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Mecanica Operativa 2019

En el marco del Convenio de Concertacion que celebran la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en adelante la
“SECRETARIA” y el Comité Estatal Sistema Producto Café de Chiapas, A. C. en adelante el “SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS”
y con el objeto de coadyuvar en el fortalecimiento de los procesos y la transformacion de la produccion cafetalera de las
Unidades Econémicas Rurales Agricolas (UERA) para una rmejor cosecha selectiva se emite la presente Mecanica Operativa.

ETAPA | ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION
De conformidad a lo establecido en el articulo 11 del
Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de
Operacion del Programa de Fomento a la Agricultura de la
Designacién de Direccion General de | Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SECRETARIA)
Fomento a la Agricultura | para el ejercicio 2019 la Direccion General de Fomento a la

Instancia Ejecutora

(DGFA) Agricultura (DGFA) designa al Comité Estatal Sistema
Producto Café de Chiapas, A.C. (SISTEMA PRODUCTO
CHIAPAS) como Instancia Ejecutora (IE) del
Subcomponente.
Direccion General de | De acuerdo con las facultades que establece el articulo 5
Definicion de la | Fomento a la Agricultura | fraccién |, inciso a. del Acuerdo por el que se dan a conocer
Mecdanica Operativa | (DGFA) las Disposiciones Generales aplicables a las Reglas de

del Subcomponente

Instancia Ejecutora (IE)

Operaciéon y Lineamientos de los Programas de la

| SECRETARIA para el ejercicio 2019, la DGFA, en su caracter

“Este programa es piblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

de Unidad Responsable (UR) del Subcomponente, define
en forma coordinada con el SISTEMA PRODUCTO
CHIAPAS en su caracter de Instancia Ejecutora la Mecanica
Operativa del componente para su aplicacion y la publica
en la pagina de la SECRETARIA.

Convocatoria

Instancia Ejecutora (IE)

Elabora y publica la convocatoria del Subcomponente
“Sustentabilidad 'y Bienestar para  Pequenos
Productores de Café” (SUBICAFE), en su pagina
electréonica http://sipcafe.org, previo a la apertura de
ventanillas, donde se indicara, la fecha de apertura y cierre
de las mismas, asi como la ubicaciéon de las ventanillas.

Designacion de

ventanillas

Instancia Ejecutora (IE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su calidad de
Instancia Ejecutora, designa a los Sistema Producto Café
en los Estados (SPCE) para la recepcion, integracion,
revision y pre-dictaminacion de las solicitudes recibidas.

Apertura y cierre de
ventanillas

Instancia Ejecutora (IE)

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su calidad de
Instancia Ejecutora, apertura ventanillas para la recepcion
de solicitudes por el tiempo definido en la convocatoria,
haciendo del conocimiento a la Unidad Responsable (UR).
Se elaboran las Actas de apertura de Ventanilla y Acta
cierre de ventanilla mismas que serdn enviadas a la UR.

Registro de solicitud
de incentivo

Solicitante

Registra la solicitud del incentivo del Programa de
Fomento a la Agricultura en linea, en la pagina electronica
de la SECRETARIA https://www.suri.sagarpa.gob.mx/

Al finalizar la solicitud se emitira un ACUSE DE REGISTRO,
el cual deberd conservar para el seguimiento y hasta la
conclusion del tramite.

Entrega, recepcion y
revision de
documentos

Solicitante
Instancia Ejecutora (IE)

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

El solicitante acudird a las ventanillas establecidas en la
convocatoria en los Sistema Producto Café de los Estados
(SPCE) con el ACUSE DE REGISTRO, para presentar en
copia simple, en archivo electrénico y en original para
cotejo los requisitos sefialados en los Art. 6, 8 y 21 de las
Reglas de Operaciéon (ROP) del Programa de Fomento a la
Agricultura de la SECRETARIA para el ejercicio 2019.

“Este programa es puiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa’”.
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Una vez que los documentos originales son cotejados, le
serdn devueltos inmediatamente al solicitante.

Los solicitantes serdn elegibles y pasaran a la siguiente fase
de pre-dictamen siempre y cuando cumplan con lo
solicitado en los formatos:

a) Anexo A Entrega Documentos PF
b) Anexo B Entrega Documentos PM

Asimismo, se deberan de observar los criterios de seleccion
contenidos en el art. 22 de las ROP.

Los responsables de la Ventanilla en los Sistemas Producto
Café en los Estados (SPCE) reciben, validan, revisan, firman
y sellan el acuse de registro y requisita los Formatos Anexo
A Entrega Documentos PF y Anexo B Entrega
Documentos PM.’ ' '
Después de verificar el cumplimiento de los requisitos
especificos y generales, el personal del Sistema Producto
Café en los Estados (SPCE) entregaran los Anexos Ay los
Anexos B segun corresponda sellados a los solicitantes; en
caso de que falte algun documento se debera de hacer de
conocimiento al solicitante el tiempo para solventar.

Integracion
expediente

de

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

Los responsables de las ventanillas en los Sistema Producto
Café en los Estados (SPCE) integran los expedientes en
fisico y en archivo electrénico, este Ultimo se renombrara
con el nimero de ACUSE DE REGISTRO asignado.

Pre-Dictamen

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

Los Sistema Producto Café en los Estados (SPCE), revisaran
y analizardn cada una de las solicitudes verificando el
cumplimiento de los requisitos especificos y generales
establecidos en las ROP vigentes, asimismo, realizaran la
evaluacién de las solicitudes conforme al Anexo IX

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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“Cédula de Calificacion para Priorizar Proyectos de
Inversion del Subcomponente Sustentabilidad 'y
Bienestar para Pequefos Productores de Café” en los
casos que aplique.

De la revision se emitird un pre-dictamen, el cual sera
enviado al SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter
de Instancia Ejecutora (IE) para su dictamen y autorizacion.

Dictamen

Instancia Ejecutora (IE)

De las solicitudes recibidas con pre-dictamen positivo por
parte de los Sistema Producto Café en los Estados (SPCE),
el SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de
Instancia Ejecutora (IE) conformara un Comité Técnico
Dictaminador (CTD) para emitir un dictamen y en su caso,
la autorizacion de las solicitudes.

Dictamen
autorizacion

Comité Técnico

Dictaminador (CTD)

El CTD revisa y dictamina las solicitudes de las Personas
Fisicas y Morales, emitiendo ya sea un Dictamen Positivo o
Negativo, considerando los conceptos de apoyo y montos,
de acuerdo con la disponibilidad presupuestal y publicara
los resultados en su pagina electronica del SISTEMA
PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de Instancia
Ejecutora (IE) http://sipcafe.org

Resolucion
Solicitud
Personas
Morales

de
de

Fisicas vy

Comité Técnico

Dictaminador (CTD)

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

El CTD da la resolucién de las solicitudes y hace de
conocimiento mediante oficio a los Sistema Producto Café
en los Estados (SPCE)la resolucion de solicitudes
POSITIVAS, la notificacion de las solicitudes NEGATIVA
bastard con la publicacion realizada en la pagina
electronica.

Publicacion de
Resoluciones
Solicitud

las
de

Instancia Ejecutora (IE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de
Instancia Ejecutora (IE) realiza la publicacion de la lista de
beneficiarios y de las solicitudes negativas, asimismo,
debera informar a la UR el resultado de la resolucion de los

“Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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DESCRIPCION

dictamenes.

10.

Notificacion de la
Resolucion de
Solicitud

Instancia Ejecutora (IE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de
Instancia Ejecutora (IE) a través de los Sistema Producto
Café en los Estados (SPCE), lleva a cabo la notificacion al
beneficiario de la resolucion POSITIVA y recaba el acuse de
recibo (con nombre, fecha y firma). El beneficiario(a),
contard con 10 (diez) dias naturales para la aceptacion del
incentivo o desistimiento, firmando en el espacio reservado
indicado en la Resolucién de Solicitud.

Transcurrido el plazo sin que se acepte el incentivo, los
Sistema Producto Café en los Estados (SPCE) deberan
elaborar un Acta Circunstanciada de Hechos para dar por
desistida la aprobacion de la solicitud.

11.

Visitas - de
Verificacion

Instancia Ejecutora (IE)

Sistema Producto Café en los

Estados (SPCE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de
Instancia Ejecutora (IE) indicard el porcentaje de las visitas
de verificacion, en coordinacion y apoyo con los Sistema
Producto Café en los Estados (SPCE) se realizaran las visitas
que puedan determinar:
a) La existencia de los solicitantes y que subsiste el
interés del solicitante para el apoyo.
b) La existencia de la propiedad.
c) Las condiciones necesarias para la ejecucion del
proyecto.

12.

Suscripcion del
Instrumento Juridico

Sistema Producto Café en los

Estados (SPCE)

Beneficiario (a)

El Sistema Producto Café en los Estados (SPCE), suscribe
con los beneficiarios Personas Morales los instrumentos
juridicos (Convenios de Concertacion), con firmas
autdgrafas y rubricas en todas sus hojas, donde se
establecen los derechos y obligaciones de las partes para la
correcta aplicacion de los recursos.

Asimismo, suscribirdn con las personas fisicas los
instrumentos juridicos Anexo XVI (Acta de Entrega
Recepcion y uso adecuado del apoyo recibido) de las
Reglas de Operacion con firmas autégrafas y rdbricas en

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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todas sus hojas, en el que constatard los derechos y
obligaciones de las partes, asi como las caracteristicas y
entrega del concepto de incentivo autorizado.

13.

Seleccion
proveedor

de

Beneficiario (a)

Elige libremente al proveedor del “Portafolio de
Proveedores” del Subcomponente “Sustentabilidad vy
Bienestar para Pequefos Productores de Cafe”, las
Personas Fisicas y Morales firman el Anexo XVII (Carta
Responsiva de Eleccion de Proveedor) de conformidad con
el art. 22 apartado B de las Reglas de Operacion de la
SECRETARIA v la entregaran al Sistema Producto Café en
los Estados (SPCE).

En caso, de que el monto del Producto de Mejora de la
Productividad para pequefos productores (Insumos de
nutricion y fungicidas organicos y convencionales, asi
como equipo menor de manejo poscosecha como
despulpadoras), resulte mayor al monto maximo de apoyo,
la diferencia deberd ser cubierto por la persona Fisica o
Persona Moral beneficiaria y debera presentar el
comprobante de pago o depdsito al Proveedor Autorizado
por la UR en la Oficina de Sistema Producto de su Estado,
previo a la entrega del apoyo aprobado, en caso contrario
se considerard por CANCELADO el apoyo.

14.

Solicitud
liberacion del
del incentivo

de
pago

Beneficiarios (as)

Sistema Producto Café en los
Estados (SPCE)

Instancia Ejecutora (IE)

Para liberar el pago del incentivo autorizado, el
productor(a) debera proporcionar a los Sistema Producto
Café en los Estados (SPCE), lo siguiente:

a) Personas Morales

1. Resoluciéon de Solicitud con firma y fecha de
aceptacion (Notificacion).

2. Instrumento juridico debidamente firmado.

3. Carta Responsiva de Eleccion de Proveedor

4. En su caso, el comprobante de depdsito al
Proveedor Autorizado publicado en el portafolio de
proveedores de la Unidad Responsable.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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5.

9.

10.

Estado de cuenta a nombre de la Persona Moral con
vigencia no mayor a 3 meses, que incluya Clabe
Interbancaria de la cuenta donde se depositara el
incentivo.

Anexo 32D actualizado, donde se verifique estar al
corriente de las obligaciones fiscales.

Factura por el monto de los recursos federales
autorizados.

En su caso, Visitas de Verificacion.

Personas Fisicas

Resolucion de Solicitud con firma y fecha de
aceptacion.

Instrumento juridico (Acta de Entrega Recepcion),
debidamente firmado.

En su caso, el comprobante de depdsito al
Proveedor Autorizado publicado en el portafolio de
proveedores de la Unidad Responsable.

Carta Responsiva de Eleccion de Proveedor

Carta de Cuenta y Orden para depdsito al Proveedor.
Estado de cuenta con vigencia no mayor a 3 meses,
gue incluya Clabe Interbancaria de la cuenta donde
se depositara el incentivo a nombre del Proveedor
Autorizado por la UR.

Anexo 32D actualizado del Proveedor seleccionado,
donde se verifique que se encuentra al corriente de
las obligaciones fiscales.

Factura por el monto de los recursos federales
autorizados.

En su caso, Visitas de Verificacion.

Los Sisterma Producto Café en los Estados, reciben y validan
la documentacién presentada por el(a) beneficiario(a) para

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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tramitar la liberacion del pago y lo envia a la Instancia
Ejecutora (IE).

15.

Autorizacién de
liberacion y pago del
incentivo autorizado

Instancia Ejecutora (IE)

El SISTEMA PRODUCTO CHIAPAS en su caracter de
Instancia Ejecutora (IE) verifica suficiencia presupuestal y
registra en SURI los pagos solicitados, genera turno de
pago y realiza la transferencia del incentivo autorizado al
beneficiario.

16.

Suscribir el Acta
Finiquito y/o Acta de
Entrega Recepcion.

Instancia Ejecutora (IE)

Al término de la vigencia del Convenio de Concertacion y
una vez que se haya dado cumplimiento a las obligaciones
contraidas en el instrumento juridico, dentro de la vigencia
estipulada para efectos del cierre de las acciones del
mismo y que se haya verificado la conclusion de los
Proyectos y la ejecucién de los recursos, elaboran el Acta
cierre finiquito del instrumento juridico, con el beneficiario,
lo anterior, para Personas Morales.

Para Personas Fisicas, se elabora el Acta entrega recepcion
y uso adecuado del apoyo recibido.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”.
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