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.| | DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTS:

Mombre de Jla entidad convocante, é&rea contratante
correspondiente v domicilio

[=3] Medio v caracter del procedimiento de contratacion

c) MUmerao :le identificacién de la convocatoria

e) | Idiema
f) Disponibilidad presupuestaria
gl Morma Mexicana (NMX-R-025-5CFI-2012)

I OBRIJETO Y ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
a) Identificacion del Servicio
b Adjudicacion del procedimianto
Descripcion completa de las Normas Oficiales Mexicanas (MO
APLICA)

d) Varificacion del servicio

=) Tipo de contrato
i Modalidad de contratacidn

) Modelo de contrato

h) | Abastecimiento simulténes (NO APLICA)

\ i) Precios maximos de referencia {HG AF‘LICA}
il Pruebas

k) Ofertas subsecuentes de descuentos \‘.
FORMA ¥ TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL \

PROCEDIMIENTO H'i [
a) Faduccién de Plazo
bl Faecha, hora y lugar de los distintos actos del procedimiento de
J contratacion
Obtencion de la convocatoria '

Visita a las instalaciones de "EL INECC" (NO APLICA)
Junta de Aclaraclones

| Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones
Matificacldn de Fallo

B | Notificaciones a los participantes

Firma del contrato

Garantia de Cumplimiento
Instrucciones para la elaboracidn v entrega de la garantia de
cumplimiento del contrato

=] Entrega de las proposicienas (Forma Personal o por Compranet)
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Al inicio del evento .
Por compranet
d} Vigencla de las Proposiciones
@) Proposiciones conjuntas
f} Instrucciones para la Presentacion de Proposiciones
I | Propuesta técnica
Propuesta econémica
Precios fijos
g) | Documentacidén requerida
h) | Registro de los participantes
i] Acreditamiento de existencia Iegal & Personalidad Juridica
il Documentos que se deberan rubricar en el acto de presentacion
' | yapertura de proposiciones
k) | Indicaciones rg!.gl_t_lj.re_ljs__z_ll falloy a la firma del contrato
Protocolo de actuacién en materia de contrataciones puhhcas,
1} otorgamiento v prorroga de licenclas, permisos, autorizaciones y
concesiones
IV F!EQU!EITDE‘Q!:IE LOS PARTICIPANTES DEBEN CUMPLIR
a) Propuesta Técnica
b) Propuesta Econémica
c] | Carta compromiso "Lugary Fecha de Prestacidn”
d) Farmato de acreditacion
e} | Carta del artlculq_ﬁgy EJD de la LAASSE
fi Declaracion de mtegr:dad
g) Manifestacion de Nacionalidad
h) Propuestas en conj untﬂ —
Il | Cumplimiento de normas N
N Solicitud de Opinion del Art, 32-D
k) Uso de medios
DOCUMENTACION OPTATIVA
] Escrito de Entrega de Propuesta presentada
| m) | Manifestacion de MIFYME B
) Escrito de Interés de participar en el presente _ |
Q) Carta de aceptacion de |la convocatoria
[#1] Solicitud de afiliacion a cadenas productivas de NAFIN
4] | Declaracian de discapacidad [NO APLICA)
V | CRITERIOS DE EVALUACION, DICTAMEN Y ADJUDICACION
Vi Método Binario
Vi1 Criterios de Evaluacion Técnica (documentos requeridos)
Criterios de Evaluacidn Econdmica [decumentos requeridos)
VI | DOCUMENTOS Y DATCS QUE DEBEM PRESENTAR LOS
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FPARTICIPANTES

al ‘Formato da Acreditacicn

b) Manifestacién de Nacionalidad ]

cl Cnrruﬂ electronico del pﬂrtlclpant&, en caso de contar con &l

) Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 LAASSP

e) Declaracion de integridad |
En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que

f integren una proposicion conjunta

.ﬁ.-r:us.e de re:epciﬁn de solicitud de opinidn ante el Servicio de \

-

h) Acreditacion del mmpllmlenm de las normas

i En su caso, el documento o el escrito en el gque manifieste gque se
encuantra clasificada como MIPYME

g Manifestacion bajo protesta de decir la verdad, que es una
J persona con discapacidad. (NO APLICA)

k) Anexo 1 "ESPECIFICACIONES TECNICAS"

1] Anexo 2 "ESPECIFICACIONES ECONOMICAS” |
DOMICILIO DE LAS OFICINAS, DIRECCION ELECTRONICA DE 1"-.
Wil COMPRANET ¥ PAGINA DE INTERMET DEL INECC, EN QUE L
PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES .
FORMATOS QUE FACILITEN ¥ AGILICEN LA PRESENTACION Y 1

\ RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES \
i X INFORMACION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
' a] | Transporte (NO APLICA) 1 \
b) Garantia del servicic
€} | Seguros
d) Cantldades adlcmnales que podran contratarse

&) Reduccion del servicio solicitado

X DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES
XI SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO
suspension del Procedimiento
Cancelacion del procedimiento, partidas o conceptos
Xl | PROCESO DESIERTO
X F!EECIE@N ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO
XIV | SANCIONES

XV PENAS CONVENCIONALES
I XV DEDUCCION DE PAGOS
XVl | SOLICITUD DE PRORROGAS

XVIIl | TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

XIX | CONDICIONES DE PAGO

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

& de 106




T CONVOCATORIA A LA INVITACION

SEMARNAT &-’.ﬁé IH E,CE A CUANDD MENOS TRES PERSOMAS
BASHLCASL st AT - fe b siia ¥ NACIONAL MIXTA
N® INECC/13P/001/2019

XIX1 | Anticipos
XIX.2 | Del page
_ XIX3 | Pagos progresivos
X CALIDAD DEL SERVICIOS
XXl REGISTRO DE DERECHOS
XXl | DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS
' PROHIBICION DE NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA Y
PROPUESTAS
XXV | OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES
XXV| | CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
WXV | INFORMACION PUBLICA ¥ LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION F-'UELICA

ASISTENCIA A LOS ACTOS PUBLICOS DEL PRESENTE

XXV | DROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
" 'COMBATE A LA CORRUPCION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL
XXX | RELACIONES LABORALES B
XXXl | GLOSARIO ] -
e ANEXOS =
1. ESPECIFICACIONES TECNICAS/TERMINOS DE REFERENCIA
2. | PROPUESTA ECONOMICA
3. | LUGAR ¥ FECHA DE ENTREGA
4, FORMATO DE ACREDITACION
5. ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPUESTA B
6. | CARTA DE ACEPTACION DE CONVOCATORIA
7. | CARTA DEL ARTICULO 50y 60 DE LA LAASSP
| 8. | DECLARACION DE INTEGRIDAD
9. | MANIFESTACION DE MIPYME
10. | DECLARACION DE DISCAPACIDAD [NO APLICA)
n FORMATC DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO
' | DEL CONTRATO
1 MANIFESTACION DEL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE
" | LA FEDERACION

13. | SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN |
4. | MODELO DE CONTRATO

15. | ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

16. | MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 29 DEL ACUERDO

POR EL QUE SE ESTABLECE LAS DIPOSICIONES QUE SE
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DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
DEMNOMINADO COMPRANET

18,

PROTOCOLO DE  ACTUACION EN  MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO ¥ PRORROGA
DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

12

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL

DESARROLLO ECONGMICO (OCDE).
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EN CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO POR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EN SU ARTICULO 134, ASl COMO EN LOS
ARTICULOS 26 FRACCION Il, 26 Bils FRACCION Ill, 28 FRACCION | ¥ 43 DE LA

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO (LAASSP), SU REGLAMENTO ¥ DEMAS DISPOSICIONES LEGALES
APLICABLES, EL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBIO CLIMATICO
(INECC), POR CONDUCTO DE LA UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,
UBICADA EM BOULEVARD ADOLFO RUIZ CORTIMES 4209, Jer PISO, ALA B,
COLONIA JARDINES EN LA MONTANA, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL

14210, CIUDAD DE MEXICO, ESTABLECE LA SIGUIENTE CONVOCATORIA PARA

EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA, INECC/IZR/00/2019 PARA EL SERVICIO DE CAPACITACION
ESPECIALIZADA EN LA OPERACION ¥ USO FINANCIERD ¥ ADMINISTRATIVO |
DEL SISTEMA DE GESTION GUBERNAMENTAL ; EN ESTE PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION UNICAMENTE PODRAN PARTICIPAR PERSONAS DE
MACIONALIDAD MEXICAMA,

BAJO LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

CONVOCATORIA

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como
en las proposiciones que presenten los participantes podréa ser negociada.

Para lo no previsto en la presente convocatoria, se estara a lo dispuesto por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, su
Reglamento ¥y dermdas disposiciones legales aplicables,

« | DATOS GENERALES © DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

a) Mombre de |la entidad convocante, drea contratante correspondiente y
domicilio.

Para el presente procedimiento de contratacion el Institute Naclonal de
Ecologia vy Cambio Climatico, por conducto de la Direccidén de Recursos
Humanos, Materioles y Servicios adscrita o la Unidad Elecutiva de
Administracién, conveoca a los interesados a participar en el procedimiento
de Invitacion a cuando tres personas Macional Mixta, para el servicio de
CAPACITACION ESPECIALIZADA EN LA OPERACION ¥ USO FINANCIERO ¥
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTION GUBERNAMENTAL

Los interesados en la presente convocatoria podran presentar en la fecha
senalada su proposicion en el Instituto Nacional de Ecologia y Cambio
Climatico, ublcado en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso, Ala B,
Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, Cédigo Postal 14210,
Ciudad de México,

b] Medioy carécter del procedimiento de contratacion.

UMIDAD EJECUTIVA DE ADMIMISTRACION
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El presente procedimiento es Mixto y de caracter Nacional, por lo que los

interesados podran participar en forma presencial o electrénica en los

distintos actos del presente procedimiento de contratacién v deberan ser
de nacionalidad mexicana. Lo anterior de conformidad a la fraccian 1 del
articulo 26 Bis v la fraccion | del articulo 28, de la LAASSP, respectivamente.

A eleccidn de los participantes, |a entrega de propuestas se podra realizar a

través de alguno de los medios sefalados a continuacion:

1. Al inlcle del evento, mediante entrega personal por parte del
representante de los participantes gue asistan al evento, en un sobre
cerrado.

2. Por Compranet

Lo anterior de conformidad a la fraccian Il del articule 26 Bis de la
LAASSP
c) Namere de identificacion de la convocatoria.

INECC/IZPf001/2019
d] Sefialamiento del recurso con el gue se pagara

El presente procedimiento contempla recursos Fiscales del ejercicio
presupuestal 2019,
g) Idioma

El Idioma sera en espanol.

El contrato derivado de este procedimiento y las propuestas que preparen
los participantes, asi como toda la correspondencia y documentos relativos
a ella, gue intercambie con la Convocante, deberan de redactarse en el
icioma espafiol, con excepcion de los acrdnimos que son proplos del uso
de los servicios objeto del presente procedimiento o catilogos que se
presente en otro idioma los cuales irfian acompanados de su traduccion
cimple al espafiol.

fi Disponibilidad presupuestaria

Para el presente procedimiento las dreas requirente y técnica, manifiastan
gue tienen disponibilidad presupuestaria en las partidas: 33401 "Servicios
para capacitacidn a servidores publicos”,

gl A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la lgualdad Laboral
entre mujeres y hembres (NMX-R-025-SCFI1-2012), en todos los casos donde
se utllice un lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente al género
fermenino, deberd interpretarse y entenderse como incluyente e igual tanto
para hombres como para mujeres.

» |l OBJETO ¥ ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

UMIDAD EJECUTIVA DE ADMIMISTRACION
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a) ldentificacion del servicio.

El presente procedimiento se refiere al servicio de CAPACITACION
ESPECIALIZADA EN LA OPERACION Y USO FINANCIERO Y ADMINISTRATIVO
DEL SISTEMA DE GESTION GUBERMNAMEMNTAL mismo que se detalla en el
Anexo 1 "Términos de Referencia" de la presente Convocatoria y que consta
de 1 partida.

En el Anoxo 1 “Términos de Referancia" de ks presents Convocatorla, | 50 estableca la
descripeidn, espacificaciones y caracteristicas ded servicko objeto del presente procadimiento La
propuesta preseniada por log particlpantes, daberd apegarse a la dascripeidn, sspacificacionss y
caracteristicas que se mndican en dicho anexo,

b) Adjudicacién del procedimiento

El presente procedimiento de contratacion se adjudicara a los proveedores
gue oferten las mejores condiciones para la convocante, la cual debe
cumplir administrativa y técnicamente con todo lo solicitade en la
presante convocatoria de [a invitacidn vy sus juntas de aclaracionas.

c] Descripcion completa de las Normas Oficiales Mexicanas,

Dascripcion completa de las Mormas Oficiales Mexicanas y de las Normas
Mexicanas, seglin proceda, v a falta de éstas, de |las normas nacionales, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 53 v 55 de la Ley Federal sobre
Metrologla y Mormalizacian.,
Mo aplica,

dy Werificacidn del Bervicio,

Paira [a verilication y acaplacion dal sarvicia por parte dal drdéa requirente saré de canformidad con lo

salicilado en ol Anexo Ho. 1 "Términos de Referencia" de la presente Convocatoria.
2] Tipode Contrato

La presente invitacién se efectla bajo la modalidad de "contrate cerrada”,
fi Modalidad de contratacian

Sera mediante Invitacion a cuando menos tres personas Macional Mixta.
g) Medelo de contrato

Serd de conformidad con el Anexo 14 "Modelo de Contrato”
h) Abastecimiento simultaneo

Mo aplica
Il Preclos maximos de referencia

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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No aplica
i} Pruebas

Para la presente invitacion no se aplicaran pruebas.
k) Ofertas subsecuentes de descuentos

La presente invitacidn no estard sujeta a la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos.

« Il FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL
PROCEDIMIENTC

a) Reduccion de Plazos

El presente procedimienta de contratacidn Mo contempla reduccion de
plazos, Los interesados a participar en el presente procedimiento deberan
observar las fechas y horarios establecidos para los distintos actos del
procedimiento.

b) Fecha, horay lugar de los distintos actos del procedimiento de contratacian.

n de la convocatoria.

k Los interesados podrin consultar la convocateria en la Direccion de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
. Administracion, ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso.
Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
México, o pedran descargarla de la pagina de CompraMet, an la direccién

Visita a |as Instalaciones de "EL INECC",

Mo se efectuard una visita a las instalaciones de "EL INECC", [NO APLICA)
Junta de Aclaraciones

De canformidad con lo establecido en los articulos 33 bis de la LAASSP v
46 del RLAASSP, las solicitudes de aclaracion a la presente convocatoria
que formulen los participantes, deberan presentarse por escrito en papel
membretado a mds tardar velnticuotro horas antes de la fecha v hora en
gue se vaya a reolizor la Junta de Aclorociones, mismas que seran dirigidas
al encargado del despacho de la Direccion de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios de conformidad con lo dispuesto en los articulos 25 v
31 del Estatute Orgdnica del "Instituo MNacional de Ecologla y Cambio
Climatico", publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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diclembre de 2016, vy el oficio Mo, RI1LE00.GZ0.000634 de fecha 15 de

naviembre de 2018,

Las personas gue deseen formular solicitudes de aclaracion en relacion
con la convocatoria deberdn acompanarla del escrito en el que manifiesten
sU interds en participar en el procedimiento, el cual debera ser firmado bajo
protesta de decir verdad por el representante legal que tenga facultades
suficlentes para comprometerse por si o por su representada, seran
consideradas y tendran derecho solo aquellas que eumplan con el requisito
antes mencionado, Las sollcitudes de aclaracidn deberan plantarse de
manara concisa vy estar directamente vinculadas con los puntos contenidos
en la presente convocatoria, Indicando el numeral o punto especifico con el
cual se relaciona. Las solicitudes gque no cumplan con los requisitos
seflalados, no podrdn ser contestadas por la convocante. Cuando el escrito
se presente fuera del plazo o al inicio de la junta de aclaraciones, los
participantes solo tendran dereche a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la convocante en la mencionada junta. 5i el escrito no se
presanta, se parmitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona gque
lo solicite, en calidad de observador en términos del pendltimeo parrafo del
articulo 26 de la LAASSP,

1. Mediante entrega personal de los participantes, en la Direccion de
Recursos Humanos, Materiales v Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva
de Administracion, ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er
piso, Ala B. Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P, 14210,
Ciudad de Meéxico.

2. A traves de correa electrdnico a las siguientes direcciones,
franciscogedinez@inecc.gobmy . albertochavez@inecc.gobmy v
juan.bringasfinecc.gob.mx

—

En caso de fos dos puntos que anteceden los participantes deberdn
pedir la confirmacion con el nombre ¥ cargo por escrito de la persona que
las recibe, o solicitando la confirmacién al nimero telefénico 5424-6400,
Ext. 13157,

3. Atraves de CompraMet.

La solicitud de aclaracién correspondiente deberda enviar una versidn
electronica de la misma en formato (Word 2003) que permita a la
Convocante su clasificacién e integracion por temas para facilitar su
respuesta en la junta de aclaraclones de que se trate. Lo anterior de
conformidad con el pendltimo parrafo del articulo 45 del RLAASSP.

Las respuestas a las solicitudes de aclaraciones a la presente
convocatoria se asentaran por escrito en el acta que para tal efecto se
levante en la Junta de Aclaraciones que se llevard a cabo el dia 23 de mayo
de 2019 a las 12:00 horas en la sala de juntas de la Unidad Ejecutiva de
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Administracidn, ublicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso,
Ala B, Colonia Jardines en la Montana, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Cludad de
Meéxica,

La asistencia de los participantes a la Junta de Aclaraciones es optativa y
serd de su estricta responsabilidad; por lo que los participantes que no se
presenten aceptan todes los acuerdos tomados en dicho acto, sin perjulcio
para “EL INECC", Mo obstante, pedrin acudir con la debida oportunidad a
YEL INECC" para que les sea entregada copla del acta que para ese fin sea
levantada.

En caso de determinarse dque habra recesos, una o mas Juntas de
Aclaraciones, se harg constar en el acta respectiva especificando hora, lugar
y fecha de su celebracian.

De ser necesaric, durante la Junta de Aclaraciones, YEL INECC" podra
proporcionar instrucclones adicienales a los participantes, las cuales no
desvirtuaran el contenido de la presente convocatoria v deberdn ser
consideradas como parte integrante de las mismas, siendo obligatorias
para todos los participantes, por lo gue deberan considerar |las respectivas
muodificaciones y/o adiciones en sus propuestas, lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 33, penultimo parrafo de la LAASSP,

El Acta de Junta de Aclaraciones se debera recoger en las oficinas de la
Convocante, en un plazo no mayor de 2 {dos) dias habiles después de
haberse celebrado el acto [para aquellos participantes que no hayan
asistido), de no ser asi 52 daran por enterados de todos los puntos tratados
en ésta.

“EL INECC" publicara en el estrado de sus instalaciones que se
encuentra ubicado, en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, 3er piso, Ala B,
Colonia Jardines en |la Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
México, copia del acta derivada de la Junta de Aclaraciones para consulta
de los interesados, por lo gue a los participantes se les tendra por
hotificades y enterados de todos los puntos tratados en ésta.

Con el ocbjeto de mantener el orden, as/ coma el debido respeto a los
participantes en la Junta de Aclaraciones, una vez iniciado el acto en el
interlor de |la sede del evento, queda prohibido introducir alimentos, el uso
de teléfonos celulares, radios comunicadores y radio localizadores audibles.

Se llevara a cabo el dia 28 de mayo de 2019, a las 12:00 horas, en la Sala de

Juntas de la Unidad Ejecutiva de Administracién, ubicada en Boulevard
Adolfo Rulz Cortines 4209, 3er piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montaha,
Alcaldla Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México,

Para los efectos de lo sefialade en el cuarto parrafo del articulo 47 del
RLAASSP, a partir de la hora sefalada no se permitira el acceso a hingun
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participante, ni observador vy se dard Inicio del acte de presentacién y
apertura de proposiciones.

Una vez iniciado el acto, se procederd a cerrar el recinto y se llevara a
cabo conforme a lo siguiente:

En el momento gue se indique, ingresaran los participantes a la sala y se
procederd a reallzar su registro, posteriormente se hara la declaracion
oficial de apertura del acto. No sera motivo de descalificacién |a falta de
identificacién o de acreditamiento de la representacion de la persona gque
solamente entregue la propuesta, pero solo podrd participar durante el
desarrollo del acto con el cardcter de observador de acuerdo a la fraccién
Vil del articulo 48 del RLAASSP,

Se efectuara la presentacion de los Servidores Publicos a los participantes.

Con el objeto de mantener el orden y el debido respeto a los
participantes, una vez Iniciado &l acta en el interior de la sede del evento,
gqueda prohibide, intreducir alimentos, el uso de teléfonos celulares, radios
comunicadores y radio localizadores audibles.

Los asistentes entregardn en sobre cerrado y de forma inviolable, sus
propuestas, en este se debera indicar claramente &l nombre de la empresa /
gue presenta el sobre vy el nlimero de la Invitacion a Cuando menos Tres f
Parsonas. Asimismo, una vez iniciado el acto, ninguna de las condiciones
contenidas en la propuesta podra ser negociada o modificada.

La documentacion distinta a la proposicidn podra entreqgarse, a elaccidn
de los participantes, dentro o fuera del sobre que |la contenga.

Sa procedera a la apertura de las proposiciones, haciéndose constar la
documentacién presentada, sin que ello impligue la evaluacién de su
contenido.

El servidor publico de “EL INECC" facultado para presidir el acto debera
recibir las proposiciones para su posterior evaluacion, por lo que no podré
desechar ninguna de ellas durante dicho evento, le anterior con
fundamento en la fraccion I del articulo 48 del RLAASSP.

Se dard lectura a les precios unitarios, que los participantes ofertan y se
plasmaran en el acta del evento.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 55 del RLAASSP, en caso
de errores ¥ ormisiones aritméticas, estos seran rectificados de la siguiente
manera; en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra vy
numero prevalecera la primera, se podra llevar a cabo su rectificacion
cuando la correccion no impligue la modificacion del precio unitario.

De entro los participantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que
en forma conjunta con, el servidor publico que preside el acto rubticaran
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las partes de las propuestas, que haya determinado la convocante en la
presente convocatoria, quedando en resguardo de "EL INECC”,

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se haran constar las
propuestas recibidas para su posterior evaluacidn y el importe de cada una
de ellas, el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su disposicion
o se les entregara copia de la misma; la falta de firma de algun participante
no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a
disposicion de los gue no hayan asistido, para efectes de su notificacion.
Asimismo, en el acta se sefalara lugar, fecha v hora en gue se dard a
conocet & fallo del procesa. 1

Todos los documentos presentados, quedaran en poder v resguardo de
"EL INECC" para su revision detallada, analisis y dictamen.

Firma de acta.

Mo serda motivo de descalificacién el que un participante se ausente del
eventeo, siempre y cuando hubiese presentado sus propuestas a tiempo.

Para los participantes que envien sus propuestas por medios
electronicos, no es obligatorio que asistan al acto.

No podrian ser negociadas o modificadas ninguna de las condiciones
contenidas en la presente convocatoria asl como en las proposiciones
presentadas por los participantes.

Posterior al evento de recepcidn de proposiciones, el Area requirente y
técnica, realizara el analisis detallado de las proposiciones recibidas, mismo
fue se sefialara en el dictamen y fallo.

Motificacidn de faillo

El fallo se emitird dentro del término de los veinte dias naturales
siguientes a la celebracion del acto de recepcion de proposiciones, de
conformidad a lo dispuesto por el articulo 35 fraccién |l de la LAASSP.

El Acto de comunicacian y notificacion del fallo se realizard en junta
publica, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 37 de la LAASSP, el
cual s llevara a cabo el dia 30 de mayo de 2019, a las 17:00 horas, en la Sala
de Juntas de |la Unidad Ejecutiva de Administracion, ubicada en Boulevard
Adolfe Ruiz Cortines 4209 3Zer piso, Ala B, Colonla Jardines en la Montafia,
Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México. La fecha para este acto podra
diferirse, siempre gue el nuevo plazo filado no exceda de veinte dias
naturales contados a partir de la fecha programada inicialmente para el
acto de comunicacidn del fallo sefaladeo en ésta convocatoria, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 35 fraccion |l de la LAASSP,

Previo al evento, solo un representante, de cada participante que asista,
firmara el registro para dejar constancla de su participacion. En caso de
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asistir mas de una persona por participante, el representante registrado
serd el dnico que tendra el derecho de palabra en el evento.

A |la hora sefalada para este acto, se procedera a cerrar el recinto y se
llevara a cabo conforme a lo siguiente

En el momento que se indigue, ingresaran los participantes a la sala,
realizéndose la declaracidn oficial de apertura del acto.

Se efectuara la presentacion de los Servidores Plblicos participantes.

Se pasari lista de |os participantes registrados.

Con el objeto de mantener el orden y el debido respeto a los
participantes, una vez iniciado el acto en el interior de |a sede del evento,
gueda prohibido, introducir alimentos, el uso de teléfonos celulares, radios
comunicadores y radio localizadores audibles.

Se procedera a dar lectura del acta de fallo en donde se mencionaraln) §
el{log) participante(s] al (a, los] que se le {s} adjudica el contrato/pedido,
toda vez que cumplieron con todos los reguerimientos solicitados en la
convocatoria.

Se levantard acta gque servira de constancla de la celebracién de |a
notificacidn del fallo; el acta serd firmada por los asistentes que asi lo
deseen, poniendose a su dispasicion v entregandoseles copia de la misma;
la falta de firma de algun participante no invalidara su contenido v efectos,
poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los gue no hayan asistida, ‘|
para efectos de su notificacion. ||

Firma de acta.

A este evento podrd asistir un suplente del representante legal,
debiendo presentar una carta poder simple para olr el falle v firmar el acta
gue resulte de este evento, no serda motivo de descalificacion la ausencia de
ellos en el evento.

Netificaciones a los participantes,

Para efectos de |as notificaciones de los diversos actos de este
procedimiento [gue inicia a partir de su publicacién y culmina con la
ermnisian del fallo) se fijara copia de las actas levantadas, por un pericdo no
menor de 5 dias habiles en los estrados de este Organismo |, los cuales
estan ubicados en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Jer piso, Ala B,
Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de
Mexico, sin perjuiclo de lo anterior, se hace del conocimiento de |os
participantes gue las actas levantadas con maotivo de los diversos actos gque
confleva el presente procedimiento de contratacidn que nos ocupa se
encontraran a su disposicion en las oficinas de la Direccion de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracion de "EL INECC", ubicadas en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines
4208, Zer piso, Ala. B, Colonia Jardines en la Montafia, Alcaldia Tlalpan, C.P.
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14210, Ciudad de México. Dicho procedimiento sustituye a |la notificacién
personal.

Las notificaciones gque se practiguen durante la vigencia del
contrato/pedido, se llevaran a cabo en el domicilio yo correa electrénice
gue para ese efecto sefale vy autorice expresamente el participante
conforme al Anexo 4 “Formato de acreditacidn” de la presente
Convocatoria, slende suficiente para la Convocante para tenerlas por
legalmente hechas, al obtener la confirmacion de envio generada
autarmaticamente por el sistermna de correo electrénico de ésta, lo anterior
de conformidad a lo establecido por el articulo 35 de la LFPA.

Firma del Contrato
La formalizacién del (los) contrato (s) debera realizarse dentro de los
] quince dias naturales siguientes a la notificacian del fallo, de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 46 de la LAASSP, debiéndose presentar para
la firma del contratoel representante legal o apoderado legal del
proveedorque resulte adjudicado en las oficinas de la Direccion de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios, adscrita a la Unidad Ejecutiva de
Administracion de "EL INECC", ubicadas en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines
4209, 3er plso, Ala B, Colonla Jardines en la Montaha, Alcaldia Tlalpan, C.P.
14210, Ciudad de México.

El represantante o apoderado legal del proveedor adjudicado que firme
el contrato debera presentar la siguiente documentacion:

Acta constitutiva vy sus  medificaciones  certificadas  ante
FedatarioPublico v previamente inscritas en el Registro Pdblico de la
Propledad y de Cormnercio.

Poder Motarial certificado ante Fedatario Publico en el cual se otorgue al
representante legal poder general para actos de administracion o poder '
especial para suscribir contratos o bien para llevar a cabo todos los tramites
derivados de procedimientos de contratacién o adjudicacion en el
Gobierno Federal o su equivalente,

|dentificacidn oficial vigente del representante o apoderado legal en
original ¥ copia.

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Para aquellos contratos cuye monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
V& debera solicitar documento expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria [SAT), con vigencia no rmayor a 30 dias naturales, en el gue se
emita opinidon sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
términos de lo dispuesto por la regla 2131 de la Resclucion Miscelanea
Fiscal para 2019, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 29 de
abril de 2019,

Para aquellos contrates cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA deberd solicitar documento expedido por el IMSS con vigencia no
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mayor a 30 dias naturales, en el gque se emita la opinion de cumplimiento
de obllgaciones en materia de sequridad social.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.,00 sin incluir 2|
VA debera salicitar docurmento expedido por el INFONAVIT con vigencia no
mayaor a 30 dias naturales, en el que se emita la opinidn de cumplimiento
de obligaciones en materia de aportaciones. patronales y enteros de
amortizaciones.

Comprobante de domicilio con antigdedad no mayor a tres meses.

CLABE estandarizada a 18 posiciones con antigledad no mayor a tres
meses,

Registro en el Sistema Compranet “Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC)

La persona fisica adjudicada que firme el contrato deberda presentar la
siguiente documentacion: : |
Identificacion oficial vigente en original ¥ copia. |

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

Para aguellos contratos cuyo mohto exceda de $300,000.00 sin incluir el
WA debera sclicitar documento expedide por el Servicio de Administracion
Tributaria {SAT), con vigencia no mayor a 30 dias naturales, en el que se
emita opinién sobre el cumplimienta de sus obligaciones fiscales en
términos de lo dispuesto por la regla 21.31 de la Resolucion Miscelanea
Fiscal para 2019, publicada en el Diarlo Oficial de la Federacidn el dia 29 de
abril de 2019.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
IVA deberd solicitar documento expedido por el IMSS, con vigencia no
mayor a 30 dias naturales, en el gque se emita la opinidn de cumplimiento
de obligaciones en materia de seguricdad social.

Para aquellos contratos cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el
VA debera solicitar documento expedido por el INFONAVIT, con vigencia
ne mayor a 30 dfas naturales, en el que se emita la opinidn de
cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y
anteras de amortizaciones.

Comprobante de domicilio con antigbedad no mayor a tres meses,

CLABE estandarizada a 18 posiciones con antigledad no mayor a tres
MEeses.

Registro en el Sistema CompraNet "Registro Unico de Proveedores y
Contratistas (RUPC)

NOTA: Todos los documentos solicitados deberan estar vigentes, no
presentar tachaduras, ni enmendaduras.

Gargntfa de Cumplimiento:

« La pdliza de flanza sera divisible expedida por institucion legalmentea
facultada para tal efecto, por el 10% del monto del contrato sin considerar
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al IVA, confoarme a |o sefialado en el presente numeral, se debera
entregar en la siguiente direccion: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209,
Zar piso, Ala B, Colonia Jardines en la Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P.
14210, Ciudad de México.

El proveedor que resulte ganador no podra gravar ¢ ceder a otras
Persaonas Fisicas o Morales, ya sea todo ¢ en partes los derechos y
obligaciones que se deriven del contrato, salvo los de cobro, en cuyo caso
deberd contar con el consentimiento de la Convocante, mediante escrito
dirigido al Director de Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en el gque
ga menciona los motives por los que ceden dichos derechos v los datos
generales del beneficiario, no obstante lo anterior la factura debera ser
emitida por el proveedor que resulte ganador y el gue suscriba el contrato.
En caso de que el ganador incumpla en la firma del contrato, se procederd
a adjudicar el contrato al participante que hubiere obtenido el segundo
lugar, de acuerdo al orden del resultado en el cuadro comparative que de
origen al fallo; v asi sucesivamente en el supuesto de gue este dltinmo no
acepte la adjudicacian, slempre que la diferencla en precio con respecto a
la postura que inicialmente hubiera resultado ganadora, no sea superior al
10% esto de conformidad con el articule 46 de la LAASSP. "EL INECC"
determina que para este procedimiento solicitara una garantia de
cumplimiento indivisible.

En el supuesto de que el proveedor no se presente a firmar el contrato
por causas que le sean Imputables, serd sancionado en los términos del
articulo 59 de la LAASSP,

En caso de existir discrepancia entre el miodelo de contrato v la presante
convocatoria de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, prevalecera o
dispuesto en el cuerpo general de la convocatoria, asl como lo sefalado en
las aclaraciones realizadas a las mismas, de conformidad con el articulo 81,
fraccién IV del RLAASSP.

De conformidad a lo establecido en el articulo 48 Gltimo parrafo de la
LAASSP y 103 de su Reglamento y 29, fraccion Ill y 48 de la Ley de Tesoreria
de |la Federacion, €l proveedor ganador a fin de garantizar el cumplimiento
de las obligaciones derlvadas del contrato y para responder en la calidad
de |os bienes a adquirir prestados asi como de cualquier otra
responsabilidad, debera presentar péliza de fianza expedida por
institucian afianzadora mexicana autorizada en |os términos de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, por un importe equivalente a un
10% (diez por ciento) del monto del contrato/pedido adjudicado antes de
IVA, por la vigencia del periodo de la prestacion de los servicios el cual
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inicia a partir de la notificacion del fallo y hasta que "EL INECC" a través de
la Direccién de Recursos Hurmanos, Materiales y Sarvicios, adscrita a la
Unidad Ejecutiva de Administracion, previa solicitud por escrito por parte
del Titular del drea requirente, dé al proveador ganador su autorizacion
por eascrito para que proceda a cancelar la pdliza de la fianza
correspondients,

El ganador debera presentar la garantia de cumplimiento a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato o el
dia habil anterior si éste no lo fuera, de no cumplir con dicha entrega, "EL
INECC" podrd determinar la rescisidn administrativa del contrato y remitir
el asunto al Organo Interno de Control, para su consideracidn y efectos
legales a los que haya lugar, de conformidad a lo establecido en el articulo
&0 fraccidn |l de la LAASSP.

La fianza debers de sefialar claramente gue se expide para garantizar el
fiel y exacto cumplimiento de las especificaciones y obligaciones derivadas
de la presente |nvitacién a Cuandec menos Tres Personas y contraidas
mediante contrato que se suscriba, segln caracteristicas, cantidad v
calldad que se describen en la proposicidn presentadas por los
participantes y de conformidad a la presente convocatoria, los anexos v la
Junta de Aclaraciones. La pdliza de fianza para garantizar el cumplimiento _,J
del contrato debe otorgarse en estricto apege al Anexo 11 "Formato de
Fianza para garantizar el cumplimiente del contrate" de la presente
Convocatoria.

De conformidad con el articulo 53 en su segundo parrafo de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secter Publice, el proveedor
=e obliga ante “EL INECC" a responder de |os defectos, vicios ocultos v |a
calidad de los bienes a adgquirir asi como de cualquier otra responsabilidad
en que hubiera incurrido, en los términos sefalados en el presente contrato
respectivo, en el Codigo Civil Federal, y demas legislacion aplicable.

La garantia de cumplimiento, de ninguna manera serd considerada
como una limitacién de |a responsabilidad del proveedor ganador, derivada
de sus obligaciones y garantias estipuladas en el contrato y sus Anexos, la
cual de ninguna manera impedird que "EL INECC" reclame |a
indermnizacion o el reembolso por cualguier incumplimiente que pueda
exceder el valor de dicha garantia.

En caso de incremento al monto del contrato o modificacion al plazo de
prestacidn, el ganadeor se obliga a entregar a "EL INECC" al momento de |a
formalizacion respectiva, los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacion de que
se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la fianza otorgada
inicialmente.

El ganader acepta expresamente que la fianza expedida para
garantizar el cumplimiento se hara efectiva independlentemente de gue se

UNIDAD EIECUTIVA DE ADMINISTRACION

19 de 106




“ CONVOCATORIA A LA INVITACIGN
SEMARNAT (§ NEC‘? A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
|I:| H ‘.:.:.:. HiL .l':l | TSP i e -yt 3

MACIODNAL MIXTA

N® INECC/IZP/001/2019

interponga cualguier tipo de recurso ante instancias del orden
administrativo o judicial.

Sera necesaria la manifestacion de conformidad expresa v por escrito,
por parte del participante que resulte ganador, de su conformidad para que
la fianza que garantice el cumplimiento del contrato/pedido adjudicado,
permanezca vigente durante toda la substanciacion de las demandas
civiles, laborales o recurses legales que interponga con relacion a diche
contrato/pedido, hasta que sea pronunciada resolucion o laudo definitivo
gue cause ejecutoria por la autoridad competente, de conformidad a lo
establecido por el articulo 48 de LAASSP,

En caso de proposiciones conjuntas, la garantia de cumplimienta del
contrato/pedido se presentard en un solo instrumento que debera cubrir
los requerimientos de “EL INECC", establecides en el Anexo 11 *Formato de

flanza para garantizar el cumplimiento del contrato” de la presente
Convocatoria.

c) Entrega de las Proposiciones de forma personal o por Compranet

1. Al inicio del evento, mediante entrega presencial por parte del
participante o en su caso de su representante que asista al evento, o

2. Por CompraNet, lo anterior de conformidad a la fraccidn Il del articulo
26 Bis de la LAASSP,

d] Vigencia de las Proposiclanes,

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos,
éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento vy hasta su total .
conclusion.

e] Proposiciones conjuntas

5e hace |a mencion que dos o mas participantes, que no s& encuentren en
algunos de los supuestos a que se refieren los articulos 50 y 60
antependitimo parrafo de la LAASSP, podran presentar conjuntamente
propoasicioneas sin necesidad de constitulr una sociedad, o nueva sociedad
en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en la
proposicion y en el contrato/pedide se establezean con precisién v a
satisfaccion de "EL INECC", las partes a que cada persona se obligara, asi
como, la manera en que se axigiria el cumplimiento de las obligaciones, En
este supuesto la propuesta debera ser firmada por el representante comun
que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, esto de
conformidad al articulo 34 de la LAASSP (formato libre). Para los
participantes que presenten propuestas en conjunto, deberan celebrar un

UNIDAD EJIECUTIVA DE ADMINISTRACION

20 da 106




TE . CONVOCATORIA A LA INVITACION
SEMARNAT {19 IN ECC A CUANDO MENDS TRES PERSONAS
FLCRETABIA BYL IR ANBUHTE T scheany : NACIOMNAL MIXTA

N INECC/I3P/001 2019

convenic para tal efecto e incluir en su propuesta un escrito de

manifestacian "bajo protesta de decir verdad".

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 del RLAASSP, deberan

anexar a la propuesta gque se presente, convenlo original debldamente

celebrado en los términos de la legislacion aplicable, contando sélo alguno

de los integrantes de este convenio con la invitacidon de la convocante a

participar en el presente procedimiento de contratacidn, debiendo ser el

gue participe como representante comun en todos los actos que se
realicen dentro del mismo. Dicho convenio debe contener al menos:

i} Nombre, domicilio ¥ registro federal de contribuyentes de las personas
integrantes sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos
publicos con los que se acredite la existencia legal de las persohas
morales v, de haberlas, su reforma y modificaciones asi como el nombre {
de los soclos que aparezcan en astas.

i) Mombre v domicilio de los representantes de cada una de |as personas
agrupadas; identificando en su caso, los datos de |las escrituras publicas
con las gue acrediten las facultades de representacian.

i) La designacidn de un representante comun, storgéndole poder amplioy
suficiente, para atender todo lo relacionado con las propuesta en el
procedimiento.

IWiLa descripcion de las partes objeto del contrato/pedido que -'JI
correspondera cumplir a cada persona, asi como la manera en gque se
exigira el cumplimiento de las obligaciones.

v] La estipulacidn expresa de que cada uno de |os firmantes quedara
obligado en forma conjunta y solidaria con los demas integrantes, para
comprometerse por cualgquier responsabilidad derivada del contrato
gue s5e firme,

Dicho convenio debera exhibirse en orlginal en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

f] Instrucciones para la Presentacion de Proposiciones.

i) El sobre deberd contener necesarfamente lo “Propuesta Técnica" y
‘Propuesta Econdmica”, el resto de los documentos, asl como el ariginal
del convenio en caso de proposiciones conjuntas v g eleccidn del
participante podrd incluir o no dentro del sobre los documentos e
identificaciones solicitados, por lo anterior no sera motivo de
descalificacion el gue los documentos distintos a la "Propuesta Técnica"
v "Propuesta Econdgmica”, se incluyan o no dentro del sobre.

ii) Conforme a lo sefalado en el inciso f), fraccion |1l del articulo 39 del
RLAASSP, los participantes sdlo podran presentar una proposicién por
procedimiento.
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iil) Deberan ser presentadas en idioma espafcl, las cuales deberdn estar
firmodos en forma autdgrofa en su totalidad por el Representante o
Apoderado Legal del participante debidamente acreditado.

Iv) Una wvez recibidas las proposiciones en la fecha, hora vy |ugar
establecidos, éstas no podrdn ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo
que deberdan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
total conclusién.

v} Sin ser motivo de descalificacién se solicita que la documentacién
referida se presente en papel membretado de los participantes, en el
mismo orden que se sefiala en el numeral IV de la presente
Convocatoria. {

vi) La proposicion deberd ser firmada autdgrafamente por la persona
facultada para ello en la dltima heoja de cada une de los documentos
que forman parte de la misma, por lo gque no podra desecharse cuando
las demds hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o
rdbrica. En las proposiciones enviadas a través de medios remotos de
comunicaciéon electrdnica, en sustitucidn de l|la firma autdgrafa, se
emplearan los medios de identificacion electrénica que establezca la
Secretaria de la Funcion Pablica.

Cada uno de los documentos gue integren la proposicion vy aquéllos
distintos a ésta, deberdn estar foliados en todas y cada una de las
hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asl como el resto de
los documentos que entreguen los participantes, Esta prevision se
indicard en la convocatoria a la Invitacidn a Cuando Menos Tres
Personas.

En &l caso de gue alguna o algunas hojas de los documentos
mencionados en el parrafo anterior carezcan de folio ¥ se constate que la o
las hojas no foliadas mantienen continuidad, la convocante no podra
desechar la proposiclén. En el supuesto de que fafte aiguna hoja v la
omision pueda ser cubierta con informacion contenida en la propia
proposicién o con los documentos distintos a la misma, la convocante
tampoco podra desechar la proposicion.

vll) Se agradecerd no incluir documentacién que no fue solicitada en esta
convocatoria ylo sus anexos. Asimismo, se solicita no insertar las
proposiciones o documentos en protectores de plastico u otros
materiales,

wiiii} En el caso de proposiciones presentadas por medios remotos de
comunicacién electrdnica, todes los documentos deben ser incluidos
invarigblfemente dentro del sobre electronico en el gque se considera la
proposicion técnica vy la econdmica.
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ix) Para considerar todos los escritos debidamente requisitados, deberan
contener invarlablemente la firma del representante o apoderado legal
del participante, debidamente acreditado, ¥ en su caso, cuando asi se
haya solicitado, |a leyenda "Bajo protesta de decir verdad®,

x) Los documentos gue se entreguen en original ¥y que en esta
convocatoria se indigue que solo son necesarios para cotejar, seran
regresados en el momento de la apertura de las proposiciones a
eleccidn del participante. Para los que envien Sus proposiciones por
mensajeria, sera necesario que agreguen en el sobre gue contiene su
proposicidn, una gul’a pre pagada para gue estos documentos se les
regresen por la misma via.

%I} El participante sufragard todos los costos relacionados con la I
preparacion de su proposicion, por lo gue "EL INECC" no asumird en
ningdn caso dichos costos, cualquiera que sea la forma en que se realice
la Invitacion a Cuando menes Tres Personas o el resultado de ésta, salve |
en los casos previstos en la LAASSP,

xii) “EL INECC" devolvera las proposiciones desechadas, a los participantes
gque lo soliciten, una wvez transcurrides 80 (sesenta) dias naturales
contados a partir de la fecha en gque se dé a cenocer el fallo respective,
salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las /I
proposiciones se  conservaran hasta la total conclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos “"EL |
INECC® podra proceder a su devolucion o destruccidn. .

Propuesta técnica,

Las propuestas técnicas (segun se describe en el Anexo 1 "Términos de
Referencia” de la presente Convocatoria), debera presentarse conforme a lo
siguiente:

i} Impresa en papel membretado de los participantes, sin tachaduras

ni enmendaduras;

i) Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas gue
proponga, en concordancia con lo solicitado en el Anexo 1 “Términos
de Referencia” de la presente Convocatoria, sin indicar costo;

iif) Deberd detallar los requerimientos de calidad, que el area reguirente
considere en la presente Convocatoria y en su Anexo 1 "Términos de
Referencia" de la presente Convocatoria, lo gue garantizara a “EL
INECC" |a calidad v caracteristicas técnicas que contrate, sefialando
las especificaciones, unidad de medida, cantidades, no se aceptara se
indique "o similar', "cotizo de acuerdo a lo solicitada”, “incluido”,
“descripcion genéricas”, "condicionar la proposicion” w'ﬂ cualauier
aseveracion o manifestacion como las mencionadas. “sin costo, asi
como todos los requisitos seflalados en el Anexo 1 “Términos de
Referencia® de la presente Convocatoria y los documentos
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proporcionados y relacionados con la misma, debiendo estar firmada
por el representante o apoderado legal de los participantes.

v} En todos los casos, deberd ser firmada por la persona legalmente
facultada para ello o bien por la persona fisica particlpante en la
dgltima hoja del documento que las contenga; por lo que no podran
desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexos
carezcan cde firma o rdbrica, no obstante, deberd firmar aquellos
documentos en los gque aparezca su nombre en el espacio especifico
para ello;

v) Se presentara en idioma espafol todos y cada uno de los
documentos que la integran. i

vl) Para la prestacion de los serviclos v entrega de bienes se tiene gue
incluir los folletos, revistas, catalogos, entre otros, que se presenten
en un idioma diferente del espafiol, para lo cual la Convocante podra
establecer el idioma extranjero en que se formulen y pressnten
dichos documentos sin la traduccidn respectiva.

vii) La propuesta técnica debera incorporar la declaracion de su apego al
Anexo 1 “Términos de Referencia” de la presente Convocatoria y
documentos adjuntos evitando presentar una reproduccion o contra
propuesta a ellos.

viii) En caso de existir, los participantes deberan incluir en su
propuesta técnica los catdlogos, folletos manuales & documentos en
los que se aprecie el cumplimiento de las especificaciones solicitadas
por la Convocante éstos podran ser descargados de Internet,
siempre ¥ cuando la Informaclon sea clara y legible, los cuales
deberian ser escaneado y enviados los documentos solicitados, en
caso de estar en otro idioma estos deberan ir acompafados de una
traduccion simple al espanol. [

%) Adicionalmente se debe proporcionar como parte de su propuesta
técnica la documentacion e informacion que se solicita en el
numeral |V de la presente convocatoria.,

Propuesta econdmica.

La propuesta econdmica del participante, debera presentarse conforme

a lo sefalado en el Anexo 2 "Propuesta Econdmica"” de la presente

Convocatoria:

I} Impresa en papel membretado de los participantes, sin tachaduras ni
enmendaduras.

i) Sefalando el precio unitario ¥ el total del costo del servicio
exclusivamente en Moneda MNacional, a dos decimales, con numero v
letra, de acuerdo a |la Ley Monetaria en vigor, desglosando el Impuesto
al Valor agregado,
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iil) Ser clara y precisa.

iv] En todos los casos, deberd ser firmada por la persona legalmente
facultada para ello o bien por la persona fisica participante en la Uitima
hoja del documento que las contenga; por lo que no afectara la
solvencia de la propuesta cuando las demas hojas que la integran v
sus anexos carezcan de firma o rubrica, por lo gque no podra desecharse
por esta causa.

v) Se presentara en idioma espafol todeos vy cada uno de los documentos
que la integran.

vi} Los precios ofertados deberdn ser fijos, sin escalacidn, durante la
vigencia de este procedimiento y durante periodo de la prestacion de
los bienes a adquirir para el caso del proveedor que resulte adjudicado.

vii)Ser clara v precisa, en concordancia con lo solicitado en el Anexo 2 !
"Propuesta Econdmica® de la presente Convocatoria, No se aceptara se
indiqgue "o similar’, "cotizo de acuerde a lo solicitado”, "incluido®,
"descripcién genéricas”, "condicionar la proposicion” y/o cualguier
asovaracién o manifestacion como las mencionadas

Con fundamento en el articulo 55 del RLAASSP, Cuando la convocante
detecte un error de cdlculo en alguna proposicion podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccion no impligue la modificacidn del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y \

numero prevalecera la primera, por lo que de presentarse errores en |as
cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse, }

# En los casos previstos en el parrafo anterior, la convocante
ne deberd desechar la propuesta econtmica y dejara
constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo
indicado en la documentacion soporte utilizada para ernitir
el fallo que se integrard al expediente de contratacion
respectivo, asentando los datos que para el efecto
proporcione el o los servidores publicos responsables de la
evaluacion.

s Las correccionas se haran constar en el fallo a que se refiere
el articulo 37 de la LAASSP, 5l la propuesta econdmica del
participante a quien se le adjudique el contrateo fue objeto
de correcciones vy éste no acepta las mismas, se aplicara o
dispuesto en el segundc parrafo del articulo 46 de la
LAASSP respecte del contrato, sin que por ello sea
procedente imponer [a sancion a que se refiere la fraccion |
del articulo 60 de la LAASSP.

» 5Sjal momento de realizar la verificacidn de los importes de
las propuestas econdmicas, en las operaciones finales, se
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detectan errores aritméticos, éstos seran rectificados por
"EL INECC® de |a siguiente manera;

Si existiers una discrepancia entre palabras vy cifras prevalecera el precio
expresado en palabras,
« En ningdn caso se realizaran correcciones en precios
unitarios,

En caso de que el participante no acepte lafs} correccion{es), la
propuesta sera desechada,

Las propuestas técnicas y econdmicas gue no contengan cualgulera de i
los requisitos menclonados, se veran afectadas en su solvencia vy serdn
desechadas,

Minguna de las condiclones contenidas en las propuestas técnicas vy las
propuestas econdmicas presentadas podran ser modificadas o negociadas.

Conforme al Anexo 2 “"Propuesta Econdmica® de la presente
Convocatoria, sefialar en sus cotizaciones que:

“La oferta estara vigente 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de
la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones y en el cual
manifiesten gue los precios seran firmes hasta la entrega total de |os
bienes/servicios y cotizado en moneda nacional.”

"EL INECC" requiere que los participantes hagan sus propuestas
economicas en la modalidad de precios fijos hasta la terminacion de la
prestacién del servicio objeto de este procedimiento, de conformidad con
el articulo 44 de la LAASSP,

La cotizacién debe ser presentada en moneda nacional, no se aceptan
propuestas con escalacion de precios o condicionadas.

Mo se tendran como presentadas las proposiciones ¥ en su caso, la
documentacion requerida, cuando el archivo electrénico que las no pueda
abrirse por tener algin virus informatico o por cualquier otra causa ajena a
la dependencia o entidad,

Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna
variacion vy se mantienen asi desde el momento de la presentacion vy
apertura de las proposiciones hasta |la entrega Yy facturacion
correspondiente de los servicio.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten
circunstancias economicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoguen
directamente un aumento o reduccidn en los precios de los bienes a
adquirir aun no prestados o aun no pagados, ¥ que por tal razon no
pudieron haber sido objeto de consideracidn en |a proposicidn que sirvid de
basze para la adjudicacion del contrato correspondiente, "EL INECC"
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reconocerd incrementos o requerird reducciones, conforme a los
lineamientos que expida la Secretaria de la Funcién Publica.
g} Documentacion requerida.

El participante podrd presentar a su eleccidn, dentro o fuera del Sobre
cerrado, la documentacidon distinta a la que conforma las propuestas
técnica v econamica, misma gue farma parte de su proposicion

h) Registro de los participantes.

El registro de los participantes sera conforme a lo sefalado en el inciso b),
del numeral |ll de |a presente convocatoria.
i) Acreditamiento de existencia legal & Personalidad Juridica.

El participante acreditard su personalidad juridica con el Anexo 4 “Formato
de acreditacién” de la presente Convocatoria

J} Documentos gue se deberan rubricar en el acto de presentacion vy apertura
de proposiciones,

De entre los participantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en
forma conjunta con, el servidor plblico que preside el acto rubricaran los
documentos de |as proposiciones presentadas correspondientes a:

+ "Propuesta Técnica"

* "Propuesta Econdmica™

 "Lugary fecha de entrega”

« "Escrito de entrega de la propuesta”

k) Indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato

El Acto de comunicacion ¥ notificacion del fallo s& realizard en Junta
publica, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 37 de la LAASSP, el
cual se llevard a caho el dia 30 de mayo de 2019 a las 1700 horas. |a firma del
contrato serd dentro de los quince dias naturales siguientes a la
notificacion del fallo, en &l lugar, fecha v hora que se indiguean.

) PROTOCOLO:

A los (las) participantes se hace de su conacimiento gue el personal de
“EL INECC", en el contacto con particulares, debe observar el PROTOCOLO
DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORCAMIENTO ¥ PRORROGCA DE LICENCIAS, PERMISOS,
ALTORIZACIONES ¥ CONCESIONES, publicado el 20 de agosto de 2015 en el
Diario Oficial de la Federacion, el cual puede ser consultado en la seccidn
de |a Secretaria de |la Funcidn Piblica, gue se encuentra an el portal de la
ventanilla Unica Nacional [gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp
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Los datos personales gue se recaben con motive del contacto con

particulares seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones
juridicas aplicables,

= IV REQUISITOS QUE LOS PARTICIPANTES DEBEN CUMPLIR

Documentos que OBLIGATORIAMENTE deberan estar dentro del scbre:

El Iincumplimiento de alguno de los siguientes requisitos sera motive de
descalificacidn

a] Propuesta Técnica.

Escrito formato libre (en papel membretado de los participantes)
firmado por su propio deracho o a través de su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad Ila
descripcion y especificacion, del servicio que oferten, cumpliendo e
indicando claramente en su propuesta técnica con lo sefalado en el Anexo
1 "Términos de Referencia” de la presente Convocataria.

b) Propuesta econdmica.

Escrito (en papel membretado de los participantes) firmado por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante el
cual manlifieste bajo protesta de decir verdad el precie que oferta del
servicio de la presente licitacion, conforme a lo establecido en el Anexo 2
“Propueta Econdmica” de |a presente Convocatoria,

La documentacion sefalada a continuacion podrd _incluirse dentro o fuerg
del sobre de |a propussta, esto a eleccidn del participante y deberd de
contemplar cada uno de los puntos descritos a continuacion:

c) Carta compromiso “Lugar y Fecha de Prestacién”,

Carta (en papel membretade del participante) firmada por su proplic
derecho o a través de su representante o apoderado legal, meadiante la cual
se ochliga el participante bajo protesta de decir verdad, que en caso de
resultar ganador en ésta Invitacidn a cuando Menos Tres Personas, gue
prestara el servicio objeto del presente procedimiente gue le sea
adjudicade, conforme a lo senalado en el Anexo 3 "Lugar vy fecha de
entrega" de |a presente Convocatoria. (Se sugiere utilizar el formato del
Anexo 3).

d) Formato de acreditacién.

Conforme a o sefalado en la fraccion V del articulo 48 del RLAASSP, los que
participan va sea por sl mismos, o a través de un represantanta, para acreditar su
personalidad, deberdn presentar un escrito (en papel membretado de los
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participantes) firmado por su propio derecho o a través de su representante o
apoderade legal, mediante el cual manifiesie bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para suscribir en nombre de su representada la
propuesta correspondienta, e cual deberd contener los siguientes datos Anexo 4
"Formato de Acreditacién” de la presente Convocatoria:
A) Del proceso, nombre y nidmero.
B De! participante:

Mombre completo o Razon Social,

« Clave del Registro Federal de Contribuyantes,

» Clave Unica de Registro de Pablacién, CURP (personas fisicas),

+ Datos de |las escrituras plblicas con las que se acredita la existencia
legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y
medificaciones,

= Domicilio (calle y nGmero exterior e interior, si lo tiene, colonia, cadigo
postal, delegacion o municipio, entidad federativa, teléfono, fax vy
correo electronico),

« Relacion de los accionistas o socios con su RFC v homoclave, v

» Descripcion del objeto social.

C) Del representante o apoderado legal del participante (en su caso):

« MNombre completo,

+» Para acreditar que cuenta con facultades suficientes para suscribir la
propuesta, mencionar nimero ¥y fecha de la escritura ptblica en el
documento que lo acredite |la personalidad con la que comparezca,
sefialando el nombre, nimero vy el lugar o circunscripcion del
Fedatario Pablico que las protocolizd, asl como fecha y datos de su
inscripcion en el Registro Plblico de Comercio.

D) Identificacion oficial vigente del representante legal o apoderado legal
del participante en copla simple.

Como identificacion oficial vigente se consideraran: Cédula Profesional,
Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte, Credencial de elector,

En el caso de que el representante legal o apoderado legal del
participante no pudiera asistir, quien concurra en su represantaciéon al acto
de presentacidn y apertura de proposiciones, debera exhibir carta poder
simple, otorgada ante dos testigos, con las firmas del poderdante, del
apoderado vy de los dos testigos, para participar en dicho acto, asl como,
presentar original o copia simple de una identificacién oficial vigente del
apoderado vy original o copia simple de una ldentificacién oficial vigente del
podardante (sdlo se aceptaran comao identificaciones oficialas vigentes |os
siguientes documentos; pasaporte, credencial para votar expedida por el
IFEfINE, cédula profesional y/o cartilla del servicio militar nacional).
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Mo afectard la solvencia de las proposiciones presentadas por los
participantes, ni serd motive de desechamiento la falta de identificacion o
de acreditamiento de la representacién de la persona que solamente
entregue las propusastas, pero sdlo podrd participar durante el desarrollo
del acto con el cardcter de oyente,

En el caso de las propuestas en cohjunto, este docurmento se deberd
presentar por cada miembro que integra la propuesta.

@) Carta del articulo 50 y 60 de la LAASSP.

Carta en papel {membretado de los participantes) firmada por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado legal, mediante la cual i
manifieste bajo protesta de decir verdad, que el participante no se
encuentra en ninguno de los supuestos del articulo 50 y 60 de |a LAASSP
{Anexo 7 "Carta del articulo 50 v 60 de la LAASSP").

En el caso de las propuestas en conjunto, este documento se debera
presentar por cada miembro que integra |la propuesta.

fi Declaracién de integridad.

Declaracidn de integridad, mediante carta en papel [membretado del
participante) firmada por su propio derecho o a través de su representante
o apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo protesta de decir
verdad que por si mismos o través de interposita persona, se abstendra de
adoptar conductas, para gue los servidores publicos de "EL INECC",
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, U otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacion a los demas participantes [Anexo 8 “Declaracidn de
Integridad”),

En el caso de |las propuestas en conjunto, este documento se debera
presentar por cada miembro que integra la propuesta.

g] Manifestacion de Maclonallidad.

Formato Libre o Anexo 16 “Manifestacion de nacionalidad" que deberan
presentar los participantes donde manifiesten que es originaric de los
Estados Unidos Mexicanos v en el caso de personas morales, gue se
encuentran debidamente constituidos de acuerdo a la legislacion aplicable.

h) Propuestas en conjunto.

(Formato libre] Para los participantes que presenten propuestas en
conjunto, de conformidad a lo establecido en |os articulos 34 de |a LAASSP
v 44 del RLAASSP, deberan formalizar un convenio, observando |o
establecido en los referidos ordenamientos legales anteriormente
invocados, mismo que debera incluir en su propuesta, asi como un escrito
en donde manifiesten "bajo protesta de decir verdad® que no se encuentran
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en algunos de los supusstos a gque se rafiere o establecido en el de la
presente convocatoria, debiende presentar el referido escrito en dicho
numeral POR CADA PERSONA FISICA O MORAL QUE PARTICIPE en la
presentacion de la propuesta en conjunto,

Cumplimiento de normas.

La perscna participante deberd presentar escrito original firmado por el
representante legal, en papel preferentemente membretado de la persona
participante, dirigido a "EL INECC", en el que se manifieste bajo protesta de
decir verdad gue no existen normas de referencia.

I} Solicitud de Opinién del Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion,

Acuse de recepcion de solicitud de opinion ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en el que se emita opinion positiva sobre el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con [o
establecido en la Resolucion Miscelanea Fiscal Vigente. (Se sugiere seguir
las instrucciones del Anexo 12 "Manifestacién del articule 32-D del Cédigo
Flscal de la Federacion”, (Salo al proveedor adjudicado)

K} Usode medios.

Los participantes deberan presentar escrito original firmada por el
reprasentante legal, en papel preferentemente membretado de la
persona participante, dirigido a "EL INECC", en el gue se manifieste gue se
tendra como no presentada su proposicidn vy, en sy ocaso, la
documentacion requerida peor la Unidad compradora, cuando el archivo
electrénico en el que se contenga la proposicicn ylo demads informacicn
no pueda abrirse por tener algdn virus Informatico o por cualguier otra
causa ajena a la dependencia o entidad . Anexo 17 "Manifestacion con
relacién al punto 29 del Acuerdo por el que se establece las diposiciones
cque se deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de
Informacién Pablica Gubernamental denominado Compraiet”,

Documentacion optativa
1) Escrito de Entrega de la Propuesta presentada,

Escrito de entrega de la propuesta presentada para acusar de recibido
por parte de “EL INECC", se anexa un formato en el que se sefialan los
documentos gue deberan exhibir todos los participantes en el acto de
presentacién vy apertura de proposiciones, relacionandolos con  los
numerales especificos de la convocatoria en los que se solicitan. Se sugiere
a los participantes que incluyan ese formato, va gue sServird a cada
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participante como constancia de recepcion de la documentacidon que
entreguen a "EL INECC" en dicho acto, Anexo 5.

La falta de presentacion del formato no afectard la solvencia de |a
proposicidn, ni serda motivo de descalificacidn y en su caso se extenderd un
acuse de recibo de |la documentacion que entreguen los participantes.

La documentacién entregada por los participantes, seran relacionados
con los puntos especificos de la convocatoria a la Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas en los gue se menciona; en la relacidn que se anexa al
acta de apertura de propuestas.

mj Manifestacian de MIPYME.

Escrito en el cual se manifieste bajo protesta de decir verdad, si |a empresa
se encuentra clasificada como MIPYMES de acuerdo a la Secretaria de
Economia, conforme al formato adjunto a la presente convocatoria como
{Anexo 9 "Manifestacidn de MYPIME"), En caso de las propuestas en
conjunto este documnento se deberd presentar por cada miembro que
integra la propuesta, de conformidad con lo establecido en el Articulo 48
fraccion VIl seqgundo pérrafo del RLAASSP.

n) Escrito de Interés de participar en la presente convocatoria.

Los proveedores debord presentar un escrito en el gue manifiesten su inberés de paricipar &n la
Inwilacion a Cuando Menos Tres Personas por sl 0 an represeniacdn de un lercene (Formato Libre).

o) Carta de aceptacion de la convocatoria.

Carta [en papel membretado de los participantes) firmada por su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado legal, mediante la cual
manifieste bajo protesta de decir verdad que conoce vy acepta el contenido 1
y alcance de la presente convocatoria, de los anexos v de las condiciaones
establecidas en las mismas, asi como de las modificaciones a tales
documeantos que, en su caso, se deriven de la junta de aclaraciones. (Anexo
6" Carta de Aceptacién de Convocatoria”)

p) Solicitud de afiliacion a cadenas productivas de MAFIN. De conformidad con
el procedimiento sefalado en el Anexo 13 "Solicitud de Afiliaclon a Cadenas
Productivas de NAFIN".

q] Declaracién de discapacidad. Escrito {en papel membretadoe de los
participantes) firmado por su propic derecho o a trawés de su
representante o apoderado legal, en el gue manifieste bajo protesta de
decir verdad que es una persona fisica con discapacidad o que es una
persona moral que cuenta en su plantilla de personal con un mMinimo del
5% [cinco por ciento) de empleados con discapacidad, con una antigledad
mayar de § (seis) meses en el régimen obligatorio del IMS5. Antigledad
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gue se comprobard con original o copla certificada para su cotejo y copia
simple del aviso de alta al régimen obligatorio del IM55, esto de
conformidad con lo sefalado en el segundo parrafo del articulo 14 la
LAASSP, (Anexo 10 “Declaracion de discapacidad”).

Mo aplica.
+ V. CRITERIOS DE EVALUACION, DICTAMEN ¥ ADJUDICACION.

Serdn consideradas Unicamente las proposiciones gque cumplan con todos vy
cada uno de los requisitos establecidos en la presente Convocatoria.

Solo serdn evaluadas aquellas proposiciones gque cubran con el 100% (cien par
ciento) de la demanda requerida en términos del Anexo 1 “Términos de
Referencia" y Anexo 2 "Propuesta Econdmica” de la presente Convocatoria.

"EL INECC" de conformidad a lo establecido por el articulo 36 de la LAASSP v 52
del RLAASSP para evaluar aspectos técnicos y econdmicos de las ofertas,
objeto de este procedimiento de contratacion:

A. Utilizara para |la valoracitn de las proposiciones la metodologla binaria.

B. Comprobara que las condiciones legales, técnicas y econdmicas que los ."I
participantes presenten en sus proposiciones, contengan a plenitud la '
informacion, documentacion y requisitos de |a presente Convecatoria, sus
juntas de aclaraciones y sus anexos.

C. Constatara que las caracleristicas y condiciones de los bienes a adquirir
ofertados corresponda cabalmente a las establecidas en el Anexo 1
“Términos de Referencia” de la presente Convocatoria,

p. Verificard que las ofertas presentadas comespondan a las caracteristicas y
especificacionas de los bienes solicitado, corroborande que las mismas
cumplan con lo requerido por “EL INECC™.

E. Verificara que garanticen y satisfagan las condiciones de la entrega del
SEMICIO.

F. Verificara el cumplimiento de los compromisos gque con anterioridad
hubieren sido contraidos por el participante con "EL INECC™ y/o alguna otra
Institucidn Fedaral o Estatal.

G. Elaborara un cuadro comparative con los precios, condiciones ofertadas y
&l resultado de la evaluacion, mismo que permitira comparar éstas de
manera equitativa y a su vez, servira de fundamento para determinar el
ganador y emitir &l fallo correspondiente, mediante el cual se realizara |a
adjudicacion con fundamento en los articulos 36 y 36 Bis de la LAASSP.

De conformidad con lo establecido en el articulo 55 del RLAASSP, si al
momento de realizar la verificacién de los importes de |as propuestas
economicas, en las operaciones finales, se detectan errores aritmeéticos o de
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calculo, "EL INECC", procederd a realizar la correccion en el cuadro
comparativo de cotizaciones. De lo anterior se dejard constancia en dicho
cuadro, en el dictamen de adjudicacion v en el acta correspondiente. En
ningun caso se realizaran correcciones en precios unitarios,

Las condiciones gue tengan como proposito facilitar la presentacion de
las proposiciones v agilizar la conduccidn de los actos de |a Invitacion a
Cuando menos Tres Personas, asi como cualguier otro reguisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la
solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion, v se tendran
por no establecidas. La inobservancia por parte de los participantes
respecto a dichas condiciones o requisitos no serd motivo para desechar
sU5 proposiciones.

La convacante adjudicara el contrato o contratos, a la persona fisica o
moral que de entre los participantes redna las condiciones legales, técnicas
y econdmicas requeridas por "EL INECCY gque garantice satisfactoriamente
el cumplimiento de las obligaciones a contratar, resultando asi solvente.

5i derivado de la evaluacion, se obtuviera un empate de dos o0 mas
proposiciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 36 Bis de la
LAASSP, se dard preferencia a los participantes gue integren el sector de
micre, pequefias vy medianas empresas nacionales siempre v cuando
presente junto con su proposician la "Declaracidn de discapacidad” de la
presente Convocatoria en el caso de que subsista el empate entre las
personas del sector sefalado, se adjudicard la totalidad del contrato al
participante ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre "EL
INECC" en el acto de fallo, de acuerdo a lo establecida en el articulo 54 del
RLAASSP,

«Vl. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS
PARTICIPANTES.

a) Formato de Acreditacién. Escrito a que se refiere la fraccion V del articulo

48 del RLAASSP, (Se sugiere utilizar el Anexo 4 "Formato de acreditacion”).
b) Manifestacion de Macionalidad. E! escrito a que hace referencia el articulo
35 del RLAASSP, (Formato Libre o Anexo 16 “Manifestacién de
nacionalidad”).
c) Correo electrénico del participante, en caso de contar con el mismao.

El participante deberd incluir en el Anexo 4 "Formato de Acreditacion” de |a
presente Convocatoria, la direccion de correo electrdnico vy se autoriza para
gque todas las notificaciones gue se practiquen durante el procedimiento
de |nvitacion a Cuando Menos Tres Personas, como aguéllas que sean
necesarias durante el periodo de ejecucién del contrato/pedido se realicen
en el domicilio yo correo electrénico sefialado, bastando en el caso del
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correo electronico para su validez, que "EL INECC" obtenga el acuse de
recibo.

d] Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60. (Se sugiere utilizar el Anexo T "Carta
del articulo 50 y 60 de |la LAASSP"),

¢} Declaracién de integridad. (Se sugiere utilizar el Anexo 8 "Declaracion de
Integridad®).

fi  En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que integren
una proposicion conjunta. (Formato Libre).

g}l Acuse de recepcion de solicitud de opinién ante el Servicie de
Administracidn Tributaria [SAT), en el gue se emita opinidn positiva sobre el
cumplimiente de sus obligacicnes fiscales, de conformidad con lo
establecido en la Resolucidn Miscelanea Fiscal para 2019, (Se sugiere seguir
las instrucciones del Anexo 12 “Manifestacion del articulo 32-D del Codigo
Fiscal de |a Federacidn).

h) Acreditacion del cumplimiento de las normas

Seran las indicadas en el Anexo 1 "Términos de Referencia®.

i) En su caso, el documento o el escrito en el que manifieste gue se encuentra RI

clasificada como MIPYME. (Se sugiere utilizar el Anexo 9 "Manifestacién de
MYPIME"). (OPCIONAL)

jI  Manifestacion bajo protesta de decir verdad, que es una persona con
discapacidad, [Se sugiere utilizar el Anexc 10 "Declaracion de
discapacidad"). [NO APLICA)

k} Anexol"Términcs de Referencia”. En el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, deberdn exhibir la cotizacién para cada partida que
contenga la informacién y documentacién que acredite el cumplimiento de
las especificiaciones de dicho anexo.

I} Anexo 2 "Propuesta Econdmica”. Presentar en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones,

+VIl. DOMICILIO DE LAS OFICINAS, DIRECCION ELECTRONICA DE
COMPRANET ¥ PAGINA DE INTERMET DEL IMECC, EN QUE PODRAN
PRESENTARSE INCONFORMIDADES

Los participantes podrén presentar sus quejas, denuncias, inconformidades o
conductas ilicitas en cualquiera de las sigulentes Instancias:

Secretaria de la Funcidn Pablica

Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inmn.

Alcaldia Alvaro Obregdn,

Ciudad de México

C.P. 01020
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Organo Interno de Control en |a Secretaria de Medio Ambiente v Recursos
Maturales

Area de Responsabilidades

Ay, Ejercito Macional No, 223

Col. Andhuac Seccion

Alcaldia Miguel Hidalgo

Ciudad de Mexico

C.R 11320

Teléfono: 54902100 Ext, 14521

Co rafMe

Atencidén a usuarios; 0M-55-2000-4400,

Correo electrénico: compranet@funcionpublica.gob.mx

Liga del sitio web en la cual los participantes, proveedores y contratistas
podran consultar los medios para presentar guejas, denuncias o©
inconfermidades en contra de las personas servidaras piblicas de "EL INECC" o
de los procedimientos de contratacion, asi como las sanciones en términos de
las leyes aplicables a la materia.
https:ywww.gob.mx/inecc/acciones-y-programas/quejas-denuncias-e-

« VIIl. FORMATOS QUE FACILITEN ¥ AGILICEN LA PRESENTACION ¥
RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES

Los formatos que facilitan |la presentacidn y recepcidn de proposiciones, se
adjuntan a la presente convocatoria como Anexos. |

» IX. INFORMACION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

a) Transporte. NO APLICA

Todas las erogaciones y gastos gue para la prestacion del servicio que
haga el proveedor ganador por concepto de pagos a su personal,
adquisicion, transporte para el suministro de los bienes a adquirir que les
sean adjudicados, amortizaciones, vidticos, mantenimientos, adguisicidn de
materiales, Utiles, articulos, primas de seguros y deducibles, impuestos y
por cualguier otro concepto saran directamente a cargo del proveador
ganadaor.

El tipo de transportacidén durante la prestacién del servicio de la
presente [nvitacion a Cuando Menos Tres Personas, sera el gue el proveedor
ganador considere conveniente y correrd por su cuenta y riesgo,
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responsabilizandose del servicio objeto de esta invitacion se preste en los
lugares sefialados de conformidad al Anexo 3 “Lugar y fecha de entrega” de
la presente Convocatoria, considerando en su precio unitaro, los gastos
correspondientes a fletes, y cualguler otro a que haya lugar,

b} Garantia del Servicio.

El proveedor ganador queda obligado ante la convocante a responder por
la falta wfo deficiencia de la calidad de los bienes, asi como de cualquier
otra responsabilidad en gue hubiere incurride en los términos sefalados
en la presente convocatoria, sus anexos, en la junta de aclaraciones y en el
pedida respectivo, asi como en la Legislacian aplicable.

El proveedor ganador deberd garantizar los bienes de conformidad al
Anexos: 1 "Términos de Referencia®,

¢) Seguros.

En caso de gue elllos) participante(s) gque resulte(n) ganadot{es)
contrate[n) seguros, éstos seran los Unicos responsables de cubrir las
palizas y deducibles correspondientes.

d) Cantidades adicionales que podran contratarse

De conformidad con el articulo 52 de la LAASSP, "EL INECC", dentro de
su presupuesto aprobado v disponible, v por razones fundadas y explicitas,
podra incrementar el monto del pedido/contrato o de las cantidades de los
bienes o servicios solicitados mediante modificaciones al contrate/pedido
vigente derivado del presente procedimiento, sin tener gue recurrir a la
celebracion de un nuevo proceso, siempre que las modificacionas no
rebase, en conjunte, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volimenes establecidos originalmente en &l mismo y el pracio
de los bienes/servicios sea igual al pactado originalmente para los casos en
gue se incrementen las cantidades de los blenes/servicios solicitado o la
temporalidad de la ejecucidn del contrato mediante convenio
modificatorio, el participante debera entregar el endoso de pdliza de fianza
o nueva paliza de fianza que garantice las nuevas cantidades del
mencionado contrato/pedido.

e) Reduccién del serviclo solicitado.

Si el presupuesto asignado al procedimiento de Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas es rebasado por las proposicliones presentadas, previa
verificacidn de que los precios de las proposiciones son aceptables y
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canvenientes por corresponder a los existentes en el mercado, y de
acuerdo con el dictamen del area requirente de los bienes objeto del
presente procedimiento de contratacidn en el que sa indiquen el arigen y
problematica de la reduccion respectiva y la justificacion para no reasignar
recursos para cubrir el faltante, "EL INECC” podra efectuar las reducciones
respectivas hasta por el 10% (diez por ciento] de la cantidades de los bienes
0 servicios, aplicandalo a la(s) partida(s) objeto de este procedimiento, lo
anterior de conformidad al articula 56 RLAASSP.

X. DESCALIFICACION DEL PARTICIPANTE.

e descallficard(n) al (los) participante(s] en cualguiera de las etapas del
prasante procaedimiento de contratacidon gue incurraln) en una o varias de las
slguientes situaciones:

Al La no presentacion o el incumplimiente de alguno de los requisitos yo
documentos solicitados en la presente convocatoria y los ANEXOS del
presente procedimiento de contratacion o los derivados de las juntas de
aclaraclones que afecten la solvencia de la propuesta.

B)Si los bienes ofertados no cumplen con la totalidad de las caracteristicas
establecidas en la convocateria v lo solicitado en el Anexo: 1 "Términos de
Referencia”,

C] Si se comprueba que tiene[n) acuerdo con otrols) participante(s) para elevar
los preclos de los blenesfservicios objeto del presente procedimiento, o
cualguier otra acuerdo gue tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas participantes.

D) Si se encuentra algdn elemento que indigque que el participante tuvo acceso
a Informacion sobre el presente procedimiento, que lo pueda poner en
ventaja sobre los otros participantes, ain en el supuesto de que sea e nice
participante.

E) 5i se comprueba que el participante carece de la capacidad solvente
para prestar los blenes/servicios,

Fl Cuande los documentos presentados no estén debidamente firmados
por la persona facultada para ello o se presenten incongruencias en los
mismos respecto a la firma,

G) Cuando se demuestre cualquier viclacién a las disposiciones legales
vigentes en la materia.

H) Cuando el participante no se ajuste a las condiciones de presentacion,
plaza y lugar de entrega del servicio,

) Cuando exista discrepancia entre lo ofertado o entre la propuesta
técnica y econdmica en lo referente a la descripcidn del servicio.

J) Cuando un mismo participante presente dos o mas propuestas o
presente mas de una oferta ya sea técnica o econdémica para la partida.
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K]} Cuande el participante se encuentre en alguno de los supuestos de los
articulos 50 y 60 antependltimo parrafo de la LAASSP v articulo 49
fraccidn IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

L) Encontrarse inhabilitado por parte de |a Secretarfa de la Funcion
Plblica, en los términos de la LAASSED v la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

M) Cuando el participante o proveedor no permita la wvisita a sus
instalaciones conforme a lo establecido en la presente convocatoria.

M) 5i se comprueba gque se le hubieren rescindide mas de un
contrate/pedido con alguna Entidad o Dependencia del Ssetor Pablico
dentro de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la
primera rescision.

0} Cuando no cotice tode lo solicitado.

P) Que el participante ho presente la propueasta téchica.

Q) Cuando las propuestas econdmicas presenten precios escalonados o
condicionados.

R) El participante no presente propuesta econémica.

5) Cuando los precios no sean convenlentes para "EL INECC".

T} Cuando se solicite la leyenda “bajo protesta de decir verdad”™ en los ‘,l
documentos que [a Ley preve y esta sea omitida en el documento.

U) Cualquiar otra violacion a la Ley v demas disposiciones reglamentarias
aplicables y las especificadas en el cuerpo de esta convocatoria ¥ sus
AMEXOS, determinada por autoridad competente de conformidad a la
rmateria de que se trate.

V] Si existe algin incumplimiento o incongruencia entre la oferta del
participante con o salicltado en la presente convocatoria.

W) Por causas establecidas en las normas aplicables, o por razones
especificas de esta convocatoria, ain cuando se omitan en este numeral
y/o sUS anexos.

¥] Que el participante sea funcionario pablico.

¥) S5i no presentan su propuesta técnica y econdmica conforme a lo
solicitado.

Z] Cuando una wvez retirado el registro de asistencla del acto de
presentacién y apertura de proposiciones, se presente al participante
con suU propuesta o se reciblere en la oficlalia de partes comun de "EL
INECC", posterior a la hora sefialada en la presente convocatoria.

Al Las propuestas que por cualguier motive omitan algan requisito
solicitado en la presente conwocatoria, seran desechadas durante el
analisis de las propuestas, y podran ser devueltas a solicitud escrita del
participante, después de sesenta dias naturales, contados a partir de |a
fecha del fallo del presente procedimiento, salvo que exista
inconformidad o instancias subsecuentes; pasada esta Ultima fecha,
dichas propuestas podran ser devueltas conforme a lo ya sefialado & en
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caso de no ser solicitadas por los participante éstas podran ser
destruidas por "EL INECC"®, lo anterior de conformidad al articulo 56
dltimo parrafo de |a LAASSP,

¥l, SUSPENSION O CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO,
X1.1 Suspension del Proceso.

Se podra suspender el proceso cuando el Organo Interno de Control de
la Secretaria de |a Funcién Pdblica y de la Secretaria de Medio Ambiente vy |
Recursos Naturales, asi lo determinen con motive de su intervencion vy de
acuerdo a sus facultades, conforme a lo dispuesto por el articulo 70 de la
LAASSP, dicha suspension se hara del conocimiento de los particlpantes
mediante aviso via correo electronico.

Una vez que desaparezcan las causas gque motivaron la suspension, se
reanudara la misma, previo aviso a los participantes.

¥1.2 Cancelacion del proceso, partida o conceptos

Se procedera a la cancelacion del proceso, partida o conceptos incluidos

an esta:

a) Por caso fortuito;

b} Porcausa de fuerza mayor;

¢) Cuando existan circunstancias, debidamente Justificadas, que
provoquen la extincidn de la necesidad para adquirir los bienes o
servicios, ¥ que de continuarse con el procedimiento de contratacidn se
pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a "EL INECC®,

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaron la
suspensidn o cancelacidn del proceso.

En caso de ser cancelado este procedimientc se notificara a los
participantes de la misma manera comeo fueron invitados.

Xll. PROCESO DESIERTO.

El presenta procedimiento de contratacién o alguna partida en especifico se

declararan desiertos en los sigulentes casos:

A} 5i no se registran participantes en el acto de presentacion v apertura de
proposiciones y al revisar CompraMet no existieran propuestas.

B) 5i ningdn participante registrado redne las caracteristicas solicitadas en la
convocatoria.
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C} Si los precios de las propuestas economicas de los participantes no fueran
aceptables para "EL INECC",

D) Si todas las propuestas econdmicas de los participantes exceden el monto
autorizado para la prestacidn de los bienes/servicios que conforma este
procedimiento.

Xlll. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

"EL INECC" podri en todo momento, rescindir administrativamente el contrato
adjudicado en caso de Incumplimiento, a cualquiera de las obligaciones
contraidas por el proveedor ganador al que se |le adjudique el (los)
contrato/pedido (3], la rescisidn se llevard a cabo en los términos y plazos
sefialados en el articulo 54 de |a LAASSP.

Praocedera la rescision administrativa del contrato en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del participante.

Para los efectos de la presente contratacidn se entendera gue existe
incumplimiento a las obligaciones a cargo del participante que resulte
ganador, en los supuestas siguientes:

A) En caso de incumplimiento de |las obligaciones a cargo del participante,
establecidas en la presente convocatoria, sus anexos, la Junta de
Aclaraciones o en el contrato que se celebre.

B) En caso de que el participante ceda en forma parcial o total los derechos
u obligaciones derivadas de la presente contratacion.

C) Por ceder los derechos de cobro sin contar con la autorizacion previa
por parte de "EL INECC”,

D} Cuando la suma de las penas convencionales por atraso alcancen el
mismo maonto que correspenderia a la garantia de cumplimiento, o en
su caso o 10% del monto total de pedido o contrato o se agote o exceda
el tlempo para la contabilidad de las mismas..

E) Cuando no entregue oportunamente la garantia de cumplimiento del
contrato, (Anexo 11 “Formato de flanza para garantizar el cumplimiente
del contrato™).

F) Cuando el Organo Interno de Control de la Secretarfa de la Funcién
Plblica y de la Secretaria de Medio Ambilente y Recursos Naturales emita
resolucidn que determine gue el proveedaor ganador proporciond
informacion falsa, o actlo con dolo o mala fe en algun procedimiento de
contratacion, en la celebracidn del contrato o durante su vigencia, o
bien, en |la presentacion o desahogo de una queja en una audiencia de
conciliacion o de una inconformidad,

Q) Por no otorgar a "EL INECC" las facilidades necesarias para llevar a cabo
la visita a sus instalaciones,

H) La no prestacion del serviclo o la prestacion incompleta del mismo o
deficiencia en las caracteristicas del servicio.

—
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[} 5ielganadaor se declara en concurso mercantil,

Jd] 5i el proveedor no inicia la ejecucién del servicio en la fecha pactada en
este contrato.

K) Si el proveedor se niega o abstiene de reponer o subsanar las
deficiencias sefialadas en los blenes a adquirir que "EL INECC" hublere
considerado como rechazados o discrepantes,

Cuando se rescinda el contrato/pedide se formulara el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “EL
INECC" por concepto de los bienes o servicios no entregados hasta el
meomento de |a rescislon, |
Si de manera previa a la determinacion de dar por rescindido el
contrato/pedido, se hiclere entrega de los blenes/servicios, el procedimliento
iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y wverificacion del area
requirente v técnica, hara saber a la Unidad Ejecutiva de Administracidn, que
continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes,

El area requirente y técnica, podra determinar no dar por rescindido el
contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescision del
contrato pudiera ocasionar algun dafo o afectacion a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, deberd elaborar un dictamen en el cual
justifigue que los impactos econdmicos o de operacién gue se ocasionarian
con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato/pedido, el drea requirente vy técnica, fljara
un nueve plazo, que permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el iniclo del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto
e celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos lltimos
parrafos del articulo 52 de la LAASSP,

Cuando por motivo del atraso en |la prestacion del servicio, o el procedimiento
de rescislon se ubigue en un ejercicio fiscal diferente a aquél en gue hublere
sido adjudicado el contrato, "EL INECC" podrda recibir el servicio, previa
verificacidn de qgue continda vigente la necesidad del mismo ¥ se cuenta con
partida vy disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal vigente, debiendo
maodificarse la vigencia del servicio o con los precios originalmente pactados.
Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en el articulo 54 de la LAASSP, se
considerara nulo,

En caso de resclsidn del contrato, se aplicara la garantia de cumplimiento del
mismao.

XIV. SANCIONES.

De conformidad a lo establecido en el articulo 60 de la LAASSP, |a Secretaria de
la Funcién Pdblica inhabilitard temporalmente para participar en
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procedimientos de contratacldn o celebrar contratos regulados por la citada
ley, por un plazo e menor a tres meses ni mayor a cinco afos, a las personas
que se encuentren en el sigulente supuesto;
s El participante gue injustificadamente v por causas imputables a &l no
formalice el contrato/pedido adjudicado por "EL INECC",

Lo anterior independientementa de las sanciones a que se haga acreedor de
conformidad al articulo 59 de |a LAASSP.

AV, PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la LAASSP “EL INECC"
a través del Titular de la Unidad Ejecutiva de Administracién, aplicard al
provesdor ganador las penas convencionales a las que se haga acreedor a lo
actualizado en alguno de los siguientes supuestos:

s« Por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para |la entrega de
las bienes o la prestacién de los servicios con las especificaciones y
términos sefialados en la presente convocatoria v sus anexos,; las senaladas
en |la Junta de Aclaraciones a la convocatoria v las que se desprendan de
los pedidos que se suscriban.

La pena convencional para éste supussto se calculard a razdn del 2% (dos por
ciento) sobre el valer de lo entregado con atraso, €sta se aplicard por cada dia
natural de retraso,
La sancidén maxima por concepto de ponas convencionales no excedera del
10% del monto de la garantia de cumplimiente del contrato, pudiéndose
iniciar el proceso de rescision del contrato en cualguier momento en el gue el
proveedor ganador Incumpla con sus obligaciones vy se hard efectiva la
garantia de cumplimiento del mismo.
El pago de las penas convencionales a eleccidn del proveedor ganador, podra
ser mediante cualguiera de |as siguientes opciones:
» Cheqgue certificado a favor del Instituto Macional de Ecologia y
Cambia Climatico,
« Cheque de caja a favor del Instituto Nacional de Ecologia y Cambio
Climatico.
« Transferencia electronica a favar del Institute Nacional de Ecalogla y
Cambio Climatico.
*» [Pago en efectivo realizado en la Tesoreria de "EL INECC",

El pago de los servicios contratados quedarda condicionado,
preporcionalmente, al pago que el participante ganador deba efectuar por
concepto de penas convencionales.
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AV, DEDUCCION DE PAGOS.

De conformidad con ko establecido an el artlculo 53 Bis de e LAASSP, "EL INECC" a fravés del
Titular de la Unidad Ejecutiva de Adminisiracién, eslablecera deducciones al pago de los bienes a
adquirir al provesdor ganador que s& haga acreedor 8 lo actualizado en algunc de o8 siguisnies
EUpLEsios:

« Por prestar los bienes a adquirir durante la vigencia del contrato/pedide,
de maneara incompleta.
» Por prestar los bienes a adguirir en forma distinta a la establecida para tal
fin en el Anexo 1 "Términos de Referencia" de la presente convocatoria, 1o
gque en su caso se establezca en la Junta de Aclaraciones a la .
convacataria y lo gue se desprenda del cantrate gue se suscriba. \

La deduccitn se calculard a razdn dal 2% (dos por cleno) del valer total del monto facturado del

titime contrato realizado por el area autorizada esiablecida en =l Anexo 1 "Términos de
Referencia™.

La sancidn maxima por concepto de deduccionas no excederd del 10% del monto de la garaniia de
cumplimiento dal contrata, pudigndese cancelar tatal o parcialments las partidas o concepios no
entregades, o blen rescindir ol contrato una vez gue se hava llegado a la sancidn mdxima

Les deducciones al pago al gque se refiere el presents numeral, debaran ser mediante:

« Chegue certificado a favor del Instituto Macional de Ecologia v
Carmbio Climatico,

» Cheque de caja a favor del Instituto Macional de Ecologia vy Cambio
Climatico.

« Transferencia electronica a faveor del Institute Macional de Ecologia v
Cambio Climatico.

»  Pago en efectivo realizado en la Tesoreria del "INECC",

XVIL. SOLICITUD DE PRORROGAS.

Solo en caso fortuito o causa de fuerza mayor la convocante considerara el
otorgamiento de prorrogas. Estas deberan ser solicitadas por escrito v
demeostradas ante la Direccidn de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
adscrita a la Unidad Ejecutiva de Administracion.

La prérroga podrd ser otorgada por una sola ocasion y por el tiempo
autorizado por el Director de Recursos Humanos, Materiales y Servicios.

El precedimiento para solicitar la prorroga se ajustara a lo siguiente:

El proveedor adjudicado podra solicitar prorroga durante el periodo de la
prestacion de los servicios establecidos en el contrato, debiéndola solicitar
dentro de los 5 (cinco) dias hablles posteriores al evento que |a motiva ¥y dentro
del periodo de cumplimiento del contrato/pedido; para que pueda ser tomada
en cuenta, la prorroga debera solicitarse por escrito, acompafiando los medios
de conviccion gque acrediten la factibilidad de que se otorgue, dirigiendo el
escrito a la Direccidn de Recursos Humanos, Materiales v Servicios, adscrita a la
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Unidad Ejecutiva de Administracion de "EL INECC", éste tendra un plazo de 1
{un)] dia habil posterior a la recepcidn de la solicitud para contestar al respecto
por escrito, mismo que firmara el Director de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios, v el cual serd notificado conforme a le dispuesto en el numeral
denominado Motificaciones a los participantes de la presente convocatoria.
Para el caso de que ocurra el incidente el ditimo dia de cumplimiento de
contrato/pedido, el proveedor adjudicade contara con 1 [uno) dia habil para
calicitar la prorroga correspondiente.

En caso de que se autorice |a promroga, el nuevo periodo autorizado para la
entrega de los bienes o servicios, contard a partir de que le sea notificada la
respuesta a la solicitud.

XVIIl. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.,

Conforme a lo establecido en el articulo 54 Bis de la LAASSP, "EL INECC" podra
convenir dar por terminade anticipadamente elflos) contratols) que se
suscriba(n) sin que medie resolucion judicial, en los siguientes casos:

Cuando concurran razones de interés general;

Cuando por causa justificada se extinga la necesidad de adguirir los servicios
originalmente contratados y se demuestre gue de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o
petjuicio al Estado.

Cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen
al contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la
Secretaria de la Funcién Pablica,

La determinacion de dar por terminado anticipadamente del contrato debera
constar por eéscrito mediante dictamen emitido por el area requirente del bien,
en el cual se precisen las razones o las causas justificadas que den origen a la
misma y bajo su responsabilidad, siendo el Titular de la Direccidn de Recursos
Humanaos, Materiales y Servicios el encargado de notificarlo al proveedaor.
Derivado de lo anterior, se procedera a la formalizacién del Conwvenio de
Terminacion respectivo ¥ del Finiquito que elabore el Titular de |a Direccion de
Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en @l que s detallaran en forma
pormenorizada los importes a cubrir, los bienes/servicios entregados que se
hayan cublerto y |os que estén pendientes de pago.

Asimismo, "EL INECC" reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en
gue haya incurride, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados v se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

XX, CONDICIONES DE PAGO.
XX Anticipos.

“EL INECC® no otorgara anticipos.
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XIX2 Del pago.

El pago se realizard en moneda nacional, una vez que el drea requirente revise

el servicio vy firme o selle el Comprobante Fiscal Digital (CFDI) de conformidad,

correspondiente de acuerdo al calendario de las fechas de entrega de los

bienes a adquirir gue se muestran en el Anexo 1"Términos de Referencia”,

El (log) proveedor (s) adjudicado () deberd [n) alaborar el Comprobante Fiscal

Digital de acuerdo a lo Indicade por el area requirente y presentar el

Comprobante Fiscal Digital firmado por el representante o apoderado legal del

ganador, jJunto con un anexo que especifigue el servicio a pagar.

Una wez autorizado al proyecto del CFDI el (los) participantes (s) adjudicado (s) |

debera presentar a "EL INECC" el CFDI para que se le realice el pago dentro de

los 20 veinte dias naturales siguientes a la presentacion de la misma.

Para efecto de lo anterior, el provesdor ganador debera presentar la siguiente

documentacién:

CFDI v copia sellada vy firmada de conformidad por la persona facultada para

supervisar los bienes a adquirir prestados objeto del presente procedimiento,

en la cual se especifique el nombre de dicha persona, su firma v los bienes a

adquirir.

Facturar a:

NOMBRE: INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBIO CLIMATICO

RFC: INET1Z0B0GAMS

DOMICILIC: Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, Colonia Jardines en la

Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14210, Ciudad de México.

Los CFDM seran recibidas por la Direccién de Recursos Financleros, ubicada en
I Boulevard Adolfo Ruiz Cortines 4209, piso 2, Ala B, Colonia Jardines en la

Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P, 14210, Ciudad de México.

El pago se realizard una vez que se haga la liberacion técnica correspondiente

de los servicios efectivamente prestado por el proveedor adjudicado y a entera

satisfaccién de “EL INECC" , dentro de los 20 dias naturales posteriores a partir

de la entrega del CFDI al Administrader del Contrate y de su envié al correo

electronico cfdi@inecc.gobh.my para su tramite,

Los CFDI deberdn contener entre otros, la informacion relativa al nombre vy

ndmero de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas mediante la que se

adjudicd el contrato, el numere de contrato correspondiente, asi como la

descripcion de los bienes a adauirir o de los servicios prestados y el periodo

facturado.

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION FINAMCIERA FEDERAL (SIAFF)

A partir de 2003, para el tramite de las transferencias electrdnicas a las cuentas
bancarias de las solicitudes de page a faver de los prestadores de bienes y/o
servicios, es Indispensable se proporcione copla de los siguientes docurmentos:
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PERSONAS FISICAS

Ragistro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

Mumero de CLABE [Clabe Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18
posicionos, para lo cual deberd enviarse copia de la caratula del Estado de
Cuenta Bancario aperturacle por el beneficlarie, doncde se demuestre el
nombre, domicilio fiscal vy nUmerc de cuenta.

Comprobante de damicilio fiscal reciente (preferentemente telefénicol

CURP

Copia de [dentificacidon oficial

PERSONAS MORALES:

Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.).

Mimerao de CLABE (Clabe Bancaria Estandarizada), la cual consta de 18
posiciones, para lo cual debera enviarse copia de la caratula del Estado de
Cuenta Bancario aperturada por el beneficiario, donde se demuestre el
nombre, domicilio fiscal v ndmero de cuenta,

Comprobante de domicilio fiscal reciente [preferentemente telefonico)

“EL INECC® no pagard los bienesfservicios a adquirir gue no hayan sido
proporcionados por el (los) proveedor (s} adjudicado (s), el Importe de |a
factura se determinara de acuerdo a los bienes recibidos y de los servicios
gfectivamente prestados.

Cabe hacer mencion que el pago quedara condicionado proporcionalmente al
pago que el {los) proveedor (s) adjudicado (s} deba efectuar por concepto de
penas convencionales.

XI¥.3 Pagos progresivos.

Para el presente procedimiento, no habra pagos progresivos

XX, CALIDAD DE LOS BIENES/SERVICIOS.

El praveedor ganador quedard obligade ante "EL INECC" a responder por la
calidad del blenfservicio contratado, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que incurra en los términos sefalados en la presente
Convocatoria de lnvitaclon a Cuando Menos Tres Personas, sus anexos, la
Junta de Aclaraciones, el contrato/pedido respectivo y la Legislacidn vigente y
aplicable en la materia.

Facultad de supervision del servicio.

La Convocante a través del area responsable del seguimiento al contrato,
podra realizar supervisiones aleatorias o continuas durante la vigencila del
contrato por si mismo o por conducto de cualquier otra persona gue dichas
areas designen, respecto a los bienes a adguirir contratados para asegurarse
de |a calidad de los mismaos,
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En caso de considerarse oportuno, se dara vista al Grgano Interno de Control
en |a SEMARNAT para gue proceda conforme a la legislacidn aplicable,

XXl. REGISTRO DE DERECHOS,

El {los) preveedor (s) adjudicada (s} asumira {n)] la responsabilidad total en caso
de gue al prestar el bien o servicio objeto de este proceso, viole el registro de
derechos a nivel nacional o internacional, derechos de autor, propiedad
Intelectual o industrial, marcas o patentes.

¥xll. DERECHOS DE AUTOR U OTROS DERECHOS, (

Los derechos de autor u otros derechos gue resulten del bien/servicio objeto
del presente procedimiento de contratacion, invariablernente se constituiran a
favor de "EL INECC®, en los términos del articulo 45 fraccidn XX del de |a
LAASSP; asimismo, en caso de viclaciones en materia de derechos inherentes
a la propiedad intelectual, la responsabilidad estarda a cargo del (los)
participantes(s) adjudicado (s) segun sea el caso.

Los participantes deberdn respetar |los derechos de autor ¥y propledad
intelectual de los logotipos, que son propiedad de "EL INECC" quedando
prohibido el hacer uso de ellos sin que medie autorizacién expresa del mismo.

XXM IMPUESTOS.

Todo impuesto yfo derecho causado por la adquisicidn del bien/servicio objeto
de este proceso, sera a cargo del (los) proveedor [s) adjudicado (s), “EL INECC”
pagara Unicamente el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
LW.A

WXV, PROHIBICION DE NEGOCIACION DE LA CONVOCATORIA Y PROPUESTAS.,

Minguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria y sus

anexos, asi como en las proposiciones presentadas por los participantes,
podran ser negociadas.

XXV, OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES.

FPara el presente procedimiento de contratacion, se da por hecho que los
participantes gue presenten ofertas se obligan a cumplir todos los
requerimientos incluidos en el presente documento ¥y que éstos han sido
comprendidos en su totalidad. En consecuencia, los participantes no podran
argumentar gue en su propueasta técnica no incluyeron algun requerimiento
solicitado por desconocimiento del mismo.
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El participante debera examinar todas las instrucciones, formularios,
condiciones vy especificaciones que figuren en la convocatoria del presente
procedimiento de contratacian, ya que si omite alguna parte de informacion
indispensable reguerida o presenta una propuesta que no cumpla con los
requerimientos solicitados en la convocateoria, el Instituto Nacional de Ecologia
¥ Cambilo Climatico rechazara dicha propuesta.

XXVl CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS.

Las controversias que se susciten con motivo del presente procedimiento de
contratacidn se resolveran con apego a lo previsto en la LAASSP, su
Reglamenta vigente y las demas disposiciones legales aplicables,

¥VIl, LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION
PBELIEA ¥ LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

En coencordancia con lo dispuesto por los articulos TI0 de |la Ley Federal de
Transparencia ¥ Acceso a la Informacién Pidblica v el N3 de Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, los participantes podran
sefialar aquella informacion contenida en su propuesta que deba considerarse J
camo reservada, comercial reservada o confidencial, siempre gue tengan el
derecho de reservarse la Iinformacion, de conformidad con las disposiciones
aplicables.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION ¥ EL DESARROLLO ECONOMICO
(OCDE).

Al ser México miembro de la Organizacion para la Cooperacidn vy el Desarrollo
Econdmico (OCDE) v firmante de la Convencidn para combatir el cohecho de
servidores plblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales,
es compromiso de nuestro pals generar practicas para eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de opoertunidades para las empresas que
compiten por las contrataciones gubernamentales.

En tal sentido y para conocimiento de los participantes, se incluye como parte
integral de la presente conwvocatoria, el ANEXO 19 "Nota Informativa para
participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacidon y el
Desarrollo Econdmico (GCDE]" de |la presente Convocatoria.

AXVII. ASISTENCIA A LOS ACTOS PUBLICOS DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION.

A los actos de cardcter publico del presente procedimiento de
contratacion, podran asistir los participantes cuyas propuestas hayan sido
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desechadas durante el procedimiento, asl como cualgquier persona gque
gin haber sido invitado manifieste su interés de estar presente en dichos
actos, bajo la condicion de gue deberan registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir de cualguier forma en los mismos. De la misma
manera ¥ a los mismos actos podran asistir representantes de las
cAmaras, colegios o asociaciones profesionales u otras organizaciones no
gubernameantales,

H0VIL. COMBATE A LA CORRUPCION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA.

De conformidad con los objetivos del Acuerdo por el que se crea la Comisidn
para la Transparencia y Combate a la Corrupeion en la Administracian Pdblica
Federal, como una comision Iintersecretarial de caracter permanents,
publicadeo en el Diarie Oficial de la Federacién del 4 de diciermbre del 2000, "EL
INECC" ha establecido su Programa de Transparencia y Combate a la
Corrupcion.

XXIX. RELACIONES LABORALES.

El contrato que se suscriba serd de naturaleza estrictamente civil por o que,
proveedor adjudicado serd el dnico responsable de las obligaciones derivadas
de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo v
seguridad social para con su perscnal; por tanto, se obligara a que los recursos
humanos que utilice para el suministro de los bienesfservicios no tendrdn con
ésta Entidad ninguna relacion laboral ¥ que &l sera el dnico obligado a afrontar
las obligaciones |laborales, fiscales, de seguridad social o de cualquier otra
naturaleza gue pudieran surgir con motivo del contrato que celebre con sus
empleacdos vy a responder de todas las demandas v reclamaciones que sus
trabajadores presenten en contra de "EL INECC", en relacidon con &l objeto del
contrate/pedide, aln cuando se e reclame a ésta dlitima alguna
responsabilidad solidaria.

Asimismo, proveedor adjudicado se obliga a que para el caso de que alguna
de las personas designadas para el suministro de |os bienes a adquirir entabla
demanda laboral en contra de "EL INECC", dentro del término legal concedido
para la contestacion de [a demanda comparecera ante la autoridad
competente a deslindar de toda responsabilidad v prestaciones reclamadas a
la Entidad; lo gue deberd comprobar a "El INECC" con la entrega del acuse de
recibo original del escrito gue hubiese presentado ante |la autoridad
competente para asumir toda la responsabilidad, o con la actuacién de la
autoridad laboral de la que asi se desprenda. Para el caso de que no lo haga
dentro del término o etapa referidos, ni dentro de los 15 dias naturales
siguientes a su vencimiento o verificacion, "EL INECC" podra rescindir el
contrato, sin perjuicio de gue también pueda reclamar en la via jurisdiccional
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el pago del total de las prestaciones reclamadas que se lleguen a ocasionar por
aste motivo,

De igual forma, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias juridicas
gue pudieran derivarse de |a interposicion de alguna demanda de cualguier
indole gue sus empleados pudiesen llegar a interponer en contra de “EL
INECC" y que resarcird a la Entidad de tode dafio o perjuicio que ésta pudiera
sufrir por tal situacion.

En este sentido, proveedor adjudicado se abliga a restituir a "EL INECC" &l pago
gue por cualquier concepto se reclame a ésta en la via jurisdiccional, efectuada
en cualguier etapa del juicio; sin que sea necesario gue espere a una sentencia
ejecutoriada en su perjuicio.

XXX, GLOSARIO.

Para efectos de esta convocatoria se entendera por;
1. Convocatoria: Documento que contiene las condiciones v requisitos
gue regiran y seran aplicados en este procedimiento de contratacion. |
2. Caso fortuito o de fuerza mayor: Heche o acto imprevisible o inevitable
generado por la naturaleza o por el hombre, gue impide a una de las partes
el cumplimiento de una obligacién, sin culpa o negligencia de la parte
afectada. Dejaran de ser fortuitos o de fuerza mayor, aguellos gue se
produzcan deliberadamente por el afectado o éste hayan contribuide para
que se produzcan, "
3. INECC/Convocante: Institute Macional de Ecologia v Cambio Climatico '
4. 5FP: Secretar(a de la Funcion Publica,
5. Contrato: Documento legal gue constituye el acuerdo de voluntades
entre “EL INECC" y el proveedor adjudicade, por medio del cual se crean o
transfieren las obligaciones y derechos objeto del procedimiento de
cohtratacion o adquisicion de que e trate.
6. DOF: Diario Oficial de la Federacion.
7. WA Impuesto al Valor Agregado.
B. LAASSPE: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico.
9, LFPA: Ley Federal del Procedimiento Administrativo.
10. Participante: La persona fisica o moral que participe en Invitacidn a
cuando menos tres personas.
12, OIC: Organo Interno de Control en la SEMARNAT.
13, Proveedor adjudicade: La persona fisica o moral obligada a la prestacion o
entrega de servicios o bienes, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendarnlentas y Servicios del Sector Pidblico con |a
convocante como resultado de un procedimiento de licitacién puablica o
Invitacidn a Cuando Mehos tres Personas.
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4. RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adguisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico,

15. Testigos sociales: Las personas fisicas que pertenezcan o0 no a
arganizaciones no gubernamentales, asi como las propias organizaciones
no gubernamentales, que cuenten con el registro correspondiente ante la
SFP, gque a solicitud de las dependencias y entidades, de mutuo propio, o a
solicitud de la propia SFP podran participar con derecho a voz en las
contrataciones gue lleven a cabo las dependencias y entidades, emitiendo
al término de su participacion un testimonio pidblico sobre el desarrollo de
las mismas.

16. Testimonio: Documento plblico que emitird el Testigo Social al final |
de su participacion y gue contendra las observaciones y, en su caso,
recomendaciones derivadas de la misma.

17. Tratados: Los tratados de libre comercio suscritos por los Estados
Unidos Mexicanos gue contengan disposiciones gue regulen Ia
participacién de proveedores extranjeros en procedimlentos de licitacion
publica realizadas por las dependencias y entidades sujetas al
cumplimiento de las obligaciones previstas por los mismos para |a compra
de bienes, serviclos o sarvicios de construccidn.

18. MIFYME. Micro, pequena y mediana empresa.

El Lic. Francisco Godinez Segavia, iractof de Recursos Materiales y Servicios Generales,
firma coma encargado del despachs de ka Direcsion de Recuwsos Humsnes, Maledales y Sanvicios, de
comfarmidad con bo digpuesto an los articwos 25 v 37 del Eslatuto Organice dal Insfilule Macikanal de
Ecologia y Cambio Climdtics, publicado en el Diario al de la Federacion < 02 da diciembre de 2076 y
en el Oficio Mo, RALS00.000634 da fecha 15 da amira de 2018,

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

52 de 106




SEMARNAT £

CONVOCATORIA A LA INVITACION
ACUANDD MENOS TRES PERSONAS

MACIOMAL MIXTA

N* INECC/IZP/001/2019

AMEXD 1

"SERVICIO DE CAPACITACION ESPECIALIZADA EN LA OPERACION ¥ USO FINANCIERO Y
ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTION GUBERNAMENTAL"

Términos de Referencia
UMNIDAD EJECUTIVA DE ADMIMIS TRAGIN

ABRIL 2018
b
ba
g,ii
1)
£ #3
a €
@ E
C.P. Juan Alberto =
Chavez Del Valle
Oirector de Becursos
Financieros

C.P. Juan Luis Bringas
Mercado

Titular de la Unidad
Ejecutiva de
Administracian
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PROTOCOLO DE ACTUACION
A los participantes se hace de su conocimiento gue, el personal del Instituto
Macional de Ecologia y Cambio Climatico [INECC), en el contacto con
particulares, debe observar el PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO ¥ PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES ¥ CONCESIONES, publicado el 20 de agosto de
2M5 en el Diario Oficial de la Federacidn, el cual puede ser consultado en |a
seccidn de la Secretarla de la Funcidn Pablica, que se encuentra en el portal de
la Ventanilla Unica Nacienal (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.
Los datos personales gue se recaben con motivo del contacto con particulares
seran protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables; (
tiene el derecho de presentar queja o denuncia, ante el Organo Interno de
Ceontrol correspondiente, por el incumplimiento de abligaciones que adviertan
en el contacto con el personal del INECC.

1. INTRODUCCION

El Instituto Macional de Ecologla ¥y Cambio Climatico, cuenia con una Plalaforma Tecnoldgica
integral para la mejora de la Gastion Admindstrativa, Financiera y Operaliva, que brinda una mayor
efidencia en sus procesos susfantheos v administralivos, asl como un mejor aprovechamiento de
log recursos con los que cuenta para lograr &l cumplimiants de los abjatives institucionalas.

Por olra parte, derivado del uso v operackin diaria de la plataforma, el érea financiera del INECC se
requiere de la capacilacidn especializada en la oparacién v uso financlera y adminisirative del
sislema de gestion gubernamental |, diigido & usuanos clave de procedimigntos financieros ¥
adminisirativos, para garantizar mejorar &l control de los recursas plblicos y mejorar 1a agilldad da
respuesia en la ganaracidn de informacién fimanclera ¥ administrativa, v por atro lado fortalecer ks
eficiencia de los mismos.

2. OBJETIVO

Contar con el servicio de capacitacién especislizada en la operacion y uso financiero y
administrativo del sistema de gestide gubernamental, mediante la transferendia de conocimienios,
arentado a que los usuarics dave de procedimientos financiercs v adminisirativos, desarrollen mas
capacidades y habiidades para conlribuir a un mejor dessempeno en sus distintas actividades
realizadas en el uso del sistema.

3. JUSTIFICACION

La Plalaforma Tecnokgica Inlegral para ka Mejora de la Geslign Admimistrativa, Financiera y
Cperativa del INECC es la piedra angular de las aplicaciones y de los dispositives basades en
datos en &l INECC, ya que ne sclo proporciona bos datos correcles de la manera adecuada a los
usuarios, sino gue, al misma, fiempo garantiza la profeccidn y la gobernanza eficaz de los datos a
o large de todo su ciclo de vida.

Por tanlo, es importante para la Direccién de Recursos Financieras del INECC profesionalizar al
parsonal en al ueo del sisterna de gaslidn gubarnamental, ya sea, por actualizaciones, mejoras o
por adecuaciones realizadas derivadas de aclualizaciones normalivas o del propio sistema,
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Derivado de ko anterior, es de vital mpotancia la contratacidn de un serviclo de capacitacin
espacializada en I8 operscidm v uso financiero y sdministratvo del sislema de gestidn
gubernamental, difgido a los wwsuarcs dave de procediemientos flinancerns v adminisativos,
medianite la fransferencia de conccimienics, para el desarmollo de sus capacidades v habilidades
para coniribwir a un mejor desempedo en sus distintas aclividages realizadas en al uso del sistema

4. ALCANCE DEL SERVICIO

El sarviclo de capacilacidn especializada en la operacidn v uso financieros v adminisirative del
sistema de geslidn gubermamental , es parle de un procese de mejora constante y aclualizackin de
conocimientos, que pedmifira el mejor desempano de las actividades del personal con clave de
procedimientos financieros y administrativos, en el dominio del flujo sdministrativo, operacional v
documental ded sistema, mejorando la atencion de reguerimientos gue parmitirdn simplificar
procesos, mejosar el control de los recurscs plblicos y mejorar la agilidad de respuesta en la
genaracidn de informacian financiera y adminisirativa def Instiulo, a través del sistema de gestion
gubemamental .
5. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

La prestacicn del servicio se llevard & cabo en el inmueble que ocupa el INECC, teniendo esbe
como dormicilio:

+ Boulevard Adolfe Rulz Cortines ndmers 4209, Colonla Jardines en la
Montana, Alcaldia Tlalpan, C. P. 14210, Ciudad de México.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO

SERVICIO DE CAPACITACION ESPECIALIZADA EN LA OPERACION ¥ USO
Sarvicio: FINANCIERC Y ADMINISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTION
GUBERMAMENTAL

La Direccidn de Recursos Financieros del INECC requiere del servicio de
capacitacion especializada en la operacién y uso financiero y administrativo
del sisterma de gestion gubernamental, para lo cual el proveedor adjudicado
debera elaborar un plan de trabajo detallado en coordinacion con los
responsables del contrato, considerando ejecutar el servicio de capacitacian
en 4 (cuatro) moadulos, con una duracion cada uno de 80 (ochenta) horas y una
capacidad por mddulo de 20 a 25 servidoras y servidores pdblices del INECC,

El proveedor adjudicado presentara como parte del plan de trabajo, la
propuesta de las materias de cada mddulo v de los termarios respectivos,
confarme la informacion v documentacion gue proporcione la Direccion de
Recursos Financieros del INECC, realizando los ajustes yfo correcciones gue le
sean solicitados por el Administrador del contrato o el Responsable Técnico,
guienes daran visto buenao del plan de trabajo para la capacitacién.

El proveedar, deberd desarrdllar material de cepacitacidn ¥ de practicas y ejercicios con
informacidn propla del INECC, por lo que debara sollcitar por escrito al sadminkstrador del conlrato o
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al Responsable Técnico, en el entendido que se devolverd tal como le fue enfregada, con el
conocirmients que no podra ser diundida fuera del INECC. Al rmino de la vigencia del contraio,
bajo ningdn molivo el proveedor podra quedarse con informacion propiedad de INECC.

Fara el servicio de capaciltacion, &l INECC proposcionard:

a) Sala o espacio con las condiciones para llevar a caba la capacitacian,

b) Eguipo de computo gue se estime necesario, con |as caracteristicas y
configuraciones necesarias para |la ejecucion de practicas durante la
capacitacion.

c] La informacién y en su caso, la documentacion que reguiera el
proveedor para capacitacién del personal con clave de procedimientos
financieros y administrativos

El provesdor adjudicado debard:

a) Preparar los ambientes electrénicos para la capacitacion con datos
pertinentes,

b) Desarrollar v entregar los materiales técnicos y funcionales impartidos
en la capacitacion en formato electrénico e impreso.

¢} Entregar el plan de trabajo.

d) Realizar la configuracion v puesta a punto de ambientes de
capacitacion.

e) Generar la configuracién de los escenarios yfo temas de capacitacion.

7. PLAZOSY ENTREGABLES.

El servicio de capacitacidn especializada en la operacion y uso financiero y
administrativo del sistema de gestion gubernamental, se realizara conforme a
los siguientes plazos ¥ entregables:

PLAZO DE
NO. COMNCEPTO ENTREGABLES MEDIO ENTREGA O \
= EJECUCION
a. Plan de Trabajo (con
temaric por modulo
y visto bueno del oy d?;:;?;l ~
1 Flan de Trabajo Acdministrader  del después de ser
contrato o el | Electrdnico adjudicado
Responsable e Impreso
Tacnico).
Primer Modulo a. Material por modulo Ejecucion
2 » Introduccion para los 80 horas por
s Presupuesto participantes. madulo
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Segundo Modulo

1 * Finanzas
Contabilidad

«  Activo Fljo

| b. Ejercicios  practicos
para cada modulo.

c. Constancia da
participacion.
d. Encuesta de

Tercer Maodula
& « Adquisiciones
« Viaticos

Cuarto Modulo
5 s Tesoreria
« Mamina

cumplimisnto de
termarios por cada
madulo.

@. Lista de asistencia
firmada de asistencia
por modulo.

Entrega
*aYy b al inicio y
durante la
gjecucion  de
cada mddulo.
e, d v e dentro
de los 7 dias
hablles
posteriores a la
conclusién de
cada modulo, |

El servicio de capacitacion especializada en la operacion y uso financiero y
administrativo del sisterna de gestién gubernamental, serd presencial en las
instalaciones del INECC, debiéndose llevar la capacitacion de cada maodulo
conforme al plan de trabajo acordado entre los responsables del contrato v el
proveedor adjudicado.

La distribucidn de las horas serd acordada por las partes, para efectos de no
afectar la operacion de la Direccion de Recursos Financieros,

8. CONDICIONES DE LA PROPUESTA TECNICA

La propuesta técnica debera elaborarse y presentarse en hoja
membretada del proveedor.

Se deberd describir detalladamente v claramente las caracteristicas del
servicio, tomando como base todas y cada una de las especificaciones
técnicas, condiciones vy requerimientos establecidos en los presentes
Terminos de Referencla.

La propuesta técnica, deberd ser debidamente firmada por el proveedor
interesado o del representante legal

Mo se podra presentar mas de una propuesta, ni alternativas, ni
propuestas condicionadas.

CONDICIONES DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica deberd elaborarse y presentarse en hoja
membretada del proveedor.

En los importes de la propuesta econdmica debera considerar los costos
del servicio y cualguier otro que el proveedor considere necesario para
la prestacion del servicic descrite en los presentes Términos cde
Referancia.
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 Los precios deben ser vigentes en el momento de la presentacion de fa
cotizacién, asi como fijos o incondicionados durante la vigencia del
contrato, por lo que no podra agregar ningudn costo extra,

« Lamoneda en que se debera cotizar serd en pesos mexicanos.

+ La propuesta econdmica, deberd ser debidamente firmada por el
proveedor interesadao.

* La propuesta economica debera tener una vigencia minima de 30 dias
naturales, contados a partir de la fecha de su emision.

» Se debera cotizar por los siguientes conceptos:

PROPUESTA ECONOMICA (
SERVICIO DE CAPACITACION ESPEEMLIEADA EN LA OPERACION ¥ USO FINANCIERO ¥
ADMIMNISTRATIVO DEL SISTEMA DE GESTION GUBERNAMENTAL
del 03 de junio al 13 de diciembrea de 2019
o | NODEHORAS DE NO. DE
pis St Tl _CAPACITACION | PARTICIPANTES FRESIR ==

1 Primer Modulo 80 horas 20025 %
2 Segundo Madulo 80 horas 20a25 3
3 Tercer Module B0 horas 20a25 %
£ Cuarto Modulo 80 horas 20825 1
SUBTOTAL %
IV A, 3
TOTAL 5

10. CONDICIONES ¥ PERFIL DEL PROVEEDOR.

Podran participar las persanas fisicas 0 morales nacionales, que cuentan con la capacidad técnica
prapia instalada, para el cumplimderds del seqvicio, conforme a los requisitos contenidos en los
presentes Términos de Referencia

Pariciparan unicamente los proveedores que sus aclividades declaradas ante ka Secretaria de
Hacienda y Crédile Pablico u objeto sogial, 32 relacione con el servicio escrilo en los presenles
Termings de Referancia.

Los provesdores que deseen participar en el procedimiento de confratacion, debesran cumplir con
los siguientes requisitos:

a} Manifestar que cuentan con especialistas certificados en el sisterma de gestidn
gubernamental, deban exhibir los certificados vigentes correspondientes por
cada especialista.

B} Que los especialistas cuentan con experiencia de por ko menos de 1 afo en el
dominio del flujo financiero, administrativo, operacional ¥ documental del
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sistema de gestion gubernamental, debiendo a acreditarla con contratos u
hojas de servicios.

¢) Presentar Curriculum delfos) especialistals) en el que se especifique la
experiencla requericda.

N. CONFIANCIALIDAD

Los participantes deberan guardar la confidencialidad de los datos, documentos y
demas informacién gque reciba por parte de EL IMECC para el desarrollo del serviclo
solicitado, observando en todo momento lo establecido por las disposiciones
aplicables en materia de Transparencia ¥ Acceso a la Infarmacidn Pablica, asimisma EL
INECC protegera los datos persenales que los participantes proporclonen para cumpdlir
con le solicitado en la presente convocatoria, de conformidad con la Ley General da
Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Dbligados.

12, FIANZA.

A fin de garantizar el cumplimiento del “SERVICIO DE CAPACITACION
ESPECIALIZADA EN LA OPERACION ¥ USO FINANCIERD ¥ ADMINISTRATIVO
DEL SISTEMA DE GESTION GUBERNAMENTAL ", el proveedor adjudicado esta
obligado a entregar al drea contratante ubicada en Boulevard Adolfe Ruiz
Cortines nimero 4209, Colonia Jardines en la Montafa, Tlalpan, Cadigo Postal
14210, Ciudad de México, una fianza emitida por una institucién afianzadora
autorizada por la Comision Naclenal de Seguros vy Fianzas, por el equivalente al
diez por ciento [10%) del monto maxime del contrato, antes de incluir el IVA, a
mas tardar dentro de los 10 dias naturales a partir de la firma del contrato. Esta
fianza es de cumplimiento divisible.
13. PENAS CONVENCIONALES.

De acuerdo con el Articulo 45, fraccidn XIX y Articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblico, asi como del
Articulo 81, fraccion VIl y los Articulos B6 v 96 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubilico, el INECC aplicara
por concepto de pena convencional el 2% del monto del servicio por cada dia
héibil de atraso de la prestacion del mismo o de la entrega de los productos a
satisfaccion de INECC,

Dicha pena convencional serd calculada sobre el costo de los servicios no
canformes.

El Administrador del contrate notificard al proveedor adjudicado o a su
representante legal el monto de la penalizacion respectiva.

La surna de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor adjudicado
no deberd exceder el importe de la garantia de cumplimiento del contrato.
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Cuando los serviclos no se presten en los términos convenidos vy la pena
convencional rebase el monto de |la garantia de cumplimienta del contrato, &l
INECC a través del Administrador del contrato, previa notificacion al proveedor
adjudicado, podra rescindir el contrato respectivo, en apego a la clausula
contractual denominada Recisidn Administrativa.
En caso que sea necesario llevar acabo |a rescision de contrato, |a aplicacidn de
la garantla de cumplimiento serd proporcional al meonto de las obligaciones
incumplidas.
Independientemente de la aplicacion de la pena convencional a que hace
referencia el parrafo que antecede, se aplicaran ademais las sanciones que
deriven de la Ley o la normatividad. -
Para determinar la aplicacidn de las penas convencionales, no se tomara en
cuenta las demoras motivadas por caso fortuito o causas de fuerza mayor o
cualguier otra causa no imputable al proveedor adjudicado, debidamente
verificada.

4. DEDUCCIONES DEL PAGO,

El INECC aplicard a la persona licitante adjudicada el 2% del monto del servicio
correspondiente por concepto de deductiva por deficiencias en la prestacidn
del servicio, el importe total de deducciones no excedera del 10% del monto
total del servicio sin LV.A

Las sanciones deberdn sor calculadas por el Responsable Técnico desde que se
presente el incumplimiente parcial o deficiente hasta la fecha en gue
materialmente se cumpla la obligacion. Los montos a deducir se aplicaran en
la factura del pago que corresponda, previa notificacién que del monta haga el
Administrador del contrato al proveedor adjudicado del servicio.

15. SUSPENSION DEL SERVICIO,

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad la Unidad Ejecutiva
de Administracion del INECC podra suspender el servicio, para lo cual se
levantard y suseribird actas circunstanciadas en la que conste los motivos y
plazos de la suspension en términos del Articulo 55-Bls de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico, de manera
conjunta con el proveedor.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al INECC, se pagara
previa solicitud del proveedor los gastos no recuperables de conformidad con
los articulos 101 y 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Serviclos del Sector Pdblico, para lo cual el proveedor
deberd de presentar su solicitud a la Unidad Ejecutiva de Administracidon del
INECC para su revisidn vy valldacidn, una relacidén pormenorizada de los gastos,
los cuales deberan estar debidamente justificados, ser razonables, y estar
relacionados directamente con el objeto del servicio contratado v a entera
satisfaccion de ésta, de ser autorizados los gastos, el pago se efectuara via
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transferencia electrénica de acuerdo a lo establecido en el articulo 51 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Sector Pdblico, previa
entrega del CFDI correspondiente,

16. CAUSALES DE RESCISION

Se establecen como causales de rescision, para el serviclo las que se indican:

a. Sl el provesdor adjudicado no entrega la garantia de cumplimiento
conforme al plazo estipulado en la normatividad vigente v la clausula
contractual denominacda garantia de cumplimiento.

b. Cuando el importe de las penas convencionales alcance el monto de la
garantia de cumplimiento.

€. Si el proveedor adjudicado es declarado por autoridad competente, en
concurso mercantil o de acreedores o en cualquier situacion analoga
gue afecte su patrimonio.

d. 5i el provesdor adjudicado cede, vende, traspasa o sub contrata en
forma total o parcial los derechos y obligaciones derivados del contrato;
o transfiere las derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con
el consentimlento del Instituto, a traveés del Administrador del contrato.

e. Siel proveedor adjudicado no da al Instituto, o a quien éste designe, las
facilidades o datos necesarios para la supervisién o inspeccidn de los
Ervicios,

f. Si el proveedor adjudicado incurriera en falta de veracidad, total o
parcialmente respecto la informacion proporcionada para la celebracidn
de este contrato.

g. 5i el proveedor adjudicado incurriera en mas de tres ocaslones durante
un mes calendario en faltas no graves,

h. 5i el proveedor adjudicado incurriera en falta grave en mas de una
ecasion durante un mes calendario,

En caso de incumplimiente del proveedor adjudicade a cualquiera de las
obligaciones del contrato, el INECC podra optar entre exigir el cumplimiento
del misme y el pago de las penas convencicnales por el atraso, o declarar la
rescision administrativa conforme al procedimiento que se sefiala en la
cléusula contractual denominada Procedimiento de Rescision Administrativa
del Contrato y hacer efectiva la garantla de cumplimiento, en forma
proporcional al incumplimiento, sin menoscabo de ejercer las acciones
Jjudiciales que procedan.

En este caso, la aplicacién de |a garantia de cumplimiento serd proporcional al
monto de las obligaciones incurmplidas, salvo que, por las caracteristicas de los
servicios, estos no puedan ser utilizados por estar incompletos, en cuyo caso, la
aplicacidon de la garantia correspondiente sera total,

UNIDAD EJECUTIVA DE ADMIHISTF@AEH:}N




o : CONVOCATORIA A LA INVITACION
SEMARNAT ((§ INEC G ANDO MENOS THES PERSONAS
oty e W ocroaiatey NACIONAL MIXTA

N® INECC/I3P/001/2019

En el supuesto de gue sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de las
penas por atraso ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la
garantia de cumplimiente si la hubiese.
Sl el proveedor adjudicado es quien decide rescindirlo, sera necesario gue
acuda ante la autoridad judicial y obtenga la declaracion o resolucion
correspondiente.

17. NOMBRE ¥ CARGO DE LAS SERVIDORAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS

DEL AREA RESPONSABLE DEL CONTRATO,

Adrministrader v Responsable Técnico del Contrato
C.P. Juan Luis Bringas Mercadeo, Titular de la Unidad de Administracidn del \
INECC o guien lo sustituya en el cargo.
Supervisor del contrato.
C.P. Juan Alberts Chavez del Valle, Director de Recursos Financieros, adscrito a
la Unidad Ejecutiva de Administracion del INECC o quien lo sustituya en el
cargo.
18. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PROPUESTO

El INECC seleccionarda de entre los procedimientos contemplados en el
articulo 26 de la LAASSP, el que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Instituto las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad vy demas circunstancias
pertinentes.

19. FORMA DE EVALUACION.

La forma de evaluacidn de las propuestas sera bajo el Criterio de Evaluacion
Binario, de conformidad con le establecido en los articulos 36 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v 51 de su
Reglamento.

El contrato o pedido se adjudicara al proveedor que haya presentado la
proposicldn  solvente que redna las condiciones legales, técnicas vy
economicas, requeridas en la solicitud de cotizacion v oferte el precio total
rmas bajo.

s 5| derivado de |la evaluacién de |as proposiciones se obtuviera un empate
en el preclo de dos ¢ mas proposiclones solvente, de ser el caso, se
adjudicard al proveedor que haya manifestado la ubicacion de su
representaca en la estratificacion establecida en el articulo 3, fraccidn [
de la Ley para el Desarrollo de |la Competitividad de la Micro, Pequena v
Mediana Empresa Macional. Para obtener este beneficio los proveedores
deberan incluir la manifestacion correspondiente.

* Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate
en el precio de dos o mas proposiciones solventes y ningdn invitado
manifiesta encontrarse en el supuesto sefialado en el punte anterict, la
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adjudicacion se efectuara a favor del proveedor que resulte ganador del
sorteo manual por insaculacion que el INECC celebrard, el cual consistira
en la participacion de un boleto por cada proposicion que resulte
empatada y depositados an una urna, de la que se extraera el boleto del
invitado ganador,

20.CRITERIOS DE ADJUDICACION.

La adjudicacién se hara a un solo proveedor, que hava presentado proposicion
sohvente, que cumpla con los requisitos legales, administrativos, técnicos y
econdmicos establecidos en los presentes Términos de Referencia, v por lo
tantoc garantice el cumplimiento de las obligaciones.

21. DEL PAGO Y FACTURACION

En asinclo apsgo al aricuky 45 fraccion Xl de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v
Senvicios del Seclor POblico, vigente a la fecha de los presentes Términes de Referencia, el pago
de los servicios se realizara en moneda nacional,

El Proveedor adjudicado deberd presentar en la Direcsidn de Recursos Financiercs del IMECC
toda la documentacidn justificatoria v comprobatoria, documenies vwio contrato, cara cerdificada
axpadida por inslifuctin bancara, an la qua acredite |3 exislencis de ceenta bancaria a su nombre,
para efecluar las fransferencias yo depdsitos cormespondientes al pago del servicio realizado.

Con fundamento an & articula 51 de la misma Ley, el pago se realizard dentro de los veinte dias
naturakes posteriores a la aceplacikin de las facluras y una vez liberados los servicios a salisfacckn
dal Adminisirader ded Contraio v del Supervisor de los servicios, de conformidad con lo dispuesio
en &l ariculo 80 y 90 dal Reglamento de i Ley de Adguisiclones, Arendamientos v Sarvicios del
Sactor Publico,

El pago quedara condicionade, proporcionakmenta, al pago gue al proveedor deba efeciuar por
conceplo de penas comvencionales wio deducciones al pago de ks fachuras conm motvo del
Incumplimients parcial en que pudiera incurrr @l proveador adjudicado respeclo al confrato.
Traténdose de pagos en exceso que haya recibido e proveedor, este deberd reintegrar las
cantidades pagadas en sxceso, mas s intereses correspondientes, conforme a la tasa que sera
fgual a la establecida por [a Ley de Ingresos de la Federackin en (o8 casos de prdroga para el
paga de creditas fiscales, los cargos seé caloulan sdabwe las canfidades pagadas en exceso en cada
caso ¥ considerando dias nalurales desde [ fecha del pago, hasta [ fecha en gua e pongan
efectivaments las cantidades a disposicidn del INECC

Las facturas debardn contar con los siguientes datos:

EE: RARA NOMBRE Instituto Macional de Ecologia v Cambio Climatico
R.F.C: INE 120606 AMS

Boulevard Adolfo Rulz Cortines Mo, 4209, Col,
DOMICILIO FISCAL: Jardines en la Montafa, Alcaldia Tlalpan, C.P.
5 s SEET 14210, Ciudad de México
CORREO ELECTROMNICO :
FACTURAS: i =
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El ariginal de la factura debard reunir kos requisitos liscales sefalados an fos articulos 28 y 29-A del
Chdigo Fiscal de la Federacidn aplicable en los Estados Unidos Mexicanos, en la que se indiquen,
la descripcidn del bien, precio unitario y precio lodal, asi comao al nimero del contrato que ampara
dicha contratackin a nombre del Inslittdc Nacionzl de Ecologla v Cambio Climatico, El
procedimiento de pago se efectuard mediante fransferencia alectronica a travas de la Tesoria de
la Federacidn a la cuenta bancaria del proveedor de conformidad a la normalividad vigents en
materia.

En caso de gue al provesdor presente sus faciuras con errores o deficiencias, el plazo de pago se
ajustara en Brminos del articulo 59 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiantas y
Servicios del Sector Pablico.

22. FORMA DE PAGO, TIPO DE CONTRATO, VIGENCIA ¥ PARTIDA :

PRESUPUESTAL

Forrma de Pago: El pago serd en 4 {cuatio) exhibicones, un pago por cada médula, v se realizaran
dentro de los veinte dias nalurales posteriores a la prestacign del servicio y entrega de los
producios a entera salisfaccion del INECG, del envio de su GFDI cumplendo con log requisitos
fiscales v de [a berackdn técnica correspondiente,

Tipo de Contrato: Cerradao.

Vigencia: La vigencia del contrato serd del 03 de junio al 13 de diciembre de
2009,

Partida Presupuestal: 33401 (Servicios para capacitacién a servidores plblicos),
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ANEXOD 2

PROPUESTA ECONOMICA

N® INECC/I3PI00M/2019

“Servicio de capacitacién especializada en la operacion y uso financiero y administrativo del
sistema de gestion gubernamental”,

INSTITUTO NACGIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

DIRECCION DE RECURSDS HUMAMNOS, MATERIALES ¥ SERVICIOS

BOULEVARD ADCLFO RUIZ CORTINES 4209, 3er PISO. Ala B. COLONIA JARDINES EN LA
MONTARA, ALCALDIA TLALPAN, CODIGO POSTAL 14210, CIUDAD DE MEXICO.

Para la presenta Licitacion Publica Macional Mida, oferto lo siguiente:

" PARTIDA DESCRIPCION | UNIDAD | PRECIO UNITARIO | MONTOTOTAL |
I

Tatal: Importe en letra 00M100 M.N

Ma comprometo bajo protesta de decir verdad, que la oferta estard vigente G0 (sesenia) dias
naturales contados a partir de la fecha del acio de presentacién y apertura de proposiciones, asl
como que los precios seran firmas hasta |a fotal entraga de los benes/prestacidn de los servicios y
aanlara salisfaccidn del “INECG", v que los precios cofizados son en pesos mexicanos

Asimisma, me compromeato a que en casa de ser adjudizado, (05 pracios serdn firmes hasta ka total
prestacidn de los benes/serviclos.

Los precios agui expresados para la licitecion INECC/3PN01/2019 para la “Servico de
capacilacidn espaciallzada en |2 cperacidin v uso financiers v adminisiralivo del sistema de gesiidn
gubernamental”,

ATEMTAMEMNTE

Mombre 0 Bazin Social v RFC de Iy Empresa

Mombee v RFC del Represendante Legal

Firma del Representonge Legal,

Fecha de Elnbarackin

FECHA DE COTIZACION
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AMEXD 3

LUGAR ¥ FECHA DE ENTREGA

INECCHZPO01 /2019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacidn y uso financiero y administrative del
sistema de gestidn gubarnamental”,

Para el presents procedimiento, manifiesto bajo prolesta de decir verdad, que en caso de resultar
adjudicade la enfrega de los bienes a adquirr adjudicades se realizard conforme a lo indicade en
los tarmines de referencia a parfir de la emisian del fallo, en el lugar; BOULEVARD ADOLFD RUIZ
CORTINES 4209, der PISQ. Ala B. COLONIA JARDINES EM LA MONTANA, ALCALDIA
TLALPAN, CODIGO POSTAL 14210, CIUDAD DE MEXICO.

Debiendo conslderar o solicllado en los Ermines de referencla v cronograma de aclividades (
(periodo de ejecucion del provecto)

Mombre o Razén Socmal v RFC de [ Emprésa
Mombre ¥ RFC del Representante Legal
Firma del Bepresentande Legal,

Fecha de Elaboracion
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ANEXD 4
FORMATO DE ACREDITACION
M* INECCHAPID01/2019

“Servicio de capacitacion especializada en la operacion v uso financiero v administrativo del

sistema de gestion gubernamental™.

{Mombre representante legal), manifiesto BAJQ PROTESTA DE DECIR VERDAD:
Cue mi representada cuenta con facullades suficientes para compromelerse de confoemidad con o
esiablecido en el articulo 36 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento y Savicios

del Sector Pablico.

Azl como gue cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion para la presente
Licitacion Piblica Macional Mixla, a nombre v representacian de;

NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL
PERSOMA FISICA®*

Registro Federal de
Contribuyentes:
DOMICILO FISCAL
Calle y nimera:
Municipio o
Delegacian:

Entidad
Federativa:
COrreo
electrénico

= AGREGAR CURP EN CAZ0O DE SER

Colonia:

C.P.

Teléfono

Fax:

Se autoriza expresamente al "INECC" para que todas las notificaciones gque se
practiguen durante el procedimiento de licitacion piblica, como aguéllas que sean
necesarias durante el periodo de ejecucién del contrato/pedido se realicen en el
domicilic y/o correo electronice senalado, bastando en el caso del correo electrénico
para su validez, que el "INECC” obtenga el acuse de recibo.

MUumero de escritura publica en la
que consta su acta constitutiva:

Lugar de la
Motaria:

Nombre del

Hﬂtariﬂ: — e m = o
Numero del Registro publico de la
Propiedad:

 Lugar;

RELACION DE ACCIONISTAS
Momibre:

. = AGREGAR O QUITAR
ot TANTOS COMO

UNIDAD EJIECUTIVA DE ADMINISTRACION

Motaria
Mamero:

Fecha:

Fecha:

CURP y
RFC:

CURPy
RFC:
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ACCIONISTAS EXISTAMN =

Objeto social; o i I
Mamera de ultima reforma MNotaria
constitutiva: MNamero:
Lugar de |a

Motaria:

Mombre del

Motario:

Mombre de Apoderado o
Representante Legal: |
Mumero del documento

mediante el cual MNotaria

se acredita su personalidad y MNUmero:

facultades:
Lugar de la
Motaria:

Fecha

Fecha:

Mambire deal
Motario:

De kgual forma manifiesto a usted que asumo la responsablidad olal para el caso en el que al
entregar los bienes o servicios, infrinja los derechos de terceros, sobre patentes, ¥ marcas, o
derechos de Autor vy estoy de acuerdo con todo lo indicade en la convocatora de este
pracedimienis de Licilagidn Poblica Macional Mixta ndmerg INECCHIPO1/2018,

Asimisme, a criterio del “INECC" y para efectos de los dispuesto por el arlicule 35 de la LFPA,
aulorzo expresamente que kas nolificaciones que se practiquen durante os procedimienics de
olorgamiento de prorrogas, aplicacidn de penas convencionales y deducciones al pago, asi como
rescisidn administraliva del contrato/pedido, se Beven a cabo en el domiciio o correo electndnico
que para el efecto manifizsto en el presenie escrito

En el entendido de que laz nolificaclones que ze pracliguen via commeo elecindnico a mi
representada, aceplo se consideren como legalmente practicadas, cuando el “INECC" obtenga el
aviza de recepelan gue genera automaticamentsa al sistema de-cormed alactrénico con &l gue cuenta
esta tltima,

Bajo Protesta de Decir Verdad,

(Laigar ¥ Fecha Finna)

ATENTAMENTE

(Mombre y firmal

REFRESENTAMTE LEGAL

Mombre de la emprasa:

{EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA Y0
MORAL QUE PARTICIPEN EM LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)
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ANEXD §

ESCRITO DE ENTREGA DE LA PROPUESTA
INECCASPIRO1/2019

"Servicio de capacitacidn especializada en la operacién y uso financiero v administrativo del
slstema de gestidn gubernamental™,

For este copduclo hago constar bajo protesta de dedlr werdad, la  enfrega de los siguientes
documentos en lempo ¥ ferma requeridos por "EL INECC", (Mo llenar las columnas de "si/ no'),

i IPRESENTA EL

| DOCUMENTO?
(Llenado
exclusivo del
“INECC?)

| Sl MO
- DOCUMENTOS QUE OBLIGATORIAMENTE DEBERA CONTENER EL SOBRE DE
LA PROPUESTA (IV REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR)

a) "Propuesta Técnica”. Escrito (en papel membretado
del llcitante) firmado por su propio derecho o a
través de su representante o apoderade legal,
rmediante el cual manifieste bajo protesta de decir |
verdad la descripcion y especificacién, del
bienfserviclo que oferten, cumpliende e indicando
claramente en su propuesta técnica con lo sefialado
en el Anexol.

b) "Propuesta econdmica". FEscritc  |en  papel
| membretado del licitante) firmado por su propio
derecho o a traves de su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de
decir verdad el precio unitaric que oferta para el
blen/servicio de la presente licitacidn, conforme a lo
establecido en el Anexo 2

BASE DOCUMENTO REQUERIDO

DOCUMENTOS QUE SE FODRAN PRESENTAR DENTRO O FUERA DEL SOBRE
DE LA PROPUESTA

c] Carta compromiso "Lugar vy Fecha de Prestacién.
Carta {en papel membretado del licitante) firmada
por su propio derecho o a través de su representante
! o apoderado legal, mediante |a cual se obliga el
licitante bajo protesta de decir verdad, que en caso
de resultar ganador en ésta licitacién, que entregars |
el bienfservicio objeto del presente procedimiento
que le sean adjudicados, conforme a lo sefialado en |
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DOCUMENTO REQUERIDO

MINECCT)
i ND

LPRESENTA EL
DOCUMENTO?
(LiIenado
exclusivo del

el Anexo 3 . [Se sugiere utilizar el formato del _Anexo
5 y EspEcll'h:aI‘ las fechas a las las que se com pmmete}

' Farmato de acreditacién Conforme a lo sefaladeo en

la fraccidn WV del articulo 48 del RLAASSRE, los

licitantes gue participen ya sea por sl mismos, o a

través de un representante, para acreditar su
personalidad, deberdn presentar un escrito (en papel
membretado del licitante) firmado por su proplo
derecho o a través de su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifieste bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes

para suscribir en nombre de su representada la |

propuesta correspondiente, el cual debera contener
los siguientes datos Anexo 4.

‘Carta del articulo 50 y 60 de la LAASSP, Carta en

papel (en papel membretado del licitante) firmada
por su propio derecho o a través de su representante
o apoderado legal, mediante la cual manifieste bajo
protesta de decir verdad, que el licitante no se
encuentra en ninguno de los supuestos del articulo

| 50 v 60 de la LAASSP Anexo 7 . En el caso de las

propuestas en conjunto, este documento se debera
presentar por cada miembro que integra la
propuesta.

Declaracién de integridad. Declaracién de integridad,

mediante carta en papel (en papel membretado del

licitante) firmada por su propio derecho o a través de |

su representante o apoderado legal, mediante la cual
manifieste bajo protesta de decir verdad gue por si
mismos o traves de Interpdsita persona, se abstendra

de adoptar conductas, para que los servidores |

publicos del "INECC", induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado I::FE*I
procedimiento, u otros aspectos gue otorguen
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{PRESENTA EL
DOCUMENTO?
(Llenado
BASE | DOCUMENTO REQUERIDO axclushve dal
*INECC")

[ 51 | NO
condiciones mas v&ntajc:ns.as con relacién a los demas ’
participantes Anexo 8. En el caso de las propuestas
en conjunto, este documento se debera presentar '
por cada miembro que integra |a propuesta,
Q) Manifestacién de Macionalidad. (Formato Libre o |
Anexo 16). Declaracion que deberan presentar los
licitantes donde manifiesten que es originario de los
Estados Unidos Mexicanos y en el caso de personas |
morales, que se encuentran debidamenta
constituidos de acuerdo a |a legislacion aplicable.

h) Proposiciones en conjunto (Formato libre) Para los |
licitantes que presenten propuestas en conjunto, de |
conformidad a lo establecido en los articulos 34 de la
LAASSR v 44 del RLAASSP, deberdn formalizar un
convenio, observando lo establecido en los referidos |
ordenamientos legales anteriormente invecados, |
mismo que debera incluir en su propuesta, asi comao '
un escrito en donde manifiesten "bajo protesta de
decir verdad" gque no se encuentran en algunos de
los supuestos a que se refiere lo establecido en |a
presente convocatoria, Anexo 7, debiendo presentar

| el referido escrito en dicho numeral POR CADA |
| PERSONA FISICA © MORAL QUE PARTICIPE en la
presentaclun de la pmpuesta en v:c:n J untu

i) Cumpllmlentn de normas. La perﬁnna licitante
debard presentar escrito original firmade por el
representante legal, en papel preferentemente
membretade de la persona licitante, dirigido al
“INECC", en &l gque se manifieste bajo protesta de
decir verdad que no existen normas de referencia,

i Solicitud de Opinién del Articulo 32-D. Acuse de
recepcion de solicitud de opinién ante el Servicio de
- Administracion Tributaria [SAT), en el que se emita
! opinién positiva sobre el cumplimiento de sus
i obligaciones fiscales, de conformidad con Ilo

2 o=
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| tPRESENTA EL
DOCUMENTO?
(Llenado
exclusivo del

| "INECCY)

: | 5} NO
establecido en la Resolucion Miscelanea Fiscal. (Se |
sugiere seguir las instrucciones del Anexo 12. Solo al

| licitante adjudicado) .

k) Uso de medlos. La persona licitante debera presentar i
escrito original f
firmado por el representante legal, en papel
preferentemente membretade de la persona
licitante, dirigida al "INECC", en el que se manifieste
que se tendra como no presentada su proposicion ¥,
en su caso, la documentacion requerida por la
Unidad compradora, cuando el archivo electrénica
en el que se contenga la propesicidn yfo dermnds
informacion no pueda abrirse por tener algln virus |
informatico o por cualguier otra causa ajena a la |
dependencia o entidad. Anexo 17.
[ DOCUMENTACION OPTATIVA
1) Escrito de Entrega de la Propuesta presentada
[Anexa 5) i

' m) | Manifestacién de MIPYME.

Escrito en el cual se manifieste bajo protesta de decir
| werdad, si la empresa se encuentra clasificada como
| MIPYMES de acuerdo a la Secretaria de Economia,
| conforme al formato adjunto a la presente
convocatoria como Anexo 9 En caso de las
propuestas en conjunto este documento se debera
presentar por cada miembro que integra la
propuesta, de conformidad con lo establecido en el
Articule 48 fraceidn VIl segundo parrafo  del
RLAASSP,

BASE DOCUMENTO REQUERIDO

" n] |Escrite de Interés de participar en el presente
procedimiento, El licitante debera presentar un
escrito en el gue manifiesten su interés de participar
en la licitacién por s o en representacién de un

tercero. (Escrito libre) |
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: = ' LPRESENTA EL
DOCUMENTO? |
(Llenado

. exclusivo del

| "INECC"}

. | 5 | NO

a) Carta de aceptacién de convocatoria. Carta (en papel |

membretado del licitante) firmada por su proplo

derecho o a través de su representante o apoderado !
legal, mediante la cual manifieste bajo protesta de

| decir verdad gue conoce y acepta el contenido y

| alecance de |a convocatoria de licitacidn, de los
anexos y de las condiciones establecidas en las

' mismas, asl como de las modificaciones a tales

documentos gue, en su caso, se deriven de la junta

de aclaraciones, ANexo 6. | |

' pl | Solicitud de afiliacién a cadenas productivas de NAFIN ‘
. Anexc13.

al Declaracién de discapacidad. Escrito (en papel
meaembretado del licitante) firmade por su propio
derecho o a través de su representante o apoderado
legal, en el gue manifleste bajo protesta de decir .
verdad que es una persona fisica con discapacidad ©
| gue @s una persona moral gue cuenta en su plantilla
{ | dle personal con un minimo del 5% (cinco por clento)
| de empleades con discapacidad, con una antighedad
mayor de 6 (seis) meses en el régimen obligatorio del
IMSS. Antigledad gue se comprobard con original o
copla certificada para su cotejo y copla simple del
aviso de alta al régimen obligatorio del |IMS55, esto de
confarmidad con lo sefialado en el segundo parrafo
del articulo 14 la LAASSP, Anexo 10. l

BASE | DOCUMENTO REQUERIDO

NOTA: Se recomienda a os licitantes leer detenidamente cada punto de [a presente convocaloria
al que se haos referencia an asta farmalo.

ENTREGA

ATENTAMENTE

{Mombre v finma)

REPRESENTANTE LEGAL

Mombre de la empresa

RECIRE

{(Membre y firma)
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ANEXO B

CARTA DE ACEPTACION DE CONVOCATORIA

M INECCAIPIDO1/2018

"Berviclo de capacitacidn especializada en la operacidon y uso financlere v administrative del
sistema de gestion gubernameantal”.

Fecha:

Mediante esle escrito, hago constar que el que suscribe en calidad de representante o apoderado
legal de la persana flsica o maral denominads con relacion a la
Licitacidn  Pdblica Macional Mixla Mo, INECCHIPO01/2019 para la adquisicldn de los
bianas/zervicios de: , he lzido Integramente &l contenido da la
convocatoria de [a referida licltackn, sus anaxos v el contenide de lals) junta(s) de aclaraciones v
acepto paricipar en esta Botacidn conforme & éstas, respelando v cumpliendo Integra v
cabalmente con el conlenido de lodos ¥ cada uno de los requisitos establecidos an dichos
documentos, o cuakes rigen el citade procedimiento de confratacian, asimismao, o anierior para
los afectos que surtan &n caso de adjudicacion.

(EL PRESEMNTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA YO

MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER AFLICABLE AL CASO)

Nombre o Razin Social de I Empeesa
Mombre del Representante Legal
Frrnw del Bepressntants Legal,
Fechn de Elaboracidn
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ANEXO 7

CARTA DEL ARTICULD 50 ¥ 60 DE LA LAASSP

INECCNIP/001F2019

“Sarvicio de capacitacidn especializada en la operacian y uso financiero y administrative del
sistema de gestidn gubernamental”,

(Aplica para personas flsicas o morales)

Lugar v fecha de expedicidnl .....ococcevvvccveweenGLicilackhne Pdblica  Macional  Mixda;

Yo nombre del representante o apoderade legal como represantante o apoderade legal de |a
amprasa nombre de la empresa manifiesto bajo protesta de decir verdad ko siguients:

Cue en la empresa que reprasento no participan personas fisicas o morales inhabililadas por
resobuckén de la Secretaria de la Funcidn Pdbdica, en los Brmines de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico

Asimismo, manifesld por ml conductd, que no participan en el presente procedimiento de
contratacién, personas flsicas o morales que se encuentren inhabilitadas en los &rminos del
parrafo antariar, con o proposila de evadir los efectos de la inhabiltacidén, fomando en
consideracion, entre otros, 0S8 sUpuestos siguisntes:

e no participan personas fisicas o morales que se encuantran inhabilitadas en Weminos del
segundo parrafo de este escrita;

Que en el capital social de mi representada no participan personas morales an cuyo capital social,
a su vez, particlpen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del
sequndo parrafo de este escrito, v

Personas fisicas que participan an el capital social de personas morales que se encueniren
inhabiltadas.

Asimismo, gue mi reprasentada no se encuenira dentro de los supuestes de bos arliculos 50 y 50
de la Lay de Adquiziciones, Arrendamienios y Servicios del Seclor Puablico,

Mombre, Cargos ¥ Firma del Representante

Legal del _I JAcifande

{DEBERA REDACTARSE EN PAPEL MEMBRETADD DEL LICITANTE)

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA YiO
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EM CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)
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AHEXO B

DECLARACION DE INTEGRIDAD

INECCNIPIONA 12019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacidn y uso financiens y administrativo del
sistema de gestidn gubamamaental”,

Lugar y fecha de expadicidn: ......occccoeoe Licitaciin  PObBea Nacional  Mixa:

Yo nombre del representante legal o persona fisica como representante legal de la empresa
nambre de |2 empresa manifiesto que por mi mismo o a través de inferpdsita persona ma
abstandré de adoptar conductas para que los servidores publicos del “INECC" infroduzcan o
alteren las evaluacionas de las propasicionas, resullados da procedimianto u otres aspactos que
olorguen condichonas mas venltajosas con relackin a los demas participanies

(EL PRESEMNTE FORMATO DEBERA DE PRESEMTARSE POR CADA PERSOMA FISICA YIO
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)

MOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
FIEMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 9

MANIFESTACION DE MIPYME

N® INECC/IIPI001/2019

“Servicio de capacitacidn especializada en la operacidn y uso financiero v administrative del
sistema de gestién gubermamental”,

mAHIFI’{ETAGIDM BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, de la estratificacion DE MICRO,
PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de (1} {2}
Presanie
Me refiero al procedimienta de (3} Mo, {4} er al gue mi
rapresantada, la emprasa (5} , participa a raves de la presenie proposicién.

Al respecto v da conformidad con lo dispuesto por el arliculo 34 del Reglamente da la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que mi representada esta constitluida conforme a las leyes mexicanas, con
Registro Federal de Contrituyenies 16) , ¥ asimismo que considerando (os
critarios (seclor, ndmearo total de trabaiadores v wentas anuales) establecidos en el Aguerdo por g
que se establece la estratificacion de las micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tene un Tope Maximo
Combinade de i} , con base en lo cual se estalifica como una empresa
{8) ;

De igual forma, declare que la presente manifestacidn la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omisitn, simulacidn o presentacidn de informacidn falsa. son infracciones previstas por el
artleule 8 fracclones IV ¥ VI, sancionables en términos de o dispuesto por gl articulo 27, ambos
de |la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Poblicas, y demas disposiclones aplicables. A T
ENTAMENTE

(2)
Mombre de la Persona Fisica
FORMATO PARA QUE LOS LICITANTES MANIFESTEN, BAJO PROTESTA DE CECIR VERDAD,
LA ESTRATIFICACION QUE LES CORRESPONDA COMO MIPYMES, PUBLICADD EN EL
MARIO OFICIAL DE LA FEDERACION 30 DE JUNIO DE 2008. , LLENAR LOS CAMPOS
CONFORME APLIQUE TOMANDD EN CUENTA LOS RANGDS PREVISTOS EN EL ACUERDD
AMTES MENCIONAD,

MERD DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de s mscrlpc"ﬁn del documento.

2 Anotar el nombre de la convocante.

4 Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate
(licitacién pablica, invitacién a cuando menos tres personas).

4 Indicar el ndamerc de prncﬂdrmmnm o de contratacien asignado
por CompraMet. -

= Anotar el nombre o razon social o denominacion del licitante,

& Indicar el Registre Federal de Contribuyentes del licitante.
sefialar el numero que resulte de la aplicacion de la expresion:

o Tope Maxirmo Combinado = (Trabajadores) x 10% + [(Ventas

anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede
utilizar la calculadera MIPYME disponible en la pagina)
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http:/fwww.comprasdegobierno.gob.mx/caleuladora Para el
concepto "Trabajadores®, utilizar el total delos trabajadores con
los que cuenta la empresa a |a fecha de la emision de |a
manifestacién. Para el concepto “wentas anuales”, utilizar los
datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a
la dltima declaracion anual de impuestos federales, expresados
enmillonesdepesos. . B
sefialar el tamafo de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana),

B conforme al resultado de |a operaciégn sefalada en el numeral

- anterior.

3 Anotar el nombre y firma de apoderado o representante legal del
licitante.
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ANEXO 10
DECLARACION DE DISCAPACIDAD
IMECCHIRM01/2019
“Servicio de capacitacion especializada en la operacion ¥ uso financiera v administrativo del
sistema de gestién gubaernamantal™,
Fecha:
Persona Flaica
Monlre

1

RFLC , zon domicilio en:

Ceclaro que soy discapacitade v tengo mas de seis meses registrado en el régimen obfigatoria del
Instituto Mexicano del Seguro Social, Antigledad que se comprobard con original o copia
cartificada para su cotejo y copla simple dal aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto
Mexizana del Sagurn Social

Persona Moral

En mi cardcier de representante legal o apoderado legal de ka emprasa (nombse o razén social)
Declare que mil representada cuenda en su plantlla de personal con un minimo del 5% de
empleados con discapacidad, con una anligledad mayor de sels meges an el régimen obligatoris
del instilulo Mexicano del Seguro Social. Apligledad gue se comprobarg con onigingl o copia
certificada para su colejo v copia simple del aviso de alta al régimen coligatorio del institulo
Mexicane del Seguro Soclal

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA YO
MORAL QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASQ)

Mombre, Cargo y Firma del Representante
Legal del Licitante
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ANEXO 11

FORMATO DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO/FEDIDO DE
INECC/I3P/001/2019

"Servicio de capacitacién especializada en la operacion y uso financiers y administrative del
sistema de gestidn gubamamaental"”,

ANTE: INSTITUTO NACIOMNAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBIO CLIMATICO

PARA: GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA LINA DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO O PEDIDOD DE PRESTACION
DE SERVICIO 0 ADQUISICION DE BIENES (NO. DE CONTRATO 0 PEDIDO)
DE FECHA 00 DEL MES DEL 2019, AS[ COMO PARA RESPONDER POR LA
CALIDAD DEFICIENTE DE LOS BIENES D SERVICIOS, ASI COMO POR
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE INCURRA [NOMBRE DEL
PROVEEDOR CON DOMICILIO;) CONSTITUYE FIANZA A FAVOR DEL
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO, RESPECTO
DEL (FERIDO O CONTRATO), (DE FECHA ---------} CELEBRADO CON “EL
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGICA ¥ CAMBIO CLIMATICO",
RELATIVO A LA ADQUISICION O SERVICIO, CON UN IMPORTE DE
$00,000.00 (MIL PESOS 00/100 M.N.) SIN INCLUYE LV.A.

LA PRESENTE FIAMZA SE EXPIDE ¥ OTORGA DE CONFORMIDAD COM LO EETAE].EEMEI
POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
51U REGLAMENTD ¥ DEMAS DISPOSICIONES FEDERALES APLICABLES.
LA POLIZA DE FIANZA GARANTIZA EXPRESAMENTE LO SIGUIENTE;
a)  QUE ESTA FIAMZA SE OTORGA EN LOS TERMIMNOS DEL CONTRATO O PEDIDCY,
b) QUE PARA SU CANCELACION 5E REQUIERE AUTORIZACION POR ESCRITD DE ESTE
INSTITUTC,
e} QUE LA FIANZA CONTINUA RA VIGENTE EN CASD DE QUE SE OTORGUE PRORROGA
AL CUMPLIMIMETC DEL CONTRATO, ASTCOMO DUTRANTE LA SUBSTANCIACTON DE |
[CHOONS LOS RECURS0DS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPOMGAN ¥ HASTA QUE S5E
DICTE RESOLUCIHON DEFIMNITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALNOQQUE LAS
PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO. (Ar88 FRACCION 1 INCISO O DEL RLAASSPE
I:I} QUE LA FIANZA GARANTLEA EL SUMIMISTRO TOTAL DE LOS BIEMES MATERIA DE
ESTE CONTRATO O PEDIDC. AW CUANDD PARTE DE ELLAS SE SUBCOMTRATEN DE
ACUERDD CON LAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS EN EL MISMO: Y
g] OUE ACEPTA EXPRESAMENTE LO PRECEPTLUIADD EM LOS ARTICULOS 178 ¥ 288 DE LA
LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS ¥ DE FIAMZAS EN VIGOR, DE ACUERDD A LAS
DISPOSICIONES DE LA COMISION NACIONAL DE SEGURDS ¥ FIANZAS, SE INSERTA
LA SIGUIENTE DISPOSICION: "ESAS INSTITUCIONES DE FIANZAS DEBERAN
VERIFICAR QUE LOS ESCRITOS DE LAS RECLAMACIONES RECIBIDAS QUE SE
PRESEMTEN EM EL DOMICILIO DE SUS OFICINAS O SUCURSALES SEA™N ORIGINALES,
FIRMADOS POR EL (LOS) BENEFICIARIONS) DE LA (3) DE FIANZA[S) Y DERERAN
CONMTENER COMO MINIMO LOS SIGUIENTES DATOS, CON EL OBIETO DE ESAS
MSTITUCIONES CUENTEN CON ELEMENTOS PARA LA DETERMINACIGON DE SU
PROCEDENCIA (TOTAL O PARCIALY O IMPROCEDEMCIA. A) FECHA ME
RECLAMACION, By NUMERD DE POLIZA DE FIANZA RELACIONADA CON LA
RECLAMACION RECIBIDA, C) FECHA DE EXPEDICION DE LA FIAMZA, [} MONTC DE
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LA FIANZA, Ey)NOMBRE 0 DENOMINACION DEL FIADOR, F) NOMBRE O
DENOMINACION DEL BENEFICIADO, ) DOMICILIO DEL BENEFICIARIO PARA QIR Y
RECIBIR NOTIFICACIONES, H) DESCRIPCION DE LA OBLIGACION GARANTIZADA, 1)
REFERENCIA DEL CONTRATO O PEDIED FUENTE (FECHA, NUMERO DE CONTRATO O
PELDG, ETC.), 1) DESCRIPCION DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION
GARANTIZADA QUE MOTIVA LA PRESENTACION DE LA RECLAMACION,
ACOMPANANDO LA DOCUMENTACTON QUE SIRVA COMO SOPORTE PARA
COMPROBAR LO DECLARADO, ¥ E) IMPORTE DE LO RECLAMADC, QUE NUNCA
PODRA SER SUPERIOR AL MONTO DE LA FIANZA.- “FIN DE TEXTO™

—~-TERMINA EL TEXTO s -
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ANEXO 12

MANIFESTACION DEL ARTICULD 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
INECCII3IPID01/2019

"Servicio de capacitacion especializada an la operacldn y uso financloro y administrativa del
slstema de gestidén gubernamental".

El (bos) licitante {s) ganader deberd solictar opinidn sobre el cumplimienic de obigacienes fiscales
conforme a ko siguienie;

Presantar solictud de opinidn por inlermet en kb pagine de! SAT, en k& opcidn "Mi portal®
hltp-enarwr sal.gob, mednuevo.imi

Conlar con Clave CIEC

En |z solicitud deberan incluir los siguientes requisios:

Mombre ¥ diveccitn de ln Enlided en la cuzl se licit,

Mombre ¥ RFC del represendante legal, en s caso

#lanite total dol contratopedido.

Sefalar si el contratofpedide se trate de adquisicidn de bienes, arrendamiento, presiaciin de
sanvicios u obra pablica.

Mimero de Beitacidn o concurso.

El licitante ganador soficitante con el acto de regisirar su sobicitud en la pagina de Intarnet del SAT
para efeclos del arficulo 32-0 primero, segundo, arcero v cuario parrafos del Codigo Fiscal de la
Federacidn, manifieste bajo protesta de decir verdad qus;

Han cumplido con sus obligaciones en matera de nsciipasidn al RFC, a que e refieren el Codigo
Fiscal de la Federacidn y su Reglamento, la situacion actual del registro as acliva y localizada.

Se encuentran al corients en el cumplimiente de sus obligaciones fiscales respecto de |a
prasentaciin de la declaracién anual del ISR por el Oitimo ejercicio fiscal que se ancuentre
chligado.

l:tuagﬁnn- g8 tlenen cradilos fiscales determinados firmes & su carge por impuestos federales,
diglintos 8 1SAN e ISTUY, entandigndase par impuestos federales el 1SR, VA IMPAC, IETU. IDE,
impuestos ganerales de Iimportacion v de exportacidn (impuestos al comercio extenon) ¥ sus
aocesorios. Asl como créditos fiscales determinados firmes, ralacionados con la obligacion de pago
de las confribuciones, ¥y de presentacidn de declaraciones, solicludes, avisos, informaciones o
expediciin de constancias v comprobenies fiscales [
Traténdose de proveedores/prastadores que hubleran soliciiado autorizacidn para pagar a plazes o
hubleran Interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su carga, los mismos se
encuentrén garantizados conforme al articula 141 dal Cédigo Fiscal de la Fedaracion.

En caso de conlar con aulorizacidn para el page a plezo, gue no han incurdido en las causales de
revozacion @ que hace referancia el artfeule G8-A, fraccian IV dal Cadigo Fiscal de la Federacion.
En ol caso que axistan criditos fiscales determinados fimes manifestard que se compromelie a
calehrar convenio con las sutaridades fiscales para pagarlos con o5 recursos que s8 oblengan por
1a enajanacion, armandamiento, prestacian de senvicios u obra piblica que 32 pretenda contratar, en
ia fecha en que las citadas autoridades sefialen, en este caso, se eslard a bo establecido en la regla
.2.1.8.

Es responsabilidad del contribuyente verificar en Mi portal la respuesta (o solicilud de informacicn
adicional que requiera la autaridad) a partir de la fecha sugerida que se le informa en el acuse de la
solicitud ded bien

El contribuyents, con el aclo de regisirar su solicilud, manifiesla bajo protesta de decir verdad que
s encuentra al comente en el cumplimiento de chligaciones fiscales, de acuerdo con oS requisitos
sefialados en las reglas 1.2.1.16 4 11.2.1.7, seqgin &ea el caso,

Respecto a [a respuesta que emita |z Secretaria de Hacienda y Crédito Poblico sobre |a consulta
realizada por los licitantes que resulten con adjudicacidn en el prezente procedimients, deberdn
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preseniar copia simple del escrity que ésia emila en un término maximo de 20 dias nalurales
posteriores a la notificackdn del falle.

(EL PRESENTE FORMATO DEBERA DE PRESENTARSE POR CADA PERSONA FISICA YO
MORAL QUE PARTICIPEN EM LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA EN CONJUNTO, DE
SER APLICABLE AL CASO)
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ANEXD 13

SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN

INECCI3PID01/2019

“Servicio de capacitacién especializada en la operacidn y uso financiero y administrativo del
sistema de gestidon gubemamental”,

LCadenas Productivas?

Es un progfama gué pramuave el desaralla de las Peduanas v Madianas Emprasas a travids de
clorgarle a los provesdores afiliados liguidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la
provesduria oe bienes o servicios, cantribuyendo asl & dar mayor certidumbra, transparanca y
eficlencla en los pagos, asi coma financiamiento, capacitacitn v asistencia técnica,

LAfiliarse?

Afillarse a Cadenas Preduciivas no here ningln coste, consiste en-la entrega de un expediznie,
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveador de una o mas
Dapandancias o Enlidades da la Adminislracidn Plablica Federal

Una vez afiliado, recibira una clave de consufta para el Sistema de Cadenas Productivas que cormre
en internal. A través de Cadenas Productivas podra consullar [a fecha programada de sus cusmas
por cobrar, a fin de contar con |3 opcion de realizar el cobro de manera anlicipada, permitiendo con
ello planear de manera eficiente sus flujos de efective, realizar compras de cporfunidad o cump
SN SUS COMPromises.

Cadanas Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de s fecturas mediante el descusnio elechrinico

Oibtener lguidez para realizar més negacios

Wejornr In eficiencia del capilnl de rabajo

Apilizar v reducin los eostos de colranza

Realizar las ransacciones desde la empresa en un sistema amigable v sencillo, wwaw_nafin.com.mx
Fealizar en cazo necesario, operaciones via telefdnica a través del Call Cemer 50 88 681 07 y
01800 NAFINGSA (62 34 672)

Acceder a capacitackin ¥ asBiencia MEenica grauiita

Recibir informacidn

Formar parte del Directorio de compras del Gobiemo Federal

Caracteristicas descuento o factoraje elecindnico:

Anticipar la totalidnd de 30 cuenta por cobrar {(decamenita)

Desguento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantins, ni cires costos & comisiones adicionales

Contar con k3 dizposicién de los recurses en un plazo no mavor 2 24 hrg, en forma elecirdnica v
eligiendo al intermediario financiero de su prefarencia

RECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNC FEDERAL

(. Que es el directorio de compras?

Es una base de informacion de empresas como ka suya que venden o desean vender 8 todas las
Depandencias y Enfidades del Gaobierno Federal, A raves de esia hedramienia 1os compradones
del Gobierno Federal tendran acceso a B informacién de los productos v semvicios que su empresa
ofrece para la adquisicidn de bienes y coniratacicn de servicios,

Recibird bolatines electrdolcos con los requedmientcs de las Dependencias v Entidades que
requieren sus productos vio semwvicios para que de un mode agil, senclle v ransparente pueda
anviar sus colizacikones.,

Dudas y comentarios via lelefdnica

Liameanss al leléfons 5080 6107 & al 01 800 MAFINSA [B2 34 672) de Lunes a viemes de 500 a
1700 hrs.

Direccidn Oficing Malriz de Macional Financiera 5.M.C., &v. Insurgentas Sur 1971 = Col Guadalupe
Inn = 01020, Mésxico, DLF.
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION AL
PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carla Requerimiento de Afiliacion.

Debidameante frmada por el area uswaria compradora

2.- **Copia simpée dal Acla Conslibutlva (Escritura con ka que se constituye o créa [a empresa).

Esta escrilura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de |la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarsa completa ¥ legible en todas las hojas.

3.- *“Copia simple de la Escrilura de Reformas [modificaclones a los estalutos de la
BIMprass)

Cambios de razdn social, fusionaes, cambios de administracion, ele.,

Estar debidamente inscrita en el Regisiro Plblico de la Propiedad vy del Comergio,

Complet2 y legible en fodas ks hojas,

4,-**Copia simple de |a escritura piblica mediante fa cual se haga constar los Poderes y
Facultades del Representanie Legal para Actos de Dominio,

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro POblico de la Propiedad y de
Camarcio,

Debe anexarse complefa y lzgible en todas |as hojas.

5.- Comprobrnie de domicilio Fiscal

Vigancin no mayor 4 2 meses

Comprohante de domicilio oficial (Recibo de agun, Luz, Teléfono fijo, predio}

Deba estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar confrato da armendamienio,
comadato.

G- ldentificactn Oficial Vigente del (los) representantedes) legal{es), con actos de dominio
Credencial de etector; pasaporte vigente & FM2 (para exiranjaros)

La firma deberd colncidir con la del convenio

T.- Alta en Hacienda y sus modificaciones

Formata R-1 o R-2 an ¢aso de haber camblos de situacion fiscal (razdn social o domicilia fiscal)

En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenarlas de la pagina dal SAT.

8- Cédula del Reglstro Federal de Contribuyentes [RFC, Haoja Azul)

9.~ Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, ploea, CLABE interlnncaria

Wigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenla que emnite la Instinecidn Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promolorfa genare los pedidos que e
permitirdn terminar e proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
Tundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas Firmado por el representante legal con
poderas de dominia.

Convenies con finmas eriginales

Pedidos Originales de coda Intermediorio Financiero,

Firmisdo por ¢l repeesentante begal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usled podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo lamando al 01-800- NAFINSA {01-
BO0-E224E72) O al 50-82-51-07; ¢ acudir a |22 oflcinas de Macional Financiera en:

Ay, Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro OChragén, en el
Edificio Anexo, nival Jardin, area da Atancion a Cllentes
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ANEXD 14
CONTRATO XXXXX PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DENOMINADO
MO R NN NN N KRR AN Nk xxxxx” QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE. EL _INSTITUTO NACIOMAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO,
REPRESENTADD POR EL XXJOOOOO(XHXXXX, EN SU CARACTER DE TITULAR DE LA
UNIDAD EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, Y POR LA OTRA PARTE,
SN NN AN RN AR NN, REPRESEMTADA FOR EL C.
KEXENKNEXKNXNNKNRNOnNK, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, PARTES A
QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO “EL INECC" Y "EL PRESTADOR"
¥ CUANDD ACTUEM DE MAMERA COMNJUNTA EN EL PRESENTE DOCUMENTD “LAS
PARTES", AL TENOR DE LOS SIGUIENTES AMNTECEDENTES, DECLARACIOMES Y
CLAUSULAS:
ANTECEDENTES I
I. Con fecha XX de XXXX de 2019, | Instituto Nacional de Ecologia y Cambio
Climético publicd en el sistera CompraNet, la Convecatoria a la Invitacién
a cuando menos tres personas XXXXXX mixta abierta No. INECC/I3P-00X-
2019 para la contratacidn del servicio denominado
OO OO SOOI,
Il. Con fecha XX de XXXXX de 2019, se emitié el fallo correspondiente a la
Invitacion mencionada en el numeral inmediate anterior, adjudicando el
contrato motivoe del presente instrumento a l|la empresa

DECLARACIONES
1. "EL INECC" DECLARA:

1.1 Onee e conformednd con os articulos 3= fraccidn 1y 45 de la Ley Organicn de la Administracion Pablica
Federal; 13 de la Ley General de Cambdo Climdtico, 14 de b Ley Federal de laa Entidades Paracsiatales v
17 de su Estatuto Orginico, el [nstituto Mocional de Ecologin ¥ Cambio Climdtico es un arganismo
piblico descenirilissdo de la Administracsa Fiblica Federal, con persomalicsd juridics, patrimonio
progro -y auboncmin de gestidn, sectorizado en ln Secestarfa de Medio Ambiente ¥ Recursos Maturales,

1.2 Cuee de conformidad con Tos aticubos T8 v 20, fraccidn Wil de Ia Ley Gengral de Cambio Climdtico v 23
freccidn XV del Estatube Orgdnico del Instituto Macional de Ecologla v Cambio Climtico, asl como del
oficin nimero B1L 100,028 de fecha 3 de febrero de 2015, emitido por ka Directora General del TNECC,
bos contratos que incidan en ¢f patrimonie de “EL INECC", pueden ser suscritos por el Titular de la
Uniidad Ejecutiva de Administracitn,

1.3 Que requiere de bos servicios de "EL PRESTADNOR" con el ohjeto de llevar a cabo la prestacidn del
servicio denomimado
R X e R R X X R O O MK,

1.4 Que madiante cardiuia de certificacitn de disponibilidad presupuestal namers DX XX, de fecha XX de
HRERK de 2019, suscrita por el OO0 XXX EXX, Director de Recursos Financiéros,
se acredita que 3¢ cecnta con los fondos suficientes para cubsir 21 importe del servicio objeio del presenie
Conirato en la parida presupuestal Mo, XXX “XXXKEAE del presnpuesio autorizasds para el
presents eiercicio fscal, bajo la clave presupuestal mimero
208 R R R O R .

1.5 Que medianie oficio mimero BILX00 300009 de fecha 32X de AN de 20019, J3000K KK,
Coordinador General o Unidad Ejecufiva de XXX KX NN, hace consbar que no cuena con
personal disponible para lewar a caba las pelividades velacionadas con este Contrato.
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LG Cue medianie oficio mianero BT30S de fechn X8 de XXX de 2019, el (nombre ¥ cargo
deel servidor pablice), notificd o kb personn fisicn o nsoral (nomibie), & iraves de 5o representaniie (en caso
de ser-persona moral sombee del representante), ln adjudicacidn de In comrataciin del *nombre del
servicio, asesorin o estucio)”, por resublar ser el proveedor gque complio con tedos los drines,
especificaciones v requisites esiablecidos en los Términos de Referencia v ser la propuesta
econGmicamenie méas salvente, con lo que se obticnen Ins mejores condiciones para “EL INECC™, por Io
que be solicita se presente a fiomar el contrato respectivo conforme a bo establecido en el primer parrafo
el articulo 46 de In Ley de Adguisiciones, Arrcndamicntos ¥ Servicios del Scctor Pablico.

L7 Chue medianie oficio niomero BIL X 000X XXX, de fecha XX de XXXXXX de 2019, el TP,

AR RO M RN AN R X, Thlar de B Uinidad Ejecutiva de Administracidn, informn que
denire de sus archivos ¥ registros, o se detectaron estudios, asesoring o servicios similares ol g 22
encarea en el presente Contrato.

LB g el presente contrafo sz edjudicd dircctnments 8 “EL PRESTADOR™, de acucrdo con bo csnblecido
en log articutos 26 fraccidn (1 y 42 primer pdrrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Seevicins del Sector Pablico.

1.9 e de confonmidad con el articulo fd de 1o Ley General de Cambio Clinitics, |3 fracciom 11 de k Ley
Fedorzl de ks Entédndes Parsestatales v 5 del Estatwio Orggnico del Instituto Macional de Ecologia y
Cambio Climatics, tiens su domicilio en bn Ciudad de Méxicn, ¥ que parn todos s efectos del presente
inaframento, sefiala como su domicilio especificarmente, ol ubicado en Boulevard Adolfo Faiz Cortines
mimero 4209, Colopia Jardines en b Mondnfia, Alealdin Tialpan, Codige Postal 14210,

2. "EL FRESTADOR" DECLARA:

1 e e uig Socbedad XX XXRRX, constiluida de conformicdad con las leyes mexiconas, tal coms se
desprende de la Eseriturs Poblica XX XX XX, con Registro Fedem! de Confribipentes XXXXXN,

2.2 Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes J}XOOO000000K

23 Que el CEGOGOOOOO0L, en suU caracter de representante comun de
"EL PRESTADOR", cuenta con facultades suficientes para suscribir el
presente contrato en su nombre vy representacion, como se desprende
de la Escritura Publica ndmera XXX, aludida en el numeral 2.1 del
presente contrato, asi como que dichas facultades no le han sido
revocadas, limitadas o modificadas en forma alguna hasta este
momento.

24 Que como se desprende de la escritura pablica ndmero XXX de fecha xx de xxxax de XXXX,
itludicdn en el nunieral 2.1 del preseme instruments, tiens come olijeto sockal, entre ofros la
N A N NN M N NN NN N NN

25 Due nooseencuentrs en olgono de los supuesios previstos en bes anticulos 50 v a0 de ka Ley de
Adguisiciones, Amendamicntos ¥ Servicios del Sector Pablico, conwo lo hace constar mediante ¢l
escrito de fechn X080 de XXX XX de 2009 v que cienty con capacidad para comirata v obligarss a
renlizar el servicio qoe requicre *EL INECC™, asl como con ¢l equipo, material e instalaciones ¥ con
todos 1os elementos téonicos, humanos v econdmicos necesarios para 50 cenlizacin.
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26 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cadigo
Fiscal de la Federacidn y de conformidad con la regla 2131 de la
Resolucidon Miscelanea Fiscal para 2019, publicada en el Diarle Oficial
de la Federacidn &l 29 de abril de 2012 v que entro en vigor el dia 30 de
abril de 2019, presentd copia de Opinidn del Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, con ndmero de folios XXEKX,

27 Qe le fueran entregados oportunainente los “Términos de Referencin® en donde se deseribe en
forma clara y detalladn ¢ servicio que requiere *EL INECC™, los cuales para todos los efecios legales

camdiscenies, e azregan coma apendice del presenic contrsto bajo e tinlo de {Anexs No. 1),
fermando parte integrante del mamo. |

28 Cue para todes los efectos del presente mstroments, sefaln come sy domicilio el uhicado en Calke
ARNEEX nianero XXX, Colonia X2XXEX, Delegacitn XXX KEE, Ckligo Pastal XXX,

3. "LAS PARTES" DECLARAN:

X1 Que de conformidad con bas anteriores declaraciones "LAS PARTES" reconocen su persenalidad
Juridica ¥ aceptan o capacidad kgal con In que sz estenten sus representanbes, osi como ks
fcultades de oa mismaos, por lo guee se encientran de acwerdo ¢n someferse a las signienges,

CLAUSULAS

PRIMERA.- "EL INECC™ encomienda a "EL PRESTADOR" y éste 2e obliga a reallzar &l sarvicio
da "KEXXEERXX"®, de conformidad con los “Términos de Referencla”™ (Anexo Mo, 1) de la
convocalora a la witacidn a cuande menes fres personas XXEXHEKX Mo, INECCAP-00X-201X,
que forman parte integrante de este contrato para todos los efectos legales a que
haya lugar, teniéndose aqui por reproducidos como si a la lefra se insertasen y en
donde se describe en forma clara y detallada el servicio a realizar por “EL
PRESTADOR" y se precisan &l lugar v las fechas de entrega de los productos I
esperados la cual se realizard en las instalaciones de “EL INECC" en el domicilio
sefialado en |la declaracion numerg 1.8, documento gue firmado por “LAS PARTES"
se integra al presente instrumeanto.

En caso de existir discrepancia entre la convocatoria & la licitacian poblica, la invitackén & cuando
manos tres personas o la solicilud de colizacion y los tarminos del presents contralo, se observara
o dispuesto en k8 fraccion IV del articudo 81 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrandamientos v Senicios dal Sactor Publico,

SEGUNDA,- El importe de la confraprestacion par la reslizackdn del senvicio objeto de esie contrato
es por un monto de FX00C00000 OOOCOOOOCOOCOOOCOOOOONOOIX XXX X00M 00 M.N.)
incluyendo el impueste al Valor Agregado,

TERCERA.- La cantidad tolal a que se refiere la clausula SEGUNDA e pagard en XX exhibiciones
a "EL PRESTADOR", de conformidad con los servicios efeclivamenie prestades, previa
eomprobacian, verficacion y acaptacidn del mismo por “EL INECC”, con basa en ko establecida an
el punto denominado "xxxxx" de los "Términos de Referencla® [Anexo Mo, 1), ¥ cuando se
haya olorgado la liberacion f&cnica correspondients de acuerdo con las leyes v disposiciones
uridicas aplicables.
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“LAS PARTES" manifiestan de comin acuerdo que el pago correspondiente al servicio motiva del
presente contrato, serd fijo y en monada nacianal, par lo que bajo ninguna circunstancia al imporne
ded servicio pactado podra aumentar durante ka vigencia del presente contralo.

Dicho pago se realizard a fravés de transferencia electronica, mediante el Sisterna de
Administracidn Financiera Federal (SIAFF), dentro de los 20 dias naturales postericres en que "EL
PRESTADOR" presente ef Comprobante Fiscal Digital {OFDY, v se realice la liberacin 1écnica
correspondiants por parte de “EL INECC™.

Una vez que el Comprobante Fiscal Digital (CFD) correspondients sea presentado a “EL INECC"
para su cobro, éste proceders a su revision y an caso da lener aroras o deficiencias, los devolverd
4 "EL PRESTADOR" dentro de los 3 {tres) dias habiles siguentes indicando por escrito cuales son
las deficiencias que se deban corregir, conforme a lo pravista an al articulo 30 del Reglamenio de
la Ley de sdguisicionas, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblico

Conforme a lo establecido an el ditimo parafo del arficulo 84 del Reglamento da la Ley de
Adguisiciones, Arandamientos v Serviclos del Seclor POblice, "EL PRESTADOR"™ manifiesta en
esbe acio su conformiddad que hasta en tanto no 52 haya emifido |a fiberaciin fecnica a los sarvicios
ohjeto del presente cantrata, log mismos no se lendran por aceptados.

CUARTA.- De conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Armandamientos vy Servicios del Sector Poblico, para garantizar e cumplimienta de lodas ¥ cada
una de las obligaciones derivadas del presente confrato “EL PRESTADOR" se cbliga a presantar
dentra de los 10 (diez) dias naturales contados a parlir de la fecha en gue se suscribe el misma,
una fianza por el 10% (diez por ciento) del monto pactado en la clausula SEGUNDA dal presente
confrato, sin inclur el Impueste al Valor Agregado, de conformidad con lo establecido en los
“"Términes de Referencla", (Anexo Mo, 1).

Dicha fianza deberd ser expedida de conformidad con ko establecides en los arliculos 22, fracsidn
il y 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacién por una inslitucidn mexicana dabidamants
aulorizada, a Favor de "EL INECC™ y estard vigente hasta gue =e finlguiten todas v cada una da las
obligaciones derivadas del presents insirumenic a cargo de "EL PRESTADOR", dabiando
contener las siguientes declaraciones.

A} Que la fianza se otorga atendiendo a todas las esfipulaciones contenidas en
el presente contralo;

B) La indicacién del importe total garantizado con nimero y letra;

C) La informacion correspondiente al nomearo de contrato, fecha ds firma, asi
como |a especificacion de las cbligaciones garantizadas;

0} Que |a fianza estara vigente durante el cumplimiento de la obligacion que
garantiza y confinuara vigente en caso de gque se olorgue prarroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los
recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta gue se dicte
resolucidn definitiva gue quede firme, emitida por autoridad competente;

E) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con |a constancia de
cumplimiento total de las obligaciones contractuales,

F)} Que la institucion afianzadora acepta expresamente someterse a lo previsto
en la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas,

G) Que la garantia no sera exigible a la vista, sino condicionada al
incumplimiento del contrate por "EL PRESTADOR", segin lo determine
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“EL INECC" de acuerdo con lo convenido en las clausulas Sexta y Séptima
del presente contrato; y

H) Por cualguier modificacion que se realice al contrato "EL PRESTADOR" se
obliga a recabar el endosc modificatonio a la poliza de fianza, garantizando
los extremos de la misma.

Conforme a lo sefalado por el ariculo 81 Ulimo parrafo, asi como por la fraccion 1 y el dltimo
parrafo del articulo 103 del Reglamento de |a Lay de Adguisiciones, Amendamientos v Sernvicios del
Secior Publico, las modificaciones en monto, plazo a vigencia del presente conirato, conllevara el
respeclivo ajuste de la fianza olorgada para su cumplimients, el cual deberd formalizarse en &l
convenin medificatono correspondiente, en donde & deberd estipular ef plazo para ka entrega de la
ampliacion de dicha garantia, sin que no exceda de los diez dias naturales contados a parlir de la
firrma del cilado convenio modificaterio, asi como establecer la fecha de prestacidn del esludia,

Una vez cumplidas las obligacicones de “EL PRESTADOR" a safisfaccion de “EL INEGC", la o al
servidor poblice facultado de éste, procederd Inmediatamente a3 extender la constancia de
cumplimiento de |as obfigacicnes contractuales para que se dé inicio @ kos tramites para la
cancelacin de la garantia pactada en esla dausula, confarmea a bos dispussto por el arliculs B1 dal
Raglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Seclor Publico,

QUINTA.- La vigencia del presente contrato para efectos de su ejecucidén y cumplimienta,
Inicia o {dia) de (mes) de (afo) ¥ concluira el (dia) de (mes) de {afio}.

SEXTA.- "LAS PARTES" convienen gue el presente conlrato podid ser rescindido en caso de
incumplimienic de las obligaciones pactadas v al respecio se establece que cuando "EL INECC”
sea el gue delermine su rescisidn, ésla se reslizard de conformidad con el procedimisnto
establecido en la cldusula SEPTIMA, si es "EL PRESTADOR" guien desea rescindirlo, serd
necasario gue obtenga seniencia emifida por el drgano jurisdiccional competente, en la que se
declare dicha rescsion, coma lo dispone el articulo 54 de la Ley de Adquisiclones, Arendamientos
¥ Servicios del Sector Fublico y segunda parraic del articule 88 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Las cavsas de incumplimiento que pueden dar kigar @ ka rescision del presente contralo, son fas '
slguientes:

1. Que “EL PRESTADOR" suspenda injustificadamente el servicio
contratade o no lo preste en los términos pactados en este
Instrumenta o conforme a las especificaciones convenidas v
precisadas en los "Términos de Referencla”, (Anexo No. 1), el cual forma
parte integral del presente contrato;

2. Que "EL PRESTADOR" se niegue a otorgar datos e informes al
personal técnico comisionado por “EL INECC", para realizar labores de
inspeccldn v supervision a los servicios contratados,;

3. Por no realizar el serviclo objete del presente contrato, en forma
eficiente v oportuna;

4. Por ceder, traspasar o subcontratar la totalidad o parte del servicio
contratadeo, sin consentimiento por escrito de "EL INECC";
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5. 5i es declarado en concurso mercantil o de acreedores, o cualguier
situacion analoga que afecte su patrimonio;

6. Cuando se compruebe que hublera proporcionado infarmacidn falsa,
o haya actuado con dole o mala fe, en alguna fase del procedimiento
de adjudicacion del contrato, en su celebracion o durante su vigencia;

7. Que con motivo de conflictos laborales o de cualquier indale, “EL
PRESTADOR" retarde o no esté en aptitud de prestar el servicio
contratade;

8. En el caso de que "EL INECC" no efectlie el pago en un plazo de 20
(veinte) dias naturales contados a partir de que “"EL PRESTADOR" |e
entregue el Comprobante Fiscal Digital (CFDI) correspondiente,
previa prestacion del servicio contratado; y

9. En general, por &l incumplimlento de cualguiera de las obligaciones
pactadas en este acto a cargo de "EL PRESTADOR" o la inobservancia
de éste a las leyes y/o disposiciones juridicas aplicables con relacién al
presente contrato,

SEPTIMA.- “EL INECC" podra rescindir administratvamente el presenie conlralo en casc de
incumplimients de las obligaciones a cargo de "EL PRESTADOR", en cuya supuesio, el
procedimienta podrd iniciarse en cualguier momento, una vez que =e hublere agolado el monto
limite de gplicaciin de la pena paciada en la clausule OCTAVA, de conformidad con lo dispuesto
por bos articulos 53 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblizo v la parte final del prinner pareafo del articulo %5 de su Reglamento. Si previaments a
la determinaciin de dar por rescindido el presente contrato, se prastaren los sanvicios en la farma v
terminos convenidos, el procedimiento de rescisidn iniciado gquedara sin efecto, previa aceptaciin vy
verificacian gue por escribo emita "EL INECC" sefialando que confinda vigenta la necesidad de los
mismos, aplicando, en su caso, la pena convencional a que se refiere la cilada Clausula OCTAVA,

coma o establece el lercer parrafo del artfculo 54 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamisntos y

Servicios del Seclor Pablico. Asimisma, conforme a lo dispuesio en el primer parralo del articulo 58

dzl Reglamento cilado, cuando el incumplimiznto de las obligaciones de "EL PRESTADOR™ no

derive del alraso a que sa refiere |a cilada cldusula QCTAVA, sino de olras causas eslablecidas en
el presante confrate, "EL INECC" podrd iniciar en cualguier momenio posterior al incumplimients,
diche procedimiento de rescisiin,

El procedimiente de rescisidn se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

1. Se Iniclara a partir de que a "EL PRESTADOR" |& sea comunicado por escrito
el incumplimiento en gue haya incurrida, para que en un término de 5 (cinco)
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime perinentes;

2. Transcurrido &l término a que se refiere el parrafo anterior, “EL INECC™
contara con un plaze de quince dias para emitir una resolucion fundada y
motivada en la cual determine dar o no por rescindido el presente instrumento;
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dentro de dicha resolucidn debera considerar los argumentos y prugbas que
*EL PRESTADOR" hubiere hecho valer; y

3. Laresolucién emitida por "EL INECC", daebera ser notificada a “EL
PRESTADOR" dentro de los 15 (quince) dias a que se refiere el inciso nimero
2 de esta clausula.

En caso de haberse determinado la rescision del presente confrata, "EL INECG"” formulara el
finiquite correspondienta dentro de s 20 (veinta) dias nalurales contados a partir de |a fecha en
que se notifique la rescisidn, & efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y demas
circunstancias del caso.

Cuando durante & procedimisnto de rescision "EL INECC" advierta gue con la misma s& pudiera [
acasionar algin dafic o afeclacion a las funcionas que ane encomendadas, podra delerminar no
darle por rescindido. En este supuesto, elaborard un dictamen en el cual justifigque que los impactos
econtémicos o de operacian que se acasionarlan con la rescision del contrato resultarfan mas
perjudiciales que el no levarlo a cabo. 5i se delerming no dar por rescindide e presente condrato,
las partes celebraran un convenio modificatorio, stendiendo a lo dispuesto por les dos dilimos
parrafos del articule 52 de ka Leay da Adquisicionas, Arrendamientos y Senicios del Sactor POblico,
g fin de establecer otro plazo que permita & "EL PRESTADOR™ subsanar el incumplimiento que
hubiara motivado al inicio dal procedimianto, de acuardo a lo pravisto en los paralos cuarta v
quinto ded artfculo 54 de la referida Ley v el segundo parrafo del aticulo 92 de su Reglamenio.

DCTAVA - "EL PRESTADOR" conviene en pagar @ "EL INECG" cuando le sea imputabla por
concepto de pena convencional yio deducciones al pago, el 2% (dos por canlo), del monto folal a
que se reflere la clausula SEGUNDA, sin incluir &l Impussto al valor agregado o de la parie
proporcional del producis, bienes o prestacidn de los samvicios, no entregado, sagun 323 el caso,
de canformidad con o establecido en el punto "XXX" de [os "Términes de Referencia”, [Anexo
No. 1).

La pena convencional sa aplicard por alrazo en el cumphimienio de las lechas pactadas para la
enlrega del producto, benes o la prestacidn de los servicios con las especificaciones y tEminas
sefizlados en los "Términos de Referencia"”, (Anexo MNo. 1), pacladas de conformidad con o
dispuesio tanto en el primer pérrafo del artfculo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiznios y |
Servicios del Sector Pablico y %8 de su Reglamento; asi como bos articulos, 1840 y 1844 del
Codigo Civil Federal vy la seccidn de VIL.3.6 Penas convenclonales de las Politicas, Bases ¥
Lineamisntos en Materia de Adguisiciones, Arrendamdanios v Servicios del Instituto Macional da
Ecodogia y Cambilo Climatico, por cada dia natural de refraso que excedsa al plazo estipulado en el
mismao.

Los pagos del samvicio contratado quedaran condicionados, proporcionalments, al pago que “EL
PRESTADOR" deba efecivar por concepto da panas convencionablas por alraso, an &l entardiio
de que si el conlrato es rescindido, no procederd el cobro de dichas penas nl la contabiizacidn de
las mismas al hacer efeciiva la garantla de cumplimients, en t&rmings de o dispuesto en el
segunds parrafo del arfculo 85 del Reglamento de |a Ley de Adgquisiclones, Arrendamilantos y
Servicios del Seclor Publico.

En caszo de presantar o5 serviclos da manera incompleta, en forma distinta o deficients a lo
establecido en los "Términos de Referencia®, (Anexo No. 1), se le aplicara a "EL PRESTADOR™
deducciones al pago, de conformidad con el articule 53 Bis de ka Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Senvicios del Secior Poblico y la seccidn de VIL3.6 Deductivas de las Polificas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisicionas, Arrendamienios vy Servicios del Institulo
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Mackonal da Ecologia v Cambio Climatca v 1o establacido en al punto “XXX" da los “Términos de
Referencia”, (Anexo No, 1),

La suma de todas las penas convencionales o el folal de deducciones al page o su aplicacion
conjunta, no deberd exceder el importe de [a garantia, es declr, no excederd, en ningdn caso, al
10% [diez por cienta) de la suma tolal convenida en la mencionada clausula SEGUNDA de este
contrato, sin inclulr al impuesto al valor agragade; si esla condicidn llegara a prasentarse, allo sara
causa de rescisian de acuerdo con lo esiablecido en las clausulas SEXTA v SEPTIMA

NOVENA,.- Conforme & ko dispuesic por el arlicule 54 bis de la Ley de Adquisicicnes,
Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Pablico, "EL INECC”, sustentandose en el dictamen a que
hace referencia el primer parrafo del articulo 102 del Reglamento de dicha Ley, podra dar por
terminado anlicipadamente el presente coniralo, cuande concurran razones de interés genedal, o
bien, cuande por causas justificadas se exiinga la necesidad de requerir log serviclos orginalments
coniratados y se demuesire que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones paciadas, se
ocasianaria un dano o perjuicio al Estada, o =a determine la nuidad de los actos que diaren arigan
al presente contrato con molive de la resolucion de una inconformidad o inlervencian de oficio
amilida por la Secratarfa de la Funcidn Poblica; en cuyas supoesios, previa soliciiud de "EL
PRESTADOR" que efectue en un pkazo maximo de un mes conlado & partir de la fecha de la
rminacion  anficipada del presente contrato, “EL INEGC" |e reembolsasd los gastos no
racuperables que éste haya realizado, slempre que los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados vy se relacionen directamente con |2 prestaciin del senvicio objeto del
prasenta conlrato, dentro de s 45 (cuarenta y cinco) diag naturales contados a parlir de [a
solicibud fundada vy documentada de "EL PRESTADOR", en lermings de lo dispuesto en el
iencionado aticuta 102 dal Reglaments de la Ley da Adguisicionas, Arendamienlos y Semvicios
del Sector Poblico,

DECIMA.- De acverdo a lo dispuesto por el arfculo 55 bis primer pérefo de la Ley de
Adgulsicionas, Arrendamienios Y Bervicios del Sector Publico, cuando en la prestacion del servicio
e presente caso foriuito o cawsa de fuerza mayor, "EL INECC", bajo su responsabilidad y
susteniandose en | dictamen a que hace referencia el primer parrafo del articulo 102 dal
Reglamento de dicha Lay, podra suspanderio, an cuyo caso onicaments pagard la parte del mismo
que hubiese sido efectivaments prestada.

Curando la suspansiin obedezca a causas imputables a “EL INECCY, previa pelicidn y justilicacion
de “EL PRESTADOR" que efeciie en un plazo maximo de un mes contado a partir de la fecha de
la suspensidn, “"EL INECC" le reembolsard los gastos no recuperables que se ofginen durante el
tiempo que dure dicha suspensidn, siempre que sean razonables, estén  debidamente
comprobados v se relacionen directamente con la prestacidn del servicio objeto del presante
contrato, denbro de kos 45 (cuarenta y cinco) dias nalurales confados a partir de fa solicitud fundada
¥ documeniada de "EL PRESTADOR", en t&rminos de o dispuesto en el mencionado arffculo 102
del Reglamenio de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y Servicios del Secior Pablico.

En lodo caso, se paciard por "LAS PARTES" el plazo de suspension, a cuyo Ermino, podra
iniciarse la terminacién anticipada del confrato,

DECIMA PRIMERA - “EL INECC® designa como responsable de administrar el Conltrato y verificar

su cumplimiznio &l nombre ¥ cargo, como responsable técnico al nombre vy carge v como
supervisor a nambre v cargo.

DECIMA SEGUNDA.- "EL PRESTADOR" no podra subcontratar, ni ransferir o ceder a terceras
personas los derechos v obligaciones derivados del presente contrato, va sea los correspondientes
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a una parte 0 2 la otalidad del servicio objele del misma, a excapeidn de los derachos de cobno
que a su favor se ganaren, en cuyo Casc requenrd |3 autorizackn previa y por escrito de “EL
INECC",

DECIMA TERCERA.- “EL PRESTADOR", reconoce v acepla ser el dnico palrdn de bdos ¥ cada
uno de los trabajadores que intervienan en el desarrollo y ejecucidn para la entrega del senvicio
objeto del presente contrato, cualqulera que sea la modalidad bajo 2 que los contrate (laboral, civil,
mercantil u ofra figura), liberando a “"EL INECC", de cualguier responsabilidad directa, indirecta,
solidania, sushilula o de olro lipe, por ko que se obliga a mantener a salvo a "EL IMECC", de
cualguier problema laboral o corfingencia de rabajo que & presente. “EL INECC" an ninglin caso
sera considerado como patron solidario o sustitulo.

Por tal motivo, en caso de que ks empleados y el personal contratades por "EL PRESTADOR"
Begaran a padecer enfermedades o riesgos profesionales, de cualquier indole, conforme a los
articulos 472 a 515 de la Ley Federal del Trabajo, quedara dnicamenie a su cargo cubeir las
indemnizacionss y demas prestacionas previstas por la ley.

En caso de que "EL INECC", fuera cilado o emplazadeo a cualquier precedimiento adminisirativo o
jurisdiccional, con motivo de las reclamaciones o demandas presentadas por & personal de “EL
PRESTADDR", este (limo queda obligade de manera inmediata a alender dicha situacion ¥ a
salventar econdmica, ¥Ecnica y legalmente en lodos v cada une de sus ramifes, sacando en paz y
a zalve a "EL INECC". Asimizmo, "EL PRESTADOR" be reambolsard a "EL INECC" fodos bos
gastos que, en su case ercgue con motivo de los referidos procedimientos.

Par lo que respecla a resgos v siniestros por danos a empleados de "EL INECC" v terceros que
los acompafien, ya sea en su persona, vehicules u objslos de su propiedad, ocasionados por kos
trabajadoras de “EL PRESTADOR", los pagos de indemnizacidn y demas responsabilidades a que

g refieren los artlcwdos 1910 al 1937 del Codigo Chil Federal, quedara tnicamente & ¢argo da “EL
PRESTADOR",

DECIMA CUARTA.- "EL PRESTADOR", exenta a "EL INECC”, de ltoda responsabiiidad de
caracter oivll, penal, marcantll, fizcal, administrativa y de cuabquier obra fndole que pudiera derivarze
como consecuencia directa o indirecta de los servicios objeto de este contrato.

DECIMA QUINTA.- “"EL PRESTADOR™ s& compromate & responder de la calidad del samvicio
objate del presenta instruments, asl como a asumir coakjuler responsabilidad en gue hubisre
incurrido en los Brminos safialados en el presente contrato, de confarmidad con ko pravisto por &l
segundo parrafo dal arliculo 53 de a Ley de Adquisiclonas, Arendamientos y Servicios del Seclor
Publbco.

DECIMA SEXTA.- “LAS PARTES" convienen en gque los derechos inberentes a la propiedad
inteleciual sobre los productos © servicios que en esle caso se confraten son propiedad de "EL
INECC", de conformidad con lo dispuesto en e articulo 45 fraccion XX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamienios y Servicios del Sector Publico v en caso de viclaciones en matera de estos
derechos la responsabilidad serd seguin sea el caso de cada pare; "EL PRESTADOR" {endra
derecho al reconocimiento de su palicipacion an los productos Jque &n SuU Cas0 sa generen par la
prestacidn de los servicios objelo del presente conirato v cede en lodo ¢ase a "EL INECC™, los
derechos patimoniales que le pudieran corresponder U olros derachos exclusivos que resulften, los
cuales invariablemente corresponderan a "EL INECC™,

"EL PRESTADOR" se obliga a contar con lodas las lisencias de uso del softwara que llegaran a
ulilizar para la prestacidn de los servicios de implementacién v de soporie técnico, objelo del
presente instrumento juridico duranie toda su vigencia, por o que asumiran ia responsabilidad total
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&n caso de que por el uso del software se viclen derechos derivados de palenies, marcas o registro
de derechos de autor, en refacidn al uso de sistemas tionicos, procedimiesntos, dispositivos, partes,
efUipos, accesofios ¥ heramientas que uliice ylo proporciones para cumplir con el objeto del
presents instrumento.

En caso da llegarse a prasentar una demanda en ks terminos esiablecidos en el parrafio anterior,
"EL INECC" nolificard a "EL PRESTADOR", para que tome las medidas perlinentas al respecto,
“EL PRESTADOR" exime a "EL INECC" de cualyuier responsabilidad y quedando obligade a
rasarcirio de cualquier gasta o costo comprobable que s erogue por dicha situacion,

DECIMA SEPTIMA.- En caso de que una de “LAS PARTES" datermine que la infarmacisn abijeto
de esie conbrato ienga el caracler de reservada o confidencial de conformidad con las
disposicionas aplicables en matera de Transparencia ¥ Acceso a la Infeemacién Poblica se o
comunicara por esciilo a ka olra, preciando el fundamenio y plazo de resemnva aplicable, a afeclo
g que se proceda 3 clasificar | informacién gue corresponda ¥ que abre en sus archivas. "EL
INECC™ ze obliga asimisma a cormunicar por escrilc a “EL PRESTADOR" cualguier modificecion
en la clasificacion o plazo de reserva.

Por su parte "EL PRESTADOR" comunicard a “EL INECC" cualquiar saliciiud de mformacitn que
reciba y que se refiera a la informackin que s& generg coma resultade del presente contrato,
Cuando “EL PRESTADOR" enfregue documentos que contengan informacién confidencial,
reservada o comercial @ "EL INECC" deberd sefialarle por escrito, sustentidndolo en las
disposicionas legales aplicables, a efecio de que "EL INECC" analice [a informiacidn gue recibe y
ta clasifique en términos de |a Ley General de Transparencia y Acceso a la Infarmacidn Pdblica v |a
Ley Federal de Transparencia v Acceso a la Informacidn Poblica.

"EL INECC" protegerd oz dalos personales que "EL PRESTADOR" proporciang para curnplir con
las “Tarminos de Referencia”, (Anexo Mo. 1), de conformidad con la Ley General de Prolecciin
de Datos Parsonales en Posasion de Sujetos Obligados.

DECIMA OCTAVA.- “"EL PRESTADOR" serd al Gnico rasponsable par la mala ejecucion de los
servicios, asl como del incumplimients a las obligaciones pravistas en asle instruments cuands no
2o gjuste al mismo, al igual de los dafios ¥ perjuizios que ocasione oon molivo de la no presfacion
de kos servicios por causas imputables al misma, una deficients realizacisn de los mismos o par no
realizarios de acuerdo con las especificaciones contenidas en el presenie contrato, asl como
aquedlos que resultaran como causa directa de |a falta de pericia, dolo, descuido y cualquisr acto u
omisian neghgente en su ejecucin, salve que e aclo por el que s2 haya originado hublesa sldo
exprasamenta y por escrito ordenado por "EL INEGG".

DECIMA NOVENA.- A fin de dar cumplimianto a lo dispuesto por el articulo 80 cuarto parrafo del
Reglamento de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Seclor Puabdico, "EL
PRESTADOR", =2 obliga a cumplir con la imscripcian y paga de cuotas al Instiluto Mexicang del
Segure Social durante la vigencia del confrato, deblendo entregar a “EL INECC" en forma
bimestral, las constancias de cumplimienta,

VIGESIMA.- Que para los efectos de lo previsto en la PRIMERA de las Reglas para la obtencion de
la constancia de siuackin fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion i 28 de junio de 2017, y en términcs del artlculo
32-0 del Cdodigo Fiscal de la Federacidin, "EL PRESTADORY, =e obliga a presentar copia de la
constancia de situacidn fiscal ante el Inslituto del Fondo Macional de la Vivienda para oz
Trabajadores (INFONAVIT), a la firma del presente insfrumenic, en la que s& desprenda que se
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ancuantra al corrlente en las obligaciones que sefiala el articuls 28 da la Ley del Instiuto del Fondo
Macional de la Vivienda para kos Trabajadores.

VIGESIMA PRIMERA.- De acuerde con lo dispuesio por los articulos 77, 78 y 78 de la Lay da
Adguisiciones, Arendamientos v Servicics del Seclor Pablico, "LAS PARTES" en cualquier
moments podran iniclar & procedimiento de concillacidn, por desavensncias dervadss del
cumplimiento del presente contrato.

VIGESIMA SEGUNDA.- Gualguser madificacian que se realice al presante confrato, debera constar
por ascrits, debiéndese observar lo dispuesio en los arficulos 52 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y BS, 91 y 92 de su Reglamenio, segun resulle
procedente. Dichas modilicacionas surlitdn efecltos a partir de la fecha de su firma o de la que
establezcan las partes en os instrumentos que al efecto se suscriban,

VIGESIMA TERCERA.- “EL PRESTADOR", para efectos de Io dispuasio en los articulos 57 da la
Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Servicios dal Sector Pdblico v 107 de su Reglamento, e
chliga a proporcionar la informacion, decumentaciin v todas los datos e informes, gue en su
moments le requiera la Secrelarfa de la Funcian Pablica yo el Organo Intarno de Control de la
Sacrataria de Medio Amblante ¥y Recursos Maturales, con motiva de las auditorias, visitas e
ingpecciones que le praciiguen relacionadas con e presente insbrumento, asl como de su
secucion, desempaio, grade de cumplimiento y demds circunstancias gue estimen pertinenies
dichos entes fiscalizadores

VIGESIMA CUARTA.- Para la interpratacion y cumplimienta de este contrato y para todo aquello
que no esté expresamente esfipulado en & mismo, "LAS PARTESE" se somelen a las leyes
aplicables y a los fribunales competentes del fuero federal, estos Ulimos con domicitio en la Cludad
de México, renunciande al fuer que pudiera corresponderles en vidud de cualquigr ofro domicilic o
vecindad o por cualquisr oira causa,

Enlerados oz contratantes del contenide, fverza v alcance legal del presente confrato, manifizstan
su voluntad de obligarse en |os términos prescritos en el mismo, firméndolo por Iriplicads en la
Ciudad de México, el {dia) de {mas) de [afo).

POR "EL INECC" POR “EL PRESTADOR" |
Mombre y cargo Nombre v cargo

Nombre y cargo

Nombre ¥ cargo

Nombre y cargo
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LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPOMDEN AL CONTRATO NO, INECCIXXXXX-
DOX/2018, CELEBRADO POR EL INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBIO CLIMATICO
¥ LA XOOUOOOOOOOODOMIE. EL CUAL TIENE POR OBJETO LA REALIZACION DEL
FROYECTC DEMOMIMADIC = 000 R0 0000000000000, CUYO MONTO
TOTAL ES LA CANTIDAD DE EERARE RS SRR
R OO COODOGCKNUOOROOOONCONCK 007100 MLN.) IVA INCLUIDO.

(MOTA: El contenido del presente insirumente puede ser modificado o adicionado de acuerdo con
las reformas a la normatividad en los procescs de confratacion an el INECC y a las parlicularidades

de cada confralacidn.)
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ANEXO 15
ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

FECHA: I |

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE: |

TIPO DE PROCEDIMIENTO: {Licitacidn publi T, T T DT AR
menos fres personas nacional o internacional)

HUMERD DEL PROCEDIMIENTD: 5

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO o ADQUISICION DE: {Mombre del procedimientn)

LOESEA CONTESTAR LA SIGUIENTE ENGCUESTAT ; I:lNCI D

[Marque con una "X su eleccion, si eligid 5l siga las instrucciones que se detallan a continuacitn.
INSTRUCCIOMES: FAMOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EMN ESTA
EMCUESTA CON UNA "X", SEGUN CONSIDERE,

CALIFICACION
Evento Totalmen | En En Totalment
te de general |[general een
acuerdo |de en desacuer
acuerdo |desacuerd |do
|

Junta de Aclaraciones.

El contenido de la
convocatoria es claro para la
Supuest |adqulsicién de bienes o

o5 contratacion de servicios que
se pretende realizar.

Las preguntas técnicas
efectuadas en el evento, se
contestaron con claridad por
el area requirente de los
bienes o servicios.

Acto de presentacion y
apertura de proposiciones.
El evento se desarrollé con
Supuest |oportunidad, en razon de la
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o5

cantidad de docurmentacidn
que presentaron los licitantes,

Resolucion técnica

Supuest

La resolucian técnica [analisis
cualitativo) fue emitida por el
area requirente de los bienes o
servicios, conforme a la
convocatoria y jJunta de
aclaraciones del
procedimiento.

Evento

Totalme
nte de
acuerdo

En
general
de
acuerdo

En
general
en
desacuer
do

Totalmen
e en
desacuer
do

Fallo

Supuest
05

En el fallo se especificaron los
motivios vy el fundamento que
sustenta la determinacion de
los proveedores adjudicados v
los gue no resultaron
adjudicados.

Generales

Supuest
oS

El acceso al inmueble fue
expedito.

Todos los eventos dieron inicio
@n el tiempo establecido.

El trato gque me dieron los
servidores plblicos del "INECC”
durante la licitacion, fue
respetuosa y amable.

Volveria a participar en otra
licitacién que emita el "INECC",

El desarrollo de |a licitacion se
apego a la normatividad
aplicable,

(CONSIDERA USTED QUE EL PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIPO FUE TRANSPARENTE?

sl
EN CDE HABER C

RAZOMES:

1]

ONTESTADO O, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS

-
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51 USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO A LA LICITACION, FAVOR DE
ANOTARLO ENM EL SIGUIENTE ESPACH:
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ANEXO 16
MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

de de 2019
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBIO CLIMATICOPresente.
(Mombre del Reprosentante Legal), Manifiesta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD:

Qe es originario de los Estados Unikdes Mexicanos (en caso de parsona fisica)
Que la empresa que represenio se encuentra debidamente constijuida de acuerdo 8 13 legislacicn
aplicable an los Estados Unidos Mexicanos (parsona maral)

(Lugar y facha) PROTESTO LO MECESARMD (Firma)
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AMEXO AT

MANIFESTACION CON RELACION AL PUNTO 28 DEL AGUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE
LAS ISPOSICIONES QUE SE DEBERAN OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA
ELECTRONICO DE INFORMACKN PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADD COMPRANET.
INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMRIO CLIMATICO

INECC/I3PI00172019
“Eervicio de copacitacion especinlizadn en la operacion v wso financiern ¥ pdminisirptivo del

sistema de gesthin gubernamental™.

(Mombre representants legal), manifieslo que e¢ lended como no pressntada mi proposicién y, an su i
as0, la documentacion requerida por la Unidad compradora, cuando el archive elecirbnics an el gue ’
conlenga b proposicida wo demds Infarmackn no preda abrirse por taner algdn vinus informialico o por
cualyusr obra causa gjana a la dependonca o enlidad,

Mormbre, Cargo y Firma del Representante
Legal de Licitante

Mota: El presente formals podrd ser reproducids por cada peficipants en el mods que astima
conwenienta, debiendo respeiar su conlonido,
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ANEXO 18

IMSTITUTO MACIONAL DE ECOLOGIA ¥ CAMBID CLIMATICO

INECC/IPD01/2019
“Servicio de capacitacidn especializada en la operacidén v uso financiero y administrativo del
sistema de gestion gubarnamental®,

PROTOCOLD DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
CTORGAMIENTO ¥ PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACICHNES ¥ CONCESIONES

A los participantes se hace de su conacimiento que, el personal del *INECC",
en el contacto con particulares, debe observar el PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO
Y PRORRCGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES,
publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacidn, el cual
puede ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcion Pudblica,
que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Naclonal [gob.mx), a
través de la liga vwww.gob.mx/sfp.

Los datos personales que se recaben con motive del contacte con
particulares serian protegidos y tratados conforme a las disposiciones
juridicas aplicables. Los particulares tienen el derecho de presentar queja o
denuncia, ante el Organo Interno de Control correspondiente, por el
Incumplimiento de obligaciones que adviertan en el contacto con el personal
del "INECC",
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AMEXD 10
“NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
DRGANIZACION PARA LA CODOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)",
El comproriisa de México en el combate a la conupeidn ha franscendido nueslias fronkeas v el
ambito de acckén del gobierno federal. En el plano internacional ¥ como miembro de la
Drganizacion para la Cooperacion y el Desarrolio Econdmico (DCDE) y firmante de la Convencion
para combatlr of cohacho de servidores piblicos exiranferos en transacciones comerciales
internacionales, hemos adguirido responsabilidedes que involucran a los sectores pablico ¥
privacda.
Esta Canvencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar 8 fas personas v 8 las
empresas que promefan o den gratificaciones a funcicnarios plblicos extranjercs que paricipan en [
fransacciones comesdiabes inlernacionales. Su objelivo es eliminar ka competencia desieal ¥ crear :
mualdad de oporfunidades para las empresas gue compiten  por las  cantratacknas
gubsrnamentales.
La OCDE ha establecido mecanismos muy clares para que |os paisas firmantes de la Convencidn
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el case de México, iniciard en novliembre
de 2003 una segunda fase de evaluacién —a primera va fue aprobada— en donde un grupo de
axpertos verlicard, enbre alros:

» Lacompatibilidad de nuestro marce jurldice con las disposicienegs de la Convencidn.

«  El conocimiznio que tengan los sectores pablico vy privado de las recomendaciones de

la Corvencidn.

El resullado de esta evaluachin impactard el grado de inversidn olorgado a México por las
agencias calificaderas v la atraccidn de inversidén extranjera.
Las responsabilidades del sector pablico se cenltran en:
¢ Profurdizar las reformas kegales gue inickd en 1985,
o Difundir las recomendaciones de la Convencidn v |as obligacicnes de cada uno de los
actores compramalidos en su cumplimienta,
» Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquelios relacionados
con Eavado de dinero v axiradiciin).

Las responsablidades del sector privado contemiplan:

» Las empresas: adoptar esquemas prevenlivas como el establecimianto de cadigos da
comdlucta, de melores praclicazs corporalivas {controles intemos, moniboren, informackin
financiera plblica, auditorias extemas) y de mecanismos que prevangan el afrecimianta y
clorgamients de recursos o blenes a senvidores pdblicos, para oblener beneficios
pariiculares o para la empresa,

# Los contadores publicos: realizar awditorias;, no encubrir aclividades Wicitas {doble
contabilidad v transacciones indebidas, como asientos conlables falsificados, informes
financieros fraudulenics, fransferencias sin aulorizacion, acceso a los aclives sin
consentimients de la gesancia), olilizar regisiros contables precisos, mformar a los
directvos sobre conductas legales.

* Loz abogados: promover &l cumplimiento y revisién de ka Convenclan (mprimir el cardctar
vinculatoric enfre esta ¥ la legisiacion nacionaly, impulsar los esguemas preventives que
daban adoplar las emprasas.
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Las sanclones impuestas & las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos
que incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican enire otras, privaciin de la
libartad, extradicidn, decomiso yo embargo de diners o bienes.

Agimismo, es importante conocer que el pago realizado & servideres plblicos extranjeros es
perseguide y casligado independienternente de que el funcionario Sea acusado o no. Las
Investigacionas pueden iniciarse por denuncia, pera también por otres medics, como la revision de
la situacidn patrimonial de los servidores pablicos o ka dentificacidn de fransacciones ilicitas, en el
casa da las empresas,

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais fimante de 18 Convencidn,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido comatido.

En la medida gue eslos lineamientos sean conocidos por las empresas y los savidores pablicos
del pais, eslaremos confribuyendo a consbruir  estrucluras  preventivas «que impidan al
Incumplimiento de las recomendaciones de la Convencidn y por tanto |2 comision de actos de
COfnupcian,

Par olra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los sigulentes
tErminos:

“Articuls 227

Cometen el dalito de cohecho;

|. El servidor pablico gue por si, o por interpdsita persona solicite o reciba
indebidamente para si o para ofro, dinero o cualguiera ofra dadiva, o aceple
una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado
con sus funciones, y

IIl. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualguier otra dadiva a
alguna de las personas que se mencionan en la fraccion anterior, para gque
cualgquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado
con sus funciones.

Al que comeate el delito de cohecho se le impondran las siguienies sanciones:

Cusndo la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda dei equivalenta de quinienias
vecas al sakard minime diaro vigenie en el Disinto Federal en &l momenio de cometerse &l defito,
o ne sea valvable, se impondrdn de res meses a dos anos de prisian, multa de freinfz a trescienias
veces al salario minimeo diario vigente en el Distrite Federal en el momento de comelerse el dalito v
destitucién e inhablifacitn de tres meses a dos afios para desempefiar otro emplen, cargo o
comisidn publicos

Cuando la cantidad o ol valor da |a dadiva, promesa o prestacion exceda de guinientas veces el
salerio’ minime diaro vigente en e Distrile Federal en el momente de comelerse el delio, sa
impandran de dos afios a caloree afos de prision, multa de trescientas a guinientas veces el
salario minimo diario vigente en @ Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y
destitucion @ inhabilifacion de dos afos & catoroe afios para desempefiar ofro emplec, cargo o
comisidn pubkcos.

En ningun caso se devalvera & los responsables del delilo de cohecho, el dinero o dadivas
eniregadas, las mismas se aplicaran an beneficio del Estado,

Capltubo X1

Cobecho o servidores piblicos extranjeros

Articubo 222 bis
Se impondran las penas previstas en el ariculo anterior al que con al propasitc de obtener o
retener para si o para olra persona venlajas indebidas en el desamoflo o conduccidn da
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transaccicnes comercizles internacionalas, ofrazea, prometa o déb, por sl o por interpdsita persona,
dinero o cualguiera olra dadiva, ya 2ea en bignes o senicios:

I. A un servidaor poblico extranjero para que gestione o se abslenga de
gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos relacionados con las
funciones inherentes a su empleo, cargo o comisian;

Il. A un servidor plblico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion
de cualguier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones
inherentes a su emplao,
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