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TEMARIO PARA EL EXAMEN TÉCNICO DE LA PLAZA DE  
DEPARTAMENTO DE INGRESO 

15-413-2-M1C014P-0000113-E-C-M 
 

TEMA 1: CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

  Subtema 1 De los Derechos Humanos y sus Garantías 

  Subtema 2 De los Mexicanos 

  Subtema 3 De los Ciudadanos Mexicanos 

  Subtema 4 Del Poder Legislativo 

  Subtema 5 Del Poder Ejecutivo 

  Subtema 6 De las responsabilidades de los servidores públicos 

  Subtema 7 Del trabajo y de la previsión social 

  Subtema 8 Prevenciones Generales 

  Bibliografía 

  
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS  
Publicada en el Diario Oficial de la federación el 5/02/1917 última 
reforma 09 de agosto de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  

Título Primero: Capítulo I, Capítulo II, Capítulo IV. 

Título Tercero: Capítulo II, Capítulo III. 

Título Cuarto 

Título Sexto 

Título Séptimo 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_090819.pdf  

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_090819.pdf
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TEMA 2: LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

  Subtema 1 De la Administración Pública Federal 

  Subtema 2 De la Administración Pública Centralizada 

  Subtema 3 De las Secretarías de Estado 

  Subtema 4 
De la Competencia de las Secretarías de Estado y Consejería 
Jurídica del Ejecutivo Federal. 

  Subtema 5 De la Administración Pública Paraestatal. 

  Bibliografía 

  
LEY ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL   
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 29 de diciembre de 
1976 última reforma 14 de mayo de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  

Título Primero: Capítulo Único. 

Título Segundo: Capítulo I, Capítulo II. 

Título Tercero: Capítulo Único. 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_090819.pdf  

TEMA 3: LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 

  
 

Disposiciones Sustantivas. 

 Subtema 1 Mecanismos de Prevención e Instrumentos de Rendición de Cuenta 

  Subtema 2 
De las Faltas Administrativas de los Servidores Públicos y Actos de 
Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves. 

 Subtema 3 Sanciones 

  Disposiciones Adjetivas 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/153_090819.pdf
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 Subtema 4 Del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa. 

  Bibliografía 

  
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 13 de marzo de 
2002 y última reforma 28 de mayo de 2009. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  

 
LIBRO PRIMERO; 
 
Titulo Primero.  
 

Título Segundo: Capítulo Segundo. 
 
Título Tercero. 
 
Titulo Cuarto. 
 
LIBRO SEGUNDO; 
 
Título Segundo; 
  

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA_120419.pdf  

TEMA 4: 
LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL 
ESTADO, REGLAMENTARIA DEL APARTADO B DEL ARTÍCULO 123 
CONSTITUCIONAL. 

  Subtema 1 Título Primero 

  Subtema 2 Derechos y Obligaciones de los Trabajadores y de los Titulares. 

 Subtema 3 Del Escalafón. 

 Subtema 4 
De la Organización Colectiva de los Trabajadores y de las 
Condiciones Generales de Trabajo 

 Subtema 5 
Del Tribunal Federal de Conciliación y Arbitraje y del procedimiento 
ante el mismo 

 Subtema 6 De los medios de Apremio y de la Ejecución de los Laudos 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA_120419.pdf
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  Bibliografía 

  

LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL 
ESTADO, REGLAMENTARIA DEL APARTADO B DEL ARTÍCULO 123 
CONSTITUCIONAL.  
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 28 de diciembre de 
1963, última reforma 01 de mayo de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  

Título Primero.  

Título Segundo. 
 
Título Tercero. 
 
Título Cuarto. 
 
Título Séptimo. 
 
Título Octavo 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/111_010519.pdf 

TEMA 5: 
LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 

  Subtema 1 Disposiciones Generales. 

 Subtema 2 
De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Públicos del 
Sistema 

  Subtema 3 De la Estructura del Servicio Profesional de Carrera. 

  Bibliografía 

  

LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 10 de abril de 2003 
y última reforma 9 de septiembre de 2006. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  

Título Primero. 
 
Título Segundo. 

Título Tercero. 
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  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf 

TEMA 6: 
REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 

  Subtema 1 Disposiciones Generales. 

  Subtema 2 De los Servidores Públicos de Carrera. 

 Subtema 3 De los Comités Técnicos de Profesionalización. 

 Subtema 4 De los Comités Técnicos de Selección.  

 Subtema 5 De la Operación del Servicio Profesional de Carrera 

 Subtema 6 Del Registro Único del Servicio Público Profesional. 

 Subtema 7 Del Subsistema de Ingreso. 

 Subtema 8 De las excepciones al Servicio Profesional de Carrera. 

 
Bibliografía 

 

REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE 
CARRERA EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 
 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 6 de septiembre de 
2007. 
 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

 

Capítulo Primero. 
Capítulo Segundo. 
Capítulo Quinto 
Capítulo Sexto. 
Capitulo Séptimo. 
Capítulo Noveno. 
Capítulo Decimo. 
Capítulo Decimo Sexto. 

 
Página Web 

 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAPF.pdf
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TEMA 7: 

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de 
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como 
el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de 
Recursos Humanos y Organización y el Manual del Servicio 
Profesional de Carrera  

 Subtema 1 
DISPOSICIONES EN LAS MATERIAS DE RECURSOS HUMANOS 
Y DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 

  Bibliografía:- 

  

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de 
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, así como 
el Manual Administrativo de Aplicación General en materia de 
Recursos Humanos y Organización y el Manual del Servicio 
Profesional de Carrera. 
 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 12 de julio de 2010, 
última reforma del 17 de mayo de 2019.  
 

 
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

 

Título Primero, Capítulo I, II, III 
Título Tercero, Capítulo I, II, IV, V, VI 
Título Cuarto 
Título Sexto, Capítulo I, III 

 Página Web 

 https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf 

TEMA 8: 
ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de 
los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal. 

  Bibliografía 

  

ACUERDO mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de 
los Servidores Públicos de las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal. 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 31 de diciembre de 
2018.  

 
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

 Todo en Documento. 

  Página Web 

https://www.trabajaen.gob.mx/info/MaagmrhoMspc.pdf
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  https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018  

TEMA 9: 
LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE 
LOS TRABAJADORES DEL ESTADO 

    Subtema 1 De las Disposiciones Generales 

  Subtema 2 Del Régimen Obligatorio 

  Subtema 3 Régimen Financiero 

  Subtema 4 Seguro de Retiro, Cesantía en Edad Avanzada y Vejez 

  Bibliografía 

  

LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE 
LOS TRABAJADORES DEL ESTADO   
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 31 de marzo de 
2007, última reforma publicada el 04 de junio de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  
Título Primero 
Título Segundo 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE_040619.pdf  

TEMA 10: 
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACIÓN PARA EL 
EJERCICIO FISCAL 2019. 

Subtema 1 De las disposiciones de austeridad y disciplina presupuestaria 

Subtema 2 De los Servicios Personales 

  Bibliografía 

  
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006, 
última reforma publicada el 30 de marzo de 2016. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  Título Tercero, Capítulo 2, Capítulo 3 

  Página Web 

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5547537&fecha=31/12/2018
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE_040619.pdf
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  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2019_281218.pdf  

TEMA 11: 
LEY FEDERAL DE REMUNERACIONES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS, REGLAMENTARIA DE LOS ARTÍCULOS 75 Y 127 DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

  Bibliografía 

  

LEY FEDERAL DE REMUNERACIONES DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS, REGLAMENTARIA DE LOS ARTÍCULOS 75 Y 127 DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 
Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2006, 
última reforma publicada el 12 de abril de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción. 

  Todo el Documento 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFRemSP_190719.pdf 

TEMA 12: 
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

 Subtema 1 DISPOSICIONES GENERALES 

 Subtema 2 
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN 

 Subtema 3 CULTURA DE TRANSPARENCIA Y APERTURA GUBERNAMENTAL 

 Subtema 4 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

 Subtema 5 INFORMACIÓN CLASIFICADA 

  Bibliografía 

  

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA. Publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de junio de 2006, última reforma publicada el 30 de 
marzo de 2016. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción. 

  

Título Primero. 

Título Segundo. 

Título Cuarto. 

Título Quinto. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/PEF_2019_281218.pdf
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Título Sexto. 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf  

TEMA 13: CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO (SEDATU) 

  Bibliografía 

  CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO.  

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción. 

  Todo el Documento. 

  Página Web 

  
https://www.sntrsedatu.org.mx/LEYES/CONDICIONES%20GENERALE

S%20DE%20TRABAJO%20SEDATU.pdf  

TEMA 14: 
CÓDIGO DE CONDUCTA DE LOS SERVIDORES 
PÚBLICOS
(SEDATU). 

  Bibliografía 

  CÓDIGO DE CONDUCTA 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción. 

  Todo el Documento. 

  Página Web 

  
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/244094/C_DIGODECO

NDUCTA.pdf  

TEMA 15: 
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 
AGRARIO TERRITORIAL Y URBANO. 

  Bibliografía 

  
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 
AGRARIO TERRITORIAL Y URBANO. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción. 

  Todo el Documento. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf
https://www.sntrsedatu.org.mx/LEYES/CONDICIONES%20GENERALES%20DE%20TRABAJO%20SEDATU.pdf
https://www.sntrsedatu.org.mx/LEYES/CONDICIONES%20GENERALES%20DE%20TRABAJO%20SEDATU.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/244094/C_DIGODECONDUCTA.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/244094/C_DIGODECONDUCTA.pdf
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  Página Web 

  
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/243184/REGLAMENTO_

INTERIOR_SEDATU.pdf   

TEMA 16: LEY FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACIÓN 

  Bibliografía 

  
LEY FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR LA DISCRIMINACIÓN 
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 11 de junio de 2003 
última reforma 28 de junio de 2018. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  Todo el Documento 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/262_210618.pdf  

TEMA 17: 
PUBLICACIONES OFICIALES EN EL DIARIO OFICIAL DE LA 
FEDERACIÓN 

 Subtema 1 Del Diario Oficial de la Federación 

  Bibliografía 

  

LEY DEL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN Y GACETAS 

GUBERNAMENTALES  
Publicada en el Diario Oficial de la Federación el 14 de agosto de 
1931 última reforma 30 de mayo de 2019. 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  
Titulo Décimo 
Capítulos I al XIII 

  Página Web 

  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/75_100619.pdf  

TEMA 18: EXCEL 

 Subtema 1 Excel nivel Intermedio 

  Bibliografía 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/243184/REGLAMENTO_INTERIOR_SEDATU.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/243184/REGLAMENTO_INTERIOR_SEDATU.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/262_210618.pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/75_100619.pdf
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  MANUAL MICROSOFT OFICCE EXCEL 2010 

  
Tópicos, subtemas, capítulos, apartados, títulos, preceptos legales, 
epígrafes, definiciones o descripción 

  Capítulos del 1 al 15 

  Página Web 

  
https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/Manual-Microsoft-

Office-Excel-2010.pdf  
 
 

https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/Manual-Microsoft-Office-Excel-2010.pdf
https://www.uv.mx/personal/llopez/files/2013/03/Manual-Microsoft-Office-Excel-2010.pdf

