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La COORDINACION GENERAL @prende.mx, Organo Administrativo desconcentrado de la
Secretaria de Educacion Publica (SEP), sita en Av. Circunvalacién Sin Numero, Esquina Tabiqueros,
Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza , C.P. 15270 en la Ciudad de México con teléfono
namero: (0155) 3601 1000 Ext. 56695, convoca al procedimiento de contratacion por LICITACION
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 26, fraccion |, 26 Bis, fraccion Il, 28 fraccion | y
36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; articulos 52 de su
Reglamento; cuarto, fracciones | y Xl y Sexto, fracciones Il y XllI del Decreto por el que se crea la
Coordinacion General @prende.mx, como un érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria
de Educacion Publica; para la contratacion del “SERVICIO PARA RECURSOS EDUCATIVOS
DIGITALES” de conformidad con la siguiente:

CONVOCATORIA
GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de la presente convocatoria, se entendera por:

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
Acuerdo de observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion
disposiciones Pablica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el 28 de junio de 2011.

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y

Acuerdo Servicios Relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el dia 9 de Septiembre de 2010.
Coordinacion General @prende.mx. a través de la Direccién de
Convocante s L . .
Administracion y Finanzas de la misma.
Area Requirente Direccion de Recursos Educativos Digitales y Direccién de Difusion y
ylo técnica Comunicacién Grafica
Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y
Contrato a través del cual se formaliza la contratacidon del servicio objeto de
adjudicacién.

El documento que establece los requisitos de caracter legal, técnico y
econdmico respecto al servicio objeto de la adjudicacidn, las personas
Convocatoria fisicas o morales interesadas en prestarlos; asi como, los términos a que
se sujetara el procedimiento de contratacion respectivo y los derechos y
obligaciones de las partes.

Persona fisica o moral que participe en el presente procedimiento de
licitacidn publica

Division o desglose de los servicios a contratar, para diferenciarlos unos
de otros, clasificarlos o agruparlos.

Persona fisica o moral que celebre Contrato(s)s y/o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Comprobante Fiscal Digital por Internet, que debera reunir los requisitos
CFDI previstos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién y demas
normatividad aplicable en la materia.

Credencial de elector, expedida por el Instituto Nacional Electoral o por
el entonces Instituto Federal Electoral INE/IFE, Cartilla de Servicio Militar,
Pasaporte o Cédula Profesional. Dichas identificaciones deberan estar

Licitante (s)

Partida o Concepto

Proveedor

Identificacion
oficial vigente con

fotografia .

vigentes.

Documentacion que contiene la propuesta técnica, econdmica y la
Proposicion documentacion distinta a la técnica y econdémica solicitada en la

convocatoria.

Proposicién que cumple con los requisitos legales, técnicos y
Solvente econémicos establecidos en la convocatoria y que, en consecuencia,

garantiza el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y/o
pedido correspondiente.
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e LISTA DE SIGLAS Y ACRONIMOS UTILIZADOS

IVA Impuesto al Valor Agregado.

POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de Educacion Publica vigentes.

SAT Servicio de Administracion Tributaria.

IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social

SEP Secretaria de Educacion Publica.

SFP Secretaria de la Funcién Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Il:iyA%SP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Reglamento

Publico
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA

Datos de la convocante

La Coordinacién General @prende.mx, a través de la Direccion de Administracion y
Finanzas dependiente de la Coordinacion General @prende.mx; en cumplimiento a las
disposiciones contenidas en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 26, fraccion primera y 26 bis, fraccién Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, convoca a participar en el presente
procedimiento de contratacion de acuerdo a las facultades que le confieren los articulos
Cuarto, fracciones | y Xl y Sexto, fracciones Il y XllI, del Decreto por el que se crea la
Coordinacion General @prende.mx, como un 6rgano administrativo desconcentrado de la
Secretaria de Educacion Publica, ubicada en Av. Circunvalaciéon Sin Nimero, Esquina
Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza , C.P. 15270 en la Ciudad de
México.

Medio que se utilizara para la convocatoria y caracter de la misma

La convocatoria conforme a los medos utilizados es “electronica”; por ello, se permitird
exclusivamente la participacion de los licitantes a través de CompraNet. Las comunicaciones
que por este medio se realicen produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los
documentos correspondientes de conformidad con lo previsto en los articulos 26 Bis, fraccion
Il'y 27 de la LAASSP, y en el acuerdo de Disposiciones; por lo cual los licitantes deberan
enviar sus proposiciones a través de medios remotos de comunicacion electronica
(CompraNet),

Asimismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 28, fraccién | de la LAASSP, el
caracter de la licitacion sera Nacional, es decir que, Unicamente podran participar las
personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana.

NUumero de identificacion de la convocatoria

La presente Licitacion Publica Nacional Electronica, se encuentra identificada en CompraNet
con el nimero LA -011N00999-E4-2019, con niumero de expediente:1953960 y cédigo de
procedimiento 964601.

Ejercicios fiscales que abarca la prestacién de los servicios solicitados
El servicio objeto de la contratacion abarcara el ejercicio presupuestal 2019.

Idioma de presentacién de las proposiciones

Todos los actos relacionados con esta convocatoria seran conducidos en idioma espafiol,
incluyendo las preguntas y respuestas formuladas en las juntas de aclaraciones (en su caso),
asi como cualquier respuesta de la convocante y/o cualquier documento que se genere con
respecto a la presente licitacion publica.

Los licitantes que participen en este procedimiento de contratacién deberdn presentar su
propuesta técnica y propuesta econdémica, en idioma espafiol; asi como folletos, anexos
técnicos de los servicios ofertados y demas informacién solicitada por la convocante. En
caso de presentar informacién en algin idioma extranjero, se deberd acompafar su
correspondiente traduccién simple al idioma espafiol.

Disponibilidad presupuestaria

Para la contratacion que se genere del presente procedimiento, se cuenta con la
disponibilidad presupuestaria para el ejercicio fiscal 2019.

Requisitos y disposiciones a los que se sujeta el procedimiento

El presente procedimiento de contratacion no sera financiado con fondos provenientes de
créditos externos otorgados al Gobierno Federal, ni con la garantia de organismos
financieros regionales o multilaterales.

Pagina 7 de 76



I. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

a) Descripcion del servicio

PARTIDA | CANTIDAD TIPO DESCRIPCION

. SERVICIO PARA RECURSOS EDUCATIVOS
UNICA
1 SERVICIO DIGITALES

La descripcion de cantidades, especificaciones, plazos, alcances, términos, condiciones,
lugares y horarios de la prestacion de los servicios requeridos se describen en el Anexo 1.
Anexo Técnico de la presente convocatoria.

Las proposiciones que realicen los licitantes con respecto a los servicios requeridos deberan
ser, exacta y cabalmente a la descripcién y presentaciéon que se indica en el Anexo 1.- Anexo
técnico de esta convocatoria, por lo que no se aceptaran alternativas técnicas de ninguna clase.

La transportacién y maniobras de carga y descarga, en su caso, seran por cuenta del proveedor
que resulte adjudicado y sin costo para la Coordinacion General @prende.mx, el cual se
encuentra sefialado en el Anexo 1.- Anexo Técnico.

El cumplimiento del contrato se amparar4d mediante la presentacién de la documentacion
soporte en original y debidamente requisitada, asi como del CFDI, en este ultimo
invariablemente se hara referencia al nUmero y fecha del contrato.

Los servicios seran entregados de conformidad con lo sefialado en el Anexo 1.- Anexo
Técnico.

La Convocante no otorgara ampliaciones al plazo de entrega de los servicios establecidos en
esta Convocatoria, salvo en el supuesto previsto en el articulo 52 de la LAASSP y en el parrafo
segundo del articulo 91 del Reglamento. En este caso debera formalizarse por escrito el
convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas convencionales por
atraso.

La prestacién de los servicios se realizara en las cantidades solicitadas y de acuerdo a los dias,
lugares y horarios establecidos en el Anexo 1.- Anexo Técnico, el cual forma parte integrante
de la presente Convocatoria.

El Proveedor realizara la entrega de los servicios a entera satisfaccion de las areas técnicas,
conforme a lo establecido en el Contrato que se suscriba y su acreditacion la realizara con la
documentacién soporte y el CFDI correspondiente. Como ha quedado sefialado, la CFDI
invariablemente contendra el nimero y fecha del Contrato suscrito.

El Proveedor entregara los servicios requeridos con estricto apego a las caracteristicas,
especificaciones técnicas y condiciones sefialadas en el Anexo 1.- Anexo Técnico de esta
Convocatoria y en el Contrato respectivo. En el supuesto de que el area requirente detecte que
el Licitante adjudicado ha modificado las condiciones, términos o calidad establecidos para la
contratacién de los servicios, procedera a rechazar los mismos y, en consecuencia, el area
requirente podré rescindir administrativamente el Contrato de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 54 de la LAASSP; con Independencia de las penas convencionales establecidas en
el modelo de Contrato y el Anexo Técnico.

El método de evaluacion que se utilizara de acuerdo a lo que sefiala el articulo 36 de la LAASSP
y 52 de su Reglamento, corresponde a puntos y porcentajes, de acuerdo a lo siguiente:

Puntuacién técnica maximo 60 puntos, los cuales se distribuiran de la siguiente manera.

REF Rubros Asignacion
de Puntos

e.l.l. Capacidad del licitante 24

e.1l.3. Experiencia y especialidad del licitante 12
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e.l.4. Propuesta de trabajo 12
e.1l.5. Cumplimiento de contratos 12
TOTAL 60

Puntuacion econémica maximo 40 puntos los cuales se distribuiran de la siguiente manera:

Los 40 puntos corresponderan a la propuesta econémica que presente el precio mas bajo y
gue cumpla técnicamente.

Por lo anterior, la cantidad maxima de puntos a obtener en el procedimiento es de 100 puntos,
considerando 60 de la evaluacién técnica y 40 de la econémica.

b) Partidas

El servicio sera adjudicado por la partida Unica que lo integra al licitante que resulte con la
propuesta solvente mas conveniente concluida la evaluacién establecida en la convocatoria.
Al respecto es importante precisar que se adjudicara a la propuesta que resulten solvente
porque cumplen con los requisitos legales, técnicos y econémicos que haya obtenido el
mejor resultado en la evaluacion a través del criterio de puntos y porcentajes.

¢) Precio maximo de referencia

No aplica para el presente procedimiento.

d) Normas oficiales requeridas

Conforme a lo sefialado en el Anexo 1.- Anexo Técnico, no aplica ningun tipo de Norma
Oficial Mexicana (NOM), Norma Mexicana (MX) o Internacional para la contratacion del
servicio.

e) Método que se utilizara para realizar las pruebas que permitan verificar el

f)

cumplimiento de las especificaciones
No aplica para el presente procedimiento.
Tipo de contrato

De acuerdo con las caracteristicas y necesidades del servicio requerido, el contrato que se
genere, derivado del procedimiento de contratacion, no se encontrara sujeto a lo establecido
en el articulo 47 de la LAASSP y 85 de su Reglamento.

g) Modalidad de contratacion

h

i)

En la presente convocatoria no se aceptaran ofertas subsecuentes de descuento, por lo que
los licitantes deberan hacer su mejor oferta estimando los requisitos solicitados en la
propuesta econémica de acuerdo a lo solicitado en esta convocatoria.

) Forma de adjudicacion

Para la presente contratacion no se contempla el procedimiento de abastecimiento simultaneo.
El servicio sera adjudicado por la partida Unica que lo integra al licitante que, derivado de las
evaluaciones realizadas, presente la mejor proposicién, considerando los criterios
establecidos en la presente convocatoria.

Modelo de contrato

De conformidad con el articulo 29, fraccién XVI, de la LAASSP, el modelo de contrato se
encuentra en el Anexo 2.- Modelo de Contrato, el cual forma parte integrante de esta
convocatoria y con base en el cual se formalizarg, el instrumento juridico derivado del presente
proceso de licitacion.

FORMAS Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO
DE LA LICITACION PUBLICA

a) Determinacion del procedimiento con reduccién de plazos

No aplica. El presente procedimiento de contratacion no se efectuaran reducciones de plazos
para la presentacion y apertura de proposiciones previsto en el articulo 32 de la LAASSP, y
43 de su Reglamento.
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b) Fechay hora para celebrar los actos del procedimiento

Los eventos del procedimiento de contratacion se llevaran a cabo via electronica, a excepcion
de la firma del contrato, de acuerdo con lo siguiente:

ACTO | FECHA HORA LUGAR O MEDIO
Publicacién dg la 25/julio/2019 Durapte el Compquet por ser un
Convocatoria dia procedimiento electrénico
Av. Circunvalacién sin ndmero,
Junta de Esquina  Tabiqueros, Colonia
Aclaraciones a la 30/julio/2019 11:00 Hrs Morelos,  Alcaldia  Venustiano
Convocatoria Carranza , C.P. 15270 en la Ciudad
de México
Visita a las .
. : No aplica
instalaciones
Av. Circunvalacién sin numero,
Acto de : : )
resentacion Esquina  Tabiqueros, Colonia
pA ertura dey 06/agosto/2019 11:00 hrs. Morelos, Alcaldia  Venustiano
pertur: Carranza, C.P. 15270 en la Ciudad
Proposiciones. de México
Av. Circunvalacién sin nudmero,
Esquina  Tabiqueros, Colonia
Fallo 12/agosto/2019 17:00 hrs Morelos, Alcaldia  Venustiano
Carranza, C.P. 15270 en la Ciudad
de México
A partir del En la Direccion de Asuntos
siguiente dia habil Juridicos cita en Av. Circunvalacion
a la fecha de . sin numero, Esquina Tabiqueros,
. e 09:00 a : .
Firma del contrato | notificacion del 18:00 horas Colonia Morelos, Alcaldia
fallo y hasta los 15 ' Venustiano Carranza , C.P. 15270
dias naturales en la Ciudad de México
posteriores

Publicacién de la convocatoria

En términos de lo establecido en el pendltimo parrafo del articulo 26 de la LAASSP, podra
asistir cualquier persona a los actos de esta licitacion publica en calidad de observador, bajo
la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en el
desarrollo de los mismos.

Los referidos actos se realizaran en el domicilio de la Convocante.

Conforme a lo anterior, la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura
de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran a través de CompraNet y sin la presencia
de los Licitantes en dichos actos.

1.1. Manifestacién de interés

Los licitantes, que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentarlas por medio electrénico a través de CompraNet,
adjuntando para ello el escrito de interés, utilizando para tal efecto el Formato 1.-
“Acreditacion del licitante y manifestacion de interés”, de la presente convocatoria.

Las personas que manifiesten su interés, seran consideradas licitantes y tendran derecho a
formular solicitudes de aclaracion en relacion con la convocatoria. Dichas solicitudes
deberan enviarse a través del sistema CompraNet en la forma y términos establecidos en
esta convocatoria.

Si no se envia la manifestacion de interés, aun y cuando se envien preguntas a los aspectos
contenidos en la convocatoria, la convocante no atendera los cuestionamientos y el
interesado no podra realizar preguntas sobre las respuestas que emita la Convocante.
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La convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaraciones del licitante
la que registre el sistema CompraNet.

Junta de aclaraciones

La Convocante llevara a cabo la junta de aclaraciones a la Convocatoria con fundamento en
los articulos 33 y 33 Bis de la LAASSP, y 45 y 46 del Reglamento; misma que se realizara
en la fecha y hora prevista en el calendario de eventos de la presente convocatoria.

a) Lajunta de aclaraciones sera presidida por el servidor publico designado para tal fin
de conformidad con las POBALINES vigentes, quien sera asistido por el area
requirente y técnica que solicita el servicio a efecto de que se atiendan los
cuestionamientos técnicos formulados, la Direccion de Administracion y Finanzas en
su caso con la asistencia de la Direccion de Asuntos Juridicos de la Coordinacion
General @prende, atenderan las preguntas administrativas formuladas, a fin de que
se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos formulados por los
licitantes y que se relacionen con los aspectos contenidos en la presente
convocatoria, las respuestas realizadas seran informadas a los licitantes a través del
sistema CompraNet, salvo que por el nUmero de cuestionamientos presentados la
convocante no pueda dar respuesta generara un aviso en CompraNet, donde
indique la hora y fecha en la que se daran a conocer las respuestas. En ningln caso
se permitira que como respuesta a los cuestionamientos se remita al licitante de
manera general a lo previsto en la convocatoria.

b) Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante,
informara a los Licitantes atendiendo al numero de solicitudes de aclaracion
contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren
necesarias en relacion con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser
inferior a 6 (seis) horas ni superior a 48 (cuarenta y ocho) horas. Una vez recibidas
las preguntas, la convocante, informara a los Licitantes el plazo méaximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes

c) A partir de la fecha de publicacién de la Convocatoria y hasta 24 horas antes de la
fecha y hora previstos para la celebracién de la junta de aclaraciones, los
interesados que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
Convocatoria, deberan presentarlas por medio electronico a través de CompraNet,
adjuntando para ello el escrito de interés de participacion firmado Formato 1.-
Acreditacion del Licitante y Manifiesto de Interés y Formato 3.- Solicitud de
Aclaraciones; en el entendido de que si no se presentan en el plazo referido o no se
adjunta el escrito de interés firmado, las preguntas se tendran por no presentadas
las solicitudes de aclaracidn no seran atendidas..

Cuando la manifestacion de interés del Licitante, se presente fuera del plazo establecido o
al inicio de la junta de aclaraciones se consideraran extemporaneas por lo que no se les dara
respuesta, el interesado solo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que
dé la Convocante en la junta de aclaraciones a los cuestionamientos presentados por otros
Licitantes. Si la Convocante no recibe las preguntas o solicitudes de precisién en el tiempo
y forma establecidos y por los medios indicados, no dara respuesta a las mismas durante la
junta de aclaraciones.

Se le permitira al licitante el acceso a la junta de aclaraciones en calidad de observador, con
la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir con comentarios u opiniones
durante el desarrollo del evento.

Aclaraciones y modificaciones ala convocatoria

De conformidad con el articulo 33 de la LAASSP, las modificaciones y aclaraciones que se
hicieran por la Convocante a la presente Convocatoria se podran llevar a cabo a mas tardar
el séptimo dia natural previo a la fecha establecida para la realizacién del acto de
presentacion y apertura de proposiciones; debiendo difundir dichas modificaciones en el
sistema CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien.

Las modificaciones realizadas en términos del parrafo anterior o que se deriven de las
respuestas realizadas a los cuestionamientos enviados por los interesados, seran
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consideradas parte integrante de la presente convocatoria, por lo que deberan ser tomadas
en cuenta por los licitantes para la elaboracién de su proposicion; en el entendido de que las
referidas modificaciones en ninglin caso podran consistir en sustitucion del servicio requerido
originalmente, ni en la adicién de otros de distintos rubros o en la variacién significativa de
sus caracteristicas.

Visita a las instalaciones de la convocante

No aplica para esta licitacion ya que no se requiere visita a las instalaciones de la
convocante.

Presentacion de proposiciones

La presentacién de proposiciones se llevara a cabo de conformidad con los articulo 34 y 35
de la LAASSP y 50 del Reglamento, los licitantes deberan presentar a través de CompraNet
sus proposiciones, en las que incluiran una propuesta técnica, una propuesta econémica y
la informacion distinta a la técnica y econémica adicional que se requiera en la convocatoria,
dichos documentos se incorporaran en el sistema CompraNet, y seran generados mediante
el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que
sean inviolables, conforme a lo sefialado en el Acuerdo de disposiciones emitido por la SFP.
Para la presentacion de sus proposiciones, los licitantes podran utilizar los Formatos que se
describen en el numeral VI FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA
PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS PROPOSICIONES que se adjuntan a la presente
convocatoria.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta deberan
estar foliados en todas y cada una de sus hojas que los integren, esto es, por separado cada
una de las propuestas y la informacién adicional.

En términos del ultimo parrafo del articulo 50 del Reglamento, en caso de que alguna o
algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior carezcan de folio y se
constate que la(s) hoja(s) no foliada(s) mantiene(n) continuidad, la convocante no podra
desechar la proposicion. Asimismo, en el supuesto de que falte alguna hoja y la omision
pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicion o con los documentos
distintos a la misma, la proposicidn no seréa desechada.

En sustitucién de la firma autdgrafa, los licitantes se identificaran de manera electrénica
mediante los medios indicados para tal efecto en el Acuerdo de disposiciones emitido por la
SFP.

Los licitantes deberan presentar su propuesta econdmica exclusivamente en moneda
nacional, a dos decimales, de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor.

Al enviar sus propuestas a través del sistema CompraNet, los Licitantes deberan concluir el
envio de éstas y contar con el acuse de recibo electronico que emita el sistema, antes del
evento de presentacién y apertura de proposiciones. Los Licitantes s6lo podran presentar
una proposicion por Licitante en el presente procedimiento de contratacion.

5.1. Acto de presentacion y apertura de proposiciones

La Convocante celebrara el acto de presentacién y apertura de proposiciones a la
convocatoria con fundamento en el articulo 35 de la LAASSP vy articulos 47 y 48 del
Reglamento, asi como las POBALINES vigentes de SEP, misma que se llevara a cabo de
acuerdo a lo sefialado en el numeral Il FORMAS Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS
DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA inciso b)
“Fecha y hora para celebrar los actos del procedimiento” de esta convocatoria o en su
caso, en lafecha y hora que se establezca en las aclaraciones generadas por la convocante.

Los licitantes so6lo podran presentar una proposicion en el procedimiento de contratacion,
considerando la informacion solicitada en la presente convocatoria referente a los
requerimientos técnicos y econdmicos sefialados en el Anexo 1.- Anexo Técnico, y
reguerimiento econdmico para la evaluacién de su oferta.

Los licitantes, por tratarse de wuna procedimiento electronico, deberan firmar
electronicamente la propuesta que envien a través del sistema CompraNet, derivado de que
es un requisito indispensable para acreditar la solvencia de las propuestas, por lo que,
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deberan certificar sus medios de identificacion electrénica en sustitucion de la firma
autégrafa mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sean inviolables conforme a las disposiciones técnicas
contenidas en el Acuerdo de disposiciones emitido por la SFP. En este sentido, se informa
que, al generarse la carga en el sistema para la presentacién de proposiciones por parte de
la Convocante, se establece que las propuestas deberan ser firmadas electronicamente.

5.2. Celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

De conformidad con los articulos 35 de LAASSP, y 47 y 48 del Reglamento, se procedera a
la apertura de los sobres que se encuentran en béveda de dicho medio electrénico, que
contengan las proposiciones de los Licitantes en los siguientes términos:

VI.

El servidor publico designado por la Convocante y que presida el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, declarara iniciado el acto en la fecha y
hora establecidas y sera el Unico facultado para tomar todas las decisiones durante
la realizacion del mismo, en los términos de la LAASSP y su Reglamento. En este
sentido, dara formalmente iniciadas las acciones del acto, indicando los nombres y
cargos de los asistentes al mismo, sefialando una breve descripcion del
procedimiento de contratacion; acto seguido, iniciara con la proyeccién de las
acciones donde se observe el ingreso al sistema CompraNet, a efecto de que se
constate cada uno de los pasos de la consulta del sistema, donde se podra observar
por cada uno de los asistentes las proposiciones enviadas por medios remotos de
comunicacion electrénica que participaran en el procedimiento de contratacion que
se encuentran en la boveda de dicho medio electrénico.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
por causas ajenas al Area Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto
de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en
tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacién; a tal efecto el
Area Convocante difundira en CompraNet la fecha y hora en la que iniciara o
reanudara el acto. La SFP podra verificar en cualquier momento que, durante el
lapso de interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacién a las proposiciones
gue obren en poder de la Convocante

Posteriormente y de manera conjunta con los servidores publicos asistentes, el
servidor publico que preside el acto dara inicio a la verificacion y revision cuantitativa
de la documentacién enviada de cada una de las proposiciones presentadas de
acuerdo a lo solicitado en la convocatoria, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido, para proseguir a dar lectura al importe total de cada una de las propuestas
econdmicas para su posterior evaluacion. No sera necesario en ese momento la
impresion de todos los documentos enviados por cada uno los licitantes, ya que
dicha impresién se iniciard concluido el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

En términos del articulo 48 del Reglamento fraccion 111, el servidor publico designado
recibirq todas las proposiciones enviadas electronicamente, por lo que no podra
desechar ninguna durante el acto.

Se anunciaran las proposiciones recibidas electronicamente, haciéndose constar la
documentacién presentada por cada uno de los licitantes, sin que ello implique la
evaluacion técnica, econdmica, o de la documentacion distinta a la técnica y
econémica; por lo que, en caso de que algun licitante omitiere el envio de
documentos en su proposicion, o les faltare algin requisito, ésta no sera desechada
en ese momento. La documentacién enviada en las propuestas y en su caso la
documentacién faltante, se hara constar en el formato de recepcién de documentos
gue generard la Convocante durante el evento y que formara parte del acta
administrativa que se elabore, misma que sera firmada por los servidores publicos
designados por la Convocante.

En el supuesto que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
por causas ajenas a la Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podra suspender hasta en
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tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; para tal efecto,
la Convocante difundird en CompraNet la fecha y hora en la que iniciard o reanudara
el acto. La SFP o el Organo Interno de Control de la SEP, podran verificar en
cualquier momento que, durante el lapso de interrupcion, no se haya suscitado
alguna madificacién a las proposiciones que obren en el sistema CompraNet.

VII. A efecto de dar cumplimiento a lo previsto en el penultimo parrafo del articulo 47 del
Reglamento, la Convocante daré lectura al precio unitario ofertado y al monto total
de las propuestas enviadas, mismos que seran capturados como parte del acta de
presentacion y apertura de propuestas para consulta y analisis de los licitantes y
persona interesada.

VIII. Concluido el acto, se generara acta que servira de constancia de la celebracion del
mismo, sefalando la fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion
publica, el cual podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte
dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente, conforme al
articulo 35, fraccion Ill, de la LAASSP. No se omite sefialar que, en término de lo
previsto en la LAASSP, de las propuestas presentadas sera impresa la propuesta
econdmica y la primera hoja de la propuesta técnica a efecto de que se firme por los
participantes en el acto y que se integren como parte del acta que se genere. El acta
gue se resguardara en el expediente respectivo.

El acta sera firmada por el servidor publico que preside el acto y los servidores
publicos del area requirente o técnica; ésta estara disponible para los licitantes
interesados en el sistema CompraNet de acuerdo a los tiempos establecidos en el
Acuerdo de disposiciones emitido por la SFP, de igual forma en términos del articulo
37 Bis de la LAASSP en lugar visible de las oficinas de la Coordinaciéon General
@prende.mx, sita en Av. Circunvalacién, Sin Numero, Esquina Tabiqueros, Colonia
Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15270 Ciudad de México, en un horario
de 09:00 a 18:00 horas, se fijara un aviso al publico en general que desee consultarla
en dicho sitio. Asimismo, el servidor publico que presida el acto dejard constancia en
el expediente del presente procedimiento, de la fecha, hora y lugar en que se haya
fijado el aviso de referencia.

En consideracién a lo previsto en el articulo 50 de la LAASSP, la recepcién de la
proposicién se entendera realizada una vez que ésta se analice durante la
evaluacion, debiéndose indicar en el fallo si la proposicion fue desechada.

a) Recepcion de proposiciones através de servicio postal o mensajeria

Para efectos de esta convocatoria solo se consideraran validas las proposiciones
enviadas a través del sistema CompraNet por ser un procedimiento electrénico en
términos del Acuerdo de disposiciones y lo establecido en la presente convocatoria, por
lo que las proposiciones enviadas a través de fax, correo electrénico, mensajeria,
servicio postal o cualquier otro medio no seran validas.

b) Recepcion de proposiciones durante el procedimiento y que las mismas no podran
dejarse sin efecto.

Una vez recibidas las proposiciones de los licitantes a través del sistema CompraNet
de acuerdo a las fechas y horas del calendario establecido para la realizacién del acto
de presentacion y apertura de proposiciones, éstas no podran retirarse o dejarse sin
efecto; por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento de esta
convocatoria hasta su conclusion del presente procedimiento de contratacion, es decir
hasta la emision del fallo.

¢) Requisitos parala presentacion de proposiciones conjuntas

De conformidad con lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34
de la LAASSP y 44 del Reglamento, dos 0 mas interesados podran agruparse para
presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una sociedad o
una nueva sociedad; debiendo formular y presentar un convenio entre las partes que
asi lo deseen.

En este supuesto, la proposicion que presenten serd firmada por el representante
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comun que para ese acto haya sido designado por la agrupacién, utilizando los medios
de identificacion electronica autorizados por la SFP.

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion podra presentar el escrito mediante el
cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento
de contratacion.

Las personas que integren la agrupacion deberan celebrar en los términos de la
legislacion aplicable el convenio de proposicién conjunta, en el que se estableceran
con precision los aspectos siguientes:

i. Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas
integrantes; sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los
gue se acredita la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus
reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan en
éstas;

ii. Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas;
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten
las facultades de representacion;

iii. Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente,
para atender todo lo relacionado con la proposicidn y con el presente procedimiento
de contratacion;

iv. Descripcién de las partes objeto del Contrato(s) que correspondera cumplir a cada
una de las personas integrantes, asi como la manera en que se exigira el
cumplimiento de las obligaciones; y

V. Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con
los demas integrantes de forma solidaria, para efectos del procedimiento de
contratacion y del Contrato(s), en caso de que se les adjudique el mismo.

c. Presentacion de proposiciones

El licitante solo podra presentar una propuesta ya sea de manera individual o conjunta,
para este procedimiento de contratacion, por lo que la misma no podrd contener mas de
una proposicion técnica y una proposicion econémica.

d. Presentacion de una proposicion conjunta.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la
agrupacion debera sefialar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio
a que se hace referencia se presentara con la proposicion, en el entendido que, en caso
de que a los Licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el Contrato(s), dicho
convenio formara parte integrante del mismo como uno de sus anexos.

Ademas del convenio anterior, cada integrante de la agrupacién debera presentar en forma
individual los escritos sefialados en los puntos VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE
DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES numerales 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12 y 14 de
esta Convocatoria.

e. Presentar documentacion distinta a la propuesta técnica y econémica misma que
formara parte de su proposicion

La documentacion distinta a la propuesta técnica y economica, asi como la proposicién
técnicas y econdmicas se enviardn a través del sistema CompraNet, de acuerdo a las
previsiones establecidas en dicho sistema, en consideracion al Acuerdo de disposiciones
emitidas por la SFP y lo establecido en la presente convocatoria.

f. Registro de participantes y revision preliminar de documentacion distintaalatécnica
y econOmica previo al acto de presentacién y apertura de propuestas

Por tratarse de un procedimiento electrénico, no se realizara registro de los licitantes que
envien proposiciones electrénicas, de igual forma, no se revisara de manera preliminar la
documentacién distinta a las propuestas técnicas y econémicas previa a la fecha y hora en la
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que se realice el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

g. Acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica

Los representantes de las personas fisicas o morales que participen en el procedimiento,
podran acreditar la existencia legal y la personalidad juridica del licitante de conformidad con
el articulo 48, fraccién V, del Reglamento, esto es, el representante del licitante debera
entregar un escrito debidamente firmado, en el que manifieste bajo protesta de decir verdad
gue cuenta con facultades legales suficientes para comprometerse por si o por su
representada; sin que resulte necesario acreditar su responsabilidad juridica.

El escrito mediante el cual se acreditara la existencia legal y personalidad juridica del
Licitante debera contener los datos indicados en el Formato 1.- Acreditacion del Licitante
y manifestaciéon de interés, que se adjunta a la presente Convocatoria, acompafiandolo de
copia legible por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la
persona que firme la proposicion.

h. Rduabrica de las proposiciones

Por tratarse de un procedimiento electrénico, las proposiciones no seran rubricadas, pues
su seguridad e integridad estan garantizadas por el sistema CompraNet; sin embargo,
deberan contar con firma electrénica como medio de identificacion bajo los mecanismos
establecidos en la presente convocatoria.

i. Documentos que deberan rubricar los servidores publicos que participen en el
evento y en su caso licitantes elegidos.

Derivado de que se trata de un procedimiento electrénico, solo los servidores publicos
designados por la convocante, firmardn los documentos que se generen en el acta de
presentacion y apertura de proposiciones.

5.3. Indicaciones relativas al fallo.

De conformidad con el articulo 37 de la LAASSP, se emitira un fallo que contendra el
resultado de la evaluacién realizada a las proposiciones enviadas electrénicamente de
acuerdo a lo sefialado en la convocatoria. Dicho fallo se dard a conocer a través del sistema
CompraNet en la fecha y horario establecidos en el programa de eventos de este
procedimiento de contratacién o en las indicadas en el acta de presentacion y apertura de
proposiciones, de acuerdo a los tiempos previstos en el Acuerdo de disposiciones emitido
por la SFP.

Para efectos del parrafo anterior, se generara el acta respectiva, que contendra lo
siguiente:

1. La relacion de licitantes, cuyas proposiciones se desecharon, indicando las
razones legales, administrativas, técnicas o econ6micas que sustentan tal
determinacion y detallando los puntos de la convocatoria que en cada caso se
incumplio.

2. Larelacién de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, estp es,
que no incurrieron en incumplimiento; describiendo en lo general dichas
proposiciones.

3. Licitante a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motivaron
la adjudicacion de acuerdo a los criterios previstos en esta convocatoria;
detallando la partida, concepto y monto asignado.

4. Fecha, lugar y hora determinados para la firma del contrato y para la
presentacion de garantias.

5. Nombre, cargo y firma del servidor publico que emite el acta de fallo, sefialando
sus facultades de acuerdo con los ordenamientos juridicos que rigen a la
Convocante; indicando también el nombre y cargo de los responsables de la
evaluacion de las proposiciones.

6. Por dltimo, se dard a conocer si el procedimiento de contratacion se declara
desierto, asi como las razones que motivaron tal determinacion.
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El acta administrativa que contenga el fallo, para efectos de su natificacion se publicara en
CompraNet el mismo dia en que se emita en consideracion a los Acuerdo de disposiciones
emitidos por la SFP; Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato materia de la presente
licitacion publica, los derechos y obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin
perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en el lugar, fecha y hora sefialados en el
acta.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo,
procedera la inconformidad en términos del titulo sexto, capitulo primero de la LAASSP.

El acta sera firmada por el servidor publico que preside el acto y los servidores publicos del
area requirente, ésta estara disponible para los licitantes interesados en el sistema
CompraNet, de igual forma en términos del articulo 37 Bis de la LAASSP en lugar visible
de las oficinas de la Coordinacion General @prende.mx, sita en Av. Circunvalacion, Sin
Numero, Esquina Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15270,
Ciudad de México, en un horario de 09:00 a 18:00 horas, se fijara un aviso al publico en
general que desee consultarla; el servidor publico que presida el acto dejara constancia en
el expediente de la contratacion, de la fecha, hora y lugar en que se haya fijado el aviso de
referencia.

De detectarse errores en el fallo, la convocante actuara en términos de lo previsto en el
penultimo y dltimo parrafo del articulo 37 de la LAASSP.

5.4. Indicaciones relativas a la firma del contrato

Conforme a lo indicado en los articulos 46 de la LAASSP y 84 del Reglamento, el licitante
adjudicado debera presentarse a formalizar el contrato dentro de los 15 (quince) dias
naturales siguientes a la fecha de notificacidn del fallo del presente procedimiento, o bien,
en la fecha que le sea indicada en el acta de fallo correspondiente, en la Direccién de
Asuntos Juridicos, sita en Av. Circunvalacién, Sin Nimero Colonia Morelos, Alcaldia
Venustiano Carranza, C.P. 15270, Ciudad de México, en un horario de 10:00 a 18:00 horas,
siempre y cuando durante este periodo no se presente alguna inconformidad que derive en
la suspension de la licitacion que impida la firma del contrato.

Presentacién de documentos originales previo a la firma del contrato

Previo a la firma del contrato, el licitante adjudicado debera presentar original o copia
certificada, para su cotejo, de los documentos con los que se acredite su existencia legal y
las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente.

Personas morales:

1. Acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyd conforme
a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional.

Cédula de identificacion fiscal vigente emitida por el SAT.

3. Poder otorgado ante Notario Publico (pudiendo ser un poder especial para estos
efectos, un poder para actos de administracién y/o actos de dominio), a favor
del representante legal del licitante.

4. ldentificacién oficial vigente con fotografia y firma del representante legal
(Credencial del IFE o INE, Cartilla Militar, Pasaporte o Cedula profesional).

5. Cualquier otra documental pertinente que conforme a la normatividad aplicable
al Licitante sirva para constatar la existencia de la persona moral y del tipo de
alcances juridicos de las facultades otorgadas a sus representantes legales
para suscribir el Contrato(s)

Personas fisicas:
1. Acta de nacimiento para acreditar su nacionalidad mexicana.

2. Identificacion oficial vigente con fotografia y firma (Credencial del IFE o INE,
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Cartilla Militar, Pasaporte o Cedula profesional).

3. Cédula de identificacion fiscal vigente emitida por el SAT.

CURP, en el caso de que no esté incluido en la cédula de identificacion fiscal.

5. Cualquier otra documental pertinente que conforme a la normatividad aplicable

al Licitante sirva para constatar la existencia de la persona fisica que suscribira
el contrato.

Para ambos casos (personas morales y fisicas):

1.

Constancia del domicilio fiscal en el formato de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Reanudacion de actividades en su caso.

Estado de la cuenta bancaria o constancia de la institucién financiera a nombre
del Proveedor(beneficiario), que incluya el nimero de cuenta con 11 posiciones,
asi como la Clave Bancaria Estandarizada (Clabe) con 18 posiciones, que
permita realizar transferencias electrénicas de fondos a través de los sistemas
de pagos.

La documentacion que considere necesaria el Area Requirente y que haya sido
solicitada en el Anexo 1 Anexo Técnico.

Para el caso de proposiciones conjuntas se debera entregar el original del
convenio de participacion correspondiente.

Cumplimiento de obligaciones fiscales

Para efecto de dar cumplimiento al articulo 32-D primero, segundo, tercero y
cuarto y ultimo parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion, el licitante a quien
se adjudique el contrato, debera presentar previo a la formalizacién del contrato,
documento vigente expedido por el SAT, en el que se observe el cumplimiento
de obligaciones fiscales en sentido positivo, de conformidad con lo dispuesto en
la Resolucién Misceldnea Fiscal vigente para el 2019, publicada el 29 de abril
de 2019 en el DOF, el cual invariablemente debera estar vigente a la fecha de
la formalizacion del contrato.

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento de lo indicado en el
parrafo anterior deberd darse por cada uno de los consorciados.

Cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Para efectos del citado articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, el
licitante a quien se adjudique el contrato deberd presentar previo a la
formalizacion del contrato documento vigente expedido por el IMSS, en el que
se observe el cumplimiento de obligaciones en sentido positivo en materia de
seguridad social, y en su caso, de las personas con quien subcontrate, de
conformidad con el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo
Unico, publicado el 27 de febrero de 2015 en el DOF, el cual invariablemente
debera estar vigente a la fecha de la formalizacién del contrato

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento de lo indicado en el
parrafo anterior debera darse por cada uno de los consorciados

En caso de que la constancia que el Licitante obtenga del IMSS contenga las
leyendas: “En los controles electrénicos del Instituto Mexicano del Seguro
Social, no se localizé ningin Registro Patronal asociado a su RFC, por lo que
no se puede emitir una opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social”, o bien, “En los controles electronicos del IMSS, se
detecté que Usted tiene Registro (s) Patronal (es) vigente (s), y no tiene
registrados trabajadores activos ante el Instituto, por lo que no se puede emitir
una constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social”’; o cualquier otra de semejante naturaleza, debera presentar
ademas escrito libre, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que no
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le es posible obtener la multicitada opinién, justificando el motivo y anexando el
documento en el que conste que no se puede emitir la misma, adicionalmente,
en caso de que subcontrate personal, debera presentar la opinién de
cumplimiento positiva del tercero que otorgue los sevicios, con fundamente en
el tltimo parrafo del citado articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

8. Cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos.

El licitante adjudicado debera presentar documento expedido por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, en el que se emita la
constancia de situacion fiscal sin adeudo en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos, de conformidad con el Acuerdo del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos publicado el 28 de junio de 2017, en el Diario Oficial de la
Federacion, el cual invariablemente debera estar vigente a la fecha de
formalizacion del Contrato. En caso de que subcontrate personal, debera
presentar la opinién de cumplimiento positiva del tercero que entregue los
servicios.

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento de lo indicado en el
parrafo anterior debera darse por cada uno de los consorciados.

9. Encaso de que el licitante adjudicado no cuente con personal contratado por el
mismo y requiera de la contratacién de personal con una empresa que le preste
el servicio, ésta Ultima a través del licitante adjudicado debera presentar los
requisitos sefialados en los numerales 6, 7 y 8 antes citados

Los documentos a que se refieren los puntos 6,7, 8 y 9 de esta Convocatoria deberan estar
vigentes en la fecha de firma de los Contratos y presentarse por el Proveedor para la
suscripcién de los mismos.

La informacién mencionada se presentara ante la Convocante en original y copia para cotejo
en la Direccién de Asuntos Juridicos, sita en Av. Circunvalacion, Sin Numero, Esquina
Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15270, Ciudad de México,
en un horario de 10:00 a 18:00 horas y podra enviarse para avanzar los tramites de la
generacion del contrato al correo electronico gabriela.tovar@nube.sep.gob.mx; para su
respectiva revision.

Dentro de los 10 dias naturales contados a partir de la firma del Contrato correspondiente,
los proveedores deberan presentar la garantia que se sefiala en el modelo de Contrato que
esta contenido en el Anexo 2.- Modelo de contrato utilizando el Anexo 3.- texto de péliza
de fianza de la garantia de cumplimiento del contrato de la presente Convocatoria.

El no cumplir con la entrega de la documentacién requerida en el plazo establecido y en caso
de existir discrepancias entre la informacion proporcionada en la convocatoria y la
documentacién presentada, sera causal para no formalizar el Contrato.

Falta de firma del contrato

El Licitante adjudicado que no firme el Contrato en los términos y tiempos establecidos en
esta Convocatoria, por causas imputables al mismo, serd sancionado en términos del
articulo 60 de la LAASSP.

De no formalizar el contrato

En el supuesto de que el licitante que haya obtenido la adjudicacion no acepte o no se
presente a formalizar el Contrato, se aplicard lo sefialado en el articulo 46 de la LAASSP,
pudiendo adjudicar la partida al o los licitantes que obtuvieron el segundo lugar, siempre y
cuando la diferencia respecto de la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento del monto de la partida adjudicada; y asi sucesivamente,
en caso de que éste Ultimo no acepte la adjudicacion.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 81 fraccién IV del Reglamento, en caso de
discrepancia entre la Convocatoria y el modelo de Contrato, prevalecera lo establecido en
esta Convocatoria y la o las juntas de aclaraciones.

REQUISITOS DOCUMENTALES QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS
LICITANTES COMO PARTE DE SU PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU
INCUMPLIMIENTO AFECTARA LA SOLVENCIA Y MOTIVA SU DESECHAMIENTO.

Documentaciéon que deberé entregar los licitantes participantes

Las proposiciones electronicas de los licitantes enviados a través del sistema CompraNet
deberan contener lo siguiente:

A. Documentacién indispensable que debera presentarse en la propuesta técnicay la
falta de algin documento sera motivo para acreditar que la propuesta no es
solvente y motivara su incumplimiento y por lo tanto su desechamiento:

I Propuesta técnica, para cuya elaboracion se utilizara el Formato 6.- Formato de

propuestatécnica, el cual debera cumplir con todos y cada uno de los requerimientos
detallados en el Anexo 1.- Anexo técnico.

I1. La documentacién que se requiere en la propuesta técnica para ser evaluada por

puntos y porcentajes en el entendido de que la falta de algin requisito dara por

resultado gue no se obtengan los puntos sorteados por la convocante son:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

El licitante debera acreditar que cada integrante del equipo cuenta con experiencia
relacionada con los requerimientos sefialado en el Anexo 1.- Anexo Técnico. Para lo
cual debera presentar lo siguiente:

El licitante debera acreditar que, cuenta con personal con experiencia debiendo
presentar Curriculum Vitae en el que se indique el tiempo de experiencia acorde
ala tabla 3. Perfiles del personal, incluida en el apartado V. Perfil del proveedor del
Anexo 1.- Anexo Técnico.

El licitante debera acreditar que cuenta con personal con conocimiento
comprobado, para lo cual debera presentar Cédula o titulo profesional relacionado
a la tabla 3. Perfiles del personal, incluida en el apartado V. Perfil del proveedor del
Anexo 1.- Anexo Técnico.

El licitante debera presentar documentos con los cuales se evidencie que al menos
una persona participante del proyecto, avale su participacion en procesos de
administracion de proyectos y capacitacion y/o formacién docente. Para el
cumplimiento de este rubro, podra presentar constancias, diplomas, certificados
0 reconocimientos

El licitante deberd demostrar sus ingresos anuales mediante la declaracion fiscal
anual obligatoria correspondiente al 2018 y la Ultima declaracion fiscal provisional
del impuesto sobre la renta 2019 presentadas ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP), las cuales deberan contener la cadena digital y/o sello
digital de acuse de recibo, debiendo demostrar un ingreso anual respecto al monto
total de la propuesta que presente se otorgaran puntos como se sefiala en la tabla
de puntos y porcentajes.

En caso de contar con el personal con discapacidad, el licitante podra presentar
escrito en el que manifieste que es una empresa con personal con discapacidad
en una proporcion del 5% y una antigiiedad no inferior a 6 meses, el aviso de alta
de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) y constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto en la fraccién Xl del articulo 2 de la Ley
General de las Personas con Discapacidad.

Se otorgaran puntos a las micros, pequefias o medianas empresas que produzcan
sus bienes con innovacidn tecnolégica, para lo cual deberan presentar constancia
emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podréa tener
una vigencia mayor a 5 afios
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7)

8)

9)

Se otorgaran puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de
igualdad de género, conforme a la certificacion correspondiente emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal efecto. Documento en el que
compruebe que da cumplimiento a lo establecido en la Norma Mexicana NMX-R-
025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y no Discriminacion.

El licitante debera demostrar que su empresa cuenta con la experiencia para
desarrollar el presente servicio. Dicha experiencia se podra demostrar con la
presentacion de contratos en los que se pueda acreditar la duracién de los mismos.

La vigencia se determinard en meses, los cuales se contabilizaran sin duplicarlos
en los que los contratos coincidan en el tiempo. Por ejemplo, si un contrato
corresponde al periodo de enero a junio de 2015, y otro, al periodo de marzo a
septiembre de 2015, se contabilizaran 9 meses y no 12 que seria la suma de ambos
periodos.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre y
cuando presenten una carta de conformidad del contratante al que se le
brindan los servicios.

e Se aceptard la presentacion de contratos plurianuales en los que se haya
pactado que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto
de que sean susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio
de dichos contratos y/o pedidos.

e Tener una antigiedad no mayor de 10 afos, previa a la fecha del acto de

presentacion y apertura de proposiciones.

El licitante debera demostrar que su empresa cuenta con la especialidad para
desarrollar el servicio solicitado, la cual se podra demostrar con la presentacion de
contratos en los que se acredite el objeto de la contratacion o la descripcion del
servicio contratado y que estén relacionadas con las actividades del presente
servicio.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre y
cuando presenten una carta de conformidad del contratante al que se le brinda
el servicio.

e Se aceptara la presentacion de contratos plurianuales en los que se haya
pactado que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto
de que sean susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio
de dichos contratos.

e Si hay contratos que abarquen periodos simultaneos, soélo seran
contabilizados en un periodo.

e Tener una antigiedad no mayor de 10 afos, previa a la fecha del acto de

presentacion y apertura de proposiciones.

10) Documento que demuestre la metodologia que considera para la prestacion de

los servicios relacionando los aspectos de la proyeccion de entregables y
resultados que se obtengan de acuerdo al tiempo en que se preste el servicio.

11) El licitante debe presentar una propuesta de plan de trabajo que integre los

reguerimientos solicitados en el Anexo 1.- Anexo Técnico. Este documento debera
presentarse como un proyecto, el cual contendrd la identificacion del problema,
objetivo de la contratacién, alcance del servicio, actividades, cronograma con las
fechas en las que se realizaran las actividades, recursos humanos que se
emplearan y la relacion de fechas, actividades y recursos humanos en cada
actividad.

12) El licitante debe presentar el organigrama y el esquema conforme al cual se

estructurara la organizacion de los recursos humanos del servicio que dé soporte
a su plan de trabajo propuesto, asi como el nimero de personal que determine,
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sefialando la cantidad de personal por funcién, perfiles técnicos y roles.

13) De los mismos contratos presentados para efecto de la evaluacién de la
especialidad, en caso de tratarse de contratos finalizados, debera presentarse el
documento en que conste la cancelacién de la garantia de cumplimiento, emitido
por persona acreditada de la contratante a la que se le brind6 el servicio, sobre el
cumplimiento total de las obligaciones contractuales.

En caso de que los contratos se encuentren vigentes, se debera presentar un
documento firmado por personal acreditado de la convocante a la que se le prestd
el servicio, en el que se manifieste el cumplimiento del contrato a la fecha.

Los documentos con que se acredite el cumplimiento deberan permitir la
identificacién indubitable de los contratantes y en su caso del representante legal,
conforme a lo siguiente:

e Para el caso de contratos con dependencias y/o entidades de la administracion
publica, deberan presentar la cancelacién de la garantia de cumplimiento del
contrato correspondiente, o bien, manifestacién expresa del servidor publico
facultado en la convocante a la que se presté el servicio.

e Para el caso de contratos con personas fisicas y/o morales privadas deberan
presentar carta de satisfaccion total o parcial, segin sea el caso, del
administrador del contrato y/o representante legal, que contenga la
manifestacion expresa del cliente sobre el cumplimiento de las obligaciones
pactadas.

B. Documentacién indispensable que debera presentarse en la propuesta
econO6mica y la falta de algin documento sera motivo para acreditar que la
propuesta no es solvente y por lo tanto motivara su desechamiento:

1. El licitante deberd entregar propuesta econdémica elaborada en papel
membretado del licitante, de conformidad con el Formato 8.- Formato de
Propuesta Econdmica (considerando sélo dos decimales) desglosandose el
I.V.A., en moneda nacional, indicando el tiempo, lugar, condiciones de precio,
forma de pago de acuerdo a lo estipulado en la presente convocatoria, vigencia
y moneda, debidamente foliada y firmada (no rubrica) en la dltima hoja de la
propuesta econémica por el representante legal.

2. Carta del licitante, elaborada en papel membretado, dirigida a la Coordinacion
General @prende.mx, debidamente firmada autégrafamente, por el
representante legal, en la que manifieste que la vigencia de la ofertay gue sus
precios se mantendrén fijos durante la vigencia del contrato.

C. Los licitantes deberan presentar como parte de la proposicién la Documentacién
solicitada en el numeral VI DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN PRESENTAR
LOS LICITANTES subnumerales 1, 2, 4,5, 7, 8,9, 10, 11, 12 y 13 ya que la falta de
estos serd motivo para acreditar que la propuesta no es solvente y motivara su
desechamiento.

Es importante sefialar que el documento solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS
Y DATOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES, subnumeral 14 debera
ser presentado por los licitantes de acuerdo a lo solicitado en la convocatoria, sin
embargo, su contenido no seré objeto para considerar la solvencia o el desechamiento
de la propuesta, solo sera valorado por la convocante, a efecto de conocer en su caso
el manifiesto del licitante relacionado con afirmar o negar los vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores publicos. Lo
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anterior, de conformidad con lo establecido en el Protocolo de Actuacion en Materia
de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 20
de agosto de 2015 y su modificacion, publicada el 28 de febrero de 2017, mismo que
puede ser consultado en la pagina de internet de la Secretaria de la Funcién Publica.

Para que la presentacién de proposiciones por parte de los licitantes sea completa,
uniforme y ordenada, se sugiere identificar cada una de las hojas que integran las
proposiciones con los datos siguientes: hoja con membrete, clave del RFC y niUmero
de identificacion del procedimiento, cuando ello sea posible. A efecto de facilitar la
presentacion de la proposicion los licitantes podran utilizar los formatos que se
adjuntan a la presente Convocatoria, en la forma y términos indicados. La Convocante
informa a los licitantes que, sera objeto para que afecte la solvencia de la propuesta 'y
motive su desechamiento, el que no se presente este documento 0 no contenga el
manifiesto de acuerdo con lo solicitado.

El licitante se hara responsable de que toda documentacion y la informacién entregada
en su proposicion sean veridicas e inalteradas, asimismo, de que su proceder en el
desarrollo de su participacion en el presente procedimiento, se realizara dentro del
marco legal aplicable y considerando los aspectos establecidas en la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcion.

Los documentos requeridos en el numeral V. REQUISITOS DOCUMENTALES
QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS LICITANTES COMO PARTE DE
SU PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU INCUMPLIMIENTO
AFECTARA LA SOLVENCIA Y MOTIVA SU DESECHAMIENTO incisos A y B,
forman parte de la proposicion solicitada en esta Convocatoria y deberan relacionarse
en el Formato 12.- Acuse de Recibo de la presente Convocatoria.

Causas de desechamiento

La Convocante declarara no solvente una proposicibn y determinara su
desechamiento en alguno de los siguientes casos:

1. Cuando el Licitante no cumpla con los requisitos minimos solicitados en la presente
Convocatoria y sus anexos, que afecten la solvencia de la proposicion.

2. Cuando se compruebe que algin licitante ha acordado con otro u otros, elevar el
precio del servicio, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demés licitantes.

3. Cuando los servicios propuestos sean inferiores a lo solicitado en el Anexo 1.-
Anexo Técnico de esta convocatoria o cuando su propuesta técnica no cumpla
con las caracteristicas o requisitos minimos solicitados en el referido anexo técnico.

4. Cuando no presente en su proposicion lo solicitados en el numeral IV REQUISITOS
DOCUMENTALES QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS LICITANTES
COMO PARTE DE SU PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU
INCUMPLIMIENTO AFECTARA LA SOLVENCIA Y MOTIVARA SU
DESECHAMIENTO, incisos A, By C.

5. Cuando las proposiciones enviadas a través de la plataforma CompraNet carezcan
de firma electronica como medio de identificacion bajo los mecanismos establecido
por la SFP o cuando su certificado aparezca como NO VALIDO en la plataforma
CompraNet.

6. Cuando un licitante de forma individual presente mas de una proposicion para
participar en el procedimiento ya sea individual o conjunta.

7. Cuando la informacién contenida en la propuesta econémica no contenga el precio
unitario, y/o cuando el precio unitario ofertado resulte superior al 10% (diez por
ciento) respecto del que se observe como mediana.

8. Cuando exista discrepancia entre las proposiciones técnica y econémica y/o no
corresponda con la informacion de la propuesta econémica.
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9. Cuando se presente un convenio de participacion conjunta y no cumpla con lo
solicitado en el articulo 44 del Reglamento, o bien, que no se encuentre firmado de
manera solidaria, como lo solicita la Convocante.

10. Cuando se presente un convenio de participacion conjunta y no se presenten los
escritos de manera individual solicitados por cada uno de los integrantes de la
proposicién conjunta.

11. Cuando, derivado de la evaluacion técnica que se realice, no se obtengan los 45
puntos minimos para considerar solvente la propuesta presentada.

No seran causales de desechamiento de las propuestas los incumplimientos de requisitos que por
si mismos no afecten la solvencia de las mismas, entre los que quedan comprendidos: i) proponer
un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso prevalecera el estipulado en las Convocatoria
a la licitacion; ii) omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia
propuesta técnica o econdmica; iii) no observar los formatos establecidos, si se proporciona de
manera clara la informacidon requerida; iv) no observar requisitos que carezcan de fundamento legal;
y v) cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta
presentada, de acuerdo con lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 36 de la LAASSP.

V. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME LOS CUALES SE EVALUARAN LAS
PROPOSICIONES Y SE ADJUDICARA EL CONTRATO RESPECTIVO

A. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME LOS CUALES SE EVALUARAN LAS
PROPOSICIONES

La evaluacion de las proposiciones para acreditar la solvencia, se llevara a cabo de conformidad
con el articulo 36 de la LAASSP y 52 del Reglamento y lo establecido en la presente
convocatoria.

Bajo ninguna circunstancia, la convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias
de las proposiciones recibidas de manera electrénica.

l. Evaluacion de las propuestas técnicas y econdémicas, y de la documentacién distinta a
latécnicay econ6mica.

1. Criterios de evaluacién técnica

La Direccion de Recursos Educativos Digitales en coordinacion con la Direccion de Difusion y
Comunicacion gréfica de la Coordinacién General @prende.mx, area requirente y técnica, realizardn
el andlisis detallado a las ofertas técnicas presentadas por los licitantes participantes y de la
documentacién que la integra, misma que seran evaluadas bajo el criterio de evaluacién por puntos
y porcentajes, bajo las siguientes razones:

l. Evaluaran que la propuesta técnica solicitada en el Formato 6.- “Formato de la propuesta
técnica”, contenga todos los aspectos solicitados y que manifieste los requisitos minimos
establecidos en la presente Convocatoria en consideracion a lo previsto en el Anexo 1.-
Anexo Técnico.

Il. Evaluaran la documentacion requerida en el numeral IV. REQUISITOS DOCUMENTALES
QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS LICITANTES COMO PARTE DE SU
PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU INCUMPLIMIENTO AFECTARA LA
SOLVENCIA Y MOTIVARA SU DESECHAMIENTO inciso A “Documentacion
indispensable que debera presentarse en la propuesta técnica” subnumerales | y I,
para acreditar la solvencia y para los puntos y porcentajes a efecto de que cumplan con los
aspectos requeridos en la Convocatoria.

M. La Convocante informa a los licitantes que, sera objeto para que afecte la solvencia de la
propuesta y motive su desechamiento lo siguiente:

1. Que no se presente la documentacion solicitada en el presente la documentacion
sefialada en el apartado 1. Criterios de evaluacion técnica numeral | 0 que la misma
no acredite los requisitos técnicos solicitados por la convocante.
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El area requirente realizara la evaluacion de la propuesta técnica y los documentos
presentados para la evaluacion por puntos y porcentajes sefialados en la tabla de puntos
y porcentajes de acuerdo al criterio de evaluacion determinado en la convocatoria.

Derivado de los resultados obtenidos de las evaluaciones, realizara un analisis técnico
detallado de las propuestas debidamente firmado, fundamentado y motivado por los
servidores publicos responsables de la evaluacién técnica, de acuerdo a los requisitos que
sefiala el articulo 37 de la LAASSP en sus fracciones I, Il y VI, mismo que se integrara de
cada una de las evaluaciones realizadas en el presente numeral “1. Criterios de
evaluacion técnica”, en este sentido, concluidos los resultados, informara de manera
escrita a la Direccién de Administracion y Finanzas, a efecto de que en consideracion de
las propuestas que acreditaron ser solventes y obtuvieron el puntaje minimo requerido para
gue la propuesta sea solvente después de aplicado el criterio de puntos y porcentajes, a
efecto de que sean sujetas de evaluacién econdémica y se considere en el comunicado de
fallo que genere la convocante del procedimiento de contratacion.

De acuerdo al criterio de evaluacién se tomard en cuenta lo siguiente para la evaluaciéon de la
documentacién presentada en la propuesta:

A.

El minimo de puntaje que los licitantes deberan obtener en la evaluacién de la propuesta
técnica seré de 45 puntos.

El puntaje maximo a obtener en la propuesta técnica serd de 60 puntos.

El resultado de la evaluacién de la propuesta técnica de cada licitante se conocera como: TPT
= Total de Puntos obtenidos en la propuesta técnica.

Posteriormente, se determinard como propuesta técnica solvente aquélla que obtuvo un
minimo de 45 puntos de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion y que cumpla
con el total de los requisitos solicitados. Los licitantes que obtengan el minimo de puntos
reqgueridos seran susceptibles de ser evaluados.

Documentos requeridos en la propuesta técnica para la evaluacion por el criterio de puntos y
porcentajes:

Total maximo de puntos susceptibles de obtener técnicamente 60 puntos.

Tabla de puntos y/o porcentajes

I.- CAPACIDAD DEL LICITANTE: 24 puntos
A) Capacidad de recursos humanos: 9.6 puntos
Subrubro Acreditacion Puntos a
otorgar

Experiencia en el

servicio

Competencia o
habilidad en el

trabajo.

El licitante debera demostrar que cada integrante del equipo cuenta con experiencia
relacionada con los requerimientos de este Anexo Técnico. Para lo cual debera

presentar el siguiente documento:

para Recursos Educativos Digitales
6 personas 2.0

7 personas 0 mas 2.4

El licitante debera acreditar que cuenta con personal con conocimiento comprobado

relacionado con los requerimientos de este Anexo Técnico.
Para lo cual debera presentar:

Digitales
6 personas 53
7 personas 0 mas 5.7
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Dominio de
herramientas
relacionadas con

El licitante debera presentar documentos con los cuales se evidencie que al menos una
persona participante del proyecto, avale su participacién en procesos de administracion
de proyectos y capacitacion y/o formacion docente. Para el cumplimiento de este rubro,
podra presentar constancias, diplomas, certificados o reconocimientos.

el servicio. 1 personas

2 personas 0 mas

B) Capacidad de recursos econémicos y de equipamiento: 11.4 puntos

11
15

El licitante debera demostrar sus ingresos netos anuales y lo acreditara mediante la
declaracién fiscal anual obligatoria presentada (2018) y la ultima declaracion fiscal
provisional del impuesto sobre la renta 2019 presentadas ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) la cual debera contener la cadena digital y/o sello
digital de acuse de recibo debiendo demaostrar un ingreso anual minimo respecto al

monto total de la propuesta que presente.
Recursos Capacidad financiera que demuestre un ingreso anual minimo del
econémicos y 10% respecto al monto total de la propuesta presentada para
equipamiento. prestar el servicio.
Capacidad financiera que demuestra un ingreso anual minimo del
15% respecto al monto total de la propuesta presentada para
prestar el servicio.
Capacidad financiera que demuestra un ingreso anual minimo del
20% respecto al monto total de la propuesta presentada para
prestar el servicio.

10.6

11.0

11.4

C) Participacion de Discapacitados o que cuenten con trabajadores con discapacidad: 1

punto

En caso de contar con este personal, el licitante podrd presentar un escrito en el que
manifieste que es una empresa con personal con discapacidad en una proporcion del
5% y una antigliedad no inferior a 6 meses, el aviso de alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y constancia que acredite
que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto en
la fraccion Xl del articulo 2 de la Ley General de las Personas con Discapacidad

1.0

D) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnologica en la

prestacion del servicio: 1 punto
Se otorgaran puntos a las micros, pequefias o medianas empresas que produzcan sus
bienes con innovacién tecnol6gica, para lo cual deberan presentar constancia emitida

por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia 1.0
mayor a 5 afos.

E) Equidad y Género: 1 punto

Se otorgaran puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de

igualdad de género, conforme a la certificacién correspondiente emitida por las

autoridades y organismos facultados para tal efecto. 10

Se presentara un documento en el que se compruebe que da cumplimiento a lo
establecido en la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y no
Discriminacion.

Il.- EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE: 12 puntos

Subrubro

Experiencia
5 puntos

Acreditacion Puntos a otorgar
El licitante debera demostrar que su empresa cuenta con la experiencia para
desarrollar el presente servicio. Dicha experiencia se podra demostrar con la
presentacion de contratos en los que se pueda acreditar la duracion de los mismos.
La vigencia se determinara en meses, los cuales se contabilizaran sin duplicarlos en
los que los contratos coincidan en el tiempo. Por ejemplo, si un contrato corresponde
al periodo de enero a junio del 2015, y otro, al periodo de marzo a septiembre del 2015,
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se contabilizaran 9 meses y no 12 que seria la suma de ambos periodos.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre y cuando
presenten una carta de conformidad del contratante al que se le brindan los
servicios.

e Se aceptara la presentacion de contratos plurianuales en los que se haya pactado
que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto de que sean
susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio de dichos
contratos y/o pedidos.

e Tener una antigiedad no mayor de 10 afios, previa a la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

De 6 a 11 meses de experiencia 3

De 12 meses 0 mas 5

El licitante deberd demostrar que su empresa cuenta con la especialidad para

desarrollar el servicio solicitado, la cual se podra demostrar con la presentaciéon de

contratos en los que se acredite el objeto de la contratacion o la descripcién del servicio
contratado y que estén relacionadas con las actividades del presente servicio.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre y cuando
presenten una carta de conformidad del contratante al que se le brinda el servicio.

Especialidad e Se aceptara la presentacion de contratos plurianuales en los que se haya pactado
7 puntos que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto de que sean
susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de afio de dichos
contratos.
e Si hay contratos que abarquen periodos simultaneos, sélo seran contabilizados en
un periodo.
e Tener una antigiedad no mayor de 10 afos, previa a la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.
Con 1 contrato 5
Con 2 0 mas contratos 7
lll.- PROPUESTA DE TRABAJO: 12 puntos
Subrubro Acreditacion Puntos a otorgar

Metodologia para
la prestacion del
servicio.

Plan de trabajo
propuesto por el
licitante.

Esquema
estructural de la
organizacion de
los recursos

Documento que demuestre la metodologia que considerara para
la prestacion de los servicios, relacionando los aspectos de la
proyeccién de entregables y resultados que se obtengan de
acuerdo al tiempo en que se preste el servicio.

El licitante debe entregar una propuesta de plan de trabajo que
integre los requerimientos solicitados en el anexo técnico. Este
documento deberd presentarse como un proyecto, el cual
contendra la identificacién del problema, objetivo de la
contratacion, alcance del servicio, actividades, cronograma con
las fechas en las que se realizaran las actividades, recursos
humanos que se emplearan y la relacién de fechas, actividades y
recursos humanos en cada actividad.

El licitante debe presentar el organigrama y el esquema conforme
al cual se estructurara la organizacion de los recursos humanos
del servicio que dé soporte a su plan de trabajo propuesto; asi 2
como el nimero de personal que determine, sefialando la

humanos. cantidad de personal por funcién, perfiles técnicos y roles.
V.- CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: 12 puntos
Subrubro Acreditacion Puntos a otorgar
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Cumplimiento de  De los mismos contratos presentados para efecto de la evaluacién de la especialidad,

contratos.

en caso de tratarse de contratos finalizados, debera presentarse el documento en que
conste la cancelacién de la garantia de cumplimiento, emitido por persona acreditada
de la contratante a la que se le brind6 el servicio, sobre el cumplimiento total de las
obligaciones contractuales.

En caso de que los contratos se encuentren vigentes, se deberd presentar un
documento firmado por personal acreditado de la convocante a la que se le presto el
servicio, en el que se manifieste el cumplimiento del contrato a la fecha.

Los documentos con que se acredite el cumplimiento deberan permitir la identificacion
indubitable de los contratantes y en su caso del representante legal, conforme a lo
siguiente:

e Para el caso de contratos con dependencias y/o entidades de la administracion
publica, deberan presentar la cancelacion de la garantia de cumplimiento del
contrato correspondiente, o bien, manifestacion expresa del servidor publico
facultado en la convocante a la que se prestoé el servicio.

e Para el caso de contratos con personas fisicas y/o morales privadas deberan
presentar carta de satisfaccion total o parcial, segun sea el caso, del
administrador del contrato y/o representante legal, que contenga la
manifestacion expresa del cliente sobre el cumplimiento de las obligaciones

pactadas.
De 1 contrato liberado 6
De 2 0 mas contratos liberados 12

2. Criterios de evaluacion de la documentacion distinta a la técnica y econémica que forman
parte de la proposicién.

La evaluacién de la documentacién distinta a la propuesta técnica y propuesta economica, sera
realizada por la Direccion de Administracion y Finanzas en coordinacion con la Direccién de Asuntos
Juridicos de la Coordinacién General @prende.mx de acuerdo con lo siguiente:

a) Se evaluaran que los documentos presentados acrediten las condiciones legales establecidas

de acuerdo lo solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES, subnumerales 1, 2, 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12 y 13, por lo que,
en el caso de que no se cumpla con lo estipulado en alguno de estos subnumerales, sera motivo
para acreditar la insolvencia de la propuesta y motivara su desechamiento. Es de comentar que,
en caso de que no se presenten como parte de la proposicién el numeral 6 no sera motivo para
acreditar la insolvencia y el desechamiento de la misma.

Se informa que el documento solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS Y DATOS QUE
DEBERAN PRESENTAR, subnumeral 14 deberéa ser presentado por los licitantes de acuerdo
a lo solicitado en la convocatoria, sin embargo, su contenido no sera objeto para considerar la
solvencia o el desechamiento de la propuesta, solo sera valorado por la convocante, a efecto
de conocer en su caso el manifiesto del licitante relacionado con afirmar o negar los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas con servidores
publicos. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el Protocolo de Actuacion en Materia
de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones
y Concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién, el 20 de agosto de 2015 y su
modificacidn, publicada el 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la pagina
de internet de la Secretaria de la Funcién Publica.

En este sentido, los documentos se evaluaran de acuerdo con lo siguiente:

a) En su caso, se evaluara que los documentos acrediten lo mencionado en el pendltimo y
Gltimo parrafo del articulo 39 del Reglamento, a efecto de que contengan la informacion
solicitada en la Convocatoria.
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b) Se considerara que los escritos contengan la informacién que identifique al licitante que
presenta el documento, acreditandose con el nombre de la persona fisica o moral que
presenta la proposicion y su RFC. Dicha informacion podra también constatarse al ser
presentada en hoja membretada del licitante.

c) Se considerara que la informacion presentada corresponda con los aspectos mencionados
y que manifieste los datos requeridos.

d) Que la informacion haga referencia estrictamente al presente procedimiento de
contratacion.

e) Que la informacién se encuentre dirigida a la Convocante.

El documento solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN
PRESENTAR subnumeral 3 no es obligatorio que se presente en la proposicion, por lo que
no sera objeto para considerar la solvencia o el desechamiento de la propuesta, solo sera
valorado

El documento solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN
PRESENTAR subnumeral 6 no es obligatorio que se presente en la proposicién, por lo que
no ser& objeto para considerar la solvencia o el desechamiento de la propuesta, solo sera
valorado, en caso de que se presente un empate entre las propuestas para determinar cual
de ellas resulta adjudicada en el criterio de desempate establecido en el articulo 36 Bis,
péarrafo segundo de la LAASSP, y articulo 54 del Reglamento.

Es importante sefialar que el documento solicitado en el numeral VI DOCUMENTOS Y
DATOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES, subnumeral 14 debera ser
presentado por los licitantes de acuerdo a lo solicitado en la convocatoria, sin embargo, su
contenido no sera objeto para considerar la solvencia o el desechamiento de la propuesta,
solo sera valorado por la convocante, a efecto de conocer en su caso el manifiesto del
licitante relacionado con afirmar o negar los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado que tengan las personas con servidores publicos. Lo anterior, de conformidad con lo
establecido en el Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 20 de agosto de 2015 y su modificacion,
publicada el 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la pagina de
internet de la Secretaria de la Funcién Publica.

El resultado obtenido del analisis cualitativo de los documentos presentados se mencionara
en el dictamen que se genere de la evaluacion realizada a la documentacion distinta a la
propuesta técnica y propuesta econémica. Dicho dictamen se integrard como parte del
fallo.

3. Criterios de evaluacién econémica

En la presente Convocatoria, el criterio que se aplicara para la evaluacién de las propuestas
econdmicas sera el de puntos y porcentajes de acuerdo a lo sefialado en el articulo 36 de la
LAASSP y articulo 52 del Reglamento.

La evaluacién econémica que se describe a continuacion sera realizada por la Direccién de
Administracién y Finanzas de la Coordinacién General @prende.mx.

Se evaluara que el documento presentado en la propuesta, en el nhumeral IV REQUISITOS
DOCUMENTALES QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS LICITANTES COMO
PARTE DE SU PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU INCUMPLIMIENTO
AFECTARA LA SOLVENCIA Y MOTIVARA SU DESECHAMIENTO inciso B, subnumeral 1y
2 contenga la informacion establecida de acuerdo a lo solicitado.

Las propuestas que de acuerdo a la documentacién presentada y las evaluaciones técnica
administrativa y legal hayan resultado solvente y acreditaron los requisitos establecidos seran
sujetas de la evaluacion econdmica de acuerdo a lo siguiente:

La convocante solo procedera a realizar la evaluacion de las propuestas econdmicas, de
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aquellas proposiciones cuya propuesta técnica resulte solvente por haber obtenido la
puntuacion o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido en esta
convocatoria (45 puntos).

a) Para efectos de proceder a la evaluacion de la propuesta econémica, se excluira del
precio ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado, y sélo se considerara el
precio neto propuesto.

b) Eltotal de la puntuacion de la propuesta econémica, tendré un valor numérico maximo
de 40 puntos, por lo que la propuesta econdmica que resulte ser la mas baja de las
técnicamente aceptadas, se le asignara esa puntuacion maxima.

c) Para determinar la puntuacion que correspondan al precio neto propuesto por cada
participante, se aplicara la siguiente formula:

MPemb*40j

PPE = .
( MPi

Donde:

PPE = Puntuacion que corresponde a la Propuesta Econdmica
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica

40 = Puntuaciéon maxima

Calculo del resultado final de la puntuacién obtenida de la propuesta del licitante

El calculo del resultado final de la puntuacién que obtuvo cada proposicion, se aplicara
la siguiente férmula:

PTj =TPT +PPE Para toda j= 1,2,.....,n

Donde:

PTj = Puntuacién Total de la proposicién;

TPT = Total de Puntos obtenidos en la Propuesta Técnica, y
PPE = Puntuacién alcanzada por la Propuesta Econdmica, y

El subindice “|” representa a las demas proposiciones determinadas como solventes
como resultado de la evaluacion.

4. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME LOS CUALES SE ADJUDICARAN EL SERVICIO

a) Se adjudicara al licitante de la propuesta solvente que obtengan la mayor puntuacion de
conformidad con la formula PTj =TPT + PPE .

b) Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicard de entre los
licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reline, conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en la convocatoria, las condiciones legales, técnicas y econémicas
requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

c) Hastaentanto se encuentre disponible la funcionalidad en CompraNet para realizar el sorteo
por insaculacion previsto en el Ultimo parrafo del Articulo 54 del Reglamento de la LAASSP,
dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en los parrafos segundo y
tercero del citado precepto, de acuerdo a lo siguiente:

v' Siresultare que dos 0 mas proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen la totalidad
de los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a la
propuesta que obtenga el mayor puntaje final de acuerdo a la formula antes mencionada.

v' Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate en el puntaje
final entre dos o méas proposiciones, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que
se encuentre clasificado en la estratificacion de empresas como MIPYMES en primer
término a las micro empresas, a continuacion, se considerara a las pequefias empresas
y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el
caracter de mediana empresa.
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v' En caso de subsistir el empate, la adjudicaciéon se efectuara a favor del licitante que
resulte ganador del sorteo por insaculacion que realice la convocante en términos del
articulo 54 del Reglamento de la LAASSP, el cual consistird en depositar en una urna o
recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto
seguido se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las
demas boletas de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran
los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

v Los resultados de la adjudicacién se integraran como parte del comunicado del fallo para
conocimiento de los participantes.

VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES

De conformidad con los articulos 34 de la LAASSP y 50 del RLAASSP, los Licitante(s) deberan
presentar a través de CompraNet sus proposiciones, en las que se incluira la documentacion legal
y administrativa, una propuesta técnica Formato 6 (seis), la informacién adicional que se requiera
en este punto y una propuesta econdmica Formato 8 (ocho). Las proposiciones deberan ser
elaboradas en idioma espafiol, estar foliadas en todas sus hojas (humerando de manera individual
la documentacion legal y administrativa (una serie de folio) y la propuesta técnica (una serie de
folio), empleando en sustitucion de la firma autdgrafa, los medios de identificacion electrénica que
establezca la SFP

Documentacion que deberan presentar los licitantes como parte de su proposicién en
consideracion al articulo 29 de la LAASSP y articulo 39 fraccién, VI de su Reglamento:

1. Escrito bajo protesta de decir verdad en términos de la fraccién V del articulo 48 del
Reglamento de acreditacion del licitante, utilizando para tal fin el Formato 1.-
Acreditacion del licitante y manifestacion de interés de la presente convocatoria.

2. Escrito a que hace referencia el articulo 35 del Reglamento, en el que el licitante manifieste
bajo protesta de decir verdad gue es de nacionalidad mexicana, pudiendo utilizar para
tal fin el Formato 2.- Nacionalidad de la presente convocatoria.

3. Direccién de correo electrénico del licitante en caso de contar con él. No presentar este
requisito no serd motivo de desechamiento.

4. Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60
antepenultimo péarrafo de la LAASSP; conforme a lo indicado en los articulos 29, fraccion
VIII, de la LAASSP, y 39, fraccion VI, inciso e, del Reglamento. Para tal efecto, utilizaran el
Formato 4.- Articulos 50 y 60 de la LAASSP que se adjunta a esta Convocatoria.

En caso de que el Licitante, y/o en su caso alguno de los consorciados para participar
conjuntamente, con anterioridad a esta Convocatoria hayan sido inhabilitados por
resolucion en términos del Titulo Quinto de la LAASSP, deberan entregar en copia simple
la resolucién emitida por autoridad competente en la que conste el cumplimiento del plazo
de inhabilitacion; o bien, en caso de que el Licitante, y/o alguno de los consorciados para
participar conjuntamente, con anterioridad a esta Convocatoria hayan sido multados en
términos del Titulo Quinto de la LAASSP, deberan entregar en copia simple la sancién
impuesta en la cual conste su monto y el recibo de pago de la misma, o en su caso la
evidencia documental con la que acredite la interposicién de algun recurso o la obtencién
de alguna suspensién de caracter provisional o definitiva emitida por autoridad competente.

5. Declaracién de Integridad en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad
que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendré de adoptar conductas
para que los servidores publicos de la convocante induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas licitantes; conforme al
articulo 29, fraccién IX, de la LAASSP, y el articulo 39, fraccién VI, inciso f, del Reglamento.
pudiendo utilizar para tal fin el Formato 5.- Declaracion de integridad de la presente
convocatoria.

6. Copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion
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10.

11.

12.

13.

14.

como micro, pequefia 0 mediana empresa, o bien, un escrito en el cual el licitante
manifieste bajo protesta de decir verdad que cuentan con ese caracter; de conformidad con
el articulo 34 del Reglamento, pudiendo utilizar para tal fin el Formato 7.- Estratificacion
de la presente convocatoria.

Los licitantes integraran en su proposicién electrénica, copia simple por ambos lados de su
identificacidn oficial vigente con fotografia, tratdndose de personas fisicas y, en el caso
de personas morales, de la persona que firme la proposicion.

Bajo protesta de decir verdad, el licitante manifieste que la proposicion presentada
electronicamente para el procedimiento de contratacion y que, en su caso, sea sujeta a la
adjudicacion objeto del presente procedimiento, no_se realiz6 como resultado de
practicas sancionables conforme ala Ley Federal de Competencia Econémica. Dicho
escrito podra ser presentado por los licitantes en formato libre.

Aceptacion expresa de que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su
caso, la documentacion requerida por la convocante cuando, el archivo electrénico en
el que se contengan las proposiciones y/o demas informacidn no puedan abrirse por
tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

Escrito mediante el cual el Licitante manifieste que, al dia de la presentacién de su
proposicién, cuenta con la opinién positiva del cumplimiento de sus obligaciones en materia
fiscal en la pagina del SAT. Para tal fin utilizaran el Formato 9.- Cumplimiento de
obligaciones en materia de fiscal.

Escrito mediante el cual el Licitante manifieste que, al dia de la presentacién de su
proposicién, cuenta con la opinidn positiva del cumplimiento de sus obligaciones en materia
de seguridad social en la pagina del IMSS. Para tal fin utilizaran el Formato 10.-
Cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Escrito mediante el cual el Licitante manifieste que, al dia de la presentacién de su
proposicién, cuenta con la constancia de no tener adeudos en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos en la pagina del INFONAVIT. Para tal fin utilizaran el
Formato 11.- Cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos

En su caso, convenio de participacién conjunta, conforme a lo dispuesto en el articulo
34 de la LAASSP, y 44 del Reglamento, el cual debera ser firmado de manera solidaria por
los integrantes de la proposicion.

Acuse del manifiesto en el que el Licitante afirme o niegue los vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado gue tengan las personas con
servidores publicos, mismo que serd tramitado en la pagina de internet
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx, de conformidad con lo establecido en los
numerales 3, 4, 5 y 6 del Anexo segundo del protocolo de actuacion en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

Para que la presentacién de proposiciones por parte de los licitantes sea completa,
uniforme y ordenada, se solicita identificar cada una de las hojas que integran las
proposiciones con los datos siguientes: hoja con membrete, clave del Registro Federal
de Contribuyentes y nimero de identificacién de la convocatoria, cuando ello sea
posible. Dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice
de los documentos, presentarlas en el orden que se establece en el presente numeral y
utilizar los formatos que para tal efecto se adjuntan a la presente convocatoria, en la forma
y términos indicados.

Los documentos requeridos con anterioridad, deberan relacionarse en el Formato 12.-
Acuse de Recibo de la presente convocatoria.
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VIl. DOMICILIO DE LAS OFICINAS DE LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA EN QUE
PODRAN PRESENTARSE INCONFORMIDADES CONTRA EL ACTO DE LA LICITACION
PUBLICA.

Inconformidades

Con fundamento en lo establecido en los articulos 65 y 66 de la LAASSP, los licitantes participantes
en el procedimiento podran presentar por escrito su inconformidad contra los actos de este
procedimiento de contratacion, dentro de los seis dias habiles siguientes al acto motivo de
inconformidad, y en los términos establecidos en los mismos, ante el Organo Interno de Control en
la Secretaria de Educacion Publica, cuyas oficinas se ubican en Av. Universidad No. 1074, Colonia
Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330, Ciudad de México, en un horario de atencion de 09:00
a 13:00 horas; o bhien, a través del sistema CompraNet en la direccién electronica:
http://compranet.funcionpublica.gob.mx; o mediante escrito ante la SFP con domicilio en Avenida
Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020 Ciudad
de México, con horario de atencion de 09:00 a 15:00 horas.

Informe a particulares

Que de conformidad con lo establecido en la Seccion Il, Reglas Generales para el contacto con
particulares, numeral 6 del “ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES”, publicado en
el DOF el 20 de agosto de 2015 y sus modificaciones de fecha 19 de febrero de 2016 y 28 de
febrero de 2017, se hace de su conocimiento lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en contacto con particulares deben observar el referido Protocolo
y que éste puede ser consultado en la pagina de internet de la SFP, que se encuentra en el
portal de la ventanilla Unica nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y
prevencion de conflictos de interés, las reuniones, visitas y actos publicos seran
videograbados en los procedimientos que a continuacion se enuncian:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de
Medida y Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de
Medida y Actualizacion;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto
rebase el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversion, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos
y podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas
videograbaciones deberan conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las
haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo publicado en el DOF el 9 de diciembre de 2015.

De la proteccion de datos personales

Se informa a los licitantes participantes que en el presente procedimiento se consideraran los
aspectos sefialados en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados, publicada en el DOF el 26 de enero de 2017, por lo que la Coordinacion General
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@prende.mx, se compromete a resguardar los datos personales presentados por los licitantes, los
cuales seran protegidos en la Direccion de Adquisiciones en el expediente correspondiente.

Inscripcion en el Registro Unico de Proveedores y de Contratistas (RUPC).

El Licitante que resulte adjudicado podra solicitar su inscripcion en el Registro Unico de
Proveedores y de Contratistas (RUPC) a esta Unidad Compradora, para lo cual debera considerar
las disposiciones contenidas en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
denominado CompraNet”.

VIII. FORMATOS QUE FACILITAN Y AGILIZAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES.
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FORMATO 1.- ACREDITACION DEL LICITANTE Y MANIFESTACION DE INTERES

DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX
PRESENTE.

(NOMBRE) . MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS
AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI COMO QUE CUENTO CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA, ANOMBRE Y REPRESENTACION DE: (PERSONA FiSICA O MORAL) . ASIMISMO,
MANIFIESTO MI INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIOANL ELECTRONICA CON NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

DOMICILIO CALLE Y NUMERO
COLONIA ALCALDIA O MUNICIPIO
CODIGO POSTAL ENTIDAD FEDERATIVA

TELEFONOS

FAX

CORREO ELECTRONICO

DATOS DE LA ESCRITURA PUBLICA DEL NUMERO DE ESCRITURA FECHA

ACTA CONSTITUTIVA

NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION
DEL NOTARIO PUBLICO QUE DIO FE.

RELACION DE ACCIONISTAS: APELLIDO APELLIDO NOMBRE(S)
PATERNO MATERNO

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL de la
empresa (personas morales) TRANSCRIBIR
EN FORMA COMPLETA EL OBJETO SOCIAL
TAL COMO APARECE EN SU ACTA
CONSTITUTIVA o actividad preponderante
(tratdndose de personas fisicas):

REFORMAS O MODIFICACIONES AL ACTA

CONSTITUTIVA

NOMBRE DEL APODERADO O
REPRESENTANTE

DATOS DEL PODER NOTARIAL ESCRITURA PUBLICA FECHA
NUMERO

NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPQION
DEL NOTARIO PUBLICO QUE OTORGO EL
MISMO.

(LUGAR Y FECHA).
PROTESTO LO NECESARIO.

Nombre y firma del licitante o su representante legal
Nombre de la persona fisica o moral que presenta la proposicion:
RFC:

NOTA: EL PRESENTE FORMATO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME CONVENIENTE,
DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO, PREFERENTEMENTE, EN EL ORDEN INDICADO. PREFERENTEMENTE EN PAPEL
MEMBRETADO DE LA EMPRESA.
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FORMATO 2.- NACIONALIDAD
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha
COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE
Me refiero al procedimiento de licitacion publica nacional electrénica nimero en el
que, quien suscribe o mi representada, la empresa , participa a través de

la proposicién que se contiene en la propuesta electrénica enviada a través del sistema CompraNet.

Bajo protesta de decir verdad, declaro:
Ser de nacionalidad mexicana.

Que mi representada es de nacionalidad mexicana.

De conformidad con el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico.

Por lo anterior, en caso de ser adjudicado en el presente procedimiento, previo a la firma del contrato,
me comprometo a presentar original y entregar copia certificada ante la convocante de los siguientes
documentos:

Persona Moral:
Testimonio de la escritura publica en el que conste estar constituida conforme a las leyes mexicana
y que tenemos nuestro su domicilio en territorio nacional.

Persona fisica:

Copia certificada del acta de nacimiento o de ser el caso, carta de naturalizacién respectiva, expedida
por autoridad competente, asi como la documentacién con la que acredite tener su domicilio legal
en el territorio nacional.

(Acompafiar con copia legible del acta constitutiva incluyendo todas sus
modificaciones).

ATENTAMENTE

Nombre y firma del licitante o su representante legal

Nombre de la persona fisica o] moral que presenta la
proposicion:
RFC:
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FORMATO 3.- SOLICITUD DE ACLARACIONES
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

(Utilizar el archivo Excel “solicitud de aclaraciones” que se encuentra en el procedimiento de contratacion en la

pagina de CompraNet)

COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX
PRESENTE

FORMATO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

LUGAR Y FECHA
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION No.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE:

NO.
PREGUNTA

NOMBRE

PUNTO DE LA

LICITANTE

CONVOCATORIA

TECNICA

ADMINISTRATIVA

PREGUNTA

RESPUESTA

NOTA UNO: LLENAR POR CADA PREGUNTA TODOS LOS RECUADROS EN FORMA CONTINUA, DE
PREFERENCIA EN FORMATO EXCEL (ESTO ES PARA AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE JUNTA DE

ACLARACIONES). CON EXCEPCION DEL ESPACIO DESTINADO A LAS RESPUESTAS.
Nombre de la persona fisica o moral que presenta la proposicion:

RFC:
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FORMATO 4.- ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LAASSP
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha
COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX
PRESENTE.
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No.
EN CASO DE PERSONA FiSICA:
____ (NOMBRE) , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO ME

ENCUENTRO EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS
ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

EN CASO DE PERSONA MORAL:

(NOMBRE) EN MI CARACTER DE__(CARGO) Y CON LAS FACULTADES
DE REPRESENTACION DE____ (NOMBRE DE LA EMPRESA) QUE TENGO
CONFERIDAS, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA, SUS
SOCIOS O ASOCIADOS NO SE ENCUENTRAN EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR
LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

Nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la proposicion:
RFC:
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FORMATO 5.- DECLARACION DE INTEGRIDAD
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

EN CASO DE PERSONAS FiSICAS:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE EL QUE SUSCRIBE SE ABSTENDRA POR SI O
A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES
DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE PUDIERAN
OTORGARME CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS LICITANTES.

EN CASO DE PERSONAS MORALES:

(NOMBRE) EN MI CARACTER DE__(CARGO) Y CON LAS FACULTADES
DE REPRESENTACION DE___ (NOMBRE DE LA EMPRESA) QUE TENGO
CONFERIDAS, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA, SUS
SOCIOS O ASOCIADOS O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRAN DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE, LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA,
INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

Nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la proposicion:
RFC:
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FORMATO 6.- FORMATO DE PROPUESTA TECNICA
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX

PRESENTE
NOMBRE DEL LICITANTE
RF.C. FECHA DE PRESENTACION
PARTIDA DESCRIPCION COMPLETA DE LOS SERVICIOS

LOS SERVICIOS QUE CONTIENE LA PRESENTE PROPUESTA TECNICA, CORRESPONDEN JUSTA,
EXACTAY CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA EN EL ANEXO 1.- ANEXO
TECNICO DE ESTA CONVOCATORIA.

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

Nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la proposicion:
RFC:
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FORMATO 7.- ESTRATIFICACION
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Ciudad de México a, de de (2).
COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX
PRESENTE
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO. (2)

EN CASO DE PERSONA FISICA:

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ME ENCUENTRO EN LA UBICACION DE LA
ESTRATIFICACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 3 FRACCION Ill DE LA LEY PARA EL DESARROLLO
DE LA COMPETITIVIDAD DE LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA, SIENDO LA SIGUIENTE:

EN CASO DE PERSONA MORAL.:

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi

representada (3) esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de

Contribuyentes 4) , Y asimismo que considerando los criterios (sector, numero total de

trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro,
pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi
representada tiene un Tope Maximo Combinado de __ (5) ( Sefnalar el niumero que resulte de la
aplicacién de la expresién: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de
pesos) x 90%.), con base en lo cual se estratificacomounaempresa__ (6) _ (Micro, Pequefia o0 Mediana).
De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de que la omisién,
simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcién en
Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.
Atentamente

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

Nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la proposicion:
RFC:

Instructivo de llenado
Sefialar la fecha de suscripcion del documento.
Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacién del Licitante.
Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del Licitante.
Sefialar el nUmero que resulte de la aplicacion de la expresiéon: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas
anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la emision
de la manifestacion.

apwNE

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la ultima
declaracién anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

6. Sefalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacion sefialada en el numeral
anterior.

Pagina 41 de 76


http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

FORMATO 8.- “PROPUESTA ECONOMICA”

Ciudad de México a de

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

NOMBRE DEL LICITANTE:

R.F.C. FECHA DE PRESENTACION:

El proveedor deberd presentar su propuesta econdémica, preferentemente a través del formato que a
continuacion se muestra, a fin de que la evaluacién de las ofertas sea clara y en igualdad de circunstancias para
todos los licitantes.

UNIDAD DE PRECIO SUBTOTAL
NOMBRE DEL SERVICIO CANTIDAD MEDIDA UNITARIO DEL | DEL SERVICIO
SERVICIO M.N. SIN IVA
1 SERVICIO $
IVA 16% $
TOTAL IVA INCLUIDO M.N. $
Monto total de la propuesta con letra ( M.N.) LV.A. incluido

NOTA: Ademés debera anotar en el presente cuadro lo siguiente:

condiciones de precio:

Forma de pago de acuerdo alo estipulado en la presente convocatoria:
Vigencia de la propuesta:

Lugar de ejecucién del servicio:

Tiempo de ejecucion del servicio:

Moneda en que cotiza:

ANA NN NN

El proveedor deber indicar en su oferta econémica que el precio sera fijo hasta la notificacién del fallo y para
el caso de resultar adjudicado sus precios se mantendran fijos hasta que se concluyan todas las obligaciones
contractuales establecidas.

Asimismo, debera indicarse en la oferta econdmica, la cantidad con letra, sefialando que es Moneda Nacional
y la vigencia del servicio de conformidad con el Anexo 1.- Anexo técnico, asi como debera indicar que el precio
sera fijo hasta la notificacion del fallo y para el caso de resultar adjudicado sus precios se mantendran fijos hasta
gue se concluyan todas las obligaciones contractuales establecidas.

Atentamente

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.
Nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la proposicion:
RFC:
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FORMATO 9.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA FISCAL

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

EN CASO DE PERSONAS FISICAS:

MANIFIESTO QUE, AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION, EL QUE SUSCRIBE CUENTA
CON LA OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA FISCAL EMITIDA
POR EL SAT. LO ANTERIOR PARA LOS EFECTOS DEL ARTICULO 32-D, PRIMERO, SEGUNDO,
TERCERO, CUARTO Y ULTIMO PARRAFOS DEL CODIGO FISCAL FEDERAL Y EN CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN LA REGLA 2.1.31 DE LA PRIMERA MODIFICACION A LA RESOLUCION DE LA
MISCELANEA FISCAL 2018, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION DE FECHA 30 DE
ABRIL DE 2018.

EN CASO DE PERSONAS MORALES:

(NOMBRE) EN MI CARACTER DE__(CARGO) Y CON LAS FACULTADES
DE REPRESENTACION DE___ (NOMBRE DE LA EMPRESA) QUE TENGO
CONFERIDAS, MANIFIESTO QUE MI REPRESENTADA, AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA
PROPOSICION, CUENTA CON LA OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA FISCAL EMITIDA POR EL SAT. LO ANTERIOR PARA LOS EFECTOS DEL ARTICULO 32-D,
PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO, CUARTO Y ULTIMO PARRAFOS DEL CODIGO FISCAL FEDERAL Y EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LA REGLA 2.1.31 DE LA RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA
2019, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 29 DE ABRIL DE 20109.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

*El Licitante podra acompafiar el presente con copia de la opinidon emitida por el SAT.
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FORMATO 10.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

FECHA

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

EN CASO DE PERSONAS FiSICAS:

MANIFIESTO QUE AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION, EL QUE SUSCRIBE CUENTA
CON LA OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD

SOCIAL EMITIDA POR EL IMSS. LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO

ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR Y SU ANEXO UNICO, PUBLICADO EL 27 DE FEBRERO DE 2015 EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

EN CASO DE PERSONAS MORALES:

(NOMBRE) EN MI CARACTER DE__(CARGO) Y CON LAS FACULTADES
DE REPRESENTACION DE___ (NOMBRE DE LA EMPRESA) QUE TENGO
CONFERIDAS, MANIFIESTO QUE MI REPRESENTADA, AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA
PROPOSICION, CUENTA CON LA OPINION POSITIVA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL EMITIDA POR EL IMSS. LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON EL
ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR Y SU ANEXO UNICO, PUBLICADO EL 27 DE FEBRERO DE
2015 EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

En caso de que la constancia que el Licitante obtenga del IMSS contenga las leyendas: “En los controles electrénicos del Instituto Mexicano del Seguro Social, no se localizé ningtn
Registro Patronal asociado a su RFC, por lo que no se puede emitir una opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social’, o bien, “En los controles
electrénicos del IMSS, se detect6 que Usted tiene Registro (s) Patronal (es) vigente (s), y no tiene registrados trabajadores activos ante el Instituto, por lo que no se puede emitir una
constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”; o cualquier otra de semejante naturaleza, debera presentar ademas escrito libre, en donde manifieste
bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada opinién, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma,
adicionalmente, en caso de que subcontrate personal, debera presentar la opinién de cumplimiento positiva del tercero que preste los servicios, con fundamente en el Gltimo parrafo del
citado articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

* El Licitante podra acompafiar el presente con copia de la opinién emitida por el IMSS.
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FORMATO 11.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES
Y ENTERO DE DESCUENTOS
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

Fecha

COORDINACION GENERAL APRENDE.MX
PRESENTE

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.

EN CASO DE PERSONAS FiSICAS:

MANIFIESTO QUE, AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION, EL QUE SUSCRIBE CUENTA CON LA
CONSTANCIA DE NO TENER ADEUDOS RESPECTO DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS EMITIDA POR EL INFONAVIT. LO ANTERIOR DE
CONFORMIDAD CON EL ACUERDO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL
DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS
PUBLICADO EL 28 DE JUNIO DE 2017, EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

EN CASO DE PERSONAS MORALES:

(NOMBRE) EN MI CARACTER DE_ (CARGO) Y CON LAS FACULTADES DE
REPRESENTACION DE___ (NOMBRE DE LA EMPRESA) QUE TENGO CONFERIDAS,
MANIFIESTO QUE MI REPRESENTADA, AL DIA DE LA PRESENTACION DE LA PROPOSICION, CUENTA CON LA
CONSTANCIA DE NO TENER ADEUDOS RESPECTO DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS EMITIDA POR EL INFONAVIT. LO ANTERIOR DE
CONFORMIDAD CON EL ACUERDO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL
DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS PARA LA OBTENCION DE LA
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS
PUBLICADO EL 28 DE JUNIO DE 2017, EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Licitante,
Representante o Apoderado Legal.

* El Licitante podra acompafiar el presente con copia de la opinion emitida por el INFONAVIT.
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FORMATO 12 ACUSE DE RECIBO

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA LICITANTE)

COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX

PRESENTE
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NO.
NOMBRE DEL LICITANTE: FECHA:
RFC:
FORMATO DE ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS REQUERIDOS.
PUNTO DOCUMENTO SI NO

IV. REQUISITOS DOCUMENTALES QUE DEBERAN PRESENTAR Y CUMPLIR LOS LICITANTES
COMO PARTE DE SU PROPOSICION Y LA FALTA DE LA MISMA O SU INCUMPLIMIENTO
AFECTARA LA SOLVENCIA Y MOTIVA SU DESECHAMIENTO

A. Documentacion indispensable que debera presentarse en la propuesta técnica y la falta de
algun documento sera motivo para acreditar que la propuesta no es solvente y motivara su
incumplimiento.

Propuesta técnica (FORMATO 6.- Formato de Propuesta Técnica)

Il.- La documentacion que se requiere en la propuesta técnica para ser evaluada por puntos y
porcentajes en el entendido de que la falta de algun requisito dara por resultado que no se
obtengan los puntos sorteados por la convocante son

Curriculum Vitae en el que se indique el tiempo de experiencia acorde
a la tabla 3. Perfiles del personal, incluida en el apartado V. Perfil del
proveedor del Anexo técnico para Recursos Educativos Digitales
Cédula o titulo profesional relacionado a la tabla 3. Perfiles del
personal, incluida en el apartado V. Perfil del proveedor del Anexo
técnico para Recursos Educativos Digitales

El licitante debera presentar documentos con los cuales se evidencie que
al menos una persona patrticipante del proyecto, avale su participacién
en procesos de administracion de proyectos y capacitacion y/o formacién
docente. Para el cumplimiento de este rubro, podra presentar
constancias, diplomas, certificados o reconocimientos

El licitante debera demostrar sus ingresos netos anuales y lo acreditara
mediante la declaracion fiscal anual obligatoria presentada (2018) y la
Gltima declaracién fiscal provisional del impuesto sobre la renta 2019
presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)
En caso de contar con este personal, el licitante podrd presentar un
escrito en el que manifieste que es una empresa con personal con
discapacidad en una proporcion del 5% y una antigliedad no inferior a
6 meses, el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio
del Instituto Mexicano del Seguro Social y constancia que acredite que
dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo
previsto en la fraccion Xl del articulo 2 de la Ley General de las Personas
con Discapacidad

Constancia emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
la cual no podra tener una vigencia mayor a 5 afios a las Micros,
pequefias o medianas empresas que produzcan sus bienes con
innovacion tecnolégica.

Las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de
género, conforme a la certificacion correspondiente emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal efecto, presentara un
documento en el que se compruebe que da cumplimiento a lo
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establecido en la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad
Laboral y no Discriminacion.

El licitante debera demostrar que su experiencia con la presentacion
de contratos en los que se pueda acreditar la duracion de los mismos.

El licitante debera demostrar su especialidad para desarrollar el servicio
solicitado, con la presentacion de contratos en los que se acredite el
objeto de la contratacién o la descripcion del servicio contratado y que
estén relacionadas con las actividades del presente servicio

Documento que demuestre la metodologia que considerara para la
prestacion de los servicios del presente procedimiento

Documento que demuestre la propuesta de plan de trabajo que integre
los requerimientos solicitados en el anexo técnico.

El licitante debe presentar el organigrama y el esquema conforme al
cual se estructurard la organizacion de los recursos humanos del servicio
gue dé soporte a su plan de trabajo propuesto; asi como el nimero de
personal que determine, sefialando la cantidad de personal por funcion,
perfiles técnicos y roles.

De los mismos contratos presentados, debera presentarse el documento
en que conste la cancelacion de la garantia de cumplimiento, emitido por
persona acreditada de la contratante a la que se le brind6 el servicio

B.- DOCUMENTACION INDISPENSABLE QUE DEBERA PRESENTARSE EN LA PROPUESTA
ECONOMICA Y LA FALTA DE ALGUN DOCUMENTO SERA MOTIVO PARA ACREDITAR QUE LA
PROPUESTA NO ES SOLVENTE Y POR LO TANTO, MOTIVARA SU DESECHAMIENTO.

Propuesta econémica (FORMATO 8.- formato de propuesta econémica)

Carta del licitante, elaborada en papel membretado, dirigida a la
Coordinacion General @prende.mx, debidamente firmada
autografamente, por el representante legal, en la que manifieste que la
vigencia de la oferta y sus precios se mantendran fijos durante la vigencia
del contrato

VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES

Acreditacion del licitante y manifestacion de interés (FORMATO 1.-
Acreditacion del Licitante y Manifestacion de Interés)

Escrito de Nacionalidad (FORMATO 2.- Nacionalidad)

Escrito Libre donde manifieste el correo electréonico del licitante

Escrito de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de
la LAASSP (FORMATO 4.- Articulos 50 y 60 de la LAASSP)

Escrito de la declaracion de integridad (FORMATO 5.- declaracion de
integridad)

Estratificacion (FORMATO 7.- Estratificacion)

Identificacion oficial vigente del licitante

Escrito libre en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad
que la proposicion presentada electronicamente para el presente
procedimiento no se realiz6 como resultado de practicas sancionables
conforme a la Ley Federal de Competencia Econémica.

Aceptacidon expresa de que se tendra como no presentadas sus
posiciones y, en su caso, la documentacion requerida por la convocante
cuando, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las
proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algin
virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste que, al dia de la
presentacion de su proposicidn, cuenta con la opinién positiva del
cumplimiento de sus obligaciones en materia fiscal en la pagina del SAT.
FORMATO 9.- Cumplimiento de Obligaciones en Materia de Fiscal
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Escrito mediante el cual el licitante manifieste que, al dia de la
presentacion de su proposicién, cuenta con la opiniéon positiva del
cumplimiento de sus Obligaciones en Materia de Seguridad social en la
pagina del IMSS. (FORMATO 10.- Cumplimiento de Obligaciones en
Materia de Seguridad Social)

Escrito mediante el cual el licitante manifieste que, al dia de la
presentacion de su proposicion, cuenta con la constancia de no tener
adeudos en Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos
en la pagina del INFONAVIT. (FORMATO 11.- Cumplimiento de
Obligaciones en Materia de Aportaciones Patronales y Entero de
Descuentos)

En su caso, convenio de participacion conjunta, conforme a lo dispuesto
en el articulo 34 de la LAASSP, y 44 del reglamento , el cual debera ser
firmado de manera solidaria por los integrantes de la proposicion.

Acuse del manifiesto en el que el licitante podra afirmar o negar los
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales
0 de parentesco con consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que
tengan las personas.

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE,
REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.
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ANEXO 1.- ANEXO TECNICO

ANEXO TECNICO DEL
SERVICIO PARA RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES.

|. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

Que la Coordinacion General @prende.mx (CG@) promueva la utilizacion de Recursos Educativos Digitales
(RED) de calidad y pertinentes con el Modelo Educativo vigente, mediante propuestas didacticas de uso,
dirigidas a las figuras educativas de las escuelas beneficiadas con Aula @prende 2.0, con la finalidad de
promover el desarrollo de las Habilidades Digitales

II. ALCANCE DEL SERVICIO.

Serdn viables de atencién las escuelas beneficiadas con Aula @prende 2.0, asi como los estudiantes y figuras
educativas que tengan acceso a las plataformas tecnoldgicas de la CG@, como es la plataforma
www.aprende.edu.mx.

lll. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Se entiende por RED a todos aquellos materiales digitales que tienen una intencién educativa y apuntan a un
objetivo de aprendizaje, a su vez cuentan con un disefio que responde a caracteristicas didacticas que facilitan
el aprendizaje; dentro de sus utilidades puede encontrar e informar sobre un tema, facilitar un contenido
especifico, presentar una situacion problematizadora y evaluar conocimientos. Para el presente Servicio se
requiere el uso de RED abiertos, donde se prioricen los que se pueden consultar con y sin conectividad.

El servicio esta compuesto por dos fases, la primera, referente a la revisién, seleccién y alineacion curricular de
RED y la segunda que consiste en la elaboracion de propuestas didacticas de uso de RED. A continuacion, se
describen las actividades asociadas al servicio:

Tabla 1. Actividades del Servicio.

# Actividad Descripcién

Fase 1. Revision, seleccion y alineacion curricular de RED

La actividad consiste en seleccionar, revisar y catalogar RED que
atiendan el Plan y Programas de estudio vigentes para educacién
primaria.

Al dia natural siguiente del fallo, la CG@ entregard al prestador de
servicios una cantidad de 300 fichas descriptivas de RED, con datos
generales, donde se indigue la fuente de consulta en la web o en el caso
de no encontrarse publicados, se entregardn en medio magnético. (Se
anexa formato)

Con los RED mencionados anteriormente el prestador de servicios
aplicara tres ridbricas proporcionadas por la CG@, con las cuales se
determinara la pertinencia de los mismos.

1| Revisién de RED

Las rdbricas evaltan en tres sentidos los RED: pedagégico, tecnoldgico
y de interfaz. Las mismas se pondran a disposicion del prestador del
Servicio, al dia natural siguiente del fallo. La informacién se concentrara
en el formato “Ficha de evaluacion”, adjunto al presente documento y
serd rubricado por el lider del proyecto.

La informacién se concentrara en el Formato “Metadata_Revision”,
adjunto al presente documento
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Actividad Descripcion

A los treinta dias naturales después del fallo, el proveedor pondra a
consideracion de la CG@ 400 fichas descriptivas de RED, en el formato
proporcionado por la CG@ y anexo a este documento, priorizando los
RED que puedan ser consultados con y sin conectividad; por lo menos el
40% de los mismos deben ser descargables. Ademas, deberan estar
distribuidos de la siguiente manera: 15% de preescolar, 30% de primaria
baja, 30% de primaria alta, 15% de secundaria y 10% de media superior.

La CG@, en un plazo de no mas de cinco dias héabiles, entregara una
valoracidn por escrito al proveedor, procediendo en el caso de los RED
. valorados positivamente a la aplicacion de las rdbricas que evallan en
Seleccién de ; ) L s . :
2 RED tres sent!dos los RED: pe_dagoglco, tecnolégico y'd'e interfaz, mismas que
se mencionan en la actividad 1, de la tabla 1 Actividades del servicio, del
presente Anexo Técnico. La informacién se concentrara en el formato
“Ficha de evaluacion”, adjunto al presente documento y sera rubricado
por el lider del proyecto.

En el caso de las fichas con una valoracién negativa por parte de laCG@,
deberan ser sustituidas con una nueva propuesta en un lapso no mayor
de quince dias naturales, una vez entregada la valoracion por escrito.

La informacion se concentrara en el Formato “Metadata_Seleccion”,
adjunto al presente documento

Al concluir el proceso de revisidn y seleccién, los RED evaluados
positivamente, se someteran al proceso de alineacion curricular, es decir,
se identificaran los aprendizajes esperados que se favorecen.
Alineacion
3 curricular de Los RED deberan alinearse acorde al Plan y Programas de estudio
RED vigentes para la Educacion Obligatoria.

La informacién sera concentrada en el formato “Metadata_Alineacion”
adjunto a este documento

Fase 2. Elaboracion de propuestas didacticas de uso de RED

Consiste en la elaboracion de 500 planeaciones didacticas. La CG@
notificara al proveedor (en un plazo no mayor de quince dias naturales
después de la valoracion de la actividad 2. Seleccién de RED descrita en
el presente apartado), una seleccion de por lo menos 500 fichas
descriptivas de RED; los cuales seran considerados para la elaboracion
de 500 planificaciones didacticas; bajo la consideracién de que cada
planeacion didactica incorpore por lo menos un RED de los antes
Elaboracién de | sefialados en las fichas descriptivas.

un fichero con

4 propuestas El formato de planeacion debera ponerse a consideracion de la CG@ en
didacticas de un plazo no mayor de quince dias naturales contados a partir del dia
uso de RED siguiente de la firma del contrato y la CG@ debera responder por escrito,

a mas tardar 5 dias habiles después de la entrega, su validacion o en su
caso sefalar las observaciones o modificaciones requeridas.

Para el disefio del formato, se debera considerar el enfoque del Plan y
Programas de Estudio vigentes, asi como, por los menos los siguientes
rubros: Titulo, Alineacion curricular, Habilidades digitales que favorece,
Descripcién (que considere inicio, desarrollo y cierre), Evaluacion,
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# Actividad Descripcion

Adecuaciones, Recursos (materiales y digitales).

Las 500 planeaciones deben conjuntarse en un fichero de actividades,
cuyo disefio grafico debe ser puesto a consideracion por la CG@ y
validado por escrito por la CG@.

Se puede consultar un diagrama de flujo del servicio en la siguiente liga:
https://drive.google.com/file/d/1isCOLsBdp-20P9kpL3Sael7S9ycGtSWwi/view?usp=sharing

La CG@ podra realizar visitas de supervision a las instalaciones del prestador de servicios, para supervisar la
adecuada implementacion de los procesos, previo acuerdo con el Representante legal o el Lider del proyecto.

Las actividades asociadas a este servicio, podran presentarse de manera individual o de manera conjunta,
participando dos o mas personas sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de
personas morales; para tales efectos, en la convocatoria y en el contrato se estableceran con precision las
obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigiria su cumplimiento, de conformidad con
lo dispuesto en el tercero, cuarto y quinto parrafos del articulo 34 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 44 de su Reglamento.

Formatos adjuntos:

Fichas descriptivas de RED:
https://docs.google.com/document/d/18bPse TVWHEUNTwWIY6_rRPW6VXNMd-
OuXPXe2Hw9daW M/edit?usp=sharing

Metadata Revision:
https://docs.google.com/document/d/1a5BXmDap8gCfqYCUQWTEFR_FNKGM4alXRpTu_BB4H1E/edit?usp=s
haring

Metadata Seleccion:
https://docs.google.com/document/d/1ovbSAbZIHtIWC4CFeqZ_6C-
_8tD3HrdD4ACMhq7_jOE/edit?usp=sharing

Metadata Alineacion:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jL2zY -
Ht2ngsQFefrXnSGciQ7zRg8WMsDLLbKX5i0Mk/edit?usp=sharing

IV. DESCRIPCION DE LOS ENTREGABLES Y PLAZOS DE ENTREGA.
Cada una de las entregas se hard tanto en formato impreso (empastado en tamafio carta), como digital (el
entregable digital debera ser mediante USB, y en formato PDF y DOCX o XLS en posibilidad de edicion) y sera
susceptible de comentarios y correcciones por parte de la CG@.
Tabla 2. Entregables y Plazos de Entrega del Servicio.
# | Entregable Descripcion Plazo de Entrega

Resultados de la seleccion, revisiéon y catalogacion
El documento debera tener las siguientes

secciones y subsecciones: A los 35 dias
Revisién de e Portada con Titulo. naturales contados a
1 RED e Reporte ejecutivo de los RED revisados. | partir del dia siguiente

e Formato “Metadata_Revison” con la | de la firma del
informaciéon de cada RED, en formato | contrato.
gue la CG@ adjunta.
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e En anexo las ficha descriptiva originales
y las fichas de evaluacion rubricadas por
el lider del proyecto
El documento Selecciéon de RED deberéa tener
las siguientes secciones y subsecciones:
e Portada con Titulo.
° SR;gg(r:tiinadeéicutlvo de los RED A los 60 dias
Seleccion de e EI formato “Metadata_Seleccion” natu_rales c,:onyad.os a
2 . partir del dia siguiente
RED adjunto a este documento, con la ;
; It de la firma del
informacion referente a los 400 RED
. contrato.
seleccionados.
e En anexo las ficha descriptiva originales
y las fichas de evaluacion rubricadas por
el lider del proyecto
El documento Alineacién curricular de RED
deberd tener las siguientes secciones y
subsecciones: ] A los 100 dias
. ., e Portada con Titulo.
Alineacion : : . naturales contados a
. e Reporte ejecutivo de los RED revisados. . PR
3 curricular de p . .., | partir del dia siguiente
e EI formato Metadata_Alineacion .
RED . de la firma del
adjunto a este documento, con la contrato
informacion referente a los 700 RED '
revisados y seleccionados en las dos
primeras partes del Servicio
El documento debera tener las siguientes
secciones y subsecciones:
Elaboracién de : :;%rigaedacon Titulo. A los 100 dias
un fichero con . : e naturales contados a
e Caratula con la identificacion de grado . PRSI
4 propuestas ; . partir del dia siguiente
L escolar y nivel educativo X
didacticas de e Planeaciones didacticas organizadas de la firma del
uso de RED . . 9 contrato.
segun el indice
e Fuentes de consulta, que incluya el
listado de los RED incorporados

V. PERFIL DEL PROVEEDOR.

Se requiere una persona fisica o moral cuyo personal que proporciona el Servicio cuente con conocimientos
acorde a lo sefialado en la tabla 3. Perfiles del personal.

Para acreditar los conocimientos y experiencia del personal se deberan contar con los siguientes documentos:

Tabla 3. Perfiles del Personal

\[oR ‘ Cargo ‘ Documentos

e Cédula o titulo profesional relacionado con educacion o tecnologias
de la informacion y medios digitales o afines

e Curriculum Vitae que sefiale el tiempo y area de experiencia, como
lider o administrador de proyectos relacionados alguna o algunas de

1 Lider de las siguientes areas: pedagogia, educacion, recursos educativos
proyecto digitales, tecnologias de informacién y medios digitales y formacion
docente.

e Constancias, diplomas de cursos o certificaciones que avalen su
participacibn en procesos de administracion de proyectos y
capacitacion y/o formacion docente.
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e Cédula o titulo profesional relacionado con educacién o tecnologias
de la informacion y medios digitales o afines

e Curriculum Vitae que sefiale el tiempo y area de experiencia, como
especialista alguna o algunas de las siguientes areas: pedagogia,
educacion, recursos educativos digitales, tecnologias de informacion
y medios digitales y formacién docente.

e Constancias, diplomas de cursos o certificaciones que avalen su
participacion en alguna o algunas de las siguientes areas:
pedagogia, educacion, recursos educativos digitales, tecnologias de
informacioén y medios digitales y formacién docente.

2 | Especialista

e Cédula o titulo profesional relacionado con educacién o tecnologias
de la informacion y medios digitales o afines

e Curriculum Vitae que sefiale el tiempo y area de experiencia en
alguna o algunas de las siguientes areas: pedagogia, educacion,
recursos educativos digitales, tecnologias de informacién y medios
digitales, capacitacion y formacion docente.

3 | Operativo

Para acreditar la capacidad de Recursos Humanos se debera presentar el organigrama estructural de la
empresa que acredite como minimo el nimero del personal requerido en el servicio que se muestra a en la
Imagen 1.

Imagen 1. Organigrama Estructural.

Lider de
proyecto

Especialista 1 Especialista 2

| |
/ /

Operativo 1 Operativo 2 Operativo 3

Los Recursos Humanos asignados a este proyecto por parte del proveedor preferentemente deberan
permanecer desde su inicio hasta su finalizacion; excepto, cuando la CG@ solicite su cambio, justificando
plenamente dicha solicitud o por razones de fuerza mayor imputables al proveedor. Cualquier remocién por
parte del proveedor del personal involucrado, debera ser reportada a la CG@ y no debera afectar los tiempos
de desarrollo y entrega establecidos en la agenda de trabajo de comudn acuerdo entre la CG@ vV el proveedor.
En este Ultimo caso, el proveedor deberd suplir al personal mostrando que acredita las condiciones
originalmente establecidas en el servicio.

VI. CRITERIOS DE EVALUACION.

La CG@, a través de la Direccidon General Adjunta de Innovacion Docente y Recursos Educativos Digitales, en
apego a la normatividad vigente aplicable, evaluara que las ofertas cumplan con los requerimientos establecidos
dentro de la Convocatoria y que cubran las caracteristicas técnicas sefialadas; asi como la documentacién que
deberan presentar los interesados como parte de su propuesta técnica.

De acuerdo con lo establecido en el parrafo tercero del articulo 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
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y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y al 52 de su Reglamento, la Direccién General Adjunta de Innovacién
Docente y Recursos Educativos Digitales realizara el andlisis detallado de las ofertas técnicas presentadas por
los participantes y se evaluaran bajo el criterio de Evaluacion por Puntos y Porcentajes, bajo las siguientes
razones:

A.

El minimo de puntaje que los licitantes deberan obtener en la evaluacion de la propuesta técnica sera

de 45 puntos.

El puntaje maximo a obtener en la propuesta técnica sera de 60 puntos.

El resultado de la evaluacion de la propuesta técnica de cada licitante, se conocerd como: TPT = Total
de Puntos obtenidos en la propuesta técnica.

Posteriormente, se determinara como propuesta técnica solvente aquella que obtuvo un minimo de 45
puntos de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacién y que cumpla con lo solicitado una
vez evaluada su propuesta. Los licitantes que obtengan el minimo de puntos requeridos seran
susceptibles de ser evaluados.

Propuesta Técnica.

Para determinar si una propuesta es solvente, se evaluaran los siguientes criterios técnicos:

Tabla 5. Criterios de la Propuesta Técnica.

# Criterio Requerimiento
Capacidad de El licitante debera demostrar que existe dentro del equipo, al menos una
b ) persona gque cuenta con experiencia relacionada con los requerimientos de este
Recursos Humanos: P X L )
1 N Anexo Técnico. Para lo cual debera presentar los siguientes documentos:
Experiencia en el . . S X L
Servicio 1. Currlc_ulum Vitae en el que se indique el tiempo de experiencia en los temas
' de experiencia descritos en el numeral V. PERFIL DEL PROVEEDOR.
. El licitante debera acreditar que cuenta con personal con conocimiento
Capacidad de . o L
. comprobado relacionado con los requerimientos de este Anexo técnico. Para lo
Recursos Humanos: . - i
2 : cual deberd presentar los siguientes documentos:
Competencia o <dul itul fesional relacionad las & q . | |
habilidad en el trabajo 1. Cédula o titulo profesional relacionado con las areas descritas en el numera
" | V. PERFIL DEL PROVEEDOR.
Capacidad de . El licitante debera presentar documentos con los cuales se evidencie que el
Recursos Humanos: o o . i
Dominio de personal que realizara el servicio cuenta con lo requerido en la tabla 3. Perfiles
3 ; del personal, del presente documento
herramientas - . . .
: . Para el cumplimiento de este rubro, podra presentar constancias, diplomas,
relacionadas con el o o
- certificados o reconocimientos.
Servicio.
Capacidad de El licitante deber4d demostrar sus ingresos netos anuales y lo acreditara
4 | recursos econdmicos | mediante la declaracion fiscal anual obligatoria presentada (2018), la cual
y de equipamiento. debera contener la cadena digital y/o sello digital de acuse de recibo.
En caso de contar con este personal, el licitante podra presentar un escrito en
Participacion de el que manifieste que es una empresa con personal con discapacidad en una
discapacitados o que | proporcién del 5% y una antigiiedad no inferior a 6 meses, el aviso de alta de
5 | cuenten con tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
trabajadores con Social y constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con
discapacidad. discapacidad en términos de lo previsto en la fraccion Xl del articulo 2 de la Ley
General de las Personas con Discapacidad.
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Criterio

Participacion de
MIPYMES que
produzcan bienes con
innovacion
tecnolégica en la
prestacion del
Servicio.

Requerimiento

Se otorgaran puntos a las micros, pequefias 0 medianas empresas que
produzcan sus bienes con innovacion tecnoldgica, para lo cual deberan
presentar constancia emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
la cual no podra tener una vigencia mayor a 5 afios.

Equidad y Género.

Se otorgaran puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de
igualdad de género, conforme a la certificacion correspondiente emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal efecto.

Se presentard un documento en el que se compruebe que da cumplimiento a lo
establecido en la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral
y no Discriminacion.

Experiencia 'y
especialidad del
licitante:
Experiencia.

El licitante debera demostrar que su empresa cuenta con la experiencia para

desarrollar el presente servicio. Dicha experiencia se podra demostrar con la

presentacion de contratos en los que se pueda acreditar la duracién de los
mismos.

La vigencia se determinard en meses, los cuales se contabilizardn sin

duplicarlos en los que los contratos coincidan en el tiempo. Por ejemplo, si un

contrato corresponde al periodo de enero a junio del 2015, y otro, al periodo de
marzo a septiembre del 2015, se contabilizaran 9 meses y no 12 que seria la
suma de ambos periodos.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre
y cuando presenten una carta de conformidad del contratante al que se le
brindan los servicios.

e Se aceptara la presentacion de contratos plurianuales en los que se haya
pactado que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto
de que sean susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de
afo de dichos contratos y/o pedidos.

e Tener una antigliedad no mayor de 10 afios, previa a la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

Experiencia y
especialidad del
licitante:
Especialidad.

El licitante deberd demostrar que su empresa cuenta con la especialidad para
desarrollar el servicio solicitado, la cual se podra demostrar con la presentacion
de contratos en los que se acredite el objeto de la contratacién o la descripcion
del servicio contratado y que estén relacionadas con las actividades del
presente servicio.

Los contratos deberan cumplir con lo siguiente:

e Estar debidamente formalizado por las partes.

e Se aceptaran los contratos que se encuentren vigentes a la fecha, siempre
y cuando presenten una carta de conformidad del contratante al que se le
brinda el servicio.

e Se aceptara la presentacién de contratos plurianuales en los que se haya
pactado que las obligaciones del proveedor se consideran divisibles, a efecto
de que sean susceptibles de computarse los afios, meses o fracciones de
afio de dichos contratos.

e Si hay contratos que abarquen periodos simultdneos, soélo seran
contabilizados en un periodo.

e Tener una antigiiedad no mayor de 10 afios, previa a la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.
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# Criterio ‘ Requerimiento

Documento que demuestre la metodologia que considerara para la prestacion
10 | Metodologia. de los servicios, relacionando los aspectos de la proyeccion de entregables y
resultados que se obtengan de acuerdo al tiempo en que se preste el servicio.

El licitante debe entregar una propuesta de plan de trabajo que integre los
requerimientos solicitados en el anexo técnico. Este documento debera
presentarse como un proyecto, el cual contendra la identificacion del problema,
objetivo de la contratacion, alcance del servicio, actividades, cronograma con
las fechas en las que se realizaran las actividades, recursos humanos que se
emplearan y la relacién de fechas, actividades y recursos humanos en cada
actividad.

Propuesta de trabajo:
Plan de trabajo
propuesto por el
licitante.

11

El licitante debe presentar el organigrama y el esquema conforme al cual se
estructurard la organizacion de los recursos humanos del servicio que dé
soporte a su plan de trabajo propuesto; asi como el nimero de personal que
determine, sefialando la cantidad de personal por funcion, perfiles técnicos y
roles.

Propuesta de trabajo:
Esquema estructural
de la organizacién de
los recursos humanos.

12

De los mismos contratos presentados para efecto de la evaluacion de la
especialidad, en caso de tratarse de contratos finalizados, debera presentarse
el documento en que conste la cancelacién de la garantia de cumplimiento,
emitido por persona acreditada de la contratante a la que se le brindé el servicio,
sobre el cumplimiento total de las obligaciones contractuales.

En caso de que los contratos se encuentren vigentes, se debera presentar un

documento firmado por personal acreditado de la convocante a la que se le

presto el servicio, en el que se manifieste el cumplimiento del contrato a la fecha.

Los documentos con que se acredite el cumplimiento deberan permitir la

Cumplimiento de identificacion indubitable de los contratantes y en su caso del representante

contratos. legal, conforme a lo siguiente:

e Para el caso de contratos con dependencias y/o entidades de la
administracion publica, deberan presentar la cancelacion de la garantia de
cumplimiento del contrato correspondiente, o bien, manifestacién expresa
del servidor publico facultado en la convocante a la que se presto el servicio.

e Para el caso de contratos con personas fisicas y/o morales privadas deberan
presentar carta de satisfaccién total o parcial, segin sea el caso, del
administrador del contrato y/o representante legal, que contenga la
manifestacion expresa del cliente sobre el cumplimiento de las obligaciones
pactadas.

13

Adjudicacion:

a) Se adjudicara de acuerdo a la propuesta solvente que obtenga la mayor puntuaciéon de conformidad con la
férmula aplicada.

b) Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los licitantes, a aquel
cuya propuesta resulte solvente porque relne, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en la
convocatoria, las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

¢) En caso de empate entre dos o mas propuestas, en términos del articulo 54 del Reglamento LAASSP se
considerard, lo siguiente:
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e Siresulta que dos 0 mas proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados, el contrato se adjudicara a la propuesta que obtenga el mayor puntaje
final de acuerdo a la formula antes mencionada.

e Siderivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate en el puntaje final entre
dos o mas proposiciones, la adjudicacién se efectuard a favor del licitante que se encuentre
clasificado en la estratificacion de empresas como MIPYMES en primer término a las micro
empresas, a continuacioén, se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con
alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

e Encaso de subsistir el empate, la adjudicacién se efectuara a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo por insaculacion que realice la convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira en
depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante
empatado. Acto seguido, se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente
las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran el licitante
adjudicado y los lugares que ocuparan los demas participantes.

VIl. PLAZOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.
El servicio iniciara a partir del dia siguiente de la notificacién del fallo, con una vigencia de 100 dias naturales.
VIIl. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El servicio se prestara en las instalaciones del proveedor o en los sitios donde la naturaleza del servicio asi lo
amerite. Para este Ultimo caso, la CG@, por conducto del administrador del contrato, notificara por lo menos
con dos dias habiles de anticipacion al proveedor, por escrito o a través de correo electronico, la o las
ubicaciones donde se requiera la prestacion del servicio.

La recepcion de los entregables sera en las oficinas que ocupa la CG@, ubicada en Avenida Circunvalacién,
sin numero, esquina Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, C. P. 15270, en la Ciudad de
México en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

IX. FORMA DE PAGO.

El pago se realizara en UNA exhibicién, previa prestacion de los servicios y a entera satisfaccién de la CG@ de
acuerdo al numeral IV. DESCRIPCION DE LOS ENTREGABLES Y PLAZOS DE ENTREGA en el que se
establece que cada una de las entregas se haré tanto en formato impreso como digital (el entregable digital
debera ser mediante USB) y sera susceptible de comentarios y correcciones por parte de la CG@.

En términos del articulo 51 de la LAASSP, el pago de los servicios se efectuard en moneda nacional, previa
presentacion del servicio y entrega de los 4 (cuatro) entregables correspondientes por parte del proveedor a
entera satisfaccion de la CG@, previa entrega y aceptacién del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Se entendera que la CG@ recibe a entera satisfaccién los servicios y entregables, una vez que sean validados
y aprobados por el administrador del contrato y se notifique por escrito su conformidad al proveedor. El
administrador del contrato contara con un plazo de 5 (cinco) dias habiles a partir de la recepcién del entregable,
para validar su conformidad y 3 (tres) dias habiles adicionales para notificar al proveedor.

El proveedor se obliga a entregar al administrador del contrato, en su domicilio el ubicado en Avenida
Circunvalacioén, sin numero, esquina Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, C. P. 15270,
Ciudad de México, en dias habiles y en un horario comprendido de las 9:00 a las 18:00 horas de lunes a viernes,
el CFDI dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la validacion y aprobacién de cada entregable,
mismos que deberan contener todos los datos y requisitos fiscales aplicables y de forma desglosada el Impuesto
al Valor Agregado.

Presentado el CFDI y validado por la CG@, se procedera a su pago dentro de los 20 (veinte) dias naturales

siguientes mediante transferencia electrénica en la cuenta bancaria que indique y acredite previamente el
proveedor, esto considerando que no existan errores o deficiencias en dicho documento.
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En caso de errores o deficiencias en el CFDI que se presente, la CG@, dentro de los 3 (tres) dias habiles
siguientes al de su recepcion, indicara al proveedor los errores o deficiencias que debera corregir, en el
entendido de que el periodo que transcurra a partir de la entrega de dicho escrito y hasta que el proveedor
presente el CFDI corregido no se computara para efectos del plazo referido en el parrafo anterior.

En su caso, el pago de penas convencionales a que se haga acreedor el proveedor deberan ser cubiertas y
sera un requisito para liberar el pago correspondiente.

X. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De conformidad con el articulo 48 fraccion Il de la LAASSP, el proveedor se obliga a garantizar el cumplimiento
de las obligaciones derivadas del contrato, mediante fianza expedida por institucién autorizada para ello, por un
importe equivalente al 10% del monto total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, a favor de la
Tesoreria de la Federacion. La garantia que debera entregarse por el proveedor dentro de los diez (10) dias
naturales siguientes a la firma del instrumento contractual.

Las obligaciones son indivisibles, por lo tanto, dicha garantia se hara efectiva por el monto total de las
obligaciones garantizadas.

XI. GARANTIAS.

Con independencia de la garantia de cumplimiento de contrato que el prestador de servicio debera entregar,
para el presente servicio no aplica el cumplimiento de alguna garantia adicional relacionada con el servicio.

Xll. PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la LAASSP y 96 de su Reglamento, se aplicaran penas
convencionales al proveedor por atraso en las fechas de entrega de cada producto a que se hace referencia en
el numeral IV. DESCRIPCION DE LOS ENTREGABLES Y PLAZOS DE ENTREGA del presente Anexo
Técnico, por un porcentaje equivalente al 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso sobre el importe
total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, sin exceder de manera acumulada el 10% del monto
total del contrato, y en cuyo caso se podra iniciar el procedimiento de rescisiéon administrativa.

XIll. DEDUCTIVAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la LAASSP y articulo 97 de su Reglamento, se
aplicaran deductivas al pago de cada entregable, por incumplimiento parcial o deficiente de las caracteristicas
descritas, términos y condiciones solicitadas en el Anexo Técnico. En este caso, se aplicara una deductiva del
0.5% (cero punto cinco por ciento) sobre el importe total del contrato.

Se considerard como deficiencia o cumplimiento no total el no cubrir con los elementos solicitados en cada uno
de los entregables, con limpieza, orden y calidad en su presentacion, para lo cual se consideran los plazos
descritos anteriormente.

Dichas deductivas no deberéa rebasar en conjunto el monto de la garantia de cumplimiento establecida en el
Anexo Técnico.

XIV. ANTICIPO.

No se considera la entrega de anticipo.

XV. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

De conformidad con lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la LAASSP, el
servidor publico responsable de administrar, dar seguimiento y verificar el debido cumplimiento del instrumento
contractual serd la Mtra. Lizbeth Victoria Fernandez Garin, Directora de Recursos Educativos Digitales, con el

apoyo como Supervisor del Contrato al Lic. Victor Hugo Garcia Colmenares, Director de Difusiéon vy
Comunicacion Gréfica
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XVI. CONFIDENCIALIDAD.

El licitante y su personal se comprometen a que, en caso de resultar adjudicado con la contratacion del servicio,
no haran uso indebido de la documentacion, informacion ni activos a los que tengan acceso 0 que se generen
con motivo de la prestacion del servicio.

El proveedor, los profesionistas autorizados por éste, y sus trabajadores que intervengan en la ejecucién y/o
prestacion de los servicios se comprometen a no divulgar, ni utilizar para un propdsito distinto al servicio, ni
reproducir bajo ninglin concepto; la informacién, incluyendo de manera enunciativa y no limitativa: los datos,
documentos, expedientes, correos electrénicos, reportes, estudios, asesorias, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro o documento al que tenga acceso con motivo del
presente, obtenida o generada con motivo de la prestacién del servicio, y también se comprometen a no
reproducir total o parcialmente, bajo ninglin concepto o modalidad, por cualquier medio fisico, magnético,
impreso, digital, o cualquier otro medio de difusion, la informacion referida, sin la autorizacion previa y por escrito
de la CG@, avalada por el administrador del contrato.

De conformidad con el articulo 83 de Ley Federal del Derecho de Autor la titularidad de los derechos
patrimoniales de autor y/o de propiedad industrial, que, en su caso, se originen o deriven con motivo de la
ejecucion de los servicios seran propiedad de la CG@.

XVII. TRANSFERENCIA DE DERECHOS.

El prestador del servicio se obliga a no transferir a favor de cualquier otra persona los derechos y obligaciones
gue se deriven del contrato adjudicado con motivo de la contratacion, con excepcion de los derechos de cobro
establecidos en las cadenas productivas; en cuyo caso debera contar previamente con el consentimiento por
escrito de la CG@

XVIII. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

El proveedor debera presentar su propuesta econémica, preferentemente a través del Formato 8.- Propuesta
Econdmica de la convocatoria, a fin de que la evaluacién de las ofertas sea clara y en igualdad de circunstancias
para todos los licitantes.

El proveedor debera indicar en su oferta econémica que el precio sera fijo hasta la notificacién del fallo y para
el caso de resultar adjudicado sus precios se mantendran fijos hasta que se concluyan todas las obligaciones
contractuales establecidas.

Asimismo, debera indicarse en la oferta econdmica, la cantidad con letra, sefialando que es Moneda Nacional
y la vigencia del servicio de conformidad con el presente anexo técnico, asi como una vigencia de su propuesta
de 120 dias naturales a partir de la presentacion de la proposicion.

XIX. NORMAS.

No aplican.

XX. CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA.

La CG@ podra rescindir administrativamente el contrato, sin necesidad de declaracion judicial previa, en caso
de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor, en cuyo caso, la CG@ procedera de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 54 de la LAASSP.

Para efectos de lo anterior, se entendera que el proveedor incumple con alguna de las obligaciones a su cargo
cuando:

e No preste los servicios 0 no entregue los productos en los plazos pactados en el contrato de
conformidad con los términos, condiciones y especificaciones indicados en el mismo y su Anexo de
Ejecucion.
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No entregue la fianza de cumplimiento en los términos y plazo establecidos en el contrato.

Acumule penas convencionales que en conjunto rebasen el 10% del monto total del contrato.

Acumule deductivas que en conjunto rebasen el monto de la garantia de cumplimiento.

Incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién proporcionada para la celebracion
del contrato.

e Cualquier otro incumplimiento a las obligaciones establecidas en el contrato y su Anexo de Ejecucion
gue afecte de manera determinante la presente.

XXI. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 segundo parrafo de la LAASSP, el proveedor adjudicado
guedara obligado, ante la CG@, a responder por los defectos y vicios ocultos de los entregables y por la calidad
de los servicios, asi como por cualquier otra responsabilidad en que incurra, de conformidad con lo dispuesto
en la legislacion aplicable.

XXIl. PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

Los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serdn protegidos y tratados
conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

Pagina 60 de 76



ANEXO 2.- MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, LA
COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX, EN LO SUCESIVO “LA COORDINACION”,
REPRESENTADA POR SU TITULAR LIDIA CAMACHO CAMACHO, ASISTIDA POR (EL o LA)
(NOMBRE Y APELLIDOS), (CARGO DE QUIEN ASISTE), EN LO SUCESIVO “EL
ADMINISTRADOR” (O ADMINISTRADORA) Y, POR LA OTRA PARTE, (EL o LA) (NOMBRE Y
APELLIDOS), (NOMBRE DEL PROVEEDOR) (POR SU PROPIO DERECHO O EN
REPRESENTACION DE ), EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, A QUIENES DE
FORMA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO “LAS PARTES”, DE CONFORMIDAD CON
LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
.- “LA COORDINACION” declara que:

[.1.- La Coordinacion General @prende.mx, es un 6rgano administrativo desconcentrado de la
Secretaria de Educacion Publica, con autonomia técnica, operativa y de gestion, de conformidad con
el “Decreto por el que se crea la Coordinacion General @prende.mx, como un érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica”, publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 31 de octubre de 2014.

I.2.- Tiene por objeto llevar a cabo la planeacion, coordinacién, ejecucion y evaluacién periédica del
Programa de Inclusién y Alfabetizacién Digital, asi como los demas programas a cargo de la
Secretaria de Educacién Publica que contengan componentes digitales que le encomiende
directamente el titular de dicha dependencia.

I.3.- Lidia Camacho Camacho, Coordinadora General @prende.mx, suscribe el presente contrato de
conformidad con lo dispuesto en los articulos Cuarto, fracciones | y XlI; Sexto, fracciones Il, VII, Xl 'y
Xlll del Decreto por el que se crea la Coordinacion General @prende.mx, asi como con el
nombramiento expedido a su favor por el Titular de la Secretaria de Educacion Publica, con fecha 1
de diciembre de 2018.

I.4.- Para el correcto desempefio y optimizacién de las atribuciones que tiene encomendadas, requiere
contar con los servicios que de acuerdo a sus conocimientos, experiencia, recursos técnicos,
financieros e infraestructura puede proporcionarle “EL PROVEEDOR?”, en los términos establecidos
en el presente contrato.

(INCLUIR CUANDO SE TRATE DE UN PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA)

I.5.- La adjudicacion del presente contrato la llevd a cabo a través de un procedimiento de
Adjudicacion Directa, en términos de lo dispuesto por los articulos 26, fracciéon lll y 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con base en el Oficio No. (nUmero de
oficio) de fecha (dia) de (mes) de 2019, expedido por (cargo del servidor publico que suscribe el
oficio).

(INCLUIR CUANDO SE TRATE DE UN PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS)

I.5.- La adjudicacién del presente contrato se llevé a cabo a través de un procedimiento de Invitacion

a Cuando Menos Tres Personas, en términos de lo dispuesto por los articulos 26, fraccion Il, 42 y 43

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, de conformidad con el

acta de notificacion de fallo de la invitacién a cuando menos tres personas, humero de procedimiento

(precisar numero de procedimiento), numero de expediente (precisar numero de expediente), de fecha
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(dia) de (mes) de 2019, asi como con base en el oficio nimero (nimero de oficio) de fecha (dia) de
(mes) de 2019, expedido por su (cargo del servidor publico que suscribe el oficio).

(INCLUIR CUANDO SE TRATE DE UN PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA)

I.5.- El presente contrato lo adjudic6 mediante un procedimiento de Licitacion Publica (Nacional o
Internacional), con fundamento en los articulos 26, fraccion |, (nimero de los articulos) de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, con base en el Acta del Fallo de la
Licitacion Publica No. de Procedimiento (precisar nimero de procedimiento), NUmero de Expediente
(precisar numero de expediente), de fecha (dia) de (mes) de XXXX, expedido por su (cargo del
servidor publico que expidio el fallo).

(INCLUIR EN CASO DE UN PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA CON FUNDAMENTO
EN EL ART. 41 DE LA LAASSP)

I.5.- La adjudicacion del presente contrato la llevo a cabo a través de un procedimiento de adjudicacion
directa, en términos de lo dispuesto por los articulos 26, fraccion Ill, 40 y 41, fraccion (precisar) de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y (precisar) de su Reglamento,
con base en el acuerdo nimero (nimero de acuerdo) de la sesién (ordinaria o extraordinaria) nimero
(numero de sesion) de fecha (dia) de (mes) de 2019, celebrada por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Educacién Publica.

I.6.- Cuenta con los recursos financieros suficientes y con la autorizaciéon para su erogacion, para
llevar a cabo la suscripcion del presente contrato en su presupuesto autorizado en el ejercicio fiscal
2019, con cargo a la clave presupuestaria: (precisar clave presupuestaria).

|.7.- Para los efectos de este contrato, sefiala como su domicilio el ubicado en Avenida Circunvalacion,
sin nimero, esquina Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, Codigo Postal
15270, en la Ciudad de México.

Il.- Declara “EL PROVEEDOR?”, bajo protesta de decir verdad, que:

II.1.- Es una persona fisica de nacionalidad mexicana, que cuenta con la experiencia, capacidad
técnica y profesional para la prestaciéon de los servicios objeto del presente contrato.

[1.1.-(INDICAR EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA PERSONA MORAL) Es una persona moral
(INDICAR TIPO DE SOCIEDAD MERCANTIL) que esta legalmente constituida conforme a las leyes
mexicanas, segun consta en la Escritura Publica XXXX, de fecha XX de XXXX de XXXX, pasada
ante la fe del Notario Publico No. XXXX, de XXXX (INDICAR CIUDAD, ETC), el Lic. XXXXX, inscrita
en el Registro Publico XXXXX, con el folio mercantil nimero XXXX bajo la denominacion social XXXX
(INDICAR LA DENOMINACION SOCIAL) (AGREGAR MODIFICACIONES RELACIONADAS CON LA
SOCIEDAD MERCANTIL O ASOCIACION)

11.2.- (ELIMINAR EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA PERSONA FiSICA.)Su objeto social es,
entre otros, xxxx(INDICAR)

[1.3.- INDICAR EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR SEA PERSONA MORAL) El C. XXXX, que en
su caracter de apoderado legal (de XXXX, quien se identifica con XXXX(INDICAR), expedida por
XXXX (INDICAR)cuenta con facultades necesarias para obligarlo en los términos y condiciones del
presente contrato de conformidad con la escritura publica numero XXXX, de fecha XXXX de XXX de
XXXX, otorgada ante la fe del Notario Publico Namero XXXX de (INDICAR CIUDAD, ETC) , el Lic.
XXXX, mismas que a la fecha de la firma del presente contrato no le han sido modificadas ni
revocadas.

I1.4.- Tiene capacidad juridica para contratar y obligarse a la prestacién de los servicios objeto de este
contrato, en los términos y condiciones que en el mismo se establecen.
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II.5.- Cuenta con los permisos y autorizaciones necesarios expedidos por las autoridades
competentes para llevar a cabo la prestacién de los servicios objeto del mismo, los cuales a la fecha
de firma de este instrumento se encuentran vigentes.

(INCLUIR CUANDO EL MONTO DEL CONTRATO SEA SUPERIOR A 300 VECES LA UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUALIZACION EN LA CIUDAD DE MEXICO E INFERIOR A $300,000.00 SIN INCLUIR
EL LV.A)

I1.5.- Se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave: (precisar Registro
Federal de Contribuyentes).

(INCLUIR CUANDO EL MONTO DEL CONTRATO SEA SUPERIOR AL ESTABLECIDO EN LA
MISCELANEA FISCAL DEL EJERCICIO 2019 SIN INCLUIR EL I.V.A))

I1.6.- Para efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, presenté documento vigente
de folio (numero) de fecha (dia) de (mes) de 2019, expedido por el Servicio de Administracién
Tributaria, del cual se desprende que se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales, mismo
gue se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave (precisar Registro
Federal Contribuyentes).

(INCLUIR CUANDO EL MONTO DEL CONTRATO SEA SUPERIOR AL ESTABLECIDO EN LA
MISCELANEA FISCAL DEL EJERCICIO 2019 SIN INCLUIR EL .V.A))

I1.7.- Para efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenté documento vigente
de folio (precisar numero de folio) de fecha (dia) de (mes) de 2019, expedido por el Instituto Mexicano
del Seguro Social, del cual se desprende que se encuentra al corriente de sus obligaciones en materia
de seguridad social.

(INCLUIR CUANDO EL MONTO DEL CONTRATO SEA SUPERIOR A $300,000.00 SIN INCLUIR EL
I.V.A)

11.8.- Para efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, presenté documento vigente
de namero (precisar nimero de documento) de fecha (dia) de (mes) de 2019, expedido por el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, del cual se desprende que se encuentra al
corriente de sus obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

11.9.- Mediante escrito de fecha XX de XXXX de XXXX, manifiesta que no se encuentra en alguno de
los supuestos del articulo 3°, fraccion Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequefia y Mediana Empresa.(SOLO EN CASO DE SER EMPRESA GRANDE O PERSONA FISICA)

11.9.- Mediante escrito de fecha XX de XXXX de XXXX, manifiesta que es una empresa XXXXX
(INDICAR), de conformidad con el articulo 3° fraccién Il de la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.(SOLO EN CASO DE SER MIPYME)

11.10.- No desempefia un empleo, cargo o comisiéon en el servicio publico, ni se encuentra inhabilitado
para ello, asi como que tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren los
articulos 50 y 60, antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

[1.11.- Sefiala como su domicilio legal para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
relacionados con el presente contrato, el ubicado en la calle (nombre de la calle) numero (nGmero
exterior y/o interior), Colonia (nombre de la colonia), Alcaldia (hombre de la Alcaldia), C.P. (codigo
postal), en la Ciudad de México.

En mérito de las declaraciones que anteceden, es voluntad de “LAS PARTES” sujetar el presente
contrato a las siguientes:
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CLAUSULAS

Primera.- Objeto: Es objeto de este contrato la prestacion de servicios por parte de “EL
PROVEEDOR?” a favor de “LA COORDINACION”, consistentes en (precisar de forma clara los
servicios objeto del contrato), conforme a los términos y condiciones indicados en su Anexo Técnico,
el cual firmado por “LAS PARTES” forma parte integrante del presente instrumento.

Segunda.- Prestacion de los Servicios: “EL PROVEEDOR?” se obliga a prestar los servicios objeto
de este contrato a “LA COORDINACION”, misma que proporcionaréa la documentacion, informacion,
formatos o brindard las facilidades necesarias a “EL PROVEEDOR?” para el debido cumplimiento del
servicio objeto del contrato.

(INCLUIR EN CASO DE UN SOLO PAGO)

Tercera.- Precio: “LA COORDINACION” pagara a “EL PROVEEDOR?” como contraprestacién por
los servicios objeto de este contrato, el precio (INDICAR EN CASO DE QUE SEA UN CONTRATO
CERRADO-total fijo-) (EN CASO DE CONTRATO ABIERTO FIJAR EL PRECIO MINIMO Y
MAXIMO EN CANTIDAD Y LETRA)de $(cantidad en numero) (cantidad en letra Pesos 00/100
M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con el servicio efectivamente prestado
previa comprobacion, verificacion y aceptacién del mismo.

“LAS PARTES” convienen gque, la contraprestacién mencionada incluye erogaciones por concepto
de implementacion de caracter técnico, materiales, organizacién, administracion, impuestos,
transportes, viaticos y todas las demas que se originen para el cumplimiento de este contrato, por lo
gue “EL PROVEEDOR” no podra exigir mayor retribucién por ningln otro concepto.

(INCLUIR EN CASO DE MAS DE UN PAGO)

Tercera.- Precio: “LA COORDINACION” pagara a “EL PROVEEDOR?” como contraprestacién por
los servicios objeto de este contrato, la precio (INDICAR EN CASO DE QUE SEA UN CONTRATO
CERRADO-total fijo-) (EN CASO DE CONTRATO ABIERTO FIJAR EL PRECIO MINIMO Y
MAXIMO EN CANTIDAD Y LETRA)de $(cantidad en numero) (cantidad en letra Pesos 00/100
M.N.), més el 1.V.A., de conformidad con el servicio efectivamente prestado previa comprobacion,
verificacién y aceptacion del mismo, conforme a lo siguiente:

a).- El monto de $(cantidad en numero) (cantidad en letra pesos 00/100 M.N.) mas el |.V.A., previa
prestacion del pedido de (precisar bienes), que debera prestar "EL PROVEEDOR" a mas tardar el
dia (dia) de (mes) de 2019;

b).- El monto de $(cantidad en numero) (cantidad en letra pesos 00/100 M.N.) mas el .V.A., previa
prestacion del pedido de (precisar bienes), que debera prestar "EL PROVEEDOR" a mas tardar el
dia (dia) de (mes) de 2019, y

c).- El monto de $(cantidad en numero) (cantidad en letra pesos 00/100 M.N.) mas el |.V.A., previa
prestacion del pedido de (precisar bienes), que debera prestar "EL PROVEEDOR" a mas tardar el
dia (dia) de (mes) de 2019.

“LAS PARTES” convienen que, la contraprestacion mencionada incluye erogaciones por concepto
de implementacion de caracter técnico, materiales, organizacion, administracion, impuestos,
transportes, viaticos y todas las demas que se originen para el cumplimiento de este contrato, por lo
que “EL PROVEEDOR?” no podra exigir mayor retribucion por ningun otro concepto.

Cuarta.- Ajuste de Precios: “LAS PARTES” convienen que los precios unitarios referidos en este
contrato y su Anexo Técnico, son cotizados en moneda nacional, fijos y no estaran sujetos a ajustes.

Quinta.- Forma de Pago: La contraprestacion sefialada en la clausula Tercera, sera pagada previa

Pagina 64 de 76



entrega de los bienes indicados en este contrato y su Anexo Técnico por parte de “EL
PROVEEDOR?” a entera satisfaccion de la (nombre de la direccion de area-area requirente o de la
direccion general adjunta-area requirente o de la direccién general-area requirente, que recibira los
bienes) de “LA COORDINACION”.

Se entendera que “LA COORDINACION” recibe a entera satisfaccion los bienes, una vez que le
sean prestados por “EL PROVEEDOR?”, previa validacion y aprobacion por el “ADMINISTRADOR”
del contrato indicado en la clausula Décima Primera del mismo, y notifique por escrito su conformidad
a “EL PROVEEDOR”.

“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA COORDINACION” a través de la (nombre de la
direccion de area-area requirente o de la direccién general adjunta-area requirente o de la direccién
general-area requirente, que recibira los servicios y/o productos), ubicada Avenida Circunvalacién,
sin numero, esquina Tabiqueros, Colonia Morelos, Alcaldia Venustiano Carranza, Codigo Postal
15270, en la Ciudad de México, en dias habiles y en un horario comprendido de las 9:00 horas a las
18:00 horas de lunes a viernes, dentro de los primeros 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha
en que “LA COORDINACION” reciba a su satisfaccién los productos; la representacion impresa y
los archivos PDF y XML de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), mismos que
deberan contener todos los datos y requisitos fiscales aplicables, incluyendo el desglose, traslado y
retencién de los impuestos que correspondan en cada caso.

Una vez que la (hombre de la direccién de area-area requirente o de la direccién general adjunta-area
requirente o de la direccidon general-area requirente, que recibira los servicios y/o productos) de “LA
COORDINACION” valide la autenticidad de los CFDI, se procedera a su pago dentro de los 20
(veinte) dias naturales siguientes, mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria que
indique y acredite “EL PROVEEDOR”.

De conformidad con lo establecido en los articulos 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 89 y 90 de su Reglamento, en caso de errores, deficiencias o
inconsistencias en los CFDI que se presenten, “LA COORDINACION” a través de la (nombre de la
direccién de area-area requirente o de la direccion general adjunta-area requirente o de la direccién
general-area requirente, que recibira los servicios), dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
fecha de su recepcion, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” los errores, deficiencias o
inconsistencias que debera corregir, en el entendido de que el periodo que transcurra a partir de la
entrega de dichos documentos y hasta que “EL PROVEEDOR?” presente los CFDI y los archivos PDF
y XML corregidos, no se computara para efectos del plazo mencionado.

El pago de los servicios quedara condicionado a que “EL PROVEEDOR?” realice la reduccion en los
CFDI de las cantidades que resulten como penas convencionales y/o deducciones de conformidad
con lo pactado en el presente contrato.

Sexta.- Informes: “LAS PARTES” convienen que, “EL PROVEEDOR?”, informara por escrito a la
(nombre de la direccion de area-area requirente o de la direccion general adjunta-area requirente o
de la direccion general-area requirente, que recibira los servicios) de “LA COORDINACION”, la
entrega de los productos encomendados, con el fin de que ésta, valide la conclusién de los servicios
y/o la entrega de los productos. (DE CONFORMIDAD CON LOS PRODUCTOS E INFORMES QUE
SE ESTABLEZCAN EN EL ANEXO TECNICO).

“EL PROVEEDOR?” se obliga a proporcionar a la Secretaria de la Funcién Publica del Gobierno
Federal y al Organo Interno de Control en la Secretaria de Educaciéon Publica, la informacion y
documentacion relacionada con el presente contrato que le soliciten, en términos de lo dispuesto por
los articulos 56 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 107 de su
Reglamento.
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Séptima.- Impuestos: “LAS PARTES” convienen que cada una sera responsable del pago de los
impuestos que en su caso se causen, con motivo del presente rato, en términos de las disposiciones
fiscales correspondientes.

Octava.- Relaciones laborales. “LAS PARTES” aceptan y reconocen expresamente que no son
aplicables a este Contrato, las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley Federal de
los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado “B” del articulo 123
Constitucional. “LA COORDINACION” no adquiere, ni reconoce obligacién alguna de carécter
laboral, a favor de “EL PROVEEDOR?”, ni de su personal.

El personal que se ocupara, con motivo de la prestacion del servicio materia de este contrato, estara
bajo la responsabilidad directa de “EL PROVEEDOR” y, como consecuencia, en ningln momento se
considerara a “LA COORDINACION” como patrén sustituto o solidario, ni a “EL PROVEEDOR” como
intermediario sino como patron en términos de lo previsto en el articulo 15-A de la Ley del Seguro
Social.

Por lo anterior, “LA COORDINACION” no tendra relacion alguna de cardcter laboral con dicho
personal y, consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, obligandose “EL
PROVEEDOR?” a responder a todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra
o en contra de “LA COORDINACION”, con relaciéon a los ordenamientos en materia de trabajo,
higiene y seguridad social.

(ESTA CLAUSULA DEBERA ELIMINARSE EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE AL PROVEEDOR
DE PRESENTAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO)

Novena.- Garantia de Cumplimiento: “EL PROVEEDOR?”, a fin de garantizar el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del Contrato y de conformidad con los articulos 48, fraccién Il y 49, fraccion
Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; 103 de su Reglamento,
y 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacion se compromete a entregar a “LA COORDINACION”
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de su firma, una garantia de cumplimiento
a favor de la Tesoreria de la Federacidn, por una cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) de
la cantidad total fija-MAXIMA (EN CASO DE QUE SEA UN CONTRATO CERRADO) (EN CASO
DE CONTRATO ABIERTO FIJAR EL MAXIMO) indicada en la clausula Tercera, sin incluir el .V.A.

(INCLUIR CUANDO LAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR SE CONSIDEREN INDIVISIBLES)
“LAS PARTES” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son indivisibles,
por lo tanto, en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicara por el monto total de las
obligaciones garantizadas.

(INCLUIR CUANDO LAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR SE CONSIDEREN DIVISIBLES)
“LAS PARTES” convienen que las obligaciones pactadas en el presente contrato son indivisibles,
por lo tanto, en su caso, la garantia de cumplimiento referida se aplicara por el monto proporcional de
las obligaciones garantizadas.

“LA COORDINACION” podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento antes referida, en caso de
gue “EL PROVEEDOR” incumpla con cualquiera de las obligaciones a su cargo establecidas en este
contrato y su Anexo Técnico, de conformidad con el procedimiento establecido en la clausula
Vigésima del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” deberd mantener vigente dicha garantia de cumplimiento hasta el total
cumplimiento de sus obligaciones a entera satisfaccion de la (nombre de la direccion de area-area
requirente o de la direccion general adjunta-area requirente o de la direccién general-area requirente,
que recibira los servicios) de “LA COORDINACION” o hasta el dia en que la misma le comunique la
terminacion anticipada del contrato, en el entendido de que la garantia de cumplimiento sélo podra
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ser cancelada mediante autorizacién por escrito de “LA COORDINACION”.

Una vez cumplidas las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR” a entera satisfaccion de la
(nombre de la direccion de area-area requirente o de la direccion general adjunta-area requirente o
de la direccion general-area requirente, que recibira los servicios) de “LA COORDINACION”, ésta
Gltima procedera inmediatamente a través del servidor publico facultado para ello, a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para
la cancelacion de la citada garantia de cumplimiento.

(ADICIONAR CUANDO SE EXCEPTUE AL PROVEEDOR DE PRESENTAR LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO)

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 48, dltimo péarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se exceptia a “EL PROVEEDOR?” de presentar la
garantia de cumplimiento al presente contrato.

Décima.- Modificaciones: “LAS PARTES” convienen en que “LA COORDINACION” previo
acuerdo con “EL PROVEEDOR”, podra modificar el presente contrato de conformidad con lo
establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en cuyo caso suscribirdn el convenio modificatorio respectivo, obligandose “EL
PROVEEDOR?” a presentar la modificacion correspondiente a la garantia de cumplimiento a que se
refiere la clausula Novena de este instrumento.

Décima Primera.- Administracién y Verificacion: “LAS PARTES” convienen, en que de
conformidad con el articulo 84, séptimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico “EL ADMINISTRADOR?”, por conducto del Titular de
la (Direccioén a cargo del Administrador) o del servidor publico que le sustituya o supla, 0 quien asuma
las atribuciones del mismo, seré responsable de administrar y verificar el cumplimiento del presente
contrato y su Anexo Técnico.

Décima Segunda.- Confidencialidad: “EL PROVEEDOR?” y el personal que éste contrate para
prestar el servicio se obligan a guardar absoluta confidencialidad de toda la informacion o
documentacion a la que tengan acceso de forma escrita u oral, asi como aquella que se genere con
motivo de la prestacién del servicio, sin la autorizacién previa y por escrito de “LA COORDINACION”,
en el entendido de que en caso contrario se procedera conforme a derecho por los dafios o perjuicios
que causen a “LA COORDINACION?” las revelaciones que se llegaren a causar.

Ademas de las obligaciones que emanan de la naturaleza del presente contrato sobre la informacion
confidencial “EL PROVEEDOR?” estara obligado a: 1) mantener la informacion en estricta reserva y
no revelar ningln dato a ninguna otra persona, relacionada o no, sin el consentimiento previo por
escrito de “LA COORDINACION”. 2) Instruir al personal que estard encargado de recibir la
informacion, debiendo suscribir el correspondiente acuerdo de confidencialidad si fuere necesario, de
su obligacién de recibir, tratar y usar la informacién que reciban y destinada unicamente al objeto del
contrato, en los mismos términos en que se establece en el presente instrumento. 3) Divulgar la
informacion Unicamente a las personas autorizadas para su recepcion.

Queda excluida la informacién de caracter publico, aquella que no afecte a terceros, la requerida por
ley o por autoridad competente.

Décima Tercera.- Derechos de Propiedad Intelectual: “EL PROVEEDOR” y “LA
COORDINACION” convienen, en que la titularidad de los derechos patrimoniales de autor y/o de
propiedad industrial, que en su caso, se originen o deriven con motivo de la ejecucion de los servicios
objeto del presente contrato perteneceran a “LA COORDINACION”, por lo que correspondera a ésta
la facultad exclusiva de autorizar o prohibir su reproduccion, adaptacion, distribuciéon, comunicacion
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publica, reordenacién, compilacién, modificacion, transformacion, asi como cualquier otro uso o
explotacién parcial o total en cualquier forma o por cualquier medio conocido o por conocerse en
territorio nacional y/o extranjero, reservandose el derecho de hacer su difusion, y dando el debido
reconocimiento por su participacion a “EL PROVEEDOR” como colaborador remunerado, quien en
términos del articulo 83, segundo parrafo de la Ley Federal del Derecho de Autor tendra el derecho a
gue se le mencione expresamente como autor, traductor, compilador, intérprete o ejecutante, segun
sea el caso.

“LAS PARTES” se comprometen a respetar los derechos morales de los autores de los materiales
gue llegaran a originarse o derivarse por la ejecucién de los servicios objeto de este contrato, asi
como a otorgar los créditos que correspondan a las personas fisicas o morales que participen en su
ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia.

“EL PROVEEDOR” asume la responsabilidad total, en caso de que con motivo de la prestacion de
los servicios materia de este contrato, infrinja derechos de autor o de propiedad industrial u cualquier
otro derecho, obligandose a responder legalmente en el presente o en el futuro ante cualquier
reclamacién de terceros, dejando a salvo a “LA COORDINACION” o a quienes sus derechos e
intereses representen.

(INCLUIR EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR ESTE OBLIGADO A PRESENTAR LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO)

Décima Cuarta.- Penas Convencionales: De conformidad con lo establecido en los articulos 53 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 95 y 96 de su Reglamento,
“LAS PARTES” convienen que en caso de que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en la prestacién
de los servicios de acuerdo a los términos y condiciones estipulados en el presente contrato y/o su
Anexo Técnico, pagara a “LA COORDINACION” como pena convencional el (indicar con nimero
porcentaje de acuerdo con la disposicion 123 de las pobalines)% (indicar porcentaje con letra) del
valor total de los servicios no prestados en las fechas pactadas, sin incluir el 1.V.A.

La aplicaciébn de las penas convencionales procedera por cada dia natural de atraso en el
cumplimiento de las obligaciones de “EL PROVEEDOR”, y no podran exceder del monto de la
garantia de cumplimiento referida en la clausula Novena, siempre y cuando el atraso sea imputable
al mismo.

Dichas penas las cubrird “EL PROVEEDOR” mediante su aplicacion y descuento en los CFDI que
presente “EL PROVEEDOR?” por los servicios efectivamente prestados.

Lo anterior, sera independiente de la opcidon de rescision administrativa establecida en la clausula
Décima Novena de este contrato y de hacer efectiva la garantia otorgada para su cumplimiento
referida en la clausula Novena del mismo. En caso de que éste contrato se rescinda no procedera el
cobro de penas convencionales ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de
cumplimiento.

(INCLUIR EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE AL PROVEEDOR DE PRESENTAR LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO)

Décima Cuarta.- Penas Convencionales: De conformidad con lo establecido en los articulos 53 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 95 y 96 de su Reglamento,
“LAS PARTES” convienen que en caso de que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en la prestacion
de los servicios de acuerdo a los términos y condiciones estipulados en el presente contrato y su
Anexo Técnico, pagara a “LA COORDINACION” como pena convencional el (indicar con ndmero
porcentaje de acuerdo con la disposicion 123 apartados v y vi de las pobalines)% (indicar porcentaje
con letra) del valor total de los servicios no prestados en las fechas pactadas, sin incluir el .V.A.

La aplicacion de las penas convencionales procederd por cada dia natural de atraso en el
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cumplimiento de las obligaciones de “EL PROVEEDOR?”, y no podran exceder del 20% (veinte por
ciento) del precio total fijo-(EN CASO DE QUE SEA UN CONTRATO CERRADO) (EN CASO DE
CONTRATO ABIERTO DEL PRECIO MAXIMO), sin incluir el .V.A, referida en la clausula Tercera,
siempre y cuando el atraso sea imputable al mismo.

Dichas penas las cubrirda “EL PROVEEDOR” mediante su aplicacion y descuento en los CFDI que
presente “EL PROVEEDOR?” por los servicios efectivamente prestados.

Lo anterior, sera independiente de la opcidén de rescision administrativa establecida en la clausula
Décima Novena de este contrato.

Décima Quinta.- Deducciones.- De conformidad con los articulos 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su Reglamento, “LAS PARTES” convienen
en que las deducciones por incumplimiento parcial o deficiente que se aplicaran a “EL PROVEEDOR?”
seran equivalentes al (indicar con nimero el porcentaje de acuerdo con la disposicién 123 apartado
ix de las pobalines)% (indicar porcentaje con letra) del precio total fijo-(EN CASO DE QUE SEA
UN CONTRATO CERRADO) (EN CASO DE CONTRATO ABIERTO DEL PRECIO MAXIMO), sin
incluir el I.V.A de los servicios prestados de manera parcial o deficiente.

Los montos a deducir se deberan aplicar en los CFDI que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro,
inmediatamente después de que la (nombre de la direccion de area-area requirente o de la direcciéon
general adjunta-area requirente o de la direccién general-area requirente, que recibira los servicios
ylo productos) de “LA COORDINACION” tenga cuantificada la deduccion correspondiente.

El limite maximo de aplicacion por concepto de deducciones, sera cuando “EL PROVEEDOR” incurra
en el (indicar con namero porcentaje de acuerdo con el numeral que corresponda de las
pobalines)% (indicar porcentaje con letra) del importe total de los servicios objeto de este contrato,
sin incluir el I.V.A; caso en que “LA COORDINACION” podré iniciar el procedimiento de rescisién
administrativa del presente instrumento, de conformidad con lo previsto en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Décima Sexta.- Transferencia de Derechos y Obligaciones: “EL PROVEEDOR” se obliga a no
transferir a favor de cualquier otra persona los derechos y obligaciones que se deriven del presente
contrato, con excepcién de los derechos de cobro, previo consentimiento por escrito de “LA
COORDINACION” de conformidad con el dltimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Décima Séptima.- Vigencia: La vigencia del presente contrato iniciara el dia (dia) de (mes) de 2019
y concluira el dia (dia) de (mes) de 2019, o0 en su caso una vez que se emita el fallo de la contratacion
consolidada por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o la Secretaria de Educacion
Publica.

Décima Octava.- Terminaciéon Anticipada: “LAS PARTES” convienen en que de conformidad con
lo previsto por el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, “LA COORDINACION” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato
mediante aviso por escrito que dirija a “EL PROVEEDOR?”, cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria un dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen a
este contrato, con motivo de la resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por
la Secretaria de la Funcién Publica.

Seré causal de terminacion anticipada del presente instrumento, la celebracion de contrataciones
consolidadas por parte de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o de la Secretaria de Educacién
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Publica.

La terminacién anticipada se sustentard mediante dictamen que precise las razones o las causas
justificadas que den origen a la misma. “LA COORDINACION” previa peticién y justificacion de “EL
PROVEEDOR?”, reembolsara a ésta los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que
éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
presente contrato, los cuales estaran limitados, segun corresponda, a los conceptos previstos en el
articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Para efectos de lo anterior, las partes deberan celebrar el convenio respectivo.

“EL PROVEEDOR?” podré solicitar a “LA COORDINACION” el pago de gastos no recuperables en
un plazo maximo de un mes, contado a partir de la fecha de la terminacién anticipada del contrato.

Los gastos no recuperables, serdn pagados en un término que no podré exceder de 45 dias naturales
posteriores a la solicitud por escrito, mediante la cual “EL PROVEEDOR”, fundamente y motive el
pago de dichos gastos no recuperables.

(ESTA CLAUSULA DEBERA ELIMINARSE CUANDO EL PROVEEDOR NO ESTE OBLIGADO A
PRESENTAR CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD CIVIL)

Décima Novena.- Péliza de Responsabilidad Civil: “EL PROVEEDOR” debera entregar al
“ADMINISTRADOR?”, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del presente contrato, una
péliza de responsabilidad civil basica (actividades e inmuebles) a favor de “LA COORDINACION”
por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del precio total fijo-(EN CASO DE QUE SEA UN
CONTRATO CERRADO) (EN CASO DE CONTRATO ABIERTO DEL PRECIO MAXIMO)del
presente contrato sin considerar el I.V.A., dicha pdliza debera ser expedida por una compafiia
aseguradora establecida en territorio nacional, durante la vigencia del presente contrato.

En caso de que “EL PROVEEDOR” cuente con una péliza de responsabilidad civil que garantice los
dafios que pudieran causarse a “LA COORDINACION”, y/o a terceros en sus bienes y/o personas
por un importe correspondiente al 10% (diez por ciento) del precio total fijo-(EN CASO DE QUE SEA
UN CONTRATO CERRADO) (EN CASO DE CONTRATO ABIERTO DEL PRECIO MAXIMO) del
contrato sin considerar el I.V.A., deberd presentar el endoso preferencial a favor de “LA
COORDINACION”, en el término establecido en el parrafo que antecede.

Vigésima.- Rescision: “LAS PARTES” convienen que “LA COORDINACION” podra rescindir
administrativamente el presente contrato, sin necesidad de declaracién judicial previa, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR”, en cuyo caso “LA
COORDINACION” procedera de conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Son causales de rescisién del presente contrato por parte de “LA COORDINACION” las siguientes:
a) Cuando “EL PROVEEDOR” no se apegue a lo estipulado en el contrato o su Anexo Técnico
o cuando no cumpla con cualquiera de las especificaciones, caracteristicas del servicio, plazos
para la entrega del mismo, las condiciones establecidas en este contrato, en su Anexo Técnico,
asi como con las contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento y demas disposiciones administrativas sobre la materia.
b) Por negarse a reponer “EL SERVICIO” rechazado por “LA COORDINACION”.

(ELIMINAR EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE AL PROVEEDOR PRESENTAR GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO Y/O DE RESPONSABILIDAD CIVIL)

c) Por presentar una garantia de cumplimiento y/o péliza de responsabilidad civil apdcrifas.
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d) Por negar a “LA COORDINACION” o a quienes estén facultados por ella, las facilidades para
la supervision en la prestacion del servicio.

e) Si “EL PROVEEDOR?” es declarado en concurso mercantil en los términos de la Ley de
Concursos Mercantiles, o cualquier circunstancia analoga que afecte su patrimonio en tal forma
gue le impida cumplir con las obligaciones asumidas en el contrato.

f) Por contravenir los términos y condiciones del contrato o las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y los demas
ordenamientos legales que resulten aplicables.

g) Si se comprueba que la manifestacion del escrito bajo protesta decir verdad de no ubicarse en
los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60, antepenultimo péarrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se realiz6 con falsedad.

i) Cuando se agote el monto maximo del importe de las penas convencionales y/o deducciones
indicado en el presente contrato, a las que se haya hecho acreedor “EL PROVEEDOR”.

j).- Incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacion proporcionada para la
celebracion del presente contrato.

(EN ESTA CLAUSULA SE PODRAN ESTABLECER OTROS SUPUESTOS)

Vigésima Primera.- Suspension: “LAS PARTES” convienen, que cuando en la prestacion de los
servicios se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “LA COORDINACION” podra suspender la
prestacion de los servicios, en cuyo caso, Unicamente seran pagados aquellos servicios efectivamente
prestados, ajustandose a lo dispuesto por el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102 de su Reglamento, “LAS PARTES” pactaran el
plazo de suspension; si al término del mismo, no puede reiniciar el servicio, podra iniciarse la
terminacion anticipada a que se hace referencia en la clausula Vigésima.

Vigeésima Segunda.- Dafios y Perjuicios: “EL PROVEEDOR” se obliga a responder ante “LA
COORDINACION” de todos los dafios y perjuicios que le ocasione derivados de la ejecucion de los
servicios objeto del presente contrato.

Vigésima Tercera.- Defectos y Vicios Ocultos: “EL PROVEEDOR” se obliga a responder ante “LA
COORDINACION” por los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios
objeto del presente contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los
términos sefialados en este contrato y su Anexo Técnico de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la
legislacion aplicable.

(INCLUIR EN CASO DE QUE EL CONTRATO SE ADJUDIQUE DE FORMA DIRECTA)

Vigésima Cuarta.- Discrepancias: En caso de discrepancias entre este contrato y la solicitud de
cotizacion que sirvié de base para su adjudicacion, prevalecerd lo establecido en la solicitud; asi
mismo, las discrepancias que se susciten sobre problemas especificos de caracter técnico y/o
administrativo, seran resueltas de comun acuerdo entre “LAS PARTES”, con base en lo establecido
en este contrato, sus anexos, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
su Reglamento, y demas disposiciones legales aplicables en la materia.

“LAS PARTES”, podran presentar en cualquier momento ante la Secretaria de la Funcién Publica
solicitud de conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato. El
escrito se solicitud de conciliacion ademas de contener los elementos previstos en el articulo 15 de la
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del
presente contrato y en su caso de los convenios modificatorios que deriven del mismo, debiéndose
adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

(INCLUIR EN CASO DE QUE EL CONTRATO SE ADJUDIQUE POR INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS)

Vigésima Cuarta.- Discrepancias: En caso de discrepancias entre este contrato y la convocatoria
de invitacion a cuando menos tres personas que sirvié de base para su adjudicacion, prevalecera lo
establecido en la convocatoria de dicha invitacion; asi mismo, las discrepancias que se susciten sobre
problemas especificos de caracter técnico y/o administrativo, seran resueltas de comun acuerdo entre
“LAS PARTES”, con base en lo establecido en este contrato, sus anexos, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y demas disposiciones legales
aplicables en la materia.

“LAS PARTES”, podran presentar en cualquier momento ante la Secretaria de la Funcién Publica
solicitud de conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato. El
escrito se solicitud de conciliacion ademas de contener los elementos previstos en el articulo 15 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, deber& hacer referencia al objeto, vigencia y monto del
presente contrato y en su caso de los convenios modificatorios que deriven del mismo, debiéndose
adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

(INCLUIR EN CASO DE QUE EL CONTRATO SE ADJUDIQUE POR LICITACION PUBLICA)
Vigésima Cuarta- Discrepancias: En caso de discrepancias entre este contrato y la convocatoria a
la licitaciébn publica que sirvi6 de base para su adjudicacion, prevalecera lo establecido en la
convocatoria a la licitacién publica; asi mismo, las discrepancias que se susciten sobre problemas
especificos de caracter técnico y/o administrativo, seran resueltas de comdn acuerdo entre “LAS
PARTES”, con base en lo establecido en este contrato, sus anexos, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y demas disposiciones legales
aplicables en la materia.

“LAS PARTES”, podran presentar en cualquier momento ante la Secretaria de la Funcién Publica
solicitud de conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento del presente contrato. El
escrito se solicitud de conciliacion ademas de contener los elementos previstos en el articulo 15 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, deber& hacer referencia al objeto, vigencia y monto del
presente contrato y en su caso de los convenios modificatorios que deriven del mismo, debiéndose
adjuntar copia de dichos instrumentos debidamente suscritos.

Vigésima Quinta.- Disposiciones Legales Aplicables: Todo lo no previsto expresamente en el
presente contrato, se regira por las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento; seran aplicables supletoriamente en
lo que corresponda el Cddigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el
Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

En caso de controversias, para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, “LAS
PARTES” convienen someterse a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales en la
Ciudad de México, renunciando “EL PROVEEDOR?” al fuero que le pudiera corresponder en razén
de su domicilio presente, futuro o cualquier otra causa.

Leido que fue el presente contrato por “LAS PARTES”, lo firman en cuatro tantos en la Ciudad de
México, el dia (dia) de (mes) de 2019.

Pagina 72 de 76



Por: “LA COORDINACION” “EL PROVEEDOR”

(nombre y apellidos) (nombre y apellidos)
Coordinador General de @prende.mx

(Nombre y apellidos)
Administrador del contrato

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, CELEBRADO ENTRE LA COORDINACIQN GENERAL
@PRENDE.MX 'Y (NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR), DIA (DIA) DE (MES) DE 2019. (CONSTA DE ANEXO TECNICO).

ANEXO TECNICO

Leido que fue el presente Anexo Técnico por “LAS PARTES”, lo firman en cuatro tantos en la Ciudad
de México, el dia (dia) de (mes) de 2019.

Por: “LA COORDINACION” “EL PROVEEDOR”

(nombre y apellidos) (nombre y apellidos)
Coordinador General de @prende.mx

(Nombre y apellidos)
Administrador del contrato

ULTIMA HOJA DEL ANEXO TECNICO, QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS,
CELEBRADO ENTRE LA COORDINACION GENERAL @PRENDE.MX Y (NOMBRE Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR), EL DiA (DIA) DE
(MES) DE 2019.
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ANEXO 3.- TEXTO DE POLIZA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las obligaciones derivadas de la suscripcion del contrato respectivo, serdn garantizadas por el
Proveedor ganador, mediante fianza expedida por institucién autorizada, por un importe equivalente
al 10% del monto total del contrato, sin incluir IVA en moneda nacional incluyendo centavos, a favor
de la Tesoreria de la Federacion.

En la redaccion de la fianza de garantia se debera indicar:
A favor de la Tesoreria de la Federacion.

Para garantizar por (NOMBRE DEL PROVEEDOR), con domicilio en (DOMICILIO FISCAL DEL
PROVEEDOR), el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de prestacion
de servicios (No. DE CONTRATO), de fecha (FECHA DE LA CELEBRACION DEL CONTRATO),con
vigencia del (VIGENCIA DEL CONTRATO) con un importe total de $(IMPORTE CON
NUMERO)(IMPORTE CON LETRA Pesos XX/100 M.N.), mas el impuesto al valor agregado,
celebrado entre la Coordinacién General @prende,mx y por la otra parte la empresa (NOMBRE DEL
PROVEEDOR) por concepto de (DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS), por un importe que
representa el 10% del importe maximo del contrato correspondiente.

a) La presente garantia de cumplimiento del contrato Unicamente podra ser cancelada mediante la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones emitida por el Area Administradora del
Contrato y una vez que se realicen los tramites de la liberacion correspondiente de acuerdo a lo
sefialado en las POBALINES la Direccibn de Adquisiciones de la Coordinacién General
@prende.mx, procedera a su liberacion, cumpliendo con los aspectos administrativos
correspondientes en términos de la normatividad aplicable.

b) La fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara
vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del Contrato, asi como durante la
substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se
dicte resolucion definitiva que quede firme, y

c) Que lainstitucion afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion
previstos en los articulos 279, 280, 282 y 283 de Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y/o
Titulo V capitulo 1 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros, para la
efectividad de las fianzas, aln para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora,
con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida. El procedimiento
de ejecucion serd el previsto en el articulo 282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro
de indemnizacién por mora lo dispuesto en el articulo 283 de dicha Ley, asimismo se obliga a
observar lo dispuesto por el articulo 178 de la Ley antes citada

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas la vigencia de la fianza quedara automaticamente
prorrogada en concordancia con dicha prérroga o espera y al efecto la (Compafiia emisora de la
Fianza) pagara en términos de Ley hasta la cantidad de 10% del importe total del contrato”. Salvo que
la entrega de los servicios se realice antes de la fecha establecida en el Contrato o formalizacién del
mismo.

En caso de incremento en la cantidad de servicios objeto, el Proveedor debera entregar la
modificacion respectiva a la garantia de cumplimiento por dicho incremento.

Las obligaciones son indivisibles, por lo que esta garantia sera aplicada sobre el monto total del
contrato.

Que la afianzadora renuncia al beneficio que le otorga el articulo 179 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas. Cuando el (los) Proveedor(es) ganador(es) no entregue(n) los servicios motivo
del contrato en la forma, plazos y términos establecidos en este acuerdo de voluntades, no se
otorgarén prérroga.
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SEP CATALOGO DE BENEFICIARIOS

SOLICITUD DE ALTA 6 BAJA DE BENEFICIARIO
FECHA DE ELABORACION

ALTA [z BAJA [~
TIPO DE MOVIMIENTO :

FECHA DE REGISTRO FOLIO

. [ 1 [ 1 |

D D M M A A A A

NOMBRE COMPLETO DEL BENEFICIARIO, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTE U.R. Y/O ORG.

. rr oty bl

CURP

DOMICILIO
CALLE | |

NUMERO EXTERIOR NUMERO INTERIOR COLONIA

LOCALIDAD Y/O ALCALDIA ESTADO MUNICIPIO

CODIGO POSTAL TELEFONO

CORREO ELECTRONICO | 3 |

No. DE CUENTA DE CHEQUES | | | | | | | | | | | |

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA ( CLABE)

-+t rrrrerrfr ol
No. DE SUCURSAL | L 1] No. DE PLAZA |:|

NOMBRE COMO APARECE EN LA CUENTA DE CHEQUES

FECHA DE APERTURA | ] L1 ] | | | wmoneDa |
D D M M A A A A

DENOMINACION DE LA INSTITUCION BANCARIA
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FECHA DE CANCELACION | | | | |

NOMBRE Y FIRMA DEL BENEFICIARIO (EN SU CASO, SERVIDOR
PUBLICO FACULTADO DE LA U.R. i ORGANISMO)

SELLO
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