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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA  
 
Presentación. 
 
La Guía de Archivo Documental 2019 del CONADESUCA se elaboró tomando como marco de 
referencia el instructivo para la elaboración de la Guía Simple de Archivo, emitido por el Archivo 
General de la Nación (AGN), y en cumplimiento a lo dispuesto en el Artículo 14 de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública y a lo que establece el Capítulo II, Fracción V Párrafo 
Quinto de los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos del Poder 
Ejecutivo Federal. 
 
Esta Guía sirve para identificar el contexto y el contenido de los archivos con base en el Cuadro 
General de Clasificación Archivística, así como su organización y datos generales. Asegurar la 
creación de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar la recuperación y el intercambio 
de información y para incluir información sobre la circulación de los documentos de archivo en sus 
etapas de Trámite, Concentración e Histórico. 
 
Los elementos con que cuenta esta Guía (Número y Nombre de la Sección, clasificación de la series, 
nombre del expediente, descripción y contenido, fechas extremas, y número total de expedientes) 
permiten al personal responsable de la administración de los documentos, saber los tipos de 
documentos que contiene cada serie documental y mantener identificadas las series de esta Guía, 
con el nombre y clasificación que tienen en el Cuadro General de Clasificación Archivística y el 
Catálogo de Disposición Documental. 
 
Marco Jurídico. 
 
La Guía es el esquema general de descripción de las series documentales de los archivos de un sujeto 
obligado, en la cual se indican las características básicas y fundamentales conforme al Cuadro 
General de Clasificación Archivística y sus datos generales. La ley General de Archivos establece en 
su Artículo 13 que los sujetos obligados deberán contar con los instrumentos de control y consulta 
archivística que propicien la organización, administración, conservación y localización expedita de 
sus archivos y. el Artículo 14 del instrumento legal referido señala que deberá elaborar la Guía de 
Archivo Documental, por lo que deberán contar por lo menos con los siguientes. 
 

I. Cuadro General de Clasificación Archivística,  
II. Catálogo de Disposición Documental 
III. Los inventarios documentales; 

a) General 
b) De transferencia y 
c)  De baja y 
d) Guía de archivo documental.  
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

UNIDAD JURÍDICA. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.1 
Disposiciones 
en materia de 
asuntos 
jurídicos 

 
 

De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
2C.1.1  

2C.1.1 Contiene Disco 
en formato CD con los 
archivos publicados 
en el Diario Oficial de 
la Federación y en la 
gaceta de la Cámara 
de Diputados 
consistentes en leyes 
acuerdos, 
reglamentos, 
estatutos, decretos, 
acuerdos, manuales 
de organización y de 
procedimientos, 
relacionados con la 
agroindustria de la 
caña de azúcar 2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

UNIDAD JURÍDICA. 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.1 
Disposiciones 
en materia de 
asuntos 
jurídicos 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
2C.1.1 

2C.1.1 Disco en 
formato CD con los 
archivos publicados 
en el Diario Oficial de 
la Federación y en la 
gaceta de la Cámara 
de Diputados 
consistentes en leyes 
acuerdos, 
reglamentos, 
estatutos, decretos, 
acuerdos, manuales 
de organización y de 
procedimientos, 
relacionados con la 
agroindustria de la 
caña de azúcar 2018. 

1  
 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
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Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
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Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación 

física 
 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 

De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios 2014 de la 
Unidad Jurídica y 
atentas notas.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 
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ARCHIVO DE TRÁMITE  
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IDENTIFICACIÓN 
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Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 

De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios y atentas 
notas 2015 de la 
Unidad Jurídica. 
(Consta de 1 
Legajo) 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios y atentas 
notas 2016 de la 
Unidad Jurídica. 

 
Consta de 1 

expediente y 1 
legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica) 
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ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
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Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación 

física 
 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 

De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios 2017 contiene 
oficios de solicitud, 
consultas específicas 
realizadas por las 
áreas del 
CONADESUCA, 
diversas 
dependencias, así 
como el sector 
agroindustrial  de la 
caña de azúcar y un 
disco en formato CD. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 
12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc
,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
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Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios 2018 contiene 
oficios de solicitud, 
consultas específicas 
realizadas por las 
áreas del 
CONADESUCA, 
diversas 
dependencias, así 
como el sector 
agroindustrial  de la 
caña de azúcar y un 
disco en formato CD.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2008 a 
2008 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenios de 
coordinación, 
convenios de 
colaboración 
celebrados con 
FIRCO en 2008 que 
contienen actas de 
cierre, finiquito de 
convenios, atentas 
notas, informe 
financiero auditado, 
etc.  

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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GUÍA DE ARCHIVO  DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2009 a 
2009 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración validado 
con firmas 
autógrafas, celebrado 
con COLPOS en 2009, 
que contiene 
addendum 
modificatorio al 
convenio, dictamen 
de validez, oficios, 
atentas notas, copia 
simple de oficio de 
designación 
presidencial e 
identificación de INE 
etc.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 3 legajos  

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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IDENTIFICACIÓN 
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 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación 

física 
 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2010 a 2010 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración validado 
con firmas 
autógrafas, Celebrado 
con INIFAP en 2010. 
Contiene método de 
costos de producción, 
sistema de 
información, 
sustentabilidad de la 
agroindustria de la 
caña, dictamen de 
validez, resumen de 
avance de proyectos, 
oficios, atentas notas, 
acta cierre finiquito 
etc. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 
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Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2010 a 2010 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración validado 
con firmas 
autógrafas, Celebrado 
con COLPOS en 2010. 
Contiene dictamen 
de validez, atentas 
notas, Lineamientos 
para el Manejo de 
Proyectos, lista de 
entregables, orden 
del día etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2011 a 2011 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración validado 
con firmas 
autógrafas, Celebrado 
con COLPOS en 2011. 
Contiene método de 
costos de producción, 
sistema de 
información, 
sustentabilidad de la 
agroindustria de la 
caña de azúcar, 
dictamen de validez, 
resumen de avance 
de proyectos, oficios, 
atentas notas, acta de 
cierre y finiquito.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación 

física 
 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2012 a 2012 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
concertación, 
Celebrado con ANEI 
2012. Contiene poder, 
comprobante de 
domicilio, copia de 
identificación, 
dictamen de validez, 
orden del día, 
entregables, resumen 
de avance de los 
componentes, 
resumen de 
entregables, formato 
de acuerdos, manual 
de operación, 
términos de 
referencia, 
diagnóstico de 
desarrollo social, acta 
de cierre finiquito de 
convenio, oficios, 
atentas notas, etc. 
Consta de 1 legajo 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenios de 
concertación, 
Celebrados con el 
ANEI en 2013. 
Contiene poder 
notarial, términos de 
referencia, anexo 
técnico,  dictamen de 
validez, resumen de 
entregables, resumen 
de actividades, orden 
del día, resumen de 
avance de los 
componentes del 
convenio, actas de 
cierre finiquito de 
convenios, atentas 
notas, convenio 
modificatorio al 
convenio de 
concertación, anexo 
técnico modificado  
etc.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad Jurídica 
) 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación 

física 
 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración, 
Celebrado con 
CHAPINGO en 2014. 
Contiene anexos 
técnicos, dictamen de 
validez, orden del día, 
seguimiento de 
acuerdos, avances del 
proyecto, propuesta 
económica de 
componentes, 
revisión de informes 
físico financiero, etc. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración 
celebrado con 
CHAPINGO en 2015. 
Contiene anexo 
técnico, términos de 
referencia, dictamen 
de validez, 
seguimiento de 
acuerdos, resumen 
de avance mensual 
de actividades, orden 
del día, oficios, 
atentas notas. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio de 
colaboración 
Celebrado con 
CHAPINGO en 2016. 
Contiene anexo 
técnico, poder 
notarial, dictamen de 
validez, seguimiento 
de acuerdos, 
resumen de avance 
mensual de 
actividades, orden del 
día, oficios, atentas 
notas, informe físico 
financiero etc. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad Jurídica 
) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

 Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 

De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenio 
modificatorio de 2017, 
al convenio de 
concertación 
celebrado el 9 de 
septiembre de 2016, 
con CIDCA. Contiene 
anexo técnico, 
términos de 
referencia,  dictamen 
de validez, 
seguimiento de 
acuerdos, resumen 
de avance mensual 
de actividades, orden 
del día, atentas notas, 
informe físico 
financiero, etc. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad Jurídica 
) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

 Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Segundo 
modificatorio 
realizado en 2018 al 
convenio de 
concertación 
celebrado 9 
septiembre de 2016. 
Contiene anexo 
técnico, términos de 
referencia,  dictamen 
de validez, 
seguimiento de 
acuerdos, resumen 
de avance mensual 
de actividades, orden 
del día, atentas notas, 
informe físico 
financiero, etc. Consta 
de un legajo.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

 Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.8 
Juicios 
contra la 
entidad. 

 
 

De 2017 a 
2017 

 
 
Expedient
e 2C.7.1  

Asociación de Cañeros 
del Ingenio Tamazula 
CNPP-CNOP, A.C., 
expediente 10281/16-07-
02-8, Juicio contencioso 
administrativo 
tramitado ante la 
Segunda Sala de 
Occidente del Tribunal 
Federal de Justicia 
Administrativa; contiene 
escrito de demanda y 
anexos, acuerdo de 
admisión, oficio de 
contestación de 
demanda, incidente de 
acumulación, pruebas, 
alegatos, acuerdos de 
Sala Superior y de la Sala 
Regional del TFJA, etc.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 14 legajos. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

  SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

 Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.8 
Juicios 
contra la 
entidad. 

  
 
De 2018 
a 2018 

 
 
Expediente 
2C.8.1  

Asociación 
Local de 
Cañeros CNPR 
del Ingenio 
Presidente 
Benito Juárez, 
A.C., expediente 
2/18-26-01-6, 
Juicio 
contencioso 
administrativo 
tramitado ante 
la Sala Regional 
de Tabasco del 
Tribunal 
Federal de 
Justicia 
Administrativa; 
contiene 
acuerdos que 
confirman 
desechamiento, 
etc. 
Consta de 21 
legajos) 

 
 

Consta de 
1 

expediente 
y 21 

legajos. 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 
12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ( 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.9 Juicios de 
la entidad. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
2C.9.1  

Al día de hoy, no 
se tiene ningún 
juicio promovido 
por el Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de la 
Caña de Azúcar, 
correspondiente 
al ejercicio 2017 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.9 Juicios de 
la entidad. 

 
 

De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
2C.9.1  

Al día de hoy no se 
tiene ningún juicio 
promovido por el 
Comité Nacional 
paras el Desarrollo 
Sustentable de la 
Caña de Azúcar  
correspondiente al 
ejercicio 2018 

 
1  

Expediente 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                              
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.10 Amparos 

 
 

De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto 1014/2013, 
promovido por 
Narciso Elvira 
Delgado, Juzgado 
Primero de Distrito en 
el Estado de Veracruz, 
contiene escrito 
inicial de demanda, 
oficios, acuerdos del 
juzgado, oficio con 
informe justificado, 
sentencia que 
sobresee juicio de 
amparo, acuerdo que 
deja firme resolución, 
etc. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 

De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto 1172/2014-II, 
promovido por Unión 
Agrícola Regional de 
productores de Caña 
de Azúcar de la zona 
de Abasto del Ingenio 
La Gloria, Estado de 
Veracruz, A. C., (Elda 
Nora Domínguez 
Méndez), Juzgado 
Sexto de Distrito con 
residencia en 
Veracruz, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, 
oficios de informe 
previo y  justificado, 
resolución que niega 
la suspensión 
definitiva a la quejosa 
y oficio que decreta 
firme el desistimiento 
del juicio por parte de 
la quejosa., etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad Jurídica 
) 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
2C.10 Amparos 

 
 

De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto 891/2015, 
promovido por Unión 
Local de Productores 
de Caña de Azúcar del 
Ingenio José María 
Morelos, A. C., 
(Francisco José 
Valdés González), 
Juzgado Primero de 
Distrito en el Estado 
de Morelos, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, 
oficio con informe 
justificado, diversos 
recursos de queja, 
una resolución de 
queja en favor del 
quejoso, etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 

De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto 2380/2015-II, 
promovido por Tomas 
Domínguez Muñoz, 
Abastecedor del 
Ingenio Emiliano 
Zapata de Zacatepec 
Morelos, Juzgado 
Segundo de Distrito 
en Cuernavaca 
Morelos, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, 
oficios con informe 
previo y justificado, 
resolución que niega 
suspensión definitiva, 
resolución de primera 
instancia que 
sobresee juicio, 
acuerdo firme que 
confirma 
sobreseimiento y 
ordena se archive 
como asunto 
concluido, etc. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto 237/2016-I, 
promovido por Gloria 
Ivette Domínguez 
Muñoz, Abastecedora 
de Caña de Azúcar del  
Ingenio Emiliano 
Zapata, en Zacatepec 
Morelos, Juzgado 
Octavo de Distrito en 
Cuernavaca Morelos, 
contiene escrito 
inicial de demanda, 
oficios, acuerdos del 
juzgado, oficios con 
informe previo y 
justificado, resolución 
que niega suspensión 
definitiva, resolución 
de primera instancia 
que sobresee juicio, 
etc. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Unidad Jurídica 
) 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 
Amparos 

 
 

De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto, expediente 
1795/2015-5, promovido 
por Víctor Manuel Cuevas 
Ramírez, Juzgado 
Primero de Distrito en el  
Estado de Morelos, 
contiene escrito inicial de 
demanda, escrito de 
ampliación de demanda, 
oficios, acuerdos del 
juzgado, oficio de informe 
previo, resolución que 
niega suspensión 
definitiva, resolución que 
decreta el 
sobreseimiento, recurso 
de revisión, resolución al 
recurso de revisión que 
deja insubsistente 
sentencia de primera 
instancia, incidente de 
falta de personalidad, 
recurso de queja, 
pendiente de resolución., 
etc. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                             
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 
Amparos 

 
 

De 2017 
a 2017 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo Indirecto, 
expediente 1497/2017, 
promovido la Unión 
Nacional de Cañeros 
Asociación Civil, por 
conducto de su apoderado 
legal José Américo Saviñon 
Sánchez, ante el Juzgado de 
Distrito en Materia 
Administrativa 
Especializado en 
Competencia Económica 
Radiodifusión y 
Telecomunicaciones con 
residencia en la Ciudad de 
México, contiene escrito 
inicial de demanda, 
documentos, oficios, 
acuerdos del juzgado,9 oficio 
de informe justificado, 
resolución que decreta la 
incompetencia por materia, 
acuerdo firme que declara 
concluido asunto y ordena 
su archivo., etc. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                         
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 
Amparos 

 
 

De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto, expediente 
1244/2017, promovido la 
Cámara Nacional de las 
Industrias Azucarera y 
Alcoholera, por 
conducto de su 
apoderado y 
representante legal 
Maximiliano Camiro 
Vázquez, ante el 
Juzgado Décimo 
Tercero de Distrito en 
Materia Administrativa 
en la Ciudad de México, 
contiene escrito inicial 
de demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, 
resolución, oficio de 
informe justificado, 
resolución que decreta 
el sobreseimiento, 
recurso de revisión en 
contra de la resolución 
de primera instancia, 
pendiente de resolución 
definitiva., etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Unidad Jurídica ) 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 
Amparos 

 
 

De 2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto, 
expediente 
290/2018, 
promovido por la 
Víctor Manuel 
Cuevas Ramírez, 
productor cañero 
del Ejido 
Tlaquiltenango, 
ante el Juzgado 
Primero de 
Distrito en el 
Estado de 
Morelos, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del 
juzgado, informe 
justificado., etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.11 
Interposición 
de recursos 
administrativos. 

 
 
De 2018 a 

2018 

 
 
Expediente 
2C.11.1 

Al día de hoy no 
existe recurso 
administrativo 
interpuesto en 
contra de la 
entidad. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y 
Subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.12 
Opiniones 
técnico 
jurídicas. 

 
 

De 2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
2C.12.1  

Al día de hoy no se 
cuenta con 
opiniones técnico 
jurídicas 
realizadas y/o 
solicitadas a esta 
entidad. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.10 
Dictamen 
técnico de 
estructuras  

 
 
De 2016 a 
2016 
 

 
 
Expediente 
3C.10.1  

Oficio de 
aprobación de la 
estructura 
orgánica del 
CONADESUCA 
2016. 

 
1 

expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrem
as 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.10 
Dictamen 
técnico de 
estructuras  

 
 
De 2019 
a 2019 
 

 
 
Expediente 
3C.10.1  

Oficio No. 
SSFO/408/DGOR/0216/2019 
en el que la SFP comunica 
que se registra el tabulador 
de sueldos y salarios, 
aplicable a los  Servidores 
Públicos del 
CONADESUCA  con 
registro No. SC-MANDO-
CONADESUCA-086-2019, 
autorizado por la SHCP en 
el Sistema de Control 
Presupuestario de los 
Servicios Personales, con el 
folio No. TAB-2019-8-AFU-1 
para el personal de mando. 

 
1 

expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
  
 
 
 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.11 
Integración y 
Dictamen de 
manuales de 
organización  

 
 
De 2015 a 
2015 
 

 
 
Expediente 
3C.11.1  

Manual de Organización 
del Comité Nacional 
para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña 
de Azúcar 2015 y 
Acuerdo 4-30OR-
11/06/15 de aprobación 
tomado por la Junta 
Directiva en la Trigésima 
Sesión Ordinaria de 
fecha 11 de junio de 2015. 

 
1 

expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
  

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

  
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.11 
Integración y 
Dictamen de 
manuales de 
organización  

 
 
De 2016 
a 2016 
 

 
 
Expediente 
3C.11.1 

Manual de Organización 
del Comité Nacional 
para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña 
de Azúcar 2016  y 
Acuerdo 4-34OR-
09/06/16 de aprobación 
tomado por la Junta 
Directiva en la Trigésima 
Cuarta Sesión Ordinaria 
de fecha 9 de junio de 
2016. 

 
1 

expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
  

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.11 
Integración y 
Dictamen de 
manuales de 
organización  

 
 
De 2017 
a 2017 
 

 
 
Expediente 
3C.11.1 

Manual de Organización 
del Comité Nacional 
para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña 
de Azúcar 2017, 
aprobado por la Junta 
Directiva  en la 
Cuadragésima Sesión 
Ordinaria del 12 de junio 
de 2017.   

 
1 

expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
  

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.12 
Integración y 
Dictamen de 
Manuales, 
normas y 
lineamientos de 
procesos y 
procedimientos. 

 
 
De 2015 a 
2015 
 

 
 
Expediente 
3C.12.1  

Manual de 
Procedimientos 
del Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de 
la Caña de 
Azúcar 2015 y 
acuerdo 4300R-
11/06/15 de 
aprobación del 
manual, tomado 
por la Junta 
Directiva en la 
trigésima Sesión 
Ordinaria de 
fecha 11 de junio 
de  2015. 

 
1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.12 
Integración y 
Dictamen de 
Manuales, 
normas y 
lineamientos de 
procesos y 
procedimientos. 

 
 
De 2017 a 
2017 
 

 
 
Expediente 
3C.12.1|  

Manual de 
Procedimientos 
del Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de 
la Caña de 
Azúcar 2017,  
aprobado por la 
Junta Directiva   
en la 
Cuadragésima  
Sesión Ordinaria  
de fecha del 12 
de junio de 2018. 

 
1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.17 
Disposiciones en 
materia de 
presupuestación. 

 
 
De 2016 a 
2016 
 

 
 
Expediente 
3C.17.1  

CD. que 
Contiene Ley 
General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
Egresos, Guía de 
Operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
Lineamientos 
Generales para 
el Ejercicio del 
Presupuesto, 
Normas y 
Metodología 
para la Emisión 
de información 
Financiera 2016. 

 
1 
Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.17 
Disposiciones en 
materia de 
presupuestación. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
3C.17.1  

CD. Contiene Ley 
General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
Egresos, guía de 
Operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
Lineamientos 
Generales para 
el Ejercicio del 
Presupuesto, 
Normas y 
Metodología 
para la Emisión 
de información 
Financiera 2017. 

 
 

1 
Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2014 a 2014. 

 
 
Expediente 
4C.3.1  

Documentación 
recabada con motivo 
de la contratación de 
personal de confianza 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC, alta, 
modificación de 
salario y/o baja del 
trabajador), de los 
ejercicios 2014 a 2014. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2015 a 2015. 

 
 
Expediente 
4C.3.1  

Documentación 
recabada con motivo 
de la contratación de 
personal de 
confianza 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC, alta, 
modificación de 
salario y/o baja del 
trabajador), de los 
ejercicios 2015 a 2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2016 a 
2016. 

 
 
Expedient
e 4C.3.1  

Documentación 
recabada con 
motivo de la 
contratación de 
personal de 
confianza 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC, alta, 
modificación de 
salario y/o baja del 
trabajador), de los 
ejercicios 2016 a 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 4C.3.1  

Documentación 
recabada con motivo 
de la contratación de 
personal de 
confianza 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC, alta, 
modificación de 
salario y/o baja del 
trabajador), de los 
ejercicios 2017 a 2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
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Directora de administración  
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Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 4C.3.1  

Documentación del 
personal eventual 
del CONADESUCA 
2017 (Curriculum 
Vitae, alta y baja del 
trabajador 2017). 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2019 a 2019 

 
 
Expedient
e 4C.3.1  

Documentación de 
personal de 
confianza del 
CONADESUCA 2019 ( 
Nombramiento de 
Director General, 
constancia de la 
clave única de 
registro de 
población, acta de 
nacimiento, 
credencial para votar 
expedida por el IFE, 
cédula profesional y 
comprobante de 
domicilio) 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
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Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.4 Registro y 
control de 
puestos y 
plazas   

 
 
2014 a 2017 
 

 
 
Expedient
e 4C.4.1  

Constancia de 
nombramiento y  
aviso de movimiento 
del personal de 
confianza  de los  
ejercicios 2014, 2015 y 
2017 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido 

 
Cantidad Ubicación física 

 
4C.4 Registro y 
control de 
puestos y plazas   

 
 
2019 a 2019 
 

 
 
Expediente 
4C.4.1  

Constancia de 
nombramiento y  
aviso de movimiento 
del personal de 
confianza  del 
ejercicio 2019  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Descripción y 

contenido 
Cantidad Ubicación física. 

 
4C.5 Nómina de 
pago de 
personal. 

 
 
2016 a 2016   

 
 
Expediente 
4C.5.1  

Registro de 
comprobantes de 
pago quincenal de 
sueldo y prestaciones 
del personal de 
confianza y eventual 
del ejercicio fiscal 
2016. 

 
 

1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Descripción y 

contenido 
Cantidad Ubicación física. 

 
4C.5 Nómina de 
pago de 
personal. 

 
 
2017 a 2017   

 
 
Expediente 
4C.5.1  

Registro de 
comprobantes de 
pago quincenal de 
sueldo y prestaciones 
del personal de 
confianza y eventual 
del ejercicio fiscal 
2017. 

 
 

1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2016 a 2016 

 
 
Expediente 
4C.15.1  
 

Documentación 
relativa a altas, 
modificación de 
salarios y/o baja de 
personal de confianza 
y eventual, del 
ejercicio fiscal 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.22 
Capacitación 
continua y 
desarrollo 
profesional del 
personal de 
áreas 
administrativas. 

 
 
2017 a 2017 

 
 
Expediente 
4C.22.1  

40 constancias 
otorgadas al personal 
del CONADESUCA 
por su participación 
en el Curso de 
transparencia y 
rendición de cuentas 
llevadas a cabo el 29 
de noviembre de 
2017 con duración de 
6 horas. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.22 
Capacitación 
continua y 
desarrollo 
profesional del 
personal de 
áreas 
administrativas. 

 
 
2017 a 2017 
 

 
 
Expediente 
4C.22.1  

5 constancias de 
reconocimiento 
otorgadas al personal 
del CONADESUCA 
por su participación 
en el curso 
Comunicación 
Efectiva 
Organizacional 
llevado a cabo el 7 de 
noviembre de 2017 
con duración de 6 
horas. 

 
 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración   
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.22 
Capacitación 
continua y 
desarrollo 
profesional del 
personal de 
áreas 
administrativas. 

 
 
2017 a 2017 

 
 
Expediente 
4C.22.1  

Lista de asistencia y 6 
constancias de 
reconocimiento 
otorgadas al personal 
del CONADESUCA 
por su participación 
en el  curso 
Inteligencia 
Emocional llevado a 
cabo el 8 de 
diciembre de 2017 
con duración de 5 
horas. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.22 
Capacitación 
continua y 
desarrollo 
profesional del 
personal de 
áreas 
administrativas. 

 
 
2017 a 2017 

 
 
Expediente 
4C.22.1  

Lista de asistencia y 3 
constancias de 
reconocimiento 
otorgadas al personal 
del CONADESUCA 
por su participación 
en el  curso 
Relaciones 
Interpersonales, un 
Enfoque Integral 
llevado a cabo el 68 
de noviembre de 2017 
con duración de 6 
horas. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 Libros 
contables 

 
 
De 2014 a 2014. 

 
 
Expedient

e 5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros 
pólizas acumulado, 
2014. 

1 
 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 Libros 
contables 

 
 
De 2015 a 2015. 

 
 
Expediente 

5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene que 
contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros pólizas 
acumulado, 2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 Libros 
contables 

 
 
De 2016 a 2016. 

 
 
Expedient

e 5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros 
pólizas acumulado, 
2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 Libros 
contables 

 
 
De 2017 a 2017. 

 
 
Expediente 

5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros pólizas 
acumulado, 2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2014 a 2014  

 
 
Expediente 

5C.6.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
de las operaciones 
diarias del Comité en 
el sistema GPR 
CONAC, 
(Información 
financiera, pólizas de 
ingresos, gasto e 
ingresos), de los 
ejercicios fiscales 
2014. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2015 a 2015  

 
 
Expediente 

5C.6.1 

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
de las operaciones 
diarias del Comité en 
el sistema GPR 
CONAC, (Información 
financiera, pólizas de 
ingresos, gasto e 
ingresos), de los 
ejercicios fiscales 
2015. 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2016 a 2016  

 
 
Expediente 

5C.6.1  
 
 
 
 

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
de las operaciones 
diarias del Comité en 
el sistema GPR 
CONAC, (Información 
financiera, pólizas de 
ingresos, gasto e 
ingresos), de los 
ejercicios fiscales 
2016. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2017 a 2017  

 
 
Expediente 

5C.6.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
de las operaciones 
diarias del Comité en 
el sistema GPR 
CONAC, (Información 
financiera, pólizas de 
ingresos, gasto e 
ingresos), de los 
ejercicios fiscales 
2017. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expedient
e 5C.6.1 
 

 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones diarias 
del Comité en 
ejercicio de sus 
atribuciones del  
ejercicio fiscal 2014. 

 
 
Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
5C.6.1 
 

 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones diarias 
del Comité en 
ejercicio de sus 
atribuciones del  
ejercicio fiscal 2015. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
5C.6.1  
 

 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones diarias 
del Comité en 
ejercicio de sus 
atribuciones del  
ejercicio fiscal 2016. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
5C.6.1  
 

 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones diarias 
del Comité en 
ejercicio de sus 
atribuciones del  
ejercicio fiscal 2017. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 5C.6.1 
 

 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones del 
CONADESUCA en el 
ejercicio de sus 
atribuciones 
correspondiente al 
periodo del primero 
de enero al 24 de 
junio de 2018. Consta 
de 2 legajos. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 
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Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control 
de cheques  

 
2014 a 2014  

 
 

Expedient
e 5C.22.1  

 
 

Disco en formato CD 
que contiene 
Documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del 
Comité del ejercicio 
fiscal 2014 a 2014. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control 
de cheques  

 
 
2015 a 2015  

 
 

Expedient
e 5C.22.1 

 

Disco en formato 
CD que contiene 
Documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del 
Comité del ejercicio 
fiscal 2015 a 2015. 

1  
 

CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control 
de cheques  

 
 
2016 a 2016 

 
 
Expedient
e 5C.22.1  
 

 

Disco en formato CD 
que contiene 
Documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del 
Comité del ejercicio 
fiscal 2016 a 2016. 

 
 

1 CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control 
de cheques  

 
 
2017 a 2017 

 
 
Expedient

e 5C.22.1  
 
 

Disco en formato CD 
que contiene 
Documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del 
Comité del ejercicio 
fiscal 2017 a 2017. 

 
1  

CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.23 
Conciliaciones 

 
 
De 2014 a 2014  

 
 
Expedient

e 5C.23.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio fiscal 2014.  

 
1  

CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.23 
Conciliaciones 

 
 
De 2015 a 2015  

 
 

Expediente 
5C.23.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio fiscal 2015.  

 
1  

CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

+ 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE 

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

5C.23 
Conciliaciones 

 
 
De 2016 a 2016  

 
 
Expediente 

5C.23.1  

Disco en formato CD 
Registros que 
contiene contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio fiscal 2016.  

 
1  

CD 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

5C.23 
Conciliaciones 

 
 
De 2017 a 2017  

 
 
Expediente 

5C.23.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio fiscal 2017.  

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal, fiscal, 
carta de 
observaciones y 
propuestas de mejora 
del ejercicio fiscal 
2014. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal,  fiscal, y 
propuestas de mejora 
del ejercicio fiscal 
2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, y 
Presupuestal, fiscal, 
del ejercicio fiscal 
2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, y 
Presupuestal, fiscal, 
del ejercicio fiscal 
2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, y 
Presupuestal, fiscal, 
del ejercicio fiscal 
2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
materiales, obra 
pública, 
conservación y 
mantenimiento   

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
6C.1.1  

Normatividad 
aplicable en materia 
de adquisiciones, 
arrendamientos y 
contratación de 
servicios.(LAASSP y su 
Reglamento, CAAS, 
POBALINES, Manual 
de Integración y 
funcionamiento del 
CAAS) 2017 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.2: 
Invitación a 
Cuando Menos 
Tres Personas. 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 
6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la adquisición de 
bienes mediante el 
procedimiento de 
invitación a Cuando 
Menos Tres Personas, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2014.   

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓ 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.sader.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4 
Adquisiciones, 
Subserie:  
6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la 
adquisición de 
bienes mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación Directa 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2014.  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.1: 
Licitación 
Pública. 

 
De 2015 a 2015 

 
 
Expedient
e 6C.4.1.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la 
adquisición de 
bienes en forma 
consolidada con la 
SAGARPA, mediante 
el procedimiento de 
Licitación Pública 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2015.  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
Cuando Menos 
Tres Personas. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la adquisición de 
bienes en forma 
consolidada con la 
SAGARPA, mediante 
el procedimiento de 
Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2015.  

 
Consta de 1 
expediente y 
1 Legajo 

 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la adquisición de 
bienes mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación Directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2015.  

 
Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.1: 
Licitación 
Pública. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
6C.4.1.1 

Documentación 
generada con motivo 
de la adquisición de 
bienes mediante el 
procedimiento de 
Licitación Pública, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2016.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
Cuando Menos 
Tres Personas. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient
e 6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
servicios mediante el 
procedimiento de 
Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2016.  

 
 
Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación del 
curso Liderazgo 
mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa 
al proveedor Ozer 
Soluciones de 
Negocios S DE R L en 
el ejercicio  2016.  

 
 
Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.1: 
Licitación 
Pública. 

 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
6C.4.1.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
servicios en forma 
consolidada con la 
SAGARPA mediante 
el procedimiento de 
Licitación Pública, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2017.  

 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
cuando menos 
tres personas 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
servicios en forma 
consolidada con la 
SAGARPA mediante 
el procedimiento de 
Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2017.  

1 
 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Contiene la 
documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
servicios en forma 
consolidada con la 
SAGARPA mediante 
el procedimiento de 
Adjudicación Directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2017.  

1    
 

Expediente. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
cuando menos 
tres personas 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expediente 
6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales (PSP’S) 
mediante el 
procedimiento de 
Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2014.  

 
1 

Expediente. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales 
(PSP’S), mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación 
Directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2015.  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
cuando menos 
tres personas. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación 
del servicio de 
recolección de 
desechos de tipo 
orgánico e 
inorgánico  en forma 
consolidada con la 
SAGARPA  mediante 
el procedimiento de 
invitación a cuando 
menos tres personas 
en el ejercicio 2017, 
formalizada con el 
contrato DGRMIS-
020/17 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Invitación a 
cuando menos 
tres personas. 

 
 
De 2017 a 2017 
 
 
  

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación del 
servicio de Seguridad 
Integral en los 
Inmuebles de 
Oficinas Centrales de 
la SAGARPA en forma 
consolidada con la 
SAGARPA, mediante 
el procedimiento de 
adjudicación directa 
en el ejercicio 2017, 
formalizado con el 
contrato DGRMIS-
021/17. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.2: 
Invitación a 
cuando menos 
tres personas. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.2.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación del 
servicio de 
recolección de 
desechos de tipo 
orgánico e 
inorgánico  en forma 
consolidada con la 
SAGARPA  mediante 
el procedimiento de 
invitación a cuando 
menos tres personas 
en el ejercicio 2018, 
formalizada con el 
contrato DGRMIS-
021/18 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1 

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación 
del Servicio de 
Fumigación en 
forma consolidada 
con la SAGARPA, 
mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa 
en el ejercicio 2017, 
formalizado con el 
contrato GRMIS-
023/17. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.1: 
Licitación 
pública 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.1.1 

Documentación 
generada con 
motivo del 
arrendamiento de 
equipo por el servicio 
de fotocopiado por el 
periodo del 12 de 
octubre de 2016 
hasta el 30 de 
noviembre de 2018. 
Así como el contrato  
DGRMIS-025/17 
celebrado en forma 
consolidada con 
sagarpa mediante el 
procedimiento de 
licitación pública 
para el servicio 
integral de limpieza 
con vigencia del 22 
de marzo de 2017 al 
30 de noviembre de 
2018     

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 

 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1 

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación del 
servicio de Seguridad 
Integral en los 
Inmuebles de 
Oficinas Centrales de 
la SAGARPA en 
forma consolidada 
con la SAGARPA, 
mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa 
en el ejercicio 2018, 
formalizado con el 
contrato DGRMIS-
028/18. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación generada 
con motivo de  la 
contratación del servicio de 
fumigación en forma 
consolidada con la 
SAGARPA mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa en el 
ejercicio 2018, formalizada 
con el contrato DGRMIS 
029/2018. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo de 
la contratación del 
Servicio de Reservación, 
Expedición y Radicación 
de Boletos de Avión,  para 
la Transportación Área 
Nacional e Internacional 
de los Servidores Públicos 
de la SAGARPA, 
Delegaciones y 
Organismos del Sector en 
forma consolidada con la 
SAGARPA, mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa en el 
ejercicio 2018, formalizado 
con el contrato GRMIS-
045/18. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Primer convenio 
modificatorio al 
contrato de prestación 
de servicios de equipo 
de cómputo AFU 
14/2017, relativo al 
arrendamiento de 
equipo de cómputo sin 
opción a compra, 
celebrado entre el 
CONADESUCA y las 
empresas Interconecta, 
S. A. y Constructora de 
obra pública S. A. por 
adjudicación directa, 
con vigencia del 10 de 
julio al 31 de diciembre 
de 2018 y convenio 
modificatorio con 
vigencia del 1º. De enero 
al 31 de marzo de 2019. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.3: 
Adjudicación 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Contrato AFU 16/2018, 
de fecha 31 de julio de 
2018, celebrado entre 
el CONADESUCA y el 
prestador de servicios 
C. Manuel García 
García, mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa, 
consistente en La 
fabricación, logística, 
transportación, 
montaje y 
desmontaje de un 
stand, durante el 
evento denominado 
XL Convención y 
Expo. ATAM, a 
celebrarse los días 12, 
13 y 14 de septiembre 
de 2018. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Contrato AFU 17/2018, 
de fecha 5 de abril de 
2018, celebrado entre 
el CONADESUCA y la 
empresa Zafranet 
Comunicaciones S. A. 
de C.V. mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa, 
para que el Comité 
asista y participe en 
el 2o. Congreso 
Internacional 
ZAFRANET 2018, a 
celebrase en el Hotel 
Presidente 
Intercontinental 
Polanco los días 12 y 
13 de abril de 2018, 
con un  stand de 
exhibición de 3 x 3 
metros. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Contratos de 
prestación de 
servicios Nos. AFU 
/02/2018, AFU 
03/2018, AFU 
04/2018, AFU 
05/2018, AFU 06/2018, 
AFU 07/2018 y AFU 
08/2018, suscritos 
entre el 
CONADESUCA y 
prestadores de 
servicios en el 
ejercicio 2018, 
mediante el 
procedimiento de 
adjudicación directa, 
para llevar a cabo 
diversas actividades 
que apoyan el 
cumplimiento de 
metas y objetivos de 
la institución.  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 
6C.4.3: 
Adjudicación 
directa. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expedient
e 6C.4.3.1  

Contratos de 
prestación de 
servicios Nos. AFU 
09/2018, AFU /10/2018, 
AFU 11/2018, AFU 
12/2018, AFU 13/2018, 
AFU 14/2018 y AFU 
15/2018, suscritos 
entre el 
CONADESUCA y 
prestadores de 
servicios en el 
ejercicio 2018, para 
llevar a cabo diversas 
actividades que 
apoyan el 
cumplimiento de 
metas y objetivos de 
la institución. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.2: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2014 a 2014  

 
 
Expediente 
6C.4.2.1|  

Documentación 
generada con motivo  
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales (PSP'S), 
mediante el 
procedimiento de 
Invitación a Cuando 
Menos Tres Personas, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2014. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo  
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales (PSP'S)  
mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2015. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2016 a 2016  

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales (PSP’S), 
mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación Directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2016.  

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 

medida 
Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.4: 
Adquisiciones  
Subserie: 6C.4.3: 
Adjudicación 
Directa. 

 
 
De 2017 a 2017  

 
 
Expediente 
6C.4.3.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la contratación de 
Prestadores de 
Servicios 
Profesionales (PSP’S), 
mediante el 
procedimiento de 
Adjudicación Directa, 
correspondiente al 
ejercicio fiscal 2017.  

 
Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 

 
 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 

Serie  Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C. 6 
Control de 
contratos. 

 
 

De 2014 a 2014 

 
 

Expediente 
6C.6.1 

Relación de contratos 
suscritos por el 
CONADESUCA con 
personas físicas y 
morales en el 
ejercicio 2014.  

 
1 

Expediente. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 

 
 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 

Serie  Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie: 6C. 6 
Control de 
contratos. 

 
 

De 2015 a 2015 

 
 

Expediente 
6C.6.1 

Contratos suscritos 
por el CONADESUCA 
con personas físicas y 
morales en el 
ejercicio 2015.  

 
1 

Expediente. 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 

 
 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 

Serie  Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C. 6 
Control de 
contratos. 

 
 

De 2016 a 2016 

 
 

Expediente 
6C.6.1 

Contratos suscritos 
por el CONADESUCA 
con personas físicas y 
morales en el 
ejercicio 2016.  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 

 
 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 

Serie  Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C. 6 
Control de 
contratos. 

 
 

De 2017 a 2017 

 
 

Expediente 
6C.6.1 

Contratos suscritos 
por el CONADESUCA 
con personas físicas y 
morales en el 
ejercicio 2017.  

 
1 

expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.14: 
Registro de 
proveedores y 
contratistas. 
 

 
 
De 2014 a 2014, 
de 2015 a 2015, 
y de 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 

6C.14.1 

Datos generales de 
proveedores y 
prestadores de 
servicios derivados de 
los requerimientos de 
la LAASP, de los 
ejercicios fiscales 2014 
a 2016. 

 
1 

Expediente.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie: 6C.15: 
Arrendamientos.  

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expedient
e 6C.15.1  

 
Documentos soporte 
del contrato AFU 
011/2014 y 2 
convenios 
modificatorios al 
contrato celebrado 
con motivo del 
arrendamiento de 
equipo de cómputo 
2014. 

1    
 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie: 6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios. 
Arrendamientos.  

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la Primera, 
Segunda, Tercera, 
Cuarta, Quinta y 
Sexta sesión 
ordinaria del Comité 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios  
Del ejercicio fiscal 
2014. 

 
1   

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 
Arrendamiento
s.  

 
 
De 2015 a 2015  

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la 
Primera, Segunda, 
Tercera, Cuarta, 
Quinta, Sexta, 
Séptima, Octava, 
Novena, Décima, 
Décima Primera, 
Décima Segunda, 
sesión ordinaria  y 
Primera Sesión 
Extraordinaria del 
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del 
ejercicio fiscal 2015. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad 
de México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 
Arrendamiento
s.  

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la Primera, 
Segunda, Tercera, 
Cuarta y Quinta, 
sesión ordinaria del 
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del ejercicio 
fiscal 2016. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 
Arrendamiento
s.  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la Primera sesión 
ordinaria del Comité 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del ejercicio 
fiscal 2017. 

 
Consta de 1 
expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios. 
Arrendamientos.  

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la segunda sesión 
ordinaria del Comité 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
Servicios del ejercicio 
fiscal 2017. 

 
Consta de 1 
expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 
Arrendamiento
s.  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la tercera Sesión 
Ordinaria del  Comité 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
fiscal 2017. 

 
1 

expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 
Arrendamiento
s.  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la Cuarta 
Sesión Ordinaria del  
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
fiscal 2017. 

 
Consta de 1  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamient
os y Servicios. 
Arrendamient
os.  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la Quinta 
Sesión Ordinaria del 
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
fiscal 2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamient
os y Servicios. 
Arrendamient
os.  

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentación 
generada con 
motivo de la primera, 
Segunda, Tercera, 
Cuarta y Quinta 
Sesión Ordinaria del  
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
fiscal 2018. 

 
Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública 
Serie y subserie Fechas 

extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:6C.23: 
Comités y 
Subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos 
y Servicios. 
Arrendamientos.  

 
 
De 2019 
a 2019 

 
 
Expediente 
6C.23.1  

Documentación 
generada con motivo de 
la primera Sesión 
Ordinaria del Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
fiscal 2019. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.10: 
Seguridad 
Informática 

 
 
De 2018 a 
2018 

 
 
Expedient
e 8C.10.1  

Temas relacionados con 
la seguridad de la 
información: Proceso 5 
del MAAGTICSI 
"Administración de la 
Información" y un disco 
en formato CD que 
contiene las 19 Políticas 
de seguridad de la 
Información y 3 
documentos que 
integran el Sistema de 
Gestión de Seguridad de 
la Información (SGSI), del 
CONADESUCA 2018. 

 
1 Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene  el 
Manual de captura, 
Manual de uso para el 
administrador, 
Manual de usuario y 
Protocolo de 
aceptación, del 
Sistema SI-COSTOS  
de los ejercicios 2016, 
2017, 2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Sistema SI-
INVESTIGACIÓN de 
los ejercicios 2016, 
2017, 2018 y 2019 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expedient
e 8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Instructivo para la 
captura de datos y 
Protocolo de 
aceptación del 
Sistema SI -
SUSTENTABILIDAD 
de los ejercicios 2016, 
2017, 2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expedient
e 8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene Manual 
de usuario, Manual 
técnico y  Protocolo 
de aceptación del 
Sistema SIRI de los 
ejercicios 2016, 2017, 
2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene Manual 
de usuario,  Manual 
técnico y Protocolo 
de aceptación del 
Directorio Azucarero 
de los ejercicios 2016-
2019 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2018 

 
 
Expediente 
8C.11.1 

Disco en formato CD 
que contiene Manual 
de usuario, Manual 
técnico y Protocolo 
de aceptación, del 
PRONAC de los 
ejercicios 2016, 2017, 
2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 
 

Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 

Serie y subserie Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
2019-2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario y 
Manual Técnico del 
Sistema 
Administrativo del 
CONADESUCA (SIAC), 
del ejercicio 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
(Tablero de Control), 
de los  ejercicios 2016, 
2017, 2018  y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 
 

Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 

Serie y subserie Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario 
versiones 1 y 2, y 
Protocolo de 
aceptación del 
Sistema SIIBA, de los 
ejercicios 2016, 2017, 
2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene Manual 
de usuario,  Manual 
técnico y  Protocolo 
de aceptación del 
Sistema SINFOCAÑA 
de los ejercicios 2016, 
2017, 2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario 
del Sistema GRP de 
los ejercicios 2016, 
2017, 2018 y 2019. 

 
1 
Expediente 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 
 

 Sección: 8C. Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11: 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2016 a 
2019 

 
 
Expediente 
8C.11.1 

Disco en formato 
CD que contiene 
Manual de 
usuario, Manual 
técnico y 
Protocolo de 
aceptación del 
Sistema SIRPA de 
los ejercicios 2017, 
2018 y 2019. 

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección8C. Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.11 
Desarrollo de 
sistemas. 

 
 
De 2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
8C.11.1 

Contiene, informe 
técnico sobre análisis 
de vulnerabilidades 
emitido de los a los 
sitios Web Siba. 
Conadesuca/2018. 

 
 1 

Expediente    

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20303 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.14 
Disposiciones 
en materia de 
servicios de 
información. 

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expediente 
8C.14.1  

Instrumentación del PGCM 
(Programa de Gobierno 
Cercano y Moderno), Anexo 
único de: Bases de 
Colaboración del Programa 
de Gobierno Cercano y 
Moderno, suscritas con la 
SHCP, SFP y SAGARPA, 
Difusión del PGCM, 
Lineamientos para la 
aplicación y seguimiento 
de las medidas para el uso 
eficiente, transparente y 
eficaz de los recursos 
públicos, y las acciones de 
disciplina presupuestaria 
en el ejercicio del gasto 
público, así como para la 
modernización de la 
Administración Pública 
Federal, Decreto para la 
aplicación y seguimiento 
de las medidas para el uso 
eficiente, transparente y 
eficaz de los recursos 
públicos, y las acciones de 
disciplina presupuestaria 
en el ejercicio del gasto 

 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración) 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

público, así como para la 
modernización de la 
Administración Pública 
Federal, Ley Federal de 
Presupuesto y 
Responsabilidad 
hacendaria, Cuestionario 
de preparación 
institucional para la 
difusión de información, 
política Nacional de Datos 
Abiertos, Escuadrón de 
Datos Abiertos 2014. 

 
  



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.14 
Disposiciones 
en materia de 
servicios de 
información. 

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expediente 
8C.14.1  

Estrategia Digital 
Nacional, Bases de 
Colaboración del 
Programa de Gobierno 
Cercano y Moderno, 
Tema: Tecnologías de la 
información y 
Comunicaciones, 
Indicador: índice de datos 
abiertos. Contiene:.1- 
DECRETO por el que se 
establece la regulación en 
materia de Dato Abiertos. 
2.- GUÍA de 
implementación de la 
Política de Datos Abiertos. 
3.- Seguimiento a la guía 
de implementación de 
datos abiertos así como el 
orden del día, acta, 
presentación, lista de 
asistencia, de las 
reuniones que se 
realizaron el 13 de agosto 
(reunión de instalación), 
25 de agosto y 23 de 
noviembre del 2015. 
Estrategia Digital 

 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Nacional, Bases de 
Colaboración del 
Programa de Gobierno 
Cercano y Moderno, 
Tema: Tecnologías de la 
información y 
Comunicaciones. 
Indicador: índice de datos 
abiertos. Contiene: 
DECRETO por el que se 
establece la regulación en 
materia de Dato Abiertos. 
2.- GUÍA de 
implementación de la 
Política de Datos Abiertos. 
3.- Seguimiento a la guía 
de implementación de 
datos abiertos así como el 
orden del día, acta, 
presentación, lista de 
asistencia, de las 
reuniones que se 
realizaron el 13 de agosto 
(reunión de instalación), 
25 de agosto y 23 de 
noviembre del 2015. 

 
 

  



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

Serie:8C.14 
Disposiciones 
en materia de 
servicios de 
información. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
8C.14.1  

Estrategia Digital 
Nacional. Bases de 
Colaboración del 
Programa de 
Gobierno Cercano y 
Moderno. Tema: 
Tecnologías de la 
información y 
Comunicaciones. 
Indicador: índice de 
datos abiertos. 
Contiene el 
seguimiento a la guía 
de implementación 
de datos abiertos así 
como el orden del día, 
acta, presentación, 
lista de asistencia, de 
las reuniones que se 
realizaron el 26 de 
abril y 31 de octubre 
de 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración. 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.14 
Disposiciones 
en materia de 
servicios de 
información. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
8C.14.1  

Guía de implementación 
de la política de datos 
abiertos tema: Tecnologías 
de la información y 
comunicaciones, indicador: 
Índice de datos abiertos. 
Seguimiento a la Guía de 
implementación de datos 
abiertos, así como el orden 
del día, acta, presentación, 
lista de asistencia, de la 
reunión que se realizó el 5 
de octubre de 1017.    

 
1 

expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración.. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.14 
Disposiciones 
en materia de 
servicios de 
información. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
8C.14.1  

Actividades de los 
Procesos e 
indicadores 
relacionadas con el 
Manual 
Administrativo de 
Aplicación General en 
las Materias de 
Tecnologías de la 
Información y 
Comunicaciones y de 
Seguridad de la 
Información, del 
ejercicio 2018 

 
1 

expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración.. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 

 
 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
8C.17.1   

Oficios recibidos en 2016 
sobre los temas de: 
Recepción de Corridas 
Oficiales de Fábrica de 
los ingenios de México, 
zafra 2013/14, 
seguimiento a los temas 
relacionados con el 
tema de TIC´S, 
valuación de la política 
pública del sector 
azucarero, seguimiento 
al convenio de 
concertación entre el 
CONADESUCA y ANEI 
2012/13, seguimiento al 
convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y el SIAP 
(CRyS), sesiones del 
CAAS 2014. (1ª, 2ª,), 
notificación de varias 
comisiones, reunión de 
Gestores y usuarios de 
imágenes de la Antena 
ERMEX, convocatoria a 
reuniones del Grupo de 
Campo, seguimiento a 
los temas relacionados 
de MIR (Matriz de para 
Indicadores Resultados), 
actas de cierre de zafra 
2013/14, convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y UACh, 
convocatoria al consejo 
técnico del SIAP. 
(Consta de 2 legajos) 

 
Consta de 2 

legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: Lic. José Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
8C.17.1  

Documentos recibidos 
en 2017 sobre los temas 
de: recepción de 
corridas oficiales de 
fábrica de los ingenios 
del país, ZAFRA 2016-
2017, seguimiento a los 
temas relacionados con 
TIC´S, convocatoria a 
reuniones del grupo de 
campo, lineamientos 
2017 para la revisión y 
actualización de metas, 
mejoras, 
calendarización y 
seguimiento de la 
matriz de indicadores 
para resultados, de los 
programas 
presupuestarios 2017, 
emitidos por la unidad 
de evaluación del 
desempeño de la SHCP, 
el 31 de enero de 2017, 
solicitud de formato de 
la declaración 
concentrada de 
alcances finales a 
cañeros. 

 
Consta de 2 

legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano, Directora de Administración 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información. 
Serie y subserie Fechas 

extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.17 
Administración 
y servicios de 
correspondenci
a 

 
 
De 2017 
a 2017 

 
 
Expediente 
8C.17.1  

Oficios, atentas notas y 
circulares enviados en 2017 
sobre los temas de: Se 
solicita dictaminarían del 
instrumento jurídico al 
contrato de su 
licenciamiento de CIE-
Caña a celebrarse entre el 
Condesuca y el Ingenio 
Central. Progreso de la 
firma del contrato (5 
tantos), de su 
sublicenciamiento del CIE - 
Caña a celebrase entre el 
CONADESUCA  y el CPCC 
del Ingenio Atencingo y el 
CONADESUCA.  Realizar 
informe de los trabajos de 
difusión al personal interno 
y externo sobre el portal 
web 
www.gob.mx/conadesuca. 
Informar sobre los trabajos 
de migración de la página 
web 
www.conadesuca.gob.mx.
a.gob.mx que se realizaron. 

 
Consta de 2 

legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Informe del avance en 
porcentaje de la operación 
de los nuevos procesos del 
MAAGTICSI. Solicitud del 
acta de inicio del primer 
estimado de producción de 
la zafra 2016/2017. Solicitud 
del segundo estimado de 
producción zafra  
2016/2017. Presentación del 
SIE-CAÑA, solicitud del 
tercer estimado de 
producción zafra 2017-2018.   

 
 
 
 

  



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
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Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:8C.17 
Administración 
y Servicios de 
correspondenci
a. 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
8C.17.1  

Oficios recibidos en 2016 sobre los 
temas de: Recepción de Corridas 
Oficiales de Fábrica de los ingenios 
de México, zafra 2013/14, 
seguimiento a los temas 
relacionados con el tema de TIC´S, 
valuación de la política pública del 
sector azucarero, seguimiento al 
convenio de concertación entre el 
CONADESUCA y ANEI 2012/13, 
seguimiento al convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y el SIAP (CRyS), 
sesiones del CAAS 2014. (1ª, 2ª,), 
notificación de varias comisiones, 
reunión de Gestores y usuarios de 
imágenes de la Antena ERMEX, 
convocatoria a reuniones del 
Grupo de Campo, seguimiento a 
los temas relacionados de MIR 
(Matriz de para Indicadores 
Resultados), actas de cierre de 
zafra 2013/14, convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y UACH, 
convocatoria al consejo técnico del 
SIAP. (Consta de 2 legajos) 

 
 

Consta de 1 
expediente y 

2 legajos.    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.17 
Administración y 
Servicios de 
correspondencia. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
8C.17.1  

Documentos recibidos en 
2017 sobre los temas de: 
Recepción de Corridas 
Oficiales de Fábrica de los 
ingenios de México, zafra 
2016/17. Seguimiento a los 
temas relacionados con el 
tema de TIC´S. 
Convocatoria a reuniones 
del Grupo de Campo. 
Asistir a la 37 Junta 
Directiva del 
CONADESUCA. Descargar 
los Lineamientos 2017, 
para la revisión y 
actualización de metas, 
mejora, calendarización y 
seguimiento de la Matriz 
de Indicadores para 
Resultados de los 
Programas 
presupuestarios 2017  
emitidos por la Unidad de 
Evaluación del 
Desempeño de la 

 
1 

Expediente  

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público el pasado 
31 de enero de 2017. 
Solicitud de copia de la 
DCAFC de los ingenios de 
la zafra 2015-16. Sesiones 
del CAAS 
2017.Notificación de varias 
comisiones, y 
seguimiento a los oficios 
enviados por la Unidad de 
Evaluación de la Gestión y 
del Desempeño 
Gubernamental, sobre el 
SIIPP-G. Convocatoria a la 
reunión del Grupo de 
Trabajo en Fábrica. 
Solicitudes de 
información del INAI. 
Convocatoria a reuniones 
del COCODI. Calendario 
de días no laborables que 
aplicará durante 2017. 
Solicitud del formato de 
las Declaración 
Concentrada de Alcances 
Finales a Cañeros, 2016/17, 
de los ingenios azucareros 
del país, por la CNPR. Se 
ha designado para 
integrar una Comisión 
Interna de Transición de 
Entrega y seguimiento al 
archivo de trámite. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y Servicios de la Información. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:8C.17 
Administración 
y Servicios de 
correspondenci
a. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
8C.17.1  

Oficios, atentas notas y 
circulares enviados en 
2017 sobre los temas de: 
Se solicita dictaminarían 
del instrumento jurídico al 
contrato de Sub-
licenciamiento del SIE-
Caña a celebrarse entre 
CONADESUCA y el 
Ingenio Central Progreso 
de la firma del contrato 
(cinco tantos) de 
sublicenciamiento del 
SIE-Caña a celebrarse 
entre el CPCC del ingenio 
Atencingo y el 
CONADESUCA. Realizar 
informe de los trabajos de 
difusión al personal 
interno y externo sobre el 
portal web 
www.gob.mx/conadesuca
. Informar sobre los 
trabajos de migración de 
la página web 
www.conadesuca.gob.mx 
a .gob.mx que se 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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realizaron. Informe del 
avance en porcentaje de 
la operación de los 9 
procesos del MAAGTICSI. 
Solicitud del Acta de Inicio 
y el Segundo Estimado de 
Producción de la Zafra 
2016/17. 
Solicitud del Segundo 
Estimado de Producción 
zafra 2016-17. 
Presentación del SIE – 
Caña. Solicitud del 3er 
Estimado de Producción 
zafra 2017-18. Atención a 
solicitudes del INAI. 
Solicitud de dictamen 
técnico, Solicitud de 
estudio de factibilidad, 
TIC´s. Entrega de equipos 
cierre de contrato 
AFU/011/2014· Solicitud de 
información de fin de 
zafra 2016-17·  "Envío de 
Formato de la corrida 
semanal de campo ciclo 
cañero 2017/18, así como 
los anexos." Manual de la 
corrida semanal de 
campo 2017/18. Calendario 
del ciclo cañero 2017/18." 
Petición para revisión de 
los documentos 
referentes al Contrato de 
Sub-licenciamiento del 
SIE-Caña por parte del 
área correspondiente a 
nivel Corporativo. 
Convocatoria a reunión de 
Datos Abiertos para el 20 
de septiembre de 2017. 
Requerimientos de TIC 
2018. Solicitud Primer 
Estimado de Producción 
de caña y azúcar de la 
zafra 2017/18· Solicitando 
ajustar el formato oficial 
de corrida de fábrica y el 
diario del último día del 
mes para la zafra 2017/18. 
Informar sobre la visita a 
los Comités de 
Producción y Calidad 
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Cañera (CPCC) de los 
ingenios Central Progreso 
y Central El Potrero, para 
implementar el SIE-Caña.  
"Entrega en forma física 
de las carpetas con la 
información referente a 
los proyectos estratégicos 
PETIC2017 (Plan 
Estratégico de 
Tecnologías de la 
Información y 
Comunicaciones). 1.- 
Carpeta AFU-PETIC-01-
2017-APP. 2.- Carpeta 
AFU-PETIC-02-2017-
STORY MAPS". 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: Sección: 9C Comunicación Social. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.1 
Disposiciones 
en materia de 
comunicación 
social 

 
 
De 2013 a 
2018 

 
 
Expediente 
9C.1.1 

Manual de identidad 
Gráfica 2013-2018, 
Contenido: Identidad 
Gráfica, Logotipo Mover a 
México, Firmas 
compuestas, Papelería, 
Aplicación para 
Organismos y Entidades, 
Señalización institucional, 
Imagen en Giras y 
eventos, Aplicaciones 
promocionales 
Aplicaciones Varias 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
 
Serie y subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2010 a 
2010 

 
 
Expediente 
9C.3.1 

Documento 
denominado Terrón 
de Azúcar 2010 

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
 
Serie y subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2010 a 2011 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Comunicado de prensa, 
Díptico "Programa 
Campo Limpio", Díptico 
INFOCAÑA, Díptico 
Programa Campo 
Limpio Triple Lavado, 
Díptico, el Azúcar una 
saludable tradición, 
Regleta (Herramienta 
Estadística descriptiva 
Zafra  2010-2011, Guía 
práctica, programas de 
apoyo de la SAGARPA 
para productores de 
Caña de Azúcar 2011, un 
panorama, cultivo de la 
Caña, Díptico 
CONADESUCA, Manual 
de Operación de 
difusión, CONADESUCA 
funciones y servicios. 
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Expediente    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
 
Serie y subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2011 a 2012 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Regleta (Herramienta 
estadística descriptiva), 
zafra 2011/2012, Ley de 
Desarrollo Sustentable 
de la Caña de azúcar y 
Estatuto Orgánico del 
CONADESUCA. 
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Expediente    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie::9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Guía Práctica, 
programas de apoyo de 
la SAGARPA para 
productores de Caña de 
Azúcar 2013, indicadores 
de disponibilidad 
hídrico-ambiental y 
Energética de las 
regiones cañeras de 
México, Folleto, 
CONADESUCA 
información 2013, 
Regleta (Herramienta 
Estadística descriptiva 
2012/2013, Díptico, 
informática del 
INFOCAÑA. 
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Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2013 a 2014 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Regleta (Herramienta 
estadística descriptiva  
de resultados zafra 
2013/2014, información 
sobre el tema campo 
limpio, información 
sobre el tema triple 
lavado, PRONAC 2014-
2018, Programa Nacional 
de la Agroindustria de la 
Caña de Azúcar. 
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Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2014 a 
2015 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

CD con Atlas de la 
agroindustria de la Caña 
de Azúcar 2015. 
Cuadernillo de 
información de la 
industria azucarera. 
Encuentros Franco-
Mexicanos. Regleta 
(Herramienta estadística 
descriptiva  de resultados 
zafra 2014/2015. Díptico, 
tema campo limpio, triple 
lavado. Díptico tema 
campo limpio 
información general. 
Díptico tema industria 
limpia. Posters: Industria 
competitiva  (PNAA). 
Programa Nacional de 
Auditoría Ambiental  2015. 
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Expediente  

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Regleta (Herramienta 
estadística descriptiva  de 
resultados zafra 2015/2016. 
Posters campo limpio e 
industria limpia. Separador, 
descripción de sistemas SI-
COSTOS, SI-
INVESTIGACIÓN, SI 
SUSTENTABILIDAD, Díptico 
descripción de los sistemas 
citados, Díptico campo 
limpio, Díptico tema 
industria limpia, Díptico 
campo limpio triple 
lavado.2016 

 
 1 

expediente  

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
9C.3.1  

Material impreso: Poster 
con el tema "Campo 
limpio, industria limpia, 
portada y contraportada 
de CD del Informe 
Estadístico zafras 2007-
2008/2016/2017, Regleta, 
(herramienta estadística 
descriptiva), resultado de 
la zafra 2016/2017, Agenda 
nacional de investigación, 
innovación y transferencia 
de tecnología de la Caña 
de Azúcar, Díptico campo 
limpio, Díptico campo 
limpio triple lavado, 
Díptico industria limpia, 
identificación de 
paquetes tecnológicos 
para el cultivo de Caña de 
Azúcar en las regiones 
cañeras de México. 2017 

 
 1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales. 

 
 
De 2018 a 
2018 

 
 
Expedient
e 9C.3.1  

Regleta 5º. Informe 
estadístico, trípticos y 
carteles de industria 
limpia y separador 
2018. 

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.6 
Boletines y 
entrevistas para 
medios. 

 
 
De 2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
9C.6.1  

Boletines emitidos por el 
CONADESUCA y 
entrevistas para medios, 
relacionados con la 
información de la caña de 
azúcar 2018.  

 
1 Expediente 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 
Actos y 
eventos 
oficiales 

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Comisiones 2014.  Asistencia al 
Colegio de Posgraduados a la 
Mesa Regional ATAM Campus 
Campeche donde se presentó 
los resultados de investigación 
en caña de azúcar. Asistencia 
al Ingenio Atencingo al Taller 
estimado de producción de 
caña de azúcar por índices 
climáticos del suelo y 
fisiológicos. Asistencia a la 
XXXVI Convención y 
EXPOATAM Dr. Basilio 
Martínez en el WTC Boca del 
Río Veracruz. Asistencia a la 
Mesa Regional ATAM lleva el 
nombre de la investigación 
integral sobre la caña de 
azúcar, necesidad 
impostergable en las 
instalaciones del CIDCA.     

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 Actos 
y eventos oficiales 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Asistencia a la XXXVII 
Convención y 
EXPOATAM 2015 “Ing. 
Luis Eduardo Zedillo 
Ponce de León” en el 
WTC de Boca del Río 
Veracruz. 
• Asistencia a la Mesa 
Regional ATAM que lleva 
por nombre “Recursos 
Humanos, Equipos de 
alta Tecnología y 
Procesos Eficientes para 
una Agricultura 
Competitiva”. 
• Asistencia a la 29 
reunión de la Junta 
Directiva en las 
instalaciones del CIDCA 
(Centro de Investigación 
y Desarrollo de la Caña 
de Azúcar, A.D.) 
• Asistencia al ingenio 
Atencingo donde se 
presentó la Herramienta 
SIE-Caña (Sistema de 
Información Estratégica 
de la Caña de Azúcar) a 
los representantes de los 
CPCC. 
 

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 
Actos y 
eventos 
oficiales 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Asistencia a la 36 reunión 
de la Junta Directiva en las 
instalaciones del CIDCA 
(Centro de Investigación y 
Desarrollo de la Caña de 
Azúcar, A.D.) 
• Asistencia a la región e la 
huasteca potosina y norte 
de Veracruz a los ingenios 
Pánuco, Plan de San Luis, 
Plan de Ayala, y Alianza 
Popular, en los cuales se 
presentó la Herramienta 
SIE-Caña (Sistema de 
Información Estratégica 
de la Caña de Azúcar) a los 
representantes de los 
CPCC. 
• Asistencia a la XXXVIII 
Convención ATAM 70 
aniversario “Silverio Flores 
Cáceres”. 
• Asistencia al Congreso 
Nacional de Geografía en 
San Luis Potosí. 
• Asistencia al ingenio La 
Joya donde se presentó la 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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Herramienta SIE-Caña 
(Sistema de Información 
Estratégica de la Caña de 
Azúcar) a los 
representantes de los 
CPCC. 
Asistencia a los ingenios 
Central Motzorongo y Tres 
Valles, en el estado de 
Veracruz donde se 
presentó la Herramienta 
SIE-Caña (Sistema de 
Información Estratégica 
de la Caña de Azúcar) a los 
representantes de los 
CPCC. 
• Asistencia a los ingenios 
El Higo y San Miguel del 
Naranjo, ubicados en 
Veracruz y San Luis Potosí, 
respectivamente, donde 
se presentó la 
Herramienta SIE-Caña 
(Sistema de Información 
Estratégica de la Caña de 
Azúcar) a los 
representantes de los 
CPCC. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 Actos 
y eventos oficiales 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Comisiones 2017. 
Asistencia al Ingenio 
Quesería donde se 
presentó la herramienta 
SIE-CAÑA (Sistema de 
Información estratégica 
de la Caña de azúcar), 
asistencia a los ingenios 
Centro Progreso donde 
se formalizará la 
implementación del SIE-
CAÑA  y Centro Potrero, 
donde se presentó la 
herramienta SIE-CAÑA a 
los representantes de los 
CPCC, asistencia a la 
XXXIX convención de 
EXPO-ATAM Jorge 
Sánchez Anaya, 
asistencia al Ingenio la 
Gloria en el Estado de 
Veracruz donde se 
presentó la herramienta 
SIE-CAÑA, asistencia a la 
mesa regional ATAM 
2017, control 
microbiológico en la 
agroindustria de la caña 
de azúcar, en el Ingenio 
Central Progreso.    

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 
Actos y eventos 
oficiales 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Invitaciones, 
convocatorias, 
discursos, 
presentaciones, 
programas del 
evento, oficios de 
designación. 2018 
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Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.18 
Encuestas de 
opinión. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
9C.18.1  

Encuesta de satisfacción 
del uso de los 
contenidos de la página 
web del 
CONADESUCA2017. 

 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.18 
Encuestas de 
opinión. 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
9C.18.1  

Encuestas con 
respuestas de los 
usuarios de la página 
WEB del 
CONADESUCA.2018.  

 
1 

Expediente    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano. 
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:10C.3 
Auditorias. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 
10C.3.1  

 
Dictamen 
presupuestal, 
dictamen financiero, 
papeles de trabajo, 
auditoria, 
cronograma de 
entrega, 
conciliaciones, cierre 
de cuenta pública, 
estados financieros 
cierre, estados 
presupuestales, 
cierre, y formatos 
financieros y 
presupuestales. 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie. Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:10C.3 
Auditorias. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 
10C.3.1  

Dictamen 
presupuestal, 
dictamen financiero, 
papeles de trabajo, 
auditoria, 
cronograma de 
entrega, 
conciliaciones, cierre 
de cuenta pública, 
estados financieros 
cierre, estados 
presupuestales, 
cierre, y formatos 
financieros y 
presupuestales. 

 
1  

Expediente    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.3 
Auditorias. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
10C.3.1  

Dictamen 
presupuestal, 
dictamen financiero, 
papeles de trabajo, 
auditoria, 
cronograma de 
entrega, 
conciliaciones, cierre 
de cuenta pública, 
estados financieros 
cierre, estados 
presupuestales, 
cierre, y formatos 
financieros y 
presupuestales. 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.14 
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
10C.14.1  

Una declaración de 
inicio de encargo de 
servidor público del 
CONADESUCA. 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.14 
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 
10C.14.1  

8 declaraciones 
patrimoniales de los 
servidores públicos 
del CONADESUCA. 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.14 
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2018 a 2018 

 
 
Expediente 
10C.14.1  

10 declaraciones de 
modificación 
patrimonial 
presentada por los 
titulares de las áreas 
de la Dirección 
General, Dirección de 
Administración, 
Dirección de Política 
Comercial, Dirección 
de Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación, 
Subdirección de 
Eficiencia Productiva,  
Unidad Jurídica y 
demás personal de 
estructura del 
CONADESUCA del 
ejercicio 2018. 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.15 Entrega-
recepción por 
inicio y 
conclusión de 
encargo 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
10C.15.1  

Acta elaborada con 
motivo de la Entrega-
Recepción del encargado 
del Despacho de la 
Dirección General del 
Comité Nacional para el 
Desarrollo Sustentable de 
la Caña de Azúcar, en 
suplencia por ausencia 
del Director General, con 
fundamento en el 
Artículo 30 del Estatuto 
Orgánico del Comité 
Nacional para el 
Desarrollo Sustentable de 
la Caña de Azúcar, llevada 
a cabo el 19 de julio de 
2016 (Acta de Entrega -
Recepción de los 
servidores públicos  y 
anexos del acta de 
entrega recepción). 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
  



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.15 
Entrega-
recepción 
por inicio y 
conclusión 
de encargo 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
10C.15.1  
 
 
 
 
 
 
 
 

Acta elaborada con motivo 
de la Entrega-Recepción del 
encargado del Despacho de 
la Dirección General del 
Comité Nacional para el 
Desarrollo Sustentable de la 
Caña de Azúcar, en 
suplencia por ausencia del 
Director General, con 
fundamento en el Artículo 
30 del Estatuto Orgánico del 
Comité Nacional para el 
Desarrollo Sustentable de la 
Caña de Azúcar, llevada a 
cabo el 28 de agosto de 2017 
(Acta de entrega -Recepción 
de los servidores públicos  y 
anexos del acta de entrega 
recepción). 

1 
 

Expediente   

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración)
. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

10C.15 Entrega-
recepción por 
inicio y 
conclusión de 
encargo 

 
 
De 2019 a 2019 

 
 
Expediente 
10C.15.1  

Acta y anexos 
elaborados con 
motivo de la entrega- 
recepción de la 
Dirección General del 
CONADESUCA 
llevada a cabo el 25 de 
enero de 2019 

1 
 

Expediente   

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.1: 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expediente 
12.C.1.1  

Normatividad 
en materia de 
transparencia y 
acceso a la 
información 
(Ley Federal de 
Transparencia y 
Acceso  a la 
Información 
Pública 
Gubernamental 
y su  
Reglamento.  

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad 
de México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.1: 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expediente 
12C.1.1 

Normatividad 
en materia de 
transparencia y 
acceso a la 
información 
(Ley Federal de 
Transparencia y 
Acceso  a la 
Información 
Pública 
Gubernamental 
y su  
Reglamento. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.1: 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
12C.1.1 

Normatividad en 
materia de 
transparencia y acceso 
a la información (Ley 
Federal de 
Transparencia y Acceso  
a la Información 
Pública,  
Lineamientos Técnicos 
Federales para la 
Publicación, 
homologación y 
estandarización de  
 Información de las 
obligaciones 
establecidas en el titulo 
tercero, capítulos I y II 
de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso 
a la Información 
Pública. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
. 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
IDENTIFICACIÓN  

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

Serie:12C.1: 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.1.1  

Normatividad en 
materia de 
transparencia y 
acceso a la 
información (Ley 
Federal de 
Transparencia y 
Acceso  a la 
Información Pública, 
Lineamientos 
Técnicos Federales 
para la Publicación, 
homologación y 
estandarización de la 
información de las 
obligaciones 
establecidas en el 
titulo tercero, 
capítulos I y II de la 
Ley Federal de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información Pública 
2017. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.1 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
12C.1.1 

Normatividad en 
materia de 
transparencia y acceso 
a la información (Ley 
Federal de 
Transparencia y Acceso  
a la Información 
Pública, Lineamientos 
Técnicos Federales 
para la Publicación, 
homologación y 
estandarización de la 
información de las 
obligaciones 
establecidas en el titulo 
tercero, capítulos I y II 
de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso 
a la Información 
Pública 2018. 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.2: 
Programas y 
proyectos 
de acceso a 
la 
información. 

 
 
De 2016 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.2.1  

Costos de 
producción 
de la caña 
de azúcar 
zafra 2016-
2017.  

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.2: 
Programas y 
proyectos 
de acceso a 
la 
información. 

 
 
De 2017 a 

2017 

 
 
Expediente 
12C.2.1  

Informe Anual de 
Participación Ciudadana, 
cuestionario contenido en el 
anexo 4 de la Guía de 
Gobierno Abierto 2017, 
Evaluación del mecanismo 
de participación ciudadana 
2017, programa de desarrollo 
de participación ciudadana, 
inventario de los 
mecanismos de 
participación ciudadana 
2017, directorio de los 
integrantes de los 
mecanismos de 
participación ciudadana 
2017, información de 
sustentabilidad de la caña 
de azúcar, balance nacional 
de azúcar y edulcorantes, 
reglas de operación en 
materia de participación 
ciudadana, acta y acuerdos 
del mecanismo de 
participación ciudadana, 
programa de trabajo del 
mecanismo de participación 
ciudadana. 

 
1 

Expediente 

Ave. 
Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Administració
n). 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.2: 
Programas y 
proyectos 
de acceso a 
la 
información. 

 
 

2017 a 
2018 

 
 
Expediente 
12C.2.1  

Avances en 
la 
producción 
de caña de 
azúcar 
(INFOCAÑA), 
y resumen 
INFOCAÑA. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.3: 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
transparencia 
y combate a 
la corrupción. 

 
 

2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
12C.3.1  

Programa 
Anticorrupción 
del 
CONADESUCA 
2016. 

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.6: 
Solicitudes 
de acceso a 
la 
información. 

 
 

2015 a 
2015 

 
 
Expediente 
12C.6.1  

Solicitud de 
información No. 
0000800193515 del 
ejercicio 2015,  enviada  
por la Unidad  de 
Enlace de la SAGARPA 
mediante oficio No  
OM/CA/1949/2015 de 
fecha 20 de 
septiembre de 2015 al 
CONADESUCA. Oficio 
de respuesta del 
CONADESUCA a la 
Unidad de Enlace No. 
AFU/DA/2015/0526  de 
fecha 25 de noviembre 
de 2015, remitiendo la 
información que 
integra la respuesta a 
la solicitud de 
información. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

IDENTIFICACIÓN  
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.6: 
Solicitudes 
de acceso a 
la 
información. 

 
 

2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
12C.6.1 

35 solicitudes de 
información del año 2016, 
las cuales fueron 
notificadas al 
CONADESUCA a través de 
35 oficios emitidos por la 
Unidad de Enlace de la 
SAGARPA y atendidas a 
través de igual número de 
oficios suscritos por la 
Directora de 
Administración, quien 
funge como Enlace de 
Transparencia en el 
CONADESUCA. Y 3 
recursos de Revisión 
notificados al 
CONADESUCA a través de 
3 correos electrónicos por 
parte de la Unidad de 
Enlace y 3 oficios de 
respuesta emitidos por el 
CONADESUCA mediante 
los cuales se formularon 
los alegatos 
correspondientes para la 
atención de cada uno de 
ellos. 

 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.6: 
Solicitudes 
de acceso a 
la 
información. 

 
 

2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.6.1  

45 solicitudes de 
información del año 2017, las 
cuales fueron notificadas al 
CONADESUCA a través de 45 
oficios emitidos por la 
Unidad de Enlace de la 
SAGARPA y atendidas a 
través de igual número de 
oficios suscritos por la 
Directora de Administración, 
quien funge como Enlace de 
Transparencia en el 
CONADESUCA. Y 2 recursos 
de Revisión notificados al 
CONADESUCA a través de 2 
correos electrónicos por 
parte de la Unidad de Enlace 
y 2 oficios de respuesta 
emitidos por el 
CONADESUCA mediante los 
cuales se formularon los 
alegatos correspondientes 
para la atención de cada 
uno de ellos. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Dirección 
de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.7: 
Publicaciones 
en el portal de 
transparencia. 

 
 

2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.7.1  

Evidencia que 
sustenta la 
carga de la 
información 
de las áreas 
responsables 
de cada 
fracción del 
artículo 70 de 
la Ley General 
de 
Transparencia 
y Acceso a la 
Información 
Pública. 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN  
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.7: 
Publicaciones 
en el portal de 
transparencia. 

 
 

2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.7.1  

Evidencia que 
sustenta la 
carga de la 
información 
de las áreas 
responsables 
de cada 
fracción del 
artículo 70 de 
la Ley General 
de 
Transparencia 
y Acceso a la 
Información 
Pública. 

 
1  

Expediente    

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.7: 
Publicaciones 
en el portal de 
transparencia. 

 
 

2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
12C.7.1  

Evidencia que 
sustenta la 
carga de la 
información 
de las áreas 
responsables 
de cada 
fracción del 
artículo 70 de 
la Ley General 
de 
Transparencia 
y Acceso a la 
Información 
Pública. 

 
1  

Expediente    

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.9: 
Clasificación 
de 
información 
confidencial. 

 
 

2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
12C.9.1  

Aviso de 
privacidad 
del Sistema 
de 
Información 
Estratégica 
de la caña 
de azúcar 
(SIE CAÑA). 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie. 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.10: 
Sistema de 
datos 
personales. 

 
 

2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
12C.10.1 

Datos 
curriculares del 
personal del 
CONADESUCA 
(Acta de 
nacimiento, 
comprobante 
de domicilio, 
comprobante 
de teléfono 
particular, 
registro federal 
de 
contribuyente, 
cédula única de 
registro de 
población, copia 
de título 
profesional, 
cédula 
profesional). 

 
1 

Expediente     

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 12C. Transparencia y acceso a la información. 
 

Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:12C.10: 
Sistema de 
datos 
personales. 

 
 

2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
12C.10.1.  

Datos 
curriculares del 
personal del 
CONADESUCA 
(Acta de 
nacimiento, 
comprobante 
de domicilio, 
comprobante 
de teléfono 
particular, 
registro federal 
de 
contribuyente, 
cédula única de 
registro de 
población, copia 
de título 
profesional, 
cédula 
profesional). 

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: conadesuca@conadesuca.gob.mx  
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones de 
la Junta 
Directiva  

 
 
De 2018 
a 2018 

 
 
Expediente 
1S.1.1  

Acta de la 
Cuadragésima 
Primera Sesión 
Ordinaria de la 
Junta Directiva del 
Conadesuca 
celebrada el 14 de 
marzo de 2018, 
acuses de 
convocatoria y 
orden del día, acta 
de asistencia, lista 
de asistencia, 
designaciones, 
atentas notas, 
oficio, invitaciones, 
guion, informe de 
autoevaluación, 
informe y opinión 
de  Comisarios, 
versión impresa de 
la Junta Directiva, 
dos discos en 
formato CD con la 
versión en audio y 
la presentación 
electrónica de la 
Junta Directiva, y 
una USB con la 
grabación de la 
Junta Directiva., 
etc. (Consta de 1 
legajo). 

 
1 

Expediente 
 

Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la Unidad Jurídica). 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.3 
Determinaci
ón del precio 
de 
referencia 
para el pago 
de la caña de 
azúcar. 

 
 

2015 a 
2016 

 
 
Expediente 
2S.3.1  

Cálculo del 
precio de 
referencia 
del azúcar 
para el 
pago de la 
caña de 
azúcar de 
la zafra 
2015-2016. 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.3 
Determinaci
ón del precio 
de 
referencia 
para el pago 
de la caña de 
azúcar. 

 
 

2017 a 
2018 

 
 
Expediente 
2S.3.1  

Memoria 
del cálculo 
del precio 
de re 
referencia 
del azúcar 
base 
estándar 
para la 
liquidación 
de la caña 
de azúcar 
2017-2018. 

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN  
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie. 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.4 
Elaboración 
de los 
balances 
nacionales 
de azúcar y 
edulcorante
s. 

 
 

2015 a 
2016 

 
 
Expediente 
2S.4.1  

Balance 
nacional de 
azúcar 
mensual 
de la zafra 
2015-2016. 

 
1  

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.4 
Elaboración 
de los 
balances 
nacionales 
de azúcar y 
edulcorante
s. 

 
 

2016 a 
2017 

 
 
Expediente 
2S4.1  

Balance 
nacional de 
azúcar 
mensual 
de la zafra 
2016-2017. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.4 
Elaboración 
de los 
balances 
nacionales 
de azúcar y 
edulcorante
s. 

 
 

2015 a 
2016 

 
 
Expediente 
2S.4.1  

Balance 
nacional de 
edulcorantes 
de la zafra 
2015-2016. 

 
1  

Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Política Comercial. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Política Comercial 
Nombre y cargo del responsable: Ariel Osoyo Cátcher Director de Política Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: Ariel.osoyo@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.4 
Elaboración 
de los 
balances 
nacionales 
de azúcar y 
edulcorante
s. 

 
 

2016 a 
2017 

 
 
Expediente 
2S.4.1  

Balance 
nacional de 
edulcorantes   
de la zafra 
2016-2017 

 
1  

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Política 
Comercial) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva. Comercial  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fecha
s 
extre
mas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 
2013 a 
2014 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Solicitudes de 
información a los 
ingenios para 
alimentar el 
Sistema de 
Indicadores de 
Sustentabilidad 
(SI-
SUSTENTABILID
AD) 2013-2014, 
donde se 
encuentra 
almacenada y 
disponible 
información de 
campo y fábrica, 
que puede ser 
consultada en el 
enlace 
https://www.gob.
mx/conadesuca/
acciones-y-
programas/si-
sustentabilidad 

 
1 

Expedient
e      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de Eficiencia 
Productiva). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva   
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2015 a 
2016 

 
 
Expediente 
2S.5.1 

Solicitudes de 
información a los 
ingenios para 
alimentar el Sistema de 
Indicadores de 
Sustentabilidad (SI-
SUSTENTABILIDAD) 
2015-2016, donde se 
encuentra almacenada 
y disponible 
información de campo 
y fábrica, que puede ser 
consultada en el enlace 
https://www.gob.mx/c
onadesuca/acciones-y-
programas/si-
sustentabilidad 

 
1 Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva   
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2017 a 
2018 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Solicitudes de 
información a los 
ingenios para alimentar 
el Sistema de 
Indicadores de 
Sustentabilidad (SI-
SUSTENTABILIDAD) 
2017-2018, donde se 
encuentra almacenada y 
disponible información 
de campo y fábrica, que 
puede ser consultada en 
el enlace 
https://www.gob.mx/con
adesuca/acciones-y-
programas/si-
sustentabilidad 

 
1 

Expedient
e 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

IDENTIFICACIÓN  
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva  
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2014 a 
2015 

 
 
Expedient
e 2S.5.1  

Solicitudes de 
información a los 
ingenios del desglose 
de los costos de 
producción de caña 
de azúcar 
correspondiente a la 
temática de: cultivo 
de caña para 
alimentar el sistema  
(SI-COSTOS) 2014-
2015, a través del 
enlace 
https://www.siiba.con
adesuca.gob.mx/SiCo
stosSustentabilidad/
ConsultaPublica/Port
ada 
Costos.aspx?app=cos
tos 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fech
as 
extre
mas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 
2015 

a 
2016 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Solicitudes de 
información a 
los ingenios del 
desglose de los 
costos de 
producción de 
caña de azúcar 
correspondiente 
a las etapas de: 
preparación de 
terreno, siembra, 
labores 
culturales, 
cosecha y gastos 
diversos para 
zafra mediante 
su captura en el 
sistema  (SI-
COSTOS) 2015-
2016, a través del 
enlace 
https://www.siib
a.conadesuca.go
b.mx/SiCostosSu
stentabilidad/lo
gon.aspx 

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de Eficiencia 
Productiva). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 

 
ARCHIVO DE TRÁMITE  

 
SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2016 a 
2017 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Solicitudes de 
información a 
los ingenios del 
desglose de los 
costos de 
producción de 
caña de azúcar 
correspondient
e a las etapas 
de: preparación 
de terreno, 
siembra, labores 
culturales, 
cosecha y 
gastos diversos 
para zafra 
mediante su 
captura en el 
sistema  (SI-
COSTOS) 2016-
2017, a través del 
enlace 
https://www.siib
a.conadesuca.g
ob.mx/SiCostos
Sustentabilidad
/logon.aspx 

 
1 

Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de Eficiencia 
Productiva). 
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IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2017 a 
2018 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Solicitudes de 
información a 
los ingenios del 
desglose de los 
costos de 
producción de 
caña de azúcar 
correspondient
e a las etapas 
de: preparación 
de terreno, 
siembra, labores 
culturales, 
cosecha y 
gastos diversos 
para zafra 
mediante su 
captura en el 
sistema  (SI-
COSTOS) 2017-
2018, a través 
del enlace 
https://www.siib
a.conadesuca.g
ob.mx/SiCostos
Sustentabilidad
/logon.aspx/ 

1 
Expediente      

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de Eficiencia 
Productiva. 
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ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 
2014 a 
2014 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Documentos relativos 
a la creación de los 
sistemas de nacionales 
de información de la 
agroindustria 
azucarera para contar 
con información veraz 
y oportuna de 
investigación, 
innovación y 
transferencia de 
tecnología, documento 
sobre evaluación del 
estado del arte en 
investigación, 
documento sobre la 
evaluación y 
calificación de los 
estudios de 
investigación y 
documento relativo a 
indicadores de 
sustentabilidad 
(Rendimiento de 
campo y rendimiento 
de fábrica cargados en 
SI-INVESTIGACIÓN   

 
1 
Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva). 
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correspondiente al año 
2014. La información se 
encuentra almacenada 
y disponible y puede 
ser consultada en el 
enlace 
https://www.gob.mx/c
onadesuca/acciones-y-
programas/siiaca-
sistema-de-
informacion-de-la-
investigacion-de-la-
agroindustria-de-la-
cana-de-azucar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 

SUBDIRECCIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva  
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2015 a 
2015 

 
 
Expedient
e 2S.5.1  

Documentos relacionado 
con la creación de los 
sistemas nacionales de 
información de la 
agroindustria azucarera para 
contar con información 
oportuna y veraz de 
investigación, innovación y 
transferencia de tecnología, 
documento sobre el estado 
del arte en investigación, 
desarrollo e innovación en la 
agroindustria de la Caña de 
Azúcar y anexo I del 
documento de evaluación y 
calificación de los estudios 
de investigación cargados en 
el SI- Investigación 2015. Esta 
información puede ser 
consultada en el enlace  
ps://www.gob.mx/conadesuc
a/acciones-y-
programas/siiaca-sistema-
de-informacion-de-la-
investigacion-de-la-
agroindustria-de-la-cana-
de-azucar 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva). 
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Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva 
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Productiva  
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 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2016 a 
2016  

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Documentos relativos a 
indicadores de 
sustentabilidad 
(Indicadores de campo y 
fábrica) y relación de 
documentos con temas 
sobre la agroindustria de la 
Caña de Azúcar 2016. Esta 
información puede ser 
consultada en el enlace 
https://www.gob.mx/conad
esuca/acciones-y-
programas/siiaca-sistema-
de-informacion-de-la-
investigacion-de-la-
agroindustria-de-la-cana-
de-azucar. 
 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva. 
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Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
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Productiva  
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Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantida
d 

Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de la 
información 
de la 
agroindustria 
de la caña de 
azúcar. 

 
 
2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Respuesta al 
CONADESUCA autorizando 
la digitalización de los 
documentos "roedores 
habitantes de los 
agrosistemas cañeros, guía 
de campo y guía técnica 
para monitoreo de 
roedores 2017. Esta 
información puede ser 
consultada en el enlace 
https://www.gob.mx/conad
esuca/acciones-y-
programas/siiaca-sistema-
de-informacion-de-la-
investigacion-de-la-
agroindustria-de-la-cana-
de-azucar. 
 

1  
 
Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de 
Eficiencia Productiva. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva. 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 

2017 a 
2017  

 
 
Expediente 
2S.5.1  

Oficio de respuesta al 
CONADESUCA autorizando 
la digitalización de los 
documentos "roedores 
habitantes de los 
agrosistemas cañeros, guía 
de campo y guía técnica 
para monitoreo de 
roedores 2017. Esta 
información puede ser 
consultada en el enlace 
https://www.gob.mx/conad
esuca/acciones-y-
programas/siiaca-sistema-
de-informacion-de-la-
investigacion-de-la-
agroindustria-de-la-cana-
de-azucar 
 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Subdirección de 
Eficiencia 
Productiva. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE 
 

SUBDIRECCIÓN DE EFICIENCIA PRODUCTIVA 
 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Área de procedencia del archivo: Subdirección de Eficiencia Productiva 
Nombre y cargo del responsable: Pedro Rubén Aquino Mercado, Subdirector de Eficiencia 
Productiva 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: pedro.aquino@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.5 
Gestión y 
difusión de 
la 
información 
de la 
agroindustri
a de la caña 
de azúcar. 

 
 
2018 a 
2018 

 
 
Expediente 
2S.5.1  

SI-
INVESTIGACIÓN 
2018. Contiene 
reportes de 
captura de 
documentos en 
el SI-
INVESTIGACIÓN 
2018. Esta 
información 
puede ser 
consultada en el 
enlace 
https://www.siib
a.conadesuca.g
ob.mx/siiaca/co
nsulta/ 

 
1 
Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Subdirección de Eficiencia 
Productiva. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fecha
s 
extre
mas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 
2015 a 
2016  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Corridas 
semanales de 
fábrica 
correspondiente 
a la zafra 2015-
2016. 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 4 legajos) 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones 
y Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2016 a 
2017  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Informe oficial 
de las corridas 
semanales de 
fábrica 
correspondie
nte a la zafra 
2016-2017. 

 
 

Consta de  
1 

expediente 
y 8 legajos) 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN  
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

 
Disco en 
formato CD 
que contiene 
actas de inicio 
de la zafra 
2017-2018. 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

 
 
Corridas de 
campo de la 
zafra 2017-
2018 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Disco en 
formato CD 
que contiene 
Estimados de 
producción 
de la zafra 
2017-2018 

 
 

1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Disco en 
formato CD 
que contiene 
Corridas de 
fábrica de la 
zafra 2017-
2018 

 
 

1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Disco en 
formato CD 
que contiene 
corridas 
finales de la 
zafra 2017-
2018 

 
 

1 
Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Balances 
finales de la 
superficie de 
la zafra 2017-
2018 

 
 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Balances 
energéticos 
de la zafra 
2017-2018 

 
 

1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017 a 
2018  

 
 
Expediente 

Disco en 
formato CD 
que contiene 
Diarios de 
fábrica de la 
zafra 2017-
2018 

 
 

1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE TRÁMITE  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director de Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 

Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extrema
s  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6 
Elaboración 
de 
Pronósticos 
de 
Producción 
de azúcar 
por ingenio. 

 
 

2017-
2018  

 
 
Expediente 
2S.6.1  

Disco en 
formato CD 
que contiene 
Actas de 
cierre de la 
zafra  2017-
2018 

 
 

1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

UNIDAD JURÍDICA. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica.  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
2C.6 
Asistencias, 
consultas y 
asesorías. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expediente  
2C.6.1  

Oficios 2012, dirigidos 
a las áreas del 
CONADESUCA con 
conocimiento para la 
Unidad Jurídica, 
consultas y asesorías 
sobre acciones de la 
entidad, 
convocatorias al 
CAAS, comentarios y 
observaciones a 
iniciativas de ley 
proyectos y 
actividades 
relacionadas con el 
quehacer diario de la 
entidad, oficinas y 
atentas notas para 
conocimiento de la 
Unidad Jurídica 
(Consta de 2 legajos). 

 
1 
Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad 
de México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Unidad Jurídica). 

 
 
 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

 Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.6 Asistencia, 
consultas y 
asesorías. 

 
 

De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
2C.6.1  

Oficios 2013, Oficios 
sobre opiniones al 
código de ética y 
conducta, misión y 
visión del 
CONADESUCA, sobre 
el programa de 
trabajo, 
problemáticas de la 
agroindustria 
azucarera, etc. 

 
 
Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos. 

Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 
UNIDAD JURÍDICA 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín 
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
Serie y Subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

 Contenido Cantidad Ubicación física 

 
2C.7 Estudios, 
dictámenes e 
informes 

 
 

De 2008 a 
2008 

 
 
Expediente 
2C.7.1  

Convenios de 
coordinación, de 
colaboración, actas 
de cierre, finiquito de 
convenios, atentas 
notas, informe 
financiero auditado. 

. Ave. 
Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc,                                                  
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

UNIDAD JURÍDICA 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín. 
Titular de la Unidad Jurídica.  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.sedar.gob.mx  
 

 Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 
Amparos 

 
 
De 2011 a 
2011 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo Indirecto, 
expediente 417/2011, 
promovido por la Alianza de 
productores de Gramínea, S. C. 
(Tiburcio Montalvo Naranjo) 
ante el Juzgado Décimo 
Cuarto de Distrito en la Ciudad 
de México, contiene escrito 
inicial de demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, oficio de 
informe justificado, resolución, 
recurso de revisión, revisión 
adhesiva, sentencia de 
segunda instancia que 
sobresee juicio., etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

UNIDAD JURÍDICA. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfin 
Titular de la Unidad Jurídica  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 

 Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
2C.10.1.  

Juicio de 
Amparo 
Indirecto, 
expediente 
970/2013, 
promovido por 
Adriana Díaz 
Trujillo, 
Juzgado 
Décimo 
Segundo de 
Distrito en el 
Estado de 
Veracruz, 
contiene 
escrito inicial 
de demanda, 
oficios, 
acuerdos del 
juzgado, oficio 
con informe 
justificado, 
sentencia que 
sobresee juicio 
de amparo, 
etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

UNIDAD JURÍDICA. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfin 
Titular de la Unidad Jurídica  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto, 
expediente 
1014/2013, 
promovido por 
Narciso Elvira 
Delgado, Juzgado 
Primero de Distrito 
en el Estado de 
Veracruz, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del 
juzgado, oficio con 
informe justificado, 
sentencia que 
sobresee juicio de 
amparo, acuerdo 
que deja firme 
resolución., etc. 

 
1 

Expedient
e 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica). 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

UNIDAD JURÍDICA. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Unidad Jurídica 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfin 
Titular de la Unidad Jurídica  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: Fabiola.rico@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2C Asuntos Jurídicos 
 
Serie y subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
2C.10 Amparos 

 
 
De 2013 a 
2013 

 
 
Expediente 
2C.10.1  

Juicio de Amparo 
Indirecto, expediente 
1015/2013, promovido 
por Félix Díaz Acosta en 
representación de Nora 
Elena Díaz Trujillo, 
Juzgado Décimo 
Segundo en el Estado 
de Veracruz, contiene 
escrito inicial de 
demanda, oficios, 
acuerdos del juzgado, 
oficio con informe 
justificado, sentencia 
que sobresee juicio de 
amparo, acuerdo que 
deja firme resolución, 
etc. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.10 
Dictamen 
técnico de 
estructuras. 

 
 
De 2011 a 2011 

 
 
Expedient
e 3C.10.1  

Contiene oficio de 
aprobación de la 
estructura orgánica 
del CONADESUCA 
2011 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P.  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.10 
Dictamen 
técnico de 
estructuras. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient
e 3C.10.1  

Oficio de aprobación 
de la estructura 
orgánica del 
CONADESUCA 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.11 Contiene 
Dictamen 
técnico de 
estructuras. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expedient
e 3C.10.1  

Manual de 
Organización del 
Comité Nacional 
para el Desarrollo 
Sustentable de la 
Caña de Azúcar 2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Alcaldía, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.11 
Integración y 
Dictamen de 
Manuales de 
Organización 
técnico de 
estructuras  

 
 
De 2015 a 
2015 
 

 
 
Expediente 
3C.11.1  

Manual de 
Organización 
del Comité 
Nacional para 
el Desarrollo 
Sustentable de 
la Caña de 
Azúcar 2015 y 
Acuerdo 4-
30OR-11/06/15 
de aprobación 
tomado por la 
Junta Directiva 
en la Trigésima 
Sesión  
Ordinaria de 
fecha 11 de 
junio de 2015. 

 
1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación.  
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
3C.12 
Integración y 
Dictamen de 
Manuales, 
normas y 
lineamientos de 
procesos y 
procedimientos. 

 
 
De 2015 a 
2015 
 

 
 
Expediente 
3C.12.1  
 
 
 

Manual de 
Procedimientos 
del Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de 
la Caña de 
Azúcar 2015 y 
acuerdo 4300R-
11/06/15 de 
aprobación del 
manual, tomado 
por la Junta 
Directiva en la 
trigésima Sesión 
Ordinaria de 
fecha 11 de junio 
de 2015. 

 
1 
Expediente  

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.17 
Disposiciones 
en materia de 
presupuestació
n 

 
 
 
De 2012 a 
2012 

 
 
Expedient
e 3C.17.1  

Ley General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
egresos, guía de 
operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
lineamientos 
generales para el 
ejercicio del 
presupuesto, 
normas y 
metodología para la 
emisión de 
información 
financiera 2012. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.17 
Disposiciones 
en materia de 
presupuestació
n 

 
 
De 2013 a 
2013 

 
 
Expedient
e 3C.17.1  

Ley General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
egresos, guía de 
operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
lineamientos 
generales para el 
ejercicio del 
presupuesto, 
normas y 
metodología para la 
emisión de 
información 
financiera 2013.    

 
1 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.17 
Disposiciones 
en materia de 
presupuestació
n 

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expedient
e 3C.17.1  

Ley General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
egresos, guía de 
operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
lineamientos 
generales para el 
ejercicio del 
presupuesto, 
normas y 
metodología para la 
emisión de 
información 
financiera 2014. 

 
1 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.17 
Disposiciones 
en materia de 
presupuestació
n 

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expedient
e 3C.17.1  

Ley General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
egresos, guía de 
operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
lineamientos 
generales para el 
ejercicio del 
presupuesto, 
normas y 
metodología para la 
emisión de 
información 
financiera 2015.    

 
1 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 3C Programación, Organización y Presupuestación. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido  Cantidad Ubicación física 

 
3C.17 
Disposiciones 
en materia de 
presupuestació
n 

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expedient
e 3C.17.1 

CD. Contiene Ley 
General de 
Contabilidad 
Gubernamental, 
Presupuesto de 
Egresos, Guía de 
Operación del 
Módulo de 
presupuesto 
comprometido, 
Lineamientos 
Generales para el 
Ejercicio del 
Presupuesto, 
Normas y 
Metodología para la 
Emisión de 
información 
Financiera 2016. 

 
1 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.1 
Disposiciones  
en materia de 
recursos 
humanos  

 
 
De 2015 a 2015. 

 
 
Expediente 

4C.1.1  

Disco en formato CD 
que contiene Manual 
del Servicio 
Profesional de 
Carrera, Manual de 
Percepciones de los 
servidores públicos, 
Manual 
Administrativo de 
Aplicación General 
en Materia de 
Recursos Humanos 
Ley del ISSSTE, Ley 
Federal del Trabajo y 
condiciones 
Generales de Trabajo 
de la SAGARPA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

1 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración de 
expediente 
único de 
personal. 

 
 
De 2008-2011 

 
 

Expedient
e 4C.3.1  

Contiene la 
documentación 
generada con motivo 
de la contratación 
del personal de 
confianza del 
CONADESUCA 
(Curriculum Vitae, 
IFE, copia de Título, 
avisos de alta, 
modificación del 
sueldo y baja del 
trabajador de los 
años 2008 -2011 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extrema
s 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
De 2012 
a 2012  

 
 
Expediente 
4C.3.1  

Documentación 
recabada con 
motivo de la 
contratación de 
personal eventual 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC), del 
ejercicio 2012  

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Dirección de 
Administración). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.3 
Integración del 
expediente 
único de 
personal  

 
 
De 2013 a 
2013. 

 
 
Expediente 
4C.3.1  

Documentación 
recabada con 
motivo de la 
contratación de 
personal de 
confianza 
(Curriculum, Vitae, 
Comprobante de 
estudios, RFC, alta, 
modificación de 
salario y/o baja del 
trabajador), del 
ejercicio 2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
4C.4 Registro y 
control de 
puestos y 
plazas. 

 
 
2013 

 
 
Expediente 
4C.4.1 

Constancia de 
nombramiento y 
avisos de 
movimiento de 
personal de 
confianza del 
CONADESUCA de 
2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos. 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Descripción y 
contenido 

Cantidad  Ubicación física. 

 
4C.5 Nómina 
de pago de 
personal. 

 
 
De 2012 a 2012 
 

 
 
Expedient
e 4C.5.1  

Registro de 
comprobantes de 
pago nómina 
quincenal de sueldo 
y prestaciones del 
personal de 
confianza y eventual 
del   ejercicio fiscal 
2012. 

 
1  

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos. 
4C.5 Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Descripción y 
contenido 

Cantidad  Ubicación física. 

 
4C.5 Nómina 
de pago de 
personal. 

 
 
De 2013 a 2013 
 

 
 
Expedient
e 4C.5.1  

Registro de 
comprobantes de 
pago de nómina 
quincenal de sueldo 
y prestaciones del 
personal de 
confianza y eventual 
del  ejercicio fiscal 
2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2009 a 2009 
2010 a 2010  

 
 
Expediente 
4C.15 
 

Documentación 
relativa a altas, 
modificación de 
salarios y/o baja de 
personal de confianza 
y eventual, de los 
ejercicios fiscales 
2009 a 2010 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2011 a 2011 

 
 
Expediente 
4C.15.1  
 

Documentos de 
afiliación al ISSSTE 
(Avisos de alta, 
modificación de 
sueldo y baja de 
trabajadores) del 
CONADESUCA del 
ejercicio 2011. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2012 a 2012. 

 
 
Expedient
e 4C.15.1  
 

Documentación 
recabada con motivo 
del alta, modificación 
de sueldo y/o baja de 
personal 2012. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2013 a 2013. 

 
 
Expedient
e 
 

Documentación 
generada con motivo 
del alta, modificación 
de sueldo y/o baja de 
personal 2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2014 a 2014. 

 
 
Expedient
e 4C.15.1  
 

Documentación 
generada con motivo 
del alta, modificación 
de sueldo y/o baja de 
personal 2014. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.15 
Afiliaciones al 
Instituto de 
Seguridad y 
Servicios 
Sociales de los 
Trabajadores 
del Estado 

 
 
2016 a 2016. 

 
 
Expedient
e 4C.15.1  
 

Documentación 
generada con 
motivo del alta, 
modificación de 
sueldo y/o baja de 
personal 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.22  

 
 
2016 a 2016. 

 
 
Expedient
e 4C.22.1  
 

22 constancias de 
reconocimiento  
otorgadas al 
personal del 
CONADESUCA por 
su participación en el 
taller " Liderazgo ", 
llevado a cabo del 22 
al 30 de junio de 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Delegación Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 4C Recursos Humanos    
Serie 
documental 

Fechas 
extremas 

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física  

 
4C.22 
Capacitación 
continua y 
desarrollo 
profesional del 
personal de las 
áreas 
administrativa
s 

 
 
2016 a 2016. 

 
 
Expedient
e 4C.22.1  
 

Contiene 42 
reconocimientos 
otorgados al 
personal del 
CONADESUCA por 
su participación en el 
curso "Trabajo en 
Equipo".  Llevado a 
cabo en el mes de 
junio de 2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental 

 
 
DE 2012 a 2012 
  

 
 
Expediente 

5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene la 
Normatividad en 
materia de Recursos 
Financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del  
ejercicio fiscal 2012. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamenta
l 

 
 
De 2013 a 2013 
 

 
 

CD 

Disco en formato CD 
que contiene la 
Normatividad en 
materia de Recursos 
Financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del  
ejercicio fiscal 2013. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental 

 
 
DE 2014 a 2014 
  

 
 
Expediente 

5C.1.1 

Disco en formato CD 
que contiene la 
Normatividad en 
materia de Recursos 
Financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del  
ejercicio fiscal 2014. 

 
 

1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN.  
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamenta
l 

 
 
DE 2015 a 2015 
 

 
 
Expedient

e 5C.1.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Normatividad en 
materia de Recursos 
Financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del  
ejercicio fiscal 2015. 

 
 

1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA  
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamenta
l 

 
 
DE 2016 a 2016 
  

 
 
Expediente 

5C.1.1  

Disco en formato CD 
que la contiene 
Normatividad en 
materia de Recursos 
Financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del  
ejercicio fiscal 2016. 

 
 

1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamenta
l 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient

e 5C.1.1  

Disco en formato CD 
que contiene la 
Normatividad en 
materia de Recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental. En 
torno a la 
presentación de los 
registros contables, 
formas, plazos y 
excepciones a la 
presentación de 
información, del 
ejercicio fiscal 2017. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental 

 
 
DE 2012 a 2012 
  

 
 
Expediente 

5C.5.1  

Disco en formato CD 
que contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros pólizas 
acumulado, 2012. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración  
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros 
Serie y subserie Fechas 

extremas 
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.5 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
financieros y 
contabilidad 
gubernamental 

 
 
DE 2013 a 2013 
  

 
 
Expediente 

Disco en formato CD 
que contiene Libros 
auxiliares, 
presupuesto, libros 
auxiliares de activos, 
libros auxiliares de 
ingresos, libros 
auxiliares pasivos, 
libros auxiliares de 
resultados, libros 
pólizas y libros pólizas 
acumulado, 2013. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2012 a 2012  

 
 
Expediente 

5C.6.1  

Disco en formato CD 
que contiene 
Registros contables 
de las operaciones 
diarias del Comité en 
el sistema GPR 
CONAC, (Información 
financiera, pólizas de 
ingresos, gasto e 
ingresos), de los 
ejercicios fiscales 
2012. 

 
 

1 CD  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2012 a 2012  

 
 
Expedient

e 5C.6.1 . 

Pólizas de egresos 
con las operaciones 
del CONADESUCA 
en ejercicio de sus 
atribuciones 
correspondiente al 
ejercicio 2012,  
(Consta de 6 
legajos). 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.6 Registros 
contables 

 
 
2013 a 2013  

 
 
Expediente 

5C.6.1 . 

Pólizas de egresos 
relacionadas con las 
operaciones del 
CONADESUCA en 
ejercicio de sus 
atribuciones 
correspondiente al 
ejercicio 2013. (Consta 
de  3 legajos).   

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control de 
cheques 

 
 
2012 a 2012  

 
 
Expediente 

5C.22.1. 

Disco en formato CD 
que contiene los 
documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del Comité 
del ejercicio 2012. 

 
1  

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

Sección: 5C 
Recursos 
Financieros. 

 

Fechas 
extremas  

 Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.22 Control 
de cheques 

 
 
2013 a 2013  

 
 
Expedient

e 5C.22.1  

Disco en formato CD 
que contiene los 
documentos que 
sustentan el uso y 
destino final de las 
chequeras del 
Comité del ejercicio 
2013. 

 
1  

Expediente 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.23 
Conciliaciones. 

 
 
2012 a 2012  

 
 
Expedient

e 5C.23.1 

Disco en formato CD 
que contiene los 
registros contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos  y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio 2012. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración 
Nombre y cargo del responsable: María Dolores García Maturano 
Directora de administración  
Domicilio: (Ubicación física del archivo), Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12  
Col. Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.23 
Conciliaciones. 

 
 
2013 a 2013  

 
 
Expedient

e 5C.23.1 

Disco en formato CD 
que contiene los 
registros contables 
relacionados con las 
operaciones 
bancarias, pagos  y 
cuentas de la 
institución del 
ejercicio 2013. 

 
 
1 

Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2009 a 
2009 

 
 
Expedient
e 5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, 
dictamen 
presupuestal, fiscal, 
carta de 
observaciones y 
propuestas de 
mejora del ejercicio 
fiscal 2009. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2010 a 2010 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal, fiscal, 
carta de 
observaciones y 
propuestas de mejora 
del ejercicio fiscal 
2010. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2011 a 2011 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal, fiscal, 
carta de 
observaciones y 
propuestas de mejora 
del ejercicio fiscal 
2011. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal, fiscal, 
carta de 
observaciones y 
propuestas de mejora 
del ejercicio fiscal 
2012. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 5C Recursos Financieros. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
5C.24 Estados 
financieros  

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 

5C.24.1  

Dictamen de estados 
financieros, dictamen 
presupuestal y  fiscal, 
del ejercicio fiscal 
2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
materiales, 
obra pública, 
conservación y 
mantenimient
o  

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expedient

e 6C.1.1  

Normatividad 
aplicable en materia 
de adquisiciones, 
arrendamientos y 
contratación de 
servicios (Ley, 
reglamento, 
políticas, bases, 
Manual de 
Integración y 
Funcionamiento del 
CAAS. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.1 
Disposiciones 
en materia de 
recursos 
materiales, 
obra pública, 
conservación y 
mantenimient
o. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient
e 6C.1.1  

Normatividad 
aplicable en materia 
de adquisiciones, 
arrendamientos y 
contratación de 
servicios.(LAASSP y 
su Reglamento, 
CAAS, POBALINES, 
Manual de 
Integración y 
funcionamiento del 
CAAS) 2016 

 
1 

Expedient
e 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.4 
Adquisiciones. 
6C.4.1 
Licitación 
Pública 

 
 
De 2011 a 2011 

 
 
Expedient

e 6C.4.1  

Documentación 
generada con motivo 
de la adquisición y 
arrendamiento de 
bienes y 
contratación de 
servicios mediante el 
procedimiento de 
licitación pública 
correspondiente al 
ejercicio 2011. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.14 Registro 
de 
proveedores y 
contratistas. 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expedient

e 6C.14.1  

Relación de 
proveedores y 
prestadores de 
servicios del 
CONADESUCA del 
ejercicio 2012. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie: 6C.15: 
Arrendamientos.  

 
 
De2013 a 2013  

 
 
Expediente 
6C.15.1  

Contrato de 
arrendamiento de 
equipo de cómputo 
DGRMIS/13 de fecha 8 
de octubre de 2013. 

 
1   

Expediente   

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.23 Comités y 
subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 

 
 
De 2011 a 2011 

 
 
Expediente 

6C.23.1  

Documentos 
generados con 
motivo de la Primera, 
segunda, tercera, 
cuarta y quinta sesión 
ordinaria del  Comité 
de Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
2011 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.23 Comités y 
subcomités de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentos 
generados con 
motivo de la Primera, 
segunda, tercera, 
cuarta y  quinta 
sesión ordinaria y 
primera sesión 
extraordinaria del  
Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
2012 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 6C Recursos materiales y obra pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
6C.23 Comités 
y subcomités 
de 
Adquisiciones, 
Arrendamiento
s y Servicios. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Documentos 
generados con 
motivo de la Primera, 
segunda, tercera, 
cuarta, quinta y 
Sexta sesión 
ordinaria y primera 
sesión extraordinaria 
del  Comité de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y 
servicios del ejercicio 
2013 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2012 a 2013 

 
 
Expedient
e 6C.23.1  

Resguardos de 
equipo de cómputo 
migrado de 2012 a 
2013, con marca, 
modelo y serie de 
CPU, pantalla, 
teclado y mouse, por 
cada usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expedient

e 8C.10.1 

Resguardos de 
equipo de cómputo 
migrado de 2014, con 
marca, modelo y 
serie de CPU, 
pantalla, teclado y 
mouse, por cada 
usuario del 
CONADESUCA. 

 
 

1 Expediente 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2014 a 2014 

 
 
Expedient

e 8C.10.1  

Cuestionario de la 
Auditoría Superior de 
la Federación 2014, 
sobre la aplicación de 
tecnologías de la 
información y 
comunicaciones 
TIC´S en el 
CONADESUCA para 
realizar un estudio 
general y determinar 
el estado que 
guardan las TIC´S en 
el CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.10.1  

Resguardo de 
equipo de cómputo 
2015, que contiene 
marca, modelo y 
serie del CP, pantalla, 
teclado y mouse por 
cada usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient

e 8C.10.1 

Resguardo de equipo 
de cómputo 2016, 
que contiene marca, 
modelo y serie del 
CP, pantalla, teclado 
y mouse por cada 
usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient

e 

Mantenimiento de 
equipo de cómputo 
2016, que contiene 
marca, modelo, serie 
de CPU, pantalla, 
teclado Y Mouse por 
cada usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient

e 8C.10.1  

Mantenimiento de 
equipo de cómputo 
2017 que contiene 
Marca  modelo, y 
serie de CPU, 
pantalla, teclado, y 
mouse por cada 
usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.10 
Seguridad 
informática. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expedient

e 8C.10.1  

Mantenimiento de 
equipo de cómputo 
2016 que contiene 
Marca, modelo, y 
serie de CPU, 
pantalla, teclado, y 
mouse por cada 
usuario del 
CONADESUCA. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 
Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2010 a 
2010 

 
 
Expedient

e 8C.11.1  

2010. Sistema Infoazúcar V2 que 
consta de: generación de 
reportes fijos para datos 
acumulados, reportes de 
avance semanal, reportes 
predeterminados o fijos, 
reportes de corrida, pantallas 
de captura para la corrida de 
campo, importar archivos, 
asociación de campo definición 
de archivos xls de campo, 
modificación en pantalla de 
captura, tablero de control, 
estadísticas  y reportes 
dinámicos, anexo técnico que 
tiene como objetivo integrar la 
información de la corrida de 
campo para generar el archivo 
de excel llamado corrida de 
campo resumen nacional y a su 
vez alimentar la base de datos 
del sistema infoazúcar. Consta 
de 1 expediente y 5 legajos 

 
1 Consta 1 

expediente 
y de 5 

legajos 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2011 a 2011 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Diseño del PRONAC 
en línea: Términos 
de referencia, anexo 
técnico, correos 
electrónicos y 
presentaciones, 
referente al diseño 
del sistema en línea 
PRONAC. Consta de 
1 legajo. 2011 

 
Consta de 1 

legajo 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Manual del PRONAC: 
Manual de 
Capacitación de 
usuarios del Sistema 
Gestor PRONAC. 
Introducción, 
contenido de 
capacitación para 
cada usuario, perfiles 
de usuario, módulos 
del sistema de 
control de gestión y 
acceso al sistema 
2012. Consta de 2 
legajos. 

 
Consta de 
2 legajos 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

2013. Sistema único 
geográfico para 
apoyo de control y 
seguimiento  de las 
acciones realizadas 
por el Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de la 
Caña de Azúcar. 
Consta de 1 legajo 

 
Consta de 1 

legajo 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
 
 
 

Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 

Serie y subserie Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2015 

 
 
Expediente 

8C.11.1 

CD que contiene el 
Manual de Captura, 
Manual de Uso para 
el Administrador, 
Manual de Usuario y 
Protocolo de 
Aceptación, del 
Sistema SI-Costos de 
los ejercicios 2012, 
2013, 2014 y 2015. 

 
1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Disco en formato CD 
que contiene el 
Instructivo para la 
Captura de Datos y el 
Protocolo de 
Aceptación del 
Sistema SI-
Sustentabilidad de 
los ejercicios 2012, 
2013, 2014 y 2015 

 
1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2014 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Sistema SI-
INVESTIGACIÓN de 
los ejercicios 2014 y 
2015 

 
1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2012, 
2013 a 2013, 
2014 a 2014 y 
2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Sistema de 
Información de la 
Caña de Azúcar 
(SINFOCAÑA), de los 
ejercicios 2012, 2013, 
2014 y 2015 

 
1 CD 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2012, 
2013 a 2013 
2014 a 2014 y 
2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario 
versiones 1 y 2  y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Sistema de 
Información para la 
Integración del 
Balance Azucarero 
(SIIBA), de los 
ejercicios  2012, 2013, 
2014 y 2015 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2012 a 2012, 
2013 a 2013, 
2014 a 2014 y 
2015 a 2015. 

 
 
Expedient

e 8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario 
del Sistema GRP de 
los  ejercicios 2012, 
2013, 2014 y 2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Diagrama de la BD, 
Diccionario de Datos, 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Directorio Azucarero, 
del ejercicio 2015 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1 

CD que contiene el 
Manual de Usuario,  
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
Programa Nacional 
de la Agroindustria 
de la Caña de Azúcar 
(PRONAC) del 
ejercicio 2015. 

 
1 

Expedient
e  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.11 Desarrollo 
de sistemas 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expedient

e 8C.11.1  

Disco en formato CD 
que contiene el 
Manual de Usuario, 
Manual Técnico y 
Protocolo de 
Aceptación del 
(Tablero de Control), 
del ejercicio 2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2010 a 2010 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios recibidos en 
2010. Contiene oficio de 
la oficialía Mayor 
dirigido a la  Directora 
del CONADESUCA 
sobre el programa de 
capacitación de 
responsables del 
manejo del Programa 
Nacional de la 
Agroindustria de la 
Caña de Azúcar 
(PRONAC), oficio del 
Ing. Simón Treviño 
Alcántara a la Directora 
del CONADESUCA, 
relativo al acuerdo 
relacionado con el 
estudio sobre la 
situación actual en el 
uso de biofertilizantes y 
la carta de 
observaciones del 
Despacho Externo 
Alcalá, García Villegas, y 
Asociados S.C. a los 
Estados Financieros del 
CONADESUCA 2010 

 
1 Expediente  

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración 
y servicios de 
correspondenc
ia 

 
 
De 2011 a 
2011 

 
 
Expedient

e 8C.17.1  

Oficios, volantes, correos 
electrónicos recibidos en 2011, oficio  
del titular de la Dirección de 
Vinculación al Director de la 
DIEPROC en el que le envían 
información para la solvatación del 
resultado de la auditoria de 
seguimiento número 19/2011, nota 
informativa del C.P. Salceda al 
Director de la DIEPROC relativa al 
reintegro que realizará el INIFAP,  
correos electrónicos enviados por 
los ingenios al CONADESUCA sobre 
primer estimado de producción, 
oficios a la Directora del 
CONADESUCA por parte de los 
gerentes de los ingenios relativos a 
la corridas de campo y fábrica oficio 
de la Coordinación de 
Investigación, Innovación y 
Vinculación del INIFAP al Director 
de la DIEPROC, informando que se 
realizará un  reintegro de los 
recursos del proyecto Transferencia 
de tecnología, contrato No 
004/2011, derivado de la Licitación 
pública Nacional Nixte 000080001-
007-10  (SAGARPA), documento 
sobre la agroindustria Mexicana de 
la Caña de Azúcar en México. 
(Consta de un legajo) 

 
 

Consta de 
1 

expedient
e y 1 legajo 

 
 
Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2011 a 
2011 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios enviados 2011. Solicitud 
de información a los ingenios 
sobre producción mensual de 
azúcar, datos del primer 
estimado de producción zafra 
2011/2012, Circular de la 
Dirección de Información 
Estadística, Proyecciones y 
Comunicación a los Comités 
de Producción y Calidad 
Cañera  (Superintendentes de 
Campo), sobre operaciones de 
cosecha, oficio del Director de 
Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación, 
a los gerentes de los ingenios 
azucareros solicitando 
información relativa a la zafra 
2011/2012, atenta nota de la 
DIEPROC al C.P Gabriel 
Salceda relativa a los 
convenios celebrados por el 
CONADESUCA con COLPOST 
e INIFAP,  (SISCAÑA) 2011 . 

 
 

1 Expediente  

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios recibidos en el 
año 2012 relativos a: 
Informes oficiales de 
corrida de fábrica de 
varios ingenios y 
corridas de campo, 
primer estimado de 
producción 2012/2013, 
actas de cierre de zafra 
2011/2012, declaración 
concentrada de 
alcances finales a 
cañeros 2011/2012, 
seguimiento a 
convenios, atentas 
notas sobre los temas 
de contrato uniforme 
de compra-venta y 
siembra, cultivo, 
cosecha , entrega y 
recepción de caña de 
azúcar para su difusión 
(consta de un legajo) 

 
 

Consta de 1 
expediente 
y 1 legajo 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administració
n y servicios de 
corresponden
cia 

 
 
De 2013 a 
2013 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios recibidos en 2013 sobre los temas 
de: Convenio de concertación entre el 
CONADESUCA y ANEI 2012/13, Convenio 
de colaboración CONADESUCA-SIAP 
2013, Convocatoria a sesiones del CAAS 
2013, Análisis económico del cultivo de la 
caña de azúcar 2012/13, Actas de fin de 
zafra 2012/13, Concentrado de alcances 
finales 2012/13 de varios ingenios, Acta 
administrativa de entrega-recepción 
del despacho de la titularidad del 
CONADESUCA, Recepción del balance 
final de superficies, producción y 
molienda de caña zafra 2012/13, 
Convocatoria a reuniones de consejo 
técnico del SIAP, Invitación a la Reunión 
de Gestores y usuarios de imágenes de 
la Antena ERMEX, Entrega del Primer 
Estimado de Producción zafra 2013/14, 
de varios ingenios, Seguimiento a la 
“Evaluación de la política pública del 
sector azucarero” Convocatoria a la 
asamblea de la CNPR, cañeros A.C. 
Convocatoria a reuniones del Grupo de 
Campo. Actas de inicio de zafra 2013/14, 
Mesa Regional ATAM, Evaluación de la 
Zafra 2012/13, Seguimiento a los temas 
relacionados con el tema de TIC´S 
(Consta de 2 legajos) 

 
Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, 0Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
8C.17 
Administra
ción y 
servicios de 
correspond
encia 

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expedient

e 8C.17.1  

Oficios recibidos en 2014 sobre los 
temas de: Recepción de Corridas 
Oficiales de Fábrica de los ingenios de 
México, zafra 2013/14, seguimiento a 
los temas relacionados con el tema 
de TIC´S, valuación de la política 
pública del sector azucarero, 
seguimiento al convenio de 
concertación entre el CONADESUCA 
y ANEI 2012/13, seguimiento al 
convenio de colaboración entre el 
CONADESUCA y el SIAP (CRyS), 
sesiones del CAAS 2014. (1ª, 2ª,), 
notificación de varias comisiones, 
reunión de Gestores y usuarios de 
imágenes de la Antena ERMEX, 
convocatoria a reuniones del Grupo 
de Campo, seguimiento a los temas 
relacionados de MIR (Matriz de para 
Indicadores Resultados), actas de 
cierre de zafra 2013/14, convenio de 
colaboración entre el CONADESUCA 
y UACh, convocatoria al consejo 
técnico del SIAP. (Consta de 2 legajos) 

Consta de 1 
expediente 
y 2 legajos 

 

Ave. 412 No. 
53, Col. San 
Juan de 
Aragón, 
Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  
C.P. 
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ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración y 
servicios de 
correspondencia 

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios recibidos en 2015 
sobre los temas de: 
Recepción de Corridas 
Oficiales de Fábrica de los 
ingenios de México, zafra 
2014/15, seguimiento a los 
temas relacionados con el 
tema de TIC´S, 
seguimiento al convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y el SIAP 
(CRyS), convocatoria a 
reuniones del Grupo de 
Campo, sesiones del CAAS 
2014. (1ª, 2ª 3ª, 4ª, 5ª, 6ª, 7ª, 8ª, 
9ª, 10ª, 11ª, 12ª,  ), 
seguimiento al proyecto 
editorial 2015, convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y UACh 
2014/15, notificación de 
varias comisiones, 
seguimiento a los oficios 
enviados por la Unidad de 

 
 

Consta de 
1 legajo 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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Evaluación de la Gestión y 
del Desempeño 
Gubernamental, sobre el 
SIIPP-G, ratificación de 
Gestor de imágenes 
satelitales de la ERMEX, 
seguimiento a los temas 
relacionados de MIR (Matriz 
de para Indicadores 
Resultados), seguimiento al 
archivo de trámite, día 
naranja, los días 25 de cada 
mes, durante el 2015, 
normatividad para el 
cumplimiento en materia 
electoral, convocatoria a la 
reunión del Grupo de 
Trabajo en Fábrica, solicitud 
del formato de las 
Declaración Concentrada 
de Alcances Finales a 
Cañeros, 2014/15, de los 
ingenios azucareros del 
país, por la CNPR, envío del 
formato de las Declaración 
Concentrada de Alcances 
Finales a Cañeros, 2014/15 
por los ingenios azucareros 
del país al CONADESUCA,  
designación de encargado 
del despacho de los 
asuntos del Órgano Interno 
de Control en el 
CONADESUCA a partir del 
29 de septiembre de 2015, al 
C. José Álvaro Vaqueiro 
Montes, convocatoria a la 
asamblea de la CNPR, 
cañeros A.C. seguimiento al 
foro geoespacial 
latinoamericano, 
solicitudes de información 
del INAI, seguimiento a los 
trabajos de migración de la 
página web del 
CONADESUCA 
www.conadesuca.gob.mx a 
www.gob.mx/conadesuca, 
uso de formatos para el 
seguimiento de 
Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios 
2014, (Consta de 1 legajo) 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 8C Tecnologías y servicios de la información 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
8C.17 
Administración 
y servicios de 
correspondenci
a 

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expediente 

8C.17.1  

Oficios enviados en 2015 
sobre los temas de: 
Actualización de permisos 
para accesar al servidor del 
CONADESUCA, seguimiento 
al convenio de colaboración 
entre el CONADESUCA y el 
SIAP (CRyS), solicitud del 
Primer Estimado de 
Producción zafra 2014/15 a los 
ingenios azucareros de 
México, solicitud del 
Segundo Estimado de 
Producción zafra 2014/15 a los 
ingenios azucareros de 
México, solicitud de apoyo 
para visitar las instalaciones 
del ingenio Atencingo, 
seguimiento al Convenio de 
colaboración entre el 
CONADESUCA y UACh 
2014/15, informe Estadístico 
del sector agroindustrial de 
la caña de azúcar, zafras 

 
 

Consta de 
1 

expedient
e y legajo 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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2007/08 a 2013/14, solicitud 
del Tercer Estimado de 
Producción zafra 2014/15 a los 
ingenios azucareros de 
México, seguimiento a los 
temas relacionados con el 
tema de TIC´S, sesiones del 
CAAS 2015. (Envío de temas 
para la 6ª, 9ª,),  envío del 
formato de la Corrida de 
Campo 2015/16 a los ingenios 
azucareros del país, solicitud 
de información estadística 
de Campo 2015/16 cierre de 
zafra 2014/15 a los ingenios 
azucareros del país, solicitud 
de impresor para la regleta 
zafra 2014/15, solicitud del 
Segundo Estimado de 
Producción zafra 2015/16 a los 
ingenios azucareros de 
México, seguimiento al envío 
de la cédula diagnóstico del 
uso del SIG en los CPCC de 
los ingenios, convocatoria a 
reuniones del Grupo de 
Campo. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN.  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.3 
Publicaciones e 
impresos 
institucionales 

 
 
De 2007 a 
2007 

 
 
Expedient
e 9C.3.1  

Programa Nacional de 
la Agroindustria de la 
Caña de Azúcar 2007. 

 
1  

Expediente    

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
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Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 
Actos y eventos 
oficiales. 

 
 
De 2009 a 
2010 

 
 
Expedient
e 9C.14.1  

Información relativa a 
las comisiones 
2009/2010. Asistencia al 
foro regional 
demostrativo de 
resultados de campo, 
bajo el modelo de alta 
rentabilidad, reunión 
con el Delegado de la 
SAGARPA EN EL Estado 
de Veracruz. 

 
1  

Expediente    

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN.  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:9C.14 
Actos y eventos 
oficiales. 

 
 
De 2011 a 
2011 

 
 
Expediente 
9C.14.1 

Comisiones 2011.  Asistencia 
a la ceremonia de 
celebración del centenario 
de la promulgación del plan 
de Ayala que presidió el 
presidente de la Republica 
Lic. Felipe Calderón Hinojosa 
en la ciudad de Cuernavaca 
Morelos. Asistencia a la XXXIII 
Convención ATAM 2012, en el 
WTC de Boca del Río 
Veracruz. Organización, 
apoyo y participación en el 
Foro de Trabajo Regional 
“Programas de Apoyo de la 
SAGARPA para caña de 
azúcar” que se llevó a cabo 
en el WTC de Boca del Río 
Veracruz. Organización, 
apoyo y participación en el 
Foro de Trabajo Regional 
“Programas de Apoyo de la 
SAGARPA para caña de 
azúcar” que se llevó a cabo 

 
1  

Expediente 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan 
de Aragón, 
Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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en la Delegación SAGARPA 
Jalisco. Asistencia a la 
ceremonia de celebración 
del centenario de la 
promulgación del plan de 
Ayala que presidió el 
presidente de la Republica 
Lic. Felipe Calderón Hinojosa 
en la ciudad de Cuernavaca 
Morelos. Asistencia a la XXXIII 
Convención ATAM 2012, en el 
WTC de Boca del Río 
Veracruz. Organización, 
apoyo y participación en el 
Foro de Trabajo Regional 
“Programas de Apoyo de la 
SAGARPA para caña de 
azúcar” que se llevó a cabo 
en el WTC de Boca del Río 
Veracruz. Organización, 
apoyo y participación en el 
Foro de Trabajo Regional 
“Programas de Apoyo de la 
SAGARPA para caña de 
azúcar” que se llevó a cabo 
en la Delegación SAGARPA 
Jalisco. 
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DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
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Proyecciones y Comunicación. 
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación 
física 

 
Serie:9C.14 
Actos y eventos 
oficiales. 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Comisiones 2012. 
Asistencia a la ATALAC-
TECNICAÑA, congreso 
2012, visita de campo al 
Centro de Investigación 
de la caña de azúcar en 
Colombia (CENICAÑA) y 
a la planta de 
producción de Bioetanol 
COMPOST. Asistencia al 
curso introductorio 
sobre los beneficios y 
requisitos de la 
certificación Bonsucro. 
Asistencia a la sesión de 
Comité de Producción y 
Calidad Cañera del 
ingenio Emiliano Zapata 
en el municipio de 
Zacatepec de Hidalgo en 
el estado de Morelos. 
Asistencia a la XXXIV 
Convención ATAM 2012 
“Sergio Villa Godoy” en el 
WTC de Boca del Río 

 
1  

Expediente    
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Veracruz. Asistencia al 
estado de Oaxaca y 
revisar el estudio 
denominado 
Diagnóstico Social de 
zonas cañeras. 
Asistencia a la sesión de 
líderes cañeros del 
estado de Morelos del 
ingenio Emiliano Zapata 
en el municipio de 
Zacatepec de Hidalgo, 
con el motivo de 
capacitar al área de 
campo en el 
mejoramiento de 
producción a través de 
nuevas tecnologías. 
Asistencia al ingenio 
Emiliano Zapata en el 
municipio de Zacatepec 
de Hidalgo, con el 
motivo de determinar 
una metodología que 
permita la validación de 
superficies de la zona de 
abasto de dicho ingenio 
para formular una 
propuesta de todas las 
zonas de abasto cañeras 
en el país. Asistencia a la 
Mesa Regional ATAM 
que lleva por nombre 
“Evaluación preliminar y 
perspectivas de la zafra 
2011/12” en Córdoba, 
Veracruz.  
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 Sección: 9C Comunicación Social 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:9C.14 
Actos y eventos 
oficiales. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expediente 
9C.14.1  

Documentación 
generada con motivo de 
la Asistencia a la Mesa 
Regional ATAM que lleva 
por nombre “La crisis ya 
nos alcanzó” en 
Córdoba, Veracruz. 
• Asistencia al ingenio La 
Joya para una 
inspección visual de las 
condiciones del campo 
cañero y posible 
afectación de los 
rendimientos por 
cuestiones 
climatológicas en el 
Estado de Campeche. 
• Asistencia al taller de 
sistemas información 
geográfico y Minería en 
el estado de Zacatecas. 
en 2013. 

 
1  

Expediente. 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
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Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C: Control de actividades públicas 
Serie y subserie. Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:10C.3 
Auditorias. 

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expedient
e 10C.3.1  

Dictamen 
presupuestal, 
dictamen financiero, 
papeles de trabajo, 
auditoria, 
cronograma de 
entrega, 
conciliaciones, cierre 
de cuenta pública, 
estados financieros 
cierre, estados 
presupuestales, 
cierre, y formatos 
financieros y 
presupuestales  2013. 

 
1   

Expediente 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Dirección de 
Administración). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C Control de Actividades Públicas. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
10C.3 
Auditorias. 

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expedient

e 10C.3.1 

Papeles de trabajo, 
cuenta pública, 2012, 
estados financieros, 
notas a los estados 
financieros, notas 
finales a los estados 
financieros y notas al 
estado de situación 
financiera etc. 

1 
 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C Control de Actividades Públicas. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
10C.14. 
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2015 a 2015 

 
 
Expediente 

10C.14.1  

6 declaraciones de 
modificación 
patrimonial 
presentada por los 
titulares de las áreas 
de la  Dirección de 
Política Comercial,  
Subdirección de 
Eficiencia Productiva  
y demás personal de 
estructura del 
CONADESUCA del 
ejercicio 2015. 

1 
 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C Control de Actividades Públicas. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
10C.14  
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expediente 

10C.14.1  

3 declaraciones de 
modificación 
patrimonial 
presentada por 
funcionarios y 
empleados del 
CONADESUCA en el 
ejercicio 2016. 

1 
 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN. 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 10C Control de Actividades Públicas. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
10C.15 
Declaraciones 
patrimoniales 

 
 
De 2015 a 2016 

 
 
Expedient
e 10C.15.1  

Contiene acta de 
entrega-recepción y 
anexos elaborados 
con motivo de la 
entrega-recepción 
de la Dirección 
General del Comité 
Nacional para el 
Desarrollo 
Sustentable de la 
Caña de Azúcar 
(CONADESUCA), 
llevada a cabo el 10 
de septiembre de 
2013. 

1 
 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.1 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información   

 
 
De 2012 a 2012 

 
 
Expedient

e 12C.1.1 

Contiene la 
normatividad en 
materia de 
transparencia y 
acceso a la 
información (Ley 
Federal de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información Pública 
Gubernamental y su 
reglamento) 2012 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.1 
Disposiciones 
en materia de 
acceso a la 
información   

 
 
De 2013 a 2013 

 
 
Expedient

e 12C.1.1 

Normatividad en 
materia de 
transparencia y 
acceso a la 
información (Ley 
Federal de 
Transparencia y 
Acceso a la 
Información Pública 
Gubernamental y su 
reglamento) 2013 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2012 a 2013 

 
 
Expedient

e 12C.2.1 

Costos de 
producción de la 
caña de azúcar 2012-
2013. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2013 a 2014 

 
 
Expedient

e 12C.2.1  

Costos de 
producción de la 
caña de azúcar 2013-
2014. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2014 a 2015 

 
 
Expediente 

12C.2.1  

Costos de 
producción de la 
caña de azúcar 2014-
2015. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2015 a 2016 

 
 
Expediente 

12C.2.1 

Costos de producción 
de la caña de azúcar 
2015-2016. 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de Aragón, 
Alcaldía Gustavo A. 
Madero  C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2016 a 2016 

 
 
Expedient

e 12C.2.1 

Plan de apertura 
institucional del 
CONADESUCA 2016 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2016 a 2017 

 
 
Expedient

e 12C.2.1  

Contiene los avances 
en la producción de 
caña de azúcar 
(INFOCAÑA), y 
resumen de 
INFOCAÑA 2016-2017 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2016 a 2017 

 
 
Expedient

e 12C.2.1 

Avances en la 
producción de caña 
de azúcar 
(INFOCAÑA), y 
resumen de 
INFOCAÑA 2016-
2017 

 
1 

Expedient
e 

Ave. 412 No. 53, Col. 
San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. Madero  
C.P. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN. 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección de Administración. 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Administración. 
Nombre y cargo del responsable: Ma. Dolores García Maturano.  
Directora de Administración. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dolores.garcia@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 12C Transparencia y acceso a la información pública. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
12C.2 
Programas y 
proyectos en 
materia de 
acceso a la 
información. 

 
 
De 2017 a 2017 

 
 
Expediente 

12C.2.1  

Informe Anual de 
Participación 
Ciudadana, 
cuestionario 
contenido en el anexo 
4  de la Guía de 
Gobierno Abierto 
2017, Evaluación del 
mecanismo de 
participación 
ciudadana 2017, 
programa de 
desarrollo de 
participación 
ciudadana, inventario 
de los mecanismos de 
participación 
ciudadana 2017, 
directorio de los 
integrantes de los 
mecanismos de 
participación 
ciudadana 2017, 
información de 
sustentabilidad de la 

 
1 

Expediente 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan de 
Aragón, Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

caña de azúcar, 
balance nacional de 
azúcar y 
edulcorantes, reglas 
de operación en 
materia de 
participación 
ciudadana, acta y 
acuerdos del 
mecanismo de 
participación 
ciudadana, programa 
de trabajo del 
mecanismo de 
participación 
ciudadana. 

 
 

  



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección General  
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección. general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones de la 
Junta Directiva  

 
 
De 2008 a 
2008  

 
 
Expediente 
1S.1.1 

Contiene el acta de 
instalación de la 
Junta Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 13 de 
marzo de 2008, 
oficios, orden del día, 
acta de asistencia y 
lista de asistencia. 
(consta de 8 legajos       

 
1   

Expediente 
8 legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones de la 
Junta Directiva  

 
 
De 2009 a 
2009 

 
 
Expedient
e 1S.1.1 

Acta de la quinta 
sesión ordinaria de la 
Junta Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 15 de 
enero de 2009, 
informe de 
presupuesto de 
egresos orden del 
día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia y un disco 
en formato CD con la 
versión estenográfica 
de la sesión. (Consta 
de 4 legajos) 

 
1     

Expediente 
y 4 legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídico. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones de la 
Junta Directiva  

 
 
De 2010 a 
2010 

 
 
Expedient
e 1S.1.1 

Acta de la novena 
sesión ordinaria de la 
Junta Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 15 de 
febrero de 2010, 
acuses de 
convocatoria y orden 
del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia oficios, 
invitaciones, 
designaciones, 
guion, guion y un 
disco en formato CD 
con la versión 
estenográfica de la 
sesión. (Consta de 4 
legajos) 

 
1  

Expediente 
y 4 legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección. general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 Sesiones 
de la Junta 
Directiva  

 
 
De 2011 a 
2011 

 
 
Expedient
e 
1S.1.1 

Acta de la Décima 
tercera sesión 
ordinaria de la Junta 
Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 16 de 
febrero de 2011, 
acuses de 
convocatoria y orden 
del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia oficios, 
designaciones, 
copias de tratado, 
informes de los 
comisarios, versión 
impresa de la sesión 
y un disco en 
formato CD con la 
versión 
estenográfica de la 
sesión (Consta de 4 
Legajos 

 
1   

Expediente 
y 4 legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

 
Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones de la 
Junta Directiva  

 
 
De 2012 a 
2012 

 
 
Expedient
e 1S.1.1 

Acta de la Décima 
séptima sesión 
ordinaria de la Junta 
Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 16 de 
enero de 2012, 
acuses de 
convocatoria y orden 
del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia oficios, 
invitaciones, 
designaciones, 
informe de los 
comisarios versión 
impresa de la sesión 
y un disco en 
formato CD con la 
versión 
estenográfica de la 
sesión  consta de 4 
legajos  

 
1  

Expediente 
y 4 legajos  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 
 

 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones 
de la 
Junta 
Directiva  

 
 
De 2013 a 
2013 

 
 
Expediente 
1S.1.1 

Acta de la Vigésima 
Primera sesión ordinaria 
de la Junta Directiva del 
CONADESUCA celebrada 
el 19 de febrero de 2013, 
acuses de convocatoria y 
orden del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia oficios, 
invitaciones, 
designaciones, guion, 
lineamientos, informe del 
comisario, versión impresa 
de la sesión y dos discos en 
formato CD con la versión 
estenográfica y scanner de 
la sesión. (Consta de 3 
Legajos) 

 
1   

Expediente 
y 3 legajos  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 Col. 
Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa 
la Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones 
de la 
Junta 
Directiva  

 
 
De 2014 a 
2014 

 
 
Expediente 
1S1.1 

Acta de la Vigésima Quinta 
Sesión Ordinaria de la Junta 
Directiva del Conadesuca 
celebrada el 12 de febrero de 
2014, acuses de convocatoria 
y orden del día, acta de 
asistencia, lista de asistencia, 
designaciones, guion, 
informe de comisarios, 
recomendaciones PRONAC 
2013-2018, presentación 
impresa de la sesión de la 
Junta Directiva,  y 4 discos en 
formato CD que contienen la 
versión estenográfica y 
versión en audio. (Consta de 6 
legajos) 

 
1  

Expediente y 
6 legajos 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
  

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad 
de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones 
de la Junta 
Directiva  

 
 
De 2015 a 
2015 

 
 
Expediente 
1S.1.1 

Acta de la Vigésima Novena 
Sesión Ordinaria de la Junta 
Directiva del Conadesuca 
celebrada el 10 de marzo de 
2015, acuses de convocatoria 
y orden del día, acta de 
asistencia, lista de asistencia, 
oficios, invitaciones, 
designaciones, informe de 
comisarios, dos discos en 
formato CD que contienen la 
versión estenográfica de y la 
versión en audio de la sesión 
de la Junta Directiva. (Consta 
de 3 legajos ) 

 
1 
Expediente 
y 3 legajos 

Ave. Insurgentes Sur 
489 Piso 12 Col. 
Hipódromo Condesa, 
Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 
06170. 
(Oficina que ocupa la 
Unidad Jurídica). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 
Sesiones 
de la 
Junta 
Directiva  

 
 
De 2016 a 
2016 

 
 
Expediente 
1S.1.1 

Acta de la Trigésima 
Tercera Sesión Ordinaria 
de la Junta Directiva del 
Conadesuca celebrada el 
10 de marzo de 2016, 
acuses de convocatoria y 
orden del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia, acuse de 
acuerdo certificado, 
invitaciones, versión 
impresa de la sesión de la 
Junta Directiva, dos 
discos CD con la versión 
estenográfica de y la 
versión en audio de la 
sesión de la Junta 
Directiva. Consta de 4 
legajos) 

 
1 Expediente 
Y 4 legajos 

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de México 
C.P. 06170. 
(Oficina que 
ocupa la Unidad 
Jurídica). 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 

 

 

Comité Nacional para el Desarrollo 
Sustentable de la Caña de Azúcar 
Dirección de Administración 

 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN GENERAL 
 

IDENTIFICACIÓN 
 

Unidad administrativa: Dirección General. 
Área de procedencia del archivo: Unidad Jurídica. 
Nombre y cargo del responsable: Fabiola Rico Morfín.  
Titular de la Unidad Jurídica. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 21352 
Correo electrónico: dirección.general@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 1S.Gobierno  
Serie y 
subserie 

Fechas 
extremas  

Unidad 
de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:1S.1 Sesiones 
de la Junta 
Directiva  

 
 
De 2017 a 
2017 

 
 
Expediente 
1S.1.1 

Acta de la Trigésima 
Séptima Sexta 
Sesión Ordinaria de 
la Junta Directiva del 
CONADESUCA 
celebrada el 15 de 
febrero de 2017, 
acuses de 
convocatoria y orden 
del día, acta de 
asistencia, lista de 
asistencia, 
invitaciones, 
designaciones, 
informe de 
comisarios, 
presentación 
impresa de la sesión, 
2 discos en formato 
CD con la 
presentación digital, 
y la versión 
estenográfica de la 
sesión. (Consta de 3 
legajos) 

 
1 
Expediente y 
3 legajos 
 
 

Ave. Insurgentes Sur 489 
Piso 12 Col. Hipódromo 
Condesa, Alcaldía 
Cuauhtémoc, Ciudad de 
México C.P. 06170. 
(Oficina que ocupa la 
Unidad Jurídica). 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2011 a 2012 

 
 
Expediente 
2S.6.1 

Primer estimado de 
producción de caña de 
azúcar correspondiente 
a la zafra 2011-2012. 

 
 

Consta de  1 
expediente y 

9 legajos. 

Ave. 412 No. 53, 
Col. San Juan 
de Aragón, 
Alcaldía 
Gustavo A. 
Madero  C.P. 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2012 a 2013 

 
 
Expedient
e 2S.6.1  

Estimado de 
producción de caña de 
azúcar 
correspondiente a la 
zafra 2012-2013. 

 
 
Consta de  
1 
expediente 
y 7 legajos    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2013 a 2014 

 
 
Expedient
e 2S.6.1 

Primer estimado de 
producción de caña de 
azúcar correspondiente 
a la zafra 2013-2014. 

 
 
Consta de 1 
expediente  

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2013 a 2014 

 
 
Expedient
e 2S.6.1  

Corridas de fábrica 
correspondiente a la 
zafra 2013-2014. 

 
 

Consta de  1 
expediente 
y 12 legajos    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 

 
ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

 
DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 

 
IDENTIFICACIÓN 

 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2013 a 2014 

 
 
Expedient
e 2S.6.1  

Informe oficial de las 
corridas de fábrica de la 
zafra 2014-2015. (Consta 
de 6 legajos) 

 
 

Consta de  
1 

expediente 
y 12 legajos    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

Avenida Insurgentes Sur 489 Piso 12 Alcaldía Cuauhtémoc, Colonia Hipódromo Condesa, Ciudad de México. C.P. 06170 
Teléfono: 0155-3871-8300, extensión 20303                                                                                              www.gob.mx/conadesuca 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DEL CONADESUCA. 
 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  
 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN ESTADÍSTICA, PROYECCIONES Y COMUNICACIÓN 
 

IDENTIFICACIÓN 
 
Unidad administrativa: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y Comunicación 
Área de procedencia del archivo: Dirección de Información Estadística, Proyecciones y 
Comunicación.  
Nombre y cargo del responsable: José Fernández Betanzos, Director Información Estadística, 
Proyecciones y Comunicación. 
Domicilio (Ubicación Física del archivo: Ave. Insurgentes Sur 489 Piso 12 Col.  
Hipódromo Condesa, Alcaldía Cuauhtémoc, 
Ciudad de México C.P. 06170. 
Teléfono: 38718300 Extensión 20325 
Correo electrónico: jose.fernandez@conadesuca.gob.mx 
 

 Sección: 2S Generación de información de la agroindustria de la caña de azúcar. 
Serie y subserie Fechas 

extremas  
Unidad de 
medida 

Contenido Cantidad Ubicación física 

 
Serie:2S.6. 
Elaboración de 
pronósticos de 
producción de 
azúcar por 
ingenio. 

 
 
De 2014 a 2015 

 
 
Expedient
e 2S.6.1  

 
Informe oficial de las 
corridas de fábrica de la 
zafra 2014-2015. (Consta 
de 6 legajos) 

 
 

Consta de  
1 

expediente 
y 6 legajos    

Ave. Insurgentes 
Sur 489 Piso 12 
Col. Hipódromo 
Condesa, 
Alcaldía 
Cuauhtémoc, 
Ciudad de 
México C.P. 
06170. 
(Oficina que 
ocupa la 
Dirección de 
Información 
Estadística, 
Proyecciones y 
Comunicación. 

 
 
 
 
 
 
 




