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Normatividad:

* ACUERDO por el que se establecen las
bases generales para la rendicién de
cuentas de la Administracion Publica Fe-
deral y para realizar la entrega-
recepcion de los asuntos a cargo de los
servidores publicos y de los recursos
que tengan asignados al momento de
separarse de su empleo, cargo o comi-
sion, publicado en el DOF el 6 de julio
de 2017.

**ACUERDO por el que se establecen
los Lineamientos Generales para la re-
gulacion de los procesos de entrega-
recepcion y de rendicion de cuentas de
la Administracion Pablica Federal, publi-
cado en el DOF el 24 de julio de 2017,
con ultima reforma publicada en el DOF
el 6 de diciembre de 2018.
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A gué estamos obligados?

Al separarse del cargo, se debe realizar
un acta de entrega recepcion, asi como
rendir un informe de separacion (**Art.
44).

i Quiénes estan obligados?
Titulares de Dependencias, Directores
Generales, los encargados provisionales,
servidores publicos gue manejen fondos
o valores publicos y los que determine el
Comisionado Federal.

éEn gué momento?

Desde que se tenga conocimiento que
dejara de ocupar el cargo.

¢ Quiénes participan en el acta?

El servidor puablico que entrega, el que
recibe, dos testigos y uno o dos
Representantes del OIC.

iEn gué sistema se hace?

Se registra y captura la informacion en el
Sistema de Entrega Recepcion vy
Rendicion de Cuentas (SERC), en la

siguiente liga https://

serc.funcionpublica.gob.mx/

<

sso-web/login.|sf =
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¢ Qué debo hacer?

1.- Solicitar al Titular del Organo
Interno  de  Control (OIC), Ia
designacion de un representante para
participar en el acta.

2.- Designar dos testigos y darlos de
alta en el sistema SERC.

i Cuales son las obligaciones del OIC?

Brindar asesoria y acompafiamiento
durante la realizacion del acta, asi
como validarla y firmarla de manera
electrdnica.

El OIC proporciona via correo
electronico un manual sobre el uso
del sistema SERC, vy resuelve
cualguier duda o aclaracion que se
plantee.

Se puede acceder al video tutorial del
SERC, en la siguiente liga: htips://
funcionpublica.gob.mx/web/acciones
-y-programas/Entrega-

Recepcion 2012-2018/Video%
20tutorial Modulo%%20Entrega’
20Recepcion%20Individual. mp4. Se

recomienda el
Us0 del
explorador
Chrome para
mejor
visualizacion.

£ Cual es el plazo maximo para
concluir el acta entrega-recepcion?

Es de 15 dias habiles, contados a
partir de la separacion del encargo.
(**Art. 46).

En caso de incumplir con este
plazo, podran ser acreedores de
una sancion administrativa.

Casos de Excepcion

S5i a la fecha en que se separe del
cargo, no existe nombramiento de
guien lo sustituira, se debe solicitar
al superior jerarquico designe a un
servidor publico para efectuar la
entrega recepcion. Debiendo este
ulimo realizar la entrega una vez
gque tome posesion el servidor
publico entrante.

En el supuesto que no se pueda
realizar este proceso de acta de
entrega recepcion por omision del
servidor publico saliente, el
entrante debera dar cumplimiento
al articulo décimo tercero,
segundo parrafo, del (*) dejando
constancia del estado que se
encuentran los asuntos,
informando al Superior Jerarquico y
al OIC.



