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Presentacion

El presente manual de procedimientos administrativos tiene por objeto la facil v rapida comprensidn de la
forma en que se realizan las tareas encomendadas a la Direceién Divisional de Proteccion a la Propiedad
Intelectual por disposicion de la Ley de la Propiedad Industrial v de la Ley Federal del Derecho de Autor, asi
como por los ordenamientos legales que de elflas derivan, con el propdsite de agilizar v hacer eficiente al
desempenio de las funciones asignadas a los servidores plblicos adscritos a la propia Direccion,

En &l encontraremos las funciones o labores encomendadas de manera detallada, para evitar una duplicidad
de funciones o confusion de facultades entre las Direcciones adscritas al Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

El presente manual de procedimientos serd revisado constantemente y, en su caso, modificado, como
consecuenca de las reformas de las que puede ser objeto la legislacion aplicable, asi comao por las necesidades
del drea v en su caso, del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 28 v B89 fraccion XV
DLOF, 51917,

Reforma: DOF, 24-11-1923, 20-08-1928, 10-02-1944, 21-10-1966, 08-10-1974, 17-11-19E2, 28-12-
1982, 03-02-1983, 10-08-1987, 11-05-1988, 20-08-1993, 23-08-1993, 25-10-1993, 31-12-1994, 02-
03-1995, 05-04-2004, 12-02-2007, 10-06-2011, 09-08-2012, 11-06-2013, 20-12-2013, 07-02-2014,
10-02-2014, 27-05-2015 y 29-01-2016.

Tratados

Convenio que establece la Organizacion Mundial de [a Propiedad Intelectual,
D.OF. B-VII-1975.

Reforma: DUOF. B=\=2007

Tratado de Mairobi sobre [a Proteccion del Simbals Olimpica.
DOF 2-M1-1985.,

Convenio de Parfe para |a Proteccidn de la Propiedad Industrial,
D.OF. 27-VI-1976.

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes,

D.OF 31-KI-1994.

Reformas: D.OF, 27-IV-2004 y 21-[X-2004,

Reglamento del Tratade de Cooperacion en Materia de Patentes.
D.OF. 31-Xil-1924,

Reformas: D.OF, 27-IV-2004, 28-V-2004, 29-1V-2004, 30-IV-2004, 8-VI-2004, 21-1X-2004, 26-IX-2005,
7-l-2008, 3-VIll-2009, 28-X-2011 y 27-VI-2012.

Arreglo de Lisboa relativo a |a Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro Internacional, del 31
de octubre de 1958, revisado en Estocolma el 14 de jlio de 1967 y modificado el 28 de septiembre da 1979,
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D.OF. 23-1-2001.

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccidn de las Denominaciones de Origen y su Registro
intermacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 v modificado el 28 de
septiembre de 1979,

DOk, 23-1-2001.

Acuerdo de Viena por el que se Establece una Clasificacion Internacional de los Blementos Figurativos de las
Marcas, del 12 de junio de 1973 y Enmendado el 17 de octubre de 1985,

D.OF. 23-1I-2001.

Arreglo de Estrasburgo Relative a la Clasificadidn Internacional de Patentes, del 24 de marzo de 1971 y
Enmendado el 28 de septiembre de 1979,

D.OF. 23-111-2001.

Arreglo de Locarno que Establece una Clasificacidn Internacional para los Dibujos v Modelos Industriales, del
B de octubre de 19468 v Enmendado el 28 de septiembre de 1979,

D.OF. 232001

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depdsito de Microorganismos a los Fines del
Procedimiente en Materia de Patentes, del 28 de abril de 1277 v Enmendado ¢l 26 de septiembre de 1980,

D.OF, 10-V-2001.

Reglamento del Tratado de Budapest sobre e Reconocimiento Intermacional del Depdsite de
Microorganismos alos Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, del 28 de abril de 1977 y Enmendado
&l 26 de septiembre de 1980.

D.OF. 104V-2001

Arreglo de Miza relativo a la Clasificacion Internacional de Froductos y Servicias para el Registro de las Marcas,
del 15 de junio de 1957, revizado en Estocolmeo & 14 de jlio de 1967 v en Ginebra el 13 de mayo de 1977
y Modificado el 28 de septiembre de 1979,

0.OF. 10-IV-2001

Protocole Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas, del 27 de junio de
1989, modificado €l 3 de octubre de 2006 y el 12 de noviernbre de 2007,

DOF. 8-8-2013

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas. \
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D.0OF. 24--1975.

Convencitn Internacional sobre la Proteccidn de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los Productores de
Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion.

D.OF, 27-M-1964,

Convenio para la Proteccidn de los Productores de Fonogramas contra la Reproduccion Mo Autorizada de sus
Fonogramas.

DLOF. 841-1974,

Convenio sobre la Distribucion de Sefiales Portadoras de Programas Transmitidas por Sacélites.
D.OF 27-N-1976.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.

D.OF. 9-VIll-199].

Tratado de la OMP! sobre Derecho de Autor.

D.OF. 15-1-200.2,

Tratado de la OMP sobre Interpretacion o Ejecucion y Fonogramas

D.0.F, 27-V-2001.

Convencién Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Clentificas y Artisticas.
DOF. 24-M-1547.

Convencion Universal sobre Derechios de Autor.

D.OF. 6-VI-1957.

Convencidn sobre la Propledad Literarla y Artistica,

D.O.F. 23-1¥-1964.

Convenio Intermacional para la Proteccion de las Obtenciones Yegetales de 2 de diciembre de 1961, revisado
en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978,

D.O.F. 20-V-195E.

Beneficios que se Deriven de su Utilizacidn al Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, del 29 de bre de

Protocolo de MNagoya sobre Acceso 2 los Recursos Genéticos y Participacion Justa y Equl"tm‘:'sufn los
2010. %
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D.OF. 10-X-2014

Tratados de Libre Comercio relacienados con Propiedad Intelectual

Tratado de Libre Comercio de América del Norte (TLCAN).

Sexta Parte, Capitulo XVII Propiedad Intelectual.

D.OF. 20-X11-1993,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y [a Republica de Colombia.

{Antes Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres G3 (Integrado por México, Calombia v Venezuela,
G3)

Capitulo XVl Propledad Intelectual.

D.OF, 941995,

Reformas: D.OF, 17-XI-2006

Tratado de Libre Comercia entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Chile,
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.

D.0F. 28-Vil-1999.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel.
Articulo 7-05 y Anexo 2-05

D.0O.F. 28-V|-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asodacidn Europea de
Libre Comercio.

Capitulo V1.

D.0.F. 29-VI-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y Ia Repablica Oriental del Uruguay.
Capltulo XV.

D.0F. 14-VII-2004.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v las Replblicas de Costa Rica, Bl Salvador,
Guaternala, Honduras v Nicaragua. I”'-.
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Capitulo XV| Propiedad Intelectual.

D.OF. 31-Vill-2012

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y [a Repdblica de Panama.

Capltulo 15 Propledad Intelectual

D.O.F. 29-VI-2015

Acuerdos de Cooperacion Econdmica relacionados con Propiedad Intelectual.

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con e Comercio (ADPIC),
Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacidn Mundial del Comercio.

D.0.F. 30-X1-1994.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza,

Articulo 8.

DLOF. 31-VIl-1951.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repdblica Francesa,

Articulo octavo.

D.OF 16-ViI-1954.

Tratado de Comercio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos v el Gobierna del Reino de Grecia.,
Articulo [X.

D.OF. 30-XIl-1964.

Acverdo de Cooperacion Econémica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos v el Reino de Espaiia.
Articulo VIl 3.
D.OF. 5-VI-1973. T

Acuerdo entre México y la Unidn Europea concerniente al reconocimiento mutue y p—nte:cién\:le las
denaminaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

D.OF 21-VI-1997. b ¥

R
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Reformas: D.0.F 21-VI-2004 (Anexo 1)y 08-11-2005 (Anexo 2)

Acuerdo Intering sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercic entre los Estados Unidos
Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la otra.

Articulo &.
DOF, 31-VI-1998,

Acusrdo de Asociacitn Econdmica, Concertacian Politica y Cooperacion entre los Estados Unidos Mexicanos
y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titulo V Propiedad Intelectual
CL.OF. 26-V1-2000.

Acuerdo de Cooperacion Econdmica y Comerdal entre el Gobierno de los Estades Unidos Mexicanos y el
Gobiemno de la Replblica de Turguia.

Articulo B,

C.OF. 3-VI-2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Noruega.
APENDICE Il.

D.OF. 29-V1.2001.

Acuerda sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacidn Suiza.
APENDICE II.

D.0OF. 29-VI.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repdblica de Islandia.

APENDICE IL.

D.OF. 28-1X-2001.

Acuerdo para o Fortalecimiento de la Asociacidn Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el Japdn.
Articulo 73,

D.OF. 31-1I-2005,

|
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Acuerdo de Comercio y Cooperacion Economica entre el Goblemno de los Estados Unidos Mexicanos y el
Gobierno de Ucrania.

Articulo 5.
DLOF. 5-\-2005,

Acuerdo de Complementacion Econdmica Mo. 56 celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado
Flurinacional de Balivia.

Anexo al articulo 3-12,

D.OF. 7-VI-2010.

Acuerdo de Integracidn Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repliblica del Perd.
Capitulo WV,

D.OF. 30-1-2012.

Leves

Ley de |a Propiedad Industrial,

D.OF. 27-V-1991,

Reformas y adiciones: D.OF 02-VIII-1994, 25-X-1996, 26-X1-1997, 17-¥-1999, 25-1-2004, 16-VI-2005,
25-1-2006, 06-Y-2009, 06-4-2010, 18-VI-2010, 28-VI-2010, 27--1012, 9-1V-2012, 01-V]-2016, 13=Ill-
2018 y 18-V-2018.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.OF, 24-X11-1996,

Reformas y adiciones: D.OF 19-V-1597, 23-VI-2003, 27--2012, 10-VI-2013, 14-VIl-2014, 17-Il-2015, 13-
-2016 y 01-Vi-2018.

Ley Aduanera.
D.OF. 15=XII-1995,

Reformas y adiciones: D.OF. 15-X1-1995, 30-XIl-1996, 31-XI- 1998, 04-14-1999, 31-Xii- 2000, 01--2002,
25-V1- 2002, 30-X11-2002, 23-1-2006, 02-11-2006, 27--2012, 9-IV-2012, 3-X1I-2013, 01-VI-2018 y 25-VI-

2018. \
\
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Ley Orgdnica de la Administracién Plblica Federal
D.OF, 29-XI-1876.

Reformas v adiciones: D.OF Fe de erratas 02-0-1977, 08-X1-1978, 31-Xll-1980, O4-l-1982, 29-XI-1982,
30-XI-1983, Fe de erratas 18-IV-1984, 21-l-1985, 26=-Xll-1985, 14-W-1986, 24-XIl-1986, 04-1-1989, 21-
ViIl-1291, 21-1-1992, 25-V-1992 23-¥I-1993, 28-XI-19%4, 19-XI-1995, 15-V-1298, Aclaracidon 16-V-
1996, 24-XI1-1994, 04-XI-1997, Aclaracion 11--19%8, 04-1-1999, L8-V-199%, 30-XI-2000, 13-II-2002,
25-01-2003, 10-IV-2003, 21-V-2003, 10-VI-2005, 053-XI-200%, 24-1V-2006, 04-Y-2006, 02-VI-2006 01-X-
2007, 28-l1-2008, 17-VI-2009, 15-XI[-2011, 9-V-2012, 14-V1-2012, 27-X[1-2012, 2-1-2013, 15-Xil-2013,
26-XII-2013,18-VII-2016, 19-X/1-2014, 19-V-2017, 09-I1-2018 y 24-IV-2018.

Ley Federal de |as Entidades Paraestatales
DOF 14-V-1986,

Reformas v adiciones: D.OF. 24-VI-1982, 24-X(I-1996, 23--1998, 04-1-2001, 04-VI-2002, 21-V-2003, 02-
VI-2006, 21-VIl-2006, 28-XI-2008, 2-IV-2012 y 18-XII-2015.

Ley Federal de Responsabiidades Administrativas de los Servidores Pdblicos
D.GF 1312002

Reformas y Adiciones: DUOF. 31-X1-2004, 26-X1l-2005, 30-V|-2006, Z1-VIl-2006, 23<-2009, 28-V-2009,
5-VI-2012, 15-VI-2012, 14-VII-2014, 18-XIl-2015 y 19-VI-2017.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.OF, 31-X1-2004

Reformas y Adiciones: D.OF. 30-1¥-2009 y 12-V1-2009
Ley Federal de Procedimiento Administrativo

DO, 4-VIl-1994

Reformas y Adiciones: D.OF. 24-Xl-19%6, 12-IV-2000, 30-V-2000 vy 5-IV-2012, 02-V-2017 vy 18-V-2018.

Ley General de Transparencia v Acceso a la Informacion Fablica.

D.0F, 04-V-2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pishlica. 3
D.OF. 09-V-2016 y 27--2017. \
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Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo
D.OF 01-XI1-2005

Reformas y Adiciones: D.OF. 27-X|I-2006, 23--2009, 12-VI-2009, 12-VI-2009, 28--2010, 10-XI-2010,
218--2011, 24-X1-2013, 13-VI-2016 y 27-1-2017.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

D.O.F 02-V-2013

Reformas y Adiciones: D.OF. 14-07-2014, 18-X11-2015, 17-VI-2016 y 19--2018.
Ley General de Archivos,

D.OF, 15-VI-2018.

Ley General de Mejora Regulatoria.
D.CF 18-V-2018,

Codigos

Chdigo de Comercio

D.OF.07-X-1889

Reformas y adiciones: D.OF, 28-I-2018,
Codigo Federal de Procedimientos Chiles
D.O.F. 24-11-1943

Reformas y adiciones: D.OF. 09-IV-2012.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial

D.OF. 23-KI-1994

Reformas y adiciones: D.OF, 10-X-2002, 19-1X-2003, 10-VI-2011 y 16-X1-2018

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
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D.OF. 22-V-1998

Reformas y adiciones: D.O.F.14-IX-2005

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 14-X1-1999

Reformas y Adiciones: D.OF, 1-VI-2002, 15-VII-2004, 28-VIl-2004 y 7-IX-2007 y 15-XII-2017,
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.OF. 26-1-1990

Reformas y adiciones: D.OF. 7-1V-1995 y 23-1-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental.

OUOF. 11-\1-2003

Decretos vy Estatutos

Decrato por el que se crea el instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 10-XI-1993

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF, 27-XII-1996

Reformas y Adiciones: D.OF, 10-X-2002, 29-VII-2004, 4-VIIl-2004, 13-1X-2007 y 02-|-2018.

Acuerdos Administrativos

Acuerdo por el que se da a conocer la tanfa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de la Propiedad

Industrial

DOF. 23-VI-1995

Reformas y adiciones: D.OF. 28-X1I-1995, 10-X|I-1996, 2-V -1997, 4 -V - 1998, 23-11- 1999, 11- X -
2000, 17- X -2001, 13 —XI- 2001, 24-Xi-2001, 27-1-2002, 14 - ll- 2002, 14-X1-2002, 4 - [l = 2003, 8-X-
2003, 27-X-2004, 23-ll-2005 13-IX-2007. 1-VI-2009, 10-VII-2009, 24-V|lI-2009, 1-X-2010, 10-V-2011.
18-1-2013, 1-X1-2013,19-X-2015, 30-XI-2015, 06-1V-2015, 26-VIl-2016, 15-XIl-201&, 26-1V-2018 v O7-

Will-2018.
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Acuerdo gue delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores Divisionales,
Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores Departamentales y otros
subalternos del Institute Mexicano de fa Propiedad Industrial.

D.C.F. 15- XII-1999,
Reformas y adiciones: D.OF. 4-11 -2000, 29 - VIl = 2004, D.OF. 4 - VIl = 2004, 13-1X-2007 y 024-2014,

Acuerdo por el que se determinan la organizacidn, funciones y drounscripoidn territorial de las oficinas
regionales dei Institute Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 7-IV-2000
Reformas y adiciones: 28-11-2007, 16-X-2007, 11-1¥-2008, 15-V-2009 ¥ 24-1-2011

Acverdo per el que se da a conocer ¢l horarie de atencién al pdblico en el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial,

DLOF. 8-V-2014

Acuerdo por € que se establecen las reglas para la presentacién de solicitudes ante ef Institute Mexicano de
la Propiedad Industrial

D.OF. 14-XI-1994

Reformas y adiciones: 22-l-1999, 14-XI-2000, 20-VI-2003, 11-VIl-2003, 18--2010, 2-V-2010, 10--
2012, 23-VIl-2012. 28-VII-2015, 2B-VIi-2015 y 31-1-2017.

Acuerdo por el que se establecen los plazos de respuesta a diversos trémites ante el Instituto Mexicano dela
Propiedad Industrial

D.OF. 27-XIl-2016

Acuerdo por el que se establecen Lineamientos en matera de servicios electrdnicos del Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial, en los trdmites que se indican.

D.OF, 18-1l-2016

Reformas y adiciones: 27-X1-2016, 25-1V-2017 y 07-VIll-2018

Acuerdo por ef gue se dan a conocer |os criterlos de interpretacidn y aplicacion de la clasificacién de Arreglo
de Niza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios para el registro de las marcas, en la
presentacion y examen de las solicitudes de signos distintives ante el Instituto Mexicano de la Pr edad

Industrial. \

Fégina 16 de 1646




I M P I ’;-";"‘j Manual de Procedimientos de ka

FURVITTH SR04 i Direcciin Divisional de Profeccion a la Propiedad Intelectual
LI L& RIS
PREHISTR X ‘&—i‘ 212018

DOF. 20-X-2012

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencién de solicitudes, peticlones y promociones
presentadas conforme al Protocolo concemiente al Arreglo de Madrid relativo al Registro Intemadional de
Marcas, ante el Instituto Mexicano de |a Propiedad Industrial

DOF, 12-1-2013 v 12-1-2018.

Declaraciones Generales de Proteccidn de Denominaciones de Origen
Declaracion General de Proteccion a la Denominacién de Origen "Taguila®
DOF13-X-1977

Modificacidn a la Declaracion General de Proteccion de la Denominacidn de Crigen Tequila, publicada 1 13
de octubre de 1977,

DOF 3-Xl-1999

Resolucion por la que se madifica la Declaracion General de Proteccidn de |a Denominacidn de Orlgen Tequila,
publicacda el 13 de octubre de 1977,

DOF 26-\1-2000
Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen “"Mezcal™
DOF 28-X1-1994,

Resobucion por la que se modifica la Declaracidn General de Proteccitn de la Denominacion de Origen Mezcal
pubbicada en 28 de noviernbre de 1994,

DOF 29-X|- 2001

Modificacibn a la declaracidn general de proteccidn de la denominacién de Origen Mezcal, publicada el 28 de
noviembre de L9934,

DOF 3-0il- 2003

Modificacion a la declaracion general de proteccion de la denominacion de Origen Mezcal, publicada el 28 de
noviembre de 1994,

DOF 22-X1-2012

Modificacion a la declaracion general de proteccién de k2 denominadion de Origen Mezcal, publicada el 28 de
noviembre de 1994, l"\
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DOF 02-1K- 2015

Modificacion a la declaracion general de proteccidn de la denominacion de Origen Mezcal, publicada el 28 de
noviembre de 1994,

DOF 24-XI- 2015

Resolucion por la gue se modifica la Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mezcal,
para incluir los municipios del Estado de Aguascalientes que en la misma se indican

DOF 08-VIi-2018

Resolucion por la que se modifica la Declaracian General de Proteccitn de la Denominacidn de Origen Mezeal,
para incluir los municipios del Estado de México que en la misma se indican

DOF 08-VI-2018

Resolucion por la gue se modifica la Declaracidn General de Proteccidn de la Denominacidn de Origen Mezcal,
para inchuir los municipios del Estado de Morelos gue en la misma se indican

DOF 09-VIIl-2018

Resolucibn por la que se modifica la Dedaracion General de Proteccién de la Denominacion de Origen Mezcal,
para incluir al municipio del Estado de Puebla que en la misma se indican

DOF 02-VII-2018

Resolucion mediante la cual se otorga la protecddn prevista a la denominacidn de origen Olinald, para ser
aplicada a la artesania de madera.

DOF 28-X1-1994

Resolucion mediante |a cual se otorga la proteceian prevista en los articulos 157, 158 y demds aplicables de
la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacién de Origen Talavera de Puebla, para ser aplicada a la
artesania de la Talavera.

DOF 17111995

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera
DOF 11-X-1997

Modificacidn a la declaracion general de proteccién de la denominacion de origen Talavera, publicads
de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1297.
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DOF 16-X-2003

Declaratoria General de Proteccidn a la Denominacidn de Origen Bacanora.

DOF 6-XI1-2000

Declaratoria General de Prateccion de la Denominacion de Origen Ambar de Chiapas.

DOF 15-%1-2000

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Café Veracruz,

DOF 15-X1-2000.

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen Sotol.

DOF 8-VIl-2002

Declaracitn General de Proteccion de la Denominacion de Origen Café Chiapas.

DOF 27-VIl-2003

Declarateria General de Proteccidn de la Denominacibn de Origen Charanda.

DOF 27-VIIl-2003

Declaracidn General de Prateccion de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco de Chiapas.
DOF 27-VII-2003

Declaratoria General de Proteccitn de la Denominacion de Origen Vainilla de Papantla,

COF 5-101-2009,

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Qrigen Chile Habanero de la Peninsula de Yucatdn.
DOF 4-VI-2010

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de Morelos,

DOF 16-|l-2012

Declaratoria General de Proteccidn de la Denominacidn de Origen Cacao Grijalva.

DOF Z29-VIll-2015

Declaracion General de Proteccitn de la Denominacién de Origen Yahualica. \

DOF 16-Hl-2018
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Manuales

Manual Institucional del Instituto Mexicano de la Propledad Industrial.
D.OF. 21-V-2005

Oficio Circular

Oficia Circular refative al informe de separacion y la entrega-recepcidn de los servidores plblicos del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial que se sefalan.

DOF 03-VI-2018
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Catalogo de Procesos y Procedimientos

PROCESO

Codiga del

Cadiga del
Mombre del proceso gk
peedimienta

PROCEDIMIENTO

Foambre del procedimienta

Recepcidn, captura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa
¥ las demas promociones, integracidn a
los expedientillos respectivos y turno a la
Subdireccion,

Turno de solicitudes vy promaociones
dentro de las Subdirecciones.

Sustanciacidn de los procedimientos de
declaracitén administrativa

Visitas de Inspeccidn a peticion de parte.

Emisifn de resoluciones,

Asignacion de folio de salida y escanea de
resoluciones v acuerdos e integracion a
Ios expedientilios contenciosos.

Motificacion de actuerdos y resoluciones.

Elaboracion de informes mensuales,

Elaboracion de reportes de indicadores de
gestion.

PR-COPPI-01

PR-DOPP-0Q2

PR-DOPPE-03

Recepcidn, tramite vy PR-DIDPPI-06
resolucidn de solicitudes

PRI D11 de declaracidn | PR-DDPM-07
administrativa de nulfldad,
caducidad y cancelacion.

PR-DOPPI-10

PR-DOPFI-11

FR-DDOPFI-12

PR-DOPFI-13

PR-DOPPI-14

Elaboracion de reportes de Indicadores
Estratégicos (Metas)
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PROCEDIMIENTO

Mombre del procedimiento

Recepcibn, captura Yy escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa
Y las demas promociones, integracion a
los expedientillos respectivos v turno a la
Subdireccidn.

Turno de solicitudes Y promociones
dentro de las Subdirecciones.

Sustanciacién de les procedimientos de
declaracidn administrativa.

Impaosicion de medidas.

Imposicion de medidas en Aduanas.

Visitas de Inspeccion a peticidn de parte.

Emnisicn de resgluciones,

Ervioc de multas a |[a Secretana de

Finanzas

Pracedimiento sabre @l Desting de Bienes
Asepurados,

Asignacion de folio de salida v escaneo de
resoluciones y acuerdos e integracion a
los expedientilios contenciosos.

Motificacion de acuerdos y resoluciones.

Elabaracidn de informes mensuales,

Elaboracidn de reportes de indicadores de
Eestibn

PROCESD
Cadigo del Codigo del
P MNombre del proceso ;2 'E.D. 3
proceso procedimiento

PR-DOPPI-01
PR-DDPPI-02
PR-DOPPI-03
PR-DDPPI-04
PR-DDPPI-05

Recepcion, tramite y | PR-DDPPHOS

resolucion de solicitudes "o oo o

de declaracifn

PPI 01.2 - .

administrativa de

infraccién de derechos de | PR-DDPPI-08

propiedad industrial.
FR-DOPP-0%
PR-DDPPI-10
PR-DDPPI-11
PR-DDPPI-12
PR-DDPPI-13
PR-DDOPPI-14

Elaboracién de reportes de Indicadores
Estratégicos {Metas)
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PROCESO PROCEDIMIEMTO
Codigo del Codigo del e
7 159_ i Mombre del proceso 5 'Efu_ z Mombre del procedimiento
proceso procedimiento
Recepcidn, captura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa
PR-DDPPI-01 y las demas promociones, integracidn a
los expedientillos respectivos y turno a la
Subdireccitn,
Turng de sclicitudes vy promociones
PRACORRRO2 dentro de [as Subdirecciones,
. Sus:.an:liuﬁn ':"f" _Ins pruu:dlmimtus e
declaracion administrativa.
PR-DDPPI-04 Imposicién de medidas.
PR-DDPPI-06 Visitas de Inspeccion a peticion de parte.
Recepcidn,  tramite v T
resolucion de solicitudes | PR-DDPPI-OF Emision de resoluciones.
PPl 01.3 de declaracion
' axdraristont e de | pr.-DDPRLOR Envio de multas a la Seoetarla de
infraccion en materia de Finanzas.
comearcio. . : A
PR_DDPPI-09 Procedimiento sobre el Destino de Bienes
Asepurados.
Asignacion de folio de salida y escaneo de
PR-DOPPI-10 resoluciones y acuerdos e integracién a
los expedientilios contenciosos,
PR-DDPPI-11 Motificacion de acuerdos v resoluciones,
PR-DDPPI-12 Elaboracién de informes mensuales,
El icn d rtes de ndi
PR-DDOPFI-13 aboracién de reportes de indicadores de
gestion.
Elaboracion de reportes de Indicadores
PR-DDPPI-14 X
Estratégicos (Metas)
LY
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PROCESO PROCEDIMIENTO

Cédigo del Codigo del
o i Mombre del proceso E 2
proceso procedimiento

Noembre del procedimiento

Emision de cumplimientos de ejecutaria

FR-DDPPA-IS. | ot Poder Judidal.

Emisidn de cumplimientos de sentencias
Atencidn y cumplimiento | PR-DDPPI-16 del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y

a las sentencias dictadas Administrativa.

PPl 05. en contra de las
resoluciones y acuerdos Interposicion de Recursos de Queja en
ernitidos. PR-DDPPI-17 contra de los autos que no tengan por

cumplida la ejecutoria.

Procedimienta de atenciin a los recursos
FR-DDPPI-18 presentados en contra los cumplimientos

emitidos.
PPl 01.5 Realizacion de visicas de | ppppppl.ag Visitas de inspeccitn de oficio,
inspeccidn de oficie
Préstamo de expedientillos y pruebas
fisicas, para efectos de consulta ¥
rd N FR-DDOFPF-20 tramite, al personal de la Direccion
RESROANIEL  oEberEtitln Divisional de Proteccion a la Propiedad
PPIOL.6 ¥ préstamao de
Ineelectual.
expedentes.
Préstamo de expedientillos ruebas
PR-DDPPI-21 JESKATD Ue- g 4
fisicas al plblico,
E':"iEif"" de dirfémems Emision  de  dictdmenes  técnicos
PRI O3.1 téenicos y requerimientos | pp_ooppl22 solicitados por el Ministerio Pablico de la
de informacibn  del Federacién v/o solicitud de informacién,
Ministerlo Pdblico.
Ernisidn de [os recursos de
revision presentados en Procedimiento de los recursos de revisidn
PRIO3.1 contra de las resoluciones | FR-DDPPI-23 presentados en contra de las resoluciones
emitidas  dentro del emitidas dentro del procedimiento.

procedimienta. \
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PROCESD

Mombre del proceso

Proacesc

procedimiento

PROCEDIMIEN TE

MNombre del procedimiento

Recepeidn, captura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa

PR-DDPA-01 y las demas promociones, integracion a
los expedientillos respectivos y turno a la
Subdireccidn.
Turno de solicitudes v promociones
PR-DOPPI-02 dentro de las Subdireccianes.
PR-DOPPI-03 Suﬁtanl:i_a‘l:lﬁl'i de _Ins prnmdinﬂa‘-’ms de
declaracion administrativa.
PR-DDPPI-D& Visitas de Inspeccion a peticion de parte,
Recepcion, ~tramite Y | po nnpplgz Emisién de resoluciones,
resolucion de solicitudes
PPI 04.1 de  declaracidn Asignacién de folio de salida y escaneo de
administrativa de marca | pe_ppppl-10 resoluciones y acuerdos e integracién a
notoria o famosa, los expedientillos contenciosos.
PR-DDPF-11 Matificaciin de acuerdos vy resoluciones.
PR-DDPA-19 Visitas de inspeccion de oficio.
Sustanciacidn de los procedimientos de
~-DDPPI-24
i declaratoria de marca notoria o famosa
PR-DDPPI-25 Encuestas,
l6n a denuncias en el buzdn de
PR-DDPPI-2¢ | AtEnclon a dend
piratera.
PR-DOPFI-27 Investigacion
Motificacion de acuerdos y resoluciones a
Notificacén en lhea PR-DDPPI-28 través de medios de comunicacion

PPl 06,

electronica.
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Recepcidn, captura y escaneado de solicitudes de declaracién
Procedimiento | PR-DDPPl-1 | @dministrativa y las demds promociones, integracién a los
expedientilios respectivos y tumo a la Subdireccidn.

Elaborb Luisa Irely Aquique Pineda Aprobt Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPI 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccidon de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPl 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-1 Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de declaracion
administrativa y las demas promociones, integracion a los expedientilios
respectivos y turno a la Subdireccién.

1. Objetivo

Mantener un control y procesamiento administrativo de la documentacion presentada en Oficialia de Partes

para su integracian en el expedientillo respectiva y turno a la Subdireccidon correspondiente para su debida
atencidn.

2. Politicas

Capturar cada una de las soficivudes Iniciales y demas promociones gue se presenten generandoc una
etigueta con un cbdigo de barras dnico por cada uno de los documentos recibidos; capturar los datos
generales de las solicitudes presentadas para contar con und base de datos fidedigna; escanear |as
solicitudes iniciales y promociones de expedientillos anteriormente escaneados; generar el reporte de
entrada de correspondencia para controtar la admisidn de los documentos.

3. Alcance

Contar con un control gue reciba e identifiqgua cada une de los documentos admitidos, v proceder con mayor
facilidad y precisién a su escanec y posterior integracion en el expedientilo respectivo, tanto fisico como
glectrénico, para su debida atencion.

o
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Pracedimiente | PR-DDPPL1 | administrativa y las demas promociones. integracion a los

Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de declaracian

expedientillas respectivos y turno a la Subdireccidn.

Habord Luiza lrely Aguigque Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

. Responsabilidad

La Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, supervisada directamente por la Subdireccion
Divisional de Marcas Notorias; Investigacion, Control y Procesamiento de Documentos, es responsable de
recibir las solicitudes iniciales de declaracion administrativa, asl como recibir cualguier otro escrito relativo
a los asuntos tramitados, También es responsable de su debida captura, escaneo e integracion en el
expedientillo gue corresponda, v de turnarlos para su debida atencion a la Subdireccidn Divisional que
corresponda.

5. Detalle del Procedimiento

El Personal de Ventanilla

5.1 Recibe las solicitudes que dan inicio a los procedimientos de declaracidn administrativa y los eseritos
de procedimientos ya iniciados.

5.2 Revisa que las promociones cumplan con los requisitos basicos de presentacidn,

En el caso de que la promocidn no cumpla con los requisitos basicos:

53 Le informa al solicitante, para que, en ¢l caso de que asi lo desee, la presente posteriormente
cumplendo [0s requisitos basicos.

En el caso de que la promocidn cumpla con los requisitos bsicos:

54 Captura la promocidn en el Sistema de Recepcidn de la Direccitn Divisional de Proteccitn a la
Propiedad Intelectual obteniendo fecha y hora de su recepcidn, asl como el nimero de folio de entrada
de la promocibn presentada.

5.5 Requisita la parte de los anexos respectiva.

5.6 Recibe del sistema de recepcion 2 etiquetas impresas con codigo de barras para el documento
principal y o acuse de recibo, etiqueta sin cidigo de barras por cada uno de los anexaos presentados,
incluyendo pruebas fisicas y copia de traslado, ademds de 2 impresiones de la constancia de recepcion
de anexos originada por dicho Sistema.

87 Entrega al solicitante su acuse con la etiqueta respectiva y la constancia de recepcion de anexos.

En el caso de que con la soficitud o promocion se presenten pruebas fisicas:
5.8 Recbe del Sistema de recepcion ndmero de inventario y la etiqueta respectiva, para su identificacion.
5.9 Imprime al final del dia ol reporte de solicitudes v promociones generado por el Sisterma de Recepcion,

para con el mismo realizar una revision de la documentacion recibida. .

En el caso de gue con la solicitud o promocion se presente fianza- (Y
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Recepcidn, captura v escaneado de solidtudes de declaracon
Procedimients | PR-DDPPI-1 | administrativa vy las demds promociones, integracidn a los
expedientilos respectivos y turno a la Subdireccion.

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

510 Separa el documento del turno para posteriormente fotocopiar la fianza (2 veces) junto con la
primera hoja de la cardtula de la promocion o solicitud,

5.11 Turna la flanza (original) al Area correspondiente para su resguardo, acompafiada de una copia de la
misma vy copia de la cardtula, anexando la segunda copia de |a fianza a la promocdn original.

5.12 Turna la promociin de la solicibed al turno inicial.
En el caso de gue la solicitud o promocidn se presente por buzon en linea:

5.13 Separa el docurnento, original y traslado, para rotular el primero, imprimiendo la leyenda buzdn en
linea en el segundo.

.14 Busca, imprime, sella y captura los datos correspondientes del documento presentado buzdn en linea

El Supervisor

5.15 Revisay coteja los datos capturados, o anexa a su original, éste es devuelto al turno inicial para su
escanen y posterior archive,

Para el caso de los asuntos enviades por 12 Direccion Divisional de Asuntos Juridicos,

El Personal de Ventanilla
5,16 Recibe la documentacion y captura en el sisterna de gestion.

5.17 Tuma el original para su escaneo, y la copia previamente generada la turna al area correspondiente,
recabando la firma de enterado.

El Personal de escaneo
5.18 Devuelve los documentos originales al personal de ventanilla el misme dia,

El Personal de Ventanilla
5.19 Recibe y turna los documentos al area correspondiente para su integracion al expediente respective,

El Supervisor

5.20 Habora una revision de las solictudes y/o promociones recibidas confrontandolas con e Reporte
generado por el Sisterna de Recepcidn, conforme firmard y pondra la leyenda “revisado™ en el Control
de Entrada de |a Direccion.

5.21 Captura y/0 turna a personal para captura de los datos generales de las solicitudes recibidas;: en el
Sistema de Gestidn correspondiente v regresa al encargado del area,
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Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de declaracidn
Procedimiento | PR-DDPPl-1 | administrativa v las demds promaociones, integracion a los
expedientillos respectivos y turno a la Subdireceidn.

Elabord Luisa Irely Agquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendan Algara

5.22 Generalas etiguetas de expedientes como reservados salvo para las partes conforme a la Ley Federal
de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Pdblica, misma que sera clasificada por el titular de la
Direccidn Divisional, siempre v cuando no se encuentren incluidas en la caratula del expedientillo.

5.23 Elabora reporte de las actividades y control de la glosa, el cual sera entregado al Coordinador
Departamental al término del dia.

El Personal de Ventanilla

5.24 Al dia siguiente, entregara en su totalidad la correspondencia a los responsables de glosa de cada
Subdireccitn a las 10:00 am.

Em el caso de las solicitudes

5.25 Forma un nueva expedientilio con el ndmero de procedimiento asignado por el Sistema de Gestion, y
los prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches).

En el caso de promociones diversas
5.26 Prepara para su debido escaneo {sin grapas, ligas o broches) v los entrega al encargade de escanear,

En caso de documentos de salida y documentos internos deberdn ser entregados a los responsables de
escaneo alas 10:30 a.m.

El Personal de Escaneo

5.27 Escanea el material entregado por el encargado del area siendo integrado en los expedientillos virtuales
dentro de cada una de las gavetas de la Direccion Divisional (infracciones en materia de comercio,
prevencion, procesos, recursos, cumplimientos), por medio del cédigo de barras de cada solicitud v
promaocon.

5.28 Posterior al escaneo de cada documenta, en la cubierta defantera de los nuevos expedientillos y en la
primera hoja de las promociones colocara el sello de ESCANEADO.

5.29 Entrega al encargado def area, las promociones y/0 escritos escaneados para su debida integracion a
su expedientillo, asi como para su resguardo habitual,

5.30 Elencargado del drea, entrega a la Subdireccidn Divisional comespondiente copia del Control de Entrada
de Correspondencia con los traslados de las promociones gue se turnan

5.31 Recibe la copia de Control de entrada de correspondencia del dia objeto del tumo. con los nombres v
ribricas de |as personas que lo recibieron, para su archivo y resguardo.

Los Encargados de Glosa

5.32 Separan |a documentacidn por afe, intercalan la docurmentacidn de manera progresiva, la perforan y
buscan el expadiente respectivo en su anaquel,
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Recepcion, captura y escaneado de solicdtudes de declaracibn
Pracedimisnto | PR-DDPPI-1 | administrativa y las demds promociones, integracion a los
expedientilics respectivos y turmo a la Subdireccion.

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

5.33 Cotejanlos dates del documento con el expediente correspondiente, cosen la documentacionintegrada
y archivan 2n su respective anaguel.

En caso de que el expediente no se localice en & anaquel correspondiente

5.34 Verifica la ubicacién del expediente, en caso de estar resuelto, elabora una relacién diariamente
anotando los datos de |a documentacion y Se turna al archive correspondiente el viernes de cada
semana,

5.3% la documentacion de expedientes en tramite en las diversas dreas, se reabrird un expedientilo
provisional, rotudando el nimero de expediente con lapiz en la parte frontal del folder y se archivara en

el lugar del expediente, una vez que se integre la glosa que se encuentra en el expedientillo pravisional
el fdlder se reutilizara para glosa que se encuentre en dicho supuesto.

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
5in formas y/o formatos
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Recepcion, captura v escaneado de solicitudes de declaracion
Procedimienta PR-DDPPI-1 | administrativa y las demds promociones, integracion a los
expedientillos respectivos y turno a la Subdireccion.
Habord Luisa Irely Aquigue Fineda Aprobd Alfredo Carlos Rendan Algara
7. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-1
Fersonal de Ventanila Supervisor de la Oficina de Control v Encargado del Area
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Manual de Procedimiantos de la
Direccién Divisional de Proteccidn a la Propledad Inteleciual

Procedimiento
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Procedimiento

PR-DDPPI-1

Recepcitn, captura y escaneade de solictudes de declaracion
administrativa y las demas promociones, integracion a los

expedientillos respectivos y turno a la Subdireceidn.
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212019

Recepcidn, captura y escaneado de solicitudes de declaracidn

Procedimiento | PR-DDPPI-1 | @dministrativa vy las demds promociones, integracitn a los
expedientillos respectivos y turmo a la Subdireccion.
Elabord Luisa Irely Agquique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara
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Recepcion, captura y escaneado de soficitudes de declaracion
administrativa y las demds promociones, integracibn a los

Procedimiento PR-DDPPI-1
expedientillos respectivos y turno a la Subdireccidn,

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara
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Procedimiento | PR-DDPPI-2 | Turno de solicitudes y promociones dentro de las Subdirecciones

Elabard Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendaon Algara

PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucién de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPl 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-2 Turno de solicitudes y promociones dentro de las

Subdirecciones.

1. Objetiveo
Mantener un control del tumo de fas solicitudes y/o promocdiones a la Subdireccion correspondiente para su
dehida atencitn.

2. Palitica

Llevar un control de [z asignacian de las promaciones a los especialistas para que sean acordadas en el menor
tiempo posible y asi poder dar una respuesta expedita a los particulares,
3. Alcance

Cumplir con el plazo de primera respuesta de mes y medio o, en su caso, un plazo de 17 dias naturales, para
solicitudes iniciales y atender las demas promociones de manera expedita v eficaz, atendiendo al plazo de 17
dias naturales como maximo.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional respectiva serd responsabde de la recepcidn, revision y asignacidn de la
correspondencia de su competencia para su estudio, conjuntamente con sus Coordinaciones Departamentales

adscritas,

5. Detalle del Procedimiento \
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Procedimientg | PR-DDPPI-2 | Turno de soficitudes y promociones dentro de las Subdirecciones

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Allfredo Carlos Renddn Algara

El Subdirector Divisional y/o encargado de la Subdireccion Divisional

3.1 Recibe del responsable de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos (OCPD), copia del
Controlde Entrada de Correspondencia, del dia objeto de turno, donde se indican las solicitudes iniciales
v las promociones de procedimientos en tramite recibidas y las copias de traslado,

5.2 Revisa el Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno v turna directamente a la
Coordinacidn Departamental y/o al especialista las solicitudes de dedaracidn administrativa, asi como
las promociones para su firma y entrega.

5.3 Recabadas las firmas correspondientes de los analistas designados, entrega el original del Control de
Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno, al responsable de la Oficina de Control y
Procesamiento de documentos.

Fin del procedimiento.
&. Relacidn de formas y/o formatos
Sin formas yJ/o formatos
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Procedimiento PR-DDPPI-2 | Turno de solicitudes y promociones dentro de las Subdirecciones
Elaboro Luisa Irely Aquigue Fineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara
7. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-2
Subdirecciones adscritas a la Direccidn
Divisional de Proteccion a la Propiedad Coordinacion
Intelectual Departamental
SCLECITUDES PROMACCIONES
FICIALES
Dl OCRD
refacionada enel
Control de
| entrada de
rrrrscnnnrisneia
Revisa y asigna a E.l'rtl'mi:nlhl'rﬂﬂﬁﬂﬂ Hecibe la
las Coordinaciones '-""P"-'d“_!"'ﬁlm COFEspOndenoa
Departamentabes COMRENCOROR ND g coomo a5 solicitisdes
e cAandddad, Turnd Son ¥ las turna al
las promacionas v las analista para su
solicitudes a la solewiaifon u pel peita
Canrdnscidn [
Recabadas las firmas
entrega el orignal del
Controd, recaba copias para [
&1 rdnutanio y
Coordnaciones
Mianartsmanrabes
Fird
Pagina 35 de 166




I MNPI W} Manual de Procedimientss de la

Direccidn Divisiona! de Proteceion a |a Propiedad Intelectual
AL "l-.-‘_i""I
Paey e 272013

Procedimiento | PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de dedlaracidn administrativa

Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

PPI 01.1 Recepcion. tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPI 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de declaracion administrativa.
1. Objetive

Sustanciar debidamente los procedimientos de declaracién administrativa.
2. Politica

Atendiendo a la naturaleza de los procedimientos de declaracidn administrativa, estudiar su posible admisidn,
emplazar ala parte demandada vy tramitar las promociones presentadas por ambas partes para de esa forma
sustanciar debidamente los procedimientos respectivos.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos de solicitudes de declaracidn administrativa de nulidad, caducidad, cancelacidn,
infraccion en materia de propiedad industrial @ infraccion en materia de comercio, a través del analisis y
acuerdo de los diferentes escritos presentados por las partes y del desahogo de las pruebas pertinentes a fin
de ectar en posibilidad de emitir la resolucidn que correspanda, atendiendo al plazo de primera respuesta de
mes y medio o en su caso un plazo de 17 dias naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demds
promociones atendiendo al plazo de 17 dias naturales como masimo,

4. Responsabilidad

Las Coordinaciones Departamentales de cada Subdireccion son las responsables de admitir y tramitar las
solicitudes de dedlaracion administrativa previstas en la Ley de la Propiedad Industrial y en la Ley Federal ded
Derecho de Auter,

5. Detalle del Procedimiento LY
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Procedimiento | PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de dedaracion administrativa

Elabora Luisa Irely Aquique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

El Subdirector Divisional

5.1 Entrega mediante control de entrada de comrespondencia a un especialista, |a solicitud de declaracion
administrativa contenida en el Sistema de Gestidn SIGAPP, para el efecto de que verifique, analice y
conchuya sila solicitud redne todos y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

En caso de que las solicitudes de declaracion administrativa de nuevo Ingreso no estén debidamente
requisitadas,

5.2 Habora proyecto de requisitos de admisidn y remite para su correccion y/o comentarios.

53 En caso de que no cumpla el solicitante con e requerimiento formulado en el plazo otorgado, se
desechara la solicitud.

En el caso de que las solicitudes de declaracién administrativa de nuevo ingreso estén debidamente
requisitadas.

5.4  Elabora proyecto de acuerdo admisorio y remite para su correccion y/o comentarios.,

El Coordinador Departamental

55 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admision o de requisites elaborado por el especialista
En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.6 Devuelve proyecto de acuerdo al especialista, para su cormreccion,

5.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de requisitos corregido y devuelve al especialista para su
impresion en papel oficial en cuatro tantos, o mas sl es necesario.

5.8 Recibe, revisa y firma el acuerdo admisorio o de requisitos para gue el mismo se envie a folio, escaneo,
integracion a su expedientillo y posterior notificacion a las partes, la primera respuesta debera darse
en un plaze no mayor a 17 dias naturales, en caso de requerimiento.

En caso de que se trate de solicitudes de declaracién administrativa en la que se ofrezca como prueba
una visita de inspeccion.

El Especialista

5.9 Al mismo tiempe de su admisidn, elaberard los proyectos de orden de inspeccidn, en su caso ofico de
medidas provisionales y acta de visita,
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Procedimienta | PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de declaracion administrativa

Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendan Algara

5.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, imposiciin de medidas provisionales v acta de
wisita.

En caso de que realice comrecciones y/o comentarios
5.11 Remite los proyectos al especialista para su debida correccion.
5.12 Recibe, revisa y remite los proyectos de los oficios en comento, comegidos a 1a Subdireccion Divisional,

El Subdirector Divisional
5.13 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, de imposicion de medidas provisionales y de acta
de visita, en caso de ser necesario.
En caso de que realice correcciones /o comentarios
5.14Remite proyectos de oficios para su correccion e impresion en papel oficial
5.15 Recibe, revisa y firma las drdenes.

El Coordinador Departamental

5.15 Recibe, comenta y devuetve los proyectos de oficios al espedialista para su correccion e impresién en
papei oficial.

5.16 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial.

5.17 Remite los oficios de |a orden de inspeccidn e imposicitn de medidas provisionales impresos en papel
aficial, en cuatro tantos y el acta de visita en tres tantos.

5.18 Recibe el oficio de imposicion de medidas provisionales debidamente firmado por el Subdirector
Divisional, en su caso firma los oficios corregidos, dependiendo del tipo de medidas.

El Subdirector Divisional y/o Coordinador Departamental

5.19 Asigna a un especialista el oficio de comision para que realice fa visita de inspeccion ofrecida, levante el
acta administrativa respectiva, emplace debidamente a |z parte demandada con el acuerdo de admision
y copia de la solicitud y de todos sus anexos, y notifique también a la parte actora.

El Especialista
5.20 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su revision y visto

bueno, posteriormente entrega & personal de la Oficina de Control v Procesamiento de Documentos,
las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo y respectiva glosa,

El Coordinador Departamental \\
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Procedimiento | PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de dedaracion administrativa

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

EM CASO DE LAS PROMOCIONES DE SECGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO RELATIVAS AL
LEVANTAMIEMTO DE SELLOS O VERIFICACION

521 Asigna a un espedialista la promocion de méerito para el efecto de que elabore el proyecto de oficlo
respectivo, el oficio de comision v el acta de visita,

5.22 Recibe y revisa los proyectos de oficios y el acta de visita en comento.
En caso gue realice correcciones y/o comentarios
5.23 Comenta y devuelve al especialista los proyectos de oficlos para su correccidn.

5.24 Recibe, revisa y remite los proyectos de oficio de comision y el acta de visita debidamente corregidos
e impresos en papel oficial

El Subdirector Divisional o Coordinador

£.25 Recibe, revisa, firma v turna los oficios respectivos, para folio, para su escaneo y en cuanto a la minuta,
su integracion al expedientillo respective.

5.26 Asigna a un especialista para la realizacion de la visita de inspeccidn respectiva PR-DDPPI-0S.

El Especialista

527 Unavezrealizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su revision y visto
bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos,
las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo y respectiva glosa.

En &l caso de TODAS AQUELLAS ACTUACIONES QUE DEN SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO:

El Coordinador Departamental

5.28 Asigna al espedalista la promacion de existir ésta y/o asunte correspondiente, para su estudio y
elaboracidn del proyecto de acuerdo respectivo.

El Eupuﬁnliﬁh
5.29 Elabora proyecto de oficio respectivo v lo remite para su correccion /o comentanos.

El Coordinador Departamental
5.30 Devuelve al especialista proyecto de acuerdo para su comreccion € impresion en papel oficial,

5.31 Recibe, revisa, y firma el acuerdo elaborado por el especialista, impreso en papel oficial, y en los tantos
necesarios.

b
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Procedimiento | PR-DDPPI-3 | Sustanciacidn delos procedimientos de dedaracion administrativa

Elabord Luisa [rely Aguigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendion Algara

£.32 Entrega al area de control v procesamiento de documentos, las minutas respectivas y las copias de
glosa para archivar,

£.33 Elplazo de respuesta de cada promocion posterior a la solicitud, pendiente por acordar, seré de 17 dias
naturales como maximo.

Fin del procedimiento.

&. Relacién de formas y/o formatos
= S5in formatos
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Procedimients | PR-DDPPI-4 Impasicion de medidas.

Elabord Luisa rely Aguigue Fineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-4 Imposicién de medidas

1. Objetivo

La adecuada proteccion a los derechos de Propiedad Intelectual. mediante la aplicacion de medidas
provisionales, solicitadas por los titulares de los derechos de propiedad intelectual referides en la Ley de la
Propiedad Industrial o en la Ley Federal del Derecho de Autor en relacion con las infracdones en materia de
COMErcio.

2. Politica

Ordenar la imposicion de medidas provisionales, soficitadas por los titulares de los derechos de propiedad
intelectual, con base en lo establecido por los capltulos Sexto y Séptimo de la Ley de |a Propledad Industrial y
|2 Ley Federal del Derecho de Autor. asi como su ordenamiento Reglamentario, enrelacion con las infracciones
en materia de comercio.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos administrativos de impesicién de medidas provisionales, analizande y dando
respuesta & las solicitudes y promociones presentadas por los particulares a fin de proteger los derechos
concedidos y/o reconogidos por este Instituto, asi como a los titulares gue gocen de prerrogativas vy
privilegios exdusives de caracter patrimonial, al derecho a la imagen de las persenas, o en su caso, a los
titulares de reservas de derechos de conformidad con los Tratados Internacionales y la Ley Federal del
Derecho de Autor,

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional, la Coordinacidn Departamental correspondiente vy, en su  caso, el
especialistadinspector seran responsables de resolver las solicitudes de imposicion de medidas provisionales

previstas en fa Ley de la Propiedad Industrial.
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Pracedimiento | PR-DDPPI-4 Impaosicion de medidas

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprobt Alfredo Carlos Renddon Algara

5. Detalle del Procedimiento

El Subdirector Divisional

51 Entrega, mediante Control de Entrada de Correspondendia a un especialista la soficitud de imposicion
de medidas provisionales presentada previamente o de forma conjunta con la solicitud de declaracion
administrativa de infraccidn, para el efecto de que verifique, analice y concluya si redine todos y cada
uno de los requisitos estableridos.

El Especialista

52 Revisa que cumpla con los requisitos de forma conforme alos articulos 189 y 19% bis v 199 his 1, en
relacidn con el 229 de la Ley de la Propiedad Industrial, en caso de no cumplir elabora proyecto de
acuerdo requiriendo dichos requisitos, para el case, de Infracciones en Materia de Comercio, no es
aplicable este Gltima nurmeral,

5.3 En caso de que no cumpla con el requerimienta formulado en el plazo otorgado, no se continuara con
la tramitacién de la solicitud.

EN CASO DE QUE CAREZCA DE ALGUN REQUISITO O LA GARANTIA MO SEA SURICIENTE © NO ESTE
DEBIDAMENTE REQUISITADA O MO SE OFREZCA

5.4 Preparaproyecto de oficio para requerir al solicitante la garantia, o la ampliacion de la parantia exhibida.
a fin de llevar a cabo |la imposicion de las medidas provisionales solicitadas durante el desahogo de la
visita de inspeccidn, conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, v turna el proyecto de oficio a revision y
aprobacion del Coordinador Departamental, para su posterior firma.

5.5 Elabora los proyectos de acuerdo admisorio y ofido de la orden de imposicion de las medidas
provisionales una vez que desahoga el requerimiento,

El Coordinador Departamental
En caso de que realice correcciones y/o comentarios

56 Devuelve al especialista los proyectos de los oficdos para su correccion y en su caso del acuerdo
admisorio.

8.7 Recibe el acuerdo admisorio corregido e impreso en papel oficial para su firma, v el proyecto de acuerdo
de imposicidn de medidas provisionales corregido para su revisidn.

El Subdirector Divisional
B2  Recibe del Coordinader Departamental, proyecto de orden de imposicidn de medidas prwisinna.le\
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Procedimiento | PR-DDPPI-4 Imposicidn de medidas.

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

En caso de que realice correccionss v/o comentarios

5.9 Devuelve a la Coordinacion Departamental para su correccion e impresion en papel ofical y con los
tantos necesarios,

El Coordinador Departamental

5.10 Recibe, comenta y devuelve al especialista, para su cormeccion e impresian en papel oficial.

5.11 Recibe, revisa y #n su caso, aprueba v ribrica el oficio en comento para su firma.

5.12 Remite ¢l oficio de orden de imposicion de medidas provisionales corregido eimpreso en papel oficial,

El Subdirector Divisional

5.13 Redibe, revisa y remite el oficio respectivo firmado en ios tantos necesarios.

Secretaria de la Coordinacion

514 Recibe y remite el oficio de imposicidon de medidas provisionales a la Dficina de Control v
Procesamiento de Documentos para su folio, escaneo e integracion al expedientillo correspondiente.

El Especialista

5,15 Recibe oficdos con folio para que sean notificados a las partes. En caso de que se lleve a cabo
aseguramiento, entrega a la Oficina de Contral v Procesamiento de Documentos ¢ acta de visita de
inspeccion, en caso contrario solo se devuelve la cédula de notificacion.

Fin del procedimiento.

&. Relacion de formas y/o formatos
= Sin formatos

Paglna 52 da 168




IMPI f;,';a‘ﬁ e o el G Procedimientos de a
P I|I-:.-|II-.I|I'-::I| B .ﬂ"ﬁ' e iviessonal de Proteccion a la Propiedad Intelectual
Pl iis = = 212u1g
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Procedimiento | PR-DDPFI-5 Imposicion de medidas en aduanas,

Elabord Luiza Irely Aquique Pineda Aprobé Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PR-DDPPI-5 imposicion de medidas en aduanas
1. Objetivo

La adecuada proteccion a los derechos de Propiedad Intelectual, mediante la aplicacion de medidas
provisionales consistentes en la suspension de libre circulacidn de mercancias de procedencia extranjera,
solicitadas por los titulares de los derechos de propiedad industrial referidos en la Ley de |la Propiedad
Industrial y en la Ley Aduanera, para evitar laintroduccion al pais de mercancia que vulnere algin derecho de
prapiedad industrial.

2. Politica

Ordenar la imposicién de medidas provisionales consistentes en la suspensidn de libre circulacidn de
mercancia de procedencia extranjera solicitada por los titulares de los derechos de propiedad intelectual, con
base en o establecide por los capitulos Sexto y Séptimo de fa Ley de |a Propiedad Industrial en relacion con
los articulos 148 y 149 de la Ley Aduanera.

3. Alcance

Sustanciar los procedimlentos administrativos de imposicidn de medidas provisionales para ser aplicados en
aduanas analizando y dando respuesta a las solicitudes y promociones presentadas por los particulares a fin
de proteger los derechos concedidos y/o reconocidos por este |nstitute, Impidisnde la comerclalizacién de
productos que vulneren un derecho de propiedad industrial.

4. Responsabilidad
La Subdireccidn Divisional, la Coordinacibn Departamental correspondiente y, en su caso, el
especialista/inspector serdn responsables de analizar y resolver las solicitudes de imposicion de medidas
provisionales consistentes en la suspensidn de la libre clrculacidn de mercanclas de procedencia extranjera
previstas en la Ley de |a Propiedad Industrial y en la Ley Aduanera sustanciar, resolver e imponer, en su caso,
las medidas solicitadas y de esa forma evitar los actos de competencia desleal.

Pagina 55 de 166



l M Pl #"' - Manual de Precedimientos de la

_,_.;l:,' Direccitn Divisional de Proteccitn a la Propiedad Intalectual

I'.|||||I
A Sm-E 212018

Procedimiento | PR-DDPPI-5 Impaosicion de medidas en aduanas.

Elabord Luisa lrely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

5. Detalle del Procedimiento

Encargado de la Oficialia de Partes

Aviza al Subdirector Divisional gue ingresd una solicitud de medidas de suspension de [a libre drculacion de
mercancia de procedendia axtranjera.

El Subdirector Divisional

51 Entrega, mediante Control de Entrada de Corespondencia aun especialista la solicitud de
imposicidn de medidas provisionales consistente en la suspension de 1a libre circulacion de mercanda de
procedencia extranjera, para el efecto de que verifique, analice y concluya si retine todos y cada uno de los
requisitos establecidos tanto enla Ley de |a Propiedad Industrial como en la Ley Aduanera.

El Especialista

5.2 Revisa que cumpla con los requisitos de forma conforme a los articulos 189y 199 bis y 199 bis 1,
en relacidn con el 229 de |a Ley de la Propledad Industrial y 148 y 149 de la Ley Aduanera, en case
de no cumplir elabora proyecto de acuerdo requiriendo dichos requisitos.

5.3 En caso de que no cumpla con el requerimiento formulado en el plazo otorgado, se desechara la
solicitud,

EN CASO DE QUE CAREZCA DE ALGUMN REQUISITO O LA GARANTIA MO SEA SUFICIENTE O NO
ESTE DEBIDAMEMTE REQUISITADA O MO SE OFREZCA

54  Prepara prayecto de oficio para requerir al solicitante la garantia, o la ampliacion de la garantia
exwhibida, a fin de llevar a cabe |a imposicion de las medidas provisionales solicitadas durante el
desahogo de la visita de inspeccidn, y tumna el proyecto de oficio a revision y aprobacién del
Coordinador Departamental, para su posterior firma.

59 Elabora los proyectos de acuerdo admisorio y oficio de la orden de imposicidn de las medidas
provisionales una vez que se desahoga el requerimienta.

El Coordinador Departamental
EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y /O COMENTARIDS

56  Dewvuelve al especialista los proyectos de los oficios para su correccion y n su caso del ar,uerdk
admisorio.
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Procedimienta | PR-DDPPI-5 Impasicidn de medidas en aduanas.

Elabort Luisa krely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

5.7 Recibe el acuerdo admisorio corregido e impreso en papel oficial para su firma, v el proyecto de
aguerdo de impaosicion de medidas provisionales corregidoe para su revision,

El Subdirector Divisional
5.8 Recibe del Coordinador Departamental, proyecto de orden de imposicidn de medidas provisionales.
EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.9 Devuelve a la Coordinacidn Departamental para su correccion e impresion en papel oficial y con los
tantos necesarios.

El Coordinador Departamental
510 Recibe, comenta y devuelve al especialista, para su correccion e impresion en papel oficial.
5,11 Recibe, revisay eén su caso, aprueba y ribrica el oficio en comento para su firma.

5.12  Remite el oficio de orden de imposicién de medidas provisionales corregido e impreso en papel
oficial.

El Subdirector Divisional
5.13 Recibe, revisa y remite el oficio respectivo firmado en los tantos nacesarios.
Secretaria de la Coordinacién

5.14 Recibe y remite el oficio de imposicion de medidas provisionales a la Oficina de Cﬁﬁtl‘ml'y'
Procesarmiento de Documentos para su folio, escaneo e integracion al expedientiflo correspondiente,

El Especialista

5.15 Recibe oficios con follo para que sean notificados a las partes, Una vez desahogada |a diligencia en
Aduanas, entrega a la Oficina de Control y Procesamiente de Documentos el acta de visita de
inspeccion,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimienta | PR-DDPFI-5 Imprasicion de medidas en aduanas.,
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Procedimiento | PR-DDPPI-5 Imposicidn de medidas en aduanas,
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Procedimients | PR-DDPPI-6 Procedimiento de visitas de inspeccion a peticidn de parte.

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPI 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPI 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracién
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPl 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-6 Procedimiento de visitas de inspeccion a peticion de parte.

1. Objetive

Dar la debida atencion a la solicitud de los particulares desahogando las visitas de inspeccion solicitadas
mensualmente por fas Subdirecdones Divisionales a efecto de verificar el cumpimiento a diversas

disposiciones que establece [2 Ley Federal del Derecha de Autory [a Ley de |a Propiedad Industrial, compliendo
con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

2. Politica

Frogramar y realizar [as visitas de inspeccion solicitadas mensualmente por [os titulares de los derechos de
propiedad intelectual, o por quienes sean parte en un procaedimiento de declaracidn administrativa bajo los
marcos legales correspondientes, con base en los Titulos Sexto y Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial
a efecto de verificar el curnplimiento de |as disposiciones contenidas en |a Ley de la Propiedad Industrial y en la
Ley Federal del Derecho de Autor tratandose de las infracdiones en materia de comercio y, dando cumplimienta
alas metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar los hechos que dan base a la accion, a fin de integrar debidamente la tramitacién de los
procedimientos administrativos sefialados en |a Ley de la Propiedad Industrial y en [a Ley Federal del Derecho
de Autor relacionado con las infracciones en materla de comercle, y dando cumplimiento a la Ley de la
Fropiedad Industrial, a traveés del desahogo de las visitas de inspeccion programadas mensualmente.

4. Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccion a la Propi
Intelectual, e Subdirector Divisicnal y el Coordinador Departamental, son los encargados de ordenar, coordin
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¥ en su caso, desahogar las visitas de inspeccitn que cumpian con los requerimientos de ley: asimismo, &l
Director General Adjunte de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccldn ala Propledad Intelectual,
el Subdirector Divisional, el Coordinador Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la
Direccion Divisional de Prateccitn a la Propiedad Intelectual y, en su caso, de otras Direcciones del instituto,
son los encargados de llevar a cabo las visitas de inspeccion gue cumplan con los requerimientos de ley para su
desahcgo, como prueba en el procedimiento de declaracitn administrativa del que sea parte el solicitante de la

visita,

5. Detalle del Procedimiento

El inspector comisionado

5.1

L

2.3

Recibe de la Coordinacion Departamental, via Control de Entrada de Correspondencia, el tumo del
escrito o promedidn, presentado por una de |as partes involucradas en un procedimiento, en el cual se
solicita |a realizacion de una visita de inspeceldn para la comprobacion de la titularidad o explotacion
del derecho o la violacidn al misme, en el cual se debe sefialar la ubicacion del establedimients donde
se hard la inspeccidn y los puntos a desahogar en la visita, los cuales deberdn ser claros y precisos,
anexandose el comprobante de pago de la tarifa correspondiente,

En caso de gue la solicitud de visita carezca de algunos de estos reguisitos, prepara oficio para requerir
al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de gue el solidtante de la visita requiera también la imposicidn de medidas provisionales al
momento de desahogar |a visita de inspeccion con respecto a los procedimientos de declaracion
administrativa de infraccion, el especiglista prepara también el oficlo de imposicion de medidas
conforme al procedimiento PR-DDPPI-4,

Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de inspeccidn, el
especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccién con arreglo al procedimiento PR-
DDPPI-3,

El Coordinador Departamental v/e el Subdirector Divisional

5.4

Coordinara con la parte solicitante las acciones necesarias para llevar a cabo la visita de inspeccion, lo
cual dependera del lugar donde deba de realizarse la misma y de la programacion de todas las visitas.

Si el lugar de la visita se encuentra fuera de la Ciudad de México, @ solicitante debera proporcionar [as
fagilidades correspondientes para la realizacién de la misma, es decir, boleto de avidn o del medio de
transporte adecuado vy vidticos para el personal comisionado. En caso de que el lugar a visitar se
encuentre dentro de la ciudad dnicarmnente deberd recoger al personal comisicnado en el instituto y
llevarle de regreso al mismo una vez terminada la diligencia,

"\-

\
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Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador

Departamental o el inspector comisionado

3.5

5.6

5.7

2.8

2.9

5.10

211

5.12

5.13

514

Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccidn y verifica que dicho domicilio coincida con el
sefialado en fa orden de inspeccidn.

En caso de que el domicilio indicado en la orden de inspeccidn sea incorrecto o se encuentre cerrado

Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es dedr, con su firma y, en
caso de qgue ello sea posible, de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeceién y lo entrega al Coordinador Departamental
y/o al Suparvisor de la Coordinacién, junta con el acta de inspeccign para su validacion, procesamiento
& integracion al expediente.

Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nueva domicllio de
ser posible por la naturaleza de |a soliditud, para el desahogo de la misma vy anexe el comprobante de
pago de la tarifa conforme al procedimienta PR-DOPPI-3.

En caso de que el domicilio sea correcto y se encuentre ablerto.

Elinspector designado solicita el acceso al mssmao, seidentifica con la credencial con fotografia expedida
por el Instituta, muestra la orden de inspeccidn v explica &l motivo de su visita,

En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia niegue el acceso al inspector, actle de
forma violenta en contra de éste o se piegue a entender |a diligencia.

Intenta de manera respetuoss convencerle de levar a cabo la diigencia v si, a pesar de ello, sigue
negandose, asentard en el acta la oposicién a la realizacion de la visita y, si fuera el caso, la agresién de
la gue fue objeto, requisitando debidamente el acta cireunstandiada con su firma y, en caso de que ello
sea posible, la de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador Departamental y/o
al Supervisor de la Coordinacién @ mismo junto con el acta de inspeccidn para su validacion,
procesamiento e integracion al expediente.

Prepara proyecto de oficlo de imposicidn de multa por oposicion a las facuitades de Inspeccion y
vigilancia del Instituto conforme al procedimiento PR=D0PPI-3.

En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia no se oponga.

solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimiento, requiriéndole su
identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

Solicita a [a persona con quien se entiende Iz diligencia que designe dos testiges que cuenten con
identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

En caso de que la persona con guien se entiende la diligencia no designe los dos testigos.
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515

516

5.17

5.18

.19

5.20

521

5.42

523

5.24

525

Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial y o asienta en &l acta; o en su defecto
asentard en el acta circunstanciada la imposibilidad de sefialar testigos.

Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comisin asentando lo conducente a cada
uno de ellos en el acta circunstanciada,

Informa al visitada de la aportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones durante
la préctica de la diligencia ¥ l& menciona la cportunidad que tiene de confirmar por escrito las
abservaciones gue hubiera hecho en el momente de la visita y hacer otras msevas al acta levantada,
dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al dia en que se realizd |la
visita

En caso de que se trate de visitas de inspeccidn relacionadas con procedimientos de declaracion
administrativa de infraccion y s= haya ordenado la imposicion de medidas provisionales v, en especifico,
el aseguramiento de mercancias.

Si durante |a diligencia se comprobara fehacientemente la comision de la infraccion, el inspector, con
base en el articulo 211 de la Ley de la Propledad Industrial, asegura, en forma cautelar, los productos
con los cuales presumiblemente s& cometa dicha infraccidn v lo asienta an el acta.

Contabiliza la mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formara parte del acta, empaqueta
y adhiere a la mercancla asegurada los sellos oficiales de "MERCANCIA ASEGURADA®, los cuales
contienen un ndmera de folio consecutivo que seran referidos en el acta de la visita respectiva.

En caso de que el depositaric sea la persona con quien se entiende [a diligencia.

Asienta en el acta €l nombre de la persona que fungira como depositario y recabard la firma de
aceptacion del encargo conferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en que incurrirfa en
caso de la viclacién de alguno (s) de los sellos,

En caso de que el depositario sea el solicitante de la visita

Asienta en el acta el ugar donde va a quedar depositada la mercancia ademas del nombre de la persona
que fungira coma depasitario y recabara |a firma de aceptacion del encargo conferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en que incurriria en
caso de la viclacion de alguno (s} de |os sellos.

En caso que, designados los testigos por la persona con quien se entiende la diligencia, se nieguen a
firmar.

Designa a otros dos testigos v lo anterior serd asentado en el acta crcunstanciada.
En caso de que [a persona con quien s2 entiende la diligencia se niegue a firmar,
Asienta este hecho en el acta

N
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5.26 Hara del conoomiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualguier tipo de adaradion con
respecto al procedimiento o a la visita de inspeccitn, dentro de los 10 dias hablles siguientes contados
a partir del dia en que se realizd la inspeccion.

5.27 Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado y al
solicitante del procedimiento de declaradon administrativa en el gue se actia.

528 Otorga al solicitante del procedimients administrativo el uen de |a palabra para hacer manifestaciones.
5.29 Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualguier tipo de manifestaciones.

£.30 Solicita la firma de la persona con quien se entendid la diligencia. de los dos testigos y dal sobcitante al
calee de todas las hejas del acta dreunstanciada v el Inventario s ese fuese el caso v entrega copia del

acta al visitado y al solicitante,
Una vez realizada la visita de inspeccidn

5,31 Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccidn, fecha del desahogo
de la visita, ublcacidn ded lugar visitado, mercancia asegurada, en su caso, y observaciones diversas,
mismo que serd entregado, junto con el acta drounstancada, para su revision y nibrica al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor del drea a la que pertenezca, los siguientes 3 dias habiles una vez que
se encuentren en las instalaciones del Instituto.

En caso de que la visita de inspeccifn sea con motivo de una verificacion de sellos, asi como del
levantamiento de sallos.

5.32 S5ellevara a cabo &l procedimiento descrito, con la diferencia que el acuerdo por notificar es |2 orden de
levantamiento de sellos, o de fatografias o video tomados durante la practica de la visita,

En caso de que en la visita de inspeccion fuera posible obtener una muestra fisica de la mercancia
asegurada.

El inspector comisionado

5.33 Asienta en el acta que se esta anexando a la misma la muestra fisica, fotografias o video y entrega al
Encargado de la Oficina de Control v Procesamiento de Documentos la misma para su resguando.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.34 Recibe las muestras fisicas, fotografias o video asigna ndmero de inventario respectivo, por medio del
Sistemna de Recepcion de |a Direccion Divisional.

5.35 Rubricala orden de inspeccion v el acta respectiva, anotando el nomers de inventario correspondiente
v la fecha de su recepcidn,

5.36 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio aproplado para su resguarde, :nlcql:and& la
etigueta gue la identifica con el ndmero de inventario gue le corresponda. "n,

\
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El inspector comisionado

537 Entrega ala persona designada por la Subdireccién Divisional el original y copia del acta de visita para
su captura en el control de visitas que se elabora para e informe mensual de la Subdireccidn.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentas

5.38 Recibe del drea correspondiente el original y copia del acta respectiva para capturarse como documento
interno, para escaneo, integracion en su expedientillo y resguarda,

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas v/ o formatos
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7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-6
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PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPI 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPI 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracién
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-7 Emision de resoluciones

1. Objetivo
Dar cumplimiento a |as solicitudes presentadas por los particufares con la emision de la resolucion que
ponga fin a los procedimientos de declaracion administrativa en materia de propiedad intelectual.

2. Palitica
Emitir las rescluciones que pongan fin a los procedimientos de declaraciin administrativa planteades por los
particudares en materia de propiedad intelectual,

3. Alcance

Dar cumplimiento a las solicitsdes presentadas por los particulares para obtener un pronundamiento en tomo
a la validez de los derechos, a una posible infraccion en materia de propiedad industrial © en matera de

COMEncio,

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional respectiva serd la responsable de la revisidn, aprobacidn y posterior firma de las
resoluciones administrativas que elaboran las Coordinaciones Departamentales y que ponen fin a8 una
controversia planteada por los particulares a traves del procedimiento de declaracidn adminlstrativa, conforme
al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad Industrial.
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5. Detalle del Procedimiento

El Subdirector Divisional y/o el Coordinador Departamental

5.1 Identifica los procedimientos de declaracion administrativa debidamente integrados v listos para
resolucion.

5.2 Encasodeque la figurainvolucrada en el procedimiento sea una invencidn, y siempre gue ¢ Subdirector
io estime necesario, envia el expediente o parte del mismo a la Direccion Divisional de Patentes para
que emita su opinidn técnica sobre los puntos o elementos especificos que el Subdirector indique.

8.3 Turna acada especialista el expedientilo de declaracién administrativa v, en su caso, la opinidn técnica
que haya emitido la Direccion Divisional de Patentes, para la elaboracion del proyecto de resolucidn del
mismao.

El Especialista

54 Redbe, estudia y elabora el proyecto de resolucion tomande en cuenta los elementos que obran en el
expediente y remite para su posterior aprobadon.

El Coordinador Departamental
5.5 Recibe y revisa el proyecto de resolucion para su correccién y/o visto bueno,
En caso de que realice correcciones v/ o comentarios
5.6 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de resolucion para su cormeccion.
5.7  Recibe y revisa nuevarnente o provecto de resolucidn va corregido por el espacialista.

5.8 Propone y remite el proyecto de resolucion, para su revision, a la Subdireccion Divisional con las
COMeCCiones respectivas.

El Subdirector Divisional

5.9 Recibe y revisa o proyecto de resclucidn elaborado por el especialista para su correcelén y/o visto
bueno,
En caso de que realice correcciones v/o comentarios

5.10 Comentay entrega el proyecto de resolucidn para su correccion,
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Procedimiznto | PR-DDPPI-7 Emision de resolucones.

Elabord Luisa Ireby Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

El Coordinador Departamental
5.11 Recibe, comenta v devuelve al especialista para su correccidn ¢ impresion en papel oficial, en los tantos
que Se requieran en cada caso.
El Especialista
5.12 Realiza las correcciones e imprime en papel oficial los tantos correspondientes y entrega para su
revision al Coordinador Departamental quien entrega para firma del Subdirector.
El Subdirector Divisional
513 Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio de salida
correspondiente.
Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimiente | PR-DDPPL-8 Erwvio de multas ala Secretarfa de Finanzas

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

.

PPI 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-8 Envio de multas a la Secretaria de Finanzas de las entidades.

1. Objetivo
Dar cumplimiento a las resoluciones administrativas que impongan multas por violacién a algin derecho de
propiedad industrial.

2. Politica

Enviar los oficios de imposicion de multa a las autoridades hacendarias de las entidades, a efecto de gue éstas
la hagan efectiva,

3. Alcance

Hacer efectiva la sancidn consistente en |a multa dictada en la resolucidn de infracclén en materia de
propiedad industrial o en materia de comercio.

4. Responsabilidad

El Coordinador Departamental respectivo sera el responsable de la revision, aprobacion v posterior firma de los
oficios que elaboran los analistas para notificar a la autoridad hacendaria &l cobro de la multa Impuesta en la
resoluclén gue pone fin al procedimiento de declaracion administrativa, conforme al marco juridico establecido
por la Ley Federal de Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad Industrial,

5. Detalle del Pracedimiento

El Especialista

5.1 Unavez emitida la resolucidn y teniendo las cédulas de notificacidn a las partes, asi como e oficio en el
que el drea juridica indica que no existe suspensidn provisional o definitiva respecto de |a ejecucitn de
la multa.
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Procedimiento | PR-DDPPI-8 Envio de multas ala Secretaria de Finanzas

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendén Algara

5.2

Habora el ofice de multa a dirigirse a la auteridad hacendaria de acuerdo al domicilio def infractor,

sefialado en la resolucidn que puso fin al procedimiento de declaracidn administrativa de infraccién, y
remite para su pasterior aprobacian,

El Coordinador Departamental

53

5.4
55
2.6

L

Redbe y revisa el proyecto del oficio de multa para su correccidn y/o visto bueno.

EM CASO DE QUE REALICE CORRECCIOMNES Y/0 COMENTARIOS

Devuelve y comenta al especiallsta el proyecto de resolucién para su correccion.,

Recibe y revisa nuevamente el proyecto de oficio de multa ya corregido por el especialista.

Recibe, comenta y devuelve al especialista para su correccidn e impresion en papel oficlal, en los tantos
QUE Se requieran en cada caso.

Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar |as etiquetas con el folio de salida
correspondiante,

La secretaria de la Subdireccion

2.8

Envia el oficio al area de notificaciones para su envid si se trata de la Secretaria de Finanzas del Distrito
Federal.

En caso de que se trate de Administraciones que se encuentren en otros estados de la Replblica los
envia por correo certificado o por servicio de mensajeria.

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Frocedimiento | PR-DDPPI-2 Frocedimiento sobre el destino de bienes asegurados.

Elabord Luiga lrely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPI 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccién en materia de comercio.

PR-DDPPI-? Procedimiento sobre el destino de bienes asegurados.
1. Objetive

sustanciar el procedimiento sobre el Desting de Bienes Asegurados,

2. Politica
Establecer un procedimiento adecuado para dar el destino legal que corresponda a los bienes gue se hayan
asepurado €n los procedimientos de declaracion administrativa de infracddn,

3. Alcance

Realizar el trimite correspondiente al Destino de Bienes Asegurados, conforme a los parimetros establecidos
por la Ley de la Propiedad Industrial,

4. Responsahilidad
La Subdireccién Divisional respectiva sera la responsable de sustanciar el procedimiento sobre el Destino de
Bienes Asegurados.

5. Detalle del Procedimiento

El Subdirector Divisional

5.1 Emite las resoluciones en las cuales se declaran administrativamente las infracciones tanto en materia

de derechos de autor como de propiedad industrial y dentro de los resolutivos requerira a las partes

 para gue, dentro del término de cinco dias, establecidos en la Ley, presenten su propuesta sobre el
Diestino de los Bienes Asegurados.

En caso de que [as partes presenten sus propucstas y ambas coincidan.

5.2 LaSubdireccion turna al especialista para gue éste realice el acuerdo respectivo y en caso de requerirse
la intervencidn del personal de este Instituto, elaborard el oficie de comisidn correspondiente,
asignando a un especialista para |a realizacion de la visita de inspeccion respectiva PR=-DDPPI-05.

En caso de que [as propuestas no coincidan,
5.3 Sedardvista a ambas partes de la propuesta gue ha hecho su contraria, \
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Procedimiente | PR-DDPPI-2 Procedimiento sobre el desting de bienes asepurados.

Elabord Luiza Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfreda Carlos Rendon Algara

5.4

5.5

5.6

Encasode que no lleguen a un acuerdo sobre el punto anterior vy |as propuestas sigan siendo contrarias,
& s6la e presente una propuesta de alguna de las partes, o no exista ninguna propuesta,

Una vez transcurrido el términe para que pueda ser impugnada la resclucién de declaracifn
administrativa de infraccibn, se emite un ofido dirigido a la Subdireccion Divisional de Cumplimiento de
Ejecutorias y a la Direccidn Divisional de Asuntos Jurldicos solicitando que informen si se interpuso
algin medio deimpugnacion en contra de laresolucidn en cuestion, asi como, se les requiers alas partes
para que en un término de dnco dias habiles infarmen sl impugnaron la misma.

Lina ver que la Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias v la Direccidn Divisional de
Asuntos Juridicos, informen mediante oficlo que no existe medio de impugnacién en contra de la
resolucidn de dedaracidn administrativa de infraccién y transcurride ef térming a la partes para que
informaran si impugnaron la misma, el Subdirector Divisional comurdears dicha circunstanda al Director
Divisional, y éste a su ver lo debera informar a la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos para que
someta la decisién a la Junta de Goblerno del Institute.

Posteriormente la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos informard a la Direccidn Divisional el
acuerdo al que llegd la Junta de Goblerno,

La Direccion Divisional

5.7 Urna vez recibido el acuerdo al que llegd la Junta de Gobierno informard a la Subdireccion Divisianal
comrespondiente lo procedente respecto a la decisién que haya tomada la unta de Gobierno.

La Subdireccion Divisional

5.8 En oficio por separade solicitard al Organo Internc de Control del Instituto designe a un fundonario
adscrito a dicha drea para que esté presente en la actuacidn correspondiente a la decision sobre &l
Destino de Bienes Asepurados.

5.9 Ordenara e instruira al Coordinador Departamental correspondiente la ejecuddn de las medidas

necesarias para llevar a cabo el cumplimiento del acuerdo al que llegd la Junta de Gobierno.

El Coordinador Departamental.
5.10 Coordinara las acciones necesarias para llevar a cabo la diligencia que corresponda v se levantara el

acta circunstanciada de la cual se fe dara copia alas partes. en caso de ser necesarla /o solicitada.

La Direccidon Divisional
5.11 Enelcaso de que las partes no presten las facilidades para Bevar a eabo la destruceién de los bienes, se

publicard en la Gaceta de Ia Propiedad Industrial para que surta sus efectos dicha determinacién dela
H. Junta de Gobierno.
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Procedimiento | PR-DDPPI-2 Procedimiento sobre el desting de bienes asegurados.

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o farmatos
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Procedimiento | PR-DDPPI-2 Procedimiento sobre el destine de bienes asegurados.

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendén Algara
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Asignacion de folio de safida y escaneo de resoluciones y acuerdos e

Procedimiento. | PR-DDPPI-10 integracion a los expedientillos contenciosos.

Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobé Alfredo Carlos Rendtn Algara

PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PP1 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PP1 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPl 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracién
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-10 Asignacion de folio de salida y escaneo de resoluciones y acuerdos
e integracion a los expedientillos contenciosos.

1. Objetivo
Mantener un control automatizado de la asignacidn de folios de salida, para agilizar la emisién de los
acuerdos generados por las areas de la Direccion.

2. Politica

Asignar de manera automatizada, mediante un sistema informatico, los folics de salida que se utilizan para
identificar los acuerdos y resoluciones emitidos por las diferentes Areas que integran la Direccidn Divisional de
Proteccidn a |a Propiedad Intelectual.

3. Alcance

Centrolar de manera automatizada la asignadion de folios de salida v agilizar & proceso administrativo de
emision de los oficlos.
4. Responsabilidad

La Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, es el drea que se encarga de operar el sistemna
informdtico mediante el cual se van a identificar todos los oficios que se emiten mediante la generacisn da
etiquetas con los dates correspondientes.

E. Detalle del Procedimiento

5.1  Unavezfirmado el acuerdo ¢ resolucion por el Coordinader o Subdirector y/o Supervisor Analista, éstos
lo entregaran a las secretarjas de cada Coordinacian y/o Subdireccién para que recaben EI\FDIHJ de
salida.
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Procedimiento | P ey integracian a los expedientilos contenciosos.

Elabora Luisa Irely Aquique Pineda Aprabd Alfredo Carlos Rendon Algara

La Secretaria de la Subdireccion y/o Coordinacion

52 Entrega al encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los tantos debidamente
firmados de los acuerdos y/o resoluciones para su captura en el sistema de salida.

El encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.3 Ingresa los datos en el sistema de salida y genera las etiguetas correspondientes a cada uno de los
tantos, pegando las mismas en la primera hoja de cada uno. Posteriormente entrega a |a secretana de
la Subdireccion o Coordinacidn los tantes que deba de notificar a las partes v/o a terceros con la
etigueta ya pegada en la primera hoja de cada uno.

54 Se gueda conun juego cuyas hefas deberd, 2 partir de la segunda, follar de forma manual con el mismo
nimero de folio que el sistema asignd y debera entregarlo al encargado de escanear los documentos
para su escaneo e integracion a su expediente para la integracion fisica al mismo.

La secretaria de la Coordinacion y/o de la Subdireccion

5.5 Se queda_ré con los tantos correspondientes a cada una de las partes y/o terceros para su notificacion
v/ envio por correo certificado y debera foliar manualmente cada una de las hojas de dichos tantos a
partir de la segunda hoja para poder proceder a su notificacion y/o envio.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas v/ o formatos
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Procedimiento | PR-DDPPI-10 integracidn a los expedientillos contenciosos.
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Procedimiente | PR-DDPPI-11 | Procedimiento de notificacion de acoerdos y resoluciones.

Elabord Luisa Irety Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

PPl 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcidn, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PPl 01.4 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracién
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-11 Procedimiento de notificacion de acuerdos y resoluciones.
1. Objetive
Realizar oportuna y eficazmente las notificaciones de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimiento de

ejecutoria a cada una de las partes en los procedimientos administrativos que se sustancian en la Direcdén
Divisional para los efectos legales a que hubiere lugar,

2. Politica
Maotificar oportuna y eficazments a las partes y/o al representante legal autorizado de las mismas, asl como a
las Autoridades y/o terceros que deban tener conodmiento, los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de

ejecutoria emitidos por el personal autorizado por la Direccidn Divisional de Proteccidn a la Propiedad
Intelectual, para los efectos legales a que hublere lugar.

3. Alcance

Motificar los acuerdas y/o resoluciones emitidas.

1} Notificaciones: son las que se realizan por alguna persona adscrita al Instituto mediante cédula
de notificacion o instructivo.

Son personales las siguientes notificaciones:

a) Emplazamientos fuera del Ciudad de México

- Los emplazamientos que se tengan que realizar en las zonas conurbadas de las ciudades en gue tienen
su sede las Oficinas Regionales del IMPl seran realizados por el personal de las mismas.
Concretamente el personal de dichas oficinas realizara los emplazamientos en:

Pégina 80 de 166 \
n‘\




IMPI

Manual de Procedimiantos de la
e , ..-"' Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual
N H T NS ]
] 212018

Procedimiento | PR-DDPPI-11 | Procedimiento de notificacion de acuerdos y reseluciones.

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprabd Alfredo Carlos Rendon Algara

Oficina Regional Occidente: Guadalajara, Zapopan, Tlaguepaque y Tonala

Oficina Regional Norte: Apodaca, San Pedro Garza Garcla, General Escobedo, Guadalupe, Monterrey,
San Micolas de los Garza y Santa Catarina,

Oficina Regional Sureste: Mérida y Progreso.

Oficina Regional Bajio: Guanajuato, facatecas, 5an Luis Potosi, Querétaro, Michoacan vy
Apuascalientes.

Dficina Regional Centro: Puebla, Hidalgo, Veracruz, Caxaca, Guerrere, Morelos y Tlaxcala.
La documentacitn respectiva se enwviard por correo a la Delegacion correspondiente.

Los emnplazamientos gue se tengan gue realizar en el resto del pais se podran levar a cabo por los
notificadares adscritos a la Direccidn, para lo cual se requerirdn al drea de Administracién los boletos
de transporte y los vidticos correspondientes,

b} Motificaciones de los acuerdos de termine y resoluciones en la Ciudad de Mexico, se haran de dos
miansras:

Dentro del Instituto, cuando los interesados acudan a las instalaciones del propio Instituto.

Fuera del Instituto, en el domicilio sefialado por los interesados en los procedimientos, la cual se
realizard a través de los notificadores adscoritos a la Subdireccidn Divisional de Marcas MNotorias;
Investigacidn; Contral y Procesamienta de Documentos. Se notificaran por esta via todos los oficios
y resoluciones que se generen dentro de los procedimientos en los cuales el interesado no se presente
para ser notificado enun lapso prudente.

Una ver emitido of acuerdo admisorio y/o el acuerdo admisario de contestacion a la demanda, segin
sea el caso, serequerird a la parte o a ambas, cuando estas se encuentren fuera del Cludad de México
segln sea el caso, sefialar domicilio en esta localidad, con el fin de que |as notificaciones subsecuentes
se realicen en dicha domicilio,

2) Motificaciones por Gaceta

La notificacién por gaceta contendra los acuerdos de tramite gue no inciden en el fondo de la
sustanciaciin de |os procedimientos. Para |a autorizacion se deberd observar el procedimiento
PR-DDPPI-28.

3) Motificaciones por correo certificado

Tados los acuerdos y resoluciones qgue se deban realizar en un domicilio fuera de |a Ciudad dé México,
excepto los emplazamientos. R
.
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4) Motificaciones por edictos

- [Estas notificaciones se llevaran a cabo a solicitud del promovente, después de haber agotado todas
las posibilidades con las que se cuenta para realizar la notificacidn en un domicilio conocido. Primers,
se realizara |a notificacion en el domicilio sefalado dentro de la solicitud declaracion administrativa
proporcionado por e solicitante: en caso de ser domicilio incorrecto, se realizard en el doricilio
cefialado para notificaciones dentro del expediente de |2 figura juridica de que se trate; en caso de no
existir apoderado o de ser incorrecto el domicilio, se reafizard en el domicilio del titular del registro,
de no ser asly, por dltimo, en e domicllio del establecimiento, Cabe hacer mencitn que lo 2nterior se
Bevara a cabo siempre y cuando los cuatro domicilios sean distintos.

Una ver agotadas las posibilidades, y de no haber sido posible realizar Ia notificacidn correspondiente,
la notificacidn se hard por edictos para lo cual el promovente, mediante escrito, solicitard a la
Subdireccidn de que se trate dicha notificacidn a su costa.

4. Responsabilidad

Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales y del responsable de los notificadores, areas adscritas a
la Direccidn Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual, notificar oportuna y eficazmente a las partes
y/o representante legal de las mismas autorizado en el precedimiento v a las Autoridades y/o terceros que
deban tener conocimiento, los acuerdos o resoluciones que se emiten.

5. Detalle del Procedimiento

El Personal designado por la Subdireccion Divisional respectiva

5.1 Clasifica los acuerdos y resoluciones para definir su forma de entrega, determinando si es personal, ya
sea en €l propio Instituto o via notificador, a través de correo certificado, o por gaceta para asi estar en
posibilidad de enviarlo lo mas pronto posible.

5.2 Organiza y distribuye los tantos de los acuerdes, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria para su
notificacion y en su ¢aso entrega a las partes que intervienen en el procedimiento.

En caso de que sea personal y en el propio instituto.

La Secretaria de la Coordinacion Departamental

5.3 Recibe los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria, para su clasificacién por despan:ma
que funjan como representantes legales en los procedimientos.

5.4 §ialguno de los auterizades solicita se le notifique en el Instituto, se le pide su identificacin nE:i:l ¥
corrobora que pueda ser susceptible de notificacién en euante a ese procedimients.
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55

56

5.7

5.8
59

Requisita ¢ formato de cédula de notificacion v lo anexa con su respectivo tanto de la resolucion o
acuerdo y anexos, en su caso; el cual deberd ser firmado por la persona que se estd notificando.

Captura en el sisterna las fechas de las notificaciones de los acuerdos y/o resolucionss,
En caso de ser notificacion por correo certificado

Requisita con los datos del domicilio de la persona a notificar, asl como los datos del procedimiento, el
farmato de correo certificado de SEPOMEX.

Prepara el acuerdo o resolucion en sobre cerrado y el respective formato para su envio.

Entrega a través de una relacion los sobres cerrados con sus formatos a la Coordinacion Departamental
de Servicios Generales de este Instituto a fin de gue Ios entregue a SEFOMEX, para que proceda a su
anvia.

En caso de ser notificacion fuera del instituto, en el distrito federal

El encargado del area de notificadores a cargo de la Subdireccion Divisional de Marcas Notorias,
Investigacién, Control y Procesamiento de Documentos

2.10

511

512

513

Recbe las relaciones con los acuerdos a notificar, esto por parte de las Coordinaciones, asi como
también las relaciones entregadas por las Subdirecdones Divisionales.

Junto con el personal del drea, redbe, dasifica y organiza las rutas de los notificadores, entregando los
acuerdos y resoluclones que deberan ser notificados por este mediog,

En caso de ser emplazamientos fuera de la Ciudad de Mexice y de las zonas enque o hace el personal
de las Oficinas Regionales, prepara ofido para solicitar el medio de transporte vy el formato de solicitud
de vidticos para el notificador que vaya a hacer la notificacion

En caso de que sea un emplazamiento de los que realizan las Oficinas Regionales, preparara el envio a
la Oficina que corresponde de Ios tantos necesarios de los oficios a notificar, asi como de sus anexos y
de los formatos de cédula de notificacion y procederd a su entrega a la Coordinacién de Servicios
Generales para su envio por mensajeria.

Los Notificadores del Area de Notificadones

3.14

515

Reciben el paguete de acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria por notificar para ser
recibidos por persona autorizada en caso de emplazamiento, o a quien se encuentre en el domicilio en
caso de cualguier atro tipo de acuardo.

En caso de emplazamiento y de no encontrarse |a persona autorizada a quien debe notificarse o
encontrarse cerrado el domicilio

Deja citatorio a cualquier persona que se encuentre en 2l domicilia y, de estar cerrado, zon el vecino
mas inmediato, para el dia siguiente sefalando hora especifica, (\
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5.16 Aldla siguente, realiza la notificacién con la persona autorizada y, sl ésta no se encuentra o se niega a
recibir, con guien se encuentre en dicho domicilio; en caso de gue la persona se negare o el domicilio
esté cerrado lo notificard por instructivo,

EN CASO DE CUALQUIER OTRA NOTIFICACKIN EN LUE EL DOMICILIO ESTE CERRADO O MO EXISTA
5.17 Enel caso de emplazamientos, levanta razon de hechos al respecto de la situacion acontecida,

En caso de que se intente una segunda notificacion, el drea da vista a la contraparte para que, de ser
posible, sefale nuava domicilio en al que se pueda llevar a cabo el emplazamiento.

5.18 Enelcasode subsecuentes notificaciones, vy que del procedimiento no se desprenda otro domiclio para
notificar, se realizard por instructivo.

EN CASO DE REALIZARSE LA NOTIFICACION

£.19 Remitela cédula de notificacion levantada el dia anterior o, en 5u caso, ctatorio o razén de hechos.

La responsable del drea de notificadores

5.20 Recibe y verifica las cédulas de notificacidn, dtatorlo, instructive y/o razdn de hechos, revisando que
se encuentren debidamente cumplimentadas.

5.21 Entrega dichas cédulas al personal del area de notificaciones.

El personal del area de notificaciones
5.22 Captura en el sisterna las fechas de [as notificaciones e imprime la etiqueta cormespondiente.

5.423 Remite al encargado de la Oficina de Controd v Procesamiento de Documentos para suU escanso y
posterior integradon a su expedientillo fisico.

En caso de resolucidn, la responsable del drea de notificadores
5.24 Remite a |as Subdirecciones las cédulas de potificacion para su conocimiento,

El personal designado por la Subdireccion.

5.25 Habiendo sido notificadas ambas partes, envia el expedientillo contencioso para su desclasificacion
como reservado a la Direccién y, una vez desclasificado, al &rea de Archive de Marcas o de Patentes
sepin corresponda, mediante el sistema de envio electronico respectivo v con la relacidn, misma gue
sera notificada y firmada de recibido.

5.26 En caso de que la resolucion determine como sancién la imposicion de muita, una vez notificada la
resolucidn, el analista debera realizar €l acuerdo correspondiente para enviario a la Tesorer(a ]unr.n Con
las coplas de dicha notificacian.

En caso de que con la resoluddn se devuelvan garantias, éstae saran entregadas sdlo en el II"IE'IFII de
manera personal al interesado por el personal designado de la Subdireccion que corresponda, \
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Para el caso de resoluciones a publicar en la Gaceta

La Encargada de publicar en la Gaceta los acuerdos de tramite que no inciden en el fondo de la
sustanciacion de los procedimientos y las Resoluciones.

5.27 Genera del Sistema de Gestion de la Direccidn el reporte de la Gaceta correspondiente, revisa que los
datos sean correctos, corrobora los acuerdos y las resoluciones a publicar,

528 Imprime reporte con los acuerdos v las resoluciones a publicar, confirma en el sistema de gestidn dicha
publicacidn, y ésta es enviada al drea correspondiente (informacion tecnalogica). para la publicacion
correspondiente,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formataos
Sin formas y/o formatos
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PP1 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPI 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-12 Elaboracion de informes mensuales.
1. Objetive

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestidn de la Direccion.
2. Politica

Obtener la informacion necesaria para contar con una base de datos fidedigna y con ella reportar los datos
necesarios a las instancias conducentes.

3. Alcance

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sisternas de Gestidn pertenecientes a la Direccidn
Divisional. Asimisma, realizar un conteo manual de los documentos base de las estadisticas v validar asi los
datos de los Sisternas de Gestion,

4. Responsabilidad

La Supervision de la Direccion y el personal asignada en cada Subdireccion Divisional para ef efecto, revisaran y
cotejardn los datos arrojados por el Sistemna de Gestidn para su posterior reporte en las instancias necesarias.

5. Detalle del Procedimiento

Las Secretarias de las Subdirecciones y Coordinaciones Departamentales

5.1 Imprime los reportes provisionales de asuntos recibidos, asuntos tramitados, resoluciones emitidas, y
rendimiento por analista generados por cada Sistema de Gestion, asi como la raiz donde se espedfica
el nimero de folio de cada uno de los documentos ingresados.

5.2 Cotejan el reporte de asuntos recibidos con la totalidad de los controles de correspondencia de entrada

del mes gue concluye, asi como con |a estadistica de solicibudes ambos generados por el sistema de
Gestidn correspondiente,

5.3 Cotejan con la raiz de los acuerdos previamente capturados con los controles de |a Eﬁrecciﬂ:%\\
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5.4
3.3

5.6
5.7

Cotejan el reporte de resoluciones emitidas previamente capturadas con los controles de la Direccion.

Cotejan el control de visitas de inspeccion mensual realizadas por fa Subdireccion Divisional, con las
actas de visita de cada una de ellas, corroborando el ndmero total de las mismas, los bienes asegurados
y el valor aproximado de la mercancla asegurada.

En caso de |2 informacitn solicitada por la PGR v dictamenes téenicos
Cotejan con cada upo de los oficios recibidos ya sea solicitando informackin o dictamen técnico

Cotejan con cada uno de los oficios emitidos ya sea otorgando informacion a la PGR o dictamen técnico

contenidas en el control respectivo.

EM CASO DE CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA

La Secretaria y/e la Supervisién de la Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.8 Cotejan el nomero de solicitudes de curnplimiento de ejecutoria, en e control respectivo de esa
Subdireccién, asi coma los controles de los cumplimientos de ejecutoria emitidos en el mes que

Concluye.

La Subdireccion Divisional respectiva

£.9 Obtenidos los datos necesarios para la slaboracin de su informe mensual, lo elabora y lo entrega, asi

como los cuadros de controles de rezago y de demanda.

La Direccion Divisional

5.10 Recibe los Informes mensuales de cada Subdireccidn Divisional ¥ con ello se desprenden los datos
necasarios para la elaboracion de las metas, indicadores de gestidn y el informe mensual de la Direccldn

Divisional,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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7. Diagrama de fluje PR-DDPPI-12
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PP1 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPl 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-13 Procedimiento de elaboracion de reportes de indicadores de
gestion.
1. Objetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz v confiable las actividades realizadas por la Direccidn
Divisional de Proteccion a la Propiedad intelectual, respecto a los indicadores de gestion,

2. Politica
Elaborar los reportes de los indicadores de gestion pertenecientes a la Direccion Divisional de Proteccion a fa
Fropiedad Intelectual de manera mensual, con la informacién generada por cada Subdireccidn Divisional v
validada por la Direccidn Divisional, para poder informar a las instancias correspondientes las actividades
realizadas,

3. Alcance
Contar con los datos precisas y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y confiable [as
actividades realizadas por la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual en los periodos que
s& reporten, en lo tocante a los Indicadores de Gestidn, en los rubros correspondientes: Emisidn de
reseluciones, atencidn ala demanda en plazo estandar de mes y medio, rendimiento por examinador y visitas
de inspeccion de oficio,

4. Responsabilidad
La Supervisidn de |a Direccibn Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual es responsable de capturar los
datos a los formatos predeterminados para la presentacion de los Indicadores de Gestion I'EfErl'dl?S en al
CONTROL VISION y presentar para su autorizacién a la Direccidn Divisional. '\\
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5. Detalle del Procedimiento

Supervision de la Direccién

51

5.l

3.3

54

23

2.6

Captura en cada uno de los formatos para el Indicador de Gestidn que se trate, que se encuentran en
el CONTROL VISION los datos necesarios.

NDACADOR DE PROCEDIMIENTOS RESUELTOS

Con base en el Cuadro-Control de Resoluciones elaborados por cada una de las Subdirecciones
Divisionales, obtiene el ndmero de procedimientos resueltos en el mes correspondiente.

INDICADOR DE ATENCION A LA DEMANDA EN PLAZO ESTANDAR

Con motive del plazo establecido de un mes y medio v con base en los reportes generados por el
Sistema de Gestidn se obtiene la informacion de la primera respuesta de las solicitudes de declaracion
administrativa tramitadas, asegurandose que estuviesen en el tiempo establecido.

INDICADOR DE REMDIMIEMTO POR EXAMINADOR

Con base en el total de procedimientos resueltos en el mes al que pertenece, se abtiene el promedio de
asuntos resueltos por los examinadores gue estan en plantila en el mes correspondiente.

INDICADOR DE VISITAS DE INSPECCION DE QFICIO

Con base en el total de visitas de oficio realizadas en el mes al gue pertenece, se obtiene el promedio
di visitas realizadas por los inspectores gue estan en plantilla en el mes correspondiente.

Capturados los datos en el formato del CONTROL VISION hace una impresidn preliminar para visto
bueno de la Direccién y, una vez obtenido éste, por oficio se informa a la Coordinadon de Flaneacion
Estratégica que ya fueron capturados 1os indicadores en el COMTROL VISION,

La Direccion Divisional

57
=B
2.9

Recibe y revisa el proyecto del formato predeterminado con los datos capturados por el supervisor.
En caso de realizar correcciones y/o comentarios, entrega el proyecto para su correccion,

Recibe el proyecto corregido y valida la informacion contenida en los formatos predeterminados para
la presentacion de los Indicadores de Gestion referidos en el CONTROL VISIOM v por oficio se informa
a la Coordinacién de Planeacion que ya fueron capturades los indicadores en el CONTROL VISION.

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos

Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de elaboracion de reportes de indicadores de gestion

Procedimiento | PR-DDPPI-14 (metas).

Elabord Lisisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

PPI 01.1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de nulidad, caducidad y cancelacion.

PPI 01.2 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion de derechos de propiedad industrial.

PPl 01.3 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de infraccion en materia de comercio.

PR-DDPPI-14 Procedimiento de elaboracion de reportes de indicadores
estrategicos (metas).

1. Objetive

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas por la Direccibn
Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual, en relacion a los Procedimientos Resueltos.

2. Politica

Elaborar el reporte de |a meta pertensciente a |a Direccidn Divisional de Proteccidn a la Propledad Intelectual
de manera mensueal y trimestral con [a informacién emitida por los informes mensuales de cada Subdireccian
Divisional y validada por la Direccidn Divisional, para con ello informar a las instancias comrespondiantes las
actividades realizadas.

3. Alcance
Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y confiable las
actividades realizadas por la Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual en los periedos que se
reporten, en lo tocante a Procedimientos Resueltos.

4. Responsabilidad

La Supervisitn de la Direccion Divisional de Proteccion ala Propiedad Intelectual, es responsable de capturar las
datos en los formatos predeterminados para la presentacidn de la Meta y presentarla para su validacion a la
Direcein Divisional,

PEgina 105 da 166 \\



IMPI == Manual de Procedimientos de Ia
il o L o S # — Direccitn Divisional de Proteccion a la Propedad Intelectsal
R T R " f.

ETE T ANTRY lh--—-- 212013

Procedimiento de elaborackon de reportes de indicadores de gestion

Procedimiente | PR-DDPPI-14 (metas).

Elabard Luisa Iredy Aguique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

5. Detalle del Procedimignto

Supervision de la Direccion

5.1 Requisita el formato con los datos necesarios segln su naturalera en cuanto a procedimientos
resueltos por la Direccion Divisional, en base a los nformes mensuales proporcionados por las
Subdirecciones Divisionales entregados a la Direccion Divisional.

51 existe variacion a la alza o a la baja en el resultado obtenido
5.2 Elabaora justificacion al respecto de dicha variacion, Ia cual se anexard al formato correspondiente.

5.3 Encuanto al reporte trimestral, se realizara la justificacidn a cada uno de los acumulados arrejados por
la suma.

5.4 Requisitado el formato, elabora el oficio para su entrega, revision y firma del Director Divisional.,

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de emision de cumplimientos de ejecutoria del Poder
Judicial.

Procedimiento | PR-DDPPI-15

Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

PPl 05. Atencion y cumplimiento a las sentencias dictadas en contra de las
resoluciones y acuerdos emitidos.

PR-DDPPI-15 Procedimiento de emision de cumplimientos de ejecutoria del Poder
Judicial.

1. Objetivo

Mantener un control de los acuerdos y/o resoluciones administrativas en via de cumplimiento de las
ejecutorias emitidas por el Pader Judicial.

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o reseluciones administrativas en via de cumplimiento de ejecutoria que pongan finauna
controversia planteada por los particulares en materia de propiedad intelectual, emitidas por el Poder Judicial
de la Federacidn,

3. Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Poder Judicial Federal en materia de propiedad intelectual,
dejando sin efectos el acto impugnado v emitiendo uno nuevo.

4. Responsabilidad
La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de dar cumplimiento a la sentencias
emitidas por el Poder Judicial de la Federacion en materia de declaraciones administrativas, dejando sin efectos
el acto impugnado y emitiendo uno nuevo o reponiendo el precedimiento administrativo respectivo, siguiendo
los lineamientos establecidos en dichas sentencias v de acuerdo a lo establecido por la Ley Federal del Derecho
de Autor, la Ley de la Propiedad Industrial, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y e Codige Federal
de Procedimientos Civiles de aplicacién supletoria én la materia, asi come las Ordenamientos legales
conducentes.

5. Detalle del Pracedimiento

El Director Divisional

51 Recibe de la Subdireccibn Divisional de hiidos de Amparo, mediante control de tumo de
carrespondencia, los expedientes de amparo y el requerimiento de cumplimiento de efecutoria de fos
procedimientos contenciosas.

5.2 Revisa y turna a |a Oficina de Control y Procesamiento de Documentas para su ingreso en el sistema
de pre-captura las sentenclas v requerimientas de cumplimientos de ejecutoria para que los Euismus
sean turmados a la Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejscutoria para su debida atenci gql

Pagina 108 de 188



I M P I ’;—':"h = Manual de Procedimientos de la

- Direccitn Diwvisional de Proteccion a la Propiedad Inteleciual

FhRab® TR NIRRT i
R T~ 212019

Procedimiento de emision de cumplimientos de ejecutoria del Poder
Frocedimiento PR-DDPPI-15 Judicial P :
Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Renddn Algara

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria

53 Recibe de |a Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los expedientilios de Amparo el
requerimiento de cumplimiento de ejecutoria de los procedimientos contenciosos a los mismos.

54 Revisa que dichos expedientillos se encuentren debidamente integrades y que cuenten con auto de
firmeza 5.5 El superviser anallsta de la Subdireceidn captura el juicio con los datos generales del
mismao para contar con una base de datos fidedigna de dichos asuntos; que sirve también para controlar
el cumplimiento de los mismos. EN CASO DE QUE LOS EXPEDIENTILLOS DE AMPARO NO SE
EMCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS O INCOMPLETOS

56 Turna al especialista para la elaboracion del oficio donde se solicite a la Direccidn Divisional de Asuntos
Juridicos la documentacion faltante.

EMN CASO DE QUE 3E ENCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS

8.7 Asigna ¢l expedientillo de Juicio de Amparo, asi como el requerimiento a un especialista v lo entrega al
Coordinador Departamental para su conocimiento y turno debido para |a elaboracion del proyecio de
cumplimiento de ejecutoria.

El Especialista

5.8 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, allegandose de los elementos base de la accidn.

El Coordinador Departamental
59 Recibe el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su correccidn.
EM CASD DE QUE REALICE CORRECCIONES ¥ /0 COMENTARIOS
5.10 Devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccion.

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria
5.11 Recibe, revisa el proyecta de cumplimiento de ejecutaria.
En caso de que realice correcciones v/ o comentarios

5.12 Devuelve y comenta al Coordinador Departamental el proyecto para su correccion e impresion en papel
oficial,

El Coordinador Departamental
5.13 Recibe y devuelve al espedalista el proyecto para su debida correccion e impresion en papel oficial.

5.14 Recibe del especialista el cumplimiento de ejecutoria corregido, e impreso en papel oficial en los tantos
necesarios, rubrca v en su caso, firma el dooumento o remite a ka Subdireccion Divisional para\‘::l..l firma.

Pagina 109 de 166 N

-

g



IMPI == Manual de Procedimientos de la
e R e Py '. —_ Direccidn Divicional de Proteccidn a la Propiedad Intelectusd
ML S a—— 212019

Procedimiento de emision de cumplimientos de ejecutoria del Poder
Judicial,

Elabord Luisa Irely Aquigue Fineda Aprobd Alfredo Carlos Rendan Algara

5.15 Una vez firmado el cumplimiento de ejecutoria se envia a la secretaria para el folio para su escaneo,
archivo y notificacion correspondientes: v se remite el expedientille para integracion.

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de emision de cumplimientos de sentencias del

Procedimiento | PR-DD 5 Tribumal Federal de Justicia Administrativa.

Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

PP| 05. Atencion y cumplimiento a las sentencias dictadas en contra de las
resoluciones y acuerdos emitidos.

PR-DDPPI-16 Procedimiento de emision de cumplimientos de sentencias del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

1. Objetivo
Dar cumplimiento a |as sentencias emitidas por @ Tribunal Federal de Justicia Administrativa,

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o rescluciones en cumplimiento a lo establecido por las sentencias emitidas por el
Tribunal Federal de Justicia v Administrativa.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por e Tribunal Federal de Justicia y Administrativa, siguiendo los
lineamientos establecidos por |3 sentencia de mérito.

. Responsabilidad
La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de dar cumplimiento a las
sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Administrativa,

5. Detalle del Procedimiento

El Director Divisional
5.1 Recibe de la Subdireccitn Divisional de Representacion Legal, e expedientillo formado con motivo del

luicio Contencioso Administrativo que contiene la sentencia dictada por el Tribunal Federal de Justicia
Administrativa.

5.2 Reviea y turna a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su ingreso en el sistema
de pre-capturz de entrada. la sentencia para que sea turnada a la Subdireccion Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria para su debida atencidn.

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

5.3 Recibe de la Oficina de Control ¥ Procesamiento de Documentos ¢l expedientillo formado con motivo
del Juicio Contencioso Administrative que deberd contener tanto la sentencia del Tribunal Federal de
Justicia Fiscal y Administrativa, como su respectivo auto de firmeza.

5.4 Revisaacudl procedimiento contencioso pertenece el expediente de Juicio Contencioso Ad ativo
i los efectos de la sentencia. VI'IK
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Frocedimiento de emision de cumplimientos de sentencias del
Tribunal Federal de Justicia Admindscrativa.

Procedimiente | PR-DDPPI-16

Elaborb Lulsa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

5.5 El supervisor analista captura €l juicio con los datos generales del mismo para contar con una base de
datos fidedigna de dichos asuntos; gue sirve también para controlar el cumplimiento de los mismos.

546 En caso de que el expediente de juicio contencioso administrative no contenga el auto de firmeza se
devuelve a la Direcclbn Divisional de Asuntos lJuridicos, para que ésta a su vez lo requiera ante |a Sala
Especializada en Materia de Propiedad Intelectual,

5.7 Ensu caso, remite al Coardinador Departamental, v a su vez al especialista, el expedientillo de Juicio
Contencioso Administrativo para la elaboracion del cumplimento de ejecutoria.

El Especialista
5.8 Elabora el proyecto de cumplimienta de ejecutoria, allegidndose de los elementos base de la acddn.

El Coordinador Departamental
5.9 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccion y/o visto buena.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/0 COMENTARIOS
5.10 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su comeccion.
5.11 Recibe yrevisa nuevamente el proyecto de cumplimiento de ejecutoria ya corregido por el espedalista.

5.12 Proponey remite €l proyecto de cumplimiento de efecutorla, para su revision y posterior aprobacidn, al
Subdirector Divisional.

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria

5.13 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria efaborade por el especialista para su
cofreccion y/o visto bueno.

En caso de que realice correcciones v/o comentarios

5.14, Devuelve y comenta al Coordinadar Departamental el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su
coreccion e impresion en papel oficial.

El Coordinador Departamental

5.15 Recibe y devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su debida correccion
e impresion en papel oficial,

5.16 Recibe y revisa del especialista, el cumplimiento de ejecutoria, corregido e impreso en papel oficial en
los tantos en que se requiera y en su caso, firma el documento o remite al Subdirector Divisional.

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutaria
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Pracedimiento

FR-DDFPI-16

Procedimiento de emision de cumplimientos de sentencias del
Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

Elabord

Luisa Irely Aguique Pineda

Aproba Alfredo Carlos Renddn Algara

£.17 Recibe y revisa nuevamente &l cumplimiento de ejecutoria, firma cada uno de los tantos y entrega ala
secretaria para recabar las etiquetas con el folio de salida correspondiente.

Fin del procedimienteo.
6. Relacion de formas y/o formatos

Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de interposicion de recursos de gqueja en contra de los
aAuTos que no tengan por cumplida la ejecutoria,

Procedimienta | PR-DDPPI-17

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendon Algara

PPl 05. Atencion y cumplimiento a las sentencias dictadas en contra de las
resoluciones y acuerdos emitidos.

PR-DDPPI-17 Procedimiento de interposicion de recursos de queja en contra de
los autos que no tengan por cumplida la ejecutoria.

1. Objetivo
interponer Recurso de Queja en contra del auto que no tiens por cumplido & cumplimiento de ejecutoria
cuando éste se ha emitido.

2. Politica
Elaborar y rubricar el proyecto en contra del auto que no tiene por cumplida o en su casoe al apercbimiento

dictado por los Juzgados de Distrite en los requerimientos del cumplimiente cuando el misme a consideracidn
de la Subdireccidn Divisional de Cumplimienta de Ejecutoria se haya emitido.

3. Aleance

Hacer valer el debido procedimiento planteado en el articula 93 de la Ley de Amparo para tener por cumplida
la ejecutoria en beneficio de fa autoridad y se declare.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de elaborar y rubricar los proyectos
con la debida fundamentacion y motivacidn a gue se refiere |a Ley de Amparo.

5. Detalle del Procedimiento
El Directar Divisional

5.1 Recibe de la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos, el oficio de requerimiento dictado por el Juez de
Distrito en el que apercibe por falta de cumplimiento a la ejecutoria, o en su caso el acuerdo gue no
tiene por satisfecho el cumplimiento.

5.2 Revisa el oficio de que se trate y remite a la Oficina de Control y Procesamienta de Documentos para
ingresario en el sistema de pre-captura de entrada v tumarlo a la Subdireccidn Divisional de
Cumplimiento de Ejecutoria para su debida atencidn.
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Procedimiento de interposicion de recursos de queja en contra de los
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Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

5.3 Redbe y revisa de la Ofidna de Controd y Procesamiento de Documentos el oficio de requerimiento
dictado por el Juez de Distrito en el que apercibe por falta de cumplimiento de ejecutonia.

5.4  Asigna el oficio a un especialista a su cargo para que elabore el provecto,

5.5 Recibe y revisa el proyecto.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.6 Devuelve al especialista para su correccidn, e Impresidn en papel oficial, en los tantos necesarios.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos

Sin Formas v/o formatos
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Procedimiento de interposicion de recursos de queja en contra de los

Procedimiento | PR-DDPPI-17 autos gue no tengan por cumplida la ejecutoria.

Elabord Luisa Irely Aguique Fineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara
7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-17
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Procedimiento de atencitn a los recursos presentados en contra de

Procedimiento | PR-DDPPI-18 los cumplimisntos emitidos.
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PPl 05. Atencion y cumplimiento a las sentencias dictadas en contra de las
resoluciones y acuerdos emitidos.

PR-DDPPI-18 Procedimiento de atencion a los recursos presentados en contra
de los cumplimientos emitidos.

1. Objetive

Arender bos recursos presentados en el cumplimiento de las sentencias y sus posibles consecuencias
juridicas.

2. Politica

Atender 2 recurso que promueve la parte quejosa en el Juicio de Amparo por exceso o defecto en el
Cumplimiento de Ejecutoria, inconformidad o repeticién del acto redamado en el cumplimiento de las
sentencias y 5us posibles consecuencias juridicas.

3. Alcance

Declare infundado & recurso promovido, a fin de que el Juez Federal tenga debidamente cumplimentada la
ejecutoria y como concluido el asunto.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutaria, serd responsable de revisar y aprobar la emision del
informe requerido por el Juez Federal en el plazo ctorgado segin el recurso que se atienda y se defienda
debidamente la resolucién emitida por el Instituto en el cumplimiento de ejecutoria de manera coordinada por
la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo.

5. Detalle del Procedimiento

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria

5.1 Recibe de la Subdireccidn Divisional de Juicios de Amparo el requerimiento del Juzgado Federal respecto
al informe sobre el recurso de queja de que se trate.

5.2 Lla Subdireccion turna al especialista al que se le haya encargado la emision del cumplimiento
originalmente, para gue elabore &l proyecto de informe con justificacion del recurso de queja de que se
trate.

b

El especialista
5.3 Elabora el informe en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso!
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El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.4 Recibe,revisa y en su caso firma, y remite al Juzgado requirente el informe elaborado por & especialista
en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurseo,

Fin del procedimiento.

6. Reladén de formas y/o formatos
Sin formas v/o formatos
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7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-18
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Procedimionts | PR-DDPPI-19 | Procedimiento de visitas de inspecridn de oficio
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PP1 04. 1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PP1 01. 5 Realizacion de visitas de inspeccion de oficio.

PR-DDPPI-12 Procedimiento de visitas de inspeccion de oficio.

1. Objetivo
Realizar el desahogo de las visitas de inspeccion de oficdio que serdn programadas por las Subdirecclones
Divisionales, comparando los resultados contra afios anteriores, a efecto de verificar el cumplimiento de
diversas disposiciones gue establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de |a Propledad Industrial,
cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual,

2. Politica

Programar y realizar mensuaimente visitas de inspeccidn de oficio, en base a los Titulos Sexto y Séptimo de la
Ley de |a Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimiento de las disposicienes contenidas en la Ley
Federal del Derecho de Autor y |a Ley de Ia Propiedad Industrial, dando cumplimiento a las metas establecidas
dentro del programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar el cumplimiento de |a Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad industrial, a través
de: las visitas de inspeccidn de ofico programadas mensualmente para su desahogo.

4, Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, e Director Divisional de Proteccion a la Propiedad
Intelectual. el Subdirector Divisional y el Coardinador Departamental son los encargados de ordenar, coordinar
¥ en su case, desahogar las visitas de inspeccidén que cumplan con los requerimientos de ley: asimismo, el
Cirector General Adjunto de Propledad industrial, ¢ Director Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual,
el subdirector Divisional, el Cosrdinador Departamental, los especialistas y el personal comisionade de I3
Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual v, en su caso, de otras Direcdones del Instituto,
son los encargados de llevar a cabo las visitas de inspeccidn que cumplan con los requenmlenmsdeley para su
desahogo.
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Procedimientn | PR-DDPPI-19 | Procedimiento de visitas de inspeccon de oficio,
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5. Detalle del Procedimianto

El Inspector Comisionado

51 Ura vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de inspeccion, el
especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccidn con arreglo al procedimiento
PR-DDPPI-3, en lo aplicable para las visitas de oficio.

5.2 ElCoordinador Departamental y/o Subdirector Divisional coordinara las acciones necesarias para llevar
a cabo la visita de inspeccion lo cual dependera del lugar donde deba realizarse la misma y de la agenda
de todas las visitas que se hayan programado.

El Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamental o el inspector comisionado

53 Setraslada al lugar designado para la visita de inspeccian y verifica que diche domicllio coindda con el
sefialado en la orden de inspeccian.

En caso de que el domidlio indicado en la orden de inspeccion sea incorrecto o se encuentre cerrado

54 Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir. con su firma v, en
caso de que ello sea posible, de dos testigos.

5.5 Deregreso en la oficina elabora el informe de inspeccion vy entrega al Coordinador Departamental y/o
al Supervisor de la Coordinacion, e mismo junto con el acta de inspeccidn para su validacion vy
procesamiento.

5.6 Elabora el proyecto de cierre del procedimiento, ordenando archivar el expediente como asunto
cancluide en virtud de no contar con elementos para integrar debidamente la investigacion relacionada
con una posible infraccion,

£n caso de que ¢l domicilio sea correcto y se encuentre ablerto,

5.7 Elinspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con fotografia expedida
por el Instituto, muestra |a orden de inspecdon y explica el motivo de su visita.

En caso de que la persona con guien se entienda la diligencia niegue el acceso al inspector, actie de
forma violenta en contra de 8ste o 5e niegue a entender |a diligencia,

5.8 Intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello, sigue
negandose, asentard en el acta la oposicion a 1a realizacion de la visita vy, si fuera el caso, la agresion de
la que fue objeto, reguisitando debldamente el acta circunstanciada con su firma y, en caso de que ello

sea posibie, fa de dos testigos.
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5.9 Deregreso enla oficing elabora el Informe de inspeceiin y entrega al Coordinador Departamental y/o
al Supervisor de la Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccion para su validacion y
procesamiento.

5.10 Prepara proyecto de oficio de imposicidn de multa por oposiddn a las facultades de Inspeccitn vy
vigllancia del Instituto conforme al procedimiento PR-DOPPI-3, en lo aplicable para las visitas de oficio.
En caso de gue |a persona con quien se entienda fa difigencia no se oponga.

5.11 Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimiento, requiriéndole su
identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

5.12 Soficita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos gue cuenten con
identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

En caso de gue la persona con quien se entiende la diligencia no designe los dos testigos.

5.13 Designa a los dos testigos que cuenten con identificacidn oficial y lo asienta en el acta,

514 Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comision asentando lo conducente a cada
unmo de ellos en el acta circunstanciada,

5.15 Informa al visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones durante
la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tiene de confirmar por escrito las
observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras nuevas al acta levantada,
dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al dia en que se realizd la
visita
En caso que, designados los testigos por la persona con quien se entiende la diligencia, se nieguen a
firmnar,

5.16 Designa a otros dos testigos y lo anterior sera asentado en el acta circunstanciada.

En caso de que la persona con guien se entiende |a diligencia s niegue a firmar

517 Asientaeste hecho en el acta.

5.18 Hara del cenocimiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualguier tipo de acdaracién con
respecto al procedimiento o a 1a visita de inspeccion, dentro de los 10 dias habiles siguientes contados
a partir del dia en que se realizd la Inspecdon.

51% Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos v escritos gue sean necesarios, al visitado del domicilio
en el que se actiia.

3.20 Otorga al visitado el uso de [a palabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones,

521 Solicita la firma de la persona con quien se entendid |a diligencia y de los dos testigos al calce de todas
las hojas del acta circunstanciada v entrega copias del acta al visitado.

Una vez realizada la visita de Inspeccidn \
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Frocedimiento | PR-DDPPI-19 | Procedimiento de visitas de inspeccidn de oficio.

Elabord Luisa Irely Aquique Fineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

5.22 Elabora un informe &n donde especifica |a fecha y folio de la orden de inspeccidn, fecha del desahogo
de |a visita, ubicacion del lugar visitado v en su caso observacionas diversas, mismo que serd entregado,
junte con el acta cireunstanciada, para su revisién y nibrica al Coordinader Departamental y/o al

Supervisor del area a la que pertenezea, los siguientes 10 dias habiles una vez que se encuentren en fas
instalaciones del Instituto.

5.23 Una vez transcurrido el término de 10 dias habiles para gue €l visitado realice manifestaciones respecto
a la visita de inspeccidn, elaborara un proyecto dande vista por el términe de OCHO DIAS a la Sociedad
Colectiva de Gestion o Asociacitn que pudiera ver afectados sus derechos, para que manifieste lo que
& su derecho convenga.

En caso de gue en la visita de inspeccion no se hayan encontrado con elementos para integrar
debidamente la investigacion relacionada con una posible infraccidn, elaborara, en un periodo no mayor

a 60 dias naturales, ¢ proyecto de cierre del procedimiento, ordenando archivar el expediente como
asunto concluido.

Una vez que |la Sociedad Colectiva de Gestion o Aspciacion realiza manifestaciones a la visita de
inspeccion, se ordenard archivar el expediente coma asunto concluido, dejando a salva los derechos de
la Sociedad correspondiente.

En caso de que la Sociedad Colectiva de Gestidn o Asaclacidn no presente manifestaciones, se ordenard,
en un periodo no mayor a 60 dias naturales, el cierre del procedimiento, ordenando archivar el
expediente comao asunto concluido,

En caso de gue en |a visita de inspeccon fuera posible obtener una muestra fisica de la mercancia
asegurada,

Elinspector comisionado

524 Asienta en el acta que se estd anexando a la misma la muestra fisica y entrega al Encargado de la
Oficina de Control v Procesamiento de Dacumentos [a misma para su resguardao,

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.25 Recibe las muestras fisicas, asigna mimero de inventario respectivo, por medio del Sistema de
Recepcion de la Direccidn.

5.26 Rubrica |a orden de inspeccidn y el acta respectiva, anotando el nimero de inventario correspondiente
y la fecha de su recepcion.

5.27 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguarde, colacando la
etigueta que la Mentifica con el ndmero de inventario que e corresponda.
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El inspector comisionado

5,28 Entrega ala persona designada por la Subdireccidn el original y copla del acta de visita para su captura
en el control de visitas que se elabora para el informe mensuzl de la Subdireccion.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.22 Recibe del area correspondiente el original del acta respectiva para capturarse como documento
interno, suU escaneo y glosa

Fin del procedimiento.

&. Relacién de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-19
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Procedimiento de préstaro de expedientillos y pruebas fisicas para
Procedimiento | PR-DDPPI-20 | efectos de consulta y tramite al personal de la Direcddn Divisional de
Proteccion a la Propiedad Intelectual.

Elabors Luiza Irely Aquigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Renddn Algara

PPl 01.6 Resguardo, conservacion y préstamo de expedientes.

PR-DDPPI-20 Procedimiento de préstamo de expedientillos y pruebas
fisicas para efectos de consulta y tramite al personal de la Direccion
Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual.

1. Objetive

Contrel sobre el préstamo de los expedientillos ¥ pruebas fisicas gue se resguardan en el archivo de la
Direccion, para su eficaz locakizacion.

2. Politica

Mantener localizables los expedientillos de procedimientos en trdmite gue se resguardan en el archivo
perteneciente a la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual registrar v controlar los
préstames de expedientilos al personal de la Direccitn y de atras Direcciones cuando asi lo soliciten, a través
del sistema electrdnico correspondiente.

3. Alcance

Resguardar y custodiar eficazmente cada uno de los expedientillos y pruebas fisicas que contiensn
procedimientos contenciosos en trdmite y que se encuentran en el archivo de la Direccién, depositandolos
ordenadamente en el lugar que les corresponda para una oportuna ¥ eficaz atencidn y localizacion.

4. Responsabilidad

El encargado de la Oficina de Control ¥ Procesamiento de Documentos, directamente supervisado por [a
Subdireccion Divisional de Marcas Motorias, Investigacion, Control y Procesamiento de Documentos, es la

responsable de |a custodia v el préstamo de los expedientillos que contlenen la documentacion inherente a los
procedimientos contanciosos.

5. Detalle del Procedimiento

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

51 Localiza fisicamente el expediente y lo envia por medio del sistema de archiva contenciosa al archivo
personal del analista que lo solicita, confirmando &ste su recepcion

5.2 Cuando la persona procede a su devolucion, el Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos lo recibe y lo revisa, descargandolo del sisterna de archivo contendioso y devoiviendo por
la misma via al archivo.

5.3 Deposita el expedientillo en el lugar y orden que le corresponde en el archivo, "‘Kx\
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Procedimiento de préstamo de expedientillos y pruebas fisicas para
PR-DDPPI-20 | efectos de consulta y tramite al personal de la Direccidn Divisional de

Procedimiento e /
Proteccion a la Propiedad Intelectual.
Eabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

5.4
3.9

5.6

a7

En caso de pruehas fisicas gue forman parte de los procedimientos contenciosos

Entrega al solicitante Formato de Préstamo de Pruebas Fisicas, para su requisicion.
Recibe el formato y sl se encuentra debidamente requisitado, entrega |2 prueba sclicitada.

En caso de la devolucion de las pruebas fisicas

Recibe las pruebas estudiadas por el especialista y sefiala en la cédula de préstamo de pruebas la fecha
de devolucian.

Deposita en el Archivo de pruebas fisicas devueltas de acuerdo al erden gue corresponda y asi proceder
a su debido resguardo.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos
5in formas y/o formatos
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Procedimiento de préstamo de expedientillos v pruebas fisicas para

Procedimiento | PR-DDPPI-20 | efectos de consulta y tramite al personal de la Direccién Divisional de
Froteccion a la Propiedad Intelectual.

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprabd Alfredo Carlos Rendon Algara

7. Diagrama de flujo PR-DDPPL-20
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Procedimiento de préstamo de expedientillos y pruebas fisicas al

Procedimiento | PR-DDPPI-21 plibico.

Elabord Luisa lrely Aguique Fineda Aprobd Alfredo Carlos Renddon Algara

PPl 01.6 Resguardo, conservacion y préstamo de expedientes.

PR-DDPPI-21 Procedimiento de préstamo de expedientillos y pruebas fisicas al
publico.

1. Objetivo
Control sobre el préstamo de los expedientillos y pruebas fisicas al pdblico que lo solicita.

2. Politica
Mantener |ocalizables los expedientillos de procedimientos en tramite que se resguardan en e Archivo
perteneciente a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos; registrar y controlar los préstamas de
expedientillos a los autorizados de cada una de |as partes del procedimiento contencioso a traveés de |as cédulas

de préstamo; descargar de los registros v controles la devolucidn de los expedientillos una vez consultados al
Archivo.

3. Alcance

Resguardar eficazments cada uno de los expedisntillos que contienen procedimientos contenciosos y que

obran en el archivo de la Direccién, depositdndolos ordenadamente para una oportuna y eficaz atencién y
lncalizacidn.

4, Responsabilidad

£l Encargado de |a Oficina de Control ¥ Procesamiento de Documentos, directamente supervisado por |a
Subdireccion Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Control v Procesamiento de Documentos, es el
responsable del préstamo de expedientillos contenciosos y pruebas fisicas, verificar, inspeccionar y vigilar la
consulta de los anteriores, asl como resguardarlos en & lugar y orden necesario,

5. Detalle del Procedimiento

En caso de expedientillos de procedimientos contenciosos

El Solicitante Particular

5.1 Solicita e expedientillo contenciose en donde se encuentre autorizado, entregando la cédula de
préstamo debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Docurmnentos

5.2 Reviza la cédula de préstamo con los datos necesarios, y si esta debidamente requisitada, localiza el
expedientillo y entrega al solicitante particular el cual debera registrar los datos en €l libro de control y
resguarda |a cédula como comprobante del préstamo junto con su identificacion. 1
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5.3 Inspeccionara y vigilara la consulta de los expedientillos del solicitante particular.

54 Cuando el solicitante particular procede a la devolucion del expedientillo contencioso objeto del
préstamo, lo recibe y revisa anexando la cédula de préstamo al Control Interno de expedientillos
contenciosas anteriormente consultados por los particulares y devuelve la identificacion.

.5 Deposita el expedizntillo en el lugar y orden que le corresponde en el archivo de la Direccién.
En caso de pruebas flsicas que forman parte de los procedimientos contenciosos

El Solicitante Particular

56 Solicita la prueba fisica parte de un procedimiente contencioso en el cual obra como persona
autorizada. entrega la cédula de préstamo de pruebas fisicas debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficdina de Control y Procesamiento de Documentos

57 Recibe el formato en comento y si se encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba fisica
solicitada, shservando y vigilando su consulta.

En caso de la devolucion de fas pruebas fisicas

5.8 Recibe las pruebas fisicas consultadas por el salicitante particular, revisa y anexa la cédula de préstamo
respectivo al Control Interno de prucbas fisicas consultada por los particulares,

5.9 Deposita las pruebas fisicas en lugar y orden gue le corresponde.

Fin del procedimiento.

6. Relacidn de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de emision de dictamenes técnicos solicitados por el
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PPl 02.1 Emision de dictamenes técnicos y requerimientos de informacion del
Ministerio Publico.
PR-DDPPI-22 Procedimiento de emision de dictamenes tecnicos solicitados por
el ministerio piiblico de la federacion y/o solicitud de informacion.

1. Objetivo
Mantener & control de la emisidn de los dictimenes téonicos y/o solicitud de informacién a peticién del
Ministerio Publico de la Federacidn.

2. Politica

Emitir los dictamenes téenicos a peticion del Ministerio POblico de [a Federacion, sin prejuzgar sobre las acciones
civiles o penales que procedan.

3. Alcance

Ernitir los dictimenes técnicos v/o dar respuesta a las solicitudes de informacidn realizadas por el Ministerio
Piblico de la Federacion, para el efecto de que esté en posibilidad de decidir sobre el ejercicio @ no de la accidn
penal, en materia de propiedad intelectual

4. Responsabilidad

La Direccidn Divisional o Subdirecclén Divisional correspondiente serdn responsables de la emision de los
dictimenes técnicos solicitados por el Ministerio Plblico de la Federacidn, con base en las constancias que
integren a averiguacidn previa y/o pruebas fisicas que al efecto se remitan, y/o dar respuesta alas soficitudes
de informacidn, tomandoe en consideracion lo establecido por la Ley de la Propiedad Industrial y en los
ordenamientos legales gue de ella derivan.

5. Detalie del Procedimiento

El Director Divisional

5.1 Recibe de la Direccidon Divisional de Asuntos Juridicos por medio de oficio la solicitud de elaboracidn de
dictamen técnico y/o solicioud de informacién requerida por el Ministerio Piblico de la Federacion
consistente en la Averiguacion Previa y/o las pruebas fisicas,

5.2 Revisa y remite a la Subdireccitn Divisional correspondiente mediante control de entrada de
correspandencia la solicitud de dictamen técnico, la Averiguacion Previa y las posibles pruebas fisicas
gue contenga.

T,

La Subdireccion Divisional \
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53 Recibe la solicitud de elaboracién de dictamen técnico y/o soficitud de informacion de la Direccidn
Divisional, revisa si cuenta con los reguisitos basicos, y la asigna a un especialista
En caso de que no cuente con |os requisitos basicos

5.4 [l especialista elabora un oficio, en el gue se informa la imposibilidad de emitir el dictamen t&cnico,
exponienda razones y motivos.

En caso de gue cuente con los requisitos basicos

5.5 H especialista elabora el proyecto en base a las constancias remitidas y proporciona, en su caso, |a
informacion que sea de conocimienta de la DDPPL.

La Subdireccion Divisional

5.6 Recibey revisa el proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la soficitud de informacion.

5.7 Devuelve ¢ proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la solicitud de informacidn para su correccidn
e impresion en papel oficial, asi como para gue se le asigne el folio interno correspondiente.

5.8 La Direccidn Divisional y/o Subdireccidn Divisional recibe y en su caso firma el dictamen técnico y/o
informacidn, para turnar a la Direccidon Divisional de Asuntos Juridicos, quien notificara al Ministerio
Plblico de la Federacidn correspondiente.

59 Laemision de los dictimenes técnicos y requerimientos de informacion del Ministerio Pdblico, no podra

exceder del plazo de unmes.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/e formatos
Sin formas y/o formatos
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PP1.03.1 Emision de los recursos de revision presentados en contra de las
resoluciones emitidas dentro del procedimiento.

PR-DDPPI-23 Procedimiento de los recursos de revisién presentados en contra
de las resoluciones emitidas dentro del procedimiento.

1. Objetivo
Dar atencion a los recursas de revision interpuestos en contra de |os actos emitidos por las Subdirecciones

Dependientes de la Direccion Divisional, gue pongan fin al procedimiento de declaracion administrativa
tramitado en la misma.

2. Politica

Atender y dar tramite a los recursos de revision presentados por los recurrentes, conforme a lo dispuesto en la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, para verificar 1a legalidad de la resolucion impugnada y, en su
caso, confimnar la validez de la misma.

3. Alcance

Dar atencidn a todos los recursos de revisidn interpuestos en contra de los actos emitidos por las
Subdirecciones Dependientes de la Direccion que pongan fin al procedimientao,

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias es el area que se encarga de dar [a atencion a los
recursos.

5. Detalle del Procedimiento

Oficina de Control y Procesamiento de Documentos de la Direccion

5.1 Una vez presentado el recurso de revision en la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos de
la Direccion, e mismo se turna digitalizado e integrado flsicamente, a la Subdireccidn Divisional de
Cumnplimiento de Ejecutorias para su estudio y atencion.

La Subdireccion Divisional de Cumnplimiento de Ejecutorias
5.2 Turna al especialista el escrito de Recurso de Revision para su andlisis.

El Analista \
5.3 Recibe [a promocion y estudia los requisitos
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5.4

55

56

5.7

58

En caso de que &l escrito de recurso de revision Incurra en alguna causa de sobressirmiento o
desechamiento pravista en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

El analista realiza el proyecto de desechamients del mismo y lo somete para su aprobacibn a la
Subdireccidn Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria. Continda en la actividad 5.8.

En caso de gue el recurso cumpla con todos los requisitos sefialados en |a Ley Federal de Procedimiento
Administrativa.

El analista hace e proyecto def acuerdo admitiendo el recurso v lo envia para su revision a la Subdireccion
de Cumplimientos de Ejecutoria.

La Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

Revisa el proyecto del acuerdo v, #n caso de tener correcciones, regresa a la actividad 5.2 para que sean
subsanadas

Carre traslade a la otra parte del procedimiento de declaracion administrativa para gue, en un térming
de cinco dias, argumnente lo que a su derecho convenga v, una vez estudiados los argumentos de ambas
partes, el analista proceda a elaborar el proyecto de resolucion.

El analista

Elabora o corrige el Proyecto de Resolucion y lo turna a la Subdireccion Divisional de Cumplimiento de
Ejecutorias para su revisidn, y en su caso, aprobacién.,

La Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias.

5.9 Revisa el Proyecto de Resolucion y, en caso de requerir carrecciones, regresa a la actividad 5.8.
5.10 Una vez revisado y aprobado el proyecto de resolucion por la Subdireccién Divisional de Cumplimiento

de Ejecutoria, solicita al analista suimpresidn en papeleria oficial para su firma,

El analista

511 Imprime la Resolucion en papeleria oficial y turna a la Subdireccion de Divisional de Cumplimiento

de Ejecutorias.

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias.

5.12 Envia a la Direccion Divisional o a la Direccidn General Adjunta de Propiedad Industrial si la resolucin

cormbatida fue emitida por la Direccidon Divisional, para su revision.

La Direccion Divisional de Proteccion y/o la Direccion General Adjunta piedad
Industrial
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Procedimiento de los recursos de revision presentados en contra de
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5.13 Revisa la Resolucion y en caso de requerir correcciones, regresa a la actividad 5.7
5.14 Una vez revisada y aprobada firma la Resolucion.
£l plazo de respuesta de cada promocion pendiente por acordar sera de 17 dias naturales.

Fin del procedimiento.
&. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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PPl 04. 1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-24 Procedimiento de sustanciacion de los procedimientos de
declaratoria de marca notoria o famosa.

1. Objetivo

Tramitar debidamente las solicitudes de declaracion de marca notoria o famosa y la debida atencion a las
diversas promociones presentadas en la Oficialla de Partes de la Direccién Divisional, dentro de la
Coordinacion Departamental correspondiente,

2. Politica

Atendiendo a la naturaleza del procedimiento de declaracidn de marca notoria o famosa; estudiar su posible
admisidn, examinar los elementos, datos y documentas aportadas y tramitar 1as promociones presentadas por
el interesado para sustanciar debidamente el procedimiento respectivo.

3. Alcance

Sustanciar el procedimients de solicitudes de declaracion de marca notorda o famosa, 3 traveés del analisis v
acuerdo de los diferentes escritos presentados por el interesado y el desahogo de las pruebas pertinentes, a
fin de estar en posibilidad de emitir la resclucion que cormresponda. Atendiendo el plazo de primera respuesta
de mes y medio, en su caso, en un plazo no mayor a 17 dias naturales para requerir,

4. Responsabilidad

La Coordinacion Departamental es |a responsable de admitir ¥ tramitar las solicitudes de declaracion de marca
notoria o famosa previstas en la Ley de |a Propiedad industrial.

5. Detalle del Procedimiento

La Coordinacién Departamental

51 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, Ia solicitud de declaracion
de marca notoria o famosa, para el efecto de que verifique, analice y concluya si la solicitud redne todos
y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

En caso de que las solicitudes de declaracién de marca notorfa o famosa de nuevo ingreso ng estén
firmadas

5.2 Habora proyecto de desechamiento y remite para su correccion y/o comentarios
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En caso de que las solicitudes de declaracidn de marca notoria o famosa de nuevo ingreso no estén
debidamente requisitadas.

53 Habora proyecto de requisitos de admision y remite para su correccion y/o comentarios, no pago
requerimiento, no poder requerimiento.

En el caso de que las solicitudes de declaracion de marca notoria o famosa esten debidamente
requisitadas.

54 Elabora proyecto de acuerdo admiserio y remite para su correccion y/o comentarios.

El Supervisor Analista

5.5 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admisidn o de requisitos elaborado por el especialista, v
remite dicho proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccion y/o comentarios.

La Coordinacion Departamental

5.6 Recibe v revisa el proyecto de acuerdo de admisién o de requisitos elaborado por el especialista y
revisado por el Supervisor Analista, y devuelve el mismo al especialista, para su correccion,

En caso de gue realice correcciones y/o comentarios

57  Recibe & provecto de acuerde admiserio o de requisites corregido, revisay devuelve al especialista para
su impresion en papel oficial en dos tantos, o mas si es necesario,

5.8 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de reguisitos corregido en papel oficial, revisa y, en su caso,
firma para que el mismo se envie a folio, escaneo, integracitn a su expedientillo y posterior notificaciin
al interesado, [a primera respuesta deberd darse #nun plazo no mayor a 17 dias naturales.

En caso de que se trate de solicitudes de declaracitn de marca notoria o famosa en las que se ofrezca
como prueba una visita de inspeccicn.

El Espedialista

5.9 Elabora proyecto de acuerdo senalando fecha para el desahogo de la visita de inspeccidn, en caso de
ser un establecimiento, elaborara los proyectos de orden de inspeccidn v acta de visita; en caso de ser
visita de inspeccion en internet o para desahogo de CD's 0 DVD's no es necesario,

El Supervisor Analista

5.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccidn y acta de visita, y remite dichos proyectos ala
Coordinacién Departamental, para su correccion y/o comentarios.

La Coordinacion Departamental \\\
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5.11 Recibe ¥ revisa los proyectos de orden de inspeccion vy acta de visita, elaborados por el especialista v
revisados por of Supenisor Analista, y devusive los mismos al especialista para su debida correccidn

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

£.12 Recibe, revisa, v en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial, para que se snvien a
folio, escanen, integraddn a su expedientillo y posterior notificacion al interesado,

Asigna a un especialista en el oficio de comisién para que realice la visita de inspeccién ofrecida y
levante el acta administrativa respectiva.

5.13 El especialista, una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y genera el informe de visita
deinspeccidn,

El Supervisor Analista

5.14 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccion capturado por el espedalista, y devuelve
&l mismo al especialista, para su correccion.

En casode que realice correcciones y/o comentarios

5.15 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccidn corregido v devuelve al especialista para
su (mpresidn en papel blanco en dos tantos, o mas si es necesario,

5.16 Recibe e informe de visita de Inspeccidn firmade por el especialista en papel blanco, y reviea y, en su
caso, firma para que el mismo se envie a folio, escaneo e integracién a su expedientillo,

En el cazo de las promaociones posteriores:

El Coordinador Departamental

5.17 Asigna al especialista la promocion para su estudio y elaboracion del proyecto de acuerdo
correspondiente.

El Especialista

5.18 Elaboraprovecto de oficio respectiva v lo remite para su correccion vWo comentarios,

El Supervisor Analista

519 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista, y remite dicho proyecto con
correcciones y comentarios a la Coordinacién Departamental para su correccién y/o comentarios,

El Coordinador Departamental

5.20 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaboradae por el especialista y revisado por el Supervisor Analista,
y devuelve el mismo al especialista para su correccion e impresién en papel ofigial,
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5.21 Recibe, revisa, ¥, en su caso, firma el oficio elaborado por el espedalista, impreso en papel oficial en dos
tantos, 0 los que sean necesarios, para que se envien a follo, escaneo, integracibn a su expedientillo y
posterior notificacion al interesado.

En el caso de la emision de la resolucion:

El Coordinador Departamental

522 Asigna al especialista el expediente para su estudio y elaboracion del proyecto de resolucion
correspondiente.

El Especialista

5.23 E espedalista elabora el oficio donde requiere e pago para la expedicién de la dedaratoria de
notoriedad o fama,

5.24 Flabora proyecto de resolucidn respectivo y lo remite para su comreccion y/o comentarios.

El Supervisor Analista

5.25 Recbe y revisa el proyecto de resolucion, y remite con correcciones y comentarios dicho proyecto ala
Coordinacion Departamental, para su correccion y/D cCOMentarios.

El Coordinador Departamental

526 Recibe y revisa el proyecto de resolucian elaborado por el especialista y revisado por el Supervisor
Analista

5.27 Devuelve al especialista proyecto de resolucion para su correccian e impresion en papel oficial en dos
tantos, o mas si s necesario.

.28 Recibe la resolucidn corregida en papel oficial, revisa v, en su caso, firma para que la misma se envie 3
folio, escaneo, integracion a su expedientillo y posterior natificacion al interesado,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos
Sin formas y/o formatos
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Procedimiento de sustanciacidn de los procedimientos de dedaratoria
2 PR-DDOPPI-24
Procedimiento de marca notoria o famosa,
Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara
7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-24
Coordinacion Departamental Especialista Supervisor Analista
.3
v : i Elibeda yoemice proyenno de Bech e aouenio
et [ W e TR
[ y labare proy dp [T W CTE TR N
areEite
) o
o
R

Rexibe, rewsa y i el souerds o 6
depushamieros impreso o9 papel
wfyial y ey g fofio, rscanen,

—  inegracin &g edpediemidoy
POTIREOT FOURCACN i s esaic,

—_—

—

Chesvd iy papects de ALLTdD 0
dmeskamicndn para comecdsn o | B=sibe al pr u
erqrridn glichal -
Recibe y reviza el peopecin comegica l
para waimpragian oh papl ofaial | Remite el provecto Conegido

¥

lergrimae y romble of acemsdo o
e sechamiemio 20 [0S Tandoes
eesanioh para s fima

D

Faging 148 de 166 ‘\




lMPI"‘

III l:' MR

'.-\.IIIll

“"-.—_f""

Manual de Procedimientos de la
Direccidn Divisional de Proteccidn a la Propledad Intelectual

272018
Frocedimiento de sustanciacion de los procedimientos de declaratoria
Tl PR-DDPFI-24 ;
Frocedimiento de marca notoria o famosa.
Elabord Luisa Irely Aguigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara
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Procedimiento de sustanciacion de los procedimientos de declaratoria
Procedimiento | PR-DDPPI-24 de marca notoria o famosa. F
Elabord Luisa Irely Aguigque Fineda Aprabib Alfredo Carlos Renddn Algara
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Procedimients | PR-DDPPI-25 | Procedimiento de encuestas.

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

PP1 04. 1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-25 Procedimiento de encuestas
1. Objetivo

Conocer los hdbitos de consumo de la peblacién en relacién con el comercio de productos falsos y piratas,
asi como obtener datos relevantes que coadyuven al desarroflo de una metodologla que permita medir de
manera objetiva el fendmeno de l1a pirateria. Da manera adicional, 1a encuesta contribuird a dar a conocer al
plblico la existencia y facultades del IMP, asi como promover la concientizacién de les consumidores
acerca del problema de la pirateria y sus consecusnrias como actividad éegal.

2. Politica

Realizar las acciones correspondientes para dar seguimiento al Acuerdo Macional contra |a Pirateria, el cual
contempla la colaboracidn entre o sector plblico v privado para el desarrollo de un sistema de seguimiento,
control y evaluacion de la pirateria.

3. Alcance

Obtener informacion estadistica que permita analizar ¢l impacto gue tienen las accdones del Instituto, lo gue
permitira, en caso de ser necesario, plantear la necesidad de cambios en los planes de atague a la pirateria a
nivel nacional, lo que contribuird una mejora continua en ef combate a la pirateria.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional es la encargada de aceptar o rechazar la metodologia propuesta para las medicion
de pirateria, determinando, lugar, fechas v el ndmero de encuestas a realizar; asimismo, revisa el documento
final derivado del estudio.

5. Detalle del Procedimiento

Los Especialistas . E
5.1 Elaborany proponen una estructura metodaldgica conforme a los objetivos derivadas del Plan N Elunal
contra la Pirateria, \
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Procedimiento | PR-DDPPI-25 | Procedimiento de encuestas.

Elabord Luisa Irely Agquique Pineda Aprabd Alfredo Carlos Rendon Algara

El Coordinador Departamental
52 Revisara el proyecto propuesto y [o enviara a la Subdireccion Divisional para su aprobacion.

La Subdireccién Divisional
5.3 Analizara y aprobara el proyecto propuesto.

El Coordinador Departamental

5.4 Designard el lugar v dias para que los especialistas lleven a cabo el levantamiento de la informacitn
mediante dispositivos electronicos y solicitard al supervisor gue s2 realicen los preparativos para las
encuestas, de conformidad con las cargas de trabajo del drea.

Los Especialistas

5.5 Actuglizaran la informacién en los dispositivos electrénicos a fin de contar con la informacién
carrespondiente de |a Ciudad donde se realizard la investigacion.

El Supervisor Analista
5.6 Designara zonas de trabajo a los especialistas para recabar lainformacion,

Los Especialistas

5.7 Recabaran la informacién en las zonas de trabajo designadas por el supervisor analista mediante los
dispasitivos electrinicos.

58 Enviaran la informacion recabada en el dispositivo electrdnico en cuanto exista posibilidad de conexion
a una red Wi-Fi, para que se almacene [a informacion al sistema administrado por el Coordinadaor.

El Supervisor Analista

5.9 Supervisari ¢l trabajo de campo de los especialistas. y de manera aleatoria mediante el dispositivo
electronico recabara fotos y datoes de los entrevistados.

Los Especialistas
5.10 Unespecialista elaborard y analizard la informacion recabada.

5.11 El mismo especialista realizard un informe sobre los datos obtenidos y se los entregara al Coo
Departamental.
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Procedimiente | PR-DDPPI-25 | Procedimiento de encuestas.
Elaboré Luisa Irely Aquique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendbn Algara
El Coordinador Departamental

5.12 Reviza ¢l informe obtenido y lo remite al Subdirector Divisional,

El Subdirector Divisional
5.12 Revisa el informe obtenido y lo remite a la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual.
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Procedimiento | PR-DDPPI-25 | Procedimiento de encuestas,
Elabord Luisa Irefy Aquique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara
Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
5in formas y/o formatos
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Procedimiente | PR-DDPPI-25 | Procadimiento de encuestas.
Elabord Luisa Irely Aquigue Pineda Aprobo Alfredo Carlos Renddn Algara
7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-25
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Procedimiento | PR-DDPPI-26 | Procedimiente de atencidn a denuncias en el buzdn de pirateria.

Elabord Luiza Irely Aguigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

PPl 04. 1 Recepcidn, tramite y resolucién de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-26 Procedimiento de atencion a denuncias en el buzon de pirateria.

1. Objetivo
Dar atencidn y seguimiento a las denuncias presentadas por los ciudadanos a través del buzdn colocado en
la pagina de internet del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

2. Politica

Realizar las acciones correspondientes para dar atencion a las denuncias ciudadanas, realizando en su caso
las visitas de inspeccidn de oficio que resulten oportunas, de conformidad con lo establecido an los Titulos
Sexto y Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial, a efecto de verificar el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor v [a Ley de [a Propiedad Industrial.

3. Alcance

Verificar el cumplimiento de la Ley de la Propledad Industrial v la Ley Federal del Derecho de Autor en los
lugares que hayan sido denunciados por los ciudadanos, a través de visitas de inspeccion.
4. Responsabilidad

El Coordinador Departamental e35 el encargado de dar respuesta a las denuncias presentadas a traves del
buzdn contra la pirateria; €l Coordinador Departamental, los espedalistas v el personal comisionado de la
Direcciin Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual son los encargados de llevar a cabo las visitas de
inspeccion gue cumplan con los requerimientos legales para su desahogo

5. Detalle del Procedimiento

El Supervisor
5.1 Descargan diariamente lainformacion recibida a través del carreo electrdnico pirateria@impi.gob.mx y
la analizan

5.2 Encaso de ser necesario y posible, realizan una investigacidn preliminar sobre los hechos denunciadas,
para determinar sl 3 procedente realizar la visita de verificacion correspondiente.

53 Preparan un proyecto de respuesta al denunclante y [a turnan al Coordinador Departamental ﬁara su
revision, determinando si es de la competencia de la Coordinacion Departamental o debe remitirsg a la
autoridad competente, informando este hecho al denunciante.

b
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Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

El Coordinador Departamental.

5.4 Realiza las correcciones pertinentes al proyecto y lo turna al supervisor para dar respuesta al

denunciante dentro de las 48 horas siguientes de recibido el corren.
El Supervisor

5.5 El supervisor envia la respuesta al denunciante,

5.6 Encasode que el correo recibido haya tenldo come fin solicitar informacion relacionada con la materia,
y de encontrarse ésta al alcance del supervisor y/o el Coordinador, se le proporciona al solicitante y
terming el procedimiento:

5.7 Severifica la informacibn la solicitud v, en su caso, se remite al rea correspondiente del Instituto o a
la auterdad competente.

5.8 En el caso de que la informacion proporcionada por el denunciante no se encuentre completa, se le
solicita que, en la medida de sus posibliidades, proporcione los elementos faltantes para la ublcacitn
del establecimiento correspondiente, De no proporcionarse la informacién solicitada, se concluye
procedimisnto.

5.9 Cuanda lainformacion proporcionada se encuentre completa, se envia un corren de agradecimiento al
denunciante, por la infarmacidn proporcionada v se inicia ef procedimiento para la realizacion de una
wisita de inspeccicn de oficio, conforme al procedimients PR-DDPPL19,

=.10 Urna vez realizada la visita de inspeccidn, se informa al denunciante el resultado de la misma, ponlendo

a su disposicién el expediente, toda vez que los mismos se encuentran dasificados como pdblicos con
base a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.

El Coordinador Departamental

5.11

3,12

513

Fin
6.

En caso de que de |2 visita de inspeccidn se desprenda que no existe violacion alguna a derechos de
propiedad intelectual, se tendrd por concluido el procedimiento derivade de [a denuncla presentada en
el buzdn,

31 de la visita de inspeccion se corrobora a existencia de hechos que presuntamente estén violando los
derechos intelectuales de un particular, y de tenerse los datos correspondientes, se hara lo posible por
infarmar al titular del derecho que pudiera estar siendo afectado para que inicie las acciones
carrespondientes, de conformidad con el pracedimiento PR-DDPPI-03,

Mensualmente envia las denuncias recibidas a la Procuradurfa General de la Repdblica.

del procedimiento.
Relacién de formas y/o formatos
= 5in formatos 1‘1.,
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Procedimiento | PR-DDPPI-26 | Procedimiento de atencion a denuncias en el buzdn de pirateria.

Elabord Luisa Irely Aguique Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddn Algara

7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-26
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Procedimiento | PR=DDPPI-27 | Procedimiento de investigacian,

Elabort Luisa Irely Aquigque Pineda Aprobd Alfredo Carlos Renddin Algara

PPl 04. 1 Recepcion, tramite y resolucion de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o famosa.

PR-DDPPI-27 Procedimiento de investigacion
1. Objetivo

Realizar una investigacion sobre los productos sensibles de pirateria o fabsificacion identificados a través de
las encuestas para conocer |a diferencia de precios entre los productos genuwinos v los apocrifos o piratas.

2. Palitica

Realizar unainvestigacion gue permita medir en diversos establecimientos comerciales formales e informales
la variacion existente entre los precios de los productos genuinos y apdcrifos, lo gue permitird conocer las
fluctuaciones de los precios de estos productos en el mercada.

3. Alcance

Establecimientos fijos y semifijos a nivel nacional gue realicen actos de comercio de productos identificados
en las encuestas que atenten contra los derechos de propiedad intelectual come son: fonogramas,
videogramas, videojuegos, ropa, calzado y accesorios,

4. Responsabilidad

La Caordinacién Departamental serd la responsable, de revisar la informacién recabada en la investigacion de
campo; para generar un informe derivado del analisis de la informacion.

5. Detalle del Procedimiento

El Coordinador Departamental y/o ¢l especdalista.
51 Mensualmente designara la zona de estudio y entrega esguema de codificacidn.

El especialista

5.2 Se trasladara a la zona designada e identificara los establecimientos comerciales objetivo. es decir,
negociaciones comerciales formales e informales,

5.3 Requisitara o formato de recoleccion de datos, para dar cumpBmiento con el objetive de la
investigacion, se utilizara una técnica de observacidn que permite analizar variables y fendmenos del
mercado mediante observadores profesionales, para que sean reunides los datos primarios. \

5.4 Realiza la codificacion de datos.
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Procedimiento | PR-DDPPI-2F | Procedimiento de investigacion.

Elabord Luisa Irely Aquique Pineda Aprobo Alfredo Carlos Rendon Algara

El Suparvisor

5.5 Una vez digitalizada la informacion recabada por los investigadores, el supervisor deberd revisar |a base
de datos para verificar su contenido y asegurarse de que la informacion ya esta lista para preparar el
infarme.

El Especialista

5.6 Uno de los especialistas debe recabar toda la informacion codificada y hacer un condensado de marcas
productas y costos para asi entregar un informe mensual de lo acontecido.

La Coordinador Departamental
5.7 Listo &l informe, el coordinador revisard la informacibn contenida v lo remitird a su superior Inmediato. -

La Subdireccion Divisional

58 Revisa el informe y preparard un oficio para enviarde a la Direcelon Divisional de Proteceidn a la
Propiedad Intelectual, dicha informacion debera ser reportada mensualmente en el informe a la
Direccion,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos

s Sin formatos
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Procedimiento | PR-DDPPE-27 | Procedimiento de investigacion.
Elabord Luisa Irefy Aquigue Pineda Aprobd Alfredo Carlos Rendin Algara
7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-27
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PR-DDPPI-3 Sustanciacion de los procedimientos de declaracion administrativa.

PR-DDPPI-24 Sustanciacion de los procedimientos de declaratoria de marca
notoria o famosa.

PPl 06. Notificacion en linea

PR-DDPPI-28 Notificacion de acuerdos y resoluciones a través de medios de
comunicacion electronica.

1. Objetive
Realizar las notificaciones a traves de medios electranicos, cuanda asi lo soliciten los usuarios.

2. Politica

Atender las solicitudes de notificacion en linea que sean presentadas conforme al articulo 35 de la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo.

3. Alcance
Usuarios que ejerzan el derecho del articule 35 dela Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

4, Responsabilidad

Las Coordinaciones Departamentales seran las responsables de notificar a |os usuarios que asi lo soliciten, a
través de medios electronicos.

5. Detalle del Procedimiento

El Coordinador Departamental
5.1 Recibe mediante controd de éntrada de correspondencia el formato de soliotud de notificacion en Enea.
52 Estudia procedibilidad de la solicitud. :

5.3 Ingresa al Sistema Integral de Gestion de Asuntos de Proteccion a la Propiedad Intelectual, pal;a aceptar
o rechazar la salicitud de notificacion en linea,
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PROMOCIOMNES SUBSECUEMNTES.
£.4 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la promocion presentada

El Especialista

5.5 Observara los lincamicntos de los procedimientos PR-DDPPI-03 y PR-DDPPI-24, indicando en sus
proyectos con lasiniciales Cc.e.p. el nombre de la persona a notificar por medios electronicos.

El Coordinador Departamental

5.6 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial, para que se envien a
folio, escaneo e integracion a su expedientillo,

En caso de baja de interesados adicionales.

5.7 Inpresa al Sistema Integral de Gestidn de Asuntos de Proteccion a la Propiedad Intelectual v realiza la
baja del interesado adicional.

5.9 Recibe un aviso en su cuenta de correo institucional e ingrese a su tablero electrdnico para proceder a
la revision del escaneo del acuerde y traslados a notificar.

5.10 Realiza la notificacion, ingresando sus contrasefias de la FIEL

En caso de que el escaneo sea incorrecto.

El Coordinador Departamental

5.11 Rechaza el documento, selecciona la baja de UCM y envia un correo institucional &l analista encargado
del expediente para que realice |as gestiones necesarias ante el encargado de la Oficina de Control y
Procesamiento de Documentos.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.12 Escanea de nueva cuenta los documentos a notificar por medios electronicos e informa mediante
corren electronica institucional al analista encargada del expediente ya su Coordinador Departamental
la disponibilidad del documento.

El Especialista
5.13 Verifica, valida y turna el documento escaneado a través del Sistemna Integral de Gestign de Asuntos
de Proteccion a la Propiedad Intelectual al Coordinador Departamental encargado del tramite
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El Coordinador Departamental

5.14 [ngresa a su tablero electronico y procede a la notificacion.

Secretaria de la Coordinacion

5.15 Recibe un aviso en su cuenta de correg institucional, referente a la existencia de una cédula de
notificacién pendiente de glosar a su expediente.

5.16 Imprime relacion y cédulas del Sistema Integral de Gestion de Asuntos de Proteccion a la Propiedad
Intelectual.

Los Encargados de Glosa
5.17 Recibe y procede a la integracion de las cédulas de notificacidn al expediente correspondiente,

Fin del procedimiento.
6. Relacion de formas y/o formatos
Sofitud de notificacion en linea,
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7. Diagrama de flujo PR-DDPPI-28

Coordinadores Departamentales Analistas Cecrotaria dela Encargado
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