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1. Introduccioén

Con base en el punto 10 del numeral 4.1 de las “Disposiciones Administrativas de caracter
general en materia de eficiencia energética en los inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales de la Administracion Publica Federal 2019 (Disposiciones)”, la
Comisiéon Nacional para el Uso Eficiente de la Energia (Conuee) debera elaborar y
publicar los “Criterios para integrar el Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia

(Comité)” en el caso de 1) las Dependencias y Entidades (DyE) que se incorporen este
afo al Programa de Eficiencia Energética en la Administracion Publica Federal
(Programa) y 2) para servir como una guia a las DyE participantes en el Programa, en
caso de dudas sobre la estructura, cargos y requisitos, asi como de las funciones de los
integrantes del Comité.

2. Criterios de integracion del Comité

2.1 Cada DyE debera contar con un Comité, independientemente de que participe en
uno o varios rubros del Programa (Inmuebles, flotas vehiculares o instalaciones
industriales).

Cabe senalar que el Comité es el mismo, independientemente de que la DyE participe
enh uno o mas rubros del Programa.

2.2 La Integracién del Comité es una actividad que la DyE hard en UNA SOLA OCASION,
que es CUANDO SE INSCRIBA al Programa; posteriormente, solo se actualizara al menos
dos veces al ano, o cuando se presenten cambios. Para ello, utilizara la clave y
contrasena de la DyE asignadas por la Conuee, y se realizara a través del Sistema APF

de la Conuee. En el Anexo T se indica el procedimiento general para ambos casos.

2.3 Es obligacion de la DyE actualizar o ratificar la informacion del Comité, al menos dos
veces al afo a través del Sistema APF de la Conuee.

2.4 La primera actualizacion se hara en enero o, a mas tardar, dentro del nimero de dias
habiles establecidos en las Disposiciones, posteriores a la entrada en vigor de las
mismas.

2.5 La segunda actualizacion se hara en el mes de diciembre, a mas tardar, el 31 de
diciembre.
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2.5 Una vez integrado y/o ratificado el Comité, solo se realizaran las actualizaciones de
informacidén cuando ocurra un cambio, a través del Sistema APF, en la pagina de la
Conuee en Internet.

2.6 El Comité estara integrado por funcionarios de las diferentes areas de la institucién,
con la suficiente capacidad de decision para desempenar las funciones que les sean
asignadas.

2.7 Ningun funcionario publico podra ostentar mas de un cargo dentro de la estructura
del Comité.

2.8 Las DyE podran crear, cuando asi lo consideren pertinente, subcomités regionales o
especificos, que reportaran e informaran sobre sus actividades al Comité Central.

2.9 El Comité estara integrado por doce funcionarios de la DyE, y dependiendo de su
estructura, se recomienda que sea integrado por los siguientes funcionarios (Figura T1):

2.9.1Un Presidente con un nivel jerarquico de Oficial Mayor o equivalente.

2.9.2 Un Secretario ejecutivo con nivel jerarquico de Director de Area, equivalente o
superior.

2.9.3 Un Asesor, que se refiere al representante del Organo Interno de Control de la
DyE.

2.9.4 Cuatro Vocales con niveles jerarquicos de Director de Area, equivalente o
superior, los cuales se recomienda sean de las areas de Recursos Humanos, Recursos
Materiales y Servicios Generales, Administracion y Finanzas, y Asuntos Juridicos, o
de cualquier otra area que el Comité considere pertinente.

2.9.5 Un Funcionario Enlace, quien fungira como contacto entre la Conuee y la DyE,
con nivel jerarquico de Director de Area, equivalente o superior.

2.9.6 Un Funcionario Enlace Suplente de la DyE con nivel jerarquico de Subdirector
de area, quien sera el enlace suplente ante la Conuee. (Nota: es el Unico suplente de
un miembro del Comité que obligatoriamente se registrara en el Sistema APF de la
Conuee).
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2.9.7 Tres Coordinadores, que seran las personas designadas por el Comité para cada
uno de los rubros participantes. Se recomienda que las funciones del cargo de los
Coordinadores estén relacionadas con la administracion del inmueble, flota
vehicular o instalaciéon industrial correspondiente. (Nota: en caso de que la DyE no
cuente con alguno de los rubros, no sera necesario el nombramiento del
Coordinador respectivo).

Figura 1. Estructura de Comitée

Presidente
(Oficial Mayar o eguivalente)

Secretario ejecutivo
|Director de Area, equivalente o superior)

Asesor
(Crgano Interno de Control)

| Vocal | | Vocal | | Vocal | | Vocal |

[Directores de Area, equivalente so superiores, los cuales se recomienda que sean de
=l 2 = > =N = - ici = =,
las areas de Recursos Humanos, Recursos Materiales y Servicics Generales,
Administracion y Finanzas, v Asuntos Juridicos, o de cualquier otra area pertinente)

Funcionario Enlace
[Director de Area, equivalente o superior)

Funcionario Enlace Suplente
(Subdirector de area).

Coordinador Coordinador Coordinador
Inmuebles Flotas Vehiculares Instalaciones Industriales

(Personas relacionadas con la administracion del inmueble, flota vehicular o instalacion
industrial correspondisnte

3. Las funciones de los miembros del Comité son:

a) Corresponde al Presidente:
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Coordinar las actividades del Comité;

Aprobar el calendario de sesiones del Comité;
Designar ante la Comisiéon al Funcionario Enlace de la institucion;

Emitir opinidn sobre la instrumentacion de medidas y acciones del Comité;

Coordinar, evaluar y dar seguimiento a las propuestas, acciones y proyectos de
trabajo para el uso eficiente de la energia;

Definir las tareas y dictar directrices para el alcance de los Planes Anuales de
Trabajo (PAT);

Designar al responsable del seguimiento de las observaciones y recomendaciones
que la Conuee realice en visitas técnicas, resultados de estudios y otros; y

Las demads que se consideren necesarias.

b) Corresponde al Secretario Ejecutivo:

o

Someter a consideracion del Presidente el calendario de sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité y convocar a las mismas;

Someter a consideracion del Presidente el orden del dia de cada sesién;
Dar seguimiento a los acuerdos del Comité; y

Las demas que se deriven del Comité y del Presidente.

c) Corresponde al Asesor (Organo Interno de Control):

Supervisar la integracion del Comité;
Participar en las reuniones del Comité;

Vigilar, en el ambito de su competencia, la correcta aplicaciéon y cabal
cumplimiento de las Disposiciones que emita la Conuee; y
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Las demas que se deriven del Comité y del Presidente.

d) Corresponde a los Vocales:

Responsabilizarse, en el ambito de su competencia, de la correcta ejecucion de los
PAT;

Evaluar y reportar las acciones, problematica y avances de los PAT;

Someter a consideracion del Comité las propuestas de trabajo; y

Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

e) Corresponde al Funcionario Enlace:

o

Fungir como enlace ante la Conuee;
Coordinar la implementacion de los PAT;

Dar seguimiento cabal, en tiempo y forma, a los PAT y observar y cumplir las
disposiciones de ahorro de energia que emita la Conuee;

Nombrar a los Funcionaros Operadores de los inmuebles, flotas vehiculares e
instalaciones industriales, dar seguimiento a las actividades que estos realicen vy,
en su caso, a las acciones de los subcomités de uso eficiente de la energia;

Informar a los integrantes del Comité sobre los avances, problematica y resultados
de cada uno de los inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones y, en su caso, de

los subcomités de uso eficiente de la energia; y

Las demads que se acuerden en el seno del Comité.

f) Corresponde a los Coordinadores de cada rubro:

Identificar y elegir a los técnicos o administrativos responsables de cada inmueble,
flota e instalacidn industrial, para que el Comité los apruebe como Funcionarios
Operadores dentro del Programa;

Asegurar que los Funcionarios Operadores reporten, para cada inmueble, flota e

instalacion industrial, su Plan Anual de Trabajo (PAT) y den seguimiento al avance
trimestral;
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o Dar seguimiento al cumplimiento de la meta de ahorro establecida;

o Apoyar a los Funcionarios Operadores en la implementacion de las medidas de
ahorro de energia;

o  Apoyar al Funcionario Enlace en los informes de avance del Programa;

o Apoyar al Funcionario Enlace con el soporte documental en caso de
incumplimiento de la meta de ahorro; y

o Las demas que se acuerden en el seno del Comité.

g) Corresponde al Funcionario Operador:

o La inscripcidon y asistencia a los cursos de capacitacion en temas de eficiencia
energética y sistemas de gestion de la energia;

o El levantamiento y transmision de datos a la Conuee, via el Sistema APF, del
inmueble, flota vehicular o instalaciéon industrial asignada;

o Laimplementaciéon y seguimiento de las medidas de ahorro de energia; y

o Lageneraciéon y envio de los informes de avance al Coordinador correspondiente.
Para atender cualquier duda relacionada con los presentes criterios para la
integracion del Comité Interno para el Uso Eficiente de la Energia, favor de dirigirse
al programa.apf@conuee.gob.mx

Aunque los funcionarios operadores no forman parte del Comité, son los técnicos o
administrativos responsables de la operacién de cada inmueble/edificio, flota vehicular
o instalacioén industrial inscritos al Programa.

El funcionario operador solo puede ser nombrado como responsable de un solo
inmueble, flota o instalacion industrial.
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ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA QUE UNA DyE DE NUEVA INTEGRACION AL
PROGRAMA, CARGUE POR PRIMERA VEZ SU COMITE.

Paso 1. Ingrese al Sistema APF de la Conuee, en la liga
https//www.conuee.gob.mx/transparencia/accesoalsistema/ con lo cual, aparecera la
pantalla mostrada en la Figura 2.

Figura 2. Sistema APF de la pdgina de Internet de la Comision

’ . Menu de las disposiciones
M enu d e acceso a I sistema administrativas de caracter general en
materia de eficiencia energética en la

En la parte derecha seleccione del MenU de las disposiciones administrativas de caréacter APF
general en materia de eficiencia energética en la APF el correspondiente & su rubro.

Inmuebles

Intalaciones

Transporte

Paso 2. En la pantalla anterior, seleccione la entrada deseada, ya sea inmuebles,
instalaciones o transporte. De forma ilustrativa, se presenta el caso de haber
seleccionado la opciéon de INMUBLES, con lo cual, aparecera la pantalla de la Figura 3.

Figura 3. Menu de Inmuebles

MENU DE INMUEBLES

Ingrese Clave y Contrasefia de su Dependencia o de su Inmueble
Despues presione el botén Entrar

Clave:

Contrasena:

e i

¢0lvidé la Clave y Contrasefia del Comité? o itiene problemas de acceso para su registro ?
Pongase en contacto al e-mail o al teléfono 3000 1000 Ext. 1116
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Paso 3. Ingrese clave y contraseia de la DyE, en la pantalla anterior, con lo cual
aparecera la pantalla de la Figura 4.

o Recuerde que la CLAVE de su DyE proporcionada por la Conuee, tiene la
configuracion 1C00 seguida de SEIS LETRAS.

o Recuerde que la CONTRASENA de su DyE proporcionada por la Conuee son SEIS
LETRAS (las mismas seis del final de su CLAVE).

Figura 4. Menu de Dependencia.

Menu de Dependencia

Alta y consulta de Inmuebles de Oficinas
Alta y consulta de Inmuebles de Otros Usos

Sistema de Control y Seguimiento (Monitor de Inmuebles)

Comité Interno (Modificar)

SAlTT

Paso 4. Seleccione la opcién de COMITE INTERNO (AGREGAR), con lo cual aparecera
la pantalla de la Figura 4 (ejemplo ilustrativo); en esta pantalla, debera proporcionar
todos y cada uno de los datos requeridos de los funcionarios que integraran el Comité
de su DyE. Al finalizar, debera seleccionar el BOTON “ACEPTAR".
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Figura 5. Pantalla de datos de Comiteé.
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Dependencia: Administracién del Patrimenio de la Bansficencia Publica
Informacion General
Fecha de actualizacidn del Comité: 06/03/2018
Presidente
Nombre: Lic. Alejandra del Pilar Vazquez Repizo Cargo:  |Directora de Administracion y Finanzas
Direccidn: | Anicefo Ortega Mo. 1321, Piso 4. Col. del Valle, Teléfono: (5534 0360 Ext 44211, 44267
Email: alejandra.vazquezri@salud. gob.mx
Secretario Ejecutivo
Nombre: Lic. Rocio Lopez Tierrablanca Cargo: | Subdirectora de Administracion
Vocal A
MNombre: Lic. Angelica del Carmen Gomez Lapez Cargo:  |Directora de Vinculacion Social, Filantropia y E
Vocal B
Nombre: Lic. Cristina Mora Alvarado Cargo:  |Subdirectora de Patrimonio Inmobiliario
Vocal C
MNombre: Lic. Rafael Beltran &lmeraya Cargo:  |Jefe del Departamento de Adguisicicnas y Hec
Vocal D
Nombre: Lic. Liliama Teran Loyola Cargo:  |Coordinadora de Recurses Humanos
Asesor
Nombre: Lic. Maximo Alberto Evia Ramirez Cargo:  |Tifular del Organo Interno de Caontrol
Direccidn: Ay, Insurgentes Sur Mo, 1685, pizo 10, Col. Gu; TelEfono: 2000 3106 Ext. 53106
Email: maximo.eviafsalud.gob.m:x
Funcionario Enlace(antes Funcionarico Representante)
Nombre: Lic. Rocio Lopez Tierrablanca Cargo: | Subdirectora de Administracion
Direccidn:  |Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4. Col. del Valle| Teléfons: (5534 0360 Exi. 44266, 44266
Email: rocio lopezi@salud gob.mx
Suplente del Funcionario Enlace{antes Suplente del Funcionario Representante)
Nombre: Lic. Rafasl Beliran Almeraya Cargo:  |Jefe del Departamento de Adquisiciones y Rec
Direccidn: Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4, Col. del Valle| Telsfono: 5534 0360 Ext. 44268
Email: rafael belfrani@salud gob.mx
Coordinador de Inmuebles{antes Representante Técnico de Inmuebles)
Nombre: C.P Gabriel Corona Vazquez Cargo:  |Coordinador de Recursos Materiales y Servicio
Direccidn: Aniceto Ortega No. 1321, Pigo 4, Col. del Valle| Telsfono: (5534 0360 Ext. 44255
Email: gabriel coronai@salud gob
Coordinador de Flotas Vehiculares{antes Representante Técnico de Flotas Vehiculares)
Nombre: C.P Gabriel Corona Vazquez Cargo:  |Coordinador de Recursos Materiales y Servicio
Direccidn: Aniceto Ortega Mo, 1321, Pizo 4, Col. del valle| Teléfono: |5534 0360 Ext. 44255
Email: gabriel coronai@salud gob
Coordinador de Instalaciones Industriales{antes Representante Técnico de Instalaciones
Industriales)
Nombre: Cargo:
Direccign: Teléfona:
Email:
Observaciones
A
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PROCEDIMIENTO PARA QUE UNA DyE PARTICIPANTE DEL PROGRMA
ACTUALICE SU COMITE.

Paso 1. Ingrese al Sistema APF de la Conuee, en la liga
https//www.conuee.gob.mx/transparencia/accesoalsistema/ con lo cual aparecera la
pantalla mostrada en la Figura 5.

Figura 5. Sistema APF de la pdgina de Internet de la Comision

Menu de las disposiciones

' d .
M enu d e acceso a I sistema administrativas de caracter general en
materia de eficiencia energética en la

En la parte derecha seleccione del MenU de las disposiciones administrativas de caréacter APF
general en materia de eficiencia energética en la APF el correspondiente & su rubro.

Inmuebles

Intalaciones

Transporte

Paso 2. Seleccione en la pantalla anterior, la entrada deseada, ya sea inmuebles,
instalaciones o transporte. De forma ilustrativa, se presenta el caso de haber
seleccionado la opcién de INMUBLES, con lo cual aparecera la pantalla de la Figura 6.

Figura 6. Menu de Inmuebles.

MENU DE INMUEBLES

Ingrese Clave y Contraserna de su Dependencia o de su Inmueble
Después presione el botén Entrar

Clave:

Contrasena:

o

¢0lvidé la Clave y Contrasena del Comité? o éitiene problemas de acceso para su registro ?
Pongase en contacto al e-mail o al teléfono 3000 1000 Ext. 1116
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Paso 3. Ingrese clave y contrasefia de la DyE, en la pantalla anterior, con lo cual
aparecera la pantalla de la Figura 7.

o Recuerde que la CLAVE de su DyE proporcionada por la Conuee tiene la
configuracion 1C00 seguida de SEIS LETRAS.

o Recuerde que la CONTRASENA de su DyE proporcionada por la Conuee, son SEIS
LETRAS (las mismas seis del final de su CLAVE).

Figura 7. Menu de Dependencia.

Menu de Dependencia

Alta y consulta de Inmuebles de Oficinas
Alta y consulta de Inmuebles de Otros Usos
Sistema de Control y Sequimiento (Monitor de Inmuebles)

Comité Interno (Agregar)

SET

Paso 4. Seleccione la opcién de COMITE INTERNO (MODIFICAR), con lo cual aparecera
la pantalla de la Figura 8 (ejemplo ilustrativo); en esta pantalla, debera proporcionar
todos y cada uno de los datos requeridos de los funcionarios que integraran el Comité
de su DyE. Al finalizar debera seleccionar el BOTON “ACEPTAR".
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Figura 8. Pantalla de Comité.

Dependencia: Administracién del Patrimenio de la Bansficencia Publica
Informacion General
Fecha de actualizacion del Comité: 06/03/2018
Presidente
Nombre: Lic. Alejandra del Pilar Vazquez Repizo Cargo:  |Directora de Administracion y Finanzas
Direccidn: | Anicefo Ortega Mo. 1321, Piso 4. Col. del Valle, Teléfono: (5534 0360 Ext 44211, 44267
Email: alejandra.vazquezri@salud. gob.mx
Secretario Ejecutivo
Nombre: Lic. Rocio Lopez Tierrablanca Cargo: | Subdirectora de Administracion
Vocal A
MNombre: Lic. Angelica del Carmen Gomez Lopez Cargo:  |Directora de Vinculacion Social, Filantropia y E
Vocal B
Nombre: Lic. Cristina Mora Alvarado Cargot  |Subdirectora de Patrimonio Inmobiliario
Vocal C
MNombre: Lic. Rafasl Beltran Almeraya Cargo:  |Jefe del Departamento de Adguisicicnas v Fec
Vocal D
Nombre: Lic. Liliama Teran Loyola Cargo:  |Coordinadora de Recursos Humanos
Asesor
Nombre: Lic. Maximo Alberto Evia Ramirez Cargo:  |Tifular del Organo Internc de Caontrol
Direccidn:  |Av. Insurgenies Sur No. 1685, piso 10, Col. Gu; Teléfono: (2000 3106 Ext. 53106
Email: maximo.eviai@salud gobomx
Funcionario Enlace(antes Funcionario Representanta)
Nombre: Lic. Recio Lopez Tierrablanca Cargo:  |Subdirectora de Administracién
Direccign: Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4. Col. del Valle| Telsfono: (5534 0360 Ext. 44266, 44266
Email: rocio lopezi@salud gob.mx
Suplente del Funcionario Enlace(antes Suplente del Funcionario Representanta)
MNombre: Lic. Hafasl Beliran Almeraya Cargo:  |Jefe del Departamento de Adguisicicnas y Hec
Direccign: Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4, Col. del Valle| Telsfono: (5534 0360 Ext. 44268
Email: rafzel beltrani@salud gob.mx
Coordinador de Inmuebles{antes Representante Técnico de Inmueblas)
Nombre: C.P Gabriel Corona Vazquez Cargo:  |Coordinador de Recursos Materiales y Servicio
Direccign: Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4, Col. del Valle| Telsfono: (5534 0360 Ext. 44255
Email: gabriel corona@salud gob.mx
Coordinador de Flotas Vehiculares{antes Representante Técnico de Flotas Vehiculares)
Nombre: C.P Gabriel Corona Vazquez Cargo:  |Coordinador de Recursos Materiales y Servicio
Direccign: Aniceto Ortega No. 1321, Piso 4, Col. del Valle| Telsfono: (5534 0360 Ext. 44255
Email: gabriel corona@salud gob.mx
Coordinador de Instalaciones Industriales{antes Representante Técnico de Instalaciones
Industriales)
Nombre: Cargo!
Direccién: Teléfonao:
Emizil:
Observaciones
A
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