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Personas
fisicas o
morales

Enviar en formato digital en archivo PDF a través de correo
electrénico: gestion.bpacuicola@senasica.gob.mx el
Formato 1: Solicitud de autorizacion para evaluacién de la
conformidad firmado por la persona fisica o representante
legal de la persona moral, anexando los documentos
referidos conforme a la siguiente especificacién:

Nota: Se deberd enviar un solo archivo PDF por cada
documento enviado debidamente identificado y legible.

,_um_.m

Qe

Unida mm,,. "de Producci6n y Plantas de

Procesamiento primario:

a)

b)

c)

d)

Formato 1: Solicitud de autorizacién para
evaluacion de la conformidad (formato
publicado en la pagina web del SENASICA).
Formato 7: Informe de auditoria interna inicial
firmado por el Profesional Autorizado (formato
publicado en la pag. web del SENASICA); y en su
caso el Formato 2: Dictamen de acciones
correctivas.

Resultados de analisis de Ilaboratorio de
productoo no mayor a 6 meses o los
correspondientes al ciclo de produccién anterior,
los cuales deben ser emitidos por algun
laboratorio acreditado por la EMA, Autorizado por
la COFEPRIS o reconocido por el SENASICA.

Copia del Registro Nacional de Pesca y
Acuacultura

SENASICA

Recibe y acusa de recibida la informacién en formato PDF
presentada a través de correo electrénico por la persona
fisica o moral, descrita en el paso 1.

Revisa y notifica al usuario al(los) correo(s) electrénico(s)
del(los) cual(es) se recibid la solicitud de autorizacién en un
plazo no mayor a 10 dias habiles contados a partir de la
recepcion de la misma, cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) Cuando la solicitud presentada por la persona fisica o
moral cumple con la informacién y documentacion
requerida, el SENASICA notificara la autorizacién para
realizar la evaluacion de la conformidad. Para lo cual, se

Correo electronico de acuse de recibo de informaciéon
emitido por el SENASICA.

a) Correo electronico de autorizacién para
realizar la evaluacién de la conformidad
emitido por el SENASICA

b) Correo electrénico de No autorizaciéon
emitido por el SENASICA, en el cual se
especificardn los documentos o informacion
que se deberan enviar por ese mismo medio
para la autorizacién correspondiente.
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otorgaran un plazo no mayor a 20 dias habiles para
realizar las siguientes actividades:

1.- Contactar a un Tercero Especialista Autorizado con
clave vigente (TEA).

2.- Realizar la evaluaciéon de la conformidad.

3.- Enviar al SENASICA el Formato 3: Solicitud de
Certificacién en Buenas Practicas Acuicolas y Pesqueras.

b) En caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos
establecidos, el SENASICA notificara la No autorizacién
para realizar la evaluacion de la conformidad. En este

' caso, la persona fisica o moral debera enviar a la misma
cuenta de correo la informacién o documentos
requeridos.

Recibe correo electrénico de autorizacién por parte del

SENASICA, una vez recibido debe realizar en un plazo no ) L
mayor a 15 dias habiles lo siguiente: Correo electrénico con la Autorizacion del SENASICA

para iniciar el proceso de auditoria de las Buenas
1.- Contactar a un Tercero Especialista Autorizado | Practicas Acuicolasy Procesamiento Primario.

Personas 3 Vigente con clave vigente (TEA).

fisicas o

Directorio de Terceros Autorizados:
morales

2.- Realizar la evaluacién de la conformidad.

. . o https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/44
El TEA que realice dicha actividad debera ser distinto al que | 9741/Marzo 2019-

realizé la ultima evaluacion de la conformidad o en su caso, | pjrectorio Terceros Autorizados BPA.PDF
el que determine el SENASICA.

Realiza la evaluacién de la conformidad de conformidad
con lo establecido en los Manuales de Buenas Practicas
TEA 4 Acuicolas segun la especie productiva o el Manual de
Buenas Practicas en el Procesamiento Primario para lo cual
debe realizar las siguientes actividades:

a) informacion que el TEA debe entregar a la
persona fisica o moral:

.~ Formato 5: Plan de Auditoria
2.- Formato 6: Informe de Evaluacion de la
conformidad

H#
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a)

Entregar los documentos generados en la
evaluacién de la conformidad a la persona fisica o
moral.

Notificar al SENASICA el resultado de la evaluacion a
través de correo electrdnico, en un plazo no mayor a
5 dias habiles posteriores a la fecha del cierre de la
actividad, adjuntando el Formato 6: Informe de
evaluacién de la conformidad y Formato 8: Informe
de hallazgos en formato digital (PDF).

3.- Formato 8: Informe de hallazgos.

4.-Lista de evaluacion de la conformidad en la
aplicacién de las Buenas Practicas

5-CD o USB que contenga la siguiente
informacién:

5.1. Anélisis de peligros de la unidad (por
modalidad evaluada).

5.2. Resultado de laboratorio (por unidad
evaluada) conforme las especificaciones de los
Manuales correspondientes segun la especie.
5.3. Memoria fotografica de la evaluacion de [a
conformidad de las Buenas Practicas
Acuicolas y Buenas Practicas en el
Procesamiento Primario de la unidad de
produccion y/o establecimiento evaluado.

b) Correo electrénico de notificacién al
SENASICA, adjuntando Formato 6: Informe de
evaluacién de la conformidad y Formato 8:
Informe de hallazgos en formato (PDF).

Personas
fisicas o
morales

Recibe la informacion (documentos y CD) referidos en el
paso anterior, mismos que deben ser entregados por el TEA
gue realizé la evaluacion al cierre de la actividad, para lo
cual debe considerar lo siguiente:

a) Si en el informe de la evaluacidon de la conformidad, el

5 TEA emite un dictamen favorable de cumplimiento de

los requisitos para solicitar el Certificado, debera enviar
al SENASICA el Formato 3: Solicitud de Certificacién en
Buenas Practicas Acuicolas y Pesqueras, adjuntando los
documentos especificados en dicho formato, en un
plazo no mayor a 5 dias habiles posteriores al cierre de
la evaluacién o no mayor a los 20 dias habiles otorgados

a) DICTAMEN FAVORABLE:

Documentos en original con firmas autégrafas que
debe enviar al SENASICA:

a) Formato 3: Solicitud de Certificacién en Buenas
Practicas Acuicolas y Pesqueras. (publicado en la
pag. web del SENASICA

b) Formato 5: Plan de auditoria

c) Formato 6: Informe de la evaluacién de la
conformidad.

d) Formato 8: Reporte de hallazgos

e) lLista de evaluacion de la conformidad en la
aplicacion de las Buenas Practicas

A

. Version 2.1
Ultima actualizacién: mayo 2019




SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD, INOCUIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA
DIRECCION GENERAL DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, ACUICOLA Y PESQUERA

DIRECCION DE INOCUIDAD AGROALIMENTARIA, OPERACION ORGANICA Y PLAGUICIDAS DE USO AGRICOLA

b)

de conformidad al inciso a) del paso 1.

Si en el informe de la evaluacién de la conformidad, el

TEA
cumplimiento de

dictamen NO favorable de
los requisitos para solicitar el

emite un

Certificado, no podra enviar al SENASICA el formato 3:
Solicitud de certificacidn en Buenas Practicas Acuicolas

o Procesamiento Primario, hasta

llevar a cabo las

siguientes actividades, para lo cual se otorgara un
periodo maximo de 20 dias habiles posteriores al cierre
de la evaluacién de la conformidad:

Implementar las acciones correctivas (AC) que
correspondan, las cuales describan las acciones
implementadas para evitar las causas de las no
conformidades descritas en el informe de
evaluacion.

Solicitar al TEA responsable de la evaluaciéon de la
conformidad la revisién, evaluacion y dictaminacion
de cumplimiento de las AC implementadas, para lo
cual debe enviar el Formato 2: Dictamen de acciones
correctivas debidamente requisitado.

El TEA tendra un plazo no mayor a 5 dias habiles
contados a partir de la recepciéon de la solicitud de
dictamen de AC para emitir su dictamen (periodo
que queda considerado dentro de los 20 dias habiles
referidos en el inciso b).

Debera revisar el punto numero 6 de la presente
etapa.

f) Documentos en digital almacenados en un
medio de almacenamiento electrénico (CD, USB,
otro).

g) Anadlisis de peligros
modalidad evaluada).

h) Resultado de laboratorio (por unidad evaluada)
conforme las especificaciones de los Manuales
de Buenas Practicas Acuicolas seglin la especie
productiva o el Manual de Buenas Practicas de
Procesamiento Primario.

i) Memoria fotogréfica de la evaluacidon de la
conformidad de las Buenas Practicas Acuicolas
segun la especie productiva o el Manual de
Buenas Practicas de Procesamiento Primario.

de la wunidad (por

j) de la unidad de  produccién y/o
establecimiento evaluado.
k) Acta Constitutiva o contrato social

debidamente inscrito de la persona moral
(aplica solo para personas morales).

I) Constancia de la cédula fiscal para determinar
domicilio fiscal (RFC) (aplica para personas
fisicas o morales).

m) [dentificacion oficial vigente, aplica para
persona fisica, representantes o apoderados
legales de las personas morales.

n) En caso de que la unidad de produccién y/o
establecimiento sea arrendada, adjuntar el
contrato que debe indicar el tiempo que durara
arrendamiento de la(s) tierra(s) o inmueble. El
contrato de arrendamiento debe cubrir el
periodo de vigencia del certificado (2 afios).

\\\_\
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b) DICTAMEN NO FAVORABLE:

a) Revisar puntos 6y 7 de la presente etapa.

TEA

a)

b)

Revisa, evalla y dictamina el cumplimiento de las acciones
correctivas presentadas por la persona fisica o moral, para
lo cual cuenta con un plazo no mayor a 5 dias habiles
posteriores a la fecha de recepcion.

En caso de emitir un dictamen favorable de las
acciones correctivas (AC), debe realizar las siguientes
actividades:

1.- Enviar a la persona fisica o moral el Formato 2:

Dictamen de acciones correctivas con firma
autografa.
2.- Notificar al SENASICA la emisidon de dicho

dictamen via correo electrénico dentro de 5 dias
habiles posteriores a la fecha de emision.

En caso de emitir un dictamen No favorable de las
acciones correctivas (AC), debe realizar las siguientes
actividades:

1.- Enviar a la persona fisica o moral el Formato 2:
Dictamen de acciones correctivas con firma
autografa.

2.- Notificar al SENASICA la emisidn de dicho
dictamen via correo electrénico dentro de 5 dias
habiles posteriores a la fecha de emision.

a) Formato 2: Dictamen de Acciones Correctivas
{publicado en la pagina web del SENASICA) con
firma autégrafa.

b) Formato 2: Dictamen de Acciones Correctivas
(publicado en la pagina web del SENASICA) con
firma autdgrafa.

Personas
fisicas o
morales

Cuando reciba un dictaminen favorable de las
acciones correctivas (AC), tendra un plazo de 5 dias
habiles posteriores a la fecha de recepcién del
dictamen para enviar al SENASICA el formato 3:
Solicitud de Certificacion en Buenas Practicas

a) DICTAMEN FAVORABLE DE ACCIONES
CORRECTIVAS:

Documentos en original con firmas autégrafas:

. Version 2.1
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Acuicolas y Pesqueras adjuntando los documentos o) Formato 3: Solicitud de Certificacion en
especificados en dicho formato. Buenas Practicas Acuicolas y Pesqueras.
{publicado en la pagina web del SENASICA)

p) Formato5: Plan de auditoria

q) Formato 6: Informe de la evaluacién de la
conformidad

r) Formato 2: Dictamen de acciones correctivas.

s) Formato 8: Reporte de hallazgos.

t) Lista de evaluacidon de la conformidad en la
aplicacion de las Buenas Practicas

Documentos en digital almacenados en un medio de
almacenamiento electrénico (CD, USB, otros):

a) Andlisis de peligros de la unidad {por modalidad
evaluada).

b) Resultado de laboratorio (por unidad evaluada)
conforme las especificaciones de los Manuales de
buenas practicas acuicolas segun la especie
productiva o el Manual de Procesamiento
Primario.

¢) Memoria fotogréfica de la evaluacién de la
conformidad de las Buenas practicas acuicolas y
procesamiento primario de la unidad de
produccidn y/o establecimiento evaluado.

d) Acta Constitutiva o contrato social debidamente
inscrito de la persona moral {aplica solo para
personas morales).

e) Constancia de la cédula fiscal para determinar
domicilio fiscal (RFC) (aplica para personas fisicas
o morales).

f) Identificacién oficial vigente, aplica para persona
fisica, representantes o apoderados legales de las

Lo
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SENASICA

b) Cuando reciba un dictaminen NO favorable de las
acciones correctivas (AC) emitido por el TEA, la
persona fisica o moral no podra enviar al SENASICA
el formato 3: Solicitud de Certificacion en Buenas
Practicas Acuicolas y Pesqueras, debera iniciar en el
paso 1 de la etapa 2 del presente procedimiento.

Recibe el Formato 3: Solicitud de Certificacién en Buenas
Practicas Acuicolas y Pesqueras con firmas autdgrafas y
anexos en formato original y digital segun corresponda.

g)

a) Formato 3: Solicitud de o,mlm*_nmn_o.: .,ms,_.mc.mymm

personas morales.

En caso de que la unidad de produccién y/o
establecimiento sea arrendada, adjuntar el
contrato que debe indicar el tiempo que durara
arrendamiento de la(s) tierra(s) o inmueble. El
contrato de arrendamiento debe cubrir el periodo
de vigencia del certificado (2 afios).

b) DICTAMEN NO FAVORABLE DE ACCIONES
CORRECTIVAS:

a) Cancelacién del proceso de Certificacion.

Practicas Acuicolas y Pesqueras e informacion en
formato original y digital segtin correspondan,
de conformidad con los siguientes numerales:

1.- Numeral 5 inciso a) Dictamen Favorable de la
evaluacidon de la conformidad.

2.- Numeral 7 inciso a) Dictamen Favorable de
acciones correctivas.

En caso de cumplir con los requisitos y presentar la
informacién correspondiente, emitira el certificado en un
plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de recepcién de la
solicitud.

a) Certificadoy oficio de acompafiamiento.

En caso de no cumplir con algun requisito del numeral 1de
la etapa 2, emitira en un plazo no mayor a 10 dias habiles a
partir de recepcién de la solicitud, oficio de requerimiento
de la informacién que debera enviar la persona fisica o

a) Oficio de requerimiento de informacioén.

g
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moral, el cual serd notificado via correo electrénico.

Personas
fisicas o
morales

Dentro de los 5 dias habiles posteriores a la notificacién del
oficio de requerimiento, debera enviar al SENASICA la
informacion en formato original o digital segun
corresponda.

a) Documento en formato original o digital segun
corresponda.

SENASICA

Recibe y revisa la informacién emitida por la persona fisica
o moral.

a) Cuando cumpla con lo solicitado, emitira el certificado
en buenas practicas en un plazo no mayor a 10 dias
habiles a partir de recepcion de la informacion, el cual
sera enviado en formato digital a la direccion de correo
proporcionada y en formato original a la direccion que
se presente para escuchar o recibir notificaciones o
cuando la asesoria técnica sea otorgada por un
Organismo Auxiliar, dicho documento se enviara a las
oficinas del mismo para su entrega a la persona fisica o
moral que corresponda.

b) Cuando no cumpla con lo solicitado o dicha
informacién no se presente en los tiempos establecidos
para la atencion, se reserva el derecho de emision del
certificado, notificando a la persona fisica o moral la
situacién que corresponda, a través de oficio de
notificacién en digital a la direccion de correo
proporcionada y en fisico a la direccidon que se presente
para escuchar o recibir notificaciones.

a) Certificado y oficio de acompariamiento.

b) Oficio de notificacion.

. Version 2.1
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P

a) Recibe el certificado, asi como el oficio de

acompafiamiento, mismos que deberan ser |4 Certificado y oficio de acompafamiento.

resguardados para cualquier aclaracion.
Personas

fisicas o 6 b) Recibe el oficio de notificacién de desecho de la
morales solicitud de certificacion. Para lo cual de seguir
interesada(o) en obtener el certificado debera iniciar b) Oficio de notificacion.
en el paso 1de la etapa 2 del presente procedimiento.

Podrd constatar en cualquier momento mediante
verificacion e inspeccidon el cumplimiento de las
disposiciones legales aplicables en materia de Buenas |5) Orden de verificacién e inspeccién
Practicas Acuicolas y Buenas Practicas de Procesamiento
Primario y que la persona fisica o moral mantiene las |b) Oficio de comision
condiciones de inocuidad bajo las cuales fue otorgado el
certificado.

SENASICA
~

] Version 2.1
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PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LA AUDITORIA INTERNA DE MANTENIMIENTO

a) Formato 4 Informe de evaluacién de la auditoria
interna  de mantenimiento con firmas
Deberan presentar al SENASICA la documentacion generada autografas (publicado en la pag. web del
Personas d te la Auditoria int d tenimiento al térmi SENASICA).
fisicas o 1 urante la Auditoria interna de mantenimiento al término
corresponda con firmas autdgrafas (publicado
en la pag. web del SENASICA) y evidencia
documental en formato electrénico.
Revisa la informacion presentada y comunica los siguientes | 3) Oficio de mantenimiento de la vigencia del
% supuestos a través de correo electrdnico: certificado.
7 2
ANH a) Mantenimiento de la vigencia del certificado.
7 b) Requerimiento de informacién adicional. b) Oficio de requerimiento de informacion.
En caso de recibir un requerimiento de informacién via
Personas correo electrénico por parte del SENASICA, deberan enviar | o) |nformacién  solicitada por el SENASICA en
fisicas o 3 los documentos o informacién solicitada en un plazo no formato original o digital seguin corresponda.
morales mayor a 10 dias habiles posteriores a la notificacion de la
misma, en el formato que corresponda.
Revisa, evalla y dictamina la informacién presentada y
SENASICA 4 comunica los siguientes supuestos: a) Omn.ﬂ de mantenimiento de la vigencia del
a) Mantenimiento de la vigencia del certificado. certificado.
b) Suspensién del certificado. b) Oficio de suspension.

) Version 2.1
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PROCEDIMIENTO DE PARA LA MODIFICACION DE UN CERTIFICADO VIGENTE

Sélo se podrad presentar en formato original en la ventanilla de 3 MMA_“«_MM%NMNMM m%q___‘MMMM Q_umcwg_nwa_wwwmno_mm
atencion ciudadana del SENASICA la solicitud de modificacién en fisica o representante legal de la persona
los siguientes casos: moral, el cual debe contener los
siguientes datos:
Personas a) Cuando se modifigue el nombre de la persona fisica o moral
fisicas o que ostenta el certificado. 1.1. Nombre de la razén social que solicita
morales la modificacion
Dicha modificacién procedera cuando la persona fisica o moral 1.2. Clave de certificado
presente en tiempo y forma los documentos o informacién 1.3. Vigencia .
requerida por el SENASICA. 14 Zo:<..o@ :o_m la mo__n_w_.\_o_ de
modificacién y datos especificos que
indiguen la informacién a modificar.
< Emite un oficio de respuesta a la solicitud de modificacién en un
m plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la recepcién de la ) Oficio d imient
ANH solicitud, donde se hara de su conocimiento los requisitos e a clo de requerimiento
u informacion que debe presentar segun corresponda.
Personas Envia al SENASICA la informacién solicitada en el paso anterior, . .
fisicas o cumpliendo con los tiempos indicados por el SENASICA. a) Informacion solicitada por el SENASICA
morales
Recibe y revisa la informacién presentada por la persona fisica o | @ Certificado y oficio de acompafiamiento.
moral.
a) Cuando cumpla con lo solicitado, emitird el certificado en
SENASICA Buenas Practicas Acuicolas o de Procesamiento Primario con
las modificaciones correspondientes, en un plazo no mayor a
10 dias habiles a partir de la recepcion de la informacién, el
cual serd enviado en formato digital a la direccién de correo

7~
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b)

proporcionada y en fisico a la direccion que se presente para
escuchar o recibir notificaciones.

Dicho certificado conservard la vigencia otorgada
originalmente.

Cuando no cumpla con lo solicitado o dicha informacién no se
presente en los tiempos establecidos para la atencién
correspondiente, el SENASICA se reserva el derecho de emisién
del certificado, notificando a la persona fisica o moral la
situacién que corresponda, a través de oficio de notificacion en
digital a la direccién de correo proporcionada y en fisico a la
direccion que se presente para escuchar o recibir
notificaciones.

b) Oficio de desecho de solicitud

PROCEDIMIENTO PARA LEVANTAR EL ESTADO DE SUSPENSION DE UN CERTIFICADO

O Notifica la suspension de un certificado vigente, mediante
M 1 la entrega del documento en original a la persona fisica 0 | a) Oficio de notificacion de suspension
Z moral involucrada.
%)
. L » 1. Escrito libre para levantar el estado de
En caso de recibir una notificacién de suspensién de suspension de un certificado, firmado por la
Personas conformidad con el paso anterior, podra llevar a cabo lo persona fisica o representante legal de la
fisicas o 2 siguiente: persona moral, el cual debe contener los
morales siguientes datos:
a) Presentar por Unica ocasion a través de un escrito libre
1.1. Nombre de la razén social
~r
Versién 2.1
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la evidencia documental solicitada por el SENASICA. 1.2. Clave de certificado
1.3. Vigencia
1.4. Evidencia documental

Recibe y revisa la informacién presentada por la persona
fisica o moral.

a) Cuando cumpla con lo solicitado, levantara el estado de a) Oficio de notificacion de levantamiento del

. o e . L. estado de suspension.
m suspension del certificado, y notificard mediante oficio P
qg . . s
ANH 3 dicha resolucion.
7 b) Cuando no cumpla con lo solicitado o dicha |b) Oficio de mantenimiento de la suspension
informacién no se. presente, el SENASICA mantendra el del certificado.
estado de suspensién del certificado, notificando a la
persona fisica o moral la situacién que corresponda.
<« Podra realizar visitas de verificacién e inspeccién para
m constatar el cumplimiento de las disposiciones legales | @ Oficio de comision
< 4 i i Scti i e . .
> m_u__nm_u_mm.ms 3mwm_‘_m.am Buenas Practicas Acuicolas y de b) Orden de Verificacion e Inspeccion
u Procesamiento Primario.

7~
NOTA: El SENASICA sera el responsable de la resolucion en caso de controversias durante el proceso de certificacién.

En caso de dudas o comentarios sobre la presente, podréd comunicarse a la Direccién de Inocuidad Agroalimentaria, Operacion
Orgénica y Plaguicidas de Uso Agricola al tel. 59051000 Ext. 51512 y 51514 o al correo electrénico
estion.bpacuicola@senasica.gob.mx
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