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'INTRODUCCION

La Unidad de Enlace Legislativo (UEL) es una Unidad Administrativa (UA) adscrita
a la Subsecretaria de Enlace Legislativo y Acuerdos Politicos (SELAP),
dependiente de la Secretaria de Gobemacion (SEGOB) del Ejecutivo Federal, con
atribuciones especificas en materia de conduccién de las relaciones que con
motivo del desahogo de procedimientos legislativos se susciten entre el Poder
Ejecutivo Federal y el Congreso de la Unién, con sus Camaras y 6rganos, asi
como instrumentar lineas de accién para promover consensos y acuerdos con
grupos parlamentarios de las Camaras del Congreso de la Union, con el propdsito
de impulsar iniciativas y proyectos legislativos que correspondan al interés del
Ejecutivo Federal, conforme a lo establecido en el articulo 17 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobernacion (RISEGOB). Publicado en el Diario Oficial
de la Federacion (D.O.F.), el 02 de abril de 2013.

Con el propésito de cumplir con lo dispuesto en los articulos 19 y 27 de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal, 7, fraccion XXIII; 9, fraccion X, y
57, fraccion XVI del RISEGOB, ha sido elaborado el presente Manual de
Organizacion Especifico (MOE) de la UEL, en razén de la importancia que reviste
contar con una herramienta de referencia y consulta que oriente a los servidores
plblicos que se adscriben a esta UA, sobre la organizacion y funcionamiento de la
misma.

La finalidad de este documento es proporcionar informacion referente a la
estructura organizacional de la UEL; asimismo, se mencionan asi como establecer
los objetivos y funciones de cada una de las areas que forman parte de su
estructura, a efecto de que sirvan de guia en las labores encomendadas al
personal y coadyuven al logro de los objetivos institucionales.

En este sentido, el MOE se encuentra esta integrado, principalmente, por los
apartados de: Antecedentes; Marco Juridico-Administrativo; Atribuciones; Mision y
Vision; Estructura Organica; Organigrama; Objetivo y Funciones de las Areas que
conforman a la UEL, el Glosario correspondiente, asi como las disposiciones
transitorias.

Para la elaboracién del presente Manual intervinieron la Unidad de Enlace
Legislativo, la Direccion General Adjunta de Enlace con Gobierno Federal y
Sociedad Civil (DGAEGFSC), la Direccion General Adjunta de Enlace con Camara
de Diputados (DGAECD), la Direccion General Adjunta de Enlace Legislativo con
el Senado (DGAELS) y la Direccion General Adjunta de Proceso Legislativo
(DGAPL).

Finalmente, es importante sefialar que a fin de mantener permanentemente }\
actualizado este MOE, se deberan realizar revisiones periddicas por parte

personal responsable de las areas a las que sirve, para que, en caso de que
Estructura Organica se modifique y/o el RISEGOB sufra cambios que repercuta 1

L
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directamente con las atribuciones conferidas a esta UA, se efectien las '
modificaciones a que haya lugar. \
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I.  ANTECEDENTES

Con la promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
del 5 de febrero de 1917 se han expedido distintas leyes y decretos en las cuales
se ha establecido la distribucion de los asuntos administrativos de la Federacion;
de esta forma, se ha delineando las diferentes atribuciones de la Secretaria de
Gobernacion.

De conformidad con la Ley Organica de la Administracion Publica Federal
(LOAPF) y el Reglamento Interior de la Secretaria de Goberacion (RISEGOB) a
la Secretaria de Gobernacion, a través de la Ley Organica de la Administracion
Puablica Federal, y su Reglamento Interior, se le han asignado atribuciones entre
las que se consideran fundamentales las referentes a la conduccion de la Politica
Interior, la relacion con los Poderes de la Unién, con los Organos Constitucionales
Auténomos, con los Gobiernos de las Entidades Federativas, con los Municipios,
con los partidos y agrupaciones politicas nacionales, asi como la de fomentar el
desarrollo politico contribuyendo al fortalecimiento de las instituciones
democraticas.

A partir de estos grandes ejes, el 4 de junio de 1993, mediante modificaciones al
Reglamento Interior de la Secretaria RISEGOB se cred la Subsecretaria de
Desarrollo Politico (SDP).

Posteriormente, el 30 de julio de 2002, y como consecuencia de la creciente
pluralidad y evolucion politica del pais, se modifica el RISEGOB, donde en el que
la SDP se divide, dando origen a la Subsecretaria de Enlace Legislativo dentro de
la cual se constituye la Unidad de Enlace Legislativo (UEL).

Con su creacién, la relacion entre los Poderes de la Union, particularmente entre
el Ejecutivo y el Legislativo, adquirid relevancia atendiendo a la rica diversidad
politica que se expresa en la representacion politica del pais a todos sus niveles.

De conformidad con el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones de la LOAPF, publicadc en el D.OF. el 2 de enero del
2013, se otorgaron a la SEGOB atribuciones relacionadas con la conduccion,
siempre que no esté conferida esta facultad a otra Secretaria, las relaciones del
Poder Ejecutivo con los demas Poderes de la Unién.

Derivado de lo anterior, el 2 de abril de 2013, fue publicado en el D.O.F., el
RISEGOB, para dar cauce al dialogo y seguimiento a los acuerdos politicos que el
pais requiere, se asignaron nuevas atribuciones a la Subsecretaria de Enlace
Legislativo, y en consecuencia, cambia su nomenclatura por el de Subsecretaria
de Enlace Legislativo y Acuerdos Politicos, en su articulo 17, quedaron
establecidas las atribuciones conferidas a la Unidad de Enlace Legislativo las
cuales contemplan entre otras la conduccion de las relaciones que, con motivo del
desahogo de procedimientos legislativos, se susciten entre el Poder Ejecutivo
Federal y el Congreso de la Union, con sus Camaras y organcs, Establecer

desarrollar vinculos politicos institucionales con el Poder Legislative Federa,

coadyuvar con la dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal que’

3
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corresponda, en el establecimiento de un programa integral y sistemético de los
proyectos e iniciativas de caracter legislativo del Ejecutivo Federal.

Para el ejercicio 2012, mediante oficios MNo. SSFP/M08/0792/2012 vy
SSFP/408/DGOR/M301/2012 de fecha 17 de octubre de 2012, emitidos por la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP), fue aprobada y registrada la estructura de
personal de mando de la UEL, con vigencia a partir del 16 de junio de 2012.

Finalmente, derivado de la aplicacion del tabulador de sueldos y salarios del
Manual de Percepciones 2016, mediante oficios No. SSFP/408/0792/2016 vy
SSFP/408/DGOR/1858/2016 de fecha 16 de noviembre de 2016, emitidos por la
Secretaria de la Funcién Publica, se aprobo y registro la estructura de personal de
mando de la UEL, con vigencia a partir del 01 de junio de 2016.

Por lo antes senalado, la Estructura Organica de la UEL, esta conformada por

Jefatura de Unidad, 4 Direcciones Generales Adjuntas, 7 Direcciones de Area)\ 1

Subdirecciones y 16 Jefaturas de Departamento. N\ K
\ }\
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. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones
que sustentan las atribuciones de la Unidad de Enlace Legislativo.

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, y sus reformas.

TRATADOS INTERNACIONALES

. Carta de las Naciones Unidas.
D.O.F. 17-X-1945, y sus reformas.

. Declaracion Americana de los Derechos y Deberes del Hombre. Aprobada en
la Novena Conferencia Internacional Americana Bogota, Colombia, el 2 de
mayo de 1948,

. Carta de la Organizacion de los Estados Americanos (OEA).
D.O.F. 13-1-1949,

- Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados hecha en Viena el 23
de mayo de 1969.
D.O.F. 14-11-1975.

e Convencion Internacional sobre la Eliminacion de todas las Formas de
Discriminacion Racial.
D.O.F. 13-V1-1975, y sus reformas.

. Eﬂnpv&nciﬁn Interamericana sobre Concesion de los Derechos Politicos a la
ujer.
D.O.F. 29-1V-1981.

e Convencion Americana sobre Derechos Humanos.
D.O.F. 07-V-1981, y su reforma.

« Convencion sobre la Eliminacion de todas las Formas de
Discriminacion contra la Mujer.
D.0.F. 12-V-1981, Fe de Erratas D.O.F. 18-VI-1981, y sus reformas.

. Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales.
D.O.F. 12-V-1981.

. Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.
D.O.F, 20-V-1981, Fe de Erratas D.O.F. 22-VI-1981, y sus reformas.
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« Convencion sobre los Derechos del Nifio.
D.O.F. 25-1-1991, Enmienda D.O.F. 01-V1-1998.

. Protocolo Adicional a la Convencion Americana sobre Derechos Humanos en
Materia de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales "Protocolo de San
Salvador”.

D.O.F. 01-1X-1998.

" Convencién Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia
contra la Mujer "Convencién de Belém do Para".
D.O.F. 19-1-1999.

. Declaracion para el Reconocimiento de la Competencia Contenciosa de la

Corte Interamericana de Derechos Humanos.
D.O.F. 24-11-1999, Aclaracién D.O.F. 25-11-1999, y su reforma.

. Convencion Interamericana para la Eliminacion de Todas las Formas de
Discriminacion contra las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 12-11-2001.

. Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion.
D.O.F. 14-XI1-2005.

. Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad y
Protocolo Facultativo.
D.O.F. 02-V-2008, y su reforma.

LEYES

. Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado "B" del Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-XI1-1863 y sus reformas.

. Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XII-1975 y sus reformas.

. Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 26-X11-1976, y sus reformas. }\

* Leyde Planeacion. \ »
D.O.F. 05-1-1983 y sus reformas.

. Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales. Y
D.O.F. 24-X11-1986 y sus reformas. !
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Ley Sobre la Celebracion de Tratados.
D.C.F. 02-1-1992.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 y sus reformas.

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.0.F. 23-V-1996 y sus reformas.

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 03-1X-1999 y sus reformas.

Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000, y sus reformas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
D.O.F. 04-1-2000 y sus reformas.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico.
D.0.F. 19-X11-2002 y sus reformas.

Ley del Servicio Profesional de Carrera de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003, y sus reformas.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003, y sus reformas.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XIl-2004, y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XII-2005, y sus reformas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-11I-20086, y sus reformas.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-20086, y sus reformas.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007, y sus reformas.
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s Ley de Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado.
D.O.F. 31-11I-2007, y sus reformas.

. Ley de Firma Electrénica Avanzada.
D.O.F. 11-1-2012, y sus reformas.

e Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012 y su reforma. .

. Ley General de Proteccion Civil
D.O.F. 6-VI-2012, y sus reformas.

. Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1V-2013, y sus reformas.

. Ley del Impuesto sobre la Renta.
D.O.F. 11-XI11-2013, y sus reformas.

. Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion.
D.O.F. 14-VII-2014, y sus reformas.

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015.

e Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-X11-2015.

. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
D.O.F. 09-V-20186, y su reforma.

. Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 18-VII-2016.

. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-20186, y sus reformas.

. Ley General del Sisterna Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 18-VII-20186, y sus reformas.
. Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, -
D.O.F. 18-VII-2016, y sus reformas. '\\
\
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. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujét-:}s
Obligados.
D.O.F. 26-1-2017.

. Ley de Ingresos de la Federacion. Para el ejercicio fiscal correspondiente.

. Presupuesto de Egresos de la Federacion. Para el ejercicio fiscal
correspondiente.

CODIGOS

. Caodigo Civil Federal.
D.O.F. Publicado en cuatro fechas 26-V, 14-VIl, 3 y 31 VI, todos de 1928, y

sus reformas. 26-V-1928 y sus reformas.

. Codigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIlI-1931, y sus reformas.

. Cadigo federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-Viii-1934, y sus reformas.

. Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.0O.F. 24-11-1943, y sus reformas.

. Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981, y sus reformas.

. Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Publica

Federal.
D.O.F. 31-VII-2002.

« Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-1lI-2014, y sus reformas.

. Codigo de Conducta de |la Secretaria de Gobernacion.

Consultable en hitp://www.gobernacion.gob.mx/es mx/SEGOB/codigo-de-
conducta

REGLAMENTOS ' {k
e« Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacio \/0
\

Pulblica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.
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Reglamento de Escalafon de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 22-11-1980.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesio y Responsabilidad

Hacendaria.
D.0O.F. 28-VI-2006 y sus reformas.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia.
D.O.F. 11-11i-2008, y sus reformas.

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 24-VIII-2009, y sus reformas.

Reglamento del Senado de la Republica.
D.O.F. 04-VI-2010, y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010, y sus reformas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
D.O.F. 28-VII-2010, y sus reformas.

Reglamento de la Camara de Diputados.
D.O.F. 24-X11-2010, y sus reformas.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 02-1V-2013, y sus reformas.

Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 02-1V-2014.

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014, y sus reformas.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos
D.O.F. 13-V-2014.
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. A

D.O.F. DB-X-2015, y sus reformas. \
10
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DECRETOS

Decreto por el que se establece el calendario Oficial.
D.0.F. 6-X-1893, y sus reformas.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Gobemacion 2013-
2018.
D.O.F. 12-X11-2013.

Decreto gue establece las medidas para el uso eficiente, transparente y
eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuesiaria
en el ejercicio del gasto plblico, asi como para la modernizacion de la
Administracion Pablica Federal.

D.O.F. 10-X11-2012, y su reforma.

Decreto por el que se establece la Estrategia Integral de Mejora Regulatoria
del Gobierno Federal y de Simplificacion de Tramites y Servicios.
D.O.F. 05-1-2015.

Decreto por el que se establece la Ventanilla Unica Nacional para los
Tramites e Informacién del Gobierno.
D.O.F. 03-11-2015.

Decreto por el que se establece la regulacion en materia de Datos Abiertos.
D.O.F. 20-11-2015.

Decreto que establece las disposiciones para el otorgamiento de aguinaldo o
gratificacion de fin de afio.
Para el ejercicio fiscal correspondiente.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la elaboracién, revision y
seguimiento de iniciativas de leyes y decretos del Ejecutivo Federal.
D.O.F. 09-1X-2003, y sus reformas.

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la conduccion
coordinacion de las relaciones del Poder Ejecutivo Federal con el Pode
Legislativo de la Union.

D.O.F. 01-X-2003.

1"

I
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Acuerdo que establece los Lineamientos que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracion Pulblica Federal para el
control, la rendicion de cuentas e informes y la comprobacion del manejo
transparente de los recursos plblicos federales otorgados a fideicomisos,
mandatos o contratos analogos.

D.O.F. 06-1X-2004.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar
para el otorgamiento del seguro de responsabilidad civil y asistencia legal a
los servidores pulblicos de las dependencias de la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 13-XI1-2005, y su reforma.

Acuerdo Interinstitucional por el que se establecen los Lineamientos para la
Homologacion, Implantacion y uso de la firma electronica avanzada en la
Administracion Pulblica Federal.

D.O.F. 24-VIII-2006.

Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacién patrimonial de los servidores publicos federales,
por medios de comunicacién electrénica utilizando para tal efecto, firma
electronica avanzada.

D.O.F. 25-111-2009, y su reforma.

Acuerdo que determina como obligatoria la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimonial de los servidores publicos federales,
por medios de comunicacion electrénica utilizando para tal efecto, firma
electronica avanzada.

D.0O.F. 25-111-2009, y su reforma.

Acuerdo por el gue se emite el Clasificador por Tipo de Gasto.
D.0O.F. 10-VI-2010, y sus reformas.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la
Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12-VII-2010, y sus reformas.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15-VII-2010, y sus reformas.

Materiales y Servicios Generales.
D.O.F. 16-VII-2010, y sus reformas.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recum.;x

12
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«  Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VII-2010, y sus reformas.

«  Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22-X1-2010, y sus reformas.

=  Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el envio, recepcion,
control y cobro de las sanciones economicas y multas que impone la
Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 6-1X-2012.

. Acuerdo por el que se adecuan las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de
cualquier naturaleza de la Secretaria de Gobernacion.

D.O.F. 19-X-2012.

. Acuerdo por el que se adscriben organicamente los érganos administrativos
desconcentrados de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 4-1Iv-2013

. Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores
publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de |a
funcion publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de
los servidores pulblicos y para implementar acciones permanentes gque
favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Interés.

D.O.F. 20-VIII-2015, y su reforma.

- Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos gue establecen los
procedimientos internos de atencion a solicitudes de acceso a la informacion
pablica.

D.O.F. 12-1I-20186.

« Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las
materias de archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal
y su Anexo Unico,
D.O.F. 03-l1I-2016.

» Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia
Acceso a la Informacién Pulblica v Proteccién de Datos Personales, por el
que se aprueban los Lineamientos Generales en materia de clasificacidn y
desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de versio
publicas.
D.O.F. 15-1V-2016. \
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' Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales, aprueba el padron de sujetos
obligados del ambito federal, en términos de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 04-V-2016.

Acuerdo mediante el cual se aprueba la Tabla de aplicabilidad de las
obligaciones de transparencia comunes de los sujetos obligados del ambito
federal, en términos del Ultimo parrafo del articulo 70 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

D.O.F. 03-XI-2016.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XI-2016, y sus reformas.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el
procedimiento de verificacion y seguimiento del cumplimiento de las
obligaciones de transparencia que deben publicar los sujetos obligados del
ambito federal en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, asi como el Manual de procedimientos y metodologia de
evaluacion para verificar el cumplimiento de las obligaciones de
transparencia que deben de publicar los sujetos obligados del ambito federal
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
D.O.F. 20-11-2017.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las
materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica
Federal y su Anexo Unico.

D.O.F. 15-W-2017.

Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicién de
cuentas de la Administracion Plblica Federal y para realizar la entrega-
recepcion de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los recursos
que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o
comision

D.O.F. 06-VII-2017.

Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional
Anticorrupcion da a conocer la obligacion de presentar las declaraciones ge
situacion patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 dela L
General de Responsabilidades Administrativas.

D.O.F. 14-V11-2017.
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. Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la
regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas
de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 24-VII-2017.

< Acuerdo que reforma el diverso por el que se establecen los Lineamientos
Generales para la regulacién de los procesos de entrega-recepcion y de
rendicion de cuentas de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 05-X11-2017.

»  Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores
Pablicos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal.

Para el ejercicio fiscal correspondiente.

DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS

¢ Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la
Informacion de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Federal.
D.O.F. 12-VI-2003, y sus reformas.

. Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Federal para notificar al Instituto Federal de Acceso a
la Informacién Publica los indices de expedientes reservados.

D.O.F. 09-XI1-2003, y sus reformas.

. Lineamientos para la operacion del Sistema Informatico RH net.
D.O.F. 15-XI1-2005.

. Recomendaciones para l|la organizacion y conservacion de correos
electronicos institucionales de las dependencias y entidades de |Ia
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 10-11-2009.

. Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de
Tesoreria, asi como establecer las excepciones procedentes.
D.O.F. 24-X11-2008, y su reforma.

. Lineamientos para Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Organizacion. Secretaria de Gobernacion.- Oficialia Mayor.- Direccipn \/|
General de Modernizacion, Organizacion y Eficiencia Administrativa. \
J0-V-2014. \\
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« Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de FEtica de los servidores
publicos del Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la
funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de
los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que
favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Interés.

D.O.F. 20-VIlI-2015.

« Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 27-1-2015.

« Manual de Organizacion General de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 25-VI-2015.

. Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos
del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 03-VII-2015.

. Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion
y Control de Documentos.
D.O.F. 03-VII-2015.
(1
. Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gast
de operacion en las dependencias y entidades de la Administracion Pabljca
Federal. '
D.O.F. 22-11-2016. \\
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IIl. ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.
D.O.F. 02-1V-2013, y sus reformas.

Articulo 17.- La Unidad de Enlace Legislativo tendra las siguientes atribuciones:

I.  Apoyar al Secretario en la conduccién de las relaciones que, con motivo del
desahogo de procedimientos legislativos, se susciten entre el Poder
Ejecutivo Federal y el Congreso de la Unidn, con sus Camaras y organos,
con la Comision Permanente o con las legislaturas de las entidades
federativas;

Il. Establecer y desarrollar vinculos politicos institucionales con el Poder
Legisiativo Federal, con sus érganos y con los grupos parlamentarios que lo
integran;

lll. Instrumentar lineas de accion para promover consensos y acuerdos con los
grupos parlamentarios en las Camaras del Congreso de la Union, con el
proposito de impulsar iniciativas y proyectos legislativos que correspondan al
interés del Ejecutivo Federal;

IV. Coadyuvar con la dependencia o entidad de la Administracion Publica
Federal que corresponda, en el establecimiento de un programa integral y
sistematico de los proyectos e iniciativas de caracter legislativo del Ejecutivo
Federal, con el proposito de prever los tiempos adecuados para su
presentacion ante el Congreso de la Union;

V. Fungir como conducto para que el Secretario presente ante las Camaras del
Congreso de la Union o ante su Comision Permanente, en su caso, las
iniciativas de modificacion a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, de ley o de decreto y los tratados internacionales;

VI. Presentar ante las Camaras del Congreso de la Union o ante su Comisién
Permanente, en su caso, las propuestas y nombramientos que en {&rminos
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes
aplicables deban ser sometidos para su aprobacion, ratificacion o no objecion
y tramitar lo relativo al ejercicio de las facultades del Presidente de la
Replblica contenidas en los articulos 96, 98 y 100 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, sobre nombramientos, renuncias y
licencias de los Ministros de la Suprema Corte de Justicia y de los
Consejeros de la Judicatura Federal y lo dispuesto en otras leyes respecto
de nombramientos que en los mismos terminos se realizan a propuesta de
Ejecutivo Federal, asi como las demas comunicaciones que suscribam el
titular del Ejecutivo Federal o las dependencias y entidades de \la
Administracion Publica Federal; \
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1X.

Auxiliar al Secretario en la conduccidn de las relaciones del Ejecutivo con el
Poder Legislativo Federal, dando seguimiento y reportando al superior
jerarquico sobre el desahogo de los procedimientos de reforma constitucional
y legislativa previstos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y en las leyes, asi como rindiendo informes oportunos sobre el
desarrollo de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Congreso de la
Union y de sus Camaras, asi como de la Comision Permanente durante los
recesos de aquél;

Dar seguimiento al procedimiento previsto por el articulo 135 constitucional
en relacion con las legislaturas de los estados, en los casos de
modificaciones a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Recibir, atender, tramitar y dar respuesta a los citatorios, solicitudes,
requerimientos, puntos de acuerdo, comunicaciones y demas actos que, en
términos del articulo 93 constitucional y de las leyes aplicables, formulen el
Congreso de la Union, sus Camaras, sus drganos o sus Comisiones y
miembros al Presidente de la Republica o a los titulares de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal, y \

Tramitar la publicacion de leyes y decretos del Congreso de la Unidn,\de
alguna de sus dos Camaras o de su Comision Permanente.
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IV. MISION Y VISION

MISION:

Contribuir a la gobernabilidad y el desarrollo politico de México mediante el
establecimiento y fomento de mecanismos e instrumentos institucionales que
fortalezcan las relaciones democraticas entre el Gobierno Federal con los poderes
de la Union y los demas ordenes de gobierno, con la finalidad de mantener la
seguridad nacional, la convivencia armonica y el bienestar de los mexicanos en un
Estado de Derecho.

VISION:

Ser reconocida como la Unidad Administrativa que en el marco del ejercicio y
promocion de un Estado de Derecho, propicie que los poderes Ejecutivo)y
Legislativo mantengan una relaciéon de colaboracion y respeto para la obtencion
consensos politicos que promuevan el desarrollc democratico del pais.

\
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Unidad de Enlace Legislativo
1.0.1. Direccidbn General Adjunta de Enlace con Gobierno Federal y
Sociedad Civil
1.0.1.1. Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad
1.0.1.1.1. Subdireccion de Enlace con Dependencias de
Crecimiento
1.0.1.1.2. Subdireccion de Enlace con Dependencias de
Economia y Asuntos Internacionales
1.0.1.1.2.1. Departamento de Seguimiento a
Dependencias de Economia vy
Asuntos Internacionales
1.0.1.1.3. Subdireccién de Opinién y Seguimiento de
Iniciativas de Ley
1.0.1.1.3.1. Departamentc de  Opinion vy
Seguimiento de Iniciativas de Ley
1.0.1.2. Direccion de Enlace con Gabinetes de Desarrollo Humano
y Social y de Orden y Respeto
1.0.1.2.1. Subdireccién de Enlace con Dependencias de
Desarrollo Social
1.0.1.2.2. Subdireccion de Enlace con Dependencias de
Desarrollo Humano
1.0.1.2.3. Subdireccion de Enlace con el Gabinete de
Orden y Respeto
1.0.1.2.3.1. Departamento de Seguimiento al
Gabinete de Orden y Respeto
1.0.1.0.1. Subdireccion de Enlace con Estados
1.0.1.0.1.1. Departamento de  Apalisis vy
Seguimiento a Estados
1.0.1.0.2. Subdireccion de Enlace con Sociedad
1.0.2. Direccién General Adjunta de Enlace con Camara de Diputados
1.0.2.1. Direccion de Temas Sociales y de Justicia
1.0.2.1.1. Subdireccion de Proyectos Estratégicos
1.0.2.1.2. Subdireccién de Politica Econémica
1.0.2.1.2.1. Departamento de Anadlisis Politico
Legislativo
1.0.2.1.3. Subdireccion de Politica Social
1.0.2.0.1. Subdireccién de Infraestructura
1.0.2.0.1.1. Departamento en Recursos
Naturales y Asuntos Agropecuarios
1.0.2.0.1.2. Departamento de Politica Interi

1.0.3. Direccion General Adjunta de Enlace Legislative con el Senado
1.0.3.1. Direccidon de Asuntos con el Senado \
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1.0.3.1.1. Subdireccion de Asuntos Estratégicos, Politicos y
de Seguridad
1.0.3.1.1.1. Departamento de Politica y Seguridad
1.0.3.1.2. Subdireccion de Asuntos Estrategicos Socio-
Econdmicos
1.0.3.1.2.1. Departamento de Asuntos Sociales
1.0.3.1.2.2. Departamento de Asuntos
Economicos
1.0.3.2. Direccion de Enlace con el Senado de Asuntos de
Gobierno, Sociales e Internacionales
1.0.3.2.1. Subdireccidn de Asuntos de Gobierno
1.0.4. Direccion General Adjunta de Proceso Legislativo
1.0.4.1. Direccion de Procedimientos Legislativos
1.0.4.1.1. Subdireccion de Preparacién y Descargo
Legislativo
1.04.1.1.1. Departamento de Ratificaciones,
MNombramientos v Permisos
1.0.4.1.2. Subdireccion de Proceso Legislativo Federal
1.0.4.1.2.1. Departamento de Atencion a Camara
de Senadores
1.0.4.1.2.2. Departamento de Atencion a Camara
de Diputados
1.04.1.0.1. Departamentoc de  Atencidbn a
Congresos Locales
1.0.0.0.0.1. Enlace Administrativo !
1.0.0.0.0.2. Secretaria Privada del Titular ' de
Unidad
1.0.0.1. Jefe de Oficina del Titular
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VI. ORGANIGRAMA

SECRETARIA DE GOBERNACION
SUBSECRETARIA DE ENLACE LEGISLATIVO Y
ACUERDOS POLITICOS
UNIDAD DE ENLACE LEGISLATIVO
VIGENCIA: 01 DE JUNIO DE 2016
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR AREA

UNIDAD DE ENLACE LEGISLATIVO

OBJETIVO

Conducir y promover el desarrollo integral y permanente de las relaciones entre
los Poderes Ejecutivo y Legislativo, asi como con las legislaturas de las Entidades
Federativas, propiciando vinculos institucionales, para consolidar consensos y
acuerdos que incidan en la aprobacion de las iniciativas que sean del interés del
Gobierno Federal.

FUNCIONES

Apoyar al Secretario en la conduccion de las relaciones que, con motivo del
desahogo de procedimientos legislativos, se susciten entre el Poder
Ejecutivo Federal y el Congreso de la Unién, con sus Camaras y organos,
con la Comision Permanente o con las legislaturas de las entidades
federativas;

Establecer y desarrollar vinculos politicos institucionales con el Poder
Legislativo Federal, con sus drganos y con los grupos parlamentarios que lo
integran;

Instrumentar lineas de accidn para promover consensos y acuerdos con los
grupos parlamentarios en las Camaras del Congreso de la Unidn, con el
proposito de impulsar iniciativas y proyectos legislativos que correspondan al
interés del Ejecutivo Federal,

Coadyuvar con la dependencia o entidad de la Administracion Publica
Federal que corresponda, en el establecimiento de un programa integral y
sistematico de los proyectos e iniciativas de caracter legislativo del Ejecutivo
Federal, con el propésito de prever los tiempos adecuados para su
presentacion ante el Congreso de la Unién;

Fungir como conducto para que el Secretario presente ante las Camaras del
Congreso de la Union o ante su Comision Permanente, en su caso, las
iniciativas de modificacion a la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, de ley o de decreto y los tratados internacionales;

Presentar ante las Camaras del Congreso de la Unién o ante su Comision
Permanente, en su caso, las propuestas y nombramientos que en términos
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes
aplicables deban ser sometidos para su aprobacion, ratificacion o no objeci

y tramitar lo relativo al ejercicio de las facultades del Presidente de |
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Republica contenidas en los articulos 96, 98 y 100 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, sobre nombramientos, renuncias vy
licencias de los Ministros de la Suprema Corte de Justicia y de los
Consejeros de la Judicatura Federal y lo dispuesto en oftras leyes respecto
de nombramientos que en los mismos términos se realizan a propuesta del
Ejecutivo Federal, asi como las demas comunicaciones que suscriban el
titular del Ejecutivo Federal o las dependencias y entidades de Ila
Administracion Plblica Federal;

*  Auxiliar al Secretario en la conduccion de las relaciones del Ejecutivo con el
Poder Legislativo Federal, dando seguimiento y reportando al superior
jerarquico sobre el desahogo de los procedimientos de reforma constitucional
y legislativa previstos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y en las leyes, asi como rindiendo informes oportunos sobre el
desarrollo de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Congreso de la
Unién y de sus Camaras, asi como de la Comision Permanente durante los
recesos de aquel;

Dar seguimiento al procedimiento previsto por el articulo 135 constitucional
en relacion con las legislaturas de los estados, en los casos de
modificaciones a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Recibir, atender, tramitar y dar respuesta a los citatorios, solicitudes,
requerimientos, puntos de acuerdo, comunicaciones y demas actos que, en
términos del articulo 93 constitucional y de las leyes aplicables, formulen el
Congreso de la Unién, sus Camaras, sus érganos o sus Comisiones y
miembros al Presidente de la Republica o a los titulares de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, y

\ A

«  Tramitar la publicacién de leyes y decretos del Congreso de la Union)\ d
alguna de sus dos Camaras o de su Comision Permanente.
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ENLACE 'CON GOBIERNO FEDERAL Y
SOCIEDAD CIVIL

OBJETIVO

Coordinar la relacion que mantenga la Secretaria de Gobernacion con los enlaces
de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, mediante la
implementacion, promocién y desarrollo de mecanismos de comunicacion
permanente entre sus enlaces, a fin de obtener los instrumentos institucionales
que permitan fijar la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas presentadas
en el Congreso de la Union.

FUNCIONES

. Definir mecanismos de comunicacion con las y los enlaces de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal (APF), para
determinar la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas presentadas
ante el Congreso de la Unidn.

. Coordinar las acciones para promover consensos entre las dependencias y
entidades de la APF respecto a los asuntos legislativos, gque puedan
traducirse en acciones legislativas.

s Promover consensos y acuerdos dentro de la APF para presentar una
opinién unificada del Ejecutivo Federal ante el Congreso de la Union.

e  Solicitar a cada una de las dependencias y entidades de la APF las
iniciativas de su interés y en el ambito de su competencia, con el proposito
de integrar la agenda legislativa de la APF.

- Implementar con las dependencias y entidades de la APF el disefio y
aplicacion de un programa integral y sistematico de los proyectos e iniciativas
de caracter legislativo del Ejecutivo Federal, con el propodsito de prever los
tiempos adecuados para su presentacion ante el Congreso de la Union.

. Conducir las reuniones con las dependencias y entidades de la APF en las
que sea necesario definir las lineas de accion a seguir respecto a proyectos

legislativos.
e«  Administrar una base de datos que contenga la informacion estratégica y e
proceso legislativo de cada una de las iniciativas presentadas en el Eunggio

0y

de la Unién, a fin de contar con informacion precisa, ordenada y actualizady.

29



\EGO[‘]

RRY RS AT L s

Administrar programas informaticos que faciliten la organizacién y control de
los expedientes y fichas de las iniciativas y anteproyectos de iniciativas.

Rendir informes semestrales respecto de los expedientes que por su
naturaleza deban de ser clasificados como reservados en términos de la
normativa aplicable.

Fomentar las estrategias de comunicacién oportuna y permanente con las y
los enlaces de la APF, para conocer y solventar cuestiones legislativas de su
interés y competencia.

Presentar informes peridédicos y extraordinarios sobre los avances de temas
legislativos de interés para la APF.

Valorar las opiniones respecto de los dictamenes de viabilidad de las
iniciativas que pratanda presentar el Ejecutivo Federal ante el Congreso de Ia
Union, para su envio a la DGAPL.

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o\el
superior jerarquico.
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DIRECCION DE ENLACE CON EL GABINETE DE CRECIMIENTO CON
CALIDAD

OBJETIVO

Conducir las relaciones entre la Direccion General Adjunta de Enlace con
Gobiermno Federal y Sociedad Civil y las dependencias involucradas en materia
hacendaria, economica, energética, comunicaciones y transportes, ambiental, y
desarrollo agrario, territorial y urbano, mediante el desarrollo de mecanismos de
vinculacion establecidos para la obtencion de informacion que permita definir la
postura del Ejecutivo Federal sobre los asuntos legislativos de que se trate.

FUNCIONES

. Promover la comunicacion permanente entre las y los enlaces de las
dependencias y entidades de la APF a fin de fomentar un dialogo constante
respecto a los asuntos legislativos presentados en el Congreso de la Union
en materia hacendaria, economica, energetica, comunicaciones vy
transportes, ambiental, y desarrollo agrario, territorial y urbano.

. Proponer lineas de accién tendientes a promover consensos respecto a los
asuntos legislativos competencia de las dependencias y entidades de la APF.

. Compilar las agendas legislativas de las dependencias y entidades de la APF
para generar la agenda de las dependencias involucradas en materia
hacendaria, economica, energetica, comunicaciones Yy transportes,
ambiental, y desarrollo agrario, territorial y urbano.

. Convocar a las reuniones con las dependencias y entidades de la APF en las
que sea necesario definir las lineas de accion a seguir respecto a diversos
proyectos legislativos en materia hacendaria, econémica, energética,
comunicaciones y transportes, ambiental, y desarrollo agrario, territorial y
urbano.

. Intervenir en las reuniones con las dependencias y entidades de la APF en
materia hacendaria, economica, energética, comunicaciones y transportes,
ambiental, y desarrollo agrario, territorial y urbano.

. Dirigir los trabajos para la integracion de la base de datos de informacion
esiratégica legislativa y procesos legislativos de cada una de las iniciativas
presentadas en el Congreso de la Unién, a fin de contar con informaajé
precisa, ordenada, actualizada y oportuna en materia hacendan
econémica, energética, comunicaciones y transportes, ambiental, y desarro A

agrario, territorial y urbano. \
\
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Definir los requerimientos para el disefio de programas informaticos que
faciliten la administracion de los expedientes y fichas respecto a iniciativas,
anteproyectos e ideas legislativas que sirvan de apoyo en los estudios,
analisis y seguimiento que realicen las areas adscritas a la UEL.

Definir criterios para el registro electronico de las iniciativas con las
solicitudes de opinién de la APF sobre cada proyecto legislativo presentado
ante el Congreso de la Unién en materia hacendaria, econémica, energética,
comunicaciones y transportes, ambiental, y desarrollo agrario, territorial y
urbano.

Dirigir la elaboracién de los informes periddicos y extracrdinarios, sobre los
avances de asuntos legislativos de interés para la APF.

Vigilar la elaboracion de las opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad sobre los proyectos de iniciativas en materia hacendaria,
economica, energeética, comunicaciones Yy ftransportes, ambiental, vy

desarrollo agrario, territorial y urbano para su presentacion a la DGAEGFSC. y

\

\

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o &l
superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON DEPENDENCIAS DE CRECIMIENTO
OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracién Publica Federal en materia
ambiental, desarrollo agrario, territorial y urbano, a través de la revision de las
mismas, a fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas
presentadas en el Congreso de la Union.

FUNCIONES

« Revisar el registro de las iniciativas en materia ambiental, desarrollo agrario,
territorial y urbano, en la Plataforma UEL, junto con los documentos
respectivos.

* Revisar las solicitudes de opinién de las iniciativas en materia ambiental,
desarrollo agrario, territorial y urbano, que hayan sido remitidas a las
dependencias involucradas mediante el SAO.

D Analizar las opiniones recibidas a través de l|as herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia ambiental, desarrollo agrario, territorial y
urbano.

. Informar a la Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad (DEGCC), cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas sobre algun tema en materia ambiental,
desarrollo agrario, territorial y urbano, para que proceda en consecuencia.

e Generar las solitudes de opinidn a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia ambiental, desarrollo agrario, territorial y urbano o, en su caso, de los
temas que estén en discusion en las Comisiones correspondientes.

. Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia
ambiental, desarrollo agrario, territorial y urbano, asi como supervisar la
integracién del expediente electronico, junto con los documentos legislativos
de cada proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado ‘as
opiniones recibidas respecto a algun tema legislativo en materia ambiental,
desarrollo agrario, territorial y urbano, cuando le sean solicitadas.

A\
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» Mantener comunicacién con las y los enlaces de las dependencias vy
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacién sobre los proyectos
legisiativos de interés en materia ambiental, desarrollo agrario, territorial y
urbano u otros cuando el tema lo amerite.

. Implementar la logistica para realizar reuniones de ftrabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia ambiental, agraria y de desarrollo urbano.

¢ Generar los informes periddicos y extraordinarios sobre los avances de

temas legislativos de interés para la APF en materia ambiental, agraria y de
desarrollo urbano.

« Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia ambiental, agraria y de desarrollo urbano.

. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o el |
superior jerarquico. \
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON DEPENDENCIAS DE ECONOMIA Y
ASUNTOS INTERNACIONALES

OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracion Publica Federal en materia
hacendaria, econdmica, energética y de comunicaciones y transportes, a través de
la revision de las mismas, a fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las
iniciativas presentadas en el Congreso de la Unidn.

FUNCIONES

s Revisar el registro de las iniciativas en materia hacendaria, econdmica,
energeética y de comunicaciones y transportes, en la Plataforma UEL, junto
con los documentos respectivos.

e Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia hacendaria,
economica, energetica y de comunicaciones y transportes, que hayan sido
remitidas a las dependencias involucradas mediante el SAQ,

«  Apalizar las opiniones recibidas a través de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia hacendaria, econémica, energética y de
comunicaciones y transportes.

. Informar a la DEGCC, cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas sobre algin tema en materia hacendaria,
econdmica, energética y de comunicaciones y transportes, para que proceda
2n consecuencia.

o Generar las solicitudes de opinidn a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia hacendaria, economica, energética y de comunicaciones y
transportes o, en su caso, de los temas en discusion en las Comisiones
correspondientes.

. Registrar las opiniones de iniciativas en la Plataforma UEL en materia
hacendaria, econdmica, energética y de comunicaciones y transportes, asi
como supervisar la integracion del expediente electronico, junto con los
documentos legislativos de cada proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de ]
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado, las
opiniones recibidas respecto a algin tema legislativo en materia hacendaria, \

X ¢
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economica, energética y de comunicaciones y transportes, cuando le sean
solicitadas.

Mantener comunicacion con las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacion sobre los proyectos
legislativos de interés en materia hacendaria, econdmica, energética y de
comunicaciones y transportes u otros cuando el tema lo amerite.

Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia hacendaria, economica, energética y de comunicaciones y
transportes.

Generar los informes periddicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legislativos de interés para la APF en materia hacendaria, economica,
energetica y de comunicaciones y transportes.

Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia hacendaria, econdmica, energética y de

comunicaciones y transportes.

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o &l :

superior jerarquico. \
\WJ
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A DEPENDENCIAS DE ECONOMIA Y
ASUNTOS INTERNACIONALES

OBJETIVO

Elaborar las solicitudes de opinion sobre las iniciativas en materia hacendaria,
econdmica, energética y de comunicaciones y transportes, a través del Sistema
Automatizado de Opiniones, con la finalidad de que dichas solicitudes sean
canalizadas a las dependencias de la Administracion Publica Federal
correspondiente.

FUNCIONES

Integrar los expedientes de cada una de las iniciativas presentadas en
materia hacendaria, econdmica, energética y de comunicaciones vy
transportes en la Plataforma UEL.

Elaborar las solicitudes de opinion en el SAQO en materia hacendaria,
economica, energética y de comunicaciones y transportes.

Registrar las opiniones recibidas respecto de los asuntos legislativos en
materia hacendaria, economica, energetica y de comunicaciones vy
transportes en la Plataforma UEL.

Integrar en los expedientes correspondientes los documentos del proceso
legislativo que desarrollen las iniciativas en materia hacendaria, econémica,
energética y de comunicaciones y transportes en la Plataforma UEL.

Dar seguimiento a las iniciativas en temas relacionados en materia
hacendaria, econdomica, energética y de comunicaciones y transportes, a
traves de la revision del D.O.F., asi como de otros medios oficiales.

Realizar las acciones de logistica de las reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF en temas
relacionados en materia hacendaria, econdmica, energética y de
comunicaciones y transportes,

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o
superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE OPINION Y SEGUIMIENTO DE INICIATIVAS DE LEY
OBJETIVO

Administrar el registro de los asuntos legislativos asignados a las diferentes areas
adscritas a la Direccion General Adjunta de Enlace con Gobierno Federal y
Sociedad Civil, mediante la supervision de la operacion de la base de datos y la
generacion de correos electronicos para la asignacion de los numeros de
transparencia, con el propésito de que las areas soliciten la opinion de las
dependencias de la Administracion Publica Federal, respecto de los asuntos
presentados en el Congreso de la Union y formular sus estadisticas.

FUNCIONES

o Supervisar que el registro de las iniciativas presentadas en las Camaras del
Congreso de la Union, sean asignadas de acuerdo con el tema a cada una
de las areas adscritas a la DGAEGFSC y en su caso, documentar su
reasignacion.

«  Verificar que el proceso de solicitud de opiniones de las iniciativas asignadas
a cada una de las areas adscritas a la DGAEGFSC se haga conforme los
criterios establecidos para la operacion del SAQO.

. Generar la estadistica de opiniones solicitadas y recibidas por las
dependencias de la APF, asi como los reportes correspondientes, para su
presentacion a la DGAEGFSC.

« Revisar el registro de las opiniones que sean remitidas mediante oficio y dar
parte al area responsable del asunto.

. Proporcionar capacitacion a las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF para la operacion del SAO.

. Planear la entrega a las y los enlaces de las dependencias y entidades de la
APF, del material necesario para la operacion del SAO.

. Mantener actualizado el registro de usuarios del SAO y de la Plataforma
UEL.

« Generar el registro semestral de los expedientes reservados en la pagina
electronica del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o el ~ l\
superior jerarquico. \
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DEPARTAMENTO DE OPINION Y SEGUIMIENTO DE INICIATIVAS DE LEY
OBJETIVO

Realizar el registro de los temas legislativos asignados a las diferentes areas
adscritas a la DGAEGFSC, mediante la operacion de la base de datos en la que
se asignan los numeros de expediente, con el propésito de llevar un control
actualizado respecto de los asuntos presentados en el Congreso de la Union.

FUNCIONES

. Realizar el registro de las iniciativas asignadas a cada una de las areas
adscritas a la DGAEGFSC.

. Proveer la informacién que permita generar la estadistica respecto de las
solicitudes de opinion generadas por las areas adscritas a la DGAEGFSC,
asi como de las respuestas recibidas por parte de las dependencias de la
APF.

. Desarrollar actividades logisticas para la capacitacion que se brinde por parte
del personal de la DGAEGFSC a las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF para la operacion del SAO.

e Entregar a las y los enlaces de las dependencias y entidades de la APF, el
material necesario para la operacion del SAQ. .

Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio \
v

jerarquico. :
\
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DIRECCION DE ENLACE CON GABINETES DE DESARROLLO HUMANO Y
SOCIAL Y DE ORDEN Y RESPETO

OBJETIVO

Conducir las relaciones entre la Direccion General Adjunta de Enlace con
Gobierno Federal y Sociedad Civil y las dependencias involucradas en materia
educativa, laboral, desarrollo social, salud, seguridad social, gobierno, fuerzas
armadas, seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcion publica, turismo,
grupos vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Unién, mediante el desarrollo de mecanismos de
vinculacion para obtener informacion que permita definir la postura del Ejecutivo
Federal sobre los asuntos legislativos que se trate.

FUNCIONES

® Promover la comunicacion permanente entre las y los enlaces de las
dependencias y entidades de la APF a fin de fomentar un dialogo constante
respecto a los asuntos legislativos presentados en el Congreso de la Unién
en materia educativa, laboral, desarrollo social, salud, seguridad social,
gobierno, fuerzas armadas, seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcion
publica, turismo, grupos vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos
de competencia exclusiva del Congreso de la Unién.

. Proponer lineas de accion tendientes a promover consensos respecto a los
asuntos legislativos competencia de las dependencias y entidades de la APF.

. Compilar las agendas legislativas de las dependencias y entidades de la APF
para generar la agenda de las dependencias involucradas en materia
educativa, laboral, desarrollo social, salud, seguridad social, gobierno,
fuerzas armadas, seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcion pablica,
turismo, grupos vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos de
competencia exclusiva del Congreso de la Unidn.

. Convocar a las reuniones con las dependencias y entidades de la APF en las
que sea necesario definir las lineas de accién a seguir respecto a diversos
proyectos legislativos en materia educativa, laboral, desarrollo social, salud,
seguridad social, gobierno, fuerzas armadas, seguridad, justicia, relaciones
exteriores, funcion publica, turismo, grupos vulnerables, vivienda y sobre los
asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Unién.

« Intervenir en las reuniones con las dependencias y entidades de la APF gn
materia educativa, laboral, desarrollo social, salud, seguridad soci
gobierno, fuerzas armadas, seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcid
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publica, turismo, grupos vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos
de competencia exclusiva del Congreso de la Union.

. Dirigir los trabajos para la integracion de la base de datos de informacion
estratégica legislativa y procesos legislativos de cada una de las iniciativas
presentadas en el Congreso de la Union, a fin de contar con informacion
precisa, ordenada, actualizada y oportuna en materia educativa, laboral,
desarrollo social, salud, seguridad social, gobierno, fuerzas armadas,
seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcion publica, turismo, grupos
vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Union.

Definir los requerimientos para el disefio de programas informaticos que
faciliten la administracién de los expedientes y fichas respecto a iniciativas,
anteproyectos e ideas legislativas que sirvan de apoyo en los estudios,
analisis y seguimiento que realicen las areas adscritas a la UEL.

Definir criterios para el registro electronico de las iniciativas con las
solicitudes de opinion de la APF sobre cada proyecto legislativo presentado
ante el Congreso de la Union en materia educativa, laboral, desarrollo social,
salud, seguridad social, gobierno, fuerzas armadas, seguridad, justicia,
relaciones exteriores, funcion puablica, turismo, grupos vulnerables, vivienda y
sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la
Union.

* Dirigir la elaboracién de los informes periddicos y extraordinarios, sobre los
avances de asuntos legislativos de interés para la APF.

. Vigilar la elaboracion de las opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad sobre los proyectos de iniciativas en materia educativa, laboral,
desarrollo social, salud, segundad social, gobierno, fuerzas armadas,
seguridad, justicia, relaciones exteriores, funcién publica, turismo, grupos
vulnerables, vivienda y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Union para su presentacion a la DGAEGFSC:

e Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o &l
superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON DEPENDENCIAS DE DESARROLLO
SOCIAL

OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracion Publica Federal en materia
educativa, laboral y de desarrollo social, a traves de la revision de las mismas, a
fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas presentadas en
el Congreso de la Unién.

FUNCIONES

« Revisar el registro de las iniciativas en materia educativa; laboral y de
desarrollo social, en la Plataforma UEL, junto con los documentos
respectivos.

. Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia educativa;
laboral y de desarrollo social, que hayan sido remitidas a las dependencias
involucradas mediante el SAQ.

« Analizar las opiniones recibidas a través de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia educativa, laboral y de desarrollo social.

. Informar a la DEGDHSOR, cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas sobre algun tema en materia educativa, laboral y
de desarrollo social, para que proceda en consecuencia.

. Generar las solicitudes de opinion a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia educativa; laboral y de desarrollo social o, en su caso, de los temas
gue estén en discusion en las Comisiones correspondientes.

® Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia
educativa; laboral y de desarrollo social, asi como supervisar la integracion
del expediente electronico, junto con los documentos legislativos de cada
proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de
Enlace con Camaras de Diputados y de Enlace Legisiativo con el Senado,
las opiniones recibidas respecto algun tema legislativo en materia educativa;
laboral y de desarrollo social, cuando le sean solicitadas. '

. Mantener comunicacion con las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacién sobre los proyec
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legislativos de interés en materia educativa; laboral y de desarrollo social u
otros cuando el tema lo amerite.

. Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que Ila
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia educativa; laboral y de desarrollo social.

. Generar los informes periodicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legislativos de interés para la APF en materia educativa, laboral y de
desarrollo social.

. Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia educativa, laboral y de desarrollo social.

» Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o'el
superior jerarquico. \

\
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON DEPENDENCIAS DE DESARROLLO
HUMANO

OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracion Publica Federal en materia
de salubridad y seguridad social, a través de la revision de las mismas, a fin de
definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas presentadas en el
Congreso de la Union.

FUNCIONES

. Revisar el registro de las iniciativas en materia de salubridad y seguridad
social, en la Plataforma UEL, junto con los documentos respectivos.

. Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia de salubridad y
seguridad social, que hayan sido remitidas a las dependencias involucradas
mediante el SAQ.

. Analizar las opiniones recibidas a travées de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia de salubridad y seguridad social.

. Informar a la Direccién de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad (DEGCC), cuando existan posturas contradictorias de |las
dependencias involucradas sobre algin tema en materia de salubridad y
seguridad social, para que proceda en consecuencia.

. Generar las solitudes de opinion a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia de salubridad y seguridad social o, en su caso, de los temas que
esten en discusion en las Comisiones correspondientes.

=  Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia de
salubridad y seguridad social, asi como supervisar la integracion del
expediente electrénico, junto con los documentos legislativos de cada
proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado, las
opiniones recibidas respecto a algun tema legislativo en materia de
salubridad y seguridad social, cuando le sean solicitadas.

. Mantener comunicacion con las y los enlaces de las dependencias\y
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacion sobre los proyectds \
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legislativos de interés en materia de salubridad y seguridad social u otros
cuando el tema lo amerite.

. Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que Ia
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia de salubridad y seguridad social.

« Generar los informes peribdicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legislativos de interés para la APF en materia de salubridad y

seguridad social.

. Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia de salubridad y seguridad social. .

L

. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o \
\
kY

superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON EL GABINETE DE ORDEN Y RESPETO
OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracion Puablica Federal en materia
de gobierno; fuerzas armadas; justicia y seguridad pulblica, a través de la revision
de las mismas, a fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas
presentadas en el Congreso de la Union.

FUNCIONES

- Revisar el registro de las iniciativas en materia de gobierno; fuerzas armadas;
Justicia y seguridad publica, en la Plataforma UEL, junto con los documentos
respectivos.

. Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia de gobierno;
fuerzas armadas; justicia y seguridad publica, que hayan sido remitidas a las
dependencias involucradas mediante el SAQ.

« Analizar las opiniones recibidas a ftravés de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia de gobierno; fuerzas armadas; justicia y
seguridad publica.

. Informar a la Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad (DEGCC), cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas sobre algun tema en materia de gobierno;
fuerzas armadas; justicia y seguridad publica, para que proceda en
consecuencia.

. Generar las solitudes de opinion a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia de gobierno; fuerzas armadas; justicia y seguridad pulblica o, en su
caso, de los temas que estén en discusion en las Comisiones
correspondientes.

. Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia de
gobierno; fuerzas armadas; justicia y seguridad publica, asi como supervisar
la integracion del expediente electrénico, junto con los documentos
legislativos de cada proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas He
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado,
opiniones recibidas respecto a algun tema legislativo en materia de gobiern | A
fuerzas armadas; justicia y seguridad publica, cuando le sean solicitadas.
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Mantener comunicacién con las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacion sobre los proyectos
legislativos de interés en materia de gobierno; fuerzas armadas; justicia y
seguridad publica u otros cuando el tema lo amerite.

Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia de gobierno; fuerzas armadas; justicia y seguridad publica.

Generar los informes periddicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legislativos de interés para la APF en materia de gobierno; fuerzas
armadas; justicia y seguridad plblica.

Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia de gobierno;, fuerzas armadas; justicia y seguridad
publica.

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o'\el
superior jerarquico.
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DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO AL GABINETE DE ORDEN Y RESPETO
OBJETIVO

Elaborar las solicitudes de opinion sobre las iniciativas en materia de gobierno,
fuerzas armadas, justicia y seguridad publica, a través del Sistema Automatizado
de Opiniones, con la finalidad de que dichas solicitudes sean canalizadas a las
dependencias de la Administracion Pablica Federal correspondiente.

FUNCIONES

. Integrar los expedientes de cada una de las iniciativas presentadas en
materia de gobierno, fuerzas armadas, justicia y seguridad publica en la
Plataforma UEL.

. Elaborar las solicitudes de opinion en el SAQ en materia de gobierno, fuerzas
armadas, justicia y seguridad publica.

« Registrar las opiniones recibidas respecto de los asuntos legislativos en
materia de gobierno, fuerzas armadas, justicia y seguridad publica en la
Plataforma UEL.

. Integrar en los expedientes correspondientes los documentos del proceso
legislativo que desarrollen las iniciativas en materia de gobierno, fuerzas
armadas, justicia y seguridad publica en la Plataforma UEL.

. Dar seguimiento a las iniciativas en temas relacionados en materia de
gobierno, fuerzas armadas, justicia y seguridad publica, a través de la
revision del D.O.F., asi como de otros medios oficiales.

. Realizar las acciones de logistica de las reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF en temas
relacionados en materia de gobierno, fuerzas armadas, justicia y seguridad
publica.

. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o
superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON ESTADOS
OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracién Pdblica Federal en materia
de relaciones exteriores; funcion publica y sobre los asuntos legislativos de
competencia exclusiva del Congreso de la Union, a través de la revision de las
mismas, a fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas
presentadas en el Congreso de la Union.

FUNCIONES

a Revisar el registro de las iniciativas en materia de relaciones exteriores;
funcion publica y sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del
Congreso de la Unién, en la Plataforma UEL, junto con los documentos
respectivos.

. Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia de relaciones
exteriores; funcion publica y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Union, que hayan sido remitidas a las
dependencias involucradas mediante el SAO.

e Analizar las opiniones recibidas a ftraves de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia de relaciones exteriores; funcién publica y
sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la
Unidn.

. Informar a la Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad (DEGCC), cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas scbre algun tema en materia de relaciones
exteriores; funcion publica y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Union, para que proceda en consecuencia.

. Generar las solitudes de opinibn a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia de relaciones exteriores, funcion publica y sobre los asuntos
legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Unién o, en su
caso, de los temas que estén en discusion en las Comisiones
correspondientes.

. Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia de
relaciones exteriores; funcidn publica y sobre los asuntos legislativos de
competencia exclusiva del Congreso de la Unidn, asi como supervisar 1:\
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integracion del expediente electrénico, junto con los documentos legislativos
de cada proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado, las
opiniones recibidas respecto a algun tema legislativo en materia de
relaciones exteriores; funcién publica y sobre los asuntos legislativos de
competencia exclusiva del Congreso de la Unién, cuando le sean solicitadas.

. Mantener comunicacion con las y los enlaces de las dependencias y
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacion sobre los proyectos
legislativos de interés en materia de relaciones exteriores; funcién publica y
sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la
Union u otros cuando el tema lo amerite.

. Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia de relaciones exteriores; funcion pudblica y sobre los asuntos
legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Union.

. Generar los informes periodicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legislativos de interés para la APF en materia de relaciones exteriores;
funcion pablica y sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del
Congreso de la Unidn.

. Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia de relaciones exteriores, funcion publica y sobre los
asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Unién. L

. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o e
superior jerarquico. \
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DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO A ESTADOS
OBJETIVO

Elaborar las solicitudes de opinion sobre las iniciativas en materia de relaciones
exteriores; funcion publica y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Unién, a través del Sistema Automatizado de
Opiniones, con la finalidad de que dichas solicitudes sean canalizadas a las
dependencias de la Administracion Publica Federal correspondiente.

FUNCIONES

Integrar los expedientes de cada una de las iniciativas presentadas en
materia de relaciones exteriores; funcion plblica y sobre los asuntos
legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Union en la
Flataforma UEL.

Elaborar las solicitudes de opinidn en el SAO en materia de relaciones
exteriores; funcion publica y sobre los asuntos legislativos de competencia
exclusiva del Congreso de la Union.

Registrar las opiniones recibidas respecto de los asuntos legislativos en
materia de relaciones exteriores; funcién plblica y sobre los asuntos
legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Union en la
Plataforma UEL.

Integrar en los expedientes correspondientes los documentos del proceso
legislativo que desarrollen las iniciativas en materia de relaciones exteriores,
funcién publica y sobre los asuntos legislativos de competencia exclusiva del
Congreso de la Unién en la Plataforma UEL.

Dar seguimiento a las iniciativas en temas relacionados en materia de
relaciones exteriores, funcion publica y sobre los asuntos legislativos de
competencia exclusiva del Congreso de la Unién, a través de la revision del
D.0.F., asi como de otros medios oficiales.

Realizar las acciones de logistica de las reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF en temas
relacionados en materia de relaciones exteriores; funcién publica y sobre los
asuntos legislativos de competencia exclusiva del Congreso de la Union.

Las demas que les confieran ofras disposiciones juridicas aplicables o el
superior jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ENLACE CON SOCIEDAD
OBJETIVO

Integrar las opiniones solicitadas a la Administracién Plblica Federal en materia
de turismo, vivienda y grupos vulnerables, a través de la revision de las mismas, a
fin de definir la postura del Ejecutivo Federal sobre las iniciativas presentadas en
el Congreso de la Unién.

FUNCIONES

=  Revisar el registro de las iniciativas en materia de turismo, vivienda y grupos
vulnerables, en la Plataforma UEL, junto con los documentos respectivos.

. Revisar las solicitudes de opinion de las iniciativas en materia de turismo,
vivienda y grupos vulnerables, que hayan sido remitidas a las dependencias
involucradas mediante el SAQO.

- Analizar las opiniones recibidas a través de las herramientas de
comunicacion oficiales para identificar las posturas de la APF respecto de los
temas legislativos en materia de turismo, vivienda y grupos vulnerables.

. Informar a la Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con
Calidad (DEGCC), cuando existan posturas contradictorias de las
dependencias involucradas sobre algin tema en materia de turismo, vivienda
y grupos vulnerables, para gque proceda en consecuencia.

. Generar las solitudes de opinidbn a las y los enlaces de las diferentes
dependencias de la APF, sobre los pre-dictamenes, dictamenes y minutas en
materia de turismo, vivienda y grupos vulnerables o, en su caso, de los temas
que estén en discusion en las Comisiones correspondientes.

- Registrar las opiniones de las iniciativas en la Plataforma UEL en materia de
turismo, vivienda y grupos vulnerables, asi como supervisar la integracion del
expediente electronico, junto con los documentos legislativos de cada
proyecto legislativo o iniciativa.

. Proporcionar a las y los enlaces de las direcciones generales adjuntas de
Enlace con Camara de Diputados y de Enlace Legislativo con el Senado, las
opiniones recibidas respecto a algun tema legislativo en materia de turismo,
vivienda y grupos vulnerables, cuando le sean solicitadas.

. Mantener comunicacion con las y los enlaces de las dependencias
entidades de la APF, a fin de intercambiar informacion sobre los proyecto \

\
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legislativos de interés en materia de turismo, vivienda y grupos vulnerables u
otros cuando el tema lo amerite.

Implementar la logistica para realizar reuniones de trabajo que la
DGAEGFSC organice con las dependencias y entidades de la APF, en
materia de turismo, vivienda y grupos vulnerables.

Generar los informes periddicos y extraordinarios sobre los avances de
temas legisiativos de interées para la APF en materia de turismo, vivienda y
grupos vulnerables.

Proponer notas informativas y opiniones respecto de los dictamenes de
viabilidad en materia de turismo, vivienda y grupos vulnerables.

Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o ‘el
superior jerarquico.
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ENLACE CON CAMARA DE
DIPUTADOS

OBJETIVO

Coordinar las acciones de enlace para promover consensos y acuerdos con las y
los legisladores de la H. Camara de Diputados, a través de la definicion de
mecanismos y criterios de seguimiento al estado que guardan los asuntos
legisiativos presentados ante dicho 6rgano, asi como de los acuerdos e
informacion estrategica emitida por los érganos de gobierno y de apoyo tecnico,
con la finalidad de impulsar los temas de interés del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

« Coadyuvar con la Subsecretaria de Enlace Legislativo y Acuerdos Politicos,
en la conduccion de las relaciones del Ejecutivo Federal con la Camara de
Diputados.

. Impulsar los vinculos politicos e institucionales con la Camara de Diputados,
con sus drganos de gobierno y de apoyo técnico, y los grupos parlamentarios
que la integran.

. Definir politicas de integracion de la Agenda Legislativa del Ejecutivo Federal
a partir de los trabajos de las Comisiones de la Camara de Diputados, para
promover consensos y acuerdos sobre las iniciativas que son de interes del
Ejecutivo Federal.

«  Promover iniciativas y proyectos legislativos en materia de politica interior y
exterior, social, economica y de otros proyectos especificos definidos en la
Agenda Legislativa del Ejecutivo Federal, para buscar acuerdos con los
diversos grupos parlamentarios de la Camara de Diputados que conlleven a
la aprobacion de iniciativas.

. Definir criterios de analisis prospectivo sobre las iniciativas presentadas en la
Camara de Diputados, para colaborar en el desahogo de las mismas dentro
de los procesos legislativos.

. Establecer lineas generales de accion en materia de enlace legislativo con la
Camara de Diputados, para identificar posturas o tendencias que incidan en
los proyectos de iniciativas de ley o decretos presentados.

. Dictar estrategias de seguimiento de las solicitudes de informacion y gestio

legislativa que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados \
ante la Secretaria.
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« Fungir como representante en eventos concemientes a la actividad
legislativa de la Camara de Diputados, para fomentar las relaciones del
Poder Ejecutivo ante el Legislativo.

. Establecer mecanismos para el seguimiento de los temas de interes del
Ejecutivo Federal que sean tratados en las sesiones del Pleno de la Camara
de Diputados.

. Informar al superior jerarquico sobre la informacion legislativa estratégica que
se genere en las Comisiones legislativas, érganos de gobiemo y en el Pleno
de la Camara de Diputados.

« Coordinar la gestion de las solicitudes de informacion y de otra indole
planteadas por las y los legisladores, para canalizarlas con las instancias
competentes.

e Presentar a la persona titular de la UEL, el informe correspondiente a la
cobertura de reuniones de Comisiones, al termino de los periodos ordinarios
y de receso durante la Legislatura.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio 51
jerarquico. .1
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DIRECCION DE TEMAS SOCIALES Y DE JUSTICIA
OBJETIVO

Conducir el seguimiento al estado que guardan los asuntos legislativos que se
traten en la Camara de Diputados relacionados con los temas sociales y de
justicia, asi como economicos y de proyectos estratégicos, mediante el
fortalecimiento de las relaciones institucionales entre los Poderes Legislativo y
Ejecutivo, con el propdsito de promover consensos y acuerdos respecto de los
temas de interés del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Proponer mecanismos de vinculacion politico-interinstitucionales con la H.
Camara de Diputados, para fortalecer la conduccion de las relaciones dentro
de los procesos legislativos.

. Formular estrategias de seguimiento a las iniciativas relativas a temas
econdmicos, sociales, de justicia y de proyectos estrategicos que se traten
en la Camara de Diputados, para facilitar las tareas de integracion de la
Agenda Legislativa del Ejecutivo Federal.

. Definir lineas especificas de accion para la administracion de informacion
sobre los trabajos de analisis prospectivos de iniciativas que se presentan en
la Camara de Diputados, para contar con elementos que permitan contribuir
en la formulacion de estrategias para promover consensos y acuerdos en las
decisiones de los temas de interes del Ejecutivo Federal.

. Intervenir en eventos relacionados con la actividad legislativa del Congreso
de la Unién sobre temas econdmicos, sociales, de justicia y de proyectos
estratégicos, para fomentar las relaciones del Poder Ejecutivo y el
Legislativo.

. Dirigir el seguimiento de las solicitudes de informacion y gestion legislativa
que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados ante la
Secretaria.

« \Vigilar la entrega a la DGAECD de los proyectios de dictamen, analisis,
opiniones y demas documentos legislativos que se generen en las
Comisiones de la H. Camara de Diputados en temas economicos, social ‘
de justicia y de proyectos estratégicos, con la finalidad de conocer co
oportunidad los proyectos que se someteran a consideracion de los \
diputados. E:"
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« Organizar el seguimiento que se dé a las sesiones del Pleno y a las
reuniones de Comisiones de la Camara de Diputados que tienen
competencia en temas econémicos, sociales, de justicia y de proyectos
estratégicos que defina el Ejecutivo Federal.

. Autorizar las fichas informativas y reportes generados de las reuniones de las
Comisiones de la Camara de Diputados para su remision a la DGAECD.

. Orientar la ejecucion de mecanismos de comunicacion con el cuerpo técnico
y con las y los legisladores de las Comisiones de la Camara de Diputados,
para facilitar el acceso a la informacién en torno a los asuntos en materia
economica, social, de justicia y de proyectos estratégicos que competen al
Ejecutivo Federal.

« Instrumentar los mecanismos para el registro e integracion del informe
correspondiente a la cobertura de reuniones de Comisiones, al término de los
periodos ordinarios y de receso del Congreso de la Union.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superior
jerarquico.
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SUBDIRECCION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS

OBJETIVO

Efectuar el seguimiento del estado que guardan los asuntos legislativos definidos
como estratégicos por el Ejecutivo Federal tratados en las Comisiones
commespondientes, mediante el desarrollc de mecanismos y estrategias de
vinculacion, con la finalidad de impulsar los temas legislativos prioritarios para el
Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

Proporcionar a las Comisiones de la H. Camara de Diputados y a las y los
legisladores en lo particular, las opiniones técnico juridicas emitidas por la
APF respecto de los proyectos estratégicos definidos por el Ejecutivo
Federal.

Revisar los medios de difusion de la Camara de Diputados para conocer las
convocatorias a reuniones de las Comisiones encargadas de analizar los
proyectos estratégicos definidos por el Ejecutivo Federal.

Efectuar la cobertura de las reuniones realizadas por las Comisiones de la
Camara de Diputados encargadas de los temas considerados como
estratégico por el Ejecutivo Federal.

Generar los reportes y notas informativas sobre las sesiones del Pleno y las
reuniones de las Comisiones de la H. Camara de Diputados, para brindar
informacién respecto a los trabajos legislativos llevados a cabo en las
mismas en temas considerados como estratégicos por el Ejecutivo Federal,

Mantener el seguimiento a las solicitudes de informacién y gestion que
presenten las y los legisladores de la Camara de Diputados, para facilitar el
flujo de informacion que permita contribuir en el desahogo de las peticiones.

Efectuar andlisis prospectivo de las iniciativas presentadas a la Camara de
Diputados del Congreso de la Union de los asuntos definidos como
estratégicos por el Ejecutivo Federal, para contribuir en la formulacion de
estrategias para promover consensos y acuerdos correspondientes.

Efectuar el seguimiento del trabajo en Comisiones, para conocer asuntos
relevantes de los temas estratégicos que integren la Agenda Legislativa del
Ejecutivo Federal.

Implementar acciones de vinculacion con los grupos parlamentarios,
Comisiones, legisladoras, legisladores y personal técnico de la Camara
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Diputados, para contribuir en el fortalecimiento de las relaciones entre los
Poderes Ejecutivo y Legislativo.

. Recopilar las tendencias de opinion en la Camara de Diputados con respecto
a los proyectos estratégicos definidos por el Ejecutivo Federal, con base en
la informacién que se genere de los puntos de vista y apreciaciones de
legisladoras y legisladores federales.

s Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del pleno
de la Camara de Diputados.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio
jerarquico.
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SUBDIRECCION DE POLITICA ECONOMICA

OBJETIVO

Supervisar el seguimiento del estado que guardan los asuntos legislativos que se
traten en las Comisiones encargadas de temas relacionados con la politica
economica, mediante el desarrollo de mecanismos y estrategias de vinculacion
establecidas, con la finalidad de impulsar los temas legislativos de interés del
Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

Proporcionar a las Comisiones de la Camara de Diputados y a las vy los
legisladores en lo particular, las opiniones técnico juridicas emitidas por la
APF respecto de los asuntos legislativos de interés del Ejecutivo Federal en
materia de politica econdmica.

Supervisar la cobertura de las reuniones de las Comisiones de la Camara de
Diputados encargadas de los temas de politica economica.

Revisar la elaboracién de reportes sobre las sesiones del Pleno, asi como las
notas informativas de las reuniones de las Comisiones de la Camara de
Diputados, para contar con informacion de los trabajos legislativos en materia
economica.

Supervisar el seguimiento sobre las solicitudes de informacion y gestion
legislativa que requieran las y los legisladores de la H. Camara de Diputados
ante la Secretaria de Gobernacién, relacionados con iniciativas y proyectos
de caracter legislativo y demas temas en materia de politica economica.

Vigilar trabajos de andlisis prospectivos sobre las iniciativas presentadas a la
Camara de Diputados del Congreso de la Unibn en materia de politica
econdmica, para contribuir en la formulacion de estrategias para promover
consensos y acuerdos correspondientes.

Efectuar el seguimiento del trabajo en Comisiones, para conocer asuntos
relevantes en materia de politica economica que integren la Agenda
Legislativa del Ejecutivo Federal.

Supervisar acciones de vinculacibn con los grupos parlamentariog,
Comisiones, legisladoras, legisladores y personal técnico de la Camara d
Diputados, para contribuir en el fortalecimiento de las relaciones entre |
poderes Ejecutivo y Legislativo.
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. Recopilar las tendencias de opinién en la Camara de Diputados con respecto

a los asuntos de politica econémica, con base en la informacion que se
genere de los puntos de vista y apreciaciones de las legisladoras vy
legisladores federales, a efecto de proponer el caracter prioritario de las
iniciativas y minutas que requieran mayor atencion por parte del Ejecutivo
Federal.

« Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del Pleno
de la Camara de Diputados y en su caso, elaborar los reportes
correspondientes.

® Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superigr
jerarquico.
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DEPARTAMENTO DE ANALISIS POLITICO LEGISLATIVO

OBJETIVO

Realizar el seguimiento al estado que guardan los asuntos legislativos que se
traten en las Comisiones en temas relacionados con la politica economica,
mediante el desarrollo de mecanismos y estrategias de vinculacion, con la
finalidad de impulsar las iniciativas y demas temas legislativos de interés del
Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

Revisar los medios de difusion de la Camara de Diputados para conocer las
convocatorias a reuniones de Comisiones encargadas de los asuntos en
materia de politica econdmica.

Realizar la cobertura de las reuniones de las Comisiones de la H. Camara de
Diputados encargadas de las iniciativas y demas temas legislativos en
materia de politica econémica.

Elaborar notas informativas de las reuniones realizadas por las Comisiones
legislativas de la H. Camara de Diputados, para brindar elementos de
consulta sobre los trabajos legislativos en materia de politica econémica.

Ejecutar mecanismos de comunicacion interinstitucional con las Comisiones
legislativas de la H. Camara de Diputados, para contar con informacion en
torno a las iniciativas y demas asuntos legislativos en materia de politica
econdmica.

Realizar el seguimiento a las solicitudes de informacién y gestion legislativa
que requieran las y los legisladores de la H. Camara de Diputados ante la
Secretaria, respecto de los proyectos de caracter legislativo y demas temas
en materia de politica econdmica.

Realizar analisis prospectivos sobre proyectos de iniciativas de ley en
materia de politica econémica, para proporcionar elementos que coadyuven
en la formulacion de estrategias para promover consensos y acuerdos
correspondientes en la H. Camara de Diputados.

Recabar informacion sobre puntos de vista y apreciaciones de legisladoras

legisladores en torno a asuntos de la politica economica nacional, par
obtener datos que identifiquen tendencias de opinion en los grupos
parlamentarios.
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«  Efectuar a solicitud de la DGAECD, el sequimiento de las sesiones del Pleno
de la H. Camara de Diputados y elaborar los reportes correspondientes.

i
. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supenx

jerarquico.
\ Ju
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SUBDIRECCION DE POLITICA SOCIAL
OBJETIVO

Efectuar el seguimiento del estado que guardan los asuntos legislativos que se
traten en las Comisiones encargadas de temas relacionados con la politica social,
mediante el desarrollo de mecanismos y estrategias de vinculacion establecidas,
con la finalidad de impulsar los temas legislativos de interés del Ejecutivo Federal
en materia de politica social.

FUNCIONES

. Proporcionar a las Comisiones de la Camara de Diputados y a las vy los
legisladores en lo particular, las opiniones técnico juridicas emitidas por la
APF respecto de los asuntos legislativos de interés del Ejecutivo Federal en
materia de politica social.

. Revisar los medios de difusion de la Camara de Diputados para conocer las
convocatorias a reuniones de Comisiones encargadas de los asuntos en
materia de politica social.

. Efectuar la cobertura de las reuniones realizadas por las Comisiones de la
Camara de Diputados encargadas de los trabajos legislativos en materia de
politica social.

. Generar los reportes y notas informativas sobre las sesiones del Pleno y las
reuniones de las Comisiones de la Camara de Diputados, para brindar
informacion respecto a los trabajos legislativos llevados a cabo en las
mismas en temas de politica social.

. Vigilar el seguimiento sobre las solicitudes de informacion y gestion
legislativa que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados
ante la Secretaria de Gobernacion, relacionados con trabajos legislativos y
demas temas en materna de politica social.

. Efectuar analisis prospectivo de los proyectos de iniciativas presentadas a la
Camara de Diputados del Congreso de la Union en materia de politica social,
para contribuir en la formulacion de estrategias para promover consensos y
acuerdos correspondientes.

relevantes en materia de politica social que integren la Agenda Legislativa

. Efectuar el seguimiento del trabajo en Comisiones, para conocer asunto
del Ejecutivo Federal. \
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Implementar acciones de vinculacidbn con los grupos parlamentarios,
Comisiones, legisladoras, legisladores y personal tecnico de la Camara de
Diputados, para contribuir en el fortalecimiento de las relaciones entre los
Poderes Ejecutivo y Legislativo.

Recopilar las tendencias de opinion en la Camara de Diputados con respecto
a los asuntos de politica social, con base en la informacion que se genere de
los puntos de vista y apreciaciones de las legisladoras y legisladores
federales, a efecto de proponer el caracter prioritario de las iniciativas y
minutas que requieran mayor atencion por parte del Ejecutivo Federal.

Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del Pleno 6}\
de la H. Camara de Diputados. -

Las demas que les confieran ofras disposiciones aplicables o el superiﬂx
jerarquico. \
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SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
OBJETIVO

Supervisar el seguimiento del estado que guardan las iniciativas y proyectos de
caracter legislativo que se traten en las Comisiones encargadas de los trabajos
legislativos relacionados con los recursos naturales, asuntos agropecuarios y
politica interior, mediante el desarrollo de mecanismos y estrategias de
vinculacion, con la finalidad de impulsar dichos trabajos cuando sean del interés
del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Facilitar a las Comisiones de la Camara de Diputados y a las y los
legisladores en lo particular, las opiniones técnico juridicas emitidas por la
APF respecto de las iniciativas y proyectos de caracter legislativo de interes
del Ejecutivo Federal en materia de recursos naturales, asuntos
agropecuarios y politica interior.

. Organizar el seguimiento que se de a las sesiones del pleno y a las
reuniones de Comisiones de la Camara de Diputados que tienen
competencia en materia de recursos naturales, asuntos agropecuarios y
politica interior.

. Revisar la elaboracion de reportes sobre las sesiones del pleno, asi como las
notas informativas de las reuniones de las Comisiones de la Camara de
Diputados, para contar con informacion de los trabajos legislativos en materia
de recursos naturales, asuntos agropecuarios y politica interior.

o Supervisar el seguimiento sobre las solicitudes de informacion y gestion
legislativa que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados
ante la Secretaria en materia de recursos naturales, asuntos agropecuarios y
politica interior.

® Verificar los trabajos de analisis prospectivos sobre las iniciativas y proyectos
de caracter legislativo presentados a la Camara de Diputados del Congreso
de la Union en materia de recursos naturales, asuntos agropecuarios y
politica interior, para contribuir en la formulacion de estrategias para
promover consensos y acuerdos correspondientes.

. Vigilar el seguimiento del trabajo legislativo realizado en Comisiones, par
conocer asuntos relevantes en materia de recursos naturales, asunto \
agropecuarios y politica interior que integren la Agenda Legislativa del

Ejecutivo Federal. \:D
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e Supervisar acciones de vinculacién con los grupos parlamentarios,
Comisiones, legisladoras, legisladores y personal técnico de la Camara de
Diputados, para contribuir en el fortalecimiento de las relaciones entre los

Poderes Ejecutivo y Legislativo.

«  Recopilar las tendencias de opinién en la Camara de Diputados con respecto
de los trabajos legislativos relacionados con los recursos naturales, asuntos
agropecuarios y politica interior, con base en la informacion que se genere
de los puntos de vista y apreciaciones de las legisladoras y legisladores
federales, a efecto de proponer el caracter prioritario de las iniciativas y
minutas que requieran mayor atencion por parte del Ejecutivo Federal.

de la Camara de Diputados y, en su caso, elaborar los repories

® Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del pleno dﬁk
correspondientes.
. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o L\\)Q

superior jerarguico.
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DEPARTAMENTO EN RECURSOS NATURALES Y  ASUNTOS
AGROPECUARIOS

OBJETIVO

Realizar el seguimiento al estado que guardan las iniciativas, proyectos
legislativos y demas asuntos que se traten en las Comisiones en temas
relacionados con los recursos naturales y asuntos agropecuarios, mediante el
desarrollo de mecanismos y estrategias de vinculacion, con la finalidad de
impulsar los trabajos legislativos de interés del Ejecutivo Federal en dichos temas.

FUNCIONES

a Revisar los medios de difusién de la Camara de Diputados para conocer las
convocatorias a reuniones de las Comisiones encargadas de los trabajos
legislativos en materia de recursos naturales y asuntos agropecuarios.

o Realizar la cobertura de las reuniones de las Comisiones de la Camara de
Diputados encargadas de los trabajos legislativos en materia de recursos
naturales y asuntos agropecuarios.

«  Elaborar notas informativas de las reuniones realizadas por las Comisiones
de la Camara de Diputados, para brindar elementos de consulta sobre los
trabajos legislativos en materia de recursos naturales y asuntos
agropecuarios.

. Ejecutar mecanismos de comunicacion interinstitucional con las Comisiones
de la Camara de Diputados, para contar con informacion en torno a los
trabajos legislativos en materia de recursos naturales y asuntos
agropecuarios.

¢ Realizar el seguimiento a las solicitudes de informacion y gestion legislativa
que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados ante la
Secretaria, respecto de los temas en matena de recursos naturales y asuntos
agropecuarios.

. Realizar analisis prospectivos sobre las iniciativas de ley y proyectos
legislativos en materia de recursos naturales y asuntos agropecuarios, para
proporcionar elementos que coadyuven en la formulacién de estrategias para
promover consensos y acuerdos en dichas materias en la Camara de
Diputados.

legisiladores en torno a asuntos en materia de recursos naturales y asunto
agropecuarios, para obtener datos que identifiquen tendencias de opinién e
los grupos parlamentarios. \ J
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«  Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del Pleno dk
de la Camara de Diputados y elaborar los reportes correspondientes. \

% Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o
superior jerarquico. J
\
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DEPARTAMENTO DE POLITICA INTERIOR
OBJETIVO

Realizar el seguimiento al estado que guardan las iniciativas, proyectos
legislativos y demas asuntos que se traten en las Comisiones en temas
relacionados con la politica interior, mediante el desarrollo de mecanismos y
estrategias de vinculacion, con la finalidad de impulsar los trabajos legislativos de
interés del Ejecutivo Federal en dichos temas.

FUNCIONES

. Revisar los medios de difusion de la Camara de Diputados para conocer las
convocatorias a reuniones de Comisiones encargadas de los trabajos
legislativos en materia de politica interior.

e Realizar la cobertura de las reuniones de las Comisiones de la Camara de
Diputados encargadas de los trabajos legislativos en materia de politica
interior,

. Elaborar notas informativas de las reuniones realizadas por las Comisiones
de la Camara de Diputados, para brindar elementos de consulta sobre los
trabajos legislativos en materia de politica interior.

. Ejecutar mecanismos de comunicacion interinstitucional con las Comisiones
de la Camara de Diputados, para contar con informacion en torno a los
trabajos legislativos en materia de politica interior.

. Realizar el seguimiento a las solicitudes de informacion y gestion legislativa
que requieran las y los legisladores de la Camara de Diputados ante la
Secretaria, respecto de los temas en materia de politica interior.

. Realizar analisis prospectivos sobre proyectos de iniciativas de ley y
proyectos de caracter legislativo en materia de politica interior, para
proporcionar elementos que coadyuven en la formulacion de estrategias para
promover consensos y acuerdos correspondientes en la Camara de
Diputados.

. Recabar informacion sobre puntos de vista y apreciaciones de las y los
legisladores en torno a asuntos en materia de politica interior, para obtener
datos que identifiquen tendencias de opinién en los grupos parlamentarios.

« Efectuar a solicitud de la DGAECD, el seguimiento de las sesiones del Plen
de la H. Camara de Diputados y elaborar los reportes correspondientes.
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« Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables o & \
superior jerarquico. \
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ENLACE LEGISLATIVO CON EL
SENADO

OBJETIVO

Coordinar las politicas de enlace para promover consensos y acuerdos con
representantes de la Camara de Senadores, a través de la definicion de
mecanismos y criterios de seguimiento al estado que guardan los asuntos
legislativos presentados ante dicho Cirganu. asi como de los acuerdos e
informacién estratégica emitida por los érganos de gobierno y de apoyo técnico,
con la finalidad de impulsar los temas de interés del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Definir politicas para la integracion, programacion y administracion de la
agenda legislativa en Comisiones del Senado.

« Establecer estrategias, acciones y criterios de negociacion, conduccion y
coordinacion sobre temas de la agenda legislativa en Comisiones, para
generar consensos que incidan en el trabajo legislativo de la Camara de
Senadores.

. Promover los temas legislativos definidos en las agendas de Comisiones vy
del Ejecutivo Federal, para buscar acuerdos con las diversas Fracciones
Parlamentarias que conlleven a la aprobacion de las iniciativas.

« Fomentar vinculos de comunicacion con o6rganos del Senado de la
Replblica, asi como los principales actores de las diversas bancadas para
buscar puntos de acuerdo y consenso en temas legislativos de interés para
el Ejecutivo Federal.

. Definir los criterios de integracién y administracion de riesgos de la Camara
de Senadores, para realizar ante el Senado las gestiones de negociacion,
conduccion y coordinacion que permita el logro de consensos en los trabajos
legislativos de interés del Ejecutivo Federal.

. Determinar las politicas para la clasificacion, archivo y uso de la informacion
generada en el proceso legislativo, promovidos por el Ejecutivo Federal, para
establecer criterios de reserva de los proyectos legislativos que se
encuentren en Comisiones del Senado.

conocer la postura de las Fracciones Parlamentarias y proponer mecanismos

. Establecer lineas generales de accidn en materia de analisis legislativo, parx \’\
. |
de desahogo en los procedimientos legislativos del Senado. I\ \J
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« Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superior)
jerarquico.

\I\lf‘
J
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'DIRECCION DE ASUNTOS CON EL SENADO
OBJETIVO

Fomentar el fortalecimiento de las relaciones institucionales entre el Ejecutivo
Federal y el Congreso de la Unién, especificamente con el Senado de la
Republica, mediante la negociacion de iniciativas de interés del Ejecutivo Federal,
con el fin de generar una relacion de colaboracion entre ambos poderes.

FUNCIONES

. Regular la aplicacion de las politicas definidas para la integracion,
presentacion y seguimiento de propuestas legislativas en materia de
integracion, programacion y administracion de la agenda legislativa en
Comisiones del Senado.

« Evaluar estrategias y la aplicacion de criterios para la negociacion vy
conduccion sobre temas de la Agenda Legislativa en Comisiones, para
generar consensos que incidan en el trabajo legislativo de la Camara de
Senadores.

. Instruir la atencion y seguimiento que se dé a los temas legislativos definidos
en las agendas de Comisiones y del Ejecutivo Federal, para buscar acuerdos
con las diversas Fracciones Parlamentarias que conlleven a la aprobacion de
las iniciativas.

© Coordinar el desarrollo de los vinculos de comunicacion que se establezcan
con el Senado de la Republica, promoviendo la definicion de puntos de
acuerdo y consenso en temas legislativos de interés para el Ejecutivo
Federal.

s Formular los criterios de integracién y administracion de la Agenda de
Riesgos de la Camara de Senadores, para realizar ante el Senado las
gestiones de negociacion, conduccion y coordinacion que permita influir en
los trabajos legislativos

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superi
jerarquico.
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'SUBDIRECCION DE ASUNTOS ESTRATEGICOS, POLITICOS Y DE
SEGURIDAD

OBJETIVO

Supervisar la integracién con areas operativas de las diversas Comisiones del
Senado de la Republica, mediante la asistencia a las reuniones de las mismas
Comisiones, a fin de contar y mantener mecanismos de analisis y vinculacion en
temas de asuntos estratégicos, politicos y de seguridad.

FUNCIONES

. Verificar los trabajos de analisis relativos a determinar el caracter prioritario
de las iniciativas y asuntos legislativos en materia de asuntos estratégicos,
politicos y de seguridad en el Senado, para identificar los principales temas
que requieran mayor atencion por parte del Ejecutivo Federal.

e Supervisar los mecanismos de vinculacién institucional con las y los
Secretarios Técnicos de las Comisiones Dictaminadoras en el Senado de la
Repulblica, para proveer informacion referente al status de las iniciativas
prioritarias.

* Vigilar el seguimiento de asuntos en materia de asuntos estratégicos,
politicos y de seguridad que se llevan a cabo en las Comisiones del Senado
de la Republica.

s Verificar las opiniones generadas en la Camara de Senadores, con respecto
a temas de asuntos estratégicos, politicos y de seguridad, para identificar las
diversas posturas de las dependencias del Gobierno Federal en torno a la
tematica.

«  \Verificar la posicion de los diversos grupos parlamentarios interesados en
aspectos de asuntos estratégicos, politicos y de seguridad para identificar
posibles legisladores que permitan fijar la postura del Ejecutivo Federal
respecto a las iniciativas y minutas.

«  Supervisar la integracion del expediente interno de cada asunto en materia
de asuntos estratégicos, politicos y de seguridad procesados en el Senado
de la Republica.

« Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio
jerarquico.
\
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' DEPARTAMENTO DE POLITICA Y SEGURIDAD
OBJETIVO

Generar vinculos con las dreas operativas de las Comisiones de la Camara de
Senadores del Congreso de la Union, asistiendo periddicamente a la sede de los
trabajos legislativos realizando coberturas de eventos en tiempo real, para facilitar
a sus superiores jerarquicos la construccion de acuerdos en materia de politica y
seguridad.

FUNCIONES

. Identificar las iniciativas, minutas y puntos de acuerdo relacionados con
propuestas de temas referidos a politica y seguridad, presentadas en el
pleno del Senado, para incorporarlas a la agenda legislativa del Ejecutivo
Federal.

« Realizar el seguimiento a los trabajos realizados por las Comisiones de
Gobernacion y Seguridad Plblica de la Camara de Senadores, para
identificar las prioridades legislativas de las agendas de dichas Comisiones.

. Registrar a la base de datos interna gue resguarda el trabajo diano,
correspondiente la informacion generada en torno a las iniciativas, minutas y
puntos de acuerdo vinculados con temas de politica y seguridad, para
contribuir a la identificacion de las tendencias politicas de los grupos
parlamentarios.

< Realizar acciones de enlace con la Camara de Senadores, para el
intercambio de informacion en materia politica y de seguridad de las
iniciativas y minutas, con especial atencion a las presentadas por el Ejecutivo
Federal.

= Integrar los expedientes que requiera el superior jerarquico de los asuntos
turnados en materia de politica y seguridad, para contar con el soporte
documental que coadyuve a la toma de decisiones para el analisis de los
asuntos en materia de politica y seguridad.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio i
jerarguico.

76



SEGOB

SUBDIRECCION DE ASUNTOS ESTRATEGICOS SOCIO-ECONOMICOS
OBJETIVO

Supervisar el cumplimiento de integracion con areas operativas de las diversas
Comisiones del Senado de la Republica, mediante la asistencia a las reuniones de
las mismas Comisiones a fin de contar y mantener mecanismos de analisis y
vinculacion en temas de asuntos de caracter estratégico socio-economicos.

FUNCIONES

«  Supervisar los trabajos de analisis sobre iniciativas y asuntos legislativos en
materia social y economica al interior de las Comisiones de la Camara de
Senadores.

« Verificar el avance de las iniciativas y asuntos legislativos en materia social y
economica presentados en la Camara de Senadores respecto de la agenda
legislativa de interés del Ejecutivo Federal.

. Vigilar las acciones de seguimiento sobre los efectos que generen las
opiniones del Ejecutivo Federal en materia social y economica, a fin de
determinar el impacto de las mismas en las iniciativas presentadas para su
aprobacion ante el Senado de la Republica.

. Supervisar la ejecucion de mecanismos de vinculacion institucional con las y
los Secretarios Técnicos de las Comisiones Dictaminadoras en la Camara de
Senadores.

. Verificar la informacion sobre el status que guardan las iniciativas en materia
de politica social y econdmica de interés del Ejecutivo Federal.

«  Verificar la agenda de trabajo de las Comisiones ordinarias y especiales en
materia social y econdémica de la Camara de Senadores, para identificar su
coincidencia con la agenda legislativa de interes del Ejecutivo Federal.

. Analizar la tendencia de opinidbn de los diversos grupos parlamentarios en
temas de politica social y economica de la Camara de Senadores.

«  Generar propuestas de acuerdos con posibles actores aliados, que permitan
fijar la postura del Ejecutivo Federal.

. Supervisar la elaboracién de estudios respecto a los asuntos en materia d
politica social y econdmica tratados en las Comisiones de la Camara de
Senadores, para opinar respecto de las tendencias de los grupos
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parlamentarios y en la toma de decisiones por parte de las instancias
superiores.

. Vigilar el seguimiento a la informacién generada en la Camara de Senadores
respecto a las iniciativas, minutas y puntos de acuerdo en temas de politica
social y econdmica, para contribuir en la identificacion de posibles tendencias
politicas de los grupos parlamentarios. \(

r

« Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supe (
jerarquico. ::. J
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DEPARTAMENTO DE ASUNTOS SOCIALES
OBJETIVO

Generar vinculos con las areas operativas de la Camara de Senadores del H.
Congreso de la Union, asistiendo periodicamente a la sede de los trabajos
legislativos realizando coberturas de eventos en tiempo real a fin de reforzar los
mecanismos de vinculacion institucional y apoyo en la conduccion de las
relaciones del Ejecutivo Federal, con motivo del desahogo de la Agenda
Legislativa de Caracter Social.

FUNCIONES

. Identificar las iniciativas, minutas y puntos de acuerdos con las propuestas
de politica social que se presenten en el Pleno del Senado, para facilitar el
proceso de incorporacion de las mismas en la Agenda Legislativa del
Ejecutivo Federal.

«  Ejecutar mecanismos de seguimiento a los trabajos legislativos de las
Comisiones responsables de temas de politica social en el Senado de la
Republica.

s Elaborar estudios y reportes relacionados con temas de politica social
tratados en las Comisiones del Senado, para determinar las tendencias de
los grupos parlamentarios y fortalecer la toma de decisiones.

- Registrar en la base de datos interna de la Direccion, toda la informacion
generada por el Senado de la Republica en torno a las iniciativas, minutas y
puntos de acuerdo sobre temas de politica social, para contribuir en su
enriquecimiento y actualizacion respectiva.

© Realizar acciones de vinculacion con las y los Secretarios Técnicos de las
Comisiones del Senado responsables de los temas de politica social, para
contribuir en el intercambio de informacién sobre el status de las iniciativas
prioritarias en su agenda.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superior
jerarquico.
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DEPARTAMENTO DE ASUNTOS ECONOMICOS
OBJETIVO

Generar vinculos con las areas operativas de la Camara de Senadores del
Congreso de la Union, asistiendo periédicamente a la sede de los trabajos
legislativos realizando coberturas de eventos en tiempo real para facilitar el
analisis a sus superiores jerarquicos sobre el desahogo de las propuestas de
caracter economico.

FUNCIONES

Identificar las iniciativas, minutas y puntos de acuerdo relacionadas con la
politica economica presentadas en el Pleno del Senado, para incorporarlas a
la Agenda Legislativa del Ejecutivo Federal.

« Realizar el seguimiento en el Senado de la Republica al trabajo de
Comisiones responsables de temas de politica economica.

. Elaborar estudios y reportes relacionados con el trabajo de las Comisiones
de temas de politica economica, para contar con informacién de las
tendencias de los grupos parlamentarios en el Senado de la Republica que
permita la toma de decisiones.

« [ncorporar a la base de datos interna que resguarda la informacion generada
en la Camara de Senadores en torno a las iniciativas, minutas y puntos de
acuerdo relacionados con temas de politica econémica, para contribuir en la
identificacion de las tendencias politicas de los grupos parlamentarios.

. Mantener contacto permanente con las y los Secretarios Técnicos de las
Comisiones responsables de los temas de politica econdomica, para
intercambiar informacion sobre el status de las iniciativas prioritarias en la
agenda de cada comision.

. Realizar el seguimiento en la Camara de Senadores de los asuntos
presentados en materia economica, para la identificacion de controversias.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio '\‘
jerarquico. \
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DIRECCION DE ENLACE CON EL SENADO DE ASUNTOS DE GOBIERNO,
SOCIALES E INTERNACIONALES

OBJETIVO

Formular estrategias de negociacion con la Camara de Senadores respecto a
temas de la agenda legislativa de interés del Ejecutivo Federal en materia de
gobierno, social e internacionales, mediante el establecimienio de mecanismos de
integracion con el fin de generar una relacion de colaboracion entre ambos
poderes

FUNCIONES

«  Coordinar la estrategia en materia de gobierno, social e internacional para la
integracion, programacion y administracion de la agenda legislativa en
Comisiones del Senado, para determinar acciones de negociacion respecto
de las iniciativas legislativas de interes del Gobierno Federal.

. Definir lineas de accion especificas en la instrumentacion de estrategias y
criterios de negociacion, conduccién y coordinacion sobre temas de la
agenda legislativa en Comisiones, para generar consensos que incidan en el
trabajo legislativo de la Camara de Senadores en materia de gobierno, social
e internacional.

«  Establecer estrategias de analisis y seguimiento a los temas legislativos en
materia de gobierno, social e internacional, definidos en las agendas de las
Comisiones y del Ejecutivo Federal, para concertar acuerdos con las diversas
fracciones parlamentarias que conlleven al avance y aprobacion de las
iniciativas.

o Establecer y fortalecer vinculos de comunicacidn con Organos y areas
operativas de la Camara de Senadores, a fin de lograr puntos de acuerdo
que permitan contar con el apoyo de los grupos parlamentarios en temas
legislativos de interés para el Ejecutivo Federal en la materia de gobierno,
social e internacional.

«  Coordinar trabajos de analisis sobre iniciativas legislativas presentadas a la
Camara de Senadores, para determinar la postura de las fracciones
parlamentarias y proponer, en su caso, mecanismos de negociacion respecto
al desahogo de dichos procedimientos.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio
jerarquico.
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SUBDIRECCION DE ASUNTOS DE GOBIERNO
OBJETIVO

Propiciar la integracion con areas operativas del Senado de la Repiblica,
mediante la asistencia a las reuniones de Comisiones a efecto de mantener
mecanismos de negociacion respecto a temas de gobierno que son de interés del
Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Efectuar el seguimiento a las Comisiones de la Camara de Senadores en el
ambito de gobierno, para facilitar el desahogo de iniciativas de la agenda
legislativa de interés del Ejecutivo Federal.

. Efectuar el seguimiento a las opiniones del Ejecutivo Federal, para
identificarlas e integrarlas a las propuestas de iniciativas a someter a la
Camara de Senadores del Congreso de la Union para su aprobacion.

. Monitorear los puntos de acuerdo con distintos grupos parlamentarios de la
Camara de Senadores respecto a las iniciativas relacionadas con asuntos de
gobierno, para contribuir al fortalecimiento de los vinculos de comunicacidn
con el Congreso de la Union que conlleven a la aprobacion de las propuestas
de ley del Ejecutivo Federal.

© Integrar agendas de trabajo de las Comisiones ordinarias y especiales de la
Camara de Senadores en materia de gobiemno, para determinar su
congruencia con la agenda operativa del Ejecutivo Federal.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superi
jerarquico.
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROCESO LEGISLATIVO
OBJETIVO

Coordinar las actividades para la integracién de la informacién resultante del
proceso legislativo tanto del ambito federal como local y de la Administracion
Publica Federal, mediante el desarrollo de mecanismos de comunicacion y
retroalimentacion con areas adscritas a la Direccion General Adjunta de Proceso
Legislativo, con el fin de atender los procesos legislativos, asi como la recepcién,
remision y tramite de comunicaciones, iniciativas de ley, decretos, tratados
internacionales y acuerdos legislativos del ambito federal, local y el Congreso de la
Ciudad de México.

FUNCIONES

« Coordinar las relaciones que con motivo del desahogo de procedimientos
legislativos se desarrollen entre el Poder Ejecutivo y el H. Congreso de la
Unién, Congresos Locales y Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

. Presentar ante a consideracion del titular de la UEL los oficios relativos de
las iniciativas de ley, decretos e Instrumentos Internacionales competencia
del Ejecutivo Federal, que seran remitidos al Congreso de la Union.

. Presentar a la UEL los oficios de las propuestas y nombramientos que seran
remitidos a la Camara de Senadores o Comision Permanente del H.
Congreso de la Union, en su caso, para su aprobacion, ratificacion o no
objecidn de las y los Servidores Publicos competencia del Ejecutivo Federal.

. Establecer mecanismos de seguimiento al proceso legislativo local
establecido por el articulo 135 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos (CPEUM), a fin de contar con documentos de apoyo, que
permitan informar al titular de la UEL y al Subsecretario las adiciones o
modificaciones realizadas al marco Constitucional.

e Determinar la forma en que seran notificados los citatorios, solicitudes,
requerimientos, puntos de acuerdo, comunicaciones y demas actos que
formule el Congreso de la Unién, las legislaturas locales y el Congreso de |a
Ciudad de México, al Titular del Ejecutivo Federal o a las y los titulares de la
Administracion Publica Federal. i

«  Coordinar con la APF la presentacion en tiempo y forma ante el H. Congres K
de la Union los proyectos e iniciativas de caracter legislativo. \
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«  Dirigir los procesos para la publicacion en tiempo y forma de los decretos
aprobados por el Congreso de la Union, para iniciar el proceso de refrendo
por parte del Titular de |la Secretaria de Gobernacion.

. Presentar a la UEL el oficio en el que se solicita la publicaciéon en el D.O.F.
de los ordenamientos internos aprobados por el Congreso de la Union. \

jerarquico. \b

= |Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio
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DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS LEGISLATIVOS
OBJETIVO

Supervisar las actividades para la integracion de la informacién resultante del
proceso legislativo tanto del ambito federal como local y de la APF, mediante el
desarrollo de mecanismos de comunicacion y retroalimentacion con areas
adscritas a la Direccion General Adjunta de Proceso Legislativo, con el fin de
atender los procesos legislativos, asi como, la recepcion, remision y tramite de
comunicaciones, iniciativas de ley, decretos, tratados internacionales y acuerdos
legislativos del ambito federal, local y del Congreso de la Ciudad de México.

FUNCIONES

. Establecer comunicacion con las y los enlaces de la APF, autoridades del H.
Congreso de la Union y legislaturas de las entidades federativas, para
contribuir con el desahogo de procedimientos legislativos.

. Determinar la elaboracion de los oficios que se someteran a consideracion
del titular de la UEL, relativos a iniciativas de ley, decretos e Instrumentos
Internacionales competencia del Ejecutivo Federal, que seran remitidos al
Congreso de la Unidn.

. Determinar la elaboracion de los oficios de las propuestas de los
nombramientos, aprobaciones y ratificaciones de las y los Servidores
Publicos competencia del Ejecutivo Federal, para ser presentadas ante la
Camara de Senadores o en su caso a la Comision Permanente del H.
Congreso de la Union.

= Coordinar los mecanismos de seguimiento al proceso legislativo local
establecido por el articulo 135 de la CPEUM, para informar al titular de la
UEL vy al Subsecretario de las adiciones o modificaciones efectuadas a la
Constitucion.

. Supervisar las notificaciones, solicitudes, requerimientos, puntos de acuerdo,
comunicaciones y demas actos que formule el Congreso de la Union, las
legislaturas locales y el Congreso de la Ciudad de Mexico, al Titular del
Ejecutivo Federal o a los titulares de la APF.

. Determinar con la APF la presentacion en tiempo y forma ante el Congreso
de la Unién de los proyectos e iniciativas de caracter legislativo.

. Coordinar los procesos para la publicacion en tiempo y forma de los decret
aprobados por el Congreso de la Union, para iniciar el proceso de refrend
por parte de la Secretaria de Gobernacion. '\
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«  Aprobar la elaboracion de las solicitudes para la publicacién en el D.OF. de
los ordenamientos internos del Congreso de la Unién.

- Las demas que les confieran ofras disposiciones aplicables o el superi \/6

jerarquico.
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SUBDIRECCION DE PREPARACION Y DESCARGO LEGISLATIVO
OBJETIVO

Supervisar la aplicacion de los mecanismos de recepcion y atencion a la
documentacion remitida por el Congreso de la Unién, Legislaturas de los Estados
y las dependencias de la APF, mediante la aplicacion de los criterios establecidos
por la DGAPL, a fin de contribuir al desahogo del proceso legislativo.

FUNCIONES

< Coordinar la elaboracion de los oficios relativos a iniciativas de ley, decretos
e Instrumentos Internacionales competencia del Ejecutivo Federal, que seran
remitidos al Congreso de la Unién.

. Instruir la elaboracion de los oficios de las propuestas de los nombramientos,
aprobaciones y ratificaciones de las y los Servidores Publicos competencia
del Ejecutivo Federal, para ser presentadas ante la Camara de Senadores o
en su caso a la Comision Permanente del Congreso de la Union.

. Revisar las notificaciones, solicitudes, requerimientos, puntos de acuerdo,
comunicaciones y demas actos que formule el Congreso de la Union, las
legislaturas locales y el Congreso de la Ciudad de México, al Titular del
Ejecutivo Federal o a los titulares de la APF.

. Coordinar con la APF la presentacion en tiempo y forma ante el Congreso de
la Unién de los proyectos e iniciativas de caracter legislativo.

. Programar los procesos para la publicaciéon en tiempo y forma de los
decretos aprobados por el Congreso de la Union, para iniciar el proceso de
refrendo por parte de la Secretaria de Gobernacion.

. Coordinar la elaboracion de las solicitudes para la publicacién en el D.O.F.
de los ordenamientos internos del Congreso de la Union.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superigr
jerarquico.

;

\
\
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DEPARTAMENTO DE RATIFICACIONES, NOMBRAMIENTOS Y PERMISOS
OBJETIVO

Elaborar los oficios correspondientes de la informacion remitida por el Congreso
de la Unibn y las dependencias de la APF, referentes a tramite de
comunicaciones, iniciativas de ley, tratados internacionales y acuerdos legislativos
del ambito federal, mediante la recepcion y elaboracion de documentos de
caracter legislativo, a fin de dar respuesta a dichos reguerimientos.

FUNCIONES

» Elaborar los oficios para su remision al Congreso de la Unién o en su caso a
la Comision Permanente de las comunicaciones, iniciativas de ley, decretos e
instrumentos internacionales, competencia del Poder Ejecutivo Federal.

® Generar los oficios que se someten a consideracion de la Camara de
Senadores, 0 en su caso de la Comision Permanente del Congreso de la
Unién, de las propuestas sobre los nombramientos, aprobaciones,
designaciones y ratificaciones, asi como de las demas comunicaciones que
suscriba el Titular del Ejecutivo Federal.

. Atender las notificaciones, solicitudes, requerimientos, puntos de acuerdo y
comunicaciones que formule el Congreso de la Union, a las distintas
dependencias de la APF.

«  Elaborar los documentos para tramitar y dar respuesta a las comunicaciones
y citatorios en términos del articulo 93 Constitucional y demas leyes
aplicables, que formule el Congreso de la Union a las y los titulares de la
APF.

s Elaborar los oficios para su remision al Congreso de la Unién con la
informacién generada por la APF, relativa a los puntos de acuerdo, informes
y comunicaciones.

" Concentrar la informacién que se genera para la integracion de la base de
datos respecto de los puntos de acuerdo, leyes, reglamentos, decretos
acuerdos legislativos que emita el Congreso de la Union y la APF.

o Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superior
jerarguico.

88



SEGOB

BCRETARRA P CaOIRE

SUBDIRECCION DE PROCESO LEGISLATIVO FEDERAL
OBJETIVO

Supervisar la documentacion producto del proceso legislativo que se genera en el
Congreso de la Unidn, las legislaturas locales, el Congreso de la Ciudad de
México y la APF, mediante la aplicacion de los criterios establecidos por la
Direccion General Adjunta de Proceso Legislativo a fin de dar la atencion
correspondiente.

FUNCIONES

« Coordinar la elaboracion de los reportes generados de periodos ordinarios y
extraordinarios de las Camaras de Senadores y Diputados, y en su caso, de
la Comisién Permanente del Congreso de la Union, a fin de dar seguimiento
a los asuntos legislativos de interés del Ejecutivo Federal y contar con
documentos de apoyo que sustenten la toma de decisiones de las instancias
superiores.

® Supervisar el seguimiento que se brinde al proceso legislativo local
establecido por el articulo 135 Constitucional, respecto de las reformas o
adiciones que se hagan a la CPEUM.

® Coordinar la elaboracion de los oficios con las propuestas de ratificaciones
de grados militares y de marinos que el Ejecutivo Federal somete a la
consideracion de la Camara de Senadores, con el fin de dar tramite
oportuno.

® Coordinar la elaboracion de los oficios para la presentacion en tiempo y
forma de los proyectos e iniciativas de caracter legislativo que se presentan
ante el Congreso de la Union.

e Revisar las solicitudes, requerimientos, puntos de acuerdo, comunicaciones y
demas actos que formulen las legislaturas locales y el Congreso de la Ciudad
de México, al Titular del Ejecutivo Federal o a las y los titulares de la APF.

- Facilitar la informacion que se genere para la integracion de |a base de datos
electrénica respecto de los puntos de acuerdo y comunicaciones legislativas
que emitan las legislaturas locales y el Congreso de la Cuidad de México.

. Presentar los proyectos de oficio para la atencion de solicitydes,
requerimientos y puntos de acuerdo aprobados por las legislaturas
el Congreso de la Ciudad de México a las dependencias de la APF. 2
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e Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supeljor
jerarquico. i

\
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DEPARTAMENTO DE ATENCION A CAMARA DE SENADORES

OBJETIVO

Contribuir en los procesos de sistematizacion de la informacion que se genera en
la Camara de Senadores y la Comision Permanente del Congreso de la Unién,
mediante la elaboracion de reportes, tarjetas y documentos en general, a fin de
dar seguimiento a los asuntos legislativos de interés del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

Elaborar los reportes generados de periodos ordinarios y extraordinarios de
la Camara de Senadores, y en su caso, de la Comision Permanente del
Congreso de la Union, a fin de dar seguimiento a los asuntos legislativos de
interés del Ejecutivo Federal y contar con documentos de apoyo que
sustenten la toma de decisiones de |as instancias superiores.

Elaborar los oficios con las propuestas de ratificaciones de grados militares y
de marinos que el Ejecutivo Federal somete a la consideracion de la Camara
de Senadores, con el fin de dar tramite oportuno.

Facilitar la informacion que se genere para la integracion de la base de datos
electronica respecto de los puntos de acuerdo y comunicaciones legislativas
que emita la Camara de Senadores, ¥y en su caso, de la Comision
Permanente del Congreso de la Union.

Realizar tarjetas informativas respecto al seguimiento que se brinde al
proceso legislativo local establecido por el articulo 135 Constitucional, de las
reformas o adiciones que se hagan a la CPEUM hasta su declaratoria por
parte de Camara de Senadores, y en su caso por la Comision Permanente.

Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superio
jerarquico. A\

\
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DEPARTAMENTO DE ATENCION A CAMARA DE DIPUTADOS
OBJETIVO

Contribuir en los procesos de sistematizacion de la informacion generada en la
Camara de Diputados y la Comision Permanente del Congreso de la Union,
mediante la elaboracion de reportes, tarjetas y documentos en general, a fin de
dar seguimiento a los asuntos legislativos de interés del Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Elaborar los reportes generados de periodos ordinarios y extraordinarios de
la Camara de Diputados, y en su caso, de la Comision Permanente del H.
Congreso de la Union, a fin de dar seguimiento a los asuntos legislativos de
interes del Ejecutivo Federal y contar con documentos de apoyo que
sustenten la toma de decisiones de las instancias superiores.

. Elaborar los oficios correspondientes y dar seguimiento al proyecto de
remision del paquete econdmico ante la Camara de Diputados del Congreso
de la Union.

. Facilitar la informacién que se genere para la integracion de la base de datos
electronica respecto de los puntos de acuerdo y comunicaciones legislativas
emitidas por la Camara de Diputados, y en su caso, de la Comision
Permanente del Congreso de la Union.

. Realizar tarjetas informativas respecto al seguimiento que se brinde al
proceso legislativo local establecido por el articulo 135 Constitucional, de las
reformas o adiciones que se hagan a la CPEUM hasta su declaratoria por
parte de Camara de Diputados, y en su caso por la Comision Permanente.

o Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el sup4yio [\
jerarquico. N\

\
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DEPARTAMENTO DE ATENCION A CONGRESOS LOCALES
OBJETIVO

Dar atencibn a toda la documentacién proveniente de las legislaturas de los
Estados y el Congreso de |la Ciudad de México, mediante la elaboracién de oficios
que son sometidos a consideracion del titular de la UEL con el fin de atender las
solicitudes de caracter legislativo generadas por dichos érganos, a la APF y las
respuestas que ésta emite.

FUNCIONES

® Elaborar las solicitudes, requerimientos, puntos de acuerdo, comunicaciones
y demas actos que formulen las legislaturas locales y la Asamblea Legislativa
del Distrito Federal, al Titular del Ejecutivo Federal o a las y los titulares de |a
Administracion Pablica Federal.

. Integrar la Iinformacion generada sobre los puntos de acuerdo y
comunicaciones legislativas que emitan las legislaturas locales y el Congreso
de la Ciudad de México, para incorporarla a la base de datos electrdnica, asi
como en los archivos correspondientes.

. Elaborar los oficios de las comunicaciones relativas a |la apertura, clausura,
conformacion e integracion de Mesa Directiva y Comisiones legislativas
generadas por las legislaturas locales y el Congreso de la Ciudad de México.

o Elaborar los oficios de solicitud a la APF y a la Procuraduria General de la
Replblica, respecto de los informes de gobierno correspondientes, asi como
la remision de dichos informes al Congreso de la Union.

o Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supeyio
jerarquico. \
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ENLACE ADMINISTRATIVO
OBJETIVO

Coordinar las actividades administrativas relacionadas con los recursos humanos,
financieros, materiales, tecnologicos y de servicios generales de la UEL, mediante
la realizacion de oficios, informes y reuniones, con la finalidad de dar respuesta a
los requerimientos de caracter administrativo solicitadas por el titular de la Unidad.

FUNCIONES

. Gestionar los procesos para la administracion de los recursos humanos,
materiales, financieros, tecnolégicos y de servicios generales asignados a la
UEL, conforme a la normatividad establecida.

. Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto de la UEL, para contar con los
recursos financieros en los ejercicios presupuestales correspondientes.

. Desarrollar acciones para la administracion del presupuesto asignado a la
UEL, para contribuir en el funcionamiento de las areas que la conforman.

. Tramitar las solicitudes de adquisiciones de bienes y servicios, para atender
los requerimientos de las areas adscritas a la UEL.

. Gestionar ante la Coordinacion Administrativa los movimientos de altas,
bajas, incidencias y prestaciones del personal de la UEL, para contribuir en
la administracion de los recursos humanos.

. Operar mecanismos para la asignacion, registro y control del mobiliario,
equipo de computo y parque wvehicular, para contar con el inventario y
resguardo de los recursos materiales asignados a la UEL.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supeyior ,
jerarquico. \ ;'
\
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SECRETARIA PRIVADA DEL TITULAR DE LA UNIDAD
OBJETIVO

Auxiliar al Titular de la Unidad en la organizacion, conduccién y comunicacion de
los asuntos Legislativos, mediante la realizacion de oficios, elaboracion de
agendas y directorios de servidores publicos y funcionarios de la APF asi como
legisladores y legisladoras del Congreso de la Union, con la finalidad de dar
cumplimiento a los compromisos oficiales y las labores del superior jerarquico.

FUNCIONES

. Organizar la agenda de trabajo del Jefe de Oficina del Titular de la UEL, para
coadyuvar en el cumplimiento de los compromisos oficiales.

«  Coordinar los eventos y reuniones de trabajo convocadas por el titular de la
UEL.

. Realizar las acciones necesarias a fin de cumplir con las instrucciones y
disposiciones giradas por el Titular de la UEL, para favorecer el desahogo de
las mismas.

. Coordinar el proceso de control de gestion, recepcion, y despacho de
correspondencia, para atender y dar seguimiento oportuno a los asuntos que
ingresen en la Oficina del titular de la UEL.

. Programar y registrar las audiencias del titular de la UEL, para atender y dar
seguimiento a los acuerdos tomados en dichas reuniones.

. Documentar las reuniones de trabajo con los titulares de las areas adscritas
a la UEL, para favorecer la atencion y seguimiento a los asuntos relevantes
gue se consideren,

. Apoyar al titular de la Unidad en la elaboracion de oficios, tarjetas, reportes e
informes, que se preparan para la firma del titular de la UEL.

. Desarrollar actividades de logistica para la realizacion de las reuniones de
trabajo realizadas por el titular de la UEL, a fin de facilitar el desarrollo de |
misma.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el superigr
jerarquico. \

a5



SEGOB

JEFE DE OFICINA DEL TITULAR
OBJETIVO

Apoyar al titular de la UEL mediante la evaluacion y seguimiento del trabajo del
area y sus Direcciones Generales Adjuntas, para vigilar el cumplimiento de
acuerdos, en la conduccion de las relaciones politicas del Poder Ejecutivo Federal.

FUNCIONES

. Asesorar técnica y juridicamente en materia de proyectos y procesos
legislativos, para proporcionar informacién relevante que permita la toma de
decisiones de Titular de la UEL.

. Revisar documentos ejecutivos sobre asuntos legislativos que requiera el
titular de la UEL, para informar los resultados alcanzados con los partidos
politicos, agrupaciones politicas y grupos parlamentarios en el Congreso de
la Union,

. Realizar el seguimiento a los acuerdos tomados en reuniones de trabajo y/o
eventos en que participe el titular de la UEL, para informar sobre los
avances, desarrollo y conclusion de los mismos.

. Orientar en la toma de decisiones sobre asuntos de caracter relevante
turnados a la UEL, para determinar acciones que permitan contribuir en la
atencion de los mismos.

. Coordinar la integracion y entrega de carpetas informativas al titular de la
UEL, que sirvan de apoyo cuando este acuda a reuniones y presentaciones
de algin asunto de caracter legislativo.

. Coordinar y supervisar el desahogo de las reuniones que integran la agenda
de trabajo del titular de la UEL.

. Revisar los documentos dirigidos al Congreso de la Unién, asi como a las
dependencias y entidades de la APF, elaborados por las DGAPL vy
DGAEGFSC, a fin de recabar la firma y ribrica del titular de la UEL.

. Las demas que les confieran otras disposiciones aplicables o el supe ‘u‘r\
jerargquico. \
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Viil. GLOSARIO

TERMINOS:

COMISIONES: Organos constituidos por el Pleno, que a través de la elaboracion
de dictamenes, informes, opiniones o resoluciones contribuyen a que la Camara
correspondiente cumpla sus atribuciones constitucionales y legales.

PLATAFORMA UEL: Sistema que concentra los expedientes y opiniones de las
iniciativas presentadas en el Congreso de la Unién, la cual sirve como herramienta
de apoyo para el registro y seguimiento del proceso legislativo de cada una de las
iniciativas y las opiniones de estas que sean recibidas por parte de la APF.

PROCESO LEGISLATIVO: Es el conjunto de actos y procedimientos legisiativos,
concatenados cronologicamente, para la formacion de leyes, asi como para
reformar la Constitucion y las leyes secundarias. Tiene como caracteristicas: 1)
ser constitucional, ya que su procedimiento se expresa en los articulos 71 y 72 de
la Carta Magna; 2) ser formal, en funcion de que su validez debe respetar los
procedimientos previstos en las normas constitucionales; y 3) ser bicamaral, ya
que requiere de la participacion de la Camara de Diputados y de la Camara de
Senadores, salvo en los casos que la nommatividad refiere a las facultades
exclusivas de cada Camara.

PROYECTOS ESTRATEGICOS: Son aquelios definidos por el Ejecutivo Federal
por su caracter relevante en relacion a sus politicas de gobierno. Se considera a la
Ley de Ingresos, al Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, entre
otros.

REFRENDO: La Constitucion mexicana determina en su articulo 92 que “todos los
reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes del presidente deberan estar firmados
por el Secretario de Estado a que el asunto corresponda y sin este requisito no
seran obedecidos”.

Tratandose de los decretos promulgatorios de las leyes o decretos expedidos, po
el Congreso de la Union, sdlo se requerira el refrendo del titular de la Secretaria
de Gobernacion. \

SECRETARIA: Secretaria de Gobernacién.
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SIGLAS:
APF: Administracion Publica Federal.
CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

DEGCC: Direccion de Enlace con el Gabinete de Crecimiento con Calidad.

DEGDHSOR: Direccion de Enlace con Gabinetes de Desarrollo Humano y Social y
de Orden y Respeto.

DGAECD: Direccion General Adjunta de Enlace con Camara de Diputados.
DGAELS: Direccion General Adjunta de Enlace Legisliativo con el Senado.

DGAEGFSC: Direccion General Adjunta de Enlace con Gobierno Federal y
Sociedad Civil.

DGAPL: Direccion General Adjunta de Proceso Legislativo.

D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.

MOE: Manual de Organizacion Especifico.

PGR: Procuraduria General de la Replblica \ "
RISEGOB: Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion. \ "'-*\b
SAQ: Sistema Automatizado de Opiniones. L
UA: Unidad(es) Administrativa(s).

UEL: Unidad de Enlace Legislativo.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor el dia de su registro en la
Direccion General de Modernizacion, Organizacion vy Eficiencia
Administrativa.

SEGUNDO.- El presente Manual podra ser modificado o abrogado, segun
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organizacién
General de la Secretaria de Gobernacion.

En la Ciudad de México, a los 18 dias del mes de junio de dos mil

dieciocho.
//
rllr r’!
Yy
. ARTURO RIVERA MAGANA :a )

fi;llk OFICIAL MAYOR \



