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(" FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA AVEWPAC") AEREO MEXICANO =
SECCION: 1C LEGISLACION VNJDADO
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VRLO!::&CJ“URMI:NTAL PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA -
DOCS':HOENNTAL SERIE DOCUMENTAL o ow | 4 W - & & 3
th = Z =] s w n
3 =2
F| 7 |Bs|gF|gsF| ® 4|5 |3 |8
1C.5 CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES X 6 4 10 X | 8/C
1C.8 ACUERDOS GENERALES X 2 13 4 X
1C.9 CIRCULARES - X 4 3  d X | sic
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
1C.10  [(CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, ACUERDOS,| X 3 2 5 X | s/Cc
ETC.)
1C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION X 4 3 7 X | §/C

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S)
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COORDINACION DE ARCHIVOS
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" FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEGACT® ) BEBSPACIO AEREO MEXICANO E

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS B - GE' IERAL

2 VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
DE LA NACDN VALOR DOCUMENTAL | 5, 570 nE cONSERVACION SELECCION
) PRIMARIA
CLASIFICA- WDADO
CION SERIE DOCUMENTAL o W u
DOCUMENTAL %E g 5:3 E 4 i.ﬁ < . % %g
5 g § g | 8 p 5 . § 514 g0
[ 0 2
REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS

o ANTE LA DEPENDENCIA A X 1 4 5 X e
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 12 i2 24 X S/C
2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X X 12 12 24 X S/C
2C.10 AMPAROS X X 12 12 24 X S/C
2C. 11 INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS X 12 i2 24 X s/C
2C.20 ACTAS ADMINISTRATIVAS X X 12 12 24 X S/C
2C.21 ORDENES JUDICIALES X X 12 12 24 X s/C
N J

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) s F-COINF-001
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7 FONDO: e ELEESPACIO AEREO MEXICANO B
SECCION: 3C PROGRAMACION, DRGAIﬁCiON X PﬁéﬁUPUEST&CION.
P LY VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
DE LA NACDN "ALD::S‘;"“UR'T:"T“L FLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA -
1ON SERIE DOCUMEM,
nocgm ENTAL mom th F
ef | O [e8lsug|zull| B (38108
d
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN WMATERIA DE
aG.2 PROGRAMACION X 3 2 5 %
ac.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES X X 3 2 5 %
3c.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION X 4 2 6 X | sic
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
3C.2 | HRGANIZACION X 4 2 6 X | 82
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE
SC-11 | ORGANIZACION X 4 2 6 x | sc
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y
3C.12 LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS x 4 e 6 = e
3C.13 |ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA X 4 2 6 X
CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y
3C14  SERVICIOS ADMINISTRATIVOS . X 3 2 5 s
FPAOGRAMAS Y PHOYECTOS EN MATERIA DE
ISR PRESUPUESTACION o 3 2 5 X
3C.19  |ANALISIS FINANGIERQ Y PRESUPUESTAL X 6 5 11 X
EVALUACION ¥  CONTROL  DEL  EJERCICIO
%29 |pRESUPUESTAL X X | 8 2 5 Sl
Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) F-COINF-001
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- be DOCUM ENTAL 14| JUN | 2018
S edr) N°. DE HOJAS
S l: T COORDINACION DE ARCHIVOS A [ SE | 22 )
4 FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAV?ACIC.)N EN E ﬁEﬁC!q AEREO MEXICANO )

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS d o
Dﬁ'ﬂ'mﬂ_ VIGENCIA DOGUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUM ENTAL
VAUDADO o i AL FPLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-

CION SERIE DOCUMENTAL H =}

DOCUMENTAL g E i a
b6 |38 |qeE) B |28

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 2 28 30 X S/C

4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X 2 1 3 X

4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X x 10 2 12 X | s/Cc

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL X 3 3 6 X

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS X 2 4 6 X

’ ¥ LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO X . 5 5 10 X | s/C

4C.10 DESCUENTOS X 2 4 6 X

4C.11 ESTIMULOS ¥ RECOMPENSAS X 2 3 5 X A

4C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES X 2 1 3 X S/C

4C.14 EVALUACGION DEL DESEMPENQO DE SERVIDORES DE X 2 1 3 X A
k. MANDO A&

Técnica de Muesireo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) F-COINF-001
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[ FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEGACIO?g EL ESPACIO AEREO MEXICANO K
SECCION: 4C RECURSOS HUMAN L
DETA NACION VIGENCIA DOCUMENTAL FECIICAS. DE
VALmADO V“LD::;CJ‘U:::NT“L PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-
CION SERIE DOCUMENTAL I o
DOCUMENTAL h g 4 i
i g 8 .
g 38 | & ANELAR L '
i
AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y '
4C.15 SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL X 3 2 5 X | s/c
ESTADO
CONTROL DE PRESTACIONES EN  MATERIA
4C.16 ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL| X 3 2 5 X | s/c
RETIRO, SEGUROS, ETC.)
4ACA7 JUBILACIONES Y PENSIONES X 2 1 3 X
4C.18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO X 2 2 4 X | s/c
RELACIONES |ABORALES (COMISIONES MIXTAS,
4C.20 SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL| X 6 3 9 X | s/c
SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)
SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE
. X
4621 |SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO x 2 1 2
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO
4C.22 PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS| X 3 2 5 X | s/C
\ ADMINISTRATIVAS J

F-COINF-001

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) "
pag. 87 1, !
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VALIDADO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
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PRIMARIA PLAZQO DE CONSERVACION SELECC‘ON
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CION SERIE DOCUMENTAL w .
DOCUMENTAL 62 | 4 g'g gy_: ":'E_g i’ b | £ E ;'m
5| 8 |35 |53 |5%3| & |E3|E3| B |B3
GE| % |25 |GR|g8E| ® 3780 | £ [8°
4C.23  |SERVICIO SQOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X 2 i 3 X
4C.24  |CURRICULA DE PERSONAL X 2 1 3 X
4C.25 |CENSO DE PERSONAL X 2 1 3 % |sic
4C.26  |EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES X 3 2 5 X
COORDINACION  LABORAL CON  ORGANISMOS
4C27 | DESCENTRALIZADOS Y PARAESTATALES % 3 2 S "
4C.28  |SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA X 3 3 6 X _F
\ |
Tecnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) i » F-COINF-001
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 FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA mmm AEREO MEXICANO L
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS DE LA mﬂ

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

VALIDADO o et L L TECNICAS DE
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION SELECC'DN
CLASIFICA-
CION SERIE DOGUMENTAL Q H H
DOCUMENTAL gg ﬁ E E,E EE.E E %g g @3

5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS % X 4 5 6 X
. FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE

5C.2 RECURSOS FINANCIEROS ¥ CONTABILIDAD| X 4 2 6 3%
GUBERNAMENTAL

5C.2.1 CONTRIBUYENTES OMISOS X 4 2 6 X | s/C

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X 3 3 6 X

5C.4 INGRESOS X b3 3 2 5

5C.5 LIBROS CONTABLES X 12 12 o4 X

5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) X 3 2 5 K

- ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS

5G.12 | INANCIEROS x 3 a e &

5C.18 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTOD ¥ X 3 2 5 X o

L. 5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS X 4 3 7 x SICJ

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sisternatico (S) / F-COINF-001
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Bﬁ-mm VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
vﬂ I ID A DU ‘”"—0‘; :&GA";:J?"TAL PLAZO DE COMSERVACION SELECCION
CLASIFICA -
CION SERIE DOCUMENTAL 2 H H
DOCUMENTAL % E § E gg i gg é g
g ﬁ E E B |3
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X X 3 ) 5 X | s/C
5C.19 POLIZAS DE DIARIO X X 3 2 5 X
5C.20 COMPRAS DIREGTAS X X 3 2 5 X | sic
5C.22 CONTROL DE CHEQUES X 3 2 5 X
5C.23 CONCILIACIONES X 3 o 5 x | src
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X % 12 12 24 X
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X 3 2 5 X | s/c
5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO X % 3 2 5 X
5C.28 PAGO DE DERECHOS X 4 2 6 X | s/c
" 5C.29 GASTO DE INVERSION X X 10 2 12 X )

Tecnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) M F-COINF-001
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SECCION: 6C RECURSOS MATERIALMRAL
e VIGENCIA DOCUMENTAL
DE u NAcm VALOR DOCUMENTAL TECNICAS, DE
BRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA- VAmeO
CION SERIE DOCUMENTAL 2 H H
DOCUMENTAL %2 . ig 3
SE| Y |8 |5 | 28|88
6C.4 ADQUISICIONES X 3 3 6 x | s/c
6C.4.1 LICITACION PUBLICA X 3 3 6 X | s/c
6C.4.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS X 3 3 6 x | s/c
6C.4.3 ADJUDICACION DIRECTA X 3 3 6 X | s/C
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS X 10 10 20 x | s/ic
68C.12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA X 4 o 2] X
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA
6C.13  ||NFRAESTRUCTURA FiSICA & 10 10 20 X
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 4 2 1 3 X
}
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO ¥ 10 2 12 X L
6C.17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES X 10 2 . 12 X JE

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S)
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v AL‘D ADO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLAS{FiCA-
CION SERIE DOCUMENTAL " w i . ;

DOCUMENTAL % Q i =3 | PQw | Sz i < e
a 3] [} = 3 w G
¥ 7 5| gF | g8F 18 | 2|8

INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES

6C.18  |\NMUEBLES * 3 2 5 £ e
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE

6C19  |BIENES MUEBLES A 2 1 3 % | oe
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y

6C.22 | REMODELACIONES X 5 2 7 X
COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,

6C-23 | \RRENDAMIENTOS Y SERVICIOS i 3 3 6 o
COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E {

9 6C.24 | NMUEBLES o 5 2 7 ol ki 44:,1
F-COINF-00T

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S)
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(" FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEWEREO MEXICANO )
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES DE-H-NA'GB'N
: VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VM_'DADO ""A"D':,:&cnu;':f"?“" PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-
CIGN SERIE DOCUMENTAL e H H
DOCUMENTAL a 25 5
. =0 o
o
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, x | s/c
73 |pREDIAL, ETC) * 3 4 7 /
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBBAS b4 2 1 3 X | s/C
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANGIA X 4 2 6 X
SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y
7C8  |QADIOLOCALIZACION x 3 1 4 &
7C.9 SERVICIO POSTAL X 3 2 5 X
7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA b4 2 1 3 X | s/C
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
eI IMoBILARIO n 3 2 S X
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE
7C12 | EQUIPO DE COMPUTO X 3 2 5 X
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 3 1 4 X
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 3 2 5 X
7C.16 PROTECCION CIVIL X 1 1 2 X sch
'
Técnica de Muestreo: Aleatario (A), Selectivo o Cualitativo (8/C), Sistematico (S) 7 F-COINF-001
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FECHA:

'\

Dia| MES

ANO

( FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEG EFFON AEN B CESRACIO AEREO MEXICANO R
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SEchleoN
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL SELECCION
PR AR PLAZO DE CONSERVACION
CLASIFICA-
CION SERIE DOCUMENTAL
DOCUMENTAL a 2 BE B 5 o i 3 g
HERFIEH IR A
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE
53 INTERNET DE LA DEPENDENCIA X 3 2 5 e
DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE
ot DATOS ¥ VOZ = 3 2 5
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA X 4 2 6
8C. 11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 3 2 5
8C.12 AUTOMATIZACION DE PROCESOS X 3 2 L5
a8c.186 ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DE ARCHIVO X 3 2 5 X s/C
ADMINISTRACION hd SERVICIOS DE
sea7 CORRESFPONDENCIA = 3 2 5
B8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA X 1 7 8 X S/C
8C.25 SERVICIOS Y PRODUCTOS DE INTERNET E INTRANET X 2 1 3 J-'-
N

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S)
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FECHA:
Dia| MES | ANO

CATALOGO DE DISPOSICION

NS
2

DOCUMENTAL T
Ssereamn N N°. DE HOJAS
5 I: T COORDINACION DE ARCHIVOS &l 2?)
ARCHIVO GENERAL ™ '
r_FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NA\HEMPACIO AEREO MEXICANO )
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL 8
IR PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-
GION SERIE DOCUMENTAL o u u -
DOCUMENTAL é© i ;H oy Q= . < @ |<w
I — w 0N =
Q| % |85 5B |g8F| ® [d7|§" | 2 |#°
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 4 2 6 X | s/C
9C.14  |ACTOS Y EVENTOS OFICIALES X 5 2 7 X |s/c
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES X 5 2 7 X | §/C
- v |

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (8/C), Sistematico (S) F-COINF-001
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I FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA N EN EPACID AEREO MEXICANO A
SECCION: 10C CONTROL Y AUDITO PUBLICAS
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VA "'°': :3,&“;::" TAL| pLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-
CiON SERIE DOCUMENTAL Iy W
DOGUMENTAL g g g o i z &
HENHEIH IR R A
i
10C.3 AUDITORIA X X 4 2 6 X
10C.5 REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS X 4 2 6 X
10C.7  |PARTICIPANTES EN COMITES X 3 3 6 X | sic
10C.10 PETICIONES, SUGERENCGIAS Y RECOMENDACIONES X 4 2 6 X S/C
10C.15 ENTREGA - RECEPCION X X 3 3 B X S/C
10C.16  |LIBROS BLANCOS X 6 3 o X
\ _J

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C) , Sistemaético (S) | F-COINF-001
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seream , . DE HouAS
S l: T COORDINACION DE ARCHIVOS = = | &

ARCHIVO GENERAL - J/
[ FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEMACIO AEREO MEXICANO -
SECCION: 11C PLANEACION, lNFORMAcm Y POLITICAS
VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL ¢
ERIMAGIR PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
CLASIFICA-

CION SERIE DOCUMENTAL ow | 4 . S P w s
Doc NTA o = - =L
22| 2 |58 |oE (o83 | 2 |23|fs | D |58

EE| 4 |32 |58 |58@| © |[3°|2° | % |28
2 28 |5 | &8 wid INELEL:
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
X
1G4 |INFORMACION Y EVALUACION X 4 2 6 S/IC
SISTEMAS DE INFORMACION ESTADISTICA DE LA
1G9 | EpENDENCIA X 4 2 6 X
11C.16  |INFORME LABORALES X 4 2 6 X | s/c
INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y
116201 propycTVIDAD X 5 @ 7 A e 2
N __

Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sisternatico (S) F-COINF-001
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rFONDD: 4.5 SERVICIOS A LA MWESPACIO AEREO MEXICANO i
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y AWRMACION
: VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL 5
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACGION SELECCION
CLASIFICA-
CION SERIE DOCUMENTAL o W W "
DOGCUMENTAL &9 ;g 3 . 3 < <o
LR
28 g d 1§ |2 (8°
12C.4 UNIDADES DE TRANSPARENCIA X 4 3 7 X S/C
12C.5 COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 2 4 X | s/ic
12C.8 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 4 3 7 X S/C
12C.7 POHRTAL DE TRANSPARENCIA X 4 3 ré X S/C
12C.8  |CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 4 3 7 X | s/ic 5
i2C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X 3 4 7 X S/C
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" FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA Wcro AEREO MEXICANO h
SECCION: 1S SERVICIOS DE TMNSIW
VAUDADO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION SELECC'ON
CL”:':-FICA' SERIE DOCUMENTAL
CION
DOCUMENTAL g ) ) 5 2 E 5 «
é i g g B (58|18 g
o
15.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS A LA X X a o 6 X
’ NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO MEXICANO
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ;
18.2 SERVICIOS A LA NAVEGACION EN EL ESPACIO AEREO| X 4 2 6 X | s/c
MEXICANO
SESIONES DE COMITES TECNICOS, CONSEJOS DE
18.3 ADMIMISTRACION Y COMISION CONSULTIVA DE X 6 3 9 X S/C
GRUPOS AEROPORTUARIOS
18.4 ORGANISMOS AERONAUTICOS X 4 2 6 X S/C
CONTROL DE VIGENCIAS DE CONSTANCIAS DE
185 APTITUD PSICOFISICA Y LICENCIAS AERONAUTICAS % % 3 1 4 * BIG
15.6 FLOTA AEREA DE OPERADORES AERONAUTICOS X 7 2 ] X s/C
REGISTRO DE LINEAS AEREAS U OPERADORES
i AEREOS X 1 2 6 x | sic
AUTORIZACION DE SOBREVUELOS E INFORMACION DE
L o AEROPUERTOS X 4 2 6 X | s/c
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_VIGENCEA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL SELECCION
oty PLAZO DE CONSERVACION
GLASIFICA-

CION SERIE DOCUMENTAL i o o L o 3z ) o &
DOCUMENTAL & < 3 p g e 7]
22| % of | oBS | 7 |23|&8 | E |E2
g E| & Tz o o @ao 6o
g E = o 0O E = 3 % g B o

c© g % o = o
18.9 ESTADISTICAS TRAFICO, COMUNICACIONES RED FIJA X 3 o 5 X s/C

DE TELECOMUNICACIONES AERONAUTICAS (AFTN)

RECEPCION Y VERIFICACION DE LA INFORMACION DE
15.10  |LAS OPERACIONES RECIBIDAS POR LOS USUARIOS| X 4 2 6 X | s/C
(AEROLINEAS) PARA SU PROCESO

18.11 INCIDENTES Y ACCIDENTES DE TRANSITO AEREO X X 5 2 7 X | 8/C

¥
18.12 REGISTRO DE DOCUMENTACION DE INFORMACION DE X X 1 ’ 2 x | sic

LOS VUELOS (OSIV)

15.13  |[*TIRAS DE PROGRESOQ DE VUELQO X X 1 1 2 X | s/C

15.14  |CERTIFICACION DE UN SISTEMA METEOROLOGICO X 3 2 5 X |s/C

18.15 PRONOSTICOS METEOROLOGICOS AERONAUTICOS e 1 i 2 X Sf‘CA&
Técnica de Muestreo: Aleatorio (A), Selectivo o Cualitativo (S/C), Sistematico (S) L F-COINF-001

pag. 100 r

Wi




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

DE SERVICIOS A LA NAVEGACION

EN EL ESPACIO AEREQ MEXICANO SEIMeciT)

[ i “."\‘
29

L3

l‘“ . FECHA: )
3 4 CATALOGO DE DISPOSICION [
{,AP DOCUMENTAL Y o e
Seredam N°. DE HOJAS
COORDINACION DE ARCHIVOS
SCT eI
[ FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA ARCHIVONGENERRRACIO AEREO MEXICANO h
SECCION: 1S SERVICIOS DE TRANS“ﬂmAcm
VALIDADO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL o
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACGION SELECCION
CLASIFICA-
CION SERIE DOCUMENTAL o W ] z & 2|«
DOCUMENTAL & = g < 0
28 | 3 of | o 2 28|55 | & |88
g |3 e |50 20
7] g a § - g (8]
[in
18.16  |INFORMACION METEOROLOGICA Y CLIMATICA X 15 15 30 X
REGISTRO DE INFORMES METEOROLOGICOS
187 | AERONAUTICOS X 3 2 5 x | s/ic
MENSAJES DE EVENTOS METEOROLOGICOS
1S. 18  [SIGNIFICATIVOS (SIGMET) DE CENIZA VOLCANICA,| X 3 2 5 X | s/c
CICLONES TROPICALES Y DE TIEMPO SEVERO
18.19  |PUBLICACION DE INFORMACION AERONAUTICA X X 5 1 6 X |s/c
18.20  |MENSAJES AERONAUTICOS X X 3 1 4 X | s/C
1521 |REGISTRO DE DOCUMENTACION DEL RECORD DIARIO 5 5 4 5 x | sic
L DE OPERACION DE CENTRO Y TORRE DE CONTROL y
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vm:lnm VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
VALOR DOCUMENTAL 8
PRIMARIA PLAZO DE CONSERVACION SELECCION
e SERIE DOCUMENTAL
CION L w i d
DOCUMENTAL a2 | 2 g';i.'f EE 25.5 r . E a0
ZE © a% | 32 | 300 e £o| o L &3
ag| 49 |3 'g e | 23 & e 50|25 | & |a3
: 28| 8" | &8 18 |28
25.1 OPERACION DE LOS SISTEMAS DE DETECCION RADAR| X 10 2 i2 X | s/c
— SUPERVISION TECNICA A LA OPERACION DE LOS 5 x | s/c
: SITEMAS DE OPERACION RADAR 10 2 12
PROYECTOS DE INSTALACION DE SISTEMAS DE
28.3 COMUNICACIONES, ENERGIA ELECTRICA Y X 5 2 7 X
RADIOAYUDAS
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A LOS
25.4 SISTEMAS Y EQUIPO DE APOYO A LA NAVEGACION X 3 o 5 X
AEREA Y CONTROL DE TRANSITO AEREQ
A A
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[ FONDO: 4.5 SERVICIOS A LA NAVEGACION EN FL ESPACIO AEREO MEXICANO
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata.

Vigencia Administratival

No. Tipologia Documental en Archivo de Tramite
CONSECUTVO
i Capias de oficios y/o copias de tarjetas al que se le asigna nimero consecutivo de referencia administrativa, generados en el &rea, resultado de 1ano
una actividad administrativa de control, no vinculado a un proceso.
CONTROLES ADMINISTRATVDS s
2 1ano

Copias de diversos papeles de trabajo que se generan y cuando se emite el documento definitivo se identifica en una serie documental.

CONTROLES DEL SERVICIO DE MENSAJERIA 1 afio
Registro de correspondencia que es recibida en el drea, resuliado de una actividad administrativa de control.

EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR ADSCRITO AL AREA (INCDENCIAS E IRREGULARIDADES)
4 Copias de Documentacion, resultado de una actividad administrativa que por procedimiento se emite copia para el 4rea, la serie 4C.3, es laque 1afo

contiene los documentos originales.
SOLICITUDES DE IMPRESION (FOTOCOPIADO Y ENGARGOLADO)
5 Originales y copias de solicitud de impresion, fotocopiado y engargolado, resultado der una actividad administrativa de control, no esta vinculado a 1 ano

un proceso.
SOLICITUDES DE SERVICIO (CAMBIO DE FOCOS, MANTENIMENTO DE TUBERIAS, COMPOSTURAS DE CERRADURAS, ETC)

1 afio

d Copias de ordenes de servicio que solicita un area, resultado de una actividad administrativa, los originales son clasificados en la serie 7C.11,
4 '}
2 REGISTRO DE ASISTEMCIA i oo
L Copias fotostaticas de asistencia, resultado de una actividad administrativa informativa, los originales son clasificados en la serie 4C.8.
£
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VALIDADO

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA
DE LAS VERSIONES ANTERIORES AESTE.

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de 12 Secciones Comunes, 116 Series y 4 Subseries Comunes;
2 Secciones Sustantivas, 25 Series Sustantivas y relacion de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

APROBACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE MIEMBRO DEL COMITE DE
TRANSPARENCI TRANSE CGIA ~ COORDINACION DE ARCHIVOS
: N /
—o v /[ -~ /
ING. SERGIO Ahﬁ‘ﬂpl PEREZ
RODRIGUEZ FRANCISGO COVARRUBIAS
. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE SUBDIRECTOR DE SERVICIOS
DlREc:'roJ GENERAL ADJUNTO TECNICO CONTROL EN SENEAM SENER
F-COINF-001
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