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" SECRETARIA DE GOBERNACION

Maestro Arturo Rivera Magaha, OFICIAL MAYOR DE LA SECRETARIA DE
GOBERNACION, con fundamento a lo dispuesto por el articulo 7, fraccion
XXIIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacién, he tenido a

bien expedir el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES
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SECRETARIA DE GOBERNACION

INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 19 y 27 de la Ley Organica de la Administracién
Publica Federal; 7, fraccion XXIII, 9, fraccion X y 57, fraccion XVI del Reglamento
Interior de la Secretaria de Gobernacién, la Direccién General de Procedimientos
Constitucionales (DGPC) ha elaborado el presente Manual de Procedimientos,
con el proposito de establecer de manera sistematizada las actividades a
desarrollar por parte de los puestos que la integran y de conformidad con los
Lineamientos para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos.

El presente manual contiene el objetivo y politicas del procedimiento que lleva a
cabo la DGPC, asi como una descripcion narrativa de las actividades del mismo,
con su correspondiente diagrama de flujo.

Para la elaboracion del presente Manual intervinieron la Direccion General, la
Direccion de Amparos “A” (DAA), la Subdireccion de Amparos Penales y
Requerimientos Judiciales en Materia de Amparo (SAPRJMA), asi como los
departamentos de la DGPC.

Es importante senalar, que se deberan realizar revisiones periddicas por parte del
personal responsable de la operacion del procedimiento contenido en el
documento, a fin de mantener actualizado el presente MP y éste sea un
documento de apoyo para el desarrollo de las actividades encomendadas.
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I PROCEDIMIENTO
1.  ATENCION A PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES
OBJETIVO

Elaborar informes, recursos, oficios, promociones y contestaciones necesarios
para dar respuesta y desahogar los requerimientos de caracter constitucional,
solicitados por autoridades jurisdiccionales, con el fin de brindar la informacién
requerida, asi como para exponer razones o fundamentos legales para sostener la
legalidad y/o constitucionalidad de una ley, acto de autoridad u otras disposiciones
de caracter general reclamadas o sefaladas contrarias al contenido constitucional,
con el propdsito de proteger los intereses de la Secretaria de Gobernacion.

POLITICAS DE OPERACION

- En el presente procedimiento se dara atencion a cualquier procedimiento o
solicitud de caracter constitucional, mediante la elaboracion de proyectos de
atenciéon de requerimiento, con el proposito de representar juridicamente a la
Secretaria de Gobernacion en instancias constitucionales.

- La DGPC, sera la responsable de recibir los requerimientos de las
autoridades jurisdiccionales, junto con el soporte documental anexo, con la
finalidad de que se les dé la atencidn correspondiente dentro del término
concedido.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera por autoridad
jurisdiccional, de manera enunciativa mas no limitativa, a las siguientes:

= Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
= Tribunales Colegiados de Circuito.

= Tribunales Unitarios de Circuito.

= Juzgados de Distrito.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera por requerimiento a
aquellas solicitudes de las autoridades jurisdiccionales que pueden versar
sobre:

= Elaboracion de informes previos.

= Elaboraciéon de informes justificados.

= Elaboracion de recursos de queja y/o reclamacion y/o revision y/o revision
adhesiva en juicio de amparo.

= Desahogo de requerimientos en juicio de amparo.
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= Atencidbn de controversias constitucionales 'y acciones de
inconstitucionalidad.

= Contestacion de derechos de peticion.

= Contestacion a las solicitudes de informacion.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera por soporte
documental a lo siguiente:

= Para la elaboracion de informes previos y justificados:
o Demanda de amparo.
o Auto admisorio.
o Anexos en su caso.

= Para la elaboracion de recursos de queja y/o reclamacion y/o revision y/o
revision adhesiva en juicio de amparo:
o Acuerdo y/o resolucion dictado por el Juzgado de Distrito, Presidente
de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, de sus Salas o de un
Tribunal Colegiado de Circuito.

= Para el desahogo de requerimientos en juicio de amparo:
o Acuerdo de la autoridad jurisdiccional.

= Para la atencién de controversias constitucionales y acciones de
inconstitucionalidad
o Demanda de controversia constitucional.
o Acuerdo de admision de demanda.

» Para la contestacion de derechos de peticion:
o Escrito que contenga el derecho de peticion.

= Para la contestacion a las solicitudes de informacion:
o Escrito que contenga la solicitud de informacion.

- Para efectos del presente procedimiento, el Departamento de Amparos
Civiles, Departamento de Amparos Penales, Departamento de Estudios
Especiales, Departamento de Sistematizacion Legislativa, Departamento de
Amparos Administrativos “B” y el Departamento de Control de Ingreso de
Documentacién, seran agrupados e identificados como Departamento de
Procedimientos Constitucionales (DPC), toda vez que realizan las mismas
actividades enfocadas en su ambito de competencia.
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- Para efectos del presente procedimiento, en los tramos de control
correspondientes al Departamento de Sistematizacion Legislativa,
Departamento de Amparos Administrativos “B” y el Departamento de Control
de Ingreso de Documentacion, las actividades que sean competencia de la
SAPRJMA seran realizadas por el DPC y las actividades del DAA le
corresponderan al DGPC.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera por Proyecto de
Atencion de Requerimiento al:

= Proyecto de informe previo.

= Proyecto de informe justificado.

= Proyecto de recurso de queja y/o reclamacién y/o de revision y/o revision
adhesiva.

Proyecto de cumplimiento o desahogo del requerimiento.

Proyecto de contestaciéon de demanda.

Proyecto de contestacion al derecho de peticion.

Proyecto de respuesta y atencion a la solicitud de informacion.

- Para efectos del presente procedimiento, se entendera por Atencién de
Requerimiento al:

Informe previo.

Informe justificado.

Recurso de queja y/o reclamacion y/o de revision y/o revision adhesiva.
Escrito de cumplimiento o desahogo del requerimiento.

Contestacion de demanda.

Contestacion al derecho de peticién.

Escrito de respuesta y atencién a la solicitud de informacion.

5 | 1y



DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
. INVOLUCRADOS
Direccion General de |1. Recibe Requerimiento de | ¢ Requerimiento
Procedimientos autoridad jurisdiccional con | e Soporte
Constitucionales soporte documental y turna a la documental

Direccién de
Amparos “A”
Subdireccion de

Amparos Penales vy
Requerimientos
Judiciales en Materia
de Amparo

Departamento de
Procedimientos
Constitucionales

Subdireccion de
Amparos Penales y
Requerimientos
Judiciales en Materia
de Amparo

Direccion de
Amparos “A”

Direccion General de
Procedimientos
Constitucionales

DAA para su atencion.

. Recibe Requerimiento con soporte

documental analiza e instruye a la
SAPRJMA el tipo de atencion.

. Recibe Requerimiento con soporte

documental, revisa e instruye al
DPC su atencion.

. Recibe Requerimiento con soporte

documental, integra Expediente,
elabora Proyecto de Atencion de
Requerimiento y turna a Ila
SAPRJMA.

. Recibe Proyecto de Atencion de

Requerimiento y  Expediente,
revisa y turna a la DAA.

. Recibe Proyecto de Atencion de

Requerimiento y  Expediente,
valida y turna a la DGPC.

. Recibe Proyecto de Atencion de

Requerimiento y Expediente, firma
proyecto y turna a la DAA para su
despacho.

e Requerimiento
e Soporte
documental

e Requerimiento
e Soporte
documental

e Requerimiento

e Soporte
documental

e Expediente

e Proyecto de
Atencioén

e Expediente
e Proyecto de
Atencion

e Expediente
e Proyecto de
Atencién

e Expediente
e Atencion - de
Requerimiento
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
Direccién de 8. Recibe Atencion de Requerimiento | ¢ Expediente
Amparos “A” y Expediente e instruye al DPC su | ¢ Atencion de
despacho, a travées de Ia Requerimiento
SAPRJMA.
Departamento de |9. Recibe Atencion de Requerimiento | ¢ Expediente
Procedimientos y Expediente, envia a la autoridad | ¢ Atencion de

Constitucionales

jurisdiccional, recaba  Acuse,
integra al Expediente y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Requerimiento
Acuse
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DIAGRAMA DE FLUJO
PROCEDIMIENTO: ATENCION A PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES

INICIO

DIRECCION
GENERAL DE DIRECCION DE
PROCEDIMIENTOS AMPAROS “A"
CONSTITUCIONALES

Recibe Requerimiento de
autoridad jurisdiccional con
soporte documental y turna a
la DAA para su atencion

Recibe Proyecto de Atencion a
Requerimiento y Expediente,
valida y turna a la DGPC

Requenmiento

Expediente

Soporte documental
Y A

' DIRECCION
DIRECCION DE GENERAL DE
AMPAROS “A" PROCEDIMIENTOS

CONSTITUCIONALES
2 7
Y h 4
Recibe Requerimiento con

Recibe Proyecto de Atencion
soporte documental analiza e de
instruye a la SAPRJMA el tipo

de atencion

y
Expediente, firma proyecto y
turna a la DAA para su

Requenmiento

despacho Expediente
Atencion de
Soporte documental Requerimiento
Y
SUBDIRECCION DE ¥
AMPAROS PENALES Y 5
REQUERIMIENTOS DIRECCION DE
JUDICIALES EN MATERIA AMPAROS “A™
DE AMPARO
Recibe con

soporte documental, revisa e

Recibe Atencion de
instruye al DPC su atencién

Yy e
instruye al DPC su despacho,
através de la SAPRIMA

Requenmiento

Expediente
Atencion de
Soporte documental Requerimiento
y A4
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS
CONSTITUCIONALES CONSTITUCIONALES
A 4 4 v 9
Recibe Requenmiento con Recibe Atencion de
soporte documental, integra Requerimiento y Expediente,
Expediente, elabora Proyecto envia a la autoridad
de Atencién de Requerimiento Jjunsdiccional, recaba Acuse,
ytuma a la SAPRIMA Requenmiento integra al Expediente y archiva Atencion de
Requerimiento
Soporte documental
SUBDIRECCION DE Expediente
AMPAROS PENALES Y

REQUERIMIENTOS
JUDICIALES EN MATERIA

Expediente
DE AMPARO

Proyecto de
Atencion

FIN
Recibe Proyecto de Atencion
de

4
Expediente, revisa y turna a la
DAA

Expediente
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Il. INFORMACION ADICIONAL
GLOSARIO:

Accion de inconstitucionalidad: Recurso legal que se tramita en forma exclusiva
ante la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, por medio del cual se denuncia la
posible contradiccion entre la Constituciéon y alguna norma o disposiciéon de
caracter general de menor jerarquia: ley, tratado internacional, reglamento o
decreto, con el objeto de preservar o mantener la supremacia de la Carta Magna y
dejar sin efecto las normas declaradas inconstitucionales.

Acuerdo: Resolucion adoptada por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, un
Tribunal Colegiado de Circuito o un Juzgado de Distrito, dentro de algun juicio de
amparo.

Controversia Constitucional: Divergencia de caracter juridico, que puede surgir
entre los entes, poderes u 6rganos a que se refiere el articulo 105, fraccion | de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Demanda de Amparo: Documento elaborado por alguna persona fisica o moral, a
través del cual se inicia un juicio de amparo.

Informe Justificado: Documento en el que se manifiesta la certeza o negativa de
la ley, acto de autoridad u otras disposiciones de caracter general, asi como las
razones o fundamentos legales para sostener la constitucionalidad y/o legalidad
del acto reclamado.

Informe Previo: Documento en el cual se manifiesta la certeza o negativa de la
ley, acto de autoridad u otras disposiciones de caracter general reclamadas por
los quejosos, en el cual se exponen las razones o fundamentos legales por los
gue no se debe otorgar la suspension definitiva solicitada.

Ley de Amparo: Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Quejoso: Persona fisica o moral que presenta ante alguno de los Organos
Jurisdiccionales Federales una demanda de amparo. ‘

Recurso: Documento en el que se expone la ilegalidad y/o constitucionalidad del
acuerdo, resolucion o sentencia emitida por el érgano jurisdiccional que resulte
desfavorable para la Secretaria de Gobernacion y/o en el que se refuerza la
sentencia recurrida por la parte quejosa, a efecto de obtener mayores beneficios
para la Secretaria de Gobernacion.

/“/’)/'
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ECRETARIA DE GOBERNACION

Requerimiento: Comunicado mediante el cual la autoridad jurisdiccional dentro
de un juicio de amparo solicita informaciéon o documentacion.

Solicitud de Informacién: Es el proceso mediante el cual se requiere a la DGPC,
informacién o documentacion relativa a la situacién de juicios, procedimientos o
actividades de la misma.

SIGLAS:

DAA: Direccion de Amparos “A”.

DPC: Departamento de Procedimientos Constitucionales.

DGPC: Direccion General de Procedimientos Constitucionales.

SAPRJMA: Subdireccion de Amparos Penales y Requerimientos Judiciales.

10
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor el dia de su registro en la
Direccion General de Modernizacion, Organizacion vy Eficiencia
Administrativa.

SEGUNDO.- El presente Manual podra ser modificado o abrogado, segun
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organizacion
Especifico de la Direccion General de Procedimientos Constitucionales.

En la Ciudad de México, alos 10 dias del mes de agosto de dos
mil dieciocho. -

ARTURO RIVERA MAGANA
OFICIAL MAYOR



