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DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2018                                                              

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Los soportes documentales de los instrumentos normativos que 

se generen internamente, tanto en los OICs como en la propia 

CGOVC

0.020 0.0 0.020
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Formatos para la rendición de cuentas de la APF 0.005 0.0 0.005
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Estructuras orgánicas opinadas para los órganos internos de 

control
0.020 0.0 0.020

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Expedientes de nombramientos por servidor público que ha sido 

designado por el secretario en los órganos de vigilancia y control 
0.010 0.0 0.010

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Documentos relativos a la capacitación de los comisarios, 

delegados, subdelegados, titulares de los órganos internos de 

control y titulares de área

0.005 0.0 0.005
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Program anual de trabajo de los OICs y otros programas de 

trabajo que se desarrollan, tanto en los comisariatos como en los 

propios OICs

0.035 0.0 0.035
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por los OICs, así 

como los informes correspondientes incluyendo los realizados por 

otras instancias fiscalizadoras como la ASF y Auditoría 

Gubernamental, entre otras.  

2.140 1.34 0.800
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Peticiones ciudadanas y expedientillos preliminares de atención 

ciudadana
0.005 0.0 0.005

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Protocolización de actos de entrega-recepción de mandos medios 

y superiores, en los que haya intervenido el OIC.
0.020 0.0 0.020

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Los diversos foros donde se tiene representación,  como los 

Comités de Control y Desempeño Institucional (COCODI), 

Comités de Servicio Profesional de Carrera, Comités de 

Información, Comités de Bienes Muebles e Inmuebles, Otros

0.030 0.0 0.030
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Investigaciones de las conductas irregulares cometidas 

presuntamente por servidores públicos
0.005 0.0 0.005

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Reporte de visitas de inspección a los Órganos Internos de 

Control
0.010 0.0 0.010

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Expedientes que contienen el soporte documental de las 

solicitudes de acceso a la información que les hayan sido 

requeridas, tanto públicas como reservadas y confidenciales.

0.010 0.0 0.010
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

10.2 Programas y proyectos en materia de control 

y auditoría

10.10 Peticiones, sugerencias y 

recomendaciones

3.22 Estructuras de Órganos Internos de Control

4.37 Capacitación para los Órganos Internos de 

Control

4.3 Expediente único de personal

10.30 Órganos Colegiados

10.35 Visitas de Iinspección a Órganos Internos 

de Control

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN

SUBFONDO

3.12 Integración y dictamen de manuales, normas 

y lineamientos de procesos y servicios 

administrativos

3.21 Rendición de cuentas y transición pública 

gubernamental

COORDINACIÓN GENERAL DE ÓRGANOS DE VIGILANCIA Y CONTROL

ÁREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA COMISIÓN NACIONAL DE LOS SALARIOS MÍNIMOS (CONASAMI)

NOMBRE DEL CORRESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE MIGUEL EDUARDO POLANCO CRUZ

CARGO COORDINADOR DE ANALISTAS ADMINISTRATIVOS

AV. CUAUHTÉMOC N° 14. 3ER PISO, COL. DOCTORES, ALCALDIA CUAUHTÉMOC, C.P. 06720, CIUDAD DE MÉXICO

TELÉFONO CONMUTADOR 59-98-38-00 EXT. 33830

CORREO ELECTRÓNICO mpolanco@conasami.gob.mx

FONDO SFP

113/014075

10.34 Investigación de Quejas y Denuncias

12.6 Solicitudes de acceso a la información

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

10.3 Auditoría.

10.15 Actas Administrativas de Entrega - 

Recepción.

ELABORÓ: MIGUEL EDUARDO POLANCO CRUZ

CARGO: COORDINADOR DE ANALISTAS ADMINISTRATIVOS
Página 1 de 2

VALIDÓ: PABLO FRANCISCO RUIZ ÁVILA

CARGO: TITULAR DEL ÁREA DE AUDITORÍA INTERNA  

mailto:mpolanco@conasami.gob.mx#


GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2018

Documentos emitidos por los comisarios relativos a la opinion 

sobre el desempeño general de las Entidades con base en el 

informe de autoevaluación, los reportes de evaluación del 

desempeño de las dependencias y órganos desconcentrados, e 

informes sobre los estados financieros dictaminados, así como 

diversos informes emitidos por la CGOVC

0.010 0.0 0.010
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Expedientes relativos a las revisiones de control realizadas por los 

Órganos internos de Control, los hallazgos, así como a la 

evaluación de la suficiencia y efectividad de la estructura de 

control interno institucional

0.015 0.0 0.015
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Expedientes de los procedimientos administrativos de sanción a 

proveedores y contratistas establecidas en la LAASSP y LOPSRM
0.005 0.0 0.005

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Programas de trabajo que desarrollen los comisariatos a los 

OIC´s.
0.035 0.0 0.000

Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

Soporte documental de las acciones realizadas por el OIC para 

promover y asegurar el desarrollo administrativo, la modernización 

y la mejora de la gestión

0.120 0.0 0.120
Av. Cuauhtémoc N° 14. 3er piso, 

COL. Doctores, Alcaldia 

Cuauhtémoc, C.P. 06720, CDMX

 TOTAL 2.500 1.340 1.160

14.3 Opiniones e informes externos de 

comisarios, delegados y del coordinador general 

de Órganos de Vigilancia y Control

14.12 Control

14.18 Programas de Trabajo

19.8 Programa de la Mejora de la Gestión

14.15 Sanción a proveedores y contratistas
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