
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2018

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2018                                                              

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Expedientes relacionados con la interposición de recursos 

de revocación.
0.02 0.0 0.02

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Expedientes relacionados con la interposición de recursos 

de revisión.
0.0 0.0 0.0

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por los 

OICs, así como los informes correspondientes, incluyendo 

las realizadas por otras instancias fiscalizadoras como la 

ASF y auditoría gubernamental, entre otros.

1.24 0.0 1.24
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Peticiones ciudadanas y expedientillos preliminares de 

atención ciudadana.
0.13 0.0 0.13

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Protocolización de actos de entrega recepción. 0.32 0.0 0.32
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Documentos que contienen todos los asuntos a tratar en 

los diversos foros donde se tiene representación, como los 

Comités de Control y Desempeño Institucional (COCODI), 

Comités de Servicio Profesional de Carrera, Comités de 

información, Comités de informatica y otros.

0.16 0.0 0.16
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Procedimientos Administrativos de Responsabilidades y los 

informes de presunta responsabilidad que genere el área 

de auditoría.

0.49 0.0 0.49
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Investigación de las conductas irregulares cometidas 

presuntamente por servidores públicos.
0.19 0.0 0.19

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Expediente que contiene el soporte documental de las 

solicitudes de acceso a la información que les hayan sido 

requeridas, tanto públicas como reservadas y 

confidenciales.

0.02 0.0 0.02
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Documentos que contienen todos los asuntos relacionados 

con las Juntas de Gobierno, Juntas Directivas, Asambleas 

de Accionistas y equivalentes.

0.14 0.0 0.14
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Juicios de Amparo, demandas, acuerdos, notificaciones, 

informes previos y justificados.
0.0 0.0 0.0

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Juicios derivados de procedimientos administrativos tanto 

de Responsabilidades como de Inconformidades.
0.01 0.0 0.01

Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.
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2.20 Recursos de Revocación 
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10.3 Auditoría
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Mapa de Riespo que elaboran el OIC y los Delegados 

Comisarios, ya sea en Talleres de Enfoque Estratégico o 

por su cuenta, en forma individual o junto a otros OIC, y 

Delegados Comisarios para programas sus actividades.

0.04 0.0 0.04
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

Soporte Documental de las acciones realizadas por el OIC 

para promover y asegurar el desarrollo administrativo, la 

modernización y la mejora de la gestión.

0.29 0.0 0.29
Av. Revolución 828, Tercer Piso, 

Colonia Mixcoac, Alcaldia Benito 

Juárez.

TOTAL 2.92 0.0 2.92

14.19 Mapa de Riesgos

19.8 Programa de Mejora de la Gastión
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