
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRÁMITE

2018

DESCRIPCIÓN
VOLUMEN AL 2018                                                              

(en metros lineales)

TRANSFERENCIA PRIMARIA                                   

(en metros lineales)

VOLUMEN TOTAL                                         

(en metros lineales)
UBICACIÓN FÍSICA

Informe de Resultados Acciones de Mejora PAT 2005, Revisión 

Cumplimiento de la Seguridad Social 2015
25.54 0.0 25.54

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Proyectos de Mejora Institucional, Entregable, Proyectos 

Tranversales, FONDEN, Diagnósticos, Fortalecimiento, 

Sisistema de Administración, PMG. 2012, Entregable FONDEN 

2012

43.21 0.0 43.21
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Sistema de Desarrollo Organizacional de Órganos e Vigilancia y 

Control SISDO 
0.7 0.0 0.7

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Programa a Mediano Plazo 2009, COMSOC 2016, COMSOC 

2015
2.34 0.0 2.34

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Expediente relativos a las reviciones de Control realizadas por 

los OICs, los hallazgos, así como la evaluación de la suficiencia 

y efectividad de la estructura de control interno institucional.

30.94 0.0 30.94
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Documentos que contienen todos los asuntos relacionados con 

las Juntas de Giobierno, Juntas Directivas, Asambleas de 

Accionistas o equivalentes.

74.04 0.0 74.04
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Documentos que contienen todos los asuntos a tratar en los 

diversos foros donde se tiene presentación, como los COCOAs, 

Comités de Servicio Profesional de Carrera , Comités de 

Información, Comités de Bienes Muebles e Inmebles, Comités 

de Informática, y otros.

21.66 0.0 21.66
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Diagnóstico Seguimiento a los Contratos de Prestación de 

Servicios Profesionales por Honorarios 2013, Diagnóstico, 

Identificación  de Proyectos Transversales, Informe de Gestión 

2007-2012 OIC,

68.15 0.0 68.15
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Los Programas Operativos para la Transparencia y Combate a la 

Corrupción en la Administración Pública Federal (POTCC), los 

mapas de Riesgo y todo el soporte documental que envían las 

áreas responsables para dar cumplimiento a los programas 

152.05 0.0 152.05
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)
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10.2 Programa y Proyectos en Materia de Control 

y Auditoría 

14.16 Coadyuvancia 

3.14 Certificación de Calidad de  Procesos y 

Servicios Administrativos  

FONDO SFP

SUBFONDO 113/011140

CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL 

12.3 Programas y proyectos en materia de 

transparencia y combate a la corrupción 

10.30 Órganos Colegiados 

14.14 Diagnóstico y Análisis de Indicadores 

14.12 Control 

14.2 Carpetasd de Órganos de Gobierno

19 Mejora de procesos
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Soporte documental de las acciones realizadas por el OIC para

promover y asegurar el desarrollo administrativo, la

modernización y la mejora de la gestión.

99.03 0.0 99.03
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Actas Entrega-Recepción 2010, Actas Entrega-Recepción 2011, 

Proceso Entrega Recepción (Actas SERC) Servidores Públicos 

Obligados 2018, Actas Entrega- Recepción 2018, Actas Entrega-

Recepción 2018,  Proceso Entrega-Recepción 2018

3.94 0.0 3.94
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

SISEXA 2010-2011, Capacitación de la SFP SISEXA 2014, 

Capacitación SFP, Capacitación 2014-2018,  Taller de Enfoque 

Estrátegico 2018

6.29 0.0 6.29
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

06.500.15 GAI 2do Trimestre 2016, 06.500.15 GAI 1er Trimestre 

2016, Auditoría Externo Noviembre 2014, ASF (Auditoría 229 

"Certificación de Escuelas de Educación Básica") 2014, 

Seguimiento Auditoría  02.100.14 Prestación Uso de los 

Recursos y Estructura Orgánica Ocupacional, Auditoría al 

Desmpeño 21-810-14, Actualización Catálogo Materiales 2016 

Gerencia de Normatividad e Investigación Dic 2016, Listas de 

Verificación 2016, Licitaciones 2016 

6.77 0.0 6.77
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Desarrollo WEB, AP. Módulo 2012, Gobierno Digital 2012, 

Gobierno Digital  (Estudio de Factibilidad) 2015
21.67 0.0 21.67

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Manual de Operación OIC, Sistema para la Evaluación de 

Resultados de los OIC, Calificación Final 2012, Informe de 

Gestión 2007-2012 OIC, Informe de Rendición de Cuentas 2006-

2012, SEROVC Boletin Indicadores 2016, Evaluación del 

Desempeño 2016, Diagnóstico: Implementación de la Estratégia 

Digital Nacional 2015, SEROVC (Requerimientos) 2017, 

Evaluación del Desempeño 2017, Evaluación del Desempeño 

2018

3.94 0.0 3.94
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Programa Anual de Trabajo (PAT) 2012, Programa Anual de 

Trabajo 2013, Programa Anual de Trabajo 2014,  Seguimiento 

semestral PAT 2018

14.94 0.0 14.94
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Sistema de Evaluación del Desempeño (Profesionalización de 

los servidores Públicos ) 2015, Honorarios Capítulo 1000 2007-

2012, Afiliación IMSS 2016, RUSP 2016, Profesionalización de 

los Servidores Públicos, Planeación y Control e los Recursos 

Humanos 2015

6.24 0.0 6.24
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Perfiles de Puestos INIFED 2015, Perfiles 2015, Perfiles 2017, 

Estructura OIC 2018
3.44 0.0 3.44

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Turnados 2015, Turnados 2014, Listas de Asistencia del OIC 

2015 , Temas Generales del TOIC 2013, Turnados 2017,  

Turnados 2018, Turnados  2013-2014 

14.84 0.0 14.84
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

FONDEN 2016, Sistema de Control Interno Institucional (Reporte 

de Avance Trimestral 3er y 4o Trimestre) 2017, Sistema de 

Control Interno 

(Reporte de A 1er Triemestre) 2017, Control Interno Institucional 

(1o y  2o avance) 2018

22.38 0.0 22.38
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Programa Anual  de Trabajo de Riesgos  Institucional , Matriz de 

Riesgos Institucional 2018, Matríz de Riesgos Indicadores 2014, 

PMR  2017-2018

10.8 0.0 10.8
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Control Interno Institucional 2016, Sistema Integral de Padrones 

y Programas 2018, Documentar las Mejoras 2018, Informe Anual 

del Sistema de Control Interno 2018

6.4 0.0 6.4
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

4.37 Capacitación para los Órganos Internos de 

Control

19.8 Programa de Mejora de la Gestión.

14.19 Mapas de Riesgo

8.11 Desarrollo de Sistemas 

14.11 Indicadores de Desempeño de Órganos de 

Vigilancia y Control 

14.18 Programa de Trabajo 

10.15 Actas Administrativas de Entrega 

Recepción   

4.25 Censo de Personal 

10.3 Auditoría 

3.22 Estructuras de Órganos Internos de Control 

13.1 Controles de Correspondencia

10.2 Programas y Proyectos en Materia de 

Control y Auditoría

14.12 Control
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DECLARANET 2017 0.7 0.0 0.7
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Archivo de Trámite, Caratulas SOA 2015, Archivos INIFED 

Concentraciónn 2016-2017, Archivos de Trámite 2018
6.54 0.0 6.54

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Emisión y Difusión de Normas y Especificaciones para la 

Elaboración de Estudios y Proyectos, Obras  e Instalaciones en 

Materia de Infraestructura Física Educativa 2016, Uttilización  de 

Materiales Regionales en la Construcción de  Espacios 

Educativos 2016, Catálogo de Disposición Documental 

(2014,2017 y 2018), Guía General de Auditoría, Lineamientos 

Generales para la Formulación de Planes de Trabajo de los OIC 

y de las Unidades de Responsabilidades en las Empresas 

Productoras del Estado 2018

5.87 0.0 5.87
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Recursos Humanos 2018 0.14 0.0 0.14
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Disposiciones Especiales para el Cierre del Ejercicio 

Presupuestario 2018
0.25 0.0 0.25

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Solicitudes de Información 2018 0.9 0.0 0.9
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Auditoría Superior de la Federación 2018 0.15 0.0 0.15
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Informe de Opinión del OIC 2018 1.3 0.0 1.3
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Disposiciones Generales que establecen los mecanismos sw 

identificación digital y control de acceso que deberal observar las 

dependencias y entidades de la APF,Unidad de Gobierno Digital.

1.3 0.0 1.3
Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Oficina OIC)

Expedientes relacionados con la interposición de Recursos de 

Revisión
0.35 0.0 0.35

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad  de 

México, C.P. 01030   (Sótano)

Procedimiento Administrativo de Inconformidades 5.09 0.0 5.09

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)
 Procedimiento Administrativo de Responsabilidades  y los 

Informes de Presunta Responsabilidad que genere el Área de 

Auditoría

26.65 0.0 26.65

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Juicio de Amparo, Demandas, Acuerdos, Notificaciones, 

Informes Previos  y Justificados
1.72 0.0 1.72

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Juicios derivados de Procedimientos Administrativos tanto de 

Responsabilidades, como de Inconformidades
6.34 0.0 6.34

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)
Expedientes de los Procedimientos Administrativos de Sanción a 

Proveedores y Contratistas establecidos en la  LAASSP Y 

LOPSRM 

2.07 0.0 2.07

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)
Expedientes que contengan actuaciones derivadas del 

incumplimiento a las Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto 

Público Federal

0.51 0.0 0.51

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Peticiones ciudadanas y expedientes de atención ciudadana 3.46 0.0 3.46

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

3.12 Integración y Dictamén  de Manuales, 

Normas y Lineamientos de Procesos y 

Procedimientos 

10.10 Peticiones, sugerencias y 

recomendaciones

14.3 Opiniones e Informes Externos de 

Comisarios, Delegados y del Coordinador 

Generla de  Órganos de Vigilancia y Control

14.1 Información Relativa de Desempeño y 

Evaluació de Órganos de Vigilancia y Control

16 Responsabilidades y Situación Patrimonial

3.21 Rendición de Cuentas y Transición 

Pública Gubernamental

4 Recursos Humanos

14.14 Diagnósticos y Análisis de 

Indicadores

12.6 Solicitudes de Acceso a la 

Información

16.4 Pliegos de Responsabilidades 

14.15 Sanción a Proveedores y Contratistas

2.21  Recurso de Revisión

10.12 Inconformidades

10.33 Procedimiento Administrativo de 

Responsabilidades  

14.6 Juicio de Amparo

14.7 Juicios de Nulidad 

10.1 Disposiciones en Materia de

Control y Auditoria
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Investigación de las conductas irregulares cometidas 

presuntamente por servidores públicos
19.45 0.0 19.45

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)
Los soportes documentales de los instrumentos normativos que 

se generen internamente, tanto en los OIC´s como en la propia 

CGOVC.

0.14 0.0 0.14

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Formatos para la rendición de cuentas de la APF 2000-2006: 

Cronograma, Designaciones de enlaces. Formatos 1, 2, 3, 4, 4-

A, 4-B, 4-C, 5 y 6. Estados financieros 2006. Reportes de los 

Órganos Internos de Control. Formatos para la rendición de 

cuentas de la APF 2006-2012: Designación responsable de 

coordinar la elaboración de "El informe" (DOF 18/ENE/2012: 

Numeral 5). Cronograma de actividades para integrar el informe 

de rendición de cuentas y seguimiento. Relación de acciones y 

compromisos en proceso relevantes. Formato para la integración 

de la relación inicial de libros blancos de la APF.

0.00 0.0 0.00

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Programa Anual de Trabajo de los OICs y otros programas de 

trabajo que se desarrollen, tanto en los Comisariatos como en 

los propios OICs.

0.20 0.0 0.20

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Expedientes relativos a las auditorías realizadas por los OICs, 

así como los informes correspondientes, incluyendo las 

realizadas por otras instancias fiscalizadoras como la ASF y 

auditoría gubernamental, entre otras.

34.30 0.0 34.30

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Reporte de Visitas de Inspección a los Órganos Internos de 

Control.
0.15 0.0 0.15

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Documentos emitidos por los Comisarios relativos a la Opinión 

sobre el Desempeño General de las Entidades con base en el 

Informe de Autoevaluación, los Reportes de Evaluación de 

Desempeño de las Dependencias y Órganos Desconcentrados, 

e Informes sobre los Estados Financieros Dictaminados, así 

como diversos informes emitidos por la Coordinación General de 

Órganos de Vigilancia y Control.

0.00 0.0 0.00

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

Documentos internos emitidos para opinar o informar  sobre 

asuntos específicos, en el ámbito de su competencia.
0.00 0.0 0.00

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

El soporte documental o Manuales de operación que dio origen 

al desarrollo de los Modelos de Dirección y Evaluación para los 

Órganos Internos de Vigilancia y Control, desde su inicio hasta 

su implantación, así como las adecuaciones a los mismos 

durante el proceso de operación.

0.00 0.0 0.00

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

La información relacionada con los indicadores que reportan los 

Órganos de Vigilancia y Control y las Unidades Administrativas 

responsables de la APF. Soporte documental que respalda las 

calificaciones obtenidas por los Órganos de Vigilancia y Control 

en los Modelos de Dirección y Evaluación de los OICs. 

0.0 0.0 0.00

Vito Alesso Robles 380, Col. Florida, 

Alcaldía Álvaro Obregón, Ciudad de 

México, C.P. 01030   (Sótano y 

oficina)

TOTAL 756.89 0.0 756.89

14.10 Información relativa al desempeño y 

evaluación de Órganos de Vigilancia y Control

14.11 Indicadores de desempeño de Órganos de 

Vigilancia y Control

3.12 Integración y dictamen de manuales, normas 

y lineamientos de procesos y procedimientos

3.21 Rendición de cuentas y transición pública 

gubernamental

10.2 Programas y proyectos en materia de control 

y auditoría

10.3 Auditoría

10.35 Visitas de Inspección

14.3 Opiniones e informes externos de 

Comisarios, Delegados y del Coordinador 

General de Órganos de Vigilancia y Control

14.4 Opiniones e informes internos de 

Comisarios, Delegados, del Coordinador General 

de Órganos de Vigilancia y Control y de los 

Órganos Internos de Control

10.34 Investigación de quejas y denuncias
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