MANUAL DE OPERACION DE LA COMPONENTE APOYOS
ESPECIALES Y ESTRATEGICOS

SUBPROGRAMA DE APOYOS ESPECIALES Y ESTRATEGICOS

PROGRAMA DE APOYO A LA INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA, 2019

Abril 2019

www.conagua.gob.mx




Manual de Operacion del Subprograma de Apoyos Especiales y Estrategicos,
2019 Componente Apoyos Especiales y Estratégicos

Edicion 2012

D.R. ® Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Ejercito Nacional niimero 223, Colonia Anahuac, Delegacion Miguel
Hidalge, Cédigo Postal 11320, Ciudad de México.

Comision Nacional del Agua

Insurgentes Sur No. 2416 Col. Copilco El Bajo
C.P. 04340, Coyoacan, Ciudad de México.
Tel. (55) 5174-4000.

Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola.

Impreso y hecho en México

Distribucion gratuita. Prohibida su venta.

Se autoriza la reproduccion sin alteraciones del material contenido en
esta obra, sin fines de lucro y citando la fuente.

Este subprograma es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda
prohibido el use para fines distintos a los establecidos en el programa.




Las Reglas de Operacién para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a
cargo de la Comisién Nacional del Agua, aplicables a partir de 2019, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 26 de febrero de 2019, establecen las acciones tendientes a mejorar
y preservar la infraestructura hidroagricola, con la aplicaciéon de los recursos publicos a través
de la formalizacion de instrumentos con las asociaciones civiles de usuarios o sociedades de
responsabilidad limitada de los distritos y unidades de riego y de temporal tecnificado, asi
como con entes publicos que tengan a cargo infraestructura hidroagricola y sean sujetos a
beneficiarse porque con el apoyo se contrarresten circunstancias que puedan afectar la
infraestructura, pongan en riesgo pérdidas materiales o humanas, alteren el orden social o
economico, o limiten los servicios de riego y drenaje.

Lo anterior, a fin de responder a la creciente demanda de dichos usuarios, orientados a un
mejor aprovechamiento del recurso y a elevar su productividad en materia hidroagricola.

En ese tenor, y en cumplimiento al segundo parrafo del numeral 6.2. de las Reglas de Operacion
2019 y al articulo 14 fraccion V del Reglamento Interior de la Comision Nacional del Agua
vigente, que a la letra disponen lo siguiente:

6.2. Normativa

Lo Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola actualizard los manuales
de operacion que se indican en las componentes de [as presentes Reglas de
Operacion, en un plazo no mayor a 60 dias naturales a partir de la publicacion de
estas Reglas, y podran consultarse en la pdgina de internet www.gob.mx/conagua.

ARTICULO 14.- Los Subdirectores Generales y Coordinadores Generales de la Comision
tendran las siguientes atribuciones

V. Auterizar y someter a consideracion del Director General de la Comision, los
proyectos de politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa, reglas de
operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas y operativas, indicadores, criterios
administrativos, formatos e instructivos y demas instrumentos administrativos que, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, les corresponda formular,
conforme a este Reglamento, tanto en lo concerniente al Nivel Nacional como al
Regional Hidroldgico-Administrativo, asi como efectuar el control administrativo de los
mismos y realizar la Manifestacion de Impacto Regulatorio en la materia de su
competencia;

Tengo a bien actualizar, autorizar y someter a consideracion de la Directora General de la
Comisiéon Naei gua, el Manual de Operacion de la Componente Apoyos Especiales y

Estratégj€os.

- - i iy
Mtra. Maria del Rosario Angulo Alvarez
Subdirectora General de Infraestructura Hidroagricola de la Comision Nacional del Agua.




De conformidad con el articulo 13 fraccion VI del Reglamento Interior de la Comisién
Nacional del Agua, que establece:

ARTICULO 13.- Corresponden al Director General de la Comision las siguientes
atribuciones:

VI. Expedir las politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa, reglas de
operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas y operativas, indicadores, criterios
administrativos, formatos e instructivos y demds instrumentos administrativos o los
que, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, se sujetard la
organizacion, funcionamientos y ejercicio de las atribuciones de la Comisién en sus
niveles Nacional y Regional Hidrolégico-Administrativo; asi como conocer de su
cumplimiento;

Tengo a bien expedir el Manual de Operacién de la Componente Apoyos Especiales y
Estratégicos, aplicable para el presente ejercicio fiscal.

- Blanca Elena Jiménez Cisneros

Directora General de la Comisién Nacional del Agua

Ciudad de México, Abril de 2019
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1. PRESENTACION

Las Reglas de Operacion para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a
cargo de la Comision Nacional del Agua, tienen como propdsito fundamental incrementar
la eficiencia operativa y el ejercicio del gasto del programa, el mejor cumplimiento de sus
objetivos y metas, al tiempo gque fomentara una mayor trasparencia y rendicion de cuentas.

El Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, se compone de cuatro
subprogramas uno de los cuales es el Subprograma de Apoyos Especiales y Estratégicos.

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH), en términos del
numeral 6.2. de las Reglas de Operacion, actualiza el Manual de Operacion de la
Componente Apoyos Especiales y Estratégicos 2019, para la emision por parte de la
Directora General de la Comisidn Nacional del Agua (Comisién).

El Manual de Operacidon tiene como propodsito fundamental: precisar, complementar y
establecer los criterios y aspectos que permitan asegurar el cumplimiento de la
normatividad, en el cual se establecen los objetivos y participacion institucional, acceso a los
apoyos, el procedimiento operativo, el seguimiento y en su caso, evaluacion del
Subprograma Apoyos Especiales y Estratégicos, en su Unica componente Apoyos Especiales
y Estratégicos, para el ejercicio fiscal 2019.

2. CONSIDERACIONES PRELIMINARES

2.1 NorRMATIVIDAD APLICABLE

Las acciones de esta componente incluyen recursos federales previstos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion 2019, como subsidio, por lo que los recursos seran
ejercidos con apego a las Reglas de Operacion del Programa Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola, vigentes, al presente Manual de Operacion y no estan sujetos a la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sus reglamentos correspondientes.

2.2 TRANSPARENCIA

A fin de transparentar los recursos de subsidios otorgados en esta componente, y con
fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
106,107,108 v 109 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 2835, 284,
285 y 287 de su Reglamento; 1, 2, 6, 23, y 70 fracciones | y XV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 1,2, 7y 12 de la Ley Federal de Tran
y Acceso a la Informacién Publica, la informacion relativa a los programas y p
aprobados para el afio que corresponda, seran difundidos por la Comision y en su
el Gobierno del Estado, en su pagina electrénica o en cualquier otro medio de difu’sig A

Y
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Asi mismo, la Comisién publicara en la plataforma nacional de transparencia,
conforme a la fraccién XV inciso q) del articulo 70 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica la relacion de beneficiarios a los que se les otorgé el apoyo
federal, y a su vez lo reportara en el Sistema Integral de Informacién de Padrones de
Beneficiarios de Programas Gubernamentales (SIIPP-G), acorde al calendario de integracion
que apruebe la Secretaria de la Funcion Publica. Asi también, la Comisién registrara en el
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el avance de los indicadores
del Programa.

Los convenios o instrumentos que se formalicen con las ACU, SRL y entes publicos que
tengan a cargo infraestructura hidroagricola, seran difundidos en la pagina electrénica de
la Comision.

Los procedimientos de contratacion establecidos en el presente Manual de Operacién,
se determinan en cumplimiento a los criterios de la Administracién Publica Federal 2018-
2024, es decir, a fin de transparentar los recursos pablicos asignados al Programa de Apoyo
a la Infraestructura Hidroagricola en el Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
Ejercicio Fiscal 2019, publicado en el Diario Oficial de |la Federacién el 28 de diciembre de
2018.

3. GENERALIDADES

3.1 OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

Preservary mejorar la infraestructura hidroagricola, ademas de ampliar |a superficie bajo
riego en areas de temporal tecnificado, para contribuir a mantener la produccién en la
agricultura de riegoy de temporal tecnificado; asi como promover proyectos productivos en
Zonas de Atencion Prioritaria.

La infraestructura hidroagricola constituye un elemento esencial para alcanzar los
objetivos nacionales en materia alimentaria, de generacién de empleos, de incremento del
ingreso y de mejoramiento del nivel de vida de los productores y habitantes en el medio
rural,

3.2 OBIETIVO ESPECIFICO DEL COMPONENTE

Su proposito es contrarrestar circunstancias que puedan afectar la infraestructura,
pongan en riesgo pérdidas materiales o humanas, alteren el orden social o economico, o
limiten los servicios de riego y drenaje, mediante acciones que contribuyan en el
mejoramiento de la infraestructura hidroagricola, a través de apoyos en la operac;on
conservacion, reparacion, rehabilitacién, modernizacién, complementacion y con
de la infraestructura hidroagricola administrada por la Comision, por las organizacio
usuarios en los distritos y unidades de riego, y distritos de temporal tecnificado, o biet
acciones anteriores en infraestructura hidroagricola a cargo de entes publicos; asi
apoyo para capacitacién estratégica a las organizaciones de usuarios.
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Asimismo, contribuir a equilibrar la oferta sustentable del agua disponible en las fuentes
de abastecimiento con las concesiones, mediante el otorgamiento de apoyo econdmico a
los usuarios de las ascciaciones civiles de usuarios de los distritos de riego y unidades de
riege o usuarios hidroagricolas que decidan renunciar voluntariamente al volumen de agua
del derecho de riego.

3.3 POBLACION OBJETIVO DEL COMPONENTE

Las acciones comprendidas en este Componente se establecen sin distincién de género,
raza, creda religioso, condicion socio-econémica, ni cualquier otra que implique
discriminacion y estadn dirigidas a las asaciaciones civiles de usuarios y sociedades de
responsabilidad limitada de distritos y unidades de riego, distritos y unidades de temporal
tecnificado y entes publicos que tienen a cargo infraestructura hidroagricola, que cumplan
los requisitas generales, especificos y procedimientos de seleccion, y se encuentran sujetas
a disponibilidad presupuestal.

3.4 COBERTURA DEL COMPONENTE

Las acciones de esta componente estan dirigidas a las asaciaciones civiles de usuarios o
sociedades de responsabilidad limitada de los distritos y unidades de riego y de temporal
tecnificado, asi como con entes publicos que tengan a cargo infraestructura hidroagricola,
que sean sujetos a beneficiarse porque con el apoyo se contrarresten circunstancias que
puedan afectar la infraestructura, pongan en riesgo pérdidas materiales o humanas, alteren
el orden social o econémico, o limiten los servicios de riege y drenaje.

4, ACCESO Y CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

4,1 ACCESO A LOS APOYOS

4.1.1 REQUISITOS GENERALES

l. Acta constitutiva y poder que acredite la personalidad del representante legal vigente.
Il. Que se haya suscrito un Convenio de Concertacién entre el Gobierno Federal.
. Que acredite ser Asociacion Civil de Usuarios (ACU) o Sociedad de Responsabilidad
Limitada (SRL) de un distrito o unidad de riego o temporal tecnificado.

4.1.2 REQUISITOS ESPECIFICOS

I. Las Asociaciones Civiles de Usuarios (ACU) o Sociedades de Responsabilidad Limitada
(SRL) de los distritos y unidades de riego y de temporal tecnificado, o las entes
plblicos, deberan presentar ante la unidad administrativa de la Comisidn competente,
la solicitud por escrito para inscribirse a la compeonente utilizando el Form
uSolicitud de inscripcién al Subprograma de Apoyos Especiales y Estratégico
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escrito libre, para los diferentes tipos de apoyo de esta componente. (Original en hoja
membretada)

Se exceptuara la solicitud por escrito cuando:

* Tratandose de asuntos estratégicos o prioritarios, exista una autorizacién
expresa de la Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH)
para el destino de los recursos de la Componente.

e El otorgamiento de los apoyos sea para el cumplimiento de acuerdos de la
Comision, y exista respecto de ellos, convenio de concertacién o un
instrumento legal equivalente vigente.

Il.  En adicién al requisito indicado en la fraccién que antecede, dependiendo del tipo de
apoyo, el peticionario, segun corresponda debera presentar:

a) Para acciones de rehabilitacion, modernizacién y en su caso construccién de
infraestructura:

* Proyecto ejecutivo de las obras a realizar, autorizado por la unidad
administrativa de la Comision competente. (Original en hoja membretada)

e Cuando sea el caso, previamente a la realizacién de los trabajos, deberd
tramitar y obtener de las autoridades competentes los dictamenes, permisos,
licencias, asi como la propiedad o los derechos de propiedad incluyendo
derechos de via y regularizacion de la tenencia de la tierra,

b) Capacitacién estratégica:

e Objetivo, costo estimado del evento de capacitacion, duracién, ndmero
estimado de personas a capacitar, asi como términos de referencia aplicables.
(Original en hoja membretada)

¢) Operacién, administracién y mantenimiento de equipos e infraestructura
hidroagricola a cargo de la Comisién, de los usuarios o a cargo de entes publicos:

e Descripcion de las acciones y el costo estimado. (Original en hoja
membretada)

d) Estudios, relacionados con la infraestructura hidroagricola.

» Especificaciones o términos de referencia para la elaboracion del estudio y el
costo estimado de la accién correspondiente. (Original en hoja membretada)

e) Apoyo econdmico a beneficiarios, por renuncia veluntaria de forma total o
parcial al volumen de agua de su derecho de riego:

» Solicitud por escrito para inscribirse al apoyo de la componente utilizando el
Formato 1B “Solicitud de incorporacién al apoyo de renuncia volu
volumen de agua del derecho de riego” o escrito libre. (Original e
membretada) Vs

* Actade asamblea general de usuarios protocolizada ante notario ;:JL‘Jinc;c:,c
contenga el acuerdo de participar en la Componente y de que se les redlizca
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de su titulo deé concesion de aguas nacionales el velumen de agua gue s¢
apoye con esta componente. (Copia certificada u original ¥ copia simple para
cotejo}

» Constancia expedida por la Comision a través de la Jefatura del Distrito de
Riego o instancia facultada, respectc de la vigencia de su derecho de riego y
registro en el padrén de usuarios de cada parcela que se pretende incorporar
a esta Componente. (Copia certificada u original y copia simple para cotejo)

+ La relacion de usuarios que desean renunciar los volimenes de agua a que
tienen derecho de riego en su parcela, especificando la superficie de riego a
desincorporar del padrdn de usuarios, (Original en hoja membretada)

+ Carta-Compromiso suscrita entre la Asociacion Civil de Usuarios y el usuario,
en la gue éste acepta renunciar el volumen de agua que le corresponde a su
parcela, asi como desincorporarla del padrén de usuarios del distrito de riego.
Para ello se debera utilizar el Formato 2 “Carta de renuncia voluntaria al
volumen de agua del derecho de riego”. (Original en hoja membretada)

fy Para otras acciones que permitan atender necesidades emergentes o
apremiantes no previstas en el programa.

« Solicitud por escrito del peticionario, en donde justifique el destino de los
recursos y el monto requerido. (Original en hoja membretada)

En caso de aportacion, el beneficiario deberda presentar carta compromiso de
aportacién de recursos, o carta bancaria que respalde el depdsito de su aportacion en
firme o de intencién del crédito, para garantizar la disponibilidad de los FECUrsos.
Formato 3 “Carta compromiso de aportacién de recursos”. (Criginal en hoja
membretada)

4.1.3 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Dada la caracteristica de la componente, el criterio de importancia y 1a prelacién para
asignacion de recursos, serd conforme a lo siguiente:

I. Acciones que reduzcan el riesgo de pérdidas materiales o humanas, ¢ acciones que
mitiguen dafos o efectos negativos a la infraestructura o aquellas que coadyuven a
mantener el orden social motivado por conflictos del agua y sus bienes publicos
inherentes;

Il. Acciones que mejoren los servicios de riego y drenaje agricola y aquellas que permitan
acelerar la atencidn de compromises de gobierno federal;

ill. Renuncia voluntaria total al volumen de agua del derecho de riego;

IV. Acuerdos adquiridos por la Comisién con organizaciones de usuarios, entes p
relacionados con las aguas nacionales y sus bienes publicos inherentes;
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V. Eventos de capacitacion a directivos y técnicos de las organizaciones de usuarios;

VI. Otras acciones que permitan atender necesidades emergentes o apremiantes, no
previstas en el programa.

4.2 CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

4.2.1 TIPOS DE APOYOS

En complemento a los tipos de apoyo indicados en las Reglas de Operacidn vigentes se
detallan las acciones correspondientes a la Componente Apoyos Especiales y Estratégicos:

. Infraestructura hidroagricola, que por su condicién o situacién se considere
estratégica o pongan en riesgo pérdidas materiales ¢ humanas, o aitere el orden
social o econdédmico, o limiten los servicios de riego y drenaje:

¢ Reparar, rehabilitar, modernizar, complementar y construir canales, drenes,
caminos, estructuras y edificaciones relacionadas con la infraestructura asi
como proyectos ejecutivos.

s Modernizar integralmente el riego.
« Construir o complementar presas de almacenamiento o presas derivadoras.
+ Supervisar la realizacién de acciones de este apartado.

Il. Capacitacion estratégica:

¢ Realizar eventos de capacitacion y asistencia técnica, en aspectos aplicables a
la administracién, operacidn, conservacion, rehabilitacién y modernizacion de
lainfraestructura hidroagricola y la tecnificacién del riego en alta o baja presién
o por gravedad. Este apoyo también aplica en los rubros anteriores en
infraestructura de drenaje.

.  Operacion, administracién y mantenimiento de equipos e infraestructura
hidroagricola a cargo de la Comisidn, de usuarios o de entes publicos:

s El funcionamiento y mantenimiento de equipos de la Comisién dados en
comodato a gobiernos locales o municipales con objeto de atender casos
especiales en obras estratégicas.

» Laoperacién, administracién y mantenimiento de la infraestructura a cargo de
la Comisidn cuando asi convenga a la institucién.

IV, Estudios relacionados con infraestructura hidroagricola:
La prelacién para asignacidn de recursos, en este tipo de apoyo, sera:

1. La elaboracion de estudios relacionados con la infraest
hidroagricola, basicos de ingenieria, de impacto ambiental, entre o
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V.

2. Realizar estudios para mejorar el funcionamiento operativo de las
organizaciones de usuarios.

Apoyo economico a beneficiarios por renuncia voluntaria al volumen de agua de
su derecho de riego.

Aplicable a usuarios donde |os volumenes de agua concesionados para riego sean
superiores en un 20% a la disponibilidad sustentable de la(s) fuente(s) de
abastecimiento, el cual se determinara por la Comisién a través de la SGIH, a fin
de contribuir a equilibrar la oferta sustentable del agua disponible en las fuentes
de abastecimiento con las concesiones emitidas. El apoyo econémico a los
usuarios se otorgara a traves de sus asociaciones civiles de usuarios.

Otras acciones que permitan atender necesidades emergentes o apremiantes, no
previstas en el programa.

4.,2.2 MONTO MAXIMO DE LOS APOYOS

El monto maximae del apoyo federal sera acorde a lo siguiente:

a)

b)

Para los tipos de apoyo Infraestructura Hidroagricola (rehabilitacion,
rmodernizaciéon y estudios:

De hasta 100% federal, acorde al presupuesto base que autorice la unidad
administrativa competente de la Caomision.

Para el tipo de apoyo Infraestructura Hidroagricola (construccion o
complementacion) tales como presas de almacenamiento o presas derivadoras; la
operacion, administracion y mantenimiento de equipos e infraestructura
hidroagricola a cargo de la Comision o a cargo de entes publicos; el apoyo
economico a los beneficiarios:

De hasta 100% federal, acorde a los montos especificados en el convenio
formalizado para tal fin.

Para las acciones de capacitacion estratégica:
De hasta 100% federal, conforme a las siguientes opciones:

+ Acorde al estudio de mercado que la ACU o SRL realicen con el apoyo de la
DIH o SATO, segun sea el caso; o

« Tomando como referencia estudio de mercado que realice la SCIH a traveés de
alguna de sus gerencias del nivel nacional, que definira el monto max|
autorizar para dichos eventaos; o

« También se podran considerar los costos estimados presentados por IS,
o SRL.

A\
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d) Por renuncia voluntaria al volumen de agua de su derecho de riego, el apoyo sera
de hasta $3.15 por metro cubico de agua superficial y de hasta $6.30 por metro
cibico de agua subterranea.

El monto especifico se calculara para cada distrito o unidad de riego, conforme al
ingreso neto de los cuatro cultives dominantes.

e) Para otras acciones que permitan atender necesidades emergentes ¢ apremiantes,
no previstas en el programa:

De hasta 100% federal, acorde a los montos especificados en el convenio
formalizado para tal fin.

5. INSTANCIAS PARTICIPANTES

5.1 EJECUTORES

Las ACU y SRL de los distritos y unidades de riego y de temporal tecnificado, ¢ en su caso,
los entes publicos, beneficiados con apoyos de esta componente, llevaran a cabo los
procesos de contratacién, gjecucion, supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion,
pago, finiquito, integracisn del expediente técnico o de obra y en general del gjercicio de los
recursos destinados a las acciones autorizadas, en estricto apego a las Reglas de Operacidén
vigentes y al presente Manual de Operacion.

La supervisidn de los apoyos otorgados se realizard tanto con instituciones publicas de
ensefanza, investigacidn y servicio que dispongan de experiencia en proyectos
hidroagricolas (siempre y cuando no sea supervisién de obras de infraestructura
hidroagricola), conforme a lo establecido en el numeral 10 de la mecanica operativa.

Los casos No previstos en este Manual de Operacidn, deben ser resueltos por la SCIH.
5.2 ORGANOS DE DECISION
Los Organismos de Cuenca y las Direcciones Locales son las instancias facultadas para

autorizar los apoyos a los peticionarios, previa autorizacion de la SCIH. Lo anterior sin
perjuicio de que la SGIH pueda autorizar los apoyos directamente a las peticionarios,

5.3 ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS INSTANCIAS PARTICIPANTES

. Dela Comisidon en su Nivel Naciomnal, a3 través de la SGIH:
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Por las caracteristicas que reviste el Subprograma de Apayos Especiales y Estratégicos,
la GIH por si 0 a través de alguna de las Gerencias adscritas a ella, tiene las atribuciones
siguientes:

aj

k)

c)

d)

e)

Autorizar o rechazar las solicitudes presentadas por las Direcciones Locales y los
Organismos de Cuenca, acorde a la disponibilidad presupuestal previc
cumplimiento de los requisitos generales y especificos.

Lo anterior sin perjuicio de que la SGIH pueda autorizar o rechazar los apoyos
directamente a (os peticionarios cuando asi 1o considere conveniente.

Notificar la suspensidn ¢ cancelacién de la ministracion de recursos federales y en su
casg, el reintegro, asi como el entero de intereses y cargas financieras, cuando sea
procedente alguna de las sanciones sefaladas en ¢l presente Manual

Validar las cuentas por pagar como proceso previo a la radicacién de los recursos
feclerales, de TESOFE a los beneficiarios.

Informar a la SHCP, a través del Portal Aplicativo, el avance de los indicadores
conforme la periodicidad establecida.

En el caso de que suscriba convenios, para formalizar el otorgamiento de los recursos
de la componente, realizara las acciones siguientes:

» A peticidn de los solicitantes, asesorar en el procedimiento de contratacion.

« Otorgar e! Visto Bueno de los pagos parciales y final que presenten los
beneficiarios, de la ejecucion de las acciones, con base en la documentacion soporte
{Jue presenten.

¢ Dar seguimiento & integrar los avances de [a ejecucion de |os recursos.

+ Resguardar el expediente técnico.

Autorizar otras acciones que permitan atender necesidades emergentes o
apremiantes no previstas en el programa.

De la Comisién en los Organismos de Cuenca y Direcciones Locales:

a)

o)

Revisar las solicitudes presentadas por las ACU, SRL y entes publicos y resolver sobre
su procedencia,

Solicitar la autorizacicn de la SGIH v la radicacion de los recursos para las soli
que sean procedentes.
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c) Suscribir convenios para formalizar el otorgamiento de los recursos de la
componente, de las solicitudes procedentes.

d) Emitir la notificacién de suspension o cancelacién de la ministracion de recursos
federales y en su caso, el reintegro, asi como el entero de intereses y cargas
financieras, cuando sea procedente alguna de las sanciones sefaladas en el presente
Manual.

e) Cuando se trate de apoyo economico a beneficiarios por renuncia voluntaria al
volumen de agua de su derecho de riego, emitir un nuevo titulo de concesion de
aguas nacionales y para el uso de la infraestructura hidroagricola a favor del
beneficiario, al concluir el otorgamiento del apoyo.

En caso de que el beneficiario se ubique en dos o mas regiones hidrologico-
administrativas o el distrito de riego o unidad de riego se ubique en cuencas
transfronterizas, la emision del titulo de concesion de infraestructura corresponde a
la SGIH y el titulo de concesidon de aguas nacionales a la SCAA.

f) A peticion de los solicitantes asesorar en el procedimiento de contratacion.

g) Otorgar el Visto Bueno de los pagos parciales y final que presenten los beneficiarios,
de la ejecuciéon de las acciones, con base en la documentacion soporte que
presenten.

Esta atribucion se podra delegar a las Jefaturas de los Distritos de Riego y Distritos
de Temporal cuando las acciones se realicen en el dmbito exclusivo de dichos
distritos.

h) Darseguimiento e integrar los avances de la ejecucion de los recursos.
i)  Resguardar el expediente técnico.

i) Integrar el informe de cierre del ejercicio y remitirlo en documento y medios
magnéticos a la SGIH, a mas tardar el ultimo dia habil de enero del ano 2020.

A traves de las Jefaturas de los Distritos de Riego o Distritos de Temporal.

a) Qtorgar Visto Bueno de los pagos de los tipos de apoyo de esta componente, que
presenten las ACU o SRL, e informar a la DIH o SATO correspondiente.

b) Para el caso del apoyo economico a beneficiarios por renuncia voluntaria\al

las cartas de renuncia voluntaria que envie la ACU,
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« Formular la relacién de usuarios beneficiados, en la que se especifique: nombre
del usuario, nimero de cuenta y subcuenta de la parcela.

« Cuando se trate de usuarios de un distrito de riego, deberan sefialar superficie
de riego, volumen de agua renunciado y el montc del apoyo econémico
otorgado a cada usuario.

« Integrar un expediente con la documentacion generada.

IV. De la Asociacion Civil de Usuarios (ACU), Sociedad de Reéponsabilidad Limitada (SRL) v
Entes Publicos.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

Cumplir los requisitos especificos senalados en el presente Manual, dependiendo
del tipo de apoyo solicitado.

Una vez autorizado el apoyo, formalizar el convenio de concertacion, de
coordinacién o de colaboraciéon segun aplique, llevar a cabo el proceso de
contratacién de las obras o de las acciones, y ejercer el recurso para el fin autorizado.

Aplicar las sanciones correspondientes a la contratista o el prestador de servicic en
caso de incumplimiento a las condiciones contractuales.

Contar con una cuenta bancaria exclusiva y productiva para la radicacién de los
recursos.

Otorgar las facilidades y proporcionar la informacién necesaria a las instancias de
coordinacién, supervision y control de los niveles de gobierno facultados para
realizar visitas de inspeccion.

Generar las estimaciones de pago, en funcion del avance de las acciones, y
presentarlo a la DIH, SATO o Gerencia, segun corresponda, para su visto bueno, y de
ser favorable, realizar el pago correspondiente.

Informar a la DIH, SATO o Gerencia, segun corresponda, de manera mensual o la
periodicidad que defina la Comisidn, los avances fisicos, financieros y de metas, de
los proyectos de inversion autorizados, hasta su total conclusion.

Entregar a la DIH, SATO o Gerencia, segun corresponda, un informe final de las
acciones realizadas, metas alcanzadas y los recursos erogados.

Reintegrar a la TESOFE los saldos de recursos federales y en su caso, los intereses
generados y cargas financieras.

N\
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6. PROCEDIMIENTO OPERATIVO

6.1 GENERALES

Los posibles beneficiarios presentaran su solicitud de apoyc correspondiente v |a
documentacion requerida en las oficinas de la Direccién General del Organismo de Cuenca,
Direccion Local o en la Gerencia correspondiente de la Subdireccién General de
Infraestructura Hidroagricola, quien con el apoyo del personal técnico, integraran la
documentacion en un expediente técnico conforme a los requisitos especificos.

Las solicitudes recibidas deberan contar con un folio asociado a la fecha de recepcion y
se dictaminaran conforme a los criterios de seleccién y jerarquizacion establecidos en el
presente manual. En caso de ser rechazada la solicitud se notificara las razones al solicitante.

6.2 REVISION Y VALIDACION DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTE TECNICO

6.2.1 REVISION Y VALIDACION DE LA DOCUMENTACION

a) La Direccién de la Comision o la SGIH a través de la Gerencia correspondiente, verificara
la documentacion especificada en el presente manual, en los numerales 4.1.1. Requisitos
Generales y 4.1.2. Requisitos especificos y emitira dictamen concluyente en cuanto a la
factibilidad de las acciones a realizar.

b) En caso de infraestructura hidroagricola la Direccién de la Comision o la SGIH a través
de la Gerencia correspondiente, segun sea el caso, realizara la inspeccién previa en
campoy los datos correspondientes deberan ser registrados.

c) La Direccion de la Comision o la SGIH a través de la Gerencia correspondiente emitira el
dictamen que proceda.

6.2.2 DOCUMENTACION REQUERIDA PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE TECNICO

Sera responsabilidad de los beneficiarios la integracion del expediente técnico de las
obras o acciones que se realicen con los recursos de esta componente, Una vez integrado,
entregara un ejemplar en original a la instancia de la Comisién que corresponda, para su
resguardo durante un periodo de cinco anos.

El expediente técnico antes referido debe contener la documentacién comprobatoria del
gasto, proceso de contratacion, asi como todos y cada uno de los registros documentales
derivades de los procedimientos referidos, considerando al menos los “gocumentos
sefaladaos en el Formato 4 “Guia del expediente técnico”.
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6.3 CATALOGO DE CONCEPTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PRECIOS
UNITARIOS DE REFERENCIA.

Los presupuestos base de las acciones, deberan ser elaborados tomando como referencia
y consulta el Catdlogo de Conceptos y Especificaciones Técnicas y de Precios Unitarios para
las obras hidroagricolas, que al efecto difunda la Comision.

En caso de que no se difundan los citados catalogos de referencia y consulta, la Direccidn
de la Comisidn podrd optar por generar de manera local el Catéloge de Conceptos y
Especificaciones Técnicas y de Precios Unitarios para las obras hidroagricolas, y con base en
ello elaborar el presupuesto base.

Corresponde a la DGOC o a la DL autorizar ¢l Presupueste Base, debiendo tomar en
cuenta para ello el presupuesto asignado.

Los precios unitarios de referencia para los subsidios otorgados en este componente,
deben incluir costos directos, indirectos, de financiamiento y de utilidad.

6.4 MECANICA OPERATIVA

La mecanica operativa para esta componente es la siguiente:

1. Los peticionarios deberan presentar su solicitud de apoyo, junto con los requisitos
especificos que apliquen segun el tipo de apoyo solicitado, en las oficinas de la Comisién
correspondiente;

2. La SGIH a través de la Gerencia correspondiente, o los Organismes de Cuenca o las
Direcciones Locales reciben las solicitudes, les asignan un folio de recepcidn, las revisan
y determinan su procedencia;

3. Los Organismos de Cuenca y las Direcciones Locales, de las solicitudes procedentes,
solicitaran autorizacién a la SGIH, para el otorgamiento del apoye y 105 recursos
necesarios;

4. La SGIH aprobaré o rechazara las solicitudes con base a la suficiencia presupuestal;

5. La SGIH a través de la Gerencia correspendiente o los Organismos de Cuenca o las
Direcciones Locales notificard la resolucion de la solicitud de los apoyos a los Q
peticicnarios; {-\ \

6. La SGIH a través de la Gerencia correspondiente o los Organismos de Cuencg ¢ las
Direcciones Locales, suscribirdn con el beneficiario un convenio de concertaciqp, de
coordinacion ¢ de colaboracion segun aplique;

7. La SGIH o el Organismo de Cuenca o la Direccién Local, formulard la cuenta por p
conforme a suficiencia presupuestal;
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8. La SGIH validara las cuentas por pagar conforme a lo establecido en el numeral 6.4.1.
9. La TESOFE radica el recurso a la cuenta del beneficiario;

10. El beneficiario llevara a cabo el proceso de contratacion de las obras o de las acciones

confarme a lo establecido en numeral 6.4.2;

El procedimiento de contratacion para los tipos de apoyos sefalados en el numeral 4.2.1,,
seran conforme al siguiente cuadro:

Monto total incluye IVA (en pesos) Procedimiento de contratacion
Mayor de 2,500,000.00 Licitacion Publica
Mavor de 500,000.00 hasta _
Y g Y Concurso restringido
2,500,000.00
Hasta 500,000.00 Asignacion Directa

Para el caso de acciones de capacitacion, asistencia técnica, supervision, estudios y
proyectos ejecutivos, las instituciones de ensenanza e investigacion, asi como
asociaciones civiles sin fines de lucro, podran participar conforme a los procedimientos
del citado cuadro.

Por lo que respecta a renuncia voluntaria al volumen de agua del derecho de riego, los
beneficiarios que deseen acceder a este tipo de apoyo, se exceptian de los
procedimientos de contratacion.

Con la autorizacion de la SGIH y de manera excepcional, se podra apoyar mediante el
procedimiento de asignacion directa, independientemente del monto, a aquellas
acciones apremiantes y urgentes que deban realizarse por causa de desastres naturales
declarados por la Administracion Publica Federal o situaciones graves justificadas,
siempre y cuando se observen criterios, entre otros, de legalidad, eficiencia, eficacia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendiciéon de cuentas y bajo la
consideracion de que se respeten las especificaciones vy caracteristicas del Subprograma
Apoyos Especiales vy Estrategicos.

Aunado a lo anterior, en el supuesto de que exista contraparte, se requerira de la opinién
de la SGIH respecto el manejo de los recursos.

11. La SGIH a través de la Gerencia correspondiente, los Organismos de Cuenca y Direcciones

Locales segun sea el caso, dara seguimiento a las acciones contratadas.

12. Los beneficiarios segun sea el caso, informaran los avances parciales y al término del

mismo entregaran un informe final.

contratacion, productos financieros y cargas financieras, en su caso.
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6.4.1 VALIDACION DE LAS CUENTAS POR PAGAR

Una vez formalizado el Convenio o cada vez que existan cambios en la documentacion
relativa a los datos bancarios, el beneficiario debe remitir de forma oficial a la Direccién de
la Comision o a la SGIH a través de la Gerencia correspondiente, la siguiente documentacion:

a. Copia del registro federal de contribuyentes (RFC).

b. Cuando la cuenta bancaria sea recién aperturada; copia de la Carta con datos de |a
cuenta bancaria exclusiva y productiva para la Componente, donde aparezca la
Denominacidn/Razén Social y RFC del beneficiario, RFC y nombre de la institucién
bancaria, numero de cuenta y clabe bancaria estandarizada (CLABE); o en su caso;

c. Copia del estado de cuenta bancario con vigencia no mayor a tres meses, donde
aparezca la Denominacion/Razén Social y RFC del beneficiario, RFC y nombre de la
institucién bancaria, numero de cuenta bancaria v clabe bancaria estandarizada
(CLABE).

La DIH, SATO o SCIH a traves de la Cerencia correspondiente debe:

a. Verificar que el contrato bancario presentado se haya formalizado en forma exclusiva,
productiva.

b. Identificar en el contrato bancarioc o© estado de cuenta bancario la
Denominacion/Razon Social y RFC del beneficiario, RFC y nombre de la institucion
bancaria, nUmero de cuenta bancario y CLABE bancaria.

c. La DIH o SATQO o |la Gerencia correspondiente, debera enviar a la SCIH de forma oficial,
una vez formalizado el Convenio, o cuando existan cambios en la documentacion
relativa a los datos bancarios, lo siguiente:

v Copia del comunicado del beneficiario donde se remite la documentacion relativa a
los datos bancarios en donde se transferiran los recursos econdémicos de la
Componente.

v" Copias de la Carta con datos de |la cuenta bancaria y del estado de cuenta bancario
con vigencia no mayor a tres meses, donde aparezca la Denominacién/Razén Social y
RFC del beneficiario, nombre de la institucion bancaria, ndmero de cuenta bancaria y
clabe bancaria estandarizada (CLABE).

d. Solicitar la formulacién al Area Administrativa de la DGOC y/o DL o GRF, de la Cyenta (\{\
por Pagar (CxP), especificando el Programa y el Componente y marcar copia a la S§|H.

e. Informar al beneficiario la conclusién de la trasferencia de los recursos econémic
suU cuenta bancaria. S
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El area administrativa de la DGOC Y/O DL o GRF debe:

a. Formular las cuentas por pagar (CxP) para los beneficiarios, con la informacién que

proporcione la DIH o SATO o Gerencia correspondiente, especificando Programa y
Componente.

Dar seguimiento al tramite de la transferencia del recurso econdmico de TESOFE a las
cuentas bancarias del beneficiario y una vez transferido el recurso econémico informar
a la DIH o SATO o Gerencia correspondiente.

Oficinas Centrales de la Comision:

a.

1.1

La SGIH con la informacion y documentacion que recibe de la DIH 0 SATO o la Gerencia
correspondiente, y una vez registrada la CxP correspondiente en el Sistema de
Administracion Integral (SAI), procedera a validar la CxP.

Una vez que es validada la Cuenta por Pagar (CxP) por la SGIH y cudndo el Area
correspondiente complementa los tramites, para la formulacién de la Cuenta por
Liquidar Certificada (CLC), la GRF gestiona ante la TESOFE la transferencia de los
recursos economicos a las cuentas del beneficiario, conforme a los montos requeridos.

La TESOFE conforme a la normatividad y plazos establecidos, transfiere el importe de
los recursos federales de la CLC a la CLABE del beneficiario.

6.4.2 PROCESO DE CONTRATACION

La DIH 0 SATO o la Gerencia correspondiente, con base en el monto total de las acciones
a realizar define el procedimiento de contratacién al cual debe sujetarse el beneficiario,
ademas pone a disposicion del beneficiario la documentacién autorizada que debe
utilizar en el proceso de contratacion, de acuerdo a lo siguiente:

Licitacion publica.

Se entiende por licitaciéon publica el procedimiento dirigido a toda persona fisica o

moral que cumpla con los requisitos establecidos en la misma, para la contratacién de los
tipos de apoyo establecidos en el numeral 4.2.1. del presente Manual, que celebre e
beneficiario con apoyos federales de esta componente.

Este procedimiento tiene las siguientes consideraciones:

a) La licitacion podra considerar mas de un proceso de contratacion.
A

b) Unrepresentantede la ACU, SRL o ente publico es el responsable de la public
de la convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion.
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¢) Las bases de la licitacién pueden tener un costo, por recuperacidén de la
publicacién y repreduccion de las bases, donde dicho monto es definido por el
beneficiario.

d) En caso de que la convocatoria se realice en forma consolidada cada ACU, SRL o
ente publico beneficiada debe formalizar el contrato respectivo.

e} Elndmero de propuestas susceptibles de evaluacién deben ser al menos tres, en
caso contrario, los beneficiarios procederan a desechar la licitacién y deberan
iniciar nuevamente el proceso.

La DIH, SATO o Gerencia correspondiente, verificara que las acciones solicitadas por el
beneficiario no se fraccionen para quedar comprendidos en los supuestos de excepcidon a
un procedimiento por licitacién publica.

12 Concurse restringido.

Se entiende por concurso restringido, al procedimiento de contratacion mediante el
cual el beneficiario invita a cuando menos cuatro personas fisicas ¢ morales, de las cuales
dos deberdn ser propuestos por la DIH, SATO o Gerencia correspondiente. Las
empresas/instituciones invitadas deberan manifestar por escrito que aceptan participar en
el procedimiento.

Este procedimiento tiene las siguientes consideraciones:
a) La ACU, SRL o entre publico integran la(s) carpeta(s} de concurso.

b) Elnumero de propuestas susceptibles de analisis cuantitativo, deben ser al menos
tres, en caso contrario, se deberd iniciar nuevamente el proceso.

c} En elsupuesto del inciso anterior, queda a consideracién del beneficiario, invitar a
otras empresas/instituciones o a las mismas.

d) El lugar donde se llevardn a cabo los procedimientos de contratacion, serpa

definido por el beneficiario.

La DIH, SATO o Gerencia correspondiente, verificard que las acciones solicitadas por el
beneficiario no se fraccionen para quedar comprendidos en el procedimiento de asignacién
directa mediante orden de servicio.

13. Asignacién Directa mediante Orden de Servicio.

Se entiende por Asignacion Directa, al procedimiento de contratacién mediante orden
de servicio en el cual el beneficiario obtiene cotizaciones de cuando menos cuatrqQ personas
fisicas o morales, que cuenten con la capacidad y experiencia necesaria para las a

Este procedimiento tiene las siguientes consideraciones:

17



Manual de Operacion de la Componente
Apoyos Especiales v Estratégicos

a) Laempresa/institucion a quien se le asigne la Orden de Servicio, debe ofrecer las
mejores condiciones técnicas y econdmicas para las acciones que se le
encomienden,

b} La ACU, SRL o ente publico verifica que la empresa/institucién cumpla con los
requisitos sefialados en la solicitud de cotizacién y consideraciones técnicas.

c) Invariablemente la documentacion que debe integrar el expediente son:

e Tres cotizaciones que incluyan los catadlogos o caracteristicas propuestas
por la empresa/institucion.

e Las consideraciones técnicas.

e Orden de servicio.

* Factura con los requisitos fiscales.

e Acta de entrega recepcion.

El beneficiario, en un plazo no mayor a 15 dias habiles posteriores a la notificacion de
autorizacion del apoyo debera entregar la garantia de aportacion de los recursos que le
corresponde para los tipos de apoyo que lo requieran, debe iniciar el proceso de
contratacion (publicacion de la licitacion publica o emisién de invitaciones).

En caso de no cumplir con el plazo anterior, se podra cancelar la autorizacion del apoyo
federal,

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el beneficiario invita cuando
menos con 48 horas de anticipacion a los servidores publicos de la DIH, SATO o Gerencia
correspondiente, ¥y a los Organos Fiscalizadores, donde la inasistencia no es
impedimento para continuar con dicho procedimiento.

La presentacidon y apertura de proposiciones se llevara a cabo mediante un acto

publico conforme a lo siguiente:

a. Se dara inicio en la fecha, lugar y hora sefalados en la Licitacion o Invitacién.
Los participantes en este acto se comportaran con toda seriedad y respeto. En la hora
sefnalada, se cerrara la puerta del recinto, y no se aceptaran mas proposiciones a partir
de ese momento.

b. Las proposiciones deberan ser entregadas al inicio del acto al beneficiario
convocante que presida, en sobres cerrados en forma inviolable, los que seran
numerados en el orden de su presentacion.

€ Una vez recibidas las proposiciones, se llevara a cabo la apertura de
mismas con el orden en que fueron numerados, y se procedera a su analisis cuantitati
sin entrar a la revision de su contenido, leyendo en voz alta el importe de 1
proposiciones aceptadas. Dejando asentado en el acta correspondiente las qu
hubieren omitido alguno de los documentos exigidos.
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10.

d. El beneficiario convocante, al menos uno de los proponentes presentes, asi
como los servidores publicos presentes de DIH, SATO o Gerencia correspondiente y en
su caso de los Crganos Fiscalizadores, firmaran las proposiciones presentadas.

e El beneficiaric convocante levantara el acta correspondiente, que servird de
constancia de la celebracién dei acto de presentacion y apertura de las proposiciones,
en la que se haran constar las proposiciones aceptadas para su posterior evaluacion y el
importe total de cada una de ellas, asi como las gue hubieren omitido algun
deocumento; el acta sera firmmada por los asistentes y se les entregarad copia de la misma.
La faita de firma de algun concursante nc invalidara su contenido y efectos, poniéndose
a partir de esa fecha a disposicidén de los que no hayan asistido, para efecto de su
notificacidon. En esta acta se sefialaré la fecha, hora y lugar en que se emitira ¢l fallo del
concurse.

f. En caso de que no se reciban proposiciones suficientes o las presentadas
fueren desechadas, se debera asentar en &l acta e iniciar nuevamente &l proceso.

El beneficiario evalda las propuestas presentadas, verificande que 1as mismas cumplan
con los requisitos solicitados en las bases de contratacién y presupuesto base, con
apegoe las Reglas de Qperacidn vigentes, Convenio y al presente Manual de Operacidn.

Si resulta que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de
los requerimientos solicitados por el beneficiario convocante, el contrato se adjudica a
quien presente la propuesta que resulte econdmicamente mas baja.

El beneficiario elabora el dictamen técnico y econdmico de las propuestas presentadas,
el cual sirve de base para la elaboracién del acta de fallo en el cual se senala ala empresa

ganadora.

En caso de que lz propuesta solvente mas baja rebase el presupuesto base autorizado,
el beneficiario podrad aportar adicionalmente el 100 % de la diferencia entre el
presupuesto base autorizado y la propuesta solvente mas baja y la Comision solo
aportara el porcentaje correspondiente del presupuesto base autorizado.

Eil beneficiario elabora el acta de fallo y adjudica el contrato a la empresa ganadora.

E! beneficiaric firma con el representante de la empresa ganadora el contrato
respectivo, previa entrega de la fianza de cumplimiento de contrato.

El beneficiario informa a la DIH, SATO o Cerencia correspondientes con al menos ¢inco
dias de anticipacion el inicio de los trabajos correspondientes al contrato formalizado.
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7. SANCIONES

7.1 SANCIONES AL BENEFICIARIO
La Comisidon podra imponer sanciones a la ACU, SRL o Ente Publico beneficiado, cuando:

a) No cumpla con las disposiciones establecidas en las Reglas de Operacion y en el
Manual de Operacién vigentes.

b) Aplique los recursos en proyectos o acciones no autorizadas, o no los aplique en los
términos autorizados o conforme a la normatividad aplicable.

c) Realice pagos de anticipos y estimaciones sin contar con el visto bueno de la Comision.

d) No otorgue las facilidades o se niegue a proporcionar la informacion que le soliciten las
instancias de coordinacién, supervision y control de los niveles de gobierno facultados para
realizar visitas de inspeccion.

e) No presente la documentacion e informes establecidos en los documentos que
suscriba.

f) Ocurra extincién, disolucion, liquidacién o cualquier otra figura similar que implique la
desaparicion del beneficiario.

g) No ecumpla con las obligaciones contraidas en los procesos de contratacion y ejecucion
de las acciones autorizadas.

h) Cuando por causas imputables al contratante existan atrasos en la ejecuciéon de las
acciones con base en el calendario de ejecucion autorizado y formalizado en el contrato
respectivo.

i) Cuando por falta de pago propicie la cancelacién de facturas de la empresa/institucion
gue contrata.

7.2 MECANICA

1. La Direccion de la Comisién o la SGIH una vez que detecte un incumplimiento, citara al
beneficiario a efecto de que presente la documentacion correspondiente, o en su caso,
manifieste lo que a su derecho convenga, suscribiendo Minuta de Acuerdos y Compromisos
correspondiente,

2. En caso de que el beneficiario no acuda o no presente la documentacion reqﬁ‘a_ ida, la
Direccion de la Comision o la SGIH, debera prevenirlo por escrito y por una sola vez.

3. Posteriormente la Direccion de la Comisién o la SGIH, podra:

» Confirmar el incumplimiento y en su caso:
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Cancelar o suspender la aportacion de los recursos federales.
Solicitar el reintegro de los recursos federales a la TESOFE.
Solicitar el entero de los intereses generados a la TESOFE.

Solicitar el entero de las cargas financieras a la TESOFE, mismas que seran calculadas
conforme al procedimiento de la Subtescreria de Vigilancia de Fondos y Valores, gue puede
ser consultado en la siguiente liga:

https.//www.mst.hacienda.gob.mx/calculadora/welcome.do:jsessionid=92346007aal1537124
97e3916128299b701193eebl623ca4fc95fl4cbe3733cd.e3aTaxaTaNuMe340bNyPah8Nbxv0

e En casoc de recursos econdémicos mal aplicados, es decir, que se apliquen en
acciones no autorizadas el calculo de las cargas financieras debera considerarse a
partir de la fecha de su radicacion;

e Para el caso de recursos economicos no devengados, a partir del 15 de enero del
ejercicio fiscal siguiente v,

« Para el caso de recursos econdmicos no aplicados, a partir de su notificacion de
devolucion.

Aunado a lo anterior, el beneficiario no sera susceptible de apoyo hasta en tanto
regularice el cumplimiento de sus obligaciones. En el supuesto del inciso c¢) del apartado 8.1,
el beneficiario no sera elegible para recibir apoyos en el siguiente ejercicio fiscal.

» Determinar el cumplimiento extemporanec del beneficiario, con las
penalizaciones correspondientes de acuerdo con los documentos contractuales.

7.3 PENALIZACIONES A EMPRESAS/INSTITUCIONES

En caso de que el beneficiario detecte que la empresa o institucion incumplen con los
compromisos contraidos en los contratos suscritos, o detecte una cancelacion injustificada
de facturas pagadas, podréa revocar el contrato correspondiente y aplicar las penalizaciones
y fianzas pactadas.

En el supuesto anterior, la empresa/institucion no podra participar en el ejercicio fiscal
siguiente.

8. PRODUCTOS FINANCIEROS Y AHORROS DE CONTRATACION

cuentay ahorros de contratacion, se destinaran exclusivamente en la inversién d
componente para:
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e  Ampliacion de metas
e Estudios
» Evaluacion de la componente

o Capacitacion.

9. REINTEGROS DE RECURSOS

Se consideran recursos NO devengados los que al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2019
no cuenten con la autorizacion para la ejecucion de acciones de la componente.

Los recursos federales, productos financieros y ahorros de contratacién no devengados
conforme al parrafo anterior deberan ser reintegrados y/o enterados a la TESOFE dentro de
los primeros 15 dias naturales del siguiente ejercicio fiscal.

Aunado a lo anterior, deberan reintegrarse a la TESOFE los recursos federales devengados
al 31 de diciembre que no se ejercieron en su totalidad o conforme al contrato o convenio
correspondiente,

Asi mismo, en el supuesto de que se determine la cancelacién del apoyo al beneficiario
por alguna de las causales establecidas en el numeral 8.1 del presente Manual, se deberan
reintegrar los recursos correspondientes.

Los productos financieros que se generen posterior al 31 de diciembre del ejercicio
correspondiente, deberan ser enterados a la TESOFE.

9.1 MECANICA

a) La Direccién de la Comisién o la SGIH a través de la Gerencia correspondiente,
solicita a la ACU, SRL o ente publico el reintegro del monto de los recursos
federales, productos y cargas financieras.

b) La DIH o SATO o la SGIH a través de la Gerencia correspondiente solicita a |a
Direccion de Administracion, Subdireccién de Enlace Administrativo o a la
Gerencia de Recursos Financieros la linea de captura para efectuar el reintegro.

Para el entero de productos y cargas financieras, el beneficiario debera gererar
la hoja de ayuda para el reintegro a la TESOFE de los recursos sefialados.

c) La ACU, SRL o ente publico realiza el pago en la institucién bancaria autoriz
conforme a la linea de captura y hoja de ayuda, en su caso.
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d] La ACU, SRL ¢ ente publico debera entregar a la DIH o SATO o a la SGIH a través
de la Gerencia correspondiente copia de la ficha de depdsito del reintegro
efectuado a la TESOFE, asi como de la ficha de depésito de los productos
financieros y cargas financieras en su caso.

10. SEGUIMIENTO

10.7 AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS

La DIH o SATO elaborara el reporte mensual de los avances fisicos-financieros, estos
informes se enviardn a la Gerencia competente, a mas tardar los dias 25 de cada mes, con el
objeto de informar oportunamente a las areas de control y a los directivos de la Camisidn;
ya que son la base para la toma de decisiones en las afectaciones del ejercicio fiscal vigente.

10.2 SISTEMA DE INSPECCION Y CONTROL OPERATIVO

La DIH o0 SATO ola SGIH a través de la Gerencia correspondiente conforme a su capacidad
de recursos realizara visitas de inspeccién a obras en proceso, realizando el informe
correspondiente, a fin de constatar e cumplimiente de la normatividad y las
especificaciones y en su caso, emitir las medidas preventivas yfo correctivas técnicas y
normativas que el beneficiario debe rezlizar.

11. CiERRE DEL EJERCICIO

El Organismo de Cuenca o la Direccion Local, con el informe que proporcione el
beneficiario, revisara y presentara 10s resultados alcanzados para conocimiento de la SGiH a
mas tardar el ditimo dia habil de enero de 2020, para los fines procedentes. Cuando en la
SGIH se formalice un convenio, el informe antes referido seré presentado por ¢l beneficiario
ante la Gerencia competente.

En dicho informe, se recomienda ademas de los resultados alcanzados, identificar por
tipo de apoyo otorgado, el listado de beneficiarios y montos apoyadas durante el ejercicio
fiscal, asi como aquellos que al 31 de diciembre se encuentran devengados pendientes de
pago conforme al articulo 175 del Reglamento de la ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, para lo cual se utilizara el Formato 5 “Cierre de Ejercicio
Apoyos Especiales y Estratégicos”.

Los recursos se consideran devengados pendientes de pago, una vez que se Raya N
constituido la obligacién de entregar el recurso al beneficiario a través de la autorizacidn
Ia accidn por parte de la unidad administrativa competente de la Comision antes del
diciembre de 2019,
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Independientemente de este informe, el drea administrativa de la Comision competente,
esta obligada a seguir informando mensualmente a la SGIH los avances en la aplicacion de
los recursos reportados como devengados y contabilizados en el ejercicio fiscal 2019 hasta
su total aplicacion, que sera hasta el Ultimo dia habil del mes de febrero de 2020, o su
devolucién a la TESOFE en los términos de los articulos 85 y 176 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Al término de este proceso se debe
elaborar el informe de cierre de la componente.

12. DE LA INTERPRETACION

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola, a través de la Gerencia
correspondiente, estd facultada para interpretar técnica y administrativamente las
disposiciones contenidas en este Manual de Operacion.

Cualguier consulta sobre la interpretacién debera ser presentada por escrito a la Gerencia
correspondiente para su valoracién y dictaminaciéon dentro de un plazo no mayor a cinco
dfas habiles.




Manual de Operacion de la Componente
Apoyos Especiales y Estratégicos

ANEXOS
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(Usar hoja membretada de la ACU o SRL solicitante)

FORMATO TA. SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SUBPROGRAMA DE APOYOS ESPECIALES Y
ESTRATEGICOS
Lugar y fecha

C.

[Subdirectora General de Infraestructura
Hidroagricola] [Director General del Organismo
de Cuenca] [Director Local]

PRESENTE.

El C. (Nombre del representante legal de la ACU o SRL, del distrito o unidad de riego o temporal
tecnificado) en mi cardcter de representante de la (asociacién o sociedad) lo que acredito con
escritura publica No. , de fecha , pasada ante la fe del (la) Licenciado(a)

, Notario Publico No. ___, en la Ciudad de , Estado de , mediante el
presente manifestamos a usted nuestro interés para inscribirnos al Subprograma Apoyos
Especiales y Estratégicos del Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola. En
caso de ser autorizada nuestra solicitud, el apoyo federal lo empleariamos en la siguiente
accion: (descripcién y ubicacién incluyendo el (los) municipio (s)).

Con un costo estimado de $ ( pesos M.N.), en beneficio de

Manifestamos bajo protesta de decir verdad que tenemos conocimiento de que el
Subprograma al que deseamos inscribirnos se rige por las Reglas de Operacion del Programa
de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola y al Manual de Operacién de la Componente
Apoyos Especiales y Estratégicos, que la contratacion la realizamos los suscritos y la ejecucion
y supervision de la accién solicitada es nuestra responsabilidad.

Asi mismo estamos enterados que en caso de hacer uso indebido de los recursos federales
seremos acreedores a las sanciones correspondientes.

NOMBRE Y CARGO DEL

REPRESENTANTE LEGAL ASOCIACION CIVIL DE USUARIOS (ACU) O SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA (SRL) DEL DISTRITO O UNIDAD DE RIEGO O TEMPOR
TECNIFICADO:

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos o los establecidos en el
programa”
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(Usar hoja membretada de la ACU solicitante)

FORMATO 1B. SOLICITUD DE INCORPORACION AL APOYO DE RENUNCIA VOLUNTARIA AL
VOLUMEN DE AGUA DEL DERECHO DE RIEGO.
Lugar y Fecha:

[Subdirectora General de Infraestructura
Hidroagricola] [Director General del Organismo
de Cuenca] [Director Local] :

PRESENTE.

Los gue suscribimos, integrantes del Consejo de Administracion y del Consejo de Vigilancia de
la (nombre oficial de la asociacion civil de usuarios), manifestamaos a Usted que enterados del
alcance del "Apoyo de renuncia voluntaria al volumen de agua del derecho de riego” que se
otorga en el Subprograma de Apoyos Especiales y Estratégicos del Programa de Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola, en lo sucesivo "Apoyo”, en nombre de nuestros representados
solicitamaos su intervencion para ser considerados y obtener el beneficio antes referido.

Sabemos que como requisito los usuarios beneficiarios del “Apoyo” renunciaran a su derecho
de riego, por lo tanto la parcela se desincorporara del padron de usuarios y el volumen de agua
que renuncien contribuira a restablecer el equilibrio entre la oferta sustentable de la(s)
fuente(s) de abastecimiento y los volumenes concesionados a las organizaciones de usuarios
del Distrito de Riego (anotar numero y nombre del distrito de riego).

Adernas, como Asociacion, de ser aceptada, entregaremos el original del titulo de concesion
de aguas nacionales de nuestra Asociacion, y al término de la ejecucion del “Apoyo’,
recibiremos un nuevo titulc de concesién de aguas nacionales con una cifra menor del
volumen, y dicha cantidad sera el maximo que utilizaremos en cada ano agricola, aun cuando
haya disponibilidad, y menor a la concesién cuando la disponibilidad no lo permita.

De ser beneficiados con el “Apoyo”, nos comprometemos a aperturar una cuenta bancaria a
nombre de la asociacion civil de usuarios en donde se radicaran los recursos federales, y
seremos el conducto para entregar el apoyo a los usuarios beneficiarios a traves de cheques no
negociables.

Finalmente y para este efecto, nos permitimos remitir la documentacion senalada en los
requisitos generales y especificos establecidos en el Manual de Operacion del Subprograma de
Apoyos Especiales y Estratégicos del Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, asi
mismo proporcionaremos la documentacién que se requiera para la integracion del
expediente y del avance fisico y financiero del “"Apoyo".

ATENTAMENTE

El Consejo de Administracién o Consejo Directivo

Presidente Secretario Tesorero

El Consejo o Comisario de Vigilancia

Comisario del Sector Ejidal Comisario de la Pequena Propiedad
“Este programa es publico, ajeno o cualguier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en e/
programa”
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(Escrito libre del usuario solicitante)

FORMATO 2. CARTA DE RENUNCIA VOLUNTARIA AL VOLUMEN DE AGUA DEL DERECHO DE RIEGO
Lugar y Fecha:

C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DE LA

PRESENTE.

El que suscribe (Nombre(s). Apellido Paterno, Apellido Materno), con identificacién oficial

emitida por el Instituto Federal Electoral o Instituto Nacional Electoral folio y Clave
Unica de Registro de Poblacién (CURP) , en mi calidad de usuario del
Distrito de Riego que pertenezco [al Ejido ] [a la Pequena

Propiedad] [a los Colonos] con derechos vigentes en el Padrén de Usuarios, con nimero
[cuenta)-(subcuenta), parcela que ampara una superficie con derecho a riego de (hectareas)-
(areas)-(centidreas) hectareas, perteneciente a la seccién No. delMéduloNo.
manifiesto el compromiso irrevocable de RENUNCIAR de manera voluntaria, a la fecha de |a
firma del presente documento, al volumen de agua de riego de la parcela a que tengo derecho,
y entregarlo a la Comisién Nacional del Agua, que ampara la explotacién, uso o
aprovechamiento de ___ metros cubicos de aguas [superficiales][subterraneas]
equivalentes a nivel punto de control del modulo, para su retiroy cancelacidn correspondiente,
en consecuencia, la Comision dara de baja del padron de usuarios del Médulo v del Distrito de
Riego la parcela antes sefialada.

Lo anterior, porque es mi voluntad ser beneficiario del "Apoyo de renuncia voluntaria al
volumen de agua del derecho de riego” que se otorga en el Su bprograma de Apoyos Especiales
y Estratégicos del Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a cargo de la
Comisién, por lo que adjunto la documentacién que avala la propiedad de la parcela antes
referida.

Asi mismo, me comprometo a ejecutar las acciones necesarias para inhabilitar las obras de
infraestructura hidroagricola, que se encuentren aledanas o adyacentes a mi parcela, previa
instruccién de esa a su cargo y dando aviso de inicio y conclusién de las mismas, asi como
otorgar las facilidades para que la Jefatura del Distrito de Riego constate lo realizado, y en su
Caso, para el acceso de la maquinaria que inhabilite obras de gran magnitud.

ATENTAMENTE

(Nombre y firma)

Vo. Bo. DEL CONSEJO DIRECTIVO DE LA ASOCIACION CIVIL
DE USUARIOS » A.C.

PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO

SELLO DEL MODULO

Nota. Se adjunta copia de mi identificacidn oficial (Credencial IFE o INE vigente) v de mi
CURP.
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(Usar hoja membretada de la ACU o SRL solicitante)

Formato 3. Carta compromiso de aportacién de recursos

Subdireccion Ceneral de Infraestructura Hidroagricola o Direccion Ceneral del Organismo de
Cuenca, Direccion Local:

Asociacion Civil de Usuarios (ACU) o Sociedad de Responsabilidad Limitada (SRL) del distrito o
unidad de riego o temporal tecnificado:

En el Municipio de

En apoyo a la solicitud de recursos de la componente, se manifiesta gue: se esta enterado(s) y
de acuerdo en participar con un porcentaje del costo total de las acciones y que esta
participacion es:

1. Efectivo(__) yaquesecuentacon$ ;
Actualmente en: Poder del usuario(s) ( ), de la Asociacion/Sociedad
(__),enlacuentaNo._____ delalnstitucion Bancaria:

2. Con mano de cbra (___), monto estimado § :

3 Con equipo (___) monto estimado $ consistente en:

Estamas enterados que la seleccion y contratacion de las acciones sera responsabilidad de
nosotros con el apoyo técnico de la ConacuA y que los acuerdos gue celebremos con el
contratista seleccionado, requeriran de |la sancién de esa Autoridad.

NOMBRE Y CARGO DEL

REPRESENTANTE LEGAL ASOCIACION CIVIL DE USUARIOS (ACU) O SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA (SRL) DEL DISTRITC © UNIDAD DE RIEGO O TEMPORAL
TECNIFICADO:

programa’
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FORMATO 4. GUiA DE EXPEDIENTE TECNICO

El expediente téchico que se integre con motivo de las solicitudes de apoyc debers contener
la siguiente informacisn:

1.~ Solicitud del usuario,

2.- Solicitud del Organismo de Cuenca o Direceidn Local.

3.- Respuesta a la solicitud del Organismo de Cuenca o Direccién Local,
4.~ Respuesta a la solicitud de los usuarios,

8.~ Documento bancario del expediente de la cuenta.

6.- Convenio.

7.- Especificaciones o términos de referencia, cuando aplique.

8.- Documentacién del proceso de contratacién.
9.- Informe final.
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SIGLAS Y ACRONIMOS

ACU
CLABE
CLC
CxP
Comision
DIH
GDR
GRF
RFC
SATO
SGIH
SHCP
SRL
TESGFE
SCAA
DGOC
DL

ASQOCIACION CIVIL DE USUARIOS DE RIEGO

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA

CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA

CUENTA POR PAGAR

COMISION NACIONAL DEL AGUA

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA DEL ORGANISMO DE CUENCA
GERENCIA DE DISTRITOS DE RIEGO

GERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

SUBDIRECCION DE ASISTENCIA TECNICA OPERATIVA

SUBDIRECCIGN GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDROAGRICOLA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PURBLICO

SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

TESORERIA DE LA FEDERACION

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL AGUA
DIRECCION GENERAL DEL ORGANISMO DE CUENCA
DIRECCION LOCAL




