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Las Reglas de Operacion para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, a
cargode la Comision Nacional del Agua, aplicables a partir de 2019, publicadas en el Diario
Oficial de |la Federacion el 26 de febrero de 2019, establecen las acciones tendientes a
mejorar y praservar la infraestructura hidroagricola, con la aplicacion de los recursos
publicos, a través de la formalizacion de instrumentos con asociaciones civiles de
usuarios, Usuarios Hidroagricolas para el desarrollo de proyectos de riego suplementario
y con productores agricolas organizados en el casc de proyectos productivos en zonas de
atencion prioritaria.

Lo anterior, a fin de responder a la creciente demanda de dichos usuarios, orientados a
un mejor aprovechamiento del recurso y a elevar su productividad en materia
hidroagricola.

En ese tenor, en cumplimiento al segundo parrafo del numeral 6.2, de las Reglas de
Operacién 2019, y en observancia a lo dispuesto en el articulo 14, fraccién V del
Reglamento Interior de la Comision Nacional del Agua vigente, que a |la letra disponen lo

siguiente:

“6.2. Normativa

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola actualizard los
manuales de operacion que se indican en las componentes de las presentes
Reglas de Operacicn, en un plazo no mayor a 60 dias naturales a partir de la
publicacion de estas Reglas, y podran consultarse en la pagina de internet
www.gob.mx/conagua.”

“ARTICULO 14.- Los Subdirectores Generales y Coordinadores Generales de |a
Comision tendran las siguientes atribuciones:

V. Autorizar y someter a consideracion del Director General de la Comision, los
proyectos de politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa,
reglas de operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas y operativas,
indicadores, criterios administrativas, formatos e instructivos y demds
instrumentos administratives que, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, les corresponda formular, conforme a este Reglamento, tanto en lo
concerniente al Nivel Nacional como al Regional Hidroldgico-Administrativo, asi
como efectuar el control administrative de los mismos y realizar la Manifestacion
de Impacto Regulatorio en la materia de su competencia;”
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Tengo a bien actualizar, autorizar y someter a consideracién de la Directora General de la
Comisién Nacional del Agua, el Manual de Operacion de la Componente de
Rehabilitacion, Modernizacién y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal
Tecnificado.

Mtra. Maria del Rosario Ar\g'ulo Alvarez
Subdirectora General de Infraestructura Hidroagricola
de la Comision Nacional del Agua.

De conformidad con el articulo 13, fraccidn VI del Reglamento Interior de la Comisién
Nacional del Agua, que establece que:

“ARTICULO 13.- Corresponden al Director General de la Comision las siguientes
atribuciones:

VI. Expedir las politicas, procedimientos, metodologias, sistemas, normativa,
reglas de operacion, lineamientos, manuales, guias técnicas Yy operativas,
indicadores, criterios administrativos, formatos e instructivos y demds
instrumentos administrativos a los que, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, se sujetard la organizacion, funcionamientos y ejercicio de las
atribuciones de la Comisidn en sus niveles Nocjonal v Regional Hidrologico-
Administrativo, asf como conocer de su cumplimiento;”

Tengo a bien expedir el Manual de Operacién de la Componente de Rehabilitacién,
Modernizacién y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado,
aplicable para el Ate ejercicio fiscal.

énez Cisneros

Directdra Generdl de la Comision Nacional del Agua

Ciudad de México, Abril de 2019
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1. PRESENTACION

Las Reglas de Operacion para el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola,
a cargo de la Comision Nacional del Agua, tienen como propdsito fundamental
incrementar la eficiencia operativa y el ejercicio del gasto del programa, el mejor
cumplimiento de sus objetivos y metas, al tiempo que fomentara una mayor trasparencia
y rendicion de cuentas.

El Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola, se compone de cuatro
subpragramas, uno de los cuales es el Subprograma de Rehabilitacion, Modernizacion,
Tecnificacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado.

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola (SGIH), en términos del
numeral 6.2. de |las Reglas de Operacion del Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola, actualiza el Manual de Operacion de la Componente de Rehabilitacion,
Modernizacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado 2019,
para la emision por parte de la Directora General de la Comision Nacional del Agua
(Comisién).

El Manual de Operacion tiene como proposito fundamental: precisar, complementar
y establecer los criterios y aspectos que permitan asegurar el cumplimiento de la
normatividad, en el cual se establecen los objetivos y participacion institucional, acceso a
los apoyos, el procedimiento operativo, el seguimiento v en su caso, evaluacion del
Subprograma de Rehabilitacion, Modernizacion, Tecnificacion y Equipamiento de
Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado, en su Componente de Rehabilitacion,
Modernizacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado para el
ejercicio fiscal 2018.

Este Manual de Operacion aplica para las modalidades de operacion de FOFAE vy
Comité Hidroagricola, modalidad que es definida en el seno del Comité Hidraulico de
Distritos de Temporal Tecnificado correspondientes.
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2. CONSIDERACIONES PRELIMINARES

2] NORMATIVA APLICABLE

Las acciones de esta componente incluyen recursos federales previstos en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion 2019, como subsidios, por lo que los recursos
serdn ejercidos con apego a las Reglas de Operacion del Programa Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola, vigentes, asi como al presente Manual de Operacién, y ho
estan sujetos a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, a la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico ¥ sus reglamentos
carrespondientes.

2.2 TRANSPARENCIA

A fin de transparentar los recursos federales de los subsidios otorgados en esta
componente, y con fundamento en el articulo 134, primer parrafo de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 106 y 109 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 289 y 297A de su Reglamento; , 6, 23, y 70 fracciones XV,
XXXVIIly XL de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 11,
fraccion XI,12 y 68 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la informacién relativa a los programas y proyectos aprobados para el afo que
corresponda, seran difundidos por la Comisién, y en su caso por el Gobierno del Estado,
en su pagina electrénica o en cualquier otro medio de difusién.

Asl mismo, la Comisién publicard en la Plataforma Nacional de Transparencia,
conforme a la fraccion XV inciso q) del articulo 70 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, la relaciéon de beneficiarios a los que se les otorg?d el
apoyo federal, y a su vez lo reportara en el Sistema Integral de Informacién de Padrones
de Beneficiarios de Programas Gubernamentales (SIIPP-G), acorde al calendario de
integracién que apruebe la Secretaria de la Funcién Publica. Asi también, registrard en el
Portal Aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el avance de los
indicadores del programa.

Los Anexos de Ejecucion y Técnicos que se formalicen con las entidades federativas,
municipios y, en su caso, los convenios de concertacién con las ACU o Usuarios
Hidroagricolas, seran difundidos en la pagina electrénica de la Comision, y en cualquier
otro medio de difusién.

Los procedimientos de contratacion establecidos en el presente Manual de Operacidn,
se determinan en cumplimiento a los criterios de la Administracion Publica Federal 2018-
2024, es decir, a fin de transparentar los recursos publicos asignados al Prog ma
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en el Presupuesto de Egresos de la Fedgfadion
para el Ejercicio Fiscal 2019, publicado en el Diario Oficial de la Federacion/el 28 de
diciembre de 2018. :
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3.

3

3.2

5.5

GENERALIDADES

OBIETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

Preservar y mejorar la infraestructura hidroagricola ademas de ampliar la superficie
bajo riego en areas de temporal tecnificado, para contribuir a mantener la
produccion en la agricultura de riego y de temporal tecnificado; asi como promover
proyectos productivos en Zonas de Atencion Prioritaria.

La infraestructura hidroagricola constituye un elemento esencial para alcanzar los
objetivos nacionales en materia alimentaria, de generacion de empleos, de
incremento del ingreso y de mejoramiento del nivel de vida de los productores y
habitantes en el medio rural.

OBJETIVO ESPECIFICO DE LA COMPONENTE

Rehabilitar, Modernizar, Tecnificar y Equipar la infraestructura hidroagricola federal
de drenaje, caminos y estructuras, con el proposito de adecuarla a las condiciones
optimas de operacion, y con ello contribuir a mantener la produccion agricola en los
distritos y unidades de temporal tecnificado.

POBLACION OBJETIVO DE LA COMPONENTE

Las acciones comprendidas en esta componente estan dirigidas a las ACU y usuarios
hidroagricolas, que cumplan los requisitos generales, especificos y procedimientos
de seleccion, sujeto a disponibilidad presupuestal.

3.4  COBERTURA DE LA COMPONENTE

4.

Los tipos de apoyos de esta componente se aplican en los Distritos y Unidades de
Temporal Tecnificado.

ACCESO Y CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS
4] ACCESQO A LOS APOYOS

4.1.1 REQUISITOS GENERALES

Las ACU o Usuarios Hidroagricolas para acceder a los apoyos de esta componente
deben cumplir lo siguiente:

Para el caso de que las ACU o Usuarios Hidroagricolas decidan que los recursos se

radiquen a los FOFAE's: .

° Presentar en su caso, el registro de los saldos no ejercislos y los respectivos
intereses, recibido en el ano anterior, asi coma los enteros sorres dientes a
la TESOFE.

e Contar con una cuenta bancaria productiva y exclusiva.

4
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¢ Que los recursos de inversion que aporten las ACU o Usuarios Hidroagricolas
no estén considerados en mas de un programa federal.

e Que la aportacion de la inversion estatal no esté integrada con recursos
provenientes de otros programas federales y asimismo, que ho estén
considerados en otro programa federal.

Para el caso de gue las ACU o Usuarios Hidroagricolas decidan operar y administrar los
recursos a través del Comité Hidroagricola:

¢ Que se haya suscrito un Convenio de Concertacion entre el Gobierno Federal y
el representante de la ACU o Usuarios Hidroagricolas a beneficiar, y en su caso,
el Gobierno Estatal cuando aporta recursos para formalizar los recursos del
programa y las acciones a realizar.

* Contar con una cuenta bancaria exclusiva y productiva, con firma
mancomunada de los directivos de la ACU como titulares y representantes de
los usuarios hidroagricolas.

* Los gjecutores que hayan sido beneficiados con recursos de alguno de los
programas de subsidio hidroagricola en el afio inmediato anterior, deberan
presentar el cierre de ejercicio, reintegro de saldos no ejercidos con sus
respectivos intereses a la TESOFE y comprobar que se elaboraron las actas de
entrega-recepcion, para poder participar en el programa correspondiente. En
caso de reintegro extempaoraneo debera presentar el pago efectuado por los
productos financieros generados al Comité Hidroagicola.

4.1.2 REQUISITOS ESPECIFICOS

Solo podran participar las ACU o Usuarios Hidroagricolas, que presenten en la
Direccion de la Comision, lo siguiente:

* Solicitud por escrito de los beneficiarios para inscribirse a la componente, para
lo cual debe utilizar el Formato 1. Solicitud de inscripcién al Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su componente de
Rehabilitacién, Modernizacién y Equipamiento de Distritos y Unidades de
Temporal Tecnificado.

» CartaCompromiso de aportacion de recursos para la realizacion de las acciones
solicitadas. Esta podra ser acompanada por comprobantes de otras instancias
gubernamentales o privadas que se comprometan a apoyar a los usuarios total
o parcialmente, entre ellas las instituciones bancarias. Ademas de la carta
bancaria que respalde el depdsito de su aportacion en firme o de intencidn del
credito, para garantizar la disponibilidad de los recursos. Para lo anterior se
debe utilizar el Formato 2. Carta compromiso de aportacién de recursos por
parte de los beneficiarios.

* Proyecto ejecutivo para la rehabilitacién o modernizacion de infraestrugtura
de drenes, caminos, bordos, bordos-caminos y sus respectivas estructur .
como de drenaje parcelario, aprobado para su ejecucion por la Direccion

Comision,
« Presentar propuesta del programa de conservacién normal de
infraestructura.
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Ademas, para el caso de adquisicion o rehabilitacion de maquinaria y equipo:

o« La ACU presentara el programa de trabajo por cada unidad propuesta a adquirir
o rehabilitar, durante su vida util o su vida ampliada, en la conservacion de
infraestructura en el Distrito de Temporal Tecnificado.

« Para la rehabilitacion de maquinaria y equipo concesionada a la ACU, debe
presentar un diagnostico que justifique que la unidad requiere ser sujeta a un
proceso de rehabilitacion integral, no aplica cuando sea para realizar reparaciones
menaores 0 mayores que correspondan a procesos parciales.

4.1.3 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Los criterios de seleccion para asignacion de puntos a los proyectos y obras gue
son elegibles de participar y recibir los beneficios de esta Componente, son los
siguientes:

Concepto Puntos

Tipo de apayo 0as0

Conforme a los criterios reportados en
las Zonas de Atencion Prioritaria donde 0a30
se ubica el proyecto de maodernizacion.

Numero de beneficiarios. 0a?20

La asignacion de puntos seré realizada por la Direccién de la Comisién con base en
los siguientes criterios:

1. Tipo de apoyo (hasta 50 Puntos)

Acciones Puntos
Rehabilitacion y Modernizacion de 50
Infraestructura y
. 3 . \
Maguinaria y equipo 40
5 s & i 4
Asesoria Técnica Especializads 20
Estudios, proyectos y supervision 10

Para los apoyos de asesoria técnica especializada se dara preferencia a las ACU o
Usuarios Hidroagricolas gue tengan contemplado, acciones de rehabilitacion o
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modernizacion de infraestructura o tecnificacion de drenaje parcelario,
adquisicion o Rehabilitacion Integral de maquinaria y equipo.

Conforme a los criterios reportados en las Zonas de Atencion Prioritaria
donde se ubica el proyecto de modernizacion (hasta 30 puntos).

Grado de rezago social 2015 Puntos
Muy alto 30
Alto 20
Medio 10
Bajo 05

3. NUmero de beneficiarios directos (hasta 20 puntos)

Nuiumero de productores Puntos
Mas de 20 20
10 a 20 15
Menor de 10 10

4.1.4 ADICIONALMENTE PARA LA ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPO

La Direcciéon de la Comision seleccionara las propuestas de adquisicion de
magquinaria y equipo elegibles de participar en los beneficios de esta componente,
tomando en cuenta el programa de Conservacién Normal de cada ACU y su
parque optimo, confarme al siguiente squema:

. Para completar el parque optimo requerido, en primer término beneficiando a
la ACU que al momentao de la solicitud, de manera proporcional a la Maquinaria
0 equipo existente, cuenten con el menor numero de las unidades necesarias.

En caso de que las scolicitudes excedan el monto anual asignado a esta

componente, se priorizaran a las ACU que tienen derecho a los apoyos del mismo,
bajo los siguientes criterios:

- Faltante: no existe la Maguina o equipo:

b
e
\

&
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s Adicionalmente, las solicitudes se valoraran bajo la siguiente consideracion,
respecto a la utilizacion de la maguinaria en trabajos de Conservacion de:

-  Drenes;
- Caminos;
-  Bordo Camino;
- Estructuras, y
- Drenaje parcelario.
« Lo anterior a efecto de modernizar o mantener el buen funcionamiento de la
infraestructura hidroagricela de Distritos de Temporal Tecnificado.

4.1.5 ADICIONALMENTE PARA ASESORIA TECNICA ESPECIALIZADA

La Direccion de la Comision seleccionara las propuestas de Asesoria Técnica
Especializada bajo los siguientes criterios:

e Los apoyos seran a nivel de ACU o Usuarios Hidroagricolas, por lo cual los
reqguerimientos que éstas presenten se atenderan conforme a la disponibilidad
presupuestaria, previo dictamen que estas emitan.

« LaDireccidon de la Comision dara prioridad a las ACU o Usuarios Hidroagricolas,
que presenten su reguerimiento de apoyo con un diagnastico de necesidades
de Asesoria Técnica especializada; Manejo del Agua y Preservacidon de Suelos;
Rehabilitacion o Modernizacion de Infraestructura, Rehabilitacién o
adquisicion de Maquinaria y Equipo.

En caso de que dos o mas proyectos abtengan el mismo puntaje de seleccion, se dara
prioridad a las solicitudes con folio emitido por la Direccion de la Comision en fecha de
recepcion. Conforme a la normatividad, las solicitudes para recibir apoyos ingresados en
el ejercicio fiscal 2018, seran re-evaluadas de acuerdo con los nuevos procedimientos y
tendran preferencia sobre las solicitudes recibidas en el ejercicio 2019, el procedimiento
descrito anteriormente aplica para las solicitudes de apoyo de esta componente para el
ejercicio fiscal 2019.

Se atenderan todas las solicitudes ingresadas sin rebasar el presupuesto federal anual
autorizado a esta componente y deberan formalizarse los Convenios de Coordinacion y
los Anexos de Ejecucidn y Técnicos, o los Convenios de Concertacion, segun proceda.

La asignacion de puntuacion de solicitudes se documentara en el Formato 3.
Asignaciéon de Puntos.

4 2. CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS

4.2.1. TIPOS DE APOYOS

Los apoyos de esta componente se otorgaran a las ACU o Usuarios Hidroagricolas que
tienen a su cargo la operacién, mantenimiento y administracion de la infraestructura
hidroagricola federal de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado.
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Los apoyos subsecuentes se otorgaran una vez concluida la vida util de la
infraestructura hidroagricola (obra y maquinaria), previo dictamen técnico de la
Direccidn de la Comisidn.

REHABILITACION O MODERNIZACION DE INFRAESTRUCTURA; TECNIFICACION DE
DRENAJE PARCELARIO

* Rehabilitar o modernizar obras de infraestructura hidroagricola federal (drenes,
caminos, bordos, bordos-caminos y sus respectivas estructuras).

* Rehabilitar o modernizar estructuras de medicién, control y manejo del agua 'y
su automatizacion.

e Tecnificacion a través de drenaje parcelario superficial o subterraneo.

MAQUINARIA Y EQUIPO
* Adquisicion de maquinaria y equipo para la conservacién y modernizacion de
drenes, caminos, bordos, bordos-camino y sus respectivas estructuras.
*  Adquisicion de equipo de medicion de calidad del agua vy fertilidad de suelos.
* Rehabilitacion integral de maquinaria y equipo transferido a las ACU.

ASESORIA TECNICA ESPECIALIZADA.

» Practicas de conservacion del suelo, para evitar o disminuir su degradacién por
efecto de erosion hidrica, conservacion de la fertilidad v productividad de los
suelos.

e Practicas del manejo del agua, para mantener la humedad adecuada en los
suelos para el desarrollo de los cultivos.

* Apoyo tecnico para la administracion, contabilidad, operacién y conservacion
de la infraestructura hidroagricola, asi como de la maquinaria y equipo a cargo
de las ACU; asi como acciones de capacitacién.

* Apoyo técnico para la gestién, disefo e implementacién de proyectos
productivos.

* Elaboracion de Planes Directores, base de la planeacion y programacién de
inversiones para el fortalecimiento de las ACU.

ESTUDIOS, PROYECTOS Y SUPERVISION

e Elaborar estudios y proyectos ejecutivos de las obras de rehabilitacion,
modernizacion, tecnificacion y equipamiento.

¢  Supervisar acciones de esta componente.
4.2.2. MONTOS MAXIMOS Y MINIMOS ’\
Para ejecutar las acciones de rehabilitacion, modernizacion, tecnificadion /

\




Manual de Operacion de la Compenente de Rehabilitacion, Modernizacion y
Equipamiento de Distritos y Unidades de Termporal Tecnificado

anterior, la Comision podra aportar hasta el 50% vy el porcentaje restante a través de las
ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiadas, mismo cue podra ser en efectivo o en
especie, mano de obra, materiales de construccién, maquinaria o equipo relacionado con
las acciones.

La aportacion total de la Comision para acciones de esta componente serd como sigue:

« Hasta 50% del costo total, para accianes de rehahilitacion, modernizacion,
tecnificacion y equipamiento de obras de infraestructura hidroagricola.

e Hasta el 50% del costo total, para la adquisicion de maquinaria y equipo sin
exceder un maximo de $2'730,000.00 por unidad, hasta completar el “parque
optimo” para la conservacion de la infraestructura hidroagricola.

« Hasta el 50% del costo total, para la rehabilitacion integral de la maquinaria y
equipo.

o Hasta el 100% para acciones de Asesoria Técnhica Especializada. En el caso de
que la ACU o Usuarios Hidroagricolas, presenten Unicamente esta necesidad
de apoyo, se le podra autorizar un maximo de $650,000.00 por ACU o Usuarios
Hidroagricolas.

e Hasta el 100% para la Elaboracién de Planes Directores, por Unica vez.

* Hasta el 100% para proyectos ejecutivos y estudios para la rehabilitacion y
modernizacion de distritos de temporal tecnificado, sin exceder un maximo del
2.5% de la asignacidn autorizada a la componente.

o Hasta el 10% del monto total autorizado por entidad federativa para acciones
de supervision de las obras de rehabilitacion y modernizacion de
Infraestructura de Distritos v Unidades de Temporal Tecnificado.

De manera excepcional, a los beneficiarios se les autorizard hasta el 75% del
presupuesto base autorizado por la Comision a la modernizacion de Distritos v Unidades
de Temporal Tecnificado, que se encuentren en grado de marginacion muy alto y alto,
conforme a las Zonas de Atencidn Prioritaria.

5. INSTANCIAS PARTICIPANTES

5.1 EJECUTORES q

Los proyectos o acciones financiados con esta componente son definidos con base en
la demanda de las ACU o Usuarios Hidroagricolas:

Las ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiados con apoyos de esta componente,
seran responsables de llevar a cabo los procesos de licitacien, contratacion, ejecucion,
supervision, control, seguimiento, entrega-recepcion, pago, finiquito, integracion del
expediente técnico o de obra, y en general, del ejercicio de los recursos destinados a las
acciones autorizadas por el Comité Técnico del FOFAE o por el Comité Hidroagricola, en
estricto apego a las Reglas de Operacién y el presente Manual de Operacion.
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Los casos no previstos en este Manual de Operacidn, deben ser resueltos por la
Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola.

5.2 ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LAS INSTANCIAS PARTICIPANTES

En complemento a lo sefalado en el Anexo | de las Reglas de Operacion vigentes y
con la finalidad de que la ACU o Usuarios Hidroagricolas de Distritos y Unidades de
Temporal Tecnificado de las entidades federativas nombren al representante titular de
los usuarios que fungira como vocal en el Subcomite Hidroagricola o en el Comite
Hidroagricola, se debe aplicar el siguiente procedimiento;

DE LA ACU O USUARIOS HIDROAGRICOLAS

Las ACU que participen en este proceso de eleccion deben contar con el Acta
Constitutiva de la A.C.

En reunion de Comité Hidraulico, y como un punto del orden del dia, los
representantes (deben serintegrantes activos del Consejo Directivo o de Administracion)
de la ACU o Usuarios Hidroagricolas, designan libremente entre ellos, al representante
titular y suplente, de los Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado, que participara en
la eleccion del representante titular de los usuarios y del suplente de todos los Distritos y
Unidades de Temporal Tecnificado de la entidad ante el Subcomité Hidroagricola o
Comité Hidroagricola. En ausencia del titular, asumira la responsabilidad el suplente,
mientras que en ausencia de ambos ninguna otra persona.

En caso de que no exista consenso en los Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado
para designar al representante titular y al suplente, se convoca a una asamblea
extraordinaria para iniciar el proceso de eleccion.

Para la eleccion del representante titular de los usuarios v al suplente ante el
Subcomité Hidroagricola o Comité Hidroagricola, el Director de la Comision convoca a
una reunion a los representantes titulares de cada Distrito y Unidades de Temporal
Tecnificado de la entidad. Dicha reunion debe verificarse dentro de los primeros tres
meses de cada afio.

El unico objetivo de esta reunion es elegir libremente de entre los convocados al
representante titular de los usuarios y al suplente ante el Subcomité Hidroagricola o
Comité Hidroagricola, levantandose acta o minuta de acuerdos.

En caso de que no exista consenso en la reunion convocada para el efecto, se designa
como representante titular de los usuarios al representante titular del Distrito v Unidad
de Temporal Tecnificade con mayor superficie beneficiada en la entidad y com
al representante titular de Distrito y Unidad de Temporal Tecnificado que |
superficie beneficiada en la entidad.

/J
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En las entidades federativas donde exista sélo un Distrito y Unidad de Temporal
Tecnificado con varias ACU 'S, la designacion del representante titular de los usuarios y
del suplente se lleva a cabo en el Comité Hidraulico, conforme lo senalado en el tercer y
cuarto parrafo de este apartado. Cuando ese Distrito y Unidad de Temporal Tecnificado
este conformado por una ACU o Unidad de Temporal, se designa como representante
titular de los usuarios al presidente de la ACU y como suplente el tesorero de la misma.

Si durante el periodo del encargo ante el Subcaomité Hidroagricola o Comité
Hidroagricola, el representante titular de los usuarios no puede continuar con su
encomienda, el suplente ocupara dicho cargo y se procederd a nombrar al suplente en
sesion que convogue el Director de la Comision. Si el suplente se encuentra en una
situacion similar gue el representante titular de los usuarios, se debe iniciar el
procedimiento de eleccion como un nuevo proceso. En casc de que el representante
titular de los usuarios a suplente concluya su periodo de gestién en la ACU o Usuarios
Hidroagricolas, deben caontinuar el periodo para el cual fueron elegidos ante el Subcomite
Hidroagricola o Comité Hidroagricola.

6. CATALOGO DE EMPRESAS/INSTITUCIONES CONFIABLES

La Direccion de la Comision en un plazo no mayor a 30 dias naturales a partir de la
publicacion del presente Manual, publicara en la pagina web de la Comision, la
convocatoria para gue las personas fisicas y morales, interesadas en participar en la
ejecucion de las acciones de esta componente se inscriban en el Catalogo de
Empresas/Instituciones Canfiables, solicitando al menos los siguientes requisitos:

1. Solicitud por escrito en el cual indigue interés por participar en la ejecucion de las
acciones de esta componente; conteniendo los datos generales de la empresa,
como: denominacion o razan social, direccion, numero de teléfong, especialidad y
nombre del representante legal. (Original en hoja membretada)

2. Declaracion fiscal o estados financieros dictaminados por auditor externc del
ultimo ejercicio fiscal inmediato anterior que acrediten el capital contable. En caso
de empresas de nueva creacion los mas actualizados a la fecha.

3. Relacion del personal directive, técnico y administrativo que labora en forma
permanente, con su respective curriculum.

4. En su caso, presentar y acreditar relacion de magquinaria y equipo propio,
indicando marca, modelo, nimero de serie, capacidad y ubicacion.

5. Listado de obras y servicios ejecutados en los Ultimos tres anos, similares a las que
se ejecutan con apoyos de la componente, para el caso de las de reciente creacion,
presentar carta en la gue sefale que es de nueva creacion.

6. Declaracidn escrita y bajo protesta de decir verdad, de no habs
administrativamente algun contrato o encontrarse sancionada oN

algun érgano fiscalizador.

N
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7. Declaracidn escrita (hoja membretada) y bajo protesta de decir verdad, sefalando
que nocuentan con antecedentes de incumplimiento contractual en acciones del
PAHI en los ultimos 2 anos, lo cual puede ser constatado por la Direccion de la
Caomision.

8. Copia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

9. Para personas morales, acta constitutiva y modificaciones, asi como acreditacion
del representante.

10. En caso de personas fisicas, adicionalmente a lo solicitado del punto 1 al 8§,
presentar identificacion oficial y CURP.

1. Que los socios no tenga(n) participacian en alguna u otras empresas que solicitan
su inscripcion al Catalogo.

12. Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, opinion de cumplimiento de
sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social (Formato 32D) vy
constancia de situacion fiscal en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores.

Las instituciones publicas que deseen participar en las acciones de asesoria técnica
especializada para el fortalecimiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado,
deberan presentar la siguiente documentacion, comprometiéndose en su caso, a
otorgar las facilidades necesarias a la convocante y a la GIPRDT para constatar su
veracidad:

1. Solicitud por escrito de formar parte del catalogo. (Original en hoja membretada)

2. Que en los estatutos se establezca gque pueden llevar a cabo las acciones de
asesoria y acompanamiento técnico y proyectos productivos.

3. Curriculum vitae de los especialistas que participaran en las acciones de asesoria
técnica especializada y que forman parte de |a institucion.

4. Comprobar experiencia de los especialistas, que forman parte de la institucion,
minima de 3 anos en el desarrollo de proyectos de asesoria y acompanamiento
técnico para el desarrollo hidroagricola, mediante listado en que se sefalen los
resultados de la intervencion.

5. Documento en el que se describa la metodologia de intervencidn en la asesoria
técnica especializada para el desarrollo de Distritos y Unidades de Temporal
Tecnificado.

6. Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

7. Cédula profesional y nombre del responsable técnico.

8. Declaracion por escrito y bajo protesta de decir verdad, sefalando que: No ge /

¥ sancionadas por la Secretaria de la Funcion Publica.
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Para el caso de Adquisicién de maquinaria y equipo, adicionalmente se requiere:

.

Lista de maquinaria y equipo que ofertan con sus principales caracteristicas
tecnicas (marca, modelo, capacidades, entre otros).

Descripcion detallada y ubicacion de cada uno de los centros de servicio y
rmantenimiento con los que cuenta la marca a nivel nacional.

La marca ofertada debe tener cuando menos un centro de servicio autarizado
o convenido, a una distancia maxima de 350 kilémetros respecto al destino final
o dentro de la entidad federativa. Verificandose mediante una visita de
inspeccion por la Direccion de la Comisién.

El centro de servicio debe establecerse por un periodo de por lo menos 5 anos,
por lo que se requiere declaracion escrita y bajo protesta de decir verdad que
el centro de servicio se establecera por el periodo mencionado.

Constancia de por lo menos tres clientes, de que el proveedor ha cumplido con
los tiempos de respuesta para los servicios y mantenimiento de las unidades
que ha suministrado.

Lista de clientes de los dos ultimos anos, a los que ha suministrado
maguinaria y equipe, relacionando nombre, direccion, teléfono y correo
electrénico.

Para el caso de la Asesoria Técnica Especializada, adicionalmente se requiere:

1.

Comprobar experiencia minima de dos anos, de los especialistas en el desarrollo
de proyectos de capacitacién y asesoria técnica para el desarrollo organizativo,
gerencial, proyectos productives; manejo del agua y preservacion de suelos y
administracion de Asaciacicnes Civiles, mediante listado en que se senalen los
resultados de la intervencion y copia de contratos o convenios.

Lo no previsto en la convocataoria sera resuelto por la convocante, conforme al
Convenio de Coordinacion, las Reglas de Operacidon, Anexos de Ejecucion y
Técnico, en su caso, €l Convenio de Concertacion y al presente Manual de
Operacion.

La conveocante notifica oficialmente a los solicitantes que quedaron inscritos en
el Catalogo de Empresas/Instituciones Confiables, asi mismo, publica en la
pagina web de la Caomision dicho catalogo. La vigencia de esta inscripcion sera
hasta la integracion del nuevo Catalego de Empresas/Instituciones Confiables.
De la misma manera, se les comunica a las que no fueron inscritas, indicandose
el motivo de esta decision,

- . . .
Las personas fisicas o© morales inscritas en el Catdlogo, ‘,-
Empresas/Instituciones Confiables, deben clasificarse al menos por los tiposid
apoyo de esta componente vy asi dadas a conocer a la ACU o Us
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Hidroagricola por la Jefatura del Distrito de Temporal Tecnificado de acuerdo al
apoyo autorizado por el Comité Técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola.

5. Las instituciones de ensefilanza e investigacion solo podran participar en
acciones de, asesoria técnica especializada y proyectos ejecutivos.

De conformidad con el numeral 9.2 del presente Manual de Qperacion, la
Direccion de la Comision debera dar de baja del Catadlogo de
Empresas/Instituciones Confiables, a aguellas que se encuentren en el supuesto
senalado en el citado numeral y no podran participar en el siguiente ejercicio fiscal.

7. PROCEDIMIENTO OPERATIVO

7.1 GCENERALES

¢« Las ACU o Usuarics Hidroagricolas presentaran su solicitud de apoyo
correspondiente y la documentacion requerida, ante la Direccion de la
Comision correspondiente.

e La Direccion de la Comision, atendera y evaluara las solicitudes recibidas en el
afno inmediato anterior (actualizadas previamente), con prelacion a las
solicitudes recibidas en el gjercicio fiscal vigente, conforme a la disponibilidad
presupuestaria.

e La solicitud autorizada para el ejercicio fiscal vigente, en gue el beneficiario
solicite prarroga por la falta de su aportacion economica, pasara a ocupar el
ultimo lugar de las solicitudes recibidas a la fecha y podra sustituirse por la
siguiente solicitud recibida en tiempo y farma.

* Las ACU o Usuarios Hidroagricolas podran aportar la totalidad o parte de su
aportacion, en efectivo o con manco de obra, materiales de construccian,
cualguier tipo de financiamiento u obras por administracion y utilizarlo para los
fines autorizados.

e Cuando las ACU o Usuarios Hidroagricolas, soliciten que su aportacion sea total
o parcialmente con los conceptos de mano de obra, materiales de
construccion, cualquier tipo de financiamiento u obras por administracion,
estos deben ser indispensables y complementarios del proyecto que se
pretende ejecutar con el contrato; lo anterior debera ser dictaminado por la
Direccion de la Comisién y autorizado por el Comité Técnico del FOFAE o el
Comité Hidroagricola.

7.2 CATALOGO DE CONCEPTOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PRECIOS
UNITARIOS

referencia el Catalogo de Conceptos y Especificaciones Técnicas y de Precios
para las Obras Hidroagricolas que al efecto emita la Comision.
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En caso de que la comision no difunda el Catalogo de Conceptos y Especificaciones
Técnicas y de Precios Unitarios para las Obras Hidroagricolas, la Direccion de la Comisién
podra optar por generar de manera local su propio Catidlogo de Conceptos y
Especificaciones Técnicas y de Precios Unitarios para las Obras Hidroagricolas, y con base
en ello, elaborar el presupuesto base, o en su caso, podra tomar como presupuesto base
la cotizacion mas baja.

7.5 MECANICA OPERATIVA

Para las acciones de la Componente Rehabilitacion, Modernizacion y Equipamiento
de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado, la mecanica operativa sera la
siguiente:

. La SCIH a través de la GIPRDT, comunicara a la Direccion de la Comision, el
presupuesto autorizado para el gjercicio correspondiente y esta a su vez al
Subcomité Hidroagricola del FOFAE o al Comité Hidroagricola.

e La Direccién de la Comision, suscribirad y formalizara el Convenio de Coordinacién
y los Anexos Técnicos y de Ejecucion, o bien, los Convenios de Concertacion, segun
corresponda, estableciéndose los compromisos presupuestarios de las
contrapartes.

¢« La Direccion de la Comisian, conjuntamente con el gobierno del Estado, ACU o
usuarios hidroagricolas, promoveran vy difundiran, los beneficios, alcances,
requisitos, procedimientos de seleccién para ser elegibles a estos apoyos, a través
de diversos medios de difusion, como: Reuniones de Camité Hidraulico, para lo
cual se considerara como un punto del orden del dia y guedar documentado en
el acta correspondiente; Tripticos v carteles; Pagina Web de la Comision, entre
otros.

e Las ACU o usuarios hidroagricolas, entregaran a la Direccidn de la Comision
correspondiente, las solicitudes de apoyo de conformidad con los requisitos
establecidos en las Reglas de Operacion vigentes y en el presente Manual de
Operacion.

. La Direccidon de la Comision revisara las solicitudes de apoyo, y en caso de
observaciones o documentos faltantes:

~ La Direccion de la Comision, notificara a las ACU o Usuarios
Hidroagricolas, en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de |a
recepcion de la solicitud.

» Las ACU o Usuarios Hidroagricolas contaran con 10 dias habiles
posteriores a la notificacion de observaciones o documentos faltantes,
para dar respuesta, en caso contrario se tendrd por no presentada la
solicitud.

° La Direccion de la Comision, a través del area correspondiente, verificara la
documentacion especificada en las Reglas de Operacién vigentes y en el
presente Manual de Operacion, numeral 4.1.2 Requisitos especificos y emitira
el dictamen técnico, el cual debe ser concluyente en cuanto a la fgctibilidad

GIPRDT utilizando el Formato 4. Dictamen Técnico.

15
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La Direccion de la Comision, deberd comunicar el dictamen técnico a mas
tardar 20 dias habiles posteriores a la presentacion de los requisitos
especificos, siempre y cuando los proyectos presentados cumplan con tada la
informacion gue se indica en las Reglas de Operacion vigentes y el presente
Manual de Operacidn.

La Direccion de la Comisién envia el dictamen técnico seglin el caso, al Comité
Hidroagricola para su autorizacién o al Subcomité Hidroagricola para su
aprobacion y al Comité Técnico del FOFAE para su autorizacian.

El Comité Hidraulico jerarquiza los expedientes técnicos de conformidad con
los mecanismos y los criterios de la componente vy los envia a la Direccién de la
Comision.

El Comité Técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola, autorizard la
participacion de las ACU o usuarios hidroagricolas seleccionados.

El Comité Hidroagricola o Comité Técnico del FOFAE autorizara la relacion de
proyectos y obras y notificara por escrito, a través de la Direccion de la Comision
a la ACU o usuarios hidroagricolas beneficiados, para que realice la
contratacion de las acciones de |la componente.

La ACU o usuarios hidroagricolas beneficiados disponen de 15 dias habiles,
contados a partir de la notificacion de la autorizacién del apoyo, tanto para
iniciar el proceso de contratacién como para garantizar los pagos que
corresponden a su aportacion, para lo cual deben utilizar el Formato 5. Carta
compromiso para garantizar aportacion de recursos de los beneficiarios. En
caso de no cumplir con lo anterior en el plazo establecido, el Comité
Hidroagricola o Comité Técnico del FOFAE, cancelard la autorizacién del apoyo
federal.

Cuando los recursos sean operados directamente por las ACU o usuarios
hidroagricolas, daran de alta una cuenta productiva exclusiva para los recursos
federales, con firma mancomunada de los directivos de la ACU como titulares
y representantes de los usuarios hidroagricolas.

La Direccion de la Comisién con base en la autorizacién del Comité Técnico del
FOFAE o del Comité Hidroagricola, define el procedimiento de contratacion al
cual debe sujetarse la ACU o Usuario Hidroagricola para la accién autorizada en
esta componente, ademas pone a disposicion de la ACU o Usuario
Hidroagricola, la documentacion autorizada que debe utilizar en el proceso de
contratacion, de acuerdo a lo siguiente:

~ Para montos igual y superior a $600,000.00 de aportacién Federal con
IVA incluido, del contrato o convenio, el procedimiento sera por
licitacion publica.

Se entiende por licitacion publica el procedimiento dirigido
persona fisica o moral que cumpla con los requisitos establecidos
misma, para la contratacion que celebre la ACU ¢ Usuario Hidroa
con apoyos federales de esta componente.,

La licitacion publica podrd considerar mas de un proceso [/de
contratacion. El costo de su publicacion es con cargo de la ACU O
Usuario Hidroagricola beneficiado y no forma parte de su contraparte,
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dicha licitacion debera publicarse en el Diario Oficial de la Federacién
(DOF).

Las bases de la licitacion pueden tener un costo, por recuperacién de la
publicacion y reproduccion de las bases, el costo es definido por la ACU
o Usuario Hidroagricola. Este procedimiento aplica para la contratacién
de rehabilitacion y modernizacion de infraestructura y Asesoria Técnica
Especializada, que celebre la ACU o Usuario Hidroagricola con apoyos
federales de esta componente.

~ Para mantos mencres a $600,000.00 de aportacion Federal con VA
incluido, el procedimiento de contratacion serda por concursa
restringido.

Se entiende por concurso restringide al procedimiento de contratacién
mediante el cual la ACU o Usuario Hidroagricola, invita a cuando menas
cuatro personas  fisicas o morales del Catalogo de
Empresas/Instituciones Confiables. Este procedimiento aplica para la
contratacion de rehabilitacion y modernizacion de infraestructura y
Asesoria Tecnica Especializada, que celebre la ACU o Usuario
Hidroagricola con apoyas federales de esta componente.

Para el caso de un proceso por concurso restringido, la ACU o Usuaric
Hidroagricola, invita a cuando menos cuatro personas fisicas o morales
del Catdlogo de Empresas/Instituciones Confiables, de las cuales dos
seran propuestas por la Direccion de la Comision y dos por la ACU o
Usuario Hidroagricola.

La Jefatura del Distrito correspondiente, verificara que los proyectos
productivos U obras solicitadas por la ACU o Usuarios Hidroagricolas no
se fraccionen para quedar comprendidos en los supuestos de excepcion
a un procedimiento por licitacion publica.

Para llevar a cabo el procedimiento de contratacién por concurso
restringido se debe contar con un minimo de cuatro propuestas
susceptibles de analisis cuantitativo.

Se podran interponer inconformidades por actos del procedimiento de
contratacién ante la Direccién de la Comision.

> Para montos menores a $200,000.00 de aportacion Federal con IVA
incluido, el procedimiento de contratacion sera por Asignacion Directa.

Se entiende por Asignacion Directa, al procedimiento de capiratacion

obtener cuando menos cuatro cotizaciones de personas fisicas o
del Catalogo de Empresas/Instituciones Confiables vigente—
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celebre la ACU o Usuarios Hidroagricola con apoyos federales de esta
componente.

Para lo cual, la ACU o Usuario Hidroagricola verificara que las cotizaciones
cumplan con los requisitos de la solicitud de cotizaciones y consideraciones
técnicas. Asignando la orden de trabajo a la empresa/institucion confiable
quien ofrezca las mejores condiciones técnicas y econdmicas para el desarrollo
del servicio ordenado.

Cuando corresponda, La Direccidon de la Comisicn, entregard a las ACU o
Usuarios Hidroagricolas beneficiados, el Catalogo de Empresas/Instituciones
Confiables, para que estos seleccionen e inviten a las empresas que libremente
escojan.

Todos los procedimientos de contratacion, se realizaran ante la Direccidon de la
Comision con la asistencia, participacion y firma, tanto de representantes de la
ACU o Usuarios Hidroagricolas, como de la Direccién de la Comision, y en su
caso, del gobierno del estado y/o municipios.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, cuando el gobierno del
estado y/o municipio aporten recursos, la ACU o Usuarios Hidroagricolas
deberan invitar a un representante para que asista a dicho acto, aclarando que
su inasistencia no es impedimento para continuar con dicho procedimiento.

Las ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiadas, analizaran las propuestas con
el apoyo técnico de la Direccion de la Comision; asimismo, podra participar un
representante del gobierno del estado para apoyar en la evaluacion y seleccion
de la mejor propuesta solvente mas baja, con un margen de 10 por ciento
mayor o menor del presupuesto base, que garantice satisfactoriamente las
mejores condiciones, para la adjudicacion del contrato a la empresa que
realizara los trabajos.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas en coordinacién con personal técnico de la
Direccion de la Comisién, y en su caso, del gobierno del estado o municipios,
elaboraran el dictamen técnico y econémico de las propuestas presentadas, el
cual sirve de base para la elaboracion del acta de fallo en el cual se sefiala a la
persona ganadora.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas elaboraran el acta de fallo y adjudicaran el
contrato a la persona fisica o moral ganadora. La Direccidn de la Comision, hara
del conocimiento de dicha adjudicacién al Comité Hidroagricola, al Comité
Tecnico o al Subcomité Hidroagricola del FOFAE.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas firmaran con el representante de la empresa
ganadora el contrato respectivo, previa entrega de la fianza de cumplimiento.
La Direccion de la Comision firmara dicho contrato en calidad de testigo.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas notificaran con la debida anticipacion a la
Direccion de la Comision, el inicio de la ejecucién de los trabajos y acclones
contratadas. Por ninglin motivo se otorgaran anticipos.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas, a través de la empresa supervisora c

sea el caso, presentaran a la Direccion de la Comisién, las solicitudes de p

de estimaciones de los avances de obra, quien verificara documentalmente,
dara el Visto Bueno de las mismas y solicitara la autorizacién de pago.
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El Comité Hidroagricola o Comité Técnico del FOFAE autoriza el pago de
estimacionesa cuenta yorden de la ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiada.
La factura debera indicar la leyenda “El 50 por ciento del importe de esta
factura es de aportacion federal a través de |la Comision Nacional del Agua”. El
porcentaje del 50 por ciento de |a leyenda debera ser modificado de acuerdo a
los esquemas de financiamiento del contrato respectivo.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas con la notificacion de autorizacion respectiva,
realizaran el pago a la empresa contratista. La factura deberd indicar el
porcentaje correspondiente a la aportacion federal a traveés de la Comision. Las
facturas deberdn estar a nombre de la contratante y formar parte de la
estimacion respectiva. El pago de estimaciones debe ser proporcional al
esquema de aportacion formalizado en el convenio de concertacion o anexos
de ejecucion y técnicos.

Las ACU o Usuarios Hidroagricolas, presentaran los dias 20 de cada mes, o el
siguiente dia habil, el informe de avance fisico-financiero y de metas a la
Direccién de la Comisién, quien lo integrara y enviara a la GIPRDT, a mas tardar
el dia 25 de cada mes o el siguiente dia habil. Para lo anterior debe utilizar el
Formato 6. Seguimiento de la Componente Rehabilitacién, Modernizacion
y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado.

En caso de que durante la egjecucion de las obras se presenten trabajos
imprevistos o no contemplados en el catdlogo de conceptos del proyecto
original, incluyendo ampliacion de metas con cargo a ahorros de contratacion
y productos financieros, estos pueden recibir recursos de |a companente,
siempre y cuando sean técnica y econdmicamente viables. Estos deben ser
dictaminados por la Direcciéon de la Comisién y la supervision contratada, y
presentados al Comité Hidroagricola o Comité Tecnico del FOFAE para su
autorizacién. El monte adicional autorizado para estos trabajos debera
formalizarse en un convenio entre las partes y no debera exceder al 25 por
ciento del monto total contratado y/o el plazo pactado; asi mismo la aportacion
federal podra ser de hasta el 50 por ciento, y el porcentaje restante corresponde
a la ACU o Usuarios Hidroagricolas.

La ACU o Usuarios Hidroagricolas informaran al Subcomité Hidroagricola o
Comité Hidroagricola la conclusion de los proyectos y obras realizadas con
apoyos de esta componente.

La Direccién de la Comision notificara la conclusion de los trabajos y entregara
el acta de entrega-recepcion al Subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comite
Hidroagricola. En dicha acta se especificardn los conceptos de trabajos de obra
realizados y su costo.

El Comité Técnico del FOFAE o Comité Hidroagricola, a nombre y cuenta de las
ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiados, procedera a autorizar el pago de
finiquito a la empresa que realizo los trabajos de obra o supervision cofitra las
facturas que amparen la totalidad de los mismos. Las ACU o Usu rios
Hidroagricolas beneficiados entregaran al Subcomité Hidroagricola del F
o Comité Hidroagricola, las facturas originales correspondientes

estimaciones de los trabajos realizados.
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Es responsabilidad de la Direccidn de la Comision, el resguardo del expediente
técnico original debidamente integrado, por lo menos cinco ahos con la
documentacion soporte de los apoyos otorgados.

La asistencia técnica en apoyo para la operacion de la componente se realizara
a través de personas fisicas, morales o instituciones académicas con
experiencia en la operacién de la componente; cuyo costo serd cubierto con
productos financieros de los depdsitos realizados y/o con gastos de operacion
del programa.

CONTRATACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO
7.311 ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPO “NUEVO" DE CONSERVACION.

La Direccion de la Comision analizara el programa de trabajo factible de realizar
por caca unidad propuesta a adquirir, durante la vida util del equipo
presentada por la ACU, conforme a las Necesidades Anuales de Conservacion
Normal (NACN) v al pargue optimo requerido en los Distritos de Tempaoral
Tecnificado.

La Direccion de la Comision con base en la autorizacion, asesorara a la ACU
beneficiada, para elegir el procedimiento de contratacion y le comunicara la
normatividad aplicable a la que se debe sujetar para las acciones aprobadas en
esta componente, ademas pondra a disposicion, las "bases de contratacion”,
“especificaciones técnicas de maquinaria y equipo” y “consideraciones
técnicas”.
Para la adquisicion de maquinaria y equipo nuevo, el procedimiento de
contratacion se podra llevar a cabo bajo cualquiera de los siguientes esquemas:
~ Licitacion publica
» Concurso restringido
Para el gjercicio 2019, los montos autorizados para la adquisicion de maguinaria
¥ equipo nuevo corresponden al tipo de maquina o equipo solicitado,
considerando la especificacion técnica correspondiente.

Para los procedimientos de contratacion los montos maximos de la parte del subsidio
por accion y tipo de maquina incluyendo aportacién federal y del beneficiario son:

Tipo de accidn Monto limite de contratacién Procedimiento
en M.N. (Peso Mexicano ) con de contratacion
IVA
Adquisicion de maquinaria |Hasta 1° 200,000.00 CR
Yy eguipos nuevos, asi
como Rehabilitacion Igual v Su perior 1 '200,000,00 LP
integral de maquinaria
concesionada o subsidiada. \
\ .
LP: Licitacion Publica X
CR: Concurso restringido a cuando menos tres. /X
NI
L
/7 2
B 20
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. Para la contratacian, se deberan aplicar las especificaciones técnicas emitidas
por la SGIH.

* Todos los procedimientos de contratacion de las acciones, deben efectuarse
ante la Direccion de la Comision, con la asistencia y la participacién tanto de
representantes de la ACU coma de Direccion de la Comision, recabando las
firmas pertinentes en los documentos que acrediten el acto.

Para el caso del procedimiento de Licitacion Publica se deberan tomar las siguientes
consideraciones:

+ La ACU sera la responsable de la publicacion de la convocatoria en el Diario
Oficial de la Federacion.

« Elcostode la publicacion de la convocatoria debe ser cubierto con cargo de la
ACU beneficiada, lo cual no forma parte de su contraparte del bien o servicio
cantratado.

« Enla misma convocatoria se deben considerar las partidas necesarias por tipo
v caracteristicas similares, se podran agrupar los apoyos autorizados a nivel
entidad.

. Aun y cuando la convocatoria se realice en forma consolidada a nivel entidad,
cada ACU beneficiada debe formalizar el contrato respectivo.

. En caso de que una Licitacion publica se declare desierta, la ACU o Usuario
Hidroagricola podra optar por el procedimiento de Concurso restringido
cuando Menos Tres Empresas o asighacion directa, siempre y cuando se
mantengan los requisitos establecidos en la convocatoria de la licitacion
publica.

Para el caso del procedimiento de Concurso restringido cuando menos tres
participantes se deberan tomar |las siguientes consideraciones:

« La Direccion de la Comisidn, integrara, actualizara y hara del conocimiento de
las ACU beneficiadas, el Catalogo de Empresas/Instituciones Confiables.

° La ACU invitard a cuando menos tres empresas registradas en el catalogo de
empresas confiables o proveedora.

° En caso de que el procedimiento de concurso restringido a Cuando Menos Tres
Empresas, haya sido declarado desierto, la ACU puede adjudicar por asignacion
directa.

Para la evaluacion de las propuestas se debera considerar lo siguiente:

Propuesta Técnica:

Para efectos de la evaluacion técnica, se considera que, la oferta es aceptada, si\' 3
cumple con las especificaciones generales de maguinaria y, adicionalmente, p 'egé
cumple las especificaciones técnicas detalladas, con lo cual la ACU emite el dict
técnico correspondiente.
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Propuesta Econémica:

Para efectos de la evaluacion econdmica, debera ser bajo el criterio de “precio mas
conveniente”. La oferta mas conveniente para las ACU, es la que cumple los rubros de
atencion técnica, costos y confianza, con el mayor puntaje.

Los puntajes para determinar los valores de cada rubro considerados, se obtienen al
calificar los siguientes aspectos:

CRITERIOS DE EVALUACION
Para |la Propuesta Técnica se debera evaluar:

1. Atencién Técnhica:
¢Qué se evalua?
¢ Centro de servicio y refacciones: existencia de un centro de servicio y/o taller
para brindar atencion y suministro de refacciones en la zona en que se ubica el
bien conforme a la especificaciéon técnica autorizada.

e Respuesta en servicio: en los registros de atencién que brinda el proveedor, se
verifica si los tiempos de respuesta en servicio en campo son adecuados, las
soluciones efectivas, capacitacion brindada, etc.

¢ Mejor calidad: se consulta con las ACU que tienen bienes de la misma marca y
modelo similar, el nimero de Reportes técnicos de fallas o requerimientos de
reparacion por calidad de los materiales que constituyen el bien. En este caso
el menor nimero de reportes representa una mejor calidad.

e Tecnologia de la Marca: en apreciacion de la ACU, existe una mejor aportacion
tecnolégica por diseno de partes, funcionamiento de los componentes,
ergonomia, confort para el operador, etc.

*  Suministro de refacciones: se consulta con las ACU que tienen bienes de la
misma marca y modelo similar, si la respuesta del proveedor en tiempos de
entrega de refacciones es coincidente con los tiempos senalados en las
Especificaciones Técnhicas.

¢Como se evalua?

Para los cinco aspectos antes relacionados, el rango de evaluacién es de 4 a 0 puntos,
se asignan los puntos en funcion del grado de cumplimiento; siendo los parametros: el
puntaje maximo de 4, para el caso de total cumplimiento y de O para el que no cumple.

2. Costos,

cQue se evaliua?
. Costos de servicio y mantenimiento: se consulta con las ACU que tienen
bienes de la misma marca y modelo similar, y se verifica que lo valores
aplicados por el proveedor en estos rubros sean acordes con el tipo de i

brindado, se asigna mayor puntaje a los costos mas bajos en el tie
referencia.
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s Ahorro por consumos en combustibles y consumibles: informacion obtenida
del costo horario, se asigna mayor puntaje al menor consumo por unidad de
medida utilizada.

:Cdmo se evalua?

Para los dos aspectos antes relacionados, el rango de evaluacion es de 5 a O puntos, se
asignan los puntos en funcion del grado de cumplimiento; siendo los parametros: el
puntaje maximo de 5, para el caso de costo menor, de 3 para un costo intermedio y de O
para el costo mayor.

cQué se evalua?

e Costo de adquisicién: en el cual deben estar considerados, el valor del bien
ofertado v los costos por refacciones de las primeras 2,000 horas efectivas,
herramientas, flete, seguro, etc,, hasta la entrega del bien en el lugar de destine.
No incluir costos de aceites y lubricantes.

;Céma se evalua?
En este aspecto se asigna el total del puntaje (50) en funcion de la comparacion del
importe de la oferta respecto al Importe Base del Bien considerado:

¢ Puntaje costo de adquisicién = 50 puntos - puntos por diferencia costo

e Puntaje costo adquisicion = 50 - [50 (Precio Oferta - Monto autorizado)]

Monto autorizado: La farmula efectla ajuste y bonifica puntos a los precios menores
al precio base.

cQué se evalua?

+« El Tiempo de Entrega del Bien en el destino solicitado: que al ser menor el
tiempo de entrega, se permite disponer del bien con antelacidn para iniciar la
realizacion de los trabajos de conservacion, se asigna mayor puntaje al tiempo
de entrega mas reducido y la entrega en las instalaciones de la ACU.

;Cdmo se evallua?
De forma similar al aspecto anterior, se asigna el total del puntaje (5) en funcion de la

comparacién (en dias) del tiempo de la oferta respecto al tiempo de entrega fijado:

. Puntaje tiempo entrega = 5 puntos - puntos por diferencia en tiempo.
o Puntaje tiempo entrega = 5- 5 (tiempo oferta - tiempo base)]

Tiempo base

La férmula efectUa ajuste: bonifica puntos a los tiempos menores al tiemp\\o base vy
respeta los 5 puntos a los tiempos base.

3. CONFIANZA:

cQué se evalua?
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Certezay confianza: la ACU esta conforme con la disposicion del proveedor en brindar
atencidn, servicio y dar soluciones, entre otras.

Marca reconocida: la ACU identifica la marca, le da confianza.

Conocimiento: La ACU dispone de otros bienes de la misma marca, por lo que conoce
la disponibilidad de refacciones compatibles y su precio.

;Como se evalua?

Para los tres aspectos antes relacionados, el rango de evaluacién es de 5 a 0 puntos, se
asignan los puntos en funcién del grado de cumplimiento; siendo los parametros: el
puntaje maximo de 5, para el caso de total cumplimiento, de 3 para mediano
cumplimiento y de O para el que no cumple.

Los puntajes para determinar los valores de los criterios antes sefalados se resumen
en la siguiente tabla.

ATENCION TECNICA COSTOS CONFIANZA
Concepto Puntos Concepto Puntos Concepto Puntos
Centro de servicio y Costos de servicio y Certezay
refacciones en la zona 4 mantenimiento 5 canfianza 5
que se ubica el bien
Respuesta en servicio Ahorro por Marca reconocida
consumas en
% combustibles y . 3
consumibles
Calidad del bien Costo Total de Conocimiento
4 adquigcron (incluye 50 5
refacciones y
servicios conexos)
Tecnologia en la marca 4 Tiernpo de Entrega
; 5
del bien
Suministro de 4
refacciones
Suma 20 Suma 65 Suma 15

EVALUACION FINAL DE LA PROPUESTA:

La propuesta se califica sumando los puntos de todos los aspectos considerados en los
criterios anteriores:

Evaluacion Final = Atencién Técnica + Costos + Confianza

=20 puntos + 65 puntos + 15 puntos
=100 puntos
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La adjudicacidon se asigna a la propuesta mas conveniente porqgue califica con el mayor
puntaje obtenido al sumar los parciales de los aspectos evaluados paor criterio.

La ACU firma con el representante de la persona fisica o moral ganadora el contrato y
anexos respectivos, firmando como testigo la Direccian de la Comision. Para las acciones
de adquisicion del bien, los anexos al contrato sugeridos son:

« Catalogo del hien ofertado
« Carta compromiso de fecha de entrega-recepcion
o Manual de operacion y mantenimiento

e Carta compromiso de capacitacion por 40 horas para operacion vy
mantenimiento preventivo y registro de actividades en bitacora.

e Carta compromiso de entrega de Kit de refacciones correspondientes a las
primeras 2000 horas efectivas de trabajo, herramientas y los manuales
respectivos en espanol

s« Carta compromiso de servicios durante el periodo de garantia por 2000 horas
efectivas.
e  Fianza de cumplimiento del contrato (entrega del bien)

e Fianza de garantia de calidad del bien y contra vicios ocultos gque una vez
entregado el bien sustituye la fianza de cumplimiento del contrato.

Si resultase, que el proveedor de bienes o empresa de servicios incumple las
obligaciones del caontrato sin previa justificacion, la ACU hara efectiva la garantia de
cumplimiento respectiva, comunicando inmediatamente dicha situacion a la Direccion
de la Comisién y al Comité Hidroagricola o Comité Técnico del FOFAE.

De igual forma, si resultase que la ACU incumple los pagos establecidos en el contrato,
sin previa justificacién, a solicitud del proveedor de bienes o empresa de servicios, la ACU
debe pagar gastos financieros conforme a la tasa establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacién del presente ejercicio en los casos de prorroga para el pago de créditos
fiscales.

Dichos gastos se calculan sobre las cantidades no pagadas y se acumulan por dias
naturales desde que se vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion del proveedor.

El pago de los gastos financieros debe ser cubierto por la ACU, sin considerar los
productos financieros (intereses) que se obtengan de los recursos depositados en la
cuenta de la ACU de la aportacion Federal, ni de los ahorros de contratacion.

i
Tipo de maquinaria y equipos nuevos gue se podran adquirir de acuerdo a ias\\_‘
necesidades de cada Distrito:

e Excavadara hidraulica
. Retroexcavadora-cargadora

s Tractor sobre orugas
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e Motoconformadora

. Camion de volteo

e Camion con cama baja

e Camidn para mantenimiento de maquinaria (orquesta)

. Camion pipa

e Compactador vibratorio

e Tractor agricola con equipo ligero.

» Miniexcavadoras o zanjadoras para drenaje parcelario superficial.
« Tractor bulldozer con equipo para drenaje parcelario subterraneo.

7.31.2 REHABILITACION INTEGRAL DE MAQUINARIA Y EQUIPO “"CONCESIONADO"

La Direccion de la Comision analizara el programa de trabajo factible de realizar por
cada unidad propuesta a rehabilitar, presentada por la ACU, en la conservacion de
infraestructura existente en el Distrito de Temporal Tecnificado, conforme a las
Necesidades Anuales de Conservaciéon Normal (NACN).

Aplicable bajo los siguientes aspectos:

. La magquinaria concesionada, que supere las 5,000 horas efectivas de trabajo,
indicadas en el horometro o por tiempo de compra mayor o igual a 5 afos.

» Noaplica a la maquinaria adquirida por los usuarios con recursos propios.

Excepcionalmente, en el caso de que para la unidad adcquirida con aportacion federal,
se justifique la reposicidon de un sistema o componente que persiste en falla al término
de la garantia, es posible apoyar hasta con el 30% del valor de factura de la misma unidad.

Criterio 40, 60, 80; para la rehabilitacién integral de la maquinaria
° Factibilidad econémica: 40% del valor de la unidad equivalente en el mercado
actual;

° Factibilidad técnica: incrementar la vida Gtil, minimo al 680% de una maquina
nueva;

* 80% de eficiencia operativa en la unidad rehabilitada con respecto a unidad
nueva, y

* Faltade liquidez para adquirir o reposicién por una unidad nueva.

VIDA UTIL ALCANZADA

N
Apoyo federal en rehabilitacion integral de maquinaria y equipo de conséx acion:
Unicamente a unidades que hayan rebasado un 50% por ciento de vida util. X

SERVICIO DE REHABILITACION

La rehabilitacion integral: debe ser realizada por una empresa proveedora o de
servicio especializada en reparacion de maquinaria pesada.
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El apoyo federal es aplicable unicamente cuando la unidad sea sujeta a un proceso
completo de rehabilitacion integral, NO cuando se realicen reparaciones menores o
mayores que correspanden a procesos parciales.

8. RADICACION DE RECURSOS DE LA COMPONENTE.

Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE la mecéanica sera la

siguiente:
Num. | Descripcion Responsable
1 El Convenio de Coordinacion y los Anexos de Ejecucion y Téchicos, una vez | GIPRDT

formalizados por la Direccion de la Camisién, seran entregados por la
Gerencia de Infraestructura de Proteccion en Rios y de Distritos de
Tempaoral (GIPRDT) a la Cerencia de Recursos Financieros (GRF).

2 La Direccion de la Comision, enviara a su unidad administrativa, los Anexos | Direccion de la
de Ejecucion y Técnico para su registra en el Sistema de Administraciéon | Comision
Integral (SAI), asi como los datos bancarios vy fiscales de la Tescreria del
Cobierno del Estado.
3 La unidad administrativa responsable, registrard los  datos | Direccion de la
correspondientes y compromete la totalidad de recursos en SAlL Comision
4 La Direccion de la Comisién, soclicita a su unidad administrativa, la | Direccion de la
elaboracion de la CLC correspondiente, para su autorizacion por la GIPRDT. | Comision
5 Registro en SAl de la informacion de la CLC para la radicacion de recursos | Direccion de la
Comision
6 Autoriza de la CLC mediante &l SAl, para la radicacién de los recursos, | GIPRDT
conforme al calendario de SHCP.
7 Solicita a TESOFE radicacién de recursos. GRF
8 La TESOFE, programa y realiza la radicacién de recursos a |la Secretaria de | SHCP
Finanzas del Gobierno del Estadao.
9 La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado transfiere los recursos | Tesoreria del
presupuestales al FOFAE Gobierno del
Estado

Cuando los recursos sean operados y administrados a través del Comité k
la mecénica seré la siguiente:

idroagricola,
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Nam. |DPescripcién Responsable

La Direccion de la Comisién, envia a su unidad administrativa, el

] convenio de concertacion, Usuario-Comisidn y el contrato para su| Direccion de
registro en el SAl asi como los datos bancarios vy fiscales del | la Comisidn
beneficiario.

5 La unidad administrativa responsable, registra los datos de los| Direccién de
beneficiarios y compromete los recursos en SAl. la Comision

3 Registro en SAl de la informacion de las CLC para la radicacion de | Direccion de
recursos a los beneficiarios. la Comision

4 Autorizacion de la CLC mediante el SAI. GIPRDT

5 Solicita a TESOFE radicacion de recursos. GRF
La TESOFE, programa y realiza la radicacion de recursos a la

6 N SHCP
cuenta del beneficiario.

7 La Direccion de la Comision valida las estimaciones y las facturas. Dlreccm_)r*_t fje

la Comision

8 El Comité Hidroagricola autoriza el pago al contratista de las Comite

estimaciones y facturas. Hidroagricola
9. SANCIONES
S.1 SANCIONES A LA ACU O USUARIOS HIDROAGRICOLAS

La Comision podra imponer sanciones a la ACU o Usuarios Hidroagricolas beneficiados,

cuando:

a) No cumpla con las disposiciones establecidas en las Reglas de Operacién vy su
Manual de Operacion vigentes.
b) Aplique los recursos en proyectos o acciones no autorizadas por el Comité
Hidroagricola o por el Comité Técnico del FOFAE, o no los aplique en los términos
autorizados o normatividad aplicable.
c) Realice pagos de anticipos y estimaciones sin contar con el visto bueno de la
Comision y sin autorizacidn del Comité Hidroagricola o del Comité Técnico del
FOFAE.

d) No otorgue las facilidades o se niegue a proporcionar la informacién

ue le

soliciten las instancias de coordinacién, supervision y control de los nivel
gobierno facultados para realizar visitas de inspeccién.
e) No presente la documentacion e informes establecidos en los documentos
suscriba.
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f) No cumpla con las obligaciones contraidas en los procesos de contratacion y
ejecucién de las acciones autorizadas.

g) Sincausa justificada existan atrasos en la ejecucion de las acciones con base en el
calendario de ejecucién autorizado y formalizado en el contrato respectivo.

h) Cuando por falta de pago propicie la cancelacién de facturas de |a
empresa/institucion que contrata,

911 MECANICA

1. La Direccion de la Comisién en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados
a partir de que se detecte el incumplimiento lo citara a efecto de que presente
la documentacion correspondiente, o en su caso, manifieste lo que a su
derecho convenga, suscribiendo Minuta de Acuerdos y Com promisos.

2. En caso de que el beneficiario no acuda o no presente la documentacién
requerida, la Direccion de la Comision deberd prevenirlo por escrito y por una
sola vez, dentro del término de cinco dias habiles.

3. Una vez concluido el término a que se refiere el numeral anterior, la Direccién
de la Comisién en un plazo no mayor 2 quince dias habiles, podra;

» Confirmar el incumplimiento y en su caso:
* Cancelar o suspender la aportacion de los recursos federales,
* Solicitar el reintegro de los recursos federales a la TESOFE.
e Solicitar el entero de los intereses generados a la TESOFE.

» Solicitar el entero de las cargas financieras a la TESOFE, mismas que seran
calculadas conforme al procedimiento de calculo de cargas financieras de la
Subtesoreria de Vigilancia de Fondos y Valores, que puede ser consultado en el
siguiente link:

https://www.mst.hacienda.gob.mx/calculadora/welcome.do:jsessionid =92346007aall
53712497e3916128299b701193eebl1623ca4fc95f14cb63733cd.e3aTaxaTaNuMe340bNyP
ah8Nbxv0

En caso de recursos mal aplicados, el cilculo de las cargas financieras deberd
considerarse a partir de la fecha de radicacién de los recursos; para el caso de recursos
no devengados a partir del 15 de enero del ejercicio fiscal siguiente y para el caso de
recursos no aplicados a partir de su notificacion de devolucidn.

Aunadc a lo anterior, la Direccion de la Comisién deberd notificar al Comité
Hidroagricola o al Comité Técnico del FOFAE, que el Beneficiario no sera susceptible
de apayo hasta en tanto regularice el cumplimiento de sus obligaciones. Asi mismo,
en el supuesto del inciso 3, procedera también la cancelacion de apoyos en el
ejercicio fiscal.

» Determinar el cumplimiento extemporéneo del beneficiario,
penalizaciones correspondientes ante los contratos.

P #8
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92 PENALIZACIONES A EMPRESAS /INSTITUCIONES CONFIABLES

En caso de que la Empresa o Institucion incumplan con los compromisos contraidos
en los contratos suscritos con el beneficiario, o cancele facturas que ya le fueron pagadas,
este Ultimo debera revocar el contrato correspondiente y aplicar las penalizaciones y
fianzas pactadas.

En el supuesto anterior, la Direccién de la Comisién debera dar de baja del Catalogo
de Empresas/Instituciones Confiables.

De conformidad con el numeral 6 del presente Manual de Operacion, la Direccion de
la Comision debera dar de baja del Catdlogo de Empresas/Instituciones Confiables, a
aquella gque se encuentre en el supuesto sefalado en el citado numeral y no podra
participar en el siguiente gjercicio fiscal.

10. PRODUCTOS FINANCIEROS Y AHORROS DE CONTRATACION

Los intereses que se generen con las aportaciones de los recursos depositados en el
Fideicomiso Estatal o a la cuenta de los beneficiarios, asi como los ahorros de
contratacion, se podran destinar conforme a lo establecido en Reglas de Operacion para
la ampliacién de metas, estudios, adquisicién de instrumentos de medicion y asistencia
técnica en apoyo para la operacion, para éste Ultimo, sin rebasar el 3% del monto federal
radicado, asi como para el pago de los honorarios fiduciarios.

En la ampliacién de metas en Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado, se podran
atender solicitudes de apoyo que cumplan con los requisitos estipulados tanto en las
Reglas de Operacion como en el presente Manual, mismas gque no hayan sido
consideradas por falta de disponibilidad presupuestaria, siempre y cuando los productos
financieros y ahorros de contratacion generados por los recursos econdmicos del
componente cubran el porcentaje de aportacion que le corresponda a la Comision, en las
siguientes acciones:

e Rehabilitacion y Modernizacion de Infraestructura.
+  Rehabilitar y modernizar obras de infraestructura hidroagricola federal
(drenes, caminos, bordos, bordos-caminos y sus respectivas

estructuras).

»  Rehabilitar y modernizar estructuras de medicién, control
del agua y su automatizacion.

+ Tecnificacion a través de drenaje parcelario superficial o subterrd
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1. REINTEGRO DE RECURSOS

Se consideran recursos NO devengados los que al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
2019 no cuenten con la autorizacion para la ejecucion de acciones de la componente,

Los recursos federales, productos financieros y ahorros de contratacion no
devengados conforme al parrafo anterior deberan ser reintegrados y/o enterados a la
TESOFE dentro de los primeros 15 dias naturales del siguiente ejercicio fiscal.

Aunado a lo anterior, deberan reintegrarse a la TESOFE los recursos federales
devengados al 31 de diciembre que no se ejercieron en su totalidad o conforme al
contrato o convenio correspondiente.

Asi mismo, en el supuesto de que se determine la cancelacién del apoyo al beneficiario
por algunas de las causales establecidas en el numeral 9 del presente Manual, se deberan
reintegrar los recursos carrespondientes.

Los productos financieros que se generen con posterioridad al 31 de diciembre del
gjercicio correspondiente, deberan ser enterados a la TESOFE.

11.1 MECANICA

a. El beneficiario o Comité Técnico del FOFAE, deberan solicitar a la Direccion de la
Comision la linea de captura para efectuar el reintegro a la TESOFE de los recursos
federales.

b. Para el reintegro de recursos federales, Direccion de la Camision solicita a la
Direccion de Administracién o Subdireccion de Enlace Administrativo la linea de
captura.

Para el entero de productos y cargas financieras, el beneficiario o Comité Técnico
del FOFAE debera generar la hoja de ayuda para el reintegro a la TESOFE de los
recursos senalados.

c. El beneficiario o Comité Técnico del FOFAE, este ultimo a través de la instancia
competente, debera realizar el reintegro a la TESOFE, conforme a la linea de
captura vy hoja de ayuda, en su caso.

d. La ACU, Usuario Hidroagricola o Comité Téecnico del FOFAE debera entregar a la
Direccion de la Comision copia de la ficha de depdsite del reintegro efectuado a la
TESQOFE, asi como copia de la ficha de depdésito de los productos\financieros y

cargas financieras en su caso. \

v
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12. SEGUIMIENTO

12.1 AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS

La Direccion de la Comision elaborard el reporte mensual de los avances fisicos—
financieros conforme a lo sefalado en el Formato 6. Seguimiento de la Componente
Rehabilitacién, Modernizacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal
Tecnificado.

Estos informes se enviaran a la GPRDT, a mas tardar los dias 25 de cada mes, con el
objeto de informar oportunamente a las areas de control y a los directivos de la Comision:
ya gue son la base para la toma de decisiones en las afectaciones del ejercicio fiscal
vigente,

12.2 SISTEMA DE INSPECCION Y CONTROL OPERATIVO

La Direccion de la Comision conforme a su capacidad de recursos realizara visitas de
inspeccion a obras en proceso, realizando el informe correspondiente, a fin de constatar
el cumplimiento de la normatividad y las especificaciones marcadas en los proyectos
ejecutivos y en su caso, emitir las medidas preventivas y/o correctivas técnicas y
normativas que el Usuario Hidroagricola debe realizar.

12.3 CIERRE DE EJERCICIO

Cuando los recursos sean operados y administrados por el FOFAE la Direccién de |a
Comisién con el apoyo del Comité Técnico de éste, sera la responsable de integrar el
informe de cierre del ejercicio de esta componente y cuando los recursos sean operados
y administrados por las ACU o Usuario Hidroagricola, el Comité Hidroagricola serad el
responsable de integrar el informe de cierre del ejercicio de esta componente. En ambos
casos, la Direccion de la Comision enviara firmado al drea responsable de la Componente
Rehabilitacién, Modernizacién y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal
Tecnificado de la GIPRDT, para la integracion de la cuenta de |a hacienda publica federal
correspondiente.

Para ello, se integra el cierre del ejercicio presupuestal anual, con el listado de
beneficiarios y monto federal apoyado durante el ejercicio fiscal 2019, asi como aquellos
que al 31 de diciembre se encuentran devengados conforme al articulo 175 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y lo remite
a la GIPRDT, en documento y medios magneéticos a mas tardar el Ultimo dia hébil de
enero del gjercicio fiscal posterior al que se informa.

Los recursos se consideran devengados pendientes de pago, una vez que se
constituido la obligacion de entregar el recurso al beneficiario, a través de la autorizag
del proyecto y obra por parte del Comité Técnico del FOFAE © Comité Hidroagricola a n?\és M
tardar el 31 de diciembre de 2019. \
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Los recursos devengados deben ser ejercidos conforme a la normatividad vigente al
momento de su contratacion

Independientemente de este informe, el Comité Técnico del FOFAE y el Comité
Hidroagricola, a través de la Direccidon de la Comisién estaran obligados a seguir
informando mensualmente a la GIPRDT, los avances en la aplicacion de los recursos
reportados como devengados y contabilizados en el ejercicio fiscal de que se trate, hasta
su total aplicacion, que sera el Gltimo diz habil del mes de Jjunio o su devolucidon a la
TESOFE en los términos de los Articulos 85 y 176 del Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Al término de este proceso se debe elaborar
el informe definitivo de cierre de la componente.

12.4 ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

Una vez concluidas las acciones realizadas, los beneficiarios informaran al Subcomité
Hidroagricola del FOFAE o Comité Hidroagricola, segun la modalidad que hayan elegido
para ejercer |os recursos.

La Direccion de la Comision debe verificar la conclusion de las acciones v testificar en
el Acta de entrega-recepcion formulada por los beneficiarios. En este acto se formalizara
el Acta antes citada donde los beneficiarios deberan invitar por lo menos al representante
del Subcomité Hidroagricola del FOFAE o Comité Hidroagricola y de la Direccion de la
Comision, los representantes de los Organismos Fiscalizadores v el proveedor del bien o
servicio, sin ser limitante su asistencia para llevar a cabo el acto. Para la anterior se debe
utilizar el Formato 7. Acta de Entrega-Recepcion.

Al téermino de este proceso se debera elaborar, el informe definitivo de cierre de la
componente.

La Direccion de la Comision en la entidad sera responsable de integrar y otorgar el
visto bueno del informe de cierre del ejercicio de la componente, quien a su vez lo
remitira a la GIPRDT, para la integracion de la cuenta de la Hacienda Publica Federal
correspondiente.

13. DE LA INTERPRETACION

La Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola, a través de la Gerencia de
Infraestructura de Proteccion en Rios y de Distritos de Temporal, serd la instancia que
resolvera sobre las situaciones no previstas en el presente Manual de Operacion, por lo
que las solicitudes le deberan ser presentadas por escrito, para su valoracion y dictamen
dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles.
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14. ANEXOS

Solicitud de inscripcion al Programa de Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola en su Componente de
Formato 1 Rehabilitacion, Modernizacion y Equipamiento de Distritos
vy Unidades de Temporal Tecnificado.

Carta compromiso de aportacion de recursos por parte de
Formato 2 los beneficiarios.

Asignacion de Puntos.

Formato 3

Dictamen técnico.
Formato 4

Carta compromiso para garantizar aportacion de recursos
Eormato 5 de los beneficiarios.

Seguimiento de la Componente Rehabilitacion,
Modernizacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de

Formato 6 Temporal Tecnificado

Acta de Entrega-Recepcion
Formato 7
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(Usar hoja membretada de la ACU o usuarios hidroagricolas)

Formato 1. Solicitud de inscripcién al Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola en su Componente de Rehabilitacién, Modernizacién y
Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado

Lugar y fecha

C. Presidente del Comité Hidroagricola o Subcomité Hidroagricola del FOFAE, del estado
de

Los representantes de (Razon Social de la ACU o usuarios hidroagricolas) manifestamos
a usted nuestro interes para inscribirnos al Programa de Apoyo a la Infraestructura
Hidroagricola en su Componente de Rehabilitacion, Modernizacién y Equipamiento
de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado. En caso de ser autorizada nuestra
solicitud, el apoyo lo empleariamos en la (s) siguiente (s) accion (es): (descripcién y
ubicaciéon incluyendo el (les) municipio (s)).

Con un costo estimado del proyecto de pesos.

Enbeneficiode__ hectareasy usuarios de los cuales son hombresy

mujeres.

En caso de ser beneficiados con apoyos de esta componente nos comprometemos a
cubrir nuestra aportacion y en su caso contratar la supervision correspondiente.

Manifestamos bajo protesta de decir verdad que nuestra aportacion no esta considerada
en otros programas © componentes federales y que este proyecto no ha sido apoyado
con recursos federales, conocemos y aceptamos la normatividad vigente, aplicable a esta
componente y estamos enterados que, en caso de hacer uso indebido de los recursos
federales seremos acreedores a las sanciones correspondientes.

Solicitantes representantes de (Razdn Social de la ACU o Usuarios Hidroagricolas)

Presidente Secretario Tesorero

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines distintos a los establecidos en el programa”
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(Usar hoja membretada de la ACU o Usuarios Hidroagricolas)

Formato 2. Carta compromiso de aportacion de recursos por parte de los
beneficiarios

Lugar y fecha

C. Presidente del Comité Hidroagricola o Subcomité Hidroagricola del FOFAE, del
estado de

Los representantes de (Razdn social de la ACU o Usuarios Hidroagricolas) en
complementa a nuestra solicitud de inscripcion al Programa de Apoyo a la
Infraestructura Hidroagricola en su Componente Rehabilitacion, Modernizacion y
Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado manifestamos BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que los datos aqui asentados, son ciertos y que de ser
autorizada nuestra solicitud, estamos de acuerdo en participar con el xxx por ciento de|
costo total. Asimismo, esta aportacion se realizara:

1. Efectivo, ya que contamos con pesos, en la cuenta dela
institucion bancaria

2. Aportacion del gobierno estatal por pesos.
3. Obra por administracion directa por pesos.

4. Con carta de crédito de financiamiento vigente hasta por un monto de
pesos.

5. Otros (especificar)

Estamos enterados que la contratacion, ejecucion y supervision de la accién solicitada es
nuestra responsabilidad. Adicionalmente aceptamos acatar la normatividad vigente
establecida para esta componente.

Solicitantes representantes de (Razon social de la ACU o Usuarios Hidroagricolas)

Presidente Secretario Tesarero

"Este programa es ptiblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda proh;b;do el uso
para fines distintos o los establecidos en el programa”
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BACALTARIA DL MEDID AMBILMTE R g

L L T HECUBLOL HATURALLE

., SEMARNAT @corm_gp_a_

Formato 3. Asignacion de Puntos

(Usar hoja con logo de la Comision)
Formato 3. Asignacion de Puntos

COMBON NACIDNAL DEL AGUA
CAGANISMO DE CUENCA O DIRECCGN LOCAL:

ESTADD )

DISTRITODE TEMPORAL TECNRICADO Ne

UIDAD DE TEMPORAL TECNFICADD
ACU 6 USUARIOS HOROAGRICOLAS

PROGRAMA DE APOYD A LA INFRALSTRUCTURA HDROAGRICOL A
SUBFROGRAMA DE REHABILIT ACION, MODERNIZ ACION, TECRRICACION ¥ EQUIPAMIENTO GE DISTRITOS ¥ UNIDADES DE TEMPORAL TECNIFICADO
COMPONENTE REHABILITACION, MODERMIZACION Y EQUIPAMIENT O DF DISTRITOS ¥ UNIDADES DE TEMPORAL TECNFICADO

L= T

Typude Ayupe Sonasde s messn P i | Rememde banutessdmene
RababBmeEny Eamdins, . - - ) > TOTAL
e saleags | [AMAde Kodammagiinde | MAALRAELY ppecwmay | Mapais Akl ]| M Wy | Memdwrd | baze | Wenerss s
selemd - eqage *
hfmssinicns BapE T mEn
50 Runta) W pusssl | @0 pusts) oz penwe) | 05 panma) | 3 punms) | anpunear | aasawmal | oo pusssl | 80 punesl | sopunmal | 2o punwa
s

Director de Infraestructura Hidroagricola o

AT : Jefe de Distrito de Temporal
Subdirector de Asistencia Técnica Operativa

Mombre y Finma Nembre ¢ firma
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SEMARNAT | écq;«l{ﬁgrpé

P SECEETAGIA DF SIDI0 AMSIENT
Y REFCURSDY MATUNALTY

Formato 4. Dictamen técnico
Lugary fecha

Direcciéon General del Organismo de Cuenca
Direccién Local
Distrito o Unidad de Temporal Tecnificado
Dictamen técnico

Con referencia a la solicitud de (Razén social de la ACU o Usuarios Hidroagricola) para
participar en el Programa de Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su Componente
Rehabilitacion, Modernizacién y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal
Tecnificado, con el proyecto (descripcién y ubicacion incluyendo el {los) municipio (s)),
ConN uh presupuesto base de pesos, con beneficio para____ hectareasy ____
usuarios. Por el presente me permito informar que, una vez realizada la inspeccion fisica
a los sitios propuestos y la revision detallada de la documentacién presentada se
determina que:

* Lasacciones solicitadas se localizan dentro de la jurisdiccién del Distrito o Unidad
de Temporal Tecnificado.

* Cumple con la totalidad de los requisitos generales y especificos establecidos en
las Reglas de Operacidn vigentes para la componente.

Derivado de lo anterior y con base en los parametros establecidos en el Diagnostico del
Distrito NUmero o Unidad de Temporal Tecnificado, esta jefatura a
mi cargo dictamina que la accion solicitada es viable técnica Y econémicamente para
recibir los apoyos de la componente.

Atentamente
Elaboro: Vo.Bo.;
El Jefe del Distrito de Temporal El Director de Infraestructura Hidroagricola
Tecnificado o Subdirector de Asistencia Técnica
Operativa

N fi
Nombre v firma ombrey firma

‘Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda proh;b;do efus
para fines distintos a los establecidos en el programa” %
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(Usar hoja membretada de la ACU o Usuarios Hidroagricolas)

Formato 5. Carta compromiso para garantizar aportacién de recursos de los
beneficiarios

Lugar y fecha

C. Presidente del Comité Hidroagricola, del Comité Técnico o del Subcomité
Hidroagricola del FOFAE, del estado de

Los representantes de (Razén social de la ACU o Usuarios Hidroagricolas) en
complemento a nuestra Carta compramiso de aportacién de recursos al Programa de
Apoyo a la Infraestructura Hidroagricola en su Componente Rehabilitacion,
Modernizacion y Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado,
manifestamos que garantizamos la aportacion que nos corresponde para (descripcién
de la accion autorizada, ubicacion incluyendo el (los) municipio (s)). Dichos recursos seran
provenientes de (ejemplo: apartacion de los beneficiarios a través de una cuota
extraordinaria, crédite bancario, etc.) y estos seran (depositados en la cuenta bancaria
correspondiente o pagados directamente al contratista).

Representantes de (Razdn social de la ACU o Usuarios Hidroagricolas)

Presidente Secretario Tesorero

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda pr&aibi 50
para fines distintos a los establecides en el programa”
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Manual de Operacion de la Componente de Rehabilitacién, Modernizacién Y
Equipamiento de Distritos y Unidades de Temporal Tecnificado

Formato 7. Acta de Entrega-Recepcion

DIRECCION GENERAL DEL ORGANISMO DE CUENCA O DIRECCION LOCAL DE LA COMISION
EN EL ESTADO DE

ACTA QUE SE FORMULA PARA HACER CONSTAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS
TRABAJOS ESTABLECIDOS EN EL CONTRATO
No.

LUGAR, HORA, Y FECHA: En las Oficinas de la DGOC o DL de la Comision en el Estado de
sita en Colonia Ciudad
horas del dia de del dos mil diecisiete.-==-=mmmeesaaaamco

siendo las

MOTIVO: Hacer constar la entrega-recepcion de los trabajos realizados por (Nombre de la
Empresa Contratista), bajo el Contrato que se celebro con la (Nombre de |a Asociacién Civil de

Usuarios o Usuarios Hidroagricolas), en (Fecha). ---------------- e

INTERVIENEN: Por la (Nombre de la Asociacion Civil de Usuarios o Usuarios Hidroagricolas), el

C. (Nombre del Representante Legal de la ACU o Usuarios Hidroagricolas), y por la (Nombre de

la_Empresa), el C. (Nombre del Representante de la Empresa), Responsable Tecnico del
Trabajo.------eammmmmaaaas - i .

DILIGENCIA: Los trabajos fueron contratados para iniciar el ___ (Fecha) ___ v terminar el
__ (Fecha)_; estableciéndose un término de treinta dias naturales para su revisién final,
haciendo del conocimiento por escrito a (Nombre de la Empresa), representado por el C.
(Nombre del Representante de la Empresa), sobre las deficiencias encontradas en el trabajo o
la aceptacion del mismo. —=--mmmmmmmmmmm s e

ESTIMACIONES: Durante el ejercicio del contrato se generaron (N} estimaciones con un monto
total de $ ( ) pesos 00/100 M.N.).m==mmmmmmm s oo

CIERRE DE ACTA: No habiendo mas que hacer constar, se cierra la present
- Recepcion a las doce horas del dia de su inicio, firmando en ella todos los g

final de la hoja para su debida constangia-«=-——mmr-—mrmmmmmeeme o AN e e oo

Acta de Entrega
i rvieRen al
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NOMBRE Y FIRMA DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN EN ESTE ACTO:

ACU O USUARIOS EMPRESA CONTRATISTA
HIDROAGRICOLAS

TESTIGOS DE ASISTENCIA:

7

/?
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este Manual de Operacion se entendera por:

Balance de Maquinaria y Equipo.- Analisis Técnico para determinar el parque optimo de
maquinaria y equipo, a partir de los inventarios, estado fisico actual y diagnosticos de
necesidades de conservacion, los requerimientos de adquisicion, rehabilitacion vy
equipamiento.

Beneficiarios.- Personas fisicas o morales apoyadas con recursos de los programas
hidroagricolas.

Conservacion Normal (CN).- Conjunto de operaciones periodicas tendientes a sostener en
condiciones o6ptimas de servicio y funcionamiento las cbras de infraestructura, equipos,
instalaciones y maquinaria existente, para proporcionar el servicio de riego y drenaje oportuno
y eficaz en apoyo a la agricultura.

Direccion de la Comisién.- La Direccion General del Organisma de Cuenca o la Direccién Local
de la Comision en cada entidad federativa, segun corresponda.

Modernizacion de obras de infraestructura hidroagricola.- Conjunto de acciones tendientes
a introducir nuevas tecnologias en las obras de cabeza (Presas de almacenamiento y
derivadoras, Plantas de bombeo y Pozos), diques, reservorios, red de canales y sus respectivas
estructuras incluyendo su automatizacion y telemetria, drenes, caminos, bordos, bordos-
caminos y sus respectivas estructuras.

Rehabilitaciéon de obras de infraestructura hidroagricola.- Conjunto de acciones que tienen
por objeto restablecer las condiciones originales de funcionamiento en las obras de cabeza
(Presas de almacenamiento y derivadoras, plantas de bombeo y Pozos), diques, reservorios, red
de canales, drenaje, caminos de operacidn y sus respectivas estructuras.

Rehabilitacién integral de maquinaria para conservacién de infraestructura hidroagricola.-
Para ampliar la vida Util de una maquina en mal estado, se realiza un proceso de rehabilitacion
integral de aquellos componentes, sistemas o compartimentos que lo requieran, lo cual
permite recuperar el potencial productivo de la unidad con inversiones menores, para ello
previamente se analizan aspectos mecanicos, técnicos, econdmicos y financieros.

Usuario Hidroagricola.- Persona fisica o moral poseedora legal del derecho para hacer uso de
los servicios que proporcionan la Unidad de Riego o Distrito de Temporal Tecnificado o Unidad
de Temporal Tecnificado.
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SIGLAS Y ACRONIMOS

ACU
CLABE
CxP
ClLE
COMISION
DGOC
DOF

DL

DIH
FOFAE
GIPRDT

GRF
REPDA
RFC

ROP
SEMARNAT
SAl
SAGARPA

SFP
SGIH
SHCP
TESOFE

Asociacion Civil de Usuarios.

Clave bancaria estandarizada

Cuenta por pagar

Cuenta por Liquidar Certificada.

Comision Nacional del Agua.

Direccion General del Organismo de Cuenca.

Diario Oficial de la Federacion.

Direccion Local.

Director de Infraestructura Hidroagricola.

Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario Estatal
Gerencia de Infraestructura de Proteccion en Rios y de
Distritos de Temporal

Gerencia de Recursos Financieros

Registro Publico de Derechos de Agua.

Registro Federal de Contribuyente.

Reglas de Operacidn.

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Sistema de Administracion Integral

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion

Secretaria de la Funcion Publica

Subdireccion General de Infraestructura Hidroagricola.
Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

Tesoreria de la Federacidn.




