
 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PROCESO PARA EL REGISTRO, ACTUALIZACIÓN,  

 

SUPERVISIÓN Y SEGUIMIENTO DE CENTROS DE ACOPIO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 

FEBRERO 2019 
 

 
Índice 
 

I. Objetivo general           3  
 

II. Objetivo específico           3 
 

III. Generalidades           3 
 

IV. Glosario de Términos          4 
 

V. Actividades para el registro y actualización de centros de acopio    6  
 

VI. Actividades para la supervisión y seguimiento de acopios de cosechas de granos  
y oleaginosas que participen de los incentivos instrumentados en ASERCA   6  
 

VII. Descripción de las actividades para el registro y actualización de centros de acopio  8 
 

VIII. Descripción de las actividades para la supervisión y seguimiento de acopios de cosechas de 
granos y oleaginosas que participen de los incentivos instrumentados por ASERCA 11 
 

IX. Diagramas de flujo          14 
 

X. Formatos e instructivos de llenado         17 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
 
I. Objetivo general 
 
Establecer el mecanismo para el registro y actualización de Centros de Acopio que participen en el 
proceso de comercialización, así como la supervisión de cosechas durante el acopio, 
almacenamiento y movilización de los granos y oleaginosas, susceptibles de ser apoyados por 
cualquiera de los estímulos del Componente de Incentivos a la Comercialización. 
 
II. Objetivo específico 
 
Actualizar y depurar el padrón de centros de acopio existentes para contar con los elementos 
necesarios que permitan identificar las características de la infraestructura de acopio, su ubicación 
geográfica y la existencia del grano objeto de la solicitud del Componente de Incentivos a la 
Comercialización. 
 
III.  Generalidades 
 
a) A la Coordinación General de Comercialización, a través de las Dirección General de Política de 

Comercialización, le corresponderá concentrar y analizar los reportes elaborados por las 
Direcciones Regionales respecto al registro y actualización del Padrón Nacional de Centros de 
Acopio y del seguimiento de cosechas en aquellos centros que participen en la instrumentación 
de los incentivos que otorgue ASERCA y verificará mediante muestreos los trabajos realizados. 

 
b) La Dirección Regional aplicará la tecnología de los GPS y las imágenes satelitales para verificar 

que las coordenadas declaradas en el registro de centros de acopio correspondan a la 
localización señalada por el propietario u operador del centro de acopio. (Ejemplo: figura 1) 

 

 
Figura 1 

 
 
c) Corresponderá a las Direcciones Regionales de ASERCA llevar a cabo el registro y actualización 

de los centros de acopio, así como dar seguimiento a los acopios, movilización, destino e 
inventarios de las cosechas de granos y oleaginosas que participen de alguno de los incentivos 
instrumentados por este organismo en los ciclos agrícolas otoño-invierno y/o primavera-verano. 
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IV. Glosario de Términos 
 

I. Almacén General de Depósito (AGD).- Organización auxiliar del crédito, regulados por 
la Comisión Nacional Bancaria y de Valores en los términos establecidos en la Ley 
General de Organizaciones y Actividades Auxiliares del Crédito, autorizados para emitir 
Certificados de Depósito y Bonos de Prenda.  

II. ASERCA.- Agencia de Servicios a la Comercialización y Desarrollo de Mercados 
Agropecuarios, Órgano Administrativo Desconcentrado de la Secretaría de Agricultura 
y Desarrollo Rural (SADER).  

III. Aviso.- Instrumento mediante el cual ASERCA da a conocer el tipo de incentivo y los 
montos de apoyo del Componente Incentivos a la Comercialización, las fechas de 
apertura y cierre de Ventanillas, así como el trámite y los requisitos específicos para 
acceder al Incentivo, de conformidad con las presentes Reglas, documento que se 
publicará, según sea el caso, en el portal de internet www.gob.mx/aserca y/o en el Diario 
Oficial de la Federación (DOF). Para el caso del Incentivo de Administración de Riesgos 
de Precios, el Aviso respectivo se publicará exclusivamente en la página 
www.gob.mx/aserca en razón de la oportunidad de mercado.  

IV. Carta de Acreditación (antes Carta de Adhesión).- Documento elaborado por la 
Unidad Responsable al dictaminar elegible una solicitud de inscripción en el que consta 
la personalidad jurídica, la calidad de comprador así como los datos de la operación 
comercial y el volumen susceptible de apoyo sujeto a comprobación. Con su firma, el 
solicitante acepta los términos de la misma y se obliga a dar cumplimiento de los 
requisitos establecidos en las Reglas de Operación y en los Avisos que al efecto emita 
ASERCA.  

V. Centro de Acopio.- Bodega, despepitadora, instalación o espacio físico donde se reciba 
el producto objeto del Incentivo en zona productora de origen o de destino con registro 
de báscula en origen, inscrito en el padrón que para tal efecto levante ASERCA.  

VI. Ciclo Agrícola.- Periodo de tiempo en el que se llevan a cabo todas las etapas de 
desarrollo de los Cultivos, los cuales pueden reducirse o ampliarse por condiciones 
climáticas. Durante el año agrícola se identifican dos ciclos: otoño-invierno y primavera-
verano.  

VII. Ciclo Agrícola Otoño Invierno (OI).- Es el periodo de siembras que comienza 
generalmente en el mes de octubre y puede terminar hasta el mes de marzo del año 
siguiente. Las cosechas generalmente inician desde abril y concluyen hasta el mes de 
septiembre del mismo año.  

VIII. Ciclo Agrícola Primavera Verano (PV).- Es el periodo de siembras que comienza 
generalmente en el mes de mayo y puede terminar hasta el mes de julio del mismo 
año. Generalmente las primeras cosechas de este ciclo inician en el mes de octubre y 
concluyen hasta el mes de marzo del año subsecuente.  

  

http://www.gob.mx/aserca
http://www.gob.mx/aserca


 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 

 

 

 

IX. Cultivo/Producto Elegible.- Los productos agrícolas, particularmente granos básicos y 
oleaginosas, tales como el maíz, trigo, sorgo y frijol; productos estratégicos como café, 
algodón, soya y todos aquellos que determine la Unidad Responsable; los cuales hayan 
sido producidos en territorio nacional, con excedentes de comercialización y/o con 
problemas de comercialización y/o con expectativas de desarrollo en el mercado 
nacional e internacional. Estos productos serán objeto de apoyo, conforme se define en 
las Reglas de Operación de la SADER, sus modificaciones y en los Avisos 
correspondientes.  

X. Identificación Oficial.- Los documentos aceptados son: la Credencial de Elector, Cédula 
Profesional o Pasaporte vigente.   

XI. Incentivo/Apoyo.- Son los subsidios que se otorgan a la población objetivo del 
Programa y sus Componentes conforme a los objetivos del mismo.  

XII. Peso Neto Analizado (P.N.A.).- Tonelada métrica de producto, expresada en tres 
decimales, a la cual le han sido aplicadas deducciones y/o bonificaciones en kilogramos 
con base en la norma de calidad utilizada.  

XIII. Productor.- Persona física o moral que acredite haber obtenido el Producto Elegible 
para cuya comercialización solicita apoyo, demostrando la legal propiedad o posesión 
del predio cultivado del que se obtuvo el volumen susceptible de ser apoyado.  

XIV. Programa.- Se refiere al Programa Apoyos a la Comercialización de la SADER.  

XV. Unidad Responsable (UR).- ASERCA como órgano administrativo desconcentrado de la 
Secretaría, a través de sus unidades administrativas a Nivel Central, así como las 
Direcciones Regionales y Unidades Estatales en el ámbito de su circunscripción 
territorial.  

XVI. Ventanilla.- Lugar físico o virtual donde se reciben las solicitudes y la documentación 
necesaria para acceder a los Incentivos del Programa y de sus Componentes, las cuales 
podrán ser oficinas centrales y direcciones regionales de ASERCA, las Delegaciones de la 
Secretaría a través de los Distritos de Desarrollo Rural de la Secretaría (DDR) y CADER, 
así como otras instancias particulares o públicas que se establezcan con base en 
convenios, cuyos domicilios y horarios de atención podrán ser consultados en el portal 
de internet de ASERCA: www.gob.mx/aserca   

 
V. Actividades para el registro y actualización de centros de acopio 
 
a) Las Direcciones Regionales elaborarán las convocatorias respectivas para que los propietarios 

y/u operadores de centros de acopio interesados en participar en la comercialización de las 
cosechas de granos y oleaginosas, acudan a realizar su registro o actualización de información 
en el Padrón Nacional de Centros de Acopio, con la documentación requerida. Los formatos que 
se utilizarán, estarán disponibles en el portal www.gob.mx/aserca y en las oficinas de las 
Direcciones Regionales. 

 
b) Las Direcciones Regionales llevarán a cabo el registro y actualización de centros de acopio, así 

como la captura de la información correspondiente en el sistema de comercialización de la 
Dirección General de Tecnologías de la Información (DGTIC), de la Secretaría de Agricultura y 
Desarrollo Rural (SADER).  
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c) El registro en el Padrón Nacional de Centros de Acopio es por única vez; sin embargo, previo al 

inicio de la cosecha las Direcciones Regionales programarán una inspección física y documental 
a los centros de acopio que participarán en el ciclo agrícola correspondiente, para identificar si 
existen cambios o mejoras por la modernización de sus equipos o instalaciones, y en su caso, 
solicitarán a los propietarios y/u operadores que actualicen la información registrada en el 
mismo. 

 
d) Cuando un centro de acopio no haya operado en los dos últimos años calendario, la Dirección 

Regional solicitará mediante oficio al propietario del mismo, que actualice su registro y en caso 
de que la solicitud no sea atendida, la DR procederá a retirar la idoneidad al centro de acopio, sin 
embargo la clave de registro se conservará.  

 
e) Cada centro de acopio conservará su número de registro y de presentarse movimientos de altas 

de nuevos centros, se asignará una clave de conformidad con el Padrón Nacional de Centros de 
Acopio configurado a nivel de Entidad Federativa, DDR y CADER, conforme a la estructura 
siguiente: 

 
CLAVE: B  _ _        _ _ _         _ _         _ _ _ 
                  EDO     DDR    CADER   CONS 
 
f) El registro que realicen las Direcciones Regionales, no eximirá a los propietarios y/u operadores 

de los centros de acopio, de cumplir con las disposiciones que en su caso, señale la Legislación 
Federal, Estatal y Municipal vigente y/o las que se establezcan en los Lineamientos de Operación 
del Programa de Agromercados Sociales y Sustentables para el ejercicio fiscal 2019. 

 
g) Los propietarios y/u operadores de los centros de acopio, estarán obligados a cumplir con las 

disposiciones establecidas en la Ley Federal de Metrología y Normalización, en las Normas 
Oficiales Mexicanas y en las Normas Mexicanas, en lo relacionado a la calibración de los 
instrumentos de medición utilizados para medir el peso, la humedad y la calidad del grano.  

 
h) Los centros de acopio que comercialicen grano de productores y que no cuenten con la clave de 

registro asignada por ASERCA y por consiguiente no estén registrados en el Padrón Nacional de 
Centros de Acopio, de ninguna manera podrán participar en los Incentivos que instrumente 
ASERCA. 

 
VI. Actividades para la supervisión y seguimiento de acopios de cosechas de granos 

y oleaginosas que participen de los incentivos instrumentados en ASERCA 
 
a) El seguimiento y la supervisión de cosechas será realizado por las Direcciones Regionales de 

ASERCA. 
 
b) Las Direcciones Regionales llevarán a cabo el seguimiento y la supervisión de cosechas, así como 

la captura de la información en los formatos correspondientes y en su caso, en la aplicación 
informática que para el efecto se desarrolle. 

 
c) En apego y cumplimiento de las “Normas que regulan los viáticos y pasajes para las comisiones 

en el desempeño de funciones en la Administración Pública Federal”, la Dirección Regional 
comisionará al personal de estructura que supervisará a las unidades de almacenamiento. 
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d)  Antes del periodo de cosecha, el personal de las DR levantará el Acta de Inicio para constatar en 

su caso, la existencia de grano perteneciente a cosechas anteriores.  
 

e) Durante la época de cosecha recabará periódicamente información de los avances de acopio, la 
movilización del producto y existencias documentales almacenadas. Si existe suficiencia 
presupuestal, el personal de las DR visitará cuando menos dos veces los centros de acopio para 
constatar el avance de los acopios y el inventario almacenado.  

 
f) Una vez concluida la cosecha de los granos y oleaginosas pertenecientes al ciclo agrícola 

vigente, el personal de las DR levantará el Acta de Cierre por cada centro de acopio, para 
establecer las cifras definitivas acopiadas por cada cultivo y variedad comercial participante.  

 
g) Una vez levantada el Acta de Cierre, será necesario continuar recabando de los centros de 

acopio la información respecto a las movilizaciones e inventarios de granos y oleaginosas.  
 

VII. VII.- Descripción de las actividades para el registro y actualización de centros de 
acopio 

 
ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

1 
Coordinación General de 
Comercialización (CGC). 

Establece los lineamientos generales para llevar a cabo el 
registro y actualización de los centros de acopio. 

2 
Coordinación General de 
Comercialización. 

La CGC instruye a la DGPC a realizar el diseño de los 
formatos que utilizarán las DR para el registro y 
actualización de los centros de acopio. 

3 

Dirección General de 
Política de 
Comercialización 
(DGPC). 

La DGPC diseña y en su caso modifica o actualiza los 
formatos que utilizarán las DR para el registro y 
actualización de los centros de acopio y el registro de 
operadores de los centros de acopio, estableciendo la 
documentación requerida para su registro. 

4 
Coordinación General de 
Comercialización. 

Solicita a la Dirección General de Tecnologías de la 
Información y Comunicaciones de la SADER, la realización 
de las adecuaciones y/o actualizaciones correspondientes 
en la aplicación informática del Padrón Nacional de Centros 
de Acopio. 

5 

Dirección General de 
Tecnologías de la 
Información y 
Comunicaciones. 

Desarrolla las aplicaciones y actualizaciones informáticas 
correspondientes e informa a la CGC. 

6 
Coordinación General de 
Comercialización. 

La CGC informa sobre la actualización de la aplicación 
informática y delega en la DGPC la instrucción a las DR para 
realizar las actividades de registro. 

7 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización. 

La DGPC solicita mediante oficio a las DR, realizar las 
actividades de registro o actualización de los centros de 
acopio que participarán en alguno de los incentivos 
instrumentados por ASERCA. 
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ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

8 
Dirección Regional 
(DR). 

Previo al inicio de cosecha de cada ciclo agrícola, elabora las 
convocatorias respectivas para el registro y actualización de 
centros de acopio y/u operadores. Las convocatorias se 
publicarán en el portal de ASERCA (www.gob.mx/aserca) y 
solo si es necesario podrán publicarse en otro medio de 
comunicación. 

9 
Propietarios y/u 
Operadores de centros 
de acopio.  

Acuden al domicilio de la ventanilla establecida en la 
convocatoria para entregar los formatos “Requisitos para el 
registro y/o actualización de información en el padrón 
nacional de centros de acopio” (Anexo I), “Registro y/o 
actualización de centros de acopio” (Anexo II) y/o 
“Registro del operador del centro de acopio” (Anexo IV), 
debidamente firmados, así como copia de la 
documentación solicitada. 

10 Dirección Regional. 
Revisa que los formatos mencionados en el inciso anterior 
estén debidamente requisitados y que la documentación 
presentada esté completa. 

11 

Dirección Regional 
 
Propietarios y/u 
Operadores de Centros 
de Acopio 

Una vez que la DR haya realizado el cotejo de los 
documentos originales o certificados, estos serán devueltos 
al solicitante, y procederá a recabar nombre y firma de los 
participantes en dichos formatos, poniendo además el sello 
de la Dirección Regional con la fecha de recepción y 
entregará una copia de la misma al solicitante. 

12 Dirección Regional. 
Integra expediente por centro de acopio y consecutivo de 
clave, el cual deberá contener los formatos solicitados en el 
inciso 9, debidamente firmados y sellados. 

13 Dirección Regional. 

Deberá resguardar y digitalizar toda la documentación 
contenida en el expediente y solamente enviará una copia 
digitalizada por centro de acopio a la DGPC de los Anexos I 
(“Requisitos para el registro y/o actualización de 
información en el padrón nacional de centros de acopio”), 
Anexo II (“Registro y/o actualización de centros de 
acopio”), Anexo III (“Registro de infraestructura y 
equipamiento del centro de acopio”) y Anexo IV (“Registro 
del operador del centro de acopio”). 

14 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización. 

La DGPC de acuerdo a lo señalado en el inciso 13, recibe de 
la DR el archivo digitalizado, para resguardo y consultas 
posteriores. 

15 Dirección Regional 

En apego y cumplimiento de las “Normas que regulan los 
viáticos y pasajes para las comisiones en el desempeño de 
funciones en la Administración Pública Federal”, la DR 
designará al personal de estructura para realizar una 
inspección física del lugar, y recabará el Anexo III “Registro de 
infraestructura y equipamiento del centro de acopio” a 
efecto de verificar que el domicilio, coordenadas geográficas, 
infraestructura, equipamiento, capacidad de almacenamiento, 
etc., correspondan con la información manifestada por el 
propietario y/u operador del centro de acopio en el Anexo II. 

 

http://www.gob.mx/aserca
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ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

16 Propietarios y/u 
Operadores de Centros 

de Acopio.  

Los propietarios y/u operadores que cuenten con registro en 
el Padrón Nacional de Centros de Acopio y que pretendan 
participar en el Programa de Comercialización, deberán 
informarlo por escrito a las Direcciones Regionales previo al 
inicio de la cosecha. 

17 
Propietarios y/u 
Operadores de Centros 
de Acopio.  

Los propietarios y/u operadores de los centros de acopio, 
deberán cumplir con las disposiciones establecidas en la 
legislación vigente, en lo relacionado a la calibración de los 
instrumentos de pesar y medir, así como en las 
características de calidad y los métodos de prueba que 
aplican a los granos. 

18 Dirección Regional.  

En caso de que un centro de acopio no haya operado en los 
tres últimos años calendario, la DR solicitará mediante oficio 
al propietario del mismo, que actualice su registro y en caso 
de no recibir respuesta a la petición, la DR procederá a 
deshabilitar el centro de acopio, sin embargo, se conservará 
la clave de registro. 

19 Dirección Regional. 

En caso de que se identifique que un centro de acopio ha 
cambiado de actividad diferente al acopio de granos, la DR 
lo eliminará del Padrón Nacional de Centros de Acopio y 
dicha clave no será reasignada a otro centro de acopio. 

 
 
VIII. Descripción de las actividades para la supervisión y seguimiento de acopios de 

cosechas de granos y oleaginosas que participen de los incentivos 
instrumentados por ASERCA 

 
ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

1 
Coordinación General de 
Comercialización. 

Establece los lineamientos generales para llevar a cabo la 
supervisión y seguimiento de acopios. 

2 
Coordinación General de 
Comercialización. 

La CGC instruye a la DGPC el diseño de los formatos que 
utilizarán las DR para la supervisión y seguimiento de 
cosechas. 

3 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización. 

La DGPC, diseña y en su caso modifica o actualiza los 
formatos que utilizarán las DR para la supervisión y 
seguimiento de cosechas de granos y oleaginosas en los 
centros de acopio que participen de los incentivos 
instrumentados por ASERCA.  

4 
Propietarios y/u 
Operadores de Centros 
de Acopio. 

Los centros de acopio que comercialicen grano de 
productores y que no cuenten con la clave de registro 
asignada por ASERCA y por consiguiente no estén 
registrados en el Padrón Nacional de Centros de Acopio, no 
podrán participar en los Incentivos que instrumente 
ASERCA.  
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ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

5 
Coordinación General de 
Comercialización. 

La CGC delega en la DGPC la instrucción a las DR para 
realizar las actividades de supervisión y seguimiento de 
cosechas. 

6 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización. 

La DGPC solicita mediante oficio a las DR, realizar las 
actividades de supervisión y seguimiento de las cosechas en 
los centros de acopio que participarán en alguno de los 
incentivos instrumentados por ASERCA. 

7 Dirección Regional. 

Las DR en apego y cumplimiento de las “Normas que 
regulan los viáticos y pasajes para las comisiones en el 
desempeño de funciones en la Administración Pública 
Federal” llevarán a cabo la planeación de las visitas y 
conforme a la suficiencia presupuestal disponible, designará 
al personal de estructura que se encargará de llevar a cabo la 
supervisión de los centros de acopio, los cuales serán 
responsables de verificar que la información requerida en 
cada ciclo agrícola, se registre en su totalidad, de acuerdo a 
lo establecido en este “Proceso”. Por lo que solicitará por 
escrito a los responsables de los centros de acopio que 
otorguen las facilidades necesarias para la obtención de la 
información sobre el acopio, movilización e inventario del 
grano almacenado.  

8 
Propietarios y/u 
Operadores de Centros 
de Acopio. 

Los centros de acopio, que no proporcionen la información 
solicitada por el personal de la DR, perderán su registro de 
bodega y por consiguiente el derecho de participar de los 
incentivos instrumentados por ASERCA. 

9 Dirección Regional. 

Considerando que los tiempos de cosecha son variables en 
cada Región y que estos se ven afectados por la oportunidad 
de siembra, condiciones climatológicas y labores de cultivo 
entre otros factores, previo al inicio del acopio y 
conjuntamente con la persona autorizada para proporcionar 
información del propietario y/u operador del centro de 
acopio, (de acuerdo a lo señalado en los numerales 11 y 14 del 
Anexo IV), el personal de la DR elabora el “Acta de inicio de 
acopio” (Anexo V). 

10 Dirección Regional.  

Si al momento de levantar el “Acta de Inicio”, el centro 
cuenta con existencias de grano de la cosecha vigente y/o 
cosechas anteriores, se cuantificará mediante cubicación o 
conteo el volumen almacenado, adjuntando el soporte 
documental que acredite la procedencia del mismo (entidad 
de origen, variedad comercial y ciclo agrícola) y efectuará las 
anotaciones que correspondan en el apartado de 
observaciones. 

11 Dirección Regional.  
Una vez realizado lo anterior, le proporcionará copia del Acta 
al representante del centro de acopio y el original quedará 
en resguardo de la DR.  

12 Dirección Regional. Deberá digitalizar todas las “Actas de inicio” (Anexo V) y 
enviar una copia del archivo digital a la DGPC.  
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ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

13 

Propietarios y/u 
Operadores de Centros 
de Acopio. 
 
Dirección Regional. 

Durante la temporada de acopio, el representante del 
operador o encargado del centro de acopio, dará todas las 
facilidades al personal que la DR haya designado y 
proporcionará la información del volumen acopiado, 
comercializado y almacenado, entre otros conceptos que 
solicite ASERCA con base en el Anexo VI “Reporte de 
supervisión y seguimiento de cosecha de centros de 
acopio”.  

14 Dirección Regional. 

La información recabada por producto y ciclo agrícola de 
cada uno de los centros de acopio (Anexo VI), se concentrará 
en el Anexo VII (“Reporte de avance de acopio, pago y 
destino de cosecha”), para su envío correspondiente a la 
DGPC. 

15 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización.  

Con la información proporcionada por todas las DR, se 
elaborará semanalmente un Informe Ejecutivo para 
conocimiento y uso de la Dirección en Jefe, la Coordinación 
General de Comercialización, así como de los Directores 
Generales adscritos a la CGC. 

16 
Dirección General de 
Política de 
Comercialización.  

De acuerdo al avance de cosecha, la DGPC mediante oficio 
informa a las DR la fecha de “Cierre de Acopio” de los cultivos 
elegibles del ciclo agrícola que corresponda.  

17 Dirección Regional. 

Considerando que los tiempos de cosecha son variables en 
cada Región y que estos se ven afectados por condiciones 
climatológicas y otros factores, la DR puede solicitar a la 
DGPC una ampliación a la fecha de “Cierre de Acopio” previa 
justificación. 

18 Dirección Regional. 

Formalizará el cierre de cosecha de granos y oleaginosas por 
ciclo agrícola en los centros de acopio participantes, de 
acuerdo a las fechas límite que establezca la Dirección 
General de Política de Comercialización.  

19 Dirección Regional.  

Se levantará una “Acta de Cierre de Acopio” por cada 
variedad comercial almacenada y registrada 
documentalmente en el centro de acopio, misma que 
deberá estar correctamente requisitada, ya que los datos de 
las cifras de acopio asentadas en este documento, serán la 
fuente principal que se tomará para apoyar la 
instrumentación de los incentivos implementados por 
ASERCA para el acopio y comercialización de los granos y 
oleaginosas, de tal manera que los números de las Actas de 
Cierre y el Anexo VII deberán tener correspondencia. 

20 Dirección Regional. 
Deberá digitalizar todas las Actas de cierre y enviar una copia 
del archivo digital a la DGPC. 
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ETAPA RESPONSABLE ACTIVIDAD 

21 Dirección Regional.  

Una vez levantadas las Actas de cierre, la DR continuará con 
las visitas a los centros de acopio con la finalidad de disponer 
de información respecto a las movilizaciones e inventarios 
de granos y oleaginosas y reportará los resultados obtenidos 
a la DGPC por los conductos establecidos en este Proceso.  

22 Dirección Regional 

La DR podrá realizar verificaciones aleatorias para cotejar la 
veracidad de la información generada durante el proceso de 
comercialización o aquella que sea solicitada por la CGC. 
También realizará verificaciones físicas y/o documentales 
cuando se observen inconsistencias en la información 
proporcionada.  

23 
Coordinación General de 
Comercialización. 

La CGC instruirá a la DGPC y a las DR a efecto de realizar por 
medios propios o de un tercero, verificaciones físicas y/o 
documentales de la información reportada que considere 
pertinente, relativas al registro, inicio, seguimiento y cierre 
de acopio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IX.- Diagramas de flujo 
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R e s g ua rda  y d ig ita liza  to da  

la  do c um e nta c ió n y e nv í a  

una  c o pia  de l a rc hiv o  dig ita l 

a  la  D GP C .

N O

El re pre s e nta nte  de l 

c e ntro  de  a c o pio , da rá  

to da s  la s  fa c ilida de s  e  

info rm a c ió n a l pe rs o na l 

que  A S ER C A  ha ya  

de s ig na do  pa ra  re a liza r la  

s upe rv is ió n. 

Lo s  pro pie ta rio s  y/ u  

o pe ra do re s  de  lo s  

c e ntro s  de  a c o pio , 

de be rá n c um plir c o n la s  

d is po s ic io ne s  

e s ta ble c ida s  e n  la  

le g is la c ió n v ig e nte , e n  lo  

re la c io na do  a  la  

c a libra c ió n de  lo s  

ins trum e nto s  de  pe s a r y 

Ins truye  a  la  D GP C  e l d is e ño  

de  lo s  fo rm a to s  que  

ut iliza rá n la s  D R  pa ra  e l 

re g is tro  y a c tua liza c ió n de  

lo s  c e ntro s  de  a c o pio .

S i un c e ntro  de  a c o pio  no  ha  

o pe ra do  e n lo s  tre s  ú lt im o s  

a ño s , la  D ire c c ió n R e g io na l 

s o lic ita rá  la  a c tua liza c ió n y 

e n  c a s o  de  no  s e r a te ndida , 

la  D R  pro c e de rá  a  

de s ha bilita r e l c e ntro  de  

a c o pio . 

S i un c e ntro  de  a c o pio  ha  

c a m bia do  de  a c t iv ida d, s e  

e lim ina rá  de l 

P a dró n N a c io na l de  C e ntro s  

de  A c o pio  y la  c la v e  de  

re g is tro  o to rg a da  po r 

A S ER C A  no  s e rá  

re a s ig na da .

S o lic ita  a  la  D GTI la  

a c tua liza c ió n y/ o  a de c ua c ió n 

de  la  a plic a c ió n info rm á t ic a  

de l P a dró n N a c io na l de  

C e ntro s  de  A c o pio .

D e s a rro lla  la s  a plic a c io ne s  y 

a c tua liza c io ne s  info rm á t ic a s  

e  info rm a  a  la  C GC .

D is e ña , m o dif ic a  o  

a c tua liza  lo s  fo rm a to s  

que  s e  ut iliza rá n pa ra  e l 

re g is tro  de  o pe ra do re s  y 

a c tua liza c ió n de  lo s  

c e ntro s  de  a c o pio . 

S Í

S o lic ita  m e dia nte  o f ic io  a  

la s  D R  re a liza r la s  

a c t iv ida de s  de  re g is tro  

de  lo s  c e ntro s  de  a c o pio  

que  pa rt ic ipa rá n e n 

a lg uno  de  lo s  inc e nt iv o s  

ins trum e nta do s  po r 

A S ER C A .

Ins truye  a  la  D GP C  pa ra  

s o lic ita r a  la s  D R  la s  

a c t iv ida de s  de  re g is tro .

P re v io  a l in ic io  de  la  

c o s e c ha , e la bo ra  y public a  la  

c o nv o c a to ria  pa ra  e l 

re g is tro  de  c e ntro s  de  

a c o pio  y o pe ra do re s .

Lo s  C e ntro s  de  A c o pio  

que  

c o m e rc ia lic e n g ra no  de  

pro duc to re s  y que  no  

c ue nte n c o n la  c la v e  de  

re g is tro  de  A S ER C A , no  

po drá n pa rt ic ipa r e n  lo s  

Inc e nt iv o s  que  

ins trum e nte  A S ER C A

S o lv e nta  fa lta nte s  y/ o  

c o rrig e  info rm a c ió n y 

e ntre g a  nue v a m e nte  a  la  

D R .

A c ude n a  re g is tra rs e  pa ra  

e ntre g a r lo s  fo rm a to s  

A ne xo  I, A ne xo  II y A ne xo  

IV y la  do c um e nta c ió n 

s e ña la da  e n  dic ho s  

A ne xo s .

P re v io  a l in ic io  de  lo s  

a c o pio s  o  c ua ndo  s e  

e fe c túa  e l a lta  de  un nue v o  

c e ntro  de  a c o pio , la  D R  

re a liza rá  una  ins pe c c ió n 

f í s ic a  y re c a ba rá  e l A ne xo  III 

pa ra  c o te jo  de  la  

info rm a c ió n pro po rc io na da  

e n e l A ne xo  II.

Inte g ra   e xpe die nte  po r 

c e ntro  de  a c o pio , e l c ua l 

de be rá  c o nte ne r lo s  A ne xo s  

I, II y IV de bida m e nte  

f irm a do s  y s e lla do s , a s í  

c o m o  c o pia  de  la  

do c um e nta c ió n s o lic ita da .

INICIO

Es ta ble c e  lo s  line a m ie nto s  

g e ne ra le s  pa ra  lle v a r a  c a bo  

e l re g is tro  y a c tua liza c ió n de  

lo s  c e ntro s  de  a c o pio .

PRO CESO  PARA EL REGISTRO  Y/O  ACTUALIZACIÓ N DEL PADRÓ N NACIO NAL DE CENTRO S DE ACO PIO

DIRECCIÓ N GENERAL DE 

TECNO LO GÍAS DE LA 

INFO RMACIÓ N Y 

CO MUNICACIO NES

(DGTIC)

PRO PIETARIO S Y/U 

O PERADO RES DE 

CENTRO S 

DE ACO PIO

CO O RDINACIÓ N 

GENERAL DE 

CO MERCIALIZACIÓ N 

(CGC)

DIRECCIÓ N REGIO NAL

(DR)

DIRECCIÓ N GENERAL 

DE PO LÍTICA DE 

CO MERCIALIZACIÓ N

(DGPC)

Lo s  pro pie ta rio s  y/ u  

o pe ra do re s  

que  c ue nte n c o n re g is tro  

e n  e l  P a dró n N a c io na l de  

C e ntro s  de  A c o pio  y que  

pre te nda n pa rt ic ipa r e n  

lo s  P ro g ra m a s  de  

A po yo s  ins trum e nta do s  

po r A S ER C A , de be rá n 

info rm a rlo  po r e s c rito  a  

INICIO

F I N

Revisa que los 
formatos estén 

debidamente 

requisitados y que la 

documentación 
presentada esté 

completa.

Resguarda la 
información 

digitalizada.
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Ela bo ra  o f ic io  e  info rm a  a  la s  

D R  la  fe c ha  de  c ie rre  de  

c o s e c ha  pa ra  e l a c o pio  de  lo s  

c ult iv o s  e le g ible s . 

PRO CESO  PARA LA SUPERVISIÓ N Y SEGUIMIENTO  DE ACO PIO S DE GRANO S Y O LEAGINO SAS

Ela bo ra  re po rte  s e m a na l pa ra  

c o no c im ie nto  y us o  de  lo s  

D ire c t iv o s  de  A S ER C A

Lo s  c e ntro s  de  a c o pio , que  no   

pro po rc io ne n la  info rm a c ió n 

s o lic ita da  po r e l pe rs o na l de  la  

D R , no  te ndrá n de re c ho  de  

pa rt ic ipa r de  lo s  inc e nt iv o s  

ins trum e nta do s  po r A S ER C A

D e s ig na  a l P e rs o na l de  Es truc tura  

e nc a rg a do  de  lle v a r a  c a bo  la  s upe rv is ió n 

 y s e g uim ie nto  de  a c o pio s , lo s  c ua le s  

s e rá n re s po ns a ble s  de  re g is tra r la  

info rm a c ió n de  a c ue rdo  a  lo  e s ta ble c ido  

e n  la  "M e c á nic a ".

Lle v a  a  c a bo  la  p la ne a c ió n de  la s  v is ita s  y 

s o lic ita  a  lo s  c e ntro s  de  a c o pio , o to rg ue n 

la s  fa c ilida de s  a l pe rs o na l c o m is io na do  

pa ra  la  o bte nc ió n de  la  info rm a c ió n.

C o njunta m e nte  c o n e l re pre s e nta nte  de l 

c e ntro  de  a c o pio , le v a nta  e l A c ta  de  Inic io  

de  A c o pio  (A ne xo  V) . S i e s  e l c a s o  s e  

c ua nt if ic a  e l v o lum e n e xis te nte .

D ig ita liza  to da s  la s  A c ta s  

de  Inic io  y e nv í a  una  c o pia  de l a rc hiv o  a  la  

D ire c c ió n Ge ne ra l de  P o lí t ic a  de  

C o m e rc ia liza c ió n

La  info rm a c ió n re c a ba da  de  c a da  uno  de  

lo s  c e ntro s  de  a c o pio  s e  c a ptura  e n  la  

a plic a c ió n info rm á t ic a  y s e  c o nc e ntra rá  

e n  e l A ne xo  VII pa ra  s u  e nv í o  a  la  D GP C . 

D ura nte  la  te m po ra da  de  

c o s e c ha , e l re pre s e nta nte   de l 

c e ntro  de  a c o pio , da rá  to da s  la s  

fa c ilida de s  a l pe rs o na l de  

A S ER C A , pro po rc io ná ndo le  

info rm a c ió n de l v o lum e n 

a c o pia do , c o m e rc ia liza do  y 

a lm a c e na do , e ntre  o tro s . 

P o drá  re a liza r v e rif ic a c io ne s  f í s ic a s  y/ o  

do c um e nta le s  c ua ndo  s e  o bs e rv e n 

irre g ula rida de s  e n  la  info rm a c ió n 

pro po rc io na da , o  b ie n , pa ra  c o te ja r la  

info rm a c ió n.

Ins truirá  a  quie n c o rre s po nda  a  

e fe c to  de  re a liza r v e rif ic a c io ne s  

f í s ic a s  y/ o  do c um e nta le s  de  la  

info rm a c ió n re po rta da  que  

c o ns ide re  pe rt ine nte , re la t iv a s  

a l re g is tro , in ic io , s e g uim ie nto  y 

c ie rre  de  a c o pio . 

Ins truye  a  la  D GP C  e l d is e ño  de  

lo s  fo rm a to s  que  ut iliza rá n la s  

D R  pa ra  la  s upe rv is ió n y 

s e g uim ie nto  de  a c o pio s

INICIO

Es ta ble c e  lo s  line a m ie nto s  

g e ne ra le s   pa ra  lle v a r a  c a bo  la  

s upe rv is ió n y s e g uim ie nto  de  

a c o pio s

D is e ña , m o dif ic a  o  a c tua liza  lo s  

fo rm a to s  que  s e  ut iliza rá n pa ra  

la  s upe rv is ió n y s e g uim ie nto  de  

a c o pio s  

Ins truye  a  la  D GP C  pa ra  

s o lic ita r a  la s  D R  la s  

a c t iv ida de s  de  s upe rv is ió n y 

s e g uim ie nto  de  a c o pio s

S o lic ita  m e dia nte  o f ic io  a  la s  

D R  re a liza r la s  a c t iv ida de s  de  

s upe rv is ió n y s e g uim ie nto  de  

lo s  a c o pio s  de  lo s  c e ntro s  que  

pa rt ic ipa rá n e n a lg uno  de  lo s  

inc e nt iv o s  ins trum e nta do s  po r 

A S ER C A

CO O RDINACIÓ N GENERAL 

DE CO MERCIALIZACIÓ N 

(CGC)

DIRECCIÓ N REGIO NAL

(DR)

PRO PIETARIO S Y/U 

O PERADO RES DE CENTRO S 

DE ACO PIO

DIRECCIÓ N GENERAL DE 

PO LÍTICA DE 

CO MERCIALIZACIÓ N

(DGPC)

Ela bo ra  e l A c ta  de  C ie rre  de  A c o pio  

(A ne xo  VIII) , po r c a da  v a rie da d c o m e rc ia l 

re g is tra da  e n  e l c e ntro  de  a c o pio  y que  

c o rre s po nda  a l c ic lo  a g rí c o la  v ig e nte , 

s o lic ita ndo  la  do c um e nta c ió n s o po rte  de  

la  info rm a c ió n que  c o nte ng a  e l A c ta .

D e be rá  dig ita liza r to da s  la s  

A c ta s  de  C ie rre  y e nv ia r una  c o pia  de l 

a rc hiv o

 dig ita l a  la  D GP C .

INICIO

F I N

Resguarda la 
información 

digitalizada.
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X. Formatos e instructivos de llenado  
 
Anexo I.- Requisitos para el registro y/o actualización de información en el Padrón nacional de 

centros de acopio.  
 
Anexo II.- Registro y/o actualización de centros de acopio. 

Anexo III.- Registro de infraestructura y equipamiento del centro de acopio. 

Anexo IV.- Registro del operador del centro de acopio. 

Anexo V.- Acta de inicio de acopio. 

Anexo VI.- Reporte de supervisión y seguimiento de cosecha en centros de acopio. 

Anexo VII.- Reporte de avance de acopio, pago y destino de cosecha. 

Anexo VIII.- Acta de cierre de acopio. 

Anexo IX.- “Carta bajo protesta de decir verdad”. 
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Ciclo agrícola:

Fecha:

N om bre o razón social del centro de acopio: 

Clave del centro de acopio: 

N om bre o razón social del operador del Centro de Acopio: 

N om bre o razón social del propietario:

REQ U ISITO S (O RIG IN AL Y CO PIA  PARA CO TEJO  D E:)

* Copia certificada en caso de que no presente docum ento original para cotejo.

S/A = Si Aplica

N/A = No Aplica

Poder notarial vigente del Representante Legal del propietario,

arrendatario y/u operador.

Acta constitutiva  y sus últim as m odificaciones *                                       

O PERAD O R

Identificación oficialvigentecon fotografíay firm ade lapersona físicao

Representante Legal.

AN EXO  I

Representante Legal (nom bre y firm a)

Em presa / centro de acopio

RECIBO  IN FO RM ACIÓ N  (nom bre y firm a)

En representación de ASERCA

Requisitos Para el Registro y/o Actualización de Inform ación 

en el Padrón N acional de Centros de Acopio

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

En elcasodequehaya entregadocon anterioridad a ASERCA la docum entación solicitada yque lam ism a nohaya

sufrido m odificación alguna,deberá ratificar“Carta bajo protesta de decirverdad” que ladocum entación obraen

poder de ASERCA,que la m ism a no ha registrado cam bios o m odificación alguna y,en su caso,que elpoder

otorgado al apoderado legal se encuentra vigente, por lo que no ha sido lim itado, revocado o m odificado.

Com probante de dom icilio fiscal de la persona física, persona m oral u 

operador.

Com probante de dom icilio delCentro de Acopio,cuando seadiferente

al dom icilio fiscal (vigencia no m ayor a 3 m eses).

Solicitud oconstancia deldictam en vigentede verificación de básculay

determ inador de hum edad de granos, em itido por una em presa

autorizada por la autoridad com petente (PRO FECO , CEN AM ).

N orm as de calidad que se utilizarán para la adquisición del producto.

Al m enos tres fotografías actualizadas donde se observe la

infraestructura del centro de acopio, im presas y en disco com pacto.

PERSO N A

FÍSIC A

PERSO N A

M O RAL

Form atodeRegistroy/oactualización decentrosdeacopio(Anexo II)y

form ato de registro de operadordelcentro deacopio (AnexoIV)en su

caso.

Escriturapúblicadepropiedad*oen su caso docum entoque acreditela

posesión o usufructo legal del centro de acopio (contrato de

arrendam iento,com odato,etc.),acom pañado de identificación oficial

con fotografía de los firm antes del contrato.

Cédula de identificación fiscal (RFC) de la persona física,persona

m oral u operador.

1)

2)

3)

4)

5)

8)

9)

15)

16)

19)

11)

14)

12)

17)

18)

6)

10)

7)

13)

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A

S / A N / A S / A

S / A N / A S / A

S / A N / A S / A

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A

S / A S / A S / A



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
 
Instructivo para el llenado del Anexo I 
“Requisitos para el registro y/o actualización de información en el padrón nacional de centros de 
acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato se utiliza para registrar los documentos que se presenten para realizar el trámite de 
inscripción y/o actualización al padrón nacional de centros de acopio.  
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar el ciclo agrícola en el que operará el centro de acopio. 

 
2. Anotar la fecha en que se realiza el registro del centro de acopio con el siguiente formato: 

DD_MM_ AAAA. (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 4 para el año). 
 

3. Anotar el nombre oficial o razón social del centro de acopio. 
 
4. Anotar la Clave del centro de acopio (aplica solo cuando se trata de actualización), la cual se 

conforma de la letra B, enseguida anotar en los 2 primeros dígitos la Clave de la Entidad 
Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los 
siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 
dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará la propia Dirección Regional de ASERCA 
y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B     _ _      _ _ _        _ _        _ _ _ 

                             EDO     DDR    CADER  CONS 
 
5. Anotar el nombre o razón social de la Persona Física o Moral que opera el centro de acopio. 

 
6. Anotar el nombre o razón social del propietario del centro de acopio. 

 
7. Marcar con una X el cuadro que corresponda a las abreviaturas S/A (Si Aplica) o N/A (No Aplica), 

en los numerales del (7) al (17). 
 
18. Anotar el nombre completo y firma del Representante Legal del Centro de Acopio que entregó 

la documentación. 
 
19. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA que recibió la 

documentación. 
 
Nota: Para el registro de nuevos centros de acopio, se deberá realizar el cotejo de los documentos 
relacionados en originales o certificados y se procederá a programar la visita para recabar el 
registro de infraestructura y equipamiento del centro de acopio (Anexo III), una vez concluido lo 
anterior se asignará una clave en el Padrón Nacional de Centros de Acopio de conformidad a lo 
estipulado en el inciso 4. 
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FECH A: B

/

/

/

/

U so: R.F.C.

N om bre oficial o Razón Social del Centro de Acopio:

N om bre local o regional del Centro de Acopio:

BO ULEVARD  TO PO LO BAM PO  2574, ZO N A IN D USTRIAL JIQ UILPAN ,

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

81255, LO S M O CH IS, AH O M E, SIN ALO A 

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

Correo electrónico:

Bodega Ton. Capacidad de recepción: Ton. 24/H rs.

Silo Ton. Capacidad de em barque: Ton. 24/H rs.

Tejaban Ton.

Intem perie Ton.

T.M .

CALIBRACIÓ N

Báscula cam ionera: Ton.

Báscula de FF.CC: Ton.

Espuela de FF.CC: Furgones y/o tolvas en 24 hrs.

Equipo de laboratorio: Aplica N orm as de Calidad:

SECAD O :

N úm . de Secadoras : Capacidad de secado: Ton. /H ora

 

M edianteelpresenteregistro,solicitoyautorizo ala Secretaríade Agriculturay D esarrolloRural(SAD ER)a travésde ASERCA para quese

incluyan los datos relacionados en el presente form ato en el Padrón N acional de Centros de Acopio a operar en los program as de la  SAD ER. 

D e conform idad con lo dispuesto en elartículo 247 fracción IdelCódigo PenalFederal;asim ism oelsuscritom anifiesta BAJO PRO TESTA

D E D ECIR VERD AD que la inform ación anterior esverídica y que en caso de ser aceptado en elregistro,en este acto se com prom ete a

prestartodaslasfacilidadesy a proporcionarla inform ación que solicite elpersonalde ASERCA,asícom o a notificarporescrito en form a

inm ediatacualquierm odificación alosdatoscontenidosen este form ato,asícom oa actualizarlosdatosreferentesalcentrosdeacopio,afin

de darcum plim iento alobjetivo de losprogram asde supervisión y verificación que en su caso,sean instrum entados en relación alacopio,

m ovilización y com ercialización de granos apoyados m ediante incentivos.

M ARCA

O bservaciones : 

CAPACID AD

M unicipio ( cve/nom bre ) :

IN FRAESTRU CTU RA D EL CEN TRO  D E ACO PIO  *

RECEPCIÓ N  Y EM BARQ U E CAPACID AD

TIPO  D E BÁSCU LA:

Ejido ( cve/nom bre ) :

C APAC ID AD  TO TAL D E  ALM AC EN AM IEN TO  :

segundos

D om icilio del Centro de Acopio:

D ATO S D EL CEN TRO  D E ACO PIO  *

D om icilio Fiscal:

TIPO  D E ALM ACÉN : CAPACID AD

* 
IN

F
O
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

* 
IN

F
O
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

D D R ( cve/nom bre ) : 

CAD ER ( cve/nom bre ) :

Coordenadas G eográficas : Latitud

grados m inutos

Longitud

Teléfono(s) :

Proceso Para el Registro, A ctualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de A copio

AN EXO  II

Registro y/o Actualización de Centros de Acopio

ED O D D R CAD

segundos grados m inutos

(Clave N M X)

CO N SD IA M ES AÑ O

1) 2)

3)

4)
5)
6)

7)

8) 9)

11)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

22)

21)

20)

29)

30)

28)27)

24)

25)

23)

26)

10)

13)

12)
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Instructivo para el llenado del Anexo II 
“Registro y/o actualización de centros de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato tiene por objeto capturar información general, así como la infraestructura de 
almacenamiento reportada por el representante legal, propietario y/u operador del centro de 
acopio. 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar la fecha en que se realiza el registro y/o actualización del centro de acopio con el 

siguiente formato: 
DD_MM_ AA, (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 2 para el año). 

 
2. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B     _ _     _ _ _       _ _         _ _ _ 

                             EDO    DDR   CADER   CONS  
 
3. Anotar la clave y el nombre del Distrito de Desarrollo Rural (DDR) que le corresponda al centro 

de acopio. 
 
4. Anotar la clave y el nombre del Centro de Atención al Desarrollo Rural (CADER) que le 

corresponda al centro de acopio. 
 
5. Anotar la clave asignada por el INEGI y el nombre del Municipio que le corresponda al centro 

de acopio. 
 
6. Anotar la clave y el nombre del Ejido que le corresponda al centro de acopio. 
 
7. Anotar las coordenadas geográficas de la ubicación del centro de acopio, considerando 

siempre la Latitud y la Longitud en grados, minutos y segundos. 
 

8. Anotar la clave de uso del centro de acopio, de acuerdo al siguiente catálogo (se podrán 
registrar hasta 3 diferentes usos): 
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CATÁLOGO DE CENTROS DE ACOPIO DE ACUERDO AL USO 

   CLAVE TIPO DE USO DESCRIPCIÓN DEL USO 

C CENTRO DE ACOPIO Solo para acopio y manejo de granos. 

F 
FORRAJERA-ALIMENTOS 
BALANCEADOS 

Acopia y procesa para elaborar alimentos 
balanceados. 

H PLANTA HARINERA Acopia y elabora productos para consumo humano. 

P GRANJA PORCINA 
Acopia para alimentar ganado porcino en el mismo 
lugar. 

B GRANJA BOVINA 
Acopia para alimentar ganado bovino en el mismo 
lugar. 

A GRANJA AVÍCOLA 
Acopia para alimentación de aves en el mismo 
lugar. 

D DESPEPITADORA Acopia y despepita algodón. 

R BENEFICIADORA DE ARROZ Acopia y procesa arroz. 

L ALMIDONERA Acopia e industrializa grano. 

Z PATIO Patio de cemento o tierra para acopio transitorio. 
O OTRO TIPO DE CENTRO DE ACOPIO Especificar uso en el apartado de observaciones. 

 
9. Anotar los datos del Registro Federal de Contribuyentes con homoclave del centro de acopio; 

en caso de que el centro de acopio no cuente con un RFC propio, se deberá anotar el RFC del 
propietario. 
 

10. Anotar el nombre oficial o razón social del centro de acopio. 
 

11. Anotar el nombre local como se conoce comúnmente al centro de acopio en la región. 
 
12. Anotar el domicilio fiscal (como aparece en la Cédula Fiscal) del centro de acopio. 
 
13. Anotar el domicilio oficial del centro de acopio tal como aparece en la boleta predial, recibo de 

luz o recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre del 
asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa (se incluye ejemplo).  

 
14. Anotar el número del teléfono(s) del centro de acopio, con la clave lada incluida. 
 
15. Anotar el correo electrónico del centro de acopio o del propietario y/u operador. 

 
16. Anotar en el cuadro el número de bodegas del centro de acopio, registrando en toneladas la 

capacidad de acopio en ese tipo de almacenamiento. 
 
17. Anotar en el cuadro el número de silos del centro de acopio, registrando en toneladas la 

capacidad de acopio en ese tipo de almacenamiento. 
 
18. Anotar en el cuadro el número de tejabanes del centro de acopio, registrando en toneladas la 

capacidad de acopio en ese tipo de almacenamiento. 
 
19. Anotar en el cuadro el número de patios o intemperies del centro de acopio, registrando en 

toneladas la capacidad de acopio en ese tipo de almacenamiento. 
 



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
20. Anotar la capacidad total de almacenamiento del centro de acopio, que corresponde a la suma 

del tonelaje de bodegas, silos, tejabanes e intemperies, según corresponda. 
 

21. Anotar la capacidad de acopio o recepción (en toneladas por día) del centro de acopio. 
 
22. Anotar la capacidad de embarque o carga (en toneladas por día) del centro de acopio. 

 
23. Anotar SÍ o NO y en caso afirmativo registrar la marca de la báscula camionera, capacidad total 

de pesaje y fecha de la última calibración emitida por la autoridad competente (PROFECO, 
CENAM), o bien, la empresa autorizada por éstas.  

 
24. Anotar SÍ o NO y en caso afirmativo registrar la marca de la báscula ferrocarrilera, capacidad 

total de pesaje y fecha de la última calibración emitido por la autoridad competente 
(PROFECO, CENAM), o bien, la empresa autorizada por éstas. 

 
25. Anotar si el centro de acopio cuenta con espuela para FF.CC.  
 
26. Anotar la capacidad total de recepción de tolvas o furgones en el patio del centro de acopio. 
 
27. Anotar si se cuenta con el equipo mínimo para el análisis físico de granos. 
 
28. Anotar las Normas de Calidad que aplican para la recepción del producto y en su caso registrar 

la clave de la norma utilizada, (por ejemplo NMX-FF-035-SCFI-2017). 
 
29. Anotar el número de secadoras con que cuenta el centro de acopio y la capacidad total de 

secado (toneladas por hora). 
 
30. Anotar las observaciones que se consideren relevantes. 
 
Reverso de la hoja  
 
1. Anotar la misma información del inciso 1). 
 
2. Anotar la misma información del inciso 2). 
 
31. Anotar el nombre completo del Representante Legal del propietario y/u operador del centro de 

acopio, empezando por el apellido paterno, materno y nombre. 
 
32. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes incluida la homoclave del Representante Legal. 
 
33. Anotar el domicilio fiscal del Representante Legal, tal como aparece en la boleta predial, recibo 

de luz, recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre 
del asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa.  

 
34. Anotar el número telefónico(s) del Representante Legal, con la clave lada incluida. 
 
35. Anotar el correo electrónico del Representante Legal. 
 
36. Anotar las observaciones que se consideren relevantes. 
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37. Dibujar a mano el croquis de ubicación incluyendo el Norte geográfico o incorporar copia del 

croquis de la instalación en formato pdf, jpg o png. 
 

38. Anotar el nombre completo y firma del Propietario y/o Representante Legal del centro de 
acopio. 

 
39. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA que haya recibido la 

información. 
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                                                                                                    (Checklist)

FECH A: CLAVE:B

N om bre o Razón Social del Centro de Acopio:

N om bre local o regional del Centro de Acopio:

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

Acceso al centro de acopio:

Entrada y salida: Bueno Regular M alo

Barda perim etral: Concreto M alla Alam bre

Patio de m aniobras: Concreto Asfalto G rava

Tipo de Alm acén: (Especifique cantidad)

Capacidad (T.M .) T.M .

M ateriales de construcción de bodegas y tejabanes:

Piso: Concreto Asfalto O tro

Paredes:Concreto Ladrillo Block Lám ina galvanizada

Techo: Concreto Lám ina galvanizada Lám ina de asbesto O tro

Puertas: M etálica Cortina M adera O tro

M ateriales de construcción de silos:

Piso: Concreto Asfalto O tro

Paredes:Concreto Lám ina galvanizada O tro

Techo: Concreto Lám ina galvanizada O tro

Conform ación de intem peries:

Piso: Concreto Asfalto O tro

M uro de contención: Tarim as Lám ina Producto envasado O tro

Protección:Lona fortoflex Polietileno O tro

Recepción y m anejo de granos:

N úm ero de descargas: Fosas O tro tipo

N úm ero de cargas: Ram pas Tolvas O tro tipo

N úm ero de volcadores: O tro tipo
 

N úm ero de elevadores capacidad : Ton./H r.

Equipo auxiliar para el m anejo de granos: Bandas M inicargadores O tros

Espuela de FF.CC Furgones y/o tolvas en 24 hrs.

Capacidad de recepción: Ton. 24/H rs.

Capacidad de em barque: Ton. 24/H rs.

(especifique)

Bazookas

(especifique)

(especifique)

(especifique)

(especifique)

(especifique)

Ram pas

N eum ático M ecánico

Bodega

O tro

segundos grados m inutos

(especifique)

Coordenadas G eográficas :

segundos

Capacidad totalIntem perie

0

IN STALACIO N ES D EL CEN TRO  D E ACO PIO

grados m inutos

Silo Tejaban

AN EXO  III

Registro de Infraestructura y Equipam iento del Centro de Acopio

D irección Regional: 

Latitud Longitud

CAD CO N SD IA M ES AÑ O ED O D D R

D om icilio del Centro de Acopio:

Proceso Para el Registro, A ctualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de A copio

Latitud Longitud
grados m inutos segundos grados m inutos segundos

2) 3)

4)

5)

8)

11)

15)

13)

1)

9)

17)

10)

12)

14)

20)

21)

19)

18)

16)

6)

7)
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                                                                                                    (Checklist)

FECH A: CLAVE:B

Báscula cam ionera: Ton.

Báscula de FF.CC Ton.

Equipo de laboratorio: Aplica N orm as de Calidad:

Sistem a de secado y aireación:

N úm . de secadoras: Capacidad de secado: Ton. /H ora

Aireación: Sistem a de m otoventiladores, ductos, conchas y transiciones

N úm ero de ventiladores por silo: N úm ero de ventiladores por bodega, tejabán, intem perie:

Sistem a de beneficio de cribado y envasado:

Tolva de descarga: Ton./H r.

Cribadora: Ton./H r.

M esa de gravedad: Ton./H r.

Pulidoras: Ton./H r.

Envasadora y cosedora: Ton./H r.

Cribadoras portátiles: Ton./H r.

Clasificación: 

Equipo de pesaje: Electrónica Híbrida M ecánica

D iseño de fábrica

M arca

M arca

Capacidad

AN EXO  III

REG ISTRO  D E IN FRAESTRU CTU RA Y EQ U IPAM IEN TO  D EL CEN TRO  D E ACO PIO

D irección Regional: 

Proceso Para el Registro, A ctualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de A copio

IN STALACIO N ES D EL CEN TRO  D E ACO PIO

CO N SD IA M ES AÑ O ED O D D R CAD

Calibración

Em presa / centro de acopio En representación de ASERCA

(Clave N M X)

Capacidad

REPRESEN TAN TE   (nom bre y firm a) RECIBIÓ  IN FO RM ACIÓ N      (nom bre y firm a)

O bservaciones: 

26)

24)

23)

22)

25)

27)

29)

31)

33)

36) 37)

30)

32)

28)

35)

1)

2) 3)

34)
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Instructivo para el llenado del Anexo III 
“Registro de infraestructura y equipamiento del centro de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato detalla las características de la infraestructura y condiciones de equipamiento de los 
centros de acopio verificadas por la Dirección Regional. 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar el nombre de la Dirección Regional a la que pertenece el centro de acopio. 
 
2. Anotar la fecha en que se realiza la visita al centro de acopio con el siguiente formato: 

DD_MM_ AA. (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 2 para el año). 
 
3. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la Clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B     _ _      _ _ _       _ _          _ _ _ 

                             EDO     DDR   CADER    CONS  
 
4. Anotar el nombre oficial o razón social del centro de acopio, tal y como está registrado ante 

ASERCA. 
 

5. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio en la región 
 

6. Anotar el domicilio del centro de acopio, tal como aparece en la boleta predial, recibo de luz, 
recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre del 
asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa. 

 
7. Anotar las coordenadas geográficas de la ubicación del centro de acopio, considerando la 

Latitud y la Longitud en grados, minutos y segundos. Para georreferenciar mejor el punto, se 
deben tomar mediciones en el acceso principal y en la báscula del centro de acopio. 

 
8. Marcar con una X el cuadro que corresponda con la condición actual de los accesos, cerca o 

barda perimetral y patio de maniobras del centro de acopio y detalle en su caso en los espacios 
marcados a la derecha. 

 
9. Anotar en el cuadro que corresponda al tipo de almacenamiento, el número de cada una de las 

modalidades existentes en el centro de acopio y si es necesario, en el apartado de 
Observaciones describir detalladamente el número y capacidad de cada uno de ellos. 

 
10. Indicar la capacidad de almacenamiento de cada una de las modalidades existentes, así como 

la capacidad total de almacenamiento en toneladas del centro de acopio, que corresponde a la 
suma de bodegas, silos, tejabanes e intemperies, según corresponda. 
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11. Marcar con una X el cuadro que corresponda al tipo de material de los pisos, paredes, techos y 

puertas de la infraestructura de almacenamiento correspondiente a bodegas y tejabanes del 
centro de acopio. 

 
12. Marcar con una X el cuadro que corresponda al tipo de material de los pisos, paredes y techos 

de la infraestructura de almacenamiento correspondiente a silos metálicos y de concreto del 
centro de acopio. 

 
13. Marcar con una X el cuadro que corresponda a la conformación de intemperies en cuanto a las 

características del piso, muro de contención y protección del producto. 
 
14. Anotar el número de zonas o áreas que se utilizan para realizar la descarga de producto 

(rampas, fosas, etc.) en el centro de acopio. 
 
15. Anotar el número de zonas o áreas que se utilizan para realizar la carga de producto (rampas, 

tolvas, etc.) en el centro de acopio. 
 
16. Indicar el número de volcadores con que cuenta el centro de acopio e indique si es neumático, 

mecánico o de otro tipo. 
 

17. Indicar el número de elevadores de granos con que cuenta el centro de acopio, así como su 
capacidad en toneladas por hora. 

 
18. Indicar si el centro cuenta con equipo auxiliar para el manejo de mercancía tales como 

bazookas, bandas móviles, minicargadores, montacargas, etc., indicando en el recuadro la 
cantidad de cada uno de ellos. 

 
19. Marcar con una X si el centro de acopio cuenta con espuela para FFCC y en caso afirmativo, 

indicar la capacidad de recepción de tolvas y/o furgones en los patios del centro de acopio.  
 
Nota: No se refiere a la capacidad de descarga, sólo a la capacidad de recepción en patios para que las 

tolvas no permanezcan en la vía pública.  
 
20. Indicar la capacidad total de acopio o recepción del centro de acopio, considerando la carga de 

trabajo de un día habitual de labores. 
 
21. Indicar la capacidad total de embarque o movilización del centro de acopio considerando la 

carga de trabajo de un día habitual de labores. 
 
Reverso de la hoja  
 
1. Anotar la misma información del inciso 2). 
 
2. Anotar la misma información del inciso 3). 
 
22. Marcar con una X el tipo de báscula camionera con que cuenta el centro de acopio, (mecánica, 

electrónica o híbrida), marca, capacidad de pesaje y fecha de la última calibración emitido por 
la autoridad competente (PROFECO, CENAM), o bien, la empresa autorizada por éstas. 
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23. Marcar con una X el tipo de báscula ferrocarrilera con que cuenta el centro de acopio, 

(mecánica, electrónica o híbrida), marca, capacidad de pesaje y fecha de la última calibración 
emitido por la autoridad competente (PROFECO, CENAM), o bien, la empresa autorizada por 
éstas. 

 
24. Marcar con una X e indicar si cuentan con el equipo de laboratorio mínimo necesario en buenas 

condiciones de uso, para el muestreo y análisis físico de granos. 
 
25. Marcar con una X e indicar si aplican normas de calidad en la recepción y embarque del 

producto, y en su caso, registrar la clave de la norma mexicana (NMX) utilizada, por ejemplo 
NMX-FF-035-SCFI-2017. 

 
26. Indicar el número de secadoras con que cuenta el centro de acopio, así como la capacidad 

total de secado en toneladas por hora. 
 
27. Indicar si el sistema de aireación es diseño del plano de construcción del silo y/o bodega o 

habilitado mediante la colocación de ductos perforados, conchas, transiciones y 
motoventiladores. Asimismo registrar el número de motoventiladores por silo o bodega. 

 
28. Indicar si cuenta con tolva de descarga en el área de beneficio del producto, así como la marca 

y capacidad. 
 
29. Indicar el número de cribadoras con que cuenta el centro de acopio, así como la marca y 

capacidad de cribado en toneladas por hora. 
 
30. Indicar el número de mesas de gravedad con que cuenta el centro de acopio, así como la 

marca y capacidad de limpieza en toneladas por hora. 
 
31. Indicar el número de pulidoras con que cuenta el centro de acopio, así como la marca y 

capacidad de pulido en toneladas por hora. 
 
32. Indicar el número de envasadoras y cosedoras con que cuenta el centro de acopio, así como la 

marca y capacidad de envasado en toneladas por hora. 
 

33. Anotar el número de cribadores portátiles, así como la marca y capacidad de cribado en 
toneladas por hora.  

 
34. Anotar la clasificación del centro de acopio con base en el Catálogo que se describe a 

continuación: 
 

Mecanizadas (Primer Nivel): Instalaciones donde el manejo de grano se lleva a cabo 
principalmente mediante sistemas mecanizados, como ocurre normalmente en los silos 
metálicos y de concreto. Las bodegas tienen paredes, contrafuertes y piso de concreto, techo 
de estructura metálica y lámina galvanizada. Cuentan con áreas para realizar las maniobras de 
carga y descarga como volcadores para tráileres, fosas de descarga, rampas, así como equipo 
para movilizar el grano como elevadores de cangilones y transportadores superiores y/o 
inferiores que pueden ser de bandas, rastras o helicoidales. Pueden tener o no, espuela de 
ferrocarril. Disponen de equipo de pesaje como básculas mecánicas y/o electrónicas. 
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Tienen equipo de aireación y termometría diseñado en el plano de construcción del silo o bodega, o 
en su defecto un sistema adaptado que consta de motoventiladores, conchas y ductos. Cuentan 
con sistema de secado para el secado artificial de granos y silos de reposo.  
 
Asimismo disponen de equipo de laboratorio que incluye determinadores de humedad digitales, 
divisor homogeneizador de granos, juego de zarandas y charola de fondo, básculas o  
balanzas con sensibilidad hasta décimas o centésimas de gramo, medidor de temperatura para 
graneles, etc. 
Igualmente deben contar con equipo para muestreo que puede incluir sondas de alveolos 
continuos y/o separados, sonda de bala y extensiones, así como medidor portátil de temperatura de 
graneles (potenciómetro).  
También deben contar con materiales y equipo para la conservación del grano tales como 
parihuelas, mochilas aspersoras, fumigantes, insecticidas, rodenticidas, herbicidas, etc. 
 
Las instalaciones pueden tener energía eléctrica, bardas o cercos perimetrales, caseta de vigilancia, 
extintores, iluminación eléctrica exterior, sistema de alarmas y cámaras de video, depósito de agua, 
drenaje y/o fosa séptica. 

 

Semi Mecanizadas (Segundo Nivel): Instalaciones donde el manejo de grano es parcialmente 
mecanizado. Las bodegas tienen piso de asfalto o concreto, las paredes pueden ser de ladrillo, block, 
concreto o lámina galvanizada, techo de estructura normalmente metálica y lámina galvanizada y/o 
de asbesto. Para el manejo del grano cuentan con transportador superior o inferior, así como 
bazookas o minicargadores.  

 
El equipo de pesaje consiste de básculas mecánicas y/o electrónicas. El sistema de aireación son 
adecuaciones realizadas a la instalación consistente en motoventiladores, ductos, transiciones y 
conchas. Pueden tener secadoras de granos. El equipo de laboratorio está conformado por los 
mismos elementos que se mencionan en el apartado de bodegas mecanizadas, aunque en 
ocasiones los equipos no son digitales. No cuentan con espuela de ferrocarril. 

 

En las instalaciones se observan aspectos de seguridad como cercos perimetrales, vigilancia, 
extintores, iluminación eléctrica, depósito de agua y fosa séptica. 

 

Tejabanes e Intemperies (Tercer Nivel): Instalaciones donde el manejo de grano se lleva a 
cabo principalmente con el uso de bazookas, bandas transportadoras, minicargadores, 
montacargas y esfuerzo físico, aunque en ocasiones suelen tener un transportador superior 
para la conformación del granel. Tienen piso de tierra, asfalto o cemento. Pueden tener muros 
de contención formados con producto envasado o cercos de lámina galvanizada, ladrillo, block, 
cemento o madera que delimitan el área de almacenamiento del grano. Pueden contar con 
otro tipo de facilidades tales como básculas mecánicas de piso y camioneras, así como 
secadoras. 

 

Sin Clasificación (Cuarto Nivel): Son patios o terrenos baldíos que no cumplen con las 
especificaciones establecidas en las instalaciones mecanizadas, semimecanizadas e 
intemperie. Este tipo de patios o terrenos baldíos, son utilizados ocasionalmente cuando hay 
un excedente de cosecha y solo de manera temporal, debido al riesgo de pérdidas, 
principalmente por cuestiones climatológicas. 

 

35. Anotar las observaciones que se consideren relevantes.  
 

36. Anotar el nombre completo y firma del Gerente/Almacenista del centro de acopio. 
 

37. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA.   
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FECH A CICLO  AG RÍCO LA: CLAVE: B

N om bre o Razón Social del O perador del Centro de Acopio:

R.F.C.:

D om icilio:

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

Correo electrónico: 

Representante Legal (pat, m at, nom ):

Folio y Fecha de la Escritura:

N om bre del Alm acenista y/o Bodeguero:

Correo electrónico: 

Personas autorizadas para proporcionar inform ación: 

N om bre (pat., m at., nom .):

N om bre (pat., m at., nom .):

N om bre oficial o razón social del Centro de Acopio:

N om bre local o regional del Centro de Acopio:

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

Alm acén G eneral de D epósito que H abilita:

Clave de H abilitación:

N om bre de la Com pañía Aseguradora:

D años que cubre:

Com ponentes a Apoyar: I O   (     )    A x C (    ) IPEC  (     )

O tra   (     ) Especifique:

D e conform idad con lo dispuesto en elartículo 247 fracción IdelCódigo PenalFederal,elsuscrito m anifiesta BAJO PRO TESTA D E

D ECIR VERD AD que la inform ación anterior esverídica y que en caso de ser aceptado en elregistro,en este acto m e com prom eto a

prestartodaslasfacilidadesyaproporcionarlainform ación quesolicite elpersonaldeASERCA,asícom o anotificarporescrito en form a

inm ediatacualquierm odificación alosdatoscontenidosen esteform ato,asícom oaactualizaren elrespectivociclo deoperación losdatos

referentesalaoperación deloscentrosdeacopio,afin de darcum plim iento alobjetivo delosprogram asde supervisión y verificación que

en su caso, sean instrum entados en relación al acopio, m ovilización y com ercialización de granos apoyados m ediante incentivos.

Teléfono(s) :

Cargo: 

Cargo: 

D om icilio del Centro de Acopio:

Teléfono(s) :

CAD CO N SD IA M ES

AN EXO  IV

Registro del O perador del Centro de Acopio

D ATO S D EL O PERAD O R D EL CEN TRO  D E ACO PIO

D D RAÑ O ED O

Proceso Para el Registro, A ctualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de A copio

2) 3)

4)

10)

5)

6)

7)

9)

1)

11)

12)

15)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

16)

8)

13)

14)
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B

** Adicionar hoja en excel si el espacio no es suficiente.

CLAVE:FECH A

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

AN EXO  IV

Registro del O perador del Centro de Acopio

D IA M ES AÑ O

O BSERVACIO N ES

CO N SCADD D RED O

CO M PRAD O RES *

N O M BRE RFC CU LTIVO VARIED AD VO LU M EN  ( T.M .)

SELLO  D EL CEN TRO  D E ACO PIO

REPRESEN TAN TE LEG AL (nom bre y firm a) RECIBIÓ  IN FO RM ACIÓ N  (nom bre y firm a)

Em presa / centro de acopio En representación de ASERCA

Conform e a la norm atividad aplicable, la inform ación presentada contiene datos personales los cuales son confidenciales y están protegidos,

incorporadosytratadosen elSistem a deD atosPersonalesde laBase deD atosdeBeneficiariosdeProgram asdeApoyos,cuyafinalidad esadm inistrar

la inform ación de losbeneficiadosde losprogram asde apoyo,elcualfue registrado en elListado de Sistem as de D atos Personalesante elInstituto

Federalde Acceso a la Inform ación Pública (www.ifai.org.m x),y sólo podrán ser transm itidos en aquellos casos previstos en la Ley.La U nidad

Adm inistrativa responsable de este Sistem a de D atosPersonalesesla Coordinación G eneralde Com ercialización,y la dirección donde elinteresado

podráejercerlosderechosde accesoy corrección ante lam ism a esen Av.M unicipio Libre377,10°Piso Ala"B",Col.Santa CruzAtoyac,C.P.03310,

M éxico, D .F.

N Ú M . D E 

CO N TRATO  **

*
 I
N
F
O
R
M
A
C
IÓ
N
 O
P
C
IO
N
A
L

2) 3)

29)

30)

31) 32)

23) 27) 28)24) 26)25)
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Instructivo para el llenado del Anexo IV 
“Registro del operador del centro de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato tiene por objeto capturar información general del operador del centro de acopio, así 
como del almacén general de depósito que lo habilita, la compañía aseguradora y el nombre de los 
compradores que acuden a ella. 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar el ciclo agrícola en el que participará el operador del centro de acopio (por ejemplo 

Otoño-Invierno 2018/2019; Primavera-Verano 2019). 
 

2. Anotar la fecha en que se realiza el registro del operador del centro de acopio con el siguiente 
formato: 
DD_MM_ AA. (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 2 para el año). 

 
3. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B     _ _     _ _ _       _ _         _ _ _ 

                             EDO    DDR   CADER   CONS  
 
4. Anotar el nombre completo de la persona física o moral que opera el centro de acopio. 
 
5. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes incluida la homoclave del Operador del centro de 

acopio. 
 
6. Anotar el domicilio fiscal del Operador del centro de acopio tal como aparece en la boleta 

predial, recibo de luz o recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número 
exterior, nombre del asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa.  

 
7. Anotar el número de teléfono del Operador con la clave lada incluida. 

 
8. Anotar el correo electrónico del Operador del centro de acopio. 
 
9. Anotar el nombre completo del Representante Legal del operador del centro de acopio, 

empezando por el apellido paterno, materno y nombre. 
 

10. Anotar el folio y fecha de la escritura vigente que da poder al Representante Legal, de acuerdo 
al Registro Público de la Propiedad. 

 
11. Anotar el nombre completo del Almacenista y/o Bodeguero titular del centro de acopio, 

empezando por el apellido paterno, materno y nombre.   
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12. Anotar el número telefónico(s) del Almacenista y/o Bodeguero con la clave lada incluida. 
 

13. Anotar el correo electrónico del Almacenista y/o Bodeguero del centro de acopio. 
 

14. Anotar los nombres completos y el cargo de las personas autorizadas para proporcionar 
información en ausencia del Almacenista y/o Bodeguero titular del centro de acopio, 
empezando por el apellido paterno, materno y nombre. 

 
15. Anotar el nombre oficial o razón social del centro de acopio. 
 
16. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio en la región. 
 
17. Anotar el domicilio del centro de acopio tal como aparece en la boleta predial, recibo de luz o 

recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre del 
asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa.  
 

18. Anotar el nombre del Almacén General de Depósito que habilita al centro de acopio. 
 
19. Anotar la clave de habilitación que asigna al centro de acopio el Almacén General de Depósito. 
 
20. Anotar el nombre de la Compañía Aseguradora que cubre al centro de acopio. 
 
21. Anotar los daños que cubre la póliza de seguro. 

 
22. Señalar él o los tipos de apoyo en los que participa; normalmente son los esquemas de Ingreso 

Objetivo (IO), Agricultura por Contrato (A x C) e Incentivo para resolver problemas específicos 
de comercialización (IPEC), o cualquier otra modalidad que reciba incentivos o apoyos de 
ASERCA. 

 
Reverso de la hoja 
 
2. Anotar la misma información del inciso 2). 
 
3. Anotar la misma información del inciso 3). 
 
23. Anotar el nombre o razón social del comprador del grano, en caso de que el espacio del 

formato sea insuficiente se adjuntará una relación en Excel con el nombre y firma de los 
representantes del centro de acopio y de ASERCA. 

 
24. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes incluida la homoclave del Comprador del grano. 

 
25. Anotar el número de contrato registrado ante ASERCA. 
 
26. Anotar el nombre del cultivo que será adquirido. 
 
27. Anotar el nombre comercial de la variedad (por ejemplo maíz amarillo, frijol flor de mayo, trigo 

cristalino, etc.) que será adquirida.   
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28. Anotar el volumen total comprometido en toneladas, considerando hasta 3 decimales para 

hacer referencia a los kilogramos, (por ejemplo 3,937.186 T.M.). 
 
NOTA: En lo sucesivo cuando se manejen cifras de volúmenes acopiados, volúmenes movilizados y 

existencias, considerar siempre hasta tres decimales las cifras expresadas, para que la cifra final 
refleje las toneladas y los kilogramos (por ejemplo 14,124.228 T.M., catorce mil ciento veinticuatro 
toneladas, doscientos veintiocho kilogramos). 

 
29. Anotar las observaciones que se consideren relevantes. 
 
30. Estampar el sello oficial del operador del centro de acopio. En caso de que no se cuente con 

sello, anotar el nombre completo y firma del Almacenista y/o Bodeguero titular del centro de 
acopio, incluyendo la fecha en que se realiza el registro. 

 
31. Anotar el nombre completo y firma del Representante Legal del Operador del centro de 

acopio. 
 

32. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA. 
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FECH A CLAVE:B

N om bre o razón social del Centro de Acopio Registrado en ASERCA:

N om bre local o regional del Centro de Acopio:

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

Q ue es operado por:

Con referencia a la verificación realizada con fecha: a las hrs.

Se da por iniciado el acopio y recepción de:

Correspondiente a la cosecha del ciclo agrícola:

G RAN O  ALM ACEN AD O  CO RRESPO N D IEN TE A LA CO SECH A D E CICLO S D IFEREN TES AL ACTU AL

M arcar con una "X" en caso de no haber existencias.

Cultivo y Variedad: Ciclo Agrícola:

M unicipio y Entidad de origen: Existencias: T.M .

Cultivo y Variedad: Ciclo Agrícola:

M odalidad de entrada: Existencias: T.M .

M unicipio y Entidad de origen:

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

D om icilio del Centro de Acopio:

D D R

D ESCRIPCIÓ N  D E LAS O PERACIO N ES

AN EXO  V

Acta de Inicio de Acopio

* 
IN

FO
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

CAD CO N S

IN ICIO  D E ACO PIO

D ÍA M ES AÑ O ED O

* 
IN

FO
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

D e conform idad con lo dispuesto en elartículo 247 fracción IdelCódigo PenalFederal,elsuscritom anifiesta BAJO PRO TESTA

D E D ECIR VERD AD que la inform ación proporcionada es verídica y en este acto,elRepresentante delCentro de Acopio se

com prom ete a prestar todas lasfacilidades para proporcionar la inform ación que solicite elpersonalde ASERCA, a fin de dar

cum plim ientoalobjetivode losprogram asdesupervisión yverificación queen su caso,sean instrum entadosen relación alacopio,

m ovilización y com ercialización de granos apoyados m ediante incentivos.

G RAN O  ALM ACEN AD O  D EL CICLO  AG RÍCO LA ACTU AL

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10) 11)

12) 13)

14) 15)

17)

1) 2)

16)

18)
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CLAVE:B

SELLO  D EL CEN TRO  D E ACO PIO

RECIBIÓ  IN FO RM ACIÓ N  (nom bre y firm a)

En representación de ASERCA

Conform ealanorm atividad aplicable,lainform ación presentadacontienedatospersonalesloscualesson confidencialesyestán

protegidos,incorporados y tratados en elSistem a de D atosPersonales de la Base de D atosde Beneficiariosde Program asde

Apoyos,cuya finalidad esadm inistrarlainform ación delosbeneficiadosde losprogram asdeapoyo,elcualfueregistrado en el

Listado de Sistem asde D atosPersonalesante elInstituto Federalde Acceso a la Inform ación Pública(www.ifai.org.m x),ysólo

podrán sertransm itidosen aquelloscasosprevistosen la Ley.La U nidad Adm inistrativa responsable de este Sistem a de D atos

Personalesesla Coordinación G eneralde Com ercialización,y la dirección donde elinteresado podrá ejercerlos derechosde

accesoycorrección antelam ism aesen Av.M unicipioLibre 377,10°PisoAla "B",Col.SantaCruz Atoyac,C.P.03310,M éxico,

D .F.

REPRESEN TAN TE   (nom bre y firm a)

Em presa / centro de acopio

AN EXO  V

Acta de Inicio de Acopio

FECH A

D IA M ES AÑ O

O BSERVACIO N ES

ED O D D R CAD CO N S

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

2)1)

19)

20)

21) 22)
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Instructivo para el llenado del Anexo V 
“Acta de inicio de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato se utiliza para asentar la información del inicio de acopio por cada centro que cuente 
con registro ante ASERCA. 
 
Se levantará una Acta de inicio, por cada centro de acopio y por cada cultivo y variedad comercial 
que se acopiará. 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar la fecha en la que se levanta el acta de inicio de acopio con el siguiente formato: 

DD_MM_ AA. (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 2 para el año). 
 
2. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B      _ _    _ _ _       _ _        _ _ _ 

                             EDO   DDR   CADER    CONS  
 
3. Anotar el nombre o razón social del centro de acopio, tal y como está registrado ante ASERCA 

(Anexo II, inciso 10). 
 

4. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio en la región, tal y como está 
registrado ante ASERCA (Anexo II, inciso 11). 

 
5. Anotar el domicilio oficial del centro de acopio tal como aparece en la boleta predial, recibo de 

luz o recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre del 
asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa.  

 
6. Anotar el nombre o la razón social del operador del centro de acopio (de acuerdo a los datos 

asentados en el Anexo IV). 
 
7. Anotar la fecha y hora en que se inicia la visita de verificación. 
 
8. Anotar el nombre del cultivo y variedad comercial motivo del acopio. 
 
9. Anotar el ciclo agrícola al que pertenece el grano acopiado. 
 
10. Anotar el nombre del cultivo y la variedad comercial a la que pertenece el grano almacenado 

correspondiente a ciclos anteriores. 
 
11. Anotar el ciclo agrícola al cual pertenece. 
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12. Anotar la entidad federativa y el municipio de origen del cultivo y señalar si se trató de una 

compra directa o transferencia de otro centro de acopio. 
 
13. Anotar la existencia física del grano en toneladas, considerando hasta 3 decimales. 

 
14. Anotar el nombre del cultivo y variedad comercial del grano almacenado correspondiente al 

ciclo agrícola vigente.  
 
15. Anotar el Ciclo Agrícola al cual pertenece. 

 
16. Anotar si el producto se recibió bajo la modalidad de A x C, IPEC, Compra Libre o Transferencia. 

 
17. Anotar las existencias en toneladas, considerando hasta 3 decimales. 

 
18. Anotar la entidad federativa y el municipio de origen del cultivo. 
 
Reverso de la hoja 
 
1. Anotar la misma información del inciso 1). 
 
2. Anotar la misma información del inciso 2). 
 
19. Anotar las observaciones que se consideren relevantes. En caso de existir grano de ciclos 

anteriores, anotar el nombre del propietario, producto, ciclo agrícola y toneladas. 
 

20. Estampar el sello oficial del operador del centro de acopio. En caso de que no se cuente con 
sello, anotar el nombre completo y firma del Almacenista y/o Bodeguero titular del centro de 
acopio, incluyendo la fecha en que se realiza la visita. 

 
21. Anotar el nombre completo y firma del Gerente/Almacenista del centro de acopio. 
 
22. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA. 
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EXISTEN CIA D O CU M EN TAL D E G RAN O  EN  LA VISITA AN TERIO R: T.M .

FECH A D E LA VISITA AN TERIO R: D D /M M /AA

FECH A D E LA VISITA ACTU AL: D D /M M /AA

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(% )

Precio prom edio pagado en Com pra Libre. (M ercado Libre)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

(T.M .)

REPRESEN TAN TE (nom bre y firm a)

Em presa / centro de acopio

(*) Si es necesario anexar hoja con los datos.

#¡VALO R!

Volum en pagado

CLAVE D EL CEN TRO  ACO PIO

N O M BRE LO CAL O  REG IO N AL D EL CEN TRO  D E ACO PIO

N O M BRE O  RAZÓ N  SO CIAL D EL O PERAD O R D EL CEN TRO  D E ACO PIO

N O M BRE O FICIAL O  RAZÓ N  SO CIAL D EL CEN TRO  D E CO PIO  

REG ISTRAD O  EN  ASERCA

0.000

CU LTIVO  Y VARIED AD  CO M ERCIAL

Volum en acopiado en el periodo por cualquier esquem a apoyado por 

ASERCA, (A x C, IO , IPEC).

Volum en recibido por transferencias u otros conceptos 

no apoyados por ASERCA.

Total de entradas en el periodo: 0.000

Volum en M ercado Libre acopiado en el periodo

Autorización de salida vía FFCC por cuenta y orden del depositante

Autorización de salida vía cam ión por cuenta y orden del depositante

M O D ALID AD ES D E EN TRAD A

Autorización de salida vía m arítim a por cuenta y orden del depositante.

(Cabotaje)

Subtotal Acopio A x C y Com pra Libre

AXC + LIBRE

EXISTEN CIA EN  TO N ELAD AS (EN TRAD AS - SALID AS)

M O D ALID AD ES D E SALID A

0.000

0.000

Volum en em barcado por transferencias

Total de salidas en el periodo:

Volum en utilizado para autoconsum o/procesam iento

Subtotal salidas por cuenta y orden del depositante 0.000

Autorización de salida vía m arítim a por cuenta y orden del depositante.

(Exportación)

AN EXO  VI

Reporte de Supervisión y Seguimiento de Cosecha en Centros de Acopio

CICLO  AG RÍCO LA: 

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

RECIBIÓ  IN FO RM ACIÓ N  (nom bre y firm a)

En representación de ASERCA

O BSERVACIO N ES

N O M BRE D EL PRO PIETARIO  D E LAS EXISTEN CIAS 
(*)

AVAN CE D E ACO PIO  O  RECEPCIÓ N

EN TID AD  FED ERATIVA D E D ESTIN O  

1)

2)

3)

5)

8)

9)

10)

11)

15)

23)

19)

18)

13)

20)

21)

24)

25)

6)

7)

14)

16)

31) 32)

28)

27)

29)

17)

4)

22)

12)

26)

30)
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Instructivo para el llenado del anexo VI 
“Reporte de seguimiento de cosechas en centros de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato tiene por objeto registrar el volumen acopiado en Agricultura por Contrato o 
cualquier otra modalidad que reciba incentivos o apoyos de ASERCA, el volumen acopiado en 
Compra Libre, volumen recibido por transferencias de otro centro de acopio, el volumen movilizado 
y las existencias documentales de grano en un periodo determinado, considerando las visitas que 
se hagan a los centros de acopio durante la operación del Programa de Compras. 
 
Esta información es el insumo que se utilizará para capturar los datos en la aplicación informática y 
el Anexo VII. 
 
En todos los casos donde se manejen cantidades, considerar hasta 3 dígitos para que la cifra final 
además de expresar el tonelaje, refleje también los kilogramos. Por ejemplo: 7,160.920 T.M. (siete mil 
ciento sesenta toneladas, novecientos veinte kilogramos). 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar el ciclo agrícola al que pertenece el grano acopiado.  

 
2. Anotar la existencia documental global que fue reportada en la visita inmediata anterior 

realizada por el personal de ASERCA, de acuerdo a lo establecido en el inciso 26. 
 

3. Anotar la fecha de la visita anterior realizada al centro de acopio en el formato (DD/MM/AAAA). 
 

4. Anotar la fecha de la visita actual al centro de acopio (DD/MM/AAAA). 
 
5. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 2 

primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del Distrito 
de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al Desarrollo 
Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará la propia 
Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B      _ _      _ _ _       _ _        _ _ _ 

                             EDO     DDR   CADER   CONS  
 
6. Anotar el nombre o razón social del centro de acopio, tal y como está registrado ante ASERCA 

(Anexo II, inciso 10). 
 

7. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio en la región, tal y como está 
registrado ante ASERCA (Anexo II, inciso 11). 

 
8. Anotar el nombre o razón social del operador del centro de acopio de acuerdo al nombre 

proporcionado a ASERCA durante el proceso de registro del operador (Anexo IV, inciso 4). 
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9. Anotar el nombre del cultivo y variedad comercial motivo del reporte (p.e. Frijol Negro San Luis, 
Maíz Amarillo). 

 
Modalidades de Entrada 

 
10. Anotar el volumen acopiado en el periodo reportado, del cultivo recibido bajo el esquema de 

AxC o cualquier otro incentivo apoyado por ASERCA, especificando este último. 
 

11. Anotar el volumen acopiado en el periodo reportado, del cultivo recibido bajo la modalidad de 
Mercado Libre. 

 
12. Anotar el acumulado del total de toneladas recibidas en el periodo reportado, en los esquemas 

de ASERCA (AxC, IO, IPEC ) y Compra Libre, el cual se compone del resultante de la suma de los 
incisos 10 y 11. 

 
13. Anotar el volumen del cultivo recibido por transferencias u otros conceptos en el periodo 

reportado. En observaciones anotar el centro de acopio de donde proviene el producto y si es 
posible, incluir la clave de registro proporcionada por ASERCA. 
 
[TRANSFERENCIA: Es el movimiento de granos y oleaginosas de un centro de acopio a otro 
que puede o no pertenecer al mismo propietario u operador. El centro de acopio que 
transfiere elabora una “salida de almacén” y el centro receptor elabora una “entrada de 
almacén”. 
 
Con la finalidad de no duplicar tonelajes de cosecha y para efectos de este “Proceso”, significa 
que los volúmenes involucrados en movimientos de transferencia, solo serán considerados 
como acopios (A x C, IO, IPEC o Compra Libre) en la unidad de almacenamiento donde haya 
sido elaborada la documentación de entrada y pago al productor y, tratándose de granos y 
oleaginosas susceptibles de ser apoyados por el Componente de Incentivos a la 
Comercialización, que el centro además, cuente con la clave de registro de ASERCA.] 
 

14. Anotar el volumen total de entradas en el periodo, considerando las modalidades de entrada 
descritas en los incisos 12 y 13. 
 

15. Anotar el volumen pagado al productor en los esquemas de ASERCA (A x C, IO, IPEC ) y Compra 
Libre. 
 

16. Anotar el porcentaje de pago que representa respecto al volumen total acopiado en el periodo, 
en las modalidades de A x C y Compra Libre. 

 
17. Anotar el precio promedio ponderado pagado por tonelada en Moneda Nacional, del volumen 

registrado en Compra Libre. 
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Modalidades de Salida 
 

18. Anotar el volumen del cultivo embarcado por cuenta y orden del propietario de la mercancía 
vía FFCC en el periodo reportado. 

 
19. Anotar el volumen del cultivo embarcado por cuenta y orden del propietario de la mercancía 

vía autotransporte de carga terrestre en el periodo reportado.  
 

20. Anotar el volumen del cultivo embarcado por cuenta y orden del propietario de la mercancía 
vía cabotaje marítimo en el periodo reportado.  

 
Nota: No se considera como volumen embarcado por FFCC y/o autotransporte (incisos 18 y 19), 
cuando se utilicen estos medios de transporte para movilizar la mercancía al puerto (p.e. 
mover grano de bodegas de Guasave, Sin. al Puerto de Topolobampo, Sin., cuyo destino final 
puede ser un movimiento de cabotaje hacia el puerto de Salina Cruz, Oax.). 

 
21. Anotar el volumen del cultivo embarcado por cuenta y orden del propietario de la mercancía 

vía exportación marítima en el periodo reportado. 
 
Nota: No se considera como volumen embarcado por FFCC y/o autotransporte (incisos 18 y 19), 
cuando se utilicen estos medios de transporte para movilizar la mercancía al puerto (p.e. 
mover grano de bodegas de Navojoa, Son. al Puerto de Guaymas, Son., cuyo destino final 
puede ser una exportación con rumbo hacia un puerto de Venezuela). 

 
22. Anotar el total de toneladas embarcadas en el periodo reportado por cuenta y orden del 

propietario de la mercancía, el cual se compone del resultante de la suma de los incisos 18, 19, 
20 y 21.  
 

23. Anotar el volumen del cultivo utilizado para autoconsumo o procesamiento en el mismo centro 
de acopio en el periodo reportado. 
 

[AUTOCONSUMO: Es el uso del producto acopiado directamente del productor y almacenado en 
el centro de acopio que se utiliza ahí mismo y que de acuerdo al “Catálogo de Centros de Acopio” 
se clasifican bajo las modalidades de tipo de uso en: “Forrajera-Alimentos Balanceados”, “Planta 
Harinera”, “Granja Porcina”, “Granja Bovina”, “Granja Avícola” y “Almidonera”]. 
 
24. Anotar el volumen del cultivo embarcado por transferencias en el periodo reportado. En 

observaciones anotar el centro de acopio de destino del producto y si es posible incluir la clave 
de registro de ASERCA. 
 

25. Anotar el volumen total de salidas en el periodo, considerando las modalidades de salida 
descritas en los incisos 22, 23 y 24.  

 
26. Anotar las existencias documentales existentes al concluir la visita, calculando la diferencia que 

existe entre el “Total de entradas”, menos el “Total de salidas”, considerando todos los 
movimientos de entradas y salidas desde el inicio del Programa de Compras hasta el periodo 
reportado.  

 
Nota: La cifra anterior será la que se anotará en el inciso 2 para la siguiente visita.  
  



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
 
 
27. Anotar el nombre del (los) propietario(s) de la mercancía existente en almacén al momento de 

la visita, así como el volumen que le corresponde a cada uno de ellos. 
 

28. Anotar la entidad o entidades federativas de destino. 
 
29. Anotar el porcentaje estimado del avance de la cosecha al momento de la visita. 

 
30. Anotar las observaciones que se consideren relevantes. 
 
31. Anotar el nombre completo y firma del Gerente/Almacenista del centro de acopio. 
 
32. Anotar el nombre completo y firma del representante de ASERCA. 
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EN TID AD  FED ERATIVA:

PRO D U CTO  Y VARIED AD  CO M ERCIAL:

CICLO  AG RÍCO LA:

PERÍO D O  REPO RTAD O :

CLAVE D EL CEN TRO  D E 

ACO PIO

N O M BRE O  RAZÓ N  SO CIAL D EL CEN TRO  D E 

ACO PIO  REG ISTRAD O   EN  ASERCA

N O M BRE LO CAL O  REG IO N AL 

D EL CEN TRO  D E ACO PIO
O PERAD O R D EL CEN TRO  D E ACO PIO N O M BRE O  RAZÓ N  SO CIAL D EL CO M PRAD O R

VO LU M EN  CO N TRATAD O  

A x C

(T.M .)

ACO PIO  A x C 

(T.M .)

AVAN CE

ACO PIO  A x C 

(% )

ACO PIO  LIBRE

M ERCAD O  

(T.M .)

PRECIO

PAG AD O

LIBRE 

(M .N .)

TRAN SFEREN CIA 

(T.M .)

TO TAL D E 

EN TRAD AS

(T.M .)

(T.M .) %

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0!

#¡D IV/0! 0.000 1.000 #¡D IV/0!

TO TALES 0.000 0.000 #¡D IV/0! 0.000 #¡D IV/0! 0.000 0.000 #¡D IV/0! 1.000 #¡D IV/0!

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento de Centros de Acopio

AN EXO  VII

REPO RTE D E AVAN CE D E ACO PIO , PAG O  Y D ESTIN O  D E CO SECH A

M O D ALID AD ES D E EN TRAD A PAG AD O

AVAN CE

D E

CO SECH A 

( %  )

IN FO RM ACIÓ N  G EN ERAL

CO O RD IN ACIÓ N  G EN ERAL D E CO M ERCIALIZACIÓ N  

1)

2)
3)

4)

7) 8) 9) 10) 13)5) 6) 11) 15) 16) 19)18)

14)
12) 17)

0.000 0.000 CARG ILL, M IN SA

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000

0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000

CO O RD IN ACIÓ N  G EN ERAL D E CO M ERCIALIZACIÓ N  

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento de Centros de Acopio

AN EXO  VII

REPO RTE D E AVAN CE D E ACO PIO , PAG O  Y D ESTIN O  D E CO SECH A

M O D ALID AD ES D E SALID A

EXISTEN CIA 

D O CU M EN TAL

(EN TRAD AS - 

SALID AS)

(T.M .)

EN TID AD

FED ERATIVA

D E D ESTIN O

O BSERVACIO N ES
AU TO CO N SU M O S

(T.M .)

TRAN SFEREN CIAS

(T.M .)

TO TAL D E 

SALID AS

(T.M .)

PRO PIETARIO  D E LA M ERCAN CÍA 

ALM ACEN AD A

N O M BRE D EL 

PRO PIETARIO

VO LU M EN

(T.M .

FU RG Ó N

(T.M .)

CAM IÓ N

(T.M .)

M ARÍTIM O

(T.M .)

20) 22) 25) 26) 29)24)21) 23) 30)27) 28)



 

Municipio Libre 377, Col. Santa Cruz Atoyac, CP. 03310                     
Benito Juárez, CDMX     t: 01 (55) 3871.1000 www.gob.mx/aserca     

 
 
 
 
 
 
Instructivo para el llenado del anexo VII 
“Reporte de avance de acopio, pago y destino de cosecha” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato se utilizará para concentrar la información recabada en el Anexo VI y reportar entre 
otros, el detalle de las cifras del volumen acopiado bajo los esquemas de Agricultura por Contrato o 
cualquier otro incentivo otorgado por ASERCA y la Compra Libre, para obtener el Volumen Total 
Acopiado; así como la movilización por ventas realizado vía terrestre, ferroviaria o marítima y las 
salidas por los conceptos de autoconsumo y transferencias o cualquier otra modalidad, para 
finalmente establecer la existencia documental en bodega hasta la fecha reportada. 
 
En todos los casos donde se manejen cantidades, considerar hasta 3 dígitos para que la cifra final 
además de expresar el tonelaje, refleje también los kilogramos. Por ejemplo: 7,160.920 T.M. (siete mil 
ciento sesenta toneladas, novecientos veinte kilogramos). 
 
Utilizar un formato por cada cultivo y variedad comercial reportada. 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar el nombre de la entidad federativa donde se ubique el centro de acopio. 
 
2. Anotar el nombre y variedad comercial del producto acopiado. 
 
3. Anotar el ciclo agrícola al cual pertenece el producto. 
 
4. Anotar el periodo reportado. 

 
5. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 

 CLAVE: B      _ _     _ _ _         _ _       _ _ _ 
                             EDO    DDR     CADER   CONS  

 
 

6. Anotar el nombre oficial o razón social del centro de acopio, tal y como está registrado ante 
ASERCA (Anexo II, inciso 10). 

 

7. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio, tal y como está registrado ante 
ASERCA (Anexo II, inciso 11). 
 

8. Anotar el nombre o razón social del operador del centro de acopio de acuerdo al nombre 
proporcionado a ASERCA durante el proceso de registro del operador (Anexo IV, inciso 4).  

 

Nota: El operador es la instancia que recibe el grano directamente del productor en cualquiera de las 
modalidades de acopio, así como el responsable de la operación del centro de acopio. 
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9. Anotar el nombre o razón social del comprador del grano. Se refiere a la persona física o moral 

que adquiere el grano para su transformación industrial o para dirigirlo directamente al 
consumo humano o pecuario. 

 
10. Anotar el volumen concertado en Agricultura por Contrato, u otra modalidad que participe en 

alguno de los incentivos otorgados por ASERCA.  
 

Modalidades de Entrada 
 
11. Anotar el volumen global acopiado hasta la fecha del reporte, del producto considerado para 

participar en alguno de los incentivos otorgados por ASERCA por cada centro de acopio. El 
incentivo normalmente se refiere al esquema de Agricultura por Contrato (A x C).  
 

12. Anotar el porcentaje de avance de acopio en el esquema de A X C, u otra modalidad que 
participe en alguno de los incentivos otorgados por ASERCA respecto al volumen contratado.  

 
13. Anotar el volumen captado hasta la fecha del reporte, del cultivo recibido bajo la modalidad de 

Mercado Libre. 
 

14. Anotar el precio promedio ponderado pagado del cultivo recibido bajo la modalidad de 
Mercado Libre, de acuerdo a consultas que se hagan en el medio de los productores, 
compradores, comercializadores o almacenistas.  

 
15. Anotar el volumen del cultivo recibido por transferencias hasta la fecha del reporte. En 

observaciones anotar el centro de acopio de donde proviene el grano y si es posible incluir la 
clave de registro de ASERCA. 

 
16. Anotar el acumulado del total de toneladas recibidas en el centro de acopio desde el inicio del 

Programa de Compras hasta la fecha del reporte, en el esquema de A x C, u otra modalidad 
que participe en alguno de los incentivos otorgados por ASERCA,  Compra Libre y 
Transferencias, el cual se compone de la suma de los incisos 11, 13 y 15. 

 
17. Anotar el porcentaje estimado del avance de la cosecha, respecto a la producción y al volumen 

estimado de compra.  
 

18. Anotar el volumen pagado (A x C, u otra modalidad que participe en alguno de los incentivos 
otorgados por ASERCA, Compra Libre) a la fecha del reporte en toneladas, considerando hasta 
3 decimales.  

 
Nota: En este caso no se considera el volumen recibido por transferencia. 

 
19. Anotar el porcentaje que representa respecto al volumen acopiado en cualquiera de los 

esquemas mencionados en el inciso anterior. 
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Modalidades de Salida 
 

20. Anotar el volumen en toneladas, del producto embarcado por cuenta y orden del 
propietario de la mercancía vía FFCC, a la fecha del reporte.  
 

21. Anotar el volumen en toneladas, del producto embarcado por cuenta y orden del 
propietario de la mercancía vía autotransporte de carga, a la fecha del reporte. 
 

22. Anotar el volumen en toneladas, del producto embarcado por cuenta y orden del 
propietario de la mercancía vía marítima a la fecha del reporte, indicando si se trata de 
cabotajes o exportación. 
 

23. Anotar el volumen en toneladas, del producto destinado para autoconsumo en el mismo 
centro de acopio, a la fecha del reporte. 
 

24. Anotar el volumen en toneladas, del producto embarcado por el concepto de transferencias 
hacia otros centros de acopio a la fecha del reporte. En observaciones anotar el centro de 
acopio de destino del grano y si es posible incluir la clave de registro de ASERCA. 

 

25. Anotar el volumen total movilizado, el cual se compone por la suma de cada uno de los 
incisos del 20 al 24. 

 

26. Anotar la existencia documental a la fecha del reporte, para lo cual se tomarán las cifras del 
inciso 16 (volumen total de entradas), menos el inciso 25 (volumen total movilizado). 
 

27. Anotar el nombre del propietario o propietarios de la mercancía existente en almacén al 
momento de la visita. Si es necesario anexar relación en hoja Excel.  
 

28. Anotar el volumen que le corresponde a cada uno de los propietarios del producto. 
 

29. Anotar el nombre de las principales entidades federativas de destino del grano. 
 

30. Anotar las observaciones que se consideren relevantes.  
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FECH A CLAVE:B

Variedad Com ercial Acopiada: Ciclo agrícola:

En las instalaciones que ocupa el Centro de Acopio:

N om bre local o regional del Centro de Acopio:

N om bre de la vialidad, núm ero exterior, nom bre del asentam iento,

Código postal, localidad, m unicipio y entidad federativa. 

En base a la supervisión efectuada por:

(NOM BRE DE LA DIRECCIÓN REGIONAL DE ASERCA)

al

(NOM BRE DEL CENTRO DE ACOPIO REGISTRADO EN EL PADRÓN DE ASERCA)

VO LU M EN  TO TAL EM BARCAD O  A LA FECH A

0.000

VO LU M EN   EM BARCAD O  PO R TRAN SFEREN CIAS

T.M .

T.M .

D om icilio del Centro de Acopio:

LIBRE

AN EXO  VIII

Acta de Cierre de Acopio

* 
IN

F
O
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

CAD CO N S

ACTA D E CIERRE D E ACO PIO  *

D D R

En el periodo com prendido del 

*I
N
F
O
R
M
A
C
IO
N
 O
B
L
IG
A
T
O
R
IA

EXISTEN CIA D O CU M EN TAL D EL G RAN O  M O TIVO  D E ACO PIO  EN  EL CICLO  

AG RÍCO LA VIG EN TE

FECH A D E Ú LTIM A BO LETA D E ACO PIO

PESO  TO TAL RECIBID O  "SIN  AN ALIZAR"

VO LU M EN   EM BARCAD O  PO R CU EN TA Y O RD EN  D EL PRO PIETARIO  

D E LA M ERCAN CÍA

FECH A D E CIERRE D E ACO PIO  (D EFIN ID A PO R SAD ER / ASERCA)

N o. D E FO LIO  D E BO LETA D E IN ICIO  D E ACO PIO

N o. D E FO LIO  D E Ú LTIM A BO LETA D E ACO PIO

T.M .

PESO  N ETO  TO TAL "AN ALIZAD O " T.M .

T.M .

T.M .

T.M .

FECH A D E LA PRIM ERA BO LETA D E IN ICIO  D E ACO PIO dd/m m /aa

dd/m m /aa

dd/m m /aa

A x C, IPEC

D econform idad con lodispuestoen elartículo247 fracción IdelCódigoPenalFederal,elsuscritom anifiesta BAJO PRO TESTA D E D ECIR

VERD AD que la inform ación proporcionada esverídica y en este acto,elRepresentante delCentro de Acopio se com prom ete a prestar

todas las facilidadespara proporcionarla inform ación que solicite elpersonalde ASERCA, a fin de darcum plim iento alobjetivo de los

program as de supervisión y verificación que en su caso, sean instrum entados en relación al acopio, m ovilización y com ercialización de granos 

apoyados m ediante incentivos.

TO TAL D ED U CCIO N ES PO R  H U M ED AD  Y CALID AD  D EL PRO D U CTO T.M .

TO TAL BO N IFICACIO N ES PO R  H U M ED AD  Y CALID AD  D EL PRO D U CTO T.M .

VO LU M EN  TO TAL RECIBID O  A LA FECH A

T.M .0.000

0.000

0.000 0.000

VO LU M EN   RECIBID O  PO R TRAN SFEREN CIAS 0.000

(NOM BRE COM O SE LE CONOCE REGIONALM ENTE AL CENTRO DE ACOPIO)

RESU LTAD O S D EL CIERRE D E ACO PIO  *

O perador del Centro de Acopio:

En dicho centro de acopio, se dan por concluidos los trabajos de recepción del m encionado grano.

M ES AÑ O

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

ED OD IA

1) 2)

3) 4)

6)

8)

9)

10)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

11)

13)

5)

7)

12)

24)

25)

23)

22)
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FECH A CLAVE:B

D IA M ES AÑ O ED O D D R CAD CO N S

AN EXO  VIII

Acta de Cierre de Acopio

Proceso Para el Registro, Actualización, Supervisión y Seguim iento

de Centros de Acopio

REPRESEN TAN TE (nom bre y firm a)

Em presa / centro de acopio En representación de ASERCA

RECIBO  IN FO RM ACIÓ N  (nom bre y firm a)

SELLO  D EL CEN TRO  D E ACO PIO

O BSERVACIO N ES 26)

27)

1) 2)

28) 29)
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Instructivo para el llenado del anexo VIII 
“Acta de cierre de acopio” 
 
Instrucciones generales 
 
Este formato tiene por objeto capturar los resultados más relevantes del cierre del programa de 
compras por cada centro de acopio que haya participado en alguno de los esquemas de apoyo 
implementados por ASERCA y que por consiguiente, cuenta con la clave de registro ante ASERCA. 
 
Se levantará una Acta de Cierre por cada centro de acopio y por cada cultivo y variedad comercial 
(por ejemplo maíz blanco, trigo harinero, frijol flor de mayo, etc.). 
 
Descripción por campo. 
 
1. Anotar la fecha en que se levanta el acta de cierre de acopio con el siguiente formato: 

DD_MM_ AA. (2 dígitos para el día, 2 para el mes y 2 para el año). 
 
2. Anotar la Clave del centro de acopio, la cual se conforma de la letra B, enseguida anotar en los 

2 primeros dígitos la Clave de la Entidad Federativa, en los 3 dígitos siguientes la clave del 
Distrito de Desarrollo Rural (DDR), en los siguientes 2 dígitos la clave del Centro de Apoyo al 
Desarrollo Rural (CADER) y los últimos 3 dígitos el número consecutivo (CONS) que le asignará 
la propia Dirección Regional de ASERCA y que será único por Entidad Federativa. 

 
CLAVE: B      _ _     _ _ _         _ _          _ _ _ 
                      EDO    DDR     CADER    CONS  
 
3. Anotar el nombre del cultivo y variedad comercial acopiada. 
 
4. Anotar el ciclo agrícola al cual pertenece la variedad acopiada. 

 
5. Anotar el nombre o razón social del centro de acopio, tal y como está registrado ante ASERCA 

(Anexo II, inciso 10). 
 
6. Anotar el nombre local como se conoce al centro de acopio, tal y como está registrado ante 

ASERCA (Anexo II, inciso 11). 
 
7. Anotar el domicilio oficial del centro de acopio tal como aparece en la boleta predial, recibo de 

luz o recibo de teléfono, empezando por el nombre de la vialidad, número exterior, nombre del 
asentamiento, código postal, localidad, municipio y entidad federativa.  

 
8. Anotar el nombre o razón social del operador del centro de acopio de acuerdo al nombre 

proporcionado a ASERCA durante el proceso de registro del operador (Anexo IV, inciso 4). 
 
9. Anotar el nombre de la Dirección Regional de ASERCA que llevó a cabo la Supervisión. 
 
10. Anotar el periodo que comprende desde el inicio del programa de compras con la primera 

entrada, hasta el último ingreso de grano al centro de acopio (ver más adelante los incisos 11 y 
13). 
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11. Anotar la fecha de la primera boleta de inicio de acopio en las modalidades de A x C o IPEC, 
considerando dos dígitos para el Día, Mes y Año, en ese orden. La fecha de entrada consignada 
en la primera boleta de A x C o IPEC, será la misma que se anotará en el inicio del periodo del 
inciso 10. 

 
12. Anotar el número de folio de la primera boleta de inicio de acopio en la modalidad de A x C o 

IPEC.  
 
13. Anotar la fecha de la última boleta de acopio en las modalidades de A x C o IPEC, considerando 

dos dígitos para el Día, Mes y Año, en ese orden. La fecha de entrada consignada en la última 
boleta de A x C o IPEC, será la misma que se anotará en el final del periodo del inciso 10.  

 
14. Anotar el número de folio de la última boleta de acopio en las modalidades de A x C o IPEC. 
 
15. Anotar la fecha de cierre de acopio definida por SADER/ASERCA, considerando dos dígitos para 

el Día, Mes y Año, en ese orden. 
 

16. Anotar el volumen total en toneladas “sin analizar” (considerando 3 decimales), recibido en las 
modalidades de acopio de A x C, IPEC o Compra Libre, del producto que pertenezca al ciclo 
agrícola vigente.  

 
Nota: En este caso no se considera el volumen recibido por transferencia. 

 
17. Anotar el volumen total de deducciones por humedad, calidad del producto u otros conceptos, 

en cada una de las diversas modalidades de acopio en toneladas (considerando 3 decimales). 
 
18. Anotar el volumen total de bonificaciones por humedad, calidad del producto u otros 

conceptos, en cada una de las diversas modalidades de acopio en toneladas (considerando 3 
decimales). 

 
19. Anotar el peso neto total “analizado” en toneladas en cada una de las diversas modalidades 

(considerando 3 decimales), el cual corresponde al volumen realmente acopiado y pagado al 
productor. Este se compone de restar al volumen total sin analizar (inciso 16), el volumen total 
de deducciones (inciso 17) y si es el caso, sumar el volumen aplicado en bonificaciones (inciso 
18).  

 
20. Anotar el volumen total en toneladas considerando hasta 3 decimales, recibido bajo la 

modalidad de Transferencias, desde el inicio del acopio hasta la fecha de la visita de Supervisión 
para levantar el Acta de Cierre.   
 

21. Anotar el total del volumen de producto de la cosecha vigente, recibido bajo TODAS las 
modalidades de acopio (A x C, IO, IPEC o cualquiera de los esquemas de apoyos implementados 
por ASERCA, además la Compra Libre y las Transferencias), desde el inicio de las compras hasta 
la fecha de la visita de Supervisión para levantar el Acta de Cierre. Considerar las cifras en 
toneladas hasta 3 decimales.  
 
Nota: Las cifras registradas en el Acta de Cierre bajo las diversas modalidades de acopio, 
serán la fuente de apoyo para la toma de decisiones en la instrumentación de los incentivos a 
la comercialización implementados por ASERCA.   
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22. Anotar el total del volumen de producto de la cosecha vigente, embarcado por cuenta y orden 
del propietario de la mercancía (vía férrea, carretera, marítimo y autoconsumos), desde el inicio 
de las movilizaciones hasta la fecha de la visita de Supervisión para levantar el Acta de Cierre. 
Considerar las cifras en toneladas hasta 3 decimales. 

 
23. Anotar el volumen total en toneladas considerando hasta 3 decimales, embarcado bajo la 

modalidad de Transferencias, desde el inicio de este tipo de salidas hasta la fecha de la visita de 
Supervisión para levantar el Acta de Cierre.  

 
24. Anotar el total del volumen de producto de la cosecha vigente, embarcado bajo TODAS las 

modalidades de salida por cuenta y orden del propietario de la mercancía (vía férrea, carretera, 
marítimo, autoconsumos y transferencias), desde el inicio de las movilizaciones hasta la fecha 
de la visita de Supervisión para levantar el Acta de Cierre. Considerar las cifras en toneladas 
hasta 3 decimales.  
 

25. Anotar el volumen documental existente en toneladas (considerando 3 decimales) a la fecha de 
la visita de Supervisión para levantar el Acta de Cierre, considerando la diferencia resultante de 
restar las cifras del inciso 21 (TOTAL DE ENTRADAS), menos el volumen total movilizado (inciso 
24 TOTAL DE SALIDAS).  

 
Reverso de la hoja 
 
1. Anotar la misma información del inciso 1). 
 
2. Anotar la misma información del inciso 2). 
 
26.  Anotar las observaciones que se consideren relevantes. 

 
27. Estampar el sello oficial del operador del centro de acopio. En caso de que no se cuente con 

sello, anotar el nombre completo y firma del Almacenista y/o Bodeguero titular del centro de 
acopio, incluyendo la fecha en que se realiza la visita.  

 
28.Anotar el nombre completo y firma del Gerente / Almacenista del centro de acopio.  

 
29. Anotar el nombre completo y firma del Representante de ASERCA. 
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Anexo IX 
 
 

“Carta bajo protesta de decir verdad” 
 
 
Lugar y Fecha: __________________________________________________________ 
 
Director Regional: ________________________________________________________ 
P r e s e n t e 
 
 
El que suscribe C. __________________________________________________________ en mi carácter 
de_____________________ del centro de acopio denominado localmente como 
________________________________________________________________________ 
 
Clave Centro de Acopio: ______________________________________________________ 
R.F.C. ____________________________________________________________________ 
Nombre o Razón Social: ______________________________________________________ 
Conocido en la Región como: ___________________________________________________ 
Domicilio: ________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________ 
 
 
Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la información presentada con fecha 
_____________________, para el registro del citado centro de acopio ante ASERCA, no ha sufrido 
cambios y/o modificaciones en su infraestructura de almacenamiento; asimismo, declaro que la 
documentación que obra en sus expedientes permanece vigente, no ha sufrido ningún cambio, ni 
actualización y que en su caso, las facultades del representante legal no han sido limitadas ni 
revocadas. 

 
Se firma la presente, para los efectos de supervisión y seguimiento de los acopios a los que haya 
lugar. 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 
 
 

(Representante Legal (nombre completo y firma) 
 
 

 
 
 


