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SOLICITUD DE TRAMITES VIA INTERNET

INTRODUCCION.

Derivado de la Estrategia Digital Nacional que ofrece a los ciudadanos la posibilidad de
realizar trdmites via internet, la Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimos, ya
cuenta con la opcién de ingresar los tramites que se brindan a la comunidad maritimo
portuaria, a través de la Web en el portal gob.mx.

Actualmente, los tramites que se encuentran publicados para ser ingresados en linea son
los siguientes:

SEMAR-05-001 Autorizacion de dimisiéon de bandera y cancelacion de certificado de
matricula.

SEMAR-05-002 Asignacion de sefial distintiva de llamada.
SEMAR-05-003 Abanderamiento de embarcaciones o artefactos navales.

SEMAR-05-004 Modificacibn o Reposicion del Certificado de Matricula. (En su
modalidad E: Reposicion del certificado de matricula por dafio, robo, extravio o pérdida
total).

SEMAR-05-005 Aviso sobre el cambio de propietario de una embarcacion o artefacto
naval.

SEMAR-05-006 Autorizacién para realizar regatas o competencias deportivas nauticas.

SEMAR-05-007 Permiso para la prestacion de servicios en vias navegables, con
embarcaciones en navegacion interior o de cabotaje (y sus modalidades).

SEMAR-05-015 Aviso de internamiento de embarcacién extranjera a la Presa
Miguel Aleman (Valle de Bravo).

SEMAR-05-017 Autorizacién de arribo de embarcaciones y artefactos navales (y sus
modalidades).

SEMAR-05-018 Despacho de embarcaciones o artefactos navales (y sus modalidades).
SEMAR-05-019 Autorizacion de enmienda o fondeo de embarcaciones.
SEMAR-05-020 Autorizacién para desguace de embarcaciones o artefactos navales.
SEMAR-05-021 Autorizacién de amarre temporal de embarcaciones.

SEMAR-05-022 Remocion de embarcaciones o derrelictos maritimos.

Los trdmites antes mencionados son 100% digitales; es decir, su solicitud y la entrega de
resolucion puede realizarse via internet.
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No se omite mencionar que, el procedimiento que se describe en este instructivo, servira
para ingresar cualquier solicitud de tramite que este liberado para realizarse en linea.

Para poder realizar un tramite via web, es necesario que el ciudadano cuente con firma
electrénica avanzada vigente.

OBJETIVO.

Guiar e instruir al ciudadano acerca del ingreso de solicitudes de tramites via internet.

AREAS RESPONSABLES (AREAS NORMATIVAS).

e Matriculas y Permisos.

e Inspeccion.

e Navegacion.

e Direccién de Proteccion Maritima y Portuaria.
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PROCEDIMIENTO.

El ciudadano deberd ingresar su solicitud de tramite, entrando a la siguiente liga:
https://www.gob.mx/semar/unicapam

Existen dos maneras para ingresar una solicitud:

e Ingreso de tramites a través del portal gob.mx.
e Ingreso de tramites a través del portal de la UNICAPAM.

1. SELECCION DE TRAMITE A INGRESAR.

1.1 Ingreso de tramites a través del portal gob.mx

1.1.1.

Una vez que se encuentre en la pagina de la Unidad de Capitanias de
Puerto y Asuntos Maritimos, debera dar clic en “Tramites”, en la parte
superior central.

gob Trémites ~ Gobierno Participa Datos Ingresar Busqueda Q

Blog Album de fotos Prensa  Agenda  Accionesy Programas Documentos Transparencia Contacto

~ Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimos

"UNICAPAM"

1.1.2.

1.1.3.

Seleccionar de la pestafia “Categorias”, la opcion “Comunicaciones y
transportes”.

Enseguida se desplegara un mend, en el cual dara clic en “Transporte
maritimo” y posteriormente debera elegir de la lista de tramites
desplegada, el que desea ingresar.

En esta lista, se muestran todos los tramites correspondientes al medio maritimo,
por lo que para identificar los de la UNICAPAM, se colocé la frase “ante la SEMAR”
en cada uno de ellos.


https://www.gob.mx/semar/unicapam

» g‘,,.msw%%
¥ ﬁ
g %
%~V SECRETARIA DE MARINA
gob Tramitas Gooemo Farticiozs  Catos Q
ata >
Certificado de no adeudo smiento de embarcaciones o 5
" 2 < navales ante '3 SEMAR
Depdsitos masives >
con de certficado de competencia
| > aclon para plioto & ’
Derechos, nhligaciones y renovationes > v
4 A Aprobacion de medios N
Eewios mashos > alvamenta ante la SEMAR »
o e >
stamplllas > A "
Estampll Aprobacion de prot nde
. >
oruebas y experimentos
> Glro posta >
1o de construccian ce
> Infraestructura portuaria > tefactos navales ante I >
Seguridad, legaidad y justicha > Licencias >
efinl distintiva de llamada a
i : >
de fa SEMAR
b AT > Mapas >
Autorizacion como delegado honarario ante
Medicina preventiva del transperte > Sy >
necg S Paqueteria y mensajeria > zacion de amarre temporal de 3
sciones ante |a SEMAR
tos
v N Puertos >
Sarviclos conexos > >
>
sanvicios portuarios >
7 G >
& >
105 postales
Servitins satelitales > arribo de embarcac
Rayores B0 nave e >
Sirdcicn tildeerahiis 5 altura ante la SEMAR
Telecormnicaciones > Autorizacion de arrivo de embarcaciones y
oshdayarads art 2 N €5 €N NIVEgacion 2

de cabotaje ante la SEMAR

1.1.4. Automaticamente, se mostrara la informacion correspondiente al tramite;
es decir, los documentos requeridos, costos y opciones para realizar dicho
tramite.

1.1.5. Asimismo, del lado derecho superior, podra visualizar el boton “Tramite en
linea”, en el cual debera dar clic.

1.1.6. Dar clic en el boton “Aceptar”, cuando aparezca el mensaje de la pagina
web.

# » Trémites » Autorizacion de arribo de embarcacion o artefactos navales menores en navegacion de altura ante la SEMAR

Secretaria de Marina

@ Trémite en linea

Autorizacién de arribo de
embarcacion o artefactos navales O —
menores en navegacion de altura )

ante la SEMAR

¢Arribaras con tu embarcacién a un puerto mexig Mensale delapagina b
Marina (SEMAR) puedes solicitar la autorizacién de arl e

i » Estas saliendo del sitio www.gob.mx
una embarcacién menor en navegacion de altura.

Cancelar
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1.2. Ingreso de tramites a través del portal de la UNICAPAM

1.2.1.

Una vez que se encuentre en la pagina de la Unidad de Capitanias de
Puerto y Asuntos Maritimos, debera dar clic en “Acciones y programas”,
en la parte superior central.

gob

2 Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimosa
UNICAPAM

1.2.2.

1.2.3.

Aa+

Aa-

Seleccionar la opcion “Tramites de UNICAPAM”,

gob Trimites  Gobierno  Participa  Datos Ingresar Busqueda Q

Documentos  Transparencia  Contacto

Bl

log  Albumdefotos  Prensa

Acciones y Programas

Direccién General Adjunta de Capitanias Direccién General Adjunta de Proteccion Direccién General Adjunta de
de Puerto y Certificacion Maritima Ordenamientos Enlace y Accidentes e
Incidentes Maritimos

DIGACAP DIGAPROCER
DIGAOR
Tramites de "UNICAPAM" Permlsos y Autorizaciones de la Normatividad Nacional e Internacional
"UNICAPAM"
Jr dad de Capitanias de Puerto y Asuntos Normatividad
Marftimos Unidad de Capitanias de Puerto y Asunto
laritimos

En esta pantalla, se muestran todas las areas de resolucién de tramites de
la UNICAPAM, por lo que debera seleccionar el area correspondiente al
tramite que desea ingresar.

Tramites de "UNICAPAM" Z . 4

Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimos

En esta seccién podréa consultar los requisitos para los siguientes tramites,

e TRAMITES

Trémites UNICAPAM

mismos que atiende la Unidad de Capitanfas de Puerto y Asuntos Marftimos en

oficinas centrales o Capitanias de Puerto:

- Certificacion de documentos

Autor
Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos

- Matriculas, Abanderamiento y Permisos Maritimos

- Documento de Identidad Maritima, Libreta de Mar y otros

- Navegacion

Fecha de publicacién
30 de abril de 2017

- Sefialamiento Marftimo

+ Supervision de Capitanfas

« Inspeccién y Certificacion de Embarcaciones o Artefactos Navales

+ Proteccién Maritima Cédige PBIP

Contesta nuestra encuesta de satisfaccion. @

- Accidentes o Incidentes Maritimos

- Pagos y servicios electrénicos

- Preguntas Frecuentes
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1.2.4. Una vez seleccionada el &rea, el sistema mostrara todos los tramites
correspondientes a la misma. En esta pantalla, debera dar clic en la liga
“Ficha Ciudadana” que corresponda al tramite que desea ingresar.

Tramites de Senalamiento
» Maritimo

Aa-

Sefalamiento Maritimo

SEMAR-05-023 Autorizacion de sefiales maritimas a
concesionarios y particulares

i - - Ficha
Unica Requisitos Formato de Solicitud -
Ciudaddana Autor
Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos
Maritimos

Fecha de publicacién
01 de enero de 2019

Contesta nuestra encuesta de satisfaccion @

Automaticamente, se mostrara la informacién correspondiente al tramite; es decir, los
documentos requeridos, costos y opciones para realizar dicho tramite.

1.2.5. Asimismo, del lado derecho superior, podra visualizar el botén “Tramite en
linea”, en el cual deberé dar clic.

1.2.6. Dar clic en el boton “Aceptar”, cuando aparezca el mensaje de la pagina
web.

# > Tramites » Autorizacion de arribo de embarcacion o artefactos navales menores en navegacion de altura ante la SEMAR

Secretaria de Marina

Autorizacién de arribo de
embarcacién o artefactos navales :_C%
menores en navegacion de altura

ante la SEMAR

¢Arribaras con tu embarcacién a un puerto mexic| Mensae delapiginaweb o
Marina (SEMAR) puedes solicitar la autorizacion de arl o

. L Estas salienda del sitio www.gab.mx
una embarcacién menor en navegacion de altura.

Cancelar
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2.

INGRESO DE SOLICITUD DE TRAMITE.

La pagina lo va a redireccionar a la ventana en donde ingresara su tramite en linea, en la

pestaiia “Solicitud”.

a) Si el ciudadano ya cuenta con una solicitud de trdmite y solamente quiere consultar
el estatus de esta, debera teclear el niumero correspondiente en la casilla
“Solicitud” y posteriormente dara clic en el boton “Buscar”.

b)

Si, por el contrario, el ciudadano va a ingresar una nueva solicitud de tramite, debera

dar clic en el botdn “Nuevo” de la casilla “Nuevo tramite”.

SEMAR

Autorizacion de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en

navegacion de altura

Modalidad: Embarcacio

Salicitud gblera

Paso 1
Solicitud

Solicitud

Nes menores aeg

Paso 2
Datos de |a solicitud

Si deses= buscar una solicitud an

Nuevo tramite

Si desess inicisr una nuevs solicitud, presiona el sigu

2.1 Paso 1. Solicitud.

2.1.1.

Aa rarren vy
g I,

2s CS3pturecsa, por

geportvas en Navegadlon 0e altura
Paso 3
Firma electrénica
favor tecles el nimerc de solicitud que te asignd el sistems

iente botdn

El ciudadano debera ingresar su RFC y dar clic en el boton “Buscar”.
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Autorizacidn de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcacicnes menores de recreo y deportivas en navegacion de altura
Solicitud Tablero

Paso 1 Paso 2

Paso 3
Solicitud Datos de la solicitud

Firma electrénica

RFC del Solicitante * : @

neresa ty REC
gresa tu RFC

* Campos obligatorios Buscar

a) Sielciudadano ya se encuentra registrado, se mostrara su informacion en el sistema
y debera dar clic en “Seleccionar Solicitante”.

SEMAR

Autorizacion de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Emosrcacones menorss d o

Paso 1
Soficitud

Datos del Solicitante

rimE

Paso 2

Paso 3
Datos de la solidtud

Firma electrénica

1D NOMERE RFC CURP
PERSOMNA

DOMICILIO

Seleccionar 112332 IIREZ AR

-------

b) Si el sistema no muestra informacién con el RFC proporcionado, el ciudadano

debera registrarse ingresando los datos requeridos y posteriormente dar clic en el
botdén “Guardar”.

10



s,‘_

SEMAR

SECRETARIA DE MARINA

TRy

(.Ji

Datos del Solicitante

CURP: RFC*:
ngresa CURP LOSCQ730901D3A
Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido*:
gresa nombre sresa primer apellido gresa segundo ape
Teléfono fijo: Correo electrénico™: Codigo postal*:
Colonia*: Calle*: Numero ext.*
gresa co gresa calle gresa numero e
Numero int

* Campos obligatorios Cancelar Guardar

No se omite mencionar, que el RFC ingresado debe de encontrarse registrado ante
el SAT, esto debido a que se valida la homoclave del mismo, de lo contrario, el
sistema no le permitira realizar el alta al ciudadano.

En caso de que la persona registrada sea moral, el sistema automaticamente abrira
una ventana en la cual debera seleccionar a su representante legal ingresando el
RFC correspondiente y posteriormente dar clic en el boton “Buscar”.

gob

Datos del Representante Legal

RFC Representante Legal*:

a. Si el representante legal ya se encuentra registrado, se mostrara su
informacion en el sistema y debera dar clic en “Seleccionar
Representante Legal ”.

11
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Solicitud Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 4
Solicitud Datos de la solicitud Firma electronica

Datos del Representante Legal

ID Representante  Razon Social RFC DOMICILIO

Legal
Seleccionar 1078534 JUAN ANGELEZ ~ AEPJ880821JEA CIPRESES 3 LAS FLORES 01530 null
Representante Legal PALAFOX (DESCONQCIDO) (DESCONQCIDO)

(DESCONOCIDO)

b. Si el sistema no muestra informacion con el RFC proporcionado, el
ciudadano debera registrar al representante legal, ingresando los datos
requeridos y posteriormente dar clic en el boton “Guardar”.

Datos del Representante Legal

RFC Representante Legal*:
| AEP/880821)EA

* Formato Invalido.

Razon Social*: Teléfono fijo: Correo electrénico*:
ngresa Razon Sccia ngresa teléfono Ingresa correo electrénico
Codigo postal*: Colonia*: Calle*:
ngresa CP ngresa colonia Ingresa calle
Namero ext.*: Namero int:

ngresa numera ext. ngresa nume

s}

* Campos obligatorios Cancelar Guardar

2.1.2. Seleccionar de la lista desplegable, la “Oficina” en la que desea obtener
la resolucion del tramite.

2.1.3. Seleccionar de la lista desplegable, la “Solicitud” de tramite que desea
ingresar (para el caso de arribos y despachos, debera indicar si el horario
es ordinario o extraordinario).

12
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2.1.4. Una vez ingresados los datos mencionados con anterioridad, dar clic en el
boton “Guardar”.

Autorizacién de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones menores de recreo y deportivas en navegacién de altura

Solicitud = Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 4
Solicitud Datos de la solicitud Firma electrénica

Oficina*:

Capitania de Acapulco
Solicitud*:

Horario ordinario

* Campos obligatorios Cancelar Guardar

2.2. Paso 2. Datos de la solicitud.

Esta pantalla mostrara el afio y nimero de solicitud de tramite, tanto como para que el
servidor publico la trabaje en sistema, como para que el ciudadano le dé seguimiento
en el portal, el nombre del tramite, su modalidad y el estado en el que se encuentra.

2.2.1. Verificar que la informacion de la solicitud sea correcta.
2.2.2. Dar clic en “Declaracioén de caracteristicas”.

SEMAR

Autorizacién de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones menares de recreo y deportivas en navegacion de altura

Solicitud Tablero
Paso 1 Paso 2 Paso 3
Solicitud Datos de la solicitud Firma electrénica
Llenado Ejercicio/Solicitud Numero Trémite Modalidad Estado
solicitud
internet
2019/19597 5748333 Autorizacion de arribo de embarcaciones menores  Horario o

de recreo y deportivas en navegacion de altura ordinario

13
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2.3. Paso 3. Declaraciéon de caracteristicas.

En esta pantalla el ciudadano debera ingresar los datos correspondientes al tramite
solicitado.

NOTA: Lo documentos digitales que se anexen deberan encontrarse digitalizados bajo
formato PDF y no deberan de exceder de 2 MBytes por archivo. Debera adjuntar los
documentos que se indican como obligatorios (*), en caso de no adjuntar los
documentos requeridos sera sujeto a una notificacién de prevencion o rechazo. En
caso de no hacerlo, su solicitud sera eliminada a los 30 dias de haber sido generada.

SEMAR ‘

Autorizacion de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones menores de recreo y deportivas en navegacion de altura

Solicitud | Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 4
Solicitud Datos de la solicitud Firma electrénica

Solicitud de tramites de la SEMAR con e.firma

Los documentes digitales que se anexen deberan encontrarse digitalizados bajo formato PDFy no deberan de exceder de 2 MBytes por archivo.
Deberas adjuntar los documentos que se indican como obligatorios (*), en caso de no adjuntar los documentos requeridos serds sujeto a una
notificacion de prevencién o rechazo. En caso de no hacerlo, tu solicitud serd eliminada a los 30 dias de haber sido generada.

Datos del solicitante

Domicilio del Solicitante

Datos del representante legal en su caso

Domicilio del Representante Legal

MMNAO1 Autorizacion de arribo de emb Recreo y Deportiva

Requisitos del tramite para adjuntar menores de 2 mb

® & © © O @

" empos cbligsterios

14
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2.3.1. Unavez que se ingresaron todos los datos y se adjuntaron los documentos
correspondientes a los requisitos solicitados, debera dar clic en el botén
“Aceptar”.

2.4. Paso 4. Firma electrénica.

El ciudadano deberé ingresar su firma electrénica y contrasefia para poder continuar
con el tramite.

2.4.1. Darclic en el boton “Examinar” de la pestafia “Certificado”y seleccionar
de sus archivos el correspondiente al certificado de seguridad (cer).

2.4.2. Dar clic en el boton “Examinar” de la pestafia “Llave privada” y
seleccionar de sus archivos el correspondiente a la clave privada (key).

2.4.3. Ingresar la contrasefia correspondiente a su firma electronica.

2.4.4. Dar clic en el boton “Aceptar”.

Autorizaciéon de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones menores de recreo y deportivas en navegacion de altura

Solicitud Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 4
Solicitud Datos de la solicitud Firma electrénica

Declaro bajo protesta de decir verdad que los documentos presentados para acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos son
autnticos y ciertas |as caractergsticas que se describen, dejando a salvo la facultad de la Secretar@a de Marina para constatar lo manifestado,
aceptando que de comprobarse lo contrario darg motivo a la revocacign del permiso gue en su caso se genere.

e.firma del representante legal

Certificado*:

| Fxaminar.
Llave privada*:

| Examinar...
Contrasefia*:

Contrasega

" Campos oblgarores

15
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2.4.5. La pantalla mostrara un mensaje notificando que la solicitud ha sido
recibida exitosamente.

Autorizacion de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones menores de recreo y deportivas en navegacién de altura

Solicitud | Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 4
Solicitud Datos de Iz solicitud Sello digital

iFelicidades! Tu solicitud 2620246 ha sido recibida, en este tramite podras consultar su estado en cualquier
momento.

2.4.6. Finalmente, deberéa contestar una encuesta de satisfaccion, esto con el fin
de mejorar el servicio.

Encuesta de satisfaccion

¢Como fue tu experiencia al realizar este tramite o servicio?

© O ©

Suscribete al newsletter de gob.mx

Enviar encuesta

2.4.7 El acuse de solicitud de tramite podra descargarlo en el tablero de control.

16
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3. TABLERO DE CONTROL.

En este tablero el ciudadano podra dar seguimiento a sus tramites ingresados via internet,
contestar notificaciones relacionadas y descargar los archivos de resolucion ingresando con
su firma electrénica avanzada.

3.1. Seguimiento de tramite.

3.1.1. Dar clic en la pestafia “Tablero”.
SEMAR

Autorizacién de arribo de embarcaciones
menores de recreo y deportivas en
navegacion de altura

Modalidad: Embarcaciones mencres de recr as en navegacion de altura

Solicitud | Tablero

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Solicitud Datos de la solicitud Firma electronica

Llenado Ejercicio/Solicitud Nuamero Tramite Modalidad Estado
solicitud
internet

2019/19597 5748333

3.1.2. Introducir su firma electrénica avanzada y dar clic en el boton
“Ingresar”.

Solicitud | Tablero

Tablero ciudadano

@ En este tablero podrés dar seguimiento a todos tus trémites ingresados por internet, contestar notificaciones relacionadas y
descargar los archivos de respuesta ingresando con tu firma electrénica.

Ingresa con tus datos

Certificado (.cer):

| Fxaminar...
Clave privada (.key):

| Examinar...
Contrasefa:

Contrasefia

Limpiar Ingresar

3.24 Se mostraran en pantalla los tramites ingresados via internet por el
ciudadano, asi como las etapas en las que se encuentra cada uno de

ellos.
17
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Solicitud Tablero

Tablero ciudadano

© En este tablero podrés dar seguimiento a todos tus trémites ingresados por internet, contestar notificaciones relacionadas y
descargar los archivos de respuesta ingresando con tu firma electrdnica.

iBienvenido! GABRIELA MORALES PINA| ‘

Folio : 2018/88015 - NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO '(‘B'
Folio : 2018/88013 - REGISTRO DE TRAMITE '@'
3.25 Para descargar el acuse de recepcion de tramite, debera dar clic en el

botén “Ver documento” de la etapa “REGISTRO DE TRAMITE”.

Solicitud Tablero

Tablero ciudadano

@ En este tablero podrés dar seguimiento a todos tus trémites ingresados por internet, contestar notificaciones relacionadas y
descargar los archivos de respuesta ingresando con tu firma electrénica.

iBienvenido! GABRIELA MORALES PINA| —

Folio : 2018/88015 - NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO e‘
Fecha Estatus
Jun 27, 2018 8:05:47 PM REGISTRO DE TRAMITE Ver documento ‘

3.2. Notificacion.

En caso de que el area de resolucién tenga alguna observacion en alguno de los requisitos
cargados al sistema, realizara un oficio de notificacién en donde informard al ciudadano el
requerimiento solicitado.

3.2.1. Si el area de resolucion realiz6 alguna notificacion, en el tablero de control
aparecera la etapa “Notificado”.

3.2.2. Dar clic en el botébn “Ver Documento” para verificar el requerimiento
solicitado por el area de resolucion.
3.2.3. Dar clic en el boton “Responder” para adjuntar el requerimiento.
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Solicitud | Tablero

Tablero ciudadano

@ En este tablero podrés dar seguimiento a todos tus trémites ingresados por internet, contestar notificaciones relacionadas y
descargar los archivos de respuesta ingresando con tu firma electrénica.

iBienvenido! GABRIELA MORALES PINA| 2

Folio : 2018/88015 - NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO (—)
Fecha Estatus
Jun 27, 2018 8:05:47 PM REGISTRO DE TRAMITE ver documento
Jun 27,2018 8:28:34 PM VERIFICACION DE DOCUMENTOS
Jun 27,2018 8:41:12 PM NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO Ver Dacumento
3.24 Dar clic en el botén “Requisitos del tramite para adjuntar menores de

2 mb” para cargar el archivo correspondiente al requerimiento solicitado

por el area de resolucion.
3.25 Introducir su firma electrénica avanzada y dar clic en el bot6n

“Aceptar”.

er notificacion

Requisitos del tramite para adjuntar menores de 2 mh_+ )

e.firma del representante legal

Certificado (.cer)*:

Examinar..

Clave privada (.key)*:

Examinar..

Contrasefia*:

No se omite mencionar que, el ciudadano tendra Unicamente 10 dias
habiles para cumplir con el requerimiento solicitado por el area de
resolucion, si después de transcurrido este tiempo el ciudadano no realiza
la carga de la documentacion solicitada, su trAmite automaticamente

tendré una resolucion negativa.
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3.3 Resolucién de tramite.

3.3.1 Para descargar el archivo de resolucion en el tablero de control, debera dar
clic en el boton “Descargar resolucion”.

El portal automaticamente abrira el documento de
correspondiente al tramite ingresado, para que este pueda ser impreso por

3.3.2

el ciudadano.

Solicitud Tablero

Tablero ciudadano

@ En este tablero podras dar seguimiento a todos tus trémites ingresados por internet, contestar notificaciones relacionadas y

descargar los archivos de respuesta ingresando con tu firma electronica

iBienvenido! GABRIELA MORALES PINA| =

Folio : 2018/88159 - REGISTRO DE TRAMITE \a
Folio : 2018/88015 - CONCLUSION DE TRAMITE E\%\/
Fecha Estatus
Jun 27,2018 8:05:47 PM REGISTRO DE TRAMITE er documents

Jun 27, 2018 8:28:34 PM
Jun27,2018 8:41:12 PM
Jun 28,2018 9:20:51 AM
Jun 28, 2018 9:21:36 AM

Jun 28, 2018 9:23:19 AM

VERIFICACION DE DOCUMENTOS
NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO
RESPUESTA A NOTIFICACION
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

CONCLUSION DE TRAMITE

resolucion
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A continuacion, se muestra un ejemplo de resolucién de un tramite ingresado via internet.

"2019 Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata™

SEMAR

SECRETARIA DE MARINA

SECRETARIA DE MARINA
UNIDAD DE CAPITANIAS DE PUERTO Y ASUNTOS MARITIMOS.

Fecha: 22 de Enero de 2019

AUTORIZACION DE ARRIBO DE EMBARCACIONES O ARTEFACTOS NAVALES MAYORES EN
NAVEGACION DE ALTURA No.154677

AGENCIA CONSIGNATARIA / C
NO SALE

En atencion a su solicitud de Autorizacion de Arribo No: 154677 del dia 22 de Enero de 2019 del buque
PORTA CONTENEDOR, bandera de PORTUGAL , denominado VERA D.

Al respecto, con fundamento en los articulos 30 fraccién V, inciso a) y XXVI, de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal; 1, 3, 12, 13 y 16 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 2,
3,4, 7, fraccion [, 9 fraccién I, 45, 46 y 50 de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 453 fracciones
Iy I11 (si es el caso), 454 y 455; del Reglamento de la Ley de Navegacion y Comercio Maritimos; 17 de la
Ley de Puertos; y 83 del Reglamento de la Ley de Puertos, esta Autoridad Maritima Portuaria, siendo las
14:42 horas del dia 22 de Enero de 2019, Autoriza el Arribo de la mencionada embarcacion.

La presente autorizacion, se emite sin perjuicio y no inhibe las autorizaciones o disposiciones ya emitidas o
que deban ser emitidas por otras autoridades en el ambito de su competencia, asimismo, la expedicion de
esta autorizacion, causara el pago de derechos previstos conforme a lo dispuesto en el articulo 170 de la Ley
Federal de Derechos.

CAP, ALT. EDUARDO TIBERIO DE LARREA FOURZAN
AUTORIZA
CAPITAN DE PUERTO
Capitania de Veracruz

Agencia Consignatana: NO SALE
Es vilido para que el buque zarpe hasta las: del dia

CADENA ORIGINAL:

Tramite No.:578| Tramite: Autorizacion de srribo de embarcaciones y artefactos navales mayores en navegacion de alturaModalidad
No.:{Modalidsd:-Harario ordinanofNum.Sol.-9703| Ejercicio: 20 19/1d.Vehiculo: 22731 8| Nom. Embarcacion:VERA
D|Cve.Oficina62| Nom. Oficina:Capitania de Veracnuz|Cve. Depto:95| Nom. Depto.:Ventanilla de gestion de

tramites|Cve Salicitante: 1 128789 | Nom Salicitante-EDUARDO TIBERIO DE LARREA FOURZAN|

FIRMA ELECTRONICA:

QyW780/ZVIOvoUyvibFMq6IMbaUSA0OA 1 bkvyHZS souA9DPjé6 hHI DawwyECZIK oy Gl /g /6KY7/ /
v+ KKPfudiwWITTyAOYS904Gocau XKLEJHSu+bji9MaDwRYRW4nKS8I7 1y+o+ IsLR4eKT5Krga B
/IU6REQvs88/2/57lkg% 4 +dmm+[ZXQBmiqeoseq0Y fmi TIY2EtunzrgqSmhanduEhS84/2Z1S
ByrG7p9YpralUZexd YVNMW A6sIZ65+ EDx TidBPaOoSz819GINIOV2 151527 Lsy Y /0keOzY0cXa
Fr7x/c+kodXF1+sUhqW +6yfmSYSMbRmKIY e32Q==
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GLOSARIO.
1. UNICAPAM. Unidad de Capitanias de Puerto y Asuntos Maritimos.

2. SAT. Servicio de Administracion Tributaria.
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