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) INTRODUCCION

1. Presentacion

Mediante oficio nimero 101.- 01 235 de fecha 09 de octubre de 2002, el C. Secretario
del Ramo emitid las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios, mismas que estuvieron vigentes hasta el 7
de agosto de 2006.

El 8 de agosto de 2006, se actualizaron las Politicas, Bases y Lineamientos con el
propésito de adecuarlas a la nueva estructura organizacional de Ja Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico derivada de modificaciones a su Reglamento Interior, de
mayo de 2004 vy julio de 2006, asi como a las reformas de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de julio de 2005.

Con motivo del Decreto que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 30 de noviembre de 2006, se
actualizaron de nueva cuenta las Politicas, Bases y Lineamientos, mediante oficio ndm.
101.- 320 de fecha 02 de marzo de 2007, mismas que enfraron en vigor a partir del dia
siguiente.

Con motivo del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de mayo de 2009, se realizaron las
adecuaciones necesarias para mantener actuatizado el marco normativo que regula la
materia, al interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Con motivo de la publicacion del Nuevo Reglamento de la Ley de Adqguisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 28 de julio de 2010, y de la emision de los Lineamientos Generales para la
expedicion de Politicas, Bases y Lineamientos, contenidos en el Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial
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de la Federacién el 9 de septiembre de 2010, se actualizan las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos.

2.

Objetivos

Complementar las disposiciones generales que se establecen en el articulo 134
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley de
Adquisiciones, Amrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su
Reglamento, a fin de que la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico disponga de
un instrumento especifica, que oriente y guie las actividades que sobre |2 materia
deben realizar y cumplir los servidores publicos de las Unidades Administrativas
que laintegran.

Establecer las precisiones complementarias a las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento,
que resulten aplicables para esta Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y que
permitan que las contrataciones en materia de adguisiciones, arrendamientos y
servicios, se realicen con la oportunidad que se requiera.

Precisar las directrices que deben seguirse con relaciéon a la integracion y
seguimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
asi como las acciones especificas que tienen que ejecutarse hacia el interior de la
Secretaria de Hacienda y Credito Publico, para la adecuada instrumentacion de
los procedimientos de contratacién y el cabal cumplimiento de los contratos que
se formalicen por parte de las areas que intervienen y participan en dicho proceso,
en el marco de los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez

Definir disposiciones claras y precisas que coadyuven a la moderizacion y
desarrollo administrativo, a la delegacién efectiva de facultades vy
descentralizacion de funciones, a efecto de que las areas requirentes, las areas
técnicas, las Unidades Consolidadoras y las Unidades Compradoras puedan
contar con os elementos que les facilite 1a toma de decisiones, con respecto de la
administracién de los recursos econdomicos que se destinen para la adquisicion y
arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de servicios, a fin de asegurar
/

Pagina ¢ de 117

_—-—S-‘

==



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETARIA DE RACIENDA
Y CREDITO POBLICO

las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Para alcanzar los objetivos descritos, la actuacion de los servidores publicos que
intervengan en las distintas etapas del procedimiento de contratacion, deberdn apegarse
al marco normativo gue se describe a continuacién, de manera enunciativa, no limitativa:

3. Marco Legal y Normativo

Las disposiciones juridicas y administrativas que se relacionan, consideran las dltimas
reformas que en su caso, se hayan publicado a la fecha de elaboracién de las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos.

CONSTITUCION
- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
TRATADOS Y ACUERDOS (Apartado de Compras del Sector Publico)

—  Tratado de Libre Comercio de América del Norte. Capitulo X.

- Tratado de Libre Comercio México — Asociacion Europea de Libre Comercio.
Capitulo V.

-~ Tratado de Libre Comercio México — Colombia. — Venezuela (G3). Capitulo XV.
—  Tratado de Libre Comercio México — Costa Rica. Capitulo XII.

—  Tratado de Libre Comercio México — Chile. Capitulo 15 bis.

—  Tratado de Libre Comercio México — Israel. Capitulo VI.

—  Tratado de Libre Comercio México — Nicaragua. Capitulo XV.

—  Tratado de Libre Comercio México - Unién Europea. Titulo I11.

Q — Acuerdo para el fortalecimiento de la Asociacion Econdmica entre los Estados \
\\ Unidos Mexicanos y el Japon. Capitulo 11. , \
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LEYES

—  Ley Aduanera.

—  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

- Leyde Ciencia y Tecnologia.

-  Ley de Comercio Exterior.

- Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de fa Federacion.

— Ley de Ingresos de la Federacion, del ejercicio fiscal correspondiente.

—  Ley de la Propiedad Industrial.

- Ley de Planeacion.

-  Ley de Seguridad Nacional.

-  Ley del Impuesto al Valor Agregado.

-  Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

—  Ley del Impuesto Sobre la Renta.

-  Ley del Seguro Social.

~  Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

~  Ley Federal de Competencia Economica.

- Ley Federal de Derechos.

—~  Ley Federal de Entidades Paraestatales.

-  ley Federal de Instituciones de Fianzas.

~  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

-~ Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

-  Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pubticos.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
~  Ley Federal del Derecho de Autor.

- Ley Federaf sobre Metrologia y Normalizacion. p
~ Ley General de Bienes Nacionales. f
- Ley General de Contabilidad Gubernamental. i
- Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros, /
—  Ley General de S(\ciedades Mercantiles.

/
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Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley para el Desarrolla de la Caompetitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa.

Ley Reglamentaria del articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petréleo.
Ley Sobre el Contrato de Seguro.
Ley Sobre la Celebracidn de Tratados.

CcODIGOS

Cdédigo Civil Federal.

Codigo de Comercio.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.
Cédigo Fiscal de la Federacion.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico.

Regtamento de la Ley de Comercio Exterior.

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial,

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. r
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econémica. L
Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Pagina 12 de 117
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- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernarmental.

~  Reglamento de |a Ley Federai del Derecho de Autor.
-~ Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologta y Normalizacion.

- Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
Pequena y Mediana Empresa.

- Reglamento del Articulo 95 de fa Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la Federacién, del Distrito Federal, de
los Estados y de los Municipios, distintas de las que Garantizan Obligaciones
Fiscales Federales a cargo de Terceros.

- Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
~  Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubtico.

DECRETOS

-  Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para sl ejercicio fiscal
correspondiente.

— Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones,
uso de papel y de la certificaciéon de manejo sustentable de bosgues por la
Administracién Publica Federal (DOF 5-Septiembre-2007)

ACUERDOS

—  Acuerdo por el que se establecen las diéposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del Sistema Electronico de Informacién Puablica Gubernamental
denominado CompraNet. (DOF 28-Junio-2011)

—  Acuerdo por €} que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas. (DOF 9-Septiembre-2010)

~  Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en

Materia de Adquisiciores, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (DO
Q-AgostoQOi/O y sus modificaciones 27-Junio-2011) i
|

[~
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— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales. (DOF 16-Jutio-2010 y sus modificaciones 20-
Julio-2011)

—  Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto. (DOF 10-Junio-
2010)

— Acuerdo por el que se estabiecen los Lineamientos Generales para la
orientacion, planeacion, autorizacion, coordinacion, supervisidon y evaluacién de
las estrategias, los programas y las campafias de comunicacidon social de las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, para el ejercicio
fiscal correspondiente.

—  Acuerdo por el que se delegan diversas facuitades en los servidores publicos de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y de sus 6rganos desconcentrados.
(DOF 14-Octubre-2010)

— Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequenas vy
medianas empresas. (DOF 30-Junio-2009)

— Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision (ntersecretarial
de Compras y Obras de fa Administracién PGblica Federal a la Micro, Pequena y
Mediana Empresa. (DOF 15-Enerc-2009)

— Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para efectuar la revisién de
los precios de los contratos y pedidos formalizados al amparo de la Ley de
Adquisiciones y Servicios del Sector Publico y de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas. (Oficio Circular UNAOPSPF/309/AD/919/2008 11-
Noviembre-2008)

— Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen las regias para la
aplicaciéon del margen de preferencia en el precio de los bienes de origen
nacional, respecto det precio de los bienes de importacién, en los procedimientos
de contratacion de caracter internacional que realizan tas dependencias vy
entidades de la Administracion Publica Federal. (DOF 12-Julio-2004 y sus
maodificaciones 20-Enero-2006)

- Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observar las dependencias ;

y entidades de la Administracion Publica Federal para el control, la rendicién de
cuentas e informes y la comprobacion del manejo transparente de los recurso
publicos federales otorgados a fideicomisos, mandatos o contratos analogos.
(DOF 8-Septiembre-2004)
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~ Acuerdo por el que se establecen las reglas para la realizacion de proyectos
para prestacion de servicios. (DOF 9-Abril-2004)

- Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracion de licitaciones
publicas intemacionales de conformidad con los tratados de libre comercio. (DOF
28-Febrero-2003)

- Acuerdo por el gue se establecen las reglas para la aplicacion de las reservas
contenidas en los capitulos de compras del sector publico de los tratados de libre
comercio suscritos por ios Estados Unidos Mexicanos. (DOF 28-Febrero-2003 y
sus modificaciones 20-enero-2006)

- Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas para la aplicacién de las
reservas de compras del sector publico establecidas en el Tratado de Libre
Comercio de América del Norte y para la determinacién del contenido nacional
en los procedimientos de contratacién de obras publicas. (DOF 06-Octubre-2000)

-~ Acuerdo por el gue se establecen las reglas para la determinacion y acreditacién
del grado de contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contratacion
de caracter nacional. (DOF 03-Marzo-2000 y sus modificaciones 12-Julio-2004 y
4-Enero-2007)

-~ Acuerdo gue establece lineamientos para la contratacién de los servicios de
telefonia de larga distancia por parte de las dependencias y entidades de la
Administracidn Publica Federal. (DOF 07-Mayo-1957)

~  Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del
sector publico para la participacion de las empresas micro, pequenfas y
medianas; para las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del
Norte, y para la determinacidén del grado de integracién nacional. (DOF 24-
Noviembre-1994)

OFICIOS CIRCULARES Y OFICIOS

—  (Oficio Circular por el que se da a conacer el valor actualizado de los umbrales
establecidos en los capitulos de compras del sector publico de los Tratados de
Libre Comercio durante el semestre que carresponda.

—  Oficio Circular 401-T-2930 mediante el cual se emite la Guia para la Calificacién,
Aceptacion y Remisién 1e las Garantias para su Efectividad a la Tesoreria de la

Federacion. / \
/
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Oficio Circular No. UNAOPSFP/309/0743/2008 por el que se establece el
procedimiento que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal y las entidades federativas que realicen
contrataciones con recursos federales, previo a la formalizacién de los contratos
o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, y de Obra Piblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas
estén al corriente en sus obligaciones fiscales.

Oficio No. 415.02.1-08-0834 envio de Programas anuales actualizados de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras pdblicas.

Oficio No. 415.02.1-08-0835 envio de informacion sobre compras a las empresas
micro, pequenas y medianas.

Oficio-Circular No. SANC 300/281/2006 dirigido a los Directores Generales de
los Agentes Financieros del Gobierno Federal (Banco Nacional de Comercio
Exterior, S.N.C., Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, SNC., Banco del
Ahorro Nacional y Servicios Financieros, S.N.C., Nacional Financiera, SN.C y
Sociedad Hipotecaria Federal) por el que se dan a conocer los requisitos para
contrataciones con préstamos del Banco Mundial.

Oficio Circutar No. SACN/300/255/2004 por el que se ordena el registrar en el

Sistema de Procedimientos Administrativos de Sancién a Proveedores vy
Contratistas.

Oficio Circular No. SACN/300/148/2003 Lineamientos de la Convencién contra el
Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones Comerciales
Internacionales de la Organizacion para la Cooperacidn y el Desarrollo
Econdmico (OCDE).

Oficio Circular No. SP/100/0762/02 por el que se da a conocer el Cddigo de Etica
de los Servidores Publicos de la Administracion Publica Federal.

Oficio Circular No. 801-1.-217 Criterios para determinar los limites de asignacion
presupuestaria anual aplicable a los proyectos para prestacion de servicios
(PPS).

Oficio Circular No. 801.1.-328 Previsiones para el cumplimiento de las
obligaciones contraidas mediante el contrato de servicios de largo plazo.
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LINEAMIENTOS

— Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacidon de Proposiciones 2
través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacion. (DOF 9-Septiembre-2010)

—  Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de Cumplimiento
que deban Constituir los Proveedores y Contratistas. (DOF 9-Septiembre-2010)

— Lineamientos para promover la agilizacién del pago a Proveedores. (DOF 8-
Septiembre-2010)

-  Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de
las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal. (DOF 2-
Octubre-2009)

—  Lineamientos para la elaboracion del analisis costo y beneficio de los proyectos
para prestacion de servicios a cargo de las dependencias y entidades de la
Administraciéon Publica Federal. (DOF 4-Agosto-2009)

— Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del Sector Publico. (DOF 31-
Octubre-2007)

- Lineamientos especificos para la aplicacién y seguimiento de las medidas de
austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal. (DOF 29-
Diciembre-20086 y sus madificaciones 14-Mayo-2007)

— Lineamientos que habran de observarse en cuanto a la participacién de la
Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo en los procedimientos de
conciliacion que preveén dichas disposiciones. (DOF 14-Marzo-2002)

METODOLOGIAS Y GUIAS

-  Guia general que regula el programa de acompafnamiento preventivo en las
contrataciones que realicen las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal (SFP).

- Metodologia para la comparacion de ofertas econdmicas en los procedimientos \
de contratacidon de los proyectas para prestacién de servicios a cargo de las l'\
dependenciaf y entigpdes de la Administracion Publica Federal. (SHCP) '

\
/ '|
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CRITERIOS NORMATIVOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA

— Divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones contractuales y aplicacion total o
proporcional de la garantia de cumplimiento de fos contratos sujetos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Publico. (AD-02/2011)

—  Céalculo y determinacion del porcentaje del treinta por ciento a que se refiere el
articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico. (AD-01 Noviembre de 2001 y actualizado Enero de 2011)

—  Garantia de Cumplimiento - Improcedencia de Requerirla a Instituciones de
Seguros. (AD-02 Noviembre de 2001 y actualizado Diciembre 2010)

— Incrementos en Contratos Abiertos (AD-03 Octubre de 2008 y actualizado
Diciembre 2010)

—  Penas Convencionales. (AD-05 Octubre de 2008 y actualizado Diciembre 2010)

—  Criterio de interpretacién de los articulos 22 fraccion VI de la LAASSP y 19 de su
Reglamento, para la Integraciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios. (AD-10 Noviembre de 2010)

—  Criterios generales para determinar la normatividad aplicable en los proyectos
sujetos al Programa para la Modernizacién de los Organismos Operadores de
Agua (PROMAGUA) y otros similares apoyados con recwsos de fondos
federales para el desarrollo de infraestructura. (OP-01-2008 Agosto de 2008)

OTRAS DISPOSICIONES

— Disposiciones generales a las que deberan sujetarse las dependencias vy
entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacién al
programa de cadenas productivas de Nacional Financiera, S.N.C, Institucion de

Banca de Desarvollo. (DOF 28-Febrero-2007 y sus modificaciones del 6-Abril- \.\

2008 y 25-Junio-2010). | \
\
- Indicador de calidad de las contrataciones gubernamentales. (Indicador 8, dv

SFP).
- Manual de Integracidn y Funcionamiento del Comité de Adquisicianes,
\ Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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- Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases de
Licitaciaon.

— Resolucion Miscelanea Fiscal: Regla relativa al Articulo 32-D del Codigo Fiscal
de la Federacion.
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente instrumento se entendera por:

1. Abreviaturas

AD:

APF:

CA:

CAAS:

CABMS:

CGTIC:

COG:

DA:

DCS:

DGAACS:

Adjudicacién(es) Directa(s).

Administracién Publica Federal.

Coordinacion(es) Administrativa(s).

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

Catalogo de Adquisicion de Bienes Muebles y Servicios.

Coordinacion General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.

Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracién Pubfica Federal.

Direccion de Adaquisiciones de la Direccion General Adjunta de
Adquisiciones y Contratacion de Servicios.

Direccién de Contratacion de Servicios de la Direccion General Adjunta
de Adquisiciones y Contratacion de Servicios.

Direccion General Adjunta de Adquisiciones y Contratacion de Se
de la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios géenerale 4
f
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DGAPOS: Direccién General Adjunta de Planeacion, Operacion y Servicios de la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DGRF: Direccion General de Recursos Financieros.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
DGTIEV: Direccién General de Talleres de Impresion de Estampillas y VValores.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

EC: Expediente del Contrato.

ETAS: Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio.

ITP: Invitacion(es) a Cuando Menos Tres Personas.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LP; Licitacién Publica.

MIPYMES: Micro, Pequenas y Medianas Empresas. ‘

NI: Norma Internacional.

’

Pagina 21 de 117 (/‘



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

' \"Y‘Mtb

&
55’,,
q
L
b

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

NMX:

NOM:

NRF:

OIC:

PAAAS:

PEF:

POBALINES:

RLAASSP:

RLSTF:

SEMARNAT:

SFP:

SHCP:

SIAFF:

SMGDVDF:

SUBRECO:

Norma Mexicana.

Norma Oficial Mexicana.

Norma de Referencia.

Organo Interno de Control

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones vy
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacién de Servicios.

Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Reglamento de |la Ley de Servicio de Tesoreria de la Federacion
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
Secretaria de la Funcién Publica.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sistema Integral de Administracion Financiera Federal. \
\
Salano Minimo General Diario Vigente en el Distrito Federal. \
AN
\
Subcomité Revisor de Convocatorias. \
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AT A

s %

TESOFE: Tesoreria de la Federacion.
TLC: Tratado de Libre Comercio.
UA: Unidad(es) Administrativa(s).
uc: Unidad Contratante.

UR: Unidad Requirente.

2. Definiciones

Adjudicacion:

Anticipo:

Area administradora:

Arrendamiento:

Acto juridico por el cual la UC asigna un contrato o pedido a
un licitante o interesado, para que lleve a cabo la entrega de
un bien, Ja prestacién de un servicio o el uso de un bien
mueble a favor de la Dependencia.

Pago por adelantado que no podra ser superior al 50%. mismo
que debera amortizarse en los términos del contrato o pedido.

UA responsable de administrar y supervisar la entrega vy
recepcion de los bienes o prestacidn de los servicios, asi
como de verificar el cumplimiento del contrato, pedido o
convenio y quien autoriza las facturas para tramite de pago.

Contrato mediante el cual la SHCP se le transfiere el uso o
goce temporal de un bien mueble, contra el pago de un precio
cierto y determinado.
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Contrato o Pedido:

Convenio:

Convocante:

Coordinacion

Administrativa:

Dictamen:

Evaluacién:

Pago progresivo:

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, a través del cual se formaliza la adquisicion,
arrendamiento de bienes muebles o |a prestacién de servicios.

Acuerdo de voluntades, mediante el cual se modifican o
extinguen derechos y obligaciones, establecidos en los
contratos o pedidos originales.

UC de la SHCP que lleva a cabo un procedimiento de
contratacién.

Ventanilla Unica entre las UA, UR y la Oficialla Mayor en las
tramites y solicitudes que se deban llevar a cabo para la
atenciébn de cualquier asunto relacionado con recursos
materiales, humanos o financieros.

Resolucién por parte de un servidor publico facultado, emitida
en un documento que contiene los antecedentes, analisis y
conclusiones que sustentan el resultado para la decisién de un
caso concreto.

Documento emitido por la UC o UR, en el gue consta el
resultado del analisis efectuado a las proposiciones técnicas y
economicas presentadas, versando sobre 10s aspectos y
requisitos establecidos en la convocatoria a la LP o ITP vy
junta(s) de aclaraciones, el cual es suscrito por el (los)
servidor(es) publico(s) designado(s).

Pago que se hace a un proveedor con base en el porcentaje
de avance de fabricacién o mantenimiento a bienes de capitz!
o en relacién con el desarrollo, fabricacion o puesta en
operacion de sistemas integrales, previa verificacion fisica
satisfactoria de los avances y conforme a los términos
contractuales acordados.
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Precio fijo:

Precio sujeto a ajuste:

Proyecto para
prestacién de

servicios:

Requisicion de
compra:

Requisicion de
servicio:

Unidad Administrativa;

Unidad Contratante:

7
K

J/l
L_,-"

H

]

Precio cotizado por el proveedor, que se mantiene sin
incremento durante la vigencia del contrato o pedido.

Precio sujeto 2 modificacién conforme a férmulas, indices o
mecanismos expresamente asentados en el modelo de
contrato de la convocatoria, asti como en el contrato,
computandose las variaciones a partir del acto de
presentacion y apertura de propaosiciones.

Acciones que se requieren para que una dependencia o
entidad reciba un conjunto de servicios por parte de un
inversionista proveedor, incluyendo el acceso a los activos
que se construyan o provean, de conformidad con lo previsto
en el Acuerdo por el que se establecen las reglas para ia
realizacion de proyectos para prestacién de servicios.

Documento mediante el cual las UA de la SHCP solicitan a la
UC correspongiente, l1a adquisicién de bienes senalando sus
especificaciones técnicas.

Documento mediante el cual las UA de {a SHCP solicitan a la
UC correspondiente, el arrendamiento de bienes o [a
contratacién de servicios.

Unidad responsable central o regional de la SHCP de acuerdo
con su Reglamento Interior.

Es la DGRMSG y la DGAACS en la SHCP que de
conformidad con el Reglamento Interior, estan facultadas para
llevar a cabo los procedimientos en matena de adquisiciones o
arrendamientos de bienes muebles y contratacidén de
servicios, asf como para suscribir contratos o pedidos; y le
DGTIEV, se considera UC unicamente para el caso de las
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adquisiciones previstas en la fraccidon Xl del articulo 41 de la
LAASSP.

Unidad Consolidadora: UA de la SHCP que agrupa los requerimientos de adquisicion
o arrendamiento de bienes muebles, o contratacion de
servicios, en el ambito de su competencia,

Las definiciones contenidas en la LAASSP y en su RLAASSP, se aplicaran segun
corresponda a las presentes POBALINES.

0. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

a. Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria y regiran fas
actividades que de manera directa o indirecta se refieren a la adquisicién y
arrendamiento de bienes muebles, asi como a la contratacion de servicios que
realicen las UA del sector central de la SHCP.

b. Las POBALINES aplican a todas las UA gue adquieran el cardcter de areas
requirentes, técnicas, Unidades Consolidadoras o UC.

c. Las UA centrales y regionales, sefaladas en los apartados B y C del articulo 2
del Reglamento Interior de la SHCP, son responsables de dar cumplimiento a lo
establecido en la LAASSP y del RLAASSP, asi como a las demas disposiciones
que se emitan en esta materia y a las presentes POBALINES, en su dmbito de
competencia.

d. Los casos no previstos en las presentes POBALINES, seran dictaminados por el
CAAS.
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IV. POLITICAS PARA LA ORIENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Los servidores publicos de las UA, que intervengan en los procedimientos de contratacion
matena de estas POBALINES, deben observar y cumplir ias politicas que a continuacion
se indican:

a. Las requisiciones de bienes y solicitudes de servicias se elaboraran de
conformidad con la descripcidn, caracteristicas y especificaciones que se
establecen en las NOM, NMX, NI y CABMS. o en su caso, en los
resultados que se obtengan como producto de la investigacién de mercado
que se realice, o de acuerdo con las NRF que proporcione el area
requirente.

b. La estimacion monetaria de los bienes o servicios que realicen las areas
requirentes o técnicas, o bien, la DGRMSG, se debe formular, calcular y
determinar con base en los precios estimados e importes que se obtengan
como resultado de la investigacion de mercado.

c. La DGRMSG, a través de la DA y la DCS, elaborara los Proyectos de
Convocatorias y las convocatonas publicas y de invitacion que se utilizarédn
para los eventos de LP o ITP nacionai(es) o intemacional(es).

d. Cuando el area requirente solicite la realizacién de un procedimiento de
contratacion, y éste no sea el adecuado de conformidad con la LAASSP y
el RLAASSP, la DGRMSG o la DGAACS, previo andlisis de la solicitud
recibida, propondran el procedimiento idbéneo, siempre que para ello se
cuente con todos los elementos documentales para realizar la
contratacion.
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V. BASES Y LINEAMIENTOS QUE DEBERA APLICAR LA DEPENDENCIA

1. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Bases

e Las UA de forma directa o a través de fas CA respectivas, elaboraran y registraran
su PAAAS en el mdédulo electronico de captura que tiene establecido la DGRMSG
relativo a las partidas de gasto de los capitulos 2000, 3000 y 5000 del COG.

. La DGAACS integrara y actualizara el PAAAS de la SHCP con la informacién que
proporcionen las UA o la CA.

Lineamientos

a. En los meses de septiembre y octubre de cada ejercicio fiscal las UA
deberan capturar en el mddulo referido, la informacién de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios que integraran su PAAAS del aio siguiente, presupuestadas y
programadas en su anteproyecto de presupuesto y de conformidad con las
disposiciones aplicables en materia de ahorro y racionalidad del gasto.

b. Dicha informacién debera considerar ademas de lo establecido en el
articulo 20 de fa LAASSP, Io dispuesto por el articulo 16 del RLAASSP.
Las UA seran responsables de la informacion reportada en el PAAAS y de
que ésta sea congruente con el anteproyecto de presupuesto que hayan
presentado a ta DGRF en el gjercicio fiscal correspondiente.

¢. Las UA y las CA, deberan remitir el PAAAS a la DGAACS debidamente

firmado por su Titular, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de octubre
del ejercicio fiscal correspondiente.
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d. La DGRMSG por conducto de la DGAACS integrard y presentara el
PAAAS al CAAS en la ultima sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal para
revision, y lo remitira para su aprobacion al Titular de la SHCP o del Oficial

Mayor.

e. Una vez aprobado el PAAAS, la DGAACS lo pondra a disposicion del
publico en general en CompraNet y en |a pagina de Internet de ta SHCP a

mas tardar el 31 de enero de cada afio.

f. Las UA y las CA podran adicionar, modificar, suspender o cancelar sus
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de
servicios, en el mddulo electrénico de captura del PAAAS, dentro de los 10
primeros dfas habiles de cada mes, remitiendo a la DGAACS, el reporte
correspondiente en forma impresa firmado por el Titular de la UA o de las

CA, dentro del plazo senalado.

g. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacién de
servicios que no hayan sido incluidos en el PAAAS por las UA o CA dentro
del plazo sefialado, deberan ser incorporadas en dicho médulo previo a la
solicitud de contratacién. gquedando bajo su responsabilidad cualguier

incumplimiento ai respecto.

h. €l PAAAS y sus actualizaciones, seran presentados trimestralmante por i3
DGAACS al CAAS, para su revisién y seguimiento en los meses de abril,

julio, octubre y enero (del siguiente ejercicio fiscal).

2. Requisiciones y Solicitudes de Bienes o Servicios

Bases

Las UA que requieran de la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o la

contratacién de servicios, incluidas {as contrataciones con dependencias o
entidades, de! Ggbierno Federal cuyo monto sea igual o mayor a 300 veces el
SMGDVDF deberén enviar la documentacidn especifica que se indica y cubrir [os
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requisitos que se establecen en los presentes lineamientos. En caso de presentar
documentacién incompleta o incorrecta, la UC devolvera toda la documentacion 3 la
UA informando las incansistencias de la misma, no dando tramite al procedimiento
de contratacion solicitado.

® En las requisiciones de bienes y solicitudes para la contratacion de servicios, las UA
se abstendran de sefalar fecha cierta o determinada para el inicio de la vigencia de
los contratos o pedidos, ya que esta fecha dependeréa de aquella en la que se fime
el mismo.

¢ Para las Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios, las UA deberdn considerar los
tiempos previstos en la LAASSP.

21 Solicitud del Procedimiento de Contratacion a la Unidad Contratante

Lineamientos

a. La DGRMSG por conducto de la DGAACS, atendera los reguerimientos
para la adquisicién y/o arrendamiento de bienes muebles y las solicitudes
de contratacion de servicios, las cuales seran recibidas en dias habiles a
partir de las 9:00 y hasta las 1400 horas, y tendran como fecha limite de
recepcion la que establezca la Unidad de Politica y Control Presupuestario,
en los lineamientos para el cierre presupuestario del ejercicio fiscal
correspondiente.

b.  Para los casos de requisiciones que las UA entreguen con posterioridad a
la fecha sefialada por la Unidad de Politica y Control Presupuestario,
debera de acompanarse la autorizacion que emita dicha Unidad, a fin de
iniciar el tramite de contratacion correspondiente.

Pagina 30 de 117




Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

2.2 Requisiciones o Solicitudes para la Adquisicion de Bienes Muebles

Lineamientos

a. Las areas requirentes deberan enviar a la UC correspondiente la siguiente
informacian:

Requisicion de compra en forma impresa, firmada y sellada, que contenga la
descripcién técnica detallada por partida de cada uno de las bienes solicitados
(Anexo Técenico) sin incluir marca ni modelo, indicando el precio unitario estimado
e importe total sin VA, el plazo estimado de entrega de los bienes y demas
informacién que se indica en la requisicion, la cual debera ser elaborada en
formato Word, enviando original impreso y en disco compacto.

b. Las requisiciones de compra, deberan ser firmadas por los servidores publicos, de
acuerdo con los siguientes niveles jerarquicos u homologos:

! oy Nivel jerarquico minimo de Nivel jerarguico minimo de
IpgCeiprocedmienlo quien firma Ia solicitud ‘quien administra el pedido *
Adjudicacién Directa. . , i
Director(a) de Area Subdirector(a) de Area

Articulo 42 de la LAASSP

nvitacién a cuando menos
Tres Personas. Adiculos 42 | Director(a) de Area Subdirector(a)de Area
y 43 de la LAASSP

Excepcién 2 la Invitacién a
Cuando Menos Tres
Personas. Articulo 42
parrafo 2 de la LAASSP

Titular de la UA ylo
Director(a) General Director (a)de Area
Adjunto(a)

Y , Titular de 1a UA y/
Licitacion Poblica. Articulo itular de 1a UA y/o

28 de la LAASSP Dnrgctor(a) General Director(a) de Area
Adjunto(a)
Excepcién a la Licitacién | Titular de la UA y/o
el Poblica. Articulo 41 de la | Director(a) General Direclor(a) de Area
- LAASSP Adjunto(a)

¥ En caso de que en la estructura orgdnica no exisla el nivel citado, podrd considerarse el nivel
inmediato inferior.
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c. Las requisiciones de bienes deberan incluir en su caso, la siguiente
documentacion:

—~ Adjuntar la impresién que corrobore, que su requisicion se encuentra
contemplada en el PAAAS publicado en el Moduto Electrénico.

- Dibujos o planos.

— Relacion de los bienes en gue se requiera muestra, el objeto de
solicitarla y la manera en que sera evaluada.

-~ Pruebas que se realizaran, asi como el método para gjecutarlas y el
resultado minimo gue deba obtenerse de acuerdo con la LFMN.

— Plazo estimado de devolucion o rechazo de los bienes por defectos de
fabricacion o vicios ocultos.

— Fecha de visitas a los inmuebles de la SHCP o a las instalaciones de
los licitantes, precisando, en este caso, el objeto de la visita, asi como
el nombre del servidor publico que atenderé las mismas.

- Formma de pago indicando los requisitos para la aceptaciéon y tramite
de las facturas, de acuerdo a lo dispuesto por los “Lineamientos para
promover la agilizacién del pago a Proveedores” del Acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

-~ Supuestos para la aplicacion de penas convencionales.
~ Anticipos y la forma en que se amortizaran.

— En contratos o pedidos abiertos, indicar conforme a los niveles
sefialados en el numeral 7 de las presentes POBALINES, la
conveniencia de celebrar dichos contratos asi como la cantidad
minima y maxima o el presupuesto minimo y maximo. /

— Porcentaje o monto de la poliza de responsabilidad civil, en su caso. M

- Porcentaje o monto de la garantia de cumplimiento, y en su caso,
justificacién para exceptuar de la misma, tratandose de AD vy
determinar si es divisible o no su aplicacion.

- Suficiencia presupuestaria de recursos emitida por la DGRF en la
partida que corresponda que contenga el monto del presupuesto
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asignado para la contratacién, con IVA, por afio de vigencia en caso
de contratos o pedidos plurianuales.

— Prorrogas, en su caso.

— Senalamiento expreso de que el procedimiento de contratacién de
acuerdo a Ja investigacion de mercado estara destinado a MIPYMES.

—  Caracter del procedimiento (nacional o internacional) de acuerdo con
las caracteristicas propias del bien solicitado, resultado de la
investigacion de mercado o de los procedimientos respectivos
realizados por el area requirente.

- Indicacién de las NOM, las NMX o en su caso, las NI o las NRF o
especificaciones que el area solicitante determine o elabore, que
deberadn cumplir quienes deseen participar, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 31 del RLAASSP.

— Senalar las licencias, autorizaciones y permisos gue conforme a otras
disposiciones normativas deban cumplir los licitantes.

— Domicilio en que habrd de entregarse el bien y el horario
correspondiente.

— Condiciones especificas de entrega.

- Tipo de pruebas o verificacidn fisica, a que se someteran los bienes
muebles para ser recibidos conforme a las especificaciones
establecidas en el pedido, en su caso, asi como el responsable de
llevarlas a cabo y el tiempo reguerido para su realizacion, el cual no
debera ser mayor a 10 dias naturales a partir de su recepcion.

— Forma, términos y servidor publico con nivel jerarquico minimo de
Subdirector(a) de Area, que realizard la verificacién, aceptacion,
devolucién o rechazo de los bienes, conforme a los “Lineamientos
para promover la agilizacién del pago a Proveedores” del Acuerdo por
el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, publicados el 9 de septiembre de 2010, en el DOF.

- Mecanismo para atender los comentarios al Proyecto de |
Convocatoria, y el (los) nombre(s) del (los) servidor(es) publico(s) }l
Ejutorizado(s) para la atencién y desahogo de los comentarios. \\.

/ | \I\
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—  Criterios de evaluacion senalados en los articulos 36 de la LAASSP y
51, 52 y 53 del RLAASSP en concordancia con lo dispuesto por los
“Lineamientos para la Aplicacién del Criterio de Evaluacion de
Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los
Procedimientos de Contratacién” del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y obras publicas y servicios relacionados can las mismas,
publicados el 8 de septiembre de 2010 en el DOF.

- En el supuesto caso, de que las condiciones de compra no
permitiesen llevar a cabo un procedimiento a través de la evaluacién
par puntas y porcentajes, se realizard la evaluacion binaria, para lo
cual, la UA debera presentar la justificacion respectiva.

- Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral 26
de las presentes POBALINES

— Para el caso de contratos o pedidos plurianuales de bienes, oficio de
autorizaciéon por parte del area compstente.

- Tratandose de LP o ITP y en su caso, adjuntar a la requisicién de
bienes, los dibujos, la relacién de los bienes en que se requiera
muestra, el objeto de solicitarla y la manera en que sera evaluada, las
pruebas que se realizaran, as{ como el método para ejecutartas y el
resultado minimo que deberd obtenerse.

- Constancias de no existencia o nivel de inventario en el almacén, de
los bienes por adquirir, con fecha de expedicién no mayor de 15 dias
naturales anteriores a la solicitud.

- Oficio de Liberacion de Inversion autorizado por el Oficial Mayor de la
SHCP, para el caso de los bienes incluidos en el capitulo 5000 de!

COG.
- Viabilidad técnica y operativa de la CGTIC, para el caso de bienes |

informaticos y de comunicaciones, en las partidas que estén sujetas a
autorizacion, o el senalamiento de la CGTIC, de que no es aplicable.

— Investigacién de mercado firmada por el Titular de la UA o UR o drea |
técnica y realizada por los servidores publicos, listados en el inciso g \
del numeral 5. Investigacion de Mercado, de las presentes
POBALINES.

Pagina 34 de 117



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacién de Servicios

SECRETAR(A DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

d. Para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos las UA o UR en su caso,

En caso de requerir la excepcién a la LP, la justificacion firmada por el
Titular del area requirente o por el servidor publico que corresponda
conforme al numera! 11 de las presentes POBALINES.

Una vez dictaminado y aprobado el caso por el CAAS, el Titular de la
UR o UA remitird a la DGRMSG en un plazo no mayor de 48 horas el
dictamen a que se refiere el articuio 40 de la LAASSP, el cual sera
suscrito por los servidores publicos, fistados en e} inciso b del
presente lineamiento.

En caso de reduccion de plazo en los procedimientos de LP, la
justificacion comrespondiente.

Para ITP, relacion de los posibles invitados que seran susceptibles de
considerarse en el procedimiento.

Para AD (articulo 42 de la LAASSP), el original de por lo menos 3
cotizaciones que, en su caso, haran las veces de investigacion de
mercado.

Si se requiere el agrupamiento de varios bienes o servicios en una
sola partida, deberad presentarse la documentacidn que acredite,
previa investigacion de mercado, la existencia de al menros 5
probables proveedores que pudieran cumplir integralmente con los
requerimientos soflicitadas, mismo que serd firmado por el Titutar det
area requirente.

En caso de que 1a UR considere necesario que los licitantes cuenten
con sistema de gestion de la calidad, debera presentar la
documentacion que acredite la existencia de al menos 3 licitantes que
cumplan el requisito.

Se debera precisar el plazo de garantia del bien.

adicionalmente deberan enviar a las UC la siguiente documentacion:

e

Estudio de costo beneficio, que demuestre la conveniencia de la
adquisicion de bienes usados o reconstruidos, comparativamente Con
\Ia campra de bienes nuevos.

|

— Pagina 35 de 117




Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

- Avaluo emitido por institucion de crédito, corredor publico u otros
terceros capacitados para ello.

- El avaluo que se obtenga debera ser expedido dentro de los 6 meses
previos y debera estar vigente al momento de la adjudicacion del
contrato o pedido.

-~ Oficio de Liberacion de Inversion autorizado por el Oficial Mayor, para
el caso de los bienes incluidos en el capitulo 5000 del COG.

— Viabilidad técnica y operativa de la CGTIC, para el caso de bienes

informéticos y de comunicaciones, en fas partidas que estén sujetas a
autorizacion, o el senalamiento de que no es aplicable.

e. Las adquisiciones de bienes que se requieran para someterlos a procesos
productivos de la DGTIEV se ajustaran a los siguientes lineamientos:

i. Preferentemente se celebraran pedidos o contratos abiertos consolidados
por grupo de bienes de acuerdo a su especie.

il. El Titular de la DGTIEV suscribird la justificacién correspondiente,
incluyendo un punto en el que precise que dictamina procedente la no
celebracion de ta LP y el procedimiento de contratacion que se autoriza.

iii.  Parala adqusicidn de bienes distintos a los indicados en este numeral, la
DGTIEV debera remitir su requisicion a la UC correspondiente.

2.3 Contratacion de Servicios y Arrendamiento de Bienes Muebles

Lineamientos

a. Las UA enviaran a ta UC, sus requisiciones de arrendamiento de bienes muebles
o contratacion de servicios, cumpliendo con los siguientes requisitos:
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Las requisiciones o solicitudes de contratacion, deberan ser firmadas por los

servidores publicos,

de acuerdo con los siguientes niveles jerarquicos U

homdlogos:
T Ty Nivel jerarquico minimo de |
Tipo de procedimiento NVSISIRIGUICO IO 08 1. o en adrinistra ol contiato'o. |
q_unen-ﬁrma-!a- solicitud cadido

Adjudicacién Direcla.
Articulo 42 de la LAASSP

Director(a) de Area

Subdirector(a) de Area

Invitacion a cuando menos
Tres Personas. Articulos 42 y
43 de la LAASSP

Direclor(a) de Area

Subdirector(a) de Area

Excepcidn a la Invitacién a
Cuando Menos Tres
Personas. Articulo 42 pérrafo
2 de la LAASSP

Titular de la UA y/o Direclor(a)
General Adjunto(a)

Subdirectlor(a) de Area

Licitacién Pablica. Arliculo 28
de la LAASSP

Tiular de la UA y/o Direclor(a)
General Adjunto(a)

Director (2) de Area

Excepcion a la Licitacion
Publica.  Articulo 41 de la
LAASSP

Titular de la UA y/o Director (a)
General

Director(a) de Area
J

En ceso de que en la estruclura orgénica no exisla el nivel cilado, podrd considerarse &l nivel

inmediato inferior.

Adjuntar la impresién que corrobore, que su solicitud se encuentra contemplada
en el PAAAS publicado en el médulo electrénico.

Suficiencia presupuestaria de recursos emitida por la DGRF en la partida que

corresponda que contenga el

monto del

presupuesto asignado para la

contratacién, con IVA, por afo de vigencia en caso de contratos o pedidos

plurianuales.
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d. Para el caso de contratos plurianuales, oficio de autorizacion por parte del area
competente.

e. Las ETAS debidamente rubricadas y firmadas por el servidor publico, conforme a
los niveles jerarquicos estipulados en el inciso a, de estos lineamientos, los
cuales contendran la descripcion del arrendamiento o servicio con las
especificaciones técnicas y alcances del mismo, sefalando como minimo lo
siguiente:

- Plazo de vigencia del contrato considerando que la fecha de inicio
dependera de aquella en que se firme.

~ Monto total estimado del servicio sin IVA, por afo de vigencia en caso
de contratos plurianuales.

— Forma de pago indicando los requisitos para la aceptacion y tramite
de las facturas, de acuerdo a lo dispuesto por los “Lineamientos para
promover la agilizaciéon del pago a Proveedores” del Acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

— Casos concretos para la aplicacién de penas convencionales.

— Deducciones que en su caso se aplicaran, estableciendo el limite de
incumplimientos .

- Monto o porcentaje de la pdliza de responsabilidad civil, en su caso.
— Lugary horario donde se prestara el servicio.

- Fechas de visitas a los inmuebles de la SHCP o, en su caso, a las
instalaciones de los licitantes, precisando el objeto de la visita asi
como el nombre del servidor publico que atendera las mismas

— Casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

— En contratos o pedidos abiertos, indicar conforme a los niveles
sefalados en el numeral 7 de {as presentes POBALINES, la
conveniencia de celebrar dichos contratos asi como la cantidad
minima y maxima o el presupuesto minimo y maximo.

- Anticipos, en su caso, y la forma en que se amortizaran vy
garantizaran.
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Senalamiento de la forma y términos en que se realizara la
verificacion del servicio y la aceptacion del mismo, conforme a los
“Lineamientos para promover la agilizacién del pago a Proveedores”
del Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, publicados el S de sepliembre de 2010
en el DOF.

Nombre(s) del (los) servidor(es) publico(s) del area responsable de
administrar el cumplimiento del contrato o pedido, de acuerdo a los
niveles senalados en el numeral 20, de las presentes POBALINES.

Caracter del procedimiento (nacional o internacional) de acuerdo con
las caracteristicas propias del servicio solicitado.

Mecanismo para atender los comentarios al Proyecto de
Convocatoria, y el (los) nombre(s) del (los) servidor(es) publico(s)
autorizado(s) para la atencion y desahogo de los comentarios.

Criterios de evaluacién senalados en los articulos 36 de la LAASSP y
51, 52 y 53 del RLAASSP, en concordancia con lo dispuesto por los
‘Lineamientos para la Aplicacién del Criterio de Evaluacion de
Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en fos
Procedimientos de Contratacién” del Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en matenia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
publicados el 8 de septiembre de 2010 en el DOF.

En el supuesto caso, de gue las condiciones de contratacion no
permitiesen llevar a cabo un procedimiento a través de la evaluacibn
por puntos y porcentajes, se realizara (a evaluacién binaria, para (o
cual, la UA o UR debera presentar la justificacion respectiva y firnada
por quien haya suscrito la solicitud de contratacion, siendo la UC la
que determinara si la justificacion presentada es procedente en los
términos de la ultima parte del segundo parrafo del articulo 51 del
RLAASSP.

Indicacion de las NOM, NMX o, en su caso, las NI é NRF, o
especificaciones que el area solicitante determine o elabore, que
deberan cumplir quienes deseen participar de conformidad con lo
dispuesto por el articuio 31 del RLAASSP.
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- Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral 26
de las presentes POBALINES.

- Viabilidad técnica y operativa de la CGTIC para el caso de servicios
informaticos y de comunicaciones, en las partidas que estén sujetas a
autorizacion, o el sefalamiento de que no es aplicable.

f. Investigacion de mercado firmada por el Titular de la UA o UR o area técnica y
realizada por los servidores pubiicos, listados en el inciso g del numeral 5.
Investigacion de Mercados de las presentes POBALINES.

g. En caso de requerir la excepcion a ta LP, la justificacion firmada por el Titular del
area requirente o por el servidor publico que corresponda conforme al numeral 11
de las presentes POBALINES.

h. Una vez dictaminado y aprobado el caso por el CAAS, el Titular de la UR o UA
remitira a la DGRMSG en un plazo no mayor de 48 horas el dictamen a que se
refiere el articulo 40 de la LAASSP, el cual serd suscrito por los servidores
publicos, listados en el inciso a del presente lineamiento.

i. En caso de reduccion de los plazos en los procedimientos de LP, la justificacion
correspondiente.

j. Para ITP, relacion de los posibles invitados.

k. Para AD (articulo 42 de la LAASSP), ef original de por lo menos tres cotizaciones /
que en su caso, haran las veces de investigacion de mercado. L

[. En caso de que la UR necesite que los licitantes cuenten con sistema de gestidén
de la calidad en |a prestacion de los servicios, debera presentar la documentacion
que acredite la existencia de al menos 3 licitantes que cumplan el requisito. \
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m. Si se requiere el agrupamiento de varios servicios en una sola partida, deber3
presentarse la documentacion que acredite, previa investigacion de mercado, la
existencia de al menos § probables proveedores que pudieran cumplir
integramente con los requerimientos solicitados, misma que sera firmada por el
Titular det area requirente, o por el servidor publico que corresponda conforme al
numeral 6 de las presentes POBALINES.

n. Parala contratacién de servicios profesionales prestados por una persana fisica,
fustificacion de que el servicio puede ser realizado por ella misma, sin requerir de
{a utilizacidon de mas de un especialista en la materia objeto del contrato.

o. Escrito en el que se senalen las licencias, autorizaciones y permisos que
conforme a otras disposiciones normativas deban cumplir los licitantes.

p. Pruebas que se realizaran, asi como el método para ejecutarlas y el resultado
minimo que deba obtenerse de acuerdo con la LFMN.

q. En los casos de contratacién de servicios por conceptos de gastos de orden
social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos
culturales, simposios o cualquier otro tipo de foro 0 evento analoga, las UA depen
enviar a la UC correspondiente, copia de la autorizacion escrita del Titular de la
SHCP o del servidor publico en quien delegue dicha atribucién.

r. Para la contratacién de servicios de consultoria, asesorfa, estudios e
investigaciones, las UA deberan adjuntar a su solicitud los siguientes
documentos:

1. Autorizacion del Titular de {a SHCP o del servidor publico en quien delegue
dicha atribucién, para la erogacidn de los recursos en {a partida \
presupuestaria correspondiente; \

2. Dictamen suscrito par el Titutar de la UA o UR de que no se cuenta con | \
\ personal capacitado o disponible para su realizacidn;

!
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3. Manifestacién de que no existen trabajos similares anteriores y que se
verificé el registro del area competente, anexando la constancia emitida
por la DGAPOS, y

4, La contratacion de estos servicios, podra realizarse mediante el
procedimiento de ITP o por AD conforme al articulo 41 fraccién X de la
LAASSP, salvo que se acrediten los supuestos de AD previstos en las
fracciones | a VIl del propio articulo 41 de ia LAASSP, de acuerdo con lo
siguiente:

- Para la realizaciébn del procedimiento de ITP, el area requirente
deberé remitir {a lista de los posibles invitados entre los que se incluira
al menos una institucion de educacién superior 0 un centro de
investigacion establecido en el pais. Cuando no existan instituciones o
centros con experiencia en los servicios requeridos, debera remitir con
su solicitud, un escrito firmado por el Titular de fa UR, o por el servidor
publico que corresponda conforme al inciso a del numeral 2.3 de las
presentes POBALINES, adjuntando las constancias que acrediten la
no existencia.

- Solo cuando la informacidn necesaria para la elaboracion de la
proposicion, estuviere reservada en los términos establecidos en fa
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubemamental, resultara procedente la autorizacidbn para que la
contratacion se realice mediante el procedimiento de AD, previo
dictamen del CAAS, para lo cual el area requirente debera cumplir con
lo establecido en el articulo 72 fraccion VIll, segundo parrafo del
RLAASSP. /

- En las ETAS que emita el area requirente, se deberan precisar los
entregables objeto de la contratacién y la manera en que se cotizara
cada uno de ellos para obtener su precio unitario y la forma de pago,
en los términos de lo dispuesto por la fraccién VIlI, quinto parrafo del \
articulo 72 del RLAASSP.
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- Las UA deberan establecer los mecanismos de comprobacion,
supervisién y verificacion de los servictos contratados y efectivamente
prestados, asi como del cumplimiento de los requerimientos de cada
entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago
correspondiente.

5. La DGAPQOS sera la encargada de consolidar la informacién relativa a {a

contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones que se realicen con cargo al presupuesto de la SHCP.

Previo a la contratacion, las UA remitiran a la DGAPQOS la descripcidn
técnica detallada de los servicios que pretenden contratar, para que esta
tltima informe en un lapso no mayor a 10 dias habiles después de recibir
la consulta, si existen o no trabajos similares en la SHCP.

Concluida la prestacion de este tipo de servicios, el Titular de la UR o UA
debera rendir un informe al C. Secretario de Hacienda y Crédito Publico
con copia al Titular del OIC en {a SHCP y al Oficial Mayor, en el que se
evalue el resultado obtenido y se indique la forma en que los entregables
estipulados en el contrato contribuyeron al logro del objetivo de la
contratacién; lo anterior, en los términos establecidos en el articulo 15
Lltimo parrafo del RLAASSP.

Las UA que requieran del arrendamiento de bienes muebles, deberan
enviar a la UC en adicion a la documentacion sefalada, los estudios de
factibifidad conforme al numerat 3 del punto V de las presentes

POBALINES, para determinar la conveniencia de su adquisicion, mediante l'l},-.

arrendamiento con opcidn a compra.
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3. Estudio de Factibilidad

Base

e Las UA que requieran de! arrendamiento de bienes muebles, deberan elaborar el
estudio de factibilidad, para determinar |la conveniencia de la adquisicion,
mediante arrendamiento con opcién a compra.

Lineamiento

Las UA que requieran del arrendamiento de bienes muebies, utilizardn el siguiente
criterio:

a. Analisis y proyeccion del costo beneficio realizado con base en el resultado de la
investigacidn de mercado, para determinar la conveniencia de adquirir el bien
arrendado al finalizar el periodo de contratacion, para lo cual debera considerar
el costo del servicio de mantenimiento, consumibles del bien entre otros, para la
conservacion de la vida util del bien, o para determinar que no es factible
adquirir el bien, al concluir el arrendamiento, en virtud de que representarfa un
costo mayor a la SHCP.

4. Estudio de Costo Beneficio

Base

s Las UA que requieran la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos
elaborara el Estudio de costo beneficio, a fin de gue demuestre la conveniencia
de su adquisicion, comparativamente con la compra de bienes nuevos, el cual
debera ser firmado por los servidores publicos, de acuerdo con los niveles
jerarquicos u homologos, sefalados en el inciso b, numeral 2.2 de las presentes
POBALINES.
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Lineamientos

La justificacién que se elabore para que se lleve a cabo la adquisicién de bienes muebles
usados o reconstruidos debera considerar los siguientes criterios:

a. Avallo en los términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la LAASSP.

b. Analisis comparativo entre el resultado del avallo y el valor del bien nuevo.

5. Investigacion de Mercado
Base

- Los bienes y servicios que requieran o soliciten las UA o UR, deberan soportarse en
una investigaciéon de mercado que se realice previo al inicio de! procedimiento de
adquisicién o contratacidén de servicio, suscnito por el servidor publico sefialado en
el cuadro del inciso g de los presenies lineamientos y que preceden en este
numeral y firmada por el Titular de la UA o UR o area técnica.

Lineamientos
a. La investigacion de mercado debe contener como minimo:

i. Descripcion y origen de los bienes y servicios a contratar,

i, Fuentes de informacién utilizados (que deberan ser al menos dos de las que
establece el articulo 28 del RLAASSP) y soporte documental de la misma, y

i. El precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios obtenido en la /
investigacion de mercado. ,
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b. En todos los casos, el andlisis de la informacién obtenida en la investigacion de
mercado se efectuara considerando las mismas condiciones que establece el
area que realiza la investigacion en cuanto a plazos y lugares de entrega de los
bienes o de la prestacion de los servicios, moneda a cotizar, forma y términos de
pago, caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y demas circunstancias
que resulten aplicables, y que permitan la comparacion entre bienes o servicios
iguales o de la misma naturaleza.

c. En el caso de los bienes de consumo y servicios de uso generalizado, la Unidad
Consolidadora realizara la investigacion de mercado correspondiente.

d. La informacion que sirva de sustento para la investigacién de mercado, podra
tener una temporalidad ilimitada; sin embargo, la investigacién de mercado
debera ser realizada dentro de los 30 dias previos a la presentacion de la
requisicion o solicitud de contratacion.

e. Para los procedimientos de contratacién por AD realizados al amparo del articul
42 de la LAASSP, cuyo monto sea iguat o superior a la cantidad de 300 veces
SMGDVDF, la investigacion de mercado se podra acreditar con al menos tr
cotizaciones obtenidas dentro de los 30 dias naturales previos a la contratacion

f. Para efectos de la investigacion de mercado, se entendera que el area
especializada para realizarla, es el area requirente ¢ técnica de la UA,

g. Lainvestigacion de mercado debera ser realizada por servidores publicos con lo
siguientes niveles jerarquicos u homologos: f

Pagina 46 de 117



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETAR(A DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

*Nivel jerarquico minimo del responsable

Hepdoprosediiede de realizar la investigacion de mercado

Adjudicacion Directa,
Ariculo 42 de ta LAASSP

Subdirector (a) de Area

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Articulos 42 y 43 de la LAASSP Director(a) de Area

Excepcién a la Invitacion a Cuando Menos

Tres Personas. Director(a) General Adjunto(a)
Articulo 42 pérrafo 2 de la LAASSP

Licitacién Publica.

Director(s) de Area
Articulo 28 de la LAASSP

Excepcion a la Licitacion Pdblica.

i Director(a) General Adjunto(a)
Articulo 41 de la LAASSP

* En caso de no existir este nivel en la estructura organica, podré considerarse el nivel
inmediato inferior

6. Contrataciones Consolidadas
Bases

. Con base en el PAAAS, las requisiciones de bienes y las solicitudes de
contratacién de servicios que presenten las UA, las Unidades Consolidadoras y
las UC podran consolidar las necesidades de adquisicidn o arrendamiento de
bienes y contratacion de servicios, en las partidas que comespondan a los
capitulos 2000, 3000 y 5000 del COG.

® Tratandose de consolidaciones con otras dependencias y entidades, con diversas
UA u érganos desconcentrados de la SHCP, elegiran de entre las participantes la [
que presidird la consolidaciéon, ta DGRMSG sera la encargada de realizar los
procedimientos de contratacién. J
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Lineamientos

a. Las contrataciones consolidadas, se efectuaran conforme a los niveles de
agregacion que a continuacion se indican:

i. Contrataciones consolidadas entre UA, esto es, agrupando los requerimientos
de un mismo bien o servicio de las UA centrales de la SHCP;

ii. Contrataciones consolidadas entre drganos desconcentrados y entidades de la
SHCP, es decir, agrupando los bienes y servicios que soliciten tanto las UA
que integran la SHCP, como las que conforman a [os &rganos
desconcentrados de la misma, asi como las que componen a las entidades
paraestatales coordinadas por la SHCP; y

iii. Contrataciones consolidadas entre dependencias y entidades de la APF,
cuando la SHCP determine formar parte de la contratacidon de bienes y
servicios de uso generalizado gue seran contratados conjuniamente.

b. Los niveles de consolidacion descritos seran autorizados por los siguientes
servidores publicos conforme al ambito de su competencia.

Nivel jerarguico minimo del responsable de

Nivel de Consglidacion ISR e e L
i ¥ e A autorizar la consolidacion

Contrataciones consolidadas entre UA Director(a) General Adjunto(a)

Contrataciones consolidadas entre
érganos desconcentrados y entidades de | Direclor(a) General Adjunto(a)
la SHCP

Contrataciones consolidadas entre

dependencias y entidades de la APF Director(a) General o Titular de Unidad

¢. El servidor publico responsable de autorizar la consolidacién debera invitar a
participar como asesores en la consolidacion a un representante de [a SFP y a
uno de la Secretaria de Economia.

d. Cuando la SHCP sea designada como responsable de llevar a cabo un
procedimiento de consolidacion la DGRMSG por conducto de la DGAACS, sera
la facultada de llevar a cabo el procedimiento de contratacidn respectivo.
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7. Contratos Abiertos

Base

. Las UC podran celebrar contratos o pedidos abiertos cuando se requiera de un
mismo bien o servicio de manera reiterada y previa peticidn de las UA en el oficio
de solicitud.

Lineamientos

a. En larequisicibn de compra o en las ETAS segln el caso, el servidor publico que
haya firmado la solicitud, de conformidad con los numerales 2.2 inciso b y 2.3,
inciso a, de las presentes POBALINES, incluira |a peticién para la celebracion de
un contrato abijerto, indicando el area responsable de la UA para supervisar su
cumplimiento.

b. Para celebrar un contrato o pedido abierto, se consideraran los siguientes
criterios:

i. Que se trate de un mismo bien, arrendamiento o servicio de consumo
reiterado;

i. Que no se pueda determinar una cantidad cierta de bienes 0 servicias, o
que no se pueda determinar el presupuesto que sera ejercido en dicha
contratacion;

iii. Que no sea posible determinar el precio unitario de los bienes,
arrendamientos o0 servicios por contratar; y

iv. Que sean preferentemente plurianuales.

¢. Sera responsabilidad de las UA, prever que en estos contratos o pedidos, se
cumpla con la cantidad o presupuesto minimo pactado.

/
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8. Procedimiento de Contratacion
8.1 Aspectos Generales
Base

. Los procedimientos de adquisicién, arrendamiento de bienes y contratacion de
servicios establecidos en la LAASSP que podran rezalizar las UC, son los siguientes:

1. Licitacion Publica.
i, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, y
it.  Adjudicacion Directa.

Lineamiento

a. Los Titulares de las UC, seran los Unicos facultados para:
i Convocar a LP;
ii. Firmar convocatorias;
iii.  Autorizar la reduccién de plazos en LP;
iv.  Autorizar la excepcidn para presentacion de garantias;
V. Suscribir contratos o pedidos;
vi.  Rescindir o terminar anficipadamente los contratos o pedidos; y
vii.  Solicitar la intervencién de testigos sociales, previa peticion de la UR o UA.,

8.2 Servidores Publicos Facultados para Presidir los Actos de los
Procedimientos

Base

. El Director(a) General de Recursos Materiales y Servicios Generales, el Director(a)
General Adjunto(a) de Adquisiciones y Contratacidn de Servicios, los
Directores(as), Subdirectores(as) y Jefes(as) de Departamento adscritos a la
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DGAACS peodran, indistintamente, presidir los actos de los procedimientos de
contratacion.

Lineamientos

a.

b.

Base

La UC padra invitar a los servidores publicos y demds participantes que por su
especialidad se considere conveniente, para que intervengan en dichos eventos.

El servidor publico que presida el acto serd el unico facultado para aceptar o
desechar las propuestas, emitir y firmar las actas comrespondientes, asi como
encargarse de su notificacidn, y en general, tomar todas las decisiones durante la
realizacion del mismo, incluyendo entre ellas la de declarar cancelado un
procedimiento, siempre que para ello medie la peticién del area solicitante.

8.3 Montos de Actuacién

o Los montos maximos de AD e ITP, se calcularan por la DGRF con base en el PEF y
en la normatividad establecida, a nivel de UA para los capitulos 2000, 3000 y 5000,
mismos que se comunicaran pos escrito en el mes de enero de cada ejercicio fiscal a
fa DGRMSG.

Lineamientos

Con base en el presupuesto autorizado para cada ejercicio fiscal, en la primera
sesion ordinaria del CAAS de cada ano, se determinard el volumen anual de
adquisiciones y los montos de actuacion.

Las UC, con fundamento en &f articulo 42 de la LAASSP y en los montos maximos
de actuacién determinados por el CAAS, definirAn el procedimiento de
contratacion mediante el cual adjudicaran los contratos o pedidos tomando en
cuenta los importes de cada operacién.

En e} caso de contrataciones reguladas por los Capitulos de Compras del Sector
Publico de los TLC, deberan llevarse a cabo procedimientos de LP de caracter
intemacional siempre que el monto estimado de Ia contratacion supere cualquiera
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de los umbrales establecidos en los mismos, salvo que tales contrataciones sean
incluidas como reserva a dichos tratados o se cumpla con algin supuesto de
excepcidn en los términos de los capitulos de compras de los TLC.

9. Licitacién Pilblica

Base

. La UC realizara las LP, en los términos previstos por la LAASSP y su RLAASSP,
para lo cual fas UA o UR enviaran sus solicitudes para adquisicion, arrendamiento
de bienes muebles o contratacion de servicios incluyendo en lo aplicable, la
documentacién relacionada en los numerales 2.2 y 2.3 de las presentes
POBALINES.

Lineamientos

a. Las solicitudes deberan remitirse con ta anticipacién necesaria tomando en cuenta
gue el procedimiento de LP nacional o internacionai incluye:

—  Difusion del Proyecto de Convocatoria en CompraNet, al menos durante 10
dias habiles con anterioridad a la publicacién de |a convocatoria a la LP, con la
finalidad de recibir los comentarios de los interesados.

—  Atencidn de comentarios al Proyecto de Convocatoria, en su caso.
-  Difusién de comentarios procedentes o improcedentes y las razanes de ellos,

en la pagina de Internet de {a SHCP, asl coma en el CompraNet, en su caso. , \1
~  Invitacién a la sesién del SUBRECO, | \
~  Realizacién de sesion del SUBRECO. k e
—  Publicacién de la convocatoria en CompraNet y envio del resumen de Ia Fa

convocatoria a la Unidad de Comunicacion Social y Vocero para su
publicacién en el DOF; asi como impresién para consutta en la DGAACS.

—  Realizar visitas a las instalaciones, en su caso. ?
- Junta(s) de aclaraciones a la convocatoria. \
- Acto de presentaciéon y apertura de proposiciones. \
—~  Evaluacion detallada de proposiciones,
—  Realizar pruebas, en su ¢caso. A\
- Fallo.
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b. Plazos

El plazo minimo estimado para un procedimiento de LP nacional es de 70 dias
naturales, contados a partir del ingreso de la solicitud a l1a UC y hasta la firma del
contrato o pedido, dependiendo de la complejidad de la licitacién,

El plazo minimo estimado para un procedimiento de LP internacional abierta es de
75 dias naturales, contados a partir del ingreso de la solicitud a la UC y hasta la
firma del contrato o pedido, dependiendo de la complejidad de la licitacion.

El plazo minimo estimado para un procedimiento de LP internacional bzjo la
cobertura de TLC es de 95 dias naturales, contados a partir del ingreso de la
solicitud a la UC y hasta la firma del contrato, dependiendo de la complejidad de la
licitacién.

“Los plazos agqui sefalados ya contemplan lo dispuesio por Ios articulos 46 de la LAASSP y 84 del RLAASSP.

A los actos de la LP deberan concurrir, ademas de ta UC, un representante de la
UA solicitante, quien debera tener el nivel jerarquico minimo de subdirector(a) de
area. Por lo que corresponde a la junta{s) de aclaraciones, invanablemente
deberé asistir un representante del area técnica solicitante de los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de gue se resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes, relacionados
con los aspectos contenidos en la convocatoria, y su inasistencia dard motivo a
diferir el acto, sin responsabilidad para la UC.

Se convocard a dichos actos a un representante del OIC en la SHCP, de la
Procuraduria Fiscal de la Federacidon y a las UA que por su actividad vy
experiencia, se considere conveniente que participen en los actos de la LP.

El servidor publico que presida el acto de presentacidn y apertura de
proposiciones, proporcionard al(los) representante(s) del area solicitante,
preferentemente en copia simple, las proposiciones recipidas, a efecto de que
realice(n) ja evaluacion técnica correspondiente. La UC recibira por escrito la
evaluacion realizada, debidamente firmada por el(los) servidor(es) publico(s)
responsable(s) de la evaluaciéon de las proposiciones que la haya(n) realizado
confarme al numeral 9.5 inciso a, de las presentes POBALINES. Par su parte la
UC y las UA llevaran a cabo la evaluacion econémica conforme al criterio de
evalvacion previsto en la convocatoria.
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f. Comunicar el fallo y difundirlo en CompraNet el dia de su emision.

g. Una vez comunicado el fallo de la LP, la UC procedera a la elaboracion del
contrato o pedido respectivo, mismo que deberad ser firmado previo a su
formalizacion, por el servidor publico responsable de administrar y verificar su
cumplimiento, asi como por el representante legal de ia SHCP, y finalmente por el
proveedor.

9.1 Reduccion de Plazos
Bases

o En caso de ser indispensable, porque existan razones justificadas y a peticién del
Titular del area solicitante de los bienes o servicios, siempre que elo no tenga por
objeto limitar el nUmero de participantes, los Titulares de [a UC podran reducir los
plazos para la presentacion y apertura de proposiciones a no menos de 10 dias
naturales, contados a partir de |la fecha de publicacion de la convocatoria.

. En estos casos, la justificacion correspondiente debera constar por escrito y ser
firmada por el Titular de la UA.

9.2 Proposiciones Conjuntas
Base

] En todas las LP se aceptaran proposiciones conjuntas, salvo que existan causas b
justificadas para no aceptarlas, en cuyo caso se reguerira la autorizacién escrita del
Titular de la UR de los bienes o servicios, en ia que precisen las razones y
justificaciones para ello, referenciando el motivo por el cual, tal determinacién no
limita la libre participacioén de los licitantes.
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9.3 Proyecto de Convocatoria
Base

. En las LP se podra llevar a cabo la difusién de Proyecto de Convocatoria a través
de CompraNet al menos durante 10 dias habiles, a efecto de que puedan recibirse
comentarios y opiniones para enriguecer el proyecto.

Lineamiento

a. Para atender los comentarios formulados por los interesados, el area requirente
debera:

J. Solicitar a la UC la publicacion en el mismo medioc en que se difundid el
Proyecto de Convocatoria, de un documenta con los comentarios
recibidos, indicando la persona que los realizé, asi como su procedencia o
improcedencia y las razones de ello en las cuales participaran la UA o UR,
segun sea el caso;

. En su caso, llevara a cabo reuniones para la revision de los comentarios
recibidos, para lo cual en la publicacién del Proyecto de Convocatoria se
debera indicar la fecha, hora y lugar en que se reslizaran;

ifi. Solicitar, en su caso, a la UC la instrumentacién de los mecanismos
previstos en los incisos anteriores, y

{
iv. La difusion del Proyecto de Convocatoria se realizard con caracter /|
informativo, sin que la SHCP se comprometa a llevar a cabo el

procedimiento de LP. [
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9.4 Subcomité Revisor de Convocatorias

Base

- Las sesiones del SUBRECO se llevaran a cabo con posterioridad a la difusién y
atencion de comentarios al Proyecto de Convocatoria.

Lineamientos

a. La DA o la DCS en el ambito de su competencia convocaran al SUBRECQO para
revisar y aprobar el proyecto de convocatoria de la LP o ITP siendo
responsabilidad de los infegrantes del Subcomité, previo a la sesién, analizar el
proyecto y en su caso, realizar en la sesién Unicamente las precisiones o ajustes
que consideren incluir.

b. ElI SUBRECO sera el Organo Colegiado encargado de aprobar las convocatorias
de LP o ITP.

c. En las sesiones del SUBRECO se propondran las fechas de los actos de la LP e
ITP las modificaciones y los ajustes al proyecto de convocatoria, mismos que se
haran constar en el acta de la sesion respectiva.

9.5 Evaluacion de Proposiciones

Base

. El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, /
entregara a las areas solicitantes de los bienes o servicios, las proposiciones
recibidas o en su caso copia simpie de las proposiciones recibidas, para que éstas
emitan una evaluacién de acuerdo con los criterios previstos en la convocatoria y en
las precisiones de la(s) junta(s), fundando y motivando las razones por las que se{-\
aceptan o desechan las proposiciones. \'\

‘\
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Lineamientos

a.

Las UA deberan indicar en su requerimiento, el nombre y cargo del(os)
servidar(es) publico(s) responsable(s) de llevar a cabo la evaluacién de las
proposiciones. de conformidad con el nivel jerarquico minimo, siguiente:

- Evaluacion Legal

Procedimiento . a la propuesta técnica)

Técnica X . Economica
(documentacion distinta

laviticiies Bl | Director(a) de Area del Subdirector(a) de
nvitaaion a Cu : Subdirector(a) de Area | AreadetaUCy
Menos Tres Personas Area Técnica y/o Area de laUuC Subdirector{a) de

Requirente Area de la UA

Titular de la UA y/o
Director(a) General Subdirector(a) de

Licitacién Publica Adjunto(a) del Area Subdirector(a) de Area | Area delaUCy
Técnica y/o Area delaUC Subdirector(a) de
Requirente Area de la UA

"En caso de gque en la estructura orgdnica no exists ef nivel citado, podré considerarse el nivel
inmediato inferior.

Cuando en la convocatoria se establezca el criterio de puntos y porcentajes, el
area solicitante debera indicar en la requisicién o en las ETAS los aspectos a
evaluar, los porcentajes que se asignaran y la metodologia que utilizara, asi como
el puntaje técnico minimo que deberan cumplir las proposicionss para ser
evaluadas economicamente conforme a los “Lineamientos para 1a aplicacion del
Criterio de Evaluacion de Proposiciones a traves del mecanismo de Puntos o
Porcentajes en los Procedimientos de Contratacion” del Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en
el DOF el 9 de septiembre de 2010. La misma condicién aplicara para el criterio
de evaluacion de costo beneficio.

Cuando en un procedimiento de contrataciéon se agrupen requerimientos de dos o
mas areas solicitantes, la evaluacion de las proposiciones sera realizada por un
representante de cada éarea.

Con el objeto de elaborar en tiempo y forma el fallo correspondiente, la evaluacion
que emita la UA o UR, debera ser entregada a la UC cuando menos con 3 dias
naturales de anticipacién a la fecha y hora establecidas para dar a conocer el
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fallo, en caso contrario, se podra diferir la fecha del evento, sin responsabilidad
para la UC.

El Titular de la UA podra soficitar por escnito a la UC, el diferimiento de la fecha de
falio por razones justificadas, indicando la nueva fecha propuesta, dentro del plazo
establecido por la LAASSP.

Las condiciones confenidas en la convocatoria no podran ser modificadas una vez
celebrada la(s) junta(s) de aclaraciones, asi como tampoco las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

Las UA, al efectuar la evaluacidn, revisaran que las proposiciones presentadas
cumplan con todos los aspectos requeridos en la convocatoria.

Para la emision del fallo, la UC tomara en consideracion la evaluacién que haya
realizado el area técnica bajo los criterios de evaluacidn establecidos en tas
convocatorias e invitaciones, la cual no sera vinculante para la UC.

9.6 Precio No Aceptable

Base

El precio no aceptable, se determina a través de la mediana que es el valor medio
de una sene de numeros, o a través del precio promedio.

Lineamiento

1.

Calculo del precio no aceptable a través de la mediana

Para calcular la mediana, los precios obtenidos de la investigacion de
marcado, ya sea que constituyan series pares ¢ impares, deberan ordenarse
de forma ascendente o descendente;

Si la relacion de precios se colocan en orden creciente o decreciente y dicha
sene es impar, el precio que esta colocado en el punto central, es el precio
correspondiente a la mediana, y
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ii.  Cuando el numero de elementos que integran la relacién de precios obtenida
de la investigacion de mercado sea par, la mediana se obtiene de la suma de
los dos valores centrales de ia serie de precios y dividida entre dos.

La mediana se determina de conformidad con los siguientes ejemplos y/o férmulas
de calculo:

A.~ PARA UNA RELACION DE PRECIOS IMPAR

Los precios obtenidos de la investigacion de mercada con respecto de determinado
bien o producto, son los que se indican en la columna “X", y los que los licitantes
ofertaron en sus proposiciones econdmicas, son los que se sehalan en la columna
“Y”. En ambos casos, la relacion de precios se colocd en orden ascendente y el
listado esta constituido por una serie impar de elementos o precios.

Prodtucto o Articulo ' Columna “X" Columna “Y”
: Precios Estimados obtenidos Precios Ofertados por los

de la Investigacion de Mercado licitantes
Caja con 200 Boligrafos $1.014.00 $1.114.00
Caja ¢con 200 Boligrafos $ 1,067.00 $1.167.00
Caja con 200 Boligrafos $1.183.00 $ 1.283.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,386.00 $ 1.486.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,546.00 $ 1,846.00
Caja con 200 Boligrafos § 1,593.00 $ 1,683.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,807.00 $ 1,907.00

Férmula de la Mediana:
Med=N<+1

2
Donde N = al nimero total de elementos que integran la serie de precios. }

Sustituyendo valores:
Med=7+1=4
2
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El cuarto término de la serie de precios ($1,386.00) es la mediana de los precios de
la investigacion de mercado y a éste se le agrega el 10% de su valor para obtener
el precio a partir del cual se identificara el precio no aceptable, como aparece en el
siguiente ejemplo:

Precio aceptable
$ 1,386.00 x 10% = $ 138.60 Licitante 5°  $ 1,646.00
$ 1,386.00 + 138.60 = $ 1,524.60 Licitante 6°  $ 1,693.00

Licitante 7°  $ 1,907.00

B.- PARA UNA RELACION DE PRECIOS PAR

Producto o Articulo Columna “X" Cofumna “Y”
R’t‘ejt:i;q_s..Esﬁmaﬁé's obtenidosde |  Precios Ofertados por los

la Investigacién de Mercado licitantes
Caja coh 200 Boligrafos . $ 1,014.00 ' $1,114.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,067.00 $1,167.00
Caja con 200 Boligrafos $1,183.00 $ 1,283.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,386.00 $ 1,486.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,546.00 $ 1,646.00
Caja con 200 Boligrafos $ 1,593.00 $ 1,683.00
Caja con 200 Boligrafos $1,807.00 $ 1,907.00
Caja con 200 Boligrafos $1.807.00 $2,017.00

Formula de ta Mediana:
Med = N + 1 v

2
Donde: N = al numero total de elementos que integran la serie de precios. \

Sustifuyendo valores:
Med=8+1=45
2
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L.a mediana queda comprendida enfre dos precios centrales de la relacién o serie,
lo que quiere decir que el valor medio, esta entre el cuarto y quinto precios, de tal
forma que para obtener la mediana sera suficiente sumar los dos precios, es decir,
el 4° y 5° precios que forman la parte central de |a serie de precios y dividirlo entre
dos, como aparece en el siguiente ejemplo:

Med = 1,386.00 + 1,546.00 = 2,932.00 = 1,466.00
2 2

Al igual que el caso anterior, a la mediana se le agrega el 10% para quedar como
sigue:

Precio Aceptable jos ofertados no s (column
$ 1,466.00 x 10% = $ 146.60 Licitante 5 3 1,646.00
$ 1,466.00 + 146.60=%1,612.80 Licitante 6° $ 1,693.00

Licitante 7°  $ 1,907.00
Licitante 8° $2,017.00

2. Calculo del precio no aceptable a través del promedio

I. El precio no aceptable, con fundamento en el método denominado promedio,
es el que resulta superior en un 10% al precio que se obtuvo, como promegio
de los precios ofertados contenidos en las proposiciones econémicas que se
presenten en la licitacion.

ii. El promedio de los precios ofertados en las proposiciones econémicas, se
determina a partir de la serie de precios, que se hayan obtenido de acuerdo
con el método siguiente, independientemente de que la serie de los precios
propuestos por {os licitantes sea de naturaleza impar o par.
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Formula del promedio:

M=3n
N

Donde: N = al numero de elementos que integran la serie de precios ofertados.

Ejemplo:
Producto o Articulo Columna “Y”
Precios Ofertados por los licitantes

Caja con 200 Boligrafos $1.114.00

Caja con 200 Boligrafos $1,167.00

Caja con 200 Boligrafos $1,283.00

Caja con 200 Boligrafos $ 1,486.00

Caja con 200 Boligrafos $ 1,646.00

Caja con 200 Boligrafos $ 1,693.00

Caja con 200 Boligrafos $ 1,807.00

SUMA $10,296.00

M = 10,206.00 = 1,470.86 \

7

Al precio promedio se le agrega el 10% de su valor para obtener el precio a partir/
del cual se identificara el precio no aceptable, como aparece en el siguient
ejemplo:

$1,470.86 x 10% = $ 147.09
$1,470.86+147.09=% 1,617.95
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Precio Aceptable

Licitante 1% $1,114.00
Licitante 22 $1,167.00
Licitante 3° $ 1,283.00
Licitante 4° $ 1,486.00

9.7 Precio Conveniente

Base

Precios ofertados no Aceptables

Licitante 5°  $1,646.00
Licitante 6°  $1,683.00
Licitante 7°  $1,907.00

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2 fraccion Xl de la LAASSP y 51
apartado B del RLAASSP, el precio conveniente se determinara de manera
diferenciada de acuerdo con los lineamientos que se indican en las presentes

POBALINES.

Lineamientos

1.

El precio conveniente que se obienga con base en el promedio de los precios
preponderantes que se consignen en las proposiciones aceptadas técnicamente
en los procedimientos de LP de caracter nacionai o internacional, se sujetaran a
los conceptos y porcentajes siguientes:

[ Concepto Descuento sobre el precio
promedio

Bienes muebles de consumo 55%
Bienes muebles de inversidon 45%
Arrendamiento de bienes muebles 40%
Servicios generales, basicos, de mantenimienio y otras 45%
similares, no profesionales o no especializados

Servicios de consulloria, asesoria, esludios, 40%

investigaciones y capacilacion
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2. Los precios ofertados en la licitacidon, que se encuentren por debajo del precio
conveniente que se determine de confarmidad con el promedio de los precios
prepanderantes podran ser desechados por la UC.

3. El precio conveniente como factor o elemento integrante de los criterios de
evaluacion, se utilizara excepcionalmente, cuando se requiera acreditar que un
precio ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio
determinado conforme la fraccian Xll gel Art. 2 de [a LAASSP.

Caso practico para la determinacion de precios preponderantes

Proposicién ~ Monto ofertado
13,000.00
13,864.00
14,300.00
14,200.00
15,100.00
15,300.00
15,360.00

NE ool o B o =

4. Se ordenaradn los precios de las proposiciones en forma ascendente, y se
calcutara el Valor de la Diferencia (VD) entre el precio mas alto (limite superior)
menos el precio mas bajo (limite inferior) de las proposiciones aceptadas
técnicamente.

Limite superior: 15,360.00

Limite inferior;  13,.000.00

Por lo que et VD de los datos para este caso es igual a:
15,360.00 — 13,000.00 = 2,360.00.

5. Se determinara el rango para (n-1) donde n es la cantidad de las proposiciones
aceptadas técnicamente. El valor de cada rango se obtendra dividiendo VD entre
el resultado de (n-1).
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Rango para (n-1) donde fa cantidad de proposiciones es 7, por lo que se requiere
de 6 rangos. El valor de cada uno se obtiene dividiendo VD entre 8, lo que es igual
a 2,360.00/6 con un resuitado de 393.3333 por rango.

Determinaciéon de limites:

El limite inferior del primer rango, se obtendra del limite inferior de las propuestas,
el limite superior del primer rango, se obtendra de sumar 2l limite inferior de las
propuestas el rango de precios obfenido en el numeral anterior.

El timite inferior del segundo rango, sera igual al limite superior del primer rango y el
limite superior del segundo rango, se obtendra al sumar al limite superior del primer
rango el rango de precios, y asi sucesivamente hasta obtener e! dltimo rango, el
limite superior de este ultimo rango deberd ser igual ai limite superior de las
propuestas.

Una vez obtenidos los rangos, se identificara en qué rango se encuentra cada
propuesta, siendo el rango que contenga el mayor numero de valores el que se
considerara como preponderante. En caso de que se tengan dos 0 mas rangos con
el mayor numero de valores, se considerara como preponderante el que contenga
las propuestas cuyo valor sean los mas bajos.

Para encontrar los precios preponderantes, de acuerdo al criterio citado con
anterioridad, identificamos en qué rango se encuentra cada precio, el rango que
tenga mas precios es el que marca ia directnz y dichos precios se consideraran
como los preponderantes.

Limite inferior Limite superior Pfﬁpueﬁt::d?; :; :blc'a_n_ en 1
13.000.00 13.393.33 1
13,393.33 13,786.66 0
13,786.66 14,180.00 1
14,180.00 14,573.33 1
14,573.33 14,966.66 1
14,966.66 15.360.60 3
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Como se puede observar el rango de 14,966.66 a 15360.00 agrupa 3
proposiciones que resultan ser las preponderantes.

| Proposicion Monto ofertado
5 15,100.00
6 15,300.00
7 15,360.00

7. Se calculara el promedio de los precios preponderantes.

Proposicién 5 + Proposicidn 6 + Proposiciéon 7 = 45,760.00/3 = 15,253.33

El promedio de los precios preponderantes es: 15,253.33

8. Suponiendo que se trata de bienes de inversion, y en consideracién de la tabla de
porcentajes establecida anteriormente, se restaria al promedio de los precios
preponderantes el porcentaje de 45%, y el valor obtenido sera el limite inferior
para considerar que una proposicién tiene un precio conveniente:

Promedio de los precios preponderantes = 15,253.33 - 45% = 8,389.34

Para el presente caso, el precio conveniente es de $8,389.34, por lo tanto fas
proposiciones que se encuentren por debajo del mismo, podran ser desechadas.

9.8 Condiciones de Entrega de los Bienes e Inicio de la Prestacién de los
Servicios

Base

. Los bienes adquiridos o0 arrendados y los servicios contratados, deberan ser
entregados en el lugar indicado por &l &rea requirente, de acuerdo a su solicitud o
requisicion y conforme a lo dispuesto por el siguiente lineamiento. \
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Lineamiento

a. La entrega de los bienes materia de la adquisicién, del arrendamiento, o la
prestacion de los servicios, podra iniciar en cualquier momento con posterioridad
a la notificacién del fallo, o bien, dentro del plazo que para tat efecto se haya
establecido en la convocatona, para lo cual la UA deberd especificar lo siguiente:

i. Lugar, hora y fecha de entrega de los bienes o prestacion de servicios,
conforme a los formatos de Requisicion y ETAS en su ¢aso.
i, Nombre y cargo del servidor publico que deberd recibir los bienes o servicios.

in.  Acta entrega-recepcion de los bienes o servicios firmada por el administrador
del contrato o pedido.

Lo anterior en concordancia con lo dispuesto por los "Lineamientos para Promover la
Agilizacién del pago a Proveedores” del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, amendamientos y servicios y obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, publicado en el DOF el 9 de septiembre de 2010.

9.9 Cancelacion de Partidas, Conceptos o Declaracidén Desierta de una
Licitacion.

Bases

o Cuando la UA solicite la cancelacién de panidas o del procedimiento de
contratacion en cualquiera de sus etapas, el servidor publico que haya suscrito la
solicitud en términos del numeral 2.2 inciso b y 2.3, inciso a de las presentes
POBALINES, debera emitir el documento en el que precise las razones justificadas
que motivaron y fundaran dicha peticion.

. Las UC seran las Unicas que podran declarar desierta una partida o un /
procedimiento, por haberse actualizado alguno de los lineamientos que enseguida Kr
se enlistan:

¢
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Lineamientos

a. Previo al fallo, as UA podran determinar la cancelacion de una partida o de un
procedimiento, en los siguientes casos:

i. Caso fortuito;

ii. Fuerza mayor;

iil.  Circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes
0 servicios, o

iv.  Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio a la SHCP.

b. El documento firmado por el Titular de ta UA comunicando la cancelacion,
debera estar debidamente fundado y motivado.

¢. Cuando la cancelacion de partidas o de la LP, se realice antes del acto de
presentacion y aperiura de proposiciones, la comunicacion a los licitantes se
realizara en los mismos medios por los cuales se publicé la convocatoria.

d. Si el mismo dia sefalado para emitir el fallo, la UA presenta su solicitud de
cancetacion, la UC determinara la conveniencia de diferir el acto, sin
responsabilidad para ésta, a efecto de analizarla y ponerla a consideracién del
servidor publico responsable de determinar la procedencia de la cancelacion.

e. Las UC podran declarar desierta una LP cuando:

i. No se presenten proposiciones en el acto de presentacion de aperturajde
proposiciones;

. No exista alguna proposicion que cubra los requisitos solicitados en la
convocatoria,

iii.  Sus precios no sean aceptables, o
iv.  Sus precios no sean convenientes.

f. Sila LP incluye varias partidas, lo anterior se aplicara por cada partida en \
individual. "
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Nivel jerdrquico del servidor piblica responsable de determinar la procedencia

Cancelacion de partidas y procedimientos *Nivel jerarquico minimo del responsable de
, de LP o ITP determinar la procedencia
Licitacion Publica Titular de la UA y/o Director(a) General Adjunto(a)
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Director(a) de Area

Declaracién Desierta R e Lt il |
R 4 determinar la procedencia:
Licitacion Publica Titular de la UA y/o Director(a) General Adjunto(2)
-
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Direclor(a) de Area

~ En casp de no existr este nivel en Ia estructura organica, podra' considerarse e} nivel inmediato inferior

910 Personas Impedidas para Participar en los Procedimientos de
Contratacion y Restricciones para Recibir Proposiciones.

Bases

* Las UC, ta DA o la DCS, no recibirdn proposiciones de los licitantes que no hayan
fiimado los contratos o pedidos respectivos con a2 SHCP cuando hayan sido
ganadores, o bien, cuando se les haya rescindido administrativamente un contrato o
pedido por causas imputables a elios mismos.

) Por regla general, en las LP se permitira la presentacion de propuestas conjuntas,
salvo que existan condiciones plenamente justificadas para no hacerlo.

\
\I, Lineamientos {
/_j a. Los licitantes que no hayan suscrito un contrato que les haya adjudicado la SHCP “
™ con antelacion, no podran presentar proposiciones en los procedimientos de LP
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durante un plazo de seis meses, contados a partir de que haya concluido el
término establecido en la convocatoria para la firma del contrato.

b. La DA o la DCS estableceran en las convocatorias e invitaciones que las
personas fisicas o morales a las que fa SHCP les bhaya rescindido
administrativamente mas de un contrato o pedido, no podran presentar
proposiciones en los procedimientos de LLP que lleve a cabo dicha SHCP, durante
un ano posterior a la ultima rescision.

c. Las UA deberan solicitar por escrito la opinibn de la Comisién Federal de
Competencia y con base en la respuesta que emita dicho organismo, deberan
soportar la no admisién de propuestas conjuntas, siempre y cuando dicho
requisito no se incluya en las LP nacionales que consideren la participacién de las
MIPYMES.

9.11 Tratamiento Igualitario a Licitantes Nacionales y Extranjeros en
Condiciones de Entrega de Bienes y Prestacion de Servicios

Base

s Los ficitantes nacionales o extranjeros en los procedimientos de contratacion de LP,
estaran sujetos a las mismas condiciones de entrega que se establezcan en las
convocatorias publicas, tas cuales se fijjaran de acuerdo con las disposiciones
consignadas en la LAASSP y su RLAASSP, en los TLC y deméas disposiciones

aplicables en materia de comercio internacional.
Lineamientos
a. Las condiciones de entrega de los bienes y prestacion de servicios seran iguaies L

para los licitantes nacionales e internacionales, por lo que las convocatorias
indicaran que la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios sera en
territorio nacional, y en las instalaciones de la SHCP, o en los lugares que ésta
disponga.

b. La entrega de los bienes de importacion debera efectuarse de acuerdo con las
disposiciones establecidas en los TLC, asi como con los Términos Internacionales
de Comercio (INCOTERM) emitidos por la Camara de Comercio Internacional,
que resulten aplicables.
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10. Contrataciones Plurianuales
Base

e lLas UA previo al inicio del ejercicio fiscal del ario siguiente, seran las
responsabies de determinar los casos de las contrataciones plurianuales.

Lineamientos
Se utilizaran los siguientes criterios para realizar contrataciones plurianuales:

a. Las UA deberan presentar a la UC el oficio de autorizacion que emite ta SHCP,
por conducto de la UA competente, en los términos de los articulos 50 de la
LFPRH y 147 de su Reglamento, senalando el monto del presupuesto asignado
para la adqguisicién de bienes o contratacién de servicios, con IVA, por aho de
vigencia .

b. Se considerard preferentemente aquellas contrataciones de servicios que se
presten de manera reiterada y continua y que se lleven a cabo como
contrataciones abiertas las cuales se realizardn de forma plurianual.

c. Que las contrataciones plurianuales deberdn estar consideradas en el PAAAS de
cada ejercicio fiscal correspondiente.

11. Supuestos de Excepcion a la Licitacion Publica

1.1 Invitacion a Cnando Menos Tres Personas

Base

» En los supuestos previstos en los articulos 40, 41 y 42 de la LAASSP, las UC
podran realizar adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacidon de |/
servicios mediante el procedimiento de ITP, observando las disposiciones |
establecidas en los articulos 43 de la LAASSP, 77 y 78 del RLAASSP, y en lo |
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aplicable del numeral 2.2. y 2.3 de las presentes POBALINES, segun sea el caso
para lo cual las UA en el ambito de su competencia, deberan cumplir con los
siguientes:

Lineamientos

a. La contratacion de bienes y servicios, con base en ios supuestos establecidos en el
articulo 41 de la LAASSP se llevaran a cabo, a través de las siguientes
modalidades:

i. Por dictamen del CAAS, o
ii. Por dictamen del area solicitante.

b. La ITP que se pretenda realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se
efectuara conforme a los rangos de actuacion determinados por el CAAS.

C. Cuando las UA envien relacién de posibles licitantes, la actividad comercial o
profesional de estos Ultimos debera estar relacionada con el bien o servicio a
contratar.

d. Cuando las UA consideren gue en el procedimiento de contratacion no se realice
junta de aclaraciones, deberan indicar la forma y términos en la que los licitantes
podran solicitar las aclaraciones respectivas, el servidor publico que las atender3,
asi como la manera en que se remitiran las respuestas a la UC para que ésta a su
vez las haga del conocimiento de los licitantes.

e. Las ITP se declararan desiertas cuando: / \
i, En el acto de presentacién y apertura de proposiciones no se recibar(/\'

menos tres proposiciones; o

ii.  Cuando las presentadas sean desechadas por no cumplir con alguno de los
requisitos.

f. Para el caso de las cancelaciones de partidas o del procedimiento de la ITP, regiré
todo lo dispuesto para la LP en el numeraj 9.9 de las presentes POBALINES. G\

g. Las ITP gque se pretendan realizar al amparo de los supuestos previstos en Ios\)
articulos 41 y 42 de la LAASSP, deberan sujetarse a las disposiciones siguientes:
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i. Las invitaciones a los licitantes se Hlevaran a través del Sistema CompraNet o
mediante oficio;

ii. Los servidores publicos facultados en los numerales 2.2 inciso b. y 2.3 inciso
a. de las presentes POBALINES, podran firmar las invitaciones a los ficitantes;
y

.  Una vez que se haya entregado la dltima invitacion, la ITP se difundira en
CompraNet y se mantendra hasta un dia previo a la presentacion de las
proposiciones.

11.2  Adjudicacién Directa
Base

. En los supuestos previstos en los articulos 40, 41 y 42 de la LAASSP, las UC
podran realizar adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios
mediante el procedimiento de AD, para lo cual las UA en el ambito de su
competencia, deberan cumplir con to siguiente:

11.2.1 Adjudicaciones Directas Fundadas en el Articula 42 de ia
LAASSP

Base

. Las AD que se pretendan realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se
efectuaran conforme a los montos de actuacion determinados por el CAAS.

Lineamientos

a. En las contrataciones por AD, se debera contar con al menos tres cotizaciones
mismas que podran solicitarse por escrito, fax o via electrénica. Todas las
cotizaciones que se obtengan deberan contar con nombre del oferente, domicilio
tegal y teléfono, estar firmadas de forma autografa, precisando los plazos y
flugares de entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, la moneda a
cotizar, la forma y términos de pago, las caracteristica técnicas de los bienes o
servicios y fas demds circunstancias que resulten aplicables y gue permitan la
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comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.
Cuando fas cotizaciones sean enviadas por medios electrénicos o a través del
CompraNet, deberan imprimirse, cuando se presenten por escrito deberan
entregarse en original y en papel membretado a fin de contar con la evidencia
documental correspondiente.

b. También podran aceptarse cotizaciones via telefonica, siempre que en el cuadro
comparativo que se elabore se detalle la informacién proporcionada por el
potencial proveedor, asi como sus datos respectivos.

c. En caso de que no sea posible obtener por escrito las cotizaciones, porque las
personas consultadas no remitieron ta informacion solicitada, se considerara
cumplido dicho requisito, siempre gue exista la evidencia documental de que el
area solicitante realizé la consulta referida y conste dicha situacién en el EC
respectivo.

d. En todos los casos de las AD, la investigacion de mercado se acreditard con al
menos tres cotizaciones y, en su defecto, con ia informacion obtenida en
cualquiera de los supuestos arriba indicados.

11.2.1.1 Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la
Adquisicion o Arrendamiento de Bienes o la Contratacién de Servicios,
fundados en los Casos de Excepcion a la Licitacion Publica previstos en
los Articulos 41 y 42 de la LAASSP que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades de la SHCP, le sean aplicables:

Lineamiento

Las UA o UR que pretendan realizar contrataciones al amparo de {os articulos 41 y 42 de
la LAASSP, deberan observar lo dispuesto a los numerales 2.2 y 2.3 de las presentes |

POBALINES.
\ \.
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Base

11.2.2 Adjudicaciones Directas Fundadas en el Articulo 41 de la LAASSP

La contratacion de bienes y servicios, con base en los supuestos establecidos en
el articulo 41 de la LAASSP se llevaran a cabo, a través de las siguientes
modalidades:

Por dictamen del CAAS, o
Por dictamen del area solicitante.

Lineamientos

a. Para presentar los casos de excepcién que ameriten dictamen previo del CAAS,

se deberd obtener presupuesto o cotizacién de persona que cuente con
capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas
que sean necesarios y su actividad comercial o profesional esté relacionada con
los bienes o servicios objeto del contrato o pedido a celebrarse; asi como con la
investigacion de mercado conforme a la cual se haya determinado su
conveniencia.

En el caso de las fracciones I, 1V, V, VI, VI, IX primer parrafo, XI, XIl y XX, del
articulo 41 de la LAASSP, sera responsabilidad de la UA o UR, por conducto de
su Titular de 1a UA y/o Director(a) General, emitir el dictamen de procedencia de la
AD, por lo que este debera incluir en la justificacién correspondiente un punto en
el que precise que dictamina procedente la no celebracién de la LP y el
procedimienfo que se autoriza.

Tratandose Oe servicios de consuitorias, asesorias, estudios o investigaciones, se
debera aplicer el procedimiento de AD, cuando la informacion que se proporcione
a los participantes para la elaboracién de su proposicién se encuentre reservada.

Tratandose de la fraccién | del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio dei
procedimiento de contratacién, el Titular de ta UR o UA realizara el anaiisis

[l

técnico correspondiente en el cual acredite que no existen alternativos(as) o |

sustitutos(as) técnicamente razonables. Dicha informacién debera incluirse en la
justificacién.
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e. Para el caso de la fraccidon VI, del articulo 41 de la LAASSP, previo al inicio del
procedimiento de contratacion, el area solicitante debera acreditar que no existen
otras marcas alternativos(as) o sustifutos(as) técnicamente razonables, dejando
constancia de ello en la justificacién respectiva.

11.2.3 Contrataciones que Podran Realizar las UA

Base

° Las UA podran adquirir y/o arrendar bienes muebles o contratar servicios
directamente, bajo su responsabilidad, por un importe de hasta 299 veces el
SMGDVDF sin formalizar contratos o pedidos, siempre y cuando las operaciones no
se fraccionen para guedar comprendidas en dicho rango.

Lineamientos

a. Para estas contrataciones se debera contar con la siguiente documentacion
justificatoria y comprobatoria:

i. Solicitud de compra o de contratacion del servicio en fa que se incluira la
descripcion, especificaciones técnicas y alcances, asi como las areas que
recibirdan los bienes o servicios, aprobada por el responsabie de la UA
solicitante, con firma, nombre y cargo;

Tipo de procedimiento!

Nivelferdrguico miimo de uien

Nivel jerarquico minimo de quien
‘administra

Adjudicacién Directa por un
importe de hasta 299 veces el
SMGDVDF

Direclor(a) de Area

Subdirector(a) de Area

. Constancia de no existencia en el almacén, en su caso,
ii.  Suficiencia presupuestaria; y
iv.  Factura que cumpla con los requisitos fiscales y administrativos aplicables,

aprobada por el responsable de la administracion y verificacidn del
cumplimiento de la contratacién, en su caso.
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b. Las UA remitiran a la DGAACS un reporte detallado del totaj de las operaciones
realizadas por cada una de ellas, en el que se incluya |la partida presupuestaria
afectada y el monto sin IVA, a efecto de que se integre en cada informe trimestral
que se presenta al CAAS.

c. Las UA podran realizar adquisiciones que afecten el capitulo 5000 hasta por el
importe sehnalado en este numeral, siempre y cuando observen los siguientes
requisitos:

i, Contar con la constancia de no existencia o el nivel de inventario en el
almacén, emitida por la DGRMSG y con el analisis y opinién favorable de la
CGTIC, segun el caso;

i, Contar con autorizacién giobal o especifica del presupuesto de inversion en la
partida correspondiente;

iii.  Oficio de Liberacion de Inversién autorizado y emitido por el Oficiat Mayor; y

iv.  Remitir la referencia de los bienes adquiridos bajo este capitulo de gasto a la
Direcciéon de Controf de Inventarios y Enajenacion de Bienes de la DGRMSG
para su incorporacién al inventario de la SHCP.

d. Las contrataciones con importe superior a 298 veces el SMGDVDF, se realizaran
mediante el procedimiento descrito en los numerales 2.2 y 2.3 de las presentes
POBALINES por las UC, previa solicitud de las UA.

12. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Base

° El CAAS, es un Organo Colegiado de andlisis y decisién, respecto de los asuntos
de su competencia que se sometan a su consideracién, para coadyuvar al
cumplimiento de la LAASSP, y demas disposiciones aplicables en [a matena, entre
los que se destaca el dictamen sobre la procedencia de los casos de excepcion a la
LP, que las areas requirentes de la SHCP [e presenten. La integracién y el |
funcionamiento del CAAS, se regira por las disposiciones aplicables de la LAASSP
y el RLAASSP. ]

/ ‘
k/"// ll\
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Lineamientos

a. Para estar en posibilidades de presentar un caso para dictamen del CAAS, las UA
presentaran los siguientes documentos:

Para adquisicion de bienes.

Oficio de solicitud de adquisicién de bienes firmado por el servidor publico
facultado, de conformidad con el numeral 2.2 inciso b., de las presentes
POBALINES, requisicién de compra, justificacion, suficiencia presupuestaria y
en su caso, Oficio de Liberacidn de Inversidén, constancia de no existencia en
el almacén y los que resulten aplicables al caso concreto, en los términos del
numeral citado.

Para la compra ds bienes usados o reconstruidos, ademas debera incluirse el
estudio de costo—beneficioc en los términos de lo dispuesto par el numeral 4,
de las presentes POBALINES.

Para contratacion de servicios o arrendamiento de bienes muebles.

Oficio de solicitud de cantratacién del servicio firmado par el servidor publico
facultado, de conformidad con el numeral 2.3 inciso a, de las presentes
POBALINES, ETAS, requisicion de servicios, justificacién, suficiencia
presupuestaria y los que resulten aplicables al caso concreto, en los términos
del numeral citado.

Para arrendamiento de bienes muebles, ademas debera incluirse el estudio de
factibilidad, en los témminos de lo dispuesto por el numeral 3 de las presentes
POBALINES.

En ambos casos, tratdndose de AD deberd adjuntarse la cotizacion de la

persona propuesta, cuya actividad comercial o profesional esté relacionada

con el bien a adquirir o servicio a contratar, con una antiguedad no mayor a 1
dias naturales, respecto de la fecha de Ia solicitud que contenga la descripcid
det bien o servicio. _

b. Para las sesiones ordinarias del CAAS, se requiere que la documentacion
completa de los casos para dictamen que presenten las areas solicitantes,
descrita en el numeral 2.2 6 2.3, sea recibida en la DGAACS con al menos 8 dias
habiles de anticipacién, de acuerdo con el calendario anual de sesiones ordinarias
aprobado por el propic CAAS. Tratadndose de sesiones extraordinarias, la solicitud
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y la documentacién completa sefalada, se debera presentar con una anticipacién
de al menos 3 dias habiles a la celebracion de Ia sesion.

c. Los tiempos de distribucion de la carpeta a los integrantes del CAAS, conteniendo
los casos a dictaminar seran, para sesiones ordinarias con 3 dias habiles de
anticipacién y para sesiones extraordinarias al menos 1 dia habil previo.

d. Atendiendo a los criterios de optimizacion y uso sustentable de los recursos y a fa
proteccion del medio ambiente, |a convocatoria de cada reunién a través de
medios electronicos se privilegiara por encima de aquélla que implique el uso del
papel.

e. Una vez dictaminado favorablemente un caso por el CAAS, el servidor publico que
realiza la solicitud, debera remitir 3 [a DGAACS el dictamen a que se refiere el
articulo 40 de la LAASSP, conforme al nivel jerarquico gue se senala en la
siguiente tabla, mismo que debera presentarse dentro de las 48 horas siguientes:

b sE Nivel jerarquico minimo de quien firma el
Tipo de procedimiento. ditiier
Excepcidn a la Licitacion Pablica.
P Titular de la UA ylo Director(a) Genersl
Articulo 41 de la LAASSP

12.1 Forma en que Deben Acreditarse los Supuestos de Excepcion a la
Licitacion Pdblica a que Hacen Referencia las Fracciones I}, IV, V, VI,
VI, IX, primer parrafo, XI, Xl y XX del Articulo 41 de la LAASSP.

Base

s Para acreditar los supuestos a que se refieren las fracciopes I, IV, V, V1, VII, IX
primer parmrafo, Xi, Xll y XX del articulo 41 de Ja LAASSP, las UA o UR deberan |
acompanar a su escrito sefalado en el numeral 12, inciso a de las presentes |,|.'
POBALINES lo siguiente: ]
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Lineamientos

a.

Vi,

Vil.

Viik.

Para la fraccion I, se realizard a través de los informes o comunicados de
autoridades competentes o publicaciones relacionadas directamente con el
supuesto.

Para la fraccion IV, se tendra por acreditado con los informes, comunicados
0 acuerdos que emitan las autoridades u 6rganos colegiados competentes
en la materna.

Para la fraccidn V, sera a través de informes o comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones que deberan estar directamente vinculados
con el o los momentos que marcan {os supuestos.

Para la fraccién Vi, sera a través de copia de la resolucion del proceso de
rescisidn administrativa emitida por las personas facultadas para ello.

Para la fraccion VLI, mediante |a copia del fallo que deciare desierta una
licitacidn, asi como copia de la convocataria con sus modificaciones.

Para la fraccion IX primer parrafo, se realizara con la descripcion de los
bienes sefialada en la requisicidén de compra.

Para la fraccién XlI, se realizara con la documentacién expedida por las
autoridades compstentes que acrediten tales supuestos, las estatutos de las
agrupaciones que hubieren integrado los supuestos a que se refiere dicha
fraccién o el andlisis documentado que realicen las UA o UR.

Para la fraccion X, se realizard con |a documentacion con el que las UA o
UR acrediten que dichos bienes adquiridos son indispensables para flevar 2
cabo el proceso productivo.

Para la fraccién XX, se realizara con copia del Contrato Marco y Anexos
vigentes.

Una vez dictaminado favorablemente por el Titular de la UA o UR, el servidor
publico que realiza la solicitud, debera remitir a la DGAACS el dictamen 2 que se

refiere el articulo 40 de 1a LAASSP, dentro de las 48 horas siguientes, conforme ,

al nivel jerarquico gue se sefala a continuacién:

Tipo de procedimiento Nivel jerarquico minimo de quien firma el dictamen

Excepcidn a la Licilacion Publica. Articulo 41
de la LAASSP

Titular de 1a UA y/o Diractor(a) General
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13. Programa de Desarrollo de Proveedores
Base

e El DA serd el servidor publico responsable de elaborar y dar seguimiento al
programa de desarrollo de proveedores y a los programas que tengan por objeto
promover fa participaciéon de fas empresas nacionales, en especial de las
MIPYMES, a que alude e} articulo 8 de la LAASSP.

14. CompraNet

Base

» Las UC certificadas en CompraNet, seran responsables de las operaciones y de
incorporar la informacion en el sistema, asi como del envio y veracidad de la
informacién que se cargue, la cual mantendra actualizado el registro Unico de
proveedores, previstos en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

15. Contratos o Pedidos

Base

¢« Para la adquisicién, amrendamiento de bienes y contratacién de servicios las UC
formalizaran los contratos o pedidos derivados de los procedimientos de
contratacion respectivos.

Lineamientos

a. Los contratos o pedidos seran congruentes con el contenido de las convocatorias
ala LP, ITP y de acuerdo a la solicitud para el caso de AD, de conformidad con
las disposiciones presupuestarias, estipulandose invariablemente que los
derechos y obligaciones que se deriven de los mismos no podran cederse en ;‘J -.
/ forma parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcion de los \
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derechos de cobro, en cuyo caso la UA o UR que funja como area administradora
del contrato, resolvera lo conducente,

b. Las UC seran las encargadas de elaborar los modelos de convocatorias, contratos
y convenios en términos de las disposiciones aplicables para tal efecto, por lo que
el alcance de las mencionadas responsabilidades serdn las sedaladas en la
LAASSP.

c. Las areas encargadas de administrar los contratos, seran las responsables de la
aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales, por
lo que el alcance de las mencionadas responsabilidades seran las sefialadas en la
LAASSP.

15.1 Nivel Jerarquico de los Servidores Publicos que Podran Suscribir
Contratos, Pedidos y sus Convenios Modificatorios

Bases

- Los contratos o pedidos y sus convenios modificatorios deberan ser suscritos por la
DGRMSG y la DGAACS en la SHCP, que de conformidad con el Reglamento
Interior de la SHCP, estan facultadas para ello, la DGTIEV Unicamente para el caso
de las adquisiciones previstas en la fraccion Xl del articulo 41 de la LAASSP .

. Los contratos o pedidos y sus convenios modificatorios deberan ser suscritos por el
o los servidores publicos responsables de administrar y verificar el cumplimiento de
fos mismos.

Lineamiento

a. EIDA o DCS segun el caso, firmara los contratos, pedidos o convenios en calidad
de supervisor de la elaboracion de los mismos, y sus respectivos subdirector(a) o
jefe(a) de departamento que haya(n) intervenido, firmaran como responsables de
la elaboracién del contrato, pedido o convenio de gque se trate,
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15.2 Administracion de los Contratos o Pedidos

Bases

a La administracion y supervisién de los contratos o pedidos que celebre la SKRCP,
estaran bajo ia responsabilidad del o Jos servidores publicos que el area requirente

haya designado en la requisiciébn de bienes o servicios o fas ETAS, segiin
corresponda.

o Sera responsabilidad de las UA integrar el EC en el que conste la administracién y
verificacién de su cumplimiento.

Lineamientos

a. La UC proporcionara al Area administradora del servicio o receptora de los
bienes, dos tantos con firmas autégrafas del contrato o pedido para control
interno, validara la factura correspondiente y enviara para tramite de pago, a ia
DGRF respectivamente.

b.  La UA deberj integrar el EC, que incluira toda aquella documentaciéon que se
genere a partir del ini¢io de la vigencia del instrumento juridico con mativa de su
administracion y hasta su conclusién, debiendo contener como minimo lo
siguiente:

i. Original del contrato o pedido y, en su caso, convenio modificatorio;

i, Documento en el que se haga constar la aceptacién o rechazo de los
bienes, arrendamientos o servicios;

ii. Documentacion soporte de la aplicacién de penas convencionales, en su
caso;

iv.  Documentaciéon soporte de la aplicacién de deducciones al pago, en su ||

caso,; I'Li
\ Y Soporte documental de la forma y términos en que se llevé a cabo la J
\ supervisiéon de cumplimiento del contrato o pedido;
A
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vi.  Solicitud de liberacion de fianza(s) dirigida a la DGAACS vy oficio de
liberacién, en su caso;

vii. Documentacién relacionada con el pago al proveedor; y
viii. Documentacién adicional gue la UA considere necesaria.

C. La UA verificara el cumplimiento de los contratos o pedidos en el gjercicio de la
administracion, por conducto del servidor publico designado en el contrato o
pedido, quien aplicara [as penas convencionales y las deducciones al pago en la
prestacién del servicio 0 en la entrega de los bienes.

d. Las areas administradoras seran las responsables de dar seguimiento al
cumpliimiento del contrato o pedido, de acuerdo con las condiciones establecidas
en el mismo,

e. Con la notificacion del fallo, la UA realizara la requisicidn de los bienes o
servicios de que se frate, en los términos de lo dispuesto por el articulo 84,
cuarto parrafo del RLAASSP.

15.3 Ampliaciéon al Monto de los Contratos o Pedidos
Base

. Las UR podran acordar el incremento del monto del contrato o pedido, o de la
cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados, mediante la
modificacién a los contratos y/o pedidos vigentes, conforme a lo dispuesto por el
articulo 52 de la LAASSP. / \

Lineamientos V

a. En cualquier caso las UR deberan requerir a las UC la modificacién al contrato o
pedido correspondiente, anexando constancia de autorizacién global o especifica \
del presupuesto de inversion o gasto corriente, Oficio de Liberacién de Inversién,
en su caso, y para adquisicion, arrendamiento de bienes o contratacidén de \
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servicios en materia de tecnologias de informacién y comunicaciones, la
viabilidad técnica y operativa emitida por la CGTIC.

b. Las UC serén las facultadas para elaborar los convenios modificatorios en
términos del Reglamento Interior de la SHCP, por lo gue el alcance de las
mencionadas responsabilidades seran las sefialadas en la LAASSP.

15.3.1. Otras Modificaciones a Contratos o Pedidos de Servicios
Base

o Las areas requirentes podran soficitar a la UC, la modificacién a los contratos y/o
pedidos vigentes, conforme a lo dispuesto por el articulo 52 quinto parrafo de la
LAASSP.

Lineamientos

a. Se podra prorrogar la fecha o plazo para la entrega de los bienes o prestacion de
los servicios, a solicitud expresa del proveedor, previamente al vencimienta de
tas fechas de cumplimiento estipuladas en el contrato o pedido, por caso fortuito
o fuerza mayor, o a solicitud de las UA por causas atribuibles a fa SHCP, no
procediendo en estos casos la aplicacién de penas convencionales por atraso.
Dicha prérroga debera formalizarse por escrito, por medio de la modificacién al
contrato o pedido respectivo.

b. Para el caso de servicios gque no se prestan de manera continua y reiterada, en
lugar de iniciar fa rescision del contrato se podran llevar a cabo modificaciones al
mismo para ampliar su vigencia, con el fin de que se concluya la prestacién del 1
servicio pactado, por resultar més conveniente que rescindir el contrato. Para tal !J
efecto, el Titular de la UA deberd adjuntar a su solicitud de modificacién, el
\ documento en que se acredite la conveniencia de ampliar la vigencia del contrato ||
\ o pedido en lugar de rescindir el mismo. En estos casos se deberan aplicar las ‘1

\ penas convencionaies por atraso.

"\

(“—‘"—m_\_‘h~
~
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C. Para efectos de! inciso anterior, las UA enviaran a las UC la solicitud por escrito
para realizar la modificacién correspondiente, incluyendo en la misma las
razones por las cuales se requiere modificar el plazo de entrega de los bienes o
la prestacion del servicio, asl como el nuevo plazo que se otorgarad para la
misma. Dicha solicitud debera presentarse denfro de la vigencia del contrato o
pedido y ser firmada por el Titutar de fa UA.

d. Tratandose de contrataciones plurianuales, las UA deberan presentar a ta UC el
oficio de autorizacion que emite la SHCP a través de la UA competente, en los
términos del articulo S0 de la LFPRH y 147 de su Reglamento.

e. En cualquier caso, se exigira que el proveedor presente a la UC la modificacion
de la garantia de cumplimiento y responsabilidad civil, correspondiente, en su
caso.

15.4 Cesion de Derechos de Cobro

Base

. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos o pedidos de
adguisiciones, amrendamientos de bienes o contratacion de servicios, no podran
cederse en forma parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcidn
de los derechos de cobro.

Lineamientos

a.  Cuando el proveedor lo considere necesario, formulara su peticion de cesién de
derechos de cobro ante la UC, la cual deberd acompanarse de capia simple de
ja siguiente documentacion;

i. Para el caso de que el cesionario o beneficiario sea persona moral, se \
requiere acta constitutiva y sus reformas, para el caso de persona fisica, x
copia del acta de nacimiento;
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ii. ~ Poder notanal, en donde consten las facuitades del representante legal
del cesionario o beneficiario;

ti. Credencial de elector o identificacidn oficial del representante legal del
cesionario o beneficiario o de la persona fisica;

iv.  Comprobante de Domicilio del ¢cesionario o beneficiario
v. RFC del cesionario o beneficiario.

vi.  Original del escrito celebrado entre el cedente y el cesionario en el que se
haga constar el deseo o intencién de que se designe al cesionario y la
aceptacion de éste para que resuite beneficiario del pago de! contrato o
pedido, en dicho escrito se debe precisar [os periodos en los que operara
dicha cesién o el monto de la cesidn.

b. La UC verificara que el cesionario o beneficiario no se encuentra sancionado, con
multas o inhabilitado por fa SFP;

¢. La UC en los términos de lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo 46 de la
LAASSP, salicitard a la UR o UA del contrato o pedido del que se pretenda se
lleve a cabo la cesion, emita por escrito el consentimiento para que se realice el
convenio de Cesion de Derechos de Cobro;

d. Cuando la UC cuente con el escrito de consentimiento para gue se lleve a cabo la
Cesidn, se procedera a la elaboracién, revision y formalizacidon del convenio de
cesidn de derechos de cobro, el cual una vez formalizado sera remitido a la UA ©
UR, para que tramite el pago de conformidad con el numeral 19 de las presentes
POBALINES.

15.5 Penas Convencionales
Base

. En todos los contratos o pedidos se estableceran penas convencionales. Las UA o !\
\  UR administradoras de los confratos determinaran el o Jos momentos en que estas '| \
\ deberan aplicarse tomando en consideracion los siguientes lineamientos: 1"1
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{ ineamientos

a. En los contratos o pedidos de adguisicion de bienes, deberan establecerse
penas convencionales del 5 al millar (0.005) por cada dia natural de atraso en la
entrega de {os mismos.

b. En los contratos de arrendamiento de bienes o contratacidn de servicios, se
aplicard una pena convencional del 2 al millar (0.002) por cada dia natural de
atraso en ta prestacion del servicio.

c. En cualquier caso, dicha pena no podra exceder del monto de la garantia de
cumplimiento dei contrato o pedido, o del 20% del monto de los bienes o
servicios no prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado
de la presentacién de la garantia.

d. El procedimiento para la aplicacién de la pena convencional para el caso de
adquisicidn de bienes, con entrega en el almacén central, éste serd el
responsable de deteminar el monto de la pena por atraso en el tiempo de
entrega de los mismos, notificando al proveedor ia cuantificacidon de dicha pena
para que éste realice ef pago respectivo mediante el formato dispuesto por la
TESOFE en alguna institucién bancaria.

e. El procedimiento para la aplicacién de la pena convencional en el que las UA
gue soliciten que los bienes sean entregados o instalados directamente en sus
oficinas, seran )as responsables de calcular y aplicar las penas convencionales,
asi como de notificar al proveedor, para que éste realice el pago de la pena \
mediante el formato anteriormente sefizalado.

J--"’

f. El procedimiento para la aplicacién de la pena convencional para los contratos
0 pedidos de arrendamiento de bienes o de prestacion de servicios, la UA que
administra el contrato o pedido sera la responsabie de calcular y aplicar las
penas convencionales, asi como de noftificar al proveedor, para que éste realice :'
el pago de la pena correspondiente. \\\

\
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g. La pena convencional se calculard de acuerdo a los siguientes términos y
condiciones expresados en la férmula gque se detalla a continuacién:

A.- PARA EL CASO DE BIENES:

pca= 0.005 x nda x vbea

B.- PARA ARRENDAMIENTO DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS:

pca= 0.002 x nda x vspa

(¢

Donde: pca = pena convencional aplicable

nda = numero de dias de atraso

vbea = valor de los bienes entregados con atraso sin IVA
vspa = valor de los servicios prestados con atraso sin IVA

15.6 Deducciones al Pago de los Servicios
Base

. Cuando las UA o UR responsables de administrar el contrato, consideren la
aplicacibn de deducciones al pago de bienes o servicios con motivo del
incumplimiento parciat o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a
las partidas o conceptos que integran el contrato o pedido, deberan incluir en su
requisicion de compra o solicitud de servicios, los casos en que seran aplicables,
asl como el limite de incumplimientos a partir del cual se procederz a la cancelacién
total o parcial de partidas o conceptos no entregados, o bien, a rescindir el contrato
/ o pedido, las cuales se determinaran de acuerdo a los siguientes lineamientos:
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Lineamientos

a.  En cualquier caso, dicha deduccién no podra exceder del monto de la garantia
de cumplimiento del contrato o pedido, o del 20% del monto de fos bienes o
servictos no prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado
de la presentacion de la garantia.

b. El procedimiento para la apficacion de la deduccién para el caso de adquisicion
de bienes, con entregas en el almacén central y que estas sean entregas
parciales, éste sera el responsable de determinar el monto de la deduccion por
entrega parcial en el tiempo establecido para la entrega de los mismos,
notificando al proveedor la cuantificaciéon de dicha deduccidon para que ésta se
descuente del pago respectivo.

C. El procedimiento para la aplicacion de la deduccidn en el que las UA que
solicifen que los bienes sean entregados o instalados directamente en sus
oficinas, seran las responsables de calcular y aplicar las deducciones por
entrega parcial en el tiempo establecido para la entrega de los mismos, asi como
de notificar al proveedor, para que el descuento se realice en el pago de la
factura a la que corresponda dicha entrega.

d. El procedimiento para la aplicacidon de las deducciones para los contratos de
arrendamiento de bienes o de prestacién de servicios, la UA que administra el
contrato o pedido sera la responsable de calcular y aplicar la deduccién por
prestacion deficiente del servicio tomando en consideracion preferentemente los
siguientes elementos:
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Nivel de Unidad de 3 Limites de
Concepto TRy t Deduccion t fEn
servicio medida incumplimiento
“*Este serd | "Se entiende por el | ""Se enyende como | ““LLa  determinacidn | “*Numero de veces en

considerado de las
ETAS

Ejemplo.-
Atencion de
siniestros por parte
del proveedor

tiempo ideal en el
que se requiere sea
prestado el servicio

Ejemplo.- un
tiempo de respuesta
maximoe de 2 horas
on ¢l D.F. y su area
Metropolltans, y 4
horas en el resto de
la Repdblica. De
acuerdo al numeral
2.4. del Anexo

el mamento a partir
del cual se excede el
nivel de serviclo

Ejemplo.- cada
hora que exceda el
nivel de serviclo
establecldo.

del descuento que se
realizard, éste podrd
ser en porcentaje de

descuento de
acuerdo al valor de (2
factura mensual
conforme al precio
unitano del concepto
a sancionar.

Ejemplo.- Por
cada hora que

exceda el nivel del
serviclo 5% del
precio mensual, del
tipo de unidad
siniestrada.

las que se podra incidir,
antes de llegar a (3
rescision,

Ejemplo.-Hasta en
7 ocaslones durente
la vida del contrato

16.

Base

Arbitraje

e Las UA o UR podran solicitar a l1a UC, que en las conirataciones gque asi lo
consideren necesario par la complejidad de las mismas y previamente justificadas,
fundadas y motivadas, se estipule clausula de arbitraje en los contratos o

\ convenios en términos de lo dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP.
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Lineamiento

a. El nivel jerdrquico del servidor publico responsable para determinar la
conveniencia de incluir una cfausula de arbitraje en el contrato o para la firma del

convanio seran los sehalados en la siguiente tabla:

Nivel jerarquico minimo del responsable para
determinar la conveniencia de incluir una
Claustila de arbitraje en procedimientos de clausula de arbitraje

Licitacion Piblica

Titular de Unidad /Director{a) General

Rivel jerdrauico minimo delresponsable pra
Clausula de arbitraje en procedimientos de |  determinaria conveniencia de incluir una

' Invitacion a cuando menos Tres Personas ~ clausula de arbitraje
y Adjudicacion Directa Direclor(a) General Adjunto(a)/Directos(a) de
area

17. Rescision, Terminacion Anticipada, Suspension de Servicios y

Cancelacion

17.1 Rescision Administrativa

Base

o Las UC previa solicitud del 4area administradora, podran
administrativamente los pedidos 0 contratos, en los siguientes casos:
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i. Cuando el proveedor incumpla total o parcialmente en sus obligaciones
adquiridas en el contrato o pedido y que por su causa se afecte el interés
principal;

il Si se declara en concurso mercantil, o si hace cesién de obligaciones y/o
derechos a terceros en forma que afecte el contrato o pedido;

iii. Cuando transcurrido el plazo indicado en la LAASSP, el proveedor no
entreque las garantias de cumplimienfo del contrato o pedido o, de
anticipo, a favor de la TESOFE; y en su caso Pdliza de Responsabilidad
Civil a favor de {a SHCP:

iv.  Cuando se llegue al limite de deducciones por incumplimiento parcial o
prestacion deficiente de las obligaciones;

v.  Cuando se llegue al limite de fas penas convencionales; y
vi.  Por cualquier otro incumplimiento a lo estiputado en el contrato o pedido.

Lineamientos

a. Las areas administradoras de los contratos o pedidos serdn responsables de
elaborar acta(s) circunstanciada(s), e integrar la documentacién generada entre
ellas y el proveedor, relacionada(s) con los incumplimientos y remitirla(s) a la
uC.

b. Cuando se frate de la rescision de contratos o pedidos cuya entrega se haya
pactado en el almacén central de la SHCP, éste elaborara y remitird a la UC el
acta circunstanciada.

C. La UC se abstendra de recibir proposiciones o celebrar confrato o pedido alguno
con aquellos proveedores a los que se les hubiere rescindido mas de un
contrato, en un periodo de 2 anos calendario contado a partir de la notificacién
de la primera rescision; este impedimento prevalecerd por un plazo de 2 afos, a
partir de la notificacion de la rescisién del sequndo contrato.

d. El cargo del servidor publico que determinara la rescision del contrato o pedido
seran de manera indistinta, el titular de la DGRMSG o ef titular de la DGAACS.
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e. La UA o UR para la elaboracién del finiquito deberan ajustarse a las siguientes
consideraciones:

i, Levantard actas administrativas correspondientes al finiquito en la que hara
constar Jos pagos a efectuarse y las circunstancias que dieron origen al
mismo. Dicha acta contendra como minimo: lugar, fecha, hora, nombre y
cargo de los servidores publicos que intervienen, referenciar el contrato del
cual se deriva el finiquito, mecanismo o método utilizado para la formulacion
del finiquito que incluya y acredite con las constancias de aceptacién de los
bienes recibidos o los servicios prestados al momento de la rescisién.

17.2 Terminacion Anticipada
Base

»  Se procedera a la terminacién anticipada de los contratos o pedidos cuando
concurran razones senaladas en el articulo 54 Bis de la LAASSP.

Lineamientos

a. La terminacién anticipada se sustentard mediante un dictamen que precise las
(azones de interes general o las causas justificadas que den origen a [a misma,
suscrito por el Titular del drea administradora del contrato o pedido y debera
remitirse dentro del periodo de vigencia del contrato o pedido a la UC para que \
ésta lieve a cabo el procedimiento. \

b.  El cargo del servidor publico que determinara la terminacién anticipada del | '\
contrato o pedido seran de manera indistinta, el titular de la DGRMSG o el fitular |~
de la DGAACS.

!

C. Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables, éstos deberan
realizarse ante el area administradora del contrato o pedido y se limitaran a los ‘\
conceptos descritos en el articulo 101 del RLAASSP. \
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d. Los conceptos que se reconoceran para este supuesto, seran fos sefalados en
el articulo 102, fraccién | del RLAASSP.

e. Costo de los bienes producidos y entregados o servicios proporcionados. Sélo se
pagaran aquelios bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados vy
validados por los servidores publicos designados conforme at numeral 15.2 de
las presentes POBALINES.

i. En todos los casos el proveedor deberd presentar la documentacion
comprobatoria del gasto, que contengan reqguisitos fiscales.

f. EL proveedor debera presentar toda la documentacidn antes sefalada, ante el
Titular de la Unidad Administradora del contrato o pedido.

g. El Titular de la Unidad Administradora del contrato, sera la responsable de la
integracion y custodia de la documentacidon que entregue el proveedor, la cual
servird de soporte para efectos de tramitacidn de pago.

17.3 Suspension de Servicios
Base

a Las areas administradoras de los contratos ¢ pedidos, por caso fortuito o fuerza
mayor, o cuando por causas imputables a la UA o a la UR, bajo su responsabilidad
podran suspender la prestacion del servicio, previo acuerdo con el proveedor, en
términos de lo dispuesto por el articulo 55 Bis de la LAASSP.

Lineamientos

a. El Titular del area administradora del contrato ¢ pedido debera elaborar y suscribir
\ acta circunstanciada en la que hara constar cualguiera de los motivos de la
suspension y plazos de la misma. Dicha acta contendrd como minimo: lugar, fecha, A
,_X hora, nombre y cargo de los servidores publicos que intervienen, referenciar el |
contrato del cual se deriva la suspension y senalard cuales fueron los servicios
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efectivamente prestados y que se pagaran previa solicitud del proveedor y
comprobacion de los mismos y en su caso, el reembolso de anticipos.

b. El Titular del area administradora del contrato o pedido debera elaborar y suscribir
el dictamen en el que sustente las razones o causas justificadas que dan origen a
la suspensién del senvicio.

C. El acta circunstanciada a que se refiere el parrafo anterior y en su ¢aso los anexos
que considere pertinentes, deberan ser remitidos a2 la UC con la finalidad de
celebrar el convenio modificatorio respectivo.

d. Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables que se originen
durante el tiempo que dure la suspensién y cuando sea imputable a (a UA o UR se
limitaran a fos conceptos sefialados en el articula 102, fraccién |l del RLAASSP.

e. En todos los casos el praveedor debera presentar [a documentacién comprobatoria
del gasto, que contengan requisitos fiscales.

f. El cargo dei servidor pablico que determinara la suspension del contrato o pedido
seran de manera indistinta, el titular de la DGRMSG o el titular de la DGAACS.

17.4 Gastos No Recuperables a Cubrir por una Cancelacidn de Licitacion
Base |

. El servidor piblico que haya solicitado la cancelacion de una licitacién, partidas o
conceptos incluidos en &sta en ios términos deli numeral 8.8 de las presentes
POBALINES, podra sdlicitar se realice el pago de gastos no recuperables a peticion
det licitante por escrito, en {émminos de lo dispuesto por el articulo 101 gel
RLAASSP.
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Lineamientos

a. Enlo relativo a fa fraccion 1] del articulo 101 del RLAASSP, cuando el proveedor
solicite el pago de gastos no recuperables, éstos se limitardn a los siguientes
conceptos:

i. Pasajes y hospedaje. Se cubrird el pago de la persona que hubiere asistido a
los actos del procedimienta de contratacibn, con base en el registro de
asistencia a los mismos, cuando el licitante no resida en el lugar en que se
reatice el procedimiento, de acuerdo a lo siguiente:

- Pasajes aéreos. El monto maximo que se pagara sera el egquivalente a la tarifa
mas economica, para la misma fecha y hora del vuelo, proporcionada por el
proveedor de boletos de avion de la SHCP; en caso de que la tarifa sea
superior al monto reclamado, se pagara éste ultimo.

~ Pasajes terrestres. Se pagaréd el importe de las facturas y recibos
comprobatorios.

- Hospedaje. Se pagara tomando como referencia la tarifa de vidticos
nacionales o internacionales, aplicable al grupo jerarquico (P-L) de servidores
publicos en la SHCP, si la tarifa resulta superior al monto rectamado, se
pagara este ultimo.

ii. Costo de la garantia de cumplimiento siempre que la misma haya sido
expedida dentro de los 10 dias naturales contados a partir de la firma del
contrato.

b. En todos los casos el proveedor debera presentar la documentacion comprobatoria
del gasto, que contengan requisitos fiscales.

(/\} 18. Garantias

18.1 Garantias de Cumplimiento

Base

- Para garantizar el cumphmiento de las obligaciones de los contratos o pedidog /
derivados de los procedimientos de contratacion, preferentemente se solicitara a los
proveedores fianza expedida por una institucidon autorizada.
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Lineamientos

a. En casos justificados, las UA podran solicitar que el cumplimiento de los
contratos o pedidos se garantice mediante alguna de las siguientes opciones:

i Cheque certificado o de cgja;

ii. Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito,
expedido por institucién de crédito autorizada;

ii.  Depésito de dinero constituido ante la TESOFE; o
iv.  Carta de credito irrevocable.

b. Los documentos descritos en el lineamiento anterior serdn emitidos a favor de la
TESOFE.

c. En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento sera por et 10% del
importe fotal del contrato o pedido sin incluir el IVA, salvo que el area requirente
considere conveniente un porcentaje mayor, en cuyo caso, éste no podra ser
superior al 20%.

d. La UA o UR sera la responsable de determinar en su caso, que el monto de la
garantia de cumplimiento del contrato sea menor, tomando en consideracién lo
dispuesto por los Lineamientos para la Reduccién de los Montos de Garantias de
Cumplimiento que deban Constituir los Proveedores y Contratistas del Acuerdo
por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el DOF el 8 de septiembre de 2010.

e. La UA o UR sera la responsable de determinar en su caso, la sustitucién de la
garantia previa justificacion, expresando las razones fundadas y motivadas por
las cuales se requiere la sustitucion de la misma, posterior a la adjudicacién y
previo a la firma del contrato.

f. La garantia de cumplimiento debera presentarse en los plazos senalados en el
anticulo 48 de la LAASSP.

g. La DA, asi como la DCS o por conducto de las Subdirecciones adscritas a éstas, |
serdn las responsables de cancelar las garantias mediante oficio dirigido a las |
instituciones autorizadas de emitir los documentos sefalados en el lineamiento a |
del presente apartado siendo las garantias de cumplimiento las senaladas en Ios“-;_.\\
anticulos 48 y 53 sequndo parrafo de 1a LAASSP y comunicar a ta TESOFE dicha \)
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cancelacibn o, en su caso, solicitar se haga efectiva, previa psticion y
autorizacion fa UA o UR.

18.2 Casos de Excepcién al Otorgamiento de Ila Garantia de
Cumplimiento

Base

o El Titular de la UC podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento en las contrataciones realizadas y consideradas dentro de los
supuestos senalados en el articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP, asi como en
los casos senalados en el presente lineamiento, siempre y cuando la UR o UA lo
soliciten o justifiquen en el Formato de Requisicién de bienes o servicios mediante
peticidn y justificacion de la UA o UR.

Lineamiento
La excepcion sera para aquellos contratos o pedidos bajo los siguientes criterios:

a. Cuando el monto de éste sea inferior a {a cantidad maxima establecida en el PEF
del ejercicio correspondiente para la AD.

b. En estos casos el monto maximo de la pena convencional sera el establecido por
el articulo 96 tercer parrafo del RLAASSP.

18.3 Endoso de la Garantia
Base

o Cuando se realicen madificaciones a contratos o pedidos que impliquen ampliaciéon !
del monto, plazo o ambas, las UC exigirdin que el proveedor presente la I
modificacién de la garantia de cumplimiento respectiva. |
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Lineamiento

a. El plazo para su presentacion a la SHCP, seré el senalado por el articulo 48 en
la LAASSP,

18.4 Garantia de Anticipo
Base

o En el caso de anticipos, el proveedor debera garantizar |la totalidad del monto del
mismo y dicha garantia podra presentarse en cualquiera de las farmas senaladas
en el inciso a del Lineamienta 18.1 de las presentas POBALINES.

Lineamientos

a. La garantia del anticipo del contrato o pedido se presentard previamente a la
entrega de éste.

b. Para el caso de hacer efectiva la garantia del anticipo, se aplicard en lo
procedente, lo descrito en el apartado 18.6 de las presentes POBALINES.

18.5 Garantia por Danos a Terceros

Base V

. Cuando las areas requirentes, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las
caracteristicas de} servicio, requieran garantia de dafios a terceros o de
responsabilidad civil, deberan establecerlo en el formato de requisicién de bienes o \
servicios correspondiente; indicando el importe o porcentaje de la misma. ﬁ‘\\
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Lineamiento

a. En caso de que el proveedor tenga contratada una péliza de responsabilidad civil
global, éste presentara carta original o endoso emitido por la Aseguradora gque
garantice el contrato, pedido o convenio que celebre con la SHCP, en la que se
precisard que se encuentra cubierta bajo asa péliza, por el monto o porcentaje
que se haya establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion,
exhibicion o entrega de la péliza original, el plazo para la presentacién de dicha
carta 0 endoso en su caso, sera el mismo que se senald en el articulo 48 de la
LAASSP.

18.6  Aplicacion de las Garantias
Base

a Cuando se requieran hacer efectivas las garantias por incumplimiento del
proveedor, el Area Administradora del contrato o pedido, dentro de los 10 dias
naturales siguientes contados a partir de Ia fecha de incumplimiento, debera remitir
a la UC el acta circunstanciada conforme al modelo que para tal efecto determine Ia
TESOFE, la cual debera estar firmada por el Titular de fa UA o UR, en su caso.

Lineamientos

a. La UC remitira a la TESOFE la solicitud para la reclamacién de la garantia dentro
del plazo a que hace referencia el articulo 143 del RLSTF.

b. Se estara a lo dispuesto a las disposiciones emitidas por la TESOFE respecto a
\ la efectividad de las Garantias.

( -1/‘——.‘_“1
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19. Pago de Facturas

19.1 Condiciones de Pago a Proveedores

Base

o El pago a los proveedores no podra exceder del plazo senaiado en e} articulo 51
de la LAASSP y se estara a [o dispuesto por el numeral Sexto de los Lineamientos
para Promover la Agilizacion del Pago a Proveedores del Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y obras publicas y servicios relacionados con las mismas, emitidos en &}
DOF el 9 de Septiembre de 2010.

{ ineamiento

a. Cuando los bienes sean recibidos en el almacén central, la Subdireccion de
Almacenes y Suministros debera recibir, validar y tramitar, en su caso, ia
documentacién comprobatoria para el pago. Cuando los bienes sean recibidos
directamente en la UA o UR, este tramite lo debera realizar ef area administradora
del contrato, de igual forma dicho tramite de pago sera realizado por la UA o por la
UR cuando el arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios, haya
sido prestado, dicha condicion quedara establecida en los contratos o pedidos.

b. La SHCP a través de la DGRF, podra realizar el pago a proveedores por medios
de comunicacién electrénica a través del SIAFF, conforme af numerat 19.6 de las
presentes POBALINES, y de conformidad con las disposiciones aplicables en
materia de pagos.
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19.2 Cargos de los Servidores Publicos Facultados para Autorizar el Pago en
los Términos Previstos por el Articulo 13 ltimo parrafo de la LAASSP

Base

» Cargos de los servidores publicos facuftados para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros U otros servicios previstos en el articulo 13 dltimo parrafo
de la LAASSP, conforme al siguiente:

Lineamiento

Nivel jerarquico minimo de quien firmala

Adjudicacidn direcla.

Director(a) de Area
Articulo 42 de la LAASSP

Invilacién 8 Cuando Menos Tres Personas.

Anticulos 42 y 43 de la LAASSP

Direcior(a) de Area

Licitacidn Publica.
Articulo 28 de la LAASSP

.| Titular de la UA y/o Director(a) General

Adjunio(a)

Excepcidn a ia Licitacion Publica.
Articulo 41 de la LAASSP

Titular de la UA y/o Oirector(a) General
Adjunto(a)

* En caso de que en la estuctura orgénica no exista el nivel citado, podra considerarse el nivel

inmediato inferior.

19.3 Otorgamiento de Anticipos

Base

s Los titulares de la UR o UA podran solicitar se otorguen anticipos para aquellas
contrataciones que se ubican en los supuestos descritos en el articulo 13 de la

LAASSP, no se podra financiar a proveedores.
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Lineamientos
a.  Elotorgamiento de anticipos se sujetara a los siguientes criterios:

i. Cuando el UR o UA lo estime conveniente por las caracteristicas de fa
contratacion y asi lo manifieste en su solicitud o requerimiento, el anticipo
serd del 10%, salvo que existan circunstancias que justifique por escrito el
Titular de la UA o UR para otorgar un porcentaje de hasta un 50%;

ii. Cuando denvado de la(s) junta(s) de aclaraciones resuite conveniente el
otorgamiento del anticipo, el Titular de la UA o UR podra autorizarlo,
mismo que quedara precisado en la(s) acta(s) de Junta(s) de aclaraciones;

iii. Cuando la fabricaciéon de los bienes, requiera un periodo superior al
sefialado en el segundo parrafo del artfculo 13 de la LAASSP, debera
otorgarse en igualdad de circunstancias, un anticipo de por lo menos el
40% cuando se trate de MIPYMES;

iv. La UA o UR para el caso de que éstas sean las responsables de la
administracion del contrato o pedido, que autorice el pago de anticipos,
sera la encargada de tramitar dicho pago, debiendo vigilar el cumplimiento
de las obligaciones por parte de los proveedores;

V. Los anticipos deberan descontarse del monto del contrato o pedido, a partir
de la fecha en que sean recibidos por el proveedor y su importe debera
amortizarse proporcionalmente a! porcentaje otorgado en cada uno de los
pagos, segun las condiciones del contrato, convenio o pedido, dicha
amortizacién se considerara en el pedido o contrato. Esta actividad la
realizara la UA o UR que funja como Area administradora del contrato.

19.4 Pagos Progresivos
Base

. La UA o UR podran requerir a la UC se incluya en las convocatorias y en los
contratos o pedidos, la posibilidad de realizar pagos progresivos de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 93 del RLAASSP.
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Lineamientos

2. Los pagos progresivos podran establecerse en los casos de entregas parciales, o
cuando convenga el pago por terminacion de etapas con entregables recibidos a
entera satisfaccién por parte de fa UA o por parte de la UR y se haya establecido
enlalLPelTP.

b. Para la realizacion de pagos progresivos o por entregas parciales, cuando se
hubieran fijjado contratos o pedidos abienos o con entregas calendarizadas por
partidas en cantidades diferentes o volimenes, se requenrd de la factura
correspondiente debidamente requisitada, siempre y cuando dicha condicion o
forma de pago se haya establecido en fa LP e (TP,

19.5 Pagos a través de Cadenas Productivas

Base

s La UA o UR correspondiente deberd enviar a la DGRF, a mas tardar el dia 4,
posterior a su recepcién, la cuenta por pagar a proveedores afecta al Programa, a
fin de estar en posibilidad de incorporaria al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., y dara de alta en el mismo dicha cuenta; para ello la
factura aceptada se registrara en dicho programa cuando mas el dia 9 posterior a
su recepciébn, misma que podra ser consullada en linea a efecto de que el
proveedor pueda ejercer la cesion de derechos de cobro al Intermediario
Financiero seleccionado por el proveedar entre los registrados en dicha cadena.

» En caso de no cumplir con los plazos aqui indicados, sera responsabifidad de la
UA o UR correspondiente.

Lineamiento

a. El pago a proveedores a través del programa de cadenas productivas implicara |
la cesion de derechos de cobro por parte del proveedor y el pago se efectuara de /
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acuerdo por lo dispuesto por el PEF, los lineamientos y la demas normatividad
aplicable al programa y a lo establecido en el contrato y se estara a lo dispuesto
por los Lineamientos Para Promover la Agilizaciéon del Pago a Proveedares del
Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicados en el DOF el 8 de Septiembre de 2010.

19.6 Pagos por Medios Electrénicos
Base

. El pago por medios remotos de comunicacién electronica mediante transferencia
bancaria, procederd, cuando se haya establecido en la requisicidon de bienes o
servicios, o en las ETAS, asi como en {os contratos o pedidos que se deriven de
dichos procedimientos.

Lineamiento

a. Por regla general, los pagos gue realicen las UA o UR derivados de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de la suscripcion de
contratos o pedidos se efectuaran mediante transferencia electrénica de fondos
a la cuenta bancaria del beneficiario, a través del SIAFF.

20. Cumplimiento de Contratos

Base

las UA o UR, por escrito y mediante el Area administradora del contrato o pedido,

El cumplimiento de obligaciones derivadas de los contratos o pedidos lo realizaran - \
documento en el que se hara constar el cumplimiento o incumplimiento al mismo. \

Pégina 106 de 117



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETARIA OE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Lineamiento

a. Los niveles jerarquicos de Jos servidores publicos que por tipo de procedimiento haran
constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato o pedido
(administradores de contratos o pedidos) son los siguientes:

Tipo de procedimiento Ao e icreginihe

el pedido
Adjudicacion Directa.
]_ ' Subdirector(a) de Area
Articule 42 de la LAASSP
lnvitacién a Cuando Menos Tres Personas. ;
ARiculos 42 y 43 de la LAASSP Subdirectar(a) de Area

Excepcién a la Invitacion a cuando menos Tres

Personas. Articulo 42 péarrafo 2 de la LAASSP Director(a) de Area

Licitacién PObtica. Articulo 28 de la LAASSP Director(a) de Area

Excepcion a la Licitacion Publica. Arliculo 41 de la .
LAASSP Director(a) de Area

En caso de que en fa eslructura orgénica no exista ef nivel citado, podrsé considerarse el nivel
inmediato inferior.

21. Modificaciones a POBALINES

Base

Cuando existan modificaciones a la normatividad y disposiciones que rigen a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, o bien cambios dentro de la estructura o

normatividad al interior de la SHCP, se podran proponer fas modificaciones a las
POBALINES. {

) {
oo |

-, |
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Lineamientos

Base

EL Secretario(a) Tecnico(a) del CAAS de la SHCP, sera el encargado de proponer
las modificaciones a las POBALINES.

Los Titulares de las UA o UR podran solicitar modificaciones a tas POBALINES
las cuales deberan realizarse por escrito y debidamente motivadas ante el
Secretario(a) Técnico(a) del CAAS, cuando concurran alguna de las
circunstancias sefialadas en la base del presente numeral.

El Secretario(a) Técnico(a) del CAASS de la SHCP, analizara la solicitud de
propuesta de modificacién y en caso de que sea considerada viable incorporara el
o los cambio(s) solicitados en las POBALINES, a efecto de ser presentados para
la dictaminacion del CAAS en |a sesion ordinaria siguiente.

Si el CAAS dictamina favorable las modificaciones de las POBALINES estas
serdn sometidas a consideracion del Titular de la SHCP.

Autorizadas las modificaciones de las POBALINES por el Titular de la SHCP, el
Secretario(a) Técnico{a) del CAAS sera el encargado de difundir las
modificaciones a través de la Normateca Interna.

22. Contrataciones en Términos de lo Dispuesto por los Articulos 1 de la
LAASSP y 4 del RLAASSP.

Las UA o UR que requieran de bienes o servicios os cuales sean proporcionados

o prestados por dependencias, entidades o personas de derecho publico
senaladas en los articulos 1 de la LAASSP y 4 de su RLAASSP se sujetaran a los
siguientes:
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Lineamientos

a. Cuando las UA o UR soliciten la adquisicién de bienes o contratacion de
servicios con dependencias, entidades o personas de derecho publico que
funjan como proveedores de la SHCP, deberan acompanar a su solicitud con
un escrito de las dependencias, entidades o personas de derecho publico,
segun sea el caso, en formato libre con el que acrediten gque tienen la
capacidad para praporcionar por si mismos, l0s bienes o servicios objeto de la
contratacion conforme a lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 4 del
RLAASSP.

b. Las UA o las UR presentaran junto con su soficitud documento mediante el
cual acrediten las mejores condiciones para el Estado tales como economia,
eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez, en los terminos de lo dispuesto
por el articulo 134 Constitucional.

c. Para acreditar lo antenior las UA o UR podran orientarse en las disposiciones
legales aplicables en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
la APF.

23. Aspectos de Sustentabilidad Ambiental en las Contrataciones

Base

e Los Titulares de las UA seran responsables de que sus UA o UR, consideren en la
definicion de sus requerimientos, aspectos que contribuyen a la sustentabilided
ambiental, de conformidad con los siguientes:

Lineamientos

\ a. Las UA o UR gue requieran bienes, equipos Yy servicios, contaran con J
/4 mecanismos de ahorro de agua o energia, sin que ello reduzca su eficiencia;

Pagina 109 de 117



Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Que los bienes, equipos y servicios requeridos, contemplen el uso de
tecnologias que permitan la eficiencia energética y la reduccion de emision de
gases de efecto invernadero;

Que si la naturaleza del bien o las caracteristicas del servicio asi lo requieren,
en los procedimientos de contratacion se establezca el requisito de que los
participantes adjunten la documentacion que acredite el cumplimiento de tos
criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las NOM, NMX y NI,
que les resulten aplicables, a efecto de que el bien o servicio garantice el uso
eficiente del agua y la energia, asi como la prevencion de la contaminacion de
la atmésfera y el suelo;

Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se
haya empleado madera para su fabricacién, asi como en los trabajos de
acabado de inmuebles en los gue se instale ésta, las UC estableceran el
requisito de que los licitantes acrediten que el material de los bienes y
servicios ofertados, proviene de aprovechamientos forestales autorizados vy
que su procedencia es legal, de acuerdo con las disposiciones aplicabies en
materia ambiental, para lo cual los licitantes deberan entregar los siguientes
documentos:

Certificado de manejo sustentable de los bosgues expedido por un certificador
registrado en fa SEMARNAT o, en su caso,

Carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de
que el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo
sustentable de los bosques y en el cual indique, ademas el nimero de registro
ante la SEMARNAT de su certificador, el nimero de metros cubicos que le
fueron entregados por su proveedor, la descripcién y la fecha de venta, asi
como el destino final para el cuai fue adquirida la madera o el producto forestal
maderable.

A efecto de asegurar que la procedencia de la madera y muebles elaborados
con este material es legal y proviene de bosques con aprovechamientos
forestales, asi como de ia madera empleada en la instalacion de madera en
acabados de inmuebles y en los suministros de oficina, se solicitara a los
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it,

licitantes y proveedores, en su caso, que lo acrediten con la documentacién
siguiente:

Remisién forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus
productos y subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el
lugar de su aprovechamiento o en plantaciones;

Reembarque forestal, cuando se trate de materias primas forestales, sus
productos y subproductos, que se hayan adguiridc en un centro de
almacenamiento o de trasformacion;

Pedimento aduanal, cuando se trate de materias primas forestales, sus
productos y subproductos, que se hayan importada directamente;

Comprobantes fiscales con codigo de identificacion, cuando se trate de
materias primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla
provenientes de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de
plantaciones, o bien, cuando se trate de los productos y subproductos
forestales, incluida la madera aserrada, o con escuadria, distribuidos por
carpinterias, madererias, centros de produccion de muebles y otros similares,
y

Tratdndose de madera proveniente de una plantacion unicamente se deberé
solicitar que presenten fa autorizacion o la constancia de registro otorgada por
la SEMARNAT y gue acrediten la legal procedencia de la madera empleada
con la documentacién referida en los incisos de este apartado.

f. En los procedimientos de contratacién para adquirir papel para uso de oficina en
impresoras y fotocopiadoras, se solicitara a los licitantes que cumplan los
requisitos que a continuacién se indican:

Presentar cerificado de manejo sustentable, otorgado por terceros,
registrados ante la SEMARNAT, que asegure el manejo sustentable de los
basques de donde provenga la materta prima para ia fabricacion de los bienes
ofertados;

Acreditar el cumplimiento de los bienes de conformidad con la NOM-050-
SCFI-2004, informacion comercial - etiquetado general de productos, a efecto
de verificar la veracidad de las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso
de bfanqueado del producto, en su etiqueta, empaque, envase o embalaje, y
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. Un escrito bajo protesta de decir verdad en donde se indique que el papel
contiene un minimo del 50% de fibras de material reciclado, de material
reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejan de manera
sustentable o de sus combinaciones y proceso de blanqueado libre de cloro.

24, Devoluciéon o Destruccién de las Proposiciones
Base

s La UC conservara la documentacién comprobatoria de los actos derivados de los
procedimientos de contratacidén, incluida la informacion electronica, en el
expediente del procedimiento de contratacién, por un lapso de 3 afios contados a
partir de la fecha de su recepcién.

Lineamientos

a. Las UC podran devolver las proposiciones de aquellos licitantes que hayan sido
desechadas sus propuestas en los procedimientos de LP o ITP a solicitud por
escrito de los licitantes, una vez transcurridos 60 dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el fallo.

b. No podran devolverse ni destruirse:

i. Las proposiciones presentadas que correspondan a las dos proposiciones
solventes cuyo precio resultd ser mas bajo, y aquéllas que hayan sido
evaluadas mediante el criterio de evaluacion binario;

ii. Las propuestas solventes que tengan el mayor porcentaje o puntaje de
calificacién, cuando se hubiere aplicado la evaluacion mediante el mecanismo\\
de puntos o porcentajes. \
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—  Contratos o pedidos y documentacion del o los proveedores.
—  Copia de garantia de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso.
-  Copia de garantia de anticipo, en su caso.

— Copia de la poliza de responsabilidad civil 0 del endoso respectivo, en su
caso.

—~  Acuse del Servicio de Administracién Tributana referente al articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacion, en su caso.

AD al Amparo del articulo 42 de la LAASSP

- El oficio de solicitud de la UA y/o requisicion de bienes o servicios, anexos
técnicos y ETAS, asi como los demas anexos, en su €aso, y |13 investigacion
de mercado.

-~ Documento en el que conste la suficiencia presupuestaria del ejercicio
comespondiente, o bien, la autorizacion especifica para comprometer recursos
de ejercicios posteriores, para el caso de aquellos contratos o pedidos que
rebasen mas de un ejercicio presupuestal.

-~  Constancia de no existencia o nivel de inventario en el almacén, solo para el
caso de la adquisicion de bienes muebles.

-  Presupuesto o cotizacion.

— Notificacion de adjudicacién,

—~  Contrato o pedido y documentacién del o los proveedores.

—  Copia de garantia de cumplimiento del contrafo o pedido, en su caso.
-  Copia de garantia de anticipo, en su caso.

~ Copia de la pdliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su
caso.

— Copia de la carta def articulo 32 D del Codigo Fiscal de la Federacion, en su .
Caso. |

- Escrito firmado por el licitante o su representante legal, en el que declare bajo M

protesta de decir verdad, que el licitante no se encuentra en alguno de los
supuestos sehalados en los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, al amparo del articulo 41 de
la LAASSP
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25.

Base

Integracién de los Expedientes

o Los expedientes de cada pracedimiento de contratacion que realicen las UC, se
integran con el siguiente contenido minimo:

LP e ITP

El oficio de solicitud de la UA y/o requisicidn de bienes o servicios, anexos
técnicos y ETAS, asi como los demas anexos, en su caso, y la investigacion
de mercado.

Documento en el que conste la suficiencia presupuestaria del ejercicio
correspondiente o bien, la autorizacidn especifica para comprometer recursos
de ejercicios posteriores, para el caso de aquellos contratos o pedidos que
rebasen mas de un ejercicio presupuestal.

Constancia de no existencta o nivel de inventario en el almacén, solo para el
caso de la adquisicidon de bienes muebles.

Consulta y respuesta del caracter del procedimiento ante fa SHCP, ia SFP o
de la Secretaria de Economia, en su ¢aso.

Documento en que conste la difusidn al Proyecto de Convocatoria y de la
atencién a los comentarios que. en su caso, se hayan recibido.

Oficios de invitacidn para participar en el SUBRECO.
Acta(s) de la o las sesion(es) del SUBRECO.
Convocatoria aprobada.

Acuse de recibo de las invitaciones a los representantes del OIC, de la
Procuraduria Fiscal de |la Federacién, de la DGRF, y de los licitantes o
invitados para el caso de ITP, para participar en los eventos correspondientes.

Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones a la convocatoria, en su caso.
Acta(s) de presentacion y apertura de proposiciones.

Propasiciones y demas documentacidn de los licitantes. |/
Evaluacién detallada de las propuestas emitida por ef area requirente. I
Notificacién de adjudicacién (acta de fallo), en su caso. I".
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En estos casos, los expedientes del procedimiento de contratacidn contendran en lo
aplicable, 2 documentacion indicada en los numerales 2.2 y 2.3 de las presentes
POBALINES, segun sea el caso, asi como la documentacién que se indica a
continuacion.

—  Justificacion conforme al articulo 40 de la LAASSP y 71 del RLAASSP.

— Cédula de presentacion del caso al CAAS, los acuerdos que se hayan
establecido respecto del mismo y sus seguimientos, en su caso.

- Dictamen conforme al articulo 40 de la LAASSP, en su caso,

26. Incrementos o Decrementos en Precios

Base

Las UA y UR en la requisicion de bienes o servicio o en las ETAS podran solicitar
que en los contratos o pedidos se consideren ajustes de precios en los términos
de lo dispuesto por el articuio 44 de la LAASSP.

Lineamientos

i. Cuando las UA y UR por (a naturaleza de los bienes a adquiric o el servicio a
contratar requieran ajustes en los precios a través de decrementos o incrementos
de precios y siempre que éste se haya establecido en la convocatona del
procedimiento. Las UA o UR debera incluir en su solicitud, la justificacidn del ajuste
de precios y establecer la formula o mecanismo.

ii. En el caso de AD, el mecanismo de ajuste se considerarad en la cotizacion, asi
como en la requisicion de bienes o servicios 0 ETAS,

ii. Tratandose de servicios intensivos en mano de obra, las UA deberan justificar la
inconveniencia de efectuar el ajuste de precios.
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VI. TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones
y Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de Servicios entraran
en vigor at dia siguiente al de su emision.

Segundo. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacion de
Servicios, autorizadas por el Secretario de Hacienda y Crédito Publico, el
10 de junio de 2010.

Tercero. Quedap sin efecto los procedimientos y disposiciones intermas que se
opongan a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adguisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacién de
Servicios.

Aprobacion de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SHCP, con fecha 30 de noviembre de
2011.

Fecha de autorizacion por el
SECRETARIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

México, D.F.,alos 21 dias del mes de Septiembrede 2012.

t\‘.
\ lone 0 Wlende
\ i DR. JOSE ANTONIO MEADE KURIBRENA}_.—.,
\_/fi_‘_::

\(/} ‘.
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VIi. INFORMACION

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

TELEFONO: 36 88 53 02

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADQUISICIONES Y CONTRATACION
DE SERVICIOS
TELEFONO: 36 88 45 87

DIRECCION DE CONTRATACION DE SERVICIOS
TELEFONO: 36 88 45 88

DIRECCION DE ADQUISICIONES
TELEFONO: 36 88 45 89

——
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