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s @l feTicin Bacal Spussnta
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L DGPYP difundrd @ cada wra di i3s Unidades Adminisirativas {UA), Omganos
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Irsamisrios gua eshabbrca ln Secralaria de Hackanda y Cebdito Phblics (SHOF),

esperis a i@ Concoracitp de Exinecturas Frogromadgicos (CEF)

La DGPyP & fmaved dn la DEAAP aerd o esponsabio de codedinar A asasoria
que les A WO v epmivlodes paroeshinies mequismn pama Sacddan o

Gonaclidacen oe b5 CEP, warifcands que esia oo raalics baje un enlogies sedanal
pn donde s incluya & Secior Comial, a sus Organcs desconocentrados y

srlidacdsn porpesbstabkes

La BEAAP a tavés de la DPCP s=ma la encamgada. de wdegrar la SEP en gl
Selemp Frocedo Irlagral de Programaain y Presupossio (FIPF}

La ODPCP a imves de i Subdrecoion de Progmmaociin (SP) mdicad medanis

oymes elacidnico 3 fas LS OAD v anidedes parssstalales qoe el procase de la
CEF sa madizard s ol sisloma Gosernmen] Resowne Flarmng (GRP) y en al

RIFP.
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sanmpcars o Gebomacinn [SECOIE), [As eshas g lihkRreening oo cShaioacs b
narnabycdad en la matena.

ta DPCP 3 través de la 57 bondard asesoda a fas UA, Dbl y enbdades

parassinlaes que asl lo recusan pars Bctilar b corecdidacein del Anlspmyvecdn
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eecianal.

E=fanlapor o= bases de cosien pora @ whngraoon del Anfoproyecio do
Preaupuseio de v SEGOE,
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Adjuria i abore  Proyecn de Ofeio y |« Resumen
Admirisiraci Fasumen Ejecitivo de |  Ejscilivg
| Presupucstal requesnmiEntos. de presicres de
| GEth y femBa i la DGEPYP
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DESCRIFCION NARRATIVA
FROCEDIMIENTO: FORMULASCION DFL ANTEFPROYECTO DE PRESUPLESTO
DO LIMER TS
RESFCHRAELE AFTIIEAD INVOLUCRADOS
Direcodn General de | 21, Ragbe Bass de Dalos, Provecle | » Frogests oo Dicle
Fragramaciin ¥ ge Oficia ¥ Resumen Ejecutwo, | = Rasuman
Fresupussho fimha e 1 anvk a la SHOP, Ejecutnag
r@inite 8 'a ORGP 8 ravas o= e
(ICEUT ISR |
[Fragsin e | 72 Racha Basn de Do, Ofcks ¥ |« Ofico
Fragramaciin ' Fedamen Dsbfgye, mmile @ g« Hesumen
Caonhma! Presypoesial =P | EjEculiva
Subslpecom e | &5 Fecls Basa oa Delcs, DfCia ¥ |« Ohbco
Fragramackin Fesumen Deardwo. remils ot |« Resumesn
PSS pare su anvlo & @ SHCP. | S RN
| Deartuicenie e | 34, Rocbe Bass oe Dedos, Dfci ¥ |= Ofico
| Pragrarmaciin ricl Fesamen Cjecubiva, aovia a lp | = Rasumon
| Sector Cantral BHGH, reeaba Sousa v archiva Ciecihva
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4. ADECLACIONES PRESUPLESTARLAS
DBRJETIVC

Geslionar b= soliahades de Ohces de adecisboon presupoeslacts de e aimdadas
afmraitativis, Omanas admirslraigs dasconoanirados ¥ anbdadns coordnaidas e
la Secrelaria de Gobernacitn amde 2 Secrelaria de HockeEnda vy Credita Pabkco, con &l

M b raalivsr modibistiores al preauposssa  esigrec & las meamas, siigmio
cumplimianto de Ins programas y procasos prorionos oo s Secreana de Gobamooidn.

POLITICAS DE OPERACION

- Lo DGPyP a tauts de b DGAAP wesflcora que las UA, OAD v enlidadss

coinsdan cuerman con salile fulkdenss an la patda eedeailica, de canfoamidad
con 8l malendorin autonzodo ¥ notificeda por la Gy P

— LA QPGP ro mciing o dremdand movienenios feera de las lachas limie que
indioie la SHCP

- Fam clecios oal presenta: procedimionia o Subdrecoon da Presupuseio, &
Subdirsccitr de Control Presupuesial [(SCP) B Scbedesccidn de Comiral de
Ingrecscs - Auloganeredos ¥ 8 Subdrecoitn de Regeio Presupuests  sanin
agnpadas a dentificadas como Subdreooon de Cantrol Presupuestal, boda ver
o eelad realirmn las mismoes aclhvicisded én A pmbto de comgm s

- FPom efectos del presente procedimienia el Oepardtamento de Andliis v Aplicaoin
Fresupuselnl, & Dapwstarmeniy e Fresupusets y  Sopodida Técnicn, el
Dapartamanto da  Presupuesto o ineesidn, o Depaftamenis de Conirol
Fresupoestal “A° & Departamenio de Contral Prasupusstal *FB°, & Depstamanto
e Conlval de Ingresos Sulcgeewiados & Dapactarmanto de Rag e Prasapussiial
A" y PJepamamenin de Regsina Presuporsial "B seran agrupados o idormitcanas
coma Ceparametia de Conbol Prewupuesial, ioda wer gus sejos resisan s
imvamesa goinidaces anfocades a au dmbilo da compsalandia

La DPCP a trowés de la SCP tamilard la Soliciud de Dfico de Abdecusctn

Frasupussians (SOAP) (edemn sn notilicscitn, inbems con moiificaciin st
amplaatn o educcadn liguida ¢ calondano), bapd las normas ¥ bases wigenics
e parn & efecie esnfia la SHEP y la SEGUB, respeciivamerts

- La BFCEP & 1ewns da la 5GP wanhoard @ consstenma de o infoemackin en los
gifereries  sstemas pleclonicos =n cpemaon, Sklems de Coslebibdad y
FrapposEsis (SICOF ¢ Médio de Adscupcionss Prasupasshaias [MAF)

Z2 ‘5!
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- La OPCP o soves o= la SCP framiara la eedarzockdn oo b S06AP on ks sshomas
alcndnkos e e bal Todelecitaies w SHCP

- Las ddscuscimes presupuws=ianss debermn eslar ostficadas  ingicanco su
moayackn y ol furdlamamio ranmalivo Samasieidienio

— LA oosunersasdyy debeeg curmpln com s pegpuseinos da silicencs presuposesl
salondareacitn formato, asl oome fima do adodracsdn dol thiar da la L, Q&0

¥ anlidlaves coxrdrecdas.

o oomscanren enhdades paordmadas al Aechivo Goneral do la Nacidn (A0EN) y
&) Corasfo Neciomsl parp Prevern & Disarmimacian (CONAPRED)

—  De gual maners, cade UA, OAD v emfidades cooreiradas cesen mandasiar v. en
S a0, RRTECAr ar 20 S00P & alecie O no el cuimgimisnio ge irelss

— Bl 5047 poedid nlesctar joe capllilos de gasio 2000, 2000, 4000, SC00 8000 o
Fi |1

—  La OFCP & frawvie e ' S0P gealioneed ande e SHCP dicamen de aulirizsain
FeEsupuzsial pama eslar on cerdkiones de Sevar @ ooaon [a ransinnanca do
ravursaE de conflrmidsad o e sanlendis de Bosutonidad compeleme Clsudoe,
Uit oOa nubidac ¥ msnlurones admineshatives), A avwts de o seiamas
sdonzados por ia S5HCP.

La OPLF a travts oo fa S0P goshanara arte i SHEF dicamon dd autorzeadin
progupimsial paia eslyr e cordiciones de degvar p Ebo B iensleeEnca de
reoursns de confamnided con B andklud m 18 Dineoskin Ganersl 8 Recaraces
Humanos (DGRH), para el pogo de serioos turevanos ¥ pagas do oohincian,
afpbisEmas en & Manugl e Percapciones de los Sawdores Pubbcos ds as
Lennrdoncias y Fnhidacas te B Adndnisirasdn Fibice Fedarg voanls 8 leeds
de foe misienras aulorizadas por la SHEP

La OPLF a yauts do la S0F gestionara ante 8 BRCP dictamen da auinrracidn
presupuesial pam Ssiaf en condeoiancs de Hdevar o coba o fronsferenca de
Tciirats & iinpuesls scke Aditena, a Favds de lus sibamas maonsados por B
HHGP:

—  La OGPy a8 fraves da la DFCP teedivers e cormcilae g scldracorms que se
prasanten Sabre cshea palfscns wio namas deanerascn

o 7\



DESCRIFCICON MARFATIVA
FRDCECIMIENTD: AECUACIONES PSESLIFUERTARLAS
OOCUMENTOS
RESPONSARLE ACTIVIDAD MYOLUCRADGS
Direcoton Ganeral de | 1. Beobe SO0AF de la UA, OAD o |« FOAP
Programackin ¥ arfidades coonfinddah pars s
Frasupuesio framite, lurna a & DEGP a traves |
g L DHGAAP
| Carsczien de |2 Reobe SOAP, rmvsa y buna s la |« 50AP
| Pragramacin ¥ BCP
| Contral Presupaestal
CAubdiranzda d& |3 Redbe aradra SOAF & rEbuye |« SCOAP
! Comira! Presupusstial =1 gteeioon al DCP
Doparaments de |4 Aodbe y warifica gus la SOAF |« S0OAPF
Lonihd Fresupussial cumpls  com lps  hequisibos
aslabincidos.
LGCUMPLEY
&l
CONTIMLUA ACTIVIDAD Mo &
NO
5 Elsbcra Pryecls de Ohdio de | = Ofioo de rechiara
mchaga SDAP, moaba fima de |« Acuse
a OPCP & traves de fa 5GP,
anvia Ol A fa LA DAD o
ontidadis coordinodas.  recaha
ocuse ¥ archnnm
FIN DEL PROCEDIMIENTD
8 [Oetermmora el Spo de rdmie gque |« SOAP

s nedbzard o la SOAP
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DESCRIPCION NARRATIVA

- Programackin ¥

i Bubdinesin
| Lormerol Prosupuasial

FROCEDIMIENTO: ADECUACIKNES PRESUPLIESTRARAS

RESPORSADLE

e e T

Control Presupusstsl |

Subdrecciin b
Cantral Presuginkala

Carescacifin

i

ACTIVIOAL

Gaplura en &l SICOP ai lipo de
e S0AS. para . elaborar el
Cfi de Ateclacidn Fragupoaeal
(0N}

i

Genara on al SICOP of archivo
para su caga en o sisiema GRE
¥ BU poalerial fedising en el MA@
o la SHGP

fnprime dol AP y del sidtama
GHRP el OAF, 1evisa, nbrca y
hirres a'la SPC

1k Reagke y rubre OAP, revea |«

rnin

LES MAYOR & UN MILLON DE
PESQS?

=1

CONTINDA ACTIVEDAD No. 13
[ L)

1, Rubinca y e SCEF y DAF | s
]

12: Recde S0AF y OAP, rubrcica y
racaba finna da & DEAAP pam
la axdonzacion de dos msmos.
CONTINUA ACTIVIDAD Ne, 18-

13 Rubice ¥ Wima SO&F 3 OAP § e
LRCE,

DOCLUMENTOS

INVOLLCRADNDS




SEGOR

LIL} BB ol o BT

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ADECLACIONEE PREGUPLIEETARSS

Control Prasuapuesats|

Cirecoon
Progiaimasc i W |
Contral Presanusstal |

riatilicacdn, hdvicas v ume o b
daPCP

rrlificzacitn, s ¥ Wma & la
OGAaAP.

Drecoén  Garenl | E1Huﬂuml}|ﬂﬁ'rﬂﬁtnﬂ-u

Aduniia

Adminsiracidn
Fresupuesial

m 1

malilieaadn, ndbrca y  recang |
frma de a DGR, uma a Iu
SO @ tiweee 2 ta OFPCP

RESPONSABLE ACTIVEDAD
| Diireccin da [+ Redia ROAF y OAF, ndwics y| s
Frogramaodn y tuma a la DEAAP,
worirol Prasupusats!
DOkeccian Een-EnJ'1h.H=1_:I:ru S0P ¢y OAP, mnibwvica | »
Adpmie e S recaba . fima o | .
Adminisracidn autcroscian da la DGRy,
Presipoasial

LR Tume SOAF v 0P aulorzodo a | «
ba TP & frdnnks o & DPCP .
Subdirsccidn da | 17. Recive SOAF ¥ OAP sulohzndd, | «
Crtrl Présaanieatal ingiruya ¥ lene sl D0F para b | .

anvio.
Dnpartamanio de | 1B Hecibe S0OAP ¥ OAF, alabora | e
Cortrol Presupuesta Ui de ralfcacian vy lumn a la | «
SLF .

Subdireccian de | 16 Recibe S0OAP, AP y Ofioo de

de | 21 Recibe SOAP. 0P v Oficio de | »

L
]

nodificaccn |




SEGOR

LLET T M 1%

DESCREPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTO. ADFCLIAGORNES PRESIFUERTARIAE
OOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD Y OLUCEADS
ZuindimecTian te | 22 FRmpbe SOAP, OAP v Oficio de |« S0AP
Czantrl P iects ighisatal radfaackm, y hima Al DEP pata |« OAP
gL TV, s DIl s
notEficackin
Capariansanic ga | 23 Racts S0DAP, QAP vy Divie de | « S0OAP
Cantral Presiouestal rxifcockin, fotooopio oo fanbos | & (AP
gl OAP, anvia & ta UA, 8D 0 |« Cople deOAF
rrfickades CoOCliNACES | o [k i
scliciiordas Oficio de notilicecidn | rosdcacian
gon Copeg da AP
24, Facaba scuse v snyvie T8 |« S0AP
erignal Al Depamamerdn O |« Copla de DOF
frchne Congahls (DAL Acuse
25 Imtegra  Eaxpedisile ton 508 |« Expodienis

racbica, Copin i DAP y acuse
ocrignal del Cficio de notificacion
(- Te+ g1

FIN D€L PROCECIMIENTO
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4. CONTRATOSA PLLURIANMUALES

OBEJETIVO

Ceaglionas ok wabcmides da caryromeos gue impliguen ssgnacionss de reounsos pana
dos 0 mas oierocas istaes de s unidadas adminairalivas ¥ Giganns sdminsiralives
desconcertmdn: de B Secralarin de Gobeirsdion onfe la Secretara de Hocenda y
LGradite Pobilc, con @l fin de dar omffincided & les savicios &n los Weminog g
oondicones mas favorabies, respecto a la celebmodn de un solo gjerock fisce

POLITICAS DE OFERACION

La ODGPYF a iravés de & DEAAP yggiara que las WA u OAD siio solcken @
slrEaciin fe iof cofmimaloR phifanuaies an erincln e & @ rormstisiad
wigert= eslablecida en la matena

La DiS&AFP a paves de la OPCP mowasr qua B Solciud de Auanzacdn do os
Caoriraios. Pluremualtes (SACP) de las WA uw OAD, comienga @ justificsodn

respoctiva, para proceckarn sl Eairobe S raepoodenha

La CHPCF 2 awts da I8 SPTO Iramitard en el Mddulo de Admenstrscién y

Seguimienio de Compeorises Purianusics (MABDH) de & de la SHCP, la BACP
ma tas LA u DAL gue procadon

La DPCP ramilird & Ins UA u OAD Oficia de sbservatones an el caso do o i
SECP noammpld con be reguntos de informraodn

Las aulorizasciones plunancidbes se ponstiuiEn pomo oompromisos al menor do
e LA u 0AD, pars alectos de b loemadscitn de sus srsprovecsos de
FrRauponsias ar Ios afins pibsacuysnies

Lo D3FF rernitd-a faes LW u DAD Oficis de Comunicado de Aulorizaciin de o
Coatrates Plurssniales por la SHGP

e



SEGOB

OESCRIPCEIN NARRATIVA ;
PROCEDIMEENTO: CONTRA TGS PLLURIASUALES |
DOCUMENTOS |
FESPONEEBLEE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS I
Dirsccin Geraral de 1 Recide de ja LA ¢ DAD. SACP |« SaCF
Hrogramaoctn ¥ de phers pobions, ndouisioonns,
Preaypassin arencamiantos ¥ =apdGos con
patificacdn ardea, v fuma & 18
| OPCE a travwes di la DEAAP
Lo cha ! 4 Hocihe SACFE revBa ythumaa b |« S5ACE
Frogramaoon ¥ SPT
Canbrgl Pressapuesis
SuEpliieccian o F 3 RapcEw, analiza SACF ¢ inglnne |« SACE
Presupuesin su alencitn af OAAP,
Departarantc  da |4 Recka vy waifice gue B |« SACE
firaline v Apicaoon justificactn de la SACF de
Framiipaasial AllBrZacKH (-] ol atas
piriansales, cumpla con e
riarmutivdad vigeaie.
CLMPLE?
54
CONTINGA ACTOVIDAD No. 10
MO
& Elabom Oficin da rechazo y ema |« S0P
g & OPCFP a ravés de la 5P « DFcio de recharo
Caraocian oo |6 Faoba Odcin de rechano, rubncs | « SACP
Frgiramscin WV v, burna 3 la DEAAE. e {¥rig ge mecharn
Gl Freaupueslal
Diresction Ganeral | T Rapbs Ofcip de mechars, rubrca |« SADP
Addjunts e y Tecsbn Thims b @ DGYP. | o Ofcis die el
Admirisiracon brna 3 @ BP @ frwss de &
Prszuanyey b DPCE,

33
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DESCRIPCION NARRATIVA

FROCEDIMIEMTO: CONTRATCS PLURMNUALES

RESPONSABLE
' " - I a " ﬁ
Fresupussio
Ceparamenio (i3]
Andbst v Apiigecon
Frasupusasial
Aubdraccim &
Pressai puessso
i Caraooitn oo
L Proggrasmackin ¥

i Contra! Presupuesial

Chireascian e

HrogrRmackan ¥
Corbod Presupuestal

1%

1

12.

13.

ACTIVIDAD

e s gy
al OAAP para s snvio.

Fecihe Clicio de nechazo  ervda
Bl LA o JAD, recaba Acms y
grchiva

FiN DEL PROCEDIMIENTO

Capborg-en el MASEP s SACP =
informa & taneds e conmo
elecirdnicn im0 5P para  su
ravakin, relinie SACP anginal

Fevss en o MASCP I caplurs
oo la S8CP @ indomia a rawts de
correo. slectrdnico a In DPEP
S i B o i

Ravsa foio do MASCE y erwia

e BU rdmie de aulodissEin
arta SHCP.

LA SHCE OTORGA

AUTORIZACIINT
Sl

CONTINUA ACTIVIDAD Mo, 19

Irmiruys ol CWAP 5 raves db B
5P efabang Diicio da rechiara

DOCUMENTOS |
INVOLUCRADDS

& [deio de rechazo

SaCP
[dcio oe echazo
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DESCRISCION MARRATIVA

PROCEDIMIENTO: CONTRATRS PLURANUALELE

RESPONSASLE

ArXiss y Aphiceoon
Prasupussial

Crrancitan di
Frogramacian ¥
Cantial Preaupossial

| Crsocibn Geoeral

| At il

| Adireresirann

' Presnuesstal

' Subdrecoon te

* Presigesin
Departamei i
Anglms y Aphcaoitn
Precuguesls
Chreccikdn e
Proceamacin ¥
Cortmd Presupuestal
Subdirecatn
Prezupassio

Depararanic oe

13,

16.

17,

8.

19,

ACTIVIDAD

L[ T v e e v

Oficio da rechooo vy uma a la

DRCP & {ravs el SPTD anezh
Fap

Ascbn SACFP con Ofico de
rachozo, rubnco y luma o o
L p

Ascha SACP con Olioo de
mchazd, ninca y oedabs Beng
diz la DGPyP, uma a la SFTO a
fravis de la DPCFE

Fache SACPF con COfico de
rschiazn v bumss &l DAAP pEne su
ol

Racta S5ACP con Ofico do |«

rechazo y oredn @ Lo LA w O,
resfAala Scarse y achingg,

Find DEL PROCEDSMIERTO

Fecbe de ln SHCF Folo de

pafnrEacdin A Ireves dal MasSCHE
e informa a iraves de caireo

electdmico o la SPTO

.Hensa Fpolio de ausonzacion a

v dol MASCP & ineliuye &
(2047 & mpresion y slabomcian
del Oficio de comurecado de ld
BuAER 0N 8 dirnanta y SACH

36

DOCLUMENTOS
IYOLUCRADRGS

= SACH

« TACP
« Jfico de rechasn

» SHAGP
e Ofick dis rechagn

= SACH
e Dficio de mchacs

# Uficeo de rechazo
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| DERCRIPCHIN NARRATIVA
i PROCEMMIERNTO: COMTRATOS A L RISRIAL ES
DOCIMENTOS
REEPONSARBLE AL TIIDAD | INVOLUCRADOS
| UepariameTio de | 31, Amcbe mstrucoon, mprme Folic  «  SACP
CAnEisE ¥ Aplescitn MASCP 4 ealabea Tlén de » Oileo il
Prosuipucsha’ pamunicada, rna a & 5P COmLmicaca
v FaloMASCR
Subdirecidn JRecbe Oico de conwinicasda, |« S580P
Prascifisesio Fobe MASCE y g SACP, ubrca |« Ohco de
y lurna o DPCP CIATRIN K
«  Fobo MASCE
Dhrsescdtin He Redbe CHice de comumicado, |« BACP
Frogramackin ¥ Falo MASCF ¥ la SACP, ubnca |« Cficio Hi=
Coiigd Py eaupusiial y luma & s DOASP COHTRINERID
¢  Foho MASCH
Cirsocicr Gen=ral JPmgbe Oficon de comunicsde, |« SA0P
Adjunia e Fabo MAEDF ¥ ip SACP, miifics |« Ohickh e
Admirisiraain y recaba frma de o CGPyPR, comunisado
Presomues lurma o s SCP & ravde o In | o Folio MASCE
Subdirassdn e CREEbe Cficad 48 comrmmicads |« SACP
- Presinussio Folo MASCE y la SACE, yiurne |« Oficio e
ol D¥isP parn su erdio comuhisdn
« Folo MASCE
Depaitameca i) Redba Cick @& conwinicado, |« SACP
Analisls y Aplcacion Faolo MASCP y lo S&CF ¥ |a  Ofcio =
Frewcuesial (orocopiy  fole WMASCE, arwia cinihbke=slc
Do de eomunicado & la UA v | & Frlia MABCP
0AD soiictanin
Resans  Acse & infegie |« SACP
Expecesie con HACE, v Falo |« joime
MASCP v archig, Frlm MASCR
FIM DEL PROCEMIIENTC
36 2‘, }\
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& GASTO DL INVERSION
QEJIETIVO

Geshorar os solinhades de Gficios de Uboroitr de Inversion o Ohoos da Modficackn
3 liveeiekn de lss cinikdadeE pdminslainess v diganos . adminetsatycs
oooonoenirades de o Seorstara de GODRMACEN Defa R AdndiEicdn de DEnas
rbies & inmuebles, o= como obew pliblica, obserionoo las cspeaficanones,
limitanoman y Automipacnres de caa parficda de gagl

POLITICAS DE OPERACION

La DEPy a travis deia DEAAR verficent que |as sobclludes ow Offcios da
Ligetacian de lrmmersdn [OLA o Oficos de Moditcacikdn de ireemscn (O] se
eEnclaminan dedkdamenin raquistadrs @ avas de O fnnrdica adaieados,

- S8la g2 alendiia & DL o DM que coreaprids 8 piegpsEmes o prayssios o
MYEKIN mpisiradas on @ Carora da Ineersicdn da e SHCP, Inoladas aral PEF o

s gerivades de mfscimcoreEs  presupuesiarse actanzadas - conforme o la
nermetukdad vigerte eslabiccida @0 la mataria,

- 18 jusliliessddn dabecd aer amplip v dalellade de s adquiscin de berss,
AEMAEmD, 58 0SdifE oXooner oa mandrfa odherante y congrienia e alzmaiias
gjue damudsinen la neceeidad Wa converiercia de adoarr los Bienes y equipas
mlaciamadan

— B &l caeo ge obre plbiica e UA o OAD debers indicar =0 s, 3s propisdodes v
caracloristicas orecas  que posean, & coedriibecitn pl desairpafic de lag
atnbucicres ¥ turciones irstlucianales, e cumplmeends de abjzhivos ¥ metas do &
Linelad ﬂ-dlr'l'l"wllm-‘iq- ¥ chiweialhn e reeudsdes programaces, sl coro
cLmplr oo e nanrmatineciad viganhe estabkeeda an s malecia

= Log DeEanes 0 obras incdoides g al CLD g O debsidn Quandar Sosrasponcancs
coh o abjaivas nacknaies, A8 patrainpias ¢ pnoridades comdanidas an ol Flan
Macionel de Ce=rrofn, asi como en los programas sectoriades, insituooraics

rainrates o enpscialan gue s despreredai, asi corgr aoegaces g 9 ronirsinides
vidanie =staboocida en Ia matena

-  lak parfidas oredlpoedletan conkgradas . wie @l 0L o O cesheidn s
corgrueEntes con el eshud de cosfa v benehoo v mon of clasfcador par ahjatn dol
GiFsha, A% coimy @ clhae programdice ¥ el predupuesio auteizados = I UA w
L&D, da confoemid s con e normaainilan sigore aplicatik e g maledia

& 5 Eh
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La CSCP a fraves de la SP1Q deberd vertcor la sufCencia presupuestana

crlgrdaizade 4 la parlds del gasio, an sy a0, & sohiclul axpieas de ls UA U
[IALr reaizar las adeclaciones prREUpUSLEANAS aquenidas para dar suficwncia

Las solciiudes de pago por concaphs  da adgiiieciin s Deawme  moablas,
inmebles & iangbics u obhme pubica so reabzara por s dreas responsabies de
la sdmiitistraciin de s fecrsos meleiales,; obia puliice y seriGias {ereiEies
area la DEsEyH.

El L1 u O8I da e LA u QAL sara aotorlesdy por &l G Oficlal Mayor de &
SEGOH, o acuerdo con la normativdad vigente an (o maiera

El OLl w O dal Ingtiule Macional de Migracin, asl como las enfdades
cocrdinadas (Taleres Grdcos de Meéxico, CONSAPRED v AGN), serd aulonzado
por falk Ghddres, poalerdr 8 su aulormscidn, e delmid dal contcchmmnio & A

Py para que eska i nobfique a la SHSP

FI OLI o T8l daberan prasantarsa danin de las lachas intes exlabiocidag on la
normadyidad wigense en o matercin

Le OPLCF rpsohant [as consultos wWo oClamciones oue S@ proesoyrien sobeno eglas
politizae wWa normiss opeEralas

o
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otttk e . .:nl.l.g_.
PROCEDIMIENTO: GasTo OE IMEASIDN
DOCUMENTOS

Diracedln Ganaml o6 | 1 Recks de s VA o OAD &l OLT u | e O u Ol
Frogramaaitn ¥ (M para o Famie de
Frugupuossio matonzacikan  de e

Imwiagidn, furma A 8 DFCF a

través de @ DGAAP,
iranoicn g | 2 FRacba ol L) u OML peasn y e OL) g O
Fragamaciin ¥ torma a la SPTO
Coniral Presupuasial
i Bubdrecesin e | 3 Feacks, mevigs sl 0L o DM v e O u O
i Presupucsss wrna al APl
EDupnrl.nm-nnlu fa |4 FEacba y wariica &l DLl u ORI |« OO0 u CME
| Presupuesia = curmpla oon oE requisshos
T e g e i e el

LCLUNSPLET

Sl

COMTINGA ACTIVIDAD N, 11

M

& Clabora Ofico para fa dewoiaciton |« SACP

ded DL u OMF 8 la A v DAL

Indicanios e modvn dal Mmehazn

la tuma a lo SFTO parm su

rEsigiin iy mibice
Subdiresaon e | & Fechbe y rubrica el Oficio de s O41u ORI
Presdupasalo racEiazn, kb bims a la OPCP el | OfCi de eschazo

&U ribrca
Dhieccian e | T Redbe § rubrca &l Cfco de |« G0 0 CI
ProcrRMACE ¥ mecfiazn, iy hera & B DGRAF |« R the mechigs

Lontol Fresupoesial

Fara Su rbnca
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|. RESPOMSARLE

| Direccidn Gereal

I Acljunix dn
Adminisirmcior
Presupussial
Direccidn de |

Prograimasan ¥
Cortnd Prasupisassal

Depatamento de-!

PRk H
Imeamian
Sxibdirescitn de
Fepgupaianis
Oreccian =
PrugramaEin iy
Cenirol Prasupisstal
DOeccidn e al
Adpinta da
AdminEfaciin
Prggupiasial
Oreccdn General de
LR EHE T ¥
Fresupoesio

uEﬁcmPﬂl:m H.n.HFt.n.Tm.

DOCUMENTOS
IH'I.FEH.I..H:-H.AIII-EI-E

ACTIIDAD

dn-hl:IIEF'llrr-"lrhwm::In:
DPCF, I

H FRecbe &l Oioo de echazo, jo |« QL1 g SMI
turng al OP] & avés da b S8ETO | & Ofco des echarss
DArA 50 FOHiG

il Recibe Ofick de rechazn, o« Ol o 060
anyla 8 (e LA o OAD aolicbamies, |« Oheo de mchaee
recaba ACuse y la arohia | & ArPysa

|
FIN DEL PROCEDIMIENTD

11 Ewsbora Cdxcio de nolifimeon ¢« L u O

OLI w O, y e Tuma @ e 5P par |« Oficio 11k
4 nerelmicn v nubrina. nodfcacian

1} Hecibe y mubonca of Ofico do OLI s Al
netifiacdn ¢ OL u OML, o ume |« Ofes s
a la PO paarg 2 iubicn, RO B A

12 Kecibe ¥ rabnea o Oficio de |« COL w D841

metifcasdn v OL o QML 6 umii |« Ohigo His
a la DE3AAF nara Su rahnca C notficackn

4 Fegle v mabmca & Ohco de s 0L o Ol
notificandn v OLl u Ol o tuma | « (oo e

o lo 58P paia =u ubnoo. notfcacian

{6 Recioe vy rubmca of Ofco de s OLE o DM
ripdilicacadley o QLE g O rescsifia | o Olficio e
ia suionzockm del O8, ylotuma | potdcackin
a ln DPGP.




SEGOE

DESCRIFCION MARRATIVA
PROCEDSMIENTLY: GASTOOF BMVEREKN
OOCUMENTOS
RESPONSABLE SCTIDAD INYOLUCEADOS
| Cymcoion de | 16 Recbe Ohoo de nolfcacion ¥ |« 0Ly CMI
| Proggiasnacksi i DL w Ok mulorz e, @ LEna & | o Oflen ilis
| Contmal Presupiestal T o ravés de @@ 5P pam si | notdficackan
| Bryio a b SHCP
:I::up.u.r".lm:uﬂ-n de | 17 Heaba Ofoo do notticacion v )« O o O
Presupuesin . oLl ¢ O auicresds, asnvin |« Ofigio de=
Ina s Cifiac & e SHOF, ¥ OMI u D1 & Tl = R EE
la LW uw DAl I-D"\'.I'ﬂﬂtl b P il
prerando Reserds de recumsos MRCLMOS
18 He=cmon TR A = IMegia | & Expedenis
Expedierda con OLI v O6I, ¥ | = QLI u OMI
Resarym da recLesns, ¥ anchive & AcusE
« FRezorm oo
G UEoE

FiN DEL PROCEDIMIENTD
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EGOR
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________ MAGRAMA DE FILUIG

SCEDIMIENTO: GASTO OF INYERSIOM




Ll_uLIE

(N =i B i AR

&  SOLICITUD DE GASTOS A COMPROBAR POR FONDO ROTATORIO
CHRJETIVO

Apyaar ¢l cumplimenio dg s noequisios especio o i@ necopoon, eQsiro y worioomo on
de & documemtacidn que preseqlan las - unidades  adminefrsbvae ¥ Grganos

adminisimbens destoncanirades de & Secrateria do Jobamacin, & Feels da
Oirocoidn de Seraocs de Admirsstracin Presuposstal (dentaniia Unica de = Oficadio

Bayoi|, pate & sdichod de pasios 8 compober por fando Potalon
POLITICAS DE OPERACION

— L& DGPYP a trévda de ln DEAF sem o responsaiia di nebir la docemant@odn
parz al TfémRo do soliohud do gasios o commnobar.

— L& DSAF a travs da la Subdmeomin do Verdanila Unica de Ofcalia Mayor
(SVUOH recihied in documentaciton parn & tramits de soliclud de gasics s
sorfreGar. e difs Serelanod hhoraldes para la depandansa an in eano de
las 00 @ las 19:00 horas; hasia los 1500 horas e congdesara fechn ramile
o dis; posteriormende a ess bom ae considersrd decha Famie dia Edbbil
ARG

—  Pura ol presents procedimisma se debara cutnplhl con s polilicas w'o ratmak de
D IR O TEsSpnDin dm

& Bprlbaenca predopueglana, de sodcfiul da aogan e pago |Fonmahs 1)
» Rocepoon de beones 0 serecios {Fomato 2},

» Firmag de Tiulorss guborizsdas,
# Oeciemeaniaiddn coenprabaiodia v jusiiticaiva da acpends con al tipd e gasio

- Le= erogacicres deberdan sar ejercdas en of ato hscal viganke y & adacobda
glazficackin & la partikla pragupcsalal,

- La soloiiud de gombor d comprobss cormprende 0w nscursos oo o I:_I'l.'.-'r"g'l-"'ul:u'l'u-ﬁ
A s LA u DAL para culick camproimscs oa chmathar unmpenin danvados oa as
fundones, programas y presupuestos aoezados a a SEGOA, disterios a vidticos
¥ pansjes

= La DisAF informara o las UA o QAL oue para el tramite de spliciivd de gasios 2
sampiobar debssdn ulilzor & Formraia 1

El Formalo 1 sa recbifd pon In documesiacion comprobatora sigusenis:
- Faciura
= A AL impeean o b Tachias
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i e N H =

Valkluckin e Servcio ge Administracion Trbulars (SAT)
¥ Fammnaio 2

=  [amuic de comprobeatn de vevticos ¥ posspes (Farmatio 3

La U&SAF rdommara a las LA o G40 de la SEGOE que debesan de cumplr con ios
requisbhoe ssisblecidos en a2 presermtes polilicas vo conformes 3 s poeirme de
npeRcidn el lp DOFEyP da B corongn an el poral de e SEGDE

- La DSAF infonmad & e LA 0 OAD de la SEGOE Gua debsarin conjar con
suficence an B parlda gresiguesiel CoMGRDOREMTIR para la raalizacitn dol
ramie

= Lo OSAP a trovés oe la SYUOHM v del Deparfamentc de Pago & Provesdoms
Merares A& lilenos (CPPH), devoherd [0 cocomerdaces a la LS o OAD de In
SEGOR gua no cumala san ks radgubdos estabibecos

r El Formaba 1 @ sslaih, ndcando an |odds o ceeos. ol mes y who, hiors,
nomians y trma de la persona que reciba; Gl sa frata go un ingreso, reingroso o
deynlucian, '

Lo OGPyP a traves de la O5AP yo SWYUCHM sfenderan n comsukas, cudos y
B BCIGNECS (Rl 38 presertan aokee lan poliicas de aperacion
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| _ DEE-E'-HFFEII:JHMHH_#TW{!
PROCEDMIENTO: &SCLICITUD OF GasTos A COMPROBAH POR FONDG
ROTATORIO
DOCLUIMENTOS
HLEPONSABLE ACTIVIDAD VO LICRADOS
| Subdrpozon da |1 Rasbe  Famaln 1 oon |« Fommolo 1
! Verganilo - Grece  de Cocumercas de ocomprabacion |« Documermios o=
| Cificiadian Mawor para sz & e de ETAT TR
meambablo ded fpndo rofatono y |
verfica que b UA u OAD cusnie |
G fedsiang  predsipiesiaes |
disporities en al mes oz pago
JCUENTA CON RECURSOS
PRESUPUESTALES ¥
DOCUMENTACION
REQUERIDWT
3l
COMTINUA ACTIVIDAD No. 3
MO
Regresa  [Oooumentacon de |« Foomato 9
carpobasdey informands que N |« Docurseiice i
CUBres can sufigendia | comprobockan
presuypuesial o docurmentacikan
rejuersda
COMTINUA ACTIVIDAD Mo, 1
Sella Fomralc 91 % o |« Forenaio i
Codcumerdacom de comprabaciin |« Documaninsg o
al PP para su reyitn comprobackan
Hepartamenia dir Hernibae Fomrain i ¥ | & Formabs 1
Page a Proveecomss Cooumertacidn de | & Documenios de
Meroras  Inlerncs Cairproiasdn, vesfilica A CompionpeEin
oImEan oan las disposciones
veeonles.

ai
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Chepartarneria e

S rrhiss P ¥
Heembolscs

DI:'E'!}FIFPI:IﬂIhF MNARFATIVA
PROCECMIENTC! ﬁIEI'LHJITLIEI DE OAansToE A COMPROBAR POR FOMOD
ROTATORIG
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD HYOLUCRADDS
LEL FORMATO 1 CUMPLE CON
LAS DISPOSICIONES
VIGENTES?
=11
CONTINUA ACTIVIDAD No. 6
MO
:I::'Epll'l:ﬂml."l'lﬂ de Crryisnhen Famate | ¥is Formalo 1
'Pago 3 #moyeedonss Cocumenacon de comprobecitn |« Décurenics o=
Meranes @ |Pbarmes B UA g DD F_d"Fl B practa coemprabackn
mtegrackin iy regisie en Lboets Lirats o corand
ha Canlral 108 dabod ded irdenile y
Bl et dal rechErs
CONTINUA ACTIVIDAD No. 1
Hogisira en ol ssema GRP @ |« Formada ¥
irfarmacedn del Farmaols 1 y lieng |« Documesnios de
B Rgipcin & Cusnia  pai comprabackin

Logudar Certdeada (CLC) de
GRF & [Deparfsmenio de
dnlicipos ¥ Reamboises ([WAR)
inlegra en Expedenie Formata 1
¥ Decirmuntastn e
cormnprabaciin v retianm

T Retbe Relaixn de CLE de GRP

y &myin coemaa aklcinbnks  al
CEFl mformarda 21 Nimeso de

GLE (000, nimes e
Gommarin do Papa (20000) o
imporie

Relaciin e CLEC
de GRS

Helackdn do - Gl
de GRF

ad
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RUTATORIO

|FFII:II3EI‘.IIIEH'I'ID; SOLICTTUD DE GASTOS A COMPROBAR POR FONDO |

RESPONSANLE

Page a Prowssdores
Wlanores & Winmng

Siblrpccsin e
Vercaniis Urica oo
Cifizatia Mayor

De-paﬂz'mrn:Iﬁ_ dn .

ACTVIDAD

B Reocme Relacdn de CLG de GRP
¥ regisim an &l SICOF lon dados
din la LG, @ inferma madianka
coman eleciranioo & ndmesp de
proceas o BICOE el [WAR,

| urgrime LG y miisng.

LB Rechs de B Subdireccidn ds
Administraciin di: Fondos [SAF)
mediorss correo  slecimnico
numeEse G peocsan an Sisteims
da Adminstacikn Financiera
Fedaral {SIAFF], senizsa datos y
wma & DPPMI madiaria coreo
mlecirorico.

10 Becios medianie COTTED
aeciriricae nimsn de proceso
an SWBFF, mwisa dalns ¥ Tema
gecroricumeaTie " el
rdiands cones 8 ln SYLAORM
jurdn con Expadants

11 Recbw  oomes  skolitaecn
Expedmiig, bina B oinfomasen
con nimen de proceso y fima
o suiorzacidn slBcidnes 8 s
Lo madiante oomen slochriniog

12 Walta vin siglams s regisircs ge
s docurnanios dol Formata
vanficando oon la doccmertaoon

pinthicathva y  comprctsaiaia
cfas cantrol.

DOCUNENTOS
INVERAJCGRADDS

L ﬁu-l'ud-l!ln s EL{!"
din CiFRF

= OLE

»  Expedianbs

= Expodiante

= CLC
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PROCEDIMIENTS: SOLICITUD DE GASTOS A COMPROSAR POR FONMDO |

ROTATORD

RESPONSADLE

§a e et 1 ==

Vantarilla Urice o
Chpiala Mayor

ACTIVIDAD

Formalo 1

13, ¥iegra Expedismie de CLE con
Doosementacion

eonpranaieda ¥y GLE ¥ muma al

QAL pama =u archivp.

FiN DEL FROCEDIMIENTO

DO LIMEMTCS
_IOLUCR AT
#  Expedianis ohs |

ELE

T
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SECGOR

T,

SOLICITUD DE VIATICOS ¥ PASSJES

CEIETIVD

Crangar en tampa ¥ foma a los undaces aomnsiralives v organcs sdmnsirativos

dessoncart acas de 3 Sacelads de Golesirsain s sscursas inapckis pars leve 2
cabr Bs schvmoadas aperalivas por concapto da wiabocos ¥y pase@s: racchaks

Lpr=]ip~ el ~ 13

POLITICAS DE OPERACION

La DSAP ifonrard & la LA o DAD g serd 18 mesporsahla de audarizar
coclusaments a bas sormidones pliblioos oomBsicrados de su adseripcan.

El Secreterk, Ing Biubbascraiarcs &l Cfcial Mayer del Hemo § Ins Tihiares de os
A0 san les seridores pubicos facullacos para ausanzar las comisianes ofciales
7 HETAN R

Loz Tiksteres, Coordinaoores Genmiaies § Oinechires Germmies sin = seryokares
phloos faouBades parm aulnrzar s comisones allales rRonrses

Sera de cbmreancts abligalcis g a8l vimeid de e sarkdiras pablecs qus
soGn oneadaos @ una comistn debnra recocrse @& minine ndispensakble,
chsmnyprdo srleros de sastaiidad v recionaiidey prezupouesiyrg

La Comprobacidn ge Vidliors Y Pasajes (Formolo 3] se sujetar 2 o=

dippaicorws axdenides so ks Lipegmisnbos o e que s asiabBesn mschoss
i pushotidac an al gasio de apRramon en las depanoencas ¢ erhdacos de le

fomnsirackn Poblce Faderal, e=l como en la mamaimidad apicakle =n la
iang

La DSAP mformars 2 la UA u OB que pare & Aamile e soliabod de aiboos v
pPeeRages Naciongley & nlemacikmales, daberap alifzan bs Fomatae 4.5 iy B aagan
BN ol G0

" Lz =oicrud e vaicos v passjes (Formsia 4)

= Dfkeo de comsien resoral [Farmato 5)
v Chioca de comsian infomadicral (Famalo G

La DEAP rdornard & (e LAy DA gos Sahardn aontar eon suliosmnnia & 14
partida presupursial

Lo Cosrdmsdores adruresiraiies o eouncalertss de @a Ubh o OAD sem@n e
recspanaabies de ahactuar la comprabaciin de s vidlcos y pesajes darkn e ce
i d@s hibdes posioncres al igrning cie la pamisaon.

-1 F
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SEGOB

3 T IR

Le 5V reocbra @ documentaaon para el trdmule de sobciud de waticos

[assmed, e @ horanie e b 8 viernea e B 000 & lps TR OO horps,
pansidorando. que hasla @s 1500 horas so consderard & fecha de tmrohe del

mismo fia, pesiEnor 8 esa s, 5o considernmd con fecha de Shris el cie hdbd
Ay s i

La minsraciin de meouisos 8 comainiedcs medanie ol abond & B0 Cinsia
|;|n-r|-|:a-1.n ar reqlrand oo la sigenie: fma,
Se dglorgard ol comiicrexdo sl 0% de = cuola. ecusps oue debecd

samplotsd demae Ga s dier digs hilies sigeendes & lsmming e la
DOMISAN

. S5i el commianpE rsquiere una niesn mosirecian e gilleos §oain B
porclieetin 13 compeobacion de B comaldn amlencr, s e clorgant ca forma
anticpoda. = 0% de |8 cooln y = festante 50% se b= pageid como

tesamboiun coando staclie fa comprobacin &8 los gesics
. S| el comisonano presanta mas do dos adeoudos de comprooaciones

urlssiores, en las siuienies comigones Soip poceld remilar walitss oo
meRmhotae

La OGP a raves de & DSAF wo SVUOM atenderd b33 consullas, dudes y
ackarEcionG QU BB pIEsSomen sokee ias poibioas de operaciin,

i
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PROCEDIMIENTO: SOLACITUD DE WIATICOS ¥ PASAJICS

RESFOMSABLE
|

e ——

| Pepatamere o
Vatcos ¢ Posajes

b

ACTIVIDAD

S UMIEN TS
MO LI RATIONS

4 para &l amiie de deposio por
Gancaplc de vedlcoy ¥ posdpEs,
wenifica quie la LA o DAD cuorés
ioOn FECUrsSE presupusshEes sn

@l e i pago

FCUENTA CON RECURSDS
PRESUPLUESTALES ¥
DO LIMENTAC O™

RE{KRJEREIAY
&l

CONTINUA ACTIVIDAD Mo, 3
WO

Hpgresa Formato £ y Formato S a | »
&2 micrmands gue mo coants con | .

sufaclarcia presugnestal o
documaniackn requerida

CONTINUA ACTIVIDND Ma,1

Sefa Fomato d y Fommalc G o 6, | »

repyira an & gl GRP

Heves quo ol comeEniada o e
presenila aduudon oE Gomisoree | .

Aniaranes.

i PRESENTA ADEUDOS?
N
CONTINUA ACTIVIDAD Na. &

R ——1
« FomaloSal

Fanmaio 4
Fommiio S o 8

Foiraia 4
Fommaio S o @

Ferirals 4
Fonrala S a8

£}
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| fed CHER LR

DESCRIPCHON MARFATIVA

| PROGEDIMIENTD: SOLIGITUD DE VISTICOS ¥ PASRIES

RESFOMNSABLE

Cepamamerio de
| Wil g Peasagen

DOCUMENTOS

- i INVDILLACRADGS

&l |
:

Aplica el parcerdaje ded pago ded |« Foomabho £
B0 de e il B0 ocean de s FormalnS5a B
presoniar mes o uno no Bt |

deposia

WOTA: an cAz0 o poadar oo |
miks do i ofeadtc A0 S0

oeposta el sahiog.
FIN DEL PROCEDINGENTD

Genera el nomem de vee ¥
Nty o Maairgces.
presupuesimies an al  ssbema
SR

Farmato £
Formalgd ¢ 6

Envia infermacian
Cepartamenia de  Fago
Vidicos (DFV) & bravs
w=slema GRP, nimoro do W
mdicande & mordo esigredo, |
nirand dE ampiasdn, paiodo !|I'|
kigar o¢ la combsion  retene |
Ferirmio 4 y Formaln S 6 6

FIN DEL PROCEDMAENTD

s Fomialo 4
!- Formats 5 o &
|

FEF e

£ )
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EGOR

COMPROBACION DE VIATICOS ¥ PASAJES

OBAETIVG:

Verfcar gque @ documeniacidn comprobalora que presertan os comisicoadcs por
CuNCRpAn b alilkod y pedages nackinales & tamackmales pank dar cianglimenin & e
noematvidad establecida on B maleria

POLITICAS DE OPERACION

Los servidores plblcos para auiortzar las comisones @ catranjero seran del G
Secisiano del Hama, respecio de los mbeiomes pranguces mmadialos, y ds 18
Driicialla Mavar manjuntamaenta con ios GG Subsecralares. Comsicnado Maconal
de Seguridod v Coordmador Macionnl de Proteccion Chal, en ol ambio de sus
IeEpEhcings compalencias, a lap coaked B ertusning adacdle of sarddor pobica
TS CRdD

Log numencs de CLOC gesersdea an @ elstama GRP sondn para oonfnod y
saquimiento Fmema.

Los ndmores de CLC generades on o S0FF seedn para weso ¢ controd oficial amie
@ SHCP y amganos fiscalzadores

Los TRulares. Coominadanes Ganernles y Cir=ciores (Seneral=s san los servdoces
aublos cultados pata auldrizar lae comsnnes ofcialaes hackinblis

El mprroion de los partidos de pasmes y vialcos nooonales 8 infamasoorses pary

aeryidores poblipos ar & dasampafic o= ComEEDney ¥ furiomes oficialen, e
clnheed reakzar estrictamarta & funciin oo las necesdades del serico do la UA

¥ S0, ani coma de & asignacidn aprobado en el sjencico iecal comes pondente

Tonfamne a los Lingamaantos por oe gue s eslabiporn medidas oo austesidad an
al gagio de agperacian en fms Dependencias y Enfidades de @ Admmsbacon
Pibles Federal, los UA ¢ AT g abslentiran de sfeciuar erggaciones oom cign
& las paridas da viiioos ¥ pasafes quie ne abedarsan al estricio complmoytie de
funcines o comisones debecamenis autonzadas.

ia molciiud da comprobacién de widbeos =0 syetard a las dspowciones
cormiznidas en los Lraamientos por o que =8 =xtabbeoen medidas de susierdsd
an &l gasio de opsaciin en be dependencias v enfidedas de b Administraciin
=inlEs Fedaral
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mnLeanana & Farmato 1
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L LA u D edard Conte con suTinis o B Do presu i)

La SVHCA reciord B dowmertaccn pam o Famebe de soliciiud de vatces
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poslesiurmients a g asn hofe. 28 nsaas feche ramile of dis Baad siguienis

La CEAF & fravés oo Departamenda de Viaticos y Pasaes [DVP). sslcitard al

CFN reaizar iod FAmedes paca & ecupsraiEsn de vesleos ﬁﬁlﬂi&ﬂﬂh Al P ping
camisanaco adsoiio & & USA o DA
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5.  TRAMITE DE PAGO A PROVEEDORES ¥ PRESTADDRES OE SERVICIOS
CHJETIVO

Atgrdar las sakcBudes de pege de comanemisas confradas por las unidedes
pdreresiraines 0 drgancs oominsimivos cesconcentradcs de @ Secretacla de
Ciabernackn fon poresadcran da Bmanps, arandedeias y prasiadonms da serviciom con
2| fir do cumplr can ios requesimicnios da pago

POLITICAS DE OPERACION

= La OGPy 1edhid 8 traves de la SVUOM con 2l apoyo de s Subditeszidn del

Avtd da Pago /8 Proveadoras de la Becrelaria [SAPPE] ¢ & Subdireccidn da
Ejpcuciin Fresupoesial la dosumemacun gisshoabva vy comprobatona remibca

par g UA o G40 de o SBEGOB, minms e S opyissnd =0 gapsgd o @
marmathidad apicanio.

- La BOPyP wvarlicard que gl Feemato 1 amBso por la- LA u OAD, cormespands &
compromisas ofectvamento devengados, debhidomenie jushficados v soporiados
con decumanio: originales que agloguen & Geda caso

La BEPF ndommam ol UA ¢ 84D gue el Formolo 1 deberd eslar sdonzado por
i THiar o funciknanas pableos feoatsdos para tol afecio Grevn regiaing o
firmas on o CSFyP,

—  La DGEPYP wlmara & & LA 0 OAD que en el cass da que @l pago solicitaco
cceca of mporie esiablendo para pagos dinestos, se debesd registrar el
cornpamisn coniraido an & siatema SIC0OP,

= Lz DGEPyP informam a B uA @ G0l que @@ documeriacion gue =s secioa e @
SNUCM, re debsrd pressnlar achadurss ni anmandadunss

—  En caso de ransle da page de capiuln 5100 o BOGD, s DIGPYE warficara que al
Formato 1 eshe acompanaca del (Mico de Lbarscian da inversion debidaments

erdorzaca.

= La OGPyP infarmard a la U6 w OAD, gue &l Formato 1 se consginar o favor de
loa proveediones de bieres y piedladaies de serdoos

= La BGEPyP verficara gue los proveesores deberin estar méorporados al

g Cacenas Produclivas del Gobseene Faderdl 8 bavés del pansl de Macorul
Financiara, 5.8 C (NAFIN}, an agualos casca ous aplique
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par & SEGOH

- :.qI.'JEIF':.'Fu]Iu-r:rn'n.rn;hl_Lﬁ.uD.ﬂ.quluthgmdnpqgnquu-mp.mdm
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= Lo GPYP o traves d= @ O5AP, resolera s consullas gue se presenisn sobing
s pradertan polllicas o nomas de aperacon

-  Fame al pressile procechimienio se endencsd por docuimeniacehn jusifcahvn o
sijulnrnns documaiiog:

Contalo
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AL T

COrversD uJd
G analage goe jualifege o cbigackin de pagd

Y e aptenderd poe domumertanon comprcbaiona o sKjukenkes documenios:
* CFDI-Fachaa

L arehied L,

- Formato 2 o

i Drocumeniacidn que sa galfiva de B nalurpkeza ded conkrann

- La DSAP g través de o SVYUOM mchrd o dosmentaacon poo el Edrvls de

solialiel de gesics & compopar e dips Ccalendatios Whorablas pera @
deaendencia en ai horano de Bs 7:00 a8 las 789:00 horas; bastn las 1500 faras se

corsiderard fechs rimie el misms din; posbeisirnents g oes hord, g8 coidiidran
fechia leairebe &l dia habil sigiasra



SEGOB

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTD: TRAMITE OF PRGO A& PROVEFTIORES ¥ PREETADORES [E
CBERNYICIAS
COCUMENTOS
RESPFOMNESELE ACTIVIDAD IV L RADICS
Mg Ao de | 1 Recibe di i BYUOM medsrds | « Ticket
Fago a Provesdones Tickat al Formasa 1,1 = Famaio 1
Cocumentaain psi®cabive v |« Docomeniacsn
comprobafona o Imprasién da | jusificativa ¥
dieponibiided oo recuscs &n pompechatona
parivls prasupushstal
2 PBevis=a gue @ Documentacin ! s Tickai
pisfhcativa  y  comprobsterna | e Fanrsito 1
cumpln. con @ nommobwdsd | 5 D e
st justicativa ¥
comprohatons
FCUMPLE COM LA
HNORMATIVIDADT
i
CONTINUA ACTIVIDAD Ma.4
N
1 Redscis g0 sl Ticksl si 1drmings | « Ticket
normativos [a destlucsdn y Wuma | « Famaio 1
p B SYUOM Documerdacdn | » Decoenaniasdn
pradificalive v ccenprobatang. jusificativa ¥
comprobatom:
CONTINUE ACTIVIDAD Mo
(o FEegsira e infermoedndn del | & Tickal
Formsatn 1 @n sibama GRP, |« Fomnado
genesa feserva y podidd, | o Docusmantacon
duleriming In Hunmrll jibtFacativa i |
iR &R rcETia comprobatonz
70 ¥4



sELOb

DESCRIPCION NARRATIVA
PROCEDIMIENTD: TRAMITF MIF FAGO A PRONVEETICHFS ¥ PREGTANDRES NF
SERVECIOS
' DOCUMENTOS
RESFOHREAEL STV
. iy INVOLUCRADCS
i ﬂ'lﬂ:l-il"ﬂm&'#'l de §  Caners regislio an sisfama GRP |« Ticket
| Pago a Provesderes de entrada de serdoo o pedido 2| « Famaio
rriagry & Expecisnle. » Dooumensamdn
justifcativa ¥
coanprebalcng
& Expeciarto
Regsirs & faclhes #n 1='|E|lurh-|!|- Expochoria
wHFP, panar Diacumaria 51000 | « Dayraimarsa BT §
o 168030 = imprme imegra & o 18000
Expsntinring
Caplura 1 HCOP | = Edposerneo
Documantastn comprobalora y
sofchud de MspECiNg Y
gamea CLEC lurna & & BAPPS
para sU sAfonzoCion.
NOQTA: an Shed oa gua al et |
50 MAKD @ e d8 cadnag |
produchvas A cvpga sovd an o
Pordal NAFTN,
Sutrdirecckin el Recibe Expadinnta y pavisa CLE | & Expedierds _
frea de Pago a an  SICOP, auloriza, genera &)« Hebscien de
Froveedanss da | i Fedecitn e volanhess de wolanles |
Secratoria documanle 51000 o 10000,
Tangra o cxpediente
Tuma Helastn oo solondzs A 13| ¢ Expederss
O7 mol€danda  inierface  &n '
tglermy SHAFF, P
Eapsned b nki:

7



SEGUB

THEE fIF Rk

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMEENTC: TRAMITE DE PAGO A PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE

EFERVICIDS
RESPONSABLE

AL TIVIDAD

DO CLUMERNTOE.

INWOLUCRADDS |

Ceabdiresooion dei

Meg o8 PeRoa @
Proveodares da la
Esmelorin

Tk Recibe oe @ [OT  coreo

11

11

alegrteicg e 8l M g
LLE en GHF § proceso SWOFF,
geners = imprme CLE, HAFF y
Decumsnte 0000, infegm &
Expadienie ¥ luma a a SAPPS
s g ewisidn gn SIAFF

Recioe Expedisnte. revsa y fuma
medisrm coemad alcitns 4 b
OTF ndmera de CLC an GAP ¥
pocean  SlAFF pam &
AllrEacin

Corsulte wn SIAFF &l aslalhs ds
2 CLE o imprime of estabis de

CLE pogadd & ilegra . &
Expadianie y hana  para s
resguado a la BC)

FiM DEL PROCESIIENTO

Fapsttinnta

Docarmintn UK

Feadianie

TL



SEGOB | &

i OlAGRAMA DE FLLLID
i PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE PAGO A PROVEEDCRES ¥ PRESTADCGRES DE
SERVICIOS ' '

e
= ErmnE




SEGOB

- & F

OIAGRAMA DE FLULIO

PROCEDIMIENTD: TFAMITE DE BAG0 A FROVEEDDRES Y FRESTADORES DE
SERVICIOS




SEG) .E‘r!!.

0. GESTION PARA EL TRAMITE DE PAGO CON CARGO A RECURSOS DEL
FORDO DE DESASTRES NATURALES

DRJETIVG

A lercer sabciiudes de la Oreccon General parn o Geston de Riesgos para revigion y

At B CAR0 peEloner e @ Unklad de Polllice y Comlnd Presapueslaeio e 1a
Secredara de Hacendo, pama sy alencidn ¥ pago @ bravés de los: iecursos del

Fidsioimies cofmmpondiente 8 8 Alerciin de Ememgenciss Forslo de Dedpsiiak
Manimins

POLITICAS DE OPERACION

La DEPY edbira de o Cirepmdn General para @ Gestian da Resgos {DIGGR) o
docuirenlacian crigiml medsnle Ofics Tinmade por & Thuls, con @ sobchng de

ratruncadn del paga cormespondionto.

- Bl Mfick deé sclidhed debsrd esdar scpotade pof las lachoas debitsmanis
volilocas y relacionacas, gora su confrol ¥ eeiEon.

La docurmaniacion cormprobatoeia v usifcasve so rovisard an apego a la Loy
Feomm de Prasupussio y Resporsabilidad Hocenderin v su Reginmenio, Loy de
Adquisciones, Amendamienits v Serviees dal Becler Pubilos v s Regiamanto;
L=y de Cibras Pibdcas v Sordoos Helaconooos con las Memas ¥ su Reglamenio;
Lay del iImpuesta 8l Valor Agregado, Codigo Fiecal de |8 Fadeiacian, Acsidd gus
eshatkane los Lineamisnias def Fonde para la Alencidn e Emergendas Fonda da
Cissasires Hatuales (FONDEN| v demas normadva aplcabde

= Lo EVUDOM, necbind oeiginal da la documaniacion pssficaliva y oomprobatonn dal
gasta parm &l it de revison parn (o pestion del temile de pago ante & Unidad
e Pdiica v Corol Presupeselorn de @ Secredpria de Hacierds 3 Codin
Fibbco (UFCP-SHEF) & provsostones oal FONDEN, loa ofas lnbombies en ol
Foraria oe los B0 o las 1800 hodas. Masio s 1500 horas: se corsidesard coimo

fenira ca-lrdirile & mismo dia. posberion @ eas Bora se0d tegsirade como walor dFa
Féni: siguiensa

= L& decumanissdn aaificaliva ¢ comprabatans cormisig da
L Moo de soliched.

CFOI-Fachra

Qg de inglroesdn de pago

CUanrD reEsiman

Haja de conirg de insumros
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GRJETIVOG
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aridades parasasialales, cue cusndan con Glave de Carlara

= La SARF B raalears & regisbic de ics PP an o Carass de Frveigin oacamaila
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dapumenios, memonas de caloulo v derers eshidios teoneos comosgnndonies a
ciucdd PPE y werilcark of wanoe y cambio de (nse gue detsrmne B LE-SHCP

L BARP “H* miamara 2 &s UA. OAD v enhdades porassiatales, denira ool olazo
efabkaccky on ol Mencal Acdminisirfue de Aplcasidn Germia & Malsia de
Facursos Fmancieros, @s resolucianes o requarimianios adicionaies de a Ul-
SHEF

La DSAP comurecard a los UA, OAD ¥ enScades pomosiatsles que al 15 do jubo
e Child AETCICED [HasipussEiadio aecl fa Saahi limile pard el redito de roevas
FF1. & pdecio de que la- SHEP pueda inclurios en sl Proyecio de Prasupussio de

Egresoa de la Federacadn [FEEF) del siguienls sporio fiscal

La DEAP suparisan e desamolio del preseme proceciminria oo pouerdo & &
eeiraltddad ¢ s polibcas que an madsna de PP1 ssiablezcan la SHEP, 1n SFP
la OM ¥ la DGPyP

La resssponn ¢ comuniGaEtn 0 le areds nvolocnkiss de la DGRyE, dis o=

arafais de coplo ber&slcin para &l gt de PPLL e ealZaia & mavae de ooirdd
electranion.
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PROCEDIMIENT: REGSTRD O PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DL IRVERSIUN
O CUMENTOS
RESPOMNSABLE ACTIVIDAD INVOLLCRADGS
Direcidin Geranad 08 | 1 Recifie § luma Ofico de W U1« Oficic de solcitud 1
Frogramason v SHUF donde solcha  registor e raGiet
Presupussin nueyvos PP
Oreccian de {2 Hecipe v comunica o frees da | « Dfkkde o8 sakelig
Earicive de | corres elecininies & e USO80 | de registo
SdminEiRcian ¥ onfdade: pamcsiatales rece
Fresupussial dal proceso de remsio de PR A
ircliir @n & PPEF, solicila los
coenespordesias ACH, wrna a la
EaRP BT
Subdineccidn de ' 1 Recibe y anolize andlisis de oosia | « Oficgo
Administracidn de | benefcio [Drcumentaciain | « Documartacon
RACiEos sopora) dn las Le, Dab oy ROporie
Sresupoesiales O anlidadss poroeslatales pars |

| 4

geslionar i regilrs en Care |

de invarsion de la SHCPF a raves |
del Bietamn FIFP i

Asnalzs.  mvsa v vernfica | e Ofico

aonforme & ln nomativeisd | & Documersacon
wgeTia, 7 congruanct, | sopore
cahpmencia y pertmencia e 105 ¢ Foiengicos oy it
Formaios 10 ¥ 11,  pova

dulirmring & giocedy el regsing |

@#n Wb Carera da PP, mdesno |

Ao,

LE0N CORRECTOE LOS |
FORMATOST
il
CONTIMUA ACTIVIDAD Mo &

Ml
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DESCRIFCION MARRATIVA

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE PROGRAMAS ¥ FROYEDTOS OE BIVERSION

NOCUIMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD BVOLUCRADOS
Sutsdrecann () Enwia a s U, OAD g enbdades | « Documsaiaciin
! AEImMresimedn (- pRraREhatakE:  madiands  Gameo SOpare

| R=cursps
| Prassifissesiyies O

Licpartamenda de |

- Adminielisdcn de

ool sas
| Presipuesiaies “B°

Tregupussisley ‘5

Subdiresson de @
P [ T il -
Decursas

afsomEcIanca
= Lot 1B
S ¥

elecirdnios  las

[ErA =31 -]
(o[t I e

formasas.
EIEIHTI.IL-TA. ACTIVIDAD M. 2

Tuma sl OARF *0° poa Bu |
regizlro &n al Selema FIFEP

Hecibe y @loclia & caa d& tos |
Fomatos 10 v 11 &p 2l SEb=na |
PIFP 4 arfies B dacuimasytacidn

‘‘erfica los camalos do Feso o
Ghaervacorms al reqslio de PPl
w imlde e & S&5RP "B

Comunica & iraves de ocome=o

glacifnes a bR A, O8D o
antidades  paracslatacs  las

memplyciones de m U-SHCE, de
acuaidn los lraamienias

£CUMPLE COMN
MORMATIVEDADT

&l

CONTINUA ACTIVIDAD M, 11

MO

= Formabcs 15y 11

LR E T G el
soparhe
= Formalos 10y 11

# Dacumesiacion
snpate
s Formahese 10y 11

o

v
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: REGETRD DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

RESPONEABLE

Sufpdinscchan Ccha
Acrminsrackin =
FaCuraos
Fresupuosiabess B

ACTIVIDAD

COCUMENT S
INVOL UCRADDS

2 e — —

(10, kforma & Dawds d8 corea

11,

efectrinico, a las WA, DA p
o L4 BT pAasEetalalas Ak
oaecraackanes e [k SHCP, con
im  fimalkdsd de que sSeen
sohvimladas 8 lh beevindad

CONTINUA ACTIVEDAD No, 2

Comunca, a Fayds da coreo
dectranion o fos WA, OAD y
erflitades parasdlolaies b Cixes
on Carera asignada par la. Ul-
BHCP

FiN DEL PROCEDSMIENTO
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SEGOB

PRI s

14 DEPURACION ¥ ACTUALIZACION DE LA CARTERA DE PROGRAMAS ¥
PROYECTOS DF INVERSION

DE.ETIVO

Coarfire: lae acinidases gue lBe anidadas adminetasyes, crgancs adminsbatvos
descorcertmdas ¥ anbdedes paraestaRing do la Seomifana de Gobamanin dahan

nxglizal pEE marbsner asoalizgda B oolomocen cantenida =r la Calesn  de
Programas v Proyacing de Wiwarmidn de Sistama Procead intagral da Progigenacii
Presupuesio

POLITICAS DE OFERACIDN

=  La DS5AP & travds de g SARF “0° comunicora & las WA, OaAD v snlidoces
pamasialales e dEpdsinonia ramatives dgemieg ¥ les dicacionrs asmcicas

para & sciualizscitn. depuracian y seguimiemia de b Carera os los 29

La OSAP o traves de la SARP “B° gastanard la recalonderracion, amplacitn dis

tElerdenn. o fa modiliesatn de bbs impores ylo comporsnies de oy PP de
aquelias 14, AL y ertdades pansestaiales que cameean &a Clava de Usgano
pard roresor ol Maduba de Canema ded Sistama PIPP

La SARF “H" w o LAHKP "B analrerdr |3 prococonoa de las =oickudes de

pediiabzpciin de PP ponforines B e dispostiones nomabives sigenkss e=n o
mattra

= La TIEAF @& lregae de |8 SART "B alecivad los djoeles possderdss pars s
achaizackin do PP da las LA QAT ¥ entdace=s nararsiatgics conlonme & oS

ciflerios de depuracon eslabiecidos par la ULSHCE

La S4RF *H° y ol BARP B" mnisardn v aarobaran kbs planicemonics do
depuranin de == UfA, O8D vy entoades parsestalal=s considerando =l s
e RRln 0 insara (Eportacko an e Coartas Pubicas de ancg anbedions v la
exishenca de juiops moccantiles de los provoedoras que han retRSEcD RS
gueslicres de pego Bn gEcicnes anlersees

El OARE "B wanfcara ¥ roportand a la SAHF "B ks cambios do fase da IS
sakciiuges de @gisto ¢ lee PPl gue cusrisn con das de corem asonsio

La DEAF suporvsard ol desarmoio del presents procedimier?a 0o acucido-a la
normatnidad ¥ e polllicas gue an e de PP establszcan & 3HCP, s &P,

ka Ok y 1a DERFE
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PROCEDIMIENTD: DCPURACION ¥ ACTUALIZACOM DE LA CARTERA DC

| PROGRAMAS ¥ FROYEDTDE DF NVERSION

1
RESFOMNSARLE A5 ThWiDaD |
Cireccidn Generalde |1 Recibe a tavis de -:-:rn:ﬂl s
Prograr|con § glaclitrcn  eoboiud de & U-
Presupusslo aHCR mpara e adtushzaced,
depuracian § ssaguimierta o= o
EEI:'lIEl'I':EI e FF raminige 8 B
L
Direcckhn oo '3 Rocina nercen, meviss El:l'Tﬁ-:li .
SarsRas gl | alEcintrico ¥ comdnica 3 s LA,
SAalrinbErmsitn el oy enltades  paisapialalos
Presupaesial o criborias para la achuaizacics,
depurackin § ssguiniecio e s
Carera- da FFPL inslrupe & A
SARP *pT
Lundireccion de2 1 Eecioe instnccion, ascsora o laz | «

SudminralEcisn e
FHaClrscs

Fresupuesiales 8°

AcminsiTackin ok
[R=pumscs
Fresupusssibiae 8

Ciaspadciaisnio oy | 4, HecEw iabiocEtn ¢ angica |8

LA, OAD vy erdcades
miarsEriAlEsn qua =5 ki
TEQLIETTN y recaka in
documeripckin . wia coeies
eiecfimnicn pam  gaslanar &
trayee dal Smtema PIPF b

magiliEacin de ks PP iraliays
al QaH "H*

procedanitia da bk aolicilucans oa
o= WA OAD y  erbdades

paigasiolaled pasw peheaizacee
i PHI

LEUMPLE COM LAS
DISPOSICIDNES?
&

DOCUMENTOS

Feliciud de e U
SHCP

aplicitiad de la U
AHCP

Cocurmwirgason de
lae LA, o4l vy
erboydes caa

#alalae= de W
BEGOR
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: AlErrvalra Gt ()
i Reoasos
| Prasupuestsles "0"

realiza

TIPQ DE ACTIVIDAD

ACTUALIZACION DE
REGISTROSE EN CARTERS

CONTINUA ACTIVIDAD No, B
GEPURACION DE PP
CONTINUA ACTIVIDAD Na, 10

SEQUIMIENTO DEL CAMBH]
DE FASE

CONTINUA ACTRADAD No. 13
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SROGRAMAS ¥ PROYECTOS OE INVERSIIN . o _|
REGPONSARLE ACTIVIDAD IH'-PELI_UE:I:IJIL[TE:E |
CONTINUA ACTIVIDAD No. 7
D
Depariamanto £ FPropomiona a & SARP "B° los
Aogmrslracm [ comentaios ¥ observeibonss
Raoursos soten B Impmoadoenca da las
Fresupuesiales "B solicitudes.
Subdirecoin (%] Ranoba COMOTHEnGS ¥
Acmn=ibracion (] phr=mypciones & mformo, o irmess
Rasirans ha cxme glacindmicn, & kR LA,
Presopussiaes "H° AL ¥ entidadas
gt aealay Chuseg, IPOING O
rEzin de & oim i die k&
solicitud de actualzacidn de PP, I
CONTINUA ACTIVIDAD Na, ]
Depariamesnin () Detierming & oo de aclividad a
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silpnn AL o LT e ]
EEEI:FE'-"EIII'.'IH HARRATIVA
FROCECIMIEMTO: EIEFIJFLI:I.-EIIEI".I 5 HE'-I'L'I.l:I.'I.I.I.l:IEI-_[EIH OE L& CAHTERAS OF
FROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE INVERSION
DOCUMENTOS
REESPONSLBLE ACTINIDAD BVOLUCRADOS
Dupartamanhs tfh & FReaalza W Aachadzactn  de
Agmmstacion oo colendarnos yio dooamentos on &l
P racs Madule de Carlera oal Sptema
Frasupuesiaies "H* PIFF & Informa a la SARF "B°
Subdreccxin gs {9 Informa & frowds de  Goreo
AOmrealTac S (118 piacirdnica & s WA, OAD y
Heoisos prrades  pamestmoles 2
Fréapunss s A" mAnizecEn de B WSRO &
plarteamicrdo  do  actualzacion
de los PP, dento de oa plaros
astabkaridos e o adticule 50 dal
Reglomenio de & Ley Federal de
Presa s ¥ Raaporaabdelad
Hesarirtaeis
FIN DEL PROCEDSMIENTD
.UEF-'.II'EIMH'I'II:I- de | 10 Anaiiza y verica que i@ Plantila | « Plardlls  de s
- Admirislrascn = de o SHCP, can la propossta de SHCF cton &
ReCiemik PPl A dapuad, Inchuya loe Glimes peopuesia de PP
Presupuesteies *B° cambaos de Fase consignados an CAchive Exiall
gl grtema FIFP & o o e
AARP "B°
Suboirscaion de | 11. Rsobe repore. informa a feves (= Flarglla da @
Admwinigiiadon de de cofrag akeffrecs 2 B LA, | SHCP oon &
Hecirsas [l y entdades parsectaintes 8 propossls de PP
Presupuestales B plantlia e PP o depuror, recaba LArchiva Exaall
8l coirpaponadints planssensnio
o instnove al DEEP 8
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PROCEDINRENTC: TEFURACION ¥ ACTUALIZACKIN OF LA CARTERS NF

DESCRIPCION NARRATIVA

| PROGRAMAS ¥ PROYESTOS DE INVERSIN

i RESPOMESARLE

ACTIVIDIAD

Dl ey o de | 17 Recibe, mviss e inlegis s ! « Plantite da Ia
AAdministracian o | planteamiinics de & LA DAl y
Recursos= asnhdades paraesiatakess  parno
Fresprniaplalen 5° dapurar lag selichudes de tegsin

y kos PP con Clava da ‘Cardera &

rdfama o la SARP
Sibidinpezidn ga | 13, Rocia reporie reyes @ informs &
AdmineSacidn e la UW-SHCP, o trawls do cormen
LT sieciririco, achie & planlifa <on
FPrsupluesialas B B Informacity Dasica para

mantenar la vigencia o s& cambe

b Tase o8 ips PP del Secior

CEOEHTIMAL I,

FIM DEL PROCEMBMIENTC
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SEGOB

15 PREPARACION DEL PROGRAMA DE EJECUCION DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION

DBEJETIVG

Supervzar qua lag unidtades admirdatralbess, diganca adrrsialice. desconcaninaios
y =nlidades poraestatores da la Seorelarin oo Gobernackin plancenl o mandna

mereiEl e apicacian de ssdmee en loe negvos Pragramas ¢ Proyecics de lreerson
mgiEirados an Catera o da anueFos gun 55 noUenitan an prodas 36 amduciin

POLITICAS DE OPERACIGN

£l Programa de Ejecuctn de o= PP coberd prepararse de acuerdo 2 ko s=nolado
an ke “Linggamesnics pers B delsmingeidn de loe regssimisrsos o infairssin
qQui oennra conlmnar ol macanismo oo plancadon oS programas y proyechos oo
imeersEr . Lineanenioe sxgedicos por da L-SHCP, v presenlsss. asi coiro
actiplarsa 6N s paros eelahlacidas por arA Secralaria

— L& DEAP g vatdy e la SARP "B, cormwiniccad & e LA, GAD vy enlidedas
paratsilataies s disposiciancs normalivas viganies ¥ as ndicacicnes sspeciizas

s LIFEHCF pars la prepasacion del Pragrama de Cjecucan de o= PP de 350 en
A5

— Bl CARP B efecduad sl manilores de la caige ¥ Wimsa da b alammacaha de las
WA, (el v arbdades pamestalales, & fmvks da Madule de SegurmasTio oo
Frogramas ¥ Proyecics de Invemicn (MEPP y alerdend e cbservaciones v
ragLaimistas aapaciliizm de b DI-SHOP

- [a se dom immile 2 b= soicfudes de mgRiro oe nueses PP nia b aclissizsaon
i los regralros en e Cardera da Inseczide. an fanta las LA, DAD ¢ anbidackas
lles mo corguen ¢ lumer la informaatn dal Programa de Ejecucin oe

PPt deriimo de los placss ealablscidos: al eduecio

La SAP superdsars el dasarcllo de aesetie procedmesic de sooamo o0 =

fanretivided ¢ 188 poitcas que en ralees de PP esbibisccan lo SHCS, la 5FF
(IR y la DGPyP

1:'-
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DESCRIPCION HARRATIVA

| PROCEDIMIENTD! FREPARACION DEL PROGRAMA DE EJECUCIAN DE |
| PROGHRAMAS ¥ PROYEGTSE OE INVERSION

DOCUMIEN TS
RESPONSABLE ACTIVEDAD ‘ INVCLUCRADOS
Direcoion Gereng o= 1 Recioe Ofcis mediards & oual g2 | & Olico
Frogramasion y axinta & |lak capnrdancias ¥
Presupuasic anlidaces presantar = Pogama |
cha Ejcucion o PRI rstouye a la |
OahkF.
Oimcaidn os 7 Hacin Hickh ¢y mmsce a « oo
Lapjicos o  tmyés de coreo slecinsnico, o los |
Adiminiatzaciin A, AL y arinles |
Hosupaestal parsssiataing hiclo del prasgsa |
du skaburacion del Progroima de |
Flecieitn de lng PP, raluyn & |
I SNHP B
Sandirecciin do '3 Reciha [Micdo o instuodén yioe Ofico
fdmineiracian o= | proparciona & bBs WA, QAD v
Racursoe wnlidanes  parsaatatales lea
Frosupuastales B regquenmicrios aspacificos de la |

H-SHEE para piesanle Bl
Proorama dg Fjaoucian oe #P1a |

traves o MSFPI, retizne Ofxin.

i-ﬂ depsorn & lasm LA, Al ¥ |
entidages paraestatales gue asf |
I restjlibaran sixnie & el e |
ipfamrason en o MEPH v la|
al=ncikin de egdermETioyg |
arepcilicng. reliive o DARP "R |

Ciperamrsanio e 5 Hecios rebuccian y overifica gus
fckninsl pcidan ik | lgg LA ALy arfcades

Horirsos paracsiglales complan con la
Presupussinles B° carpge ¥ o de a infonmessdn.
LOLMIPLEY
= |
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[HESCRIPCION MARFEATIVA

PROCEDIMIENTO: PREPARACION [EL PROGRAMA DE EJECUCSOM DE
FROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

I:II:IE-li:.IlEHTEIE

COMTINUA ACTIVIDAD Mo B

(Lo
Cepartamenic gda |8 Proporoona a in SAHP & s
||'l|]r'1r':'!|Ln||‘.:-i£r1 (i) comenlaros  § l:l:-u-ur'.ru-:ivurl-eu.|
| Rsumies aobra & IMproskdencin da B |
|F'ru-.;.|uuu-u-u:2=-"E' solciuoes
- Subdrecooe de | ¥ Heobe comeniarios ¥
A reainanien e chasrvacnmg & informs & Bs
Heciursos Lo, D ¥ criiicndos
Premgies aies "B pardealaiyles Pl coTED

glectranico, a8 cheenecionss |

prd mjusiar los programas de

Ajpcuckin ga FR|,

CONTINUA ACTIVIDAD No_ 4

Depatamerta de (B Contlige o wiwifcacsan el
Al minisiracion de cumplimiento  del poceso  de
FRecireEas preparacsn  dal  Frogiens d-Hl
Fresupurstales B Ejpcunicon de ins PPL |

I
FIN DEL PROCEDIMEENTO
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16. SEGUIMIENTD DEL EJERCICID DE PROGRAMAE ¥ PROYECTDS DE
INVERSION

CEFETIVG

SuporvEar ol mporte apororo por paro de S undados administmlivas, Gegandas
pdrinisiralvos destonoenirades y erntidades papesisiales o traves del Modulo de
Ramampen) de Pmorameas  Froyachos de Ingemidn, pars serilcsr cuie 28 Gumrpla con
o crspuesto Bn fios Lincamientos para el sequimienio del spemicio do e programas y

prgvecioE de invenidn. proyecios de infrsssiioctune produocive o bBgo plas y
propechas dio asocianongs pobbeo pevedas, de B Sdminisbrackin Fubibes Fadeeral”

POLITICAS DE OPERACION

- La OSAP a taves de @ SARP "B, comunicara o o UA, OAD y entidades
persmsinlales e dupoicianes. rarmalivas g processlimentalee pacs reelizn =
Seguimianto del Ejarcico do Pragramas y Froyecies do lneersian PP

— L& 034F @ trevdd da e SARP B vanilicand gue el Sequimiants del Ejercaic da
FPT z= renlice de manera meEnsca a raves del MSEE conloeme @ o noemadnidan
rpkchbie an e makang

- El DARP “B°. revizard de manern cornetanle o= FEs diss previos o (e fecha de

wircimianto, o sentatonn. de Ganplmende &8 e UA, OAD ¥ enlidades
pamesiatales de fa carga ¥ lumo de s reporfes mensuales del seguimionio die

PR

= L& SARP *B°, el dia previo & la 3acha de vancmiento, miormara a las W&, 080 ¢
eriades parsesialmes la chigacitn de rmpoertar @n bempo y formae el seguemenio
did Borncie da PR & afecto di gus regulancen a & hravwedad dehos repores

= Mo&A dan iamis s Be soliciedas de megslno de noseas PP s la $ctualeacian
de ks regisines on | Carars e iweraem, an thntko las LA, D v entklades
peraesiainles no reparten el seguimiento del sjefoma de PR

=  Lm DEAF supenviad ol desarolc dal preaserio peocedimianta do acussdo g la

normataidoc v ks politicas gos an madena de PP establessan @ SHCP, la SFP,
CM 4 L DGRy
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DESCRIPCKIM NARRATIVA

;F'H.EII'.".'EEIIF.EH'I'D: EEI:-lLI'[HIEH;I:[] DEL EJERCICK) OF PROGRAMAS Y

| PROYECTOS OC INVERSION

Dapatarait
fdministracin

s Cursies
Frosipuaesiaks “0°

o
o

e

|2

ACTIVEDAD

Racim Ofcio da W UI-SHGP |
meciarte sl cual s sakcila e
Al sguimients 08 aRngas PRI
dantrr  da lag sochas |
sunblecedas, lurnn o = DS

Recie oo y solcita, a troves
i caren slecindanin, o s LA,
Ol vy erdcades pansstainlies
gque roporien o infoere  del
saguumEnin G PP, rainiye 8 18
LAEP e

Raciba Ofide #&  inglroccién ¢
arezora @ las UA SOa0 gyl
anlklides parspgialades que EEI||
Inrnquh:-ns:i:u‘t.lrtgﬂ:lmnul
rfarmaradin en el MSESPP g
r«a@mmnawmmﬁF

Farn  nsineccEin ¢ wenlioa
mensualmente, s carga y Wuma
ca la danmeiado diesl ssgqiEiniee
clrl sercico da PR da las LG,
J#0 y entidages poraesintaies
LCLWMFLE Y
S
CONTINUA ACTIVIDAD Na. 7

C

EOCLUMENT S
INVOELLICRADIOS

& Cifigo i

« Dificic

& CHido
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RESPONSABLE

Depariamentc  ce
AgmersEirackn (H]
Ressirscs
Prasupuesak: “B°

i EI.IJ:-:IIH-I:-I:-IH (1] =]
| A rrresirantn he

| HestLirana

| Presunuesiales “H*

Depatanenta e
AdminisiresEdn e
Recurzan

Presupuesiales 0

PROCEDIMIENTO: SECUIMENTD OEL EJERCICID DE PHOGRAMAS Y
F"HD"I"EE?IZIEDEN'FEHEI'I'.':IH

ACTIVIDAD
& irdorna 1o SARF H ol estadn
= incuUImpimiEn Hol
SR UImaEnin Je apencisn

Rosba  por comee  alkobisuco
reporie de incumplimenta y envia
por &b miamo medbs eradatonio
o lan A CAD gy enfidodes
parpecimivles solire in cbdgacian
de mepatar en tempa y fofma &
sefuimienia del sjerccio de PPl a
Irsvirk il MEPFT

CONTINGA ACTIVIDAD Ne, 4
Conoanye o werthomoin  ded
Cumpdimianio del segurmenie tsl
ajarcioo de FH
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17. ACTUALIZACION DEL SEGUIMIENTD DE PROGRAMAE Y PROYECTOS DE

INVERSION DE ACUERDD COM EL INFORME DEFINITIVO DE CUENTA
PUESLICA

DEJIETIVO

Supervisar que lbas tindades admicisialras, trganos adroresimalos descorcendacos
v anbdadrs pareaiiFElnlae 0k B Saiaatae de Tobamacdn realicen 18 conddlEsdn ¢
regulanzacon oa los mogislios moasuakes tal scquimiento dol Ejeftcie do Gasho di
InvarEitn eponades sn & Bidoio de Spyuinienta oo Programes v Proyeclos de
Invarsién para que cencidan con s ean ing daeas dafniivos da Coanla Pablca

POLITICAS DE OPFERACION

La aztualwacidn del Seguimiento del Epcicio de PP se realizard de contormidad
con ke Lirsmanisntod paia G Inbegrsacn de W Caenla POl qus mean
comunicados on &g opotundad par la SHEFP

(a3 [HE50E g raves da g SEREP B, comoacsss a lag Ly 0a0) ¢ anlidackes
parsesialalies o regueEnmizrsa de & U-SHCP pora cus 52 idertfouen e 2

Fardtla an arcdyyn Exos’ Jos ausips: @ malyar en I8 spasinas irsnsusles oal
MSFPL resoecio a e cfras def rstivas de Gunrda Piklica

La OARFP "B” geshoramn ara B U-SHEF [a apeciurd da perodas en &l MSP &
efepio oe sompatibdizar los regreyos con 8 Gere defindno de Cusnka Phablca:

La 5aARS B informarnd a las LA, DAL v arfidacks paranslataes. medsnd: carno
eecirdnica, = apesrbun de periades &n = SR o piecio e gue procedan a
raAlze ka apesies axespanBenies a bl de o apicklc v omalss Taices
realezadas or ol afo precedonho

La DEAP aupsaniban 8l désamaln del piesers procadimisnin da acie'to & la

rommatiidad ¥ Gs polthcas guo e masans de PR pstebiczoan la SHCF la SFF,
QK L QPP
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0 de
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4

R

ACTIDAD
ARecbes foin de & SHCP
resdmnies el sl w2 dan &
(] paar = Ines Linesmianics
Especificos para la imegracon de
I Cuanis Pibica bina & 8
GEAP a iraves de la DEAAP,

Recbe Qoo y Camed aksetndhnein
de la Uinkdod de imvarsiones de o

Secrilaria de Hecwrwds ¥ Cradilo

Pibdiza (UI-SHCP) man [ planiile
para idertficar lo= diferencas =0
kre - mag@ires  mensupleR  de
seguimierdo e PP respecio al
ceers  dafinilive da  Cosilg
Piitfica, retene Cfico & nsineye
o la SARP G

Heoba wsirupodn y envia a
Iinés d=s poreo  EEchormo
planbly & WBa LA, DA y
enbdades  paracafaiales  pam |
duniificar ke dferenciss en fos |
I'lal]-ill.rl:rlil:l'larﬁlﬂ-ﬂl.ﬂrﬂ-ﬂ'r‘dﬂl:l-EFFll
def ewwocio del oo anienoe,

rstiuye = DARF "B

Recihe  instnuocién,  recopila, |
ieiisl y corsolids B mbormecian |

di cambics propussicg an ios |
do ks PP en el MEPPI

de len A, DAD v erddades |
fNAranslaraEs

L50N CORRECTOS LOS
IMPORTES DE INVERSIONT

DOCUMENTOS
INYOLUCRADDS
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DOCUMENTOS
FIEﬂP-I'.‘H'-_rEAH:LE AETIVIDWND INYCLICRADOS
sl
COMTINUA ACTIVIDAD Mo. T
Ml
[emEanmiilz go |& Infama a @ SARF B° Iu
. hamesiETaien dz mcansibances an lts regishos |
¢ Bpcaens Presipuesisles def MEBFPI sobee &l gasia -:Iqi
'y vemian detrvbso para Cusnla |
| Puikdica
! Subciasadén de : B Heche ispare de rconssienass -: » Plorella e
Sdministacién de B fauvts de cored alecindnico, 4 | Identificeetn
Recursos [

Pregiprigalales "B

Thipet deimi 50 dig - 7
Adminasracitn de
Rpcumos

Frusupuasinlas B

fdmineracidn de
(EETHITE TR
Frosupoosiales B

Sundineccitin de 8

rorma o fas UA, OAD v | [Anchiva Exesl)
wiitahan paraealaihaes |

CONTINUA ACTIVIDAD No. 3

Infieis & & SARF "B e
mangruercia de ios megsios del
MI3PP con el gasio de Frvemsian |
defivilivo pari Coanta Pliblics.

Hecihe rapore @ infoma & las ;
LiA, oL Y ertcades |
palseglatakes  madianis  Geren
glioinonico.  la aparmura dol |
MEPP! y solicitn procedan a o |
aciualizaatn da ragieinos de hJ-a;
PPl mspecio & & cfras pama |

Cusnio Publca
FIM DEL PROCEDIMIENTO
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18, REGIETRIDOE BENEFICIARIOS Y CUENTAS BANCARIAS
OBJETIVO

Fantores anueliada & regalre de benefomios O provesdones Y BUs CUelae
banoanas on la base do dates maesios de ios sslomas de pago de la Seomtana da

Goberaciin pam el regatro v rdmile ds pago 8 prevesdones
POLITICAS DE DPERACION

— Lo PGP o ravde da b i de Dparpetn de Reciesns Fingnciants publicsda
&n la Infraral de la Secretara de Sabernacian, informara 3 la UA ¢ QA0 Seckor
Cenira! s debsvrd. snlregar o origre| s Solckkl. de Rogiaho ds ARs &
Prowesdneas [Famata 7), fermada por 8l Hepresentante iegal del Prosocdar y la
s u OAD =l coma documentmoin eousnde @3 @ Subgiesccon ds
Alminiglradcn dal GRP (SABGRF)

- Lo SAEGREP serd la espprsabs de recie, revaar yovarilican qus & Formalh 7
conlengs araxa b documanbaatn o anda

Salciiud de alla o mocificackin.

Coprad de eslads o8 sonitka hardak ded anehiciais

Lopa do comprobants de domicdio lisoal ool Benefciano

Copsa de RFC del bensficeria

A= pomo revsar gue los caios o=l Fonmanio ¥ coincidan con ln documerracian

Atréxp ¥ gus conleagn B lintas 0 epreaectanis Bgal ded proneesistlor y o le LA
o Do

- ke BABGRP en cass o enconital roneslencas @n @ schobud alle o
Eovesdor debars regesar documoniacikdn @ b WA o G, paa sebsanar s

CIDCEIRERCLE ¢ posisnonme me rengmadr b2 soloruses.

-  La SASGAF malizasd la caphss de daigs an o ssemas GRP, SICOE ¢ SIAFF
che alie ¥ actualzackin da proveedioies.

-  ba SASGRFP dobord rovisar s dalos capturados on mstema GRP, S0P y
EAFF, en case de emsnle grores melfizs oorescores v olorga @ suloizacen
O TsegH sy

- La SASCEREP vanficar b smisian del Folia proporconado por sl SIAFF
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-  Enal fsmo di mnreds extranjara la U8 u (80 sard la msponsabio de soflciar of
tramite ante & 07T o= & 0GPy, ya que pare cusntes extranjeras @ DT e ia

piail ce gerlianit o] dltd w10 Tasamtia de 1 Fedecpcidn o s BRHCP
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 PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE BENEFICIARIOS ¥ CUENTAS BANCARIAS
DOCUMENTOS
ACTIVIDAD IMWEL LD RADS

RESSONSARLE

' Subdirecoon de

Administctn e
[GRF

SNCIGETEs

.H.EIHEEHhLLﬁUMFm Foamnalie 7

T oo pops de docurmsnlacein |
anowR, para la  inscnpoian o
actuplizsotn de doloe  en d']
Cafagn s Hanaficikaics v
Cusnias Barcanas do
Provesdones y Aoreedones = los
sglgmas GRP, 53C0P ¢ SlIAFF

v Doumimentsidn
AN

Rewisa que & Foemadn 7 a-a-'i-FmrnnL:-“."
debidamena | « Dotumoriacon
reyi=Hado ¥ oL In e
decirrsrimciin LR H Fii
BncuerTine completz

LES CORRECTD?
sl

CONTIMNUA ACTIVIDAD No.4
M
Regmsa Fommada 7y

documentacitin & la WA o SA0,

won & ol &8 mubaanal (ks
el a g AL ey e LR

Fommnmals 7
Cocumenacin
B EH

CONTIMUA ACTIVIDAD Mo 1

e Fomrnabea 7
" Du-m.lrrremum
A

FirmR cople oo Fomadao T
anckando: fecha y firmo  oomao
CIHH A H R = S THEE R R RN

Detemra = == Uola de coenis
i mofwds oaldons 8 mcoada
AT

TIPQ CHE CLIEMNTA
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PROCEDIMIENTO: REGIZTRO NIF BEMEFECIARIOS ¥ CLIENTAS HAMNOCARLIAS
DOCUMENTOS
RESPONSARLE ACTIVIDA INVEILICRADCS
BLACIOSIAL
COHTINUA ACTIVIDAD Na, 7
EXTRAMN.JERA
Sundireccian ca | 6. Reocha modianie CoMED |« Foemain T
fominelracian del sectririce de In DT dsios dal |« Docirmdiniisstn
aRP PECURCN Can ol CAdE0 RRENAT0 | anexa

. Musanza

par n TESCOFE de la SHCP pame
P an monecls aafiarseed Ak
coma lan sclichel oce st dal
prideecikar para regigli
LFeRErTnbE 8 1055 BElniviads . GRP
y SICGP

FIN DEL PROCEDEBIENTD

Ragisie fom dafos de los
banaficianny FLL HITIE ]
banganas b provesdoes

scraecoreas en & Caldlsigo o8
B licausing Wi CURMTAR
Banoanas &0 los Sebemas GHP,
SICOF ¢ SIAFTF.

miedinnbe firmraa
sechrtinicas B0 SIAFF sl iegslm

= Foemann 7

= [l o
anexa

» Foemaio T
* Dourneplsctn

(=" ahn dal Acreseior AnGiEa
tberediciara}.
imagra Fanmnato L y|s Fonrsio 7
cooumertacian Aness &1 | & Documentacion
enpest b archive, HiEEA

# Cwoedignie
Fi DEL PROCEDSMIENTO
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19 ASIGNACION DE FONDD REVOLVENTE
GHJETIVG

Hivisar que lag uredadns aominsiralivas § Seganas admiresinatioeg cerocenoanmadosg da
B Secreiaria oe Grbemracon cuenten con Teorsos para oubnr sus contingenocos g, en

R A, [Raloe unpenies dia aperackin
POLITICAS DE OPERACION

’ La OGPyF rechira los Cfclos oe soletud v recbos o Fondo Reuntvenio {FH) da
LAy DAL pama b asgnacikdn oe ks recursos del gjprdon (ecal en cuso

=  La OGP¢P nmfomara que en caso oe na jener cutnta bancana. doberdn solcitar
via OfGK que ss bamie siis B Teoreris de b Federascon (TEBOFE) e
auinrEackin ol apaTten G0 Una suanta Darcara

= La DEAPyP valorar & procece deposilar al manto dal FR solciiado por las LA y
GAD, psl coma en =i caso, eskableo=ra ow oriencs do opemckin @ que habran do
A B s Peaia AU aEciEe

— 3@ porslderand como reparfe de grupo opemado cuando éste ya cwoenle oon e
1005, die las irmas eleciidmicas

- El FR asgrade & las UA ¢ DAD s&lard bmjo cusiodia ¥ respansabildsd de hgusen
ks hulanee de ésbas dasignan

- L& DGFF nloermacd g s LA v DAD gque no delbssrdn efsctum pagos n iravds de
st FR par importe manoe al méamno

—  La DGPyP dnicamerte regcbicd de lse UA v OAD al Ofcio de nofficecidn de
rarisgra oel FR osignacn, mismo que debord wandr acompaftado de W
decumentacstn soporie sijuemia: Ficha de Deposto o Chegue o Comprobangs de
Trarafanaai:a Edabrma

— Lo OGP informard a 2 UA § OAD gue debaran devolver los recursos d=| FR

plorgada, B & pare estaldecids, medisria chegque o depdsto en la counla
bancara oua para tal afocio indooe & 2

= El monha déd Fondo solcipgo por e UA y OAD md delmih accader al manlo
gutcrizado an al apEcico nmodaio snanor, satvo cascs deabidamenio usshnados

por s mismoas.
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La DiISPvF, a traves oe & 01 resolverd o canaleaea al drea corespendicnin las
Gatiailhes whi sciackinm giae g2 preserben sobe ss5as poldcas yplo namas de
Cperacitn

La DOAE inlnrmacd & fas LA y (WA (s e Ary masginaabies de eambainar, sn
las f=chos gue o n:lquun_uﬁnmtu-bulﬂd‘ujrnrﬂum;nn caso do rd
acerto, & mports da s adewclos, =l como os misesss gue == ErEesn
duranta o pencda, sermn manohasbdddad ded Tilder da e WA ¢ DAD ¥ w8
nedficars al Ciganng Irdema de Gontol (0605).
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RESPONSAGLE

I:IE:HI:FI'I"'ElﬂlH l'-ll'l-FHi-ﬁII"l'nll

ACTINIDuATY

DOCUMENTOS

INYOLUCRADDE

Drecoon Gereal
Frogramaciin
Fresupuesio

Tarorasin

Subdrecoonn
Adrrdalrasdn
Fandcs.

| Depamamenis
| Assmbosrs

o
¥

¥

e

1

Fecbs d= la UA o O&D, =l Ofieo
¢ Resba de FR con frma da s
tiidarns o persoma oun  esie
cengre,  medianks & caal
aclicitan la asgnaciin del FH
bena o @ O7T & fraves de &
(IO

Recbe de ta L4 ¢ OAD, Ofcig v
Recba & FR  anpaliza &
reEwIhorioa del Bfofs )
arierior(ms), acumdas con &
CEPE @ importe & asgnar o
indica a & SAF sl impotle

HUHINZAGS pArs raalbzar -
ransferercia akectrérica a la LA,

[FLaTbn

Recbe Ofcika v Recho, venlics
er) angkipG inkbamg Excal TUT gila
L u G40 bere megsrada
cuerTia bancana en 8 Cusnis
Liniza ¢le Teacrarss (CLUIT)

Tuma al DAR el Oficn ¢y Fsglo

CEITESpOndianba para aU rRgIsITo
y oonivol imlerno

Rasbe CHica ¥ Raciha, captura
en ol poclal de la mstbuoon
bancams kb datos de las cuerlas
indficailas  para raizal L
trarsferenan esechritmica.

v CHiCID
= Recdbi

LIRS = )
» Heciha

« D
= Recib

« (Miao

v Racibo

= Cficn
& Recibo
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mpnma  Aepane Ok GUpa 88 | dapaga
paga.
T Tuma grupo da  pago  ©on : « Oficig
documentcs @ @ S5AF || « Recio
{ranstamansa BisCirinics | o Hopode da po
gerevaca an el portal de 00 de paga ¥
ribluciin  bancar, pard o)
saqunia irma v avtcrzaccn
SN HHHE S TR dio B Recibe decimrsnios y Rapsrs do | « Oficio
Sdministmcitn de gupa de pago, verfiica los daips | « Racio
Frrehax et la ransferencis dleciranica. | o Raporie da grope
O R
LES CORRECTOY
L1
CONTINGA ACTIVIDAD Na. 10
L1
|8 Hegresa = DAR pam  sul » Ofick
CoF TG O TR o
s« Repore o= grupo |
e pago
CONTINUGA ACTIVIDAD Na. §
Sulxlrniaidn de | T Reviea e dales & b |« Ofico
Iﬁmh:lmnhu () Irarglamnca an 8l potal de 15 | « Racba
| Fondos inatrtucidn  barcaria;, da 13| & Repode de g |
| segunds sulrEacrin slEcirinics dia pago
¥ rubrca con Tira autagrata
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DESCRIPCIGN RARRATIVA
BROCEDIMHENTD: AfEaarOon e FONO0 HEVCLVENTE

DOCURENTDS
RESPONREAELE ST TTU D INVOLUCRADCS
Soubdiresain de | 1 linprime gripe 8 pootal de e - o« Obco
Adminisirecitn i nabucidn  banmaia  opemon Y e Hanka
Fomdos fuma con la cocumeriacon 8l . Rapedo s grupn

AR, hana Rapots di gripo da i pago aperaca
pago recibido & Oepardamento do B
Regruiro ge Reoreas Fireceros

IIHEF
Cinpeatamenio do 17 Racibe  documsaniaciin M | = Ohoo
Amhapos ¥ Hepoma de  gnapo  cpamdd, | « Hocbo
Recsnitsss dhabos Ofao pam @2 U U « Hapode de grupo

Qull, nebficanca & monio | Ee pago gperasa
asado. fecha ce oceodsra Y
leche e deeoieidn e FRI
sprevio acusrdo con fa D) y la |
tma o b 07 & bavee os o S4F |

mara VooBEo
Ol di 12 Recthe  diciirsanlacids o0l | = Ohoo
| esorara Reopate de grupo oporado y | « Ranba

iy e noificacian, ol |« Raporle o grupo
Vo Ho y uims Cicio ala DAFYP | e pago aperaco
a iraveés de 1o DEAAP para hrma.

Oicodn Gemars da | 14 Secing documsamiacian pon | e Dhicx

Efogramacon iy Heporte de pgrupo ooeradoc Y | e« Hecba

Fragu sl g e relifacidn. hrm Y Feapore de grupe
fuma & B DT & Imsds on | fdg ARDO OETACD
LET T =

Clrerain kx| 15 Fanihe geciirsanlecisdn gl | e Ohps

Tesorera Heporte de grupo oaerado ¥ | o« Mechao
il de podifcadién. ¥ lurnd el | - Bapore e grapo
:1I!|Ft.= I'rim dn Iﬂ HﬁF EE nuw ﬂpmw
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17, Enrega Odcio Copa de mabo
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Cpstracis y Acise of roificein
gl DRRF, resgumda mocibo

o gl

18.Reobe d= la UA v OAD = Ofico

de nosificecidn dal redegro ol
FR- asigmade coon ficha de
deposio, copus deé. armfs i
glacindnica o chaue, LIMa a &
DT a traves d= la DGAAD

19 Resbe & (Moo oo rolficaniin

ded reintegm del FR asignado con
Catumeracin sopaibs § lurna al
AR & ravis de ka BAF

0. Feabe o Ohco e redilicasin

s rerriag ra o -
Cooumertacon scpoe del FR
paignads  con e Docirmanlaiion
snprie.  olabora  OFKCI)  do
gesoiuckin de recibos d= FR 3 &
LA, u CIALD:

13d

- I,.I-H :

H'n'I:ILlJE'rHA.EHJE
+ [Recibo

Roparte de grupa
de pago opersdn

= Reciba

s Coom de recha

= Reporde de grupa
e pg o opmirade

» Cificin reviffcacidin
= Docurngnigesion
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+ locumeniasion
e HER T
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OO Bl F T e e ]
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Dregoiin Geaneral de
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Fresipuesto
I Carasocidin e
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Deparamei e
Anhopos ¥
Reemboiscs
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ACTIVIEDALD

Turna o la OT a traves de iz SAF
pars s Yo Bo

. Reaibe Ofcio de nofficandn del

PRITIRE vhil FR G
Dooumentocian sopora y OAoo
gE devolacin, ena pata Tima
o b OGPyP a fraws do i3
CHEAMP .

Reobe Cfclo de nobficacan dal
raifilagro | FR =r g
Documentackn sopama y CHicio
de devcluckan, frma ¥ tuma o &
DT & franeess die b DGAAP

. FAmsles Ofico de nolificecan del

reregro vkl FR Lo
Dooumertacion soporte § Ofioo
g devaluain, Tums al OAR &
rawds dix I SAF

-Redite Oficio g8 Aeritifcadain.
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aifarizana
= |.og mmbcleon ahectuados ol Trenkipmensg alacindncas a fany i sadenas
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22, RECUPERACION DE GASTOE A COMPROBAR POR FONDO ROTATORIO

OBJETIVE

anlar con lof mousas deponmles sufickemes parm adendar as redocidadns de
efmpiwe oo (e urdades sdminisistes ¢y de os deganos  sdministadvos
frsctreseiradas, a mapds ded seguamesria y Indmba de isouperaciin e ins anfmipes

chorgadas.
POLITICAS OE OPERACION

- El DAR avaimard germanamanle o & 5AF los gusios & compmbar peccd ey ds
necLEaramen para ol cantrel v oporhung recgaranen de e poasos dol FR

- El GFFR levarn & cabo b capiue an ol CRP de e sobcnides o orden de pada
Fondo 1 (51000), que ingresan la U o QA0 para recuperar modianie CLE; los
ecurkss slorgadas 2 ln LS u QAD . s CLC an GRP. s decbiican con al S0

- Log numaros de CLC penerades en o sistema GRP == pora oomingd y
sl il Siama,

—  Loa romemos de CLE jersiados en o Sslema SIAFF sefdn para sty condmd
alizial &in tn GHEP ¥ Segrnas lecaiizadoms

—  Las CLC, debardn aslar caplurhdag an los aslsmas GRP, SIC0F ¥ an 8l SWFF
nara su reglstm. ocontro! presupueatal y pago

- Lag CLC debsran por reeepdas y ovaldadas por la DSAF medigres firma
ectitrich o el SIAFF 3 aulorzadas on la D1 o oen la S5AF medamia fimma
mesctrorrecy en SIAFF

- Las CLL dabordn ser aujanzades madianta ima clecirdnice an SOFF, enim OT a
an la SAF . sEnda al nivel minkne para auborissaon =) de deparinmesnio.

=  So dederd yenficar que la TEGOFE deposite an jas cuonias tancanas desgnadas
pars il fin, &l recursa salciadn,
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docLEmanto e paco (20000) &
impore. etene CLE GRP
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DESCRIPCION NARRATIVA
F'HI:IEH:IIIHEH'I:'H FIEI:IJF'FI'-I'.ﬁ.-I'II.JJH | = E.HHT{'.IE o, erFHDH-II'H F'ﬁl'-i FLHLOD
ROTATCORID
DOCUMENTOS
RESPOMNSAHLE SCTIVEDALR INVOIL LICRADDS
Dnpartamanio da | 1. Racha del DPPMI & Ralaciin 06 | s Helacin de CLE
frilcipes ¥V CLC de! ssterna GRF, para =i da GRP
Raarn ks rarile  de . recupEscin os
pasins @ comprobar par fondo
roizbanin, verfca daloa
JLOS DATOS SON
CORRECTOSY
=51
CONTINLA ACTIVIDAD No, 3
]
2, Reagress ln Faladdn de CLC al | = RBelackdn de GLS
CIPPMI pafa su comppodn de GRP
COM TIMLA ACTIVIDAD No. 4
A Gordra grooufsta 38 pago anoal | s Relacidn des CLGC
Sisiema SGRP pam crear al dia GRP
fsenarda de o pego QOO0
para la renupemaciin dal fonoo
d Gersra @ numeng dée CLE. sn &l | = Relackn e GLEG
Sirtama GRP (A000) & mgnimea de GHE
« CLE GRRP
5 Emvia fomee aksiibnce &l s Belackin de GLC
CEPRl, miomancda & nomeno de de GRP
AL (F0, normee  de | e OLC GRP
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. FFIEIt'-EI:IrlHIITﬂ' RECLFERACION DE GASTRS A COMPROEAR POR FOMDO

| ROTATOHRID
DO LUMENTOS
FE” “'“""H"E ACTEAGAD INVOE UICRADOS
dn | 6 Hagisirg an ol BICOP s ceios | « Pefacion de CLG
Fage a Provesdores | de la CLC, e miorma mediarde e TR P
Mancess & Wlsinoa cirrea elechidnks &l rimens de& e CLE
proceso . oo SICOF al AR,
mrgnme CLC v rebers.
Departarnanio de | 7. Rache comed slecirdnico, penara | « Asfacitn de CLC
Soticipos W imafecs en SC0F ¢ obtere e GEP
Rarrmmibeas prosean SWFF s CQLO GRP
i Emia medanie corfest | « Hegacitn ca CLC
@i trne Ao df protass I:|EGHF'
en SIAFF ¥ dalos de CLC a o | « CLC GRE
SVUCOK pame B ensEEINn e
EWFF, furna a la SAF Relacion
da CLE ¢ CLE
Sundirecciin G2 | 11 Raoba comad eRchinico, reuica
Verarile Urica de o CLE % reocabo firmra en fonra
CHic#Ta Mayoe el Soica vig SAAFF del DEPsl
Cepariamenio g | 1L Ernda cored lecimnico a & SAF

Fagh B Prowessdcres
fanones € Infemas

Aubdirscoxin i
Afmnstrocan oe
Fandcr
i Csspariamenio (o=
| Anécias ¥

. Reambalsces

infofrsRnd o raviredt die CLE

11, Rects d8 a8 BVLUCOM  corman

eocirinion ¥ @ulonzo medionbs
firma eedrinicn ln CLC &0 el
SEAFF, luma & DAR

12. Recioe Relacdm g CLC y CLC GRE,

qua b TESCFE depelle o o cunsdas
henchise ddsiptadas pad Wl bn &
s bngd aokciadn

fBE

* Refacion de CLC.

de GRF
= CLT GRF

= Hoiaciyn da CLO

He SRP
« CLE GRP
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. PROCEDIMIENTO: RECUPERALCION LIE GASTOE A COMPROBAR POR FOMRO |

| FlﬂTAT'EHII.'.I
DOCUMENTDS |
HEE-FﬂIIEAE.E ACTIVIDAD INVOLLERADDS
Unpa'm-atl de 'I::-ITl..mnnJIJ-FIEFFh-I:.ﬂnmI:I.I'_'f Riesitn da l;‘.i_ﬂ
Ayl paes ¥ CLC, para su regesirg cantobie do SHP
Faormiodsag = [ GHP
I
Diapsatananh e 14 Reciws Relddn ds OLC § CLC GEP, | &« Redacion de CLC
Regista oo Reaurses metile v arda b dacumemactd | de GRP
Finprciers COCTEERD THIMA al amhiva |« GG
coriabie para |n digtairacon y
arnchiva
| Fi OFL PROCEDIMIENTO
|
L LT



SEGOR

& T PP T -

DIAGRAMA DE FLUJD
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&, PAGO DE REEMBOL3D AL FONDD REVOLVENTE DE LAS UMIGRDES
ADMIMIETRATIVAS ¥ ORGANDS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS

QBJETIVE

Tiamidar o 1eembodies de o2 gesbos devergasdos slechados por los unidodes
adminslralivar § organae adminisimbves desconcenitados, para cuEnnr gasins de
CpsrasiiT. meroes o uipenles con eoarsos def fondo revobverie oue les fue auiprado.

POLITICAS DE OPERACION

- La D5AR, & bavas del [IFFRI, bamitas anle e DT, 2 senbobo e goalos
devergados cloctiacas a las Lk u D

= |La milackn de acliclhuades de pecd e 4l alzbana GRP, @8 danlilican oo Fordo
1 (500}, o CLE &n GRF (20004 ¢ nimen de docurmento de pago (20006

- Les numernos do CLE genarsdea &n & sisdama GNP sArn para condmd i
saguimiento Freimo.

Los nomeras de CLE genamdos en el Ssiemo SLAFF sandn para uso y coniod
alizal s |l SHEP y drgaros lizcalizadomes

- Los reembalsos we debemn efectiar va CLE & {avor de las W o GAD &n las
codnlia BRncanas gus Derdn régmirada an la CUT,

- Las CLT, deberan astar caplurodas &n los salemas GRP. SICOP y SIAFF para su
rRglmg, anlrnl prasapiestal ¢ pagn

- Lag CLC deberdn sar renvisadas par & CEAP medianie frma elscinnica an S0 FF
¥ oz achs por kb T

- lLas CLC deberan sar puonzadas medarie frma esfecirdnica an SIAFF gor la 0T

0 1g SAF ¥ @ CER0 OB AusEncid de aRles, pror i degartaimesis gue eegan lima
snicrEaca.

-  Ga verllikad en DIAFF que lae CLC edlén pegadas 0 que o hayvan ado
rechazraoias
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DESCRIPCION MARRATIVA
PRCCEDIMIENTO: PAGO OE REEMSOLSD AL FOMDO REVOLVENTE DE LAS
LNIDAOES ADMINISTRATIVAS i CIRGARNGS AOMINISTRATIVGS
DESLORCERTRADDS
DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVICAD MNVOLUCRADGS
Cespanamenio be Hecgbe del DPPMI, a toves o |« Ralacds F 4]
| ARGCEne ¥ GREF & relaoadn de sbbcesl e soliohud de pago
| Hosmbosos paga, para & tramido  de
reembako de gasics por fondo
| FervCi IR & Impnimg
Genera pnuesia du pagh an GRP i |« Ralack 125
oaar o documemn de pagn (200G solictud de- pago
mm b secupesscion del fosdo. dacumasino (e
pago 20000
Germiz & memera de CLE |« OLEC GRP
(S0, e &l GRP & vpiime s Halacin (L)
softotud de pago
Emila comas abecirdénics ol Relacan de CLC
CEE, rdamanda gl niimeee de da GRPE
CLC (X000, ndmess  de CLC GRP
documannto do Fago (2I000]
imporie
l Cepanameiio e Aegmirn en &l SE0F log dales Coneo eleononco

; Pago a Proveedones
| Meromes & Infenos

die & C30, @ infonrma mesdsinim
cairen et treco o raemern de

pragasa de SICOF & DAR

Feabe coreo aleginonco, geErem
inlaracs e SICDE y ohliane

procoso SHAEF

1

Eplackn de CLC
da GRP
CLE GRP

2
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DESCRIPCION H-'nﬂlﬂ'l'l'ﬂ'ﬁ-

 PROCEDMIENTD: FAGD DF RFEMBOIED AL FONNO REVOLVENTE DF LAS

| LNIAOES AORUNISTRATIVAS Y OHGEANDS  ADMINEETRATADS
DESCONCGENTRADDE
DOCLMENTOS
RESSOMSABLE

EEEIAt IV OLLICRADOS
depamaments de | © Envia mediants comAn | & Relscon de OLC
| Anbicpos W plscirdhicn noMmMem oe proceso i GRP
Resimiboians i SWAFF v dalcs da CEC & e |« CLEC ORP

- Buboiraooon de
Vanlznila Unica de

L Ociala My

Subdirsccitn da

Agdministraciin da
Fordos

Departamenta de
Anlidpos y

Heprmnolsas

SWYLAOA para su o rewision @n
SIAFF, buirs & b SAF Relackmn
de GLC ¥y GLE

B Recibe oorme albcintnen, eEa
@ CLEC y frma on fomma

#lacinaniss via SIAFF

E Envia corresis sfeciinico & la SAT
Flermiarda. resdsmiEin de 4L

I
| 10 Hecibe de ln SYLOM oomeo | .

aleciitnee w auloriza modsanin |
fima aolecindnica i@ CLC on o | .

“BIAFF, fuma al DR

11 Recibe Reluciin de CLC v CLO, |«

wvarifiza que s TESOFE daposaiie |
an ks cummlas bancanas |

desknaciss pard & B 8l edsren |

w=abchado

12 Tuma al ORRF Relasdn de CAC |-

v GLG, para su ragisio contabéae

Folsodn die CLC
de SRP
CLE GRP

Ralactn de CLC
de GRP
CLE GRP

Ralaoon de CLC
am GRP
CLC GRE
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEHMIENTO: PAGD DE REEMBOLSC AL FOMDO REVOLVENTE OE LAS
LINICHAIE S ATNMINMIBTRATIVAS ) ORGANDE ADINEETRA TGS

CESCONCENTRALKS
DOCUSENTOS
RESFOMSABLE BCTIVIDAD INVOLLIC RADOS

L. ]
Cregraitamenia de | 13 Hecibe Poladdn de CLC ¢ CLC.  « Rolbotn de CLG
Regstra de Hacunos mgelh ¥ mrva B documesiaciin | de GRP
Finarceros: LT R N al archg |« CLC GRP
contable para fa digealzacian y
PERLIA T e

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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24, PAGD DE VIATICOS ANTICIPADDS
DBJE TV

Friragas |28 Tondes auliceoies & e comeitrsdes de e Secretana de CGobwinbciin poe
concepha da widhoos a ravés dol fondo motatoro, pare el aporuno cumpimiento oo ias

comrisianes offcR ke gegrmleyg
POLITICAS OE OPERACION

e DEAP, & euls del OWVP, salefiard & T 0T, &l depésin da o fanmos poe
gancepiho de vidtioos anticpados o los comsionados autonzados.

La relaciin de solichades de pago on 0l ssema GRP, 50 dantificasd comg Fomdn
1 (5103, Ins CALC an GRP {3000} y nomem de documenio de Pago (S0KHIG),
mipcian ca solchudes Forag § (000 ¢ sodiciha de page (1500K

- Low foredis seran enfreghdes madiants iranshencis aksctriorocn

- La borefemenoa de os londos poro widbicos v posajes, deberd elecluacss
rrapfinmte imak aulcerades, sendo 8l nhed! miaima para Timar ol de jgle da
departameanio

El 0Py debard vaidar jue os dalos exiraldos del GRF concidan con ioa daies
cdal porial de & reSheotn bancora, preve al deposilc de= los reowsos ol
banaficiane

- El [PV cepern wvenilicar gue existan forcdos dsponioles & través de ios saidos de
lag cuarlan Rensalas

- Ling ver ctaipadis o fendos. para siglicos ¢ podajes & los beneficiinos, o OGP,
infomad medianis coman abctdrico a 6 UA o DAD ©n dalos da faiE)
rarsfeencals] sectronicals) clechaadas)

- El comisicrade aulonzadn dal vl fedard Gaposiiin ks reoumsna ma ullizeos,
£ \a ouerta banoania cue parn tal etecio delermine i OT

= La UA v OAD dabedd comprobar los wabces y pasass. dentro 46 los 5 digs
hdinkes siguierdes ol férmine de la pomisin.
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Loe dalos que == evwiaran a k& UA 4 OAD en relaoion a & transismenca ealeacs
Al persanal camigEanato, shran

*  Nomone del comiscnado

B Irpeate.

. Mimnmo di wiag

. MNeszhm de fa toreferenca
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DESCRIPCION HARRATIVA

PROCEDIMIENTO: PAGO DE WIATICOS ANTICIPADDS

RESPONESABLE

Dapslamanto  &a

Fagos de Viatoos

K

ACTIVIDAD

2

RAcha el OVP via alchanis,

sclioitud para el pago de Wabicos
snlapadas y  mlsiaon  del
p-nr:qn;l 'y T T T [ a [
o=l Smimmn GRP. mdcardo =l
Fmare de ampiesdo. nomsn da
yiape,  destino del mesmo o
HTEEihe B s

Imprime @ refacidn dal personal
cormaiinadn, ¥ paga, vie banca
CrCCiTHC

(danesa |a propusssts 9 peno por
empleada en GRP y lyod TXT

Eara cangar & mpaoar e detos
dal page e o) sistema dal porial
g la mstibadon barcaria.

Conmeuba &n & pois de &
ingliickn EEmcans oS mombras

de |os commionados ¥ veilica el
it chal Jiuans Bn &l portal ge
I ieahiuckin bancana  conits
relacsm de pemsonal
comsiansdn, valdando musdiaibs
ribrica

. Chorga la Pmery fiitras

aoclrinics de  aulofiradtn =
ImEEime

DOCUMENTCS

Fisdmciin
persanal

Retacifin
jHarEnal

Hefacitin
persan

Redacinn
persanal

Ciruge podlad

IHVOLUCRADDS

RE

&

&8

=&
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DESCRIPCION NARRATIVA
 PROCEDIMIENYO; PASO DE VIATICOS ANTICIPADOS
i RESPONSABRLE | ACTIV DOCURMENTOS
DAD INVOLLUCRADOS
| Departamenia da & TinmA A A RAF pam ainnzacikin -« Propossta de pago
| Papgos de Vidticos de segunda firna y realzaciin de an [RAF
| i {ranstarsencs Fiaba et 1A
parsoral O
wiglkoos
GGrupo portal
IS-uI:l-:ﬁ!EEntﬂ dm | 7. Fl.ul:ih-ed:cm'lu-nlad-ﬁnr.unqn.m:- Fropuasia do pago
Sdministrasidn e 6 pacal vanfics Ios dados contrm e GRIP
Fondos MeGECion oe pagas. & Falacidn o)
| ElETR ]! (H =
widlEon
(= Ciripo porsal
JES CORRECTO?
8l
COMTIMUA ACTIVIDAD No. 3
L
B Regpesa docurmrsnincibn al OPWY
i AAMA S0 Cormscoimn
CoOmNTiNUA ACTIVIDAD No. 1
1
Bt resx Gy de{ 5 Dlorgs = segunda Nrma  de s Relocion ()
aeminssmoi i e AECTiEanion an -Er1.||:|:| dal portas [RlETE 4!
Fondos operado v reabiza | bansfesencia, comsioracio

LT
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PROCECMMIENTO; F.lJ.Eﬂ.iIIETI::. '|.I'I'.!|.||LT'LFE.H.H';ILFH-'.H..I.'IEI'E|

DESCRIFPCIDN MARRATIVA

COCUMENTOS
LR OREANLE cepalindl s oy INVOLUCRADOS
! Subdreccin ds | 10, Tuma deocumrsnlackhn con grupe |« Relaoion ne
AT s s cadin i dix porial aperado al Oy el
; Fandoe- cormsinnack
| w  Cirupo dig poetal
¢ Grupo dal ponal
Cene R
' Desariameetio i | 11 Recite dodmentantdn 2on grups i ¢ RujpeeEm =
Fago de Viahcos de poral opsrado § envie ||I|l.i praracl
cored slachidnkan & la L1 g Al | comeanado
Ins gatas de & iransterencia a oS |« Grupo de potas
GO BRI s « Grupo dol poral
operado
12, Turma dosmerdaccsn al BIRRF |« Splocion oa
parR  su  negeitro contable praracrE|
tigalscian comBiersado
»  {Irupo do paiE
s Griupo dal ponial
aperado
I Ceparaments de.| 13. Efecltia &l regeiro  conloble |« Relaciin (i 17]
i Fegalrg os FRacursos correapondlsnte  dignakia la personal
! Firenoierns focormentadon v anvia al archng | cormBiGradn

de tramie de lm DGPyP

FIN DEL PROCEDINSENTD
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PAGO DE VIATICNS DEVENGADOS

QEJETIVO

Foalrer o pogo do bos widbcos covongados 3 loa comésionacos de &3 Seomtaria de
Cobsmacon 8 (raves del londa rolaionio pars & complimenio ds s comisiorss
nikipkes ASKNACRS

POLITICAS DE OPERACION

La O8AF o traves del DVP, debera sobciior a & OT, &l pago de viahoos
dewesngados & B LIS o DD w0 8l ctmisioresid o adlorisacs

La reaqien de soicfudes de pogo = el sistema GRP, se denfficara como Fondo

1 151004G), 8s GLC &0 GRF (2000 v mamein da Godaiminto e PRon [2{100KT)
relaobn de solichudss Fondo O (1000) v solciud de pagao [ 1500600

L CLE debaran sar revisades par parscnal de . O5AF mediante frma
electranica an &l SIAFF v sulorzades por persane de ln 07, mecdo pam ambos

cARSE & vl mirimo gard Nimer abcadrcarants o de Gapanameamo

Loe recucsos serdn entregados ung el gue o CLC heya siklo sulcifaia én al
HAEFF, ammprs ¥ cuandd saislan fendas on 13 canmia hancana da vinioos, an
CcosT coriraria, se deberd esperar o que i TESOFE meakoe o depdsiio a dcha
cuertn ancatia

Los recursos senin entregados a fraves de fiansdereaca eleciitics

El pago de os rezmrbalacs de los gasios g vidtioos. oobera efectuarse medianie
firmas mancomunados siepco &l nivel mimmo porn wAonzacon el de
depamamenia

Se parsiderara coma separke de grupo opmiado coando eslE ya clesahy san el
100 da las Timas alacindnicss

El OFY daberd validor que los dabo: exdrpigos del GRP coincdan cai los. detos

del parta! de ln inslituckEm bencania, pravio @ dendain de O eRcursos @l
OO I 35T,
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Lo datas e pe anviardn g s U w OA0 en relacidn & la imneferercia resfizsds
& PR | CoFslnnadn, Saran

- rambre ol com=siocnada.

- IFgirs

»  himerc oo vajo.

- Fachy ok b Iransferancs
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FHDE'-EJ[HEHTUE Fﬁ-E'lEl F!F"-I'IATJ'EI.'.IEI F-F'.I'FI'-II!.'-lI'IHE!'E-
COCUMENTOE
RESPONSARLE ACTIVIDAD INVOLLCRADOS
Depariamentn = Recoe del VP [a relacion oe |« Relapoe elu
Fagn ma Vialkos aoichxl o8 padh paia e Bemia soiioiud de pogo
da meomboSo oo fondds por| e do
oy de vatoos devenjados, pase om GRP
A Iravées dil sEhsma GRP, gerera
propiesia de pago paa B
rECUEETAGHIN G8 vaicos:
Gandra &l ndmars de CLE. &n al | &«  Ralacon de
sisiema GEP, =miln  comeo aclichud de pago
ecirfinicn al DVIP informando 8l | & Proposety de
pimers ca CLE, mimero de page ta GRF
documerio de pago = impaite. | « L0 da GRF

Daparamsnle ()
Vidlioas ¥ Pasajes

: Cs=noriamanic g
Pagd de Widneos

Gubdrecoen  de
Yersanile  Unice de
CMicealia Rlavar

riliana docursniacidn

. Registm &n el SIC0F los detos

o lm CLC, & wdamma medianta
cormea alecininco & ndmers de
procass oe SICDF &l VP

Ermvia proceso SIC08 al 5IAFF y
ciijane sl namreo de process en
SOFF, noliticss medianha  comeg
lecirdnioa ndmern de proceso
e SIAFF ¢ datos de CLC & &
SVUIOM  para e reedmion &
CEE

Rechba cormea clectranica, revea
y valda & CLC v frma en [ofma
eeecdrdinica via SIAFF.  Inloems
vin coreo  asiecttrsco kaber
revenck 4 waldado s CLE al
OFY ¢ marea rapla & k& BAF

T
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PROCEDINIENTO: F'#.Gi.'.l DF‘J'MT'IEI:IE EIEU'EI-I!IEI.B.EI-I.'.EE

RESPORIARLE

ACTATIAD

SubdiressaGm tha
ddminisrmciin (u )
Fordos

Depenisenerio s
Pago & Vidticos

0o

Recibe nolificaccn v maarniza
maliarid  liima albeidaea Al
envio de la CLE via SIAFF para
depdaile Bn B cusrly banceis

aperurada para tal fin,

" ra o= dabo= de n CLG
amitida an una melacidn para so
aaniral werrco Er ios |
megimenieE B8R W Cuens
Dorcona de vafcoa, que o
ecured ramdado con ln CLE san |

reibide magiants  ransheranca |
de fa TESOFE

imprene |a refacidn def personal | =

comiscnade y opagE via |'.H|'II-I
akacintnica

TCnera o propussta 0o pago !I|1
GHRP y layout TET parm cargal o
miporinr los defos del pago en = |
saberma def potal de la instiucEn
TRNCET =,

Congata on ol potal do o s

rsthucitn bancara fos nombres |
de os commiorasdss ¢ venhica el |
miporie ded grupo an & podal da
la mstbuofn barcaria  conbri |
sty 5 peciaonal |
oomisonafo. salidanda medamnie !
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SEGOB

| DESCRIPCION NARRATIVA
| PROCEDIMIENTO: Palsl OF VIATICOE DEVENGADCE
L .
DOCLUMENTOS
RESFOMNSABLE ACTIVIDAD NV OLUCEADOS
Cepuiamenis de | 11, Olerga in primera firmo | = HRedackin (')
Pago de Viaheas clactrinks dn  Adlanzacidn @ | personal e
imprime. viaficon
s Daupn porisl
1% Tuma a la 8AF para suorzacidn |* Froouesim (1
de sagunda firmo y realemoitn de | pags e GRP
b ransfemncis. » Relaciin e
parsanal i
walroos
= [5nspo porial
Sibdinadaicn da | 13 Aecibe docomantssadn con grape I « Propuesia da
Mdministaditn de de porial, vanfica los dados confra | pago an GRP
Fewwdiig it ol Gacps # Felacion (i
pREEONA| o
viicos
s Gnspo portal
LES CORRECTD?
5l
CONTIMUA ACTIVIDAD Mo, 18
N

| ¥

Regmeas docutineaiacdn & OPY |«

AATA 81 CRFTECRET

CONTINUA ACTIVIDHD 10

127

Fropussis da pago

an GRP
Relaoon
per=anal
sAb S

G partal
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDEIENTD! PAGD DE WVIATICOS DEVENGADOS

RESPONSABLE

! El.:l:l:lr-lll:l'.;';:; de
| Adrrrislragdn e
I Fandis

ACTIVIDAD
14 Ciorgn . segunoa frma de
Bubanizacin &n Ghupo del portsl

Fﬂ:ﬁlﬁ'—"ﬂ-'ﬂ reral?a I rarsferoraa,
m

16 Tuma deocumseniscikdin con grupo
de porinl specado ol DFY.

DOCUMENTOS
WYOLUCRADDS

¥ H-Fl-l:ll‘.:ilh ile
e [ b e 4 H [aa]

Grupo de portal
Grupo dol  ponial

Ralacan

carmisnado

s Grupa de poral
= Snipo ded  porsal

(He—i e
i Departamento de | 177, Aeabe comumerdamon cob grupo | « Ralacn e
Fage da Vialicos da poripl oparadn ¥ oenvia vie p-u'mnd
parreo elecironico o & LU @ Rl U CLARE Ils
ko datos de @ lansferancis o los | o Grupo de podsl
DOMIROn A doE = Grupo ded  posal
A
18 Tuma gooumertncon ol DREF |« Ralpcdn i
pare  #u  megabn  clable v persanal
dighalzackin DLHT A NG
= Grupo de porlal
= Grupo del paral
pperacda
Departameran de i'15|. Efechia o™ corlable | » Falacshn e
Regstio de Resisos | samespordenle. digkakzs s ; parsanal
Finarclame docimaniaiadn ¢ envia &l anckin I camisonado
flo mimita de la OGPy » Grupo de portal
« Grnipe dad  poral
(Heaie Tae)
| FiN DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTS: MAGO OF VIATICOS DEVENGADCS
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SEGOB

28, COMPROBACION ¥ RECUPERACION DE VIATICOS

OBJETIVD

Vigilics b compionacin de kos visliom: e e unikdades sdminsialives y digams
adminsirabvgs  desconoentrades de i@ Secroiada de Gobemacon y ofociuar la
FECUpErHckIn oE o recursos an forms oporfura

POLITICAS DE OPERACION

El O, genarard la CLEC comespandisnls, paa W recupesdackhi ds [0 gastos poi
(L e

La mdacitin do aoliginales oo padd an ol altama GRP, @ dantilizang como Fonda
1 461000, los GLC en GRP {300{) y nimaro de documento de Pago [200040],
teimcitn de soliciiuges Fondo O 1000 y soficiud de pago (15000

Len CLC deberan sar revmadas por petmoral de I DSAP medasnie firma

alecintnisa e al SLAFF ¥ soenzades poe parsonal de i TIT ) sengd para ambos
casas 2l nvat minime paa finrar glectrinicamenie, @ de depanamenta,

Cuando @ comgnobacion de los walces S8 mayo! 8l mporn ded ardcipo
atorgado, la dit=rencia a {fovar del comsioneda e secd cuhiets medanis depdsito

#1 cussitie bancans

Cuanido = comprobackin de vaices eriegades. en & SYUOM s=s meror al

miporie de ke anlicpos olorgades. @ WA o ORD debad preseriar os
oomprebanies bancaroa onginales da ips recursas no uliizados y devoeelos, o

ORRF, deberm wndidar que las cantidades indcadss en los fichas de depdsito se
ancuedine degk badas &n b Goanta Dercaris pars @l sabanlecida

Lus. devolucones paf concepto o vidlicos chorgaedos, ma wllissdas, deberdn
cevplvaiae medanis dandsaiio Dancars en haooania dada a conader & B LA )
[l VUM yla DT no resbirdn covolociones on efecin

Bl DRRF &misbilizaid, digfakzard v archaan e documantaodn geiarana an e
archiva de iEmile oe b CGFyP

En ol cass de gei ke combsionados gestan més 06 o seigrecds on sy comiskn

afioal, doberdn solcitar a la YUOM. o reembobko de b diersnoa par e mporie
deEvenpado.

182 g



SEGUB

Les dalts quie &8 erredardn & lo LA g O&D s nedaciin o [e armsiaenta malzada
al persanal pamisonano. seran

. Muemitne del camisonado

L rnporte

*  Numamde viap.

H Fechm de 1 paralsersin

183 EEII
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. DOCUMENTOS
PEAPLWIARCE: | ACTIVICAD INVOLLICRADOS
Departarmerin :hi1 Hecibe del OWP relacdn ds |« Histardal
Page on Vidleos omprabaciin  madiankd  cofmen |« Relacin Bl
alecironico GRP ¥y Repore de!  ocomprobacion
goalis devinje (histodall GRP | o Comprobantes
Nofa: S enfifgard 8n oesn e |
gue  oxEfan  comprobarsies  da
bavidmiencias  slsifrioces o
Pohas orpinales o opdado pov
canoopto de  desaleoon de
wWalcce no u!:ﬂi::-uu'n.:. i
fealrar & mgaln o 6|
smoampmbacan  y mmda @
mouperantn e vidlcos |
PESFEE,
£ Twna 4l ORRF |s melEcikn de |« Hislonol
solcgad de  page con |« Relockn do
oornprabaries, concile y valds | Solchud de Pago
an anons & rewls dal Satema | Cormmonante=s
=P,
Cepartnmanio o= |y Hecibe y volda adbn de=ls Hisodal
Ragisting de Reciesas st &5 fisair ¥ = Retacidn {n
F nancins comprabames, rubnce y awsanza | Solcitud de Pago
al OFY, &l Iraspasc de /eausos | . Componanies
francanis  pol - oongapio lﬁi
devaluodn  de  wialioos  no |
uliizados 3 1y cuerdn de waScos |
apmumﬂ._p.nl- il i |
184 -




SEGOBR

DEECRIPCION NARRATIVA
; PROCEDIMIENTD: COMPROBACIDN Y RECUPFRACION DIF '-HF.ITID!_'IIS.
L CLUMENTOR
RESFONEARLE ACTRIDAD INVOL L RADGS
Dleparbarnerio de 4 [ecibe vy valda miscotn da= |« Hisanal
Pagn da Viatioons E P A I:lgl_ paga. Pepois ds |« Reldcin e
gasics oe viape (historiall GRP v | Splcihud da Pago
comipratwies, venhca gue el |+ Comprabanias
e e e redecian e sodihied
de pago sea gual al mporte
galrado e sl aiglams GRP g
que kbs cepfsnos on bancos
tiyan sido voalidodos
FCOINCIDENT
&
CONTINUA ACTIVIDAD Na, §
L[]
, Hegrasa ¥ aclara (R diterencia | & Historiol
con el VP pama o correccdn =« Rplacon de
Solciud de Pago
s Compiobanies
CONTINUA ACTWIDAD No, 1
Genera propuesta de pago en el |« Higlceal
Siglemd GRF B mphme perd |« Belacion dn
craar ol Domandd da pago Soickud de Pago |
pam @ recuperacion de viatioos. |« Compeolsanies
Clonera &l reimom de CLEC. an &l | « Heiceinl
Sistera GHF « Realaoon do |
Sohckud e Pago
« Comprobanies
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B CEERN e RN RI-PH ™

DESCRIPCION HARRATIVA

PROCEDIMIENTO: COMPROBACION ¥ RECUPERACION DE VIATICOS
DO LINGE N TS
RESPONSABLE ACTIVIDAD NFOL LR ADOS.

Daparisrmanio i | A Frdes al s g CLE, ndmena | & Hisbodial
Fagn oe Vidtioos de documenio de paga & imparte | & Belackan dm

wia crured Mechidnkz al DWP Sabcnid e Pago

& Coirgiokmnies

Oi=portamento da | 4 Recibe y regetra en SICOP lodg | « Hisfarial

Vialicos ¥ Pasaios datcs de B CLC & infonrs |« Relacidn n
modiarsa conca electrianico el | SolcRud de Pago

numes de proceso del BICCE al | o Sppramcbantes
OPY » [ocimanic dan
aago

Dppariamanto cha | 10, Hecioe y envia proceso SICOE al |« Hisdoial

Faga dis W i SIAFF y oblienes A niewmin da s Relacidn e
procesn envia medianie cormeo Solciud oa Pago

aglecroncoe namem de nr-nuuﬂ-nl... Cemgronhanhes

& TAFF vy datoa da GLE al v [lecigmsiin di
SYUOM para su orevaiin en pago

SAFF,

Sudrlirecain e | 11 Rgcine, mevira y valda 6 TLC y |« Hissonol

VerdariFa Urica oo frma en forma elecrtrecn via | oa Felacin de
Oficiia Mayor SWFF,  informa  win  cofeo | Boleilud de Pago
et Orce  habal  MMEREO ¥ | . Compobonbes
walidado ln CLE of OPY y marea | o Decurmsnto de
cop @ i la 5AF pago

Ardeleickin da | 12. Racine nofficadon ¢ awlanza |« Hisboral

Admrisirocian oo mogiame  finma aachitncn el |« Relacidn de
Fandos anyio de lp CLEC Ve SIAFF pars | Bolieilud da Pags
depdsilc e @ cuertin Dancaria | Cornjiicd ariles
aperturada para tal fin & [Documeno de
Do

196 ﬁ' i\,
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I
PROCEDIMENTS: COMPROBACION ¥ RECUPERACION DE VIATICOS |

RESPONSABLE

Hago de Yidtoos

Fago do Yidtioos

ﬂE‘F-Eﬂ.E-I"'I’El"{I'.l ida

Dippaclmmmnio e

L

15

14,

14.

DG UMENTOS
INVOHL LG RADOS

Rogislis loe dafes de & CLO
amiida =n ura relackin para =J
coeTiice, wardiny Gl Ins
MOUIMENIeE an & Certs  oe
widlicos gus &l recurso iramitaco
) la CLT sea jecbido madiants
varaharenoa de la TESOFE

Turta ol ORRF ja gocrmentsod
COMEROONGRn oo pago. para
aui 1eqstro curdabls ¥
diglairacin

CONTINUS ACTIVIDAD No, 28

fmprare B refascdn del personal
coimslanads,

popuesia de pago, wia banoa
e e,

Genam por comisianada, an el
SglemE GRP & solchad - oe

page, ¥ Eyoul TET sn GRP para
cargar & impeiar ios dalos dal

pafsc e s portal de b inslfucin
Bancar

LT

& Comomohanies
& Decumenio e |

« Hissonal
¥ =g L |

& Hiaksnal
= Relackn

Historial |
Helacian de |
Sabciind de Pago

pago

Hissarnal
Ralacin de |
Saliciiud e Pogo
Commnohanies
Documanio de
paygno

pErscnal
e cred G

pRscnal i
oomisicrad o
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l:IEEE:HIFI.‘.IEII H.H.HH:.I!.TI'I.I'.H.
- PROCEDIMIENTO; COMPROBACION Y RECUPERACION OE WIATICOS
' ' DOCUMENTOS
| TResEmEAEE | PTG | INVOLUCRADOS
' Departanerda di |37 Conmila en dl povlal o8 6|« Histonl
| Pago da ‘Viitizos | insthutitn Dancara ok nombes |« Relackdn de
de fos comsionados y venficy I:I? personal
| imporie ded grupo an al peral da | comisicrad
il mstbuacn bancaria  oonlro |
A i+ parganl |
Lomisonaido. waldarda medenia
| nibnca.
|1 Clorgs I peimers  Mima | e Histonai
| sleciinica do ausanzacion " e Hodacidn e
FTI T, persanal
CdiEradin
| Grugsl e pontal
| 15 Thire & L SAF pans sutorzacidn Iistonai
de sogunoa fitma vy elaboracikin Resacian e
de la rarsfeergia persdngl
snmiEsEEdo
I Girgge die pepital
Sandimmacitn da | 20. Recibe docurmentacitn con grupt | = Hiwlgial
Adminissracian Jm de porial, varfica os datos conbe | « Refacitn =
Frawlag TRlAT G PR jeranal
| DA AT o
fanga de poral
| AES CORRECTO?
5l
COMTIMUA ACTIVIDAD Mo 22
N
15H “f PI'
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DESCRIPCION NARRATIVA
FROCEDIMIENTO: COMPRORACIIN ¥ RECLUPERACION DE VIATHION
DOCUMENTCS
RESPONSABLE ACTIVIDAL INVEILUGRADOS
Evmditecrin o | 21, Regresa docornertacon ol 0FY
AcminsEirackn (e} Para S ROrma cedn
Forocos
CONTINUA ACTIVIDAD 16
22 Obtega |l sogunda frma de |« Hisicedsl
aulGricaciEm an Grupo del portal | & Faleoon rhs
onarado ¥ Mmalza b irarshsnen s e T e
IR cormEsianada
Grupo da poctal
Grupo del poral
ooeado
23, Turns decirmanlsoln con gripga Heiceial
oz poral operada al FY Ratlandin ki
parsoral
SRR T
* Glupo de pofial
® Gripo del portal
E LT
Cmoaramanic die | 24 Heoba documaniaciin con grupo | « Hsborisl
Pago de Vigdhcos ds porinl aperado ¥ anvia wia |« Ralscen e
cof ) pacirdnico @ la LA o DA ESIETER]]
ins calos da la ransferoncia @ ks TG Kinack
comsionadas = Gripo de poctal
= Grupe del poral
oo rado
Dopatam o g | &% Turne documrsniackin & OREF | &« Hisloeial
Fago de Viahcoos pa  su  registo conlobie v | & Relooaon da
Splalicatdn g G
comEgkonaa
* drups de porisl

13%

# Grupo dsl porisl

e radn

£ 1




DESCREFCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTC: COMPRODACIKON ¥ RECUPTRACKIM DE VIATICOS

RESPONSABLE

Dippariamanic oo

Fegistro de Recursos
Frmnckas

DOCUMENTOS
AETHHIAD INVOLUCRADDS
i Efacioa @l regisim  contabie |« Hisbordal !
cormespondiente, - digitaleas B |« Ruejaotn de |
EaGIMETACE y 8ivia Bl hive | pamend '
da framite de o DGPyP COMSIgNaoa
= Grupe ca potal
s OGripe oel  porad
ooerado
Fin OEL PROCEINIENT O
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SEGOER

27. TRAMITE DE PAGOD DE HOMINA LIQUIDA DE SERVICIOS PERSONALES
QBTG

Tramitor v regisime ef aago oe ndminas. iquidas por remuneraconas al persanal de la
Sacratana o Jdabethacen, can cargg 8l Capituin 100 de Sewvesos Personales

canforme al Casificador por Coieta dal Gasin pam B Sddmdniginecddn Flablos Faderal,
parn dor curepimierta con la relacan laboral.

FOLITICAS DE QPFERACION

— LA DEPYE a vaeds e lp OT 2ard s responseble des ramilare y ragiedoar e pogo ds
raminas doudas por remunerRsone: al parsandl oo i Scratans de Gobamacdn
par lipo ds pantralo: Plaza Federal, Presiacon de Servicos Profesionales gor

Henorariag ¥y Pamonal Evenluad, oo carga al Capilde de Benscion Pamonples,
sueidos v saanios de las LA, y Sl

- La OT a fraves oo in Subdirecckin do Control o6 Pages por Ramunaraconas
(SCFR), tramilara los reourscs pars pago de s nominas de tas 1A y OAD do
aegriidad, Polcie Faders! [PF) Preverciin y Resdaptacin Sodal (PyRE) y
Servicic da Pratecoidn Federal {SPF), de acuerdo con &3 fechaos del calendane do
(B H

- El regefo cordable v presupuestal de las nommoe generard de manmera

AipCirarica kas docomentos deromingdos 1000 o 20000 a0 o ksiema GRF y
ouedaran dsponibies para su consulla en el sshema GRP,

= La OT emgra @8 CLOC, an morssdd necmne 0 bn Giveisg [Erg & pags e
remuwiracones al persanal, corfarme al oakendario establecido por la DT en

colaboracide con ln DEEH ¢ B DGPyP, por ioa concepios & impaies soliatadas
an s cadliilaa contahkes anvsdas po e DGRH Yy les OAD

—  Elakiianc 68 pagos de noming. serd dlabdeada previo scusnda de lan DGRH
bas DALy g DCPYP durante @l mes de Hosivibng 06 cada st Tischi

—  La peiciit de pago de ndiing se deled fealear poe madio de Olicio dirgido o
RSPy P

-  Be consdersin omo baneficiance de B CLC
B TESDIFE
. LA, v DAL
. P cadicado e el egbrangan,

= £ )



SEGOR

La OGRE, LA y OAD deberan contar con suficenca presupuesind ciorgada por fa
DPFEP o 18 DOPYFE pars al iidnis de s adninas

En &l comn o pagoe patoraties de P e prossdemisnic se eilegro 8 pare de ls
acitidad niman 12, inda vaz que 5u egislre en ol SICDP s garsna por parse da
i SCHF

Farmiciamonta a la soloitud por Ohcko. de pago do nbming, @ OGHH y o (00
debecan reritic mediants cofmeo sledrinics copia del Ofcio de pelicdn de pago,
crchiflag conbabhias & larfacas ludlas v e aEsackans para ol asiams GRF

Lo solicilud ds pegn de reiring deberd pepitess g o DGPyP con un minima de
cinco dias hiabdes ardas da la facha da pago

La frma de CLT dehess iedirame hajo Temeas mancoimunscas, slmndo sl regsl
rminime & de oceaariamenic

La DORFyP a trpuds do & O meakerd @ cormutas o aoarcionee quo sa
preserien 2obie ssias polllicas wo normas de opeackin

= 2\
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1 1 TH L= E

PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE PAGD DE MNOMINA LIOUMA DE SERVIGIOS

FERGONALES

DESCRIPCION HARRATIVA

RESPONSASLE
Furnnsitn
Tasaraia

e

| Subdrecoon do
Cantrad de Fagos por
Hemlinee i ims=s

ACTIVIDAD

Recba de la T
a DIGAAF Chicip de soliciud de @
DORH v da les OAD con cidkitas
cenfables y con mioraope pam
raimile de recunscs para pago de
néemiing liquida g luma saleiiud &
o SCPIRL

Hecha Ofcia do solcbod v on | s
foemrma poraleln, madiarts coreo |«

plechidnizn,  rclEsm choulas
contables &  inlerface  pama
gk an ool sstema GRP.
rewvisa.  valda ¢ protesa @
infermacitn de (as minas par

tramila o razirdcs liquides par
paga deo ndmiras

Vartca ncigsts disporibles pan | s
el proceao de nomna, oSt como |-

gl nimera  de  compromsEo

presupussial  Emignado  por @l
sutermna SRC0P.

Regisirn y conchia o ifformacién |«
de las cédulas conlbes y fos |

inlgrlpces vakdande el 1ol g s
nomna solicilada con les cusdnos
de pplicacon de recursos grovos
gl Oiein dis pilicién G pago. &
como ol impora por drieres de
paga ol exiranii an su casn

LLA INFORMACION ES
CORRECTAT

207

e L

DOCUMENTOS
INVOLUCRADDS

Ledulas Contables

Do sedcriud

Cedhilas Contables

{icio

Ceculas Contahles

Odcio

.
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LE A, TR O T

F"FDEF:EmlEH.'TE.I: TF[.'Elu:HlTE OE P |.'|E '.'ﬂI“IH.I:'. Li".:."i.IIIJP. U SERVICHE
| PERSOMALES

DEBCRIPCIHIN MARRATIVA

HESPOMNSABLE

Blibdrneoin (1] =]
Cordmd de Praagors ot

- REnunesmckanes

ACTIDAD

sl

CONTINUA ACTIVIDAD Mo &
MO

MotRea yla corren elecirdnioo o lo £
Cirmacidn 1] Pasggions oo

Condlaéonas  (ACH de W
DERY ypo a los OAD fms
rinslenEes a0 o inlormackn
meabida  para % copeccEm
nelEvie DOoCEmertacdn

COMNTIMUA ACTIVIDAD Mo, 1

Reaiza kb carga de los inbelaces. |«
»  Cadufes Cantabikes

Ade la mdming on al =siema GREP
pors coertabilznr & gasto par
sOncapbo ci 48 PAMING B pagar 8
traves da pdiza de rogabo
canlnke [Dooumenin1000)

DOCLMIENTOS
INVOILLCRADOS

CHicko

Cdulas Canlahbes

Odcia

Rewica ¥ walda en ol ssbama |« Oficia
GRP gue |3 infdemaddn gebde (¢ Codilss Contatibas
detoearmpria FaRTrada, canara o | Heporie Al |
imprma del sistemra GHP reporle unilad ¥ partids
pir urddad v pariida.
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PROCEDIMIENTO: TREAMITE DE PAGD [E NOMIRS LIOUDS D8 SERYICIOS
ERSONALES
DOCUMENTOS
RESPONSAHLE ACTIVIDAD INVOLUCRADDS
SLfdireccian de |l Faglstm 4 @ pothks  pAgo (s Oificio
Control de Pagos por dooumemta 20000 an &l sistema |« Cédulns Comables
Ramuraiasorss GFEP por bersesliciar Heparte pox |
unidad v patais
||
#, Gerera inberfar - para subE al |« Ofics
SC0OP v regsira scliolud de |« Cédules Corviables
paerdes i SICOF Reparte por
il y PR tada
LEXISTE RECLURSO
COMPROMETIDN SUFICEENTE
PARA CONTINLAR CON EL
TRAMITE OE PAGO7T
o
CONTINGA ACTIANDAD No. 11
)
10, Malilks Mmecdarin CEFIRG Cificas
giocirdnice a la 07 scbe ol Ceadulnes Comabies
pregupossio fatanle Redicia pcir
ursdisd v parido
O THA ACTIVIDAD Mo, 4
 Brebdsrccidn oz | 11 Emia GLE SiCoe ¥ Cifican
| Contml e Pagos por aulsmislcarnecia al Tt Cadilas Covjaldes
Famiiraasicirsh aldama Eedfs ol evio oe Hapore poar
informaocon piacn pEnemr @ CLC preriad v parikls
an 3I&FF WEB Ci0 ZCOP
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DESCRIPCION MAREATIVA

| PROCEDIMIENTO: TRAMITE DE PAGG DE ROMINA LIGUIDG DE SERVICIS

' FERSOMALES

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

St

Orecodn
TesGrana

de |

Lot de Pagos par
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de| 12 Reche ¥

—— . CEETET TECE S TE E N T R s = el

Nota! paw @ casn de B PF & |
grobeasn  oomnenza on  oesin |
Refhwtlad Al recilie B8 solefod ok
paga atarzacha oo b SCP pea

ey dg CLC SI00F,

an SlAFF

12 Reviza CLE con fimma slectrinica |« Cfiek
WER,

Wima  »

documeniocion ¥ CLE a la BT 4
fara astonrgeem plecirdnes

Nota: pars &l caso e Ja pagn di |

mmwmn'ﬁsmﬂ
50 naffica  maoiarss ﬂ:l.':l'll:ll

olecindnee @ o DGRM LA i
DALY b Bl ge CLO onrafioled |

Para U vinoulacion

secrorcamenie

FE IR

'ELl:!l-

SINFF | »

walklanda RFC del benalidearn, | .

cieta  hanceria

wialtrbreca e GIAFF

T4 Deyuebe doornepksotn 8 lale
ECPR para s ramile

y momie da |
pogec ¥ auloriza LG oom fima |

DOCLMIENTOS
INVOL LMCRADOS

Carfidas Canlabins
Faperia Pt
unidad ¥ parkda
CAC S0P
Hio
Cadulas Conlables
Hoporn T |
urvciad v parlda
CLC SCOP
Do

* Cédulas Conlabies |
Repuriy pat |
irdrdedd y parida
CLC SCOP
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DOCUMENTOS
INYOLUCRADDS
Do

Chdubas Contalibs
Fepartes por
Unidaa ¥ parma
CLC BICOP

Urao

Cédulas Comables ;
Reparia por
unidod ¥ parbda
CLE SICOe

CLE SIAFF
Expedianta
Expedienin

: DESCHIBGCION NARRATIVA
PROGCEMMIENTO: TRAMITE DE PAGO DE MOMING LIGUIDA CE SERVICIOS
F"EHEDHH..ES
RLSPONSABLE ACTIVIDAD
Subdrecrdn oe | 15, Feocbe documnentaoen, verfica @ |«
Conlral de Pragos geir Proegenmsscitn de pEgo de lms |,
Ramuramacinnes CAC an SIAFF
16 Imgnme CLO pagada SIAFF & s
integrm al expedienta de & CLC
tmmimds pafa s inksgiacon
o Emantal
I
' Bubdrsecodon de | 17, Reboons en lisindo de erdrecas
, Corimg? da FPagas par i conipblclad @apadianta pam au
Hermureraciones ervwio @l archro contsble para =u
GBS ym-dtu.
FIN OEL PROCEMIMIENTO
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ZE.  TRAMITE DE PAGO DE RETENCIDNES Y OBLIGACIONES PATRONALES
OEJETIVO

TrarnEar v regkimn & pagn e |88 relendenes de noming y de B obligaconas
pationales por Femunerocknes pagadas al personal de fa Seoelaria de Gobamacian

pard sumpil con las fsches os pagn ealEbBcdas en B normativeesd sagecds an la
Mana ¥ oon G cofminasas arlabincelns pon pamiculaes

POLITICAS DE OPERACION

La Oi5PyF a ireves de la OT sera ba responsable de tomstar y registrar el pago de
relpncones y pagol 8 leecems anginedos por el paga de rdmundcacioness W
personal de la BEGOE par tipa da canfratee Plaza fooored, Frestacian de Senvicios
Profesonakes par Manoranos ¥ Personal Everttusl, oon cergo ol Caplbso 1000 de
Goreicica Perromalga, fanfeeme Al Clasficador por Ohjalo del Gasto para W
Admmisirecien POkl Federal

—  La DGPyP B fraves oo fa T send i3 responsabie do framitar y negisioar las CLG,
pam &l pago de retenciones de nomina, conformes al caendars ssiablecidy par oy
dafinhas prastadoeas (113 TR T e L B HTE T o B ¥ dapenderaas
gubernamentalés [insthro da Segundad y Servicios Sodalea de los Trabojodores
dal Esleds [FESETE), Fordo de la Viveanda dad Irsliubs de Seguidod v Seivigics
Loraies dn Gn  TrebaRdoms ool EBEsiaoo  (FOVISSESTE), Somikip  de
Administracitr Trbutora |SATY, Gobiemos de o= Eslados de o Repobica
Maxcarm, por (cq. impsaibes aoictsies Bn ae Slulae conlsbies anyviadas po’ 1R
OGHRH, U, y S,

- Bl megisng comabbe § o opredLipiesiE e Sad  Pdeinas QanssAarR de manaea
gocrirsen s decumenios dercminados 1000 o 20000 en = ssiema GRP 4
cuiEderen depanitles en al msma seismns GRP parg su cereuila

=  El paga de retercones de moming so ejecubard unn waz framitado of pago de o
raming Houds por parte de ls SCPR de la BGPyP.

=  El catendans de pagos do obigaconas patronafes serd elaborade de acusido con
tn rarmialivicad aplcable pars cadn cordegpin v a sohiched de s DGRH y hee CAD

La OGHH y OAD deberdan contar oon sulidercia presupuestal otorgada par (a
DFPSF da b DGPyP, ar & gaso de lpe rsf@nciones de pdming |8 =uldiencio g8
CRONA & MOmgraa o freenar b rdmine Toudda, nars o oo e chdggacaines
patranales se caberd sohotar la suficeace presia a & pelicon de pagoe
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En el cawn.de pogos pavoralk=s oo FF, el prooedimeEnic se iniegra a parte de B
prlvidad rormera 12 lods vz que s egeire en el SIC0P s gecsim (o pars de
s SCF

Parakbamerss a k& aclicng por O de padgd o cbligRens  DRITGRAHRS, B
DGRH y dos OALY deberan remiiie a la UGPyF modasmio comen edecirdniog copm
del Ofgio de peicidn de pago, cédulas contsles o inlerfaces Nipadss pos s
rEtgma GRS

L pabeilud de paga de chigaciores palorais delbed mmilires 8 e DOPyF con
un minime da ocnoo dias hables provio a la focha do pago

La frma akacnden de CLE deband sesdrame haj irmas manconunadas. sancda
2l nkvel minimo o de departamenia

Lia CGFyP & través do k& OT msobeerd las corsultas wo aclaracionos quo sa
presanien sobre esias poliices ywo normas de opemcion
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| PROCEDIMIENTO: TRAMITE DF BAGO DE HETENGIONES ¥ DBELIGAGIONES

RESCRIPCIDN MARRATIVA

| PATRONALES
| DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD INVOL CRADOS
FHreccitn A Aadbe da la MGPYP & trawis 48 | « Oficic os sobcitud
Te=somesin ta DGAAR Cdcio de= sobchud de & Cedulas
In DGRH y de los OAl oo Coenablas
cédulas confobics ¥y con inlerface
parn lidmile de mwocumos par
oo G Felendicras fa ndimina y
pagos a keecenos, ferna solictud o
In SCFH,
Subirasatn de Aeabe Ohoo solbciud vy cedulies | « Chcio oo salciiug
| Cordrol do Fagas por eoniabies, vortfica para Sriimeba do « [édilas
Femuneraciones recusss boudos pam pago de Corinblen

niminEs, PAVESE &N & alRbkemA
SRF quo los regishoa oontables
W presvpsslple fjueschan
dohoamerta mgatados, mtene
documaEnimcicn

Recbe e & SCP comeo
sleciidnicn  dm  molfcaciin - de |
Gulicencia prasipassial, yerfcn
reniEns depanioles para &
procasn de sming, gsl comg &
nemanm do compramiss i mAler
tramite corespandienta.

TiPD DE TRAMITE

RETENCIONES

CONTINUA ACTIVIDALD No. B
FAGOS PATRONALES
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PROCEDIRIENTD; 1|=|.!-r.'||T'r.- HE |-'.-'-.I'_:Il'_1 L:'I: Hl:lEHEﬂHEE ¥ COHLGACIONES

I:IEEE'.HIFEI-EHI HA'HF!ATE'I.".I’.

PATRONALLS
RESFOMSAHLE ACTIVIDAD
Bubmiranatn  de 4, Rechhe de b DGEPYP A s da

Lommd de Pagos por
Rernine peiines

a DEAAP Diipo de solciad o 18
DGR v da o GAD,  an fama
aarakala medanie CCETST
alprhonce cedilEs cortakbles 4
Intertrees o rEdiackonng
galransies para rewsar, vakder
gaaaEAr e infoma i

Recibe d= I SCP, oorep
gl de fcackn  da
ecirsns diponbics  paa el
proceEn e poming, 4 oo el
nirsann e cormpramiza SIE0F a
ublszar

Analiza. valda v mgsia la

rifornacian corfabile WV
prasimussls an 6l salpme SRP

mara framiar ‘== soliciuce: de
gogh pationdles oS8 gAneErR
afle . e mgisino comtable
INacumera 10005
JL& INFORMACION ES
CORRECTAY

5l
CONTIMUOE ACTIVIDAD Ma. 8

MO

Motdica yia cormas edacirdinia a la

s [Hkcic o =abciind
e Dechilas

O I [ T | TS HTH
v Dedulas

BFC oo la DGH:, a las us ¢
OAD b= incorsistEncEs e |8 |

FlzeEnacidn ecihkie para 50
oamecoal.

218

BOCLUMIENTDE
IH".I'-D-LLI'EH..H.-EI-I.'.I-E

Oficin de salefi]
Cchibas
Dredablos

Comables

Lioriaking




DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTD: TRAMITE DF PAGD IF RETEMDIONES ¥ DREGACNES

PATRUNALES

RESPORGARBLE

ACTIVIDAD

CHOCLUIMEN TOS
INVOLUCRADDS

Suabdlinscoiin de

sontrol de Pagos poc |

FemrsimBiaciioss

10

11

CONTINUA ACTIVIDAD Mo, 3

FraliFa lr canEs of R maranss
d= @ ookgaatn patronal =n el
GRP pare conlabelizar el (et

CRNETA poilra de maysira cantabie
i Coourmurnio 100075

Hegistma ¥  propesa  pogo
Diocument: 20000 a9 & sigiama
GRP por benafizacka.

Gehwia  inbafae perm subr  al
E5:0F y mosta soliahud  de
el e SICO0E

EXISTE RECURSD
COMPROMETIDG SUFKCIENTE
PARA CONTIMUAR CON EL
TRAMITE DE PAGOT

CONTINUA ACTIVIDAD Mo, 13

B

Pioitica mod e EOrea
secirarico. @ B S0P aitve al
progipoiaatn fabaehe

CONTINGA ACTIVIDAD Mo, 10

w CHick de sodicibel
& Cadulas
Cailaes

w (il dn socdiohsd

s Cadidas
Caontabiles

& (Hick de aodiabad
« Caduias
Caitladiee

+ CHizio di sodicihod
+ Cadilas
L-anfebies
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Gomrol.da Pagos por

Ramuneraconss

nrogramackn te  pago de las
CLE er el SIAFF

DEE&HIFIZ:TEI'H MARRATIVA
 PROCEDIMIENTD: TH-.':'.-II.II'I'E DE F"P-G'-'.I [ HF-EHI!"IEIHFFr "|r '-TIElI !-.uf-.ﬂlﬂr-fﬂ.'
|-'|!|I'I-'IL'I-I'-:-||:In.I:I:.
DOCUMENTOS
RESFOMNEARLE ACTIVIOAD | INVOLUCRADOS
SubGirasacn die | 12. Emillg CLE SRCOP ¢ anvid § | « [Micio de sobchud
| Gontnod de Pagas par SIAFF WEH: para ol caso ool |« Cedulas
Remuneraciones DAD PF el prooe2o comenza &n | Comlables
agha prunbn sl recinir la sclicthead da
pago awtonzada de @ S5CF para |
arilir ke CLE SICOR
Naota: pan @ cose do b FF o
Drosaga  oomsngs ) E-urtr:
selvisd B fecihir la sokeiun’ o
pogo auloiizada of o SCF para
mrralv fa TLC S0,

55 FEavbza 1 Coonm s asestrtrecy ¥ Cilicdo ce walciud
en SIAFF WEH, lwma = Cedulas
docurmnlaciin ¢ TLE = I8 DT Coritablan
mARE ausansacsSn eiecindnkea

Oreccidin de - 14 Hecihe ¥ G et L | CLil = s o soleiid
Tesioreria alssuoncamane e SAFF - & Chdylas
valdardn RFG del benalicsnin, Doemiabing
oenta bancafia y monio d=
gugo, ¥ aubxiss CLC con firfa
siEEAisa an HhAaFF

18 Deyuelve  cosumendscdn o B = [Micio oe salcedd
SCFR para  an Wamba o o Dédulas
=eguimianio o micgracian Corratbies
documenial

Siunlivecion de  *E. RPeciie docursinbecke, saniliiza s &« Hicio oe soiceud

s LiEdilas
Coerinblus
« LCLC 5|ICOE
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DESCRIPCION HARRATIVA

| PROCEDIMIENTC: TRAMITE DE FAGED DE RCTERCIONES ¥ OBLIGACICNES.

| PAT HOMALES

RESPINSARLE

ACTIVIDAL

DOCUMENTOS
INYOLUCRA LSS

- Bubsdrecrdm e
Comino! de Fagas por
Fermures acinnes

17, lirpnme. LG de SIAFE con | =

16

patAbis da pagads & nagra &
eipederie oo & CLE frarmbadn
A A sl inbEcin docuimesnlal,

A=aciors an lktyds om anbragas
a coFrahibos] veperdantie: nara &i
=nylo al WE. para so guards y
frssonting

Fil DEL FROCEDIMIENTO
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L ckn enbcitiid
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LS SIcOe
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20, TRAMITE DE PAGD DF REMUNERACIONES Y PRESTACIONER A

5 NGO BANCARIZADOS

GEJETIVD

Trambar y ragisier & ago e pnudnadcras f prealacknes al peisanal no
Pancanrade adacnie & Seokr Cenira’ da W0 Secrataria de Godmraacen, &asl como @
Fada & las pomoras feicas contratedas para la prastacdin de savecins prolRsonsies
parg pam dar cumplimiznto oo ta reloibn abami

POLITICAS DE OPERAGION

la DGRy a tmwas da e OF sera b respongabls de aspedir os chajuss y
dsrmncas bancxias pafe pogo de las nominas por fpo de contrabo: Plaza
Fedaral Preabecddn de Servcios Profesionales par Hondesios 4 Parsanal
Evenlual com cargo ol Capihdo 1000 de Servicios Porsonales confomma al

Chsfrady por Obheta del Gasln perg s Aomirsimcdn Pobics Fedara, al
prrsonal nn nancarzaca, para cumplic oon ks mchas de pego eshahiecidaes an el

caeklara de naming acomado con & DGRML

Lta Ul ewpedra oz chegues v rolerancias bancanas solciodos bojo firmas
rmgrcomuEsdes, sendo sl rres o el ge deps snenio

ios cheques solictados pot ‘@ OGRH se entregaran dnicomemie o personal
Adlerizacks per @818 s Corsia en oaclocoirenled gus peete deas alecioe femila
ia DPyE.

La OT expedra foe ghiegques v relererciss bancanas sotickades simmpre ¥ cuando
s NAYAN reciicin e MedrRoy &0 BANCDS pare. i page

LS cheqoes axpedicos porla OT ooberdn a1 protogioos pectrédnicamania en el
sistema del Danco. o que pemiird ser cobrades por o beneficana

La DEPyF & travts do @ 91 resolerd as consultas wio aclarapones gue s
preserten sobie astas polilices plo normas de operacian.
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DESGRIPCION HARRATIVA

PROCEDIMIENTO:TRAMSTE DFE PAGO OF  REMUNFRACIONER ¥
FREGTADGHER & FRIFI FASEE0E MO BARCSREA AL ES

' DO LUMENTDS

RESPONSABLE ACTIVIDIAD NV LR AROS
Dieccidn  Ganersl | 1, Hecion do i DPC atraves de b |« Ofide dasalcihg
fidyeria i | OGPyP Ohio de solchid (s
fudrniniar eidn DAGG b AYMINR & ampiRacdas nd
Fresupuasial Dancarzackas, furna @ @ 0T,
DR i | 7 Hacind (e de solichad o8 |« Ol ods aalcdliag
lesciaria oogo om nomira a empleados o

barcariyackas, urna & = 50FR

Sundirecciin dn ' 1 Heocihe Ofcin de soliahid y vabidds | « Cificde da saleilug
Cantral de Pagos por que &= mmpore folal de  pegss
FHNMTHIAGT AR anfictaics fea  gual Al falal

abonade. =n 3 ouenla bancaria
admditiglisde o & OT o ok
a0 amilirdn oS pagos.

LLA INFORMACION ES
CORRECTAY

&
CONTIMUA ACTIVIDATD Ka, 5

MO

4 Devuswe Oficio 2 'a OPyC da |4 | - iz da soleitue
DGR pers 80 coeraiin

CONTIRUA &S TIVIDRD Mo 1

Suixdirecrion de § Reclbe Ofcio da eslchud v« Ofico de soliciiug
Cantral da Pages par realza trdmie cofneapanoicria,
Femuneraciancs

TIPD DE TRAMITE

- Z )



SEGOB

Caantral de Pagos por
Ramurss sacres

Subdiisocion de

Conbml de Fagas pnr
HemuneracKines

la DFys de la BGRH, arcivo en
Excal can In eformacidn & pegar
al penonal pacd A elEDOrooGn
o= rele e boncariss.

Raaplicns la gestion en s barca
ciecirinica de @ Inshunin
Bancana pura la genemcon de
ralergiicis  bancama  y Tema
plecirdnicamenin & 50% de &

cpsrEciom

It raporte. b b opesiin
reolzada y uma a k@ 0

documentaacn - sopaite de e
sl mddi reazadn

Regbe oo & DT Ofce de
gabcilud  y  meOme,  revEd
herahioarma y monio do cada
relorencia bancana, sulores y
giwla  amhive e pages
slacironkcemensda, Ol
tocumeantacion a fa DT

' ¥

Cricin e soictud

drio de schalud

Gficka dn sodicihad

» Raris
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 PROCEDIMIENTO:TRARE

LE I-":"l.li1lil JE

PRESTACIDNES A EMPLEADCS NO BARCARGEADDS

REMUNERACIORES ¥

10 Recibe documariacitn y el

w1 aolcackn en & porial
DAarcHrG B manms  Egors de
aphcaciin

Ganers  wvlards de  rslersncia
DANCATER [ErA 51 ANVIT por GRims

SEonce 3 i Ofve, megm
denmraniseiin s axaedieria,

Turnz expedlismnie af CRRAF para
olimmes caresporecaie

FiN DEL PROCECSIENTD

Hecior de la 0Pyl CHao
Aichiva en Exsd o B
Irfammansn e nago al parscnal
par comep siecirtrico, paa
mearasn de oleues

14 fgres=a rdommuacian a la base oo

RESPONSABLE
| Thirecckin e
| esoreria
1
sndimccrn et T4
Conbal de Pagos por |
Ramursiaserdis
14
[Erascdin (= T 1
lacorcrda

dalcs, ¥ geobra chegin. parns
pago da nomina.

Frobega chwque alacindncsmanta
an gl potal bancano o manme
repoile s chegues prolegidos
aaciiricAamana. ohoga priman
frma gultgrafa wv 1uma a la OT

Rocine docirmerbadtn  pana
rovmdtn W sagunda  firma
Aultgpela &= s wgus, devoshe
clipumesiacein /A & =0PH

OO LIEN TOS
INYCOILLICRADIOS

Oicic oe solcituy
Heparte
Heparts
aplicsdtn

i oa saleiud

da

= Fapama

+ Refama

s Cion ce snkciud
s Cheque

cla
AplcaEsitn
Evpadinnio

Cxpedierhs

Dl v wnbcd

o oo salerd
bH y = 1T

Crizio o solcnd
heque
Heparo

Hepars
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DESCREPCION MARRATIVA

PROCEDIMIENTCETRAMITE OE  PAGD  DE REMUMCRACIONES
FRESTATIORSS A EMFLEADOS MDD BANCARIZADCS

Y

RESPODHNSABLE
|'E|.i::|'rm~.i:fc'm' B
i Cantral o Pagas oor
i R s s sress

17

14

ACTIVIDAD

cio con la BPYC pora enbrega de
hecguiu

Razta & pamonal 48 & GFyC
ouen acusa e rechida. Integre
CoGarErasin g axpedianha

Eryig arpadlionia 5! DRRF pans
ef tramie correspandienta,

FIN DEL PROCEDIMIENTD

COCUMENTOS
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4. REGISTRD DE REENTEGROS PRESUPUESTALES RELACIONMADGS CON EL
PAGO DE REMUMERACIONES

CEJETIVG

Regiesar anie 8 Tecorern oa la Fadamcidn a irawas ded ahidoaqe S0P, 8 reinlegos
prosupaeatales  redackhnadns con o &l pago oa ieTnerackanes y  de  sAandkEaos
FI'Ell'EI-IEf.ﬂ:'ﬂ:I. par honaros para @ eopeEede de eRnfdades  pagardas
indeadamenie o &n EXcasa.

POLITICAS DE OPERACION

= La OT regsirara en el sstema SICOF fos reintogos presopuestales y emem as
drsanb de ceplura [LC). sofictadeas por 8 DPy: da la DGRH v por ios OAD de
Eeguridad PF.BPF y PyRS, mlaconadas con nicupamcionss dal Capibdo 1000
saricos Pemonakes gonforme ol Chasdicador por Objeto del Gasic pora e
Adminsimcidn Fihlca Fodanl

= Las LG del syercalo an clmmo, s axpa@ran o pcusrdo & ks faches cakndaric
comumicadas por fa OT, ¥ las LC de mjeroicios aniencens no osiaran sujetas a
{3EElano

- Lo caphira de reintegros presupuesiales de o OAD de Segunidod, == realaora
R L g anka @ ol slstansa SICOP,

— B dxpedierie dé cada remegro debesd contener o mmpreson el avisa de
raintag oa lae salemas SI00FE §y SFF

— L& sakGhid de reexpedcidn de LG wa cambio en o formie de pago, debera
rerlizerne madiante Oficic

—  bLa DHGPYP & broves de la DT, resolierd a3 consulios yo acloracones que =&
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anvia eleciranicameria a SAFF o e
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;-l Inpre=a & SHAFF WEB y peoera |« Godicthad dn-;
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31, REVISION DE DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORLA PARA
TRAMITE DE PAGD CON CARGO A RECURSO0S DEL FIDEICOMISD PARA LA
PLATAFDREMA DE INFRAESTRUCTURA, MANTENIMIENTO ¥ EQUIPAMIENTD
DE SEGURIDAD PUBLICA Y DE AERONAVES

QB JETIVE

Atender @a solchudes de rosisdn documental gue envia o Secrdano de Actas de ios
thyarzoe proyecics subwizsdos por el Comid Técniso del Fosicomiss paera e
Flata*arma oo Infracamuctura, Maninnimiaria ¢ Equipamsio &a Sagundad Pablica y
te Ammonaves, de aquellos compromizas confraldos por s unidades admineiratvas §

frgaras  adininislnaiyes  deaconcamiiacas: de B SactElsils o8 Gobamapodn con
provopcOms oo biencs. prestadores do sardoos y de obra poblca que afectan o

patimons del Idsicomeo o In e warificsr & corecle pplicsctn de s normstsedpsg
vigenhe

FOLITI:AS OE OPERACHIN

- La DGAAP & través de o ODAFPSP zara 3 responsable de msinemendar s

walrElaGias afierdsdas o e adimrmirssadn oe s ecursoes narceros &8 fae UA ¥
O} identiticados como da Scgandod Pliblica.

- o Acienn & e astablockde an & cliuacla iercsna ded Comvenio Modiliseormo dal
Comireio dex Fdeloomish paro la Plaafarma de infraesinociurz, Marbeninmerto ¥

Equipamesnic s Saguidsd Fobics v ds Aprgnsees (FIPIESPAS, ki Tnps gl
Fideicomian consision an neolzor ios pages do las conrolaciones oo sanvicieg w

ol pubfca y de in adyuiscian de benes ogus ealce o SEGOH en maleria de
pegurcad publea, nckipeds las que requiersn Bus diganoe Bdrenisinalecg
doasncorimaian

- Corfirme 8 o deplsstio an la wpidama bercers Regla da Opanedion el
FIFMESPS, &= UA y OAD saran los espansables de la adsmnstracan, ejecuciin
¥ ounplimiento de s oblpaoones contemdas en iod oorrifeios; BsFMIETIO;

BIHERN B cOMElancIE o mEoEpcin di s enlegabies w1 avanoo an e
ajaounicn de |os Iratajos, @Sl como @ oamas dooomenrtason [ushiicatva

comprabatona

La documentacion jusifcativa ¥ comprobatorda se eniregamsd al Secredano de
Moias farn que por s conducn, se Eamile el pago cofrespondsnle anle =
FRIGCann, prava nggieon por fare oe ta DGRyF

- La soleshs de eaesn docuemertal emilida por &l Secretanic de8 Acleg se
presaniard Arfa & DARFEF. anaxanco @l gepedante &8 paqe. & coal cordancks

i
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la documeniacicr juslificatya y compebalors ongmal coolomme 8 s malecia que
aa rake

- Tr=dnooae oo Flopscics ds Ohep Piblica. o de Seracos isbornsdis oon s

miamas. da s duoreas UA y QA do & SEGOH que soan Snancados oon
recurece ioecomibtidos, = sxpedients de pago debera contenar o siguisnis.

- e 2 e del Afassnin adoplado poar gl Comild Téonen, madiams ol g
a2 phorga in auborizaodn COMepoN@Erae para reakzor is pagos Con cargo
ol patrimorio dal Fidscomiso, cordomme @ s reqglas de aperacian visnies

=  [Unginal dal pontrato. En 2l caso de gue ol proyeco baya inciodo caon
rexrEia s =00 =9 guisns copis simpls de dicls Sonlia.

*  Epnucasn, onginal el comeenio modScatorio.
" Copia srrple ded OL

B |I'|'§l'E=I|I:|I'| digtal de lak gamanriias ohorgadas & faunr do |0 Tesororia do lo
Federacion (TESOFE)L oonforme al coeriiafa © corwes1io de gue S8 irnle

" TmiSndcess el fdmia de revsidn tooomerdal de um anlicopo de cben ©
waroD Ieackinada con s misrnas, sosmas de o anierer, se debssd rduin

@ fRchire arigingl, debidamante adsnzada por @l mapomeahke dal ama
caniralara

L] Fara g recsEidn Somimorial de eshmacinnas, alemas de o anlencl, &
debed presanior lo cardiula ée eslimacian con = ssporie debidamanie

lormaliio ¢ 8 fachuia cormespinchents, aulorZads por &l esponkalis ol
dran cormmbante

= Tratndese o & reysitn domumerdal de ios finiquins, se debom@ presertar
4| prpral dal acla da endrega recepean fiscas, nols Ariguto, preesdn digial
de da garanta de vcios coldlos ¢ an sue Gahl, 8 a5a adminsirativa moadiand e
@ oual senxtnguon los -dorochos y obligadones de las paries, coribua de io
aslimociin ¥ =u  sopore  debdamente  fomoliostle vy b Teches
coreRpondianle. Autcriceds por B respersaibie dal Ama contratans

Respesia de @ revesiss cosumenal sn maleng oo adgumsiconue de e chparss
LA ¥ CaD de %5 SEGOE qies hagan 3i0e IINARCIRDCS S0 fSiLrsdas: Slscoehid os,
2l axpecionte denerd cortaner o spaoTie

i Cogpia almple del pcsmnda sdopiade por of Comibd Thoning, modands o cual
s alorga la aufanzacon comespondeenie pama realear los pogus oon cago
al patrimoreo del Midecomso_conferme 8 s regise de operaciin wigeies.
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=  [mginal o conirale. En o caso de gue pl proyeRcln haya inioado oon
rescirsds iscaies, wtlo se requeere copia simple de dicho condrato,

. En su casc, anginal def convemio madioaiono
. £n caso de tratarse da gasto de nearsion. copia sk del OLE

E imprasiin doilal da las gvardiae sloegaddas & davar de s TESROFE. fonfanrs
al canlefio o coreeEni de oot e o

* Tratirdoss da ue anticps, edomas de lo aniorce, s debest inclulr s tactura
ongmal, deoidamestie audonzada por &l responsable def e cormtradante.

= Cuando so elam 3 pages sulvspouanies; s deberd prasentr al onginad dal
Bctn oe antega recepoin debdamesie formalizsda conforme al controbo,
a& como e 1astina sasizada po @l neppanaabde del Sas contralarda § aon
ipa smics de entrada de almacém y demas disposidones aplicablns do

Aczsarck al lipe da bar adquinido

= La manilesbacicn de mes e s=rioo o ben fue rechido o entesra salsincoon

cial adrrerdatrador Uit def cornatn va sod an la faciura o e el Avle Erdiegs
Hacapckin.

Como meustEdn da B mnisdn decumenial w DOPyP ambira medaie Ofcio sl
resufiado ca dicha fscalzackn oon base en lo normagvidad ¥ legsiaodn vigenhs
Apdeable B caso aonseld
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32, INTEGRACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTD DE SERVICIOS
FERSOMNALES

CBEJETIVO

Cumph con las disposiciones amilides po & Secretans de Haseeds ¢ Crddia Pabibcs
de ia Toegracon dof Aoieprayeris oo Présupuesio v Sendcios Porsonales, pam que
lodea fae unidades Resporsables. Omganos  Admrstratncs Desconcentrodos y
Neavaniral@ackes. &5 comd Enlidace:, parermcudnies & & Becwlaria de Gobamaciin
cuenten con iog reourscs presupuesionas pam io atenodn do s nedcudades en ios
*placionadd 4 Capthie 10 de Servioios Paronales

POLITIGAS DE OPERACHIH

La DGFyP recinind o la EHOP Cico oon las Disposcionss pam & Inimgrackin dsd
firnfeprayacio do Presupuesioo

La OGPYP infomand o ferads de  Ofioo o e DERH, Oreccidn General de
Modemiracion. Ohganicscién v Eficenca fAamrstaiive (DGMOpEAL AGH
COMAPRED, FF, SPF. PyRE y Tallares Graficos de Miaxico las Dispasiciones
embdae par fa SHCP, poro su abenoian y cumplimienho

Las poltces contendciat on las [isposioones emdas por @ SHCP, serin de
aplicacion ganecal an e areas vobkradas en s procesa, &n s eahoaacon de
Anteproyeta g Frasapesesa  del Capiluc 1000 "Berdckas. Pasonakss”
[Clasfcadar par Coyesa ded Gasto para la Administracion Pablica Fodaral

La OPFPSF valdarad @ infommasdn coenespondignio mlative g ks cnovmanics de
pueshos-plaza gue permitan comlar con ia base de daios achadizada ous. sevrm
para b inkegracitn del Anbeproyecio de Présupussio ded Capiule 1000 "Serdoess
Parsomseg” [Clasficador por Dhjplo del Casbo pars la Sdminestiason Boblc

Faderal}, del ajarcicn ugueernis

- Para alechos de prasenis procédimienta la Subdveccids oe Frogramacidn
Prasigiaatal e Mibwin de Sendcias Pamonales ¢ & Subdieccidn de
Seguemanio el Ejgrocia del Gasio en Sarvicics Pasonakes, somn agropodas e
clantificades como Subdrecsdn de Serdcios Pamoraes (S5P). foda wez que
tklaa raallan leR mismas Aclivdadas ardocadas a sl amixto da compaiRnain.

-  Pamg =lecios del pressnle procsdimento el Depatsnenta oe Programaciin de
Sardcns  Parsonalas, ol MNepamamanio de Segquimienio dal Gasio § o
Oepartamenic de Prasupeesio. de Samvioecs Personoles, seran agnpados e
anlilicatin oo Deparamenta o8 Secyicipd Personales (DS, fods vl que
dnlas malean las mismas aclheadas srdneadas & sl ambeno de compainnsia

o z

)



5

EGOE

10 i |1

La CEPSP nmanand o la 555 para reakzar ol cosie oo plaza andal, af cual ncisng
eklos, =almics ¥ peeslociones  eslabiecidas en dewersss  disposicanes
Aplcanies an la mabaia ¢ actiplParias de acusetdo & fas e ifoacianes g al
sleclo g realicen

La OFPSP sera la resporsabie de actualrar ios repsinos del Ejescoe dod Capiuio
Hit) "Jervicios Pamoraesy” [Cheilicader por Objelo 6 Gasle  pésa B
Sdministaitn Poblica Federal) an io referonie 3 pastas que no noden en plazas
lakas cama preskadiores de oondiconss germfes oo tmbaj, eventos sociakes,
daporiivas y cullurakes. sushan|acos an B decuisanlaciin eoporie gue para el
efecio 4= recha por parte de las Unidodies esponsables, Organcs Adminsbatvas
Daacamiertnados v Cvgoresmoe  Destsniralzados. asi comg los  Enbdades
paranecianes o la Secretaria dae Gobsmacdn,
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TR RN |

DESCRIFCION MARKRATIVA

RESPONSABLE
Drecovn Geneal de
PFrogramacidn ¥
Frasiipissn

Ciraiidn de

| Pragramaciin

i FI‘EEIFIIIH-II:I de

' Berviciaon Pasonnlos

. Subdirendn i
- Seracos Parsonniss
Lepatamenia de

Sariges Paponales

PROCEGIMIENTO: INTEGRACION DEL ANTESROYECTO DE PRESUPUESTO OE
SERVICHDS PERSONALER

1

ACTIVIDAD

HEHTEE T e T S e |I'||IH'HH:I|1-

Ho Anleproyecio
Frasupuessa, I:..l:m.IuhI:I-FFEFl

irawth de ln DEAAPR

Fh&d-bu Ofico con disposciondss

i Imegsacksn (e

ﬂ-"-'!ﬂll'l'.'l'l'ﬁ!l.'l e Prasupandin,
Ikl y Rirrds & 18 55F

Recbe Oficio con dspasciones,
rna & iriruye o DSP que
medwnte Ofcio @ ms WA y OAD
myoiocadas en la ripgradon ded
Anbepioecto de Presapuesio de
Servicios Peronaiss

Heabe (Hioo con dsposicones
inAtnacciin, pae Qoe  slabors
Oligo informaryde o e WA
gald imwoluomdas on  Ia
integracein dsl Aniepeoyacie ds
Presupuesta de SErvipoe
Personales, ancxda oonla ool
Cficio com deEpoeciangs, ecaba
scuse ¥ archiva.

Irdorma a la 55 ol onvio do
Cigs - o8 comuicada da &S
disposiciores.  snleegande o
acuse ol misma

DOCHIMERTOS
NV OLUCRADOS

Roobe de b SHCP Ofide con |« Ofick

OEpCSIConss

S pminones
& Acime

o

250
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SEGOB

DESCRIPCEIN NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: INTEGRACIOH DEL ANTEPROYLCTD DE PREEUPUESTO DE
. SRRV PERBLUINALES

Em-lm
RESPONSABLE ACTIVIDAD |mm_tn:n.m;s
Gubcrecoon de [0 Reatza el cose "u'_ﬁui:'l_'il:
¢ Barvicin Pamonaks | araditien do plazas an BD of cial |

incliary SsSiE0R,  aalARkOE

| presacones  e=tablacdas  las |
dArersas doposicionon,
neaiZAmia  aE Achuskzacknas
parrespencsiss  cuskle  eEEn
mocficndes

! Hegsira en o3 skstemas |
eslableckdes por la SHCP de |
pcumle 8 lag  Dhpasicionss |
srrilidun por la misma, & B0 qus |
oanbens al cosio anual

|
I Informa @ & DPPSP del egstra |« Aeisas

an s sislamas astablocklos por |
b BHCF mwdianhs: souse qud |

emile & sisiema o pamialia |
Oirncaan dn B Howiga ¥ wadia ol coaln anial |
Srogramaaon ¥ regabiado en o8 sislamas
Frewlpusils de eslablecidos par @ SHCP y envin |
HEncins Perannaes A la s madianta al propin
wHiEmy

0 Aevisa en simama astableckio ::
ol GHCF la proechancin e Lo

mi=ma
{PROCEDEY
|
CONTINUA ACTIIDAD No. 12
a5

g T



SEGOR

R

U'EEI'EH-IF"E!J'H Hﬁuﬂﬂﬂwﬂ

| PROCEDIMIENTD: INTFGRACICN DEL ANTEPROYECTO DF PREELUFUESTD DF |
P BERWVICIOS PERSONALES

Lorvidea  Parsonalos y mgisita
&0 an los plademes gue pang ol
efecic  li=npe  establscrdcs
EHCP do conloemidad con las

regias cR valdadcln sulablocgdibs
an los sslemas.

APROCEDEY
54

CONTINUA ACTIVIDAD Na, 15

by |8

DO UMEN TS
RESPOMEABLE ACTRICAD INVOLUCRADOS
HO
Direccidn de | 11. Envin @ &= 55P los cbservaoones
P it i comardadas por & SHOP pam
Presupuesio de alereiin
Saryicos Peisomies
| CONTINUA ACTIVIDAD Na. 7
Drecsidn de | 12 Recibe & lawde de la DGPyF | » Cicie da |
Frogramacdn ¥ Uicio con la auiorzacikin  dal autofizacen  ded
Eresupoasio e Woho prasupussial esignadn a la lecho presupuesial |
Saryiics Pecpinales SEGDE y 8D medianle coreg
alsstrtnco y una a a 55P.
Ei.iidfll':ﬁ:l'-lﬁﬂ ce | 13, Recine Ofica ¥ BD, procgda @ 1a | & Dicie cha
Sewcins Personales caendarzacidn e b misns 68| aubtonizootn  del
ics - recursom del Capiulo 1000 |  jeche presipuesial |




SEGOB

DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDMMIENTO: INTEGRACION DEL ANTEFROYECTO DE MFRESUPUESTO DE
EERVILIOS PERSONSLES

RESPONSARLE

SETIVIDAD

Subdireccn e
aervcias Parsanakes

14

1%

DOCUMENTOS
Y OLUCRADOS

Ervlaa la 3P fas aob i
comantaoas por la SHEF paro auw
abancadn, We CuakEs posdan S8l
evisadas  demtio del  propio
semlema que pam i ofecho se
ufibza

CONTINUA ACTINIDAD Mo 13

Congunpe pan @B glenddn o ke
reglas de waidocitn de o

disposiiones  mmidas por (o
BHCP,

FIN DEL PROCEDINSENTO




SEGOB | |4,

DE FLUJO
| FROCEDIMBENTOD: INTEGRACKAM OEL ANTEPROYFCTE DE PRESUPLEETO.
DE SERVICIDS PERSORALES:

T B




SEGOR

: DIAGRAMA DE FLLLID
PROCEDIMIENTO: [NTEGRACICN DEL P.T-I'I'EFFIJ:I-'H'EI.':TIEI- RE PRESLUPUESTO
DE BERVIGIOS PERSONALES J




SEGOR

33, ATERCION A SOLMITUDES DE PAGD Y AVISOS DE REMTEGRO DC
SERVICIOS PERSONALES CAPITULD 1000 (FOLICIA FEDERAL)

OBJETIVD

Geatipral I Ofcios de Selichad de Pago ¥ Avsss de Reindegro del Chigang
fgminairativa Descencersacd Folcla Fediral, com & in de neakzar modifcssiones &

predupoesis- ssigrada ol mismao, pois el cumpimiento del pago de remuneraoloeess oan
cAfge Al capliula 1000 Serdics Parsina ks

POLITICAS DE OPERACION

La DGPYP a mawvits de ia DEAAFP mo machrd ni fmmitard mawmienies foera de la
lecha limile astablecida &n 2l palsndaria os roming smilclo por la BGRH paro
nheeinr kg paliconas da PF

—  Para efeclos del prssente prosedimisnto la Subdireccitn de Progrsmscian
Prescmuestad en Maoloria e Samdoos  Persanalos ¥y B Subdrecrdn de
segumeeric .del Cipraon dal Gasto en Sendcios Pemoraies, serin agrupadas o

clanthcadas comd Sabdinaoiin de Genicns Pesonaied (S5F) oda vwad e
#cins realzon s mismas ocisidodes anfocadas a su @mbio da compaiencia.

Fam eircics dol presenie procedmanic 8 Deparamanio de Progamacian da
sericos  Pesoraes. = Departamento de Segumenio del Gasho y @l
Departaments 48 Presupussls de Servicios Personakis, sandn sgropedos &
idantifimdos como Oepartamarto de Servone Personais (O5F), toda vez oun
weine rmubrnn e masrees aoividaces apfossdas @ su ambilc 2 comps=ilercia.

= Lo OPPSP tramilara las soichudes bap las nomas v bases wionies gua pars tal
efecls amils [§ SHCF ¥ la 3EG0E, respecivamenie

La DOPFPSPF tmmeiard @ suionzacian de las Eotchodes oe Pago y Avsca da
Sainbegio an lde sEbemgs clecirdnicos que pars 1l ln detemes |5 SHCP.

= Los Soliotodes de Pago y Avisos oo Rerfegro se recbirdn con @ spuierds
datumenlaciin Anaxs.

Falackin oo cuartas 0O kuds canfcacss

Formasa de s0ickud de cuantes por fguidar cemficadas

gyt dagagreyscas

Sodcind ca liness oo capiua TESOFE

Muaisas de reintegro an importes Higudos

Falacisn de rerneans de pogo oo bdos

Raparte da cerierminackin de mporas netos por narica ¥ ponoapio

En su coso G-

266
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SEGOR

LA DOPYP rheitsrd da l3a PF 1A inkTess de ndirina (Solcledes, rasumsan giobal, v
cédulas cantahles) oon hase an el calendorio autoroada, asl coma en las

wslictuns: @ulorcsres

La OPPEP ynidars la suficercia ::!'unmumh-nl:l-th'f.u-u-mTFnrmidm:i oo &l
A kedario aoeisade por la SHCP y rolificadn por 13 DGPyP.

La OPPSF resoiverd las commuliaes W acdaracianes que =8 pressiilén acbee gslas
nolitiess wo nermas de aparacEhn,

257



SEGOB

DEE-EHI-F'I;-I'EJH HA.FiR_.I!L'l'I'I.I'!

RESPONSABLE

Preagrsmacian v
P i LR b

| Carestaciton el

- Programackin y
Presapueaia de

| Bardniod Parsonakn

. Subdieooon de
Servdcios Pamofimbae

SACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO: ATEMGION A SOLCITUDES DC PAGD Y AWVSDS DE
REINTEGRO DE BERVICIOR PERSONALES CAPITULD 1000 (POLICIA FEDERAL)

DOCUMENTOS
INVOLUCHRADOS

Reobe de @ PF Odco de .

Seliciiud do Pago y Asiss. do |
Rardajin com dagumertacdn y |

hxne a la DEESP o travss de o | #

etk

Regba Ohizn de Soleiipd de
Poga v Avko de Raeirdegro con
docamentacion, MvSD que wanga
gebictameiia raginsiade ¥ luma
i Iy 557

Heobe, analiza la informacian de

(Mo de Sdichd da Pago y
Avan de Resvagrn y detarming
BU procedencs.

LPROCEDET?
Sl
COMTIMUA ACTIVIDAD Mo, 8
P

Fagresa Oiicn de Sciichd  de
Pega v Avso de Rainlegra con
gocumentason a la PF

COMNTINUA ACTIVIDAD Ho. 1

CHickn da Solhciha
o= Fago y fwiso de
Rainiegeo
Cocumeraciy

Oficio de Soliciudg
e Fago o Avian
dar Hesrdegro

Do mekdin

gD fa Solicihe
de Fago o Aviso
i Fariegra
Dscomeanlacidn

Ol de Sodichod
di Fago o Avisd
de Reiregro

Documenlacidn




SEGOB

DESCRIPCIAN HARRATIVA

RESPONIABLE

PROCEDIMIENTO: ATENCION A SOLICITUDES DE PAGO Y AVISOS DE
REINTEGRD OF SERVICIOS PEREONALES CAPITULD 1000 [POLKIA FEDERAL) |

ACTIVIDAD

DOCUMENTCE
INVOLUCRADDS

Sundireocidn s
Setviping Ferganales

DwpasiameEnio 1
Sevicing Persanabes

Cxrecoiin (1]
Programaciin v
| Prafgupuessn (]
Servoks Personalong

rstruye al OSP el repsto en os
sistamas GRP, BICOF y MAF s
SOWAF y compronmacs  de
MeCUTSoE.

Fachs retrucedn § Oficas con
COCUMErtance], megaira an los
sidamas GRP, SIC0OP y MAP &
SO y corvipiomisd o Fecuniss
= mfamma 0 irawds de coifeo
piectrdnica @ ln OPPSP a frowés
g la EER,

Rambe cormen plecirdniog, revsa

an ambernas QRP, SICOF y MAF
la S0P ¢ complomiBo  de
rECUnscs det=mruria =i
[EdEE e Tyl

ZPROCEDE?
o

COMNTINUA ACTIVIOAD Ma, §

']

trlarma mesdianie Coriea
mpcirAnien & la sop
CErEs Y RE K BE ek e i
Coriecoikn

CONTINUA ACTIVIDAD Na, 3

e Oficin oe Sollebud |
de Pago a Az |
che Faregin '

& Dpcinrsniacion

- Oficio oe Schohud
de Pago o Avieo
da Raintagro

= Tlccumaniaciin

« Ofcig da Sodciad
de Pago o fwviea

# [ocumsEntaatn

= Cdicio dae Sobckud |
de Pago o Awiso |
e Rainfegrn =
» Documanlacbn

259

g



‘:EL.E‘IH

DESCRIPCION HI!HF!.I!.TT'H'.!I.

PROCEDIMIENTC: ATCNCION A SOLICITULES DE PAGO Y AVISOS OE
REINTEGRO DE SERVICHKIS PERGUNALED CAPITULD 1000 (POLICA FEDERAL| |

RESPOMSAHLE

ChHrecoian

P prmacin ¥ |
Pmsupunsiho da |
Eamicog Persanples

B recciar kit
Samicios Persanales

Dapartamenio i
Soryaing Parsonakas
Subdranzon o

Serdcos Pamonales

de

o

11

12

13

e e

nforma |:-|:|r I,'.IEIr!'E'I:I pleciranica a
e 55F ganarar CLC pradiminar
an SICOP

Rechno oomes  akchidbico: &
iratruye al P, ganerar CLEC =0
=¥oOp

Fecbe cormea elecirdnico, genara
GLE @n SISOP @ Mprma pans s

aeritreg s & i 0T

Ervda @ la DT CLC prsliningr, wl
Ofickd = Fagh o Avisd de
Fainlegro con  docomentacién

recaba &Mise on oopia da CLE y
gehiwa  Informa w b SS5F

primga de & documaaiacian

Iroimna ittt (E 1 E]

secirdnico & PF, & 18 OT ya s
PPSE

FIN DEL PROCEDINIENTD

PR LIMIENTOS
INVOLUCRADDS

CHicic de Sobcrud
de Pago o Avso

de Reimegro
Documnantaciin

Cficic de Sobckud |

de Pago o Awen
de Roinlegrn

w heciamie sl
o CLEG S

{ficio’ de Sofnicd
de Page o A
de Rerimingro

= [lociavsntaciin
= CLC BICOH

mediants cores elecmonco 2| *
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THAGRAMA DE FLULID

WMIENTD: ATENCMO# A& SOLICITUDES DC PAGO Y AVISDS [OC

FROCEDSI
REINTEGRO DE SERVIOIOS PERSONALES CAPITLAD 1000 (POLICIA FEDERAL)
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I’FUE

M. ATEMCION A L& SOLICITUD DE MNOMINAS, TERCERDS, PATROMALES Y
DEMAS PAGOS ASOCIADOS A SERVICIOS PERSOMALES CAPITULD 1600
(DIRECCIGN GENERAL DE RECURSDS HUMANOS, PREVENCION Y
READAPTACION SOCIAL, SERVICIO DE PROTECCION FEDERAL)

OEJETIVD

Cealinns 18 soichudes de sufciencin presupussisl de e Direccion Ganernl de
Fecasos Humanes, Serico de Profeccién Fodoral Provancdn y Readaptacikdan Somal

pride [ Secretana de Haderds y Crédio Piblica, pam 8l cumpiimienio del pago de
MMiFmrESLOws y CiiPes Omalilcs can Caege & Gaphis 1000 “Saveins Parkaiales”

POLITICAS DE OPERACION

La B59%# ro rechrd ni famidara solciud de suficnoa presupcesial con corgo
gl Capitao 100 (Senicios Personales) luern de e fechas e ealabieciiss an
rl Galerdans de ndmna estatiacdo por I DHEGRH para atancee s peliciongs de
b DGRH, 3°F, PyRS

La OPPSF g traves de ln S5F ramitard las soicéudes bajo las normas y bases
vigeiey que pars o sleclo emids g SHCP y b SEGDOE, respsciemenis.

Lo E5P tramitard o autorzacion de los solohses de sudiciencia presupoestal con
Al Al Capiiula 00 (Serdciad: Personalas) #n e siplpirss alscindncos gus
aara lal am delerming o SHEF

- LA GRS mcies e la DGRH 5FF y PyR5, I miaifaie de nominas, eeeena,
patronales y demas pages ascciados al Caplivio 1000 (Sobchudes, sesuman

giobal, v eédubas conlables) con base en 2| calndana sutonzado, sei como &n jaa
eRINCLRS ailertadas

- Sad reaporeatiiied de la S5P yalidar 13 moiciud de sulicencia preagiyestsl de
w DORH. BPF, PyRS de canforridad con al calendarnic aulorizado par ta BHOP y
natiicsde OGPyE

= LA DERYE & ases DPPSP, esolerm 85 Commas o aclamciones s #a
greseriien snone asias poibicas wa nommas de operaoin

FPama elacica dal ill_ElI-Et"ﬂ'ﬂ precaddimiente 8 Subdiescidin de Programackin
Fresupaieatnl en Materm de Serions Personales v la Subdeecoon de
Sagquinierio del Ejgrdco dal Gaeba an Servicios Pamoralss, ssijn sgiudsdan &
imomiicades pomo Subdinecscitn o Sanicos Personais (SEPY Wda wor gl
e=tan reakrzan o msmas aciridoces anfocadas @ sw Ambso de compelencin

£)



SEGOB

Fara eiian Ogml pissaile procsdimiento ® Depailsmsiiio de Prdpamaciin de
Leritics Porsonales, of Copafamerin de  Ssguimento ool Gasdo oy oo

Oeperbymentio de Presupuesio de Servidos Personales, seran agrupados e
ianiticacas camo Deparamantn e Sevcics Peosonales (D6F], iada wap que
esbos realizan las mismas actiwdades erdocadas a su ambito de competencia

':::-.:'-‘



SEGOR

DESCRIPCION NARRATIVA

| PROCEDMVIENTO: ATEMCION A LA SOLICTUD DE NOMINAS, TCRCEROSE,
| FATROMALESR ¥ DEMAR PAGOS ABDCIADDS A& BERVICIOS FERSOMALFS

:I'.':.-'l.PlTLILIlI 1000 (DIRECCKON  GENERAL DE  RECURSOS  1UMANGE,
PREVENCION Y READAPTACION SGCIAL SERVICIO DE PROTEGRICHN
FEOERALY

DOCUMENTOS
RESPONSABLE ACTIVIDAD NV OLLIC RADGS
Cimccrin Generaldes |1 Recibe mediant= coiren |« Dfici Solicitig
Preyrarnackin y alecindnts o Ohan Boleiiue de |
Presunuesic Suficenoe  Presupuesial de la |
[iGRH, SPF, PyRS, v lura & l&i
FFS a Tranes=s cha 1a BEant
I
Mirecidn ca d  Faihe amren eecirdnien u Ofdio |« Ofico Solciiue
Frogmmacan ¢ Soliciiun dm Lcdioenoio
Presugrueals da Prespuegial, reyisa ¢ bvns 3 In

Barioos Permonain BEH
SubdirasEin da 3 Redcibe fomen ehechrdnii L Dfeio | & Oficio Solciug
Sanioos Pemorass Salciud de Suficencia |

Fresupuestal, reviza y dalerming |
viabilkind di ecusroo a UR. 'I'-"-ﬂ-ﬂ'. 1
parida, calerclanc. sulicercia |
prEELp el piogiama |
NI Uesiadn, mcovicdad
athocioral BEM =0 CAsD
Aulceizactn por paele de e
BHCF.o la SFP, al asl lo nequian:
LPROCEDE™
IR-1
| COMTINUA ACTIVIDAD Mo, 8
o
A, Elsbors propectc de Dlice o |« Ofcio Solkedud
SR RRCiriniog can | « Proyecle da ] [T
SamMErRanca de L} Comenianos
moonskienGas. e A e
CFFSF nEna i vsbosssd

bra -1

Tl



SEGOB

DESCRIPCHIN MARRATIVA

PROCEDIMIENTD: ATENCION A LA SOLICITUD OF NOMIMNAE TERCEROS, |
PATRONALES ¥ DEMAL BAGDS ASDOIADOS A SERVICHYS PERSONALES |

CAPITIAO 1000 (DIRECCION GENERAL DE RECURSOE  HUMANOS, |
FHE‘u'E_H.II.',:It:-h.I ¥ REANAPTACICHN SCHCLEL SERVECIOD OE FHHI.‘E-I:EHELH-
FEDIERAL | |
DOCUMENTOS
HESFONBABLE ACTIOAD INVOLLICRADOS
Direcin de |5 Fecibe proyeco e ONGo 0|« Ofao Solciud |
Programacion y| comen alecirnice valta, brma 3|« Proyeco de CHicio |
Presupuesic de fa DGPyP a lraves de i DGAAP Crornerénioy

Samisin Pamarsais

Direcckin Geneml de !

PrLgERtEcion ¥
Preaupuesin

Sundireccitn da
Lamibcs Personnies

Diapariammnto .
Saveing Personais |

i

de | A

Hecibe Gficia o comsg electrdnico
aulidida y W lurneg & la DPPEP &
ranies oo b DGAAP

focibe  Ofoo O COImBa
alazonco, y anvio a la DGRH,

ERF, MHE, mcaba acuss Y
archiva

COMNTINUA ACTIVIDAT Mo 1

Ingineye & DSF el megsto del
Sk gw Soloihnd de Sutcmncia
Presupuertal en los  sstomas

asiablacdos por la SHCF.

Fecibe mbuccEn ¢ regalis
¥icio dia SalcHun de Sidciencia
Fresupuesial en los seieman
astablecion por W SHCP, &
irfarma sy proondencia a o
OPPEP o traves de ln S5F pam
203 Bulee Paciin

= (Mo Ealciad
» Proyecso da CHicio

Comerdanos

v CHio Salkciud

Proyecia de Oledn
Comiarianng
AGURE

(Moo Sokoriud




‘H L-Uh

 DESCRIPCION HARRATIVA

FROCECIMIENTO: .I'I.'I'EHE-II:'.'I-I!I.I ACLA E-I:II.EEI'I'I,.II:I NE MNOMINAS TERGERDS. |
PATROMALES ¥ DEMAS PAGOS ASOCIRDOS A SERVICHDS F'EFI:ECIH.I'I.LES'
((MRECCION  GENERAL DE RECURSCS  HUMANGS |
PREVENCION ¥ READAFTACHIN SOCIAL SERVICID DE PROTECCION |

CAPITILG 1000

FEDERAL)
RESPONSABLE

Cyresoen i
Frogrameciin ¥
Prasanyaaio e
LENACKS Pamonakes

i Subdrapatn de
Baradlis Parsnakn

1"

ACTIVIDRD

gt & Ohed T
de Sulicenca

Prasupeslsl an  los  sisleEmss
rslablecidos  por @ SHECP,
inferma a la 55P para caphsa del
MRy

Regbs  insinsocion. regisim

compeoiread  an  os  sislemas
eslablecidos. por tn SHCP, ®
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35. ELABORACION DE ADECUACIOMES PRESUPUESTARIAS DE SERVICIDS
PERSOMALES CAPITULO 1000 |ARCHIVD GENERAL DE LA NACIOM ¥
CONSEID NAGIONAL FARA PREVENIR LA DISCRIMINACION)

DEJETIVO

Gagtanal lad sofciudes de Oficos de adecusonn presupossiann det Archivo General
da 1a Macidn ¢ dol Consojo Naciangd para Pravandr la Dscirsessin anda la Sacrelarka
de HaGerds y Crediio Pibloo, con of fin de realizas modificopones &l prosupiacsto

ARGAAdG A A mignas, s sl oumplen@nhs del pagoe ds remursracioress con cano bl
Capiula 10 “Senioos Porsonaios”

POLITICAS DE DFERACICN

- La DS no mecbrd m tramitera mavmienios fuem de las fechas e

etanbcdas o8 amienda &l Calndari de Nomerm amildo por (e GRH o
amander las peticiones dal AN v el COMAPRED

La OPFSP a trawie de o S5P tmmian sodas fas solciudes bap e nomas y
b= Gigenles que para Elzfuinm!-EHEHﬁ}'hEEﬂ}ﬂ espocivamenic

La SEF tmmitar o nutceizadon de @ 50AF on ins sistamas establecidon par ia
SHCP,

La C5P%F mcihia de la &GN vy del COMAPHED [a S00F con base en al
cakndaie sylerigsde dado o corossl e o Diade Olecinl de & Faderacidin, ask
Como ap las estruchaas autonzadas

- Sera resporresanided de m 55F valdar que e SOAP cumpls con los mguisios.
nofmatwvos auiorzadas por la SHCP pam su regisiro, de condomicad con el

calendano sadanzada por b SHCP v nobhicado par &2 DGPyP.

La DG5PvP a trais DPPSP msoverd s corsulas 0 aCRracones que s@
prassnten sabee eslas poliices o norman de aperacian

Para afectos: del masanle procadimienta B Subdresgin ds Programeacdn
Presipeestal en Materia de Sardcios Pemonales v & Subdicccidn  de
Sefumenio def Ejerocia del Gasia en Secvicins Pesonales, mosin agropadas o

danlific-edas coma Jubdrecion de Sefvcns Pamohabss (D5P), foda wes que
ratas realzan las mismas aclhedadas ardocadas & su ambto di compatenca

- Para elacice del pissanle procsdimenio sl Depatamenio ¢e Programacion de

sariros  Personakes, a8l Depatamorss  de Saguimianto dal Gasio y o
Depadamenic ce Presupuesio de Seérvicios Persanales, semin agupodos e
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¥ CORISEJD NACIONAL PARA PREVENE LA DISCRIMINACION
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ACTIVIINAD

DOCURMENTOS
INVCLLMCRADOS

Chireccian Sensral da
Progprampciin y
Fresupueato

Direccian e

Progy pmandm ¢
Presupuesio de
Sidos Pamoraes

Sabndireccitn ce
Bamicios Pemoraies |

I
Cyre=potn
Programacicn ¥
Presmapucsin ok
Servicias Peroanaies

1

|2

de [ B

Recibe Ofico de Salciud de
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turma a la S5P

Recie CHicio d= Salcfiud de
Sulicerdis Prasagnpdssigd, msiea y
delermung wakbilidad.
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DeOCLIMENTOR
RESPONRSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS |
Obecoidn Gerersd de ' B Recke Cick & cormes sleclidnicn | « Ohoo Soiceud |
Frogramacon W aulorza ¥ o tuma o la DPPSP o * Proyecta da Cficio |
Fredo sl Tawdns de b DGAAP. Comertaios
Eubdireccian da Recioo ficia o correa | e il Sofcka _
Saneing Perednalay setirimica, ¥ envin bl AGN v | . Proyechs da Oficio |
CONAFRED, meaba &owms V| Oomercaiioes |
mrhiva ® Aluba
CONTINUS ACTHIDAD Nao. 1
ireyR l OSF @ mgistro 96l | « Ofiao Soichad
Ohcio de Sofciud da Suficiencia
Fragupessial en oE  EdlemAs
cslmnkaoos por & SHCP
| Capariananic i Facha  irglrocddn ¢ eoesirs | « Ofico Solctud
| Servicias Personalas (Moo de Saloiud e Sishckencia
i Fresupusstsl e s ssleman
ralatilitos par I SHOP. &
informa & @ OPPSP a taves de
I 83 parg su oubonizacein,
. Cyreccin o | 10 Hewsa regstro de Oficia de |« Cificio Soiciud
- Preggiarnaciin ¥ Soichod S HubciEncs
Proesuniesto i Precupiastal an 08 SSismas |
- Seracios Parconaken caimbisodrs. par @ SHCP, =
nfdicmn & @ 35F de wu
mArionxackin |
273 &



SEGOB

- DESCRIPCION NARRATIVA, '

' PROCEDIMIENTO; ELABDRACIGM DE ADECUACIONES PRESUPUES TARIAS DE |
| BERVICIOS PERSOMALES CAPITULS 1000 {ARCHIVG GENERAL DE LA I'-I.'l.ﬂllfﬂ'-l
| ¥ COMESEID NACIHAL PARA PHEVENIR LA INECRIMINAGICN) '

DaleC LINEN T DS
RESPOMSABLE ACTIVIDAD INVOLUCRADOS
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15 ATEMGCION A MOVIMIENTOS PARA LA .ﬁ.l.T!'l.I.nlu.I_II.I!I.ﬂI.IfIF.I DEL AMALITECDO DE

FLALAS

OBRJIETIVG

Fanierar ba schsizacan ob la informacidn sohing ok ecLrans ¥ plazas asignadas & las
ndades administrotvas, drganos adminisiratiios desconcendfadas ¥ onganiomos
decenltaizados. & n de donlar con & isdarnecdn sili@ade por G Secialaria de
Haienda y Crddilo Pobdoo qua pormita cortar con los elmentos para la infogracian
da| Anjeproyechs de Presupussio de Sarvinos Pesorales

FOLITICAS DE OFERACION

L DGRy meo rescsbirs ol Iramiiard las pelicianes de s DGMOYEA hoeas de la fagha
limita astabiecida por la SHCF v 18 Sacetaria do & Funoon Pibéica (5FP), deloa
mowmertios de creackdn, revbecacian, oonversitn, nenielacian, cancelacian

raroniicacdn de  pussbos-plara & incrementos  salariees.  pAre  MadTierear
achuabzaco ol anai®on da plazas.

La DGFyP a Favis de la DPPSP sand & easposatla de acluaizar los regisinos
g Prespuesto del Capiiule 1000 "“Somvicice Personales®, con boss o foa

rondiresn|od sulonzados por @ SHCP v lg §FF g Favde s aigdoma aularizado
PR SR AR susdantadas 4n jas pfactaciones prasupusstaios comaspondanies.

Le OPPEF seefd lo reipansable da fremitar snie 8 SHOCP s sledipciines
prasipuesiales damiadas de omacitn mubloacdn, corversidn, rerevelackn,
carcelacitn v meoaficacidn de puasias-piaza & incrementos salaiabes, asl Somo
e aplicar ¥ adualzar Kk SGains jiasaiuesiaibs

Le DPPSF validara lo mformacidn  conespondients s 1es  sleclacianes
préaupuaasialen, & An me scpaalizar 08 movimenfes irasupuesiae: @ue de GEtas
2 Ooviwen y contar con o base de daips ncluplirsda gue seevra pam o
Imlegraciin del Prasup st del gjeracio siguknles
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Direccikin Generml de | 1 Reclbe Ofico de peicion o | « Cfioo do potciin

Frogyraimacam ¥ mosvimiantos de @ DEMCyES, v
Fresupusmo 1urna & ke OPPSP.

Oirecein de | 2. Recibe CHido de poficiin, revisa | « CHicdo da poticin
Fograimacalm i que 8l rogisio en los sbomos
Fresupuesic da aulalleciing pir & BHCP v I
Sericos Pesoraies SFF cumpiz oo In mormolnecsd

wvigeeTia,
LPROCEDE?
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N
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i NGROVEA rara S0 & Acuse
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MO

Racit=a MEHEnE T o s
plobadzadoian & Wevis de s
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madiante Cécin o o DOESMORER,
pea au eplanissments, moabhe
mciEs ¥ amhiva con Oficia e

pesticitn

CONTINUA ACTIVIDAD No, 1
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37. INTEGRACION DE INFORMACION Y CIERRE PRESUPUESTAL
OB FEETHD:

Eriablecad |08 macaniEmncs para exiraer 1§ infcemacids presupusslal de maness
grnirica, dalmfada y especiiica, con basa acumuiahva aeprasada en unidedes
morsisies, cada ura de s ienssooones peesvpuesiaras, finanoeras ¥ cordables
Aue madifican (A sfuacidn galrknanial de la Secrataris de Gobsnacidn, alecisndo los
prrcipaies sisiemas de regisio de la Seomtara de Hackenda g Goidito Pliddco a fin da
sxpm=ar can transpamncs n poeston administrabya oy Sranceva de 2 Secreiaria de
Gabharmasiin

POLITICAS DE OPERACIN

~ La DGPyF exraesy la informacidn dal mgairo del glarcicio del gesto, su
presupussio madificado. adecuaciores reintegros y rectidcacionres

= La OMSFyP veriicard gue las opecociones oo gasio 0 pasivos de cuaiguees nadurakers
seor regaracas conlorme & o inesmisnbos amilkdcs per B3 SHCP

= Lo OGPyF venficard o rovés de ia OCI, o canga reakzode gor las U o 064D, en los
GRlETIES FfCrMAalcos Feapadings, o8l sjerctiy del preasuplstid, &8 Suslams Al
mack conoaphal postulados bdsoos, NOMas ¥ Mamenins  presdpuesialos
errrhdos por b SHCP

= Lo GEPP miormam a las WS u 305, gue in cantabilidad deberd conmfernsr regsiros
prcpaies v midlores que muiestan jos avances presupusstanes ¥ cantables, o fn
de paritln @l sdguimianio y evabasiain 06l epecaic dal GRS paiblico y @l andies te
ks maidos.

- La Bl valdara i3 Informackin prosapuestal financera ¥ cantable pasa la inbegrascn
de ra niormes perddcoes (mersualkes, fnmestmoles v arookes) e las UA o OAD
parg elachos de arcabae inlEmos ¢ e d8 desianngs,

= La DCl & ravés de la 5 venficard los registos an los sisdemas, & los fegsinos
AuxlinprRs pana Marmanas un egisim Natoion oedaliaca y consobdado da las
operaciones

-~ La OCI mtommara gue al ciere presupuestal, soickara @ wiermacan presuvpuestal & .:-l__.-f
B 2 una ez que sa bavan aonclisdo con los siEtemas dal SECOP, SIAFF, MAP y
MAT, al corte que ses recuenda [manauad, Bmesiral o arsial).



EEI:DH

La DT & traves O e G condlad el Mok de Tiarssersaks [MAT], pam nbdamar
ol reporie del avance del sjercino del presupussho por parfida presupuestal =n iodos

BLY Lempas presupieests e

La OGPyP s toves oe B 5| solciord o lna aress internos o Presupoessio
Fafecrcl il ik

L= DTl a treves de & 51 vaboss b infonmacon presupoestal, obilenids g peda del
raporia dal Avencs dil Ejerced del Prasapussio

Lo D21 iravin e bis 51 extrascd dal SIAFF la raltacin de CLT amilklan e peaso,
ramiogros. o mectfcaciones. por a4l poriodo gque so Toporant Y fommulara @
concilacion con &l MAT

lina wez Concliados ios oewnes ¢ con base en las ofas de dere se reallzan la
cags de b pfarmmcidn an e erssios dal Sistera bdegral de Inloemacidn de II:rEI
Incrosca v Gasio Finkeo {S-Woh). oon apego o Lineamonies ol 5khsma
de Infrmaoon de os Ingresce y Gasio Flfl'l:-ll:lumd:l'l:lll:llpu-rhﬁl"H:F' ¥ a ks |:|1-u::-|.|-u
cefanraadcs por e propa SHCP

La DO & traves de b 52 verficard que ls informasitn romlida of BI1-Web 58 haga
RrbrRgadn en Torma i a tempo a la BHOP,

L D3RR a trawie o fa DECME instruind-a | DG eorcilian an los peddules MAT,
MAP, SI6FF y SHCOP desgnadas para tal fin por @ SHCP.

Para efecics dil presants peocadimisrn o Deparamenin do Informsacion "A° al
Lepatamenio de ifomacian 2% y & Departamema de Valdagion ¥ Andliss de s
Informracdn CVALF serdn sgripados & kdemficedos coma Depaitanenio  de
Infommacidn [l inda war gue Gefok nealizan las miamas eiividades emncadas a s
ambetn de compotanoa

262 ;:iﬁ
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ClERca i de 1 Bty e Bl B edagresin de s
Cantankidad el  informadon presupussial de las
inlsimackin A o OaD

SumdimeccKan o=
IrdeomBeiEn

Dapartamsanto (R
Irdammacon

e

Fecbe msEucowon y soliotm a8 Ol
la concifaciin e B informasEin

pesupuesial do las U4 o AD
pafis s nisracoo e B0

Facks insinccihn, onclian  e&n
madulns designados para tal fin
of piewipuesto Modilicedo
Ejorogo cormespandianha of cama
presupuesial.

LCCHMCIIEN LAS CIFRAS
COMCIEIADAST
3t

COMTINLUA ACTIVIDAD No. §

)

Canciia s dileranciss
deaciudas en oz salemes pae
Ril rarfcecidi

CONTINUA ACTIVIDAD No, 3

Gemers hose de dalos & mbesgm
la informaesidn conclisda

283

£ )



IrtanmaGEn

| CeresE i
i Corinbilicad
Infanractn

T L

(T ———

PROCEDIMIENTO:
FRESLFJESTAL

INTEGRACION DE  INFORMACIIN ¥ CIERRE

RESPONSABLE

Deparfamenin. pe

B ¥

e

-

1

ACTIVIDAD

OOCUMENRTOS

HNYOLUCRADOS

Gerera of Estado del Ejercico
gefmdivg des lorme  slecifiniss
ranfoma & s noamiondos
embdor por & SHCE.

Gorgra reportes on especihoo
pumibares & parldk o I B
prrraspondianiss & perodo y
hena o @ CCl a traves de o
pera U wvatidacian,

Fecbea Rapele  alecindmico

prosupuesial del mema, valaa y
weng & o 5 pars su erwin &

IrAverh Of Comad aessrtnics & las
dreas de |la OGPyP o las
e p by Fralanciis
Necairadoras que o soboian

BE O

Racbs mEEuGean iy fndig @
ravés do oomoo alesiitneo &
infermacisn aoliclady.

Irsirige &t 0l @ caga de! oermo
prasupuesinl  &n el Sisdema
Irsegral da Indommacikn de o ks
Irgesos ¥ Gasio Piibhoo (511-
Wb

11 Recbe insluccdn y carga &

informecidn an - o SI-Web, con
bessan o chane presupuasial, an
apago a Lineamianics: ol
Siztema Infagred de Infonpscdn
de ke Ingrescs: v Gasto Pablcs y
col=rnoafios eciablecdos por @
SHCP, luma n & 5l pare s
I.lﬂlﬂﬂ-l:ﬂ_n'l_
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ANALISIZ Y SEGUIMIENTO A LA MATRIZ DE INDICADORES DE
RESULTADCS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y ORGANOS
ADMENISTRATIVOS DESCONCENTRADDS

O8IETNVD

Analzar & Informa&itn progmamatca, presupuestans y financiera dal oporcicio

reapecivn; amanadn de lna regabas présupluestanios, Tmancenms y de indicadores de

resutincos. relle@ndo su vnouacian con |l cumpimienta de os. PR upoRRing, ol s

¥ oprogramas danivedod autonzados en & Presupuss=so de Egresos de s snidades

;.E.thm 4 RS y Grgancs adminifeives desconcenirades de e Secrefura de
T GE.

FOLITICAS DE OPERACION

la DGFYF infomnans 8 e L DAD que [a carga dal avance de oz ndicedores de
la Mainz ce Indcacomnes de Resulipdes (MIR) weciard con I8 embidn de o3
Linesamierfos pars e Rewision § Actuslisanton de Matas, #Mejora, Calendarzaciin
y Seguimresnio de la Malrie de indicadorse para Resullados de ios Programas
Presupusstanos del ovoicio cormaegendadin, qua amite la LUnidad de Evaliackn
de Diesemoefa (LIED de la SHCP

La OC! a tranés oo la Subdireccidin de irmformacian [S1) remiirs @ las anlaces dae

las L& o DAL, los Lineamenica, pam que se apeguen al calendano de regisimo de
a5 INMCAcanes

La O] p treeds de v 5 eemiard an oomes alschinen de necrdalono, g prncipio
de oada maos a parlir de folneen. para oul cada LA u (1AL regsina o5 AvAarcas da
sus Incicadarss de Resutados.

Lo DG o8 franves de e 5 gupsmwiEsan, oos la LS y 06D cumgla con & tegatrd ds
IR AVRNDos Y Une ver-oongickd yalidara la MIE peea tumana a ia SHGP [EETE T
alErc 6

Lo DCHa aves ta la Bl roslizand & revisdn v vanifacds, de & magradan g nel

de indizador ¢ Programa y genarand una base de dalns omelir informacian @ lag
LA u DA0 y dreae de la DGR gue o regueran.
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DESCHIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTO: AMALISIS Y SCOUIMIENTO A LA MATRIZ DE INDICADORLS
DE RESULTADGS DOF LAS UNIDADES ADMINIETRATIVAS Y DRGANDS
AOMINIST RATIVOS CESCONCENTRADDS
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 Deacedn Gereral ga
Frogramacaon ¥
Praaupussin
I Crracizin L
| Conlablidad i
| Infartmacaan
| Subdreccan i
| Infatresan
. Deparames R

Vaoldacon. v Anaisia
de o irdormacidr

DOCUMENTOS
PTTYIALY MYOLUCRADGS
Recks  Cheo con o ke |« Oficio

Lincamantos ce @ UEL-SHOP §
ke & b OC) 3 tranes de =
LMK para au  sdanckEn &
raveés de careo Skeoienco |
archiva Odicig,

Feabes cormeo  pleciidnen e
insiiym @ la 58 comuricar ks
im=amiersas a la LW, g OAD

Hoobe mstuccikdn ¢ amla @
I:r.E':'lh de parec Slcindnco o b
g, u QAL kK lineameanica para

la cargn de @ MIR & rstruye al
Dapariameno e Informacién b

SUpErVSIAN oF |3 canga.

Radle InglKCi. siperdaas y
araiza n camga de @ mormacitn
yue realizon las WA u OAD, en o
porial que-deakgne e SHOF

LL& INFORMACION SE
REGISTRO
CORRECTAMENTE?
Sl

COMTIMUA ACTIVIDAD Ne s
Tla]

Infatims rIeGTETE e atitli]

alaciitnics 8 13 UA u DAD nota |
can las pbservaciones a cormegr. |
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DESCRIPCIGH NARRATIVA

- PROCEDIMIENTD: ANALISIS ¥ SEGIAMIENTD A LA MATRIZ DE INDICADORES
DE RESULTADOE DE LAS UNIDADES ADMINESTRATIVAS Y ORGANGS

| ADMINIETRATIVOS DESCONCENTRADOS

DO LUIMENTOS
RESPOMSARLE ACTIVIDAD INVOLLCRADDS
CONTINUA ACTIVIDAD Mo, 4
lamenia de 8 ‘alda skechoncamenle =n &l e

Valdaaiy ¢ Anddisg poenal gue  designe e SHCP,
d= la IrfammacKan genira base do dafos & informa a

sl
Suabdirscocidn da| T Becibe oomen eslectonico =
Fileinackn irdarna 8 la DO e cumpirisrda

de la cama.
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3. AMALISIS ¥ SEGUIMIENTO DE LA INFORMACION DE LOS FIDEICOMIS0S DE
LA SECRETARIA DE GOBERMACION

QEJETIVD

Aralzar la formacdn indnciem de o= cesmes Fimeslakles del sEmico respechva;

eMAnaly 0n oa regieites financierss amitidea por B Fiduclans,  vinculedos &l
cumpbmionic de kas fines paa los mua fueron oreadas.

POLITICAS OE OFERACION

- L& QGPyP a naves o la DC] solciiang & o8 enkaies oe 06 Fidecomsos oo |
L, u OaAD coda wimesine la canga oo lo wlormacian financiera remitido por (o

Froucirs y de avance de metas an & portal que desigros b SHCP

= Lo OCE a trawes ool DVAI superddsard (a cargo de conformudad o los Sempos
prunciadcos en & Reglamenrta d8 & L Foderal o8 Preesupussio y
Responsetlidad Hacendara a fin da valdar v envear la informacion a la SHCP
para su aubarizacde.

- L GGl a ravds del OVAI informard @ as UA o (WD que deberd de cumpdr can (o
cinga de b Infermadd @n las fechas ssdpulsdas én @ normathvadad vigeibs

= Lo BEl traves oal BN informars que una vez gue s& hayon obéenido los acuses
de cuds Ficescompo e gl Porfal Aplicslas de la SHCP s darcd por concduids (e
camga rmasiral an of patal gun desigra b SHCP

- L& DGPyP indarrmara 8 laa LA u OAD gus & mama profedimianto &6 realizaes

pafa la Henovackm dé Registo de ks Fuoaicomisos e ol on ol porial que designo
la SHCP.
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTC: AMALISIS ¥ SECUIMIENTD 0E LA INFORMACION DE LOS AIDECOMISOE |

DE LA EECRETARLS OF GORSANACION

BESPONSADLE
Lirecoian Generd oe
e o Hrason Y
Frasopussin
Dracoon Chet
Cantabiidadg =
IrfarrmincEn

Cepartar=nio s
walclagdn v Andhsis
e ia Informazon

. Caspariaimaiiio )
valdason v Analmis

cde @ informaatn

ACTIVIDAD

instnwye a 4a DOl 0 toves. de @
DGACKE  dar segpemenis iS5
irformmastn  Tnanciam de  jos
Fideioomisos o raves del porial
e dasigne 18 BHCP, e
coormidad a o ranmaradad
VIgEnDE.

instnye @l OVAL  realzar el
sEguImEnle ¥ sopetiedn e 1§
carga da la infomrastn financkara
¥ ovance des meins de cods
faic cimBg

Mevaa amahss y valcls 15
infpmacdn linancikera 4y al
manos de melss de coda

faicoman, paia e amdio a i3
EHCF

2 L INFORMATION SE
REGISTRO
CORRECTAMENTE?
-+t

CONTINUA S TIVIDAD MNa. &
MO

Filermn melianis AT
cioctrénioe a % LA u OAD nota
con s abseryEsoreEs 5 cOregii

CONTINGA ACTIVIDAD Mo, 3

DOCURENTOE
INVOLUCRADDS
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DESCRIPCION NARRATIVA

| PELA SECRETARIN LE GOGERACION

RESFCONSARLFE

ACTIVIDEAD

| PROCEDIMIENTD: AMALSIE ¥ SEGUINIENTD DF L& MFOSMACION DF LOS FIDFICOMEDE |

DOCLUMENTOS
INVOIL LS RADOS

de £ volos elcioncaments an o |

- valdacitin y Ardini |
~de lo Irfarmocian

porial que deaigne la SHEOP g
clahecra  informe detallodo  d=

cada Mideioomiss, asl como o |

rlorrnn  comsponoonia para la
weeminn ded Comdd de Sordml
Dedempaita Iratilucianal
JECES 00 v anvia a da 461
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40, AMALIAS ¥ VALIDACION DE LA CUENTA PUBLICA
DB.IETIVO

Analizar y waider la informaoon programatce. presupusstana v financiera del Tama &
sparckan respective para s Blegracon de 2 Cuanta Piblica; emarado de los registnos
da lns giferenins RiEhamas of & Secnetarg de Hacienda v Crédile Poolcs, -efsgandc su
winculookan cort el cumpimiento da los prasupuessios, ohotnes ¥ programas dnriuams
Aulcriradas en 8l Presunuesto des Egresos.

POLITICAS DE OPERACION

= La BGEPE a trowis de la DEACKR informeard @ b UA u O8D de b amistn de os

Imeamiantos par paris de 2 SHCP, como son

N Lirmamianlop para B inlegracion de fa Cusnts Foblcs dsl g@rcicn ﬁnr.ulque
CoFmEsnonoa

- Lirsameérios Espec¥fcos para s Unidades de la Secretaria de Haoenda y
Cngdia Poblico gua partcipan &n [ Inegracidn de la Cuscia Poblica, como
son las Unidades de: Contabiload Guharnamanial (UCE), do Evaluandn ded
Cemargefio (UED], de Poltica v Control Presupusstmic (UPCP) v Dirsocidn
Cienaral de Frogramacidn v Presupossts: B (DGPYyFE")

=  Lmeamierdos Espscifioos para i@ imiegracidn do la Comnia Pinbcs ded
pjercicic fista que coresponda para s Ramod Adminstatyos y Ramos
Clananakas de la Aomnstirasdn Pobice Federal,

. Lirsamierios Especificos para o Integracon de la ocuents Pibica dod
ejereais [Eeal guas oomespancs pam las Empresas Prodociss del Exbedo v
Err.lja-dnu.q.rl canfomman ol Sector Farasetiainl Fasdars!

. Linsamierdos sspecificos para b Integracidn de @@ Cuenta Pibidca del
gjgrocie facal g comespinda para &l Poder Lagislalivg, Poder Judices?® 4
Cingancs Autbromos, ¥

. Cispomcianed  Especificas pars b Inbegeacikin  de o Infarmacin
Prasupuestana a Efecto ta ia Prasaniacidn de la Cusrta Pablica para ai 2
Eperdicia Facal del ejerama fivsal que corresponda P

=  Lm SPyP desgnara a los funcimarios meponsanies qua funginin I::I:|'11-|:--B-I1J|=I-|:ﬂ
apire g SEGOE v I8 Unidad de Cortabifdad Gubsmamentsl (UCGE] e la SHEP

= Lo OGPy# a troves de o OGACME, meinuird a & BC| gestionar 13 solctud do
usuarcE pade o funGconanos goe secan ios resporaabises de g walidacikan y
egairn de | informacitn programatica-presupueshal an ol Ssema de Imaoracion
de la Cuenta Pablica.

- UDDEMWWMIMWMMH[EUWHMhW_
wesilicacan iy ondlEs de la riegracian o niveel de: Parbida presupuestal, Proorama,
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Caphila,. Uplded Resporsapls, 351 come en o Usmpos presupussisles  dis
mﬂmwmmdwﬂ Modificads Dowanoedn, Fagado, Ejeecica y

L'.:IJLI.:h-.l.uﬂn:hln‘.:-luﬁraumyunlﬂ.rﬁlq&nﬁudulmuﬂunm&luf
SEAFF, MAP, MAT v sistema GRP pars: schuabzar s bases de dados inksires, &
clario o somcfar s cifvas de cierm de Cuabsrta Prhlca

La P & trasie d& B Bl pedectans ol Andliss dal Epcian ool Préssipusssd de
Egresos pam sU Gma on of Siklma de iragrason de Ouenta Pabiica FS5CH).

La DO A fraves da (e S| wslkdard os Indicadeses an al Podal Aplcativa di &
SHCP ¢ reafizara los alusies correspondienfes en caso de gue B BEG-SHES

indigies que debsh caregine parm sa rdegeacan s e Coerds Pubiice
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DESCRIPCION NARRATIVA
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Direccitm o
Corabifcisd C
Infcemaaiion

Buhdinansitn
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1
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Recte de OM Ofico  para
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LICG-ECHF pard A indegracitn
ge & Cuesmia Pdbolca, srchio

Ot

Cespna sereoores pibiicos a
fhunglr coem: anlaces § olabody

Ofico pars sLe aruio
elecidnicamends & Ia UCG-
BHEF,

IFsalruye & e D] B Savdn da 1y
CGASKMRE ultizar las caves de

HCCRSE y cusninn ds R del
SICP paerm eaciar al procass ca i
Coenta Pdblca

Rocibe @ instroye a la Sl procecar
can k& revsdn ¥ acdins de o

ifermacidn de e Cuenta Pibbca
precargada en el S1CP.

Rewiba Ia informackin
presupucstal para cordrmar
valdar = coerecin aplcackin &n |

s difemntas sislemas 08 o
SHHCP: BICOP, BIAFF, MapP 1‘

MAT

Monioeea diaramerta o pago de
ADEFAS oh los setemas SIAFF ¥
HECE, e rapore |
chnhtrmnym'haluﬁ-l'j.ﬁhp'ri
L 1T

] DGACKME parn

canccimianto ¢ valida con chms |

{inales de la cuenta piblica ‘
2438

DOCLUMENTOS
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s Ofcio desoiciod
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DESCRIPCION NARRATIVA,

" PROCEDINIENTO: AMALISH ¥ VALIDACKN OF LA CUENTA PORLICA

Suibdirecciin
Irlecrmnackin

Subdirpcoon
Irfanmmaain

=

ACTVIDAD
LA VALIDACION DFE CIFRAS
DE CLUENTA PLFELICA
COINCIDE COM LA

INFORMACION EMITIDA EN EL
SCP?

L]
CONTINUA ASTIVIDAD Mo, §

MO

Nolffics & buvee del SECP in
coviils @a las Incorsisigncias

ors S COImE e,

Recie mepueuls e la LUCG
EHCF a tranvfis dal BICE

i L& VALIDACION DE CIFRAS
DE CUENTA PUBLICA
COINCIDE CON LA

INFORMACION EMITIDA EN EL
BICP7?

MO
CONTINGA ACTIVIDAD No. 7
3

Flatificms a & OGACME - |a
infarmacon valideda ol SICP

FIM DEL PROCENMIENTO

GO LUIMIENTOS
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41. ATENCION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION DE TRANSPAREMCIA Y
ACCESO & LA INFORMACION

OBMETIVG

Dt reapuaeln & R solchudes de infommcon gue B Unided de Eniace paoe 13

Trarsparencia ¢ Acoesa a B Infomanidn. remiin & B Srepoion Ganoral &a
Frogramaecidn ¥ Preesupuesio, con apego 2 @& legslacon wigerie en | masena v o los
Atk )mones consanidas an &l Regamard Iraniee de ip Secebarpa oa Gohematiin

POLITICAS DE OPERACION

= Lo DGPyP o tmwés de la DGACMR dard mesposstn a s sclidludes da

rarmacidn renicias por 18 Unkded de Eqlace oe Trarspdaienda v Acosso o &
nfommaacn (UETAL da la SEGDH a tavts cal sisiema designado para tal fin

- La PGRYE A traves oa ia DG anlarss e Sudas p CONYDURINAS {us pusitan
surgir de [an soiighdes de ranspanenoa ante 8l Comde Téoco de la LEETAL
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.PFI.I:':I'I:E-I:I-I,HEH'I'ID '0: ATENGION A LAS SOLICITURES [DE INFORMACION IJE|
| TRAKSFARERCIA ¥ ACGESD A LA INFORMACION

U S A ——— e —— I ED S e R SR

RESPOMNSAOLE
Direcchan General da | 1

P aimsgain
Prasupuasic

Diswcckn
Cortantidad

Inlcrmaciin

Satbdiveocidn
Inlermackhn

Lrroooon
Camlabilidac
Irdanmasiin

¥

da

&

L

ACTRADAD
Recioe &l Ofica oo soliciud o)
WerppEmnEs de ks ek
madiarig @ Sigtama do Conieal
e Gealion &= UETAl v ana a &

OCT & lravae da b DEACKE pas
Sid alpncitn

Facioa &l Cfic op jolichad da

trenspanenoa y tuma o la 51 pam
8l alercitn

Recioe instrupgdn y amigra lolio|
@l e da Ecliohd  de
ftansparenca en ol =siema o

gaelian gues Sreepords.

Analen b palicitn vy mealea @
Dipquedn & meagracdn de los
dates que susiersa @ resposala y
resfjuanda Ohcv de acliclod o
RPATE PRI

aboia Ohcw oo respessls
dabidamants  fundamentada v
motivada. mmpnme ¥ wma a hl
DCE para su Vo Ba, ¢ hirma |

#ecioo, revisa y firmo, wma a hl
Sl pate s evio sleclidnion A k)
UETAl A il dal sisfema o)
comimd de gestdn desigrada poral
sl fin

COCLMENTOS
INVOLUCRADOS

e e s e et

» Ofice de sobefud |

dior transpanenog

s oo de sobchud
s MrRsn R

= Ohoo da =ahciul
de trormspa e

EmnueEslE
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DESCRIPCION MARRATIVA

PROCEDIMIENTO: ATENCION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACIKON DE |
TRAMBFARENCIA ¥ ACCEED A LA INFORMACION

Te——

| Eundireccian oe| 7 Recbs y emin slecemcamenis
FlarmecEin @ le LIETAL & Iraves chel aiasoms

da contol de gesiidan ch-sgm:ln

para tal fin, archivme Ofcia.

4 Hepgisiia an o base de dsbos
mbeviria & folio aleveica.

FiN DEL FROCEDIMIENTO
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42, GUARDA ¥ CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE

CRJIETIVO

Inledrar para au guarda ¥ csiodia, i6e documsnics do las Aress ganedadongs, 4 raves
dix i MEcaniSMas e archivD qua mplemers v geshona wn conirol agi y efcante de
s srxpediertes & fin de proporoonar &l soporie documeni® pam fBe unidades
sdmirigiraties o drfancs administativie deacordsnitados que & soldafan

POLITICAS DE DFERACION

- La DGACME a8 través de o DOl reciors los solciludes o= ngeess de
cacumantacitn.al Arghve Corgabla a trawds-de Oficle, faqeta o mlackn simpbs de
dacumenics por cada tpo de regisiro contable los términos gue == havan
goaidade con laa LA o DAL

= o D5PyP a troves de |a ODC| verdcard gue sa siabore un expedients por cads
ragislio contabia, con la documeiaeiin juslilieatve Wo comprohaiona original,

= La OCl B través dal DAC verfcord que cado expedierda coflecga B Gléve
crrilibde ¥ Ahivieics pars s ulHERGOh lopogralics.

= La OC1 & través del DALC informard o e drsas panersdoris de 6 documsenteacin

cnie 1 antrega dé documaniackin aed de confprmidad @ lo establecide an maiena
archivisioa vgemie.
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Racta Ofico, alemia nola o
relacion de dooumentas de las
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mamrnerdacin, solihed il
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jusiilitrna § compiabaiana foai
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Canhskals

a melamtn de cooumerbos
6 B8 BabcHkd @8 g e

Crschr, afardn reds ©
ia === [s] §] e |
docurresnios

Cdicio, abenta nota
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!
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= Decimantaciin |
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iy, alamin mois
d el i [ -]

documeiios
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al
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DESCRIPCION NARRATIVA

PROCEDIMIENTOR: GUARDA Y CUSTODE DE LA IIIDI:'-.IHEHTHI:"I['JT-I l!.'-ﬂ'l'-IT."-F-lI F

el el vt ot Sl e A -
RESPORSABLLE ACTIVIDAD I1'|I'|'I:ILI'LII:-IH.I:'I-IIE:E
Uepatamenio de| 5 Devuehe B sokcrud de ngrm e Ofichi, HlevA et
Arehive Conialbles & red guanersdioes 8 B o macion . da
chosre e nadin, documsnloa
# Salciiud
s Dpcumeniacitn
jLesfilicnins i
cErmprababona
CONTINUA ACTVIDAD Ma. 1
5| ﬁﬂﬂ-ﬂﬂ'ﬂlﬂﬂb@:ﬂﬂhdl‘liﬂﬂhﬂb s Odcig, atenta mota
la Felackhn de Documenins ¥ g rekadids de
regisim @ recepoicn de Kis | documenios
dasamarion, aenkha soliched ¥ | = Solchud
Uficio, alenta noia o relocon e | » Decumentacion
chasamesTiog. |I..EH1'I-I:-I:I|J'I|':I Wl
aamprabatona
T DOgtaira 0o dooumoenios ¢ ubica |« Docurmanbscidns
s archivos dogpleles =0 s pesfcativa ”
carjisia cofesponiEanis da & camprobatana
hase de cormsuba del Aschiva
Conrianks
8 fmiegra ka GITUMEBETAACON | ¢ Dociraniad
juslificales y cormpoicbabds &0 | pesfcativa ¥ |
arpmdionias de acparde con 19 sampeochatons
ramathadad archwistica wogenie. | & Exppdients
8 Ubica iopgraticamenta | « Expedients
aprdienices aon o sitia
corespaniierds pora guirda
cisboddin an al foohnedg Conmtablo
106 E‘-z-l:l-_:lr-u invanimig o8 IGE
aupadinntos dal apncico
Fi DEL PROCECIMIENTD
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43. CONSULTA DE DOCUMENTACION CONTABLE
QEJETVD

Alandler aporunamania [Rs aolicihucdas de comulla de expedieriss feicos realisados
por a5 areas gensradoras de @ docementasdion, wridades acminsirativas o droanos
adkminmdrabyGa deasancarirados de o Secretane de Gobemaaion, oue esién achivas y

resguardacas an of archiva cordaly, o ravds dal ealema 0w valae g prestama
gocurmnersal

POLITICAS DE OPERACION

=  |= DRy @ travds da la DCl recibin la sofckud de préstamo de dooumerdacion
JEfcatya y comprababona al Arshiod Cantabla g avas de Dhcs, abanls ol o
coreo eleridnioo amitido por persenal de. mando, mEma que s8 @endand. A
ravés del Vae de Prastamo Docoments (Fomaio 12

= Le DGl o fraves del DAC reafizard el regisiro dal préstamo en & Sistema da
Coanindl e Prdslamog, deade s ncio hasla au Tnairasin

- Le DCl & tinwes del D&C venficard que |8 docurmeniacion justificstra ¢

compechaloria saa desata por &l pasanal responeabla Bn laa oondacines §
plazas acordodas.

— e 0Cl & través ded DAL mdicerd & 18 LA v OO0 cugnds un documanto Pays s
ali=rado o dafiade dumarde la consuba, & 8n de soludcrar adscuadamerdn la
el iasan del o,

= 1o OG! a trowes del DAC renlmans un condol penddioo de los préstamos
aleciaics

@.-'
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DESCRIPCIGN RAREATIVA
FROCECIMIENTO: CONSULTA GE OOCLUMERNTALOM COMNTABLE
| DOCUMENTOS
I:HEEF"I}HEA.ELE ACTIVIDAD INVOL LG RADOS
Diroccitn fe |1 FAechbe selciion de consulia da  « Dfioo o Asenta
Canmbdidaa & documnentacitr  justificatra ¥ poda
Infamrasin GIrpe Ghalina w Iraves de Ofaa, |
atestla note 0 cormen edechrtining,
insinuye a 3 SC pars =4 alerscicn
: Sebdrecoon de ;3 Hedbe nsinaccion y la uma al o« Ofco o &enis
| Coanlabdida:d Dl o

Cepartamenio e

' Arckivn Canlkabie

frchndd Conioble

Oppatamenta de

H

Meche de o 5C Ohco, glera  « Ohoo o Al
nota o Comen elacindnicn con 8T noda

sakciiug de cansukin de = UA O

EETH 1

Feabzn Disgiesds an bass o8« Ofioo o &Afants
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