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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
LICITACION PUBLICA NACIONAL
N°. LA-008JBK001-E1-2016

LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS, EN LO SUCESIVO
PRONABIVE, A TRAVES DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y EN
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 134 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; ASi COMO EN LOS ARTICULOS
25, 26 FRACCION |, 26 BIS FRACCION Il Y DEMAS DISPOSICIONES QUE
ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO (LAASSP), EL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO (RLAASSP), LAS
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES Y TODA LA
NORMATIVIDAD APLICABLE EN LA MATERIA, CELEBRARA LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL N° LA-008JBK001-E1-2016, CON LA FINALIDAD DE CONTRATAR LOS
SERVICIOS DESCRITOS A CONTINUACION, BAJO LA SIGUIENTE:

CONVOCATORIA
“PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE PERSONAL ESPECIALIZADO”
CONTENIDO

1. TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION.

Con fundamento en el articulo 30 de la LAASSP, la convocatoria a la licitacion puablica de
este procedimiento se realizara a través de CompraNet y su obtencion seré gratuita, misma
gue podra consultarse en el Subdireccion de Recursos Materiales, con domicilio en Ignacio
Zaragoza N° 75, Col. Lomas Altas, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México,
Distrito Federal en dias hébiles de 09:00 a 17:00 horas.

Ademas, simultaneamente se enviara para su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacidn, un resumen de la convocatoria a la licitacion que debera contener, entre otros
elementos, el objeto de la licitacién, el nUmero de licitacion, las fechas previstas para llevar
a cabo el procedimiento de contratacion y cuando se publicé en CompraNet.

De conformidad con lo estipulado en la fraccion Il del articulo 26 Bis de la Ley, la
participacion de los licitantes en esta licitacién publica sera exclusivamente a través de
CompraNet, utilizando medios de comunicacion y de identificacion electronica; en el
entendido de que las comunicaciones que por este medio se realicen producirdn los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en
consecuencia, tendran el mismos valor probatorio, de acuerdo a lo indicado en el articulo
27 de la Ley.

En los términos de lo establecido en el pendltimo parrafo del articulo 26 de la Ley, podra
asistir cualquier persona a los actos de esta licitacién publica en calidad de observador,
bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en
el desarrollo de los mismos. Los referidos actos se realizardan en el domicilio de la
convocante.
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Conforme a lo anterior, la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura
de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran a través de CompraNet y sin la presencia
de los licitantes en dichos actos.

2. PROGRAMA DE EVENTOS.

ACTO

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

VISITA A LAS INSTALACIONES

JUNTA DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA

ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES

FALLO DE LA LICITACION

FECHA

28 de enero de 2016

02 de febrero de 2016

04 de febrero de 2016

15 de febrero de 2016

23 de febrero de 2016

3. INFORMACION ESPECIFICA.

3.1 DESCRIPCION GENERICA DEL SERVICIO.

HORA

09:00 a 16:00
Horas

10:00 Horas

10:00 Horas

11:00 Horas

LUGAR O MEDIO

CompraNet

Instalaciones de PRONABIVE
ubicadas en Ignacio Zaragoza
N° 75, col. Lomas Altas,
Delegacion Miguel Hidalgo,
C.P. 11950, en México,
Distrito Federal. En la Unidad
de Recursos Humanos y
Capacitacion.

Esta visita es opcional para
los licitantes.

CompraNet

CompraNet

CompraNet

Por medio del presente procedimiento y toda vez que la CONVOCANTE cuenta
con la disponibilidad presupuestal necesaria, se contrataran los servicios descritos
en el Anexo 1y que se mencionan a continuacion:

Partida Unica

“SERVICIOS DE PERSONAL ESPECIALIZADO”

Para el presente procedimiento, no se solicita el cumplimiento de Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de Referencia.

3.2.  VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del contrato que se adjudique al licitante ganador sera del dia 01 de
marzo al dia 31 de diciembre de 2016.
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La entrega de los servicios solo abarcara un ejercicio presupuestal sin perjuicio de
lo establecido en las demas disposiciones legales.

3.3. GARANTIA DEL SERVICIO.

El licitante ganador garantizara la calidad de los servicios otorgados, por lo que
debera contar con la infraestructura necesaria y personal especializado para
cumplir con los requisitos establecidos por PRONABIVE, Anexo 5.

3.4. VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.

Una vez recibidas las propuestas, la CONVOCANTE podra visitar las instalaciones
de los licitantes, pudiendo efectuarse durante el proceso de evaluacion o después
del fallo o durante la vigencia del contrato correspondiente, realizando las visitas
gue juzguen necesarias en la fecha y hora que previamente le notifique la misma,
a efecto de verificar que cuente con la infraestructura idonea y las instalaciones
correspondan a las de un negocio formalmente establecido.

3.5. LUGAR DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

Los servicios objeto del presente procedimiento de contratacién seran prestados a
PRONABIVE, en sus instalaciones ubicadas en Ignacio Zaragoza N° 75, col.
Lomas Altas, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal.

4. ADJUDICACION DE LOS SERVICIOS.

Los servicios contenidos en el Anexo 1 de esta convocatoria, seran adjudicados al
licitante que habiendo cumplido cabalmente con todos los requisitos legales y
administrativos y técnicos también haya presentado la propuesta econdémica mas
baja, considerando lo sefialado en el articulo 2 fraccion Xl de la LAASSP.

Se adjudicara por partida completa a un licitante y la contratacion se elaborara
mediante un contrato de servicios el cual establecera los derechos y obligaciones del
licitante ganador.

La cantidad a contratar estd determinada en un servicio por partida, considerando que
se adjudicara por partida completa.

Para el caso de que en igualdad de condiciones se presente un empate, se dara
preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas
empresas nacionales, para lo cual deberan anexar como parte de su propuesta el
escrito identificado como Anexo 9.

Para el caso de que no se presente el supuesto antes sefialado o todos los
involucrados cumplan con ese requisito, la adjudicacion se efectuara a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la
CONVOCANTE, en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un
boleto por cada propuesta que resulte empatada siendo depositados en una urna, de
la cual se extraera el boleto del licitante ganador.
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La Unidad de Recursos Humanos y Capacitacion de la CONVOCANTE, se encargara
de supervisar la prestacion de los servicios objeto de este procedimiento de
contratacion, sefaladas en el anexo 1.

5. OBLIGACIONES Y CARACTERISTICAS PRINCIPALES PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El PROVEEDOR se obligara con la CONVOCANTE a:

e Prestar el servicio en los términos, caracteristicas y condiciones ofertadas
en su propuesta técnica.

¢ No ceder, total o parcialmente sus derechos y obligaciones a otra persona
fisica 0 moral, salvo lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo 46 de la
LAASSP.

e Cumplir con toda la normatividad aplicable para la correcta administracion
de némina del personal, respetando el cumplimiento de cada uno de los
puntos solicitados en el Anexo 1.

ASPECTOS ECONOMICOS.
6.1. PRECIOS.

Los precios del servicio que coticen los participantes en la presente licitacion,
seran fijos y firmes a partir de la fecha del acto de presentacién y apertura de
proposiciones y hasta la entrega total del servicio.

No se aceptan propuestas con precios escalonados.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten
circunstancias econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones
supervinientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen
directamente un aumento o reduccién en los precios de los servicios aun no
prestados y aun no pagados y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de
consideracion en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacion del contrato
correspondiente, PRONABIVE deberd reconocer incrementos o0 requerir
reducciones, conforme a los lineamientos que expida la Secretaria de la Funcién
Publica.

6.2. CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN.

Previo a la revision de factura se debera entregar en la Unidad de Recursos
Humanos y Capacitacion la siguiente documentacion para autorizar la misma:
factura original, copia del contrato, la relacion de incidencias y la Ultima copia de
pagos al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago se realizar4d contra
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guincena devengada de servicio y dentro de los 15 (quince) dias naturales
contados a partir de la presentacion de la factura original a revision debidamente
firmada y autorizada por el servidor publico responsable de la Unidad de Recursos
Humanos y Capacitacion, anexando copia del contrato y la relacién de incidencias.
Esta documentaciébn debera presentarse en la Subdireccion de Recursos
Materiales, sita en Ignacio Zaragoza No. 75, Col. Lomas Altas, Delegacion Miguel
Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal, los dias martes de 9:00 a 13:00
horas.

En la factura que presente el prestador de los servicios debera desglosarse por
separado el Impuesto al Valor Agregado, correspondiente.

El pago de la prestacién del servicio quedara condicionado proporcionalmente, al
pago que el prestador de los servicios deba efectuar por concepto de penas
convencionales, cuando sea el caso

El licitante ganador debera expedir sus facturas a nombre de Productora
Nacional de Bioldgicos Veterinarios con domicilio fiscal en Ignacio Zaragoza No.
75, Colonia Lomas Altas, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11950 México, D.F. y
con Registro Federal de Contribuyentes PNB-731214-RFO.

6.2.1. CADENAS PRODUCTIVAS DE NAFIN.

Conforme al programa de cadenas productivas instrumentado por Nacional
Financiera (NAFIN), serd opcional para los prestadores de bienes o servicios,
solicitar el pago que corresponda, cediendo los derechos de cobro, en términos de
lo dispuesto en el udltimo parrafo del articulo 46 de la LAASSP, por lo que la
Entidad aceptara que el proveedor adjudicado pueda ceder sus derechos en favor
de este intermediario financiero, mediante operaciones de factoraje o descuento
electronico en Cadenas Productivas.

Para efectos informativos en términos de lo sefalado en las Modificaciones a las
Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacién al Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de
Desarrollo, publicadas en el D.O.F. de fecha 4 de abril de 2009, se hace del
conocimiento de los licitantes la informacién contenida en el Anexo 15.

6.3. IMPUESTOS.

En materia de impuestos y derechos, PRONABIVE pagara Unicamente el
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

6.4. ANTICIPOS.

PRONABIVE, no otorgara anticipos para la contratacion de los servicios objeto de
este procedimiento.
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7. IDIOMA.
El idioma usado en las propuestas a presentar, Unicamente podra ser espafiol.

8. INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA.

Los licitantes deberan cumplir con todos los aspectos sefialados en el Anexo 1 de
esta convocatoria, para tal efecto, podran integrar su informacién conteniendo los
requerimientos indicados y que finalmente seran sus propuestas técnica y
econdémica.

Para el envio de propuestas a través del sistema de compras gubernamentales
(CompraNet) se debera considerar lo siguiente:

Instrucciones para la elaboracion y envio de propuestas por medios remotos de
comunicacion:

a) Cuando técnicamente sea posible, deberan identificarse cada una de las
paginas que integran las propuestas, con los datos siguientes: numero de
Licitacion y numero de pégina; dicha identificacion debera reflejarse, asi como la
firma del representante legal en cada documento que integra sus propuestas, en
su caso, en la impresién que se realice de los documentos durante el acto de
apertura de las propuestas técnicas y economicas.

b) Adicionalmente deberan emplear en sustitucién de la firma autdgrafa, el
medio de identificacion electrénica que para tal fin debera certificar previamente la
Secretaria de la Funcién Publica.

C) Para el envio de las propuestas técnica y econémica por medios remotos
de comunicacion electrénica, el licitante debera utilizar exclusivamente el sistema
electrénico de informacion publica gubernamental denominado CompraNet.

d) La inalterabilidad y conservacion de la informacién contenida o remitida a
través de CompraNet, estd garantizada por el uso de protocolos de seguridad
alineados a los estandares nacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema
deberan observar las medidas de seguridad que garanticen que los documentos
electrénicos que incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.

e) CompraNet emitira un aviso de la recepcion de las propuestas.
f) En el acta que se levante de cada evento, se identificaran las propuestas

gue se hayan presentado por medios remotos de comunicacién electronica.

Q) Reconocerdn como propia y auténtica la informacion que por medios
remotos de comunicacion electronica envien a través de CompraNet, entendiendo
por medio de identificacién electrénica el conjunto de datos y caracteres asociados
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gue permiten reconocer la identidad de las personas que hacen uso del mismo, y
gue legitima su consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice
con el uso de dicho medio.

h) El licitante serd responsable de mantener actualizada la informacion
registrada en CompraNet, respecto de cualquier modificacion o revocacion de las
facultades otorgadas a su apoderado o representante legal.

i) Aceptaran que el uso de sus claves y contrasefia por persona distinta a la
autorizada, quedara bajo su exclusiva responsabilidad.

)] Aceptaran que se tendran por notificados del fallo y de las actas que se
levanten con motivo de la Licitacion en la que participen. Cuando estas se
encuentren a su disposicién a través de CompraNet, a mas tardar al dia habil
siguiente a que se celebre el evento.

8.1 PROPUESTAS CONJUNTAS.

De conformidad con lo sefalado en el articulo 34 de la LAASSP y 44 del
RLAASSP, dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una propuesta
sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en el caso de las
personas morales, por lo que tendran derecho a participar solamente con un
ejemplar de la convocatoria; debiendo celebrar entre todas las personas que
integran la agrupacion, un convenio en los términos de la legislacion aplicable, en
el que se estableceran con precision los siguientes aspectos:

o Nombre, domicilio y registro federal de contribuyentes de las personas
integrantes, identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con
las que se acredita la existencia legal de las personas morales y de haberlas,
sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que
aparezcan.

¢ Nombre y domicilio de los representantes legales de cada una de las personas
agrupadas, identificando en su caso, los datos de las escrituras publicas con
las que acrediten las facultades de representacion.

e La designaciéon de un representante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con la propuesta en el
procedimiento de licitacién, mismo que firmara las proposiciones.

e La descripcion detallada de las partes objeto del contrato que correspondera
cumplir a cada persona, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento
de las obligaciones.

e La estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado

junto con los demas integrantes ya sea en forma solidaria o mancomunada,
segun se convenga, para efectos del procedimiento de contratacion.

10
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Dicho convenio debera ser entregado junto con la propuesta técnica.

Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicion conjunta,
deberan presentar cada uno en forma individual solo los escritos sefialados en la
fraccion VIII del articulo 48 del RLAASSP (declaracion de no encontrarse en los
supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley, declaracién de integridad,
manifestacion de nacionalidad y escrito sefialando el tamafio de la empresa.

En caso de resultar adjudicada dicha propuesta, el convenio que se hubiere
entregado en la propuesta técnica, asi como la acreditacién de las facultades del
apoderado legal que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en
escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por todas las personas que
integran la propuesta conjunta, quienes en lo individual deberan acreditar su
personalidad y que para efectos del contrato y el procedimiento seran
considerados responsables solidarios 0 mancomunados segun se establezca.

9. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN.

La documentacion complementaria, administrativa y legal, técnica y econémica
requerida en este procedimiento que no sea sefialada como opcional se considera
indispensable para la evaluacion de la propuesta, por lo que su incumplimiento
afectara la solvencia de la misma motivando su desechamiento por parte de la
CONVOCANTE.

Cada uno de los documentos incluidos en la propuesta, deberan estar foliados en
todas y cada una de las hojas que los integren, numerando de forma individual la
propuesta técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue
el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el
parrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad, la convocante no podra desechar la proposicion. En el
supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser cubierta con la misma
informacion contenida en la propuesta, la convocante tampoco podra desechar la
proposicion.

9.1. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Los licitantes deberan incluir la siguiente documentacién en sus propuestas:

a) Formato debidamente requisitado, el cual se incluye en la presente
convocatoria como Anexo 3. La persona que suscriba el formato y las
propuestas manifiesta bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada.
Asi mismo deberd indicar una direccion de correo electronico.

11
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d)

PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS

Copia del Poder notarial debidamente otorgado ante Notario Publico, en el
cual se faculte expresamente al representante legal que firma la
documentacién solicitada por la convocante (pudiendo ser un poder
especial para estos efectos, un poder para actos de administracion y/o
actos de dominio).

Copia por ambos lados de la identificacion oficial vigente, la cual podra ser;
Pasaporte, Credencial de Elector, Cartilla Militar o Cédula Profesional del
licitante o0 apoderado legal.

Carta Manifestando interés de participar en el procedimiento, Anexo 13.

La CONVOCANTE acreditara la existencia legal del licitante, asi como la
personalidad juridica de su representante mediante la presentacion del documento

[T}

sefalado en el inciso “a”.

La documentacion antes referida debera entregarse conjuntamente con las
propuestas formando parte integral de las mismas.

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA'Y LEGAL

La propuesta administrativa y legal debera contener la siguiente documentacion
debidamente foliada:

a)

b)

d)

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
conoce y acepta el contenido y alcance de la convocatoria, de los anexos y
de las condiciones establecidas en la misma, asi como de las
modificaciones a tales documentos que, en su caso, se hayan derivado de
la junta de aclaraciones y en caso de ser adjudicado, prestara el servicio
ofertado debidamente especificado, Anexo 2.

Comprobante del domicilio de no mas de tres meses de antigliedad
correspondiente al domicilio fiscal del participante (predial, agua, recibo
telefonico, recibo de luz, recibo de renta o estado de cuenta bancario).

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
no se encuentra en los supuestos de los articulos 50 y 60 penultimo péarrafo
de la LAASSP. Anexo 6.

Escrito en que el licitante presente una declaracién de integridad, en la que
manifieste que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendra
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de PRONABIVE,
induzcan o alteren la evaluacién de las propuestas técnica y econdémica, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas, con relacion a los demas licitantes participantes. Anexo 7.
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e) Escrito en el que el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana.
Anexo 8.
f) Escrito donde el licitante manifieste la estratificacion de su empresa de

conformidad con lo establecido en el formato que deberan presentar los
licitantes que participen en los procedimientos de contratacion para dar
cumplimiento a lo dispuesto en los ‘“lineamientos para fomentar la
participaciébn de las micro, pequefias y medianas empresas en los
procedimientos de adquisicién y arrendamiento de bienes muebles, asi
como la contratacion de servicios”. Anexo 9.

9) Escrito donde el licitante manifieste el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales. Anexo 10.

Solo en caso de presentar una propuesta conjunta, se debera entregar:

h) Convenio celebrado entre los licitantes que participen en la propuesta
conjunta y que debera cumplir con lo sefialado en el articulo 34 de la
LAASSP, asi como el 44 del RLAASSP.

9.3. PROPUESTA TECNICA.

La propuesta técnica deberd contener la siguiente documentacion debidamente
foliada:

a) Escrito en formato libre y en papel membretado del licitante, en la que se
describa de manera clara y detallada las especificaciones del servicio
propuesto de acuerdo a lo sefialado en el Anexo 1.

b) Escrito en el que el licitante manifieste que cuenta con la infraestructura
necesaria y personal especializado para cumplir con el servicio a entera
satisfaccion de PRONABIVE, Anexo 5.

C) Curriculo del participante conteniendo como minimo la siguiente
informacion:

1. Antecedentes.

2. Descripcion de su estructura organizacional.

3. Localizaciéon de sus instalaciones.

4. Relacion de sus principales clientes, sefialando su razén social,
domicilios, teléfonos y nombre de un contacto.

5. Copias de por lo menos 2 contratos de clientes a quienes haya
suministrado servicios de administracién de némina, similares a
los que propone a la Convocante.

d) El licitante debera presentar por lo menos 3 cartas de recomendacion,
emitidas por sus clientes preferentemente de otras dependencias o
entidades gubernamentales haciendo referencia al presente procedimiento,
dirigidas a PRONABIVE y sefialando el cumplimiento de las obligaciones
del licitante por la prestacion de los servicios similares contratados.
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9.4. PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econdmica debera contener la siguiente documentacién
debidamente foliada:

a) Formato libre, legible, sin tachaduras ni enmendaduras, con la informacion
de la partida cotizada y debiendo cumplir con todas las condiciones
establecidas en la convocatoria conforme al Anexo 11.

e En la propuesta econdémica, se indicara el importe mensual, el importe por
los 10 meses solicitados, el IVA correspondiente, asi como el importe total
de la misma.

e Se deberd presentar el desglose considerando puestos, plazas, sueldo,
prestaciones y comision por el servicio

e Para efectos de cotizacién, deberan tomarse las especificaciones de los
servicios que se encuentran contenidas y sefialadas en el Anexo 1 de esta
convocatoria.

10. CRITERIOS DE EVALUACION.

El criterio de evaluacién que se utilizara para este procedimiento sera el binario, en
el cual se determinard como ganadora aquella propuesta que garantice el
cumplimiento de los requisitos establecidos por la CONVOCANTE y que ademas
ofrezca el precio aceptable mas bajo, atendiendo a lo siguiente:

a) Para la evaluaciéon técnica se verificard que se cumpla con todos los
requisitos complementarios y especificaciones técnicas sefialadas en la
presente convocatoria.

b) La evaluacion de la propuesta econdmica se hara comparando entre si el
importe de los servicios ofertados por los licitantes.

c) En caso de discrepancia entre la propuesta técnica y econémica por lo que
se refiere a la descripcion del servicio, prevalecera lo establecido en la
propuesta técnica.

d) La determinacion de quién es el licitante ganador, se llevard a cabo con
base en el resultado del dictamen técnico y de la tabla comparativa
economica elaborada para tal efecto.

e) La asignacion de la propuesta se hara en favor del licitante que habiendo

cumplido con los requisitos establecidos en la presente convocatoria,
presente la propuesta econémica mas baja.

14



/4
N PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
-

f) Cuando el servicio contenido en la propuesta técnica del licitante, cumpla y
supere los requerimientos técnicos establecidos en la presente
convocatoria, se aceptara dicho servicio, sin embargo, sera declarado
ganador sélo en el caso de que su proposicion econdémica sea la mas baja.

0) Para fines de evaluacion econdémica, en caso de error aritmético,
prevaleceran los precios unitarios.

11. GARANTIAS.
11.1. PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
respectivo, el licitante a quien se le adjudigue el contrato debera presentar a la
CONVOCANTE, dentro de los 10 (diez) dias naturales, posteriores a la firma del
mismo o el dia habil anterior si éste no lo fuera; pdliza de fianza expedida por una
institucion afianzadora legalmente constituida en la Republica Mexicana a favor de
la PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS vy por el 10%
(diez por ciento) antes de IVA del monto del contrato adjudicado. Anexo 14,
“MODELO DE FIANZA”.

En caso de incremento al monto del contrato, el proveedor se obliga a entregar a
PRONABIVE, en el plazo de 10 (diez) dias naturales posteriores a la formalizacion
de la modificacién respectiva, los endosos correspondientes, debiendo contener el
documento la estipulaciébn de que se otorga de manera conjunta, solidaria e
inseparable de la fianza otorgada inicialmente. Asi como también en caso de
presentarse cambio en el domicilio fiscal del proveedor, se debera entregar la
modificacion de la fianza correspondiente.

El proveedor acepta expresamente que en caso de cualquier incumplimiento en las
obligaciones a su cargo estipuladas en el contrato, PRONABIVE hara efectiva la
fianza.

La fianza original deberd entregarse en las oficinas de la Subdireccion de
Recursos Materiales, ubicada en Ignacio Zaragoza No. 75 Col. Lomas Altas, en
México, D.F.

11.2. DIVISIBILIDAD DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO.

De conformidad con las caracteristicas del servicio objeto del presente
procedimiento de contratacién, se considera factible la divisibilidad de las
obligaciones del licitante ganador, por lo que en caso de presentarse algin
incumplimiento en la entrega de los servicios por causas atribuibles al LICITANTE
y que amerite la aplicacion de la garantia, esta solo se hara efectiva por la parte
proporcional incumplida.
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11.2. DEVOLUCION DE LA GARANTIA.

La garantia para el cumplimiento del contrato podré ser devuelta, una vez que el
licitante demuestre haber cumplido con la totalidad de los compromisos adquiridos
en la presente licitacion,

El licitante debera solicitarla por escrito, dirigido a la Subdireccion de Recursos
Materiales, la cual extendera una carta de liberacion dirigida a la Institucion
Afianzadora.

12. EVENTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DE LA
LICITACION.

12.1 JUNTA DE ACLARACION A LAS BASES DE LICITACION.

Con fundamento en los articulos 33 y 33 bis de la LAASSP y con el objeto de
eliminar las dudas que puedan motivarse con la lectura del contenido de esta
convocatoria, se llevara a cabo la junta de aclaraciones el dia 04 de febrero de
2016, a las 10:00 horas, en el aula de capacitacion de PRONABIVE, sita en;
Ignacio Zaragoza N° 75, Col. Lomas Altas, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950,
en México, Distrito Federal.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en
esta convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en
participar en la licitacién por si o en representacion de un tercero, manifestando en
todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante, conforme se detalla en el Anexo 13 de esta convocatoria, este
formato se enviara acompafiado del documento que contenga sus preguntas (las
cuales deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en la convocatoria a la licitaciobn publica, indicando el
numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no
cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la convocante)
conforme a lo siguiente:

A PARTIR DEL DIA EN QUE SE PONGA A DISPOSICION LA PRESENTE
CONVOCATORIA Y A MAS TARDAR VEINTICUATRO HORAS ANTES DE LA
FECHA Y HORA EN QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE
ACLARACIONES, LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR SUS
SOLICITUDES DE ACLARACION, a través de CompraNet.

En la junta de aclaraciones, la convocante se abstendra de dar contestacion a
preguntas que hayan sido formuladas o se hayan recibido después del plazo
previsto en el articulo 33 bis de la LAASSP.

A partir de la fecha y hora sefialadas en la convocatoria para la celebracion de la
junta de aclaraciones, se procederan a enviar a través de CompraNet las
contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas en tiempo.
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Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro
factor no imputable a la convocante, el servidor publico que presida la junta de
aclaraciones, informara a los licitantes si éstas seran enviadas en ese momento o
si se suspenderd la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior.

Con el envio de las respuestas a las solicitudes de aclaracién y atendiendo al
namero de solicitudes contestadas, se dara a conocer el plazo que tendran los
licitantes para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion a las
respuestas otorgadas por la convocante, pudiendo quedar dicho plazo
comprendido entre las 6 y las 48 horas posteriores a la celebracion de la junta de
aclaraciones.

Una vez recibidas las preguntas, la convocante informara a los licitantes el plazo
maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

Al término de cada junta de aclaraciones, se levantara el acta correspondiente,
misma que sera difundida a través del Sistema CompraNet para efecto de
notificacion a los licitantes.

12.2. INDICACIONES GENERALES.

Toda la informacién recibida en tiempo y forma no podra ser retirada o quedarse
sin efecto, por lo que se considerara vigente hasta la conclusién del procedimiento.

Cuando la manifestacion de interés de participar del licitantes sefalado en el
Anexo 13 de la presente convocatoria se presente fuera del plazo establecido o al
inicio de la junta de aclaraciones, el interesado solo tendra derecho a formular
preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en la junta de aclaraciones a
los cuestionamientos presentados por otros licitantes. Si la referida manifestacion
de interés no se presenta, al interesado se le permitira el acceso a la junta de
aclaraciones en calidad de observador, con la condicion de registrar su asistencia
y abstenerse de intervenir con comentarios u opiniones durante el desarrollo del
evento.

La convocante procedera a dar respuesta a las solicitudes de aclaracién recibidas
dentro del plazo estipulado; no obstante, si éstas requiriesen de mayor andlisis o si
debido a su complejidad no se les pudiera dar respuesta en el mismo acto, el
servidor publico que lo presida podra suspender la sesion y realizar las sesiones
gue sean necesarias 0 bien celebrar las juntas de aclaracion que considere
necesarias, sefialandose al final de la primera junta la fecha y hora para la
celebracion de la segunda o ulteriores.

Al concluir el evento se levantard el acta correspondiente que contendra tanto las
preguntas recibidas como sus respuestas; en el entendido que, con fundamento en
el articulo 37 Bis de la Ley, se difundira un ejemplar del acta en CompraNet, para
su notificacion a los licitantes, en sustitucion de la notificacion personal.
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De conformidad con el articulo 33 de la Ley, las modificaciones y aclaraciones que
se hicieren por la convocante a la presente convocatoria se podran llevar a cabo a
mas tardar el séptimo dia natural previo a la fecha establecida para la realizacion
del acto de presentacion y apertura de proposiciones; debiéndose difundir dichas
modificaciones en el sistema CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a
aquél en que se efectuen.

Las modificaciones realizadas seran consideradas parte integrante de la presente
convocatoria, por lo que deberan ser tomadas en cuenta por los licitantes para la
elaboracion de sus proposiciones; en el entendido de que las referidas
modificaciones en ningln caso podran consistir en sustitucién del servicio
requerido originalmente, ni en la adicion de otros de distintos rubros o en la
variacion significativa de sus caracteristicas.

12.3. ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y APERTURA DE
PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

De conformidad con los articulos 34 y 35 de la LAASSP y el articulo 47 del
Reglamento de la LAASSP, el acto de presentacion y apertura de proposiciones se
llevard a cabo en una etapa, el dia 15 de febrero de 2016, a las 10:00 horas, en
el aula de capacitacion de PRONABIVE, sita en; Ignacio Zaragoza N° 75, Col.
Lomas Altas, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal;
después del inicio del acto, no se aceptaran propuestas, ni observador o servidor
publico ajeno al acto.

El desarrollo del evento sera de la siguiente forma:

A. Se efectuara la presentacion de los servidores publicos asistentes, siendo
presidido por el servidor publico designado por la CONVOCANTE para tal
efecto, quien sera el Unico facultado para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del acto, en los términos de la LAASSP y el
RLAASSP;

B. Se procederd a recibir por parte del servidor publico que preside el acto, la
documentacion complementaria  (punto  9.1), la documentacion
administrativa y legal (punto 9.2) y las propuestas técnica y econOmica
(punto 9.3y 9.4) atravées del CompraNet.

C. Se hard la apertura de las propuestas haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido.

D. El servidor publico de la CONVOCANTE facultado para presidir el acto,
rubricara las propuestas técnicas, las cuales quedardn en custodia de la
CONVOCANTE.

E. En sustitucién de la firma autégrafa, se identificaran de manera electrénica
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mediante los medios indicados para tal efecto en el Acuerdo de
disposiciones por el licitante, su representante legal o apoderado.

F. Se procederd con la apertura de las propuestas econdmicas de los
LICITANTES, dandose lectura al importe de las mismas.

Se levantard acta de esta etapa, en la que se haran constar la recepcion de las
propuestas técnicas asi como su documentacion complementaria y la
documentacién administrativa y legal para su andlisis y las propuestas
econdémicas, indicando el lugar, fecha y hora para llevar a cabo el acto de fallo, la
cual sera firmada por todos los asistentes y se pondra a disposicion copia de la
misma al final del acto en CompraNet, para efectos de su notificacion.

12.4. FALLO.

De conformidad con el articulo 37 de la LAASSP, el fallo de este procedimiento
sera el 23 de febrero de 2016, a las 11:00 horas en el aula de capacitacion de
PRONABIVE, sita en; Ignhacio Zaragoza N° 75, Col. Lomas Altas, Delegacion
Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal.

El fallo que contendra el resultado de la evaluacion practicada a las proposiciones
presentadas se dard a conocer a través del sistema CompraNet en la fecha y
horario establecidos en el programa de eventos de la licitacion publica de esta
convocatoria o en las indicadas en el acta del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Se levantara el acta respectiva, que contendra:

12.4.1 Larelacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, indicando las
razones legales, técnicas o econémicas que sustentaron tal determinacion y
detallando los puntos de la convocatoria que en cada caso se incumplio.

12.4.2 La relacién de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, esto
es, que no incurrieron en incumplimiento.

12.4.3 Licitante a quien se adjudica el pedido, indicando las razones que motivaron
la adjudicacion de acuerdo a los criterios previstos en esta convocatoria,;
detallando la partida, concepto y monto asignado.

12.4.4  Fecha, lugar y hora determinados para la firma del pedido y para la
presentacion de garantias.

12.45 Nombre, cargo y firma del servidor publico que emite el acta de fallo asi
como también el nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las
proposiciones.
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12.4.6 Por ultimo, se dara a conocer si el procedimiento se declara desierto, asi
como las razones que motivaron tal determinacion.

El acta que contenga el fallo, para efectos de su notificacién, se publicard en
CompraNet el mismo dia en que se emita, dicho procedimiento sustituira a la
notificacion personal.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el Servicio objeto de la presente
licitacion publica, los derechos y obligaciones derivadas de éste seran exigibles,
sin perjuicio de la obligaciébn de las partes de firmarlo dentro del periodo
comprendido en el articulo 46 de la LAASSP.

Y en caso de que el monto del contrato exceda los $ 300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA el Licitante ganador debera enviar a la
direccion de correo electrénico maylu@pronabive.gob.mx, a méas tardar el dia
siguiente a la notificacion del fallo, las siguientes opiniones de cumplimiento, lo
anterior de conformidad con el Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion
(CFF):

. Opinién vigente del SAT sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales
en sentido positivo del Licitante Ganador.

° Opinién vigente del IMSS sobre el cumplimiento de las obligaciones
fiscales en materia de seguridad social en sentido positivo del Licitante Ganador.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno, pero los
licitantes podran inconformarse en términos de la normatividad aplicable.

13. NOTIFICACION DE LOS ACTOS.

Las actas de la junta de aclaraciones, de las aperturas de propuestas técnicas y
econdémicas y de fallo se pondran al finalizar dichos actos para efectos de su
notificacion en el sistema CompraNet y a disposicion de los licitantes en la
Subdireccién de Recursos Materiales, sita en; Ignacio Zaragoza N° 75, Col. Lomas
Altas, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal, durante
5 (cinco) dias habiles, posteriores a la fecha de cada evento, siendo
responsabilidad exclusiva de cada licitante, acudir a enterarse de su contenido y
obtener copia de las mismas.

Lo anterior, sustituye al procedimiento de notificacion personal.
14. FIRMA DEL CONTRATO.

El licitante ganador o su representante legal, debera presentarse a firmar el
contrato en la fecha que se le indique y de conformidad con el plazo sefalado en
el primer péarrafo del articulo 46 de la LAASSP, de 9:00 a 17:00 horas, en la
Subdireccién de Recursos Materiales, de la CONVOCANTE, sita en; Ignacio
Zaragoza N° 75, Col. Lomas Altas, Delegacion Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en
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México, Distrito Federal; acompafiado con la documentacién administrativa y legal
gue se sefiala a continuacion:

Original y fotocopia de:

a) Acta constitutiva, asi como sus maodificaciones correspondientes, que
acrediten la existencia legal de la empresa y en la que conste que se
constituyd conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional salvo que quien participe sea persona fisica, en cuyo
caso deberé presentar Acta de Nacimiento.

b) Poder notarial debidamente otorgado ante Notario Publico, en el cual se
faculte expresamente al representante (pudiendo ser un poder especial
para estos efectos, un poder para actos de administracion y/o actos de

dominio).

C) Cédula de identificacion fiscal del licitante ganador.

d) Identificacion oficial vigente del licitante ganador o de su representante
legal.

e) Opinidn vigente del SAT sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales

en sentido positivo del Licitante Ganador.

f) Opinién vigente del IMSS sobre el cumplimiento de las obligaciones fiscales
en materia de seguridad social en sentido positivo del Licitante Ganador.

Las solicitudes de estas opiniones Unicamente podran emitirse a través de
las paginas www.sat.gob.mx y www.imss.gob.mx y solo se presentara en
caso de que el licitante haya resultado adjudicado por un monto mayor a $
300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) sin incluir el IVA.

Esta CONVOCANTE recomienda a todos los interesados que verifiquen
con anticipaciéon en las paginas de Internet del SAT y del IMSS, los
requisitos necesarios para solicitar el servicio de opinibn sobre el
cumplimiento de las obligaciones fiscales.

En el caso de que el licitante ganador o su representante legal no se presente a
firmar el contrato en el plazo establecido para tal efecto por causas imputables al
mismo, serd sancionado conforme a lo establecido en el articulo 60 de la LAASSP
y la CONVOCANTE, podra adjudicarlo al licitante que haya presentado la siguiente
propuesta econdmica mas baja, siempre y cuando la diferencia en precio no
rebase el 10% (diez por ciento) con respecto a la ganadora en primera instancia,
de conformidad con el articulo 46 de la LAASSP.
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15. CESION DE DERECHOS.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato una vez adjudicado, no
podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica o
moral excepto los derechos de cobro, previa autorizacion expresa y por escrito de
PRONABIVE.

16. DESCALIFICACION DE LICITANTES.

Se descalificard a los licitantes que incurran en alguna de las situaciones
siguientes:

a) Si no cumplen con todos los requisitos especificados en esta convocatoria
o los que se deriven del acto de la junta de aclaraciones.

b) Si se comprueba que tienen acuerdo con otros licitantes para elevar los
precios de los servicios objeto de este procedimiento o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

C) Si se comprueba que servidores publicos forman parte de la sociedad de la
empresa y/o en caso de personas fisicas, si son servidores publicos o se
encuentran inhabilitados para ejercer un cargo.

d) La presentacion de documentos oficiales alterados, modificando con esto el
contenido original de los mismos, o por entregar cualquier documentacion
falsa.

9) Cuando se presenten documentos donde se haya solicitado incluir el

manifiesto “bajo protesta de decir verdad”, y éste sea omitido.

h) Cuando el licitante se encuentre en cualquiera de los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

i) Cuando el licitante omita presentar los documentos contenidos en los
anexos o no considere los textos determinados en éstos.

i) Cuando los precios cotizados en las propuestas no sean aceptables para la
CONVOCANTE, o porque rebasan el presupuesto disponible autorizado.

k) Cuando se presenten propuestas en idioma distinto al espafiol o con
precios escalonados o condicionados.

)] Cuando el licitante registre mas de una propuesta por partida.

m) Cuando se omita la firma autografa del licitante o su representante legal en
los documentos que conforman las propuestas técnica y econdémica.

n) Cualquier otra violacién a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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17. SUSPENSION, CANCELACION O DECLARACION DE LICITACION DESIERTA.
17.1. SUSPENSION DE LA LICITACION.

La Secretaria de la Funcion Publica o el Organo Interno de Control, con base en
sus atribuciones, podran suspender la presente licitacion, al dar tramite a alguna
inconformidad o realizar las investigaciones que conforme a sus facultades
resulten pertinentes.

Recibida la notificacion de la Secretaria de la Funcién Publica o del Organo Interno
de Control, la CONVOCANTE suspendera todo el acto relacionado con el
procedimiento de licitacion. En tal situacién la CONVOCANTE se compromete a
informar por escrito a los licitantes, en un término no mayor de 5 (cinco) dias
habiles, independientemente de asentar tal circunstancia en el acta que al efecto
se levante y que se pondran para efectos de su notificacién a disposicién de los
participantes.

El procedimiento se reanudara en los términos de la orden o resolucion que emita
la Secretaria de la Funcion Publica, lo que se deberd notificar por escrito a los
licitantes.

17.2. CANCELACION DE LA LICITACION.

La CONVOCANTE podra cancelar el procedimiento, partidas o conceptos
incluidos en estas de conformidad con lo sefialado en el parrafo cuarto del articulo
38 de la LAASSP, en caso fortuito o de fuerza mayor, o cuando existan
circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la
necesidad para contratar el objeto de este procedimiento ya que de continuarse se
podria causar un dafio o perjuicio a PRONABIVE.

Cuando se cancele el procedimiento, se naotificara por escrito a todos los licitantes
a través de los mismos medios utilizados para la publicacion de la convocatoria.

17.3. LICITACION DESIERTA.

La licitacion se declarara desierta con fundamento en el articulo 38 de la LAASSP,
en los supuestos siguientes:

a) Cuando no se reciba proposicion alguna en el acto de presentacion y
apertura de las mismas.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no cumplan con los
requisitos establecidos en la convocatoria 0 sus precios no fueren
aceptables.
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18. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 52 de la LAASSP, PRONABIVE dentro de su
presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y motivadas, podra acordar con el proveedor respecto del contrato
vigente, incrementos en la cantidad o vigencia de los servicios solicitados, siempre
gue el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 20% (veinte por
ciento) del monto del concepto establecido originalmente, y el precio del servicio
sea igual al pactado en el contrato, ajustandose a lo siguiente:

a) Que las condiciones del precio del servicio motivo del incremento sean iguales
a las pactadas originalmente.

b) Que el plazo de entrega de los servicios, correspondiente al incremento que en
su caso se solicite, debera ser pactado de comun acuerdo entre la
CONVOCANTE vy el licitante adjudicado.

c) Que la ampliacion de los servicios sea debidamente justificada por el area
requirente.

d) Que se cumpla con lo estipulado en los Decretos de Austeridad y Racionalidad
en la Administracién Publica Federal y los Lineamientos Especificos de dichas
medidas dictadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la
Secretaria de la Funcién Publica.

e) Asi mismo, podran modificarse los contratos por disminucién de cantidad y/o
conceptos, que se deriven de los procesos de racionalizacion administrativa de
PRONABIVE.

19. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

PRONABIVE, podra dar por terminados anticipadamente los contratos mediante
comunicacion por escrito con 10 (diez) dias habiles de antelacién al proveedor,
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio originalmente
contratado, quedando Unicamente obligada PRONABIVE, a cubrir el costo de los
servicios que ya hayan sido debidamente proporcionados.

20. PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

El licitante al que se le adjudique el contrato, asumira la responsabilidad total en
caso de que al prestar los servicios se infrinjan los derechos de terceros sobre
patentes, marcas o derechos de autor.
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21. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

La CONVOCANTE podra en cualquier momento rescindir administrativamente el
contrato cuando el proveedor incurra en incumplimiento de las obligaciones que se
deriven de este procedimiento. Dicha rescisidon operara de conformidad con lo
establecido en el articulo 54 de la LAASSP.

Serd causal de rescision si el proveedor incurre en alguno de los siguientes
supuestos mismos que se sefialan de manera enunciativa mas no limitativa:

a) Sila documentacion presentada resulta falsa.

b) Siel “PROVEEDOR” no cumple con la entrega de los servicios de acuerdo a
las especificaciones requeridas afectando los objetivos y/o programas de la
“PRONABIVE” o bien, causando un dafo o perjuicio a la entidad.

c) Si el “PROVEEDOR” no entrega la podliza de fianza, para garantizar el
cumplimiento del contrato.

d) Siel “PROVEEDOR” no entrega los servicios y agota el monto maximo de
aplicacion de penas convencionales.

e) Siel “PROVEEDOR” no entrega los servicios en el plazo adicional que se
conceda para tal efecto.

f) Si el proveedor del servicio es declarado en concurso mercantil o quiebra por
autoridad competente o por alguna situacion distinta que sea analoga o
equivalente y afecte el cumplimiento de las obligaciones consignadas en la
convocatoria, a cargo del proveedor.

g) En general, por cualquier incumplimiento a las obligaciones pactadas en el
presente contrato, asi como las previstas en la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la normatividad aplicable.

En su caso el procedimiento de rescision; iniciara a partir de que al proveedor le
sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en
un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término, la CONVOCANTE resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

La determinacion de dar o no por rescindido el contrato sera comunicada al
proveedor en el término establecido en la fraccion Il del articulo 54 de la LAASSP.

La CONVOCANTE podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que la rescisién del mismo, pudiera ocasionarle
algun dafo o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este
supuesto, se elaborard un dictamen en el cual justifique que los impactos
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econdmicos o0 de operacidon que se ocasionarian con la rescision del contrato
resultarian mas inconvenientes.

El proveedor quedara obligado ante PRONABIVE, a responder de los dafios y
perjuicios que cause durante la vigencia del contrato, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que incurra.

22. INCONFORMIDADES.

De conformidad con el articulo 65 y 66 de la LAASSP, los licitantes que hayan
participado en el procedimiento podran inconformarse por escrito, ante el Organo
Interno de Control en la PRONABIVE, sita en; Ignacio Zaragoza N° 75, Col. Lomas
Altas, Delegaciéon Miguel Hidalgo, C.P. 11950, en México, Distrito Federal o a
través de CompraNet y contra los actos que se indican a continuacion:

I. La convocatoria y las juntas de aclaraciones.

En este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por el interesado que
haya manifestado su interés por participar en el procedimiento segin lo
establecido en el articulo 33 Bis de la LAASSP, dentro de los seis dias héabiles
siguientes a la celebracion de la Ultima junta de aclaraciones.

...
lll. El acto de presentacion y apertura de proposiciones y el fallo.

En este caso, la inconformidad soOlo podra presentarse por quien hubiere
presentado proposicién, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracién
de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo.

IV. La cancelacién del procedimiento.

En este supuesto, la inconformidad s6lo podra presentarse por el licitante que
hubiere presentado proposicion, dentro de los seis dias habiles siguientes a su
notificacion.

V. Los actos y omisiones por parte de la CONVOCANTE que impidan la
formalizacion del contrato en los términos establecidos en la convocatoria.

En esta hipotesis, la inconformidad sélo podr4 presentarse por quien haya
resultado adjudicado, dentro de los seis dias habiles posteriores a aquél en que
hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la formalizacién del contrato o,
en su defecto, el plazo legal.

Cuando una inconformidad se resuelva como infundada por resultar notoriamente
improcedente y se advierta que se hizo con el Unico propésito de retrasar y
entorpecer la continuacion del procedimiento de contratacion; se impondréa al
licitante promovente multa conforme lo establece el articulo 59 de la LAASSP.
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23. PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 53 de la LAASSP, PRONABIVE
aplicara penas convencionales al proveedor que por causas relacionadas con sus
funciones hayan generado un atraso en la entrega de sus servicios.

La pena convencional que se aplicara sera de 5.0 al millar (0.005) por cada dia de
demora en la entrega de éstos tomando como base el tipo de plaza y su salario
correspondiente, calculado sobre el monto de los servicios no entregados en
tiempo y forma, sin incluir el impuesto al valor agregado correspondiente.

Dicha pena convencional se establece por el simple retraso en el cumplimiento de
las obligaciones a cargo del proveedor y su importe se hara efectivo mediante nota
de crédito a favor de la PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS
VETERINARIOS aplicando la cantidad correspondiente por concepto de pena
convencional sobre el monto de la factura respectiva. La acumulacién de estas
penas no excedera del monto de garantia de cumplimiento del contrato.

Ademas de las sanciones convenidas, se aplicaran todas las demas que procedan,
conforme a la LAASSP y demas normatividad aplicable en la materia.

24. CONTROVERSIAS.

En caso de suscitarse duda, conflicto o controversia con respecto a la
interpretacion y cumplimiento de esta convocatoria o de los actos que se deriven
de este procedimiento, las partes se sujetan a la jurisdiccién y competencia de los
tribunales competentes con residencia en la Ciudad de México, por lo tanto, el
‘“PROVEEDOR” renuncia expresamente al fuero que pudiera corresponderle por
razon de su domicilio, presente o futuro.

25. INFORMACION Y VERIFICACION

De conformidad con lo sefialado en el articulo 107 del RLAASSP; la Secretaria de
la Funcion Publica y el Organo Interno de Control, con motivo de las auditorias,
visitas 0 inspecciones que practiquen, podran solicitar a los proveedores
informacion y/o documentacion relacionada con los contratos, por lo que aquellos
licitantes que resulten adjudicados en el presente procedimiento, deberan
proporcionar la informacion en el momento que se les requiera.

26. SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA CONVOCATORIA.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en la presente convocatoria sera
resuelta por la CONVOCANTE, quien podra consultar, en su caso, la opinion de
las autoridades competentes, con base en las atribuciones establecidas en las
disposiciones legales aplicables.
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Asimismo, para la interpretacion o aplicacion de esta convocatoria o del contrato
gue se celebre, en lo no previsto en tales documentos, se estara a lo dispuesto en
la LAASSP, el RLAASSP y demas disposiciones legales aplicables en la materia.
Seran aplicables supletoriamente el Cddigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

27. NOTA DE LA OCDE.

El C. Subsecretario de Atencion Ciudadana y Normatividad de la Secretaria de la
Funcion Publica, solicité a los c.c. Oficiales Mayores, mediante oficio circular nam.
SACN/300/148/2003, de fecha 3 de septiembre de 2003, difundir la nota
informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos y firmantes de la Convencidon para
Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones
Comerciales Internacionales, misma que se presenta como Anexo 16, para
conocimiento de los licitantes, considerandose Unicamente de caracter informativo.

LAS PRESENTE CONVOCATORIA Y SUS RESPECTIVOS ANEXOS, FORMARAN
PARTE INTEGRAL DEL O LOS CONTRATOS QUE DE LAS MISMAS SE DERIVEN.

México, D.F., a 26 de enero de 2016.
LA SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE
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) ANEXO 1
"DESCRIPCION DEL SERVICIO A COTIZAR"
ANEXO 1
"DESCRIPCION DEL SERVICIO A COTIZAR"
[DESCRIPCION | CONTRATO DE SERVICIOS DE PERSONAL ESPECIALIZADO
CANTIDAD 1
UNIDAD DE MEDIDA [ SERVICIO

AT

S / ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO

CONTRATACION DE UNA EMPRESA CUYA ACTIVIDAD COMERCIAL O PROFESIONAL ESTE
RELACIONADA CON LO REQUERIDO EN ESTE ANEXO 1 Y REUNA LAS CONDICIONES LEGALES,
TECNICAS Y ECONOMICAS PARA EL RECLUTAMIENTO, SELECCION, CONTRATACION, CONTROL Y
ADMINISTRACION DE PERSONAL ESPECIALIZADO PARA PRESTAR SUS SERVICIOS EN SITIO, LOS
CUALES CONSISTEN EN:

SERVICIO DE RECLUTAMIENTO

« PROCESO DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAS PARA LOS
SERVICIOS EN SITIO, CONFORME A LOS PERFILES SOLICITADOS POR PRODUCTORA
NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

« PROCESO PARA VALIDAR LOS DATOS PROPORCIONADOS POR LOS CANDIDATOS.

« DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION PARA CONTRATACION SE REQUIERE LA
APLICACION DE UN SISTEMA DE EVALUACION DE EXAMENES PSICOMETRICOS, TEST DE
CONFIANZA, COMPETENCIAS Y HABILIDADES.

« CONTROL Y ADMINISTRACION DEL PAGO DE SUELDOS Y SALARIOS DE LOS SERVICIOS EN
SITIO CONTRATADOS.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA COTIZAR UN PORCENTAJE (%) SOBRE EL VALOR
TOTAL DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL PERSONAL, RECLUTAMIENTO,
SELECCION Y CONTRATACION, PAGO DE NOMINA, POR UN NUMERO TOTAL DE SERVICIOS
DE 39 PERSONAS.

DESIGNACION Y SUSTITUCION DE PERSONAL.

« EL PRESTADOR DE SERVICIOS PONDRA A CONSIDERACION DE LA PERSONA QUE
DESIGNE A LOS CANDIDATOS A INTEGRAR LA PLANTILLA QUE SE DESIGNE PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS EN SITIO, ASI COMO LAS SUSTITUCIONES QUE SE
GENEREN DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

« EN CASO DE QUE SE DEMUESTRE QUE ALGUNO DE LOS PRESTADORES DE LOS
SERVICIOS EN SITIO NO REUNA EL PERFIL SOLICITADO, EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE
OBLIGA A SUSTITUIRLO DENTRO DE UN TERMINO MAXIMO DE 7 DIAS HABILES SIGUIENTES
EN QUE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS LE HUBIERE
SOLICITADO SU SUSTITUCION.

e CUANDO SE GENERE UNA VACANTE, LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO DEBERA
PROPORCIONAR EL PERSONAL NECESARIO PARA CUBRIR LA VACANTE A SOLICITUD DE
PRONABIVE EN UN PLAZO NO MAYOR A 7 DIAS HABILES.

« EN CASO DE QUE UN TRABAJADOR DE LA EMPRESA ADJUDICADA TENGA UNA
INCAPACIDAD MAYOR A 7 DIAS, LA EMPRESA ADJUDICADA DEBERA CUBRIR LA PLAZA CON
OTRA PERSONA DURANTE EL TIEMPO QUE DURE DICHA INCAPACIDAD SIN QUE LA
PERSONA QUE CUBRA LA INCAPACIDAD SE INCREMENTE AL TOTAL DE PERSONAS DE LA
PLANTILLA DE 39 PERSONAS. EL COSTO ASOCIADO A LA COBERTURA DE LA INCAPACIDAD \%
NO SE INCREMENTARA AL COSTO DE LA PLANTILLA DE 39 PUESTOS.
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JORNADA DE TRABAJO.

« PARA EFECTOS DEL SERVICIO EN SITIO, SE DEBERA DE CUBRIR UNA JORNADA DE HASTA
48 HORAS A LA SEMANA CON HORARIO DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 17:30 HORAS O DE
LUNES A SABADO DE 8:00 A 16:30 CON 20 MINUTOS PARA TOMAR ALIMENTOS. ESTOS
HORARIOS PODRAN MODIFICARSE POR PARTE DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE
BIOLOGICOS VETERINARIOS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA ENTIDAD.

CONTROL DE ASISTENCIA.

e LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO QUE RESULTE ADJUDICADA DEBERA DE
INSTALAR EN SITIO UN RELOJ CHECADOR O ADMINISTRAR UN SISTEMA DE CONTROL DE
ASISTENCIA ELECTRONICO CONFIABLE, PREFERENTEMENTE BIOMETRICO PARA QUE LOS
TRABAJADORES ASIGNADOS REGISTREN SU ASISTENCIA, LAS INCIDENCIAS DEBERAN
REPORTARSE PREVIO A SU APLICACION EN LA NOMINA CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD
DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION DE PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS
VETERINARIOS PARA QUE ESTA ULTIMA LAS VALIDE DE MANERA CONJUNTA CON EL AREA
USUARIA QUE RECIBA LOS SERVICIOS.

e SERA RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO QUE RESULTE
ADJUDICADA MANTENER, OPERAR Y ACTUALIZAR DICHO SISTEMA DE CONTROL DE
ASISTENCIA.

e SERA RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO DETERMINAR EN
LAS FECHAS ESTABLECIDAS CONFORME AL CALENDARIO DE CORTE PARA ELABORACION
DE LA NOMINA DEL PERSONAL DE LABORATORIO Y DE SERVICIOS GENERALES, LAS
INCIDENCIAS DERIVADAS DE ESTE CONTROL DE ASISTENCIA.

e PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS NO SERA RESPONSABLE DE
DANOS, DESCOMPOSTURAS, PERDIDA DE INFORMACION O ROBO DEL SISTEMA O
EQUIPOS UTILIZADOS POR LA EMPRESA PRESTADORA DEL SERVICIO PARA EL CONTROL
DE ASISTENCIA DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO.

PERIODO Y LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

e EL PERIODO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y VIGENCIA DEL CONTRATO, SERA DEL
01 DE MARZO AL 31 DE DICIEMBRE 2016.

s LOS SERVICIOS SE PRESTARAN EN LAS INSTALACIONES DE LA PRODUCTORA NACIONAL
DE BIOLOGICOS VETERINARIOS, SITA EN LA CALLE IGNACIO ZARAGOZA NO. 75, COL.
LOMAS ALTAS, DELEGACION MIGUEL HIDALGO, C.P. 11950, EN MEXICO, D.F. DE ACUERDO
A LAS NECESIDADES Y HORARIOS DE LA ENTIDA%

&
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PLANTILLA DE PERSONAL Y TABULADOR DE SUELDOS

LA CANTIDAD DE PERSONAL QUE INCLUYE TODAS LAS AREAS SUMA 39 EN TOTAL DE
ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE:

PERSONAL PARA EL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE CALIDAD BIOLOGICA Y FISICOQUIMICA

PUESTO PERSONAS SUELDO
MENSUAL
BRUTO
TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL Y 3 $9,000.00
VALIDACION
TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL 1 $8,570.00
MICROBIOLOGICO
TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL DE 2 $8,570.00
CALIDAD DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS
TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN PRODUCCION 1 $7,360.00
DE ANIMALES DE LABORATORIO
SUBTOTAL 7

PERSONAL PARA LA DIRECCION INDUSTRIAL

PUESTO PERSONAS SUELDO
MENSUAL
BRUTO
TECNICO ESPECIALISTA EN PROCESOS DE LIOFILIZACION DE 1 $9,500.00

BIOLOGICOS Y FARMACEUTICOS.

ESPECIALISTA EN LA PREPARACION DE MEDIOS Y 1 8,570.00
SOLUCIONES PARA LA FABRICACION Y EL CONTROL DE
CALIDAD DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA EJECUCION DE LOS 2 $10,000.00
PROCESOS DE FABRICACION DE BIOLOGICOS DE ORIGEN
BACTERIANO “ A”

ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA EJECUCION DE LOS 3 $7,360.00
PROCESOS DE FABRICACION DE BIOLOGICOS DE ORIGEN
BACTERIANO “B”

ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE 3 $5,500.00
AUXILIARES PARA FABRICACION DE BIOLOGICOS “A”.

ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE
AUXILIARES PARA FABRICACION DE BIOLOGICOS “B”. 4 $4,700.00

ESPECIALISTAS EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE

AUXILIARES PARA FABRICACION DE BIOLOGICOS “C". 3 $4,500.00
ESPECIALISTA EN PROCESOS DE COSTOS DE ORIGEN 1 $9,000.00
FARMACEUTICO

SUBTOTAL 18

Y
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PERSONAL PARA EL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO PERSONAS SUELDO

PUESTO MENSUAL
BRUTO
TECNICO ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE REFRIGERACION Y 1 $7,360.00
ULTRACONGELACION
ESPECIALISTA EN MANTENIMIENTO INDUSTRIAL DE EQUIPOS 1 $11,000.00
FARMACEUTICOS
ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE 2 $5,500.00

PREFABRICACION “A”.

ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE 2 $4,730.00
PREFABRICACION “B".

ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE 1 $4,500.00
PREFABRICACION “C”.

SUBTOTAL 7

TOTAL DIRECCION INDUSTRIAL 25

PERSONAL ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADOS

PUESTO PERSONAS SUELDO
MENSUAL
BRUTO
TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO 1 $15,400.00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO “A” 2 $ 8,000.00
TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO EN SISTEMAS 1 $ 7,500.00
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO “B" 3 $ 7,500.00
SUBTOTAL 7

ANTICIPOS Y SALARIOS.

« NO SE OTORGARAN ANTICIPOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS Y DEL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

« PAGO DE LOS SERVICIOS EN SITIO POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS: EL
PRESTADOR DE SERVICIOS PAGARA A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS EN SITIO QUE
CONTRATO LO SIGUIENTE:

SUELDOS Y SALARIOS:

100 % (CIEN POR CIENTO) DEL IMPORTE BRUTO TOTAL DE LAS PERCEPCIONES
(SUELDOS Y SALARIOS, GRATIFICACIONES, INCENTIVOS, DESCANSOS LABORADOS,
PRIMAS, COMISIONES Y PRESTACIONES LABORALES), QUE DEVENGUE EL PERSONAL
DE CONFORMIDAD CON EL TABULADOR DE SALARIOS AUTORIZADOS POR LA
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

~7
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IMPUESTOS Y DERECHOS:

100% (CIEN POR CIENTO) DEL IMPORTE DE LOS IMPUESTOS, CREDITOS, DERECHOS Y
APORTACIONES PATRONALES ESTABLECIDAS INHERENTES A LAS CUESTIONES
LABORALES.

PRESTACIONES LABORALES:

100 % (CIEN POR CIENTO) DE LAS PRESTACIONES A LAS QUE TENGA DERECHO EL
PERSONAL, TALES COMO VACACIONES, PRIMA VACACIONAL, AGUINALDO, PRIMA
DOMINICAL Y OTRAS PRESTACIONES, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN LA
LEY FEDERAL DEL TRABAJO.

RESPONSABILIDAD LABORAL.

* EL PRESTADOR DE SERVICIOS SERA EL UNICO PATRON DEL PERSONAL QUE ASIGNE A LA
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS EN SITIO, POR TANTO EL UNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES
PATRONALES QUE SE DERIVEN DE LA RELACION LABORAL, AUN CUANDO LA RELACION
COMERCIAL ENTRE EL PRESTADOR DE SERVICIOS Y EL CONTRATANTE HAYA LLEGADO A
SU FIN. EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLIGA A INSCRIBIR AL PERSONAL
CONTRATADO EN EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, ASI COMO A
RESPONDER DEL PAGO DE LOS SUELDOS O SALARIOS DE TODAS LAS PRESTACIONES DE
CARACTER LABORAL, CUMPLIENDO CON LAS OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES
DERIVADAS DE LAS DISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE
TRABAJO Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA ESTAR AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS
CUOTAS OBRERO - PATRONALES ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL,
POR LO QUE DEBERA PRESENTAR COMO PARTE DE SU PROPUESTA TECNICA COPIA DE
LOS PAGOS Y DE LAS CEDULAS DE LIQUIDACION DE CUOTAS AL IMSS POR LOS ULTIMOS 6
BIMESTRES.

e PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS PODRA SOLICITAR EN
CUALQUIER MOMENTO LOS COMPROBANTES CORRESPONDIENTES, PARA VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES OBRERO-PATRONALES, ASI COMO PAGO DE
SALARIOS, DE SEGURIDAD SOCIAL ETC. POR OTRA PARTE EL PRESTADOR DE SERVICIOS
DEBERA RESPONDER POR TODAS LAS RECLAMACIONES QUE SUS TRABAJADORES
PRESENTAREN EN CONTRA DE LA ENTIDAD EN RELACION Y CON MOTIVO DEL CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS RESPECTIVO, POR LO QUE UNA VEZ FORMALIZADO EL
CONTRATO CON EL PRESTADOR DE SERVICIOS, ESTE LIBERA EXPRESAMENTE A
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD LABORAL, ADMINISTRATIVA, CIVIL Y/O DE CUALQUIER OTRA INDOLE,
RESPECTO DE DICHO PERSONAL Y SE OBLIGA A SACARLO EN PAZ Y A SALVO DE
CUALQUIER CONFLICTO QUE EN EL FUTURO PUDIERE SURGIR CON MOTIVO DE LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, EN VIRTUD, DE QUE
NO LOS UNE RELACION LABORAL ALGUNA CON LA ENTIDAD.

e PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS EN NINGUN MOMENTO DEBERA
SER CONSIDERADO PATRON SOLIDARIO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 15-A DE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL.

* EL PERSONAL DEBERA ESTAR DADO DE ALTA EN EL IMSS, DESDE EL PRIMER DIA DE
LABORES Y CON EL SALARIO INTEGRADO CONSIDERANDO EL SALARIO BRUTO MAS
PRESTACIONES DE LEY QUE PERCIBAN CONFORME A LO ESTABLECIDO PARA TAL
EFECTO EN LA LEY DEL IMSS VIGENTE. LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA DEBERA
ENTREGAR A LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION EN LOS PRIMEROS 5
DIAS HABILES POSTERIORES AL FALLO, UN COMPROBANTE QUE ACREDITE QUE SU
PERSONAL SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE REGISTRADO EN LA CLINICA DEL IMSS QUE LE
CORRESPONDE PARA RECIBIR ATENCION MEDICA. LO MISMO APLICARA PARA EL
PERSONAL QUE CAUSE ALTA A LA PLANTILLA DE LA EMPRESA ADJUDICADA ASIGNADA A
LA ENTIDAD DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO. \

33



/4
N PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
-

CONTRATACION Y ADMINISTRACION DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN DE SUELDOS Y
SALARIOS.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS SE OBLIGA A CONTRATAR BAJO EL REGIMEN DE SUELDOS
Y SALARIOS AL PERSONAL QUE PRESTE SUS SERVICIOS EN SITIO EN LAS INSTALACIONES
DE PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

e LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA DURANTE EL PROCEDIMIENTO DEBERA
RECONTRATAR AL PERSONAL ACTUAL CALIFICADO, PORQUE YA HA SIDO CAPACITADO EN
ESTA ENTIDAD PARA EL DESARROLLO DE SU TRABAJO.

e EL PERSONAL QUE SE CONTRATE PARA CUBRIR VACANTES DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO DEBERA CONTAR CON CONOCIMIENTOS DE LAS ACTIVIDADES A
DESARROLLAR, YA QUE LA ENTIDAD NO PROPORCIONARA CAPACITACION A LOS
PRESTADORES DE SERVICIOS. LA EMPRESA DEBERA VERIFICAR QUE EL TRABAJADOR
CUMPLA CON LOS REQUISITOS Y CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR EL
TRABAJO QUE SE SOLICITA.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA INTEGRAR UN EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO-
LABORAL, POR CADA PERSONA QUE CONTRATE EN FUNCION DEL PUESTO Y CONFORME
AL PERFIL CORRESPONDIENTE, EL CUAL CONTENDRA COMO MINIMO LAS SIGUIENTES
SECCIONES:

SECCION 1. DOCUMENTOS PERSONALES

e SOLICITUD DE EMPLEO CON FOTOGRAFIA.

e COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL.

e COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO.

¢ COMPROBANTE DE DOMICILIO.

e AVISO DE INSCRIPCION AL IMSS.

e COPIA DEL RFC.

e COPIA DE CARTILLA DEL SMN (PARA LOS VARONES EXCLUSIVAMENTE).

e CARTAS DE RECOMENDACION.

e COPIA DE CURP.

e COPIA DEL ULTIMO COMPROBANTE DE ESTUDIOS Y CONSTANCIAS DE CURSOS.

e CURRICULUM VITAE

e DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PERSONAL

SECCION 2. CONTRATOS

LOS CONTRATOS INDIVIDUALES DE TRABAJO DEBERAN DE CONTAR CON LA FIRMA
AUTOGRAFA DEL TRABAJADOR CONTRATADO Y HUELLA DACTILAR DEL PULGAR DERECHO,
ASIMISMO, DEBERA CONTENER LA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
CONTRATANTE Y BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA DEBERA EXCEDER DE 180 DIAS AL
TERMINO DE ESE PERIODO DEBERA REALIZAR UNA NUEVA CONTRATACION INDIVIDUAL DE
FORMA AUTOMATICA POR EL TIEMPO COMPLEMENTARIO DE LA RELACION COMERCIAL
ENTRE PRONABIVE Y EL PRESTADOR DE SERVICIOS, SALVO EN LOS CASOS EN QUE
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'PRONABIVE HAYA SOLICITADO PREVIAMENTE EL REEMPLAZO DEL TRABAJADOR. O EN
CASO DE QUE ASI LO CONSIDEREN CONVENIENTE A CRITERIO DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS PODRAN OPTAR POR CONTRATO POR OBRA DETERMINADA

SECCION 3. CONSTANCIAS ADMINISTRATIVAS

CONSTANCIAS ADMINISTRATIVAS TALES COMO JUSTIFICANTES MEDICOS DE INCAPACIDAD,
INASISTENCIAS, ACTAS ADMINISTRATIVAS, PROMOCIONES, ETC.

SECCION 4. LEGAL

RECIBOS DE NOMINA, PAGO DE PRESTACIONES, FINIQUITOS, POLIZAS DE CHEQUES,
DEMANDAS (CUANDO PROCEDA).

EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA CONSERVAR Y CUSTODIAR EL EXPEDIENTE POR
UN PERIODO MINIMO DE 5 ANOS POSTERIORES A LA CONCLUSION DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS CON PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

DURANTE ESTE PERIODO PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS PODRA
SOLICITAR CUALQUIER EXPEDIENTE, MISMO QUE DEBERA REMITIRSE A LA ENTIDAD EN UN
PLAZO NO MAYOR A 24 HORAS A PARTIR DE QUE EL PRESTADOR DE SERVICIOS RECIBA
LA SOLICITUD.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS REALIZARA LAS SIGUIENTES ACCIONES EN CUANTO AL
CALCULO Y PAGO DE NOMINA:

e REALIZAR EL CALCULO DE LA NOMINA DIRECTAMENTE EN SUS OFICINAS ADMINISTRATIVAS,
CONSIDERANDO PARA CADA TRABAJADOR LAS INCIDENCIAS INCURRIDAS Y LA APLICACION
CORRECTA DE LOS SUELDOS POR CATEGORIA, CON BASE A LOS SALARIOS QUE
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS INDIQUE.

» EL PAGO DE LA NOMINA SE HARA DE MANERA QUINCENAL, DEBIENDOSE REALIZAR DICHOS
PAGOS LOS DIAS 15 Y 30 DEL MES A MAS TARDAR A LAS 12 HORAS DEL DIA DE PAGO, EN
CASO DE QUE ESTOS SEAN DIAS INHABILES EL PAGO SE EFECTUARA EL DIA HABIL
ANTERIOR, ASUMIENDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS LA RESPONSABILIDAD DE
EFECTUAR LOS PAGOS AL PERSONAL CONTRATADO Y ADMINISTRADO, MISMOS QUE POR
NINGUN MOTIVO DEJARAN DE EFECTUARSE NI AUN POR CAUSAS EXTRAORDINARIAS. NO
SE DEBERAN REALIZAR DESCUENTOS POR CONCEPTO DE APERTURA O MANEJO DE
CUENTA DE LA TARJETA DE NOMINA DEL PERSONAL DE LA EMPRESA PROVEEDORA DEL
SERVICIO. EN CASO DE QUE EL BANCO DONDE RESIDAN DICHAS CUENTAS COBRE ALGUNA
DE ESTAS COMISIONES, SE DEBERA REINTEGRAR LA CANTIDAD DESCONTADA AL
TRABAJADOR EN UN PLAZO MAXIMO DE DOS DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA DEL DESCUENTO.

e LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO DEBERA PROPORCIONAR COMPROBANTES DE
PAGO A SUS TRABAJADORES CON EL DESGLOCE DE PERCEPCIONES Y DEDUCCION DE LEY
(IMPUESTO, IMSS, ETC.) EL DIA QUE SE REALICEN LOS PAGOS DE NOMINA ORDINARIA Y/O
NOMINA EXTRAORDINARIA.

e ES RESPONSABILIDAD DEL PRESTADOR DE SERVICIOS ENTREGAR LOS CFDI'S
CORRESPONDIENTES A LOS PAGOS DE CADA NOMINA A LOS TRABAJADORES

e ASUMIR LA RESPONSABILIDAD LEGAL, FISCAL, LABORAL Y FINANCIERA POR CUALQUIER
PROBLEMATICA QUE PUDIERA OCASIONAR LA FALTA DEL PAGO OPORTUNO AL PERSONAL,
Y EN FORMA ADICIONAL, CUBRIR LAS SANCIONES QUE SE APLIQUEN A TAL CONCEPTO.

e EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA TRAMITAR A CADA EMPLEADO QUE CONTRATE UNA
CUENTA BANCARIA DE NOMINA CON TARJETA DE DEBITO, PARA EL DEPOSITO DE LA

NOMINA Y/O EFECTUAR EL PAGO A UNA CUENTA QUE DESIGNE EL EMPLEADO. E
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* ELABORAR Y PAGAR LOS FINIQUITOS DEL PERSONAL AL TERMINO DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO DE LA RELACION LABORAL, ASI COMO LOS QUE LE SEAN SOLICITADOS POR LA
ENTIDAD.

* EN CASO DE QUE OCURRA DESERCION POR PARTE DEL TRABAJADOR O ALGUN OTRO
CASO QUE GENERE EL NO COBRO DE NOMINAS Y FINIQUITOS, EL PRESTADOR DE
SERVICIOS DEBERA CUSTODIAR LOS IMPORTES NO COBRADOS EN LOS TERMINOS DE LA
LEY FEDERAL DEL TRABAJO. EL PRESTADOR DE SERVICIOS PODRA FACTURAR A LA
ENTIDAD DICHOS PAGOS, PREVIA COMPROBACION DE LA PROCEDENCIA DEL PAGO. EN TAL
SUPUESTO EL PRESTADOR DE SERVICIOS ADJUDICADO PRESENTARA JUNTO CON LA
PRENOMINA Y NOMINA CARTA RESPONSIVA EN LA QUE INDIQUE NOMBRE DE LA (S)
PERSONA (S) QUE NO ACUDIERON A RECOGER SU PAGO, PERIODO LABORADO Y
OBLIGACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS DE CUSTODIAR EL SOBRE O LOS SOBRES,
RESPONSABILIZANDOSE DE ACUERDO A LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO A ENTREGARLOS
AL (LOS) TRABAJADOR (ES) EN CASO DE RECLAMO. LAS NOMINAS DEBEN ESTAR
ELABORADAS Y REVISADAS POR EL RESPONSABLE DEL AREA RECURSOS HUMANOS DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS DE LOS SERVICIOS EN SITIO, Y AUTORIZADAS POR LA UNIDAD
DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION DE LA ENTIDAD.

EL PRESTADOR DE SERVICIOS REALIZARA LAS SIGUIENTES ACCIONES EN CUANTO A LAS
ALTAS, BAJAS DEL SEGURO SOCIAL Y PAGOS DE IMPUESTOS:

* CONTAR CON REGISTRO PATRONAL ANTE EL IMSS COMPROBABLE, SEGUN LO DISPONGA
LA LEY DEL SEGURO SOCIAL.

e PRESENTAR EN FORMA INMEDIATA ANTE EL IMSS, EL ALTA DE LOS TRABAJADORES
CONTRATADOS, ASI COMO LAS BAJAS DENTRO DE LOS MARGENES LEGALES QUE
ESTABLECE LA LEY DEL SEGURO SOCIAL Y SUS REGLAMENTOS VIGENTES.

e LLEVAR REGISTROS DE INCIDENCIAS TANTO DE RIESGO DE TRABAJO, COMO DE
ENFERMEDAD GENERAL Y MATERNIDAD.

e CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA CON LAS APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL E
IMPUESTOS, INHERENTES A LAS CUESTIONES LABORALES, PROPORCIONANDO A LA
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS COPIA SIMPLE DE LAS CEDULAS Y
PAGOS EFECTUADOS, DENTRO DE LOS 2 DIAS HABILES SIGUIENTES A SU REALIZACION
(ISR, ISPT, SEGURO SOCIAL, INFONAVIT Y DEMAS CONCEPTOS). ESTA INFORMACION
DEBERA PROPORCIONARSE AL SERVICIO EN SITIO CONTRATADO POR EL PRESTADOR DE
SERVICIOS, CUANDO ESTE LO REQUIERA.

¢ PRESENTAR LAS DECLARACIONES ANUALES RELATIVAS A RIESGO DE TRABAJO, POR
REGISTRO PATRONAL.

e PRESENTAR LAS DECLARACIONES ANUALES RELATIVAS A SUELDOS Y SALARIOS.

e ENTREGAR ANUALMENTE LAS CONSTANCIAS DE SUELDOS Y SALARIOS AL PERSONAL
CONTRATADO BAJO EL REGIMEN DE SUELDOS Y SALARIOS.

* ASUMIR LA RESPONSABILIDAD Y EL PAGO DE LOS GASTOS POR ACTUALIZACIONES Y
RECARGOS, QUE SURJAN POR LA PRESENTACION A DESTIEMPO DE LAS DECLARACIONES Y
PAGOS DE IMPUESTOS.

CALCULO DE LA NOMINA

¢ LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA DURANTE EL PROCEDIMIENTO CALCULARA LA
NOMINA SOBRE LA BASE DEL TABULADOR ESTABLECIDO POR PRODUCTORA NACIONAL
DE BIOLOGICOS VETERINARIOS Y DEBERA PRESENTAR UN CUADRO CON EL SIGUIENTE
DESGLOSE GENERICO DEL COSTO UNITARIO:

e SALARIO DIARIO BRUTO E
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e SALARIO MENSUAL BRUTO

* SALARIO DIARIO INTEGRADO (SALARIO BRUTO MAS PRESTACIONES QUE INTEGRAN,
AGUINALDO Y PRIMA VACACIONAL).

* AGUINALDO, 15 DIAS DE SALARIO (PARTE PROPORCIONAL CORRESPONDIENTE A LA
DURACION DEL CONTRATO). CONSIDERAR COMO BASE 360 DIAS.

e PRIMA VACACIONAL, 25% SOBRE 6 DIAS DE VACACIONES (PARTE PROPORCIONAL
CORRESPONDIENTE A LA DURACION DEL CONTRATO). CONSIDERAR COMO BASE 360
DIAS.

e ELIMPUESTO SOBRE NOMINA.

e CON BASE AL SALARIO INTEGRADO, EL SAR 2%, INFONAVIT 5%, IMSS (DE ACUERDO A
CADA EMPRESA).

e COMISION DE LA EMPRESA.

e COSTO UNITARIO MENSUAL.

COSTO POR LOS 39 TRABAJADORES MENSUAL Y COSTO POR LA DURACION DEL
CONTRATO. (CON RESPECTO A LAS FACTURAS QUE SE PRESENTEN, EL COSTO TOTAL DE
LAS PRESTACIONES DEBE DE PRORRATEARSE MENSUALMENTE).

e LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA DURANTE EL PROCEDIMIENTO DEBERA
PRESENTAR UN DOCUMENTO DONDE SE DETALLE LA FORMA DE PAGO DE LA NOMINA DE
LOS SIGUIENTES CONCEPTOS AL PERSONAL DE LABORATORIO Y DE SERVICIOS
GENERALES:

ISR, SUBSIDIO AL EMPLEO, PERCEPCIONES, DEDUCCIONES Y MONTO NETO A PAGAR.

LA EMPRESA PROVEEDORA DEL SERVICIO DEBERA PAGAR AL TERMINO DE LA RELACION
COMERCIAL LOS FINIQUITOS AL PERSONAL QUE SE ENCUENTRE ASIGNADO EN ESA FECHA
POR EL PERIODO LABORADO EN LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD EN PRESENCIA DE UN
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y CAPACITACION EL DIA QUE SE
ENTREGUE LA FACTURA A REVISION.

FACTURACION DE SUELDOS Y SALARIOS

» EL LICITANTE GANADOR DEBERA ANEXAR A SU FACTURACION, PARA EL COBRO DE SUS
SERVICIOS LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: '

e COPIA DE LA PRENOMINA CON LAS AUTORIZACIONES ESTABLECIDAS
e RESUMEN DE LOS CONCEPTOS QUE INTEGRAN LA CARGA PATRONAL
¢ RESUMEN DE LOS PAGOS QUE AMPARAN LA FACTURACION

NIVEL DE EXPERIENCIA

» EL PRESTADOR DE SERVICIOS DEBERA CONTAR CON AL MENOS 5 ANOS DE EXPERIENCIA
EN EL RECLUTAMIENTO, SELECCION, CONTRATACION, CONTROL Y ADMINISTRACION DE
PERSONAL ESPECIALIZADO, SERVICIOS EN SITIO CON ORGANIZACIONES COMERCIALES
Y/O GUBERNAMENTALES, LO CUAL SE DEBE COMPROBAR CON LA PRESENTACION DE
CONTRATOS, ASI COMO EL CURRICULUM DE LA EMPRESA Y DATOS DE CONTACTO DE
LOS CLIENTES (NOMBRE, EMPRESA, PUESTO, TELEFONO, E-MAIL).

PROGRAMA DE SUPERVISION.

» SE REQUIERE DE LA SUPERVISION AL PERSONAL POR PARTE DE LA EMPRESA QUE
RESULTE ADJUDICADA, PARA CONTAR CON UN SERVICIO DE CALIDAD POR PARTE DE
TODOS Y CADA UNO DE LOS PERSONAL QUE CONFORMAN LA PLANTILLA DEL PERSONAL.
A TRAVES DE ESTA SUPERVISION, LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA CONSTATARA
QUE LOS PERSONAL QUE CONFORMAN SU PLANTILLA OBSERVEN EN TODO MOMENTO
LOS PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS AL TRABAJO QUE DESEMPENAN. EL PERSONAL
DEBERA RESPETAR Y CUMPLIR LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL REGLAMENTO
INTERNO DEL LABORATORIO. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO A LAS MISMAS, SERA
CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO DEL TRABAJADOR CONTRATADO POR LA
EMPRESA ADJUDICADA SIN RESPONSABILIDAD PARA PRONABIVE.
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ACTIVIDADES Y PERFIL DE PUESTOS

* PARATODOS LOS PUESTOS, LAS ACTIVIDADES SON ENUNCIATIVAS, MAS NO LIMITATIVAS.

PERSONAL PARA CONTROL DE CALIDAD BIOLOGICA Y FISICOQUIMICA

1.- TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL Y VALIDACION
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

METODOS DE CALIFICACION DE EQUIPOS Y VALIDACION DE PROCESOS
CONOCIMIENTOS GENERALES DE VIROLOGIA Y BACTERIOLOGIA VETERINARIA.
REVISION DE PRUEBAS EN PROCESO.

ELABORACION DE PROTOCOLOS DE VALIDACION.

EJECUTAR TECNICAS ANALITICAS DE PRUEBAS DE CONTOL DE CALIDAD BIOLOGICAS Y
FISICO QUIMICAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y PRODUCTO TERMINADO.
MONITOREO DE EQUIPOS DE ESTERILIZACION

MONITOREO DE PROCESOS PRODUCTIVOS

MONITOREO DE AREAS ASEPTICAS
ANALISIS BIOLOGICOS Y FISICOQUIMICO DE AGUA

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE ANIMALES DE LABORATORIO

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE EQUIPOS DE PRECISION

MANEJO DE EXCEL, WORD, POWER POINT, ETC

LLEVAR A CABO ESTUDIOS DE INCOMPATIBILIDAD Y DIAGRAMA DE HILOS.
CONTROL Y LLENADOS DE BITACORAS.

CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LA NORMAS:

NMX-17025-IMNC-2006 ,NMX-CC-9001-IMNC-2008 NOM-059-SSA1-2006

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO ;

EDAD: 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: LICENCIATURA O CARRERA TECNICA CON ESPECIALIDAD EN

QUIMICA, FARMACIA Y/O BIOLOGIA.

2.- TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL MICROBIOLOGICO
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

CONTROL DE LA PRODUCCION DE ANIMALES DE LABORATORIO PARA PRUEBAS Y PARA
PRODUCCION DE BIOLOGICOS.

ELABORACION DE PROTOCOLOS PARA MANEJO DE ANIMALES

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE ANIMALES DE LABORATORIO.

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE EQUIPOS DE PRECISION.

MANEJO DE EXCEL, WORD, POWER POINT, ETC.

CONTROL Y LLENADOS DE BITACORAS.

CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS NOM-062-Z00-1999 Y NOM059-SSA1-
2006 Y NORMA 17025-2000

REVISION DE PRUEBAS EN PROCESO.

EJECUTAR TECNICAS ANALITICAS DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD BIOLOGICAS Y
FISICO QUIMICAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y PRODUCTO TERMINADO.
MANTENIMIENTO DE LINEAS CELULARES

SEGUIMIENTO A MONITOREO DE AREAS Y EQUIPOS
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REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: : 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: LICENCIATURA EN M.V.Z. O CARRERA TECNICA

CON ESPECIALIDAD EN QUIMICA, FARMACIA, BIOLOGIA
O BIOTECNOLOGIA

3.-TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN CONTROL DE CALIDAD DE LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

REVISION DE PRUEBAS EN PROCESO.

EJECUTAR TECNICAS ANALITICAS DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD BIOLOGICAS Y
FISICO QUIMICAS, PRODUCTOS EN PROCESO Y PRODUCTO TERMINADO.
QUIMICA, FARMACIA Y/O BIOLOGIA.

MONITOREO DE EQUIPOS DE ESTERILIZACION.

MONITOREO DE PROCESOS PRODUCTIVOS.

MONITOREO DE AREAS ASEPTICAS.

ANALISIS BIOLOGICOS Y FISICO QUIMICO DE AGUA.

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE ANIMALES DE LABORATORIO.

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE EQUIPOS DE PRECISION.

CONTROL Y LLENADO DE BITACORAS.

CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LA NORMA ISO/IEC 17025:2000

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: LICENCIATURA O CARRERA TECNICA CON ESPECIALIDAD EN

QUIMICA, FARMACIA, BIOLOGIA O BIOTECNOLOGIA

4.- TECNICO LABORATORISTA ESPECIALIZADO EN PRODUCCION DE ANIMALES DE
LABORATORIO

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

CONTROL DE LA PRODUCCION DE ANIMALES DE LABORATORIO PARA PRUEBAS Y PARA
PRODUCCION DE BIOLOGICOS.

ELABORACION DE PROTOCOLOS PARA MANEJO DE ANIMALES

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE ANIMALES DE LABORATORIO.

CONOCIMIENTO EN MANEJO DE EQUIPOS DE PRECISION.

MANEJO DE EXCEL, WORD, POWER POINT, ETC.

CONTROL Y LLENADOS DE BITACORAS.

CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS NOM-062-ZO0-1999 Y NOM059-SSA1-2006

REQUISITOS:
EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: LICENCIATURA EN M.V.Z. O CARRERA TECNICA

CON ESPECIALIDAD EN
QUIMICA, FARMACIA Y/O BIOLOGIA.
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PERSONAL PARA EL AREA INDUSTRIAL

1.- TECNICO ESPECIALISTA EN PROCESOS DE LIOFILIZACION DE BIOLOGICOS Y
FARMACEUTICOS

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

AUXILIAR EN PROCESOS DE LIOFILIZACION Y EN PROCESOS DE LA PLANTA INDUSTRIAL EN
GENERAL MANEJO DE EQUIPOS DE LIOFILIZACION

MONITOREO DE PROCESOS

ACTIVIDADES DE LIMPIEZA DEL AREA CORRESPONDIENTE COMPRENSION DE
INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

CONOCIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

COMPRENSION DE TEXTOS EN INGLES

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: . 1ARNO.

EDAD: 20 A 50 ANOS.

SEXO: MASCULINO.

ESCOLARIDAD MINIMA: SECUNDARIA O CARRERA TECNICA

2. ESPECIALISTA EN LA PREPARACION DE MEDIOS Y SOLUCIONES PARA LA FABRICACION Y EL
CONTROL DE CALIDAD DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

PESADO DE MATERIALES

LAVADO Y PREPARACION DE MATERIALES DE LABORATORIO

ESTERILIZACION DE MEDIOS Y SOLUCIONES

MONITOREO DE SISTEMAS DE GENERACION DE AGUA

MANEJO DE SISTEMA INTERNO DE BASE DE DATOS AUXILIAR EN LOS PROCESOS MEDIOS Y
SOLUCIONES

COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO.

EDAD: 20 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: PREPARATORIA O CARRERA TECNICA

3. ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FABRICACION DE
BIOLOGICOS DE ORIGEN BACTERIANO “ A”

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

AUXILIAR EN LOS PROCESOS DE FABRICACION DEL DEPARTAMENTO DE PROCESOS
BIOLOGICOS PARTICIPACION EN PROCESOS DE PRODUCCION CON BIORREACTORES Y/O
FERMENTADORES, PARTICIPACION EN PROCESOS DE CLARIFICACION, LLENADO DE HOJAS
DE TRAB/’C\)JO, ELABORACION DE PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS ESTANDARIZADOS DE
OPERACION

APOYO EN ACTIVIDADES EN EL AREA INDUSTRIAL COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE
TRABAJO

CONOCIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA
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REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO.
EDAD: 20 A 50 ANOS.
SEXO: MASCULINO.

ESCOLARIDAD MINIMA: PASANTE CON LICENCIATURA EN AREA QUIMICO-BIOLOGICA
DE PREFERENCIA EN BIOTECNOLOGIA

4. ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE FABRICACION DE
BIOLOGICOS DE ORIGEN BACTERIANO “B”

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

AUXILIAR EN LOS PROCESOS DE FABRICACION DEL DEPARTAMENTO DE PROCESOS
BIOLOGICOS PARTICIPACION EN PROCESOS DE FERMENTACION

MONITOREO DE PROCESOS DE FERMENTACION

PROCESOS DE CLARIFICACION DE CULTIVOS BACTERIANOS

COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

CONOCIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

COMPRENSION DE TEXTOS EN INGLES

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ARO.

EDAD: 20 A 50 ANOS.
SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: TECNICO SUPERIOR O CARRERA TECNOLOGICA ACORDE

5. ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE AUXILIARES PARA FABRICACION
DE BIOLOGICOS “A”.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN:

AUXILIAR EN TODAS LAS ACTIVIDADES DEL AREA DE PRODUCCION AYUDANTE GENERAL
COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1ANO.
EDAD: 20 A 50 ANOS
SEXO: INDISTINTO.
ESCOLARIDAD MINIMA: PREPARATORIA

6. ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE AUXILIARES PARA FABRICACION
DE BIOLOGICOS “B”.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

COLABORAR EN LA PREPARACION Y TERMINADO DE LOS DIFERENTES PROCESOS DEL
AREA DE PRODUCCION.

REQUISITOS:
EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO. -

EDAD: 20 A 50 ANOS

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: SECUNDARIA TERMINADA
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7. ESPECIALISTAS EN MANEJO DE EQUIPOS Y PREPARACION DE AUXILIARES PARA
FABRICACION DE BIOLOGICOS “C”.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

AUXILIAR EN LA PREPARACION DE LOS DIFERENTES PROCESOS DEL AREA DE

PRODUCCION.
EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO.
EDAD: 20 A 50 ANOS
SEXO: INDISTINTO.
ESCOLARIDAD MINIMA: SECUNDARIA TERMINADA

8.ESPECIALISTA EN PROCESOS DE COSTOS DE ORIGEN FARMACEUTICO
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

MANEJO Y CONOCIMIENTO DE COSTOS DE PRODUCCION EN EL AREA FARMACEUTICA.
COSTOS DE PRODUCCION,

MANEJO DE INVENTARIOS

MANEJO DE PROVEEDORES. CONOCIMIENTO DE INVENTARIOS

MANEJO DE CEDULAS DE PROVEEDORES, DOMINIO DE OFFICE Y PAQUETERIA CONTABLE
COl, ASPEL.

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO.

EDAD: 20 A 50 ANOS

SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: CONTADOR PUBLICO TITULADO

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO
9. TECNICO ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE REFRIGERACION Y ULTRACONGELACION
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

MANTENIMIENTO Y REPARACION A EQUIPOS QUE UTILIZAN SISTEMAS DE REFRIGERACION.
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE SISTEMAS DE REFRIGERACION, CONGELACION Y
ULTRA CONGELACION COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

CONOCIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

COMPRENSION DE TEXTOS EN INGLES

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 2 ANO

EDAD: 23 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: TECNICO EN REFRIGERACION/TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO
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10. ESF;ECIALISTA EN MANTENIMIENTO INDUSTRIAL DE EQUIPOS FARMACEUTICOS

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

MANTENIMIENTO GENERAL A EQUIPOS DEL AREA INDUSTRIAL.

DAR MANTENIMIENTO PREVENTIVO A LOS EQUIPOS DEL AREA INDUSTRIAL. ELABORACION
DE PROCEDIMIENTOS DE OPERACION, VERIFICACION DE SISTEMAS CRITICOS.
COMPRENSION DE INSTRUCTIVOS DE TRABAJO

CONOCIMIENTO DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

CONOCIMIENTO DE NORMAS DE LA STC

PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

MANEJO DE EQUIPOS DE COMPUTO

COMPRENSION DE TEXTOS EN INGLES

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: INGENIERIA ELECTROMECANICA, ELECTRICA

11. ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE PREFABRICACION “A”.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

DOMINIO DE OFICIO DE CARPINTERIA, INSTALACION DE TABLAROCA, REMODELACIONES A

INMUEBLES INDUSTRIALES, INSTALACIONES HIDRAULICAS.
SOLDADURA, MANTENIMIENTO A LINEAS DE SERVICIOS CRITICOS (AIRE, VAPOR, GAS,

AGUA) PROACTIVO, RESPONSABLE CON INICIATIVA

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: 18 A 50 ANOS.

SEXO: INDISTINTO.

ESCOLARIDAD MINIMA: CARRERA TECNICA/SECUNDARIA TECNICA ACORDE

12. ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE PREFABRICACION “B”.
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

EN DISENO DE JARDINES Y SU CONSERVACION, MANEJO DE HERRAMIENTAS ELECTRICAS
Y MANUALES, AREAS INTERNAS MANTENIMIENTO GENERAL A INSTALACIONES

REQUISITOS:
EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO
EDAD: 18 A 50 ANOS.
SEXO: INDISTINTO.
ESCOLARIDAD MINIMA: SECUNDARIA TERMINADA.

13 .ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE MATERIALES DE PREFABRICACION “C”.

FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

PODA DE AREAS VERDES, DE PLANTAS DE ORNATO,FUMIGACION Y ACTIVIDADES DE RIEGO
Y ABONO, LABORES OPERATIVAS DE CARGA, DESCARGA, DOMINIO DE HERRAMIENTA

MANUAL
REQUISITOS:
EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO
EDAD: 18 A 50 ANOS.
SEXO: INDISTINTO.
ESCOLARIDAD MINIMA: SECUNDARIA TERMINADA. ‘%
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PERSONAL ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO
1.- TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

TRAMITES DE INFORMACION Y DOCUMENTOS REQUERIDOS POR LAS DIFERENTES AREAS.
BRINDAR APOYO ANTE LAS JUNTAS FEDERAL Y LOCAL ASI COMO ANTE LOS TRIBUNALES DE
CONCILIACION Y ARBITRAJE.

ELABORACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS.

TRAMITES VARIOS ANTE DEPENDENCIAS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES.

LITIGIO EN MATERIA LABORAL.REVISION DE EXPEDIENTES.

REPRESENTACION EN AUDIENCIAS.

TRAMITAR Y SOLICITAR COPIAS DE DIVERSOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE
LABORAL.

VIGILAR EL TRAMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS.

ELABORACION DEL PROYECTO DE CONTESTACION DE DEMANDA, DE LA JUNTA FEDERAL Y
LOCAL, ASi COMO DEL TRIBUNAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE.

ELABORACION DEL PROYECTO DE PRUEBAS, OFRECERLAS Y OBJETAR LAS DE LA PARTE
CONTRARIA.

ELABORACION DEL PROYECTO DE INCIDENTES.

ELABORACION DEL PROYECTO DE DEMANDAS.

ELABORACION DEL PROYECTO DE AMPAROS DIRECTOS E INDIRECTOS.

REVISION DE EXPEDIENTES EN LOS TRIBUNALES.

REVISION DE EXPEDIENTES EN LOS JUZGADOS FAMILIARES, CIVILES, ETC.

ELABORACION DE PLIEGOS DE POSICIONES.

ELABORACION DE OFICIOS Y ENTREGA DE LOS MISMOS.

CONOCIMIENTOS EN MATERIA DE DERECHO CORPORATIVO ANTE NOTARIO PUBLICO Y
DERECHO ADMINISTRATIVO.

REGISTRAR, ARCHIVAR Y CONTROLAR LOS DIVERSOS EXPEDIENTES RELATIVOS A LOS JUICIOS
DE LA UNIDAD JURIDICA.

ELABORAR ACTAS DE HECHOS CIRCUNSTANCIADAS Y/O ADMINISTRATIVAS.

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 2 ANOS.

EDAD: 25 A 30 ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: LICENCIATURA EN DERECHO. (TITULADO Y CON CEDULA
PROFESIONAL)

2.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO “A”
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

DOMINIO DE EQUIPO DE COMPUTO Y DE PAQUETERIA OFFICE, CORREO ELECTRONICO,
INTERNET

RECEPCION DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS OFICIALES

CAPTURA DE INFORMACION, ELABORACION DE CARTAS Y REPORTES.

CONTROL Y SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE TRABAJO DEL AREA DE ADSCRIPCION.
INTEGRACION Y TRAMITACION DE EXPEDIENTES.

ARCHIVO DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES.

ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS Y A CLIENTES Y PROVEEDORES INTERNOS Y
EXTERNOS

REALIZAR ACTIVIDADES ESPECIALIZADAS RELACIONADAS AL PROGRAMA DE TRABAJO

DEL AREA DE ADSCRIPCION \&‘
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REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO.

EDAD: 18 A 35 ANOS.
SEXO: INDISTINTO
ESCOLARIDAD MINIMA: BACHILLERATO.

3. TECNICO ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO EN SISTEMAS
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

SOPORTE TECNICO A USUARIOS

MANTENIMIENTO A REDES Y EQUIPOS

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.
DOMINIO DE PAQUETERIA OFFICE, NOI, COI, SAE.

REQUISITOS:

EXPERIENCIA MINIMA: 1 ANO

EDAD: 20 A 35ANOS.

SEXO: INDISTINTO

ESCOLARIDAD MINIMA: TECNICO EN SISTEMAS COMPUTACIONALES, INFORMATICA

O PROGRAMACION.

4.- AUXILIAR ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO “B”
FUNCIONES PRINCIPALES Y EXPERIENCIA REQUERIDA EN

DOMINIO DE EQUIPO DE COMPUTO Y DE PAQUETERIA OFFICE, CORREO ELECTRONICO,
INTERNET

RECEPCION DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTOS.

CAPTURA DE INFORMACION, ELABORACION DE CARTAS Y REPORTES.

ARCHIVO DE DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES.

ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS.

AUXILIAR EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS RELACIONADAS AL PROGRAMA DE TRABAJO
DEL AREA DE ADSCRIPCION.

REQUISITOS:
EXPERIENCIA MINIMA: 1ANO.
EDAD: 18 A 35 ANOS.
SEXO: INDISTINTO
ESCOLARIDAD MINIMA: BACHILLERATO.
CAPACITACION.

R1. SE REQUIERE ASIGNAR UNA SUPERVISION AL PERSONAL POR PARTE DE LA EMPRESA
QUE RESULTE ADJUDICADA PARA ASEGURAR UN SERVICIO DE CALIDAD POR PARTE DE
TODOS Y CADA UNO DE LAS PERSONAS QUE CONFORMAN LA PLANTILLA, A TRAVES DE
ESTA SUPERVISION, LA EMPRESA QUE RESULTE ADJUDICADA CONSTATARA QUE
OBSERVEN EN TODO MOMENTO LOS PROCEDIMIENTOS ASOCIADOS AL TRABAJO QUE
DESEMPENAN, ACATANDO LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL REGLAMENTO
INTERNO DEL LABORATORIO. EN CASO DE INCUMPLIMIENTO A LAS MISMAS, SERA
CAUSAL PARA QUE PRONABIVE PUEDA SOLICITAR EL REEMPLAZO DEL TRABAJADOR
CONTRATADO POR LA EMPRESA ADJUDICADA SIN RESPONSABILIDAD PARA PRONABIVE.
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ANEXO 2
“CARTA DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA”

EN PAPEL MEMBRETADO

(Lugar y fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

En relacion a la Licitacion Publica Nacional N°. LA-008JBK001-E1-2016, me permito
manifestar, bajo protesta de decir verdad, que he revisado y conozco el contenido total
de la convocatoria, de los anexos y de las condiciones establecidas en la misma, asi
como de las modificaciones a tales documentos que, en su caso, se deriven de la junta de
aclaraciones, con los cuales expreso una total conformidad y en caso de ser adjudicado,
se entregaran los servicios ofertados debidamente especificados.

Asimismo, expreso que conozco el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y de su Reglamento, y acepto que las disposiciones
contenidas en estos rigen para los actos y contratos que celebra la Productora Nacional
de Biologicos Veterinarios, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 3
“ACREDITACION DE PERSONALIDAD”

(nombre) _ _manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con
facultades suficientes para comprometerme, a nombre y en representacion de:_ (persona

fisica 0 moral).

Licitacion Publica Nacional: LA-008JBK001-E1-2016
Registro Federal de Contribuyente:

Domicilio

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo electrénico: Fax:

No. de la escritura publica en la que consta el acta constitutiva: Folio: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacion de accionistas:

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

Descripcion del objeto social:
(El cual debera ser acorde a la adquisicion, objeto de la presente Licitacién).

Reformas al acta constitutiva:

(Senalar objeto de la reforma, la fecha en que se realizd, asi como el nUmero de escritura,
fecha de la escritura, nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg0).
Nombre del apoderado legal o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

Protesto lo necesario

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA

Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en la forma que estime conveniente, debiendo
respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado. Personas fisicas, llenar en la parte conducente.

De la informacién asentada en este anexo, se hara exigible su comprobacion al(os) licitante(s) ganador(es), previo a la firma
del contrato, para lo cual presentara original o copia certificada para su cotejo de los documentos con los que acredite su

existencia legal y las de su representante previo a la suscripcion del contrato correspondiente.
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ANEXO 4

“REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LAS PERSONAS QUE PARTICIPEN”

DOCUMENTO

DESCRIPCION

ENTREGA

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

SI

NO

Formato debidamente requisitado, el cual se incluye en la presente
convocatoria como Anexo 3. La persona que suscriba el formato y las
propuestas manifiesta bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada. Asi
mismo debera indicar una direccion de correo electrénico.

b)

Copia del Poder notarial debidamente otorgado ante Notario Publico, en el
cual se faculte expresamente al representante legal que firma la
documentacion solicitada por la convocante (pudiendo ser un poder especial
para estos efectos, un poder para actos de administracion y/o actos de
dominio).

Copia por ambos lados de la identificacién oficial vigente, la cual
podra ser; Pasaporte, Credencial de Elector, Cartilla Militar 6 Cédula
Profesional del licitante o apoderado legal.

Carta Manifestando interés de participar en el procedimiento, Anexo 13.

DOCUMENTO

DESCRIPCION

ENTREGA

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Y LEGAL

SI

NO

a)

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
conoce y acepta el contenido y alcance de la convocatoria, de los anexos y
de las condiciones establecidas en la misma, asi como de las modificaciones
a tales documentos que, en su caso, se hayan derivado de la junta de
aclaraciones y en caso de ser adjudicado, prestard el servicio ofertado
debidamente especificado, Anexo 2.

b)

Comprobante del domicilio de no mas de tres meses de antigliedad
correspondiente al domicilio fiscal del participante (predial, agua, recibo
telefénico, recibo de luz, recibo de renta o estado de cuenta bancario).

c)

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no
se encuentra en los supuestos de los articulos 50 y 60 penultimo parrafo de la
LAASSP. Anexo 6.

d)

Escrito en que el licitante presente una declaracion de integridad, en la que
manifieste que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de PRONABIVE,
induzcan o alteren la evaluacion de las propuestas técnica y econémica, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas, con relacion a los demas licitantes participantes. Anexo 7.

e)

Escrito en el que el licitante manifieste que es de nacionalidad mexicana.
Anexo 8.

48




Escrito donde el licitante manifieste la estratificacion de su empresa de
conformidad con lo establecido en el formato que deberan presentar los
licitantes que participen en los procedimientos de contratacion para dar

f) cumplimiento a lo dispuesto en los “lineamientos para fomentar la
participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los
procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como
la contratacion de servicios”. Anexo 9.

) Escrito donde el licitante manifieste el cumplimiento de sus obligaciones

9 fiscales. Anexo 10.

Solo en caso de presentar una propuesta conjunta, se debera entregar:

h) Convenio celebrado entre los licitantes que participen en la propuesta
conjunta y que debera cumplir con lo sefialado en el articulo 34 de la
LAASSP, asi como el 44 del RLAASSP.

DESCRIPCION ENTREGA
DOCUMENTO -
PROPUESTA TECNICA. Sl NO
Escrito en formato libre y en papel membretado del licitante, en la que se

a) describa de manera clara y detallada las especificaciones del servicio
propuesto de acuerdo a lo sefialado en el Anexo 1.

Escrito en el que el licitante manifieste que cuenta con la infraestructura

b) necesaria y personal especializado para cumplir con el servicio a entera
satisfaccion de PRONABIVE, Anexo 5.

Curriculo del participante conteniendo como minimo la siguiente informacion:
1. Antecedentes.

2. Descripcion de su estructura organizacional.

3. Localizacion de sus instalaciones.

c) 4. Relacion de sus principales clientes, sefialando su razén social,
domicilios, teléfonos y nombre de un contacto.

5. Copias de por lo menos 2 contratos de clientes a quienes haya

suministrado servicios de administracion de ndémina, similares a los que

propone a la Convocante.

El licitante deberd presentar por lo menos 3 cartas de recomendacion en

original, emitidas por sus clientes preferentemente de otras dependencias o
d) entidades gubernamentales haciendo referencia al presente procedimiento,

dirigidas a PRONABIVE y sefialando el cumplimiento de las obligaciones del
licitante por la prestacién de los servicios similares contratados.
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DESCRIPCION ENTREGA
PROPUESTA ECONOMICA Sl NO

DOCUMENTO

Formato libre, legible, sin tachaduras ni enmendaduras, con la
a) informacion de la partida cotizada y debiendo cumplir con todas las
condiciones establecidas en la convocatoria conforme al Anexo 11.

REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE Y FIRMA

ACUSE DE RECIBO EL PRESENTE ACUSE SE EXTIENDE UNICAMENTE PARA
HACER CONSTAR LA RECEPCION DE LOS
DOCUMENTOS LOS CUALES SON REVISADOS EN EL
ACTO CUANTITATIVAMENTE Y SIN ENTRAR AL
NOMBRE Y FIRMA ANALISIS DE SU CONTENIDO, POR LO QUE NO SE
DEBERA CONSIDERAR QUE DICHOS DOCUMENTOS
CUMPLAN HASTA EN TANTO SEAN REVISADOS POR LA
CONVOCANTE.
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ANEXO 5
“CARTA GARANTIA DEL SERVICIO”

EN PAPEL MEMBRETADO
(Lugar y Fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

Con relacién a la Licitacion Publica Nacional No. LA-008JBK001-E1-2016, me permito
garantizar, que mi representada cuenta con la infraestructura necesaria y personal
especializado para cumplir con el servicio a entera satisfaccién de la Productora Nacional
de Biologicos Veterinarios.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 6
“SUPUESTOS DE LEY”

EN PAPEL MEMBRETADO

(Lugar y Fecha)
C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES
DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

En cumplimiento a lo ordenado por los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y para los efectos de presentar propuesta y
en su caso, poder celebrar contrato respectivo con esa Productora Nacional de Biol6gicos
Veterinarios, con relacion a la Licitaciéon Publica Nacional No. LA-008JBK001-E1-2016,
nos permitimos manifestarle bajo protesta de decir verdad, que conocemos el contenido
de dichos articulos, asi como sus alcances legales y que la empresa que represento, sus
accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos que establecen
estos preceptos.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 7
“CARTA DE INTEGRIDAD”

EN PAPEL MEMBRETADO
(Lugar y Fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

Con relacién a la Licitacién Publica Nacional No. LA-008JBKO001-E1-2016, y en mi
caracter de (cargo) de la empresa (denominacién o razén social),
manifiesto por si mismo o a través de interpésita persona, que nos abstendremos de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Productora Nacional de
Biolégicos Veterinarios, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacién a los demas participantes.

Lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a dichas disposiciones y para los fines y
efectos a que haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 8
“CARTA DE NACIONALIDAD”

EN PAPEL MEMBRETADO
(Lugar y fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. LA-008JBK001-E1-2016, en el que mi
representada, la empresa denominada (denominacién o razén social) participa a traves
de la propuesta contenida en el presente sobre.

Al respecto manifiesto bajo protesta de decir verdad que: (elegir opcion)

a) Soy persona fisica, de nacionalidad mexicana, lo que se acredita mediante acta
de nacimiento nimero (nUm. escritura), de fecha (dia, mes y afio), otorgada ante la fe
del Juez del Registro Civil ndmero (nimero de Notario) de (ciudad o entidad
federativa).

b) Que mi representada es una persona moral, constituida de conformidad con las
Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, segln consta en la escritura publica nUmero
(nam. escritura), de fecha (dia, mes y afo), otorgada ante la fe del Notario Publico
namero (niumero de Notario) de (ciudad o entidad federativa), Lic. (nombre del
Notario).

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 9
“MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE
MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)”

EN PAPEL MEMBRETADO

de de 1)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
Presente.

Me refiero al procedimiento de 3) No. (4) en el que mi

representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Registro Federal de Contribuyentes (6) , ¥ asimismo que considerando los

criterios (sector, niUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el
que se establece la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo

Combinado de (7 , con base en lo cual se estatifica como una empresa

(8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omisién, simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el
articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos

de la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)
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FO-CON-14
FO-CON-14 Estratificacion de las Micro, Pequefia 0 Mediana Empresa (Mipymes)
Descripcién
Formato para que los licitantes manifiesten, bajo protesta de decir verdad, la estratificacion que les
corresponde como Mipymes, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacién de las Mipymes,

publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009.

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes

mencionado.

1. Sefalar la fecha de suscripcion del documento.

2. Anotar el nombre de la convocante.

3. Precisar el procedimiento de contratacién de que se trate (licitacién publica o invitacién a

cuando menos tres personas).

4. Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

5. Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

6. Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7. Sefalar el nUmero que resulte de la aplicacién de la expresion: Tope Maximo Combinado =

(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede
utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa
a la fecha de la emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.

8. Sefalar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la
operacion sefialada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.
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ANEXO 10
“MANIFESTACION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES”

EN PAPEL MEMBRETADO
(Lugar y fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES

DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

Me refiero a la Licitacion Publica Nacional No. LA-008JBK001-E1-2016, en el que mi
representada, la empresa denominada (denominacién o razén social) participa a traves
de la propuesta contenida en el presente sobre.

Al respecto, la empresa de referencia, con domicilio fiscal en (citar los datos
correspondientes), con clave de Registro Federal de Contribuyentes (anotar el namero
respectivo), cuya actividad preponderante es (citar la actividad preponderante que
haya sido dada de alta ante la S.H.C.P.), declara a través del suscrito, bajo protesta de
decir verdad, que:

a) Ha cumplido con sus obligaciones en materia de RFC, a que se refieren el Cédigo
Fiscal de la Federacion y su Reglamento.

b) Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

c) Que no tengo (persona fisica) 6 que la empresa que represento no tiene (persona
moral) adeudos fiscales firmes a mi (su) cargo por impuestos federales.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 11
“MODELO DE PROPUESTA ECONOMICA”

Descripcién de Puesto

Sueldo | Prestaciones Total
Mensual Mensual Mensual
Bruto

Comisién
Mensual

Costo
Unitario
Mensual

por
plaza

Plazas

Costo
Unitario
Mensual
total de

plazas

TECNICO LABORATORISTA
ESPECIALIZADO EN CONTROL Y
VALIDACION

TECNICO LABORATORISTA
ESPECIALIZADO EN CONTROL
MICROBIOLOGICO

TECNICO LABORATORISTA
ESPECIALIZADO EN CONTROL DE
CALIDAD DE LOS PROCESOS
PRODUCTIVOS

TECNICO LABORATORISTA

ESPECIALIZADO EN PRODUCCION DE

ANIMALES DE LABORATORIO

TECNICO ESPECIALISTA EN PROCESOS

DE LIOFILIZACION DE BIOLOGICOS
FARMACEUTICOS.

Y

ESPECIALISTA EN LA PREPARACION
MEDIOS Y SOLUCIONES PARA LA
FABRICACION Y EL CONTROL DE CALI
DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

DE

DAD

ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA
EJECUCION DE LOS PROCESOS DE
FABRICACION DE BIOLOGICOS DE

ORIGEN BACTERIANO “A”
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ESPECIALISTA EN EL SEGUIMIENTO Y LA
EJECUCION DE LOS PROCESOS DE
FABRICACION DE BIOLOGICOS DE

ORIGEN BACTERIANO “B”

ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y
PREPARACION DE AUXILIARES PARA
FABRICACION DE BIOLOGICOS “A”.

10

ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y
PREPARACION DE AUXILIARES PARA
FABRICACION DE BIOLOGICOS “B”.

11

ESPECIALISTA EN MANEJO DE EQUIPOS Y
PREPARACION DE AUXILIARES PARA
FABRICACION DE BIOLOGICOS “C”

12

ESPECIALISTA EN PROCESOS DE COSTOS
DE ORIGEN FARMACEUTICO

13

TECNICO ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE
REFRIGERACION Y ULTRACONGELACION

14

ESPECIALISTA EN MANTENIMIENTO
INDUSTRIAL DE EQUIPOS
FARMACEUTICOS

15

ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE
MATERIALES DE PREFABRICACION “A”
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16

ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE
MATERIALES DE PREFABRICACION “B”

17 ESPECIALISTA EN EL MANEJO DE 1
MATERIALES DE PREFABRICACION “C”
18 TECNICO ADMINISTRATIVO 1
ESPECIALIZADO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
19 ESPECIALIZADO “A” 2
20 TECNICO ADMINISTRATIVO 1
ESPECIALIZADO EN SISTEMAS
21 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESPECIALIZADO “B”

3

Costo mensual del servicio

Costo por 10 meses

IVA

Monto Total

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 12
“MODELO DE CONTRATO”

PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS PROVEEDCR: CONTRATO
IGNACIO ZARAGOZA NO. 75 COL. LOMAS ALTAS C.P. 11950 MEXICO, D.F.
TEL. 557¢ 1777 FAX 52598182 Y 5570 1660 EFECTUAR ENTREGA EN:
R.F.C. PNB -731214 - RFO BIRECCION:
SECTOR SAGARPA SUB-SECTOR: AGROPECUARIO CLAVE: 03450 COLONIA
CITAR ESTA CLAVE EN TODA SU € A, DOCUMENTACION Y C.P.:
LOCALIDAD:
COMPRADOR: FECHA: ESTADO -
- PAIS
REQUISICION: TELEFONO : FAX.:
DEPTO. AT'N.
Tiempo de Entrega: CONDICION PAGO: CONDICION ENTREGA:
COTIZACION: FECHA: TRANSPORTE:
[PARTIDA  CLAVE DESCRIPCION UNIDAD _CANTIDAD UNITARIO IMPORTE DESCTO. % NETC I.WV.A.  PRECIO TOTAL |
Flete:
Total:

NOTAS DE CONTROL.

IMPORTANTE: LOS PRECIOS CONSIGNADOS EN ESTE PEDIDC NO DEBERAN SOBREPASAR LOS PRECIOS MAXIMOS REGISTRADOS POR LA SECKETARIA DIf HCONOMIA LA CUAL, DE ACUERDO CON SUS FACULTADES, REVISARA QUE SE CUMPLA ESTA DISPOSICION.
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CONTRATO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS QUIEN EN LO SUCESIVO Y PARA EFECTO DEL PRESENTE CONTRATO SE LE DENOMINARA LA
“PRONABIVE” Y POR LA OTRA PARTE LA PERSONA MORAL QUE PRESTARA LOS SERVICIOS Y A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “PROVEEDOR” CUYO NOMBRE Y DOMICILIO ES EL QUE

SE SENALA EN EL ANVERSO DE ESTE DOCUMENTO.

1. OBJETO Y PRECIO.

1.1 El “PROVEEDOR” se obliga a entregar los servicios en el plazo y lugar estipulados que se describan
en el anverso de este documento.

1.2 La “PRONABIVE” se obliga a pagar el precio indicado en la forma y términos pactados en el mismo.
Dichos precios seran fijos no sujetos a escalacidn hasta la entrega total de los servicios.

1.3 El “PROVEEDOR” se compromete a firmar el contrato original en la fecha sefialada y dentro del
término legal de quince dias naturales contados a partir de la notificacién del fallo del procedimiento
de adjudicacion respectivo.

1.4 El plazo de entrega empieza a transcurrir a partir de la fecha de firma del contrato. Cuando se
requiera de una programacion en la realizacién de los servicios y para tal caso se requiera de un
calendario anexo, este formard parte integral del contrato.

1.5 El “PROVEEDOR” se obliga a responder por los dafios y perjuicios que cause a la “PRONABIVE”, asi
como a liberarla completamente de reclamaciones relacionadas por el incumplimiento de los
compromisos de la entidad y que se deriven directamente de los servicios entregados o incumplidos
por el “PROVEEDOR”.

1.6 Este contrato no es vélido si presenta tachaduras correcciones y/o alteraciones.

1.7 En caso de suscitarse duda, conflicto o controversia con respecto a la interpretacion y
cumplimiento de este contrato, las partes se sujetan a la jurisdiccidon y competencia de los tribunales
competentes con residencia en la Ciudad de México, por lo tanto, el “PROVEEDOR” renuncia
expresamente al fuero que pudiera corresponderle por razén de su domicilio, presente o futuro.

2. GARANTIAS

2.1 El “PROVEEDOR” deberd entregar al drea de Adquisiciones dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del contrato fianza de cumplimiento por el 10% del monto total del mismo antes
de impuestos. La pdliza de fianza deberd cumplir con todos los requisitos sefialados en el articulo 103
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los
sean solicitados por la “PRONABIVE”.

2.2 Las obligaciones derivadas de este contrato y que se encuentran garantizadas conforme a lo
sefialado en el punto anterior, se consideraran como obligaciones divisibles.

2.3 Atendiendo la divisibilidad de las obligaciones, si se presenta algin incumplimiento por parte del
“PROVEEDOR” que amerite la aplicacién de la garantia, esta solo se hara efectiva por la parte
proporcional incumplida.

2.4 Una vez cumplidas las obligaciones del “PROVEEDOR”, se extenderd la constancia correspondiente
para la cancelacién de la garantia respectiva.

3. PENAS CONVENCIONALES.

3.1 En caso de que el PROVEEDOR no realice los servicios en el plazo estipulado, “PRONABIVE” aplicara
una sancion de 5.0 al millar (0.005) por cada dia de atraso sobre la parte incumplida sin exceder el
importe equivalente a la garantia de cumplimiento. Para la aplicacién de la pena convencional debera
entregarse una nota de crédito a nombre de la PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS
VETERINARIOS.

3.2 El pago por concepto de los servicios prestados quedara condicionado proporcionalmente al pago
que el “PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales. En caso de proceder la
rescision de contrato, no procedera la aplicacion de penas convencionales, toda vez que se hara
efectiva la garantia de cumplimiento.

4. DE LA GARANTIA DE CALIDAD Y DE LA INSPECCION.

4.1 El “PROVEEDOR” en los términos de la convocatoria o de su propuesta, respondera en cualquier
caso por la calidad de sus servicios durante un plazo equivalente a la vigencia de su contrato.

4.2 Si se requiere de la realizacién de pruebas para la aceptacion de los servicios y siempre que no sean
responsabilidad del “PROVEEDOR?”, estas seran realizadas por el personal del drea usuaria.

4.3 En caso de que no se cumpla con las especificaciones requeridas, le serdn comunicadas al
“PROVEEDOR” las causas del incumplimiento de los servicios, obligdndose a su sustitucion inmediata o
ala correccion de los trabajos necesarios los cuales quedaran sujetos nuevamente a las pruebas y
revisiones correspondientes hasta obtener su aprobacion sin que con esto se le exima de la sancién
indicada en la clausula 3.1., 0 en su caso, de la rescision de su contrato en los términos del punto 8.

4.4 El Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales sera el encargado de administrar el
presente contrato, mientras que el drea técnica o requirente de los servicios verificarad el cumplimiento
de las especificaciones y recibira de conformidad los servicios.

5. DE LA REALIZACION DE LOS SERVICIOS.

5.1 El “PROVEEDOR” deberd tomar las medidas necesarias para cumplir con las indicaciones relativas a
los dias y horarios de trabajo para cada uno de los puestos, asi como el cumplimiento de los
reglamentos internos de las areas donde se van a desarrollar las actividades del personal y cualquier
otra disposicion interna de caracter obligatorio.

5.2 El personal asignado por el “PROVEEDOR” debera cumplir con las actividades y perfil de puestos
establecido en la convocatoria, cubriendo las plazas vacantes a solicitud de “PRONABIVE” en un tiempo
minimo y acorde a las necesidades del area que las requiera.

5.3 El “PROVEEDOR” deberd asignar a un contacto el cual se presentara en las instalaciones para
verificar de forma enunciativa mas no limitativa aspectos administrativos tales como registro de
asistencia para elaborar la nédmina, entrega de recibos de némina, firma de contratos, entrega de
finiquitos y recepcion de documentos relacionados al personal en la forma y tiempos requeridos por
“PRONABIVE”.

5.3 El “PROVEEDOR”, siempre que se le solicite, se compromete a entregar a solicitud de la “PRONABIVE” la
documentacion necesaria para dar cumplimiento a la legislacion y normatividad de calidad/ambiental.

5.4 El “PROVEEDOR”, acepta que cuenta con personal con los conocimientos y formacién adecuados para
atender el servicio para el cual fue contratado, manifestando, que en su caso, buscara fomentar entre su
personal el ahorro de recursos como agua y energia eléctrica en beneficio de la Entidad, atendiendo
cualquier problema considerado un riesgo ambiental que se derive de las actividades realizadas y sin
perjuicio para “PRONABIVE”.

6. DE LA FACTURACION.

6.1 El “PROVEEDOR” entregara su factura original a revisién contra quincena vencida en la Subdireccién de
Recursos Materiales los dias martes de 9:00 a 13:00 horas, en el domicilio especificado en el anverso,
incluyendo en el documento los datos fiscales completos de la “PRONABIVE”, la descripcion del servicio y
su costo, desglosando el impuesto correspondiente. Se deberd anexar copia del contrato.

6.2 Junto con cada factura se deberd anexar el desglose del pago de sueldos, prestaciones y comisién por el
servicio de toda la plantilla de trabajadores.

6.3 El pago se efectuard en moneda nacional o en la moneda que se determine y de acuerdo a las
condiciones estipuladas en el anverso del contrato. El plazo inicia a partir de la fecha en que el
“PROVEEDOR” presente su factura debidamente autorizada para su revisién.

6.4 Toda factura debera cumplir con los requisitos fiscales correspondientes y los requisitos de aceptacion
del servicio, en caso de detectarse cualquier error el Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales
lo comunicara al “PROVEEDOR” quién contarad con un plazo no mayor de 3 dias habiles para corregirlo,
iniciando nuevamente el plazo convenido para su pago.

7. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

7.1 A consideracion de la Entidad, el contrato original se podrd incrementar hasta acumular un 20% en
monto, plazo o vigencia conforme a los criterios sefialados en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, lo cual serd notificado al “PROVEEDOR” elaborando el
documento modificatorio correspondiente.

7.2 Se aceptaran solicitudes de prorroga para el cumplimiento del contrato o de alguno de los trabajos
especificos solicitados cuando por caso fortuito o fuerza mayor se afecte directamente el cumplimiento de
la obligacién, para lo cual el “PROVEEDOR” previo al vencimiento de la obligacién, debera entregar la
solicitud correspondiente, asi como los elementos que a su juicio determinen las causas del
incumplimiento. Toda la informacién sera analizada por la “PRONABIVE” emitiendo una respuesta sobre su
procedencia o no, considerando en todo momento la opinidn del drea usuaria y la normatividad aplicable
en la materia.

7.2.1 En caso de proceder la prorroga, se hara el documento modificatorio correspondiente estipulando el
nuevo plazo convenido y las condiciones de entrega.

7.2.2 En caso de no proceder, se hard exigible el cumplimiento del contrato, procediendo en su caso el
pago de penas convencionales y la aplicacion de las garantias correspondientes segun sea el caso.

8. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

8.1 “PRONABIVE” de conformidad y siguiendo el procedimiento sefialado en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico podra rescindir en cualquier momento el
presente contrato, en caso de que el “PROVEEDOR” incumpla con cualquiera de las obligaciones
estipuladas y/o inherentes a la naturaleza del mismo.

8.2 Los causales de rescision del contrato serdn los siguientes:

-Si la documentacion presentada resulta falsa.

-Si el “PROVEEDOR” no cumple con la entrega de los servicios de acuerdo a las especificaciones requeridas
afectando los objetivos y/o programas de la “PRONABIVE” o bien, causando un dafio o perjuicio a la
entidad.

-Si el “PROVEEDOR” no entrega la pdliza de fianza, para garantizar el cumplimiento del contrato.

-Si el “PROVEEDOR” no entrega los servicios y agota el monto méximo de aplicacion de penas
convencionales.

-Si el “PROVEEDOR” no entrega los servicios en el plazo adicional que se conceda para tal efecto de acuerdo
alo sefialado en la clausula 7.2.

- Si el “PROVEEDOR” del servicio es declarado en concurso mercantil o quiebra por autoridad competente o
por alguna situacion distinta que sea andloga o equivalente y afecte el cumplimiento de sus obligaciones
consignadas en la convocatoria.

-En general, por cualquier incumplimiento a las obligaciones pactadas en el presente contrato, asi como las
previstas en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la normatividad
aplicable.

8.3 En caso de que el “PROVEEDOR” sea quien decide rescindir el presente contrato, deberd acudir ante la
autoridad judicial federal y obtener la declaracién correspondiente.

8.4 Tanto la “PRONABIVE” como el “PROVEEDOR” podran presentar ante la Secretaria de la Funcion Publica
solicitud de conciliacién por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato acatando el
procedimiento establecido en la propia Ley.

9. NOTAS GENERALES.

9.1 En el caso de que el “PROVEEDOR” determine realizar una modificacion en cualquiera de sus datos
fiscales deberd notificarlo de manera inmediata y por escrito dirigido a la “PRONABIVE” para realizar las
actualizaciones correspondientes.

9.2 El “PROVEEDOR” se hace responsable de contar con las licencias, autorizaciones y permisos que
conforme a otras disposiciones sea necesario tener para la prestacion de los servicios correspondientes.

REVERSO DEL CONTRATO.

9.3 El “PROVEEDOR” asume la responsabilidad total en caso de que al prestar el servicio se infrinjan
los derechos de terceros sobre patentes, marcas o derechos de autor, respondiendo por cualquier
reclamacion posterior que pudiera hacerse a la “PRONABIVE”.

9.4 En caso de discrepancia entre la convocatoria del procedimiento o la solicitud de cotizacién con el
presente contrato, prevalecerd lo establecido en la convocatoria o solicitud respectiva.

9.5 Con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién
Publica o el Organo Interno de Control, el “PROVEEDOR” debera proporcionar la informacién
relacionada con el presente contrato y que en su momento se le requiera.

9.6 Forman parte integral de este contrato la convocatoria, anexos, actas, propuestas, dictamenes y
cualquier otro documento vinculado con el servicio adjudicado relativo a la Licitacion Publica
Nacional no. LA-008JBK001-E1-2016.

CONTROL PRESUPUESTAL.
CAPITULO:

PARTIDA:

FECHA:

AUTORIZACION:

AMBAS PARTES SE SUJETAN A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO Y DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES EN
LA MATERIA.

NOMBRE
DEL
REPRESENTANTE

FIRMA

CARGO

FECHA

El “PROVEEDOR” declara que cuenta con la capacidad juridica para suscribir
este contrato, situacion que acredita mediante los siguientes documentos:

OBSERVACIONES:
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ANEXO 13
“CARTA MANIFESTANDO INTERES DE PARTICIPAR EN EL
PROCEDIMIENTO”

EN PAPEL MEMBRETADO
(Lugar y Fecha)

C.P. MARIA DE JESUS FRANZONI NOBLE

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES
PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS
PRESENTE

Por este conducto manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la empresa (razén social
o0 _denominacion social) esta interesada en participar en la licitacion publica nacional No.
LA-008JBKO001-E1-2016, para la Contratacion de Servicios de Personal Especializado y
que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados.

Datos Generales:

Nombre de la empresa (persona fisica o moral):
Domicilio Fiscal:

Registro Federal de Contribuyentes:
Correo electronico:

Teléfono / Fax:

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto en los Articulo 33 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO 14
“MODELO DE FIANZA”

NOMBRE DE LA AFIANZADORA

DECLARACION EXPRESA DE QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA CUENTA CON
LA AUTORIZACION DE LA SECRETAR[A DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,
INDICANDO EL MARGEN DE OPERACION.

(EL IMPORTE DE LA FIANZA NO DEBE REBASAR LOS LIMITES DE OPERACION QUE
LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO AUTORICE A LAS
AFIANZADORAS, EXCEPTO LOS CASOS DE AUTORIZACION DE
REAFIANCIAMIENTO OTORGADA POR LA COMISION NACIONAL DE SEGUROS Y
FIANZAS).

NUMERO DE POLIZA
DECLARACION DE QUE LA INSTITUCION AFIANZADORA SE CONSTITUYE HASTA

POR LA SUMA DE: $ 00.00 (10% DEL IMPORTE ANTES DE IVA) (LETRA) EN
MONEDA NACIONAL.

A FAVOR DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS.

PARA GARANTIZAR POR , CON DOMICILIO EN
, EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES,
BUENA CALIDAD Y LOS VICIOS OCULTOS CONTENIDOS EN EL CONTRATO
No. , DE FECHA , RELATIVO A
, POR UN MONTO DE $ (LETRA), MAS
EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUSTANCIACION DE TODOS LOS
RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE
PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO
PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA
CIRCUNSTANCIA. ASIMISMO, ESTA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR AUN EN
LOS CASOS EN QUE LA PRODUCTORA OTORGUE PRORROGAS O ESPERAS A EL
PROVEEDOR O FIADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES,
MANIFESTANDO LA PRODUCTORA NACIONAL DE BIOLOGICOS VETERINARIOS,
EXPRESAMENTE Y POR ESCRITO LA DEVOLUCION PARA SU CANCELACION. EL
CONTRATO No. , SE REGULA POR LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EL REGLAMENTO DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
Y DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO FEDERAL, SU
REGLAMENTO Y DEMAS QUE RESULTEN APLICABLES.

ASIMISMO, LA INSTITUCION AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EN EL CONTRATO.
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B) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA, SERA REQUISITO CONTAR CON LA
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES. )

C) QUE LA FIANZA PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION QUE GARANTICE Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE
OTORGUE PRORROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASI COMO
DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O DE
LOS JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION
DEFINITIVA QUE QUEDE FIRME.

D) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY DE INSTITUCIONES
DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN
PARA EL CASO DE QUE PROCEDA EL COBRO DE INDEMNIZACION POR MORA,
CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE
FIANZA REQUERIDA.

FECHA DE EXPEDICION FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

FIN DE TEXTO

CONSIDERAR CONFORME A LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE
FIANZAS QUE ENTRO EN VIGOR EL 04 DE ABRIL DE 2015, LO SIGUIENTE:

LA FIANZA DEBERA INCLUIR:

e NOMBRE Y DOMICILIO DE LA AFIANZADORA, FIADO Y BENEFICIARIO EN EL
TEXTO DE LA FIANZA.

e DESCRIPCION DE LA OBLIGACION A GARANTIZAR.

e FORMA EN QUE SE ACREDITARA EL INCUMPLIMIENTO (YA SEA EN EL
TEXTO DE LA FIANZA O EN EL CLAUSULADO).

e VIGENCIA DE LA FIANZA.

¢ NORMAS REGULADORAS PARA LA FIANZA.

FECHA DE EXPEDICION FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 15
“INFORMACION CADENAS PRODUCTIVAS”

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo
de las micro, pequefias y medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar
su capacidad productiva y de gestién.

Al incorporarse a Cadenas Productivas tendra acceso sin costo a los siguientes beneficios:

e Conocer oportunamente al consultar desde la comodidad de su negocio los pagos que le realizaran las
dependencias o entidades con la posibilidad de obtener la liquidez que requiere sobre sus cuentas por
cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y servicios. Si requiere Capital de Trabajo podra acceder a
los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que Nacional Financiera instrumenta a través
de los bancos.

e Incremente sus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual
las Dependencias y/o Entidades u otras empresas podran consultar su oferta de productos y servicios en
el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conoceras otras empresas con la posibilidad de ampliar su
base de proveedores.

e Profesionalice su negocio, a través de los cursos de capacitacién en linea o presenciales, sobre temas
relacionados al proceso de compra del Gobierno Federal que le ayudaran a ser mas efectivo al presentar
sus propuestas.

Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de
sus boletines electrénicos.

Cadenas Productivas ofrece:

e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico.
o Obtener liquidez para realizar mas negocios
o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Agilizar y reducir los costos de cobranza
o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.nafin.com
o Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07
y 01800 NAFINSA (623 46 72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita.
e Recibir informacion.
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal.

Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento).

e Descuento aplicable a tasas preferenciales.

e Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales.

e Contar con la disposiciéon de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electronica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia.

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra
dependencia o entidad, no tiene ningdn costo; en caso de requerirlo podra hacer el cobro anticipado en la
pagina www.nafin.com o bien via telefénica.

A fin de facilitar su afiliacion, deberd comunicarse a los teléfonos 50.89.61.07 y 01 800 Nafinsa (623 4672),
donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C. le orientara para la entrega de los documentos necesarios y
la formalizacion del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar su afiliacion tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un
proveedor elegible para el Sistema de Compras del Gobierno Federal.
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Para mayores informes sobre el particular llamar desde el area metropolitana al 50-89-61-07 o 01 800
Nafinsa (623 4672) sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la pagina de internet
www.nafin.com

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa).

4.- **Copia simple de la escritura pUblica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal (vigencia no mayor a 2 meses).

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio.

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones Formato R-1 6 R-2.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul).

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos (vigencia no mayor a 2 meses).

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

Contrato de descuento automético Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672)
0 al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el Edificio
Anexo, nivel Jardin, area de Atencion a Clientes
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ANEXO 16
“NOTA DE LA OCDE”

Para participantes miembros de la Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos y Firmantes
de la Convencion para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en Transacciones
Comerciales Internacionales.

Texto tomado del Anexo al Oficio Circular No. 'SACN/300/148/2003.

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacion
y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho de servidores
publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que
involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencidén, busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas ya las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades
para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE, ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan
con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciar4d en noviembre de 2003, una
segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre
otros:

e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
e El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencion.

El resultado de esta evaluacion impacta el grado de inversion otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:
Profundizar las, reformas legales que inicié en 1999.

e Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado
de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de
mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin
autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter vinculatorio entre
ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.
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Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) ya los servidores publicos que incumplan
las recomendaciones de la Convencion, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicion, decomiso
y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse
por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situaciéon patrimonial de los servidores
publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar
donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencion y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Caodigo Penal Federal, sanciona el cohecho en los siguientes términos:
Articulo 222.- Cometen el delito de cohecho:

. El servidor publico que por si, o por interpésita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

II. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u
omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se
impondran de tres meses a dos afios de prision, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario
vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacién de tres meses
a dos afios a catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del estado.

Capitulo XI.- Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 22 bis.- Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con propdésito de obtener o
retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccion de transacciones
comerciales internacionales, ofrezca, prometa o de, por si 0 por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra
dadiva, ya sea en bienes o servicios:

l. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

Il. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucion de cualquier asunto que
se encuentre fuera del &mbito de las funciones inherentes a su empleo; cargo o comisién, o

M. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga
llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes
al empleo, cargo o comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u
ocupe un cargo publico considerado asi por la ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo o judicial de
un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de participacion
estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacién publica
internacionales.
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Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el
articulo 11 de este Cadigo, el juez impondra a la persona moral hasta 500 (quinientos) dias multa y podra
decretar su suspensién o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento de los érganos de
administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido
por la “persona moral".
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