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COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE
BIENES NACIONALES

SEGUNDA SESION ORDINARIA

27 de noviembre de 2018

ACTA DE REUNION DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA 2018

No. 2-ACT/C.T.INDAABIN/27/11/2018

En la Ciudad de México, en las oficinas centrales del Instituto de Administracién y Avaltos
de Bienes Nacionales, ubicado en Avenida México 151, Colonia Del Carmen, Delegacién
Coyoacan, C.P. 04100, siendo las diez horas del dia veintisiete de noviembre de dos mil
dieciocho, dio inicio formalmente la Reunidn de la segunda sesién ordinaria del dos mil
dieciocho del Comité de Transparencia del Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes
Nacionales, fungiendo como Titular de la Unidad de Transparencia y Presidente del Comité
de Transparencia Manuel Fernando Lizardi Calderén, Pedro Enrique Martinez Franco
Director General de Administracién y Finanzas responsable del Area de Concentracién de
Archivos en su caracter de miembro del Comité de Transparencia, Maria del Rosario Vera
Gutiérrez Titular del Area de Responsabilidades en su caracter de suplente del Titular del
Organo Interno de Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico e lvonne Guerra
Basulto Subdirectora de Area en su cardcter de Secretaria Técnica del Comité de
Transparencia, asi como sus suplentes Mdnica Mayela Alcdntar Molinar Directora de
Consultas, Convenios y Contratos en su caracter de suplente del Presidente de Comité de
Transparencia, Marco Antonio Brito Vidales Director de Administracién en su caracter de
suplente del Director General de Administracidn y Finanzas y Gerardo Garcia Vazquez Jefe
de Departamento en su caracter de suplente de la Secretaria Técnica del Comité d2
Transparencia.
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ORDEN DEL DiA

Mensaje de Bienvenida.

Lista de Asistencia y declaratoria de quérum.
Lectura y en su caso aprobacion de la orden del dia.
Catélogo de disposiciéon documental, CADIDO 2018.
Cierre de la sesion.

1.
2.
3s
4.
5.

DESARROLLO DE LA SESION

1.- Con relacidon al punto 1 del orden del dia consistente en el Mensaje de Bienvenida y
Objeto de la Convocatoria, el Presidente del Comité de Transparencia Manuel Fernando
Lizardi Calderdn dio la bienvenida a todos los integrantes y sus suplentes a la celebracion
de la segunda sesion ordinaria de este Comité de Transparencia.

2.- En lo que atafie al punto 2 del orden del dia, referente a la Lista de Asistencia y
verificacion del quorum, procedid al pase de lista de los integrantes, dando cuenta la
asistencia y la acreditacion del quérum para continuar con la reunion.

3.- Por lo que hace al punto 3 del orden del dia, concerniente a la Lectura y en su caso
aprobacién de la Orden del dia, el Presidente del Comité de Transparencia Manuel Fernando
Lizardi Calderdn pregunté a las y los Integrantes presentes quien esté por la afirmativa de
aprobar el orden del dia propuesto, favor de levantar la mano. Informé el Presidente del
Comité que el orden del dia propuesto esta aprobado por unanimidad de votos de las y los
Integrantes presentes.

Por unanimidad de votos el Comité de Transparencia del
Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales,

aprobd el orden del dia propuesto y entregado previamente
2-ACT/27/11/2018.1 | ; 1540 los Integrantes.

Acuerdo

4.- En lo relativo al punto 4 del orden del dia, relacionado al “4. Catdlogo de disposicion
documental, CADIDO 2018” el Presidente Manuel Fernando Lizardi Calderon dio lectura al
mismo, consecuentemente pregunté a las y los Integrantes presentes quien esté por la
afirmativa de aprobar el Catdlogo (CADIDO 2018) propuesto, favor de levantar la mano.
Informod el Presidente del Comité que el Catdlogo de disposicién documental, CADIDO 2018
del Instituto de Administracion y Avaltios de Bienes Nacionales propuesto esta aprobado
por unanimidad de votos de las y los Integrantes presentes.
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Acuerdo Por unanimidad de votos el Comité de Transparencia del
2-ACT/27/11/2018.2 Instituto de Administracidn y Avaltios de Bienes Nacionales,
aprobd el “Catdlogo de disposicion documental, CADIDO

2018”.

5.- Una vez agotados los temas motivo de esta sesion ordinaria, el Presidente Manuel
Fernando Lizardi Calderdn pregunté que si habian registrado asuntos generales a las y los
Integrantes del Comité de Transparencia presentes, ante la ausencia de éstos y no
existiendo mds asuntos a tratar, agradecio la asistencia y participacion de los presentes.

Finalmente, el Presidente Manuel Fernando Lizardi Calderdn, declara que al haber sido
agotados todos los puntos del orden del dia aprobado, dio por concluida la reunién de la
segunda sesion ordinaria 2018, siendo las once horas, del dia martes veintisiete de
noviembre de dos mil dieciocho. - - - - - - - - - - o oo
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Anexos:

e Lista de asistencia del Comité de Transparencia del Instituto de Administracion y
Avaluos de Bienes Nacionales.

e (Catdlogo de disposicién documental, CADIDO 2018.
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COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS

DE BIENES NACIONALES

LISTA DE ASISTENCIA

27 de noviembre de 2018

Miembros del Comité

Firma

Manuel Fernando Lizardi Calderén

Titular de la Unidad Juridica y de la Unidad de
Transparencia

Presidente del Comité de Transparencia

Maria del Rosario Vera Gutiérrez
Titular del Area de Responsabilidades

Suplente del Titular del Organo Interno de
Control en la Secretaria de Hacienda y Crédito 1

Publico oy

o

Pedro Enrique Martinez Franco

Director General de Administracion y'
Finanzas

Ménica Mayela Alcantar Molinar

Directora de Consultas, Convenios y
Contratos

Suplente del Presidente del Comité de
Transparencia

Marco Antonio Brito Vidales
Director de Administracion

Suplente del Director General de Administracién
y Finanzas

Ivonne Guerra Basulto
Subdirectora de Area

Secretaria Técnica del Comité de Transparencia

Gerardo Garcia Vazquez
Jefe de Departamento

Suplente de la Secretaria Técnica del Comité de
Transparencia
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Catalogo de Disposicion

Documental, CADIDO 2018

1. Introduccion.

El Instituto de Administracion y Avalios de Bienes Nacionales (INDAABIN) es un érgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico. Y le corresponde determinar y conducir la planeacién y politica inmobiliaria, la administracién de inmuebles federales, los
avaluos, las justipreciaciones de rentas, el inventario, el registro y el catastro del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal, asi como
de la administracidn, vigilancia, control, proteccién, adquisicién, enajenacion y afectacidon de inmuebles federales competencia de la misma.

El 6rgano antecesor del INDAABIN, la Comisidon de Avallos de Bienes Nacionales (CABIN), Unicamente estaba encargado de investigar y
determinar la situacion fisica, juridica y administrativa de los inmuebles federales. Asimismo, era su competencia compilar, organizar,
vincular y operar los acervos documentales relativos a los inmuebles y |a realizacién de las acciones encaminadas a la regularizacién juridica
y administrativa.

A partir del 2004, el INDAABIN sustituye a la CABIN, ampliando sus facultades y metas como érgano rector y encargado de la planeacién y
politica inmobiliaria, con la mision de administrar el patrimonio inmobiliario federal y paraestatal (PIFP) optimizando su aprovechamiento,
asi como proporcionar servicios valuatorios a la Administracidon Publica Federal contribuyendo a racionalizar el gasto publico.

A partir de estas atribuciones, el INDAABIN trabaja con el fin de ser una institucién moderna, innovadora y eficiente en la administracion
del patrimonio inmobiliario, asi como para actualizar el ordenamiento del patrimonio inmobiliario federal, de modo que haya certezay se
promueva una gestion inmobiliaria moderna e innovadora.

Dentro de los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 se encuentra el de propiciar y verificar el buen uso y aprovechamiento
de los inmuebles patrimonio del Gobierno, mediante el registro publico, el avalio y la conservacién de la propiedad inmobiliaria federal,
previéndose como una de las estrategias para alcanzar este objetivo la de administrar con pertinencia y calidad el patrimonio inmobiliario
federal.
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A partir de esto, el INDAABIN busca el éptimo aprovechamiento y el uso responsable del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal
(PIFP) para contribuir al desarrollo social y econémico de México.

MISION Y VISION.

Misién.
Administrar el patrimonio inmobiliario federal y paraestatal optimizando su aprovechamiento, asi como proporcionar servicios valuatorios
a la Administracién Publica Federal contribuyendo a racionalizar el gasto publico.

Vision.
La Administracién Publica Federal cuenta con los inmuebles idoneos para la realizacidon de sus fines, contribuyendo eficazmente al
desarrollo social y econdmico de México.

Valores.
e Ftica.
e Compromiso.
e Responsabilidad.
e Excelencia.
e Trabajo en Equipo.
e Creatividad.
e Comunicacion.
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2. Objetivo General.

Proporcionar a las Unidades del Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales, los elementos técnicos que les permitan el
adecuado control de la documentacién recibida y generada, utilizando los criterios de clasificacion y valoracién documental de conformidad
con la normatividad en materia de archivos.

En cumplimiento a la Ley Federal de Archivos, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y en atencion
a lo dispuesto por los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, en los que
se establecen los criterios generales para la organizacién y conservaciéon de la documentacién contenida en los archivos y en base al
Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicién documental del Archivo General de la Nacién, el Instituto de Administracién y
Avallos de Bienes Nacionales, presenta su Catdlogo de Disposicion Documental.

La importancia de la elaboracion de este instrumento de consulta archivistica obedece a las diferentes “etapas de vida” de la
documentacion generada y recibida por el Instituto en el ejercicio de sus funciones.

Su elaboracién se realizd en cuatro etapas: identificacién, valoracién, regulacién y control. Cada una de ellas comprendié tareas que
permitieron la integracidn de este instrumento basico para el manejo adecuado de la documentacién en cada una de sus fases de su “ciclo
vital”, asi como para su correcta disposicidn y accesibilidad. En su proceso coadyuvaron, ademas, del Area Coordinadora de Archivos, los
responsables de los archivos de tramite, tomando de referencia la metodologia que el Archivo General de la Nacidon establecid para tal fin.
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3. Marco Juridico.
El marco juridico del catalogo se cita de manera enunciativa y no limitativa:

Para la Administracion de Archivos.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley Federal de Archivos.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
e Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Reglamento del Servicio de Intercambio de Correspondencia Gubernamental.

e Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las
Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisidn
Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio cuando ya no les sean utiles.

e Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01. Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental.
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e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Normatividad aplicable al INDAABIN.

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima reforma DOF 05/02/2017

LEYES:
e Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal; DOF 29/12/1976.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental; DOF 31/12/2008.
e Ley del Impuesto Sobre la Renta; DOF 30/11/2016.
e Ley del Impuesto al Valor Agregado; DOF 30/11/2016.
e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; DOF 10/11/2014.
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; DOF 13/01/2016.
e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion; DOF 31/12/1985
e Ley de Tesoreria de la Federacién. DOF 30/12/2015.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica DOF 27/01/2017.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; DOF 30/12/2015.
e Ley General de Bienes Nacionales; DOF 20/05/2004.
e Ley Federal de Derechos; DOF 22/12/2017.


https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326886/ACUERDO_que_tiene_por_objeto_emitir_las_Disposiciones_Generales_en_las_materias_de_Archivo_y_de_Gobierno.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326886/ACUERDO_que_tiene_por_objeto_emitir_las_Disposiciones_Generales_en_las_materias_de_Archivo_y_de_Gobierno.pdf
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e Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado; Reglamento del Apartado B), del Articulo 123 Constitucional DOF
28/12/1963.

e Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal; DOF 09/01/2006.
e Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles; 17/12/2015.

e Ley de Ingresos de la Federacién; (para el ejercicio correspondiente);

e Ley de Firma Electrénica Avanzada; DOF 11/01/2012.

e Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusiéon; DOF 31/10/2017.

REGLAMENTOS:
* Reglamento de la Ley de Firma Electrénica Avanzada; DOF 21/03/2014.
* Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; DOF 12/01/2017.
¢ Reglamento del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales, DOF 12/01/2017.
* Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta; DOF 08/10/2015.
* Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; DOF 25/09/2014.
* Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion; DOF 30/06/2017
* Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental; DOF 11/06/2003.
* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; DOF 28/07/2010.
* Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; DOF 28/07/2010.
e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; DOF 20/06/2006.
e Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal; DOF 06/09/2007.
* Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal. DOF 14/10/1999.
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DECRETOS:
» Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina

presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion Publica Federal; consulta
Diario Oficial de la Federacion (DOF)10/12/2012.

e Decreto por el que se reforman los articulos 70. y 8o. de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Historicos; DOF 28/01/2015

 Decreto que establece la regulacidon en materia de Datos Abiertos; DOF 20/02/2015.

ACUERDOS:

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales; DOF 16/07/2010

e Acuerdo por el que se reforman las Reglas especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio; DOF 27/12/2017.

e Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental; DOF 20/08/2009

e Acuerdo por el que se modifica el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal; DOF 04/12/2015 y
27/06/2017

e Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; DOF 03/02/2016.

e Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental; DOF 22/11/2010y 27/12/2017

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionadas con las mismas; DOF 09/09/2010.

e Acuerdo por el que se delegan facultades en el Presidente y en el Director General de Avaluos y Obras del Instituto de Administracién
y Avallos de Bienes Nacionales; DOF 06/04/2012 y 31/10/2017.

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera; DOF
23/08/2013.
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e Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal; DOF 23/05/2016.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales. DOF 16/07/2010.

* Acuerdo por el gue se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales DOF 16/07/2010.

e Acuerdo por el que se modifica el diverso por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales; DOF 05/04/2016.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para la Administracién
Publica Federal y su Anexo Unico; DOF 03/03/2016.

e Acuerdo por el cual se emiten las Normas y Procedimientos para la Integracidon y Actualizaciéon del Sistema de Informacion
Inmobiliaria Federal y Paraestatal; DOF 26/07/2012.

e Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en materia de tecnologias de la
informacién y comunicaciones, y en la de seguridad de la informacién, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
dichas materias. DOF 04/02/2016

e Acuerdo que tiene por objeto crear en forma permanente la Comision Intersecretarial para el Desarrollo del Gobierno Electrénico.
DOF 0912/2005.

e Acuerdo por el que se extinguen las delegaciones regionales del Instituto de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales y se
determina que las unidades administrativas de regionales han venido ejerciendo en sus respectivas circunscripciones territoriales
dicho Instituto, asumiran el ejercicio de las atribuciones que las citadas delegaciones DOF 02/07/2012.

e Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con discapacidad a inmuebles federales
DOF12/01/2004.

e Acuerdo por el que se delegan las facultades que se indican en el Director General de Administracién del Patrimonio Inmobiliario
Federal del Instituto de Administracién y Avaltos de Bienes Nacionales DOF 08/03/2017.

10
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¢ ACUERDO por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administraciéon Publica Federal;
publicado en el DOF el 06-09-2011

LINEAMIENTOS:
¢ Lineamientos para el registro auxiliar sujeto a inventario de bienes arqueoldgicos, artisticos e histéricos bajo custodia de los entes
publicos; DOF 15/08/2012
e Lineamientos del Sistema Integral de Informacién de los Ingresos y Gasto Publico; DOF 21/11/2014
* Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacidn en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal; DOF 22/02/2016

¢ Lineamientos para la aplicacidon y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracion
Publica Federal; DOF 30/01/2013

e Lineamientos relativos al funcionamiento, organizacién y requerimientos de operacion del Sistema Integral de Administracién
Financiera Federal; DOF 30/04/2002

e Lineamientos que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de Tesoreria; DOF 30/11/2012.

e Lineamientos para el registro en la cartera de Programas y Proyectos de Inversion; DOF 30/12/2013.

¢ Lineamientos para la elaboracidn y presentacién de los andlisis costo y beneficio de los programas y proyectos de inversion;
DOF30/12/2013.

e Lineamientos para la implementacidon y operaciéon del Mdédulo de Administracidon y Seguimiento de Contratos Plurianuales.
DOF26/07/2011.

* Lineamientos para la determinacién de los requerimientos de informacion que debera contener el mecanismo de planeacién de
programas y proyectos de inversion; DOF 16/01/2015.

e Lineamientos de Proteccion de Datos Personales; DOF 30/09/2005.
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e Lineamientos para la operacion, funcionalidad, comunicacién y seguridad de los Sistemas Automatizados de Control de Gestién.
DOF09/12/2005 y 03/07/2015.

e Lineamientos para proyectar metas y reportar resultados de indicadores relativos a Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
con apego en la Estrategia Digital Nacional; DOF 10/12/2012 y 20/05/2016.

* Lineamientos relativos a la digitalizacion estandarizada de tramites y servicios con apego en la Estrategia Digital Nacional; en
gob.mx 21/052015

e Lineamientos y metodologia para la liberacion de grupos de Datos Abiertos; en gob.mx 21/05/2015.

REGLAS DE OPERACION:

» Reglas de operacion del Consejo Consultivo de Datos Abiertos; Para su consulta:
http://tablero.gobabiertomx.org/files/54385d990c2dd.pdf.

* Reglas para el otorgamiento, revalidacién, suspensidn y revocacion del registro de peritos, en el Padrén Nacional de Peritos
Valuadores del Instituto de Administracion y Avaltos de Bienes Nacionales. DOF 19/08/2016

DISPOSICIONES VIGENTES QUE RESULTEN APLICABLES
e Cddigo Fiscal de la Federacién; DOF 04/06/2009.
* Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Gobierno Federal: DOF 20/08/2015.

e Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica
DOF29/03/2012.
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eDisposiciones generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren; DOF
08/09/2015

eNorma para el sistema de evaluaciéon del desempefio de los servidores publicos de nivel operativo; para su consulta:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/240177/Norma_SED_Operativo_vigente_pdf.

* Norma para otorgar el Premio Nacional de Administracion Publica; DOF 08/09/2009
* Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal Centralizada; DOF 15/03/1999.

e Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal
Centralizada; DOF 13/04/2004.

* Presupuesto de Egresos de la Federacion; (para el ejercicio correspondiente).

» Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la Administracidon Publica Federal para su
incorporaciéon al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo;
DOF25/06/2010.

e Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018; para su consulta: http://pnd.gob.mx/
e Programa de Control y Aprovechamiento Inmobiliario Federal; Politicas, DOF 25/07/2014.

e Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles, y Contratacién de Servicios de
la SHCP; DOF 28/01/2010

e Oficio Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los servidores publicos de la Administracién Publica Federal;
DOF31/07/2002.

* Plan de Accién de México para 2016-2018, de la Alianza para el Gobierno Abierto; para su consulta:

e https://www.gob.mx/gobiernoabierto.Disposiciones especificas que deberan observar las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal, para reducir las estructuras orgdnicas y ocupacionales a que se refiere el articulo cuarto transitorio
del Presupuesto de Egresos de |la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2016” comunicadas por la Unidad Politica de Recursos Humanos
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de la Administracion Publica Federal (Subsecretaria de la Funcién Publica) y por la Unidad Politica y Control
Presupuestario(Subsecretaria de Egresos) el 18 de febrero de 2016

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO:
e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; DOF

09/08/2010.
* Manual de Aplicacién General en Materia de Control Interno; DOF 12/07/2010
e Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; DOF

03/02/2016
e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros; DOF 16/05/2016.

e Manual de Contabilidad Gubernamental; DOF 22/11/2010y 29/02/2016
e Manual del Servicio Profesional de Carrera; DOF 12/07/2010

MARCO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES (INDAABIN),
A.- Normatividad aplicable al INDAABIN.

B.- Manuales Administrativos.

C.- Normatividad de aplicacién general.
D.- Normatividad Técnica.

E.- Metodologias de caracter técnico.

F.- Procedimientos de caracter técnico.
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G.- Normatividad Inmobiliaria.

H.- Criterios emanados del Comité del Patrimonio Inmobiliario Federal y Paraestatal.

.- Disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccidon de datos personales.
J.- Disposiciones del Sistema Nacional Anticorrupcion.

K.- Disposiciones del Sistema de Arrendamientos de Espacios ARES.

.- Otras disposiciones.

Para su consulta pagina WEB: https://www.gob.mx/indaabin/marco-normativo-23774

MANUAL DE ORGANIZACION Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
e Manual de Procedimientos, UJ INDAABIN.
e Manual de Procedimientos, DGPGI INDAABIN.
e Manual de Procedimientos, DGAPIF INDAABIN.
e Manual de Procedimientos, DGAO INDAABIN.
e Manuel de Procedimientos, CDI INDAABIN.
e Manual de Organizacion General INDAABIN
Para su consulta pagina Web: https://www.gob.mx/indaabin/documentos/manual-de-organizacion-y-manual-de-procedimientos

Actualizacién 2da Etapa.
e Ley Federal de Archivos. Inicial 23 de enero de 2012; ultima reforma 15 de junio de 2018.
e Ley General de Bienes Nacionales. Inicial 20 de mayo de 2004; ultima reforma 19 de enero de 2018.
* Ley General de Contabilidad Gubernamental. Inicial 30 de diciembre de 2008; ultima reforma 30 de enero de 2018.
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e Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado. Inicial 31 de marzo de 2007; ultima reforma
22 de junio de 2018.

Para su consulta: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla.htm

* Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal para el ejercicio 2018. Inicial 22 noviembre 2010;
ultima reforma publicada el 01 de enero de 2018.

Para su consulta: https://www.gob.mx/shcp/documentos/manual-de-contabilidad-gubernamental-para-el-sector-paraestatal-
federal-2018?idiom=es

16


http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla.htm
https://www.gob.mx/shcp/documentos/manual-de-contabilidad-gubernamental-para-el-sector-paraestatal-federal-2018?idiom=es
https://www.gob.mx/shcp/documentos/manual-de-contabilidad-gubernamental-para-el-sector-paraestatal-federal-2018?idiom=es

SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

INDAABIN

INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Catalogo de Disposicion

Documental, CADIDO 2018

4. Metodologia de elaboracion.

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracidn y aplicacién del Catalogo se realizaron con base a lo establecido en el Instructivo
para la elaboracion del Catdlogo de Disposicion Documental.

La elaboracién del Catadlogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracién, regulacion y control. Cada una de éstas comprendid
la realizacién de tareas especificas que permitieron la conformaciéon de este instrumento normativo para regular la politica de
tratamiento documental del INDAABIN.

Primera etapa. Identificacion

Esta etapa consistié en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de las series
documentales: la funcidn, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacion, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa que consistié en elaborar el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica:

La identificacidn de los procesos y subprocesos; elementos que permitieron estructurar las divisiones o agrupamiento de la informacion;
por lo que la delimitacidn de las secciones y series registradas en el Cuadro, cumplen con el marco normativo aplicable en la materia, asi
como con las recomendaciones sefaladas en el Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

En este sentido, el mapa e inventario de procesos, alineados a la Guia para la optimizacion, estandarizacion y mejora continua de
procesos de la Administracion Publica Federal.

17



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

INDAABIN

INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Catalogo de Disposicion
Documental, CADIDO 2018

» Agrupacion de los Conjunto de + Fragmento especifico
principales procesos actividades o bien definido, cuya
funcionalidad es parte

de un proceso mas
grande, y que incide
en el logro de los
resultados esperados.

de una materia en relacionadas o que
particular. interactuan, las cuales
transforman

Abarcar diferentes

o Ao e e e elementos de entrada

en resultados(salida:

53 Se conforma de f Aeh
(@) bienes o servicios)
(O procesos.

Subproceso

2 Es un fragmento bien
definido cuya

funcionalidad es parte >
de un macroporoceso.

Aunado a la identificacion de procesos, para la delimitacion de las agrupaciones documentales se llevaron a cabo los procesos de identificacion,
jerarquizacién y codificacidon, de acuerdo con los siguientes puntos.
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Actividad.

Evidencia documental.

1 | Analisis del Marco Juridico aplicable para identificar
las atribuciones y funciones de las unidades
administrativas.

Marco Juridico aplicable al INDAABIN.

2 | Analizar e identificar los procesos y subprocesos del
INDAABIN.

Procesos institucionales del INDAABIN, proporcionados
por la Coordinacién de Desarrollo Institucional.

3 | Estructurar las divisiones o agrupaciones
documentales, alineadas al Inventario de Procesos.

Reuniones de trabajo realizadas por parte del Area
Coordinadora de Archivos y los Responsables del Archivo
de Tramite de las unidades administrativas del INDAABIN.
Estructura del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

4 | Integrar el Cuadro de Clasificacidon Archivistica.

Proyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

5 | Asesoria técnica para la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta archivistica, por
parte del Archivo General de la Nacion (AGN), para
la revision del Proyecto del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Oficio NUm. DA/036/2017 de fecha 7 de marzo de 2017,
solicitando asesoria al AGN.

Correo electrdnico del 15 de marzo de 2017, confirmando
asistencia a la asesoria.

Correo electrénico del 17 de marzo de 2017, mediante el
cual se envia proyecto de cuadro, analisis, macro procesos
y cadena de valores del Instituto.

Minuta de la Asesoria técnica entre el Instituto de
Administracién y Avalluos de Bienes Nacionales y el
Archivo General de la Nacién de fecha 21 de marzo de
2017.
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Actividad.

Evidencia documental.

6 | Seguimiento al Acuerdo 2 de la Minuta de la
Asesoria Técnica del 21 de marzo de 2017.Envié al
Departamento de Asesoria Archivistica del AGN, de
la normatividad y manuales de procedimientos para
vinculacion de los procesos sustantivos del
INDAABIN.

Correo electrénico del 7 de abril de 2017, dirigido al Jefe
de Departamento de Asesoria Archivistica mediante el
cual se envia Anteproyecto de cuadro, listado de marco
normativo y Macro procesos.

Envid al Departamento de Asesoria Archivistica del AGN,
de la normatividad y manuales de procedimientos para
vinculacion de los procesos sustantivos del INDAABIN.
Correo electrénico del 2 de mayo de 2017, de la Jefa del
Departamento de Acervos Histdricos Confidenciales, en el
cual emite las observaciones y solicitando las
adecuaciones, asi como los Manuales de Procedimientos
del Instituto.

Correo electrénico del 31 de agosto de 2017, dirigido al
Jefe de Departamento de Asesoria Archivistica, enviando
las adecuaciones al Anteproyecto de cuadro para su
validacion.

7 | Visto Bueno del AGN sobre el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Oficio Num. DA/182/2017, dirigido al Director del Sistema
Nacional de Archivos del AGN, solicitando el status que
guarda el Anteproyecto del cuadro.

Oficio NUm. DSNA/1377/2017, mediante el cual el AGN da
el Visto bueno al Cuadro general de clasificacién
archivistica del INDAABIN.
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Segunda etapa. Valoracion.

Consistid en el analisis y la determinacién de los valores primarios y secundarios de cada una de las series documentales del Cuadro de
Clasificacidon Archivistica, para fijar sus plazos conservacién, vigencia documental y destino final de las mismas.

Para llevar a cabo la valoracion documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Reuniones de trabajo con los responsables de los archivos de tramite, para elaborar las Fichas Técnicas de Valoracién Documental de las
series documentales sustantivas que conforman el Catalogo.

e Integracién del Catdlogo una vez que se identificaron los valores documentales, plazos de conservacion y destino final de cada serie
documental.

e Presentacién del Proyecto del Catalogo al Grupo Interdisciplinario para su analisis y valoracion final de las fichas técnicas de valoracién
documental de las series sustantivas y del Catdlogo de Disposicidn, en el dmbito de sus atribuciones.

e Adecuacion al instrumento, de acuerdo a las observaciones emitidas por los miembros del Grupo Interdisciplinario.
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Tercera etapa. Regulacion.

Esta etapa consistié en la integracion del Catdlogo del INDAABIN, de acuerdo a los siguientes apartados:

. Introduccion.

. Objetivo general.

. Marco juridico.

. Metodologia de elaboracidn.

. Instructivo de uso.

. Relacién de series documentales con valor documental, plazos de conservacién y destino final.

. Procedimiento para eliminacién de documentos de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo.

. Hoja de cierre.
. Anexos.
Evidencia documental.
Fichas técnicas de Valoracion Documental.

O 00 N O L1 A W N -

Cabe aclarar que, cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del Catdlogo de
Disposicion Documental y el Oficio Circular DG/394/2014 del 04 de agosto de 2014.
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Cuarta etapa. Control
Esta ultima fase consiste en aprobar, difundir y aplicar el Catdlogo.

Acciones:

e Presentar el Catalogo al Comité de Transparencia para su aprobacién.
e Enviar, mediante oficio, el Catdlogo al AGN, para su registro y validacion.

e Una vez recibida la validacién del Catalogo, se publicara en el portal de internet institucional y se realizara su difusion entre el personal
gue integra el Instituto, a través de los medios de comunicacién interna.
e Realizar la imparticidén de cursos de capacitacién para su aplicacién y comprension.

Como resultado de los trabajos de cada una de las etapas es contar con un instrumento normativo que permita regular de manera general y
sistematica la politica de tratamiento documental del INDAABIN.

El presente Catalogo anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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5. Instructivo de uso.

Todas las unidades administrativas del INDAABIN, aplicaran el presente Catdlogo con la finalidad de regular las series documentales que
correspondan con sus funciones comunes o sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del Catalogo del INDAABIN, para asi facilitar su comprensién y aplicacion.

Fondo:
Subfondo:

Cadigo y
nombre de
la Seccidn

Técnicas de Seleccion Caracter de la informacion

Vigencia documental

Plazos de
| conservacion [afos)

Niveles de Clasificacion

=
o

saflia | o
Cadigo Serie Subserie £E ZE 1.;
= = t =

s | i)

2 2

53

1. Fondo. Es el conjunto de documentos producidos organicamente, por el Instituto de Administracion y Avaltuos de Bienes Nacionales, con

cuyo nombre estd identificado.
2. Seccién cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones, de conformidad con las disposiciones legales

aplicables, en este caso se encuentran reflejadas en macro procesos de trabajo comunes identificados con la letra “C” (1C, 2C, etc.) y

sustantivos identificados con la letra “S” (1S, 2S, etc.).
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3. Cddigo, es la identificacion de cada serie documental, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacidon Archivistica. Las series son el
conjunto de documentos producidos en el desarrollo una misma atribucién o proceso que giran en torno a un asunto especifico.

4. Niveles de Clasificacion, es la identificacién del nombre genérico de cada serie documental.

5. El valor documental, es el valor que tiene un documento mientras se halla en las fases activa (tramite) y semi-activa (concentracion) de
su ciclo vital, es decir, mientras interesa a la Entidad productora, como instrumento y referencia para el desarrollo de la gestién. En el
presente Catalogo se detectaron tres tipos de valores en los expedientes:

e Administrativo (A): Son todos los documentos que se producen en el desarrollo de una funcién.

e Legal (L): Son todos los documentos que permiten certificar derechos u obligaciones que sirven como prueba ante la ley.

e Fiscal o Contable (F/C): El valor fiscal es aquél que tienen los documentos que pueden servir de testimonio del cumplimiento de
obligaciones tributarias. Los documentos contables son aquellos que pueden servir de soporte o justificacion de operaciones
destinadas al control presupuestario.

6. El Plazo de Conservacion establece, en nimero de afios, el tiempo que los documentos tendrdn que conservarse en cada archivo, en los
archivos de tramite y de concentracién, asi como el total de afios de conservacién. Una vez concluido el plazo en el archivo de tramite
(AT), se podra realizar una transferencia primaria al archivo de concentracién (AC), donde se resguardara durante un periodo precautorio
para su consulta.
¢ Archivo de tramite (AT).

e Archivo de concentracion (AC).
e Total (AT + AC = Total de afios de conservacion).

7. Técnicas de Seleccion (y/o Destino Final): procesos referentes a las acciones de disposicion final de los documentos. A partir del proceso
de valoracion, se especifica la conservacién o la eliminacion de éstos. Esto se indica con una “X” en cada una de las casillas
correspondientes:
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e Eliminacidn: se sefialan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente, los cuales se someteran a valoracion y/o
autorizacion del Archivo General de la Nacién (AGN).
e Conservacion: se sefiala la documentacién susceptible de ser conservada permanentemente en su totalidad, la cual se sometera
a valoracion y/o validacion del AGN.
e Muestreo: se sefiala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente mediante un proceso que seleccione
sélo una muestra de los expedientes que ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara bajo algin método que se haya
establecido por el area productora: método selectivo o cualitativo, sistematico (Cronoldgico, Geografico, Alfabético y Numérico),
método aleatorio (al azar), entre otros. El método determinado por el drea productora esta descrito en la ficha técnica de
valoracion de la serie documental que corresponde. Una vez seleccionada la muestra se procedera a realizar la valoracién de lo
gue se debera conservar y por otro lado lo que se ira a la baja definitiva. — Este procedimiento debera realizarse en presencia de
la Coordinacidn de Archivos, el responsable de Archivo de Concentracion de la Unidad Administrativa solicitante y el responsable
de la unidad generadora de la informacidn, para lo cual, se levantara un acta administrativa que acredite el procedimiento antes
mencionado.

8. Observaciones, indica los datos que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros rubros.

9. Lainformacion es de acceso publico.

Con base a la estructura: fondo, seccidn, subseccion, series y subseries, el personal responsable de resguardar la produccién documental
tendra un control eficiente sobre los expedientes.
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Esta informacion debera plasmarse en la caratula del expediente tomando los siguientes datos del presente Cuadro.

1P ' 3 . . T
_SHCP_ Ci’;‘é‘i’; Ct‘: INDAABIN | Seccidn: 6C Recursos Materialesy Obra Publica
prgteey e) N
(<)
Fondo o - [e] H
41 SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 1 \ Serle' 6 Contro' de Contratos
1OMEINIDIRECCION GENERAL DE AVALLS ¥ O S Expediente:001 (consecutivo del expediente)
GC R;c;nsos Materiales y obri pablica E
B ) Afo: 2018 (afio de apertura del expediente)
n| contratos
i v CODIGO CLASIFICADOR

Proyecto para la Demolicién y Reconstruccién en el Inmueble Federal de uso religioso

denominado Iglesia Bautista Dios es Amor A R Ubicado Nifios Héroes # 37, Colonia Centro, C.P. 6C.5/00 1/20018

62780, Zacatepec, Morelos,

bservaciones
"Iglesia Bautista Dios es Amor A.R.

RFI: 17-3574-5

Ofc. DPCO/004/2018_No cumple con requisitos solicitados

nents

Administrativo f:d..:i’.'ae . ANH
i No Generico o seccisn |6C Recursos Materiales y Obra Publica
“ Vigencia documental Técnicas de Seleccion Carécterdela informacion
"l Niveles de Clasificacion
e tramite Periodo en concentracién
2 afios 5 afios 1

Numero de fojas del tomo '
1 350 Cédigo Serie/Subserie
Fecha de cierre |
20/10/2018 6C.5 Sanciones, inconformidades y|

icacion del expediente conciliaciones, derivados de X 2 4 6 X X

Av. México 151, piso 4, ala "B" Subdireccién de Proyectos 5C6 Control de contratos
g X 2 4 6 X X

B/
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Una vez concluidos los tiempos que deben permanecer (plazos de conservacién) los expedientes en el archivo de tramite (AT) y en el archivo
de concentracién (AC), lo cual dependera, por una parte, de la conclusidon del asunto o tramite, del valor documental, asi como de la
frecuencia de la consulta por parte de los servidores publicos de la unidad administrativa y por otra, de las disposiciones legales que regulen
los procesos y procedimientos institucionales.

Por lo anterior, el Catdlogo posibilitard la transferencia primaria (traslado controlado y sistematico) de los expedientes del archivo de tramite

al de concentracién y destino final de los mismos, es decir, la transferencia secundaria al archivo histérico o bien, la baja documental, evitando
la acumulacion de documentos en los archivos.
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6. Relacion de series documentales con valor documental, plazos de conservacidn y destino final.

Cadigoy
nombre de . . s
la Seccién 1C LleSIa(:lon.
. s Vigencia documental Técnicas de Seleccion (?arécter de la
Niveles de Clasificacion informacion
Valor Plazos de conservacion (afios)
o
g ﬁ [} [} :g
8| < |t Te o8 -
. . . 2| 818 2E Q5 ]
Codigo Serie/Subserie £ 3 ° £ €5 o
£ ® e+ £e
° 2 < < o
< 2 o
1C.1 Disposiciones en materia de legislacion.
X1 X 1 5 6 X X
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios,
bases de colaboracion, acuerdos, etc.) X1 X 1 5 6 X X
1C.11 Resoluciones
X1 X 1 5 6 X X
1C.13 Diario Oficial de la Federacion (publicaciones en
el) X1 X 1 5 6 X X
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Codigo y
nombre de s gu
aseccion |2C Asuntos Juridicos
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C?arécler de la
informacion
Niveles de Clasificacion
Valor .. ~
documental Plazos de conservacion (afios)
s ® oS
Sl |38 o2 I -
Codigo Serie/Subserie 2 o SEl 2 £ 2t g
— - =~ O [3) O O =
E ol &° <5
-] [«]
< (3}
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
X1 X 1 5 6 X X
2C.8 Juicios contra la entidad X | x 1 10 11 X X
2C.9 Juicios de la entidad x | x 1 10 11 X X
2C.10 Amparos x | x 1 5 6 X X
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
P x | x 1 5 6 | X X
2C.12 Opiniones técnico juridicas x | x y 5 6 X X
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Codigo y
nombre de y . s .
mseccion | 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C'arécter de la
. informacion
Niveles de Clasificacion
Valor p .
documental Plazos de conservacion (afios)
o [=
£ of 8, | 83
Codigo Serie/Subserie 2 :‘,’ § £ -_% E _g = 3
— - =~ O [} [} 8 -
£ S O E - &_ =
T o
< o
3C.2 Programas y proyectos en materia de
. X 1 5 6 X X
programacién
3C.9 Programas y proyectos en materia de
organizacion X 1 5 6 X X
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
X 2 3 5 X X
3C.11 Integracién y dictaminacién de manuales de
organizacion X1 X 1 5 6 X X
3C.12 Integracién y dictaminacion de manuales, normas
: . o X 1 5 6 X X
y lineamientos de procesos y procedimientos
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Cadigoy
nombre de
mseccion | 4C Recursos Humanos
Vigencia documental Técnicas de Seleccion Ci::é:::r di?':a
Niveles de Clasificacion T, ormacio

documental Plazos de conservacion (anos)

S =

|- |=2 § e § 8 —

codigo Serie/Subserie %‘ % § 2 2 E 2 € £

£l |Eg| €F S 8 =

S < <5

< o
4C.3 Integracion del expediente Unico de personal X 5 40 42 X X
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 5 3 5 X X
4C.5 Némina de pago de personal X 5 3 5 X X
4C.8 Qontrgl de' asnstenqa (Vacaciones, descansos y X 5 3 5 X X

licencias. incapacidades. efc.)
4C.11 Estimulos y recompensas X 5 3 5 X X
4C.14 Evaluacion del desemperio de servidores de X 5 3 5 X X
mando
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Codigo y
nombre de
mseccion |4C Recursos Humanos
Vigencia documental Técnicas de Seleccion Qarécler de la
. informacion
Niveles de Clasificacion v
alor . ~
Plazos de conservacion (ainos)

documental

o c

£ ol B 33

Elsls= o= of =

Codigo Serie/Subserie 2 j": g 2 2 g 2 € g

E L8 S~ g e

© < <5

< o
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e X 5 3 5 X X

higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del X 5 3 5 X X
personal de las areas administrativas

4C.23 Servicio social de areas administrativas

X 2 3 5 X X
4C.28 Servicio profesional de carrera

X 2 3 5 X X
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Caodigo y
nombre de . .
aseccisn | DC Recursos Financieros
Vigencia documental Técnicas de Seleccion ﬁ::s::;gz':a
Niveles de Clasificacion Valor

documental Plazos de conservacion (anos)

S 5

El<lzg Be 8% -

Codigo Serie/Subserie g % g 2 2 E 2 = 2

el [Egl eF S 8 =

S < <5

< [3)
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X X ) 10 192 X X
5C.5 Libros contables X X 2 10 19 X X
5C.15 Transferencias de presupuesto X X 2 10 192 X X
5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 2 10 192 X X
5C.17 Registro y control de péliza de egresos X X 2 10 192 X X
5C.18 Registro y control de péliza de ingresos X X 2 10 192 X X
5C.19 Péliza de diario X X 2 10 12 X X
5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X 2 10 192 X X
5C.22 Control de cheques X X 2 10 19 X X
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Codigo y
nombre de . , .
nseccion |0C Recursos Materiales y Obra Publica
Vigencia documental Técnicas de Seleccion c;:::::;gzr:a
Niveles de Clasificacion Valor
documental Plazos de conservacion (afios)
g 5
= [} o 02
|5 |33 T2 o8 =
codigo |Serie/Subserie 222 g z E 2 : 2
S < <5
< o
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales,
obra publica y conservacién y mantenimiento X 2 3 5 X X
6C.2 6C.2 Programas y proyectos en materia de
recursos materiales, obra publica, conservaciéon| X 2 3 5 X X
y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X 2 4 6 X X
6C.3.1 Licitacion publica X 2 4 6 X X
6C.3.2 Licitacién publica de obras en inmuebles X 5 4 6 X X
federales
6C.4 Adquisiciones X 2 4 6 X X
6C.4.1 Adjudicacién directa X 2 4 6 X X
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Codigo y
nombre de - , .
nseccion |0C Recursos Materiales y Obra Publica
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C_arécter de la
. T informacion
Niveles de Clasificacion
Valor L. ~
documental Plazos de conservacion (afios)
o c
2 o 8, 88
Cédigo |Serie/Subserie 2 § § g ._% g E = %
E|l-|Eg| gF s 8 .
S < < §
< o
§C.4.2 Adjudicacion directa de obras en X > 4 6 X X
inmuebles federales
6C.4.3 Invitacién a cuando menos tres personas X 5 4 6 X X
6C.4.4 Inwtgmon a cuando menos tres personas X 5 4 6 X X
de obras en inmuebles federales
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones,
derivados de contratos X 2 4 6 X X
6C.6 Control de contratos
X 2 4 6 X X
6C.7 Seguros y Fianzas
X 2 4 6 X X
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Cadigo y
nombre de

mseccion |0C Recursos Materiales y Obra Publica

Caracter de la

Vigencia documental Técnicas de Seleccion| . L
informacion

Niveles de Clasificacion

d Valor Plazos de conservacion (afios)
ocumental
o c
2 o 8, g
Codigo |Serie/Subserie 2 % § 2 -_% E _% £ 2
E |7 [E8] EF S o =
el < < o
< (&)
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra X X v
publica 2 4 6
6C.13 Conservacibn 'y  mantenimiento de la
infraestructura fisica X 2 4 6 X X
6C.15 Arrendamientos X ) 4 6 X X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 2 3 5 X X
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X 2 3 5 X X
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes
y X 2 3 5 | x X
muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y
almacenes X 2 3 5 X X
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Cadigo y
nombre de . , .
mseccion |0C Recursos Materiales y Obra Publica
Vigencia documental Técnicas de Seleccion Qa:écter de la
Niveles de Clasificacion Vv R
alor . ~
documental Plazos de conservacion (anos)
o c
2 [ o 9
gElslz3] o2 o8 5
Codigo |Serie/Subserie %" :';’ § g 2 E 2 € *g
— - ~ O [ [T) [ [ ol
£ (TS () = - = g
< o
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
X 2 4 6 X X
6C.22.1 Integracion de expedientes de obra X X X
publica 2 4 6
6C.22.2 Autorizaciones de obras de inmuebles
. . X 2 4 6 X X
de culto publico y sus anexidades
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios X 2 4 6 X X
6C.24 Comité de enajenaciéon de bienes muebles e
inmuebles X 2 4 6 X X
6C.25 Comité de obra publica
X 2 4 6 X X
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Cadigo y
nombre de . =
mseccion | 7C Servicios Generales
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C:arécler de la
i informacion
Niveles de Clasificacion Valor
d Plazos de conservacion (afios)
ocumental
o c
g ol 8, | 8%
Cédigo |Serie/Subserie 2 qg,’ § £ % E _% = 2
gl =8| ©F s 8 =
S < < 5
< o
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua,
predial, etc.) X 2 3 ° X X
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 3 5 X X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene vy X 5 3 5 X X
fumigacion
7C.8 Ser.V|C|os. de_zl telefonia, telefonia celular y X 5 3 5 X X
radiolocalizacion
7C.9 Servicio postal X 2 3 5 X X
7C.10 Servicios especializados de mensajeria X ) 3 5 X X
7C.11 Man.tc.anllmlento, conservaciéon e instalacion de X 5 3 5 X X
mobiliario
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Cadigo y
nombre de . .
aseccion | 1C Servicios Generales
Vigencia documental Técnicas de Seleccion ci::i:r:;ggr:a
Niveles de Clasificacion
Valor L ~
documental Plazos de conservacion (afos)
S S
Elslzgl e | 33
= _— o= o i ©
Codigo |Serie/Subserie % % § g .E § E ‘5 E
E g = g9
o < <5
< o
7C.12 Maqtenlmlento, conservacion e instalacion de X > 3 5 X X
equipo de computo
7C.A ntrol r hicular
C.13 Control de pargue vehicula X 2 3 5 X X
7C.14 ntrol m ibl
C Control de combustible X 2 3 5 X X
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 5 3 5 X X
7C.16 Proteccion civil X 2 3 5 X X
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Codigo y
nombre de , . = .
aseccion |8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Vigencia documental Técnicas de Seleccion (‘:arécter de la
Niveles de Clasificacion miormacton
Valor Pl d L. ~
documental azos de conservacion (anos)
o c
2 o 3 82
Sls|se o £ of s
Codigo [Serie/Subserie 219 |gE 2 E 2 £ S
SR8 &° | f2 | T
o
< 3]
8C.4 Desarrollo e infraestructura de X 5 3 5 X X
telecomunicaciones
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica X 5 3 5 X X
8C.11 Desarrollo de sistemas X 2 3 5 X X
8C.12 Automatizacion de procesos X 2 3 5 X X
8C.13 Control y desarrollo de bienes informaticos X 2 3 5 X X
8C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 3 5 X X
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 2 3 5 X X
8C.20 Administracion 'y preservacién de acervos X 5 3 5 X X
digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X 5 X X
8C.25 Servicios y productos de Internet e Intranet X ) 3 5 X X
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Cadigo y
nombre de . . s .
nseccion | 9C COmunicacion Social
Vigencia documental Técnicas de Seleccion c:::z::arggr:a
Niveles de Clasificacion
Valor o ~

documental Plazos de conservacion (afos)

S 5

5|38 § 2 § 8 =

Cédigo |Serie/Subserie g §’ g g 2 E 2z g

E S S~ g9

S < <5

< o
9C.2 Programas y proyectos en materia de X 5 3 5 X X

comunicacion social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

X 2 3 5 X X
9C.6 Boletines y entrevistas para medios

X 2 3 5 X X
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas

X 2 3 5 X X
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Codigo y
nombre de —_— , -
aseccion | 10C Control de Actividades Publicas
Vi . . .. | Caracterde la
igencia documental Técnicas de Seleccion informacién
Niveles de Clasificacion
Valor ., ~
documental Plazos de conservacion (afios)
g S
§lclz2 Be 8% -
codigo |Serie/Subserie g % g 2 2 E 2 g §
E 8 S g e
S < < 5
< o
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o X X X
recomendaciones de auditoria 1 S 6
10C.7 Participantes en comités
P X 1 5 6 X X
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
1asy P X 2 3 5 X X
10C.11 Responsabilidades
P X 2 3 5 X X
10C.13 Inhabilitaciones
X 1| X 2 3 5 X X
10C.15 |Entrega—recepcion por inicio o conclusion de ¥ X
encargo de los servidores publicos X1 X 1 5 6
10C.16 |Elaboracion e integracién de libros blancos y de X 5 5 X X
memorias documentales 3
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Codigo y
nombre de 'e 'e .7 Fagm
aseccion | 11C Planeacion, Informacidén, Evaluacion y Politicas
Vigencia documental Técnicas de Seleccion ci:::‘r:rt]::izr:a
Niveles de Clasificacion
Valor L. ~
documental Plazos de conservacion (anos)
S S
Elglzsl 52 | S3
= © = o L ©
Cédigo |Serie/Subserie 2 §" § g 2 g 2 € -g
-E — II o 2 l: 2 8 ]
S °l <« <5
< o
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion
y evaluacion X 1 5 6 X X
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas X 1 5 6 X X
11C.6 Planes nacionales X 1 5 6 X X
11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la entidad
X 1 5 6 X X
11C.10 [Sistemas nacional de informacién estadistica X 1 5 6 X X
11C.11 Normas de elaboracion y actualizacién de la X X X
informacién estadistica 1 5 6
11C.14  |Grupo interinstitucional de informacion (Comités)
X 1 5 6 X X
11C.16 Informe de labores X 1 5 6 X X
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Codigo y
nombre de . 7 . 7 "4 rgm
aseccion | 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Vigencia documental Técnicas de Seleccion Qa:écter de la
Niveles de Clasificacion Valor Jiormacion
d Plazos de conservacion (afos)
ocumental
o c
= [ o 9
S|ls|=3 o2 o8 —
Cédigo |Serie/Subserie .'g :';’ § g 2 g 2 € -g
£l [Eg| €F g8 =
° < <3
< o
11C.18 |Informe de gobierno
X 1 5 6 X X
11C.19 |Indicadores
X 1 5 6 X X
11C.20 |Indicadores de  desempefio, calidad vy
productividad X 1 5 6 X X
11C.22 |Modelos de organizacion
X 1 5 6 X X
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Cadigo y
nombre de . .z
mseccion | 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C.arécter de la
Niveles de Clasificacion informacion
Valor PI d qa o
documental azos de conservacion (anos)
o c
2 ® 3. 22
Cédigo |Serie/Subserie 2 :';’ § £ -_% £ _% € 3
o
< o
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a
la informacién X 2 3 5 X X
12C.3 Programas y proyectos en materia de X X X
transparencia y combate a la corrupcién 2 3 5
12C.5 Comité de transparencia X 2 3 5 X X
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X 2 3 5 X X
12C.7 Portal de transparencia X 2 3 5 X X
12C.8 Clasificacion de informacion reservada X 2 3 5 X X
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial X 2 3 5 X X
12C.10 [Sistemas de datos personales X | X ) 3 5 X X
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Codigo y
nombre de

mseccon | 1S Administracion y avaluos de inmuebles federales

Vigencia documental Técnicas de Seleccion

Caracter de la
informacion

Niveles de Clasificacion

Valor Plazos de conservacion (afos)
documental
o [=
£ | S 378
© ~ = [}
| & |52 o= oS ®
Codigo |Serie/Subserie 2| 2|88 2 E 2t 3
£ -1 |if © S = ] 8 =]
£ of ¥ < g
T (o]
< o
1S.1 Elaboracién de proyectos de disposiciones en
materia de administracién y avallos de inmuebles| X | X 2 3 5 X X
federales

1S.1.1 Integracién y dictaminacion de manuales,
normas y lineamientos de procesos Y| X | X 2 3 5 X X
procedimientos

1S.2 Elaboracién de programas y proyectos en materia
de Administracion y Avallos de Inmuebles| X 5 2 7 X X
Federales

1S.3 Sesiones del Comité del Patrimonio Inmobiliario X 5 3 5 X X
Federal y Paraestatal
18.3.1 i I ité
S.3 Sesiones de Subcomité de X 5 5 - X X

Aprovechamiento Inmobiliario Federal
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Codigo y
nombre de . = Iy , -
mseccion | 1S Administracion y avaluos de inmuebles federales
Vigencia documental Técnicas de Seleccion (‘;::z:rt:;;zr:a
Niveles de Clasificacion
Valor iy o
documental Plazos de conservacion (afos)
o c
2 o 8, g
Codigo |Serie/Subserie ."E' % § g ._g g _% = -g
gl |8l eF s 8 =
S < <5
< o
1S.4 Sesiones del Comité Interno de Andlisis de
Servicios Valuatorios, Propuestas y Evaluacion| x 2 3 5 X X
de Peritos Valuadores (CIASV)
18.5 Integracion del Sistema de Informacion _
Inmobiliaria Federal y Paraestatal X1 X Permanente | - Noaplica | Permanente X X
1S.5.1 Registro y control del Folio Real X | X Permanente No aplica | Permanente X X
1S.5.2 Registro y control de la Planoteca del ,
Registro Federal Inmobiliario X1 X Permanente No aplica | Permanente X X
1S.5.3 Registro y control del Expediente del _
Registro Federal Inmobiliario X | X Permanente | Noaplica |Permanente X X
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Codigo y
nombre de .. y , .
aseccion | 1S Administracion y avaluos de inmuebles federales
Vi . - .. | Caracter de la
igencia documental Técnicas de Seleccion informacién
Niveles de Clasificacion
Valor p o
Plazos de conservacion (anos)
documental
S S
El-|=2 3 8% -
Codigo  |Serie/Subserie %" % il 2 E 2 £ 3
E|- |[E8| eF c 8 =
S < <5
< o
1S.6 Disponibilidad y aprovechamiento de inmuebles X 5 3 5 X X
federales
1S.6.1 Consulta de disposicién de Inmuebles X 5 3 5 X X
Federales
18.5.2 Utl|lfj’ad qe .Terrenos Nacionales para la X 5 3 5 X X
Administracién Publica
1S.7 Asignacion de trabajos valuatorios X 5 5 - X X
1S.8 Contratacion de servicios valuatorios X 5 3 5 X X
1S.9 Integracllon de expedientes de servicios X 5 Permanente | Permanente X X
valuatorios
1S.10 Asignacion de trabajos valuatorios X 5 5 - X X
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Codigo y
nombre de . . , .
mseccion | 1S Administracion y avaluos de inmuebles federales
Vigencia documental Técnicas de Seleccion C.arécter de la
informacion
Niveles de Clasificacion
Valor PI de conservacion (afios)
documental azos
S S
= — |= % 3 o S E
= 1 o= O i ©
Codigo |Serie/Subserie 2 § § g E g E = -g
gl =8| gF s 8 =
S < <5
< (8]
1S.11 Registro, control y designacion de peritos
valuadores y comisionados X 2 3 5 X X
1S.12 Registro, control y designaciéon de los Notarios
del Patrimonio Inmobiliario Federal X 2 3 5 X X
1S.12.1 Expedientes Notarios del Patrimonio X . o % | x X
Inmobiliario Federal X Permanente No aplica ermanente
1S.12.2 Expedientes Procedimientos X X
Administrativos a Notarios Publicos X1 X 5 15 20
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Codigo y
nombre de . . .7 , .
mseccion | 2O Bienes Muebles de la Administracion Publica
Vigencia documental Técnicas de Seleccion (?arécter de la
informacion
Niveles de Clasificacion
WLl PI de conservacion (afos)
documental azos
o c
£ o 3. 28
Codigo |Serie/Subserie 1] % § g ._% £ SE 2
£ 4d |= 6 S o 'S g [
g “ol &F <5
T [=]
< o
2S.1 Registro, afectacién, disposicién final y baja de
los bienes muebles al servicio de las
dependencias de la Administracion Publica XX 2 3 S X X
Federal.
2S.1.1 Autorizaciones donaciones y excepcién a
licitacion publica de bienes muebles. X | X 2 3 5 X X
2S.1.2 Informes Trimestrales de Baja de Bienes
Muebles de las dependencias de la|] X | X 2 5 7 X X
administracién publica federal
2S.2 Atenc!on a Qonsultas relativas a normatividad en x | x 5 3 5 X X
materia de bienes muebles
2S.3 Determinacion de los minimos para la
enajenacion de desechos de bienes muebles de| X | X 5 5 10 X X
la Administracion Publica Federal
2S.4 Control y actualizacion del registro clasificatorio x | x 5 5 10 X X
de los bienes muebles
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7. Procedimiento para eliminacion de documentos de comprobaciéon administrativa inmediata y de apoyo

informativo.

OBIJETIVO:

Liberar espacio de documentacion que se encuentra en el archivo de trdmite de las Unidades Administrativas del INDAABIN, mediante la

eliminacién de aquellos documentos cuya vigencia es inmediata y menor a un afo.

Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata y de apoyo informativo

Procedimiento para su eliminacion se realiza en el archivo de tramite. Estos documentos no se transfieren al archivo de concentracién, como

expedientes de archivo, ya que son considerados como papeles de trabajo que carecen de valor administrativo, legal, fiscal o contable, no

contienen valores histdricos y no tienen valor alguno para las unidades administrativas, una vez concluida su vigencia

No. Documentos de comprobacidon administrativa inmediata Vigencia
1 Listados de correspondencia entregada y recibida. 1 afio
2 | Volantes de correspondencia, copias simples. 1 afio
3 | Vales de préstamo de expedientes. 1 afo
4 Reportes de servicio de limpieza y asistencia. 1 afo
5 Reportes de entrada y salida del parque vehicular. 1 afio
6 Bitdcora servicio de seguridad. 1 afo
7 Guias de envio de correspondencia local y foranea. 1 afo
8 |Solicitudes de servicio. 1 afo
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No.

Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata

Vigencia

Copias de la comprobacidn de vidticos tramitadas.

1 afo

10

Carpetas de comités cuando las unidades administrativas acudieron como invitados.

1 afo

11

Minutarios, (copias de conocimiento que no refieren a documentos de archivo).

1 aio

12

Atentas notas que no generaron seguimiento.

1 aio

13

Responsiva de préstamo de equipo cancelados.

1 afo

14

Requisiciones de bienes del almacén, copias.

1 aio

15

Registros de ingresos de visitantes al inmueble.

1 aio

16

Registro de ingresos de personal externo y servicio social.

1 ano

2
e

Documentos de apoyo informativo

Vigencia

Copias simples o fotocopias.

6 meses

Invitaciones y felicitaciones.

6 meses

Folletos, libros y revistas.

6 meses

Borradores.

6 meses

Borradores de documentos sin firmas.

6 meses

Manuales obsoletos.

6 meses

Curriculum.

6 meses

00 N[O U WIN (-

Diarios Oficiales.

6 meses
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POLITICAS DE OPERACION:

Los Responsables de los Archivos de Tramite (RAT), deberdn coadyuvar con el Area Coordinadora de Archivos (CA), para realizar los trdmites de
baja de la documentaciéon de comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo cuya vigencia documental es inmediata y menor
a un ano, de acuerdo al Catdlogo de Disposicion Documental vigente.

1. La unidad administrativa identifica la documentacion de comprobacién administrativa inmediata y elabora la “Relacion de
documentacidon comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo”, anexo, describiendo de forma genérica la cantidad de
cajas, la cantidad de documentacidén que contiene cada una, el tipo de documento, el peso en kilogramos de documentacién y la longitud
en metros lineales.

2. Gestionan la autorizacion del titular de la unidad administrativa.

3. El Responsable de los Archivos de Tramite deberan enviar la “Relacion de documentacién comprobaciéon administrativa inmediata y de
apoyo informativo” debidamente elaborada y validada por el drea generadora, responsable del archivo de tramite y el Titular de la
Unidad Administrativa.

4. El Responsable de los Archivos de Tramite envia a la Coordinacién de Archivos la relacién para su revision.

5. La Coordinacién de Archivos dentro de los 5 dias habiles procedera a revisar y cotejar fisicamente que la informacion sea correcta.

6. Encaso de que se encuentren inconsistencias el Responsable del Archivo de Tramite tendra dos dias habiles para realizar las correcciones
a las observaciones por parte de la Coordinacién de Archivos.

7. Una vez validada la “Relaciéon de documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo” se convoca al
Responsable de los Archivos de Tramite, titular de la Unidad Administrativa y al Organo Interno de Control para que den fe de que se
trata de documentacién de comprobacién administrativa inmediata.

8. El Responsable de los Archivos de tramite y el Coordinador de Archivos levantan el acta administrativa que registra el acontecimiento
en dos tantos y se procedera el traslado de las cajas al archivo de concentracion.

9. La Coordinacién de Archivos envia oficio de notificacion al Archivo General de la Nacion (AGN), anexando la “Relacion de documentacion
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo” y original del acta administrativa.
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10. El archivo General de la Nacidon toma conocimiento del acto mediante oficio de respuesta.
11. Una vez recibida la notificacion del Archivo General de la Nacién se procedera a gestionar el procedimiento de disposicion final y baja

ante el Subcomité de Bienes Muebles del Instituto.

12. Una vez autorizado por el Comité se procede a realizar la donacidn a la Comisidn Nacional de Libros de Texto Gratuitos, CONALITEG.

Procedimiento 5.2.1.2 Eliminacién de documentos de comprobaciéon administrativa inmediata del Acuerdo que tiene por objeto emitir las
Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.

5.2 Administracion de Archivos

5.2.1 Archivo de Tramite

5.2.1.2 Eliminacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata

Responsable No. Actividades Hg?:;?; :t a Normatividad
Listado general Instructivo para la
U_n_idad ) 1 Identifi_qa la do_cL_lmen_taci_én de_ irgg{;g;;ig:l elg';?gﬁ;gzn d(iel
administrativa comprobacién administrativa inmediata. disposicién documental disposicion
vigente, documental

Elabora propuesta de relacién simple
que describa de forma genérica la
cantidad de cajas, la cantidad de

Propuesta de relacién

Instructivo para el
tramite de baja

4 y la envia al RAT debidamente

administrativa . . .
autorizada con firma autégrafa.

simple

RAT 2 documentacién que contiene cada una, imol documental de
el tipo de documento, el peso en simple archivos del
kilogramos de documentacion y la Gobierno Federal.
longitud en metros lineales.
Instructivo para el
Gestiona la autorizacién del titular de la Oficio y/o correo tramite de baja
RAT 3 unidad administrativa productora de la | electrénico, propuesta documental de
documentacién. de relacion simple archivos del
Gobierno Federal.
Unidad Revisa la propuesta de relacion simple Propuesta de relacién Instructivo para el

tramite de baja
documental de
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archivos del
Gobierno Federal.
. . . Oficio, propuesta de Ins'grugtivo para el
Recibe la relacién simple debidamente rela,cién simple tramite de baja
RAT 5 firmada por el titular del area ) documental de
generadora de los documentos. deblda_mente archivos del
autorizada )
Gobierno Federal.
Articulos 19 del
Reglamento
Interior de la
Convoca al coordinador de archivos, Secretaria de la
titular de la unidad administrativa y al Funcién Publica,
RAT 6 OIC /Unidad de Auditoria Preventiva Convocatoria 9,y 12, fraccién
para que den fe de que se trata de VildelaLFA e
documentacién de comprobacién Instructivo para el
administrativa inmediata. tramite de baja
documental de
archivos del
Gobierno Federal.
Acta en la que consta
que la documentacién
propuesta para
eliminacién es de
comprobacion
administrativa Instructivo para el
Levanta, en por lo menos dos tantos, inmediata. Debe incluir tramite de baja
RAT 7 acta administrativa en la que se las firmas del documental de
registra el acontecimiento. coordinador de archivos del
archivos, titular de la Gobierno Federal.
unidad administrativa,
OIC / Unidad de
Auditoria Preventiva,
responsable del
archivo de tramite
Instructivo para el
8 ¢Ha sido avalada la documentacién? | Dictamen de no utilidad tramite de baja
documental de
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Si: Procede conforme al procedimiento
“5.7 DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
BIENES MUEBLES” del MAAGRMSG

No: Regresa a la actividad 1

archivos del
Gobierno Federal.
Articulo 131 de
Ley General de
Bienes Nacionales

CA

Envia oficio de notificacion al AGN
anexando la relacion simple y el acta
administrativa en original.

Oficio, relacién simple
y acta administrativa

Instructivo para el
tramite de baja
documental de

archivos del

Gobierno Federal.

AGN

Analiza el oficio de notificacion, la
relacién simple y el acta administrativa.
¢Los tipos documentales estan
incluidos el Listado general incorporado
al Catalogo de disposicion
documental?

Si: Toma conocimiento del acto.
No: Informa al coordinador de archivos
dando vista al OIC / Unidad de
Auditoria Preventiva, al resto de los
involucrados y, en su caso, a la Unidad
de Contabilidad Gubernamental.

Oficio de respuesta

Instructivo para el
tramite de baja
documental de

archivos del

Gobierno Federal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Relaciéon de documentacidon de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo.

Direccién de Administracion

Subdireccién de Recurses Materiales y Servicios Generales
Coordinacion de Archivos

HOJA: 1 DE 1

INDAART] Direccién General de Administracion y Finanzas

Relacién de documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo
Fecha de elaboracion:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA REMITENTE:

Consecutivo Descripcion generica de 1a documentacién que contiene cada caja Tipo de d to Peso Longitud (Metros
- Tineales)

Hoja de cierre

@Canﬁdad total de cajas Elabora:

Nombre, Cargo y Firma

l—:lﬁ)t&ﬂ de metros lineales Revisa:
Responsable del Archivo de Tramite
I:lhso total en kilogramos

Autoriza:
Director General de xxxxx
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Glosario de términos, siglas y acréonimos.

AGN Archivo General de la Nacién.

AT Archivo de Tramite.

CA Coordinacidn de Archivos.

UA Unidad Administrativa.

RAT Responsable del Archivo de Tramite.

RAC Responsable de la Coordinacién de Archivos.

INDAABIN Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales.
P Presidencia.

uJ Unidad Juridica.

CDI Coordinacién de Desarrollo Institucional.

DGPGI Direccién General de Politica y Gestidon Inmobiliaria.
DGAPIF Direccién General de Administracion en Inmuebles Generales.
DGAF Direccién General de Administracion y Finanzas.

DGAO Direccién General de Avaluos y Obras.

DA Direccién de Administracion.

SRMySG Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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8. Hoja de Cierre.

El Catalogo de Disposicion Documental consta de 12 secciones comunes, 2 secciones sustantivas y 122 series documentales y 19 subseries,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

Cierre:

Cddigo |Seccion Serie Subserie
1C Legislacion. 4 0
2C Asuntos Juridicos. 6 0
T roamuestaion, eeen YL s 0
4C Recursos Humanos. 10 0
5C Recursos Financieros. 10 0
6C Recursos Materiales y Obra Publica. 18 8
7C Servicios Generales. 12 0
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion. 10 0
9C Comunicacion Social. 4 0
10C Control de Actividades Publicas. 7 0
11C ll::::;?:::.m, Informacioén, Evaluacion y 12 0
12C Transparencia y Acceso a la Informacion. 8 0
1s Administracion y avalios de inmuebles 12 9

federales.
o5 Bienes muebles e inmuebles de Ila 4 >
Administracion Publica.
TOTAL 122 19
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Aprobacion por el Comité de Transparencia.

En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en materias de Archivo y Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su anexo Unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de mayo de 2017,
numeral 8, fraccién lll, inciso h), el presente documento fue aprobado por el Comité de Transparencia en la Segunda Sesién Ordinaria,
celebrada el 27 de noviembre del 2018, mediante Acuerdo 2-ACT/27/11/2018.2, por los integrantes del Comité de Transparencia del
Instituto de Administracion y Avaltuos de Bienes Nacionales, Manuel Fernando Lizardi Calderén fungiendo como Titular de la Unidad de
Transparencia y Presidente del Comité de Transparencia, Pedro Enrique Martinez Franco, Director General de Administracion y Finanzas,
responsable de Area de Concentracién de Archivos, en su caracter de miembro del Comité de Transparencia, Maria del Rosario Vera
Gutiérrez, Titular del Area de Responsabilidades en su caracter de suplente del Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y Miembro de este Comité, e Ivonne Guerra Basurto, Subdirectora de Area en su caracter de Secretaria Técnica
del Comité de Transparencia, asi como sus suplentes Moénica Mayela Alcantar Molinar, Directora de Consultas, Convenios y Contratos, en
su caracter de suplente del Presidente de Comité de Transparencia, Marco Antonio Brito Vidales, Director de Administracién en su caracter
de suplente del Director General de Administracion y Finanzas y Gerardo Garcia Vazquez, Jefe de Departamento en su caracter de suplente
de la Secretaria Técnica del Comité de Transparencia.
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9. Anexos.

Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia.

INDAABIN

Comité de Transparencia
Segunda Sesidn Ordinaria 2018

ION ¥ AVALUOS DE

COMITE DE 1A DEL DE
BIENES NACIONALES

SEGUNDA SESION ORDINARIA

27 de naviembre de 2018

ACTA DE REUNION DE LA PRIMERA
SESKIN ORDINARIA 2018

No. 2-ACT/C.TINDAABIN/27/12/2018

En la Gudad de México, en las oficinas centrales del instituto de Administracién y AvalGes
de Bienes Naconales, ubiado en Avenida México 151, Colonia Del Carmen, Delegacidn
Coyoacan, C.P. 04100, siendo las diez horas del dis veintisiete de noviembre de dos mil
dieciocho, dio inicio formalmente la Reunidn de |a segunda sesion ordinaria del dos mil

ded Comité de P def Instituto de Administracion y Avalbos de Bienes
Nacionales, funglendo como Titular de 1 Unidad de Transparencia y Presidente del Comité
de Transparencia Manuel Fernando Lizardi Cakderdn, Pedro Enrique Martinez Franco
Director General de Admini ¥ Finanzas del Area de C ian de
Archivos en su cardcter de miembro del Comité de Transparencia, Maria del Rosario Vera
Gutiérrez Titular del Area de Responsabilidades en su cardcter de suplente del Titular del
Organo Intemo de Cantrol en I Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico & hoane Guerra
Basulto Subdirectora de Area en su caricter de Secretaria Téenica del Comité de
Transparendia, asl como sus suplentes Ménica Mayela Alcintar Molinar Directora de
Consultas, Convenios y Contratos en su cardcter de suplente del Presidente de Comité de
Transparencia, Marca Antonlo Brito Vidales Director de Administracion en su caracter de
suplente del Director General de Administracidn y Finanzas y Gerardo Garcla Vdzquez Jefe
de Departamento en su carécter de suplente de la Secretaria Téenica del Comité ds
Transparencia,

¥

-
w‘\
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Comité de Transparencls
Sogunca Sesion Ordinasa 2018
ORDEN DEL DiA
Mensaje de Bienvenida,

. Lista de Asistencia y declaratonia de qudtum.
Lectura y en su caso aprobacidn de s orden del dia.
Catdlogo de disposicién documental, CADIDO 2018

. Clerre de la sesidn,

1
2
3
4
5.

DESARROLLO DE LA SESION

1.- Con relacién ol punto 1 del orden del dla consistente en el Mensaje de Bienvenido y
Objeto de fo Convecotorio, el Presidente del Comité de Transperencis Manue! Fernando
Lizards Calderén dio la 2 todos los ¥ sus supl ala

de la segunda sesidn ordinaria de este Comité de Transparencia

2- En o que atafe al punto 2 del orden del dia, referente a la Listo de Asistencio y
verificocin del quérum, procedié & pase de lsta de los integrantes, dando cuenta &

via del qudrum par con & reunién.

3.- Por lo que hace &l punto 3 del orden del dia, concerniente 3 1 Lecturo y en su caso
cprobocion de lo Orden del dio, el Presidente del Comité de Transparencis Manue! Fernando
Lizardi Calderdn preguntd a &as y los Integrantes presentes quien esté por ls afirmativa de
aprobar ¢l orden del dia propuesto, favor de levantar la mano. informd el Presdente del
de votos de fas y los

Comité que ol orden del dis esta por
Integrantes presentes.

For ensnimidad de wnos o Comie de Tramperencs ol

A InamaD che Admen stracks y Awskios de Saemes Nacaraken

FACTIWIIL | ;1o t0s lesegrantes

4.-En lo relativo al punto 4 del orden del dia, relacionado al 4. Cotdlogo de disposicidn
documental, CADIDO 2018 of Presidente Manuel Fernando Lizardi Calderdn dio lectura o
mismo, consecuentemente preguntd a las y 10s Integrantes presentes quien esté por la
afirmativa de aprobar el Cotdlogo (CADIDO 2018) propuesto, favor de levantar la mano,
Informé ¢l Presidente del Comité que el Catdiogo de dispasicion documental, CADIDO 2018

¥

wlmuum*mmrmehwmmmam-mmaﬂl .

per unanimidad de votos de las y 103 Integrantes presentes.
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SHCP INDAABIN
e Comité de Tra rencla S Comité de Transparencia
Segunda Sesion Orcinana 2018 Segunds Seson Ordinana 2018

Acverdo Por unanimidad de vooos o Comitd de Trarsparance det Anexos:
2ACT/2I13/205m2 | MR B0 Administraciin y AvaNos de Bianes Nacknates,
wpeckd W “Cottlogo de duppnckdn documental, CAVDG

e . Lista de del Comité de i del nstituto de Administracion y
5.- Una vez agotadas los temas motivo de esta sesion ordinaria, e Presidente Manuel Avalios de Bienes Nacionales.

Fernando Lizardi Calderdn pregunté que si hablan registrado asuntos generales a las y los « Catiloge de disposicién decumental, CADIDO 2018,

Integrantes del Comité de p ia ante g i de éstos y no

existiendo mds asuntos a tratar, io la v par de los

F ] i Manuel Lzardi Calderdn, declara que al haber sido
agotades todos los puntos del orden del dia aprobado, dio por concluida la reunidn de la
segunda seslon ordinaria 2018, siendo las once horas, del dia martes veintisiete de
noviembre de dos mil dedocho, .

Firmando al margen y al calce los i del Comité de Transparencia « « « <« «cevues

Gutidrrer Secrutary (a del

= P Seplente del Titular del 3
Transparenc y de Archivo de Organo & o Transpacenca
P " Contrel on la Secrutara
de Haclenda y Crédito
Piiblico y miembre ded

Jlidest g
S -
Ménica Mayels Alcantar  Morco Anfdnlo m%b Gareia Viaquez
Motnae Vidale: Suplente de la
Suplents del Prusidente Suplente tel Secretaria del Comité \
ded Comith ce revponyable del de Transparenda 7
Transgarencia de Archiug
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i ey Comité de Transparencia
Segunda sesitn ordinaria 2018

COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS
DE BIENES NACIONALES

LISTA DE ASISTENCIA
27 de naviambre de 2018

Miembros del Comité Firma

Masond Frmacca Lizarst Calesn
Thhdar de fa Uridad Jurkdica y de Ia Linktes de

Trasparenca -
Presidams del Comith de Traseparancis i

Marka 08 Meains Ve Curidvez
Titutae del Aces do Responantibciaches

Suglanse ael Tk del Ogano iems de
Gontrod mn 1a Secwiarte de Hacerds y Crisdes
Puthee A Il

Pegro Esrigue Marines Fanco

Obector Conarsl  S¢  Adminssacids y
Finarzm .
Movce Maywle Alcdriar Moinar

Dimctora  de  Consukas, Coavesios y

m'ﬂ Presidants ool Combe  de Mg/’ —
Trsnmasercia l

Marca Arvone B Videkss 2
DOirector de Adeisistracidn

Suglerns del Dicioe Genaral de Amisktiacin o (D

y Pranay /

Iverrve Cowra Basats
Subdirecsars de Area
Secreonis Taoca e Comin de Transpaencis

Gerdo Garcia Viazuez

Jate de Copartamento

Suplente de b Seoratats Técnica del Camie de
Tearagawascin
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Evidencia documental.

Presifen:
Coortsaida de Demerao Fasti ol

Mo de Mersarkaden COU 087 2017 Direscide Geaend e Admviraciin v Pas

ic'p
#2917, Ao Oel Censenario de 1a Preaiubgacisn de |s Coastitacitn Palithes d¢ dos SH CF i & Rl
Estsdon Unidsa Mesicaas®
N 5 7 237 40004 Carona o1 e o Consicte
|3/03/ P pnt-ingidedyies

LIC. RUDY O. ALBERTOS CAMARA

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE.

ATENTA NOTA

17 da marzo de 2017 A c U S E 06 de marzo de 2017

PARA: MTRO. LUIS GIOVANNI SANTOS GONZALEZ | DA
Me rafiero 8 @& Alerta Nota de facha 08 de marzo del prosente aho, signada por el Lic. J. Luis Garcia DE LO - |
Ofvera, Director de Administracicn, mediante (3 cual 50ikita 6l invertano de ks macoprecesos y procesas DE:  LIC. J. LUIS GARCIA OLVERA |
institucionales que cperan y estan vigentes en al Instituto. DIRECTOR DE ADMINISTRACION 4 A |

Al respecto, en atencicn y respuesta @ 5U soliitud, anexo &l presents ls cadena de valor cel Insttuto, &s? PRESENTE B
como, o Istaco procesos y s2 la componen LTt BT LR Qe
Cen el proposito de car cumplimiento a los Indicadores que se revisaron en |a reunidn de Comité |
Sin otro perticulr;Ticiba un cordial saNkin: de Control y Dessmpeno mmuom {COCODI), que se leut 3 cabo i pasado 1 0 marzo, me
permito solicitare de los ¥ procasce que
operan y son vigentes para el lmAABlN Esla informacion es necesaria para continuar con la
e identificacion y efaboracion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica del Insttuto.

Sin atro particular, aprovecha i acasidn para enviar un cordial saludo.

ATENTAMENTE, /
3] ELCOORDINADOR | DIRECCISN DE ADMINISTRACION
21 (M 7 A [ 2| HAR. 2017 {J
\ e ! | ATENTAMENTE
\ 2 “‘; Lﬂ.] WHwg “/ EL DIRECTOR 07 MAR. 207
| RECBE: . wes AT RECIBIDO
&i - LUS GIOVANNI'SANTOS GONZALEZ. B EEC]B”} 3
4 7o { 1 i recae Y
& LR il o p—
»ag-m-vﬁn--wmv‘ oo mTesoNse s LIC. J. Lt A OLVERA
£Ep U8 Lk Garcls Chvesd - DWechn 80 A wwilsacsin - Prrserts
e Pressme
AR TV
Cep Le MueyO, |
g |
!
Av. Mésoco Na. 151, Cal Dol Conmen Avenkds Micko No. 151, Cobonls D Caresen, 60 Coyvacin, C 2. 04100 Ciaeed de Mxxco |
. C2. 04103, Tol, 55 63 3655 wwmw.dsdeabio godmx

Tl
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il e Adesicasrasiho 5
Direccite e adimiirscine

ndaabingob mx; Lopez Iglesias Clandia; Refugio Ramirez Gerarde

AGU S E

Mo deOfem DV 036 2817

IO 0 3cd Carnanaric 4 Prisekiacsi 91 y Goew s
Pt ds ca Patsgcs Lnkion Mewziecs’ |

! cemanzo de 2017

LIC. CLAUDIA LOPEZ IGLESIAS
DIRECTORA DEL SISTEMA NACIONAL
DE ARCHIVOS.

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.
PRESENTE

Como es da su canoomiento el pasadot2 de enero, se publics el Decreto por @l Gue 86 reforman
y adicknan diverses disposicones dal Reglamento Interior da |a Secretara da Haclends y Crédito
Piblico, a8l coma del Reglamento ded Instituto de Administracion y Avaiios de Bienes Nacionales,
con b cual 5o pasa & ser un Organo Dy Bde de esta

En este nuevo escenarkd, 50 prelende presentar 8 su alenta consideracién y d& manara
indepencients ante &l Archive General de i3 Nacién (AGN). |a validackon ¥y registro dal Cugdro
General de Clasificackin Archivistica (CGCA), asi como dal Catdlogo de Disposicdn Oocumental
(CADIDO) Deseo pracisare que en of aflo 2016 se presentt una PropuestE G2 Manera conjunla
cen ks Secretaria de 8 Funaén Piblcs

De igual manera a fin de precisar los detalles de ios temas qua Nos OCuPa, Me permilo sollcitarde,
i para alo no existe incamvenients, levar a cabo una reunion de trabajo entre téenicos de esa y
osla Direccion. Coma reprasentantes del INDAABIN asistid el Lic. Gerardo Gonzélezl Martinez,
Encargade del Departamento de Almacén Archive e Invantario ¥y & C. Rosaric Veladsguez
Herndincez, Encargads de la Coordinacion de Archivos da este Instituto

Por k expuesto, agradacerd me indique ol dla. hora ¥ los senvidares pdblicos que asistirian a la
reunicn en representacisn del AGN

e L e —
1 R Aty A St o Revarwns Mot 5 St Comerss

[ 14 uAR, 200 |
"RECIBIDO
Ty 4

S Der e
Averbs Mesico a1 ""‘,l:.';-,":.,‘;fa"i‘:"}‘,""“‘i"““:."“?‘

FANAYA XYM
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I
aballero Arlandiz Andrea
Asunto: Asesoria téenica pare |a elaboracitn de Jos instrumentos de control ¥ consulta archivistica
Importancia: Alta

ol ARCHIVO

,\ ':, GENERAL
REERE = NAGION

Poiitica de fos Estadas Unidos
Maxicancs”

2017, Afo el C dela gacién de fa C

DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
P A 52 Archivisti

Correo Electronico

Asunto: Asesoria técnica pars 13 9RborEcion o los
Instrumentos de contral y consulta. archivistica

Ciudad de México a 15 de
) marzo de 2017
MARIA DEL ROSARIO VELASQUEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
PRESENTE

En atencién al oficic DAN36/2017 del 7 de marzo de 2017, el Archivo General de la
Nacidn (AGN) informa que la asesoria archivistica queda agendada para el préximo
martes 21 de marzo de 2017, 5 las 13:00 horas, en las Instataciones del AGN. Es
necesaria la presencia de personal directivo de las areas de Planeacidn Estratégica o
Desarrollo Institucional, Unidad de Transparencla, Organo Interno de Control y Juridico.
Agrad que fi la ia, nombre y cargo de quienes asistirén a la

asesoria

Asimismo. el AGN solicita del valioso apoyo de esa coordinacién de archivos para que a
la brevedad envie para su revision el proyecto del Cuadro general de clasificacion
archivistica, cabe aclarar que, como métedo de verificacion en la vinculacion de los

instituch con [a estructura archivistica, se recomienda registrar y anexar
por cada serie identficada comin o sustantiva, el cidigo del proceso y/o procadimients,
el nombra del Manual de proceses ylo precedimientos y el nombre del drea responsable
del proceso y/o procedimiento

Finalmente, se informa que en casc de no confirmar dicha asesoria, a mas tardar en los
proximos 3 dia habies a partir de la recepcion de este correo electronico, ésta se dara
por cancelada.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarke un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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Maria del Rosario Velasquez Hernindez

Oe: Maris def Rosana Yelisgues Herndndez <rwelssquez@indaabin gob. mxs
taviado el; viernes, 17 de marzo de 2017 0545 pm
:zaz it ety ok ’":gon - iR oot Correo electrbnics: [sevills@ingaabin gob mx
albes . yad J > 13 n.gobmy|
‘grefugio@agn gobm'; ‘gmgonzalez@indasaingab mr, ‘siromero@indaabln gob,my' Planeacion Lic Q""r[ Jorge Romero Reyes
veastllo@indaabin gob mx' ‘Georging Velazquez Lopez!, Estralégica defedel 3 o ¢
‘david_lopezg@hacenda.gob mx Av, Ménco No. 151, piso 6, tarre a, Colonia Del Carmen, C.P. 04100,
Asunto; Confrmacion Assscria tacnica para 12 elaboracidn de los Instrumentos de cantrol y Delegacion Coyoacan, Cd. o2 México
consuita archivistica Tal. 5563 2699 Ext. 581
Correoc alactrdnico: giromero@indaakin gob mx
Importancia: Alta Te'm'ulzzgiae de la | Lic. Victor Castillo Vikchis
ir de de Proy
Marca de seguimiento: Seguimiento Av. México No. 151, peso 8, torre a, Colonia Del Carmen, C.P. 04100,
Estado de marca: Marcad Delegacién Coyoacan, Cd. de México
Tel 5583 2689 Ext. 461
Correo sloctrénica: yeastileindaabin.gak.mx.
Coordinacikn ae | C. Maria del Rosario Veldsquez Herndndez
Archives Encargada de! drea Coordinadera de Archves
SHCP ; Av. Méxica No. 151, piso 5, tarre b, Colonia Del Carmen, C.P. 04100,
- S 1 \ I M"\_B_]N Delagacitn Coyoacan, Cd. de México
W . v Ted 5553 2608 Ext. 504
Carreo &) in.gob.mx

Lic. Gerardo Gonzalez Martinez

Encargado del Departamanto de Almacen, Archive & Inventario

. Av. Méxica No. 151, pisa 5, torre b, Colonia Del Carmen, C.P. 04100,
Ciudad de México a 17 de marzo de 2017 Delogacisn Coyoacin, Cd. de México

Tel 5563 2699 Ext. 542

Comao elesironice. gmgonzalez@ndaatin.gob mx

Crgano. Interna | Lic. Gecrgina Velazquez Losez

de Control Responsable del Archiva de Tramite del
o Qrgana Intera de Cantrol en la
LIC. ANGELES VIGIL CASTANEDA Secretaria de Haciendga y Crédite Pudlice
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ACERVOS HISTORICOS CONFIDENCIALES Cormeo electronics. aecrinavelazquez@hacienda gob mx

En atencidn a lo solicitado en su correo que antecede, por este medio me permito confirmar la
asistencia a ka asesoria el dia martes 21 de marzo de 2017, a las 12:00 horas, en las instalacicnes
del AGN, asimismo le informo los datos de los servidores pubiices que asistirdn

Sin otro parteular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentaments,
| Regrosentante Datos C. Rosario Veldsquez Hernandez
| Uredac Lic. Josa Sevila Mata P le del Aroa C i de Archi
JuridicalUnidad Subdirector g2 Asuntos Civiles Tel,; 5563 2699 ext. 504
¢ Enlace Av. México No. 151, piso 6, torra b, Celonia Del Carmen, C.P. 04100,
Delegacion Cayoacan, Cd. de México
Tel. $563 2699 Ext 419 De: Vigil Castafieda Marla de los Angeles {mailio;myigilé@ngn gobmx |
2 Eavindo el . 15 de marzo de 2017 07:04 p.m.
Panu: cygdisiue bir yob. mx
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Maria del Rosario Velasguez Herndndez

Da: Baria el Rogaris Veldsquer Hemdndez < rvelasoas 2@ incasding .

Trviado el: wigteieg, 17 g marzm de 2017 0816 pm it i Tl.: 5563 2699 oxt. 504
Fara ragilgagn.gab e

Asunto: Elabaracian de los instrumantas de contral ¥ cansulta archivistica

Dates adjuntos Macroparcesa fase 2wl e PREGENTAZION PETX: Proguesta del Cugdrn general de

<lasificacian 201 7T 1MDAARTN v

bingob.mx

bmportancia; Ala
in.goh.mx; mosysainds: gob.nx: Lopez Iglesias Claudia; Refugio Ramirez Gerardo
Francisco; Cuballero Arlandiz Andrea
Asunto: Asesotia 1éenica para ln claboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica
o Importanci: Al
SHCP _ INDAABIN
I o % ARCHIVO
NS GENERAL
AGN d
[PATER o NACION
2017, Aflo o' Cendermano de la Pramugacidn de fa Canstitucian Polilica de ios Estedos Unidos
Maxicancs”
Chudad de Maxico a 17 de marzo
Sl DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
Departamento de Asesoria Archivistica
Correo Electronico
Asunt Asesorla baonics pers i 2laboracon de ks
Instrumentas de contol y TOnsulta archivistca
LIC. ANGELES VIGIL CASTANEDA i
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ACERVOS HISTORICOS CONFIDENCIALES St 'r.ﬁ?:::o?oﬁ
MARIA DEL ROSARIO VELASQUEZ HERNANDEZ
ici f 28 RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
En atencién a lo salicltado en su comen anexo, e envio la siguiente documentacion. INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
PRESENTE
= Proyecto del Cuadre de General de Clasificacién Archivistica dal Instituto da Administracian y
Avaltos de Bienes Nacionales En atencion al oficio DA/035/2017 del 7 de marzo de 2017, el Archivo General de la
Analisis del Cuadrs de General de Clasificacidn Archivistica 2017 Nacion (AGN) wforma que la asesoria archivistica queda agendada para el préxmo
=  Macroprocesas fase 2 martes 21 de marzo de 2017, a las 13:00 horas, en las instalaciones del AGN. Es
« Cadena de valores (presentacién) necesaria la presencla de personal directivo de las éreas de Planeacion Estratégica o
Desarollo Institucional, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Contral y Juridico.
% - . & e i I istencia, nombre de quie istiran a |
Aprovecho para comentarle que la carpeta que contiens la informacién de manera fisica se le ;‘f;:gf,?m’ SUe: SONITDE 2 BRSIONGH, OMUIR  ANe quishes: asst a.

entregara el dia martes 21 de marzo del presenle afo, durante la asesaria.
Asimismo, el AGN solicita del valioso apoyo de eea coordinacion de archivas para que a

|a brevedad envie para su revisidon el proyecto def Cuadra general de clasificacion

Sin otro particular, aprovecho la ocasian para enviarke un cordial salude
archivistica, cabe aclarar que, como método de verificacidn en (8 vinculacion de ks
Atentamants, . procesos institucionales con la estructura archivistica, se recomianda registrar y anexar
1 por cada serie dentificada comin o sustantiva, el codigo del procaso ylo procedimiento,

el nombre del Manual de proceses y/o procadimientos y @l nombre del &rea responsable

C. Rozario Veldsquez Hernandez del procaso yo procedimiento

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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Finalmente, se informa que en caso de no cenfirmar dicha asescria, 8 més tardar en Ins
préximes 3 dia habiles a partiv de kb recepciin de esle corred electranico, ésta se dard
por cancelada,

Sin alre particular, aprovecho la ocasian para enviare un cordial saluda

ATENTAMENTE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ACERVOS HISTORICOS CONFIDENCIALES

ANGELES VIGIL CASTANEDA

55 Rudy Mbarios Camara - Qirecicr Generl de Admin istraciin y Firanzas del INDASEIN -Fresema
Radofa Anaya Arista - Subdnecisr Je Recursos Materales y Senvicios del INGAAEN -Fressms

Siso: "La infermackdn de esie coren, aui cono l comanida an ks dosumaii gow s Adjuien, poede sarobjelo de §oliudee de scomn 2 1
informacis”
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UTA . - - e
MIN identificacion y vinculacidn antes menconada y el listado
’ " de los documentos de comprobacion sdministrative
Asesoria técnica entre ol Instituto de Administracién y Avalios de Bienes Nacionales y inmediata, anexanda una copia de los mismos.
ol Archivo General de la Nacién - s —
5 — El 02 de mayo de 2017, e2 emiard mediante cormeo
Fecha: | Martes 21 de marzo de 2017 2 slsctrdnics al responsable del drem coordinadora de AGH
E, De 13:00 a 14:00 horas. ] archivos &l anfeproyecio con  observaciones  yio
Lugar: Sala "A" Direccion del Sistema Nacional de Archivos | Comentarnics. 1
Responsable del drea .
v:g:q ek ‘:;"w‘::”m’ coordinadora de archivos, e_\A ‘.../ i 7}
| Ricardo Villanueva | Especiaista en p
Vergara Planeacion W ,///
Subdirector de '." /
" Administracién de |/
Instituto de | Victor Castillo Viliehis P | =
Administracion  y yecton Injometicos
Avaldos de Blenes Encargado del|
Naclonales
INDAABIN) Gerardo Gonzalez | Depanamento de
Martinez Almacén, Archivo e
Inventanc

Responsable del Archivo

30 Tramite del
rgano Interno de
Georgina Velazquez Lépez Control en fa

Secretaria de Hacienda y |~

Crédito Plblico
Archive G | . Jefa de Departamento de 29
| A i s )
de 1a Nacion (AGN) | Angeles Vigl G o P
[ - Ek 1 del Cuadro g de cl . hivistica (Cuadro) ) L=
El 07 de sbrd de 2017 el responsable del area /
dinadora de archi enviard di correo a
electrénico & grefugio@agn.gob.mx y con copia para F
| cllopez@agn gobmx y  mvigii@agn.gobmx ol 3

1 | Coadro anteproyecto del Cuadro donde cada serie documental
comin y sustantva Identificada, registre ¢ nimero del

precese ylo procadimiento, el nombre del Manual de
P imi y el drea resp del p ylo
| procedimiento. Asimismo, se deben de incluir todos los

| | Manuales de procedimientos vigentes para verficar la

INDAABIN

70



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

INDAABIN

INSTITUTO DE ADMINISTRACION
Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES

Catalogo de Disposicion
Documental, CADIDO 2018

Da: Maria del Rosario Veldsquez Hernandez (maiko-reelasquer@indashin Job mu] - { 7
Enviado el; viernes, 07 de abril de 2017 05:18 pm, { { | \ !
Para: Rofagio Ramirez Gerardo Francisa r\
©C: raibartesfindsabin Qob.me; rankya@indaabin.gob.mx; Lipez lqiesasﬂaw'ﬂ amgorzakea I INDAABIN
prorern Srchabin. gob . mx; veastilkdindaabin gobumy; ‘Georging Velaaquez Lopez'; Vigl C«asunedemdelm ™ e Direceion Gemeral de ¥ Finunzas
Angekes ve E Direccidn de Administracide
Asunto: Anteprayecto del Cuadro General de Jasificaciin Ardhivistica del INDAABIN . Dipertmentn de Alimacda, Archive e ivetaio
Importancia: Alla Coondinacito de Archivos
_SHCP INDAABIN o201t
KETAXEA DE TIAUCIENDA r—;
to: Anteproyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del INDAABIN Para;  Llc. Gerardo Francisco Refugio Rami
Asunto: Anteproye Jofo de Departamento de Asesoria Archivistica
Ciuded de México a 7 de abril de 2017 = o L
De: Her
E de la Coord i6n de
LIC. GERARDO FRANCISCO REFUGIC RAMIREZ Archivos del INDAABIN

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASESORIA ARCHIVISTICA
En saguimiento & comeo del pasado 7 de abril, mediante &f que se le envio & Proyecto de
dro Genersl de ifi Archivi INDAABIN
Denvado de Ia Asesoria técnica para ia elaboracion def Cuadro de General de Ciasificacion el Ssiacan v eticaded
Archivistica del pasado 21 de marzo en la que se tomo &l acuardo de enviar el anteproyecto del Al respecto, me permito enviare un CD la siguiente decumentacidn

mismo el dia 7 de abril def presente afio; al respecto envio la siguiente documentacion:
s Proyecto de Cusdro General de Clagificacion Archiviatiea dal INDAABIN

« Anteproyecto del Cuadro de General de Clasificacion Archivistica del Instituto de « Normatividad que apica pars ef INDAABIN
Administracidn y Avalios de Bienes Naconales * Macroprocesos y Manuaies de Procedmientos de las Uridades Admirisirativas del
« Listado del Marco Normativo Instituto.

» Macroprocesos fase 2

Aprovecho para comentarie que ef CD que contiane la nomatividad e le hard llegar de mansra Sinvotro pariculsT por almomento, aphovecho I 6CaRite: Pars arvisie un tordia salndo,

2 : < o b
fisica @l proximo 10 de abril, ya que por i3 cantidad de informacidn no se puade enviar por este Adaniam . B
il \ = 3y =
Sin otro paricular, aprovecho la ocasion para enviare un cordial saludo S ]
-
et
Atentsmente, =
.
v
L> 5\'\“' ('/ /
ot
\* 7 7
O uye
C. Rosario Valdsquez Harnandez Vo
del Area Coordinadora de Archi A

Tel.: 5563 2893 ext. 504
Av. México No. 181, pise 5, Colonls Del Camen, Delegacian Coyoacan, € P 04400, Ciudad de Méxica.
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Maria del Rosario Velisquez Harnandez

se: Vigil Castafied Maria de los Angeses <rrigi@agn.gob mes

descripcidn de las actividades que deben seguirse (trazabilidad) en la realizacién de
las funciones de cada unidad administrativa.

Enviado el martes, 02 de mayo de 2017 0603 pm
Para: velasguez@indaabin gob.mx
[ GOb.M; ranaya gob,mx; Lopez Iglesias Claudix 2. De las series documentales sustantivas (series).
gobmx; oj i ingob e Recanskderar la identificacion de la seccidn 28 Obra pubhca en inmuebles
weastilo@indasbin gob.mx; Lopez Iglesias Claudia; Refugio Ramirez Gerardo Francisco fedemles ya gue de acverdo a la mlston y vtslen del INDAABIN es Ia
Asunto: Seguimiento al Acuerdo 2 de la Minuta de fa asesoria técnica sostenida el 21 de marzo y avakios de i
de 2017
- Se sugiere identificar la serie: 15.2 de y
Importancia: Atta en materia de A ¥ avakios de i ya que en
una revision general, se los p en ia Cadena
de Valor proporcionada por INDAABIN, por ejemplo:
ARCLITVO 1.3 Planeacién inmobiliaria federal
SEGOBR ARCHIVO 1.3.1 Programa de aprovechamiento inmobiliario
) | 34D de proy de
- Desvinculacién de los con la
archivistica, ejemplo:
* Ci C i
Afto del dela dela Foilfioa da fox Eﬂmi&;ﬁ Serle documental Cédigo del Procedimiento
procedimiento
1551 Recaperacion 0e Recuperacitn de cuctas 4o

DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
s} de i h

Correo Electrénico

Asunto: Segumiento al Acuerdo 2 de la Minuta de la
3sesaria técnica sostenida el 21 de marzo de 2017

Cludad de México a 02 de mayo de 2017
MARIA DEL ROSARIO VELASQUEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
PRESENTE

En seguimientc al Acuerdo 2 de la Minuta de la asesoria técnica sostenda ef 21 de
marzo dal 2017 y al oficic sin referencia del 10 de abril de 2017, denvado de la revisién
del anteproyecto del Cuadro general de clasificacion archivistica (Cuadro) del Instituto
de Administracién y Avalios de Bienes Nacionales (INDAABIN), el Archivo General de la
Nacién (AGN) de i con lo lecido en el Instructivo para efaborar of
Cuadro general de clasificacién archivistica, analizé el Cuadro y sobre el cual emite las
siguientes observaciones:

1. Las series documentales comunes se deben de vmwlar con los procesos yro
enlos de pi i yaguea i
ganizacion, los M: de L i la
1

de los de

cuotas ¢e 05 muablas
federales compartidos

DGAPIFDAOMIPR-01

mantenimiento y consenacion
&n adminisiraciones dnicas

15.10 Actuslizacion,

Evaluacionas de peritos.

CHRACTATKIN ¥ Evaackn g DGAQDSGAPR-0 "
poritos vailadorss b
—— Achialaadon y CapacRAtHN B8
DEADIIGAAFRDS pentos vauadores dal padron

- Imprecisién en la jerarquizacion de los drganos colegiados, por 1o que se
ilustra con una propuesta de jerarquizacion, por ejemplo:

Propuesta INDAABIN Propuesta AGN
Serie Subserie Serie Subserie

15.12 Sesianes 183 Sesiones cal

del  Comité y Comité dal

Subcomies Patrimono

Patimanio Inmatitaro

Inmobiiana Foderal ¥

Fecral y Paraestatal

tal
15127 Sesicnes oel 1521  Sesones Gl
Comité del Patimonio Subcomité cel Sisiema de
Inmobllari Fedaeral y Informacion y Adminstracién
Parasstatal Inmobliaria  Federal  y
Parsestatal

1§.122 Sesanes cel 1532  Sesiones e
Subcemité del Sstema Subcomite del Sistema de
o8 infermacitn y Informacién y Administrackin
Administracitn Inmoblians * Federal  y
Inmcbdiana Faderal y Parsestatsl
Paraestatal |
15123 Sesones del 1533 Sesicoss ani
Subcomité ds Subcomite

2
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JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ACERVOS HISTORICOS CONFIDENCIALES

Neemsthidad | Neemathigad |
1513 Sesicnes 15.4 Sesones del
Comité Intema de
Andlisis ae
Servizos ANGELES VIGIL CASTANEDA
‘aluator (BT
""l‘u‘;:;g: ¥ Auwisa. “La inkormacitn de esle comeo, as| come |a conlerida en los conumenios que 98 sduntan, pueds ser obicto de soisiy
Evaluacidn de e mrcean B s inforeactn”
Pevitos Valuadoras
(ClAasV) =
=l on en la inacién de las categorias de agrupamiento, tode
.

proceso debe reflejar el que se hace (verbo), por ejemplo
1S 3 Sistema da Inf in I i Federal y P;
18.3.3 Expediente del Registro Federal Inmobiliario, RF|

Se identifican abreviaturas, siglas o acronimos que no permiten precisar la
inacién de la activid dmini: . porgue en ninguna parte se

desatan, por ¢jemplo:
18.3.3 Expediente de! Reqisto Federal Inmebikario, RF|

Es importante resaltar que, para asagurar la gestidn institucional ¥ respetar los principios

de procedencia y orden original de los documentos de archivo, se deben de vincular con

i estructura archivistica los procesos y bieci en los M de 5
procedimientos vigentes, los cuales registran el camino natural de la produccion

documental, reflejo de las atribuciones del INDAABIN,

En este orden de ideas, el Manual Administrative de Aplicacian General en Materia de
o N a

Controf Intemo (03 i de 2016), establ en el X )
Principios y Elementos de Control Interno, Tercera. Actividades de control, fue son las
acciones que define y desar{olla la Administrach iant fiticas, edimi

lecnoiegias de la_informacién con ef objetivo de alcanzar las metas ¥_objetivos
nstitucionales: asl como prevenir y administrar kos riesgos, incluides los de corrupeidn y
en el al 12. Impk Activid de Control. Indica que 3 Adminisiracidn
debe poner en gperaci olitic: imientos, las cuales deben ostar
d antad: formaimente_estab)| ecidas. Por lo tanto, es importante vincular os
procesos y procedimientos formalmente establecidos

Por Jo anterior, &l AGN solicita dei valioso apoyo de esa coordinacidn de archives para
que envie a la brevedad ef an(epruyecp del Cuadro y los manuales de procedimientos

para verificar i identifi 1
¥

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE
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De: Vigil Castafieda Marfa de los Angeles [mailto:mvigil@ayn.gob.mx|
anud« o maﬂcs. a2 dc mayo de 2017 06:03 p.m.

opcr lglcw-s Claudla.

(& lnudm. Rcluglo anlrcz Ccmn}o rrancxsw

Asunto: Seguimiento al Acuerdo 2 de la Minuta de a asesoria téenica sostenida el 21 de marzo de 2017,

Importancia: Alta

\h\y()b

Puolitica de los Estados Unidos

“Ano del Ci de i 50 de fa Cy
Mexicanos®

DIRECCION DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS
Departamento de Asesoria Archivistica

Correo Electrénico

Agunto: Seguimients 8l Azuards 2 da la Minuta da s
asesoria fécnica sostenida el 21 de marzo de 2017

Ciudad de México a 02 de mayo de 2017
MARIA DEL ROSARIO VELASQUEZ HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
INSTITUTO DE ADMINISTRACION Y AVALUOS DE BIENES NACIONALES
PRESENTE

En seguimiento al Acuerdo 2 de la Minuta de la asesorfa técnica sostenida el 21 de
marzo del 2017 y al oficio sin referencia del 10 de abnl de 2017, derivado de |a revision
del anteproy del Cuadro g | de fi hivigtica {Cuadro) del Instituto
de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales {INDAABIN) el Archivo General de Ja
Nacion (AGN) de formidad con lo jecido en el Instuctivo para elsborar ef
Cuadro general de clasificacion archivistica, analizd el Cuadro y sobre el cual emite las
siguientes observaciones:

1. Las selm decumentales oomunes se deben de mwlar con los procesos ylo
tos lecidos en los & jes de p ,ya uuc a dif

de los M les de ion, s M de p la

descripcion de las ac!mdsoes que deben seguirse ili enla izacion de

a5 funciones de cada unidad administrativa.
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Maria del Rosario Veldsquez Hernandez

Asunto: RV Antepeoyecto del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica del INDAABIN
Dates adjuntos: Cundro Generat do Clasificacidn 2017 Gitims version 310817 xdsx

De: Maria del Rosario Veld Hemi [mailio:rvel @indaabin.goh.mx]

Enviado el: viernes, 31 de ngnno de 2017 02:25 p.on.

Pum L.vcmgim Lagn.god.mx'; m‘d:nmngn mh mx
oC:

indanabis gobumx’; bi
‘gmgonzalez(@indaabin,, bub mx'; n]vomer(w
Velnzquez Lopez';
Asunto: Revisidn al Anteproyecto del Cuadro General de Clasificacian Archivistica del INDAABIN
Importancia: Alta

gob.mx'; "cllopezi@agn. gob.mx’;
.gob.mx'; " llo@indaabin.gob,mx'; 'Georgina

.

=
_S_I:{ CP ; INDAABIN Direccién General de
e gy ey Administracion y Fianzas
Subdireccidn de Recursos
Materiales y Servicios
Generales

Carren electronico
Asunto: Seguimicnto al Acverdo de la Minuta de Ja Ascsoria Técnica del 21 de marzo de 2017

Ciudad de México a 31 de agosto de 2017

LIC. GERARDO FRANCISCO REFUGIO RAMIREZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASESORIA ARCHIVISTICA

En seguimiento al carreo del 2 de maye de 2017, enviado par Ia Jefe def Departamento de Aceryos
Archivisticos en donde realiza diversas observaciones derivadas del anilisis al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de este Instituto, por este medio me permita remitir nuevamente ¢l ¢itado Cusdro para sus
comentarios y validacita.

El envio de la normatividad dep <imi en CD se le hara llegar de manera fisica
¢l proximo 1 de septiembre, ya que por la cznhdad de informacién no se puede enviar por este
medio,

Sin ofro particular, ap he la 16N para rle un cordial saludo.

Atentamente,

c Rosario Volaquoz Herndndez
| Area C dora de Archivos
Tel.: 5563 2699 ext. 504
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‘)}’ C U N g /ren)sie
5 e INDAABIN s
SEGOB | & O

BRTAALL DE CORENACION

WDAARN .
s A A

O—
WO0IC-5 M 1 16

“2053, Alo aul Coneaivis Bk dromudgacicn

g8 Ii* Cunistaciin’ Paleica 50 fan. Gindon A
Uredos FAccanes
~ 7 mdmy GENTRO DE CONTAGBTO 2017, Aito i Cantrianio iz fn Promutgacié g (y
COORDINACION DE DESARROLLO - oy qr Consitucki Folltics dw Aog Extadns Unidos Mexicanss”
INSTITUCIONAL e itk ; .
< : DIRECCION uum
UC. ROGELIO CORTES ESPINGZA—— . em 24 NN, W ,;':'N R Dibgorion dol Slsteni tlattonal
DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DF ARCHIVOS ] AREXS . Oficio: DSNAMITIIZ017
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Expedientec 484

FRESENTE il f REC‘B‘DG

'-cofwdo‘”“

#
i/
27 de rovembre 2017

Asuio: Vists buenso del Cusarn ganerat
@0 chasficastn archivntcn de NOA

Ref, DA1322017
1
| | ARCHIVO DE CONCENTRACION Chagad de Mo, 3 04 de diciambrs de 2017
WMo @610 4 rwslro correo scionco del 31 ca agosto pasade, dvmde 81 C Lo Gevardo Franosco
Refupo Ramirez, Jefs del Deparamentc de Asesors Archwistica, medante | cual se ren ok MARIA DEL ROSARIO VELASQUEZ HERNANDEZ
adacuadones @l Antepeoyecto del Cuacvu General d¢ Clasiticacidn Archiistica del INDBABIN CC
respursty 8l acuerdo 2 de 1a minuta 0@ aseAoria 18GNiss que 56 brndd (21 de marzo (kMo El dosu INSTITUTO DE ADMINISTRACION.Y AVALUDS DE BIENES end
*ehaiado fue remtido poc ks C Rosada Velasquer Hemandaz, quien funge como Ercargada NACIONALES )
Coardnacicn de Archivos dal ratituto PRESENTE
Scbre of particu. e solcta aantaments, ss worme sctee el estatus que guarda el A En seguimisnto & la Ma Qﬂ.ﬂ arz0 6n'a5 Imtalamm del Archivo Genaral
menciondda. Es Importants seialer que es nacesaria contar con 1 agy an dul Archiva G de la Nacién y al h alqb. se intggraron las observacianes
Nacion, para estar an posibitdad de enragar el Catdiogo da DEResKN Docwmental & proxima perbnenbu ma p nfd(m-h que’ Hdewezo —al Cuadro gsnem
febrern de 2018 e Gose la. matogol
& e 7o ncnnwmlenb y aprobacian, X
Sin olro galiculer. aprovecho [a ccasen pars erviare un cordisl zaludo, 13722
273 Sin embarga, A%, pertifd ealizer fa sgpﬁ- mwa 85 Bl conjunto de
d‘ \.nsoan 1 3y lahﬁnal de la ohsérvanca a la
novman\d dn denicla, por. fal Mot ﬂoqlpﬁu e en'el instrumento en
‘;f:-':ﬁ:g: | icho camiio r. o t)q.vﬂ\on qUe se pragenk Catédlogo 66
’ L / dowmamden'bhm'ﬁg L
Be \| cfanexe, (
< % yz |/ 1ed) 4 aog Enasio sentdoy con tanaldad do slaborar eorary sufeizac & Datsioga do dis documental
S5 -‘_,1“ ’l } Pl Conde imee nd de esa 58 recomientda con los fral wwmony de acuerdo
W | A con lo el on ol Insbuctso parp-fa. del Catslogo v disposicion documental y of
. |
FAR ml) P oficio circular DBI384/2014 del 04 de Bgosto de 2014,
NG, MARCO ANTO! a)ano VIDALES

Sin otro particular, aprovecho i-geasitn para envigrs un.cordia Seludo.

rd
o4 oA /r}

e

-
[~

gy |

> 3 0 NOV. 2017 T u:cunuu‘ RCE H

T = ulv L e |_ioas ey e
Ar st el w——&l
erco tmgigj_u u\w.u} \ g0 el TeWen o ‘ g Behuardo MoBa 113, Oul. Perstenciarls, Ded, Vestustinno Curuaza, C. 1. st Cidad de Mésion
g

| T 5130 9900 - weew b s
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Fichas técnicas de Valoracion Documental.
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