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PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PMO06.1.3 Envio de correspondencia.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en [a materia en lo relative a la notificacidn de los documentaos

relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas.
2. Politica

Erwio sistemidtico de documentos a los usuarios de los servicios que presta & Instituto, refativos a las

resoluciones o comunicados emitidos por las dreas de la Direccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimients es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de REEEPI'_iIfII'I vy Control de Documentas

utilizar, aplicar v actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrativa de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.
4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisidn y supervisién de

este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del mismo.

4.4, FEs responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacidn mantener en Gptimas condiciones de operacidon el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).
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5. Detalle del Procedimienta

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la clasificacion de los documentos
Referencia PMO5.1.1. Gestion de correspondencia

1. Entrega |as resoluciones o comunicados (documentacion) debidamente relacionados al drea de

envio de correspondencia.
Encargado de la correspandencia
6.2. Recibe ladocumentacidn.
6.3. Separa los ejemplares de los documentos para envio de los que se conservan como minuta.
54, Entrega los ejermplares que Se CONSErvan como minuta al Area de escaneo de documentos.
Referencia STI03.5. Escaneo de documentos
Encargado de escaneado de documentos

5.5 Entrega la documentacién y la relacion, al persenal de la Coordinacion Departamental de
Recepeidn y Control de Dacomentos, que estd a cargo de |a supervisidn de los docurmentos

escaneados.
Personal a cargo de la supervision del escaneo de documentos
56. Recibeladocumentacidn y la relacion.

§.7. Revisa que la documentacion esté debidamente escaneada y da visto bueno al encargado de
escaneo de documentos, para su liberacidn y migracion al Sistema Universal Content
Management (LICM), a efecto de que puedan ser visualizados en el SIGMAR.

5.8. Entregala documentacion al encargada de |2 concentracidn de la decumentacian.

Encargado de la concentracion de la documentacion
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5.8, Recibe la documentacidn.

5.10. Genera |a relacion a través de SIGMAR y entrega la documentacidn al drea encargada de la
integracidn de decumentos a su expediente,

Referencia Pi0&.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Encargado del envio de correspondencia

5.11. Captura eada una de los documentos para correspondencia mediante el lector de codigo de
barras en el module de generacibn carrespondencia del SIGMAR.

5.12. Genera via SIGMAR las gulas de depdsita conforme a las especificaciones del servicio de
Correos de México,

5.13. Ensobreta la documentacian para ser enviada por correa.

8.14. Verifica datos y entrega las relaciones generadas via el 5IGMAR al Coordinador Departamental,
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.15. Revisay firma las relaciones de envio.

5.16. Regresa las relaciones de envio al encargada de envio de correspondencia,
Encargado del envio de correspondencia

6.17. Recibe las relaciones debidamente firmadas.

5.18. Entrega al personal a cargo del servicio de Comreos de México la dooumentacion para

correspondencia y las relaciones de envio debidamente firmadas,
Servicio de Correos de México
5.19. Recibe la documentacidn y |as relaciones de envio.

5.20. Entrega las relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo a la Coordinacion
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos

U

Pdgina 233 de 344 et




AR THT LIS B8 ) I AN Direccian Divisional de Marcas

N TR TR T
IFETAS LA

I M P I P‘.‘;ﬂ“j Manual de Procedimientos de la
"

1/2017

Procedimiento | PMo0s.1.3 | Envio de correspondencia.

Elaboro Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

5.21. Recibe las relaciones de envia debidamente firmadas como acuse de reciba y archiva.

Servicio de Correos de Maxico

5§22 Entrega las devoluciones de correo de los titulos y oficios enviados a la Coordinacidén de
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

523 FEl personal a cargo reche las devoluciones de correo de los titulos v los oficios enviados por
COFTe0.

524, Abre los sobres de |as devoluciones,

5.25. Capturalas devoluciones en el SIGMAR.

5.26. Intercala en orden numérico ascendente por expediente o registro.
5.27. Genera las relaciones via SIGMAR.

5.28. Entrega las devoluciones de correo al drea encargada de |a integracidn de documentos a su
expediente.

Referencia P0G 1.2, Integracion de documentos a su expediente

529, Entrega los titulos v los oficios para reenvio al encargado del envio de correspondencia (pasa al
punto 5113

Servicio de Correos de México

5.30. Entrega los acuses de recibo a la Coordinacién de Departamental de Recepcion y Control de

Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.31. H personal a cargo, recibe los acuses de recibo de los titulos y oficios enviados por correo.
5,32 Intercala los acuses de recibo en m.'den numeérico de expediente o registro.

£33 Capturala informacion contemida en los acuses de recibo via SIGMAR /.f
| (
e
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B.34. Genera las relaciones via SIGMAR para escaneo de los acuses de correo que fueron capturados.

535 Entrega la documentacion al personal encargado del escaneo de documentos con base en las
relaciones generadas via el SIGMAR.

Referencia 5TIO3.6. Escaneo de dacurmentos
Encargado de escaneo de documentos

B 36 Entrega la documentacidn y la relacion, al personal de la Coordinacidn Departamental de

Recepcibn y Control de Documentos, que esta a cargo de la supervision de los documentos
escaneados,

Personal a cargo de la supervision del escaneo de documentos
5.37. Recibe la docurmentacion y la relacin.

6.38. Revisa que la documentacion esté debidamente escaneada y da visto bueno al encargado de
pscanen de documentos, para su liberacidn y migracién al UCM, a efecto de que puedan ser
visualizados en el SIGMAR.

539, Entrega ladocumentacion al encargada de la concentragion de la documentacidn,
Encargado de la concentracion de la documentacion
5.40. Recibe la documentacion.
5.41. Entrega la documentacion al area encargada de @ integracidn de documentos a su expediente.
Referencia PWOSE.1.2. Integracitn de documentos a su expediente
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

542 Extrae de la base de datas de marcas mensualmente la infarmacidn sabre les docurmentos

enwiados via Business Objects.
543, Infarma al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos s

x’f.: ",/
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5.44. Genera el informe v el concentrado mensualmente.
545 Informa al Subdirector Divisional
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
£.46. Revisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras",
6. Relacion de formas y/o formatos
«  Anexo 10

Fin del procedimiento
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PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PMO6.1.4 Notificacion de documentos.

1. Objetiva

Asegurar ¢l cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a [a notificacidn de los documentos
relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas.

2. Politica

Motificacidn sistematica de documentos a los usuarios de los servicios gue presta el Instituto, relativos a las

devoluciones de correa, resoluciones o comunicados emitidos por las dreas de la Direccidn Divisional de

Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4,2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrativa de Marcas
coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revisidn vy supervisidn de

este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del misma.

4.4, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de |a
Informacidn mantener en dptimas condicienes de operacidn @ Sistema Integral de Gestibn de
Marcas (51GMAR).

5. Detalle del Procedimiento
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Coordinaciones Departamentales de Archive de Marcas y de Recepcion y Control de

Documentos

5.1. Entregan las devoluciones de correo consistentes en resoluciones o comunicados, asl como
copias certificadas emitidas por el Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
demidarmente relacianadas al drea de notificacion de dacumentas.

Referencia PrA04.3.1. Expedicidn de Copias Certificadas
PMO&.1.1. Gestion de correspondencia
PMO&.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de documentos

5.2. Reclbeladocumentacidn,

5.3 5eparalos documentos y los coloca en el repositorio correspondiente conforme a 1as solicitudes
de notificacién de documentacion, donde podrdn permanecer por un plazo mdximea de treinta
dias, superade dicho plazo todos los documentos contenidos en el repositorio se entregan al

area de envio de correspondencia.

Interesado

5.4. Solicita la entrega de la documentacién contenida en su repositorio.
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de decumentos

5.5 Verifica la existencia de documentacion en el repositono correspondiente,
Mo contiene documentacion

56. Informa alinteresado.

- Fin de procedimiento
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Si contiene documentacion
§.7. Informa y golicita al interesado wna identificacion oficial vigente,
E.B. Verifica las facultades del interesado o en su caso, la autorizacion correspondienta.
5.0. Separa los ejemplares de los documentos a notificar de los que se conservan comeo minuta,

5.10. Genera la cédula de notificacidn (una para oficios v una para titulos) via el SIGMAR ingresando
el nombre del interesado.

6.11. Captura mediante el lector de codigo de barras cada uno de los documentos a notificar y los
imprirme,
5.12. Entrega al interesadn la cédula de notificacidn y le solicita indique su nombre, fecha y firma.
Interesado

5.13. Recibe la cédula de notificacion y verifica el contenide de la misma, asimismo, coteja los

documentos a entregar.
5.14. Acusa de recibo conforme a o solicitado.
6.16. Devuelve la cédula de notificacion al encargado de la notificacién de documentos,
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la notificacién de documentos

5.16. Coteja las firmas con la identificacion oficial vigente y firma, en su caso, haciendo entrega al

interesado de la documentacion correspondiente.
Interesado
5.17. Recibe la documentacion.
Coordinacién Departamental de Recepcidon y Control de Documentos

Encargado de la notificacion de dacumentos
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5.18. Entrega la documentacién conforme a las cédulas de notificacién al drea de la concentracion de
la docurmentacion.

Encargado de la concentracion de la documentacion
6.19. Redibe la documentacidn.

5.20. Intercala la documentacion en orden numeérico ascendente de expediente o registro conforme a
las relaciones generadas via el SICMAR.

5.21. Entrega la documentacldn al drea de escaneo de documentas con base en las relaciones
genaradas via el SIGMAR.

Referencia Stig3s Escanes de documentos
Encargado de escaneo de documentacion

5.22. Entrega |la documentacidn al area de concentracidn de documentacidn y las relaciones
generadas via el SIGMAR,

Encargado de la concentracion de la documentacion
5.23 Recibe la documentacion,
5.24. Entrega la decumentacidn al drea encargada de |a integracion de documentos a su expediente.
Referencia Fi0&.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

525 Extrae de la base de datos de marcas mensuzlmente la informacian sobre los documentos
natificados via Business Objects.

526 Informa al Coordinador Departamental.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

8§27, Genera €l informe v del concentrado mensualmente.

£.28. Informa al Subdirector Divisional.
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Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
529 Revisay rubrica el reporte de “Marcas en cifras”.
&. Relacion de formas y/o formatos
= Noaplica,

Fin del procedimiento
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PMO06.2 Atencion y tramite de cumplimientos de ejecutoria.

PMO06.2.1 Cumplimientos de ejecutoria.

1. Objetivo

Emitir el acto administrativo correspondiente, acatando los lineamientos ordenados en sentencias o

ejecutoria dictados por autoridades de cardacter judicial,
2. Politica

Dar cabal cumplimiento a las ejecutorias dictadas por autoridades judiciales, respecto de los actos gue, con
motive de sus funciones, se hayvan emitido en la Direccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccidn Divisional de Marcas y en la esfera de sus funciones, a las

diversas areas gue a 8sta 5€ encuentran adscritas.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de 1a Direccidn Divisional de Marcas v de las diversas dreas que a ésta e
encuentran adscritas, acatar Igs lineamientos de las resoluciones emitidas por autoridades
judiciales, cuando éstas deriven de actos que, en ejercicio de sus funciones, lleve a cabo la

Autoridad administrativa antes mencionada,
5. Detalle del Procedimiento
Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

51. El personal a cargo integra el expediente relativo al procedimiento judicial correspondiente,
en el cual 58 contienen todas v cada una de las actuaciones que dieron lugar a la ejecutoria o

resolucion a cumgplir,
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52. H personal a cargo remite el expediente debidamente integrade a la Direccidn Divisional de
Marcas, a efecto de dar cumplimiento a |a sentencia que en €l se contiene.

Direccion Divisional de Marcas

53 Eli Director Divisional de Marcas, remmite el expediente a la Coordinacion Departamental,
para elaborar gl prayecto de cemplimiento correspondiente.

Coordinacién Departamental

64. [l Coordinador Departamental o Supervisor recibe o expediente en el cual se contiene |a
resolucidn a cumplir, firmando de recibido en e control gue al efecto lleva la Direccion Divisional

de Marcas.

55 [ Coordinador Departamental o Supervisar separa y divide los expedientes, asimismo los
turna a los especlalistas.

56, bl especialista revisa las actuaciones que constan en el expediente y analiza en forma

completa la resolucion que recayd al juicio respectiva.

57. [l especialista elabora el proyecto mediante el cual se pretende dar cumplimiento a la
resolucidn derivada del Juicio correspondiente, lo remite al Coordinador Departamental y/o

Supervisor para revision.

58 E Coordinador Departamental o Supervisor recibe gl proyecto y revisa el contenido del

acta con el cual se pretende lograr el cumplimiento.
Mo aprucba ¢l proyecto de cumplimiento
59. Lloregresaal especialista para las correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial

5.10. El especialista realiza las correcciones respectivas (continua en el paso 5.8).

Aprueba el proyecto de cumplimiento
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5.11. El Coordinador Departamental o Supervisor remite el proyectns de cumphmiento al drea

encargada de su ejecucién, ¥ una vez gue sucede, ésta informa sobre dicha ejecucion al

especialista encargade del proyecto respectivo,

5.12. [l especialista en los casos en gque resulte procedente, elabora un informe dirigido a la
Autoridad emisora de la resolucién a cumplimentar, en su caso, anexa las constancias
respectivas y lo somete a la consideracion del Director, Subdirector Divisional o Coordinador

Departamental gue deba firmar dicho informe,
Direccion Divisional de Marcas
5.13. El Director, Subdirector Divisional o Coordinader Departamental revisa el inferme, ¥ €n su caso,

los documentos anexos, ko firma y lo enviza a la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos, misma

que s5e ha de encargar de notificarle a la avtoridad correspondiente,

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

514, El persenal a cargo recibe el acuerdo que respecto del cumplimiento dictd la Autoridad

correspondiente.
5.15. El personal a cargo lo hace del conocimiento del Director Divisional de Marcas.
Direccién Divisional de Marcas
5.168. Reclbe y lo hace del conocimiento del Coordinador Departamental y/o Supervisor,
Coordinador Departamental y/o Supervisor
5.17. Recibe y verifica.
Mo se tiene por cumplida la Ejecutoria
5.18. El Coordinador Departamental o Supervisor deberd analizar las razones expuestas por la
Autoridad inconforme v seguird los lineamientos que ésta sefiala para poder atender o
ordenado en Ins ejecutarias emitidas por Ja Auteridad judicial, o en sy caso, subsanar los

A1l
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errores U gmisiones en que incurrid la Direccion, Subdireccion o Coordinacion encargada del

cumplimiento (continua en el paso 5.6).
Se tiene por cumplida la Ejecutaria

519 El Coordinador Departamental o Supervisor recihe, verifica y turna al especiafista el
acuerda de cumplimiento a efecta de que éste lo integre al expediente respectivo.

6. Relacion de formas y/o formatos

= Noaplica.

Fin del procedimiento
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PM06.2 Atencion y tramite de cumplimientos de ejecutoria.

PMO06.2.2 Resolucidn de recursos de revision.

1. Objetivo

Sustanciar v resolver el recurso administrativo previsto en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

que se interponga en contra de las resoluciones de caracter definitivo emitidas por las distintas areas que

integran a la Direccign Divisional de Marcas.

2. Paolitica

Resolver los Recursos de Revision que con fundamento en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo
se presenten ante este Instituto con motive de una resolucion de caracter definitivo, emitida en la Direccién

Divisipnal de Marcas o en cualguiera de las diversas dreas que a ésta se encuentran adscritas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a 1a Direccldn Divisional de Marcas y en |la esfera de sus funciones, a las

diversas areas que a 8sta se encuentran adscritas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de Ia Direccion Divisional de Marcas y de las diversas areas que a ésta se
encuentran adscritas, resolver los Recursos de Revision que con fundamento en la Ley Federal
de Procedimiento Administrativa se presenten ante este Insttuto con motlve de las

resnluciones de cardeter definitive emitidas por estas (itimas.
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Procedimiento | PMos.2.2 | Resolucion de recursas de revision.

Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

5. Detalle del Procedimiento
Interasado

5.1. Presenta la promocion en la cual se contiene el recurse de revision que se presenta con motive
de la expedicidn y notificacién de una resolucién de cardcter definitivo de la Direccion Divisional
de Marcas o de cualquiera de las diferentes dreas que a €sta se encuentran adscritas.

Referencia Pid3.1.1. Recepcion v captura de Promociones

5.2, La promacion es twrnada a la Coordinacidn Departamental, misma gue se encarga de
elaborar el proyecto de resolucidn correspondiente.

Coordinacion Departamental

53 El Coordinador Departamental y/o Supervisor solicita a la Coordinacién Departamental
de Archivo de Marcas el expediente que corresponde al recurso de revisidn presentado. asi

como todos aquellos expedientes necesarios para anakzar e asunto planteado.
Relerencia PMO4.1.3. Préstarmo de expedientes a las dreas

54. E Coordinador Departamental y/o Supervisor turna al especialista el expediente
administrativo, asi como el escrito de Recurso de Revisidn, a efecto de que elabore el proyecto

correspondiente.

5.5. El especialista recibe el expediente y el escrito de Recurso de Revisidn, lee los agravios
esgrimidos por el recurrente, en su caso, valora las pruebas ofrecidas y con base a las
constancias. argumentos del recurrente y consideraciones de |a avtoridad, elabora el proyecto
de resolucidn, lo remite al Coordinador Departamental /o Supervisor para revisidn.

Coordinador Departamental y/o Supervisor
5.6. Recibe el proyecto y revisa el contenido de dicho acto.
No aprueba el proyecto de Recurso de Revision

6.7. Loregresa al especialista para las correcciones respectivas. %
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Especialista en Propiedad Industrial
£.8. Realizalas correcciones respectivas. (continua en el paso 5.6
Si aprueba el proyecto de Recurso de Revision

89, El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite &l proyecto de resolucidn al supenor

jerarquico del funcionario que emitid el acto que se recurre

Superior Jerarquico

£.10. El superior jer@rquiceo del funcionario que emitid el acto que se impugna revisa el proyecto.
Mo aprucba el proyecto

£.11. Loregresa conlas observaciones respectivas al especialista.
Especialista en Propiedad Industrial

5.12. Recibe y realiza las correcciones sefialadas, (continua en el paso 5.10).
Si aprueba el proyecto

£.13. Lofirma v lo regresa al especialista que elaborf la resolucidn.
Especialista en Propiedad Industrial

§.14. Una vez frmada la resolucion, el especialista se encarga de emitir el dictamen correspondiente
en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas, genera la etigueta en la que consta el nimero de
folio de salida, y depesita dicha resclucidn en |la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, a fin de que ésta se notifique al Interesada.

Referencia Pr0E.1,1. Gestidn de |a correspondencia
La resalucion del Recurso de Revision no modifico el acte impugnado

6.16. El ezpecialista baja a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas ¢l expediente

respectivo.

|
i
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Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

Referencia Phi04.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las dreas
La resolucion del Recurso de Revision si modificd el acto impugnado

£.16. E| especialista turna el expediente al drea de ia Direccién Divisional de Marcas encargada de

dar cumplimiento a la resolucion gue derive de |a substandiacion al recurso de revision,

6. Relacion de formas y/o formatos
« Mo aplica

Fin del procedimiento
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7. Diagrama de Flujo
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PMO07.1 Acciones correctivas para situaciones de excepcion.

PMO7.1.1 Acciones correctivas para situaciones de excepcion en los controles.

1. Objetivo

Mantener el control de los procedimientos de la Direccitn Oivisional de Marcas en situaciones de
EXCEpRCiONes recurrentes a los controles establecidos.

2. Politica

Tada situacion de excepcion recumente debera ser informada al Director Divisional de Marcas.

Tado caso de excepcidn recurrente que se presente, sera documentado y su atencion serd estandarizada
dentra del procedimiento respectivo, para subsecuentes casos

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Subdirecddn Civisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, a
las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos A" y "B, a la Subdireccitn Divisional de
Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas y a 1a Direccion Divisional de Marcas, para cumplir
en tiempo v forma con los estandares establecidos, minimizande el impacto de su ocurrencia.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales, Coordinaciones Departamentales,
Supervisores v del personal operativo adscrito a la Direccion Divisional de Marcas, utilizar,
aplicar y actualizar este procedimiento; ademas, recibir y/o hacer de conocimiente la excepdon
para dar una solucidn a ésta y en caso de ser recurrente, dacumentarla,

5. Detalle del Procedimienta

La excepcion se presenta con el personal operativo

P
il
L, WL
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El personal operativo
5.1. |dentificar la excepcidn recurrente gque se presente,
5.2. Buscar la solucidn mas viable a la excepcion recurrente detectada.

53 Consultar con o Coordinador Departamental la excepcion recurrente presentada y la solucidn
para la misma.

Coordinador Departamental

5.4. Analizar la excepcion recurrente presentada vy la solucion propuesta.
La solucion propuesta no es viable

5.5 Buscar la solucidén mas viable a la excepcidn recurrente detectada.

56, Consultar con el Subdirector Divisional la excepcidn recurrente v la solucion propuesta (Paso
5.8

La solucion presentada es viable

57 Consultar con el Subdirector Divisional la excepeidn recurrente v la solucidn propuesta
Subdirector Divisional

6.8. Analizarla excepcidn recurrente presentada y |a selucidn propuesta.
La solucion presentada no es viable

59. Buscar la solucidn mds viable ala excepcidn recurrente detectada.

5.10. Consultar con el Director Divisional la excepcidn recurrente y la solucidn propuesta (Paso 5.12).
La solucion presentada es viable

511, Consultar con el Director Divisional la excepcidn recurrente y la solucidon propuesta.
Director Divisional

5.12 Analizar la excepcidn recurrente presentada v la solucidn propuesta. |
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La solucidn presentada no es viable

6.13. Buscar la solucidn mas viable a la excepciin recurrente detectada.
La solucién presentada es viable

£.14. Docurmentar la excepridn recurrente presentada, asi como la solucidn a la misma (Paso 5.2 4),
La excepcidn se presenta con el Coordinadoer Departamental

6.16. |dentificar |a excepcidn recurrente que se presente,

5.16. Buscar la solucidn mds viable a la excepcién recurrente detectada.

5.17. Consultar con el Subdirector Divisional |2 excepcion recurrente v 1a solucidn propuesta (Paso
5.8).

La excepcion se presenta con el Subdirector Divisional
Subdirector Divisional
5.18. Identificar la excepion recurrente que se presente,
5.19, Buscar la solucidn mas viable a la excepcldn recurrente detectada.
5.20. Consultar con el Director Divisional |2 excepcion recurrente y fa solucion propuesta (Faso 5.12).
La excepcion se presenta con el Director Divisional
Director Divisional
5.21. ldentificar la excepcidn recurrente que se presente.
§.22. Buscar la solucidn mas viable a la excepcitin recurrente detectada,
5.23. Documentar |a excepcion recurrente presentada, asi coma la solucion a la misma.

5.24. Realizar |as modificaciones respectivas al procedimiento que afecte la excepcidn recurrente
presentada

.-':.'IIIII _'.I :." I
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6. Relacion de formas y/o formatos

+ Moaplica

Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | Pmos..1 | Certificacion de solicitudes de Marca Internacional,

Elaborg Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

PMO08.1 Atencion a tramites de solicitudes Internacionales.

PMO8.1.1 Certificacion de solicitudes de Marca Internacional.

1. Objetivo

Trarmitar |as Solicitudes de Marcas Intermacionales de acuerdo al Protocolo concerniente al Arreglo de
Madrid relativo al Registro Intemav:im:tal de Marcas, Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento, del
Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para ka atencian de solicitudes, peticiones y promociones
presentadas conforme al Protocalo cancerniente al Arreglo de Madrid relativo al Registro Internacional de
Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial y demas disposiciones relativas.

2. Politica

Procesamiento, anadlisis y resolucion de la certificacion de las solicitudes de marcas internacionales, a efecto
de comprobar si curnplen con [os requisitos qgue establecen el Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid
relativo al Registro Internacional de Marcas, Ley de |la Propiedad Industrial, su Reglamento, del Acuerdo por
el que se establecen los lineamientos para la atencion de solicitudes, peticiones y promociones presentadas
conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo al Registro Internacional de Marcas, ante

el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial v demas disposiciones relativas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a

la Direccidn Divisional de Marcas.
4. Responsabilidades

41, Es responsabilidad del Swhdirector Divisional de Procesamiento Administrative de

Marcas utilizar, coordinar y actualizar este procedimiento, asi como aplicar y supervisar el

.rf’l ':rl..-r""' .

cumplimiento del mismo.
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Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.2, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, |a revisién y aprobacion de este
procedimiento, asi coma supervisar el cumplimiente del mismo.

5. Detalle del Procedimiento
Interesado
5.1. Presenta la promaocitn de Salicitud de Marea Internacional (farmata MM2(5)) (anexa 12}
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia o e e Recepcidn y captura de promociones
Encargado de captura de promociones

5.2, Entrega la documentacidn al Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

6.3, Verifican las promociones con fa relacidn correspondiente, emitida por el encargado de captura
de promociones.

54. Reciben las promocianes de Solicitudes de Marca Internacional fisicamente con la relacidn
correspondiente emitida por el Encargado de captura de promociones.

55 Revisan cudles fungen como marcas de base (expedientes o registros) a efecto de solicitar los
expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.

&5 Solicitan los expedientes z la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PiiD4.1.3 Préstamo de expedientes a [as dreas de [as Direcciones Divisionales.
5.7. Entregan los expedientes.

Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional

_—
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Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Maontiel Cuevas

5.8. Verifican los expedientes gue se les entregan.

59 Frman de recibido la relacin original y entregan el acuse a la Coordinacion Departamental
de Archive de Marcas.

5.10. Reciben electrénicamente as expedientes én el mbdulo de archivo del SIGMAR.
5.11. Realizan el estudio para la Certificacion de Solicitud de Marca Internacional,

La solicitud si cumple con los requisitos para la certificacion de la solicitud de Marca

Internacional
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

§.12. Verifican los datos en & SIGMAR contra los de las solicitudes base v |2 sobicitud de marca
internacional (sl detectan errores, los corrigen).

5.13. Elaboran los oficios de certificacidn, otorgandoles el dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose que los datos sean correctos ¥ que a la fecha del dictamen no existan
promociones pendientes por atender,

514, Imprimen y rubrican los oficios de certificacion

615, Turnan fisicamente 2| Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas los expedientes y los oficios de certificacion para su autorizacion y firma.,

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.16. Recibe los expedientes v oficios de certificacion, realiza un muestreo respecto de los datos
asentados en las solicitudes, verificando que correspondan a los contenidos en e SIGMAR

517, Rewvisa que las solicitudes dentro del muestreo cumplan con los requisitos que establecen &l
Pratocolo cancerniente al Arreglo de Madrid relativo al Registro Internadional de Marcas, Ley de
|2 Propiedad Industrial, su Reglamento, del Acuerdo por el que se establecen los lineamientos
para la atencidn de solicitudes, peticiones vy promociones presentadas conforme al Protocolo
concerniente al Arreglo de Madrid relativo al Registro Internacional de Marcas, ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial y dermés disposiciones relativas,
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a) Los datos en el SIGMAR son correctos
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
518, Firmalos oficios de certificacion,

5.18. Ingresa [a fecha que se otorga como de presentacion a la solicitud internacional, nombre del
funcionario v la fecha de firma del formato MMZ(5) (anexo 12) "Certificacion v firma de la

solicitud intermnacional por la Oficina de origen”.
520, Certifica firmando por la Oficina la solicitud de Marca internacional
521 Dictamina como faverable el Envio de fa solicitud internacicnal a la OMA en el SIGMAR.
522 Genera e imprime la cédula de certificacion.
523 Conservala promocidon de solicitud de Marca Internacional.

524, Hegresa a los Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internaclonal los

expedientes y oficios de certificacion (pasa al punto 5.27).

b} Los datos en el SIGMAR no son correctos

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Mareas

525 Hegresa los expedientes y oficios de certificacién a los Encargades de la atencidn de
solicitudes de Marca Internacional para que corrijan los datos en el SIGMAR,

Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional

5.26. Corrigen los datos en e SIGMAR vy turman los expedientes v oficios de certificacion al
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas (pasa al punta
5,18}

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.27. Reciben los expedientes y los oficios de certificacidn,

s Iq"l;l:

i
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Procedimiento | PMo8.1.1 | Certificacion de solicitudes de Marca Internacional,

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.28. Generan la relacidn de oficios firmados y los entregan al Encargado de Gestion de

Correspondencia para su respectiva notificacion.

Referendia FM06.1.1 Gestitn de Correspondencia

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
529, Transfieren y generan la relacion en el SIGMAR de los expedientes y entregan fisicamente los
mismos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Referencia Fi04.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas

5.30. Entregan la solicitud de Marca Internacional {(formato MM2(5)) (anexa 12) y cédula de

certificacion al Encargado de escaneo de documentos para su procesamienta respectivo,

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia STID3.6 Escaneo de Documentos
PrA0s 1.1 Cestion de Correspondencia
Pri0s 1.2 |nlﬁgl'ﬂ'l:|ﬁl'l de documentos a su expediente

Corrobora gue los datos v las imigenes escaneadas en el SIGMAR sean correctos.
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
a) Los datos en el SIGMAR son correctos

6.31. Dictamina en &l SIGMAR el envio para la notificacidn electrdnica a i Oficina Internacional de la
OMPI en el madule de seguimiento de Promociones de Solicitud Internacional de Oficina de

Crigen {pasa al punto 5.29).

b) Los datos en el SIGMAR no son correctos
50.32. Solicita al Encargado de escaneo de documentos s& realice A correccion pertinernte,
Encargados de Escaneo de Documentos
5.33. Realiza la correccién pertinente {pasa al 5.31).
A) La solicitud no cumple con los requisitos para la certificacién de la solicitud de Marca
Internacional

7
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Procedimienta | PMo08.1.1 | Certificacidn de solicitudes de Marca Internacional,

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
5.34. Verifican que la informacidn descrita en las solicitudes de Marca Internacional se encuentre
debidamente capturada, asegurandose de que a la fecha no existan promaciones pendientes
por atender.

5.35. Elabaran los oficios de requisitos de certificacion y otorgan el dictamen correspondiente 2
través del SIGMAR, asegurandose que los datos de los oficios sean correctos.

5.38. Imprimen y rubrican los oficios.
5.37. Generan a través del 5IGMAR la relacion de oficios de requisitos,

5.38. Turnan fisicamente la refacién, expedientes y oficios de requisitos al Subdirector Divisional
de Procesamiento Administrativo de Marcas para revision,

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcos
5,39, Recibe la relacidn, expedientes y oficios de requisitos.

5.40. Revisa los expedientes a efecto de verificar la procedibilidad de los oficios de requisitos, su

fundamentacién y motivacon,
a) El oficio e5 correcto
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.41. Firma ios oficios de requisitos y los turna a los Encargados de la atencidn de solicitudes de
Marca Internacional.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
542 Reciben los oficios de requisitos firmados.

543 Generan la relacldn de oficlos firmados y los entregan al Encargado de Gestion de

Correspondencia para su respectiva notificacion,

Referencia PMOE, 1.1 Gestion de Correspondencia
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Procedimiento | PMog.1.1 | Certificacion de solicitudes de Marca Internacional,

Elabord Pedro Damidn Alarcon Romero Aproba Eliseo Montiel Cuevas

PMOE. 1.4 Motificacion de Documentos
Phi0GE.1.3 Envio de Carrespondencia

B.44, Transfieren y generan la relacidn en el SIGMAR de expedientes y entregan fisicarmente los
mismaos a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas,

Referencia PMO4.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas
b) El oficio no es correcto
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

545 Turna los aficias de requisitos a los Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca
Internacienal sefalando el error, a efecto de gue se revise nuevamente el expediente y s2

realice la correccion pertinente.
Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional
5.46. Reciben los oficios de requisitos; revisan & expediente, corrigen, imprimen v rubrican.

547, Turnan para revisién del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas (pasa al 5.41).

Interesada
5.48. Recibe of oficio de requisitos.
A} 5i contesta el oficio de requisitos

5.49. Presenta la promocion en |3 ventanilia de la Coordinacion Departamental de Recepcidn y
Control de Documentos.

Referencia PMD3.1.1 Recepcion y Captura de Promociones
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5,50, Verifican las promociones de contestacion de requisitas con la relacion carrespondiente emitida

par el encargado de captura de promociones,

*
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Procedimienta | PMog.11 | Certificacion de solicitudes de Marca Internacional,

Elabaro

Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisea Montiel Cuevas

5,51

5.52,

553

Reciben las promociones de contestacién de requisitos fisicamente con la relacidn
correspondiente emitida por el Encargado de captura de promociones.

Revisan cudles fungen como marcas de base (expedientes o registros) a efecto de solicitar los
expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.

solicitan los expedientes a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMD4.1.3. Préstamo de expedientes a las dreas

5.54.

Realizan e estudio a la promocidn de contestaclidn al ofica de requisites para la Certificacion
(pasa al punto 5.11).

Mo cumple con lo solicitado o no contesta el oficio de requisitos

Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional

5.5%,

5.56;

5.97,

5.58,

5549

5e desecha o abandonada el tramite de Certificacion de Ia solicitud de Marca Internacional, en

WU CAs0,

Elaboran oficios de desechamiento o abandono, otorgandoles el dictamen correspondiente a
través del SIGMAR, asegurdndose de que los datos sean correctos y de que a la fecha del
dictamen no existan promociones pendientes por atender.

Imiprimen y rubrican los oficios de desechamiento o abandono.

Generan a traves del SIGMAR [a relacion de oficios de desecharmiiento o abandono,

Turnan flsicamente la relacidn, expedentes y oficios de desechamiente ¢ abandono al
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas.

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.80.

561,

Recibe la relacidn de oficios, expedientes y aficios de desechamiento o abandono.

Revisa los expedientes y oficios de desechamiento o abandono a efecto de werificar la

[

procedibilidad de los mismos, asi como su motivacion y fundamentacion.
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Procedimiento | PMos.1.1 | Certificacidn de solicitudes de Marca Internacional,

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd

Eliseo Montiel Cuevas

a) El oficio es correcto

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

562, Firma los oficios de desechamienta o abandono vy turna a los Encargades de la Atencién de

solicitudes Marca Internacional.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

563, Reciben |a relacidn de oficios, expedientes v oficios de desechamiento o abandone firmados

{pasa al punto 5.42).

b) Eloficio de requisitos no es correcto

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

6.64. Regresa la relacion de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandono a los
En:nrgnil'ui de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional indicando la correccidn

que deban realizar.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.65. Reciben |a relacidn de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandono.

6.G6. Revisan, corrigen, imprimen y rubrican los oficios de desechamiento o abandono.

5.67. Turnan la relacion de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandono al
Suvbdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas para su revision vy

firma (pasa al punto 5,621

6, Relacion de formas y/o formatos
#  Formate MM2(5)) (anexo 11).

Fin del procedimiento.
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Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobé Eliszo Montiel Cuevas
7. Diagrama dec Flujo
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Atencion a las cartas de irregularidades emitidas por la
s Organizacion Mundial de la Propiedad intelectual en las que deba
Procedimiento | PMO8.1.2 | nrervenir el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial coma
Oficina de origen.

Elaborf Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO08.1 Atencion a tramites de solicitudes Internacionales.

PMO08.1.2 Atencion a las cartas de irregularidades emitidas por la Organizacion
Mundial de la Propiedad Intelectual en las que deba intervenir el Instituto

Mexicano de la Propiedad Industrial como Oficina de origen.

1. Objetiva

Dar atencidn a las cartas de irregularidades que emita, notifique y de vista la Oficina Internacional de la
Qrganizacidn Mundial de la Propledad intelectual de acuerdo 2l Pretocolo concerniente al Arreglo de Madrid
relativo al Registra Internacional de Marcas, en las que deba intervenir ¢l Instituto Mexicano de la Propiedad
Imdustrial coma Oficina de origen.

2. Politica

Pracesamiento, analisis y atencidn de las cartas de irregularidades que emita, notifigue v de vista la Oficina
Internacional de |a Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual de acuerdo al Protocolo concernlente 2l
Arreglo de Madrid relativo al Registro Internacional de Marcas, en las que deba Intervenic el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial come Oficina de origen,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a |a Subdireceion Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas v a la Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrative de
Marcas utilizar, coordinar y actualizar este procedimiento, asf como aplicar y supervisar el

cumplimiento del mismo,
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Atencion a las cartas de irrepularidades emitidas por la
g Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual en las que deba
Pracedimiento PM0B.1.2 | intervenir of Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial come
Oficina de origen.

Elaboré Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Eliseo Mantiel Cuevas

4.2. [Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la revisidn y aprobacién de este

procedimiente, asi como supervisar el cumplimiento del mismo.
5. Detalle del Procedimiento
Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual (OMPI)

5.1. Envia al Instituto Mexicano de fa Propiedad industrial (IMPI) las cartas de Irregularidades a

traves de medios electrdnicos y via correo postal,
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

6.2. Verifican las cartas de irregularidades notificadas por la OMPI a través de medios electrdnicos y

¥id correo postal.
§.3. Imprimen las cartas de iregulandades notificadas a través de medios electranicos por la OMPI,

54, Revisan y clasifican las cartas de irregularidades 2 efecto de solicitar su recepcidn a la
Coordinacidn de Recepcidn ¥ Control de Documentos.

5.5. Entregan las cartas de Irregularidades a la Coordinacion de Recepcion y Control de
Documentaos.

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
Referencia FMO3.1.1 Recepcidn y captura de promocionss
Encargados de la atencidn de solicitudes de Marca Internacional

5.6. Verifican las cartas de irregularidades emitidas por la OMPI con |a relacidon correspondiente

expedida por el encargado de capiura de promaociongs.

5.7. Recben las cartas de jregularidades emitidas por la OMPI fisicamente con la refacion

correspondiente emitida por el Encargado de captura de promociones.

5.8 HRevisan cudles fungen coma marcas de base (expedientes o registros) a efecto de solicitar los

expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.,
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Atenciin a las cartas de irregularidades emitidas por la
Organizacion Mundial de |a Propiedad Intelectual en las que deba
intervenir el Institute Mexicana de la Propiedad Industrial como
Oficina de origen.

Procedimiento PMOB.1.2

Elabor Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Elisea Montiel Cusvas

5.9. Solicitan los expedientes a la Coordinacion Departamental de Archive de Marcas.
Relerencia Phi04.1.3 Préstamo de expedientes a las areas

§.10. Realizan el estudio de las cartas de irregularidades emitidas por la OMP1 a efecto de determinar

quién es el responsable para dar contestacifn.
A) Corresponde nicamente a IMP] dar contestacion
511. Pasa al punto 5,28,
B) Corrcsponde al solicitante dar contestacion a traves del IMPI

5.12. Elaboran los oficios en los gue dan vista al solicitante sobre las cartas de irregularidades
emitidas por [a OMP y otorgan dictamen correspondiente a través del SIGMAR, asegurdndose
gue los datos de los oficios sean correctos.

513, Imprimen y rubrican los oficios.
5.14, Generan a traves del SIGMAR |a relacion de oficios.

5.15. Tuman fisicamente la relacidn, expedientes y oficios que dan vista al titular de una solicitud
internacional sobre las cartas de irregularidades emitidas por la OMPI al Subdirector
Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas.

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
§.16. Recibe la rolacidn, expedientes v oficios.

B.17. Revisa los expedientes a efecto de verificar la procedibilidad de los oficios que dan vista al
titular de una solicitud internacional sobre las cartas de irregularidades emitidas por la OMP), asi

como su fundamentacion y motivacion,
a) Eloficio es correcto

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativeo de Marcas
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Atencion a las cartas de irregularidades emitidas por |a
Organiracin Mundial de la Propiedad Intelectual en las que deba

intervenir &l |nstituto Mexicano de la Propiedad Industrial como
Oficina de arigen.

Procedimiento PM08.1.2

Elaboro Pedro Darmian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.18. Firma los oficios vy los tuma a los Encargadeos de la atencion de solicitudes de Marca
Internaciomal.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
3.18. Reciben los oficios firmados,

520, Generan la relacion de oficios firmados y los entregan al Encargado de Gestion de
Correspondencia para su respectiva notificacion,

Referencia PMD6.1.1 Gestidn de Cormrespondencia
PiviDa.1.4 Motificacion de Documentos
PWIOE.1.3 Enwvio de Correspondencia
Interesado
227, Recibe el oficia,
El oficio no es correcto

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
522, Turna los oficios a los Encargodos de la atencion de solicitudes de marca
internacional sefalando e error, a efecto de que se revise nuevamente el expediente y se

realice la correccidn pertinente,
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.23. Reciben los oficios; revisan el expediente, corrigen, imarimen y nubrican.

§.24, Turnan a revision del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Mareas (pasa al punto 5.18).

A) 5icontesta la vista
5.26. Presenta la promacidn en la ventanilla de la Coordinacion Departamental de Recepeion
v Control de Documentos., ﬁf‘
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Procedimiento PMO08.1.2 mtervenir e Insttuto Mexicano de la Propiedad Industrial como

Atencion a las cartas de irregularidades emitidas por la
Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual en las gue deba

Oficina de origen,

Elabord

Pedro Damian Alarcon Romero Aprobb Elisen Montiel Cuevas

Referencia Phi03.1.1 Recepcidn y Captura de Promociones
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

526,

5.27.

528

6,28,

Referencia

5.30.

531

9.32

533

Verifican las promociones de contestacion a la vista que dio al titufar de una solicitud
internacional sobre las cartas de eregularidades emitidas por la OMPl con la relacin
correspondiente emitida por el encargado de captura de promaciones.

Reciben las promociones de contestacion a la vista que presentd el titular de una solicitud
internacional sobre las cartas de irregularidades emitidas por la OMPI fisicamente con la
relacion correspondiente generada por ¢ Encargado de captura de promociones.

Revisan cudles fungen como marcas de base (expedientes o registros) a efecto de solicitar
Ios expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.

Solicitan los expedientes a la Coordinacidon Departamental de Archivo de Marcas.

Pi04,1.3 Préstamo de expedientes a las dreas

Realizan & estudio de la promocddn de contestacidn a la vista que presentd el ttuar de una
solicitud internacional sobre las cartas de irregulardades emitidas por la OMPL

Elaboran los oficios de contestacidn a la OMPI anexando |a contestacion del interesado, asi
como de notificacidn de ermvio a OMFI al solicitante, otorgandoles dictamen correspandiente
a través del SIGMAR, asegurandose gue los datos sean correctos y gue a la fecha del
dictammen no existan promociones pendientes por atender.

Imprimen y rubrican los oficios de contestacion de imegularidades a la OMPI, asi como de
notificacidn de envio a OMP| al solicotante,

Turnan fisicamente al Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas |05 expedientes y oficios de contestacion a la carta de irregularidades de la OMP,

asi como de notificacidon de envio a OMP al solicitante para su autorizacién vy firma.

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

Pigina 272 de 344 e



I M P 1 r" - Manual de Procedimientos de la

r‘-.'H-II“'!III !"1 I'-':I -i1.l ;.'H':I.l '.r'- Ciraccitn Divisional de Marcas
R ETELA l'h"il'

112007

Atencion a las cartas de irrepularidades emitidas por la
3 Organizacion Mundizal de la Propiedad Intelectual en las que deba
Frocedimiento | PMOB.L.2 | intervenir el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial como
Oficina de origen.

Elabord Pedro Damidn Alarcén Romera Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

5.34. Recibe los expedientes y oficios de contestacion a la carta de irregularidades de |a OMPI, asi
corma de notificacion de envio 2 OMPI al solicitante,

5.35. Revisa gue en los oficios se anexe |a contestacidn del Interesada v que el oficio se apegue a
los limeamientos de la carta de irregularidades emitida por la OMPI, asi como los datos de los
oficios de notificacién de envio a OMPI al interesado.

a) Los datos en el SIGMAR y en los oficios son correctos
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.35. Firma los oficics de contestacidn a la carta de irregularidades de la OMPI, asi como de
notificacién de envic a OMP| al solicitante.

5.37. Entrega los oficios de contestacion a la carta de irregularidades de la OMPI al Encargado de

escaneo de documentos para sU procesamiento respectiva,

Referencia 3TI03.6 Escaneo de Documentos
PMO6.1.1 Gestion de Correspondencia
PriD&.1.2 Integracion de documentas a su expadiente

5.38. Corrobora que los datos vy las imagenes escaneadas en el SIGMAR sean correctas,

5.38. Dictamina en el SIGMAR el envio a través de medios electrénicos para la notificacion electrénica
a la Oficina Internacional de [a OMP1 en el méddulo de seguimiento de Promociones de Solicitud

internacional de Oficina de Origen.
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.40. Transfleren v generan la relacidn en el SIGMAR de o5 expedientes v entregan fisicamente los
mismos a la Coerdinacion Departamental de Archive de Marcas.

Referencia PMO4.1.2 Archiva de expedientes procedentes de las dreas

b) Los datos en el SIGMAR y en los oficios no son correctas
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas
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Atencion & las cartas de irregularidades emitidas por [a
Hi Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual en las gue deba
Procedimiento | PMO8.1.2 | ntervenir el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial como
Oficina de arigen.

Elabard Pedro Damian Alarcon Romero Aprobé Eliseo Montiel Cuevas

541, Regresa los expedientes y oficias de contestackin a la carta de irregularidades de la OMPI, asf
cama de notificacidn a OMPI al interesado a los Encargados de la atencion de solicitudes
de Marca internacional para que corrijan datos en e SIGMAR v/ o en los oficios.

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.42. Corrigen datos en el SIGMAR y turnan LOS expedientes y oficios de contestacién a la carta
de irregularidades de la OMPI, asl como de notificacion a OMP| al interesado al Subdirector
Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas (pasa al punto 5,380,

B) No contesta la vista el interesado

B.1) IMPI contesta la carta de irregularidades emitidas por la OMPI
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

543, Revisan qué marcas fungen como base (expedientas o registros) de la carta de irregularidades
emitida por OMPI a efecto de salicitar los expedientes correspondientes al Archivo de Marcas,

5.44. Solicitan los expedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,
Referencia Fi04.1.3 Fréstamo de expedientes a las areas
5.45. Realizan el estudio de la carta de iregularidades emitida por ta OMP,

5.46. Elaboran oficios de contestacidn a la OMPI, otorgéndoles dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asi como de notificacidn a OMPI al interesado, asegurdndose gue |os datos sean

correctos y que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por atender.

5.47. Imprimen y rubrican los oficios de contestacion a la carta de iregularidades de la OMPI, asi
como de notificackdn a OMPal interesado.

5.48. Turnan fisicamente al Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas los expedientes y oficios de contestacidn a la carta de irregularidades de la OMPI, as

como de notificacion a OMPLal mteresado, para su autorizacion y firma,

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
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Atencion a las cartas de irregularidades emitidas por la
1 Crganizacion Mundial de la Propiedad Intelectual en las que deba
Procedimiento PMO8.1.2 intervenir el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial como
Oficina de origen,

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elises Montiel Cuevas

5.49. Recibe los expedientes y oficios de contestacion a la carta de irregularidades a la OMPI, asi
eomao de notificacién a OMPI al interesads.

5.50. Revisa que los oficios se apeguen a los lineamientos de la irregularidad emitida por OMP.
a) Los datos en ¢l SIGMAR v en los oficios son correctos
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.51. Firma el oficio de contestacion a 1a carta de irregularidades de la OMPI, asl como de notificacién
a OMPI al interesado (pasa al punto 5.370.

b)) Los datos en el SIGMAR no son correctos
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Mareas

5.52. Regresa los expedientes y oficios de contestacidn a la carta de irregularidades de la OMPY, asi
coma de natificacion a OMP) al interesado a Encargados de la atencion de solicitudes de
marca internacional para que corrijan datos en el 3IGMAR y/o en los oficios {pasa al punto
5.23)

B.2) IMPI no contesta la carta de irregularidades emitida por la OMPI.

La Oficina Internacional registra o abandona la solicitud de la marca atendiendo a los requerimisntos

previstas en las irregularidades notificadas.

6. Relacion de formas y/o formatos

+ Moaplica.

Fin de procedimiento.
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Atencién a las cartas de irregularidades emitidas por la
Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual en las que deba

Procedimiento |  PMOB.1.2 | ntervenir el Institute Mexicano de la Propiedad Industrial como
Oficina de origen.

Elabard Pedro Damidn Alarcdn Ramero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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Examen de las solicitudes de Marca Internacional. Estudio que realiza

e PMOB.1.3 . : : i
Procedimiento el Institute Mexicano de la Propiedad Industrial.

Elaborg Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO08.1 Atencion a tramites de solicitudes Internacionales.

PMO08.1. Examen de las solicitudes de Marca Internacional. Estudio que realiza el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

1. Objetivo

Resolver las solicitudes de Marca Intermacional que ingresen al Institute de acuverdo al Protocolo
concerniente al Amreglo de Madrid relativo al Registro Intemacional de Marcas, a su Reglamente Comin, Ley
de la Propiedad Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.

2. Politica

Bealizar el examen de las solicitudes de Marca Internacional, a efecto de comprobar si cumplen con las
requisitos que establece la Ley, su Reglamento y demds disposiciones relativas, a afecto de verificar si son
registrables.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas, Coordinacion
Departamental de Recepcion y Contral de Documentas, Coardinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacidn Departamental de Resoluciones Juridicas v, a la Coordinacidn Departamental de Conservaciin
de Derechos.

4. Responsabilidades
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= PMOE.1.3 Examen de las solicitudes de Marca internacional. Estudio que realiza
Rroeecieito L el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

Elabord Pedra Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.1, Es responsabiliidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas y del Coordinador Departamental de Conservacion de

Derechos, utilizar, aplicar v actualizar este procedimiento.

4.2 Esresponsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas, de los
Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A" y "8 ¥, del Subdirector
Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geogrdficas, coordinar v actualizar

este procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, la revision y aprobacion de este

procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo,
5. Procedimiento
Organizacion Mundial de |a Propiedad Intelectual
5.1. Motifica un Registro de Marca Internacional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
Encargados de la atencion de soficitudes de Marca Internacional

5.2, Verifican los registros de Marca Internacional notificados por la OMPI, mediante el sistema de
Madrid.

8.3, Clasifican e imprimen 105 registros de Marca Internacional 2 efecto de generar 105 expedientes
de marca carrespondientes.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentas
Referencia PMO1.1.1 Recepcion de solicitudes
FMOL,1.4, Captura de solicitudes

Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos, Subdireccion Divisional de
Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geogrificas

/6
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Examen de las solicitudes de Marca Internacional. Estudio que realiza

Procedimiento | PM08.1.3 el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

Elabord Pedro Damidn Alarcén Romero Aprobé Eliseo Montiel Cuevas

Coardinaciones Departamentales de Examen, Coordinacion Departamental de Resoluciones
luridicas de Signos Distintivos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

Personal de Apoyo

54. Cotejanla relacion contra los expedientes que provienen de la Coordinacion Departamental
de Recepcion y Control de Documentos; los reciben fisicamente y a través del Sistema
Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR),

£5. Transfieren fisicamente y-a través del SIGMAR los expedientes al Examinador que realizard la
revision y observaciones de forma,

Examinadores
58 HReciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR.

57. HRealizan la revisién referente a la correcta clasificacién de los productos y/o servicios y

elaboran en el SIGMAR |as observaciones correspondientes.
Supervisor
58. Revisa en el SIGMAR las observaciones elaboradas por el Examinador,
A) Las observaciones no son correctas:
Supervisor

58 Devuelve al examinador para gue modifique las observaciones correspondientes (pasa al punto
3.7

B) Las observaciones son correctas:
Supervisor
510 Autoriza al Examinador para gue emita el dictamen de propuesta de visto bueno.

Examinadores
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5.11. Emiten el dictamen de propuesta de visto bueno de la Coordinacion Departamental que realizd

el examen de forma y generan la relacidn.

5.12. Envian fisicamente y a través del SIGMAR los expedientes al Coordinador Departamental

que realizd &l examen de farma.
Coordinador Departamental
5.13. Emite el dictamen de visto bueno de la Coordinacion y genera la relacian.

5.14. Recibe los expedientes en su cuenta mediante ef Personal de Apoyo y los transfiere por
semana, fisicamente y a través del SIGMAR a los examinadores a efecto de que realicen &l

examen de fonda.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, Subdirecciones Divisionales
de Examen de Signos Distintivos, Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales ¢
Indicaciones Geagraficas

Coordinaciones Departamentales de Examen, Coordinacion Departamental de Resoluciones
Juridicas de Signos Distintivos, Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos

Examen de Fondo
Personal de Apoyo

5.15. Separa los expedientes por fecha de presentacién de las solicitudes.

5.16. Turna fisicamente los expedientes a los Examinadores encargados de estudiar la viabilidad de

registra de las solicitudes de marca internacional,
Examinadores

5.17. Reciben los expedientes fisicamente y realizan el examen de fondo de |as soficitudes de marca

internacional.

Las solicitudes incurren en algin impedimento o requisito de registro previsto en la Ley de
Propiedad Industrial.

A
_I'Il_-.lll
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Procedimiento | PMO08.1.3

Examen de las solicitudes de Marca Internacional. Estudio gue realiza
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseza Montiel Cuevas
Examen de fondo

5,18, Realizan el examen de fondo.

§.18, Verifican que la informacion contenida en e SIGMAR respecto de las solicitudes de Marca
Internacional se encuentre actualizada, asegurandose de que a la fecha no existan
promaciones pendientes por atender,

5.20. Otorgan el dictamen carrespondiente a través del SIGMAR y elaboran los oficios de requisitos

v/oimpedimentos al interesado.

521, Imprimen las oficios de requisitas y/a impedimentos v verifican que la informacion contenida en

eflos sea correcta y los rubrican.

522, Generan a través del SIGMAR |a relacion de oficios.

6.23. Tuman fisicamente la relacion de expedientes y las oficios de requisitas y/o impedimentas, al

Coordinador o Supervisor que realizard el examen de fondo para revisidn de la motivacidn,
fundamentacion y firma en su caso,

Coordinador Departamental o Supervisor

§5.24.

Recibe fisicamente la relacion de expedientes y los oficios para revisidn de motivacion vy
fundamentacion de las oficios de requisitos y/o impedimentos.

A) Si es procedente el oficio

El oficio es correcto

Coordinador Departamental o Supervisor

5,25,

Firma v regresa |os oficios de reguigitos y/o impedimentos, a los Examinadores (pasa al
punta 5.29)

El oficio contiene datos incorrectos

Coordinador Departamental o Supervisor
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6.26. Regresa los oficios a los Examinadores indicindoles [a correccion gue deban realizar.

Examinadores

§.27. Reciben los oficios, corrigen, imprimen y rubrican,

5.28 Tumman a revisidn del Coordinador o Supervisor (pasa al punto 5.25).

Examinadoras

528 Redben los oficios firmadaos.

6.30. Generan la refacion de oficios firmados v los entregan a la Coordinacidn Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos, para su procesamiento administrativo,

B) Mo es procedente el oficio

Coordinador Departamental o Supervisor

5.31. Regresa |a refacidn de expedientes y los oficios a los Examinadores a efecto de gue realicen
nuevo examen (pasa al punto 5.17),

Emision de la Comunicacion a OMPI de denegacidn provisional del Registro internacional o en su

caso de concesion del Registro internacional.

Examinadores

5.32, Entregan los dictdmenes nacionales correspondientes al Registro Internacional, a la
Coordinaclén de Recepcién y Control de Documentos, para generar posteriormente el
Comunicado a la OMPL

5.33. GCeneran el Comunicada a la OMPI, en el que se informa gue se ha denegado provisionalmente
la proteccidn a algunos de los productos y/o servicios del Registro Internacional o bien la

concesion del Registro Internacional,

534, Imprimen el Comunicads a la OMPl vy verifican que la informacidn contenida en ellos sea

correcta v rubrican.

4
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535 Generan a través del SIGMAR la relacidn de Comunicados.

636 Turnan fisicamente la relacion de Comunicados al Coordinador o Supervisor. en su caso, para
sU revisian y firma,

Coordinador Departamental o Supervisor

537 Recibe fisicamente la relacion de Comunicados de la OMPl y revisa que la informacidn

contenida en ésta sea correcta.

A) Si el Comunicado contiene datos incorrectos.
Coordinador Departamental o Supervisor

5.38. Regresa los Comunicados al examinador para su correccion.
Examinadores

5.38. Reciben fisicamente |a relacian de Comunicados a la OMPI y realizan la correccion.
B) Si el Comunicado es correcto.
Coordinador Departamental o Supervisor

540, Firma y devueive los Comunicadas y la relacion al examinador.
Examinadores

5.41. Generan |a relacidn para envio a la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control
de Documentos para su procesamiento administrative y envio a la OMPI.

5.42. Transfieren y generan [a relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente
a la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas.
Interesado recibe comunicado de OMPI de Denegacion Provisional de la Proteccion.

A) 5i da contestacion al comunicado

interesada
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6.43. Presenta su promocion en ventanilla de la Coordinacién Departamental de Recepcian vy Controf

de Documentos.

Referencia PR03.1.1. Recepcidn y captura de pramociones
Referendia Pri06.1.2. Integracion de documentos a sus expedientes
BE) Mo contesta oficio

544, Setiene por abandonada |la solicitud de registro.
Coerdinacion Departamental

5.45. Coteja la relacion contra expedientes que provienen de |a Coordinacidn Departamental de
Archivo de Marcas, los recibe fisicamente y en el SIGMAR en su cuenta, a través del
Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo
5.46. Transfiere fisicamente y & través del SIGMAR los expedientes a los Examinadores.

Examinadores

5.47. Recihen los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR v los separan por fecha de
presentacion de las promociones de contestacion a los comunicados de denegacién provisional
enviados a la OMP|,

5.48, Verifican que las promociones de contestacion a los comunicados de denegacion provisional
enviados a la OMPI cuemnplan con los reguisitos de presentacién previstos en la Ley de la
Propledad Industrial, su Reglamento vy demds disposiciones relativas.

La promacitn de contestacion del Interesado si cumple con los requisitos de presentacion,
Examinadores

5.49. Realizan el examen de fondo de las soliciiudes v estudian ef contenldo de la promocién de
contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo soficitado es susceptible de
concesion del registro,
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La promacion de contestacion del Interesade no cumple con los requisitos de presentacion.

Examinadores

5.50. Elaboran los oficios de requisitos, otorgandole el dictamen correspondiente a través del
SICMAR, asegurandose de que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por

atender.

551 Turnan fisicamente los oficios y expedientes al Coordinador o Supervisor para revisidn de

mativacién, fundamentacidn y firma de oficios de requisitos.

552 Elaboran los oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes, otorgandole el dictamen
carrespondiente a través del SIGMAR, asegurdndose de que a la fecha del dictamen no existan

promaciones pendientes por atender.

553 Turnan fisicamente los ofidos y expedientes al Coordinador Departamental para revisidn de

motivacion, fundamentacion vy firma de oficios de desechamiento o abandono de las

solicitudes,

Coordinador Departamental o Supervisor

654, Recibe los oficios de requisitos para revision y firma
Coordinador Departamental

555, Recibe los oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes, para revision y firma.
A) Si es procedente el oficio
El oficio es correcto
Coordinador Departamental o Supervisor

556, Firman los oficios y los turnan a los Examinadores (pasa al punto 5.29)
El oficio contiene datos incorrectos

Supervisor y/o Coordinador Departamental
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6.57. Regresa los oficos de requisitos, desechamiento o abandono a los Examinadores

indicandoles la correccidn gue deban realizar,
Examinadores
5.58. RKecibenios oficios, cormigen, imprmen y rubrican (pasa al punto 5.58),
B} No es procedente el oficio
Examinadores

553, Reciben los oficios ce requisitos, desechamiento, abandono, a efecto de que realicen nuevo
estudio (pasa al punto 5.49).

La Promocion de contestacion del interesado si desestima los impedimentos previstos en la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento para el registro del signo solicitado
Examinadores

5.60. Estudian el contenida de la promocion de contestacian del interesado y determinan si el signo

solicitado es susceptible de concesidn de registro (pasa al punto 5.7 4),

La Promocidn de contestacion del interesado no desestima los impedimentos previstos en la Ley
de la Propledad Industrial y su Reglamento para el registro del signo solicitado

Examinadores

6.61. Turnan y transfieren al Personal de Apoyo los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR
y este a su vez turna a los Examinadores gue se encargan de realizar las resoluciones de
negativa de registro.
Subdireccion Divisional
Coordinacon Departamental

Examinadores

562 Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de

presentacion de la promaocion de contestacion a los oficios de impedimentos.
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5.63. Realizan el examen de fondo a efecto de determinar si es procedente la negativa de registro.
A) 5i es procedente la negativa de registro
Examinadores

5.84. Elaboran las proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion,

686, Turnan los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacion al Coordinador y/o

Supervisor para revision y rubrica.
B) Mo es procedente la negativa de registro

Examinadores

£.66. Comentan |os expedientes con e! Coordinador y/o Supervisor y 5i éste coincide que la

solicitud no es negativa de registro, se transfieren fisicamente y a traveés del SIGMAR al

FPersonal de Apoyo, quien los turna a los examinadores (pasa al punto 5.74).

Coordinador y/o Supervisor

567. Recibe los expedientes fisicamente con proyectos de resolucidn de negativa de registro y

revisa fundamentacion y motivacion.
G) Sison correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro

Coordinador Departamental

6.68. Redbe los proyectos de resolucitn de negativa de registro para firma y devoelve a los

Examinadores.

H) Mo son correctos los proyectos de resolucidn de negativa de registro

Supervisor

5,68, Regresalos proyectos de resolucion de negativa de registro 2 Examinadores que se encargan

de elaborarlos, indicando la correccidn que deban realizar.

Examinadores

.!_-" i
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5.70. Reciben los proyectos de resolucidn de negativa de registro, corrigen, imprimen, rubrican vy
turnan al Coordinador y/o Supervisor para revision y rabrica (pasa al punto 5.67).

5.71. Reciben los proyectos de resolucion de negativa de registro firmados y otorgan el dictamen en
el SIGMAR.

6.72. Generan la relacion en al SIGMAR e imprimen las etiquetas para su adhesian.

573, [Entregan la relacién y rescluciones de negativa de registro a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente

notificacion.
Referencia. P11, Gestitn de correspondencia
La Promuocion de contestacion del interesado si desestima los impedimentos previstos en la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento
Examinadores

.74, Verifican los datos en el S5IGMAR contra los de las solicitudes vy si detectan errores, los

corrigen,

§.75. Otorgan el dictamen en el 5IGMAR de propuesta de visto bueno de registro: generan la reladon
¥ turnan flslcamente los expedientes al Coordinador y/o Supervisor para revisar y en su

caso otargar el dictamen de autorizacion.
Coordinador Departamental y/o Supervisor

5.76. Recibe fisicamente los expedientes con dictamen de propuesta de visto bueno de registro con
la relacién generada en el 3IGMAR,

F) 5i autoriza la propuesta de visto bueno de registro
8.77. Otorga el dictamen en el SIGMAR de autorizacidn de propuesta de visto bueno de registra.

6.78. Regresalos expedientes a los Examinadores.,
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Examinadores

570, Reciben los expedientes y solicitan al Personal de Apoyo generar la relacidn de titulos,

impresidn de éstos, asi coma etiquetas que contengan el ndmero de registro asignado a
expedientes.

Personal de Apoyo
5.80. Imprime las etiquetas, los tiulos y genera la relacidn de éstos.
581, Tuma a los Examinadores, (a5 titulos, 12 relacion v 1as etiquetas.
Examinadores
5.82 Reciben los titulos, la relacion y las etiguetas.

583, Revisan los datos contenides en titulos contra los indicados en solicitudes de registro y en el
SIGM AR

a) Los datos de los titulos si son correctos
Examinadores
584 Rubrican los titules ¥ turnan al Coordinador Departamental para firma,
Coordinador Departamental
585 Recibe y firma los titulos, con excepcidn de marcas colectivas.
5.86. Turna los titulos al Director.
b} Los datos de los titulos no son correctos
Examinadores
6.87. Corrigen y solicitan la impresidn de titulos al Personal de Apoyo (pasa al punto 5.807.
Coordinador Departamental

G) No autorizala propuesta de Visto Bueno de registro o publicacian
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588 Cancela la propuesta de visto bueno de registro y regresa fisicamente los expedientes a los

Exarminadores para un nuevo estudio,
Examinadores
588. Reciben los expedientes fisicamente (pasa al punto 5.17).
Direccién Divisional de Marcas
5.80. Recibe larelacidn de titulos para asignar | nlimero de registro.
A) Asigna nimero de registro.
581. Mediante SIGMAR asigna el dictamen que genera el ndmera de registra v relacian.

5.82. Entrega los titulos a |la Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de
Documentos para su procesamiento administrativo.

Examinadores
5.93. Adhieren etiquetas a folders de expedientes gue se les autorizd un nimero de registro.
Emiten dictamen de comunicacion a la OMPI
Concesion total del registro
Examinadores
5.84. Generan el Comunicado a la OMPI, en el que se infarma que se ha otorgado la proteccion a los
productos y/o servicios del Registra Internacional.

596, Imprimen el Comunicado a fa OMPI y verifican gue la informacién contenida en ellos sea

correcta y rubrican,
588, Generan através del SIGMAR 12 relacidn de Comunicados.
587, Twman ﬂﬁil:a.mente la relacion de Comunicados al Coordinador para su revision vy firma.

Coordinador Departamental
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£.88. Recihe fisicamente la relacion de Comunicados de la OMPI y revisa que la nformacidn
contenida en ésta sea correcta,

a) Si el Comunicado es correcto
Coordinador Departamental

5089, Firma y devuelve los Comunicados y la relacibn al examénadaor.
Examinadores

§5.100. Generan la refacidn para envio a la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de

Documentos para su procesamiento administrativo.

Examinadores

5104, Transfieren y generan la relacidn en el SIGMAR de expedientes v los entregan fisicamente a la
Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas.

Heferencia PriD4.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas
b) El Comunicado contiene datos incorrectos.
Coordinador Departamental
5.102. Regresa los Comunicados al examinador de fondo para su correccion,
Examinadores
5.103. Reciben fisicamente la relacidn de Comunicados a la OMPI y realiza la correccion.
5.104. Imprimen, rubrican v turnan al Coordinador para su revision (pasa al punto 5.99)
B) Mo asigna ndimerc de registro

5.105. Otorgan a través del SIGMAR dictémenes de cancelacion del ndmero de registro, a los
expedientes no procedentes, sefialados en las relaciones de titulos por los Subdirectores
Diwvisionales.
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5.106, Turnan al Coordinador Departamental para su conocimiento.
Coordinador Departamental
5107 Recibe los titulos cancelados v los tuma a través del Personal de Apoyo 3 Examinadores.
Examinadores
5.108. Reciben titulos cancelados y emiten el dictamen correspondiente.
Emiten dictamen de comunicacion a la OMPL
Concesion del registro después de una denegacién provisional
Examinadores

5.108. Generan @ Comunicado a la OMP|, en el que se informa que se ha otorgado la proteccion a los

productes y/a servicios del Registro Intermnacional denegados pravisionalmente.

£ 110, Imprimen el Comunicada a la OMPI v verifican que la informacion contenida en cllos sea

comrecta y rubrican.
5.111. Generan a través del SIGMAR |a relacion de Comunicados.
5.112. Turnan fisicamente la relacion de Comunicados al Coordinador para su revision y firma,
Coordinador Departamental

5.113. Recibe fisicamente la relacidon de Comunicados de la OMPI vy revisa que la infarmacidn

cantenida en €sta sea correcta,
a) 5i el Comunicado es correcto.
Coordinador Departamental
5.114. Firma y devuelve los Comunicados y |a relacion al examinador.

Examinadores
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Examen de |as solicitudes de Marca Internacional. Estudio que realiza

v PMDB.1.3 ) :
Frocedimiento el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

§.115. Generan |a refacién para envio a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Contral de

Documentos para suU procesamients administrativo.
Examinadores

5.116. Transfieren y generan la relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referendia PMD4.1.2 Archivo de expedientas procedentes de las areas
b) El Comunicado contiene datos incorrectos.
Coordinador Departamental
5.117. Regresa los Comunicados al examinador de fondo para su correccion,
Examinadores
5.118. Reciben fisicamente la relacion de Comunicados a [a OMP| y realiza la correccion.
5.119. Imgrimen, rubrican y turnan al Coordinador para su revision (pasa al punto 5.114)
En caso de que se hubiese denegado definitivamente el Registro.
Examinadores

§5.120. Generan el Comunicado a [a OMPL, en el que se informa que se ha denegado definitivamente [a

proteccidn a algunos o todos los productos y/o servicios del Registro Internacional.

5121, Imprimen el Comunicado a la OMPI y verifican gue la informacién contenida en ellos sea
correcta v rubrican,

5122, Generan a través del SIGMAR [a relacidn de Comunicados.

5.123. Turnan fisicamente la relacion de Comunicados al Coordinador para su revision vy firma.

p

Coordinader Departamental
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Examen de las solicitudes de Marca Internacional, Estudio que realiza

Pracedimiento | PM0S.1.3 el Instituto Mexicano de ka Propiedad Industrial.

Elabard Pedro Darmian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Mantiel Cuevas

5.124. Recibe fisicamente la relacion de Comunicados de la OMPl y revisa que la informacion

contenida en este sea comecta,
a) 5i el Comunicado es correcto.
Coordinador Departamental
5.125. Firma y devuelve los Comunicados y refacidn al examinador,
Examinadores

5.126. Generan la relacidn para envio a la Coordinacidn Departamental de Recepcitn y Control de
Documentos para su procesamiento administrative.

Examinadores

6.127. Transfieren y generan [a relacidn en el SIGMAR de expedientes v bos entregan fisicamente a la
Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas.
Referencia PMO4.1.2. Archivo de expedientes proredentes de las areas de |las Direcclones
Divisionales
b} Siel Comunicade contiene datos incorrectos.

Coordinador Departamental

5.128. Regresa los Comunicados al examinador para su correccion
Examinadores

5.129. Reciben fisicamente |a relacion de Comunicados a la OMPIy realizan la correccidn.

5.130, Imprimen, rubrican y turnan al Coordinador para su revision {pasa af punto 5.125).

6. Relacionde formas y/o formatos
« Moaplica.

Fin del procedimiento.

Al
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: Exarnen de las solicitudes de Marca Internacional, Estudio que realiza
Procecimienta | PMOB-3 | ) 10 ctituro Mexicano dela Propiedad Industrial,
Elaboré | Pedro Damidn Alarcén Romero Aprobd Elisen Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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SOLICITUD DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES

MrARCA :I DENOMINACION
SOLICITUD j DE ORIGEM
AVISO COMERCIAL Murm.
REGISTRO :I Usuario autorizado:
MOMBRE COMERCIAL

n Aol ar en orden ascernd ente
=

P, Legajos i Lanres

C[0|0]|O]|0
o] (o}{o] e} o) |-

M comprometos a hacer bucn uso de los capodiEntes ¥ SWUs ancHos, owitando
no rmutisr o maltreter 20 eontenide Y por Angunn FArdn extrasr log
expedientes de lasala de consulta, de ser asi, me sujeto s las sanciones gus
indigue la legislacidn aplicable.

Mombre v firma del solicitante,

Indicarel drea de procedencia encaso de gue el solicitante se interno.

Responsable de sala de Conmsulta,

Arenal S50, Pushle Santa M arla Tepepan, Xochimiles, CROM X, Tel) S5340700, Ext,. 10307,
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