I M P I f"' e Manual de Procedimizntos de la
ot e — Direccion Divisional de Marcas
IR T 1/2017

Examen de Fondo de Marcas, Avisas y Nombres Comerciales
Frocedimiento | PMOL.1.8 | -4 Qposician

Lizbeth Jiménez Jurado

Elabara Mayra Elena Ramas Gonzélez

Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

Examinadores

§.53. Reciben los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion v, los proyectos para
comunicar al oponente la resolucidon de negativa o publicacién. otorgan el dictamen
correspondiente en el SIGMAR, adjuntando los archivos de los proyectos en el SIGMAR,

5.54. Turnan los provectos de resolucidn de negativa de registro o publicacidn y, los proyectos para
comunicar &l oponente la resolucion de negativa o publicacién al Coordinador para su firma.

Coordinador Departamental

555 Recibe los proyectes de resolucion de negativa de registro o publicacion y, los prayectos para
comunicar al oponente la resolucion de negativa o publicacion, para su firma y devuelve a los
Examinadores.

Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion

6.56. Entregan la relacidn y las resoluciones de negativa de registro o publicacidn vy, los proyectos
para comunicar al oponente la resolucidn de negativa o publicacién, a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Ceontrol de Documentos para su correspondiente
notificacion.

Referencia PMDB&.1.1. Gestitn de correspondencia

6.57. Transfieren y generan la relacion en el SIGMAR de los expedientes v los entregan fisicamente a
la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia F04.1.2 Archive de expedientes procedentes de las dreas de las

Direcciones Divisionales
D) Mo son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacién

Coordinador Departamental
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Aprobd Elisea Maontiel Cuevas

5,58, Regresa los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacion y, los proyectos para
comunicar al opanente la resolucion de negativa o publicacion, a los Examinadores que se

encargan de elaborarios, indicando la correccion gue deban realizar.
Examinadores que se encargan de realizar las resoluciones de negativa de registro o publicacion

5.50. Reciben los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacién y, los prayectos para
comunicar al oponente la resolucion de negativa o publicacion, corrigen, imprimen, rubrican y

turnan al Coordinador para su revision y ribrica {pasa al punto 5.52).

Los expedientes si cumplen con los requisitos para su registro y publicacién previstos en la Ley
de la Propiedad Industrial

Examinadores

6.60. Verifican los datos en e SIGMAR contra los de las solicitudes v de los escritos de oposicidn, si

detectan error, lo corrigen.

5.61. Emiten en su caso, dictamen de reconocimiento de prioridad, actualizando los datos en el
SIGMAR,

562, Otorgan el dictamen en el SIGMAR de propuesta de visto bueno de registro o publicacion:
generan la relacidn y turnan fisicamente los expedientes al Coordinador y/o Subdirector
para revisar y en su caso otargar el dictamen de autorizacian,

Subdirector y/o Coordinador

5.63. Recibe fisicamente los expedientes con dictamen de propuesta de visto bueno de registro o

publicacidn con relacion generada en el SIGMAR,
C) Siautoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacién

5.64. Otorga el dictamen en el SIGMAR de autorizacion de propuesta de visto bueno de registro o

publicacién,

565 Regresalos expedientes a los Examinadores.

I _.I
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s
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Elabord

Examinadores

5.66. Reciben los expedientes y solicitan al Personal de Apoyo genere la relacidon de titulos,
imprima éstos, asi como las etiquetas que contengan el nimero de registro asignado a los
expedientes,

Personal de Apoyo
5.67, Imprime las etiquetas, los titulos y genera la relacion de éstos.
568 Turnaa los Examinadores, |los titulos, |a relacion y las etiquetas,
Examinadores
6.60, Redben los titulos, la relacion y las etiquetas.

5.70. Revisan los datos contenidos en los titulos contra los indicados en las solicitudes de registro y
en el SIGMAR.

a) Los datos de los titulos si son correctos
Examinadores
6.71. Rubrican los titulos y turnan al Coordinador Departamental para su firma.
6.72. Haboran los proyectos para comunicar al oponente |a resolucién de registro o publicacidn.

6.73. Turnan los proyectos para comunicar al oponente [a resolucion de registro o publicacion al
Coordinador para su revisitn y ribrica.

Coordinador Departamental

574, Recibe los proyectos para comunicar al oponente la resalucidn de registro o publicacian v revisa
la fundamentacidn y motivacian,

5i son correctos los proyectos para comunicar al oponente la resoluddon de registro o
publicacidn

Pagina 118 de 344




ERRTITHNTIOE ST AR Direccidn Divisional de Marcas

NI LA PREATITRS] S
EHHISTREA]

f" =1 Manual de P dimi de la
IMPI @* rocedimientas

1/2017

S Examen de fFondo de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales
Procedimiento | PMOL1.1.8 | ; Oposician

Lizbeth Jiménez Jurado
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E inad

575 Reciben los proyectos para comunicar al oponente la resolucion de registro o publicacidn v
otorgan el dictamen en 3I1GMAR, adjuntando los archivos de los proyectos en el SIGMAR.

6.76. Turnan los proyecios para comunicar al oponente la resolucion de registro o publicacion al
Coordinador para su firma.

Coordinador Departamental

577, Recibe los provectos para comunicar al oponente [a resolucidn de registro o publicacion, para su

firma y devuelve a los Examinadores.

5.78. Recbe y firma los titulos y los proyectos para comunicar al oponente 1a resolucidn de registro o

publicacian,

878 Turna los tiwlos y los proyectos para comunicar al oponente la resolucion de registro o
publicaridn al Director.

b} Las datos de los titulos o Son correctos
Examinadores

£.80, Corrigen y solicitan la impresion de los titulos v los proyectos para comunicar al oponente la

resolucidn de registro o publicacidn al Personal de Apoyo (pasa al punta 5,692,
Subdirector y/o Coordinador
A) Noautoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacion

581. Cancela la propuesta de visto bueno de registro o publicacion y regresa fisicamente los

expedientes a los Examinadores para su canocimiento,
Examinadores
582, Reciben los expedientes (pasa al punto 5.7)

Direccion Divisional de Marcas
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5.83. Recibe la relacidn de los titulos para asignar el nimero de registro o publicacién y, de los
proyectos para comunicar al openente |a resolucion de registro o publicacién, correspondientes
a los titulos recibidos.

C) Asigna el nimero de registre o publicacion
5.84. Mediante el SIGMAR asigna el dictamen gue genera nimero de registro o publicacion y relacion.

5.85. Entrega los titulos v, los proyectos para comunicar al oponente la resolucion de registro o
publicacidn, y las refaciones respectivas a la Coordinacién Departamental de Recepeién y
Control de Documentos para su correspondiente notificacion.

Refersncia P06, 1.1, Gestion de correspondencia

Examinadores

5.86. Adhieren las etiquetas a los folders de expedientes que se les autorizd un ndmero de registro o

publicacion,

5.87. Transfieren y generan la relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la
Coardinacién Departamental de Archive de Marcas,

Referencia FMOD4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las areas de las

Direcciones Divisionales
D) Mo asigna ndmero de registro o publicacion

5.88. Otorga a través del SIGMAR los dictamenes de cancelacldon del ndmero de reglstro o
publicacién, a los expedientes no procedentes, sefialados en las relaciones de titulos por los
Subdirectores Divisionales.

5.89. Turnan al Coordinador Departamental para su conocimiento.

|/{,
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Coordinador Departamental
5.80. Recibe los titulos cancelados y turna a través del Personal de Apoyo a Examinadores (pasa
al purta 5.7}
Examinadores

5.91. Reciben los titulos cancelados y emiten el dictamen correspondiente.

6. Relacion de formas y/o formatos

e [MPI-O0-001 (anexo 1).
Fin del procedimiento
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7. Diagrama de Flujo
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Recepcion y examen de solicitudes electrdnicas de registro o
Procedimienta | PMo1.1.10 | publicacidn de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales vy, las
demds promociones electranicas.

Pedro Damidn Alarcon Romero
Elabord Lizbeth Jiménez Jurado Aprobd Elisea Montiel Cuevas
Mavra Elena Ramos Gonzalez

PMO1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.1.10 Recepcion y examen de solicitudes electronicas de registro o
publicacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales y, las demas promociones

electronicas.

1. Objetivo

Asegurar €l cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcidn de los documentos
electrénicos relativos a los servicios referentes a Signos Distintivos {Marcas, Awvisos y Mombres
Comerciales) que presta el Instituto correspondientes a la Direccion Divisional de Marcas, asi comao resolver
las solicitudes electrdnicas de registro o publicacidn de Signos Distintives (Marcas, Avisos v Mombres

Comerciales) de acuerdo a la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento vy, demas dspasiciones relativas.

2, Palitica

Recibir a través del Sisterna de Marca en Linea Ftapa 2, las solicitudes electronicas de Signos Distintivos
{Marcas, Avisas y Nombres Comerciales) que ingresan en dicho Sistema v via €l Portal de Pagos y Servicios
Electrdnicos (PASE), asl como realizar el examen de forma y fondo de las solicitudes electrénicas de Signos
Distintivos (Marcas, Avisos y Nombres Comerciales), a efecto de comprobar si son registrables, lo anteriar,
con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, el Acuerde por el gue se establecen las disposiciones gue deberin observar las
dependencias v los organismos descentralizades de la Adminlstracidn Piblica Federal, para Ia recepcion de
prormaciones que formulen los particulares en los procedimientos administrativos, a través de medios de
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Recepcion y examen de solicitudes electrdnicas de registro o
Procedimiento | PMoL1.10 |publicacion de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales vy, las
dernds promociones electronicas.

Pedro Damian Alarcdn Romero
Elabord Lizbeth Jiménez Jurado Aprobd Eliseo Montiel Cuevas
Mayra Elena Ramos Gonzalez

comunicacion electronica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamisntos, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y [as resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa
misma wia, el Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para el uso del portal de Pagos v Servicios
Electrinicos (PASE) del Instituto Mexicano de |la Propiedad Industrial, en los tramites gue se indican vy,

demis disposiciones relativas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccidn Divisional de Marcas, a la Subdirecclén Divisional de
Frocesamiento Administrativo de Marcas, a fas Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivas
"AT y "B, a la Subdireccidn Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas, a las
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos y a
la Coordinacidon Departamental de Conservacion de Derechos.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procezamiento Administrative de Marcas, de los
Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintives “A® y “B" y del Subdirector Divisional de
aervicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas, coordinar y actualizar este procedimiento, asl

como supervisar el cumplimiento del mismo.

4.2, Es responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, y en su caso, de la
Coordinacion Departamental de Resolucdones Juridicas de Signos Distintives, de |a Coordinacién
Departamental de Conservacidn de Derechos, integradas por (Coordinadores, Supervisores, Examinadores y
Personal de Apoya) utilizar v aplicar este procedimiento,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas |a revisidn y aprobacidn de este procedimiento, asl
coma cualguier cambio o modificacidn del misma,

4.4, Es responsabilidad directa vy exdusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Infarmacidn mantener en Sptimas condiciones de operacién ¢l Sistema de Marca en Linea Etapa 2, el
#

)

nl
E}ﬁ}?’
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Pedro Damidn Alarcdn Romero
Elabord Lizbeth Jiménez Jurado Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

Mayra Elena Ramos Gonzalez

Sistema Integral de Gestifn de Marcas Web (SIGMARWEB), asi coma del Portal de Pagos y Servicios
Electronicos (PASE).

5. Detalle del Procedimiento

Referencia PMO1,1.7. Recepcion de solicitudes de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales {partal de pagos
y servicios electrdnicos PASE).

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A” y "B".
Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas.
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas.

Coordinacién Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos.
Coardinacién Departamental de Conservacion de Derechos.

Examen de Forma

Interesado

5.1. Captura, paga, firma electrdnicamente y envia en linea |a soficitud electronica a traves del Sistema de
Marca en Linea Etapa 2.

Personal de Apoyo

5.2, Genera via SIGMARWEB la relacidn electrdnica de las solicitudes electronicas recibidas como soporte
dacumental.

5.3, Envia el oficio de liberacion a la Subdireccidn Divisional de Desarrollo de Sistemas para su gestion

4
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Pedro Damian Alarcon Romero
Elabord Lizbeth Jiménez Jurado Aprobd Elisec Montiel Cuevas
Mavyra Elena Ramos Gonzdlez

5.4. Coteja la refacion electronica contra los expedientes electronicos que provienen del Sistema de Marca

en Linea Etapa 2 y los recibe electrénicamente,

5.5. Separa los expedientes electrGnicamente de manera equitativa y los transfiere electrbnicamente a los

Examinadores que realizan el pre-examen de forma de las solicitudes.

Examinadores que realizan el pre-examen de forma
£.6. Reciben los expedientes electrénicamente a travdés del SIGMARWER.

5.7. Realizan & pre-examen de ferma, verificando que las solicitudes electrdnicas cumplan con los requisitos

previstos en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.

A) La solicitud electrdnica inicial si cumple con los requisitos de forma
Examinadores que realizan el pre-examen de farma

5.8, Otorgan los dictamenes de propuesta de visto bueno a través del Sistema Integral de Gestidn de
Marcas Web (SIGMARWEB) y generan la relacion electrinica

5.9, Turnan la relacidn electrdnica al Coordinador Departamental de Forma para la autarizacion de
dictamenes de propuesta de visto bueno en su tablero electrénico de SIGMARWER,

Coordinador Departamental de Forma

5.10. Revisa en su tablero electronico que las solicitudes electronicas cumplan con oS requisitos
previstas en b Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y demds dispesiciones relativas.

a) Las solicitudes electronicas si cumple con los requisitos previstos en la Ley de la Propiedad

A
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Mayra Elena Ramos Gonzalez

5.11. Otorga el dictamen de visto bueno en su tablero electronico a las solicitudes electronicas.

512 Transfiere electronicamente las sobcitudes electronicas a través del SIGMARWER al

Coordinador Departamental de Fondo,

Coordinador Departamental de Fondo

5.13 En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo, recibe [as solicitudes electronicas v los

transfiere electronicamente a través del SIGMARWEB de manera equitativa a los examinadores
gue realizan & examen de fondo. a efecto de que realicen dicho examen a las solicitudes
glectrénicas (pasa al punto 5.68).

b) Las solicitudes electrénicas no cumple con los requisitos previstos en la Ley de la Propiedad
Industrial, su Reglamento

5.14 En su tablero electronica reafiza las anotaciones correspondientes a efecto de que los

Examinadores que realizan el pre-examen de forma cancelen el dictamen de propuesta de
visto bueno.

Examinadores que realizan el pre-examen de forma

5.15. Cancelan el dictamen de propuesta de visto bueno.

B) La solicitud electronica inicial no cumple con los requisitos de forma

5.16. Transfieren los expedientes plectronicamente a través del SIGMARWEB al Coordinador
Departamental de Forma.

Coordinador Departamental Forma

£.17. Recibe los expedientes electrdnicamente a través del SIGMARWEER en su cuenta a través del
Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo de Forma

Al
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Elabord

Pedro Damian Alarcon Romero
Lizheth Jiménez Jurado
Mayra Elena Ramos Gonzalez

Aprobd

Elis=o Montiel Cuevas

5.18. Separa electronicamente los expedientes electronices de acuerdo a la clase de productos o

servicios indicados en las solicitudes electrénicas.

5.19, Transfiere los expedientes electrdnicamente a través del SIGMARWEB a los Examinadores para

Ia realizacion del examen de forma.

Examinadores que realizan el examen de forma

£.20. Reciben los expedientes electrdnicamente a través del SIGMARWEB,

E£.21. Realizan el examen de forma (pasa al punte 5.22 "visto bueno” o al 5.30 "requisitos”, segin sea el

caso)l.

a) La solicitud electrdnica inicial si cumple con los requisitos de forma

5.22, Otorgan los dictamenes de propuesta de visto bueno a traves del SIGMARWEB y generan la
rolacidn electrénica.

523 Turna la refacion electronica al Coordinador Departamental para su autorizacidn de

dictamenes de propuesta de visto bueno en su tablero electronico.

Coordinador Departamental de Forma

5.24. Revisa en su tablero electronico que las solicitudes electronicas cumplan con los reguisitos
previstos en la Ley de la Propiedad industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.

5.25. Otorga el dictamen de visto bueno en su tablero electronico a las solicitudes electrinicas,

5.26. Transfiere los expedientes electronicos a través del SIGMARWEE al Ceordinador
Departamental de Fondo.

Coordinador Departamental de Fondo

5,27, En su cuenta vy medianie el Personal de Apoyo, recibe los expedientes electrdnicos v los

transfiere elactronicamenta y a traves del SIGMARWER de manera equitativa a los examma?qres que
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Mayra Elena Ramos Gonzélez

realizan €l examen de fondo, a efecto de que realicen dicho examen a las solicitudes electronicas
(pasa al punto 5.66),

b) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de forma
Coordinador Departamental

5.28. En su tablero electrinico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de gue los
examinadores que realizan el examen de forma cancelen el dictamen de propuesta de visto

bueno, realicen un nuevo examen v otorguen el dictamen correspondiente.
Examinadores que realizan el examen de forma
5.29, Cancelan el dictamen de propuesta de visto buena,

5.30. Verifican gue a la fecha no existan promociones pendientes por atender en los expedientes
electrénicos.

£.31. Elaboran los oficios de requisitos de forma y otorgan el dictamen correspondiente.
5.32, Generan a través del SIGMARWER la relacidn electrénica de oficios de requisitos.

5.33, Turnan la relacién electrénica al Supervisor Analista y/o Coordinador Departamental
para revisidn en su tablero electronico,

Supervisor y/o Coordinador Departamental

5.34, Revisa en su tablero electrdnico los expedientes @ efecto de verificar la procedibilidad de los

oficios de requisitos, su fundamentacion y motivacion.
A) 5i es procedente el oficio

5.35. Firman electrénicamente los oficos de requisitos y se enwvian electrénicamente al usuario via

tablero electranico (pasa al punto 5.37),

B) Mo es procedente el oficio
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5.36. En su tablero electrénico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de gue los
examinadores que realizan el examen de forma realicen un nuevo estudio (pasa al punto 5,213,

Interesado
5.37. Roecibe elecirdnicamente el oficio via tablero elecurdnicoo.
(] Si contesta el oficio

5.38 Envia electromicamente la promocion via tablero electrdnico a la Coordinacion
Departamental

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, Coordinacion Departamental de
Resolucianes Juridicas de Signos Distintivos, Coardinacion Departamental de Conservacion
de Derechos

Coordinador Departamental

5.39. Coteja la relacion electronica de los expedientes electronicos gque provienen de la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas (Archivo Marca en Linea); recibe
electranicamente en el SIGMARWER las promociones de contestacion de los interesados a los oficios

de requisitos, en su cuenta, a traveés del Personal de Apoyao.
Personal de Apoyo

5.40. Revisa a qué examinador de forma se encuentran asignados los expedientes v los transfizre
electronicamente a través del SIGMARWEE,
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Examinadores que realizan el examen de forma

5.41. Reciben electrdnicamente los expedientes electronicos a través del SIGMARWEB vy los separan
electrdnicamente par fecha de presentacion de la promacitn de contestacion a los oficios.

5.42. Realizan el examen de forma (pasa al punto 5:44 “visto bueno”™ o al 5.53 "requisitos”, segun sea

el caso),

D} Mo contesta el oficio

5.43, Se tiene por abandonada la solicitud electrdnica de registro o publicacidn.

A) Las promociones de contestacidn del interesado si cumplen con los requisitos de forma
Examinadores que realizan el examen de forma

544, Verifican que a la fecha no existan promociones pendientes por atender en los expedientes

electranicos.
5.45. Otorgan los dictdamenes de propuesta de visto buenao v generan la relacion electranica.

546, Tumnan la relacion electronica al Coordinador Departamental para la autorizacidn de

dictameneas de propuesta de visto bueno en su tablero electranico.
Coordinador Departamental

L.47. Revisa en su tahlero electronico que las solictudes electronicas cumplan con los requisites

previstos en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de forma
5.48. Otorga el dictamen de visto bueno en su tablero electrdnico a las solicitudes electrdnicas.

549 Transfiere los expedientes electronicos a través  del SIGMARWEE al Ceordinador
Departamental,
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Coordinador Departamental

5.50. En su cuenta y mediante el Personal de Apoye, reclbe los expedientes electrénicos y los
transfiere electranicamente y a traveés del SIGMARWED de manera equitativa a los examinadores que
realizan el examen de fondo, a efecto de que realicen dicho examen a las solicitudes electrdnicas
(pasa al punto 5.66).

b} El dictamen de propuesta de visto bueno no cumple con los requisitos de forma
Coordinador Departamental

5.51, En su tablero electrdnico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de que los examinadores
gue realizan el examen de forma cancelen el dictamen de propuesta de visco bueno, realicen un nuevao

examen y otorguen &l dictamen correspondients,
C) Las promociones de contestacion del interesado no cumplen con los requisitos de forma
Examinadores
Oficios de requisitos

5.52. Cancelan ¢ dictamen de propuesta de visto buena.

5.53. Verifican que a la fecha no existan promodiones pendientes por atender en los expedizntes
electrbnicos.

£.54, Elaboran los oficios de requisitos de forma y otorgan el dictamen comrespondiente.

£.55, Generan a traves del SIGMARWER la relacidn electranica de oficios de requisitos.

5.56. Turnan la relacidn electranica al Supervisor Analista para revisién en su tablero electrdnica.
Supcrvisor y/o Coordinador Departamental

5.57. Revisa en su tablero electrdnico los expedientes a efecto de verficar la procedibilidad de los ofickos de
requisitos, su fundamentacidn y motivacion.
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C) Sies procedente el oficio

5.58. Firman electronicamente los oficios de requisitos v se envian electrénicamente al usuario via tablero
electronico {pasa al punto 5.37)

B) No es procedente el oficio

5.59. En su tablero electronico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de gue los examimadaores
gue realizan el examen de forma realicen un nuevo estudio (pasa al punto 5,420,

Dficios de desechamiento o abandona
Examinadores que realizan el examen de forma

5.60. Elaboran electronicamente los oficios de desechamiento o abandono, otorgandoles el dictamen

correspondiente, ascgurdndose de gque a la fecha del dictamen no existan promociones electrénicas

pendizntes por atender,
581 Generan a través del SIGMARWER [a relacian electrénica de aficias de desechamiento o abandana.

£ &2, Turnan |z relacdn electrdnica al Coordinador Departamental para revizion en su tablero
electrénice,

Coordinador Departamental

5.63. Revisa los expedientes electronicos y en su tablero electronico los oficios de desechamiento o

abandono a efecto de verificar la procedibilidad de los mismos, asi como su motivacion y fundamentacian,
5i es procedente el oficio

5.64, Firma electrdnicamente los oficios de desechamiento o abandono v se eénvian electrdnicamente al

usuario wa tablero electranica.

Me es procedente el eficio

i
I ||
|
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§.65. En su tablera electrdnico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de gue los examinadores

gque reafizan el examen de forma realicen un nueva estudio (pasa al punto 5.42).

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.
Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A" y "B".
Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas.
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas.

Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos.

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.

Examen de Fondo

A) Las solicitudes electrdénicas incurren en algin impedimento de registro o publicacién
previstas en la Ley de Propiedad Industrial

Examinadores que realizan el examen de fondo

5.66. Reciben los expedientes electronicamente a través del SIGMARWEB y los separan electrédnicamente
por fecha de presentacidn de las solicitudes v/o de las promociones de contestacion del interesado a los

oficios de requisitos de forma.
5.67. Realizan el examen de londo.

5.68. Yerifican que a la fecha no existan promodones pendientes por atender en los expedientes

electronicos.

5.69. Otorgan el dictamen correspondiente a traveés del SIGMARWER y elaboran los oficios de requisitos, e

impedimentos al interesado, o en 5U Caso, requisitos para el reconocimienta de un derecho de prinri,d?d.

P
Sy
L
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5.70. Generan a través del SIGMARWEB la relacidn electrdnica de oficios de requisitos.

5.71. Turnan la relacidn electrénica al Supervisor Analista para revisin de las salicitudes slectrinicas en
su tablero electrbnico,

Supervisor Analista

5.72. Revisa n su tablero electronico los expedientes a efecto de verificar la procedibilidad de los oficios de

requisitos & impedimentos, su fundamentacion y motivacian,
E} Sies procedente el oficio

5.73. Firma electrdnicamente los oficios de requisitos e impedimentos v se envian electronicamente al

usuaria via tablero electronico {pasa al punto 5.75],

B} Mo es procedente el oficio

5.74. En su tablero clectronico realiza las anotaciones correspondientes a efecto de que los examinadores

gue realizan el examen de fende realicen un nuevo estudio (pasa al punto 5.67).

Interesado
5.75. Recibe electronicamente el oficia via tablero electrénico.
A) 5i contesta el oficio

5.76. Envia electrdnicamente la promocidn via tablero electrénico a la Coordinacién Departamental
{pasa al punto 5,78),

B} Mo contesta el oficio

5.77. Se tiene por abandonada la solictud electrénica de registro y/o publicacién o no se reconoce la
prioridad, d

L
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Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, Coordinacion Departamental de
Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos, Coordinacién Departamental de Conservacion de
Derechos.

Coordinador Departamental

5.78. Coteja la relacidn electrdnica de los expedientes electrénicos que provienen de la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas (Archivo Marca en Linea); recibe electronicamente en el
SIGMARWER las promociones electrionicas de contestacidn de los interesados a los oficios de requisitos, en

su cuenta, a través del Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo

5.79. Revisa a qué examinador de fando se encuentran asignados los expedientes electrdnicos vy los

transfiere electrdnicamente a través del SICMARWER,
Examinadores que realizan el examen de fondo

580, Recihen slectronicamente los expedientes electranicos a través del SIGMARWEE y las separan
glectrinicamente por fecha de presentacidn de la promocidn electrdnica de contestacién a los oficios de

requisitos ¢ impedimentos.

£.81. Verifican que las promociones electronicas de contestacion a los oficios de requisitos e impedimentos
cumplan con los requisitos de presentacion previstos en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento v
demas disposiciones relativas,

La promocibn electrbonica de contestacion del interesado si cumple con los requisitos de
presentacion

Examinadores
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5.82. Realizan examen de fondo de tas solicitudes electrdnicas y estudian el contenido de la promodidn
electronica de contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo solicitado es susceptible de

concesion de registro o publicacidn.

La promoecitn electrénica de contestacién del interesado no cumple con los requisitos de

5.83. Elaboran los oficios de requisitos, atorgindole el dictamen earrespondiente a través del SIGMARWEB,

asegurandose de que ala fecha del dictamen no existan promociones electrdnicas pendientes por atender,
5.84, Generan a través del SIGMARWEB la relacion electrdnica de oficos de reguisitos.

5.E5. Elaboran los oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes electrdnicas o, en su caso, del no

reconocmiento del derecho de prioridad, otorgandole el dictamen correspondiente a través del
SIGMARWER, asegurandose de gue a la fecha del dictamen no existan promociones electrinicas pendientes
por atemder.

5.86. Generan a través del SIGMARWEB la relacidn electrdnica de oficios de desechamiento o abandono de

las solicitudes electrénicas o, en su caso, del no reconocimiento del derecho de prioridad.

5.87. Tuman la relacién electrénica al Supervisor Analista para revisidn de la motivacidn,
fundamentacidn y firma electrénica de los ofidos de requisitos, desechamiento o abandono de las
solicitudes electrdnicas o, en su caso, del no reconocimiento del dereche de prioridad, en su tablero

electronico.
Supervisor Analista

5 B8 Recihe la relacion electrdnica v revisa en su tablero electrdnico los expedientes electrdnicos a efecto
de verificar la procedibilidad de los oficios deé requisitos, desechamiento, abandono o, en su caso, del no

reconccimiento del derecho de prioridad,

E} Sies procedente el oficio i «,-..(

_III:-"ll
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5.89. Firma electronicamente los oficios y se envian electronicamente al usuario via tablero electrdnico

{pasa al punto 5,75),
F} Mo es procedente el oficio

5,90, En su tablero electrdnico realiza las anotaciongs correspondientes a efecto de gue los examinadores

que realizan el examen de fondo realicen un nuevo estudio (pasa al punta 5 83).

La promocion electranica de contestacion del interesado desestima los impedimentos previstos
en la Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacién del signo solicitado

Examinadores

5.91. Comentan los axpedientes electrdnicos con el Coordinador Departamental y si dste coincide en

gue si son susceptibles de concesidn de registro o publicacién (pasa al punto 5,102).

La promocion electrénica de contestacion del interesado no desestima los impedimentos
previstos en la Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacién del signo distintive

Examinadores

5.92. Transfieren electrdnicamente al Personal de Apoyo [os expedientes electrénicos a través del
SIGMARWER v éste a su vez turna electronicamente a los Examinadores que se encargan de realizar

resoluciones de negativa de registro o publicacion.

Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion

5.93. Reciben los expedientes slectrdnicamente a través del SIGMARWER vy lns separan electrdnicamente
por fecha de presentacion de la promocion electronica de contestacion a los oficios de impedimentos u

abjeciones.

594, Realizan ¢ examen de fondo & efecto de determinar si es procedente la negativa de registro o
publicacion. p j,,
j,f‘

_.-
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E) Siesprocedente la negativa de registro o publicacion
§.95. Elaboran los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacitn.

.96, Turnan la relacidn electronica de los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacién al
Coordinador Departamental para su revision y firma electrdnica {pasa al punto 5.98).

F} Mo es procedente la negativa de registro o publicacion

5.97. Comentan los expedientes con el Coordinador Departamental y si éste coincide en que Ia solicitud
electrinica no es negativa de registro o publicacidn, se transfieren electrénicamente a través del
SIGMARWER al Personal de Apoye (pasa al punto 51020,

Coordinador Departamental

£.98, Revisa en su tablero electrdnice los proyectos de resolucidn de negativa de registre o publicacidn y

estudia la fundamentacion y motivacian.
E} Sisoncorrectos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacién

£.99, Firma electrénicamente los prayectos de resolucidn de negativa de registra o publicacidn v s envian
electranicamente al usuario via tablero electranico.

F) Mo son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion

5.100. Realiza las anotaciones cormespondientes en su tablero electronico de los proyectos de resolucion de
negativa de registro o pubBicacidn, indicando la correccién que deban realizar los examinadores que se
encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion.

Examinadores que se encargan de realizar las resoluciones de negativa de registro o publicacion

5.101. Corrigen los proyectos de resolucién de negativa de registro o publicacidn y turnan la relacién
electronica al Coordinador Departamental, para su revisian v firma electronica {pasa al punto 5.98).

/A
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B) Los expedientes electronicos si cumplen con los requisitos para su registro y publicacion
previstos en la Ley de la Propicdad Industrial

Examinadores
5.102. Emiten, en su caso, dictamen de reconocimiento de prioridad.

5.103, Otorgan @l dictamen de propuesta de visto bueno de registro o publicacion en el SIGMARWEE;
generan la relacion electronica y |a turnan al Coordinador y/o Subdirector para revision y, en su caso,

otorgar el dictamen de autorizacion,

Subdirector y/o Coordinador
D) Siautoriza la propuesta de visto bueno de registro o publicacion

5.104. Otorga el dictamen en el SIGMARWER de autorizacion de propuesta de visto bueno de registro o

publicacin.
E) Mo autoriza la propuesta de visto bueno de registro o publicacion

5.105. Cancela la propuesta de visto bueno de registro o publicacidn v regresa la relacion electrénica de los
expedientes electrdnicos a los Examinadores que realizan el examen de fondo para su conocimiento

(pasa al punto 567

Direccion Divisional de Marcas

5.106. Recibe |a relacion electrdnica de los titulos para asignar el nimera de registro o publicacion.
E} Asigna el nimero de registro o publicacion

5.107. Mediante el SIGMARWEE asigna el dictamen que genera & ndmero de registro o publicacidn, la

a’ff

relacifn electronica v se envian electrénicamente al usuario via tablero electrbnico.
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5.108. Los expedientes electrénicos a los que se les autorizd un niimero de registro o publicacidn se envian
automaticamente a la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marca (Archivo Marca en
Linea).

F} Mo asigna nimero de registro o publicacion

5.109. Otorga a través del SIGMARWER los dictamenes de cancelacion del nimero de registro o publicacion
2 los expedientes electrinicos no procedentes, sefialados en las refaciones electranicas de titulos.

5.110. Turnan la relacion electrénica al Coordinador Departamental para su conocimienta.

Coordinador Departamental

£.111. Recibe |a relacion electranica de los titulos cancelados y la turna a través del Persanal de Apoyo a les
Examinadores que realizan el examen de fondo.

Examinadores que realizan el examen de fondo

£.117, Reciben la relacidn electranica de los titulos cancelados v emiten el dictamen correspondiente (pasa
al punto 5.67).

6. Relacion de formas y/o formatos

¢ IMPI-00-001 (anexo 1),
Fin del procedimiento
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Procedimiento | PMO2.1.1 | Declaracién de Proteccifin de una Denominacién de Origen.

Elabord José Alberto Monjards Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO02.1 Recepcion y tramite de solicitudes de denominaciones de

origen.

PM02.1.1 Declaracion de Proteccion de una Denominacion de Origen.

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir las declaratorias de proteccion a las denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion v, las demas que
e ororga esta Ley, su Reglamento y demads disposiciones relativas a Signos Distintivos (Marcas, Avisos v

Mombres Comerciales), asl comao las repovaciones de éstos: para el reconacimienta y conservacion de los
derechos de propiedad industrial,

2. Politica

Decidir sobre la procedencia de emitir la Dedaracion de Proteccion de una Denominacidn de Origen,
solicitada por personas fisicas o morales que acrediten su interds juridico conforme a la Ley de la Propiedad

Industrial, su Reglamento y, demds disposiciones relativas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordmacidn Departamental de Archive de Marcas, Coordinacidn
Departamental de Recepcion y Control de Docementos, Coordinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacién Departamental de Resoluciones Juridicas, Coordinacion Departamental de Conservacidn de
Derechas, Direccidn Divisional de Marcas v, a la Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas y del Coordinador Departamental de Conservacion de
Derechos, utilizar, aplicar v actualizar este procedirmienta.

Y 'I
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42 Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisidn y supervision de
este procedimiento, asi como cualgquier cambio o modificacidn del mismao.

4.3, Esresponsabilidad directa v exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnolagias de la
Infarmacion mantener en optimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de

Marcas (SIGMAR),
5. Detalle del Procedimiento
Interesado

51. Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacidn Departamental de Recepcldn y
Control de Documentos, &l escrito y sus anexos, mediante el cual solicita la Declaracion de
Proteccion de una Denominacidn de Origen.

Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentos
Referencia PM03.1.1. Recepcidn y captura de Fromociones
5.2, WVerfica y relaciona la promocion y turna 2 la Coordinacién Departamental.
Coordinacion Departamental

5.3. El personal a cargo recibe |a promocion y s5us anexos con la relacion correspondiente emitida

por la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

54. E personal a carge verifica que |as promociones y sus anexos concuerden con la relacién

emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

55 El personal a cargo turna la promocion y sus anexos para su estudio a quién sea designado
por el Caordinador Departamental,

56. El personal designado recibe |las promociones y sus anexos y realiza el estudio

correspondiente,

Mo cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y,
demas disposiciones relativas .:{
|
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-
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5.7, [El personal designado para el estudio elabora el prayecto de oficio de requisitos para que el
interesado aclare la solicitud,

5.8. E persanal designade para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al Coordinador
Departamental para su visto buena.

Mo otorga el vista bueno

5.9, E Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su andlisis nuevamente
{continga eén el paso 5.7

5.10. El personal designade para el estudio corrige el proyecto de oficio de requisitos y lo turma al
Coordinador Departamental para su visto bueno.

Si otorga el visto bueno

§.11. El Coordinador Departamental firma el oficio correspondiente,

512 [l personal designado para e estudio turna &l oficio firmado a la Coordinacidn Departamental
de Recepcidn y Control de Documentos para notificacién del interesado,

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Referencia PRAOS 1.1, Gestidn de correspondencia

5.13. El personal designade para el estudio turna el escrito de solicitud y anexos a la Coordinacidn
Departamental de Archivo de Marcas,

Referencia PMO6.1.2, Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.14. Recibe el oficio.
El interesado no cumple con el requerimiento
5.15. Se tiene por abandonada |a solicitud,

El interesado si cumple con el requerimiento
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{Continia en el pasa 5.1.).

Si cumple con les requisitos que mareca la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento v,
demas disposiciones relativas

5.16. El personal designadeo para o estudio elabora el proyecto del extracto de la solicitud y turna
al Coordinador Departamental.

5.17. tl Coordinador Departamental recibe el proyecto del extracto de la solicitud para su visto

bueno.
No otorga el visto bueno

5.18. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para el estudio el proyecto

para su correccidn (continda en el paso 5.16).
Si otorga el visto bueno

6.19. Bl Coordinador Departamental somete el proyecte a consideracidn de la Direccibn
Divisional de Marcas.

Direccion Divisional de Marcas
5.20. Recibe vy revisa el extracto de la solicitud.
Mo otorga el visto bueno

5.21. El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto para su correccion (continda en el

paso 5.16),
Si otorga el visto bueno

622 E Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto del extracto al Coordinador
Departamental para gue se tramite su publicacidn en el Diario Oficial de la Federacidn,

Coordinacidén Departamental

ﬂ-——-,_l
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Praocedimiento | PMO02.1.1 | Declaracion de Proteccion de una Denominacion de Origen.

Elabord Joseé Alberto Monjards Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.23. bl Coordinador Departamental envia el proyecto del extracto a la Direccidn Divisional de
Asuntos Juridicos para tramitar su publicacion en el Diario Oficial de |a Federacidn para que
terceros con interés juridico hagan observaciones, aporten documentos o se opongan a fa
declaracidn,

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos
£.24. Recibe & extracto de la solicitud, recaba la firma del Director General y realiza los tramites para
su publicacion en el Diario Oficial de la Federadion.
5.25. Publica en el Diario Oficial de la Federacion el extracto de la solicitud.
Mo existe oposicidn para la proteccion de la denominacion de origen
(Continia en el pasa 5.46).
Si existe oposicion para la publicacion
Interesado

5.26. Presenta en la ventanllla de recepcifin de la Coordinacién Departamental de Recepcién y
Control de Documentos, un escrito manifestando (a5 observaciones que éstima convenientes u
oponiéndose a la solicitud de Declaracion de Proteccidn de la Denominacidn de Origen de que se
trate,

Coordinacion Departamental de H.El:ep:i-ﬁrl y Control de Documentas
Referencia PMD3.1.1. Recepcion y captura de Promociones
5.27. Verifica y relaciona la promacidn y anexos y turna a la Coordinacién Departamental.,
Coordinacion Departamental

528 £l personal a cargo recibe la promaocidn y sus anexos con la relacion correspondiente emitida
par la Coordinacion Departamental de Recepcian v Control de Documentos,

A
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529, FEl personal o cargo verifica que |as promociones y sus anexos concuerden con [a relacion

emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.

5.30. Elpersonal a carge turna la promocidn ¥ anexos para su estudio, a quién sea designada por €l
Coordinador Departamental,

531, Elpersonal designado para @ estudio recibe la promocidn y anesos.

5.32. Elpersonal designado para el estudio, elabora un comunicado para dar vista al solicitante, de
los escritos de aclaracidn u oposicidn para que realice las manifestaciones gque a su derecho

COMYENEa.

5.33. El personal designado para el estudio, turna el proyecto de comunicado al Coordinador
Cepartamental para su visto bueno.

Mo otorga el visto bueno

5,34, El Coordinador Departamental devuelve el proyecto de comunicado al personal designado

para su correccidn (continda al pasa 5.32).
51 otorga el visto bueno
5,35, El Coordinador Departamental firma e comunicado correspondiente.

5.36. £|l Coordinodor Departamental turma el comunicade firmado a la Coordinacion

Departamental de Recepcion y Control de Documentos para notificacion del interesado.
Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Referencia PMO&.1.1. Gestién de correspondencia

5.37. [l personal designade para el estudio turna la promocidn y anexos a la Coordinacidn
Departamentzl de Archivo de Marcas,

Referencia PMO&.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesado
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53R, Reciba el aficio.

Elinteresado no manifiesta por escrito lo que a su derecho conviene

{(Continda en el paso 5.46)

El interesado si manifiesta por escrito lo que a su derecho conviene

538, Presenta en la ventanilla de recepcion de la Ceordinadidn Departamental de Recepcidn y

Control de Documentos, la promacion y sus anexos, conteniendo sus manifestaciones y

consideracionas,

Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

540, Recibe la promocion de manifestaciones y consideraciones, asignandale folio de entrada, fecha

¥ hora por medio de codigo de barras,

541. Verifica y relaclona la promocitn de manifestaciones y consideraciones y tuma a la

Coordinacion Departamental.

Coordinacion Departamental

542, El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con la relacién correspondiente emitida

por la Coordinacion Departamental de Recepcion v Control de Documentos.

543, El persomal a cargo verifica que |as promociones y sus anexos concuerden con la relacidn

emitida por la Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Control de Documentas.

544, El personal a carge turna |as promociones v sus anexos a quién sea designado por el

Coordinador Departamental,

5.45, El personal designado para estudio recibe las promociones y sUs anexos.

546, El personal designado para estudio procede al estudio de las promaociones y al desabogo de
pruebas {en su caso), elabora el prayecto de reselucion correspondiente y turna al Coordinador

Departamental para su visto bueno.

i
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Procedimiento | PMo02.1.1 | Declaracion de Proteccidn de una Deneminacién de Origen.

Elabord José Alberto Monjards Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

547 El Coordinador Departamental recibe el proyecta de resolucion para su visto bueno,
Mo otarga el visto bueno

£.48 Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su correccidn (continda
en el paso 5.46).

Otorga Visto Bueno

5.40. El Coardinador Departamental zomete el proyecto de resolucitn a consideracidn de la
Direccian Divisional de Marcas,

Direccion Divisional de Marcas
§.60. Recibe y revisa el proyecto de resolucian.
Mo otorga el visto bueno
5.51. ElDirector Divisional de Marcas devuebve para su correccion (continda en el paso 5.46).
Otorga el visto bueno
Mo es positiva la resolucidn

5.52. El Director Divisional de Marcas firma fa resolucion y devuelve al Coordinador

Departamental para gue se notifigue al interesado.

.63 El Coordinador Departamental recibe la resolucidn firmada v la turna a la Coordinacidn
Departamental de Recepcidn y Control de Documentas para notificacion del interesads,

Referencia PM0D6.1.1. Gestidn de correspondencia

6.54. El personal designado para el estudio turna la promocién y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archiva de Marcas.

Referencia PMOG.1.2. Integracion de documentos & su expediente

Interesado
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5.55. Recibe el oficio.
Es positiva la resolucién

5.56. El Director Divisional de Marcas otorga el visto buenc y turna a la Coordinacidn
Departamental,

Coordinacion Departamental

5 57. El Coordinador Departamental envia la resolucion a la Direccién Divisional de Asuntos
Juridicos para tramitar su publicacion en el Diaro Oficial de la Federadan.

Direccién Divisional de Asuntos Juridicos

§5.58. Recibe la resolucion en la que se declara fa proteccion de la Denominacion de Origen, recaba la
firma del Director General y realiza los tramites para su publicacion en el Diario Ofidal de la
Federacion.

5.50. Publica en el Diario Oficial de la Federacitn la resolucion que otorga la Proteccion de la

Denominacon de Origen,
6. Relacion de formas y/o formatos
s Mo aplica.

Fin del procedimiento

7
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7. Diagrama de Flujo
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: Autorizacion de uso de una Denominacién de Origen e
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Elabord José Alberte Manjaras Osorio Aprabd Eliseo Montiel Cuevas

PM02.1 Recepcion y tramite de solicitudes de denominaciones de

origen.

PM02.1.2 Autorizacion de uso de una Denominacion de Origen e Inscripcion de

Convenios de Corresponsabilidad.

1. Objetive

Tramitar y, en su casg, emitir las declaratorias de proteccion a las denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechas o licencias de uso y explotacion y, las demas que
l= otorga esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones relativas a Signos Distintivos (Marcas, Avisos y
Mombres Comerciales), asl como las renovaciones de éstos: para o reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Paolitica

Decidir sobre la procedencia de la solicitud de autorizacion de use de una Denominacidn de Ongen o de
Convenios mediante los cuales se permite e uso de la Denominacidn, asi como de las promociones para

subsanar requisitos relativos a estas solicitudes.
3. Alcance

Este procedimienta es aplicable a la Coordinacidén Departamental de Archiva de Marcas, Coordinacion
Departamental de Recepcion y Contrel de Documentos, Coordinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacidn Departamental de Resoluciones Juridicas, Coordinacidn Departamental de Conservacidn de

Derechos v, a la Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades
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4.1, Es responsabilidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas y del Coordinador Departamental de Conservacidn de
Derechos, utilizar, aphcar v actualizar este procedimienta.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revisin y supervision de

este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del misma.

4.3. Es responsabilidad directa y exdusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptimas condiciones de ocperacidn el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Pracedimientn

Interesado

5.1, Presenta en la ventanila de recepcidn de la Coordinacién Departamental de Recepcidn y
Caontrol de Documentos la promodon de Autorizacidn de Uso de una Denominacion de Origen o

Convenias mediante los cuales se permite el uso de dicha Denominacién y/o sus
correspondientes escritos para subsanar requisitos, asi COMo 5US anexos,

Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

5.2 Recibe la promocion asignindole falin de entrada, fecha y hara de presentacidn por medio de
cadigo de barras.

5.3. Verifica, relaciona y turna las promodiones a la Coordinacion Departamental.
Coordinacién Departamental

54. El personal a cargo recbe las promociones y sus anexos con la relacidn correspondiente

emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcidn vy Control de Documentos.

5.5. El personal a carge verifica que las promociones y sus anexos concuerden con fa refacion

emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Contral de Docurmentos.

oy
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Elabord José Alberto Manjaras Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

56. El personal a eargo turna las promociones y sus anexos para su estudio a quien sea designado
par el Coordinadar Departamental.

57. El personal designado para el estudio recibe las promociones y sus anexos.

Mo cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y,
demis disposiciones relativas.

58. Elpersonal designade para e estudio elabora el proyecto de oficio de requisitos y lo rubrica,

59. El personal designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al Coordinador

Departamental para su visto bueno.
Mo otorga el visto buenao
5.10. tl Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su analisis nuevamente,

5.11. El personal designado para €l estudio corrige el proyecto de oficio de reguisitos, lo rubrica y

turna al Coordinador Departamental para su visto bueno (continda en ¢f paso 5.8).
Siotorga el visto bueno
512, El Coordinador Departamental firma el oficio correspondiente.

5.13. E personal designade para el estudio turna el oficio firmado a la Coordinacidn Departamental
de Recepcion y Control de Documentos para notificacion del interesada.

Referencia P0G 1.1, Gestion de correspondencia

514, El personal designado para el estudio turna fa promocion y anexos a la Coogrdinacion
Departamental de Archivo de Marcas

Referencia PMO&.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado

515, Recibe el oficio,

/
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Elabord José Alberto Monjards Osorio Aprobé Eliseo Montiel Cuevas

El interesado no cumple con el requerimiento
5.16. %e tiene por abandenada |2 solicited.

El interesado si cumple con el requerimiento

{Contindia en el paso 5.1.)

5i cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento vy,

demas disposiciones relativas

5.17. El personal designado para el estudio elabora el proyecto de autorizacion de uso de la
Denaminacion de Origen o de Inscripcion de Convenio,

5.18. El personal designado para el estudio rubrica el proyecto y turna a visto bueno del

Coordinador Departamental,

5.19. El Coordinador Departamental recibe el oficio de Autorizacion de Uso de Denominacion de

origen y/o de inscripcion de convenio de corresponsabilidad para su visto bueno,

Mo otorga el visto bueno

5.20. E Coordinador Departamental devuelve al personal designade para su andlisis nuevamente

(continda en e paso 5.17).

Si otorga el visto bueno

5.21. El Coordinador Departamental rubrica el oficio de Autorizacion de Uso de Denominacicn de

origen y turna a la Direccidn Divisional de Marcas para su visto bueno,

Direccion Divisional de Marcas

5.22. El Director Divisional de Marcas recibe el oficio de Autorizacién de Uso de una Denominacian de

Qrigen,
Mo otorga el visto bueno

523 Devuelve para su correccion (cantinda en el pasa 5.17).
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Si otarga el visto bueno

§5.24. Firma el oficio de Autorizacion de Uso vy devuelve al Coordinador Departamental para su
notificacion al interesado.

Coordinacién Departamental

525. Recibe el oficio de Autorizaciin de Uso firmado y lo turna a la Coordinacion Departamental de

Receprion y Control de Documentos para su notificacion al interesade,
Referencia PMOS.1.1. Gestidn de correspondencia
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5268 E personal designado para el estudio turna la promocion v anexos a la Coordinacidn
Departamental de Archive de Marcas.

Referencia PRI 1.2. Integracian de documentos a su expediente
Interesado
5.27. Recibe e oficio.
Es oficio de inscripcién de Convenio de Responsabilidad
5.28, El Coordinador Departamental firma el oficio de inscripcion de convenio de corresponsabilidad,

5.29. El personal designado turna el oficio de inscripcidn de convenio de corresponsabilidad firmado a
la Coordinacion Departamental de Recepcign v Control de Documentos para su notificacian al
interesado.

Referencia Pi06.1.1. GCestion de correspondencia

5.30. El personal designado para el estudio turna promocion y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMO6.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Interesadao

a4
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i Autorizacion de uso de una Denominacion de Origen e
Procedimiento | PMO2.1.2 | |nseripcién de Convenios de Corresponsabilidad,

Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobé Elisea Montiel Cuevas

5£.31. Recibe gl oficio.
&. Relacion de Formas yJ/o formatos

o IMPI-00-007 (anexo 7.
«  BAPM-00-008 (anexo 8).

Fin del procedimiento
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4 Autorizacidn de uso de una Denominacion de Origen e
Frocedimiento | PMO2.1.2 | |necripcifn de Convenios de Corresponsabilidad.
Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobd Elisea Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | PMO3.1.1 | Recepcion y captura de promociones.

Elabord Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobd Elisec Montiel Cuevas

PMO03.1 Tramite de promociones relativas a solicitudes de signos

distintivos.

PM03.1.1 Recepcion y captura de promociones.

1. Objetivo

Agegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcidn, captura,
distribucion, publicacion y entrega de los documentos relativos a los servicios relativos a Signos Distintivos

gue presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas.
2. Politica

Recibir las promociones relativas a trdmites presentados ante la Direccidn Divisional de Marcas en la
ventanilla de recepcion de promociones de la Coordinacidn Departamental de Recepecitn y Control de
Documentos, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demés disposiciones
relativas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Control de Documentos, a
la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la Direccidn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1 Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2 Es responsabiidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas
coordinar v supervisar este procedimienta,
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Procedimiento | PMO03.1.1 | Recepcidn y captura de promociones.

Elabord

Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

4.3,

.4,

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas |la aprobacion, revision y supervision de
este procedimiento, asi come cualguier cambio o modificacidn del mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Infermacion mantener en dptimas condiciones de operacidn el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR.

5. Detalle del Procedimiento

Interesado

&1

Presenta la promocion conforme al Art. 5° del RLPL en la ventanilla de recepcion de
promociones de la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos de la

Direccion Divisional de Marcas del Instituto,

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Encargado de recepcidn de Promociones

6.2

5.3,

a4,

B,

5.6,

B.T.

Recibe y revisa |a promocion, los dotumentos anexas, en su caso, asi como el farmata de

ingresos correspondiente,
Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7% del RLLP.L).

Clasifica y asoda la promacitn al expediente o registro correspondiente, en su caso, via el
madulo de precaptura del Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR), asi como el
narmerg de folo del formato de Ingresos.,

Genera las etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, 1as cuales incluyen,
ndmero de expedients, falia, fecha y hora de recepcidn (Art. 79 del RLLPL).

Adhiere |as etiquetas a la promocidn, asi coma al formato de ingresos.

Separa las solicitudes de notificacién de documentacion en ventanilla, las promociones relativas
a Denominaciones de Crigen, las promociones de oposicion y las promociones de bilisquedas de

/4

anterioridades fonéticas y figurativas.
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Procedimienta | PMo3.1.1 | Recepcién y captura de promociones.

Elabord Pedro Damidn Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.8. Entrega al nteresado como acuse de recibo un ejemplar de la promocion, los anexos que sean

susceptibles de devolucion, en su caso,
Interesado
5.0. Recibe la docurnentacian,
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de recepcion de Promociones

5.10. Entrega |la documentacion recibida durante la jomada laboral al drea de captura de
promaclones,

Encargado de captura de Promociones
5.11. Recibe la documentaciin.

512. Genera las relaciones de solicitudes de notificacién de documentacion en ventanilla v
promacienes relativas a Denominaciones de Origen, las promociones de oposicidn y Ias
promociones de blsquedas de anterioridades fonéticas y figurativas,

5.13. Entrega las solicitudes de notificacidn de documentacidn directarmente al drea de notificacidn
de documentos con base en las relaciones generadas via SIGMAR,

Referencia Pi0&.1.1. Gestidn de correspondencia
Encargado de captura de Promociones
5,14, Actualiza fa base de datos de marcas via mddulo completa premaociones def SIGMAR.
§.15. Genera las relaciones correspondientes con base en la fecha de recepcion.

6.16. Entrega las promociones y los documentos anexas, &n su caso, asi como el formato de ingresos
correspondiente al drea de escaneo de documentos.

Referencia STI03.6 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

£
[
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Procedimiento PMO3.1.1

Recepcion y captura de promociones.

Elaboro Pedro Damian Alarcan Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.17. Entrega las promociones y o8 documentos anexas, en €U caso, asi como los farmatos de

ingresos correspondientes al area de captura de promociones.

Encargado de captura de Promociones

5.18. Recibe la documentacion.

5,18, Genera las relaciones por drea vy transfiere electronicamente via el SIGMAR.

§.20. Separa por drea (Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivaes “A" Subdireccion

Divisional de Examen de Signos Distintives "B y Subdireccidn Divisional de Servicios Legales

Registrales e Indiczciones Geopraficas).

§.21. Entrega la documentacibn al drea correspondients.

Referencia

PMO1.1.5.

PMO1.1.8.

FMO1.1.3,

PMOL.1.1.

PMCL.1.4.

PMO5.1.1.

PMO5.2.1.

Examen de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales

Recepcidn y tramite de los escritos de oposicion a
solicitudes de registro o publicacion de Marcas, Avisos y
Nombres Comerciales, asi como de los escritos de
manifestaciones de los solicitantes.

Examen de fondo de Marcas, Awisos y Mombres

Comerciales con Oposicion,
Declaracidn de Proteccidn de una Denominaclién de Origen

Autorizacién de uso de una Denominacion de Origen e
Inscripcién de Convenios de Corresponsabilidad

Renovacion de Marcas, Avisas y Mombres Comerciales

Toma de nota de: declaracidn de uso de marcas; cambio
de ubicacian del establecimientd comercial, nuevo
domicilio para oir y recibir notificaciones; camblo de

domicilio del titular; modificacian del régimen juridico del
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Procedimiento | PM03.1.1 | Recepcion y captura de promociones,

Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

citudar,

PMOS.2.2. Franquicias, licencias de wso, transmision de derechos,

cambic de nombre del titidar, cancelacion voluntaria,
acreditacibn de personalidad y limitacion de productos,

PMO6.2.1. Cumplimientos de ejecutoria
Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

5.22. Genera el reporte de promociones y del concentrado, con base en las refadones de cierre de
mes generadas via el 5IGMAR.

5.23. Archiva los reportes.
5.24. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
£.25, Revisay rubrica el reporte de "Marcas en cifras”,
6. Relacion de formas y/o formatos

= [MPI-O0-002 (anexo 2),
# IMPI-00-003 (anexo 3).
& IMPI-00-004 Canexa 4],
e [MPI-00-00% (anexa 5,
» IMPI-00-006 (anexo &),
= IMPI-00-007 (anexo 7).
« IMPI-00-008 (anexo 8).
o MM2(5) (anexo 11}

Fin del procedimiento
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Procedimiento | PM03.11 | Recepcion y captura de promociones.

Elabord Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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! Préstamo de los expedientes a |os usuarios externos en |a sala
Procedimiento | PMO4.1.1 | do consulta del Archivo de Marcas.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cusvas

PMO04.1 Consulta del archivo de signos distintivos.

PMO4.1.1 Préstamo de los expedientes a los usuarios externos en la sala de

consulta del Archivo de Marcas.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en [a materia en lo relativo al orden y resguardo de los
documentos relativos a los servicios gue presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de

Marcas,
2. Paolitica

Prestar oportunamente los expedientes solicitados por los vsuarios externos en la sala de consulta del

Archivo de Marcas de la Direccion Divisional de Marcas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, a la Subdireccion

Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a |a Direccion Divisional de Marcas.
4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, utilizar, aplicar v

actualizar este procedimiento,

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

caordinar y supervisar este procedimiento,

4.3 Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas |a aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi como cualguier cambio o madificacion del mismo.
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s Préstamo de los expedientes a los usuarios externos en la sala
Procedimiento | PMO4.1.1 | 4e consulta del Archive de Marcas.

Elaboré Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.4. Es responsabibdad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologlas de la

Infarmacion mantener en optimas condiciones de operacidn el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Procedimiento
Interesado
5.1. Acudea |3 sala de consulta de [a Coordinacian Departamental de Archiva de Marcas.
5.2, Coloca sus pertenencias en la zona de resguardo.
5.3. Solicita el expediente.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

54, Werifica que el interesado ingrese a |a sala de consulta sin portafolios, mochila, o cualguier otro
accesorio en el que el interesado pudiera extraer el expediente de la misma.

5.5 Entrega el formato de "Solicitud de Préstame” (anexo 10) al interesado v lo orienta para su
llenada,

Interesado

5.6, Recbe el formato v lo requisita,

2.7, Entrega el formato requisitada al personal responsable.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Redbe el formato reguisitado.

5.9, Verifica en ol médulo de archivo del 3IGMAR el area en la que s encuentra el expediente.
El expediente no se encuentra en el anaguel

§.10. Informa al interesado sobre la imposibilidad del préstamo del expediente para su consulta y, en
caso de que el interesado manifieste su interés en realizar la consulta posteriormente, se
solicita el expediente al drea donde se encuentra,

/F
L {_’j‘
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Préstamo de los expedientes a los usuarios externos en la sala
rocedimiento | PMO4.L.1 | 4e copsulta del Archivo de Marcas,

=

Elaboro Pedro Damian Alarcon Romero Aprabd Eliseo Montiel Cuevas

El expediente se encuentra en el anaquel

£.11. Verifica que €l expediente se encuentre integrade correctamente, de ng estarie, procede con la

integracion y cosido del mismo, en su caso,
5.12. Solicita al interesado una dentificacibn oficial vigente, previa a la entrega del expediente.
Interesado

513 Proporciona su identificacion oficial vigente al personal responsable de [a Coordinacidn
Departamental de Archivo de Marcas,

Coordinacion Departamental de Archive de Marcas

5.14. Entrega el expediente al solictante.
Interesado

5.15. Recibe ef expediente y realiza la consulta enla sala.

5.16. Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,
Coordinacian Departamental de Archivo de Marcas

517 Recibe el expediente y revisa que sea el mismo y que esté en las mismas candiciones en que se
prestd.

5.18. Devuelve la identificacion oficial vigente al interesado.

5.19. Elabora al cierre del dia el reporte de los expedientes, en el cual anota |a cantidad de boletas y
expedientes atendidos,

5.20. Entrega al Coordinador Departamental para su conocimienta.
5.21. Archiva el expediente en los anaqueles.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

5.22. Genera el reporte del préstamo de expedientes en |2 sala y del concentrado mensualmente,
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Procedimiento | PMO4.1.1 | 4o cansulta del Archivo de Marcas.
Elabord Pedro Damién Alarcbn Romero Aprobd Elisen Montiel Cuevas

623 informa al Subdirector Divisional y a la Direccién Divisional de Marcas.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.24. Revisay rubrica 2l reporte de "Marcas en afras”.

6. Relacidn de formas y/o formatos

&  Farmato de "Solicitud de Préstama” (anexa 9.

Fin del procedimiento
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Procedimiento

PMO4.1.1

Préstama de los expadientes a los usuarios externos en la sala

de consulta del Archivo de Marcas.

Elabord

Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobd

Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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A Archivo de expedientes procedentes de las areas de las
Procedimiento PM04.1.2 Direcciones Divisionales.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisen Montiel Cuevas

PMO04.1 Consulta del archivo de signhos distintivos.

PM04.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas de las Direcciones

Divisionales.

1. Objetivo

Asegurar o cumplimienta de la normatividad en |la materia en lo relative al orden y resguardo de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de

Marcas,
2. Politica

Archivar los expedientes enviados por los usuarios internos de las dreas de las Direcciones Divisionales, al
Archivo de Marcas del Instituto, incluso los prestados en la sala de consulta,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicano de |a Propiedad

Industrial que solicitan los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del Instituto,
4. Responsabilidades

41. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, utilizar, aplicar v
actualizar este procedimiento.

42, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Admindstrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento,

43. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi coma cualguier cambio o madificacion del mismo.

rd I-'. /
e /
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Archivo de expedientes procedentes de las dreas de las
Procedimiento | PMO4.1.2 | pjrecciones Divisionales,

Elabora Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.4, Esresponsabilidad directa y excusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de |2
Infermacién mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMARY,

5. Detalle del Procedimiento
Areas de las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
6.1. Entreganios expedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.2. Recibe la relacidén verificando que todos los expedientes estén fisicamente conforme a la

misma,
5.3, Firma de recepcion y entrega el acuse al drea correspondiente.
54. Recibe electrinicamente en el mbdule de archivo del SIGMAR,
6.5. Elabora el reporte anotando fecha y nimero de la relacion y cantidad de expedientes recibidos.
5.6 Archiva los expedientes y las relaciones.
5.7. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Genera el reporte de los expedientes recibidos provenientes de las areas y del concentrada

mensualmentae,
£.9. Informa al Subdirector Divisional y a la Direccidn Divisional de Marcas.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.10. Rewvisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”,
6. Relacion de formas y/o formatos

« Mo aplica.
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: Archivo de expedientes procedentes de las dreas de las
Frocedimienta | PMO4.1.2 | pirecciones Divisionales.
Elabora Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo

Eliseo Montiel Cuevas

Fin del procedimiento

7. Diagrama de

Flujo
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; Préstamo de expedientes a las dreas de las Direcciones
Procedimiento | PMO04.1.3 | pivisionales.

Elaboré Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO04.1 Consulta del archivo de signos distintivos.

PMO04.1.3 Préstamo de expedientes a las areas de las Direcciones Divisionales.
1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo al orden y resguardo de los
documentos relatives a los servicios que presta el Instituto correspandientes a fa Direccidn Divisional de
Marcas.

2. Politica

Prestar los expedientes resguardados en el Archivo de Marcas a los usuarios internos de las dreas de las
Direcciones Divisionales del Instituto, incluso en la sala de consulta.

3. Alcance

Este procedimientoe es aplicable a las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial que solicitan los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del Instituto.

4. Responsabilidades

4,1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, utllizar, aplicar y
actualizar este procedimiento.

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coardinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revisidn y supervisidn de
este procedimiento, asi como cualquier cambio e medificacidn del mismo.

4.4, Esresponsabilidad directa y exclusiva de |la Direccion Divisional de Sistermas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptirmas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR),
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Préestamo de expedientes a las areas de las Direcciones
Frocedimiento | PMO4.1.3 | pivisionales. -

Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5. Detalle del Procedimiento
Usuarios internos de las dreas de las Direcciones Divisionales del Instituto
8.1, Acuden a la Coordinacién Departarmental de Archivo de Marcas,
5.2, Solicitan el expediente que requieren.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
B.3. Verifica en el modulo de archivo del SIGMAR el drea en la que se encuentra el expediente.
El expediente no se encuentra en el anaquel
5.4, Solicita e expediente al area donde se encuentra para su préstamo posterior.
El expediente se encuentra en el anagquel

5.5. Verifica que el expedi=nte se encuentre integradoe correctamente, de no estarlo procede con la

integracion y cosido del mismo, en su casao,
5.6. Transfiere electrdnicamente en el mddulo de archive del SIGMAR y genera la relacidn,
5.7. Entrega el expediente.
Usuarios internos de las dreas de las direcciones divisionales del Instituto
5.8. Verifican el expediente que se les entrega.

5.9. Firman de recibido la relacién original y entregan el acuse a la Coordinacidn Departamental de
Archivo de Marcas.

5.10. Reciben electronicamente e expediente en el médulo de archivo del SIGMAR.
Coordinacion Departamental de Archivos de Marcas

5.11. Recibe larelacion firmada,

5.12. Devuelve la copia de la relacion al interesado.

5.13. Detalla las relaciones anotando fecha, nimero de relacion y cantidad de expedientes pres/t?us

fi
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Procedimiento

PMO4.1.3 Divisionales.

Préstamo de expedientes a |as areas de las Direcciones

Elabord

Pedro Damian Alarcon Romero

Aprobd

Eliseo Montiel Cuevas

514, Archiva las relaciones,

5.15. Informa al Coardinador Departamental,

Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

5.16. Genera el reporte de préstamo de expedientes a las dreas y del concentrade mensualmente,

5.17. Informa al Subdirector Divistonal y a la Direccidn Divisional de Marcas.

Subdireccidon Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.18. Revisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”,

6. Relacion de formas y/o formatos.

= Noaplica.

Fin del procedimiento

Pagina 176 de 344




IMDLISTHES

Manual de Procedimientos de la
Direccion Divisional de Marcas

1/2017
e, Préstamo de expedientes a las adreas de las Direcciones
Procedimiento | PMO4.1.3 | pivisionales,
Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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Procedimierto | PMoa.2.1 | Blisqueda de anterioridades.

Elabard Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO04.2 Recepcion y tramite de busqueda de anterioridades

fonéticas y figurativas.

PM04.2.1 Busqueda de anterioridades.

1. Objetive

Asegurar €l cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relative a los servicios que presta el
Instituto de bisqueda de posibles anterloridades fonéticas y/o figurativas, correspondientes a la Direccidn
Divisional de Marcas.

2. Paolitica

PI'ﬂFIﬂI"E|L'II"IEI.I' al solicitante un reporte de posibles anteriorndades fondticas o ligurativas,

3. Alcance

Este procedimienta es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos y
a la Subdireccidn Divisional de Desarrollo de Sistemas de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepadn y Control de Documentos

utilizar, aplicar v actualizar este procedimiento,

42 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

coordinar v supervisar este procedimienta,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisidn y supervision de

este procedimiento, asi como cualquier cambio o madificacion del misma.
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Procedimiento | PMo4.2.1 | Bisqueda de anterioridades.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romera Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.4,

Es responsabilidad directa y exclusiva de fa Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptimas condiciones de operacidn el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (3IGMARY,

5. Detalle del Procedimiento

Interesado

a1

Presenta un escrito libre de solicitud de bisqueda de anterioridades fonéticas y/o figurativas en
dos tantos, anexands el formato de ingresos correspondiente.

Coordinacion Departamental de Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Encargado de bisquedas de anterioridades

5.2. Recdbe y revisa los ejemplares de la solicitud bisgueda de anterioridades Cescrito lbre), asl
como el formato de ingresos correspondientes.

6.3 Realiza las anotaciones que procedan,

54. Ingresa el tipa de bisqueda (fonética, figurativa o mixta) y la clase correspondiente a la
Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas (Clasificacidn
de Miza) al médulo de precaptura del Sisterma Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR), asi
como el ndmero de folia del farmato de ingresos.

6.5 Genera las etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales incluyen,
fecha y hora de recepcidn.

5.8, Adhiere las etiquetas a los ejemplares de |a solicitud blsqueda de anterioridades, asl como al
formate de ingresos.

5.7. Entrega al interesado como acuse de recilbo un ejemplar de la solicitud de biasgqueda de
anteriandades,

Interesado
£8. Recibe la documentacian.

/)
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Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

Coordinacion Departamental de Recepridn y Control de Documentos
Encargado de blisquedas de anterioridades

£.9. Separa las solicitudes por tipe de bdsqueda (fonética y figurativa o mixta).
La bisqueda es figurativa o mixta

5.10. Entrega las solicliudes de blsqueda de anterioridades figurativas o mixtas al personal

encargado de escaneo de documentos (escanen de etiquetas),
Referencia STIO3.6, Escaneo de documentos
Referencia PRADA 2T, Estudio figurativo
Encargado de escaneo de documentos

5.11. Entrega las solicitudes de bldsqueda comespondientes de las anterioridades figurativas o mixtas
al encargado de recepcion de basquedas de anterioridades,

Encargado de blsquedas de anterioridades

5.12. Recibe las solicitudes de bisqueda correspondientes de las anterioridades figurativas o mixtas
{continda con el paso 5.16).

Encargado de estudio figurativo

5.13. Entrega los informes de resultados figurativos generados via el madulo de busqueda figurativa
autormatizada dentro del SIGMAR, al encargado de recepeidn de bdsquedas de anterioridades.

Encargado de blisquedas de anterforidades

5.14. Recibe los Informes de resultados correspondientes a las solicitudes de blsqueda de
anterioridades figurativas o mixtas (continda con el paso 5.16)

6.15. Integra y ordena por folio las solicitudes de bidsqueda de anterloridades flgurativas o mixtas, los
informes de resultados figurativos y en su caso los informes de resultados fonéticos (continda
con ¢l paso 5.17)
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Procedimiento | PM04.2.1 | Busqueda de anterioridades,

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

La biisqueda es fonética
516, Ejecuta el proceso de bisgueda fonética en el médule de blsqueda (ventanilla) para las
solicitudes de busqueda nominativas e imprime el informe de resultados correspondiente.
Interesado
5.17. Presenta el acuse de recibo de |a solictud de bisqueda de anterioridades.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de blisquedas de anterioridades
5.18. Recibe, localiza y entrega el informe de resultados cormrespondiente.
Interesado
6.19. Recibe |la documentacidn.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de bisquedas de anterioridades
5.20. Archiva las solicitudes de biisquedas atendidas.

5.21. Elabora al cierre del dia reporte de folios atendidos de solicitudes de bisquedas, asi como del
concentrado mensualmente,

6.22. Archiva el reporte.
5.23. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos

5.24. Genera el reporte de solicitudes de blsquedas atendidas y del concentrado mensualmente al
Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5,25, Rewvisa yrubrica el reporte de "Marcas en ifras”™
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Procedimiento | PMo4.21 | Busqueda de anterioridades.

Elabord Pedro Damién Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

6. Relacion de Formas y/o formatos
s Mo aplica,
Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | PM04.2.2 | Estudio figurativo.

Elabord Pedro Damidn Alarcdn Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

PMD4.2 Recepcion y tramite de bisqueda de anterioridades
fonéticas y figurativas.

PM04.2.2 Estudio figurativo.

1. Objetivo
Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia eén lo relativo a los servicios gue presta el

Instituto de bisqueda de posibles anterioridades figurativas, correspondientes a la Direccidn Divisional de
Marcas.

2. Politica
Realizar un informe de posibles anterioridades figurativas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepeidn y Control de Documentos y

& la Subdireccidon Divisional de Desarrollo de Sistemas de Marcas.
4. Responsabilidades

41. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepeidn y Contrel de Documentos

utilizar, aplicar v actualizar este procedimiento.

42, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de
pste procedimiento, asi como cualguier camiwo o modificacion del mismo.
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Procedimiento | PM04.2.2 | Estudio figurativo.

Elaborg Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

4.4 Esresponsabilidad directa y exchusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion &l Sisterna Integral de Gestifdn de
Marcas (SIGMAR],

5. Detalle del Procedimiento
Areas de la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Referencia PMIOL1.1.4. Captura de solicitudes
PMO4.2.1. Blsqueda de anterioridades

Encargado de codificacion de stiquetas

5.1. Recibe las imagenes de las etiguetas provenlentes de las solicitudes de Signos Distintivos y
bisquedas de anterioridades figurativas via el médulo de codificacidn de Elementos Figurativos
del Sistema Integral de Gestion Marcas (SIGMAR).

52 Codifica v puarda los elementos figurativos conforme a la Clasificacitn Internacional de los
Elermentos Figurativos de las Marcas {(Clasificacion de Viena), al guardar autormaticamente el
[SIGMAR) asigna al personal encargado del estudio figurative cada etiqueta, conforme a la
Clasificacian Intermacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas (Clasificacidn
Mizral

Encargado del estudio figurativo
§.3. Recibe las imédgenes de las etiquetas en el madulo de bisqueda figurativa automatizada dentro
del SIGMAR.

54 Lanza la bisqueda de anterioridades figurativas en el mddulo de bosgueda figurativa

automatizada,

5.5. Selecciona y guarda las posibles anterioridades con base en las coincidencias por codificacion,
que en su caso presenta la blsqueda figurativa automatizada. Se genera el documento

electronice consultable & imprimible asociado al numero de expediente del gue proviene la
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Procedimiento | Pmoa.2.2 | Estudio figurativa.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobéd Elisea Maontiel Cuevas

etiqueta, o en caso al nimero de folio de entrada de las solicitudes de bisqueda de

anterloridades.
Referencia PMDL.1.5. Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales
FrdD1.1.9, Examen de fondo de Marcas, Avisos y MNombres
Comerciales con Oposicion.
PiMiD4.2.1, Baisgueda de anterioridades

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

66. Genera el reporte de estudio figurativo ¥ de codificacion de etiquetas mensualmente via el
SIGMAR,

£7. Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
58. Revisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”,
Fin del procedimiento
6. Relacidn de formas y/o formatas

= Noaplica.

9y
4
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Procedimiento | PM0D4.2.2 | Estudio figurativo,
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Procedimiento | PMO04.3.1 | Expedicion de copias simples.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisec Montiel Cuevas

PM04.3 Recuperacion, reproduccion y certificacion de documentos

de signos distintivos.

PM04.3.1 Expedicion de copias simples.

1. Objetive

Asepurar e cumplirniento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de copiado de las
constancias que obran en |os expedientes relativos a los servicios que presta e Instituto correspondientes a

la Direccién Divisional de Marcas.

2. Politica

Expedir copias simples de lo actuado en los expedientes y/o documentos en resguardo del Archivo de
Marcas en el Instituto,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departarmental de Archivo de Marcas y a la Subdireccion

Chvisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.
4. Responsahilidades

41. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, utitizar, aplicar y

actualizar este procedimiento.

42 s responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisidn v Supervision de

este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacidn del mismo.
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Procedimienta | PMo04.3.1 | Expedicion de copias simples.

tlaboro Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4.4, Esresponsabilidad directa y exclusiva de |a Direceidn Divisional de Sistermas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Procedimiento

Referencia PMOD4.1.1. Préstamo de los expedientes en la sala de consulta del

Archivo de Marcas.
Interesado
5.1. Solicita y recibe ¢l expediente, previa identificacidn.
6.2 Sefialay cuenta la documentacién que desea fotocopiar para el pago de derechos.
5.3. Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,
Coordinadian Departamental de Archivo de Marcas
o4, Recibe el expediente.

55 Verifica que el expediente que se devuelve sea el mismo y es5té en las mismas condiciones en

que 58 prasta,
5.6 Devielve la identificacidn al interesada.
8.7, Informa al interesado sobre el pago de derechos,

5.8. Requiere al interesado para que en el formato de ingresos anote el nimero de expediente o
registro que esta cubriendo con dicho pago.

Interesado

5.9 Presenta el formato de ingresos debidamente requisitada en la ventanilla de la sala de consulta
defd Archivo de Marcas.,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

5,10, Recibe y revisa el formato de ingresos,
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rocedimienta | PM04.3.1 | Expedicidn de copias simples.

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobé Eliseo Montiel Cuevas

5.11. Realiza las anotaciones que procedan.
512 Ingresa & tipo de promacidn, asi como 2l ndmera de folio del formato de ingresos.

513, Genera la etiqueta con chdiga de barras correspondiente via SIGMAR, la cual ineluye falio, fecha
y hora de recepcidn.

5.14. Adhiere la etigueta al formato de ingresos.

5.15. Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con el pago exhibido en el formato de ingresos.
La cantidad pagada no es correcta

5.16. Solicita al promovente el pago complementario de |as hojas a fotocopiar.
La cantidad pagada es correcta

5.17. Procede al fotocopiado de la documentacidn requerida.

5.18. Solicita al interesado el acuse de recibo en el formato de ingresos, indicando la recepcion de las

copias simples, nombre, fecha, y finma.
Interesado
5.19, Acusade recibo en el formato de ingresos conforme a lo indicado.
§.20. Entrega el acuse a la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas,
Coardinacién Departamental de Archivo de Marcas

£.21. Recbe el acuse de recibo en el formato de ingresos, donde se indica la recepcidn de las copias

simples, nombre, fecha, y firma del interesado.
§.22. Entrega las copias al solicitante.
Interesado
523, Recibe las copias,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
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Procedimiente | PMo04.3.1 | Expedicion de copias simples.

Elabord Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.24. Relaciona los formatos de ingresos, especificando ndmero de expediente o registro y cantidad
de copias.

5.25. Archiva las relaciones.
5.26. Inferma al Coordinador Departamental

Coardinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.27. Genera el reporte de copias simples entregadas v del concentrado mensuabmente al Subdirectaor

Divisional.

Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

£.28. Revisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”.
6. Relacion de formas y/o formatos
= Formate de ingresos.

Fin del procedimiento
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Procedimiento | PM04.3.2 | Expedicion de copias certificadas.

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Elisea Montiel Cuevas

PMO04.3 Recuperacion, reproduccion y certificacion de documentos

de signos distintivos.

PMO04.3.2 Expedicion de copias certificadas.

1. Objetivo

Asegurar €l cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de copiado de las
constancias que obran an los expedientes relativos a los servicios que presta el Instituto commespondientes a
la Direccién Divisional de Marcas.

2. Paolitica

Expedir copias certificadas de lo actuado en los expedientes y/o documentos en resguardo del Archiva de
Marcas en el Instituto.

3. Alcance

Este procedimienta es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archive de Marcas y a la Subdireceldn
Divisional de Precesamiento Administrative de Marcas,

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordirador Departamental de Archivo de Marcas utilizar, aplicar v
actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprabacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi come cualquier cambio o modificacién del mismao.

o

=
-

Pagina 193 de 344




lh"\-llli I|l|||:-I'-ﬂ!.l_:\-i|1|.|'.|1._I-*~.'||E'- nirEECiﬁn Di"u"iEimal 'dE' Marcaﬁ
: -'IHI !-'! | il.I1-1I

I M P I ;“F’jﬁ Manual de Procedimientos de la
"

1/2017

Procedirmienta | PMo04.32 | Expedicion de copias certificadas.
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4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistermas y Tecnologias de la

Infermacidn mantensr en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestign de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Procedimiento

Iinteresado

Referencia PMO4.1.1. Prestamo de los expedientes en la sala de consulta del

Archivo de Marcas.
5.1. GSolicita y recibe el expediente, previa identificacion.
52 Senala y cuenta el ndmero de copias necesarias. !
653. Entrega el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
54, Recibe el expediente,

55 Verlfica que el expediente que se devuelve Sea el mismo y esté en las mismas condiciones én
que se prestd,

66. Regresalaidentificacion al interesada.
57. Informaal interesado sobre el pago de derechos.

58. Requiere al interesado para que en el formato de ingresos anote el expediente que estad
cubriendo con dicho pago.

Interesado

59 Presenta la solicitud de expedicion de copias certificadas (escrito libre), v el formato de

ingresos debidamente requisitado, en la ventanilla de la sala de consulta del Archivo de Marcas,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Encargado de copias certificadas
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Procedimienta | PMo4.3.2 | Expedicion de copias certificadas.
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5.10. Recibey revisa el escrito de peticion de copias certificadas y el formato de ingresos.
5.11. Realiza las anotaciones que procedan.
5.12. Ingresa el tipo de promodian, asi como el ndmero de folio del formato de ingresos.

5.13. Genera las etiquetas con codigos de barras correspondientes via SIGMAR, |as cuales incluyen
falio, fecha y hora de recepridn.

5.14. Adhiere las etiquetas al escrito de peticion de copias certificadas y al formato de ingresos.

6.15. Cuenta las hojas a fotocopiar ¥ compara con el pago exhibido en el formato de ingresos,
La cantidad pagada no es correcta

5.16. Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar.
La cantidad pagada es correcta

B.17. Procede al fotocopados de la documentacion requerida,

2.18. Sella y folia cada una de las coplas.

5.19. Imprime al reverso de las copias el sello de certificaciin.

5.20. Entrega al Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, 1as copias y el escrito de peticion
de copias certificadas, asi como el formato de ingresos correspandiente.

Caordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.21. Recibe la documentacion.
5.22. Verifica que la documentacion y el pago correspondiente sean correctos,
5.23. Firma la certificacidn de las coplas.

.24, Entrega las copiaz certificadas, & escrito de peticion, asi como el formato de mgresos
correspondiente al encargado de copias certificadas.

Encargado de Copias Certificadas
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Procedimiento | PM04.3.2 | Expedicidn de copias certificadas.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

528 Recibe la documentacan,

5.26. Entrega las copias certificadas al interesada.
Interesado

§.27. Reclbe las copias certificadas y acusa de recibo en el escrito de peticién de las mismas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Encargado de Copias Certificadas

5.28. Recibe el escrito de peticidn de capias certificadas con acuse de recibo, asi como el farmato de

ingresos correspandiente.
Encargado de Copias Certificadas
5.29. Relaciona las solicitudes de copias certificadas entregadas.
§5.30. Archiva las relaciones.
531, Informa al Coordinador Departamental.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.32. Genera el reporte de copias certificadas y del concentrado mensualmente.
5.33. Informa al Subdirector Divisional y a la Direccidn Divisional de Marcas.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.34. Revisa y rubrica el reparte de "Marcas en cifras”.
6. Relacion de forma y formatos
= Formato de ingresas.

Fin del procedimiento
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Procedimiento | PMo4.41 | Area de informacion.

Elabora Pedra Damian Alarcon Remero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO04.4 Atencion al piblico y seguimiento administrativo en signos
distintivos.

PM04.4.1 Area de informacion.

1. Objetivo

Proporcionar |a orientacién al usuario externo respecto al registro o publicacion de Signos Distintivos, los
formatos necesarios para su presentacion, asi como proporcionar la informacion relativa al estado que
guarda su tramite de registro o publicacion, esto mediante el ndmero corespondiente del expediente o
registro de interés y. auxiliar en la canalizacién a diversas areas del Instituto, cuando asl se requiera con

base en la informacién proporcionada por e interesada.

2. Palitica

Proporcionar la orientacidn al usuario externo respecto al registro o publicacién de Signos Distintivos, los
formatos necesarios para su presentacidn, asi como proporcionar la informaciéon respecto al estado que
guarda su tramite de registro o publicadon de Signos Distintivos u otras figuras juridicas relacionadas con

los mismos.

3. Alcance

Este procedimiento s aplicable a la Direccién de Marcas y al area de informacion instaurada para tal efecto.
4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrativo de Marcas

utilizar, aplicar, actualizar, coordinar y supervisar este procedimiento.

4,2, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisidn y supervision de
este procedimiento, asi como cualquier cambio o maodificacidn del misma.
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5. Procedimiento
Interesado
51. Acude al area de informacion.
6.2, Solicita la informacidn af persanal responsable del drea.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
Encargados del Area de Informacion

5.3, Recben al interesado y conforme a las necesidades del mismo, determinan los servicias que

este Instituto podria proparcionarle.
a) Interesado
5.4, Solicita orlentacidn respecto al registro o publicacidn de Signos Distintivos.
Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
Encargados del Area de Informacion
§.5. Brindan la asesorfa especifica sobre el registro o publicacidn de Signos Distintivos.

56. Orientany aclaran las dudas del interesado en el ambito de su competencia hasta satisfacer sus
expectativas, todo ello dentro del marco legal aplicable.

5.7. Invitan al interesado a utilizar el equipo informitico destinado al llenado de solicitudes de
registro o publicacion de Signos Distintivos, a la realizacion de las blisquedas fonéticas v a la
obtencién del formato de ingresos correspondiente, ofreciéndole asesoria técnica al respecto
(pasaal 5.12).

b)Y Interesado

58. Solicita informacion sobre el estatus de un expediente o registro de Signos Distintivos o de
otras figuras juridicas relacionadas con los mismos,

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas 5
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Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

Encargados del Area de Informacion
5.9, Consultan en el Sistema Integral de Gestién de marcas y le dan el estatus del mismo, .

6.10. Segin el estatus del expediente o registro se be aclaran las dudas al interesade en el ambito de
sU competencia y con base en la legislacion correspondiente, sobre los servicios que se prestan

en la Direccidn Divisional de Marcas.

5.11. Orientan vy aclaran las dudas del interesads en el Ambitode su competencia hasta satisfacer sus
expectativas, todo ello dentro del marco legal aplicable o, en su caso, ze le canaliza a la

Direccion Divisional correspondiente.
Interesado

6.12. Se retira del drea de orientacion e informacidn hasta que han guedado resueltas todas sus
dudas,

6. Relacion de formas y/o formatos
= Moaplica

Fin del procedimiento
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Pracadimiento PMOS.1.1 Renovacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Elabord José Alberto Monjards Osorio Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

PMO5.1 Recepcion y tramite de renovaciones de signos distintivos.

PMO05.1.1 Renovacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

8. Objetivo

Tramitar y, en 5U Caso, emitir las declaratorias de proteccion a las denominaciones de origen, autarizar el
use da las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacién y, las demas que
le otorga esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones relativas a Signos Distintivos {(Marcas, Avisos y

Nombres Comerciales), asi como las renovaciones de éstos; para el reconocimiento y conservacion de |os
derechos de propisdad industrial.

9. Palitica

Decidir sobre el otorgamienta de [as solicitudes de renovacion de registros de marcas, avisos comerciales y
publicacitn de nombres comerciales, asi coma de |as promociones para subsanar requisitos refatives a estas
solicitudes, conforme ala Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demas disposiciones relativas.

10. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordmacion Departamental de Archivo de Marcas, Coordinacion
Departamental de Recepcién y Control de Documentos, Coordinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas y, a la Coordinacidn Departamental de Conservacidn

de Derachos.
11. Responsabilidades

11.1. Es responsabilidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas y del Coordinador Departamental de Conservacitin de

Derechas, utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

-I‘I
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Procedimiento | PMoOS.L.1 | Renovacion de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales.

Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobd Elisea Maontiel Cuevas

11.2, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacian, revision y supervision de
este procedimiento, asi comao cualquier cambio o modificacion del mismao.

11.3. Es responsabilidad directa y exdusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Imformacidn mantener en dptimas condiciones de operacidn el Sistema Integral de Gestién de
Marcas (SIGMAR).

12, Detalle del Procedimiento
Interesado

12.1. Presenta en |a ventanilla de recepeidn de la Coordinacidn Departamental de Recepeifn y
Control de Documentos, solicitudes IMPI-00-002 (anexo 2) y sus anexos, asi como las

promociones relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes,
Coordinacion Departamental de Recepcion y Contral de Documentos
Referencia PM03.1.1. Recepcion y captura de Promaciones
Coordinacién Departamental

12.2. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema integral de Gestitn de Marcas |as
solicitudes, promaciones y sus anexos con [ relacion comespondiente, emitida por la
Coordinacion Departamental de Recepcidn v Contral de Dotumentos.

12.3. El personal a cargo verifica que |as solicitudes y promociones correspondan a [a refacion emitida

por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentas.

12.4. [l personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema integral de Gestidn de Marcas las

solicitudes, promociones ¥ SUs anexos para su estudio, a quién sea designado.

12.5. El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestidn de Marcas las solicitudes, promocones y sus anexos.

oy
-
-
1)
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Elabord losé Alberta Monjaras Osorio Aproba Eliseo Montiel Cuevas

12.6. El personal designado para el estudio verifica |2 informacion respecto de las soficitudes y
promociones, con los datos contenidos en el SIGMAR para establecer la continuacion de su

estudio.

Mo corresponde la informacion

12.7. El personal designado para e estudio solicita el expediente respectivo a la Coordinacién
Departarnental de Archivo de Marcas para su analisis,

Coordinacion Departamental de Archive de Marcas

12.8. Recibe la solicitud de préstamo de expediente v lo tuma a la Coordinacion Departamental.
Referencia PMO4.1.3, Préstamao de expedientes 2 1a areas
Coordinacién Departamental

12.9. El personal designado para & estudio recibe el expediente respectiva, revisa los datos y
actualiza los mismos en el SIGMAR (en su caso),

5i corresponde la informacion

12.10.El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y documentos
anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de 3 Propiedad Industrial, su
Reglamento y, demas disposiciones relativas.

Mo cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demas

disposiciones relativas

12.11.El personal designado para e estudio asigna el dictarmen de oficio de reguisitos para gue ef
interesado cumpla la salicitud.

12.12 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su relacian,

12.13.E| personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena los oficios con las solicitudes y
promaciones, confarme a su relacion,

i
,-'"r o
.r_.' .___.-Il'
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Procedimienta |  PMos.1.1 | Renovacidn de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales.

Elaboré José Alberto Monjards Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

12.14.El personal designado para el estudio turna los oficios, solicitudes, promociones, anexos v su
relacidn, 2l Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno y firma.

Mo otorga el visto bueno

12.15.E1 Coordinador Departamental o Supervisor devuelve al personal designado para su

analisis nuevamente,

12.16.El personal designado para el estudio corrige ef dictamen, imprime el oficio y lo devuelve al

para visto bueno y firma,
5i otorga el visto bueno

12.17.El Coordinador Departamental o Supervisor firma ¢ oficio correspondiente y devuelve al
personal designado para el estudio los oficios. solicitudes, promociones, anexos vy su relacidn,

12.18.El personal designado para el estudio imprime |a relacidn para entrega de los oficios, verifica
en ella los ndmeros de folio, registra, asuntos, tipo de dictamen y nombre del examinador y se
envia a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Contral de docurmentos para

notificacion del interesada.
Referencia PMDE.1.1. Gestidn de correspondencia

12.19.E1 personal designado turna el escrito de solicitud y anexos a la Coordinacidn Departamental

de Archivo de Marcas.
Referencia PMOG.1.2, Inegracion de documentos & su expediente
Interesado
12.20.Recibe el oficio.
Mo cumple con el requerimiento
12.21.5e tiene por abandonada su solicitud.

Si cumple con el requerimiento 2
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Procedimienta | PMOS.L.1 | Renovacidn de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales,

Elabord José Alberto Maonjaras Osorio Aprobo Elisea Montiel Cuevas

(Continda en el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y
demas disposiciones relativas
12.22 F| personal designade para el estudio modifica, actualiza o agrega informacion en el Sistema
Integral de Gestidn de Marcas y asigna el dictamen favorable.

12.23.E| personal designade para el estudio imprime los oficios correspondientes con su reladion.

12.24.E| personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena los oficios con |as solicitudes v
promociones, conforme a su refacidn,

12.25.E| personal designado para el estudio turna los oficios, solicitudes, promaciones, anexos y su
relacidn, al Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno y firma.

Mo otorga el visto bueno

12.26.E| Coordinador Departamental o Supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente,

12.27.El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el aficia y o devualve al
Coordinador Departamental para su visto bueno y firma.

Si otorga el visto bueno

12,28 El Coordinador Departamental o Supervisor firma el oficio correspondiente v devuelve al

personal designada para el estudio los oficios, solicitudes, promociones, anexos y su reladan.

12.29.tl personal designado para el estudio imprime la refacion para entrega de los oficios, verifica

en ella los nimeres de folio, registro, asuntos, tipo de dictamen y nombre del examinador.

Referencia FiviDa, 1.1, Gestion de correspondencia

Fagina 205 de 344



IMPI r;f::‘:a Manual de Pracedimientos de la

IS T HTLE R B I AC "-H i i visi
Ty sicine. o _."..1. Direccion ﬂw;s:jna;cle Marcas
1 1

I | WAl

Procedimienta | PMO5.1.1 | Renovacidn de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Elabord José Alberto Monjards Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

12.30.El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas
escrito de solicitud y anexas a 12 Coordinacion Departamental de Archiva de Marcas.

Referancia PMO6.1.2. Integracion de documentas a su expediente
Interesado
12.21.Recibe e oficio.
13. Relacion de formas y/o formatos
s IMPI-00-002 [anexo 2}

Fin del procedimiento
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PMO05.2 Tramite de promociones para Inscripciones y tomas de nota
signos distintivos.

PMO05.2.1 Toma de nota de: declaracion de uso de marcas; cambio de ubicacion
del establecimiento comercial; nuevo domicilio para oir y recibir notificaciones;

cambio de domicilio del titular; modificacion del régimen juridico del titular.

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir [as declaratorias de proteccidn a las denominaciones de origen, autorizar &
uso de las misrmas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion y. las demas que
le otorga esta Ley, su Reglamento y demas disposiciones refativas a Signos Distintivas (Marcas, Avisos y
Mombres Comerciales), asi como las renovaciones de éstos; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Decidir sobre |a anotacitn de tas solicitudes de declaraciones de uso de marcas: cambio de ubicacidn del
establecimiento camerclak nuevo domicilio para air y recibir notificaciones; cambio de domicilio del titular y
maodificacién del régimen juridico del titular de Signes Distintives (Marcas, Avisos y Nombres Comerciales),
asi como de las promociones para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la
Propiedad Industrial, su Reglamentao y, demas disposiciones relativas,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacien Departamental de Archiva de Marcas, Coordinacidn
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos, Coordinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas v, a la Coordinacién Departamental de Conservacidn

#

de Derachos. ¥

[t
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4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas v del Coordinador Departamental de Canservacion de
Derachos, utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento,

4.2, [Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas |la aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi como cualguier cambio o madificacion del misma.

4.3, Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccign Divisional de Sistemas y Tecnologias de |a
Informacidn mantener en aptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestién de
Marcas (SIGMARY.

n

. Detalle del Procedimiento
Interesado

5.4. Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacidn Departamental de Recepeidn y
Control de Documentos, las solicitudes y sus anexos, asi como las promociones relativas a

subsanar reguisitos de estas solicitudes.
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Referencia P03 1.1, Recepcion y captura de Fromociones

5.2 E personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos y relacidn correspondiente a la
Coordinacion Departamental.

Coordinacion Departamental

5.3. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas
las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion correspondiente, emitida por la

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos.

54, El personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a la relacidn

i

emnitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos,
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5.5 Elpersonal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestidn de Marcas las

solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién sea designado.

5.6. El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema integral de
Gestion de Marcas |as solicitudes, promociones y sus anexos.

57. El personal designade para &l estudio verifica la informacian respecto de las soficitudes v
promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestion de Marcas para

establecer la continuacion de su estudio.
Mo corresponde la informacion

5.8. El personal designado para e estudio solicita e expediente respectivo a la Coordinadidn
Departamental de Archivo de Marcas para su analisls,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
5.8, Recibelasclicitud de préstamo de sxpediente y la turna a la Coardinacidn Departamental.
Referenciz PMO4,1,3, Préstamo de expedientes a la dreas
Coordinacion Departamental

5.10. El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa los datos v

actualiza los mismos en el Sistema Integral de Gestidgn de Marcas (en su casa).
Si corresponde la informacion

5.11. El personal designade para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y documantos
anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad industrial, su
Reglamento v, demds disposiciones relativas.

Mo cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demas
disposiciones relativas
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512 El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos para que el

interesado cumpla la selicitud.

513, El personal designadoe para el estedio imprime los oficios correspondientes con su relacidn,

5.14. El persenal designado para &l estudio revisa, rubrica y ordena los oficios con las solicitudes y

promociones, conforme a su relacion,

515, El persenal designado para & estudio turna los ofidos, solicitudes, promaciones, anexos y su

relacion, al Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno.

Mo otorga el visto bueno

516, F| Coordinador Departamental o Supervisor devuelve al personal designado para su

analisis nuevamente.

517. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el ofidio, lo devuelve al
Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno,

Si otorga el visto bueno

618 El Coordinador Departamental o Supervisor firma el oficio carrespondiente y devuelve al

personal designada (oficios, solicitudes, promociones, anexaos y su relacidn).

5.19. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficlos. verifica

en ella los nimeros de folio, registro, asuntos, tipo de dictamen, nombre del examinador.

520, El personal designado turna el oficio firmado a la Coordinacion Departamental de Recapeidn

y Control de Documentos para notificacion al interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia

PMOB6.1.1.

Gestidn de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente y mediante & Sisterma Integral de Gestion de Marcas
esCrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archive de Marcas,
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Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PMO6.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesade

522, Recibe el oficio,
No cumple con el requerimiento

5,23 Se tiene por abandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
(Continda con el paso 5.1.)

Cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, dermds
disposiciones relativas

5,24, El personal designade para el estudia madifica, actualiza a agrega infarmacidn en el Sistema
Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen favorable,

5.25. El personal designade para el estudio imprime los oficios correspondientes con su relacidn,

5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena los oficios con las solicitudes y

promociones, conforme a su refacidn.

5.27. El personal designado para el estudio turna los oficios, solicitudes, promociongs, anexos y su
relacidn, al Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno

Mo otorga el visto bucno

528 El Coordinador Departomentol o Supervisor devoelve al personal designade para su

analisis nusvamente,

5.20. Fl personal designado para ef estudio corrige ol dictamen, imprime el oficia v o devuelve al
Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno.
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Si otorga el visto bueno

5.30. El Coardinador Departamental o Supervisor firma el oficio correspondiente y devuelve al

personal designado para el estudio los oficios, solicitudes, promociones, anexos y su relackin.

5.31. El personal designado para el estudio Imgrime la relacion para entrega de los oficios, venfica

en ella los ndmeros de folio, registro, asuntos, tpo de dictamen y nombre del examinador.

5.32. El personal designade turna el oficio firmado a la Coordinacidn Departamental de Recep<ion
y Control de Documentos para notificacion del interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia DS, 1.1. Gestitn de correspondencia

5.23. El personal designado tumna fisicamente y mediante al Sistema Integral de Gestidn de Marcas
el escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PMO&.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.34. Recibe el oficia.
&. Relacion de formas y/o formatos

= IMPI-00-005 (anexo 5).
o [MPIOO-006 (anexo 6,

Fin del procedimiento

#1
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7. Diagrama de Flujo

PRADCEDRMENTD DS T-OMGA DE MIOTA [E: BECLARASOMEY BE S0 BE ARG SAVSTY DE DI AN D LA FAR REL0 ELT,00 B IRTS COMERE LA - Mol DRG0
PUE, FLEGIE IR M 0T IFRCLAC 00 % (LM (D DCERODLNG ECL TTSLAR: MOTENCACION OEL REGIEN JURITCD: DEL TALAR.

Pagina 214 de 344




I M P I f;‘:—"":‘*ﬂ Manual de Procedimientos de la

| II:':I';Il:_Iz;EI:EF:- im{:jl: a -—":‘, D]rE‘C{Iﬁln Divisional de MIH.IT:ES
1/2017

Franguicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio
Procedimiento | PM05.2.2 | de nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de
personalidad y imitacion de productos.

Elabord José Alberto Monjaras Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO05.2 Tramite de promociones para Inscripciones y tomas de nota

signos distintivos,

PMO05.2.2 Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio de
nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de personalidad y

limitacion de productos.

1. Objetive

Tramitar y, €n su case, emitir las declaratorias de proteccién a las denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacidn vy, las demds que
le otorga esta Ley, su Reglamento y demds disposiciones relativas a Signos Distintivos (Marcas, Avisos y
Mombres Comerciales), asi coma las renovaciones de éstos; para €l reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Decidir sobre 12 inscripcidn de las solicitudes de inscripcidn de franquicias, Bcencias de uso, transmision de
derechaos, cambio de nombre de titulares, cancelacion voluntaria de registros, acreditacion de personalidad
de apoderados o representantes y limitacion de productos o servicios a los que se aplica el registro o
publicacidn de nombres comerciales, en su caso; asi como promociones para subsanar requisitos relatives a
estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento vy, demas disposiciones

relativas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departamental de Archivoe de Marcas, Coordinacién
Departarmental de Recepcién v Control de Documentos, Coordinaciones Departamentales de Examen,
Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas v, a la Coordinacidn Departamental de Conservacidn
de Derechos.
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Jasé Alberto Monjaras Osorio Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

4. Responsabilidades

4.1,

4.2

4.3

Es responsabilidad de los Coordinadores Departamentales de Examen, del Coordinador
Departamental de Resoluciones Juridicas y del Coordinader Departamental de Conservacion de
Derechos, utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas |la aprobacion, revision y supervision de
este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del misma.

Es responsabifidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacidn mantener en dptimas condiciones de dperacidn el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).

E. Detalle del Procedimiento

Interesado

2.1,

Presenta en la ventaniia de recepcidn de la Coordinacidn Departamental de Recepddn v
Control de Documentos, las solicitudes v sus anexos, asi como las promociones relativas a
subsanar los requisitos de estas solictudes.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMO3.1.1. Recepcitn y captura de Promociones

9.2

El personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos y relacion correspondiente a la
Coordinacién Departamental.

Coordinacién Departamental

2.4

5.4,

El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas
las solicitudes, promociones v sus anexos con la relacidn correspondiente, emitida por la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentaos.

El personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a la relacidn

al

emitida por la Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.
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55. Elpersonal a earge turna fisicamente y mediante el Sisterma Integral de Gestion de Marcas las
solicitudes, promaciones ¥ sus anexos para su estudio, a quién sea designado,

56. [l personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestiin de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos,

57. El personal designado para el estudio verifica ka informacion respecto de las solicitudes y
promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas para
establecer [a continuacion de su estudia,

Mo corresponde la informacion

68. [l personal designado para el estudio solicita el expediente respectiva a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas para su analisis,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
58. Recibe la solicitud de préstama de expediente y lo tuma a la Coordinacion Departamental.
Referencia PM04.1.3, Préstamo de expedientes a la areas
Coordinacion Departamental

510 | personal designado para | estudio recibe el expediente respectivo, revisa los datos y

actualiza los mismos en el Sistemna Integral de Gestion de Marcas (en su casa).
Si corresponde la informacion

5.11. tl personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y documentos
anexos cumpan con los requisitos que establece la Ley de la Propledad Industrial, su
Reglamento y, demas disposicionss relativas.

No cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demas
disposiciones relativas.

i
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5.12. El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos para que el
interesado cumpla fa solicitud,

5.13. El personal designado para el estudio imprirme los oficios correspondientes con su relacidn.

5.14. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena los oficios con [as solicitudes y

promociones, conforme a su relacién,

5.15. El personal designado para el estudio turna los oficios, solidtudes, promociones, anexos y su

relacitn, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

Mo otorga el visto bueno

5.16. El Coordinador Departamental o Supervisor devuelve al personal designado para su
anélisis nuevamente.

517, El personal designado para & estudio corrige el dictamen, imprime &l oficio. lo devuelve al
Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno.

Si otorga el visto bueno

5.18. El Coordinador Departamental o Supervisor firma el oficio correspondiente y devuelve al

personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su relacion),

5.19. El personal designado para el estudio imprime la relacién para entrega de los oficios, verifica

en ella los nimeros de folio, registro, asuntos, tipo de dictamen, nombre del examinador,

5.20. El personal designado turna el oficio firmado a la Coordinacién Departamental de Recepcidn
y Control de Documentos para notificacion del interesado,

Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentos
Referencia PMO&.1.1. Gestion de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas
el escrite de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Wil
Pl

Pagina 218 de 344




IMPIl == Manual de Procedimientos de la
IMETITUTC MTEICAR ! -:.-"-1 Direccitn Divisional de Marcas

LA PR LR

ENEINTHIA L

1/2017

i)

Franquicias, licencias de uso, transmisién de derechos, cambio
rocedimiento | PMO05.2.2 |de nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de
personalidad y limitacion de productos.

Elabora José Alberto Monjaras Osorio Aprobo Elisea Montiel Cuevas

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PMOe. 1.2, Integracién de documentos a su expediente

Interesado

522. Recibe el oficlo.
Mo cumple con el requerimiento

5.23. 5e tiene por abandonada la solicitud,
Si cumple con el reguerimiento
(Continda en el paso 5.1.)

Cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y demas

disposiciones relativas.

5.24. El personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega informacidn en el istema
Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen favorable.

5.25. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su relacion,

5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las solicitudes y

promaciones, confarme a su relacion.

6.27. El personal designado para el estudio turna los oficios, solicitedes, promociones, anexos y su
relacidn, al Coordinador Departamental o Supervisor para visto bueno.

No otorga el visto bueno

5.28. El Coordinador Departamental o Supervisor dovoelve al personal designade para su
andlisis nuevamente,

5.29. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio v lo devuelve al
Coordinador Departamental o Supervisor para su visto bueno.

Vi
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Franquicias, licencias de uso, transmisién de derechos, cambio
Procedimiento | PMo05.2.2 | de nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de
personalidad y limitacidn de productos,

Elabord Jasé Alberto Monjards Osorio Aprobd Elisea Maontiel Cuevas

Si otorga el visto bueno

5.30. £l Coordinador Departamental o Supervisor firma el oficio correspondiente v devuelve zl
personal designado para el estudio los oficios, solicitudes, promociones, anexos v su relacian,

5.31. El personal designado para el estudio imprime |a relacién para entrega de los oficios, verifica

en ella los ndmeros de fiolio, registro, asuntos, tipe de dictamen y nombre del examinador,

532, El personal designado turna el oficio firmado a 12 Coordinacidn Departamental de Recapcion

y Control de Documentos para notificacidn al interesado.
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
Referencia PMO6.1.1. Gestidn de correspondencia

5.33. [l personal designado turna fisicamente y mediante ¢l Sisterna Integral de Gestion de Marcas
escrito de solicitud v anexos a la Coardinacion Departamental de Archivo de Marcas

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia FMDE.1.2, Integracion de documentos a su expediente
Interesado
§.34. Recibe el oficio,
6. Relacion de Formas y/o formatos
= IMPI-D0-003 (anexo 3).
=  IMPI-D0-004 (anexo 4).

Fin del procedimiento
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Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio
Procedimiente | PMos.2.2 | de nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de
personalidad y limitacion de productos.

Elabord Jose Alberto Monjaras Osorio Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | PMO0e6.1.1 | Gestidn de correspandencia.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisec Montiel Cuevas

PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PM06.1.1 Gestion de correspondencia.

1. Objetivo

Asegurar € cumplimien{:u de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion, captura,
distribucidn, publicacién y entrega de los documentas relativos a los servicios relativos a Signos Distintivos

que presta el Instituto correspondientes a la Direccion Divisional de Marcas.
2. Politica

Recepcion de documentos relatives a [as devoluciones de correa consistentes en resoluciones o

comunicados emitidos por las areas de la Direccion Divisional de Marcas para su gestion
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todas las dreas de la Direccidn Divisional de Marcas que emiten

resoluciones o comunicadas.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcign y Control de Documentos
utilizar. aplicar y actuzlizar este procedimiento.

4.2 Ez responsabilidad del Subdirector Divisional de Precesamienta Adminstrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3, [Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revisidn y supervisidn de

este procedimiento, asl como cualguier cambio o modificacién del mismo.

T
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Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobb Eliseo Montiel Cuevas

4.4. Esresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divislonal de Sistemas y Tecnologias de la
informacion mantener en optimas condiciones de operacian el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMARY.

5. Detalle del Procedimiento
Areas de la Direccidn Divisional de Marcas

5.1, Entregan las devoluciones de correo, Consistentes en resolucionses o comunicados emitidos para
notificarse, debidamente relacionados a la Coerdinacion Departamental de Recepcidn v Contral
de Documentos.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la recepcion
52 Recibe y revisa la documentacion conforme a las relaciones de transferencias,

53. Reclbe electrbnlcamente via el Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), y acusa de

recibo en 1a relacion correspondiente,
Areas de la Direccion Divisional de Marcas
54. Recibenel acuse de recibo.
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentaos
Encargado de la recepcion

55. Sefala en la parte posterior de los titulos de registro v ordenes de publicacion, en su caso, el

nombre del apoderado conforme a las relaciones de transferencia peneradas via SIGMAR.
56. Entrega la documentacion al personal encargado de la clasificacion de documentos.
Encargado de la dasificacion de documentos

57. Recibe |la documentacion.

Wi

Fdgina 223 de 344




IMPI

L=
(o>

Manual de Procedimientos de la
Direccidn Divisional de Marcas

Ih'\.lll:ll:.lll l\.ll:-l:zll:l;\i:':i ::IF;II': .
Procedimiento | PMoe.1.1 | Gestion de correspondencia.
Elabard Pedra Damian Alarcdn Romero Aprobd Elisea Montiel Cuevas

58 Clasifica la documentacidn para su entrega al drea correspondiente, de acuerdo al tipo de

notificaciin conforme 2 las salicitudes de notificacién.

5.9. Entregala documentacion al encargado de envio de correspondencia.

Referencia PMO6.1.4, Envio de correspondendia

Encargado de la clasificacion de documentos

§.10. Entrega la documentacion al encargado de notificacion de documentos.

Referencia PMOSE, 1.5, Motificacidn de daocumentos

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Dacumentos

811, Monitorea via el SIGMAR la atencidn a los documentos,

6. Relacion de formas y/o formatos

# Mo aplica

Fin del procedimiento
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Elabord Pedro Damian Alarcdn Romera Aprobd Eliseo Montiel Cuevas
7. Diagrama de

Flujo
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PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PMO06.1.2 Integracion de documentos a su expediente.

1. Objetivo

Asegurar ¢l cumplirmiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucidn y resguardo de los
documentos relativos a los serviclos que presta el Instituto correspondientes a la Direccion Divisional de

Marcas.

2. Politica

Integrar los documentos a los expedientes de Signes Distintivos con el fin de mantenerles actualizadas v en

resguarde del Archivo de Marcas del Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Divisional de Marcas, asi como, a todas las Direcciones

Divisionales que reciben o emiten documentos a integrarse al Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, E= responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas utilizar, aplicar v

actualizar este procedimiento.

42, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrativa de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

esre procedimients, asi como cualguier cambio o modificacion del mismo,

)
4
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Procedimienta | PMo06.1.2 | Integracion de documentos a su expediente.

Elabord Pedra Damian Alarcdn Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

44. Esresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas v Tecnologias de la
informaciin mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMARY.

5. Detalle del Procedimiento

Areas de la Direccidn Divisional de Marcas, asi comao todas las Direcciones Divisionales que
reciben o emiten documentos a los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas

51. Entregan la documentacién con la relacion correspondiente para su archive en la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
52, Recibe |a documentacian.

53. Entrega el acruse de recibo, en su caso, recibe electrénicamente via el méadula de archive del
Sistema integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

&4, Anotaen el control Iz fecha, tipo v cantidad de los documentos recibidos.

55 Localiza los expedientes de Signos Distintivos en los anagqueles, excepto cuando ef expediente
se encuentre prestado a alguna de las dreas.

58. Integra la documentacibn.

57. Cuando se trata de promociones o devoluciones de coreo que réqguieren la atencion por parte

de las dreas, los expedientes se turnan a las mismas.
Referencia PMOL.1.5, Examen de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales

PRADL.1.9, Examen de Fondo de Marcas, Awvisos y MNombres

Comerciales con Oposicién

PMOZ.1.1. Declaracion de Proteccion de una Denominacion de Origen
PMOZ.1.2. Autorizacion de uso de una Denominacion de Origen e
.',-'“.r-"
ML
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inscripeidn de Convenios de Corresponsabilidad

PMO5.1.1. Renovacién de Marcas, Avisos v Nombres Comerciales

PMOS.2.1. Toma de nota de: declaracién de use de marcas; cambio
de ubicacién del establecimienta comercial; nueva
domicilic para oir y recbir notificaciones; cambio de
domicilio del titular, modificacion del régimen junidico del
titular

FMO5.2.2. Franquicias, Bcendias de uso, transmision de derechos,
cambio de nombre del titular, cancelacian voeluntaria,
acreditacidn de persanalidad y limitacion de productos

PMO&.1.4 Motificacion de documentos.

FMO6.2.1. Cumplimientos de ejecutoria

5.8, Registra en el control, el tipo v cantidad de los documentos integrados.

5.9,  Archiva los expedientes completos.

510, Relaciona la cantidad de documentos integrados,

511, Archiva las relaciones.

512, Informa al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

513, Genera el reporte de los documentos inteégrados v del concentrada mensualmente,

£14. Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

5.15, Revisay rubrica el reporte de “Marcas en cifras”,
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Procedimiento | PMOs6.L.2 | Integracidn de documentos a su expediente.

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

6. Relacidn de formas y/o formatos
«  Moaplica,

Fin del procedimiento
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Procedimiento | PMOs.1.2 | Integracion de documentos a su expediente.
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7. Diagrama de Flujo
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