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Presentacion

El presente Manual de Procedimientos ha side desarrollado con |2 finalidad de poner a disposicion del lector,
la descripcion detallada de las actividades desempefadas en la Direccidn Divisional de Marcas de
conformidad a las funciones encomendadas y establedidas en los articulos 13 del Reglamento del Institute
Mexicano de [a Propiedad Industrial, 17 del Estatuto Organico del propio Instituto v &° de su Acuerdo
Crelegatorio de Facultades.

Con objeto de facilitar |a compresién de las actividades desempefiadas en esta Unidad Administrativa,
dentro del presente documento se ejemplifica graficamente cada uno de los procedimientos expuestos,
esto mediante diagramas de flujo, los cuales muestran la sucesion de las operaciones realizadas de forma
precisa, mostrando las Unidades Administrativas que intervienen en cada operacion descrita, precisando su
responsabilidad y participacidn; asimisma, el documento contiene de manera clara y precisa la informacion
basica referente al funcionamiento de la propia Direccidn, por lo gue constituye una herramienta que

facilitara las labores de auditoria, evaluacion, control intermo v vigilancia

Como se podra apreciar en &l catilogo de Procesos, la informacidon contenida ha sido erganizada paor los
respectives procesas y procedimientos, incuyendo para cada uno de ellos los Objetivas, Politicas, Alcances,
Responsabilidades y lo que se obtiene de cada una de las actividades que se efectian.

Cabe destacar que el Manual de Procedimicntos estarda sujeto a revisiones continuas, mismas que
garantizaran su contenido, adecuandolo de conformidad a las reformas de las gue pueda ser objeto la

normativa aplicable, asi como por las propias necesidades def Instituto Mexicano de la Propledad Industrial.
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,

Articulos 28 v B9 fraccidn XV,

D.OLF, B=l1-1917F,

Refarma (s0lo e citan las reformas de log artlcubas conducentes): DUOF. 24-X1-1923, 20-Vll-1928, 10-li-
1944, 21-X-196868, 22-X-1986&, O8-X-1974, 17-X[-1982, 28-X1I-1982, 03--1983, 10Q-VI-1987, 11-V-
1988, 20-VII-1993, 213-VHI-1993, 25-X-1993, 31-XII-1%94, 02-1-1995, O5-IV-1004, 12-8-2007, 10-Vi-
2011, 09-MIN-2012, 11-VI-2013, 20-X11-2013, 07-1-2014, 10-[1-2014, 27-V-2015y 29-1-2016,

TRATADOS

Convenio que establece la Organizacidn Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.O.F. B-VII-1975.
Reforma: DO, B=W=-2007,

Tratado de Malrobi sobre la Proteccidn del Simbolo Olimpico
DOGF, 2-VI-1985.

Convenio de Paris para la Proteccidn de la Propiedad Industrial.
DOF.27-Vil-1976.

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes,
D.OF, 31-Xil-1994
Refarmas: D.OF. 27-1V-2004 y 21-1X-2004.

Reglamento del Tratado de Cooperacidn en Materia de Patentes.

DOF, 31-X11-1994,

Refarmas: D.OF, 27-V-2004, 28-1V-2004, 19-V-2004, 30-IV-2004, B8-V|-2004, 21-1X-2004, 26-|X-20053,
7-I-2008, 3-VI-2003, 28-1X-2011 y 27-VI-2014.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro Intemacional, del
31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 y madificado el 28 de septiembre de
1979,

DO F, 23-1-2001,

Reglamento del Arreglo de Lishoa relative a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro
Intermacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 v modificado el 28
de septiembre de 1973,

Q.OF, 23-11-2001,

Acuerdo de Viena por el que se Establece una Clasificacion Internacional de los Elementos Figurativos de las
Marcas establecido en Viena ¢l 12 de junio de 1973 y Enmendade €l 1% de actubre de 1985,
D.OF. 23-1-2001, F
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Arreglo de Estrasburgo Relative a la Clasificacion Internacional de Patentes del 24 de marzo de 1971 y
Enmendado el 28 de septiembrede 1979,
D.0.F. 23-11-2001.

Arreglo de Locarmo que Establece una Clasificadion Internacional para los Dibujos v Modelos Industriales
firmado en Locarno el B de octubre de 1968 y Enmendado el 28 de septiembre de 1979,
DO, 23-111-2001.

Tratado de Budapest sobre el Reconocméento Internacional del Depbsite de Microorganismos 2 los Fines
del Frocedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el 2B de abril de 1977 y Enmendado el
26 de septiembre de 1980,

D.OF. 10-V-2001.

Reglamento del Tratada de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depdsite de
Microorganismas a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el 28 de
abril de 1377 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980,

D.O.F. 10-1¥-2001.

Arreglo de Niza relativo a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las
Marcas del 15 de junio de 1957, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 19467 v en Ginebra el 13 de mayo
de 1877 v Modificado el 28 de septiembre de 1979,

D.O.F. 10-1V-2001.

Frotocolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relative al Registro Internacional de Marcas, adoptado en
Madrid el 27 de junio de 1985, madificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de noviembre de 2007.
D.O.F. 8-11-2013.

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.OF. 24-1-1975.

Convencion Internacional sobre la Proteccdn de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los Productores de
Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion
DOF 271964,

Convenio para la Proteccidn de log Productares de Fonogramas contra la Reproduccidn Mo Autorizada de
sus Fonogramas,
DOF. 8-1-1974.

Convenio sobre |a Distribucion de Sefales Portadoras de Programas Transmitidas por Satélites.
DOF, 27-¥-19746.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
D.OF, 9-VIII-1991.

Tratado de ia OMP1 50bre Derecho de Autor,
D.OF. 15-ll-2002.
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Tratado de la DMP| sobre Interpretacion o Ejecucibn y Fonogramas.
DOF. 27-V-2002.

Conwvencidn Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
D.OF. 24-X-1947,

Convencion Universal sobre Derechos de Autor,
DOF. 6=\I=1957.

Convencion sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
DOF 23-IN-1984,

Conwvenio Intermacional para la Proteccion de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciernbre de 1961,
revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 19732 v el 23 de octubre de 1978,
DOF 20-V-1998,

Protocolo de Magoya sobre Acceso a los Recursos Genédticos v Participacidon Justa y Equitativa en los
Beneficios que se Deriven de su Utilizacion al Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, adoptado en Magoya el
veintinueye de octubre de dos mil diez.

O F 10-x-2014

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratadao de Libre Comercio de América del Morte entre Canada, Estados Unidas y México (TLCAN),
Sexta Parte, Capitulo XVl Propiedad Intelectual.
D.OF. 20-XI1-1993,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica de Colombia

{Antes Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres G3 (Integrado por México, Colombia y Venezuela
G3)

Capitulo XVl Propiedad Intelectual.

DOF. B--1995,

Reformas: DO 17-X1-2006

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v la Repiblica de Chile.
Quintz Parte; Propiedad Intelectual,
DOF 28-V11-1999,

Tratadeo de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v el Estado de |srael.
Articulo 7-05 ¥ Anexo 2-05.
D.OF. 28-V1-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v los Estados de la Asociacién Europea de
Libre Comercio.

Capitulo VL.
DAOF. 29-V1-2001.

Vi

o)
Lo
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Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y |a Repdblica Oriental del Uruguay.
Capltulo XV.
DUOLF, 14-VII-2004.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanas v las Replblicas de Costa Rica. El Salvador,
Guatemala, Honduras y Nicaragua

Capitulo XV Propiedad Intelectual.

DO 31-VIN-2012.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos v la Replblica de Panamd, fiernado en la
ciudad de Panama el tres de abril de dos il catorce.

Capltubo 15 Propiedad Intelectual.

D OUF. 28-Y-2015.

ACUERDOS DE COOPERACION ECONOMICA RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL.

Aruerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad intelectual relacionados con el Comercio
CADPIC),

Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacidn Mundial del Comercio,

D.O.F, 30-XB-1994,

Reforma: D.O.F. O7-11-2017.

Acuerdo Comercial entre los Estados Linidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
Articulo 8.
D.OF, 31-VIN-1951.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repdblica Francesa.
Articulo octavo,
DOF 16-VIl-1954.

Tratado de Comercio entre el Gobierno de los Estades Unidos Mexicanos v el Goblerno del Reino de Grecia.
Articulo DL
D.OF, 30-Xi-1964.

Acuerdo de Ceoperackdn Econdmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Espafia
Articulo VI 3,
D.OF. 5=-VI-1978.

Acuerdo entre México y la Unidn Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccitn de las
denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

DO.F 21-VIE1927,

Reformas: D.OF 21-Vi-2004 (Anexo 1} y DB-I1-2005 (Anexo 2).

Acuerdo Intering sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos, por una parte y [a Comunidad Europea, por la otra.

Articulo 6.
=
i
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D.OF, 31-VIll-L99 8.

Acuerdo de Asociacion Economica, Concertacion Politica y Cooperacién entre los Estados Unidos Mexicanos
y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titulo V Propiedad Intelectual

D.OF, 26-VI-2000,

Acuerdo de Cooperacion Economica y Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y &
Gobierno de la Repldblica de Turguia.

Articulo Il

DOF, 8-¥I-2001,

Acuerdn sobre Agricultura entre los Estados Unidas Mexicanas y el Reino de Noruega.
APENDICE L.
D.OF. 29-V.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
APEMDICE IL
D.OF. 29-¥.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repdblica de Islandia
APENDICE IL
D.OF, 28-IX-2001.

Acuerdo para el Fortalecimienta de 12 Asociacidn Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el Japén.
Articulo 73,
QUOF, 31-0-2005,

Acuerdo de Comercio y Cooperacion Economica entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanas y el
Gobierno de Ucrania,

Articulo 5.

DOF. 6=V-2005.

Acuerdo de Complementacion Econdmica Mo. 66 celebrado entre los Estados Linidos Mexicanos y el Estado
Plurinacional de Bolivia,

Anexo al articulo 3-12.

DOF. 7-V1-2010.

Acuerdo de Integracian Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repidblica del Peri.
Capitudo V.
OO, 30-1-2013,

TRATADOS DE AMISTAD
Tratado de Amistad, Comercio y Mavegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y [a Repdblica del

Ecuador.
Articulo |,
J
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D.OF. 2-1-1891.

Tratado de Amistad, Comercic y Mavegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Replblica
Dominicana,

Articulo 2.

D.OF. 7=¥Ill-1891.

LEYES

Ley de la Propiedad Industrial.

CLOF, 3F-WI-1991,

Reformas v adiciones: D.OF 02-VII-1994, 25-X-19%9&, 26-XI-1997, 17-V-1999, 26-1-2004, 16-VI-2005,
25-1-2006, 0e-V-2008, 06-1-2010, 18-VI-2010, 28-VI-2010, 27--2012, 9-I¥-2012, 01-VI-201s, 13-li-
2018 v 18-V-2018.

Ley Federal del Derecho de Autor.

D.OF, 24-XI-1996,

Reformas y adiciones: DLOF 19-V-1997, 23-VII-2003, 27--2012, 10-VI-2013, 14-YII-2014, 17-1l-2015,
13-1-2016 yO1-¥I-2018.

Ley Aduanera.

D.0.F 15-XI-1995.

Reformas y adiciones: D.OF, 15-XII-1995, 30-XI-1996, 31-XIl- 1998, 04-1-1999, 31-XIl- 2000, 01--2002,
25-¥l- 2002, 30-XI1-2002, 23-1-2006, 02-l-2006, 27--2012, 9-IV-2012, 9-XlI-2013, 01-VI-2018 y 25-VI-
2018.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
DO 25-X-1994.
Refarmas v adiclones: D.0.F 9-4v-2012,

Ley Federal del Trabajo.

DOF HV-1970.

Reformas y adiciones: DOF, 24-IY-1972, 9--1974, 30-I¥-1974, I3-XII-1974, 24-XII-1974, 31-X|-1974,
FHA-1975, 31-MI-1975, 2-VI-15768, 30-XI-1977, 2E-V-1978, 4-1-1%80, 20-X-1980, 7--1982, 22-X-
1982, 31-X1-1982, 30-XI-1983, 13--1986, 22-XI-1987, 21-1-1988, 23-1-1998, 17-[-2006, 9-IV-2013,
12-Y-2015, 30-V-2018 Yy 22-WI-2013.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del articulo 123
Constitucional.

D0F, 28-XI-F1963.

Reformas y adiciones: DLOLF. 20-1-1967, 28-X11-1972, 23-KII-1974, 31-XII-1974, 31-XII-1975, 23-X-1978,
29-XI-1978, 31-XI-1979, 15-1-1980, 21-11-1983, 12--1984, 31-XI-1984, 22-X|I-1987, 23-1-1998, 3-V-
2006, 02-1¥-2014 y 22-VI-2018.

Ley Organica de [a Administracién Publica Federal.
D.OF, 29-X1-1976.

(7N
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Reformas y adiciones: D.OF Fe de erratas 02-1-1977, 08=XI1-1978, 31-XHl-1980, 04-1-1982, 29-Xi-19812,
30-XI-1983, Fe de erratas 18-IV-1984, 21-1-1985, 26-XII-1985, 14-V-1986, 24-X1I-1986, 04-1-1989, 22-
VI-1991, 21-1-1992, 25-V-1992,-23-XII-1993, 28-XI-1994, 19-XI-1995, 15-V-1996, Aclaraclén 16-V-
1996, 24-XI-1996, 04-X1l-1997, Adaracion 11-lI-1998, 04--1999, 18-V-1999, 30-X}-2000, 13-/1-2002,
25-1-2003, 10-IV-2003, 21-¥-2003, 10-VI-2005, 08-XB-2005, 24-IV-2006, 04-V-2006, 02-VI-2006 01-
X-2007, 28-1-2008, 17-¥I-2009, 15-XI-2011, 9-IV-2012, 14-V1-2012, 27-XII-2012, 2-1-2013, 15-Xli-
2013, 26-X1-2013,18-YII-2016, 19-XiI-2016, 19-V-2017, 09-I-2018, 24-1¥-2018 y 15-V|-2018.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

D.OF, 14-Y-19286,

Reformas v adiciones: D.OF, 24-V1I-1992, 24-X11-1995, 23-1-1993, 04-1-2001, 04-Y1-2002, 21-V-1003,
02-VI-2006, 21-VII-2006, 2E-XI-2008, 9-1¥-2012 14-VI-2014, 11-VIll-2014, 18-X[-2015y 15-¥I-2013.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.OF, 18-Vil-20185.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pdblicos.

DOF 31-XI-1982,

Reformas y adiciones: D.OF. 11--1991; 14-1-1991; 21-VI-1992; 22-VIl-1992; 10-1-1294; 26-V-1995, 12-
HI-1995; 24-XI-1996; 04-XIF1997; 31-XI-2000; 13-0-2002; 13-VI-2003; 09-0V-2012; 24-X11-2013; 24-
N-2018 v 18-YI-2014.

Ley Federal para la Administracidn y Enajenacidn de Bienes del Sector POblico.
D.OF. 19-X11-2002.
Reformas y Adiciones: D.OF. 23-11-2005 y 9-4v-2012,

Ley de Tesoreria de la Federacidn,
D.OF. 30-X1-2015.

Ley de Planeacion.

0.0F, 541983,

Reformas y Adiciones: D.OF, 23-V-2002, 10-V-2003, 13-VI-2003, 20-V|-2011, 27--2012; 09-IV-2012;
06-v-2015, 28-Xi-201& y 16-1-2018.

Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria.

0.0F, 30-11-2008,

Reformas y Adiciones: D.OF. 27-X11-2006, 1-X-2007, 13-X[I-2008, 31-XII-2008, 19-}-2012, 09-V-2012,
24-1-2014, 11-VII-2014, 18-X1-2015 y 30-XI-2015.

Ley Federal de Derechos,

DOF, 31-XI-1981,

Reformas v Adiciones: D.OF. 21-V-1282, 31-XII-1982, 28-11-1284, 30-XII-1283, 04-Ill-1985, 31-Xi-1584,
24-1-1986, 31-X1-1985, 31-XI-1986, 31-XI-1987, 17-1-1989, 31-XI-1988, 28-XlI-1989, 256-X1-1990,
20-K1-1991, 18-XII-1992, 26-VII-1923, 03-XI-1993, 29-X1I-1993, 02-VII-19%4, 04--1995, 28-XI-1924,
15-XN-19%5, 10-V-19945, 30-KI-1996, Z9-KI-1997, 12-V-1599, 31-X¥I-1998, 31-X/-159%, 31-X0-2000,
01--2002, 04-YI-2002, 30-X1I-2002, 31-XiI-2003, 03-V-2004, 1%-XI-2004, 01-XI-2004, 04-l-2005, 13-
V-2005, 21-XlI-2005, 21-X[I-2005, 03-1-2006, 27-XN-2006, 27-XI-2006, 01-X-2007, 24-XIl-2007, 2E-1-

W
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2008, 13-XI-2008, 13-X1-2008, 26-XII-2008, 05-VI|-2009, 27-X|-2009, 27-X1-2009; 28-X-2009, 15-Vi-
2010, 18-XI-2010, 18-XI-2010, 31-X1I-2010, 12-XI-2011, 15-X1-2011, 14-VI-2012, 29-X/I-2011, 09-IV-
2012, 28-XI-2012, 11-X-2013, 13-VI-2014, 11-VII-2014, 30-X11-2014, 18-X|-2015, 23-XI-2015, O7-
Al-2016, 23=-X1-2016 y 22-XlI-2017.

Ley del Instituto de Seguridad v Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
DOF 31--2007F.
Reformas y Adiciones: D.OF, 27-V-2011, 318-M-2012, 02-1V-2014, 12-X-2015, 24-l1-2016 y 22-VI-2018.

Ley del Impuesta al Valor Agregado.
DO 29-XII-1978.

Reformas y adiciones: DUOF. 31-XI-1979, 30-XI-1980. 31-XIi-1%81, 15-IV-1982, 304¥-1982, 31-Xi-
1982, 30-XI-1983, 28--1984, 31-XB-1984, 04-01-1985, J1-XiI-1985, 24-1-1986, 30-IV-1986, 22-V-
1986, 31-XM-19846, 31-XI-19B7, 31-XIl=-1988, 171989, Z28-XlI-1989, 26-X1-19%90, 21-XI-1991, 20-VIl-
1992, 03-XB-1993, 29-XI-1993, 28-XII-1994, 04--1995, 27-l-1995, 15-XIl-1995, 30-Xll-1926, 15-V-
1997, 29-XI-1997, 31-XII-1998, 31-XII-1999, 31-XII-2000, 12--2002, 05-VI-2002, 30-X1-2002, 20-)-
2003, 31-X8-2003, 01-XI-2004, 07-VI-2005, 28-VI-2005, 08-X1-2005, 23-X1-2008, 22-VI-2006, 28-VI-
2006, 18-V1I-200&, 01-X-2007, 07-XI-200%, 11-XII-2013 v 30-XI-2018&,

Ley del Servicio de Administracian Tributaria,
D.0O.F. 15-XI-1995,
Reformas y Adiciones: D.O.F, 4-1-1999, 12-VI-2003, 5-¥-2009, 9-1V-2012 y 17-XII-2015.

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Piblico.

D.0.F. 4=]-2000.

Reformas y Adiciones: D.0.F. 13-V|-2003, 07-Vil-2005, 21-¥IIl-2006, 20-11-2007, 5-IX-2007, 1-X-2007, 2-
VIl-2008, 28-XI1-2008, 23-1l-2009, 28-V-1009, 15-VI-2011, 16-1-2012, 11-08-2014 vy 10-XI-201 4.

Ley de Obras Pablicas y Servicios relacionados con las mismas.

D.OF. 4-1-2004.

Reformas y Adiciones: DLOF, 13-VI-2003, 7-Vil-2005, 1-X-2007, 28-X|-2008, 28-V-2009, 16--2012, 9-
N-2012, 11-08-2014 v 13-1-201 6.

Ley General de Bienes Macionales.

D.O.F, 20-V-2004,

Reformas y Adiciones: D.OF, 31-VEI-2007, 10--2012, 16-1-2012, 07-VI-2013, 17-12-2015, 01-VI-2016 v
19-1-2014.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
DO, 31-XI-2004.
Reformas vy Adiciones: D.OF. 30-1V-2009 ¥ 12-VI-2005.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo,

D.OF. 4-Vill-1994,

Reformas y Adiciones: D.OF. 24-Xil-1996, 19-V-1000, 30-V-2000, 15-12-2011, 3-V-2011, 02-V-2017 ¥
18-vV-2018.
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Ley General de Transparendia y Acceso a la Informacion Pdblica,
D.OF, 04-V-2015,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infermacidn Pablica.
DAOF 09-\V-2016.

Reformas y Adiciones: D.OF, 27-1-2017.

Ley Federal de Procedimiento Contenciosa Administrativa.

D.OF 01-XE-2005.

Reformas vy Adiciones: DLOF. 27=-X1=-2006, 23==-200%9, 12-V[-2009, 12-VI-2009, 28-1-2010, 10-X§-2010,
2B--2011, 24-Xi-2013, 13-VI-201& y 27-1-2017.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos
Mexicanos,

DOF Q2-1W-2013,

Reformas v Adiciones: DUOF, 14-07-2014, 18-KI-2015, 17-VI-2016, 1%-1-2018 v 15-VI-2018,

Ley General de Archivos.
D.OF. 15-Vi-20148.

Ley General de Mejora Regulatoria,
OLOF. 18-Y-2018,

CODIGOS

Codige de Comercio.

D.OF. 07-X al 13-XII-1889.

Reformas vy adiciones; D.OF, 27-VIIl-1932, 30-V-1233, 04-VIll-1934, 31-\Vill-1934, 31-Vll-1935, 20-M-
1943, 03-V=1945, 6=1=-1954, 04=1l-1963, 21-XI=1963, 27=-1970, 23=-XlI-1974, 31-Xll-1%74, 30-ZXN-19775,
23--1981, 27-KlI-1983, 04--1989, 02-VIl-1952, 29-X1I-1952, 22-Vll-1993, 04-[-1994, 24-V¥-1994, 23-V-
2000, 29-¥-2000, 05-VI-2000, 13-VI-2003, 29-VIIl-2003, 26-1-2008, 16-1V-2006, 06-VI-2006, 17-IV-
2008, 30-XN-2008, 02-VI-2009, 08-V1-100%, 09-VI-2009, I7-Vil-2009, 27--2011, 0&-¥[-2011, 09-VI-
2011, 19-X-2011. 14-XI-2011, 09--2012, 0%-1V-2012, 17-W-2012, 29-X1-2012, 30-XII-2013. 104-
2014, 13-Vi-2014, 26-KI-2014, 24=-¥/-2015, 07-l1-2016, O7-IW-2016, 26-XlI-2016, 25--2017, 02-V-
2017, 26-X¥I-2017 v 28-11-2018.

Codigo Fiscal de la Federacidn.

DOF, 31-XI-1981.

Reformas ¥ adiciones; 13-VI-1982, 30-1X-1982, 31-XI-1982, 2B8-XI-1983, 30-XI-1983, 28-lI-1984, 31-
Hil=-1984, D4=11-1%85, 31-XI-1285, 24=[-1984, 30-1V-19856, Z22-V-1286&, 31-XII-1986, 31-XII-1987, O5-I-
1988, 19-1-12848, 31-XIl-1988, 17-1-198%, 26-XlI-128%, 26-XB-1990, 20-XI-1%91, 20-Vll-1992, 03-Xl1-
1993, 26=-V1l=1993, 27=\ll-1953, 22-X0~1993, 29=-X1-1993, 22-¥il-1994, O01-VIll-19%4, Z8-X[l=1294, O4-i-
1595 01-Iv-19%95, 15-XI1-1995, 13-V-1995, 30-XI-199&, 29-XI-1597, 291998, 31-XI-19%8, 31-Xli-
1999, 31-X[=2000, 12-1-2002, 05-VI[-2002, 09-Vil-2002, 20--2003, 21-X[-2003, 05--2004, 0%-i-
2004, 31-XKI-2004, 25-X-2005, 01-XI-2005, 06-Iv-2006, 12-V-2006, 28-\|-2008, 18-Vil-20086, 2F=Xli-
2006, 30--2007, 01-X-2007, 01-\I-2008, 10--200%, 3I1-[0-2009, 0&6-V-2009, ﬂ#-"n"l-lﬂﬂg, O -XIl-

i
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2009, 28-X1-2009, 31-XiI-2010, 10-V-2011, 12-Xl-2011, 26-XI-2011, 05--2012, 31-XII-2012, 09-Xi-
2013, 03--2014, 14-ll-2014, O74-2015, 18-XI-2015, 124-2018, 17-V1-2016, 30-X1-2016, 27-1-2017,
16-V-2017, 13-X0-2017,01-VI-2018 y 25-VI-2018.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

D.OF 24-1-1943,

Reformas y adiciones: DUOF. 12--1988, 22-W1I-1993, 29-V-2000, 18-X0-2002, 13-VI-2003, 10-VI-2008,
30-XI-2008, 24-¥-2011. 30-VIll-2011, 16=-2012 y 09-1V-2012,

Codigo Penal Federal.

D.OF 14-VIll-1931.

Reformas y adiciones: D.OF, 31-VI1-1931, 12-I¥-1931, 12-V-1938, 10-Xi-1939, 14-/1-1940, 14-X¥-1941,
2F-MI-1941, 13-VI-1942, 24-1-1944, 10-1-1945, 08-V-1945, 17-V-1945, 2B-XI-1945, 09-|I-194&, 14-
Vil-1945, 09-I0-1948, 30--1947, 14-X[-1947, 05-1-1948, 15-1-1981, 31-V-195&, 31-XI-1952, 054
1955, 19-KlI-1984, 13-[-1965, 14-|-19&8, 20--19&67, DB-IIF1968, 24-XI-1948, 18-I-F1969, 29-V(I-1970,
L2-l-1971, OF-N-1971, 11-1-1972, 02-ViI-1974, 23-KlI-1974, 31-XI-1274, 30-¥I-1275, 26-XIl-1977,
O8-XI-1978, 05-XIl-157%, 03-1-1980, O74-1280, 30-XI-1980, 29-XI-1981, 13-4-1982, 151982, 114-
1982, 05--1983, 13--1984, 14-1-1985, 21--1985, 23-Xl-1985, 10-=[-1986, 17-X1986, 19=-X|-19HS5,
03-[=128%, 31-K=198%, 15-VII-1290, 05-1-1251, 21--1901, 24-XI-19%1, 30-X0-19%]1, 11-VWI-1992, 17-
VI-1992, 28-X=1992, 10=1-1994, 01=l1-1994, 251111994, 22-Y11=-1994, 01=VIll-1994, 13-¥=1996, 07X}
L9996, 22-XI-19%96, L3-2-19%6, 24-XI-1995, L9-V-1997, 30-X1-1997, 31-X1-1998, OB-l-199%, 17-\V-
1999, 18-%-1999, 04-l-7000, 12-¥I-2000, 01-VI-2001, 06-I1-2002, 04-XH-200Z, 1B-X[-Z0032. 12-Vi-
003, 26-N-2004, 16-VI=-2005, 23-VIl-2005, 08-1-2006, 19-V-2006, 06-V|-2006, 30-V[-2008, 27-li-
2007, 13-Iv-2007, 28-VI-2007, 27-XI-2007, 20-VI-2008, 26-VI-2008, 23--2009, 18-V-2009, 24-VI-
2009, 20-VIll-2009, 18-VI-2010, 28-VI-2010, 19-VI-2010, 30-XI-2010, 10-V-2011, 25-VW-2011, O8-VI-
2011, 24-X-2011, 09-Iv-2012, 17-W-2012, 14-VI-2012, 14-V-2012, 25--2013; 03-V-2013, O7-V1-
2013, 30-X-2013, 26-KI-2013, 14-M-2014, 23-V-3014, 03-VI-2014, 14-VII-2014, 12-ll-2015, 18-Xii-
2015, 12--2016, O7-4V-2016, 16-VI-2016, 17-vI-2016, 18-YE-2016, 27-0-2017, O7-W-2017, 19-\V1-
2017, 2212017, 23-VI-2017, 26-W-2017, 17=-X-2017, 21-B-2018, 0%-0-2018;, 01-¥|-2018, 1541~
7018 y 21-VI-2018.

Cadigo Macional de Procedimientos Penales.

D.0OF. 05-0-2014.

Reformas v adiciones: D.OF. 29-X11-2014, 12-1-2016, 17-VI-2016 y 25-06-2018.
REGLAMENTODS

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.

DOLF. 23-XI-1994,

Reformas y adiciones: D.OF. 10-IX-2002, 19-X-2003, 10-VI-2011 y 16-XI-2016,

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor,

D.OF 22-V-1998,

Reformas y adiciones: D.O.F. 14-[X-2005,

Reglamento del Instituto Mexicano de [a Propiedad Industrial,

D.OFE 14-XII-199%,
i
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Reformas v Adiclones: D.OF. 1-VI=2002, 15=Vil=2004, 258=-VIl-2004 y 7=IX=2007F y 15=-Xli-2017.

Reglamento de la Ley Federal de Yanedades Vegetales.
D.OF. 24-1X-1998,

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.OF. 26-1-1990,
Reformas v adiciones: D.OF. 7<V-1955 y 23-|-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabifidad Hacendaria.

D.OLF. 28-VI-2006.

Reformas y adiciones: DUOF. 5-1X=2007, 4=[X-200%, 5-XI-2012, 24-IW=-2014, 25-IW-2014, 31-¥-2014, 13-
YIl-2015, 30-111-2016 y 30-81-2016.

Reglamento del Codiga Fiscal de Federacitn.
DUOF, 2-1v-2014.

Reglamento de la Ley del Impuestos al Valor Agregado.
D.OF. 4-XI-20086.
Reformas y adiciones; D.O.F. 25-1X-2014.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion
D.OLF. 30-¥VI-2017.

Reglamento de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicos del Sector PObDlico
DOLF 28-¥I-2010

Reglamento de [a Ley de Obras Pablicas y Servicios refacionados con las mismas.
DuOLF. 28-VI-2010.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica Gubernamental,
D.OF. 11-¥I-2003.

DECRETOS Y ESTATUTOS

Decreto por el que se crea & Instituto Mexicano de |3 Propiedad Industrial.
DOF 10-X1-1993.

Estatuto Organico del Instituto Mexicanao de la Propiedad Industrial.

DOF 27-XIl-1999,

Refarmas v Adiclones: D.OF. 10-X-2002, 29-VI-2004, 4-VII-2004 v 13-|X-2007 v 02--2018.
ACUERDOS ADMINISTRATIVOS

Acuverdo por el que se da a conocer la tarifa por koS servicios gue presta el Instituto Mexicano de la

Propiedad Industrial,

D.0.F, 23-VII-1995,
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Reforrnas v adiclones: D.OF, 28-X1I-1995, 10-XI-1996, 2- ¥V -1997, 4 -V - 1998 23 - 1I- 1999, 11 - X -
2000, 17- X -2001, 13 =XI- 2001, 24-X11-2001, 27--2002, 14 —lll- 2002, 14-X1-2002. 4 - Il — 2003, B-X-
2003, 27-X-2004, 23-I-2005, 13-I¥-2007, 1-VI-2009, 10-VII-2009, 24-VIl-200%, 1-X-2010, 10-V-
2011, 18-1-2013, 1-XI-2013,19-X-2015, 30-XI-2015, 06-I¥-2016, 26-VII-2016, 15-X1-2016, 26-1V-
2018 y O7-VIll-2013.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores Divisionales,
Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores Departamentales y atros
subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.OF 15-XB-1999,

Reformas y adiciones: D.OF. 4. [1-2000, 29 - Vil = 2004, D.OF. 4 - VIl — 2004, 13-1X-2007 y 02-1-2018.

Acuerdo por el que se determinan la organizacidn, fundiones v circunscripeion territerial de las ofidnas
regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.OF. 7-IW-2000.

Reformas y adiciones: 28-11-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V=-2009 y 24-ll-2011.

Acuerdo por el que se delegan facultades en €l Director Divisional de Marcas, en materia-de indicaciones
geograficas,
D.CLF 03-VIl-2014.

Acuerdo por el que se da a conocer el horario de atencion al pablico en el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.
D.OF. 8-V-2014,

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacion de solicitudes ante el Instituto Mexicano de
la Propledad Industrial,

D.OF. 14-Xil-1994.

Reformas v adiciones: 22-11-1999, 14-X1-2000, 20-V|-2003, 11-VIl-2003, 18-ll-2010, 2-V-2010, 10-)-
2012, 23-VI-2012, 28-VII-2015, 28-VII-2015, 31-1-2017 y 09-VIII-2013.

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por &l Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial para el depdsito de material biolégico.
D.0O.F. 30-V-15987.

Reformas v adiciones: DOF 06-W-2018 v 11-05-2018.

Acuerdo por el que se establecen los plazos de respuesta a diversos trdmites ante el Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial,

D.OF 27-Xl-2015.

Reformas y adiciones: DUO.F, 12-1-2018 y 06-IX-2018,

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion funcionamiento y
actualizacion del listado a que se refiere e Articuio 47-bis del Reglamento de la Ley de la Propiedad
Industrial, asl como el formato de consulta sobre patentes de medicamentos alopaticos. COFEPRIS-IMPI,

D.O.F. 4-11-2005,
Reformas y adiciones: 1/-1¥-2013.
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Acuerdo por el que se establecen Lineamientas en materia de servicios electrdnicos del Instituto Mexicana
de |a Propiedad industrial, en los tramites que se indican.

D.O.F. 1818-20156.

Reformas y adiciones: D.OF. 27-X[1-2016, 25-W-2017 y 07-VIll-2018.

Acuerdo por el gue se dan a conocer los criterios de interpretacién y aplicacion de fa clasificacidn del Arregla
de Niza refativo a fa clasificacion internadional de productos y servicios para el registro de las marcas, en la
presentacion y examen de las solicitudes de signos distintivos ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

D.OF. 20-IX-1012.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencidn de solicitudes, peticianes y promaciones
presentadas conforme al Protocolo concerniente al Asreglo de Madrid relative al Registro Internacional de
Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

DOF 1212013,

Reformas y adiciones: D.OWF, 12-1-2018 y 06-1X-2018,

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion General de Proreccidn a la Denominacidn de Origen "Tequila”.
DOF13-X-1977.

Madificacion a la Declaracidn General de Proteccion de la Denominacién de Origen Tequita, publicada el 13
de octubre de 1977,
DOF 3-X1-1999,

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen
Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977.
DOF 26-V1-2000.

Dedaracidn General de Proteccidn a la Denominacian de Origen “Mezcal”,
DOF 28-KI-1904.

Resolucién por la que se modifica la Declaracién General de Proteccdn de la Denominacién de Origen
Mezcal publicada en 28 de noviermbre de 1994,
DOF 29-X1- 2001,

Medificacion a la dedaracion general de proteccion de la denominacion de Origen Mezcal, publicada el 28
de noviembre de 1594,
DOF 3-1- 2003.

Maodificacion a la declaracion general de proteccidn de la demominacion de Origen Mezcal, publicada el 28
de noviembre de 1994,
DOF 22-XKI1- 2012,

Modificacion a la declaradon general de proteccidn de la denominacion de Origen Mezcal, publicada el 28
de noviembre de 1994.
/£ 4
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DOF 02-1%- 2015,

Medificacion a la declaracion general de proteccitn de la denominacién de Origen Mezcal, publicada € 28
de noviembre de 1994,
DOF 24-XII- 2015,

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccidn de la Denominacdion de Origen
Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Apuascalientes que en la misma se indican,
DOF O8-VE-201.8.

Resolucion por la que se modifica la Decdaracién General de Proteccidn de la Denominacidn de Origen
Mezcal, para incluir a5 municipios del Estado de México que enfa misrma se indican.
DOF 08-VHl-2018,

Resolucion por la que se modifica la Dedaracién General de Proteccidn de la Denominacién de Orgen
Mezcal, para induir los municipios del Estado de Morelos que en la misma se indican,
DOF 09-Vill-2018,

Resolucon por la que se modifica la Dedaracion General de Proteccidn de la Denominacidn de Crigen
Mezcal, para incluir al municipio del Estado de Puebla que en la misma se indican.,
DOF 09-Vill-20148.

Resolucidn mediante la cual se otorga la proteccidn prevista a la denominacion de origen Olinalad, para ser
aplicada ala artesania de madera.
DOF 28-XI-1594,

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccon prevista en los articulos 157, 158 y demas aplicables de
la Ley de la Propledad Industrial a la Denorrinacion de Origen Talavera de Puebla, para ser aplicada a la
artesania de la Talavera.

DOF 17-1-1995,

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera.
DOF 11-I%-15997.

Modificaciin a la declaracidn general de proteccidn de la denominacidn de origen Talavera, publicada el 17
de marze de 1995 ywmodificada el 11 de septiembre de 1897,
DOF 16-X-2003,

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacidn de Origen Bacanora.
DOF 6-XI-2000,

Declaratoria General de Proteccidn de la Denominacién de Origen Ambar de Chiapas.
DOF 15-XI-2000.

Declaratoria General de Proteccidn a fa Denominacién de Origen Caté Veracruz.
DOF 15-%]=2000.
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Dedaracon General de Proteccion ala Denominacidn de Origen Sotol
DOF 8-\II-20032,

Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de Origen Café Chiapas,
DOF 27-VIN-2003,

Declaratoria General de Prateccitn de la Denominacin de Orlgen Charanda.
DOF 27-V1li-2003.

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco de Chiapas.
DOF 27-VIB-2003.

Declaratoria General de Proteccitn de la Denominacién de Origen Vainilla de Papantla.
DOF 5-11-20049,

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacién de Origen Chile Habanere de la Penlnsula de
Yucatan,

DOF 4-\I-2010.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de Morelos,
DOF 16-1-201 2.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Qrigen Cacao Grijalva.
DOF 29-VIE-2016.

Declaracidn General de Proteceidn de la Denominacidn de Origen Yahualica
DOF 16-11-2014,

MAMNUALES

Manual Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF, 21-1¥-2005.

Acuerdo por ¢l que s expide el Manual Administrativa de Aplicacian General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plhblico.

OLOF, O9-W1-2010,

Reformas v Adiciones: D.OF, D3-11-20185.

Acuerdo por ¢l que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacidn de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccidn.

D.Q.F, 12-\1I-2010,

Reformas v Adiciones: DLOF. 23-%-2017,

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y 3e explde e Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interma.
D.OF. Q3-XlI-201 4.

q
T
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Obras Pdblicas y
Serviclos Relacionados con las Mismas.

D.C.F. 09-VIl-2010.

Refarmas y Adiciones: D.O.F. 02-XI-2017.

Acuerdo por e que se emiteén las Disposiciones en las Materias de Recursos Humanos y del Servido
Profesional de Carrera. asi como el Manual Administrativo de Aplicacidin General en Materia de Recursos
Hurmanaos y Organizacion y ¢l Manual del Servicio Profesional de Carrera.

D.OE 12-VI-2010.

Reformas y Adiciones: D.0.F, 06-IV-2017,

Acuerdo por el gque se expide el Manual Administrative de Aplicacion General en Materia de Recursos
Financieras.

OO 15-VI-2010,

Reformas y Adiciones: DUOF. 16-V-2016.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y ervicios Generales.
D.0.F16=¥I(I-2010.

Reformas v Adiciones: 05-IV-20186,

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital Macional, en
Materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, y en la de Seguridad de la Informacidn, asi
coma establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas Materias.

D.0.F. 08-V-2014,

Reformas v Adiciones: DOF. 04-1-2016.

Acuerde gue tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Pablica Federal v su Anexo Unico.
D.0.F15-V-2017

Oficio Circular
Oficlo Circular refative al informe de separacidén v la entrega-recepcion de los servidores plblicos del

Instituto Mexicano de la Propiedad industrial que se sefalan.
DOF 03-VIl-2018.

T3 {
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Catalogo de Procesos y Procedimientos

PROCESO

Codigo
del
proceso

PMOL.1

Mombre
PfﬂtESﬂ

Recepcion v tramite de
solicitedes de Marcas
{Colectivas,
Mominativas,
Innominada,
Tridimensionales Wy
Mixtas), Mombres
comerciales y Avisos
comerciales.

PROCEDIMIENTO

del

Codigo
procedimiento

PMO1.1.1-

Nombre
procedimiento

Recepcion, captura y escaneado de
solicitudes de registro o
publicacion de Marcas, Avisos y
Mombres Comerdiales y. las demas
promociones, integracion a los
expedientilios respectivos y turno
ala Subdireccidn.

PMO11.4.-

Captura de solicitudes.

PMO1.1.5.-

Examen de Marcas, MNombres vy
Avizos Comerciales,

PMO1.1.6.-

Recepcidon de solicitudes de
Marcas, Mombres vy Avisos
Comerciales (Oficinas Regionales
del Instituta).

PMO01.1.7.-

Recepcion de solicitudes de
Marcas, Mombres v Awvisos
Comerciales (portal de pages v
servicios efectranicos {pase)).

PMO1.1.8.-

de oposicion a solicitudes de
registros o publicacion de Marcas.
Avizo y nombres Comerciales, asi
como de los  escritos de
manifestaciones de los
solicitantes.

i
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PROCESO

Codigo
del
proceso

Nombre
proceso

PROCEDIMIENTO

Codigo del
procedimiento

Mombre
procedimiento

Examen de Fondo de Marcas,

PMOL.1.9 - Avisns y Nombres Comerciales con
D posicidn.
Recepcion y examen de solicitudes
electronicas de  registro o
PMO1.1.10.- publicacidon de Marcas, Avisos y
Mombres Comerciales y, las demas
pramociones electronicas,
- . PMO2.1.1.- Declararmﬁn de Plruteccmn de
Recepcion y tramite de Denominacién de Origen.
solicitudes de
PG denominaciones de Autarizacién  de  uso  de
origen. M. 3 - Denominacion de Origen o
' Inscripcion de  Corwvenios  de
Corresponsabilidad,
Tramite de
PAO3.1 prclrnn-lr.:lanes refativas PMO3.1.1. REEE'DCIFII‘I ¥y captura de
a solicitudes de signos promociones.
distintivos.
PMO4.1.1- Préstamo de expedientes en la sala
de consulta.
Consulta del archive de Archivo de expedientes
4, 3 =T 1.2~
St signos distintivos. L2 procedentes de |as dreas.
PMO4.1.3 - Prestamo de expedientes a las

areas.
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PROCESO PROCEDIMIENTO
Codizo s
del = Mombre Codigo del Mombre
2 atierre e i
proceso procedimiento procedimiento
Proceso
Recepcitn v tramite de FM04,2.1 - Basgueda de anterioridades,
FMi04.2 hﬂsq'f&!a ne
anterioridades
FONCHESs Y MEUAINES. | pana2a- Estudia figurativa,
Recuperacion, PMD4,3.1 .- Expedicion de copias simples.
reproduccidn y
FiD4.3 certificacidn de
documentos de signos
distintivos. FMD4.3.2.- Expedicion de copias certificadas.
Atencion al pdblica v
PMO4.4 | SCEUIMIENtO PMO4.4.1 - Area de Informacién.
administrativo en
signos distintivos.
Recepcldn y trAmite de Repovacion  de  los  signos
FMO5.1 renovacienes de signos | PMO5.1.1.- distintivos (marcas, nombres y
distintivos. avisos comerciales),
Toma de nota de; declaracien de
Trémite s uso de  marcas, cambio de
AL i ubicacion .de la fabrica o
Fri0s5.2 Inscripciones y tomas | PM05.2.1.- EEI#IlFDmIEFI[D SO nue'n.ru
e fgEa signos domicilio para recibir
distintivas notificaciones; cambio de domicilio
bz del titular, modificacién  del
régimen juridico del titular.

-
y
i ]

/4
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PROCESO

Cadigo
del
proceso

Nombre
proceso

PROCEDIMIENTO

del

Codigo
procedimiento

Mombre
procedimiento

Franquicias, licencias de uwso,
transmision de derechos, cambio
de nombre del titular, cancelacidn

excepcion,

PMOS5.2.2 .- : b
voluntaria, acraditzcian de
personalidad vy limitacién  de
productos,

PMOG. 1.1 - Gestion de correspondencia,

PMOE. LT - Ln:egrﬁn de documentos a su

Atencidn vy control de pecaente,
PiiCE. 1 carrespondencia
interna ¥y externa.

PMD6.1.3 - Envio de correspondencia,

P0G, 1.4.- Metificacién de documentos.

PMMO6.2.1 - Cumplimientos de ejecutoria

Atencion y tramite de
PRADE. 2 cumplimientos de
ejecutonia,
P06, 2.2 .- Resolucidn de recursos de revishon.
Acdones  correctivas Acciones correctivas para
PRAODT X para situaciones de | PMO7.1.1.- situaciones de excepcion en los

controles,
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PROCESO

Codigo
del
proceso

PMDB.1

NMaombre
proceso

Atencion a tramites de
solicitudes
Internacionales

PROCEDIMIENTO

Codigo del
procedimiento

PMOB.1.1 .-

Nombre
procedimiento

Certificacion  de solicitudes de
Marca Internacianal

PMO8.1.2.-

Atencidn a las cartas de
irregularidades emitidas por la
Organizacion  Mundial de la
Propiedad Intelectual en las que
deba intervenir el Instituto
Mexicana de la  Propiedad
Industrial como Oficina de Origen,

PMO8.1.3.-

Examen de fondo de las solicitudes
de Marca Intemacional. Estudio
gque realiza el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial.

e
';.___“"-H‘-E"\-\.H
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Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de registro o
oy publicacion de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales v, las
Procedimiento | PMOL11 | demis promociones, integracion a los expedientillos respectivos
y turng a la Subdireccion.

Elabord Pedro Damidn Alarcén Romero Aprobd Hiseo Montiel Cuevas

PMO01.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Mombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.1.1 Recepcion, captura y escaneada de solicitudes de registra o
publicacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales y, las demas
promociones, integracion a los expedientillos respectivos y turno a la

Subdireccion.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lg relative a la recepion, captura,
distribucion, publicacion y entrega de los documentos relativos a los servicios relativos a Signos Distintivos
(Marcas, Avisos y Normbres Comerciales) que presta el Instituto correspondientes a la Direccion Divisional

de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Signos Distintivos (Marcas, Avisos v Mombres Comerciales) que se presentan en la
ventanilla de recepcion de soficitudes de la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos de la Direccion Divisional de Marcas del Instituto, via buzdn en linea, servicios de mensajeria u
otros equivalentes y en las ventanillas de recepcion de las delegaciones de la Secretaria fuera de la
circunscripcidn territorial de las Oficnas Regionales del Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad
ndustrial (LPI), su Reglamento (RLPI) y, demds disposiciones relativas,

ik
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IMCST A

L puhllcaclc-n de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales vy, las
Procedimiento | PMO1.1.1 | demas promociones, integracian a las expedientillos respectivos
y turno a la Subdireccién,

Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Control de Documentos, a

la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la Direccidn Divisional de Marcas
4, Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimienta,

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamienta Administrative de Marcas
coardinar y supervisar este pracedimiento.
4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacian del mismo.

4.4. Esresponsabilidad directa y exclusiva de ka Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Infarmacion mantener en optimas condiciones de opéracion el Sistema Integral de Gestitn de
Marcas (SIGMAR),

5. Detalle del Procedimiento
Interesado presenta, transmite o envia el formato de salicitud.

5.1.1 Presenta o formato de solictud IMPI=D0=001 (anexa 1), (05 documentos anexos, en su caso,
asl como el formato de ingresos correspondiente (Art. 5° del RLPL) en la ventanilla de
recepcidn de solicitudes de la Coordinacidn Departamental de Recepcidn y Contral de
Documentos de la Direccion Divisional de Marcas del Institute (pasa al punta 5.2).

4]

5.1.2. Enwia via buzdn en linea el formate de solicitud IMPLOO-001 (anexo 1}, los docurnentos anexos,
Br sU £aso, asi coma el formato de ingresos correspondiente (Art. 5° del BLLP.L) v, los presenta

al sigulente dia habil de haberse efectuado el envio, en la ventanilla de recepcion de solictudes

K

]
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Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de registro o
25 publicacion de Marcas, Avisos v Nombres Comerciales vy, las
Procedimiento | PMOL.1.1 | demas promaciones, integracién a los expedientillos respectivos
y turno a la Subdireccion.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobg Eliseo Montiel Cuevas

de |la Coordinacién Departamental de Recepcién v Control de Dacumentos de |la Direccion
Divisional de Marcas del Instituto {pasa al punto 5.2).

o

5.1.3.Envia por servicios de mensajeria u otros equivalentes la soflicitud IMPI-00-001 (anexo 1), los
documentos anexas, en su caso, asl como el formato de ingresos correspondiente (Art. 5° del
R.L.P.LY Epasa al punto 5.2

Delegacién de la Secretaria fuera de la cdrcunscripcion territorial de las Oficinas
Regionales del Instituto

5.1.4.Envia por mensajeria el formato de la solicitud IMPI-00-001 {anexo 1), los documentos anexos
Cart, 52 del RLL.P.L), en su caso, asi como €l formato de ingresos correspondiente, dirigiéndolos a
la Oficina Regional Correspondiente, o bien, a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y
Control de Documentes de la Direccidn Divisional de Marcas del Instituto debidamente

refacionada mediante oficio. {pasa al punto 5.2)
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.1.4.1. Recibe el envio por servicios de mensajeria u atros equivalentes de la solicitud IMP-00-001
(anexo 1), los documentos anexos, en su caso, asi como el formate de ingresos
correspondiente (Art. 5° del RLPL) v sefala la fecha y hora de recepcion, reafiza las
anotaciones que procedan y entrega al personal encargado de la recepcidn de solicitudes.

{pasa al punto 5.2)
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentas
Encargado de correspondencia entrante

5.1.4.2. Recibe y revisa que la documentacion coincida con lo relacionado por [a delegacion de Ia
Secretarfa. Sefiala la fecha y hora de recepdidn, realiza las anotaclones que procedan y n su
caso notifica por oficio a la Delegaddn de la Secretaria y/o a la Oficina Reglonal respectiva

de cualgquier inconsistencia y entrega al personal encargado de la recepelidn de Wudes.

=
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Recepcidn, captura ¥ escaneado de solicitudes de registro o
; publicacidon de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales vy, las
Procedimiento | PMOLL.1 | demas promociones, integracién a los expedientillos respectivos
y turno a la Subdireccion.

Elabord Pedro Darmian Alarcdn Romero Aprobo Eliseo Maontiel Cuevas

Coordinacion Departamental de Recepeidn y Control de Documentos
Encargado de recepcidn de solicitudes

52 Recibe y revisa la integridad de los ejermplares de la solictud IMPIRO0-001 (anexo 1), los
documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente y, en su caso,

el reparte del envia realizads via buzdn en linea Carticulo 5° del B.LP.D,

5.3. Vaerifica que el formate de ingresos esté debidamente requisitado vy, en su caso, verifica que |a
documentacibn recibida coincida con lo enviado via buzdn en linea.

54, Realiza las anotaciones que procedan {Art. 7° del RLPL).

6.6 Ingresa la figura juridica y la denominacion, en su caso, de Ia solicitud al mddulo de precaptura
del Sisterna Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), asi coma el nGmero de fofio del formato
de ingrazos,

6. Genera lac etiquetas con codigo de barras correspondientes wia SIGMAR. las cuales incluyen,
numero de expediente, folio, fecha y hora de recepddn (Art. 72 del RL.P.L).

5.7. Adhiere las etiquetas a la soficitud, los documentos anexos v al formato de ingresos y, en su

caso, al comprobante de envio del buzin en linea.

58 Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la soficitud IMPI-00-001, asi como
los anexos que sean susceptibles de devolucidn, en su caso, con excepcidn de las enviadas por
la Delegacidn o Subdelegacitn Federal de la Secretaria de Econormia fuera de la circunscripeidn
tefritorial de las Oficinas Regionales del Instituto y del envio por servicios de mensajesria u otros

equivalentss.
Interesado
59. Recibe la documentacidn.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Encargado de recepcion de solicitudes
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Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de registro o
[ publicacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales vy, las
Procedimiento | PMOL.11 | jemis promociones, integracian a los expedientillos respectivos
¥ turna a la Subdireccidn.

Elabord Pedra Damiin Alarcén Romera Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

6.10. Separa por figura juridica v ordena en orden ascendente las solicitudes recibidas durante la

jornada laboral.

5.11. Genera via SIGMAR fas relaciones correspondientes por la figura juridica de las solicitudes para

su entrega.
5.12. Entrega al drea de captura de solicitudes.
Referencia PMO1.1.4. Captura de solicitudes.
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

6.13. Genera el reporte de solicitudes y del concentrado. extmvendu la informacion de la base de
datos de marcas.

5.14. Firma el reporte de “Marcas en cifras”.
6. Relacion de Formas y/o formatos
« |MP-00-001 (anexa 1)

Fin del procedimiento
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Recepcion, captura ¥ escaneado de solicitudes de registre o
: publicacion de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales vy, las
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Procedimiento PMOL.1.4 Captura de solicitudes,

Elabord Pedro Damidn Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PM01.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Mominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO1.1.4 Captura de solicitudes.

1. Objetivo

Asegurar el complimiento de la normatividad en la materia en lo relative a la recepcion, captura
distribucian, publicacian y entrega de Ins dacumentas relativos a |os servicios relativos a Signoas Distintivas

{Marcas, Avisos y Nombres Comerciales) que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional

de Marcas.
2. Politica

Capturar en la base de datos de marcas via el Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR) la
informacion contenida en las solicitudes de Signos Distintivos (Marcas, Avisos y Mombres Comerciales) que
ingresan en la ventanila de recepcidn de solicitudes de fa Coordinacién Departamental de Recepcion y
Contral de Dacumentos de |a Direccidén Divisional de Marcas del Instituto, de |as Oficinas Regionales dal
Instituto, asi como, én |as ventanillas de las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretarfa de
Economia fuera de la circunscripeidn territorial de las Oficinas Regionales del Institute, asl coma via el Portal
de Pagos y Servicios Electronicos (PASE) con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial, su
Reglamento, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones gque deberan observar las dependencias y los organismos descentralizados de [la
Administracién Pdblica Federal, para |a recepcidn de promocienes que formulen los particulares en los
procedimientos administrativas, a través de medios de comunicacion electrdnica, asi como para las
notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos v las
resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via, el Acuverdo por el que se
establecen los lineamientos para €l uso del portal de Pagos v Servicios Electranicos (PASE) dj:] Instituto
x%{?
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Mexicano de la Propiedad Industrial, en los trémites que se indican y, demds disposiciones relativas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcian y Control de Documentos, a
la Coordinacién Departamental de Marcas v Proteccidn a la Propiedad Industrial, a la Subdireccidn Divisional

de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina Regional, a la Direcdion Divisional de

Oficinas Regionales y a la Direccién Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcidn vy Control de Documentos

utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento,

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamienta Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimienta.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, as/ como cualguier cambio o modificacion del mismo.

4.4, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en optimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR), asi como del Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5. Detalle del Procedimiento

Referencia PMOL.1.1. Recepcion, captura y escaneado de solicitudes de registro
o publicacion de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales y,

las demas pramociones, integracion a los expedientiflos
respectivos y turno a la Subdireccidn.

PMOL1.1.65. Recepcidn de solicitudes de registro o publicacién de

Marcas, Avisos v MNombres

Regionales del Institutal,

Comerciales  {(Oficinas
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Procedimiento | PMOL.1.4 | Captura de solicitudes.

Elabord Pedro Damian Alarcon Remero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO1.1.7. Recepcibn de salicitudes de registro o publicacion de
Marcas, Avisos y Mombres Comerciales (Portal de Pagos y
Servicios Electrinicos PASE).

Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

Area de captura

5.1. Redbe y revisa las solicitudes por flgura juridica con base en la relacldn generada via el SIGMAR,

§.2. Redbe electrdnicamente en el mddulo de archivo del SIGMAR, las solicitudes de Signos

Distintivos recibidas en las Oficinas Regionales del Instituto,

5.3. Separa las solicitudes y |0s documentos anexos, #n su caso, para ser turnados al drea de

procesamiento correspondiente.

54, Entrega las solicitudes IMPI-0D-001 {anexo 1} v los documentos anexos, en suU Caso,

correspondientes al personal encargado de capturar [a informacidn de las solicitudes a la base

de datos de marcas.
Encargado de captura de datos

2.9, Redbe las solicitudes IMPI-00-001 (anexgo 1) v los documentos anexas, en 5u Caso.

5.6, Captura la informacion contenida en las solicitudes a la base de datos de marcas via el madulo

de captura de datos dentro del SIGMAR,

§57. \Verifica la ortografia mediante una herramienta electrénica, asimismo, de forma aleatoria

comprueba la correcta captura a la base de datos de marcas,

5.8, Verifica que el total de solicitudes capturadas coincida con el total de solicitudes recibidas.

5.9. Entrega las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y los documentos anexos, en su casa, al personal

encargado de su reintegracion.
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Procedimiento | PMOL.1.4 | Captura de salicitudes.

Elabord Pedro Damian Alarcdn Romero Aprobd Elisen Mantiel Cuevas

Encargado de reintegracion de solicitudes
5.10. Recibe las soficitudes IMP=-00-001 {anexo 1)y los documentos anexos, &n su caso.
Area de captura

511. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexa 1) v los documentos anexos, en
su casg al personal encargado de escanes de documentos.

Referencia 5TiD3.6 Escaneo de documentos
Encargado de escaneo de documentos

212, Entrega las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1} ¥ los documentos anexcs, en su casa, al personal
encargado de su reintegracion

Encargado de reintegracion de solicitudes
513, Recibe las solicitudes IMPI-03-001 {anexo 1) v los documentos anexos, en su caso.

£.14, Reintegra las solicitudes IMPI-00-001 fanexo 1) vy los documentos anexos, BN sU caso,

provenientes de las areas de captura de datos y de escaneo de documentos.

5.15. Entrega al personal encargado del armado de expedientes las solicitudes por figura juridica con
base en |a refacion generada via el SIGMAR.

Encargado del armado de expedientes
5.16. Recibe las solicitudes por figura juridica con base en 1a relacion generada via el SIGMAR,

517. Recibe electrdnicamente |a documentacian en el médule de archivo del SIGMAR, las solicitudes
de Signos Distintivos recibidas en las Oficinas Regionales del Instituto.

5.16. Ingresa al tablero electrdnico del Portal de Pagos v Servicios Electrénicos (PASE).

5.18. Cansulta los documentos recibidos e imprime las solicitudes, asf como los documentos anexos,
&n su caso, descarga las etiquetas correspondientes.
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Procedimiento | PMO1.1.4 | Captura de solicitudes,

Elaboro Pedro Damian Alarcon Romera Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

6.20. Intercala los documentos recibidos fisicamente con los recibidos via el Portal de Pagos y

221,

Servicios Electranicos (PASE).

Actualiza la base de datos de marcas v envia electrénicamente las imigenes de las etiquetas al
area de estudio figurativo, en su Caso.

Referencia Pri0g.2.2. Estudio Figurativo

Encargado del armado de expedientes

5.22,
5.23.

5.24.

6.25.

Genera y adhiere las etiquetas de codigo de barras correspondientes al armado de expedientes.

Arma los expedientes.

Transfiere electranicamente los expedientes correspondientes via ef mddulo de archivo del
SIGMAR a la Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D" (examen de forma) y
genera la relacion correspondiente,

Ertrega los expedientes de solicitudes a la Coordinacion Departamental (examen de
formal.,

Referencia PMO1.1.5. Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.26,

5.27.

5.8

Genera en el modulo electrénico del SIGMAR, en el plazo de 10 dias habiles contados a partir de
la fecha de recepcidn por @l Instituto, la publicacidn de las solicitudes de Signos Distintivos
{Marcas, Avisos v Mombres Comerciales) en la Gaceta de |a Propiedad Industrial,

Publica en el médulo electranico del SIGA y ponen en creulacion el ejemplar de la Gaceta de la

Propiedad Industrial Correéspondiente a Solictudes de Marcas, Avisas y Nombres Comerciales
presentadas ante el Instituto.

Werifica que el total de solicitudes recibidas por dia del rango correspondiente, coincida con el
reparte generada por el encargado de captura de datos.
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Elabard Pedro Damidn Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

5.29. Genera el reporte de solicitudes y del concentrado, con base en las relaciones de cierre de mes
generadas via el SIGMAR.

5.30. Archiva los reportes,
£.31 Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Mareas

532 Genera e imprime via SIGMAR la relacién de solicitudes recibidas y capturadas como soporte

documental.
5.33. Archiva las redaciones.

5.34 Envia el oficio de liberacion a la Subdireccion Divisional de Desarroio de Sistemas para su
gestiin.

6. Relacion de formas y/o formatos
= IMPHOQ-001 (anexo 1}

Fin del procedimiento

by
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Procedimiento | PMOL1.1.4 | Caprtura de solicitudes.

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseq Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | PMo1.1s | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Lizheth Jiménez Jurado

Elzbora Mayra Elena Ramos Gonzalez

Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

PMO1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Mominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO1.1.5 Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

1. Objetivo

Resolver las solicitudes de registro o publicacién de Signos Distintivos (Marcas, Awvisos y Mombres

Comerciales) de acuerdo a la Ley de |a Propiedad Industrial, su Reglamento vy, demas disposiciones relativas.
2. Politica
Realizar el examen de forma v fondo de las solicitudes de Sigmos Distintivos (Marcas, Avisos y Nombres

Comerciales), & efecto de comprobar si son registrables en términos de la Ley de Ia Propiedad Industrial, su

Reglamento v, demas disposiciones relativas.
3. Alcance

Este procedimiente es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, de
Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos y a la Coordinacidn Departamental de Conservacion de
Derechos, asi como, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas, a las
Subdirecclones Divisionales de Examen de Signos Distintives A" y “B", a la Subdireccidn Divislonal de

Servicios Legales Registrales e indicaciones Geogrdficas y a la Direcdidn Divisional de Marcas.
#4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, y en su caso,
de la Coordinacidn Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos, de la
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Procedimiento | PMoL1s | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales,

Elaboré Lizbeth Jiménez Jurado

Mayra Elena Ramos Gonzalez Aprobo Eliseo Monticl Cuevas

4.2,

4.3,

Coordinacidn Departamental de Conservacidn de Derechos, integradas por (Coordinadores,
Supervisores, Examinadores y Personal de Apoyo) utllizar v aplicar este procedimienta.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas, de
los Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A" v "B", v en su caso, del
Subdirector Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas, coordinar y

actualizar este procedimiento. asi coma supervisar el cumplimiento del mismo,

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, [a revision y aprobacién de este

procedimiento, asi coma supervisar el cumplimiento del mismao.

5. Detalle del Procedimiento

Referencia PMO1.1.4. Captura de solicitudes

Subdireccitn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.

Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivas "A™ y "B"

Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales e indicaciones Geograficas.

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas.

Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos.

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.,

Examen de Forma

Personal de Apoyo

5.1.

52

Coteja la relacidn contra los expedientes que provienen de la Coordinacion Departamental
de Recepcion y Control de Documentos; recibe flsicamente y a través del Sistema Integral
de Gestidn de Marcas, (SIGMAR).

Separa los expedientes de manera equitativa y los transfiere fisicamente y a través del SIGMAR

a los Examinadores que realizan el pre-examen de forma de las solicitudes.

.I'-" >
_,c:'l;-l -~
A
3
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Procedimiento | PMoL1L.5 | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Lizbeth Jiménez Jurado

ERbor6 Mayra Elena Ramos Gonzalez

Aprobd Elisec Montiel Cuevas

Examinadores que realizan el pre-examen de forma
5.3. Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR

5.4, Realizan el pre-examen de forma, verificando que las soficitudes cumplan con los requisitos
previstos en la Ley de la Propledad Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.

A) La solicitud inicial si cumple con los requisitos de forma

Examinadores que realizan el pre-examen de forma
5.5 Verifican los datos en el SIGMAR contra los de [as solicitudes v si detectan errores, [os Cofmigen.
6.6. Otorgan los dictamenes de propussta de visto bueno y generan la relacion

8.7 Turnan los expedientes al Coordinador Departamental que realizd el examen de forma para

Ia autorizacion de dictamenes de propuesta de visto bueno.
Coordinador Departamental

5.8. Recibe los expedientes y reallza un muestreo respecto de los datos asentadas en las solicitudes,

verficando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR,

5.2, Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitas previsios en la Ley de la Propiedad

Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.
Loz datos del SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

5.10. Regresa los expedientes a los Examinadores que realizan el pre-examen de forma para
gue corrjan los datos en al SIGMAR.

Examinadores que realizan el pre-examen de forma

511, Comrigen los datos en el SIGMAR y turnan los expedientes al Coordinador Departamental
(pasaal punto 5.12)
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a) El dictamen de propuesta de visto bueno si cumple con los requisitos de forma
Coordinador Departamental
5.12. Otorga el dictamen de visto bueno a las solicitudes.

513 Regresa a los Examinadores gue realizan pre-examen de forma los expedientes

autorizados.
Examinadores que realizan el pre-examen de forma

5.14, Reciben los expedientes y los transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental.

Coordinador Departamental

6.16. En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo., recibe ks expedientes y los transfiere
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordiraciones Departamentales
gue correspondan, a efecto de que realicen &l examen de fondo de las salicitudes (pasa al punto
5.90).

b} El dictamen de propuesta de visto bueno no cumple con los requisitos de forma
Coordinador Departamental

§.16. Devuelve los expedientes a los Examinadores que realizan el pre-examen de forma para

que cancelen el dictamen de propuesta de wvisto bueno (pasa al punta 5.17),
B) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de forma
Examinadores que realizan el pre-examen de forma

517, Transfieren los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental.
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Procedimierta | PmoL.1.5 | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Eaboré | a:f'fﬁ“i“ﬂﬂ’;ﬂi’;;ﬁ ., | Aprobs Elisea Mantiel Cuevas
Coordinador Departamental
5.18. Recibe los expedientes fisicamente y a traveés del SIGMAR en su cuenta a traves del Personal de
Apoyo.
Personal de Apoyo

6.19. Separa los expedientes de acuerdo a la clase de productos o servidios indicados en las
solicitudes,

£.20. Transfiere los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR a los Examinadores para la
realizacion del examen de forma.

Examinadores
6.21. Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR.

£.22. Realizan el examen de forma (pasa al punta 5.23 "visto buena" o al 5.35 “requititos”, segin sea
el caso).

A) La solicitud inicial si cumple con los requisitos de forma

Examinadores
523 Verifican los datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes v si detectan error, lo Corfgen.
524 Otorgan los dictimenes de propuesta de visto bueno y generan la relacion,

525 Tuman los expedientes al Coordinador Departamental para su autorizacion de dictiamenes
de propuesta de visto bueno.

Coordinador Departamental

5.26. Recibe los expedientes y realiza un muestreo respecta de los datos asentados en las solicitudes,
verificanda que correspondan a los contenidos en el SIGMAR

5.27. Revisa que las solicicudes cumplan con los requisitos previstos en ia Ley de la Propiedad
Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas,

il

|
M
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Procedimiento | PMo0O1.1.5 | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales,
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Elabord Mayra Elena Ramos Gonzalez Aprabo

Elis=o Montiel Cuevas

Los datos en el SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

6.28. Regresalos expedientes alos Examinadores para gue corrijan los datos en el SIGMAR
Examinadores

§.29. Comigen los datos en & SIGMAR y turnan los expedientes al Coordinador Departamental
(pasa al punto 5.30).

a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental

5.30. Otorga el dictamen de visto bueno a las solicitudes.

§.31. Regresaalos Examinadores los expedientes autorizados.
Examinadores

£.32. Reciben los expedientes y los transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental

Coordinador Departamental

5.33. En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo, recibe los expedientes y los transfiers
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa 3 las Coardinaciones Departamentales
que correspondan, a efecto de que realicen el examen de fondo de las solicitudes {pasa al punto
5.90),

b) La solicitud inicial no cumple con los reguisitos de forma
Coordinador Departamental

5.34. Devuelve los expedientes a los Examinadores para que realicen un nueva examen y otarguen

el dictamen correspondiente,

{r;
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B La solicitud inicial no cumple con los requisitos de forma
Examinadores

5.36. Verifican n:iue la informacion descrita en las solicitudes se encuentre debidamente capturada,

asegurandose de que a fa fecha no existan promaociones pendientes por atender.

5,38, Elaboran los oficios de requisitos de forma y otorgan el dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asepurindose de que los datos asentades en los oficios sean correctos.

637, Imprimen y rubrican los oficios.
5.38. Generan a traveés del SIGMAR la relacion de oficios de requisitos.

6.39. Turnan fisicamente la relacion, bos expedientes y oficlos de requisitos al Supervisor para
revisidn,

Supervisor
5.40. Recibe la redacidn, los expedientes y los oficios de requisitos.

5.41. Revisa los expedientes a efecto de verificar la procedibilidad de los oficios de requisitos, su
fundamentacion y motivacidn.

A) Si es procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinador Departamental
5.42. Firman los oficios de requisitos y los turnan a los Examinadores,
Examinadores
§5.43. Reciben los oficios de requisitos firmados.

544, Ceneran la relacidn de oficias firmados y los entregan a la Coordinacidon Departamental de
Control y Recepcion de Documentos para su correspondiente notificacian,
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Elaboro Mayra Elena Ramos Gonzalez Aproba Eliseo Montiel Cuevas
Referencia PMO06.1.1. Gestitn de correspondencia,

5.45. Transfieren y generan la refacidn en el SIGMAR de los expedientes y los entregan fideamente a
la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas.

Referencla FiiG4.1.2. Archive de expedientes procedentes de las areas de las

Direcciones Divisionales,
El oficio contiens datos incorrectas
Supervisor

5.46. Turna los oficics de requisitos a los Examinadores sefialando el error, a efecto de que se
revise nuevamente el expediente y se realice la correccidn pertinente.

Examinadores
547 Reciben los oficios de requisitos; revisan & expediente, corrigen, imprimen y rubrican
5.48. Tuman a revizsion del Supervisor (pasa al punto 5,40,

B} Mo es procedente el oficio

Supervisor

549 Regresa los expedientes a los Examinadores a efecto de gue realicen un nuevo estedio (pasa

al punto 5,220
Interesado
Referencia PMI06.1.3, Envio de correspondencia
PMO6 1.4, Motificacion de documentos

5.50, Recibe el aficio,

A) Si contesta el oficia

LA
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: Lizbeth Jiménez Jurado : ,
Elaboré Mayra Elena Rames Gonzalez Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

§.51, Presenta la promocion en ventanilla de la Coordinaciéon Departamental de Recepelén y

Control de Documentos.
Relerancia PMIO3.1.1, Recepcion y capiura de promociones
PMOS.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, Coordinacion Departamental de
Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos, Coordinacion Departamental de Conservacién de
Derechos

Coordinador Departamental

552 Coteja la relacidn contra expedientes que pravienen de la Coordinacion Departamental de
Archivo de Marcas; recibe las promociones de contestacion de los interesados a los oficios de

requisitos Msicamente v en el SIGMAR, &n su cuenta a través del Persomal de Apoyo.
Personal de Apoyo

5.53. Revisa a qu-é Examinadar s¢ encuentran asignados |os expedientes v o5 transhere
fisicamente y a través del SICMAR,

Examinadores

5.54. Reciben los expedientes fisicamente y & través del SIGMAR vy los separan por fecha de

presentacion de la promocidn de contestacién a los oficios de reqguisitos.

5.55. Realizan el examen de forma (pasa al punto 5.57 “visto bueno® o al 5.69 "requisitos”. seglin sea
&l casa).

B) Mo contesta el oficio
5.55. Se tlene por abandonada la solicitud de registro o publicacién.
A) Las promociones de contestacion del interesado si cumplen con los requisitos de forma

Examinadores

S
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Aprobo Elisen Mantiel Cuevas

5.57. Verifican los datos en el S5IGMAR contra los de las solicitudes y si detectan error, lo corrigen,

asegurandose de que no existan promaciones pendientes por atender,
5.58. Otergan los dictimenes de propuesta de visto bueno y generan la relacian.

5.59. Turnan los expedientes al Coordinador Departamental parza la autorizacién de dictamenes

de propuesta de visto bueno.
Coordinador Departamental

560, Recibe los expedientes v realiza un muestred respecta de oz datos asentados en las salicitudes,
verificando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR.

5.61. Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos previstos en la Ley de la Propiedad
Industrial, su Reglamento y demas disposiciones relativas.

Los datos en ¢l SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

5.62. Regresalos expedientes a los Examinadores para que comijan los datos en el SIGMAR.
Examinadores

5.83. Coarrigen los datos en el SIGMAR y tuman los expedientes al Coordinador Departamental
(pasa al punto 5.64).

a} El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de forma
Coordinador Departamental
5.64. Ororga el dictarmen de visto bueno a las solicitudes.

5.65. Regresaa los Examinadaores |os expedientes autorizados.

it
s
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Examinadores

5.86. Reciben los expedientes y los transfieren fisicamente v a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental.

Coordinador Departamental

G.67. En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo. recibe los expedientes y los transfiere
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones Departamentales
oue correspandan, a efecto de que realicen el examen de fondo de las solicitudes (pasa al punto
5.90).

b) El dictamen de propuesta de visto bueno no cumpile con los requisitos de forma
Coordinador Departamental

5.68. Devuelve los expedientes a los Examinadores para que realicen un nUevD EXamen y otorguen

el dictamen correspondiente,
B) Laspromociones de contestacion del interesado no cumplen con los requisitos de forma
Oficios de requisitos
Examinadores

5.69. Elaboran oficios de requisitos, otorgandoles dictamen correspondiente a traves del SIGMAR,
ascgurandose de que |os datos sean correctos y de que a la fecha del dictamen no existan

promaociones pendientes por atender,
570, Imprimen v rubrican los oficios de requisitos,
571 Tuman fisicamente al Suparvisor los expedientas y los oficios de requisitos.
Supervisor

572 Recibe los expedientes y los oficios de requisitos.

(1l
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Procedimientc | PMOL.1.5 Examen de Marcas, Avisas y Mombres Comerciales.

Lizbeth Jiménez Jurado

Elabord Mayra Elena Ramos Gonzdlez

Aprobd Eliseo Mantiel Cuevas

5.73. Revisa los expedientes a efecto de verificar la viabilidad de los oficios de requisitos, su

mativacidn y fundamentacion.
A} Si es procedente el oficic
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinador departamental
5.74. Reciben, firman y turnan los oficios de requisitos a los Examinadores.
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

575 Regresa los oficios de requisitos a 1os Examinadores sefialando el error, a efecto de que se
revise nuevamente el expediente y se realice la carreccion pertinente,

Examinadores
5.76. Reciben los oficios de requisitos; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican.
5.77. Tuman a revisian del Supervisor los oficios de requisitos (pasa al punto 5.7 4).

B) Mo esprocedente el oficio

Supervisor

6.78. Regresa los expedientes a los Examinadores a efecto de que realicen un nuevo estudio (pasa
al punto 5.55).

Dficios de desechamiento o abandono
Examinadares

5.79. Elaboran los oficios de desachamienta o abandono. otorgandoles el dictamen correspondiente a
traves del SIGMAR, asegurandose de que |0s datos sean correctos y de que a la fecha del

dictamen no existan promociones pendientes por atender,
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Procedimiento| PMOL.1.5 | Examen de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales.

Lizbeth Jiménez Jurado

Elaboro Mayra Elena Ramos Gonzélez

Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

6.80. Imprimen y rubrican los oficios de desechamiento o abandono.

6.81. Turnan fisicamente al Coordinador Departamental los expedientes y oficios de
desechamiento o abandono.

A) Sies procedente el oficio
Coordinador Departamental
5.82. Recibe los expedientes y las oficios de desechamiento o abandong.

5.83. Revisa los expedientes y los oficios de desechamiento o abandono a efecto de verificar la
procedibilidad de los mismos, asi como su motivacion y fundamentacidn.

a) 5i autoriza oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes
Coordinador Departamental

5.84, Firma los oficios de desechamiento o abandono y turna a los Examinadores.
Examinadores

5.85. Reciben los oficios de desechamiento o abandono firmados (pasa al punto 5.44),

b) Si autoriza oficios de desechamiento a abandono de las solicitudes pero contienen datos
incorrectos

Coordinador Departamental

586, Regresa los oficios de desechamiento o abandono a los Examinadores indicando 1a correccion
que deban realizar.

Examinadores

587 Reciben los oficios de desechamiento o abandono; revisan nuevamente el oficio, corrigen,

imprimen y rubrican.
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588. Turnan los oficios de desechamiento o abandono al Coordinador Departamental para su
revision y firma (pasa al punto 5.82).

B) Mo es procedente el oficio
Coordinador Departamental

5.89. Regresa los expedientes a los Examinadores a efecto de gue realicen nuevo estudic {pasa al
puntao 555},

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.
Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos.

Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geogrificas.
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas

Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.

Examen de Fondo

Supervisor

580 Coteja la relacién contra los expedientes gue provienen de la Coordinacion Departamental
que realizd el examen de forma, los recibe fisicamente y en el SIGMAR, en su cuenta a través
del Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo

5.81. Separa los expedientes por fecha de presentacion de las solicitudes y/o de las promociones de
contestacibn del interezado a lns oficins de requisitos de forma.

582 Tuma flsicamente los expedientes al Coordinador Departamental qus realizard el examen
de fondo,
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Coordinador Departamental
593 Tumna fisicamente los expedientes al Personal de Apoyo,
Personal de Apoyo

£.04. Recibe fisicamente v transfiere por el SIGMAR expedientes a los Examinadores encargados de

estudiar la viabilidad de reglstro o publicacidn,
Las solicitudes incurren en algin impedimento de registro o publicacian previstos en la Ley
de Propiedad Industrial

Examen de Fondo
Examinadores

5.95. Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de
presentacidon de las solicitudes y/o de las promociones de contestacién del interesado a los

oficios de requisitos de forma.
5.06. Realizan el examen de fondo,

5.97. Verifican que la informacion contenida en el SIGMAR respecto de las solicitudes se encuentre
actuallzada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones pendientes por atender,

5.98. Otorgan el dictamen correspondiente a traves del SIGMAR v elaboran los oficios de requisitos, e
impedimentos al interesado, o en su case, requisitos para el reconodmiento de un derecho de
prioridad,

5.99. Imprimen los oficlos de requisitos e impedimentos y verifican que la Informacién contenida en

ellos sea correcta vy los rubrican,
5100, Generan a traves del SIGMAR la relacion de oficics.

5101, Tuman fisicamente & refacion de expedientes y los oficios de requisitos e impedimentaos al

Supervisor para revisidn de la motivacidn, fundamentacion y firma en su caso.
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Supervisor

5.102_Recibe fislcamente la relacidn de expedientes para revision de la motivacion y fundamentacon

de los oficios de requisitos e impedimentos,

A) Sies procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor

5.103.Firma y regresa los oficios de requisitos e impedimentos a los Examinadores.
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

6.104_Regresa los oficios a los Examinadores indicindoles |a correccidn gue deban realizar.
Examinadores

5. 105. Reciben los oficios, corrigen, imprimen y rubrican.

5.106, Turnan a revision del Superwiser (pasa al punto 5.103),
Examinadores

5,107, Reciben los oficios firmados,

5,108.Generan la relacion de oficios firmados y los entregan a la Ceordinacion Departamental de
Recepeitn y Control de Dacumentos para su correspondiente notificacidn.

Referencia PADS.1.1. Gestibn de correspondencia

§.100. Transfieren y generan |a relacion en el SIGMAR de los expedientes y los entregan fisicamente a
la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

I"-\.l—
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Referencia PMO4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las dreas de las

Direcciones Divisionales
B) Mo es procedente el oficio

Supervisor

5110 Regresa los expedientes a los Examinadores a efecto de que realicen un nuevo examen {pasa
al punto 596}

Interesado
5111, Recibe al oficia,

A) Si contesta el oficio

5112, Presenta la promocién en ventanilla de la Coordinacién Departamental de Recepcion y

Control de Documentos.
Referencia PM33.1.1. Recepcion y captura de Promociones
Referencia PMO&.1.2, Integracion de documentos a su expediente

B) Mo contesta el oficio
5.113.5e da por abandonada la solicitud de registro y/o publicacion o no se reconoce la prioridad.

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, Coordinacion Departamental de

Resoluciones Juridicas de Signos Distintivas, Coordinacion Departamental de Conservacion de
Derechos.

Caordinador Departamental

6.114,Coteja la relacion contra expedientes que provienen de la Ceordinacion Departamental de
Archive de Marcas, |os recibe fisicamente y en el SIGMAR en su cuenta a través del Personal
de Apoyo.

7l
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Personal de Apoyo

5115 Revisa a oué Examinader se encuentran asignados los expedientes y los transfiere

fisicamente y a través del SIGMAR.
Examinadores

5.116.Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de
presentacion de las promociones de contestacién a los oficios de requisitos e impadimentos,

5.117.Verifican que las promociones de contestacion a los oficios de requisitos e impedimentos
cumplan con los requisitos de presentacidn previstas en la Ley de la Propiedad Industrial, su
Reglamento y demds disposiciones relativas.

La promocion de contestacion del interesado si cumple con los requisitos de presentacion
Examinadores

5.11B.Realizan examen de fondo de las soficitudes y estudian el contenido de la promocidn de
contestacidn del interesado a efecto de determinar si el sipno solicitado es susceptibie de

concesion de registra o publicacion,
La promacion de contestacion del interesado no cumple con los requisitas de presentacién
Examinadores

5.418.Elaboran los oficios de requisitos. otorgindole el dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose de gue a fa fecha del dictamen no existan promociones pendientes por

atender,

8.120. Turnan fisicamente los oficios y expedientes al Supervisor para revisidn de la motivacion,

fundamentacion y firma de las aficios de requisitos.

5.121.Elaboran los oficins de desechamiento o abandono de las solicitudes o, en su caso, oel no

recanacimiento del derecho de prioridad, otorgandole el dictamen correspondiente a traves del

I
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Sl Mayra Elena Ramos Gonzdlez

Aprobd Elisea Montiel Cuevas

SIGMAR, asegurdndose de gue a la fecha del dictamen no existan promocianes pendientes par
atender.

5.122. Turnan fisicamente los oficios v expedientes al Coordinador Departamental para revisién de la
mativacion, fundamentacion y firma de oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes
0, en su caso, del no reconocimiento del derecho de prioridad.

Supervisor
5.123.Reabe los oficios de requisitos para su revision y firma.
Coordinador Departamental

5,124 Redbe los oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes o, en su casag, del no

reconocimiento del derecho de prioridad para su revision y firma.
A) 5i es procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinador Departamental
5.125.Firman los oficios y los turnan a los Examinadores (pasa al punta 5.107).
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor y/o Coordinador Departamental

5126 Regresan los oficios de requisitos, desechamiento, abandono o, en su caso, del no
reconocimiento del derecho de prioridad a los Examinaderes indicando la correccidn gue

cdeban realizar.
Examinadores

5.127.Reciben los oficios, corrigen, imprimen v rubrican {(pasa al punto 5.125).
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B) Mo es procedente el oficio
Examinadores

5.128.Reciben el oficic de requisitos, desechaméento. abandono o, en su caso, del no reconocimiento
del derechao de prioridad a efecto de que realicen nuevo estudio (pasa al punto 5.118).

La promocitn de contestacion del interesado desestima los impedimentos previstos en la Ley
de la Propiedad Industriol para el registro o publicacion del signo solicitade

Examinadores

5.129. Turman fisicamente los expedientes al Coordinador Departamental para determinar si son
susceptibles de concesion de registro o publicacién (pasa al punto 5.147).

La pramocion de contestacion del interesado no desestima los impedimentos previstos en la
Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacion del signo distintivo

Examinadores

5.130. Turman y transfieren al Personal de Apoyo los expedientes fisicamente v a través del SIGMAR
y ESLE a suU vez turma a los Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de

negativa de registro o puh.ﬁmﬂr,'ln
Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion

5.131.Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de
presentacidn de la promacion de contestacion a los oficios de impedimentos u objeciones.

5.132.Realizan el examen de fondo a efecto de determinar si es procedente |2 negativa de registro o
publicackin

A} Si es procedente la negativa de registro o publicacion

6.133.Elaboran los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacidn,
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£.134. Tuman los proyectos de resolucidn de negativa de registre o publicacidn al Coordinadar para
su revision y ribrica.

B) Mo esprocedente la negativa de registro o publicacidn

§.135.Comentan los expedientes con el Coordinador v si éste coincide en que la solicitud no es
negativa de registra o publicacidn, se transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al
FPersaonal de Apoya (pasa al punta 5.118),

Coordinador Departamental

5.136.Recibe los expedientes fisicamente con los proyectos de resolucién de negativa de registro o
publicacion y révisa |a fundamentacion y motivacion,

A) Si son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion
Coordinador Departamental :

5.137 Recibe los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion para su firma vy
devuelve a los Examinadores.

Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion

5.138.Reciben los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacién firmadaos v atorgan el
dictarnen en €| SIGMAR.

5.139.Generan la relacidn en el SIGMAR e impresidn de etiquetas para su adhesidn.

5.140.Entregan la relacidn y las resoluciones de negativa de registro o publicacién a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente
notificacion.
Referencia PMO6.1.1. (Gestion de correspondencia

5.141. Transfieren y generan la relacién en el SIGMAR de los expedientes y los entregan fisicamente a
la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
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Referencia PMOD4.1,2, Archivo de expedientes procedentes de las areas de las
Direcciones Divisionales

B) Mo son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion
Coordinador Departamental

6.142 Regresa los proyectos de resolucién de negativa de registro o publicacidn a los Examinadores
gue se encargan de elaborarlos, indicando la correccion que deban realizar.

Examinadores que se encargan de realizar las resoluciones de negativa de registro o publicacién

5.143.Reciben los proyectos de resolucién de negativa de registro o publicacion, corrigen, imprimen,
rubrican y turnan 2l Coordinador para su revision y ribrica (pasa al punto 5.136).

Loz expedientes si cumplen con los requisitos para su registro y publicacién previstas en la Ley
de la Propiedad Industrial

Examinadores
5144 Verifican los datos en el SIGMAR contra los de [as solicitudes y si detectan error, lo corrigen.

5145 Emiten en su caso, dictamen de reconocimiento de prioridad, actualizando los datos en el
SIGMAR

5.146.0torgan el dictamen en el SIGMAR de propuesta de visto bueno de registro o publicacion;
generan la relacién y turnan fisicamente los expedientes al Coordinador y/o Subdirector

para revisar y en su caso otorgar el dictamen de autorizacion,

Subdirector y/o Coordinador

5.147.Recibe fisicamente los expedientes con dictamen de propuesta de visto bueno de registro o
publicacién con relacidn generada en el SIGMAR.
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A) Siautoriza la propuesta de visto bueno de registro o publicacion

5.148. Otorga el dictamen en el 5IGMAR de autorizacion de propuesta de visto bueno de registro o
publicacidn.

5.148.Regresa los expedientes a l0s Examinadores,

Examinadores

5.150.Reciben los expedientes y solicitan al Personal de Apoyo genere la relacion de titulos,

imprima éstos, asi como las etiquetas que contengan el nGmero de registro asignado a los
expedientes.

Personal de Apoyo
5.151. Imprime las stiquetas, los titulos y genera la relacian de éstos,
5,162, Tuma a los Examinadores, los titulos, la relacion y las etiquetas.
Examinadores
5.153.Reciben los titulos, la relacion y las etiquetas,

5.154.Revisan los datos contenidos en los titulos contra los indicados en las soliciudes de registro y
en el SIGMAR.

a) Los datos de los titulos si son correctos
Examinadores

5186, Rubrican los titulos y tuman al Coordinador Departamental para su flrma.
Coordinador Departamental

5156, Recibe y tirma |os titules,

5457, Turna los titulos al Girector.,

%
L/
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b) Los datos de las titulos no son correctos
Examinadores
5.158 Corrigen y solicitan la impresion de los titulos al Personal de Apoyo (pasa al punto 5.151).
Subdirector y/o Coordinador
B) Mo autoriza la propuesta de visto bueno de registro o publicacién

5158 Cancela la propuesta de viste bueno de registro o publicacién v regresa fisicamente kos
expedientes a los Examinadores para su conocimiento.

Examinadores
5. 180 Reciben los expedientes v los transfieren fisicamente v en e SIGMAR al Personal de Apoyao.
Personal de Apoyo

5.181.Cateja la relacidn contra los expedientes fisicamente que provienen de los Examinadores vy
racibe en el SIGMAR. (pasa al punto 5.95).

Direccién Divisional de Marcas
51682 Recibe la relacion de los titulos para asignar &l ndmero de registra o publicacidn,
A} Asigna el ndimero de registro o publicacion
5.163. Mediante el SIGMAR asigna el dictamen que genera nimera de registro o publicacidn y relacian.

5.164.Entrega los titulos y 12 relacion a la Coordinacion Departamcntal de Recepeion y Control

de Documentos para su correspondiente notificacian,

Referencia PMO&.1.1. Gestidn de correspondencia

,f/ /
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Examinadores
5.166. Adhieren las etiquetas a los folders de expedientes que se les autorizd un ndmero de registro o

publicacian.

2,166, Transfieren y generan la relaciﬁn_ en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PRAO4. 1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas de las
Direcciones Divisionales
B) Mo asigna nimero de registro o publicacion

5167.0Otorga a través del SIGMAR los dictdmenes de cancelacidn del nimero de registro o
publicacion, a los expedientes no procedentes, sefialados en las relaciones de titulos por los

Subdrectores Divisionales.
5.168. Turnan al Coordinador Departamental para su conocimiento.

Coordinador Departamental

5.169, Recibe los titules cancelados v turna a través del Personal de Apoye a Examinadores {pasa
dl punto 5.95).

Examinadores
5.170.Reciben log thulos cancelados v emiten el dictamen carrespandiente.
6. Relacion de formas y/o formatos
= IMPI-20-001 (anexo 1].

Fin del procedimiento
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Recepcion de solicitudes de registro o publicacién de Marcas,
Procedimiento | PMoL1e |Mombres y Avisos Comercales (Oficinas Regionales del
Institutao).

Elaborg Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisea Montiel Cuevas

PMO1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PM01.1.6 Recepcion de solicitudes de registro o publicacion de Marcas, Avisos y

Mombres Comerciales (Oficinas Regionales del Instituto).

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en o relativa a la recepcién, captura,
distribucidn, publicacién y entrega de los documentos relativos a los servicios refatives a Signos Distintivos
{Marcas, Avisos ¥ Mombres Comerciales) que presta el Instituto correspondientes a la Direccion Divisional

de Marcas.

2. Politica

Recibir las solictudes de Signas Distintivos provenientes de las Oficinas Regionales del Instituto,
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a [a Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos, a
la Coordinacidn Departamental de Marcas y Proteccidn a la Propiedad Industrial, a la Subdireccién Divisional
de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina Regional, a la Direccion Divisional de

Oficinas Regionales y a la Direccidn Divisional de Marcas.
4. Responsabilidades

41, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Marcas y Proteccidn a la Propiedad
Industrial utilizar, aplicar y actualizar este pracedimienta.

4l
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Procedimiento | PMO1.16 | Mombres y Avisos Comerciales (Oficinas Regionales del

Recepcidn de solicitudes de registra o publicacidn de Marcas,

Instituto).
Elabord Pedro Damian Alarcén Romero Aprobd Efisec Montiel Cuevas

4.2. Es responsabifidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.3 Es lﬂpﬂ-ﬂsabllidaﬁ del Subdirector Divisional de Procesamignto Administrative de Marcas
coordinar v supervisar este procedimienta.

4.4, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién v supervisidn de
este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del mismo.

4.5 Es responsabilidad directa y exclusiva de fa Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la

Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR).

5. Detzalle del Procedimiento

Oficina Regional

Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Referencia OR2.3 Recepcion y tramite de Solicitudes de Signos Distintivos

{Oficinas Regionales)

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

Encargado de correspondencia entrante

L B

3.2,

5.3

Recibe la documentacidn y revisa que las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) v los documentos
anexos (Art. 5% del R.L.PL), en su caso, caincidan con lo relacionado por la Oficing Regional del
Instituto,

Sefiala la fecha y hora de recepcidn y, en su caso, realiza las anotaciones que procedan y de ser
necesario notifica ala Oficina Regional del Instituto de cualguier inconsistencia.

Recibe electrénicamente en e mbdulo de archive del SIGMAR v a su wer transfiere la
docurmnentacidn al drea de captura de solicitudes.
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Recepcidn de solicitudes de registro o publicacién de Marcas,
Procedimiernta | PMoL.1.6 |Mombres y Avisos Comerciales (Oficinas Regionales del
Instituro).
Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Elisea Mantiel Cuevas

5.4, Entrega al personal encargado de la captura de las solicitudes IMPI-00-D01 (anexo 1) y los
documentos anexos, en su caso, mediante relacion generada via el SIGMAR.

Area de captura

5.5. Recibe y revisa las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1} y los documentos anexos, en 5u Caso,
mediante relacion generada via el SIGMAR.

5.6, Recibe electrdnicamente la documentacicn en el madulo de archivo del SIGMAR,

Referencia

FvIOL, 1.4,

Captura de solicitudes

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.7. Genera el reporte de solicitudes y del concentrado, con base en las relaciones de cierre de mes
generadas via el SIGMAR.

5.8, Archiva los reportes,

5.8,  Informa al Subdirector Divisional,

Subdireccidn Divisional de Procesamiente Administrativo de Marcas

5.10. Revisa y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”

&. Relacidon de formas y/o formatos

«  IMPI-00-001 (anexa 1).

Fin del procedimiento

e,
B b
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Frocedimiento

Recepciin de solicitudes de registro o publicacion de Marcas,
PMO1.L.6 |Mombres y Avisos Comerciales (Oficinas Regionales del
Institura).

Elabord

Pedro Damian Alarcon Romerg Aprobg Elis=o Montiel Cusvas
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1l Recepcion de solicitudes de Marcas, Avisos y Mombres
Procedimiento | PMOLLT | comerciales (portal de pagos y servicios electrénicos PASE).

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

PMO1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
MNominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.1.7 Recepcion de solicitudes de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales

(portal de pagos y servicios electronicos PASE).

1. Objetive

Asegurar o cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion vy distribucion, de
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a fa Direcdon Divisional de

Marcas.
2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales wia el Portal de Pagos v Servicios
Electronbcos (PASE) en la Coordinacikin Departamental de Recepcidn v Control de Documentos de la
Direccidn Divisional de Marcas del Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial (LPI, su
Reglamento {(RLPI), la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones gue deberin observar las dependencias y los organismos descentralizados de la
Administracion Publica Federal, para la recepcion de promociones que formulen los particulares en los
procedimientos administrativos, a través de medios de comumicacion electrdnica. asi como para las
notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes o documentos vy las
resoluciones administrativas definitivas gue se emitan por esa misma wvia, el Acuerdo por el gue se

establecen los lineamientos para & uso del portal de Pagos y Servicios Electrdnicos (PASE) del Instituto

Mexicano de Ia Propiedad Industrial, en los tramites que se indican v, demas disposiciones relativas,
oA
/]
oy
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3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Contral de Documentaos, a

la Subdireccidén Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas v a la Direccidn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Contrel de Docurmentos
utilizar, aplicar ¥ actualizar este procedimiento.

432 Es responsabllidac cel Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar v supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacian, revision y supervision de

este procedimiento, as5i como cualguer cambio o modificacion del misma.

4.4. Esresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y Tecnotogias de [a

Informacidn mantencr en Gptimas condiciones de operacién el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR), asl como del Portal de Papgos y Servicios Electronicos (PASE).

5. Detalle del Procedimiento

Interesado

5.1, Pordnica vez se registra en &l Partal de Pagas y Servicios Electrdnicos (PASE).

5.2. Ingresa al Portal de Pagos y Servicos Electrénicos {PASE),

5.3. Captura la solicitud de Signos distintivos mediante el madulo de "Marca en linea”.

54, Realiza el proceso de pago electranico correspondiente.

55 Frma la solicitud mediante la firma electrdnica avanzada emitida por el Servido de
Administracion Tributaria (SAT).

56, Enwiala sohcitud,

Partal de Pagos y Servicios Electronicas (PASE)

Pagina 6 de 344




I M P I f"'-"'"‘*'fk, Manual de Procedimientos de la
BHEEITUITO SEXICARG ‘ -‘-'.‘* Direccién Divisional de Marcas
T AL “':-'-

1/2017

i Recepcion de solicitudes de Marcas, Avisos y Mombres
Procedimiento | PMOL.1.7 | Comerciales (portal de pagos y servicios electrénicos PASE).

Elabord Pedra Damian Alarcon Romero Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

§.7. Redbe y verifica la integridad de la informacion capturada y de la decumentacién anexa. en su
£asa,

5.8. VWalida el pago correspondiente.

5.9. Genera el acuse de recibo con el codigo de barras correspondiente inciuyendo, nimero de
expediente, folio, fecha y hora de recepcién CArt. 7° del R.L.P.L).

5.10. Indica al interesado que se ha recibido correctamente |a solicitud, y que es posible consultar &

acuse de recibo electrdnice en el "Tablera Electrdnico”.
Interesado
5.11. Ingresa al Tablero Electronico y selecciona a opeidn correspondiente.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

812, Genera el reporie de solicitudes vy del concentrado, con base en las relaciones de cierre de mes
generadas via el SIGMAR.

513 Archiva los repartes.
5 14. Informa al Subdirector Divisicnal sobre el rango de solicitudes correspondiente,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.15. Genera en el mddulo electrdnico del SIGMAR, en el plazo de 10 dias habiles contados a partir de
la fecha de recepcitn por el Institute, la publicacidn de las solicitudes de Signos Distintivos
(Marcas, Avisos y Nombres Comerclales) en la Gaceta de la Propledad Industrial.

5.16. Publica en el modulo electrénico del 5IGA y ponen en circulacion el ejemplar de 12 Gaceta dela
Propiedad Industrial correspondiente a Solicitudes de Marcas, Avisas y Mombres Camerciales

presentadas ante el Institute,

5.17. Revisa.y rubrica el reporte de "Marcas en cifras”.
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6. Relacion de formas y/o formatos

= MPI-00-001 (anexo 1)
Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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Recepcidn v tramite de los escritas de oposicion a solicitudes de
Registro o Publicacion de Marcas, Avisos y MNombres
Comerciales, asi como de los escritos de manifestaciones de los
soficitantes.

Procedirmiento PMO1.1.8

Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprabd Eliseo Montiel Cuevas

PMO1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Mominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Mombres
comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.18 Recepcion y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de

registro o publicacion de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales, asi como de
los escritos de manifestaciones de los solicitantes.

1. Objetive

Tramitzr los escritos de oposicion a solicitudes de Signos Distintives (Marcas, Avisos vy Mombres
Comerciales), asi como los escritos de manifestaciones de los solicitantes previstos en la Ley de la
Propiedad Industrial, su Reglamento y, demds disposiciones relativas que se presenten ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

2. Politica

Estudiar v, en su caso, publicar los escritos de oposicion a solicitudes de Signos Distintivos (Marcas, Avisos y
Mombres Comerclales), asi como los escritos de manifestaciones de los previstos en la Ley de la Propiedad
Industrial, su Reglamento y. demis disposiciones relativas que se presenten ante el Instituto Mexicano de la
Fropiedad Industrial,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos y

& la Subdireccidn Divisicnal de Procesamiento Administrativo de Marcas.
4. Responsabilidades

41, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion v Control de Documentos

utilizar, aplicar v actualzar este procedimiento. /,

/
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Recepcion y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
it Registro o Publicacidn de Marcas, Avisos vy Mombres
Procedimiento | PMOL.1.B | Comerciales, 2si como de los escritos de manifestaciones de los

solicitantes.
Elabaré Pedro Damian Alarcén Romera Aprobd Eliseo Montiel Cuevas
4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisitn y supervision de

este procedimiento, asi comao cualquier cambio o modificacion del misma.

4 4. Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestidn de Marcas
(SIGMAR) v su correspondiente module para la generacion de la Gaceta de la Propiedad Industrial, asi
como del Porral de Pagos v Serviclos Electronicos (PASE) y €l Sistema de Informacidn de la Gaceta de la
Propiedad Industrial (SIGAY,

5. Detalle del Procedimiento
Interesado

5.1. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de
Documentos el esorito de a solicitudes de Signos Distintivos (Marcas, Avisos y Mombres Comerciales).

Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentas
Referencia PM03 1.1 Recepcifin y captura de promociones
Personal de apoyo

5.2. Recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestidn de Marcas los escritos de oposicion y

sus anexos con la relacian correspondiente.

5.3, Verifica que los escritos de oposicion correspondan a la relacidn emitida en el Sisterma integral de
Gestidn de Marcas,

5.4. Turna fisicamente y mediante ¢l Sistema Integral de Gestidn de Marcas los escritos de oposicion v

sUS anexos para su estudio, a los Examinadaores.

Examinadores
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Recepcian y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
{114 Registro o Publicacidn de Marcas, Avisos y Mombres
Procedimiento PMO1.1.8 Comerciales, asi como de los escritos de manifestaciones de los
solicitantes,

Elabord Pedro Damidn Alarcén Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.5, Reciben fisicamente y mediante el Sisterma integral de Gestion de Marcas los escritos de oposician y

SUS ANEXos.

5.6, Verfican la informacidn respecto de los escritos de oposicion y sus anexos, con los datos cantenidos
gm el 3IGMAR.

5.7. Analizan que los escritos de oposicion y sus anexos cumplan con bos requisitos que establece la Ley
de la Propledad Industrial, su Reglamento vy, demas disposiciones relativas,

Si cumple con los requisites de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demas

disposiciones relativas

5.8, Dictaminan en el SIGMAR el visto bueno para la publicacion del escrito de oposicion en la Gaceta de
la Propiedad Industrial.

5.9. Generan en el madulo electrinico del SIGMAR la publicacion del escrito de oposician.

5.10. Publican en el modulo electronico del SIGA y ponen en circulacion el ejemplar de la
Gaceta de |a Propiedad Industrial correspondiente a Opasicion a Solicitudes de Marcas, Avisos y
Mombres Comerciales.

Mo cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, dem:s

disposiciones relativas
3.11, Asignan el dictamen de oficio de requisitos para gue el opositor cumpla.
5.12, Imprimen los oficios correspondientes con su relacion.

5.13. Revisan, rubrican y ordenan los oficios con los escritos de oposicion y sus anexos, conforme a su

relacidn,

5.14, Turnan los oficios, escritos de oposicion, anexos y su relacion, al Coordinador Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos para visto buena y firma de los oficios.

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
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Recepcién y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
4, Registro o Publicacibn de Marcas, Avisos y MNombres
Procedimiento | PMOLL.8 | Comerciales, asi coma de los escritos de manifestaciones de los
salicitantes.

Elabord Pedro Damidn Alarcdn Romero Aprobd Elisea Mantiel Cuevas

Mo otorga el visto bueno
E.15. Devuelve los oficlos, escritos de oposicion y sus anexas para su correcciin.
Examinadores

5.16. Corrigen, imprimen vy rubrican los aficias v los devuelven al Coordinador para su visto buena v firma
(pasa al punto 5.17).

Sl otorga el visto bueno

5.17. Firma los oficies y los turna a los examinadores.

Examinadores

5.18. Reciben los oficios firmadas,

5.19 Generan |a relacidn de oficios firmados y los entregan para su correspondiente notificacion.
Referencia PMO6.1.1. Gastign de correspondencia

Opositor

5.20. Recibe el oficio.

Mo contesta el oficio

5.21. 5& desecha de plano el escrito de oposicidn,

Si contesta el oficio

Mo cumple con el requerimiento

5,22 5e desecha de plano el escrito d& oposician,

Si cumple el requerimiento

(Cantinda con &l paso 5.8)

Titular de la solicitud de Signos Distintivos (Marcas, Avisos y Nombres Comerciales)
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Recepcion y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
’ Registro- o Publicacion de Marcas, Avisos y MNombres
Procedimiento | PMOL.1.8 Comerciales, asi como de los escritos de manifestaciones de los
solicitantes.

Elabord Pedro Damiin Alarcdn Romero Aprobd Elisea Montiel Cuevas

5,23, Consulta la publicacion del listado de las solicitudes en las cuales se presentd oposicion en la pagina
web del Sistema de Informacion de la Gaceta de la Propiedad Industrial (SIGA).

5.24. Presenta en la ventanilla de recepcidn de la Coardinacidn Departamental de Recepeidn y Contral de
Documentos su escrito de manifestaciones y anexos en relacidn con las causas, impedimentos o
anteroridades indicadas en la oposkidn,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia FMD3.1.1. Hecepcibn y captura de pramaciones

5.25. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas el

escrite de manifestaciones y sus anexos con la relacion correspondiente.

5.26. Bl personal a carga verifica que los escritos de manifestaciones y sus anexos correspondan a la
relacién emitida en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas.

5.27. El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas los

escritos de manilfestaciones y sus anexos para su estudio, a los Examinadores.
Examinadores

5.28. Reciben fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas los escritos de
manifestaciones ¥ 5us anexas.,

5.2%9, Verifican la informacion respecto de los escritos de manifestaciones y sus anexos, con los datos
cantenidos en el SIGMAR.

Si cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento y, demds
disposiciones relativas
E.30. Dictarninan en el SIGMAR el visto bueno para estudio de fondo.

5.31. Turmnan fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas los escritos de
manifestacién y oposicion, as/ como sus respectivos anexos para su estudio y sus anexos, a 13
Coordinacidn correspandiente, .""

I Iv\
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Recepcion y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
pit | Registro © Publicacién de Marcas, Avisos y Nombres
Procedimiento | PMO1.1.8 ' | comerciales, asi coma de los escritos de manifestaciones da los
solicitantes.

Elabord Pedro Damian Alarcén Remere Aprobd Elisea Montiel Cusvas

Referencia P01.1.9. Examen de fondo de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales con Oposician.

Mo cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamente y, demas
disposiciones relativas

5.32. Asignan el dictamen de oficio de requisitos para que el interesado cumpla.
5.33. Imprimen los oficios correspondientes con su relacian,
5.34. Revisan, rubrican y ordenan los oficios con los escritos y anexos, conforme a su relacidn.

5.35, Turnan los oficios, escritas, anexos y su relacidn, al Coordinador Departamental para su visto
bueno y firma,

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Mo otorga el visto bueno
5.34. El Coordinador Departamental devuelve los oficios para su correccidn.

5.37. Corrigen, imprimen y rubrican los oficios y los devuelven al Coordinador para su visto buena y firma
[pasaal 5,38}

Si otorga el visto bueno

5.38. Firma los oficios y devuelve, junto con los escritos de manifestaciones, anexos y su relacion,

Examinadores

3.39. Reciben los ofitios firmados.

540, Generan la relacion de oficios firmados ¥ los entregan para su correspondiente natificacian.
Referencia PMOG.1.1. Gestion de correspondencia

Solicitante de la Marca, Aviso o Mombre Comercial

a.41. Recibe el oficic.

Mo contesta el oficio ;
AA
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Recepcion y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
sl Registro o Publicacibn de Marcas, Avises y MNombres
Procedimiento | PMO1.1.8 | comerciales, asi como de los escritas de manifestaciones de los
solicitantes.
Elabord Pedro Damian Alarcon Romero Aprobd Eliseo Montiel Cuevas

5.42. 5e desecha de plano &l escrito de manifestaciones,
Si contesta el oficio
Mo cumple con el requerimiento
5.43, 5e desecha de plano & escrito de manifestaciones,
Si cumple con el requerimiente
{Continia con ¢l paso 5.30.)

6. Relacion de formas y/o formatos

Mo aplica
Fin del procedimiento
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Recepcidn y tramite de los escritos de oposicion a solicitudes de
Registro o Publicacidn de Marcas, Avisos y  Nombres
Procedimiento | PMO1.1.8 | comerciales, asi coma de los escritos de manifestaciones de los
salicitantes.
Elabord Pedro Damidn Alarcdn Romero Aprobé Eliseo Montiel Cuevas

7. Diagrama de Flujo
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s Examen de Fondo de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales
Procedimiento PMOL1.% | .5n Opaosicidn

Lizbeth Jiménez Jurado

Elabord Mayra Elena Ramos Gonzalez

Aprobo Eliseo Montiel Cuevas

PMDOL1.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Mominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.1.9 Examen de Fondo de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales con

Opaosicion

1. Objetivo

Resolver las solicitudes de registro o publicacion de Signos Distintivos (Marcas, Avisos y Neombres
Comerciales), en |as que exista oposicidn, de acuerdo a 12 Ley de |a Propiedad Industrial, su Reglamento y,

demas disposidones relativas.
2. Politica

Realizar €l examen de fondo de las solicitudes de Signos Distintives (Marcas, Avisos y Nombres
Comerciales), en las que exista oposicion, a efecto de comprobar si son registrables en términos de la Ley
de la Propiedad Industrial, su Reglamento v, demds disposiciones relativas,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, a la
Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintives, a la Coordinacion
Departamental de Conservacién de Derechos, a la Subdireccibn Divisional de Procesamiento Administrativa
de Marcas, a las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos, a la Subdireccion Divisional de

Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geagrificas v a la Direccidn Divisional de Marcas.
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: Examen de Fondo de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales
Procedimiento | PMOL.1.2 | -on Opaosician

Lizbeth Jiménez Jurado

Ay Mayra Elena Ramos Gonzdlez

Aprobd Eliseo Montiel Cusvas

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, de la
Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintives, de la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos, integradas por (Coordinadores, Supervisores,
Examinadores y Personal de Apoyao) utilizar y aplicar este procedimignto.

4.2. Esresponsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, de los
Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintivos, del Subdirector Divizional de
Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas, coordinar y actualizar este

pracedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo,

4.3, Es responsabiidad del Director Divisional de Marcas, la revision y aprobacidn de este

procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo.
5. Detalle del Procedimiento

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativa de Marcas, Subdirecciones
Divisionales de Examen de Signos Distintives, Subdireccion Divisional de Servicios Legales
Registrales e Indicaciones Geograficas

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas, Coordinacién Departamental de
Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos, Coordinacion Departamental de Conservacion de
Derechos

Examen de Fondo
Personal de apoyo

5.1. Coteja la relacidn contra los expedientes que provienen de |a Coordinacién Departamental
que realizo el examen de forma; los recibe fisicamente y en el SIGMAR
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Examen de Fondo de Marcas, Avisos y Nombres Comerciales

Procedimiento PMO1.1.2 | -on Oposicidn

Elabord

Lizbeth Jiménez Jurado

Mayra Flena Ramos Gonzdlez Aprohd Eliseo Montiel Cuevas

5.2,

5.4,

5.4.

8.5

Coteja la relacidn contra los escritos de oposicidn que provienen de la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos; los recibe fisicamente y en el
SIGMAR.

Integra los escritns de oposicidon a los expedientes que provienen de la Coordinacién

Departamental que realizd el examen de forma.

Separa los expedientes por fecha de presentacion de las solicitudes v/o promociones de

contestacion del interesado a los oficios de requisitos de forma.

Tuma fisicamente los expedientes al Coordinador Departamental que realizard el examen
de fonda.

Coordinaciones Departamentales de Examen y, en su caso, de Rescluciones Juridicas y de

Conservacion de Derechos

2.8

Turma fisicamente los expedientes a los Examinadores a través del Personal de Apoyo.

Las solicitudes incurren en algin impedimento de registro o publicacion y/o los escritos de
oposicién tienen algiin requisito previstos en la Ley de Propiedad Industrial

Examen de Fondo
Examinadores
5.7. Reciben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR vy los separan por fecha de
prasen'l:acién de las solicitudes 1|.I'J"'I:| de las promociones de contestacion del interesado a los
oficios de requisitos de forma.
5.8. Estudian los escritos de oposicidn v las contestaciones del solicitante a los mismos, en su caso,
para determinar la procedencia de las oposiciones.
58 Realizan el examen de fondo.
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£.10. Verifican que la informacion contenida en el 3IGMAR respecto de [as solicitudes v en los escritos
de oposicidn se encuentre actualizada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones

pendientes por atender.

6.11. Otorgan a la solicitud & dictamen correspondiente a través del SIGMAR y elaboran los oficios
de requisitos, e impedimentos al interesado, 0 en 5u caso, requisitos para el reconocimiento de
un derechao de priaridad,

§.12. Imprimen log oficios de requisitos e impedimentos de la solicitud, verificando que la infarmacion

contenida en ellos sea correcta y los rubrican.
5.13. Generan a través del 5SIGMAR la relacion de oficios de las solicitudes.

514, Turnan fisicamente |2 relacion de expedientes y los oficios de requisitos e impedimentos de las
solicitudes, al Coordinader Departamental y/o Supervisor para revision de la motivacion,

fundamentacion y firma en su caso.
Coordinador Departamental

§.16. Recibe fisicamentea la relacién de expedientes para revision de la motivacién v fundamentacion

de los oficios de requisitos e impedimentas de las salicitudes.
C} Si es procedente el oficio
El oficio es correcto

Coordinador Departamental

5.16. Firma vy regresa los oficios de requisitos e impedimentos de las solicitudes a los Examinadores.
Los oficios contienen datos incorrectos
Coordinador Departamental

5.17. Regresalos oficios a los Examinadares indicindoles la correccion que deban realizar,
Examinadores |

i

il
—
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5.18. Reciben los oficios, corrigen, imprimen y rubrican.

5.19. Turnan a revision del Coordinador Departamental y/o Supervisor {pasa al punto 5.18).
Examinadores

5.20. Reciben los oficios firmados.

6.21. Generan la relacion de oficios de las soficitudes firmados v los entregan a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente

notificacian.

Referencia P08, 1.1, Gestitn de correspondencia

5.22. Transfieren y generan |a refacidn en el 5IGMAR de los expedientes y los entregan fisicamente a
la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PiVIO4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las areas
D} No esprocedente el oficio
Coordinador Departamental

5.23. Regresa los expedientes a los Examinadores a efecto de que realicen un nueve examen (pasa

al punto 5.9),
Interesado
Referencia P0G 1.4, Envio de correspondencia
PMO&.1.5. MNotificacion de documentos

5.24. Reabe el oficio correspondiente.

C) Elinteresado si contesta el oficio /1
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5.25. Presenta la promocion en ventanilla de la Coordinacion Departamental de Recepcion y

Control de Documentos.
Referencia PMOD3.1.1, Recepcion y captura de Promociones
Referencia PM04.1.2, Integracidn de documentos a su expediente

) Interesado no contesta el oficio

5.28. Se da por abandonada |a solicitud o no se reconoce |a prioridad,

5,27, Seemite un oficio comunicando al oponente el abandono de la solicitud,

Coordinaciones Departamentales de Examen y, en su caso, de Resoluciones Juridicas de Signos
Distintivos y de Conservacion de Derechos

5.28. Coteja la relacidn contra los expedientes que provienen de la Coordinacién Departamental

de Archive de Marcas, los recibe fisicamente y en el SIGMAR en su cuenta a través del
Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo

5.79. Revisa a qué Exarminador se encuentran asignados los expedientes y los transfiere
fisicamente y & través del SIGMAR,

Examinadores

5.30. Recben los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR vy los separan por fecha de
presentacidn de las promociones de contestacion a los oficios de requisitos e impedimentos.

5.31. Verifican que las promociones de contestadén a los oficios, emitidos en la solicitud, de
requisitos e impedimeantos cumplan con los requisitos de presentacion previstos en la Ley de la
Propiedad Industrial, su Reglamento ¥ demas disposiciones relativas.

La promacién de contestacidn del interesado si cumple con los requisitos de presentacion

f/
)

s

Pagina 112 de 344 r

Examinadores




FPRETITUTCE MR ALY

Direccidn Divisional de Marcas

BRI Te T T R

I M P I W Manual de Procedimientos de la
-

FHEHLISTHIA

1/2017

Examen de Fondo de Marcas, Avisos y Mombres Comerciales

Lizbeth Jiménez Jurado . :
Elabord Mayra Elena Ramos Gonzdlez Aprobé Eliseo Montiel Cuevas
652 Realizan el examen de fondo de las solicitudes y estudian el contenido de la promocidn de

contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo solicitado es susceptible de
concesion de registro o publicacidn,

La promacion de contestacion del interesado no cumple con los requisitos de presentacion

Examinadores

9.33.

834,

5.35.

5.36.

5.3V,

Elaboran los oficios de requisitos, otorgandole el dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurdndose de que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por

arender,

Turnan flsicamente los oficios y expedientes al Coordinador y/o Supervisor para revision de

la motivacion, fundamentacion y firma de los oficios de requisitos.

Elaboran los oficios de desechamiento o abandono de |as solicitudes o, en su caso, del no
reconocimiento del derecho de prioridad, otorgandole el dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose de que a |a fecha del dictamen no existan promocdiones pendientes par
atender,

Turnan fisicarmente los oficios y expedientes al Coordinador Departamental para revisidn de
la mativacidn, fundamentacidn y firma de oficios de desechamiento o abandono de las
solicitudes o, en su caso, dal no reconacimiento del derecho de prioridad,

Emiten un oficio comunicands al aponente el abandana de |a solicitud.

Coordinador Departamental

5.38,

5,38,

540,

Recibe los ofidos de requisitos para su revision y firma.

Recibe los aficios de desechamiento o abandono de las solicitudes o, en su case, del o

reconocimiento del derecha de prioridad para su revisidn y firma.

Reribe log oficios de comunicacion al oponente del abandono de la solicitud.

C) Si es procedente el oficio

L
K
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El oficio &5 correcto
Supervisor y/o Coordinador Departamental
5.41. Firman los oficios v los turnan a los Examinadores (pasa al punto 5.20)
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor y/o Coordinador Departamental

5.42. Regresan los oficies de requisites, desechamients, abandono o, en su caso, del no
recanocimienta del derecho de prioridad y/o el oficio que comunica al opoanente el abandono de

la salicitud a los Examinadores indicando a correccidn gue deban realizar,
Examinadores
5,432 Recdiben los oficios, corrigen, imprimen v rubrican {pasa al punto 5.41)%
D) No es procedente el oficio
Examinadores

544, Reciben el oficio de requisitos, desechamiento, abandono o, en su caso, del no reconocimiento
de| derecho de prioridad y/o ¢l oficio que comunica al oponente ¢l abandono de la solicitud a

efecto de gue realicen nuevo estudio {pasa al punto 5.32).

La promocian de contestacion del interesado desestima los impedimentos previstos en la Ley
de la Propiedad Industrial para el registro o publicacién del signo solicitade

Examinadores

§.45. Turnan fisicamente los expedientes al Coordinador Departamental para determinar si son
susceptibles de concesidn de registro o publicacidn (pasa al punto 5.68),

La promocion de contestacién del interesada no desestima los impedimentos previstos en la
Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacién del signo distintive
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Examinadores

5468, Turnany transfieren al Personal de Apoyo los expedientes fisicamente y a través del SIGMAR
y €ste a su vez tuna a los Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de

negativa de registro o publicacion.
Examinadores que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o publicacion

547, Reciben los expedientes fisicamente y & través del SIGMAR y los separan por fecha de

presentacion de la promacion de contestacion a los oficios de impedimentos u objeciones.

548 HRealizan el examen de fondo a efecto de determinar si es procedente |a negativa de registro o
publicacidn.

C) Sies procedente la negativa de registro o publicacion

548, Elaboran los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion y, los proyectos para

comunicar al oponente |a resolucion de negativa o publicacian.

5.50. Turman los proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacion y, los proyectos para
comunicar al oponente |a resolucian de negativa o publicacion al Coordinador para su revisidn
y ribrica,
D) Mo es procedente la negativa de registro o publicacion

551. Comentan los expedientes con el Coordinador y si éste colncide en que la solicitud no es
negativa de registro o publicacion, se transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al
Personal de Apoyo (pasa al punto 5.32).

Coordinador Departamental

552 Reclbe los expedientes fisicamente con los proyectos de resolucidn de negativa de registro o
publicacidn v, los proyectos para comunicar al oponente la resoludon de negativa o publicacion,

y revisa la fundamentacién y motivacion,

C) Sison correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion .
LA

4
|
L
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