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1. Introduccion

La Coordinacidn de Planeacion Estratégica, ha emprendido la tarea de coordinar la elaboracién
y actualizacién de los instrumentos administrativos que faciliten las labores de las diferentes
areas del Instituto, como es el caso de los Manuales de Organizaciéon que buscan reflejar y
conducir las actividades cotidianas y que sirvan de referencia para un proceso continuo de

capacitacion y ubicacion de todos sus empleados.

De esta manera, la Coordinacion de Planeacion Estratégica procedié a la formulacién del

presente Manual de Organizacion, el cual pretende cumplir con los siguientes objetivos:

e Presentar una visién de la Coordinacién de Planeacién Estratégica.
e Precisar las funciones que deben de realizar los 6rganos administrativos que la integran.
o Deslindar responsabilidades y evitar duplicidad en las operaciones que realizan.

e Dar a conocer al personal la estructura organica y funcionamiento de la Coordinaciéon de
Planeacién Estratégica.

e Servir como guia y orientacion en lo relativo a la estructura y funcionamiento que observa
actualmente la organizacion de esta unidad administrativa.

El presente documento contiene los Antecedentes que describen la evolucién histarico-
administrativa de la Coordinacién; el Marco Juridico que sustenta el desarrollo de sus
actividades; las Atribuciones que le confiere el Reglamento Interior del Instituto; el Objetivo que
persigue la Unidad Administrativa; la Estructura Organica en donde se aprecian los distintos

niveles jerarquicos y las Funciones que realizan cada una de las areas que la integran.

2. Antecedentes

Se propuso a la Junta de Gobierno en su primera sesién de 1998 el Proyecto de
"Reestructuracion Institucional IMPI 2000", orientado para que el Instituto contara con los
recursos humanos, materiales y financieros, de tal forma que pudiera ofrecer de manera
oportuna y eficiente los servicios que proporciona y solicita la ciudadania, abatir los rezagos
existentes y acercar nuestros servicios a los usuarios del interior del pais al crear oficinas
regionales, por lo que se incluyd en este proyecto la creacién de dos Direcciones Generales

Adjuntas que agruparian para aspectos jerarquico organizacionales a un cierto nimero de
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Direcciones Divisionales y que actuaran como autoridad intermedia entre éstas y la Direccidn
General del Instituto y la Coordinacién de Planeacion Estratégica con la finalidad de formalizar
la funcién de Planeacién y dar coherencia a los diversos planes estratégicos y operativos del

Instituto.

3. Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulos 28 y 89 fraccidn XV.

D.O.F. 5-1I-1917.

Reforma (s6lo se citan las reformas de los articulos conducentes): D.O.F. 24-XI1-1923, 20-VIII-
1928, 10-1I-1944,21-X-1966, 22-X-1966,08-X-1974,17-X1-1982, 28-XII-1982, 03-11-198 3,
10-VIll-1987, 11-V-1988, 20-VIII-1993, 23-VIII-1993, 25-X-1993, 31-XI-1994, 02-111-1995,
05-1V-2004, 12-1-2007, 10-VI-2011, 09-VIll-2012, 11-VI-2013, 20-XII-2013, 07-11-2014, 10-
[1-2014, 27-V-2015y 29-1-2016.

TRATADOS

Convenio que establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.O.F. 8-VII-1975.
Reforma: D.O.F. 8-V-2007.

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.O.F. 2-VIIl-1985.

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 27-VII-1976.

Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes.
D.O.F. 31-XII-1994.
Reformas: D.O.F. 27-IV-2004 y 21-1X-2004.

Reglamento del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.

D.O.F. 31-XIl-1994.

Reformas: D.O.F. 27-IV-2004, 28-1V-2004, 29-IV-2004, 30-IV-2004, 8-VI-2004, 21-1X-2004,
26-1X-2005, 7-11I-2008, 3-VIII-2009, 28-1X-2011y 27-VI-2012.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro
Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 y
modificado el 28 de septiembre de 1979.

D.O.F. 23-lIl-2001.
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Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su
Registro Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967
y modificado el 28 de septiembre de 1979.

D.O.F. 23-1I-2001.

Acuerdo de Viena por el que se Establece una Clasificacién Internacional de los Elementos
Figurativos de las Marcas establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y Enmendado el 1° de
octubre de 1985.

D.O.F. 23-l1l-2001.

Arreglo de Estrasburgo Relativo a la Clasificacion Internacional de Patentes del 24 de marzo de
1971 y Enmendado el 28 de septiembre de 1979.
D.O.F. 23-1lI-2001.

Arreglo de Locarno que Establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales firmado en Locarno el 8 de octubre de 1968 y Enmendado el 28 de septiembre de
1979,

D.O.F. 23-11I-2001.

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de Microorganismos
a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el 28 de abril de
1977 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980.

D.O.F. 10-IV-2001.

Reglamento del Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de
Microorganismos a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest
el 28 de abril de 1977 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980.

D.OF. 10-IV-2001.

Arreglo de Niza relativo a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro
de las Marcas del 15 de juniode 1957, revisado en Estocolmo el 14 de juliode 1967 y en Ginebra
el 13 de mayo de 1977 y Modificado el 28 de septiembre de 1979.

D.O.F. 10-Iv-2001.

Protocolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas,
adoptado en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de
noviembre de 2007.

D.O.F. 8-11-2013.

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.O.F. 24-1-1975.

Convencién Internacional sobre la Proteccién de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion.
D.O.F. 27-V-1964.

Convenio para la Proteccion de los Productores de Fonogramas contra la Reproduccion No
Autorizada de sus Fonogramas.
D.O.F. 8-11-1974,
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Convenio sobre la Distribucion de Sefales Portadoras de Programas Transmitidas por Satélites.
D.O.F. 27-V-1976.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
D.OF. 9-VIII-1991.

Tratado de la OMPI sobre Derecho de Autor.
D.O.F. 15-11I-2002,

Tratado de la OMPI sobre Interpretacion o Ejecucion y Fonogramas.
D.O.F. 27-V-2002.

Convencidn Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
D.O.F. 24-X-1947.

Convencidon Universal sobre Derechos de Autor.
D.O.F. 6-VI-1957.

Convencion sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
D.O.F. 23-IV-1964.

Convenio Internacional para la Proteccidn de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciembre de
1961, revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978.
D.O.F. 20-V-1998.

Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y Participacion Justa y Equitativa
en los Beneficios que se Deriven de su Utilizacién al Convenio sobre la Diversidad Bioldgica,
adoptado en Nagoya el veintinueve de octubre de dos mil diez.

D.O.F. 10-X-2014

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratado de Libre Comercio de América del Norte entre Canadd, Estados Unidos y México
(TLCAN).

Sexta Parte, Capitulo XVII Propiedad Intelectual.

D.O.F. 20-XII-1993.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Colombia.
(Antes Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres G3 (Integrado por México, Colombia y
Venezuela G3).

Capitulo XVIIl Propiedad Intelectual.

D.O.F. 9-1-1995.

Reformas: D.O.F. 17-XI-2006

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Chile.
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.
D.O.F. 28-VII-1999.
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Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel.
Articulo 7-05 y Anexo 2-05.
D.O.F. 28-VI-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asociacion
Europea de Libre Comercio.

Capitulo VI.

D.O.F. 29-VI-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repulblica Oriental del
Uruguay.

Capitulo XV.

D.O.F. 14-VII-2004.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa Rica,
El Salvador, Guatemala, Honduras y Nicaragua.

Capitulo XVI Propiedad Intelectual.

D.O.F. 31-VIIl-2012.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Panam4,
firmado en la ciudad de Panama el tres de abril de dos mil catorce.

Capitulo 15 Propiedad Intelectual.

D.O.F. 29-VI-2015.

ACUERDOS DE COOPERACION ECONOMICA RELACIONADOS CON PROPIEDAD
INTELECTUAL.

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el
Comercio (ADPIC).

Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacion Mundial del
Comercio.

D.O.F. 30-XII-1994.

Reforma: D.O.F. 07-I1I-2017.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
Articulo 8.
D.O.F. 31-VIlI-1951.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica Francesa.
Articulo octavo.
D.O.F 16-VII-1954.

Tratado de Comercio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno del Reino
de Grecia.

Articulo IX.

D.O.F. 30-XII-1964.

Acuerdo de Cooperacién Econédmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino
de Espafa.
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Articulo VII 3.
D.O.F. 5-VI-1978.

Acuerdo entre México y la Unidn Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccién
de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

D.O.F 21-VII-1997.

Reformas: D.O.F 21-VI-2004 (Anexo 1) y 08-11-2005 (Anexo 2).

Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la otra.

Articulo 6.

D.O.F. 31-VIII-1998.

Acuerdo de Asociacién Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacion entre los Estados
Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea y sus Estados Miembraos.

Titulo V Propiedad Intelectual.

D.O.F. 26-VI-2000.

Acuerdo de Cooperacién Econdmica y Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Turquia.

Articulo Il.

D.O.F. 8-VI-2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Noruega.
APENDICE II.
D.O.F. 29-V1.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
APENDICE Il.
D.O.F. 29-VI.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Islandia.
APENDICE Il
D.O.F. 28-1X-2001.

Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Japan.

Articulo 73.

D.O.F. 31-1l-2005.

Acuerdo de Comercio y Cooperacion Econémica entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de Ucrania.

Articulo 5.

D.O.F. 6-V-200S5.

Acuerdo de Complementacién Econdmica No. 66 celebrado entre los Estados Unidos Mexicanos
y el Estado Plurinacional de Bolivia.

Anexo al articulo 3-12.

D.O.F. 7-VI-2010.
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Acuerdo de Integracidn Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica del Per.
Capitulo V.
D.OF. 30-1-2012.

TRATADOS DE AMISTAD

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Replblica
del Ecuador.

Articulo I.

D.O.F. 2-1-1891.

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica
Dominicana.

Articulo 2.

D.O.F. 7-VII-1891.

LEYES

Ley de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 27-VI-1991.

Reformas y adiciones: D.O.F 02-VIIl-1994, 25-X-1996, 26-XII-1997, 17-V-1999, 26-1-2004,
16-VI-2005, 25--2006, 06-V-2009, 06-1-2010, 18-VI-2010, 28-VI-2010, 27-1-2012, 9-IV-
2012,01-VI-2016, 13-11-2018 y 18-V-2018.

Ley Federal del Derecho de Autor.

D.O.F. 24-XII-1996.

Reformas y adiciones: D.O.F 19-V-1997, 23-VII-2003, 27-1-2012, 10-VI-2013, 14-VII-2014,
17-11-2015, 13-1-2016 y 01-VI-2018.

Ley Aduanera.

D.O.F. 15-XII-1995.

Reformas y adiciones: D.O.F. 15-X1I-1995, 30-XII-1996, 31-XII- 1998, 04-1-1999, 31-XIl- 2000,
01-1-2002, 25-VI- 2002, 30-XIl-2002, 23-I-2006, 02-1I-2006, 27-1-2012, 9-1V-2012, 9-XlI-
2013,01-VI-2018 y 25-VI-2018.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996.
Reformas y adiciones: D.O.F 9-1V-2012.

Ley Federal del Trabajo.

D.O.F. I-IV-1970.

Reformas y adiciones: D.O.F. 24-IV-1972, 9-1-1974, 30-1X-1974, 23-XII-1974, 24-XII-1974,
31-XI1-1974, 7-1I-1975, 31-XIl-1975, 2-VII-1976, 30-XII-1977, 28-IV-1978, 4--1980, 20-X-
1980, 7-1-1982, 22-X-1982, 31-XII-1982, 30-XII-1983, 13-1-1986, 22-XI-1987, 21--1988,
23-1-1998, 17-1-2006, 9-IV-2013, 12-VI-2015, 30-V-2018 y 22-VI-2018.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
articulo 123 Constitucional.
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D.O.F. 28-XII-1963.

Reformas y adiciones: D.O.F. 20-1-1967, 28-XII-1972, 23-XIl-1974, 31-XII-1974, 31-XII-1975,
23-X-1978, 29-XIl-1978, 31-XII-1979, 15-1-1980, 21-1I-1983, 12-1-1984, 31-XII-1984, 22-
XI-1987, 23-1-1998, 3-V-2006, 02-IV-2014 y 22-VI-2018.

Ley Orgénica de la Administracion Plblica Federal.

D.O.F. 29-XIl-1976.

Reformas y adiciones: D.O.F Fe de erratas 02-11-1977, 08-XII-1978, 31-XII-1980, 04-1-1982,
29-XI1-1982, 30-XIl-1983, Fe de erratas 18-IV-1984, 21-1-1985, 26-XI-1985, 14-V-1986, 24-
Xll-1986, 04-1-1989, 22-VII-1991, 21-1I-1992, 25-V-1992, 23-XII-1993, 28-XII-1994, 19-XII-
1995, 15-V-1996, Aclaracion 16-V-1996, 24-XII-1996, 04-XI1-1997, Aclaracién 11-11-1998,
04-1-1999, 18-V-1999, 30-XI-2000, 13-1l-2002, 25-1-2003, 10-IV-2003, 21-V-2003, 10-VI-
2005, 08-XlI-2005, 24-IV-2006, 04-V-2006, 02-VI-2006 01-X-2007, 28-1-2008, 17-VI-
2009, 15-XII-2011, 9-IV-2012, 14-VI-2012, 27-XlI-2012, 2-1-2013, 15-XI-2013, 26-XIlI-
2013,18-VII-2016, 19-XII-2016, 19-V-2017, 09-11-2018, 24-IV-2018 y 15-VI-2018.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

D.O.F. 14-V-1986.

Reformas y adiciones: D.O.F. 24-VII-1992, 24-XII-1996, 23--1998, 04-1-2001, 04-VI-2002,
21-V-2003, 02-VI-2006, 21-VIII-2006, 28-XI-2008, 9-IV-2012, 14-VII-2014, 11-VIII-2014,
18-XI-2015 y 15-VI-2018.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Plblicos.

DOF 31-XII-1982.

Reformas y adiciones: D.O.F. 11-1-1991; 14-I-1991; 21-VII-1992; 22-VII-1992; 10-1-1994; 26-
V-1995, 12-XII-1995; 24-XII-1996; 04-XI-1997; 31-XI-2000; 13-1I-2002; 13-VI-2003; 09-
IV-2012; 24-XII-2013; 24-llI-2016 y 18-VII-2016.

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Piblico.
D.O.F. 19-XIl-2002.
Reformas y Adiciones: D.O.F. 23-11-2005 y 9-1V-2012.

Ley de Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 30-XII-2015.

Ley de Planeacién.

D.O.F. 5-1-1983.

Refarmas y Adiciones: D.O.F. 23-V-2002, 10-IV-2003, 13-VI-2003, 20-VI-2011, 27-1-2012;
09-1V-2012; 06-V-2015, 28-XI-2016y 16-11-2018.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

D.O.F. 30-1I-2006.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 27-XIl-2006, 1-X-2007, 13-XIl-2008, 31-XII-2008, 19-1-2012,
09-1V-2012, 24-1-2014, 11-VII-2014, 18-XI-2015 y 30-XII-2015.

Ley Federal de Derechos.
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D.O.F. 31-XIl-1981.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 21-V-1982, 31-XII-1982, 28-l1-1984, 30-XII-1983, 04-111-1985,
31-XI-1984, 24-1-1986, 31-XI-1985, 31-XlI-1986, 31-XII-1987, 17-1-1989, 31-XI-1988, 28-
Xll-1989, 26-XI1-1990, 20-XI1-1991, 18-XlI-1992, 26-VII-1993, 03-XI-1993, 29-XI1-1993,
02-VIIl-1994, 04-1-1995, 28-XII-1994, 15-XI-1995, 10-V-1996, 30-XIl-1996, 29-XII-1997,
12-V-1999, 31-XII-1998, 31-Xl1-1999, 31-XI-2000, 01-1-2002, 04-VI-2002, 30-XI-2002, 31-
Xll-2003, 03-V-2004, 19-XI-2004, 01-XI1-2004, 04-11I-2005, 13-V-2005, 21-XII-2005, 21-XII-
2005, 03-1-2006, 27-XI-2006, 27-XII-2006, 01-X-2007, 24-XI-2007, 28-1-2008, 13-XI-
2008, 13-XI-2008, 26-XII-2008, 05-VI-2009, 27-XI-2009, 27-X|-2009; 28-XI1-2009, 15-VI-
2010, 18-XI-2010, 18-XI-2010, 31-Xll-2010, 12-Xll-2011, 15-XII-2011, 14-VI-2012, 29-XIlI-
2011, 09-IV-2012, 28-XIl-2012, 11-XI-2013, 13-VI-2014, 11-VIIl-2014, 30-XII-2014, 18-XI-
2015, 23-XI1-2015, 07-XIl-2016, 23-XII-2016 y 22-XIl-2017.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-I-2007.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 27-V-2011, 28-V-2012, 02-1V-2014, 12-XI-2015, 24-lll-2016 vy
22-VI-2018.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

D.O.F. 29-XlI-1978.

Reformas y adiciones: D.O.F. 31-XI-1979, 30-X11-1980, 31-XI1-1981, 15-IV-1982, 30-IX-1982,
31-XI1-1982, 30-XI-1983, 28-11I-1984, 31-XII-1984, 04-1l-1985, 31-XII-1985, 24-|-1986, 30-
IV-1986,22-V-1986, 31-XIl-1986, 31-XII-1987, 31-XIl-1988,17--1989, 28-XI1-1989, 26-XII-
1990, 21-XI-1991, 20-VII-1992, 03-XIl-1993, 29-X1I-1993, 28-XIl-1994, 04--1995, 27-lIl-
1995, 15-XII-1995, 30-XII-1996, 15-V-1997, 29-XII-1997, 31-XII-1998, 31-XII-1999, 31-XII-
2000, 12-11-2002, 05-VII-2002, 30-XI1-2002, 20--2003, 31-XII-2003, 01-XI-2004, 07-VI-
2005, 28-VI-2005, 08-XII-2005, 23-XII-2005, 22-VI-2006, 28-VI-2006, 18-VII-2006, 01-X-
2007, 07-XII-2009, 11-XII-2013 y 30-XI-2016.

Ley del Servicio de Administracién Tributaria.
D.O.F. 15-XIl-1995.
Reformas y Adiciones: D.O.F. 4-1-1999, 12-VI-2003, 6-V-2009, 9-1V-2012 y 17-XII-2015.

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 4-1-2000.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 13-VI-2003, 07-VII-2005, 21-VIll-2006, 20-11-2007, 5-1X-2007,
1-X-2007, 2-VII-2008, 28-XI1-2008, 23-II-2009, 28-V-2009, 15-VI-2011, 16-1-2012, 11-08-
2014 y 10-X1-2014.

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.

D.O.F. 4-1-2000.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 13-VI-2003, 7-VII-2005, 1-X-2007, 28-XI-2008, 28-V-2009, 16-
1-2012, 9-IV-2012, 11-08-2014 y 13-I-2016.

Ley General de Bienes Nacionales.

D.O.F. 20-V-2004.

Reformas y Adiciones: D.O.F, 31-VIII-2007, 10--2012, 16-1-2012, 07-VI-2013, 17-12-2015,
01-VI-2016 y 19-1-2018.
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Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004.
Reformas y Adiciones: D.O.F. 30-IV-2009 y 12-VI-2009.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

D.OF. 4-VIII-1994.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 24-XII-1996, 19-IV-2000, 30-V-2000, 15-12-2011, 9-IV-2012,
02-v-2017 y 18-V-2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
D.O.F. 04-V-2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
D.O.F. 09-V-2016.
Reformas y Adiciones: D.O.F. 27--2017.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.

D.O.F 01-XII-2005.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 27-XII-2006, 23--2009, 12-VI-2009, 12-VI-2009, 28-1-2010,
10-XII-2010, 28-1-2011, 24-XII-2013, 13-VI-2016 y 27-1-2017.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F 02-IV-2013.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 14-07-2014, 18-XII-2015, 17-VI-2016, 19--2018 y 15-VI-2018.

Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018.

Ley General de Mejora Regulatoria.
D.OF. 18-V-2018.

CODIGOS

Cadigo de Comercio.

D.O.F. 07-X al 13-XII-1889.

Reformas y adiciones: D.O.F. 27-VIII-1932, 30-V-1933, 04-VIII-1934, 31-VIlI-1934, 31-VIII-
1935, 20-1V-1943, 03-V-1946, 6-1-1954, 04-11-1963, 21-XI-1963, 27-1-1970, 23-XIl-1974,
31-XII-1974, 30-XIl-1975, 23-1-1981, 27-XII-1983, 04-1-1989, 02-VII-1992, 29-XIl-1992, 22-
VII-1993, 04-1-1994, 24-V-1996, 23-V-2000, 29-V-2000, 05-VI-2000, 13-VI-2003, 29-VIlI-
2003, 26-1-2006, 26-IV-2006, 06-VI-2006, 17-IV-2008, 30-XII-2008, 02-VI-2009, 08-VI-
2009, 09-VI-2009, 27-VII-2009, 27-1-2011, 06-VI-2011, 09-VI-2011, 19-X-2011, 14-XIl-
2011, 09-1-2012, 09-Iv-2012, 17-IV-2012, 29-XII-2012, 30-XlI-2013, 10-1-2014, 13-VI-
2014, 26-Xll-2014, 24-Xll-2015, 07-l-2016, 07-IV-2016, 26-XI-2016, 25-1-2017, 02-V-
2017, 26-XI11-2017 y 28-11I-2018.

Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XII-1981.
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Reformas y adiciones: 13-VII-1982, 30-1X-1982, 31-XII-1982, 28-XI-1983, 30-XII-1983, 28-
1I-1984, 31-XI-1984, 04-111-1985, 31-XII-1985, 24-1-1986, 30-1V-1986, 22-V-1986, 31-XIl-
1986, 31-XI-1987, 05--1988, 19-11-1988, 31-XII-1988, 17--1989, 28-XII-1989, 26-XII-
1990, 20-XI11-1991, 20-VII-1992, 03-XI1-1993, 26-VII-1993, 27-VII-1993, 22-XIl-1993, 29-XII-
1993, 22-VII-1994, 01-VIII-1994, 28-XI-1994, 04--1995, 01-IV-1995, 15-XIl-1995, 13-V-
1996, 30-XIl-1996, 29-XII-1997, 29-V-1998, 31-XIl-1998, 31-XII-1999, 31-XII-2000, 12-lI-
2002, 05-VvIl-2002, 09-VIl-2002, 20-1-2003, 21-XI-2003, 05-1-2004, 09-11-2004, 31-XIl-
2004, 25-X-2005, 01-XIl-2005, 06-IV-2006, 12-V-2006, 28-VI-2006, 18-VII-2006, 27-XII-
2006, 30-1-2007, 01-X-2007, 01-VII-2008, 10-1I-2009, 31-11I-2009, 06-V-2009, 04-VI-2009,
07-Xl1l-2009, 28-XII-2009, 31-XII-2010, 10-V-2011, 12-XI-2011, 26-XII-2011, 05--2012,
31-XI1-2012, 09-XII-2013, 03--2014, 14-1l-2014, 07--2015, 18-XI-2015, 12-I-2016, 17-VI-
2016, 30-XI-2016, 27-1-2017, 16-V-2017, 29-XI-2017, 01-VI-2018 y 25-VI-2018.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.

D.OF. 24-11-1943.

Reformas y adiciones: D.O.F, 12-1-1988, 22-VII-1993, 29-V-2000, 18-XIl-2002, 13-VI-2003,
20-VI-2008, 30-XII-2008, 24-V-2011, 30-VIII-2011, 16-1-2012 y 09-IV-2012.

Cédigo Penal Federal.

D.O.F. 14-VIlI-1931.

Reformas y adiciones: D.O.F. 31-VIlI-1931, 12-1X-1931, 12-V-1938, 10-XI-1939, 14-1I-1940,
14-XI1-1941, 27-XI1-1941, 13-VI-1942, 24-1ll-1944, 10-/I-1945, 08-V-1945, 12-V-1945, 28-
XlI-1945, 09-1l-1946, 16-VII-1946, 09-lI-1946, 30-1-1947, 14-XI-1947, 05-1-1948, 15-I-
1951, 31-V-1956, 31-XII-1952, 05-1-1955, 19-XIl-1964, 13--1965, 14-1-1966, 20-|-1967,
08-ll-1968, 24-XI1-1968, 18-1-1969, 29-VII-1970, 19-ll-1971, 07-V-1971, 11-1-1972, 02-
VII-1974, 23-XI-1974, 31-XlI-1974, 30-XII-1975, 26-XII-1977, 08-XIl-1978, 05-XII-1979,
03-1-1980, 07-1-1980, 30-XI-1980, 29-XI-1981, 13-1-1982, 15-1-1982, 11-1-1982, 05-I-
1983, 13-1-1984, 14-1-1985, 21-1-1985, 23-XI-1985, 10-I-1986, 17-XI-1986, 19-X|-1986,
03-1-1989, 31-X-1989, 15-VIII-1990, 06-11-1991, 21--1991, 24-XII-1991, 30-XIl-1991, 11-
VI-1992, 17-VII-1992, 28-XI11-1992, 10-1-1994, 01-1I-1994, 25-11I-1994, 22-VII-1994, 01-VIII-
1994, 13-V-1996, 07-XI-1996, 22-XI-1996, 13-XII-1996, 24-XIl-1996, 19-V-1997, 30-XII-
1997, 31-XII-1998, 08-11-1999, 17-V-1999, 18-V-1999, 04-1-2000, 12-VI-2000, 01-VI-2001,
06-11-2002, 04-XIl-2002, 18-XI-2002, 12-VI-2003, 26-V-2004, 16-VI-2005, 23-VIIl-2005,
08-1I-2006, 19-V-2006, 06-VI-2006, 30-VI-2006, 27-111-2007, 13-IV-2007, 28-VI-2007, 27-
X1-2007, 20-VI-2008, 26-VI-2008, 23-1-2009, 28-V-2009, 24-V|-2009, 20-VIll-2009, 18-VI-
2010, 28-VI-2010, 19-VIIl-2010, 30-XI-2010, 10-V-2011, 25-V-2011, 08-VI-2011, 24-X-
2011, 09-IV-2012, 17-IV-2012, 14-VI-2012, 14-VI-2012, 25--2013; 03-V-2013, 07-VI-
2013, 30-X-2013, 26-XI-2013, 14-11-2014, 23-V-2014, 03-VI-2014, 14-VII-2014, 12-llI-
2015, 18-XII-2015, 12--2016, 07-IV-2016, 16-VI-2016, 17-VI-2016, 18-VII-2016, 27-lll-
2017, 07-Iv-2017, 19-VI-2017, 22-VI-2017, 23-VI-2017, 26-VI-2017, 17-XI-2017, 21-II-
2018, 09-l1I-2018, 01-VI-2018, 15-VI-2018 y 21-VI-2018.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

D.O.F. 05-l1I-2014.

Reformas y adiciones: D.O.F. 29-XI1-2014, 12-1-2016, 17-VI-2016 y 25-06-2018.
REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
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D.O.F. 23-XI-1994.
Reformas y adiciones: D.O.F. 10-I1X-2002, 19-I1X-2003, 10-VI-2011 y 16-XII-2016.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 22-V-1998.
Reformas y adiciones: D.O.F.14-1X-2005.

Reglamento del Instituto Mexicano de |a Propiedad Industrial.

D.O.F. 14-XI1-1999.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-VII-2002, 15-VII-2004, 28-VII-2004 y 7-I1X-2007 y 15-XII-
2017.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 24-1X-1998.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990.
Reformas y adiciones: D.O.F. 7-IV-1995 y 23-1I-2010.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

D.O.F. 28-VI-2006.

Reformas y adiciones: D.O.F. 5-1X-2007, 4-1X-2009, 5-XI-2012, 24-IV-2014, 25-IV-2014, 31-
X-2014, 13-VII-2015, 30-1l-2016 y 30-llI-2016.

Reglamento del Cadigo Fiscal de Federacion.
D.O.F. 2-IV-2014.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 4-XII-2006.
Reformas y adiciones: D.O.F. 25-1X-2014.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion
D.O.F. 30-VI-2017.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del Sector Pablico
D.O.F. 28-VII-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas.
D.O.F. 28-VII-2010.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

DECRETOS Y ESTATUTOS

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 10-XlI-1993.

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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D.O.F. 27-XI1-1999,
Reformas y Adiciones: D.O.F. 10-X-2002, 29-VII-2004, 4-VIII-2004 y 13-1X-2007 y 02-|-
2018.

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdo por el que se da a conocer |a tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 23-VIII-1995.

Reformas y adiciones: D.O.F. 28-XII-1995, 10-XII-1996, 2-V -1997,4 -V -1998,23-11-1999,
11-X-2000,17-X-2001, 13 -XI-2001, 24-XI-2001, 27-11-2002, 14 - lll- 2002, 14-XI-2002,
4 -1l - 2003, 8-X-2003, 27-X-2004, 23-1l-2005, 13-1X-2007, 1-VI-2009, 10-VII-2009, 24-
VIll-2009, 1-X-2010, 10-V-2011, 18-1-2013, 1-XI-2013,19-X-2015, 30-XI-2015, 06-IV-
2016, 26-VIII-2016, 15-XIl-2016, 26-1V-2018 y 07-VIII-20138.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 15-XI1-1999.

Reformas y adiciones: D.O.F. 4- 11 -2000, 29 - VIl — 2004, D.OF. 4 - VIll - 2004, 13-IX-2007 y
02-1-2018.

Acuerdo por el que se determinan la organizacion, funciones y circunscripcion territorial de las
oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 7-IV-2000.

Reformas y adiciones: 28-1II-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V-2009 y 24-I1l-2011.

Acuerdo por el que se delegan facultades en el Director Divisional de Marcas, en materia de
indicaciones geograficas.
D.O.F. 03-VIl-2018.

Acuerdo por el que se da a conocer el horario de atencion al publico en el Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial.
D.O.F. 8-V-2014.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacidn de solicitudes ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 14-XI1-1994.

Reformas y adiciones: 22-11-1999, 14-XII-2000, 20-VI-2003, 11-VII-2003, 18-l-2010, 2-IV-
2010, 10-1-2012, 23-VII-2012, 28-VII-2015, 28-VIIl-2015, 31-1-2017 y 09-VIIl-2018.

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial para el depdsito de material biolégico.

D.O.F. 30-V-1997.

Reformas y adiciones: D.O.F. 06-IV-2016 y 11-05-2018.

Acuerdo por el que se establecen los plazos de respuesta a diversos tramites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 27-XlI-2016.
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Reformas y adiciones: D.O.F. 12-1I-2018 y 06-1X-2018.

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion funcionamiento
y actualizacion del listado a que se refiere el Articulo 47-bis del Reglamento de la Ley de la
Propiedad Industrial, asi como el formato de consulta sobre patentes de medicamentos
alopaticos. COFEPRIS-IMPI.

D.OF. 4-11-2005.

Reformas y adiciones: 17-IV-2013.

Acuerdo por el que se establecen Lineamientos en materia de servicios electrénicos del Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial, en los tramites que se indican.

D.O.F. 18-ll-2016.

Reformas y adiciones: D.O.F. 27-XIl-2016, 25-IV-2017 y 07-VIII-2018.

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de interpretacion y aplicacion de la clasificacion
del Arreglo de Niza relativo a la clasificacién internacional de productos y servicios para el
registro de las marcas, en la presentacion y examen de las solicitudes de signos distintivos ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 20-IX-2012.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencion de solicitudes, peticiones y
promaciones presentadas conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo al
Registro Internacional de Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 12-11-2013.

Reformas y adiciones: D.O.F. 12-1I-2018 y 06-1X-2018.

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion General de Proteccién a la Denominacién de Origen “Tequila”.
DOF13-X-1977.

Madificacion a la Declaracién General de Proteccién de la Denominacién de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977.
DOF 3-XI-1999.

Resolucién por la que se modifica la Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de
Origen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977.
DOF 26-VI-2000.

Declaracién General de Proteccién a la Denominacién de Origen “Mezcal”.
DOF 28-X1-1994.

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de
Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994.
DOF 29-XI- 2001.

Modificacion a la declaracion general de protecciéon de la denominacién de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994.
DOF 3-lll- 2003.
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Modificacion a la declaracion general de proteccion de la denominacion de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
DOF 22-XI- 2012.

Modificacion a la declaraciéon general de proteccion de la denominacién de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
DOF 02-1X- 2015.

Modificacién a la declaracion general de proteccion de la denominacién de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994.
DOF 24-XIl- 2015.

Resolucion por la que se modifica la Declaraciéon General de Proteccién de la Denominacion de
Origen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Aguascalientes que en la misma se
indican.

DOF 08-VIII-2018.

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccidn de la Denominacién de
Origen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de México que en la misma se indican.
DOF 08-VIII-2018.

Resolucién por la que se modifica la Declaracién General de Proteccién de la Denominacidn de
Origen Mezcal, para incluir los municipios del Estado de Moarelos que en la misma se indican.
DOF 09-VIIl-2018.

Resolucion por la que se modifica la Declaraciéon General de Proteccidn de la Denominacién de
Origen Mezcal, para incluir al municipio del Estado de Puebla que en la misma se indican.
DOF 09-VII-2018.

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccion prevista a la denominacién de origen Olinald,
para ser aplicada a la artesania de madera.
DOF 28-XI-1994.

Resolucién mediante la cual se otorga la proteccion prevista en los articulos 157, 158 y demas
aplicables de la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacién de Origen Talavera de Puebla,
para ser aplicada a la artesania de la Talavera.

DOF 17-111-1995.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera.
DOF 11-1X-1997.

Modificacion a la declaracién general de proteccién de la denominacion de origen Talavera,
publicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1997,
DOF 16-X-2003.

Declaratoria General de Proteccidon a la Denominacion de Origen Bacanora.
DOF 6-XI-2000.
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Declaratoria General-de Proteccién de la Denominacién de Origen Ambar de Chiapas.
DOF 15-XI-2000.

Declaratoria General de Proteccién a la Denominacién de Origen Café Veracruz.
DOF 15-XI-2000.

Declaracion General de Proteccién a la Denominacién de Origen Sotol.
DOF 8-VIIl-2002.

Declaracién General de Proteccién de la Denominacion de Origen Café Chiapas.
DOF 27-VIII-2003.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Origen Charanda.
DOF 27-VIII-2003.

Declaracion General de Proteccién de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco
de Chiapas.
DOF 27-VIII-2003.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacién de Origen Vainilla de Papantla.
DOF 5-lI-2009.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Chile Habanero de la
Peninsula de Yucatan.
DOF 4-VI-2010.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de Morelos.
DOF 16-1I-2012.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Origen Cacao Grijalva.
DOF 29-VIlI-2016.

Declaracién General de Proteccién de la Denominacion de Origen Yahualica.
DOF 16-11I-2018.

MANUALES

Manual Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 21-IV-2005.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

D.O.F. 09-VIll-2010.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 03-11-2016.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.

D.O.F. 12-VIl-2010.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 23-X-2017.
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Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 03-XlI-2016.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F. 09-VIII-2010.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 02-XI-2017.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las Materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.
D.O.F. 12-VIl-2010.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 06-1V-2017.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Recursos Financieros.

D.O.F. 15-VIl-2010.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 16-V-2016.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

D.O.F.16-VII-2010.

Reformas y Adiciones: 05-1V-2016.

Acuerdo que tiene por abjeto emitir las Politicas y Disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en Materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, y en la de Seguridad
de la Informacién, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas
Materias.

D.O.F. 08-V-2014.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 04-1l-2016.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y
de Gobierno Abierto para la Administracién Piblica Federal y su Anexo Unico.
D.0O.F.15-V-2017.

Oficio Circular
Oficio Circular relativo al informe de separacion y la entrega-recepcion de los servidores publicos

del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial que se sefalan.
DOF 03-VII-2018.
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4. Mision, Vision y Valores
Mision:
Asesorar, definir, evaluar e instrumentar la construccion de acciones y directrices generales que
permitan contribuir a una transformacion institucional; a través de la innovacion en la gesti6n

publica, la mejora continua, el andlisis continuo, la excelencia en el trabajo y la generacién de

informacidn que agregue valor a las actividades del IMPI.

Vision:
Constituirse en un area estratégica para el IMPI que oriente y apoye la toma de decisiones
institucionales mediante la aportacion de informacién con alto valor agregado respecto del

entorno politico, econédmico y social del pais; privilegiando la promocidn de la interrelacién que

guarda el uso de la propiedad industrial en las industrias y en el ambito internacional.

Valores:

o Enfoque de servicio hacia la institucién, en la conciencia de que el trabajo implica la
consecuciéon certera de objetivos que contribuyan al logro de los objetivos
institucionales.

¢ Responsabilidad, como parte inherente del ejercicio que implica proveer insumos con
valor agregado para la toma de decisiones.

« Innovacion, condicién que impulsa el pensamiento creativo y busca alternativas para el
crecimiento organizacional.

e Excelencia en el servicio pablico, buscando integrar en cada actividad la calidad 6ptima
de trabajo orientando al equipo a buscar potenciar sus capacidades y aplicarlas en el

beneficio institucional.
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5. Estructura organizacional

1.0 Direccion General
1.0.1 Coordinacion de Planeacién Estratégica
1.0.1.1. Subdireccién de Planeacién.
1.0.1.2. Subdireccion de Evaluacion.

1.0.1.2.1 Coordinacién Departamental de Integracién Documental.

6. Organigrama

Direccion General

Coordinacién de
Planeacion Estratégica

Subdireccién Divisional Subdireccién Divisional
de Evaluacion de Planeacion

Coordinacion
Departamental de
Integracion Documental
y Estadistica
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7. Atribuciones y Funciones

Atribuciones:

Los articulos 6, 7, 10 y 11 del Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
establecen la competencia de la Coordinacién de Planeacion Estratégica, la cual para los efectos

del presente Manual se dividen en:

COMPETENCIA GENERAL

Articulo 7o0. Compete a cada Director General Adjunto y Coordinador, adscritos a la
Direccion General:

. Acordar con el Director General el despacho y resolucion de los asuntos que estén bajo su
responsabilidad y supervisar el funcionamiento de las areas administrativas a su cargo;

Il. Proponer, analizar y someter a la aprobacién del Director General, en coordinacion con la
Direccién Divisional de Asuntos Juridicos, los proyectos de reformas a las disposiciones
legales y administrativas aplicables dentro de la esfera de su competencia y las
modificaciones, sujeciones o aclaraciones de las tarifas a cubrir por la prestaciéon de los
servicios publicos que compete al Instituto relacionados con las figuras o instituciones
juridicas reguladas por la Ley y, en su caso, por la Ley Federal del Derecho de Autor;

lll.  Aplicar los ordenamientos que integran el marco juridico en materia de la propiedad industrial
y derechos de autor, acorde a la competencia que le confiere este Reglamento y demas
disposiciones aplicables y, en su caso, imponer las sanciones que procedan y resolver los
recursos administrativos que se promuevan;

IV. Analizar y someter a la aprobacion del Director General, las medidas necesarias para el
mejoramiento de las areas administrativas, vigilando la permanente actualizacion de
documentos técnico-administrativos en la materia;

V. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones, por acuerdo superior y
aquéllos que le sean delegados, asi como celebrar convenios dentro de sus respectivos
ambitos de competencia, previo acuerdo del Director General;

VI.  Proporcionar la informacion, los datos o la cooperacion técnica que le sea requerida por las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, por los gobiernos de las
entidades federativas, por los particulares o por las areas administrativas del propio Instituto,
conforme a las disposiciones aplicables y las directrices del Director General;

VIl.  Actuar como enlace, en los asuntos de su competencia, con dependencias y entidades de la
Administracion Pdblica Federal;

VIIl. - Formular los dictamenes que le sean solicitados por la superioridad y asesorar técnicamente
en asuntos de su especialidad a las otras areas administrativas del Instituto, cuando se le
solicite, asi como proponer y coadyuvar en los programas de modernizacién administrativa,
automatizacion de procedimientos y mejora regulatoria;

IX. Firmar y notificar a los interesados, los acuerdos de tramite y las resoluciones o acuerdos de
autoridades superiores que consten por escrito, y aquéllos que emita con fundamento en las
facultades que le corresponda;

X. Expedir copias simples y certificadas de las constancias que obren en los expedientes de los
archivos de las areas administrativas a su cargo o, en su caso, efectuar el cotejo de la copia
simple que se exhiba, previa solicitud de parte interesada;
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Xl

XII.

XIIL.

XIV.

XV.

XVI.

Establecer y apoyar los programas de formacion, actualizacion y especializacion de recursos
humanos para la investigacion y fortalecimiento de las funciones sustantivas del area
administrativa a su cargo, en coordinacién con la Direccién Divisional de Administracion;
Formular y proponer el programa de becas en el area de su competencia, en los términos de
las convocatorias o convenios que elabore o celebre el Instituto, para realizar estudios tanto
en el pais como en el extranjero;

Participar en la ejecucion de los programas de intercambio de informacién, técnicos y
personal especializado, en el ambito de su competencia, de acuerdo con los convenios
concertados por el Instituto con instituciones nacionales, extranjeras u organismaos
internacionales;

Realizar y someter a consideracion del Director General, los estudios, investigaciones y
proyectos en materia de propiedad industrial y derechos de autor que coadyuven al
cumplimiento de las funciones del Instituto;

Interpretar, para efectos administrativos, las disposiciones juridicas en las materias de
competencia del propio Instituto y establecer los criterios generales para su aplicacion, los
cuales seran obligatorios para las &reas administrativas a su cargo, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Director General y las que
les correspondan a las areas administrativas a su cargo.

Articulo 11. Compete a cada Director Divisional el ejercicio de las facultades mencionadas en

las fracciones | a IV, VI a X, XIl y XIV del articulo 70. del presente Reglamento, con sujecion a las
directrices del Director General o, en su caso, del Director General Adjunto al cual se encuentre
adscrito.

Ademas de lo dispuesto en el parrafo anterior, les compete:

VI,

VIL.

VIIL.

Planear, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento y desempefio de las labores
encomendadas al area administrativa a su cargo;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus funciones, por acuerdo superior vy
aquéllos que le sean delegados;

Desempenar las comisiones que le encomiende el Director General o, en su caso, el Director
General Adjunto y realizar las actividades necesarias para el cumplimiento de las funciones a
Su cargo;

Coordinar sus actividades con las Direcciones Generales Adjuntas u otras Direcciones
Divisionales, cuando asi se requiera para el mejor funcionamiento del Instituto;

Planear, desarrollar y operar los sistemas de informatica requeridos para el sustento de las
funciones del Instituto, conforme a la normatividad establecida por el Director General;

Proponer al Director General o, en su caso, al Director General Adjunto, a través de la
Direccion Divisional de Administracion, el ingreso, las promociones, licencias y remociones del
personal de las areas administrativas a su cargo, para los fines que procedan;

Participar en los distintos comités técnicos especializados del Instituto, conforme lo
determine la Junta de Gobierno o el Director General;

Archivar, resguardar y custodiar los expedientes de las diversas figuras juridicas
contempladas en la Ley y en la Ley Federal del Derecho de Autor, de acuerdo a su
competencia, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Director General o, en su
caso, el Director General Adjunto.
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COMPETENCIA ESPECIFICA

Articulo 60. En los casos de ausencia temporal, impedimento o excusa del Director General,
sera suplido en el orden siguiente: por los Directores Generales Adjuntos de Propiedad
Industrial; de los Servicios de Apoyo; los Directores Divisionales de Asuntos Juridicos, y de
Administracion o, por el Coordinador de Planeacion Estratégica.

Articulo 10. Compete a la Coordinacion de Planeacion Estratégica:

. Formular estrategias, metas y objetivos institucionales para el funcionamiento y desempefo
de la prestacion de los servicios publicos que competen al Instituto;

Il. Elaborar e integrar programas estratégicos conforme a las metas y objetivos institucionales,
asi como coordinar la instrumentacion operativa de los mismos;

lll.  Realizar un seguimiento periddico del cumplimiento de los programas estratégicos;

IV. Definir los indicadores estratégicos y de gestion institucional, y efectuar la evaluacion y el
registro de su cumplimiento;

V. Coordinar la integracion de informes institucionales designados por el Director General;

VI. Realizar estudios de métodos y procedimientos con base en los manuales de organizacion y
procedimientos que cada area administrativa elabore;

VIl. Elaborar proyectos de reestructuracion organizacional, con base en los resultados del estudio
de métodos y procedimientos y en las estrategias institucionales, y

VIIl. - Proponer y evaluar programas institucionales relativos a productividad y calidad de las
operaciones.

Funciones:

Acorde con la naturaleza del area, es decir, “staff” o de apoyo y asesoramiento todos los
funcionarios asignados a esta unidad administrativa podran participan en forma indistinta
entre las areas que la integran p ara atender los asuntos que le asigne la Direccion General y
los propios a fin de alcanzar los resultados pertinentes.

En este sentido se establecen las siguientes funciones:

ENTIDAD: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1.0.1 Coordinacion de Planeacion Estratégica.
REPORTA A: Direccion General.

SUPERVISA A:

e Subdireccion de Planeacion

e Subdireccion de Evaluacion

e Coordinacion Departamental de Integracion Documental.
e Secretaria ejecutiva

OBJETIVO DEL AREA: Definir, ejecutar y evaluar las directrices institucionales generales para
el logro de los objetivos de corto, mediano y largo plazo.
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FUNCION GENERICA: Coordinar los procesos de planeacién y evaluacién estratégica de la
entidad, asi como los de programacion operativa, calidad y mejora institucional.

FUNCION ESPECIFICA:
§ Disenar y aplicar modelos de andlisis estratégico institucional.

II. Elaborar proyecciones y estudios multianuales sobre la gestion operativa de la
entidad, que permitan establecer bases para la planeacion y la toma de decisiones.

ll. ~ Coordinar la formulacién, formalizacion y el mantenimiento de objetivos
estratégicos, estrategias y lineas de accién a través de un programa institucional.

IV.  Formular la gestion de las estrategias y lineas de accion institucionales, asi como
sus respectivos mecanismos de medicion de avance.

V. Coordinar la instrumentacién operativa del programa institucional, a través de la
formulacién de programas de trabajo, proyectos y politicas institucionales.

VI, Coordinar el establecimiento de los indicadores de medicion para la estructura
programatica vigente, asi como para los procesos especificos de la entidad.

VIl.  Coordinar la programacion de metas para la gestion de los procesos, asi como
para la gestion de las estrategias.

VIl Evaluar la gestion del programa institucional mediante el andlisis del
comportamiento de los indicadores de gestion de las estrategias, del avance en la
ejecucion de los proyectos institucionales y de la aplicaciéon de las politicas
institucionales.

IX. Integrar los informes de labores, asi como de auto evaluacién y labores que
presenta el Director General a la Junta de Gabierno de la entidad.

X.  Coordinar la integracion de informes de gestion de la entidad designados por el
Director General o solicitados por instancias gubernamentales.

Xl.  Elaborar la estimacién anual de ingresos por concepto de tarifas, para el
presupuesto de ingresos de la entidad.

Xll.  Proponer la actualizacién de la estructura y precios de las tarifas por las que cobra
sus servicios el IMPI, conforme los lineamientos de la Direccion General y la Junta
de Gobierno de la Entidad.

Xlll.  Coordinar la ejecucion de programas de calidad, de mejora de procesos y de
control interno institucionales.

XIV. Coordinar la actualizacion permanente de los manuales de organizacion y
procedimientos.

XV.  Coordinar Ia publicacion del Manual de Organizacion Institucional del IMPI en el
Diario Oficial de la Federacidn.

XVI.  Instrumentar y ejecutar programas de comunicacién organizacional interna, para
la difusion del programa institucional, la gestion de las estrategias y de la ejecucion
de los proyectos institucionales, asi como para la medicién y mejora de la cultura
organizacional.

Pagina 26 de 29



I M I gf':::ﬁ\ Manual de Organizacién de la
INSTITUTO MEXICAND g Coordinacién de Planeacion Estratégica
INDUSTRIAL Q‘E- 1/2019

XVII.  Elaborar estudios especiales que evalGen la gestion de la entidad, que
proporcionen informacion para la planeacion y la toma de decisiones.

ENTIDAD: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1.0.1.1. Subdireccion de Planeacién.
REPORTA A: 1.0.1. Coordinacién de Planeacion Estratégica.
SUPERVISA A:
e Dos especialistas “A” en Propiedad Industrial.
OBJETIVO DEL AREA: Ejecutar formalmente el proceso de planeacion Institucional, asi como
los procesos para el establecimiento de los programas operativos.

FUNCION GENERICA: Coordinar el proceso de planeacion estratégica y la formulacién de
programas operativos.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

l. Ejecutar el modelo de planeacion estratégica del IMPI.

Il. Analizar y proponer estrategias y lineas de accion.

Ill. Coordinar la elaboracidn, revision y acuerdo del programa institucional.

IV.  Establecer mecanismos de medicién de implantacion de estrategias.

V. Coordinar la formulacién de programas operativos y proyectos institucionales.

VI.  Elaborar el informe institucional que determine la Direccidn General.

VIl.  Dar seguimiento a los acuerdos competencia de la Coordinacion, adoptados en los
comités del IMP! y junta de gobierno.

VIIl.  Dar seguimiento a la implantacion de estrategias, consecucion de objetivos y
cumplimiento de metas institucionales.

IX.  Elaborar informes de seguimiento de la ejecucion del Plan Nacional de Desarrollo y de
los programas anuales como base para la revision del programa institucional.

ENTIDAD: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1.0.1.2. Subdireccion de Evaluacion.
REPORTA A: 1.0.1. Coordinacion de Planeacion Estratégica.
SUPERVISA A:
e Unayudante especializado en servicios “A”
OBJETIVO DEL AREA: Establecer las directrices para la evaluacién, control y generacion
de condiciones para la mejora continua institucional.
FUNCION GENERICA:

Evaluar la ejecucion del programa institucional y de los programas operativos anuales,
asi como estimar y dar seguimiento a los ingresos del IMPI por concepto de tarifas.
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FUNCIONES ESPECIFICAS:

l. Proponer mecanismos y procedimientos de control a los procesos sustantivos y
administrativos.

Il. Coordinar la ejecucion de programas de mejora continua para procesos
sustantivos y administrativos.

Il. Disenar y evaluar la efectividad en la aplicacién de programas de calidad
institucional.

IV.  Disefar y proponer la aplicacion de indicadores de medicion de procesos.

V. Coordinar mecanismos de registro y consulta de informacién para el seguimiento
de programas especiales.

VI.  Estimar y dar seguimiento a los ingresos por concepto de tarifas que cobra el IMPL.
VIl.  Coordinar y dar seguimiento a la actualizacién de las tarifas.

ENTIDAD: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1.0.1.2.1 Coordinacion Departamental de
Integracion Documental y Estadistica.

REPORTA A: 1.0.1. Subdireccién de Evaluacion.

SUPERVISA A:  ----

OBJETIVO DEL AREA: Integrar y armonizar, para los usuarios internos y externos del
Sistema de Propiedad Industrial, la informacién estratégica Proporcionada por las
unidades administrativas con el fin de ofrecer elementos de valor que coadyuven a la
toma de decisiones.

FUNCION GENERICA: Coordinar la integracion y asegurar la congruencia de informacion
estratégica institucional para los usuarios del Sistema de Propiedad Industrial, los
usuarios de la informacioén institucional y la sociedad en general.

FUNCION ESPECIFICA:

§ Coordinar la documentacion de funciones y atribuciones mediante |a integracién
de manuales de organizacion.

Il Coordinar la documentacién de procesos mediante la integracion de manuales de
procedimientos.

lll.  Elaborar programas de comunicacion organizacional relativos a la ejecucion de
proyectos institucionales.

IV.  Disedar y coordinar la aplicacion de mecanismos de induccién e informacion
institucionales, orientados a la consecucion de objetivos.

V. Coordinar la aplicacion de encuestas de opinion de los servicios que se prestan en

el IMP!. PK

VL. Integrar y revisar los informes de autoevaluacion y de labores del Director General.
VIIl.  Integrar y revisar los informes y reportes de avance institucionales.
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8. Autorizacion de plazas

De conformidad con las facultades previstas en el Reglamento del Instituto Mexicano de la

Propiedad Industrial, se dictamina favorablemente el presente Manual de Organizacion.

La estructura organico-ocupacional prevista en el presente Manual, fue proporcionada por la
Direccion Divisional de Administracién, mediante oficio SDRH.2018.1558 de fecha 10 de

septiembre de 2018, consta de:

PUESTO NIVEL N° DEPLAZAS

COORDINADOR DE PLANEACION MC3 1
SUBDIRECTOR DIVISIONAL NC3 2
COORDINADOR DEPARTAMENTAL [OC3 1
ESP. "A" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL [TEO3 2
AYUDANTE ESP. DE SERV. "A" 0cCos 1
SECRETARIA EJECUTIVA ocoz 1

TOTAL 8

No obstante, con fecha 23 de abril de 2015 en un comunicado sin ndmero dirigido a la
Subdireccion Divisional de Recursos Humanos, se comisiond provisionalmente la plaza de
Ayudante especializado “A” a la Direccién de Administracion de comin acuerdo entre ambas

unidades administrativas.
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