SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIENDA
YCREDITO PUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
NO. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los contratos firmados para la prestacién de servicios Contratos. Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
gencrales (béSiCOS). Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Egresos por Ejercer
Comprometido
2 Por el devengado de los servicios generales recibidos, asi como ' |  Contrato, Frecuente 5.1.3.1 2112 8.25.1 8.2.4.1
las retenciones de Ley, incluyendo la penalizaci(’)n por factura, recibo Servicios Bésicos Proveedores por Presupuesto de Presupuesto de
incumplimiento de contrato. Incluye IVA. o documento \ Pagara Corto Plazo | Egresos Devengado Bgresos
] Comprometido
equivalente. 5.1.3.2 21173
Servicios de Retenciones y
Arrendamiento Contribuciones por
o Pagar a Corto Plazo
5.1.33
Servicios
Profesionales,
Cientificos y Técnicos
y Otros Servicios
o
5.1.3.4
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
o
1
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SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA

13.- SERVICIOS GENERALES

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
NO. CONCEPTO

FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL

CARGO ABONO CARGO ABONO

5.1.35

Servicios de
Instalacién,
Reparacién,
Mantenimiento y
Conservacion

[

5.1.3.6
Servicios de
Comunicacién Social
y Publicidad

(o]

5.1.3.7
Servicios de Traslado
y Viiticos

o

5.1.3.8

Servicios Oficiales

o

5.1.3.9

Otros Servicios

Generales

SUBSECRETARIA DE EGRESOS
Unidad de Contabilidad Gubernamental
Direccién General Adjunta de Normatividad Contable

Direccién de Normas
VIGENTE A PARTIR DEL 01-01-2018



SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y/GREDITO RUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-

NO. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1.1.2.91

Otros Derechos a
Recibir Efectivo o
Equivalentes a Corto
Plazo
3 Por la expedicién de la orden de pago para los servicios | Qrden de Frecuente 8.2.6.1 8.25.1
generales recibidos. pago. Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Ejercido Egresos Devengado
4 Por el pago de los servicios generales recibidos en la Entidad. Factura ° Frecuente .12 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
recibo,  ficha Proveedores por Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
Az deéSitO Pagar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
y/o 2.1.1.73
transferencia Retenciones y
bancaria. Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
5 Por la expedicién de la orden de pago para cubrir las Orden de Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
retenciones de Ley, incluyendo los derivados de la | pago. Presupuesto de Presupuesto de
. ., . . Egresos Ejercido Egresos Devengado
penalizacién por incumplimiento de contrato.
6 Por la autorizacién para el pago de las retenciones de Ley, | Factura o Frecuente 21.1.7 2.1.29
incluyendo la penalizacién por incumplimiento de contrato. recibo. Retenciones y Otros Documentos
Contribuciones por por Pagar a Corto
Pagar a Corto Plazo Plazo
3
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SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIEN DA
YGREDIOFUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
NO. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
7 Por el pago de las retenciones de Ley y las penalizaciones por | TFicha de deps- Frecuente 2.1.29 1.11.2 8.2.7.1 8.2.6.1
incumplimiento de contrato. sito y/o transfe- Otros Documentos Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
Secia bancaria. por Pagar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
OTROS SERVICIOS GENERALES
8 Por los contratos firmados para la recepcién de otros servicios | Contrato. Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
gencrales. Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Egresos por Ejercer
Comprometido
9 Por otros servicios recibidos a satisfaccién de la Entidad, | Factura. Frecuente 5.1.3.9 2112 8.2.5.1 8.2.4.1
incluyendo las retenciones de Ley y los derivados por Otros Servicios Proveedores por Presupuesto de Presupuesto de
. .. . .. Generales Pagar a Corto Plazo Egresos Devengado Egresos
penalizacién por incumplimiento del contrato de otros
Comprometido
servicios generales. 2R
Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
10 Por la expedicién de la orden de pago para cubrir otros | QOrden de Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
servicios generales recibidos. pago. Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Ejercido Egresos Devengado
1 Por el pago de las obligaciones reconocidas por otros servicios | Factura. Frecuente 2.1.12 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
generales recibidos. Proveedores por Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
Pagar a CP Egresos Pagado Egresos Ejercido
4
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SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y/GREDITO RUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
NO. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
12 Por la expedicién de la orden de pago para cubrir las | QOrden de Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
retenciones de Ley, incluyendo los derivados de la | pago. Presupuesto de Presupuesto de
. . . .. E s Ejercids E D ad
penalizacién por incumplimiento de contrato de otros gresos Byeraido gresos Levengaco
servicios generales.
13 Por la autorizacién para el pago de las retenciones de Ley, | Factura N Frecuente 21.17 2.1.2.9
incluyendo la penalizacién por incumplimiento de contrato de recibo. Retenciones y Otros Documentos
. . Contribuciones por por Pagar a Corto
otros servicios generales.
Pagar a Corto Plazo Plazo
14 Por el pago de las retenciones de Ley y las penalizaciones por ' | Ficha de dep6- Frecuente 2.1.2.9 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
incumplimiento de contrato de otros servicios generales_ sito y/o transfe- Otros Documentos Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
i Al Gt por Pagar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
VIATICOS Y PASAJES
15 Al inicio del ejercicio por el compromiso del presupuesto para | Oficio de | Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
el pago de vidticos y pasajes asignados. comisién. Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Egresos por Ejercer
Comprometido
16 Por el devengado de la asignacion de vidticos y pasajes. Oficio de Frecuente 1.1.2.3 2.1.1.9 8.25.1 8.2.4.1
comisién. Deudores Diversos Otras Cuentas por Presupuesto de Presupuesto de
por Cobrar a Corto Pagar a Corto Plazo Egresos Devengado Egresos
Plazo Comprometido
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SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIENDA
YCREDITO PUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
NO. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
17 Por la expedicién de la orden de pago para cubrir los vidticos Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
P pago p Orden de
y pasajes. pago. Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Ejercido Egresos Devengado
18 Por el pago de los viiticos y pasajes. 5 Frecuente 2.1.1.9 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
pag Y pasy Factura, reci
Otras Cuentas por Bancos/ Tesorerfa Presupuesto de Presupuesto de
bo, ficha de p p p
dep(’)sito y /o Pagar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
transferencia
bancaria.
19 Por la comprobacién de los vidticos y pasajes. Incluye IVA. Frecuente 5.1.3.7 1.1.2.3
p Y pasyj y Factura,
recibo o Servicio de Traslado Deudores Diversos
@ metio y Viiticos por Cobrar a Corto
wval Plazo
equiva ente. 1129 1
Otros Derechos a
Recibir Efectivo o
Equivalentes a Corto
Plazo
20 Por el remanente, derivado de la comprobacién de los vidticos | Ficha de Frecuente 1.1.1.2 1.1.23 8.2.2.12 8.2.4.12
y pasajes. depésito y/O Bancos/ Tesorerfa Deudores Diversos Presupuesto de Presupuesto de
. por Cobrar a Corto Egresos por Ejercer Egresos
:ans{e.rencm Plazo Comprometido
ancaria.
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SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y/CREBITO POBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
NO CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI-
: FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
8.2.4.12 8.2.5.12
Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Egresos Devengado
Comprometido
8.2.6.12
82512 Presupuesto de
Presupuesto de Egresos Ejercido
Egresos Devengado
8.2.7.12
82612 Presupuesto de
Presupuesto de Egresos Pagado
Egresos Ejercido
! Las Entidades sujetas al acreditamiento del IVA determinardn una
subcuenta para su manejo.
Se debera llevar el control detallado de las operaciones de los ingresos
exentos y gravados, incluyendo los recursos fiscales, asi como de las
erogaciones identificadas con los mismos, para sustentar su
acreditamiento y emitir la informacién que se requiera.
Cuando se trate del IVA pagado no acreditable, deberd registrarse en
el Gasto o en el Activo correspondiente en el ejercicio en que se realice
la erogacién, con su respectiva afectacion presupuestaria.
El registro de la acreditacion del IVA estd correlacionado con la Guia 27.
7

VIGENTE A PARTIR DEL 01-01-2018

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Unidad de Contabilidad Gubernamental

Direccién General Adjunta de Normatividad Contable
Direccién de Normas




SHCP

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Y CREDITO PUBLICO PARA EL SECTOR PARAESTATAL FEDERAL
GUIA CONTABILIZADORA
13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
NO CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI-
~ FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO

de que se trate.

entre otros.

2Las cuentas de presupuesto se manejan de forma simultinea, por la

devolucién de los recursos y se deberd registrar dentro del ejercicio

3 Se hardn las retenciones que se requieran correspondientes a los

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios,
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