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SHCP Guia para la integracién
e del PPEF 2019

MODULO DE INTEGRACION DEL
PROYECTO DE PRESUPUESTO (MIPPEF) 2019

Guia de Operacion

INTRODUCCION

La integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion 2019 (PPEF2019)
se realizara en el Mddulo de Presupuestacion del Sistema del Proceso Integral de
Programacion y Presupuesto (PIPP 2019), el cual se encuentra incorporado en la
plataforma informéatica denominada “Moédulo de Seguridad de Soluciones de Negocio”
(MSSN). La presente guia de operacion tiene el objetivo de presentar las distintas
funcionalidades, con que cuenta el Mddulo de Presupuestacion 2019.
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Acceso al M6dulo de Presupuestaciéon 2019
Para acceder al Médulo de Presupuestacion 2019 se deben realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a la direccion de Internet https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home

2. En la pantalla que se muestra se deberan capturar los campos de usuario y password y
dar clic en el botén de Aceptar.

* Para una mejor operacién del sistema se recomienda usar el navegador
Mozilla Firefox.

3. En la pantalla que se despliega, seleccionar el Afio de operacion 2019, con lo cual se
muestra el icono del PIPP.


https://www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home
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Dar clic sobre el icono del PIPP, ante lo cual se despliega una nueva ventana en la que se
visualizan en la parte central los avisos relacionados con el proceso que se vayan
comunicando, y en la parte superior de la pantalla el Médulo de Presupuestacion 2019 y
debajo de éste el menu que contiene la funcionalidad de Proyecto PEF.
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La funcionalidad de Proyecto PEF, contiene las opciones para la carga de informacion por
parte de los ramos y entidades, las cuales se agrupan conforme a los mends que se
presentan enseguida:
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Una vez que se accede al ciclo 2019 en el PIPP, para ingresar al médulo de presupuestacion,
en la barra de menuds que se muestra en la parte superior de la pantalla se debe dar clic en
el médulo de Presupuestacion, y enseguida se muestra la funcionalidad de Proyecto de PEF
una vez en éste, a su derecha se despliega el menu del Proyecto PEF (Ramos, Entidades,
Estrategia Programéatica, Mision, Relaciones Validas y Reportes); al posicionarse sobre
alguna de las opciones del menu, se muestran las opciones de carga y consulta de
informacion.
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1.- CONDICIONES GENERALES PARA INTEGRAR Y CONSULTAR LA INFORMACION DEL MIPPEF
2019

La carga de informacion para la integracion del Proyecto de presupuesto se realiza a través
de diversas plantillas, las cuales se describen al interior de esta Guia. En este contexto y
para una Optima utilizaciéon de las mismas, es preciso considerar los puntos que se
mencionan a continuacion.

1.1 DESCARGA DE PLANTILLAS

Para obtener las plantillas se debera acceder al Médulo de Presupuestacion/Proyecto
PEF en las funcionalidades del ACO1 Ramos y Entidades (ACO1 Efectivo y ACO1
Devengable) se debera dar clic en la opcion Descarga Plantilla ACO1 de cada una de las
funcionalidades sefialadas, con lo que se despliega la siguiente pantalla, en la que se debera
dar clic en la leyenda Descargar Plantilla para Operaciones Masivas con ACO1.*
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Dascarga de Plantiila Presupuestacion
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* Para una mejor operacion del sistema se recomienda usar el navegador Mozilla Firefox.

Con lo cual se despliega la opcién de abrir 6 guardar. El archivo se debera guardar en una
carpeta especifica para el ejercicio de integraciéon del PPEF.
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Se selecciona donde guardar y se nombra la plantilla
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Una vez guardada, aparecera el siguiente recuadro de dialogo en el cual se debe seleccionar
Abrir.
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Ante lo cual se despliega la plantilla correspondiente para realizar la carga de la informacion
del proyecto de PEF.

1.2 CONSULTAS

Las consultas contenidas dentro de la funcionalidad de proyecto PEF del ACO1 de ramo y de
entidades (ACO1 Devengable y ACO1 Efectivo) se realizaran mediante las Consulta ACO1
para Ramos y entidades conforme a lo siguiente.

Consulta ACO1: Despliega las claves presupuestarias, con sus respectivos montos,
seleccionadas a partir de los criterios seleccionados. Esta consulta es exportable, para ello

debera dar clic en la leyenda Xlese!sin beneminzcioncs g lexeslcon enominaienss 10 5@ encuentran en
la parte inferior de la consulta.
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Cabe resaltar que aun cuando en el caso de la informacion del Analitico de Claves de
entidades/ACO01 efectivo solo se realice la carga con fuente de financiamiento 4 “Recursos
Propios”, la consulta del apartado de ACO1 efectivo debe mostrar la totalidad de la
informaciéon programatico presupuestaria de la entidad a consultar. Es decir,
tanto las claves presupuestarias financiadas con fuente de financiamiento 4,
como las contenidas en el ACO1 de Ramos con fuente de financiamiento 1,
correspondientes a la entidad consultada.

1.3 GENERACION DE REPORTES

A partir de la informacién capturada en el Proyecto PEF se generaran los reportes que
conforman el proyecto de presupuesto de los Ramos.
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Para ello en la funcionalidad de Reportes del menu Presupuestacion/Proyecto PEF se
deberé seleccionar la opcion Ramos o Entidades y se da clic en Proyecto, y en la pantalla
que se despliega se debe seleccionar el tipo de reporte requerido.
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Posteriormente elegir el reporte, el Ramo y dar clic en Invocar... el Reporte solicitado.

Tk O -

Reportes de Ramos del PPEF
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Cancelw

Al momento de terminar la ejecucién aparecera la informacion en el formato listo para

impresion.
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En el caso de las entidades, se debera verificar que aun cuando en el caso de la informacién
de entidades/programatico efectivo solo se realice la carga de informaciéon con fuente de
financiamiento 4 “Recursos Propios”, el Reporte “Analisis Funcional Programatico
Econémico (Efectivo) contenga la totalidad de recursos programados para la
entidad. Es decir, tanto los registrados con fuente de financiamiento 4 por parte
de la entidad, como los registrados con fuente de financiamiento 1, 2y 3 en el
ACO1 de Ramos para la entidad.
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2.- ACO1 (RAMOS 7 ENTIDADES)

En el Modulo de Presupuestacion/Proyecto PEF, la integracién del Proyecto de Presupuesto
se realiza a través de las opciones Ramos y Entidades.

Como apoyo e insumo para la carga de los ACO1 de Ramos y Entidades se cuenta con la
Consulta de RELACIONES VALIDAS, la cual forma parte del mend del Médulo de
Presupuestacién/Proyecto PEF/Relaciones Validas.

CHCED Proceso Integral de Programacion y O
el Presupuesto '. " :

Version | 2019

onf. Cotdhngos ¥ Frogramaciin v m Dependenias

Integr. Finam  *

Aprnbindo b nistades ’
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Programate s
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m : ::"".
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En esta opcidn, se muestran la consulta de relaciones validas (Estructuras econémicas
validas para entidades devengable, Estructuras econdmicas validas para entidades efectivo,
Estructuras econdmicas validas para Ramo, Estructuras Programaticas autorizadas, PPl de
la Cartera autorizados Partidas vélidas para los Pp’s y Relaciones vélidas Cartera-Pp’s) vy la
opcién de valida clave como apoyo para la carga de informacion.
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La consulta de dichas relaciones permitira a las dependencias y entidades revisar y prever
los insumos basicos para la integracion de su plantilla de carga.

Asimismo, el servicio de validacion de clave, contemplado en la opcién valida clave permite
revisar las claves presupuestarias a incorporar en los AC 01 a efecto de identificar posibles
errores de carga tales como falta de estructura programatica, relacion Pp-partida, relaciéon
ramo-estructura econdmica. (La clave presupuestaria se compone de 15 campos
considerando la clave presupuestaria y el ciclo la cual debe estar separada por puntos).

Serviclo de Valldacién de Claves Presupuestarias
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2.1 RAMOS

Para integrar la informaciéon del Proyecto de Presupuesto de los Ramos presupuestarios en
el Modulo de Presupuestacion, existen en el menu de Proyecto PEF/Ramos las opciones:

¢ Descarga Plantilla ACO1

e Carga ACO1

e Adicion de Claves por Archivo
e Captura ACO1

e Consulta

¢ Verificador de Integridad
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2.1.1 Carga ACO1

Para cargar la informacion presupuestaria mediante la opciéon Carga ACO1 se debera
seguir los siguientes pasos:

Seleccionar en el mdédulo de Programacion / Catalogos Centralizados, la opcién de
Consulta. En esta pantalla se debe seleccionar el catalogo de Estructuras
Programaticas del Ramo al que se asignaran recursos en el proyecto, dar clic en el
botdn Exportar Datos en el Formato Excell el cual generara automaticamente un archivo
en EXCEL con las estructuras programaticas autorizadas del cual se deberan seleccionar
en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD, FINALIDAD, FUNCION, SUBFUNCION,
REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, MODALIDAD y PROGRAMA
PRESUPUESTARIO (Unicamente las estructuras programaticas a las que se les asigharan
recursos), y se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL.

Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procederan a
incorporar las estructuras econdémicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y
financieras (FUENTE DE FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones. Solo
deberan considerarse las estructuras programadticas correspondientes a las unidades
administrativas del sector central, los 6rganos administrativos desconcentrados y en su
caso las entidades apoyadas. En consecuencia, no deberan considerarse las estructuras
programaticas de Entidades que se financian con recursos propios.

Solamente podran utilizarse conceptos y partidas validos para el Ramo, los que podran

consultarse en el modulo de Programacion, en la opcion de Relaciones
Presupuestarias/Consulta la Relacibn Ramo- Estructura Econémica.
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Para cada una de las claves presupuestarias (estructuras programaticas y econéomicas)
seleccionadas se procederan a registrar en el campo de geografico la ENTIDAD
FEDERATIVA en donde se encuentre previsto realizar el ejercicio de los recursos, de
acuerdo con el catalogo de Entidad Federativa que podra consultarse en el médulo de
Programacion, en la opcién de Catalogos Centralizados/Consulta.

En lo que respecta a la identificacidén de clave de cartera en las claves presupuestarias, se
debera registrar la clave del Programa o Proyecto de Inversion (conservando los ceros a
la izquierda, con formato de texto.) con que se vincula el monto asignhado, considerando
lo siguiente:

a) Estatus de la Cartera: La clave de Cartera debera hacer referencia a programas o
proyectos de inversion que se encuentren en fase de Autorizado o Vigente.

b) Inversién fisica sujeta a registro en la Cartera: La asignacion de clave de
Cartera sera obligatoria para todas aquellas claves presupuestarias que contengan
estructuras econdmicas que se encuentren en cualquiera de los siguientes
supuestos:

i) Partidas de los capitulos de gasto 5000 “Bienes muebles, inmuebles e
intangibles” 0 6000 “Inversion publica”,

ii) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales
y suministros” y 3000 “Servicios generales” con tipo de gasto 3 “Gasto de obra
publica”, y

i) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales
y suministros” y 3000 “Servicios generales”, distintas de las partidas especificas
33902 “Proyectos para prestacion de servicios”, 39909 “Erogaciones
recuperables” y 39403 “Otras asignaciones derivadas de resoluciones de ley”,
con tipo de gasto 2 “Gasto de capital diferente de obra pulblica” y fuente de
financiamiento 1 “Recursos fiscales” o 4 “Ingresos propios”.

No sera aplicable el registro de Cartera de Inversién para los Ramos 1, 3, 22,35y
40,41,42,43y 44.

Asimismo, cuando no se tenga previsto recursos para inversion fisica se debera
registrar el digito O.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin
decimales, ni nUmeros exponenciales.

1oL 1 1 ® < 982y

Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad
federativa y clave de cartera con sus respectivos montos, se debera realizar la accion guardar
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como, nombrando el archivo y seleccionando la carpeta donde se guardara el archivo de carga,
con lo que se genera el archivo Archivo CSV, que sera utilizado para la carga de ACO1.

e TR -

Carga de ACO1

Del menu de Proyecto PEF/Ramos seleccionar la opcion “Carga ACO1” ante lo cual se
desplegara la siguiente pantalla

Proceso Integral de Programacion y NOADMO
% VOO BW
Presupuesto '. ”

erce

Vevean |

Comd, Culdogoss Programaciion = Preuguessiecion

Carga ACO1 Ramos

Alta por Archvp.

Selecoonnt At por Archon

Skpaseriin =

Alta de Archivo

En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic
en Abrir
TSR~ T -

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacién se muestra 'y
con el mensaje Su archivo se recibié con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo
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B ...
Carga ACO1 Ramos

Alts par Archiva. *
Dillerrissanns_he| Soews Aetorsbanar Abe e Anless

Su archivo sa racibié con dxito, de otk en Siguante>> pera vaidarle

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose
en pantalla el progreso de validacién

ACD} Raroe 37 57 taw

ok Cathbogns = Senpeeniiie + [S———
Carga ACOL Ramos

Tarm i

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos
cargados por unidad responsable y el monto Total del Ramo).

e e g e tiie |
Carga ACO1 Ramos

Regerr owe ssads o semre

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacién el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera el iniciar nuevamente el proceso de carga

2.1.2 Captura ACO1

Al seleccionar la opcion Captura ACO1 del menu de Proyecto PEF/Ramo
- — -

Pr— + tateee . e

Tebatoge G 4504
[T

™
Motbod CATTLMA ACOT
L

Se desplegara la siguiente pantalla
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HCP Proceso Integral de Programacion y
— = Presupuesto ". '.

Version | 20

Canf. Catabogon * Programactin = Prospeestaciéo®

Captura ACO1 Ramos .
Etapss Dispoaibiles Catilogos Dispanibilas
2 * Proyects w ACO1L

oo
Salaccione Remo
Unatad Responsable

Seleccione Unigad Bsspanaable ., W

Fancibn *

Activedad Institucrensl )
Soleccioon Actividad Institucenal,,. | ¥ |
Modaldad

Selaczione Modalizad
Programa Presupusstano L
Saleczione Srograms Hresupusstana.. | ¥
Partide

Selecne Partuts
Tpn de Caste L
Gelecrione Tipo de Gasta,,. [ W]

Fuente Finssciemsunts

Selitome Fusshe Finsndenesa
Geografico *
Zulacziome Seogrelico

Clave Cartera *

Importe

Camitaar Cathhoge Tuardar

En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad
Responsable, Finalidad, Funcién, Subfuncion, Reasignacion, Actividad Institucional,
Modalidad, Programa Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de
Financiamiento) de la clave presupuestaria del Ramo que corresponda. Asimismo, se
debera seleccionar la clave de la entidad federativa donde se tenga previsto realizar el
ejercicio de los recursos y registrar la clave del Programa o Proyecto de Inversién con
que se vincula el monto asignado y finalmente anotar el monto asignado a dicha clave
presupuestaria. Cuando la clave presupuestaria no considere cartera de inversion se
debera registrar el digito O.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en
el sistema, se debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el
mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar con la captura, presionar
el boton Terminar.

Coml CAAMGONT I GTame N ® P et e e

Captura ACO1 Ramos

Bogdatro abmacrnado con Asvn
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2.1.3 Adiciéon de Claves por Archivo

Esta opcion permite realizar la carga de un ACO1 como complemento a la carga del ACO1
Ramos; de igual forma que la opcion de Carga de ACO1, la adicion de claves se realiza por
archivo (Plantilla de carga ACO1 Ramos), con la diferencia de que esta carga es Unicamente
como adicién, sin remplazar la informacidn cargada originalmente, por lo que no se deberan
registrar claves ya existentes, dicha carga debera aplicarse en la opcion Adicién de Claves
por Archivo del menu Presupuestacion/Proyecto PEF/ Ramos.

FIOCEsSO ICEras ue Frograuscion y oY1 0=1 T
S H Presupue“oe 2 3 6'. " Oea@me
2018

Corsie URCP

Conf. Cotioges * Progremenes = [IPESSRETEATEA S

s IS Y ...
VISOs Aprabeds [T p | ACUX
Eatiatopa SRAPR AEO%

Progrsnitica

Munm ’

Nelaciomes Vi SRS 5 ey OF CLAVES POR ARCHIVO
Cumimlts Ao .

Veriticadon de
Ietwgradad

Al igual que en la carga de ACO1, una vez que se ha preparado el archivo se debera realizar
los siguientes pasos

Carga de Adicién de claves

Del menl de Proyecto PEF/Ramos seleccionar la opcion “Adicién de Claves por
Archivo” ante lo cual se desplegara la siguiente pantalla

Carga ACO1 Ramos

Ala por Archive.

Batmiinia AR puii Avebive

Alta por Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic
en Abrir

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacién se muestra y
con el mensaje Su archivo se recibio con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo
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Carga ACOL Ramos

e ot A o

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose
en pantalla el progreso de validacion

i b ® g T F————

Carga ACO1 Ramos

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos
cargados por unidad responsable).

Lamd Lt & e ¢ Pr—

Carga ACO1 Ramos

Fagmire shmaimnadn tom aute
Morton

dnd i

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacién el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera iniciar nuevamente el proceso de carga

2.1.4 Modificacion ACO1

Para modificar la asignacién de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se
debera acceder a la opcién de Modificacién que se encuentra en el menu de Proyecto
PEF/ Ramos, con lo cual se muestra la siguiente pantalla, en esta se debera teclear el
Ramo (O bien, seleccionar directamente la clave presupuestaria a modificar) y dar clic en
Consultar para que muestre (la clave presupuestaria especifica) todas las claves
presupuestarias del ramo.
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SHCP Proceso Integral de Programacion y '. " o © @ =) @ ()
2019

. Presupuesto
- UrCe

Nerviam |

Conl. Cotblogas = Srupramasin = asmpuasticsin”
Modificaciéon ACO1 Ramos

Elapas Disponities Catbloges Disponibles
2 - Provedto -] ACOT -]

Ramo
Sefeccione Ramo,, [

Unidad Responsable
Setectione Lnidad Respensabie.,. [¥]

Seleccione Fnalidas... =1

| Salacciane hmnnn...l"

Selectione Subluncidn... | ¥ ]
Seectione lo—vmun...E
Actividad Institwcionsd

.-V'v e Actinided § HIE
Modekdad

Sefaccione Modelded E
Programa Presupuestare

Salaccione Pograms Presubwestans. . ¥ |

Partida oty
Selaccions Pamtida... _!_]
Tipn de Gaste.

Selaccions Tipo de Gesto... E
Tuwnte Financanients

= Tuacts
Gecgrafica
Clave Cartera

| [

“4

8

Camblar Catalopo " Consuitar | *

Seleccionar la clave a modificar, dando clic sobre cualquiera de los componentes de la clave

Tmpacte Total: § 1,627,740,000

4-Coternants 10D CA00 96 v Maens 1 NRCOnH PN M eber 000 D¢ W SOJINIAD NECOOM O MO MONE 3 ILESQOnOs park I S00und
. " .

Un gienasts encentaado

Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se
modifica el monto y se da clic en Aceptar.

Cargando...

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar el

botén Terminar.
Proceso Integral de Programacion y S £ 2
(AL 7 RS RUTIR T AN
Presupuesto 6" "
\ ' vrcy
hi=s LS 0 B

Modificacion ACO1 Ramos

Registro slimacesado con dxito

2.2. ENTIDADES

La integracion del Proyecto de presupuesto de las Entidades, en el Modulo de
presupuestacion se debe realizar a través de la opcién de Entidades/ ACO1 Efectivo y en
el caso especifico de las empresas productivas del estado y de las entidades de control
directo también en la opcién de Entidades/ ACO1 Devengable. Dichas opciones, al igual que
en el Ramo cuentan con las opciones de Descargar Plantilla, Carga de ACOl1y Captura
ACO1, verificador de integridad y Consulta.

D " .y g . P dA f
Proceso Integral de Programacion y OO0
Presupuesto '..' We s W |
e e UPCP

Ound, Caldlagune

Avisos

Hemgabdn 90T

2.2.1 ACO1 Efectivo

La carga de informacion con base flujo de efectivo, se debera realizar Gnicamente con
fuente de financiamiento 4 “Recursos Propios” a través de las siguientes opciones:

2.2.1.1 Carga

Para cargar la informacién presupuestaria en la opcion Carga se deberan seguir los siguientes pasos:

Seleccionar en el médulo de Programacion la funcionalidad de Catalogos Centralizados,
la opcion de Consulta. En esta pantalla se debe seleccionar el catalogo de Estructuras
Programaticas del Ramo al que se asignaran recursos en el proyecto, dar clic en el
botdn Exportar Datos para plantilla de carga masiva en Formato Excell el cual generara
automaticamente un archivo en EXCEL con las estructuras programaticas autorizadas
del cual se deberan seleccionar en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD, FINALIDAD,
FUNCION, SUBFUNCION, REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, MODALIDAD,
PROGRAMA PRESUPUESTARIO (Unicamente las estructuras programaticas a las que se
les asignaran recursos), y se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL. Cabe
sefialar, que para la carga del programatico flujo de efectivo Gnicamente se
deberéan seleccionar las estructuras a las que se les asignaran recursos propios.
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Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procedera a incorporar
las estructuras econdmicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y financieras
(FUENTE DE FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones.

Solamente podran utilizarse conceptos y partidas validos para las entidades del Sector,
los que podran consultarse en el médulo de Programacion, en la opcion de Relaciones
Presupuestarias/Consulta la Relacién Ramo Estructura Econédmica Efectivo.

Para cada una de las claves presupuestarias (estructuras programaticas y econémicas)
seleccionadas se procederan a registrar en el campo de geografico la ENTIDAD
FEDERATIVA en donde se encuentre previsto realizar el ejercicio de los recursos, de
acuerdo con el catéalogo de Entidad Federativa que se podra consultarse en el médulo de
Programacion, en la opcion de Catalogos Centralizados/Consulta.

En lo que respecta a la identificacidon de clave de cartera en las claves presupuestarias, se
debera registrar la clave del Programa o Proyecto de Inversion (conservando los ceros a
la izquierda, con formato de texto.) con que se vincula el monto asignado, considerando
lo siguiente:

c) Estatus de la Cartera: La clave de Cartera debera hacer referencia a programas o
proyectos de inversion que se encuentren en fase de Autorizado o Vigente.

d) Inversiéon fisica sujeta a registro en la Cartera: La asignacién de clave de
Cartera sera obligatoria para todas aquellas claves presupuestarias que contengan
estructuras econdmicas que se encuentren en cualquiera de los siguientes
supuestos:

iv) Partidas de los capitulos de gasto 5000 “Bienes muebles, inmuebles e
intangibles” o0 6000 “Inversion publica”,

v) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales
y suministros” y 3000 “Servicios generales” con tipo de gasto 3 “Gasto de obra
publica”, y

vi) Partidas de los capitulos de gasto 1000 “Servicios personales”, 2000 “Materiales
y suministros” y 3000 “Servicios generales”, distintas de las partidas
especificas 33902 “Proyectos para prestaciéon de servicios” y 39909
“Erogaciones recuperables”, con tipo de gasto 2 “Gasto de capital diferente de
obra publica” y fuente de financiamiento 1 “Recursos fiscales” o 4 “Ingresos
propios”.

Asimismo, cuando no se tenga previsto recursos para inversion fisica se debera
registrar el digito O.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin
decimales, ni nUmeros exponenciales.
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Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad
federativa y cartera con sus respectivos montos, se debera realizar la accién guardar como,
nombrando el archivo y seleccionando la carpeta donde se guardard el archivo de carga, con lo
gue se genera el archivo Archivo CSV, que sera utilizado para la carga de ACO1.

-

Transferencia de archivo ACO1

Del menu de Proyecto PEF/Entidades/ ACO1 Efectivo seleccionar la opcién “Carga” ante lo
cual se desplegard la siguiente pantalla

Proceso Integral de Programacién y

QS P OCOADMO
DLty Presupuesto = 6'." 0VOSPAC

v L P(V,
e ———

Alte por Archive,
Selaccionar ARa par Archive
v Arrh

Sigulente s>

Alta de Archivo ACO1
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic
en Abrir

b. Al presionar Botdn ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestray
con el mensaje Su archivo se recibié con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Vol G ¢ Sagenace + [EN———)
Cargn ACOL1 Entidades Efectivo

LT T L N e L e TR e T R U T

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo
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PP v ———

Carga ACOL Entidades Efectivo

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (monto
Total del Ramo y los montos cargados por unidad responsable).

[ T w—w
Carga ACO1 Entidades Efective

Rpie e Lo 4
—r

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera iniciar nuevamente el proceso de carga.

2.2.1.2 Captura
Al seleccionar la opcion Captura del mena de Entidades / ACO1 Efectivo,

Upce

L3¢ Proceso lntegral de Programacion y Ara
SHCP Presupuesto ". PP 0000
Ve 2010

vive

Tl Cativages = Drogrammcién =

Avisos
trtrataps ACH Deveegable  rary
Poganitas ¥
ol 5 Acxr ¥ Adcidn de Cares
Varttr actar dw o Aarbivy

s b L

Lomsalta

T
:';.'m CAPTURA

Se despliega la siguiente pantalla.
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En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad
Responsable, Finalidad, Funcién, Subfuncién, Reasignacion, Actividad Institucional,
Modalidad, Programa Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de
Financiamiento) de la clave presupuestaria de la Entidad que corresponda. Asimismo,
se deberéa seleccionar la clave de la entidad federativa donde se tenga previsto
realizar el ejercicio de los recursos y finalmente registrar la clave del Programa o
Proyecto de Inversion con que se vincula el monto asignado y anotar el monto
asignado a dicha clave presupuestaria.

Cuando la clave presupuestaria no considere cartera de inversion se debera registrar el
digito O.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en
el sistema, se debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el
mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar con la captura, presionar
el botén Terminar.

Proceso Integral de Programacion y BNEAC M
A 7 ASTRU AL QA
Presupuesto ". ” <

Vernuda 1 2019

Coml. Catiimges = Sroqremersia = (ISR

Captura ACO01 Entidades Efectivo

Regntro dmecersdo ton exito

Tarminar

2.2.1.3 Adicién de Clave por Archivo

Esta opcidon permite realizar la carga de un ACO1 efectivo como complemento a la carga
del ACO1 entidades efectivo; de igual forma que la opciéon de Carga de ACO1 Efectivo, la
adicion de claves se realiza por archivo (Plantilla de carga ACO1 Efectivo), con la diferencia
de que esta carga es Unicamente como adicién, sin remplazar la informacién cargada
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originalmente, solo que en este caso la carga debera aplicarse en la opcién Adicién de

Clave por Archivo del menu Presupuestacién/Proyecto PEF/ Entidades/ACO1
Efectivo.

e a2 Proceso Integral de Programacion y

SHCI Presupuesto @ripp 0P 00

Veruca 1
Cont, Catdlagus = Iagamiciie - [IEENISTTNY

ORI s ’
Fstiatega o AC Devnngable  Cogn

Tesgamatia

ACTP »

Vot mdor o
Salvcmmes Voldadh wtwyuided Captarn ADICION DE CLAVES POR ARCHIVO

Connnlte

Vorrdrmder the
et oy atad

Padels u eem

Al igual que en la carga de ACO1 Efectivo, una vez que se ha preparado el archivo se debera
realizar los siguientes pasos

Carga de Adicion de claves

Del menu de Proyecto PEF/Entidades/ACO1 Efectivo seleccionar la opcion “Adicién de
Claves por Archivo” ante lo cual se desplegara la siguiente pantalla

: Proceso Integral de Programacion y
N { ] 9 _ t{ ;
HC] esasais @reipp VOCE00

Versica | 201

Canl, Otlloges * Duwnwu *  Presspasetacde
Carga ACO1 Entidad

Alta por Archiva.
Seleccionar Nia por Aothvw

Bguiecte s »

Alta por Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic
en Abrir

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacién se muestra y
con el mensaje Su archivo se recibio con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo
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c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose
en pantalla el progreso de validacién

Carga ACO1 Entidad

[

Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos
cargados por unidad responsable).

i e

Carga ACO1 Entidad

Fegitro smacennds oot b
e tire

- e
Mowo Tetw 13 577,928 474

d. Presionar el botdn de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacién el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera el iniciar nuevamente el proceso de carga

2.2.1.4 Modificacion

Para modificar la asignacién de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se
debera acceder a la opcién de Modificacién que se encuentra en el menu de Proyecto
PEF/ Entidades/ACO1 Efectivo, con lo cual se muestra la siguiente pantalla, en esta se
debera teclear el Ramo (O bien, seleccionar directamente la clave presupuestaria a
modificar) y dar clic en Consultar para que muestre (la clave presupuestaria especifica)
todas las claves presupuestarias del ramo.
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Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se

modifica el monto y se da clic en Aceptar.

Modificacion ACO1 Entidades Efectivo
Sebhluncion

. TinrEmaee Ahes
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El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar el
bot6én Terminar.

Conf. Catdlogos * Programacion ¥ m
Modificacion AC01 Entidades Efectivo

[P R———

2.2.2 AC0O1 Devengable

La carga de la informacién presupuestaria con base devengable se debera llevar a cabo por
las empresas productivas del estado y entidades de control directo a través de las
opciones:

2.2.2.1 Carga

Para la carga de datos en la opcion carga se deberan seguir los siguientes pasos

Seleccionar en el médulo de Programacién la funcionalidad de Catalogos Centralizados,
la opcion de Consulta. En esta pantalla se debe seleccionar el catalogo de Estructuras
Programaticas del Ramo al que se asignaran recursos en el proyecto, dar clic en el
botén Exportar Datos para plantilla de carga masiva en Formato Excell el cual generara
automaticamente un archivo en EXCEL con las estructuras programaticas autorizadas
del cual se deberan seleccionar en las columnas CICLO, RAMO, UNIDAD, FINALIDAD,
FUNCION, SUBFUNCION, REASIGNACIONES, ACTIVIDAD INSTITUCIONAL, MODALIDAD,
PROGRAMA PRESUPUESTARIO (Unicamente las estructuras programaticas a las que se
les asignaran recursos), y se insertaran en la plantilla correspondiente de EXCEL.

Para cada una de las estructuras programaticas seleccionadas se procedera a incorporar
las estructuras econdmicas (CONCEPTO O PARTIDA, TIPO DE GASTO), y financieras
(FUENTE DE FINANCIAMIENTO) con sus respectivas asignaciones. Es importante
resaltar, que Unicamente podran utilizarse conceptos y partidas validos para las
Entidades del Sector, los que podran consultarse en el catalogo de la relacibn Ramo
Estructura Econémica Devengable a través del menu Programacion/ Relaciones
Presupuestarias/Consulta.

En el caso especifico del ACO1 Devengable, en el campo de Geografico se debera anotar
la clave de entidad federativa 34 “No Distribuible Geogrdficamente” y en el campo
Clave Cartera se debera registrar el digito O.

Finalmente, las asignaciones deberan registrarse con formato numérico, sin comas, sin
decimales, ni nUmeros exponenciales.
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Una vez registradas todas las claves presupuestarias y cubiertos los campos de entidad
federativa y cartera con sus respectivos montos, se deberd realizar la accion guardar como,
nombrando el archivo y seleccionando la carpeta donde se guardard el archivo de carga, con lo
gue se genera el archivo Archivo CSV, que sera utilizado para la carga de ACO1.

Y TR T a

Carga de ACO1

Del ment de Proyecto PEF / Entidades / ACO1 Devengable seleccionar la opcion
“Carga” ante lo cual se desplegara la siguiente pantalla.

SHCP Proceso Integral de Programacion y 6"" 002000

— — Presupuesto

Verndn | w18

upce

Cand, Ctalogos * Br ema Al Frevapemstacen > |
Carga ACO1 Devengable

ANy por Archien
semiioner Abs 501 Arhi

Sguiente s

Alta de Archivo ACO1
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga
a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic

en Abrir
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b. Al presionar Botdn ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestra y
con el mensaje Su archivo se recibié con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

SHCI Proceso Integral de Programacion y ". " 217 1o = ‘“ 0

-— Presupuesto
Vorsom |
Cout. Lot~ Frrgeccin ~ [INE—G—"Y
Carga ACO1 Devengable

Als par Archvo, ©
Seleccioner Aks poc Archivo...
OYR_ACD]_Dwewrgatse_ORUSEA t3v

5u archivo se recibid con éxito, da click en Sigulente> > para validario Sputerees s

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo

Lttt ¢ S+ [S—
Carga ACO1 Devengable

Una vez concluido el proceso de validacion y carga se despliega la siguiente pantalla, en
la que se muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control
(monto Total del Ramo y los montos por unidad responsable.

Proceso Integral de Programacion y -
SHCP 2@
Sle )" Presupuesto ". PP 009600

ey

Neruom |

Cant. Ctngm = Posssacin  *

Carga AC01 Devengable

Ragnarn sbnecenedo ove avite
Mentea

Ursdad QY 3 L139
Wiavie Total <8 5 468571 108

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacién el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera iniciar nuevamente el proceso de carga.

2.2.2.2 Captura

Al seleccionar la opcion Captura del menu de Proyecto PEF/Entidades /ACO1
Devengable,

SHCP Proceso Integral de Programacion y 6"" 002000

e Presupuesto
Vernis |
Conl. Cotthgn = Programiin
: -
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Nt aiinees Vit
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Verrhader tn
e
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se despliega la siguiente pantalla.
bk Cobibngm = Iogroneim o [ESNNPTY

Captura ACO1 Dé“vengable

Poem rmpmtes - Tt e

En la cual se debera seleccionar uno a uno los componentes (Ciclo, Ramo, Unidad
Responsable, Finalidad, Funcién, Subfuncién, Reasignacién, Actividad Institucional,
Modalidad, Programa Presupuestario, Partida, Tipo de Gasto y Fuente de
Financiamiento) de la clave presupuestaria de la Entidad que corresponda. En lo que
respecta a la entidad Federativa se debera seleccionar la clave 34 “No Distribuible
Geograficamente” y finalmente registrar en el campo Clave Cartera el digito O y
anotar el monto asignado a dicha clave presupuestaria.

Una vez capturados los datos en la pantalla, para registrar la clave presupuestaria en
el sistema, se debera presionar el boton Guardar, con lo cual el sistema envia el
mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar con la captura, presionar
el boton Terminar.

Conl Catdioges ~ Progamciin ~ [T nrad

Captura ACO1 Devengable

Registro almacenads con éxito

2.2.2.3 Adiciéon de Clave por Archivo

Esta opcién permite realizar la carga de un ACO1 como complemento a la carga del ACO1
entidades devengable; de igual forma que la opcidbn de Carga de ACO1 devengable, la
adicion de claves se realiza por archivo (Plantilla de carga ACO1 Devengable), con la
diferencia de que esta carga es Unicamente como adicidon, sin remplazar la informacion
cargada inicialmente. Solo que en este caso la carga debera aplicarse en la opcion Adicion
de Clave por Archivo del menu Presupuestacion/Proyecto PEF/ Entidades/ACO1
Devengable.
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Al igual que en la carga de ACOL1 Efectivo, una vez que se ha preparado el archivo se debera
realizar los siguientes pasos

Carga de Adicion de claves

Del menu de Proyecto PEF/Entidades/ ACO1l Devengable seleccionar la opcion
“Adicién de Claves por Archivo” ante lo cual se desplegara la siguiente pantalla

To0F. Cotbbagen ¥ Prapmasiste = Fenripmndionne

Carga ACO1 Devengable

Afe pror Astbove

Gbaathanar MIn e Arng

Alta por Archivo
En el Combo de Alta por Archivo, seleccionar el archivo de carga

a. Presionar la leyenda Seleccionar alta por Archivo, seleccionar el archivo y dar clic
en Abrir

b. Al presionar Boton ABRIR se incrustara el archivo como a continuacién se muestra y
con el mensaje Su archivo se recibié con éxito, de clic en Siguiente>> para validarlo

Lot Landnges ® Piapansiie T Miapesiacen

Carga ACO1 Devengable

'u.r.uu.um.
[ Sebaeiiarer AL 3
ke ADH 100V OYN G4

c. Al presionar el Boton Siguiente>> el sistema valida la carga del archivo, mostrandose
en pantalla el progreso de validacion

bl Canbges * Piepassint T Preepes b

Carga ACO01 Devengable
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Una vez concluido el proceso de carga se despliega la siguiente pantalla, en la que se
muestra la leyenda Registro almacenado con éxito y las cifras de control (montos
cargados por unidad responsable).

Conl Catlinge = Praponmitn = Sranmnertmiie”

Carga ACO1 Devengable

Rrreire et enesn o peite

Manton

Lindas QYR 8 17T BB RMA
wn iotet 1§ TT AT8 AT

d. Presionar el boton de Terminar para regresar a la pantalla de carga.

Si el archivo presenta problemas de informacion el sistema envia los errores, una vez
corregidos, se debera el iniciar nuevamente el proceso de carga

2.2.2.4 Modificacioén

Para modificar la asignacion de alguna clave presupuestaria previamente cargada, se
debera acceder a la opcion de Modificaciéon que se encuentra en el menu de Proyecto
PEF/ Entidades/ACO01 Devengable, con lo cual se muestra la siguiente pantalla, en esta
se debera teclear el Ramo (o bien, seleccionar directamente la clave presupuestaria a
modificar) y dar clic en Consultar para que muestre (la clave presupuestaria especifica)
todas las claves presupuestarias del ramo.

SHCI Proceso Integral de Programacion v 6" " C? f} /5 {;; ) 51\'}

Presupuesto
URCP

Versiin 2018

Conf. Catalogus ¥ Frogramacdn % Presspusstaciu™

. .
Modificacion AC01 Devengable
Etapas Dapombies Catalogas Dupooibles
3 - Proyecto b ACDY v
Rama

30-Instkuto Mexiceno del Segure Sodal LY
Unidad Respansable

Eqalectione Unided Responsable
Finabdaed '
Relaccione Finslded.., [ 7]

0

Funcion
Selectione Fundda,, | W]
Subtuncian
Sefecticne Subluncdn -]
Ruanignacion __
Selacsions Reasignaden.,. | ¥
Actividad Institucianal
Seleccone Actividad Institucons! v
Hodatidad 3
Salecticne Modalidad -

Programa Presupuastario
Selectiens Programs Presuduestano. -
Partida
Selectione Padtids... | ¥
Tipo de Gasto Y
Selecpone Tipo de Gasts,.. | ¥ ]
Fuents Financiamwento .
Selectione Fuente Finandamiento,.. W |
Geaogratico
Selectione Geografico.

" ‘

Clave Cartora

Cambiar Catalage Coneultar ™

36



HCP Guia para la integracién
et del PPEF 2019

Seleccionar la clave a modificar, dando clic sobre cualquiera de los componentes de la clave
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Con lo cual se muestra la pantalla con la informacion de la clave seleccionada, en la que se
modifica el monto y se da clic en Aceptar.

El sistema envia el mensaje Registro Almacenado con éxito. Para continuar, presionar el
boton Terminar.

. Proceso Integral de Programacion v =Y |
Y B &N (n
SHCI Prisupiesto .'." 002200
Version { "‘\719 UpCce
u Cathl - b s =
Modificacion ACO1 Devengable P

Regotro sinecenado con exito

3. ACEP

La opcion de ACEP forma parte del menud de entidades y es en donde se reflejan y capturan
las asignaciones para cada uno los rubros de ingresos y egresos que las entidades
paraestatales muestran en las caratulas de flujo de efectivo y origen y aplicacién de
recursos de su proyecto de presupuestos.

En el flujo de efectivo los montos del Proyecto de PEF 2019 de los conceptos de gasto
programable en el analitico de claves de entidades paraestatales (ACEP) se registran a

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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partir de la informacion cargada para las entidades en el ACO1 Ramos en cuanto a los
recursos fiscales y el ACO1 Entidades Efectivo tratandose de recursos propios. Derivado de
lo anterior, mediante los mecanismos de carga del ACEP uUnicamente deberan ser
incorporados los montos requeridos para los conceptos correspondientes a las
disponibilidades, los ingresos propios, el endeudamiento o desendeudamiento neto, la
intermediacion financiera y los enteros a la Tesoreria de la Federacion.

3. 1 Flujo de Efectivo

Para realizar la captura del Flujo de Efectivo, se debera acceder a la opcion de Generar
ACEP Efectivo, del Menu de Proyecto PEF/Entidades/ACEP, como se muestra en la
siguiente pantalla.

NS Proceso Integral de Programacion y NOADMOD

N H ( W=

A S LT Presupuesto " " 2 >
Versyen 1% UPCP

Progeamaces ¥

Raerwin .

Apotans » AL Efection
Latratnga s AD1 Deveagable

P smbtica
i 5 ARV L& Covesae ACED
Nom
. Vintficador de Efective

Reincrznes Vabdd intagidad Comeults ACER
Reportue ' Efetive

Canerae ACED
Oevengable

Comavitay ACEP
Dwvengabie

3.1.1 Generar ACEP Efectivo

Al asentir en la opcién de Generar ACEP Efectivo se deberd seleccionar el Sector, la
Entidad y el Formato de Flujo de Efectivo correspondientes.

(ol (atilegas ® Ivagrasciin ® Presspiito il

Cargando...

Con lo cual se genera la plantilla de captura del flujo de efectivo, donde la informacién de
los (campos en gris, bloqueados para captura) se genera una vez que se haya cargado al
menos uno de los ACO1 Ramo y/o ACO1 Efectivo y los campos capturables (en azul)
donde deberén registrarse las asignaciones para los conceptos de las disponibilidades,
los ingresos propios, el endeudamiento o0 desendeudamiento neto, la
intermediacién financiera y los enteros a la Tesoreria de la Federacién para el
ejercicio de 2019, una vez realizada la captura de los conceptos anteriores, presionar el
botdon de Recalcular montos para que la informacién se actualice, finalmente para que
la informacién capturada sea guardada en la base de datos, serd necesario
primero oprimir el botén Guardar.
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Al, oprimir el boton Guardar el sistema envia el siguiente mensaje para Registrar ACEP.

-whun ACES pare ants ToHze:

L I PR
arblos egirtracaer
Ailorai pamriatie ¥

e M |

Si la informacién es correcta, deberd oprimir “Si” con lo cual el sistema envia el mensaje
“Almacenamiento exitoso”

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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3.1.2 Consulta ACEP Efectivo

La consulta de ACEP efectivo despliega los montos que se generan a través de la
informacién cargada en el ACO1 Ramos y en el ACO1 Efectivo, asi como de la captura de

los montos para los conceptos de

las disponibilidades,

los ingresos propios, el

endeudamiento o desendeudamiento neto, la intermediacion financiera y los enteros a la
Tesoreria de la Federacion realizada a través de la opcidon Generacion ACEP Efectivo. Esta
consulta se podra exportar a Excel a través del botén Exportar datos.
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3.2 Origen y Aplicacién de Recursos

Al igual que en flujo de efectivo al acceder a la funcionalidad de ACEP se despliegan las
opciones de Generar ACEP Devengable y Consulta de ACEP Devengable

SHCP Proceso Integral de Programacion y

S0
Presupuesto - "..’ QO2200

rCP

Mo - [O——

Proyecto PEF o [T »

ALOL Ehactivn b
Estiatugie b ACOE Devengabier
e ACER

: (ll Cemerar ALLY
s ¥ Verifwsder do  Fiwctive
Nalacsnes Validd ot pgradad Conpelta ACEP
Reportes » Efnctive

Somults A GENERAR ACEP DEVENGABLE |
3.2.1 Generar ACEP Devengable

Al acceder a la opcion de Generar ACEP Devengable se debera seleccionar el Sector, la
Entidad y el Formato.

Conl Caltbngms  Soagramemmn  *  Prmmmensbgrion s

ACEP Devengable

Sactor *

20-Lrabiats Muaiidre def Sopuss Sacal
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Pormate * i
Selwrvarm Permety L~ |

gz

Con lo cual se despliega la pantalla en la que se deberan capturar las asignaciones para
cada uno de los rubros que sean aplicables a la Entidad para el ejercicio de 2019.
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Para que la informacién capturada sea guardada en la base de datos, sera
necesario oprimir el boton GUARDAR.

Al, oprimir el boton Guardar el sistema envia el siguiente mensaje para Registrar ACEP.

¥a ewxiste un registro ACEP para esta Entidad.
Si continua con |la operacién se perderan los
cambios registrados

iDesea continuar?

Lsi | [ o]
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Si la informacién es correcta, debera oprimir “Si” con lo cual el sistema envia el mensaje
“Almacenamiento exitoso”

ACEP

Almacenamiento exitoso

3.2.2 Consulta ACEP Devengable

Despliega los montos correspondientes al proyecto de presupuesto. Esta consulta se podra
exportar a Excel a través del botén Exportar datos.

-

-

Cant. Catab

ACEP Devengable Proyecto

Factor *

30-Insthuto Maxiceno del Segueo Boclel >

Entidad *

OYR-Instrtute Mexicann del Segurs Scaml ¥ |
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-

Ongar
Origan
Ongen
Qngan
Ongan
Ongen
Qrigan
Ongan
Qngan
Origen
Ongen
Onigan
Qngar
Onger
Agheschn

Aghzecian

TOTAL DE RECURSOS

INGRESOS PROSTOS
VENTA DE BIENES
INTERNAS
EXTEANAS
VENTA DE SERVICIOS
INTERNAE
EXTEANAS
IMINESOS DIVERSDS
VENTA DE INVERSIONES
CUOTAS OBREAD PATRONALES PAAA EL INSS
APORTACIONES FEDERALES PALA EL ISSSTE ¥ FOVISSSTE
SUBSION0S ¥ APOYOS FESCALES MO CAPTTALIZASLES DIL CORIEANG FEDERAL
OEPRECIACIONES
OTROS
ornos

4, MIsSION
La funcionalidad de Mision, para el ejercicio de formulacion del Proyecto de Presupuesto
2019 se encuentra dentro del modulo de Presupuestacion y la funcionalidad cuenta con la
opcidn para que las dependencias, empresas y entidades puedan utilizar la Misién del Ciclo

2017.

462.104.307,937|
255,001 481 483

oo olenls

31,133,455 %0y
o

219,668 029 994/
L}

194,330, 767,308
T. 402, 231 004

9

[}

En su proceso de gestion, autorizacion y registro en el PIPP intervienen las siguientes
instancias:
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©

ECPI, ECD_EPE, Son los usuarios del PIPP con perfil de
PRESUPUESTACION_ENTIDAD O PREUPUESTACION _ECD_EPE, los cuales
podrén realizar las siguientes transacciones

Captura

Concertacion

Consulta

DGPOPs, Son los usuarios del PIPP con perfil de PRESUPUESTACION_DGPOP, los
cuales podran realizar las siguientes transacciones:

Captura

Concertacion

Consulta

DGPyPs, Son los usuarios del PIPP con perfil de PRESUPUESTACION_DGPYP, los
cuales podran realizar las siguientes transacciones:

Concertacion (Autorizaciéon o rechazo) de la Misidon propuesta por la DGPOP 6 ECD
Consulta

UPCP, Son los usuarios del PIPP con perfil de la UPCP, los cuales podrén realizar la
siguiente transaccion:

Autorizacion o Rechazo de la Mision

Con base a lo anterior, durante el proceso de creacién, aprobacién y registro de la Mision se
presentan las siguientes fases:

©
©

Fase — En Revision DGPOP. Si la Mision se encuentra en esta fase indica que la
propuesta realizada por las Entidades aun no han sido autorizadas por la DGPOP
Fase — En Revisién DGPYP. Si la Mision se encuentra en esta fase indica que la
propuesta realizada por la entidad ya han sido autorizada por la DGPOP, o bien que
fue creada por la propia DGPOP.

Fase — Autorizado. Es la ultima fase e indica que la propuesta y autorizaciéon de la
Misién propuesta por la DGPOP quedaron aprobadas y autorizadas por la DGPyP.
Fase — Rechazado para la entidad 6 Para la DGPOP. Esta fase indica que la
propuesta han sido rechazada por la DGPyP o la UPCP

Fase — Rechazado. Esta fase indica que la propuesta han sido rechazada por la
Entidad o la DGPOP para su eliminacién

Es importante considerar que los usuarios con perfiles de Presupuestaciéon_Entidad o
Presupuestacion_ECD EPE y de DGPOPs podran realizar modificaciones a la Mision
propuesta siempre y cuando aun no hayan sido autorizadas por un perfil superior.

4.1 Captura

Para realizar la captura de la Misién, se debe acceder al médulo de Presupuestacion/Proyecto
PEF/ Mision en la opcion de Captura del submenud Ramos o Entidades, segun corresponda,
seleccionar el Ramo/ Sector y Entidad, y capturar la Mision en el cuadro correspondiente o
seleccionar el icono de Ciclo 2018. (el icono de Ciclo 2018, permite a las dependencias y
entidades continuar con la misién del ciclo 2018 o modificar esta) En el caso de las entidades,
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adicionalmente se debera elegir la entidad respectiva. Una vez adicionada y o modificada la
mision, se registran las observaciones de concertacion y se da clic en icono de Guardar.
(1 Proceso Integral de Programacion y - =Y=1 Tx
L3 Presupuesto = O" ” 002200
Conl Cadlogoss Mograsadon = l'm‘-u:v;suum-

flamo
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#e gobmmo para garantzar ls segunsdsd natcoal, le comavenos armones v ol benestar de low mexcanos en us Extado de Derecho
Ruws: p

Observaciones de Concertacon
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WOE W AUED IO

Rusa: p

Neson. 2018

Al terminar de almacenar los datos se despliega un mensaje que comprueba que los datos
se almacenaron exitosamente, finalmente dar clic en terminar, e inicia el flujo de trabajo de
concertacion para su autorizacion.

Ieganacan  * Prmpeedtacdn™

Alta Mision para Ramos

Regotry shmecensds con deity

4.2 Concertacién (Autorizacién o Rechazo)

Esta operacién serd utilizada por las DGPOP y DGPyP’s para las propuestas enviadas por las
entidades (Fase — Enviado) y las propuestas y Autorizaciones hechas por la DGPOP (Fase -
Propuesta) respectivamente.

Al acceder un usuario con perfil DGPOP a la opcion de concertacion del submenu Entidades,
del menu de Concertacion, y al seleccionar el Sector y la entidad deseados, se da clic en

Consultar

e e ere——— Y ————

Concartacion Mision para Entidades

D ©a Myt Phgates
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Con lo que se despliega hacia abajo la informacion de la Mision que se encuentra en fase En
Revisién DGPOP, se debera dar clic sobre alguno de los componentes de la Mision.

T R P VT
Concertaciéon Misiéon para Entidades

[LSvp-—— Catblges Dupaniiies
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Desplegandose la informacién de la Mision, para su Envié a Revision DGPYP para su
autorizacién 6 su Envio a Revision ENTIDAD para su Madificacion, una vez anotadas las
observaciones de concertacion y seleccionada la accion, se da clic en aceptar, Si el envio fue
a revision DGPYP, continua el flujo para su autorizacion por parte de la DGPYP.

Fostond fn Come ert ot

$3-28-2881 I 14 CCODIRIEETT

Ohamrvmcones da Cesimnncain

LI
Prrece D mewrw
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Accde
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Al acceder un usuario con perfil de DGPyP a la opcién concertacion del submentd Ramos o
Entidades, segun corresponda, del menu de Concertacion, y al seleccionar el Ramo/Sector y
Entidad deseada, dar clic en Consultar. Desplegandose la informacion de la Mision a revisar,
en fase Revision DGPYP.
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Dar clic en cualquiera de los componentes, con lo cual se despliega una tercera pantalla.
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En esta se deberd revisar y realizar la autorizacion correspondiente, es decir, se selecciona

autorizar 6 su envio a Revision de DGPOP, una vez, anotada las observaciones de
concertacion y seleccionada la accion, se debe dar clic en Aceptar.

(Cerrvame e areve

LA )

Si la DGPyP acepta la propuesta de la DGPOP la Mision queda en la fase Autorizada. Una

vez que el sistema registré la operacion se muestra un mensaje que confirma que la
operacion se realizé con éxito.

Ploione de chgite wei e

B, Owse Minacendadic skraamence

Aot
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Una vez en la fase de Registro, si es necesario realizar alguna modificacion Unicamente la
DGPyP o la UPCP podran rechazar el registro de la Mision.

En el caso de rechazé de la Mision, se debera escribir en el campo que tiene la leyenda
OBSERVACIONES, las causas por las que se determind el rechazo de la propuesta, de no dar
la justificacion correspondiente el sistema en caso de que no se justifique el rechazo,
aparecera el siguiente mensaje.

e (=25

l Lr reveento cachiw e atesvuancne:

Gl

Una vez que se escriba la justificacion correspondiente, aparecera el mensaje que confirma
el éxito de la operacion.
1 Metias 2o pegite arh g

! LUntoe sl acondacar pattosarams l

hzeztar

Cuando se requiera realizar alguna modificacidon a la mision (antes de su registro) la DGPOP
o DGPYP deberan rechazarla para que se realicen las modificaciones necesarias en la opcién
de alta y posteriormente entrar a la opcidon de concertacién para su envio y que quede en
fase ENVIADO (entidad) o PROPUESTO (DGPOP).

4.3 Consulta

Para consultar la Misidbn en fase autorizada, se debera acceder a la Consulta del menu
Presupuestacion/Misién/Ramos o entidades, en la pantalla que se despliega se
selecciona el Ramo, Sector, Entidad mostrandose la Misibn de Ramo o de las Entidades
segun sea el caso.

Fragrarseism  ® Frespesm

Consulta Mision para Ramos
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4.4 Mis solicitudes /Consulta Status

Para conocer el status de la Mision, se deberd acceder a la opcion Mis solicitudes 6
Consulta Status del menu Presupuestacion/Mision/Ramos o entidades, en la pantalla
que se despliega se selecciona el Ramo, Sector, Entidad mostrandose la Misién de Ramo o

de las Entidades segun sea el caso.

Mis solicitudes

Mis Solicitudes Mision para Entidades
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5. Estrategia Programatica

Para la integracion de Proyecto de presupuesto 2019, se debera enviar la informacion de la
Estrategia Programatica y de la Estrategia Programatica (Resumen) a través del
Modulo de Presupuestacion/ Proyecto PEF/Estrategia Programatica. Por lo que se debera

acceder a la siguiente pantalla:

Unidad de Politica y Control Presupuestario
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Donde la opcion de Estrategia Programatica despliega el siguiente menu
> Estrategia Programatica
> Estrategia Programatica

> Captura
» Concertacion
» Consulta

» Estrategia Programéatica (Resumen)

> Captura
» Concertacion
> Consulta

5.1 Captura

En la opcién Captura del mena Estrategia Programatica/ Estrategia Programatica o
Estrategia Programéatica (Resumen) se despliega la pantalla de Estrategia Programatica, en
esta se selecciona el Ramo y la Entidad para desplegar la pantalla de edicién de texto.

Estrategia Programatica

Tans *
Selectione Rame . a

Entdad
Gelaccions fatidad ... |V

En la pantalla se despliega un editor de textos, en el que se debera capturar la informacién
de la Estrategia Programatica o de Estrategia Programatica (Resumen).
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En el caso de que se requiera adicionar imagenes, se debera dar clic en la opcién Cargar
imagen, con lo que se despliega el siguiente cuadro de dialogo.

ePresionar la leyenda Seleccionar Carga Imagen, seleccionar el archivo y dar clic en
Abrir

Carga Imagen

Imagen DocWord

Carga Imagen *
Seleccionar Carga Imagen... R
Sin Archivo

Aceptar Cancelar

i

¢ Al presionar Botén ABRIR se incrustara el archivo como a continuacion se muestray con
el mensaje Su archivo se recibié con éxito.

Cerge Imapen

Imagee Oodwnnd

Carps Imuges

Aceptar Cancel ur

¢ Presionar el Botén Aceptar, con lo que se inserta la imagen.

B~ EERR -
Runasana . =i Leaw TN S
A=l nv'a

Cuando se requiera insertar tablas de texto o cuadros de informacién, se debe dar clic

sobre el icono de tabla, con la cual se despliega un cuadro de edicion de tabla en la cual se
define el nUmero de columnas y renglones y se da clic en Insertar
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Con lo que se inserta la tabla en la cual se debera registrar la informacion correspondiente.
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Una vez capturado la Estrategia Programatica o Estrategia Programatica (Resumen) para
visualizar el archivo creado en formato PDF, se da clic sobre el icono de Vista Previa PDF.

R e ——

Estrategla Programatica
o

et =
<t Casardi -

[T serR—

Wry=ssss v b rttew = Pt
AUBBR AL ESE TR LN TR O
J i ]

PDF

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
ESTRATEGIA PROGRAMATICA

RAMO: 04 Gobernacion Pagina 1de 2

MISION

Contribuir a la gobernabilidad democrética y a la seguridad nacional con apego a los principios propios del ejercicio
democratico del poder publico, fortaleciendo la capacidad de las instituciones para procesar eficazmente las
demandas y planteamientos de los actores politicos y hacer efectivos los derechos politicos de los ciudadanos,
proteger tanto a la poblacion como a los intereses vitales del Estado Mexicano, generando un entorno favorable
para el crecimiento con calidad y para el desarrollo humane, que incluya a todos los mexicanos.
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Una vez revisado el archivo PDF se debera enviar el documento, para ello se debe dar clic
en el icono de Enviar, con lo que el documento se almacena y el sistema envia el siguiente
mensaje. Dar clic en Terminar.

Mo emarsan  * Ne——_—_ -
Estrategia Programatica

Reghtro sbmacenads cos eeks

Una vez enviada la estrategia programatica o la Estrategia Programéatica (Resumen) por el
usuario con perfil DGPOP en el caso del Ramo 6 por el usuario perfil ECPD en el caso de
entidades de control directo, el archivo queda en status ENVIADO y corresponde al usuario
con perfil DGPyP llevarlo a la fase de AUTORIZADO.

5.2 Concertacion (Autorizacion o Rechazo)

El usuario con perfil DGPYP, al dar clic sobre la opcion Concertacién del menu
Presupuestacién Aprobado/Estrategia Programatica/Estrategia Programéatica o
Estrategia Programatica (Resumen) que permite AUTORIZAR o RECHAZAR las
propuestas de Estrategia Programatica o de la Estrategia Programatica (Resumen) para
ello al dar clic en la opcién de Concertacion aparecera la siguiente pantalla, en la cual se
seleccionara el Ramo, la entidad y el Status requerido (Enviado) y dar clic en Consulta.

Proceso Integral de Programacion y A Wl T

Presupuest : pipp WY EERW
v o

._r s o 2y

rce

Trogamatos * Pamseestoms ®

Estrategia Programatica Concertacion

Ramo
Falecoone Sama -

Fetrdad
Seleccone trkdes . [ ¥ |

Accion e
Seleciane Acian -

En la pantalla que se despliega se muestra el Status de la Estrategia Programéatica.

Estiategia Programatica Concertacion

Para Autorizar o Rechazar, se debe revisar el documento de la Estrategia Programatica o de
Estrategia Programatica (Resumen), para ello se debe dar clic sobre la palabra Enviado,
desplegandose los datos del archivo, el usuario que realizo el envio, observaciones, el Status, la
fecha de envio y las opciones para consultar el archivo (Version PDF) para revision, consulta y
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autorizacion o rechazo, (Consulta) version editable para su reedicion o modificacion y
autorizacion o rechazo.

Estrategla Programdtica Concertaclén

Una vez aqui, el usuario con perfil DGPYP tiene dos opciones revisar en PDF para autorizar o
rechazar 6 revisar con opcion de Editar, si va a editar o modificar debe dar clic sobre la
palabra Consultar en la opcién de Consulta; con ello, el sistema envia el editor de texto, con
la informacion que envié la dependencia o entidad de control directo, en la cual se puede
modificar y enviar la informacion. Si el usuario va modificar, debera dar clic sobre el icono
Editar, una vez modificado podra revisar la informacion, para ello debera dar clic sobre el
icono de Vista Previa PDF. Una vez revisado en PDF, para enviar el documento se debera
seleccionar la fase de autorizacién o rechazar, anotar las observaciones o comentario y dar
clic en Aceptar.

sante

Con lo que automaticamente se crea una nueva version y se envia a STATUS Autorizado
la Estrategia Programatica, el sistema envia el mensaje, Se actualizo documento con
éxito.

Estrategia Programatica Concertacion

g wtre ahwres meadh con Awin

Si se elige la opcion de revision en Version PDF, debera dar clic sobre la palabra PDF, el
sistema envia el archivo PDF para su revision.
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PROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION
ESTRATEGIA PROGRAMATICA
ENTIDAD: GYR Instituto Mexicano del Seguro Social Pagina1de 3

El Instituto Mexicano del Seguro Social tiene un mandato legal derivado del Articulo 123 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. Su mision es ser el instrumento basico de la sequndad social, establecido como
un servicio pablico de caracter nacional, para todos los trabajadores y sus familias. Es decir, el aumento en fa
cobertura de la poblacion se persigue como un mandato constitucional, con un sentido social

A lo largo de su histona e IMSS ha contribuido al mejoramiento del bienestar de la poblacion, otorgando en un dia
tipico 490,257 consultas en los tres niveles de atencion a través de su sistema institucional Para dimensionar la
operacion, se registraron 5,437 egresos hospitalanos, se practicaron 3,989 cirugias y se atendieron 1,172 partos
sustentados con 709,145 andlisis clinicos y 58 469 estudios de imagen.

No obstante para enfrentar la situacion deficitaria de los seguros medicos del instituto, el crecimiento del pasivo
laboral y la cada vez mas limitada capacidad de respuesta para olorgar servicios, se requiere realizar un uso mas
eficiente y racional de 10s recursos para los proximos ejercicios fiscales, llevando a cabo un significativo esfuerzo
de contencion y reordenamiento del gasto

Una vez revisado el archivo, en la misma pantalla se tiene la opcién para AUTORIZAR o
RECHAZAR, se selecciona la fase Autorizado y se anota el comentario de concertacion, el
sistema envia el siguiente mensaje “Se actualizo documento con éxito”, con el cual la
Estrategia Programatica, queda en fase Autorizado

BITOe OICATRY e Barease R Aeembew 37 508 Satuusta ME

Edraﬁh l;rogramtdca Concertacién

Mg st shuas st Cas bt

5.3 Consulta

La opcién de consulta de Estrategia Programatica o Estrategia Programatica (Resumen),
permite ver el nicamente la estrategias programaticas en status Autorizado de los Ramos
0 entidades que se encuentran asignados al usuario.
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Unidad de Politica y Control Presupuestario
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Al dar clic sobre Autorizado permite ver las distintas versiones, las cuales puede consultar
en el editor de textos, solo la autorizada aparece en Version PDF.
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6. INTEGRIDAD FINANCIERA.

Una vez, concluido el proceso de carga de ACO1, ACEP, Estrategia Programatica, se debe
acceder al verificador de integridad, en el cual se indica el cumplimiento de las Reglas
Obligatorias de la informacion que ha sido cargada en el sistema para cada uno de los
Ramos y Entidades.

6.1 Verificador de Integridad

Para revisar la integridad de la informacién se debe acceder a la opcion Verificador de
Integridad, del mend Presupuestacion/Aprobado/ Ramo o entidades/Verificador de
Integridad (esta funcionalidad permite ver en el mend de Ramo el cumplimiento de reglas
del ramo y de cada una de sus Unidades Responsables o por el lado de Entidades, el
cumplimento de reglas de las mismas) donde se despliega la pantalla siguiente
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Contraer Ambato Aplicative
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En esta pantalla se debera seleccionar con un clic en la casilla de la derecha del o (los)
Ramo (s) que se quiere(n) evaluar, una vez seleccionados el o los ramo (s) dar clic en el
icono de Ejecutar, ante lo cual aparece la pantalla de Resultados de la Evaluacion del
Verificador por Ramo o Entidad, en la cual presenta el dos grupos de Reglas (Cumplidas y
No cumplidas).
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Si se requiere ver el detalle de las reglas, debe dar clic sobre los subgrupos de
reglas, desplegandose la siguiente Pantalla:
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Dentro de éstos por subgrupo de reglas permitiendo identificar en que grupo de ellas se
presentan incumplimiento, e ir directamente dentro de ese grupo revisar que regla falta
cumplir, para ver el detalle de las mismas se debera dar clic sobre cualquiera de los
elementos de la regla, con el cual se despliega el detalle de las reglas a cumplir.
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Unidad de Politica y Control Presupuestario
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