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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

ABREVIACIONES

CNBV 0 Comision ~ Comisién Nacional Bancaria y de Valores

LCNBV Ley de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores

CUB Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Instituciones de Crédito
(Circular Unica de Bancos)

DGAel Direcciéon General de Anélisis e Informacion

SITI Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacién

FUNDAMENTO LEGAL DEL REPORTE

Las instituciones de crédito deberan enviar la informacion que se solicita en el siguiente reporte:

RO1 A-0111 Catalogo Minimo

De acuerdo con lo sefialado en las siguientes disposiciones legales:

1.

Facultades de la CNBV

Articulo 4°, fraccion V LCNBV: “Corresponde a la Comisién expedir normas respecto de la
informacion que deben proporcionarle periédicamente las entidades.”

Medios de envio

Articulo 213 de las Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito: “... las
Instituciones, salvo disposicion expresa en contrario, deberdn enviar a la Comision la informacion que
se menciona en las presentes disposiciones, mediante su transmision via electronica utilizando el
SITI...”

Informacion a reportar

Articulo 207 de las Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito: “... las
Instituciones deberdn proporcionar a la Comision, con la periodicidad establecida en los articulos
siguientes, la informacion que se adjunta a las presentes disposiciones como Anexo 36...”

Periodicidad

Articulo 208 de las Disposiciones de caracter general aplicables a las instituciones de crédito senala
que “Las Instituciones presentardn la informacion a que se refiere el Articulo 207, con la periodicidad
que a continuacion se indica:

I. Mensualmente:
“...La informacioén relativa a la serie R04, deberd proporcionarse a mds tardar el dia 20 del mes
inmediato siguiente al de su fecha...”
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Calidad de informacién

La informacién que las instituciones de crédito envien, deberan cumplir con las validaciones y
estandares de calidad que indique la Comision a través de esta guia de apoyo, por lo que, los
reportes deberan enviarse una sola vez y el SITI generara un acuse de recibo electronico.

Una vez recibida la informacion, sera revisada y de no reunir la calidad y caracteristicas exigibles o
haber sido presentada de forma incompleta, se considerara como no cumplida la obligacion de su
presentacion y, en consecuencia, se procederd a la imposicion imposicion de las sanciones
correspondientes de conformidad con las disposiciones legales que resulten aplicables.

Cabe senalar que estos reportes, deberan presentar consistencia con los saldos registrados en los
diversos reportes de situacion financiera que le son aplicables.

Responsable de la informacion

Las instituciones de crédito deberan notificar mediante correo electronico a la direccion
cesiti@cnbv.gob.mx, el nombre de las personas responsables a cargo de la calidad y envio de la
informacién, en que senala el Anexo 37 de las disposiciones.

La designacion del responsable de la calidad de informacién debera recaer en directivos que se
encuentren dentro de las dos jerarquias inmediatas inferiores a la del Director General, que tenga a
su cargo la responsabilidad del manejo de la informacién. Asimismo, podran designar como
responsables del envio de la informacion a mas de una persona, en funcion del tipo de informaciéon
que se trate.

CARACTERISTICAS GENERALES DEL REPORTE

A-0111 Catalogo minimo

En este reporte se solicitan los saldos al cierre del periodo de todos los conceptos que forman
parte del balance general (incluyendo las cuentas de orden) y del estado de resultados de la
institucién. El reporte se solicita en dos subtotales:

e Moneda nacional, VSM y UDIS valorizadas en pesos.
e Moneda extranjera valorizada en pesos.

ESPECIFICACIONES GENERALES DEL REPORTE

Esta guia tiene como finalidad proporcionar al usuario informacién que sirva de apoyo para el llenado de los
reportes.

Los reportes deberan enviarse en archivos de texto o en formato csv, delimitados por punto y coma.

Cada reporte esta definido dentro de un esquema denominado “Definicién del Documento”, el cual
muestra su disefio y estructura, considerando el orden de presentacion de la informacion, tipo de dato,
es decir, si es numérico o alfanumérico, la longitud del campo, asi como el formato de captura al cual
deberan ajustarse las Sociedades para el envio de su informacion.
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

La Definicion del Documento se encuentra dentro del SITI, en el apartado “Documentos”.

- Para las columnas que utilizan catalogos, se debera anotar la clave exactamente como se presenta en
el catalogo que le corresponda. Todos los catalogos se encuentran actualizados en la seccion de
“Documentos” subapartado “Catalogos”, disponibles para su consulta en el portal del SITL

- Es importante mencionar que los reportes cuentan con cierto tipo de validaciones, y se clasifican
dependiendo de la etapa del proceso: i) Validaciones en SITI las cuales son validadores de estructura
y formato y ii) Validaciones Extra SITI, las cuales se describen mas adelante.

- Adicionalmente, es importante mencionar que la presente guia es susceptible de mejora continua,
por lo que la version mas actualizada se dara a conocer a través de SITI. Asimismo, estas guias estan
disponibles para su consulta en el portal de gob.mx, en la seccién “Tramites y servicios”, en la siguiente

liga: www.gob.mx/cnbv/acciones-y-programas/sistema-interinstitucional-de-transferencia-de-
informacion-siti

ESTRUCTURA DEL REPORTE

Los reportes, estan disenados de forma matricial, por lo que, el formato grafico, asi como el formato de
envio difieren en su presentacién, toda vez que, para el formato de envio se debera considerar la
codificacion.

Para codificar la informacién que corresponde a cada renglon y columna, es necesario considerar las claves
de cada uno de los catalogos siguientes:

Clave concepto: Se refiere a la cuenta contable que se esti reportando. Las claves de las cuentas
contables se encuentran disponibles en el “Catalogo de conceptos”

Corresponde a los Gltimos cuatro digitos del reporte que la institucion de crédito esta
Clave subreporte: reportando, es decir para el reporte RO1 A-0111, se debera incluir los cuatro tGltimos
digitos: “0111”.

La clave de tipo de moneda se encuentra disponibles en el “catalogo de monedas

CC”
Clave tipo de
moneda: Cat. de o
Reporte | Moneda Descripcion
0111 14 Moneda nacional, VSM y UDIS valorizadas
0111 4 Moneda extranjera valorizada
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Ejemplo:

Instituciones de crédito
Serie RO1 Catalogo minimo
Reporte A-0111 Catalogo minimo

Incluye cifras en moneda nacional, moneda extranjera, VSM y UDIS valorizadas en pesos

Cifras en pesos

cat_moneda 14 4
cve concepto Concepto Moneda nacional, VSM y Moneda extranjera
- P P UDIS valorizadas valorizada

1000 00 00 00 00 | ACTIVO
1100 00 00 00 00 Disponibilidades

La informacion debera cumplir con las validaciones establecidas, asi como con los estandares de calidad que
indique la Comision a través de dicho sistema; igualmente, deberd presentar consistencia entre la
informacién contenida en los diversos reportes regulatorios aplicables en los que se incluya la misma
informaciéon con un nivel distinto de integracién, por lo que es importante considerar que los saldos
reportados en el RO1 A-0111, deberan de ser consistentes con el R10 A-1011.

VALIDACIONES DEL REPORTE REGULATORIO

Las validaciones realizadas por la DGAel se pueden clasificar dependiendo de la etapa del proceso en que
son realizadas:

Validaciones SITI

Son validaciones que se implementan desde la plataforma SITI, y son aplicadas a la informacidn a partir del
proceso de importacién validando estructura y reglas de negocio, en caso de no cumplirlas el SITI no valida
como exitosa la informacion:

I. Sintacticas, es decir a partir de la nomenclatura del archivo y el formato del mismo.
a) Estructura y formato del reporte

El documento tiene que cumplir con el nimero de columnas y el tipo de dato definidos por sector. Para
cumplir esta validacion los usuarios deben consultar la “Definicion del Documento” correspondiente a cada
reporte disponible en SITI, cada una de las filas representa las columnas del archivo a importar, los campos
en negrita no forman parte del cuerpo del archivo, son datos que se pediran al importar el documento.
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Orden Nombre Tipo Longitud | Decimales Formato de captura
1 Periodo numérico 6 0 AAAAMM
2 Entidad alfanumérico 6 0 S
3 CONCEPTO numérico 12 0 HHHHHHHHHEHH
4 REPORTE numérico 4 0 #HHH
5 MONEDA numeérico 4 0 #HHH
6 DATO numérico 21 0 S T

El periodo a reportar y la clave de la entidad, se capturan al momento de realizar la importacién del archivo,
por lo que no forman parte del archivo de texto a enviar.

De acuerdo a lo anterior cada registro del archivo de texto debera contener 4 caracteres, separados por “;”
(punto y coma).

Ejemplo:

Si se desea reportar el concepto: Activo, del reporte RO1 A-0111 “Catalogo Minimo”, para la columna:
Moneda nacional, VSM y UDIS valorizadas, tenemos: 10000000000a0;111;14;2500

CAMPO: Concepto Reporte Moneda Dato

Catalogo en e .
SITI: Conceptos familiar Subreportes Monedas | No Aplica

Ejemplo: 100000000000 111 14 2500

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluirad un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Error en la linea:1 El dato [10000000000a0] para la columna [cve_concepto] no corresponde a un tipo
de dato numérico”
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

b) Validador del periodo

Las instituciones deben seleccionar el periodo correspondiente a la informacién que deseen importar

i.  Sila periodicidad es mensual debera de registrarse el ano & mes (del 1 al 12)

Ano Mes
2017
2017
2017
2017
2017
2017

Nl |wWIN]|+=—=

ii.  Sila periodicidad es trimestral debera de registrarse el afio & trimestre (del 1 al 4)

Ano Trimestre
2017 1
2017 2
2017 3
2017 4

iii. Sila periodicidad es semestral debera de registrarse el ano & semestre (del 1 al 2)

Ano Semestre
2017 1
2017 2

¢) Validador de catalogos

Cada documento tiene catalogos asociados en SITI, por ejemplo; catdlogo de conceptos, catalogo de
instituciones y catalogo de subreportes. Los cuales deberan ser consultados en la siguiente seccion:

Fecha de actualizacion 31 de octubre de 2018



INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

# > Inicio » SITI » Catalogos
Consultas~
4
Catalogos Consulta de catalogos
. s Selecciona un reporte para consultar sus catdlogos asociados

Definicion de documentos B ’ |

5 aoyy Im iE" nto [SITI-SERVICIOS] Conectividad @
jﬂ'-lc Lis&s |:| e re Ci |:] o [Trimestrales] Reportes regulatorios informacion operativa @
Resumen de envios vacios [Mensuales] Reportes regulatorios comisionistas (—I—)

Si la institucidon hace uso de alguna clave que no esté en dichos catalogos el SITI enviara un error y la
informacién no podra ser enviada.

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluira un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“La clave del subreporte no existe, favor de corregirlo y volverlo a importar”

d) Validador de version

La version de documento est ligada con el periodo a importar, SITI valida que la informacién a importar
corresponda con la version vigente de acuerdo a las disposiciones vigentes, por lo que es importante, previo

a seleccionar el documento a importar, verificar la vigencia del mismo, la cual se encuentra en la parte
inferior inmediata del RO1 A-0111 Catalogo Minimo.

* RO1A-0111 Catdlogo minimo (371600)

Catalopos

Definicidn de documentos
i--.l.l:' ] NIET

YEEUImiento

Acuses de recibo
Resumen de envios vacios

Si la informacion es enviada con versiones anteriores, se considerara como no enviado el reporte.
Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluira un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Documento no disponible para el periodo reportado”
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

e) Registro de datos duplicados

En el archivo a importar no deben existir registros duplicados, la clave de concepto puede venir duplicada,
pero con diferente codificacion.

R0O1 A-0111 Catalogo Minimo RO1 A-0111 Catalogo Minimo

Correcto Incorrecto
100000000000;111;14;2500 100000000000;111;1452500
100000000000;111;4;4000 100000000000;111;14;4000

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluirad un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Existen 2 registros duplicados para las columnas (Periodo, Entidad, CONCEPTO, REPORTE,
MONEDA) con los valores (201710,037999,100000000000,111,14), corregir y volver a importar”

II. De negocio, entre las que se describen las siguientes:

a) Suma familiar

La suma del concepto padre debe corresponder a la suma de las subcuentas por codificacion.

cve_concepto Concepto Dato
110200000000 | Bancos 20
110201000000 | Depositos en Banco de México 10
110202000000 [.)ep(')s.itos en otras entidades 10
financieras
110203000000 | Divisas a entregar 10

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluird un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Error en la suma del concepto: 110200000000 Codificadores: [Subreporte]l[cve_moneda] Valores:
(111,14) Se calcula: 30 y se reporta: 20”
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

b) Validacion signo

Se valida que el dato reportado tenga el signo que le corresponda, positivo o negativo, segin sea el caso.
Valida el signo del concepto, el cual debe atender a su naturaleza, asi como a las caracteristicas y
especificaciones del reporte que se establecen en las disposiciones y/o anexos.

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluird un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Error de signo en el concepto: 100000000000 Codificadores: [Subreporte]lcve_monedal

Valores:(111,14) Se reporta negativo y debe ser positivo™.

c¢) Concepto requerido

Se refiere a las cuentas contables que no deben faltar en el archivo de texto a enviar, dichas cuentas son
importantes en el envio de informacibén, ya que, de no existir dato para alguno de los siguientes conceptos,
se considera la falta de informacion fundamental en el reporte.

Se refiere a los conceptos requeridos y que por lo tanto no deben faltar en el archivo de texto a enviar.

Para el reporte RO1 A-0111, algunos conceptos requeridos son: Activo (100000000000), Pasivo
(200000000000), Capital Contable (400000000000) y Cuentas de Orden (700000000000)

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validaciéon no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluira un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Falta reportar el concepto: 100000000000 Codificadores: [Subreporte][cve_moneda] Valores:(111,14)”
d) Codificacion requerida

Valida que las columnas requeridas tengan datos, para con ello asegurar que el reporte contenga la
informacion completa.

cve_subreporte

111
cat_moneda 14 4
cve_concepto Concepto Moneda nacional, VSM | Moneda extranjera
- y UDIS valorizadas valorizada

1000 00 00 00 00 | ACTIVO
1100 00 0000 00| Disponibilidades
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Para este reporte la columna Moneda nacional, VSM y UDIS valorizadas es requerida.
Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validaciéon no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluird un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Excep#: 50 Falta reportar el Concepto: 100000000000, Subreporte= 111, cve_moneda=14"

e) Cuadre contable

El reporte RO1 A-0111 Catalogo minimo debe tener cuadre contable, se valida de la siguiente forma:

ACTIVO = PASIVO + CAPITAL CONTABLE O PATRIMONIO CONTABLE +/- RESULTADO
NETO

En el reporte RO1 A-0111 Catalogo Minimo no se incluye el monto del Resultado neto, el cual se debe
determinar con la diferencia de las cuentas de ingresos y egresos que se encuentran en el estado de resultados.

Fecha de actualizacion 31 de octubre de 2018

100000000000 Activo 4,236,408,340

200000000000 Pasivo 3,304,137,222

400000000000 Capital contable 923,074,475 9,196,643

Cuentas de ingresos:

505000000000 Otros ingresos (egresos) de la 24,980,813
operacién

510000000000 Ingresos por intereses 748,367,785
Resultado por posicion

520000000000 monetaria neto (margen 0
financiero)

530000000000 Comisiones y tarifas cobradas 4,264,096

540000000000 Resultado por intermediacion 0

560000000000 |mpuestos ala utilidad 6,229,326
diferidos
Participacion en el resultado

570000000000 4¢ Subsidiarias no. 13,523,291
consolidadas, asociadas y
negocios conjuntos

590000000000 Subsidios

580000000000 Operaciones discontinuadas 0 784,906,659

Cuentas de egresos:

610000000000 Gastos por intereses 88,402,529

620000000000 stimacion preventiva para 337,676,292
riesgos crediticios

630000000000 Comisiones y tarifas pagadas 2,284,206




INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Gastos de administracion y

640000000000 i
promocion

347,346,989

Impuestos a la utilidad

660000000000 0 775,710,016

causados
Resultado neto 9,196,643
Cuadre . .
Activo = + Capital contable +/- Resultado neto
contable
Datos 4,236,408,340 = + 923,074,475 + 9,196,643

Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validacion no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluirad un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Excep#: 400 - No se respeta el cuadre contable.Codificadores: [cod] Existe una diferencia entre el activo
(100000000000) que es de: 5,140 contra el pasivo y capital contable (200000000000, 400000000000,
510000000000, 610000000000, 520000000000, 620000000000, 530000000000, 630000000000,
540000000000, 505000000000, 640000000000, 570000000000, 660000000000, 560000000000,
580000000000) de: 6,100 Diferencia 960”

f) Validaciones SQL

Valida que determinados conceptos cumplan ciertas caracteristicas especificas, por ejemplo:
Para la moneda nacional el Activo debe ser diferente de cero.
Mensaje de error en SITI

En caso de que la regla de validaciéon no se cumpla en el momento de realizar la carga del reporte, SITI
notificara un error de validacion en el envio, y a su vez generara un archivo de detalle que incluirad un mensaje
como lo muestra el siguiente ejemplo:

“Se debe reportar el Activo (100000000000) para Moneda Nacional con un importe mayor a cero”

Validaciones Extra-SITI

Son validaciones que se ejecutan a la informacién una vez recibida e integrada en las bases de datos de la
Comision, bajo el supuesto de que la informacion recibida debera presentar consistencia entre los diversos
reportes regulatorios aplicables en los que se incluya la misma informaciéon con un nivel distinto de
integracion para lo cual se ejecutan cruce entre reportes:
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a) Cruce entre reportes

INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Los montos de los conceptos que se incluyen en los diferentes reportes regulatorios deben guardar
consistencia entre ellos. Para identificar las columnas que deben ser consistentes, se deberan considerar
las distintas codificaciones aplicables a los reportes.

RO1 A-0111 R10 A-1011
(suma de moneda) (Primera columna)
14+4 62
0
M.N y UDIS ,
valorizac)llas + M.E. = Saldo pgtalogo
valorizada mnmo
RO1 A-0111 R10 A-1012
(suma de moneda) (Primera columna)
14+4 62
0
M.N y UDIS p
valorizagas + M.E. B Saldo pgtalogo
valorizada mInmo

En el cuadro anterior se observan los tipos de saldo y reportes en los que deben guardar consistencia los

montos reportados.

Para el reporte RO1 A-0111 Catalogo minimo se valida que los saldos reportados tengan consistencia con el

R10 A-1011y R10 A-1012.

Elreporte R10 A-1011 y A-1012 Reclasificaciones en el Balance General y Estado de Resultado debe guardar
consistencia con los datos reportados en los reportes R12 A-1219 y A-1220, Consolidacién del Balance
General y Estado de Resultados de la Institucidon de Crédito.

El nivel de tolerancia maxima de cruce entre reportes es de $5.00

EVALUACION DE HABITOS DE ENVIO

Adicional, se evalia el comportamiento al reportar la informacién considerando dos aspectos fundamentales:

1. Oportunidad: Se mide con base en los dias de retraso en el envio a partir de la fecha de entrega
establecida en las disposiciones. Se cuenta un punto malo por cada dia de retraso posterior a la fecha
limite de entrega de la informacién. Con un maximo de 50 puntos negativos.

2. Calidad: Se considera el nimero de reenvios realizados y el impacto de los mismos de acuerdo a la
metodologia publicada. Se cuenta un punto por cada reenvio solicitado por la instituciéon por
cuestiones de calidad. Con un maximo de 50 puntos negativos.
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INSTITUCIONES DE CREDITO
Serie RO1, Reporte A-0111

Se calcula un promedio ponderado de dias de atraso y se multiplica por 50 obteniendo el puntaje que afectara
por dias de atraso (maximo 50). Adicionalmente, se calcula un promedio ponderado de reenvios por
importancia del reporte y se multiplica por 50 obteniendo el puntaje que afectara por reenvios. La resta de
ambos puntajes a los 100 puntos iniciales sera la calificacion total de habitos de envio.

La calificacién es acumulativa al periodo del afio en curso al que corresponde la informacion, por lo que los
reenvios de periodos anteriores al mes de la evaluacion disminuyen la calificacién de meses anteriores y
pueden modificar la calificacion global.

RECOMENDACION DE USO

Se evalia la calidad de la informacion recibida de manera independiente a los habitos de envio. Se asigna un
color como resultado de la consistencia de la informacion dentro del mismo reporte, asi como con el conjunto
de reportes de situacion financiera.

SEMAFORO VERDE. - La informacién cumple con los criterios minimos de calidad y consistencia, por lo
tanto, puede ser utilizada.

SEMAFORO . - La informacibn tiene algunas deficiencias de consistencia, por lo que debe
usarse con reservas.

SEMAFORO ROJO. - No se recomienda el uso de la informacién ya que presenta inconsistencias graves.

El color asignado en esta ficha, considera la evaluacién mas baja obtenida por cada entidad en el ejercicio en
curso (en términos de color del seméforo).
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