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Maestro ARTURO RIVERA MAGAÑA, OFICIAL MAYOR DE LA SECRETARíA 
DE GOBERNACiÓN, con fundamento a lo dispuesto por el Artículo 7, 
fracción XXIII del Reglamento Interior de la Secretaría de Gobernación, he 
tenido a bien expedir el siguiente: 
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INTRODUCCiÓN 

Con fundamento en los artículos 19 y 27 de la Ley Orgánica de la Administración 
Pública Federal ; así como en los artículos 9, fracción X, 57, fracción XVI , 63, 
fracción VI y 64 fracción V del Reglamento Interior de la Secretaría de 
Gobernación; la Dirección General de lo Consultivo y de Contratos y Convenios 
(DGCCC) , ha elaborado el presente Manual de Procedimientos, con el propósito 
de documentar de manera congruente, sistematizada y detallada, las actividades 
que dicha Dirección General opera, facilitando con ello, el desempeño de sus 
áreas adscritas para el logro de los objetivos institucionales. 

El Manual de referencia está conformado por los apartados de objetivo, políticas 
de operación , descripción narrativa y diagramas de flujo de cada uno de los 
procedimientos incluidos en el documento, así como información adicional de la 
que se podrá disponer para obtener aspectos o conceptos complementarios al 
Manual , tal como el glosario de términos y siglas. 

El Manual contiene información sistematizada y detallada de los procedimientos 
de la DGCCC, cuya información se orienta a coadyuvar al cumplimiento de las 
tareas administrativas; asimismo, permite establecer instrumentos administrativos 
que faciliten identificar y aplicar mejores mecanismos de coordinación y 
comunicación entre el personal para el mejor desempeño de sus actividades, 
generando un clima de confianza , certidumbre, espíritu de servicio e integración y 
orientación. 

En la elaboración del Manual participan la DGCCC, la Dirección General Adjunta 
de Legislación y Estudios Normativos (DGALEN); la Dirección de Gestión 
Legislativa (DGL) , la Dirección de Legislación y Estudios Normativos (DLEN); la 
Dirección de Consultas Internacionales (DCI); la Dirección de Contratos (DC) ; la 
Dirección de Divulgación y Concertación (DDC); la Dirección de Investigación y 
Compilación (DIC) y la Dirección de Sistemas de Consulta y Formación Jurídica 
(DSCFJ). 

El Manual de Procedimientos, será difundido e implantado entre el personal 
adscrito a la DGCCC, en apego a las disposiciones que en la materia se 
presenten. 

El personal responsable de la operación de los procedimientos contenidos en el 
presente Manual , deberá realizar revisiones periódicas a fin de mantenerlo 
actualizado para que funja como un documento de apoyo para el desarrollo de la ~ ~ 

actividades encomendadas. / ~ ( 
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1. PROCEDIMIENTOS 

1. CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES, DECRETOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

OBJETIVO 

Atender las solicitudes fundadas y motivadas de las autoridades interesadas, para 
la certificación de los textos de leyes, decretos y demás disposiciones jurídicas 
federales publicadas en el Diario Oficial de la Federación . 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para efectos del presente procedimiento, se entiende por texto a certificar, a 
aquellos textos de las promulgaciones de leyes y demás disposiciones 
jurídicas publicados en el Diario Oficial de la Federación (D.O.F.). 

Para efectos del presente procedimiento, el texto a certificar deberá 
contener: las copias de las publicaciones del D.O.F., los sellos 
correspondientes en cada una de las hojas (escudo y sin texto) y texto de 
certificación en la última hoja. 

5 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 
PROCEDIMIENTO: CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES, DECRETOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de Certificación de autoridad de Certificación 
Contratos y interesada y lo turna a la Dirección 
Convenios de Investigación y Compilación 

(DIC) . 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Subdirección 
Investigación 

Departamento 
Investigación 

de 2. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
y Certificación y turna a la de Certificación 

Subdirección de Investigación (SI) . 

de 3. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
Certificación, revisa y turna al de Certificación 
Departamento de Investigación 
(DI) . 

de 4. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
Certificación , realiza la búsqueda de Certificación 
de la publicación en el D.O.F. de 
la disposición jurídica solicitada . 

¿ES PROCEDENTE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 8 

NO 

5. Elabora Proyecto de Oficio de • 
Improcedencia de la solicitud , 
dirigido a la autoridad interesada • 
solicitante y remite a la SI con 
Oficio de Solicitud de 
Certificación. 

6 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Proyecto de Oficio 
de Improcedencia 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 
PROCEDIMIENTO: CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES , DECRETOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

RESPONSABLE 

Subdirección 
Investigación 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Investigación 

Subdirección 
Investigación 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

de 6. 

de 7. 

Y 

ACTIVIDAD 

Recibe Oficio de Solicitud de • 
Certificación y Proyecto de Oficio 
de Improcedencia, revisa y remite • 
a la DIC. 

Recibe Oficio de Solicitud de • 
Certificación y Proyecto de Oficio 
de Improcedencia , obtiene firma • 
de la DGCCC , envía a la 
autoridad interesada solicitante, • 
recaba acuse, integra expediente • 
y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

de 8. Obtiene Texto a Certificar, elabora • 
Proyecto de Oficio de Respuesta 
y turna a la SI con Oficio de • 
Solicitud de Certificación. • 

de 9. Recibe Oficio de Solicitud de • 
Certificación , Texto a Certificar y 
Proyecto de Oficio de Respuesta , • 
revisa y remite a la DIC. • 

de 10. Recibe Oficio de Solicitud de • 
y Certificación , Texto a Certificar y 

Proyecto de Oficio de Respuesta ; • 
revisa y recaba firma de la . 
DGCCC en Oficio de Respuesta y 
Texto a Certificar. 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Proyecto de Oficio 
de Improcedencia 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Oficio de 
Improcedencia 
Acuse 
Expediente 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Texto a Certificar 
Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Texto a Certificar 
Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

Oficio de Solicitud 
de Certificación 
Texto Certificado 
Oficio 
Respuesta 

de 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 
PROCEDIMIENTO: CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES, DECRETOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

RESPONSABLE 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

de 11. Envía a la Autoridad Interesada • Oficio de Solicitud 
de Certificación y Oficio de Respuesta y Texto 

Certificado , recaba acuse e . Oficio de 
integra en Expediente con Oficio 
de Solicitud , archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

8 

Respuesta 
• Texto Certificado 
• Acuse 
• Expediente 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES , DECRETOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

INICIO 

ROClbo Olicio d o Solicitud d C 
Ccr\iJiwción do uutondad 

int c .osada y lo lurn .... a 1 .. ole 

R OClbo Oficio d o SolICitud d e 
Ccr1l!ic.,''1ciólI y lum 1l ro la SI 

ReCibo Oficio d o SoliCitud d o 
C ertificactón , rovi!;Q y luma n i 01 

¿ES PROCEDEN TE? 

Recibo do O ficIo d o Solicitud d e 
Certificación y Proyecto d o Ollcio 
d c Improcedencia, rOVlS'1 y remito 

o 111 Ole 

C ertificación y ProyoClo do O helo 
do Im pl"occdcncin . obticlIO firma 

d o lo DCeCe, onvio O In 

F IN 

SI 

ReCIbo orioo dc SoliCItud d o 
C Ol liflención . ranll l.a la bU!;Qucda 
de la puUhC.1c >Ón en el O.O .F d c 
t .. dr:;po:;lción IUJichc.a :;ohCl tada 

l 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: CERTIFICACiÓN DE LOS TEXTOS DE LEYES, DECRETOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES JURíDICAS PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACiÓN 

A 

Obllene Texto u CC.tlrlCllr . e laborll 
Proyecto de Oficio de Rc:;puc::;ta 

y luma a L:l SI con Oficio de 1------, 
Solicitud de Ccrllli c.1ción 

ReCIbe Oficio d e SollCllud de 
Certificadon, Texto a Ccr1llicm y 
Proyecto de Oficio de Respuesta. 

rcvi5a y remite., 1,:) Ole 

Rcabe Ohelo d e SoliCitud dc 
C c r1lrlC..'tción, Texto a Ccrl lll c;..11 y 
Proyecto d e Oficio de Rcspucsl':' , 

reVisa y recaba firma d e la 
DGCCC en Oficio de R csJl\lcsln y 

Texto [1 CCI!ifiClH 

10 

Envio fI la Aulondad Intere sauu 
Oficio d e Rc:;pu c:; l., y Texto 
CClli ricado. recaba acuse e 

inlegra en Expediente con CnCIO 
de Solicitud. archiva 

FIN 
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2. COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES, TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y 
DEMÁS DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES 
FEDERATIVAS, MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

OBJETIVO 

Mantener actualizada la información en materia de acervo jurídico nacional para 
acercar las disposiciones jurídicas vigentes a las autoridades y al público en 
general. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La DGCCC a través de la DIC , administrará el Sistema del Orden Jurídico 
Nacional , mediante la emisión de certificados para cada entidad federativa , 
organismos autónomos y dependencias de la Administración Pública Federal 
(APF) ; los certificados cuentan con una vigencia anual. 

La DGCCC a través de la DIC , revisará diariamente los órganos de 
publicación de los ordenamientos legales; a nivel federal , D.O.F. ; a nivel 
estatal y municipal , las gacetas o periódicos oficiales. 

La DGCCC a través de la DIC , revisará que los estados y municipios; 
Mantengan actualizada la información en materia de acervo jurídico nacional , 
mediante los enlaces designados por los estados y municipios. 

La DGCCC a través de la DIC, creará vínculos con las dependencias de la 
APF , organismos autónomos, Periódicos Oficiales de las Entidades 
Federativas (EF) a efecto de que funjan como enlaces del Orden Jurídico 
Nacional. 

Para efectos del presente procedimiento el Departamento del Orden Estatal 
y del Distrito Federal , y el Departamento del Orden Municipal , serán 
agrupados e identificados como Departamento del Orden Estatal y Municipal 
(DOEM) , toda vez que éstos realizan las mismas actividades enfocadas a su 
ámbito de competencia . 

Para los efectos de este procedimiento se entenderá 
Compilación y Consulta del Orden Jurídico Nacional 
Plataforma de Orden Jurídico Nacional. 

11 

por Sistema de 
(SCCOJN) a la 

~ ~ 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES, TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Orden Federal 

de 1. Instruye a la Subdirección de 
Investigación y Compilación (SIC) 
la actualización del SCCOJN . 

Y 

de 2. Recibe instrucción e instruye la 
actualización del SCCOJN . Y 

RESPONSABLE 
DEACTUALlZACIÓN 

ORDEN ESTATAL Y MUNICIPAL 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 12 

ORDEN FEDERAL 

3. Instruye al Departamento del 
Orden Federal verifique la 
compilación y actual ización de 
normatividad en el SCCOJN . 

del~ . Recibe instrucción , verifica en el 
D.O.F. y recaba la normatividad 
que emite la SEGOB, integra 
información actualizada en el 
SCCOJN . 

~ . Verifica que la normatividad 
emitida por las Dependencias de 
la APF , se encuentren 
actualizadas en el SCCOJN . 

12 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES , TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS , 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Departamento 
Orden Federal 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Orden Federal 

del ~ . 

de ~ . 
y 

SE ENCUENTRA ACTUALIZADA 

SI 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 11 

NO 

Informa a la DIC a través de la 
SIC que no se encuentra 
actualizada la Normatividad en el 
SCCOJN . 

Recibe informe, corrobora la no 
actualización en el SCCOJN e 
instruye al Departamento del 
Orden Federal a través de la SIC 
se comunique con el enlace . 

del 8. Recibe instrucción , establece 
contacto con el enlace designado 
y promueve la actualización del 
SCCOJN . 

9. Verifica en el SCCOJN la 
actualización de la Normatividad . 

SI 

¿NORMATIVIDAD 
ACTUALIZADA? 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 11 

13 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES, TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Departamento 
Orden Federal 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Orden Estatal 
Municipal 

NO 

del 10. Solicita nuevamente al enlace 
designado la actualización del 
SCCOJN. 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 9 

11 . Informa al DIC a través del SIC la 
actual ización de la Normatividad 
en el SCCOJN . 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 20 

de 12. Instruye al DOEM verifique la 
y compilación y actualización de 

normatividad en el SCCOJN . 

del 13. Recibe instrucción , verifica que la 
y normatividad emitida por las EF, 

los Municipios y Alcaldías , se 
encuentren actualizadas en el 
SCCOJN . 

SI 

SE ENCUENTRA 
ACTUALIZADA 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 19 

NO 

14 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES , TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Departamento 
Orden Estatal 
Municipal 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Orden Estatal 
Municipal 

del 14. Informa a la DIC a través de la 
y SIC que no se encuentra 

actualizada la Normatividad en el 
SCCOJN . 

de 15. Recibe informe, corrobora la no 
y actualización en el SCCOJN e 

instruye al DOEM a través de la 
SIC se comunique con el enlace. 

del 16. Recibe instrucción , establece 
y contacto con el enlace designado 

y promueve la actualización del 
SCCOJN. 

17. Verifica en el SCCOJN la 
actualización de la Normatividad. 

SI 

¿NORMATIVI DAD 
ACTUALIZADA? 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 19 

NO 

18. Solicita nuevamente al enlace 
designado la actualización del 
SCCOJN . 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 17 

15 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES , TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES , DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Departamento del 19. Informa a la DIC a través de la 
Orden Estatal 
Municipal 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

y SIC la actualización de la 
Normatividad en el SCCOJN . 

de ~O . Recibe información de 
y actualización de Normatividad en 

el SCCOJN . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

16 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE LEYES, TRATADOS 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMÁS 
DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS, 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

INICIO 

In!; tluyc a la SIC In aclunli~ ación 

del SCCOJN 

RecIbe ,no:;tn.lcc,ón e lIl:;tfuyc la 
attuilhz¡¡ción del SeCOJN 

SCCOJN 

8 

SCCOJN 

8 

O RD E N ESTA T A L 
Y M UNI CIPA L 

RES PO NSABL E D E 
A CTUALIZAC iÓN 

OROE N 
FED E RAL 

In5truye al Departamento del 
Orden Federat vCflrlquc la 

compilación y actualización de 
normlluvidad en e l SCCOJN 

SCCOJN 

8 

17 

Rec.b e ,nstJucclón. ve nfica en el 
O O .F . Y recaba la norma!lVidad 

que emite la SEGOD, inteora 
Información actunllzad!! en el 

SeCOJN 

Vcrlfic.l que la norrnatlv,dad 
em itida por las D ependenc;,):; de 

la APF , se encuentren 
actualizadas en el SeCOJ!\! 

SCCOJN 

8 

SeCOJN 

8 

¿SE ENCUENTRA 
A CTU A LIZA DA? 

e' >-------1>0 

N O 

Informa a la ole a trilvcS de la 
SIC que no se cncu!!n!r;) 

actua lizada la Norma li ... idod en el 
SCCOJN 

RecIbe Info rme. corrobora la n o 
actualización en el SCCOJN e 
ins truye al Departamento del 

Orden Fcder<!11l través de la SIC 
l:ie comunique con el enlace 

SCCOJN 

8 

SeCOJN 

8 



SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS 

LEYES, TRATADOS 
Y DEMÁS 

FEDERATIVAS, DISPOSICIONES FEDERALES , DE LAS ENTIDADES 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

Recabo m$trucc-on. establece 
cont .. cto con 01 o,,';3co dC':iognado 
y promueve fa .. av .. hla:l~n del 

SCCOJN 

Veflf,ea en el SCCOJN la 
ac:uailzlIocn do la Normatly,dad 

SCCOJN 

8 

SCCOJN 

8 

¿NORMA TIVIOAO 
A CTUA LIZADA ? >-------J>() 

NO 

5010\; ,(0) nuova mente al enlace 
dC';;'3n:ldo b ilCIU:l 'IZ.:ld6n del 

SCCOJN 

InfOlma al ole ¡') Irave$ del SIC la 
actuahzaClcn do la Normatlv!dac! 

en el SCCOJN 

SCCOJN 

8 

18 

1.,<;;lrU'/o .. l DOEM vonflquO , .. 
comp;l;:¡c 'on y ;;I,lu;;II>;::u;; ón do 
I"lorma:rvodad Ct'l el SCCOJN 

DEPARTAMENTO OEL 
ORDEN ESTATAL Y 

MUt~'CIPAL 

>3 

Recbe Ins!ru:;c,ón, vOt l fl~ que 1" 
norm;:¡IIIII:;i;¡:;I emitid .. ;jOr 1 .. " EF 

los Mur'll::';:.o':Oy Alc,)k;ji;:a':O. so 
encuentren ac1uahzadas en el 

SCCOJN 

¿SE ENCUENTRA 
ACTUA LIZA DA? 

NO 

InlOlm .... la DIC a llaves de la 
S IC q:.:c no so encue ntra 

OlC:uahzada la Normativda::l en el 
SCCO.lN 

SCCOJN 

8 

SCCOJN 

8 

so 

SCCO,lN 

8 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: COMPILACiÓN Y ACTUALIZACiÓN DE 
INTERNACIONALES, REGLAMENTOS, DECRETOS, ACUERDOS 

LEYES, TRATADOS 
Y DEMÁS 

FEDERATIVAS, DISPOSICIONES FEDERALES, DE LAS ENTIDADES 
MUNICIPALES Y ALCALDíAS 

ReCIbe Informe. corrobor., la no 
actu alización en el SCCOJN e 
in~ltuyc al DOEr-.·' :l ltavb de 13 
SIC ~c comunique con el en/Jec 

IS 

,. 
Reclbe InstrucClon. establece 

conl;II;lo COfl e l e nlace deSIgnado 
y prornocvc la actualizaCión del 

SCCOJN 

SCCOJN 

8 

SCCOJN 

8 

,-___ -->: ___ -'-"'--, SCCOJN 

Vcurlcn en el SCCOJN la 
actualización de In NormallVldild 

¿N ORMATIVIOA D 
A CTUA LIZA DA? 

NO 

SOhCllil nucvomcntc al enlace 
designado la a ctual ización del 

SCCOJN 

18 

8 

S I 

SCC OJN 

8 

19 

Informo 1) la ole ti Iraves de la 
SIC la acl u D~zaci6n de la 

NOl mollv ldad en el SCCOJN 

DIRECCiÓN DE 
INVES TIGA CiÓN Y 

COMPILACiÓ N 

SCCOJN 

8 

,-___ -->. ___ ---"-120 eJN 

RecIbe informaCIón d e 
}--- ~ actua llzoción de NOfmil lividnd en 

el SCCOJN 

FIN 



SEGOB 
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3. CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS SISTEMAS DE 
COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

OBJETIVO 

Contribuir mediante la capacitación y actualización en el uso de los sistemas para 
el aprovechamiento de la compilación del orden jurídico nacional y registros 
nacionales de avisos de testamentos y poderes notariales por parte de servidores 
públicos y del público en general. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La capacitación o actualización tratará sobre los sistemas de compilación y 
de avisos de testamento y poderes notariales, en específico sobre el 
Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales (RENAP) , Registro Local 
de Avisos de Testamento (RELOAT) , Registro Nacional de Avisos de 
Testamento (RENAT) o el SCCOJN. 

Para los efectos del presente procedimiento el Oficio de Solicitud de 
capacitación o actualización podrá referirse sobre el sistema del RENAP, 
RELOAT, RENAT o SCCOJN. 

El sistema del RENAT es una plataforma web, a la cual tendrán acceso las 
dependencias que instalen el certificado , siendo ellas las únicas con acceso 
a dicho sistema. 

El sistema del RELOAT se instalará de forma local en las dependencias que 
lo soliciten, en un servidor proporcionado por ellas, para el almacenamiento 
de su información y del sistema, mismos que estarán bajo su resguardo. 

La capacitación o actualización se brindará sobre el RELOAT y el RENAT 
conjuntamente, a solicitud de las dependencias o EF, pues son sistemas 
complementarios. 

La capacitación o actualización podrá brindarse en las oficinas de la 
DGCCC, no necesariamente se acudirá a las dependencias o EF para dicha 
capacitación . 

El Reporte de Capacitación que se genere servirá de 
elaboración de los planes y programas de estudio para la 
actualización del RENAP, RELOAT, RENAT o del SCCOJN. 

20 

base para la 

capacitaciÓ ~ 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS 
SISTEMAS DE COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

RESPONSABLE 

Dirección General de 1. 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección de ~. 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Subdirección de ~. 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
capacitación o actualización y 
turna a la Dirección de Sistemas 
de Consulta y Formación Jurídica 
(DSCFJ) . 

Recibe Oficio de Solicitud de 
capacitación o actualización y 
turna a la Subdirección de 
Sistemas de Consulta y 
Formación Jurídica (SSCFJ) . 

Recibe Oficio de Solicitud , define 
con la dependencia o EF la fecha 

Y sede para llevar a cabo la 
capacitación o actualización . 

¿SE REALIZARÁ FUERA DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO? 

NO 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 9 

SI 

• Oficio de Solicitud 

• Oficio de Solicitud 

4. Turna Oficio de Solicitud al o Oficio de Solicitud 
Departamento de Desarrollo de 
Sistemas (DDS) . 

21 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS 
SISTEMAS DE COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

RESPONSABLE 

Departamento 
Desarrollo 
Sistemas 

Dirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Subdi rección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Departamento 
Desarrollo 
Sistemas 

de ~. 
de 

ACTIVIDAD 

Recibe Oficio de Solicitud , define • 
los requerimientos técnicos . 
necesarios de la dependencia o • 
EF e integra al Expediente y 
remite a la DSCFJ a través de la 
SSCFJ. 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Oficio de Solicitud 
Requerimientos 
Expediente 

de~ . Recibe Expediente y verifica , o Expediente 
de gestiona viáticos. o Solicitud 

Viáticos y 

17 . Entrega Expediente y viáticos e • Expediente 
instruye a la SSCFJ realizar la • Viáticos 
capacitación o actualización . 

de ~ . 

de 
Recibe instrucción , Expediente y • Expediente 
Viáticos, acude a la sede. • Viáticos 

y 

~ . Realiza la capacitación o . 
actualización , elabora Reporte de o 

Capacitación o Actualización y 
turna al DOS . 

Expediente 
Reporte 
Capacitación 

Expediente 

de 

de 

de 10. Recibe Reporte de Capacitación o • 
de Actualización con Expediente, • 

integra y elabora Proyecto de 
Oficio de Respuesta indicando • 
que se atendió la solicitud, remite 

Reporte de 

a SSCFJ . 

22 

Capacitación 
Proyecto de Oficio 
de Respuesta 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS 
SISTEMAS DE COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

RESPONSABLE 

Subd irección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Dirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 

de 11 . Recibe Expediente y Proyecto de • 
de Oficio de Respuesta , revisa y • 

y remite a la DSCFJ . 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Expediente 
Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

de 12. Recibe y revisa Expediente y • Expediente 
de 

y 
Proyecto de Oficio de Respuesta , • Oficio 
recaba firma del DGCCC en Oficio 
de Respuesta . 

Respuesta 

13. Envía Oficio de Respuesta , • Acuse 
recaba Acuse, integra al . Expediente 
Expediente y archiva . 

14. Turna el Reporte de Capacitación • 
a la Dirección de Divulgación y 
Concertación (DDC) para su 
evaluación y diagnóstico . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

23 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS 
SISTEMAS DE COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

INICIO 

ReCIbo Oficio de Soholud de 
capocil~ci6n o octuohzoe.6n y 

tum o D lo DSCFJ 

Reclbe orK;IO de ~oh Cllud de 
cap;:¡cit,:¡ción o acluorb:;:IC:lón y 

tumo ti l o SSCFJ 

ReCibe Oficio d o Sollellud. defino 
con lo dopondoncio o E F 1:.1 foch:l f-- --, 

y :oodo p':Hn 110'0';;)1" O ~bo 13 
capacitación o 3ctuo hzoción 

OfiCIO 
do 

Solicitud 

NO 

24 

Recibo y vonrie.::. Expodlento, 
90$I;ono vtaheas 

E ntrogo E><podlonl o y Vló tlCO!: o 
ins truye o l o SSCFJ reali zar 1.1 
capacitaCIón o actu alizoción 

ROClbo ln:struCClón expod,ento y 
Vi¡Hico s, ncudo (1 In sede 



SEGOB 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: CAPACITACiÓN Y ACTUALIZACiÓN EN EL USO DE LOS 
SISTEMAS DE COMPILACiÓN DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL Y REGISTROS 
NACIONALES DE AVISOS DE TESTAMENTO Y PODERES NOTARIALES 

Recibe Reporle de Capacltac':'n o 
ACIU3liZJC¡ónconExpe:óente, 
¡flleg!a '1 elabora Proyecto de 

Oficio de Respuesta mdicando 
que sealt'ndió b so l Cllud. re/mIl! 

a SSCFJ 

Recibo:! El!pcdienley Proyectade t------, 
Oficio ~:! Respuesta. reVisa y 

remitea la OSCFJ 

Recibe y revisa Expeccnle y 
Proyecto de Onela de Respuesta. 

recaba ruma de l DGCCC enOrbo 
de Respue sta 

Envla O~CIO de Respuesta. 
recaba Acuse,lrtegra al 

EJpedcnleyarcniva 

rUlI'lil e l Reporte de Cap.xI\dCIQn 
a la ODe para suevaluaciÓft y 

oagnoSlJCO 

FIN 
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4. MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO QUE 
REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

OBJETIVO 

Mantener actualizado el marco jurídico que regula el funcionamiento de la 
Secretaría de Gobernación, en concordancia a la realidad normativa. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La DGCCC revisará la normatividad de las diferentes áreas solicitantes que 
conforman la SEGOB. 

La DGCCC investigará que el Marco Jurídico Administrativo que se incluye 
en los documentos a revisar, se encuentre vigente y actualizado. 

Para los efectos de este procedimiento, la revisión del Documento consistirá 
en la inclusión de toda la normatividad vigente con reformas, la verificación 
de las fechas de publicación y la aplicabilidad de la misma. 

26 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

RESPONSABLE 

Dirección General de 1. 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

de ~ . 
y 

de ~ . 
y 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Recibe del área solicitante Oficio • Oficio de Solicitud 
de Solicitud con el Documento a • Documento 
revisar y turna a la DIC. 

Recibe Oficio de Solicitud y • Oficio de Solicitud 
Documento, analiza y turna a la o Documento 
SIC. 

Recibe Oficio de Solicitud y • Oficio de Solicitud 
Documento, analiza. • Documento 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINUA ACTIVIDAD No. 8 

NO 

4. Turna Oficio de Solicitud y • Oficio de Solicitud 
Documento al Departamento del • Documento 
Orden Federal , para la 

Departamento 
Orden Federal 

del 5. 

elaboración de Proyecto de Oficio 
de Improcedencia. 

Recibe Oficio de Solicitud y o Oficio de Solicitud 
Documento, integra en 
Expediente , elabora Proyecto de 
Oficio de Improcedencia y remite a 
la SIC . 

27 

e Documento 
• Expediente 
o Proyecto de Oficio 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

RESPONSABLE 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

Departamento 
Orden Federal 

de p. 
y 

de ~ . 
y 

de ~ . 
y 

del ~. 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Recibe , revisa Expediente y • Expediente 
Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
Improcedencia y remite a la DIC. de Improcedencia 

Revisa Expediente y Proyecto de 
Oficio de Improcedencia , obtiene 
firma del DGCCC , envía al área 
solicitante, recaba Acuse e integra 
al Expediente y archiva. 

• Expediente 
• Oficio 

Improcedencia 
• Acuse 

FIN DEL PROCEDIMIENTO o 

de 

Turna Oficio de Solicitud y • Oficio de Solicitud 
Documento al Departamento del • Documento 
Orden Federal. 

Recibe Oficio de Solicitud y • Oficio de Solicitud 
Documento , 
Expediente , 
Jurídico. 

integra 
analiza el 

en o Documento 
Marco • Expediente 

¿CONTIENE ERRORES? 

NO 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 13 

SI 

10. Elabora Documento con .. Expediente 
Observaciones y Proyecto de • Documento con 
Oficio de Respuesta , remite al DIC Observaciones 
por conducto de la SIC. o Proyecto de Oficio 

de Respuesta 

28 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

RESPONSABLE 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

ACTIVIDAD 

de 11 . Recibe Expediente, Documento 
y con Observaciones y Proyecto de 

Oficio de Respuesta, recaba firma 
del DGCCC. 

12. Envía al área solicitante el Oficio 
de Respuesta y Documento con 
Observaciones, recaba Acuse, 
integra en Expediente y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Expediente 
• Documento con 

Observaciones 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 

• Expediente 
• Documento con 

Observaciones 
• Oficio de 

Respuesta 
• Acuse 

Departamento 
Orden Federal 

del 13. Elabora Proyecto de Oficio de • Expediente 

Subdirección 
Investigación 
Compilación 

Dirección 
Investigación 
Compilación 

Validación y remite con . Proyecto de Oficio 
Expediente a la SIC. de Validación 

de 14. Recibe Expediente y Proyecto de • Expediente 
y Oficio de Validación , revisa y • Proyecto de Oficio 

remite a la DIC. de Validación 

de 15. Recibe Expediente y Proyecto de • Expediente 
y Oficio de Validación , recaba la • Oficio de Validación 

firma del DGCCC, envía al área • Acuse 
solicitante, recaba Acuse integra 
al Expediente y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

29 



SE OB l . 

· 1 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

INICIO 

R OClbo OfiCIO do SoliCitud y 
Documento , .:anoh;::! y lum;) ;) lo 

SIC 

Recibe Oficio do SoliCitu d y 
Documento tma lizo 

S I 

¿ PROCEDE? >----,8 

NO 

30 

Turno OficIo d o Solicitud y 
Docu mento al D c p a r1amo nlo do! 

O rden Federol , p;ua la 
elaboración do Proyecto do O r,e.o 

d e Improcodonci .::J 

RecIbe OficIo do Sohcltud y 
Documento. inlogro on 

e"'pcdicn tc, cl;:¡borOl Proyoclo do 
OficIO de Improcedencia y remite 

(1 la SIC 

Recibe, revisa E:oo;pedlonlo y 
Proyocto de OfiCIO do 

Improccdcncio y remito a 1;1 OIC 

RO\lI~a Expediento y Proyecto de 
OfiCIO ::le Improcedencia , obtiene 
fim13 cel DGCCC. envia al ;:'ir03 

FIN 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

TUi(\,) 0100 de So l cl~dy 

Docurrcn:O al OcP<lr'torncntoClc{ 
OJ~n Federal 

Recibe 010;::10 '" So l cltudy 
Doeurren:o .lntcgra en 

E)(ped~nte. an aliza el M<J'co 
Jurid ico 

o, 

¿CONTIENE 
ERRORE:;? 

Babora Documento con 
Observaciones y Proyecto de 

10 

OficIo de Resp.¡est a remite a! ole 
po r cond.Jctode L.::l SIC 

Rrobo Expediente. Docunll.'nto 
con Observaciones y Proye cto 00 
Oficio Ó~ Respuest a. r!'Coba firma 

~ I DGCCC 

o 
31 

12 

Envia al area sololan!e e l OficIO 
de Respuesta V Documento con 
ObSe1vaciones. recaba Acuse. 
¡nIe g a en Expedente y arch iva 

FIN 

Elabora Proyecto di! OficIO de 
ValdacHlf'l y remite CO"'l 

Exped ie nte a la SIC 

CUBOIRECCION DE 
INVE5nGAC IÓN y 

COr.'PllAC1ÓN 

Recibe ExpedH~nte y Proyecto de 
Oficio d-~ Valdación. rCVI'¡;a y 

remrlealallC 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: MODERNIZACiÓN Y ADECUACiÓN DEL MARCO JURíDICO 
QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARíA 

B 

R CCLO(! ExpCc.llcnl C y Proyect adc 
Olido de Va td aci611. recaba b 

FIN 
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5. DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN, MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE 
AVISOS DE TESTAMENTO, REGISTRO NACIONAL DE PODERES 
NOTARIALES, REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL 
SISTEMA DE COMPILACiÓN Y CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO 
NACIONAL 

OBJETIVO 

Formular la planeación sobre el desarrollo , implementación , mantenimiento y 
actualización de los sistemas de Registro Nacional de Avisos de Testamento, 
Registro Nacional de Poderes Notariales, Registro Local de Avisos de Testamento 
y del Sistema de Compilación y Consulta del Orden Jurídico Nacional , para 
atender las solicitudes de las dependencias y entidades federativas en la materia. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para el presente procedimiento , el Oficio de Solicitud de las dependencias o 
EF podrá referirse a alguna de las actividades de desarrollo , implementación , 
mantenimiento o actualización de los sistemas de RENAT, RENAP, RELOAT 
y SCCOJN. 

Para efectos del presente procedimiento , se entenderá por Oficio de 
Solicitud , también a los correos electrónicos enviados por las dependencias 
o EF, a lo que el soporte documental de la atención quedará registrado por 
dicho medio y de forma documental. 

Para efectos del presente procedimiento, el Departamento de Desarrollo de 
Sistemas, el Departamento de Soporte Técnico y el Departamento de 
Formación y Actualización , se denominarán Departamento de Sistemas 
(OS) , toda vez que realizan las mismas actividades en su ámbito de 
competencia . 

La DDC será la responsable de sistematizar la información generada en la 
atención de las solicitudes de las dependencias o EF relacionadas con los 
sistemas informáticos administrados por la DSCFJ. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN, MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE 
TESTAMENTO, REGISTRO NACIONAL DE PODERES NOTARIALES, REGISTRO 
LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL SISTEMA DE COMPILACiÓN Y 
CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud y lo o Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de turna a la Dirección de Sistemas 
Contratos y de Consulta y Formación Jurídica 
Convenios (DSCFJ) . 

Dirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Subdirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

de ~ . 
de 

y 

de ~. 
de 

y 

Recibe Oficio de Solicitud y lo 
turna a la Subdirección de 
Sistemas de Consulta y 
Formación Jurídica (SSCFJ) . 

Recibe Oficio de Solicitud, revisa. 

¿ES PROCEDENTE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 8 

NO 

• Oficio de Solicitud 

• Oficio de Solicitud 

4. Turna Oficio de Solicitud al • Oficio de Solicitud 
Departamento de Sistemas (DS) , 

Departamento 
Sistemas 

de 5. 

con instrucción para elaborar 
Oficio de Improcedencia. 

Recibe Oficio de Solicitud , elabora 
Proyecto de Oficio de 
Improcedencia dirigido a la 
autoridad solicitante y remite a la 
SSCFJ . 

• Oficio de Solicitud 
• Proyecto de Oficio 

de Improcedencia 

# 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN, MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE 
TESTAMENTO, REGISTRO NACIONAL DE PODERES NOTARIALES, REGISTRO 
LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL SISTEMA DE COMPILACiÓN Y 
CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL 

RESPONSABLE 

Subdirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Dirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Subdirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

Departamento 
Sistemas 

Subdirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

de~ . Recibe Oficio de Solicitud y Oficio • Oficio de Solicitud 
de de Improcedencia, revisa y remite • Proyecto de Oficio 

y a la DSCFJ. de Improcedencia 

de ~. 
de 

y 

de 8. 
de 

y 

de 9. 

Recibe Oficio de Solicitud y Oficio 
de Improcedencia, obtiene firma 
de la DGCCC, envía a la 
dependencia o EF, recaba Acuse, 
integra en Expediente y archiva. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

Turna Oficio de Solicitud al DS , 
con instrucción para atender la 
solicitud y elaborar Oficio de 
Respuesta . 

Recibe Oficio de Solicitud, atiende 
la solicitud planteada , integra el 
Expediente el Oficio de Solicitud y 
evidencia de la atención . 

o Oficio de Solicitud 
• Oficio de 

Improcedencia 
• Acuse 
• Expediente 

• Oficio de Solicitud 

• Oficio de Solicitud 
o Evidencia 
• Expediente 

10. Elabora Proyecto de Oficio de o Expediente 
Respuesta y remite a la SSCFJ. o Proyecto de Oficio 

de 11. Recibe Expediente y Proyecto de 
de Oficio de Respuesta con 

y Evidencia de solicitud atendida , 
revisa y remite a la DSCFJ. 

de Respuesta 

o Expediente 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 
o Evidencia 

Iv#' 
~------------~------------------------~------ -- ------ ~ ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN, MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE 
TESTAMENTO, REGISTRO NACIONAL DE PODERES NOTARIALES, REGISTRO 
LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL SISTEMA DE COMPILACiÓN Y 
CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL 

RESPONSABLE 

Dirección 
Sistemas 
Consulta 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 

de 12. Recibe Expediente y Proyecto de 
de Oficio de Respuesta , revisa y 

y recaba firma de la DGCCC , envía 
a la dependencia o EF con 
Evidencia de solicitud atendida, 
recaba Acuse, integra Expediente 
y archiva. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

36 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Expediente 
• Oficio de 

Respuesta 
• Evidencia 
• Acuse 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN , MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE 
TESTAMENTO, REG ISTRO NACIONAL DE PODERES NOTARIALES, REGISTRO 
LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL SISTEMA DE COMPILACiÓN Y 
CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL 

Recibe del á rea sohclt.mle O ficIo 
d e So licitud con el Documento 1'1 

revisar y lurna .3 la ore 

Recibe Ohclo do Solici tud 't 
DOCUm(!nlo , an;:¡ lIza y IUrna .. la 

S IC 

Recibe OfiCIO d e Solicitud y 
Documento. Ilnnhr.'l 

o 

>-- ~ 10 
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R ecibe Orido de Solici tud y 
Documen to , Inlogra on 

Expedllmlc. el;;¡bora Proyecto de 
Oficio de Improcedencia y r emite 
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Recibe. reVisa Expedien te y 
Proyecto de Oficio de 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: DESARROLLO, IMPLEMENTACiÓN, MANTENIMIENTO Y 
ACTUALIZACiÓN DE LOS SISTEMAS DE REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE 
TESTAMENTO, REGISTRO NACIONAL DE PODERES NOTARIALES, REGISTRO 
LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO Y DEL SISTEMA DE COMPILACiÓN Y 
CONSULTA DEL ORDEN JURíDICO NACIONAL 

S UBDIRECCiÓN DE 
CICTEM AC DE 
CON S ULTA Y 

FORMACiÓN JURiOIC A 

TUfnU OficIo d o Sol icllud 01 OS , 
con m ~ 'lIJ cc;ó n par::! a l ender 101 
~ollcit ud y e laboror O f,elo do 

R cspuczla 

OEPARTAMENTO D E 
S mTEMAC 

R eCib e Ohc lo do SOliCitud , n hc ndc 

E labora Proyocto d e Ofle,o de 
R cs pu cs!<l y romilo n In S5CFJ 
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6. ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE INFORMACiÓN EN 
EL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE PODERES NOTARIALES 

OBJETIVO 

Atender las solicitudes de actualización de información contenida en la base de 
datos del Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales, realizadas por 
autoridades estatales o consulares. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento y de acuerdo con los Conven ios 
de Colaboración firmados en materia del RENAP, se entenderá por 
autoridades estatales a los Archivos Generales de Notarías de las treinta y 
dos entidades federativas ; de igual manera , se entenderá por autoridad 
consular a los Cónsules con funciones notariales conforme a la Ley del 
Servicio Exterior Mexicano. 

Para efectos del presente procedimiento, se entiende por actualización de 
información en la base de datos del RENAP, a las: 

• Correcciones en los avisos de poderes notariales. 
• Bajas de aviso de poderes notariales. 
• Capturas de anotaciones marginales en caso de revocaciones. 
• Altas de nuevos avisos de poderes notariales. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO : ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE PODERES 
NOTARIALES 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de actualización de información en la 
Contratos y Convenios base de datos del RENAP y turna 

a la DSCFJ . 

Dirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Subdirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Departamento de 
Desarrollo de 
Sistemas 

2. Recibe Oficio de Solicitud y turna • Oficio de Sol icitud 
a la Subdirección de Sistemas de 
Consulta y Formación Jurídica 
(SSCFJ) para su atención . 

3. Recibe Oficio de Solicitud e • Oficio de Solicitud 
instruye al Departamento de 
Desarrollo de Sistemas (DDS) 
realice la actualización de 
información en base de datos del 
RENAP. 

~ . Recibe Oficio de Solicitud , verifica • Oficio de Solicitud 
que el aviso de poderes notariales 
se encuentre reg istrado en la base 
de datos del RENAP. 

¿EXISTE AVISO DE PODERES 
NOTARIALES? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 6 

NO 

!) . Elabora Reporte informando o Oficio de Solicitud 
inexistencia de información y turna • Reporte 
al SSCFJ . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE PODERES 
NOTARIALES 

RESPONSABLE 

Departamento de 
Desarrollo de 
Sistemas 

Subdirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Dirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 7 

6. Actualiza información en la base 
de datos y elabora Reporte 
informando la actualización de 
información y turna al SSCFJ. 

7. Recibe y revisa Reporte, elabora 
Proyecto de Oficio de Respuesta y 
turna al DSCFJ . 

~ . Recibe Reporte y Proyecto de 
Oficio de Respuesta, obtiene firma 
del DGCCC y envía a la autoridad 
estatal o consular, recaba Acuse y 
archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Oficio de 

Respuesta 
• Acuse 
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PROCEDIMIENTO: 
INFORMACiÓN EN 
NOTARIALES 

INICIO 

R oc lbe O ficIo do Solicitud y turn¡') 
a la SSCFJ p':lr;] i!'; 1,I atención 

Recibe O fICIO de Sohcllud o 
in$truyo a l DOS rOOl lico ,,, 

act u a lización do i"fomlllció n on 
baso do dOlO S del RENAP 

R eCibe OfiCIO d o SOhCl tud, vonflca 
que o l .:lviso d e pode ros n OI;)";) lo::; 

se e ncue ntro rOlJls \r;)do e n la 
b aso d o do tos de l RENAP 

DIAGRAMA DE FLUJO 
ATENCiÓN A SOLICITUDES DE 
EL REGISTRO NACIONAL DE 

ACTUALIZACiÓN DE 
AVISOS DE PODERES 

Base de 
dato s 

8 

¿E XI ~ T E AVICO CE 
PODEREC 

NOTARIALEe? 

E'~bor;:l Reporto mf om~ nd o 

IflclCic;lcnci.:a do i" formaClón y 
tu rna a l SSCFJ 

Actu ;;ahza ,n fo rm¡:u;;.Ó n en In base 
de d.:ato!i y c labor.:! Rcporlo 

InfO rTTl<Jndo lo 00:ullllzoo.6" d e 
m form.:aclÓn y tumOl <11 SSCFJ 

SUBOIREcelON DE 
CISTE M AC D E 
CONCULTA y 

FORMACiÓN JURiOICA 

f"'7:'\ Recibe y revisa Reporte. elaboro 
0f-----I ~. 1 Proyecto do O fiol l;) de Roc;puosl.:a 

y luma al D SCFJ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE PODERES 
NOTARIALES 

A 

R ecIbe Reporte y Proyecto de 
Oficio de Respuesta. obtiene firma 
de l DGCCC y cnvla a l a au toridad 
e sta tal o consular, recaba Acuse y 

archiva 

F IN 
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7. ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE INFORMACiÓN 
DEL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE TESTAMENTO 

OBJETIVO 

Atender las solicitudes de actualización de información contenida en la base de 
datos del Registro Nacional de Avisos de Testamentos , realizadas por autoridades 
estatales y consulares. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

- Para los efectos del presente procedimiento y de acuerdo con los 
Convenios de Colaboración firmados en materia del RENAT, se entenderá 
por autoridades estatales a los Archivos Generales de Notarías de las 
treinta y dos entidades federativas; de igual manera , se entenderá por 
autoridad consultar a los Cónsules con funciones notariales conforme a la 
Ley del Servicio Exterior Mexicano. 

- Para efectos del presente procedimiento , se entiende por actualización de 
información en la base de datos del RENA T, a las: 

• Correcciones en los avisos de testamento. 
• Bajas de aviso de testamentos duplicados. 
• Capturas de anotaciones marginales en caso de revocaciones. 
• Altas de nuevos avisos de testamento. 

44 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE TESTAMENTO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. 
lo Consultivo y de 
Contratos y Convenios 

Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
actualización de información en la 
base de datos del RENAT y turna 

Dirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Subdirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Departamento de 
Desarrollo de 
Sistemas 

a la DSCFJ. 

~ . Recibe Oficio de Solicitud y turna • Oficio de Solicitud 
a la SSCFJ para su atención . 

~. Recibe Oficio de Sol icitud 
instruye al DOS realice 

e • Oficio de Solicitud 
la 

actualización de información en 
base de datos del RENA T. 

~ . Recibe Oficio de Solicitud, verifica • Oficio de Solicitud 
que el aviso de testamentos se 
encuentre registrado en la base 
de datos del RENA T. 

SI 

¿EXISTE AVISO DE 
TESTAMENTOS? 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 6 

NO 

5. Elabora Reporte informando o Oficio de Solicitud 
inexistencia de información y turna • Reporte 
al SSCFJ con Oficio de Solicitud . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 7 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE TESTAMENTO 

RESPONSABLE 

Departamento de 
Desarrollo de 
Sistemas 

Subd irección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Dirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 

~ . Actualiza información en la base 
de datos y elabora Reporte 
informando la actualización de 
información y turna al SSCFJ . 

(7 . Recibe Oficio de Solicitud y 
Reporte, revisa y elabora Proyecto 
de Oficio de Respuesta , turna al 
DSCFJ . 

~ . Recibe Oficio de Solicitud , 
Reporte y Proyecto de Oficio de 
Respuesta , obtiene firma del 
DGCCC y envía a la autoridad 
estatal o consular, recaba Acuse y 
archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Oficio de 

Respuesta 
• Acuse 

~------'-- ;Y ~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE TESTAMENTO 

INIC IO 

Recibe O fic io dc Solicitud y lurn<l 
o lo SSCFJ para su atención 

Recibe O ficIo d e Solicitud e 
instruye a l ODS rcahce la 

ac tualización de información en 
base de d a l os d el R E N AT 

ReCibe OfiCIO de SOliCi tud , venfica 
que el Llviso dc testamentos se 
encuentre reg istrado en la bose 

d O' da los d el R ENAT 

R E NAT 

8 
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¿EXISTE AVISO DE 
TESTAMEN TOS? 

NO 

E labora Reporte In formando 
Inexistencia de inrorm~c ió n y 
luma a l SSCFJ con Oficio de 

Solicitud 

Actualiza informaCión e n la base 
dc datos y e lab ora Reporte 

Informando la actualización de 
información y turno a l SSCFJ 

S I 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A SOLICITUDES DE ACTUALIZACiÓN DE 
INFORMACiÓN DEL REGISTRO NACIONAL DE AVISOS DE TESTAMENTO 

Recibe Of iCIO de Solicitud . 
Reporte y Proyecto d e Ofu;:io de 

oR;~~u;~ t : ' n~~~¡~~: :~;i~~~ 1----. 
c s ta tDt o consula r, recaba ACLISC y 

a rchiva 

FIN 
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8. SOLICITUDES DE INFORMACION REALIZADAS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES Y MINISTERIALES 

OBJETIVO 

Atender en tiempo y forma a las solicitudes que realicen las autoridades 
ministeriales y judiciales, que sean recibidas en la Dirección General de lo 
Consultivo y de Contratos y Convenios, y turnadas para su atención en la 
Dirección de Sistemas de Consulta y Formación Jurídica . 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para efectos del presente procedimiento, se entenderá por Sistema Nacional 
de Avisos al RENAP y RENAT. 

Para efectos del presente procedimiento , se entiende por Oficio de Solicitud 
de Información a las peticiones de información hechas por un agente del 
ministerio público , ya sea del orden federal o estatal y por jueces sin 
menoscabo de jurisdicción . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: SOLICITUDES DE INFORMACION REALIZADAS POR 
AUTORIDADES JUDICIALES Y MINISTERIALES 

RESPONSABLE , 

Dirección General 1. 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

Dirección de 2. 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Recibe Oficio de Solicitud de e Oficio de Solicitud 
Información de autoridad judicial o 
ministerial y turna a ia DSFJ . 

Recibe Oficio de Solicitud y turna al • Oficio de Solicitud 
DDS por conducto de la SSCFJ. 

Departamento 
Desarrollo 
Sistemas 

de 3. Realiza consulta de información en • Oficio de Solicitud 
de el Sistema Nacional de Avisos. 

SI 

¿EXISTE LA INFORMACION 
SOLICITADA? 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 5 

NO 

~. Elabora Reporte informando o Oficio de Solicitud 
inexistencia de información y turna o Reporte 
al SSCFJ con Oficio de Solicitud . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 6 

5. Elabora Reporte informando . Oficio de Solicitud 
existencia de información y turna al o Reporte 
SSCFJ con Oficio de Solicitud . 

~-------- -- ~----------------------~------------ -7W ~ 

1 ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: SOLICITUDES DE INFORMACION REALIZADAS POR 
AUTORIDADES JUDICIALES Y MINISTERIALES 

RESPONSABLE 

Subdirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

Dirección de 
Sistemas de 
Consulta y 
Formación Jurídica 

ACTIVIDAD 

~ . Recibe Oficio de Solicitud y 
Reporte, revisa y elabora Proyecto 
de Oficio de Respuesta , turna al 
DSCFJ . 

17 . Recibe Oficio de Solicitud, Reporte 
y Proyecto de Oficio de Respuesta , 
obtiene firma del DGCCC y envía a 
la autoridad judicial o ministerial , 
recaba Acuse y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 

• Oficio de Solicitud 
• Reporte 
• Oficio de 

Respuesta 
• Acuse 



SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: SOLICITUDES DE INFORMACION 
AUTORIDADES JUDICIALES Y MINISTERIALES 

REALIZADAS 

INICIO 

RecIb e O he lo de Sollc ll ud y lumil 
al D OS p or co nd u Clo de la SSCFJ 

DEPARTAMENTO D E 
DE&ARROLLO D E 

S IS TE MAS 

I1 coli.w con:mU .. de IIllOffllll CtÓn 
e n e l S 'S IC Il Hl Nncion o l de A \I'Iso s 

S lsl c ma N acIo n a l de 

Er 

¿EXISTE LA 
INFORMACION 
SOLIC ITADA? 

01 

>---0) 

Elal>o r.:t Re pOll e onlo l'lla nd o 
il1 c)( ~ l c l1ciCl <..l e inlOIlIl;Jóón y 
turno 01 SSCF J co n CrtCIO de 

ElaIJo l3 R epOll e rn fmrna ndo 
cxiGl c n Cl3 de in formación y hllnCl 
a l S SCFJ co n O licio d e Solic itud 

S UBDIRECC i ÓN DE 
S ISTEMAS DE 
CONSULTA Y 

FORMACiÓN JURIOICA 

R eCibe O helO de Solicitud '1 
~ Repolle . I'c v i:;.a y e labora P ruyecto 
~ d e OrlClodc R c&pu c::'la , IUlno 01 

D SCFJ 

POR 

~-- ------ ---- ---- -- ---- ~ ~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: SOLICITUDES DE INFORMACION REALIZADAS POR 
AUTORIDADES JUDICIALES Y MINISTERIALES 

Recibe OfiCIO de SolicItud. 
Rcporle y Proyecto de OficIo de 

RcspuCSI<l. obtiene firmo del 
DGCCC y cnvia a la au toridad 

JudiCIal o m inis terial, recaba Acu se 
y arch iva 

F IN 
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9. ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES JUDICIALES O 
MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

OBJETIVO 

Atender las solicitudes de contratos o convenios que realicen las autoridades 
judiciales o ministeriales como parte de sus procesos, a fin de contribuir al 
cumplimiento de la normatividad aplicable. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

El DGCCC expedirá copia certificada del contrato o convenio o de la 
información cuando así sea requerida por la Autoridad Judicial o Ministerial. 

Para el presente procedimiento el Departamento de Estudio y Registro de 
Convenios Internacionales, el Departamento de Registro de Contratos, el 
Departamento de Registro, Seguimiento y Resguardo de Contratos de Obra 
Pública y Servicios Relacionados con las Mismas y el Departamento de 
Registro , Seguimiento y Resguardo de Contratos de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios, serán definidos e identificados conjuntamente, 
como el Departamento de Contratos y Convenios (DCC) , sin que ello 
implique la extinción de los Departamentos antes señalados ni la creación o 
modificación de una nueva plaza, toda vez que realizan las mismas 
actividades dentro del ámbito de su competencia. 

Para el presente procedimiento se entenderá por Libro del Sistema: Al 
archivo electrónico en el que se realiza el registro del Contrato o Convenio 
que genere derechos y obligaciones para la SEGOB. 

Para el presente Procedimiento se entenderá como Instrumento Jurídico 
Resguardado : El Instrumento Jurídico que se encuentra registrado en el 
Libro del Sistema. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Recibe Oficio de Solicitud de ., Oficio de Solicitud 
atención a requerimiento de la 
Autoridad Judicial o Ministerial y 
remite a la DC. 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 2. Recibe Oficio de Solicitud de o Oficio de Solicitud 
atención a requerimiento de la 
Autoridad Judicial o Ministerial , 
de contrato o convenio y remite e 
instruye al DCC. 

de 3. Recibe Oficio de solicitud de • Oficio de Solicitud 
y atención a requerimiento de la ., Expediente 

Autoridad Judicial o Ministerial , 
integra en Expediente y revisa en 
el Libro del Sistema si cuenta 
con la información requerida . 

SI 

¿CUENTA CON LA 
INFORMACiÓN? 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 10 

NO 

4. Elabora Proyecto de Oficio • Expediente 
comunicando a la Autoridad • Proyecto de Oficio 
Judicial o Ministerial que no se 
cuenta con la información 
requerida , remite a la DC con 
Expediente . 

55 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

RESPONSABLE 

Dirección 
Contratos 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

de 5. Recibe Proyecto de Oficio y .. Expediente 
Expediente , rubrica y remite a la .. Proyecto Oficio 
DGCCC. 

Dirección General de 6. 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Recibe Proyecto de Oficio y .. Expediente 
Expediente, firma y remite a la .. Oficio 
DC para su envío. 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 7. Recibe Oficio y Expediente, .. Expediente 
remite Oficio a la DCC para su .. Oficio 
envío. 

de 8. Recibe Oficio , envía a la .. Expediente 
y Autoridad Judicial o Ministerial , .. Oficio 

recaba Acuse e integra al .. Acuse 
Expediente y remite al DC para 
su archivo . 

de 9. Recibe Expediente y archiva . .. Expediente 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

de 10. Solicita al Archivo .. Expediente 
y correspondiente el Instrumento 

Jurídico Registrado que contiene 
la Información requerida . 

11 . Recibe Instrumento Jurídico .. Expediente 
Registrado y analiza la .. Instrumento Jurídico 
información requerida. Registrado 

¿REQUIERE COPIA 
CERTIFICADA? 
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SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

RESPONSABLE 

Departamento 
Contratos 
Conven ios 

Dirección 
Contratos 

ACTIVIDAD 

NO 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 17 

SI 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

de 12. Fotocopia la información . Expediente 
y requerida e integra Leyenda de • Instrumento Jurídico 

Certificación , remite al DC para • Fotocopia 
su validación . 

de 13. Recibe Expediente, Instrumento • Expediente 
Jurídico Registrado y Fotocopia .. Instrumento Jurídico 
con Leyenda de Certificación , • Fotocopia 
valida y rubrica , remite al 
DGCCC para firma. 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

14. Recibe Expediente , Instrumento 
Jurídico Registrado y Fotocopia 
con Leyenda de Certificación , 
Firma y remite al DCC a través 
de la DC. 

• Expediente 
• Instrumento Jurídico 

Registrado 
.. Fotocopia 

Certificada 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 15. Recibe Expediente , Instrumento 
Jurídico Registrado y Fotocopia 
con Leyenda de Certificación 
firmada y remite al DCC. 

de 16. Recibe Expediente, Instrumento 
y Jurídico Registrado y Fotocopia 

con Leyenda de Certificación 
Firmada . 

• Expediente 
• Instrumento Jurídico 

Registrado 
o Fotocopia 

certificada 

• Expediente 
o Instrumento Ju rídico 

Registrado 
e Fotocopia 

certificada I ,.// 
'--_ _____ ---L-__ ~ W 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

RESPONSABLE 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

Dirección 
Contratos 

ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 18 

de 17. Fotocopia Instrumento Jurídico 
y Registrado, remite al DGCCC a 

través del DC y retiene. 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Expediente 
o Instrumento Jurídico 

Registrado 
o Fotocopia 

18. Elabora Proyecto de Oficio de • Oficio de Respuesta 
Respuesta , recaba firma del 
DGCCC a través del DC. 

19. Recibe Oficio de Respuesta a la • Oficio de Respuesta 
Autoridad Judicial o Ministerial • Acuse 
con la Información Requerida , • Expediente 
recaba Acuse e integra al 
Expediente , remite al DC para su 
archivo y devuelve Instrumento 
Jurídico registrado al Archivo 
correspondiente . 

de 20 . Recibe Expediente y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

• Expediente 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

INICIO 

Recibe OfICIO de Soicl!ud de 
aten cóna rcquenmientodela 

Autorldadjudicialo MnGterial y 
remite a la OC 

Recibe Orcro de So~cl ! udde 

alcncóna requenmcnlodela 
Autoridad JudiCIal o M n lsterlal . de 

D EPARTAMENTO DE 
CONTRATOS Y 

CONVENIOS 

Recibe C I cro de soliCitud de 
atencon a requeñmlCntode la 
Autoridad Judicial o M n islerial . 

Integra en Expediente y revisa en 
el Llb"odel Sistema SI cuenta con 

¿CUENTA CON LA 
INFORM ACiÓN? 

ubro del Sistema 

8 

Elabora Proyecto de Ofldo 
com u nicando a l a Au toridad 

JudicÍJ I o t{~ ..... s tc r i:J 1 que no se 
c.uentaco n la informaci6n 

requerida. remite a la ex:: con 
Expcdcnte 

Rccibe Proyecto de OfiCIO y 
Expediente. rubrica y remte a la 

DGCCC 

Rccibe Proyecto de Oficio y 

Exprocnte, fi rma y remite a la De 
para su en\lio 

Recibe Ofclo y Expedoante. (emite 
Oficio al DCC para su envio y 

arch;'¡a Expediente 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

Rcclbe OI CIO, cnyla ala 
hJ tcridad Ju dlcial o Mf1 lstenal . 

Solel!a al An:hlvocorrespoodcnte 
ellnstn:me nto Juridco Registrado 

Q.JC cOI'IlIenc lal nformacón 
req uerida 

60 

11 

ReCIbe Instrumento Juridlco 
Reglitraoo y analza la 
Infornuc06n rt!~Cfda 

¿REQUIERE 
CERTIFICACÓN1 

NO 

>----8 

SI 

12 

Fotocopia la tnformaclOn 
req lJe'nda e ¡'tC'~ a Leyenda de 

Certificación. remite al OC para su 
val idadón 

Rcclbe Expedient e. Instwmcnto 
Jurid ico Registrado y Fotocopia 
cOI1ltoye11da de Certlflcación, 

Valida y rub ri:a . remite al DGCCC 
paral'lrma 

Recibe ExpedlCf1te.lnstrumento 
Juridlco Registrado y Fotocopia 
con leyen da ~ CCftJficaclón, 

Firma yremiteal oee a travesde 
laOC 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ATENCiÓN A REQUERIMIENTOS POR AUTORIDADES 
JUDICIALES O MINISTERIALES EN MATERIA DE CONTRATOS O CONVENIOS 

Recibe Expediente, In strumento 
JlJ"idico Registrad::! y FotocoPIa 

con Leyenda de Ccr~lica:lón 
~ rmada llj remite al DCC 

16 

Recibe Expediente, Inslfumento 
Juridico Registrado y Fotocopa 

con leyenda de CCf~f¡ca:: ión 

Filmada 

Fotoccpia Instrumento Juridco 
Reg5trado. remite al OGCCC a 

lravesdelDC 

Elabora Proyecto ci-! OficIO de 
Respuesta, recaba firma del 

OGCCC atravesdel OC 

61 

Recibe Ofoo de Respuesta a la 
AutcrldadJudc:aI o MnlsterlaJ con 
la Información ReQJCfida. recaba f------, 

Acuse e ¡nIega al Expediente, 
r emite al OC para su archivo y 
devuelve Instrumento Juri d co 

regGtrado al An::h r/o 

Reobe Expedumte y <l"chlva 

F1N 
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10. OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 

OBJETIVO 

Emitir la opinión o dictamen jurídico de las solicitudes de las unidades 
administrativas u órganos administrativos desconcentrados de la Secretaría de 
Gobernación y los organismos públicos descentralizados sectorizados de la 
Dependencia , de conformidad con la normatividad aplicable, para dar certeza 
jurídica a los servidores públicos participantes en el contrato o convenio que 
pretenden suscribir. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La DGCCC emitirá la opinión y dictamen jurídico del contrato o convenio que 
circunscribe al ámbito jurídico. 

La opinión y dictamen jurídico del contrato o convenio se emitirá por el o la 
Titular de DGCCC. 

El oficio de solicitud de opinión o dictamen jurídico del contrato o convenio 
de la UA, OAD u OPD podrá recibirse a través de la UGAJ , DGCCC y DC. 

Para el presente procedimiento , el Departamento de Estudio y Registro de 
Convenios Internacionales, el Departamento de Registro de Contratos , el 
Departamento de Registro , Seguimiento y Resguardo de Contratos de Obra 
Pública y Servicios Relacionados con las Mismas y el Departamento de 
Registro , Seguimiento y Resguardo de Contratos de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios, serán definidos e identificados conjuntamente, 
como el Departamento de Contratos y Convenios (DCC) , sin que ello 
implique la extinción de los Departamentos antes señalados ni la creación o 
modificación de una nueva plaza , toda vez que realizan las mismas 
actividades dentro del ámbito de su competencia. 

En caso de que el contrato y/o convenio observado no haya sido atendido 
por la UA, OAD u OD de la Secretaría de Gobernación , se elaborará oficio 
para devolverlo al área solicitante . 

Para el presente procedimiento, el oficio con observaciones podrá utilizarse 
para requerir información adicional a la UA, OAD u OD o notificar la 
improcedencia del contrato o convenio. 

La validación del contrato o convenio se realizará por parte del DC , mediante 
la perforación con la troqueladora :: papel de la Unidad General de Asuntoy ~ 
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Jurídicos (UGAJ) o con el sello de realce para los documentos a suscribirse 
por el Señor Secretario de Gobernación o el Oficial Mayor. 

Para el presente Procedimiento se entenderá como Contrato: El 
instrumento jurídico que produce o transfiere derechos y obligaciones. 

Para el presente Procedimiento se entenderá como Convenio : El que 
modifica o extingue derechos y obligaciones del Contrato 

El oficio de solicitud de opinión o dictamen jurídico del contrato o convenio 
de la UA, OAD u OPD, deberá acompañarse de la siguiente documentación , 
de manera enunciativa más no limitativa : 

• La Documentación del Contrato se integrará de manera enunciativa más no 
limitativa: Persona Física: Acta de Nacimiento, Identificación con fotografía
Pasaporte , Credencial para Votar-Cédula Profesional- ; Comprobante de 
domicilio; Personas Moral : Escritura Pública en la que se acredite la 
existencia legal, así como las facultades de su Representante Legal o 
Apoderado , incluida sus respectivas reformas, Cédula de Identificación 
Fiscal ; Servidor Público Nombramiento; Anexo Técnico , Propuesta Técnica, 
Constancia de Suficiencia Presupuestaria, Ficha Técnica , según 
corresponda para cada asunto . 

• La Documentación del Convenio se integrará por solicitud de modificación 
del contrato vigente , escrito de justificación firmado por el titula r del área 
requirente , autorización presupuestal , contrato vigente, escrito de 
conformidad o aceptación por parte del proveedor, escrito de ratificación de 
facultades por parte del proveedor. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de Opin ión o Dictamen Jurídico del • Proyecto del 
Contratos y Contrato o Convenio de la UA, Contrato o Convenio 
Convenios OAD u OD con Proyecto del • Documentación 

Contrato o Convenio y 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 2. 

de 3. 
Y 

Documentación soporte y remite 
a la Dirección de Contratos (DC). 

Recibe Oficio de Solicitud con • Oficio de Solicitud 
Proyecto del Contrato o . Proyecto del 
Convenio y Documentación Contrato o Convenio 
soporte y remite al DCC, e • Documentación 
instruye para su análisis jurídico. 

Recibe Oficio de Solicitud con • Oficio de Solicitud 
Proyecto del Contrato o . Proyecto del 
Conven io y Documentación Contrato o Convenio 
soporte, integra en Expediente y • Documentación 
analiza el cumplimiento de los • Expediente 
requisitos establecidos en la 
normatividad . 

SI 

¿CUMPLE CON LOS 
REQUISITOS Y 

DISPOSICIONES 
NORMATIVAS? 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 9 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

RESPONSABLE 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

Dirección 
Contratos 

de 4 . 

Y 

de 5. 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Elabora Proyecto de Oficio con • Expediente 
Observaciones Jurídicas del . Proyecto de Oficio 
Contrato o Convenio para las con Observaciones 
UA, OAD u 00 y remite con 
Expediente a la OC. 

Recibe Proyecto de Oficio con 
Observaciones y Expediente, 
valida las observaciones 
señaladas en el Oficio del 
Contrato o Convenio , rubrica y 
remite al DGCCC . 

• Expediente 
• Proyecto de Oficio 

con Observaciones 

Dirección General de 6. Recibe Proyecto de Oficio con • Expediente 
lo Consultivo y de Observaciones y Expediente,. Oficio con 
Contratos y firma y remite a la OC para su Observaciones 
Convenios despacho. 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 7. Recibe Oficio con Observaciones 
y Expediente , instruye al DCC 
envié a la UA, OAD u 00, remite 
con Expediente . 

de 8. Recibe Oficio con Observaciones 
y Expediente , envía a la UA, 
OAD u 00, recaba Acuse, 
integra al Expediente , archiva . 

Y 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 1 

9. Elabora Proyecto de Oficio de 
Dictamen Jurídico del Contrato o 
Convenio para las UA, OAD u 
00 y remite con Expediente a la 
OC. 
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• Oficio 
Observaciones 

• Expediente 

• Oficio 
Observaciones 

• Expediente 
• Acuse 

• Expediente 

con 

con 

o Proyecto de Oficio 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

RESPONSABLE 

Dirección 
Contratos 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

de 10. Recibe Proyecto de Oficio de • Expediente 
Dictamen Jurídico y Expediente , • Proyecto de Oficio 
valida el Contrato o Convenio , de Dictamen 
rubrica y remite al DGCCC . • Contrato o Convenio 

Dirección General de 11 . Recibe Proyecto Oficio de . Exped iente 
lo Consultivo y de Dictamen Jurídico , Contrato o • Oficio de Dictamen 
Contratos y Convenio validado y Expediente , • Contrato o Convenio 
Convenios fi rma Oficio y remite a la DC para validado 

su despacho. 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 12. Recibe Oficio de Dictamen . Expediente 
Jurídico , Contrato o Convenio • Oficio de Dictamen 
validado y Expediente , remite a • Contrato o Convenio 
la DCC para su envío a la UA, validado 
OAD u OD. 

de 13. Recibe Oficio de Dictamen . Oficio de Dictamen 
y Jurídico , Contrato o Convenio • Contrato o Convenio 

validado y Expediente , envía a la validado 
UA, OAD u OD, recaba Acuse, • Acuse 
integra al Expediente, archiva . • Expediente 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

66 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

IN ICIO 

Recibe orclo de Soicltud con 
Proyecto del Contrato oConvcnlQ 
y Docu ment ación soporte y remite 
al Dee. para su análiSIS juridlcc 

Rcclbe o reio de Solcl \ud con 
Proyecto de l Conlr.Jlo o Convenio 
y Documentación soporte. integra 

en Expediente y analt!.a el 
cump l mien!odc los (cquls t os 

est .. bk!cidos en la norrrotn/ldad 

¿CUMPL E CON 
R EQU IS IT OS 

DISPOSICIONE S 
N ORf!.'lATIV A S? 

NO 

SI 
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Elabora Proyecto de Oficio con 
Observaciones Juridcas del 

Contrato o Com/CI1IO para las UA. 
OAD u 00 y remle con 

Expedcnlc a la OC 

DIR ECCiÓN D E 
CON T RAT O S 

Recibe Proyecto dc OficIo con 
Observaciones y Expedicn:c. 

valida las observacIones 
señaladas en el Oficio del 

Contrato o ConveniO. lubnca y 
ferruto al DGCCC 

R eCibe Proyecto de OficIo con 
Observaciones y Expccicntc , 
firrru y remi te a la OC pata su 

despacho 

Rcclbe Olclo con Observaciones 
y Expediente. Instruye al OCC 

envió ala UA. OAD uOO. remite 

A 



SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: OPINiÓN O DICTAMEN JURíDICO DE CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

Recibe 01(:10 con ObservaCIones 
y Exp?dl€flle. envia a la VA, DAD 

u OO. recaba Acuse. Integra al 
Expediente. archwa 

DEPARTAME NTO DE 
CONTRA TOS Y 

CONVEN IOS 

ElabJra Proyecto de OficIO de 

g~~~a;~ ;:~~~~![. ;~g~~ f----, 
y remite con Expediente a la OC 

Recibe Proyecto de OfiCIO de 
Dictamen Juridlco y Expedlente. 
valida el Contrata o CcovenlO, 

rubrica y remleal DGCCC 
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DIRECCiÓN GENERAL DE 
LO CONSULTIVO y DE 

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

Recibe Proyecto Oflao de 
Dlct;:rnen Juridlco. Contrato o 

11 

Cooveno validado y Expediente, f-----, 
tifrm Oficio y remtc a la OC para 

su despxho 

Reclre Olcio de OlCtaTlen 
JuridlCO. Ccnlra!O o Convenio 

12 

va idado y Expedien te. rem ite a la f------, 
DCC p3ra su cruio a la UA. CAD 

uOO 

Recibe Ofclo de Dclamen 
Jur idlco, Contrato o Convenio 

valIdado y Ex¡::edlente. envia a la 
UA, DAD uOD, recata Acuse, 
Integra al Expedlerne. archtJa 

FIN 
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11. REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS. 

OBJETIVO 

Registrar y resguardar en original, copia certificada o firma electrónica los 
contratos o convenios, que soliciten las unidades administrativas y órganos 
administrativos desconcentrados de la Secretaría de Gobernación, para 
salvaguardar los documentos recibidos. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La DGCCC recibirá el oficio de solicitud de registro y resguardo del Contrato 
o Convenio de la UA, OAD u OD y en su caso podrá recibirse a través de la 
DC . 

Para el presente procedimiento, el Departamento de Estudio y Registro de 
Convenios Internacionales, el Departamento de Registro de Contratos, el 
Departamento de Registro, Seguimiento y Resguardo de Contratos de Obra 
Pública y Servicios Relacionados con las Mismas y el Departamento de 
Registro, Seguimiento y Resguardo de Contratos de Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios, serán definidos e identificados conjuntamente, 
como el Departamento de Contratos y Convenios (DCC) , sin que ello 
implique la extinción de los Departamentos antes señalados ni la creación o 
modificación de una nueva plaza , toda vez que realizan las mismas 
actividades dentro del ámbito de su competencia . 

La DGCCC llevará a cabo el registro de Contrato o Convenio que cuente con 
la firmas de los participantes y, en el caso de Contratos o Convenios que 
hayan sido dictaminados por la DGCCC, además deberán éstos presentar la 
validación respectiva a través de la perforación con la troqueladora de papel 
de la UGAJ, o con el sello de realce en el documento suscrito por el Titular 
de la Secretaría de Gobernación o de la Oficialía Mayor, según corresponda . 

Para el presente Procedimiento se entenderá como Contrato : El instrumento 
jurídico que producen o transfieren derechos y obligaciones. 

Para el presente Procedimiento se entenderá como Convenio: El que crea, 
transfiere, modifica o extingue obligaciones del Contrato 

Para el presente procedimiento se entenderá por Libro del Sistema: Al 
archivo electrónico en el que se realiza el registro del Contrato o Convenio 
que genere derechos y obligaClone;:ara la SEGOB. ,/ } 



SEGOB 

Para el presente procedimiento se entenderá por Partida : a la expresión del 
número con el que ha quedado clasificado el Contrato o Convenio de 
manera cronológica en el registro del Libro del Sistema "CISEN", 
"CONVENIOS", "CONTRATOS" o "SERVICIOS PROFESIONALES". 

Para el presente procedimiento para el registro en el Libro del Sistema se 
capturarán los datos de la Partida, el Contrato o Convenio, el nombre o 
razón social , el objeto , monto , vigencia , fecha de suscripción, la unidad 
administrativa solicitante, el procedimiento de adjudicación, oficio y fecha de 
solicitud del mismo . 

Para el presente procedimiento se entenderá por el Sello : a la constancia de 
inscripción que contiene, los datos del registro de Contrato o Convenio , 
fecha de emisión de la inscripción del Contrato o Convenio, Partida , Folio , 
Volumen, Libro del Sistema, Oficio mediante el cual se reg istró, fecha y firma 
del o la Titular de la DGCCC. 

Sólo se aperturará un Folder para remitir a resguardo el Contrato o Convenio 
al archivo correspondiente cuando el Contrato o Convenio de la UA, OAD u 
OD no fuera dictaminado por la DGCCC o DC, y no cuenta con número de 
expediente, deberá contar con las firmas de las partes involucradas, para 
remit ir a resguardo al Archivo de la DGCCC. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

1. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

Registro y Resguardo del . Contrato o 
Contrato o Convenio de la UA, Convenio 
OAD u OD, con el Contrato o 
Convenio y remite a la DC. 

de 2. Recibe Oficio de Solicitud de 
Registro y Resguardo de 
Contrato o Convenio con el 
Contrato o Convenio instruye y 
remite al DCC, para su registro y 
resguardo . 

de 3. Recibe Oficio de Solicitud de 
y Registro y Resguardo del 

Contrato o Convenio con el 
Contrato o Convenio, revisa. 

¿CUMPLE CON LOS 
REQUISITOS FORMALES PARA 

SU REGISTRO? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 9 

NO 

de 4. Elabora Proyecto de Oficio de 
y Devolución del Contrato o 

Convenio dirigido a la UA, OAD u 
OD y remite con Contrato o 
Convenio a la DC. 
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• Oficio de Solicitud 
• Contrato o 

Convenio 

• Oficio de Solicitud 
• Contrato o 

Convenio 

• Proyecto de Oficio 
de Devolución 

• Contrato o 
Convenio 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Contratos 

de 5. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección 
Contratos 

de 

Devolución del Contrato o de Devolución 
Convenio, rubrica y remite con • Contrato o 
Contrato o Convenio al DGCCC. Convenio 

6. Recibe Proyecto de Oficio de • Oficio 
Devolución del Contrato o Devolución 
Convenio, firma y remite con • Contrato 
Contrato o Convenio a la DC para Convenio 
su despacho. 

7. Recibe Oficio con Devolución, 
instruye al DCC envié a la UA, 
OAD u OD, remite con Contrato o 
Convenio . 

• Oficio 
Devolución 

• Contrato 
Convenio 

de 

o 

de 

o 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 8. Recibe Oficio de Devolución , • Oficio con 
y Contrato o Convenio envía a la Devolución 

UA, OAD u OD, recaba Acuse, • Contrato o 
archiva 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 1 

9. Registra el Contrato o Convenio 
en el Libro del Sistema y asienta 
el número de Partida , elabora la 
relación y el sello e integra en 
Expediente. 

10. Elabora Proyectos de Oficios de 
Registro y de Resguardo del 
Contrato o Convenio dirigido a la 
UA, OAD u OD y remite con 
Expediente a la DC . 

Convenio 
• Acuse 

• Oficio de Solicitud 
• Contrato o 

Convenio 
• Relación 
• Sello 
• Expediente 

• Proyecto de Oficio 
de Registro 

o Proyecto de Oficio 
de Resguardo 

o Expediente 
/- ~ 

~--------~------------ --~-- ---- - ~ 7~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS. 

RESPONSABLE 

Dirección 
Contratos 

de 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Contratos 
Convenios 

de 

de 
y 

ACTIVIDAD 

11 . Recibe Proyectos de Oficios de 
Registro y de Resguardo del 
Contrato o Convenio y 
Expediente, rubrica y remite al 
DGCCC. 

12. Recibe Proyectos de Oficios de 
Registro y de Resguardo del 
Contrato o Convenio y 
Expediente , firma y remite a la 
OC para su despacho. 

13. Recibe Oficios de Registro y de 
Resguardo del Contrato o 
Convenio y Expediente , remite al 
DCC para su envío a la UA, OAD 
u OO. 

14. Recibe Oficios de Registro y de 
Resguardo del Contrato o 
Convenio y Expediente, envía 
Oficios de Registro y de 
Resguardo a la UA, OAD u 00, 
recaba Acuse , integra al 
Expediente y remite para su 
archivo y resguardo . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

.. Proyecto de Oficio 
de Registro 

• Proyecto de Oficio 
de Resguardo 

• Expediente 

• Oficio de Registro 
• Oficio de 

Resguardo 
• Expediente 

• Oficio de Registro 
• Oficio de 

Resguardo 
• Expediente 

• Oficio de Registro 
.. Oficio de 

Resguardo 

• Acuse 
• Expediente 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 

INICIO 

ReclbcOl c lOde So lotudde 
Rcg6tro y Rcsguardo de Conlrato 

o ComcnlO con el Contrato o 
Convcno y remite al oce. pa ra 

su fC9ISlro y resguardo 

DEPARTAME NTO DE 
CONTRATOS Y 

CONVENIOS 

Recibe OfICIO de Solcltud de 
RegIStro y Resguardo del 

Contrao o Convet'llo con el 
Contra:o o Convenio, revisa 

¿CUMPLE CON l OS 

SI 

REQUIS ITOS FORMALES >-----)0{ 
ARA SU REG ISTRO? 

NO 
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Elabora Proyecto de OfiCIO de 
OCVO lJ Clón de l Contrato o 

Convcn.o dirigido a la UA. OAD u 
00 y rem!c con Contrato o 

Conveno a b OC 

DIRECCiÓN DE 
CONTRA.TOS 

Roobe Proyecto de OficIO de 
Devo l.lClón del Conlrato o 

ConvenIO, tubnca y rcmtecon 
Contrato o Convenio al DGCCC 

DIRECCIÓN GENERAL DE 
LO CONSULTIVO y DE 

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

Recibe Proyecto de OfiCIO de 
DcvouoOn del Cordr<110 o 

ConvenIO, tlfrro y remite con 
Contrato o Cort/Cnlo a la OC pata 

5U despacho 



SEGOB 
.'! 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: REGISTRO Y RESGUARDO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 

A 

Recibe QlclO con DevouClón. 
ms tsuye al OCC envie a la UA., 

DAD u OO . remite con Contrata o 
Con ven o 

ReCIbe Oli:io de Devo kJci6n. 
Contrato o Convenio envía a la 
UA. DAD u OO. recaba Acuse , 

archrla 

RegIStra el Contrato o Conveno 

en cllJl::to oc~ Si stema de la 
DGCCC y aSienta el numero de 
Partida, elabora la relación yel 
sello e integra en Expediente 

'0 

Recibe Proyecto de OfiCIO AS, 

Recibe Proyectos de OficIos de 
Regist ro y de ResgJ<lIdo del 

Contrato o Convenio y 

Expediente. rubnca y remaeal 
OGCCC 

Recibe Olclosde RegIStro y de 

Resguardad el Contrato o 
Conveni;) y Expediente. remite al 
DCC p;Jla su envioa la UA, OAD 

uDD 

'6 
Recibe OfICios de RegIStro y de 

Resguardadel Contrato o 
Conveno y Exp...."'diente. envía 

Oficios de Registr o y Rcsguatd oa 
UA. DAD uOO. recaba Acuse. 

FIN 

~----------------------------~====~---------- ~ #~ 
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12. ASISTENCIA A PROCEDIMIENTOS DE LICITACiÓN PÚBLICA E 
INVITACiÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

OBJETIVO 

Asistir y dar continuidad a la solicitud de invitación a la Licitación Pública o 
Invitación a Cuando Menos Tres Personas, como asesor de las unidades 
administrativas y órganos administrativos desconcentrados de la Secretaría de 
Gobernación en los procedimientos de contratación . 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

La DGCCC recibirá a través medio electrónico u oficio la Invitación a la 
Licitación Pública (LP) e Invitación a Cuando Menos Tres Personas (ITP). 

La DC asistirá a la LP e ITP, la cual asesorará en caso de que se requiera en 
la Junta de Aclaraciones, Presentación y Apertura de Proposiciones, Fallo , y 
dar seguimiento para su cumplimiento. 

Para el presente procedimiento , el Departamento de Registro , Seguimiento y 
Resguardo de Contratos de Obra Pública y Servicios Relacionados con las 
Mismas y el Departamento de Registro , Seguimiento y Resguardo de 
Contratos de Adquisiciones , Arrendamientos y Servicios, serán definidos e 
identificados conjuntamente, como el Departamento de Obra Pública y 
Adqu isiciones (DOPyA) , sin que ello implique la extinción de los 
Departamentos antes señalados ni la creación o modificación de una nueva 
plaza , toda vez que realizan las mismas actividades dentro del ámbito de su 
competencia . 
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SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ASISTENCIA A PROCEDIMIENTOS DE LICITACiÓN PÚBLICA E 
INVITACiÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Dirección General de 1. Recibe de la DGRMySG Oficio de 
lo Consultivo y de Invitación, Anexo y Convocatoria a 
Contratos y LP o ITP para asistir a la Junta de 
Convenios Aclaraciones, Presentación y 

Apertura de Proposiciones, Fallo y 
remite a la DC. 

Dirección 
Contratos 

Departamento 
Obra Pública 
Adquisiciones 

Dirección 
Contratos 

de 2. Recibe Oficio de Invitación , Anexo 
y Convocatoria a LP o ITP, remite 
e instruye al DOPyA para su 
análisis jurídico. 

de 3. Recibe Oficio de Invitación , Anexo 
y y Convocatoria a LP o ITP, analiza 

que cumplan con la normatividad 
aplicable. 

4. Asiste como asesor en la Junta de 
Aclaraciones, Presentación y 
Apertura de Proposiciones, Fallo y 
elabora Nota Informativa 
electrónica y envía a la DC. 

de 5. Recibe Nota Informativa 
electrónica e informa a la DGCCC. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

- Oficio de Invitación 
a la LP o ITP 

- Anexo 
o Convocatoria 

- Oficio de Invitación 
a la LP o ITP 

- Anexo 
- Convocatoria 

o Oficio de Invitación 
a la LP o ITP 

- Anexo 
o Convocatoria 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ASISTENCIA A PROCEDIMIENTOS DE LICITACiÓN PÚBLICA 
E INVITACiÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

IN ICIO 

Rcclbe de la D3RMySG OficIo de 
Inv(a,:ión, Anexo y ConvocatOria 
a LP 01 TP pa ra aSGIÍ" a la Junta 
&.! Aclaraciones. Presentación y 

Apertura de PropOSiciones , Fallo y 
rcmlleala OC 

Recibe OfelQ de InvtaClón, Anexo 
y Convocatoria a LP o 1TP, remite 

e n strvye al DOPyApw<lsU 

Recibe Olc lo de Inv~ ac )()n. Anexo 
yConvocatol'ia aLPo IrP. 
(I'lalza que currp lan con l a 

normacvldad apl cable 

Asiste como asesor en la Junta de 
Aclaraciones, Presentación y 

Apertura (j.:;! PropOSIciones. Fallo y 
elabora Nota Inform;XJva 

ele ctrónica y envla a la OC 

Rcclbe Nota Inform awa 
electrónica e n formaa l a I)3CCC 

fiN 

o ~ 
"------------------- ~v 
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13. ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE PROMUEVAN 
LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA FEDERAL 

OBJETIVO 

Elaborar el dictamen de los instrumentos que soliciten las dependencias de la 
Administración Pública Federal para modificar los mismos o emitir nuevas 
disposiciones. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento las solicitudes de dictamen 
jurídico deben ser dirigidas a la DGCCC, mediante oficio, escrito , o correo 
electrónico , anexando el proyecto de instrumento correspondiente, así como 
la documentación soporte que de sustento al mismo. 

Para los efectos del presente procedimiento se entenderá por "instrumento" , 
a los anteproyectos de acuerdos, decretos y demás disposiciones en el 
ámbito de las atribuciones de la SEGOB, de los cuales las dependencias de 
la APF soliciten dictamen favorable. 

Para los efectos del presente procedimiento las UA, los OAD y las entidades 
del sector coordinado por la SEGOB, serán identificados como áreas 
sustantivas (AS). 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos, la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección de 
Consultas Internacionales serán agrupadas e identificadas como "Dirección 
de Emisión de Dictamen" (DED) , toda vez que dichas direcciones realizan las 
funciones idénticas en su respectivo ámbito de competencia. 

Para los efectos del presente procedimiento los anteproyectos turnados a la 
Dirección de Consultas Internacionales y a la Dirección General Adjunta de 
Legislación y Estudios Normativos, deberán entenderse como Área de 
Legislación y Consultas Internacionales (ALCI) , tomando en cuenta que 
realizan funciones idénticas en el ámbito de su competencia. 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos, la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales y la 
Subdirección de Consultas serán agrupadas e identificadas como 
"Subdirección de Emisión de Dictamen" (SED) , tomando en cuenta que las 
citadas subdirecciones realizan funciones idénticas en su respectivo ámbito,/ 
de competencia . " 
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Para el presente procedimiento los Departamentos de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas; Departamento de Consultas "A" y Departamento de 
consultas "B", serán agrupados e identificados como Departamento de 
Dictamen (DD), toda vez que realizan las mismas actividades dentro del 
ámbito de su competencia. 

La participación de las AS , podrán ser consideradas, para los efectos del 
presente procedimiento. 

Para los efectos del presente procedimiento los dictámenes jurídicos que 
elaboraran las DED versarán sobre los siguientes temas: niñas , niños y 
adolescentes , discriminación , archivos, asuntos religiosos, fomento cívico, 
violencia contra las mujeres y pueblos . indígenas, internacionales, de 
población y seguridad pública , y los demás que instruya el superior 
jerárquico. 

El dictamen que emita la DGCCC se circunscribe al ámbito jurídico. 

Para los efectos del presente procedimiento , y en caso de que la DGCCC no 
consideré emitir visto bueno al instrumento, podrá real izar observaciones al 
mismo con independencia de que solicite a las AS su opinión . 

Para los efectos del presente procedimiento , únicamente se someterán a 
firma del Titular de la Secretaría de Gobernación , los instrumentos que 
cuenten con el Visto Bueno por parte de la Consejería Jurídica del Ejecutivo 
Federal. 

El refrendo se solicitará a través de las hojas oficiales denominadas PR17 y 
dos hojas PR17C. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Contratos y Instrumento y Documentación Instrumento 
Convenios Soporte , por parte de las . Documentación 

dependencias de la APF y remite Soporte 
alALCI. 

Área de Legislación 2. Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
y Consultas Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Internacionales Instrumento y Documentación Instrumento 

Dirección de Emisión 3. 
de Dictamen 

Soporte y remite a la DED. • Documentación 
Soporte 

Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Dictamen, Proyecto de • Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte , analiza y determina . • Documentación 

Soporte 

TIPO DE DOCUMENTO 

OBSERVACIONES DGCCC. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 27 

Vo. Bo. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 50 

OBSERVACIONES AS 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE 

Dirección de Emisión 4 . 
de Dictamen 

Subdirección de 5. 
Emisión de Dictamen 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Remite a la SED Oficio de • Oficio de Solicitud 
Solicitud de Dictamen, Proyecto • Proyecto de 
de Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte para elaborar Oficios de • Documentación 
Solicitud de Observaciones al AS . Soporte 

Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte y remite al DD para que • Documentación 
elabore Oficio de Solicitud de Soporte 
Observaciones al AS . 

Departamento 
Dictamen 

de 6. Recibe Oficio de Solicitud de • Solicitud de 
Dictamen , Proyecto de Consulta Jurídica 
Instrumento y Documentación . Proyecto de Oficio 
Soporte, apertura Expediente, Solicitud AS 
elabora Proyecto de Oficio AS , • Expediente 
remite a la SED, retiene 
Expediente. 

Subdirección de 7. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 9 

NO 

8. Remite Proyecto de Oficio AS al • Proyecto de Oficio 
DD con observaciones para su AS 
corrección . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 6 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Subdirección de 9. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen remite a la DED, para su AS 

aprobación . 

Dirección de Emisión 
de Dictamen 

10. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 12 

NO 

11. Remite Proyecto de Oficio a la • Proyecto de Oficio 
SED con observaciones para su AS 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 8 

12. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite al ALCI , para su AS 
aprobación . 

Área de Legislación 13. Recibe Proyecto de Oficio AS , o Proyecto de Oficio 
y Consultas revisa . AS 
Internacionales 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 15 
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SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de Legislación 14. Remite Proyecto de Oficio AS a o Proyecto de Oficio 
y Consultas la DED con observaciones para AS 
Internacionales su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 11 

15. Rubrica Proyecto de Oficio y • Proyecto de Oficio 
remite a la DGCCC, para su AS 
aprobación . 

Dirección General de 16. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Solicitud de Observaciones, AS 
Contratos y revisa . 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 18 

NO 

17. Remite Proyecto de Oficio AS a • Proyecto de Oficio 
la ALCI con observaciones para AS 
su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 14 

18. Firma Oficio AS y remite a la • Oficio AS 
DED a través del ALCI para su 
envío. 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 
de Dictamen 

19. Recibe Oficio AS , envía a las AS , • Oficio AS 
recaba Acuse y remite a la SED. • Acuse 

Subdirección de 20. Recibe Acuse y remite al DD. 
Emisión de Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 21. Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene. 

o Acuse 

al • Acuse 
• Expediente 

Dirección General de 22 . Recibe del AS Observaciones y • Observaciones AS 
lo Consultivo y de remite al ALCI. 
Contratos y 
Convenios 

Área de Legislación 23. Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
y Consultas a la DED e instruye. 
Internacionales 

Dirección de Emisión 24. Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
de Dictamen a la SED e instruye. 

Subdirección de 25. Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
Emisión de Dictamen al DD e instruye. 

Departamento 
Dictamen 

de 26 . Recibe Observaciones 
integra al Expediente. 

AS, • Observaciones AS 
• Proyecto de Oficio 

de Respuesta 
• Expediente 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 27. Remite e instruye a la SED • Oficio de Solicitud 
de Dictamen analizar Oficio de Solicitud,. Proyecto de 

Proyecto de Instrumento y Instrumento 
Documentación Soporte y . Documentación 
elaborar Proyecto de Oficio de Soporte 
Respuesta. 

Subdirección de 28. Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 

Departamento 
Dictamen 

Documentación Soporte , remite e Instrumento 
instruye al DO. • Documentación 

de 29. Recibe Oficio 
Proyecto de 
Documentación 
al DO, integra 
resguarda . 

Soporte 

de Solicitud , . Solicitud de 
Instrumento y Consulta Jurídica 

Soporte y remite • Expediente 
al Expediente y 

Nota: En caso de observaciones 

del AS ya se contará con un 

Expediente integrado. 

30. Elabora Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Respuesta y realiza de Respuesta 
observaciones al Proyecto de • Instrumento con 
Instrumento envía al SED. Observaciones 

Subdirección de 31 . Recibe Proyecto de Oficio ti Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Respuesta y analiza las de Respuesta 

Observaciones al Proyecto de ti Instrumento con 
Instrumento, revisa . Observaciones 

¿PROCEDE? ~ 
I --------L----------'-------------7.4w/ - !~ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 33 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Subdirección de 32. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Respuesta con Proyecto de de Respuesta 

Dirección de Emisión 
de Dictamen 

Instrumento a la DD con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

33. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento a la DED. • Instrumento con 

Observaciones 

34. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Respuesta y analiza las de Respuesta 
Observaciones al Proyecto de • Instrumento con 
Instrumento, revisa . Observaciones 

¿PROCEDE? 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 36 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 35. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de Dictamen Respuesta con Proyecto de de Respuesta 

Instrumento al SED con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 32 

36. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento al ALCI. • Instrumento con 

Observaciones 

Área de Legislación y 37. Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
Consultas Respuesta y analiza 
Internacionales Observaciones al Proyecto 

Instrumento, revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

las de Respuesta 
de • Instrumento 

Observaciones 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 39 

NO 

con 

38. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Instrumento a la DED con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 35 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y 39. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Consultas Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
Internacionales de Instrumento a la DGCCC . • Instrumento con 

Observaciones 

Dirección General de 40. Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Respuesta y analiza las de Respuesta 
Contratos y Observaciones al Proyecto de • Instrumento con 
Convenios Instrumento , revisa . Observaciones 

¿PROCEDE? 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 42 

NO 

41 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Instrumento al ALCI con • Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 38 

42 . Firma Oficio de Respuesta , valida • Oficio de 
Proyecto de Instrumento y remite Respuesta 
al ALCI para su envío . • Instrumento 

Área de Legislación y 43. Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio de 
Consultas Instrumento y remite a la DED Respuesta 

L- �n _ te _ r _ n _ a _ c _ io_n _ a _ �e_s ______ L-__ p_a_r_a_s_u_e_n_v_í_o_. ______________ ~. __ In_s_tr_u_m_e_n_t_o ____ ~ ~ w~ ' ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 44. Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio de 
de Dictamen Instrumento y remite a la SED Respuesta 

para su envío . • Instrumento 

Subdirección de 45 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
Respuesta Emisión de Dictamen Instrumento y remite al DO. 

Departamento de 
Emisión de Dictamen 

• Instrumento 

46 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
Instrumento y envía a la Respuesta 
Dependencia de la APF , recaba • Instrumento 
Acuse e Integra al Expediente y o Acuse 
archiva . • Expediente 

de 

de 

Dirección General de 47 . Recibe Oficio de Atención a • Oficio de Atención a 
lo Consultivo y de Observaciones e Instrumento de Observaciones 
Contratos y la Dependencia de la APF y • Instrumento 
Convenios remite a la DEO a través del 

ALC!. 

Dirección de Emisión 48 . Recibe Oficio de Atención a • Oficio de Atención a 
de Dictamen Observaciones e Instrumento Observaciones 

Solventado , revisa y determina. • Instrumento 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 50 

NO 

49 . Remite Oficio de Atención con • Oficio de Atención a 
Observaciones e Instrumento al Observaciones 

L-______________ ~ ____ D_D_a __ tr_a_ve_'s __ :: -- la -- S - E - D -.-------- ~O -- ln - s - tr _ u _ m _ e _ n _ to _____ ~ ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE 

Dirección de Emisión 
de Dictamen 

ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

50 . Remite el Oficio de Solicitud, 
Proyecto de Instrumento y 
Documentación Soporte e 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Oficio de Solicitud 
• Proyecto de 

Instrumento 
instruye a la SED elabore Oficio • 
Visto Bueno. 

Documentación 
Soporte 

Subdirección de 51 . Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 

Departamento 
Dictamen 

Documentación Soporte e Instrumento 
instruye a la DD elabore Oficio • Documentación 
Visto Bueno. Soporte 

de 52. Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte y Instrumento 
elabora Proyecto de Visto Bueno, • Documentación 
apertura expediente y retiene. Soporte 

Nota: En caso de que se haya 

solicitado Observaciones al AS y 

Observaciones de la OGCCC ya 

se contará con un Expediente 

integrado. 

• Proyecto de Oficio 
Visto Bueno 

• Expediente 

Subdirección de 53 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Bueno y revisa . Visto Bueno 

¿PROCEDE? 

sí 
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SEGOB 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 55 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Subdirección de 54. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Bueno al DO con observaciones Visto Bueno 

para su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 52 

55. Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y remite al DEO. Visto Bueno 

Dirección de Emisión 56. Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de Dictamen Bueno y revisa. Visto Bueno 

¿PROCEDE? 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 58 

NO 

57. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno a la SED con Visto Bueno 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 54 

58. Rubrica Proyecto de Oficio Visto c> Proyecto de Oficio 
Bueno y remite al ALCI. Visto Bueno 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y 59. Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Consultas Bueno y revisa. Visto Bueno 
Internacionales 

¿PROCEDE? 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 61 

NO 

60. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno a la DED con Visto Bueno 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 57 

61 . Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y remite a la DGCCC. Visto Bueno 

Dirección General de 62. Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Bueno y revisa. Visto Bueno 
Contratos y 
Convenios 

¿PROCEDE? 

sí 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 64 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección General de 63. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Bueno al ALCI con observaciones Visto Bueno 
Contratos y para su corrección . 
Convenios 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 60 

64. Firma Oficio Visto Bueno y remite . Oficio Visto 
a la DEO a través del ALCI para Bueno 
su envío . 

Dirección de Emisión 65. Recibe Oficio Visto Bueno , envía • Oficio 
Respuesta 

Acuse 
de Dictamen a la Dependencia de la APF, 

recaba Acuse y remite a la SED. • 

Subd irección de 66. Recibe Acuse y remite al DO. 
Emisión de Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 67 . Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene . 

• Acuse 

al • Acuse 
• Expediente 

de 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

68. Recibe de la Dependencia de la 
APF Oficio de Solicitud de 
Refrendo , remite al ALCI e 
instruye. 

• Oficio de Solicitud 
de Refrendo 

Área de Legislación y 69 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Consultas Refrendo , remite a la DEO e de Refrendo 
Internacionales instruye. 

Dirección de Emisión 
de Dictamen 

70 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Refrendo , remite a la SED e de Refrendo 
instruye que elabore Tarjeta 
Informativa de Solicitud de 
Refrendo . 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE 

Subdirección 

ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

de 71 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Refrendo , remite al DO e instruye de Refrendo 

Departamento 
Dictamen 

elabore Tarjeta Informativa de 
Solicitud de Refrendo y Hoja de 
Refrendo. 

de 72 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Refrendo , elabora Proyectos de de Refrendo 
Tarjeta Informativa de Solicitud • Proyecto Tarjeta 
de Refrendo y Hoja de Refrendo, Informativa 
remite a la SED, integra Oficio de • Proyecto Hoja de 
Solicitud de Refrendo al Refrendo 
Expediente y retiene. • Expediente 

Subdirección de 73. Recibe Proyectos de Tarjeta . Proyecto Hoja de 
Emisión de Dictamen Informativa y Hoja de Refrendo y Refrendo 

revisa. • Proyecto Tarjeta 
Informativa 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 75 

NO 

74. Remite Proyectos de Tarjeta . Proyecto Hoja de 
Informativa y Hoja de Refrendo al Refrendo 
DO con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
corrección. Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 72 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Subdirección de 75. Rubrica y remite al DED . Proyecto Hoja de 
Emisión de Dictamen Proyectos de Tarjeta Informativa Refrendo 

y Hoja de Refrendo . • Proyecto Tarjeta 
Informativa 

Dirección de Emisión 76. Recibe Proyectos de Tarjeta Proyecto Hoja de 
de Dictamen Informativa y Hoja de Refrendo y Refrendo 

revisa . Proyecto Tarjeta 
Informativa 

¿PROCEDE? 

SI. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 78 

NO 

77. Remite Proyectos de Tarjeta • Proyecto Hoja de 
Informativa y Hoja de Refrendo al Refrendo 
SED con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
corrección . Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 74 

78. Rubrica y remite al ALCI • Proyecto Hoja de 
Proyectos de Tarjeta Informativa Refrendo 
y Hoja de Refrendo . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 

Área de Legislación y 79. Recibe Proyectos de Tarjeta . Proyecto Hoja de 
Consultas Informativa y Hoja de Refrendo y Refrendo 
Internacionales revisa . Tarjeta o Proyecto 

Informativa 
~ ______ ~ ______________ ~ ______ ~ ~V , 
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SECO 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 81 

NO 

Área de Legislación y 80 . Remite Proyectos de Tarjeta . 
Consultas Informativa y Hoja de Refrendo a 
Internacionales la DED con observaciones para • 

su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 77 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Proyecto Hoja de 
Refrendo 
Proyecto Tarjeta 
Informativa 

81 . Rubrica y remite a la DGCCC • Proyecto Hoja de 
Proyectos de Tarjeta Informativa Refrendo 
y Hoja de Refrendo . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 

Dirección General de 82 . Recibe Proyectos de Tarjeta . Proyecto Hoja de 
lo Consultivo y de Informativa y Hoja de Refrendo y Refrendo 
Contratos y revisa . • Proyecto Tarjeta 
Convenios Informativa 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 84 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección General de 83 . Remite Proyectos de Tarjeta e Proyecto Hoja de 
lo Consultivo y de Informativa y Hoja de Refrendo al Refrendo 
Contratos y ALCI con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
Convenios corrección . Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 80 

84. Rubrica y remite a la UGAJ • Proyecto Hoja de 
Proyectos de Tarjeta Informativa Refrendo 
y Hoja de Refrendo . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
85 . Recibe de la UGAJ Tarjeta . Hoja de Refrendo 

Informativa firmada junto con • Tarjeta Informativa 
Hoja de Refrendo rubricada , . Acuse 
remite a la Oficina del C. 
Secretario para su refrendo, 
recaba acuse. 

86 . Recibe de la Oficina del C. • Hoja de Refrendo 
Secretario Hoja de Refrendo . Acuse 
firmada , remite al ALCI junto con 
Acuse . 

Área de Legislación y 87 . Recibe Hoja de Refrendo e . Hoja de Refrendo 
Consultas instruye a la DED elabore Oficio • Acuse 
Internacionales de Respuesta de Refrendo , 

remite con Acuse. 

Dirección de Emisión 88 . Recibe Hoja de Refrendo,. Hoja de Refrendo 
de Dictamen retiene , remite con instrucción • Acuse 

Acuse a la SED. 

Subdirección de 89. Recibe Acuse, y remite con e Acuse 

~ E _ m _ is _ i _ ó _ n _ d _ e __ D_ic_ta_m __ e _ n ~ ___ i_n_st_r_uc_c_i_ó_n_a_I_D_D_. ____________ ~ _______________ ~~d~~W' ~ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Departamento 
Dictamen 

de 90. Recibe Acuse , elabora Proyecto • Proyecto de Oficio 
de Oficio de Respuesta de de Respuesta de 
Refrendo, remite a la SED, Refrendo 
integra Acuse a Expediente y • Expediente 
retiene. • Acuse 

Subdirección de 91 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Respuesta de Refrendo, revisa . de Respuesta de 

Refrendo 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 93 

NO 

92 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 

93. 

Dirección de Emisión 94. 
de Dictamen 

Respuesta de Refrendo al DD de Respuesta de 
con observaciones para su Refrendo 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 90 

Remite al DED Proyecto de • Proyecto de Oficio 
Oficio de Respuesta de de Respuesta de 
Refrendo . Refrendo 

Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Refrendo , revisa . de Respuesta de 

Refrendo 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE 

Dirección de Emisión 95. 
de Dictamen 

ACTIVIDAD 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 96 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Refrendo a la de Respuesta de 
SED con observaciones para su Refrendo 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 93 

96 . Remite al ALCI Proyecto de • Proyecto de Oficio 

Área de Legislación y 97. 
Consultas 
Internacionales 

Oficio de Respuesta de de Respuesta de 
Refrendo. Refrendo 

Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Refrendo , revisa . de Respuesta de 

Refrendo 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 99 

NO 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y 98. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Consultas Respuesta de Refrendo a la de Respuesta de 
Internacionales DED con observaciones para su Refrendo 

corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 95 

99 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Refrendo a la de Respuesta de 
DGCCC. Refrendo 

Dirección General de 100. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Respuesta de Refrendo , revisa . de Respuesta de 
Contratos y Refrendo 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA 
NO.102 

NO 

ACTIVIDAD 

101 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Refrendo al ALCI de Respuesta de 
con observaciones para su Refrendo 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 98 

102 . Firma Oficio de Respuesta de • Oficio de 
Refrendo y remite al ALCI. Respuesta de 

Refrendo --Y ~ 

'-------------'---------------'------7 JI 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
PROMUEVAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 
FEDERAL 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y 103. Recibe Oficio de Respuesta de • Oficio de 
Consultas Refrendo y remite a la DED Respuesta de 
Internacionales para su envío. Refrendo 

Dirección de Emisión 104. Recibe Oficio de Respuesta de .. Acuse 
de Dictamen Refrendo , envía a la • Oficio de 

Dependencia de la APF con Respuesta de 
Hoja de Refrendo , recaba Refrendo 
acuse . • Hoja de Refrendo 

105. Remite Acuse al DD a través de .. Acuse 
la SED para integrar al 
Expediente . 

Departamento 
Dictamen 

de 106. Recibe Acuse, integra a .. Expediente 
• Acuse Expediente y Archiva. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

102 



SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Recibe Ordo de SotClludde 
Dlclamen, Proyecto ~ 

Instrumenta y DocU'l1entacon 
Soporte por parte de b 

Oeperdenco de la APF y rcmle 
al AlCI 

Rccll:Je e l OficIo de SohCl ud de 

Reellr el OfiCIO de Sohcl ud de 
Dictamen. Proyecto de 

In5:IUTlcotoy OJclmenta có n 
SOp:lrte.ana!lza yÓC' lclmna 

OBSERVACIONES 
DGCCC Va. Bo. 

TIPO DE DOCU/.'ENTO >---1>10 

OBSERVACIONES 
AS 

103 

Rem!le a la SEO orlco ~ 
Sololudde Octarren. Ployecto 

de Insllumen lo y Oocume ntaeón 
SoporteconobseNac j Of)~sp ar a 

elaoo rar OficiosdeSoIict u;j d~ 
OpfllÓrl alasAS 

Recl~ 0100 re SoICltudde 
Dictamen , PJoyeclo de 

InsUlmentoy OJcunentacon 
SoporteyrerTllte al DO p at ac¡ ~ 

el at:oreonClo~So II Cl!udde 

Ob5efV3C:lones a las AS 

Recibe 0100 de Solaludde 
Dictamen, PrO)'ectode 

(nSlrtrnenlOy [);Jcunenlacón 
Soporte.apenura E:.cpedcnte 
ela bora Ployeclode OficloAS. 

remite a la SED. rchenc 
E.xped~rte 



SEGOB 
., 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

¿PROCEDE? 

NO 

Remite Proyecto de Ofico AS al 
DDcOI1 ooservaclol'lC'S para su 

corrección 

Rwnca Proyecto de OfiCIO AS y 
remlti!a la DED, para su 

aprol.:oción 

si 

Reaba Proyecto de OfiCIO AS . 

¿PROCEDE? 

NO 

11 

Remite Proyecto de 011eo a la 
SE O con observaciones para su 

cOI' rección 

12 

Rubnca Proyecto de OlicloAS y 
rcmitea! AlC!, pa ra su 

aprobación 

si 

~ ---------------------- ~ -------- ~ ~ .w 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rec'oo Proyecto d-~ OfiCIO AS. 

si 

>-- ~ G ¿PROCEDE? 

NO 

Remltc ProyeclodeOliclJ p.s a b 
DEO con observa eones para su 

correccl6n 

r 
Rubnca Proyecto do:) OficIo y 
remite 3 la CGCCC. parasu 

ap robaCIón 

15 

105 

Rcclba Pro yecto de Ofieso AS, 

¿PROCEDE? 

si 

>---- ~ IG 

NO 

17 

Remite Proycctodc O~co AS al 
Alel con observ3co ms paro su 

corrección 

18 

Fuma OficiO AS y ¡cm!e a h DEO 
a traves re l ALel lXI/a su el1llio 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Recibe Acuse y reml!.eal DO 

DEPARTAMENTO DE 
DICTAMEN 

Rec ibe Acuse e Integra al 
E)(ped c nte y renene 

21 

106 

Remite Proycctosde Oficas a la 
Ale1 con o bserva cones p..1ra su 

cor reccu:m 

Rcclbo QbscrvaclOIX!S AS. remite 
a b DEDe Instruye 

DIRECCIÓN DE EMISIÓN 
DE DICTAMEN 

Recibe Obscrvaclones AS, fClmle 
a b SED e instruye 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: 
PROMUEVAN LAS 
FEDERAL 

ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

QUE 
PÚBLICA 

ReCl~ ku st: y rcm~e¡¡1 ro 

Reabe ObscrVCICIOnElS AS 
Inlega al Expediente 

Remite e mslruye <1 la SED 
analizar Ol c lo 00 Solotud 
Proyecto de Ins tnunmto y 
Docurmnlaci60 Soporte y 

el aborar Proyectodc 06co de 
Rcspue st'l 

IS }-- - -l>l 

23 }----;1>j 

ReCIba 01(:10 de So~ci!lJd . 

Proyecto de In strumento y 
Docurrcntación Soport ~ . remite e 

Instruye 01100 

ReCIbe oroo d-~ SoICltud, 
Proyecto Ó~ In strumento y 

DocununtaClOn Sop::H'w . rcmlte e 
instruye al 00 

Elabora Proyecto ~ OfiCIO 
Respue sta y re aliza 

ob scrvaclores al Proyecto de 
Insl:umentoenviaal SED 

l a 

1 Nora: En caso 00 
lobsCfvocioncs del AS 

1I ya se COntlJf8 con un 

/ L ~~c~c:::t:2~tb 

L-___________________________________________________________ ~~ 

107 
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SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE 
PROMUEVAN 
FEDERAL 

21 }----l>l 

LAS DEPENDENCIAS 

Reooo Proyecto ele Qf;c,o 
Resp ll!l sta y anahza las 

ObSCtvilClones al Proyecto ó} 
rnS:TunenlO r(lI/l!.a 

¿PROCEDE? 

SI 

>---- (0 

NO 

32 

Remltfl Proyecto de O tíc..o de 
Respll!l s:a con Proyectode 

Instrumento a la 00 con 

J7 

13 

Rl.bnca Proyecto de OfiCIO de 
Respuesta y mm!e con Proyecto 

00 !nstn.men to a la DEO 

108 

DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rcobe Proyecto d1 OfiCIO 
Respuc !.ta y analiza 13S 

Ob5oervaoOl'lCS al Proyecto 00 
Instrl.JTlcnto. revisa 

si 

PÚBLICA 

¿PROCEDE ? >---- ---1>( '" 

NO 

3S 

Remite Proyecto de Qtí!;Q de 
~ Rcspw sta con Proyt'Clode 
~ InstrumentoalSEOcon 

ob'IrCfyaoones par .. su COt'fCCOOl1 

21 

'" 

Rlbnca Proyecto da OfIclodo 
RespU':! sta y rc m te con Proyecto 

de Instnrncnto al Alel 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Á REA DE LEGISLAC iÓN 
y CONSULTAS 

INTERNAaONALES 

37 

Recloo Proyecto de OficIo 
Respuesta y analiza las 

Observaciones al Proyecto de 
Instrumento. revisa 

51 
>----.p§ ¿PROCEDE? 

NO 

38 

Reml~ ProyoctodeOfico de 

@----l> ~~~~:,sc~~o; I:r~~t~e 
observaciones pa ra su eorrecClon 

1 39 

Rubnca Proyecto de O~CIO de 
Respue sta y rc m te con Proyecto 

doJ Instrumento a la CNCCC 

109 

RecIbe Proyecto 00 Oficio 
Respuesta y analiza las 

Observaciones al Proyecto 00 
Ins:rumcnto. revisa 

si 
¿PROCEDE? >-----l>{ 25 

NO 

" 
Remlt!) ProyeaodcOfico de 
Respuest::l con Proyecto do 

Instrumento al ALa con 
observaciones pora su cOfrecClon 

1 
firma OflClade Re spuesta. valida 
Proyecto 00 In strumento y remlc 

al Alel para sucnvio 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rcclbe OfCIO OJ Respuesta e 
Ins!:'umenlo y ra m Io a la DEO 

para su envio 

Recloo Olclo de Resp L>.."Sta e 
Ins:runenlO y rcrrite a la SED 

para su envIo 

SUBDIRECCION DE 
EMISiÓN DE DIC TAMEN 

Recibe Olclo de Respuesta (! 

InS!TUITlmtoy rc m le al 00 

27 

110 

Reobc Ofoo de Respuesta e 
Instrumento" ('rP/,a ala 

Dcpcnck>ncliI dela APF, recaba 
Acuse e Integra a l Expediente y 

3rchN<I 

Recibe Olclo de Atenclona 
Obscrvaciones (! Instnrnento de 

la Oepe nde rcia 00 laAPF y 
(emi ta a la DEO a tlllvesdel AlCI 

DIRECCIÓN DE E MI SiÓN 
DE DICTA MEN 

Recibe 011;10 G:! AtenclOna 
Obse\'V3000CS e lm-.tTlITlCnlo 

Solventado. rcvlsa y o:- lcrmna 



SEGOB 
~[ CIU l An íA D l t"j()ld RJ'.: \C l cj ~ .... 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE 
PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS 

¿PROC EDE? 

NO 

" 
Remite el OficIo 00 SolCltud, 

Proyeclo OOlnsln.Jrnenl0y 
DocumentaCión Soporte e n struyc 

a ti SED elabore O~cro VGlo 

Remite el OfiCIO de 5o l cllud. 
Proyectod.:! Instrumenloy 

Documernaci6n Soporte e nsl!ltle 
a 11 se o elabore orlCIOVS1Q 

Sueno 

ReCIbe O lclo ~ So lcdud, 
PrO)leclode In strumenloy 

Documentación Soporte e nsl/lIIe 
a I:J DO elabore orlCIO Visto 

Bueno 

SI 

111 

DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA 

30 

~ ~ b ~hE;a~S~ ~ ~Ii: 
I Ob5~ aCl ones al AS y 

1: g~~;ayO:~Se c~~ l a:: 
/ can un Ellpc d ente 

.-___ -'--__ ~ '''' 2 1/ ~,....:.9'::d~ ___ _ 

Rcclbe 0100 00 SolcIIUd. 
Proyecto de Instrumenta y 

Documeftaclón sopanc yebbora 
Proyecta de VI~O Bueno, apertura 

cKpedienteyll'henc 

Recibo! Ployecto 00 OfiCIo Visto 
Buenoy revisa 

¿PROCEDE ? 

NO 

'" 
Remite Proyecto de OfiCD de 
Respuesta con Proyeclode 

Instrumen loa la OOcon 
observac/O ro;!S p3 /a su correcCión 

0) 

" 
55 

Rubrica ProyeetQ ~ OflclQ VlslQ 
Suenoy relTllle al DEO 

PrO'¡eelO de 
O~CIO Visto 

Bueno 

SI 

Proyeclocr 
OficloV/s!o 

SuenO 

P¡oyeCIQ cr 
O~tlQ Visto 

BuenQ 

(0 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rcooo Proyecto ¡j., OfiCIO VISto 
Buena y revisa 

si 
> --- -I> ~ @ ¿PROCEDE? 

NO 

5/ 

Remite Proyecto de O~OO Visto 
Buenoa laSEDcon 

observaCiones para su cormooCn 

33 

58 

Rlbnca Proyecto 00 05cloVGto 
Bueno y remte al ALe l 

112 

Rcooo Proyecto ó) moa Vi sto 
Bueno y rtlyzs.¡¡ 

¿PROCEDE? 

si 
>--- ~ 10 

NO 

00 

Remite ProyeclodeO!co Visto 
Buenoa la OEDeon 

observaelones pala su corrección 

37 

61 

Rlbnca Proyecto do, OfiCIO V 1510 
Bueno y romte a b DGCCC 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Recibo Proyecto doJ Oficio Visto 
Buenoy revISa 

¿PROCEDE? 
si 

>----1>18 

NO 

63 

Remite Proyecto de Ofico ~sto 
Bucnoal Atel con obs~vaoones 

para s.u correcCión 

39 

38 

Frnna OficloVGto BU(!no y rcmde 
a b CEDa travc s ÓJ IAl Cl FQ1'3 

'Su covio 

113 

Rcclbe OlclO Visto Buero. enV'3 
al AS. recato Acuse y remite ala 

SEO 

Rcobe Acuse y rem~c al DO 

DEPARTAMENTO DE 
D ICTAMEN 

Rcc.bo Acuse e mtegra al 
e xped'entcy rc ~enc 



SEGOB 
:-,ECR[TARiA DE GOl\rn'-J:\Cló:": 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rcooo del PS el Ofie!;) da 
Soh::ltudde Arma. remite al ALCl 

e nsll'uye 

Re<;IOO O/do da Solcitudde 
Firma. rcm ¡ t ~ a la CEO e InSlTIJye 

OIRECCION DE EMISiÓN 
DE DICTAMEN 

70 

ReCibe OfCIO da 50icltuddc 
Firma . 1lYT1lte a la SED e lr6tTUye 

Q,JC elabore Talje ta rnforrm~vade 
Solotud de Firma 

ReCIbe Olclo de Soicll\Jdde 
Firma. (emlma l DO Clnstuyc 
elabore Tarjeta Inform a ~v;l do 
Solcitudde FirmayHop de 

Refrendo 

Redro Olao ~ Sototud de 
FiflTl3. elabora Proyectos de 

~ Tarre tl InfOfmallva 00 Solcltudde 
~ Firma y HOja ~ Rcbcndo. /cmltc 

a b SEO, irtc gra Of,ciode 

114 

$olcitud de Firma al Expediente y 
r e~ eO!! 

Recll>~ Proyoctos dc Tili' JCt..1 
Informallva y HOJa 00 Refrendo y 



SEGOB 
slc laTARi .\ n i GUIi{ R~ .. \C IÓN 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

SI 

>--- --J>.@ ¿PROCEDE? 

NO 

Remi te ProycelosdeTal)e ta 

G f----- ~ tn~~=v~~~~ i ~!e~~~ual 

7S 

Rubnca y remite a l oeo 
Proyeclosd/: Ta/¡eta Inl:ll'mallVa y 

HOla re Refrendo 

Recibe Proyec:!osde Tafleta 
Informabv3 y Hoja de Refrendo y 

¿PROCEDE ? >--_S_' __ ~ ·G 

NO 

T7 

Rcmue ProyeclosdeTal)ela 

" }----l>I I~~rDm:~~J~~:c:,::~:as~r 
COf¡ C'COÓCl 

Rubnca y ,emllca l Alel 
Proyedos~TalJ eta lnIO(mal)Vay 

HOja di: Re fr enoo 

Recibe Proyec.!os de TarJe:a 
Inlormatl'l3 ,HOJa de Refrenó;) y 

¿PROCEDE ? 

SI 

>-- ----J>G 

NO 

00 

Rermle ProyeaosdeTa~e!a 
rnlorm all 'l3 '( HOja de Refrendo a 
la DEO con observaciones pata 

Rubnca ylemllea la CX:;CCC 
Ployeclosd/: Ta!J efa Informativa, 

Hoja de Refr endo 

~---------------------- ~ ------~ ~ 
115 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

ReCIbe Proyedosde Taqcta 
lorormallviI y Hoja de Refrendo y 

si 
¿PROCEDE ? >---- ~ '" 

NO 

83 

Rem,te ProyectosdeTa~eta 
Informativa y HOla de Refrendo al 
ALCIcon obsClvaconespar.a su 

Rl.bnea y rcmllea la UGAJ 
Ployectosd.:> Tarjeta InfOfmatlVa y 

HOja ~~ Refrendo 

85 

Recibe de la UGN Ta~ eta 

Informativa filmada ;.mlo con Hop 
de Refl'l.'ndofubncada,lemltea la 
mciru del e Secretano para su 

filma, recaba i1C1Jse 

116 

86 

Recibe de la OfiCina del e 
Secretano ~bJa de Relfendo 

~fmada. rcml!';- a l ALa JUIllocon 
Acuse 

87 

RecIbe HOja de Relrenoo e 
InslIuyea laOEDelabOl'cOflco 

de Respuesta de Re frendo . remite 
con Acose 

Rcclbe HOja de Refrendo. rehene. 
remite con nstrucClOo Acuse a la 

SE O 

Recibe Acuse, y remite con 
In:;Iruccó nal DO 

Acuse 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: 
PROMUEVAN LAS 
FEDERAL 

ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

QUE 
PÚBLICA 

Recibe Proyee!o de O ~ ClO do:! 
Re5puc stade Re rr en oo. I e">'I5a 

SI 

¿PROCEDE ? >-- ---1>( 51 

NO 

92 

~ RemlleProyecto deOhcQde 
~ RespUil sla de Re frencbal DDcOfl 

observaciones para sucOIlecciórl 

51 

93 

Remite al OEO Proyecto de O ~ oo 

de Respuesta de Re fren do 

117 

Roobc Proyecto de OfiCIO do:! 
Rcspuesta de Re frendo. revisa 

¿PROCEDE? 

si 

>---.... 8 

NO 

Rem ite Proyectodeorlco de 
Respue sta de Re frenóo ala SEO 

con observacbrespata su 
correwon 

Rubnca '1 remite a I Alel Proyecto 
de Oreio de R e-spuesta d e 

Relreról 



SEGOB 
.·i 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Rcobc Proyecto d!;! OfiCIO do~ 
Resp~s l ade Refrendo. rcvl!.a 

¿PROCEDE? 

NO 

9B 

Remite Pfoyectodeorlco de 
RC'Sp~$tade Refrendo ala DEO 

con observacorcs para su 
coocccn:n Proyeclode 

OfiCIO de 

L-___ --._--.-_---' R('$p: ~: ~a~~ 

99 

Rubnca Proyecto de OflClode 
Respuesta de Refrendo a la 

DGCCC 

118 

Rcclbe Proyecto de OficIo de 
Resp¡;~s.ta de Re frendo, leVlsa 

¿PROCEDE? 

si 
>----?<@ 

NO 

'0' 

Remite ProyectodeOflco de 
RespU!stadc Re frendo al Alel 

COl1 observacorv.:'s para $1,1 

.02 

Frnna Oficlod e Rcspu e-sla eX! 
Refrendo y remite al Ale1 

O 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 

PÚBLICA PROMUEVAN 
FEDERAL 

LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACiÓN 

Reobo Ofela ~ Respuesta de 
Refrendo yrcmite ala DEOp.lril 

su envio 

Rcobo OfÍCIo de Resp u-!Sla de 
Refrendo. cnvia a la DependencIa 
de la APF con Hop do Rcfrordo. 

reca ro acu se 

105 

RemIto /V;1rfA! al DO 3 traves 00 13 
SEO para m:~g3f al E.p;;!dwntc 

119 



SEGOB 

14. ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO 
QUE EMITE EL SECRETARIO. 

OBJETIVO 

Elaborar el dictamen de los instrumentos que soliciten las unidades 
administrativas u órganos administrativos desconcentrados y las entidades del 
sector coordinado emitidos por el Secretario de Gobernación para modificar los 
mismos o emitir nuevos. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento las solicitudes de dictamen 
deben ser realizadas a la Dirección General de lo Consultivo y de Contratos 
y Convenios (DGCCC), mediante oficio , escrito, o correo electrónico , 
anexando el instrumento correspondiente, así como la documentación 
soporte que de sustento al mismo. 

Para los efectos del presente procedimiento se entenderá por "instrumento", 
a los anteproyectos y demás disposiciones en el ámbito de las atribuciones 
de la SEGOB de los cuales las unidades administrativas (UA) u órganos 
administrativos desconcentrados (OAD) y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOB que soliciten dictamen favorable. 

Para los efectos del presente procedimiento las unidades administrativas, los 
órganos administrativos desconcentrados y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOB serán identificadas como áreas sustantivas (AS). 

Para los efectos del presente procedimiento los anteproyectos turnados a la 
Dirección de Consultas Internacionales y a la Dirección General Adjunta de 
Legislación y Estudios Normativos, deberán entenderse como Área de 
Legislación y Consultas Internacionales (ALCI) , tomando en cuenta que 
realizan funciones idénticas en el ámbito de su competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos, la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección de 
Consultas Internacionales serán agrupadas e identificadas como "Dirección 
de Emisión de Dictamen" (DED) , toda vez que dichas direcciones realizan las 
funciones idénticas en su respectivo ámbito de competencia . 
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Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos, la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales y la 
Subdirección de Consultas serán agrupadas e identificadas como 
"Subdirección de Emisión de Dictamen" (SED), tomando en cuenta que las 
citadas subdirecciones realizan funciones idénticas en su respectivo ámbito 
de competencia. 

Para el presente procedimiento los Departamentos de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas; Departamento de Consultas "A" y Departamento de 
consultas "B" , serán agrupados e identificados como Departamento de 
Dictamen (DO) , toda vez que realizan las mismas actividades dentro del 
ámbito de su competencia. 

La participación de las AS, podrán ser consideradas, para los efectos del 
presente procedimiento. 

Para los efectos del presente procedimiento , y en caso de que la DGCCC no 
consideré emitir visto bueno al instrumento, podrá realizar observaciones al 
mismo con independencia de que solicite a las AS su opinión . 

Para los efectos del presente procedimiento los dictámenes jurídicos que 
elaboraran las DEO versarán sobre los siguientes temas: niñas , niños y 
adolescentes, discriminación , archivos, asuntos religiosos , fomento cívico, 
violencia contra las mujeres y pueblos indígenas, internacionales, de 
población y seguridad pública, y los demás que instruya el superior 
jerárquico. 

Para los efectos del presente procedimiento , únicamente se someterán a 
firma del Titular de la Secretaría de Gobernación, los instrumentos que 
cuenten con el dictamen de Análisis de Impacto Regulatorio emitido por la 
Comisión Nacional de Mejora Regulatoria y que a su vez estén debidamente 
rubricados , 

El dictamen que emita la DGCCC se circunscribe al ámbito jurídico, 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 1. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
de lo Consultivo y Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
de Contratos y Instrumento y Documentación Instrumento 
Convenios Soporte, por parte de las AS y • Documentación 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen . 

remite al ALCI . Soporte 

de 2. Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
y Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 

Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte y remite a la DED. • Documentación 

Soporte 

de 3. Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
de Dictamen, Proyecto de • Proyecto de 

Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte , analiza y determina. • Documentación 

Soporte 

TIPO DE DOCUMENTO 

VO. BO. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 50 

OBSERVACIONES DGCCC 

CONTINÚA ACTIVIDAD 27 

OBSERVACIONES AS 

I 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen . 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 4. Remite a la SED Oficio de • Oficio de Solicitud 
de Solicitud de Dictamen, Proyecto • Proyecto de 

de Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte para elaborar Oficios de • Documentación 
Solicitud de Observaciones a las Soporte 
AS. 

de 5. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
de Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 

Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte y remite al DD para que • Documentación 
elabore Oficio de Solicitud de Soporte 
Observaciones a las AS . 

de 6. Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Dictamen, Proyecto de • Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte , apertura Expediente, . Documentación 
elabora Proyecto de Oficio AS , Soporte 
remite a la SED, retiene . Proyecto de Oficio 
Expediente. AS 

• Expediente 

de 7. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
de revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 

NO 
~ ~ ____________ ~ ________________________ ~ ______________ ~ h 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 8. Rem ite Proyecto de Oficio AS al • Proyecto de Oficio 
de DO con observaciones para su AS 

corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

9. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite a la DEO, para su AS 
aprobación . 

de nO . Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
de revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 12 

NO 

1. Remite Proyecto de Oficio a la • Proyecto de Oficio 
SED con observaciones para su AS 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 8 

2. Rubrica Proyecto de Oficio AS y o Proyecto de Oficio 
remite al ALCI, para su AS 
aprobación. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de ~ 3. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
y revisa . AS 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 15 

NO 

4. Remite Proyecto de Oficio AS a • Proyecto de Oficio 
la DED con observaciones para AS 
su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 11 

5. Rubrica Proyecto de Oficio y • Proyecto de Oficio 
remite a la DGCCC, para su AS 
aprobación . 

6. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 18 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DES.cONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 7. Remite Proyecto de Oficio AS al o Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y ALCI con observaciones para su AS 
de Contratos y corrección . 
Convenios 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO.14 

8. Firma Oficio AS y remite a la . Oficio AS 
DED a través del ALCI para su 
envío. 

de 9. Recibe Oficio AS , envía a las AS , . Oficio AS 
de recaba Acuse y remite a la SED. • Acuse 

de DO. Recibe Acuse y remite al DD. 
de 

de D1 . Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene. 

• Acuse 

al • Acuse 
• Expediente 

Dirección General D2 . Recibe del AS Observaciones y • Observaciones AS 
de lo Consultivo y remite al ALC\. 
de Contratos y 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de ::>3 . Re'cibe Observaciones AS , remite o Observaciones AS 
y a la DED e instruye. 

/ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de D4. Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
de a la SED e instruye. 

de D5. Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
de al DD e instruye. 

de /6 . Recibe Observaciones AS , • Observaciones AS 
integra al Expediente. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

• Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

• Expediente 

de /7 . Remite e instruye a la SED • Oficio de Solicitud 
de analizar Oficio de Solicitud , . Proyecto de 

Proyecto de Instrumento y Instrumento 
Documentación Soporte y . Documentación 
elaborar Proyecto de Oficio de Soporte 
Respuesta . 

de D8. Recibe Oficio de Solicitud , 
de Proyecto de Instrumento y 

Documentación Soporte , remite e 
instruye al DD. 

• Oficio de Solicitud 
• Proyecto de 

Instrumento 
• Documentación 

Soporte 

de ~9 . Recibe Oficio de Solicitud , o Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte y remite Instrumento 
al DD, integra al Expediente y • Documentación 
resguarda . Soporte 

o Expediente 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de SO. Elabora Proyecto de Oficio o Proyecto de Oficio 
Respuesta y realiza de Respuesta 
observaciones al Proyecto de • Instrumento con 
Instrumento envía al SED. Observaciones 

Nota: En caso de observaciones 

del AS ya se contará con un 

Expediente integrado. 

de S1 . Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
de Respuesta y analiza 

Observaciones al Proyecto 
Instrumento, revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

las de Respuesta 
de • Instrumento 

Observaciones 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 33 

NO 

con 

~2. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Instrumento a la DO con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

~3 . Rubrica Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento a la DEO. o Instrumento con 

Observaciones p 
L---~---- ~ l 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 34. Recibe Proyecto de Oficio o Proyecto de Oficio 
de Respuesta y analiza 

Observaciones al Proyecto 
Instrumento, revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

las de Respuesta 
de • Instrumento 

Observaciones 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 36 

NO 

con 

35 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Instrumento al SED con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No.32 

~6. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento al ALCI. o Instrumento con 

Observaciones 

d ~7. Recibe Proyecto de 
e Respuesta y analiza 

Oficio • Proyecto de Oficio 

y Observaciones al Proyecto 
Instrumento, revisa . 

¿PROCEDE? 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 39 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de ~8. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
y Respuesta con Proyecto de de Respuesta 

Instrumento a la DED con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 35 

~9. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento a la DGCCC. • Instrumento con 

Observaciones 

Dirección General 40. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y Respuesta y analiza las de Respuesta 
de Contratos y Observaciones al Proyecto de • Instrumento con 
Convenios Instrumento, revisa. Observaciones 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 42 

L-____________ ~ ___ N_O ______________________ ~ ______________ ~ Aw r ~ 
/ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 41 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
de Contratos y Instrumento al ALCI con . Instrumento con 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Emisión 
Dictamen 

observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 38 

42. Firma Oficio de Respuesta,. Oficio de 
valida Proyecto de Instrumento y Respuesta 
remite al ALCI para su envío . • Instrumento 

de 43. Recibe Oficio de Respuesta é • Oficio 
y Instrumento y remite a la DED Respuesta 

para su envío . • Instrumento 

de ~4. Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
de Instrumento y remite a la SED Respuesta 

para su envío . • Instrumento 

de ~5. Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
de Instrumento y remite al DD. Respuesta 

• Instrumento 

de ~6 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
de Instrumento y envía al AS , Respuesta 

recaba Acuse e Integra al . Instrumento 
Expediente y archiva . • Acuse 

o Expediente 
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SEGO 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 47. Recibe Oficio de Atención a .. Oficio de Atención a 
de lo Consultivo y Observaciones e Instrumento de Observaciones 
de Contratos y la AS y remite a la DEO a través • Instrumento 
Convenios del ALCI. 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 48 . Recibe Oficio de Atención a • Oficio de Atención a 
de Observaciones e Instrumento Observaciones 

Solventado , revisa y determina. • Instrumento 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 50 

NO 

,49 . Remite Oficio de Atención con • Oficio de Atención a 
Observaciones e Instrumento al Observaciones 
DO a través de la SED. o Instrumento 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

50 . Remite el Oficio de Solicitud , o Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte e Instrumento 
instruye a la SED elabore Oficio o Documentación 
Visto Bueno. Soporte 

de 51 . Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
de Proyecto de Instrumento y o Proyecto de 

Documentación Soporte e Instrumento 
instruye a la DO elabore Oficio el Documentación 
Visto Bueno. Soporte V 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 52 . Recibe Oficio de Solicitud , o Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte y Instrumento 
elabora Proyecto de Visto . Documentación 
Bueno, apertura expediente y Soporte 
retiene. • Proyecto de Oficio 

Nota: En caso de que se haya 

solicitado Observaciones al AS 

y Observaciones de la DGCCC 

ya se contará con un 

Expediente integrado. 

Visto Bueno 
• Expediente 

de 53 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de Bueno y revisa . Visto Bueno 

¿PROCEDE? 
SI 
CONTINÚA ACTIVIDAD No. 55 
NO 

de 54. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de Bueno al DD con Visto Bueno 

observaciones 
corrección . 

para su 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 52 

55 . Rubrica Proyecto de Oficio lo Proyecto de Oficio ~ I ¿ 

Visto Bueno y remite al DED. Visto Bueno - rJ , 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 56 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y revisa. Visto Bueno de 

¿PROCEDE? 

SI 
CONTINÚA ACTIVIDAD No. 58 

NO 

~7. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno a la SED con Visto Bueno 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 54 

!)8 . Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y remite al ALC!. Visto Bueno 

d !)9. Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio e . 
y Bueno y revisa . Visto Bueno 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 61 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 60. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
y Bueno a la DED con Visto Bueno 

observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 57 

61. Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y remite a la DGCCC. Visto Bueno 

Dirección General 62 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y Bueno y revisa . Visto Bueno 
de Contratos y 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 64 

NO 

63 . Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno al ALCI con Visto Bueno 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 60 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 64 . Firma Oficio Visto Bueno y . Oficio Visto 
de lo Consultivo y remite a la DEO a través del Bueno 
de Contratos y ALCI para su envío . 
Conven ios 

Dirección de 65. Recibe Oficio Visto Bueno, • Oficio 
Emisión de envía al AS , recaba Acuse y Respuesta 
Dictamen remite a la SED. • Acuse 

Subdirección de 66. Recibe Acuse y remite al DO. • Acuse 
Emisión de 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 67 . Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene. 

al • Acuse 
• Expediente 

de 

Dirección General 68 . Recibe del AS el Oficio de • Oficio de Solicitud 
de lo Consultivo y Solicitud de Firma, remite al de Firma 
de Contratos y ALCI e instruye. 
Convenios 

Área de 69 . Recibe Oficio de Solicitud de e Oficio de Solicitud 
Legislación y Firma, remite a la DEO e de Firma 
Consultas instruye. 
Internacionales 

Dirección de 170 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Emisión de Firma, remite a la SED e instruye de Firma 
Dictamen que elabore Tarjeta Informativa 

de Solicitud de Firma. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de ~1 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Emisión de Firma, remite al DD e instruye de Firma 
Dictamen elabore Tarjeta Informativa de 

Solicitud de Firma y Hoja de 
Firma. 

Departamento de ~2 . Recibe Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Dictamen Firma, elabora Proyectos de de Firma 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Tarjeta Informativa de Solicitud • Proyecto Tarjeta 
de Firma y Hoja de Firma, remite Informativa 
a la SED, integra Oficio de • Proyecto Hoja de 
Solicitud de Firma al Expediente Firma 
y retiene . • Expediente 

de 73. Recibe Proyectos de Tarjeta 
de Informativa y Hoja de Firma y 

revisa . 

• Proyecto Hoja de 
Firma 

• Proyecto Tarjeta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 75 

NO 

74. Remite Proyectos de Tarjeta • 
Informativa y Hoja de Firma al 
DD con observaciones para su • 
corrección . 

Informativa 

Proyecto Hoja de 
Firma 
Proyecto Tarjeta 
Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 72 , /7 

"-----------'------------I--- - --HY~/ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subd irección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 75 . Rubrica y remite al DED . Proyecto 
Firma 

Hoja de 
de Proyectos de Tarjeta 

Informativa y Hoja de Firma . • Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

de 76 . Recibe Proyectos de Tarjeta • Proyecto 
Informativa y Hoja de Firma y Firma 

Hoja de 

de 
revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 78 

NO 

• Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

77 . Remite Proyectos de Tarjeta • Proyecto Hoja de 
Informativa y Hoja de Firma al Firma 
SED con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
corrección . Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 74 

78. Rubrica y remite al ALCI 4> Proyecto Hoja de 
Proyectos de Tarjeta Firma 
Informativa y Hoja de Firma . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 

Área de 79 . Recibe Proyectos de Tarjeta 4> Proyecto Hoja de 
Legislación y Informativa y Hoja de Firma y Firma 

I c __ on_s_u_lt_a_s ______ ~ ____ re_v_is_a_. __________________ ~ . __ p_ro_y_e_c_tO ____ T_a_r_je_tar ~ ~ nternacionales Informativa V 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 81 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 80. Remite Proyectos de Tarjeta • Proyecto Hoja de 
y Informativa y Hoja de Firma a la Firma 

DED con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
corrección . Informativa 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 77 

81 . Rubrica y remite a la DGCCC • Proyecto Hoja de 
Proyectos de Tarjeta Firma 
Informativa y Hoja de Firma . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 

Dirección General 82 . Recibe Proyectos de Tarjeta • Proyecto Hoja de 
de lo Consultivo y Informativa y Hoja de Firma y Firma 
de Contratos y revisa . • Proyecto Tarjeta 
Convenios Informativa 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 84 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 

·DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General ~3 . Remite Proyectos de Tarjeta . Proyecto Hoja de 
de lo Consultivo y Informativa y Hoja de Firma al Firma 
de Contratos y ALCI con observaciones para su • Proyecto Tarjeta 
Convenios corrección . Informativa 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 80 

84 . Rubrica y remite a la UGAJ • Proyecto Hoja de 
Firma 

85 . 

Proyectos de Tarjeta 
Informativa y Hoja de Firma. • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
Recibe de la UGAJ Tarjeta • Hoja de Firma 
Informativa firmada junto con • Tarjeta Informativa 
Hoja de Firma rubricada, remite • Acuse 
a la Oficina del C. Secretario 
para su firma, recaba acuse. 

86. Recibe de la Oficina del C . • Hoja de Firma 
Secretario Hoja de Firma . Acuse 
firmada, remite al ALCI junto 
con Acuse. 

de 87 . Recibe Hoja de Firma e instruye • Hoja de Firma 
y a la DED elabore Oficio de • Acuse 

Respuesta de Firma, remite con 
Acuse. 

de 88. Recibe Hoja de Firma, retiene , • Hoja de Firma 
de remite con instrucción Acuse a • Acuse 

la SED. 

de 89 . Recibe Acuse , y remite con • Acuse 
de instrucción al DD. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 90 . Recibe Acuse, elabora . Proyecto de Oficio 
Proyecto de Oficio de de Respuesta de 
Respuesta de Firma, remite a la Firma 
SED, integra Acuse a. Expediente 
Expediente y retiene. • Acuse 

de ~1 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de Respuesta de Firma, revisa . de Respuesta de 

Firma 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 93 

NO 

92 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma al DD con de Respuesta de 
observaciones para su Firma 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 90 

93 . Rubrica y remite al 
Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma . 

DED • Proyecto de Oficio 
de de Respuesta de 

Firma 

de 94. Recibe Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma, revisa. de Respuesta de de 

Firma 

Dirección 
Emisión 
Dictamen , ----'------------L--r-~ _ ¿PROCEDE? 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 996 

NO 

de ~5 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de Respuesta de Firma a la SED de Respuesta de 

con observaciones para su Firma 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 92 

~6. Rubrica y remite al ALCI . Proyecto de Oficio 
Proyecto de Oficio de Respuesta de Respuesta de 
de Firma . Firma 

de 97. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma , revisa . de Respuesta de 

Firma 
y 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 99 

NO 

98 . Remite Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma a la DEO de Respuesta de 

~~~ r ec~~ósnervaciones para su Firma y ! ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 95 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 99 . Rubrica Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
y Respuesta de Firma a la de Respuesta de 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

DGCCC. Firma 

100. Recibe Proyecto de Oficio de o Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma, revisa . de Respuesta de 

Firma 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 102 

NO 

101. Remite Proyecto de Oficio de e Proyecto de Oficio 
Respuesta de Firma al ALCI de Respuesta de 
con observaciones para su Firma 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 98 

102. Firma Oficio de Respuesta o Oficio 
de Firma y remite al ALCI. Respuesta 

Firma 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS 
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RESPONSABLE 

Área de 103. 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

Dirección de 104. 
Emisión de 
Dictamen 

105. 

Departamento de 106. 
Dictamen 

ACTIVIDAD 

Recibe Oficio de Respuesta 
de Firma y remite a la DED 
para su envío. 

Recibe Oficio de Respuesta 
de Firma , envía al AS con Hoja 
de Firma, recaba acuse. 

Remite Acuse al DD a través 
de la SED para integrar al 
Expediente. 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Oficio de 
Respuesta de 
Firma 

• Acuse 

• Acuse 

Recibe Acuse , integra a • Expediente 
Expediente y Archiva . • Acuse 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
EMITE EL SECRETARIO 

[lce,ocOfie,ode Soh:itud dt! 
D,ct:lmcn. Proyectad" 

In51'umcnlo y Oocumctll :l Clo n 
Soporte p or p:lrto dOI!! 

Dcpcndcnd;, d e 1:. APF y rcm,te 
.!!tALC I 

OBSERVAC IONES 
cecee 

O B S E RVAC IONES 
A S 

>--- 0 

145 

ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DEL SECTOR COORDINADO QUE 

Rcmrte !! lo seo Or,elo de 
Sol'e;<tud de Oiel:;omen. P,oyeelo 

CQ JnSlrvmcntoy O ocu mcnt:lClon 
Soporte co n o b5crv!lCIOnC5 P:l.:J 
c l"bo r;.rOf'Clo,¿c$ol,,:Íluddt! 

Opinión :. ¡""AS 

SUBOIRECCIÓN DE 
EM ISiÓN DE DICTAME N 

OEPARTAMENTO DE 
DICTAMEN 

Rc"ibcoroe':;IdCSQIt<;,luddc 
D'c:!.:Jmcn. Pro)'".:!o d ; 

In5trvmcn:o,/ Documcnt::l(: ,o n 
Soporte:_ ::.pcrll.:r3 E:.pod ,cnlc. 
c\.:l bo.:;! Proycc:to de O~e'o AS. 

,cm'!c" lo SED . • cticne 
e"pcciontc 
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I.¡LClaTt\gí.\ DI CiCHHRN·\C¡Ó:,: 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

ReCIbe Ployccto de OficIo AS, 1-_----, 

¿ PROCEDE? 

NO 

Rc nllt e Proyecto d e OriCI() AS al 

00 con ob::.crvacionc::. pOI., :;u 
corrección. 

Rubnca P fOycclo de OfiCIo AS y 
rOllllte a la DEO, ¡mm su 

aplobnción 

si 

Recibe Proyedo d e oriclo A$. 

Proyecto d e 
Olido AS 

si 

>----0 ¿PROCEDE? 

NO 

" 
R elmlc P royecto d e OllClo ¡') 1;') 

SED con Ob::.crv.1C10nc:; PrH¡1 :;u 
COrT ccción 

12 

RubriCo"} PlOycdo de OfiCIo AS y 
rc rmt c 01 ¡.lel, para su 

oPlobnción 

'-------0 ___ ,V ~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Recibe Proyecto de Orielo AS. 

si 
>-----l>0 ¿ PROCED E ? 

~ lo.... Remite.- Proyecto de OfiCIO AS ;JI la 
~ DEO con observaciones par .3 su 

corrección 

Ru t JII~ Proyecto de or,clo y 
remite a la DGCCe. para su 

aprobaCIón 

15 

147 

Recibe Proyecto de OfiCIO AS , 

¿ P ROCE D E? 
si 

>-----l>0) 

NO 

>7 

Remite Proyecto de OfiCIO AS a l 
A Le l con oOC;crv;;JClonc~ P;;H¡J su 

cor rección 

12 

" 
Fi,m;) Oficio AS y remite a la DEO 

.3 través del ALel pa r" su envio 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Recibe Olido AS, envio o los AS, 
r eca ba Acuse y remite l'I I I!! SEO 

Recibe Acuso y rem ito .:ll DO 

DEPARTAMENTO D E 
D ICTAMEN 

Rec'be Acuse e ,nl egra al 
E:lC pcdie nlc y reliene 

148 

Remito P r oyOCIO~ do O " CIO~ .:l 103 
ALel con obsorv.:lclone s par a !'Ou 

correcerón 1---, 

R ecIbe Obscrvl'lonncs AS, re ""to 
a la DEO o Instru ye 

D IRECC i ÓN C E EMISiÓN 
DE DICTAMEN 

ReCibe ObSCrvllCIO I U ~S A S, rcnlot c 
;J 1;) SED o In!:lruyc 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Recibe Acuso y romlto a l DO 

Re cibe ObservaCiones AS. 

Remito o In st ruyo a la SED 
a n a liza r Oficio de Sol icitud . 
Proyecto de Instru m e nto y 
Documcnl ólci6n Soporte y 

cl.:lbof.:lr Proyecto de Oficio de 
R espuesta 

81-----1 
GI-----I 

149 

Recibe OficIO de Solicitud , 
Proyecto do Instrume nto y 

Documcnl;:ación Soporte. remite e 
inst ruye a l DO 

Recibe Oficio d e Solic.tud . 
Proyecto d e Instrume n to y 

Doc um entación Soporte, rem ite e 
Instruye a l DO 

E labora Proyecto d e o r,eio 
Respuesta y rc a liz a 

o bservaciones a l Proyocto do 
Instrum en to c n via a l SED 

t No;;: - E-;; -;;-D~ de 
lobscrvncioncs dol AS 

/ I ya '::0 con/ara con un 

/ l E~o:!!.o~o .!:.t~r:dO 
/ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

ReCIbe Proyecto de Oficio 
Respuesta y an aliza las 

Observaciones a l Proyecto de 
Insl l umento , l cvi:HI 

n, 
>-----1>0 ¿ P ROCEDE ? 

NO 

32 

Rcmlo P royecto de 06C10 de 
Respuesta cron Proyecto de 

Instrum e nte;. il la DO con 

33 

Rubnca Proyecto de OfiCIO de 
Respuesta y remite ccn P roycc!o 

de Instrumento a la OEO 

150 

ReCIbe P royecto de OfiCIo 
Rcspuest .. y ana liza 1<15 

Obse rvaciones a l P royecto d e 
Instrumento. revisa 

¿PROCEDE? 
si 

>----? 0 

35 

R emlo Proyecto de OfiCIO d e 
R espuesta con Proyecto de 

Ins l/Umcnto nI SED con 

36 

Rubrlc;,l P royecto de Oflclo de 
Rcspucsl;;J y remite con Proyecto 

de In slrumenlo al A Le l 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Recibe Proy(!cto de Oficio 
Res puesll!' y ~nllb_i'I las 

ObsorvaeionCG a l Proyecto de 
Insll u.ne nla. revisa 

si 

>----- 0 ¿ PROCEDE? 

36 

Remle Proyecto d o OfiCIO de 
Rcspucsl!'l con Ploycc;to de 
In sl .umcnlO 11 lB DEO con 

T 39 

Rubnca Proyecto de OfiCIO de 
Respuesta y remito con Proyecto 

de InsllU/ncnlo il la OGCee 

151 

ReCIbe Proyocto da OfiCIO 
RCSpuc6ta y anah ,l:<! 1,111. 

Observaciones al Proyecto de 
Instrumento. revis o 

¿PROCEDE? 
s i 

>----- 0 

Remle Proyecto de Ofie.o d e 
Re spuesta con Proyecto de 

I n s trumento ~ t ALe l con 

25 

Fuma Ofi CIO do Rc&pucsI3. vil~da 
Proy ecto d e 'f'lslrumCnlo y r ernolC 

.:11 ALel para su envio 



OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RecIbe OfiCIO de Rc:;pu c!: l.::. e 
In s t run lCnto y rCll1l l c a la ceo 

para s u e n vio 

Recibe OfiCIO de Rc!';puc~ l .:1 e 
In:;.lrvmcnlo y (cml le ~ 1.:1 SED 

par a s u e nv io 

S U BDIRECCIÓ N D E 
EMIS iÓ N DE D ICTAMEN 

'5 

Rccltxl OfiCIO de Rc::;puc"; ' a e 
In:;l ru m cn lo y reml te;::J 1 00 

152 

RecIbe Oficio de Rc:;puc :;ta e 
ln:;trumcn lo y cn .... l a .JI la 

Depe ndencia de la A P F. reCllb4 
Acuse e Inl eg ~a a l ExpedIente y 

arch ivo 

RecIbe onclo d e Aten CIón a 
Obscrvocioncs e Instrumento de 

la Dependencia de la APF y 
r e mite ti 11;1 DEO (1 trove s del Alel 

DIRECCIÓN DE EMISIÓN 
DE OICTAMEN 

Recibe OfiCIO d e AtcnClon a 
O b servociones e Inslrl.lmcnlo 

Solventado. re vi:;;) y de te rm in a 



EGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

¿PROCEDE? >----.. @ 

Remite el O ficIo de ::'olle,lud. 
Proyecto de In$trurncnlo y 

OQcurncn!¡¡(: lon Soporte e ,nctruyc 
¡) 1 .. GED elabore Oflcio VIsto 

Bueno 

Rem'le e l ar'elo de Gohc:. tu d. 
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a la ::;EO e labore Ofi(:;o VIsto 
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~rl. R[TARiA 1)1 GOOrR,-":·\CION 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

R('CI ~ Proyecto de Ofic IO V isto 
0 1,1(' ''0 y re vIs a 

si 
¿PROCEDE? >--------l>{33 

NO 

57 

33 
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R ubllc..1 Proyecto d e OficIo V,(;.\o 
Buen o y ICl11 'l e al ALe! 

35 

Proyecto de 
Oficio Vislo 

Bue no 
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Recibe P ro yecto de OfiCIo V,!;\o 
Ouc n o y l eVls a 1----, 
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¿PROCEDE ? >- --- ~-<36 

60 

R emlle Proyecto d o OfiCIo V I~ IO 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Rocibe Proyecto do O fICIO Visto 
Quena y r a visa 

si 

>----- (0 

NO 

63 

Remite Proyecto d e OfiCIO Visto 
Buen o a l A Lel con observaCiones 

para s u corrección 1-__ -, 

38 

64 

F,rm;;J OfiCIO V.:::lo B UQno y rOnllte 
a la D EO :::1 Ir:wó!), del A Le l p.J r ;;J 

su envlQ 

40 
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Re cibe O ficio V i s to Bueno, cnv;a f-------, 
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K 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RecIbe del AS e l OficIo de 
Soliclllld de F irma. remIte o , ALel 

e .n!;t ruyc 

Recibe O fiCIo de SohCltud de 
F Irmo. r em ,le a la D E O e instruye 

D IRECC iÓN D E EMI S ION 
D E DIC T A M EN 

10 

Recabe OfiCIO de S o lio. ud d e 
F Irmo. remite;) I;:¡ SED e m :;lruyc 

que C l ;;Jb;'~~C;I~ r~c ~~ I~ j f r%:,ahva de 1-__ --, 

RecIbe OficIo de Solio . ud de 
FIrma. remite a l DO e in !:i lrv)'c 

so~!~¡~ ~~ Cd ! aF7~ .. '~f~~j;~~" Ff~a 1-----, 

ReCIbe OfiCIO de SoliCItud de 
F irma, cJ.:tbora Proyecto:;; de 

@>--+- ;~~c~ .. y r~~ ~n~~i~~ ~~.S r ~t~~~~ da ~: 

156 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

¿PR OC E D E? >-- - 6 

Remite Proyectos de Tarjeta 

}---- --J;.j I nr o~:~a~~~::aO~~~ ~s F:;, l ::~ DO f-----, 

Rubrica y r em,te al oeo 
Proyectos de Tarjeta Inlo/maullay 

Hoja dc:o Firma 

R ¡:crbc P r oyectos de Ta rjeta 
In rOfmativa y Hoja de Firma y 

revisa 

¿PR O CE D E? 

Re m ite Proyectos d o Tarjeta 

G-- - -lI»1 ~~~r;~~II~~ s~ ::!~~~odn:=¡~7:r~ ~u 

78 

Rubrica y I CII1I10 al ALel 

Proye clo$ ~ ~I:~ r !"' ;~~ 7 !ormi\liVI) y 1------, 

¿PROCE DE ? >-- - 8 

Remite Proyectos de TalJe ta 

ef- ---i~> 1 ~~O~:~~V:b~~~~;Jci~~:~I;;:!~ 

" 
Rubrica y romlte a la oocee 

P royectos d e T arjela Inlo/ mallva y 
HOJa de Firma 

0) c::J 
~----------------- ~ 

" 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Rcc..ibe PrOyCc.t05 de Tafleta 
In lo rmalllla y Hoja do Firma y 

rcvis;t 

¿ PROCE D E? 
si >----l>,G 

63 

Remito Proyoelos do T3fl ota 
In forma h"''' y Hoj ::. do Firma al 

A L el eon obsorvl)e,onos para su 
earrccción 

R\lbnc;;.A y le molo a 'a UGAJ 
Proyectos de Tarjeta Inform :1!1v;;J y 

HOla do Ftrm:l 
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Sccrc t.:¡rio Hoj.l do Fl rm.:J ri , m;;Jd:t. 
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Recibo H oj .. de F irrn3 o in SlfUy o a 
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can Acu so 

Roclb e Hoja do FillTl.:l, rel lon e , 
remite con instruccIón Acu se 11 la 

seo 

SUBDIRECCiÓN C E 
EM I::.tÓN DE DICTAMEN 

R e eobe Acu so. y nH,,, to con 
instrUCCIón a l oa 

89 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

R ecIb e P royecto dc Ofielo dc 
Rospuosln do Firnlll , reVIro" 

royccto c 
Oficiado 

L ____ r-_--r_---' RC S PUO~~~ ~ 

¿PROCEDE? > ----i>(S> 

Ru b llCH y ro mlt e 11 1 D E O P royecto 

d o O fi c io d o R Ospuc51n d o Firma h ===" 
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ReCIbe Proyecto dO Ofie.o dc 
Rcspucs ltl de Fi,m" . rev.!'In 

¿PROCEDE? 
01 

>---0 
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",re". TARiA o¡ GO¡:'lTtN"CIO~ 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

Recibe P royecto de OfiCIO de 
R c~pucsta de F irma, revis<l 

si >----..0 ¿PROC EDE ? 

NO 

98 

Rcmtc Proyecto de Oficio de 
Rc~puc~l:l de Firmaa la DEO con 
olY-icrvacionc!O para (;u corrección h === 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN DE LOS INSTRUMENTOS DE 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO QUE 
EMITE EL SECRETARIO 

RecIbe Of,clo de Re!>pues.la de 

Firma y rcmll:: ... ~ ~ DEO para su 1-----, 

RecIbe OfiCIo de Respu<!sta de 
Firma. envia a la Dependenc,a de 
la APF con Hoja de Firma recaba f---, 
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R emite Acuse al DO ¡¡ Iraves de b 
SEO para in:cgr¡Jr al Ex~cdlcntc 
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15. ELABORACiÓN DE OPINIONES RESPECTO DE LAS INICIATIVAS DE 
LEYES O DECRETOS LEGISLATIVOS 

OBJETIVO 

Elaborar proyectos de respuesta para la emisión de opiniones sobre iniciativas de 
leyes o decretos legislativos, a través del establecimiento de criterios de análisis 
jurídico , para atender solicitudes de opinión realizadas por la Subsecretaría de 
Enlace Legislativo y Acuerdos Políticos a la Secretaria de Gobernación. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos (SEN) , la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales 
(SCUC) y la Subdirección de Consultas (SC) , serán agrupadas e 
identificadas como Subdirección de Opinión (SO) , toda vez que dichas 
subdirecciones realizan las mismas funciones , en su respectivo ámbito de 
competencia . 

Para efectos del presente procedimiento las opiniones versarán sobre temas 
de derechos humanos, juegos y sorteos, niñas , niños y adolescentes, 
discriminación , archivos, población y asuntos religiosos , así como fomento 
cívico , violencia contra las mujeres y pueblos indígenas, así como temas 
internacionales, de seguridad pública, y las demás que instruya el superior 
jerárquico . 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos, la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección de 
Consultas Internacionales, serán agrupadas e identificadas como Dirección 
de Emisión de Opiniones (DEO) , toda vez que dichas direcciones realizan las 
mismas funciones , en su respectivo ámbito de competencia. 

Para efectos del presente procedimiento se entenderán como iniciativas de 
leyes o decretos , aquellas solicitudes que realice la Subsecretaría de Enlace 
Legislativo y Acuerdos Políticos (SELAP) a través del Sistema de 
Automatización de Opiniones (SAO) , en el cual solicite opinión de la Unidad 
General de Asuntos Jurídicos (UGAJ) . 

Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación ~: / 
Disposiciones Jurídicas, (DESDCIADJ) , la Subdirección de Consultas 7 
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Unidades Centrales, y los Departamentos de Consultas A y B, serán 
agrupados e identificados como Área de Opinión (AO), toda vez que realizan 
las mismas funciones, en su respectivo ámbito de competencia. 

Para efectos del presente procedimiento , se entenderá como información el 
soporte legal nacional e internacional, así como criterios jurisdiccionales y 
doctrina que apoyen el sentido de la opinión . 

Para efectos del presente procedimiento se entenderá como resumen de 
SAO, el documento que genera el sistema una vez enviada la opinión . 

Las consultas jurídicas realizadas a la UGAJ o a la Dirección General de lo 
Consultivo y de Contratos y Convenios (DGCCC) , serán recibidas mediante 
correo electrónico para su desahogo. 

La SO analizará los proyectos de opinión a las iniciativas, organizarán lo.s 
respectivos proyectos de estudio , así como los documentos en que se 
sustente, asimismo, comprobará que el soporte documental se encuentre 
debidamente integrado. 

Para el presente procedimiento la SCUC y el DESDCIADJ compilarán la 
información de los proyectos de opinión en respuesta a opiniones sobre 
iniciativas de leyes o decretos legislativos e integrarán el soporte documental 
y resguardarán en los archivos de la Dirección General Adjunta de 
Legislación y Estudios Normativos (DGALEN). 
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~rCH.LTtd": iA O l (;Or.rH '1ACIO:-J ,'\ 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES RESPECTO DE LAS 
INICIATIVAS DE LEYES O DECRETOS LEGISLATIVOS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe de la UGAJ Solicitud de • Solicitud de 
lo Consultivo y de Opinión por la SELAP a través del Opinión 
Contratos y SAO, remite a la DGALEN. 
Convenios 

Dirección General ~ . 

Adjunta de 
Legislación y 
Estudios Normativos 

Dirección de Emisión ~ . 

de Opinión 

Recibe Solicitud 
remite a la DEO. 

de Opinión , • Solicitud 
Opinión 

Recibe Solicitud de Opinión , • Solicitud 
analiza , remite e instruye a la SO. Opinión 

Subdirección 
Opinión 

de~ . Recibe Solicitud de Opinión , • Solicitud 

Área de Opinión 

realiza análisis jurídico , instruye y Opin ión 
remite al AO. 

~ . Recibe documento de solicitud de • Solicitud 
Opinión 
Información 
jurídica 

opinión , compila la información 
jurídica, normativa y administrativa • 
integra Expediente, remite a la 
SO. o Expediente 

Subdirección 
Opinión 

de 6. Recibe Expediente, elabora . Expediente 

Dirección de Emisión 7. 
de Opinión 

Proyecto de Opinión y remite a la • Proyecto 
DEO para su revisión. Opinión 

Recibe Expediente y Proyecto de • Expediente 
Opinión , revisa y determina. • Proyecto 

Opinión 
¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES RESPECTO DE LAS 
INICIATIVAS DE LEYES O DECRETOS LEGISLATIVOS 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 8. 
de Opinión 

Remite Expediente y Proyecto de • Expediente 
Opinión a la SO con . Proyecto de 

Subdirección 
Opinión 

Área de Opinión 

observaciones para su Opinión 
corrección . 
CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

9. Rubrica Opinión e instruye al SO • Expediente 
para su captura en el SAO , remite • Opinión 
Expediente y Opinión . 

de 10. Recibe Expediente y Opinión, • Expediente 
captura en el SAO, recaba Acuse • Opinión 
y resumen electrónico, imprime y • Resumen 
remite al AO. • Acuse 

11 . Recibe Expediente , 
Acuse y resumen , 
Expediente y Archiva . 

Opinión , • Expediente 
integra a o Opinión 

• Resumen 
• Acuse 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
INICIATIVAS DE LEYES O DECRETOS LEGISLATIVOS 

RESPECTO 

IN ICIO 

Rcobo d o lo UGAJ Solicitud d o 
Oponión por 1., SELJ\P :) Iravo!;; d ol 

SAO. r0 ll1110 a la OCAlEN 

OIRECCION CENERAL 
A DJUN TA D E 

L EGISLACiÓ N Y 
Et: TUOIOC NORMA T IVQC 

R ecIbo Solicitud do OprnlÓn. 
rC!lmlo n lo DEO 

RecIbo SolicItud dc Opm lón, 
o lluhzo. re m ito o 1Il!>l ruyc " rOl SO 

S,slcmodc 
Automa tización 

d o Opinionc!; 

8 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
INICIATIVAS DE LEYES O DECRETOS LEGISLATIVOS 

RESPECTO 

ReCibe Expediente y Proyecto de 
Opinlon, rev]:;a y de termina 

¿PROCEDE? 

s i 

>-- ----?0 

NO 

Remite Ex pediente y Proyecto de 
Op inión a la SO con 

ob:;crvacionc:; pilla:;u correcc.on 

R ub n~ Oplnlon e m:;lruyc al SO 
por a :;u captura en el SAO. remite 

Expediente y Opinión 
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Recibe Expediente y O piOlón. 
captura en el SAO, recaba Acuse 
y rc:;umcn electrónico. impllmc y 

re mite a l AO 

11 

ReCIbe Expediente. Opinión. 
Acuse y Ic-:.;urncn . inlegra a 

Expediente V Archiva 

FIN 

Clslemade 
A\Jloma tJza cion 
de Opinlonc ~ 
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16. ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A CONSULTAS 
JURíDICAS 

OBJETIVO 

Elaborar proyectos de respuesta para la emlslon de opiniones en atención a 
consultas jurídicas realizadas por las unidades administrativas, órganos 
administrativos desconcentrados y entidades del sector coordinado por la 
Secretaría de Gobernación. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento las UA, los OAD y las entidades 
del sector coordinado por la SEGOB, serán identificados como AS . 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos, la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección de 
Consultas Internacionales, serán agrupadas e identificadas como Dirección 
de Atención a Consultas Jurídicas (DACJ) , toda vez que dichas direcciones 
realizan las mismas funciones , en su respectivo ámbito de competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos (SEN), la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales 
(SCUC) y la Subdirección de Consultas (SC) , serán agrupadas e 
identificadas como Subdirección de Atención a Consultas Jurídicas (SACJ), 
toda vez que dichas subdirecciones realizan las mismas funciones , en su 
respectivo ámbito de competencia. 

Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas (DESDCIADJ) , el Departamento de Consultas A y el 
Departamento de Consultas B, serán agrupados e identificados como 
Departamento de Consultas Jurídicas (DCJ) , toda vez que dichos 
departamentos realizan las mismas funciones , en su respectivo ámbito de 
competencia . 

Para los efectos del presente procedimiento se entenderán como consultas 
jurídicas , aquellas solicitudes que realicen las AS de la SEGOB , respecto de 
los temas en que tenga injerencia la SEGOB. 

Para el caso de que las consultas jurídicas que deban ser atendidas por la 

Dirección de Consultas Internac;::ales (DCI) , éstas le seran turnada/, ~ 
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directamente a través de la Dirección General de lo Consultivo y de 
Contratos y Convenios. 

Para los efectos del presente procedimiento, podrá ser considerada la 
participación de las AS de la SEGOB. 

Para el presente procedimiento las consultas jurídicas podrán ser realizadas 
a la UGAJ o a la DGCCC, mediante oficio , escrito o correo electrónico. 

La SACJ analizará los proyectos de opinión en respuesta a consultas 
jurídicas , organizará los respectivos proyectos de estudio , así como los 
documentos en que se sustente, asimismo, comprobará que el soporte 
documental se encuentre debidamente integrado. 

Los temas sobre los cuales la DACJ elaborará proyectos de opinión versarán 
sobre niñas , niños y adolescentes, discriminación, archivos, población y 
asuntos religiosos, fomento cívico, violencia contra las mujeres y pueblos 
indígenas, temas internacionales y seguridad pública, así como las demás 
que instruya el superior jerárquico. 

Para el presente procedimiento la SCUC y el DESDCIADJ compilarán la 
información de los proyectos de opinión en respuesta a consultas jurídicas e 
integrarán el soporte documental y resguardarán en los archivos de la 
Dirección General Adjunta de Legislación y Estudios Normativos (DGALEN) . 

Para cumplir con el objetivo del presente procedimiento se podrán llevar a 
cabo reuniones con las AS correspondientes. 

Para los efectos del presente procedimiento la DGALEN y la DCI , serán 
agrupadas e identificadas como Área de Legislación y Consultas 
Internacionales (ALCI), tomando en cuenta que realizan funciones en su 
respectivo ámbito de competencia . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

1. Recibe Solicitud de Consulta • Solicitud de 
Jurídica solicitada por la AS y Consulta Jurídica 
turna al ALCI. 

2. Recibe Solicitud de Consulta • Solicitud de 
Jurídica, analiza , instruye 
elaborar Proyecto de Opinión y 
remite a la DACJ . 

Consulta Jurídica 

3. Recibe Solicitud de Consulta • Solicitud de 
Jurídica, analiza y determina. Consulta Jurídica 

TIPO DE DOCUMENTO 

VO. BO. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 50 

OBSERVACIONES DGCCC 

CONTINÚA ACTIVIDAD 27 

OBSERVACIONES AS 

4. Remite a la SACJ Solicitud de • Solicitud de 
Consulta Jurídica, para elaborar 
Oficio de Solicitud de Opinión a 
lasAS. 
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SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 5. Recibe Solicitud de Consulta • Solicitud de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Jurídica e instrucción y remite al Consulta Jurídica 
DCJ para que elabore Oficio de 
Solicitud de Opinión a las AS . 

Departamento 
Consulta Jurídica 

de 6. Recibe Solicitud de Consulta 
Jurídica , apertura Expediente , 
elabora Proyecto de Oficio AS , 
remite a la SACJ, retiene 
Expediente . 

• Solicitud de 

Subdirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Consulta Jurídica 
• Proyecto de Oficio 

AS 
• Expediente 

7. Recibe Proyecto de Oficio AS, • Proyecto de Oficio 
revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 

NO 

8. Remite Proyecto de Oficio AS al • Proyecto de Oficio 
DCJ con observaciones para su AS 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

9. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite a la DACJ , para su AS 
aprobación . 

10. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
revisa . AS 
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SEGOB 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

ACTIVIDAD 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 12 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

11 Remite Proyecto de Oficio AS a • Proyecto de Oficio 
la SACJ con observaciones para AS 
su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 8 

12. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite al ALCI , para su AS 
aprobación . 

13. Recibe Proyecto de Oficio AS, • Proyecto de Oficio 
revisa. AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 15 

NO 

14. Remite Proyecto de Oficio AS a o Proyecto de Oficio 
la DACJ con observaciones para AS 
su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 11 

~----~--------~---- ~~ 
~ 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

15. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite a la DGCCC, para su AS 
aprobación . 

16. Recibe Proyecto de Oficio AS de • Proyecto de Oficio 
solicitud de opinión, revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 18 

NO 

17. Remite Proyecto de Oficio AS a • Proyecto de Oficio 
la ALCI con observaciones para AS 
su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 14 

18. Firma Oficio AS y remite a la . Oficio AS 
DACJ a través del ALCI para su 
envío . 

19. Recibe Oficio AS , envía a las AS , o 

recaba Acuse y remite a la SACJ. • 
Oficio AS 
Acuse 

Subdirección de 20 . Recibe Acuse y remite al DCJ. o Acuse 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

173 



SEGOB 
(e'" T/\RIA DI GUn[nNAclc"l~ . (. 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Departamento de 
Consulta Jurídica 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Subdirección de 
Atención a Consultas 
Juríd icas 

Departamento de 
Consulta Jurídica 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Subdirección de 
Atención a Consultas 
Juríd icas 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

21 . Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene. 

al • Acuse 
• Expediente 

22 . Recibe del AS Oficio Opinión y • Oficio Opinión AS 
remite al ALCI. 

23 . Recibe Oficio Opinión , remite a la • Oficio Opinión AS 
DACJ e instruye. 

24 . Recibe Oficio Opinión , remite a la • Oficio Opinión AS 
SACJ e instruye. 

25 . Recibe Oficio Opinión , remite al • Oficio Opinión AS 
DCJ e instruye. 

26 . Recibe Oficio Opinión, integra al • Oficio Opinión AS 
Expediente . • Expediente 

27 . lnstruye a la SACJ elaborar • Solicitud de 
Proyecto de Oficio de Respuesta Consulta Jurídica 
y remite Solicitud de Consulta 
Jurídica. 

28 . Recibe instrucción y solicita al • 
DCJ recabe información para 
elaborar Proyecto de Oficio de 
Respuesta, remite Solicitud de 
Consulta Jurídica. 
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Solicitud de 
Consulta Jurídica 



SEGOB 
,rCRfTAltiA D[ (.r lnFRNA.CtOl-. 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Departamento 
Consulta Jurídica 

de 29 . Recibe Solicitud de Consulta • Solicitud de 

Subdirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Subdirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Jurídica , integra expediente y Consulta Jurídica 
retiene. • Expediente 

30. Compila información jurídica , • Proyecto 
Opinión 
Respuesta 

normativa , y administrativa , 
elabora Proyecto de Opinión de 
Respuesta y remite a la SACJ . 

Nota: En caso de opiniones de 

las AS ya se contará con un 

Expediente integrado. 

31 . Recibe Proyecto de Opinión de • Proyecto 
Respuesta , revisa . Opinión 

Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 33 

NO 

de 
de 

de 
de 

32 . Remite Proyecto de Opinión de • Proyecto de 
Respuesta al DCJ con Opinión de 
observaciones para su Respuesta 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 30 

33. Rubrica Proyecto de Opinión de • Proyecto 
Respuesta y remite al DACJ . Opinión 

Respuesta 
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de 
de 



SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Dirección de 
Atención a Consu ltas 
Juríd icas 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

34 . Recibe Proyecto de Opinión de • Proyecto 
Respuesta, revisa . Opin ión 

Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 36 

NO 

de 
de 

35 . Remite Proyecto de Opinión de • Proyecto de 
Respuesta a la SACJ con Opinión de 
observaciones para su Respuesta 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 32 

36 . Rubrica Proyecto de Opin ión de • Proyecto 
Respuesta y remite al ALC!. Opinión 

Respuesta 

37 . Recibe Proyecto de Opinión de • Proyecto 
Respuesta , revisa . Opinión 

Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 39 

NO 

de 
de 

de 
de 

~ 7 
~--~------~--- /~~ 
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SE OB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos y 
Convenios 

Dirección General de 
lo Consultivo y de 
Contratos 
Convenios 

y 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

38. Remite Proyecto de Opinión de o Proyecto 
Respuesta a la DACJ con Opinión 
observaciones para su Respuesta 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 35 

de 
de 

39. Rubrica Proyecto de Opinión de o Proyecto de 
Respuesta y remite a la DGCCC. Opinión de 

Respuesta 

40 . Recibe Proyecto de Opinión de o Proyecto 
Respuesta , Revisa . Opinión 

Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 42 

NO 

41 Remite Proyecto de Opinión de o Proyecto 
Respuesta al ALCI con Opinión 
observaciones pa ra su Respuesta 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 38 

42. Firma Opinión de Respuesta y o Opinión 
remite al ALCI para su envío . Respuesta 
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de 
de 

de 
de 

de 



'"'EGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES EN RESPUESTA A 
CONSULTAS JURíDICAS 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

Dirección de 
Atención a Consultas 
Jurídicas 

43 . Recibe Opinión de Respuesta y • Opinión 
remite a la DACJ para su envío . Respuesta 

44. Recibe Opinión de Respuesta y • Opinión 
remite a la SACJ para su envío . Respuesta 

de 

de 

Subdirección de 45. Recibe Opinión de Respuesta y • Opinión de 
Atención a Consultas remite al DCJ . Respuesta 
Jurídicas 

Departamento 
Consulta Jurídica 

de 46 . Recibe Opinión de Respuesta y 
envía al AS , recaba Acuse e 
Integra al Expediente y Archiva . 

Nota: En su caso, integra las 

opiniones de las AS 

correspondientes a la Opinión de 

Respuesta. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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• Opinión 
Respuesta 

• Acuse 
• Expediente 

de 



SE OB 
l' 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

INICIO 

Recibe SoliCitud éeConsulta 
Jurid,C¡1 soliCitad) por la AS y 

turnaal ALCI 

Recibe SCllCllud de Consulta 
Jurldlca. anatL7cl, Instruye elaborar 
Proyecto de OjJlnlón y remite a la 

CAeJ 

Recibe Schclud ce Consulta 
Juridlca, anabzay dele rmlna 

OBSERVACIONES 
OGCCC 

TIPO DE DOCUMENTO 

OBSERVACIONES 
A S 

Vo. Bo. 
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Remite a la SACJ Solicitud de 
Consulta Jurid lca. paraclolbot3r 
OficIo de Sollcll ud de Opinión a 

lasAS 

SUBDIRECC iÓN DE 
ATENCIÓN A 

CONSULTAS JURiOICAS 

Recibe OfiCIO de Sohcl:ud de 
D,clamen, Proye:::IO d e 

Instrumento y Documentación 
Soporte y f Cm l « ~ al DO para que 

elabore orlCio de SOllCllUd de 
ObseNilcoones a las AS 

DEPARTAMEtHO DE 
CONSULTA JURiOICA 

ReCibe SOliCItud ce Consulta 
Juriérca, ;¡pcrtura ::: .. pc::ac nte. 
elabora Proyecto de OfiCIO AS, 

(cIT.!!e a la SACJ. rellene 
ExpedIente 

A 



SE OB 
.. : ... 

srCIUTARi,\ Dl (,Onl H\1AC ION 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

Reobe P.oyeclo de OficIo AS. 

¿PROCEDE? 

NO 

Rem te Proyecto de OficIo AS al 
DCJ con obscrvacionc5 p:lr:l su 

correcCIón 

Rubl1ca Proyecto de OfiCIO AS V 

renlllc a la DACJ. pa'" su 
oprob.,cíón 

180 

10 

ReCIbe Proyecto de OficIo AS, 
revisa 

¿PROCEDE? 
si 

>----+0 

NO 

11 

G------+ 
RCffilte Proyecto de OfiCIo AS :11,) 

10 SACJ con observaCiones para su 
corrección 

12 

Rubllca PlOyecto de Cfioo AS V 

remite al ALel , para su 
aprobación 

A 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

R eCibe P, oyecto de Oficio AS . 

si 

>----?·0 ¿PROCEDE? 

NO 

Remite Pr oyecto de Oficio AS a la 
DACJ con ob~crv3cionc~ para su 

corrección 

,. 

15 

Rubnca Proyecto de Oficio AS y 
rem ite a la DGCCC, p ara su 

aprobaCión 

181 

ReCIbe Proyecto de OficIo AS d e 
solicitud de opinión , revisa 

¿PROCEDE? 

si 

>------1>0 

N O 

17 

Remite Proyecto de OfiCIO AS a la 
ALel con observaciones para su 

COlf(!CClón 

13 

12 

,. 
Fuma OfiCIO AS Y remlle a la 

OACJ a trólvés del ALel par;! su 
envio 

A 



S GOS 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

Recibe oriClo AS. envia fl las AS. 
rccnba A cuse y rem ite ~ In SACJ 

RecIbe ,\cuse y l e n tl te al OCJ 

DEPARTAMENT O DE 
CONSU L TA J U RI01CA 

RecIbe Acu :ic e IntCglLl al 
ExpedIente y rellene 

21 

182 

RecIbe del AS OficIo Opinión y 
remi te al ALe! 

DIRECC iÓN DE 
ATEN CiÓN A 

CON SULTAS J U RI 0 1CAS 

Rcclbe O hclo OpinIÓn , remite a la 
Sl\CJ e Instruye 

A 



SE OB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

SUBDIRECCiÓN DE 
ATENCiÓN A 

CONSUL lAS JURíDICAS 

25 

Recibe Oficio Opinión, fI~mi l e al 
OCJ e instruye 

DEPARTAMENTO DE 
CONSULTA JURíOICA 

26 

ReCibe OficIo Opmión, mtegra al 
Expediente 

Inslluye a la SACJ elaborar 

)--- -.J p~o¡ce~i~e d~o~~~~~ ~~ ~~:~~t~ta 
Juridica 

183 

SUBDIRECCiÓN DE 
ATENCiÓN A 

CONSULTAS JURíOICAS 

Recibe IIlstrucción y solicita al 
OCJ recabe información para 
elaborar Proyecto de Oficio de 
Respuesta, remite Solici tud de 

Consulla Jurídica 

OEPARTAMENTO CE 
CONSULTA JURíOICA 

Recibe Solicitud de Consulta 
Jurídica. inlegra expediente y 

retiene 

" 

I Not;] : En caso de 

J opiniones de las AS ya 
/ I se contara con un 

/ l E ~~e!:.!.e .!!:t:E.r~do 

30 / 

Comp ~a Información ¡uridlca 
nOlmabva , y administrativa, 

elabora Proyecto de Opinión de 
Respuesta y lemite a la SACJ 

A 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

SUBDIRECCiÓN DE 
ATENCiÓN A 

CONSUL lAS JURiDICAS 

31 

Rec.be Proyecto de Opio,on de 
Res;>ucsta. y remite a la OACJ 

¿PROCEDE ? 

SI 

>---..... 0 

NO 

32 

Q Remite Proyecto de Opinión de 
'6 1--- -l '~ 1 Respuesta al DCJ con 

observaciones para su corrección 

17 

33 

Ruboca Proyecto de Opinión de 
Respuesta y remite al OACJ 

DIRECCiÓN DE 
ATENCiÓN A 

CONSULTAS JURiOICAS 

3' 

Rec'be Proyecto de Opin ón de 
Respuesta, revISa 

¿PROCEDE? 

NO 

35 

Remite PlOycclo de Opinión de 
Respuesta a la SACJ con 

observaciones pora Su corrección 

20 

36 

Rubrica Proyecto oe Opcni6n de 
Respuesta y lem te al Alel 

A 

~ ____ G ____________ ~ _____ ~ 

184 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN RESPUESTA 

37 

Recibe Proyecto de Opintón de 
Respuesta , revisa 

¿PROCEDE? 

si 
>----i>@ 

NO 

38 

Rcn"ile Proyecto de Opinión de 
Respuesta .. la OACJ con 

observaciones para su correCCión 

22 

39 

Rubnca Proyecto de Opinión de 
Respuesta y remite- a la DGCCC 

DIRECC iÓN GENERAL DE 
LO CONSULTIVO y DE 

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

'0 

Recibe Proyecto de Opinión de 
Respuesta. Revisa 

¿PROCEDE? 

si 
>--- -1>'(0 

NO 

Remtc Proyecto de Opntón de 
Respuesta al ALel con 

observaciones para su cOllccción 

25 

'2 

Filma OplOión de Respuesta y 
r('mlo al ALel para su envio 

A 

~-------------- ~ 
185 

} 



S GOB 
.( 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE OPINIONES 
CONSULTAS JURíDICAS 

EN 

ÁREA DE LEGISLACiÓN Y 
CONSULTAS 

INTERNA CIONALES 

43 

Recibe Opinión de Respues ta y 

remite 3 la DACJ para su envio 

DIRECCIÓN DE 
ATENC iÓN A 

CONSULTAS JURiOICAS 

44 

ReCIbe Opin ión de Respuesta y 
remite a la SACJ para su envio 

SUBDIRECCiÓN DE 
ATENC iÓ N A 

CONSUL TAS JURiOICAS 

45 

Recibe Opin ión de Respuesta y 
remite a l DCJ 

46 

Recibe Opinión de Respuesta y 
envía al AS, recaba Acuse e 

Integra al Expediente y Archiv::! 

FIN 

RESPUESTA 

I NOfiJ: En su caso, 

I integra las opiniones de 

l /as AS 

/ / I ~O;': i~ o~~e;~~;u:stala 
/ L- _ ___ _ 

A 

® 
'------------ ~ 
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17. ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE EMITEN LAS 
UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR 
LA SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

OBJETIVO 

Elaborar el dictamen de los instrumentos que soliciten las unidades 
administrativas u órganos administrativos desconcentrados y entidades del sector 
coordinado por la Secretaria de Gobernación . 

POLÍTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento las unidades administrativas, los 
órganos administrativos desconcentrados y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOS, serán identificados como las áreas sustantivas 
(AS). 

Para los efectos del presente procedimiento se entenderá como 
"instrumento" los manuales, lineamientos, acuerdos y demás disposiciones 
en el ámbito de las atribuciones de la SEGOS, de los cuales se solicite la 
opinión o visto bueno de la Unidad General de Asuntos Jurídicos (UGAJ) . 

Para efectos del presente procedimiento que versen sobre temas de niñas, 
niños y adolescentes, discriminación , archivos, población y asuntos 
religiosos , así como fomento cívico , violencia contra las mujeres y pueblos 
indígenas, temas internacionales, de seguridad pública y los demás que 
instruya el superior jerárquico. 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Estudios 
Legislativos, la Dirección de Gestión Legislativa , y la Dirección de Consultas 
Internacionales serán agrupadas e identificadas como "Dirección de Emisión 
de Dictamen" (DED) , toda vez que dichas direcciones realizan las mismas 
funciones , en su respectivo ámbito de competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos (SEN) , la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales 
(SCUC) y la Subdirección de Consultas (SC) serán agrupadas e identificadas 
como "Subdirección de Emisión de Dictamen (SED) , toda vez que dichas 
subdirecciones realizan las mismas funciones , en su respectivo ámbito de ~ 
competencia. ~ / 
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SEGOB 

Para efectos del presente procedimiento el Departamento de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas (DESDCIADJ) , el Departamento de Consultas A y el 
Departamento de Consultas B, serán agrupados e identificados como 
"Departamento de Dictamen" (DO) toda vez que dichos departamentos 
realizan las mismas funciones , en su respectivo ámbito de competencia. 

Para los efectos del presente procedimiento, podrá ser considerada la 
participación de las AS de la SEGOB. 

Los temas sobre los cuales las DEO emitirán dictamen versarán sobre niñas, 
niños y adolescentes, discriminación , archivos , población y asuntos 
religiosos , así como fomento cívico , violencia contra las mujeres y pueblos 
indígenas, temas internacionales, seguridad pública y los demás que instruya 
el superior jerárquico . 

Las solicitudes de dictamen jurídico serán realizadas a la UGAJ o a la 
Dirección General de lo Consultivo y de Contratos y Convenios (DGCCC) , 
mediante oficio , escrito o correo electrónico , para su desahogo. 

Para la elaboración del oficio de visto bueno al instrumento del cual se haya 
sol icitado dictamen, se seguirá el mismo procedimiento que para la 
elaboración de solicitud de opinión a las AS . 

La solicitud de dictamen que reciba la DGCCC, se turnará por regla general 
a la Dirección General Adjunta de Legislación y Estudios Normativos 
(DGALEN) , y en el caso de que se trate de un instrumento relacionado con 
temas internacionales, de población o seguridad pública , se turnará 
directamente a la Dirección de Consultas Internacionales. 

En el caso de que la DGCCC no considere necesario realizar observaciones 
al instrumento , emitirá mediante oficio el visto bueno correspondiente. 

Para los efectos del presente procedimiento , y en caso de que la DGCCC no 
consideré emitir visto bueno al instrumento , podrá realizar observaciones al 
mismo con independencia de que solicite a las AS su opinión . 

Para cumplir con el objetivo del presente procedimiento se podrán llevar a 
cabo reuniones con las AS correspondientes . / 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de 1. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
lo Consultivo y de Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Contratos y Instrumento y Documentación Instrumento 
Convenios Soporte, por parte de las AS y • Documentación 

Área de Legislación 
y Consultas 
Internacionales 

remite al ALC!. Soporte 

2. Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte y remite a la DED. • Documentación 

Soporte 

Dirección de Emisión 3. Recibe el Oficio de Solicitud de • Oficio de Solicitud 
de Dictamen Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 

Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte, analiza y determina. • Documentación 

TIPO DE DOCUMENTO 

OBSERVACIONES DGCCC 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 27 

VO.Bo. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 50 

OBSERVACIONES DGCCC 

Soporte 

4 . Remite a la SED Oficio de . Oficio de Solicitud 
Solicitud de Dictamen, Proyecto de o Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte para elaborar Oficios de • Documentación 
Solicitud de Observaciones a las Soporte 
AS . ~ 
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SEGOB 
'[CIUTARiA Dl C;OrrRNAC IO¡"'¡ 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 5. Recibe Oficio de Solicitud de o Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Dictamen, Proyecto de • Proyecto de 

Departamento 
Dictamen 

Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte y remite al DD para que • Documentación 
elabore Oficio de Solicitud de Soporte 
Observaciones a las AS . 

de 6. Recibe Oficio de Solicitud de . Oficio de Solicitud 
Dictamen , Proyecto de • Proyecto de 
Instrumento y Documentación Instrumento 
Soporte, apertura Expediente, . Documentación 
elabora Proyecto de Oficio AS , Soporte 
remite a la SED, retiene o Proyecto de Oficio 
Expediente. Solicitud AS 

• Expediente 

Subdirección de 7. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 

NO 

8. Remite Proyecto de Oficio AS al • Proyecto de Oficio 
DD con observaciones para su AS 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

lb " 
~--------------~------------------------ ~ -------------- ~~ v# 
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SE 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 9. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen remite a la DED, para su AS 

aprobación . 

Dirección de Emisión 10. Recibe Proyecto de Oficio AS , • Proyecto de Oficio 
de Dictamen revisa . AS 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 12 

NO 

Dirección de Emisión 11 . Remite Proyecto de Oficio a la • Proyecto de Oficio 
de Dictamen SED con observaciones para su AS 

corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 8 

12. Rubrica Proyecto de Oficio AS y • Proyecto de Oficio 
remite al ALCI , para su AS 
aprobación . 

Área de Legislación 13. Recibe Proyecto de Oficio AS , o Proyecto de Oficio 
y Consultas revisa . AS 
Internacionales 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 15 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área de Legislación 14. Remite Proyecto de Oficio AS a la o Proyecto de Oficio 
y Consultas DED con observaciones para su AS 
Internacionales corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 11 

15. Rubrica Proyecto de Oficio y o Proyecto de Oficio 
remite a la DGCCC, para su AS 
aprobación . 

Dirección General de 16. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de solicitud de opinión , revisa . AS 
Contratos y 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 18 

NO 

17. Remite Proyecto de Oficio AS a la o Proyecto de Oficio 
ALCI con observaciones para su AS 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 14 

18. Firma Oficio AS y remite a la DED lo Oficio AS 
a través del ALCI para su envío . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADM INISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 19. Recibe Oficio AS , envía a las AS , • Oficio AS 
de Dictamen recaba Acuse y remite a la SED. • Acuse 

Subdirección de ~O . Recibe Acuse y remite al DO. 
Emisión de Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 21. Recibe Acuse e integra 
Expediente y retiene. 

• Acuse 

al • Acuse 
• Expediente 

Dirección General de ~2. Recibe del AS Observaciones y • Observaciones AS 
lo Consultivo y de remite al ALC!. 
Contratos y 
Convenios 

Área de Legislación ~ 3 . Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
y Consultas a la DEO e instruye. 
Internacionales 

Dirección de Emisión 24 . Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
de Dictamen a la SED e instruye. 

Subdirección de 25 . Recibe Observaciones AS , remite • Observaciones AS 
Emisión de Dictamen al DO e instruye. 

Departamento 
Dictamen 

de ~6 . Recibe Observaciones 
integra al Expediente. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 30 
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AS, • Observaciones AS 
o Proyecto de Oficio 

de Respuesta 
o Expediente 
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.. [ 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión t27. Remite e instruye a la SED . Oficio de Solicitud 
de Dictamen analizar Oficio de Solicitud,. Proyecto de 

Proyecto de Instrumento y Instrumento 
Documentación Soporte y elaborar • Documentación 
Proyecto de Oficio de Respuesta . Soporte 

Subdirección de ~8 . Recibe Oficio de Solicitud, . Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Proyecto de 

Documentación 
instruye al DD. 

Instrumento y . Proyecto de 
Soporte, remite e Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

Departamento 
Dictamen 

de ~9 . Recibe Oficio 
Proyecto de 
Documentación 
al DD, integra 
resguarda . 

de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Instrumento y . Proyecto de 

Soporte y remite Instrumento 
al Expediente y • Documentación 

Soporte 
• Expediente 

30. Elabora Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Respuesta y realiza de Respuesta 
observaciones al Proyecto de . Instrumento con 
Instrumento envía al SED. Observaciones 

Nota: En caso de observaciones 

del AS ya se contará con un 

Expediente integrado. 

Subdirección de ;31 . Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Respuesta y 

Observaciones al 
Instrumento, revisa . 
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analiza las de Respuesta 
Proyecto de . Instrumento con 

Observaciones 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 33 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Subdirección de ~2 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Respuesta con Proyecto de de Respuesta 

Instrumento a la DD con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 30 

~3 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento a la DED. • Instrumento con 

Dirección de Emisión 34 . Recibe Proyecto 
de Dictamen Respuesta y 

Observaciones al 
Instrumento, revisa. 

Observaciones 

de Oficio . Proyecto de Oficio 
analiza las de Respuesta 
Proyecto de • Instrumento con 

Observaciones 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 36 

~---- ~ --------~---- ~~~ 

/ ~ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión 35 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de Dictamen Respuesta con Proyecto de de Respuesta 

Instrumento al SED con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 32 

36 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
de Instrumento al ALC!. • Instrumento con 

Observaciones 

Área de Legislación y f37. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Consultas Respuesta y analiza las de Respuesta 
Internacionales Observaciones al Proyecto de • Instrumento con 

Instrumento, revisa. Observaciones 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 39 

NO 

38 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Instrumento a la DEO con . Instrumento con 
observaciones para su Observaciones 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 35 I L/ 
~ ________ ~ ________________ ~ ________ ~W 

"/ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y 139. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Consultas Respuesta y remite con Proyecto de Respuesta 
Internacionales de Instrumento a la DGCCC. • Instrumento con 

Observaciones 

Dirección General de 40. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Respuesta y analiza las de Respuesta 
Contratos y Observaciones al Proyecto de . Instrumento con 
Convenios Instrumento, revisa . Observaciones 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 42 

NO 

Dirección General de 41 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Respuesta con Proyecto de de Respuesta 
Contratos y Instrumento al ALCI con . Instrumento con 
Convenios observaciones para su Observaciones 

corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 38 

~2 . Firma Oficio de Respuesta , valida • Oficio de 
Proyecto de Instrumento y remite Respuesta 
al ALCI para su envío. • Instrumento 
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SEGOB 
:-,[CIUTARíA Di (,OH r RNAC ION 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área de Legislación y ~3 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
Consultas Instrumento y remite a la DEO Respuesta 
Internacionales para su envío . • Instrumento 

Dirección de Emisión ~4 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
de Dictamen Instrumento y remite a la SED Respuesta 

para su envío . • Instrumento 

Subdirección de 45. Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio 
Respuesta Emisión de Dictamen Instrumento y remite al DO. 

• Instrumento 

de 

de 

de 

Departamento de 46 . Recibe Oficio de Respuesta e • Oficio de 
Emisión de Dictamen Instrumento y envía al AS , recaba Respuesta 

Acuse e Integra al Expediente y • Instrumento 
archiva. • Acuse 

• Expediente 

Dirección General de 47 . Recibe Oficio de Atención a . Oficio de Atención a 
lo Consultivo y de Observaciones e Instrumento de Observaciones 
Contratos y la AS y remite a la DEO a través • Instrumento 
Convenios del ALCI. 

Dirección de Emisión ~8 . Recibe Oficio de Atención a . Oficio de Atención a 
de Dictamen Observaciones e Instrumento Observaciones 

Solventado, revisa y determina. • Instrumento 

• 
¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 50 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión ~9 . Remite Oficio de Atención con • Oficio de Atención a 
de Dictamen Observaciones e Instrumento al Observaciones 

DD a través de la SED. • Instrumento 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 30 

~o . Remite el Oficio de Solicitud, • Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte e instruye Instrumento 
a la SED elabore Oficio Visto • Documentación 
Bueno. Soporte 

Subdirección de ~1 . Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Emisión de Dictamen Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 

Departamento 
Dictamen 

Documentación Soporte e instruye Instrumento 
a la DD elabore Oficio Visto • Documentación 
Bueno. Soporte 

de !J2 . Recibe Oficio de Solicitud,. Oficio de Solicitud 
Proyecto de Instrumento y . Proyecto de 
Documentación Soporte y elabora Instrumento 
Proyecto de Visto Bueno, apertura • Documentación 
expediente y retiene. Soporte 

Nota: En caso de que se haya 

solicitado Observaciones al AS y 

Observaciones de la OGCCC ya 

se contará con un Expediente 

integrado. 
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• Proyecto de Oficio 
Visto Bueno 

• Expediente 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 53 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Bueno y revisa . Visto Bueno 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 55 

NO 

Subdirección de ~4. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Bueno al DD con observaciones Visto Bueno 

para su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 52 

Subdirección de ~5 . Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Emisión de Dictamen Bueno y remite al DED. Visto Bueno 

Dirección de Emisión 56 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de Dictamen Bueno y revisa . Visto Bueno 

¿PROCEDE? 
SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 59 

NO 

~7. Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno a la SED con Visto Bueno 
observaciones para su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 54 

~----~------~----- ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de Emisión ~8 . Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
de Dictamen Bueno y remite al ALC!. Visto Bueno 

Área de Legislación y ~9 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Consultas Bueno y revisa . Visto Bueno 

Internacionales 
¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 62 

NO 

A, d L . I . , ~O Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio rea e egls aClon y . B 
Consultas ueno . a la DED . ~on Visto Bueno 

observaciones para su correcclon . Internacionales 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 57 

61 . Rubrica Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
Bueno y remite a la DGCCC. Visto Bueno 

Dirección General de 62 . Recibe Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Bueno y revisa . Visto Bueno 
Contratos y 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 65 

L-______________ L-_N_O ______________________ -L ____________ ~ ~~ 
./ 

201 



SE OB 
~ , 

'\r.CIUTAlt IA fll GOfi.rU.NACIOt... .' { 

DESCRIPCiÓN-NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General de ~3 . Remite Proyecto de Oficio Visto • Proyecto de Oficio 
lo Consultivo y de Bueno al ALCI con observaciones Visto Bueno 
Contratos y para su corrección . 
Convenios 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 60 

~4. Firma' Oficio Visto Bueno y remite. Oficio Visto 
a la DED a través del ALCI para Bueno 
su envío . 

Dirección de Emisión ~5 . Recibe Oficio Visto Bueno, envía • Oficio 
Respuesta 

Acuse 
de Dictamen al AS , recaba Acuse y remite a la 

SED. 

Subdirección de ~6. Recibe Acuse y remite al DD. 
Emisión de Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 67. Recibe Acuse e integra 
Expediente y archiva . 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
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• Acuse 

al • Acuse 
• Expediente 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

Rec,~ OfiCIO de So',c,¡lud de 
D" !lImen. Proyecto da 

Insl rvmento y Oocumcnl:. c;¡o n 
SOpoi' le. por parte de las AS y 

remltealALCI 

Re<:.be e l OliDO de Sohatud de 

oa:'ERVACI ONEC 
cecee 0 ..... - - - -< r r po DE OOCUMENTO ;r----l>0 

OBSERVACION EC 
A O 

Remite a la SEO OfiCIO de 
Solicitud de OoC!lImen, P,oyec.to 

ce rn':.l rumcnto y DocumCI'1t::Jeron 
Sopor:econobter'Y;J:;!onCS p..3t.) 
elaborar Ohcos de SO" Cltud de 

~UBOIRECCtOr¡ DE 
EMISIÓN DE DICTAMEN 

ReCIbe 0 '1'"'0 de Sot,edud de 
Dictamen. P r oye~:o de 

Instrumento y DoCt.lmcnl.lOOIl 
Soporte. apertura EJI"pedu!lnte. 
el i!lb:;II<'1 Proyecto de OfiCIO AS. 

rem.!e Il la SED ' e tu~n e 

ExpedJllnlc 

'----- ---- - ~ 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

ReCIbo Proyecto de OficIo AS. 

¿PROCEDE? 

NO 

~ Rcn .. t~ Proylectode OfiCIO AS al 
\!..J ---------.."..- 00 con obscrv:ldone~ para su 

• corrección 

Rubnc::J Proycdo de OfiCIO AS Y 
rell'llle a la DEO. para su 

::IPlob:lción 

si 
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si ;----0 ¿PROCEDE? 

N O 

" 
Rcm lc P ' oYCX:l o de OfiCIo :J1:l 

SED con obGcrvacio nc:;; p:ua!;:u 
cOlfccción 

" 
Rubnc::J Proyecto de OrlCIO AS y 

remite a l Alel , para su 
aprobnci6n 



SEGOB 
'S[CI~[TAld" 0 1 COUlItNAC!(l:-, 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

si 

>--- 0 ¿ PROCEDE ? 

14 

Remite Proye cto d e Oficio AS a la 
DEO con obs crvilcioncs para su 

correCCII)n 

15 

RubllC:l Proyecto do OfiCIO y 
remite a In OGCcc. para su 

aprobación 

205 

¿P ROC E DE? 

N O 

17 

Rem.to Proyecto de OficIo AS al 
ALel con ob:;orvacionc:; p:Jr:l :;u 

corrección 

12 

18 

Firma OfiCIO AS Y remlte:J 1:1 DEO 
:J tr:lVés del ALer p:U:l su envfo 
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SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

ReCibe O hc io AS. c n via a las AS, 
rcc::lbo Acu s e y r e mite;] lo SED 

Recibe Acuse y remite .:J I DO 

D EPARTAME NTO DE 
DI C TAMEN 

Recibe Acu se e Integro 01 
Expediente y re tiene 

21 
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correCCión 

Recibe ObservaCiones AS , remi te 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

o 

RecIbe Obse rvaciones A S . ro m lto 
a l 00 o .n!Ohuyo 

RecIbe Ob:¡ervtl(:lonO $ A S . 
mte gra 0 1 Expe d lo n to 

RemIto o m:;truyc a la S E O 
analizar Oficio de Solicitud . 
P ro yocto do InG! rumonto y 
Docu mentación Soporto y 

c labor.ar P royocto do OfiCIO d o 
Rospucsttl 

16 

Rec.be Oficio de Solicitud, 
Proyecto do In ::;lrumonto y 

Documentacl6n Sopor1c, remito e 
in~tn.lyO a l 00 

Recibe Or'CIO do Sohcltud . 
Proyecto d o I"shumento y 

" }---- ~ .¡ Documenta ción Soporte y remll e 
al DO, inlegra a l Expe die n to y 

ro sg u arda 

r-___ ~ L- ___ 2 3 ~ O T 

(0---4."1 E labora Proyecto de OfiCIO 
Res pue sta y rcalb:a 

obse rvaciones a l Proyecto de 
Instrume nto envio a l S E O 

I No;;: - E-;; -;;D~ de 
l observaciones del AS 

/ I ya so contoril con un 

/ / L E!:!: o ~o:!.!... c ~r~r~do 

0~- - 1 

e~ - --1 ~~ 1 
L------- r-~ ~~~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

Reobe P royecto de Ofiao 
R C:;pU~t3 y :m ;¡liZ3 la:; 

Ob~NOC1on~ 31 Proyecto de 
Ins tr ume n to, revisa 

SI 

¿PROCEDE? >------1>{ 17 

NO 

32 

Remle Proyecto de Ofioo de 

t201-----; ~~ 1 Respuesta con P royecto de 
~ Instrume nto a la DO con 

observaciones para su correCCIón 

17 

33 

Rubncn Proyecto d e O fioo de 
Rc:;puc:;la y !cmlo con Proyecto 

de Instrumen to 8 ttl D EO 
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R eabe Proyecto de O floo 
R cspuc:;13 y anahOl la:; 

OIY...cN3c , o n ~ ;)1 Proyecto de 
Inst rumento. revisa 

si 
¿PROCEDE? >------I>{ 20 

NO 

35 

RClntc Proyecto de Ofiao de 
RespuestO) con P royecto de 

InslrumcnlO a l seo con 
observaciones para su corrección 

20 

3. 
Rubnca Ployecto de OfiQO d e 

Respuesta y re n'Ulc con Proyecto 
de Instru mento 01 A l el 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

ReCIbe P royecto de Oficio 
Rcepuc!Ol.:l y .. n3~Z;:¡ tao;¡ 

Observaciones al P loye<:lo d e 
Instrumento. revisa 

si 

>-----..0 ¿ PROCEDE? 

38 

Ren'lte Proyecto de OfICIO d e 

Rc!Opucela con P royecto de 
Instrumento a la D EO con 

39 

RubnC3 P royecto de OfiCIO de 
Rctopuc'Jla y rem Ite con P royecto 

de Instrumento D ID oecee 

24 
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ReCIbe P royecto de OfiCIO 
RC~p1,/C~t;l V ;;1n3hza 1 3~ 

Ob'Jcrvadonc!O al P royecto de 
Instrumento. revisa 

¿PROCE D E? 

si 
>-- --+@ 

NO 

Rcrnlc Proyecto de Oficio de 
Rcepuc:;1a con Proyecto de 

Instrumento 01 ALe l con 

25 

42 

Fuma Or'CIO de Respu estil . vlllrdl.l 
Proyecto de Instrumen to y remite 

3 1 Alel p::.ta :;u envio 

e 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

ReCibe 0 1100 de Rc:;puc:>l::l e 
In :>tnJmcnlo y remite ¡) 1::1 DEO 

por::l :>u e nvIo 

ReCibe O ficIo de Rc:;puc:>la e 
In :.trumcnlo y remIte ti la SEO 

P,Jf::¡ 5U envio 

S UBDIRECC iÓN DE 
EMISIÓN CE DICTAMEN 

4 5 

ReCIbe O fICiO de RCSpllc::;I¡) e 
In5trumcnto y remite ;)1 00 

27 
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Recib e Ofn:lO de Respuesta e 
Instrumento y envla a l AS. recabo 

AcU5C e Inlcgril 0 1 Expedie nte y 
archiva 

ReCIb e OfiCIo d e Alcnelon a -
Observaciones e Instrum ento de 
la AS y remite a l a OEO a travé s 

d el A Le! 

DIRECCiÓN DE E MIS iÓN 
DE DICTAMEN 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

S I 

>---- ~ G ¿P ROCED E? 

NO 

.9 

RemIte el OficIo de SolicItud . 
Proyecto de In:;ttumcnlo y 

Docu m enlu:,ón Soporle e ins.truye 
a 103 SEO elabore Oficio V isto 

RemIte el OficIo de SolicItud 

t2aL------ o oc~~~:~ t~I :a:: ~:~:':tr;;: n :~:;~ruyc 
~ a lD SEO elabor" Olicio VIsto 

Buen o 

30 

~ ~:t;;; hEf;<J ~s~o~~~~~~ 
IObscrvDClonOS JI AS Y 
I Obscrv" clones de ItI 

/1 DGCCC ya se contará 

/ I con un E )( podlcn~ o 

,-___ --" ___ ---"" :., / ~ · n ~ g~d~ _ __ _ 

RecIbe Oficio de Solici tud. 
Pr oy ecto d e tn$lrul1lC'nlo y 

32 }--- ~O ocu m cnt¡tc¡ón Soporte y elabora 
Proyecto de Vi:.to Bueno, apclh.lra 

c .-pcdicnlc y lc lu:!nc 

ReCIbe Proyecto de OficIo V IGto 
B ueno V revisa 

¿P ROCEDE ? 
S I 

>---- ~ 0 

NO 

31 

55 

R ubnca Pro yecto de O ficio Vu:to 
Bueno y rc mite al DEO 

~---------- -- ---- ~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

R~c.bo Proyecto d o OfICIO Vlslo 
Que na y revisiJ 1-----, 

si 
¿PROCEDE? >-------l ~ 33 

NO 

57 

ROfmto Pr o yoclo do orlClo V,r;!o 
Buono a lo SED con 

obscrvnclonos p.."Ira :::u calToccrón 1------, 

Bueno 

5. 

Rub"c.' Proyecto d o OficIo Vrs.to 
Bue n o y rorni la 01 1 ALel 
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ReCIbo Ployoela do OfiCIo VrSlc 
Buen o y revisn 
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¿PROCED E? >----_ o{ 36 

NO 
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36 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: ELABORACiÓN DE DICTAMEN A INSTRUMENTOS QUE 
EMITEN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS U ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS 
DESCONCENTRADOS y ENTIDADES DEL SECTOR COORDINADO POR LA 
SECRETARIA DE GOBERNACiÓN 

Recltn- P ro yc c to d e OficIo VI sto 
Bue n o y rOlli" o 

s i 

>---- ~ ® 

NO 

63 

Rerlllle P roye c to de a rie to V,sto 
B ueno 0 1 ALe l con observaciones 
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40 
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R e cIbe OfiCIo Vi~ l o B u e no . e nv io 1------, 
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F IN 

67 



SEGOB 

18. INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS 
ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

OBJETIVO 

Realizar los trámites correspondientes conforme a la normativa aplicable, para 
someter a consideración del Ejecutivo Federal los instrumentos que soliciten las 
unidades administrativas u órganos administrativos desconcentrados y las 
entidades del sector coordinado por el Secretario de Gobernación para modificar 
los mismos o emitir nuevos. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento la solicitud para someter a 
consideración del Ejecutivo Federal el anteproyecto de instrumento , debe ser 
realizada a la DGCCC, mediante oficio , escrito , o correo electrónico , 
anexando la versión final del instrumento correspondiente de conformidad 
con los Lineamientos para la elaboración, revisión y seguimiento de 
iniciativas de Leyes y Decretos del Ejecutivo Federal (Lineamientos) , así 
como la documentación soporte que de sustento al mismo. 

Para efectos del presente procedimiento se entenderá como "instrumento" 
las iniciativas de leyes y decretos de los cuales las unidades administrativas 
(UA) u órganos administrativos desconcentrados (OAD) y las entidades del 
sector coordinado por la SEGOB solicitan realizar el trámite para someterlo a 
consideración del Ejecutivo Federal para su emisión . 

Para los efectos del presente procedimiento las unidades administrativas, los 
órganos administrativos desconcentrados y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOB serán identificadas como áreas sustantivas (AS) . 

Para los efectos del presente procedimiento los anteproyectos turnados a la 
Dirección de Consultas Internacionales y a la Dirección General Adjunta de 
Legislación y Estudios Normativos, deberán entenderse como Área de 
Legislación y Consultas Internacionales (ALCI) , tomando en cuenta que 
realizan funciones idénticas en el ámbito de su competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos , la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección d ~ 
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Consultas Internacionales serán agrupadas e identificadas como "Dirección 
de Emisión de Dictamen" (DED) , toda vez que dichas direcciones realizan las 
funciones idénticas en su respectivo ámbito de competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos, la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales y la 
Subdirección de Consultas serán agrupadas e identificadas como 
"Subdirección de Emisión de Dictamen" (SED) , tomando en cuenta que las 
citadas subdirecciones realizan funciones idénticas en su respectivo ámbito 
de competencia . 

Para el presente procedimiento los Departamentos de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas; Departamento de Consultas "A" y Departamento de 
consultas "B", serán agrupados e identificados como Departamento de 
Dictamen (DD), toda vez que realizan las mismas actividades dentro del 
ámbito de su competencia. 

La participación de las AS, podrá ser considerada, para los efectos del 
presente procedimiento . 

Para los efectos del presente procedimiento los trámites para someter a 
consideración del Ejecutivo Federal que soliciten las AS versarán sobre los 
siguientes temas: niñas, niños y adolescentes , discriminación , archivos, 
asuntos religiosos, fomento cívico , violencia contra las mujeres y pueblos 
indígenas, internacionales, de población y seguridad pública , y los demás 
que instruya el superior jerárquico. 

Para los efectos del presente procedimiento las observaciones u opiniones 
de las dependencias deben ser realizadas por sus áreas jurídicas. 

Para los efectos del presente procedimiento deberá estarse a lo dispuesto en 
los Lineamientos. 

Para los efectos del presente procedimiento, la evaluación de impacto 
presupuestario será solicitada a la Dirección General de Programación y 
Presupuesto de la Secretaría de Gobernación. 

Para los efectos del presente procedimiento , la UGAJ, solicitará la Opinión 
de Viabilidad de la Iniciativa al Área Correspondiente de la SEGOB, la cual 
será integrada previo al envío del Oficio de Remisión a la (conSejería ~ 

Jurídica del Ejecutivo Federal (CJEF). 7 
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Para los efectos del presente procedimiento , únicamente se someterán a la 
CJEF, los instrumentos que cuenten con el Dictamen de Impacto Regulatorio 
emitido por la Comisión Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) , el cual 
será integrado previo al envío del Oficio de Remisión a la CJEF. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

1. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
Instrumento, Anteproyecto de Emisión 
Instrumento y Documentación • Anteproyecto de 
Soporte, por parte del AS y Instrumento 
remite al ALC!. • Documentación 

Soporte 

Área de 2. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud 
Emisión 

de 
Legislación y Instrumento, Anteproyecto de 
Consultas Instrumento y Documentación 
Internacionales Soporte y remite a la DED. 

Dirección de 3. Recibe y analiza Solicitud de 
Emisión de Emisión de Instrumento, 
Dictamen Anteproyecto de Instrumento y 

Documentación Soporte . 

• Anteproyecto 
Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

• Solicitud 
Emisión 

• Anteproyecto 
Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

de 

de 

de 

4. Remite a la SED Solicitud de • Solicitud de 
Emisión de Instrumento, Emisión 
Anteproyecto de Instrumento y • Anteproyecto de 
DocumentacióR Soporte para Instrumento 
elaborar Oficios de Solicitud de • Documentación 
ObservacionesNisto Bueno Soporte 
(Vo.Bo.) a las Dependencias de 
la APF . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 5. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
de Instrumento, Anteproyecto de Emisión 

Instrumento y Documentación . Anteproyecto de 
Soporte y remite al DO para que Instrumento 
elabore Oficio de Solicitud de • Documentación 
ObservacionesNo.Bo. a las Soporte 
Dependencias de la APF . 

de 6. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
Instrumento, Anteproyecto de Emisión 
Instrumento y Documentación . Anteproyecto de 
Soporte, integra Expediente , Instrumento 
elabora Proyecto de Oficio . Documentación 
ObservacionesNo.Bo. a las Soporte 
Dependencias de la APF, remite • Proyecto de Oficio 
a la SED, retiene Expediente. Dependencias 

• Expediente 
de 7. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
de ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 

Dependencias de la APF, revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 

NO 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 8. Remite Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
Emisión de ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dictamen Dependencias de la APF al DD 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

con observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

9. Rubrica Proyecto de Oficio . 
ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF y remite 
a la DED, para su aprobación . 

Proyecto de Oficio 
Dependencias 

de 10. Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
de ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 

Dependencias de la APF , revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 12 

NO 

11. Remite Proyecto de Oficio • 
ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF a la 
SED con observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 8 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección de 12. Rubrica Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
Emisión de ObservacionesNo.80 . a las Dependencias 
Dictamen Dependencias de la APF y 

remite al ALCI, para su 
aprobación . 

Área de 13. Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
Legislación y ObservacionesNo.80 . a las Dependencias 
Consultas Dependencias de la APF , 
Internacionales revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO.15 

NO 

14. Remite Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.80 . a las Dependencias 
Dependencias de la APF a la 
DED con observaciones para 
su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 11 

15. Rubrica Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.80. a las Dependencias 
Dependencias de la APF y 
remite a la DGCCC, para su 
aprobación. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 16. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
de Contratos y Dependencias de la APF, 
Convenios 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 18 

NO 

17. Remite Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF al 
ALCI con observaciones para 
su corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 14 

• Proyecto de Oficio 
Dependencias 

18. Firma Oficio • Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dependencias de la APF y 
remite a la DED a través del 
ALCI para su envío. 

de 19. Recibe Oficio . Oficio 
de ObservacionesNo.Bo. a las 

Dependencias de la APF, envía • 
a las Dependencias de la APF , 
recaba Acuse y remite a la 

Dependencias 
Acuse 

SED. 

"-----------'--------------'----- - ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 20. Recibe Acuse y remite al DD, • Acuse 
Emisión de 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 21 , Recibe Acuse e integra al • Acuse 
Expediente y retiene. • Expediente 

Dirección General 22. Recibe de las Dependencias • Observaciones 
de lo Consultivo y ObservacionesNo .Bo. y Dependencias 

de Contratos y determina. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

TIPO DE DOCUMENTO 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 28 

OBSERVACIONES 

23, Turna Observaciones de las 
Dependencias, remite al ALCI e 
instruye solventarlas, 

de 24 , Recibe Observaciones de las • Observaciones 
y Dependencias, remite a la DED Dependencias 

e instruye solventarlas. 

~--~----------~---- ~~ ..-: 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 25. Recibe y analiza Observaciones • Observaciones 
de de las Dependencias , remite a Dependencias 

la SED e instruye. 

de 26 . Recibe Observaciones de las • Observaciones 
de Dependencias, remite al DD e Dependencias 

instruye. 

de 27 . Recibe Observaciones de las • Observaciones 
Dependencias, integra al Dependencias 

Proyecto de Instrumento. • Proyecto 
Instrumento 

• Expediente 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

Dirección General 28 . Turna Vo .Bo. de las. Vo.Bo. 
de lo Consultivo y Dependencias, remite al ALCI e Dependencias 
de Contratos y instruye solventarlas. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 29 . Recibe Vo .Bo. de las . Vo .Bo. 
y Dependencias de la APF, Dependencias 

remite e instruye a la DED 
realizar el Proyecto de Oficio de 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario . 

de 30 . Recibe Vo.Bo ., remite e . Vo.Bo. 
de instruye a la SED. Dependencias 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 31 . Recibe VO .Bo ., remite e . VO.Bo . 
de instruye a la DD. Dependencias 

de 32 . Recibe Vo.Bo . integra al . VO .Bo . 
Expediente y resguarda , Dependencias 
elabora Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario , envía al SED. 

Subdirección de 33 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Emisión de Evaluaciones de ' Impacto Evaluaciones 
Dictamen Presupuestario , revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 35 

NO 

34 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario a la DD con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 32 

35 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario a la DED. 

/.~ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

Dirección de 36 . Recibe Proyecto de Oficio de • 
Emisión de Evaluaciones de Impacto 
Dictamen Presupuestario, revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 38 

NO 

37. Remite Proyecto de Oficio de • 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario a la SED con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 34 

38. Rubrica Proyecto de Oficio de • 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario y remite al ALCI. 

Área de ;39 . Recibe Proyecto de Oficio de • 
Legislación y Evaluaciones de Impacto 
Consultas Presupuestario, revisa . 
Internacionales 

¿PROCEDE? 

SI 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

, 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

~ 
~------~----------------~--------- / ~/ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 41 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área de ~O. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Legislación y Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Consultas Presupuestario a la DED con 
Internacionales observaciones para su 

corrección . 
CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 37 

41 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario y a la DGCCC. 

Dirección General 42 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de lo Consultivo y Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
de Contratos y Presupuestario , revisa . 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 44 

NO 

~3. Remite Proyecto de Oficio de • 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario al ALCI con 
observaciones para su 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

L-____________ ~ ___ c_o_rr_e_cc_i_ó_n_. ________________ ~ _____________ ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 40 

Dirección General ~4 . Firma de Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de lo Consultivo y de Impacto Presupuestario y 
de Contratos y remite al ALCI para su envío . 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Emisión 
Dictamen 

de ~5. Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
y de Impacto Presupuestario y 

remite a la DED para su envío . 

de 146. Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y 

remite a la SED para su envío. 

de 47 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y 

remite al DD. 

de 48 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y . Acuse 

envía , recaba Acuse e Integra al • Expediente 
Expediente y archiva . 

Dirección General 49 . Recibe Evaluación de Impacto • Evaluaciones 
de lo Consultivo y Presupuestario de la SEGOB, 
de Contratos y así como de las dependencias y 
Convenios remite al ALCI. 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 50 . Recibe Evaluaciones de Impacto • 
y Presupuestario, analiza e 

instruye a la DEO elaborar 
Proyecto de Oficio de Dictamen 
de Impacto Presupuestario a la 
Secretaría de Hacienda y Crédito 
Público (SHCP). 

Evaluaciones 

de 51 . Recibe Evaluaciones de Impacto • Evaluaciones 
de Presupuestario , remite a la SED 

e instruye. 

de 52 . Recibe Evaluaciones de . Evaluaciones 
de Impacto Presupuestario , remite 

e instruye a la DO. 

de 53 . Recibe Evaluaciones de . Evaluaciones 
Impacto Presupuestario integra • Proyecto Oficio 
al Expediente y resguarda , Dictamen 
elabora Proyecto de Oficio de • Expediente 
Dictamen de Impacto 
Presupuestario, envía al SED. 

de 54 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario , revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 56 

~--~------~ -- ~ /~/ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

NO 

de 55 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario a la DO con 
observaciones para su 

de 
de 

de 
de 

corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 53 

56 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la DEO. 

57 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario , revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 59 

NO 

58 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la SED con 
observaciones para su 
corrección . 
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SE 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL .SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Ihternacionales 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 55 

de ~9 . Rubrica Proy~cto de Oficio de • Proyecto 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario y remite al ALC!. 

de ~O . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto 
Evaluaciones de Impacto Dictamen 

y Presupuestario, revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 62 

NO 

Oficio 

Oficio 

~1 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la DED con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 58 

62 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario y a la DGCCC. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Dirección General p3. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de lo Consultivo y Dictamen de Impacto Dictamen 
de Contratos y Presupuestario, revisa . 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 65 

NO 

~4 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario al ALCI con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 61 

~5 . Firma de Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
Impacto Presupuestario y remite 
al ALCI pa r.a su envío. 

de ~6 . Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
y Impacto Presupuestario y remite 

a la DED para su envío. 

A~ 
~ --~------~-- ~ // . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Emisión 
Dictamen 

de ~7 . Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y remite 

a la SED para su envío . 

de ~8 . Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y remite 

al DD. 

de ~9 . Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y envía • Acuse 

a la SHCP, recaba Acuse e • Expediente 
Integra al Expediente y 
resguarda . 

Nota: Transcurrido el plazo . 

correspondiente de acuerdo a la 

normativa aplicable, la SHCP 

remitirá el dictamen. 

Dirección General 170. Recibe Dictamen de Impacto . Dictamen 
de lo Consultivo y' Presupuestario y remite al ALCI. 
de Contratos y 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 171 . Recibe Dictamen de Impacto . Dictamen 
y Presupuestario , analiza, remite 

a la DED e instruye recabar las 
iniciativas relacionadas con el 
Instrumento, elaborar Cuadro 
Comparativo , Proyectos de 
Tarjeta Informativa y Oficio de 
Remisión a la CJEF. 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 172. Recibe Dictamen , remite a la • Dictamen 
de SED instruye. 

de 73. Recibe Dictamen , remite a la • Dictamen 
de DD instruye. 

de 74 . Recibe Dictamen , integra al • Dictamen 
Expediente, resguarda , recaba • Iniciativas 
Iniciativas, elabora Cuadro . Cuadro 
Comparativo , Proyectos de Comparativo 
Tarjeta Informativa y Oficio de • Proyecto Tarjeta 
Remisión a la CJEF, envía al Informativa 
SED. • Proyecto 

CJEF 
• Expediente 

Oficio 

Subdirección de 75 . Recibe Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
Emisión de Comparativo , Proyectos de . Cuadro 
Dictamen Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 

Remisión , revisa . • Proyecto Tarjeta 
Informativa 

• Proyecto Oficio 
CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 77 

NO 

~~ 
~--~----~-- ~ I 233 



SEGOB 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
_UNICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 76. Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
de Comparativo , Proyectos de . Cuadro 

Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión a la DO con . Proyecto Tarjeta 
observaciones para su Informativa 
corrección . • Proyecto Oficio 

CJEF 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 74 

77 . Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
Comparativo , Proyectos de . Cuadro 
Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión a la DEO. • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

de 78 . Recibe Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
de Comparativo , Proyectos de . Cuadro 

Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión , revisa . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 80 

, ____ ~_ NO ______ ~ _____ ~ 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 79 . Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
de Comparativo , Proyectos de . Cuadro 

Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión a la SED con . Proyecto Tarjeta 
observaciones para su Informativa 
corrección. • Proyecto Oficio 

CJEF 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 76 

~o . Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
Comparativo , Proyectos de . Cuadro 
Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión y remite al ALCI. • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

d ~1 . Recibe Iniciativas, Cuadro . Iniciativas e . 
Comparativo , Proyectos de . Cuadro 

y Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión , revisa . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 83 

NO 

~ ~---------- -' -------------------- ~ ------------ ~ - R 

235 ' / 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 82 . Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
y Comparativo , Proyectos de . Cuadro 

Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Remisión a la DED con . Proyecto Tarjeta 
observaciones para su Informativa 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 79 

• Proyecto 
CJEF 

83 . Rubrica Proyecto de Tarjeta . Iniciativas 
Informativa y remite con . Cuadro 
Iniciativas, Cuadro Comparativo , Comparativo 

Oficio 

Proyecto de y Oficio de Remisión • Proyecto Tarjeta 
a la DGCCC. Informativa 

• Proyecto Oficio 
CJEF 

Dirección General ~4. Recibe Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
de lo Consultivo y Comparativo , Proyectos de . Cuadro 
de Contratos y Tarjeta Informativa y Oficio de Comparativo 
Convenios Remisión , revisa . • Proyecto Tarjeta 

Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 86 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General ~5 . Remite Iniciativas, Cuadro . Iniciativas 
Cuadro 
Comparativo 

de lo Consultivo y Comparativo , Proyectos de . 
de Contratos y Tarjeta Informativa y Oficio de 
Convenios Remisión al ALCI con • Proyecto Tarjeta 

observaciones 
corrección . 

para su 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 82 

Informativa 
• Proyecto 

CJEF 

Iniciativas 
Cuadro 
Comparativo 

Oficio 

186. Rubrica Tarjeta Informativa y . 
remite con Proyecto de Oficio de • 
Remisión a la UGAJ, retiene 
Iniciativas y Cuadro 
Comparativo. 

• OTarjeta Informativa 
• Proyecto Oficio 

CJEF 
87 . Recibe de la UGAJ Tarjeta • Tarjeta Informativa 

Informativa firmada junto con • Oficio CJEF 
Oficio de Remisión rubricado , • Acuse 
remite a la Oficina del C. 
Secretario para su firma , 
recaba acuse . 

88 . Recibe de la Oficina del C .• Acuse 
Secretario Oficio de Remisión • Oficio CJEF 
firmado , remite al ALCI junto • Iniciativas 
con Acuse , Iniciativas y Cuadro • Cuadro 
Comparativo . Comparativo 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(INICIATIVAS DE LEYES Y DECRETOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 89 . Recibe Oficio de Remisión . Acuse 
y firmado, Acuse, Iniciativas y • Oficio CJEF 

Cuadro Comparativo, solicita .a • Iniciativas 
la DED integrar la • Cuadro 
documentación anexa al Oficio Comparativo 
de Remisión . 

de 90 . Recibe Oficio de Remisión . Acuse 
de firmado, Acuse , Iniciativas y • Oficio CJEF 

Cuadro Comparativo e instruye • Iniciativas 
al DD a través de la SED le • Cuadro 
remita el Expediente. Comparativo 

de 91 . Recibe Expediente, integra . Acuse 
de Acuse e incorpora al Oficio de • Oficio CJEF 

Remisión VO.Bo . • Iniciativas 
Dependencias, Dictámenes de • Cuadro 
CONAMER y SHCP , Iniciativas, Comparativo 
Cuadro Comparativo y Opinión 
de Viabilidad . 

92 . Envía Oficio de Remisión con • Oficio CJEF 
Documentación Anexa a la . Documentación 
CJEF , recaba Acuse, integra al Anexa 
Expediente y Archiva . • Acuse 

• Expediente 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

'-------- ---'- ---------'------- ~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
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si 
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19. INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ÓRGANOS 
ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

OBJETIVO 

Realizar los trámites correspondientes conforme a la normativa aplicable, para 
someter a consideración del Ejecutivo Federal los instrumentos que soliciten las 
unidades administrativas u órganos administrativos desconcentrados y las 
entidades del sector coordinado por el Secretario de Gobernación para modificar 
los mismos o emitir nuevos. 

POLíTICAS DE OPERACiÓN 

Para los efectos del presente procedimiento la solicitud para someter a 
consideración del Ejecutivo Federal el anteproyecto de instrumento, debe ser 
realizada a la DGCCC, mediante oficio, escrito , o correo electrónico, 
anexando la versión final del instrumento correspondiente de conformidad 
con los Lineamientos para la elaboración , revisión y trámite ~e Reglamentos 
del Ejecutivo Federal (Lineamientos) , así como la documentación soporte 
que de sustento al mismo. 

Para efectos del presente procedimiento se entenderá como "instrumento" 
los reglamentos de los cuales las unidades administrativas (UA) u órganos 
administrativos desconcentrados (OAD) y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOB solicitan realizar el trámite para someterlo a 
consideración del Ejecutivo Federal para su emisión . 

Para los efectos del presente procedimiento las unidades administrativas, los 
órganos administrativos desconcentrados y las entidades del sector 
coordinado por la SEGOB serán identificadas como áreas sustantivas (AS) . 

Para los efectos del presente procedimiento los anteproyectos turnados a la 
Dirección de Consultas Internacionales y a la Dirección General Adjunta de 
Legislación y Estudios Normativos, deberán entenderse como Área de 
Legislación y Consultas Internacionales (ALCI) , tomando en cuenta que 
realizan funciones idénticas en el ámbito de su competencia . 

Para efectos del presente procedimiento la Dirección de Legislación y 
Estudios Normativos, la Dirección de Gestión Legislativa y la Dirección de / 
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Consultas Internacionales serán agrupadas e identificadas como "Dirección 
de Emisión de Dictamen" (DED) , toda vez que dichas direcciones realizan las 
funciones idénticas en su respectivo ámbito de competencia. 

Para efectos del presente procedimiento la Subdirección de Estudios 
Normativos, la Subdirección de Consultas de Unidades Centrales y la 
Subdirección de Consultas serán agrupadas e identificadas como 
"Subdirección de Emisión de Dictamen" (SED), tomando en cuenta que las 
citadas subdirecciones realizan funciones idénticas en su respectivo ámbito 
de competencia. 

Para el presente procedimiento los Departamentos de Estudio para la 
Sistematización y Difusión de Criterios de Interpretación y Aplicación de 
Disposiciones Jurídicas; Departamento de Consultas "A" y Departamento de 
consultas "B", serán agrupados e identificados como Departamento de 
Dictamen (DD), toda vez que realizan las mismas actividades dentro del 
ámbito de su competencia . 

La participación de las AS, podrá ser considerada, para los efectos del 
presente procedimiento . 

Para los efectos del presente procedimiento los trámites para someter a 
consideración del Ejecutivo Federal que soliciten las AS versarán sobre los 
siguientes temas: niñas, niños y adolescentes, discriminación, archivos, 
asuntos religiosos, fomento cívico , violencia contra las mujeres y pueblos 
indígenas, internacionales, de población y seguridad pública , y los demás 
que instruya el superior jerárquico. 

Para los efectos del presente procedimiento las observaciones u opiniones 
de las dependencias deben ser realizadas por sus áreas jurídicas. 

Para los efectos del presente procedimiento deberá estarse a lo dispuesto en 
los Lineamientos. 

Para los efectos del presente procedimiento, la evaluación de impacto 
presupuestario será solicitada a la Dirección General de Programación y 
Presupuesto de la Secretaría de Gobernación . 

Para los efectos del presente procedimiento , únicamente se someterán a la 
CJEF, los instrumentos que cuenten con el Dictamen de Impacto Regulatorio 
emitido por la Comisión Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER) , el cual 
sera integrado previo al envio del Oficio de Remisión a la CJEF. /' 
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El refrendo se solicitará a través de las hojas oficiales denominadas PR17 y 
dos hojas PR17C. 

Para los efectos del presente procedimiento , los instrumentos en los que se 
proponga la modificación de las estructuras orgánicas u ocupacionales, 
deberán contar con un pre-dictamen por parte de la Secretaría de la Función 
Pública , así como el de la SHCP el cual será integrado previo al envío del 
Oficio de Remisión a la CJEF . 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

Área de 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

Dirección de 
Emisión de 
Dictamen. 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

1. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
Instrumento, Anteproyecto de Emisión 
Instrumento y Documentación . Anteproyecto de 
Soporte, por parte del AS y Instrumento 
remite al ALCI. • Documentación 

2. Recibe Solicitud de Emisión de 
Instrumento, Anteproyecto de 
Instrumento y Documentación 
Soporte y remite a la DED. 

3. Recibe y analiza Solicitud de 
Emisión de Instrumento, 
Anteproyecto de Instrumento y 
Documentación Soporte . 

4. Remite a la SED Solicitud de 
Emisión de Instrumento, 
Anteproyecto de Instrumento y 
Documentación Soporte para 
elaborar Oficios de Solicitud de 
ObservacionesNisto Bueno 
(Vo.Bo.) a las Dependencias de 
la APF . 
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Soporte 

• Solicitud 
Emisión 

• Anteproyecto 
Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

• Solicitud 
Emisión 

• Anteproyecto 
Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

• Solicitud 
Emisión 

• Anteproyecto 
Instrumento 

• Documentación 
Soporte 

de 

de 

de 

de 

de 
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DESCRIPCIÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 5. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
de Instrumento, Anteproyecto de Emisión 

Instrumento y Documentación . Anteproyecto de 
Soporte y remite al DO para que Instrumento 
elabore Oficio de Solicitud de • Documentación 
ObservacionesNo.Bo. a las Soporte 
Dependencias de la APF. 

de 6. Recibe Solicitud de Emisión de • Solicitud de 
Instrumento, Anteproyecto de Emisión 
Instrumento y Documentación . Anteproyecto de 
Soporte , integra Expediente, Instrumento 
elabora Proyecto de Oficio. Documentación 
ObservacionesNo.Bo. a las Soporte 
Dependencias de la APF , remite • Proyecto de Oficio 
a la SED, retiene Expediente. Dependencias 

• Expediente 

de 7. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
de ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 

Dependencias de la APF, revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 9 

NO 

~--,----------,------- -Y 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 8. Remite Proyecto de Oficio. Proyecto de Oficio 
de ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 

Dependencias de la APF al DD 
con observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 6 

9. Rubrica Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dependencias de la APF y remite 
a la DED, para su aprobación . 

10. Recibe Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dependencias de la APF , revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 12 

NO 

de 11. Remite Proyecto de Oficio • 
de ObservacionesNo.Bo . a las 

Dependencias de la APF a la 
SED con observaciones para su 
corrección. 

Proyecto de Oficio 
Dependencias 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 8 I /d 
'--------'------------'---- -------7 ~/ 

/. 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

Dirección de 
Emisión de 
Dictamen 

Área de 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

ACTIVIDAD 

12. Rubrica Proyecto de Oficio . 
ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF y 
remite al ALCI , para su 
aprobación . 

13. Recibe Proyecto de Oficio . 
ObservacionesNo. Bo. a las 
Dependencias de la APF , 
revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 15 

NO 

14. Remite Proyecto de Oficio . 
ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF a la 
DED con observaciones para 
su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 11 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Proyecto de Oficio 
Dependencias 

Proyecto de Oficio 
Dependencias 

Proyecto de Oficio 
Dependencias 

15. Rubrica Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dependencias de la APF y 
remite a la DGCCC, para su 
aprobación. 

~ 
~--~----------~---- 1~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 16. Recibe Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
de lo Consultivo y ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
de Contratos y Dependencias de la APF , 
Convenios 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 18 

NO 

17. Remite Proyecto de Oficio . Proyecto de Oficio 
ObservacionesNo.Bo. a las Dependencias 
Dependencias de la APF al 
ALCI con observaciones para 
su corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 14 
18. Firma Oficio • 

ObservacionesNo.Bo. a las 
Dependencias de la APF y 
remite a la DED a través del 
ALCI para su envío. 

de 19. Recibe Oficio • 
de ObservacionesNo.Bo. a las 

Dependencias de la APF, envía • 
a las Dependencias de la APF , 
recaba Acuse y remite a la 
SED. 

Proyecto de . Oficio 
Dependencias 

Oficio 
Dependencias 

Acuse 

~--------'---------------'-------- -jIP 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 20 . Recibe Acuse y remite al DD. • Acuse 
Emisión de 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 21. Recibe Acuse e integra al. Acuse 
Expediente y retiene. • Expediente 

Dirección General 22. Recibe de las Dependencias • Observaciones 
de lo Consultivo y ObservacionesNo.Bo. y Dependencias 

de Contratos y determina. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

TIPO DE DOCUMENTO 

VO.BO. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 28 

OBSERVACIONES 

23. Turna Observaciones de las 
Dependencias, remite al ALCI e 
instruye solventarlas . 

de 24. Recibe Observaciones de las • Observaciones 
y Dependencias, remite a la DED Dependencias 

e instruye solventarlas. 

Dirección de 25. Recibe y analiza Observaciones • Observaciones 
Emisión de de las Dependencias , remite a Dependencias 

Dictamen la SED e instruye. 

~ ------~-- -- ----------~ -- ------~ ~~ 
// 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 26 . Recibe Observaciones de las • Observaciones 
de Dependencias, remite al DO e Dependencias 

instruye. 

de 27. Recibe Observaciones de las • Observaciones 
Dependencias, integra al Dependencias 

Proyecto de Instrumento. • Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

• Expediente 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 6 

Dirección General 28. Turna VO.Bo . de las • VO .Bo . 
de lo Consultivo y Dependencias, remite al ALCI e Dependencias 
de Contratos y instruye solventarlas. 
Convenios 

Área de 29. Recibe VO .Bo. de las • VO.Bo. 
Legislación y Dependencias de la APF , Dependencias 
Consultas remite e instruye a la DEO 
Internacionales realizar el Proyecto de Oficio de 

Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario. 

Dirección de 30 . Recibe VO.Bo. , remite e • VO .Bo. 
Emisión de instruye a la SED. Dependencias 
Dictamen 

Subdirección de 31 . Recibe VO.Bo., remite e • VO .Bo. 
Emisión de instruye a la DO. Dependencias 
Dictamen 

~--~----~---- ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 

de 32. Recibe VO .Bo. integra al. VO.Bo. 
Expedie.nte y resguarda, Dependencias 
elabora Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario, envía al SED. 

de 33 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 

Presupuestario , revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 35 

NO 

34. Remite Proyecto de Oficio de • 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario a la DO con 
observaciones para su 
corrección. 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 32 

35 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario a la DEO. 

de 36. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 

Emisión 1M 
Dictamen I?P 

de Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario , revisa. 

~~~ ----~----------------~---- -- ---- ~? 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA · 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 38 

NO 

de 37 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 

Presupuestario a la SED con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 34 

~8 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario y remite al ALC!. 

de ~9. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 

y Presupuestario, revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 41 

NO ~ ~ 

~ ____ ~ ________ ~ ______ ~ AV 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de ~O . Remite Proyecto de 
Evaluaciones de 

Oficio de • Proyecto Oficio 
Impacto Evaluaciones 

y Presupuestario a la 
observaciones 
corrección . 

DED con 
para su 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 37 

~ 1. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
Presupuestario y a la DGCCC. 

Dirección General 142. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de lo Consultivo y Evaluaciones de Impacto Evaluaciones 
de Contratos y Presupuestario , revisa . 
Convenios 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 44 

NO 

43. Remite Proyecto de Oficio de • 
Evaluaciones de Impacto 
Presupuestario al ALCI con 
observaciones para su 
corrección . 

Proyecto Oficio 
Evaluaciones 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 40 ¡::; 
L------'---------'-------7"'Y./ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General ~4. Firma de Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de lo Consultivo y de Impacto Presupuestario y 
de Contratos y remite al ALCI para su envío. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Emisión 
Dictamen 

de ~5 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
y de Impacto Presupuestario y 

remite a la DED para su envío . 

de ~6 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y 

remite a la SED para su envío . 

de ~7 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y 

remite al DD. 

de ~8 . Recibe Oficio de Evaluaciones • Oficio Evaluaciones 
de de Impacto Presupuestario y. Acuse 

envía , recaba Acuse e Integra al • Expediente 
Expediente y archiva. 

Dirección General 49 . Recibe Evaluación de Impacto • Evaluaciones 
de lo Consultivo y Presupuestario de la SEGOB, 
de Contratos y así como de las dependencias y 
Convenios remite al ALCI. 

~ 
~------~------------~-- ------ 7~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR ' COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMiSióN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 50. Recibe Evaluaciones de Impacto • 
y Presupuestario, analiza e 

instruye a la DEO elaborar 
Proyecto de Oficio de Dictamen 
de Impacto Presupuestario a la 
Secretaría de Hacienda y Crédito 
Público (SHCP) . 

Evaluaciones 

de ~1 . Recibe Evaluaciones de Impacto • Evaluaciones 
de Presupuestario, remite a la SED 

e instruye. 

de 52 . Recibe Evaluaciones de . Evaluaciones 
de Impacto Presupuestario , remite 

. e instruye a la DO. 

de 53 . Recibe Evaluaciones de . Evaluaciones 
Impacto Presupuestario integra • 
al Expediente y resguarda , 
elabora Proyecto de Oficio de • 

Proyecto Oficio 

Dictamen de Impacto 
Presupuestario , envía al SED. 

Dictamen 
Expediente 

de 54. Recibe Proyecto de Oficio de o Proyecto 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario , revisa . 

¿PROCEDE? 

SI 

Oficio 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 56 I ¿# 
'------_---'--___ ------'----_--+-Y/W' 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

NO 

ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección de 55. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Emisión de Dictamen de Impacto Dictamen 
Dictamen Presupuestario a la DD con 

observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 53 

56. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la DED. 

de 57. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario , revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 59 

NO 

Oficio 

58 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la SED con 
observaciones para su 
corrección . 

/, ~ 
~----~--------~------ /~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EM ISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 55 

de ~9. Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto 
de Dictamen de Impacto Dictamen 

Presupuestario y remite al ALCI. 

de ~O . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto 
y Evaluaciones de Impacto Dictamen 

Presupuestario, revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 62 

NO 

Oficio 

Oficio 

61 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario a la DEO con 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 58 

~2 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario y a la DGCCC. 

~--~--------~ ---- - ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General ~3 . Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto Oficio 
de lo Consultivo y Dictamen de Impacto Dictamen 
de Contratos y Presupuestario, revisa. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 65 

NO 

~4 . Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto 
Dictamen de Impacto Dictamen 
Presupuestario al ALCI con 
observaciones para su 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 61 

Oficio 

~5 . Firma de Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
Impacto Presupuestario y remite 
al ALCI para su envío . 

de 66. Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
y Impacto Presupuestario y remite 

a la DEO para su envío . 

de 67 . Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y remite Afl 

a la SED para su envío . ~ ~ 
~----~--~------~----- ~ ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Emisión 
Dictamen 

de p8. Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y remite 

al DO. 

de p9. Recibe Oficio de Dictamen de • Oficio Dictamen 
de Impacto Presupuestario y envía • Acuse 

a la SHCP, recaba Acuse e • Expediente 
Integra al Expediente y 
resguarda . 

Nota: Transcurrido el plazo . 

correspondiente de acuerdo a la 

normativa aplicable, la SHCP 

remitirá el dictamen. 

Dirección General ~O. Recibe Dictamen de Impacto • Dictamen 
de lo Consultivo y Presupuestario y remite al ALCI. 
de Contratos y 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de ~1 . Recibe Dictamen de Impacto • Dictamen 
y Presupuestario, analiza , remite 

a la DEO e instruye elaborar 
Ficha Técnica , Cuadro 
Comparativo y Proyecto de 
Oficio de Remisión a la CJEF. 

de 72 . Recibe Dictamen , remite a la • Dictamen 
de SED, instruye. 

271 



SEGOB 
"t[CRLTARí,\ 01 GOf;rR~"CtON 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADM INISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

de 73 . ' Recibe Dictamen, remite a la • Dictamen 
de DD, instruye. 

de 74 . Recibe Dictamen , integra al • Dictamen 
Expediente, resguarda , elabora • Ficha Técnica 
Ficha Técnica , Cuadro • Cuadro 
Comparativo y Proyecto de Comparativo 
Oficio de Remisión a la CJEF, • Proyecto Oficio 
envía a la SED. CJEF 

• Expediente 

Subdirección de 75 . Recibe Ficha Técnica, Cuadro • Ficha Técnica 
Emisión de Comparativo y Proyecto de . Cuadro 
Dictamen Oficio de Remisión , revisa . Comparativo 

• Proyecto Of icio 
CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 77 

NO 

76. Remite Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
Comparativo y Proyecto de . Cuadro 
Oficio de Remisión a la DD con Comparativo 
observaciones para su . Proyecto Oficio 
corrección . CJEF 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 74 

de 77 . Remite Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
Comparativo y Proyecto de . Cuadro de 
Oficio de Remisión a la DED. Comparativo 

• Proyecto 
CJEF 

de 78 . Recibe Ficha Técnica, Cuadro • Ficha Técnica 
de Comparativo y Proyecto de . Cuadro 

Oficio de Remisión , revisa . Comparativo 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 80 

NO 

• Proyecto 
CJEF 

79 . Remite Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
Comparativo y Proyecto de • Cuadro 
Oficio de Remisión a la SED Comparativo 

Oficio 

Oficio 

con observaciones para su • Proyecto Oficio 
corrección . CJEF 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 76 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de ~O . Remite Ficha Técnica, Cuadro • Ficha Técnica 
de Comparativo y Proyecto de . Cuadro 

Oficio de Remisión y remite al Comparativo 
ALC!. • Proyecto Oficio 

CJEF 

de ~1. Recibe Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
y Comparativo y Proyecto de . Cuadro 

Oficio de Remisión, revisa . Comparativo 
• Proyecto Oficio 

CJEF 

¿PROCEDE? 
SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 83 

NO 

82. Remite Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
Comparativo y Proyecto de . Cuadro 
Oficio de Remisión a la DED con Comparativo 
observaciones para su . Proyecto Oficio 
corrección . CJEF 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 79 

~3 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Ficha Técnica 
Remisión y remite con Ficha • Cuadro 
Técnica y Cuadro Comparativo a Comparativo 
la DGCCC . • Proyecto Oficio 

CJEF 

~-------- --~~----------- 2 - 7 - 4 ----------~------------ ~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General ~4. Recibe Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
de lo Consultivo y Comparativo y Proyecto de . Cuadro 
de Contratos y Oficio de Remisión , revisa . Comparativo 
Convenios • Proyecto Oficio 

CJEF 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 86 

NO 

85. Remite Ficha Técnica , Cuadro • Ficha Técnica 
Comparativo y Proyecto de . Cuadro 
Oficio de Remisión al ALCI con Comparativo 
observaciones para su . Proyecto Oficio 
corrección . CJEF 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 82 

~6 . Rubrica Proyecto de Oficio de • Ficha Técnica 
Remisión , remite a la UGAJ, • Cuadro 
retiene Ficha Técnica y Cuadro Comparativo 
Comparativo . • Proyecto Oficio 

CJEF 

87 . Recibe de la UGAJ Oficio de • Ficha Técnica 
Remisión firmado , remite con • Cuadro 
Ficha Técnica y Cuadro Comparativo 
Comparativo , al ALCI para su • Oficio CJEF 
envío . .u 1 ~ ______ ~ __ ~~ __________ ~ ________ ~W 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 88. Recibe Oficio de Remisión . Ficha Técnica 
y firmado , Ficha Técnica y . Cuadro 

de 
de 

Cuadro Comparativo, solicita a Comparativo 
la DED integrar la • Oficio CJEF 
documentación anexa al Oficio 
de Remisión . 

89 . Recibe Oficio de Remisión • Ficha Técnica 
firmado, Ficha Técnica y • Cuadro 
Cuadro Comparativo e instruye Comparativo 
al DD a través de la SED le • Oficio CJEF 
remita el Expediente. 

90 . Recibe Expediente , incorpora al • Vo. Bo. 
Oficio de Remisión VO.Bo . Dependencias 
Dependencias, Dictámenes de • Oficio CJEF 
CONAMER y SHCP, Ficha . Dictámenes 
Técnica , Cuadro Comparativo . CONAMER y SHCP 

• Ficha Técnica 
• Cuadro 

Comparativo 

91 . Envía Oficio de Rem isión con • Oficio CJEF 
Documentación Anexa a la . Documentación 
CJEF, recaba Acuse, integra al Anexa 
Expediente y resguarda . • Acuse 

• Expediente 

Dirección General 92 . Recibe de la CJEF Oficio de • Oficio Autorización 
de lo Consultivo y Autorización de Solicitud de 
de Contratos y Refrendo , remite al ALC!. 
Convenios 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Departamento 
Dictamen 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

de 93 . Recibe Oficio de Autorización • Oficio Autorización 
y de Solicitud de Refrendo , 

remite a la DED e instruye 
elaborar Proyectos de Ta rjeta 
Informativa, Oficios para 
recabar Refrendos de las 
Dependencias de la APF y 
Hojas de Refrendo . 

de 94 . Recibe Oficio de Autorización • Oficio Autorización 
de de Solicitud de Refrendo , • Expediente 

integra al Expediente y remite a 
la SED e instruye. 

de 95 . Recibe Expediente remite al DD • Expediente 
de e instruye. 

de 96 . Recibe Expediente, elabora . Proyecto Tarjeta 
Proyectos de Tarjeta Informativa 
Informativa, Oficios para . Proyecto Oficios 
recabar Refrendos de las para Refrendo 
Dependencias de la APF y • Proyecto Hojas 
Hojas de Refrendo , remite a la Refrendo 
SED y retiene Expediente . • Expediente 

de 97 . Recibe Proyectos de Tarjeta • 
de Informativa, Oficios para 

recabar Refrendos y Hojas de • 
Refrendo, revisa . 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

Proyecto Oficios 
para Refrendo 

• Proyecto Hojas 
Refrendo 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Subdirección 
Emisión 
Dictamen 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 99 

NO 

de 98. 

de 

Remite Proyectos de Tarjeta • 
Informativa, Oficios para 
recabar Refrendos y Hojas de • 
Refrendo , al DD con 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

Proyecto Oficios 
para Refrendo 

observaciones para su • Proyecto Hojas 
corrección . Refrendo 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 96 

99 . Rubrica Proyectos de Oficios • Proyecto Tarjeta 
para recabar Refrendos , remite Informativa 
a la DED con Proyectos de • Proyecto Oficios 
Tarjeta Informativa y Hojas de para Refrendo 
Refrendo . • Proyecto Hojas 

de 100. Recibe Proyectos de Tarjeta • 
de Informativa, Oficios para 

recabar Refrendos y Hojas de • 
Refrendo , revisa . 

Refrendo 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

Proyecto Oficios 
para Refrendo 

• Proyecto Hojas 
Refrendo 

¿PROCEDE? 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 102 

NO 

de 101. Remite Proyectos de Tarjeta • 
de 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 
Informativa, Oficios para 
recabar Refrendos y Hojas de • Proyecto Oficios 
Refrendo al SED con para Refrendo 
observaciones 
corrección. 

para su • Proyecto Hojas 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 98 

102. Rubrica Proyectos de Oficios • 
para recabar Refrendos, remite 

Refrendo 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

Proyecto Oficios 
para Refrendo 

al ALCI con Proyectos de . 
Tarjeta Informativa y Hojas de 
Refrendo . • Proyecto Hojas 

de 103. Recibe Proyectos de Tarjeta • 
y Informativa, Oficios para 

recabar Refrendos y Hojas de • 
Refrendo , revisa . 

Refrendo 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 

Proyecto Oficios 
para Refrendo 

• Proyecto Hojas 
Refrendo 

¿PROCEDE? 

SI 

~------~--------------~-------- ~ ~~ 
~ 
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DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

Área de 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

Área de 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 105 

NO 

104. Remite Proyectos de Tarjeta 
Informativa, Oficios para 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

• Proyecto Tarjeta 
Informativa 

recabar Refrendos y Hojas de • Proyecto Oficios 
Refrendo a la DED con para Refrendo 
observaciones para su • Proyecto Hojas 
corrección. Refrendo 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 101 

105. Rubrica Proyectos de Tarjeta • Proyecto Tarjeta 
Informativa de Oficios para Informativa 
recabar Refrendos y remite a la • Proyecto Oficios 
DGCCC con Proyecto de Hojas para Refrendo 
de Refrendo . • Proyecto Hojas 

Refrendo 

Dirección General 106. Recibe Proyectos de Tarjeta • Proyecto Tarjeta 
de lo Consultivo y Informativa, Oficios para Informativa 
de Contratos y recabar Refrendos y Hojas de • Proyecto Oficios 
Convenios Refrendo , revisa . para Refrendo 

• Proyecto Hojas 
Refrendo 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 108 
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PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

ACTIVIDAD 

NO 

107. Remite Proyectos de Tarjeta . 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Proyecto 
Informativa 

Tarjeta 
Informativa, Oficios para 
recabar Refrendos y Hojas de 
Refrendo al ALCI con 

• Proyecto Oficios 
para Refrendo 

observaciones 
corrección . 

para su • Proyecto Hojas 
Refrendo 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 104 

• Tarjeta Informativa 108. Firma Oficios para recabar 
Refrendos y retiene , rubrica 
Tarjeta Informativa, remite a la 
UGAJ con Proyecto de Hojas • 
de Refrendo . 

• Oficios para 
Refrendo 
Proyecto 
Refrendo 

Hojas 

109. Recibe de la UGAJ Tarjeta • Hoja de Refrendo 
Informativa firmada junto con • Tarjeta Informativa 
Hoja de Refrendo rubricada , • Acuse 
remite a la Oficina del C. 
Secretario para su refrendo , 
recaba acuse. 

110. Recibe de la Oficina del C. 
Secretario Hoja de Refrendo 
firmada , remite al ALCI junto 
con Oficios para Refrendo y 
Acuse. 
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PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Área de 
Legislación y 
Consultas 
Internacionales 

Dirección de 
Emisión de 
Dictamen 

111 . 

112. 

Recibe y remite Hoja de • Hoja de Refrendo 
Refrendo, Oficios para . Acuse 
Refrendo y Acuse e instruye a • Oficios para 
la DED su envío. Refrendo 

Recibe Hoja de Refrendo , • Hoja de Refrendo 
Oficios para Refrendo y Acuse, • Acuse 
envía Oficios para Refrendo y • Oficios para 
recaba Acuses . Refrendo 

• Acuses 

113. Instruye al DD a través de la 
SED le remita el Expediente, e 
integra Acuses y retiene. 

• Hoja de Refrendo 
• Acuse 
• Oficios para 

Refrendo 
• Acuses 
• Expediente 

Dirección General 114. Recibe Oficio con Hojas de • Oficio Hojas 
de lo Consultivo y Refrendo firmadas , remite al Refrendo 
de Contratos y ALCI. 
Convenios 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de 115. 
Y 

Recibe Oficio con Hojas de 
Refrendo e instruye a la DED 
realizar Proyecto Oficio de 
Respuesta a la CJEF. 

• Oficio 
Refrendo 

de 116. Recibe Oficio con Hojas de • Oficio 
de Refrendo , retiene e instruye a la Refrendo 

SED elaborar Proyecto Oficio • Expediente 
de Respuesta , remite 
Expediente. 
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PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE 

Subdirección de 
Emisión de 
Dictamen 

Departamento de 
Dictamen 

Subdirección de 
Emisión de 
Dictamen 

ACTIVIDAD 

117. Recibe Expediente y remite 
con instrucción al DO. 

118. Recibe Expediente, elabora 
Proyecto de Oficio de 
Respuesta , remite a la SED y 
retiene Expediente. 

119. Recibe Proyecto de Oficio de 
Respuesta , revisa. 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 121 

NO 

• 

• 

• 

• 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Expediente 

Proyecto de Oficio 
de Respuesta 
Expediente 

Proyecto de Oficio 
de Respuesta 

120. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta al DO con de Respuesta 
observaciones para su 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD No. 118 

121. Remite al DEO Proyecto de e Proyecto de Oficio 
Oficio de Respuesta . de Respuesta 
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PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 122. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
de Respuesta , revisa . de Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 124 

NO 

123. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta a la SED con de Respuesta 
observaciones para su 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 120 

124. Remite al ALCI Proyecto de • Proyecto de Oficio 
Oficio de Respuesta. de Respuesta 

de 125. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta , revisa . de Respuesta y 

¿PROCEDE? 

SI 

284 



SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 127 

NO 

DOCUMENTOS 
INVOLUCRADOS 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

de 126. Remite Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
y Respuesta a la DED con de Respuesta 

Dirección General 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

observaciones para su 
corrección. 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 123 

127. Rubrica Proyecto de Oficio • Proyecto de Oficio 
de Respuesta a la DGCCC. de Respuesta 

128. Recibe Proyecto de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta, revisa . de Respuesta 

¿PROCEDE? 

SI 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 130 

NO 

129. Remite Proyectb de Oficio de • Proyecto de Oficio 
Respuesta al ALCI con de Respuesta 
observaciones para su 
corrección . 

CONTINÚA ACTIVIDAD NO. 126 
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SEGOB 

DESCRIPCiÓN NARRATIVA 

PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES 
DEL SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 
DOCUMENTOS 

INVOLUCRADOS 

Dirección General 130. 
de lo Consultivo y 
de Contratos y 
Convenios 

Rubrica Oficio de Respuesta • Oficio de 
y remite a la UGAJ para su Respuesta 
firma. 

131 . Recibe Oficio de Respuesta • Oficio de 

Área 
Legislación 
Consultas 
Internacionales 

firmado y remite al ALCI para Respuesta 
envío . 

de 132. Recibe Oficio de Respuesta y • Oficio 
y remite a la DED para Su envío . Respuesta 

de 133. Recibe Oficio de Respuesta, • Acuse 

de 

Dirección 
Emisión 
Dictamen 

de integra Hojas de Refrendo y • Oficio de 
envía a la CJEF, recaba acuse. Respuesta 

• Hoja de Refrendo 

134. Remite Acuse al DD a través • Acuse 
de la SED para integrar al 
Expediente. 

Departamento de 135. Recibe Acuse , integra 
Dictamen Expediente y Archiva. 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

286 

a • Expediente 
• Acuse 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

Recibe Solicitud de Emisión d e 
In s trumento. Anteproyecto de 
Instrumento y OoculllCnt.,ción 

Soporte, por p.u1c del AS y remite 
o l ALel 

DIR E CCiÓN DE E MI SiÓN 
DE O ICTAMEN 

ReCibe y on.,lI~a SOlicitud de 
Emisión de Instru m ento , 

A nteproyecto de In!.:l f ume nlo V 

Documentación Soporte 

o 

erno e o IJ - O le, ua e 
Emisió n de Instrumen to. 

Anteproyecto de In~trumcnto y 
DocufTlCn laci6n Soporte para 

elaboror Olidos de Solkitud de 

S UBDIRECCiÓN DE 
E MI S iÓN D E DICTAME N 

Recibe Solicitud de Emisión de 
I nstrumento, Anteproyecto de 
I n~!rumcnto y OOC u lTlCnt<Jclón 

Soporte y remi t e 3 1 DO p:::ua que 
elabore Olido de SoliCitud d e 

DEPA RTAMENTO DE 
DI CT AMEN 

CClOC OWCI u oc t:rroslon e 

0)f----ll»1 11~ ~lt :~r'; ~ ~II~,./,~~~~ t':~~~~j~~ 
S oporte . ¡"legro Elfpedicn!c , 

G ~ ~::s~~:~~~~~o~:oo~~~os 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

ReCIbe ProyCdO de OfiCIo 
ObscrvucioncsNo Bo . o IlIS 

D cpc nd cnCl~~ d e l., APF. r CVl~ 1 

¿PROCED E ? 

N O 

Remito ProycClO de Oficio 
ObscrvacioncsIVo Bo . lJ las 

DcpcndcnClIts de la APF a l DO 
con observaciones para su 

eo nl ~cción 

si 

288 

ReCIbe P ,oycClo de Oficio 
ObscrvncioncsNo.Bo. o Ins 

D ependenCia!; d e 1" I\PF. reVIsa 

51 

>-----0 ¿ PROCEDE? 

NO 

RCITlIIC Proyecto do Ohoo 

~ o c~~~ ~ ;"~~~~S;:~~; ' aO ~n~ED 
COII ob5crvaeooncs ""'{'JI su 

cOHcooón 

RubillA' Proyecto de OfiCIo 
ObscrvocioncsNo Bo II los 

' 2 



SEGOB 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

RCClbo Proyecto do Oficio 
Obscrvacion osNO. Bo. o lu s 

DcpondcnCI{I!; d o la APF . IOVISO 

¿ PR OCEDE? 
si 

>---- 0) 

NO 

14 

R c m ll0 Proyecto d e OfiCIO 
ObscrvacioncsNo.Bo. a las 

DcpcndcnCli:lS d o la APF a la DEO 
con obscrv¡,cioncs pmn su 

' 5 

Rubnco Proyecto do OfiCIO 
ObsorvocioncsIVo Bo. {) IlIs 

Dependencias do la APF y remite 
1} lo DGCCC, p{lrn su .. probación 

289 

Recibo P royecto do OfiCIO 
Obscrvacion csIVo.Bo. o la s 

¿PROCED E? 
si 

>---- (0 

N O 

>7 

Remito Proyecto do Oficio 
Ollscrvncion osIVo.Bo _ 1) los 

D opcndc ncin:> do In APF al Alel 
con oU!AlrvnciOJlC5 p.'Hn 5U 

c;olTccción 

,. 
F"m a Oflelo ObsclvoclOnosl 

V e .Bo <l I{I !> D CI>cndc nCk1S d o 1.:1 
APF Y rCll1i,o n la DEO a travós 

de l ALe l ",.., ro. su envio 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

Recibe Acuse y remite ni DO 

Recibe de 1;:]::; Dcpcndcnci;:¡s 
Observaciones/Vo Bo. y 

dctc rrnino 

290 

T 
>----- 0 

OBSERVACION ES 

Turna Observaciones de las 
Dependenclas , remite 0 1 ALe! e 

in:::o l ruy c :;.olvc nlnrl ,:J$ 

D:P~~~~~~ns$~r;'cD~i~;~!Jl:~~~ e 1----, 
i n:::otruye ::;olvcn\;lrlo::; 

DIRECCiÓN DE E M I S i ÓN 
DE DICTAMEN 

ReCIbe y ;:ana lizo Ob::;crv;:lCIQn c:;. 

d e las DC:f~;;d~~~!~r~yr~m¡IC O lo 1-___ --, 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

Reciba Observaciones de las 
Dopendo ncla s, remite 1'1 1 DO e 

in struye 

Recibe ObservaCiones de la s 
Oependen cias. inlegra a l Proyeeto 

de Instrum ento 

T urna Va.Bo. de la s 
De~ndenclas. remite a l A Le l e 

instruye solventa rla s 0 >----- · .. 1 

291 

RecIbe Va 80" remit e e Instruye a 
la SEO 

RecIbe Va Bo .. rem Ite e Instruye a 
InDO 



SEGOB 
S[C lnTARIA 0 1 (jOflrr'NAC I Ó~..J 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

33 

Recibe P,oYC!;;to de OficIo de 
Evaluacionc(; de Impacto 

Prcsupuctilario , l c v lsa 

¿ P ROCED E? 
&1 

>----+0) 

t:;;;\ Recibe Proyecto de OficIo de 
~ -- ---l » .. 1 Evaluaciones de Impacto 

Presupuestario. rcvistl 

16 

35 

Rubrica Proyecto d e 06clo d e 
Eyaluacloncs de Impacto 
Prc:;upuc(¡lario a la CEO 

,. 

292 

Recibe Proyecto de Of,cio d e 
Eva luacionc!> de Imp<Jcto 

Prcsupucsl;:uio . revIsa 

si 
>---- ~ G ¿PROCEDE? 

NO 

37 

T 38 

Rubrica Proyecto de OfiCIo de 
Evalu aciones de Imp acto 

Prcsupue!>lariQ y remite a l ALel 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

ReCIbe Ploycclo de Olic.o d e 
eVl1lunc.iones d e ImpaClo 

Prosupuostario. r e v ,~n 

s, 
>-----(0 

25) ----J>j 

40 

21 

40 

Rubllca P royocto do Ollelo de 
Evaluaciones dO Impacto 

Prosupuostado y a la OGCCC 

ROClbo Proyocto d o OIICIO de 
Evalunclonos d o Im pacto 

P , osu p uos I",io. IOVI511 

293 

¿PROCEDE? 

4' 

24 

Film" de Oficio de E vnlu/H:onn fH'I 
do Impucla P,osupuosl ¡uio y 
rem llO a l ALe! IXU:' s u envío 

ÁREA DE L ECIS L AC l 6N y 
CONSULT AS 

INTERNACIONALE~ 

45 

Rcr.ioo 0"00 ,In Ev"Iuflr.imw s fin 
Impacto Presupuesta rio y remito 1) 

la DEO p ~H a s u envio 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

Reelbe Or,e,o de EVDluaciones de 
Impacto Prctlupucolario y remite il 

l a se o p.,m r:; u envio 

ReCIbe OfiCIO de Evalu aciones de 
¡'..,paClo Prcsupucsta no y ren'IIte 

01 DO 

294 

® .. 

Recibe Oficio de Alcroeion (> 

Ob:l'crvoeioncs e Instrumento 
Sol"entado . rC\li~a y determinó! 

Recib e Evaluaclonc=:. de lmpoeto 

Prc=:;upuc=:;ta7~~t~~,r;~IC D In seo e /-___ -, 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

54 

Recibe Pr oyecto de Of,oo d e 
DIctamen de Imp.lcto 

P IC$upueslano, revIs a 

¿PROCEOE? >---- . ® 

NO 

55 

27 

56 

Rubm;;:a Proyecto de OfiCIO de 
Dictam en de Im¡xJcto 

Prcsupuc-;; tanO;J la CEO 

295 

R eCIbe Proyc-cto de O fi c;u;1 d e 
O,ctarT'l('n d e Impacto 
P resupves.tnrio. revisa 

s i 

>-----.0 ¿PROCEOE? 

NO 

56 

l a 

R ubnca Proy ecto d e OfiQO d e 
DIctamen de Impacto 

P res upuestario y rc nll tc al AL e l 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

ReCIbe Proycdo de Ofido d e 
Evaluaciones de Im p acto 

P resupu estario . re vIso 

¿PROCEDE? 
si 

>-----0 

NO 

6' 

Remite Proyecto de Oficio de 

®--------+ pr c !~}~~~~~~~i~~ I ~lr::;l~~ con 
observaciones para su COHCCC::lÓn 

62 

Rubnca P royecto de Oficio do 
Oidamcll de Impacto 

Presupuestario y a la DGCCC 

ReCloo Proyec to d e OfiCIO d e 
Dictamen d e Impacto 
PrC$up ucst¡uio . re vISO 

296 

si 
¿PROCED E? > ------o>{35 

NO 

64 

35 

65 

Filma d e OfiCIO de Dicta men de 
Impacto Prcsupucsl¡¡rio y remite 

a l ALel P¡U,I su envio 

66 

R cCltJ.c OfiCIO de Dictamen d e 
Imp..lc lO Prcsupucslano y rem lle a 

la DEO pam su envio 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

Recibe O/ie,o de D ictamen de 
Impacto P rcsupuc(¡l nrio y rem ite a 

la SEO p.J r,:¡ su envio 

60 

Recibe OficIo de O,clmncn de 
Impacto Prnsupucslario y remito 

.1'1100 

ReCIbo DIctamen do Impacto 
Presup"c slarlO y .em,te .-11 A Le l 

1 N,;t:7 fun7c,;;"¿;; o ~l;;;o 
I corrospondienlc d o 

A acuerdo B lB normativa 

I ;;Jplicablo. la SHCP rcmitirlJ 

tC!.E i ~~n .:- ___ _ 

Recibe DIctamen de Im pllcto 
P rosupuestano . nnalll!l'I. re m ite It 

I~ó~~~a~ ~~~ ~ r: ~~a!~:~~~~~ h : f------, 
Proyecto de Oficio de Remis Ión a 

I /J CJEF 

Recibe Dicta m en, remiTe a lA 
S E D . inst ruyo 

RecIbe Oictnfncn. Intcgr<a al 
Expedionto, resguarda, elabora 

®------+ com::~~I~II:~C~~~~~t':;'1::00r'CIO 
de RemIsión a la CJEF , envio D lo 

SED 

297 

Ok.lomen 



SEGOB 
"rCIU1/\r:.iA Ol CiOE! RNAC IC1 r .. 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

¿PR OCEDE ? >----+0 

Rem~e FU;I'1l1 Tecnrca. Cuadro 

}-----Joj ComJ:~~~o~:nf~~:::~ODd:o~IICJO f-----, 

37 

77 

Remite Ficha Tecn,ea, Cuadro 
ComparatIVO y Proyecto de Of l ~c 

de Reml, ión a la DEO 

® 

298 

¿PROCEDE ? 
s i 

>----8 

79 

Remrte Ficha Tecnlca. Cuadre 
Cornparlltrvo y P royecto de cr,CJo 

de Rem ~ 1 6n a la SEO con 
obscrv.Jcioncs ~r:l su COl/ccc,on 

<o 

60 

Remite Frena Tecnu;a. Cuadro 
Comparativo y Proyecto de Oficio 

de R~m rsi6 " y rem ,te ,,1 ALe r 



SEGOB 'l. 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS , 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

si 

>---- ...... 8 ¿PROCEDE ? 

" 

Rub"ca Proyecto d e 01'00 d e 
Rcm't;;ó n y remIte: con F,,:h;:¡ 

TécnICO) y Cuadro Compa.;)tIVO;) 
In DCCCe 

s i 
¿PROC e OE? >- - -- ~'5 

65 

Remlle FIcha TCcnlca. Cuadre 
Com:::¡J,;¡IIVO y Proyecto de OfiCIo 

de Rcm;~,6n al ALe1 con 

66 

Ruboca Proyecto de OfICIO d e 
RemIsión. remIte IJ l a UGAJ. 

rel lene: ¡:kh;:¡ TCCnlCól y Cu;:xi ro 
COmp.:lf;lt rv o 

~----- ~ 

299 

~ 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

87 

ReCIbe de 11I UGAJ O fiCIO d e 
Remi, ión firmado . rem,le con 

Ficha Tócnie3 y CU,3dro 
Comparativo . .,1 A Lel para 61.1 

88 

RecIbe OficIo de RemIsión 
firmado, Ficha Técnica '1 C UlIod ro 1------, 
Comp.:lrallvo. sollc.lln" In O E O 

Integr.lr 1., doc\Jmcn l ac ión .:Inex.:J 
31 Ofielo de R e m lsi6n 

90 

ReCIbe Expediente. Incorpora 111 
Oficio de Remisión Va.Bo 

Dcpcndonciac. 01C16menes de 
CONAMER y SHCP, Ficha 

Técn ica. Cuadro Comparativo 

47 

300 

9' 

Envio Oficio de Remisión con 
Documentoció n Anexo o lo CJEF. 1------, 

reeaba Acuse. in l ogra al 
Expediente y rcsguOIrda 

DEPARTAMENTO D E 
DICTAMEN 

92 

RecIbe de la CJEF OficIo de 

ÁREA DE LEGI :::LACION 
y CON~ULT A::: 

IN TERNACIONALEl:> 

93 

RecIbe Oficio de Autorizoci6n de 
Solicitud de Refrendo , rcmile n In 

D~~ ~ ~~~'.~~~f ~~~a~;:;.p~~~~oC;os 1-___ ---, 
para rec.abar R e frendos d e la s 

DependenCIas do la APF y Hoj3s 
de Re frendo 
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DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

D IRECCiÓN DE EMI S iÓN 
DE D ICTAM E N 

" 
Recibe OfICIO de AutollzaClon de 
501 e,!ud de Re!rend:::. onteora ,, 1 
Expe;:'en!e y reme:e a la SED (! 

Instruye 

~UBD I R E CC I ÓN DE 
eMISiÓN DE DICT A M EN 

'5 

ReCibe E)(ped";'nte remll! a l DO e 
Instruye 

D E PART AMENTO D E 
EMIS IÓN DE DICTA MEN 

96 

ReCIbe EXpeCu!nte.elabora 
Proyeclo!ode rar,eta ln!ormatlVa , 

Of,<:ios para reea!J3r Ref,ondosde 
la, Oepeoceoe.as de la A~F y 
H=Jils de Refrendo, remrtea la 

SED y ret,ene E--:pC'doente 

301 

Rec,be Proyeclo~de Tar,el1l 
Informllt , "'a.Of l e , o~p"r<l l eellbar 

Relren=os y HOj,U tic Rcfrendo. 
revIsa 

¿PROCEDE? >----8 

,. 
Ren· ... leProyett:adeTIIf]el ll 

Inl:;:rmat ..... 1I OI,CIOSp¡Hafec.J!)¡U 
52 }-__ ~ Rehen=o s y H::¡U de Refrendo a l 

DO con observac.enes para su 

RubrICa ?royoetos de 01 elOS ;la13 

teClIbo'lrRelrenC05.remte a ll!l 
0:::0 con Proyee:os de T afJcla 

InlcrmatlYa y I-IOJl5 de Relrcndc 



SEGOB 

DIAGRAMA DE FLUJO 
PROCEDIMIENTO: INSTRUMENTOS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, 
ÓRGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS y LAS ENTIDADES DEL 
SECTOR COORDINADO QUE SOLICITAN SEAN SOMETIDOS A 
CONSIDERACiÓN DEL EJECUTIVO FEDERAL PARA SU EMISiÓN 
(REGLAMENTOS) 

ReCibe P royecto:; de T;:II]<:la 
I nforrn.:ltívn, OficiO!;; P3';) rc~b1lr 
Rclrcndofl y He).,!> de Refrendo, 
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11. INFORMACiÓN ADICIONAL 

GLOSARIO: 

RENAP: Sistema de información y base de datos nacional relacionado con los 
avisos de poderes notariales, alimentado por notarios y cónsules con facultades 
notariales para dicho efecto y administrado por la DGCCC. 

RENAT: Sistema de información y base de datos nacional relacionados con los 
avisos de testamentos, alimentado por notarios y cónsules con facultades 
notariales para dicho efecto y administrado por la DGCCC. 

SIGLAS: 

DACJ: Dirección de Atención a Consultas Jurídicas. 

DESDCIADJ: Departamento de Estudio para la Sistematización y Difusión de 
Criterios de Interpretación y Aplicación de Disposiciones Jurídicas. 

DGAELN: Dirección General Adjunta de Legislación y Estudios Normativos. 

DGCCC: Dirección General de los Consultivo y de Contratos y Convenios. 

DGL: Dirección de Gestión Legislativa. 

DLEN: Dirección de Legislación y Estudios Normativos. 

RENAP : Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales 

RENAT: Registro Nacional de Avisos de Testamento. 

SACJ: Subdirección de Atención a Consultas Jurídicas. 

SCUC: Subdirección de Consultas de Unidades Centrales. 

SEL: Subdirección de Estudios Legislativos. 

UGAJ: Unidad General de Asuntos Jurídicos. 
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TRANSITORIOS 

PRIMERO.- El presente Manual entrará en vigor el día de su registro en la 
Dirección General de Modernización, Organización y Eficiencia 
Ad m i n istrativa. 

SEGUNDO.- El presente Manual podrá ser modificado o abrogado, según 
corresponda, al ser reformado o abrogado el Manual de Organización 
Específico de la Dirección General de lo Consultivo y de Contratos y 
Convenios. 

En la Ciudad de México, a los 
dieciocho. 

del mes de septiembre de dos mil 

. ARTURO RIVERA MAGAÑA 
OFICIAL MAYOR 


