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POLITICA DE CALIDAD
DEL INVENTARIO NACIONAL DE EMISIONES DE GASES Y COMPUESTOS DE EFECTO INVERNADERO

El Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climdtico (INECC) , asume el compromiso institucional
de generar informacion transparente, exhaustiva, coherente, comparable y exacta sobre las
emisiones nacionales de gases y compuestos de efecto invernadero generadas en el territorio
nacional, en virtud de la relevancia que tiene para México, en el contexto de su politica nacional, y
de los compromisos asumidos en materia del combate al cambio climdtico, y en cumplimiento a la
atribucion conferida en los articulos 22, fraccion VIl y 74 de la Ley General de Cambio Climdtico, de
integrar, monitorear y actualizar el inventario nacional de emisiones de gases y compuestos de

efecto invernadero (INEGYCEI).

Para lograrlo, EI INECC ha determinado implementar, operar y mantener un sistema de gestion de
la calidad correspondiente al proceso de elaboracion del INEGYCEI, con el propdsito de generar
informacion bajo un enfoque sistemdtico y estandarizado, que asegure el cumplimiento del marco
legal nacional en la materia, de los compromisos adoptados a nivel internacional en la Convencion
Marco de las Naciones Unidades sobre Cambio Climdtico, y de cualquier otro requisito que el INECC

suscriba en relacion con el informe de los resultados del INEGYCEI.

El INECC establecerd periddicamente objetivos y metas para la mejora continua de la calidad del
INEGYCEI, tomando en cuenta las recomendaciones que se originen en las revisiones internas y
externas y asegurando la disponibilidad de los recursos necesarios para su consecucion. El INECC se
compromete a utilizar la mejor informacion a su disposicion, instando a los proveedores de la
informacion requerida para las actualizaciones del inventario a proporcionar informacion de

calidad, que cumpla los requisitos del sistema de gestion de la calidad.

El INECC considera que cumplir y hacer cumplir esta Politica de Calidad es responsabilidad de todas

las personas que participan en el desarrollo del INEGYCEI.

Dra. Maria Amparo Martinez Arroyo Dra. Claudia Alejandra Octaviano Villasana
Directora General del Instituto Nacional Coordinadora General de Mitigacion del
de Ecologia y Cambio Climatico Cambio Climatico
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1 Objetivo

El objetivo de este manual es describir la estructura del sistema de gestién de calidad aplicable al
Inventario Nacional de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero (SGC-INEGYCEI),
asi como definir las responsabilidades y funciones del personal a cargo, con el fin de instrumentar
procedimientos e instrucciones de trabajo con los cuales se asegure un nivel de calidad del
inventario que continuamente se mejore en términos objetivos y cuantificables.

El objetivo del SGC-INEGYCEI es el servir de marco de trabajo para cumplir con las metodologias del
IPCC 2006, y se basa en conceptos del método de mejora continua, toma elementos de sistemas de
gestion como el de la estandar ISO 9001:2015, la norma NMX-SAA-14064-1-IMNC-2007 y el estandar
ISO 50001:2011%.

2 Alcance
El SGC-INEGYCEI aplica a todas las actividades relacionadas con la elaboracién del INEGYCEI que
realiza el personal de las areas del INECC encargadas de la actualizacién del INEGYCEI, en particular
a:
e el Departamento de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero en las Categorias Agropecuario y Uso de Suelo,
e el Departamento de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero en las Categorias de Energia y Residuos
la Subdireccidon de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero de
la Agenda Verde,
¢ la Subdireccidn de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
de la Agenda Gris,
¢ la Direccidén de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero (DIPEGYCEI), en tanto que es responsable de las dos subdirecciones anteriores,
¢ la Coordinacion General de Mitigacion del Cambio Climatico, en tanto que es responsable
de la DIPEGYCEL.

Es responsabilidad de todo el personal del INECC perteneciente a las dreas mencionadas y que esté
directamente involucrado en las actividades de la elaboracion del INEGYCEI, tener conocimiento de

L Ver los informes parciales del proyecto bajo el Contrato No. INECC/LPN-003/2018 Sistema
de Gestion de la Calidad Correspondiente al Inventario Nacional de Emisiones de Gases y
Compuestos de Efecto Invernadero.
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este manual, asi como realizar sus funciones y actividades de acuerdo a los lineamientos
establecidos.

La Direccién General del INECC, asume la responsabilidad final para implementar, mantener, y
definir la forma en que los requisitos establecidos en este manual deben ser cumplidos.

El SGC es un desarrollo propio del INECC, y por lo tanto no es susceptible de certificacion por alguna
entidad certificadora bajo ninguna norma. El cumplimiento de sus requisitos es solamente verificado
mediante el proceso de auditorias internas y externas como se describe en la seccion
correspondiente.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos contenidos
en el Manual General del SGC-INEGYCEI — Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Sistema de gestion de la calidad aplicable al INEGYCEI

4.1 Caracteristicas generales

El SGC-INEGYCEI estd implementado para demostrar la capacidad de generar un inventario que
satisface los requerimientos y aumenta el nivel de satisfaccion de sus usuarios, con base en los
principios de calidad establecidos?. EI SGC se aplica al proceso general de elaboracién del INEGYCEI,
gue comprende los siguientes micro-procesos:

Planeacién del Inventario

Recopilacion de informacion

Estimacidn de las emisiones e incertidumbres, serie histérica y datos faltantes.
Actividades de control de calidad (internas)

Autorizacién de la informacion

IS S o

Informe final y difusion
Cada uno de estos micro-procesos se ha mapeado estructuralmente para determinar:

e las entradas requeridas y las salidas esperadas de estos micro-procesos;

e lasecuencia e interaccidn de estos procesos;

e |os criterios y los métodos necesarios para asegurarse de la operacidn eficaz y el control de
estos procesos;

e los recursos necesarios para estos procesos y asegurarse de su disponibilidad;

e las responsabilidades y autoridades para estos procesos;

2 Ver Manual General del SGC-INEGYCEI — Parte I, Apartado 4.
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e cémo evaluar estos procesos e implementar cualquier cambio necesario para asegurarse de
que estos procesos logran los resultados previstos;
e cémo mejorar los procesos y el sistema de gestién de la calidad.

Asimismo, los micro-procesos deben llevarse a cabo siguiendo los procedimientos especificos y las
instrucciones operativas correspondientes que son parte del SGC-INEGYCEI. Por lo tanto, El SGC-
INEGYCEI se describe mediante un conjunto de documentos que incluye:

e La politica de calidad del INEGYCEI

e El manual del SGC-INEGYCEI — Partes |, Il y Definiciones

e Los procedimientos relacionados al manual del SGC-INEGYCEI
e Lasinstrucciones de trabajo

e Los formatos de operacion

4.2 Responsabilidad de la Alta Direccidn

4.2.1 Alta Direccion
La Alta Direccion en el marco del SGC-INEGYCEI estd integrada por los titulares de las siguientes
areas:

e Direccién General del Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico
e Coordinacidn General de Mitigacion del Cambio Climatico

Son responsabilidades de la Alta Direccién:

e Asumir el compromiso de apoyar el SGC-INEGYCEI y de mejorar continuamente su eficacia
asegurando su correcto funcionamiento en todos los niveles existentes dentro de los limites
del SGC-INEGYCEI.

e Definir, establecer, implementar y mantener una politica de calidad del INEGYCEI,

e Designar un Representante de la Direccidn y aprobar la creacidén de un equipo de gestion de
calidad del INEGYCE],

e Suministrar los recursos necesarios para establecer, implementar, mantener y mejorar el
SGC-INEGYCE! vy la calidad del INEGYCEI. Los recursos incluyen los recursos humanos,
competencias especializadas, y recursos tecnoldgicos y financieros.

e Identificar el alcance y los limites a ser cubiertos por el SGC-INEGYCEI;

e Comunicar la importancia de la gestidn de calidad del INEGYCEI dentro del INECC;

e Establecer objetivos y metas de calidad del INEGYCEI,

e Identificar indicadores relevantes derivados de la informacidn provista por el INEGYCEI,
asegurando que estos sean apropiados en funcidn de las atribuciones del INECC;

e Integrar el SGC-INEGYCEI dentro de las planificaciones de largo plazo del INECC a fin de
asegurar su continuidad;
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e Asegurar que los resultados del INEGYCEI se informan de acuerdo con los plazos definidos
en el marco legal y los arreglos institucionales aplicables; y

e Llevar acabo revisiones por la direccién para vigilar la adecuada operacidon y mantenimiento
del SGC-INEGYCELI.

4.2.2 Representante de la Direccion
El Representante de la Direccidn sera designado por la Alta Direccidn y se le conferira la autoridad
y responsabilidad necesarias y suficientes para:

e Asegurar que el SGC-INEGYCEl se establece, implementa, mantiene y mejora
continuamente de acuerdo con los requisitos del propio SGC-INEGYCEI;

e Coordinar al Equipo de Gestion de la Calidad del INEGYCEI;

e Informar a la Alta Direccion sobre el cumplimiento de los objetivos y metas de calidad del
INEGYCEI;

e Informar a la Alta Direccion sobre el desempefio del SGC-INEGYCEI;

e Asegurar que la planificacién de las actividades de gestién de la calidad del INEGYCEI se
encuentran orientadas a cumplir la politica de calidad del INEGYCEI;

e Definir y comunicar responsabilidades y autoridades con el fin de facilitar la gestion eficaz
de la calidad del INEGYCEI;

e Determinar los criterios y métodos necesarios para asegurar que tanto la operacidon como
el control del SGC-INEGYCEI sean eficaces;

e Promover la toma de conciencia de la politica de calidad del INEGYCEI y de los objetivos en
todos los niveles contemplados dentro de limites de aplicacion del SGC-INEGYCEI.

4.2.3 Equipo de gestion de la calidad
El equipo de gestion de la calidad esta integrado por el Representante de la Direccion y por los
titulares de las siguientes areas:

e Direccién de inventarios y prospectivas de emisiones de gases y compuestos de efecto
invernadero

e Subdireccion de inventarios de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero de
la agenda verde; y

e Subdireccion de inventarios de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero de
la agenda gris.

Son responsabilidades del Equipo de Gestion de la Calidad:

e Apoyar la implementacién, operaciéon y mantenimiento del SGC-INEGYCEI en todas sus
etapas y siempre orientados al cumplimiento de las metas y objetivos de calidad definidos
para el INEGYCEI

e Asegurar larealizacion de los planes de accion emanados como resultado del SGC-INEGYCEI.
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4.3 Politica de Calidad del INEGYCEI

La Politica de Calidad del INEGYCEI esta definida y actualizada de acuerdo con los principios de
Calidad del INEGYCEI, mismos que se alinean con los requerimientos de la CMNUCC. La politica de
calidad del SGC-INEGYCEI se puede consultar en el documento POL-SGC-001.

4.4 Planeacion del SGC-INEGYCEI

El proceso de planeacidon se repite anualmente o cuando surgen situaciones que afectan
significativamente la calidad del inventario. Debe considerar cuando menos:

e Requerimientos normativos y de otra indole

e Revision de la calidad del inventario anterior

e Analisis de categorias principales

e Requerimientos de recursos técnicos, econédmicos y humanos
e El estado actual de la calidad del INEGYCEI

e Indicadores de calidad

e Objetivos, metas y planes de accién

Se designa al titular de la Direccidn de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases vy
Compuestos de Efecto Invernadero como coordinador del inventario.

El Coordinador del Inventario debe tener las siguientes habilidades:

e Conocimiento del sistema de gestidn de la calidad del INEGYCEI

e Conocimiento de los métodos de evaluacién de la calidad del INEGYCEI

e Conocimiento de la normatividad medio ambiental en cambio climatico y reglamentos
técnicos (incluyendo la escena internacional en cambio climatico)

e Conocimiento sobre el proceso de elaboracion del INEGYCEI

El Representante de la Direccién junto con el Coordinador del Inventario, deben identificar
necesidades de capacitacién para la correcta implementacién de los planes de acciéon del SGC-
INEGYCEI derivados de esta etapa de planeacién. Cada afio el Coordinador del Inventario, con la
colaboracion del area de recursos humanos, prepara y desarrolla un plan de capacitacién,
registrandolo en el formato FOR-SGC-001.

4.5 Implementacion y operacion

4.5.1 General
De acuerdo con lo establecido por el proceso de planeacién, la CGMCC define la forma operacional
para la implementacion y operacién del SGC-INEGYCEIL.
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4.5.2

Concientizacion.

El Equipo de Gestidn de la Calidad debe asegurarse de que el resto del personal y los actores

relevantes sean conscientes de:

4.5.3

4.5.3.1

La importancia de la conformidad con la Politica de Calidad del INEGYCEI, los
procedimientos y los requisitos del SGC-INEGYCEI;

Sus funciones, responsabilidades y autoridades para cumplir con los requisitos del SGC-
INEGYCEI;

Los beneficios de mejorar continuamente la calidad del INEGYCEI; y

El impacto, real o potencial, sobre el uso y los productos del INEGYCEI, de sus actividades y
como sus actividades y su comportamiento contribuyen a alcanzar los objetivos de calidad
y las consecuencias potenciales de desviarse de los procedimientos especificados.

Comunicacion

Comunicacion Interna

La Alta Direccién establece diferentes canales de comunicacién con las diferentes areas relacionadas
con la elaboracion del INEGYCEI:

Reuniones del SGC-INEGYCEI

Correo electrénico institucional

Publicacion de noticias e informacion en intranet
Folletos, boletines, etc.

Los temas principales son:

Politica de gestion de calidad del INEGYCEI;

Objetivos de planes y mejora;

Procedimientos, instrucciones, estrategias de operaciones para implementar la politica;
Organizacién de la CGMCC y del SGC- INEGYCEI (nombramiento, mandato y organigrama)
Logros

La comunicacién de abajo hacia arriba utiliza como canal de comunicacién al Equipo de Gestion de

la Calidad del INEGYCEI, con conocimiento de manera permanente al Coordinador del Inventario.

Los principales temas son:

Solicitudes de autorizacién

Solicitudes de aclaracion de dudas sobre planes, instrucciones, actividades, uso de
formularios o control de calidad del INEGYCEI

Sugerencias de mejora del INEGYCEI o del SGE-INEGYCEI
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4.5.3.2 Comunicacion Externa

La comunicacién externa se realiza a través de publicaciones de caracter institucional, o a través del
sitio web del INECC, mediante eventos publicos, como talleres y seminarios, posiblemente apoyados
en documentos de presentacidn, incluidos los que deriven de la CMNUCC.

La comunicacion externa se deberia utilizar con el fin de resaltar la importancia del SGC-INEGYCEI
en cuanto a la mejora continua de la calidad del INEGYCEI, para que los actores relevantes que son
proveedores sean convencidos de la necesidad de proporcionar mejor informacién, mientras que
los usuarios se convenzan de que el inventario es confiable y de calidad para sus propdsitos.

4.5.4 Documentacion

4.5.4.1 Responsabilidad

Las responsabilidades relacionadas con la redaccion y revisién, la aprobacién, la autorizacion, la
distribucidn y la presentacién de los documentos del SGC-INEGYCEI se resumen en el Cuadro que se
presenta a continuacién. La politica de calidad debe ser autorizada por todos los integrantes de la
Alta Direccion. Para los otros documentos basta la autorizacidn de un solo integrante de la Alta

Direccién.
Documento Redaccion/ Aprobacidn Autorizacion Distribucion
Revisiéon
Politica AD AD AD RD
Manual EGC Cl AD RD
Procedimientos EGC Cl AD RD
Instrucciones de
operacio’n EGC Cl AD RD
Formatos EGC Cl AD RD

AD — Alta Direcciodn; Cl — Coordinador del Inventario; EGC — Equipo de Gestion de Calidad;
RD — Representante de la Direccion.

A continuacion, se definen los siguientes términos:

e Redaccién: Elaboracién de un documento borrador.

e Revision: Actualizacion de los documentos y su contenido

e Aprobacién: Evaluacion del documento, de acuerdo con las normas relacionadas (si las
hubiere) con base en el SGC-INEGYCEI y funciones y responsabilidades de la CGMCC.

e Autorizacién: Tras el andlisis y la aceptacién del documento, la persona designada asumira
la plena responsabilidad de todos los aspectos de su competencia.

e Distribucion: Publicacion en el servidor compartido para hacer el documento oficial para la
CGMCCYy, en su caso, remplazar el caducado.

Esto solo se refiere al SGC-INEGYCEI.

Pagina 10 de 17
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4.5.4.2 Estructura de los documentos del SGC-INEGYCEI
El SGC-INEGYCEI es en si una cultura aplicada de trabajo que se respalda con los siguientes

documentos:
DOCUMENTO JERARQUIA DOCUMENTAL
La politica de calidad del INEGYCEI 1°" Nivel
El manual del INEGYCEI 1°" Nivel
Los procedimientos generales 2% Nivel
Los procedimientos especificos 3¢ Nivel
Los formatos y registros de operacién 3¢ Nivel

Complementan al SGC-INEGYCEI todos los registros que se derivan de los procedimientos, manuales
y formatos, y que sirven para demostrar la planeacién, operacién, control de procesos e
implementaciéon de la mejora continua, asi como la trazabilidad y transparencia.

Toda la documentacién del SGC-INEGYCEI esta digitalizada y montada en la intra-net del INECC, y se
hace accesible a todo el personal involucrado en el SGC-INEGYCEI y en la elaboracién del inventario.
Asimismo, se mantienen respaldos en discos externos de toda la documentacion.

4.5.4.3 Control de la documentacion del SGC-INEGYCEI
Todos los documentos del SGC-INEGYCEI estan codificados y deben:

e Mostrar en la portada el nombre en extenso del INECCy el de la CGMCC, asi como el logotipo
del INECC.

e Seridentificados por un nimero de cddigo y un cédigo de revisién expresado como numero
progresivo: la primera versién publicada oficialmente tendra el cédigo de revision 1 (uno)

e Mostar la indicacion de redaccion, aprobacion y autorizacidn (excepto para formularios)

e Cualquier forma o documento utilizado para implementar y registrar los requisitos o
instrucciones del procedimiento deben ser citados en el mismo.

El Representante de la Direccion y el Coordinador del Inventario deben mantener una lista
actualizada de todos los documentos del SGC-INEGYCEI, incluyendo todas las versiones revisadas.

4.5.4.4 Codificacion de documentos del SGC-INEGYCEI
La codificacidn de documento del SGC-INEGYCEI sigue la estructura siguiente:

XXX-SGC-YYY-Z
Donde:
XXX son tres letras que corresponden a:

POL  Politica (1° Nivel)
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MAN  Manual (1°" Nivel)
PRG  Procedimiento General (2% Nivel)
PRE Procedimiento Especifico (3°" Nivel)
INS Instrucciones de trabajo (3° Nivel)
FOR Formato o registro (3*" Nivel)
YYY son tres digitos que corresponden al nimero consecutivo de cada tipo de documento.

z es un caracter o grupo de caracteres opcionales en caso de que el documento cuente con
varias partes o anexos separados.

Cada documento se tiene en dos formatos: .docx (para MS Word) y .pdf

El primero es para facilitar la edicidon y revisién, mientras que el segundo es de las versiones
revisadas, aprobadas, autorizadas y vigentes. Solo los formatos o formularios estaran en formato
Xlsx (MS Excel) para facilitar su utilizacion. La versién oficial de estos formatos deberd tener atributo
de solo lectura, mientras que las versiones de trabajo deberdn tener atributo de lectura, escritura'y
ejecucion.

Los nombres de los archivos tendran la siguiente forma:
XXX-SGC-YYY-Z_rev_VV.docx y XXX-SGC-YYY-Z_rev_VV.pdf
FOR-SGC-YYY_rev_VV.xlsx

La nomenclatura es la misma que para la codificacion de los documentos, salvo que se incluye el
numero de revisidn, indicada por las letras minusculas “rev”, seguidas del nimero consecutivo de
la revision VV.

Los formatos requisitados deberan ser almacenados separados de los documentos oficiales del SGC-
INEGYCEI. El generador del registro o formato entrega el formato requisitado al Coordinador del
Inventario o al Representante de la Direccién, quienes deben convertirlo a formato pdf, agregar la
fecha y un guién (aaaammdd-) como prefijo al nombre de archivo, quitar la referencia al numero de
revision (_rev_VV) e integrarlo al sitio de la estructura de archivos que corresponda, con atributos
de solo lectura. En caso necesario, usar un sufijo de la forma -000 para distinguir documentos cuyo
nombre tenga la misma base.

4.5.4.5 Distribucion de documentos del SGC-INEGYCEI

Los documentos oficiales del SGC-INEGYCEI deben publicarse como archivos no editables (excepto
las plantillas de los formatos o formularios) de manera controlada y de tal manera que estén
disponibles a todo el personal involucrado en el SGC-INEGYCEIl y en la elaboracidn del inventario.
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Por esta razdn, la Unica version oficial de los documentos se encuentra en el sitio intranet del INECC
y cada persona autorizada puede acceder solo en modo lectura. La estructura del sistema de
archivos se describe en el Anexo I.

El Representante de la Direccidn también guarda una copia de las versiones antiguas de los
documentos del SGC-INEGYCEI. La naturaleza de la actualizacién y las modificaciones de la ultima
version se resumirdn brevemente en los documentos. No es necesario sefialar las variaciones en el
texto del documento.

4.5.4.6 Resguardo

El Representante de la Direccidn es responsable del resguardo de la informacién del SGC-INEGYCEL.
Toda la documentacion que forma parte del SGC-INEGYCEI debe ser resguardada por lo menos
durante 60 meses.

4.6 Evaluacion

El SGC se evalua a través de las auditorias internas y externas al SGC, ambas consisten de los
siguientes elementos.

4.6.1 Auditorias internas y externas
Las auditorias estan destinadas a controlar la conformidad de las actividades relacionadas a la
implementacion del SGC-INEGYCEI, con los requisitos del propio sistema.

El Representante de la Direccion designard al Equipo Auditor, cuyos integrantes deben:

e Tener la experiencia y antecedentes adecuados, probados por su curriculo profesional.
e Notener ninguna responsabilidad sobre la funcidn o los procedimientos que esta auditando.

4.6.1.1 Auditorias planeadas
Cualquier area de la CGMCC que tenga un impacto en la elaboracidn del INEGYCEI debe pasar la
auditoria interna del SGC-INEGYCEI al menos una vez al afio.

El Equipo Auditor esta a cargo de planificar la auditoria y publicar el plan de auditoria para que
pueda ser accesible a todo el personal involucrado y al Representante de la Direccidn, para su
aprobacion.

Los integrantes del Equipo de Gestion del SGC-INEGYCEI deben ser auditados por auditores
independientes con el propésito de evaluar capacidades especificas.

4.6.1.2 Auditorias no planeadas
La auditoria interna no planeada puede ser realizada por el Representante de la Direccion:

e Asudiscrecion
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e Si hay signos de condiciones que podrian afectar el SGC-INEGYCEI de forma que sea
necesaria una accion correctiva rapida

e Sifuese necesario comprobar la eficacia de una accién de correccién o prevencion

e Sifuese solicitada por la Alta Direccidn

El Representante de la Direccidén actualiza los planes de la auditoria interna, registrando cualquier
nueva situaciéon que pueda ocurrir.

El Equipo Auditor prepara todos los documentos necesarios para la realizacidon de la auditoria,
incluyendo, entre otros puntos:

e Unallista de verificacion que incluya todos los aspectos que deben revisarse en el drea donde
se realiza la inspeccion.

e Todos los formularios necesarios para registrar el proceso de auditoria, incluyendo un aviso
por escrito para informar a las dreas involucradas sobre la fecha en que se programé vy
realizé la auditoria.

4.6.2 Proceso de auditoria

La auditoria se realiza de acuerdo con lo relacionado en las listas de verificacidn. Estas listas son
guias para el auditor, pero no son un limite para el proceso de verificacion, que puede ser
modificado por el auditor de acuerdo con la situacidn durante la inspeccion.

Las actividades de verificacion pretender evaluar si los aspectos inspeccionados cumplen los
requisitos del SGC-INEGYCEI o no. Esta conformidad debe estar apoyada por evidencias objetivas
que serdn registradas y descritas en detalle (incluyendo la identificacion de todos los documentos
examinados, el nombre de cualquier entrevistado, etc.). Para cada aspecto inspeccionado es
necesario especificar qué requisito no se cumplid, el método de inspeccion y el motivo de la
sentencia.

Al final, el inspector presenta los resultados al personal encargado del drea inspeccionada, presenta
su informe y discute sus hallazgos en una reunién de cierre.

4.6.3 Registro de los resultados de la auditoria
El Equipo Auditor prepara un informe de auditoria para documentar los resultados. El informe
incluird, al menos, lo siguiente:

e Fecha de realizacion de la auditoria

e Personal evaluado

e Requisitos del SGC-INEGYCEI auditados
e Nombre del auditor

e Descripcion de los resultados

El informe de auditoria es en formato libre.
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4.6.4 No conformidades, acciones correctivas y acciones preventivas
La no conformidad significa que el requisito del SGC-INEGYCEI inspeccionado no se cumple sobre:

e Politica de Calidad del SGC-INEGYCEI
e Procedimientos (Manual, Procedimientos, Instrucciones de operacién)
e Mejora continua

Después de haber detectado una no conformidad, los pasos a seguir son:

e Registrar la no conformidad en el formato FOR-SGC-002.

e Identificar la causa raiz y determinar la accidn correctiva y preventiva, en términos de:
0 Temas
0 Tiempo de realizacion
O Responsabilidad

Esta informacion deberia estar notificada en el formato FOR-SGC-002.

4.6.5 Control de Registros

El Coordinador del Inventario, asigna la responsabilidad de la ejecucidn de la accién correctiva a la
persona directamente involucrada en la actividad que se indica en la no conformidad registrada en
el formato FOR-SGC-002 y verifica su cierre, el cual debe registrarse en el mismo formato.

4.7 Revision por la Direccion

4.7.1 General

La revisién por la Alta Direccidn se lleva a cabo por lo menos una vez al afio. El Representante de la
Direccidén es responsable de actualizar a la Alta Direccién sobre el estatus y el progreso de los
objetivos de Calidad del INEGYCEI, asi como de mantener actualizada la documentacién y tener a
disposicion de la Alta Direccion las herramientas para una revision eficaz.

La reunion es presidida por un integrante de la Alta Direccidn, en presencia del Representante de la
Direccion.

Los resultados de la revisidon del SGC-INEGYCEI son registrados por el Representante de la Direccidn
en el formato FOR-SGC-003, que es archivado después de ser verificado y aprobado por la Alta
Direccion.

Si es necesario, la Alta Direcciéon puede organizar sesiones de revision fuera de la programacion
prescrita.

4.7.2 Informacién de entrada para la revision de la direccién
En toda revision de gestion realizada, se analiza la siguiente informacién:

e Acciones de seguimiento de revisiones previas de la direccion
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4,7.3

Revisién de la politica de calidad del SGC-INEGYCEI

Revisién y analisis de los objetivos de calidad del INEGYCEI

Cambios y/o tareas programadas que afectan al SGC-INEGYCEI, incluyendo la evolucidn de
los requisitos legales

Resultados de la evaluacién del cumplimiento de los requisitos legales y de todos los demas
requerimientos suscritos

Evaluacién de los objetivos y metas alcanzados

Resultados de las auditorias del SGC-INEGYCEI

No conformidades, acciones correctivas/preventivas

Recomendaciones para mejorar.

Resultado de la revision

Los resultados de la revisién de la gestion de calidad del INEGYCEI incluyen todas las decisiones

adoptadas y/o las siguientes:

Revision de los objetivos
Cambios de indicadores de calidad
Cambios / actualizaciones de la politica de calidad del INEGYCEI

5 Procedimientos especificos y formatos

CODIGO DESCRIPCION
POL-SGC-001 Politica de Calidad
FOR-SGC-001 Formato para el programa de capacitacion
FOR-SGC-002 Formato de areas de oportunidad
FOR-SGC-003 Formato para revision por la alta direccion

6 Control de cambios

Revision Fecha Descripcidon de Cambios

0

14/08/2018 Creacién del documento

7 Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.
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INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

COORDINACION GENERAL DE MITIGACION DEL CAMBIO CLIMATICO

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDIENTE AL INVENTARIO
NACIONAL DE EMISIONES DE GASES Y COMPUESTOS DE EFECTO

INVERNADERO

Parte Il

ELABORACION DEL INVENTARIO

Nombre

Firma

Fecha

Reviso:

Aprobé:

Autorizo

Cada version en papel de este documento debe ser considerado como una copia de trabajo no verificada. La
version oficial esta en formato electrénico (PDF), y puede ser encontrada en el sitio interno del INECC.
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1 Objetivo

El objetivo de esta parte del manual es definir el marco de trabajo para la elaboracién del
inventario nacional de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero (INEGYCEI) dentro
del sistema de gestidon de calidad, para asegurar que se cumplen con los requisitos del propio
sistema y de las Directrices del IPCC.

2 Alcance
El SGC-INEGYCEI aplica a todas las actividades relacionadas con la elaboracién del INEGYCEI que
realiza el personal de las areas del INECC encargadas de la actualizacion del INEGYCEI, en
particular a:
e el Departamento de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero en las Categorias Agropecuario y Uso de Suelo,
e el Departamento de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero en las Categorias de Energia y Residuos
¢ la Subdireccion de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
de la Agenda Verde,
¢ |a Subdireccién de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
de la Agenda Gris,
¢ la Direccidon de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero (DIPEGYCEI), en tanto que es responsable de las dos subdirecciones
anteriores,
¢ la Coordinacion General de Mitigacién del Cambio Climatico, en tanto que es responsable
de la DIPEGYCEL.

Es responsabilidad de todo el personal del INECC perteneciente a las dreas mencionadas y que
esté directamente involucrado en las actividades de la elaboracion del INEGYCEI, tener
conocimiento de este manual, asi como realizar sus funciones y actividades de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

La Direccién General del INECC, asume la responsabilidad final para implementar, mantener, y
definir la forma en que los requisitos establecidos en este manual deben ser cumplidos.

El SGC es un desarrollo propio del INECC, y por lo tanto no es susceptible de certificacién por
alguna entidad certificadora bajo ninguna norma. El cumplimiento de sus requisitos es solamente
verificado mediante el proceso de auditorias internas y externas como se describe en la seccion
correspondiente.
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3 Definiciones y acronimos

Para la correcta interpretacién de este documento, se utilizan definiciones y acrénimos contenidos
en el Manual General del SGC-INEGYCEI — Definiciones (ID: MAN-SGC-001-D).

4 Principios

El IPCC reconoce cinco principios que debe cumplir todo inventario para asegurar que las
emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero reportadas sean certeras, creibles y que
representen una contabilidad realista, imparcial y fidedigna de una parte, o de la totalidad de las
emisiones y sumideros en todo el territorio nacional en un periodo determinado; son, ademas,
considerados como los objetivos de calidad del INEGYCEI. Estos objetivos son:

Coherencia

Coherencia significa que el inventario debe ser internamente coherente en todos sus elementos
con los inventarios de otros afios. Un inventario es coherente si se utilizan las mismas
metodologias para el afio de base y para todos los afios subsiguientes y si se utilizan conjuntos de
datos coherentes para estimar las emisiones o absorciones de fuentes o sumideros. Se puede
considerar coherente un inventario que utiliza diferentes metodologias para distintos afios si se
realizd la estimacién de forma transparente, tomando en cuenta las pautas del Volumen 1 de las
Directrices del IPCC sobre buenas practicas en cuestidon de coherencia de la serie temporal.

Comparabilidad

Este principio significa que las estimaciones de las emisiones y absorciones declaradas en el
inventario deben ser comparables con las de los otros paises. A tal fin, se deben utilizar las
metodologias y los formatos acordados en la CMNUCC para estimar y comunicar los inventarios.

Exactitud

Concordancia entre el valor real y el promedio de observaciones, estimaciones o medidas
reiteradas de una variable. Una medicién o prediccion exacta carece de sesgo o, de forma
equivalente, de errores sistematicos. Las estimaciones deben ser exactas en el sentido de que no
sean sistemadticamente estimaciones que queden por encima o por debajo de las verdaderas
emisiones o absorciones y de que las incertidumbres se hayan reducido lo maximo posible. Deben
utilizarse metodologias adecuadas que cumplan las directrices sobre buenas practicas, con el fin
de favorecer la exactitud del inventario.

Exhaustividad

Exhaustividad significa que el inventario cubre todas las fuentes y los sumideros incluidos en las
Directrices del IPCC para toda la cobertura geografica, ademas de otras categorias existentes de
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fuentes y sumideros pertinentes especificos para el pais (y, por lo tanto, pueden no figurar en las
Directrices del IPCC).

Transparencia

Transparencia significa que las hipdtesis y metodologias utilizadas en el inventario, asi como la
procedencia y manejo de la informacidn utilizada, deberan explicarse con claridad para facilitar la
reproduccion y evaluacién del inventario por parte de los usuarios de la informacién suministrada.
La transparencia del inventario es fundamental para el éxito del proceso de comunicacién y
verificacidn de la informacion.

Estos cinco principios, junto con el aseguramiento de la calidad en todos los pasos de la
compilacién, asi como el uso de buenas practicas, son elementos rectores del proceso de
elaboracion del INEGYCEI.

4.1 Indicadores de calidad

Los indicadores de calidad son medidas estadisticas basadas en cifras o proporciones, que se
utilizan como criterios para evaluar la conformidad con los objetivos de calidad. Por su parte, los
objetivos de la calidad deben:

e ser coherentes con la politica de la calidad;

e ser medibles;

e tener en cuenta los requisitos aplicables;

e ser pertinentes para la conformidad de los productos y servicios y para el aumento de la
satisfacciéon del cliente;

e serobjeto de seguimiento;

e comunicarse;

e actualizarse, segln corresponda.
La CGMCC debe mantener informacién documentada sobre los objetivos de la calidad.

Para los objetivos de calidad definidos en el marco del SGC-INEGYCEI, el requerimiento de ser
medibles se logra definiendo, tanto indicadores apropiados, como su método de medicidn.

Con el fin de evaluar el cumplimiento de los objetivos de calidad de manera cuantitativa se deben
evaluar los indicadores de calidad, como se indica en el procedimiento PRE-SGC-007.

El cumplimiento de los objetivos de calidad se define a continuacion.

1. Una fuente cumple con el objetivo de coherencia si:
a) Se utilizd la misma metodologia para el afio de base y para todos los afios
subsiguientes y si se utilizaron conjuntos de datos coherentes para estimar las
emisiones o absorciones, o
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b) Se realizé la estimacidon de forma transparente, tomando en cuenta las pautas del
Volumen 1 de las Directrices sobre buenas practicas en cuestion de coherencia de la
serie temporal, en caso de que no se hubiera podido cumplir con el inciso anterior.

2. Una fuente cumple con el objetivo de comparabilidad si:

a) Se utilizaron las metodologias y los formatos acordados en la CMNUCC para estimar y
comunicar las emisiones de dicha fuente.

b) Se cuenta con la aprobacidn del SNIEG, respecto a la consideracion como informacién
de Interés Nacional

3. Una fuente cumple con el objetivo de exactitud si se cumplen simultdneamente las tres
condiciones siguientes:

a) Lasincertidumbres se redujeron lo maximo posible

b) Se elimind el sesgo de las estimaciones

c) Se utilizaron metodologias adecuadas que cumplen con las directrices sobre buenas
practicas.

4. Una categoria cumple con el objetivo de exhaustividad si:

a) Se cubren todas las fuentes y los sumideros incluidos pertenecientes a esa categoria,
incluidos en las Directrices del IPCC para toda la cobertura geografica, y

b) Si se incluyen otras categorias existentes de fuente/sumidero pertinentes, especificas
para México.

5. Una fuente cumple con el objetivo de transparencia si:

a) Los datos, hipdtesis y metodologias utilizados en la estimacién de las emisiones
generadas por dicha fuente se explican con claridad, y estan publicamente disponibles
al momento de la publicacion de las estimaciones, de manera que un auditor/revisor
pueda hacer la reproduccidon de los resultados y evaluar la pertinencia de dichas
estimaciones.

5 Introduccion

En el campo de la legislacion interna, la Ley General de Cambio Climatico (LGCC), articulo 22,
sefiala que el Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico tendrd entre sus atribuciones
Integrar la informacién para elaborar las comunicaciones nacionales que presenten los Estados
Unidos Mexicanos ante la Convencién; integrar, monitorear y actualizar esta informacion;
participar en la elaboracion de las metodologias que se requieran para el cdlculo y la integracion
de las emisiones y absorciones por sumideros, de las categorias de fuentes emisoras, esto es
desarrollar el inventario, entendido este, por la Ley como el documento que contiene la
estimacion de las emisiones antropogénicas por las fuentes y de la absorcidn por los sumideros.

De acuerdo con la LGCC este inventario deberd ser elaborado en apego a los lineamientos y
metodologias establecidos por la Convencion, la Conferencia de las Partes y el Grupo
Intergubernamental de Cambio Climatico.
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El Inventario Nacional de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero (INEGYCEI) es un elemento
clave de las Comunicaciones Nacionales y de los Informes Bienales de Actualizacién que presenta
el pais ante la Convencion Marco de las Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico (CMNUCC), asi
como, para el cumplimiento de la Ley General de Cambio Climatico (LGCC).

En el articulo 42 de la CMNUCC firmada en Rio de Janeiro en 1992 se sefala que todas las partes
firmantes, teniendo en cuenta sus responsabilidades comunes pero diferenciadas, deberan
elaborar, actualizar periédicamente, publicar y facilitar a la Conferencia de las Partes, inventarios
nacionales de las emisiones antropogénicas y de las absorciones de todos los gases de efecto
invernadero no controlados por el Protocolo de Montreal, utilizando metodologias comparables
que habran de ser acordadas por la Conferencia de las Partes. En la Convencion México estd
catalogado como una de las partes “no Anexo I”.

El Acuerdo de Paris, ratificado por el Senado en 2016, contempla, en su articulo 13, las
disposiciones relativas a la transparencia y rendicién de cuentas para el reporte de los
compromisos de reduccion de los paises y establece un “marco de transparencia reforzado” que
toma como base las comunicaciones nacionales, los informes bienales y los informes bienales de
actualizacién y que por primera vez desde la entrada en vigor de la CMNUCC, se establece un
sistema universal de transparencia obligatorio para todas las partes, que ya no distingue entre
paises desarrollados (Anexo |) y en desarrollo (no Anexo 1).

El Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica (SNIEG) se ocupa de la Informacién de
Interés Nacional, la cual es oficial y de uso obligatorio para la Federacién, las entidades
federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México; debe ser
utilizada para el disefio y la evaluacion de las politicas publicas de alcance nacional, ser generada
en forma regular y periddica; y elaborarse con base en metodologias cientificamente sustentadas.

Dado que el Inventario Nacional de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero esta catalogado
por el INEGI, como informacién de interés nacional es de suma importancia contar e implantar un
sistema de gestion de la calidad que asegure la capacidad de la institucidn para proporcionar y
desarrollar regularmente el inventario, dando cabal cumplimiento los requerimientos legales
establecidos en la LGCCy en la Ley del INEGI.

El Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico (INECC) tiene la atribucién de integrar,
monitorear y actualizar el Inventario Nacional de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto
Invernadero (INEGYCEI), siguiendo los lineamientos y metodologias establecidos por la
Convencioén, la Conferencia de las Partes y el Grupo Intergubernamental de Cambio Climatico.
Actualmente, dichas metodologias se resumen en las Directrices del IPCC de 2006 para los
Inventarios Nacionales de Gases de Efecto Invernadero, y como parte de ellas se establece el
requerimiento de llevar a cabo acciones de control y garantia de calidad y verificacién. Derivado
de esto, el INECC, a través de la Coordinacién General de Mitigaciéon del Cambio Climatico,
desarrolld el presente manual para implementar un Sistema de Gestién de la Calidad (SGC)
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aplicable al INEGYCEI. El SGC es una forma de asegurar que el inventario de gases y compuestos de
efecto invernadero cuente con y proporcione informacién confiable, transparente y de calidad,
cumpliendo asi con el compromiso establecido por el pais ante la Convencién Marco de las
Naciones Unidas sobre el Cambio Climatico (CMNUCC), e incluso excede los requerimientos de las
Directrices del IPCC de 2006.

La importancia de contar con inventario de emisiones de GYCEI, que cumpla con los objetivos de
calidad, estriba en que con ello se da cumplimiento a tres instrumentos normativos:

e Es elemento esencial para integrar la informacion de los informes con los que se da
cumplimiento a los compromisos establecidos ante la CMNUCC y los acuerdos que de ésta
derivan

e Esun mandato de la LGCC, Art. 22

e Esuninsumo para desarrollar los Indicadores Clave del SICC, parte del SNIEG, (Art. 77 de la
LGCC), y esta catalogado como informacion publica de interés nacional por el INEGI.

El SGC INEGYCEI dara certeza de que el inventario se apega a los criterios cientificos en los que se
basan las Directrices del IPCC 2006, pero asegura ademds que su contenido se vera reforzado y
mejorado a través del tiempo.

6 Diseno y desarrollo del INEGYCEI

6.1 Requisitos generales.

El disefio o planeacidon y desarrollo de la compilacién del INEGYCEI debe estar basado en el
Volumen 1: Orientacién general y generacién de informes, Capitulo 1 Introduccion a las Directrices
de 2006 del IPCC (ver Figura 1). Con el fin de integrarlo al SGC, el proceso de elaboracion del
INEGYCEI se ha sintetizado en un proceso genérico y seis micro-procesos (ver la lista de
procedimientos especificos en la seccion 17, y el diagrama genérico en el Anexo 5).

Antes de iniciar el proceso de elaboracién del INEGYCEI, se debe revisar si el proceso general
requiere alguna actualizacidn. En caso necesario, se debe elaborar la propuesta de cambios al
mismo.

Se debe recopilar la documentacién sobre las lecciones aprendidas y recomendaciones de mejora
derivadas del ciclo de compilacion de los inventarios previos e integrarlas en un documento Unico,
con las propuestas de cambios y mejoras.

Se debe revisar si existen cambios respecto de otros requisitos derivados, por ejemplo, de los
compromisos internacionales o nacionales (orientacién de la CMNUCC y de las Directrices del
IPCC), de requisitos legales o requerimientos internos. En ese caso, se debe elaborar una
propuesta de actualizacion; y documentar, en cualquier caso.
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Se debe revisar también la estructura organizacional del personal involucrado en el inventario

anterior y evaluar la disponibilidad actual del personal.

Se debe revisar si existen esfuerzos en el desarrollo de otros inventarios de emisiones (inventarios

estatales, pro-aires, de contaminantes criterio) y analizar si ofrecen oportunidades de cooperacion
y/o para compartir informacién. Asi mismo, revisar los inventarios de paises de caracteristicas
similares en cuanto a emisiones de alguna fuente para identificar problemas y enfoques comunes.

Figura 1. Disefio y desarrollo del INEGYCEI (IPCC 2006).

Al finalizar esta revision, las propuestas de cambios elaboradas se deben someter a autorizacion
para asegurarse de que los resultados planeados cumplen con las expectativas de los usuarios.

Las actividades realizadas como parte de la compilacion del inventario, incluidas las de planeaciodn,

deben ser debidamente documentadas.
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6.2 Productos del inventario y difusion del plan
Como parte de la planeacién del inventario, se debe decidir qué productos del inventario serdn
preparados y qué informacidn se incluird en cada uno de dichos productos.

El informe final es uno de los productos mads relevantes para comunicar los resultados del
INEGYCELI.

En el plan de actualizacién, se debe incluir la estructura que contendra el informe final. Esta
deberia tomar como base, pero no limitarse a, las recomendaciones de las Directrices para el
Reporte del Inventario Nacional (National Inventory Report — NIR) o del Reporte de Actualizaciéon
Bienal (Biennal Update Report — BUR), segun sea el caso. Otros productos relevantes que sirven
para difusién nacional del INEGYCEI son: el Cuadro Resumen de emisiones de GYCEI y el diagrama
tipo Sankey que se han publicado consistentemente en el sitio de internet del INECC. Asi mismo se
debe considerar la forma de presentar la informacidn al SNIEG. La estructura de los productos
debe ser detallada y comunicada a las partes interesadas para obtener retroalimentacion.

En el plan de actualizacidn también se deben presentar las responsabilidades de redaccién de cada
seccion que correspondan al Coordinador del Inventario y los miembros del equipo que participan
en la actualizacién, asi como las instrucciones para la presentacién, uso y formato de tablas,
anexos y apéndices, unidades, cifras significativas, factores de conversién (incluyendo PCGs),
etcétera.

En esta etapa de planeacién se debe definir la estrategia definitiva que se usard para mejorar el
inventario basado en el documento preparado en la etapa anterior, e integrarse al Plan de
actualizacién.

A lo largo del proceso de compilacién y mejora del inventario se deberian realizar reuniones y
talleres periddicos para informar sobre las necesidades de informacion, la manera de
complementarla, las metodologias, los resultados preliminares, las acciones de GC/CC, etcétera,
con la finalidad de fomentar la participacion de los clientes del inventario, los proveedores de
datos de actividad, de factores de emisién e incertidumbres, asi como para la revisidon conjunta de
la informacidn y las estimaciones de emisiones y sugerencias de mejora. Estas reuniones y talleres
deberian ser programados desde la etapa de planeacién, para definir sus programas especificos y
los recursos necesarios para su realizacion.

A partir de la identificacién de recursos y necesidades y del programa de actividades, se debe
elaborar un programa para el uso de tales recursos, incluyendo, por ejemplo, la contratacion de
consultores externos, o la adquisicién de informacidn, licencias informaticas, equipo de cdmputo,
etc.
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6.3 Designacion del resto del personal del inventario
Se debe generar un diagrama organizacional como parte del proceso de planeacién, en el cual se
asigne personal a cargo de las siguientes actividades.

e Planeacién y supervision de las actividades para estimar las emisiones de cada sector

e Investigacion y recopilacidn de informacién

e Realizacién de calculos, escritura y control de calidad

e Archivo, documentacion, compilacién del inventario (incluyendo integracion de los
productos del inventario, cuadros y texto de los resimenes) y anadlisis de categorias
principales

Se deben identificar y evaluar las habilidades y competencias del personal involucrado en la
elaboracion del inventario y de ser necesario, se debe programar la capacitacién requerida para el
personal involucrado.

Se deben identificar aquellas habilidades, capacidades o experiencia que no estan disponibles
entre el personal involucrado y en su caso, programar la contratacion de consultores externos
especialistas en estas materias.

Se deben identificar a los expertos técnicos para emitir los dictamenes que marca el IPCC asi como
pares de expertos para el proceso de aseguramiento de calidad.

6.4 Establecimiento de las reglas de procedimiento

Las reglas de procedimiento para elaborar el inventario se deben definir y distribuir entre el
personal del inventario, antes de iniciar los trabajos de preparacién del INEGYCEI. Las reglas de
procedimiento deben contener requisitos y directrices sobre:

e Documentacion.
0 Especificaciones para citar las fuentes de informacion en la documentacion y las
hojas de célculo
0 Datacidn de archivos y hojas de calculo
0 Copias duras de las referencias citadas para archivarlas
e Administracidn de hojas de célculo (ver sugerencia en el Anexo 6).
0 Control de versiones
0 Formato y estructura de las hojas de calculo
0 Contenido de las hojas de calculo
0 Requisitos de procedimientos de cdlculo y referencias
O Requisitos para incorporacién de datos (e.g. PCG)
e Redaccién de reportes
0 Consistencia entre documentos (misma estructura de resultados para todos los
sectores, categorias, subcategorias, fuentes y subfuentes)
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o
0]
0}

Directrices sobre la estructura y contenido
Directrices de estilos, formatos, uso de acrénimos, unidades, citas, tablas, graficos
Plantillas pre-disefiadas

e Analisis de incertidumbre

(0]
0]

Reglas de procedimiento para definir el enfoque a seguir
Instrucciones para la documentacién y reporte de los resultados del andlisis

e Andlisis de categorias principales

o

Reglas de procedimiento para definir la estrategia del analisis

e Adherencia a las buenas practicas

o

e Archivo

o

(0]
0]
0]

Listado de buenas practicas que deben seguirse (si aplica)

Requisitos de la documentacidn a archivar

Fechas de entrega de la informacion

Instrucciones sobre notacién o de formato
Requisitos del documento impreso y/o electrénico

6.4.1 Plan de garantia (aseguramiento) y control de la calidad

Se debe elaborar un plan de garantia y control de la calidad, basado y alineado con los diagramas

antes descritos para la planeacidn del inventario y que incluya:

o

(0]
(0]

Procedimientos de rutina de revisidn interna (verificaciéon puntual (aleatoria) de
datos de entrada en hojas de calculo, consistencia de las formulas, integridad de la
informacidn, etcétera)

La revisién del inventario por pares externos

Los controles indicados por las Directrices del IPCC de 2006.

6.5 Calendario global para la preparacion del inventario
El plan de actualizacién del INEGYCEI debe incluir el calendario global para la preparacion del

inventario con las fechas clave para inicio de las actividades, arreglos institucionales, obtencion y

procesamiento de informacidn, reuniones de avance, prevencidn y resolucidon de contratiempos,

actividades de control y garantia de calidad, atencidon a observaciones, re-célculo, revisiones

intermedias, finalizacién de las estimaciones, revision final, autorizaciones, publicacién y difusién.

La Coordinacién General de Mitigacidon del Cambio Climatico deberia establecer un calendario de

largo plazo, por ejemplo a cuatro afios, para la preparacién de los diferentes componentes del

INEGYCEI, debido a los requisitos establecidos por la LGCC, con revisiones anuales que incorporen

estrategias de mejora.
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6.6 Arreglos institucionales y/o de colaboracion

Se debe elaborar una relacién de la informacién necesaria para la compilacion del inventario. Esta
informacidn puede incluir, aunque no se limita a, datos de actividad, factores de emision,
medicién de emisiones, estimacién de emisiones, etc.

La relacién de informacién necesaria deber definir claramente la informacién necesaria y sus
caracteristicas, como afio de reporte para la serie temporal, nivel de agregacion por sector,
categoria, subcategoria, fuente o subfuente, incertidumbre, etc.

A partir de la relacién de la informacidon necesaria, se debe identificar a las instituciones,
organizaciones y personas que sean clave para proporcionar dicha informacién, incluyendo sus
datos de contacto y el tipo de arreglo necesario para obtener la informacidn de interés.

Se debe elaborar una estrategia para obtener la informacidn necesaria y llevar a cabo los arreglos
necesarios con las instituciones, organizaciones y personas identificadas, para que provean la
informacidn necesaria.

Se debe confirmar que las distintas organizaciones e instituciones identificadas para proporcionar
la informacidn, cuentan con su propio sistema de garantia de calidad, control de calidad vy
verificacion. En caso contrario, se debe documentar y definir las acciones necesarias para la
revision de calidad de la informacidn proporcionada por dichas organizaciones.

Se deben incluir en el plan de actualizacién, las tareas para recibir y entregar al personal
involucrado en la elaboracién del INEGYCEI la informacion recibida, asi como las actividades de
éstos para revisar, procesar y estructurar la informacién.

Por otra parte, se debe considerar si es necesario llevar a cabo algun tipo de colaboraciéon
adicional para realizar una tarea especifica del proceso de elaboracién del inventario y generar los
términos de referencia correspondientes.

6.7 Preparar presupuesto

Se deben estimar los costos asociados a los recursos necesarios para el desarrollo de las
actividades planeadas para la elaboracion del INEGYCEI. Estos recursos pueden incluir personal
especializado, consultores externos, equipo de cdmputo, informacién, capacitacién, investigacion,
adquisicion de informacidn, reportes y archivo, etcétera.

En esta estimacidon de costos, se debe tomar en cuenta el tiempo y los recursos humanos
necesarios para elaborar el inventario y calcular la serie de tiempo, asi como para realizar las
revisiones internas necesarias, para realizar las tareas de garantia y control de calidad,
autorizaciones, etc.
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La Alta Direccidn debe llevar a cabo todas las acciones a su alcance para obtener los recursos
necesarios, y priorizar las actividades de elaboracién en funcidn de los recursos finalmente
disponibles.

6.8 Terminar y distribuir el plan de trabajo

Se debe elaborar el programa de trabajo para la actualizacién del inventario (plan de actualizacidn)
el cual debe incluir la designacidon de los responsables de cada actividad y un listado de los
recursos disponibles para su ejecucion. El programa debe ser elaborado en consulta con los
Lideres de Sector del inventario, debe incluir todas las actividades para la elaboracién del
INEGYCEI y la generacion de los productos del inventario, incluyendo el procesamiento de la
informacidn inicial para generar informacién intermedia que se empleara en la estimacion de las
emisiones.

Se deberia preparar y hacerse circular un borrador del plan de actualizacién entre los lideres de
sector, la Alta Direccidn (en los términos del SGC INEGYCEI), otras dependencias gubernamentales
y actores clave pertinentes, para revisién y comentarios antes de finalizar el plan de actualizacion.

Al final del proceso de planeacion, se debe integrar el plan de actualizaciéon, que serd el
documento en el que se incluirdn los resultados de las actividades anteriores, sefialando su
distribucion a lo largo del tiempo que tomara la elaboraciéon del inventario.

El plan de actualizacidn y el plan de GC/CC deben ser autorizados por la CGMCC.

El plan de actualizacion y el plan de GC/CC deben revisarse y actualizarse a lo largo de la
elaboracion del inventario, lo cual debe ser documentado por el Coordinador del Inventario, y
autorizado por la CGMCC.

6.9 Completar instrucciones globales para la preparacion del inventario y

repartirlas con materiales de apoyo
Las instrucciones globales para la elaboracién del inventario deberan incluir la siguiente informacion:

e Una matriz (grafica o lista) del personal y sus responsabilidades (secciones 6.1y 6.3);
e Un esbozo y descripcion de cada producto del inventario a preparar (seccion 6.2);

e Lasreglas de procedimiento para la elaboracién del inventario (seccion 6.4);

e El calendario global del inventario (seccidn 6.5);
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e Lainformacion sobre arreglos legales y/o de colaboracién para la recoleccion de datos y/o uso

compartido de personal (seccion 6.6) y
e Un presupuesto (secciéon 6.7).
e Elplande GC/CC
e Protocolo para la evaluacidn de incertidumbres
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Esta informacidn debe recopilarse en un documento (el manual de procedimientos) y repartirse a los
miembros del grupo de inventarios. Varios miembros del grupo pueden ayudar a preparar las
instrucciones globales para la preparacion del inventario, pero el Coordinador del Inventario es
responsable en Ultima instancia de su realizacién.

Se debe reunir y repartir material de apoyo adicional a los miembros del grupo de inventarios antes de
gue puedan empezar a elaborar el inventario. Se debe incluir el material de orientacion del IPCC para
inventarios.

Si ya se prepardé antes un inventario nacional, se deben repartir todos los archivos electrdnicos
relacionados con cada fuente (a saber, hojas de calculo y archivos de texto) a cada grupo de categorias
apropiado. Es indispensable repartir estos archivos electronicos para que no se tenga que rehacer el
trabajo ya terminado, y para que se pueda rastrear y registrar todo cambio relacionado con la version
anterior. Habra que repartir o los archivos en papel pertinentes (por ejemplo, informes usados como
fuentes de datos), si éstos se archivan en un lugar céntrico o la ubicacidn e instrucciones para acceso a
dichos archivos. Hay que reunir y repartir otros documentos pertinentes (electrénicos o en papel),
como por ejemplo inventarios de otros paises, papeles de investigacidon pertinentes, segln sea
apropiado.

7 Alcance del INEGYCEI

En el sentido del SGC-INEGYCEI, el alcance del inventario debe incluir la definicion de las fuentes
de emisiones de GYCEI que se van a considerar para el inventario, asi como la definicidn de las
metodologias a seguir y los datos de actividad requeridos o disponibles.

7.1 Limites de categoria, fuentes y subfuentes

La definicidn de las fuentes a considerar dentro del INEGYCEI debe ser consistente con el objetivo
de exhaustividad, y por lo tanto incluir todas las fuentes y los sumideros contenidos en las
Directrices del IPCC ademas de otras categorias existentes de fuente/sumidero pertinentes y
especificas para México.

7.2 Limites operacionales

La definicion de los limites operacionales a considerar dentro del INEGYCEI debe ser consistente
con el objetivo de exhaustividad, y por lo tanto debe incluir todas las emisiones generadas por las
operaciones o actividades de los sectores energia, procesos industriales y uso de productos,
agricultura, silvicultura y otros usos de la tierra, y residuos a nivel nacional, consistente con el
enfoque de consolidacion.
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7.3 Enfoque de consolidacion

El enfoque de consolidacion debe considerarse como la combinacion de datos de emisiones de
GYCEI provenientes de las operaciones separadas que tienen lugar dentro de toda la cobertura
geografica de jurisdiccion nacional.

8 Estimacion de emisiones y absorciones de Gases y Compuestos de
Efecto Invernadero (GYCEI)

8.1 Requisitos generales

La estimacion de las emisiones y absorciones de gases y compuestos de efecto invernadero, debe
apegarse a los procedimientos y a las buenas practicas sefialadas en las Directrices del IPCC de
2006.

Se debe garantizar que las estimaciones que las estimaciones cumplan con los objetivos de calidad
gue se describen en la seccién 4.1

Las categorias principales identificadas, deben ser la prioridad para los paises durante la
asignacion de recursos para la recopilaciéon de datos, compilacidn, garantia y control de calidad y
generacion de informes.

8.2 Seleccion de la metodologia de estimacion
Para la seleccion de las metodologias de estimacion se debe cumplir con las siguientes
consideraciones (ver procedimiento especifico PRE-SGC-003):

1) Revisar los enfoques metodoldgicos (nivel 1, 2, y 3) existentes por cada subcategoria de
cada sector, identificando las condiciones particulares de cada una y y con apoyo de los
arboles de decisiones para cada categoria.

2) Considerar estimar las emisiones con un método de nivel 2 o 3 para las categorias (o
subcategorias) principales, y en dado caso que no se pudiera, documentar el motivo por el
que se adopta un nivel 1 para una categoria principal. Es importante que se priorice el
cambio de nivel 1 a 2 de una categoria principal para mejoras futuras.

3) Usar combinacién de niveles en un mismo sector, pero no para una misma fuente de
emisidn, cuando aplique. En caso de ser en una misma fuente, aplicar algin método
recomendado por IPCC para la coherencia de la serie temporal.

4) Utilizar el siguiente nivel metodoldgico o el mas alto posible para la estimacion de
emisiones y absorciones de las categorias no principales, si se cuenta con la disponibilidad
de informacién, personal y recursos.

5) Utilizar los arboles de decisiones para seleccionar los métodos de estimaciones apropiados
de cada categoria (volimenes 2 a 5 de las Directrices del IPCC 2006), tomando en cuenta,
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6)

como se menciond anteriormente, la clasificacion de una categoria como principal o no
principal, pero también por los datos y los recursos disponibles.

Asegurar que las metodologias de calculo para cada una de las subcategorias de
conforman las categorias se apeguen a las directrices del IPCC 2006.

8.3 Seleccion y Recopilacidon de Datos de Actividad y Factores de Emision o

Remocion de GYCEI

El proceso de recopilacidon de informacion se orienta a seleccionar los factores de emision, datos

de actividad e incertidumbre que se utilizaran en las metodologias de estimacion. Las

consideraciones para la seleccion y recopilacion de los dos primeros se presentan en esta seccion,

mientras que el tema de incertidumbre se desarrollarad por separado. Las consideraciones son (ver

procedimiento especifico PRE-SGC-002):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8.3.1

Identificar si la recopilacién de datos se orientara a:

e Datos existentes

e Generacion de nuevos datos

e Adaptacion de datos para su uso en el inventario

Si la recopilacién de datos se efectla para datos existentes, revisar las diversas fuentes de
informacidn, de preferencia del pais, aunque a falta de informacién propia, se puede
recurrir a informacion internacional.

Si se trata de generar nuevos datos, identificar e implementar las actividades necesarias
para obtenerlos. Esto puede implicar, por ejemplo, programas de medicién para procesos
industriales, las actividades de cambio de uso de la tierra y el muestreo de silvicultura o
nuevos censos o sondeos para datos de actividad. Es una buena practica la generacion de
datos nuevos si la categoria es principal o nunca se ha estimado.

Identificar, cuando aplique, si existen vacios de informacién, principalmente en las series
temporales o cuando se quiere mejorar la exactitud y la precisién del inventario.

Escoger, si aplica, el método mas adecuado para subsanar los vacios de informacién que
se hayan identificado (Vol. 1, Cap. 2, Métodos para la Recopilacién de Datos, Directrices
del IPCC 2006).

Utilizar y seguir las instrucciones del procedimiento de recopilacién y consolidacién de
informacidn (PRE-SGC-002), para documentar cada tipo de dato utilizado para estimar las
emisiones y absorciones de cada categoria.

Principios metodologicos de la recopilacidon de informacidén

Los puntos a seguir para la recopilacion de informacion y que respaldan las buenas practicas son:

Establecer actividades formalizadas de recopilacion de informacién, adaptada a las
circunstancias nacionales, tomando en cuenta los principios de coherencia, exhaustividad,
comparabilidad, exactitud y transparencia.
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8.3.2

Enfocarse en la recopilacidn de datos necesarios para mejorar las estimaciones de las
categorias principales

Seleccionar los procedimientos para la recopilaciéon de datos que de manera sistematica
mejoren la calidad de los mismos

Instrumentar actividades de recopilacién de datos, incluyendo priorizacién de recursos,
planificaciéon, instrumentacién, documentacién, etc., que apoyen la mejora continua del
conjunto de datos que se utilice en el inventario

Revisar el historial de cada proveedor y elegir aquellos que generen informacién oficial y
confiable, para toda la serie histérica y de preferencia que cuentes con sistemas de control
de calidad

Dirigir la recopilacion de datos/informacién a un nivel de detalle adecuado a la
metodologia seleccionada para cada sector, categoria, subcategoria, fuente y sub-fuente,
indicando informacidn que garantice trazabilidad, la menor incertidumbre, los criterios de
seleccion de cada dato y su tratamiento estadistico para el caso de datos de actividad
Revisidn sistematica de las actividades de recopilacion de datos y de las necesidades
metodoldgicas para mejorar progresiva y eficazmente el inventario

Inclusidn de arreglos institucionales y amplia comunicacién y consulta con los proveedores
de datos con la finalidad de generar informacion coherente y continua

Dentro del proceso de recopilacién de datos, desarrollar la estrategia para el manejo de
datos restringidos y su confidencialidad

Generar una lista de expertos y el mecanismo para su participacion (dictamen de expertos)

Datos de Actividad

Dentro de esta fase, es necesario realizar las siguientes actividades:

1)

Hacer un listado de las principales fuentes nacionales e internacionales de informacion. Se

debe dar preferencia, como una buena practica, a la utilizacion de informacién de

organismos nacionales de estadisticas, organismos oficiales o los publicados en anuarios

estadisticos oficiales o de empresas.

Analizar y determinar cuales son los mejores datos de actividad, en funcién de las

metodologias disponibles y de los factores de emisién con que se cuenten o los que se

planeen desarrollar.

Solicitar formalmente los datos de actividad a los organismos nacionales de estadisticas o

camaras industriales, ya sea por oficio, correo electrénico o minuta de reunién:

e Indicar que los datos deberan ser emitidos en forma oficial por personal responsable
de la informacién, con el objeto de tener una trazabilidad de los mismos

e Sefialar que con los datos proporcionados debe explicarse el nivel de detalle,
periodicidad, nivel de agregacion, valor de la incertidumbre y origen del dato, asi
como, los exdamenes de Garantia de calidad, control de calidad y verificacion a la que
hayan sido sometidos.
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5)
6)

7)

8.3.3

Llevar cabo reuniones y talleres cientificos/estadisticos, con los proveedores de datos,
sobre el uso de los mismos, entradas y salidas del inventario y aceptacién mutua de los
resultados. Es recomendable formalizar los acuerdos a través de la firma de una minuta.
Compilar los datos de actividad seleccionados en una hoja de trabajo.

Acordar por escrito con los proveedores de informacién qué datos seran publicos y cuales
restringidos, de acuerdo con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica. Es importante también que se establezca por escrito si pueden ser reconocidos.
En este punto es importante el dictamen del comité de transparencia del INECC sobre los
datos que son confidenciales o restringidos.

Utilizar, como buena prdctica, datos correspondientes al afio calendario para las
estimaciones de las emisiones o absorciones. Si no existan datos para todo el periodo, es
posible estimar las emisiones o absorciones utilizando datos de afos anteriores y
aplicando métodos como promedio, interpolacion y extrapolacidon. Otra alternativa es
utilizar datos alternos procedentes de bibliografia especializada internacional o extranjera
sobre procesos similares de la categoria que se esta estimando.

Usar los mismos periodos de recopilacidon de datos para el inventario, en caso de
desarrollar una serie temporal, con el objeto de evitar el sesgo de la tendencia.

Utilizar y seguir las instrucciones del procedimiento de recopilacién y consolidacién de
informacién (PRE-SGC-002), para documentar los datos de actividad utilizados para
estimar las emisiones y absorciones de cada categoria.

Factores de emision

Los encargados de la estimacidon de emisiones deben realizar las siguientes actividades para

seleccionar los factores de emisidn a utilizar en las estimaciones y absorciones:

1)
2)

Identificar las posibles fuentes nacionales e internacionales de informacién.!

Seleccionar los factores de emisién mas adecuados a las circunstancias nacionales del pais,

en funcién de las metodologias de estimacion y datos de actividad:

e Dando prioridad a factores de emisién propios que hayan sido contrastada por paresy
comparados con los factores de emisiéon por defecto del IPCC y determinar si son
razonables dadas las semejanzas o diferencias

Evaluar, cuando se usan factores de emision por defecto del IPCC, su aplicabilidad a las

circunstancias nacionales:

e Comparando las condiciones nacionales con el contexto de los estudios sobre los
cuales se desarrollaron los factores de emision por defecto

1 Las Directrices del IPCC proporcionan un conjunto de factores de emision por defecto para cada

subcategoria, los cuales pueden ser consultados en la Base de datos de factores de emision (EFDB por sus
siglas en inglés).
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e Determinando la representatividad de los factores de emisién del IPCC con las fuentes
reales del pais, mediante comparacion en sitios y casos puntuales con los factores
nacionales

4) Tomar en cuenta las condiciones de presidén y temperatura, asi como las unidades en las
gue estan expresados y ajustarlos.

5) Evaluar, como una buena practica, opciones para obtener factores de emisidn que sean
representativos de las circunstancias nacionales, aun cuando sea mediante revisidn
bibliografica, para las categorias principales.

6) Revisar la posibilidad de usar muestras de mediciones de las emisiones procedentes de
una instalacién o proceso tipo para formular un factor de emisién representativo de un
grupo de instalaciones o procesos similares o de toda una subcategoria. Se debe verificar
gue se hayan utilizado métodos normalizados para tal fin y documentar la metodologia
analitica utilizada, asi como también, demostrar la representatividad de la muestra. Es
recomendable utilizar mediciones procedentes de sistemas de monitoreo continuo de
emisiones.

7) Compilar los factores de emisién seleccionados en una hoja de trabajo.

8) Conjuntar una base de datos de factores de emisidn internacionales para efectuar pruebas
cruzadas durante la aplicacién de la garantia y control de la calidad.

9) Revisar cada dos a cinco afos los factores de emisidn tanto procedentes de la bibliografia
como los medidos.

10) Utilizar y seguir las instrucciones del procedimiento de recopilacion y consolidacién de
informacion (PRE-SGC-002), para documentar los factores de emisién utilizados para
estimar las emisiones y absorciones de cada categoria.

8.4 Estimacion de las Emisiones y Absorciones de GYCEI

La estimacion de las emisiones y absorciones de los gases y compuestos de efecto invernadero es
el resultado de una serie de actividades previas que se llevan a cabo para seleccionar las
metodologias de célculo y obtener la informacién necesaria, de acuerdo a las Directrices del IPCC
2006, las cuales son necesarias para poder realizar dicha estimacion (PRE-SGC-003).

Para estimar estas emisiones y absorciones se deben realizar los siguientes pasos:

1) Iniciar el proceso de estimacion sobre la base de los resultados del inventario anterior, si
esta disponible.

2) Identificar las categorias principales con el objeto de priorizar los recursos y concentrar los
esfuerzos en los sectores que mads contribuyen al inventario general o a la incertidumbre
del inventario.

3) Seleccionar los métodos de estimacion en base a la importancia de la categoria y
disponibilidad de datos (volimenes 2 a 5 de las Directrices del IPCC 2006).

4) Familiarizarse con los requisitos de garantia y control de calidad: se recomienda consultar
los requisitos de garantia y control de calidad general del proceso y de los procedimientos
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5)

6)

7)

8)

especificos por categoria indicados en el Capitulo 6 del Volumen 1 y los Volimenes 2 a 5
de las Directrices del IPCC 2006.

Recopilar los datos de actividad, factores de emisidon y otros parametros de estimacién
necesarios, siguiendo los lineamientos dados en el Capitulo 2 del Volumen 1 y Volimenes
2 a 5 de las Directrices del IPCC 2006.

Documentar los datos relativos a las incertidumbres (Capitulo 3 del Volumen 1 de las
Directrices del IPCC 2006) y aplicar los lineamientos de garantia y control de la calidad a lo
largo de todo el proceso de recopilacién.

Las fuentes de datos, los métodos e hipdtesis deben ser documentados sin excepcion.
Utilizar los datos de incertidumbre como aporte a la compilacion del inventario y en caso
de ser necesario, hacer los cambios o revisiones a las estimaciones originales.

Asegurarse de que los calculos y estimaciones sean reproducibles en su totalidad, asi
como definir las unidades de reporte de las emisiones, generalmente Gg, el nimero de
cifras significativas e identificar las condiciones de presién y temperatura en las que estén
expresados los datos de actividad correspondientes. También deberan registrarse y
documentarse, los resultados de la estimacion, los datos de entrada, el algoritmo de
conversion y el algoritmo de calculo de emisiones. Los requisitos minimos que deben
contener las hojas de célculo se deben definir como parte de las reglas de procedimiento.
Para determinar tendencias de las emisiones y absorciones, se deben recopilar los datos
necesarios para los afios que se determine para construir una serie temporal (Capitulo 5
del Volumen 1 de las Directrices del IPCC 2006). Recalcular, para cuidar la coherencia de la
serie temporal, si el método seleccionado difiere del utilizado en estimaciones anteriores,
o se cuenta, por ejemplo, con otro tipo de fuentes de informacién para los datos de
actividad.

La estimacién de emisiones debe realizarse en hojas de trabajo en formato Excel.

Verificar y revisar las estimaciones, por parte de expertos técnicos ajenos al desarrollo del
inventario. Para ello, es importante establecer lineamientos para la validacion del calculo
de las estimaciones, protocolizar la realizacién de dictamenes de expertos y llevar acabo
comparaciones con inventarios anteriores o similares.

Las recomendaciones y correcciones indicadas por ellos deben ser atendidas, aun si se
deben volver a calcular las emisiones indicadas.

Declarar las estimaciones, de la forma mds clara, concisa y transparente posible, siguiendo
los lineamientos sobre la generacion de informes del Capitulo 8 del Volumen 1, y los
capitulos especificos por sector de las Directrices del IPCC 2006.
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9 Reporte de emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero

9.1 Requisitos Generales
A partir de los resultados de las estimaciones, se procede a reportar las emisiones de acuerdo a los
siguientes lineamientos (ver también el procedimiento especifico PRE-SGC-006):

1) El reporte de emisiones y absorciones de gases y compuestos de efecto invernadero se
debe estructurar conforme a los cuatro sectores indicados en las Directrices del IPCC 2006,
desglosando las categorias, subcategorias, fuente y sub-fuente de cada uno e indicando
sus codigos de clasificacion.

2) Las estimaciones a reportar deben incluir las emisiones y absorciones de GYCEI que se
producen dentro del territorio nacional y otras areas extraterritoriales sobre las que el
pais tiene jurisdiccion, partiendo del nivel de subcategoria, y calculdndose el total nacional
sumando las emisiones y absorciones correspondientes a cada gas.

3) Reportar los GYCEI con potencial de calentamiento ponderado indicados en las Directrices
del IPCC 2006. Las emisiones de gases precursores se pueden declarar como parte del
inventario, pero no se incluyen en los totales de las emisiones de GYCEI.

4) Se debe utilizar un afio calendario para el reporte de emisiones y absorciones de GYCEI.

5) Si deben usar claves de notacidn si las estimaciones de emisiones o absorciones estan
incompletas o no se han estimado o si requieren aclaraciones.

6) Deben usarse unidades SI en las hojas de trabajo, cuadros y resimenes y en la
documentacion en general y la cantidad de digitos significativos de los valores declarados
debe ser adecuada a su magnitud, considerando que una precision del 0.1 % del total
nacional es adecuada para cada gas.

7) Los factores de conversion utilizados deben estar indicados en forma transparente.

8) Los resultados de las estimaciones se deben reportar en los cuadros para generacién de
informes indicados en el Vol. 1, Anexo 8A.2 de las Directrices del IPCC 2006.

9.2 Sector Energia

El sector Energia debe incluir a todas las emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero
gue emanan de los procesos de combustién y de las fugas de combustibles. Las emisiones de usos
no energéticos de combustibles no suelen incluirse en este sector, reportandose en el sector de
Procesos industriales y uso de productos.

El sector estd estructurado en tres categorias: actividades de quema del combustible, emisiones
fugitivas provenientes de la fabricacion de combustibles y transporte y almacenamiento de
diéxido de carbono.

Los principales gases directos a estimar en la categoria actividades de quema del combustible son:
CO,, CH4 y N20O. Sin embargo, y aunque la mayor parte del carbono se emite como CO,, pequeias
cantidades de mondxido de carbono (CO) o compuestos organicos volatiles diferentes del metano
(COVDM) también se liberan, pero finalmente estos compuestos intermedios acaban oxidandose a
CO; en la atmésfera. Las Directrices del IPCC de 2006 se concentran en los gases directos.
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Para la categoria emisiones fugitivas provenientes de la fabricacion de combustibles, el metano es
el principal gas de efecto invernadero a estimar, en la subcategoria de combustibles sélidos
(carbdn), aunque el CO, también puede estar presente. En la subcategoria petrdleo y gas natural,
las emisiones fugitivas son una fuente directa de CH4, CO2, y N2O.

En el Anexo 1 se muestra la estructura del Sector Energia en base a las categorias, subcategorias,
fuentes y sub-fuentes que lo conforman y conforme a la codificacién y nomenclatura definidas en
las Directrices del IPCC 2006.

9.3 Procesos Industriales y Uso de los Productos (IPPU)

Para este sector, las emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero originadas en los
procesos industriales, por el uso de productos que liberan gases de efecto invernadero y por los
usos no energéticos del carbono contenido en los combustibles fésiles deben ser incluidas en el
reporte.

Son 8 categorias las que conforman este sector con 44 subcategorias y 23 fuentes. Las categorias
son: industria de los minerales, industria quimica, industria de los metales, uso de productos no
energéticos de combustibles y de solvente, industria electrdnica, uso de productos sustitutos de
las sustancias que agotan la capa de ozono, manufactura y utilizacidon de otros productos y otros.
De estas categorias, las principales fuentes de emisidn son las que se provienen de los procesos
industriales que transforman materias primas por medios quimicos o fisicos como la industria de
los minerales (produccion de cemento) y de los metales (produccién de hierro y acero).

En estos procesos pueden producirse una gran variedad de GYCEI, incluidos el diéxido de carbono
(CO2), metano (CH.), éxido nitroso (N,0), hidrofluorocarbonos (HFC), perfluorocarbonos (HFC),
hexafloururo de azufre (SFe), asi como gases fluorados como trifluoruro de nitrégeno (NFs),
trifluorometil pentafluoruro de azufre (SF3CFs3) y éteres halogenados y otros halocarbonos no
controlados por el Protocolo de Montreal que incluyen a los CFsl, CH;Br,, CHCls, CH3Cl y CH,Cl..

En el Anexo 2 se muestran las categorias y subcategorias del Sector IPPU y sus cddigos de
clasificacidn.

9.4 Sector Agricultura, Silvicultura y otros Usos de la Tierra (AFOLU)

Para este sector, las emisiones y absorciones de GYCEI que se deben incluir en el reporte incluyen
las de tierras forestales, de cultivo, pastizales, humedales, asentamientos y otras tierras, asi como
también las emisiones por la gestién de ganado vivo, del estiércol, suelos o tierras gestionadas y
las derivadas de las aplicaciones de piedra caliza y urea. Este sector también abarca los métodos
para estimar las variables de los productos de madera recolectada.

Este sector tiene 3 categorias principales: ganado, tierra y fuentes agregadas y fuentes de emision
no-CO; de la tierra. Las principales emisiones generadas son CHs, N,O y CO,, aunque gases no-CO;
como el CO y NOx también se emiten.
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En el Anexo 3 se muestran las categorias y subcategorias, asi como los cddigos de clasificaciéon y
nomenclatura definidas en las Directrices del IPCC 2006 para el Sector AFOLU.

9.5 Sector Residuos
En el Sector Residuos se deben reportar las emisiones de CO,, CHs y N,O originadas por las
categorias:

1) eliminacion de residuos solidos,

2) tratamiento bioldgico de los residuos sdlidos,

3) incineracidn e incineracién abierta de residuos y
4) tratamiento y eliminacion de aguas residuales.

En el Anexo 4 se indican las categorias y subcategorias para el Sector Residuos y sus cédigos
correspondientes de acuerdo a las Directrices del IPCC 2006.

10 Afo base del Inventario Nacional de Emisiones de Gases de Efecto

Invernadero
El primer afio en una serie temporal se llama ano base. Para comparar las emisiones entre
diferentes paises, es util usar el mismo afio base. Por lo tanto, la Decision 17/CP.8 establece que:
“Las Partes no incluidas en el Anexo | estimardn los inventarios nacionales de GEl para el afio 1994
para la comunicacidn nacional inicial o alternativamente podrdn proporcionar datos para el afo
1990. Para la segunda comunicacién nacional, las Partes no incluidas en el Anexo | calcularan los
inventarios nacionales de GEl para el aifio 2000...".

10.1 Seleccién y establecimiento del ano base
El afio base de la serie temporal del INEGYCEI debe ser 1990.

10.2 Recalculo de las emisiones del INEGYCEI

El inventario o alguna de sus categorias, debe ser calculado en su serie histérica si:

e Se mejora la metodologia de estimacién

e Se mejoran los factores de emisién

e Se obtienen mejores datos de actividad

e Se detecta alguna inconsistencia o debilidad en alguna suposicion
e Se detecta algun error sistematico de calculo

Se debe documentar el proceso de re-calculo, al igual que el de estimacién de las emisiones.
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11 Evaluacion y reduccion de la incertidumbre

Durante las actividades de recopilacion de informacién para la estimacidon de emisiones de
categorias principales, también se debe recopilar la informacién de incertidumbre asociada a
todas las cantidades utilizadas en los calculos realizados para la estimacion de las emisiones,
incluyendo:

e Datos de actividad

e Factores de emision

e Informacién primaria utilizada para derivar otras variables
e Factores de correccion

Utilizando las metodologias de las Directrices del IPCC (2006 Vol. 1 Cap. 3), durante la estimacion
de las emisiones de categorias principales, se debe determinar la incertidumbre generada por:

e las suposiciones realizadas para implementar la metodologia elegida
e los modelos elegidos para estimar las emisiones

e lafalta de exhaustividad

e lafalta de datos

e lafalta de representatividad de los datos

e errores de muestreo

e errores de medicidn, en su caso

Una vez que se ha determinado la incertidumbre de la informacidon usada para realizar la
estimacion de las emisiones, se debe estimar la incertidumbre en el cdlculo de las emisiones de
cada uno de los gases y compuestos de efecto invernadero, para cada fuente, por afio, mediante
un método para combinar incertidumbres. Esto debe incluir:

e La estimacion de las incertidumbres de las emisiones anuales por fuente y segmento de
actividad

e El célculo de la incertidumbre de la tendencia entre el afio base del inventario y el afio del
inventario

e La identificacién de fuentes significativas de incertidumbre y las medidas, acciones y
revisiones para su reduccion.

e La documentacién de las fuentes de incertidumbre para priorizar esfuerzos de recoleccidon
de datos y mejora del inventario.

Se debe tomar el analisis de incertidumbre como un medio para priorizar los esfuerzos nacionales
destinados a reducir la incertidumbre de los inventarios en el futuro y para guiar las decisiones
sobre la eleccién metodoldgica.

Se debe asegurar que se describen y consideran las fuentes potenciales de incertidumbre no
cuantificadas o que no fueron reducidas en la compilacion anterior, y también que se realizan los
esfuerzos necesarios para cuantificarlas.
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Se deben documentar las metodologias usadas en el andlisis de incertidumbres.

12 Gestion de la calidad del INEGYCEI

El sistema de gestiéon de calidad del INEGYCEI debe estar documentado mediante diferentes
instrumentos como este manual, los procedimientos y las instrucciones técnicas de las actividades
realizadas para la elaboracion del INEGYCEI. El cumplimiento de los requisitos del sistema de
gestién de calidad debe ser evaluado mediante auditorias internas.

Este manual contempla ademas aquellos aspectos que tienen incidencia en la calidad final del
inventario, incluyendo la identificacidon de los procesos involucrados en el sistema de gestién de la
informacidn asociada al INEGYCEI, el control, retencién y mantenimiento de registros, la revision y
rutinas para el control de errores y los mecanismos de autorizacién.

12.1 Gestion de la informacion asociada al INEGYCEI

Para el Sistema de Gestidn de la calidad del INEGYCEI, la gestion de la informacidén se refiere al
conjunto de pasos o0 micro-procesos organizados e interrelacionados entre si, que van desde la
adquisicion de la informacion necesaria para el inventario, como datos de actividad y factores de
emisién de una o mas fuentes de informacién, su evaluacion, consolidacidon y custodia; la
generacion de informacidon nueva mediante la estimacion de las emisiones de gases y compuestos
de efecto invernadero y la incertidumbre asociada, hasta la integracién del inventario y su
autorizacién por las autoridades competentes, para su posterior publicacién y difusion.

Asi, la gestién de la informacién del INEGYCElI comprende todos los pasos y actividades
normalmente asignadas a la gestiéon de cualquier proceso, esto es planificacién, organizacién,
estructuracion, procesamiento, control de calidad, evaluacion y presentacion de informes,
entendiéndolo como un sistema de micro-procesos interrelacionados, con el fin de dar
cumplimiento a la legislacién nacional y a los compromisos internacionales de nuestro pais.

12.2 Retencion de documentos y mantenimiento de registros

La institucién debe contar, como parte del Sistema de Gestion de Calidad, con la informacion,
debidamente documentada, que haya determinado como necesaria para la eficacia del sistema y
del proceso para la consecucion del inventario. Debe asegurarse, al crear y actualizar esta
informacidn, que ésta es trazable ya que se identifica con claridad el titulo de cada documento, la
fecha de creacidn, el autor y se le asigna un nimero de referencia.
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De acuerdo al IPCC es una buena préctica documentar y archivar toda la informacion relativa a la
planificacién, elaboracidn y gestién de todo el proceso del INEGYCEI y someterla a revision.

La informacién del inventario y del sistema de gestién se debe controlar para asegurarse que esté
disponible para cuando se requiera y esté protegida contra pérdida, pérdida de confidencialidad,
uso inadecuado o pérdida de integridad.

Para tal fin se deben desarrollar las siguientes actividades: distribucidn, acceso, recuperacién y
uso, almacenamiento y preservacién, control de cambios, conservaciéon y disposicion.

La informacién documentada de origen externo como datos de actividad, estudios o mediciones
para contar con factores de emisidon también debe identificarse, protegerse y controlarse.

12.3 Revision y rutinas para el control de errores

El Coordinador del Inventario debe asegurarse de que los resultados del inventario cumplen con
los requisitos que establece la normatividad y con los objetivos de calidad que marca el IPCC 2006
para lo cual debe determinar los controles que debe aplicar, tanto a la informacién de entrada
como a la que se genera después de la consolidacidn y publicacion del inventario.

Debe, por tanto, implantar actividades de revisién, seguimiento, control y prevencién de errores
en todas las etapas del inventario, verificar que se cumplen los criterios de calidad para asi
alcanzar la mayor exactitud y menor incertidumbre.

12.4 Mecanismos de autorizacion

La autorizacién para publicar los documentos que contienen la informacién del INEGYCEI se lleva a
cabo siguiendo un proceso en tres etapas: revision, aprobacion y autorizacion (ver procedimiento
especifico PRE-SGC-005). La etapa de revisidon implica un andlisis del contenido del documento, el
esquema utilizado para organizar la informacion, asi como la progresién y la conexién de ideas. Se
debe verificar que exista coherencia, cohesidn y adecuacion en el texto. Se deben buscar y corregir
errores gramaticales, de estilo, de citacion o en el formato de citacion. Se deberia leer el texto
varias veces y en cada una de ellas revisar un aspecto diferente. Se debe verificar que la estructura
corresponde al tipo de documento en cuestion, y que cumple con el objetivo del mismo,
considerando la audiencia esperada. Se debe revisar que la informacion del documento es
completa, actualizada y concuerda con la informacién de origen.

La etapa de aprobacién incluye una revision de nivel superior, en la cual se deben analizar
aspectos mas generales como la estructura del documento, el contenido general, las conclusiones
obtenidas y la consistencia de la informacidn presentada. Quien aprueba el documento asume la
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responsabilidad de haber llevado a cabo esta etapa del proceso y estar conforme con la forma y
contenido del documento.

La etapa de autorizacion incluye una revision general del documento, y su autorizacién implica
asumir la responsabilidad final de todo el proceso de elaboracién del documento. Esta etapa
corresponde al nivel mas alto de responsabilidad.

13 Integracion de resultados preliminares

13.1 Generalidades

El proceso de integracién consiste en conjuntar en un solo documento todos los resultados,
metodologias y cualquier otra informacion relevante que conformen un producto dado. Se
identifican los siguientes productos (ver procedimiento especifico PRE-SGC-006):

e NIR (Reporte del Inventario Nacional)

e BUR (Reporte de Actualizacion Bianual)

e Insumo para las Comunicaciones Nacionales sobre Cambio Climatico

e Tabla del INEGYCEI

e Diagrama tipo Sankey del INEGYCEI

e Indicadores para el INEGI

e Indicadores del programa sectorial de medio ambiente y recursos naturales
(PROMARNAT)

13.2 Planificacion del proceso de integracion de resultados preliminares

Como parte del plan de actualizacion, se debe incluir la planificacion del proceso de integracion de
resultados preliminares dependiendo del tipo de producto a producir. En esta planificacién se
deben considerar los siguientes aspectos:

e Responsables de entregar los borradores finales con la informacidn de las estimaciones
de emisiones de cada sector

e Responsables de la integracién

e Fechas limite de entrega de los borradores finales

e Fechas limite del proceso de integracion preliminar

e Plan de contingencia y prevencion de contratiempos

e Estructuray formato de los borradores finales

e Revision de la aplicacion del plan de control de calidad

e Reuniones periddicas para revisar avances y contratiempos
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e Reglas de procedimiento para la integracién de resultados

13.3 Integracion y reporte de resultados preliminares

En el plan de actualizaciéon se debe definir al responsable y, en su caso, el equipo de integracién de
los resultados preliminares. Las revisiones del inventario por el responsable de integrar los
productos del inventario se llevan a cabo después de que el inventario se ha sometido a los
controles de calidad. Esta revisién por lo tanto no es tan profunda en cuanto al detalle del proceso
de cdlculo de las emisiones, sino mas bien, sobre forma y aspectos generales de contenido.
Después de la revision, y de haber corregido lo hallazgos de una primera revisién, se continda con
el proceso de aprobacién y autorizacién.

14 Control de calidad del INEGYCEI

14.1 Generalidades

El control de calidad es el conjunto de actividades técnicas rutinarias destinadas a evaluar y
mantener la calidad del inventario a medida que se lo compila. Contribuye a mejorar la
transparencia, coherencia, comparabilidad, exhaustividad y exactitud del INEGYCEI.

El SGC-INEGYCEI cuenta con un procedimiento para:

e Efectuar controles rutinarios y coherentes que garanticen la integridad de los datos, su
correccion y su exhaustividad.

e Detectar y subsanar errores y omisiones

e Documentar y archivar el material de los inventarios y registrar todas las actividades de
control de calidad.

Las actividades de control de calidad comprenden métodos generales como los controles de
exactitud y deteccion de errores aplicados a la adquisicion de los datos y a los célculos de las
emisiones y absorciones, en su caso a las mediciones, la estimacién de las incertidumbres y el
archivo de la informacion, ello a través de la utilizacion de los procedimientos normalizados y
aprobados contenidos en este sistema de gestion de la calidad del INEGYCEI.

El procedimiento especifico del micro-proceso de garantia de calidad, control de calidad y
verificacion (PRE-SGC-004), es de aplicacién general para todas las etapas y todos los sectores,
categorias, subcategorias, fuentes y sub fuentes del inventario. Asi mismo se encuentran controles
especificos para cada categoria en el Anexo Il de dicho procedimiento.
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14.2 Requisitos del personal encargado de realizar el control de calidad

El control de calidad lo realiza el personal encargado de compilar el inventario. El Coordinador del
Inventario estara encargado de supervisar las actividades de control de calidad.

14.3 Preparacion de las actividades de control de calidad

En el micro-proceso de planeacion (ver PRE-SGC-001) se contempla la elaboracién de un Plan de
Garantia de Calidad y Control de Calidad, aplicable a todas las etapas de la compilacion del
inventario, el cual debe elaborarse tomando en cuenta los recursos asignados, tiempo y la
disponibilidad de la informacién de datos de actividad, factores de emisidn e incertidumbres.

Antes de instrumentar las actividades de control de calidad se debera determinar qué técnicas
deben usarse y dénde y cudndo se las aplicard. Es necesario que el Coordinador del Inventario
conozca las categorias principales y los datos y cdlculos con mayor incertidumbre de inventarios
anteriores, y que haya identificado los cambios de metodologia necesarios con objeto de
establecer las prioridades del control de calidad.

14.3.1 Plan de control de calidad

Desde la etapa de planeacién del inventario, se debe disefiar un Plan de Garantia de Calidad y
Control de Calidad, cuya finalidad es organizar e instrumentar las actividades que garanticen que
el inventario sirve para los objetivos originales y permite ser mejorado. Los requisitos y
caracteristicas de este plan se encuentran en el procedimiento especifico del micro-proceso de
garantia de calidad, control de calidad y verificacién (PRE-SGC-004).

14.4 Proceso de control de calidad

El proceso de control de calidad incluye controles genéricos de calidad para calculos,
procesamiento de recopilacidon y consolidacion de datos, exhaustividad y documentacién y son
aplicables a todas las etapas de elaboracidn del inventario y para todos los sectores, categorias,
subcategorias, fuentes y sub-fuentes de que consta el INEGYCEI.

En el procedimiento del micro-proceso de garantia de calidad, control de calidad y verificacion
(PRE-SGC-004) se presenta la lista de los controles de calidad (ver Anexos |, Il y Ill de dicho
procedimiento) y la metodologia que se debe utilizar en forma rutinaria, como son: verificaciones
cruzadas de datos de actividad, factores de emisién y otros parametros; revisién de la posible
existencia de errores de transcripcion de datos y referencias bibliograficas; comprobacién de que
las emisiones y sus incertidumbres se hayan calculado correctamente y la utilizacién unidades y
factores de conversién sean adecuados; revisién de la integridad de archivos y bases de datos;
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coherencia de datos entre las diferentes categorias y en la serie temporal; control de
exhaustividad y tendencia y en la fase final revisién y archivo de la documentacién interna.

14.5 Atencion de hallazgos

Como parte del Sistema de Gestién de la Calidad del INEGYCEI, el INECC, como entidad
responsable de la consecucién del inventario, debe asegurarse que las estimaciones e informes se
realicen conforme a los requisitos de calidad establecidos; los datos que no cumplen con estos
requisitos se deben identificar en el proceso de control de calidad y se controlan para prevenir su
uso e inclusién en el inventario final.

Para tal efecto, el procedimiento del micro-proceso de garantia de calidad, control de calidad y
verificacion (PRE-SGC-004) establece las reglas para la atencidon de hallazgos derivados de la
aplicacion del control de calidad y el formato (FOR-SGC-002) en el que se describa el hallazgo o no
conformidad, se indique el responsable de su atencién, fecha de aplicacién del control de calidad y
de atencidn de cada hallazgo y las acciones tomadas para su correccién. Esta documentacion debe
ser conservada y controlada.

14.6 Reporte de resultados

De acuerdo al procedimiento citado (PRE-SGC-004), se debera recopilar y elaborar un reporte final
de todas las actividades y los hallazgos o no conformidades identificados en todas las etapas de
desarrollo del inventario y de todas las categorias, subcategorias, fuentes y sub-fuentes asi como
de los reportes de atencion, lo cual debe servir para la identificar las areas de oportunidad de
mejora para los siguientes inventarios.

15 Aseguramiento de la calidad del INEGYCEI

15.1 Generalidades

El aseguramiento o garantia de calidad es un sistema planificado de procedimientos de revision
efectuados por personal que no participa directamente del proceso de compilacion y elaboracién
del inventario.

Las revisiones son efectuadas preferentemente por terceros independientes, se llevan a cabo
sobre el inventario terminado, y después del proceso de control de calidad efectuado por el
personal que compila el inventario.
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Los procedimientos de aseguramiento o garantia de calidad incluyen revisiones y auditorias para
evaluar la calidad del inventario, determinar la conformidad de los procedimientos adoptados e
identificar areas de oportunidad para mejoras.

En las revisiones se verifica que se hayan alcanzado los objetivos mensurables relativos a la calidad
de los datos, se garantiza que el inventario represente las mejores estimaciones posibles de
emisiones y absorciones, dado el estado actual del conocimiento cientifico y la disponibilidad de
los datos y se respalda la eficacia del programa de control calidad.

La auditoria, por otro lado, es un instrumento para evaluar si el compilador del inventario respeta
de forma eficaz las especificaciones y actividades minimas del plan de gestién de calidad y control
de calidad mediante el analisis a profundidad de los procesos adoptados para desarrollar el
inventario y la documentacion derivada.

15.2 Seleccidn del grupo revisor

Los revisores seran seleccionados del padrén de expertos, con la condicién de que no hayan
participado en la elaboracién y compilacién del inventario. Preferiblemente estos revisores deben
ser expertos independientes de otros organismos o expertos o grupos nacionales o
internacionales, por ejemplo, expertos de otros paises, que puedan hacer una revisidon imparcial
del inventario o que puedan tener una perspectiva técnica diferente.

Se deben identificar organismos o instituciones de investigacion independientes y principales para
contar con las personas mas iddneas.

Los procesos de aseguramiento de la calidad también contemplan la revisidén de pares expertos.
15.3 Preparacion de las actividades de aseguramiento de calidad

Al igual que para las actividades de control de calidad, en el micro-proceso de planeacion se
contempla la elaboracion de un Plan de Garantia o Aseguramiento de Calidad y Control de Calidad,
que prevé y programa las actividades de aseguramiento una vez finalizado el inventario.

El plan debe tomar en cuenta los recursos asignados, tiempo, disponibilidad de la informacion de
datos de actividad, factores de emision e incertidumbres, asi como la disponibilidad de terceros
revisores independientes o pares expertos. Se debe dar prioridad a las categorias principales, asi
como a las categorias en las que se hicieron cambios significativos en los métodos o los datos-
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15.3.1 Plan de aseguramiento de calidad

El Plan de Garantia de Calidad, Control de Calidad y Verificacidn incluye también el control de
calidad a lo largo del inventario ya descrito, las actividades de aseguramiento o garantia de calidad
a realizarse al final del inventario.

Los requisitos y caracteristicas de este plan se encuentran en el procedimiento del micro-proceso
de planeacién de este Manual del Sistema de Gestion de la Calidad del INEGEYCEL.

15.4 Proceso de aseguramiento de calidad

El aseguramiento de calidad consiste en una revisién de los cdlculos y las hipdtesis, cuyo objetivo
es garantizar que los resultados del inventario, las hipdtesis y los métodos sean razonables a
criterio de los expertos revisores o auditores; este dictamen puede complementarse con
mecanismos formales de revisién por parte de publico y las partes interesadas como los
proveedores de datos o el propio INEGI.

No existen herramientas ni mecanismos estandar para la revisién de pares expertos

En el procedimiento del micro-proceso de garantia de calidad se establecen los procesos y
actividades para el aseguramiento de la calidad.

15.5 Atencidn de hallazgos

Los resultados del proceso de aseguramiento de calidad y de los analisis de expertos también
deben ser considerados parte del proceso general de mejora de calidad del inventario.

Los resultados y las sugerencias de estos procesos pueden ser valiosos para sefialar los aspectos
en lo que pueden mejorarse los inventarios.

Los hallazgos o no conformidades identificadas durante el aseguramiento de calidad reciben el
mismo tratamiento que los procedentes del control de calidad. Por lo que, en el procedimiento del
micro-proceso de garantia de calidad, control de calidad y verificacidn se establecen las reglas para
la atencion de hallazgos derivados del aseguramiento de calidad y el formato en el que se deben
describir cada uno de los hallazgos o no conformidades, el o los responsable de su atencion, fecha
de aplicacién del aseguramiento de calidad y de atencidn de cada hallazgo y las acciones tomadas
para su correccién. Esta documentacion debe ser conservada y controlada.
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15.6 Reporte de resultados

El Coordinador del Inventario, de acuerdo al micro-proceso de garantia de calidad, control de
calidad vy verificacidon debera recopilar y elaborar un reporte final de todas las actividades y los
hallazgos o no conformidades identificados durante el aseguramiento de calidad, asi como de los
reportes de atencién, lo cual debe servir para la identificar las areas de oportunidad de mejora
para los siguientes inventarios.

16 Reporte y publicacion del INEGYCEI

16.1 Generalidades

El Informe Final del INEGYCEI es el producto mas trascendente generado para cumplir con los
objetivos del SGC-INEGYCEI. El Informe Final del INEGYCElI debe presentar la informacién vy
resultados de forma clara y concisa, para permitir a los usuarios entender los datos, métodos y las
hipétesis utilizados. Los apéndices y anexos del Informe Final deben incluir toda la informacién con
un nivel de detalle suficiente que permita trazar las emisiones hasta las fuentes de informacién
empleadas. Las actividades de conclusion del inventario y las necesarias para su comunicacién
deben estar incluidas en el Plan de actualizacion.

Conforme a los objetivos de comparabilidad y transparencia, se deben observar las Directrices del
IPCC (2006) asi como las de la CMNUCC contenidas en las decisiones 2 COP 17 y 17 COP 8, que
incluyen las directrices para reportar el componente del inventario nacional de GEl que le
competen a México.

Se deben tener en cuenta otros requerimientos contenidos en la seccidon B del Capitulo Il del
Anexo a la Decision 17 COP 8.

16.2 Planificacion del proceso de reporte y publicacion

Aparte de la documentacidon oficial requerida por la CMNUCC, se deben preparar informes
adicionales para difusién: el Informe del Inventario Nacional y los informes de resumen. En el Art.
13 del Acuerdo de Paris se requiere a las partes (sin distincidén de estar incluidas o no en el Anexo
1) proporcionar regularmente un reporte del inventario nacional de emisiones de GEl, preparado
siguiendo las guias de buenas practicas metodoldgicas del IPCC. El Informe del Inventario Nacional
debe describir con precisién y detalle lo que realmente se hizo, cdmo se hizo, cuales fueron los
resultados y quién realizé el trabajo. Aunque no se exige a las Partes no-Anexo |, como México,
usar la guia establecida en la Decision 18 COP 8, es recomendable seguir en lo posible la guia para
la preparacion del reporte del inventario nacional.
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16.3 Contenido del INEGYCEI

El Informe del Inventario Nacional debe estar estructurado de acuerdo con los Lineamientos de la
CMNUCC para los Informes del Inventario Nacional (en FCCC/CP/2002/8 y FCCC/SBSTA/2004/8):

e RESUMEN EJECUTIVO
e Capitulo I. INTRODUCCION

e Capitulo 2: TENDENCIAS EN LAS EMISIONES DE GASES DE EFECTO INVERNADERO

e Capitulo 3: ENERGIA

e Capitulo 4: PROCESOS INDUSTRIALES

e Capitulo 5: SOLVENTES Y OTROS USOS DE PRODUCTOS
e Capitulo 6: AGRICULTURA

e Capitulo 7: SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA
e Capitulo 8: RESIDUOS

e Capitulo 9: OTROS (si corresponde)

e Capitulo 10: RECALCULO Y MEJORAS

e REFERENCIAS

e ANEXOS AL INFORME NACIONAL DE INVENTARIO

e Anexo 1: Categorias principales

e Anexo 2: Discusién detallada de la metodologia y los datos para estimar las emisiones

de CO; de la combustidon de combustibles fosiles

e Anexo 3: Otras descripciones metodoldgicas detalladas para categorias individuales de

fuente o sumidero (cuando proceda)

e Anexo 4: enfoque de referencia del CO, y comparacién con el enfoque sectorial, e

informacidn relevante sobre el balance energético nacional

e Anexo 5: Evaluacion de la exhaustividad y fuentes (potenciales) y sumideros de

emisiones y eliminaciones de gases de efecto invernadero excluidos

e Anexo 6: informacién adicional que debe considerarse como parte de la presentacion

de NIR (cuando sea pertinente) u otra informacion de referencia util
e Anexo 7: Cuadros 6.1y 6.2 de la guia de buenas practicas del IPCC

El contenido detallado de cada uno de esto elementos se debe consultar en la Decision 18 de la

COP 8, Anexo 1 que se detalla en las Directrices de la CMNUCC sobre informes y revisién

(FCCC/CP/2002/8).

16.4 Autorizacion del INEGYCEI

En el marco del Sistema de Gestion de la Calidad se deben establecer los mecanismos de revisiéon y

validacion de los resultados del inventario desde los datos de actividad, factores de emision,

factores de conversion, calculos, hasta los resultados de las emisiones de gases y compuestos de
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efecto invernadero y su incertidumbre. Deben quedar registradas y resguardadas las evidencias
documentales de estas autorizaciones.

16.5 Publicacion del INEGYCEI

El proceso de publicacidon del INEGYCEI dependera del tipo de producto a publicar. En aras del
objetivo de transparencia, una vez que el informe del inventario esté terminado, se debe
emprender el proceso de difusién de toda la informaciéon no reservada del inventario, y dar
cumplimiento a los requerimientos de la CMNUCC y de la LGCC. Este proceso se habra definido
durante la etapa de planeacidon y podria incluir un plan para la reparticion del informe, y la
realizacion de las actividades de los programas de talleres para difundir los resultados como
también para alentar la retroalimentacién de, y futuro compromiso de, Partes interesadas. Se
deberia elaborar y seguir una estrategia para crear conciencia, que se implementaria en esta
etapa.

Para mejorar el objetivo de calidad de transparencia, el proceso de publicacion no deberia
limitarse a la simple publicacién de los resultados finales, sino también publicar los avances del
proceso de elaboracion del inventario conforme suceden, con la finalidad de obtener
retroalimentacion de los clientes del inventario de manera mas oportuna. Esto siempre que se
deje claro que dichas publicaciones son preliminares, que estdn bajo desarrollo, que no deben
citarse o usarse de manera oficial e incluir un descargo de responsabilidad.

También deberian hacerse publicos los resultados de la evaluacion del Sistema de Gestion de
Calidad, asi como las estrategias de mejora continua.

17 Procedimientos especificos y formatos

cODIGO DESCRIPCION
PRE-SGC-001 Planeacidn del Inventario
PRE-SGC-002 Recopilacion y consolidacion de informacion
PRE-SGC-003 Estimacién de emisiones.
PRE-SGC-004 Garantia de calidad, control de calidad y

verificacion

PRE-SGC-005 Mecanismos de autorizacion
PRE-SGC-006 Integracidn, reporte y publicacién del INEGYCEI
PRE-SGC-007 Evaluacién de los Indicadores de Calidad
FOR-SGC-002 Formato de dreas de oportunidad
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CATEGORIA

Anexo 1. Estructura del Sector Energia

Subcategoria

Fuente

Sub-fuente

—

1A Actividades de quema del <
combustible

_—

1A1 Industrias de la energia <

1A1la Actividad principal Produccion de
eelctricidad y calor

1A1ai Generacion de electricidad

1A1aii Generaciéon combinada de calory
energia (CHP)

1A1aii Plantas generadoras de energia

1A1b Refinacidn del petréleo

1Al1c Manufactura de combustibles
sélidos y otras industrias de la energia

1A1ci Manufactura de combustibles
solidos

1A1cii Otras industrias de la energia

1A2 Industrias manufactura'y <
de la construccién

1A2a Hierro y acero

1A2b Metales no ferrosos

1A2c Sustancias quimicas

1A2d Pulpa, papel e imprenta

1A2e Procesamiento de alimentos,
bebidas y tabaco

1A2f Minerales no metdlicos

1A2g Equipo de transporte

1A2h Maquinaria

1A2i Mineria (con excepcién de
combustibles) y canteria

1A2j Madera y productos de la madera

1A2k Construccion

1A2| Textiles y cueros

1A2m Industria no especificada

1A3a Aviacién civil

{

1A3ai Aviacidn internacional

1A3aii Aviacién nacional

1A3 Transporte

1A3b Transporte terrestre

1A3bi Automdviles

1A3bii Camiones para servicio ligero

1A3biii Camiones para servicio pesado y
autobuses

1A3biv Motocicletas

1A3bv Emisiones por evaporacion
procedente de vehiculos

1A3bvi Catalizadores basados en urea
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Anexo 1. Estructura del Sector Energia (continuacion)...

/_\/ 1A3a Aviacion civil ; e

aii Aviacion nacional

1A3bi Automodviles

1A Actividades de quema del <

combustible 1A3bii Camiones para servicio ligero

1A3biii Camiones para servicio pesado y

< autobuses

1A3b Transporte terrestre
1A3biv Motocicletas

1A3bv Emisiones por evaporacion
procedente de vehiculos

1A3 Transporte < \_ 1A3bvi Catalizadores basados en urea

1A3c Ferrocarriles

1A3di Navegaciéon maritima y fluvial
internacional

1A3d Navegacion maritima y fluvial = — o -
1A3dii Navegacion maritima y fluvial

nacional

1A3ei Transporte por gasoductos

1A3e otro transporte -
1A3eii Todo terreno

1A4a Comercial/Institucional
1A4b Residencial

Piscifactorias maquinaria

1A5a Estacionaria

1A5bi Movil (componente de aviacién)

1A5bii M6vil (componente maritimo y

1A5 No especificado < 1A5b Mévil fluvial)
uvia

1A4 Otros sectores ~< 1A4ci Estacionaria
1A4c Aropecuario / Silvicultura / pesca/ 1A4cii Vehiculos todo terreno y otra
\_ 1A4ciii Pesca (combustién movil)

1AS5biii Mévil (otro)

1A5c Operaciones multilaterales
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CATEGORIA

1B Emisiones fugitivas

provenientes de la fabricacién <<

de combustibles

Anexo 1. Estructura del Sector Energia (continuacion)...

Subcategoria

Fuente

Sub-fuente

Sub-fuente

1B1 Combustibles sélidos

<

1B1a Mineria carbonifera y manejo del
carbon

1B1lai Minas subterraneas <

1B1lail Mineria

1B1ai2 emisiones de gas de
carbono posteriores a al
mineria

1B1ai3 Minas subterraneas
abandonadas

1B1lai4 Quema en antorcha
de metano drenado o
conversién de metano a CO,

1B1aii Minas superficie

1B1aiil Mineria

1B1aii2 emisiones de gas de
carbono posteriores a la
mineria

1B1b Combustion esponténeay
vertederos para quema de carbdn

1B2 Petrodleo y gas natural

<

1B2a Petrodleo

1B2ai Venteo

1B2aii Quema en antorcha

1B2aiii Todas las demas

1B2aiiil Exploracion

1B2aiii2 Produccién y
refinacion

1B2aiii3 Transporte

1B2aiii4 Refinacion

1B2aiii5 Distribucién de
productos de petréleo

1B2aiii6 Otros

1B2b Gas natural

1B2bi Venteo
1B2bii Quema en antorcha

1B2biii Todas las demas

{
{

1B2biiil Exploracion

1B2biii2 Produccion

1B2biii3 Procesamiento

1B2biii4 Transmisién y
almacenamiento

1B2biii5 Distribucion

1B2biii6 Otros

1B3 Otras emisiones

\_ deenergia

1C1 Transporte de CO,

provenientes de la produccién

1Cla Gasoductos
1C1b Embarcaciones
1C1c Otros



Manual General del Sistema de Gestién de Calidad del | MAN-SGC-001-I

Inventario Nacional de Emisiones de Gasesy Versioén 0

Compuestos de Efecto Invernadero — Parte |I Pagina 43 de 51

Anexo 1. Estructura del Sector Energia (continuacion).

4 1Cla Gasoductos
1C1 Transporte de CO, 1C1b Embarcaciones
1C1c Otros
1C Transporte y <
almacenamiento de CO2 1C2 Inyecciones y 1C2a Inyeccién
almacenamientos { 1C2b Almacenamiento

\_ 1C3 otros
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Anexo 2. Estructura del sector Procesos Industriales y Uso de Productos

CATEGORIA

Fuente

Fuente

2AANndustria@ie@os@ninerales

2Al1@Produccién@e@emento

2A2@roduccion@eal

2A3@Produccion@e®idrio

2A4@DtrosAisos@eRarbonatos

2A4aermamicos

2A4b@Dtrosisos@edaenizaRieBosa

2A4cProduccién@e@nagnesiaho@netalurgia

2A4d®Dtros

2AS5S@Dtros

2BEANndustria@uimica

N4

2B1@Produccién@emoniaco

2B2@roduccién@e@icidofhitrico

2B3M@Produccion@eRicido@dipico

2B4@Produccion@eRXaprolactama,FElioxilFRcidoR
glioxilico

2B5@roduccién@e@arburo

2B6@roduccién@e@ioxido@elitanio

2B7@roduccién@e@eniza@eBosa

2B8@FProducciénetroquimica@hegro@efhumo

2B8a@Metanol

2B8blEtileno

2B8cicloruro@eRtileno@Enonémeroilorurol
de@inilo

2B8d@MxidoReRtileno

2B8elAcrilonitrilo

2B8fliNegro@elihumo

2B9®Producciénfluoroquimica {

2B9aEmisiones@efroductos@erivados

2B9bEmisiones#ugitivas

2B10@tros

2CAndustria@efos@netales

2C1@Produccion@elhierrodcero

2C2@®Produccion@ederroaleaciones

2C3@®roducciéni@eluminio

2C4AProduccidon@le@nagnesio

2C5@Produccién@e@lomo

2C6@roduccion@einc

2C7@tros

energéticos@eRombustibl

2D1@soRelubricantes

2D2@soRelaRera@efarafina

solvente

2D3@soeBolventes

2D4@tros

2E@ndustrialectrénica

2E1ircuitosntegrados@®BEemiconductores

2E2@Pantalla@lana@ipolTFT

2E3eldasFotovoltaicas

2E4F|luido@eransferencia@érmica

2ESM@Dtros

2F@UsoR@e@roductosBustitutosel
lasBustancias@juegotan@aapal
de@®zono

N
2DJso@eBproductosiol {
—

<

2F1@Refrigeracion®@irecondicionado

2FlafRefrigeracion@@ire@condicionadol
estacionario
2F1bBAirecondicionado@novil

2F2BAgentes@Espumantes

2F3[Proteccipon@ontraincendios

2F4@erosoles

2FSBolventes

2F6@trasplicaciones

2GEManufactura®autilizacion@el
otrosBproductos

<

A4

2G1EquiposEléctricos

2Gla@Manufactura@e@quipos@léctricos

2G1lbUso@eRquipos@léctricos

2G1cEliminacion@eRquipos@lectronicos

2G2BF; HFPFCRieBtrosisos@efroductos

2G2afAplicacionesinilitares

2G2bMB\celeradores

2G2ctros

2G3EN, ORie@isos@eBproductos

A IS

2G3aBAplicaciones@médicas

2G3blPropulsori@ara@productosipresurizadosH

aerosoles
2G3cDtros
\__  2G4tros
2H1Andustria@edaBulpa®y@izpapel
2HE©Dtros 2H2@ndustri limentacion® @ebidas

2H3@tros
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Anexo 3. Estructura del sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la

CATEGORIA

Tierra

Fuente

Fuente

3A®Ganado

3AlFermentacion@ntérica

3AlafGanado*

3Alb@Bufalos

3Alcvinos

3AldEaprinos

3Aleamellos

3Alfiaballos

3AlgMMulas@@snos

3Alh@Porcinos

3A1j@Dtros

3A2@estion@elR@stiércol

A

Sai
3A2afGanado* 3A2ai¥acaslecheras
3A2aiilDtros@acunos

3A2b@Bufalos

3A2cvinos

3A2dEaprinos

3A2eamellos

3A2fiTaballos

3A2gMulasasnos

3A2h@Porcinos

3AliRAves@eRorral

3A1j@Dtros

3B@ierra

3B1Mierrasforestales

3Blaierrasforestales@uefermanecenomol
tales

3Bl1bMTierras@onvertidas@nitierrasforestales

3B2[ierras@eultivo

3B2blTierras@efultivo@ueermanecen@omol
tales

3B2bierras@onvertidas@niierras@e®ultivo

3B3@®astizales**

3B3aPastizales@ue@permanecenomoltales

3B3blTierras@onvertidas@nipastizales

3B4@Humedales

3B4a@umedalesRuefermanecen@omoltales

3B4bTierras@onvertidas@nfhumedales

3B5Bsentamientos

3B5afsentamientos@ueBbermanecenomol
tales

3BSbiTierras@onvertidas@n@sentamientos

3B6Mtrasiierras

4B6aMtrasRierras@ueBbermanecen@omoiales

4B6bierras@onvertidas@itrasierras

3CFuentes@gregadasyi
fuentes@e®misiontho
CO2miedaltierra

3C1Emisior i IBorFjuemaietbiomasa

— PP

3ClaEmisior lemado
tierrasforestales

nasa@nf

3C1bEmisiones@el@juemadoRefbiomasank
tierras@e@ultivo

3ClcEmisionesell T
pastizales

iomasa@ni

3C1dEmisiones@el@uemadoRiefiomasaink

3C2Encalado

3C3@AplicacionReRirea

3C4Emisionesiirectas@e@N2O@iedosBuelos?
gestionados

3C5Emisionesfindirectas@eN20@ efosBuelosk
gestionados

3C6Emisionesndirectas@eN20&esultantes?
defa@estion@el@stiércol

3C7&ultivos@el@rroz

3C8Mtros

3D1Productos@e@nadera@ecolectada

3D2Mtros

CRle200 i .4,Tap. 18

**Estalfy

Biom@EBiomasa

alinuerta,thojar

hizthojarasca

ventario, Enien

tri CEe200 i il

3Alai¥acaslecheras
3AlaiilDtros@acunos

.4,Tap.10
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Anexo 4. Estructura del sector Residuos

Fuente
CATEGORIA

4A1 Sitios gestionados de eliminacién de
residuos

4A Eliminacion de residuos sclidos 4A2 Sitios no gestionados de eliminacion de

residuos

4A3 Sitios no categorizados de eliminacién de
residuos

4B Tratamiento bioldgico de los
residuos solidos

4C1 Incineracion de residuos*
4C Incineracidn e incineraciéon 4C2 Incineracion abierta de residuos*

abierta de residuos

4D1 Tratamiento y eliminacidn de aguas
residuales domésticas

4D Tratamiento y eliminacion de

aguas residuales 4D2 Tratamiento y eliminacién de aguas
residuales industriales

4E Otros

* Estas dos fuentes estan referenciadas con otros nombres en el la Tabla del Inventario. Los nombres en esta
categoria se tomaron del Vol.5, Cap.1 de las Directrices del IPCC de 2006
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Anexo 5. Diagrama de flujo de los micro-procesos en el marco del SGC-INEGYCEI (1/4)

SGC-INEGYCEI INEGYCEI Documentos-SGC Insumos Productos
@_ Revisién por la atta MAN-SGC-001 FOR-SGC-003
direcddn POL-SGC-001
FOR-SGC-003
Metasyobjetivos *
Inido actualizacién
del inventario
MAN-SGC-001

PRE-SGC-001, PRG-SGC-001
Planeaddn Manual de actualizacién
Diagrama planeacion

I Resultados del INEGYCEI

MAN-SGC-001 anterior; manual general ¢ mato fibre que lo registra

Revi

re u:::?gntos del SGC; requerimientos de

: PRE-SGC-001 calidad; procedimiento de
¢ planeacién

Definir los producto| MAN-SGC-001 IPCC, LGCC formato libre que lo registra

porgenerar PRE-SGC-001

v

Revision de re cursos| MAN-SGC-001 Lista de personal Formato libre que lo registra
humanos necesarioy
PRE-SGC-001 disponible

MAN-SGC-001 Lista de Formato libre que lo registra

Plande capacitacion| necesidades de
¢ PRE-SGC-001 capacitacion

Reglasde
procedimiento PRE-SGC-001

v

MAN-SGC-001 Experiencia del inventario Formato libre que lo registra
anterior, nuevos

requerimientos

MAN-SGC-001 Resultados de revisiones |pjan de GC/CC formato libre
PlanGCyCC de CC, GCy verificacion
* PRE-SGC-001, PRE-SGC-004 anteriores
Calendarizaciénde MAN-SGC-001 Fechas limite de compromi-| Generar diagrama de Gantt
actividades PRE-SGC-001 sos, experiencia previa
MAN-SGC-001 FOR-SGC-004 FOR-SGC-005

Revisarlosarreglos
institucionales PRE-SGC-001 FOR-SGC-009

MAN-SGC-001 Presupuesto asignado por ko mato libre que lo registra
Presupuesto la DG-INECC, lista de otras

* PRE-SGC-001 fuentes de recursos

Plande actualizacién) MAN-5GC-001 Analisis y resultados de Formato libre para
del inventario PRE-SGC-001 las actividades anteriores ; conjuntar todo lo anterior
Instrucdones MAN-SGC-001 Instrucciones globales

generales y material Formatos, plantillas, etc.

de apoyo PRE-SGC-001 Reglas de procedimiento
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Anexo 5. Diagrama de flujo de los micro-procesos en el marco del SGC-INEGYCEI (2/4)

SGC-INEGYCEI

INEGYCEI

Documentos-SGC

Insumos

Productos

Recopilaciény
consolidacion de

!

!

—

Estimadéndelas

&)

A 4

emisiones

L

®

MAN-SGC-001; PRG-SGC-001
PRE-SGC-002 y 004;

MAN-SGC-001; PRG-SGC-001
PRE-SGC-003 y 004

Plan de actualizacidn del

Plan de actualizacion del
inventario; bases
consolidadas de datos

Bases consolidades de

diagrama recopilacion de inventario datos de actividad,
datos informacion factores de emisién, de
conversion, etc.
Actividades
formalizadas FOR-SGC-005 a 007 FOR-SGC-005 Informacion recibida

Revision de los FOR-SGC-009 FOR-SGC-004 y 005
EC> P proveedoresde
informacién PRE-SGC-004 FOR-SGC-009
* Bases consolidades de
» " datos de actividad,
EC> N Consolidz?ciénde FOR-SGC-010 Informacion recibida factores de emision, de
datos existentes PRE-SGC-004 conversion, etc.

cc > Generaddén de datos PRE-SGC-002 Y 004 FOR-SGC-005
nuevos FOR-SGC-005 Base de datos nuevos
PRE-SGC-002 Informacidn recibida Base de datos completos
|CC > PlAdaptacion de datos
PRE-SGC-004 Base de datos nuevos

Estimaciones de las
emisiones

@ | Evaluacionde PRE-SGC-003 INEGYCEI anterior Incertidumbres
> .
incertidumbre PRE-SGC-004
. ) PRE-SGC-003 INEGYCEI anterior Lista de categorias
c » JAnalisis de Categoriag rincipales
| > Principales PRE-SGC-004 Incertidumbres p P
Identificacion del PRE-SGC-003 Lista de categorias INS-SGC-todas
|CC> > métodode principales
estimadén PRE-SGC-004
L PRE-SGC-003 Y 004 Bases consolidadas de Estimaciones delas
Ge/ec p| Estimaddndelas datos emisiones
/ emisiones INS-SGC-todas
PRE-SGC-003 Estimaciones completas de
Ge/ec P! Vacios de datos las emisiones
PRE-SGC-004

(ver la ultima pagina para la descripcion de las actividades sefialadas con los conectores)
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Anexo 5. Diagrama de flujo de los micro-procesos en el marco del SGC-INEGYCEI (3/4)

SGC-INEGYCEI

INEGYCEI

Documentos-SGC

Insumos

Productos

v

Auditorfainterna

|

MAN-SGC-001-I
FOR-SGC-003

del inventario

Lista de verificacion;
Formularios de auditoria;
Aviso inicio de auditoria;

Aviso terminacién de

auditoria

Integracion, reporte MAN-SGC-001; PRG-SGC-001| Resultados preliminares Versién final publicada
y publicacién PRE-SGC-006 y 004
PRE-SGC-006 Resultados preliminares Resultados preliminares
cc PlAnlisis de resultado: con analisis
PRE-SGC-004
- PRE-SGC-006 Resultados preliminares Versidn final a revision
c .| Integraciéndelos L
| > » productos PRE-SGC-004 con analisis externa
- ; PRE-SGC-006 Version final a revision FOR-SGC-002 o
Ge/cc o |Revisiones internas .
Jverificacion externas PRE-SGC.004 externa equivalente; Resultados de
haad actividades de GCy
* verificacion
- PRE-SGC-006 Resultados de GCy Documentacion de GCy
Ge/ec Documentaciénde P L,
Jverificacion las revisiones PRE-SGC.004 verificacién verificacién
po— Atender PRE-SGC-006 Resultados de GCy Versién para edicién
verificacion —|recomendacionesde] verificacién
GC PRE-SGC-004
PRE-SGC-006 Version para edicién Versidn final a
Autoriz. Edicién izacio
PRE-SGC-005 autorizacion
PRE-SGC-006 Versidn final autorizada Versidn final publicada
Publicacién
A 4
. MAN-SGC-001-I Toda la informacion PRE-SGC-007
Revisién del SGC- )
generada en la elaboracion
INEGYCEI PRE-SGC-007; FOR-SGC-003 FOR-SGC-003

Documentacién de la
auditoria interna

FOR-SGC-002 y 003

(ver la siguiente pagina para la descripcion de las actividades sefialadas con los conectores)
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Anexo 5. Diagrama de flujo de los micro-procesos en el marco del SGC-INEGYCEI (4/4)

SGC-INEGYCEI INEGYCEI Documentos-SGC Insumos Productos
Garantia de calidad, MAN-SGC-001 Plan de actualizacidn del FOR-SGC-002
control de calidady inventario; plan de GC/CC

verificaddn PRE-SGC-004, PRG-SGC-001
A ctividades generales PRE-SGC-004 Plan de GC/CC FOR-SGC-002
decC PRE-SGC-004-A1 Resultados preliminares
Actividades PRE-SGC-004 Plan de GC/CC FOR-SGC-002

especificasde CC

v

Documentaciony
archivo

Actividadesde
garantia de calidad

v

Documentaciény
archivo

Verificacion

v

Documentaciény
archivo

P Y
Mecanismos de
autorizadén

~—

Revisién

v

Aprobadén

—

Autorizadon

N~——

PRE-SGC-004-A2 y A3

PRE-SGC-004

PRE-SGC-004

PRE-SGC-004

PRE-SGC-004

PRE-SGC-004

MAN-SGC-001
PRE-SGC-004, PRG-SGC-001

PRE-SGC-004, PRG-SGC-001

Resultados preliminares

Resultados de CC

Plan de GC/CC; resultados
preliminares con CC

Resultados de actividades
de GC

Resultados preliminares
con CCy GC

Resultados de CC, GC,
verificacion

Plan de actualizacion del
inventario; plan de GC/CC;
Version final a autorizar

Plan de actualizacion del
inventario; plan de GC/CC;
Version final a autorizar

Version final revisada

Version final aprobada

Documentacién de CC

FOR-SGC-002 o
equivalente; Resultados de
actividades de GC

Documentacién de GC

FOR-SGC-002 o
equivalente; Resultados de
verificacion

Documentacion de CC, GC,

verificacion

Versién final autorizada

Version final revisada
(firma quien revisa)

Version final aprobada
(firma quien aprueba)

Version final autorizada
(firma quien autoriza)
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Anexo 6. Algunos requisitos sugeridos de las bases de datos y de las hojas
de trabajo

1. Documentar las bases de datos, especificando nombre, versidén, autores, uso
pensado y procedimientos de verificacion.

2. Mantener el formato original de las bases de datos y extraer en una hoja de trabajo
aparte (hoja de datos de entrada) los datos que realmente serdn utilizados,
referenciando la posicion exacta en la base de datos original

3. En lo posible, establecer una columna de referencia clara de los cuadros de datos
gque se pueda utilizar para realizar consultas desde otras hojas de trabajo.

4. Ultilizar consultas para extraer datos de las hojas de datos de entrada, siempre que
sea préctico.

5. Las hojas de céalculo en Excel, utilizadas para las estimaciones de los GYCEI,
deberan estar en una carpeta compartida y administrada correctamente.

6. Las hojas de célculo en Excel utilizadas para las estimaciones de cada sector,
deben tener el mismo formato y nomenclatura: cédigo de clasificacion, nombre de
la subcategoria, version y si corresponde a emision o calculo de incertidumbre o
ambos.

7. El responsable del inventario debera desarrollar una hoja de control, en carpeta
compartida, de preferencia en Excel, de qué personas estan realizando qué
actividad dentro del inventario, el nimero de version, fecha de la Ultima
actualizacion.

8. En la hoja de calculo incluir los siguientes datos:

e Categoria, subcategoria y clave del IPCC

Nombre de quien realiza la estimacion

Fecha de actualizacion

Gases y compuestos de efecto invernadero

Referenciar las fuentes de los datos del factor de emision y datos de

actividad, o bien especificar si proceden de informacion recibida por oficio o

correo electrénico (nimero y fecha)

e Todos los datos de la hoja deben tener referencias validas a otras celdas,
para poder tener trazabilidad con la fuente origen

e Indicar qué procedimiento se utiliz, si el dato original fue tratado para
poder ser usado en las estimaciones.

e Se deben ver reflejadas todas las etapas de célculo

o Referenciar cada una de las férmulas empleadas

e Deben referenciarse las unidades de cada cantidad utilizada e indicarse los
factores de conversion

9. Se debe indicar la metodologia utilizada, en caso de haber sido necesario
completar vacios de informacion.
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1 Términos y definiciones

1.1 Acrénimos

AD

BUR
CGMCC
DA

DG

DIPEGYCEI

FE
Gc/cc

GEI

Gg

GYCEI
INECC
IPCC
INEGYCEI
LGCC

NIR
PEMEX
SEMARNAT
SENER
SGC

SNIEG

Alta Direccidn

Reporte bienal (por sus siglas en inglés: Biennial Update Report)
Coordinacidon General de Mitigacion del Cambio Climatico

Dato de actividad

Direccion General del INECC

Direccién de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de
Efecto Invernadero

Factor de emisidn

Garantia de calidad/control de calidad

Gases de efecto invernadero

Gigagramos [1,000,000,000g]

Gases y compuestos de efecto invernadero

Instituto Nacional de Ecologia y Cambio Climatico

Panel Intergubernamental de Cambio Climatico (por sus siglas en inglés)
Inventario nacional de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero
Ley General de Cambio Climatico

Informe del INEGYCEI (National inventory report)

Petréleos Mexicanos

Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales

Secretaria de Energia

Sistema de gestion de la calidad

Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica
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1.2 Definiciones

Para la correcta interpretacidén de este manual, se utilizan definiciones contenidas en las Directrices del
IPCC de 2006, I1SO 9000:2016 Sistemas de Gestidén de la Calidad — Fundamentos y vocabulario y NMX-
SAA-14064-1-IMNC-2007, adaptados al contexto nacional. Por claridad y facilidad de consulta, el listado
de definiciones se anexa en un documento separado.

Absorciones:

Absorcidon de gases de efecto invernadero y/o de sus precursores de la atmdsfera, por medio de un
sumidero.

Afo Base:

Ao de referencia o de inicio para la serie temporal o serie histérica, con base en el cual se da seguimiento
en el tiempo a las emisiones del pais.

Arbol de decisiones:

Diagrama de flujo que describe los pasos ordenados especificos que deben darse para preparar un
inventario o un componente del inventario, de conformidad con los principios de las buenas practicas.

Auditoria:

Instrumento para evaluar si el compilador del inventario respeta de forma eficaz las especificaciones y
actividades minimas del plan de garantia de calidad y control de calidad mediante al analisis a
profundidad de los procesos adoptados para desarrollar el inventario y la documentacién derivada.

Didxido de carbono equivalente (CO.e):

Unidad de medida utilizada para comparar diferentes gases de efecto invernadero basados en su aporte
al forzamiento radiativo. La CMNUCC utiliza los potenciales de calentamiento como factores para el
calculo del equivalente en diéxido de carbono.

Benchmarking:

Es un proceso sistematico y continuo para evaluar los productos, servicios 6 procesos de trabajo de las
organizaciones comparandolos con los reconocidos como los basados en las mejores practicas, o los
competidores mas fuertes del sector.

Buenas practicas:

Conjunto de principios de procedimientos destinados a garantizar la exactitud de los inventarios de gases
de efecto invernadero en el sentido de que no presenten sistematicamente una estimacion por encima
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o por debajo de los valores verdaderos, en la medida en la que pueda juzgarse y en que las
incertidumbres se reduzcan lo maximo posible.

Las buenas practicas comprenden la eleccién de métodos de estimacidn apropiados a las circunstancias
nacionales, la garantia y el control de calidad en el dmbito nacional, la cuantificacion de las
incertidumbres y el archivo y la comunicacion de datos para fomentar la transparencia.

Cambio metodoldgico:
El traspaso a un nivel metodoldgico de estimacidn diferente del que se utilizaba con anterioridad.
Carbono negro:

El carbono negro es un aerosol primario emitido directamente de la fuente de emisién, y que se forma a
partir de procesos incompletos de combustidn de combustibles fdsiles o de biomasa, por lo que gran
parte del carbén negro en la atmdsfera es de origen antropogénico.

Categoria:

Las categorias son subdivisiones de los cuatro sectores principales: Energia; Procesos industriales y uso
de productos (IPPU); Agricultura, silvicultura y otros usos de la tierra (AFOLU); y Residuos. A su vez, las
categorias pueden dividirse en subcategorias.

Categorias principales:

Categoria prioritaria en el sistema de inventarios nacionales porque su estimacidn influye
significativamente sobre el inventario total de gases de efecto invernadero en cuanto al nivel absoluto
de emisiones y absorciones, la tendencia de emisiones y absorciones, o la incertidumbre de emisiones o
absorciones. Siempre que se utiliza el término categoria principal, incluye tanto las categorias de fuente
como de sumidero.

Cliente:
Organizacion o persona que recibe un producto. El cliente puede ser interno o externo a la organizacion.
Clorofluorocarbonos (CFC):

Halocarbonos que contienen solamente dtomos de cloro, fllor y carbono. Los CFC son sustancias que
agotan la capa de ozono y son gases de efecto invernadero.

Compilacidn del inventario:

Recopilacion de datos, estimacion de emisiones, el control y la verificacidn, la evaluacion de
incertidumbre y la generacidn de informes.
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Compuestos de efecto invernadero:
Particulas que absorben y emiten radiacion infrarroja en la atmdsfera, como es el caso del carbono negro.
Control de calidad (CC):

El control de calidad es un sistema de actividades técnicas rutinarias para medir y controlar el grado de
cumplimiento del proceso de elaboracién del inventario con ciertas caracteristicas predeterminadas, a
medida que se lo prepara, e incluye:

(i) hacer controles rutinarios y coherentes que garanticen la integridad de los datos, su correcciény
su exhaustividad;

(ii) detectar y subsanar errores y omisiones;
(iii) documentar y archivar el material de los inventarios y registrar todas las actividades de CC.

Las actividades de CC comprenden métodos generales como los controles de exactitud aplicados a la
adquisicion de los datos y a los célculos, y la utilizacién de procedimientos normalizados aprobados para
los calculos de las emisiones, las mediciones, la estimacion de las incertidumbres, el archivo de la
informacidn y la presentacién de informes. Las actividades de CC mas detalladas incluyen los exdmenes
técnicos de las categorias de fuentes, los datos de la actividad y de los factores de emisién, y los métodos.

Datos adaptados:

Datos que son generados a través del procesamiento de otra informacion con la que guarda cierta
correlacién.

Dato de actividad:

Datos relativos a la magnitud de una actividad humana que produce emisiones o absorciones y que tiene
lugar durante un periodo dado. Constituyen ejemplos de datos de la actividad aquellos referidos a la
utilizacidon de la energia, la produccidon de metales, las dreas terrestres, los sistemas de gestién, la
utilizacidn de cal y fertilizantes, y la generacidn de desechos.

Datos de entrada del inventario:

Datos de actividad, factores de emisién o bien emisiones medidas de gases y compuestos de efecto
invernadero.

Datos existentes:

Datos que alguna organizacién genera y puede poner a disposicion del INECC para el INEGYCEI bajo un
arreglo institucional.
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Datos nuevos:

Datos que se generan en base a mediciones o de forma analitica, por expertos técnicos, y que son
necesarios para realizar la estimacidn de alguna de las fuentes de emision de GYCEIL.

Datos por defecto:

Son los datos de actividad obtenidos de estadisticas nacionales o internacionales disponibles, en
combinacion con los factores de emisién por defecto y los pardmetros adicionales provistos en las
directrices del IPCC, utilizados en el Nivel 1.

Emisiones:

Liberacion de gases y compuestos de efecto invernadero y/o de sus precursores a la atmodsfera, en una
zona y por un periodo determinados.

Emisiones de proceso:

Emisiones derivadas de procesos industriales, que incluyen las transformaciones quimicas que no sean
combustidn.

Emisiones antropogénicas:

Liberacion a la atmosfera de gases y compuestos de efecto invernadero, resultado de una actividad
humana.

Emisiones fugitivas:

Emisiones no liberadas intencionalmente a través de una chimenea o un venteo. Puede incluir las fugas
de las plantas industriales y de los ductos.

Factor de emision:

Coeficiente que cuantifica las emisiones o absorciones de un gas por actividad unitaria. Los factores de
emision suelen basarse en una muestra de datos de medicién, promediada para elaborar un indice
representativo de emisidn para un nivel de actividad dado, de acuerdo con un cierto conjunto de
condiciones de funcionamiento.

Fluorocarbonos:

Halocarbonos que contienen &atomos de fllor, incluidos los clorofluorocarbonos (CFC),
hidroclorofluorocarbono (HCFC), hidrofluorocarbonos (HFC), y perfluorocarbonos (PFC).

Fuente:
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Todo proceso o actividad, que libere a la atmdsfera un gas, aerosol o un precursor de un gas o compuesto
de efecto invernadero.

Garantia de calidad (GC):

Sistema planificado de procedimientos de revision efectuados por personal que no participa
directamente en el proceso de compilacién y preparacién del inventario y que verifica si se han cumplido
los objetivos a la calidad de los datos, si el inventario representa la mejor estimacion posible de las
emisiones y los sumideros, tomando en cuenta la situacidn actual de los conocimientos cientificos y de
los datos disponibles y si respalda la eficacia del programa de control de calidad.

Gases de efecto invernadero:

Aguellos componentes gaseosos de la atmdsfera, tanto naturales como antropogénicos, que absorbeny
emiten radiacidon infrarroja. Son los establecidos por las Directrices del IPCC 2006. Para fines de este
manual son biéxido de carbono (CO,), metano (CH4), 6xido nitroso (N,0), hidrofluorocarbonos (HFC),
perfluorocarbonos (PFC), hexafluoruro de azufre (SFg), trifluoruro de nitrégeno (NFs), trifluorometil
pentafluoruro de azufre (SFsCFs), éteres halogenados (p ej., CsFsOCHs, CHF,OCF,OC,F;OCHF;,
CHF,0OCF,0CHF,) y otros halocarbonos no cubiertos por el Protocolo de Montreal, incluidos CFsl, CH,Br;
CHClIs, CHsCl, CH,Cl,.

Halocarbonos:

Término colectivo que designa el grupo de especies organicas parcialmente halogenadas, al que
pertenecen los clorofluorocarbonos (CFC), los hidroclorofluorocarbonos (HCFC), los hidrofluorocarbonos
(HFC), los halones, el cloruro de metilo y el bromuro de metilo. Muchos de los halocarbonos tienen un
potencial de calentamiento global elevado. Los halocarbonos que contienen cloro y bromo intervienen
también en el agotamiento de la capa de ozono.

Hidroclorofluorocarbonos (HCFC):

Halocarbonos que contienen solamente atomos de hidrégeno, cloro, fldor y carbono. Puesto que los
HCFC contienen cloro, contribuyen al agotamiento de la capa de ozono. También son gases de efecto
invernadero.

Hidrofluorocarbonos (HFC):

Halocarbonos que contienen solamente atomos de hidrégeno, fldor y carbono. Puesto que los HFC no
contienen cloro, bromo ni yodo, no agotan la capa de ozono. Al igual que otros halocarbonos, tienen un
alto potencial de calentamiento global.

Hojas de trabajo:
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Hojas de Excel disefiadas para llevar a cabo la estimacidn de las emisiones, cdlculo de la tendencia y las
incertidumbres.

Incertidumbre:

Falta de conocimiento del valor verdadero de una variable que puede describirse como una funcién de
densidad de probabilidad (FDP) que caracteriza el rango y la probabilidad de los valores posibles.

Microprocesos:
Son el conjunto de procesos que conforman el proceso general de elaboracion del INEGYCEL.
Niveles de estimacidn:

Nivel de complejidad metodoldgica de las estimaciones en funcién del tipo de datos de actividad y
factores de emision y se selecciona mediante un arbol de decisiones.

Organizacidn:

En este manual y la documentacién que deriva de él, se entiende por organizacion a las areas del INECC
comprendidas dentro del alcance del SGC INEGYCEI.

Perfluorocarbonos (PFC):

Halocarbonos producidos sintéticamente que contienen solamente dtomos de carbono vy fluor. Se
caracterizan por una estabilidad extrema, no ser ignifugos, baja toxicidad, cero potencial de agotamiento
de la capa de ozono y un alto potencial de calentamiento global.

Plan de Garantia de Calidad/Control de Calidad (GC/CC):

Documento interno cuyo fin es organizar e instrumentar actividades de GC/CC y verificacién que
garanticen que el inventario sirve para los objetivos originales y permite ser mejorado.

Potencial de calentamiento global

Pardmetro que compara el forzamiento radiativo de un kilogramo de gases y compuestos de efecto
invernadero emitido a la atmdsfera y el de un kilogramo de CO,, en periodo de tiempo dado,
generalmente 100 aios.

Revision externa:

Agquella realizada por personal del INECC que no forma parte de la CGMCC, que no es un colaborador en
la actualizacion del INEGYCEI o sus productos o que es externo al INECC.

Revision interna:
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Agquella realizada por personal que forma parte de la CGMCC y en general de cualquier colaborador en
la actualizacion del INEGYCEI o sus productos.

Sector:

Grupo de procesos relacionados de emisidon o absorcion de GYCEI; para fines de este manual, los sectores
se refieren a energia, procesos industriales y uso de productos (IPPU), agropecuario, silvicultura y otros
usos de la tierra (AFOLU) y residuos.

Serie temporal:

Serie de valores que resultan afectados por procesos aleatorios y que se observan como puntos sucesivos
(pero generalmente equidistantes) en el tiempo.

Tendencia:

La tendencia de una cantidad mide su variacion relativa inferida a lo largo de un periodo de tiempo, de
tal modo que un valor de tendencia positiva indica un aumento de la cantidad y un valor negativo indica
una disminucidn. Se define como la proporcion del cambio que sufre la cantidad a lo largo del periodo,
dividido por el valor inicial de la cantidad, y generalmente se expresa como porcentaje o como fraccion.
En el inventario de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero se refiere a la variacion
observada de las emisiones que presenta cada una de las fuentes en una serie temporal.

Verificacion:

Conjunto de actividades y procedimientos que se llevan a cabo durante todo el ciclo de elaboracion de
un inventario y que puede contribuir a definir su fiabilidad y se refieren a los métodos externos al
inventario que aplican datos independientes, y entre los que se incluyen las comparaciones con
estimaciones del inventario efectuadas por otros organismos o por métodos alternativos.
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1. Objetivos

Establecer la metodologia y los pasos a seguir por el personal de la Coordinacion General de Mitigacidn
del Cambio Climatico para la elaboracién y actualizacién del inventario nacional de emisiones de gases
y compuestos de efecto invernadero.

Asegurar que el inventario nacional de gases y compuestos de efecto invernadero cumpla con la
normatividad nacional e internacional y los requisitos de calidad definidos en este procedimiento.

Establecer las responsabilidades de los distintos integrantes de la Coordinacién General de Mitigacién
del Cambio Climatico para esta tarea.

2. Aplicacion
Este documento es de aplicacion general para la elaboracion y actualizacion del INEGYCEI. Es de
observancia obligatoria para el personal de la propia CGMCCy de |la DIPEGYCEI.

El personal involucrado debe tener los conocimientos, experiencia y criterio suficientes para
desarrollar las actividades que se especifican en este procedimiento.

3. Definiciones y acrénimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acronimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (ID: MAN-SGC-001-D).

4. Responsabilidades

4.1 Responsabilidades de la Direccion General del INECC

e Coordinar, promover y desarrollar las acciones necesarias para integrar, monitorear, y
actualizar el INEGYCEI.

e Asegurar que se asignen los recursos econdmicos, materiales, informaticos y humanos
necesarios para la consecucién del inventario cumpliendo los requisitos del SGC-INEGYCEI.

e Gestionar recursos econémicos de fondos internacionales para el Inventario, informes y
comunicaciones.

e Autorizar, mediante oficios de envio, la distribucién y difusion del INEGYCEI a la Secretaria
y al INEGI, a la prensa y al publico en general.
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4.2 Responsabilidades de la Coordinacion General de Mitigacion del
Cambio Climatico

Revisar y aprobar con su firma este procedimiento.
Revisar, autorizar y enviar para su difusion el INEGYCEI a la Direccién General del INECC.
Ser enlace oficial con las instancias de gobierno o particulares para solicitar informacién de
datos de actividad, emisiones o factores de emision.
Coordinar y llevar a cabo los arreglos institucionales que garanticen la entrega de
informacidn a tiempo y confiable para el INEGYCEI.
Autorizar la solicitud de recursos econdmicos, materiales, informaticos y humanos a la
Direccién General del INECC para la consecucion del INEGYCEI.
Autorizar la contratacion de expertos técnicos, pares de expertos e instituciones de
educacién e investigacion superior y a personal externo para la determinacién de factores
de emisidén, actividades de garantia de calidad, control de calidad y verificacién, asi como
todas aquellas necesarias para la consecucién del inventario.
Ordenar la ejecuciéon de auditorias al coordinador del inventario para verificar que se
cumpla con el plan de control de calidad.

4.3 Responsabilidades de la Direccion de Inventarios y Prospectivas de

Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
Revisar, firmar este procedimiento y enviarlo para su aprobacién a la CGMCC.
Difundirlo y garantizar su entendimiento en el drea a su cargo.
Verificar su cumplimiento en el drea durante el desarrollo de las actividades del INEGYCEI.
Fungir como el Compilador del Inventario, de acuerdo, a las Directrices del IPCC.
Solicitar via oficial, en funcién de los arreglos institucionales, o acuerdos previos, a las
distintas instancias gubernamentales o entidades privadas, informacién, datos, o
aclaraciones, siempre con autorizacién previa por escrito de la Coordinacién General.
Coordinar la realizacién del INEGYCEI en todos los sectores con el personal a su cargo.
Elaborar, aplicar y verificar el cumplimiento del Plan de Control de calidad en todas las
etapas del INEGYCELI.
Coordinar con universidades e institutos de investigacion superior estudios para
determinar factores de emisidn aplicables a las condiciones del pais.
Proponer a la CGMCC expertos técnicos o pares expertos y tercerias para las actividades
de control de calidad, garantia de calidad y verificacién y demas actividades del INEGYCEI
que lo requieran.
Aprobar las metodologias que se requieran para la estimacion de emisiones,
incertidumbres y serie histérica del INEGYCELI.
Presentar el Inventario final y el Informe del Inventario, previamente revisado y firmado, a
la CGMCC para su autorizacion.
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4.4 Responsabilidades de las Subdirecciones de Inventarios de Emisiones
de Inventarios y de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero,

agendas gris y verde
Cumplir con lo establecido en este procedimiento.
Difundir este procedimiento a los jefes de departamento a su cargo y verificar su
cumplimiento.
Coordinar las actividades de los jefes de departamento a su cargo y transmitir la
informacidn referente al inventario en los sectores que les correspondan via correo
electroénico u oficio interno.
Recopilar y consolidar los datos de actividad, factores de emision y compilar el inventario,
estimacion de emisiones y calculos de incertidumbre y datos faltantes de los sectores a su
cargo.
Participar en la elaboracién de metodologias para el desarrollo del INEGYCEI en los
sectores de su competencia.
Proporcionar a los expertos técnicos y pares de expertos informacion de los sectores que
les correspondan.
Dar seguimiento a los estudios realizados por instituciones de investigacion y educacién
superior encaminados a contar con factores de emisién acordes a las condiciones del pais
en los sectores a su cargo.
Proporcionar informacién y someterse a las actividades de garantia de calidad, control de
calidad y verificacién en los sectores a su cargo.
En su caso, llevar a cabo controles de calidad a todas las etapas del INEGYCEI que lleve a
cabo el otro subdirector de la DIPGYCEI.

4.5 Responsabilidades de los Jefes de Departamento
Dar puntual cumplimiento a este procedimiento
Consolidar la informacién de las categorias, subcategorias y segmentos de fuentes a su
cargo
Desarrollar las hojas de trabajo para la estimacién de las emisiones del INEGYCEI de las
fuentes a su cargo y llevar a cabo la estimacién de las emisiones.
Apoyar al Subdirector en el seguimiento de estudios.
Apoyar en las actividades de garantia de calidad, control de calidad y verificacion.
Apoyar en la consulta y seleccion de datos de actividad, emisiones, factores de emisién e
incertidumbres.
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5. Desarrollo

5.1. Requisitos generales

En todas las etapas del desarrollo del INEGYCEI deben cumplirse los requisitos y buenas

practicas de las Directrices del IPCC 2006.

Se debe atender y evaluar el cumplimiento de los objetivos de calidad definidos en el

Manual General del SGC-INEGYCEI.

Con objeto de evaluar y asegurar la mejora continua, para cada version del inventario

debe estimarse el grado de cumplimiento con estos objetivos, determinado mediante los

indicadores establecidos en procedimiento PRE-SGC-007.

Las estimaciones de emisiones y absorciones del INEGYCEI y su reporte se dividen en cinco

sectores principales: Energia; Procesos Industriales y Uso de Productos; Agropecuario,

Silvicultura y Otros Usos de la Tierra, Residuos y Otros.

Cada sector principal comprende categorias, subcategorias, fuentes y subfuentes, a las

cuales se les asigna una clave.

Las claves tienen el siguiente formato general y deben corresponder con las claves
definidas en el Cuadro 8.2 del Capitulo 8, Vol. | de las Directrices del IPCC:

N (Numero) Sector principal
NL (Numero, Literal) Categoria

NLN (Namero, Literal, Numero) Subcategoria
NLNI (Numero, Literal, NiUmero, literal) Fuente

NLNIi (Numero, Literal, Numero, literal, numero | Subfuente
romano en minusculas)

NLNIiN (NUmero, Literal, Numero, literal, nimero | Subfuente
romano en minusculas, Numero)

Para el desarrollo del INEGYCEI, las estimaciones de emisiones y el reporte de resultados

deben realizarse tomando como base la clasificacidon y definicidon de sectores y categorias

acompafiadas de las claves alfanuméricas de las Directrices del IPCC 2006, mismas que se

presentan en las instrucciones de trabajo por sector contenidas en este procedimiento.

El INEGYCEI se actualizard de acuerdo con los plazos sefialados en la LGCC, Art. 74:
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o La estimacién de las emisiones de la quema de combustibles fdsiles se realizara
anualmente.

o La estimacién de las emisiones, distinta a las de la quema de combustibles fésiles,
con excepcion de las relativas al cambio de uso de suelo, se realizard cada dos
anos.

o La estimacidn del total de las emisiones por las fuentes y las absorciones por los
sumideros de todas las categorias incluidas en el inventario, se realizard cada
cuatro afos.

e El carbono negro se reporta aparte del resto de los gases de efecto invernadero expresado
en Gg de contaminante y no se convierte a didxido de carbono equivalente.

e El proceso para la elaboracién del inventario comprende seis micro-procesos que son:

Planeacién del Inventario.

Recopilacion y consolidacion de informacion.

Estimacidn de emisiones.

Garantia de calidad, control de calidad y verificacion.

Mecanismos de autorizacion.

O O O O O

Integracion, reporte y publicacion del INEGYCEI.

5.2. Planeacion del Inventario

e Previo a la elaboracién o actualizacion de cualquier version del INEGYCEI, el Coordinador
del Inventario, teniendo como insumo la experiencia de inventarios anteriores, debera
llevar a cabo la planeacién de todas las actividades necesarias para la elaboracién de la
totalidad del inventario y la serie histérica, de acuerdo, al procedimiento especifico de
Planeacién del Inventario PRE-SGC-001, que involucra:

o ldentificar y documentar los recursos econémicos, humanos, incluye expertos
técnicos y pares de expertos, estudios de investigacion, recursos materiales e
informaticos y comunicarlos a la Coordinacidn General.

o Identificar datos de entrada necesarios, fuentes bibliograficas, proveedores de
informacidn y arreglos institucionales.

Identificar las categorias principales de fuentes para priorizar esfuerzos.
Disefiar la estrategia de elaboracion del inventario en funcion del tipo de
inventario, tomando en cuenta las categorias principales.
Elaborar el Plan de Control de Calidad.
Integrar el Programa calendarizado para la realizacién de todas las actividades del
inventario.

e  Productos del micro-proceso de Planeacidon del Inventario:

o Listado de recursos econémicos, humanos, materiales e informaticos para el
INEGYCEL.
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o Listado de datos de entrada necesarios y requerimientos de actualizacién y
estudios de investigacion.

o Listado de fuentes de informacidn oficiales o bibliograficas.
o Listado de proveedores de informacidn.
o Arreglos institucionales vigentes y documentados.
o Estrategia de elaboraciéon del inventario.
o Programa calendarizado del proceso de elaboracidn del inventario.
o Plan de control de calidad.
o Integrar el Programa calendarizado para la realizacién de todas las actividades del
inventario.
5.3. Recopilacion y consolidacion de la informacion

e El Coordinador del Inventario debe establecer actividades formalizadas de recopilacion vy
consolidaciéon de los datos de entrada del inventario, tomando como insumo, el listado de
datos de entrada y los arreglos institucionales vigentes, de acuerdo, al procedimiento
especifico del micro-proceso de Recopilacién y Consolidacion de Informacién, PRE-SGC-002
gue involucra:

o Solicitar estudios de investigacidon, en caso de requerir actualizacidn de factores de
emision.

Entregar los datos en forma documentada al personal a su cargo.

Cada uno de los Subdirectores en funcién de la agenda que le corresponda debera
recopilar, revisar y consolidar los datos de entrada de sus sectores y clasificarlos y
asignarlos a cada una de las fuentes de emision clasificadas por las Directrices del
IPCC.

Revisar tendencias y coherencia de la serie histdrica y consultar con proveedores.
Deberd identificar datos faltantes para la serie histérica.

Identificar la necesidad de expertos técnicos para la revisién y validacion de datos
de actividad.

o Deberd etiquetar el origen o fuente de cada uno de los datos de entrada.

e Los productos de este micro-proceso son:

o Relacidn consolidada y revisada de datos de actividad, factores de emisidn,
mediciones directas de emisiones, incertidumbres de datos de entrada y datos
faltantes para la estimacion de las emisiones por cada fuente identificada en las
Directrices del IPCC 2006.

o Estudios de investigacidn solicitados en caso de requerirse actualizaciéon de
factores de emisidn, datos de actividad o factores de conversion.
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5.4. Estimacion de emisiones

Los subdirectores de inventarios de emisiones, deberdn construir las hojas de trabajo y
realizar la estimacién de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero para cada
una de las fuentes de emisién identificadas en las Directrices del IPCC que les correspondan,
tomando como insumos la relacidén consolidada y revisada de datos de actividad, factores de
emisiéon, mediciones directas de emisiones, incertidumbres y datos faltantes para la
estimacion de las emisiones por cada fuente identificada en las Directrices del IPCC 2006 de
acuerdo al procedimiento especifico del micro-proceso de Estimacion de Emisiones PRE-SGC-
003 que involucra:

o Disefiar y completar las hojas de trabajo que cumplan con los requerimientos del
procedimiento especifico y efectuar la estimacion de las emisiones de gases y
compuestos de efecto invernadero para cada una de las fuentes especificadas en
las Directrices del IPCC.

o Determinar y documentar el nivel metodoldgico para cada categoria aplicando los
arboles de decision de las Directrices del IPCC.

Descripcion del método de calculo de emisiones.
Identificar cambios metodolégicos.
Calculo de la Incertidumbre de las emisiones calculadas por fuente, por categoria,
Yy por sector.
Cdlculo de los datos faltantes para la serie temporal o histodrica.
Revisidn de las estimaciones en su caso por expertos técnicos.
Los productos de este micro-proceso son:

o Tabla de emisiones de todos los gases y compuestos de efecto invernadero para
cada una de las fuentes especificada por las Directrices del IPCC revisada vy
validada por el Coordinador del Inventario o por expertos técnicos, para la serie
temporal o histérica.

o Tabla de incertidumbres para cada una de las emisiones por fuente, por categoria,
subcategoria y sector.

Nivel metodolégico identificado por cada categoria.
Hojas de trabajo que cumplen con lo especificado en el procedimiento.

5.5. Garantia de calidad, control de calidad y verificacion

Tomando como base el plan de control de calidad elaborado en la etapa de planeacion, en el
cual se establecen las metas de calidad de acuerdo a los resultados de la evaluaciéon de los
indicadores siguiendo el procedimiento PRE-SGC-007, se deberan llevar a cabo las actividades
de revisidn y rutinas para el control de errores, tomando como insumo los productos de todos
los 5 micro-procesos restantes del Proceso de elaboracién del INEGYCEI y de acuerdo al
procedimiento del micro-proceso de Garantia de Calidad, Control de Calidad y Verificacion
PRE-SGC-004 que involucra:
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Establecer rutinas y controles generales de calidad realizadas por personal
involucrado en la elaboraciéon de todo el inventario durante todas las etapas de su
elaboracion.

Llevar a cabo actividades de garantia de calidad por expertos técnicos para a todo
el inventario, una vez que éste haya concluido.

Llevar a cabo actividades de verificacion con métodos alternativos de cdlculo o con
calculos independientes al proceso de compilacién del inventario.

Corregir las observaciones detectadas en ambos procesos dando prioridad a las
categorias principales.

Documentar las acciones correctivas realizadas y pendientes para préximos
inventarios.

La CGMCC, a través de su titular, podrd ordenar auditorias para evaluar que se
cumplen los objetivos del Plan de Control de Calidad

e  Los productos de este micro-proceso son:

5.6.

O

Relacion de dreas de oportunidad de mejora identificadas por personal interno y
expertos técnicos derivadas de los procesos de control de calidad, garantia de
calidad y verificacion.

Listado de acciones correctivas realizadas y pendientes para préximos inventarios.
Estas ultimas seran el insumo del micro-proceso de planeacién para el siguiente
INEGYCEL.

Listado de incumplimientos al Plan de Control de Calidad

Cumplimiento de las metas de los objetivos de calidad con sus indicadores.

Mecanismos de autorizacion

e Tomando como base las tablas con la estimacion de emisiones de gases y compuestos de

efecto invernadero y las tablas con el cdlculo de incertidumbres generadas en el micro-

proceso de estimacion de emisiones, asi también los datos de entrada generados en el micro-

proceso de recopilacidn y consolidacion de informacién. Adicionalmente el informe final

integrado del INEGYCEI se aplica el procedimiento del micro-proceso de Mecanismos de

autorizacién PRE-SGC-005 que involucra:

o Revisién y validacion mediante envio documentado por parte de la DIPEGYCEI a la

CGMCC, de las tablas con el calculo de emisiones, incertidumbres, asi como el
Informe del INEGYCEI o en su caso listado de observaciones para atencion de los
subdirectores del inventario de emisiones en sus respectivas dreas de
competencia.

Revisidén y autorizacién del consolidado de emisiones de gases y compuestos de
efecto invernadero y del informe final integrado en los términos del PRE-SGC-006
o bien listado de observaciones por parte de la Coordinacidon General.
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o Envio del Informe final autorizado por la Coordinacién General a la Direccion

General del INECC solicitando el envio para su difusién y publicacidn.

e  El producto de este micro-proceso es:

5.7.

o Informe final autorizado por la CGMCC.

o Informe autorizado por la Direccién General del INECC para su publicacién y

difusion.

Integracion, reporte y publicacion del INEGYCEI

e Tomando como base las tablas de emisiones de todos los gases y compuestos de efecto
invernadero para cada una de las fuentes especificada por las Directrices del IPCC revisada
por los Subdirectores de Inventarios de emisidn y en su caso, por expertos técnicos; las tablas

con el calculo de incertidumbres para cada una de las emisiones por fuente, por categoria,
subcategoria y sector y ademas de el borrador del informe final, integrado como parte del
micro-proceso de Integracion, reporte y publicacién del INEGYCEI (PRE-SGC-006), en el cual se
incluye la descripcién de la metodologia de estimacién, los datos de actividad y los factores
de emisidn:

@)

El Coordinador del Inventario integra y revisa la siguiente informacién procedente
de las Subdirecciones a su cargo: tablas de estimacién de emisiones de gases y
compuestos de efecto invernadero para cada una de fuentes de las distintas
categorias establecidas por las Directrices del IPCC; tablas con el calculo de
incertidumbres por categoria y sector; descripcion de la metodologia de célculo;
consolidado de datos de actividad.

Una vez revisado y autorizado por la DIPEGYCEI, la Coordinacion General de
Mitigacidn y la Direccion General del INECC, el informe es enviado a correccién de
estilo, impresion publicacion y difusién, entrega al INEGI y presentacidn como
parte de la Comunicacién Nacional o de Informe Bienal de actualizacion a la
Convencién Marco de las Naciones Unidas para el Cambio Climatico.

e  El producto de este micro-proceso es:

Informe final del INEGYCEI impreso, publicado y difundido que contiene una lista
completa por fuente, de las emisiones y remociones anuales de gases de efecto
invernadero que resultan directamente de las actividades humanas; tablas de
emisiones y remociones anuales expresadas en unidades de masa (Gg) por afio; y
en equivalentes de CO,, hojas de calculo que muestren como fueron estimadas
estas emisiones, asi como, los parametros utilizados. Para cada fuente, se debe
describir la metodologia, la fuente de cada uno de los datos, los factores de
emision y como fueron obtenidos, y de ser posible la evaluacién cuantitativa de las
incertidumbres.

Datos confiables de interés nacional para su publicacion por el INEGI.
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e Integracion a la Comunicacién Nacional o al Informe Bienal de actualizacién y su

presentacion a la Convencidn Marco de las Naciones Unidas para el Cambio

Climatico.

6. Referencias

IPCC (2006), Directrices del IPCC de 2006 para los inventarios nacionales de gases de efecto

invernadero.

7. Procedimientos especificos y formatos

cODIGO DESCRIPCION

PRE-SGC-001 Procedimiento Especifico para la Planeacién del
Inventario

PRE-SGC-002 Procedimiento para la recopilacidony
consolidacion de informacion

PRE-SGC-003 Procedimiento especifico de estimacion de
emisiones

PRE-SGC-004 Procedimiento especifico del microproceso de
garantia de calidad, control de calidad y
verificacion

PRE-SGC-005 Procedimiento especifico para autorizacion

PRE-SGC-006 Procedimiento especifico para integracion,
reporte y publicacion

PRE-SGC-007 Procedimiento especifico para la evaluacion de
los indicadores de calidad

8. Identificacion de cambios

Revision

Fecha

Descripciéon de Cambios

0

14/08/2018

Creacién del documento

9. Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.
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INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

COORDINACION GENERAL DE MITIGACION DEL CAMBIO CLIMATICO
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SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDIENTE AL INVENTARIO
NACIONAL DE EMISIONES DE GASES Y COMPUESTOS DE EFECTO

INVERNADERO
Nombre Firma Fecha
Reviso:
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Autorizo:
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version oficial esta en formato electrénico (PDF), y puede ser encontrada en el sitio interno del INECC.
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1 Objetivo
El objetivo de este procedimiento es el de establecer los pasos a seguir para el micro proceso de
planeacién del SGC-INEGYCEI.

2 Aplicacion

Este procedimiento debe aplicarse al iniciar una nueva actualizacién del INEGYCEIl por la
Coordinacion General de Mitigacion del Cambio Climatico, la Direccién de Inventarios vy
Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero y las Subdirecciones de
Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero, Agendas
Gris y Verde.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Responsabilidades de la Coordinacion General de Mitigacion del Cambio
Climatico
e Revisar y autorizar el presente procedimiento.
e Autorizar los recursos necesarios para llevar a cabo el inventario.

4.2 Responsabilidades de la Direccidon de Inventarios y Prospectivas de

Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero

e Asegurarse de que la estrategia para mejorar el INEGYCEI esté integrada en el plan de
actualizacién del inventario.

e Definir y comunicar responsabilidades y autoridades con el fin de facilitar la gestién eficaz
de la calidad del INEGYCEI.

e  Cumplir con lo establecido en este procedimiento.

e Elaborar el plan de actualizaciéon del INEGYCEI, en conjunto con los lideres de sector del
inventario, el representante de la direccién y el equipo de gestién de la calidad.

e Coadyuvar en las tareas de planeacién del SGCy del INEGYCEI.

e Prestar asistencia a los lideres de sector del inventario para preparar e implementar
planes de trabajo especificos por sector, que incluye resultados/entregables preliminares,
asi como identificar, recolectar y organizar datos para su inclusién en el inventario.
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4.3 Responsabilidades de las Subdirecciones de Inventarios y Prospectivas de
Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero Agendas Gris y
Verde

e Preparar e implementar planes de trabajo especificos de su sector.
e Coadyuvar en las tareas de planeacidn del INEGYCEI.

5 Desarrollo

5.1 Insumos
El Coordinador del Inventario debe seguir los lineamientos del Manual General del SGC-INEGYCEI —
Parte Il, Seccion 6, y contemplar cuando menos:

e Plan de trabajo del INEGYCEI anterior.
e Directrices IPCC, LGCC, MGO del INECC.
e Puntos de acuerdo de las reuniones de planeacién, desarrollo, divulgacion, seguimiento,
talleres, etcétera, llevadas a cabo con anterioridad.
e Lista de los proveedores de informacion del inventario anterior.
e Lista de expertos técnicos del inventario anterior.
e Requerimientos del inventario anterior
0 Unlistado de, por ejemplo, consultorias requeridas, revisores internos y externos,
software y hardware, necesidades de viajes, etc.
e Matriz de control de personal
0 Incluyendo personal disponible, horas empleadas en el INEGYCEI,
responsabilidades, etc.
e Requerimientos para publicacién del contenido del INEGYCEI.

5.2 Revision

El Coordinador del Inventario debe asegurarse de contar con los insumos requeridos para la
planeacion, y en colaboracion con los lideres de sector del inventario, de llevar a cabo el analisis
de:

e EIINEGYCEI anterior (usar el formato SGC-FOR-002).
e Los planes de accion derivados del SGC-INEGYCEL.

e El analisis de categorias principales.

e El plan de trabajo de la actualizacién anterior.

e Laorientacion de la CMNUCC y del IPCC.

e Las Directrices del IPCC 2006.

e Las Buenas Practicas del IPCC.

e Ladisponibilidad de personal
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e (Otros inventarios
e Otras fuentes de informacién?

5.3 Definicion de productos del inventario

En este paso, el Coordinador del Inventario debe definir la estructura de los productos a generar
en la actualizacién del inventario. También debe vincular el plan de accién derivado del SGC para
mejorar la calidad del inventario con el plan general de actualizacion del inventario. Por otra parte,
debe elaborar un calendario de talleres y reuniones especificando su propdsito y los programas
individuales de cada taller o reunién.

5.4 Designacion del resto del personal del Inventario

El Coordinador del Inventario debe asignar al personal correspondiente las responsabilidades para
las diferentes actividades del inventario, generar los oficios de asignacién, y comunicarlo como sea
necesario.

El Coordinador del Inventario debe proponer a la CGMCC, y ésta aprobar, la designacidon de los
Lideres de Sector del inventario, cuyas responsabilidades se especifican en el Anexo I.

Se deben asignar las siguientes responsabilidades:

e Administrador de documentacion.
e Coordinador de GC/CC.
e Coordinador del analisis de incertidumbre.

Si dentro del personal de la CGMCC, no existiera el personal con el perfil adecuado para llevar a
cabo ciertas actividades, o si las cargas de trabajo les impidieran hacer ciertas tareas, entonces se
debe considerar:

e Contratacion de personal.
e Contratacidn de expertos por obra determinada.

En estos casos el Coordinador del Inventario debe generar los términos de referencia para hacer la
licitacién de los contratos, o bien definir el perfil de puesto para contrataciones de personal.
Justificar y documentar. La realizaciéon de las contrataciones queda fuera del alcance del SGC-
INEGYCEL.

5.5 Plan de Capacitacion

El Coordinador del Inventario, debe identificar necesidades de capacitacién del personal de la
CGMCC para la correcta implementacion de los planes de accion del SGC-INEGYCEI. Cada afio el
Coordinador del Inventario, con la colaboracién del area de recursos humanos correspondiente,
debe preparar y desarrollar un plan de capacitacion.

! Consultar la seccién de referencias al final de este procedimiento.
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5.6 Reglas de procedimiento

Con el fin de estandarizar las actividades, formatos de trabajo y productos, se deben generar
reglas de procedimiento, incluyendo por lo menos las listadas en el Manual General del SGC-
INEGYCEI - Parte I, Seccién 6.4. Como parte de estas reglas debe elaborarse un sistema de manejo
de informacién confidencial. Las reglas de procedimiento deben estar autorizadas por el
Coordinador el Inventario.

5.7 Plan de Garantia y Control de Calidad
Se debe elaborar un plan de garantia y control de la calidad que incluya:

e Procedimientos de rutina de revision interna (verificacién puntual (aleatoria) de datos de
entrada en hojas de calculo, consistencia de las formulas, integridad de la informacion,
etcétera).

e Larevisidn del inventario por pares externos.

El plan de garantia y control de calidad debe estar autorizado por el Coordinador del Inventario.

5.8 Calendarizacion del Inventario
El Coordinador del Inventario debe establecer las fechas clave para inicio y término de las
actividades incluyendo:
e arreglos institucionales.
e obtencidn, revisidn y procesamiento de informacidn.
e reuniones de avance, prevencion y resolucidn de contratiempos.
e actividades de control y garantia de calidad.
e atencidén a observaciones resultantes de auditorias.
e re-calculo.
e revision final y autorizacién.
e publicacidn y difusion.
La calendarizacidon del inventario debe ser revisada y aprobada por la CGMCC.

5.9 Arreglos institucionales

El Coordinador del Inventario debe generar una relacion de informacidon necesaria para la
elaboracion del inventario (ver Manual General del SGC-INEGYCEI - Parte I, Seccion 6.6) e
identificar a las instituciones, organizaciones y personas que sean clave para proporcionar dicha
informacidn, incluyendo sus datos de contacto y el tipo de arreglo necesario para obtener la
informacion. Para ello, se debe utilizar el Formato FOR-SGC-005. También debe considerar si es
necesario llevar a cabo algun tipo de colaboracidén especial para realizar una tarea especifica del
proceso de elaboracién del inventario y generar los términos de referencia correspondientes.

La CGMCC debe analizar la informacion anterior y establecer una estrategia para realizar o ratificar
los arreglos institucionales, incluyendo su calendarizacion, y tipo de arreglo necesario.
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5.10 Preparar Presupuesto

La Alta Direccién debe estimar los costos asociados a los recursos necesarios para el desarrollo de
las actividades planeadas. La Alta Direccion debe llevar a cabo todas las acciones a su alcance para
obtener los recursos necesarios. Dependiendo de la disponibilidad de los recursos finalmente
disponibles, la Alta Direccidn debe priorizar las acciones planeadas y replantear los objetivos y
metas de calidad.

5.11 Plan de Actualizacion del Inventario

El Coordinador del Inventario debe elaborar el plan de actualizacidn del inventario definitivo (ver
Manual General del SGC-INEGYCEI - Parte I, Seccidn 6.8) basandose en los resultados de todos los
puntos anteriores y asegurandose de que esta vinculado al plan de accién derivado del SGC. El
plan de actualizacién del inventario debe ser revisado y autorizado por la Alta Direccion.

5.12 Instrucciones generales y material de apoyo

Toda la informacién generada y aprobada en los puntos anteriores debe ser integrada por el
Coordinador del Inventario en un documento que serd el manual de procedimientos (ver Manual
General del SGC-INEGYCEI - Parte Il, Seccién 6.9). El Coordinador del Inventario debera subir al
sitio de intranet del INECC este documento con atributos de solo lectura para hacerlo accesible al
personal del inventario. También debe subir junto con el manual de procedimientos la informacion
citada al final de la Seccién 6.9 del Manual General del SGC-INEGYCEI - Parte .

6 Productos
Todo el proceso se puede ver en el diagrama del proceso de planeacién (Anexo Il). Los productos
resultantes del micro-proceso de planeacién incluyen, entre otros:

e El manual de procedimientos
0 Planes de accion para mejorar la calidad del inventario
0 Plan de actualizacién del inventario
0 Instrucciones generales para la preparaciéon del inventario
0 Instrucciones para la estimacién de emisiones de categorias particulares
0 Sistema para el manejo de informacion confidencial

e Estrategia para ratificar o realizar arreglos institucionales

e Plan de garantia y control de calidad

e Plan de capacitacion

e Bases para colaboracion con terceros

e Presupuesto para la elaboracion del INEGYECI

e Listado revisado y actualizado de expertos

e Listado revisado y actualizado de proveedores de informacién
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Referencias?

Manual General del SGC-INEGYCEI.

Materiales de capacitacién del Grupo de Expertos en Consultoria de la CMNUCC (CGE) con
respecto a la preparacién de las Comunicaciones Nacionales (CN) por Partes que no
constituyen el Anexo | [https://goo.gl/jq8YcL].

Directrices y manuales de la CMNUCC en relacién con las CN y los Informes Bienales de
Actualizacion (BUR) de Partes que no constituyen el Anexo I. [https://goo.gl/rE7Fas].
Materiales de capacitacién sobre los BUR en relacién a los acuerdos institucionales.
[https://goo.gl/BNz5qY].

Directrices de IPCC para comprender los métodos estandar, las fuentes de datos, GC/CC
basico, la evaluacidn de incertidumbre y los procedimientos de reporte de resultados
[https://goo.gl/PY9fyc].

Capitulo de inventarios de la CN anterior y demas materiales relevantes para el Inventario
Nacional de GYCEI.

Guia Managing the National GHG Inventory Process del PNUD [https://goo.gl/RHQ1Ar].
Manual Modelo de la EPA sobre Desarrollo de un Sistema de Inventarios Nacionales de Gas
de Efecto Invernadero (Developing a National Greenhouse Gas Inventory System) y materiales
adicionales de la Guia disponibles en el portal de Fortalecimiento de Capacidades para el
desarrollo de Inventarios de Gases de Efecto Invernadero [https://goo.gl/X9EuVZ].

Paquetes de software existentes para el desarrollo de estimaciones de inventarios
[https://goo.gl/EUDuuj, https://goo.gl/MB85do, software por pais especifico].

Guia de opciones de financiamiento GEF disponibles para la preparacién de las CN y los BUR
[https://goo.gl/hb43jc].

Distribucion

Este procedimiento debe hacerse accesible a:

e La Alta Direccion del SGC-INEGYCEI
e Representante de la Direccion

e Coordinador del Inventario

e Lideres de Sector

9 Procedimientos especificos y formatos

CODIGO DESCRIPCION
FOR-SGC-005 Arreglos institucionales
PRE-SGC-001-A2 Diagrama del proceso de planeacion

10 Identificacion de cambios

Revision Fecha Descripcion de Cambios

1

14/08/2018 Creacion del documento

2 Los enlaces indicados en esta seccién fueron verificados el 20/09/2018.
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11 Anexos
Anexo | — Responsabilidades de los lideres de sector.

Anexo Il — Diagrama del proceso de planeacion (ver archivo PRE-SGC-001-A2.xlsx).
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Anexo | — Responsabilidades de los lideres de sector

Lider del sector energia
El presente anexo describe las responsabilidades principales del Lider del Sector Energia, cuyo
papel principal sera gestionar y coordinar el desarrollo de las estimaciones de emisiones de Gas de
Efecto Invernadero en el sector Energia.

Es responsabilidad del Lider del Sector Energia:
Entender sus responsabilidades, incluyendo su rol en la actualizacién de las estimaciones de GYCEI

para el sector Energia del inventario.

Entender los entregables esperados y requeridos y la fecha para la presentacién de cada
entregable.

Entender la cantidad estimada de tiempo necesario para completar las tareas requeridas,

Entender el presupuesto disponible, en concordancia con sus acuerdos institucionales y conforme
a las circunstancias nacionales, en particular los fondos asignados por el Coordinador del
Inventario para desarrollar las estimaciones de GHG del sector Energia y la forma de comunicar
como los fondos son utilizados para el desarrollo y documentacion de las estimaciones del sector
Energia.

Entender las Directrices del IPCC para su sector, que incluye los métodos predeterminados, las
fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacion de incertidumbre, y el procedimiento

de reporte de resultados.

Revisar los materiales del Grupo de Consultoria de Expertos (CGE) relacionados con el sector
Energia.

Revisar la Volumen 2 de las Directrices del IPCC para comprender los métodos predeterminados,
las fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacion de incertidumbre, y procedimientos
de reporte de resultados.

Revisar los materiales del manual de CMNUCC para informacién adicional.

Revisar la seccion del sector Energia del INEGYCEI anterior y demas informes previos que sean
pertinentes para las estimaciones nacionales de GYCEI del sector Energia.

Revisar la seccién del sector Energia de los informes de inventarios GYCEI de otros paises.

Entender qué categorias en el sector Energia se identificaron como categorias principales en el
inventario anterior.

Utilizar paquetes de software, si fuera aplicable, que sean relevantes y Utiles para el sector
Energia.

Conocer el proceso de desarrollo de Comunicaciones Nacionales.
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Revisar las Directrices del IPCC y la Guia de Buenas Prdcticas y Gestion de la Incertidumbre en
Inventarios Nacionales de Gases de Efecto Invernadero.

e Entender las categorias de GYCEI que son fuentes en el sector Energia.

e Por lo menos, entender las metodologias de Nivel 1, necesidades de datos, y otros
requerimientos para el desarrollo de estimaciones de GYCEI para el sector Energia, y
familiarizarse con las mismas para el Nivel 2.

Colaborar con el Coordinador del Inventario para administrar el presupuesto del sector Energia y
desarrollar un plan de trabajo y cronograma especifico por sector que coincida con los entregables
reconocidos en el Cronograma de Inventarios Nacionales completo.

Desarrollar e implementar un plan especifico para el sector Energia para archivar toda la
informacidn y materiales relevantes, en coordinacién con el coordinador de archivos.

Supervisar la implementacién y los acuerdos entre los recopiladores de datos del sector Energia y
proveedores de datos subcontratados.

e Desarrollar acuerdos como Memorandos de Entendimiento con las organizaciones
necesarias (por ejemplo, SENER, SCT, o universidades) para obtener asistencia en las
actividades requeridas para la estimacién de las emisiones, por ejemplo, recopilacién de
datos o generacion de estimaciones de GYCEI.

e Desarrollar Planes de Trabajo para la contratacion de consultores y/o expertos del sector
Energia. Administrar el trabajo que se estd llevando a cabo conforme a dichos contratos a
fin de garantizar que se cumpla con los requerimientos de los mismos.

Coordinar con el lider del sector Procesos Industriales y Uso de Productos para determinar si se va
a necesitar ajustes en los datos de actividad de combustibles fésiles.

Coordinar con el lider del sector de Residuos para determinar la cantidad de residuos incinerados
para la generacion eléctrica.

Considerar las mejoras potenciales identificadas en el inventario anterior para el sector Energia y
evaluar si es posible implementar mejoras sobre la base de la contribucion a todas las emisiones
nacionales (realizando un Analisis de Categorias Principales) y la disponibilidad de recursos.

Supervisar el desarrollo de estimaciones de GYCEI de todas las categorias en el sector Energia.

e Determinar las metodologias del IPCC mas apropiadas que deban ser utilizadas para
calcular los GYCEI para cada categoria.

e Supervisar la seleccidn y/o desarrollo de factores de emisiones.
e Documentar todas las metodologias y supuestos.

Completar la metodologia por sector detallando la estimacién de emisiones de GYCEI debido a
combustibles fésiles en el sector Energia y comparar los resultados.

En consulta con el coordinador de GC/CC, acordar con el grupo de trabajo del sector Energia para
revisar los célculos y llevar a cabo las actividades de GC/CC.

Coordinar la respuesta a los comentarios recibidos de las revisiones de GC (externas) sobre las
estimaciones de gases de efecto invernadero del sector, y actualizar el inventario cuando sea
necesario.

Revisar las estimaciones de emisiones de GYCEI del sector Energia y la narrativa que describe los
supuestos, las metodologias y los resultados.

Supervisar el desarrollo del andlisis de incertidumbre del sector Energia.
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Identificar y documentar cualquier mejora necesaria para los posteriores inventarios en relacion
con los datos de actividad, factores de emisién, metodologias u otros componentes del desarrollo
de estimaciones.

Lider del sector procesos industriales y uso de productos
El presente anexo describe las responsabilidades principales del Lider del Sector Procesos
Industriales y Uso de Productos, cuyo papel principal serad gestionar y coordinar el desarrollo de
las estimaciones de emisiones de Gas de Efecto Invernadero en el sector Procesos Industriales y
Uso de Productos.

Es responsabilidad del Lider del Sector Procesos Industriales y Uso de Productos:

Entender sus responsabilidades, incluyendo su rol en la actualizacién de las estimaciones de GYCEI
para el sector Procesos Industriales y Uso de Productos del inventario.

Entender los entregables esperados y requeridos y la fecha para la presentacion de cada
entregable.

Entender la cantidad estimada de tiempo necesario para completar las tareas requeridas,

Entender el presupuesto disponible, en concordancia con sus acuerdos institucionales y conforme
a las circunstancias nacionales, en particular los fondos asignados por el Coordinador del
Inventario para desarrollar las estimaciones de GHG del sector Procesos Industriales y Uso de
Productos y la forma de comunicar como los fondos son utilizados para el desarrollo y
documentacién de las estimaciones del sector Procesos Industriales y Uso de Productos.

Entender las Directrices del IPCC para su sector, que incluye los métodos predeterminados, las
fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacion de incertidumbre, y el procedimiento

de reporte de resultados.

Revisar los materiales del Grupo de Consultoria de Expertos (CGE) relacionados con el sector
Procesos Industriales y Uso de Productos.

Revisar la Volumen 3 de las Directrices del IPCC para comprender los métodos predeterminados,
las fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacién de incertidumbre, y procedimientos
de reporte de resultados.

Revisar los materiales del manual de CMNUCC para informacién adicional.

Revisar la seccion del sector Procesos Industriales y Uso de Productos del INEGYCEI anterior y
demas informes previos que sean pertinentes para las estimaciones nacionales de GYCEI del sector
Procesos Industriales y Uso de Productos.

Revisar la seccidén del sector Procesos Industriales y Uso de Productos de los informes de
inventarios GYCEI de otros paises.

Entender qué categorias en el sector Procesos Industriales y Uso de Productos se identificaron
como categorias principales en el inventario anterior.
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Utilizar paquetes de software, si fuera aplicable, que sean relevantes y Utiles para el sector
Procesos Industriales y Uso de Productos.

Conocer el proceso de desarrollo de Comunicaciones Nacionales.

Revisar las Directrices del IPCC y la Guia de Buenas Prdcticas y Gestion de la Incertidumbre en
Inventarios Nacionales de Gases de Efecto Invernadero.

e Entender las categorias de GYCEI que son fuentes en el sector Procesos Industriales y Uso
de Productos.

e Por lo menos, entender las metodologias de Nivel 1, necesidades de datos, y otros
requerimientos para el desarrollo de estimaciones de GYCEI para el sector Procesos
Industriales y Uso de Productos, y familiarizarse con las mismas para el Nivel 2.

Colaborar con el Coordinador del Inventario para administrar el presupuesto del sector Procesos
Industriales y Uso de Productos y desarrollar un plan de trabajo y cronograma especifico por
sector que coincida con los entregables reconocidos en el Cronograma de Inventarios Nacionales
completo.

Desarrollar e implementar un plan especifico para el sector Procesos Industriales y Uso de
Productos para archivar toda la informacidon y materiales relevantes, en coordinacién con el
coordinador de documentacién.

Supervisar la implementacién y los acuerdos entre los recopiladores de datos del sector Procesos
Industriales y Uso de Productos y proveedores de datos subcontratados.

e Desarrollar acuerdos como Memorandos de Entendimiento con las organizaciones
necesarias (por ejemplo, INEGI, ANIQ, o universidades) para obtener asistencia en las
actividades requeridas para la estimacién de las emisiones, por ejemplo, recopilacién de
datos o generacion de estimaciones de GYCEI.

e Desarrollar Planes de Trabajo para la contratacion de consultores y/o expertos del sector
Procesos Industriales y Uso de Productos. Administrar el trabajo que se esta llevando a
cabo conforme a dichos contratos a fin de garantizar que se cumpla con los
requerimientos de los mismos.

Coordinar con el lider del sector Energia para determinar si se va a necesitar ajustes en los datos
de actividad de combustibles fésiles.

Considerar las mejoras potenciales identificadas en el inventario anterior para el sector Procesos
Industriales y Uso de Productos y evaluar si es posible implementar mejoras sobre la base de la
contribucion a todas las emisiones nacionales (realizando un Analisis de Categorias Principales) y la
disponibilidad de recursos.

Supervisar el desarrollo de estimaciones de GYCEI de todas las categorias en el sector Procesos

Industriales y Uso de Productos.

e Determinar las metodologias del IPCC mas apropiadas que deban ser utilizadas para
calcular los GYCEI para cada categoria.

e Supervisar la seleccidon y/o desarrollo de factores de emisiones.

e Documentar todas las metodologias y supuestos.
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Completar la metodologia por sector detallando la estimacién de emisiones de GYCEI debido a
combustibles fésiles en el sector Procesos Industriales y Uso de Productos y comparar los
resultados.

En consulta con el coordinador de GC/CC, acordar con el grupo de trabajo del sector Procesos
Industriales y Uso de Productos para revisar los célculos y llevar a cabo las actividades de GC/CC.

Coordinar la respuesta a los comentarios recibidos de las revisiones de GC (externas) sobre las
estimaciones de gases de efecto invernadero del sector, y actualizar el inventario cuando sea
necesario.

Revisar las estimaciones de emisiones de GYCEl del sector Procesos Industriales y Uso de
Productos y la narrativa que describe los supuestos, las metodologias y los resultados.

Supervisar el desarrollo del andlisis de incertidumbre del sector Procesos Industriales y Uso de
Productos.

Identificar y documentar cualquier mejora necesaria para los posteriores inventarios en relacion
con los datos de actividad, factores de emisién, metodologias u otros componentes del desarrollo
de estimaciones.

Lider del sector agricultura, silvicultura y otros usos de la tierra
El presente anexo describe las responsabilidades principales del Lider del Sector Agricultura,
Silvicultura y Otros Usos de la Tierra, cuyo papel principal serd gestionar y coordinar el desarrollo
de las estimaciones de emisiones de Gas de Efecto Invernadero en el sector Agricultura,
Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.

Es responsabilidad del Lider del Sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra:

Entender sus responsabilidades, incluyendo su rol en la actualizacién de las estimaciones de GYCEI
para el sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra del inventario.

Entender los entregables esperados y requeridos y la fecha para la presentacion de cada
entregable.

Entender la cantidad estimada de tiempo necesario para completar las tareas requeridas,

Entender el presupuesto disponible, en concordancia con sus acuerdos institucionales y conforme
a las circunstancias nacionales, en particular los fondos asignados por el Coordinador del
Inventario para desarrollar las estimaciones de GHG del sector Agricultura, Silvicultura y Otros
Usos de la Tierra y la forma de comunicar como los fondos son utilizados para el desarrollo y
documentacion de las estimaciones del sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.

Entender las Directrices del IPCC para su sector, que incluye los métodos predeterminados, las
fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacion de incertidumbre, y el procedimiento

de reporte de resultados.

Revisar los materiales del Grupo de Consultoria de Expertos (CGE) relacionados con el sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.
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Revisar la Volumen 4 de las Directrices del IPCC para comprender los métodos predeterminados,
las fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacién de incertidumbre, y procedimientos
de reporte de resultados.

Revisar los materiales del manual de CMNUCC para informacién adicional.

Revisar la seccion del sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra del INEGYCEI anterior
y demas informes previos que sean pertinentes para las estimaciones nacionales de GYCEI del
sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.

Revisar la seccion del sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra de los informes de
inventarios GYCEI de otros paises.

Entender qué categorias en el sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra se
identificaron como categorias principales en el inventario anterior.

Utilizar paquetes de software, si fuera aplicable, que sean relevantes y utiles para el sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.

Conocer el proceso de desarrollo de Comunicaciones Nacionales.

Revisar las Directrices del IPCC y la Guia de Buenas Prdcticas y Gestion de la Incertidumbre en
Inventarios Nacionales de Gases de Efecto Invernadero.

e Entender las categorias de GYCEI que son fuentes en el sector Agricultura, Silvicultura y
Otros Usos de la Tierra.

e Por lo menos, entender las metodologias de Nivel 1, necesidades de datos, y otros
requerimientos para el desarrollo de estimaciones de GYCEI para el sector Agricultura,
Silvicultura y Otros Usos de la Tierra, y familiarizarse con las mismas para el Nivel 2.

Colaborar con el Coordinador del Inventario para administrar el presupuesto del sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra y desarrollar un plan de trabajo y cronograma
especifico por sector que coincida con los entregables reconocidos en el Cronograma de
Inventarios Nacionales completo.

Desarrollar e implementar un plan especifico para el sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos
de la Tierra para archivar toda la informacidn y materiales relevantes, en coordinacién con el
coordinador de documentacion.

Supervisar la implementaciéon y los acuerdos entre los recopiladores de datos del sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra y proveedores de datos subcontratados.

e Desarrollar acuerdos como Memorandos de Entendimiento con las organizaciones
necesarias (por ejemplo, INEGI, CONAFOR, o universidades) para obtener asistencia en
las actividades requeridas para la estimacion de las emisiones, por ejemplo, recopilacion
de datos o generacién de factores de emision, etc.

e Desarrollar Planes de Trabajo para la contratacion de consultores y/o expertos del sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra. Administrar el trabajo que se esta
llevando a cabo conforme a dichos contratos a fin de garantizar que se cumpla con los
requerimientos de los mismos.
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Contactar organizaciones gubernamentales y no-gubernamentales para requerir la existencia de
imagenes satelitales para fuentes como incendios de residuos de agricolas.

Contactar organizaciones gubernamentales y no-gubernamentales para requerir la disponibilidad
de imdgenes satelitales de dreas con quemas de residuos.

Considerar las mejoras potenciales identificadas en el inventario anterior para el sector
Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de la Tierra y evaluar si es posible implementar mejoras sobre
la base de la contribucidn a todas las emisiones nacionales (realizando un Andlisis de Categorias
Principales) y la disponibilidad de recursos.

Supervisar el desarrollo de estimaciones de GYCEI de todas las categorias en el sector Agricultura,
Silvicultura y Otros Usos de la Tierra.

e Determinar las metodologias del IPCC mds apropiadas que deban ser utilizadas para
calcular los GYCEI para cada categoria.

e Supervisar la seleccion y/o desarrollo de factores de emisiones.
e Documentar todas las metodologias y supuestos.

e Determinar las metodologias para estimar las emisiones GYCEI y/o secuestro de carbdn
para suelos y cuerpos de agua.

e Desarrollar una representacion clara y constante de los suelos para delinear claramente
los varios usos (por ejemplo, areas forestales, humedales, campos de cultivos, praderas, y
otros) y conversiones entres los diferentes tipos de suelo.

e Determinar los ajustes de datos necesarios para categorias complejas y coexistentes
como la gestion de Cal, Urea, Suelos, y Estiércol.

En consulta con el coordinador de GC/CC, acordar con el grupo de trabajo del sector Agricultura,
Silvicultura y Otros Usos de la Tierra para revisar los calculos y llevar a cabo las actividades de
GC/CC.

Coordinar la respuesta a los comentarios recibidos de las revisiones de GC (externas) sobre las
estimaciones de gases de efecto invernadero del sector, y actualizar el inventario cuando sea
necesario.

Revisar las estimaciones de emisiones de GYCEI del sector Agricultura, Silvicultura y Otros Usos de
la Tierra y la narrativa que describe los supuestos, las metodologias y los resultados.

Supervisar el desarrollo del analisis de incertidumbre del sector Agricultura, Silvicultura y Otros
Usos de la Tierra.

Identificar y documentar cualquier mejora necesaria para los posteriores inventarios en relacién
con los datos de actividad, factores de emisidn, metodologias u otros componentes del desarrollo
de estimaciones.

Lider del sector residuos
El presente anexo describe las responsabilidades principales del Lider del Sector Residuos, cuyo
papel principal serd gestionar y coordinar el desarrollo de las estimaciones de emisiones de GYCEI
en el sector Residuos.

Es responsabilidad del Lider del Sector Residuos:




Procedimiento especifico para la PRE-SGC-001

planeacién del inventario Version 0

Pagina 18 de 20

Entender sus responsabilidades, incluyendo su rol en la actualizacién de las estimaciones de GYCEI
para el sector Residuos del inventario.

Entender los entregables esperados y requeridos y la fecha para la presentacién de cada
entregable.

Entender la cantidad estimada de tiempo necesario para completar las tareas requeridas,

Entender el presupuesto disponible, en concordancia con sus acuerdos institucionales y conforme
a las circunstancias nacionales, en particular los fondos asignados por el Coordinador del
Inventario para desarrollar las estimaciones de GHG del sector Residuos y la forma de comunicar
como los fondos son utilizados para el desarrollo y documentacion de las estimaciones del sector
Residuos.

Entender las Directrices del IPCC para su sector, que incluye los métodos predeterminados, las
fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacion de incertidumbre, y el procedimiento
de reporte de resultados.

Revisar los materiales del Grupo de Consultoria de Expertos (CGE) relacionados con el sector
Residuos.

Revisar la Volumen 5 de las Directrices del IPCC para comprender los métodos predeterminados,
las fuentes de datos, los procedimientos de GC/CC, evaluacidon de incertidumbre, y procedimientos
de reporte de resultados.

Revisar los materiales del manual de CMNUCC para informacion adicional.

Revisar la seccién del sector Residuos del INEGYCEI anterior y demds informes previos que sean
pertinentes para las estimaciones nacionales de GYCEI del sector Residuos.

Revisar la seccion del sector Residuos de los informes de inventarios GYCEI de otros paises.

Entender qué categorias en el sector Residuos se identificaron como categorias principales en el
inventario anterior.

Utilizar paquetes de software, si fuera aplicable, que sean relevantes y utiles para el sector
Residuos.

Conocer el proceso de desarrollo de Comunicaciones Nacionales.

Revisar las Directrices del IPCCy la Guia de Buenas Practicas y Gestidn de la Incertidumbre en
Inventarios Nacionales de Gases de Efecto Invernadero.

. Entender las categorias de GYCEI que son fuentes en el sector Residuos.
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o Por lo menos, entender las metodologias de Nivel 1, necesidades de datos, y otros
requerimientos para el desarrollo de estimaciones de GYCEI para el sector Residuos, y
familiarizarse con las mismas para el Nivel 2.

Colaborar con el Coordinador del Inventario para administrar el presupuesto del sector Residuos y
desarrollar un plan de trabajo y cronograma especifico por sector que coincida con los entregables
reconocidos en el Cronograma de Inventarios Nacionales completo.

Desarrollar e implementar un plan especifico para el sector Residuos para archivar toda la
informacidn y materiales relevantes, en coordinacién con el coordinador de documentacion.

Supervisar la implementacidn y los acuerdos entre los recopiladores de datos del sector Residuos y
proveedores de datos subcontratados.

. Desarrollar acuerdos como Memorandos de Entendimiento con las organizaciones
necesarias (por ejemplo, INEGI, la CGCSA, Municipios, o universidades) para obtener asistencia en
las actividades requeridas para la estimacién de las emisiones, por ejemplo, recopilacion de datos
o generacién de factores de emisidn, etc.

o Desarrollar Planes de Trabajo para la contratacion de consultores y/o expertos del sector
Residuos. Administrar el trabajo que se esta llevando a cabo conforme a dichos contratos a fin de
garantizar que se cumpla con los requerimientos de los mismos.

Contactar organizaciones gubernamentales y no-gubernamentales para requerir la existencia de
imagenes satelitales para fuentes como incendios de residuos de agricolas.

Contactar organizaciones gubernamentales y no-gubernamentales para requerir la disponibilidad
de imagenes satelitales de dreas con quemas de residuos.

Considerar las mejoras potenciales identificadas en el inventario anterior para el sector Residuos y
evaluar si es posible implementar mejoras sobre la base de la contribucién a todas las emisiones
nacionales (realizando un Analisis de Categorias Principales) y la disponibilidad de recursos.

Supervisar el desarrollo de estimaciones de GYCEI de todas las categorias en el sector Residuos.

o Determinar las metodologias del IPCC mas apropiadas que deban ser utilizadas para
calcular los GYCEI para cada categoria.

. Supervisar la seleccién y/o desarrollo de factores de emisiones.
. Documentar todas las metodologias y supuestos.

En consulta con el coordinador de GC/CC, acordar con el grupo de trabajo del sector Residuos para
revisar los célculos y llevar a cabo las actividades de GC/CC.
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Coordinar la respuesta a los comentarios recibidos de las revisiones de GC (externas) sobre las

estimaciones de gases de efecto invernadero del sector, y actualizar el inventario cuando sea

necesario.

Revisar las estimaciones de emisiones de GYCEI del sector Residuos y la narrativa que describe los

supuestos, las metodologias y los resultados.

Supervisar el desarrollo del andlisis de incertidumbre del sector Residuos.

Identificar y documentar cualquier mejora necesaria para los posteriores inventarios en relacion

con los datos de actividad, factores de emisién, metodologias u otros componentes del desarrollo

de estimaciones.
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(5] Por ejemplo, oficios, cartas de entendimiento o acuerdos formales entre el INECC y ogranizaciones con informacidn; bases de licitacién para contratar consultorias o asesorias externas, etc.
(6] Para asegurar la confidencialidad de la informacion clasificada como tal.
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1 Objetivo

El objetivo de este procedimiento es describir los pasos a seguir para la recopilacion de
informacidn necesaria para la elaboracién o en su caso, la actualizacidn del inventario nacional de
emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero (INEGYCEI); asi como designar a los
responsables en cada paso de la recopilacion.

2 Aplicacion
Este procedimiento aplica al personal adscrito a la Coordinacion General de Mitigacién del Cambio
Climatico, involucrado en la elaboracién del INEGYCEI, para la recopilaciéon de informacién tal
como:

e Datos de actividad y su incertidumbre.

e Factores de emisidn y su incertidumbre.

e Factores de conversion.

e Parametros especificos.

e Otros.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Responsabilidades del Coordinador del Inventario

e El Coordinador del Inventario es el responsable de supervisar que se establezca, implante
y mantenga al dia el presente procedimiento, haciendo un uso éptimo de los recursos
materiales y humanos.

e Debe apoyar en la gestion de los acuerdos institucionales necesarios para la obtencidn de
la informacién.

e Debe revisar y en su caso autorizar la consolidacién de informacién para su uso en el
micro-proceso de estimacion de emisiones.

e Debe inducir la comunicacidn y vinculacion con las areas del INECC que pueden proveer de
informacidn para el INEGYCEI y entre los integrantes del grupo que desarrolla el INEGYCEI.

e Debe asegurar la vinculacidn entre el grupo que desarrolla el inventario y los proveedores
de informacién, asi como con los consultores que los apoyan, en su caso.
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e También es responsable de informar al Representante de la Direccién del funcionamiento
de este procedimiento para su revisidn y la mejora del mismo.

4.2 Responsabilidades de los Lideres de Sector

e Los Lideres de Sector son los responsables de que se establezca, implante y mantenga al
dia el presente procedimiento.

e Apoyar al Coordinador del Inventario en la recopilacién de los datos de actividad, factores
de emisién y cualquier otra informacidn necesaria para la estimacién de emisiones de los
sectores a su cargo.

e Ordenar y adecuar los datos de actividad, factores de emision y cualquier otra
informacidn, recolectada, para su consolidacion.

e Desarrollar y actualizar sistematicamente las hojas de trabajo para la consolidacién de la
informacion.

e Proporcionar a los expertos técnicos y pares de expertos informacion de los sectores que
les corresponden.

e Dar seguimiento a los estudios realizados por terceros bajo contrato con el INECC,
encaminados a contar con factores de emisidon acordes a las condiciones del pais en los
sectores a su cargo.

e Proporcionar informacién y someterse a las actividades de garantia de calidad, control de
calidad y verificacion en los sectores a su cargo.

5 Desarrollo
El micro-proceso de recopilacién y consolidacion de informacidn se puede ver en el diagrama de
proceso (Anexo ).

5.1 Insumos
Los insumos requeridos para poder llevar a cabo la recopilacién y consolidacidon de informacidn
necesaria para la estimacion de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero son:

Para la recopilacion:

e Listado de datos de actividad, factores de emisidn y factores de conversion requeridos que
esté actualizado y completo.

e Listado de proveedores de informacién de datos de actividad actualizado y con arreglos
institucionales vigentes.

Para la consolidacion:

e Datos de actividad confiables, con incertidumbre asociada y de todos los afos de la serie
historica.
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e Factores de emisidn acordes a la metodologia seleccionada, con incertidumbre asociada y
actualizados.

e Factores de conversién adecuados para cada dato de actividad y factor de emision.

e Otros datos necesarios para la elaboracién del INEGYCEI.

5.2 Recopilacion y consolidacion de informacion
Para este micro-proceso se consideran tres situaciones diferentes: que ya hay datos existentes,
gue hay que generar datos nuevos y que hay que adaptar datos.

5.2.1 Actividades formalizadas
Los Lideres de Sector deben apoyar al Coordinador del Inventario en la realizacion de las
siguientes actividades:

a) Elaborar el listado de los datos de actividad, factores de emisidn, factores de conversion u
otra informacién que se necesite recopilar, en base al plan de actualizacidn del inventario
y asegurandose de que se cumplan los siguientes requisitos:

O Que sirvan para mejorar la calidad de las estimaciones de las categorias principales
o de las que presenten el mayor potencial de cambio.

0 Que tengan la menor incertidumbre.

0 Que tengan el nivel de detalle adecuado al método seleccionado.

b) Identificar la necesidad de generar datos de nuevas fuentes o de mejorar informacion.

c) Generar los términos de referencia para contratar estudios para la generacion de
informacidn nueva o que se necesite mejorar, si aplica.

d) Dar seguimiento al desarrollo de los estudios contratados, si aplica.

e) Realizar talleres cientificos o estadisticos para la generacion de datos de entrada del
inventario, si aplica.

f) Identificar las instituciones, organizaciones y personas claves para proporcionar la
informacidon requerida (datos existentes), incluyendo los datos de contacto de los
responsables de proveer dicha informacién.

g) Solicitar la informacion necesaria (datos existentes), utilizando el formato FOR-SGC-006,
considerando las actualizaciones sistematicas de la misma y la confidencialidad de los
datos. También se deben requerir varios parametros que permitan validar que la
informacidn proporcionada es confiable. Por ejemplo, se debe solicitar:

e Definicion del conjunto de datos: si es serie temporal, la cobertura de la
informacidn, datos de incertidumbre, las unidades en que se expresan los datos,
principalmente.

e Definicion de formato: hoja de célculo, o tablas.

e Hipodtesis utilizadas.

e Rutinas y escalas de tiempo para las actividades de recopilacién de datos.

e Referencia a la documentacién y procedimientos de GC/CC.
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e Nombre y organizacién del contacto.
e Fecha de disponibilidad.

h) Establecer el registro y seguimiento (usar el formato FOR-SGC-007) de la entrega de la
informacidn solicitada, incluyendo acciones para detectar y gestionar las demoras.

i) Identificar fuentes de bibliografia especializada, nacional (preferentemente) o
internacional, que pueda proporcionar informacidn requerida, como pueden ser reportes
técnicos, productos basicos, sondeos por sectores realizados por asociaciones industriales,
etc.

j) Registrar aquellas fuentes no utilizadas, explicando por qué no se usaron, con el objeto de
ahorrar tiempo en revisiones bibliograficas posteriores.

k) Identificar expertos por sector y solicitar su apoyo para la eleccion de datos, subsanar los
vacios existentes en los datos disponibles, seleccionar datos de un conjunto de ellos,
determinar rangos de incertidumbres, entre otras actividades. Para documentar el
dictamen de experto, si fuera el caso, se debe utilizar el formato FOR-SGC-008.

5.2.2 Revision de los proveedores de informacion
Se debe llevar a cabo una seleccién de aquellos proveedores que hayan generado datos bien
sustentados.

El Coordinador del Inventario con el apoyo de los Lideres de Sector, deben revisar el historial de
cada proveedor para identificar aquéllos que emitan informacidn oficial y confiable, en base a los
siguientes elementos:

e Que cuenten con una serie histérica coherente y continua.

e Que tengan un andlisis de incertidumbre.

e Que sean trazables.

e Que al proceso de generacion de la informacion se le haya aplicado algun control
de calidad.

Esta revision debe quedar registrada en el formato FOR-SGC-009.

5.3 Consolidacion de la informacion
Desde la recopilacion de datos hasta su consolidacion, el Coordinador del Inventario con el apoyo
de los Lideres de Sector, debe llevar registros de GC/CC.

La consolidacién de la informacion se debe hacer por sector, categoria, subcategoria, fuente y
subfuente, siguiendo los pasos siguientes:

5.3.1 Datos existentes
Una vez recibida la informacién de las instituciones, organizaciones de estadisticas oficiales u
obtenida de referencias bibliograficas, se debe:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

5.3.2

Clasificar la informacién de acuerdo, al sector, categoria, subcategoria, fuente y subfuente,
en el formato FOR-SGC-010, indicando la informacién solicitada en el mismo.
Si se identifica algun dato faltante se debe contactar a la fuente de informacidn.
Dar preferencia a los datos nacionales qué a los internacionales, siempre y cuando sea
informacidn mds actual y se pueda consultar directamente a las fuentes de origen.
En caso de existir mas de una fuente para el mismo dato, realizar verificaciones cruzadas
para seleccionar el mas adecuado.
Utilizar datos sustitutos cuando no se cuente con datos directos o se identifique vacios de
informacidon y se requiera generar una serie temporal coherente de emisiones o
absorciones o un promedio de pais. Para seleccionar y usar datos sustitutos se debe
considerar lo siguiente:
e Los datos sustitutos deben guardar una relacidn fisica y estadistica significativa
con las emisiones/absorciones que se quieran estimar.
e Debe hacerse sobre la base de las circunstancias y la informacién especifica
del pais.
e Desarrollar un factor especifico del pais que relacione las emisiones /
absorciones con los datos sustitutos, utilizando un analisis de regresion.
e Documentar el proceso.
Una vez analizada la informacidn, de acuerdo, a los puntos anteriores, seleccionar el
conjunto de datos a utilizar en la estimacién de las emisiones.
Pedir autorizacidn para el uso de los datos seleccionados.

Generacion de datos nuevos

Cuando no existen datos de actividad, factores de emisién o cualquier otro parametro necesario

para la estimacién de las emisiones / absorciones de gases y compuestos de efecto invernadero de

una categoria principal, se debe llevar a cabo un proceso de generacién de datos nuevos.

La generacidon de datos nuevos debe ser realizada por expertos en el tema.

El Coordinador del Inventario en conjunto con los Lideres de Sector, deben revisar los siguientes

pardmetros:

e Que la metodologia utilizada sea la adecuada, siguiendo la normatividad vigente,
si aplica.

e Que la muestra sea representativa con respecto a toda la categoria.

e Sise ocupan equipos de medicidn se debe revisar que la calibracion esté vigente y
se indiquen los niveles estadisticos de incertidumbre, los limites inferiores de
deteccion, la sensibilidad y los limites superiores de medicidn.

e Que el proceso de generacidn, andlisis y reporte de datos incluya registros de
GC/CC.
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Una vez revisado que los datos generados son adecuados, se debe proceder a la autorizacion para

su empleo en la estimacidn de las emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero.

5.3.3

Adaptacion de datos

La adaptacion de datos se lleva a cabo en los siguientes casos:

a)
b)
c)

Cuando hay vacios en los conjuntos de datos.

Cuando existen varios conjuntos de datos potenciales para usar en la estimacion.

Si las estadisticas de una actividad y los conjuntos de datos de emisidn regionales son mas
detallados, actualizados, exactos y/o completos que los conjuntos de datos nacionales.

Para ello, se debe utilizar la combinacién de varias técnicas de empalme. Se considera como una

buena priéctica realizar el empalme usando mas de una técnica antes de tomar una decisién final

sobre los datos adaptados. Las técnicas de empalme son:

Superposicidn parcial.

Datos sustitutos.
Interpolacién.

Extrapolacién de tendencias.
Técnicas personalizadas.

El coordinador del inventario con apoyo de los lideres de sector, deberdn revisar, cuando aplique,

si la técnica para la adaptacion de datos fue la adecuada, tomando en cuenta lo indicado en el
Cuadro 5.1 del V1C5 de las Directrices del IPCC, 2006. En base a este andlisis, se deberd escoger los
datos mas adecuados y proceder a la autorizacién para su empleo en la estimacion de las

emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero.

5.4 Productos
Los productos resultantes del micro-proceso deben incluir:

La relaciéon por sector, categoria, subcategoria, fuente y subfuente de los pardmetros que
se necesitan recopilar para la estimacién de las emisiones de gases y compuestos de
efecto invernadero, de acuerdo, a las metodologias seleccionadas:

0 Datos de actividad.

O Factores de emision.

O Factores de conversion.

0 Otros datos necesarios para la estimacion de las emisiones de GYCEI.
La relacion de los proveedores de informacion, y referencias bibliograficas utilizadas.
La relacion de las fuentes y proveedores no utilizados.
La relacidn consolidada, validada y autorizada de:

0 Datos de actividad.

O Factores de emision.

O Factores de conversion.
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0 Otros datos necesarios para la estimacién de las emisiones de GYCEI.

6 Referencias

IPCC 2006 Directrices del IPCC de 2006 para los inventarios nacionales de gases de efecto

invernadero.

7 Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.

8 Formatos

CcODIGO DESCRIPCION
FOR-SGC-006 Formato de solicitud de informacion
FOR-SGC-007 Formato de registro y seguimiento de la
informacion recibida
FOR-SGC-008 Formato dictamen de experto
FOR-SGC-009 Formato Revision proveedores de informacion
FOR-SGC-010 Formato Clasificacién de la informacidn recibida

PRE-SGC-002-A1

Diagrama del proceso de recopilacién y
consolidacion de informacion

9 Identificacion de cambios

Revision Fecha Descripcion de Cambios
1 14/08/2018 Creacion del documento
Anexos

Anexo | — Diagrama del proceso de recopilacion y consolidacién de informacién (ver archivo PRE-

SGC-002-A1.xIsx)
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1 Objetivo
El objetivo de este procedimiento es el de establecer los pasos generales para llevar a cabo el
microproceso de estimacion de las emisiones de GYCEI.

2 Aplicacion
Este procedimiento aplica a todos los involucrados en la elaboracién o actualizacién del INEGYCEI,
dentro de la CGMCC.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Responsabilidad del personal del inventario
Seguir puntualmente este procedimiento, apegandose a las Directrices del IPCC, 2006.

5 Estimacion de las emisiones

El presente procedimiento indica los pasos generales a seguir para estimar las emisiones de GYCEI.
Instrucciones para fuentes especificas se encuentran en los documentos correspondientes por
separado. Este procedimiento no es un reemplazo de las Directrices del IPCC, 2006.

La estimacién de las emisiones debe seguir la metodologia establecida en las Directrices del IPCC
de 2006. En particular debe utilizarse el conjunto de principios metodoldgicos, acciones vy
procedimientos definidos en las Directrices del IPCC como buenas prdcticas, y aplicar los controles
de calidad establecidos en el plan de GC/CC.

Para elegir el nivel de estimacidon de las emisiones de una fuente dada, es necesario considerar la
evaluacidn de incertidumbre y el andlisis de categorias principales.

5.1 Evaluacidon de incertidumbre
Para evaluar el nivel de incertidumbre de las estimaciones de emisiones de GYCEI, se debe
determinar la incertidumbre de las variables utilizadas en el inventario:

e factores de emisidn
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e datos de la actividad
e otros parametros para la estimacion

Ademas de la incertidumbre de las estimaciones se debe determinar la incertidumbre en la
tendencia.

Se debe determinar la incertidumbre del inventario completo utilizando: las incertidumbres de las
variables con las que se estiman las emisiones; las incertidumbres de las estimaciones de
emisiones de categorias especificas; y el Método 1 para la evaluacidn de incertidumbre de las
emisiones estimadas, descrito en las Directrices del IPCC, Volumen 1 Capitulo 3.

La evaluacién de la incertidumbre de la estimacién de emisiones de GYCEI se debe usar con el fin
de identificar fuentes significativas de incertidumbre en el inventario, para priorizar la recopilacién
de datos y los esfuerzos destinados a mejorar el inventario.

5.2 Andlisis de Categorias Principales

Se debe hacer un analisis de categorias principales de forma objetiva siguiendo la metodologia del
Volumen 1, Capitulo 4 de las Directrices del IPCC, 2006 (V1C4).

Se debe utilizar el Método 1 de analisis de categorias principales con el nivel de desagregacion de
categorias del Cuadro 4.1 del V1C4. Cada gas de efecto invernadero emitido, de cada categoria,
debe analizarse por separado. Se debe efectuar el andlisis de emisiones y absorciones por
separado, dentro de una categoria dada.

Se debe determinar, para los casos indicados en el Cuadro 4.1.del V1C4, la significancia de las
subcategorias de las categorias principales. Aquellas subcategorias que, en conjunto, contribuyen
a la categoria principal con mds del 60 por ciento deben ser tratadas como particularmente
significativas.

Se debe usar la evaluacién de nivel del Método 1 para identificar las categorias principales. Las
categorias principales son aquellas que, al sumarse juntas en orden de magnitud descendente
suman el 95 por ciento del nivel total (ver la seccion 4.3.2 del V1C4).

Se debe usar la evaluacion de tendencia Método 1 para identificar las categorias principales. Las
categorias principales son aquellas que, al sumarse conjuntamente en orden de magnitud
descendente, totalizan mas del 95 por ciento del total del indicador de tendencia (ver la seccién
4.3.2 del V1C4).

También se debe usar la evaluacién de nivel del Método 2, que se basa en los resultados del
analisis de incertidumbre, para identificar las categorias principales. Las categorias principales son
aquellas que, al sumarse juntas en orden de magnitud descendente suman el 90 por ciento del
nivel total ponderado (ver la seccion 4.3.2 del V1C4).
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Se debe usar la evaluacion de tendencia Método 2 para identificar las categorias principales. Las
categorias principales son aquellas que totalizan el 90 por ciento del valor total del factor de
evaluacion de tendencia con incertidumbre (ver la seccidon 4.3.2 del V1C4).

Se deben usar los criterios cualitativos de las Directrices del IPCC 2006 para identificar las
categorias principales (ver Seccion 4.3.3 del V1C4).

Documentar claramente los resultados del analisis de categorias principales (ver Seccién 4.4 del
V1c4).

5.3 Identificacion del método de estimacion

Se debe identificar el método apropiado para la estimacidon de las emisiones de cada fuente
utilizando los arboles de decisiones especificos para cada fuente (Volumen 2 a Volumen 5 de las
Directrices del IPCC, 2006) y el arbol de decision para seleccionar un método de buena practica del
V1C4 (Figura 4.1. del V1C4). La seleccion del método de estimacion determina también el tipo de
datos de actividad y los factores de emisidon que se requieren para llevar a cabo los calculos de la
estimacion.

5.4 Estimacion de las emisiones
Una vez que se ha elegido la opcién metodoldgica para la estimacidon de las emisiones de una
fuente dada, se deben seguir los siguientes pasos generales para la estimacién de las emisiones:

e Hacer un analisis de las ecuaciones del método para determinar los datos requeridos

e Elegir los factores de emisidn, los datos de actividad y otros datos requeridos de acuerdo
con la metodologia elegida y documentar

e Hacer un analisis de exhaustividad y documentar

e Realizar la estimacidn de emisiones de la serie temporal para todos los afios de la serie
temporal, y documentar

e Hacer la evaluacién de incertidumbre y documentar

e Aplicar los controles de calidad especificados en el plan de GC/CCy documentar

e Generar un informe con base en la documentacién de cada uno de los pasos anteriores,
para revisidn por el coordinador del inventario, y en su caso aprobacidn e integracion al
informe final

Se deben convertir los datos recopilados a las unidades del sistema internacional de unidades,
antes de hacer cualquier otro calculo. Se debe utilizar la notacién cientifica para todos los datos
utilizando el nimero de cifras significativas adecuado a la precisién del dato.

Las instrucciones de trabajo (INS-SGC-001 a 055) del SGC-INEGYCEI ofrecen detalles particulares
por sector.
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5.5 Vacios de datos

La falta de datos para la estimacidn de las emisiones de una fuente se debe solucionar utilizando
una de las metodologias establecidas en el Volumen 1 Capitulo 5 (V1C5) de las Directrices del IPCC,
2006.

La eleccion de una técnica de empalme, requiere el dictamen de un experto.

Debe utilizarse el Cuadro 5.1 del V1C5 de las Directrices del IPCC, 2006 para decidir qué técnica de
empalme se debe utilizar y documentar detalladamente el proceso seguido para la eleccién de la
técnica de empalme.

6 Formatos

CcODIGO DESCRIPCION

7 Instrucciones de trabajo

CcODIGO DESCRIPCION

INS-SGC-001 a 055 Instrucciones de trabajo

8 Referencias

IPCC 2006, 2006 IPCC Guidelines for National Greenhouse Gas Inventories, Prepared by the
National Greenhouse Gas Inventories Programme, Eggleston H.S., Buendia L., Miwa K., Ngara T. y
Tanabe K. (eds). Publicado por: IGES, Japdn.

Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

9 Identificacion de cambios

Revision Fecha Descripcion de Cambios

0 14/08/2018 Creacion del documento

10 Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.
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1 Objetivo

Establecer la metodologia y los pasos a seguir para la realizacidén de las actividades de garantia de
calidad, control de calidad y verificacidn durante la elaboracién del Inventario Nacional de Gases y
Compuestos de Efecto Invernadero y su actualizacién, asi como definir y delimitar las
responsabilidades de las instancias involucradas.

2 Aplicacion:

Este procedimiento es de aplicacién y observancia obligatoria para la Direccidon General del INECC,
la Coordinacion General de Mitigaciéon del Cambio Climatico y el personal de la Direccién de
Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
involucrado en las actividades de elaboracion y actualizacién del inventario, para la realizacién de
las actividades de garantia de calidad, control de calidad y verificacién.

3 Definiciones y acronimos

Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 De la Direccidon General del INECC

° Revisar y en su caso autorizar las solicitudes de contratacion de pares de expertos
independientes propuestos por la CGMCC.

° Revisar y en su caso autorizar las solicitudes de participacion de organismos o expertos o
grupos nacionales o internacionales para llevar a cabo las actividades de garantia de calidad
del INEGYCEI.

4.2 De la Coordinacidon General de Mitigacion del Cambio Climatico

° Revisar y en su caso aprobar con su firma este procedimiento y autorizar su difusion.

. Revisar y en su caso aprobar la propuesta de contratacién de pares expertos emitida por la
DIPEGYCEI y enviarla a la Direccidn General para su autorizacién.

. Revisar la propuesta para la solicitud de participacion de organismos expertos nacionales o
internacionales para efectuar las actividades de garantia de calidad emitida por la
DIPEGYCEI y enviarla a la Direccidn General para su autorizacién.

° Ordenar la realizacidn de Auditorias al Plan de GC/CC.
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4.3

4.4

5

De la Direccion de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y
Compuestos de Efecto Invernadero
Revisar y firmar este procedimiento y garantizar su difusidon y cumplimiento del personal a

Su cargo.

Fungir como coordinador del inventario en las actividades de garantia de calidad, control de

calidad y verficacién sefialadas en el IPCC 2006.

Elaborar y firmar el Plan de GC/CC del INEGYCEI y verificar su cumplimiento por parte del
personal a su cargo.

Someter el Plan de GC/CC a las auditorias requeridas por la CGMCC.

Proponer la contratacidn de pares expertos y/o la participacidén de organismos nacionales o
internacionales para las actividades de garantia de calidad a la CGMCC.
Informar de los resultados de los procesos de GC/CC y verificacion al respresentantes de la

direccion para el Sistema de Gestion de Calidad para transitar a la mejora continua del

inventario.

De las Subdirecciones de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y
Compuestos de Efecto Invernadero Agendas Gris y Verde

Elaborar y firmar este procedimiento en el ambito de sus competencias.

Cumplir con lo establecido en este procedimiento y vigilar que los jefes de departamento a
su cargo lo cumplan.

Efectuar los controles de calidad en todas las etapas del inventario en cumplimiento al Plan

de GC/CC.

Proporcionar la informacién para las actividades de garantia de calidad y el control de

calidad.

De los Jefes de Departamento de Inventarios de emisiones de gases y

compuestos de efecto invernadero.

Dar puntual cumplimiento a este procedimiento.

Cumplir con el Plan de GC/CC de acuerdo a las instrucciones del Subdirector.

Proporcionar la informacién solicitada para las actividades de GC/CC y verificacién.

Desarrollo

El diagrama del micro-proceso de GC/CC y verificacidn se puede ver en el Anexo IV.

5.1

Insumos

Plan de GC/CC elaborado en la etapa de planeacién.

Informacidén de datos de la actividad, factores de emisién y otros parametros de estimacion,
incluidas las incertidumbres, hojas de estimaciéon de emisiones, toda la documentacién
utilizada para el inventario y el informe final.

Datos y calculos alternativos de emisiones y absorciones para comparaciones y controles.
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Categorias principales del inventario identificadas de Inventarios anteriores o determinadas
para cada inventario de acuerdo a la metodologia.

Procesos de GC/CC de inventarios anteriores y las acciones correctivas emprendidas y de
reduccion de la incertidumbre y resultados.

Plan de GC/CC

Elaborar desde la etapa de Planeacion del INEGYCEI un Plan de GC/CC que debe contener

como minimo
Metas concretas y medibles de los objetivos de calidad de cada versidon del INEGYCEI:
Coherencia, Comparabilidad, Exactitud, Exhaustividad, Transparencia, asi como de mejora
continua con respecto a inventarios anteriores.
Recursos asignados tanto para control de calidad como garantia de calidad, auditorias y
verificacion.
Priorizacién las actividades de GC/CC en funcidon de las categorias principales en caso de
gue no sea posible abarcar todo el inventario.
Priorizar a aquellas fuentes o sumideros que: Utilicen pasos complejos de modelizacion;
los factores de emisidn utilizados son considerablemente diferentes a los registrados por
defecto del IPCC o los datos usados en otros inventarios; haya transcurrido un tiempo
considerable desde la actualizacion de los factores de emisidn; haya transcurrido un
tiempo considerable desde que se sometid la categoria, fuente o sumidero al proceso de
GC/CC y verificacidn; se hayan presentado cambios significativos en el procesamiento de
datos; exista la posibilidad de superposicidon parcial con otras categorias que puedan
generar cOmputo doble o estimaciones incompletas.
Programa de controles generales y controles especificos por categoria.
Listado de fuentes de las categorias principales a las que se les va practicar GC/CC en cada
etapa, en caso de no poder abarcar toda la categoria
Listado de fuentes de categorias no principales también contempladas.
Métodos de muestreo para la revisidn de datos de actividad, factores de emisién y
estimacion de emisiones y absorciones e incertidumbres, en caso de que no sea posible la
revision de la totalidad del inventario o |a totalidad de las categorias principales.
Cronograma de trabajo y calendario de revisiones de control de calidad en el transcurso
del inventario, de las activides de garantia de calidad una vez concluido el inventario y
antes de la publicacion del informe final asi como de la verificacién y la auditoria del
cumplimiento del Plan de GC/CC
Lista de pares de expertos identificados que participaran en las actividades de garantia de
calidad.
Documentos que expliquen y justifiquen las posibles modificaciones al Plan
Listas de controles generales y especificos de calidad a aplicarse
Técnicas y métodos de verificacion seleccionados.

Pagina5de9
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5.3 Actividades generales de CC

De acuerdo con el Plan de GC/CC los subdirectores y el coordinador del inventario deberan
practicar controles genérales y rutinarios de calidad en todo el proceso de elaboraciéon del
inventario: a factores de emision, a datos de actividad, a calculos de emisiones o absorciones e
incertidumbres, al procesamiento de datos, a la documentacién asociada al inventario, como
comunicaciones, oficios, hojas de calculo, y al informe final.

Para este fin se podra utilizar la lista de controles del Anexo | de este procedimiento.

Todos aquellos criterios de evaluacidon del Anexo | que hayan recibido respuesta negativa
deberan anotarse en el formato FOR-SGC-002 de este procedimiento y asignarle una accion
correctiva, asi como un responsable de su realizacidn y fecha compromiso.

Aun cuando, por razones de tiempo y presupuesto, sélo se practiquen actividades de control
de calidad a una muestra representativa de categorias o fuentes en cada actualizacién del
inventario, se deben programar los controles rutinarios de tal manera que se logre la revisién
de todos los componentes del inventario en un periodo de tiempo determinado, en funcién
del Plan de GC/CC

Los actores externos que efectuan estimaciones, consultores y provedores de datos que
participen en el inventario deben conocer el Plan de GC/CC y en caso que asi lo determine el
Plan someterse a actividades rutinarias de control de calidad.

5.4 Actividades especificas de CC

Adicionalmente, en funcion del Plan de GC/CC, el coordinador y los subidrectores de
inventarios de emisiones de gases y compuestos de efecto invernadero del inventario podran
llevar a cabo controles especificos y rutinarios a cada uno de los sectores y categorias de su
competencia.

Se deberdn realizar controles rutinarios de calidad sobre los factores de emisidn o absorcion
por defecto del IPCC, o bien a los factores de emisién especificos del pais y las mediciones
directas de las emisiones individuales utilizadas como base para determinar un factor de
emision, priorizando los correspondientes a categorias principales, utilizando para ello el
listado Anexo Il

El coordinador del inventario debera determinar si el provedor de datos a nivel nacional lleva a
cabo actividades de control de calidad y documentarlas; si éstas no cumplen con los controles
generales del Anexo | se deberdan documentar las discrepancias y realizar controles rutinarios
de calidad sobre los datos de actividad a nivel nacional de acuerdo al Anexo |l

Deben establecerse las rutinas de control de calidad del Anexo Il a los datos de actividad y
factores de emisidn

Deben aplicarse rutinas de control de calidad a los célculos usados para elaborar el INEGYCEI,
desde la estimacién de emisiones, incertidumbres y estimacién de datos faltantes completando
el Anexo Il

Se deberdn aplicar los controles especificos aplicables a todas las categorias contenidos en el
Anexo Il
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e Se deberadn aplicar los controles especificos por categoria del Anexo Ill a las categorias
principales.

e Se deberan aplicar los controles especificos por categoria del Anexo Il cuando se aplican
metodos de nivel superior al compilar los inventarios nacionales.

e Todos aquellos criterios de evaluacidn del Anexo Il y lll que hayan recibido respuesta negativa,
deberan anotarse en el formato FOR-SGC-002 de este procedimiento y asignarle una accién
correctiva, asi como un responsable de su realizacidn y fecha compromiso

e Deben verificarse los célculos de estimaciones de incertidumbres especificas de la categoria y
resolver los posibles errores.

5.5 Actividades de Garantia de Calidad

e El coordinador debe posiblitar que se lleven a cabo actividades de garantia de calidad que
incluyan revisiones y auditorias para evaluar la calidad del inventario e identificar campos de
mejora. Estas son adicionales a las actividades de control de calidad.

e La garantia de calidad consiste en la revisién de la documentacién asociada, los métodos,
hipdtesis, incertidumbres y resultados y determinando que se éstas sean razonables a criterio
de los expertos.

e Estas actividades deben consistir en una revisidn insesgada del inventario ya concluido, con
revisores o expertos independientes de otros organismos nacionales o internacionales que no
hayan participado en su elaboracién. Sélo si no hay disponibles terceros independientes,
pueden realizar estas actividades quienes no tengan que ver son la seccién sometida a revision,
por ejemplo el subdirector de la otra agenda.

e Esta revisidon debera hacerse una vez concluido el microproceso de estimaciéon de emisiones y
antes de que inicien los microprocesos de mecanismos de autorizacidon y de Integracion,
reporte y publicacion del INEGYCEI, para poder hacer las correcciones y mejoras identificadas.

e E| coordinador del inventario debe solicitar a la Direccidon del INECC, a través de la CGMCC, la
contratacidn o bien el contacto con pares de expertos identificados en el microproceso de
planeacién para estas actividades.

e La CGMCC podrd ordenar la realizacion de auditorias para evaluar si el coordinador del
inventario cumple con el Plan de GC/CC y sus especificaciones, con un auditor que debe ser
completamente independiente del coordinador, las cuales podrdan realizarse durante la
elaboracion del inventario, una vez terminado o de un inventario anterior.

e Los comentarios de la CMNUCC al inventario y su informe deben ser considerados y tratados
como los resultados de las actividades de garantia de calidad y proponer acciones correctivas
mediante el formato FOR-SGC-002 de este procedimiento.

5.6 Verificacion

e El coordinador del inventario debe asegurarse que se lleven a cabo las actividades de
verificacion que incluyen comparaciones con las estimaciones de emisiones o absorciones
elboradas por otros organismos y comparaciones con las estimaciones derivadas de
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evaluaciones totalmente independientes, para ello deberd solicitar o recopilar estas
evaluaciones.

El coordinador del inventario debera investigar las limitaciones e incertidumbres de cada
técnica de verificacién a ser utilizada y seleccionar las aplicables en funcién de: la escala de
interés, los costos, el nivel deseado de exactitud y precisién, la complejidad de disefio e
instrumentacién de los métodos, la disponibilidad de los datos y el nivel de experiencia del
personal existente para este fin.

Las técnicas de verificacion son: comparaciones de las estimaciones nacionales con uso de
metodologias de estimacién alternativas para la misma categoria o conjunto de categorias o
bien comparacidn con datos producto de la aplicacién de métodos de nivel inferior o de nivel
superios y comparaciones con estimaciones compiladas en forma independiente. Tambien
pueden usarse comparaciones con las mediciones atmosféricas.

5.7 Documentacion y archivo y generacion de informes

El coordinador del inventario debe documentar, archivar y mantener disponible el Plan de
GC/CC vy las evidencias de su cumplimiento, como son los registros y resultados de las
actividades y procedimientos generales y especificos de CC y las de GC, Anexos |y Il, de los
resultados de la verificacién y de las auditorias, fechas de realizacién y el personal encargado
de realizar cada una.

Deben documentarse, archivarse y estar disponibles todas las revisiones de pares de expertos o
terceros independientes debidamente firmados de emisidn y de aceptacién por parte del
subdirector que le corresponda y de la DIPEGYCEI.

Deben registrarse las observaciones o puntos de mejora del INEGYCEI, derivados de GC/CC la
fecha de observacion, las acciones correctivas necesarias, la fecha de atencion y el responsable
en el formato FOR-SGC-002 de este procedimiento.

El coordinador del inventario debera presentar un informe a la CGMCC con los principales
resultados, las cuestiones sobresalientes en materia de calidad de los datos de entrada, los
métodos, el procesamiento o las estimaciones de emisiones e incertidumbres para cada
categoria y de las acciones correctivas a emprender.

El coordinador del inventario deberd entregar informacion de los resultados de GC/CC y
verificacidn, asi como de los resultados de las auditorias practicadas al representante de la alta
direccion para el Sistema de Gestion de Calidad del INEGYCEI para garantizar la mejora
continua.
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6 Formatos
CcODIGO DESCRIPCION
FOR-SGC-002 Formato de acciones correctivas aplicables a
los controles de los Anexos I,Il y I, garantia de
calidad, auditorias al Plan de GC/CCy
verificacion
Anexo | Actividades generales de control de calidad
Anexo I Actividades especificas de control de calidad
Anexo lll Actividades especificas de control de calidad
por sector
Anexo IV Diagrama del proceso de GC/CC y verificacion.

7 Referencias
IPCC 2006 Directrices del IPCC de 2006 para los inventarios nacionales de gases de efecto

invernadero

8 Identificacion de cambios

Revision

Fecha

Descripcion de Cambios

0

14/08/2018

Creacién del documento

9 Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.
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Sector

ANEXO |

Actividades generales de control de calidad
categoria

De cada sector del inventario, tomar una muestra de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC

Complementar un cuestionario para cada categoria seleccionada del sector.

Actividad de CC

Criterio de evaluacion

S|

NO

Observaciones

I.- Verificar que la
informacion este
documentada vy archivada
de acuerdo a
procedimientos

1.-Los criterios de seleccidn de los datos
de actividad estdn documentados y
archivados (PRE-SGC-002)

2.- Los criterios de seleccién de los
factores de emision estan
documentados y archivados
(PRE-SGC-002)

3.-Los criterios de seleccion de métodos
de estimacion de emisiones estan
documentados y archivados
(PRE-SGC-003)

1. Controlar la existencia
de errores de
transcripcion en entrada
de datos y referencias

1.-Las referencias bibliograficas estan
citadas correctamente

2.-Se observa la correcta transcripcién
de los datos de actividad (que no existan
errores) (PRE-SGC-002 y PRE-SGC-003)

3.-Se observa la correcta transcripcién
de los factores de emisidn (que no
existan errores)

(PRE-SGC-002 y PRE-SGC-003)

lll. Verificar que las
emisiones y absorciones
se calculan correctamente

1.- Reproducir un conjunto de calculos
de emisiones y/o absorciones. Coinciden
con lo registrado

(PRE-SGC-003)

IV Controlar que se
registren correctamente
los parametros y las
unidades y que se utilicen
los factores de conversion
adecuados

1.-Las unidades estan identificadas en
cada casilla de las hojas de célculo

2.- Los factores de conversion son los
correctos (PRE-SGC-002)

3.-Las unidades se mantienen
correctamente desde el principio y hasta
el final de los célculos. (PRE-SGC-003)

4.- Se usan correctamente los factores
de ajuste temporal y espacial
(PRE-SGC-003)
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ANEXO |

Actividad de CC

Criterio de evaluacion SI | NO Observaciones

V. Comprobar la
integridad de los archivos
de las hojas de cédlculo y
bases de datos

1.- Los pasos para el procesamiento de la
informacion estan representados en las
hojas de calculo y bases de datos.

2.-Las relaciones entre los datos estan
representadas en las hojas de cdlculoy
bases de datos

3.-Los campos de datos estan bien
identificados en las hojas de célculo

VI. Comprobar la
coherencia de datos entre
las diferentes categorias

1.- Existe coherencia entre los datos de
actividad que son comunes las distintas
categorias del sector (PRE-SGC-002)

VII. Verificar que el
movimiento de los datos
del inventario a través del
procesamiento sea
correctos

1.-Los datos de emisiones y absorciones
estan agregados correctamente y
coherentemente en las distintas etapas
del inventario

2.-Se transcriben correctamente los
datos de emisiones y absorciones entre
los distintos documentos (bases de
datos, informes, etc.)

VIII. Corroborar que se
estimen y calculen
correctamente las
incertidumbres de las
emisiones y absorciones

1.-Los antecedentes y curricula de los
expertos que emiten dictamen en
materia de calculo de incertidumbre
muestra competencia en la materia
(FOR-SGC-008)

2.-Se registraron los antecedentes, las
hipdtesis, y los dictamenes de expertos
(FOR-SGC-008)

3.-Los célculos de incertidumbre estan
completos (PRE-SGC-003)

4.-Los calculos de incertidumbre estan
correctos (PRE-SGC-003)

5.-Al comparar los cdlculos de
incertidumbre por el método 1 de este
procedimiento y método de Monte Carlo
son congruentes entre si

IX Controlar la coherencia
de la serie temporal

1.-Los datos de actividad son coherentes
a través de la serie temporal
(PRE-SGC-002)

2.-El algoritmo de calculo se mantiene a
través de la serie temporal
(PRE-SGC-003)

3.- Los cambios tecnoldgicos a través de
la serie temporal se toman en cuenta en
los nuevos célculos
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Actividad de CC

Criterio de evaluacion SI | NO Observaciones

X. Controlar la
exhaustividad (de la
muestra en su caso)

1.-Se declaran las estimaciones para
todas las categorias y para todos los
afos, a partir del afio base hasta el
periodo del inventario actual
(PRE-SGC-003)

2.- Queda cubierta la totalidad de cada
categoria (PRE-SGC-003)

3.- Existe una definicion clara de otras
categorias (PRE-SGC-003)

4.- Se documentan los vacios de datos y
la evaluacion cualitativa de la
importancia de la estimacion faltante
con respecto al total (PRE-SGC-003)

XI. Controles de tendencia

1.- Existen diferencias significativas entre
los valores de la serie histérica (FOR-
SGC-009)

2.- Algun afio presenta valores erraticos
no explicados.

3.-En caso de que los valores se
mantengan estaticos en toda la serie
temporal identificar si se esta
capturando correctamente cambios en
las emisiones o absorciones.
(PRE-SGC-003)

4- Se documentan y analizan los casos
anteriores para determinar acciones
correctivas.

XIl. Revision y archivo de
la documentacion interna

1.- Existe la documentacién interna
detallada que respalde las emisiones y
permita la reproduccion de cdlculos de
emisiones, absorciones y e
incertidumbres (PRE-SGC-003)

2.- Se archivan y guardan de acuerdo con
el procedimiento especifico
correspondiente (FOR-SGC-010)

3.- El archivo con toda la documentacion
del INEGYCEI se conserva en sitio seguro
una vez concluido éste.

4.- Se controla la integridad de los
documentos y datos de los organismos
externos participantes en el INEGYCEI

Nombre y firma

Fecha
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ANEXO Il

Actividades especificas de control de calidad para todos los sectores

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo con lo establecido en el Plan de GC/CC.
Complementar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Categoria:

Fuentes:

Actividad de CC

Criterio de evaluacion (¢é?)

S|

NO

NA

Observaciones

I.- De factores de Emision
por defecto
(PRE-SGC-002)

1.-Se evalua la aplicabilidad de los
factores de emision por defecto a las
circunstancias nacionales.

2.- Si no se apegan a las circunstancias
nacionales, se toma en cuenta en la
determinacidn por expertos de la
incertidumbre

3.-Son representativos los factores de
emisién por defecto al compararlos con
factores de emisidn a nivel sitio o planta

1. De factores de emisidn
especificos del pais
(PRE-SGC-002)

1.-Se comparan con los factores de
emisién por defecto y se explican las
diferencias sustanciales.

2.- Se comparan con factores de emisidn
de otros paises, tomando en cuenta las
circunstancias nacionales.

3.- Se comparan con los factores de
emision especificos de un sitio o planta

4.- Son razonables las diferencias

Il De los factores de
emisiodn a partir de
mediciones directas
(PRE-SGC-002)

1.- Se tiene un sistema de control de
calidad de las mediciones directas

2.- Los métodos utilizados cumplen con
normas nacionales o internacionales

3.- Es equipo esta calibrado, en buen
estado de mantenimiento

4.- Se comparan con los factores de
emisién por defecto del IPCC

5.-se explican y documentan las
diferencias
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad para todos los sectores

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo con lo establecido en el Plan de GC/CC.
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Categoria: Fuentes:

Actividad de CC Criterio de evaluacion SI | NO | NA Observaciones

1.-Se verificé que el generador de
estadisticas nacionales que se usan
como datos de actividad cuenta con
sistema de control de calidad
documentado.

2.- Se considera en la evaluacion de la
incertidumbre si no cuentan con CC

3.-El organismo de estadisticas informé
si utilizd un protocolo de muestreo para
recopilar los datos

4.- Se identifico algln sesgo potencial en

IV De los datos de
los datos

actividad de

. . 5.- El organismo de estadisticas
estadisticas nacionales.

identificd la incertidumbre de los datos

PRE-SGC-002
( ) 6.- Se identificaron y documentaron

errores en los datos

7.- Se comparan los datos nacionales con
datos recopilados en forma
independiente, como otras estadisticas
gubernamentales, agencias
internacionales o bibliografia cientifica.

8.- Se comparan con datos estatales por
extrapolacion

9.- Es coherente la serie histérica de
datos nacionales.

1.- Cuentan con CC

2.- Son comparables en magnitud con los
datos especificos de sitios similares

3.-Son comparables en magnitud con los
datos de sitios diferentes haciendo los
ajustes por capacidad de plantas

V.- De los datos

e . 4.- Son comparables en magnitud con los
especificos del sitio P g

datos nacionales.

(PRE-SGC-002) -
5.- El comportamiento de los datos

refleja las condiciones de tecnologia o
funcionamiento

6.- Se disefan controles de datos
utilizando balances de produccion,
comercializacién o consumo.
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad para todos los sectores

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo con lo establecido en el Plan de GC/CC.
Complementar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Categoria: Fuentes:
Actividad de CC Criterio de evaluacion (¢?) SI | NO | NA Observaciones
VI De los calculos de 1.-Se revisan los algoritmos de calculo de
emisiones la categoria, identificando posibles
(PRE-SGC-003) errores de transcripcion de formulas

2.- Se revisa que estén bien registrados
en las hojas de célculo los datos de
entrada

3.-Las hojas de calculo cumplen con las
reglas de procedimiento

4.- Al realizar el calculo en el sentido
inverso, esto es a partir de las emisiones,
arroja los datos de entrada
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad por sector

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo con lo establecido en el Plan de GC/CC,
tomando en cuenta las categorias principales anotadas en este anexo.
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Controles especificos aplicables a todas las categorias principales y no principales:

Fuente

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

1.- Se verifica que los datos para la
categoria se agregan y desagregan
correctamente de acuerdo a la
clasificacion del IPCC

2.- Los datos de emisidn del inventario
son coherentes y razonables con
respecto a la serie historica

3.- Se revisa que los factores de emisidn
por defecto son representativos de las
condiciones del pais (PRE-SGC-002)

4.- Se documentan las razones de la
eleccion de un determinado factor de
emision por defecto (PRE-SGC-002)

5.- En caso de factores de emision
especificos del pais, son comparables
con los factores de emisién por defecto
del IPCC (PRE-SGC-002)

I.-Controles generales

, 6.- Se comparan los factores de emision
para cada categoria

especificos del pais con los factores de
emisién de otros paises y se explican y
documentan las diferencias.
(PRE-SGC-002)

7.- En caso de factores de emision
calculados a partir de mediciones
directas, se revisa que éstas sean
representativas de las condiciones del
pais (PRE-SGC-002)

8.- Las mediciones se realizan de
acuerdo a estandares nacionales o
internacionales (PRE-SGC-002)

9.- Son razonables y comparables los
datos de actividad provenientes de
estadisticas nacionales con los
correspondientes a estadisticas de
organismos internaciones (PRE-SGC-002)
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Fuentes:

ANEXO Il

Actividades especificas de control de calidad por sector.

SECTOR ENERGIA

Actividad de CC/categoria

Criterio de evaluacion (¢?) SI | NO | NA

Observaciones

|.-Método de referencia
(PRE-SGC-003)

1.- Se compard la sumatoria de
emisiones la categoria 1A del sector
energia con el resultado obtenido por el
método de referencia

2.- Si la diferencia entre ambos métodos
es mayor, se justifica esta diferencia

Il.- Doble computo entre
categorias
(PRE-SGC-003)

1.- Se verifico y documentd que no se
incluye en el consumo de combustible
hidrocarburos fosiles que se utilizan en
procesos industriales.

2.-Se verificd y documenté que en los
usos no energéticos de los hidrocarburos
fosiles no se producen emisiones de
GYCEI. (en caso de que se produzcan
deben reportarse en el sector industria)

3.- Se verifica que se anotan las
emisiones de la incineracién de residuos
sélo cuando se aprovecha la energia

4.- Se verifica que no se contabiliza dos
veces la cantidad de combustible para

transporte cuando ésta estd reportada
en el consumo total de una instalacion
gue cuenta con fuentes moviles.

I1l.- Datos de actividad
(PRE-SGC-002)

1.- Existe diferencia significativa entre
los consumos energéticos
proporcionados por el organismo
nacional de estadisticas (SENER) con los
de organismos internacionales (AIE).

2.- Son comparables los valores de
consumos energéticos proporcionados
por SENER, con los que los consumidores
manifiestan para cumplir con la
legislacion ambiental (COA)
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Fuentes:

ANEXO Il

Actividades especificas de control de calidad por sector

SECTOR ENERGIA

Actividad de CC/categoria

Criterio de evaluacion (¢?) SI | NO | NA

Observaciones

IV.- Fuentes estacionarias
(actividades de quema de
combustible 1A1y 1A2)
(PRE-SGC-002)

1.- Los factores de emisidn especificos
para CO: indican la fuente de los valores
caldricos, el contenido de carbono y los
factores de oxidacion

2.- Existen diferencias sustanciales al
comparar las estimaciones de no CO2 de
un nivel 2 o superior con las resultantes
de aplicar un nivel 1y se documente en
su caso la discrepancia

(PRE-SGC-002)

3.- Se construyen balances nacionales de
energia expresados en unidades de
carbono y balances de carbono de las
industrias de conversion del combustible
y se observan las diferencias estadisticas
en la serie temporal

4.- Se revisa el contenido de carbono de
los combustibles cuando existen
diferencias significativas en ambos
balances

5.- Se verifican los factores de emisién y
oxidacién utilizando los resultados del
monitoreo de emisiones de grandes
plantas

6.- Se revisa con frecuencia las
determinaciones del contenido de
carbono de los combustibles utilizados
en el pais, por ejemplo con la entrada
en vigor de normas de calidad.
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ANEXO Il

Actividades especificas de control de calidad por sector

Fuentes:

SECTOR ENERGIA (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢?) SI | NO | NA

Observaciones

1.-Existen diferencias significativas
cuando se comparan las emisiones a
partir de estadisticas de uso de
combustible y las calculadas con los
datos de kildmetros recorridos.

Se investigan y documentan las
diferencias. Las diferencias pueden

V Fuentes méviles (1A3) deberse a las hipdtesis del IPCC V2 C3

Transporte terrestre pagina 3.33

(1A3b) 2.-Se verifican los datos de actividad con
los controles de la seccién 3.2.1.3 del
IPCCV2 C3

3.-Se detectan los usos de combustibles
automotores para otros fines

4.- Se verifica el transporte ilegal de
combustible, dentro y fuera del pais

1.- Se distingue el consumo de
combustible de la aviacidn nacional o de
cabotaje de la aviacion internacional.

VI Aviacién civil (1A3a) Se documentan las diferencias

2.- Se aplican los controles generales del
Anexo | y los especificos del Anexo |l

1B Emisiones Fugitivas de | 1.-Se aplican los controles generales del
la fabricacién de Anexo | y los especificos del Anexo Il y
combustibles. los especificos para todas las categorias
de este anexo
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad por sector

Fuentes:

SECTOR INDUSTRIA (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

1- Se revisa que todo el combustible fosil
utilizado con propdsitos no energéticos
se declara en el inventario.

2.-Se verifica que se han declarado la
totalidad de las emisiones de la
industria: combustible para uso
energético en el capitulo del sector
energia, combustibles utilizados como
reductores en la industria del metal,
productos de combustibles oxidados
durante su uso, o las emisiones de

I- Exhaustividad y doble COVDM, COy CHa4 oxidados en la

computo entre sectoresy | atmdsfera.
categorias. 3.- Las emisiones totales declaradas de

CO: provenientes de usos no energéticos
de combustibles son superiores a la
categoria principal de mas bajo nivel

4.- Se verifica el balance entre
suministros y requerimientos de
alimentacion a procesos.

5.- Se declaran las emisiones de la
destruccion de productos no energéticos

6.- Se verifica que no se incluya las
emisiones provenientes de la
incineracidn de desechos.

Se comparan las estimacion de las
emisiones con las estimaciones
calculadas a partir de los datos
nacionales de produccién para el
cemento o el Clinker

Il Produccién de Cemento
2A1

Se registran los resultados de la
comparacion.
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ANEXO Il

Actividades especificas de control de calidad por sector

Fuentes:

SECTOR INDUSTRIA (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones
Il Industria de los metales | 1.-Se aplican los controles generales del
2C Anexo | y los especificos del Anexo |l

2.-Se verifica que las emisiones
provenientes de agentes reductores de
los materiales de proceso (carbén,
coque, gas natural sean contabilizadas
en este sector y no se contabilicen en el
sector energia.

IV Sustitutos fluorados 1.-Se aplican los controles generales del
para las sustancias que Anexo | y los especificos del Anexo Il y
agotan la capa de ozono los especificos para todas las categorias

de este anexo
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ANEXO 1l
Actividades especificas de control de calidad por sector
De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Fuentes:

SECTOR AGRICULTURA, SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA (AFOLU) (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

| Exhaustividad 1.- La suma de toda la base territorial del
pais que incluye cada sector se mantiene
constante durante toda la serie historica
del inventario

1.-Se aplican los controles generales del
Anexo | y los especificos del Anexo

2.- Se documentan por separado los
GC/CC de tierras forestales que
permanecen como tales y las tierras
convertidas a forestales.

3.- Los datos de fuentes nacionales
deben verificarse contra los procedentes
de fuentes internacionales como FAO

Il Tierras forestales

4.- Se verifica que los datos incluyen
todas las superficies de tierra
gestionadas

5.-Se verifica que la superficie incluida
en el inventario y su estratificacion por
tipo de clima y suelo es constante a
través del tiempo

1.-Se obtiene el factor estandar en
campos arroceros de acuerdo a lo
sefialado en vol 4 Ch 5 pag. 6.62

2.- Se lleva a cabo una evaluacién de la
calidad de los datos y de los
procedimientos de muestreo con
laboratorios nacionales.

3.- Esta evaluacion incluye la fiabilidad
de los datos agricolas y climaticos y

Il Tierras de cultivo 3B2 . ,
potenciales sesgos en la metodologia

4.- Se efectla una referencia cruzada de
los rendimientos de cultivos agregados
y las estadisticas de superficie
declaradas con los totales nacionales y
los rendimientos.

5.- Se efectua verificacidn cruzada entre
los totales nacionales y los de otros
paises y sus emisiones.
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ANEXO 1l
Actividades especificas de control de calidad por sector
De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Fuentes:

SECTOR AGRICULTURA, SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA (AFOLU) (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

1.- Se verifica que los datos de la
actividad se han estratificado
correctamente por regiones climaticas y

IV Pastizales 3B3 por tipos de suelos

2.- Se han aplicado adecuadamente las
clasificaciones/descripciones de gestién

1.- Los datos y factores de conversion de
metano utilizados en la serie histérica
reflejan los cambios en las practicas de
gestion o medidas de mitigacion

2.- Se explica en el texto del NIR Ia
forma en que las practicas de gestion o
medidas de mitigacion han afectado la
serie temporal de los factores de
conversion de metano.

3.- Se verifica que los datos de
subespecies de ganado se han recabado
y agregado correctamente

4.- Los datos del inventario son
coherentes y razonables con la
tendencia esperada al realizar una
verificacidn cruzada con los de la serie

V Emisiones de metano a .
histérica

partir de la fermentacién

5.-Se documentan los métodos de
obtencién de datos

entérica

6.- Se identifican las potenciales areas de
sesgo de la informacion

7.- Se evalua la representatividad de los
datos

8.- Se documentan los datos de actividad
de la poblacién animal por categoria y
region.

9.-Se documentan las hipétesis que se
utilizaron para desarrollar los datos de
actividad.

10.- Se documentan las hipdtesis y bases
cientificas que se utilizaron para
desarrollar factores de emisidn
especificos del pais o de la region.
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad por sector

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Fuentes:

SECTOR AGRICULTURA, SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA (AFOLU) (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

1.- Se verifica que las definiciones de
gestion de estiércol utilizadas son

coherentes con las presentadas en el
cuadro 10.8, V 4, Ch 10 del IPCC 2006

2.-Se verifica que los datos de
subespecies de ganado se han recabado
y agregado correctamente

3.- Los datos del inventario son
coherentes y razonables con la
tendencia esperada al realizar una
verificacidn cruzada con los de la serie
histérica

4.-Se documentan los métodos de
obtencién de datos

VI Emisiones de metano 5.- Se identifican las potenciales areas de
por la gestién de estiércol | sesgo de la informacion

6.- Se evalua la representatividad de los
datos

7.-Se determina si se tienen en cuenta
los cambios en la industria ganadera
mediante la revisién de la asignacion de
sistemas de gestidn del estiércol

8.- Los parametros que se emplean para
calcular las emisiones reflejan cambios
en la politica y la reglamentacion
nacional del agro.

9.- Las tasas de solidos volatiles
empleadas para factores de emision
especificos son coherentes don la
ingesta alimentaria del animal.
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ANEXO 1l
Actividades especificas de control de calidad por sector
De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Fuentes:

SECTOR AGRICULTURA, SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA (AFOLU) (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria Criterio de evaluacion (¢é?) SI | NO | NA Observaciones

1.- Los factores de emisidn son
representativos de las condiciones
ambientales, de la gestion del suelo y de
la variacién climatica interanual

2.-Se comparan los datos especificos del
pais sobre consumo de fertilizantes
sintéticos con los datos de uso de
fertilizantes de la IFA y con las
estimaciones del consumo de
fertilizantes sintéticos de la FAO

VIl Emisiones de N20 de
los suelos gestionados

3.- Se garantiza que los datos de
excrecidn de nitrégeno sean coherentes
con los empleados para la categoria de
fuente de los sistemas de gestion de
estiércol
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ANEXO Il
Actividades especificas de control de calidad por sector

De cada categoria del inventario, tomar una muestra de fuentes de acuerdo a lo establecido en el Plan de GC/CC
Completar un cuestionario para las fuentes seleccionadas en la categoria.

Fuentes:

SECTOR: Residuos (PRE-SGC-002) y (PRE-SGC-003)

Actividad de CC/categoria

Criterio de evaluacion (¢é?)

S|

NO

NA

Observaciones

l.- Tratamiento y
eliminacién de aguas
residuales.

1.-Se evalua por expertos si los factores
de emisidn por defecto son apropiados a
las condiciones del pais.

2.-Se aplican los controles generales del
Anexo | y los especificos del Anexo Il y
los especificos para todas las categorias
de este anexo
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del inventario INECC

especifico PRO-SGC-
004

Informacion de datos
de actividad, factores
de emisién, estimacion
de emisiones,

Subdirectores de
IEGYCEI/coordinador
del inventario INECC

Directrices IPCC 2006

Listado de categorias
principales

Subdirectores de
IEGYCEI/coordinador
del inventario INECC

Directrices IPCC 2006

Resultados de procesos
de GC/CCy V de
inventarios anteriores y
acciones correctivas

Subdirectores de
IEGYCEI/coordinador
del inventario INECC

Directrices IPCC 2006

Datos y calculos
alternativos de
emisiones para
comparaciones.

Subdirectores de
IEGYCEI INECC

Directrices IPCC 2006 y
datos para los
controles Anexos |, II, y
1]}

A

Equipos especiales

=

Micro Proceso de Garantia de

Calidad, Control de Calidad y
Verificacion.

MEDICIONES

CONTROL

| oportunidad y

@< MEDICIONES

del inventario INECC

Materiales Micro Proceso Recursos Humanos
Actividades generales de control de calidad. Control Anexo | Subdirectores de IEGYCEI INECC
Actividades especificas de control de calidad. Controles Anexo Il y IlI. Subdirectores de IEGYCEI INECC
Actividades de garantia de calidad Expertos independientes, organismos nacionales o internacionales
Verificacién Expertos independientes
Documentacién, archivo y generacion de informes. Subdirectores de IEGYCEI, coordinador del inventario INECC
Insumos Proveedores Requisitos Productos Clientes Requisitos de
Salida
Plan de GC/CC Subdirectores de Directrices IPCC 2006 y Anexos |, [y Il Subdirectores de Informacion
IEGYCEI/coordinador |procedimiento documentados IEGYCEI/coordinador [documentada

con areas de

Formato FOR-SGC-002

acciones correctivas

Representante de la
alta direccion del SGC

Metas programadas y
cumplidas de los
objetivos de calidad de
acuerdo al PRE-SGC-

Principios de
transparencia,
exhaustividad,
coherencia,

Normatividad

IpCC

Notas Adicionales

[1] Las estimaciones de las categorias deben incluir: Tablas de estimaciones de emisiones y absorciones anuales, hojas de calculo, descripcién de la metodologia, fuentes de datos, descripcion de incertidumbre y su evaluacién, todo a nivel de fuente. Otras fuentes de informacién de datos histéricos y una descripcion de las
fuentes que no pudieron estimarse.
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1 Objetivo

El objetivo de este procedimiento es establecer los mecanismos y los requisitos para obtener las
autorizaciones del inventario y los productos establecidos en el Procedimiento Especifico para
Integracién, Reporte y Publicacién, Seccion 5.2, y definir responsabilidades.

2 Aplicacion

Este procedimiento es de aplicacidon y observancia obligatoria para la Direccién General del INECC,
la Coordinacién General de Mitigacién del Cambio Climatico y el personal de la Direccién de
Inventarios y Prospectivas de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero
involucrado en las actividades de elaboracidn y actualizacién del inventario, para la revision,
aprobacién y autorizacion del INEGYCEI y su difusidn.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acréonimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Responsabilidades de la Direccion General del INECC
e Autorizar la publicacién y difusidon del INEGYCEI.
e Dar cumplimiento a este procedimiento.

4.2 Responsabilidades de la Coordinacidon General de Mitigacidon del Cambio
Climatico
e Revisar y autorizar este procedimiento.
e Revisar, aprobar y enviar el INEGYCEl a la Direccién General del INECC, para su
autorizacion.
e Dar cumplimiento a este procedimiento.

4.3 Responsabilidades de la Direccion de Inventarios y Prospectivas de Gases y
Compuestos de Efecto Invernadero
e Revisar y aprobar este procedimiento y enviarlo para su autorizacién a la CGMCC.
e Supervisar que se establezca, implante y mantenga al dia el presente procedimiento.
e Dar cumplimiento a este procedimiento.
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4.4 Responsabilidades de las Subdirecciones de Inventarios de Emisiones de
Gases y Compuestos de Efecto Invernadero, Agendas Gris y Verde
e  Cumplir con lo establecido en este procedimiento.

e Difundir este procedimiento a los jefes de departamento a su cargo y verificar su
cumplimiento.

5 Desarrollo
La autorizacién para publicar los documentos que contienen la informacion del INEGYCEI se lleva a
cabo siguiendo un proceso en tres etapas: revisidn, aprobacién y autorizacion.

5.1 Insumos

Para la etapa de revisidn, los documentos a revisar en su version final.
Para la etapa de aprobacidn, los documentos revisados.

Para la etapa de autorizacion, los documentos aprobados.

5.2 Revision

La etapa de revisidon implica un analisis del contenido del documento, el esquema utilizado para
organizar la informacidén, asi como la progresion y la conexién de ideas. Se debe verificar que
exista coherencia, cohesidon y adecuacién en el texto. Se deben buscar y corregir errores
gramaticales, de estilo, de citacion o en el formato de citacion. Se deberia leer el texto varias veces
y en cada una de ellas, revisar un aspecto diferente. Se debe verificar que la estructura
corresponde al tipo de documento en cuestidon, y que cumple con el objetivo del mismo,
considerando la audiencia esperada. Se debe revisar que la informaciéon del documento es
completa, actualizada y concuerda con la informacién de origen.

5.3 Aprobacion

La etapa de aprobacién incluye una revision de nivel superior, en la cual se deben analizar
aspectos mas generales como la estructura del documento, el contenido general, las conclusiones
obtenidas y la consistencia de la informacidn presentada. Quien aprueba el documento asume la
responsabilidad de haber llevado a cabo esta etapa del proceso y estar conforme con la forma y
contenido del documento.

5.4 Autorizacion

La etapa de autorizacién incluye una revisidon general del documento, y su autorizacién implica
asumir la responsabilidad final de todo el proceso de elaboracion del documento. Esta etapa
corresponde al nivel mas alto de responsabilidad.
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5.5 Secuencia

El proceso completo de autorizaciéon debe seguir las tres etapas anteriores en forma secuencial.

Los responsables de llevar a cabo cada etapa se indican en el cuadro siguiente, en funcién del

documento a autorizar. La secuencia debe iniciarse en el momento especificado en la

calendarizacién global del inventario establecida en la etapa de planeacidn del inventario, una vez

gue el documento a autorizar esté completo y en su versién final. Para solicitar una autorizacion se

debe completar el formato FOR-SGC-011 con la informacidn requerida.

Documento Revision Aprobacion Autorizacion
Inventario Nacional de Emisiones de GYCEI (NIR) DIPEGYCEI CcGMCC DG
Capitulo del informe de actualizacién bianual (BUR) DIPEGYCEI cGMCC DG
Capitulo 3 de las Comunicaciones Nacionales a la DIPEGYCEI cGMCC DG
CMNuUCC
Tabla del INEGYCEI SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI CcGMCC
Diagrama tipo Sankey SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI CcGMCC
Indicadores para el SNIEG del INEGI SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI CcGMCC
Indicadores para el INEGI con metadatos SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI cGMCC
Informacién de interés nacional al INEGI SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI CGMCC
Indicadores del Programa Sectorial de Medio Ambiente SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI cGMCC
y Recursos Naturales (PROMARNAT)
Informacion para la pagina de Datos Abiertos del SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI cGMcCC
Gobierno Federal
Contenidos para el micro-sitio del INECC enlazado a la SUBDIRECCIONES DIPEGYCEI cGMCC
pdgina del gobierno federal (www.gob.mx)

5.6 Productos

Los productos de este micro-proceso son los documentos revisados, aprobados y autorizados.

6 Referencias
e Estatuto Organico del INECC.

e Manual General de Organizacidn del INECC.

7 Distribucion
Direccion General del INECC.

CGMCC.

DIPEGYCEI.

Subdirecciones de la DIPEGYCEI, Agendas Gris y Verde.
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8 Formatos

coDpIGO

DESCRIPCION

FOR-SGC-011

Solicitud de autorizacién

PRE-SGC-005-A1

Diagrama del proceso de autorizacién

9 Identificacion de cambios

Revision Fecha Descripcion de Cambios
0 14/08/2018 Creacion del documento
10 Anexos

Anexo | — Diagrama del proceso de autorizacidon (ver archivo PRE-SGC-005-A1.xIsx).
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Planeacién - MECANISMOS DE AUTORIZACION

Autorizacion por el nivel més alto de responsabilidad

Materiales Micro Proceso Recursos Humanos
Revisién: que haya coherencia, cohesion y adecuacion del texto. Coordinador del Inventario
Aprobacion por nivel superior, analizando la estructura del documento, el contenido general y las conclusiones, asi como la xonsistencia de la informcion presentada. Direccién de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de GEI (DIPEGEI).

Coordinacion General de Mitigacién del Cambio Climatico (CGMCC).

autorizados

Insumos Proveedores Requisitos
Para la revision, los Coordinador del SGC INEGYCEI
documentos a revisar |Inventario
en su version final [1]

Productos Clientes Requisitos de
Salida
Documentos Personal de la DIPEGEI [Firmas de los

responsables de
aprobar, dar visto
bueno y autorizar

Documentos Personal de la DIPEGEI
aprobados Sectores publico,

Para la aprobacién, los |Coordinador del SGC INEGYCEI
documentos revisados |Inventario

21

Firmas de los
responsables de
aprobar, dar visto
bueno y autorizar

Para la autorizacion, los|Solicitante de la SGC INEGYCEI [3] I
documentos aprobados |autorizacion

v

Firmas de los
responsables de
aprobar, dar visto
bueno y autorizar

privado, académico y
social
Micro Proceso de Planeacion Documentos Personal de la DIPEGEI
3 autorizados Sectores publico,
MECANISMOS DE AUTORIZACION privado, académico y
social

Normatividad

Manual del SGC INEGyCEI
Manual del SGC INEGyCEI
Manual del SGC INEGyCEI

CONTROL
MEDICIONES @4 MEDICIONES

Notas Adicionales

[1] Solo lo que esté registrado en estas listas requerira autorizacién

(2] Se refiere a los procedimientos, formatos, herramientas y documentos que conforman el SGC y que requieran autorizacién

[3] Como parte de estos requisitos esta un formato de solicitud de autorizacion, que incluye las acciones realizadas para cumplir con los lineamientos de aprobacién, visto bueno y autorizacion
Los documentos autorizados, aprobados y autorizados estan listados en el PRE-SGC-005




publicacién

Procedimiento especifico para integracion, reportey | PRO-SGC-006

Version 0

Paginalde8

INSTITUTO NACIONAL DE ECOLOGIA Y CAMBIO CLIMATICO

COORDINACION GENERAL DE MITIGACION DEL CAMBIO CLIMATICO

Procedimiento especifico para integracion, reporte y publicacion

SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD CORRESPONDIENTE AL INVENTARIO
NACIONAL DE EMISIONES DE GASES Y COMPUESTOS DE EFECTO

INVERNADERO
Nombre Firma Fecha
Reviso:
Aprobé:
Autorizo:

Cada version en papel de este documento debe ser considerado como una copia de trabajo no verificada. La
version oficial esta en formato electrénico (PDF), y puede ser encontrada en el sitio interno del INECC.




Procedimiento especifico para integracioén, reporte y

PRO-SGC-006

publicacion Version 0
Pagina 2 de 8
Contenido
A O] 1 T=Y 1 1Y U 3
A Y o [ Tor= Yol e o PSPPSR 3
I DT 1oV T To Y Y=t V- ol e T oY [ 4 o1 USSP 3
N Y o Yo 1Y o 11 o F= Yo L= USSP 3
4.1 Responsabilidad de la alta dir€CCiON ......ccovcviiiieciiii e 3
4.2 Responsabilidad del coordinador del inventario .........ccccevcvveeiiciieiieiiee e 3
4.3 Responsabilidad del equipo del iINVENTArio.......cccuviiieciiiiiccecccee e 4
D DBSAITONIO .ttt et h e s bt st st et b e e beenneas 4
5.1 INSUIMOS 1ottt ettt e e st e e s b et e e s sbe e e s s sra e e e s amra e e e snraeeesanraeeeas 4
5.2 Integracion, reporte y PUBlICACION .........ooieiiiiiicee e e 4
53 ANALISIS 0 reSUIAUOS ... .eiieiieeiie ettt ettt e abe e sbe e e sabeeenees 4
5.4 INtegracion de 10S ProdUCLOS. ....cuuiii ittt e e e e e s enraeee s 5
5.5 REVISIONES INTEINAS Y EXTEINAS .ot ieiieiiiieeee ettt erirree e e e e s s sabrre e e e e e s ssabreaaeeeessssannns 5
5.6 Documentacion de la integracion y reViSioNES .........cccveeeeeciieeeccieee et e eaaee e 6
5.7 o [Tol o TSSO UV PPTORRTOPROPRRRPIO 6
5.8 PUDBIICACION ..ttt b e sttt sttt e sb e b e s be e st e sateeteens 7
5.9 PrOTUCEOS: ..ttt sttt et et et s e st st st n e b e e s meesaeesaneeneens 7
6 FOIMAtOS oot 8
A U= (=1 =T o Lol I PSSP PR PRSPPI 8
8  1dentificacion de CamMDBIOS ......ooeiiiiiieee e e 8
9 DISEIUCION et sttt b e b e sae e st ettt e nae e ehe e e eaee 8




Procedimiento especifico para integracion, reportey | PRO-SGC-006

publicacion Version 0

Pagina 3 de 8

1 Objetivo
El objetivo de este procedimiento es establecer los mecanismos y los requisitos para la
integracidn, el reporte y la publicacién de los diferentes productos del INEGYCEI.

2 Aplicacion

Este procedimiento aplica para la integracion, el reporte y la publicacion de los diferentes
productos con resultados del INEGYCElI que se mencionan en el apartado 5.10 de este
procedimiento.

La aplicacion de este procedimiento corresponde al personal que estd involucrado en la
actualizacion del INEGYCEI en las siguientes areas del INECC:

e Direccién de Inventarios y Prospectivas de Emisiones de GEI (DIPEGEI).

e Coordinacion General de Mitigacidon del Cambio Climatico (CGMCC).

e Coordinacién General de Contaminacién y Salud Ambiental (CGCSA).

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acrénimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Responsabilidad de la alta direccion

La Alta Direccién tiene las siguientes responsabilidades:

e Supervisar el proceso de revision externa de los productos del INEGYCEI.

e Supervisar el proceso de edicion de los productos.

e Asegurar la disponibilidad de recursos necesarios para la edicién de los productos y su
publicacién impresa si se decide hacerlo asi.

4.2 Responsabilidad del coordinador del inventario

El coordinador del INEGYCEI tiene las siguientes responsabilidades:

e Integrary revisar el INEGYCEI.

Coordinar la revisién interna y externa del INEGYCEI y de sus productos.

Coordinar las actividades para la publicacién y difusidn del INEGYCEI y de sus productos.

Cumplir con lo establecido en este procedimiento.




Procedimiento especifico para integracion, reportey | PRO-SGC-006

publicacion Version 0

Pagina 4 de 8

e Vigilar que los demas participantes cumplan con las responsabilidades sefialadas en este
procedimiento.

4.3 Responsabilidad del equipo del inventario
El personal que forma el equipo del INEGYCEI tiene las siguientes responsabilidades:

e Participar en la integracién y en las revisiones internas al INEGYCEI y sus productos.
e  Cumplir con lo establecido en este procedimiento.

5 Desarrollo

5.1 Insumos
e Estimaciones de emisiones y sumideros de las diferentes categorias.
e Estimaciones de incertidumbres.
e Directrices del IPCC (V1C6, V1C8)
e Lista de revisores internos y externos.
e Requerimientos para publicaciones del Gobierno Federal y del INECC.
e Requerimientos del INEGI para los indicadores del SNIEG.
e Requerimientos para los indicadores del POMARNAT.

5.2 Integracion, reporte y publicacion
Este micro-proceso considera las siguientes actividades:

e Andlisis e interpretacién de resultados
e Desarrollo de conclusiones
e Integracion de los productos
e Revisiones internas y externas
O Incorporacidn de comentarios y correcciones

e Edicidon

O Revision de la edicidn

0 Edicidn final
Publicacidn

5.3 Analisis de resultados

El personal involucrado en el INEGYCEI debe emplear las versiones finales de las estimaciones de
emisiones y sumideros de las diferentes categorias, los andlisis de tendencia y de incertidumbres,
para realizar el analisis e interpretacion de los resultados.

El andlisis de resultados para los informes a la CMNUCC (NIR y capitulos del BUR y las CN) deben
incluir, al menos:
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e Descripcién de las tendencias de las emisiones agregadas de gases de efecto invernadero.

e Descripcién de las tendencias de las emisiones por gases.

e Descripcion de las tendencias de las emisiones por fuentes.

e Descripcidon de las tendencias de las emisiones para los gases de efecto invernadero
indirecto y el SO..

e Panorama general de cada sector (cuantitativo y descripcién).

e Descripcion de la categoria de fuentes (caracteristicas nacionales).

Adicionalmente, para el andlisis de resultados se deben seguir las Directrices de 2006 V1CS, y las
incluidas en el Anexo | de este procedimiento.

Para el Catdlogo Nacional de Indicadores, se beberan calcular a partir de los resultados del
inventario, del Sistema de Cuentas Nacionales de Meéxico (INEGI), de las estimaciones y
proyecciones de poblacion de México (INEGI), los siguientes indicadores:

e Emisién Nacional de gases de efecto invernadero.

e Emisién de bidxido de carbono por quema de combustibles fésiles.
e Emisién de gases de efecto invernadero por Producto Interno Bruto.
e Emisién de bidxido de carbono por Producto Interno Bruto.

e Emisién de gases de efecto invernadero per cdpita.

e Emisién per capita por bidxido de carbono.

5.4 Integracion de los productos

El coordinador del inventario debe distribuir las cargas de trabajo para la elaboracién de las
diferentes secciones de los productos, con base en el Plan de trabajo para la actualizacion del
INEGYCEL

El coordinador del inventario debe recopilar las diferentes secciones de los productos, asi como los
resultados del andlisis e interpretacién de resultados y las conclusiones, para integrar los
productos del INEGYCEI. Para los informes a la CMNUCC se deben seguir las Directrices de 2006
V1C8, y las incluidas en el Anexo | de este procedimiento.

5.5 Revisiones internas y externas
Una vez integrados los productos del INEGYCEI, el coordinador del inventario debe enviarlos a
revisiones internas por las personas incluidas en la lista de revisores internos.

En todas las solicitudes de revisidn (internas y externas), se debe establecer claramente:

e El propdsito de la revision,
e El producto en el cual se incluye el material que serd revisado,
e El publico a quién va dirigido el producto,
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e La fecha en la que el revisor debera enviar los comentarios y propuestas de
modificaciones producto de la revisién.

Una vez recibidos los comentarios y propuestas de modificaciones, el coordinador del inventario
debe determinar la mejor manera de atenderlos, incorporandolos en las nuevas versiones de los
documentos. El proceso de revisidon interna se debe repetir hasta que el coordinador del
inventario se encuentre satisfecho con los productos revisados. Una vez finalizada la revision
interna de los productos del INEGYCEI, el coordinador del inventario los debe enviar a la CGMCC,
la que a su vez los enviara a los revisores externos.

Una vez recibidos los comentarios y propuestas de modificaciones de los revisores externos, la
CGMCC y el coordinador del inventario deben determinar la mejor manera de atenderlos, para
considerarlos en las nuevas versiones de los productos. El proceso de revisién externa se debe
repetir hasta que la CGMCC y el coordinador del inventario se encuentren satisfechos con los
productos revisados. En este caso, los productos y los archivos electronicos se deben ser
identificados como “version para edicion”.

5.6 Documentacion de la integracion y revisiones

El coordinador del inventario debe mantener un archivo en el que se documente toda la
informacidn empleada para producir las estimaciones destinadas al inventario nacional de
emisiones y de sumideros, de acuerdo con lo sefialado en la seccidon 8.10.1 Documentacidn interna
y archivo, de las Directrices del IPCC de 2006 V1C8.

El coordinador del inventario debe mantener un archivo en el cual se encuentran documentados
los resultados de todas las revisiones, internas y externas, incluyendo los comentarios y
observaciones, asi como de la respuesta y las acciones realizadas para solventarlos.

El coordinador del inventario debe elaborar una descripcidn de las actividades de GC/CC que se
llevaron a cabo a lo largo del proceso de integracion del INEGYCEI, en el que se incluya el proceso
de integracion de resultados y de revisiones internas y externas, asi como las respuestas a los
comentarios y recomendaciones.

5.7 Edicidon

La versidn final de los productos puede enviarse a edicién profesional. Para esta edicién, el
coordinador del inventario puede solicitar el apoyo de las dreas correspondientes en el INECC o de
entidades externas.

Antes de enviar a edicion alguno de los productos del INEGYCEI, el coordinador del inventario
debe solicitar a la CGMCC la autorizacidn correspondiente. A su vez, la CGMCC debe solicitar la
autorizacién de parte de la DG del INECC. En ambos casos, se empleara el procedimiento de
mecanismos de autorizacion PRE-SGC-005.
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En el caso de aquellos productos que no requieren edicién profesional, el coordinador del
inventario debe solicitar a la CGMCC la autorizacidén correspondiente para ponerlos a disposicion
del publico objetivo. A su vez, la CGMCC debe solicitar la autorizacidén de parte de la DG del INECC.
En ambos casos, se empleara el procedimiento de mecanismos de autorizacion PRE-SGC-005.

El coordinador del inventario debe enviar los productos a edicién. Debe asegurar que las
instrucciones son claras y precisas y que se incluye un calendario de trabajo para la edicidn, a fin
de que los productos estén listos en las fechas previstas en el Plan de Actualizacion.

Una vez recibidos los borradores de los productos editados, el coordinador del inventario debe
revisar la edicion y elaborar sus comentarios a la misma. También debe compartir la edicién para
gue la CGMCC pueda revisar y elaborar sus propios comentarios. El coordinador del inventario
debe consolidar los comentarios a la edicién y hacerlos llegar a los responsables de esta.

El proceso de revision de la ediciéon debe repetirse hasta que la CGMCC y el coordinador del
inventario se encuentren satisfechas con la edicién de los productos.

5.8 Publicacion

Una vez que los comentarios han sido atendidos y se cuente con una version edicién final, la
CGMCC debe solicitar autorizacién a la DG del INECC para la publicacién de los productos,
empleando el procedimiento de mecanismos de autorizacién PRE-SGC-005.

Para solicitar las autorizaciones necesarias para la publicacidon y difusién de los productos, el
coordinador del INEGYCElI completard la informacién requerida en el formato FOR-SGC-011
Solicitud de autorizaciéon. Podra enviar la solicitud empleando otro formato, siempre que incluya la
informacidn solicitada en el formato mencionado.

La publicacidon puede hacerse mediante archivos electrénicos que se pueden alojar en la pagina
web del INECC o en el micro-sitio del INEGYCEI ligado a la pagina de gob.mx. El coordinador del
inventario se coordinard con las dreas correspondientes para proveer los archivos correctos y para
que apoyen en la difusion de los productos.

La publicacidon también puede consistir en la entrega de los productos al publico objetivo. En estos
casos, el coordinador del inventario conservard evidencia de la entrega.

El coordinador del inventario conservara evidencia documental de las solicitudes de autorizacidon y
de las respuestas obtenidas.

5.9 Productos:

El diagrama del micro-proceso de integracion, reporte y publicacion se puede ver en el Anexo Il

Los productos de este procedimiento son los medios usados para reportar los resultados del
inventario y son los siguientes:
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Inventario Nacional de Emisiones de GYCEI (NIR).

Capitulo del informe de actualizacién bianual (BUR).
Capitulo 3 de las Comunicaciones Nacionales a la CMNUCC.
Tabla del INEGYCEI.

Diagrama tipo Sankey.

Indicadores para el SNIEG del INEGI.

Indicadores para el INEGI con metadatos.

Informacién de interés nacional al INEGI.

e Indicadores del Programa Sectorial

(PROMARNAT).

de Medio Ambiente y Recursos Naturales

e Informacién para la pagina de Datos Abiertos del Gobierno Federal.

e Contenidos para el micro-sitio del INECC enlazado a la pdgina del gobierno federal

(www.gob.mx).

6 Formatos

cODIGO

DESCRIPCION

FOR-SGC-011

Solicitud de autorizacién

Anexo | (PRE-SGC-006-A1)

Directrices para la preparacién de informes a la
CMNUCC

Anexo Il (PRE-SGC-006-A2)

Diagrama del proceso de integracion, reporte y
publicacion.

7 Referencias

e Capitulo 6: GC/CC y verificacién, del Volumen 1 Orientacion general y generaciéon de
informes de las Directrices de 2006.

e C(Capitulo 8: Orientacién y cuadros para la generacion de informes, del Volumen 1

Orientacion general y generaciéon de informes de las Directrices de 2006.

e Anexo 8A.2: Cuadros para la generacion de informes, del Volumen 1 Orientacién general y
generacion de informes de las Directrices de 2006.

8 Identificacion de cambios

Revision

Fecha

Descripcion de Cambios

0

14/08/2018

Creacién del documento

9 Distribucion

Todas las areas involucradas en el SGC-INEGYCEI.
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ANEXO |
Directrices para la preparacion de informes a la CMNUCC
1. Generalidades

Elinforme del inventario nacional debe contener informacién detallada y completa sobre sus inventarios.
El informe del inventario nacional deberd asegurar la transparencia y contener informacidn
suficientemente detallada para que el inventario pueda examinarse. Esta informacién deberd abarcar
toda la serie temporal, desde el afio de base hasta el Ultimo afio del inventario, asi como todo cambio
gue se haya efectuado respecto de inventarios ya presentados.

El informe del inventario nacional debera contener:

a) Lasdescripciones, referenciasy fuentes de informacidn de las metodologias especificas, las hipotesis,
los factores de emisién y los datos de actividad, asi como las razones de su seleccidon. También debera
incluir una descripcidn del nivel metodoldgico utilizado para la estimacidén de las mismas, y/o una
descripcién de cualquier metodologia nacional que se haya utilizado, asi como informacidn sobre las
mejoras previstas en el futuro. Respecto de las fuentes principales, debera darse una explicacion si
no se utilizan los métodos recomendados en el arbol de decisiones apropiado de las Directrices del
IPCC. Ademas, los datos de actividad, los factores de emisidén y la informacidén conexa deberan
documentarse segun lo dispuesto en las Directrices del IPCC.

b) Una descripcién de las fuentes principales nacionales, incluyendo las contribuciones porcentuales
individuales y acumulativas de las emisiones de las categorias de fuentes principales a su total
nacional, con respecto tanto al nivel de emisién como a la tendencia de las emisiones. Las emisiones
deberan expresarse en equivalentes de CO,. Esta informacién debera consignarse utilizando el
cuadro 7B (Anexo 8A.2 del V1C8 de las Directrices del IPCC), adaptados al nivel de desglose de las
categorias que se haya utilizado para determinar sus fuentes principales. Ademas, se debera indicar:
e Una referencia a los cuadros de fuentes principales;

e Informacién sobre el nivel de desglose por categorias de fuentes utilizado y las razones para ello;
e Informacidn adicional relacionada con la metodologia utilizada para determinar las fuentes
principales.

c) En relacién con el posible doble cdmputo o falta de computo de las emisiones, se debera indicar en
la parte sectorial correspondiente del informe del inventario nacional:

e Silas materias primas y el uso no energético de los combustibles se han tenido en cuenta en el
inventario y, en caso afirmativo, dénde se han contabilizado, en el sector de la energia o en el de
los procesos industriales;
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d)

e)

f)

h)

j)

e Sise ha estimado el CO; de los suelos agricolas y, en caso afirmativo, dénde se ha contabilizado,
en el sector de la agricultura (bajo la categoria 4.D - Suelos agricolas) o en el sector del cambio
de uso de la tierra y silvicultura (categoria 5.D - Emisiones y absorcion de CO; de los suelos);

e Sise hantenido en cuenta en el inventario las emisiones de CO; correspondientes a la oxidacion
atmosférica del CO, los COVDM y el CH,; emitidos en procesos que no son ni combustién, ni
biogénicos, como el uso de disolventes, la extraccidn y manipulacion del carbdn, la aireacién y
las fugas de los combustibles fésiles;

e Informacién sobre las categorias de fuentes o sumideros excluidas o posiblemente excluidas, y
los esfuerzos para elaborar estimaciones para las presentaciones futuras.

Los datos de base utilizados para estimar las emisiones y la absorcién del sector del cambio de uso
de la tierra y silvicultura a fin de mejorar la transparencia.

Informacién sobre cdmo se han tomado en cuenta en el inventario los efectos de la captura de CO;
de los gases de escape y su posterior almacenamiento.

Las incertidumbres en los datos utilizados para todas las categorias de fuentes de emisiones y
absorciones se deben examinar cualitativamente y de manera transparente en el informe del
inventario nacional, en particular para las fuentes principales. Asi mismo, en el informe se deben
presentar los métodos utilizados y las hipdtesis en que se basan, las estimaciones de la incertidumbre
y como se utilizé esta informacién para establecer un orden de prioridad en los esfuerzos para
mejorar la exactitud de los inventarios nacionales en el futuro y orientar las decisiones sobre la
eleccion de metodologias. La informacion sobre las incertidumbres debera presentarse utilizando el
cuadro 7A Anexo 8A.2 del V1C8 de las Directrices del IPCC. Si los métodos utilizados para estimar el
nivel de incertidumbre se desvian de la orientacién del IPCC sobre las buenas practicas, es menester
describirlos.

Informacién sobre cualquier nuevo calculo relacionado con datos de inventarios presentados
anteriormente, incluidos los cambios en las metodologias, las fuentes de informacién y las hipétesis
utilizadas, asi como los nuevos célculos efectuados en respuesta al proceso de examen.

Informacién sobre los cambios con respecto a afios anteriores no relacionados con nuevos cdlculos,
como cambios en las metodologias, las fuentes de informacion y las hipdtesis utilizadas, asi como los
cambios en respuesta al proceso de examen.

Informacidn sobre las acciones de GC/CC, que describa el plan de GC/CCy las actividades de GC/CC
realizadas internamente para todo el inventario y respecto de categorias individuales de fuentes, en
particular de fuentes principales, asi como los exdmenes realizados externamente, si los hubiere. Se
deben describir los principales resultados obtenidos respecto de la calidad de los datos de entrada,
los métodos, la elaboracion y el archivo, asi como la manera de proceder.

Una descripcidn de los arreglos institucionales adoptados para la preparacion del inventario.
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El informe del inventario nacional debera ajustarse a la estructura que se expone en el apartado 3 de
este anexo.

2. Mantenimiento de registros

Se debe reunir y archivar toda la informacién pertinente de los inventarios de cada afio, incluidos todos
los factores de emisién y datos de actividad desglosados y la documentacién sobre su modo de
obtencién, con opiniones de expertos cuando proceda, asi como la manera en que se han agregado para
consignarlos en el inventario.

Esta informaciéon debe permitir, entre otras cosas, que los equipos de expertos reconstruyan el
inventario. La informacién de los inventarios deberd archivarse a partir del afio de base, e incluir los datos
correspondientes a los nuevos cdlculos que se hayan efectuado.

La documentacién de referencia, que pueden incluir las hojas de cdlculo o las bases de datos utilizadas
para compilar los datos del inventario, debe permitir relacionar las estimaciones de las emisiones y
absorciones con los factores de emisidn y datos de actividad desglosados originales.

3. Estructura del informe del inventario nacional
RESUMEN EJECUTIVO

RE.1. Informacién de base sobre los inventarios de gases de efectos invernadero y el cambio climatico
(por ejemplo, en lo que se refiere al contexto nacional, para dar informacién al publico en general)

RE.2. Resumen de las tendencias nacionales relativas a las emisiones y absorciones

RE.3. Panorama general de las estimaciones y tendencias de las emisiones por categorias de fuentes y
sumideros

RE.4. Otra informacién (por ejemplo, gases de efecto invernadero indirecto)
Capitulo 1: INTRODUCCION

1.1. Informacion de base sobre los inventarios de gases de efecto invernadero y el cambio climatico
(por ejemplo, en lo que se refiere al contexto nacional, para dar informacién al publico en general)

1.2. Descripcién de los arreglos institucionales adoptados para la preparacién del inventario

1.3. Breve descripcion del proceso de preparacidon del inventario (por ejemplo, acopio, elaboraciéon y
almacenamiento de los datos)

1.4. Breve descripcion general de las metodologias y las fuentes de datos utilizadas

1.5. Breve descripcion de las categorias de fuentes principales

1.6. Informacién sobre el plan de GC/CC, incluidos la verificacién y el tratamiento de los asuntos
confidenciales, cuando proceda
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1.7. Evaluacidn general de las incertidumbres, con inclusion de datos sobre la incertidumbre global en
los totales de los inventarios
1.8. Evaluacidn general de la exhaustividad

Capitulo 2: TENDENCIAS DE LAS EMISIONES DE GASES DE EFECTO INVERNADERO

En este capitulo deberd facilitarse informacion que proporcione un panorama general de las tendencias
de las emisiones, pero no es necesario repetir informacion que figure en los capitulos relativos a los
sectores y en los cuadros de tendencias (Cuadros 6A a 6G del Anexo 8A.2 del V1C8 de las Directrices del
IPCC).

2.1. Descripcién e interpretacion de las tendencias de las emisiones agregadas de gases de efecto
invernadero

2.2. Descripcion e interpretacién de las tendencias de las emisiones por gases

2.3. Descripcidn e interpretacién de las tendencias de las emisiones por fuentes

2.4. Descripcién e interpretacion de las tendencias de las emisiones para los gases de efecto
invernadero indirecto y el SO,

Capitulos 3 a 9: (por ejemplo, NOMBRE DEL SECTOR)

La estructura que se esboza a continuacion debe aplicarse en cada uno de los siguientes capitulos
sectoriales. La informacion debe consignarse ateniéndose a los sectores del IPCC.

3.1. Panorama general del sector (por ejemplo, panorama cuantitativo y descripcion)
3.2. Categoria de fuentes Debe facilitarse la siguiente informacion para cada categoria de fuentes
del IPCC (al nivel en el que se describen los métodos del IPCC):
3.2.1.Descripcién de la categoria de fuentes (por ejemplo, caracteristicas de las fuentes)
3.2.2.Cuestiones metodoldgicas (por ejemplo, eleccion de los métodos/datos de
actividad/factores de emisidn, hipétesis, parametros y convenciones en que se basan las
estimaciones de las emisiones y la absorcién -justificacion de su seleccién, cuestiones
metodoldgicas especificas (por ejemplo, descripcion de los métodos nacionales))
3.2.3.Incertidumbres y coherencia de la serie temporal
3.2.4.Acciones de GC/CC y verificacion especificas de ciertas fuentes, si se aplica
3.2.5.Nuevos calculos para determinadas fuentes, si aplica, incluidos los cambios efectuados en
respuesta al proceso de examen
3.2.6.Mejoras planificadas respecto de fuentes especificas, si aplica (por ejemplo, metodologias,
datos de actividad, factores de emisidn, etc.), incluidas las que constituyan una respuesta
al proceso de examen

Se puede presentar en forma agregada parte de esta informacion respecto de algunas/varias categorias
de fuentes si la metodologia, los datos de actividad y/o los factores de emision utilizados son los mismos,
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a fin de evitar la repeticion de informacion. Para las categorias de fuentes principales, la informacion
deberd ser detallada para que se pueda realizar un examen a fondo del inventario.

Capitulo 3: ENERGIA

Ademds de la informacion en los incisos 3.1 y 3.2 anteriores, para el sector energia se debe incluir lo
siguiente:

La quema de combustibles, con inclusién de informacién detallada sobre:
e La comparacién del método sectorial con el método de referencia

Los combustibles del transporte aéreo y maritimo internacional

e Las materias primas y los usos no energéticos de los combustibles

La captura de CO; de los gases de escape y su posterior almacenamiento
e Asuntos especificos del pais

Las emisiones fugitivas de combustibles sélidos y petrdleo y gas natural

Capitulo 4: PROCESOS INDUSTRIALES Y USO DE PRODUCTOS

Capitulo 5: AGRICULTURA, SILVICULTURA Y OTROS USOS DE LA TIERRA
Capitulo 6: RESIDUOS

Capitulo 7: OTROS (cuando proceda)

Capitulo 8: REALIZACION DE NUEVOS CALCULOS Y MEJORAS

En este capitulo deberd proporcionarse informacion que dé un panorama general de los nuevos cdlculos
y las mejoras que se hayan hecho en el inventario, pero no serd necesario repetir informacion que figure
en los capitulos relativos a los sectores, especialmente la informacion especifica sobre las fuentes; sélo se
deberian incluir referencias a la informacion que se da en los capitulos de cada sector.

8.1. Explicaciones y justificaciones de los nuevos cdlculos

8.2. Implicaciones para los niveles de emision

8.3. Implicaciones para las tendencias de las emisiones, incluida la coherencia de la serie temporal
8.4. Realizacion de nuevos calculos, inclusive en respuesta al proceso de examen, y mejoras

previstas en el inventario (por ejemplo, arreglos institucionales, preparacién del inventario)
REFERENCIAS
ANEXOS AL INFORME DEL INVENTARIO NACIONAL

Anexo 1: Fuentes principales
e Descripcidn de la metodologia utilizada para determinar las fuentes esenciales




Procedimiento especifico del micro proceso de PRE-SGC-006-A1

integracidn, reporte y publicacion del INEGYCEI Version 0

Anexo | Pégina 6 de 10

e Referencia a los cuadros sobre las fuentes esenciales en el FCI
e Informacién sobre el grado de desglose
e Cuadro 7B (Anexo 8A.2 del V1C8 de las Directrices del IPCC)

Anexo 2: Examen detallado de la metodologia y los datos para estimar las emisiones de CO; procedentes
de la quema de combustibles fésiles

Anexo 3: Otras descripciones metodolégicas detalladas de categorias individuales de fuentes de
emisiones o absorciones (cuando proceda)

Anexo 4: Método de referencia del CO, y comparacién con el método sectorial, e informacién pertinente
sobre el balance energético nacional

Anexo 5: Evaluacion de la exhaustividad y (posibles) fuentes y sumideros de emisiones y absorciones de
gases de efecto invernadero excluidos

Anexo 6: Informacién adicional que se deba considerar como parte de la presentacion del informe del
inventario nacional (cuando proceda) u otra informacién de referencia util

Anexo 7: Cuadro 7A (Anexo 8A.2 del V1C8 de las Directrices del IPCC)
Anexo 8: Otros anexos - (cualquier otra informacién pertinente - facultativo)
4. Requisitos para el Capitulo 3 del BUR

El capitulo 3 del informe bienal de actualizacién que se presenta a la CMNUCC debe proporcionar
informacién actualizada con respecto a las comunicaciones nacionales mas recientes sobre el inventario
nacional de emisiones y las absorciones antropogénicas de todos los gases de efecto invernadero?
incluido el informe del inventario nacional.

Se debe presentar la actualizacion del inventario de conformidad con las siguientes directrices:

e Describir los procedimientos y arreglos adoptados con el fin de reunir y archivar los datos para la
preparacion de sus inventarios nacionales de GEl, asi como las medidas tomadas para que este sea
un proceso continuo, y a que incluyan informacidn sobre la funcién de las instituciones participantes.

e Proporcionar en su inventario nacional estimaciones desglosadas por gases y en unidades de masa
de las emisiones antropogénicas de didéxido de carbono (CO,), metano (CHs4) y dxido nitroso (N;0)
por las fuentes y la absorcidn por los sumideros.

e Proporcionar informacion sobre las emisiones antropogénicas por las fuentes de
hidrofluorocarburos (HFC), perfluorocarburos (PFC) y hexafluoruro de azufre (SFs).

1 Excepto los controlados por el Protocolo de Montreal.
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e Informar sobre las emisiones antropogénicas por las fuentes de otros gases de efecto invernadero,
como el mondxido de carbono (CO), los dxidos de nitrégeno (NOx), los compuestos organicos
volatiles distintos del metano (COVDM), los 6xidos de azufre (SOx) y otros gases que figuran en las
Directrices del IPCC.

e Incluir informacidn de las emisiones de CO; derivadas de la quema de combustible utilizando tanto
el método de referencia como el método sectorial, y expliquen toda diferencia importante que se
observe en las estimaciones.

e Notificar por separado en el inventario las emisiones generadas por los combustibles del transporte
aéreo y maritimo internacional. Las estimaciones de las emisiones de estas fuentes no deberdn
incluirse en los totales nacionales.

e Informar sobre las emisiones y absorciones de GEIl agregadas y expresadas en equivalentes de CO,
utilizando los potenciales de calentamiento global (basados en los efectos de los GEl en un horizonte
temporal de 100 aios) del Quinto Informe de Evaluacién del IPCC.

e Proporcionar informacién sobre las metodologias utilizadas para estimar las emisiones
antropogénicas por las fuentes y la absorcidn antropogénicas por los sumideros de gases de efecto
invernadero no controlados por el Protocolo de Montreal, incluyendo una breve explicacion de las
fuentes de los factores de emisidn y los datos de actividad.

e Se deberan describir claramente las categorias de fuentes y/o sumideros, asi como las metodologias,
los factores de emisidn y los datos de actividad, que se hayan utilizado para estimar las emisiones y
absorciones antropogénicas de fuentes y/o sumideros especificos del pais que no figuran en las
Directrices del IPCC.

e Utilizar los cuadros 1 y 2 para comunicar las estimaciones del inventario nacional de GEl, teniendo
en cuenta los puntos anteriores. Al preparar estos cuadros, se debe presentar informacién lo mas
completa posible. Si no se pueden reportar datos numéricos, se deben utilizar las claves de notacion
indicadas.

e Incluir en el informe los cuadros y hojas de trabajo de inventario por sector del IPCC, en formato
electrénico y en forma impresa.

e Proporcionar informacién sobre el grado de incertidumbre asociado con los datos del inventario y
con las hipétesis basicas y describir las metodologias usadas para estimar esas incertidumbres.

En los cuadros siguientes, deben observarse las siguientes notas:

1. Deben utilizarse, segun el caso, los siguientes indicadores normalizados de las emisiones por las
fuentes y la absorcion por los sumideros de GEIl: NO (no ocurre) para las actividades o procesos
gue no ocurren respecto de un gas o de una categoria de fuente/sumidero particulares dentro
del pais, NE (no estimado) para las emisiones y las absorciones existentes que no se hayan
estimado, NA (no se aplica) para las actividades de una determinada categoria de
fuente/sumidero que no den lugar a emisiones o absorciones de un gas especifico, IE (incluida
en otra parte) para las emisiones y absorciones que se han consignado pero que se han
consignado en otra parte del inventario (las Partes deberan indicar donde se han consignado las
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emisiones o absorciones), y C (confidencial) para las emisiones y absorciones que podrian dar
lugar a la revelacién de informacion confidencial, 0 (cero): No significativo; porque la actividad
ocurre pero el valor es menor a 1 o no es significativo.

Para la categoria 3B Tierra no deben darse estimaciones por separado de las emisiones y
absorciones de CO,. Estimense las emisiones "netas" (emisiones-absorciones) de CO; vy
consignese una sola cifra ya sea en la columna de las emisiones o en la de las absorciones, segun
proceda. Obsérvese que, a efectos de la notificacion, el signo (-) indica siempre una absorcion y
el signo (+) una emision.

Se podrdn expresar las emisiones de HFC, PFC y SFs como cantidades potenciales o efectivas. Las
emisiones potenciales deberan estimarse utilizando el método del nivel 1 de las Directrices del
IPCC. Las emisiones efectivas deberdn estimarse utilizando el método del nivel 2 de las
Directrices del IPCC.

Las emisiones de HFC y PFC deberan, si se proporcionan, deberan ser reportadas para cada gas
por separado, es decir, estimaciones desglosadas por sustancia quimica expresadas en unidades
de masa (Gg), como se indica en el cuadro 2 (por ejemplo, HFC-23). Con ese fin deberd insertarse
una columna para cada gas de HFC y PFC que se emita en el pais. Los gases que figuran en el
encabezamiento de las columnas son sélo un ejemplo. En este cuadro 2 deberdn notificarse
también los gases siguientes: HFC-32, HFC-41, HFC-43-10, HFC-125, HFC-134a, HFC-152a, HFC-
43-10mee, HFC-143a, HFC-227ea, HFC-236fa, HFC-245ca, C3F8, C4F10, c-C4F8, C5F12, y C6F14,
asi como cualesquiera otros GEl con un alto potencial de calentamiento atmosférico que no
figuren en esta lista.
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Cuadro 1. Emisiones y absorciones antropogénicas de GEI no controlados por el Protocolo de Montreal y los

precursores de los gases de efecto invernadero.

Categorias de fuentes y sumideros de gases
de efecto invernadero

Emisiones
de CO,
(Gg)

Absorcion
de CO,
(Gg)

CH,
(Gg)

N,O
(Gg)

co
(Gg)

NOy
(Gg)

COVDM | SOy
(Gg) (Gg)

Total de las emisiones y la absorcién nacionales

1Energia

1A Actividades de quema del combustible

1A1Industrias de la energia

1A2 Industrias manufacturay de la construccion

1A3 Transporte

1A4 Otros sectores

1B Emisiones fugitivas provenientes de la fabricacion de
combustibles

1B1 Combustibles sélidos

1B2 Petréleo y gas natural

2 Procesos industriales y uso de productos

2A Industria de los minerales

2B Industria quimica

2C Industria de los metales

2D Uso de productos no energéticos de combustibles y de
solvente

2E Industria electrénica

2F Uso de productos sustitutos de las sustancias que agotan la
capa de ozono

2G Manufactura y utilizacion de otros productos

2H Otros

3 Agricultura, silvicultura y otros usos de la tierra

3A Ganado

3A1 Fermentacién entérica

3A2 Gestion del estiércol

3B Tierra

3B1Tierra forestales

3B2 Tierra de cultivo

3B3 Praderas

3B4 Humedales

3B5 Asentamientos

3B6 Otras tierras

3C Fuentes agregadas y fuentes de emision no CO, de la tierra

3C1 Emisiones de GEl por quemado de biomasa

3C2 Encalado

3C3 Aplicacion de urea

3C4 Emisiones directas de los N,O de los suelos
gestionados

3C5 Emisiones indirectas de los N,0 de los suelos
gestionados

3C6 Emisiones indirectas de los N,O de la gestion del
estiércol

3C7 Cultivo del arroz

3D1 Productos de madera recolectada

3D2 Otros (especificar)

4 Residuos

4A Eliminacion de residuos sélidos

4B Tratamiento bioldgico de los residuos sélidos

AC Incineracion y quema a cielo abierto de residuos

4D Tratamiento y eliminacion de aguas residuales

4E Otros
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Cuadro 2. Emisiones antropogénicas de HFC, PFC y SFe

HFC*® (Gg) PFC*® (Gg) SF¢* (Gg)

Categorias de fuentes y sumideros de gases
de efecto invernadero

HFC-23 | HFC-134 Otros CF4 C2F6
(afiddanse)

Otros
(afiddanse)

Total de las emisiones y la absorcion nacionales

1Energia

1A Actividades de quema del combustible

1A1 Industrias de la energia

1A2 Industrias manufactura y de la construccién

1A3 Transporte

1A4 Otros sectores

1B Emisiones fugitivas provenientes de la fabricacion de
combustibles

1B1 Combustibles sélidos

1B2 Petréleo y gas natural

2 Procesos industriales y uso de productos

2A Industria de los minerales

2B Industria quimica

2C Industria de los metales

2D Uso de productos no energéticos de combustibles y de
solvente

2E Industria electrénica

2F Uso de productos sustitutos de las sustancias que agotan la
capa de ozono

2G Manufactura y utilizacion de otros productos

2H Otros

3 Agricultura, silvicultura y otros usos de la tierra

3A Ganado

3A1Fermentacion entérica

3A2 Gestion del estiércol

3B Tierra

3B1Tierra forestales

3B2Tierra de cultivo

3B3 Praderas

3B4 Humedales

3B5 Asentamientos

3B6 Otras tierras

3C Fuentes agregadas y fuentes de emision no CO, de latierra

3C1 Emisiones de GEI por quemado de biomasa

3C2 Encalado

3C3 Aplicacion de urea

3C4 Emisiones directas de los N,0 de los suelos
gestionados

3C5 Emisiones indirectas de los N,O de los suelos
gestionados

3C6 Emisiones indirectas de los N,O de la gestion del
estiércol

3C7 Cultivo del arroz

3D1 Productos de madera recolectada

3D2 Otros (especificar)

4 Residuos

4A Eliminacidn de residuos sdlidos

4B Tratamiento bioldgico de los residuos sélidos

4C Incineracién y quema a cielo abierto de residuos

4D Tratamiento y eliminacién de aguas residuales

4E Otros
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1 Objetivo

El objetivo de este procedimiento es el de establecer el método de evaluacién de los indicadores
de calidad con el fin de tener una medida cuantitativa del cumplimiento de los objetivos de calidad
del INEGYCEI.

2 Aplicacion
Este procedimiento aplica al SGC-INEGYCEI y debe ser utilizado por el representante de la Alta

Direccién para generar un insumo que ésta pueda usar para evaluar el cumplimiento de los
objetivos de calidad del INEGYCEI.

3 Definiciones y acronimos
Para la correcta interpretacion de este procedimiento, se utilizan definiciones y acréonimos
contenidos en el Manual General del SGC-INEGYCEI-Definiciones (MAN-SGC-001-D).

4 Responsabilidades

4.1 Representante de la Alta Direccion

Revisar y mantener actualizado este procedimiento.

El representante de la Alta Direccidn tiene la responsabilidad de evaluar los indicadores de calidad
inmediatamente después de que algln producto del INEGYCEI se haga publico, de acuerdo con
este procedimiento.

5 Desarrollo
Para los objetivos de calidad definidos en el marco del SGC-INEGYCEI, el requerimiento de ser
medibles se logra definiendo, tanto indicadores apropiados, como el método de medicidon
correspondiente.

Con el fin de evaluar los objetivos de calidad de manera cuantitativa se definen los siguientes
indicadores de calidad.

IX=100N% (1)

Nmax

Donde Ix es el grado de cumplimiento del objetivo de calidad X, N es el nimero de fuentes que
cumplen con el criterio de calidad para el objetivo X, y Nmax es el nimero de fuentes muestreadas.
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Los indicadores de calidad se evaluan de la siguiente forma.

Elegir una muestra representativa de las fuentes de emisidén y absorciones de GYCEI.
Para cada fuente evaluar los siguientes criterios

1. Coherencia (X =1)

Aumentar la variable N1 en una unidad si la fuente cumple con:

a) Se utilizé la misma metodologia para el afo de base y para todos los afios subsiguientes y
si se utilizaron conjuntos de datos coherentes para estimar las emisiones o absorciones, o

b) Se realizd la estimacién de forma transparente, tomando en cuenta las pautas del
Volumen 1 sobre buenas précticas en cuestion de coherencia de la serie temporal, en caso
de que no se hubiera podido cumplir con el inciso anterior.

Evaluar el indicador con la ecuacion (1) al finalizar con todas las fuentes de la muestra.
2. Comparabilidad (X = 2)
Aumentar la variable N2 en una unidad si la fuente cumple con:

a) Se utilizaron las metodologias y los formatos acordados en la CMNUCC para estimar y
comunicar las emisiones de dicha fuente.

Evaluar el indicador con la ecuacion (1) al finalizar con todas las fuentes de la muestra.
3. Exactitud (X =3)

Calcular el indicador de exactitud, I3, de la manera siguiente:

n . .
Emisiones ;

I3 = . i
- Emisiones totales

Donde i = nimero de la fuente de emisiones

e (C=1lsilaincertidumbre del dato de actividad lo proporcioné el proveedor de informacion
y/o estd documentada y sustentada y el factor de emisidn y su incertidumbre representa
las condiciones del pais

e (C=0.7 si se utilizaron criterios de expertos nacionales

e (C=0.5sise tomaron incertidumbres por defecto

e (C=0sinoseconoce laincertidumbre
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4. Exhaustividad (X = 4)

Aumentar la variable N4 en una unidad si la fuente cumple con:

a)

b)

Se cubren todas las fuentes y los sumideros pertenecientes a esa categoria, incluidos en
las Directrices del IPCC para toda la cobertura geografica, y

Si se incluyen otras categorias existentes de fuente/sumidero pertinentes, especificas para
Meéxico.

Evaluar el indicador con la ecuacion (1) al finalizar con todas las fuentes de la muestra.

5. Transparencia (X =4)

Aumentar la variable Ns en una unidad si la fuente cumple con:

a)

Los datos, hipdtesis y metodologias utilizados en la estimacién de las emisiones generadas
por dicha fuente se explican con claridad, y estdn publicamente disponibles al momento
de la publicacién de las estimaciones, de manera que un auditor/revisor pueda hacer la
reproduccion de los resultados y evaluar la pertinencia de dichas estimaciones.

Evaluar el indicador con la ecuacion (1) al finalizar con todas las fuentes de la muestra.

6 Referencias
Manual General del SGC-INEGYCEI — Parte Il (MAN-SGC-001-I1).

7 Identificacion de cambios

Revision Fecha Descripcion de Cambios

0

12/09/2018 Creacion del documento

8 Distribucion

Representante de la Direccion.

Coordinador del INEGYCEI.
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Capacitacion requerida
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Horas

Fecha

Justificacion y objetivos

Asistentes

Costo

1

10

11

12

13

14
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Instructivo de llenado

Ingresar la siguiente informacion
Numero consecutivo
Nombre del curso que se requiere
Lista desplegable: Basico, Medio, Avanzado, Otro
Lista desplegable: Area tematica del curso: SGC, inventario,
incertidumbres, GC/CC, otros
Lista desplegable: Presencial, a distancia, en linea, otros
Duracion del curso en horas
Fecha tentativa de inicio del curso
Justificacidn y objetivos
Listar quienes deben tomar el curso
Costo total del curso o especificar modo de costeo
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Este formato se llena en dos paginas, la clave de accidn sirve para ligar ambas paginas

Campo
No.
Clave de accién
Sector

Clave de categoria

Actividad de GC/CC, Verificacion,
Auditoria o Revision

Area de oportunidad
Comentarios sobre el hallazgo
Revisor

Fecha

Clave de accién

Accidn Correctiva

Responsable
Fecha compromiso

Firma
Observaciones

Ingresar la siguiente informacién
Numero consecutivo
Se llena automaticamente
Lista desplegable: 1 Energia; 2 PIUP; 3 ADOLU; 4 Residuos
Ingresar el segundo digito de la clave del IPCC, por ejemplo, si la
fuente es 1A2b, ingresar A
Indicar la actividad durante la cual se hizo el hallazgo

Indicar el drea de oportunidad

Comentarios adicionales

Indicar el nombre del revisor

Fecha del hallazgo

Se llena automaticamente

Describir de manera general la accion correctiva; hacer un plan de
accion mas extenso de manera separada

Indicar el nombre del responsable de llevar a cabo la accién correctiva
Indicar la fecha limite para cumplir con la accidn correctiva

Firma del responsable de llevar a cabo la accién correctiva
Comentarios sobre las acciones correctivas
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1 |Seguimiento de revisiones previas

1.1 |Acciones conluidas

1.2 |Acciones en progreso

1.3 |Acciones no realizadas

2 [Revision de la politica de calidad

2.1 |Cambios sugeridosy
justificacion

3 |Cambios y/o tareas programadas que afectan al SGC-INEGYCEI

3.1 |[Cambios requeridosy
justificacion

4 |Revision de los indicadores de calidad (Ant: Anterior; Act: Actual; Sig: Siguiente)

4.1 Exhaustividad Transparencia Exactitud Coherencia Comparabilidad Observaciones
Ant. | Act. Sig. | Ant. | Act. Sig. | Ant. | Act. Sig. | Ant. | Act. Sig. | Ant. | Act. Sig.
5 [Categorias principales prioritarias
. . Indicadores . .
No. Categoria Tipo — - - - — Metas y acciones de mejora
Exhaustividad | Transparencia| Exactitud Coherencia [Comparabilidad

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6
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6 |Resultados de las auditorias del SGC-INEGYCEI

6.1

No conformidades y medidas para solventarlas

Recom

endaciones para mejorar

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Directora General del INECC

Coordinadora General de Mitigacién del Cambio
Climatico



Instructivo de llenado FOR-SGC-003
Version 0

Paginalde1l

Este formato se llena en dos paginas. Su llenado es responsabilidad de la alta direccion.

Campo
Seguimiento de revisiones previas

Revision de la politica de calidad

Cambios y/o tareas programadas
que afectan al SGC-INEGYCEI

Revision de los indicadores de
calidad (Ant: Anterior; Act:
Actual; Sig: Siguiente)

Categorias principales prioritarias

Categoria

Tipo

Indicadores

Metas y acciones de mejora

Resultados de las auditorias del
SGC-INEGYCE

Recomendaciones para mejorar

Ingresar la siguiente informacion

Ingresar el estado de todas las acciones comprometidas en la Ultima
revisiéon por la alta direccién, indicando cudles han sido concluidas,
cuales estan en progreso y cuales estdn pendientes.

Indicar si se ha detectado la necesidad de hacer cambios en la politica
de calidad, y cémo se procedera.

Indicar si se ha detectado la necesidad de hacer cambios de cualquier
indole que puedan afectar al SGC-INEGYCEI, y cdmo se procedera.
Ingresar en las casillas correspondientes los valores (en porcentaje)
de los indicadores de calidad de todo el INEGYCEI. Ingresar los valores
de la Ultima revisiéon por la alta direcciéon (Ant: Anterior); luego los
valores actuales (Act: Actual); y finalmente la meta que se desea
alcanzar (Sig: Siguiente) en la siguiente actualizacion.

Indicar las categorias principales de mayor importancia

Nombre o clave de la categoria
Lista desplegable: por nivel o por tendencia

Lista desplegable: 1 - si cumple con el objetivo de calidad; 0 - no cumple

Fijar el indicador que se desea mejorar y cdmo se lograra esto.
Indicar las no conformidades que se hayan obtenido como resultado
de auditorias o revisiones, y qué medidas se tomaran para
solventarlas

Describir cualquier otra recomendacion o accidon de mejora



Formato de registro de las principales fuentes de informacién

FOR-SGC-004
Versién: 0
Paginaldel

No.

Organizacion

Tipo de Organizacion

Informacion que provee

Categoria para la que se usa

Comentarios

10

11

12

13

14




Formato de arreglos institucionales

FOR-SGC-005
Versién: 0
Paginalde3

No.

Organizacion

Tipo

Funcidon

Status

Bases del arreglo

Departamento

Comentarios

10

11

12

13

14




Formato de arreglos institucionales

FOR-SGC-005
Versién: 0
Pagina 2 de 3

No.

Organizacion

Datos de contacto

Ultimo Contacto

Titulo

Nombre del Contacto

Teléfono, Celular, email

Fecha

Funcionario INECC

10

11

12

13

14




Formato de arreglos institucionales
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Versién: 0
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No.

Organizacion

Informacion que provee

Fuente para la que se usa

Participacion en el
INEGYCEI

FODA de la relacion

10

11

12

13

14




Formato de solicitud de informacion FOR-SGC-006

Versién: 0
Paginaldel
Institucién Area Referencia INECC FOR-SGC-006/001
Fecha de solicitud 02/10/2018
Contacto Cargo Correo
INFORMACION SOLICITADA
DESCRIPCION
NIVEL DE OTROS REQUISITOS
DESAGREGACION Q
INTERVALO ORIGEN DE LA INFORMACION - Especificar referencia del origen de datos,
si es generada por la institucidén describir metodologia
PERIODO DE: INCERTIDUMBRE - Especificar nivel de incertidumbre, forma de
cuantificacién y medidas de control de calidad
UNIDADES METADATOS (SI ESTAN DISPONIBLES)
FORMATO NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD - Especificar

FECHA EN LA QUE SE
REQUIERE

USO DE LA
INFORMACION

OTROS



Formato de registro y seguimiento de informacién FOR-5GC-007

Versién: 0
Paginaldel
Institucion Area Referencia INECC FOR-SGC-007/001
Fecha de solicitud 02/10/2018
Contacto Cargo Correo
INFORMACION SOLICITADA
DESCRIPCION
Fecha de Status Ultimo contacto con Resumen de la situacién Alternativas para obtener la informacién Responsable [Fecha limite
actualizacion la institucion

de la accién




Formato de documentacién de dictamen de expertos FOR-SGC-008
Versién: 0
Paginaldel

Nombre del Referencia INECC FOR-SGC-008/001
experto Fecha del dictamen 02/10/2018
Adscripcion Cargo Correo

Experiencia
del experto

Informacion
dictaminada

Base ldgica
del dictamen

Dictamen

Revisores externos

Resultados de la
revision externa

Aprobacion del
INECC

Lugar y fecha Nombre y Firma



Formato de revision de las fuentes de informacion

FOR-SGC-009
Versién: 0
Paginaldel

No.

Organizacion

Clave
Categoria

Serie historica

Continua Coherente

Incertidumbre

Trazabilidad

Gc/cc

Informacion
oficial

Dictamen

10

11

12

13

14




Formato de clasificacion de la informacion recibida

FOR-SGC-010
Versién: 0
Paginaldel

No.

Fuente de la informaciéon

Clave

Descripcion de la
informacion

Fecha
recepcion

Gc/cc

Incert

Periodo

de a

Formato

Nombre de archivo

Ruta de ubicacion

10

11

12

13

14




Formato de solicitud de autorizacion

FOR-SGC-011
Versién: 0
Paginaldel

[Fecha de solicitud]

Solilcitud dirigida a:

Subdireccion de Inventarios de Emisiones de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero Agendas Gris

Solicitada por:

Direccidn de Inventarios y Prospectivas de Gases y Compuestos de Efecto Invernadero

Instrumento a autorizar:

Tabla del INEGYCEI

Requerimiento:

Revisidn

Documentos adjuntos:

Observaciones:

Revisado y aprobado
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