
Sección
Serie/  

Subserie

6S 6S.1 
Política de certificados digitales del 

Sistema de Gestión Registral (SIGER)

1 archivo 

electrónico
2006 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.2
Declaración de prácticas de 

certificación (SIGER)

1 archivo 

electrónico
2006 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.3
Política general de seguridad de la 

información de la DGNM

1 archivo 

electrónico
2006 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.4 Directorio de certificados digitales
2 archivos 

electrónicos
2007 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

Lic. Elsa Regina Ayala Gómez, Directora General de Normatividad MercantilNombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa:

Dirección General de Normatividad Mercantil

Lic. Gustavo Mendoza Ávila, Subdirector de Área

Correo electrónico del responsable del archivo de trámite:

Teléfono y extensión del responsable del Archivo de 

Trámite:

Domicilio y ubicación física del Archivo de Trámite:

Área de procedencia del archivo:

52296100, ext. 41631

gustavo.mendozaa@economia.gob.mx

Puente de Tecamachalco No. 6, Colonia Lomas de Tecamachalco, C.P. 53050, Naucalpan de 

Juárez, Estado de México.

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Trámite:

Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Hoja: 1 de 5

Clave presupuestal y nombre de la Unidad Administrativa: 316. Dirección General de Normatividad Mercantil
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Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

6S 6S.5
Programa Fuente del Sistema 

Integral de Gestión Registral (SIGER)

1 archivo 

electrónico
2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.6
Portal de apertura rápida de 

empresas www.tuempresa.gob.mx

1 archivo 

electrónico
2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.7
Sistema del Módulo Único de 

Autorizaciones (MUA)

1 archivo 

electrónico
2012-213 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.8
Sistema del Registro Único de 

Garantías Mobiliarias  (RUG)

1 archivo 

electrónico
2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.9
Sistema Integral para el Artículo 27 

Constitucional (SIPAC 27)

1 archivo 

electrónico
1986-2012 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.10
Estudios legislativos en materia 

mercantil
16 2005 – 2013 1.1 45.7 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.11
Expedientes de Responsables de 

Oficina y Registradores del RPC
816 2008-2013 58.3 2,331.4 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.12

Padrón Nacional de responsables de 

oficina del Registro Público de 

Comercio

1 archivo 

electrónico
2008 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.13

Generación de certificados digitales 

para responsables de oficina del 

RPPC y fedatarios públicos

1,869 2007 – 2013 133.5 5,340.0 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.14 Opiniones sobre Precios y Tarifas. 14  2005-2013 1.0 40.0 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.15
Procedimientos administrativos en 

contra de corredores  públicos
393 1993 – 2013 28.1 1,122.9 Torre Insurgentes piso 1.

Hoja: 2 de 5

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

6S 6S.16
 Visitas de inspección a Corredores 

Públicos
2,087 1993 – 2013 149.1 5,962.9 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.17
Libros de registro de corredores 

públicos
3 1993 – 2013 0.2 8.6 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.18
Legalización de firmas de corredores 

públicos
1,472 1999 – 2013 105.1 4,205.7 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.19
Copias certificadas de instrumentos 

jurídicos
215 1993 – 2013 15.4 614.3 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.20
Actas de exámenes (aspirantes y 

definitivos)
2,893 1993- 2013 206.6 8,265.7 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.21

Representantes de los gobiernos de 

los estados para aplicar exámenes 

definitivos a corredor público.

6 2000 – 2013 0.4 17.1 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.22

Exámenes de aspirante a corredor 

público (Sistema Automatizado y 

Cuestionarios)

1 sistema 

informático y 

952 

cuestionarios

2004 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.23 Habilitaciones a corredores públicos

22 Carpetas y 

5 libros, 415 

expedientes, 1 

archivo 

electrónico, 8 

carpetas

2002 – 2013 2.5 100.0 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.24
Permiso de Constitución de 

Sociedades
2,901,282 1948-2012 1,093.1 43,722.0 Torre Insurgentes piso 1.

Hoja: 3 de 5

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

6S 6S.25
Negativas de permiso de 

Constitución de Sociedades
34 2012 5.0 200.0 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.26

Acreditación como prestador de 

servicios de certificación de firma 

electrónica

5 2005 – 2013 0.4 14.3 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.27

Directorio de certificados generados 

por prestadores de servicios de 

certificación

1 archivo 

electrónico
2006 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.28

Lista de Certificados generados por 

Prestadores de Servicios de 

Certificación

1 archivo 

electrónico
2006-2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.29

Lista de certificados revocados por 

prestadores  de servicios de 

certificación

1 archivo 

electrónico
2006 – 2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.30

Auditorias de verificación a los 

restadores de servicios de 

certificación  de (PSC)

8  2008 – 2013 0.6 22.9 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.31

Acreditación de prestadores de 

servicios de certificación ( PSC ) para 

brindar servicios de conservación de 

mensajes de datos u otros servicios 

adicionales de firma electrónica

4  2007 – 2013 0.3 11.4 Torre Insurgentes piso 1.

Hoja: 4 de 5

Código de clasificación

Asunto
No. de 

expedientes
Fecha (s)

Volumen 

(metros 

lineales)

Peso 

(kgs.)
Ubicación física



Oficialía Mayor

Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales

Guía simple de archivos

Sección
Serie/  

Subserie

6S 6S.32

Evaluación de la conformidad de un 

sistema - cliente de conservación de 

mensajes de datos adicionales

1 2006-2013 0.1 2.9 Torre Insurgentes piso 1.

6S 6S.33

Trámites del Registro Único de 

Garantías Mobiliarias ante 

delegaciones y subdelegaciones 

federales

1 archivo 

electrónico
2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

9C 9C.5 Publicidad Institucional 45  2005 – 2013 Torre Insurgentes piso 1.

8C 8C.16
Administración y Servicios de 

archivo

1 archivo 

electrónico
2013 ----- ----- Torre Insurgentes piso 1.

8C 8C.16
Administración y Servicios de 

Archivo
37 2013 2.6 105.7 Puente de Tecamachalco

12C 12C.6
Solicitudes de Acceso a la 

Información
4 2013 0.3 11.4 Puente de Tecamachalco

Elaboró Validó

Lic. Gustavo Mendoza Ávila Lic. Elsa Regina Ayala Gómez, 

Directora General de Normatividad MercantilSubdirector de Área

El Responsable del Archivo de Trámite El Titular de la Unidad Administrativa
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