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Atencion de Inconformidades en materia de

f) Relacion de Formas y/o Formatos

&

&

DOficio de notificacion.

Acuerdo de Prevancian,

Acuercs de desechamiento.

Acuerde de Adrmisian,

OFficio de notificacion a la Cenvocante la ineanformidad.
Acuerdo de tramite (se recibe infarme pravio).

Oficio de Traslade al tercero interesado.

Acuerdo de tramite (se recibe informe circunstanciado),
Oficio para ampliar motivos de inconformidad.

Acuerdo de tramite {recepcidn de ampliacién de motivos).

Oficio de reguerimicnto de informe circunstanciado de ampliacion.

Acuerdo de trémite (se tieneg por recibido el informe circunstanciado de ampliacian}.

Acuerdo de mejor proveer {para el esclarecimiento de hechas),
Oficio de notificacian al inconforme’ tercers interesado/convocante.
Acuerdo de recepcién de alegatos.

Acuerdo de preclusitn de alegatos,

Cierre de instruccidn,

Resalucidn.

Acuerdo de Requerimignto.

Acuerdo de desacato,

Cficio para la convocantes/ tercern interesado/s/inconforme,

—,

e, 0

y?
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I M P l F_-_-:__.“r - Manual de Procedimientos del

h) Anexos

Procedimiento de Inconformidades en términos de la LAASSP

OFICIO DE NOTIFICACION.

{Promowvente),

Fresente

Con fundamento en el/los articulos (fundamento), y en via de notificacion, se hace de su
conocimiento para tedos los efectos legales comrespondientes, el acuerdo de (fecha), dictado en
los autos del expediente de inconformidad citade al rubro:

SE TRANSCRIBE ACUERDO™
Lo que hago de su conocimiento, para los efectos a que haya lugar.
Atentamente

Titular del Area de Responsabilidades

[Autoridad Sustanciadora v Resolutora) (dependencial

J./'

[Mombre)
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ACUERDO DE PREVENCION.

En la Ciedad de México, a

Visto el escrito de (fecha), recbido en {fecha) a través del cual la C. [quien interpone la
inconformidad) interpone inconformidad contra actos emitidos dentro [acto impugnada) y; -

CONSIDERANDD
I El que suscribe, Titular (ASR/ Dependencial, es competente para conocer y resolver la
instancia de inconformidad mencionada, ello con fundamento en los articulos
(fundamenta). e
1. Clue &l escrite de cuenta, no satisface los requisitos de procedencia establecidos en el

arficulo [fundamento), gue sefiala;

Voesd

AFTIEUID v cs s rara s s s msssms sssis . (sic) \/r

Em este sentido, y toda vez el promovents no satisface el requisito sefalado, dado gque
(motivacidn).

Bor ko anterior, 58! s=essmmsssanasnansaasa

Pagina 335 de 439



Manual de Procedimientos del

IMPl&=2
s If]rganu Interno de Control
VAT ﬁ___!+ 1/ 2018

Procedimiento I T T Atencion de Inconformidades en materia de

contrataciones publicas.
Elaboro Juan José Falomir Orta m Emmanuel Villicana Estrada

ACLIERDA,

PRIMERD. - Se requiere 4 eifla C, |el que promueve), para que dentro de los [dias hdbiles],
sigulentes a aquel en el gque surta efectos la notificacidn del presente acuerdo, satisfaga los
requisitos sefialados previamente, s

SEGUNDOD, - Notifiquese a lafel [promoventa), —--

Asi ko acordd y firma (nombre), (Autoridad Sustanciadora y Resolutora) / Titular del Area de
Responsabilidades (dependencia). -----——-- -
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ACUERDO DE DESECHAMIENTO

En la Ciudad de Meéxico, a e e L

VISTO el estado procesal que guarda el expediente administrativo citado al rubro, se advierte que
por auto de [fecha) se concedid al (INCOMFORME), el plazo de [dias) a fin de que satisficiera todos
los reguisitos gue indica el articulo [fundamente), por lo que considerando que la diligencia
correspandiente fue practicada el (dia) y dandose por notificado, el termino concedido transcurrd
del (fechas); por lo que con fundamento en lo dispuesto por los articules (fundamento); es de
acordarse yse: -— - e s seasisaaca -

ACUERD A

PRIMERQD. - Se hace efectiva el apercibimiznto decretado en auto del [fecha) y en consecuencia se
tierse por precluido el derecho para presentar su escnto de inconformidad formulado conforme los
requisitos que elflos articulos (fundamento), que en dicho auto fue concedido a elfla
(incanfarmae), #lla en términos de lo dispussto por el articulo (fundamento) -

SEGUNDO. - Se tiene por no presanta la mencionada inconformidad debido 3 que esta no cumple
con los requisitos de procedencia que indica el articulo (legislacidon aplicable), siendo gue no fue

desahogada la prevencion. - - Rt \r.r

TERCERQ, - Notifiquese. s

Asilo acordd y firma (nombre), (Autoridad Sustanciadora y Resolutora) [dependencia).
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ACUERDO DE ADMISION.

En la Giudad de México, a i e e e iy

Visto el escrito de (fecha), recibido el (fecha de recepcidn], asi como sus anexas, a excepcion de fa
copia certificada del (instrumento notarial), otorgd al (representante legal) mismo que promueve
la inconformidad en contra de (acko impugnada); con fundamento en los articules {fundamenta),

82, ssnmams -n e s e e L e LTS T LT o T T T P

ACUERDA

PRIMERD.- Téngase por recibido en esta Area de Responsabilidades el escrito de cuenta y sus
anexos, ¥y en razdn de que se presentd en tiempo, atento a el/los articufos (fundamento)y de que
no s aprecian motivos de prevencidn cuyo incumplimiento tenga aparejade su desechamiento,
segdn lo que establece «lflos articulos (fundamento), se admite a trdmite ka inconformidad
formulada por [inconforme), misma que se deberd radicar en el Sistema Integral de
Inconformidades con el némero [nimero de expediente), forméndose el expediente respective.--

mianms - LRI ETE T PR T ET T PER T ey -

SEGUNDO. - 5& tiene como autorizados para ofr y recibir notificaciones, realizar trimites,
gestiones v comparecencias que fueren necesarios para la tramitacidn de tal procedimiento,
inclryendo la interposicion de recursos administratives a los (nombres de los autorizados), ———-—--

i e e e e e T W S B S e 5 e - - - e o e e o e T 00 i, i o i e i e

TERCERD. - Con fundamento en elflos articulos (fundamento), ambos ordenamientos de
aplicacidn supletona a la Ley de Adquisiciones Arrendamientos v Servicios del Sector Plblico, se
admiten commo pruebas del inconforme las (pruebas ofrecidas), todas ellas ofrecidas mediante 2l
escrito de inconfarmidad de [fecha), —-——rrerrmmms s e

CUARTO. - No obstante que en el escrito de [fecha), el inconforme solicita: . lo SUSPENSION DEL
ACTO RECURRIDD, oif como de sus efectos v consecuencias, especificomente poro focto
Impugnqﬂp’_ e e e e T T T T T S B B e .8 S e e

Si bien es cierto que el inconfarme solicita la suspension v reflere argumentos tendentes a
acreditar actos contrarios a é1/1os articulos (fundamento), también lo es que en este Momento no
se aprecla gque estos puedan constituir actos contrarios a la Ley, amén de que de exstir

=
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pranunciamients al respecto se estaria prejuzgando respecto del fondo del asunto, lo cual es
propio de la resoluchdn definitiva.----scsmsmm e e

Aunado a lo anterior, d= concederse la medida suspensiva podrian causarse perjulcios mayores
gue los que se pretende evitar, dado que los efectos de dicha suspension repercutirian en el
cumplimiente de las funciones encomendadas a la Secretarla de Energia, establecidas en elflos
articulos [fundamenta), -=-c- - saan

QUINTO,- Mediante oficio gue al efecto se alabore, cdrease traslado a la convocante, con copk
del escrito de inconformidad v sus anexos, y conforme a lo establecido por elflos articulos
[fundamente), requiérasele para que en el plazo de (dias), contados a partir del siguiente al de
recepcion del presente acuerdo, rinda INFORME PREVIO en el que manifieste los dates generales
del procedimiento de contratacion v del tercers interesado y pronuncie las razones por las que
estime gue la suspensin resulta o no procedente; asimismo, para que dentro del plazo de (dias),
contados a partir del siguiente al de recepcidn del presente acuerdo, rinda un informi
circunstanciado, en el que exponga las razones v fundamentos para sostener la improcedencia de
la inconformidad, ad come la validez o legalidad del acto impugnado, proporcionando copia
autorizada de las constancias necesarias para apoyarlo, asi como las documentales que formen
parte del procedimiento de (acto impugnadal. - - =

SEXTO.- Una vez que la comvocante haya proporcionado, los datos del tercero interesado, de
conformidad con lo dispuesto en elflos articulos (fundamenta), se la notificard personalmente la
admision de esta inconformidad, acompafando copia del escrito de inconformidad v sus anexos, a
efecta de que dentro de los (dias) siguientes a su recepcidn, manifieste lo que a su interés
convenga, con apercibimiento de que transcurrido ese plazo sin hacer manifestacian alguna se
tendrd por precluido su dergche, - reeeem

&l ublcado en idireccidn del domicilio) v por autorizadas para ofr y recibir notificaciones a las
personas mencionadas, ----—-----— —ssesmssanm s ——— =

SEPTIMO, - Se tiene como domicilio para oir y recibir natificaciones por parte de las 'Fnl:l:iﬂfﬂfl'ﬂ!'!»,‘{-/f ;

OCTAVD, - Se hace del conocimiento, que el expediente se @ncuentra 4 su disposician para
consulta en las aficinas que ocupa esta (ASR) en (dependencia), ublcadas en (direccidn), lo cual
podra realizar de las (horas en dias hdbiles), conforme la dispane elflos artizulos (fundamenta),
previa exhibicion de identificacion oficial vigente y razon que se deje debidamente asentada en
il.lt'ﬂ‘.i- sEEmnmEEn s
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NOVEND. - Motifiguese personalmente al inconformea por conducto de su representante ¢ por
medio de oficio a la convocante, clmplage, s ————— bt

Asi o resolvid y firma (nombre), {Autoridad Sustanciadora y Resolutora) / Titular del Area de
Responsabilidades (dependencia, entidad, ato), - cer e icee e peee wrsmmas
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OFICIO NOTIFICA A LA CONVOCANTE LA INCONFORMIDAD

Ciudad de México, a (FECHA).

[CONVOCANTE)

Fresente

Anexo al presente, sirvase recibir copia del escrito (FECHA), por medio del cual Iz empresa
(INCONFORME), interpone inconformidad contra [ACTO IMPUGNADO), convecada por la
(CONVOCANTE), para (SERVICIO).

Al escrito antes referido, recayd el acuerdo de fecha (FECHA ACUERDO), por el que esta Area de
Responsabilidades crdena:

“SE TRANSCRIBE ACUERDO"

Lo anterior se hace de su conocimiento a efecto de que se dé el debido, completo v opartuno
curnplimignta a lo ordenado en el Acusrdo Tercero antes trascrito, asi comao para enterarlo de lo
determinado por esta autoridad respecto de la suspensién provisional del acto impugnado, con
fundamento en elflos articulos (fundamenta).

5in mas por el momento aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo,
ATENTAMENTE

(Autoridad Sustanciadera y Resolutora) / Titular del Area de Responsabilidades

L3

(NOMBRE TITULAR)

Anexo: Copia simple del escrito de inconformidad, de la (EMPRESA INCONFORME), constante de
{nimero de fojas Gtiles),
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ACUERDO DE TRAMITE (SE RECIBE INFORME PREVIO)

Ciudad de Mexica, &

Visto el oficio (nimero de oficio) de fecha (fecha), swscrito por la Lic. (Nombre, cargo v
dependencia), a través del cual remite en tiempa y forma el INFORME PREVIO, en &l aue
manifiesta los datos generales del procedimiento de [acto impugnade), el nombre del Tercero
Interesada, que lo es: ([nombre), con domicilio comun en ([domicilio); y expresa las razones por las
gue considera que [es procedente o no la suspensidn del acto);, con fundamento en elflos
articules (fundamantol], se: - - - -

ACUERDA

FRIMERD.- 5¢ tieng por recibide el INFORME PREVIO solicitado mediante diverse (mimero de
oficio), por lo gue debera emplazarse, por conducto de sus representantes Comunes a (tercaro o
terceros interesados), [quien/quienes) conjuntamente bienen el cardcter de tercero interesado,
para gue en un plazo de [dias) hibiles siguientes a la notificacidn del acuerdo de admisidn de la
presente inconformidad, dictado el (fecha) an los autos del expediente citado al rubro v del
presente acuerds, manifiestein) ko que a su interes convenga, resultandoles aplicable, en o
conducente, lo dispuesto por el/flos articulos [fundamento); con el apercibimiento de gue en caso
de no hacer pronunciamiento algung, se tendra por precduldo tal derecho, - e .

r/-EEI'ELII'II.'III}. - Matifiguess, -— Gy
%

asi lo resolvic v firma (autoridad sustanciadora y retolutora) Jf Titular del Area de

. Responsabilidades, (dependencia). —- - - - mmem e e -

A
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OFICIO TRASLADO AL TERCERO INTERESADO

Ciudad de México, a [FECHA)
(REPRESENTANTE LEGAL DEL TERCERD INTERESADO)

Presente.

Se hace de su conocimiento que con (FECHA), se recibid en esta (AREA) el escrito (FECHA) por
medio del cual la (INCONFORME] promovid instancia de inconformidad en contra del (ACTO
IMPUGNADO OBIETO DE LA CONTRATACION).

Par lo anterior, esta (AREA} dictd acuerdo de admision de la referida inconformidad y solicitd a la
convocante mediante [OFICIO ¥ FECHA), entre otra informacidn los datos del tercero o terceros
iﬂl'ErEEEdeE. 2N 5L Cas,

Al respecto, la (CONVOCANTE), mediante (QFICIO) rindid el informe previo requerido, aportando,
entre ofras cosas, el nombre v domicilio del tercero interesado.

Asl, de conformidad con lo dispuesto por elflos articules [fundamente); se corre traslado a esa
empresa de la inconformidad en cita, con copia fotostatica del escrito mencionado v sUs anexos,
para que en su caracter de tercero interesado en el procedimiento de inconformidad que nos
ocupa, dentro del plazo de (dias habiles), contados & parfir del dia habil siguiente al de la
recepcion del oficie de mérito, manifieste lo que a su derecho convenga v aporte las prucbas que
cansidere necesarias resultdndole aplicable, en lo conducente, lo dispuesto por elffos articulos
{fundamento).

Sin mas por el momento.

ATENTAMENTE

{Autoridad Sustanciadaora y Resolutora)

ANEXD: Copia del escrito de inconformidad.
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ACUERDO DE TRAMITE (SE RECIBE INFORME CIRCUNSTANCIADO])

Cludad de México, 8

Visto el oficio [nimero] de (fecha), suscrito por elfla C {nombre, cargo, dependencia), a través
del cual rinde, dentro del plazo de (diag) hibiles que le fue concedido para ello, mediante acuerde
de (fecha), INFORME CIRCUNSTANCIADO gue le fue solicitedo, en relacion a la inconformidad
promovida per [inconforme), contra el (acto impugnade) y (anexos); por le que con fundameanto
en elflos articulos {fundamento), se; —-——rerrrrmmss s sneas -

ACUERDA

PRIMEROD. - Téngase por recibide en esta Area de Responsabilidades @ INFORME
CIRCUNSTAMNCIADO solicitado mediante acuerdo de [fecha), mismo que serd tomando en
consideracidn al momento de resolver lo que en derecho corresponda. - e

SEGUNDQ. - Con fundamento en lo dispuesto en elflos articulos (fundamaento), se admiten las
documentales ofrecidas por la convocante, identificadas del numeral [ndmera - al =) del
INFORME CIRCLUNSTAMNCIADO. AT " e

TERCEROD.- Con copia simple del precents scuerdo asi como del INFORME CIRCUMNSTANMCIADD de
cuenta, notifiguese a la inconforme para que, dentro de los (dias) habiles siguientes a agquel en
que se tenga por recibido, si asi lo considera ejerza el derecho a ampliar sus motivas de
impugnacion con el apercibimiento de gue transcurrido dicho plazo, sin que haga manifestacidn
alguna, se tendri por precluido su derecho para hacerlo con posterioridad, efla en términos de los
previsto por el/los articulos (fundamento

CUARTO, - Ngﬁﬁq LEsE, -- e T e T T T — as i

Asi o resolvid y (auteridad sustanciadora y resolutora)/ Titular del Area de Responsabilidades,
[dependencia), —---———-rrmrm e e T —

¢
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OFICIO PARA AMPLIAR MOTIVOS DE INCONFORMIDAD

Ciudad de México, a (FECHA],

(REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA)

Presente.

Me refiero a su escrito de (FECHA), por medio del cual promowvid instanca de inconfarmidad en
contra del fallo (FECHA), recaido dentro de (PROCEDIMIENTO).

Por lo anterior, con fundamento en elflos aricules (fundamento); en via de notificaclén personal
s informa:

"SE TRANSCRIBE ACUERDD"

qin ofro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMERMNTE

[Autoridad Sustanciadora y Resolutora) /

Titular del Area de Responsabilidades
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ACUERDO DE TRAMITE {REEEP{:IE:.I'N DE AMPLIACION DE
MOTIVOS)

En la Ciudad de México, a - L . >, 2

VISTO el escrito de [fecha), suscrito por la (nombre), astorizada conforme al articulo 19 de la ley
Federal de Procedimiento Administrativo, a traves del cual amplia sus mativos de inconformidad
interpussta en cantra de (acto Impugnada), con fundamento en los (fundamento) se: -—-omeeeee

ACUERDA

PRIMERD, = Téngase par recibido el escrito de cuenta, & través del cual el inconforme amiplia sus
mativos de inconfarmidad en relacidn a la instancia de inconformidad promovida en contra jacto

immgnaju]_ R e

SEGUNDO, - Toda ver que esta auvtoridad estima procedente la ampliacion de los motivos de
incenformidad, dado gue versa sobre los elementos gue aporto la convocante en su [oficio,
escrito efc), corrase traslade a la convocante con una copia del escrito de cuenta, y conforme a o
establecide por elflos articulos [fundamento), requiérasele para gue en el plazo de (dias),
contados a partic del sipuiente al de recepcidn del presente acverdo, rinda el informe
circunstanciado mggpundi.gm=1 5 i b et i il ba i e i il e i S T He H

TERCERD. - Con copia simple del escrito de cuenta dese vista al tercero interesado, para que en ¢l
plazo de (dias), contados a partir del siguiente al de recepcidn del presente acoerdo manifieste o
gue a su interds convenga. - - e -

CUARTD, - Motifiguese personalmente a la inconforme, al tercero interesado v por medio de oficio
a WO AR, s s s e s e -

2z lo resolvid v firma (nombre), (Autaridad Sustanciadora y Resolutora) / Titular del Area de
Responsabilidades (dependencia)s oo mmmmmimm i
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OFICIO DE REQUERIMIENTO DE INFORME CIRCUNSTANCIADO DE
AMPLIACION.

Ciudad de México, a (FECHA).

(CONVOCANTE/ TERCERD INTERESADO)]

Presente.

Me refiero a la inconformidad (ndmero), por medio de la cual se promovid instancia de
inconformadad en contra del fallo (FECHA), recaido dentro de (PROCEDIMIENTO).

Par la anterior, con fundamento en elflas articulos (fundamento); en via de notificacidn personal
se informa;

"SE TRANSCRIBE ACUERDO."
Sin otro particular, reciba un cordial saledo, '
ATENTAMENTE

{Autoridad Sustanciadora y Resalutora) f

Titular del Area de Responsabilidades
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ACUERDO DE TRAMITE. SE TIENE POR RECIBIDO EL INFORME
CIRCUNSTANCIADO DE AMPLIACION,

Enla Ciudad de Méxica, 3

VISTD el informe circunstanciado de ampliacion de [fechal, suscrito por [nombre), a través del
cudl da contestacidn a los motivos de amphiacion del inconferme {nombre); respecto del [acto
impugnads), con fundamento en elflos articulos [fundaments), $e: e

ACUERDA

FRIMERD. - Téngase por recibido el informe circunstanciado de ampliacidn, a través del cual la
comvocante amplia su informe circunstanciado en relacion a la imstancia de inconformidad
promovida en contra (acto impugnado). — - - sem e s

||r|| SEGUNDO. - Toda vez que esta autoridad estima procedente la ampliacidn del informe

'JI | circunstanciado, dado gue versa sobre los elementos gue aportd b inconforme en su [ampliacidn

| de motivos de inconformidad), cérrase trasladoe a la convocante con wng copia del escrito de
| 1 tuenta, y conforme a lo establecido por ed/los articulos (fundamenta), -----

TERCERD. - Motifiguese personalmente a la inconforme, al tercero interesado v por medio de
I CUET B T [ TUEACE VLI | i s i i i o e i e s i L g 3 .o

Asi lo resolvid v firma [nombre), (Autoridad Sustanciadora v Resolutora) / Titular del Area da

% Responsabilidades [dependencia), ——- -
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ACUERDO DE MEJOR PROVEER, PARA ESCLARECER HECHOS

En la Ciudad de México, a veintitrés de agosto de dos mil dieciséis.-—

Visto.- El contenido del oficio numere da] ——eeeeaeean mes y afio que transcurren, recibido

en esta Ares de Responsabilidades en facha--—-——-- , por el cudl 13 =eacessrerees del (dependencia)--

________________ da atencién al oficio NUMErD s -- gl TEE y por el cual

anexs informacion relacionada con 3 Instancia de inconfaormidad a 13 que acudit el e

emssssams -, &N su cardcter de -- de la persona moral denominada —-—---

eeessssm s ——- -, B0 COMtFE del --—--— Bmitido Bl s —————— -, por el [dependencia)--—

-- @ través de |a «-ceesesmmnmnnae - - ceeemnen -, en la Licitacign -

y refarente a la e e e e i GBS BRI BTN EEE T TE

Por lo anterior, con fundamento en ; &5 de acordarse y al efecto se: -

ACUERDA

PRIMERO.- Téngase por recibido el oficio de mérito, por el cual se emite &l —mreeeeee -,asi como

los anexos gue lo acompafian y agréguense a los autos del expediente citado al rubro, para los
efectos legales a los que haya lugar.=--==--- - - |

SEGUNDO.- Con la finalidad de mejor proveer en la inconformidad promovida por el ——-—-——- --

------------------- . BR S0 CATACIEr OB -—--emcecssssmssssssssssse=eess 8 |3 persona moral
denominada === e e e , en contra de| -———rr—rmeeeee- - emitido el -
.................. -, por el (dependencia s traves de la "J
-—, & la Licitackon , referente a la Contratacian

seeeese, @5bA autoridad ordena girar oficio 8 13 s-=smrmmmnmmen—-- por virtud del cual se requiere .,
informe lo siguiente; -

(transcribir}
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Con motivo de lo antes expuesto se requiers 4 18 - ProporCioNE - — e para
Bl esclarEC Ml Eribo BB e o ————
Informacian y docementacion que deberd remitirse en un térming de - - a

partir de que se notifique el presente con fundamento en el articulo 297 fraccidn Il del Cadigo
Federal de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria en términos del articuls 11 de |3 Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.--—-

TERCERD. Naotifiquese por oficio el presente proveid @ ---—--==seessmansea ==, en apego 2 lo dispuesto
por el artiouly e, de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector PUblico. —-——— e annna e e e e -

Asf la resolvid y firma [nembre), [Autoridad Sustanciadora v Resolutorz) / Titular del Area de

Responsabilidades (dependencia). —--———
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OFICIO DE NOTIFICACION A INCONFORME/TERCERO
INTERESADO/CONVOCANTE.

(INCONFORME/TERCERD INTERESADO/CONVOCANTE).

Presente

Con fundamento en elflo articulos [fundamento), v en via dz nofificacién, se hace de su
conocimiento para todos los efectos legales correspondientes, el acuerdo de (fecha), dictado en
los autos del expediente de inconformidad citado al rubra:

-3

TRANSCRIPCION ACUERDO “(sic)

Lo que hiago de su conocimiento, para los efectos @ que haya lugar.

Atentamenta

{Auteridad Sustancladera y Resclutora) / Titular del Area de Responsabilidades (dependencia)

[(Nombre)
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ACUERDO DE RECEPCION DE ALEGATOS.

Cludad de Méxica, 3

Visto el escrito de (fecha) recibido por esta Autoridad, suscrite por la representante legal de la
{inconfarme/eonvacante/tarcero interasado), &n g cardeter da
(inconforme/convocante/tercero interesado) en ¢l procedimiento administrativo citado al rubro,
4 traves del cual, en cumplimiento a la vista ordenada mediante acuerdo de (fecha), formula en
tiempo v forma sus respectivos alegatos; asimismo, de las constancias de autos se advierte que la
(inconforme/convocante/tercern Interesadn) en este procedimiente, no expresaron alegatos
dentro del término que para tal efecto le fue concedido en el mencionado auto del veinte de
febrero del presente afo, por lo que con fundamento en los articulos (fundamento), se; ——-—-—-—

ACUERDA

PRIMERQ. - 5¢ tiene al (inconforme/convocante/tercero interesado), formulando en tlempo y
forma los alegatos que a su parte corresponden, en tdrminos del escrito de (fecha), gue <& agrega
a los avtos del expediente en que se actia, para los cfectos legales a que haya lugar, —

SEGUMNDO. - 5¢ hace efectivo el apercibimiento decretado en auto de (fecha), por lo que hace a
(inconformefconvocante/tercero interesada), quienes no formularon alegatos dentro del térming
que para tal efecto fes fue concedido, en consecuencia, se tiene por precluido ese derecho, — e

TERCERD. - Notifiguese por rotuldn 2 125 partes. e s eeseesmmens 5 i

Asi o resolvid y firma [nembre), (Autoridad Sustanciadora y Resolutora) / Titular del Area de
Responsabilidades (dependencia), -

Ce
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ACUERDO DE PRECLUSION DE ALEGATOS.

IMPIlg&

Eri la ciudad de Meéxico, a P A

VISTO el estado procesal que guarda 2l expediente administrative citado al rubro, se advierte que
en (fecha), se concedid al (inconforme, tercers interesadn, convocanta), ol plazo de cinco (dias)
hébiles previsto por el articulo (fundamento), a efecto de que ofreciera los alegatos que estimara
pertinentes, mismos que transcurrieron del (plazo en que transcurrid); por lo que con
fundamento en los articules (fundamento); - TN L SIS

ACUERD A:

PRIMERD. - Se tiene por precluido el derecho para ofrecer alegatos de su parte, ello en [érmings
de lo dispuesto par el articule (fundamente), e - e

SEGUNDO. - Natifiguess por ratuldn. —— e S SR,

—— FreEsEEETETEETEE RN EEEEEENEIEEIEE

asl lo proveyd v firma (nombre), (Actorddad Sustanciadora y He!aulututa] J Titular del Area de
Responcabilidades [dependencla). -———— e
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CIERRE DE INSTRUCCION.

Ciudad de México, a Frot ) R

En virtud gue del andlisis que se practica a los autos gue integran el expediente administrativo de
responsabilidades citade al rubra, se desprende que no existen diigencias que practicar ni prusbas
gue desahogan; por lo gue con fundamento en los articulos [FUNDAMENTO); es de acordarse v
o e —— e,

EEEIE R R G EEEEAE =a.

ACUERDA:

PRIMERD. Se cierra la instruccion del procedimiento administrativo de responsabilidades que nos
ocupa, por lo que se debera elaborar el proyecto de resolucidn correspondiente. --—-—----mm =

Asi lo acordd v firma (NOMBRE), (Autoridad Sustanciadora y Resolutora) (DEPENDENCIA). ---------
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RESOLUCION

Ciudad de México, a [FECHA),

Vistos para resolver los actos de la (INSTANCIA DE INCONFORMIDAD), nimero (EXPEDIENTE),
promovida por (INCONFORME) en contra del [ACTO IMPUGNADO] emitido en (OBIETO DE LA
I.IﬂTA.CIﬁH}: ',':——-l---—--—---l--d-u BB R S B BB o e s o e ot X i

RESULTANDOD

1.- Mediante escrito (NUMERD ¥ FECHA), recibido en este Grgano Interno de Control el (FECHA
DE RECEPCION), suscrito por el [INCONFORME) interpuso INCONFORMIDAD contra el (ACTO
IMPUGNADO) referido en el proemio de este Acuerda, - - .

2.- Mediante acuerds de (FECHA), esta autoridad tuvo por admitida la inconformidad presentada
por (INCONFORME), pronunciandase sobre o suspensién del procedimiento licitatorio solicitada
en la inconformidad, en el que se determing que de conformidad con lo dispussto en elflos
articulos (fundamento), la empresa inconforme no expresd las razones por las cuales estimo
procedente la suspension, ad como la afectacidn que resentina en caso de gue se continuaran los
actos del procedimiento de cuenta, admitiendo las pruebas ofrecidas por la promovente, con
excepodn de 1o instrumental de actuaciones, por no encontrarse reconocida en elflos articulos

{fundamenta)} wvisible a [foja), == _“-‘JJ
I

1.- Por oficio (NOMERD Y FECHA), de conformidad con lo dispuesto en elflos articulos
[fundamento), esta Autoridad sclictd a la [COMVOCANTE] rndiera el informe previo
manifestando los datos generales del procedimiento de contratacidn y del tercero interesada, el
estado que guardaba el procedimiento, la fecha de publicacidn de la convocatoria, de la junta de
aclaraciones, de la presentacidn v apertura de propuestas, del fallo, ndmero y monto de la partida
afectada, asi como el informe circunstanciado respecto de |a inconformidad presentada. e s
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4.~ En respiesta al oficio antes citado, mediante similar (NUMERO ¥ FECHA), recibida el [FECHA),
[COMNVOCAMTE), remitic la informacidn solicitada, - - CCTTEETITPRR

l M PI i;:.—""* - Manual de Procedimientos del

5.~ Con oficic (NUMERO Y FECHA), esta autoridad corric traslade al representante legal del
(TERCERO INTERESADO), de Ia inconformidad presentada por el (INCONMFORME), asl como de sus
Enexos, para gue manifestara lo que a su derecho conviniera en su cardcter de tercern Interesado,

W R RS E e T B T T8 5 0 DD 5.5 5055 i e s e o e e = e - e e e o e SR

6.~ Mediante acuerdo de (FECHA), e dio cuenta del oficio (NUMERO), recibido el (FECHA), adjunto
al cual la (CONVOCANTE), remitid el informe circunstanciado, asi como sus anexos: acordando
esta autoridad dar vista 2l inconforme, en términes de elflos articulas {fundamento), para que en
caso de resultar procedente ampliara sus mativos de Impugnacidn, para cuyo efecto se emitié el
OO O e S

7.- Por escrito de (FECHA), el representante Iegal del (TERCERO INTERESADO), expuso los
Srgumentos que estimd convenientes respecto de la (nconformidad promovida por la
(INCONFORME). =wmrsmmmsniniace . C S aike

\ 8.- Con oficio (NUMERD Y FECHA), se solicitd a la {CONVOCANTE), infarmacian [HECHOS ORIETO
DE LA CONTRATACION), obtzniendo respuesta a través del similar (NOMERO ¥ FECHA). - -

e R e p— EEImEREEEE

9.~ Mediante (ESCRITO INCONFORME], el representante legal de la empresa inconforme, se
pronuncid respecto del informe circunstanciado del que se le correra traslado con el similar
[MUMERO DE OFICIO), sin ampiiar su inconf armidad, - - - -

10.- El [FECHA), s& emitid acuerdo de desahoge de pruebas respecto de las ofrecidas por fa
treenfa r'n{'r por la convocante; asimisma, con fundamente en elflos articulos (fundamento), se
& empresd inconforme un plaze de (dias) a efecto de gue formulara sus alegatos,
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notificacian que de conformidad con lo establecido en elflos articulos (fundamento), se practicd
L L T S -

11.- Mediante proveido de (FECHA), se procedid a cerrar la Instruccion en el presents
procedimiento, turndndose los autos para emitirse la resolucidn correspondiente, lo que se hace al
tenor de los siguientes: — srre e ———

CONSIDERANDO

I- Cue e Titular del Area de Responsabilidades (ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA
DEPEMDENCIA), es competente para conocer ¥ resolver del presente asunto, con fundamento en
elflos articulos (fundamento]), s L LTy T T N L P gy

Il.- Previo a entrar al analisis y estudio de las constancias que Integran este sumario, resulta
conveniente efectuar 1as SIEUIENLES PrecisiOnEs; e msssssms e e e

El presente expediente fue iniciado con motive de la inconformidad presentada par el
(INCOMFORME), en contra del [ACTO IMPUGNADC), dictado en [OBJETO DE LA EUNTMTMIﬁHj. !'

. - - R —— ———— i

Asl, en autos, efectivamente, consta que, por Convocatoria, glosada a foja (NUMERO) que integra
el expediente en que se actia, cuyo resumen se publicd en el Diario Cficial de la Federacidn el
(FECHA DE PUBLICACION), la (CONVOCANTE], manifestd |a declaracién de adjudicar mediants el
procedimiento (OBJETO DE LA CONTRATACION). -

.- En este orden de ideas, tenemos que, en su escrito de inconformidad, el (INCONFORME),

indicd lo siguiente: CC
-
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{RESUMEN DE LOS MOTIVOS DE INCONFORMIDAD)

Asimismo, ofrecia las siguientes prusbas:

(PRUEBAS)

(VALORACION DE PRUEBAS)

En atencidn a la inconformidad que se reseelve, la Conwocante a través de su informe
circunstanciado contenido en el (NUMERO DE OFICIO ¥ FECHA), expuso lo siguiente:

* .- [SINTESIS DEL INFORME RENDIDO) .."

IV, [ANALISIS DE LOS CONCEPTOS DE INCONFORMIDAD)

Con base en las consideracionas de hecho v de derecho antes expuestas y que han quedado
acreditadas con la documentacidn que existe en sutos, con los elementos de convicclén
debidamente adminiculados entre s v valorados juridicamente, de conformidad con lo previsto en
el/los articulos [fundamento), s¢ declara INFUNDADA la inconformidad interpuesta por
(INCOMFORME), en contra del (ACTO IMPUGMADO) ¥ (DBJIETO DE LA CONTRATACION). ------me = -

Por atra parte, de acuerda con lo dispuesto en elflos articulos (fundamenta), se hace del
conocimiento de la [INCONFORME], gue la presente resolucidn es susceptible de ser recurrida 2
travis del recurso de revisicn o bien en juicio contencioso administrativo federal, s emmmmmmees

% / FUNTOS RESOLUTIVOS

b

/ N Pagina 358 de 439

L



l M P I r‘ - Mgnu al de Procedimientos del
"’::':.- Organo Interno de Control
| « 1/2018

= d 1 n
procedimiento B Te Rl Atencion de Inconformidades en materia  de

contrataciones publicas.
Elabord Juan José Falomir ﬂrtam Emmanuel Villicana Estrada

PRIMERD. En base a las constancias de autos y acorde a los razonamientos y fundamentos
juridicos expuestos en la presente resclucidn administrativa, con fundamento en lo dispuesto por
elflos articulos (fundamento), se DECLARA INFUNDADA Iz inconformidad planteada por la
persona moral (INCONFORME), encontra del [ACTO IMPUGNADD), - —-mrrmmr oo

SEGUNDO. Con fundamenta en elflos articules (fundamento), notifiguese personalmente la
presents resolucion al inconforme y al tercerg interesada. — s ———

TERCERD,. Motifigusse mediante oficio la presente resolucion a la (CONVOCANTE), para su
conacimients y efectos, -ee S S——

Asi lo acordd y firma (Autoridad Sustanciadora y Resolutora) [ Titular del Area de

Responsabilidades (DEPENDENCIA), ante dos testigos de asistencia que firman al calce para
Constanchy Mgl s -

Testigos de Asistencia

Piging 359 de 439



r",._:_. - Manual de Procedimientos del

- Organo Interno de Control
o -.,,5_"" 1/2018

Procedimients T Mo Rl Atencion de Inconformidades en materia de

contrataciones publicas.
Elabaro Juan José Falomir Grtm Emmanucel Villicana Estrada

ACUERDO DE REQUERIMIENTO.

Ciuclad de México, a

Vista la resolucion de (fecha) dictada por esta Autoridad, en la que s& impuso la (sancidn) a la
{inconformefconvecante), &n su caricter de responsable en el procedimients administrativo
citade al rubre, y toda vez que se advierte gue no se ha dado cemplimiento al resolutive (primero,
segundo ete.); con fundamenta en elflos articulos (fundamenta), se:

ACUERDA

PRIMERO. - Mediante atento oficio requidrase a (inconforme/convecante/tercero interesado),
para que en un término de (dias), se dé cumplimiento a (resslutive..) elle en términos del
'hnd]m‘mll s TR N R e e e e rrs TR TESE EEEEEAE "

SEGUNDO, - Nutlﬁquﬂﬁg, ............ N B B 4 S o e o e e B N S B 258 S a=

Asl lo resolvic v firma (nombre), (Auteridad Sustanciadera y Resolutora) / Titular del Area de

Responsabilidades [dependencial. -
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ACUERDO DE DESACATO.

Ciudad de Maxico, a

Vista la resclucidn de (fecha) dictada por esta Autoridad, en la que se impuso la (sancién) a la
[incenfarme/convacanta), en su cardcter de responsable en el procedimiento administrativo

citado al rubro, y toda vez que se advierte gue no se ha dado cumplimiento al resolutivo (primero,
segundo etc) ain v cuando mediante acuerdo de [fecha), se requirid a [inconforme, convocante,

tercero interesado) se diera cumplimiento de la resolucion anteriormente mencionada; por lo que
con fundamento en los articulos [fundamenta), se:

ACUERDA

PRIMERD, - Téngase por no acatada la resolucidn de (fecha), emitida en el procedimiento
administrativo correspondiente al expediente [ndmero), en la que e impuso [sancidn), al
[responsable).

SEGUNDO. - Dese vista al Area de Quejas, para que se realicen las investigaciones procedentes, -

Asi o resolvid v firma [nombre), [Autoridad Sustanciadora v H-amlum} J Titular del Area de
Responsabilidades [dependencia). o
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OFICIO PARA EL CONVOCANTE/TERCERO
INTERESADO/CONVOCANTE.

Frocedimiento

(INCONFORME/TERCERD INTERESADO/CONVOCANTE).

Presente

Con fundamento en el/lo articulos [fundamento), v en via de notificacidn, se hace de su
conocimiento para todos los efectos legales correspondientes, el acuerdo de (fecha), dictado en
las autos del expediente de inconformidad citado al rubro:

-

TRANSCRIPCION ACUERDO “(sic)

Lo que hage de su conocimiento, para los efectos a gue haya lugar,

.\i_/A Atentamente
|

(Autoridad Sustanciadora y Resolutora) / Titular del Area de Responsabilidades {dependencia)

(Mombre)
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P-0IC-05.02: Inconformidades en materia de Contrataciones

publicas.

PR-OIC-17: Sancién a Licitantes, Proveedores y Contratistas en

materia de Contrataciones Publicas.

a) Dbjetivo

Resolver los procediméentos de Sancion a Proveedores y Licitantes por infraccones en materia

dc contrataciones publicas.
b) Politicas

+ Los expedientes que se aperturen con motivo de la presentacidn de una denuncia,
deben estar integrados en orden croneldgico, foliados, numerados e identificadaos.

+ En o correspondiente a las infracciones y sanciones se debera observar el Titulo
Quinto de la LAASSF y Titulo Sexto de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios
relacicnados con las mismas.

+ Para la tramitacion del procedimienta para la imposicidn de sanciones en materia de
Contrataciones Publicas debera observarse lo dispuesto por el Titulo Cuarto v demads
aplicables de la Ley Federal de  Procedimiente  Administrative, aplicando
supletoriamente el Codigo Civil Federal, asi como ¢l Codigo Federal de Procedimientos
Civiles

+ B cumplimiento de la resolucion gue se dicte con maotive de una denuncia debe constar
con el seporte documental en el expediente.

+ Las sanciones impuestas a los proveedores y contratistas deberan ser publicadas en el
Clario Oficial de la Federacldn y registrarse en el Directorio de Proveedares y
Contratistas Sancionadaos,
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Frocedimiento A ] e i

+ Todas fas actuaciones deberan registrarse en el Sistema de Sancion a Proveedoras ¥

Contratistas (5aNC)
e} Alcance

Desde la recepcion del oficic de la Dependencia, realizar las investigadiones gue resulben
pertinentes a fin de verificar que los actes de cualqueer procedimiente de adjudicacion se
ajusten a lo dispuesta por [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pisblice ¥ Ia ley de Obras Piblicas y Servichos Relaclonados con las mismas, hasta la
notificacion de la Rescludién dictada por el Titular del Area de Responsabilidades,

d} Responsabilidades

Dol Titular del Grgano Interna de Control en el IMPI, supervisar y dar cumplimiento al

Procedimiento de Sancion a Frovecdores.,

Del Titular del Arca de Responsabilidades del Organo Interno de Control en el IMPI,
recepcionar el oficio de la Dependencia, realizar las investigacones que resulten pertinentes a
fin de verificar gue los actos de cualguier procedimiento de adjudicacion se ajusten a lo
dispuesto por la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v fa Ley
de Obras Pdblicas y Servicics Relacionados con as mismas, hasta la notilicacidn de la
Resolucidn dictada por el Titular del Area de Responsabilidades.

e) Detalle del Procedimients
TOIC
1. Recibir escrite de denuncia en contra de un proveedor o contrakista y anexos.
2. Turna al TAR para su atencidn.
TAR
3. Recibir escrito de denuncia y angxas,
4. Turnar al Especialista "A" 0 "B" en Propiedad Industrial para su tramite.

Especi igltn. “A" o "B" en Propicdad Industrial
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5. Reabir escrito de denuncia v anexcs, registrar en o Sistema de Procedimiento
Administrative de 3ancign a Proveedores y Contratistas (3AMNC), elaborar oficics para
requerie al denunciante, mayaor informacidn y documentacion, determinando plazo.

Integra expediente
&, Turnar al TAR para su autorizacion.
7. Realizar las gestiones correspondientes,
TAR
&. Redbir informacion y/o decumentacion salicitada.
9. Turnar al Especialista "A® 0 “8" en Propiedad Industrial para su tramite.
Especialista "A" o "B" en Propiedad Industrial

14 Recibir informacidn vWo doecumentacion, analizar el motivo de la denuncia v
determinar,

11. No existen elementos

Elabarar el proyecto de acuerdo de archivo por falta de elementos v oficio de

notificaciaon al denunciante
1Z. Turnar al TAR para su autorizacian. I."I1
13. Naotificar los oficios y acuerdo correspondientes,
14 Registrar en gl SAMNC e integrar ¢l expediente, \/\/—'
15 FIM DEL PROCEDIMIENTO
14. 51 hay elementos.
Elaborar gl proyects de Acuerdo de Inicio de Procedimicnto de Sancidn a Provecdores v i
Contratistas, oficio de notificacion al presunto infractor, emplazéndolo para que . 1

manifieste lo a que su derecho convenga, turna al TAR para su autorizacion,
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17, Motificar al presunto infractor,
18. Integrar al expedisnta
12, Mo recibe respuesta.

Elaborar el acuerdo de preclusion de derecho para manifestar, acuerdo de cierre de
instruccian. Analizar el expediente, elaborar el proyecto de resolucion v oficios de
notificacion.

Conecta con actividad 23
20. §i recibe respuesta.
Recibir del TAR la respuesta del presunto infr actor,

21. Elaborar el acuerdo de recepcidn de manifestaciones del presunto infractar, en su caso

actuerdo de desahogo de pruebas, acuerdo de derre de inseruccitn.
22, Amalizar el expediente y elaborar el proyecto de resolucidn v oficios de notificacion.
2 3. Realizar las notificaciones. previa autorizacian del TAR, confarme a lo siguiente:
« Mo impone sancion.
{h‘ = Al presunto infractor y al denunciante,
|

Impone sancion administrativa y/o econdmica

[ | - ! = Al responsable,
= Al denunciante.
= A SAT.
= A DOF.
24 Registrar en el SAMC, integrar en gl expediente,

25.FIM DE PROCEDIMIENTO.
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f) Relacion de Formas y/o Formatos

+

-

Modelo de Acverdo de Radicacion.
Modelo de Acuerdo de Recepcion e Inicio de Procedimiento.
fodelo de Acuerdo de Inicia.

Modelo de Oficio dondo vista al infractor parg que manifieste lo que a su derecho

convenga y ofrezca pruebas.

Modelo de Acuerdo de preclusion y concede términa para formular alegatos,
todelo de Acuerdo de recepeian de manifestaciones y pruebas.

Maodelo de Acuerdo de cierre de instruccion.

Maodelo de Resolucion sin sancién.

Modelo de Resolucion con sancian.
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h) Anexas

Del Procedimiento de Sancién a Proveedores y Contratistas en términos de la
LAASSP

MODELO DE ACUERDO DE RADICACION.
Ciudad de Méxica, a

VISTO: el oficio de facha de de dos mil . recibido en el
(Denominacidon de la autoridad sustanciadora) el de del presente
afo, por el gue e (cargo del servidor pdblico que envia el expediente de
investigacion), hace del conocimiento que; —-

“...Citar los hechos sefialados denunciados por la autoridad que envia el
expediante”,

Par lo anterior, fundamenio an ellos articulas (fundamento), es de acordarse y 88! ———
ACUERDA:

PRIMERO. - Regislrese el presente asunte baje el nimero de expediente ——---e- “
asignada por el Sisterna de Sancidn a Proveedores y Confratistas (SANC) que para lal
efeclo se liene instrumentado en estz (denominacién de la autoridad sustanciadora)
del (OIC, UR) en [Dependencia, Entidad, organismo, atc.).

Asimismo, fundamento en ellos adiculos (fundamento), protéjanse los datos
personales que se recaben en el presente expediente. —

SEGUNDO. - Con fundamento en el adicule del Reglamento Interior de la
Secrelaria de la Funcién Publica, se auloriza e instruye a (nombres y cargos del
persanal auxiliar) personal adscrito 2l {denominacidn de la autoridad sustanciadora)
del {L‘!Iu‘: UR) en (Dependencia, Entidad, organismeo, ete.), para que, en auxilio del
suscrito, infervenga y paricipe en la atencidn del presente asunto en la substanciacion del
procedimiento gue del mismo derive. asi como en todas lgs diligencias a realizar y, en su
caso, hasta su resolucién.

TERCERQ. - Girese oficio a (Cargo del servidor publice que remitid el expediente de
investigacion), a efecto de informarle la radicacion de! presente asunto, -
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CUARTO. - Haganse las anotacionas correspondizntes en el registro gue para lal efeclo
tene instrumentada esta (Denominacion de la autoridad sustanciadora). CUMPLASE-

Asl lo proveyd y firma el (Nombre, cargo y firma de la Autoridad sustanciadora) del
{OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, ete.).
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MODELO DE ACUERDO DE RECEPCION E INICIO DE PROCEDIMIENTO.

Ciudad de Meéxico, &

VISTO: ef oficio de fecha de de dos mil , recibido en el
(Denominacién de la autoridad sustanciadora) el i del presents
afie, por &l que el (cargo del servidor plblico que envia el expediente de

investigacion), hace del conocimiento gue:

“...Citar los hechos sefalados denunclades por la autoridad que envia el
expediente”,

Por lo anterior, con fundamento en o dispueste por  los  articulos

. &s de acordarse y se

ACUERDA

¥ PRIMERO. - Registrese el presente asunto bajo el ndmero de expediente —-——-
asignado por &l Sistema de Sancion a Proveedores y Contratistas (SANC) que para tal
afacto ge tiena instrumentado en esta (denominacian de la autoridad sustanciadora)
del (OIC, UR) en (Dependencia, Enfidad, organismao, etc.). —

Asimismo, fundamenic en elflos articules (fundamento), protéjanse los datos
personales que se recaben en el presente expediente.

SEG 0, - Con fundamento en el articulo del Reglamento Interior de la
Sacr la Funcien Puablica, se autoriza e instruye a (nombres y cargos del
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personal auxiliar) personal adscrito al (denominacion de la autoridad sustanciadora)
del (OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, etc.), para que, en auxlio dal
suscrilo, inlervenga v participe en la atencidn del presente asunto en la substanciacidén del
procedimiento gue del mismo derive, asl como &n todas las diligencias a realizar y, en su
caso, hasta su resolucidn.

TERCERO. - Girese oficic a (Cargo del servidor piblico que remitié el expediente de
investigacion), & efecto de informarle la radicacion del presente asunto v el inicio del
procedimienio de sancidn a proveedores, para detarminar la existencia o no de
infracciones a las disposiciones juridicas en materia de adguisiciones, arrendamientos,
zervicios (obras pdblicas y servicios relacionadeos con las mismas) v demés
disposicionas en materia de Contratacionas Publicas. ——=-=-

CUARTO., — Con fundamento en ellos articules (fundamento); girese oficio a (sefalar &l
nombre de la persona fisica o moral ylo el de su representante legal que
presuntamente infringic disposiciones juridicas en materia de adguisiciones,
arrendamientos, servicios yo de obras pdblicas y servicios relacionados con las
mismas ¥ demis disposiciones en materia de Contrataciones Pablicas), lo anterior,
a efecto de que deniro del plazo de quince dias habiles, contados a partir de que surta
efectos la nolificacion correspondienie del presente proveido comparezca ante esla
autoridad & manifestar lo que a su derecho convenga y, de considerarle conveniente,
aporte los elementos de prueba que estime necesarics y que le permitan acreditar la
manifestaciones que vierta en su defensa. -

QUINTO. - Haganse las anotaciones correspondientes an al registro gue para tal efscio
tiene instrumentada esta (Denominacion de la autoridad sustanciadora). CUMPLASE.

Azl lo proveyd v firma el (Mombre, cargo vy firma de la Autoridad sustanciadora) del
(GG, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, elc.).
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MODELO DE ACUERDO DE INICIO.

Civdad de Maxico, a

VISTO: el oficio da fecha da de dos mil , recibido en el
(Denominacién de la autoridad sustanciadera) el da del presente
afte, por el que el (cargo del servidor plblice gque envia el expediente de
investigacion), hace dal conocimiento que:

“...Citar los hechos seflalados denunciados por ia autoridad gue envia el
expedienta”,

Por  lo  anterior, con fundamentc en o dispueste por los  articulos

es de acordarse y sa:

ACUERDA:

PRIMERO. - Registrese el presente asunto bajo el nimero de expediente seessceee,
2 asignado por el Sisterna de Sancidn a Proveedores y Contrafistas (SANC) que para tal
efecto s tene instrumentado en esta (denominacién de la autoridad sustanciadora)

del (QIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, elc.).

r/;;imiamn. con fundamento en elflos ariculos (fundamento), protéjanse los datos
personales que se recaben en el presente expediente,

SEGUNDO, - Con fundamento =n al ariculo del Reglamento [nterior de |a
Secretaria de la Funcion Publica, se autoriza @ instruye 2 (nombres y cargos del
\ Qﬂl auxiliar) personal adserito al ({denominacién de la autoridad sustanciadora)
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del (OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, etc.). para qua, en auxilio dal
susgcrito, intervanga y parficipe an la atencién del presente asunto en la substanciacién dal
procedimiente que del misme derive, asi come en todas las diligencias a realizar y, en su
casn, hasta su resolucidn,

TERCEROQ.-Con fundamento en elfios articulos (fundamento), y
, girese oficioc a
{senalar el nombre de la persona fisica o moral y/o el de su representante legal que
presuntamente infringic disposiciones juridicas en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios yo de obras poblicas y servicios relacionados con las
mismas y demas disposiciones en materia de Confrataciones Pablicas), lo antenior, a
efectio de que dentro del plazo de quince dias habiles, contados a partir de que surta
efectos |a notificacién correspondiente del presente provelds, comparezca anfe esta
autoridad a manifestar lo que a su derecho convenga vy, de considerarlo conveniente,
aporte los elementos de prusha gue estime necesarios y que le permitan acraditar la
manifestaciones que vierta en su defensa,

CUARTO. - Girese oficio a (Cargo del servidor plblico que remitic el expadiente da
investigacion), a efecto de informarle la radicacion del presente asunto y el inicio del
procedimiento de sancion a proveedores, para determinar 12 exstencia o no de
infracciones a las disposiciones juridicas en materia de adguisiciones, amendamientos,
servicios (obras publicas y servicios relacionados con las mismas) y demas
digposiciones en materia de Contrataciones Piblicag, ——

QUINTO. - Haganse las anotaciones comaspondientes en al registra que para fal efecto
tisne instrumentada esta (Denominacién de la autoridad sustanciadora). CUMPLASE.

Agl lo proveyd v firma el (Mombre, cargo v firma de la Autoridad sustanciadora) del
(QIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, efc.).
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MODELO DE OFICIO DANDO VISTA AL INFRACTOR PARA QUE MANIFIESTE LO
QUE A 5U DERECHO CONVENGA Y OFREZCA FRUEBAS.

Ciudad de México, a
(sefialar &l nombre de la persona fisica o moral
presuntamente infractora ylo el de su representanta legal

asi como su domicilia),

Con fundamento en o dispuesto por los articulos

, hage de su conocimianto el inicia del procedimiento administrativa
de sancidn por la presunta infraccion a las disposiciones de la Ley de
¥ 5u Reglamento, o anterior, de

corformidad con los siguientes:

HECHOS CONSTITUTIVOS DE LA INFRACCION

(Sefalar los hechos que forman parte integral de la presunta infraccién que se le
atribuyen}

Con fundamento en elfos articulos (fundamento), cuenta con QUINCE DIAS HABILES

_ contados a parlir del dia siguiente al en que surta efectos |a notificacion del presente
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Aprobo

oficio, para exponer lo que a su derecho convenga y en 5u caso aporte las prusbas que
estime periinentes.

S pone a su disposicion el expediente administrative nimera (sefialar el niimero de
expediente administrative correspondiente), 8l cual podra consultar en dias habiles de
las nuewve a las dieciocho horas en (denominacion de la autoridad sustanciadora) dal
(OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, etc.), ubicada en (senalar el
domicilio de la autoridad sustanciadora), lo anterior para que se encuentre en apbtud
de preparar su defensa,

Queda apercibido (a) gue en el caso de no realizar manifestacionas en torno a la presunta
infraccidon que sa le atribuve Yo no offrezca los elementos de prueba a su favor deniro deal
térming concedido, se tendrd por precluide su dereche para hacerdo en Erminos de lo
establecido en elflos amiculos (fundamento), a8 su vez supletoriz a la Ley de

D igual forma, se hace de su conocimignto que debera sefalar un domicilio para oir v
recibir nofificaciones an esfa Ciedad, apercibido gue de no hacerlo las subsecuentes
notificacionas sa haran por medio da rotuldn, de conformidad con lo establecido en elflos
articulos (fundamento).

Por dltimo, &n el plazo concedido, deberd ejercer su derecho a expresar su
consentimiente a fin de que de resultar necesaria fa publicacidn de la informacién
contenida en este procadimiento y la resolucion recalda, se haga con 0 sin supresion a
gus datos personales, en el entendido que de ser omiso (3) al respecto, &sia
(denominacidn de la autoridad sustanciadora) no difundira los datos personales que se
encuentren contenidos en el expediente, de conformidad con lo establecido en en elflos
articulos {fundamento). :

ATENTAMENTE

5

{Sefalar el nombre, cargo y firma de la Autoridad sustanciadora) C’g’
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MODELO DE ACUERDO DE PRECLUSION ¥ CONCEDE TERMINO PARA FORMULAR
ALEGATOS.

Ciudad de México, a

VISTO: ol estado procesal que guardan los autos del expediente al rubro citado, y toda
vez que de los mismos se desprende que medianie oficio ndmero (se sefiala el nGmero
de oficio y la fecha) esta autoridad (Denominacion de |a autoridad sustanciadora) le
hizo del conocimiento a (senalar el nombre de la persona fisica o moral
presuntamente infractora y/o el de su representante legal), &l derecho que e asistia
para que en 2 plaze de ([dias), conlados a parlir da que surliera afectos la nolificacidn
correspondiente compareciera ante esta autoridad a manifestar lo que a su derecho
conviniera y. de considerarlo conveniente, aportara los elementos de prueba que
estimara necesarios. por lo anterior, con fundamanto en lo dispuasto por los aticulos
____,esde acordarse v se:

ACUERDA:

PRIMERO. — Toda vez que el plazo de los guince dias habiles que le fue concedido a
(sefialar el nombre de la persona fisica o moral presuntamente infractora yo el de
su representante legal), para gue realizara manifestaciones en tormo a las presuntas
infracciones gue le fueron atribuidas, asi como para que ofreciera los elementos de
prueba que considerara peninentes, transcumrid del (sefalar las fechas en que
transcurrid el plazo); lo anterior, sin que a |a fecha sa tenga conocimiento de que haya
hecho usc de ese derecho, en consecuencia, se tiene por precluido su derecho para tales
efectos.

SEGUNDOQ. - Con fundamento en ellos aricules (fundamento), se ordena poner a
ﬁ disposicion de (sefialar @ nombre de la persona fisica o moral presuntameante
| infractora yfo el de su representante legal), el expediente en que se actda para gue,
dentro de un plazo de diez dias habiles, contados a partir de gue surta efeclos la
nofificacion comespondiente, formule alegalos por escrite ante esta autoridad, con relacidn
&l presente procedimiento.

TERCERQ. - Motifiquese el contenido del presente proveido a (sedalar el nombre de la
persona fisica o moral presuntamente infractora yio el de su representante legal).
CUMPLASE . e e

Asi o proveyd v firma el (Mombre, cargo v firma de la Autoridad sustanciadora) dal

'Q: Z, UR) en (Dependencia, Entidad, organismeo, ete.).
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Procedimiento B[Sy

MODELO DE ACUERDO DE RECEPCION DE MANIFESTACIONES

¥ PRUEBAS.
Ciudad de México, a___
VISTO: &l eserito de fecha de da dos mil , recibido en
el (Denominacion de la autoridad sustanciadora) el de del| presente

afio, a través del cual (sefalar el nombre de la persona fisica o moral presuntamente
infractora y/o el de su represantante legal), realiza diversas manifestaciones en torno a
las presuntas infracciones a la Ley (Sedalar la Ley infringida) mismas qua le fueron
hechas de su conocimiento medianta oficio (senalar el nimero de oficio v la fecha) y
ofrece los elementos de pruaba gue considerd pertinentes; por lo arterior, con
fundamento & la dispuesio par los

; B8 de acordarse y se:

ACUERDA

PRIMERQ. - Ténganse por recibidos el escrito de referencia y los anexos que en copia

simple s acompafian, ¥ agréguense a los autos del expediente al rubre citado para los
efectos lagales & que haya lugar.

SEGUNDO. = Se tienen por hechas |as manifestaciones vertidas por (sefialar el nombre
de la persona fisica © moral presuntamente infractora ylo el de su representante
legal) en su escrito de mérilo, y por recibidas las pruebas gue ofrecié en el mismo, las
cuales seran valoradas y admitidas en & momento procesal oportuno; haganse las
anotaciones correspondientes en el Sistema de Sancién a Proveadores y Contratistas
(SANC) que para tlal efecto se lleva en esta (denominacidn de la autoridad
sustanciadora) del (OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, etc.)

PETTEETT)

TERCERD. - Can fundaments en elios articulos (fundamento), se ordena poner a
disposicion de (sefalar el nombre de la persona fisica o moral presuntamente
infractora y/o el de su representante legal), &l expediente en que se actla para que,
deniro de un plazo de diez dias habiles, contados a partir de gue surta efectos |a
notificacion comespondiente, formule alegatos por escrito ante esta autoridad, con relacidn
al presente procedimiento. CUMPLASE. -

Asi lo proveyd v firma el (Nombre, cargo v firma de la Autoridad sustanciadora) del
(OIC, UR) en (Dependencia, Entidad, organismo, et ). (_é
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MODELO DE ACUERDO DE CIERRE DE INSTRUCCION.

Ciudad da México, a

VISTO: el estado procesal que guardan los autos del procedimiento administrative de
sancién a proveedoras al rubro ciado, instruido contra (sedalar el nombre de la persona
fisica o moral presuntamente infractora ylo el de su representante legal), v toda vez
que de los mismos sa desprende gua no exist2 diligencia pendiente por practicar o preeba
alguna por desahogar con fundamento en lo dispueste por los  ariculos

, @8 de acordarse y s

ACUERDA

UNICO. - Se ordena cerrar la instruccion v se tuma el presente expadiente a Resalucion.
Cimplase. 231

Asi lo provayd y firma al (Nombre, cargo y firma de la Autoridad sustanciadora) dal
(QIC, UR) an (Depandencia, Entidad, organismo, e1g,] === s s ces e mec s sme s
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MODELO DE RESOLUCION SIN SANCION

Vistas las constancias para resolver el procedimiento de sancidn a proveedores radicado
con @ ndmero de expadiants , Instrumantado an contra de (la persona fisica o

moral} , por haber incurndo en presuntos hechos iregulares en el
procedimiento de contratacion (modalidad), de caracter (modalidad), con nomero en
CompraNet ¥ nimerc interno da control , para contratar
(Objeto del contrato). e

RESULTANDO

1- Con fecha s emitid en el referido procedimiento de
contratacidon el acto de fallo, en &l cual se hizo constar que (la persona fisica o moral),
resultd adjudicada de la{s) partida(s), asentindose en el acta respectiva que el Hcitante
adjudicade debia cumplir con conforme a o dispuesto en
, 38gln consta a fojas ____ de los presentas autos.

“ees 2.- Mediante oficio nimero
de facha . la {autoridad convocante), le informa 3 (la persona fizica o
moral] el inicio del procedirmiants de rescision administrativa del contrato el
cual fue registrado por dicha autoridad con el nimero de expediente . por
considerar que (causal de la rescision), oficio del cusl marcé copia a ésta Area de

Fesponsabilidades (fojas de autos). .
3.- Por oficio da fecha y en atencién al diverso
namero citado en el punto gue antecede, esta Titulardad la salicitd a
(autoridad emisora del oficio citado en dltimo térming), informacién v documentacidn
relacionada con el procedimiento de confratacién de (objeto del contrato) (fojas de
autos); por lo anterior, mediante oficio de fecha , =
citada autondad atendio dicho requermiento (fojas de autos).

4.- Como anexo al oficio de facha (fojas ___ de
autos), recibido en este Organo Interno de Contral el dia , &l (servidor

plblico adscrito a la autoridad requerida). remitid a este Organo Intermo de Caontrol
copia de la resclucidén emilida en al expedients
por rescindide adminisiralivamente e Condralo de , de fecha
de conformidad con las razones y fundamentos gque quedaron expuesios en
los considerandos ¥ —
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Procedimiento: B e ][ o)

Elabord Juan Jose Falomir Orta Emmanuel Villicafa Estrada
§.- El dia , esta Titulardad dictd el acusrdo de Inicio del Procedimianto
de Sancion a Proveadores (Fojas ), de conformidad con los artfeulos _ de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, de la (Ley de Adquisiclones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico o, en su caso, Ley de Obras Plblicas
y Servicios Relacionades con las Mismas) v |, del (Reglamento respective), en
contra de (la persona fisica o moral). toda vez que (razdn del inicio del procedimianta).

6.- Mediante oficio nimero de fecha (fojas

), esta Tilularidad hizo del conocimiento de (la persona fisica o el representante
legal de la persona moral) &l inicie de procedimients de sancidn citado al rubro, a efecto
de que expusiera lo que a su derecho conviniera y aportara las pruebas que sustentaran
su dicho; dado lo anterior, con fecha se recibié en este Organo
Interna de Conftral el esento de fecha , medianta &l cual {la persona
fisica o el representante legal de la persona moral) realizd las manifestaciones gue
considerd perinentes y aportd los siguientes elementes de prusba , mismas
que se desahogan por suU propia naturaleza (fojas _ de autos).

{#n su caso, sefalar que no realizo manifestaciones ni ofrecié pruebas, e indicar
que se dictd acuerdo de preclusion y se le concedid término para formular
alegatos).

7.- Con fecha , esta Thularidad emitio acuerdo en el cual se ordend dar
vista a (la persona fisica o moral), a efecte de que en el término de diez dias hdbiles
contados a parlir de que suriiera efectos la notificacidén corraspondiente formulara los

slegatos que considerara pertinentes (fejas _ de autos), lo que se hizo de su
conacimiento mediante oficio ndmere de facha {fojas
de autos);, motivo por el cual el dia , Tueron recibidos &n

este Organo Interno de Control los alegatos comrespondientes (fojas de autos).
(en su caso, sefalar gue no formulo alegatos)

8.~ Medianie proveldo de fecha . B8ta Tilaridad acordd & cierre
de instruccidn a afecto de que se procediera a emilir la resolucion que en derecho
corresponda, toda vez que no existe prueba slguna que desahogar en el presente asunto
o diligencia pandienta por realizar, por lo gue dicha resolucion se pronuncia conforme a
las siguientes: ———-

\J’v/'\ CONSIDERACIONES
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PRIMERA.- El suscrito Titular de es compelents para
conocer y resobver este procedimiente administrative, de conformidad con lo dispuesio
en

SEGUNDA. - Los presuntos hechos imegulares gue se le hicieron del conccimiento a (la
persona fisica o moral) mediante oficic nimero de fecha
s& hicieron consistir en lo siguianta:

TERCERA. - Del analisis a |las constancias que obran an el expediente se acradian los
siguientes hechos:

CUARTA, - Ahora bien, mediante escrite de fecha , {la persona
fisica o representante legal de la persona moral) comparecid en el presents
procedimiento, manifestando al efecto lo siguiente (fojas de autos). ———

{la persona fisica o el representante legal de la persona maoral), mediante escrto de

facha {fojas de autos) ofrecid las siguisntes pruebas:
1.
2.
- [
QUINTA. - Asi tambien, mediante escrito de fecha {fojas __ de

autos). (la persona fisica o el representante legal de la persona moral) formuld sus
alegatos, en los cuales manifastd o siguiente: e
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SEXTA. - Del analsis a las anteriores manifestaciones y alegatos vertidos por (la
persona fisica o el representante legal de la persona moral), esta autoridad estima
que los mismos resultan fundados en atencion a las consideraciones de hechos y derecho
que se enuncian a continuacian:

Lo cual se acredita con los elementos probatorios ofrecidos por (la persona fisica o
moraly por |as siguientes razones: -

SEPTIMA. - Por lo anterior, esta fitulandad llega a la conviceién de gue en el
presente case no se scredila la comision d2 las presuntas Infracciones que ke fuercn
imputadas a (la persona fisica o el representante legal de la persona moral) y por o
tanto no procede |a imposicién de sancion alguna.

En ménto de lo anferiormente expuesto y fundado, se; --
RESUELVE

PRIMERO. Resultd improcedente el procedimiento de sancién a proveadoras con motivo
de la presunta infraccidn a las disposiciones de la Ley de 3
i{:madﬂ en contra de (la persona fisica o moral)

SEGUNDO. Nofifiqguese a {la persona fisica o moral), v a (la autoridad que solicité el
inicio del procedimiento) &l contenido de |a presente resolucién.

TERCERD. - Haganse |zs anotacionas corraspondientes en el Sisterna de Sancién a
Proveedores vy Contratistas de la Secretaria de la Funcidn Pdblica, para los efectos
legales cormespondiantes.
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Asi o resolvid vy firma anfe dos  lestigos al Titular de
, &l dia
T. A. T. Al
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MODELO DE RESOLUCION CON SANCION

Vigtas las constancias para resoiver @l procedimiente da sancién a proveedoras radicado

con el nimeras de expediente , instrumentado en contra de (la perscna fisica o
moral) , por haber incumido en presuntos hechos ireguleres en 2l
procedimiento de confratacion (modalidad), de caracter (modalidad), con nemerg en
CompraMet v numero inkerne de control . para contratar
(Objeto del contrato).

RESULTANDO
1.- Con fecha se emitid en el referido procedimiente de contratacidn el

acta de fallo, en & cual se hizro constar que (la persona fisica o moral), resultd
adjudicada de lals) paridals), asentindoze en el acla respectiva que el licitante
adjudicado  debia cumplir con , conforme a lo dispuesto en
, 52q0n consta & fojas ___ da los prasantas autos.,

2.~ Mediante oficio ndmero de facha , la (autoridad
convocante), le informo a (la persona fisica o moral) el inicio del procedimiento de

rescision administrativa del confrato . el cual fue registrado por dicha
suforidad con & niomera de expediente , por considerar que (causal de la

rescision), oficio del cual marcd copia a ésta Area de Responsabilidades (fojas de
agutos)

3. Por oficio de fecha v en alencién &l diverse
numeans citado @en el punto que antecede, asta Titularidad le solicitd a
(autoridad emisora del oficio citado en Gltimo término), informacidn y documentacidn
relacionada con el procedimiento de confratacidn de (objeto del contrate) (fojas _ de
autos): por lo anterior, mediante aficio de fecha . la

citada autoridad atendié dicho requenmianto (fojas de autes). ——-- -

4. Como anexo al oficio de facha {fojas ___ de
autos), recibido en este Organo Interno de Contral €l dia , &l (servidor
plublico adscrito a la autoridad requerida), remitia a este Organe Interno de Contral
copia de la resolucidon emitida en el expedieniz , en el que determind
“...dar por rescindido administrativamente e Contrato de , de fecha
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de conformidad con las rezones vy fundamenios que gquedaron expuestos
an log considerandos ¥ .

5.- El dia , esta Titulandad dictd el acuerdo de Inicio del Procedimiento
de Sancidn a Proveedores (Fojas _ ), de conformidad con los ariculos _ de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, de la (Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o, en su caso, Lay de Obras Plblicas
y Servicios Relacionados con las Mismas) v ___ del (Reglamento respective), en
contra de (la persona fisica o moral). tada ver que (razém del inicio del
procedimients)

6.- Madiante oficic nimero da facha {fojas

j, esta Titularidad hizo del conocimienta de (la persona fisica o el representante
legal de la persona moral) el inlcio de procedimiento de sancion citado al rubeo, a efeclo
de gue expusiera lo que a su derecho conviniera y aportara [as pruebas que sustentaran
su dicho; dado lo antesdor, con fecha se recibid en este Organo
Inferno de Control el escrito de fecha meadiante &l cual (la perzona
fisica o el representante legal de la persona moral) realizd las manfestaciones gue
considero perinentes y aportd los siguienies elementos de prusba , MASMOS
que se desahogan por su propia naturaleza (fojas __ de autos).

(BN SU caso, sefialar que no realize manifestaciones ni ofrecic prusbas, e indicar
gue se dicto acuerdo de preclusion y se le concedio término para formular
alegatos).

7.- Con fecha . esta Titularidad emitid acuerdo en el cual se ordend dar
vista 2 (la persena fisica o moral), a efecto de que en el {ermine de diez dias habiles
contados a parlir de que surbiera efectos la notificacién correspondients formulara fos

alegatos que considerara pertinentes (fojas _ de auwtos), o gue se hizo de su
conocimiento medianie oficio numeano de facha (fojas
de autos); motvo por el cual el dia , Tueron recibidos en

este Organc Interno de Control los alegatos correspondienies (fojas de autos).

{en su caso, sefdalar que no formuld alegatos)
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B.- Mediante proveido de fecha , esta Titularidad acordd el ciema
de instruccién a efeclo de que se procedizra a emitir la resolucién que en derecho
comesponda, loda vez que no exisie prueba alguna gue desahogar en el presente asunio
o diligencia pendiente por regizar, por lo qua dicha resolucion se pronuncia conforme a
135 siguientes: o cm e e sm—

CONSIDERACIONES

PRIMERA.- El| suscrito Titular de as competente para
conocer y resolver este procedimiento administrativo, de conformidad con o dispuesto
&n

SEGUNDA. - Los presuntos hechos rregulares que se ke hicleron del conocimignto a (la
persona fisica o moral) madiante oficio ndmero de fecha
, 5@ hicieron consistir 2n lo siguisnte:

TERCERA. - Del analisis a las constancias que obran en el expadiente se acreditan los
siguientes hechos:

CUARTA. - Ahora bien, mediante ascrilo de fecha , {la persona
fisica o representante legal de la persona moral) comparscid en el presente
procedimiento, manifestando al electo lo siguiente (foas ce autos);

—
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(la persona fisica o el representante legal de la persona moral), mediante ascnto de

fecha (fojas ___ de autos) ofrecio las siguientes pruebas:
1.
Z.
3,
QUINTA.- Asl también, mediante escrito de fecha (fojas ___ de

autos). (la persona fisica o el representante legal de la persona maoral) formuld sus
alegates, en los cuales manifesté lo siguients:

SEXTA. - Del analisis a las anteriores manifestacionas y alegatos vertidos por (la
persona fisica o el representante legal de la persona moral), esta autoridad estima
que los mismos resultan inoperantes e infundados en atencidn a las consideraciones da
haechos y derecho que se enuncian a continuacidn:

Lo anteror aunado a que los elemenios probatorios ofrecidos a fin de desvirtuar los
hechos gue sa l& imputan a (la persona fisica o moral) no le benefician por las
siguientas razones:

SEPTIMA. - Por lo anterior, en términos del articulo de la Ley de

, 5€ impone la sancién corespondients lomands en cuenta lo
siguiente ———— e e e s e s e

1. En cuanto a los dafos o perjuicios que se hubieren producido,
realizado por esta autoridad a las constancias que forman el expedienta en que
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existen (o no) elementos de conviccidén que permitan (permiten) arribar a la conclusidn
que con la conducta irragular en que incurrid (la persona fisica o moral) se caust dafio o
perjuicio alguno a la (autoridad convocante o al erario federal), por las siguientes
raz2ones;

Lo que se toma en cuenta, a favor del encausado {en caso de que no haya dafios o
perjuicios), destacandose que ello no constituye una excluyente de responsabilidad, yva
que la infraccidn comealida se encuenira plenamenie acradilada.

(lo que se tomara en cuenta (en caso de que haya dafios o perjuicios) para
determinar ¢l monto de la sancidn a imponer).

2, En cuento al caracter intencional o no de la accién u omision constitutiva de la
infraccion, E5 imporitants destacar que
; modivos por los cuales
esta autoridad arriba @ la conclusion gue en el presente asunto se actualiza (o no) en
perjuicio de (la persona fisica o moral) lo relativo al elemento de intencionalidad en la
comigién del (de log) acte(s) (v omisidn{es) consfitutives de la infraceidn,

3. En relacién con la gravedad de la infraccion, v para determinar si en &l presente
asunto se actualizd el citado elemento, se debe considerar lo relative al bien juridice
tutelado por la norma, asl como @ nesgo producide con el actuar del sancionable, —s-=-—-

En ese sentido, por o gue hace al bien juridico tutelado, & respecio se precisa lo
siguients: —— i

4, Ahora bien, por lo que hace al riesgo producido con el actuar del sancionable, al
respecto es de indicarse que de las constancias gue integran el expediente que se
resuelve sa desprande (o no) que existe algin fesgo por las iregularidades gue & fueran
atribuidas a (la persona fisica o moral), en los siguisnies lénmines.!

Bajo ese contexto, v toda vez que una de las finalidades de los procedimientos de
mr@;az;l es asegurar al Estado las mejores condiciones para no afectar el inlerés
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plblico, v considerando que |a omisian de (la persona fisica o moral), no (o si) afecta la
finalidad mencionada, esta sutoridad determina que el elemento que se analiza no (si) se
considera como un agravante para la imposicién de la sancidn.

5.- En lo relativo a las condiciones del infractor, se destaca que de las constancias gue
integran el expediente que se resuelve, 58 desprence que (la persona fisica o moral)
(no) ha sido sancionada por ofro Organo Interna de Control, lo que es tomado en cuenta
por esta autoridad para efeclos de imponer la sancién commespondienta, lo anterior es as|,
va que conforme alios articulos (fundamento), para efecto de imponer las sanciones
administrativas la auloridad deberd duplicar la multa impuesta, en caso de reincidencia,
disposicion normativa que se franscribe para pronta referencia:

“Articulo”.

{En el supueste de gque haya antecedentes de sancion a la persona fisica o moral
sujeta al procedimiento, se debera hacer mencion de los mismos).

Ahora bien, habiendo realizado un analisis integral de dicha informacion, esta autoridad
en pleno respeto a la garantia de legalidad, considera justa y proporcional |a
individualizacidn que agui se realiza en base a los elementos que se han estudiado
anteriormante.

Cado lo anteriormente expuesto, y considerando que |a conducta imputada a (la persona
fisica o moral), (no) se considera grave, (ni) cuenta con antecedentes de sancidn, y que
incurrid en los hechos iregulares que le fueron atribuidos; en consecuencia, esta Area de
Responsabilidades del Organo Interno de Control en , Con
fundamenta  en la impona la sancién de
{razonar y motivar la dosimetria de la sancidn).—=-=—

(En caso de multa) Sirve de apovo a lo antenor, tesis aislada, visible en el Semanario
Judicial, que a la letra indica:

)

El monto de la sancidn se determind considerando el salario minima vigente en &l Distrito
Federal (la Ciudad de México) determinade por la Comisidn Naclonal de los Salarios
Minimos, mediante resolucién publicada en el Diario COficial de la Federacidn el
, Bn cantidad de % { /100 M.N.} elevado &l mes, esio
@5 por freinta dias o cual es % [ 00 MN) y Hima
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cantidad por vecas en téminos del aticulo __ de la Ley de
lo cusl da la centidad de §
({ SO0 LML),

En términos de eMos articulos (fundamento), {la persona fisica o moral) podra
impugnar el presente fallo mediante @l Recurso de Revision o intentar 1a via jurisdiccional
que comesponda.

En mérita de lo anteriormente expuesto y fundade, se:

RESUELVE

PRIMERO. Resultd procedente €l procedimiento de sancion a provesdoras con motiva de
la presunta infraccion a las disposidones de la Ley de
incoado en contra de (la persona fisica o moral), en el cusl se acreditaron log exiremos
consttulives de la infraccidn. — A, e

SEGUNDO. De conformidad con los razonamientos contenidos en les Consideraciones de
A este fallo, se impone a (la persona fisica o moral), la sancién consistente en -

TERCERQO. Nolifiguess a (la persona fisica o moral), y a (la autoridad que solicitd el
inicio del procedimiento) el contenido de la presente resolucién, -

CUARTO. (en el supuesto de que se imponga la sancidén de Inhabllitacidn) Girese
ofice al Director del Diario Oficial de la Federacidn, a fin de solicitarle se publique en
dicho medio de difusion aficial la Circular respectiva, en la cual se haga del conocimiento
de las depandendias y entidades de la Administracién Piblica Federal, asi como de las
entidades federatives, la sancion de mhabilitacidn por & Wrmino de Mmeses
impuesta a (la persona fisica o moral), sefialada en e Resolutive Sequndo de la
presente resclucion.

CIUINTO. (en el supuesto de que se imponga sancidn economica) En su momenio,
girese oficio a la Administracion Local de Recaudacion del Servicio de Administracidn
Tributaria correspondiente al domicilio fiscal de (la persona fisica o moral), a efects da
solicitarle realice las accionas da cobro de la multa que b2 ha sido impuesta, ———eaae.
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SEXTO. - Haganse las anotaciones correspondientes en el Sistema de Sancidn a
Proveedores v Contratistas de la Secretaria de la Funcidén Pdblica, para los efectos
legales correspondientes.

Asi o resobvié vy firma ante dos testigos el Tiular de
. el dia

T. A T. A,
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P-OIC-05.02: Inconformidades en materia de Contrataciocnes
plblicas.
PR-0IC-18: Intervenciones de oficio per la inobservancia de las

disposiciones en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y
obras plblicas y servicios relacionados con las mismas.

a) Objetivo

Verificar Ia legalidad de los actos que se lleven con motive de la convocatoria a la licitacion y
las juntas de aclaraciin; la invitaciin a cuando menos tres personas; el acto de presentacion y
apertura de proposiciones; el falka; la cancelacion de la licitacion y que no se presenten actns u
OMENEs por parte de fa convocante gue impidan la formalizacion ded contrato © el plazo

legal,
b) Paliticas

+  |Los expedientes que se aperturen con mokivo de la intervencion de oficio, deben estar

integrados en orden cronalogice, faliados, numerados e identificados.

+ las notificaciones deben realizarse conforme a lo que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Poblico {LAASSF), Ley de Obras

Plblicas y sus respectivos Reglamentos.

+ En caso de ordenar la suspension definitiva, por adwvertir irregularidades en el
procedimiente de contratacion, se debe precisar la situacion en gue habran de guedar

las cosas y establecer las medidas pertinentes para cerrar € asunto.
Lt

+ Las resoluciones que se emitan por las intervenciones de oficio que hayan causado

estado deberan registrarse en CompraMet.
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+ El cumplimiento de la resolucion gue s dicte con motive de una intervencidn de oficio

debe constar con el soporte documental en el expediente.

+ Todas las actuadiones derivadas del desahopo de la intervencion de oficic deberan

registrarse en o Sistema de Inconformidades (SIMNC.
) Alcance

Desde la entrega del pliego de observaciones y la respuesia que recaiga al mismo, se
realizaran las investigaciones que resulten pertinentes a fin de verificar que los actos de
cuakquler procedimiento de adjudicacian se ajusten a lo dispuesco por la Ley de Adguisiclones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Poblico y la Ley de Obras Fblicas y Servicios

Relacionados, hasta la notificacidn de la Resolucidn gue ponga fin al procedimiento.
d) Responsabilidades

Del Titular del Organo Intemo de Control en el IMPI, supervisar y dar cumplimiento al
Procedimiento de Intervencién de Oficio,

Del Titular del Area de Responsablilidades del Organo Interno de Contrel en el IMP al gestionar
¢l pliego de observaciones en el que sefalara con precision las posibles irregularidades que se
adviertan en el acto motive de intervencidn y realizar las investigaciones que resulten
pertinentes a fin de verificar que los actos de cualguier procedimiente de adjudicacion se
ajusten a lo dispuesto por la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblice v la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacienados con las mismas, hasta la
notificacidn de la Resolucidn que ponga fin al procedimiento de intervencion de oficio.

e) Detalle del Procedimiento

TOIC
1. Rechir gl pliego de observaciones v anexas.
2. Turna al TAR para su atencion.

TAR
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3. Recibir ¢l pliego de observaciones y ancxos/o Elaborar o plicgo de observaciones en el
que sefalara con precision las posibles irregularidades que se adviertan en el acto

mative de intervencidn,
4, Turnar al Especialista *A" o 8" en Propiedad Industrial para su tramite
Especialista A" o "8 en Propiedad Industrial

5. Recibir el pliego de observaciones y elaborar el oficio para remitic a las Areas
correspondientes del Pl para que remitan & informe previo (2 dias) y
circunstanciado (6 dias), Previa autorizacion del TAR.

6. Registrar en el SUMNC el procedimiento de intervencidn de oficio e integrar un

expediente y analizar que curmpla los requisitos establecidos en la LAASSP

7. Analizar si es procedente la suspensiton del procedimiento de contratacidn y en caso de

serln, elaborar el proyecto de acuerdo de suspensidn.

8. Elaborar el oficio gue se notificara a los licitantes del acuerdo de admision del pliego de

abservadiones, y en su caso de suspensidn provisional,
9. Encaso de no ser procedente 3 suspensitn, conecta oon | actividad 10,
TAR

10, Recibir la respuesta de oficio con informe previo v turnar al Especialista "A" o "B" en
Propiedad Industrial para tramite,

Especialista "A" o "B" en Propiedad Industrial
11. Recibir oficio con infarme previo, elaborar of proyecto de acuerdo de trdmite y analizar:

« Monto superior a diez millones de pesos. notificar a la SFP previa autorizacion del
TAR.
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12. Recibir el informe crcunstanciado y en su caso, manifestaciones de terceros
interesadas. Turnar al Especialista “A” o "B" en Propiedad Industrial para su tramite

Especialista “A" o “B” en Propiedad Industrial
13. Informe circunstanciado

Recibir el informe circunstanciadn, elaborar el proyecto de acuerdo de tramite una vez
autorizado por el TAR, registrar en el SINC e Integrar en el expediente,

De ser necesario elaborar un acuerdo de mejor proveer para el esclarecimiento de

hechos, previa autorizacion del TAR.
De ser autorizado, netificar a las partes por rotulon
14. Manifestacion de terceros interesados

Rechir manifestaciones de terceros, elaborar el acuerdo de tramite, acuardo por el que
¢ declara abierto el periode de alegatos v oficios de notificacion o rotulen 2 los

terceros interesados y Convocante.
En caso de no recibir manifestaciones de terceras, elaborar el acuerdo de preclusir_:m.
15. Turnar para autorizacion del TAR,

1&. Realizar las notificaciones correspandientes, registrar en el SIINC e integrar !

expediente, Il

17. Elaborar el proyecto de acuerdo, segln sea el caso, de preclusion o admision de
alegatos, acuerdo de desahogo de pruebas (en caso de haberdas presentado el tercero

interesado), acuerdo de cierre de instruccion y rotuldn para notificar

18. Turnar para autorizacion del TAR. JJ_,

19. Realizar las diligencias de notificacion, registrar en el SIINC e integrar en el expediente,
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20, Analizar el expediente y claborar el proyecto de resoluecion gue ponga fin al
precedimiento de intervencion de oficio detcrminande lo siguiente:

¢ Sescbresee el procedimiento de intervencion de oficio
+ Sedeclara infundado el pliego de observaciones.

o 5e declara que los motivos del pliego de observaciones son inoperantes para
declarar la nulidad del acto sujeto a verflicacion

Se declara la nufidad del procedimiento de contratacion

Se dedlara la reposicion del acto sujeto a verificacidn en la Intervendidn de
oficio, subsistiendo la validez del procedimiente o acto en la parte en gue no fue
materia de observacdn de irregularidad.

S5¢ afdena la lirma del contrata

A

I -I 2L Turpar para la determinacion de resolucion de! TAR

! 22, Realizar las diligencias correspondientes, registrar en €] 5lINC e integrar al expediente.
23 FIN DE PROCEDIMIENTO.

f) Relacion de Formas y/o Formatos

Sin formatos.

v O
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P-OIC-05.03: Recursos.

PR-0IC-19: Recurso de Revocacion.
a) Objetivo

Atender los recursos de revocacion interpuestos por los servidores publicos que resulten

responsables por la comizsion de Faltas administrativas no Eraves,
b} Politicas

+ [l Reourso de Revocacion debera tramitarse conforme a lo establecido por el Titulo
Segundo “Del procedimiento de Responsabilidad Administrativa™, Capitulo Il ~Del
procedimiente de responsabilidad administrativa cuya resolucldn corresponda a los
Tribunales”, Seccién Primera "De la revacacion” de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

+ Los expedientes de Recursos de Revocacion deben estar debidamente integrados
(cronologia. folio. sello).

+ Los medios de impugnacion gue se presenten en contra de las resoluciones gue se
ernitan en los Recursos de Revocacion, se tramitaran ante la Autoridad competente y
confarme a la normatividad aplicable.

+ El presente procedimiento aplica para las impugnaciones que se hagan de las
resoluciones administrativas que impongan sancicnes a infractores por conductas no
graves, de acuerdo a lo establecide poer la Ley General de Responsabilidades
Admiristrativas.

+ La suspension de la ejecucion de las sanciones pronunciadas en las resolucianes
administrativas, sélo podrd otorgarse si el recurrente la solicita y sino sigue el perjuicio

del interés social o contravenga disposiciones de orden pdblico.

c} Alcance

o .
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A partir de que reciba el escrito en el cual of servidor plblico expresa los agravios que le
causan la resolucion y los medios probatorios que considere opartunas, se realizaran las
attuaciones pertinentes hasta que se dicte |a resolucion que en derecho proceda, en la gue se
determine la confirmacian, modificacian o revocacion de la resolucion impugnada.

d) Responsabilidad

Del Titular del Organao Interno de Control en el Instituto Mexicano de la Propiedad industrial, al
emitir la resolucién correspondicnte a! Recurse de Revocacidn interpuesto. por los servidores

plblicos que impugnen aquellas resoluciones impuestas por faltas administrativas no graves,

Del Titular del Area de Responsabilidades del Organo Interno de Control en el Instituto
Mexicano de la Propiedad Indusirial, que reciba y tramive 105 escrnitos de agravios presentados
por los servidores plblicos que impugnen la resolucicn en la gque se les impongan sanciones par

la comisidn de Faltas administrativas no graves
e) Detalle del procedimiento
TOIC
1. Recibir el escrito de agravies y ofrecimiento de pruebas,

2. Twrna al TAR para su atencidn,

3. Recibir el escrito de agravios y afrecimiento de pruebas.

4. Turnar al Especialista "A" o "B” en Propiedad Industrial para que realice las actuaciones

pertinentes,
Especialista “A" o "B" en Propicdad Industrial

5. Recibir el escrito de agravios y ofrecimiento de pruebas, analizar que cumpla con los

requisitos de procedibilidad e integrar el expediente,

6. No cumple con los reguisitos
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Elaborar el oficio de prevencidn al recurrente solicitando subsane las

inconsistencias y turnar previa autorizacion del TAR.
7. Mo subsana las inconsistencias

Elaborar el acuerdo de desechamiento del recurso v turmar al TAR para su revisidn
y autarizacian.

G. FIM DEL PROCEDIMIENTO
9. Sicumple con los requisitos.

Realizar ef acuerdo de admisidn del recurso, acordar las pruebas que hayan sido
ofrecidas y desechar de plano las que no sean iddneas para desvirtuar los hechos.

10, Acardar respecto de la suspension de la ejecucidn de la sancién en caso de que haya
sido solicitada.

L1. Turnar al TAR para su revisin y autorizacion.
12. 5i solicita la suspension.
Analizar si cumple con bos requisitos de procedencia.
L3, Mo cumple con los requisitos de procedencia para la suspension.

Acordar la improcedencia en & otorgamienta de la suspension de la ejecucion de
la sanckinimpuesta.

L4, Turear al TAR para su revision v autorizacian.
15 Cumple con los requisitos de procedencia la suspension.

Acordar la suspension de la ejecucidn de la sancion y sefalar la garantia que

deberd otorgar el recurrente al tercero interesado en caso de causarie dafios o
perfuicios. \ |

L6. Turnar al TAR para su revision y autorizacian

17. Danos y perjuicios no estimables en dinero.
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Acordar la suspension de la ejecucion de |a sancién y sefalar discreclonalmente el

importe de la garantia que debe entregar el recurrente al tercern interesado,
1&. Turnar al TAR para su revision y autonzacion.
1%, Realizar of proyecto de resolucidn
20. Turmar al TAR para su revisidn y autorizacion
21. Realizar las diligencias de notificacion, registrar en el SIRA e integrar en el expediente,
22. FIN DE PROCEDIMIENTO.
f} Relacian de Farmas y/o Formatos

Lin formatos.

.-'}l/ ?\ Pagina 404 de 439



"1
*‘-‘.—_—.-

PR-DIC-1%9

Manual de Procedimientos del
Organo Interno de Control
1/2018

Procedimiento Recurso de Revocacion.

Juan Jasé Falomir Orta

Emmanuel Villicana Estrada

g) Diagrama de flujo

| Focibir el st ds
A

- Aesabisar Cumpis oom low-.

L it A

, 20 | S

miimpenakiing ol fus
wrkciiacs, yiusnar

z ﬂurul:l.m-b -, Al TAR pasa 2o
i, '"-"'P"“""’“"" aprabacka,
=
5 g Mrties lREpamaa ;
'ﬁ ' elebaras los nficinos
--h-- praa L e
Turna al Sl mrondnirnciiin el
Leperrialinka praas TR i, 1
TR i ol [ &
ardimito

- e T e T ke = serph s do -
| P T, (e S T - E
Fe-citilr el #acrno de l "
T e O Y L LT
afre glimicale do 1"""'""E”F"“|"'“"“ P
grwrabran A o O e Paapesied Filska
. PES Incrnirisd parm e A ot o Ll Y
e N et
~ T _ |' H
Frvis p Fumns el
Twmar al TAR pasa s lﬂulrl:ln':lnr c s Ll
=imr=pihn - -
M ol oy i
- serpuormienba. ]

—
. DiFD s
H
4 o
Boalizarml I‘:uﬂl"‘-ﬂlﬂ
e adimisbdn dul
NOCUreGs ¥ aoarder
la prusmbaas.
HMovimg ¢ Simorize =l |
Acgnitd e g S
Lisile. | w
E 'l: Elsthinra acweida de
L ol |
e T
|
Auralicar v olaboras .
el ansime i e

Pagina 405 de 439




f"'..-—-- ey Panual de Procedimientos de|
= -

o s Organo Interno de Control
¥ 1/ 32018
Ot PR-01C-19 | Recurso de Revocacion.

Emmanuel Villicana Estrada

Elabord Juan José Falomir Orta

Especialista ™A 08 Bn Frogiedmd industrial

Rewrsa, modifica y
Elaborael proyecto autoniza el proyecto de
de resalucsdn y o resghucian,
trma al TAR para su determanarda la valider
determinaciin a rulidad delacto
impugnado.

Realiza las
diligencias parals. 4
notifecacian

, Finde Progedigéerta

) Anexos

Sin anexos.

T
"H_._‘_\_\_

/_\ Pégina 406 de 419
|
i



l M P I ~ - Manual de Procedimientos del
"-5.:‘:* Crgano Interno de Control
o 1/2018

Giihplpill PR-0IC-20 | Recurso de Reclamacion.

Elabara Juan Jose Falemir Orta Emmanuel Yillicana Estrada

P-0IC-05.03: Recursos.

PR-OIC-20; Recurseo de Reclamacion.
a) Objetivo

Atender los recursos de reclamacion que se presenten con motivo de las resoluciones que
admitan, desechen o tengan por no presentado el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, la contestacion o alguna prueba; las que decreten o nieguen €l sobreseimiento
del procedimiento de responsabilidad administrativa antes del cierre de instruccion; v aquellas

que admitan o rechacen la intervencion del tercero interesado
b) Politicas

+ El Recurso de Reclamacidn debera tramitarse conforme a lo establecide por el Tiwlo
Sepundo "Del procedimients de Responsabilidad Administrativa”, Capitulo I “Drel
procedimiento de responsabilidad administrativa cuya resolucion corresponda a los
Tribunales”, Seccion Segunda “De fa Reclamaciin” de la Ley General de i
Responsabilidades Administrativas.

+ Los expedientes de Recursos de Reclamacion deben estar debidamente integrados {!
; I
(crenologia, follo, sello). I

+ Los medios de impugnacidn gue se presenten en contra de las resoluciones que se
emitan en los Recursos de Aevocacidn, se tramitarin ante la Autoridad competente y

conforme a la normatividad aplicable.

# El presente procedimiento aplica para las impugnaciones gue se hagan de las
resoluciones que admitan, desechen o tengan por no presentade el Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, la contestacion o alguna prueba; las que
decreten o mpieguen el sobreseimiento  del procedimientc de  responsabili %

administrativa antes del derre de instrucciom; y aquellas que admitan o en la
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intervencidn del tercero interesado, de acuerdo a lo establecido por la Ley General de

Responsabilidades Administrativas
+ La resolucion dela reclamacidn no admitird recurso legal alguino.
£} Alcance

A partir de que se reciba el escrito mediante el cual se impugnen las resoluciones que admitan,
desechen o tengan por no presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa,
la contestacion o alguna prueba; las gque decreten o nieguen el sobreseimiento del
procedimients de responsabilidad administrativa antes del cierre de instruccion; v agquéllas que
admitan o rechacen la intervencion del tercero interesado, hasta que se emita la
determinacion  correspondiente conforme a @ Ley General de  Respunsabllidades

Administrativas.
d) Responsabifidad

Del Titular del Area de Responsabilidades del Organo Interno de Control en el Instituto
Mexicano de la Fropledad Induscrial, que reciba v tramice 105 recursas de reclamacion
presentados contra las resoluciones que admitan, desechen o tengan por no presentado el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, la contestacdn o alguna prueba; las gue
decreten o nieguen el sobreseimiento del procedimients de responsabfidad administrativa
antes del cierre de instruccion; y aguélias gue admitan o rechacen la intervencion del tercero

interesada,
c) Detalle del Procadimiento
TAR
1. Recibir el escrito de impugnacion.

2. Turnar al Especialista "A" 0 "B” en Propicdad Industrial para que realice las actuaciones

pertinentes.
]

Especialista "A” o "B" en Propiedad Industrial

W
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3. Redbir & escrito de Impugnacion v analizar si se presentd dentro diel térming legal
para ello.

4, Integrar ef expedientilio.
5. Se presentd dentro del plazo legal.

Elaborar el acuerdo por ef que se ordene correr traslado a la contraparte para que

enprese lo que a suderecho convenga dentro del términe legal sefialado para ello
&. Motificar a la contraparte.
TAR
7. Berecibe escrito de la contraparte,

8. Redbir el escrito de manifestaciones de la contraparte, twrnar al Especialista A~ o "B"
en Propiedad Industrial para gue se integre en & expedientillo v elabare el acuerdo de
remisidn al TF1A,

9. Turnar al TAR para su revision y firma, )
10. No se recibe escrito por parte de la contraparte.

Elaborar el acuerdo de preciusion de derecho y de remision al TE1A,
11. Turnar al TAR para su revision v firma.
11, Integrar en el expedientillo. |[ 5

13 FIN DE PROCEDIMIENTO.

fi Relacion de Formas y/o Formatos
Los senalados en la "Gua y formatos para homologar la integracion de expedientes del
proceso de investigacion, substanciacian y resolucién de responsabilidades amﬂinlsl:ratwas de
octubre 2017.

+ Formato d.26 Modelo de Acuerdo de Recepeidn Recursa de Reclamacion.

+ Formatod. 27 Modelo de Informe Justificado Recurso Reclamacian.
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h) Anexos

Farmato d.26.
MODELO DE ACUERDO DE RECEPCION RECURSO DE
RECLAMACION.

INSTANCIA DE CONTROL
CORRESPONDIENTES {SFP, DIC o UR)

o R

Autoridad Substanciadora o resolutora

Ciudad de ,a

Se da cuenta con al escrito presentado en Oficialia de Partes de esta (Denominacion de la
autoridad substanciadora o resolutora que recibe el escritao), el (fecha en que se recibia),
mediante el cual la (Citar a la parte que interpone el recurso de las sefialadas el articulo
116 de la LGRA ) interpone recurso de reclamacidn en contra del acuerdo de (fecha del
acuerdo gue se impugna), por el cual esta autoridad [sefalar el supuesto que se actualiza i
de los establecidos en el 213 de la LGRA] yjercsssmmmnimsma i ninssss s n s m s s s m s ss s s s s s s
------------------------------------------------------------- —-CONSIDERANDO------
-------------------------------------- ~Que el acuerdo materia de la reclamacién le fue
notificado a [Citar a la parte que interpone el recurso de las sefialadas el articulo 116 de
la LGRA ) el [fecha de la notificacién), por lo que el plazo para la interposicién de dicho
medio corrié del (plazo a que se refiere el numeral 214 de la LGRA), asi se advierte
claramente que el escrito del recurso de reclamacion gue se provee fue presentado
oportunamente; eén razon de lo anterior 85 de acordarse y SBesssscssmsamaaa
--------------------------------------------------- AU B R D e e e
PRIMERQ. - Téngase por presentado el recurso de reclamacion promovido por (Citar a la
parte que interpone el recurso de las sefialadas el articulo 116 de |a LGRA) en contra del
acuerdo de (fecha del acuerdo|, € intégrese al expediente en que se actia par los efectos
a que haya lugar. -

SEGUNDO, - Cdrrase traslado con el presente acuerdo v con el escrite del recurso de
reclamacidn que lo motiva a [sefalar el nombre de la contraparte), para que, en el plazo
de tres dias habiles, exprese lo que a su derecho convenga; una vez transcurrido dicho
plazo, con o sin manifestzciones de su parte, sin mas tramits, remitase el exphgie n
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que se actia debidamente integrado al Tribunal Federal de Justicia Administrativa, para
que resuelva lo que en derecho proceda, == e -

TERCERO. - Notifiquese personalmente, —---——e-srer e e s e s s s ax
Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 14, 16, 108 v 109 fraccidn
Ill, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 26, 37 fracciones X, XVl
y XXI¥ de la Ley Orginica de la Administracidn Publica Federal ; 1, 9 fracciones | y I, 193
fraccion VI, 213, 214 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 3, parrafo
primero, apartado C, 95 segundo parrafo, 99 fraccion [, nuomeral 16 del Reglamento
Interior de la Secretaria de la Funcidn Pdblica. s -

e e O O B e i e

Asi lo proveyd vy firma [Mombre, cargo y firma de la Autoridad Substanciadora o
resolutora) del (OIC,) en (Dependencia, Entidad o empresa productiva del Estado), ———

i e i B -
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MOTIVOS Y FUNDAMENTOS QUE SUSTEMTAN EL ACTO IMPUGNADCD

El acverdo de fecha ; @ través del cual esta autoridad {admitic,
desechd, wvo por no presentado, etc.,) (el Informa de Presunta Responsabilidad
Administrativa, la prueba, etc.), se encuentra ajustado a derecho, conforme a los siguientes
argumentos idgicos-juridicos: —-

Por lo antes expuesto fundado, atentamente pido se sirva acordar de conformidad lo siguiente:

PUNTOS PETITORIOS

PRIMERO. - Tener por presentado, el presente informe justificade.

SEGUNDQ. - Tener por autorizado a los Licenciados en derecho que s¢ mencionan an el presente
oficio en términos de los dispuesto en los articulos 1 v 5 de la Ley Federal de Procedimiento
Contencioso Administrative, en relacion con el diverso 213 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativa, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el dieciocho de junio de dos mil
dieciséis, asi como sefialado e domicilio para oir y recibir notificaciones.

TERCERQ. - Frevio los tramites de Ley, determinar que las actuacionss de esta autoridad se
encugntran  dictadas conforme a3 derecho en el procedimiento  Administrativa  de
Responsabilidades Administrativas.

ATEMTAMENTE

LIC.
{Mombre, cargo y firma de la Auteridad Investigadora/

substanciadora este dltimo en caso de conducta grave)
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Formato d4.27.

MODELO DE INFORME JUSTIFICADO RECURSO RECLAMACION.

EXPEDIENTE Mo,
OFICIO No.
ASUNTO: Se rinde informe justificado.

Cludad de México, a

CC. MAGISTRADOS INTEGRANTES
DE

LA SALA ESPECIALIZADA EM
MATERLA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL TRIBUMAL
FEDERAL DE JUSTICIA
ADMIMISTRATIVA EN TURNDC,

La giie suscribe |auteridad investigadora/substanciadora este dltimo en cazo de conducta grave)
del {OI1C, UR) en [Dependencia, entidad, omganisme, ete.), con fundamento en los artiewlos 1, 8,
14, 16, 108 y 109, fraccidn I de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 37
fracciom Xy XV y 44, de la Ley Organica de la Administracion Piblica Federal; 62 primer parrafo
y fraccidn I, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; 101, dltimo parrafo, 102, 104 pirrafo
sepurda, v 213 de I3 Ley General de Responsabilidades Administrativas; v 3 apartado C y 99 )
fraccion |, numeral 1 del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Pablica; (fundamento |
de la  entidad o  dependencia); autorizando a los Licenciados en  Derecho
para oir ¥ recbir todo tipo de notificaciones e
imponerse en autos, con domicilio para oir v recibir todo tipe de notificaciones el ubicado en
(domicilio de la autoridad investigadora/substanciadora este daltimo en caso de conducta grave),
me permito rendir el dipuiente:

INFORME JUSTIFICADOD

ACTO IMPUGNADD: (Resoluciones que admitan, desechen o tengan por no presentado el IPRA, |a
contestackin o alguna prueba; las gue decreten o nieguen el PRA antes del cierre de instruccidn; v

aquellas gue admitan o rechacen la intervencion de un tercere interesado) J‘/ \

ARGUMENTOS DEL RECURSO DE RECLAMACION
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Formato d. 28,

MODELO DE ACUERDO REMISION RECLAMACION AL TFJA.

Cindad de -

VISTO el estade que guardan los autos del expediente citado al rubro, de los cuales se
desprende que con fecha (fecha en la gque se notifico a la contraparte) se notifico a la (la
contraparte de las que se mencionan en el articulo 116 de fa LGRA) el recurso de
reclamacian planteado con el que se le corrid traslado para que expresara o que a su
derecho conviniera, por lo que los tres dias habiles que se le concedieron para tal efacto,
transcurrieron del ___ al y que a la fecha ha trenscurrido el mismo, sin gue haya
formulado manifestacidn alguna con relacidn a dicho recurso, por lo que al efecto se.-==-——

S ACUERDA-— e s

PRIMERO.- De conformidad con el articulo 214 segundo pdrrafo de la Ley General de
Fesponsabilidades Administrativas remitase al Tribunal Federal de Justicia administrativa
el expediente en que se actda para que resuelva lo que en derecho proceda.--—eccememaaaas

SEGUNDO.- Notifiguese personalmente a las partes.-—---——-—-m-mr—-- -
—---—- Lo anterior con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 14, 16, 108 v 109
fraccion I, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26, 37 fracciones
i w0y XKIK de |a Ley Organica de la Administracidn Pdblica Federal ; 1, 9 fracclones |y
I, 193 fraccidn VII, 213, 214 de |la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 3,
parrafo primero, apartade C, 95 segundo parrafo, 99 fraccion |, numeral 16 del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion POBlICa. - reemran rmmssceems e s e mnn snnm

Asi lo proveyd y firma (Nombre, cargo vy firma de la Autoridad Substanciadora o
resolutora) del (DIC,] an [Dependencia, Entidad o empresa productiva del Estado). —--—--—-
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P-0OIC-05.03: Recursos.

PR-OIC-21: Juicie de Nulidad.
a) Objetivo
Contestar las demandas en los juicios de nulidad que interponen les servidores poblicos en

contra de las resplucionss administrativas sancionatorias dictadas de conformidad con la Ley

General de Responsabilidades Administrativas o emitidas en les recursos de revocacin,
b) Politicas

+ El Juicio de Mulidad debera tramitarse conforme a lo establecide por la Ley Federal de

FProcedimiento Contencioso Administrativa,

+  Los expedientes def Juicio de Nulidad deben estar debidamente integrados (cronologfa,

folio, scllal.

+ Los medios de impugnacion que se presenten en contra de las resoluciones que se
cmitan en los Juicios de Mulidad se tramitardan ante la Autoridad competente y

conforme ala normatividad aplicable.

+ El presente procedimiento aplica para las impugnaciones gue se hagan de las
resoluciones administrativas que impongan sanciones a servidores plblicos por la
comision de faltas no graves de acuerdo a lo sefalado por la Ley General de
Kesponsabibdades Administrativas; asi comeo, serd procedente contra las resoluciones

que S emitan en los Recursos de Revocacion.
c} Alcance

Desde la recepeidn del escrito de demanda de nulidad, se refutardn los agravios que a juicio del
servidor plblico le causa la resolucion, dictada en el procedimiento administrativa de
responsabilidades o en el recurso de revocackdn hasta la notificacion de la Sentencia dictada
por el Tribunal Federal de Justiciz Administrativa
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d} Responsabilidad

Del Titular del Grgano Interno de Control en el IMPL, dar seguimiento y cumplimiento al
presente procedimiento.

Del Titular del Area de RES-FIU['ES—EDWI]-EIUE‘S ded OIC en 2l IMPLL realizar fa defensa ]uridica de las
rosoluciones recurnidas, por los servidoves pObicos respecto de la imposician de sanciones

administrativas, mediante los juicios de nulidad.
e) Detalle del Procedimiento
TOIC

1. Turnar al Area de Responsabifidades el juide de nulidad, proveniente de |as Salas
Regionales Mcetropolitanas y Foraneas ded Tribunal Federal de Justicia Administrativa,
interpuesto por €l servidor pablico en contra de la resolucion del Recurso de
Revocacion, asi como de la gue resultd responsable en los térmimos de las
resoluciones administrativas que se dictaron conforme a la Ley General de 1
Responsabilidades Administrativas.

TAR f
2. Redbir el Julcio de nufidad, ff

3. Turnar af Especialisca ™A™ o "B en Propiedad industnal el julco de nulidad, para gue le

dé seguimiento,
ESPECIALISTA A" O"B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL
4. Recoger los traslados e integrar &l expediente con caritula, foliar y sellar las fojas,

5. Redbir ¢l juicio de nulidad ¥ analiza el contenido para determinar conforme al CFF o la _,--)}
Ley Federal de Procedmienta Contencioso  Administrative en matera d

Responsabilidades Administrativas de Servidores Plblicos si existen incidentes que se
pudieran hacer valer o sl es procedente el Recurso de Reclamaciin, segdn las hipdtesis \ ]

“

legales.
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6. Promover of incidente de previe y especial pronunciamiento;, incompetencia en razon
de territorio; el de acumulacion de autos; el de nulidad de notificaciones; & de
interrupcidn por causa de muerte; el de disolucion; el de incapacidad o declaratoria de
ausencia y por falsedad de un documento, segin procede.

TAR
7. Revisar y aprobar la promocion de los incidentes.
ESPECIALISTA A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
B Viene de la actividad 7.

Promover el Recwrse de Reclamacion en contra de Resoluciones del Magistrado
Instructor cuando admitan, desechen o tengan por no presentada la demanda, la

contestacion, la amplacion de ambas o alpuna prueba,

9. Promover el Recurse de Reclamacion en contra de Rescluciones del Magistrado
Instructor cuando, decreten o nieguen @ sobresgimiento del juick o agquellas gue
ﬂ admitan o rechacen la intervencion del tercera, dentro de los 15 dias siguientes a

aquéd en gue surta efectos la notificacion de que se trate

10, PFromover el Recurso de Reclamacion en contra de Resoluciones del Magistrado
Inscructor cuands proceda la Suspension.

TAR
11. Viene de la actividad &
Revisar v aprobar la promecidn del recurso de reclamacion.
ESPECIALISTA "A” O "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

12. Registrar en la Base de Datos da Registro de Servidores Plblicos Sancionades y Libra

" de Gobierno el recurso correspondiente, dentro de los primeros 5 dias.
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Elabarn

13. Elaborar el Acuerdo de suspension del acto cueando es decretada o negada la

suspensian de acto,

TAR
14, Revisar y aprobar el Acuerdo de suspension
ESPECIALISTA "A" O "B” EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
15. Efaborar el oficio por el cual informa la procedencia o negacion a la Administracidn
Local de Recaudacién del Servicio de Administracidn Tributaria de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico, en el caso de sancion econamica.

TAR
16. Revisar y aprobar el oficio mediante el cual s2 informa la procedencia o negacidn a la

Administracidn Local de Recaudacion del Servicio de Administracion Tributaria de la

Secretaria de Hacienda y Creédito Publico.

ESPECIALISTA "A" O "B” EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
17. Registrar en la Base de Datos de Registro de Servidores Pablicos Sancionados v Libeo X |
de Gabierno la procedencia o negacian de fa suspension, dentro de los primeros 5 dias.
| r
]

18. Elaborar [a contestacion de demanda de nutidad en 30 dias hibibes,

TAR
1%, RBevisar y aprobar la contestacién de la demanda
ESPECIALISTA "A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
20. Fotocopiar ¢l expediente =i la 5ala as lo acordd, cotejar con el orginal, foliar y /Jl
elaborar la certificacidn, adjuntédndelo a la contestaclon de la demanda (primer

supuesto procesall

TAR
21. Redbir en algunos casos la ampliacon de la demanda,
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22 Turnar al Especialista "A™ o "B” en Propiedad Industrial la ampliacion de la demanda

para su tramitacion,
ESPECIALISTA “A” 0 “B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

43.Haborar la contestacion a la ampliacidn de la demanda dentro del téemina legal

sefialado para tal efecto.
TAR
24, Revizar y autorizar la contestacion a la ampliacién de la demanda.
ESPECIALISTA “"A" O "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

25. Fotocopiar, cotcjar, foliar y elaborar la certificacion de las pruebas gue se van
acompafiar a la ampliacion de la contestacidn de la demanda. (sepundo presupuesto

procesaly.
26. Hlaborar los alegatos para presentarlos en 5 dias,
TAR
27, Revisar y aprobar los alegatos.
ESPECIALISTA “A" O “B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

28. Dar seguimiento ante fas 5alas Regionales Metropolitanas y Fordneas del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa.

~~ 29 Analizar |a sentenda para determinar Si es clara; si es ambigua; =i es obscwra y si es

| contradictoria
|

30. Elaborar 1a aclaracion de sentencia dentro de los 10 dias siguientes en que surta
efectos la notificacidn de la sentencia. {Se interrumpe el término para su

IMpUgnacion)

% 31 Revisar y aprobar la aclaracion de sentencia

Q_}@
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ESPECIALISTA “A" O "B” EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

31. Analizar los efectos de la sentencia para determinar las actuaciones que se realizaran
en caso de reconocer |a validez de 1a resolucidn impugnada; para declarar la nulidad de
la resolucicn impugnada, para determinados efectos, para declarar la existencia de un
derecho subjetivo y condenar al cumplimiente de una obligacion, declarar la nulidad de
la resalucidn.

33. 5e declara la nulidad de la resolucién impugnada, Registrar los cambios respectivas en
el sisterma R5P5, de ser el caso,

34_5e dedara para efecto. Registrar los cambios correspondientes en el RSPS y en caso
de no presentarse el recurso de impugnacion respectivo, dar atencidn a o
determinado por la Sala.

35. Interponer &l recurso previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
36, FIM DE PROCEDIMIENTO,
f) Relacion de Formas y/o Formatos

Hin formatos
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) Detalle del Procedimiento
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h) Detalle del Procedimiento

S5 anexos.
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P-OIC-05.03: Recursos.

PR-0IC-22: Recurso de Revision,
a) Objetivo

Proporcionar un medio de defensa al OIC sobre las resoluciones definitivas que emita el
Tribunal Federal de Justicia Administrativa,

b) Politicas

+  Este medio de defensa se lleva a cabo mediante escrito v 5¢ sujeta a lo establecido en la Ley
de Amparo, Reglamentaria de los articules 103 y 107 de la Constitucién Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

+ Contra la resclucion dictada por el Tribunal Colegiado de Circuito no procede juicio ni recurso
alguni.

c} Alcance

Inicia contra wna resolickdn definitiva que ermita @l Tribunal Federal de Justicia Administrativa y
cancluye con la resolucidn del Tribunal Colegiado.

d) Responsabilidad

Ded Titular del Organo Interno de Control, interponer € recurso en ks térmings estabiecidos

por ba Ley.

Del Titular del Area de Responsabilidades, interponer ol recurso en los términos establecidos

por fa Ley.

) Detalle del Procedimiento

NT o TAR
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SHEENGE PR-0IC-22 | Recurso de Revisidn,

1, Interpone el recurso mediante escrito expresando los agravios que cause la resolucion
impugnada en un plaze de diez dias, por conducto ded drgano jurisdiccional que haya dictado
Ia resolucidon recurrida.

TFIA

2. Distribuira el escrito entre las partes.

3. Remite dentro de los 3 contados a partir del dia siguiente en que se integre debidamente el
expediente el original del escrito de agravios y el cuaderno principal.

4. Tratandose de resoluciones relativas a la suspension definitiva, el expediente original lo
remitira en un plazo de tres dias contados a partic del dia siguiente en que se integre
debidamente ef expediente, quedando el duplicado en el TFJA

Tribunal Colegiado

5. El presidente del Tribunal calificara la procedencia del recurse y lo admite o desecha dentro
de los 3 dias siguientes su recepcon.

6, Motificadas las partes del aute de admision y transcurride of plazo para adherirse a ésta se
turna ¢l expediente al ministro o magistrade que corresponda.

Ministro
7. Al conocer del recurso revision observara las reglas siguientes:

+ Sirecurre la autoridad responsable, examinara los agravias en contra de la omision o
negativa a decretar scbreseimiento, si son fundadas, revoca |2 resalucion,

+ En los casos anteriores, podrd examinar de oficio las causales de improcedencia
desestimadas por el jurgador de arigen cuando los motivos sean diversos a los del
TFIA

+ 5| se violan reglas fundamentales revocard la resolucion y manda reponer el
procedimienta,
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+ 5i recurre el quejoso, examinara los demas agravios; sl sen fundados, revoca la

sentencia v dicta la que corresponda.

+ Tomara en cuenta salo las pruebas aportadas al TFMA, salvo las que desestimen el

sohreseimiento fuera de la audiencia constitucional,
8. Emite resolucion gue no admite recurso alguno dentro de un plazo méximo de 90 dias.
2. FIM DEL PROCEDIMIENTO
f) Relacion de Formas y/o Formatos

Sin forrmatos,
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P-0OIC-05.03: Recursos.

PR-0IC-23: Juicio de Amparo.

a) Objetivo

Contestar las demandas promovidas en los juicios de amparo que interpongan los servidores

publicos en contra de las resoludones administrativas sancionatorias dictadas de conformidad

con la Ley General de Besponsabilidades Administrativas.

b) Politicas

+

El Juidio de Amparo debera tramitarse conforme a lo establecide por la Ley de Amparo,

Reglamentaria de jos Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos,

Los expedientes del Juitic dec Amparc debeon estar debidomonte integrados
(cronologia, Folio, sello).

Los medios de impugnacion que se presenten en contra de |as reseluciones que se
emitan en los Juicios de Amparo se tramitaran ante la Autordad competente y
conforme a la normatividad aplicable.

El presente procedimiento aplica para [as Impugnaciones que s€ hagan de las
resaluciones administrativas que impongan sanciones a servidores pablicos por [a
comision de faitas no graves de acuerdo a lo sefalado por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas: asi como, serd pracedente contra las resoluciones
definitivas que emitan las Salas Regionales Metropolitanas del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa, on las gue la Titularidad de Responsabilidades tenga la calidad

de tercero imteresado,

€) Alcance
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Desde la recepcidn del escrite de demanda de amparo, se refutaran los agravios que a juicio
del servidor plblico la resolucion le causa perjuicio, hasta la notificaciin de la Sentencia

dictada por el Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del Primer Circuito.
d) Responsabilidad

Ll Titular del 'Ifilrgann Interno de Contral en el IMPL dar seguimiento v cumplimiento al
presenie procedimientao,

Del Titular del Area de Responsabilidades del OIC en el IMPI, realizar la defensa juridica de las
resoluciones recurridas por los servidores plblicos respecto de la imposicion de sanciones

administrativas, mediante los juicios de amparo.
e} Detalle del Procedimiento
TON

L. Turnar al Area de Responsabilidades el juicio de ampare, proveniente de los Juzgados
de Distrito promovide por el servidar poblico en contra de la Resolucion de la 5ala,
resclucidn emitida por la autoridad o cualquier acta administrative del procedimiento
gue considere gue la causa agravio.

TAR

1. Recibir v tumar al Especialista "A" 0 "B" en Propiedad Industrial, la dermanda de amparo

para que le dé seguimicnto.
ESPECIALISTA “A" O “B” EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
2. Integrar el expediente con caratula, follar y sellar las fojas.

3. Elaborar el Acuerdo de la suspension en caso de ser otorgada en el que determina
infarmar |a procedencia o negacion tanto a la Administracion Local de Recaudacian del
Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Haclenda v Crédito Pdblico,
para efectos de su respectiva competencia, de acuerdo a la sancion a en su Caso de la
Direcciin General del Instituta Mexicano de la Propiedad Industrial,
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4. Repgistrar en la Base de Datos de Registro de Servidores Publicos Sancionados y Libro
ce Gobierno el juicie de ampara, dentro de [os primeros 5 dias,

TAR

5, Rewvisar y autorizar el Acuerdo de suspension.

ESPECIALISTA "A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

6. Elaborar los oficios para notificar € Acuerdo de suspension tanto a la Administracidn
Local de Recaudacion del Servicio de Administracion Tributaria de la Secretarfa de
Hacienda y Crédito Pdblico, para efectos de su respectiva competencia, de acuerdo a
la sancion o en su Caso de la Direccion General del Instituto Mexicano de la Propiedad
Indestrial

TAR
7. Rewisar y autorizar el oficio por el que notifica el Acuerdo de suspensidn
ESPECIALISTA "A"™ O "E" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL
8. Elaborar ¢l informe previo en 24 haras.
TAR
Revisar v autorizar el infarme previa.

ESPECIALISTA "A" O "B"” EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

| 9. Iaterponer ante ¢l Juzgada respectivo en su oficialia de partes el informe previo,
- \"'/ 10 Elaborar el inferme con justificacion en 5 dias.

TAR

11, Revisar v autorizar el informe con justificaciin

ESPECIALISTA “A" Q "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

12, Fotocopiar, cotejar, foliar y claborar la certificacion de las pruebas que se van

CCl::nn‘nltr-anénr al informe con justificacion,
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13. Interpone ante el Juzgado respectivo en su oficialia de partes el nforme con
Justificacdn,
TAR
14. Revisar y aprobar la contestacion de la demanda

ESPECIALISTA "A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

15. Fotocopiar el expediente sila 5ala asilo acordd, cotejar con el original, foliar y elaborar
la certificacidn, adjuntdndolo a la contestacién de la demanda. (primer supuesto
procesall

TAR

16. Recibir el Acuerdo por el que se tiene por admitido la ampliacién de la demanda de

amparo.

17. Turnar al Especialista "A" o "B" en Propiedad Industrial el Acucrdo por el que se tiene

por admitide la ampliacian de la demanda de amparao.
ESPECIALISTA A" QO "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL
18, Elaborar la ampliacion de la contestacion de demanda en § dias si fuere el caso,
TAR
19. Revisar y aprobar la ampiiacion de la contestacion de la demanda.
ESPECIALISTA A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

20. Fotocopiar, cotejar, foliar y elaborar |a certificacion de las pruebas que se van

acompanar a la ampliacion de la contestaciin de la demanda.

41 Interponer ante el Juzgado respectiva en su oficialia de partes el informe con

justificacion.

TAR
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21. Recibir el Acuerdo por el que s tiene por admitido la ampliacian a la contestacidn de la
demanda de amparo
23, Tumar al Especialista "A" o "8" en Propiedad Industral el acuerde por el gue se tuvo
por admitida la contestacion a la amplacion de la demanda,
ESPECIALISTA "A" O “B” EN PROPIEDAD INDUSTRIAL
24, Engrosar a los Autos el acuerdo de admision de contestacidn de ampliacién de
demanda.

25, Elaborar los alegatos para la audiencia de Ley,
TAR

26. Revisar v aprobar los alegatos para audiencia de Ley.
ESPECIALISTA A" O “B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

d 27. Interponer ante €l Juzgado respectiva en su aficialia de partes los alegatos.

=

TAR

Z28. Recibir 1a sentencia del Juzgado de Distrito en la que o juzgador pudo determinar: El
sobresgimiento; negar la Proteccion Constitucional: modificar o revocar el acto

e

B e L —
e

reclamado; el desistimiento del guejoso v 1a justicia de la Unién ampare v protege

29, Turnar al Especialista "A" o "B" en Prapiedad Industrial la sentencia,

. o
= i

ESPECIALISTA “A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

30, Engrosar a los Autos la sentencia que recayd al juicio de amparo.

31 Registrar en la Base de Datos de Registro de Servidores Plblicos Sancionados el

recurso correspondicnte, dentre de los § dias a la netificacion los efectos de la

|
!
i
|
i
i

SERLERcL,
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32 BHaborar el oficie a la Administracion Local de Recaudacidn del Servicia de
Administracion Tributaria correspondiente para su competencia, por el que informa los
efectos de la sentencia.

TAR

33, Revizar y aprobar el Titular el oficio dirgido a la Administracion Local de Recawsdackn,
ESPECIALISTA "A" O "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

24, Registra en el Libro de Gobierno la sentencia correspondiente.

TAR

35. Analiza los casos en que ef Juzgado de Distritc modifica o revoca el acto reclamado o
la Justicia de la Unidn ampara y protege al guejoso y determina si se interpone recurso
de revisidn,

ESPECIALISTA "A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

36. Elabora recurso de reévision de Amparg, en caso de que se hubiere determinado su

realizacion.
TAR
37. Revisar y aprobar el recurso de revisidn,
ESPECIALISTA “A” O “B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL
38, Imprime 6 tantos del recurso de revision.

19, Fotocopiar, cotejar, foliar v claborar la certificacion de las prucbas que se van
acompanar al recurso de revision

40, Interponer el Recurso ante el Tribunal Colegiado de Circuita.

41, Dar seguimiente ante el Tribunal Colegiado de Circuita,
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47, Recibir Ia sentencia del Tribunal Colegiado de Circuito en la que determina: El

sobreseimiento; la negacion de la Proteccion Constitucionak y modifica o revoca el
acto reclamadeo o reconoce la validez de la sentencia.

43, Registrar en la Base de Datos de Registro de Serndores Pdblicos Sancionados el

recurso correspondiente, § dias, en los casos de sobreseimiento y MNegacion de la

Proteccién constitucional,

44 Elabarar e aoficie a la Administracien Local de Recaudacitn del Servicio de

Administracion Tributaria correspondiente, para efectos de su competencia, en los
casas de sobeescimiento, negacion de fa Proteccion constitucional, revoque el acto

reclamade, modifique o reconozea la validez de la sentencia.

45, Registrar en ¢l Libro de Gobierno la sentencia correspondiente,

#46. Determinar realizar todas las actuaciones correspondientes segun los efectos de la

TAR

sentencia sefalados en las actividades 30 a la 34,

47. En el supuesto donde se modifique o revoque €l acto reclamado y estos no satisfagan

los intereses del OIC, podra interponer el recurso de queja La autoridad tendrd que
sujetar su actuacion a los términos dispuestos en los articulos 97, 98, 89 de la Ley de

Ampara

ESPECIALISTA “A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

AB. Habora en caszo de gue sea la perjudicada el escrito con sUs agravios ¥ acompania una

TAR

Copia para cada una de las autoridades responsables,

49, Revisar y aprobar el escrito de agravios,

ESPECIALISTA "A" O "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

e
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50. Fatocopiar, cotejar, foliar v elaborar la certificacion de las pruebas que se van
acompaniar al escrito de agravios.

TAR

51. Recibir la queja que interpuso el gquejoso por conducto del Juez de Distrito, o del
Tribunal Colegiado de Circuito.

52 Turnar la queja al Especialista "A° o “B” en Propiedad Industrial para que le dé el
tramite correspondiente.

ESPECIALISTA “A" O “B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL

5 3. Elaborar el informe con justificacién dentro del término de 3 dias.

TAR
54, Recibir la resolucian v los efectos.

55, Turnar la resolucion al Especialista “A” 0 "8” en Propiedad Industrial para que la integre
en el expediente,

ESPECIALISTA “A” O "B" EM PROPIEDAD INDUSTRIAL [

58, Recibir la resolucion vy los efectos, en caso 08 que resuelva la improcedencia se estaraa
las actividades de los nurmerales 30 al 34

57. Analizar si es desfavorable, de ser asi elabora recurso de Reclamacian en térming de 3

dias por acuerdos dictados por el Presidente de la Suprema Corte de Justicia de la
Macién o por los Presidentes de sus Salas o de los Tribunales Colegiados de Circuito.

TAR

58, Revisar y aprobar el recurso de reclamacion.
ESPECIALISTA "A" O "B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

5%, Imprimir & tantos dod recurso de redamacion.
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60. Fotocopiar. cotejar. foliar v elaborar la certificacion de las pruebas que se van
accmpanar al recurso de redlamacion

G1. Inverponer o Recurso ante el DrgEI.I'IEI de Fondo que va a conocer del asunto,
61, Dar seguimiento ante & ﬂrganu de Fondo,

TAR

63. Redibir la sentencia del Organo de Fondo en la gue determina, procedente e
impracedente.

&4, Turnar la resolucion al Especialista "A” o "B" en Propiedad Industrial para su integracion
en ¢l expediente.

ESPECIALISTA “A”™ 0 “B" EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

635, Determinar realizar todas las actuaciones correspondientes segun los efectos de la

sentencia scnalados on las actividades 30 & la 34
&6, FiM DEL PROCEDIMIENTO
f) Relacion de Formas y/o Formatos

Sin formatos.
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