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Presentacion

En el presente Manual se describen los procedimientos que sigue la Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales en el desempefio de sus principales funciones, de conformidad con

su competencia y estructura organica.

Este Manual tiene como objetivos los siguientes:

s Servir como guia e instrumento de control para el buen funcionamiento de la Direccion.
e Precisar la responsabilidad de los funcionarios de la Direccién Divisional que intervienen

en cada etapa de los procedimientos.

Ademas, el propdsito de este Manual es servir de gufa general para el desarrolio de las

funciones del personal de |a Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.

El Manual divide los procedimientos en 2 secciones. La primera se refiere a los procedimientos
de los asuntos que competen a fa Subdireccion de Negociaciones y Legislacion internacional; y,
la segunda, a los procedimientos de los asuntos que competen a la Subdireccion de Asuntos

Multilaterales y Cooperacion Técnica internacional.

Este Manual podra revisarse periddicamente y actualizarse cuando fa Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales lo estime conveniente, a fin de que los cambios que se deriven de
factores internos y externos sean incorporados para responder de manera eficiente a las

necesidades reales.
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Marco Juridico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulos 28 y 89 fraccidn XV

D.OF. 5-11-1917.

Reforma: D.O.F. 17-XI-1982, D.O.F. 03-11-1983, D.OF. 27-VI-1990, D.OF. 20-VIII-1993, D.O.F
G2-111-1995, D.OF 11-VI-2013,D.O.F 20-X11-2013, D.O.F. 10-(1-2014.

LEYES

Ley de la Propiedad industrial,

D.OF. 27-Vi-1991.

Reformas y adiciones: D.O.F 02-VIl|-1994, 25-X-1996, 26-Xil-1997, 17-V-1999, 26-1-2004,
16-VI-2005, 25--2006, 06-V-2009, 06-1-2010, 18-ViI-2010, 28-VI-2010, 27-1-2012 y 9-IV-
2012,

Ley Federal del Derecho de Autor.

D.OF. 24-XI1-1996.

Reformas y adiciones: D.O.F 19-V-1997, 23-Vil-2003, 27--2012, 10-VI-2013, 14-Vil-2014 y
17--2015.

Ley Aduanera.

D.OF. 15-Xi-1995.

Reformas y adiciones: D.OF. 15-Xil-1995, 30-XlI-1996, 31-Xli- 1998, 04-1-1999, 31-Xil-
2000, 01-1-2002, 25-VI- 2002, 30-X1-2002, 23-1-2006, 02-11-2006, 27-1-2012 y 9-}V-2012.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.OF. 25-%X-1996.
Reformas y adiciones: D.O.F 9-1V-2012

Ley Organica de la Administracion Pdblica Federal

D.OF. 29-XlI-1976.

Reformas y adiciones: D.O.F Fe de erratas 02-1-1977, 08-X1I-1978, 31-X1I-1980, 04-1-1982,
29-X1-1982, 30-X11-1983, Fe de erratas 18-IV-1984, 21-1-1985, 26-XIl-1985, 14-V-1986,
24-XII-1986, 04-}-1989, 22-VH-1991, 21-1-1992, 25-V-1992, 23-XlI-1993, 28-XII-1994,
19-XI-1995, 15-V-1996, Aclaracion 16-V-1996, 24-X1-1996, 04-XH-1997, Aclaracion 11-H-
1998, 04-1-1999, 18-V-1999, 30-XI-2000, 13-i1-2002, 25-1-2003, 10-IV-2003, 21-V-2003,
10-VI-2005, 08-XI-2005, 24-V-2006, 04-V-2006, 02-VI-2006 01-X-2007, 28-1I-2008, 17-
VI-2009, 15-XI-2011, 9-1V-2012, 14-VI-2012, 27-X}}-2012, 2-1-2013, 15-XI-2013 y 26-X1l-
2013,
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Ley Federal de las Entidades Paraestatales

DOF 14-V-1986.

Reformas y adiciones: D.O.F. 24-VII-1992, 24-X1i-1996, 23-1-1998, 04-1-2001, 04-VI-2002,
21-V-2003, 02-VI-2006, 21-VIil-2006, 28-XI-2008 y 9-1V-2012.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

D.OF. 13412002

Reformas y Adiciones: D.OF. 31-XI-2004, 26-X1i-2005, 30-Vi-2006, 21-ViI-2006, 23-1-2009,
28-V-2009, 5-VI-2012, 15-VI-2012 y 14-Vil-2014

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado
D.OF. 31-XII-2004
Reformas y Adiciones: D.O.F. 30-1V-2009 y 12-VI-2009

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.
D.OF. 04-V-2015.

Ley de Amparo, Reglamentaria de fos Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

D.OF02-1V-2013

Reformas y Adiciones: D.O.F. 14-07-2014

TRATADOS

Convenio gue establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.OF. 8-Vi-1975.
Reforma: D.OF. 8-V-2007

Tratado de Nairobi sobre Ia Proteccién del Simbolo Olimpico.
D.0F. 2-VII-1985.

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial.
D.OF. 27-VII-1976.

Tratado de Cooperacidn en Materia de Patentes.
D.OF. 31-X1l-1994,
Reformas: D.O.F, 27-{V-2004 y 21-IX-2004.

Reglamento del Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes.

D.OF. 31-Xl1-1994,
Reformas: D.OF, 27-1V-2004, 28-1V-2004, 29-V-2004, 30-1V-2004, 8-VI-2004, 21-1X-2004,

26-X-2005, 7-111-2008, 3-VIII-2009, 28-1X-2011y 27-VI|-2012.
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Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccidén de las Denominaciones de Origen y su Registro
Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo el 14 de julic de 1967 y
modificado el 28 de septiembre de 1979, \

D.O.F. 23-11-2001. \@%g?

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccién de las Denominaciones de Origen y
su Registro Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocoimo el 14 de julio de
1967 y modificado el 28 de septiembre de 1979,

D.OF. 23-18-2001.
o

Acuerdo de Viena por el que se Establece una Clasificacion Internacional de los Elementos ?%%%
Figurativos de las Marcas establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y Enmendado el 1° de

octubre de 1985. i,
D.O.F. 23-I1-2001, %a%

Arreglo de Estrasburgo Relativo a la Clasificacion Internacional de Patentes del 24 de marzo de
1971y Enmendado el 28 de septiembre de 1979,

D.OF. 23-1-2001,

Arreglo de Locarno que Establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales firmado en Locarno el 8 de octubre de 1968 y Enmendado el 28 de septiembre de
1979.

D.O.F. 23-ll-2001.

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de Microorganismos
a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el 28 de abril de
1977 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980.

D.OF. 10-IV-2001.

Reglamento del Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de
Microorganismos a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en
Budapest el 28 de abril de 1977 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980,

D.OF. 10-V-2001

Arreglo de Niza relativo a la Clasificacion internacional de Productos y Servicios para el
Registro de las Marcas del 15 de junio de 1957, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967
y en Ginebra el 13 de mayo de 1977 y Modificado el 28 de septiembre de 1979.

D.OF. 10-IV-2001
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Protocolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas,
adoptado en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de
noviembre de 2007.

D.OF, 8--2013

Convenio de Berna para la Proteccién de las Obras Literarias y Artisticas.
D.OF. 24-1-1975,

Convencién Internacional sobre la Proteccién de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion,
D.OF. 27-V-1964,

Convenio para la Proteccién de los Productores de Fonogramas contra la Reproduccion No
Autorizada de sus Fonogramas.
D.OF. 8-11-1974,

Convenio sobre la Distribucion de Sefiales Portadoras de Programas Transmitidas por\\
Satélites. N
D.OF. 27-V-1976.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
D.OF. 9-VHI-1991. .

o e
mwﬂ,ﬁﬁ wﬁ;‘mw
-~

Tratado de la OMP| sobre Derecho de Autor,
D.O.F. 15-11~-2002.

Tratado de la OMP| sobre Interpretacion o Ejecucién y Fonogramas
D.OF. 27-V-2002.

Convencidn Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y
Artisticas.
D.OF. 24-X-1947.

Convencion Universal sobre Derechos de Autor.,
D.OF. 6-VI-1957.

Convencidn sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
D.OF. 23-IV-1964.
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Convenio Internacional para la Proteccion de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciembre de
1961, revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978.
D.OF. 20-V-1998.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratado de Libre Comercio de América del Norte entre Canada, Estados Unidos y México
{TLCAN).

Sexta Parte, Capitulo XVIl Propiedad Intelectual.

D.OF. 20-XI-1993.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y |a Repiiblica de Colombia.
. (Antes Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres G3 (Integrado por México, Colombia

y Venezuela G3)

Capitulo XVIHi Propiedad Intelectual.

D.OF. 9-1-1995. e
Reformas: D.O.F. 17-X1-2006 Ny

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Reptblica de Chile.
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.
D.OF. 28-VIl-1999.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel.
Articulo 7-05 y Anexo 2-05
D.0.F. 28-VI-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asociacion
Europea de Libre Comercio.

Capitulo VI,

D.OF. 29-VI-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repulblica Oriental del
Uruguay.

Capitulo XV.

D.OF. 14-VI-2004,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Repdblicas de Costa Rica,
El Salvador, Guatemala, Honduras y Nicaragua.

Capftulo XVI Propiedad Intelectual.

D.OF. 31-VIiI-2012
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ACUERDOS DE COOPERACION ECONOMICA RELACIONADOS CON PROPIEDAD
' INTELECTUAL.

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el
Comercio (ADPIC).

Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacién Mundial del
Comercio.

D.OF. 30-XII-1994,

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
Articulo 8.
D.OF, 31-VIii-1951.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos vy la Replblica Francesa.
Articulo octavo.
D.OF 16-VHI-1954,

Tratado de Comercio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno del
Reino de Grecia.

Articulo IX.

D.OF.30-XH-1964.

Acuerdo de Cooperacidn Econdmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Reino de Espafia.

Articulo VII 3.

D.OF. 5-VI-1978.

Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion
de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

DOF 21-VII-1997.

Reformas: D.O.F 21-Vi-2004 (Anexo 1) y 08-11-2005 (Anexo 2)

Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la otra.

Articulo 6,

D.OF. 31-VIlI-1998.

Acuerdo de Asociacién Econdmica, Concertacién Polftica y Cooperacidn entre los Estados
Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titulo V Propiedad Intelectual.

D.OF. 26-VI-2000.
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Acuerdo de Cooperacién Econdmica y Comercial entre el Gobierno de fos Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Turqufa.

Articulo I1.

D.OF. 8-VI-2001.

Acuerdo sobre Agricuitura entre los Estados Unidos Mexicanos y ef Reino de Noruega.
APENDICE 1.
D.OF. 29-VI.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos vy la Confederacion Suiza.
APENDICE I,
D.O.F. 29-V|.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica de Islandia.
APENDICE .
D.OF. 28-1X-2001. \

e,
.

Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los Estados Unidos

Mexicanos y el Japén,
Articulo 73.

D.OF. 31-11-2005. Sy,

LA

Acuerdo de Comercio y Cooperacion Econdémica entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de Ucrania.

Articulo 5.

D.OF. 6-V.-2005,

Acuerdo de Complementacidon Econémica No. 66 celebrado entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Estado Plurinacional de Bolivia.

Anexo al articulo 3-12.
D.OF. 7-Vi-2010.

Acuerdo de Integracién Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Reptblica del Pert.

Capitulo V.
D.OF 30-4-2012.

TRATADOS DE AMISTAD

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la
Repuiblica del Ecuador.
Articulo |,
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D.GF. 2--1891.

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los Estados Unidos Mexicanos y la

RepUblica Dominicana.
Articulo 2.
DOF. 7-VIl-1891.

REGLAMENTOS

Reglamento de ia Ley de la Propiedad Industrial
D.OF. 23-X1-1994
Reformas y adiciones: D.O.F. 10-IX-2002, 19-IX-2003 y 10-V|-2011

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.OF. 22-V-1998
Reformas y adiciones: D.O.F.14-IX-2005

Reglamento del instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.OF. 14-Xli-1999
Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-VHl-2002, 15-VII-2004, 28-VI-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.OF. 24-1X-1998

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
DOF. 26-1-1990
Reformas y adiciones: RD.OF. 7-1V-1995 y 23-11-2010.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica Gubernamental,
D.OF. 11-VI-2003

DECRETOS Y ESTATUTOS

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de fa Propiedad Industrial
D.OF. 10-XlI-1993

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 27-X1-1999
Reformas y Adiciones: D.OF, 10-X--2002, 29--VII-2004, 4-VIll-2004 y 13-IX-2007.

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS
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Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano
de ia Propiedad Industrial

D.C.F. 23-VIII-1995

Reformas y adiciones: D.OF. 28-XI-1995, 10-XI-1996, 2- V ~1997, 4 - V - 1998, 23 - || -
1999,11 -X-2000, 17- X -2001, 13 -XI- 2001, 24-XI1-2001, 27-11-2002, 14 —~ [Il- 2002, 14-
XI-2002, 4 - Il - 2003, 8-X-2003, 27-X-2004, 23-l-2005 13-IX-2007, 1-VI-2009, 10-VIIl-
2009, 24-VHI-2009, 1-X-2010, 10-V-2011, 18-1-2013 y 1-XI-2013.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros subaiternos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.0F. 15- XlI-1999,

Reformas y adiciones: D.OF. 4-11-2000, 29 - Vil - 2004, D.O.F. 4 - VIl - 2004 y 13-I1X-2007.

Acuerdo por el que se determinan la organizacion, funciones y circunscripcion territorial de las
oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 7-IV-2000

Reformas y adiciones: 28-1l1-2007, 16-X-2007, 11-IX-2008, 15-V-2009 y 24-11-2011

Acuerdo por ef gue se da a conocer el horario de atencion al pablico en el Instituto Mexicano

de la Propiedad Industrial.
D.OF. 8-V-2014

- Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacion de solicitudes ante el Instituto
~ Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 14-X1-1994

Reformas y adiciones:

22-11-1999, 14-X1l-2000, 20-VI-2003, 11-VII-2003, 18-1-2010, 2-V-2010, 10--2012 y 23~

Vi-2012.

Acuerdo por el que se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial para el depésito de material biologico,
D.O.F. 30-v-1997

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 10-XII-1996

Reformas y adiciones: 9-VIii-2004

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolucion de diversos tramites ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
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D.OF 9-VI-2004

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion funcionamiento
y actualizacion del listado a que se refiere el Articulo 47-bis del Reglamento de la Ley de la
Propiedad Industrial, asi como el formato de consulta sobre patentes de medicamentos
alopaticos. COFEPRIS-IMPI.

D.OF.4-1-2005

Reformas y adiciones: 17-1V-2013

Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para la presentacion y recepcion de las
solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electrénicos (PASE) ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.OF. 20-1X-2012

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de interpretacién y aplicacion de la
clasificacion del Arreglo de Niza relativo a la dasificacion internacional de productos vy
servicios para el registro de las marcas, en la presentacidén y examen de las solicitudes de
signos distintivos ante el Instituto Mexicanao de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 20-1X-2012

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencidn de solicitudes, peticiones y
promeciones presentadas conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo al
Registro Internacional de Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 12-1-2013

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen “Tequila”
DOF13-X-1977

Modificacidn a la Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977.
DOF 3-X1-1999

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccion de fa Denominacién de
Origen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977,

DOF 26-VI-2000
Declaracién General de Proteccidn a la Denominacion de Origen “Mezcal”

DOF 28-XI-1994.

Resolucidn por la gue se modifica la Declaracion General de Proteccién de la Denominacion de
Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994,
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DOF 29-XI- 2001

Modificacion a la declaracion general de proteccién de la denominacién de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994.
DOF 3-1l- 2003

Modificacion a la declaracion general de proteccidn de fa denominacion de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
DOF 22-Xi- 2012

Resolucién mediante la cual se otorga la proteccién prevista a la denominacion de origen
Olinala, para ser aplicada a la artesania de madera.
DOF 28-X1-1994

Resolucidn mediante la cual se otorga la proteccion prevista en los articules 157, 158 y demas
aplicables de la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacion de Origen Talavera de Puebla,
para ser aplicada a la artesania de la Talavera.

DOF 17-H-1995

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera \-—*—“:» ‘
DOF 11-1X-1997

Modificacién a la declaracién general de proteccién de la denominacion de origen Talavera, =
publicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1997,

DOF 16-X-2003 %%ﬁ
Declaratoria General de Proteccién a la Denominacion de Origen Bacanora, R
DOF 6-X1-2000

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Origen Ambar de Chiapas.
DOF 15-X-2000

Declaratoria General de Proteccidn a la Denominacion de Origen Café Veracruz.
DOF 15-X1-2000.

Declaracidn General de Proteccién a la Denominacién de Origen Sotol,
DOF 8-VII-2002

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Café Chiapas.
DOF 27-VIi-2003
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Declaratoria General de Protecci6n de la Denominacion de Origen Charanda.
DOF 27-Vill-2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacidn de Origen Mango Ataulfo del

Soconusco de Chiapas.
DOF 27-VHI-2003

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacién de Origen Vainilla de Papantla.
DOF 5-11-2009.

Declaratoria General de Proteccidon de la Denominacion de Origen Chile Habanero de la

Peninsuia de Yucatan.
DOF 4-Vi-2010

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de

Morelos.
DOF 16-4-2012

MANUALES

Manual Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF. 21-IV-2005

Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Pdblica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Replblica a abstenerse de emitir regulacion
en las materias que se indican.

D.OF. 10-VII-2010.

Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

D.O.F. 9-VIil- 2010.

Ultima reforma publicada D.O.F. 19-1X-2014.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de
Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.OF. 12-Vii- 2010.

Acuerdo por el que se emiten fas Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno.

D.OF. 12-VHi- 2010,

Ultima reforma publicada D.O.F. 02-V-2014.
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Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

D.O.F. 9-VII-2010.

Ultima Reforma publicada D.OF. 19-1X-2014.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asf como el Manual Administrativo de Aplicacién General en
materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.
D.OF. 12-Vi-2010. '
Ultima reforma publicada D.O.F. 23-VHiI-2013.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y

Servicios Generales.
D.O.F. 16-VIl- 2010,
Ultima reforma publicada D.O.F. 03-X-2012.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital

Nacional, en materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la de seguridad

de la informacion, asi como establecer el Manual Administrativo de Aplicacion General en

dichas materias.
D.OF. 8-v-2014

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos
de la Administracién Pablica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las
materias de Transparencia y de Archivos.

D.OF. 12-Vil-2010.

Ultima reforma publicada D.O.F. 23-XI- 2012.
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Catalogo de Procesos y Procedimientos

Organizacion y gestidn para la
participacion de funcionarios
del Instituto en negociaciones
Participacion en las | PR-DDRI-01 para el establecimiento de
n@godacjones para el Tratados Q Acuerdos
establecimiento de Internacionales en materia de
PDDRI-01.1 Tratados o Acuerdos en propiedad industrial.
materia  de  propiedad Designacién de funcionarios
industrial, del  Instituto  para  su
PR-DDRI-09 participacion en negociaciones
: o reunicnes  multilaterales, | .
regionales o bilaterales. \
Elaboracién de estudios -
sobre propiedad industrial
E; ¢ ac{(r)]rb;t)o mtse(;t??é: ;om:; Elabqracién Qe estgdios sobre
PDDRI-01.2 o PR-DDRI-02 propiedad industrial en el
conveniencia de la AR ; %
L . ambito internacional. %
adhesién o denuncia de b Y
México a tratados é}x
internacionales. %
sAsgp:Oﬂ cugztion(fsnsu'{jg Aten‘cién de gonsuit_as sobre
PDDRI-01.3 oropiedad  industrial con PR-DDRI-03 profmedaq anustrtaI de
" . . caracter internacional.
caracter internacional.
Preparacion de lineamientos y
Elaboracién de posturas para negociaciones,
lineamientos y posturas reuniones y foros
para negociaciones sobre internacionales  sobre  la
PDDRI-01.4 propiedad industrial en las PR-DDRI-04 materia de propiedad
que no participen industrial  solicitados  por
funcionarios del Instituto. diversas autoridades
gubernamentales.
S, . Organizacién y gestion para ia
Part;gpac:on €N Teuniones pargtécipacién de funcici)narios
PDDRI-02.1 B?:}Et”atle{a’es' reglimgles do PR-DDRI-05 del Instituto en reuniones
plrgéggaec?inzr;s;?iaalena € multilaterales, regionales o
: bilaterales.
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Designacion de funcionarios

del  Institutc  para sy

PR-DDRI-09 participacion en negociaciones
o reupiones muitilaterales,
regionales o bilaterales.
e ablecimien uerdos
Ceordinacion de acuerdos _ frsmotros nzgcé?rzsrf;gze dgz
\c/ooog?ascié?efjr?im?;a dii cooperacién concertados con
encgr adas del registro instituciones encargadas del
PDDRI-02.2. rotefcién obser\%ancia: PR-DDRI-06 registro,  proteccién
ge los ::i/erechos de observancia de los derechos
. . : . de propiedad industrial en
P rop;edgd industrial a nivel otros pafses y con organismos
Internacionat. internacionales.
Cumplimiento a las
actividades de cooperacion
Sepuinm : concertadas con instituciones
eguirniento a encargadas del registro vy
cumplimiento de PR-DDRI-07 proteccién de los derechos de
actividades de cooperacion ' propiedad industrial en otros,
PDDRI-02.3 concertadas con ent_:;dades pafses y con  organismos
encargadas del registro vy internacionales.
proteccion de los derechos : e o
de propiedad industrial a Des;gnacuo,n de funcionarios
nivel internacional. del ~ Instituto  para ~ su
PR-DDRI-08 participacién en actividades
internacionales de
capacitacion.
Preparacion de Preparacion de lineamientos y
repar posturas para negociaciones,
lineamientos y posturas FeUniones v foros
para reuniones y foros . ;
! . internacionales  sobre  la
PDDRI-02 4 internacionales sobre | PR-DDRI-04 materia de propiedad
propiedad industrial t??i ls; industrial  solicitados  por
?LLIJ:CEOH ri?)c; del Inr;?irtutg diversas autoridades
a ‘ gubernamentales.
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Organizacion vy gestion para la participacion de
funcionarios del Instituto en negociaciones para el
establecimiento de Tratados o Acuerdos Internaciones en
materia de propiedad industrial.

PR-DDRI-01

Mobnica Villela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador

PDDRI-01.1 Participacion en las negociaciones para el establecimiento
de Tratados o Acuerdos en materia de propiedad industrial.

PR-DDRI-01 Organizacion y gestion para la participacion de funcionarios del
Instituto en negociaciones para el establecimiento de Tratados o Acuerdos
Internacionales en materia de propiedad industrial.

1. Objetivo

Fungir como unidad de vinculacion, gestidn y representacién del Instituto, en actividades de
caracter internacional para el establecimiento de acuerdos comerciales vy seguimiento de
obligaciones derivadas de acuerdos firmados.

2. Politicas

2.1. Cuando funcionarios del Instituto asisten a una determinada negociacidn de cardcter
muitilateral, regional y/o bilateral sobre propiedad intelectual, la Subdireccion Divisional de
Negociaciones y Legislacion Internacional analizara los documentos pertinentes y propondra
la posicion, lineamientos, comentarios del IMPI (México) al respecto. Ademds, se integrard
una Carpeta de Trabajo, cuyo contenido minimo serd la Agenda/Orden del dia/Programa, el
texto del acuerdo/capitulo que se negocia, antecedentes, posicidn, lineamientos,
comentarios del IMPI (México) y Minuta/Informe de la reunidn anterior.

2.2. La Direccibn Divisional de Relaciones Internacionales proporciona dicha carpeta al funcionario
del IMPI que asista.

2.3. La designacién def funcionario se hara en atencién al nivel, tema, especializacion, caracter
técnico de la negociacion en cuestidn y dicha designacion corresponderd al Rirector General
Adjunta de los Servicios de Apoyo con el visto bueno dei Director General.

2.4. Lla awreditacion correspondiente se hara por conducto de la Direccién Divisicnal de
Relaciones Internacionales, Asimismo, cuando se estime conveniente, de acuerdo con la
naturaleza, relevancia, prioridad y compiejidad de la negociacidn podra designarse a mds de
un funcionario la designacion del funcionario se lleva a cabo conforme al procedimiento PR-
DDRI-09,

2.5 Al finalizar fa sesion de negociaciones se recibe la Minuta/Informe de la misma vy la
Subdireccion de Negociaciones y Legisiacion internacional da seguimiento y procede a
cumplir los comprormisos desprendidos de la negociacién, en caso de existir.
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Organizacién y gestion para la participacién de
funcionarios del Instituto en negociaciones para el
PR-DDRI-OL | ostaplecimiento de Tratados o Acuerdos Internaciones en
materia de propiedad industrial.

Mdnica Villela Grobet

| Fernando A. Portugal Pescador

2.6. El funcionario participante deberd entregar un reporte a la Direccidn Divisional de Relaciones
Internacionales por escrito y estara obligado a resolver cualquier consulta posterior que la
Direccién Divisional de Relaciones Internacionales le haga en torno a fa comision y los
asuntos que de la misma se deriven.

2.7. Una vez concluida la reunion de dicha negociacion el contenide de la carpeta y todos los
documentos refacionados se archivan en el expediente correspondiente,

3. Alcance

Funcionarios del Instituto designados para asistir a las negociaciones

4, Responsabilidad
4.1 Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.

4.2 Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legistacién Internacional,

4.3.Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales.

4.4.Especialista A en Propiedad industrial. %
1
- 1IN
5. Detalle del Procedimiento S

Direccién Divisional de Relaciones internacionales

5.1 Recibe la comunicacion sobre la negociacion v se registra en el controi de gestion.

5.2 Analiza el contenido de la comunicacidn, consulta la situacion actual de Ja negociacidn
basandose en antecedentes en caso de existir.

5.3 Elabora nota informativa de la Direccion General Adjunta de Servicios de Apoyo, indicando la

celebracion de la negociacion, asi como, en atencién at nivel, tema, especializacion, caracter
técnico e idioma de la negociacion. Se somete a la consideracion de la Direccion General
Adjunta de Servicios de Apoyo la acreditacion del(los) funcionario(s) que participara(n) en la
misma representando al Instituto.
Simultdneamente instruye a la Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legislacion
Internacional para la preparacién de la posicion, fineamientos o comentarios relatives a fa
reunidn/negociacion, asi como para la integracion de la documentacion necesaria para ef
desarrollo de la reunion/negociacion.

5.4 Tomando en cuenta las instrucciones de la Direccidn General Adjunta de los Servicios de
Apoyo, se procede a realizar los tramites para fa acreditacién de (los) funcionario(s) que
participara(n) en representacién del Institute en la reunidn/negociacion. El funcionario
designado asistird en tiempo a la reunidén/negociacion y participard tomando en cuenta la
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Organizacidn y gestibn para la participacion de
funcionarios del Instituto en negociaciones para el
PR-DDRI-0L | establecimiento de Tratados o Acuerdos internaciones en
materia de propiedad industrial.

Fernando A, Portugal Pescador Monica Villela Grobet

responsabifidad que implica representar a México en dicha reunién/negociacion. La Direccion
Divisional de Relaciones Internacionales solicita al funcionario designado entregue ai finalizar
la reunidn/negociacion un informe/minuta de la misma, la documentacion generada durante
la reunion/negociacién, asi como el reporte por escrito.
Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacion internacional

5.5 Analiza el asunto y consulta fos documentos pertinentes y da instrucciones a la Coordinacion
Departamental de Negociaciones internacionales estableciendo claramente los puntos que
deberan desarrollarse en la elaboracion de fa posicion, ineamientos y comentarios, asf como
la documentacion necesaria para el desarrollo de la reunion/negociacion vy la integracién de
fa carpeta, basandose en antecedentes, en caso de existir.

Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales

5.6 Desarrolla la posicion, lineamientos, comentarios. Cuando sea necesario, se realizan las
consultas internas o externas. Enfrega a la Subdireccion Divisional de Negociaciones y
Legislacion Internacional una carpeta de trabajo gue contiene la posicion, fineamientos,
comentarios y documentacion relevante. S

Especialista “A” en Propiedad Industrial -
5.7 Elaborar el proyecto de posicién, lineamientos, comentarios y recopila la documentacion %,

relevante para la reunidn/negociacidn, Entrega a ia Coordinacién Departamental de ™%
Negociaciones Internacionales para su consideracion.

Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales

5.8 Revisa el proyecto presentado por el Especialista y entrega a la Subdireccion Divisional de
Negociaciones y Legislacion internacional una carpeta de trabajo que contiene la posicién,
lineamientos, comentarios y documentacion relevante.

Subdireccidon Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional

5.9 Revisa la carpeta preparada por la Coordinacion Departamental de Negociaciones
Internacionales y pone a consideracién de la Direccion Divisional de Relaciones
Internacionales, los lineamientos, posicion y comentarios elaborados.

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

5.10 Recibe y revisa la carpeta de trabajo, y en su caso, la aprueba. De lo contrario regresa a la
Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legislacién Internacional la carpeta de trabajo
para que se realicen las correcciones respectivas.
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Organizacidn vy gestibn para la participacion de
funcionarios del Instituto en negociaciones para el
PR-DDRI-OL | estaplecimiento de Tratados o Acuerdos Internaciones en
materia de propiedad industrial.

Manica Villela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador |

5.11

5.12

513

5.14

5.15

5.16

5.17

Una vez que finaliza la reunidn/negociacion recibe y revisa la minuta/informe, la
documentacion y el reporte del comisionado e identifica los compromisos adquiridos durante
la misma. De ser necesario aclarar algun punto convoca al funcionario a una reunién.

Informa a la Direccién General Adjunta de los Servicio de Apoyo el reporte de la
reunidn/negociacion. Turna el informe/minuta a ka Subdireccion Divisional de Negociaciones
y Legislacion Internacional con instrucciones generales por escrito, para el desarrolio y
cumplimiento de los compromisos adquiridos de ser el caso, o bien para su conocimientao,

Subdireccion Divisional de Negociaciones y Legislacidn Internacional

Analiza los compromisos vy da instrucciones especificas a la Coordinacion Departamental de
Negociaciones Internacionales sobre las acciones que deberan levarse a cabo para el
cumplimiento de los compromisos y/o seguimiento de fa reunion/negaociacion.

Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales

Ejecuta las instrucciones de la Subdireccion Divisional de Negociaciones internacionales y
Legislacién Internacional v clasifica los documentos relacionados con la reunién/negociacion.
Elabora un documento en el gue debera informar el avance del cumplimiento de los
compromisos derivados de la negociacion lievandose a cabo las consultas externas o
internas segln sea el caso y lo somete a consideracion de la Subdireccién Divisional de

Negociaciones y Legislacidn Internacional.

Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional

Elaborard un proyecto de documento en el que deberd informar el avance del cumplimiento
de los a compromisos derivados de la reunidn/negociacion v lo somete a consideracion de la
Coordinacién Departamental de Negociaciones Internacionales.

Coordinacién Departamental de Negociaciones Internacionales

Revisa el documento elaborado por el Especialista y lo somete a consideracion de la
Subdireccion Divisional de Relaciones Internacionales.

Direccidén Divisional de Relaciones Internacionales

Recibe y en su caso, aprueba el informe. Informa a la Direccién General Adjunta de Servicios
de Apoyo. Procede a descargar internamente y ordena su archivo,

Fin de Procedimiento

6. Relacidn de formas y/o formatos

e Sin formatos
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Organizacion y gestidbn para la participacion de
funcionarios del Instituto en negociaciones para el
establecimiento de Tratados o Acuerdos Internaciones en
materia de propiedad industrial.

Fernando A. Portugal Pescador

Méonica Villela Grobet

7. Diagrama de Flujo PR-DDRI-01

Direceibn Divisional de
Relaciones Internacionales

Subdireccion

Coordinacién
Departamental

Divisional

D

Recibe la comuiicacion sobre 12 negociacidn y se registes en el
control de gestién

v

Analiza el contenido de fa comunicacidn, consulla la situacién
actyal de la nggociacion

v

informa a la Direccion General Adjunta de Jos Servicios de
Apoyo, indicando (a cefebracién de la negociacidn, asicomo,
en atencidn al nivel, tama, espacializacion y cardcter téenico de
la negociacidn, somele 3 su cansideracion fa acreditacién de
los funcionarios que pasticipan en represantacidn def instituto

Analiza e asunte y consulta fos documentes pertinentes
y da instrocciones especificas estableciendo claramente
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Con ¢} apoyo del espacialista desarrolia ls posicibn,
Hneamigntos, comantatios ¥ recopila la documentacitn
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y

Tomando en cuenta las instrucciones de la Direccién General
Adjunta de los Ssrvicios e Apoyo, se procede a alizar los
tedmites par 3 acteditacidn de los funcionarios que
participardn en representacién del Instituto en fa negociacién.
£l funcionario desigrado asistird en tiempe a la negociacidny
participard tomando en ¢uenta fa responsabiidad que implica
representar 3 México en dicha negotiacidn. L Bireccidn
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Do lo contrario regresa a ks Subdireccidn Divisional de
Negociaciones y Legislacion Interpacional fa carpela de trabaje
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A
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cumple
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PDDRI-01.2 Elaboracion de estudios sobre propiedad industrial en el
ambito internacional, asi como la conveniencia de la adhesion
o denuncia de México a tratados internacionales

PR-DDRI-02 Elaboracion de estudios sobre propiedad industrial en el Ambito
internacional

i. Objetive

Investigacién y andlisis de temas en el ambito internacional que contribuyan a la mejora del
sistemna de propiedad industrial en nuestro pals y en la toma de decisiones al interior del Instituto,
asi como el desarrollo de opiniones en la materia sobre ia pertinencia de que México se adhiera a
tratados internacionales.

2. Politica ' -y

La Direccion Divisional de Relaciones Internacionales llevard a cabo estudios y andlisis de temas
sobre propiedad industrial en el dmbito internacional y sobre las tendencias actuales de
proteccién en la materia, asi como sobre fa conveniencia de |a adhesion o denuncia de México a
tratados/acuerdos, por motivos del trabajo interno del area o, cuando sean solicitados por las
diversas areas del IMPl u otras unidades administrativas.

3. Alcance
Unidades administrativas del instituto y autoridades administrativas externas.

4. Responsabilidad
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legistacién Internacional.
Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales.
Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional.
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.

Especialista A en Propiedad industrial.
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g, Detalle del Procedimiento

Direccién Divisional de Relaciones Internacionales

5.1 Recibe vy analiza la solicitud para la elaboracion de estudios o anélisis y se registra en el
control de la misma o determina la elaboracion de un estudic ¢ analisis.

5.2 Dependiendo del tema se turna a la Subdireccién correspondiente con instrucciones sobre
los puntos que debera desarrollar en la elaboracion del estudio.

Subdireccién correspondiente

5.3 Analiza el contenido de la solicitud y de acuerdo a ias instrucciones de la Direccién Divisional
de Relaciones Internacicnales instruye de manera especifica a la Coordinacion
Departamental correspondiente para la elaboracion del estudio.

Coordinacién Departamental correspondiente .
5.4 Desarrolla el estudio de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Subdireccit’)k

respectiva, investiga y hace las consultas correspondientes. Una vez finalizado somete el ===

estudio a la consideracion de la Subdireccion correspondiente.

Especialista A en Propiedad industrial -
5.5 Elabora el proyecto de estudio. Una vez finalizado somete el proyecto a consideracion de fa i
Coordinacion Departamental correspondiente. @%&K
By

Subdireccion correspondiente
5.6 Revisa y en su caso aprueba el trabajo de la Coordinacion y lo somete a consideracidn de la
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
5.7 Supervisa, y en su caso aprueba el estudio realizado. Lo somete a aprobacion de 1a Direccion

General Adjunta de Servicios de Apoyo.
5.8 Remite el estudio al solicitante y procede a ordenar su archivo.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos

e Sin formatos
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7. Diagrama de Flujo PR-DDRI-02
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PDDRI-01.3 Atencion de consultas sobre cuestiones de propiedad
industrial con caracter internacional

PR-DDRI-03 Atencidn de consultas sobre propiedad industrial de caracter
internacional

1. Objetivo

Atender y respender, en coordinacién con las areas técnicas del Instituto, cuando asf pro&da;;::w
consultas formuladas sobre cuestiones de propiedad industrial con caracter internacional, asi
como aquellas provenientes del extranjero respecto del sistema nacional de propiedad industrial, ?"%

2. Politica

vl

S

Atender y resolver consultas sobre propiedad industrial de caracter internacional.

;

2

3. Alcance

Usuarios internos y externos.

4. Responsabilidad
Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional.
Coordinacidn Departamental de Negociaciones Internacionales.
Especialista A en Propiedad Industrial.
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5. Detalle del Procedimiento

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
5.1 Recibe la consulta registra en el control de fa misma.

5.2 Turna la consulta con instrucciones a la Subdireccién Divisional de Negociaciones y
Legislacion Internacional,

Subdireccion Divisional de Negociaciones y Legislacion internacional

5.3 Analiza la consulta e instruye a la Coordinacién Departamental de Negociaciones
Internacionales para elaborar la respuesta.

Coordinaciébn Departamental correspondiente s

5.4 Desarrofla la respuesta y la somete a la consideracion de la Subdirector Divisional de
Negociaciones Internacionales. '

Especialista A en Propiedad Industrial %
5.5 Elabora el proyecto de respuesta y somete a consideracion de la Coordinacion 2
Departamental correspondiente. %,?g_
N
&,

Coordinacion Departamental correspondiente

5.6 Revisa el proyecto presentado por el Especialista y lo somete a la consideracién de la
Subdireccidn Divisional de Negociaciones y Legislacion Internacional,

Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legislacion internacional

5.7 Revisa, y en su caso, aprueba la respuesta y turna a fa Direccidn Divisionai de Relaciones
Internacionales para su consideracion y Vo.Bo.

Direccitn Divisional de Relaciones internacionales

5.8 Revisa y en su caso, aprueba fa respuesta y envia al solicitante e instruye a la Subdireccién de
Negociaciones y Legislacion Internacional para que proceda a su envio.

5.9 Procede a descargar internamente el asunto y a ordenar su archivo,
Fin del procedimiento.

6. Relacién de formas y/o formatos

e Sinformatos
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7. Diagrama de flujo PR-DDRI-03
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PDDRI-01.4 Elaboracion de lineamientos v posturas para
negociaciones sobre propiedad industrial en las que no
participen funcionarios del Instituto

PR-DDRI-04 Preparacion de lineamientos y posturas para negociaciones,
reuniones y foros internacionales sobre la materia de propiedad
industrial soficitados por diversas autoridades
gubernamentales.

1. Objetive

Elaborar lineamientos en materia de propiedad industrial en coordinacion con otras autoridades
del Gobierno para ser discutidos en foros internacionales en materia de propiedad industrial.

2. Politica \’mm

2.1 La Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales preparard, analizard los documentos a@
pertinentes y propondra la posicidn, lineamientos, comentarios de! IMPI (México) al

respecto. N
2.2 ta Direccion Divisional de Relaciones Internacionales proporciona dichos lineamientos, Y
comentarios a la autoridad requirente. 5’\
2.3 Generalmente, una vez que finaliza la reunion/negociacién se recibe la Minuta/Informe de la N

misma y la Subdireccidn encargada da seguimiento a los compromisos desprendidos de la
negociacién o reunidn, en caso de existir,

2.4 Una vez concluida la negociacién o reunién los lineamientos, comentarios y la
minuta/informe son archivados en el expediente correspondiente.

3, Alecance

Autoridades solicitantes

4. Responsabilidad

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.

Subdireccién Divisional de Negociaciones y Legistacion Internacional.

Coordinacion Departamental de Negociaciones Internacionales.

Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacidn Técnica Internacional.
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.

Especialista A en Propiedad Industrial.
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5. Detalle del Procedimiento

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales ,

5.1 Recibe y analiza la peticion de la autoridad gubernamental y se registra en el control de
gestion v consulta la situacion actual de dicha peticion.

5.2 informa a fa Direccién General Adjunta de Servicios de Apoyo de la peticion recibida.

53 Instruye a la Subdireccion Divisional la preparacion de la posicién, lineamientos o -
comentarios refativos a la peticion. S

Subdireccion Divisional AN

5.4 Analiza el asunto y consulta los documentos pertinentes y da instrucciones especificas =
estableciendo claramente los puntos que deberan desarroffarse en la elaboracidén de la
posicion, lineamientos y comentarios.

Coordinacién Departamental

5.5 Desarrolla ta posicién, lineamientes, comentarios. Cuando sea necesario, se realizan fas
consultas internas o externas. Entrega a la Subdireccion Divisional la posicion, lineamientos,
comentarios y documentacion relevante.

Especialista A en Propiedad Industrial

5.6 tlabora el proyecto de posicidn, lineamientos, comentarios y recopilz la informacién
pertinente. Entrega para su consideracion a la Coordinacion Departamental correspondiente.

Coordinacion Departamental
5.7 Revisa el proyecto elaborado por el Especialista y lo entrega a la Subdireccion Divisional.

Subdireccién Divisional

5.8 Revisa los dacumentos preparados por la Coordinacidn Departamental y pone a
consideracion de la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, los lineamientos,
posicion y comentarios elaborados.

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

5.9 Recibe y revisa los lineamientos, posicion y comentarios, y en su caso, lo aprueba, De lo
contrario regresa a la Subdireccion Divisional para que se realicen las correcciones
respectivas.
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General Adjunta de Servicios de Apoyo.

511

5.12 Una vez aprobado por la Direccidn General Adjunta de Servicios de Apoyo procede a
entregar los lineamientos, posicidn y comentarios, procede a entregarlos a la autoridad

gubernamental solicitante y solicita se mantenga informacién al Instituto de los avances y
resultados que se deriven del asunte en cuestién a fin de darle seguimiento.

5.13 Procede a descargar internamente y ordena su archivo,

5.10 Una vez aprobado, presenta los lineamientos, posicion y comentarios a la Difé&

Fin del procedimiento. %

s,
i,
:

|
o
o
a

6. Relacién de formas y/o formatos

e Sin formatos
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7. Diagrama de flujo PR-DDRI-04
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i}

cumple

St

Una vez aprobado, presenta
los tineamientos, posicion y
comentarios a la DGASA.

Una vez aprobado por la
DGASA procede a entregar
los fineamientos, posicion y

comentariocs
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PDDRI-02.1. Participacion en reuniones multilaterales, regionales o
bilaterales en materia de propiedad industrial

PR-DDRI-05 Organizacién y gestién para la participacion de funcionarios del
instituto en reuniones multilaterales, regionales o bilaterales B

1. Objetivo

Gestionar la participacion de funcionarios que representaran al Instituto en negociaciones, y
reuniones multilaterales, regionales o bilaterales en materia de propiedad industrial.

£
2. Paolitica ‘f

2.1 Cuando funcionarios del Instituto asisten a una determinada reunion de caracter multilateral, *
regional y/o bilateral sobre propiedad intelectual, la Subdireccién Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional, analizard ios documentos pertinentes y
propondrd la posicion, ineamientos, comentarios del IMPE (México) al respecto. Ademas, se
integrard una Carpeta de Trabajo, cuyo contenido minimo serd la Agenda/orden del
dia/Programa, el texto del acuerdo/capitulo que se negocia, posicion, fineamientos,
comentarios del IMPl (México) y Minuta/Informe de la reunion anterior.

2.2 La Direccion Divisional de Relaciones Internacionales proporciona dicha carpeta al
funcionario del IMPi que asista.

2.3 La designacion del funcionaric se hard en atencion al nivel, tema, especializacion, caracter
técnico de fa reunion en cuestion y dicha designacion correspondera al Director General. La
acreditacion correspondiente se hard por conducto de fa Direccidn Divisional de Relaciones
Internacionales. Asimismo, cuando se estime conveniente, de acuerdo con la naturaleza,
relevancia, prioridad y complejidad de la reunién podra designarse a mas de un funcionaric.
La designacion del funcionario se lleva a cabo conforme al procedimiento PR-DDRI-09.

2.4 Generalmente, una vez que finaliza la reunién se recibe la Minuta/informe de la misma v la
Subdireccion Divisicnal de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica internacional da
seguimiento y procede a cumplir los compromisos desprendidos de la reunién, en caso de
existir. El funcionario participanie debera entregar un reporie a la Direccidn Divisional de
Relaciones Interpacionales por escrito y estara obligado a resolver cualquier consulta
posterior que la Direccidn Divisional de Relaciones internacionales le haga en torno a la
Comisién y los asuntos que de la misma se deriven.
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2.5 Una vez concluida la reunién el contenido de la carpeta y todos los documentos relacionados

3.

se archivan en el expediente correspondiente.

Alcance

Funcionarios del Instituto designados para asistir a las reuniones,

4,

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales,

Responsabilidad

Subdireccion Divisional de Asuntos Multiiaterales y Cooperacion Técnica Internacional.

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.

Especialista A en Propiedad Industrial.

5.

Detalle del Procedimiento

Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales

5.1 Recibe la comunicacion sobre la reunion y se regisira en el control de gestion.
5.2 Analiza el contenido de la comunicacion, consuita la situacién actual de la reunion.

53

54

Informa a la Direccidn General Adjunta de Servicios de Apoyo, indicando Iz celebracion de la
reunion, asi como, en  atencion al nivel, tema, especializacion, caracter técnico de la reunion,
somete a la consideracion la acreditacion del(los) funcionario{s) gue participara(n) en la
misma representando al Instituto.

Simuftaneamente instruye a la Subdireccidén Divisional de Asuntos Multilaterales vy
Cooperacién Técnica Internacional para la preparacion de la posicion, lineamientos o
comentarios relativos a la reunion, asi como para 1a integracidn de la documentacion
necesaria para el desarrollo de la reunion.

Tormando en cuenta las instrucciones de la Direccién General Adjunta de Servicios de Apoyo,
se procede a realizar los trémites para la acreditacidn del (los) funcionario(s) que
participarad(n) en representacion del Instituto en la reunidn. Ef (los) funcionario(s)
designado(s) asistira(n) en tiempo a la negociacion y participara tomando en cuenta fa
responsabilidad que implica representar a México en dicha reunién. La Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales solicita al (los) funcionario(s) designado(s) entregue(n) al
finalizar la reunidén un informe/minuta de la misma, la documentacién generada durante ia
reunién, asi como el reporte por escrito.
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55

5.6

57

58

59

Subdireccién Divisional de Asuntos Multifaterales y Cooperacion Técnica Internacional
Analiza el asunto y consulta los documentos pertinentes y da instrucciones a la Coordinacion
Departamental de Asuntos Multilaterales estableciendo claramente los puntos que deberan
desarrollarse en la elaboracidn de la posicidn, lineamientos y comentarios, asi como [a
documentacién necesaria para el desarrollo de fa reunién y la integracion de la carpeta.

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales

Desarrolla la posicién, lineamientos, comentarios. Cuando sea necesario, se realizan las
consultas internas o externas. Entrega a la Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales
y Cooperacion Técnica Internacional una carpeta de trabajo gue contiene la posicidn,
fineamientos, comentarios y documentacion relevante.

Especialista A en Propiedad Industrial

Elabora el proyecto de posicidn, lineamientos, comentarios y recopila fa documentacion
relevante para la reunion. Entrega a la Coordinacion Departamental de Asuntos
Multilaterales para su Consideracién.

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales

Revisa el proyecto presentado por el Especialista y entrega a la Subdireccion Divisional de
Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional una carpeta de trabajo que
contiene la posicion, lineamientos, comentarios y documnentacion relevante.

Subdireccidon Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperaciéon Técnica Internacional
Revisa la carpeta preparada por la Coordinacidn Departamental de Asuntos Multilaterales y
pone a consideracion de fa Direccidon Divisional de Relaciones Internacionales, fos
linearmientos, posicion y comentarios elaborados.

Direccidon Divisional de Relaciones Internacionales

5.10 Recibe y revisa la carpeta de trabajo, y en su caso, lo aprueba. De fo contrario regresa a la

Subdireccion Divisionat de Asuntos Multilaterales v Cooperacion Técnica Internacional la
carpeta de trabajo para que se realicen las correcciones respectivas. Una vez aprobado,
presenta la carpeta de trabajo a fa Direccion General Adjunta de Servicios de Apoyo para su
aprobacion.
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511 Una vez gque finaliza la reunion recibe la minuta/informe, la documentacién y reporte
escrito del(ios) comisionado(s) e identifica los compromisos adguiridos durante la misma.
De ser necesario aclarar algin punto convoca al funcionario a una reunion.

5.12  Remite a la Direccion General Adjunta de Servicios de Apoyo el reporte por escrito, asf
como el informe/minuta de la reunion. Turna el informe/minuta a la Subdireccién Divisional

de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional con instrucciones generales\\\

por escrito, para el desarrolic y cumplimiento de los a compromisos adauiridos o bien para su
conocimiento.

Subdireccidn Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica internacional

513 Analiza los compromisos y da instrucciones especificas a la Coordinacion Departamental
de Asuntos Multilaterales sobre las acciones que deberan llevarse a cabo para el
cumplimiento de los compromisos derivados de la reunién.

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales

5.14  Ejecuta las instrucciones de la Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterdles y
Cooperacién Técnica Internacional y clasifica los documentos relacionados con la reunion.
Elabora un documento en el que deberd informar el avance del cumplimiento de los
compromisos derivados de la reunion, llevandose a cabo las consultas externas o internas
segln sea el caso y lo somete a consideracion de la Subdireccion Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional.

Especialista A en Propiedad Industrial

5.15 Elaborard un proyecto de documento en el que debera informar el avance del
cumplimiento de los compromisos derivados de la reunién y lo somete a consideracién de la
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales
516 Revisa el documento presentado por el Especialista y lo somete a consideracion de fa
Subdireccidn Divisional de Asuntos Multitaterales y Cooperacién Técnica Internacional.

Subdireccidn Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Téenica Internacional
5.17 Revisa el informe, si estd de acuerdo con el contenido, lo somete a consideracion de la
Direccién Divisional de Relaciones Internacionales.
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Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
Recibe y en su caso, aprueba ef informe. informa a la Direccién General Adjunta de
Servicios de Apoyo. Procede a descargar internamente y ordena su archiva.

5.18

Fin del procedirniento.

6. Relacion de formas y/o formatos

-]

Sin formatos

N
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Organizacidbn y gestion para la participacion de
funcionarios del Instituto en reuniones multilaterales,
regionales o bilaterales,

PR-DDRI-05

Fernando A. Portugal Pescador

Mbnica Villela Grobet

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-05
Direccidn Divisional de
_Relaciones Internacionales

Subdireccion Coordinacion
Divisional

Departamerital

iNICIO

Recibe Ja comunicacidn sobre la reunién ¥ se registra en
el control de gestion

o
Analiza el contenido de fa comunijcacidn, consulla la
sifiacian artnal de la eunfin

Informa a la Dlreccion General Adjunta de fos Servicios de
Apaye, indicando la cedebracion de Ja seunidn, asl como, en Desarrolia con el apoyo del especizlista fa posicidn,
atencion al nivel, tema, espacializacidn y carécter Wonico de

v da instrucciones especificas estableciende claramsnte lineamierics, comentarios y recopllafa
Iz negecizcién, somete a su consideracidn la acrediacidnde [ los puntos que debardn desarrallarse o la elaboracion

Analizs ef asunto y consulta los decumentos pertinentes

dotumentacién refevante para la reunidn, Cuando

o5 funcioparios que participan en representacién del de |z pesicidn, ineemientos y comentarios, asi como la m:Lb sea nacesario, se reafizan las consultas internas o

Lngtituta docurmentacitn necesasia para el desarrollo de la externas. Entrega a Iz Subdireccion Divisional de

reunién y la integracion de fa carpeta Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnice

Internacional una caspeta de trabajo que contiens la

posicidn, lineamientos, comentarios y
documentacién

Tomando en cuenta las instruccionas de la Gireccidn
General Adjunta de fos Servicios de Apoyo, se procede a
realizar fos trimites par la acreditacién de los funcionasios
que patticipardn en cepresentacian del Instituto en fa
nagoclacion. Bt funcionarie designado asistird en tiempoa la

nragociacidn ¥ participard tomando en cuenta la
responsabilidad que implica reprasentar a México en dicha
nsgaciacién. La Direccidn Divisional de Relacionas
Internacionales solicits al funcionario desigrado entregue al
finalizar la negociacidn un informa/minuts de lz misma.

v

Recibe y revisa |z carpeta de trabajo, y en sucaso, 1a
aprueba. De lo contrario regresa a la Subdireceién Divisional
de Asuntos Multilaterales y Cooparacidén Técnica
Iaternacional fs cazpata de trabajo para que se realicen fas
correcciones respectives

Revisa la carpata preparada per lz2 Coordinacitn
Cepzriamsntal de Asuntos Mullilatersles v ponea
consideracidn ds fa Direccitn Bivisiona de Refacionss

internasiopaies, los fineamientos, posicidny
comentarios elaborados

cumple NG

5t

Una vez qus finaliza is negociacién recibe v reviss ls
minuta/informe, fa documentacitn y el reporte del

comisionado e identifica los compromiscs adauiridos
durante fa misma, de ser necesario actarar algin punte
convaca al funtionario a una reunion

Ejecuta con el apoye del aspecialista las instrucciones
de la Subdireccion Divisiona! de Asuntos Multifaterales

v Cooperacidn Téenka Internacionat v clasifica los
documentes relacionades con Iz reunidn. £labora, con
§J Analiza Ios compromisos y da instrutciones especificas 2 elapoyo delespecialista un documento en el que
- e =" 15 Coordinacion Departamsntal de Asuntes debed informar ol avance del cumplimiento de los
Remite a ta Direceidn General Adjuita de Servicios de i X compromisas derivados de | reunion llevindose a
A | o it asi inf Jwinuta d Multitateralas sobre las acciones que deberdn llevarse 5
poye gl reporte por ascsito asi come ef informe/minuta de b | limiento de | Cmisos v/ cabo las consultas externas o interias $¢gan sea ef
la reunién. Turna el informefminuta a la Subdireccitn cabo para el cumplimiento de tos compronises yie N " I
. saguimiento de fa reunién caso v fo sornele & consideracién de {a Subdireccién
Divisional de Asuntos Multilaterales y Coaperacidn Téenica Divisiora! de Asuntes Muttilaterales y lo somate a
internacional con instrucciones generales por escrito para consideracian de als Subdireccian Divisional
eldesarrclle y cumplimiento de los comp fs05
Revisa el informe, s esta de acuerdo, si estd de acusrdo | 4 3
Reciba y en su caso aprueba el informe. laforma a ls can el contenide o someta a consideracion de fa GER
DGASA. Procede a descargar intemamente y ofdena su [
archivo NO
cunple
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W cooperacion concertados con instituciones encargadas del
- PR-DDRI-06 registro, proteccién y observancia de los derechos de
propiedad industrial en otros paises y con organismos
internacionales.

Mbnica Villela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador

PDDRI-02.2 Coordinacion de acuerdos y otros mecanismos de
cooperacidon con entidades encargadas del vegistro,
proteccion y observancia de los derechos de propiedad
industrial a nivel internacional

PR-DORI-06 Establecimiento de acuerdos y otros mecanismes de
cooperacion concertados con instituciones encargadas del
registro, proteccion v observancia de los derechos de propiedad
industrial en otros palses y con organismos internacionales

i. Objetivo

Proponer y concertar mecanismos de cooperacién técnica, asi como dirigir el desarrolio de
actividades derivadas de dichos mecanismos con instituciones encargadas del registro v
proteccion de la propiedad industrial en otros paises y con organismos interpacionales
especializados en la materia;

2. Politica

2.1 £l establecimiento de acuerdos de cooperacién, se inicia con platicas informales entre las
partes sobre el deseo de establecer vinculos de cooperacion.

2.2 Sobre esta base se elabora una primera propuesta de Acuerde que serd analizada y
negociada por ambas partes. Una vez gue ambas partes estdn aprueban la propuesta, esta
se envia para comentarios y observaciones a la Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos del

IMPI,

2.3 Los comentarios elaborados por la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos se incorporan al
Acuerdo v esté se pone a consideracion de la contraparte. Una vez gue se cuenta con la
version final del acuerdo, éste se somete al dictamen de la SRE, de conformidad con lo
establecide en e} Articulo 7 de la Ley sobre la Celebracién de Tratados. Una vez dictaminado
el Acuerdo se fija fecha y el lugar en gue el Director General del IMPl y su contraparte
firmaran el Acuerdo. Firrnado el Acuerdo por ambas partes la version original es enviada a la
Direccion de Asuntos Juridicos del IMPI para su debido resguardo y una copia es enviada a la
SRE, en curmplimiento a la Ley antes citada.
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internacionales.

Ménica Viliela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador

2.4 Derivado de la celebracién det Acuerdo se establece un Plan Anuat de Trabajo para lo cual se
realiza un proyecto, en consulta con las areas del Instituto involucradas. Los Planes de
Trabajo se acordaran con la contraparte

3. Alcance

Funcionarios del Instituto y Organizaciones relacionadas con la materia.

4. Responsabilidad

Direccién Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacidn Técnica Internacional.
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.

Especialista A en Propiedad Industrial.

5. Detalle del Procedimiento

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

5.1 Elabora, 0 en su caso, recibe de fa contraparte una propuesta de Acuerdo y [fa presenta a
consideracidn de la Direccion General Adjunta Servicios de Apoyo.

5.2 Una vez aprobado por la Direccién General Adjunta envia para andlisis y comentarios la
propuesta a la contraparte.

5.3 Recibe y analiza los comentarios de la contraparte e instruye a la Subdireccion Divisional de
Asuntos Multifaterales y Cooperacién Técnica Internacional para que incluya en la propuesta
los comentarios de la contraparte.

Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional
5.4 Instruye a fa Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales para gue incorpore las
correccicnes correspondientes.

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales
5.5 Desarrollo las modificaciones propuestas y presenta a consideracion de & Subdireccion
Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional el nuevo texto de la

propiesta,

Especialista A en Propiedad industrial
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Establecimiento de acuerdos y otros mecanismos de
: cooperacion concertados con instituciones encargadas del
| PR-DDRI-06 registro, proteccion y observancia de los derechos de
propiedad industrial en otros paises y con organismos
internacionales.

Monica Villela Grobet,

| Fernando A. Portugal Pescador

5.6 Realiza el proyecto de modificaciones. Entrega a la Coordinacién Departamentai de Asunto
Multilaterales para su consideracion. \

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales

5.7 Revisa el proyecto presentado por el Especialista y lo presenta a consideracidon de la %?%
Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional el
nuevo texto de la propuesta.

ﬂ‘”

1
%&.

» .7 - - * - [ ¥4 2 x gé;j; t“i
Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica internacional ~
5.8 Aprueba y presenta a consideracion de la Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales el

nuevo texto de la propuesta.

Direccién Divisional de Relaciones Internacionales

5.9 Somete la propuesta acordada por las partes a consideracién de fa Direccidon Divisional de
Asuntos Juridicos del IMPL, si ésta lo aprueba lo somete a consideracion de la Direccion
General Adjunta de los Servicios de Apoyo para que sea enviado a la Secretaria de Relaciones
Exteriores.

5.10 En el caso de que la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos del IMP] y/o de la Secretaria
de Relaciones Exteriores sugieran modificaciones, las incorpora al proyecic y presenta la
nueva propuesta a la contraparte, en su caso, se presenta la propuesta acordada a la
Direccién General Adjunta de Servicios de Apoyo.

511 Una vez que aprobado y siguiendo instrucciones de la Direccion General Adjunta
conjuntamente con la contraparte fija fecha y lugar para [a firma del Acuerdo.

5.12 Una vez firmado el Acuerdo, la Direccidn Divisional de Relaciones internacionales, envia el
acuerdo original la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos para su registro y resguardo y una
copia del mencionado acuerdo a la Secretaria de Relaciones Exteriores, en cumplimiento al
articulo 7° de la Ley sobre Celebracién de Tratados relativo a 1a notificacion de cualguier
acuerdo interinstitucional, “firmado entre dependencias y organismos desceniralizados de 1a
Administracién Publica Federal, Estatal o Municipal v Organismos u Oficinas Extranjeras y
Organizaciones internacionales”

513 La Direccién Divisional de Relaciones Internacionales instruye a la Subdireccion Divisional
de Asuntos Multiaterales y Cooperacion Técnica Internacional para que realice los tramites
correspondientes a fin de establecer con la contraparte una Plan Anual de Trabajo
considerando las necesidades de fas dreas del Instituto.

5.14 Requiere a las dreas del Instituto que indique sus necesidades de cooperacion.
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Subdireccion de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional
5.15 Solicita a la Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales que elabore un
proyecto de Plan Anual de Trabajo, considerando las necesidades de fas areas del instituto,

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales %‘é

5.16 Desarrolla el proyecto def Plan Anual y lo presenta a consideracion de la Subdireccion
Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional.

Especialista A en Propiedad Industrial
5.17 tlabora un proyecto de Plan Anual y lo somete a consideracion de la Coordinacion

Departamental de Asuntos Multilaterales.

Coordinacidén Departamental de Asuntos Multilaterales
5.18 Revisa el proyecto presentado por el Especialista y lo presenta a consideracion de la
Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional.

Subdireccién de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional
5.19 Somete a consideracion de la Direccidén Divisional de Relaciones Internacionales la
propuesta del Plan Anual de Trabajo.

Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales
5.20 Revisa, en su caso aprueba el proyecte del Plan Anual de Trabajo y lo somete a la
aprobacion de la Direccion General Adjunta de los Servicios de Apoyo. Una vez que el Plan fue
aprobado, fa Direccion Divisional de Relaciones Internacionales io presenta para comentarios a
fa contraparte, quien en su caso, manifiesta su consentimiento con el proyecto presentado,
5.21 ita Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales presenta a la Direccion General
Adjunta de Servicios de Apoyo el Plan de Trabajo acordado por las partes.

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos

e Sinformatos

Pagina 46 de 69



Manual de Procedimientos de la

1712015

Direccitn Divisional de Relaciones Internacionales

PR-DDRI-06

Establecimiento de acuerdos y otros mecanismos de
cooperacion concertados con instituciones encargadas del
registro, proteccion y observancia de los derechos de
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internacionales.

Fernando A. Portugal Pescador

Mdnica Villela Grobet

7. Diagrama de ﬁuio PR-DDRI-06

Direccién General Adjunta Direccién Divisional de Subdireccidn Divisional de Coardinacion _
de los Servicios de Apoyo Relaciones internacionales Asuntas Multilateralesy Departamental de Asunto | ==
YR Y ~ o i Cooperacion Técnica Muitifaterales

[ Aprueba fa propuesta

NICIO

Elabora o en su caso recibe una

IQ_MPW propuesta de acuerdo v la presenta a

consideracitn de la DGASA

Recibe y envia para analisis y

ol comentarios la propuesta a la
contragarte

Recibe y analiza los comentarios de la
contraparte e instruye a fa
Subdireccidn Divisional de Asuntas
Multilatarales y Cooperacion Técnica
Internacional para que incluya en fa
propuesta fos comendarios de la
cuntraparte

-

Somete la propuesta acordad a
consideracion de fa Direccidn
Bivisional de Asuatos juridicos del
NP, si ésta lo aprueba los somete a
consideracion de DGASA para que sea
enviado a fa Secretaria de Relaciones
Extariores, en caso de que la DDAS y

instruye a la Ceerdinacion
Departamental de Asuntos
Multilateraies pasa que
incorpare 1as correcciones
correspondientes

Aprueba y presenta s
consideracidn de la Direccion

[a SER sugieran modificaciones, ias
ircorposa af proyecto y presenta la
aueva propuesta a la centraparte, en
$is caso, se presenta i aueva
propuests acordada o fa DGASA,
Una vez aprobado fija fecha v lugar
para fa firma del acuerdo

v
liio envia o la DAlv ala SRE |

Instrisye a fa subdiveccién para que
reatice los tramites correspondientes

Realiza con el apoyo fas
modificaciones propuestas y
presenta & consideracin de la
Subdireccidn Divisional de
Asuntos Multilaterales y
Conperacién Técnica
Interpacional el nueve texto de fa
proguesta

Internacionates elnuevo texto
de fa propuesta

Divisional de refaciones %

Solicita a [a Ceordinacion
Gepartarental elabore un
proyecto de Plan Anual de

v

afin de establecer con la contraparte
un Pian Anual de Trabajo

Trabajo considerando las
necesidades de las dreas del
instiuto

£labora con apoyo del
especialista, el proyecto de
o | Plan Anual de Trabajo y lo

Revisa y en su casg agrizeda of
proyecto del Plan Angat de Trabajo y
fo sonete a [a aprobacion de fas
DBGASA, Una vez gue ef Plan fug
aprobado lo presenta para

Somete a consideracién de fa
Direccion Divisional la

comentarios a la contraparte quien
en su caso manifiesta su
consentimiento con el proyecto
presentade. Lo presenta a la DGASA

preseata a consiferacion
de la Subdireccion
Divisienal

propuesta del Plan Anual de
Trabajo
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Cumplimiento a las actividades de cooperacién
PR-DDRI-07 concertidas con instituciones encarggdas dfal reglétro y
proteccion de los derechos de propiedad industrial en
otros pafses y con orgamsmos internacionales
Elaboré _ | Fernando A. Portugal Pescador ' Ménica Villela Grobet

PDDRI-02.3 Seguimiento al cumplimiente de actividades de
cooperacidon concertadas con entidades encargadas del
registro y proteccion de los derechos de propiedad industrial
a nivel internacional

PR-DDRI-07 Cumplimiento a las actividades de cm‘s?eracién concertadas scn\w

instituciones encargadas del registro y pmteccmn de los derechos
de propiedad industrial en otros paises y con organismos
internacionales

1. Objetivo

Identificar y dar seguimiento a los mecanismos interinstitucicnales de cumplimiento de los
compromisos derivados de los Convenios, Tratados o Acuerdos Internacionales en materia de
propiedad industrial de los que México sea parte.

2. Politica

2.1 actividades de cooperacién incluyen; formacion y desarrollo de recursos humanos, a través
de misicnes de expertos a nuestro pais y al extranjero, cursos de capacitacién en México o
en el extranjero, asesorfas, visitas de estudio de funcionarios del IMPI a otras oficinas,
talleres, seminarios en México o en el extranjero, estudios de posgrade, automatizacion del
IMPL, productos de informacién, promocion y difusion de la propiedad industrial,

2.2 De conformidad al tipo de actividad de cooperacidn que se trate, la Direccidn Divisional de
Relaciones Internacionales instruye a la Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y
Cooperacion Técnica Internacional para que lleve a cabo todos los tramites y acciones
necesarios para el cumplimiento de las actividades de cooperacion progr4amadas para un
periodo determinado.

2.3 La Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacidén Técnica Internacional
dard seguimiento a las actividades de cooperacién y una vez concluidas informa a la
Direccién Bivisional de Relaciones Internacionales.

3. Alcance

Funcionarios del instituto y Organizaciones relacionadas con la materia.
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Cumplimiento a las actividades de cooperacién
concertadas con instituciones encargadas del registro y
proteccion de los derechos de propiedad industrial en
otros paises y con organismos internacionales

| PR-DDRI-07

Ménica Villela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador

4. Responsabilidad
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacidn Técnica Internacional.
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales.
Especialista A en Propiedad industrial,

5. Detalle del Procedimiento

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

5.1 Instruye a la Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica
Internacional para que de cumplimiento al desarrollo y ejecucion de las actividades de
cooperacidn acordadas entre el Instituto y otros organismos relacionados con la materia.

Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica internacional
5.2 Da seguimiento al cumplimiento de las actividades e instruye a la Coordinacidn
Departamental de Asuntos Multilaterales para que realice Jas acciones correspondientes para
su ejecucion.
5.3 Instruye al Coordinador Departamental de Asuntos Multilaterales para que aplique a los
participantes al finalizar un seminario, curso, taller asesoria o misién de expertos derivado de
la cooperacion internacional el formato tnico de evaluacion correspondiente.

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales

5.4 Desarrolla fas acciones para el cumplimiento de las actividades e informa periddicamente a la
Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacidén Técnica Internacional el
avance de fas mismas.

Especialista A en Propiedad Industrial
5.5 Realiza las acciones necesarias para el cumplimiento de las actividades y aplica a los
participantes, la evaluacion del seminario, curso, taller, asesoria o mision de expertos.

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales
5.6 Informa periddicamente a la Subdireccion Divisional de Asuntos Muitilaterates y Cooperacion
Técnica Internacional el avance de {as mismas.

Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional
5.7 Supervisa e informa a la Direccién Divisional de Relaciones internacionales sobre el desarrolio
de las actividades de cooperacion.
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Cumplimiente a las actividades de cooperacion
concertadas con instituciones encargadas del registro y
proteccion de los derechos de propiedad industrial en
otros paises y con organismos internacionales

| PR-DDRI-07

Monica Villela Grobet

Fernando A. Portugal Pescador

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
5.8 Supervisa el cumplimiento y el resultado de las actividades conforme va finalizado, e informa a

fa Direccion General Adjunta de los Servicios de Apoyo. 7
5.9 Procede a ordenar su archivo. \

Fin del procedimiento. -

6. Relacién de formas y/o formatos
e Sin formatos ’%\%
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7

Cu%np[imiento a las actividades de cooperacidn
concertadas con instituciones encargadas del registro y
proteccion de los derechos de propiedad industrial en
otros paises y con organismos internacionales

| PR-DDRI-07

Monica Villela Grobet

Fernando A. Portugal F’escado:"

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-07
i s oea | Subdirecein Divisional de Asuntos T j
SR Coordinacion Departamental de Asunto

Muitilaterales y Cooperacion Tecnica - | Multilaterales &

Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales

Interriacional

_nido

Instruye a la Subdireccién
Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacién
Técnica Internacional para
que de cumpliriento al

desarrolio y etecucion de fas
actividades de cooperacidn
acordadas entre el Instituto y
ofros organismaos
relacionados con la materia

Da seguimiento al cumplirmiento
de las actividades e instruye ala
Coordinacién Departamental para
que realice las acciones
correspondientes, para st

Ljecuta ias acciones necesarias
para el cumplimiento de fas
actividades e informa
periddicamente a ta Subdireccion
Divisicnal el desarrollo de fas
mismas v aplica a los

ejecucion y para que aplique a los
participantes al finalizar un

serninario, curso, faller, asesoria o

misidn de experto derivade de la
cooperacion internacional e
formato Gnico de evaiuacion

Supervisa el cumplimiento y

resuitado de las actividades

conforme van finalizando e
informa a la DGASA

Supervisa e informa a fa Direccién
Divisional scbre a! desarrolio de | |

v

participantes, con el apoyo del
espacialista, el formato dnico de
evaluacion de seminarios, curses,
talleres, asesorias y misiones de
expertos derivados de la
cooperacion internacicnal

las actividades de cooperacidn

FiN
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. Designacién de funcionarios del Instituto para su
.| PR-DDRI-08 participacibn  en  actividades  internacionales de
: capacitacion

Monica Villela Grobet

| Fernando A. Portugal Pescador

PDDRI-02.3 Seguimiento al cumplimiento de actividades de L
e » Rt
cooperacion concertadas con entidades encargadas del ——=
registro y proteccion de los derechos de propiedad industrial
a nivel internacional

PR-DDRI-08 Designacién de funcionarios del Institute para su participacion
en actividades internacionales de capacitacion

1. Objetivo -
Concertar y coordinar con organismas internacionales e instituciones encargadas del registro y
proteccion de la propiedad industrial en otros pafses, cursos de especializacion en la materia
dirigidos al sector pGblico. Asimismo, proponer mecanismos de cooperacion técnica, asi como
dirigir el desarrollo de actividades derivadas de los mismos, con instituciones encargadas del
registro y proteccion de la propiedad industrial en otros paises y con organismos internacionales
especializatdos en la materia.

2. Politica

2.1 lLa designacion del funcionario se hara en atencidn al nivel, tema, especializacién, caracter
técnico, e idioma de la actividad de capacitacion en cuestion y dicha designacion
corresponderd al Director General. La acreditacion y los tramites correspondientes se haran
por conducte de la Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.

2.2 La Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales solicitara candidatos al (a las) area(s)
tomando en cuenta los requisitos del organismo que ofrece la capacitacion, el perfil del
candidato, y de ser el caso la constancia que acredite el conocimiento del idioma
correspondiente.

2.3 La propuesta de los candidatos a participar en algin tipo de capacitacion en el extranjero
corresponde a los titulares del o las drea(s) involucradas el tema de la actividad de
capacitacion.

2.4 Una vez que el candidato haya cumplido con los requisitos solicitados, la Direccion Divisional
de Relaciones Internacionales sometera las propuestas de candidatos a la consideracion de la
Direccion General Adjunta de Servicios de Apoyo.

3. Alcance
Funcionarios def Instituto y Organizaciones relacionadas con la Propiedad Industrial
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Designacion de funcionarios del Instituto para su
PR-DDRI-08 participacion  en  actividades  internacionales  de
capacitacion

| | Fernando A. Portugal Pescador Monica Villela Grobet

4. Responsabilidad
Direccion Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional.
Coordinacidn Departamental de Asuntos Multilaterales.
Especialista A en Propiedad industrial.

5. Detalle del Procedimiento

Direccion Divisional de Relaciones Internacionales

5.1 La Direccién Divisional de Relaciones Internacionales recibe fa comunicacion sobre el curse
que se llevara a cabo vy se registra en el control de gestion de la misma.

5.2 Se revisa la comunicacion v los temas del curso (mediante la consulta del expediente
correspondiente), tomando en cuenta el nivel, el tema, la especializacion, caracter técnico,
duracién, idioma y demas requisitos gue sefialen los organizadores del programa de
capacitacién y somete a la consideracion de ia Direccidn General Adjunta de Servicios de
Apovyo el (las) area(s) del Instituto a la(s) que se debera solicitar candidatos.

5.3 Tomando en cuenta las instrucciones de la Direccion General Adjunta de Servicios de Apoyo
instruye a la Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica
Internacional para que procesa a solicitar al (a las) area(s) respectiva(s) fa propuesta de
candidatos tomando en cuenta el nivel, el tema, la especializacién, cardcter técnico, duracion,
idioma y demas requisitos que sefialen los organizadores del programa de capacitacion.

Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica

5.4 Analiza el asunto vy consulta los documentos pertinentes. Da instrucciones especificas a la
Coordinacidon Departamental de Asuntes Multilaterales para que se efabore el comunicado al
(a las) area(s) correspondiente(s) para que proponga(n) candidatos para el curso de
capacitacion.

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales

5.5 Prepara la documnentacion correspondiente y se envia una peticidn al (a las) area(s) gue
deberd contener como minimo con: informacion general de la capacitacion, los requisitos del
organismo que ofrece las capacitacion, el perfil del candidato, y de ser el caso la constancia
gue acredite el conociriento del idioma correspondiente.
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Designacion de funcionarios del Instituto para su
PR-DDRI-08 participacion  en  actividades  internacionales  de
capacitacion

| Fernando A. Portugal Pescador

Mdnica Villela Grabet

Especialista A en Propiedad Industrial
5.6 Recopila la documentacion correspondiente y efabora un proyecto de oficio al (a fas) area (s).
Entrega a fa Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales para su consideracion.

Coordinacién Departamental de Asuntos Multilaterales
5.7 Revisa el proyecto de oficio y lo somete a consideracion de la Subdireccion de Asuntos
Multifaterales y Cooperacion Técnica tnternacional.

Subdireccién Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional
5.8 Revisa la documentacion, si esta de acuerdo con el contenido, lo somete a consideracion de la
Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales.

Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales

5.9 Recibe la propuesta de candidatos y revisa que la documentacion esté completa. £n caso de
que la documentacion no esté completa o el candidato no corresponde al perfit solicitado,
solicitara la aclaracion al (a las) area(s) respectiva(s).

510 Somete las propuestas del (las) area(s) a consideracion de la Direccién General Adjunta

de los Servicios de Apoyo.

5.11 Recibe instrucciones de la Direccion General Adjunta de los Servicios de Apoyo respecto a
fa designacion de los candidatos e instruye a la Subdireccion Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional para que lleve a cabo los tramites
correspondientes para s acreditacion.

Subdireccion Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacién Técnica Internacional

512 Redbe los documentos y da instrucciones especificas a la Coordinacién Departamental de
Asuntos Multilaterales para gue lleve a cabo todo los tramites correspondientes para la
acreditacidn del (los) candidato(s) designado(s).

Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales
513 Desarrofia las instrucciones recibidas por la Subdireccidn Divisional de Asuntos
Multilaterales y Cooperacion Internacional.
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Designacién de funcionarios del Instituto para su
| PR-DDRI-08 participacibn  en  actividades  internacionales de
capacitacion

Monica Villela Grobet

‘| Fernando A. Portugal Pescador

Especialista A en Propiedad Industrial
5.14  Ejecuta las instrucciones de la Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterales y
realiza los trémites necesarios para la acreditacion del (los) candidato(s) designado(s).

Direccidon Divisional de Relaciones Internacionales

5.15 Solicita que al final del evento sea remitido el reporte por escrito, asi como copia de la
documentacidon generada durante el evento de capacitacion.

516 Una ver finalizada la actividad de capacitacion y recibide el reporte y documentos
derivados de fa misma procede a informar a la Direccién General Adjunta de los Servicios de
Apoyc y a ordenar su archiva,

Fin del procedimiento.

6. Relacion de formas y/o formatos

s Sinformatos
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PR-DDRI-08

Designacion de funcionarios del Instituto para su
actividades

participacidbn  en
capacitacion

internacionales  de

Fernando A. Portugal Pescador

Monica Villela Grobet

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-08

Direccidn Divisional de
Relaciones Internacionales

Subdireccion Divisional de Asuntos
Muttilaterales y Cooperacion Técnica

internacional

Coordinacién Departamental de As,unth

Muitilaterales

INICIC

La Direccién Divisional de Relaciones
tnternacionaies recibe ia comunicacion sebre el
curso que se levard a cabso y se registea

v

Se revisa fa cemunicacion y los temas def curso
tomando en cuesnta el nivel, tema, especializacidn,
cardcier téenico, duracidn, idioma y demds
requisitos que sefiaien fos organizadores del
programa de capacitacion y somete a fa
consideracion de fa DGASA

¥

Tomando en cuenta las instrucciones de fa
DGASA instraye a la Subdireccion Divisional
para gue proceda a solicitar a las dreas
respectivas la propuesta de candidatos

tormando en cuenta el nivel, tema,

especializacion, cardcter técnico, duracién,
idioma y demds reguisitos que sefialen los
organizadores del programa de capacitacion

Analizs el asunto, consulta fos documentos
pertinentes. Da instrucciones espectficas a
la Coordinacidn Departamental de Asuntos
Muitilaterales para que se elabore el
comunicado a fas dreas correspondientes
para que propongarn candidatos para el
curso de capacitacion

Recibe 1a propuesta de candidatos v revisa que la
dacunentacion esté completa. En caso de que 1a
docurneatacién no esté completa o el candidato no
corresponda al perfil solicitado, sclicitard fa

Prepara con ¢l apoyo del especiatista fa
documentacién correspondiente y se envia
una peticion a las dreas que deberd contener
camo minims, informacion general de la

capacitacion, fos requisitos del erganismo
que ofrece fa capacitacidn, el perfil del
candidato, y de ser el caso la constancia que
acredite ef conocimiento detidioma
corresoondiente

actaracion a las dreas respectivas

v

Somete las propuestas de fas dreas & fa DGASA

v

Recibe instrucciones de la DGASA e instraye a fa
Subdireccién Divisional para que lleve a cabo los
tramites correspondientes para su acreditacion

Recibe los documentos y da
instrucciones aspecificas a la

Ejecuta con el apoyo del especialista fas
instracciones recididas por la
Subdireccidn Divisional v desarroils los

Coordinacidn departamentat para que

Solicita que al fingl del evento sea remitido el
raporte por esceito, asi como copia de la
documeniacion generada durante el evento de
capacitacion

Hleve 2 cabo todos fos tedmites
correspondiantes a la acreditacion de
los candidatos designados

trémites necesarios para la acreditacion
del tos candidatos designados,

Una vez finalizada la actividad de capacitacidn y

recibido el reporte y documentos derivados de la

misrna procede a informar a la DGASA y ordenar
54 archivo
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Designacion de funcionarios del Instituto para su
5| PR-DDRI-02 participacion en negociaciones o reuniones multilaterales,
- regionales o bilaterales

Fernando A. Portugal Pescador Monica Villela Grobet

PDDRI-02.1 Participacion en reuniones multilaterales, regionales o
bilaterales en materia de propiedad industrial

PR-DDRI-09 Designacion de funcionarios del Instituto para su participacion
en negociaciones o reuniones multilaterales, regionales o
bilaterales

1. Objetivo

Gestionar la participacion de funcionarios det IMP en negociaciones, y reuniones multilaterales,
regionales o bilaterales en materia de propiedad industrial.

2. Politica

2.1 La designacion del (los) funcionario(s) se hara en atencion al nivel, tema, especializacion y
caracter técnico de la negociacion, reunion multilateral, regional o bilateral en cuestion y
dicha designacién correspondera al Director General. la acreditacion y los tramites
correspondientes se haran por conducto de la Direcciébn Divisional de Relaciones

Internacionales.
2.2 ta Direccién Divisionat de Relaciones Internacionales notifica a fa Direccidén General Adjunta

de los Servicios de Apoyo sobre la negociacion, reunion multilateral, regional o bilateral y fe
solicitard indicaciones respecto al (a los) funcionario(s) que participara(n) en la misma.

3. Alcance

Funcionarios del Instituto

4, Responsabilidad
Direcci6n Divisional de Relaciones Internacionales.
Subdireccidn Divisional de Asuntos Multilaterales y Cooperacion Técnica Internacional.
Subdireccién de Negociaciones y Legislacion Internacional
Coordinacion Departamental de Asuntos Multilaterates.
Coordinacién Departamental de Negociaciones internacionales

Especialista A en Propiedad Industrial.
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Designacion cie functonanos del Instituto para su
ito. /| PR-DDRE-02 participacion en negociaciones o reuniones multilaterales,
regionales o bilaterales

| Fernando A. Portugal Pescador Monica Villela Grobet

5. Betalle del Procedimiento

Direccién Divisional de Relaciones internacionales

5.1 La Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales recibe la comunicacién sobre la
negociacion o reunion multilateral, regional o bilateral que se llevarad a cabo y se registra en el
control de gestion de la misma.

Se revisa la comunicacidn vy los temas de la negociacidn o reunion multilateral, regional 0\~7_

bilateral, tomando en cuenta ef nivel, el tema, la especializacion, caracter técnico y duracion e
informa y somete a la consideracion de la Direccién General Adjunta de los Servicios de
Apoyo la designacion del (los) funcionario (5) que asistird(n) a la negociacion o reunion
multilateral, regional o bilateral en representacion del Instituto.

5.2 Tomando en cuenta fas instrucciones de la Direccidon General Adjunta de fos Servicios de
Apovyo instruye a la Subdireccidn Divisional correspondiente para que proceda a llevar a cabo
los tramites y acreditacion del (los) funcionario(s) que participara(n) en la negociacién o
reunion multilateral, regional o bilateral en representacion det Instituto.

Subdireccion Divisional

5.3 Analiza el asunto y da instrucciones especificas a fa Coordinacion Departamental
correspondiente para gue se elabore el comunicado de acreditacion asi como la notificacion al
(a los) funcionario(s) que participe(n) en la negociacidn o reunion multilateral, regional o
bilateral.

Coordinacion Departamental
5.4 Desarrollo las instrucciones recibidas por la Subdireccién Divisional.

Especialista A en Propiedad Industrial

5.5 fjecuta las instrucciones de la Coordinacidn Departamental correspondiente y realiza los
tramites necesarios para la acreditacién del (los) funcionario(s) designado(s) y entrega a la
Coordinacian Departamental.

Coordinacion Departamental correspondiente
5.6 Revisa la documentacion preparada por el Especialista y la somete a consideracion de la
Subdireccion Divisional correspondiente.

Subdireccion Divisional

5.7 Recibe y revisa los comunicados respectivos y los entrega a la Direccion Divisional de
Relaciones Internacionales para la acreditacion de (los) funcionario(s) ante las autoridades
correspondientes.
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: Designacién de funcionarios del Instituto para su
| PR-DDRI-09 | participacion en negociaciones o reuniones multilaterales,
regionales o bilaterales

- Monica Villela Grobhet

Fernando A, Portugai Pescador

Direccion Divisional de Relaciones internacionales
5.8 Solicita que al final de la negociacion o reunion multitateral, regional o bilateral sea remitido el

reporte por escrito, asi come copia de la documentacion generada.

Una vez finalizada la negociacion o reunién multilateral, regional o bilateral y recibido el )
reporte y documentados derivados proceden a informar a la Direccidn General Adjunta de |
Servicios de Apoyo y a ordenar su archivo. %

Fin del procedimiento. %‘%&

6. Relacion de formas y/e formatos

e Sinformatos
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- Procedimiento -

PR-DDRI-09

regionales o bilaterales

Designacion de funcionarios del
participacién en negociaciones o reuniones multilaterales,

Instituto para su

Fernando A. Portugal Pescador

Manica Villela Grobet

7. Diagrama de flujo PR-DDRI-09

Direccién Divisional de
Relaciones Internacionales

Subdireccién Divisional

Coordinacion Departamental

INCID

La Direccidn Divisional de refaciones

Internacionales recibe la comunicacion sobre

la negociacion o reunidn multilateral,

regional o bilateral que se Hevard a caboy se
registra en el control de gestion de la misma

v

Se revisa Ia comunicacidn y 1os temas de |2
negociacidn o reunién raultifateral, regionat

o bilateral tomando en cuenta el nivel, tems,

aspecializacion, cardcter tcnico y duracién,
informa a la DGASA y pone su consideracion
la designacién de los funcionarios que
asistirdn a la negociacion o reunidn
muttilateral, regional o bilateral en
representacion del instituto

v

Tomando en cuenta fas instrucciones de la
DGASA instruye a Ia Subdireccién Divisional

correspondiente para gue proceda a llevar a

cabo los tramites y acreditacidn de los
funcionarios que participardn en la
negociacion o reunion multilateral, regional
o bifateral en representacién del Instituto

Analiza el asunto y da instrucciones
especificas a la Coordinacidn Departamental
correspondiente para que se elabore el
comunicado de acreditacion, asi como la
notificacidn a los funcionarios que
participaran

Soficita que al final de la negociacion o
reunion muttilateral, regional o bilateral sea
remitido el reporte por escrito, asi como
copia de la documentacidn generada.

o5t

v

Una vez finalizada la negociacidn o reunidn
multitateral, regional o bilateral y recibido el
reporte y doceementos derivados procede a
informar la DGASA a v ordenar su archivo

Recibe y revisa los comunicados respectivos

vy fos entrega a ta DDRI par la acreditacion de M

los funcionarios ante las autoridades
correspandienies

Ejecuta, con el apoyo det
especialista, las instrucciones
recibidas por fa Subdireccion

Divistonal y desarrolla los

trdmites necesarios para la
acreditacién de los funcionarios
designados y entregaala
Subdireccidn Divisional
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Anexos

REPORTE Y EVALUACION

Para todas las comisiones al extranjero, ya sea que se trate de reuniones internacionales,
negociaciones, seminarios, cursos y tafieres, financiados por el IMPl o alguna otra institucion, a fin
de dar seguimiento al asunto y evaluar ef desempefio del funcionario, éste al términc de la
comision v en un periode no mayor a diez dias naturales después del regreso del funcionario al
IMPI, debe presentar un reporte por escrito de la comision referida a su area de adscripcidn y a la
Direccién Divisional de Relaciones Internacionales, mismo que es revisado y anexado al
expediente respectivo. Este Reporte es independiente al oficio de comision que se debe entregar
a la Direccidon Divisional Administracién, cuando la comision es financiada por el IMPI.

Asimismo, todas las actividades de cooperacion, ya sean cursos, seminarios, cuestionarios o
misiones que se realicen en México se deben evaluar mediante un formato dnico destinado para
tal efecto por ia Direccion Divisional de Relaciones Internacionales
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FORMATO UNICO DE REPORTE DE COMISIONES AL EXTRANJERO

INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL (IMPD)
DIRECCION DIVISIONAL DE RELACIONES INTERNACIONALES (DDRD)

REPORTE

Al término de fa comision y en un perfodo no mayor a diez dias naturales después del regreso\del
funcionario al IMPI, presentara un reporte por escrito (minimo de tres cuartillas) de la comisig——
referida a su Area de adscripcion y a la Direccidn Divisional de Relaciones Internacionales, mismo
que sera revisado y anexado al expediente respectivo. Este Reporte es independiente al oficio de
comision que se debe entregar a la Direccidn Divisional de Administracion, cuando la comision sea
financiada por el IMP).

El reporte deberd incluir los siguientes punios: %

1. Datos del Funcionarios

Nombre:
Area:

Puesto/cargo:

2. Datos de la Comisidn

Titulo:
Duracién de la Comisibn (fecha de inicio y de conclusion):

Lugar en donde se llevé a cabo la mision;

Idioma:

Tema de la comision:

Nombre de la organizacion, agencia o institucién que organiza la comision:
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Organizacion que financia la comision; &\

y

\
\
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3. Resultados de la Comision

Objetivo de la comision:

Resultados de la comision:

Beneficios de la comision para el desempefio de su trabajo dentro del IMPL

Comentarios:
S,
RS
Anexos: (favor de especificar). 8
LS
Fecha;
Vo.Bo.
Comisionado Direccidon

No. Expediente DDRI:
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INSTITUTO MEXICANO DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL (IMPI)
DIRECCION DIVISIONAL DE RELACIONES INTERNACIONALES (DDRD
FORMATO UNICO DE EVALUACION DE SEMINARIOS, CURSOS, TALLERES, ASESORIAS Y
MISIONES DE EXPERTOS DERIVADAS DE LA COOPERACION INTERNACIONAL

Al término del seminario, curso, taller, asesorfa & mision de expertos realizados en las
instalaciones del iIMP[ y de las Oficinas Regionales, en virtud de la cooperacidn internacional, el
personal de la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales, aplicaré la siguiente evaluacion a
fos participantes. La evaluacitn sera revisada y anexada al expediente respectivo. S,

1. DATOS DEL EVENTO. (Esta seccidn serd llenada por fa Direccion Divisional de Relaciones

Internacionales)

Titulo N
Duracion {(fecha de inicio y de conclusion): ‘\“x*:s,%R
Lugar en donde se llevé a cabo: | 4,%‘-1&\%
Idioma:

Tema:

Nombre de la organizacion, agencia o institucion co-organizadora:
2. PROGRAMA

Estructura del Programa

0 Excelente/ 00 Muy buena OBuena 1 Adecuada 1 No adecuada

Duracion

0 Adecuada/ f1No adecuada

3. CONFERENCIAS

Temas de las Conferencias

0 Muy JInteresantes 0 Adecuados 3 Poco 1 Carentes de
interesantes adecuados interés
Ponentes
0 Excelentes 0 Buenos 0 Regulares 01 Dificil de {1 Malos
Seguir
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4. MATERIAL ENTREGADO
| OExcelente | 0 Muy bueno | oBueno | g Adecuado | T Noadecuado }
5. ORGANIZACION
Logistica
[ OExcelente | 0 Buena | ORepuiar | 0 Mala |
Salén T
| OExcelente | tBuenos | 0 Regular | 0 Malo ]
e %
6, PARTICIPANTES
Para usted fue una experiencia: _ A
| oOExcelente | 0 Buena [ [1Regular | 0 Mafg R

7. ;CUALES LA APLICACION PRACTICA DE LO QUE USTED APRENDIO EN LAS
ACTIVIDADES QUE DESARROLLA EN EL INSTITUTO?

8. COMENTARIOS Y/0O SUGERENCIAS

9. DATOS DEL FUNCIONARIO

?}iombre:
Area:

Puesto/cargo:

(A ser llenado por la Direccion Divisional de Relaciones Internacionales)
Fecha

Evaluacién aplicada por:

Firma/ Signature:

No. Expediente:
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