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PRESENTACION

El presente manual de procedimientos administrativos tiene por objeto la facil y rapida comprension
de la forma en gue se realizan las {areas encomendadas a ta Direccion Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual por disposicién de la Ley de la Propiedad Industrial y de la Ley Federal del
Derecho de Autor asi como por los ordenamientos legates que de ellas derivan, con el proposito de
agilizar y eficientar el desempefio de las funciones asignadas a los servidores publicos adscritos a la
propia Direccion.

En él encontraremos las funciones o labores encomendadas de manera detallada, para evitar una
duplicidad de funciones o confusion de facultades entre las Direcciones adscrifas al Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

Es importante desiacar que &l presente manual de procedimientos sera revisado constantemente y,
en su caso, modificado, como consecuencia de las reformas de las que puede ser objeto la
legislacion aplicable, asi como por ias necesidades del area y en su caso, del Institute Mexicano de
ta Propiedad Industrial.
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PPI0O1.1

CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Recepcidn, tramite y
resolucién de solicitudes
de declaracion
administrativa de
nulidad, caducidad y
cancelacion.

Recepcion, caplura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa y
PR-DDPPI-1 las demas promociones, integracion a los
expedientillos respectivos y turno a la
Subdireccion.
PR-DDPPI-2 Turno de so}sc&tuc}es y promociones dentro
de las Subdirecciones.
PR-DDPPI-3 Sustanc:gcaén de_ igs prpcedtmlentos de
deciaracion administrativa.
PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccidn a peticion de parte.
PR-DDPPI-7 Emision de resoluciones.
Asignacién de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-10 | de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientilios contenciosos.
PR-DDPPI-11 | Notificacion de acuerdos y resolucionas.
PR-DDPPI-12 | Elaboracion de informes mensuales.
PR-DDPPI-13 Etabgracaén de reportes de indicadores de
gestién.
PR-DDPRI-14 Eiabor‘agaon de reportes de Indicadores
Estratégicos (Metas)
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PPI 01.2.

Recepcidn, tramite y
resolucién de solicitudes de
declaracion administrativa
de infraccion de derechos
de propiedad industrial.

Recepcidn, captura y escaneado de
solicitudes de declaracién administrativa y

PR-DDPPI-1 las demés promociones, integracion a los
expedientillos respectivos y turne a la
Subdireccion,

PR-DDPPI-2 Turno de so}scsiu@es y promociones dentro
de las Subdirecciones.

PR-DDPPI-3 Sustancn(a’mon dg Eps prgcedlmlentos de
declaracion administrativa.

PR-DDPPI-4 Imposicion de medidas.

PR-DDPPI-5 Imposicion de medidas en Aduanas.

PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccion a peticion de parte.

PR-DDPPI-7 Emision de resoluciones.

PR-DDPPI-8 Elnvso de multas a la Secrefaria de
Finanzas.

PR-DDPPI-S Procedimiente sobre el Destino de Bienes
Asegurados.
Asignacion de folio de salida y escaneo

PR-DGPPI-10 de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientillos contenciosos.

PR-DDPPI-11 Notificacion de acuerdos y resoluciones.

PR-DDPPI-12 Elaboracion de informes mensuales.

PR-DDPPI-13 Elab.o’raclén de reportes de indicadores de
gestion.

PR-DDPPI-14 Elaboracion de reportes de Indicaderes

Estratégicos (metas).

Pagina 6 de 147



ST

Instituto
Mexicana

de la Propiedad
Indusfriai

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual

PPIO1.3

Recepcion, framite y
resolucion de solicitudes de
dectaracion administrativa de
infraccidn en materia de
comercio.

PR-DDPPi-1

| Recepcién, Cap{ura y'escaneado de

solicitudes de declaracion administrativa y

tas demas promociones, integracion a los

expedientiios respectivos y turno a la

Subdireccion.

Turno de solicitudes y promaociones dentro
PR-DDPPI-Z | 4015 Subdirecciones.

Sustanciacion de ios procedimientos de
PR-DDPP1-3 declaracion administrativa.
PR-DDPPI-4 Imposicion de medidas.
PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccion a peticion de parte,
PR-DDPPI-7 Emision de resoluciones.

Envio de muitas a la Secretaria de
PR-DDPPi-8 Finanzas

Procedimiento sobre el Destino de Bienes
PR-DDPFI-9 Asegurados.

Agignacion de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-10 | de resoluciones y acuerdos e integracion

a los expedientillos contenciosos.
PR-DDPPI-11 | Notificacion de acuerdas y resoluciones.
PR-DDPPI-12 | Elaboracidn de informes mensuales,
PR-DDPPI-13 Eiabgracién de reportes de indicadores de

gestion.
PR-DDPPI-14 Elaboracién de reportes de Indicadores

Estratégicos (Metas).
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Emision de cumplimientos de gjecutoria

las resoluciones emitidas dentro
del procedimienta.

PR-DDPPIS | 4el Poder Judicial.
Emision de cumplimientos de sentencias
. o PR-DDPPI-16 | del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Atencion y cumplimiento a las Administrativa.
PP 05 sentencias dictadas en contra de
' las resoiuciones y acuerdos . .
emitidos. interposicion de Recursos de Queja en
PR-DDPPI-17 | contra de los autos que no tengan por
cumplida ia ejecutoria.
Procedimiento de atencion a los recursos
PR-DDPPI-18 | presentados en contra los cumplimientos
emitidos.
PPI 01.5 Realizacion de visitas de | pp pppl-19 | Visitas de inspecaion de oficio
: inspeccién de oficio '
Préstamo de expedientillos y pruebas
fisicas, para efectos de consulta y tramite,
PR-DDPPI-20 | o personal de la Direccion Divisional de
PRI 01,5 Resguardo, conservacion y Proteccidn a la Propiedad Intelectual.
) préstamo de expedientes.
PR-DDPPI-21 P’rféstamo d’e e_axpedlent:ilos ¥ pruebas
7 fisicas al publico.
Emision de dictamenes técnicos y Emision de dictamenes técnicos
PP1. 02.1 | requerimientos de informacion del | PR-DDPPI-22 | solicitados por el Ministerio Pablico de la
. Ministerio Publico. Federacion y/o solicitud de informacion.
Emision de los recursos de Procedimiento de los recursos de revision
PPL 03.1 revision presentados en contra de PR-DDPPI-23 | presentados en contra de las resoluciones

emitidas dentro del procedimiento.
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PPI 04.1

Recepcidn, tramite y resolucion
de solicitudes de declaracion
administrativa de marca notoria o
famosa.

Recepcion, captura y escaneado de
solicitudes de declaracién administrativa y

PR-DDPPI-1 las demas promociones, infegracion a los
expedientifios respectivos y turno a la
Subdireccion.
Turno de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI-Z | 4o \as Subdirecciones.
Sustanciacion de los procedimientos de
PRDDPPI-S | o claracion administrativa.,
PR-DDPPI-S Visitas de Inspeccion a peticidn de parte.
PR-DDPPI-7 Cmision de resoluciones.
Asignacion de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-10 | de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientilios contenciosos.
PR-DDPPI-11 | Nofificacidn de acuerdos y resoluciones.
PR-DDPPI-19 | Visitas de inspeccidn de oficio.
Sustanciacion de los procedimientos de
PR-DDPPI-24 declaratoria de marca notoria o famosa.
PR-DDPPI-25 | Encuestas.
Atencion a denuncias en el buzédn de
PR-DDPPI-26 piraterfa.
PR-DOPPI-27 | Investigacion
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PROCEDIMIENTOS

PR-DDPPI-1: Recepcién, captura y escaneado de solicitudes de declaracion administrativa
y las demds promociones, integracion a los expedientilios respectivos y turno
a ia Subdireccion.

1. Objetivo

Mantener un control y procesamiento administrativo de la documentacién presentada en Oficialia
de Partes para su integracion en el expedientilio respectivo y turno a la Subdireccion
correspondiente para su debida atencion.

2. Politica

Capturar cada una de las solicitudes iniciales y demas promociones gue se presenten generando
una stiqueta con un cédigo de barras Gnico por cada uno de los documentos recibidos; capturar los
datos generales de las solicitudes presentadas para contar con una base de datos fidedigna,
escanear las solicitudes iniciales y promociones de expedientillos anteriormente escaneados,
generar el reporte de entrada de correspondencia para controlar la admision de los documentos.

3. Alcance

Contar con un control que reciba e identifique cada uno de los documentos admitidos, v proceder
con mayor facilidad y precision a su escaneo v posterior integracion en el expedientilio respectivo,
tanto fisico como electrénico, para su debida atencion.

4. Responsabilidad

La Oficina de control v Procesamiento de Documentos, supervisada directamente por la
Subdireccion Divisional de Marcas Notorias; Investigacion, Control y Procesamiento de
Documentos, es responsabile de recibir las solicitudes iniciales de declaracidén administrativa, asi
come recibir cualguier otro escrito relativo a los asuntos tramitados. También es responsable de su
debida captura, escaneo e integracién en el expedientillo que corresponda, vy de turnarlos para su
debida atencién a la Subdireccion Divisional que corresponda.

8. Procedimiento

El Personal de Ventanilla

5.1 Recibe las solicitudes que dan inicio a los procedimientos de declaracién administrativa y los
escritos de procedimientos ya iniciados.

5.2 Revisa que las promociones cumplan con los requisitos basicos de presentacion.

En el caso de que la promocidon no cuimpla con los requisitos basicos
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53

54

55
56

57

5.8

59

Le informa al solicitante, para que, en el caso de que asi o desee, la presente posteriormente
cumpliendo los requisites basicos.

En el caso de gue 1a promocion cumpla con los requisitos basicos

Captura la promocion en el Sistema de Recepcion de la Direccion Divisional de Proteccion a
la Propiedad Intelectual obteniendo fecha y hora de su recepcion, asi como el niimero de folio
de entrada de |la promocidn presentada.

Requisita la parte de los anexos respactiva.

Recibe del sistema de recepcidn 2 eliquetas impresas con codigo de barras para el
documento principal y el acuse de recibo, etiqueta sin cddigo de barras por cada uno de los
anexos presentados, incluyendo pruebas fisicas y copia de traslado, ademas de 2
impresiones de la constancia de recepcion de anexos originada por dicho Sistema.

Entrega al solicitante su acuse con la etiqueta respectiva y la constancia de recepcién de
anexos.

£n el caso que con la solicitud © promocion se presenten pruebas fisicas

Recibe del Sistema de recepcion ntmero de inventario v la etiqueta respectiva, para su
identificacion.

Imprime al final del dia el reporte de solictudes y promociones generado por el Sistema de
Recepcion, para con el mismo realizar una revision de la documentacion recibida.

En el caso que con la solicitud o promocidn se presente fianza

5.10

511

5.12

5.13

514

Separa el documento det turno para posteriormente fotocopiar la fianza (2 veces) junto con la
primera hoja de la caratula de la promocién o soligitud.

Turna la fianza (original) al area correspondiente para su resguardo, acompafiada de una
copia de la misma y copia de la caratula, anexando la segunda copia de la fianza a la
promocion original.

Turna la promociéon de la solicitud al turno inicial.
En el caso que la sclicitud o promocion se presente por fax

Separa el documentpo, original y trasladg, para rotular el primero, imprimiendo la leyenda DE
FAX en el segundo.

Busca, imprime, sella y captura los datos correspondientes del documento presentado via fax.

El Supervisor

515

Revisa y coteja los datos capturados, firma el fax y lo anexa a su original, éste es devuelto al
turno inicial para su escaneo y posterior archivo.

Para el caso de los asuntos enviados por la direccion de asuntos juridicos

El Personal de Ventanilla

5.18
5.17

Recibe 1a documentacion y captura en el sistema de gestion.

Turna el original para su escaneo, y la copla previamente generada la furna al drea
correspondiente, recabando la firma de enterado.
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El Personal de escaneo

518

Devuelve los documentos originales al personal de ventanilla el mismo dia.

El Personal de Ventanilla

519

Recibe y turna los documentos al drea correspondiente para su integracion al expediente
respectivo,

El Supervisor

520

521

5.22

523

Elabora una revision de las solicitudes y/o promociones recibidas confrontandolas con el
Reporte generado por el Sistema de Recepcidon, conforme firmard y pondrd la leyenda
“revisado” en el Control de Entrada de la Direccidn.

Captura y/o turna a personal para captura de los datos generales de las solicitudes recibidas
en el Sistema de Gestidn correspondiente y regresa al encargado del area.

Genera las etiquetas de expedientes como reservados salvo para las paries conforme a la
Ley Federal de Transparencia, misma que serd clasificada por el titular de ta Direccion
Divisional, siempre y cuando no se encuentren incluidas en la caratula del expedientilio.

Elabora reporte de las actividades y control de la glosa, el cual seré entregado al Coordinador
Departamental al término del dia.

El Personal de ventanilla

524

525

5.26

El Per
527

528

5.29

Al dia siguiente, entregara en su fofalidad la correspondencia a los responsables de glosa de
cada Subdireccion a las 10:00 a.m.

En caso de las solicitudes

Forma un nuevo expedientillo con el niimero de procedimiento asignado por ei Sistema de
Gestion, v los prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches).

En caso de promociones diversas

Prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches) vy los entrega al encargado de
escanear.

En caso de documentos de salida y documentos internos deberan ser entregados a los
responsables de escaneo a las 10:30 a.m.

sonal de escaneo

Escanea el material entregado por el encargado del area siendo integrado en los
expedientillos virfuales dentro de cada una de las gavetas de la Direccion Divisional
(infracciones en materia de comercio, prevencion, procesos, recursos, cumplimientos), por
medio del codigoe de harras de cada solicitud y promocion.

Posterior al escaneo de cada documento en la cubierta delantera de los nuevos expedientillos
y en la primera hoja de las promociones colocara el sello de ESCANEADO.

Entrega al encargado del &rea, las promociones y/o escritos escaneados para su debida
integracion a su expedientillo, ast como para su resguardo habitual.
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530

5.31

El encargado del area, entrega a la Subdireccion Divisional correspondiente copia del Control
de Entrada de Correspondencia con los traslados de las promociones que se turnan.

Recibe la copia de Control de entrada de correspondencia del dia objeto del turno, con los
nombres y ribricas de fas personas gue lo recibieron, para su archivo y resguardo.

Los Encargados de glosa

5.32

533

5.34

5.35

Separan la documentacion por afio, intercalan la documentacion de manera progresiva, la
perforan y buscan el expediente respectivo en su anaquel.

Cotejan los datos del documento con el expediente correspondiente, cosen la documentacion
integrada y archivan en su respectivo anaguel.

En caso de que el expediente no se localice en el anaquel correspondiente

Verifica la ubicacidn del expediente, en caso de estar resuelto, elabora una relacion
diariamente anofando los datos de la documentacion y se turna al archivo correspondiente el
viernes de cada semana.

La documentacion de expedientes en tramite en las diversas éareas, se reabrird un
expedientillo provisional, rotulando el niimero de expediente con lapiz en la parte frontat del
folder y se archivara en el lugar del expadiente, una vez que se integre la glosa que se
encuentra en el expedientillo provisional el félder se reutilizara para glosa que se encuenire
en dicho supuesto.

Fin del procedimiento.
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Instituto
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tndustrial

6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-1

Fersonal de Ventanilla

Supervisor de ia Oficina de Control y
Procesamiente de Documentos

Encargado del Area

INICIO

SOLICITUDES PROMOCION

RECIBE

Revisa
curmplan con
requisilos
basicos de
prasenlacidn

NG Bl
Caphura
Devueive promocion
promacion para en el sislema
ser presentada oblenizndo
cuando cumpla fucha, hora y
folia
A 7
FiN Requisita y
recibe la
parte de
anexos
-

Resibe del sisterna 2
efiquelas con cadigo de
barras, eliqueta sin codigo
para cada angxa y
constancia de recapcion

Y

Entrega al
solicilante
acuse con
eliqueta y
constancia

JUU
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) Supervisor de la Oficina de Control y Procesamiento
Personal de Ventanilla
de Documentos.

En caso que

se presenien
_ pruspas Recite del
fisicas con la ] sistema a0, de
saficilud inventade y
eliquelz
7
imprime reposie de Elahora ravision,
soficiludas y b fiema y pone
piemocionss para P leysrda de
revision ravisado an sy
control
Enlregy

-3

comespendencsa al
encargado dal Area

FiN
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Personal de la Ventanilla

En el caso
que con la

£n al caso

En sl casc
que con ia

de fos
soliciiud o solicilud o asunlos
promocion promocion snviades
se porta
presente presente Direscién
fianza por fax de Asuntos

) Folocepia la ﬁanza, Separa el documento
iunto con & hoja de la original v iraslado, rotula
cardlila de |a promecidn 1 primero e imprime fa Recibe la documentacion y
© solicifud leyenda de fax en et captura en el sislema ds
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PR-DDPPI-2: Turno de solicitudes y promociones dentro de fas Subdirecciones.

1. Objetivo

Mantener un control del turno de las solicitudes y/o promociones a la Subdireccion correspondiente
para su debida atencion.

2. Politica

Llevar un control de la asignacion de las promociones a los especialistas para gue sean acordadas en
el menor tiempo posible y asi poder dar una respuesta expedita a los particulares.

3. Alcance

Cumplir con el plazo de primera respuesta de mes y medio, o en su caso un plazo de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demas promociones de manera expedita y
eficaz, atendiendo al plazo de 20 dias naturales como maximo.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional respectiva sera responsable de la recepcidn, revision y asignacion de la
correspondencia de su competencia, para su estudio, conjuntamenie con las Coordinaciones
Departamentales adscritas a la misma.

5. Procedimiento

El Subdirector Divisional y/o encargado de la Subdireccion Divisional

5.1 Raecibe del responsable de la Oficina de Control y Procesamignio de Documentos, copia del
Control de Entrada de Correspondencia, del dia objeto de turno, donde se indican las
solicitudes iniclales y las promociones de procedimientos en tramite recibidas y las copias de
fraslado.

5.2 Revisa el Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno y turna directamente
a la Coordinacion Departamental y/o al especialista las solicitudes de declaracion
administrativa asl como las promociones para su firma y entrega.

5.3 Recabadas las firmas correspondientes de los analistas designados, entrega el original del
Controf de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno, al responsable de la Oficing
de Control y Procesamiento de documentos.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DBPPI-2
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PR-DDPPI-3: Sustanciacién de los procedimientos de declaracion administrativa,

1. Objetivo

Sustanciar debidamente los procedimientos de declaracién administrativa y 1a debida atencién a las
diversas promociones presenfadas en la Oficialia de Pares de la Direccidn, deniro de las
Subdirecciones. '

2. Politica

Atendiendo a la naturaleza de los procedimienios de declaracion administrativa, estudiar su posible
admision, emplazar a la parte demandada y tramitar las promociones presentadas por ambas partes
para de esa forma sustanciar debidamente los procedimientos respectivos.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos de solicitudes de declaracion administrativa de nulidad, caducidad,
cancelacion, infraccién en materia de propiedad industrial e infraccion en materia de comercio, a
través del analisis y acuerdo de los diferentes escritos presentados por las partes y del desahogo de
las pruebas pertinenies a fin de estar en posibilidad de emitir la resoluciéon que corresponda,
atendiendo al plazo de primera respuesta de mes y medic o en su caso un plazo de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales v atender las demas promociones atendiendo al plazo
de 20 dias naturales como maximo.

4. Responsabilidad

Las Coordinaciones Departamentales de cada Subdireccion son las responsables de admitir y
framitar las solicitudes de declaracion administrativa previstas en la Ley de fa Propiedad Industrial y
en la Ley Federal del Derecho de Autor,

5. Procedimiento

Ef Subdirector Divisional

51 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la solicitud de
declaracion administrativa contenida en el Sistema de Gestién SIGAPPI, para el efecio de
que verifique, analice y concluya si la solicitud retine todos y cada uno de los requisitos
establecidos.

El Especialista

En caso de que las solicitudes de declaracion administrativa de nuevo ingreso no estén
debidamente reguisitadas

5.2  Elabora proyecto de requisitos de admision y remite para su correccion y/o comentarios.

5.3 Encaso de que no cumpla con el requerimiento formulado en el plazo otorgado, se desechara
la solicitud.
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En el caso de que las solicitudes de declaracidn administrativa de nuevo ingreso estén
debidamente requisitadas.

54 Elabora proyecto de acuerdo admisorio y remite para su correccion y/o comentarios,

El Goordinador Departamental

55 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admision o de requisitos elaborado por el
especialista.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
56 Devuelve proyecto de acuerdo al especialista, para su coireccidn.

57 Recibe el proyecto de acuerde admisorio o de requisitos corregido y devuelve al especialista
para su impresion en papel oficial en tres tantos, 0 mas si es necesario,

5.8 Recibe, revisa y firma el acuerdo admisorio o de requisitos para que el mismo se envie a folio,
escaneo, integracion a su expedientillo y posterior notificacién a las partes, la primera
respuesta deberd darse en un plazo no mayor a 20 dias naturales, en caso de requerimiento.

En caso de que se trate de solicitudes de declaracion administrativa en la que se ofrezca
como prueba una visita de inspeccion.

El Especialista

5.9 Al mismo tiempo de su admisidn, elaborard los proyectos de orden de inspeccion, en su caso
oficio de medidas provisionales y acta de visita.

El Coordinador Deparfamental

510 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, imposicion de medidas provisionales y
acta de visita.

En case de que realice correcciones y/o comentarios
5.11 Remite los proyectos at especialista para su debida correccion.

5.12 Recibe, revisa y remite los proyectos de los oficios en comento, corregidos a la Subdireccion
Divisional.

El Subdirector Divisional

5.13 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, de imposicion de medidas
provisionales y de acta de visita, en caso de ser necesario.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.14 Remite proyectos de oficios para su correccion e impresion en papel oficial.

Ei Coordinador Departamental

5.15 Recibe, comenta y devuelve los proyectos de oficios al especialista para su correccion e
imprasion en papel oficial.

516 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial.
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517 Remite los oficios de la orden de inspeccion e imposicion de medidas provisionales impresos
en papel oficial, en tres tantos y el acta de visita en tres tantos.

5.18 Recibe el oficio de imposicién de medidas provisionales debidamente firmado por el
Subdirector Divisional, en su caso firma los oficios corregidos, dependiendo del tipo de
medidas.

£l Subdirector Divisional y/o Cocrdinador Departamental

519 Asigna a un especialista el oficio de comisién para que realice la visita de inspeccion ofrecida,
levante el acta administrativa respectiva, emplace debidamente a la parte demandada con el
acuerdo de admision y copia de la solicitud vy de todos sus anexos, y notifique tambien a la
parte actora, tras el desahogo de la visita.

El Especialisia

5.20 Una vez realizada la visita, captura los datos de ia misma y entrega al supervisor para su
revisidn y visio bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control vy
Procesamiento de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo y
respectiva glosa.

£1 Coordinador Departamental

EN CASO DE LAS PROMOCIONES DE SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO RELATIVAS
AL LEVANTAMIENTO DE SELLOS O VERIFICACION

5.21 Asigna a un especialista la promocion de mérito para el efecto de que elabore el proyecio de
oficio respectivo, el oficio de comision y el acta de visita.

522 Recibe y revisa los proyectos de oficios y el acta de visita en comento.
En caso que realice correcciones y/o comentarios
523 Comenta y devuelve al especialista los proyectos de oficios para su correccion.

524 Recibe, revisa y remite los proyeclos de oficio de comision y ef acta de visita debidamente
corregidos e impresos en papel oficial.

El Subdirector Divisional o Coordinador

525 Recibe, revisa, firma y turna los oficios respectivos, para folio, para su escaneo y en cuanto a
la minuta, su integracidn al expedientilio respectivo.

5.26 Asigna a un especialista para la realizacion de la visita de inspeccion respectiva PR-DDPPI-
05.

El Especialista

527 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su
revision y visio bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control vy
Procesamiento de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo vy
respectiva glosa.
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En el caso de TODAS AQUELLAS ACTUACIONES QUE DEN SEGUIMIENTO AL
PROCEDIMIENTO:

El Coordinador Departamental

5.28 Asigna al especialista la promocion de existir ésta y/o asunio correspondiente, para su estudio
y elaboracién del proyecto de acuerdo respectivo.

El Especialista
529 Elabora proyecto de oficio respectivo y lo remite para su correccion y/o comentarios.

E! Coordinador Departamental
5.30 Devuelve al especialista proyecto de acuerdo para su correccidn e impresién en paped oficial.

5.31 Recibe, revisa, y firma el acuerdo elaborado por el especialista, impreso en papel oficial, y en
fos tantos necesarios.

5.32 Enfrega al area de conirol y procesamiento de documentos, las minutas respectivas y las
copias de glosa para archivar,

5.33 El plazo de respuesta de cada promocion posterior a ia solicitud, pendiente por acordar, seré
de 20 dias naturales como maximo.

Fin del procedimiento
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€. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-3
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PR-DDPPI-4: Imposicion de medidas.

1. Objetivo

La adecuada proteccion a los derechos de Propiedad Intelectual, mediante la aplicacidn de medidas
provisionales, solicitadas por los tHulares de los derechos de propiedad intelectuat referidos en la
Ley de la Propiedad Industrial o en la Ley Federal del Derecho de Autor en relacion con las
infracciones en materia de comercio.

2. Politica

Crdenar la imposicion de medidas provisionales, solicitadas por los titulares de los derechos de
propiedad intelectual, con base en lo establecido por los capitulos Sexto y Séptimo de la Ley de la
Propiedad Indusirial vy la Ley Federal del Derecho de Autor en refacion con las infracciones en
materia de comercio.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos administrativos de imposicidén de medidas provisionales, analizando y
dando respuesta a las solicitudes y promociones presentadas por los particulares a fin de proteger
los derechos concedidos y/o reconocidos por este Instituto, asi como a los derechos reconogidos a
los autores, a los organismos de radiodifusion, a los productores de fonogramas y videogramas,
editores de libros, al derecho a la imagen de las personas, o reconocidos por &l Instituto Nacional
del Derecho de Autor en caso de reservas de derechos, entre ofros.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional, la Coordinacidn Departamental correspondiente y, en su caso, €l
especialistal/inspector seran responsables de analizar y resolver las solicitudes de imposicidn de
medidas provisionales previstas en la Ley de la Propiedad Industrial, sustanciar, resolver e imponer,
en su caso, las medidas solicitadas y de esa forma evitar los actos de competencia desleal.

5. Procedimiento

El Subdirector Divisional

51 Entrega, mediante Control de Entrada de Correspondencia a un especialista la solicitud de
imposicion de medidas provisionales presentada previamente o de forma conjunta con la
solicitud de declaraciéon administrativa de infraccidn, para el efecto de que verifigue, analice y
concluya si retine todos y cada uno de los requlisitos establecidos.

El Especialista

5.2 Revisa que cumpta con los requisitos de forma conforme a los articulos 183 y 199 bis y 189
bis 1, en relacidn con el 229 de la Ley de la Propiedad Industrial, en caso de no cumplir
elabora proyecto de acuerdo requiriendo dichos requisitos.
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5.3 Encaso de que no cumpla con el requerimiento formulade en el plazo otorgado, se desechara
la solicitud.

En caso de que carezca de algln requisito o la garantla no sea suficiente o no esté
debidamente requisitada o no se ofrezca :

54 Prepara proyecio de oficio para requerir al solicitante la garantia, o la ampliacién de la
garantla exhibida, a fin de llevar a cahbo la imposicion de las medidas provisionales solicitadas
durante el desahogo de la visita de inspeccion, conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, y
turna el proyecto de oficio a revision y aprobacién del Coordinador Departamental, para su
posterior firma. ' ' '

55 Elahora los proyectos de acuerdo admisorio y oficio de la orden de imposicion de las medidas
provisionales una vez que desahoga el requerimiento.

El Coordinador Departamental
En caso de que realice correcciones y/o comentarios

56 Devuelve al especialisia los proyectos de los oficios para su correccion y en su caso del
acuerdo admisorio,

5.7 Recibe el acuerdo admisorio corregido e impreso en papel oficial para su firma, y el proyecto
de acuerdo de imposicién de medidas provisionales corregido para su revision.

El Subdirector Divisional

58 Recibe del Coordinador Departamental, proyecto de orden de imposicion de medidas
provisionales.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.9 Devuelve a la Coordinacidén Departamenial para su correccion e impresion en papel oficiat y
con los tantos necesarios.

El Coordinador Departamental
5.10 Recibe, comenta y devuelve al especialista, para su correccion e impresion en papel oficial.
511 Recibe, revisa y en su caso, aprueba y ribrica el oficic en comento para su firma.

5.12 Remite el oficic de orden de imposicidn de medidas provisionales corregido e impreso en
papel oficial.

El Subdirector Divisional

513 Recibe, revisa y remite el oficio respectivo firmado en los tantos necesarios.

Secretaria de la Coordinacion

514 Recibe y remite el oficio de imposicidén de medidas provisionales a la Oficina de Control y
Procesamiento de Documentos para su folio, escaneo e integracion al expedientilo
cotrespondiente.
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El Especialista

5.15 Recibe oficios con folio para que sean noftificados a las partes. En caso de que se lleve a
cabo aseguramiento, entrega 2 la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos el acta
de visita de inspeccién, en caso contrario solo se devuelve la cédula de notificacion.

Fin del procedirniento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-4
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PR-DDPPI-5: Imposicidén de medidas en aduanas.

1. Objetivo

Dar la debida atencién a la solicitud de los particulares desahogando las visitas de inspeccién
solicitadas mensualmente por las Subdirecciones Divisionales a efecto de verificar el cumplimiento a
diversas disposiciones que establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad
Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

2. Politica

Programar y realizar las visitas de inspeccion solicitadas mensualmente por los tituares de los
derechos de propiedad intelectual, 0 por quienes sean parte en un procedimiento de declaracion
administrativa bajo los marcos legales correspondientes, en base a los Titulos Sexto y Séptimo de la
Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la Ley de la Propiedad Industrial y en la Ley Federal del Derecho de Autor tratandose de las
infracciones en materia de comercio y, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del
programa de frabajo anual.

3. Alcance

Verificar los hechos que dan base a fa accién, a fin de integrar debidamente la tramitacion de los
procedimientos administrativos sefialados en fa Ley de la Propiedad Industrial v en la Ley Federal
del Derecho de Autor relacionado con las infracciones en materia de comercio, y dando
cumplimiento a la Ley de la Propiedad Industrial, a través del desahogo de |as visitas de inspeccion
programadas mensualmente.

4. Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, ef Director Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccion que cumplan con los
requerimientos de ley, asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director
Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la Direccion Divisional de Proteccidn
a la Propiedad Intelectual y, en su caso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargados de
llevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requetimientos de ley para su desahogo,
como prueba en el procedimiento de declaracion administrativa del que sea parte el solicitanie de la
visita,

5. Procedimiento

El inspector comisionado

5.1 Recibe de la Coordinacion Departamental, via Control de Entrada de Correspondencia, el
turno del escrito o promocion, presentado por una de las partes involucradas en un
procedimiento, en el cual se solicita la realizacion de una visita de inspeccion para la
comprobacion de la titularidad o explotacion del derecho ¢ la violacién al mismo, en el cual se
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debe sefialar la ubicacidn de! establecimiento donde se hard la inspeccion y los puntos a
desahogar en la visita, los cuales deberan ser claros y precisos, anexandose el comprobante
de pago de la tarifa correspondiente,

52 En caso de que la solicitud de visita carezca de algunos de estos requisitos, preparara oficio
para requerir al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPL-3.

En caso de que el solicitante de la visita requiera también la imposicion de medidas
provisionales al momenio de desahogar la visita de inspeccion con respecto a los
procedimientos de declaracidn administrativa de infraccién, el especialista prepararg también
el oficio de imposicién de medidas conforme al procedimiento PR-DDPPI-4.

53 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccion, el especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccion con arreglo al
procedimientc PR-DDPPI-3.

£l Coordinador Departamental y/o el Subdirector Divisional

54 Coordinard con la parte solicitante las acciones necesarias para llevar a cabo la visita de
inspeccion, lo cual dependerd del lugar donde deba de realizarse la misma y de la
programacidon de todas las visitas.

Si el lugar de la visita se encuentra fuera de la ciudad de meéxico, el solicitante debera
proporcionar las facilidades correspondientes para la realizacidn de la misma, es decir, boleto
de avién o del medio de transporte adecuado y vidticos para el personal comisionado. En
caso de que el lugar a visitar se encuentre dentro de fa ciudad Unicamente debera recoger al
personal comisionado en el instituto y llevarlo de regreso al mismo una vez terminada la
diligencia.

El Director General Adjunio, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamential o el inspector comisionado

55 Se trastada al lugar desighado para la visita de inspeccion y verifica que dicho domicilio
coincida con el sefialado en ia orden de inspeccion.

En caso de que el domicilio indicado en la orden de inspeccién sea incorrecto o se encuentre
cerrado

6.6 Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de que ello sea posible, de dos testigos.

57 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y lo entrega al Coordinador
Departamental y/lo al Supervisor de la Coordinacion, junto con el acta de inspeccidon para su
validacion, procesamiento e integracion al expediente,

5.8 Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nuevo
domicilio de ser posible por 1a naturaleza de la solicitud, para el desahogo de la misma y
anexe el comprobante de pago de la tarifa conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de que el domicilio sea correcto y se encuenire abierto.

5.9 El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General del Instituto, muestra la orden de inspeccion y
explica el motivo de su visiia.
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En caso de gue la persona con quien se entienda fa diligencia niegue el acceso al inspector,
actle de forma violenta en contra de éste 0 se niegue a entender la diligencia.

5.10 intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello,
sigue negandose, asentara en el acta la oposicion a la realizacion de la visita v, si fuera el
caso, la agresion de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con
su firma y, en caso de que ello sea posible, la de dos testigos.

511 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidon y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de Ia Coordinacién el mismo junto con el acta de inspeccion
para su validacion, procesamiento e integracion al expedients,

512 Prepara proyecto de oficio de imposicidon de multa por oposicion a las facultades de
inspeccién y vigilancia del Instituto confarme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de que la persona con guien se entienda la diligencia no se oponga.

513 Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimiento,
requiriéndole su identificacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

5.14 Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos que cuenten
con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

En caso de que la persona con guien se entiende la diligencia no designe los dos testigos.
515 Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial y lo asienta en el acta.

516 Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comision asentando lo
conducente a cada uno de ellos en el acta circunstanciada

517 Informa al visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones
durante la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad gue tiene de confirmar por
escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer ofras nuevas
al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al
dia en que se realizg la visita.

En caso de que se trate de visitas de inspeccién relacionadas con procedimientos de
declaracion administrativa de infraccidn y se haya ordenade la imposicién de medidas
provisionales y, en especifico, el aseguramiento de mercancias.

518 Si durante Iz diligencia se comprobara fehacientemente fa comision de la infraccion, el
inspector, con base en el articulo 211 de la L.ey de la Propiedad Industrial, asegura, en forma
cautelar, los productos con los cuales presumiblemente se cometa dicha infraccion y lo
asienta en el acta.

5.19 Contabiliza la mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formard parte del acta,
empaqueta y adhiere a la mercancia asegurada los sellos oficiales de “MERCANGIA
ASEGURADA”, los cuales contienen un numero de folio consecutivo que seran referidos en el
acta de visita respectiva.

En caso de que e! depositario sea la persona con quien se entiende la diligencia.

520 Asienta en el acta el nombre de la persona que fungird como depositario y recabara la firma
de aceptacion del encargo conferido.
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5.21

522

6523

5.24

525
526

5.27

5.28

5.29
5.30

5.31

5.32

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en gque
incurriria en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos,

En caso de que el depositario sea el solicitante de la visita

asienta en el acta el lugar donde va a quedar depositada la mercancla ademas del nombre de
la persona que fungird como depositario v recabara la firma de aceptacion del encargo
conferido. '

Hara del conocimiento del depositaric de la mercancia, las infracciones y delitos en que
incurrirta en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.

En caso que, designados los fesligos por la persona con quien se entiende la diligencia, se
nieguen a firmar.

Designa a otros dos testigos vy lo anterior sera asentado en el acta circunstanciada.
En caso de que la persona con quien se entiende la diligencia se niegue a firmar.
Asienta este hecho en el acta.

Hara del conocimiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualguier fipo de
aclaracién con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccién, dentro de los 10 dias
habiles siguientes contados a paitir del dia en gue se realizé la inspeccion.

Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado y
al solicitante del procedimiento de declaracion administrativa en el que se actia.

Otorga al solicitante del procedimiento administrativo el uso de la palabra para hacer
manifestaciones.

Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones.

Solicita la firma de la persona con quien se entendid la diligencia, de los dos testigos y del
solicitante al calce de todas las hojas del acta circunstanciada y el Inventario si ese fuese el
caso y entrega copias del acta al visitado y al solicitante.

Una vez realizada la visita de inspeccién

Efabora un informe en donde especifica la fecha y folio de |a orden de inspeccion, fecha del
desahogo de la visita, ubicacion del lugar visitado, mercancia asegurada, en su ¢aso, y
observaciones diversas, mismo que sera entregado, junto con el acta circunstanciada, para
su fevision v rubrica al Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la que
pertenezea, los siguientes 3 dias habiles una vez que se encuentren en las instalaciones del
instituto,

En caso de que la visita de inspeccién sea con motivo de una verificacion de sellos, asi como
del levantamiento de sellos.

Se llevara a cabo el procedimiento descrito, con ia diferencia que el acuerdo por notificar es la
orden de levantamiento de sellos.

En caso de que en la visita de inspeccidn fuera posible oblener una muestra fisica de la
mercancia asegurada.
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El inspector comisionado

533 Asienta en el acta que se esta anexando a la misma la muestra fisica y entrega al Encargado
de la Oficina de Contro! y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.34 Recibe las muestras fisicas, asigna nlimero de inventario respectivo, por medio del Sistema
de Recepcidn de la Direccidn Divisional.

5.35 Rubrica la orden de inspeccion y el acta respectiva, anotando el nimero de inventario
correspondiente y ia fecha de su recepcién.

536 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguardo,
colocando la etiqueta que la identifica con el niimero de inventario que le corresponda.

El inspector comisionado

5.37 Entrega a la persona designada por la Subdireccion Divisional el original y copia del acta de
visita para su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de la
Subdireccion.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.38 Recibe del area correspondiente el original y copia del acta respectiva para capturarse como
documento interno, para escaneo, integracion en su expedientillo y resguardo,

Fin del procedimiento.

Pagina 39 de 147



instituto
Mexicuno

de la Propiedad
indusirial

e

Instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual

6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-5
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El especialista/inspector Persona con quien se entiende la diligencia
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PR-DDPPI-6: Procedimiento de visitas de inspeccién a peticién de parte.

1. Objetivo

Dar la debida atencidon a la solicifud de los particulares desahogando las visitas de inspeccion
solicitadas mensualmente por las Subdirecciones Divisionales a efecto de verificar el cumplimiento a
diversas disposiciones que estabiece la Ley Federal del Dereche de Autor y ia Ley de la Propiedad
Industrigd, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

2. Politica

Programar vy realizar las visitas de inspeccidn solicitadas mensuaimente por los titulares de los
derechos de propiedad infelectual, o por quienes sean parte en un procedimiento de declaracion
administrativa bajo los marcos legales correspondientes, en base a los Titulos Sexto y Séptimo de fa
Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la Ley de la Propiedad Industriat v en la Ley Federal del Derecho de Autor tratdndose de las
infracciones en materia de comercio y, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del
programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar los hechos que dan base a la accidn, a fin de integrar debidamente la tramitacion de los
procedimientos administrativos sefialados en la Ley de la Propiedad Industrial y en la Ley Federal
del Derecho de Autor relacionado con las infracciches en materia de comercio, y dando
cumplimiento a la Ley de la Propiedad Industrial, a través del desahogo de ias visitas de inspeccion
programadas mensualmente.

4. Responsabilidad

El Director General Adjunio de Propiedad industrial, el Director Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional y el Coordinador Departamental, son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccion que cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director General Adjunio de Propiedad Industrial, el Director
Divisional de Proteccion a la Propiedad intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionadeo de |a Direccién Divisional de Proteccidn
a la Propiedad Intelectual v, en su caso, de ofras Direcciones del Instituto, son los encargados de
tevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimientos de ley para su desahogo,
como prueba en el procedimientio de declaracion administrativa del que sea parte el solicitante de la
visita.

8. Procedimiento

El inspector comisionado

5.1 Recibe de la Coordinacion Departamental, via Controt de Entrada de Correspondencia, el
turno del escrito o promocion, presentado por una de las partes involucradas en un
procedimiento, en el cual se solicita la realizacién de una visita de inspeccidn para ia
comprobacion de la fitularidad o explotacién del derecho o 1a violacién al mismo, en el cual se

o
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debe sefialar fa ubicacion del establecimienio donde se hara 1a inspeccidén y los puntos a
desahogar en la visita, los cuales deberan ser claros y precisos, anexandose el comprobante
de pago de la tarifa correspondiente.

5.2 En caso de que la solicitud de visita carezca de algunos de estos requisitos, prepara oficio
para requerir al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de que el solicitante de la visita requiera también la imposicion de medidas
provisionales al momento de desahogar la visita de inspeccidén con respecto a los
procedimientos de dectaracidn administrativa de infraccion, el especialista prepara también el
oficio de imposicion de medidas conforme al procedimiento PR-DDPPI-4.

5.3 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccién, el especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccion con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3. :

El Coordinador Departamental y/o el Subdirector Divisional

5.4 Coordinara con la parte solicitante las acciones necesarias para llevar a cabo la visita de
inspeccion, lo cual dependera del lugar donde deba de realizarse la misma y de la
programacion de todas las visitas.

Si el lugar de la visita se encuentra fuera de la ciudad de meéxico, el solicitante debera
proporcionar las facilidades correspondienies para la realizacion de la misma, es decir, boleto
de avitn o del medio de transporte adecuado vy viaticos para el personal comisionado. En
caso de que el lugar a visitar se encuentre dentro de la ciudad Gnicamente debera recoger al
personal comisionado en el instituto y Hlevarlo de regreso al mismo una vez terminada la
diigencia.

El Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamental o el inspector comisionado

55 Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccion y verifica que dicho domicilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccidn.

En caso de gque el domicilio indicado en 1a orden de inspeccion sea incorrecto o se encuentre
cerrado

5.6 Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de que elio sea posible, de dos testigos.

5.7 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidon y 1o entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de la Coordinacion, junto con el acta de inspeccion para su
validacion, procesamiento & integracion al expedients.

5.8 Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nuevo
domicilio de ser posible por ia naturaleza de la solicitud, para el desahogo de la misma vy
anexe el comprobante de pago de la tarifa conforme al procedimiento PR-DDPPI-3,

En caso de que el domiciiio sea correcto y se encuentre abierto.

58 H inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General del Instituto, muestra ia orden de inspeccion y
explica el motivo de su visita.
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510

511

512

513

514

5.15
5.16

57

518

5.19

5.20

521

En caso de que la persona con guien se entienda la diligencia niegue el acceso al inspector,

actie de forma violenta en conira de éste 0 se niegue a entender la diligencia.

intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello,
sigue negandose, asentara en el acta la oposicion a la realizacion de la visita y, si fuera el
caso, la agresion de la que fue obijeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con
su firma y, en caso de gue ello sea posible, la de dos {estigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de la Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccion
para su validacion, procesamiento & integracion al expediente,

Prepara proyecto de oficio de imposicion de multa por oposicién a las facultades de
inspeccion y vigilancia del Instituto conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia no se oponga.

Solicta entender la diligencia con el duefio, gerente ¢ encargado del establecimiento,
requiriéndole su identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos gue cuenten
con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

En caso de que la persona con quien se entiende la diligencia no designe los dos testigos.
Designa a los dos testigos que cuenten con identificacién oficial y lo asienta en el acta.

Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comisidn aseniando lo
conducente a cada uno de ellos en el acta circunstanciada.

Informa al visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones
durante la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tiene de confirmar por
escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras nuevas
al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a pariir del dia siguiente al
dia en que se realizé la visita.

En caso de que se trate de visitas de inspeccidn relacionadas con procedimientos de
declaracion administrativa de infraccion y se haya ordenado la imposicidn de medidas
provisionales y, en especifico, el aseguramiente de mercancias.

Si durante la diligencia se comprobara fehacientemente la comisién de la infraccion, el
inspector, con base en el articulo 211 de la L.ey de la Propiedad Industrial, asegura, en forma
cautelar, los productos con los cuales presumiblemente se cometa dicha infraccion y lo
asienta en el acta.

Contabiliza la mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formaréa parte del acta,
empaqueta y adhiere a la mercancia asegurada los sellos oficiales de "MERCANCIA
ASEGURADA", los cuales contienen un ntimero de folio conseculivo que seran referidos en el
acta de la visita respectiva.

En caso de que e} depositario sea ia persona con quien se entiende la diligencia,

Asienta en el acta el nombre de la persona que fungira como depositario y recabara la firma
de aceptacion del encargo conferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en que
incurriria en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.
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522

5.23

5.24

525
526

5.27

528

5.29
5.30

5.31

532

in caso de que el depositario sea el solicitante de la visita

Asienta en el acta el lugar donde va a quedar depositada la mercancia ademas del nombre de
la persona gque fungira como depositario y recabara la firma de aceptacion del encargo
conferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en gue
incurriria en caso de la violacién de alguno (s) de los sellos.

En caso que, designados los testigos por la persona con quien se entiende la diligencia, se
nieguen a firmar.

Designa a otros dos testigos v lo anterior serd asentado en el acta circunstanciada.
En caso de qgue la persona con quien se entiende la diligencia se niegue a firmar.
Asienta este hecho en el acla.

Hara del conocimiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualquier tipo de
aclaracién con respecto al procadimiento o a la visita de inspeccidn, dentro de los 10 dias
habiles siguientes contados a partir dei dia en que se realizo la inspeccion.

Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado y
al solicitante del procedimiento de declaracion administrativa en el que se actda.

Otorga al solicitante del procedimiento administrativo el usoe de la palabra para hacer
ranifestaciones.

Otorga al visitado el uso de fa palabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones.

Solicita la firma de la persona con quien se entendid la diligencia, de los dos testigos y del
solicitante al calce de todas las hojas del acta circunstanciada y el Inventario si ese fuese el
caso y entrega copia del acta al visitado y al solicitante.

Una vez realizada la visita de inspeccién

Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccién, fecha del
desahogo de la visita, ubicacion del lugar visitado, mercancla asegurada, en su caso, y
observaciones diversas, misimo que sera eniregado, junto con el acta circunstanciada, para
su revision y rdbrica al Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la que
pertenezca, los siguientes 3 dias habiles una vez que se encuentren en |as instalaciones del

Instituto.

En caso de gue la visita de inspeccién sea con motive de una verificacion de sellos, asi como
del levantamiento de sellos.

Se flevara a cabo el procedimiento descrito, con la diferencia que el acuerdo por notificar es la
orden de levantamiento de sellos.

En caso de que en la visita de inspeccidn fuera posible obtener una muestra flsica de la
mercancia asegurada.

El inspector comisionado

533

Asienta en el acta que se esia anexando a la misma la muestra fisica y entrega al Encargado
de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

Pagina 50 de 147



Instituto
Maxicano

de lo Propiedad
industriod

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Pro_cediméentos_ de la Direc_cién Divisional de Proteccion a la Propiedad Inte_lectual

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.34 Recibe las muestras fisicas, asigna nimero de inventario respectivo, par medio del Sistema
de Recepcion de la Direccion Divisional.

5.35 Rubrica la orden de inspeccion y el acta respectiva, anotando & nimero de inventario
correspondiente v la fecha de su recepcion.

536 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguardo,
colocando la etigueta gue Ia identifica con el nimero de inventario que le corresponda.

Eil inspector comisionado

537 Entrega a la persona designada por la Subdireccidn Divisional el original y copia del acta de
visita para su captura en el control de visitas gue se elabora para el informe mensual de la
Subdireccibn.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.38 Recibe del drea correspondiente el original y copia del acta respectiva para capturarse como
documento interno, para escaneo, integracion en su expedientillo y resguardo,
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPP{-8
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PR-DDPPi-7: Emision de resoluciones,

1. Objetivo

Dar cumplimiento a las solicitudes presentadas por los particudares con la emisidn de la resolucion
que ponga fin a los procedimientos de declaracion administrativa en materia de propiecad
intelectual.

2. Polifica

Emitir [as resoluciones que pongan fin a los procedimientos de declaracion administrativa
planteados por los particulares en materia de propiedad intelectual.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las solicitudes presentadas por los particulares para obtener un pronunciamiento
en torno a la validez de Jos derechos, a una posible infraccidn en materia de propiedad industrial o
en materia de comercio,

4. Responsabilidad

La Subdireccidon Divisional respectiva serd la responsable de la revision, aprobacion y posterior firma
de las resoluciones administrativas que elaboran las Coordinaciones Departamentales y que ponen
fin @ una controversia planteada por los particulares a través del procedimiento de declaracion
administrativa, conforme al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho de Autor vy la
Ley de ia Propiedad Industrial.

5. Procedimiento

El Subdirecior Divisional y/o el Coordinador Depariamental

5.1 Identifica ios procedimientos de declaracién administrativa debidamente integrados vy listos
para resolucion.

5.2 En caso de que la figura involucrada en el procedimiento sea una invencién, y siempre que el
Subdirector lo estime necesario, envia el expediente ¢ parte del mismo a la Direccidn
Divisional de Patentes para que emita su opinidn técnica sobre los puntos o elementos
especificos que el Subdirector indique.

53 Turna a cada especialista el expedientillo de declaracion administrativa y, en su caso, la
opinidn técnica que haya emitido fa Direccién Divisional de Patentes, para la elaboracién del
proyecto de resolucion del mismo.

El Especialista

54 Recibe, estudia vy elabora el proyecto de resolucién tomande en cuenta los elementos que
obran en el expediente y remite para su posterior aprobacion.
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El Coordinador Departamental
55 Recibe y revisa el proyecto de resolucién para su correccion y/o visto bueno.
En caso de que realice correcciones y/o comentarios
56 Devuelve y comenta al especialista el prayecio de resolucion para su correccion.
5.7 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de resolucion ya corregido por el especialista.

58 Propone y remite el proyecto de resolucion, para su revision, a la Subdireccion Divisional con
las correcciones respectivas.

El Subdirector Divisional

59 Recibe y revisa el proyecto de resclucion elabdra'do por el especialista para su correccion ylo
visto bueno.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

510 Comenta y entrega el proyecto de resolucidn para su correccion.

El Coordinador Departamental

5.11 Recibe, comenta y devuelve al especialista para su correccion e impresion en papel oficial, en
los tantos gue se requieran en cada caso.

El especialista

5.12 Realiza las correcciones e imprime en papel oficial los tantos correspondientes y entrega para
su revision al Coordinador Departamental guien enirega para firma del Subdirector.

El Subdirector Divisional

513 Firma cada uno de [os tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio
de salida carrespondiente.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-7
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PR-DDPPI-8: Envio de multas a la Secretaria de Finanzas.

1. Objetivo

Dar cumplimiento a las resoluciones administrativas que impongan multas por violacion a algin
derecho de propiedad industrial,

2. Politica

Enviar los oficios de imposicién de mulia a las auforidades hacendarias a efecto de que éstas la
hagan efectiva.

3. Alcance

Hacer efectiva la sancion consistente en la multa dictada en la resolucion de infraccién en materia
de propiedad industrial o en maferia de comercio.

4. Responsabilidad

El Coordinador Departamental respectivo sera el responsable de la revision, aprobacién y posterior
firma de los oficios que elaboran los analistas para nofificar a la autoridad hacendaria el cobro de la
multa impuesta en la resolucion que pone fin al procedimienio de declaracién administrativa,
conforme al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho de Autor v ia Ley de la
Propiedad Industrial.

5. Procedimiento

El Especialista

51 Una vez emitida la resolucion y teniendo las cédulas de notificacion a las partes, asl como el
oficio en el que el &rea juridica indica que no existe inferposicién de algin medio de defensa
conira esa resolucion.

52 Elabora el oficio de multa a dirigirse a la autoridad hacendaria de acuerdo al domicilio del
infractor, sefialado en la resolucidon que puso fin al procedimiento de declaracion
administrativa de infraccion, y remite para su posterior aprobacion.

El Coordinador Departamental
53 Recibe y revisa el proyecto del oficic de multa para su correccion y/o visto bueno.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.4 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de resolucion para su correccion.

55 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de oficio de multa ya corregido por el especialista.
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5.6 Recibe, comenta y devuelve al especialista para su correccion e impresion en papel oficial, en
los tantos que se requieran en cada ¢aso.

57 Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio
de salida correspondiente.

.2 secretaria de la Subdireccion

58 Envia el oficio al drea de notificaciones para su envid si se trata de la Secretaria de Finanzas
del Distrito Federal,

En caso de que se trate de Administraciones que se encuentren en otro estado de la
Repdblica los envia por correo certificado o por servicio de mensajeria.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-8
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PR-DDPPI-9: Procedimiento sobre el destino de bienes asegurados.

1.

Objetivo

Sustanciar el procedimiento sobre el Destine de Bienes Asegurados.

2. Politica

Establecer un procedimiento adecuado para dar el destino legal que corresponda a los bienes que
se hayan asequrado en los procedimientos de declaracion administrativa de infraccion,

3. Alcance

Realizar el framite correspondiente al Destino de Bienes Asegurados, conforme a los parametros
establecidos por la Ley de la Propiedad Industrial.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional respectiva serd ia responsable de sustanciar el procedimiento sobre el
Destino de Bienes Asegurados.

5. Procedimiento

El Subdirector Divisional

5.1

52

5.3

54

Emite las resoluciones en las cuales se declaran administrativamente las infracciones tanto
en materia de derechos de autor como de propiedad industrial v dentro de los resolutivos
requerird a las partes para que deniro del término de cinco dias, establecidos en {a Ley,
presenten su propuesta sobre el Destino de los Bienes Asegurados.

En caso de que las partes presenten sus propuestas y ambas coincidan.

La Subdireccion turna al especialista para que éste realice el acuerdo respectivo y en caso de
requerirse la intervencion del personal de este Instituto, elaborard el oficio de comisidn
cofrespondiente, asignandg a un especialista para la realizacidn de la visita de inspeccion
respectiva PR-DDPPI-05,

“En caso de que las propuestas no coincidan.

Se dara vista a ambas partes de la propuesta que ha hecho su contraria para ver si llegan a
un acuerdo.

En caso de que no lleguen a un acuerdo sobre ei punto anterior v las propuestas sigan siendo
contrarias, 0 solo se presente una propuesia de alguna de las partes, o no exista ninguna
propuesta.

Una vez transcurrido el término para que pueda ser impugnada la resolucion de declaracion
administrativa de infraccién, se emite un oficio dirigido a la Subdireccidn Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias y a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos sclicitando que
informen si se interpuso algln medio de impugnacion en contra de 1a resolucién en cuestion,
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asi como, se les requiere a las partes para que en un término de cinco dias habiles informen
st impugnaron la misma.

55 Una vez que la Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias y la Direccion
Divisional de Asuntos Juridicos, informen mediante oficio que no existe medio de
impugnacion en contra de la resolucidn de declaracidn administrativa de infraccion vy
transcurrido el término a la partes para que informaran si impugnaron fa misma, el Subdirector
Divisional comunicara dicha circunstancia al Director Divisional, y éste a su vez lo debera
informar a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para que someta la decisién a la Junta
de Gobierno del Instituto.

56 Posteriormente la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos informara a la Direccion Divisional
el acuerdo al que llegé la Junta de Gobierno.

L.a Direccién Divisional

5.7 Una vez recibido el acuerdo al que llegd ta Junta de Gobierno informara a la Suhbdireccion
Divisional correspondiente 1o procedente respecto a la decisién que haya tomado fa Junta de
Gobierno.

L.a Subdireccion Divisional

5.8 En oficio por separado solicitara al Organo Interno de Control del Instituto designe a un
funcionario adscrito a dicha éarea para que este presente en la actuacion correspondiente a la
decision sobre el Destino de Bienes Asegurados.

59 Ordenard e instruira al Goordinador Departamental correspondienie la ejecucion de las
medidas necesarias para lievar a cabo el cumplimiento del acuerdo al que legd la Junta de
Gobierno.

El Coordinador Departamental.

510 Coordinara las acciones necesarias para llevar a caho la diligencia que corresponda y se
levantara e acta circunstanciada de la cual se le dara copia a las partes, en caso de ser
necesaria y/o solicitada.

La Direccion Divisional

511 En el caso de que las partes no presten las facilidades para Hevar a cabo la destruccion de los
bienes, se publicard en la Gaceta de la Propiedad industrial para que surta sus efectos dicha
determinacion de la H. Junta de Gobierno.

Fin del procedimiento
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6. -Diagrama de Flujo PR-DDPPI-9
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PR-DDPPE10: Asignacion de folio de salida vy escaneo de resoluciones y acuerdos e
integracion a los expedientillos contenciosos.

1. Objetivo

Mantener un control automatizado de la asignacion de folios de salida, para agilizar 1a emisién de
los acuerdos generados por las areas de Ia Direccion.

2. Politica

Asignar de manera automafizada, mediante un sistema informatico, los folios de salida que se
utilizan para identificar los acuerdos y resoluciones emitidos por las diferentes areas que integran la
Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual.

3. Alcance

Controlar de manera automatizada la asignacién de folios de salida y agilizar el proceso
administrativo de emision de los oficios.

4. Responsabilidad

La Oficina de Conirof y Procesamiento de Documentos, es el area que se encarga de operar el
sistema informatico mediante el cual se van a identificar {odos los oficios que se emiten mediante la
generacion de etiquetas con los datos correspondientes.

5. Procedimiento

51 Una vez firmado el acuerdo o resoiucion por el Coordinador o Subdirector yfo Supervisor
Analista, éstos lo entregaran a las secretarias de cada Coordinacién y/o Subdireccion para
que recaben el folio de salida.

L.a Secretaria de la Subdireccidn y/o Coordinacion

52 Entrega al encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los tantos
debidamente firmados de los acuerdos y/o resoluciones para su captura en el sistema de
salida.

El encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.3 Ingresa los datos en el sistema de salida y genera las etiquetas correspondientes a cada uno
de los tantos, pegando las mismas en la primera hoja de cada uno. Posteriormente entrega a
la secretaria de la Subdireccidén o Coordinacidn los tantos que deba de notificar a las partes
y/o a terceros con la etiqueta ya pegada en la primera hoja de cada uno.

54 Se queda con un juego cuyas hojas debera, a partir de la segunda, foliar de forma manual
con el mismo numero de folio que el sistema asigné y debera eniregarlo al encargado de
escanear los documentos para su escaneo e integracion a su expediente para la integracion
fisica al mismo.
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La secretaria de la Coordinacién y/o de ia Subdireccidn

5.5 Se quedara con los tantos correspondientes a cada una de las partes y/o terceros para su
notificacion yfo envio por correo certificado vy deberéd foliar manualmente cada una de las
hojas de dichos tantos a partir de la segunda hoja para poder proceder a su notificacion y/o

envio.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-0
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PR-DDPPI-11: Procedimiento de notificacién de acuerdos y resoluciones.

1. Objetivo

Realizar oportuna y eficazmente ias notificaciones de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimiento
de ejecutoria a cada una de las partes en los procedimientos administrativos que se sustancian en la
Direccién Divisional para tos efectos legales a que hubiere lugar.

2. Politica

Notificar oportuna y eficazmente a las partes y/o al representante legal autorizado de las mismas,
asi como a las Auforidades y/o ferceros que deban tener conocimiento, los acuerdos, resoluciones
y/o cumplimientos de ejecutoria emitidos por el personal autorizado por la Direccion Divisional de
Proteccidn a la Propiedad Intelectual, para los efectos legales a que hubiere lugar.

3. Alcance
Existen tres formas distintas de llevar a cabo las notificaciones:

1) Notificaciones: son las que se realizan por alguna persona adscrita al instituto mediante
cédula de notificacion o instructivo.

Son personales las siguientes notificaciones:
a) Emplazamientos fuera del Distrito Federal

- Los emplazamientos que se fengan gque realizar en las zonas conurbadas de las
ciudades en que tienen su sede las Oficinas Regionales del IMPI seran realizados por
el personal de las mismas. Concretamente el personal de dichas oficinas realizara los
emplazamientos en:

Oficina Regional Occidente: Guadalajara, Zapopan, Tlaguepaque y Tonala.

Oficina Regional Norte: Apodaca, San Pedro Garza Garcla, General Escobedo,
Guadalupe, Monierrey, San Nicolas de los Garza y Santa Catarina.

Oficina Regional Sureste: Mérida y Progreso.

Oficina Regional Bajio: Ledn,

Oficina Regional Centro: Puebla.

La documentacion respectiva se enviara por correo a la Delegacion correspondiente.

- Los emplazamientos que se tengan que realizar en el resto del pais se podran llevar a
cabo por los notificadores adscritos a la Direccion, para lo cual se requeriran al area
de Adminisiracion los boletos de transporte y los vidticos correspondientes.

b} Notificaciones de todo tipo de acuerdos y resoluciones en el Distrito Federal, se haran de
dos maneras:

- Dentro del Instituto, cuando los interesados acudan a las instalaciones del propio
Instituto.

- Fuera del Instituto, en el domicilio sefialado por los interesades en los procedimientos,
la cual se realizara a través de los notificadores adscritos a la Subdireccion Divisional
de Procesos de Propiedad Industrial. Se notificaran por esta via todos los oficios y
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resoluciones que se generen dentro de los procedimientos en los cuales el interesado
no se presente para ser notificado en un iapso prudente.

2) Notificaciones por correo certificado

Todos los acuerdos vy resoluciones que se deban realizar en un domicilio fuera del Distrito
Federal, excepto los emplazamientos.

3) Notificaciones por edictos s6lo en los procedimientos de nulidades

Estas notificaciones se llevaran a cabo a solicitud del promovente, después de haber agotado
todas las posibilidades con las que se cuenta para realizar la notificacién en un domicilio
conocido.  Primero, se realizara la notificacidén en el domicilio sefialado dentro de la solicitud
declaracion administrativa proporcionade por el solicitante; en caso de ser domicilio incorrecto,
se realizard en el domicilio sefialado para notificaciones dentro del expediente de la figura
juridica de que se trate; en caso de no existir apoderado ¢ de ser incorrecto el domicilio, se
realizara en el domicilio del titular del registro, de no ser asi y, por ultimo, en el domicilio del
establecimiento. Cabe hacer mencion que lo anterior se llevard a cabo siempre y cuando los
cuatro domicilios sean distintos,

Una vez agotadas las posibilidades, v de no haber sido posible realizar la notificacion
correspondiente, la notificacion se hara por edictos para lo cual el promovente, mediante escrito,
solicitara a la Subdireccion de que se trate dicha notificacion a su costa.

4. Responsabilidad

Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales y del responsable de los nofificadores, areas
adscritas a la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, notificar oportuna y
eficazmente a las partes y/o representante legal de las mismas autorizado en el procedimiento y a
las Autoridades y/o terceros que deban tener conocimiento, los acuerdes o resoluciones gue se
emiten. :

5. Procedimiento

El Personal designado por la Subdireccion Divisional respectiva

51 Clasifica los acuerdos y resoluciones para definir su forma de entrega, determinando si es
personal, ya sea en el propio Instituto o via notificador, ¢ a través de correo certificado, para
asi estar en posibilidad de enviarlo lo mas pronto posible.

5.2 Organiza y distribuye los tantos de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria
para su notificacion y entrega a las partes gue intervienen en el procedimiento.

£n caso de gue sea personal y en el propio instituto.

La Secretaria de la Coordinacion Departamental

5.3 Recibe los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria, para su clasiicacion por
despachos que funjan como representantes legales en ios procedimientos.
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54

55

56

5.7

5.8
5.9

Si alguno de los autorizados solicita se le notifigue en el Instituto, s le pide su identificacion
oficial y corrobora que pueda ser susceptible de notificacién en cuanto a ese procedimiento.

Requisita el formato de cédula de nofificacion y lo anexa con su respectivo tanto de la
resolucion o acuerdo y anexos, en su caso; el cual deberad ser firmado por la persona gue se
esta nofificando.

Captura en el sistema las fechas de las notificaciones de los acuerdos y/fo resoluciones.
En caso de ser notificacion por correo certificado

Requisita con los datos del domicilic de la persona a notificar, asi como los datos del
procedimiento, el formato de correo certificado de SEPOMEX.

Prepara el acuerdo o resolucion en sobre cerrado y el respectivo formato para su envio.

Entrega a través de una relacion los sobres cerrados con sus formatos a la Coordinacion
Departamental de Servicios Generales de este Instituto a fin de que los eniregue a
SEPOMEX, para que proceda a su envio.

En caso de ser notificacion fuera del instituto, en el distrito federal

El encargado deif area de noiificadores a cargo de la subdireccién divisional de marcas

510

5.1

5.12

5.13

notorias, investigacion, control y procesamiento de documentos

Recibe las relaciones con los acuerdos a notificar, esto por parte de las Coordinaciones, asi
come también las relaciones entregadas por las Subdirecciones Divisionales.

Junto gon el personal del area, recibe, clasifica y organiza las rutas de los notificadores,
entregando los acuerdos y resoluciones que deberan ser notificados por este medio.

En caso de ser emplazamientos fuera del Distrito Federal vy de las zonas en que lo hace el
personal de las Oficinas Regionales, prepara oficio para solicitar el medio de transporte y el
formato de solicitud de viaticos para el notificador que vaya a hacer la notificacién,

En caso de que sea un emplazamiento de los que realizan las Oficinas Regionales, preparara
el envic a la Oficina que corresponde de los tantos necesarios de los oficios a notificar asi
como de sus anexos y de los formatos de cédula de notificacion y procederd a su enfrega a la
Coordinacidn de Servicios Generales para su envio por mensajeria.

L.os notificadores del area de Notificaciones

5.14

5.16

5.18

Reciben el paquete de acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria por notificar
para ser recthidos por persona autorizada en caso de smplazamiento, ¢ a quien se encuentre
en el domicilic en caso de cualquier ofro tipe de acuerdo.

En caso de emplazamiento y de no encontrarse la persona autorizada a quien debe
nofificarse o encontrarse cerrado el domicilio

Deja citatorio a cualguier persona que se encuentre en el domicilio y, de estar cerrado, con el
vecino mas inmediato, para el dia siguiente sefialando hora especifica.

Al dia siguiente, realiza fa notificacién con 1a persona autorizada v, si ésta no se encuentra o
$6 niega a recibir, con quien se encuentre en dicho domicilic; en caso de gue la persona se
negare o ei domicilio esté cerrado lo notificard por instructivo. '
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EN CASO DE CUALQUIER OTRA NOTIFICACION EN QUE EL DOMICILIO ESTE
CERRADO O NO EXISTA '

517 En el caso de emplazamienios, levanta razéon de hechos al respecto de la situacion
acontecida. '

En caso de que se intente una segunda notificacion, el area da vista a la contraparte para gue, de
ser posible, sefiale nuevo domicilio en el que se pueda llevar a cabo el emplazamisnto.

5.18 En el caso de subsecuentes notificaciones, y que del procedimiento no se desprenda otro
domicilio para notificar, se realizara por instructivo.

EN CASO DE REALIZARSE LA NOTIFICAGCION

519 Remite la cédula de notificacion levantada el dfa anterior o, en su caso, citatorio o razon de
hechos.

La responsable del area de notificadores

520 Recibe y verifica las cédulas de notificacion, citatorio, instructivo y/o razén de hechos,
revisando que se encuentren debidamente cumplimentadas.

5.21 Entrega dichas cédulas al personal del area de nofificaciones.

El personal del &rea de notificaciones
5.22 Captura en el sisterna las fechas de las notificaciones e imprime {a etiqueta correspondiente.

6523 Remite al encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su
escaneo y posterior integracion a su expedientillo fisico.

En caso de resolucion, ia responsable del area de notificadores

524 Remite a las Subdirecciones las cédulas de notificacion para su conocimiento.

El personal designado por la Subdireccion.

625 Habiendo sido notificadas ambas partes, envia el expedientillo contencioso para su
desclasificacion como reservado a la Direccién y, una vez desclasificado, al area de Archivo
de Marcas o de Patentes segln corresponda, mediante el sistema de envio electronico
respectivo y con la relacion, misma que sera notificada y firmada de recibido.

526 En caso de que la resolucidn determine como sancion la imposicion de multa, una vez
notificada la resolucion, el analista deberéa realizar el acuerdo correspondiente para enviario a
la Tesoreria junto con las copias de dicha notificacion.

En caso de que con la resolucion se devuelvan garantias, éstas seran entregadas sélo en el
IMP| de manera personal al interesado por el personal designado de la Subdireccion que
corresponda.

Para el caso de resoluciones a publicar en la Gaceta

-L.a Encargada de publicar en la Gaceta las Resoluciones

=527 Genera del Sistema de Gestidn de la Direccion el reporte de la Gaceta del mes
“-_correspondiente, revisa que los datos sean correctos, corrobora las resoluciones a publicar.

L
e
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5.28 Imprime reporte con las resoluciones a publicar, confirma en ef sistema de gestidon dicha
publicacion, y ésta es enviada al drea correspondiente (informacion fecnologica), para la
publicacion correspondiente.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-11
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PR-DDPPI-12: Elaboracion de informes mensuales.

1. Objetivo
Contar con una base de datos fidedigna generada por tos Sistemas de Gestién de la Direccion.

2. Politica

Obtener la informacién necesaria para contar con una base de datos fidedigna y con ella reportar los
datos necesarios 5 las instancias conducentes.

3. Alcance

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestion pertenecientes a Ia
Direccion Divisional. Asimismo, realizar un conteo manual de Jos documentos base de las
esladisticas y validar asi los datos de los Sistemas de Gestién,

4. Responsabilidad

La Supervisién de la Direccidén y el personal asignado en cada Subdireccion Divisional para el
efecto, revisaran y cotejaran los datos arrpjados por el Sistema de Gestion para su posterior reporte
en las instancias necesarias.

5. Procedimientio

Las Secretarias de las Subdirecciones y Coordinaciones Departamentales

51 Imprime los reportes provisionales de asuntos recibidos, asuntos tramitados, resoluciones
emitidas, y rendimiento por analista generados por cada Sistema de Gestidn, asi como la raiz
donde se especifica el niimerc de folio de cada uno de los documentos ingresados.

5.2 Cotejan el reporte de asuntos recibidos con Ia totalidad de los controles de correspondencia
de entrada del mes que concluye, asi como con la estadistica de solicitudes ambos
generados por el sistema de Gestion correspondiente.

5.3 Cotejan con la raiz de los acuerdos previamente capturados con los controles de la Direccidn.

54 Cotejan el reporte de resoluciones emitidas previamente capturadas con los controles de la
Direccidn.

5.5 Cotejan el control de visitas de inspeccion mensual realizadas por fa Subdireccion Divisional,
con las actas de visita de cada una de ellas, corroborando el nimero fotal de las mismas, los
bienes asegurados y el valor aproximado de ta mercancia asegurada.

En case de la informacién solicitada por la PGR y dictdmenes técnicos

5.6 Cotejan con cada uno de los oficios recibidos ya sea soliciiando informacion o dictamen
técnico

5.7 Cotejan con cada uno de los oficios emitidos ya sea oforgando informacion a la PGR o
dictamen técnico contenidas en el control respectivo.
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EN CAS0 DE CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA

La Secretaria y/o la Supervision de la Subdireccion Divisional de Cumplimientos de
Ejecutoria

58 Cotejan el nimero de solicitudes de cumplimiento de ejecutoria, en el control respectivo de
esa Subdireccion, asi como los controles de los cumplimientos de ejecutoria emitidos en el
meas que concluye.

La Subdireccion Divisional respectiva

58 Obtenidos los datos necesarios para la elaboracion de su informe mensual, lo efabora y o
entrega asf como los cuadros de controles de rezago y de demanda.

l.a Dirgcciéon Divisional

510 Recibe los informes mensuales de cada Subdireccién Divisional y con ello se desprenden los
datos necesarios para la elaboracién de las Metas, Indicadores de gestién y el informe
mensual de la Direccion Divisional.

Fin del procedimiento,
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6. Dilagrama de Flujo PR-DDPPI-12
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PR-DDPPI-13: Procedimiento de elaboracién de repories de indicadores de gestion.

1. Objetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas por la
Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, respecto a los indicadores de Gestion.

2. Politica

Elaberar los reportes de los indicadores de gestion pertenecientes a la Direccidn Divisional de
Proteccion a la Propiedad intelectual de manera mensual, con la informacion generada por cada
Subdireccion Divigional y validada por la Direccidn Divisional, para poder informar a las instancias
correspondientes las actividades realizadas.

3. Alcance

Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y
confiable las aclividades realizadas por ia Direccién Divisional de Proteccién a la Propiedad
Intelectual en los periodos que se reporten, en lo tocante a los Indicadores de Gestidn, en ios rubros
correspondientes: Emision de resoluciones, atencién a la demanda en plazo estandar de mes y
medio, rendimiento por examinador y visitas de inspeccion de oficio.

4. Responsabilidad

La Supervision de la Bireccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual es responsable de
capturar los datos a los formatos predeterminados para la presentacion de los Indicadores de
Gestion referidos en el SISPLAN y presentar para su autorizacién a fa Direccién Divisional.

5. Procedimiento

Supervision de la Direccidn

51 Captura en cada uno de los formatos para el Indicador de Gestion qgue se trate, que se
encuentran en et SISPLAN los datos necesarios.

INDICADOR DE PROCEDIMIENTOS RESUELTOS

52 Con base en el Cuadro-Conirol de Resoluciones elaborados por cada una de las
Subdirecciones Divisionales, obtiene el niimero de procedimientos resueltos en el mes
correspondients,

INDICADOR DE ATENCION A LA DEMANDA EN PLAZO ESTANDAR

5.3 Con motivo del plazo establecido de un mes vy medio y con base en los reportes generados
por el Sistema de Gestidn se obtiene la informacion de la primera respuesta de las solicitudes
de declaracion administrativa framitadas, asegurandose que estuviesen en el tiempo
establecido.

\ INDICADOR DE RENDIMIENTO POR EXAMINADOR
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54 Con base en el {otal de procedimientos resuelios en el mes al que perienece, se obtiene el
promedio de asuntos resuelios por los examinadores gue estan en plantilla en el mes
correspondiente.

Indicador de visitas de inspeccién de oficio

5.5 Con hase en el total de visitas de oficio realizadas en el mes al que pertenece, se obtiene el
promedio de visitas realizadas por los inspectores que estdn en plantila en el mes
correspondiente.

56 Capturados los datos en el formato del SISPLAN hace una impresion preliminar para visto
bueno de la Direccion y, una vez cbienido éste, por oficio se informa a la Coordinacion de
Planeacion Estratégica que ya fueron capturados los indicadores en el SISPLAN.

La Direccién Divisional

57 Recibe y revisa el proyecio del formato predeterminado con los datos capturados por el
SUpETVisor.

5.8 En caso de realizar correcciones y/o comentarios, entrega el proyecto para su correccion,

59 Recibe el proyecto corregido y valida la informacion contenida en los formatos
predeterminados para ta presentacion de los indicadores de Gestion referidos en el SISPLAN
y por oficio se informa a la Coordinacion de Planeacidn que ya fueron capturados los
indicadores en el SISPLAN. ‘

Fin del procedimientio.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-13
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PR-DDPP‘LM: Procedimiento de elaboracion de repories de indicadores estratégiccs
{metas).

1. Objetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las aclividades realizadas por la
Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, en relacidn a los Procedimientos
Resueltos.

2. Politica

Elaborar el reporte de la meta pertenecienie a la Direccion Divisional de Proteccién a la Propiedad
Intelectual de manera mensual y trimestral con [a informacion emitida por los informes mensuales de
cada Subdireccion Divisional v validada por la Direccion Divisional, para con ello informar a las
instancias correspondientes las actividades realizadas.

3. Alcance

Contar con ios datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y
confiable las actividades realizadas por la Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad
Intelectual en los periodos que se reporten, en lo focante a Procedimientos Resueltos.

4. Responsabilidad

La Supervision de la Direccidn Divisional de Proteccion a {a Propiedad Intelectual, es responsable
de capturar los datos en los formatos predeterminados para la presentacion de la Meta y presentarla
para su validacion a la Direccidn Divisional.

5. Procedimiento

Supervisién de la Direccién

51 Requisita el formato con los datos necesarios segin su naturaleza en cuanto a
procedimienios resueltos por la Direccidn Divisional, en base a los informes mensuales
proporcionados por las Subdirecciones Divisionales entregados a la Direccion Divisional.

Si existe variacion a la alza o a la baja en el resultado obtenido

52 Elabora justificacidn al respecio de dicha variacién, la cual se anexara al formato
correspondiente.

53 En cuanio al reporte trimestral, se realizara la justificacion a cada uno de los acumulados
arrojados por la suma.

54 Reguisitado el formato, elabora et oficio para su entrega, revision y firma del Director
Divisional.

Fin del procedimiento,
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6. Diagrama de FlujoPR-DDPPI-14
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PR-DDPPI-18: Procedimiento de emisién de cumplimientos de ejecutoria del Poder Judicial.

1. Objetivo

Mantener un control de los acuerdos y/o resoluciones administrativas en via de cumplimienio de las
ejecutorias emitidas por ei Poder Judicial,

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o resoluciones administrativas en via de cumplimiento de ejecutoria que
pongan fin a upa controversia planteada por los particulares en materia de propiedad intelectual,
emitidas por el Poder Judicial de la Federacion.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Poder Judicial Federal en materia de propiedad
intelectual, dejando sin efectos el acto impugnado y emitiendo uno nuevo.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de dar cumplimienio a
la sentencias emitidas por el Poder Judicial de la Federacion en materia de declaraciones
administrativas, dejando sin efectos el acto impugnado y emitiendo uno nuevo o reponiendo el
procedimiento administrativo respectivo, siguiendo los lineamientos establecidos en dichas
sentencias y de acuerdo a lo establecido por la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de fa
Propiedad Industrial y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria en la
materia, asi como los Ordenamientos legales conducentes.

5. Procedimiento

El Director Divisional

51 Recibe de la Subdireccidn Divisional de Juicios de Amparo, mediante conirol de turno de
correspondencia, los expedientes de amparo y el requerimiento de cumplimiento de ejecutoria
de los procedimientos contenciosos.

52 Revisay turna a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su ingreso en el
sistema de precaptura las senfencias y requerimientos de cumplimientos de ejecutoria para
que los mismos sean turnados a k& Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria
para su debida atencion.

El Subdirector Divisionai de Cumplimientos de Ejecutoria

5.3 Recibe de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los expedientilios de
Amparo y el requerimiento de cumplimiento de gjecutoria de los procedimientos contenciosos.

5.4  Revisa que dichos expedientillos se encuentren debidamente integrados.
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En caso de que los expedientillos de amparo no se encuentren debidamente integrados o
incompletos

55 Turna &l especialista para la elaboracién del oficio donde se solicite a la instancia judicial la
documentacion faltante.

En caso de que se encuentren debidamente integrados

56 Asigna el expedientiie de amparo, asi como el reguerimiento a un especialista para la
elaboracion del proyecto de cumplimiento de ejecutoria.

El Especialista

5.7 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, allegandose de los elementos base de la
accion.

El Coordinador Departamental
5.8 Recibe &l proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su cotreccion,
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.9 Devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de gjecutoria para su correccion.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria
5.10 Recibe, revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria.
En caso de gue realice correcciones yfo comentarios

5.11 Devuelve y comenta al Coordinador Departamenial el proyecio para su correccion e
impresidn en papel oficial.

El Coordinador Departamental

5.12 Recibe y devuelve al especialista el proyecto para su debida correccion e impresion en papel
oficial.

5.13 Recibe del especialista el cumplimiento de ejecutoria corregido, e impreso en papel oficial en
los tantos necesarios, rubrica y remite a la Subdireccién Divisional para su firma.

5.14 Una vez firmado el cumplimiento de ejecutoria se envia a folio para su escaneo y luego al
archivo correspondienie.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de FlujoPR-DDPPI-15
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PR-DDPPI-16: Procedimiento de emision de cumplimientos de sentencias del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

1. Objetivo

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa.

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o resoluciones en cumplimiento a lo establecido por las sentencias emitidas
por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

3. Alcance

Dar cumplimientc a las sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa, siguiendo los lineamientos establecidos por la sentencia de mérito.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimientc de Ejecutorias sera responsable de dar cumplimiento a
las sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

8. Procedimiento

El Director Divisional

51 Recibe de la Subdireccién Divisional de Representacion Legal, la sentencia dictada por el
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5.2 Revisa y turna a la Oficina de Control v Procesamiento de Documentos para su ingreso en €
sistema de precapiura de entrada, la sentencia para que sea turnada a la Subdireccion
Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria para su debida atencion.

Ei Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

53 Recibe de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la sentencia del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

54 Revisa a cual procedimiento contencioso pertenece la sentencia respectiva y los efectos de la
misma.

55 Investiga acerca de fa firmeza de ia sentencia.

56 En su caso, remite al Coordinador Departamental, y & su vez al especialista, la sentencia
dictada por el Tribunal para la elaboracién del cumplimento de ejecutoria.

El Especialisia
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5.7 Elabora el proyecto de cumplimientio de ejecutoria, allegandose de los elementos base de la
accion,

El Coordinador Departamental
58 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccidn y/o visto bueno.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

59 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su
correceion.

510 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de cumplimiento de ejecutoria ya corregido por el
especialista.

5.11 Propone y remite el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su revision y posterior
aprobacitn, al Subdirector Divisional.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.12 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria elaborado por el especialista para
su correccidn y/o visto bueno.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

513 Devuelve y comenta al Coordinador Departamental el proyecito de cumplimiento de ejecutoria
para su correccion e impresion en papel oficial.

El Coordinador Departamental

514 Recibe y devusive al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecuteria para su debida
cotreccion e impresidn en papel oficial.

516 Recibe vy revisa del especialisia, el cumplimiento de gjecutoria, corregido e impreso en papel
oficial en los tantos en que se requiera y remite al Subdirector Divisional.

Ef Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

518 Recibe y revisa nuevamente el cumplimiento de ejecutoria, firma cada uno de los fantos y
entrega a la secretaria para recabar las efiquetas con el folio de salida correspondiente.

Fin del procedimiento,
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-16
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PR-DDPPI17: Procedimiento de interposicion de recursos de queja en contra de los autos
que no tengan por cumplida la ejecutoria,

1. Objetivo

interponer Recurso de Queja en contra del auto que no tiene por cumplido el cumplimiento de
gjecuioria cuando éste se ha emitido.

2. Politica

Elaborar y rubricar el recurso de gueja anie el Tribunal Colegiado de Circuito en contra del auto que
ne tiene por cumplida o en su caso al apercibimienio dictado por los Juzgados de Distrito en los
requerimientos del cumplimiento cuando el mismo a consideracion de la Subdireccidn Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria se haya emitido.

3. Alecance

Hacer valer el debido procedimiento planteado en el articulo 105 de la Ley de Amparo para tener por
cumplida la ejecutoria en beneficio de la autoridad y se declare.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisionat de Cumplimiento de Ejecutorias sera responsable de staborar y rubricar
los recursos de queja con la debida fundamentacion y motivacidn a que se refiere la Ley de Amparo.

5. Procedimiento

El Director Divisional

51 Recibe de la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos, el oficio de requerimiento dictado por
el Juez de Distrito en el que apercibe por falta de cumplimiento a ta ejecutoria, o en su caso &l
acuerdo que no tiene por satisfecho el cumplimiento.

52 Revisa el oficic de gque se frate y remite a la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos para ingresarlo en el sistema de precaptura de entrada y turnarlo a la
Subdireccion Divisionat de Cumplimiento de Ejecutoria para su debida atencidn,

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

5.3 Recibe v revisa de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos el oficio de
requerimiento dictado por el Juez de Distrito en el gue apercibe por faita de cumplimiento de
gjecutoria.

54  Asigna el oficio a un especialista a su cargo para que elabore el proyecto de recurso de queja.

55 Recibe y revisa el proyecto del recurso de queja realizado por el especialista, para su
correccion.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios
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56 Devuelve al especiglista para su correccion, e impresion en papel oficial, en los tantos
necesarios.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-17
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PR-DDPPi-18: Procedimiento de atencién a los recursos presentados en conira de los
cumplimientos emitidos.

1. Objetivo

Atender los recursos presentados en el cumplimiento de ias sentencias y sus posibles
consecuencias juridicas.

2. Politica

Atender el recurso gue promueve la parte quejosa en el Juicio de Amparo por exceso o defecto en ef
Cumplimiento de Ejecutoria, inconformidad o repeticion del acto reclamado en ef cumplimiento de
las sentencias y sus posibles consecuencias juridicas.

3. Alcance

Declare infundado el recurso promovido, a fin de que el Juez Federal tenga debidamente
cumplimentada la ejecutoria y como concluido el asunto.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria, serd responsable de revisar y aprobar la
emision del informe requerido por el Juez Federal en el plazo otorgado segun el recurso que se
atienda y se defienda debidamente {a resolucion emitida por el Instifuto en el cumplimiento de
ejecutoria de manera coordinada por la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo.

8. Procedimiento

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

51 Recibe de la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo el requerimiento del Juzgado
Federal respecto al informe sobre el recurso de queja de gue se trate.

5.2 La Subdireccién turna al especialista al que se le haya encargado la emision del cumplimiento
originaimente, para que elabore €l proyecto de informe con justificacién de!f recurso de queja
de gue se trate.

Ei especialisia

5.3 Elabora el informe en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso,

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

54 Recibe, revisa y en su caso firma, y remite al Juzgado requirente el informe elaborado por el
especialista en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso.

Fin de-procedimiento
~—s
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-18
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PR-DDPPI-19: Procedimiento de visitas de inspeccién de oficio.

1. Objetivo

Realizar el desahogo de las visitas de inspeccion de oficio que seran programadas por las
Subdirecciones Divisionales, comparando los resultados contra aflos anteriores, a efecto de verificar
el cumplimiento de diversas disposiciones que establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la
Ley de la Propiedad Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de
trabajo anual.

2. Politica

Programar y realizar mensualmente visitas de inspeccidon de oficio, en base a los Titulos Sexio y
Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar ef cumplimiente de las
disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad Industrial,
dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar el cumplimiento de la Ley Federal del Derecho de Autor v la Ley de la Propiedad industrial,
a través de las visitas de inspeccidn de oficio programadas mensualmente para su desahogo.

4. Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional y el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visifas de inspeccion gue cumplan con los
requerimientos de ley, asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad Industrial, e} Director
Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccion
a la Propiedad Intelectual v, en su caso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargadoes de
llevar a cabo las visitas de inspeccion que cumplan con los requerimientos de ley para su desahogo.

5. Procedimiento

Ei inspector comisionado

51 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccion, el especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspsccién con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3, en lo aplicable para las visiias de oficio.

5.2 El Coordinador Departamental y/o Subdirector Divisional coordinara las acciones necesarias
para llevar a cabo la visita de inspeccion lo cual dependera del lugar donde deba realizarse la
misma y de la agenda de todas las visitas que se hayan programado.

Ei Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Bivisional, Coordinador
De_partamentai o el inspecior comisionado
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5.3

5.4

5.5

56

57

5.8

5.9

5.10

5.1

512

513
514

5.16

Se ftraslada al lugar designado para la visita de inspeccion y verifica que dicho domigilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccion.

En caso de que el domicilio indicado en la orden de inspeccion sea incorrecto o se encuentre
cerrado

Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de que ello sea posible, de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccién y entrega al Coordinador
Pepartamental y/o al Supervisor de la Coordinacion, el mismo junto con el acta de inspeccidn
para su validacién y procesamiento.

Elabora el proyecto de cierre del procedimiento, ordenando archivar el expediente como
asunto concluide en virtud de no contar con elementos para integrar debidamente la
investigacion relacionada con una posible infraccion,

En caso de que el domicilio sea correcto ¥ se encuentre abierto.

Bl inspector designado solicita &l acceso al mismo, se identifica con la credencial con
folografia expedida por el Director General del Instituto, muestra fa orden de inspeccion vy
explica el motivo de su visita.

En caso de que la persona con quien se entienda la diligencia niegue el acceso al inspector,
acite de forma viclenta en contra de éste ¢ se niegue a entender la diligencia,

intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello,
sigue negandose, asentara en el acta la opesicidn a la realizacion de la visita y, si fuera el
caso, la agresién de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con
su firma y, en caso de que ello sea posible, 1a de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de la Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccion
para su validacién y procesamiento.

Prepara proyecto de oficio de imposicion de nuidta por oposicion a las faculiades de
inspeccion y vigilancia del instituto conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, en lo aplicable
para las visitas de oficio.

En caso de gue la persona con quien se entienda la diligencia no se oponga.

Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimienio,
requiriéndole su identificacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

Solicita a la persona con quien se entiende Ia diligencia que designe dos testigos que cuenten
con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

En caso de que la persona con quien se entiende la diligencia no designe los dos testigos.
Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial v lo asienta en el acta.

Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comisién asentando lo
conducente a cada uno de elios en el acta circunstanciada.

informa al visitado de la oportunidad gue tiene de ejercer su derecho de hacer chservaciones
durante la practica de la diligencia v ie menciona la oportunidad que tiene de confirmar por
escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras nuevas
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5.16

517
5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al
dia en que se realizé la visita,

En caso que, designados los tesligos por la persona con quien se entiende la diligencia, se
nieguen a firmar.

Designa a ofros dos testigos y lo anterior serd asentado en el acta circunstanciada.
En caso de que la persoha con quien se entiende la diligencia se niegue a firmar
Asienta este hecho en el acta.

Hard del conocimiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualquier tipo de
aclaracion con respecto al procedimiento ¢ a la visita de inspeccion, dentro de los 10 dias
habiles siguientes contados a partir del dia en que se realizé la inspeccion.

Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado del
domicilio en el que se actia.

Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones.

Solicita la firma de la persona con quien se entendié la diligencia y de los dos testigos al calce
de todas las hojas del acta circunstanciada y entrega copias del acta al visitado.

Una vez realizada la visita de inspeccion

Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccion, fecha del
desahogo de la visita, ubicacidn del lugar visitado y en su caso observaciones diversas,
mismo que serd enfregado, junto con el acta circunstanciada, para su revisién y rubrica al
Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la que pertenezca, los siguientes 3
dias habiles una vez que se encuentren en las instalaciones del Instituto,

Una vez transcurido el {érmino de 10 dias habiles para que el visitado realice
manifestaciones respecto a la visita de inspeccion, elaborard un proyecto dando vista por el
férmino de OCHO DIAS a la Sociedad Colectiva de Gestion que pudiera ver afectados sus
derechos, para que manifieste io que a su derecho convenga.

En caso de que en la visita de inspeccidn no se haya encontrado con elementos para inlegrar

5.24

debidamente la investigacién relacionada con una posible infraccién, elaborara un proyecto
de cierre del procedimiento ordenando archivar el expediente como asunto ¢oncluido

Una vez que la Sociedad Colectiva de Gestidn realiza manifestaciones a la visita de
inspeccion, y se realizaron éstas en tiempo, se ordenara archivar el expediente como asunto
concluido, dejando a salvo los derechos de la Sociedad correspondiente. En caso de que la
Sociedad Colectiva de Gestion no presente manifestaciones o las realice fuera del término, se
ordenara archivar el expediente como asunto cencluido.

En caso de que en la visita de inspeccion fuera posible obtener una muestra fisica de Ia
mercancia asegurada.

El inspector comisionado

5256

Asienta en el acta que se esta anexando a la misma la muestra fisica y entrega al Encargado
de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.
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El £ncargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.26 Recibe las muestras fisicas, asigna nimero de inventario respectivo, por medio del Sistema
de Recepcidn de la Direccion.

527 Rubrica fa orden de inspeccion y el acta respectiva, anotando el nimero de inventario
correspondiente y la fecha de su recepcion.

528 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguardo,
colocando la etiqueta que la identifica con el niimero de inventario que le corresponda.

Ei inspector comisionado

528 Enirega a la persona designada por {a Subdireccion el original y copia del acta de visita para
su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de fa Subdireccion,

El Encargado de ia Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.30 Recibe del area correspondiente el original del acta respectiva para capturarse como
documento interno, su escaneo y glosa.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-19
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PR-DDPPI-20: Procedimiento de préstamo de expedientilios y pruebas fisicas para efectos
de consulta y tramite al personal de ia Direccidn Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual.

1. Objetivo

Conirol sobre el préstamo de los expedientillos y pruebas fisicas que se resguardan en el archivo de
{a Dhireccion, para su eficaz localizacion.

2. Politica

Mantener localizables los expedientillos de procedimientos en tramite que se resguardan en el
archivo perteneciente a la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, registrar y
controlar los préstamos de expedientillos al personal de la Direccion y de ofras Direcciones cuando
asi lo soliciten, a fravés del sistema electrénico correspondients.

3. Alcances

Resguardar y custodiar eficazmente cada uno de los expedientillos y pruebas fisicas que contienen
procedimientos contenciosos en tramite y que se encuentran en el archivo de la Direccion,
depositandolos ordenadamente en el lugar que les corresponda para una oportuna y eficaz atencién
y localizacion.

4. Responsabilidad

El encargadc de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccion Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Control y Procesamiento de
Documentos, es la responsable de la custodia y el préstamo de los expedientillos que contienen la
documentacidn inherente a los procedimientos contenciosos.

5. Procedimiento

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.1 Localiza fisicamente el expediente y lo envia por medio del sistema de archivo contencioso al
archivo personal del analista gue io solicita, confirmando éste su recepcion,

52 Cuando la persona procede a su devolucion, el Encargado de la Oficina de Confrol y
Procesamiento de Documentos lo recibe y lo revisa, descargandolo del sistema de archivo
contencioso y devolviendo por la misma via al archivo.

5.3 Deposita el expedientillo en el lugar y orden que le corresponde en el archivo,
£n caso de pruebas fisicas que forman parte de los procedimientos contenciosos
54 Entrega al solicitante Formato de Préstamo de Prugbas Fisicas, para su requisicion.
5.8 Recibe el formato y si s encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba solicitada.

En caso de la devolucion de las pruebas fisicas
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5.6 Recibe las pruebas estudiadas por el especnahsta y sefiala en la cédula de préstamo de
pruebas la fecha de devolucion.

5.7  Deposita en el Archivo de pruebas fisicas devueltas de acuerdo al orden que corresponda y
ast proceder a su debido resguardo.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fluio PR-DDPPI-20
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PR-DDPPI-21: Procedimiento de préstamo de expedientilios y pruebas fisicas al ptublico.

1. Objetivo
Control sobre €l préstamo de los expedientillos y pruebas fisicas al piblico que lo solicita.

2. Politica

Mantener localizabies los expedientiflos de procedimientos en tramite que se resguardan en el
Archivo perteneciente a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos; registrar y controlar
los préstamos de expedientillos a los autorizados de cada una de las partes del procedimiento
contencioso a fravés de las cédulas de préstamo, descargar de ios registros y controles la
devolucion de los expedientilios una vez consuitados al Archivo.

3. Alcance

Resguardar eficazmente cada uno de los expedientillos que contienen procedimientos contenciosos
y que obran en el archivo de la Direccidn, depositandolos ordenadamente para una oportuna y
eficaz atencién y localizacion.

4. Responsabilidad

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamienio de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccion Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Control y Procesamiento de
Documentos, es el responsable del préstamo de expedientillos contenciosos y pruebas fisicas,
verificar, inspeccionar y vigilar la consulta de los anteriores, asi como resguardarlos en el lugar y
orden necesario.

5. Procedimiento

En caso de expedientilios de procedimientos contenciosos

Efl Solicitante Particular

5.1 Solicita el expedientillo contencioso en donde se encuentre autorizado, eniregando ia cédula
de prestamo debidamente requisitada.

Ei Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

52 Revisa ia cédula de préstamo con los datos necesarios, y si esta debidamente requisitada,
localiza el expedientillo y entrega al solicitante particular el cual debera registrar los datos en
el libro de control y resguarda la cédula como comprobante del préstamo junto con su
identificacion.

5.3 inspeccionara y vigilara la consulta de los expedientilios del solicitante particular.

54  Cuando el solicitante particular procede a la devolucion del expedientilio contencioso objeto
del préstamo, lo recibe y revisa anexando la cédula de préstamo al Control Interrio de
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expedientillos contenciosos anteriormente consultados por los particulares y devuelve la
identificacion.

55 Deposita el expedientilio en el lugar y orden que le corresponde en el archivo de fa Direccion.

En caso de pruebas fisicas gue forman parte de los procedimientos contenciosos

El Solicitante Particular

5.6 Solicita la prueba fisica parte de un procedimiento contencioso en el cual obra como persona
autorizada, entrega la cédula de préstamo de pruebas fisicas debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

57 Recibe el formato en comenio y si se encuentra debidamenie requisitado, entrega fa prueba
fisica solicitada, observando y vigilando su consulta.

En caso de la devolucion de las pruebas fisicas

5.8 Recibe las pruebas fisicas consultadas por el solicitante particular, revisa y anexa la cédula
de préstamo respectivo al Control interno de pruebas fisicas consultada por los particulares.

5.9 Deposita las pruebas fisicas en lugar y orden que le corresponde.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-21
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PR-DDPPI-22: Procedimiento de emision de dictamenes técnicos solicitados por el
ministerio pablico de ia federacion ylo solicitud de informacion,

1. Objetive

Mantener el control de la emision de los dictdmenes técnicos y/o solicitud de informacion a peticion
del Ministerio Pablico de la Federacion.

2. Politica

Emitir los dictdmenes técnicos a peticion del Ministerio Publico de la Federacién, sin prejuzgar sobre
las acciones civiles o penales que procedan.

3. Alcance

Emitir los dictdmenes técnicos y/o dar respuesta a las solicitudes de informacién realizadas por el
Ministerio Publico de la Federacion, para el efecto de que esté en posibilidad de decidir sobre el
@jercicio o no de {a gecidn penal, en materia de propiedad intelectual.

4. Responsabilidad

l.a Direccidn Divisional o Subdireccion Divisional correspondiente seran responsables de la emision
de los dictamenes técnicos solicitados por el Ministerio Publico de la Federacién, con base en las
constancias gue integren fa averiguacion previa y/o pruebas fisicas que al efecto se remitan, y/o dar
respuesta a las solicitudes de informacién, tomando en consideracion lo establecido por la Ley de la
Propiedad Industrial y en los ordenamientos legales que de ella derivan.

5. Procedimiento

£l Director Divisional

51 Recibe de la Direccion Divisional de Asunfos Juridicos por medio de oficio la solicitud de
elaboracion de dictamen técnico yfo solicitud de informacién requerida por el Ministerio
Publico de la Federacion consistente en la Averiguacion Previa y/o las pruebas fisicas.

52 Revisa y remite a la Subdireccion Divisional correspondiente mediante control de entrada de
correspondencia la solicitud de dictamen técnico, la Averiguacion Previa y las posibles
pruebas fisicas que contenga.

La Subdireccion Divisional

53 Recibe 1a solicitud de elaboracion de dictamen técnico y/o solicitud de informacion de la
Direccidn Divisional, revisa si cuenta con ios requisitos basicos, y la asigna a un especialista.

En caso de que no cuente con los requisitos basicos

54 El especialista elabora un oficio, en el que se informa la imposibilidad de emitir e} dictamen
tecnico, exponiendo razones y motivos.

\\\ En caso de gue cuente con los requisitos basicos

e,
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55 El especialista elabora el proyecto en base a las constancias remitidas y proporciona, en su
caso, la informacion que sea de conocimiento de la DDPPIL

La Subdireccién Divisional
56 Recibe y revisa el proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la solicitud de informacion.

57 Devuelve el proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la solicitud de informacion para su
cofreccion e impresion en papel oficial, ast como para que se le asigne el folio interno
correspondiente.

5.8 La Direccidn Divisional y/o Subdireccion Divisional recibe y en su caso firma el dictamen
tecnico y/o informacion, para turnar a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos, quien
notificara al Ministerio Publico de la Federacion correspondiente.

59 Laemisién de los dictamenes técnicos y requerimientos de informacion del Ministerio Pablico,
no podra exceder del plazo de un mes.

Fin del procedimiento
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6, Diagrama de Flujo PR-DDPPI-22
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PR-DDPPI-23: Procedimiento de los recursos de revision presentados en confra de las
resoluciones emitidas dentro del procedimiento.

1. Obijetivo

Dar atencion a los recursos de revision interpuestos en contra de los aclos emitidos por Direccidon
Divisional, que pongan fin al procedimiento de declaracion administrativa tramitado en la misma.

2. Politica

Atender vy dar tramite a l0s recursos de revision presentados por los recurrentes, conforme a lo
dispuestc en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, para verificar la legalidad de la
resolucion impugnada vy, en su caso, confirmar la validez de la misma.

3. Alcance

Dar atencion a todos los recursos de revision interpuestos en confra de los aclos emitidos por la
Direccién gue pongan fin al procedimiento.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria es el area que se encarga de dar la
atencion a los recursos.

5. Procedimiento

Oficina de Control y Procesamiento de Documentos de la Direccién

51 Una vez presentado el recurso de revision en la Oficina de Controt y Procesamiento de
Documentos de la Direccion, el mismo se turna digitalizado e integrado fisicamente, a la
Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria para su estudio y atencion.

L.a Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria

5.2 Turna al especialista ¢l escrito de Recurso de Revision para su analisis o correcciones.

El analista
5.3 Recibe la promocion y estudia los requisitos

En caso de que el escrito de recurso de revisién incurra en alguna causa de sobreseimienio o
desechamiento previstas en la ley federal de procedimiento administrativo.

5.4 El analista realiza el proyecto de desechamiento del mismo y lo somete para su aprobacion a
la Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria. Contintia en la actividad 5.8.

En caso de que el recurso cumpla con todos los requisitos sefialados en la ley
federal de procedimiento administrativo.
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5.5 El analista hace el proyecto del acuerdo admitiendo el recurso vy lo envia para su revision a la
Subdireccion de Cumplimientos de Ejecutoria.

i.a Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.6 Revisa el proyecto del acuerdo y, en caso de tener correcciones, regresa a la actividad 5.2
para que sean subsanadas

57 Corre traslado a la otra parte del procedimientc de declaracion administrativa para que, en un
término de cinco dias, argumente lo que a su derecho convenga y, una vez estudiados los
argumentos de ambas partes, el analista proceda a elaborar el proyecto de resolucion.

El analisia

5.8 Elabora o corrige el Proyecto de Resolucidn y lo turna a la Subdireccion Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias para su revision, y en su caso, aprobacion.

L.a Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria.

59 Revisa el Proyecto de Resolucién vy, en caso de requerir correcciones, regresa a la actividad
5.8.

510 Una vez revisado y aprobado el proyecto de resoluciéon por la Subdireccion Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria, solicita al analista su impresion en papeleria oficial para su
firma

Eil analista

5141 Imprime la Resolucidn en papeleria oficial y turna a la Subdireccién de Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias.

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria.

512 Envia a la Direccion Divisional o a la Direccion General Adjunta de Propiedad Industrial si la
resclucién combatida fue emitida por la Direccion Divisional para su revision,

La Direccidon Divisional de Proteccion y/o la Direccién General Adjunta de Propiedad
Indusirial

513 Revisa la Resolucion y en caso de requerir correcciones, regresa a la actividad 5.7
5.14 Una vez revisada y aprobada firma la Resolucién.
El plazo de respuesta de cada promocion pendiente por acordar sera de 20 dias naturales.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPP1-23
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PR-DDPPIL-24: Procedimiento de sustanciacion de ilos procedimientos de declaratoria de
marca notoria o famosa.

1. Objetivo

Tramitar debidamente las solicitudes de declaracion de marca notoria o famosa y la debida atencién
a las diversas promociones presentadas en la Oficialia de Partes de la Direccion Divisional, dentro
de la Coordinacion Departamental correspondiente.

2. Politica

Atendiendo a la naturaleza del procedimiento de declaracion de marca notoria o famosa; estudiar su
posible admision, examinar los elementos, datos y documenios aportados y tramitar las
promociones presentadas por el interesado para sustanciar debidamente el procedimiento
respectivo.

3. Alcance

Sustanciar el procedimiento de solicitudes de declaracion de marca notaria o famosa, a través del
analisis y acuerde de los diferentes escritos presentados por el interesado y el desahogo de las
prusbas pertinentes, a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucion gque corresponda.
Atendiendo el plazo de primera respuesta de mes y medio, en su caso, en un plazo no mayor a 20
dias naturales para requerir.

4, Responsabilidad

La Coordinacion Departamental es fa responsable de admitir y tramitar las solicitudes de declaracion
de marca notoria o famosa previstas en la Ley de la Propiedad Industrial,

5. Procedimiento ‘

La Coordinacién Departamental

51 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la solicitud de
declaracidon de marca notoria 0 famosa, para el efecto de que verifigue, analice y concluya si
la solicitud retne todos y cada unc de los requisitos establecidos.

El Especialista

tn caso de que las solicitudes de declaracién de marca notoria o famosa de nuevo ingreso no
estén firmadas

. 5.2 Elabora proyecto de desechamiento y remite para su correccion y/o comentarios

“\ En caso de gue las solicitudes de declaracién de marca notoria o famosa de nuevo ingresoe no
“ésten debidamente requisitadas.

53 Elabora ‘proyecto de requisitos de admision y remite para su correccion y/o comentarios, no
pago requerimiento, no poder requerimiento,
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"En el caso de que las solicitudes de declaracion de marca notoria o famosa estén
debidamente requisitadas.

5.4  Elabora proyecto de acuerdo admisorio y remite para su correqcion y/o comentarios.

El Supervisor Analista

585 Recibe v revisa el proyeclo de acuerdo de admisidon o de requisitos elaborado por el
especialista, y remite dicho proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccién y/o
comentarios.

La Coordinacion Departamental

5.6 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admisidn o de requisitos elaborado por el
especialista y revisado por el Supervisor Analista, v devuelve el mismo al especialista, para su
correccion.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisoric o de requisitos comregido, revisa y devuelve al
especialista para su impresion en papel oficial en dos tantos, o mas si es necesario.

58 Recibe el proyecto de acuerdo admiscrio o de requisitos corregido en papel oficial, revisa vy,
en su ¢caso, firma para que el mismo se envie a folig, escaneo, integracidn a su expedientillo v
posterior notificacion al interesado, la primera respuesta debera darse en un plazo no mayor a
20 dias naturales.

En caso de que se trate de solicitudes de declaracion de marca notoria o famosa en las que
se ofrezca como prueba una visita de inspeccion.

El Especialista

59 Elabora proyecto de acuerdo seflalando fecha para el desahogo de ia visita de inspeccion, en
caso de ser un establecimiento, elaborara los proyectos de orden de inspeccion y acta de
visita; en caso de ser visita de inspeccion en internst o para desahogo de CD's 0 DVD's no
€S necesario.

El Supervisor Analista

510 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion y acta de visita, vy remite dichos
proyectos a la Coordinacién Departamental, para su correccidn yfo comentarios.

La Coordinacion Departamental

511 Recibe y revisa los proyecitos de orden de inspeccion y acta de visita, elaborados por el
especialista y revisados por af Supervisor Analista, y devuelve los mismos al especialista para
su debida correceion.

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5.12 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial, para que
se envien a folio, escaneo, integracion a su expedientilio y posterior notificacion al interesado.
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La Coordinacion Departamental

Asigna a un especialista en el oficio de comisidn para que realice la visita de inspeccidn
ofrecida y levante el acta administrativa respectiva.

513 El especialista, una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y genera ¢l informe
de visita de inspeccion.

El Supervisor Analista

5.14 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccion capturado por el especialista, y
devueive el mismo al especialista, para su correccion,

En caso de que realice correcciones y/o comentarios

5156 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccidn corregido y devuelve al
especialista para su impresion en papel blanco en dos tantos, 0 mas si es necesario.

516 Recibe el informe de visita de inspeccion firmado por el especialista en papel blanco, y revisa
y, en su caso, firma para gue el mismo se envie a folio, escaneo e integracidn a su
expedientilio.

En el caso de las promociones posteriores:

£l Coordinador Departamental

5.17 Asigna al especialista la promocién para su estudio y elaboracion del proyecto de acuerdo
correspondiente,

El Especialista

5.18 Eiabora proyecto de oficio respectivo y 10 remite para su correccion y/o comentarios,

El Supervisor Analista

519 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista, y remite dicha proyecto con
correcciones y comentarios a Ja Coordinacion Departamental para su correccion y/o
comentarios.

El Coordinador Departamental

5.20 Recibe y revisa &l proyecto de oficio elaborado por el especialista y revisado por el Supervisor
Analista, y devuelve el mismo al especialista para su correccion e impresion en papei oficial.

527 Recibe, revisa, y, en su caso, firma el oficio elaborado por el especialista, impreso en papel
oficial en dos tantos, 0 los que sean necesarios, para que se envien a folio, escaneo,
integracion a su expedientillo y postericr notificacion al interesado.

En el caso de la emision de la resolucion:

. El Coordinador Departamenial
\\
‘\5@2 Asigna al especialista el expediente para su estudio y elaboracion del proyecto de resolucion
~--.gorrespondiente.
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El Especialista

523 El especialista elabora el oficio donde requiere el pago para la expedicion de la declaratoria
de notoriedad o fama.

524 Elabora proyecto de resolucion respectivo y lo remite para su correccidn y/o comentarios.

Ef Supervisor Analista

5.25 Recibe vy revisa el proyecto de resolucion, y remite ¢on correcciones y comentarios dicho
proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccion yfo comentarios.,

El Coordinador Departamental

526 Recibe y revisa el proyecio de resolucion elaboradeo por el especialista y revisado por el
Supervisor Analista.

527 Devuelve al especialista proyecto de resolucién para su correccién e impresion en papel
oficial en dos tantos, 0 mas si es necesario.

5.28 Recibe la resolucién corregida en papel oficial, revisa y, en su caso, firma para que la misma
se envie a folio, escaneq, integracion a su expedientille y posterior notificacion al interesado.

Fin del procedimiento
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8. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-24
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PR-DDPPI-25: Procedimientio de encuestas

1. Objetivo.

Conocer los habitos de consumo de la poblacién en relacién con el comercio de productos falsos y
piratas, asi como obtener datos relevantes que coadyuven al desarrollo de una metodologia que
permita medir de manera objetiva et fendmeno de la pirateria. De manera adicionat, la encuesta
contribuird a dar a conocer al publico la existencia y facultades del IMP! asi como promover la
concientizacién de los consumidores acerca del problema de [a pirateria y sus consecuencias como
actividad ilegal.

2. Politica.

Realizar las acciones correspondientes para dar seguimiento al Acuerdo Nacional contra la
Piraterfa, el cual contempla la colaboracion entre el sector piblico y privado para el desarrollo de un
sistema de seguimiento, control y evaluacion de la pirateria.

3. Alcance

Obtener informacion estadistica que permita analizar el impacto que tienen las acciones del
Instituto, lo que permitira, en casc de ser necesario, plantear ia necesidad de cambios en los planes
de ataque a la pirateria a nivel nacional, lo que contribuird una mejora contintia en el combaie a la
pirateria,

4. Responsabilidad.

L.a Subdireccion Divisional es la encargada de aceptar o rechazar la metodologia propuesta para las
medicion de pirateria, determinando, lugar, fechas y el nimero de encuestas & realizar; asimismo,
revisa el decumento final derivado del estudio.

5, Procedimiento

Los Especialistas

5.1 Elaboran y proponen una estructura metodologica conforme a los objetivos derivados del Plan
Nacionat contra ka Pirateria.

El Coordinador Departamental

5.2 Revisaré el proyecto propuesto y lo enviara a la Subdireccidn Divisional para su aprobacion.

El Subdirector Divisional

5.3 Analizara y aprobara el proyecto propuesio.

£l Coordinador Departamental

5.4 Designara el fugar y dias para que los especialisias lleven a cabo el levantamiento de la

informacion y solicitara al supervisor que se realicen los preparativos para las encuestas, de
~gonformidad con las cargas de trabajo del area.

..
",
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El Supervisor Analista

5.5 Solicitara a los especialistas, imprimir y foliar la cantidad de cuestionarios necesarios para la
realizacion del trabajo y designara los numeros de folio y zonas de trabajo a los especialistas para
recabar la informacion.

Los Espécialistas

5.6 Recaharan la informacion en el lugar y tiempo asignado por el supervisor analista,

57 Una vez recolectada la informacion, entregaran las encuestas debidamenie llenadas al
supervisor.

El Supervisor Analista

5.8 Elegira encuestas de manera aleatoria para supervisar y verificar la autenticidad del contenido
de la encuesta.

Los Especialistas

5.9 Codificaran la informacion de las encuestas en formate del Excel para su facil manejo
estadistico. ‘

5.10 Un especialista elaborara y analizara la informacion estadistica.

511 El mismo especialista realizard un informe sobre los datos obtenidos y se los entregara al
Coordinador Departamential.

El Coordinador Departamental
5.12 Revisa el informe obtenido y Io remite al Subdirector Divisional.
El Subdirector Divisional

5.13 Revisa ef informe obtenido y lo remite a ia Direccitn Divisional de Proteccion a la Propiedad
Intelectual.

FIN DEL PROCEDIMIENTQO
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PR-DDPP}-26: Procedimiento de atencién a denuncias en el buzén de pirateria.

1. Objetivo.

Dar atencién y seguimiento a las denuncias presentadas por los ciudadanos a través del buzon
colocado en la pagina de internet del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

2. Politica.

Realizar las acciones correspondientes para dar atencién a las denuncias ciudadanas, realizando en
su caso las visitas de inspeccién de oficio que resulien oporfunas, de conformidad con lo
esiablecido en los Titulos Sexto y Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial, a efecto de verificar
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en fa Ley Federal del Derecho de Autor v [a Ley de
ia Propiedad Industrial.

3. Alcance.

Verificar el cumplimiento de la Ley de la Propiedad Industrial y la Ley Federal del Derecho de Autor
en los lugares que hayan sido denunciados por los ciudadanos, a fravés de visitas de inspeccion.

4. Responsabilidad.

El Coordinador Departamental es el encargado de dar respuesta a las denuncias presentadas a
través del buzdn confra la pirateria; el Coordinador Departamental, los especialistas y el personal
comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad intelectuat son los encargados
de llevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimientos legales para su
desahogo.

5. Procedimiento.

Los Especlalistas

51 Descargan diarlamente la informaciéon recibida a f{ravés del correo  electronico
pirateria@impi.gob.mx y la analizan.

52 En caso de ser necesario y posible, realizan una investigacion preliminar sobre los hechos
denunciados, para determinar si es procedente realizar la visita de verificacion
correspondiente.

5.3 Preparan un proyecto de respuesta al denunciante v la turnan al Coordinador Departamental
para su revision, determinando si es de la competencia de la Coordinacion Departamental o
debe remitirse a la autoridad competente, informando este hecho al denunciante.

El Coordinador Departamental y/o el especialista.

54 Reasliza las correcciones pertinentes al proyecto y lo turna ai especialista para dar respuesta
al denunciante dentro de las 48 horas siguientes de recibido el correo.
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Ei especialista
5.5 El especialista envia la respuesta al denunciante.

56 En caso de que el correo recibido haya tenido como fin selicitar informacién relacionada con
la materia, y de enconfrarse ésta al alcance del especialista y/o el Coordinador, se le
proporciona al solicitante y termina el procedimiento;

5.7 Se verifica la informacion la solictud y, en su caso, se remite al area correspondients del
Instituto o a |a autoridad competente.

5.8 En el caso de que la informacion propercionada por el denuncianie no se encuentre completa,
se le solicita que, en la medida de sus posibilidades, proporcione los elementos faltantes para
la ubicacién del establecimiento correspondiente. De no proporcionarse la informacion
solicitada, se concluye el procedimiento.

59 Cuando la informacion proporcionada se encuentre completa, se envia un correo de
agradecimiento al denunciante, por la informacién proporcionada y se inicia el procedimiento
para la realizacién de una visita de inspeccion de oficio, conforme al procedimiento PR-
DDPPI-17.

510 Una vez realizada la visita de ingpeccion, se informa al denunciante el resultado de la misma,
poniendo a su disposicion el expediente, toda vez que los mismos se encuentran clasificados
como publicos con base a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
Gubernamental.

El Coordinador Departamental

511 En caso de que de la visita de inspeccidon se desprenda que no existe violacidn alguna a
derechos de propiedad intelectual, se tendrd por concluide el procedimiento derivado de ia
denuncia presentada en el buzén,

512 Si de iz visita de inspeccidn se corrobora la existencia de hechos que presuntamenie estén
violando los derechos intelectuales de un particular, y de tenerse los datos correspondientes,
se hara lo posible por informar al titular del derecho que pudiera estar siendo afectado para
gue inicie las acciones correspondientes, de conformidad con el procedimiento PR-DDPPI-03.

513 Mensualmente envia las denuncias recibidas a la Procuraduria General de la Repiblica.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-26
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PR-DDPPI-27: Procedimiento de investigacién

1. Objetivo,

Realizar una investigacion sobre los productos sensibles de pirateria o falsificacién identificados a
través de las encuestas para conocer la diferencia de precios entre los productos genuinos y 103
apocrifos ¢ piratas.

2. Politica.

Realizar una investigacion que permifa medir en diversos establecimientos comerciales formales €
informales la variacion existente entre los precios de los productos genuinos y apocrifos, o que
permitira conocer las fluctuaciones de los precios de estos productos en el mercado.

3. Alcance

Establecimientos fijos y semifijos a nivel nacional que realicen actos de comercic de productos
identificados en las encuestas que atenten contra los derechos de propiedad intelectual como son:
fonogramas, videogramas, videojuegos, ropa, calzado y accesorios.

4. Responsabilidad.

La Coordinacidn Departamental sera la responsable, de revisar la informacion recabada en la
investigacion de campo; para generar un informe derivado del analisis de la informacion.

5. Procedimiento.

La Coordinacién Departamental

5.1 Mensualmente designara la zona de estudio y enirega esquema de codificacion.
Ei especialisia

5.2 Se trasladara a la zona designada e identificara los establecimientos comerciales objetivo, es
decir, negociaciones comerciales formales e informales.

5.3 Requisitara el formato de recoleccion de datos, para dar cumplimiento con el objetivo de la
investigacion, se utiizard una técnica de observacion que permite analizar variables y fendmenos
del mercado mediante observadores profesionales, para que sean reunidos los datos primarios.

5.4 Realiza la codificacion de datos.
El supervisor

5.5 Una vez digitalizada la informacitn recabada por los investigadores, el supervisor debera revisar
la base de datos para verificar su contenido y asegurarse de que la informacién ya esia lista para
preparar el informe.

El especialista

~5.6 Uno de los especialistas debe recabar toda la informacion codificada y hacer un condensado de
marcas productos y costos para asi entregar un informe mensual de lo acontecido.

e
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La Coordinacién Departamental.

5.7 Listo el informe, el coordinador revisard la informacion contenida y 1o remitira a su superior
inmediato.

La Subdireecion Divisional

5.8 Revisa el informe y preparara un oficio para enviarlo a la Direccién Divisional de Proteccion a la
Propiedad intelectual, dicha informacion debera ser reportada mensuaimente en el informe a la

Direccion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 28 Constitucional
D.OF. 5-02-1917
Reformas D.OF. 17-11-1882, D.O.F. 03-02-1983, D.O.F. 27-06-1990, D.O.F. 20-08-1993, Fe de

erratas D.O.F. 23-08-1893, D.O.F. 02-03-1095.
Tratados

Convenio de Paris para la Proteccidn de la Propiedad industrial.
D.O.F. 27-VI}-1976

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.OF. 2411975,

Convenio que establece ta Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.0O.F. 8-VIi-1875.

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.OF. 2-VII-1985

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.
D.0.F. 31-X1I-1994
Reformas: D.O.F. 27-1V-2004 y 21-1X-2004 (Cancela la publicacion del 27 de abril de 2004).

Reglamenio del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.

D.O.F. 31-Xii-1994

Reformas: D.OF. 27-IV-2004, 28-IV-2004, 29-V-2004, 30-IvV-2004, 8-VI-2004 (Sustituye la
publicacion del 29 de abril de 2004), 21-1X-2004 {Cancela la publicacién del 27 de abril de 2004),
26-1X-2005, 7-H1-2008, 3-VIH-2009, 28-1X-2011 y 27-Vi-2012.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Regisiro

Internacional
D.O.F. 234~ 2001

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccién de las Denominaciones de Origen y su

Registro Internacional {(Acta de Lisboa)
D.O.F. 23-1i-2001 _

Acuerdo de Viena por el que se establece una Clasificacion Internacional de los Elementos
Figurativos de las Marcas, adoptado en Viena el doce de junio de mil hovecientos setenta y tres y
enmendado el primero de octubre de mil novecientos ochenta y cinco.

D.O.F. 23-l-2001

Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacion internacional de Patentes del veinticuatro de marzo
de mil novecientos setenta y uno y enmendado el veintiocho de septiembre de mil novecientos

setenta y nueve.
D.GF. 23-H1-2001
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Arregio de Locarno que establece una Clasificacidn Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales, firmado en Locarne ef ocho de octubre de mil novecientos sesenta y ocho vy
enmendado el veintiocho de septiembre de mil novecientos setenta y nueve.

D.O.F. 23-i1-2001

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depdsito de Microorganismos a los
fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el veintiocho de abrif de
mil novecientos setenta y siete y enmendado el veintiséis de septiembre de mil novecientos
ochenta.

D.C.F. 10-V-2001

Reglamento del Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depdsito de
Microorganismos a los fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el
veintiocho de abrit de mil novecientos setenta y siete y enmendado el veintiséis de septiembre de
mil novecientos ochenta.

D.0.F. 10-1V-2001

Arreglo de Niza Relativo a fa Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro de
las Marcas del quince de junio de mil novecientos cincuenta y siete, revisado en Estocolmo el
catorce de julio de mil novecientos sesenta y siete y en Ginebra el trece de mayo de mil novecientos
setenta y siete y modificado el veintiocho de septiembre de mil novecientos setenta y nueve.

D.OF. 10-1V-2001

Protogolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo at Registro Internacional de Marcas, adoptado
en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de noviembre de 2007.
D.OF. 8-1-2013

Convencion Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
D.OF. 24-X-1947.

Convencion Universal sobre Derechos de Autor.
D.O.F. 6-Vi-1957.

Convencién sobre la Propiedad Literaria y Artistica,
D.O.F. 23-1V-1984.

Convencion Internacional sobre la Proteccidon de los Addistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion.
D.OF. 27-V-1964.

Convenio para la Proteccion de los Productores de Fonogramas contra la reproduccion no
Auforizada de sus Fonogramas.
D.O.F. 8-11-1974.

Convenio sobre la distribucion de sefiales portadoras de programas fransmitidos por satélite
{Convenio Satélites, Convenio Bruseias).
D.OF. 27-V-1976.

Tratado sobre el Registro internacional de Obras Audiovisuales
D.O.F. 8-VIl-1991
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Tratado de la OMPI sobre Interpretacion o Ejecucion y Fonogramas
D.O.F. 27-V-2002

Tratado de la OMPI sobre Derecho de Autor
D.O.F. 15-l{1- 2002

Convenio Internacional para la Profeccién de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciembre de 1961,
revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978.
D.OF. 20-V-1998

Acuerdos Comerciales Internacionales

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad intelectual relacionados con el Comercio
(ADPIC) {(Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece !a Organizacion Mundial del
Comercio),

D.O.F. 30-XIi-1994.

Protocolo de enmienda D.G.F 21-1-2008.

Tratado de Libre Comercio de America del Norte entre Canad4, Estados Unidos y México {TLCAN)
(Sexta Parte, Capitulo XVII Propiedad Intelectual).
D.GF. 20-X1{-1993.

Tratado de Libre Comercio del Grupe de los Tres {G3) (Integrado por México, Colombia v Venezuela
(33) {Capiltulo XV Propiedad Intelectual).

D.O.F. 8-1-1995.

{Mediante Decreto publicado en el D.OF. el 17 de noviembre de 2006, se publicé que quedd sin
efectos entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica Bolivariana de Venezuela, a partir del
discinueve de noviembre de dos mil.)

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Costa Rica.
{Capitulo XIV Propiedad intelectual).
D.C.F. 10-1-1995.

Tratado de Libre Comercio entre México y Bolivia (Capitulo XV1 Propiedad Enteiectuat)
D.OF. 11-1-1995.

Tratado de Libre Comercio enfre los Estados Unidos Mexicanos y la Repdblica de Nicaragua
{Capitulo XVII Propiedad Intelectual).
D.O.F.: 1-VH-1998.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la RepUblica de Chile (Capitulo
XV Propiedad Intelectual).
D.O.F. 28-Vil-1999.

Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion de las
denominactones en el sector de las bebidas espirituosas.

D.O.F 21-Vil-1997.

Modificaciones al anexo |, D.OF 21-VI-2001, y anexo I, 8-1-2005,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel.
D.O.F. 28-VI-2000.
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Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos, por una parte v la Comunidad Europea, por la otra. {(Articulo 6)
D.OF. 31 de agosto de 1998

Acuerdo de Asociacidén Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacion entre los Estados Unidos
Mexicanos y la Comunidad Europea v sus Estacios Miembros. (Titulo V Propiedad intelectual).
D.0.F. 26 de junio de 2001.

Tratade de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asociacion
Europea de Libre Comercio. (Capitulo VI)

D.O.F. 28-V1-2001.

Entrada en vigor: 1° jul 2001 para México, Noruega y Suiza; 1° oct 2001 para México e Islandia; 1°
nov 2001 para México y Liechtenstein.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa Rica, El
Salvador, Guatemala, Honduras y Nicaragua. (Capitulo XV1 Propiedad Intelectual)

D.O.F.. 31-Vil-2012

Entrada en vigor México-El Salvador: 1 sep 2012

Entrada en vigor México-Nicaragua: 1 sep 2012

Entrada en vigor México-Honduras: 1 ene 2013

Entrada en vigor México-Costa Rica-Guatemala: pendiente

Acuerdo sobre Agricultura endre los Estados Unidos Mexicanos vy el reino de Noruega, firmado en ia
Ciudad de Meéxico, el veintisiete de noviembre de dos mil.

*Disposiciones relacionadas con bebidas espirituosas de Noruega a protegerse asi como
referencias a Bacanora, Tequila y Mezcal.

D.OF. 29-vi-2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estado Unidos Mexicano y la Republica de islandia, firmado en
la Ciudad de México, ei veintisiete de noviembre de dos mil.

* Disposiciones retamonadas con bebidas espirituosas de Islandia a protegerse asi como referencras
a Bacanora, Tequila y Mezcal.

DOF. 28-IX-2001.

Tratado de libre comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y fa Repbiica Oriental del Uruguay,
{Capituio VX)
D.O.F. 14-VII-2004.

Acuerdo para el fortalecimiento de ia Asociacion Econémica entre los Estados Unidos Mexicanos y
Japoén.
D.OF. 314H-2005.

Acuerdo de Integracién Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica del Perg,
suscrito en la ciudad de Lima, Pertt, el seis de abril de dos mil once.

{Capitulo V)

D.C.F. 30--2012,
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Leyes:

Ley de la Propiedad Industrial,

D.O.F. 27-VI-1891,

Reformas y adiciones:

D.OF. 02-Vill-1994, D.OF. 25-X-1996, D.O.F. 26-Xi1-1997, D.OF. 17-V-1999, D.O.F. 26-1-2004,
D.OF. 16-VI[-2005, D.OF. 25--2008, D.O.F. 06-V-2009, D.O.F. 06-1-2010, D.O.F. 18-VI-2010, 28-
Vi-2010, 27-1-2012 y 9-1vV-2012,

Ley Federal del Derecho de Autor.

D.O.F. 24-X11-1996.

Reformas y adiciones:

D.O.F. 19-V-1997, 23-Vil-2003, y 27-1-2012.

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.OF. 25-X-1996.

Reformas vy adiciones:

D.OF. 08-1V-2012.

Ley Aduanera.

D.OF. 15-X11-1995.

Reformas y adiciones.

D.O.F. 15-XI1-1988, D.O.F. 30-XII- 1996, D.OF. 31-XIl- 1998, D.OF. 04-1-1999, D.O.F. 31-Xli-
2000, D.OF. 31-X1[-2000, D.O.F. 01-1-2002, D.O.F. 25-Vi- 2{)02 D.O.F. 30-Xll- 2002, D.O.F. 23-
I- 2006 D.OF. 02-11-20086, 27-1-2012 y 9-1IV-2012.

Ley Federal del Trabajo

D.O.F. 1-IV-1870

Reformas y adiciones: D.O.F. 24-IV-1972, 9-1-1974, 30-1X-1974, 23-X11-1974, 24-X1i-1974, 31-Xli-
1974, 7-11-1975, 31-X1-1975, 2-VII-1976, 30-XH-1977, 28-1V-1978, 4-1-1980, 20-X-1980, 7--1982,
22-X-1982, 31-X1-1982, 30-X1-1983, 13-1-1986, 22-XI1-1987, 21-1-1988, 23-1-1988, 17--2006 y 9-
V-2012.

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal

D.O.F. 28-XI1-18786. '

Reformas y adiciones:

Fe de erratas D.O.F. 02-}-1977, D.O.F. 08-X11-1978, D.O.F. 31-Xil-1980, D.C.F. 04--1982, D.O.F.
29-XH-1982, D.OF. 30-Xil-1983, Fe de erratas D.OF. 18-1V-1984, D.O.F. 21-1-1985, D.O.F. 26-XII-
1986, D.OF. 14-V-1986, D.O.F. 24-X1-1986, D.OF. 04-1-1989, D.OF. 22-VI-1881, D.O.F. 21-l-
1992, D.OF. 26-V-1092, D.OF. 23-X11-1983, D.O.F. 28-Xi1-1994, D.O.F. 19-Xil-1988, D.O.F. 156-V-
1998, Aclaracion D.G.F. 16-V-1986, D.O.F. 24-X11-1998, D.O.F. 04-X11-1997, Aclaracion D.O.F. 11-
1-1998, D.OF. 04--189¢, D.OF. 18-V-1999, D.O.F. 30-X1-2000, D.O.F. 13-IH-2002, D.O.F. 25~
2003, D.OF. 104V-2003, D.O.F. 21-V-2003, D.Q.F. 10-VI-2005, D.O.F, 08-xXH-2005, D.O.F. 24-IV-
2006, D.O.F. 04-V-2006 D.O.F. 02-V1-2008 D.O.F. 01-X-2007, D.O.F. 28-1-2008, D.O.F. 17-VI-2009,
8-IV-2012 y 14-VI-2012, 27-X11-2012, 2-1-2013 y 2-1V-2013.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-V-19886.

Reformas y adiciones

D.OF. 24-VII-1982, D.OF. 24-XI1-1996, D.OF. 23-1-1998, D.O.F. 04-{-2001, D.OF. 04-vi-2002,
D.OF. 21-V-2003, D.O.F. 02-VI-2006, D.O.F. 21-VIlI-2006, D.O.F. 28-Xi1-2008 y 9-1V-2012
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 4-VIii-1904
Reformas y Adiciones: 24-X11-1896, 19-V-2000, 30-V-2000 y 9-1V-2012.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo
123 Constitucional.

D.O.F. 28-XII-1863

Reformas y adiciones: D.O.F. 20--1967, 28-XiI-1972, 23-X1-1974, 24-Xi1-1874, 31-Xi}-1974, 31-XlI-
1975, 23-X-1978, 29-XH-1978, 31-XlI-1979- 15-1-1960, 21-H-1983, 12-1-1884, 31-XH-1984, 22-XII-
1987, 23-1-1998 y 3-V-2006.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.OF. 11-VI-2002.
Reformas y Adiciones: D.O.F.11-V-2004, 6-V1-2008, 5-Vil-2010, 9-1V-2012 y 8-VI-2012.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

D.O.F 01-XIi-2005

Reformas y Adiciones: 27-X11-2006, 23-1-2009, 12-VI1-2009, 12-VI-2009, 28-1-2010, 10-Xli-2010 y
28-1-2011.

Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa
D.O.F 06-Xl-2007
Reformas y Adiciones: D.O.F. 21-Xi1-2007, 12-Vi-2009, 10-XH-2010 y 3-VI-2011.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Poiitica de los Estados
Unidos Mexicanos
D.O.F 02-IvV-2013

Cédigos

Cédigo de Comercio
D.O.F. 07-X-1889
(Con sus reformas y adiciones)

Codigo Fiscal de la Federacion
D.OF. 31-X11-1881
{Con sus reformas y adiciones)

Codigo Federal de Procedimientos Civiles
D.O.F. 24-02-1943
(Con sus reformas y adiciones)

Cédigo Penal Federal
D.O.F. 14-08-1931
(Con sus reformas y adiciones)

Cddigo Federal de Procedimientos Penales
D.0O.F. 30-VIi-1934
(Con sus reformas y adiciones)
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Reglamentos:

Reglamento de fa Ley de la Propiedad Industrial
D.OF. 23-XI-1994 ,
Reformas y adiciones; D.O.F, 10-1X-2002, 18-IX-2003 y 10-VI-2011

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-v-1998
Reformas y adiciones: D.O.F 14-1X-2005

Reglamento del instituto Mexicano de ia Propiedad Industrial
D.O.F. 14-X1i-1989
Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-VII-2002, 15-VII-2004, 28-V11-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.OF. 24-1X-1908

Reglamento de la l.ey Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1930
Reformas vy adiciones: D.O.F. 7-1V-1985 y 23-1-2010

Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso 3 la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-V]-2003.

Decretos y Estatutos

Decrete por el que se crea el Institute Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 10 - Xli -1993

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.OF. 27 - Xli - 1999 :
Reformas y Adiciones: D.O.F. 10 -X-- 2002, 26-V1I-2004, 4-VII-2004 y 13-IX-2007.

Acuerdos Administrativos

Acuerde por el que se da a conocer |a tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial

D.0.F. 23-VIi-1995

Reformas vy adiciones: D.O.F, 28-X11-1995, 10-X1{-1996, 2- V -1997, 4 - \V - 1988, 23 - 1l - 1999, 11 -
X - 2000, 17- X 2001, 13 -Xi- 2001, 24-XH-2001, 27-H-2002, 14 — Hi- 2002, 14-X1-2002, 4 - |l —
2003, 8-X-2003, 27-X-2004, 23-11-2005 13-IX-2007, 1-VI-2009, 10-Vili-2009, 24-VIII-2009, 1-X-
2010, 10-V-2011 y 18-11-2013.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y ofros subalternos del Instituto Mexicano de |la Propiedad Industrial.

D.C.F. 15- X)i-1999.

Reformas y adiciones: D.O.F. 4-11-2000, 28-VII-2004, D.O.F. 4-VIlI-2004 y 13-1X-2007.

Acuerdo por el que se determinan la organizacion, funciones y circunscripcion terrilorial de las
oficinas regionales del Institute Mexicano de la Propiedad Industrial
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D.O.F. 7-1V-2000
Reformas y adiciones: 28-11-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V-2009 y 24-11-2011. -

Acuerdo por el gue se da a conocer los horarios de trabajo del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial. "

D.OF. 3111~ 1999.

Reformas y adiciones: 20-1-2011 y 12-X-2012

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacion de soiicitudes ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 14-XiI-1994

Reformas y adiciones: 22-11-1999, 14.X11-2000, 20-VI-2003, 11-VII-2003, 18-11-2010, 2-1V-2010, 10-
1-2012 y 23-VH-2012. _

Acuerdo por el que se da a conocer 1a lista de instituciones reconocidas por el Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial para el depdsito de material bioldgico.
D.0.F. 30-V-1997

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los framites y servicio inscritos en el Registro Federal de
Tramites y Servicios, asi como los formatos que aplica el instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial

D.0.F 20-V11-2003

Reformas y adiciones: 11-VH-2003

Abrogado: 18-11-2010.

Acuerdo por el que se establecen |os plazos maximos de respuesta a los {framites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industriai

D.O.F. 10-XH-1996

Reformas y adiciones: 9-VI-2004

Acuerde por el gue se establecen reglas vy criterios para la resolucion de diversos iramites ante el
instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.0.F g-VIl-2004

Acuerdo por el que se danh a conocer las disposiciones relativas a 1a integracion funcionamiento y
actualizacion del listado a que se refiere el Articulo 47-his del Reglamento de la Ley de la Propiedad
industrial, asi como el formate de consuita sobre patentes de medicamentos alopaticos. COFEPRIS-
IMPL.

D.O.F.4-1-2005

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la presentacidon y recepcion de las
solicitudes gue se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE) ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.OF. 20-1X-2012

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de inferpretacion y aplicacion de la clasificacion
del Arregle de Niza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios para el registro
de las marcas, en la presentacién y examen de las solicitudes de signos distintivos ante el Instituto
.. Mexicano de la Propiedad Industrial.
~.OF. 20-1X-2012
i,

. _\\\v
~.

™
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Acuerdo por el que se dan a conocer los dias del afioc 2012 en los gue el Instituto Mexicano de la
Propiedad industrial suspendera sus labores.
D.O.F. 20-Xi1-2011

Declaraciones Generales de Proteccién de Denominaciones de Origen

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen "Tequila”
D.OFA3-X-1977

Modificacion a ia Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977.
D.O.F. 3-XI-1999

Resolucion por la gue se maodifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de
Origen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977,
D.OF. 26-VI-2000

Resolucitn mediante la cual se otorga la proteccidn prevista a la denominacion de origen Mezcal,
para ser aplicada a ia bebida alcohdlica del mismo nombre,
D.O.F. 28-X1-1994.

Resolucién por la que se modifica la Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de
Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994
D.0.F. 29-XI- 2001

Madificacion a la declaracion general de proteccion de la denominacién de Origen Mezcal, publicada
el 28 de noviembre de 1994,
D.O.F. 3-111- 2003

Resolucién mediante la cual se otorga la proteccién prevista a la denominacion de origen Olinala,
para ser aplicada a la artesania de madera.
D.O.F. 28-XI-1994

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccidon prevista en los articulos 157, 158 y demas
aplicables de la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacioén de Origen Talavera de Puebla,
para ser aplicada a la artesania de la Talavera.

D.O.F. 17-i1-1995

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera
C.O.F. 11-1X-1997

Modificacién a la declaracion general de proteccién de la denominacion de origen Talavera,
publicada el 17 de marzo de 1895 y modificada el 11 de septiembre de 1997.
D.C.F. 16-X-2003

Declaratoria General de Proteccidn a ta Denominacion de Origen Bacanora.
D.O.F. 8-X1-2000

Declaratoria General de Proteccion de Ja Denominacion de Origen Ambar de Chiapas.
D.O.F. 15-X1-2000
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Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Café Veracruz.
D.O.F. 15-X1-2000.

Declaracién General de Proteccidn a la Denominacion de Origen Sotol.
D.O.F. 8-VIII-2002

Declaracion General de Proteccion de fa Denominacién de Origen Café Chiapas.
D.O.F. 27-Vill-2003

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Charanda.
D.O.F. 27-VilI-2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mango Atauifo del Soconusco de
Chiapas.
D.O.F. 27-Vil-2003

Declaratoria General de Proteccién de ta Denominacién de Origen Vainilla de Papantla.
D.O.F. 5-H1-2008.

Declaratoria General de Proteccion de fa Denominacion de Origen Chile Habanero de la Peninsula
de Yucatan.
DOF. 4-vi-2010

Declaratoria General de Proteccion de 12 Denominacién de Origen "Arroz del Estado de Morelos™,
D.O.F. 16-1-2012
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