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PRESENTACION

El presente manual de procedimientos administrativos tiene por objeto la facil y rapida comprension
de Ia forma en que se realizan las tareas encomendadas a la Direccion Divisional de Proteccidn a la
Propiedad Intelectual por disposicion de la Ley de la Propiedad Industrial y de la Ley Federal del
Derecho de Autor asi como por los ordenamientos legales que de ellas derivan, con el proposito de
agilizar y eficientar el desempefio de las funciones asignadas a los servidores publicos adscritos a la
propia Direccidn,

En &l encontraremos las funciones o labores encomendadas de manera detallada, para evitar una
duplicidad de funciones o confusién de facultades entre las Direcciones adscritas al nstituto
Mexicano de la Propiedad industrial.

Es importante destacar que el presente manual de procedimientos sera revisado constantemente v,
en su caso, modificado, como consecuencia de las reformas de las que puede ser objeto la
legisiacion aplicable, asf como por las necesidades del area v en su caso, del Instituto Mexicano de
la Propiedad industrial.
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CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Recepcidn, tramite y
resolucion de solicitudes
de declaracion
administrativa de
nulidad, caducidad y
cancelacion.

Recepcion, captura y escansado de
solicitudes de declaracién administrativa y

PR-DDPPI-1 las demas promociones, integracién a los
expedientillos respectivos ytumo a la
Subdireccion.

PR-DDPPI-2 Turno de so‘ho!tusfes y promociones dentro
de las Subdirecciones.

PR-DDPPI-3 Sustanc;larcuon dg ips prpcedumlentos de
declaracion administrativa.

PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccion a peticion de parte.

PR-DDPPL-7 Emisidn de resocluciones.
Asignacién de folio de salida y escaneo

PR-DDPPI-10 | de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientillos contenciosos.

PR-DDPPI-11 | Notificacion de acuerdos y resoluciones.

PR-DDPPI-12 | Elaboracion de informes mensuales.

PR-DDPPI-13 Elabgramon de reportes de indicadores de
gestion.

PR-DDPPL-14 Elaboracion de reportes de Indicadores

Estratégicos (Metas)
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PPIO1.2.

Recepcidn, tramite y
resolucion de solicliudes de
dectaracion administrativa
de infraccion de derechos
de propiedad industrial.

Recepcion, captura y escaneado de
solicitudes de declaracién administrativa y

PR-DDPPI-1 las demas promociones, integracion a los
expedientiios respectivos v turne a la
Subdireccion.

PR-DDPPI-2 Tumo de so_hcitufies y promociones dentro
de las Subdirecciones.

PR-DDPPI-3 Sustanm‘a’czon de? I.os er)cedfmlentos de
declaracién administrativa.

PR-DDPPI-4 Imposicidén de medidas.

PR-DDPPI-5 Imposicion de medidas en Aduanas.

PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccion a peticion de parte.

PR-DDPPI-7 Emisién de resoluciones.

PR-DDPPI-8 E_nv:o de multas a la Secretarfa de
Finanzas.

PR-DDPPI-S Procedimiento sobre el Destino de Bienes
Asegurados.
Asignacion de folio de salida y escaneo

PR-DDPPI-10 de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientilios contenciosos.

PR-DDPPI-11 Notificacion de acuerdos y resoluciones.

PR-DDPPI-12 Elaboracion de informes mensuales.

PR-DDPPI-13 Elab'o'racmn de reportes de indicadores de
gestion.

PR-DDPPI-14 Elaboracion de repories de Indicadores

Estratégicos {(metas).
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PP101.3

Recepcidn, tramite y
resolucion de solicitudes de
declaracion administrativa de
infraccion en materia de
comercio.

e

Recepcidn, captura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa y

PR-DDPPI-1 las demds promociones, integracion a los
expedientillos respectivos yturno a la
Subdireccion.
i ) Turmo de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI2 | 4o la Subdirecciones.
Sustanciacidn de los procedimientos de
PR-DDPPI8 | jeclaracion administrativa.
PR-DDPPI-4 imposicion de medidas.
PR-DDPPI-6 | Visitas de Inspeccion a peticién de parte.
PR-DDPPI-7 Emisidn de resoluciones.
Envio de multas a la Secretaria de
PR-DDPPIS | o nzas
PR-DDPPI-9 Procedimiento sobre el Destino de Bienes
Asegurados.
Asignacion de {olio de salida y escaneo
PR-DDPPI-10 | de reseoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientillos contenciosos.
PR-DDPPi-11 | Notificacion de acuerdos y resoluciones.
PR-DOPPI-12 | Elaboracién de informes mensuales.
Elaboracién de repories de indicadores de
PR-DDPPI-13 gestion.
PR-DDPPI-14 Elaboracion de reportes de Indicadores

Estratégicos (Metas).
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i i Emision de cumplimientos de ejecutoria
PR-DDPPITS | ol Poder Judicial.
Emision de cumplimientos de sentencias
» o PR-DDPPI-16 | del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Atencién y cumplimiento a las Administrativa.
sentencias dictadas en contra de
PPl 05. )
las resocluciones y acuerdos L )
i interposicién de Recursos de Queja en
emitidos.
PR-DDPPI-17 | contra de los autos que no tengan por
cumplida ia ejecutoria.
Procedimiento de atencidn a los recursos
PR-DDPPI-18 | presentados en confra los cumplimientos
emitidos.
PPI01.5 Realizacion de visitas de PR-DDPPI-19 | Visitas de inspeccion de oficio
: inspeccidn de oficio ’
Préstamo de expedientillos vy pruebas
i i fisicas, para efectos de consuita y tramite,
PR-DDPPI-20 al personal de la Direccion Divisional de
PRI 016 Resguardo, conservacion y Proteccion a la Propiedad intelectual.
) préstamo de expedientes.
PR-DDPPI-21 i?rgstamo d’e a_expedtentttfos y pruebas
fisicas al publico.
Emisién de dictamenes técnicos vy Emisidn de dictamenes técnicos
PPL Q2.1 | requerimientos de informacion del | PR-DDPPE-22 | solicitados por et Ministerio Piblico de la
Ministerio Pablico. Federacidn y/o solicitud de informacion.
re vnggzsdfngzgicgffjnﬁ de Procedimiento de los recursos de revisidn
PPI. 03.1 las resoluciones emitidas dentro PR-DDPPI-23 | presentados en contra de las resoluciones
del procedimiento. emitidas dentro del procedimiento.
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PPI 04.1

Recepcidn, tramite y resolucion
de solicitudes de declaracion
adminisirativa de marca notoria ¢
famosa.

Recepcion, captura y escaneado de
solicitudes de declaracion administrativa y

PR-DDPPI-1 las demas promociones, integracion a los
expedientillos respectivos y turno a la
Subdireccidn.
) i Turno de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI-2 de las Subdirecciones.
Sustanciacién de los procedimientos de
PR-DDPPI-8 | octaracion administrativa,
PR-DDPPI-6 Visitas de Inspeccidn a peticion de parte.
PR-DDPPRI-7 Emision de resoluciones.
Asignacion de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-10 | de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientilios contenciosos.
PR-DDPPI-11 | Notificacién de acuerdos y resoluciones.
PR-DDPPI-19 | Visitas de inspeccién de oficio,
Sustanciacién de los procedimientos de
PR-DDPPI-24 | 4o slaratoria de marca notoria o famosa,
PR-DDPPI-25 | Encuestas.
PR-DDPPI-26 Atencidn a denuncias en el buzén de

pirateria.

Pagina 9 de 144

et




Institute §
Meaxicano
de o Propledod
industrial [

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual

PROCEDIMIENTOS

PR-DDPPI-1: Recepcidn, captura y escaneado de solicitudes de declaracion administrativa
y las demas promociones, integracion a los expedientillos respectivos y turno
a la Subdireccién.

1. Ohbjetivo

Mantener un control y procesamiento administrativo de la documentacion presentada en Oficialia
de Partes para su integracidon en el expedientillo respectivo y turno a la Subdireccion
correspondiente para su debida atencion.

2. Politica

Capturar cada una de las solicitudes iniciales y demas promociones que se presenten generando
una etiqueta con un ¢ddigo de barras Unico por cada uno de los documentos recibidos; capturar los
datos generales de las solicitudes presentadas para contar con una base de datos fidedigha;
escanear las solicitudes iniciales y promociones de expedientilios anteriormente escaneados;
generar el reporte de entrada de correspondencia para controlar la admisién de los documentos.

3. Alcance

Contar con un control gue reciba e identifique cada uno de los documentos admitidos, y proceder
con mayor facilidad y precisidon a su escaneo y posterior integracion en el expedientillo respectivo,
tanto fisico como electrdnico, para su debida atencidn,

4. Responsabilidad

La Oficina de control y Procesamiento de Documentos, supervisada directamente por la
Subdireccion Divisional de Marcas Notorias; Investigacidn, Control y Procesamiento de
Documentos, es responsable de recibir las solicitudes iniciales de declaracion administrativa, asi
como recibir cualquier otro escrito refativo a los asuntos tramitados. También es responsable de su
debida captura, escaneo e integracion en el expedientillo gue corresponda, y de turnarios para su
debida atencion a la Subdireccién Divisional que corresponda.

5. Procedimiento

El Personal de Ventanilla

5.1 Recibe las solicitudes que dan inicio a los procedimientos de declaracion administrativa y ios
escritos de procedimientos ya iniciados.

5.2 Bevisa que las promociones cumplan con los requisitos basicos de presentacién.

EN EL CASO DE QUE LA PROMOCION NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS BASICOS
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53 Le informa al solicitante, para que, en el caso de que asi lo deses, la presente posteriormente
cumpliendo los requisitos basicos.
EN EL CASO DE QUE LA PROMOCION CUMPLA CON LOS REQUISITOS BASICOS

5.4 Captura la promocidn en el Sistema de Recepcion de la Direccion Divisional de Proteccion a
la Propiedad Intelectuai obieniendo fecha y hora de su recepcion, asi como el nimero de folio
de entrada de ia promocidn presentada.

5.5 BRequisita la parte de los anexos respectiva.

5.6 Recibe del sistema de recepcidn 2 etiquetas impresas con cédigo de barras para el
documento principal y el acuse de recibo, etiqueta sin ¢ddigo de barras por cada uno de los
anexos presentados, incluyendo pruebas fisicas y copia de traslado, ademds de 2
impresiones de la constancia de recepcidn de anexos originada por dicho Sistema.

5.7 Entrega al solicitante su acuse con ia etiqueta respectiva y la constancia de recepcién de
anexos.

EN EL CASO QUE CON LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTEN PRUEBAS
FISICAS

5.8 Recibe del Sistema de recepcién nimero de inventario y la etiqueta respectiva, para su
identificacion,

59 imprime al final del dia el reporte de solicitudes y promociones generado por el Sistema de
Recepcion, para con el mismo realizar una revisién de la documentacion recibida.

EN EL CASO QUE CON LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTE FIANZA

5.10 Separa el documento del turno para posteriormente fotocopiar la fianza (2 veces) junto con la
primera hoja de la cardtula de ta promocién o solicitud.

5.11 Turna la fianza (original) al area correspondiente para su resguardo, acompafiada de una
copia de la misma y copia de ia caratula, anexando la segunda copia de la fianza a la
promogcion original,

5,12 Turna la promocién de la solicitud al turno inicial.
EN EL. CASO QUE LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTE POR FAX

5.13 Separa el documento, original y traslade, para rotular el primero, imprimiendo la leyenda DE
FAX en el segundo.

5.14 Busca, imprime, seila y captura los datos correspondientes del documento presentado via fax.

El Supervisor

5.15 Revisa y coteja los datos capturados, firma el fax y lo anexa a su criginal, éste es devuelio al
turno inicial para su escaneo y posterior archivacion,

PARA EL CASQO DE LOS ASUNTOS ENVIADOS POR LA DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS

El Personal de Ventanilla %

5.16 Recibe la documentacién y captura en el sistema de gestién. \%
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517 Turna el original para su escaneo, y la copia previamente generada la tuma al area
correspondiente, recabando la firma de enterado.

£l Personal de escaneo

5.18 Devuelve los documentos ofiginates al personal de ventaniila el mismo dia.

El Personal de Venianilla

5.19 Recibe y turna los documentos al drea correspondiente para su integracidon al expediente
respectivo,

£l Supervisor

5.20 Elabora una revisidon de las solicitudes v/o promociones recibidas confrontandolas con el
Reporte generado por el Sistema de Recepcion, conforme firmard y pondra la leyenda
“revisado” en el Control de Entrada de la Direccién.

5.21 Captura y/o turna a personal para captura de los datos generales de las solicitudes recibidas
en el Sistema de Gestion correspondiente y regresa al encargado del area.

5,22 (Genera las etiquetas de expedientes como reservados salvo para las partes conforme a la
Ley Federal de Transparencia, misma que sera clasificada por el titular de la Direccidn
Divisional, slempre y cuando no se encuentren incluidas en la carafula del expedientilio.

5.23 Elabora reporte de las actividades y control de la glosa, el cual sera entregado al Coordinador
Departamental al término del dia.

El Personal de ventanilla

5.24 Al dia siguients, entregara en su totalidad fa correspondencia a los responsables de glosa de
cada Subdireccion a las 10:00 a.m.

EN CASO DE LAS SOLICITUDES

5.25 Forma un nuevo expedientillo con el nUmero de procedimiento asignado por el Sistema de
Gestion, y los prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches).

EN CASO DE PROMOCIONES DIVERSAS

5.26 Prepara para su debido escaneo {sin grapas, ligas o broches) y los entrega al encargado de
escanear.

EN CASO DE DOCUMENTOS DE SALIDA Y DOCUMENTOS INTERNOS DEBERAN SER
ENTREGADOS A 1.OS RESPONSABLES DE ESCANEO A LAS 10:30 a.m.

El Personal de escaneo

5.27 Escanea el material entregado por el encargado del 4rea siendo integrado en los
expedientillos virtuales denire de cada una de las gavetas de la Direccién Divisional
(infracciones en materia de comercio, prevencién, procesos, recursos, cumplimientos), por
medio del cddigo de barras de cada solicitud vy promocion.
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5.28 Posterior al escaneo de cada documento en la cubieria delantera de los nuevos expedientillos
y en la primera hoja de las promociones colocara el sello de ESCANEADO.

5.29 Entrega al encargado del drea, las promociones y/o escritos escaneados para su debida
integracién a su expedientillo, asi como para su resguardo habitual.

5.30 Elencargado del 4rea, entrega a la Subdireccion Divisional correspondiente copia def Control
de Entrada de Correspondencia con los traslados de las promociones que se turnan.

531 Hecibe la copia de Control de entrada de correspondencia del dia objeto del turno, con los
nombres y rubricas de las personas que lo recibieron, para su archivo y resquardo,

Los Encargados de glosa

5.32 Separan la documentacion por afio, intercalan la documentacién de manera progresiva, la
perforan y buscan el expediente respectivo en su anaquel.

5.33 Cotejan los datos del documento con el expediente correspondiente, cosen la documentacion
integrada y archivan en su respective anaquel.

EN CASO DE QUE EL EXPEDIENTE NO SE LOCALICE EN EL ANAQUEL
CORRESPONDIENTE

5.34 Verifica la ubicacién del expediente, en caso de estar resuello, elabora una relacion
diariamente anotando los datos de la documentacion y se turna al archive correspondiente el
viernes de cada semana.

5.35 La documentacion de expedientes en trdmite en las diversas éreas, se reabrird un
expedientilo provisional, rotulando el nimero de expediente con lapiz en la parte frontal del
félder y se archivard en el lugar del expedienie, una vez que se integre la glosa que se
encuentra en el expedientillo provisional el fdlder se reutilizard para glosa que se encuenire
en dicho supuesto.

Fin del procedimiento,
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-1

Personal de Ventanilla Supervisor de la Oficina de Gontroty Encargado del Area
Procesamiento de Documentos
INICIO
SOLICITUDES PROMOCION
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presentacion
Devueive Caplura
promocién pasa promasién
sar presentada en el sistama
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techa, homa y
fofic
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Fij Requisiia y
recibe la
parle de
anexos
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Recive del sistema 2
aliquatas con codigo de
barras, etiquela sin ebdige
para cada anexo y
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Entrega al
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Personal de Ventanilla

Supervisor de la Oficina de Controt y Procesamiento
de Documentos.

£ case que se
presenten

pruebas fisicas

con la solicitud

Hecibe de}

sistema no. de
——g invenlatoy
aliquala
Y
imprimg fepors de Elabora revisidn,
solickudes y firma y pone
promociones para - layenda de
eviston |l revisado en su
controf
Entrega
cerrespondancia al

sncargado del Area
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Personal de la Ventanilla

En af caso
que con la
soliciiud 0
promocion
se presente
fianza

Fotocopia ta fianza,
junto con tahoja de (a
cardlala de la promocion
o soficiiud

¥

Turnag eriginal de la fianza
al drea correspondienie
para su resguardo, con
una copla, ¥ la segunda

copiala anexaala
promocidn oniginal, gue va
al lurng intoial,

£n el caso
que conla
solicdud o
promocitn
se prasante
por fax

Separa el documento
original y traslado, rolula
et primere & Imprime ia
leyenda di fax en ef
segundo

i

Busca, imprime,
selia y captura los
dates del documento
presentado, envia al
Supervisor para su
revision y postarior
develudidn al wno
inicial para su
escanea
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Personal de Ventanilla Supervisor de fa Oficina de EHCB.TQB.CIO del Encargado de la Oficina de
Control y Procesamiento z Control y Procesamiento
de Documentos Area de Documentos
3
£n casode Fuma imn_fime
cofespondenca cermespondencia £0lpcion de
identilicadta en el A POMOCONeS y
feporte ractbidas ot dia
ametiot
-4
Tna Hecibey
soliciludes caplura dalos
"é’:l‘;lﬁ?a?g;a | de soliciludes,
dalos generales remite

Foima un alevo
sxpedisntio v los
frepara para s
debido sstanse
{sin geapas, ligas o
broches)
4
Poclbay
srirega
expadientitios ¥
PIOMOCnes
para S3CAN60
! ;
Realiza separacidn si 4
pertenecen a
aupedientiios

ESCANERT0S O RO

ESCANEADCS
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4
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expecisnti para
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Personal de Ventaniila Supervisor de la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos.

Recibe, escanea

& integra material Goloca sello
en expedientillos escansado on
virtuales por 1 expedientilos y

medio del eddigo promocicnes

de barras
h-d
Registra

expedieniiios y

promociones

anotandoe ndmero dg
procedimianto v folic

A4
Migra Revisa
informacién correcta
escaneada migracién de
ara consulta documentos
P
Entrega a
Subdireccién

Sl existe erreru
omisidn, nofilica
para coreccion

Civisional copia de
control y cédulas de T

préstamo para
requisicids y
conocimiento

Recibe copia de
control con nombres y
rdbricas de personas
que recibieron
documentos para
archivo y resguardo

FIN
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PR-DDPPI-2: Turno de solicitudes y promociones dentro de las Subdirecciones,

1. Obijetivo

Mantener un control del turno de las solicitudes y/o promociones a la Subdireccién correspondiente
para su debida atencién,.

2. Politica

Llevar un control de la asignacion de las promaociones a los especialistas para que sean acordadas en
el menor tiempo posible y asi poder dar una respuesta expedita a los particulares.

3. Alcance

Cumplir con el plazo de primera respuesta de mes y medio, 0 en su caso un plazo de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demas promociones de manera expedita y
eficaz, atendiendo al plazo de 20 dias naturales como méximo.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional respectiva serd responsable de la recepcion, revision y asignacion de la
correspondencia de su competencia, para su estudio, conjuntamente con las Coordinaciones
Departamentales adscritas a la misma.

5. Procedimienio

Ef Subdirector Divisional y/o encargado de la Subdireccién Divisional

5.1 Recibe del responsable de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, copia del
Control de Entrada de Correspondencia, del dia objeto de turno, donde se indican las
solicitudes iniciales y las promociones de procedimientos en tramite recibidas y las copias de
traslado.

5.2 Revisa el Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno y turna directamente
a la Coordinacion Departamental y/o al especialista las solicitudes de declaracion
administrativa asi como las promociones para su firma y entrega.

5.3 Recabadas las firmas correspondientes de los analistas designados, entrega el original del
Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno, al responsable de la Oficina
de Control y Procesamiento de documentos.

Fin del procedimienio.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-2

Subdirecciones adscritas a la Direccion

. P g Coordinacion
Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual 0

Departamental
INICIO
SOLICITUDES PROMOCIO
Dela O.CP.D.
relacionada en el
Control de entrada de
correspondencia
7 4
Entrega en forma
fisica expedientiltos Recibe la
Revisa y asigna a las contenciosos no correspondencia como

Coordinaciones
Departamentales

escaneados, tumna

con las promociones
y las soliciludes ala
Coordinagion

las solicitudes y las
turna al analista para su
admisién y tramite

Recabadas las
firmas entrega el
original del Control,
recauda copias para
su minutario y
ambas
Coordinacicnes
Departamentales

FIN
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PR-DDPPI-3: Sustanciacién de los procedimientos de declaracion administrativa.

1. Objetivo

Sustanciar debidamente los procedimientos de declaracién administrativa y la debida atencién a las
diversas promociones presentadas en la Oficialia de Partes de la Direccién, dentro de las
Subdirecciones.

2, Politica

Atendiendo a la naturaleza de los procedimientos de declaracion administrativa, estudiar su posible
admision, emplazar a la parte demandada y tramitar las promociones presentadas por ambas partes
para de esa forma sustanciar debidamentie los procedimientos respectivos.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos de solicitudes de declaracién administrativa de nulidad, caducidad,
cancelacién, infraccion en materia de propiedad industrial e infraccién en materia de comercio, a
través del analisis y acuerdo de los diferentes escritos presentados por las partes v del desahogo de
las pruehas pertinentes a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucidn que corresponda,
atendiendo al plazo de primera respuesta de mes y medio 0 en su caso un plazo de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demds promociones atendiendo al plazo
de 20 dias naturales como méaximo.

4, Responsabilidad

Las Coordinaciones Departamentales de cada Subdireccién son las responsables de admitir y
tramitar las solicitudes de declaraciéon administrativa previstas en la Ley de la Propiedad industrial y
en la Ley Federal del Derecho de Autor.

5. Procedimiento

Ei Subdirector Divisional

5.1 Enitrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la solicitud de
declaracion administrativa contenida en el Sistema de Gestién SIGAPP!, para el efecto de
gue verifique, analice y concluya si la solicitud redne todos y cada uno de los requisitos
establecidos.

El Especialisia

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION ADMINISTRATIVA DE NUEVO
INGRESO NO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS

5.2  Elahora proyecto de requisitos de admisin y remite para su correccién y/o comentarios.

5.3 Encaso de que no cumpla con el requerimiento formulado en el plazo otorgado, se desechara
ia solicitud.
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EN EL CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION ADMINISTRATIVA DE NUEVO
INGRESO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

5.4 Elabora proyecto de acuerdo admisorio y remiie para su cotreccion y/o comentarios.

El Coordinador Departamential

5.5 Recihe y revisa el proyecio de acuerdo de admision o de requisitos elaborado por el
especialista.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
5.6 Devuelve proyecto de acuerdo al especialista, para su correccion.

5.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de requisitos corregido v devuelve al especialista
para su impresién en papsl oficial en tres tantos, 0 mas si es necesario.

5.8 Recibe, revisa y firma el acuerdo admisorio o de requisitos para que el mismo se envie a folio,
escaneo, integracion a su expedientillo y posterior notificacion a las partes, la primera
respuesta debera darse en un plazo no mayor a 20 dias naturales, en caso de requerimiento.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE SOLICITUDES DE DECLAHAClOf}i ADMINISTRATIVA
EN LA QUE SE OFREZCA COMO PRUEBA UNA VISITA DE INSPECCION.

El Especialista

5.9 Al mismo tiempo de su admisidn, efaborara los proyectos de orden de inspeccion, en su caso
oficio de medidas provisionales y acta de visita.

El Coordinador Departamental
5.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, imposicidn de medidas provisionales y -
acta de visita.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
5.11 Remite los proyectos al especialista para su debida correccion.

5.12 Recibe, revisa y remite los proyectos de los oficios en comento, corregidos a fa Subdireccion
Divisional.

El Subdirector Divisional

513 Recibe y revisa los proyecios de orden de inspeccion, de imposicibn de medidas
provisionales y de acta de visita, en caso de ser necesatio.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.14 Remite proyectos de oficios para su correccidn e impresion en papel oficiai.

Ei Coordinador Departamental ]
N
5.15 Hecibe, comenia y devuelve los proyectos de oficios al especialista para su correcéiQn e
impresién en papel oficial. AN

"

5.16 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial. 5

V7
\‘J/‘f {
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5.17 Remite los oficios de la orden de inspeccién e imposicién de medidas provisionales impresos
en papel oficial, en tres tantos y el acta de visita en tres tantos.

5.18 Recibe el oficio de imposicidn de medidas provisionales debidamente firmado por el
Subdirgctor Divisional, en su caso firma los oficios corregidos, dependiendo del tipo de
medidas.

Ei Subdirector Divisional y/fo Coordinador Departamental

5.19 Asigna a un especialista el oficio de comision para que realice la visita de inspeccién ofrecida,
levante el acta administrativa respectiva, emplace debidamenie a la parte demandada con el
acuerdo de admision y copia de fa solicitud y de todos sus anexos, y notifigue también a la
parte actora, fras el desahogo de la visita.

El Especialisia

5.20 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su
revisidn y visto bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control y
Procesamiento de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo y
respectiva glosa.

Ef Coordinador Departamental

EN CASO DE LAS PROMOCIONES DE SEGUIMIENTO Al. PROCEDIMIENTO RELATIVAS
AL LEVANTAMIENTO DE SELLLOS O VERIFICACION

5.21 Asigha a un especialista la promocion de mérito para el efecto de que efabore el proyecto de
oficio respectivo, el oficic de comision y el acta de visita.

5.22 Hecibe y revisa los proyectos de oficios y el acta de visita en comento.
En caso que realice correcciones y/o comentarios
5.23 Comentay devuelve al especialisia los proyectos de oficios para su correccion.

5.24 Recibe, revisa y remite los proyectos de oficio de comisién vy el acta de visita debidamente
corregidos e impresos en papel oficial,

El Subdirector Divisional o Coordinador

5.25 Recibe, revisa, firma y turna los oficios respectivos, para folio, para su escaneo y en cuanto a
la minuta, su integracion al expedientillo respectivo.

526 Asigna a un especialista para la realizacidn de la visita de inspeccion respectiva PR-DDPPI-
05.

El Especialista

527 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su
revision y visto bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control v
Procesamiento de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetado, esganeo y
respectiva glosa. it
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En el caso de TODAS AQUELLAS ACTUACIONES QUE DEN SEGUIMIENTO AL
PROCEDIMIENTO:

El Coordinador Departamental

5.28 Asigna al especialista la promocion de existir ésta y/o asunto correspondiente, para su estudio
y elaboracion del proyecto de acuerdo respectivo.

El Especialista
5.29 Elabora proyecto de oficio respectivo y lo remite para su correccion y/o comentarios.

E! Coordinador Departamental
5.30 Devuelve al especialista proyecto de acuerdo para su correccidn e impresién en papel oficial.

5.31 Recibe, revisa, y firma el acuerdo elaborado por el especialista, impreso en papel oficial, y en
los tantos necesarios.

5.32 Entrega al area de control y procesamiento de documentos, las minutas respectivas y las
copias de glosa para archivar.

5.33 El plazo de respuesta de cada promocion postetior a la solicitud, pendiente por acordar, sera
de 20 dfas naturales como maximo.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-3
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PR-DDPPI-4; Imposicidon de Medidas.

1. Objetivo

i.a adecuada proteccidn a ios derechos de Propiedad Intelectual, mediante la aplicacién de medidas
provisionales, solicitadas por los titulares de los derechos de propiedad intelectual referidos en la
Ley de la Propiedad Industrial o en la Ley Federal del Derecho de Autor en relacién con las
infracciones en materia de comercio.

2, Politica

Ordenar la imposicién de medidas provisionales, solicitadas por los titulares de los derechos de
propiedad intelectual, con base en lo establecido por los capfiulos Sexto y Séptimo de la Ley de la
Propiedad Industrial v la Ley Federal del Derecho de Autor en relacidén con las infracciones en
materia de comercio.

3. Alcance

Sustanciar los procedimientos administrativos de imposicién de medidas provisionales, analizando vy
dando respuesta a las solicitudes y promociones presentadas por los particulares a fin de proteger
los derechos concedidos y/o reconocidos por este Instituto, asi como a los derechos reconocidos a
fos autores, a los organismos de radiodifusion, a los preoductores de fonogramas vy videogramas,
editores de libros, al derecho a la imagen de las personas, o reconocidos por el Instituto Nacional
del Derecho de Autor en caso de reservas de derechos, entre otros.

4. Hesponsabilidad

La Subdireccién Divisional, la Coordinacion Departamental correspondiente y, en su caso, el
especialista/inspector serdn responsables de analizar y resolver las solicitudes de imposicién de
medidas provisionales previstas en la Ley de la Propiedad Industrial, sustanciar, resolver e imponer,
en su caso, las medidas solicitadas vy de esa forma evitar los actos de competencia desleal.

5. Procedimiento

E! Subdirector Divisional

5.1 Entrega, mediante Control de Entrada de Correspondencia a un especialista la solicitud de
imposicion de medidas provisionales presentada previamente o de forma conjunta con la
solicitud de declaracion administrativa de infraccion, para el efecto de que verifique, analice y
concluya si retne todos y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

5.2 Revisa que cumpla con los requisitos de forma conforme a los articulos 189 y 199 bis y 199
bis 1, en relacion con el 229 de la Ley de la Propiedad Industrial, en caso de na&umphr

eiabora proyecto de acuerdo requiriendo dichos requisitos. —

5.3 En caso de que no cumpla con el requerimiento formufado en el plazo otorgado, se desechara
la solicitud.
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EN CASO DE QUE CAREZCA DE ALGUN REQUISITO O LA GARANTIA NO SEA
SUFICIENTE O NO ESTE DEBIDAMENTE REQUISITADA O NO SE OFREZCA

5.4 Prepara proyecto de oficio para requerir al solicitante la garantia, o la ampliacién de la
garantia exhibida, a fin de llevar a cabo la impasicién de las medidas provisionales solicitadas
durante el desahogo de la visita de inspeccién, conforme al procedimientc PR-DDPPI-3, y
turna el proyecto de oficio a revision y aprobacion del Coordinador Departamental, para su
posterior firma.

55 Elabora los proyectos de acuerdo admisorio y oficio de |la orden de imposicidn de las medidas
provisionales una vez que desahoga el requerimiento.

El Coordinador Departamental
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

56 Devuelve al especialista los proyectos de los oficios para su correccién y en su caso del
acuerdo admisorio.

5.7 Recibe el acuerde admisorio corregido e impreso en papel oficial para su firma, y el proyecto
de acuerdo de imposicidén de medidas provisionales corregido para su revisidn.

El Subdirector Divisional

58 Recibe del Coordinador Departamental, proyecto de orden de imposicién de medidas
provisionales.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.9 Devuslve a la Coordinacion Departamental para su correccion e impresién en papel oficial y
con los tantos necesarios.

El Coordinador Departamental
5.10 Recibe, comenta y devuelve al especialista, para sut correccion e impresion en papel oficial.
5.11 Recibe, revisa v en su caso, aprueba y rdbrica el oficio en comento para su firma.

5.12 Remite el oficio de orden de imposiciéon de medidas provisionales corregido e impreso en
papel oficial,

El Subdirector Divisional
5.13 Recibe, revisa y remite el oficio respectivo firmado en los tantos necesarios.

Secretaria de la Coordinacion

5.14 Recibe y remite el oficio de imposicidén de medidas provisionales a la Oficina de Control y
Procesamiento de Documentos para su folio, escaneo e integracion al expedientillo

correspondiente. \
El Especialista “x.;_‘\__‘
fRY
LY

T
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5.15 Recibe oficios con folio para que sean notificados a las partes. En caso de que se lleve a
cabo aseguramiento, entrega a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos el acta
de visita de inspeccién, en caso contrario sblo se devuelve la cédula de notificacian.

Fin del procedimiento,
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8. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-4
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PR-DDPPI-5: Imposicidon de Medidas en Aduanas.

1. Ohjetivo

Dar la debida atencién a la solicitud de los particulares desahogando las visitas de inspeccién
solicitadas mensualmente por las Subdirecciones Divisionales a efecto de verificar el cumplimiento a
diversas disposiciones que establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad
Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual,

2. Politica

Programar y realizar las visitas de inspeccion solicitadas mensualmente por los fifulares de los
derechos de propiedad intelectual, o por quienes sean parte en un procedimiento de declaracion
administrativa bajo los marcos legales correspondientes, en base a los Titulos Sexto y Séptimo de la
Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimienio de las disposiciones contenidas
en la Ley de la Propiedad Industrial y en la Ley Federal del Derecho de Autor fratdndose de las
infracciones en materia de comercio y, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del
programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar los hechos que dan base a la accion, a fin de integrar debidamente la tramitacion de jos
procedimientos adminisirativos sefnalados en la Ley de la Propiedad Industrial v en la Ley Fedsral
del Derecho de Autor relacionado con las infracciones en materia de comercio, v dando
cumplimiento a la Ley de la Propiedad Industrial, a través del desahogo de las visitas de inspeccion
programadas mensualmente.

4. Responsabilidad

E! Director General Adjunio de Propiedad Indusirial, el Director Divisional de Proteccién a la
Propiedad Intelectual, el Subdirecior Divisional, el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccidén gue cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director
Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de ta Direccidn Divisional de Proteccién
a la Propiedad Intelectual y, en su caso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargados de
llevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimienios de ley para su desahogo,
como prueba en el procedimiento de declaracion administrativa del que sea parte el solicitante de la
visita,

5, Procedimiento

El inspector comisionacdo

5.1 Recibe de la Coordinacion Departamental, via Control de Entrada de Correspondencia, el
turno del escrito o promocion, presentado por una de las partes involucradas en unj
procedimiento, en el cual se solicita ta realizacién de una visita de inspeccién para la \x\
comprobacion de Ia titularidad o explotacién del derecho o la violacion al mismo, en el cual se \

3%

5,
%
!
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52

5.3

debe sefialar la ubicacion del establecimiento donde se hard la inspeccidn y tos puntos a
desahogar en la visita, los cuales deberan ser claros y precisos, anexandose el comprobante
de pago de la tarifa correspondiente.

En caso de que la solicitud de visita carezca de algunos de estos requisitos, preparara oficio
para requerir al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

En caso de que el solicitante de la visita requiera también la imposicion de medidas
provisionales al momenio de desahogar la visita de inspeccién con respecto a los
procedimientos de declaracion administrativa de infraccién, el especialista preparara también
el oficio de imposicién de medidas conforme al procedimientc PR-DDPPI-4.

Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccién, el especialista efabora el proyecio de oficic de orden de inspeccién con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3.

E! Coordinador Departamental y/o el Subdirector Divisional

5.4

Et Di

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Coordinard con fa parte solicitante las acciones necesarias para llevar a cabo la visita de
inspeccion, lo cual dependerd del lugar donde deba de realizarse la misma vy de la
programacion de todas las visitas.

S| EL LUGAR DE LA VISITA SE ENCUENTRA FUERA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL
SOLICITANTE DEBERA PROPORCIONAR LAS FACILIDADES CORRESPONDIENTES
PARA LA REALIZACION DE LA MISMA, ES DECIR, BOLETO DE AVION O DEL MEDIO DE
TRANSPORTE ADECUADO Y VIATICOS PARA EL PERSONAL COMISIONADO. EN CASO
DE QUE EL LUGAR A VISITAR SE ENCUENTRE DENTRO DE LA CIUDAD UNICAMENTE
DEBERA RECOGER AL PERSONAL COMISIONADO EN EL INSTITUTO Y LLEVARLO DE
REGRESO AL MISMO UNA VEZ TERMINADA LA DILIGENCIA.

rector (ienerali Adjunio, Director Divisional, Subdirectior Divisional, Coordinador
Departamental o el inspector comisionado

Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccidon y verifica que dicho domicilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccién. -

EN CASO DE QUE EL DOMICILIO INDICADO EN LA ORDEN DE INSPECCION SEA
INCORRECTO O SE ENCUENTRE CERRADO

Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firmay, en caso de que ello sea posible, de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccion y lo entrega al Coordinador
Departamental yfo al Supervisor de la Coordinacion, junto con el acta de inspeccién para su
validacidn, procesamiento e integracion al expediente.

Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nuevo
domiciiio de ser posible por la naturaleza de la solicitud, para el desahogo de la misma y
anexe el comprobante de pago de la tarifa conforme al procedimiento PR-DDPPE-3.

EN CASO DE QUE EL DOMICHIO SEA CORRECTO Y SE ENCUENTRE ABIERTO.

El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General del Instifuto, muestra la orden de mspeb@on v
explica el motivo de su visita. .,
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EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NIEGUE EL
ACCESO AL INSPECTOR, ACTUE DE FORMA VIOLENTA EN CONTRA DE ESTE O SE
NIEGUE A ENTENDER LA DILIGENCIA.

5.10 Intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia v si, a pesar de ello,
sfgue negandose, asentard en el acta la oposicion a la realizacién de la visita v, si fuera el
caso, |a agresion de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con
su firma y, en caso de que elio sea posible, la de dos testigos.

511 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental yfo al Supervisor de la Coordinacidn el mismo junto con el acta de inspeccidn
para su validacion, procesamiento e integracion al expediante.

5.12 Prepara proyecto de oficio de imposicion de multa por oposicion a las facultades de
inspeccion y vigilancia del Instituto conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NO SE
OPONGA. '

5.13 Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimiento,
requiriéndole su identificacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

5.14 Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos que cuenten
con identiticacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA NO
DESIGNE LOS DOS TESTIGOS.

5.15 Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial y lo asienta en el acta.

516 Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficic de comision asentando lo
conducente a cada uno de slios en el acta circunstanciada

5.17 Informa ai visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones
durante la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tisne de confirmar por
escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras nuevas
al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al
dia en que se realizd ia visita.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE VISITAS DE INSPECCION RELACIONADAS CON
PROCEDIMIENTOS DE DECLARACION ADMINSITRATIVA DE INFRACCION Y SE HAYA
ORDENADO LA IMPOSICION DE MEDIDAS PROVISIONALES Y, EN ESPECIFICO, EL
ASEGURAMIENTO DE MERCANCIAS.

518 Si durante la diligencia se comprobara fehacientemente la comision de la infraccion, el
inspector, con base en el articulo 211 de la Ley de la Propiedad Industrial, asegura, en forma
cautelar, los productos con los cuales presumiblemente se cometa dicha infraccidn vy lo
asienta en el acta.

5.19 Contabiliza fa mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formara parte del acta,
empaqueta y adhiere a la mercancia asegurada fos sellos oficiales de “MERCANCIA
ASEGURADA", los cuales contienen un nimero de folio consecutivo que seran referidos en el
acta de visita respectiva. }

EN CASO DE QUE EL DEPOSITARIO SEA LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA
DILIGENCIA.
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520 Asienta en el acta el nombre de la persona que fungira como depositario y recabard la firma

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25
5.26

5.27

5.28

5.29
5.30

5.31

5.32

de aceptacion del encargo conferide,

Hard del conocimiento del depositaric de la mercancia, las infracciones y delitos en que
incurriria en caso de la violacién de alguno (s) de los sellos.

EN CASO DE QUE EL DEPOSITARIO SEA EL SOLICITANTE DE LA VISITA

Asienta en el acta el lugar donde va a quedar depositada la mercancia ademas del nombre de
fa persona que fungird como depositario y recabara la firma de aceptacion del encargo
conferido.

Hard del conocimiento del depositario de la mercancla, las infracciones y delitos en que
incurriria en caso de fa violacion de alguno (s) de los sellos.

EN CASO QUE, DESIGNADQOS LOS TESTIGOS POR LA PERSONA CON QUIEN SE
ENTIENDE LA DILIGENCIA, SE NIEGUEN A FIRMAR.

Designa a otros dos testigos y to anterior sera asentado en el acta circunstanciada.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA SE NIEGUE
A FIRMAR.

Aslenta este hecho en el acta.

Hara del conocimienio del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualquier tipe de
aclaracién con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccion, dentro de los 10 dfas
hébiles siguientes contados a partir del dia en que se realizd la inspeccion.

Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado y
al solicitante del procedimiento de declaracién administrativa en el que se actia.

Otorga al solicitante del procedimiento administrativo el uso de la palabra para hacer
manifestaciones.

Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualquier tipo de manifesiaciones.

Solicita la firma de la persona con quien se entendié la diligencia, de los dos testigos y del
solicitante al calce de todas las hojas del acta circunstanciada y el Inventario si ese fuese el
caso y enfrega copias del acta al visitado y al solicitante.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA DE INSPECCION

Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccion, fecha del
desahogo de la visita, ubicacién del lugar visitado, mercancia asegurada, en su caso, y
observaciones diversas, mismo que sera entregado, junto con el acta circunstanciada, para
su revision y rubrica al Coordinador Departamental y/o al Supervisor del 4rea a ia que
pertenezca, los siguientes 3 dias hébites una vez que se encuentren en las instalaciones del
Instituto.

EN CASO DE QUE LA VISITA DE INSPECCION SEA CON MOTIVO DE UNA
VERIFICACION DE SELLOS, AS!I COMO DEL LEVANTAMIENTO DE SELLOS.

Se llevard a cabo el procedimiento desctrito, con la diferencia que el acuerdo por notificar es Ia
orden de levantamiento de sellos. S
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EN CASO DE QUE EN LA VISITA DE INSPECCION FUERA POSIBLE OBTENER UNA
MUESTRA FISICA DE LA MERCANCIA ASEGURADA.

El inspector comisionado

5.33 Asienta en el acta gue se estd anexando a la misma |la muestra fisica y entrega al Encargado
de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Conirol y Procesamientio de Documentos

5.34 Recibe las mueslras fisicas, asigna ndmero de inventario respectivo, por medio del Sistema
de Recepcidn de la Direccion Divisional.

5.35 Rubrica la orden de inspeccién y el acta respectiva, anotando el numero de inventario
correspondiente v Ia fecha de su recepcion.

536 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguardo,
colocando la etiqueta que la identifica con el ndmero de inventario que le cotresponda.

Eil inspector comisionado

5.37 Entrega a la persona designada por la Subdireccion Divisional el original y copia del acta de
visita para su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de la
Subdireccion.

El Encargado de la Oficina de Conirol y Procesamiento de Documenios

5.38 Recibe del area correspondiente el original y copia del acta respectiva para capturarse como
documento interno, para escaneo, integracion en su expedientitio y resguardo.

Fin del procedimiento.

et

o
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-5
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PR-DDPPI-6:  Procedimiento de Visitas de Inspeccién a Peticion de Parte.

1. Objetivo

Dar la debida atencion a la solicitud de los particulares desahogando las visitas de inspeccién
solicitadas mensualmente por las Subdirecciones Divisionales a efecto de verificar el cumplimiento a
diversas disposiciones gue establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad
Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

2. Politica

Programar y realizar tas visitas de inspeccion solicitadas mensualmente por los titulares de los
derechos de propiedad intelectual, o por quienes sean parte en un procedimisnto de declaracién
administrativa bajo los marcos legales correspondientes, en base a los Titulos Sexto y Séptimo de la
Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la Ley de la Propiedad Industrial v en la Ley Federal del Derecho de Autor tratdndose de las
infracciones en materia de comercio y, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del
programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar los hechos que dan base a la accién, a fin de integrar debidamente la tramitacion de los
procedimientos adrministrativos sefialados en la Ley de la Propiedad Industrial y en la Ley Federal
del Derecho de Autor relacionado con las infracciones en materia de comercio, y dando
cumplimiento a la Ley de la Propiedad Industrial, a través del desahogo de las visitas de inspeccidn
programadas mensualmente.

4, Responsabilidad

El Director General Adjunio de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccidn a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional y el Coordinador Departamental, son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccién que cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director
Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccion
a la Propiedad Intelectual v, en su c¢aso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargados de
Hevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimientos de ley para su desahogo,
como prueba en el procedimiento de declaracion administrativa del que sea parte el solicitante de la
visita.

5. Procedimiento

El inspector comisionado

5.1 Recibe de la Coordinacién Departamental, via Control de Entrada de Correspondencia, el
turno del escritoc o promocién, presentado por una de las partes involucradas en un
procedimiento, en el cual se solicita la realizacion de una visita de inspeccion para fa
comprobacién de Ia titularidad o explotacion del derecho ¢ fa violacidn al mismo, en el cual sé\
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debe seflalar la ubicacidn del establecimiento donde se hard la inspeccidén y los puntos a
desahogar en la visita, los cuales deberdn ser claros y precisas, anexandose el comprobante
de pago de la tarifa correspondiente.

En caso de que la solicitud de visita carezca de algunos de estos requisitos, prepara oficio
para requerir al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE DE LA VISITA REQUIERA TAMBIEN LA IMPOSICION
DE MEDIDAS PROVISIONALES AL MOMENTO DE DESAHOGAR LA VISITA DE
INSPECCION CON RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE DECLARACION
ADMINISTRATIVA DE INFRACCION, EL ESPECIALISTA PREPARA TAMBIEN EL OFICIO
DE IMPOSICION DE MEDIDAS CONFORME AL PROCEDIMIENTO PR-DDPPI-4.

Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccién, ol especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccion con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3,

Ef Coordinador Departamental y/o el Subdirector Divisional

5.4

Coordinaré con la parte solicitante las acciones necesarias para llevar a cabo la visita de
inspeccion, lo cual dependera del lugar donde deba de reglizarse la misma vy de la
programacién de todas las visitas.

St EL LUGAR DE LA VISITA SE ENCUENTRA FUERA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL
SOLICITANTE DEBERA PROPORCIONAR LAS FACILIDADES CORRESPONDIENTES
PARA LA REALIZACION DE LA MISMA, ES DECIR, BOLETO DE AVION O DEL MEDIO DE
TRANSPORTE ADECUADO Y VIATICOS PARA EL PERSONAL COMISIONADO. EN CASO
DE QUE EL LUGAR A VISITAR SE ENCUENTRE DENTRO DE LA CIUDAD UNICAMENTE
DEBERA RECOGER AL PERSONAL COMISIONADO EN EL INSTITUTO Y LLEVARLO DE
REGRESO AL MISMO UNA VEZ TERMINADA LA DILIGENCIA,

El Director General Adjunio, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador

5.5

5.6

5.7

5.8

Departamental o el inspector comisionado

Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccién y verifica que dicho domicilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccion.

EN CASC DE QUE EL DOMICILIO INDICADO EN LA ORDEN DE INSPECCION SEA
INCORRECTO O SE ENCUENTRE CERRADO

Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de qgue ello sea posible, de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y lo entrega al Coordinador
Departamentat y/o al Supervisor de la Coordinacidn, junto con el acta de inspeccion para su
validacion, procesamiento e integracidn al expediente.

Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nuevo
domicilio de ser posible por la naturaleza de la solicitud, para el desahaogo de la misma y
anexe el comprobante de pago de la tarifa conforme al procedimiente PR-DDPPL-3.

EN CASO DE QUE EL DOMICILIO SEA CORRECTO Y SE ENCUENTRE ABIERTO.

S

N
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5.9

5.10

511

5.12

5.13

5.14

5.15
5.16

5.17

5.18

5.19

El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General dei Instituto, muestra la orden de inspeccion y
explica el motivo de su visita.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NIEGUE EL
ACCESO AL INSPECTOR, ACTUE DE FORMA VIOLENTA EN CONTRA DE ESTE O SE
NIEGUE A ENTENDER LA DILIGENCIA.

intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello,
sigue negandose, asentara en el acta la oposicién a la realizacidén de la visita y, si fuera el
caso, la agresidn de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con
su firma y, en caso de que elio sea posible, la de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de ta Coordinacidn el mismo junto con el acta de inspeccion
para su validacidn, procesamiento e integracién al expediente.

Prapara proyecto de oficio de imposicién de mulia por oposicidn a las facultades de
inspeccidn vy vigilancia de! Instituto conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NO SE
OPONGA.

Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargadd del establecimiento,
requiriéndole su identificacién cficial, cuyos datos asienta en el acta.

Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos gue cuenten
con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA NO
DESIGNE LOS DOS TESTIGOS.

Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial y lo asienta en el acta.

Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comisién asentando lo
conducente a cada uno de ellos en el acta circunstanciada.

informa al visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer obsetvaciones
durante la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tlene de confitmar por
escrito las observaciones gue hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras nuevas
al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al
dia en que se realizd la visita.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE VISITAS DE INSPECCION RELACIONADAS CON
PROCEDIMIENTOS DE DECLARACION ADMINSITRATIVA DE INFRACCION Y SE HAYA
ORDENADO LA IMPOSICION DE MEDIDAS PROVISIONALES Y, EN ESPECIFICO, EL
ASEGURAMIENTO DE MERCANCIAS.

St durante la diligencia se comprobara fehacientemente la comisién de ta infraccion, el
inspector, con base en el arficulo 211 de la Ley de la Propiedad Industrial, asegura, en forma
cautelar, los productos con los cuales presumiblemente se cometa dicha infraccion y lo
asienta en el acta.

Contabiliza la mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formara parte del gcta,
empaqueta y adhiere a la mercancia asegurada los sellos oficiales de "MEHCANCIA
ASEGURADA”, los cuales contienen un nimero de folio consecutivo que seran referidos er\el
acta de la visita respectiva,
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5.20

5.21

5.22

5.23

5.24

5.25
5.26

.27

5.28

5.29
5.30

5.31

532

EN CASO DE QUE EL DEPOSITARIO SEA LA PERSONA CON QUIEN S8E ENTIENDE LA
DILIGENCIA.

Asienta en el acta el nombre de la persona gue fungird como depositario y recabara la firma
de aceptacién del encargo conferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en gue
incurriria en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.

EN CASO DE QUE EL DEPOSITARIO SEA EL SOLICITANTE DE LA VISITA

Asienta en el acta el lugar donde va a quedar depositada la mercancia ademas del nombre de
la persona que fungird como depositario y recabarad fa firma de aceptacién del encargo
canferido.

Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en que
incurrirfa en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.

EN CASO QUE, DESIGNADOS LOS TESTIGOS POR LA PERSONA CON QUIEN SE
ENTIENDE LA DILIGENCIA, SE NIEGUEN A FIRMAR,

Designa a otros dos testigos y lo anterior sera asentado en el acta circunstanciada.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA SE NIEGUE
A FIRMAR.

Asienta este hecho en el acta.

Hara del conocimientio del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualquier tipo de
aclaracion con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccidn, dentro de los 10 dias
habiles siguientes contadoes a partir del dia en gue se realizo la inspeccion.

Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos gue sean necesarios, al visitado y
al solicitante del procedimiento de declaracién administrativa en el que se actda.

Otorga al solicitante del procedimiento administrative ef uso de la palabra para hacer
manifestaciones.

Otorga al visitado el uso de la paiabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones.

Solicita |a firma de la persona con guien se entendid la diligencia, de los dos testigos y del
solicitante al calce de todas tas hojas del acta circunstanciada y el Inventario si ese fuese el
caso y entrega copia del acta al visitado y al solicitante.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA DE INSPECCION

Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccion, fecha del
desahoge de la visita, ubicacion del lugar visitado, mercancia asegurada, en su caso, y
observaciones diversas, mismo que serd entregado, junto con el acta circunstanciada, para
su revisidn y robrica al Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la que
pertenezca, los siguientes 3 dias hahiles una vez que se encuentren en las instalaciones del
instituto.

EN CASO DE QUE LA VISITA DE INSPECCION SEA CON MOTIVO DE UNA
VERIFICACION DE SELLOS, ASI COMO DEL LEVANTAMIENTO DE SELLOS.

Se llevara a cabo el procedimiento descrito, con la diferencia que el acuerdo por notificar es la
orden de levantamiento de sellos. ,
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EN CASO DE QUE EN LA VISITA DE INSPECCION FUERA POSIBLE OBTENER UNA
MUESTRA FISICA DE LA MERCANCIA ASEGURADA.

El inspector comislonado

5.33 Asienta en el acta que se estd anexando a la misma la muestra fisica y entrega al Encargado
de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamienio de Documentas

5.34 Recibe las muestras fisicas, asigna ndmero de inventario respectivo, por medio del Sistema
de Recepeidn de la Direccidn Divisional.

5.35 Rubrica la orden de inspeccién y el acta respectiva, anotando el nimerc de inventario
correspondiente y la fecha de su recepcion.

536 Asegura y deposita tas pruebas recibidas con el medio apropiadoe para su resguardo,
colocando la etiqueta que la identifica con el nimero de inventario que le corresponda.

El inspector comisionado

5.37 Entrega a la persona designada por la Subdireccidn Divisional el original y copia del acta de
visita para su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de la
Subdireccion.

E| Encargado de la Oficina de Controt y Procesamiento de Documentos

5.38 Recibe del drea correspondiente el original y copia del acta respectiva para capturarse como
documento interno, para escaneo, infegracion en su expedientillo v resguardo.

Fin del procedimiento.

e
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El especialista/Inspector

Persona con quien se entiende la diligencia

‘ INICIO }

-4

Recibe soficilud
pasa
reglizar visila de
inspeccin
v elabora los oficios
respectives

%

5i se solicita
Imposicién
de Medidas
verificasd si
olrece garaniia
suliciente

Hequenrd
garantia Se tiene por
o ampliacién debidamente
megiante requisitada
alicia para Havar
a cabo =
la visita
Se tmglada al
fugar
designado y
verifica

que &l domicifio
coincida con &
salicitado

Se tieng por
no
ofrecida la
prueba

FIN

Pagina 52 de 144




instituto
Mexicane

de lu Propiedad
Industeial

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad intslectual
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PR-DDPPI-7: Emision de resoluciones.

1. Objetivo

Dar cumplimiento a las solicitudes presentadas por los particulares con la emision de fa resolucion
que ponga fin a los procedimientos de declaracion administrativa en materia de propiedad
intelectual.

2. Politica

Emitir ias resoluciones que pongan fin a los procedimientos de declaracidn administrativa
planteados por los particulares en materia de propiedad intslectual.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las solicitudes presentadas por los particulares para obtener un pronunciamiento
en torno a la validez de los derechos, a una posible infraccién en materia de propiedad industrial o
en materia de comercio.

4. Responsabilidad

La Subdireccién Divisional respectiva serd la responsable de la revision, aprobacion y posterior firma
de las resoluciones administrativas que elaboran las Coordinaciones Departamentales v que ponen
fin a una controversia planteada por los particulares a través del procedimiento de declaracidn
administrativa, conforme al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho de Autor v la
Lay de la Propiedad Industrial. :

5. Procedimiento

El Subdirector Divisional y/o el Coordinador Departamental

5.1 Identifica los procedimientos de declaracién administrativa debidamente integrados y listos
para resolucion,

5.2 En caso de gque la figura involucrada en el procedimiento sea una invencién, y siempre gue el
Subdirector lo estime necesario, envia el expediente o parte del mismo a la Direccién
Divisional de Patentes para gue emita su opinidon técnica sobre los puntos o elementos
especificos que el Subdirector indigue,

53 Tumna a cada especialista el expedientillo de declaracién administrativa v, en su ¢aso, la
opinidn técnica que haya emitido la Direccion Divisional de Patentes, para la elaboracion del
proyecto de resolucion del mismo.

El Especialista

54 Hecibe, estudia y elabora el proyecto de resolucion tomando en cuenta los elementos gue
obran en el expediente y remite para su posterior aprobacion.
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El Coordinador Departamental
5.5 Recibe y revisa el proyecto de resolucidn para su correccion y/o visto bueno.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
56 Devueive y comenta al especialista el proyecto de resolucidn para su correccion.
5.7 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de resolucion ya corregido por el especialista.

5.8 Propone y remite el proyecto de resolucion, para su revisidn, a la Subdireccidn Divisional con
las correcciones respectivas.

E! Subdirector Divisional

5.9 Recibe y revisa el proyecto de resolucion elaborado por el especialista para su correccién y/o
visto bueno.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.10 Comenta y entrega el proyecto de resolucion para su correccion.

El Coordinador Departamental

5.11 Recibe, comenta vy devuelve al especialista para su correccién e impresion en papel oficial, en
Jos tantos que se requieran en cada caso.

El especialista

5.12 Realiza las correcciones e imprime en papel oficial los tantos correspondientes vy entrega para
su ravision al Coordinador Departamental quien entrega para firma del Subdirector.

El Subdirector Divisional

5.13 Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio
de salida correspondiente.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-7
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PR-DDPPI-8: Envio de Multas a ia Secretaria de Finanzas.

1. Objetivo

Dar cumplimiento a las resoluciones administrativas que impongan multas por violacidn a algin
derecho de propiedad industrial.

2. Politica

Enviar los oficios de imposicion de multa a las autoridades hacendarias a efecto de que éstas la
hagan efectiva. :

3. Alcance

Hacer efectiva la sancion consistente en la multa dictada en la resolucion de infraccidn en materia
de propiedad industrial o en materia de comercio.

4. Hesponsabilidad

£l Coordinador Departamental respectivo serd el responsable de la revision, aprobacion y posterior
firma de los oficios gue elaboran los analistas para nofificar a la autoridad hacendaria ef ¢cobro de la
multa impussta en la resolucidn que pone fin al procedimiento de declaracion administrativa,
conforme al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho de Autor v la Ley de la
Propiedad industrial.

8. Procedimiento

El Especialista

51 Una vez emitida la resolucion y teniendo las cédulas de notificacion a las partes, asi como el
oficio en el que el drea juridica indica que no existe interposicion de algtn medic de defensa
confra esa resolucion.

52 Elabora el oficio de multa a dirigirse a la autoridad hacendaria de acuerdo al domicilio del
infractor, sefialado en la resolucidn que puso fin al procedimiento de declaracion
administrativa de infraccién, y remite para su posterior aprobacion.

El Coordinador Departamental
5.3 Hecibe y revisa el proyecto del oficio de multa para su correccién y/o visto bueno.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.4 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de resolucién para su correccion.
5.5 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de oficio de multa ya corregido por el especialista.

5.6 Recibe, comenta y devueive al especialista para su correccion e impresion en papel oficial, en
fos tantos que se requieran en cada caso.
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5.7 Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiguetas con el folio
de salida correspondiente.

l.a secretaria de la Subdireccion

5.8 Envia el oficio al drea de notificaciones para su envid si se trata de la Secretarla de Finanzas
del Distrito Federal,

En caso de que se trate de Administraciones gue se encuentren en ofro estado de la
Reptblica los envia por correc certificado o por servicio de mensajerfa.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-8
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PR-DDPPL-9: Procedimiento Sobre el Destino de Bienes Asegurados.

1.

Objetivo

Sustanciar el procedimiento sobre el Destino de Bienes Asegurados.

2. Politica

Establecer un procedimiento adecuado para dar el destino legal que corresponda a los bienes que
se hayan asegurado en los procedimientos de declaracion administrativa de infraccién.

3. Aleance

Realizar el tramite correspondiente al Destino de Bienes Asegurados, conforme a los pardmetros
establecidos por la Ley de la Propiedad Industrial.

4, Responsabilidad

La Subdireccion Divisional respectiva sera la responsable de sustanciar el procedimiento sobre el
Destino de Bienes Asegurados.

5. Procedimiento

El Subdirector Divisional

5.1

52

5.3

5.4

Emite las resoluciones en las cuales se declaran administrativamente las infracciones tanto
en materia de derechos de autor como de propiedad industrial y dentro de los resolutivos
requerird a las partes para gue dentro del término de cinco dias, establecidos en la Ley,
presentsn su propuestia sobre el Destino de los Bienes Asegurados.

EN CASO DE QUE LAS PARTES PRESENTEN SUS PROPUESTAS Y AMBAS COINCIDAN

La Subdireccidn turna al especialista para que éste realice el acuerdo respectivo y en caso de
requerirse la intervencion del personal de este Instituto, elaborara el oficio de comision
correspondiente, asignando a un especialista para la realizacion de la visita de inspeccién
respectiva PR-DDPPI-05.

EN CASO DE QUE LAS PROPUESTAS NO COINCIDAN

Se dard vista a ambas partes de la propuesta que ha hecho su contraria para ver si llegan a
un acuerdo.

EN CASO DE QUE NO LLEGUEN A UN ACUERDO SOBRE EL PUNTO ANTERIOR Y LAS
PROPUESTAS SIGAN SIENDO CONTRARIAS, O SOLO SE PRESENTE UNA PROPUESTA
DE ALGUNA DE LAS PARTES, O NO EXISTA NINGUNA PROPUESTA

Una vez transcurrido el término para gue pueda ser impugnada la resolucion de declaracion
administrativa de infraccién, se emite un oficic dirigido a la Subdireccién Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias y a la Direccidon Divisional de Asuntos Juridicos solicitando que
informen si se interpuso algun medio de impugnacion en contra de la resolucion en cuestion,

R
NS
.
\“‘}’3;'::.‘,
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asi como, se les requiere a las partes para que en un término de CINCO DIAS HABILES
informen si impugnaron la misma.

55 Una vez que la Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias y la Direccién
Divisional de Asuntos Juridicos, informen mediante oficio que no exisie medio de
impugnacion en contra de la resoluciéon de declaracién administrativa de infraccién y
franscurrido el término a la partes para que informaran si impugnaron a misma, el Subdirector
Divisional comunicara dicha circunstancia al Director Divisional, y éste a su vez lo deberd
informar a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para que someta la decision a la Junta
de Gobierno del Instituto.

5.6 Posteriormente la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos informara a la Direccion Divisional
el acuerdo al que llegd la Junta de Gobierno,

l.a Direccién Divisional

5.7 Una vez recibido el acuerdo al que llegd la Junta de Gobiermno informara a la Subdireccidn
Divisional correspondiente lo procedente respecto a la decisién gue haya tomado la Junta de
Gobierno.

La Subdireccién Divisional

5.8 En oficio por separado solicitara al (f)rgano Inferno de Control del Instituto designe a un
funcionario adscrito a dicha érea para que esté presente en la actuacién correspondiente a la
decisién sobre el Destino de Bienes Asegurados.

5.9 Ordenard e instruird al Cocrdinador Departamental correspondiente la ejecucion de las
medidas necesarias para llevar a cabo el cumplimiento del acuerdo al que llegé la Junta de
Gohierno.

El Coordinador Departamentai.

5.10 Coordinard las acciones necesarias para llevar a cabo la diligencia que corresponda y se
levantard el acta circunstanciada de la cual se le dard copia a las parles, en caso de ser
necesaria y/o solicitada.

La Direccion Divisionat

5.11 En el caso de que las partes no presten las facilidades para llevar a cabo la destruccién de los
bienes, se publicara en la Gaceta de ta Propiedad Industrial para que surta sus efectos dicha
determinacion de la H. Junta de Gobierno.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-9
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PR-DDPPI-10: Asignacién de folio de salida y escanec de resoliciones y acuerdos e
integracion a los expedientilios contenciosos.

1. Objetivo

Mantener un control automatizado de la asignacion de folios de salida, para agilizar la emisién de
ios acuerdos generados por las areas de la Direccion,

2. Politica

Asignar de manera automatizada, mediante un sistema informatico, los folios de salida que se
utiizan para identificar los acuerdos y resoluciones emitidos por las diferentes areas que integran fa
Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual.

3. Alcance

Controlar de manera automatizada la asignacidn de folics de salida y agilizar el proceso
administrative de emisidn de los oficios.

4, Responsabilidad

La Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, es el area que se encarga de operar el
sistema informético mediante el cual se van a identificar todos los oficios que se emiten mediante la
generacién de etiquetas con los datos correspondientes.

5. Procedimienio

5.1 Una vez firmado el acuerdo o resolucion por el Coordinador ¢ Subdirector y/o Supervisor
Analisia, éstos lo entregaran a las secretarias de cada Coordinacidn y/o Subdireccién para
que recaben el folio de salida.

La Secretaria de la Subdireccién yo Coordinacion

5.2 Entrega al encargado de la Oficina de Control v Procesamiento de Documentos los tantos
debidamente firmados de los acuerdas y/o resoluciones para su captura en el sistema de
salida.

El encargado de ia Oficina de Conirol y Procesamiento de Documentos

5.3 Ingresa los datos en el sistema de salida y genera las etiquetas correspondientes a cada uno
de los tantos, pegando las mismas en la primera hoja de cada uno. Posteriormente entrega a
la secretaria de la Subdireccion o Coordinacion los tantos que deba de notificar a las partes
y/o a terceros con la etiqueta va pegada en la primera hoja de cada uno.

5.4 Se queda con un juego cuyas hojas deberd, a partir de la segunda, foliar de forma manual
con el mismo nimero de folio que el sistema asigné y debera entregario al encargado de
escanear los documentos para su escaneo e integracion a su expediente para la integracion

~

fisica al mismo. N

Pagina 70 de 144 ™.



instiiuto
Mexicano

do lo Propledud
Industrial

instituto Mexicano de fa Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual

La secretarla de la Coordinacion yfo de la Subdireccion

55 Se quedara con los fantos correspondientes a cada una de las partes y/o terceros para st
notificacién y/o envio por correo certificado y deberd foliar manualmente cada una de las
hojas de dichos tantos a partir de la segunda hoja para poder proceder a su notificacion y/o

envio,

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-10
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PR-DDPPI-11: Procedimiento de nolificacion de acuerdos y resoluciones,

1. Objetivo

Realizar oportuna y eficazmente Ias notificaciones de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimiento
de ejecutoria a ¢cada una de las paries en los procedimientos administrativos que se sustancian en la
Direccidn Divisional para los efectos legales a que hubiere ugar.

2. Politica

Nofificar oportuna vy eficazmente a las partes y/o al representante legal autorizado de las mismas,
asi como a las Autoridades y/o terceros que deban tener conocimiento, los acuerdos, resoluciones
y/o cumplimientos de ejecutoria emitidos por el personal autorizado por la Direccién Divisional de
Proteccion a la Propiedad intelectual, para los efectos legales a que hubiere lugar.

3. Alcance
Existen tres formas distintas de Hevar a cabo las notificaciones:

1) Notificaciones: son las que se realizan por alguna persona adscrita al Instituic mediante
cédula de notificacién o instructivo.

Son personales las siguientes notificaciones:
a) Emplazamientos fuera del Distrito Federal

- Los emplazamientos que se tengan que realizar en las zonas conurbadas de las
ciudades en que tienen su sede las Oficinas Regionales del IMP1 serdn realizados por
el personal de las mismas. Concretamente el personal de dichas coficinas realizaré los
emplazamienios en:

Oficina Regional Occidente: Guadalajara, Zapopan, Tlaguepadgue y Tonala.

Oficina Regional Norte; Apodaca, San Pedro Garza Garcia, General Escobedo,
Guadaiupe, Monterrey, San Nicolds de los Garza y Santa Catarina.

Oficina Regional Sureste: Mérida y Progreso,

Oficina Regional Bajio: Leodn.

Oficina Regional Centro; Puebla.

l.a documentacién respectiva se enviard por correo a la Delegacion correspondiente.

- Los emplazamienfos que se tengan que realizar en el resto del pais se podran llevar a
caho por los notificadores adscritos a fa Direccidn, para lo cual se requeriran al drea
de Administracién los boleios de transporte v los vidticos correspondientes.

b) Notificaciones de todo tipo de acuerdos vy resoluciones en el Distrito Federal, se haran de
dos maneras:

- Dentro del Instituto, cuando los interesados acudan a las instalaciones del propio
instituto.

- Fuera del Instituto, en el domicilio sefialado por los interesados en los procedimientos,
la cual se realizara a traves de los notificadores adscritos a la Subdireccion Divisional
de Procesos de Propiedad Industrial. Se notificardn por esta via todos los ofigios y
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resoluciones que se generen dentro de los procedimientos en los cuales el interesado
no se presente para ser notificado en un lapso prudents.

2} Notificaciones por correo certificado

Todos los acuerdos y resoluciones que se deban realizar en un domicilio fuera del Distrito
Federal, excepto los emplazamientos.

3} Notificaciones por edictos sdlo en los procedimientos de nulidades

Estas notificaciones se llevaran a cabo a solicitud del promovente, después de haber agotado
todas fas posibilidades con las que se cuenta para realizar la noftificacién en un domicilio
conocido.  Primero, se realizara la notificacion en el domicilio sefialado deniro de la solicitud
declaracion administrativa proporcionado por el solicitante; en caso de ser domicilio incorrecto,
se realizard en el domicilio sefialado para notificaciones dentro del expediente de la figura
juridica de que se trate; en caso de no existir apoderado o de ser incorrecto el domicilio, se
realizard en el domicilio del titular del registro, de no ser asl y, por GHimo, en el domicilio del
establecimienio. Cabe hacer mencion que lo anterior se llevard a cabo siempre y cuando los
cuatro domicilios sean distintos.

Una vez agotadas las posibilidades, y de no haber sido posible realizar la notificacion
correspondiente, la notificacion se hara por edictos para lo cual el promovente, mediante escrito,
solicitard a ta Subdireccién de que se trate dicha notificacién a su costa.

4. HResponsabilidad

Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales y del responsable de los notificadores, areas
adscritas a la Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, notificar oportuna vy
eficazmente a las partes y/o representante legal de las mismas autorizado en el procedimiento y a
las Autoridades y/o terceros que deban tener conocimiento, los acuerdos o resoluciones que se
ermiten.

5. Procedimientio

El Personal designado por la Subdireccion Divisional respectiva

5.1 Clasifica los acuerdos y resoluciones para definir su forma de entrega, determinando si es
personal, ya sea en el propio Instituto o via notificador, o a través de correo certificado, para
asf estar en posibilidad de enviarlo lo mas pronto posible.

5.2  Organiza y distribuye los tantos de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria
para su notificacion y entrega a las partes que intervienen en el procedimiento.

EN CASO DE QUE SEA PERSONAL Y EN EL PROPIC INSTITUTQO.

La Secretaria de la Coordinacién Departamental

5.3 Recibe los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria, para su clasificacion gor
despachos que funjan como representantes legales en los procedimienios., i
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5.4

55

5.6

57

5.8
5.9

Si alguno de Jos autorizados solicita se le notifique en el Instituto, se le pide su identificacién
oficial y corrobora que pueda ser susceptible de notificacion en cuanto a ese procedimiento.

Requisita el formato de cédula de notificacion y lo anexa con su respectivo fanto de la
resolucion o acuerdo y anexos, en su ¢aso; el cual debera ser firmado por la persona que se
esta notificando.

Captura en el sistema fas fechas de las notificaciones de los acuerdos y/o resoluciones.
EN CASO DE SER NOTIFICACION POR CORREQ CERTIFICADO

Requisita con los datos del domicilio de la persona a notificar, asl como los datos del
procedimiento, el formato de correo certificado de SEPOMEX.

Prepara el acuerdo ¢ resolucion en sobre cerrado y el respectivo formato para su envio.

Entraga a través de una relacién los sobres cerrados con sus formatos a la Coordinacidn
Departamental de Servicios Generales de este Instituto a fin de que los enfregue a
SEPOMEX, para que proceda a su envio.

EN CASO DE SER NOTIFICACION FUERA DEL INSTITUTO, EN EL DISTRITO FEDERAL

El encargado del drea de notificadores a cargo de la subdireccion divisional de marcas

5.10

5.11

5.12

5.13

notorias, investigacion, control y procesamiento de documentos

Recibe las relaciones con los acuerdos a notificar, esto por parte de las Coordinaciones, asf
camo también las relaciones entregadas por las Subdirecciones Divisionales.,

Junto con el personal del 4rea, recibe, clasifica y organiza las rutas de los nofificadores,
entregando los acuerdos y resoluciones que deberan ser notificados por este medio.

En caso de ser emplazamientos fuera del Distrito Federal y de las zonas en que lo hace el
personal de las Oficinas Regionales, prepara oficio para solicitar el medio de transporte y el
formato de solicitud de vidticos para el notificador que vaya a hacer la notificacion.

En caso de que sea un emplazamiento de los que realizan las Oficinas Regionales, preparara
el envio a la Oficina que corresponde de los tantos necesarios de los oficios a notificar asi
como de sus anexos Y de los formatos de cédula de notificacion y procedera a su entrega a la
Coordinacién de Servicios Generales para su envio por mensajerfa.

l.os notificadores del drea de Notificaciones

5.14

5.15

5.16

Reciben el paquete de acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria por notificar
para ser recibidos por persona autorizada en caso de emplazamienio, ¢ a quien se encuenire
en el domicilio en caso de cualquier otro tipo de acuerdo.

EN CASC DE EMPLAZAMIENTO Y DE NO ENCONTRARSE LA PERSONA AUTORIZADA A
QUIEN DEBE NOTIFICARSE O ENCONTRARSE CERRADO EL DOMICILIO

Deja citatorio a cualquier persona gue se encuentre en el domicilio y, de estar cerrado, con el
vecino mas inmediato, para el dia siguiente sefialando hora especifica.

Al dia siguiente, realiza |a notificacion con |a persona autorizada v, st ésta no se encuentra o
se niega a recibir, con quien se encuentre en dicho domicilio; en caso de que la persona se
negare o el domicilio esté cerrado lo notificara por instructivo. \%
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EN CASO DE CUALQUIER OTRA NOTIFICACION EN QUE EL DOMICILIO ESTE
CERRADO O NO EXISTA

517 En el caso de emplazamientos, levanta razén de hechos al respecto de la situacion
acontecida.

£n caso de que se intente una segunda notificacion, el érea da vista a la contraparte para que, de
ser posible, seffale nuevo domicilio en el que se pueda levar a cabo el emplazamiento.

5.18 En el caso de subsecuentes notificaciones, y que del procedimiento no se desprenda ofro
domicilio para notificar, se realizard por instructivo.

EN CASO DE REALIZARSE LA NOTIFICACION

5.19 Remite la cédula de notificacién levantada el dia anterior o, en su caso, citatorio o razén de
hechos.

La responsable del area de notificadores

5.20 Recibe vy verifica las cédulas de notificacion, citatorios, instructivos y/o razones de hechos,
revisando que se encueniren debidamente cumplimentadas.

5.21 Entrega dichas cédulas al personal del &rea de notificaciones.

El personat del drea de notificaciones
5.22 Captura en el sistema las fechas de las notificaciones e imprime la etiqueta correspondiente.

523 Remite al encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su
ascaneo y posterior integracion a su expedientillo fisico.

EN CASO DE RESOLUCION, LA RESPONSABLE DEL AREA DE NOTIFICADORES

5.24 Remite a las Subdirecciones las cédulas de notificacién para su conocimiento.

El personal designado por la Subdireccion.

5.25 Habiendo sido notificadas ambas partes, envia el expedientillo contencioso para su
desclasificacion como reservado a la Direccidn vy, una vez desclasificado, al drea de Archivo
de Marcas o de Patentes segin corresponda, mediante el sistema de envio electronico
respectivo ¥ con {a relacion, misma gue serd notificada y firmada de recibido.

526 En caso de que la resolucidn determine como sancidn la imposicidn de mulia, una vez
notificada la resolucion, el analista debera realizar el acuerdo correspondiente para enviarlo a
la Tesoreria junto con las copias de dicha notificacién.

En caso de que con la resolucidn se devuelvan garantias, éstas seran entregadas sélo en &l
IMPI| de manera personal al interesado por el personal designado de la Subdireccion que
corresponda.

PARA EL CASO DE RESOLUCIONES A PUBLICAR EN LA GACETA

La Encargada de publicar en la Gaceta las Resoluciones

5.27 Genera del Sistema de Gestién de la Direccién el reporte de la Gaceta del mes §

correspondiente, revisa que los datos sean caorreclos, corrobora las resolucionas a publicar.
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5.28 Imprime reporte con las resolfuciones a publicar, confirma en el sistema de gestion dicha

publicacion, y ésta es enviada al area correspondiente (informacion tecnolégica), para la
publicacidn correspondiente.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-11
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PR-DOPPI-12: Elaboracion de informes mensuales.

1. Objetivo
Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestién de la Direccion.

2. Politica

Obtener la informacidn necesaria para contar con una base de datos fidedigna y con ella reportar los
datos necesarios 4 las instancias conducentes.

3. Alcance

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestion pertenecientes a la
Direccidon Divisional, Asimismo, realizar un conteo manual de los documentos base de las
estadisticas y validar asf los datos de los Sistemas de Gestion.

4. Responsabilidad

La Supervisién de la Direccidn v el personal asignado en cada Subdireccion Divisional para el
efecto, revisaran y cotejaran los datos arrojados por el Sistema de Gestidn para su posterior reporte
en las instancias necesarias.

5. Procedimiento

Las Secretarias de las Subdirecciones y Coordinaciones Departamentaies

5.1 Imprime los reportes provisionales de asunios recibidos, asuntos tramitados, resoluciones
emitidas, y rendimiento por analista generados por cada Sistema de Gestion, asi como la raiz
donde se especifica el nimero de folio de cada uno de los documentos ingresados.

5.2 Cotejan el reporte de asuntos recibidos con la totalidad de los controles de correspondencia
de entrada del mes que concluye, asi como con la estadistica de solicitudes ambos
generados por el sistema de Gestidn correspondiente.

5.3 Cotejan con la raiz de los acuerdos previamente capturados con los controles de la Direccién.

54 Cotejan el reporte de resoluciones emitidas previamente capturadas con los controles de la
Direccién.

5.5 Cotejan el control de visitas de inspeccion mensual realizadas por la Subdireccidn Divisional,
con las aclas de visita de cada una de ellas, corroborando el ndmero total de las mismas, los
bienes asegurados y el valor aproximado de ta mercancia asegurada.

EN CASO DE LA INFORMACION SOLICITADA POR LA PGR Y DICTAMENES TECNICOS

5.6 Cotejan con cada uno de los oficios recibidos ya sea solicitando informacion o dictamen

técnico N
57 Cotejan con cada uno de los oficios emitidos ya sea otorgando informacién a‘?a PGR o
dictamen técnico contenidas en el control respectivo. .
\‘,\.
T
Y
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EN CASO DE CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA

La Secretaria yfo la Supervision de la Subdireccién Divisional de Cumplimientos de
Ejecutoria

5.8 Cotejan el namero de solicitudes de cumplimienio de ejecutoria, en el control respectivo de
esa Subdireccion, asi como los controles de los cumplimientos de ejecutoria emitidos en el
mes que concluye.

La Subdireccion Divisional respectiva

5.9 Obienidos los datos necesarios para la elaboracién de su informe mensual, lo elabora y lo
entrega asi como los cuadros de coniroles de rezago y de demanda.

La Direccién Divisional
5.10 Recibe los informes mensuales de cada Subdireccidn Divisional y con elle se desprenden los

datos necesarios para la elaboracién de las Metas, Indicadores de gestion y el informe
mensual de la Direccidn Divisional.

Fin del procedimiento,
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-12
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PR-DDPPI-13: Procedimiento de elaboracion de reportes de indicadores de gestién.

1. Objetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas port la
Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, respecto a los Indicadores de Gestidn.

2. Politica

Elaborar los reportes de los indicadores de gestidn pertenecientes a la Direccion Divisional de
Proteccion a la Propiedad Intelectual de manera mensual, con la informacion generada por cada
Subdireccién Divisional vy validada por la Direccidn Divisional, para poder informar a las instancias
correspondientes las actividades realizadas.

3. Alcance

Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente v
confiable las actividades realizadas por la Direccién Divisional de Proteccidn a la Propiedad
intelectual en los pericdos gue se reporten, en lo tocante a los Indicadores de Gestién, en los rubros
correspondientes: Emision de resoluciones, atencion a la demanda en pilazo estandar de mes y
medio, rendimiento por examinador v visitas de inspeccion de oficio.

4. Responsabilidad

La Supervisidn de la Direccién Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual es responsable de
capturar los datos a los formatos predeterminados para la presentacion de los Indicadores de
Gestién referidos en el Sistema de Control Visién y presentar para su auforizacion a la Direccion
Divisional.

5. Procedimiento

Supervision de ia Direccion

51 Captura en cada uno de los formatos para el Indicador de Gestidon que se frale, que se
encuentran en el Sistema de Control Vision.

INDICADOR DE PROCEDIMIENTOS RESUELTOS

5.2 Con base en el Cuadro-Control de Resoluciones elaborados por cada una de las
Subdirecciones Divisionales, obtiene el nimero de procedimientos resuelios en el mes
correspondiente.

INDICADOR DE ATENCION A LA DEMANDA EN PLAZO ESTANDAR

5.3 Con motive del plazo establecido de un mes y medio y con base en los reportes generados
por el Sistema de Gestidon se obtiene la informacion de la primera respuesta de las solicitudes
de declaracion administrativa tramitadas, asegurandose que estuviesen en el tiempo

establecido. 0
INDICADOR DE RENDIMIENTO POR EXAMINADOR \\\
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Con base en el total de procedimientos resueltos en el mes al que pertenece, se obtiene &l
promedio de asuntos resuelios por los examinadores gue estan en plantilla en el mes
correspondiente.

INDICADOR DE VISITAS DE INSPECCION DE OFICIO

Con base en el total de visitas de oficio realizadas en el mes al gque pertenece, se obtiene el
promedio de visitas realizadas por los inspectores que estdn en plantila en el mes
correspondiente.

Capturados los datos en el formato del Sistema de Control Visién hace una impresion
preliminar para visto bueno de fa Direccibn y, una vez obtenido éste, por oficio se informa a la
Cocrdinacion de Planeacion Estratégica que ya fueron capturados los indicadores en el
Sistema de Control Vision.

L.a Direcciodn Divisional

5.7

58
5.9

Recibe vy revisa el proyecto del formato predeterminado con los datos capturados por el
supervisor.

En caso de realizar correcciones y/o comentarios, entrega el proyecto para su correccion.

Recibe el proyecto corregido y valida la informacién contenida en los formatos
predeterminados para la presentacion de los indicadores de Gestion referidos en el Sistema
de Control Vision y por oficio se informa a la Coordinacion de Planeacién que ya fueron
capturados los indicadores en el Sistema de Control Visién.

Fin del procedimiento.
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PR-DDPPI-14: Procedimiento de elaboracién de repories de indicadores esiratégicos
{metas).

1. Objetivo

Estar en posibilidad de informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas por la
Direccién Divisional de Proteccién a la Propiedad intelectual, en relacién a los Procedimientos
Resusltos.

2. Politica

Elaborar el reporte de la meta perieneciente a la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad
intelectual de manera mensual y irimestral con la informacion emitida por los informes mensuales de
cada Subdireccién Divisional v validada por la Direccion Divisional, para con ello informar a las
instancias correspondientes las actividades realizadas.

3. Alcance

Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y
confiable las actividades realizadas por ia Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad
Intelectual en los periodos que se reporten, en lo tocante a Procedimientos Resueltos.

4. Responsabilidad

La Supervisién de la Direccidon Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual, es responsable
de capturar fos datos en los formatos predeterminados para la presentacidn de la Meta y presentaria
para su validacion a la Direccidn Divisional,

5. Procedimiento

Supervision de 1a Direccién

51 Reqguisita sl formato con loS datos necesarios segin su naluraleza en cuanto a
procedimientos resueltos por la Direccidon Divisional, en base a los informes mensuales
propercionados por las Subdirecciones Divisionales entregados a la Direccion Divisional.

SI EXISTE VARIACION A LA ALZA O A LA BAJA EN EL RESULTADO OBTENIDO

5.2 Elabora justificacion al respecte de dicha variacién, la cual se anexard al formato
correspondiente.

5.3 En cuanto al reporie trimestral, se realizard la justificacién a cada uno de los acumulados
arrojados por la suma.

6.4 Requisitado el formato, elabora el oficio para su entrega, revision y firma del Director
Divisional. S

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de FlujoPR-DDPPI-14
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PR-DDPPI-15: Procedimiento de emision de cuimplimientos de ejecuioria def Poder Judicial.

1. Objetivo

Mantener un control de los acuerdos y/o resoluciones administrativas en via de cumplimiento de las
ejecutorias emitidas por el Poder Judicial.

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o resoluciones administrativas en via de cumplimiento de ejeculoria que
pongan fin a una confroversia planteada por los pariiculares en materia de propiedad intelectual,
emitidas por el Poder Judicial de la Federacion.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Poder Judicial Federal en maleria de propiedad
intelectual, dejando sin efectos el acto impugnado y emitiendo uno nuevo.

4. Responsabilidad

La Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de dar cumplimiento a
la sentencias emitidas por ei Poder Judicial de la Federacién en materia de declaraciones
administrativas, dejando sin efectos el acto impugnado y emitiendo uno nuevo o reponiendo el
procedimiento administrativo respectivo, sigulendo los lineamientos establecidos en dichas
sentencias y de acuerdo a lo establecido por la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de la
Propiedad Industrial y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria en la
materia, asi como los Ordenamientos legales conducentes.

5. Procedimienio

El Director Divisional

5.1 HRecibe de la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo, mediante control de turno de
correspondencia, los expedientes de amparo v el requerimiento de cumplimiento de ejecutoria
de los procedimientos contenciosos.

5.2 Revisa y turna a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su ingreso en el
sistema de precapiura las sentencias y requerimientos de cumplimientos de ejeculoria para
que los mismos sean turnados a la Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria
para su debida atencion,

£1 Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.3 Recibe de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los expedientilfos de
Amparo y el requerimiento de cumplimiento de ejecutoria de los procedimientos contenciosos.

5.4 Revisa que dichos expedientillos se encuentren debidamente integrados. Y
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EN CASO DE QUE LOS EXPEDIENTILLOS DE AMPARO NO SE ENCUENTREN
DEBIDAMENTE INTEGRADOS O INCOMPLETOS

5.5 Turna al especialista para la elaboracion del oficio donde se solicite a la instancia judicial la
documentacion faltante.

EN CASO DE QUE SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS

5.6 Asigna el expedientillo de amparo, asi como el requerimientc a un especialista para la
elaboracion del proyecto de cumplimiento de ejecutoria.

El Especialisia

5.7 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, allegandose de los elementos base de la
aceion.

El Coordinador Departamental
58 Recibe el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su correccion.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.9 Devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccion.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecuioria
5.10 Recibe, revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

511 Devuelve v comenta al Coordinador Departamental el proyecto para su correccion e
impresion en papel oficial.

El Coordinador Departamental

5.12 Recibe vy devuelve al especialista el proyecto para su debida correccion e impresion en papel
oficial.

5.13 Recibe del especialista el cumplimiento de ejecutoria corregido, e impreso en papel oficial en
fos tantos necesarios, rubrica y remite a la Subdireccidn Divisional para su firma.

5.14 Una vez firmado el cumplimiento de ejecutoria se envia a folio para su escaneo y luego al
archivo correspondiente.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de FlujoPR-DDPPI-15
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PR-DDPPI-16: Procedimienio de emision de cumplimienios de sentencias del tribunal federal
de justicia fiscal y administrativa.

1. Objetivo

Dar cumplimiento a fas sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal vy
Administrativa.

2. Politica

Emitir los acuerdos y/o resoluciones en cumplimiento a lo establecido por las sentencias emitidas
por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

3. Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal vy
Administrativa, siguiendo los lineamientos establecidos por la sentencia de mérito.

4. Responsabilidad

l.a Subdireccién Divisional de Cumpiimiento de Ejecutorias sera responsable de dar cumplimiento a
tas sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5. Procedimienio

£l Direcior Divisional

5.1 Recibe de la Subdireccién Divisional de Representacion Legal, la sentencia dictada por el
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5.2 Revisa y turna a la Oficina de Control y Procesamiento de Documenios para su ingreso en el
sistema de precaptura de entrada, la sentencia para que sea turnada a la Subdireccion
Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria para su debida atencidn,

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.3 Recibe de la Oficina de Control v Procesamiento de Documentos la sentencia del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

5.4 Revisa a cudl procedimiento contencioso pertenece la sentencia respectiva y los efectos de la
misma.

55 Investiga acerca de la firmeza de la sentencia.

56 En su caso, remite al Coordinador Departamental, y a su vez al especialista, la sentencia
dictada por el Tribunal para la elaboracién del cumplimento de ejecutoria.

El Especialisia
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5.7 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, allegandose de los elementos base de la
accion.

Ei Coordinador Departamental
5.8 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccion yfo visto bueno.
EN CAS0 DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.9 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su
correccion.

5.10 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de cumplimiento de ejecutoria ya corregido por el
especialista.

511 Propone y remite el proyecio de cumplimiento de ejecutoria, para su revisién y posterior
aprobacion, al Subdirector Divisional.

E! Subdirector Divisional de Cumpiimientos de Ejecutoria

5.12 Recibe y revisa el proyecio de cumplimiento de ejecutoria elaborado por el especialista para
su correccidn yfo visto bueno.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.13 Devuelve y comenta al Coordinador Departamental el proyecto de cumplimiento de ejecutoria
para su cotreccién e impresidn en papel oficial,

EI\ Coordinador Departamental

5.14 Recibe y devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su debida
correccion e impresion en papel oficial.

5.15 Recibe y revisa del especialista, el cumplimiento de ejecutoria, corregido e impreso en papel
oficial en los tantos en que se requiera y remite al Subdirector Divisional.
El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

5.16 Recibe y revisa nuevamente el cumplimiento de ejecutoria, firma cada uno de los tantos y
entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio de salida correspondiente.

Fin del procedimiento.
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-16
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PR-DDPPiI-17: Procedimiento de interposicion de recursos de queja en conira de los autos
que no tengan por cumplida la ejecutoria.

1. Objetivo

interponer Recurso de Queja en contra del aulo que no tiene por cumplido el cumplimiente de
ejecutoria cuando éste se ha emitido.

2. Politica

Elaborar y rubricar el recurso de queja ante el Tribunal Colegiadoe de Circuito en contra del auto que
no tiene por cumplida ¢ en su caso al apercibimiento dictado por los Juzgados de Distrito en los
requerimientos del cumplimiento cuando el mismo a consideracion de la Subdiregcidon Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria se haya emitido.

3. Aleance

Hacer valer el debido procedimierto planteado en el articulo 105 de la Ley de Amparo para tener por
cumplida la ejecutoria en beneficic de la autoridad y se declare.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias serd responsable de elaborar v rubricar
fos recursos de queja con fa debida fundamentacién y motivacidon a que se refiere la Ley de Amparo.

5. Procedimiento

Et Director Divisional

51 Recibe de la Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos, el oficio de requerimiento dictado por
el Juez de Distrito en el que apercibe por falta de cumplimiento a la ejecuioria, ¢ en su caso el
acuerdo que no tiene por satisfecho el cumplimiento.

5.2 Revisa el oficio de que se trate vy remite a la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos para ingresarlo en el sistema de precapiura de entrada y tumarlo a la
Suhdireccién Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria para su debida atencion,

El Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

5.3 Recibe v revisa de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos el oficio de
requerimiento dictado por el Juez de Distrito en el gue apercibe por falta de cumplimiento de
gjecutoria.

54  Asigna el oficio a un especialista a su cargo para que elabore el proyecto de recurso de queja.

5.5 Recibe y revisa el proyecto del recurso de queja reslizade por el especialista, para su

correccion. Wy

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS "
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5.6
necesarios.

Devuelve al especialista para su correccion, e impresion en papel oficial, en los tantos

Fin del procedimiento

%
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-17
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PR-DDPPI-18: Procedimiento de atencidén a los recursos presentados en contra de fos
cumplimientos emitidos.

1. Objetivo

Atender los recursos presentados en el cumplimiento de las seniencias y sus posibles
consecuencias juridicas.

2. Politica

Atender el recurso que promueve la parie quejosa en el Juicio de Amparo por exceso o defecto en el
Cumplimiento de Ejecutoria, inconformidad o repeticidn del acto reclamado en el cumplimiento de
las sentencias y sus posibles consecuencias juridicas.

3. Alcance

Declare infundado el recurso promovido, a fin de que el Juez Federal tenga debidamente
cumplimentada la ejecutoria y como concluido el asunto.

4. Responsabhilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria, seré responsable de revisar y aprobar la
emisién del informe requerido por el Juez Federal en sl plazo otorgado segdn el recurso que se
atienda y se defienda debidamente la resolucidn ermitida por el Instituto en el cumplimiento de
ejecutoria de manera coordinada por la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo.

5. Procedimiento

El Subdirector Divisicnal de Cumplimientos de Ejecutoria

51 Recibe de la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo el requerimiento del Juzgado
Federal respecto al informe sobre el recurso de gueja de que se trate.

5.2 La Subdireccién turna al especialista al gue se le haya encargado la emision del cumplimiento
criginalmente, para que elabore el proyecto de informe con justificacién del recurso de queja
de que se frate.

El especialista

5.3 Elabora el informe en énimo de defender el cumplimiento y se declare infundado ¢l recurso.
El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria
5.4 Recibe, revisa y en su caso firma, y remite al Juzgado requirente el informe elaborado por el

especialista en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso.

Fin de procedimiento N
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-18
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PR-DDPPI-18: Procedimiento de visitas de inspeccion de oficio.

1. Objetivo

Realizar el desahogo de las visitas de inspeccidn de oficio que seran programadas por las
Subdirecciones Divisionales, comparando los resultados contra aflos anteriores, a efecto de verificar
el cumplimiento de diversas disposiciones que establece ia Ley Federal del Derecho de Autor y la
l.ey de la Propiedad Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de
trabajo anual.

2. Politica

Programar y realizar mensualmente visitas de inspeccion de oficio, en base a los Titulos Sexto y
Séptimo de la Ley de la Propiedad industrial a efecto de verificar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad industrial,
dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

3. Alcance

Verificar el cumpiimienio de la Ley Federal del Dereche de Autor y la Ley de la Propiedad industrial,
a través de las visitas de inspeccion de oficio programadas mensualmente para su desahogo.

4. Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccién a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional y el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccién que cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad industrial, el Director
Divisional de Proteccién a la Propiedad intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccion
a la Propiedad Intelectual vy, en su caso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargados de
llevar a cabo las visitas de inspeccidn que cumplan con los requerimientos de ley para su desahogo.

5. Procedimienio

El inspector comisionado

51 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccién, el especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccidn con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3, en lo aplicable para las visitas de oficio.

52 El Coordinador Departamental y/o Subdirector Divisional coordinara las acciones necesarias
para llevar a cabo la visita de inspeccion lo cual dependera del lugar donde deba realizarse la
misma y de la agenda de todas las visitas gue se hayan programado.

El Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamental ¢ el inspector comisionado
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53

5.4

55

5.6

5.7

58

5.9

5.10

511

5.12

5.13
5.14

Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccién y verifica gue dicho domicilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccidn,

EN CASO DE QUE EL DOMICILIO INDICADO EN LA ORDEN DE INSPECCION SEA
INCORRECTO O SE ENCUENTRE CERRADO

Asienta dicha circunstancia en el acta, requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de que ello sea posible, de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de la Coordinacian, el mismo junto con el acta de inspeccién
para su validacién y procesamiento.

Elabora el proyecto de cierre del procedimiento, ordenande archivar el expediente como
asunfo conchluido en virlud de no contar con slementos para integrar debidamente la
investigacion relacionada con una posibie infraccion.

EN CASO DE QUE EL DOMICILIO SEA CORRECTO Y SE ENCUENTRE ABIERTO.

El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotogratia expedida por ef Director General del Instituto, muestra la orden de inspeccion y
explica el motivo de su visita.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NIEGUE EL
ACCESO AL INSPECTOR, ACTUE DE FORMA VIOLENTA EN CONTRA DE ESTE O SE
NIEGUE A ENTENDER LA DILIGENCIA.

Intenia de manera respetuosa convencerle de Hevar a cabo la diligencia y si, a pesar de elio,
sigue negandose, asentard en el acta la oposicidn a la realizacidon de ia visita y, si fuera el
caso, la agresion de la que fue objeto, requisitando debidamente ef acta circunstanciada con
su firma vy, en caso de que ello sea posible, la de dos testigos.

De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccion y entrega al Coordinador
Departamental yfo al Supervisor de la Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccidn
para su validacion y procesamiento.

Prepara proyecto de oficio de imposicion de multa por oposicién a las facultades de
inspeccién y vigilancia del instituto conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, en lo aplicable
para las visitas de oficio.

EN CASOC DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NO SE
OPONGA.

Solicita entender Ila diligencia con el duefio, gerente o encargado del establecimiento,
requiridndole su identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos que cuenten
con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA NO
DESIGNE L.OS DOS TESTIGOS.

Designa a los dos testigos que cuentan con identificacion oficial v lo asienta en el acta.

5,
Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comtstgn asentando lo
conducenie a cada uno de ellos en el acta circunstanciada.
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5.15 informa al visitado de la oporiunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer observaciones
durante la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tiene de confirmar por
escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de 1a visita y hacer ofras nuevas
al acta fevantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al
dia en que se realizd la visita.

EN CASO QUE, DESIGNADOS LOS TESTIGOS POR LA PERSONA CON QUIEN SE
ENTIENDE LA DILIGENCIA, SE NIEGUEN A FIRMAR.

5.16 Designa a otros dos testigos y lo anterior serd asentado en el acta circunstanciada.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA SE NIEGUE
A FIRMAR

5,17 Asienta este hecho en el acta.

5.18 Hard del conocimiento del visitado la oporiunidad que tiene de hacer cualquier tipo de
aclaracion con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccion, dentro de los 10 dias
habiles siguientes contados a partir del dia en gue se realizb la inspeccion.

5.19 Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado del
domicilio en el que se actia.

5.20 Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualquier tipo de manifestaciones.

5.21 Solicita Ia firma de la persona con quien se entendid la diligencia y de los dos testigos al calce
de todas las hojas del acta circunstanciada y entrega copias del acta al visitado.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA DE INSPECCION

5.22 Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccién, fecha del
desahogo de la visita, ubicacion del lugar visitado vy en su caso observaciones diversas,
mismo que sera enfregado, junto con el acta circunstanciada, para su revision y ribrica al
Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la gue pertenezca, los siguientes 3
dias habites una vez gue se encuentren en las instalaciones del Instituto.

5.23 Una vez transcurrido el término de 10 dias habiles para que el visitado realice
manifestaciones respecto a la visita de inspeccidn, elaborard un proyecto dando vista por el
término de OCHO DIAS a la Sociedad Colectiva de Gestién gue pudiera ver afectados sus
derechos, para que manifieste lo que a su derecho convenga.

En caso de que en la visita de inspecciénh no se haya encontrade con elementos para integrar
debidamente la investigacién relacionada con una posible infraccion, elaborard un proyecto
de cierre del procedimiento ordenando archivar el expediente como asunto concluido

524 Una vez que la Sociedad Colectiva de Gestién realiza manifestaciones a la visita de
inspeccién, y se realizaron éstas en tiempo, se ordenard archivar el expediente como asunto
concluido, dejando a salvo los derechos de la Sociedad correspondiente. En caso de que la
Sociedad Colectiva de Gestidn no presente manifestaciones o las realice fuera del {érmino, se
ordenard archivar el expediente como asunto conchuido.

EN CASO DE QUE EN LA VISITA DE INSPECCION FUERA POSIBLE OBTENER UNA
MUESTRA FISICA DE LA MERCANCIA ASEGURADA. :

El inspector comisionado %
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5.25 Asienta en el acta que se estd anexando a la misma la muestra ffsica y entrega al Encargado
de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos fa misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.26 Recibe las muestras fisicas, asigna nlmero de inveniario respectivo, por medio del Sistema
de Recepcidn de la Direccién,

5.27 Rubrica la orden de inspeccidn y el acta respectiva, anotando el nimero de inventario
correspondiente y la fecha de su recepcion.

5.28 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiado para su resguardo,
colocando la etigueta que la identifica con el nimero de inventario que le corresponda.

£l inspector comisionado

5.28 Entrega a la persona designada por la Subdireccidn el original v copia del acta de visita para
su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de la Subdireccion.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.30 Recibe del area correspondiente el original del acta respectiva para capturarse como
documentio interno, su escaneo y glosa.

Fin del procedimienio.
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6. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-19
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PR-DDPPI-20: Procedimienio de présiamo de expedientillos y pruebas fisicas para efectos
de consulta y tramite al personal de la Direccién Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual.

1. Objetivo

Control sobre el prestamo de ios expedientillos y pruebas fisicas que se resguardan en el archivo de
ta Direccidn, para su eficaz localizacion,

2. Politica

Mantener localizables los expedientillos de procedimientos en tramite que se resguardan en el
archivo perteneciente a la Direccidn Divisional de Proteccién a la Propiedad intelectual, registrar y
controlar los préstamos de expedientilios al personal de la Direccion y de otras Direccicnes cuando
asi lo soliciten, a través del sistema electrénico correspondiente,

3. Alcances

Resguardar y custodiar eficazmente cada uno de los expedientilios y pruebas fisicas que contienen
pracedimientos contenciosos en tramite y que se encuentran en el archivo de la Direccidn,
depositandolos ordenadamente en el lugar que les corresponda para una oportuna y eficaz atencién
y localizacién.

4. Responsabilidad

El encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccion Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Conirol y Procesamiento de
Documentos, es la responsable de la custodia y el préstamo de los expedientilios que contienen la
documentacion inherente a los procedimientos contenciosos.

5. Procedimiento

El Encargado de ia Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.1 Localiza fisicamente el expediente y lo envia por medio del sistema de archivo contencioso al
archivo personal del analista que lo solicita, confirmando éste su recepcion.

52 Cuando la persona procede a su devolucion, el Encargado de la Oficina de Control vy
Procesamiento de Documentos lo recibe y lo revisa, descargandolo del sistema de archivo
contencioso y devolviendo por la misma via al archivo.

5.3 Deposita el expedisntillo en el lugar y orden que le corresponde en el archivo.
EN CASO DE PRUFEBAS FISICAS QUE FORMAN PARTE DE LOS PROCEDIMIENTOS

CONTENCIOSOS

54 Entrega al solicitante Formato de Préstamo de Pruebas Fisicas, para su requisicién. \%

55 Recibe el formato vy si se encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba solicitada. \?‘
EN CASO DE LA DEVOLUCION DE LAS PRUEBAS FISICAS N\
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56 Recibe las pruebas estudiadas por el especialista y sefiala en la cédula de préstamo de
pruebas la fecha de devolucién,

5.7  Deposita en el Archivo de pruebas fisicas devueltas de acuerdo al orden que corresponda y
asf proceder a su debido resguardo.

Fin del procedimiento

Pagina 110 de 144



Ingtitute
Mexlcano

de lu Propledod
industrial

Instituto Mexicano de la Propiedad Iindustrial
Manual de Procedimientos de la Direccién Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual

6. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-20
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PR-DDPPI-21: Procedimiento de préstamo de expedientilios y pruehas fisicas al piblico.

1. Objetive
Control sobre el préstamo de los expedientillos y pruebas fisicas al publico gue lo solicita.

2. Poiftica

Mantener localizables los expedientillos de procedimientos en trémile que se resguardan en el
Archivo perteneciente a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos; registrar y controlar
los préstamos de expedientilios a los autorizados de cada una de las partes del procedimiento
contencioso a traveés de las cedulas de préstamo; descargar de los registros y controles la
devolucién de los expedientillos una vez consultados al Archivo.

3. Alcance

Resguardar eficazmente cada uno de los expedientillos que contienen procedimientos contenciosos
y que obran en el archive de la Direccién, depositdndolos ordenadamente para una oportuna y
eficaz atencidon y localizacidn,

4. Responsabilidad

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccidn Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Control y Procesamiento de
Documentos, es el responsable del préstamo de expedientillos contenciosos y pruebas fisicas,
verificar, inspeccionar y vigilar la consulta de los anteriores, asi como resguardarlos en el lugar y
orden hecesario.

5. Procedimiento
EN CASO DE EXPEDIENTILLOS DE PROCEDRIMIENTOS CONTENCIOSOS

El Solicitante Particular

5.1  GSolicita ef expedientillo contencioso en donde se encuentre autorizado, entregando la cédula
de préstamo debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamientco de Documenios

5.2 Revisa la cédula de préstamo con los datos necesarios, y si estd debidamente requisitada,
localiza el expedientilic v entrega al solicitante particufar el cual deberd registrar los datos en
el Hbro de control y resguarda la céduta como comprobante del préstamo junto con su
identificacion.

5.3 Inspeccionara y vigilara la consulta de los expedientillos del solicitante particular.

5.4 Cuando el solicitante particular procede a la devolucion del expedientilio contencioso objeto
del préstamo, lo recibe y revisa anexando la cédula de préstamo al Conirol Interno de
NS

\_‘\,
\_\‘::;:‘
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expedientillos contenciosos anteriormente consuliados por los particulares y devuelve la
identificacion,
5.5 Deposita el expedientilio en el lugar y orden que le corresponde en €l archivo de la Direccion.

EN CASO DE PRUEBAS FISICAS QUE FORMAN PARTE DE LOS PROCEDIMIENTOS
CONTENCIOSOS

Eil Solicitante Particular

5.6 Solicita la prueba fisica parte de un procedimiento contencioso en el cual obra como persona
autorizada, entrega la cédula de préstamo de pruebas fisicas debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamienio de Documentos

5.7 Recibe el formato en comento y si se encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba
fisica solicitada, observando y vigilando su consuita,

EN CASO DE LA DEVOLUCION DE LAS PRUEBAS FISICAS

5.8 Recibe las pruebas fisicas consultadas por el solicitante particular, revisa y anexa la cédula
de préstamo respectivo al Control Interno de pruehas fisicas cansultada por los particulares.

5.9 Deposita las pruebas fisicas en lugar y orden gue le corresponde.

Fin del procedimiento
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6, Diagrama de Flujo PR-DDPPI-21
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PR-DDPPI-22: Procedimiento de emisién de dictamenes técnicos solicitados por el
ministerio publico de la federacion ylo solicitud de informacion.

1. Objetivo

Mantener el control de la emision de los dictAmenes técnicos y/o solicitud de informacion a peticion
del Ministerio PUblico de la Federacién.

2. Politica

Emitir los dictdmenes técnicos a peticidén del Ministerio Publico de la Federacion, sin prejuzgar sobre
las acciones civiles o penales que procedan.,

3. Alcance

Emitir los dictamenes tecnicos y/o dar respuesta a las solicitudes de informacion realizadas por el
Ministerio Publico de la Federacion, para el efecto de que estd en posibilidad de decidir sobre el
ejercicio o no de la accion penal, en materia de propiedad imelectual.

4. Responsabilidad

La Direccidn Divisional o Subdireccidn Divisional correspondiente seran responsables de la emision
de los dictamenes ftégnicos solicitados por el Ministeric Publico de la Federacién, con base en las
constancias que integren la averiguacion previa y/o pruebas fisicas que al efecto se remitan, y/o dar
respuesta a las solicitudes de informacion, tomando en consideracion lo establecido por la Ley de la
Propiedad |ndustrial y en los ordenamientos legales que de ella derivan.

5. Procedimiento

El Director Divisional

5.1 Recibe de la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos por medio de oficio la solicitud de
elaboracion de dictamen técnico yfo solicitud de informacidon requerida por el Ministerio
Publico de la Federacién consistente en fa Averiguacion Previa y/o las pruebas fisicas.

5.2 Revisa y remite a la Subdireccion Divisional correspondients mediante control de entrada de
: correspondencia la solicitud de dictamen técnico, la Averiguacion Previa y las posibles
pruebas fisicas que contenga.

L.a Subdireccién Divisional

5.3 Recibe la solicitud de elaboracién de dictamen técnico y/o solicitud de informacion de la
Direccion Divisional, revisa si cuenta con los requisitos bdsicos, y la asigna a un especialista.

EN CASO DE QUE NO CUENTE CON LOS REQUISITOS BASICOS

54 El especialista elabora un oficio, en el que se informa la imposibilidad de emitir el dictamen
téenico, expeoniendo razones y motivos. 3\

EN CASO DE QUE CUENTE CON LOS REQUISITOS BASICOS \\\
\

\
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5.5 El especialista elabora el proyecto en base a las constancias remitidas y proporciona, en su
caso, la informacion que sea de conocimiento de la DDPPL.

l.a Subdireccion Divisional
5.6 Recibe yrevisa el proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la solicitud de informacién.

5.7 Devuelve el proyecto de dictamen técnico y/o respuesta a la solicitud de informacién para su
correccion e impresion en papel oficial, asi como para que se le asigne el folio interno
corraspondiente.

58 La Direccién Divisional y/o Subdireccién Divisional recibe y en su caso firma el dictamen
téenico ylo informacion, para turnar a la Direccidn Divisional de Asuntos Jurfdicos, quien
natificara al Ministerio Publico de la Federacion correspondients.

59 Laemisién de los dictdmenes técnicos y requerimientos de informacidn del Ministerio Pdblico,
no podra exceder del plazo de un mes.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-22
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PR-DDPPI-23: Procedimiento de los recursos de revision presentados en contra de las
resoluciones emitidas dentro del procedimiento.

1. Objetivo

Dar atencién a los recursos de revisién interpuestos en contra de los actos emitidos por Direccion
Divisionai, que pongan fin al procedimiento de declaracién administrativa tramitado en la misma.

2. Politica

Atender y dar tramite a los recursos de revision presentados por los recurrentes, conforme a lo
dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, para verificar la legalidad de la
resolucion impugnada vy, en su caso, confirmar la validez de la misma.

3. Alcance

Dar atencidn a todos 10s recursas de revisidn interpuesios en contra de los acios emitidos por la
Direccidn que pongan fin al procedimiento.

4. Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria es el drea que se encarga de dar la
atencion a los recursos.

5. Procedimienio

Oficina de Control y Procesamiento de Documentos de la Direccldn

5.1 Una vez presentado el recurso de revisidn en la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos de la Direccion, &l mismo se turna digitalizado e integrado fisicamente, a la
Subdireccidn Divisional de Cumplimienios de Ejecutoria para su estudio y atencién.

l.a Subdireccién Divisional de Cumplimiente de Ejecutoria

5.2  Turna al especialista el escrito de Recurso de Revisidn para st analisis o correcciones.

El analista
5.3 Recibe la promocion y estudia los requisitos

EN CASO DE QUE EL ESCRITO DE RECURSO DE REVISION INCURRA EN ALGUNA
CAUSA DE SOBRESEIMIENTO O DESECHAMIENTO PREVISTAS EN LA LEY FEDERAL
DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

5.4 El analista realiza el proyecto de desechamiento del mismo vy lo somete para su aprobacién a
la Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria. Contintia en la actividad 5.8.

EN CASO DE QUE EL RECURSGC CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS T
SENALADOS EN LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
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€

5.5 El analista hace el proyecto del acuerdo admitiendo el recurso y lo envia para su revisién a la
Subdireccién de Cumplimientos de Ejecutoria.

..a Subdireccion Divisicnal de Cumplimientos de Ejecutoria

56 Revisa el proyecto del acuerdo y, en caso de tener correcciones, regresa a la actividad 5.2
para que sean subsanadas

5.7 Corre traslado a la otra parte del procedimiento de declaracidn administrativa para que, en un
término de cinco dias, argumente lo que a su derecho convenga y, una vez estudiados los
argumentos de ambas partes, el analista proceda a elaborar e proyecto de resolucion.

El analista

5.8 Elabora o corrige el Prayecto de Resolucién v lo turna a la Subdireccidn Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias para su revisidn, y en su caso, aprobacion.

i.a Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria.

5.9 Revisa el Proyecto de Resolucion y, en caso de requerir correcciones, regresa a la actividad
5.8. '

5.10 Una vez revisado y aprobado el proyecto de resolucion por la Subdireccién Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria, solicita al analista su impresion en papeleria oficial para su
firma

El analista

5.11 Imprime la Resolucldn en papeleria oficial v turna a la Subdireccion de Divisional de
Cumplimiento de Ejecutorias.

L.a Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria,

5.12 Envia a la Direccidn Divisional o a la Direccion General Adjurita de Propiedad Industrial si la
resolucién combatida fue emitida por la Direccidn Divisional para su revision,

La Direccion Divisional de Proteccidn y/o la Direccién General Adjunta de Propiedad
Industrial

5.13 Revisa la Resolucién y en caso de requerir correcciones, regresa a la actividad 5.7
5.14 Una vez revisada y aprobada firma la Resolucién.
El plazo de respuesta de cada promocién pendiente por acordar sera de 20 dias naturales.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-23
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PR-DDPPI-24: Procedimienio de sustanciacion de los procedimientos de declaratoria de
marca notoria o famosa.

1. Objetivo

Tramitar debidamente las solicifudes de declaracion de marca notoria o famosa vy la debida atencién
a las diversas promociones presentadas en la Oficialia de Partes de ia Direccion Divisional, dentro
de la Coordinacion Departamental correspondiente.

2. Politica

Atendiendo a la naturaleza del procedimiento de declaracién de marca notoria o famosa; estudiar su
posible admisién, examinar los elementos, datos y documentos aportados y tramitar las
promociones presentadas por el interesado para sustanciar debidaments el procedimiento
respectivo.

3. Alcance

Sustanciar el procedimiento de solicitudes de declaracién de marca noforia 0 famosa, a través del
analisis y acuerdo de los diferentes escritos presentados por el interesado v el desahogo de las
pruebas pertinentes, a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucién que corresponda,
Atendiendo el plazo de primera respuesta de mes y medio, en su €aso, en un plazo no mayor a 20
dias naturales para requerir.

4. Responsabilidad

La Coordinacién Departamental es la responsable de admitir y tramitar las solicitudes de declaracion
de marca notoria o famosa previstas en la Ley de |la Propiedad Industrial.

5. Procedimiento

La Coordinacion Departamental

5.1 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la solicitud de
declaracion de marca notoria o famosa, para el efecto de que veritique, analice y concluya si
la solicitud relne todos y cada uno de los requisitos establecidos.

Ei Especiatista

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O
FAMOSA DE NUEVO INGRESO NO ESTEN FIRMADAS

5.2 Elabora proyecto de desechamiento y remite para su correccion y/o comentarios

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O
FAMOSA DE NUEVO INGRESC NO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

5.3 Elabora proyecto de requisitos de admisién y remite para su correcoién y/o comentaraos no
pago requerimiento, no poder requerimiento.
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EN EL CASC DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O
FAMOSA ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

5.4 Elabora proyecio de acuerde admisorio y remite para su correccion y/o comentarios.

El Supervisor Analista

5.5 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admisién o de requisitos elaborado por el
especialista, y remite dicho proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccidn y/o
camentarios.

lL.a Coordinacion Departamental

5.6 Recibe vy revisa el proyecto de acuerdo de admision o de requisitos elaborado por el
especialista y revisado por el Supervisor Analista, y devuelve el mismo al especialista, para su
correccion.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de requisitos corregido, revisa y devuelve al
especialista para su impresién en papel oficial en dos tantos, 0 méas si es necesario.

5.8 HRecibe el proyecio de acuerdo admisorio ¢ de requisites corregido en papel oficial, revisa v,
en su caso, firma para que el mismo se envie a folio, escaneo, integracién a su expedientilio y
pasterior notificacion al interesado, la primera respuesta debera darse en un plazo no mayor a
20 dias naturales.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA
NOTORIA O FAMOSA EN LAS QUE SE OFREZCA COMO PRUEBA UNA VISITA DE
INSPECCION.

El Especialista

5.9 Elabora proyecto de acuerdo sefialando fecha para el desahogo de la visita de inspeccion, en
caso de ser un establecimiento, elaborara los proyectos de orden de inspeccion y acta de
visita; en caso de ser visita de inspeccidn en internet o para desahogo de CD’'s o DVD's no
€s necesario.

El Supervisor Analista

5.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccién y acta de visita, y remite dichos
proyectos a la Coordinacion Departamental, para su correccion y/o comentarios.

La Coordinacion Departamental

5.11 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccién y acta de visita, elaborados por el
especialista y revisados por el Supervisor Analista, y devueive los mismos al especialista para
su debida correccion.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.12 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial, para que
se anvien a folio, escaneo, integracidn a su expedientilio y posterior notificacidn al ih@sado.

2,
R
T
S

1’/
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La Coordinacidon Departamental

ASIGNA A UN ESPECIALISTA EN EL OFICIO DE COMISION PARA QUE REALICE LA
VISITA DE INSPECCION OFRECIDA Y LEVANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA
RESPECTIVA,

5.13 El especialista, una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y genera el informe
de visita de inspeccidn,

El Supervisor Analista

5.14 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccion capturado por el especialista, y
devuelve el mismo al especialista, para su correccién.

EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

5.15 Recibe vy revisa el proyecto de informe de visita de inspeccion corregido y devuelve al
especialista para su impresidn en papel blanco en dos tantos, 0 mas si es necesario.

5.16 Recibe el informe de visita de inspeccion firmado por el especialista en papel blanco, y revisa
y, en su caso, firma para que el mismo se envie a folio, escaneo e integracion a su
expedientitio.

En el caso de las promociones POSTERIORES:

El Coordinador Departamental

5.17 Asigna al especialista la promocién para su estudio y elaboracidn del proyecto de acuerdo
correspondiente.

El Especialista
5.18 FElabora proyecto de oficio respectivo v lo remite para su correccidn y/o comentarios.

Ei Supervisor Analista

5.19 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista, y remite dicho proyecto con
correcciones y comentarios a la Coordinacién Departamental para su correccion yio
comentarios.

El Coordinador Departamental

5.20 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista y revisado por el Supervisor
Analista, y devuelve el mismo al especialista para su correccion e impresion en papel oficial.

5.21 Recibe, revisa, vy, en su caso, firma el oficio elaborado por el especialista, impresoc en papel
oficial en dos tantos, o los que sean necesarios, para que se envien a folio, escaneo,
integracién a su expedientitlo y posterior notificacion al interesado.

En el caso de la EMISION DE LA RESOLUCION:

;
!! H
El Coordinador Departamental \\\

o
—
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5.22 Asigna al especialista el expediente para su estudio y elaboracién del proyecto de resolucion
correspondiente,

El Especialista

5.23 El especialista elabora el oficio donde requiere el pago para la expedicidén de |la declaratoria
de notoriedad ¢ fama,

524 FElabora proyecto de resolucion respectivo y 1o remite para su correccion y/o comentarios.

E{ Supervisor Analista

5.25 Recibe y revisa el proyecto de resolucion, v remite con correcciones y comentarios dicho
proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccion y/o comentarios.

El Coordinador Departamental

526 Recibe y revisa el proyecio de resolucién elaborado por el especialista y revisado por el
Supervisor Analista.

5.27 Devuelve al especialista proyecto de resolucion para su correccion e impresién en papel
oficial en dos tantos, 0 mas si es necesario.

5.28 Recibe la resolucion corregida en papel oficial, revisa y, en su caso, firma para que la misma
se envie a folio, escaneo, infegracion a su expedientillo y posterior notificacion al interesado.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-24
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Coordinacién Departamental

Especialista

Supervisor Analista

En el caso de Ia emision de la
resolucién

y

Asigna el expediente para la
elaboracion del proyecio de
Resolucitn

NO

k4

Elabora y remite proyecto de
Resolucidn para su
correceion

Recibe y revisa proyecto de
Resolucion

|

correcciones e

A
Recibe, revisa Devueive
y firmala proyecto de
Resolucion Resoiucion .| Recibe el proyecto para su
impresa en para correccion correccion
pagel oficial y e impresion
| envia a folio, oficial
escaneo,
integracion a
su expedientitio
¥ .ploste_l:ior Recibe y revisa
notificacion al el proyesto 1
interesado. corregido para ;l Remite el proyecto corregido
2 su impresidn
en papel oficial
I
v
Imprime y remite ia
Resolucién en fos tantos
’ necesarios para su firma
FIN

Pagina 128 de 144



instituto
Mexicano

de ia Propledad
Incustrial

instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccidn Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual

PR-DDPPI-25: Procedimiento de encuestas.

1. Objetivo. .

Conocer los habitos de consumo de la poblacion en relacion con el comercio de productos falsos y
piratas, asi como obtener datos relevanies que coadyuven al desarrollo de una metodologia que
permita medir de manera objetiva el fendmeno de la pirateria. De manera adicional, la encuesta
contribuira a dar a conocer al plblico la existencia y facultades del IMPI, asf{ como promover la
concientizacion de los consumidoraes acerca del problema de la pirateria y sus consecuencias como
actividad ilegal.

2. Politica.

Realizar las acciones correspondientes para dar seguimiento al Acuerdo Nacional contra la
Pirateria, el cual contempla la colaboracion entre el sector pablico y privade para el desarrolle de un
sistema de seguimiento, control y evaluacion de la pirateria.

3. Alicance

Obtener informacion estadistica que permita analizar &l impacto real que tienen las acciones de las
autoridades, lo que permitira, en caso de ser necesario, plantear la necesidad de cambios en los
planes de atague a la pirateria a nivel nacional, 1o que contribuird una mejora continua en el
combate 3 la pirateria.

4. Responsabilidad.

L.a Subdireccion Divisional es la encargada de aceptar o rechazar la metodologia propuesta para las
medicién de piraterfa, determinando, lugar, fechas y el ndmero de encuestas a realizar; asimismo,
revisa el documento final derivado del estudio.

5. Procedimiento

L.os Especialisias

5.1 Elaboran y proponen una esfructura metodoldgica conforme a los objetives  derivados del
Plan Nacional contra la Pirateria.

Ei Coordinador Depariamental
5.2 Revisara el proyecto propuesto y to enviard a la Subdireccidn Divisional para su aprobacion.

El Subdirector Divisional \
5.3 Analizard y aprobara el proyecto propuesto. \\
\
El Coordinador Departamental \
\\
xgl‘x
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5.4 Designaréd el lugar y dias para que los especialistas lleven a cabo el levantamiento de la
informacion y solicitard al supervisor que se realicen los preparativos para las encuestas, de
conformidad con las cargas de trabajo del drea.

El Supervisér Anatlista

5.5 Solicitard a los especialistas, impritnir y foliar la cantidad de cuestionarios necesarios para la
realizacion del rabajo vy designara los ndmeros de folio y zonas de trabajo a los especialistas
para recabar la informacion.

l.as Especialistas
5.6 Recabaran la informacion en el lugar y tiempo asignado por el supervisor analista.

5.7 Una vez recolectada la informacion, entregaran las encuestas debidamenie lenadas al
supervisor.

El Supervisor Analista

5.8 Elegird encuestas de manera aleatoria para supervisar y verificar la autenticidad del contenido
de la encuesta.

Los Especialistas

59 Codificarédn la informacién de las encuestas en formato del Excel para su facil manejo
estadistico.

5.10 Un especialista elaboraran y analizard la informacidn estadistica.

5.1 El mismo especialista realizara un informe sobre los datos obtenidos v se los entregard al
Coordinador Departamental,

£l Coordinador Departamental
5.12 Revisa el informe obtenido vy lo remite al Subdirector Divisional.

El Subdirector Divisionatl

5.13 Revisa el informe obtenido vy lo remite a la Direccidn Divisional de Proteccién a ta Propiedad
intelectual.

Fin del procedimiento

i
i
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6. Diagrama de Flujo PR-DDPPI-25
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PR-DDPPI-26: Procedimiento de atencién a denuncias en el buzén de pirateria.

1. Obijetivo.

Dar atencidn y seguimiento a las denuncias presentadas por los ciudadanos a fravés del buzén
colocado en la pagina de internet del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

2. Potitica.

Realizar las acciones correspondientes para dar atencién a las denuncias ciudadanas, realizando en
su caso las visitas de inspeccién de oficio que resulten oportunas, de conformidad con lo
establecido en los Titulos Sexto y Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial, a efecto de verificar
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de
fa Propiedad Industrial.

3. Alcance.

Verificar el cumplimiento de la Ley de la Propiedad Industrial v la Ley Federal del Derecho de Autor
en los lugares que hayan sido denunciados por los ciudadanos, a través de visitas de inspeccion.

4. Responsabilidad.

El Coordinador Departamental es el encargado de dar respuesta a las denuncias presentadas a
través del buzdn contra la pirateria; el Coordinador Departamental, los especialistas y el personal
comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual son los encargados
de Hlevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimientos legales para su
desahogo.

5. Procedimiento.

Los Especialistas

5.1 Descargan diariamente la informacién recibida a través del correo electronico
piraterfa@impi.gob.mx y la analizan.

5.2 En caso de ser necesario y posible, realizan una investigacion preliminar sobre los hechos
denunciados, para determinar si es procedente realizar fa visita de verificacion
correspondiente.

5.3 Preparan un proyecto de respuesta al denunciante y la turnan al Coordinador Departamental
para su revision, determinando si es de la competencia de la Coordinacion Departamental o
debe remitirse a la autoridad competente, informando este hecho al denunciante.

El Coordinador Departamental v/o el especialista.

54  Realiza las correcciones pertinentes al proyecto v lo turna al especialista para dar respuesta
al denunciante dentro de las 48 horas siguientes de recibido el correo, AN
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£l especialista

5.5 El especialista envia la respuesta al denunciante.

5.6 En caso de que el correo recibido haya tenido como fin solicitar informacidn refacionada con
la materia, v de encontrarse ésta al alcance del especialista y/o el Coordinador, se le
proporciona al s

olicitante y termina el procedimiento;

57 Se verifica la informacion la solicitud y, en su caso, se remite al area correspondiente del
Instituto © a la autoridad competenie.

5.8 En el caso de que la informacion proporcionada por el denunciante no se encuentre completa,
se le solicita que, en la medida de sus posibilidades, proporcione los elementos faltantes para
la ubicacion del establecimiento correspondiente. De no proporcionarse la informacion
solicitada, se concluye el procedimiento,

5.9 Cuando la informacion proporcicnada se encuentre completa, se envia un correo de
agradecimiento al denunciante, por la informacién proporcionada vy se inicia el procedimiento
para la realizacion de una visita de inspeccién de oficio, conforme al procedimiento PR-
DDPPI-17.

5.10 Una vez realizada la visita de inspeccidn, se informa al denunciante el resultado de la misma,
poniendo a su disposicion el expediente, toda vez que los mismos se encuentran clasificados
como publicos con base a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamenial.

El Coordinador Departamental

5.11 En caso de que de la visita de inspeccion se desprenda que no existe violacion aiguna a
derechos de propiedad intelectual, se tendra por conciuido el procedimiento derivado de la
denuncia presentada en el buzdn.

5.12 Si de la visita de inspeccidn se corrobora la existencia de hechos que presuntamente esién
violando los derechos intelectuales de un particular, y de tenerse los datos correspondientes,
se hard lo posible por informar al titular del deracho gue pudiera estar siendo afectado para
gue inicie las acciones correspondientes, de contformidad con el procedimiento PR-DDPPI-03.

5.13 Mensualmente envia las denuncias recibidas a fa Procuraduria General de ia Repubiica.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo PR-DDPPI-26
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 28 Constitucional

D.OF. 5-02-1917

Reformas D.O.F. 17-11-1982, D.O.F. 03-02-1983, D.O.F. 27-06-1980, D.O.F. 20-08-1993, Fe de
erratas D.O.F. 23-08-1993, D.O.F. 02-03-1995.

Tratados

Convenio de Paris para la Froteccion de la Propiedad industrial.
D.O.F. 27-VII- 1976

Convenio de Berna para la Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.O.F. 24-1-1975.

Convenio gue establece la Organizacion Mundial de 1a Propiedad Intelectual.
D.O.F. 8-VII-1975.

Tratado de Nairabi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.O.F, 2-vill-1985

Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes.
D.O.F. 31-Xil-1994
Reformas: D.O.F. 27-1V-2004 y 21-1X-2004 (Cancela la publicacion del 27 de abril de 2004).

Reglamenio del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.

D.OF. 31-X1I-1994

Reformas: D.O.F. 27-1V-2004, 28-IV-2004, 29-IV-2004, 30-1V-2004, 8-VI-2004 (Sustituye la
publicacién del 29 de abril de 2004), 21-1X-2004 (Cancela la publicacién del 27 de abril de 2004),
26-1X-2005, 7-111-2008, 3-VII-2000, 28-1X-2011 y 27-VI-2012.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccidn de las Denominaciones de Origen y su Registro

Internacional
D.0.F. 23-HH- 2001

Reglamento del Arreglo de Lisboa relative a la Proteccion de las Denominaciones de Origen vy su
Registro Internacional (Acta de Lisboa)
D.O.F. 23-HI1-2001

Acuerdo de Viena por el gue se establece una Clasificacion Internacional de los Elementos
Figurativos de las Marcas, adoptado en Viena el doce de junio de mil novecientos setenta y fres y
enmendado el primero de octubre de mil novecientos ochenta y cinco.

D.OF. 23-1l-2001
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Arreglo de Estrasburgo relativo a la Clasificacion internacional de Patentes del veinticuatro de marzo
de mil novecientos setenta y uno y enmendado el veintiocho de septiembre de mil novecientos
setenta y nueve.

D.O.F. 23-11-2001

Arregio de Locarno que establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos v Modelos
Industriales, firmado en Locarnc el ocho de octubre de mil novecientos sesenta y ocho vy
enmendado el veintiocho de septiembre de mil novecientos setenta y nueve,

D.OF 23-H-2001

Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depésito de Microorganismos a los
fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapsest el veinticcho de abril de
mil novecientos setenta y siete y enmendado el veintiséis de septiembre de mil novecientos
ochenta.

D.O.F. 10-1V-2001

Reglamento del Tratado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depédsito de
Microorganismos a los fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el
veintiocho de abril de mil novecientos setenta y siete y enmendado el veintiseis de septiembre de
mil novecientos ochenta.

D.O.F. 10-IV-2001

Arreglo de Niza Relativo a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro de
las Marcas del quince de junio de mil novecientos cincuenta vy siete, revisado en Estocolmo el
catorce de julic de mil novecientos sesenta y siete y en Ginebra el irece de mayo de mil novecientos
setenta y siete y modificado el veintiocho de septiembre de mil novecientos setenta y nueve.

D.0F. A0-IV-2001

Protocolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas, adoptado
en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 v el 12 de noviembre de 2007,
D.O.F. 8-11-12013

Convencién Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
D.O.F. 24-X-1947.

Convencién Universal sobre Derechos de Autor.
D.OF. 6-VI-1957.

Convencidn sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
D.OF. 23-IV-1964,

Convencién internacional sobre la Proteccidn de los Aristas Intérpretes ¢ Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y tos Organismos de Radiodifusion.
D.O.F. 27-V-1964.

Convenio para la Proteccion de los Productores de Fonogramas contra la reproduccidn no
Autorizada de sus Fonogramas.
D.O.F. 8-11-1974.

Convenio sobre la distribucion de sefiales poriadoras de programas transmitidos por satei:te TS
(Convenio Satélites, Convenio Bruselas). y\
D.OF. 27-V-1976. .

-
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Tratado schre el Registro internacional de Obras Audiovisuales
D.O.F. 9-Vill-1991

Tratado de la OMPI sobre Interpretacion o Ejecucidon y Fonogramas
D.O.F. 27-V-2002

Tratado de la OMPI| sobre Derecho de Autor
D.O.F. 15-Hi- 2002

Convenio Internacional para la Proteccién de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciembre de 1961,
revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978.
D.O.F. 20-V-1998

Acuerdos Comerciales Internacionales

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Intelectual relacionados con el Comercio
(ADPIC) (Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacion Mundial del
Comercio}.

D.0.F. 30-X1l-1994.

Protocolo de enmienda D.O.F 21-1-2008.

Tratado de Libre Comercio de América del Norte entre Canada, Estados Unidos y México (TLCAN)
{Sexta Parte, Capitulo XVii Propiedad Inteiectual).
D.O.F.: 20-XH-1993.

Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres (G3) (Integrado por México, Colombia y Venezuela
G3) (Capituio XV Propiedad Intelectual).

D.O.F. 9-1-1995.

{(Mediante Decreto publicado en el D.O.F, el 17 de noviembre de 2006, se publicé que quedé sin
efectos entre los Estados Unidos Mexicanos y ia Republica Bolivariana de Venezuela, a partir del
diecinueve de noviembre de dos mit.)

Tratado ds Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Costa Rica.
(Capitulo XIV Propiedad Infelectual).
D.0.F. 10-1-1995,

Tratado de Libre Cometrcio entre México y Bolivia (Capitulo XV1 Propiedad Intelectual).
D.O.F. 11-i-1995.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Nicaragua
(Capitulo XVH Propiedad intelectual).
D.C.F.: 1-VII-1998.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la RepUblica de Chile (Capitulo
XV Propiedad Intelectual).
D.O.F. 28-V11-1999.

Acuerdo entre México v la Unidn Europea concerniente al reconacimiento mutuo y proteccion de las
denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas,

D.O.F 21-ViIi-1997. %
Modificaciones al anexo I, D.O.FF 21-VI-2001, y anexo ll, 8-1-2005, \\\
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Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel.
D.0O.F. 28-VI-2000.

Acuerdo Interino sobre Comercio v Cuestiones relacionadas con el Comercio enire los Estados
Unidos Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la ofra. (Articulo 6)
D.O.F. 31 de agosto de 1998

Acuerdo de Asociacién Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacién entre los Estados Unidos
Mexicanos vy la Comunidad Europea y sus Estados Miembros, (Titulo V Propiedad Intelectual).
D.O.F. 26 de junio de 2001,

Tratado de Libre Comercio entre fos Estados Unidos Mexicanos y los Estados de la Asociacion
Europea de Libre Comercio. {Capitulo Vi)

D.O.F. 29-VI-2001.

Entrada en vigor: 1° jul 2001 para México, Noruega y Suiza; 1° oct 2001 para México e Islandia; 1°
nov 2001 para México y Liechtenstein.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unides Mexicanos vy las Republicas de Costa Rica, El
Salvador, Guatemala, Honduras y Nicaragua. {Capitule XVI Propiedad Intelectual)

D.OF.. 31-Vill-2012

Entrada en vigor México-El Salvador: 1 sep 2012

Entrada en vigor México-Nicaragua: 1 sep 2012

Entrada en vigor México-Honduras: 1 ene 2013

Entrada en vigor México-Costa Rica-Guatemala: pendiente

Acuerdo sobre Agriculiura entre los Estados Unidos Mexicanos y ef reino de Noruega, firmado en la
Ciudad de México, el veintisiete de noviembre de dos mil.

*Disposiciones relacionadas con bebidas espirituosas de Noruega a protegerse asi como
referencias a Bacanora, Tequila y Mezcal.

D.G.F. 29-VI-2001.

- Acuerdo sobre Agricultura entre fos Estado Unidos Mexicano vy la Republica de islandia, firmado en
la Ciudad de México, el veintisiete de noviembre de dos mil,

* Disposiciones relacionadas con bebidas espirituosas de Islandia a protegerse asi como referencias
a Bacanora, Tequila y Mezcal,

D.OF. 28-1X-2001.

Tratade de libre comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Reptblica Orientat del Uruguay,
(Capitulo VX)
D.O.F. 14-VII-2004.

Acuerdo para el fortalecimiento de la Asociacién Econémica entre los Estados Unidos Mexicanos y
Japon.
D.O.F. 31-l}-2005.

Acuerdo de Integracién Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos vy la Republica del Perd,
suscrito en la ciudad de Lima, Pertl, ¢l seis de abril de dos mil once.

{Capituio V) ~
D.0.F. 30-1-2012. S,
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Leyes:

Ley de la Propigdad Industrial.

D.OF. 27-VI-1991.

Reformas y adiciones:

D.OF. 02-VIII-1994, D.OF. 25-X-1996, D.O.F. 26-X11-1997, D.O.F, 17-V-1989, D.OF. 26-1-2004,
D.O.F. 16-VI-2005, D.OF. 25-1-2008, D.O.F. 06-V-2009, D.O.F. 06-1-2010, D.O.F. 18-VI-2010, 28-
VI-2010, 27--2012 y 9-1V-2012.

Ley Federal del Derecho de Autor.

D.O.F. 24-X1i-1986.

Reformas y adiciones:

D.O.F. 19-V-1997, 23-VII-2003, y 27-1-2012,

Ley Federal de Variedades Vegetales.
D.O.F. 25-X-1996.

Reformas y adiciones:

D.OF. 09-IV-2012.

l.ey Aduanera.

D.OF. 15-Xi-1985.

Reformas y adiciones.

D.O.F. 15-X11-1995, D.O.F. 30-XlI- 1998, D.O.F. 31-X{l- 1998, D.O.F. 04--1999, D.O.F. 31-Xil-
2000, D.OF. 31-XH-2000, D.O.F. 01-1-2002, D.O.F. 25-VI- 2002, D.O.F. 30-Xil- 2002, D.O.F. 23-
i- 2006, D.O.F. 02-11-2008, 27-1-2012 y 9-1V-2012.

Ley Federal del Trabajo

D.OF. -IV-1970

Heformas y adiciones: D.O.F. 24-IV-1972, 9-1-1974, 30-1X-1974, 23-X1I-1974, 24-Xi-1974, 31-Xll-
1974, 7-1-1975, 31-XH-1975, 2-VII-1976, 30-X1I-1977, 28-1V-1978, 4-1-1980, 20-X-1980, 7-1-1982,
22-X-1982, 31-XH-1982, 30-XII-1983, 13-1-1986, 22-Xi-1987, 21-1-1988, 23-1-1988, 17-1-2006 y 9-
V-2012.

Ley Organica de la Administracién Piblica Federal

D.O.F. 29-X11-1976.

Reformas y adiciones;

Fe de erratas D.O.F. 02-11-1977, DLOF. 08-XI11-1978, D.O.F. 31-XII-1980, D.O.F. 04-1-1882, D.O.F.
29-X11-1982, D.O.F. 30-Xil-1983, Fe de erratas D.O.F. 18-IV-1984, D.Q.F. 21-i-1985, D.O.F. 26-XlI-
1985, D.O.F. 14-V-1986, D.O.F. 24-XII-1986, D.O.F. 04-1-1989, D.O.F. 22-Vi-1991, D.O.F. 21-l-
1992, D.O.F. 25-V-1992, D.O.F. 23-X11-1893, D.O.F. 28-XH-1994, D.O.F. 19-Xil-1995, D.O.F. 15-V-
1996, Aclaracién D.C.F. 16-V-1996, D.O.F. 24-X1-1996, D.O.F. 04-X11-1997, Actaracion D.O.F. 11-
I-1998, D.O.F. 04-1-1989, D.O.F. 18-V-1999, D.O.F. 30-X1-2000, D.O.F. 13-11-2002, D.O.F. 25-lI-
2003, D.O.F. 10-IvV-2003, D.O.F. 21-V-2003, D.O.F. 10-VI-2005, D.O.F. 08-X1l-2005, D.O.F. 24-1v-
2006, D.O.F. 04-V-2006 D.O.F. 02-VI-2006 D.O.F. 01-X-2007, D.O.F. 28-1-2008, D.O.F. 17-VI-20089,
9-1v-2012 y 14-Vi-2012, 27-X1I-2012, 2-1-2013 y 2-IV-2013.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-V-19886.

Reformas y adiciones .
D.O.F. 24:VII-1992, D.O.F. 24-X1i-1996, D.O.F. 23-1-1998, D.O.F. 04-}-2001, D.O.F. 04-Vi-2002,
D.O.F. 21-V-2003, D.O.F. ¢2-VI-2006, D.Q.F. 21-Viil-2006, D.O.F. 28-X1-2008 y 9-IV-2012
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.OF. 4-Vill-1994
Reformas y Adiciones: 24-X11-1896, 19-1V-2000, 30-V-2000 y 9-1V-2012.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) det Articulo
123 Constitucional.

D.OF. 28-X11-1963

Reformas vy adiciones: D.O.F. 20-1-1967, 28-Xi-1972, 23-Xi1-1974, 24-XII-1974, 31-XII-1974, 31-Xil-
1975, 23-X-1978, 29-X1I-1978, 31-XH-1979- 156-1-1980, 21-H-1983, 12-1-1984, 31-X|-1984, 22-XH-
1887, 23-1-1998 y 3-V-20086.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002.
Reformas y Adiciones: D.O.F.11-V-2004, 8-VI-2006, 5-VI-2010, 9-1V-2012 y 8-Vi-2012.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

D.O.F 01-X11-2005

Reformas y Adiciones: 27-X1I-2006, 23-1-2009, 12-Vi-2008, 12-V1-2009, 28-1-2010, 10-XII-2010 y
28-1-2011.

Ley Qrganica def Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa
D.0O.F 06-X11-2007
Reformas y Adiciones: D.O.F. 21-XlI-2007, 12-VI-2009, 10-X1I-2010 y 3-VI-2011.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artfculos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos
D.O.F 02-1V-2013

Cédigos

Cadigo de Comercio
D.O.F. 07-X-1889
{Con sus reformas y adicionss)

Codigo Fiscal de la Federacion
D.0.F. 31-X11-1981
{Con sus reformas y adiciones)

Codigo Federal de Procedimientos Civiles
D.OF. 24-02-1943
(Con sus reformas y adiciones)

Cadigo Penal Federal
D.O.F. 14-08-1931
(Con sus reformas y adiciones)

Cédigo Federal de Procedimientos Penales o

D.0.F. 30-VIiI-1934 \“:i-\..

(Con sus reformas y adiciones) i
S
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AReglamentos:

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 23-X1-1994
Reformas y adiciones: D.O.F. 10-1X-2002, 19-1X-2003 y 106-VI-2011

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-V-1998
Reformas y adiciones: D.O.F.14-1X-2005

Regtamento del Instituto Mexicano de fa Propiedad industrial
D.OF. 14-X11-1999
Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-VIi-2002, 15-VII-2004, 28-Vil-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.OF. 24-1X-1998

Reglamento de ia Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.0.F. 26--1990
Reformas y adiciones: D.O.F. 7-1V-1995 y 23-11-2010

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.OF. 11-VI-2003.

Decretos y Estatutos

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.C.F. 10 - XII -1683

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.OF. 27 - Xl - 1999
Refarmas y Adiciones; D.O.F. 10 -X~ 2002, 29-VII-2004, 4-VII-2004 y 13-[X-2007.

Acuerdos Administrativos

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de la
Prapiedad Industrial

D.O.F. 23-VHi-1995

Reformas y adiciones: D.O.F. 28-X1I-1995, 10-X11-1996, 2- V -1997, 4 - V - 1998, 23 - H{ - 1999, 11 -
X - 2000, 17- X -2001, 13 -XI- 2001, 24-X§-2001, 27-11-2002, 14 ~ [H- 2002, 14-X1-2002, 4 - } —
2003, B-X-2003, 27-X-2004, 23-1-2005 13-EX-2007, 1-Vi-2009, 10-Vili-2009, 24-VI{-2009, 1-X-
2010, 10-V-2011 y 18-11-2013.

Acuerdo gue delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y ofros subalternos del instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.OF. 15- XIi-1999.

Reformas y adiciones: D.O.F. 4-11-2000, 28-VII-2004, D.O.F, 4-VIII-2004 y 13-IX-2007.

Acuerdo por el que se determinan la organizacion, funciones y circunscripcién territorial de las
oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial \\

L
o
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b.O.F. 7-iV-2000
Refarmas y adiciones: 28-111-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V-2009 y 24-H1-2011,

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de {rabajo del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

D.O.F. 31 - lll - 1999,

Reformas y adiciones: 20-1-2011 y 12-X-2012

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacién de solicitudes ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.Q.F. 14-X1i-1994

Reformas y adiciones: 22-1[1-1999, 14-XI1-2000, 20-VI-2003, 11-Vii-2003, 18-11-201¢, 2-1V-2010, 10-
2012 y 23-VII-2012.

Acuerdo por el gue se da a conocer fa lista de instituciones reconocidas por el instituto Mexicano de
la Propiedad industrial para el depésito de material bioldgico.
D.O.F. 30-v-1997

Acuerdo por el que se dan a conocer todos los tramites y servicio inscritos en el Registro Federal de
Trémites y Servicios, asl como los formatos que aplica el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial

D.C.F.20-VH-2003

Reformas vy adiciones: 11-VII-2003

Abrogado: 18-H1-2010,

Acuerdo por el que se establecen los plazos mdximos de respuesta a los tramites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.0.F. 10-XII-1996

Reformas vy adiciones: 8-VII-2004

Acuerdo por el gue se establecen reglas v criterios para la resolucion de diversos tramites ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F 8-VIII-2004

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion funcionamienio y
actualizacién del listado a que se refiere el Articulo 47-bis del Reglamento de la Ley de la Propiedad
Industrial, asi como el formato de consulta sobre patentes de medicamentos alopéticos. COFEPRIS-
IMPL.

D.0.F.4-11-2005

Acuerdo por el que se eslablecen los lineamientos para la presentacion y recepcién de las
solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electronicos {(PASE) ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 20-1X-2012

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de interpretacién vy aplicacion de la clasificacion
del Arregio de Niza relative a la clasificacidn internacional de productos y servicios para el registro
de las marcas, en la presentacién y examen de las solicitudes de signos distintivos ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial. -

D.O.F. 20-IX-2012 S
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Acuerdo por el que se dan a conocer los dias del afto 2012 en fos que el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial suspendera sus labores.
D.0.F. 20-XH-2011

Declaraciones Generales de Proteccion de Denominaciones de Origen

* Declaracion General de Proteccion a la Denominacién de Origen "Tequila™
D.0.FA3-X-1977

Modificacién a la Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977,
D.OF. 3-X1-1999

Resolucién por la que se modifica la Declaracidon General de Proteccién de la Denominacién de
Origen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977,
D.O.F. 28-VI-2000

Resoclucidn mediante la cual se otorga la proteccién prevista a la denominacion de origen Mezcal,
para ser aplicada a ia bebida alcohdlica del mismo nombre.
D.O.F. 28-X1-1994.

Resolucidn por la que se maodifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacién de
Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994,
D.O.F. 29-XI- 2001

Modificacion a la declaracion general de proteccidn de la denominacién de Origen Mezcal, publicada
el 28 de noviembre de 1994,
D.O.F. 3-1li- 2003

Resolucién mediante la cual se otorga la proteccion prevista a la denominacion de origen Olinala,
para ser aplicada a la artesania de madera.
D.O.F. 28-X1-1994

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccidn prevista en los articulos 157, 158 y demaés
aplicables de la Ley de la Propledad industrial a la Denominacion de Origen Talavera de Puebia,
para ser aplicada a la artesania de la Talavera.

D.O.F. 17-1i-1995

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera
D.O.F. 11-1X-1997

Modificacién a la declaracién general de proteccidon de la denaminacion de origen Talavera,

publicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1997.
D.O.F. 16-X-2003

Declaratoria General de Proteccidn a la Denominacion de Origen Bacanora.
D.Q.F. 6-X1-2000

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacién de Origen Ambar de Chiapas.
D.0O.F. 15-XI-2000 5,
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Deciaratoria General de Proteccién a la Denominacion de Qrigen Caié Veracruz,
D.0.F. 15-X1-2000.

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen Sotol.
D.O.F. 8-VilI-2002

Declaracién General de Proteccién de la Denominacidn de Origen Café Chiapas.
D.O.F. 27-Vill-2003

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Charanda.
D.C.F. 27-Vili-2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco de
Chiapas.
D.OF. 27-VIll-2003

Declaratoria General de Proteccidn de jJa Denominacion de Origen Vainilla de Papantia.
D.O.F. 5-111-2008.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacién de Origen Chile Habanero de la Peninsula

de Yucatan.
D.O.F. 4-VI-2010

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacidn de Origen "Arroz del Estado de Morelos”,
D.O.F. 16-l1-2012
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