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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

DE LA DIRECCION DIVISIONAL Mexicano

DE PROTECCION A LA PROPIEDAD de la Propiedad
INTELECTUAL Industrial

PRESENTACION

El presente manual de procedimientos administrativos tiene por objeto la facil y rapida comprensién
de la forma en que se realizan las tareas encomendadas a la Direccidn Divisional de Proteccién a
la Propiedad Intelectual por disposicion de la L.ey de la Propiedad Industrial y de la Ley Federal del
Derecho de Autor asi como por los ordenamientos legales que de ellas derivan, con el proposito de
agilizar y eficientar el desempefio de las funcicnes asignadas a los servidores plblicos adscritos a
la propia Direccion.

En él encontraremos las funciones o labores encomendadas de manera detallada, para evitar una
duplicidad de funciones o confusidn de facultades entre las Direcciones adscritas al Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

Es importante destacar gque el presente manual de procedimientos seré revisado constantemente y,
en su caso, modificado, como consecuencia de las reformas de las que puede ser objeto la
legislacion aplicable, asl como por las necesidades del area y en su caso, del Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial.
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instituto
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CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS ESPECIFICOS

PROCEDIMIENTOS

Recepcion, framite y resolucién de
solicitudes de declaracion

Recepcion, captura y escaneado de
solicitudes de declaracién administrativa y

PPI 01.1 i . . : PR-DDPPI-1 {as demdas promociones, integracion a los
admimstrat.lya de nulidad, caducidad expedientillos respectivos y furno a la
y cancelacion. Subdireccidn.

Tumno de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI-2 de las Subdirecciones.
Sustanciacion de los procedimientos de
PR-DDPPI-3 declaracidn administrativa
PR-DDPPI-5 Visitas de Inspeccion a peticién de parte
PR-DDPFI-6 Emision de resoluciones
Asignacion de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-8 de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientillos contenciosos
PR-DDPPI-9 Notificacion de acuerdos y resoluciones
PR-DDPPI-10 | Elaboracidn de informes mensuales
PR-DDPPI-11 | El@boracién de reportes de indicadores de
gestion
Elaboracién de repories de Indicadores
PR-DDPPI-12 Estratégicos (Metas)
. . . Recepcion, captura y escaneado de
E;;?EJ 222' trémgg ¥ rescc; ehé:l:z;?gcigﬁ solicitudes de declaracion administrativa y
PPID1.2 administrativa de  infraccion  de PR-DDPPI-1 lag demas promociones, integracion a los
. . . expedientillos respectivos y turno a la
derechas de propiedad industrial. Subdireccion
} ’ Turno de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI-2 de las Subdirecciones
Sustanciacion de los procedimientos de
PR-DDPPI-3 declaracién adminisirativa
PR-DDPPI-4 Imposicién de medidas
PR-DDPPI-5 Visitas de Inspeccion a peticidn de parte
PR-DDPPI-6 Emisién de rescluciones
Procedimiento sobre el Destino de Bienes
PR-DDPPI-7 Asegurados
Asignacién de folio de salida y escaneo
PR-DDPPI-8 de resoluciones y acuerdos e integracion
a los expedientillos contencicsos
PR-DDPPI-9 Notificaciéon de acuerdos y resoluciones
PR-DDPPi-10 | Elaboraciéon de informes mensuales
Elaboracién de reportes de indicadores de
PR-DDPPI-11 gestion
Elaboracion de reportes de Indicadgres
PR-DDPPI-12 Estratégicos (metas) ﬂ
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instituto
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PROCESOS ESPECIFICOS

PROCEDIMIENTOS

LRecepcién, tramite y resolucién de
olicitudes de dsclaracion

Recepcién, captura y escaneado de
solicitudes de declaracién administrativa y

derechos de autor, Su%d'rreccién P y
} Turno de solicitudes y promociones dentro
PR-DDPPI-2 de las Subdirecciones
Sustanciacion de los procedimientos de
PR-DDPPI-3 declaracién administrativa
PR-DDPPI-4 imposicidn de medidas
PR-DDPFI-5 Visitas de Inspeccién a peticion de parte
PR-DDPPI-6 Emisidn de resoluciones
PR-DDPPI-7 zrocedlmlento sobre el Destine de Bienes
segurados
Asignacion de folio de salida y escaneo de
PR-DDPPI-8 resoluciones y acuerdos e integracién a los
expedientillos contenciosos
PR-DDPPI-© Notificacion de acuerdos y resoluciones
PR-DDPPI-10 | Elaboracién de informes mensuales.
PR-DDPPL-11 Elab_o'racién de reportes de indicadores de
gestion
Elaboracion de repories de Indicadores
PR-DDPPI-12 Estratégicos (Metas)
Atencién  y cumplimiento a las . - . .
PPIO1.4.  fentencias dictadas en contra de las | PR-DDPPI-13 | Smioion de cumplimientos de ejectitoria del
esoluciones y acuerdos emitidos.
Emisidn de cumplimientos de sentencias del
PR-DDPPI-14 | Tribunal Federal de Justicla Fiscal vy
Administrativa
Interposicion de Recursos de Queja en
PR-DDPPI-15 | contra de los autos gque no tengan por
cumplida la gjecutoria
PR-DDPPI-18 | Procedimiento de atencidon a los recursos
presentados en contra los cumplimientos
emitidos.
PPl 01.5. dl-'\;e:fl_:cz:iiclon de visitas de inspeccion | PR-DDPPI-17 Visitas de inspeccién de oficio
Préstamo de expedientiios y pruebas
PPI 016 Resguardo, conservacién y préstamo fisicas, para efectos de consulta y tramite, al
" e expedientes PR-DDPPI-18 | personal de la Direccion Divisional -de
Proteccion a la Propiedad Intelectual.
PR-DDPPI-19 Presfta!no de expedientillos y pruebas fisicas
al pablico
Emision de dictAmenes técnicos y Emisién de dictdmenes técnicos solicitados
PPl. 021 fequerimientos de informacién del | PR-DDPPI-20 | por el Ministeric Publico de |la Federacion
Ministerio Publico y/o solicitud de informacion.
Emision de los recursos de revision Procedimiento de ios recurso revision
PPI. 03.1 presentados en contra de las PR-DDPPI-21 presentados en contra de las iones

resolucicnes emitidas dentro del
rocedimiento

emitidas dentro del pr{cediry ento

Ry
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PROCESOS ESPECIFICOS PROCEDIMIENTOS

Recepeion, tramite y resolucién de
olicitudes de declaracion

Recepcidon, captura y escaneado de
solicitudes de declaracidén administrativa y

PPl 04.1. L . ] PR-DDPPI-1 las demas promeciones, integracién a los
adnr.lncl’ggstratlva de marca notoria o expedientilios respectivos y tumo a la
) Subdireccion
Turno de solicitudes y promaciones dentro
PR-DDPPI-2 | de las Subdirecciones
Sustanciacion de los procedimientos de
PR-DDPPL-3 declaracion administrativa
PR-DDPP1-5 Visitas de Inspeccion a peticién de parte
PR-DDPP!-8 Emision de rescluciones
Asignacién de folic de salida y escaneo de
PR-DDPPI-8 resoluciones y acuerdos e integracion a los
expedientillos contenciosos
PR-DDPPI-9 Notificacion de acuerdos y resoluciones
PR-DDPPI-17
Visitas de inspeccion de oficio
Sustanciacion de los procedimientos de
PR'DDPPI'ZZ declaratoria de marca notoria o famosa
PR-DDPPI-23 | Encuestas
PR-DDPPI-24 | Investigacion de mercado
PR-DDPPI-25 Atencién a denuncias en el buzon de

pirateria




PROCEDIMIENTO DE RECEPCION, CAPTURA Y Instituto
ESCANEADO DE SOLICITUDES DE DECLARACION Mexicano g
ADMINISTRATIVA Y LAS DEMAS PROMOCIONES, de la Mopledad |

INTEGRACION A LOS EXPEDIENTILLOS
RESPECTIVOS Y TURNO A LA SUBDIRECCION
CORRESPONDIENTE

CcODIGO J PR-DDPPI-01 VERSION { 2/2010 PAG. 1110
LIBERACION stmuzmo ELABORO j I0A APROBO MGLX
1. Objetivo

Mantener un control y procesamiento administrativo de la documentacién presentada en Oficialla
de Partes para su integracion en el expedientillo respectivo y turnc a la Subdireccion
correspondiente para su debida atencién.

1.1 Politica

Capturar cada una de las solicitudes iniciales y demas promociones que se presenten generando
una etiqueta con un cédigo de barras Unico por cada uno de los documentos recibides; capturar los
datos generales de las solicitudes presentadas para contar con una base de daios fidedigng;
escanear las solicitudes iniciales y promociones de expedientillos anteriormente escaneados;
generar el reporte de entrada de correspondencia para controiar la admision de los documentos.

1.2 Alcance

Contar con un control gque reciba e identifique cada uno de los documentos admitidos, y proceder
con mayor facilidad y precisién a su escaneo y posterior integracion en el expedientillo respective,
tanto fisico como electrénico, para su debida atencion.

1.3 Responsabilidad

La Oficina de control y Procesamientc de Documentos, supervisada directamente por la
Subdireccion Divisional de Marcas Notorias; Investigacién, Control y Procesamiento de
Documentos, es responsable de recibir las solicitudes iniciales de declaracién administrativa, asi
como recibir cualquier otro escrito relativo a los asuntos framitados. También es responsable de

- sU debida captura, escaneo e integracidén en el expedientillo que corresponda, y de turnarlos para

su debida atencién a ta Subdireccion Divisional que corresponda.

1.4 Procedimiento

El Personal De Ventanilla

1.4.1 Recibe las solicitudes que dan inicio a los procedimienios de declaracién administrativa y ios
escritos de procedimientos ya iniciados.

1.4.2 Revisa que las promocionas cumplan con los requisitos basicos de presentacién.

EN EL CASO DE QUE LA PROMOCION NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS BASICO




1.4.3 Le informa al solicitante, para que, en el caso de que asi lo desee, la presente posteriormente
cumpliendo los requisitos basicos.
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EN EL CASO DE QUE LA PROMOCION CUMPLA CON LOS REQUISITOS BASICOS

1.4.4 Captura la promocién en el Sistema de Recepcién de la Direccién Divisional de Proteccion a
la Propiedad Intelectual obieniendo fecha y hora de su recepcion, ast como el nimero de folio de
entrada de la promocidn presentada.

1.4.5 Requisita 1a parte de los anexos respectiva.
1.4.6. Recibe del sistema de recepcion 2 eliquetas impresas con codigo de barras para el
documento principal y el acuse de recibo, etiqueta sin codigo de barras por cada uno de los anexos

presentados, incluyendo pruebas fisicas y copia de fraslado, ademas de 2 impresiones de la
constancia de recepcién de anexos originada por dicho Sistema.

1.4.7 Entrega al solicitante su acuse con la etiqueta respectiva y la constancia de recepcién de
anexos.

EN EL CASO QUE CON LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTEN PRUEBAS FiSICAS

1.4.8 Recibe del Sistema de recepcion numero de inventario y la etigueta respectiva, para su
identificacion.

1.4.9 imprime al final del dia el reporte de solicitudes y promociones generado por el Sistema de
Recepcién, para con el mismo realizar una revision de la documentacion recibida.

EN EL. CASO QUE CON LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTE FIANZA

1.4.10. Separa el documento del turno para posteriormente fotocopiar la fianza (2 veces) junto con
la primer hoja de la caratula de la promocion o solicitud.

1.4.11 Turna la fianza (original) al area correspondiente para su resguardo, acompafiada de una
copia de la misma y copia de la caratula, anexando [a segunda copia de la fianza a la promocion
original.

1.4.12 Turna la promocion de la solicitud al turno inicial.
EN EL CASO QUE LA SOLICITUD O PROMOCION SE PRESENTE CON FAX

1.4.13 Separa el documento, original y traslado, para rotular el primero, imprimiendo la leyenda DE
FAX en el segundo.

1.4.14 Busca, imprime, sella y captura ios datos correspondientes del documento presentado via
fax.

El Supervisor



R

1.4.15 Revisa y coteja los datos capturados, firma el fax y lo anexa a su original, éste es devuelto al
turno inicial para su escanec y posterior archivacion,

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION, CAPTURA Y Insfituto
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PARA EL CASO DE 1L.OS ASUNTOS ENVIADOS POR LA DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS

El Personal De Ventanilla
1.4.16 Recibe la documentacion y captura en el sistema de gestidn.

1.4.17. Turna el original para su escaneo, y la copia previamente generada la turna al area
correspendiente, recabando la firma de enterade.

El Personal de escaneo
1.4.18 Devuelve los documentos originales al perscnal de ventanilla el mismo dia.
El Personal De Ventanilla

1.4.19 Recibe y turna los documentos al area correspondiente para su integracién al expediente
respectivo.

El Supervisor

1.4.20 Elabora una revision de las solicitudes y/o promociones recibidas confrontandolas con el
Reporte generado por el Sistema de Recepcion, conforme firmaréd y pondra la leyenda "revisadc”
en el Control de Entrada de ia Direccion.

1.4.21 Captura y/o turna a personal para captura de los datos generales de las solicitudes recibidas
en el Sistema de Gestion correspondiente y regresa al encargado del drea,

1.4.22 Genera las etiguetas de expedientes como reservados salvo para las partes conforme a la
Ley Federal de Transparencia, misma que sera clasificada por el titular de la Direccién Divisional,
siempre y cuando no se encuentren incluidas en la caratula del expedientillo.

1.4.23 Elabora reporte de las actividades y control de la glosa, el cual sera entregade al
Coordinador Departamental al término del dia.

El Personal de ventanilla

1.4.24 Al dia siguiente, entregara en su totalidad la correspondencia a los responsables de glosa
de cada Subdireccion a las 10:00 a.m.

EN CASO DE LOS COMPROBANTES DE PAGO

1.4.25 Al dfa siguiente imprime el reporte de comprobantes de pago recibides que cthﬁ_fe\ch
de recepcién, numero de folio vy fecha de entrega, del dia anterior.



1.4.26 Captura en el Sistema de Ingresos del Instituto, habiendo quedado el original del formato de
pago con su promocién para ser infegrado al expedientilio al que pertenece.
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1.4.27 Entrega a la Direccién de Administracion los formatos de ingreso cada semana, agregando
io correspondiente a la semana anterior.

El Encargado de cada Subdireccion

1.4.28 Imprime relacion de las promociones y solicitudes recibidas el dia anterior del sistema de
gestién que correspenda.

EN CASO DE LAS SOLICITUDES

1.4.29 Forma un nuevo expedientillo con el nitmero de procedimiento asignado por el Sistema de
Gestidn, y los prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches).

EN CASO DE PROMOCIONES DIVERSAS

1.4.30 Prepara para su debido escaneo (sin grapas, ligas o broches) y los entrega al encargado de
escanear. :

EN CASO DE DOCUMENTOS DE SALIDA Y DOCUMENTOS INTERNOS DEBERAN SER
ENTREGADOS A LOS RESPONSABLES DE ESCANEQO A LAS 10:30 a.m.

El Perschal de escaneo

1.4.31 Escanea e! maiterial enfregade por el encargado del area siendo integrado en los
expedientillos virtuales dentro de cada una de las gavetas de la Direccién Divisional (IMC,
PREVENCION, PROCESOS, RECURSOS), por medio del codigo de barras de cada solicitud y
premocion.

1.4.32 Posterior al escaneoc de cada documento en la cubierta delantera de [os nuevos
expedientillos y en la primera hoja de las promociones colocara el sello de ESCANEADO.

1.4.33 Entrega al encargado del area, [as promociones y/o escritos escaneados para su debida
integracion a su expedientillo, asi como para su resguardo habitual.

14.34 El encargado del area, enirega a la Subdireccion Divisional correspondiente copia del
Controi de Entrada de Correspondencia con los traslados de las promociones que se turnan.

1.4.35 Recibe la copia de Control de entrada de correspondencia del dia objeto del turno, con los
nombres y rabricas de las personas que lo recibieron, para su archivo y resguardo.

Los Encargados de glosa

1.4.36 Separan la documentacion por afio, intercalan la documentacién de manera pfogresiva,
perforan y buscan el expediente respectivo en su anaquel.
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1.4.37 Colejan los datos del documento con el expediente correspondiente, cosen la
documentacion integrada y archivan en su respectivo anaquel.
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EN CASO DE QUE EL EXPEDIENTE NO SE LOCALICE EN EL ANAQUEL

CORRESPONDIENTE

1.4.38 Verifica la ubicacién del expediente, en caso de estar resuelto, elabora una relacion
diariamente anotando los datos de la documentacion v se turna al archivo correspondiente el

viernes de cada semana.

1.4.39 La documentacidn de expedientes en tramile en las diversas areas, se reabrird un
expedientiilo provisionai, rotulando el nimero de expediente con tapiz en la parte frontal del folder y
se archivara en el lugar del expediente, una vez que se integre la glosa que se encuentra en el
expedientillo provisional el folder se reutilizara para glosa gue se encuentre en dicho supuesto,

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Personal de Ventanilla Supervisor de la Oficina de Control y Encargado del Arca

Procesamiento de Documentos,

PROMOCION

requisitos
basicos de
presentacion

h
Devuelve Captura
promacién promocion
para ser ¢n ¢l sistema
presentada obteniendo
cuando fecha,
cumpla hora y folio
¥ 7
FIN Requisita y
recibe
la parte de
ANEXQS

y

Recibe del sistema 2
etiquetas con cédigo
de barras, etiqueta
sin
codigo para cada
anexo y
constancia de
recension

y

Entregs al
solicitante

BCuEe
con ettqueta

¥ .
canstancia

0O0
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Personal de Ventanilla Supervisor de la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos.
En caso
- de comprobanies
de
page
Imprime E“ucea:: Recitie de)
ot b prosenten . o
fecha ﬂsfc’::bcgi a sliqueia
de i el solicited
| v
Entregz;l ;;:actﬁn ¥ rm%ii{giey rlzi:::sr:
asa do —» F i ap]  firma y pone
comprobantcs . m " !eé:ril::dge
Tﬁd‘;ﬂw oh su conirol
original con
promecién
para integracidn ‘
Entrega
corsespondencia
encargaaldo del i

v

«»
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El personal de ventanilla

En el caso
que con la
solicitud o

pramocién se

presente
fianza

Fotocopia {a fianza,
junto con [a hoja de la
caratula de la
promocién o soliciud

Turna original de fa
fianza al drea
correspondiente  para
su resguardo, con una
copia, y la segunda
copia la anexa a la
premocion original,
que va al tumno inicial.

En ¢f caso
que con la
solicitud o

promocién s¢

presente con
fax

Separa el documento
original y traslado,
rotula el primero e
imprime [a leyenda de
fax en el segundo

y

Busca, imprime, sella y
captura los datos del
documento presentado,
envia al Supervisor
para su revision y
posterior devolucion 2}
turno inicial para su
escaneg

En ¢l cesa de
los asuntos
enviados por
la Direcei6n
de Asuntos
Juridicos

Recibe fa
documentacion ¥
ceptura en &l sistema
de pgestion, tuma el
original  para  su
escaneo y la copia
generada  previamente
la tuma al area
comespondiente,
recabando la firma de
enterado

Recibe los documentos
originales debidamente
escanzados y turna al
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2, Objetivo

Mantener un control del turno de las solicitudes y/o promociones a la Subdireccion correspondiente
para su debida atencidn. '

2.1 Politica

Llevar un control de la asignacion de las promociones a los especialistas para que sean acordadas
en el menor tiempo posible y asi poder dar una respuesta expedita a los particulares.

2.2 Aicance

Cumplir con el plazo de primera respuesta de mes y medio, o en su caso un plazo de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demas promociones de manera expedita
y eficaz, atendiendo al plazo de 20 dias naturales como maximo.

2.3 Responsabilidad

La Subdireccion Divisional respectiva serd responsable de la recepcidn, revision y asignacién de la

correspondencia de su competencia, para su estudio, conjuntamente con las Coordinaciones
Departamentales adscritas a ia misma.

2.4 Procedimiento

El Subdirector Divisional y/o encargado de la Subdireccién Divisional

2.4.1. Recibe del responsable de [a Oficina de Control y Procesamiento de Decumentos, copia del
Control de Entrada de Correspondencia, del dia ohjeto de turno, donde se indican las solicitudes
iniciales vy ias promociones de procedimientos en tramite recibidas y las copias de traslado.

2.4.2, Revisa el Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno y turna
directamente a la Coordinacién Departamental y/o al especialista las solicitudes de declaracion
administrativa asl como las promociones para su firma y entrega.

2.4.3. Recabadas las firmas correspondientes de los analistas designados, entrega el original del

Control de Entrada de Correspondencia del dia objeto de turno, al responsable de la Oficina de
Control y Procesamiento de documentos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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3. Objetivo

Sustanciar debidamente los procedimientos de declaracién administrativa y la debida atencion a las
diversas promociones presentadas en la Oficialla de Partes de la Direccion, dentro de las
Subdirecciones.

3.1 Politica

Atendiendo a la naturaleza de los procedimientos de declaracién administrativa, estudiar su posibie
admisién, emplazar a la parte demandada y tramitar fas promociones presentadas por ambas
partes para de esa forma sustanciar debidamente los procedimientos respectivos.

3.2 Alcance

Sustanciar los procedimientos de solicitudes de declaracién administrativa de nulidad, caducidad,
cancelacion, infraccion en materia de propiedad industrial e infraccién en materia de comercio, a
través del andlisis y acuerdo de los diferentes escritos presentados por las partes y del desahogo
de las pruebas pertinentes a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucion que corresponda,
atendiendo al plazoe de primera respuesta de mes y medio 0 en su caso un plaze de 20 dias
naturales, en el caso de solicitudes iniciales y atender las demas promociones atendiendo al plazo
de 20 dias naturales como maximo.

3.3 Responsabilidad
Las Coordinaciones Departamentales de cada Subdireccién son las responsables de admitir y

tramitar las solicitudes de declaracién administrativa previstas en ia Ley de la Propiedad Industrial y
en la Ley Federal del Derecho de Autor.

3.4 Procedimiento

El Subdirector Divisional

3.4.1 Entrega mediante control de entrada de correspendencia a un especialista, la solicitud de
declaracion administrativa contenida en el Sistema de Gestion SIGAPPI, para el efecto de que
verifique, analice y concluya si la solicitud reline todos y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION ADMINISTRATIVA DE NUEVO
INGRESO NO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS

3.4.2 Elabora proyecto de requisitos de admisién y remite para su correccién y/o comentarios.

3.4.3 En caso de que no cumpia con el requerimiento formulado en el plazo otorgado, se
desechara ia solicitud.

EN EL CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION ADMINISTRATIVA DE NUERVO
INGRESO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.
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3.4.4 Elabora proyecto de acuerdo admisoric y remite para su correccién y/o comentarios.

El Coordinador Departamental

3.4.5 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admision o de requisitos elaborado por el
especialista.

EN CASQ QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
3.4.6 Devuelve proyecto de acuerdo al especialista, para su correccion.

3.4.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisoric ¢ de requisitos corregido y devuelve al especialista
para su impresién en papel oficial en tres tantos, 0 mas si es necesario.

3.4.8 Recibe, revisa y firma el acuerdo admiscrio o de requisitos para que el mismo se envie a folig,
escaneo, integracion a su expedientillo y posterior notificacién a las partes, la primera respuesta
debera darse en un plazo no mayer a 20 dias naturales, en caso de requerimiento.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE SOLICITUDES DE DECLARAgION ADMINISTRATIVA EN LA
QUE SE OFREZCA COMO PRUEBA UNA VISITA DE INSPECCION.

El Especialista

3.4.9 Al mismo tiempo de su admision, elaborara los proyectos de orden de inspeccion, en su caso
oficic de medidas provisionaies y acta de visita.

El Coordinador Departamental

3.4.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccién, imposicién de medidas provisionales
y acta de visita,

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
3.4.11 Remite los proyectos al especialista para su debida correccion.

3.4.12 Recibe, revisa y remite los proyectos de los oficios en comento, corregidos a la Subdireccion
Divisional.

El Subdirector Divisional

3.413 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccion, de imposicién de medidas
provisionales y de acta de visita, en caso de ser necesario.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
3.4.14 Remite proyectos de oficios para su correccion e impresion en papel oficial.
El Coordinador Departamental

3.415 Recibe, comenia y devuelve los proyectos de oficios al especialista para su cprreccioh e
impresién en papel oficial.
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3.4.18 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial.

3.417 Remite los oficios de la crden de inspeccién e imposicion de medidas provisionales
impresos en papel oficial, en tres tantos y el acta de visita en tres tantos.

3.4.18 Recibe el oficic de imposicién de medidas provisionales debidamente firmado por el
Subdiractor Divisional, en su caso firma los oficios corregidos, dependiende del tipo de medidas.

El Subdirector Divisional y/o Coordinador Departamental

ASIGNA A UN ESPECIALISTA EL OFICIO DE COMISION PARA QUE REALICE LA VISITA DE
INSPECCION OFRECIDA, LEVANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA RESPECTIVA, EMPLACE
DEBIDAMENTE A LA PARTE DEMANDADA CON EL ACUERDO DE ADMISION Y COPIA DE

LA SOLICITUD Y DE TODOS SUS ANEXOS, Y NOTIFIQUE TAMBIEN A LA PARTE ACTORA,
TRAS EL DESAHOGO DE LA VISITA.

El Especialista

3.4.19 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su
revision y visio bueno, posteriormente entrega al personal de ia Oficina de Contrel y Procesamiento
de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetadoe, escaneo y respectiva glosa.

El Coordinador Departamental

EN CASO DE LAS PROMOCIONES DE SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO RELATIVAS AL
LEVANTAMIENTO DE SELLOS O VERIFICACION

3.4.20 Asigna a un especialista la promocién de mérito para el efecto de que elabore el proyecto de
oficio respectivo, €l coficio de comision y el acta de visita.

3.4.21 Recibe y revisa los proyectos de oficios y €l acta de visita en comento.
ENCASQO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
3.4.22 Comenta y devuelve al especialista los proyectos de oficios para su correccion.

3.4.23 Recibe, revisa y remite los proyectos de oficio de comision y el acta de visita debidamente
corregidos e impresos en papel coficial.

El Subdirector Divisional o Coordinador

3.4.24 Recibe, revisa, firma y turna los oficios respectivos, para folio, para su escaneo y en cuanto
a la minuta su integracién al expedientillo respectivo.

3.4.25 Asigna a un especialista para la realizacién de la visita de inspeccién respectiva PR-DDPPI-
05.

El Especialista
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3.4.26 Una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y entrega al supervisor para su
revision y visto bueno, posteriormente entrega al personal de la Oficina de Control y Procesamiento
de Documentos, las constancias de la visita para su etiquetado, escaneo y respectiva glosa.

EN EL CASO DE TODAS AQUELLAS ACTUACIONES QUE DEN SEGUIMIENTO AL
PROCEDIMIENTGC:

El Coordinador Departamental

3.4.27 Asigna al especialista la promocién de existir ésta y/o asunto correspondiente, para su
estudio y elaboracién del proyecto de acuerdo respectivo.

El Espectalista
3.4.28 Elabora proyecto de oficio respectivo y lo remite para su correccion y/o comentarios.
El Coordinador Departamental

3.4.29 Devuelve al especialista proyecto de acuerde para su correccidn & impresion en papel
oficial.

3.4.30 Recibe, revisa, y firma el acuerdo elaborado por el especialista, impreso en papel oficial, y
en los tantos necesarios.

3.4.31 Entrega al area de control y procesamiento de documentos, las minutas respectivas y las
copias de glosa para archivar.

3.4.32 El plazo de respuesta de cada promocion posterior a la solicitud, pendiente por acordar, sera
de 20 dias naturales como maximo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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4, Objetivo

La adecuada proteccion a los derechos de Propiedad Intelectual, mediante la aplicacién de
medidas provisionales, solicitadas por los titulares de los derechos de propiedad industrial vy de
derechos de autor.

4.1 Politica

Ordenar la imposicion de medidas provisionales, sclicitadas por los tituiares de los derechos de
propiedad industrial y de derechos de aufor, con base en lo establecido por los capitulos Sexto y
Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial y la Ley Federal del Derecho de Autor.

4.2 Alcance

Sustanciar los procedimientos administrativos de imposicion de medidas provisionales, analizando
y dando respuesta a las solicitudes y promocicnes presentadas por los particulares a fin de
proteger los derechos concedidos y/o reconocidos por este Instituto, o en el caso de derechos de
autor, por el Instituto Nacional del Derecho de Autor,

4.3 Responsabilidad

*La Subdireccion Divisional, la Coordinacion Departamental correspondiente y, en su caso, el
especialista/inspector seran responsables de analizar y resolver las solicitudes de imposicién de
medidas provisionales previstas en la Ley de la Propiedad Industrial, sustanciar, resolver e
imponer, en su caso, las medidas solicitadas y de esa forma evitar los actos de competencia
desleal.

4.4 Procedimiento

El Subdirector Divisional

4.4.1 Entrega, mediante Control de Entrada de Correspondencia a un especialista la solicitud de
imposicién de medidas provisionales presentada previamente o de forma conjunta con la solicitud
de declaracion administrativa de infraccion, para el efecto de que verifique, analice y concluya si
retine fodos y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

4.4.2 Revisa que cumpla con los requisitos de forma conforme a los articulos 189 y 199 bis y 199
bis 1, en relacién con el 229 de la Ley de la Propiedad Industrial, en caso de no cumplir elabg
proyecto de acuerdo requiriendo dichos requisitos.

4.4.3 En caso de que no cumpla con el requerimiento formulade en el plazo oto&a 0, se
desechara la solicitud.
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EN CASO DE QUE CAREZCA DE ALGUN REQUISITO O LA GARANTIA NO SEA SUFICIENTE
O NO ESTE DEBIDAMENTE REQUISITADA O NO SE OFREZCA

4.4.4 Prepara proyecto de oficio para requerir al solicitante la garantia, o la ampliacién de la
garantia exhibida, a fin de llevar a cabo la imposicién de las medidas provisionales solicitadas
durante el desahogo de la visita de inspeccion, conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, y turna el
proyecto de oficio a revisién y aprobacion del Coordinador Departamental, para su posterior firma.

4.4.5 Eiabora los proyectos de acuerdo admisorio y oficio de i{a orden de imposicion de las medidas
provisionales una vez que desahoga el requerimiento.

El Coordinador Departamental
EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

*4.4.86 Devuelve al especialista los proyectos de los oficios para su correccion y en su caso del
acuerdo admisorio.

4.4.7 Recibe el acuerdo admisorio corregide e impreso en pape! oficial para su firma, y el proyecto
de acuerdo de imposicion de medidas provisionales corregido para su revision,

El Subdirector Divisional

4.4.8 Recibe del Coordinador Departamental, proyecto de orden de imposiciébn de medidas
provisionales.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

4.4.9 Devuelve a la Coordinacién Departamental para su correccién e imprasién en pape! oficial y
con los tantos necesarios.

El Coordinador Departamental
4.4.10 Recibe, comenta y devuslve al especialista, para su correccidn e impresion en papel oficial.
4.4.11 Recibe, revisa y en su ¢aso, aprueba y rabrica el oficio en comento para su firma.

4.4.12 Remite el oficio de orden de imposicién de medidas provisionales corregido e impreso en
papel oficial.

El Subdirector Divisional

4.4.13 Recibe, revisa y remite el oficio respectivo firmado en los tantos necesarios.

Secretaria de la Coordinacién

4.4.14 Recibe y remite el oficio de imposicion de medidas provisionales a la Oficina de Control y

Procesamiento de Documentos para su folio, escanec e integracién al expedigntillo
correspondiente. ‘
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El Especialista

4.4.15 Recibe oficios con folio para que sean notificados a las partes. En caso de que se lleve a
cabo aseguramiento, entrega a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos el acta de
visita de inspeccion, en caso contrario sblo se devuelve la cédula de notificacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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5. Objetivo

Dar la debida atencién a la solicitud de los particulares desahogando las visitas de inspeccion
solicitadas mensualmente por las Subdirecciones Divisionales a efecto de verificar el cumplimiento
a diversas disposiciones que establece la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la
Propiedad Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del programa de irabajo anual.

5.1 Politica

Programar y realizar las visitas de inspeccion solicitadas mensuaimente por los titulares de los
derechos de propiedad industrial y de derechos de autor, o por guienes sean parte en un
procedimiento de declaracion administrativa bajo los marcos legales correspondientes, en base a
los Titulos Sexto y Séptimo de fa Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autory la Ley de la
Propiedad industrial, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del programa de trabajo
anual.

5.2 Alcance

Verificar los hechos que dan base a la accién, a fin de integrar debidamente [a tramitacién de los
procedimientos administrativos sefialados en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la
Propiedad Industrial dando cumplimiento a la Ley, a través del desahogo de las visitas de
inspeccion programadas mensualmente,

5.3 Responsabilidad

Eil Director General Adjunto de Propiedad Indusirial, el Director Divisional de Proteccion a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccidn gue cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director
Divisiona! de Proteccion a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y el personal comisionado de la Direccion Divisional de Proteccion
a la Propiedad Intelectual y, en su caso, de otras Direcciones del Instituto, son los encargados de
llevar a cabo las visitas de inspeccion que cumplan con los requerimientos de ley para su
desahogo, como prueba en &l procedimiento de declaracion administrativa del que sea parte el
solicitante de la visita.

5.4 Procedimiento
El inspector comisionado

5.4.1 Recibe de la Coordinacién Departamental, via Control de Entrada de Correspondencia, el
turno del escrito o promocion, presentado por una de las partes involucradas en un procedimiento,
en el cual se solicita la realizacién de una visita de inspeccién para la comprobacién de la
titularidad o explotacién del derecho o la violacion al mismo, en el cual se debe sefialar la ubicacion
del establecimiento donde se hara la inspeccion y los puntos a desahogar en Ia visita, los cuales
deberan ser claros y precisos, anexandose el comprobante de pago de la tarifa correspondiente.

5.4.2 En casc de que la solicitud de visita carezca de algunos de estos requisitos, prepara oficio
para requerir al solicitante su cumplimiento conforme al procedimiento PR-DDPPI-3.
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EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE DE LA VISITA SOLICITE TAMBIEN LA IMPOSICION DE
MEDIDAS PROVISIONALES AL MOMENTO DE DESAHOGAR LA VISITA DE INSPECCION
CON RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE DECLARACION ADMINISTRATIVA DE
INFRACCION, EL ESPECIALISTA PREPARA TAMBIEN EL OFICIO DE IMPOSICION DE
MEDIDAS CONFORME AL PROCEDIMIENTO PR-DDPPI-4.

5.4.3 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccion, el especialista elabora e! proyecto de oficio de orden de inspeccién con arreglo al
procedimiento PR-DDPPI-3.

El Coordinador Departamental y/o el Subdirector Divisional*

5.4.4 Coordinara con la parte solicitante las acciones necesarias para ilevar a cabo la visita de
inspeccitn lo cual dependera del lugar donde deba de realizarse ia misma y de la programacién de
todas las visitas.

-~

81 EL LUGAR DE LA VISITA ES FUERA DE LA CIUDAD DE MEXICO, EL SOLICITANTE
DEBERA PROPORCIONAR LAS FACILIDADES CORRESPONDIENTES PARA LA
REALIZACION DE LA MISMA, ES DECIR, BOLETO DE AVION O DEL MEDIO DE
TRANSPORTE ADECUADO Y VIATICOS PARA EL PERSONAL COMISIONADO. EN CASO DE
QUE EL LUGAR A VISITAR SE ENCUENTRE DENTRO DE LA CIUDAD UNICAMENTE
DEBERA RECOGER AL PERSONAL COMISIONADO EN EL INSTITUTO Y LLEVARLO DE
REGRESOQO AL MISMO UNA VEZ TERMINADA LA DILIGENCIA.

El Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamental o el inspector comisionado

5.4.5 Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccién y verifica que dicho domicilio
coincida con el sefialado en la orden de inspeccion.

EN CASO QUE EL DOMICILIO INDICADO EN LA ORDEN DE INSPECCION SEA INCORRECTO
O SE ENCUENTRE CERRADO

5.4.6 Asienta dicha circunstancia en el acta requisitando debidamente la misma, es decir, con su
firma y, en caso de que elio sea posible, de dos testigos.

5.4.7 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccidn y entrega al Coordinador
Departamental yfo al Supervisor de la Coordinacion, el mismo junto con el acta de inspeccitn para
su validacién, procesamiento e integracion al expediente.

5.4.8 Elabora proyecto de oficio para requerir al solicitante de la visita que proporcione nuevo
domicilio de ser posible por la naturaleza de ia solicitud, para el desahogo de la misma y anexe el
comprobante de pago de la tarifa conforme al procedimiento PR-DDPPI-03.

EN CASOQO QUE EL DOMICILIO SEA CORRECTO Y SE ENCUENTRE ABIERTO.
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5.4.9 El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General del Instifuto, muestra la orden de inspeccién y explica el
motivo de su visita.

EN CASO QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NIEGUE EL
ACCESO AL INSPECTOR, ACTUE DE FORMA VIOLENTA EN CONTRA DE ESTE O SE
NIEGUE A ENTENDER LA DILIGENCIA.

5.4.10 Intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de elio,
sigue negandose, asentard en el acta la oposicion a [a realizacién de la visita y, si fuera el caso, la
agresion de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con su firma y, en
caso de que ello sea posible, |2 de dos testigos.

5.4.11 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccion y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de ia Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccion para
su validacion, procesamiento e integracidn al expediente.

5.4.12 Prepara proyecto de oficio de imposicidon de muita por oposicion a las facultades de
inspeccion y vigilancia del Institutoe conforme al procedimiento PR-DDPPI-3,

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NO SE
OPONGA.

5.4.13 Solicita entender la diligencia con el duefio, gerente o encargade del establecimiento,
requiriéndole su identificacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

§.4.14 Solicita 2 Ia persona con quien se entiende la diligencia que designe dos testigos que
cuenten con identificacién oficial, cuyos datos asienta en el acta.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA NO DESIGNE
LOS DOS TESTIGOS.

5.4.15 Designa a los dos testigos que cuenten con identificacion oficial y lo asienta en el acta.

5.4.16 Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comisién asentando lo
conducente a cada uno de ellos en el acta circunstanciada.

5.4.17 Informa al visitado de la oportunidad que tiene de ejercer su derecho de hacer
observaciones duranie la practica de la diligencia y le menciona la oportunidad que tiene de
confirmar por escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer ofras
nusvas al acta levantada, dentro del término de diez dias habiles contados a partir del dfa siguiente
al dia en gue se realizd la visita.

EN CASO QUE SE TRATE DE VISITAS DE INSPECCION RELACIONADAS CON
PROCEDIMIENTOS DE DECLARACION ADMINSITRATIVA DE INFRACCION Y SE HAYA
ORDENADO LA IMPOSICION DE MEDIDAS PROVISIONALES Y, EN ESPECIFICO, EL
ASEGURAMIENTO DE MERCANCIAS.
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5.4.18 Si durante la diligencia se comprobara fehacientemente la comision de la infraccién, el
inspector, con base en el articulo 211 de la Ley de la Propiedad Industrial, asegura, en forma
cautelar, los productos con los cuales presumiblemente se cometa dicha infraccién y lo asienta en
el acta.

5.4.19 Contabiliza la mercancia asegurada y elabora el inventario, el cual formara parte del acta,
empaqueta y adhiere a la mercancia asegurada los sellos oficiales de “MERCANCIA
ASEGURADA”, los cuales contienen un nimero de folio consecutivo que seran referidos en el acta
de visita respectiva.

EN CASQO QUE EL DEPOSITARIO SEA LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA
DILIGENCIA.

5.4.20 Asienta en e acta el nombre de la persona gue fungird como depositario vy recabara la firma
de aceptacion del encargo conferido.

5.4.21 Hara del conocimiento del depositario de la mercancia, las infracciones y delitos en que
incurriria en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.

EN CASO QUE EL DEPOSITARIO SEA EL SOLICITANTE DE LA VISITA

5.4.22 Asienta en el acta e! lugar donde va a quedar depositada la mercancia ademas del nombre
de la persona que fungird como depositaric vy recabard la firma de aceptacién del encargo
conferido.

5.4.23 Hara del conocimiento del depositaric de la mercancia, las lnfracclones y delitos en que
incurriria en caso de la violacion de alguno (s) de los sellos.

EN CASO QUE, DESIGNADOS LOS TESTIGOS POR LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE
LA DILIGENCIA, SE NIEGUEN A FIRMAR.

5.4.24 Designa a ofros dos testigos y lo anterior sera asentado en el acta circunstanciada.

EN CASO QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA SE NIEGUE A
FIRMAR.

£.4.25 Asienta este hecho en el acta.

5.4.26 Hara del conocimiento del visitado la oportunidad gque tiene de hacer cualquier tipe de
aclaracion con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccion, dentro de los 10 dias habiles
siguientes contados a partir del dia en que se realizd la inspeccion.

5.4.27 Corre traslade y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado y
al solicitante del procedimiento de declaracion administrativa en el que se actua.

5.4.28 Otfcrga al solicitante del procedimiento administrativo el uso de la palabra para hacer
manifestaciones.
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5.4.29 Otorga al visitado el uso de {a palabra para hacer cualguier tipo de manifestaciones,

5.4.30 Solicita la firma de la persona con quien se entendid la diligencia, de los dos testigos y del
solicitante al calce de todas las hojas del acta circunstanciada y el Inventario si ese fuese el caso y
entrega copias del acta al visitado y al solicitante.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA DE INSPECCION

5.4.31 Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccidon, fecha del
desahogo de la visita, ubicacion del lugar visitado, mercancia asegurada, en su caso, Y
observaciones diversas, mismo que sera entregado, junto con el acta circunstanciada, para su
revision y ribrica al Coordinador Departamental y/o al Supervisor del area a la que pertenezca, los
siguientes 3 dias habiles una vez que se encuentren en las instalaciones del Instituto.

EN CASO QUE LA VISITA DE INSPECCION SEA CON MOTIVO DE UNA VERIFICACION DE
SELLOS, ASI COMO DEL LEVANTAMIENTO DE SELLOS.

5.4.32 Se llevara a cabo el procedimiento descrito, con la diferencia que el acuerdo por notificar es
la orden de levantamiento de sellos.

EN CASO DE QUE EN LA VISITA DE INSPECCION FUERA POSIBLE OBTENER UNA
MUESTRA FISICA DE LA MERCANCIA ASEGURADA.

El inspector comisichado

5.4.33 Asienta en el acta gue se estd anexando a la misma la muestra fisica y entrega al
Encargado de la Oficina de Contro! y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

5.4,.34 Recibe las muestras fisicas, asigna nimero de inventario respectivo, por medio del Sistema
de Recepcion de la Direccion Divisional.

5.4.35 Rubrica la orden de inspeccion y el acta respectiva, anotando el nimero de inventario
correspondiente y la fecha de su recepcion.

5.4.36 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiade para su resguardo,
colocando la etiqueta que la identifica con el nimero de inventario gue le corresponda.

El inspector comisionado

5.4.37 Entrega a la persona designada por la Subdireccién Divisional el originai y copia del acta de
visita para su captura en el control de visitas que se elabora para el informe mensual de la
Subdireccién.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos
5.4.38 Recibe del area correspondiente el original y copia del acta respectiva para capfurars

como documento interno, para escaneo, integracién en su expedientillo y resguardo.
FIN DEIl. PROCEDIMIENTO.
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6. Objetivo

Dar cumplimiento a ias solicitudes presentadas por los particulares con la emision de la resolucion
que ponga fin a los procedimientos de declaracion administrativa en materia de propiedad
intelectual.

6.1 Politica

Emitir las resoluciones que pongan fin a los procedimientos de declaracion administrativa
planteados por los particulares en materia de propiedad intelectual.

6.2 Alcance

Dar cumplimiento a las solicitudes presentadas por los particulares para obtener un
pronunciamiento en torno a la validez de los derechos o a una posible infraccién en materia de
propiedad industrial y derechos de autor.

6.3 Responsabilidad

La Subdireccion Divisional respectiva serd la responsable de [a revision, aprobacién y posterior
firma de las resoluciones administrativas que elaboran las Coordinaciones Departamentales y que
ponen fin a una coniroversia planteada por los particulares a través del procedimiento de
declaracién administrativa, conforme al marco juridico establecido por la Ley Federal de Derecho
de Autor y la Ley de la Propiedad Industrial,

6.4 Procedimiento

El Subdirector Divisional y/o el Coordinador Departamental

6.4.1 Identifica los procedimientos de declaracién administrativa debidamente integrados y listos
para resolucion.

6.4.2 En caso de gue la figura invoiucrada en el procedimiento sea una invencion, y siempre que el
Subdirector lo estime necesario, envia el expediente o parte del mismo a la Direccién Divisional de
Patentes para que emita su opinién {écnica sobre los puntos o elementos especificos que el
Subdirector indique.

6.4.3 Turma a cada especialista el expedientillo de declaracién administrativa y, en su caso, ia
opinion técnica que haya emitido la Direccion Divisional de Patentes, para la efaboraciéon del
proyecto de resolucion del misme.

El Especialista

6.4.4 Recibe, estudia y elabora el proyecto de resolucion tomando en cuenta los elementos que
obran en el expediente y remite para su posterior aprobacion.
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El Coordinador Departamental

6.4.5 Recibe y revisa el proyecto de resolucion para su correccion y/o visto bueno.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

6.4.6 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de resolucion para su correccion,

6.4.7 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de resolucién ya corregido por el especialista.

6.4.8 Propone y remite el proyecto de resoiucion, para su revision, a la Subdireccién Divisional con
las correcciones respectivas.

El Subdirector Divisional

6.4.9 Recibe y revisa el proyecto de resclucion elaborado por el especialista para su correccidn y/o
visto bueno.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
6.4.10 Comenta y entrega el proyecto de resolucidn para su correccion.
El Coordinador Departamental

6.4.11 Recibe, comenta y devuelve al especialista para su correccién e impresion en pape! oficial,
en los tantos que se requieran en cada caso.

El especialista

6.4.12 Realiza las correcciones e imprime en papel oficial los tantos correspondientes y entrega
para su revisién al Coordinador Departamental quien entrega para firma del Subdirector.

El Subdirector Divisional

6.4.13 Firma cada uno de los tantos y entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio
de salida correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. Objetivo

Sustanciar el procedimiento sobre el Destino de Bienes Asegurados.
7.1 Politica

Establecer un procedimiente adecuado para dar el desting legal que corresponda a los bienes que
se hayan asegurado en los procedimientos de declaracion administrativa de infraccion,

7.2 Alcance

Realizar el tramite correspondiente al Destino de Bienes Asegurados conforme a los parametros
establecidos por la Ley de la Propiedad Industrial.

7.3 Responsabilidad

La Subdireccidn Divisional respectiva sera la responsable de sustanciar el procedimiento sobre el
Destino de Bienes Asegurados.

7.4 Procedimiento
El Subdirector Divisional

7.4.1 Emite las resoluciones en las cuales se declaran administrativamente las infracciones tanto
en materia de derechos de autor como de propiedad industrial y dentro de los resolutivos reguerira
a las partes para que dentro del término de cinco dias, establecidos en ia Ley, presenten su
propuesta sobre el Destino de los Bienes Asegurados.

EN CASO DE QUE LAS PARTES PRESENTEN SUS PROPUESTAS Y AMBAS COINCIDAN

7.4.2 La Subdireccion turna al especialista para que éste realice el acuerdo respectivo y en caso
de requerirse la intervencién del personal de este Instituto, elaborard el oficio de comisién
correspondiente, asignando a un especialista para la realizacion de la visita de inspeccidh
respectiva PR-DDPPI1-03.

EN CASO DE QUE LAS PROPUESTAS NO COINCIDAN

7.4.3 Se dara vista a ambas partes de la propuesta que ha hecho su contraria para ver si llegan a
un acuerdo.

EN CASQO DE QUE NO LLEGUEN A UN ACUERDO SOBRE EL PUNTO ANTERIOR Y LAS
PROPUESTAS SIGAN SIENDO CONTRARIAS, O SOLO SE PRESENTE UNA PROPUESTA DE
ALGUNA DE LAS PARTES, O NO EXISTA NINGUNA PROPUESTA

7.44 El Subdirector Divisional, una vez transcurrido el término para ser presentada, debera
informar al Director Divisional, quien informara a la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos/para
que ésta a su vez someta la decision a la Junta de Gobierno del Instituto, una vez fifme la-
resolucién respectiva. - '
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7.4.5 Posteriormente la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos informara a la Direccion
Divisional e! acuerdo al que llegé la Junta de Gobierno.

La Direccién Divisional
7.4.6 Una vez recibido el acuerdo al que llegd la Junta de Gobierno informara a la Subdireccién

Divisional correspondiente lo procedente respecto a la decision que haya tomado la Junta de
Gobierno.

L.a Subdireccion Divisional

7.4.7 En oficio por separado solicitara al Organo Interno de Control del Instituto designe a un
funcionario adscrito a dicha area para que esté presente en la actuacién correspondiente a la
decisidn sobre el Destino de Bienes Asegurados.

7.4.8 Ordenara e instruirda al Coordinador Departamental correspondiente la ejecucion de las
medidas necesarias para llevar a cabo el cumplimiento del acuerdo al que llegd la Junia de
Gobierno,

El Coordinador Departamental.

7.4.9 Coordinara las acciones necesarias para llevar a cabo la diligencia que corresponda y se
levantara el acta circunstanciada de la cudl se le dara copia a las partes, en caso de ser necesaria
y/o solicitada.

La Direccion Divisional
7.4.10 En el caso de que las partes no presten las facilidades para llevar a cabo la destruccion de

los bienes, se publicara en la Gaceta de |la Propiedad Industrial para que surta sus efectos dicha
determinacion de la H. Junta de Gobierno.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




Instituto

PROCEDIMIENTO SOBRE EL DESTINO Mexicano

DE LOS BIENES ASEGURADOS de la Fropiedad
| PR-DDPPI-07 Vi | 212010 | B

PBIHIZMD E M JIOA

Subdireccidn Partes dentro del procedimiento
Divistonal
TNIC]
: ° : Se notifican de
[a vesolucion
v dentro del
térming pre-
sentan su
Emite resolucien propucsta
de- N
do las »
inftacaio-
ngs.

S N
PROPUE O
STA
Informa al
espocialista

para qug éste
realice y
¢l acuerda que
corzesponda y i rmbas Se da vistaa las
elabore propuestas partes de la
<l ofigio de coingiden propuesta
<omisién de su contraria

para ver si llegan
a

un acugrdo

y

Silas
propusstas
na coizncid

PROPUE
STA

J Y
8i no coinciden,

Si las partes o
llggan transcurrido ¢l

-
mino sdlo exigla
una propuesta 6
ringuna

a up acuerdo

Deberd informar
ala

DDAJ para que  (of—
4sta
45U vez Someta
la
decisitn a la
Junta
de Gobicmo




Instituto
PROCEDIMIENTO SOBRE EL DESTINO Mexicano
DE LOS BIENES ASEGURADO de la Fropiedad
PR-DDPPI-07 VERSON | 272010 B 4i4
26/11/2010 ORO J I0A AP MGLX J

Organo de Control

Subdireccién Divisional
Interno

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

Ya que ticne la
decision remite Ejecutara las medidas
ala necesarias para levar
Subdireccion |  a cabo el cumplimiento
correspondiente del acuerdo al que llegé
la Junta de Gobierno
Una vez que éste
designe al
funcionario, se
llevard
a cabo la diligencia
Y
Solicita al Organg
de
Control Interno, L“
designe
a un funcionario
para que r
esté presente en la
diligencia FIN




PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE FOLIO DE Instituto

SALIDA Y ESCANEO DE RESOLUCIONES Y Mexicano
ACUERDOS E INTEGRACION A LOS de la Mraopiedad
EXPEDIENTILLOS CONTENCIOSOS

GO PR-DDPPI-08 VERSION | 2/2010 174

26/11/2010 0RO | 10A MGLX

8. Objetivo

Mantener un control automatizado de la asignacién de folics de salida, para agilizar la emision de
los acuerdos generados por las areas de la Direccion,

8.1 Politica

Asignar de manera automatizada, mediante un sistema informatico, los folics de salida que se
utilizan para identificar los acuerdos y rescluciones emitidos por las diferentes areas que integran fa
Direccion Divisional de Proteccion a la Propledad Intelectual.

8.2 Alcance

Controlar de manera automatizada ia asignacion de folios de salida y agilizar el proceso
administrativo de emisién de los oficios.

8.3 Responsabilidad

La Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, es el drea que se encarga de operar el
sistema informatico mediante el cual se van a identificar todos los oficios que se emiten mediante la

-generacion de etiquetas con los datos correspondientes.

8.4 Procedimiento

8.4.1 Una vez firmado el acuerdo o resolucion por el Coordinador o Subdirector y/o Supervisor
Analista, éstos lo entregaran a las secretarias de cada Coordinacién yfo Subdireccién para que
recaben el folio de salida.

La Secretaria de la Subdireccion y/o Coordinacion

8.4.2 Entrega al encargado de la Qficina de Conirol y Procesamiento de Documentos los tantos
debidamente firmados de los acuerdos y/o resoluciones para su captura en el sistema de salida.

El encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

8.4.3 Ingresa los datos en el sistema de salida y genera las etiquetas correspondientes a cada uno
de los {antos, pegando las mismas en la primera hoja de cada uno. Posteriormente entrega a la
secretaria de la Subdireccion o Coordinacién los tantos que deba de notificar a fas partes y/o a
terceros con la etiqueta ya pegada en la primera hoja de cada uno.

8.4.4 Se gueda con un juego cuyas hojas deberd, a partir de la segunda, foliar de forma manual
con el mismo numero de folio que el sistema asigné y debera eniregarlo ai encargado de escanear
los documentos para su escaneo e integracién a su expediente para la integracion fisica al mismo.
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La secretaria de la Coordinacion y/o de la Subdireccion

8.4.5 Se quedara con los tantos correspondientes & cada una de las partes y/o terceros para su
notificacién y/o envio por correo certificado y debera foliar manualmente cada una de las hojas de
dichos tantos a partir de Ia segunda hoja para poder proceder a su notificacion y/o envio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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9. Objetivo

Realizar oportuna y eficazmente las notificaciones de los acuerdes, rescluciones y/o cumplimiento
de ejecutoria a cada una de las partes en los procedimientos administrativos que se sustancian en
la Direccion Divisional para los efectos legales a que hubiere lugar.

9.1 Politica

Notificar oportuna y eficazmente a las partes y/o al representante legal autorizado de las mismas,
asl como a las Autoridades y/o terceros que deban tener conocimiento, los acuerdos, resoluciones
y/o cumplimientos de ejecutoria emitidos por el personal autorizado por la Direccién Divisional de
Proteccién a la Propiedad Intelectual, para los efectos legales a que hubiere lugar.

9.2 Alcance
Existen tres formas distintas de llevar a cabo las notificaciones:

1) Notificaciones: son las que se realizan por alguna persona adscrita al Instituto mediante cédula
de notificacion.

Son personales las siguientes notificaciones:
a) Emplazamientos fuera de! Distrito Federal

-Los emplazamientos que se tengan que realizar en las zonas conurbadas de las
ciudades en que tienen su sede las Oficinas Regionales del IMPI seran realizados
por &l personal de las mismas. Concretamente el personal de dichas oficinas realizara
fos emplazamientos en:

Oficina Regional Occidente: Guadalajara, Zapopan, Tlagquepaque y Tonala.

Oficina Regional Norte: Apodaca, San Pedro Garza Garcia, General Escobedo,
Guadalupe, Monterrey, San Nicolas de log Garza y Santa Catarina.

Oficina Regional Sureste: Mérida y Progreso.

Cficina Regional Bajlo: Ledn,

Oficina Regional Centro: Puebla.

La documentacion respectiva se enviara por correo a la Delegacion correspondiente.

-Los emplazamientos que se tengan que realizar en el resto del pais se podran llevar
a cabo por los notificadores adscritos a la Direccidn, para o cual se requeriran al area
de Administracién los boletos de transporte y los viaticos correspondientes.

b) Notificaciones de todo tipo de acuerdos y resoluciones en el Distrito Federal, se harédn de dos
maneras:

-Dentro _del Instituto, cuando ios interesados acudan a las instalaciones del propio
Instituto.
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-Fuera del instituto, en el domicilic sefalado por los interesados en los
procedimientos, la cual se realizara a fravés de los notificadores adscritos a la
Subdireccion Divisional de Marcas Noforias, Investigacion; Control y Procesamiento de
Documentos.  Se notificaran por esta via todos los oficios y resoluciones que se
generen dentro de fos procedimientos en los cuales el interesado no se presente para
ser notificado en un lapso prudente.

2) Notificaciones por correo certificado

-Todos los acuerdos y resoluciones que se deban realizar en un domicilio fuera del
Distritc Federal, excepto los emplazamientos.

3) Notificaciones por edictos sélo en los procedimientos de nulidades

-Estas notificaciones se llevaran a cabo a solicitud del promovente, después de haber
agotado todas las posibilidades con las que se cuenta para realizar la netificacion en
un domicilio conocido. Primero, se realizara la notificacion en el domicilic sefalado
dentro de la solicitud declaracion administrativa proporcionado por el solicitante; en
caso de ser domicilio incorrecto, se realizara en el domicilio sefalado para
notificaciones dentro del expediente de la figura juridica de que se trate; en caso de no
existir apoderado ¢ de ser incorrecto el domicilio, se realizara en el domicilic del titular
del registro, de no ser asi y, por tlfimo, en el domicilio del establecimiento. Cabe
hacer mencién que lo anterior se llevara a cabo siempre y cuando los cuatro domicilios
sean distintos.

Una vez agotadas las posibilidades, y de no haber sido posible realizar la notificacién

correspondiente, la notificacién se hard por edictos para lo cual el promovente,

mediante escritc, solicitard a la Subdireccion de que se trate dicha notificacién a su
" costa.

8.3 Responsabilidad

Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales y del responsable de los notificadores, areas
adscritas a la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, notificar oportuna y
eficazmente a las partes y/o representante legal de las mismas autorizado en el procedimiento y a
las -Autoridades y/o terceros que deban tener conocimiento, los acuerdos o resoluciones que se
emiten.

9.4 Procedimiento

El Personal designado por la Subdireccién Divisional respectiva

9.4.1. Clasifica los acuerdos y resoluciones para definir su forma de entrega, determinando si es
personal, ya sea en el propio Instituio o via notificador, 0 a través de correc certificado, para asi

estar en posibilidad de enviarlo lo mas pronto posible.

9.4.2 Organiza y distribuye los tantos de los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria
para su notificacion y entrega a las partes que intervienen en el procedimiento.
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EN“CASO QUE SEA PERSONAL Y EN EL PROPIO INSTITUTO.
La Secretaria de la Coordinacion Departamental

9.4.3 Recibe los acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria, para su clasificacién por
despachos que funjan como representantes legales en los procedimientos.

9.4.4 Si alguno de los autorizados solicita se ie notifique en el Instituto se le pide su identificacion
oficial y corrobora que pueda ser susceptible de notificacién en cuanto a ese procedimiento.

9.4.5 Requisita el formato de cédula de notificacién y lo anexa con su respectivo tanto de la
resolucion o acuerdo y anexos, en su caso; el cual debera ser firmado por la persona que se esta
notificando.

9.4.6 Captura en el sistema las fechas de las notificaciones de los acuerdos y/o resoluciones.

EN CASO DE SER NOTIFICACION POR CORREQ CERTIFICADO

9.4.7 Requisita con los datos del domicilio de la persona a notificar, asi como los datos del
procedimiento, ef formato de correo certificado de SEPOMEX.

9.4.8 Prepara el acuerdo o resolucion en sobre cerrado y el respectivo formato para su envio.

9.4.9 Entrega a fravés de una relacion los sobres cerrados con sus formates a la Coordinacidn
Departamental de Servicios Generales de este [nstituto a fin de que los entregue a SEPOMEX,
para que proceda a su envio.

EN CASO DE SER NOTIFICACION FUERA DEL INSTITUTO, EN EL DISTRITO FEDERAL

EL ENCARGADO DEL AREA DE NOTIFICADORES A CARGO DE LA SUBDIRECCION
DIVISIONAL DE MARCAS NOTORIAS, INVESTIGACION, CONTROL Y PROCESAMIENTO DE
DOCUMENTOS

9.4.10 Recibe las relaciones con los acuerdos a notificar, esto por parte de las Coordinaciones, asi
como también las relaciones entregadas por las Subdirecciones Divisionales.

9.4.11 Junto con el personal del area, recibe, clasifica y organiza las rutas de los notificadores,
entregando los acuerdos y resoluciones que deberén ser notificados por este medio.

8.4.12 En caso de ser emplazamientos fuera del Distrito Federal y de las zonas en que lo hace el
personal de las Oficinas Regionales, prepara cficio para solicitar el medio de transporte y el formato
de solicitud de viaticos para el notificador que vaya a hacer la notificacién.

9.4.13 En caso de que sea un emplazamiento de los que realizan las Oficinas Regionales,

preparara el envio a la Oficina que correspende de los tantos necesarios de los oficios a nofificar

asi como de sus anexos y de los formatos de cédula de notificacion y procedera a su entrega a la
- Ceordinacion de Servicios Generales para su envio por mensajeria.
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Los notificadores Del area de Notificaciones
9.4.14 Reciben el paquete de acuerdos, resoluciones y/o cumplimientos de ejecutoria por notificar

para ser recibidos por persona autorizada en caso de emplazamiento, o a quien se encuentre en el
domicilio en caso de cualguier otro tipo de acuerdo.

EN CASO DE EMPLAZAMIENTO Y DE NO ENCONTRARSE LA PERSONA AUTORIZADA A
QUIEN DEBE NOTIFICARSE O ENCONTRARSE CERRADO EL DOMICILIO

9.4.15 Deja citatorio a cualquier persona que se encuentre en el domicilic y, de estar cerrado, con
el vecino mas inmediato, para el dia siguiente sefialando hora especifica.

9.4.16 Al dia siguiente, realiza la notificacidn con la persona autorizada y, si ésta no se encuentra o

se niega a recibir, con quien se encuentre en dicho domicilio; en caso de que la persona se negare
o el domicilic esté cerrado lo notificara por instructivo.

EN CASO DE CUALQUIER OTRA NOTIFICACION EN QUE EL DOMICILIO ESTE CERRADO O
NO EXISTA

9.4.17 En el caso de emplazamientos, levanta razén de hechos al respecto de la situacion
acontecida.

En caso de que se intente una segunda notificacion, el area da vista a la contraparte para que de
ser posible sefale nuevo domicilio para que se pueda llevar a cabo el emplazamiento.

9.4.18 En el caso de subsecuentes notificaciones, y que del procedirﬁiento no se desprenda otro
domicilio para notificar, se realizara por instructivo.
EN CASO DE REALIZARSE LA NOTIFICACION

9.4.19 Remite la cédula de notificacion levantada el dia anterior o, en su caso, citatorio o razén de
hechos.

La responsable del area de notificadores

9.4.20 Recibe y verifica las cédulas de ncitificacion, citatorios, instructivos y/o razones de hechos
revisando que se encuentren debidamente cumplimentadas.

9.4.21 Entrega dichas cédulas al personal del area de notificaciones,
El personal del area de notificaciones

9.4.22 Captura en el sistema las fechas de las nofificaciones e imprime la etiqueta
correspondiente.

9.4.23 Remite al encargado de la Oficina de Control vy Procesamiento de Documentos para s
escaneo y posterior integracién a su expedientillo fisico,
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EN CASO DE RESOLUCION, LA RESPONSABLE DEL AREA DE NOTIFICADORES
9.4.24 Remite a las Subdirecciones las cédulas de notificacion para su conocimiento.

El personal designado por la Subdireccion.

9.4.25 Habiendo sido nofificadas ambas partes, envia el expedientillo contenciose para su
desclasificacién como reservade a la Direccidn y, una vez desclasificado, al area de Archivo de
Marcas o de Patentes seglin corresponda, mediante el sistema de envio electrénico respectivo y
con la relacién misma que sera notificada y firmada de recibido.

9.4.26 En caso de gue la resolucién determine como sancion la imposicion de multa, una vez
notificada la resolucién, el analista debera realizar el acuerde correspondiente para enviario a la
Tesoreria junto con las copias de dicha notificacion.

En caso de que con la resolucién se devueivan fianzas, éstas seran entregadas solo en el IMPI de
manera personal al interesado por el personal designado de la Subdireccion que corresponda.

PARA EL. CASO DE RESOLUCIONES A PUBLICAR EN LA GACETA

La Encargada de publicar en la Gaceta las Resoluciones

9.4.27 Genera del Sistema de Gestion de la Direccion el reporte de la Gaceta del mes
correspondiente, revisa que los datos sean correctos, corrobora las resoluciones a publicar.

9.4.28 Imprime reporte con las resoluciones a publicar, confirma en el sistema de gestién dicha

publicacién, y ésta es enviada al area correspondiente (informacion tecnologica), para la
publicacion correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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10. Objetivo

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestion de la Direccion.
10.1 Politica

Obtener la informacion necesaria para contar con una base de datos fidedigna y con ella reportar
los datos necesarios a las instancias conducentes.

10.2 Alcance

Contar con una base de datos fidedigna generada por los Sistemas de Gestidn pertenecientes a la
Direccién Divisional.  Asimismo realizar un conieo manual de los documenios base de las
estadisticas y validar asi los datos de los Sistemas de Gestion.

10.3 Responsabilidad

La Supervisién de la Direccion y el personal asighado en cada Subdireccién Divisional para el
efecto, revisaran y cotejaran los datos arrojados por el Sistema de Gestién para su posterior
reporte en las instancias necesarias.

10.4 Procedimiento
Las Secretarias de las Subdirecciones y Coordinaciones Departamentales

10.4.1 Imprime los reportes provisionales de asuntos recibidos, asunios tramitados, resoluciones
emitidas, y rendimiento por analista generados por cada Sistema de Gesiidén, asi como la raiz
donde se especifica el nimero de folio de cada uno de los documentos ingresados.

10.4.2 Cotejan el reporte de asuntos recibidos con la totalidad de ios controles de correspondencia
de entrada del mes que concluye, asi como con la estadistica de solicitudes ambos generados por
el sistema de Gestion correspondiente.

10.4.3 Cotegjan con la rafz de los acuerdos previamente capturados con los controles de la
Direccion.

10.4.4 Cotejan el reporte de resoluciones emitidas previamente capturadas con los controles de la
Direccion.

10.4.5 Cotejan el control de visitas de inspeccion mensual realizadas por la Subdireccion Divisional,
con {as actas de visita de cada una de ellas, corroborande el nimere total de las mismas, los
bienes asegurados y el valor aproximado de fa mercancia asegurada.

EN CASO DE LA INFORMACION SOLICITADA POR LA PGR Y DICTAMENES TECNICOS
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10.4.6 Cotejan con cada uno de los oficios recibidos ya sea solicitando informacién o dictamen
técnico

10.4.7 Cotejan con cada uno de los oficios emitidos ya sea otorgando informacion a la PGR o
dictamen técnico contenidas en el control respectivo.

EN CASO DE CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA a

La Secretaria y/o [a Supervision de la Subdireccion Divisional de Cumplimientos de
Ejecuforia

10.4.8 Cotejan el nimero de solicitudes de cumplimientc de ejecutoria, en ei control respectivo de
esa Subdireccion, asi como los controles de los cumplimientos de ejecutoria emitidos en el mes
que concluye.

La Subdireccién Divisional respectiva

10.4.9 Obtenidos los datos necesarios para la elaboracién de su informe mensual, lo elabora y lo
entrega asi como los cuadros de controles de rezago y de demanda.

l.a Direccién Divisional
10.4.10 Recibe los informes mensuales de cada Subdireccion Divisional y con ello se desprenden

los datos necesarios para la elaboracion de las Metas, Indicadores de gestion y el informe mensual
de la Direccién Divisional.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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11. Ohbjetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas por la
Direccién Divisional de Proteccidn a la Propiedad Intelectual, respecto a los Indicadores de
Gestion.

11.1 Politica

Elaborar los reportes de los indicadores de gestion pertenecientes a la Direccién Divisional de
Proteccion a la Propiedad Intelectual de manera mensual, con la informacién generada por cada
Subdireccion Divisional y validada por la Direccién Divisional, para con ello informar a las instancias
correspondientes las actividades realizadas.

11.2 Alcance

Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y
confiable las actividades realizadas por la Direccién Divisional de Protecciéh a la Propiedad
Intelectual en los pericdos que se reporten, en lo tocante a los Indicaderes de Gestion, en los
rubros correspondientes: Emision de resoluciones, atencién a la demanda en plazo estandar de
mes y medio, rendimiento por examinador y visitas de inspeccién de oficio.

11.3 Responsabilidad
La Supervisién de la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual es responsable

de capturar los datos a los formatos predeterminados para la presentacion de los Indicadores de
Gestion referidos en el SISPLAN y presentar para su autorizacién a la Direccion Divisional.

11.4 Procedimiento

Supervision de la Direccion

11.4.1 Captura en cada uno de los formatos para el Indicador de Gestién que se trate, que se
encuentran en el SISPLAN los datos necesarios.

INDICADOR DE PROCEDIMIENTOS RESUELTOS

11.4.2 Con base en el Cuadro-Control de Resoluciones elaborados por cada una de las
Subdirecciones Divisionales, obtiene el namero de procedimientos resueltos en el mes
correspondiente.

INDICADOR DE ATENCION A LA DEMANDA EN PLAZO ESTANDAR

11.4.3 Con motivo del plazo establecido de un mes y medio y con base en los reportes generados
por el Sistema de Gestion se obtiene la informacion de la primera respuesta de las solicitudes de
declaracion administrativa tramitadas, asegurandose que estuviesen en el tiempo establecido.
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INDICADOR DE RENDIMIENTO POR. EXAMINADOR

11.4.4 Con base en el total de procedimientos resueltos en el mes al que pertenece, se obtiene el
promedic de asunios resuelios por los examinadores que estdn en plantilla en gl mes
correspondiente.

INDICADOR DE VISITAS DE INSPECCION DE OFICIO

11.4.5 Con base en el total de visitas de oficio realizadas en el mes al que pertenece, se obtiene el
promedio de visitas realizadas por los inspectores que estan en plantilla en el mes correspondiente.

11.4.6 Capturados los datos en el formato de! SISPLAN hace una impresion preliminar para visto
bueno de la Direcclon y, una vez obtenido éste, por oficio se informa a la Coordinacién de
Planeacion Estratégica que ya fueron capturados los indicadores en el SISPLAN.

La Direccion Divisional

11.4.7 Recibe y revisa el proyecto del formato predeterminado con ios datos capturados por la
supervisora.

11.4.8 En caso de realizar correcciones y/o comentarios, entrega el proyecto para su correccion.
11.4.9 Recibe el proyecto corregido y valida la informacién contenida en los formatos
predeterminados para ia presentacién de los Indicadores de Gestion referidos en el SISPLAN y por

oficio se informa a la Coordinacién de Planeacién que ya fueron capturados los indicadores en el
SISPLAN.

FIN DEL PROCEDIMIENTO,
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12. Objetivo

Estar en posibilidad de Informar de manera eficaz y confiable las actividades realizadas por la
Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, en relacidén a los Procedimientos
Resueltos.

12.1 Politica

Elaborar el reporte de la meta perteneciente a la Direccidn Divisional de Proteccién a la Propiedad
Intelectual de manera mensual y trimestral con la informacién emitida por los informes mensuales
de cada Subdireccion Divisional y validada por la Direccion Divisional, para con ello informar a las
instancias correspondientes las actividades realizadas.

12.2 Alcance
Contar con los datos precisos y suficientes, con ello proceder a informar de manera eficiente y

confiable las actividades realizadas por la Direccién Divisional de Proteccién a la Propiedad
Intelectual en los periodos que se reporten, en lo tocante a Procedimientos Resueltos.

12.3 Responsabilidad

La Supervision de la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual, es responsable
de capturar los datos en los formatos predeterminados para la presentacion de la Meta y
presentaria para su validacion a la Direccion Divisional.

12.4 Procedimiento

Supervision de la Direccién

12.4.1 Requisita el formato con Io datos necesarios segin su naturaleza en cuanto a
procedimientos resueltos por la Direccion Divisional, en base a los informes mensuales
proporcionados por las Subdirecciones Divisionales entregados a la Direccion Divisional.

S| EXISTE VARIACION A LA ALZA O A LA BAJA EN EL RESULTADO OBTENIDO

12.4.2 Elabora justificacién al respecto de dicha variacién, la cual se anexara al formato
correspondiente.

12.4.3 En cuanto al reporte trimestral, se realizara la justificacion a cada uno de los acumulados
arrojados por la suma.

12.4.4 Requisitado el formato, elabora el oficio para su entrega, revision y firma de la Directora
Divisional.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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13. Objetivo

Mantener un control de los acuerdos y/o rescluciones administrativas en via de cumplimiento de
las ejecutorias emitidas por el Poder Judicial.

13.1 Politica

Emitir los acuerdos yfo rescluciones administrativas en via de cumplimienio de ejecutoria gue
pongan fin a una controversia pianteada por los particulares en materfa de propiedad intelectual,
emitidas por el Poder Judicial de la Federacién,

13.2 Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Poder Judicial Federal en materia de propiedad
intelectual, dejando sin efectos el acte impugnado y emitiendo uno nuevo.

13.3 Responsabhilidad

La Subdireccidn Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias sera responsable de dar cumplimiento a
la sentencias emitidas por el Poder Judicial de la Federacidn en materia de declaraciones
administrativas, dejando sin efectos el actc impugnado y emitiendo uno nuevo o reponiendo el
procedimiento administrativo respectivo, siguiendo los lineamientos establecidos en dichas
sentencias y de acuerdo a lo establecido por la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de la
Propiedad Indusirial y el Codigo Federal de Procedimientos Civiles de aplicacion supletoria en la
materia, asi como los Ordenamientos legales conducentes.

13.4 Procedimiento
La Directora Divisional

13.4.1. Recibe de la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo, mediante contrel de turno de
correspondencia, los expedientes de amparo y el requerimiento de cumplimiento de ejecutoria de
los procedimientos contenciosos.

13.4.2 Revisa y turna a la Oficina de Centrol y Procesamiento de Documentos para su ingreso en el
sistema de precaptura las sentencias y requerimientos de cumplimientos de ejecutoria para que los
mismos sean turnados a la Subdireccion Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria para su debida
atencion.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

13.4,3 Recibe de la. Oficina de Control y Procesamiento de Documentos los expedientillos de
Amparo y el requerimiento de cumplimiento de ejecuteria de los procedimientos contenciosos.

13.4.4 Revisa que dichos expedientillos se encuentren debidamente integrados.

EN CASO QUE LOS EXPEDIENTILLOS DE AMPARO NO SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE
INTEGRADOS O INCOMPLETOS




Instituto
PROCEDIMIENTO DE EMISION DE CUMPLIMENTO Mexicano ||
DE EJECUTORIA DEL PODER JUDICIAL de o Propiedad I !

PR-DDPPI-13 | VERSION 2/2010

26/11/2010 y EE I0A

13.4.5 Turna al especiaiista para la elaboracion del oficic donde se solicite a la instancia judicial la
documentacion faltante.

EN CASO QUE SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS

13.4.6 Asigna el expedientillo de amparo, asi como el requerimiento a un especialista para la
elaboracion del proyecto de cumplimiento de ejecutoria.

El Especialista

13.4.7 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecuioria, allegandose de los elementos base de la
accion.

El Coordinador Departamental

13.4.8 Recibe el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su correccién.

EN CASC DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

13.4.9 Devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su correccion.
El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

13.4.10 Recibe, revisa el proyecto de cumplimiento de ejecutoria.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

13.4.11 Devuelve y comenta al Coordinador Departamental el proyecto para su correccion e
impresion en papel oficial.

El Coordinador Departamental

13.4.14 Recibe y devuelve al especialista el proyecto para su debida correccién e impresién en
papel oficial.

13.4.15 Recibe del especialista el cumplimiento de ejecutoria corregido, e imprese en papel oficial
en los tantos necesarios, rubrica y remite a la Subdireccion Divisional para su firma,

13.4.16 Una vez firmado el cumplimiento de ejecutoria se envia a folio para su escaneo y luego al
archivo correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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14. Objetivo

Dar cumplimientoe a las sentencias emitidas por el Tribunai Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa.

14.1 Politica

Emitir los acuerdos y/o resoluciones en cumplimiento a lo establecido por las sentencias emitidas
por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa,

14.2 Alcance

Dar cumplimiento a las sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y
Administrativa, siguiendo los lineamientos establecidos por la sentencia de mérito.

14.3 Responsabilidad

lLa Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias sera responsable de dar cumplimiento a
ias sentencias emitidas por el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

14.4 Procedimiento
La Directora Divisional

14.4.1. Recibe de la Subdireccién Divisional de Representacion Legal, la sentencia dictada por ei
Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

14.4.2 Revisa y turna a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos para su ingreso en el
sistena de precaptura de entrada, la sentencia para que sea iurnada a la Subdireccién Divisional
de Cumpiimientos de Ejecutoria para su debida atencién.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

14.4.3 Recibe de Ia Oficina de Control y Procesamiento de Documentos la sentencia del Tribunal
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa.

14.4.4 Revisa a cual procedimiento contencioso pertenece la sentencia respectiva y los efectos de
la misma. :

14.4.5 Investiga acerca de la firmeza de la sentencia.

14.4.6 En su caso, remite al Coordinador Departamental, y a su vez al especialista, la sentencia
dictada por el Tribunal para la elaboracion del cumplimento de ejecutoria.

El Especialista

14.4.7 Elabora el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, allegandose de los elementos bases de
ia accion.
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El Coordinador Departamental

14.4.8 Recibe y revisa el proyecto de cumplimiento. de ejecutoria para su correccién yfo visto
bueno.
EN CASO DE QUE REALICE CORRECCIONES Y/Q COMENTARIOS

14.4.9 Devuelve y comenta al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su
correccion.

14.4.10 Recibe y revisa nuevamente el proyecto de cumplimiento de ejecuforia ya corregido por el
especialista.

14.4.11 Propone y remite el proyecto de cumplimiento de ejecutoria, para su revisién y posterior
aprobacion, al Subdirector Divisional.

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

14.4.12 Recibe y revisa el proyecio de cumplimiento de ejecutoria elaborado por el especialista
para su correccion y/o viste bueno.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

14.413 Devuelve y comenta al Coordinador Departamental el proyecto de cumplimiento de
ejecutoria para su correccion e impresién en papel oficial.

El Coordinador Departamental

14.4.14 Recibe y devuelve al especialista el proyecto de cumplimiento de ejecutoria para su debida
correccion e impresion en papel oficial.

14.4,15 Recibe y revisa del especialista, el cumplimiento de ejecutoria, corregido e impreso en
papel oficial en los tantos en que se requiera y remite al Subdirector Divisional,

El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

14.4.16 Recibe y revisa nuevamente el cumplimiento de ejecutoria, firma cada uno de los tantos y
entrega a la secretaria para recabar las etiquetas con el folio de salida correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO



PROCEDIMIENTO DE EMISION DE CUMPLIMIENTOS instituto

. DE SENTENCIAS DEL TRIBUNAL FEDERAL DE Mexicano
4 ) JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA de la ',’;fdpd‘;ﬂf'q“,

2/2010
I0A

PR-DDPPI-14
SN | 26M172010

Direccidn Divisional de Subdireccién
Proteccidn a la Propiedad Divisional de Especialista Coordinacion
Intelectual Cumplimientos de Denartamental
Ejecutoria

Recibe
sentencia y
Recibe revisa a que
sentencia procedimicnto
dela » i0s0
Subdireccion Ll pertensce
Divisicnal de
Representacién
Legal
A 4
Remite Elabora proyecto
sentencia allegandeso de los Recibe y revisa
pare — elementos base ds proyeeio dz
Revisa y tuma elaboragion Ja aceidn cumplimiento de
sentencia para de gjecutoria
su ateneisn cumplimiznta
— de eiecutoria

Propone y
Racibe, revisa pmyrzg::ara
¢l proyecto de o
cumplimiento < Fevisian y
de cjecutoria aprabacion
Corrige ¥ Dgvuslve —‘
CORREC remite proyecte para
CIONES proyecto de SU COITeECEion
cumplimiento
de
ciccutoria J}
Devuelve y Recibe y devuelve
comenta N Pproyscto para su
proyecte para debida correccidn &
U gorTeccion impresicn en
oficial
A
Recibe y revisa
Firma y remite cumplimiento de
sumplimiento ejecutaria
dg - corregido e
cjecutoria cn impreso en oficial
- les tantes en los tantos que s
necesarnios requiera

U




DE SENTENCIAS DEL TRIBUNAL FEDERAL DE Mexicanc
JUSTICIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA de lo ';’L%"J:ﬁ?;‘.

VERSION 2/2010 PAG. 4/4
ELABORO I0A APROBO MGLX

(PROCEDIMIENTO DE EMISION DE CUMPLIMIENTOS Instituto
/ Ty

y CODIGO J PR-DDPPI-14
WBERACIBN J 26/11/2010

Secretaria de la
Subdireccién

Subdireccién Divisional de Cumplimientos | Personal de Asignacion de
de Ejecutoria Folio

Recibe
Recibe, revisa y originales
firma firmados y

cumplimiento, y »  foliados
entrega a la para
secretaria para netificacién
recabar etiquetas Separa el
con folio de tanto »
salida para
obtencton
de
informes
mensuales

Captura en el
sistema los
cumplimientos de
gjecutoria del dia
anferior




=

!

PROCEDIMIENTO DE INTERPOSICION DE instituto

RESURSOS DE QUEJA EN CONTRA DE LOS AUTOS Mexicano
QUE NO TENGAN POR CUMPLIDA LA EJECUTORIA de la Tﬁd‘:ﬂ?ﬁ
""""" j "PR-DDPPI15 | 2/2010 173
CION 26/11/2010 E 10A MGLX |

15. Objetivo

Interponer Recurso de Queja en contra del auto que no tiene por cumplido el cumplimiento de
ejecutoria cuando éste ya se ha emitido.

15.1 Politica

Elaborar y rubricar el recurse de queja ante el Tribunal Colegiado de Circuito en contra del auto que
no tiene por cumplida o en su caso al apercibimiento dictado por los Juzgados de Distrito en los
requerimientos del cumplimiento cuando el mismo a consideracion de la Subdireccion Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria ya se haya emitido.

15.2 Alcance

Hacer valer el debido procedimiento planteado en el articulo 105 de la Ley de Amparo para tener
por cumplida la ejecutoria en beneficio de la autoridad y se declare.

15.3 Responsabilidad

La Subdireccion Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias sera responsable de elaborar y rubricar
los recursos de queja con la debida fundamentacién y motivacidn a que se refiere la Ley de
Amparo.

15.4 Procedimiento
La Directora Divisional

15.4.1 Recibe de ia Direccién Divisional de Asuntos Juridicos, el oficio de requerimiento dictado
por el Juez de Distrito en el que apercibe por falta de cumplimiento a la ejecutoria, © en su caso el
acuerdo que no tiene por satisfecho el cumplimiento.

15.4.2 Revisa el oficic de que se trate y remite a la Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos para ingresarlo en el sistema de precaptura de entrada y turnarlo a la Subdireccién
Divisional de Cumplimiento de Ejecutoria para su debida atencién.

E! Subdirector Divisional de Cumplimiento de Ejecutorias

15.4.3 Recibe y revisa de la Oficina de Control y Procesamienio de Documentos el oficic de
requerimiento dictado por el Juez de Distrito en el que apercibe por faita de cumplimiento de
ejecutoria.

15.4.4 Asigna el oficio a un especialista a su cargo para que elabore el proyecto de recurso de
queja.

15.4.5 Recibe y revisa el proyecto del recurso de queja realizado por el especialista, para su
correccion.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
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15.4.6 Devuelve al especialista para su correccién, e impresion en papel oficial, en los tantos

necesarios.

FiN DEL PROCEDIMIENTO
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16. Objetivo

Atender los recursos presentados en el cumplimiento de las sentencias y sus posibles
consecuencias juridicas.

16.1 Politica

Atender el recurso que promueve la parte quejosa en el Juicio de Amparo por exceso o defecto en
el Cumplimiento de Ejecutoria, inconformidad o repeticidon del acto reclamade en el cumpiimiento
de tas sentencias y sus posibles consecuencias juridicas.

16.2 Alcance

Declare infundado el recurso promovido, a fin de que el Juez Federal tenga debidamente
cumplimentada la ejecutoria y como cencluido el asunto.

16.3 Responsabilidad

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria, sera responsable de revisar y aprobar
la emision del informe requerido por el Juez Federal en el plazo otorgado segln el recurso que se
atienda y se defienda debidamente la resclucion emitida por el Instituto en el cumplimiento de
ejecutoria de manera coordinada por la Subdireccién Divisional de Juicios de Amparo.

16.4 Procedimiento

El Subdirector Divisional de Cumplimientos De Ejecutoria

16.4.1 Recibe de la Subdireccion Divisional de Juicios de Amparo el requerimiento del Juzgado
Federal respecto al informe sobre el recurso de queja de que se trate.

16.4.2 La Subdireccién turna al especialista al que se le haya encargado la emisidn del
cumplimiento originalmente, para que elabare el proyecto de informe con justificacién de! recurso
de queja de que se frate.

El especialista

16.4.3 Elabora el informe en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso.
El Subdirector Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria

16.4.4 Recibe, revisa y en su caso firma, y remite al Juzgado requirents el informe elaborado por el
especialista en animo de defender el cumplimiento y se declare infundado el recurso.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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17. Objetivo

Realizar el desahogo de las visitas de inspeccién de oficio que seréan programadas por las
Subdirecciones Divisionales, comparando los resultados contra afios anteriores, a efecto de
verificar el cumplimiento de diversas disposiciones que establece la Ley Federal del Derecho de
Autor y la Ley de la Propiedad Industrial, cumpliendo con las metas establecidas dentro del
programa de trabajo anual.

17.1 Politica

Programar y realizar mensualmente visitas de inspeccion de oficio, en base a los Titulos Sexto y
Séptimo de la Ley de la Propiedad Industrial a efecto de verificar el cumplimientc de las
disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley de la Propiedad
Industrial, dando cumplimiento a las metas establecidas dentro del programa de trabajo anual.

17.2 Alcance

Verificar el cumplimiento de la Ley Federal del Derecho de Autor y la ley de la Propiedad industrial,
a través 'de las visitas de inspeccion de oficio programadas mensualmente para su desahogo.

17.3 Responsabilidad

El Director General Adjunto de Propiedad Industrial, el Director Divisional de Proteccidén a la
Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador Departamental son los encargados
de ordenar, coordinar y en su caso, desahogar las visitas de inspeccion gue cumplan con los
requerimientos de ley; asimismo, el Director Generai Adjunto de Propiedad Industrial, el Director
Divisional de Proteccién a la Propiedad Intelectual, el Subdirector Divisional, el Coordinador
Departamental, los especialistas y ef personal comisionado de la Direccidn Divisional de Proteccion
a la Propiedad Intelectual y, en su caso, de otras Direcciones del Institufo, son los encargados de
fevar a cabo las visitas de inspeccién que cumplan con los requerimientos de ley para su
desahogo.

17.4 Procedimiento

El inspector comisionado

17.4.1 Una vez que se hayan cumplido todos los requisitos para el desahogo de la visita de
inspeccion, e! especialista elabora el proyecto de oficio de orden de inspeccidn con arregle al
procedimienio PR-DDPPI-3, en lo aplicable para las visitas de oficio.

17.4.2 El Coordinador Departamental y/o Subdirector Divisional coordinarg las acciones necesarias
para lievar a cabo la visita de inspeccion lo cual dependera del lugar donde deba de realizarse la
misma y de la agenda de todas las visitas que se hayan programado.

El Director General Adjunto, Director Divisional, Subdirector Divisional, Coordinador
Departamental o el inspector comisionado
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17.4.3 Se traslada al lugar designado para la visita de inspeccion y verifica que diche domicilio
coineida con el sefialado en la orden de inspeccidn.

EN'CASO QUE EL DOMICILIO INDICADO EN LA ORDEN DE INSPECCION SEA INCORRECTOQ
O SE ENCUENTRE CERRADO

17.4.4 Asienta dicha circunstancia en el acta requisitando debidamente ia misma, es decir, con su
firma y, en casc de gue ello sea posible, de dos testigos.

17.4.5 De regreso en la oficina elabora el informe de inspeccién y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de {a Coordinacién, el mismo junto con el acta de inspeccion para
su validacién y procesamiento.

EN CASO QUE EL DOMICILIO SEA CORRECTO Y SE ENCUENTRE ABIERTO.

17.4.6 El inspector designado solicita el acceso al mismo, se identifica con la credencial con
fotografia expedida por el Director General del Instituto, muestra la orden de inspeccion y explica el
motivo de su visita.

EN CASO QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NIEGUE EL
ACCESO AL INSPECTOR, ACTUE DE FORMA VIOLENTA EN CONTRA DE ESTE O SE
NIEGUE A ENTENDER LA DILIGENCIA.

17.4.7 Intenta de manera respetuosa convencerle de llevar a cabo la diligencia y si, a pesar de ello,
sigue negandose, asentara en el acta la oposicion a la realizacion de la visita y, si fuera el caso, la
agresién de la que fue objeto, requisitando debidamente el acta circunstanciada con su firma y, en
caso de que ello sea posible, la de dos testigos.

17.4.8 De regreso en la cficina elabora el informe de inspeccion y entrega al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor de la Coordinacion el mismo junto con el acta de inspeccion para
su validacion y procesamiento.

17.4.9. Prepara proyecto de oficio de imposicién de multa por oposicion a las facultades de
inspeccion y vigilancia del Institute conforme al procedimiento PR-DDPPI-3, en lo aplicable para las
visitas de oficio,

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDA LA DILIGENCIA NO SE
OPONGA.

17.4.10 Solicita entender la diligencia con el duefip, gerente o encargado del establecimiento,
reguiriéndole su identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

17.4.11 Solicita a la persona con quien se entiende la diligencia gue designe dos testigos que
cuenten con identificacion oficial, cuyos datos asienta en el acta.

EN CASO DE QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA NO DESIGNE
LOS DOS TESTIGOS.

17.4.12 Designa a los dos testigos que cuenten con identificacién oficial y lo asienta en el actq.
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17.4.13 Procede al desahogo de los puntos ordenados en el oficio de comision asentando lo
conducente a cada uno de ellos en el acta circunstanciada.

17.4.14 Informa al visitado de la opertunidad que tlene de ejercer su derecho de hacer
cbservaciones durante la practica de la diligencia y le mencicha la oportunidad que tiene de
confirmar por escrito las observaciones que hubiera hecho en el momento de la visita y hacer otras
nuevas al acta levaniada, dentro del términc de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente
al dia en que se realizo la visita,

EN CASO QUE, DESIGNADOS LOS TESTIGOS POR LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE
LA DILIGENCIA, SE NIEGUEN A FIRMAR.

17.4.15 Designa a otros dos testigos y lo anterior sera asentado en el acta circunstanciada.

EN CASO QUE LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILIGENCIA SE NIEGUE A
FIRMAR

17.4.16 Asienta este hecho en el acta.

17.4.17 Hara del conocimiento del visitado la oportunidad que tiene de hacer cualquier tipo de
aclaraciéon con respecto al procedimiento o a la visita de inspeccion, dentro de los 10 dias habiles
siguientes contados a partir del dfa en que se realizé la inspeccion.

17.4.18 Corre traslado y notifica los diferentes acuerdos y escritos que sean necesarios, al visitado
del domicilio en el que se actla.

17.4.19 Otorga al visitado el uso de la palabra para hacer cualquier tipoc de manifestaciones.

17.4.20 Solicita la firma de la persona con quien se entendié la diligencia y de los dos testigos al
calce de todas las hojas del acta circunstanciada y entrega copias del acta al visitado.

UNA VEZ REALIZADA LA VISITA DE INSPECCION

17.4.21 Elabora un informe en donde especifica la fecha y folio de la orden de inspeccion, fecha del
desahogo de la visita, ubicacién del jugar visitado y en su caso observaciones diversas, misme que
sera entregade, junto con el acta circunstanciada, para su revisién y rubrica al Coordinador
Departamental y/o al Supervisor del area a la que pertenezca, los siguientes 3 dias habiles una vez
gue se encuentren en las instaiaciones de! Instituto.

EN CASO DE QUE EN LA VISITA DE INSPECCION FUERA POSIBLE OBTENER UNA
MUESTRA FISICA DE LA MERCANCIA ASEGURADA,

El inspector comisionado

17.4.22 Asienta en el acta que se estd anexando a la misma la muestra fisica y entrega al
Encargado de la Oficina de Centrol y Procesamiento de Documentos la misma para su resguardo.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos
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17.4.23 Recibe las muestras fisicas, asigna nimero de inventario respectivo, por medio del
Sistema de Recepcion de la Direccion.

17.4.24 Rubrica la orden de inspeccién y el acta respectiva, anotando &l nimero de inventario
correspondiente y [a fecha de su recepcion.

17.4.25 Asegura y deposita las pruebas recibidas con el medio apropiadc para su resguardo,
colocando la etiqueta que |a identifica con el nimero de inventario que le corresponda.

El inspector comisionado

17.4.26 Entrega a la persona designada por ia Subdireccién el original y copia del acta de visita
para su captura en el control de visitas gue se elabora para el informe mensual de la Subdireccién.

Eil Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

17.4.27 Recibe del area correspondiente &l original del acta respectiva para capturarse como
documento interno, su escaneo y glosa.

FIN DEL. PROCEDIMIENTO.
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18. Objetivo

Control sobre el préstamo de los expedientilios y pruebas fisicas que se resguardan en el archivo
de la Direccion, para su eficaz localizacion.

18.1 Politica
Mantener localizabies los expedientilios de procedimientos en tramite que se resguardan en el
archivo perteneciente a la Direccion Divisional de Proteccion a la Propiedad intelectual, registrar y

controlar los préstamos de expedientillos al personal de la Direccion y de otras Direcciones cuando
asf lo soliciten, a través del sistema electronico correspondiente.

18.2 Alcances
Resguardar y custodiar eficazmente cada uno de los expedientillos y pruebas fisicas que contienen
procedimientos contenciosos en tramite y gue se encuentran en el archivo de la Direccion,

depositandolos ordenadamente en el lugar que les corresponda para una oportuna y eficaz
atencién y localizacion.

18.3 Responsabilidad
El encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccion Divisional de Marcas Notorias, Investigacion, Control y Procesamiento de

Documentos, es la responsable de la custedia y el préstamo de los expedientillos que contienen la
documentacion inherente a los procedimientos contenciosos.

18.4 Procedimiento
El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

18.4.1 Localiza fisicamente el expediente y lo envia por medio del sistema de archivo contencioso
al archivo personal del analista que lo solicita, confirmando éste su recepcidn.

18.4.2 Cuando la persona procede a su devolucidn, el Encargado de la Oficina de Control y
Procesamiento de Documenios lo recibe y lo revisa, descargandolo del sistema de archive
contencioso y devolviendo por la misma via al archivo.

18.4.3 Deposita el expedientillo en &l lugar y orden que le corresponde en el archive.

EN CASO DE PRUEBAS FISICAS QUE FORMAN PARTE DE 1.O0S PROCEDIMIENTOS
CONTENCIOSOS

18.4.4 Entrega al solicitante Formato de Préstamo de Pruebas Fisicas, para su requisicion.

18.4.5 Recibe el formato y si se encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba solicitada.
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EN CASO DE LA DEVOLUCION DE LAS PRUEBAS FiSICAS

18.4.86 Recibe las pruebas estudiadas por el especialista y sefiala en la cédula de préstamo de
pruebas la fecha de devolucion.

18.4.7 Deposita en el Archivo de pruebas fisicas devueltas de acuerdo al orden que corresponda y
asi proceder a su debido resguardo,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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19. Objetivo

Controi sobre el préstamo de los expedientilios y pruebas fisicas al publico que lo solicita.

19.1 Politica

Mantener localizables los expedientillos de procedimientos en tramite que se resguardan en el
Archivo perteneciente a la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos; registrar y controlar
los préstamos de expedientillos a los autorizados de cada una de las partes del procedimiento
contencioso a través de las cédulas de préstamo; descargar de los registros y controles la
devolucion de los expedientillos una vez consultados al Archivo.

19.2 Alcance

Resguardar eficazmente cada uno de los expedientilos que contienen procedimientos
contenciosos y gue obran en el archivo de la Direccion, depositandolos ordenadamente para una
oportuna y eficaz atencion y focalizacion.

19.3 Responsabilidad

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos, directamente supervisado
por la Subdireccién Divisional de Marcas Notorias, Investigacién, Control y Procesamienfo de
Documentos, es el responsable del préstamo de expedientillos contenciosos y pruebas fisicas,
verificar, inspeccionar y vigilar ia consulia de los anteriores, asi como resguardarlos en el lugar y
orden necesario.

19.4 Procedimiento

EN CASO DE EXPEDIENTILLOS DE PROCEDIMIENTOS CONTENCIOSOS

El Solicitante Particular

19.4.1 Solicita el expedientillo contencioso en donde sea autorizado, entregando la cédula de
préstamo debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

19.4.2 Revisa la cédula de préstamo con los datos necesarios, v si esta debidamente requisitada,
localiza el expedientillo y entrega al solicitante particular el cual debera ragistrar fos datos en el libro
de control y resguarda la cédula como comprobante del préstamo junto con su identificacion.

19.4.3 Inspeccionara y vigilara la consulta de los expedientillos del solicitante particular.

19.4.4 Cuando el sciicitante particular procede a la devolucion del expedientillo contencioso objeto
del préstamo, lo recibe y revisa anexando la cédula de préstamo al Control Interno de
expedientillos contenciosos anteriormente consultados por los particulares vy devuelve la
identificacian.
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19.4.5 Deposita el expedientillo en lugar y orden que le corresponde en el archivo de la Direccion.

EN CASO DE PRUEBAS FISICAS QUE FORMAN PARTE DE LOS PROCEDIMIENTOS
CONTENCIOSOS

E! Solicitante Particular

19.4.6. Solicita la prueba fisica parte de un procedimiento contencioso en el cual cbra como
persona autorizada, entrega la cédula de préstamo de pruebas fisicas debidamente requisitada.

El Encargado de la Oficina de Control y Procesamiento de Documentos

19.4.7 Recibe el formato en comento y si se encuentra debidamente requisitado, entrega la prueba
fisica selicitada, observando y vigilando su consulta.

EN CASO DE LA DEVOLUCION DE LAS PRUEBAS FISICAS

19.4.8 Recibe las pruebas fisicas consuliadas por el solicitante particular, revisa y anexa la cédula
de préstamo respectivo al Control Interno de pruebas fisicas consultada por les particulares.

19.4.9 Deposita las pruebas fisicas en lugar y orden que le corresponde.

FIN DEL PROCEDIMIENTO,
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20. Cbjetivo

Mantener el control de la emisién de los dictamenes técnicos y/o solicitud de informacién a peticion
del Ministerio Publico de la Federacion.

20.1 Politica

Emitir los dictamenes técnicos a peticion del Ministerio Plblico de la Federacién, sin prejuzgar
sobre las acciones civiles o penales que procedan.

20.2 Alcance

Emitir los dictamenes técnicos y/o solicitud de informacion solicitados por el Ministeric Publico de la
Federacitn, para el efecto de que esté en posibilidad de decidir sobre el ejercicio ¢ no de la accion
penal, en materia de propiedad intelectual.

20.3 Responsabilidad

La Direccién Divisional o Subdireccion Divisional correspendiente seran responsables de la
emision de los dictamenes técnicos solicitados por el Ministerio Publico de la Federacion, con base
en las constancias que integren la averiguacion previa y/o pruebas fisicas que al efecto se remitan,
yfo solicitud de informacién tomando en consideracion lo establecido por la Ley de la Propiedad
Industrial y en los ordenamientos legales que de ella derivan.

20.4 Procedimiento

La Directora Divisional

20.4.1. Recibe de la Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos por medio de oficio la solicitud de
elaboracidn de dictamen técnico y/o solicifud de informacion solicitade por el Ministerio Pablico de
la Federacion consistente en la Averiguacion Previa y/o las pruebas fisicas.

20.4.2 Revisa y remite a la Subdireccién Divisional correspondiente mediante control de entrada de
correspondencia la solicitud de dictamen técnico, la Averiguacién Previa y las posibles pruebas
fisicas que contenga.

La Subdireccién Divisional

20.4.3 Recibe la solicitud de elaboracion de dictamen técnico yfo solicitud de informacion de la
Direccion Divisional, y revisa si cuenta con los requisitos basicos.

EN CASO QUE NO CUENTE CON LOS REQUISITOS BASICOS

20.4.4 Asigna la solicitud a un especialista para que elabore un oficio, en el que se informe |
imposibilidad de emitir el dictamen técnico, exponiendo razones y motivos.
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EN CASO QUE CUENTE CON LOS REQUISITOS BASICOS

20.4.5 Turna la solicitud de dictamen técnico y/o solicitud de informacion a un especialista para la
elaboracién de su proyecto.

La Coordinadora Departamental

20.4.6 Recibe y revisa el proyecto de dictamen técnico y/o solicitud de informacion para su
correccion.

EN CASO DE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
20.4.7 Devuelve el proyecto de dictamen y/o informacién al especialista, para su correccién.
20.4.8 Recibe, revisa y aprueba el proyecto de dictamen y/o informacion corregido.

20.4.9 Propone y remite el proyecto de dictamen técnico y/o informacion a la Direccién Divisional
y/o Subdireccién Divisional, para su correccion.

La Directora Divisional y/o Subdirectora Divisional
20.4.10 Recibe y revisa el proyecto de dictamen técnico y/o infermacian.

20.4.11 Devuelve el proyecto de dictamen técnice y/o informacian para su correccion e impresion
en papel oficial.

20.4.12 La Coordinadora Departamental recibe del especialista el dictamen técnico y/o informacion
corregido e impreso en papel oficial y en los tantos necesarios para su firma.

20.4.13 La Direccidn Divisional y/o Subdireccion Divisional recibe y en su caso firma el dictamen
técnico yfo informacion, para turnar a la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos quien notificara
al Ministerio Publico de la Federacién correspondiente.

20.4.14 La emision de los dictdmenes técnicos y requerimientos de informacién del Ministerio
Publico, no podra exceder del plazo de un mes,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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21. Objetivo

Dar atencién a los recursos de revisién interpuestos en contra de ios actos emitidos por Direccion
Divisional que pongan fin al procedimiento de declaracién administrativa tramitados en la misma.

21.1 Politica

Atender y dar tramite al recurso de revision presentadc por el recurrente al amparo de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, para verificar la legalidad de la resolucidn impugnada v,
en su caso, confirmar la validez de la misma.

21.2 Alcance

Dar atencién a todos los recursos de revision interpuestos en contra de los actos emitidos por la
Direccion que pongan fin al procedimiento.

21.3 Responsabilidad

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria es el area que se encarga de dar la
atencion a los recursos.

21.4 Procedimiento

21.4.1 Una vez presentado el recurso de revisién en ia Oficina de Control y Procesamiento de
Documentos de la Direccién, el mismo se turna ya digitalizado e integrado fisicamente, a la
Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria para su estudio y atencién.

La Subdireccién Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria
21.4.2 Turna al especialista el escrito de Recurso de Revision para su analisis.

21.4.3 En casc de que el recurso relna todos los requisitos sefialados en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, el analista hace el proyecto del acuerdo admitiendo el recurso y lo
envia para su revision a la Subdireccién de Cumplimientos de Ejecutoria, la cual, una vez aprobado
el proyecto, lo devuelve para su impresion en papel oficial para su firma.

21.4.4 En caso de que el escrito de recurso de revisién incurra en aiguna causa de sobreseimiento
o desechamiento de las previstas en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el analista
realiza el proyecto de desechamiento del mismo y lo somete para su aprobacién a la Subdireccidn
Divisional de Cumplimientos de Ejecutoria, la cual, una vez aprobado el proyecto, lo devuelve para
su impresion en papel oficial para su firma.
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En caso de que el recurso se admita

21.4.5 En caso de haberse emitido el recurso, se corre traslado a la otra parte del procedimiento de
declaracion adminisirativa para gue, en un término de cinco dias, argumente lo que a su derecho
convenga y, una vez estudiados los argumentos de ambas partes, el analista procede a elaborar el
proyecto de resolucién y lo furna para su revisién y aprobacion a la Subdireccién Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria.

21.4.6 Una vez revisado y aprobado el proyecto de la resclucion por la Subdireccién Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria, se envia a la Direccién Divisional para su firma o a la Direccién
General Adjunta de Propiedad Industriai si la resolucion combatida fue emitida por la Direccion,
para su revisién o a la Subdireccion si es el caso.

21.4.7 En caso de tener correcciones se regresa para que se realicen las mismas.

21.4.8 Una vez revisado y aprobado el proyecto de la resolucién por la Subdireccion Divisional de
Cumplimientos de Ejecutoria, se envia a la Direccidén Divisicnal, Subdireccién Divisional o a la
Direccién General Adjunta de Propiedad Industrial para su firma.

21.4.9 El plazo de respuesta de cada promocién pendiente por acordar sera de 20 dias naturales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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22, Objetivo

Tramitar debidamente las solicitudes de declaracién de marca notoria o famosa y la debida
atencion a las diversas promocicnes presentadas en la Oficialia de Partes de la Direccion
Divisional, dentro de la Coordinacién Departamental correspondiente.

22.1 Politica

Atendiendo a la naturaleza del procedimiento de declaracion de marca notoria o famosa; estudiar
su posible admision, examinar los elementos, datos y documentos aportados y tramitar las
promocicnes presentadas por el interesado para de esa forma tramitar debidamente el
procedimiento respectivo.

22.2 Alcance

Tramitar el procedimiento de sclicitudes de declaracién de marca notoria o famosa, a través del
analisis y acuerdo de los diferentes escritos presentados por ei interesado y el desahogo de las
pruebas pertinentes a fin de estar en posibilidad de emitir la resolucién que corresponda.
Atendiendo el plazo de primera respuesta de mes y medio, en su caso, en un plazo no mayor a 20
dias naturales para requerir.

22.3 Responsabilidad

La Coordinacion Departamental es la responsable de admitir y tramitar fas solicitudes de
declaracion de marca notoria o famosa previstas en la Ley de la Propiedad Industrial.

22.4 Procedimiento
La Coordinacién Departamental

22.4.1 Entrega mediante control de entrada de correspondencia a un especialista, la solicitud de
declaracién de marca notoria ¢ famesa, para el efecto de que verifique, analice y concluya si la
solicitud retine todos y cada uno de los requisitos establecidos.

El Especialista

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O FAMOSA
DE NUEVO INGRESO NO ESTEN FIRMADAS O ADOLEZCAN DE AUSENCIA TOTAL DE
PAGO O DOCUMENTO DE PODER.

22.4.2 Etabora proyecto de desechamiento y remite para su correccion y/o comentarios.

EN CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O FAMOSA
DE NUEVO INGRESO NO ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

22.4.3 Elabora proyecto de requisitos de admision y remite para su correccion y/o comentarios,
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EN EL CASO DE QUE LAS SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA ©
FAMOSA ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS.

22.4.4 Elabora proyecto de acuerdo admisorio y remite para su correccion y/o comentarios.

El Supervisor Analista

22.4.5 Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de admisién o de requisitos elaborado por el
especialista, y remite dicho proyecto a la Coordinacion Departamental, para su correccién y/o
comentarios.

La Coordinacion Departamental

22,46 Recibe y revisa el proylrecto de acuerdo de admision o de requisitos elaborado por el
especialista y revisado por el Supervisor Analista, y devuelve el mismo al especialista, para su
correccion.

EN CASQO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

22.4.7 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de requisitos corregido, revisa y devuelve al
especialista para su impresion en papel oficial en dos tantos, o mas si es necesario.

22.4.8 Recibe el proyecto de acuerdo admisorio o de requisitos corregido en papel oficial, revisa y,
en su caso, firma para que el mismo se envie a folio, escaneo, integracion a su expedientillo y
posterior notificacion al interesado, la primera respuesta debera darse en un plazo no mayor a 20
dias naturales.

EN CASO DE QUE SE TRATE DE SOLICITUDES DE DECLARACION DE MARCA NOTORIA O
FAMOSA EN LAS QUE SE OFREZCA COMOQ PRUEBA UNA VISITA DE INSPECCION.

El Especialista

22.4.9 Al mismo tiempo de su admisién, elaborara los proyectos de orden de inspeccidn y acta de
visita,

El Supervisor Analista

22.4.10 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccién vy acia de visita, y remite dichos
proyectos a la Coordinacion Departamental, para su correccién y/o comentarios.

La Coordinacién Departamental

22.4.11 Recibe y revisa los proyectos de orden de inspeccién y acta de visita elaborados por el
especialista y revisados por el Supervisor Analista, y devuelve ios mismos al especialista para su
debida correccién.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS
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22.4.12 Recibe, revisa, y en su caso, firma los oficios corregidos, impresos en papel oficial, para
gue se envien a folio, escaneo, integracion a su expedientillo y posterior notificacion al interesado.

La Coordinacién Departamental

ASIGNA A UN ESPECIALISTA EL OFICIO DE COMISION PARA QUE REALICE LA VISITA DE
INSPECCION OFRECIDA Y LEVANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA RESPECTIVA.

22.4.13 El especialista, una vez realizada la visita, captura los datos de la misma y genera el
informe de visita de inspeccion.

El Supervisor Analista

22.4.14 Recibe y revisa el proyecto de informe de visita de inspeccion capturado per el especialista,
y devuelve el mismo al especialista, para su correccion.

EN CASO QUE REALICE CORRECCIONES Y/O COMENTARIOS

22.4.15 Recibe y revisa el proyecic de informe de visita de inspeccidon corregido y devuelve al
especialista para su impresién en papel blanco en dos tantos, o mas si es necesario.

22.4.16 Recibe el informe de visita de inspeccion firmado por el especialista en papel blanco, y
revisa y, en su caso, firma para que el mismo se envie a folio, escaneo e integracién a su
expedientilio.

EN EL CASO DE LAS PROMQCIONES POSTERIOCRES:
El Coordinador Departamental

22.4.17 Asigna al especialista la promocién para su estudio y elaboracién del proyecto de acuerdo
correspondiente.

El Especialista
22.4.18 Elabora proyecto de oficio respectivo y lo remite para su correccion y/o comentarios.
El Supervisor Analista

22.4.19 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista, y remite dicho proyecto
con correcciones y comentarios a la Coordinacién Departamental para su correccion y/o
comentarios.

El Coordinador Departamental

22.4.20 Recibe y revisa el proyecto de oficio elaborado por el especialista y revisado por el
Supervisor Analista, y devuelve el mismo al especialista para su correccion e impresion en papel
oficial.

22.4.21 Recibe, revisa, y, en su caso, firma el oficic elaborado por el especialista, impreso en papel
oficial en dos tantos, o los que sean necesarios, para gue se envien a folio, escango, integration a
su expedientillo y posterior notificacion al interesado.
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EN EL CASO DE LA EMISION DE LA RESOLUCION:
El Coordinador Departamental

22.4.22 Asigna al especialista el expediente para su estudio y elaboracion del proyecto de
resolucién correspondiente.

El Especialista
22.4.23 Eiabora proyecto de resolucion respectivo y [o remite para su correccion y/o comentarios.
El Supervisor Analista

22.4.24 Recibe y revisa el proyecto de resolucion, y remite con correcciones y comentarios dicho
proyecto a la Coordinacidon Departamental, para su correccién y/o comentarios.

El Coordinador Departamental

22.4.25 Recibe y revisa el proyecto de resolucion elaborado por el especialista y revisado por el
Supervisor Analista.

22.4.268 Devuslve al especialista proyecto de reselucion para su correccion e impresién en papel
oficial en dos tantos, o0 mas si es necesario.

22.4.27 Recibe la resolucion corregida en papel oficial, revisa y, en su caso, firma para que la
misma se envie a folio, escaneo, integracién a su expedientillo y posterior notificacién al
interesado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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23. Objetivo.

Conocer los habitos de consumo de la poblacidn en relacién con el comercio de productos falsos y
piratas, asi como obtener datos relevantes que coadyuven al desarrollo de una metodologfa que
permita medir de manera objetiva el fenémeno de la pirateria. De manera adicional, la encuesta
contribuird a dar a conocer al piblico la existencia y facultades del IMPI asi como promover la
concientizacién de los consumidores acerca del problema de la piraterfa y sus consecuencias
como actividad ilegal.

23.1 Politica.

Realizar las acciones correspondientes para dar seguimiento al Acuerdo Nacional contra la
Pirateria, el cual contempla la colaberacién entre el sector plblico y privado para el desarrolio de
un sistema de seguimiento, control y evaluacion de la pirateria.

23.2 Alcance

Obtener informacion estadistica que permita analizar el impacto real que tienen las acciones de las
autoridades, lo que permitird, en caso de ser necesario, plantear la necesidad de cambios en los
planes de ataque a la pirateria a nivel nacional, lo que contribuira una mejora continua en el
combate a la pirateria.

23.3 Responsabilidad.
La Subdireccion Divisional es la encargada de aceptar o rechazar la metodologla propuesta para

las medicién de pirateria, determinando, lugar, fechas y el numero de encuestas a realizar;
asimismo, revisa el documento final derivado del estudio.

23.4 Procedimiento

Los Especialistas

23.4.1 Elaboran y proponen una estructura metodolégica conforme a los objetivos derivados del
Plan Nacional contra la Pirateria.

El Coordinador Departamental

23.4.2 Revisara el proyecto.propuesto y lo enviara a la Subdireccion Divisional para su aprobacion.
El Subdirector Divisional

23.4.3 Analizara y aprobara el proyecto propuesto.
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El Coordinador Departamental

23.4.4 Designara el lugar y dias para que los especialistas fleven a cabo el levantamiento de la
informacion y solicitard al supervisor que se realicen los preparativos para las encuestas, de
canformidad con las cargas de trabajo del area.

El Supervisor Analista

23.4.5 Solicitara a los especialistas, imprimtir y foliar la cantidad de cuestionarios necesarios para la
realizacion del trabajo y designara los nimeros de folic y zonas de trabajo a los especialistas para
recabar la informacion.

Los Especialistas

23.4.6 Recabaran la informacién en el jugar y tiempo asignado por el supervisor analista.

23.4.7 Una vez recolectada la informacion, eniregaran las encuestas debidamente llenadas sl
supervisor.

El Supervisor Analista

23.4.8 Elegira encuestas de manera aleatoria para supervisar y verificar la autenticidad del
contenido de la encuesta.

Los Especialistas

23.4.9 Codificaran la informacion de ias encuestas en formato del Excel para su facil manejo
estadistico.

23.4.10 Un especialista elaboraran y analizara la informacion estadistica.

23.4,11 El mismo especialista realizara un informe sobre los dates cbtenidos y se los entregara al
Coordinador Departamental.

El Coordinador Departamentai
23.4.12 Revisa el informe obtenido y lo remite al Subdirector Divisional,
El Subdirector Divisional

23.4.13 Revisa el informe obtenido y fo remite a la Direccién Divisional de Proteccién a la
Propiedad intelectual.

FIN DEL PROCEDIMIENTO



Instituto

PROCEDIMIENTO DE ENCUESTAS Mexicano
de la Propiedad
Industrial
PR-DDPPI-23 212010 313
26/11/2010 I0A MGLX
SUBDIRECCION | COORDINACION SUPERVISOR
DIVISIONAL ESPECIALISTA
DEPARTAMENTAL ANALISTA
REVISA Y APRUEBA ANALIZA EL
ELABORA
< PROYECTO « ESTRUCTURA
METODOLOGICA
SENALA DIASY
LUGAR PARA APLICAR > SOLICITA A LOS
CIALI
ENCUESTAS ES&ERNIF?LAS IMPRIME Y FOLEA
FOLIAR | ENCUESTAS
ENCUESTAS e —
J-/ DESAHOGA Y
DESIGNA FOLIOS, REGRESA AL
ZONAS DE TRABAJO Y »| SUPERVISOR LAS
ENCUESTAS A ENCUESTAS
VERIFICAR
F
CODIFICA LA
REVISA INFORME Y REMITE REVISA INFORME Y INFORMACION, LA
A LA DDPPI REMITE A LA < ANALIZA Y ELABORA
SUBDIRECCION INFORME




Instituto
PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION DE MERCADO Mexicano
de Ig Fl’r?letdiuc:

ndustria

22010
I0A

PR-DDPPI-24
26/11/2010

MGLX

24, Objetivo.

Estudiar y analizar el comportamiento de las negociaciones comerciales con la finalidad de recabar
ia informacion necesaria para cobtener una medicién tangible de los precios de las marcas,
productos o servicios tanto originales como piratas que se estan comercializando en el mercado
formal e informal, obteniendo cosios, crecimiento y tendencia de consumo entre ambos tipes de
productos o cualquier otro tipo de investigacidn relacionada con la proteccion de la propiedad
intelectual.

24.1 Politica.
Realizar los estudios y mediciones correspondientes con la finalidad de crear acciones para
erradicar el problema asi como, el cumplir con todos los acuerdos y tratados internacionaies de los

cuales somos parte, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Estatuto Organico del
instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, asi como de su Reglamento.

24.2 Alcance.

Verificar los establecimientos que sean susceptibles de realizar actos de comercio a través de
diversas investigaciones de mercado que para tal efecto se realizan.

24.3 Responsabilidad.
&l supervisor analista adscrito a la Coordinacién Departamental es el encargado de recabar esta
informacidn; el personal comisiohado de la Coordinacién Departamental son los encargados de

llevar a cabo las investigaciones correspondientes, analizar los resultados y entregar 1os reportes
correspondientes.

24.4 Procedimiento,
Los Especialistas

24.4.1 Mensualmente y previa a su salida se debe seleccionar de un listado los domicilios de los
mercados a ios cuales se pretende estudiar.

24.4.2 Al dia siguiente de la investigacién de mercado se debe realizar un informe detallado de los
productos v marcas encontradas as/ como el costo de dichos productos o cualquier tipo de
investigacion relacionada con la proteccion de la propiedad intelectuai.

24.4.3 Uno de los especialistas debe recabar toda la informacién y hacer un condensado de
marcas productos y costos para asl entregar un reporte mensual de lo acontecido.

El Coordinador Departamental.

2444 Revisa el concentrado de los reportes y preparara un informe para enviarlo a la
Subdireccién Divisional para su revision y remision a la Direccién de Proteccion a la Propiedad
Intelectual.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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25, Objetivo.

Dar atencion y seguimiento a las denuncias presentadas por los ciudadanos a través del buzén
colocado en la pagina de internet del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

25.1 Politica.

Realizar las acciones correspondientes para dar atencioén a las denuncias ciudadanas, realizando
en su caso las visitas de inspeccién de oficio que resulten oportunas, de conformidad con io
establecido en los Titulos Sexto y Séptimo de la Ley de |a Propiedad Industrial, a efecio de verificar
el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley Federal del Derecho de Autor y la Ley
de la Propiedad Industrial.

25.2 Alcance.

Verificar el cumplirhiento de la Ley de la Propiedad Industrial y ia Ley Federal del Derecho de Autor
en los lugares que hayan side denunciados por los ciudadanos, a través de visitas de inspeccién.

25.3 Responsabilidad,

E! Coordinador Departamental es el encargado de dar respuesta a las denuncias presentadas a
través del buzdn contra la pirateria; el Coordinador Departamental, los especialistas y el personal
comisionado de la Direccién Divisional de Proteccion a la Propiedad Intelectual son los encargados
de llevar a cabo las visitas de inspeccidon que cumplan con los requerimienios legales para su
desahogo.

25.4 Procedimiento.

Los Especialistas

25.4.1 Descargan diariamente la informacion recibida a ftravés del correo electrénico
pirateria@impi.gob.mx y la analizan.

25.4.2 En caso de ser necesario y posible, realizan una investigacién preliminar sobre los hechos
denunciados, para determinar si es procedente realizar la visita de verificacién correspondiente.

25.4.3 Preparan una propuesta de respuesta al denunciante y la entregan al Coordinador
Departamental para su revision, determinando en la misma si la Ceordinacion es competente para
conocer de la denuncia o se remitird a la autoridad competente, informando este hecho al
denunciante.

Ei Coordinador Departamental y/o el especialista.

25.4.4 Realizara las correcciones pertinentes al proyecio y devolverd al especialista pgafa dar
respuesta al denunciante dentro de las 48 horas siguientes de recibido el correo.
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El especialista
25.4.5 El espeacialista enviara el proyecto corregido por el coordinador.

25.4.5.1 En caso de que el correo recibido tenga como Unico fin el recibir informacién relacionada
con la materia, y de encontrarse ésta al alcance del especialista y/o el Coordinador, la
proporcionara al solicitante, de lo contrario, remitira la soiicitud al area correspondiente del Instituto
0 a la autoridad competente.

25.4.5.2 En el caso de que la informacién proporcionada no se encuentre completa, se requerira al
denunciante para que, en la medida de sus posibilidades, proporcione los elementos faltantes para
la ubicacién del establecimiento correspondiente.

25.4.5.3 De no proporcionarse la informacion solicitada, se concluira el procedimiento.

25.4.5.4 En e| caso de que la informacién proporcionada se encuentre completa o de que el
denunciante la complemente después de habérsele requerido, se enviara un correo de
agradecimiento por |a informacién proporcionada y se iniciara el procedimiento necesario para la
realizacion de una visita de inspeccién de oficio, conforme al procedimiento PR-DDPPI-17.

25.4,5.5. Una vez realizada la visita de inspeccion, se informara al denunciante el resultado de ia
misma, poniendo a su disposicion el expediente toda vez que los mismos se encuentran
clasificados como publicos con base a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Plblica Gubernamental.

El Coordinador Departamental

25.4.6. En caso de que de la visita de inspeccién se desprenda que no existe violacion alguna a
derechos de propiedad intelectual, se tendra por concluide el procedimiento derivado de la
denuncia presentada en e} buzon.

25.4.7. Si de la visita de inspeccion se corrobora la existencia de hechos que presuntamente estén
violando los derechos intelectuales de un particular, y de tenerse los datos correspondientes, se
hara to posible por informar al tituiar del derecho que pudiera estar siendo afectado para que inicie
las acciones correspondientes, de conformidad con el procedimiento PR-DDPPI-03,

25.4.8 Mensuaimente se enviaran las denuncias recibidas a la Procuraduria General de fa
Republica.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MARCO JURIDICO

Leyes:

Ley de {a Propiedad Industrial.

D.O.F. 27-VI-1991.

Reformas y adiciones: D.Q.F. 2-VIII-1994, 26-X1I-1997, 17-V-1899, 26-1-2004, 16-V1-2005 25-I-
2006, 6-V-2009, 6-1-2010, 18-VI-2010 Y 28-Vi-2010,

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-X11-19986.
Reformas y adiciones: D.O.F 19-V-1997 y 23-V11-2003.

Ley Aduanera.

D.O.F. 15-XI1-1995,

Reformas y adiciongs: D.O.F. 31-XII-2000, 1-1-2G02, 1-111-2002 25-VI-2002, 30-XI1-2002, 28-IV-
2003, 4-1v-2005, 23-1-2006, 8-V-2007, 2-11-2006, 10-1V-20086, 09-V-2007, 09-V-2008 Y 12-V-2009.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 4-VIII-1994,
Reformas y adiciones: D.O.F. 24-X1-1998, 19-04-2000 y 30-V- 2000,

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

D.O.F.: 24-1-1943.
Reformas y adiciones: D.O.F. 13-11-1943, 27-XI1-1983, 12-1-1988, 22-Vil-1993, 29-V-2000, 18-Xii-

2002, 13-VI-2003, 20-VI-2008 y 30-X11-2008.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

D.0.F. 13-lll-2002.

Reformas y Adiciones: D.O.F. 31-XIl-2004, 26-XIi-2005, 30-VI-2006, 21-VIII-2006, 23-1-2009 y 28-
V-2009.

Ley Federal de Transparencia y Accese a la Informacion Publica Gubernamental.

D.O.F. 11-VI-2002.
Reformas y Adiciohes: D.O.F.11-V-2004, 08-VI-20086 y 5-VII-2010

Reglamentos:

Reglamento de la Ley de la Propiedad industrial.
D.O.F. 23-XI-1994.
Reformas y Adiciones; D.O.F.10-1X-2002 y 19-1X-2003,

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor,
D.O.F. 22-v-1998.
Reformas y Adiciones: D.O.F.14-1X-2005.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003 y 24-11-2006
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Reglamento del instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 14-X11-1999
Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-VI11-2002, 15-VI1-2004, 28-Vil-2004 y 7-1X-07

Decretos y Estatutos

Decreto por el que se crea el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 10 - Xl - 1993

Estatuto Organico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27 - XIl - 1999
Reformas y Adiciones: DOF 10 - X - 2002, 29 — VIl - 2004, 4 - VIl - 2004 y 13-1X-2007,

Acuerdos Administrativos

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 15- X}i-1999.

Reformas y adiciones: D.O.F. 4- 11 -2000, 28 - VIl - 2004, 4 - VIl — 2004 y 13-1X-2007.

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto Mexicano de fa
Propiedad Industrial

D.O.F. 23-VII-1995

Reformas y adiciones: D.O.F, 28-X1i-1895, 10-Xil-1996, 2- V -1997, 4 -V - 1998, 23 - 1] - 1999, 11 -
X -2000, 17- X -2001, 13 ~XI- 2001, 24-XH-2001, 27-11-2002, 14 - 1ll- 2002, 14-Xi-2002, 4 - Il -
2003, 8-X-2003, 27-X-2004, 23-111-2005, 13-1X-2007, 1-VI-2009, 10-VIII-2009 y 1-X-2010.

Acuerdo gue establece las reglas para la presentacion de solicitudes ante el Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial.

D.0O.F. 14 - XlI- 1994

Reformas y adiciones: D.O.F. 22-111-1999, 14 -XII-2000, 20-VI-2003, 11-Vil-2003 y 18-1-2010

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

DOF 10-VIlI-1996

Reforma: D.O.F. 2-VIII-2004

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de trabajo del Institute Mexicano de ta Propiedad
Industrial.

D.O.F. 31-11-1999

Reformas y adiciones: 29-11-2000

Acuerdo por el gque se da a conocer la lista de instituciones reconocidas por el Instituto Mexicano
de Ila Propiedad Indusirial para el depoésito de material bicldgico.
D.O.F. 30-V-1997

Acuerdo por el que se determinan la organizacién, funciones y circunscripcion de las Oficinas
Regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 7-IV-2000

Reformas y adiciones: 28-11-2007,16-X-2007, 11-1X-2008, 15-v-2009 y 22-VII-2010
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Acuerdo por el que se dan a conocer fodos los tramites y servicios inscritos en el Registro Federal
de Tramites y Servicios ast como los formatos que aplica el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

D.O.F. 20-VI-2003

Modificaciones: 11-VI-2003

Acuerdo por el que se establecen las reglas y criterios para la resolucion de diversos tramites ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.Q.F. 9-VII-2004

Aviso de cambio de domicilic de las direcciones divisionales de marcas y de protei:cién ala
propiedad Intelectual.
D.0.F.10-11-2005

Acuerdo por el que se dan a conocer las disposiciones relativas a la integracion, funciohamiento y
actualizacion del listado a que se refiere el articuio 47-bis del Reglamento de la Ley de la
Propiedad Industrial, asi como el formate de consulta sobre patentes de medicamentos alopaticos.
COFEPRIS-IMPI.

D.O.F. 4-11-2005

Manual Institucional del Institute Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF. 21-IvV-2005

Declaracién General de Proteccidén de la Denominacién de Origen “Tequila”
D.OF. 13 -X-1977
Modificaciones: D.O.F. 3-XI-1999, 20-VI-2000.

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Mezcal
D.O.F. 28 - XI — 1094
Modificaciones: D.O.F. 29-X1-2001 y 3-111-2003

Declaracion Generai de Proteccion de la Denominacion de Origen "Olinala”
D.O.F. 28 - Xl - 1994

Daclaracion General de Proteccién de la Denominacion de Origen “Talavera”
D.O.F. 17-li1-1995
Modificaciones: D.O.F. 11-iX-1997 y 16-X-2003.

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Bacanora”
D.OF. 86— XI-2000

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Café Veracruz”
D.O.F. 15 - Xl - 2000

Declaracién General de Proteccién de la Denominacién de Origen "Ambar de Chiapas”
D.O.F. 15- XI - 2000

Declaraciéon General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Sotol”
D.O.F. 8 - VIl - 2002

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen “Charanda”
D.O.F. 27 - VIll- 2003
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Deciaracion General de Proteccién de la Denominacion de Origen “Mango Ataulfo del Scconusco
Chiapas”
D.C.F. 27 - VIII- 2003

Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion de Origen “Café Chiapas”
D.O.F. 27 - Vili- 2003

Declaracion General de Proteccién de la Denominacién de Crigen “Vainilla de Papantla”
D.0O.F. 5-lI- 2009

Declaracidn General de Proteccién de la Denominacion de Origen "Chile Habanero de la Peninsula
de Yucatan”
D.O.F. 4-VI-2010

Marco juridico internacional

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial (Acta de Estocolmo)
D.O.F. 27 - VIl - 1976

Convencidn gue establece la Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual
D.O.F. 8- VIl -19875
Modificaciones D.O.F 8 de mayo de 2007

Arreglo de Lisboa relativo a la proteccion de las denominaciones de origen y su registro
internacional de 1958 (Acta de Estocolmo 1967)

D.O.F. 11 - VIl - 1964

Modificado: D.O.F. 23 - lIl - 2001

Reglamento de! Arreglo de Lishoa relative a la proteccion de las denominaciones de origen y su
registro internacional (Acta de Lisboa)
Aprobado: D.O.F. 23 - It - 2001

Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes (PCT)
D.O.F. 31-XIl-1994
Modificaciones D.O.F 27- [V-2004, y 21-1X-2004

Reglamento del Tratado de Cooperacién en Materia de Patentes (PCT)

D.O.F. 31- Xl - 1894

Reformas: D.O.F. 27-1V-2004; 28-IV-2004; 29-1V-2004; 30-IV 2004, 8-VI-2004; 21-1X-2004; 26-I1X-
2008, 7-111-2008 y 3-VHI-2009.

Arreglo de Estrasburgo relative a la clasificacion internacional de patentes de 1971
D.O.F. 23 -1it - 2001

Arreglo de Locamo que establece una clasificacién internacional para los dibujos y modelos
industriales de 1968 '

Firmado en Locarnc el 8-X-1968.

Enmendado el 28-1X-1979.

D.O.F. 7-VIII-2000 (decreto aprobatorio), D.O.F. 23-11l-2001
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Acuerdo de Viena por el que se establece una clasificacion internacional de los elementos
figurativos de las marcas de 1973
D.O.F. 7-VIII-2000 {decreto aprobatorio}, D.O.F: 23 - Il — 2001

Arreglo de Niza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios para el registro de
las marcas de 1957
D.0O.F. 29-1X-2000 (decreto aprobatorio); D.O.F. 10-IV-2001

Tratado de Budapest sobre el reconocimiento internacional del depdsito de microorganismos a los
fines del procedimiento en materia de patentes de 1977
D.O.F. 29-1X-2000 (decreto aprobatorio), D.C.F. 10 - IV — 2001

Acuerdos Comerciales

Acuerdo sobre los aspectos de los derechos de propiedad intelectual relacionados con el comercio
(ADPIC) (Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la Organizacién Mundia! de
Comercio)

D.O.F. 30 - Xil — 1254

Enmienda: D.O.F 21-1-1998

Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion de
las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

D.O.F. 21 - VIl- 1897

Mogificaciones al anexo |, D.O.F 21-VI-2001, y anexo I, 8-11-2005

Sustitucién de la lista de denominaciones de origen de la Comunidad Europea contenida dentro del

Anexo |
D.O.F. 21 ~VI-2004

Sustitucion de la lista de denominaciones de origen mexicanas contenida dentro del Anexo ||
D.C.F. 8 -11-2005

Tratado de libre comercio de América del Norte entre Canada, Estados Unidos y México {TLCAN)
{Sexta Parte, Capitulo XVI! Propiedad Intelectual)
D.0.F. 20 - XIi - 1993

Tratado de libre comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Costa Rica
{Capitulo XIV Propiedad Intelectual)
D.C.F.10-1-1995

Tratado De Libre Comercio Del Grupc De Los Tres (G3) (Integrado por México, Colombia y
Venezuela) {Capitulo XVl Propiedad Intelectual)

D.O.F. 9-1-1995

Modificaciones D.O.F 17-XI-2006

Tratado de libre comercio entre fos Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Bolivia (Capitulo
XVI Propiedad Intelectual)
D.OF. 11-1-1995
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Tratado de libre comercic entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Nicaragua
{Capitulo XVIl Propiedad Intelectual)
D.O.F. 1 - VIt - 1998

Tratado de libre comercio entfre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Chile (Capltulo
XV Propiedad Intelectual)
D.O.F. 15-V -1998

Tratado de libre comercio enire los Estados Unidos Mexicanos y la Unidn Europea (Titulo V.
Propiedad Intelectual) ‘ ‘
D.O.F. 26 - VI - 2000

Tratado de libre comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y el Estado de Israel
DOF 28 - VI-2000

Tratado de libre comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Asociacién Europea de Libre
Comercio (EFTA European Free Trade Agreement) Suiza, Noruega, Islandia y Liechtenstein.
Capitulo V1. Propiedad Intelectual.

D.O.F. 28 - Vi - 2001,

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Noruega
D.O.F. 29 - V] - 2001

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicano y Suiza y el Principado de
Lincheistein
D.O.F. 29-VI-2001

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicano y la Republica de Islandia
D.O.F. 28 - IX - 2001

Tratado de libre comercic entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de El Salvador,
Guatemala y Honduras (Triangule del Norte) Capitulo XVI.
D.O.F. 14 -1l - 2001

Tratado de libre comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica Oriental del Uruguay
DOF 14 - VII - 2004

Acuerdo para el fortalecimiento de la asociacidn econoémica entre los Estados Unidos Mexicanos y
Japon

D.O.F. 31 - Il - 2005)

Tratados internacionales en materia de derechos de autor

Convencion Universal sobre Derechos de Autor
D.OF. 9-111-1976

Convencién de Berna para la Proteccién de las Obras Literarias y artisticas
D.O.F. 20— XIl - 1968

Acta de Paris del Convenio de Berna para la proteccion de las obras literarias y artistica
D.OF.24-1-1975
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Convencién Internacional sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, cientificas y artisticas
DOF 24 - X - 1947

Convencién Universal sobre Derecho de Autor
D.O.F.6-VI-1957

Convencidn sobre propiedad literaria y artistica (suscrita en la Cuarta Conferencia |nternacional
Americana)
D.CF.23 -1V -1964

Convencion Internacional sobre proteccién de artistas, intérpretes o ejecutantes, los productores
de fonogramas y los organismos de radiodifusién (Convencion de Roma)
D.OF. 27 -V -1964

Convenio para la proteccion de los productores de fonogramas contra la repraduccion no
autorizada de sus fonogramas (Convenio de Fonogramas o Convencién de Ginebra)
DOF.8-1I-1974

Convenio sobre l|a distribucion de sefiales portadoras de programas transmitidas por satélite
{Convenio Satélites Convenio de Bruselas).
Fecha en la que entré en vigor para México 25 - VIl - 1979

Tratado de la OMP! scbre Derecho de Autor, (TODA) adoptado en la Conferencia Diplomatica
sobre ciertas cuestiones de Derecho de Autor y Derechos Conexos de la OMPI.
D.O.F. 15 - 111 - 2002.

Tratado sobre el Registro Internacional de obras Audiovisuales
D.O.F. 2-VII-1991

Tratado de la OMPI sobre interpretacién o ejecucion y fonogramas (TOIEF)
D.O.F. 27 -V -2002



