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PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos ha sido desarrollado con la finalidad de poner a disposicidn
del lector, la descripcién detallada de las actividades desempefiadas en la Direccién Divisional de
Marcas de conformidad a las funciones encomendadas y establecidas en los Articutos 13, del
Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, 17 dei Estatuto Organico del propio
Instituto v el 6 de su Acuerdo Delegatorio de Facultades.

Con objeto de facilitar la compresidn de las actividades desempefiadas en esta Unidad
Administrativa, dentro del presente documento se ejemplifica graficamente cada unc de los
procedimientos expuestos, esto mediante diagramas de flujo, los cuales muestran la sucesion de
las operaciones realizadas de forma precisa, mostrando las Unidades Administrativas que
intervienen en cada operacion descrita, precisando su responsabilidad y participacién; asi mismo,
el documento contiene de manera clara y precisa la informacion basica referente al funcionamiento
de la propia Direccién, por lo que se constituye en una herramienta que facilitard las iabores de
auditoria, evaluacidn, control interno y su vigilancia.

Como se podra apreciar en el catdlogo de Procesos, la informacion contenida ha sido organizada
por los respectivos procesos y procedimientos, incluyendo para cada uno de ellos los Objetivos,
Politicas, Alcances, Responsabilidades y lo que se obtiene de cada una de las actividades que se
efecttian.

Cabe destacar gue el Manual de Procedimientos estara sujeto a revisiones continuas, mismas que
garantizaran su contenido, adecuandolo de conformidad a las reformas de las que pueda ser objeto
la normativa aplicable, asi como por las propias necesidades del Instifuto Mexicano de la
Propiedad Industrial.
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CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PM01.1.

Recepcion y tramite de
solicitudes de Marcas
{Colectivas, Nominativas,
innominada,
Tridimensionales y Mixtas),
Nombres comerciales y
Avisos comerciales.

PMO1.1.1.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA).

PMO1.1.2,

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (TRANSMISION
TELEFONICA FACSIMILAR).

PM01.1.3.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (DELEGACIONES Y
SUBDELEGACIONES FEDERALES DE
LA SECRETARIA DE ECONOMIA
FUERA DE LA CIRCUNSCRIPCION
TERRITORIAL DE LAS OFICINAS
REGIONALES DEL INSTITUTO.

PMO1.1.4.

CAPTURA DE SOLICITUDES.

PMO01.1.5.

EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES.

PMO01.1.6.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (OFICINAS
REGIONALES DEL INSTITUTO).

PMO1.1.7.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (PORTAL DE PAGOS
Y  SERVICIOS  ELECTRONICOS
(PASE)).

PMO2.1.

Recepcion y tramite de
solicitudes de
denominaciones de origen.

PM02.1.1,

DECLARACION DE PROTECCION DE
DENOMINACION DE ORIGEN.

PMO2.1.2.

AUTORIZACION DE USO DE
DENOMINACION DE ORIGEN O
INSCRIPCION DE CONVENIOS DE
CORRESPONSABILIDAD.

PMO3.1.

Tramite de promociones
relativas a solicitudes de
signos distintivos.

PMO03.1.1.

RECEPCION Y
PROMOGCIONES.

CAPTURA DE
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PMO4.1.1 PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN
T LA SALA DE CONSULTA.
Consulta del archivo de ARCHIVO DE EXPEDIENTES
PMO4.1. signos distintivos. PMO4.1.2. | bROCEDENTES DE LAS AREAS.
PRESTAMO DE EXPEDIENTES A
PMO41.3. 1| oS AREAS.
Recepcién y tramite de PM04.2.1. BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES.
PMO4.2, bustqueda de anterioridades
fonéticas y figurativas.
PMO4.2.2. ESTUDIO FIGURATIVO.
Recuperacion, reproduccion PM04.3.1. EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES.
y certificacion de
PMO4.3. documentos de signos
distintivos. EXPEDICION DE COPIAS
PM043.2. | CERTIFICADAS.
Atencién al plblico y PMQ4.4.1. MODULO DE ORIENTACION,
PM04.4. seguimiento administrativo
en signos distintivos.
PM04.4.2, VENTANILLA DE INFORMACION.
Recepcién y tramite de RENOVACION DE LOS SIGNOS
PMO05.1. renovaciones de signos PMO05.1.1. DISTINTIVOS (MARCAS, NOMBRES
distintivos. Y AVISOS COMERCIALES).
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PMO05.2.

Tramite de promociones
para inscripciones y tomas
de nota signos distintivos.

PMO05.2.1.

TOMA  DE
DECLARACION  DE :
MARCAS, CAMBIO DE UBICACION

NOTA DE:
usG DE

DE LA FABRICA o)
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL;
NUEVO DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES; CAMBIO DE
DOMICILIO ~ DEL  TITULAR;
MODIFICACION DEL  REGIMEN
JURIDICO DEL TITULAR,

PM05.2.2.

FRANQUICIAS, LICENCIAS DE
uso, TRANSMISION DE
DERECHOS, CAMBIO DE NOMBRE
DEL  TITULAR, CANCELACION
VOLUNTARIA, ACREDITACION DE
PERSONALIDAD Y LIMITACION DE
PRODUCTOS.

PM06.1.

Alencion y control de
correspondencia interma y
externa.

PMO6.1.1.

GESTION DE
CORRESPONDENCIA.

PM08.1.2.

INTEGRACION DE DOCUMENTOS
A SU EXPEDIENTE.

PM06.1.3.

ENVIO DE CORRESPONDENCIA.

PM0G.1.4.

NOTIFICACION DE DOCUMENTOS.

P08.2.

Atencion y tramite de
cumplimientos de
ejecutoria.

PM06.2.1.

CUMPLIMIENTOS DE
EJECUTORIA.

PM08.2.2.

RESOLUCION DE RECURSOS DE
REVISION.

PMO7.1,

Acciones correctivas para
situaciones de excepcién.

PMO7.1.4.

ACCIONES CORRECTIVAS PARA
SITUACIONES DE EXCEPCION EN
LOS CONTROLES.
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PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Proceso: PMO1.1.-Recepcidn y trdmite de solicitudes de Marcas (Colectivas, Nominativas,
innominada, Tridimensionales y WMixtas), MNombres comerciales y
Avisos comerciales.

PMO01.1.1: Recepcion de solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales (ventanilla).

Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relalivo a la recepcidn vy
distribucion, de documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la
Direccién Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales en la ventanilla de recepcion de
solicitudes de la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos de la
Direccién Divisional de Marcas del Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial
(LP1) y su Reglamento {RLPI).

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la
Direccion Divisional de Marcas.

4, Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de! Coordinador Departamental de Recepcién y Contral de
Documentos ulilizar, aplicar y supervisar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o madificacidén del
rnismo,

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologlas de la Informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas {(SIGMAR).

8. Procedimienio
interesado

5.1. Presenta sjemplares de! formato de solicitud IMPI-00-001 {anexo 1), documentos
anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente (Art. 5° del

Pagina 8@ de 176
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R.L.P.L} en la ventanilla de recepcién de solicitudes de la Coordinacién Departamental
de Recepcidn y Control de Documentos de la Direccién Divisional de Marcas del
Instituto.

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de recepecion de solicitudes

5.2. Recibe y revisa la integridad de los ejemplares de la solicitud iMPI-00-001 (anexo
1), documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente.

5.3. Verifica que los Formatos de ingresos estén debidamente requisitados.

5.4. Healiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.1).

5.5. Ingresa la figura jurfdica y denominacion, en su caso, de la solicitud al médulo de
precaptura del Sistema Integral de Gestidn de Marcas {(SIGMAR), asi como el niimero
de folio del formato de ingresos.

56. Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, nimero de expediente, folio, fecha y hora de recepcion (Art. 7° del R.L.P.L).

5.7. Adhiere las etiguetas a los ejemplares de la solicitud, a los formatos de ingresos.

5.8. Enirega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de ia solicitud IMPI-00-001,
asi como los anexos que sean susceptibles de devolucién, en su caso.

interesado

5.8. Recibe documentacion.
Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documenios
Encargado de recepcidn de soliciiudes

5.10. Separa por figura juridica y ordena en orden ascendente los ejemplares de las
solicitudes recibidas durante fa jornada laboral.

5.11. Genera via el SIGMAR las relacicnes correspondientes por figura juridica de las
solicitudes para su entrega.

5.12. Entrega al area de caplura de solicitudes.

Referencia PMO01.1.4, Captura de solicitudes

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.13. Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.14. Archiva reportes.

5.15. Informa al Subdirector Divisional sobre el rango de solicitudes correspondiente.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.16. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifrag”

Fin del procedimiento
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PMO01.1.2: Recepcion de solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales {iransmision
telefénica facsimilar).

Elaboréd: GCB
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion vy
distribucién, de documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la
Direccidn Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales via transmision telefénica
facsimilar, con fundamento en la Ley de la Propiedad industrial y su Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcidon y Control de
Documentos, a la Subdireccidon Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la
Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Controt de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar aste procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacidn mantener en optimas condiciones de operacidn el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Interesado

5.1. Envia por transmisién telefénica facsimilar solicitud IMPI-00-001 (anexo 1) al Instituto
(Art. 5°del R.L.P.1).

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.2. Recibe transmision telefonica facsimilar de la solicitud IMPI-00-001 {anexo 1) al
Instituto {Art. 5° del R.L.P.1).

interesado
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Presenta al siguiente dia hahil de haberse efectuado la transmision en la ventanilla de
recepcion de solicitudes de la Coordinacidén Departamental de Recepcidn y Control de
Documentos de la Direccion Divisional de Marcas del Instituto, ejemplares del formato
de solicitud IMPI-00-001 (anexc 1), documentos anexos, en su caso, formato de
ingresos correspondiente, asi como el reporte de transmisién facsimilar (Arl. 5° del
R.LP.L).

Coordinaciéon Departamental de Recepcién y Control de Documentos

Encargado de recepcion de solicitudes

5.4. BRecibe y revisa la integridad de los ejemplares de la sclicitud IMPI-00-001 {anexo 1),
documentos anexos, en su caso, el formato de ingresos correspondiente, asi como el
reporte de transmision telefdnica facsimilar (Art. 5° del R.L.P.L).

5.5. Verifica que la documentacién coincida con lo recibido en la transmision telefénica
facsimilar.

5.6. Verifica que los Formatos de Ingresos estén debidamente requisitados.

5.7. Realiza las anotaciones gue procedan (Art. 7° del R.L.P.L).

5.8. Sella y sefiala, fecha y hora de recepcion en los gjemplares de la solicitud IMPI-00-
001,

5.9. Ingresa la fecha de recepcidn, figura juridica y denominacién, en su caso, de la
solicitud al médulo de precaptura del SIGMAR, asl como el ndmero de folio del
formato de ingresos.

Referencia PMO1.1.1. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos

Comerclales (Ventanifia) (contintia con el paso 1.5.6).

Fin del procedimiento
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PR01.1.3: Recepcién de solicitudes de marcas, nombres vy avisos comerciales (delegaciones
vy subdeiegaciones federales de la secretaria de economia fuera de la
circunscripcion territorial de las oficinas regionales del instituto).

Elabord: GCB
Aprobé: EMC

1. Objetive

Asegurar el cumplimientc de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion, de
documentos relativos a los servicios que presta el Institulo correspondientes a ta Direccidn
Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales que se presentan en las
ventanillas de las Delegaciones v Subdelegaciones Federales de la Secrefaria de Economia fuera
de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del Instituto, con fundamento en la Ley de
la Propiedad Industrial, y su Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretaria
de Economia fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del instituto, a la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Controf de Documnentos, a fa Subdireccién Divisional
de Procesamiento Administrative de Marcas y a la Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Cenirol de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas coordinar y supervisar este procedimienio.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, as! como cualquier cambio o maodificacién del
mismo. )

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion maniener en déptimas condiciones de operacién el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Delegaciéon o Subdelegacién Federal de la Secretaria de Economia fuera de Ia
circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del Instituto

5.1. Envia por mensajeria los ejemplares de la solicitud IMPI-00-001 (anexo 1),
documentos anexos (Art. 5% del R.L.P.L), en su caso, asi como formato de pago
correspondiente, relacionandolos a la Coordinacion Departamental de Recepcién y
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Controt de Documentos de la Direccion Divisional de Marcas del instituto debidamente
relacionada mediante Oficio.

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Conirol de Documentos
Encargado de correspondencia entrante

5.2. Recibe y revisa que la documentacién coincida con o relacionado por la Delegacion o
Subdelegacién Federal de la Secretaria de Economia.

5.3. Sefala fecha, hora de recepcion, realiza las anotaciones que procedan y en su caso
notifica por Oficio a la Delegacién o Subdelegacién Federal de la Secretarfa de
Economia de cualquier inconsistencia.

5.4. Entrega al personal encargado de la recepcion de solicitudes.

Encargado de recepcion de solicudes

5.5. Recibe y revisa la integridad de ios ejemplares de la solicitud iMPI-00-001 {(anexo 1),
documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente.

5.6. Verifica que los Formatos de Ingresos estén debidamente requisitados.

5.7. Realiza las anotaciones que procedan {Art. 7° del R.L.P.L).

5.8. Ingresa fecha de recepcion, lugar de recepcion, figura juridica y denominacion, en su
caso, de la solicitud al modulo de precaptura del SIGMAR, asf como el nimero de folio
del formate de ingresos.

Referencia PM0O1.1.1. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Ventanilla) {continta con el paso 1.5.6)

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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PMO1.1.4: Captura de Solicitudes.
Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo al procesamiento de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica

Capturar a la base de datos de marcas via el Sistema integral de Gestion de Marcas {SIGMAR) la
informacién contenida en las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales que ingresan
en la ventanilla de recepcién de solicitudes de la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos de la Direccidn Divisional de Marcas del instituto, de las Oficinas
Regionales del Instituto, asl como, en las ventanillas de las Delegaciones y Subdelegaciones
Federales de la Secretarla de Economia fuera de la circunseripcion territorial de las Cficinas
Regionales del instituto, asi como via el Portal de Pagos y Servicios Elecironicos (PASE) con
fundamento en la Ley de {a Propiedad Industrial, su Reglamento, la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las
dependencias y los organismos descentralizados de ia Administracion Piblica Federal, para la
recepcion de promociones que formulen los particulares en los procedimientos administratives, a
fravés de medios de comunicacidn electronica, asi como las notificaciones, citatorios,
emplazamientos, requerimientos, solicitudes de informes © documentos y las resoluciones
administrativas definitivas que se emitan por esa misma via y el Acuerdo por el que se establecen
los lineamientos para la presentacion y recepcién de las solicitudes que se indican, a través del
Portal de Pagos y Servicios Electrénicos (PASE) ante el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, a la Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccidn a la Propiedad Industrial, a
la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina
Regional, a la Direccion Divisional de Oficinas Regionales vy a la Direccién Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. [Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervisién de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacién del
mismo.
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4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR), asi como del Portal de Pagos y
Servicios Electrénicos (PASE).

5. Procedimiento

Relferencia PMO1.1.1. Recepcién de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Ventanilla).

PMO1.1.2. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales {Transmision Telefénica Facsimilar).

PMO01.1.3. Recepcién de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Delegaciones y Subdelegaciones Federales de
la Secretaria de Economia fuera de la circunscripcién
territorial de las Oficinas Regionales del instituto).

PM01.1.8. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Oficinas Regionales dsl Instituto).
PMO01.1.7. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
’ Comerciales (Portal de Pagos y Servicios Electronicos
(PASE)).

Coordinacion Depariamental de Recepcién y Control de Documentos
Area de captura

5.1. Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la
relacion generada via el SIGMAR.

5.2. Recibe electronicamente en ¢l modulo de archivo del SIGMAR, las solicitudes de
marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las Oficinas Regionales del
Instifuto.

5.3. Separa los ejemplares de las soliciiudes y los documentos anexos, en su caso, para
ser turnados al drea de procesamiento correspondiente.

5.4. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexeos, en su caso, correspondientes al personal encargado de capturar la
informacion de las solicitudes a la base de datos de marcas.

Encargado de captura de datos

5.5. BRecibe los ejemplares correspondientes de las solicitudes IMPI-00-001 {anexo 1) y
documentos anexos, en su caso.

5.6. Captura la informacién contenida en las solicitudes a ia base de datos de marcas via
el médulo de captura de datos dentro del SIGMAR.

5.7. Verifica ortografia mediante herramienta elecirénica, asf mismo de forma aleatoria la
correcta captura a la base de datos de marcas.

5.8. Verifica que el total de solicitudes capturadas coincida con el total de solicitudes
recibidas.
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5.9. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, al personal encargado de su reintegracion.

Encargado de reintegracidn de ejempiares

5.10. Recibe los gjemplares de las solicitudes IMP00-001 (anexo 1) y documentos anexos,
en su caso (continta con el paso 1.5.16).
Area de captura
5.11. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 {anexo 1) y documentos
anexos, en su caso al personal encargado de escaneo de documenios.

Referencia 5TI03.6 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.12. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, al personal encargado de su reintegracion.

Encargado de reintegracion de gjemplares

5.13. Recibe los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos anexos,
en su caso (condinda con €l paso 1.5.16).

5.14. Reintegra los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, provenientes de las areas de capiura de datos y de escaneo de
documentos.

5.15. Entrega al personal encargado del armado de expedienies los ejemplares de las
solicitudes por figura juridica en base a la relacion generada via el SIGMAR.

Encargado del armado de expedienies

5.16. Recibe los sjemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la relacidn
generada via el SIGMAR.

5.17. Recibe electrénicamente la documentacion en el mddulo de archivo del SIGMAR, las
solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las Oficinas
Regionales del Instituto.

5.18. Ingresa al tablero electrénico del Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5.19. Consulia documentos recibidos e imprime los ejemplares de las solicitudes, asi como
los documentos anexos, en su caso, descarga las etiquetas correspondientes.

5.20. intercala los documenios recibidos fisicamente con los recibidos via el Portal de
Pagos vy Servicios Electrénicos (PASE).

5.21. Actualiza base de datos de marcas y envia electrénicamente las imdgenes de las
stiguetas al drea de estudio figurativo, en su caso.

Referencia PM04.2.2. Estudio Figurativo

Encargado del armado de expedienies

5.22. Genera y adhiere efiquetas de cdédigo de barras correspondientes armado de
expedientes.

5.23. Arma expedientes.

5.24. Transfisre electrdnicamente los expedientes correspondientes via el mddulo de
archivo del SIGMAR a la Coordinacién Departamental de Examen de Marcas “D”
{examen de forma) y genera relacién correspondiente.
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Entrega expedientes de solicitudes a la Coordinacion Departamental de Examen de
Marcas "D",

Referencia PMO01.1.5. Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales
Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos

5.26.

5.27.

5.28.
5.28.

Verifica gue el total de solicitudes recibidas por dia del rango correspondiente,
coincida con el reporte generado por el encargado de captura de datos.

Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR,

Archiva reportes.

Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamienio Administrativo de Marcas

5.30.

5.31.
5.32.

Genera e imprime via SIGMAH la relacion de solicitudes recibidas vy capturadas como
soporte documental.

Archiva relaciones.

Envia oficio de liberacién a la Subdireccién Divisional de Desarrollo de Sistemas para
su gestion.

Fin del procedimiento

Pagina 21 de 176



ingtituto
Mexicano

de ¢ Propledad
Industrigt

Instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de ia Direccion Divisional de Marcas
Version 1/2013

6. Diagrama de Flujo

FROCEDIMIEN Y0 D CAPTURA DE SOLICITUDES sons0: I

SUBDSRECCION DIVISIGAAL OF PROCESARIENTO AOHIISTRATIVO DE HARCAS

SUBLRECCION MAFISHAAL D PROCESAMIENTE ATUERISTRATVO CE

£OORTEHACKN DEPARTALEENTAL OE RECEPCRN Y COIEROL BEDOCUMEHTOS e

WA UL
AR

Pdgina 22 de 176



Instituto
Mexieuno

de la Propledad
industrial

instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Version 1/2013

PW01.1.5: Examen de marcas, nombres y avisos comerciales.

Elabord: HCG, DGO,
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Resolver las solicitudes de registro o publicacién de Signos Distintivos de acuerdo a la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento.

2. Poiftica
Realizar examen de forma y fondo de las solicitudes de examen de marcas, nombres y avisos

comerciales, a efecto de comprobar si cumplen con los requisitos que establece la ley v su
reglamento y verificar si son registrables.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A”,
"B, "C” y “D", a las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A”y “B" v a la
Direccion Divisional de Marcas.

4. Hesponsabilidades

4.1. ks responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas,
integradas por (Coordinadores, Supervisores, Examinadores y Personal de
Apoyo) utilizar y aplicar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad de los Subdirectores Divisionales de Examen de Signhos Distintivos
“A y “B", coordinar y actualizar este procedimiento, asi como supervisar el
cumplimiento del mismo.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, la revisidn y aprobacion de
este procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo.

5. Procedimiento
Referencia PM01.1.4. Captura de solicitudes
Subdireccidn Divisional de Examen de Signos Distintivos “B”
Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D”
Examen de Forma
Personal de Apoyo

5.1. Coteja relacion contra expedientes que provienen de ia Coordinacién Departamental
de Recepeidn y Control de Documentos; recibe fisicamente y a través del Sistema
integral de Gestion de Marcas. (SIGMAR).

5.2. Separa expedientes de manera equitativa y transfiere fisicamente y a fravés del
SIGMAR a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma de las solicitudes.
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Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.3. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR.

54. Realizan pre-examen de forma, verificando que las solicitudes cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios previstos en la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento.

A} l.a solicitud iniclal si cumpie con los requisitos de Forma
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.5. Verifican datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes y si detectan error corrigen.

5.6. Otorgan dictamenes de propuesta de visto bueno y generan relacion.

5.7. Turnan expedientes al Coordinador Departamental para autorizacién de dictdmenes
de propuesta de visto bueno.

Coordinador Departamental

5.8. BRecibe expedientes y realiza un muestreo respecto de los datos asentados en las
solicitudes, verificando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR.

5.8. Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
previstos en la Ley de la Propiedad Industrial v su Reglamento.

l.os datos del SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

5.10. Regresa expedienies a Examinadores que realizan Pre-examen de Forma para que
carrijan datos en el SIGMAR.

Examinadores gue realizan Pre-Examen de Forma
5.11. Corrigen datos en el SIGMAR y turnan expedientes al Coordinador Departamental
(pasa al punto 5.12).
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamenial
5.12. Otorga dictamen de visto bueno a las soliciudes.
5.13. Hegresa a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma expedientes
autorizados.
Examinadores gue realizan Pre-Examen de Forma
5.14. Reciben expedientes vy los transfieren fisicamente vy a fravés del SIGMAR al
Coordinador Departamental.
Coordinacién Departamental
5.15. En su cuenia y mediante el Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere
fisicamente y a través det SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Departamentales de Examen de Marcas “A”, "B” vy “"C", a efecto de que realicen
examen de fondo de las solicitudes (pasa al punto 5.90).

b} Et dictamen de propuesta de Visto Bueno no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
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5.16. Devuelve expedientes a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma para
gue cancelen dictamen de propuesta de visto bueno (pasa al punto 5.17).

B) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.17. Transfieren expedientes fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental.
Coordinador Departamental
5.18. Recibe expedientes fisicamente y a través del SIGMAR en su cuenta a través del
Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo

5.19. Separa expedientes de acuerdo a la clase de productos o servicios indicados en las
solicitudes.

5.20. Transfiere expedientes fisicamente v a través del SIGMAR a Examinadores de
Forma para la realizacidn del examen.

Examinadores de Forma

5.21. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR.
5.22. Realizan examen de forma (pasa al punto 5.23 "visto bueno” o al 5.35 “requisitos”,
segun sea el caso).

A) La solicitud inicial sf cumple con los requisitos de Forma
Examinadores de Forma

5.23. Verifican datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes vy si detectan error corrigen.

5.24. Otorgan dictdmenes de propuesta de visto bueno y generan relacion.

5.25. Turnan expedientes al Coordinador Departamental para autorizacién de dictdmenes
de propuesta de visto bueno.

Coordinador Departamental

5.26. Recibe expedientes v realiza un muestreo respecic de los datos asentados en las
solicitudes, verificando que correspondan a los contenidos en et SIGMAR.

5.27. Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
previstos en la Ley de la Propiedad industrial y su Reglamento.

Los datos en el SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

5.28. Regresa expedientes a Examinadores de Forma para que corrijan datos en el
SIGMAR.

Examinadores de Forma

5.29. Corrigen datos en el SIGMAR v turnan expedientes al Coordinador Departamental
{pasa al punto 1.5.30).

a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
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5.30. Otorga dictamen de visto bueno a las solicitudes.
5.31. Regresa a Examinadores de Forma expedientes autorizados.
Examinadores de Forma
5.32. Reciben expedientes y los transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al
Coordinador Departamental. '
Coordinador Departamental
5.33. En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Departamentales de Examen de Marcas "A", “B" y “C”, a efecto de que realicen
examen de fondo de las solicitudes {pasa al punto 1.5.90).
b) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
5.34. Devuelve expedientes a Examinadores de Forma para que realicen nuevo examen y
otorguen dictamen correspondiente.

B) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Examinadores de Forma

5.35. Verifican que la informacién descrita en las solicitudes se encuentre debidamente
capturada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones pendientes por
atender.

5.36. Elaboran oficios de requisitos de forma y oforgan dictamen correspondiente a través
del SIGMAR, asegurdndose de que los datos de los oficios sean correctos.

5.37. Imprimen y rubrican oficios.

5.38. Generan a través del SIGMAR relacién de oficios de requisitos.

5.39. Turnan fisicamenie relacion, expedientes y oficios de requisitos al Supervisor para
revision.

Supervisor

5.40. Recibe relacion, expedientes y oficios de requisitos.

5.41. Revisa expedientes a efecto de verificar fa procedibilidad de oficlos de requisitos, su
fundamentacion y motivacion.

A) Si es procedente el oficio
El oficio es correcio
Supervisor y/o Coordinador Departamental

5.42. Firman oficios de requisitos y los turnan a Examinadores de Forma.
Examinadores de Forma

5.43. Reciben oficios de requisitos firmados.

5.44. Generan relacién de oficios firmados y los entregan a la Coordinacion
Departamental de Conirol vy Recepcion de Documentos para su correspondiente
notificacion.

Referencia PMO06.1.2. integracion de Documentos a su Expediente
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5.45. Transfieren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan
fisicamente a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMOB.1.2. Integracion de Documentos a su Expediente

Ei oficio contiene datos incorrectios
Supervisor

5.46. Turna oficios de requisitos a Examinadores de Forma sefialando el error, a efecto de
que se revise nuevamente el expediente y se realice la correccién pertinente.

Examinadores de Forma

5.47. Reciben oficios de requisitos; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican,
5.48. Turnan a revision del Supervisor (pasa al punto 5.40).

B) No es procedente ei oficio
Supervisor

5.49. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que realicen nuevo
astudio {pasa al punto 5.22).
Interesado

Referencia PMO08.1.4. Envio de correspondencia

PMO06.1.5. Notificacion de documentos
5.50. Recibe oficio.

A) Si contesta oficio

5.51. Presenta promocion en ventanilla de la Coordinacién Departamental de Recepcion
y Control de Documentos.

Referencia PM03.1.1. Recepcién y captura de promociones

PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D”
Coordinador Departamental
5.52. Coteja relacién contra expedientes que provienen de la Coordinacién Departamental
de Archivo de Marcas; recibe promociones de contestacion de los interesados a los
oficios de requisitos fisicamente y en el SIGMAR, en su cuenta a través del Personal
de Apovyo.
Personal de Apoyo

5.53. Revisa a qué Examinador de Forma se encuentran asignados los expedientes y los
fransfiere fisicamente y a través del SIGMAR.

Examinadores de Forma

5.54. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR vy los separan por fecha de
presentacion de la promocidn de contestacion a tos oficios de requisitos.
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5.55. Realizan examen de forma (pasa al punto 5.57 “visto bueno” o al 5.69 “requisitos”,
segun sea el caso).

8) No contesta oficio
5.56. Se tiene por abandonada |a solicitud de registro o publicacion,

A) l.as promociones de contestacion del interesado si cumplen ¢on los requisitos
de Forma

Examinadores de Forma

5.57. Verifican datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes y si detectan error corrigen,
asegurandose de gue no existan promociones pendientes por atender.

5.58. Otorgan dictdmenes de propuesta de visto bueno y generan relacion.

5.59. Turnan expedientes al Coordinador Departamental para autorizacion de dictamenes
de propuesta de visto bueno.

Coordinador Departamental

5.60. Recihe expedientes y realiza un muestreo respecto de los datos asentados en las
solicitudes, verificando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR.

5.61. Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
previstos en la ey de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

L.os datos en el SIGMAR son incorrectos
Coordinador Depariamental

5.62. Regresa expedientes a Examinadores de Forma para que corrijan datos en el
SIGMAR.

Examinadores de Forma

5.63. Corrigen datos en el SIGMAR y tuman expedientes al Coordinador Departamental
{pasa al punto 5.64).
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
5.64. Otorga dictamen de visto bueno a las solicitudes.
5.65. Regresa a Examinadores de Forma expedienies autorizados.
Examinadores de Forma
5.66. Reciben expedientes y los ftransfieren fisicamente y a ftravés del SIGMAR al
Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental

5.67. En su cuenta y mediante ef Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere
tisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Departamentales de Examen de Marcas “A”, “B" y “C" a efecto de que realicen
examen de fondo de las solicitudes (pasa al punto 5.90).

b} El dictamen de propuesta de Visto Bueno no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
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5.68. Devuelve expedientes a Examinadores de Forma para gque realicen nuevo examen y
otorguen dictamen correspondiente.

B) Las promociones de contestacion del interesado no cumplen con los reguisitos
de Forma

Oficios de requisitos
Examinadores de Forma

5.69. Elaboran oficios de requisitos, otorgandoles dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurdndose de que los datos sean correctos y de que a la fecha del
dictamen no existan promociones pendientes por atender.

5.70. Imprimen y rubrican oficios de requisitos.

5.71. Turnan fisicamente al Supervisor expedientes y oficios de requisitos,

Supervisor

5.72. Recibe expedientes y oficios de requisitos.

5.73. Revisa expedientes a efecto de verificar la viabilidad de oficios de requisitos, su
motivacion y fundamentacion.

A) Si es procedenie el oficio
El oficic es correcto
Supervisor y/o Coordinador departamental

5.74. Reciben, firman y turnan oficios de requisitos a Examinadores de Forma.
Ef oficio contiene datos incorrectos
Supervisor
5.75. Regresa oficios de requisitos a Examinadores de Forma sefialando el error, a efecto
de gque se revise nuevamente el expediente y se realice la correccion pertinente.
Examinadores de Forma
5.76. Recihen oficios de requisitos; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican.
5.77. Turnan a revisidn del Supervisor oficios de requisitos (pasa al punto 5.74).

B) No es procedente el oficio
Supervisor

5.78. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que realicen nuevo
estudio (pasa al punto 5.55).
Oficios de desechamiento o abandono
Examinadores de Forma
5.79. Elaboran oficios de desechamiento o abandono, otorgandoles dictamen
correspondiente a través del SIGMAR, asegurandose de que los datos sean correctos
y de que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por atender.
5.80. Imprimen y rubrican oficios de desechamiento ¢ abandono.
5.81. Turnan fisicamente al Coordinador Departamental expedientes y oficios de
desechamiento ¢ abandona.
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A) Si es procedente el oficio

Coordinador Departamental

5.82. Recibe expedientes y oficios de desechamiento o abandono.
5.83. Revisa expedientes y oficios de desechamisento ¢ abandono a efecto de verificar la
procedibilidad de los mismos, asl como su motivacidn y fundamentacion.

a} Sl autoriza oficios de desechamienio o abandono de las solicitudes
Coordinador Departamental

5.84. Firma oficios de desechamiento o abandono y turna a Examinadores de Forma.
Examinadores de Forma

5.85. Reciben oficios de desechamienio o abandonoe firmados (pasa al punto 5.44).
b} Si autoriza oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes pero contienen
datos incorrecios

Coordinador Departamental

5.86. Regresa oficios de desechamiento o abandono a Examinadores de Forma indicando
fa correccién que deban realizar.

Examinadores de Forma

5.87. Reciben dficios de desechamiento o abandono; revisan nuevamente el oficio, corrigen,
imprimen y rubrican.

5.88. Turnan oficios de desechamiento ¢ abandono al Coordinador Departamental para
revision y firma (pasa al punto 5.82).

B) No es procedente ei oficio
Coordinador Departamental

5.89. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que realicen nuevo
estudio (pasa al punto 5.55).
Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos “A” y “B”
Coordinaciones Departamentales de Examen de Signos Distintivos “A”, “B” y “C”
Examen de Fondo
Supervisor
5.80. Coteja relacion contra expedientes que provienen de la Coordinacidén Departamental
de Examen de Marcas “D”; los recibe fisicamente y en el SIGMAR, en su cuenta a
través del Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo
5.91. Separa expedientes por fecha de presentacion de las sclicitudes y/o de las
promociones de contestacién del interesado a los oficios de requisitos de forma.
5.02. Turna fisicamente expedientes al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental

5.93. Recibe expedientes fisicamente y realiza pre-examen de fondo de las solicitudes.

5.94. Divide expedientes que considera incurren en algun impedimento legal previsto en la
Ley de la Propiedad Industrial v los que son susceptibles de concesion de registro o
publicacién.

5.95. Turna fisicamente expedientes al Personal de Apoyo.
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Personal de Apoyo

5.96. Recibe fisicamente y transfiere por el SIGMAR expedientes a Examinadores de
Fondo encargados de estudiar la viabilidad de registro o publicacion; para visto bueno
0 en su caso para emitir el oficio correspondiente.

L.as solicitudes incurren en algdn impedimento u objecion de registro o publicacién
previstos en la Ley de Propiedad Industrial

Examen de Fondo

5.97. Reciben expedientes tisicamente y a través del SIGMAR y separan por fecha de
presentacién de las solicitudes y/o de las promociones de contestacion del interesado
a los oficios de requisitos de forma.

5.98. Realizan examen de fondo.

5.99. Verifican que la informacion contenida en el SIGMAR respecto de las solicitudes se
encuentre aclualizada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones
pendientes por atender. '

5.100.0torgan dictamen correspondienie a fravés del SIGMAR vy elaboran oficios de

requisitos, impedimentos u objeciones al interesado, 0 en su caso, requisitos para el
reconocimiento de un derecho de prioridad.

5.101.Imprimen oficios de requisitos, impedimentos u objeciones y verifican que la

informacion contenida en ellos sea correcta v rubrican.

5.102.Generan a través del SIGMAR relacion de oficios.

5.103.Turnan fisicamente relacién de expedientes y oficios de requisitos, impedimentos u

objeciones al Supervisor para revision de la motivacién, fundamentacion y firma en
SU caso.
Supervisor

5.104.Recibe fisicamente relacidn de expedientes para revision de motivacion vy

fundamentacion de los oficios de requisitos, impedimentos u objeciones.

A) Si es procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor

5.105.Firma y regresa oficios de requisitos, impedimentos u objeciones a Examinadores de
Fondo.
El oficio contiene datos incorrecios
Supervisor
5.106.Regresa oficios a Examinadores de Fondo indicandoles la correccion que deban
realizar.
Examinadores de Fondo
5.107.Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican.
5.108.Turnan a revision del Supervisor (pasa al punto 5.104).

Examinadores de Fondo

5.109.Reciben oficios firmados.
5.110.Generan relacién de oficios firmados vy los entregan a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente
notificacion,
Referencia PMG6.1.1. Gestion de correspondencia

5.111. Transfieren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan
fisicamente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
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Referencia PM04.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las dreas
B) No es procedente el oficio
Supervisor

5.112.Regresa expedientes a Examinadores de Fondo a efecto de. que realicen nuevo
examen {pasa al punio 5.98).
interesado
5.113.Recibe oficio.

A) Si contesta oficio

5.114.Presenta promocién en ventanilla de la Coordinacion Departamental de Recepcion
y Conirol de Documentos.

Referencia PMO03.1.1. Recepciodn y captura de Promociones
Referencia PM04.1.2. Integracién de documentos a su expedients
B) No contesta oficio
5.1 15.Sgrgf:idr;%r abandonada la solicitud de registre yfo publicacién o no se reconoce la

Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A”, “B” y “C”.
Coordinador Departamental
5.116.Coteja relacién contra expedientes que provienen de la Coordinacién Departamental
de Archivo de Marcas, los recihe fisicamente y en el SIGMAR en su cuenia a
través del Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo
5.117.Revisa a qué Examinador de Fondo se encuentran asignados los expedientes y los
transfiere fisicamente y a través del SIGMAR.

Examinadores de Fondo

5.118.Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR vy los separan por fecha de
presentacion de las promociones de contestacion a los oficios de requisitos,
impedimentos u objeciones.

5.119.Verifican que las promociones de contestacidn a los oficios de requisitos,
impedimentos u objeciones cumplan con los requisitos de presentacion previstos en
la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

La Promocion de contestacion del inieresade si cumple con los requisitos legales y
reglamentarios de presentacién

Examinadores de Fondo

5.120.Realizan examen de fondo de las solicitudes y estudian el contenido de la promocion
de contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo solicitado es
susceptible de concesion de registro o publicacion.
La Promocion de contestacion del interesado no cumple con los requisitos legales y
reglamentarios de presentacion

Examinadores de Fondo

5.121.Elaboran oficios de requisitos, otorgandole dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose de que a la fecha del dictamen no existan promociones
pendientes por atender.

5.122.Turnan fisicamente oficios y expedientes al Supervisor para revisién de motivacion,
fundamentacién y firma de oficios de requisitos.
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5.123.Elaboran oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes o en su caso, del no
reconocimiento del derecho de prioridad, otorgandole dictamen correspondiente a
través del SIGMAR, asegurandose de que a la fecha del dictamen no existan
promociones pendientes por atender.

5.124.Turman fisicamente oficios y expedientes al Coordinador Departamental para
revision de motivacién, fundamentacién y firma de oficios de desechamiento o
abandono de las solicitudes o enh su caso, del no reconocimiento del derecho de
prioridad.

Supervisor

5.125.Recibe oficios de requisitos para revision y firma.
Coordinador Departamental
5.126.Recibe oficios de desechamiento ¢ abandono de las solicitudes o en su caso del no
reconocimiento del derecho de prioridad para revision y firma.

A) Si es procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinador Departamenial

5.127 Firman oficios y los turnan a Examinadores de Fondo (pasa al punto 5.110).
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor yfo Coordinador Departamental
5.128.Regresan oficios de requisitos, desechamiento, abandono o en su caso del no
reconacimiento det derecho de prioridad a Examinadores de Fondo indicando la
cotreccion que deban realizar.

Examinadores de Fondo

5.129.Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican (pasa al punto 5.125).
B) No es procedente el oficio
Examinadores de Fondo

5.130.Reciben oficios de requisitos, desechamiento, abandono o en su caso del no
reconocimiento del derecho de prioridad a efecto de que realicen nuevo estudio
{pasa al punto 5.119).
La Promocion de contestacion del inieresado se desestima los impedimentos u
objeciones previstos en la Ley de ia Propiedad Industrial para el registro o publicacidn
del signo solicitado
Examinadores de Fondo
5.131.Turnan fisicamente expedientes al Coordinador Departamental para determinar si
son susceptibies de concesion de registro o publicacion {pasa al punto 5.148).

La Promocion de contestacién del interesado no desestima los impedimentos u
objeciones previstos en la Ley de la Propiedad Industrial para el registro ¢ publicacion
del signo distintivo

Examinadores de Fondo

5.132.Turnan vy transfieren al Personal de Apoyo expedientes fisicamenie y a través del
SIGMAR vy este a su vez turna a Examinadores de Fondo gue se encargan de
realizar resoluciones de negativa de registro o publicacién.

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro
o publicacion
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5.133.Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de
presentacion de la promocién de contestacién a los oficios de impedimentos u
chjeciones.

5.134.Realizan examen de fondo a efecto de determinar si es procedente la negativa de
registro o publicacion.

A) §i es procedente la negativa de regisiro o publicacién

5.135.Elaboran proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion,
5.136.Turnan proyectos de resolucién de negativa de registro o publicacion al Supervisor
para revision y ribrica.

B} No es procedenie la negativa de registro o publicacién

5.137.Comentan expedienies con Supervisor y st este coincide que la solicitud no es
negativa de registro ¢ publicacion, se transfieren fisicamente y a través del SIGMAR
al Personal de Apoyo (pasa al punto 5.119).

Supervisor

5.138.Recibe expedientes fisicamente con proyectos de resolucion de negativa de registro o
publicacion y revisa fundamentacion y motivacién.

A) Si son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o
publicacién
Coordinador Departamental
5.139.Recibe proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacién para firma y
devuelve a Examinadores de Fondo.

B) No son correctos los proyecios de resolucion de negativa de registro o
publicacion
Supervisor

5.140.Regresa proyecitos de resolucion de negativa de registro o publicacion a
Examinadores de Fondo que se encargan de elaborarios, indicando la correccion
que deban realizar.

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro
o publicacién
5.141.Reciben proyectos de resolucién de negativa de registro o publicacion, corrigen,
imprimen, rubrican y turnan al Supervisor para revision y rdbrica (pasa al punto
5.139).
5.142.Reciben proyectos de resclucion de negativa de registro o publicacién firmados vy
otorgan dictamen en el SIGMAR.
5.143.Generan relacién en el SIGMAR e impresion de etiguetas para su adhesion.
5.144.Entregan relacidon y resoluciones de negativa de registro o publicacion a la
Coordinacion Departamential de Recepcion y Conirol de Documentos para su
correspondiente notificaciéon,

Referencia PM06.1.1, Gestion de correspondencia

5.145.Transfieren vy generan refacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan
fisicamente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM04.1.2. Archivo de expedienies procedentes de las dreas
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L.os expedientes si cumplen con los requisitos para su registro y publicacién previstos
en la Ley de 1a Propiedad Industrial
Examinadores de Fondo
5.148. Verifican datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes y si detectan error corrigen.
5.147 Emiten en su caso, dictamen de reconocimiento de prioridad, actualizando datos en el
SIGMAR.
5.148.0torgan dictamen en el SIGMAR de propuesta de visto buenc de registro o
publicacion; generan relacion y turnan fisicamente expedientes al Subdirector para
revisar y en su caso otorgar dictamen de autorizacion.

Subdirector

5.149. Recibe fisicamente expedientes con dictamen de propuesta de visto bueno de registro
o publicacion con relacién generada en el SIGMAR.

A} Si auioriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacion

5.150.0torga dictamen en el SIGMAR de autorizacién de propussta de visto bueno de
registro o publicacion.
5.151.Regresa expedientes a Examinadores de Fondo.
Examinadores de Fondo
5.152.Reciben expedientes y solicitan al Personal de Apoyo genere relacién de titulos,
imprima estos, asi como etiquetas que contengan el namero de registro asignado a
axpedientes.

Personal de Apoyo

5.153. Imprime etiquetas, titulos y genera relacion de éstos.
5.154.Turna a Examinadores de Fondo, titulos, relacién y etiquetas

Examinadores de Fondo

5.155.Reciben titulos, relacién y etiquetas.
5.156.Revisan datos contenidos en tftulos contra los indicados en solicitudes de registro y en
el SIGMAR.
a) Los datos de los titulos si son correctos
Examinadores de Fondo
5.157.Rubrican titulos y turnan al Coordinador Departamental para firma.
Coordinador Departamental
5.158.Recibe y firma titulos, con excepcion de marcas colectivas.
5.159.Turna titulos al Director.
b} Los datos de los titulos no son correctos
Examinadores de Fondo
5.160.Corrigen y solicitan impresion de titulos al Personal de Apoyo (pasa al punto 5.153).

Subdirector

B) Mo autoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacién

5.161.Cancela propuesta de visto bueno de registro o publicacidon y regresa fisicamente
expedientes a Examinadores de Fondo para conocimientio.
Examinadores de Fondo
5.162.Recihen expedientes y transfieren fisicamente y en el SIGMAR al Personal de
Apovo.
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Personal de Apoyo

5.163.Coteja relacion contra expedientes fisicamente que provienen de Examinadores de
Fondo y recibe en el SIGMAR. (pasa al punto 5.98).
Direccidn Divisional de Marcas
Director
5.164.Recibe relacion de titulos para asignar el nimero de registro o publicacion.

A) Asigna niimero de registro o publicacion

5.165.0torga mediante el SIGMAR dictamen de autorizacidon de namero de registro ©
publicacion y genera relacion.

5.166. Entrega titulos y relacion a la Coordinacion Departamental de Recepeién y Control
de Documentos para su correspondiente notificacion,

Referencia PM06.1.1. Gestidn de correspondencia

Examen de Fondo
5.167. Adhieren etiguetas a folders de expedienies que se les autorizé un nimero de registro
o publicacidn.
5.168.Transfieren y generan relacidon en el SIGMAR de expedientes y los entregan
fisicamente a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Heferencia PMO4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las areas

8) No asigna nimero de registro o publicacion

5.169.0torgan a través del SIGMAR dictdmenes de cancelacién del numero de registro o
publicacion, a los expedientes no procedentes, sefalados en las relaciones de
titufos por los Subdirectores Divisionates.

5.170.Turnan al Coordinador Departamental para conocimiento.

Coordinador Departarnental
5.171.Recibe titulos cancelados y turna a través del Personal de Apoyo a Examinadores
’ de Fondo (pasa al punto 5.96).

Examinadores de Fondo
5.172.Reciben titulos cancelados y emiten dictamen correspondiente.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo

EXAMEN DE FORMA J

{NICIO
™~ EXAMINADORES QUE LOS DATOS EN
AEALIZAN PRE- EL SIGMAR SON
EXAMEN DE FORMA
INCORRECTOS
PERSONAL DE
APOYO
Verifican datos en e SIGMAR
contra los de las soliciiudes y si COORDINADOR
4 detectan errer carrigen DEPARTAMENTAL
Coteja relacién contra expedientes que
provienen  de  ia Coordinacion
Deparlamental de Recepcidn y
Contrel de Dowmentos
4 Y
Qlorgan diclamenes de propuesia Regresa expedienies a
de visto buena y generan relacdn Examinadores que realizan Pre-
Examen de Forma pata qug
Separa vy transliere  expedientes corrijan datos en ef SIGMAR
fisicamente  de manera equitativa y a
ltavés del SIGMAR
7
W Turnan expedienies al Coordinador ¥
Departamental  para autorizacén
de dictdmenes de propuesta de EXAMINADORES QUE
EXAMINADORES QUE visto bueno REALIZAN PRE-EXAMEN
REALIZAN PRE~ DE FORMA
EXAMEN DE FORMA
w Corfigen datos en of SIGMAR Y | __
" ) — COORDINADOR luman_ expedienies al
Regiben expedientes lisicamente vy Coordinador Depanamentsat
través del SIGMAR DEPARTAMENTAL
F 4
fealizan pre-examen de forma
Recibe  expedientes y  realiza
muestfen respecto de los datos
asentados  en  las  solicitudes
" verificando  corréspondan a  los
conienidos en el SIGMAR
3
LA SOLICITUD : A
INICIAL ]| - — :
CUMPLE CON LOS evisa qus las solidiudes cumplan
. oon 105 reguisitbs  iegales v
REQUISITOS DE reglamentanios
FORMA
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EL DICTAMEN DE
PROPUESTA DE VISTO
BUENQ NO CUMPLE
CON LOS REQUISITOS
DE FORMA

EL DICTAMEN DE
PROPUESTA DE
VISTO BUENQO St

N L

CUMPLE CON LOS ¥
neauisiTos e COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
¥
COORDINADGH Devuplve expedientes a Examinadores gque
BEPARTAMENTAL reglizan Pre-Examen de Forma para que
cancelen dicamen de propuesia de visto
buenc
y ¥
Otorga dictamen de visto bueno a las LA SOLICITUD
salicitudes INICIAL NO CUMPLE
CON LOS
v REQUISITOS DE
FORMA
Regresa a Examinadores que realizan Pre-
Examen de Forma expedientes autonzados

¥

EXAMINADORES QUE REALIZAN
PRE-EXAMEN DE FORMA

Transteren expadientes fisicamente y a través
b 4 el SIGMAR a! Coardinador Departamental

Reciben  expedientes y los  translieren
fisicamente y a través del SIGMAR

v ¥

COORDINADOR COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

¥

EXAMINADORES QUE
REALIZAN PRE-EXAMEN
DE FORMA

/)

DEPARTAMENTAL

!

/7

Recibe expadientes y  los  Wansliere k4

lisicamente y a través det SIGMAR de manera Aecibe expedientes fisicamente y & través del
eguilaliva a4 las Coorcinaciones SIGMAR en su cuenta a través del Personal
Departameniales de Examen de Marcas | —~ de Apoyo

A8y "G para examen de fonde

a8,
s
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Verifican datos en el SIGMAR contra fos de las
| sclicitudes y si detectan error corrigen

X
CPERSONAL DE APOYO) Ctorgan dicldmenes  de propuesta de visic
i bueno y generan relacion
Sepaza expedientes de acuerdo a ia clase
de producios o servicios indicades en las “Turnan expedientes ol Comdinadar
soliciludes Departamenial para aulorizacion de dictémenes
v
Transfiere expedienies fisicamente v a X
través del SIGMAR a Examinadores de
Forma COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
h:
EXAMINADORES DE X
FORMA Recibe expedientes y  realiza muestreo
respacto de los dates asentades en las
solicitudes  verficando correspondan a  los
contenidos en of SIGMAR
¥
fleciben expedientes fisicaments y a través
del SIGMAR
Revisa que las soficiludes ¢umplan con los
requisitos legales previstos enialey
¥
Aealizan examen de forma
4
LOS DATOS EN EL
SIGMAR SON
INCORRECTOS
LA SOLICITUD
INICIAL 81 CUMPLE
CON LOS A
REGQUISITOS DE pasa 5.23
FORMA o COORDINADOR
5.35 DEPARTAMENTAL
h 4 A
EXAMINADORES DE \ C

FORMA /
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Aecben expedientes y los translieren
fisicamente y a fravés del SIGMAR

#
Regresa expedientes a Examinadores de 4
Forma para que corijen datos en el
SIGHMAR COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
4
v
EXAMINADORES DE FORMA Recibe expadiantes v los transfigre iisicamente
y a través del SIGMAR de manera equilativa a
ias  Coordinacionss  Depanamentales  de
Examen de Marcas “A","B” y "C” para examen
de fendo
k-
Corigen datos en el BIGMAR y tuman
expedientes al Coordinador Departamental A4
EL DICTAMEN DE
PROPUESTA DE
VISTO BUENO NO
CUMPLE CON LOS
A 4 REQUISITOS DE pasa
EL. DICTAMEN DE FORMA 5.90
PROPUESTA BE i
VISTO BUENOQ Sl
CUMPLE CON LOS ¥
REQUISITOS DE pasa
FORMA al COORDINADOR
5.30 DEPARTAMENTAL
A
COORDINADOR A4
DEPARTANENTAL Devuelve expedientes a Examinadores de Forma

para que reglicen nuevo examen y olorguen
diciamen conespondiente

7
Otgrga dictamen de vislo bueno a ¥
selicitudss LA SOLICITUD INICIAL NO
CUMPLE CON .08
REQUISITOS DE FORMA
X
Regresa a Examinadores de  Forma
expedientas aulohizados ¥
D
%
EXAMINADORES DE FORMA
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BSUPERVISOR
7
Recibe relacidn, expadientes y oficios de
requisitos
EXAMINADORES DE
_ FORMA
Ravisa expedientes & efecto de verdicar la
% procedibiidad de oficios de requisitos
Verifican que la informacién descrita en las
soliciludes  se  encuenlre  debidamente

capturada, asegurdndose de gue no existan
promociongs pendientes por atender

X

Elaboran sfidies de requisitos de forma vy
olorgan  dictamen a través del SIGMAR,
asegurdndose de que los dalos de fos
dlicios sean corfecios

PROCEDE
OFICIO

SUPERVISOR )

L 4

Regresa  expedientes a
Examinadores de Forma para
que realicen nuevo esludio

7
Imprimen y rubtican oficios ¢
EL OFICIO ES
CORRECTO
7
Generan a kavés del SIGMAR refacién de
oficios de requisitos SUPERVISOR Y/O
COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
¥
Fismars oficios de requisitos y los tuinan INTERESADO
¥ a Examinadores de Forma ’
Tumarn fisicamente relacion, axpedientes y
olicios de requisitos a supervisor para
revisitn
7
Recibe oficio
v 4
E PMO

6.1.4
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!

EXAMINADORES DE NG Se liena por sbarkionada
FORMA la solicilud de registro o
CONTESTA publicacién
OFICIO 1.5.86
¥
Redban oficios de requisitos Y
firmadoes LAS PROMOCIONES
DE CONTESTACION
DEL INTERESADD
Prasenta promocion  en St CUMPLEN CON
ventanita de ia Coordinacion LOS REQUISETOS
Y Departamental de Recepoidn v DE FORMA
Conirol de Documentos
Generan relacién de oficics
firmados y eniregan a la ?
Coordinacion  Deparlamentat
de Contrel y Recepcidn de
Documentes para notificasidn COORDINACION
DEPARTAMENTAL DE
EXAMEN DE MARCAS
4 y
! COORDINADOR I
Trasheren y generan relacion DEPARTAMENTAL
en el SIGMAR da
expedientes y los eniregan
fisicamente a la
Coardin_acic‘m Deparameniat *
de Aschive de Marcas A través del Personat da Apoyo
coleja refaddn contra

expedientes que provienen de la
Coordinacitén  Depertamental de
Archive de Marcas, recibe
promaciones de contestacion de
log interesados a los oficios de
requisitos fisicamente y a través
del SI{GMAR

¥

PERSONAL DE APOYO

v

Revisa a qué Examinador de Forma
se encuentran  asighades  1os
expedientes  y los  transliere
fisicamente y a iravés del SIGMAR

Y

EXAMINADORES DE
FORMA

Pagina 42 de 176



instltuto
Mexicano

de o Propledod
inciusirial

instituto Mexicano de la Propiedad Indusirial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Versién 1/2013

: Aaciben expedientes fisicamente v a través
dei SiGMAR v los separan por fecha de
(E?iaNTiENE OFICIO oresenlacion de la promocion
DATOS
INCORRECTOS
é A4
Realizan examen ds forma
SUPERVISOR
v

Turna oficios de requisitos a Examinadsres
de Forma sefalando arror

EXAMINADORES DE FORMA

7

Reciben olidos de requisitos, revisan el
expediante, corrigen, imprimen v fubrican

%

TFurnan a revision def Supervisor
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LOS DATOS EN EL
SIGMAR SON
e INCORRECTOS
7
EXAMINADORES DE
FORMA COCORDINADOR
DEPARTAMENTAL
7 4
Varlican datos en ef SIGMAR conira fos de las Regresa expedientes a Examinadores de
solicitudes y si delecian errer corigen Forma para que cordjan daios en ef SIGMAR
X
Otcrgan dicidmenes de propuesta de visto
bueng y genetan relacion L4

EXAMINADORES DE FORMA

Turnan expedienies at Caordinador
Departamental  para autorizacidén  de
dictdmenes de propuesia de visto buene

Corigen datos en e SIGMAR vy fuwman
expadienies af Coordinador Depanamenial

bl
COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

3
Recibe expediontes y realiza muesireo respecio
de los datos asentados en las solictudes
vesficande correspondan a fos contenidos en o
SIGMAR

L4

.

Revisa gue as soliciiudes cumplan con fos
requisitos legales y reglamentarios pravisios en
faley
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EL DICTAMEN DE
PROPUESTA  DE NO f COORDINADOR
VISTO BUENO i DEPARTAMENTAL
CUMPLE CON L
AREQUISITOS DE
FORMA

k4

Deveelve expedientes a Examinadores de Foima
para que realicen nuevo examen y olorguen el
dictaman eorraspondiente

COORDINADOR y
DEPARTAMENTAL LAS PROMOCIONES DE
CONTESTACION DEL
INTERESADO NO
CUMPLEN CON  LOS
A REQUISITOS DE FORMA
Ctorga dictamen de visto bueno a las
soliciludes

;.

/ OFICIOS DE REQUISITOS
Regresa a Examinadores de Forma

expedientes autotizados

\

¥ EXAMINADORES DE FORMA

N

EXAMINADORES DE FORMA

¥

Elaboran oficios de requisifos olorgandoles
dictamen a través del SIGMAR

A

Reciben expedientas y los transfieren
fisicamente ¥ a través del SIGMAR

v
Imprimen y rubrican oficios de requisitos.

¥

COORDINADOR \ 4
DEPARTAMENTAL | K
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Tutnary sicamente  al  Supenvisor
gxpeadientas y ofidos de requisitos

Recibe expedientes y fos transliere lisicamente y a
traveés del SIGMAR de manera equitaliva a las
Coorcinaciones Deparameniales de Examen de

Marcas “A","B" v "C7 para examen de fondo
< SUPERVISOR )

Aecibe expecienties y ofices de
requisitos

b

Revisa expedientes a efecto de
verficar la viabifidad del ofice de
requisitos

ES
PROCEDENTE NO f SUPERVISOR

EL OFICIO "K

\ A
Regresa expadientes a Examinadores de
Forma & electo de que realicen nuevo
esludio
8i
EL. OFICIO ES Y
CORRECTO OFICIOS BE
DESECHAMIENTO O
ABANDONC
7
b4
SUPERVISOR ¥/0 ~
COORDINADOR N
DEPARTAMENTAL
4
4 M
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Aeciben, firman y turaan
alicios de requisitos

¥

EL OFICIC
CONTIENE
DATOS
INCORRECTOS

y

SUPERVISOR

Regresa oficios de requisiles a
Examinaderes de  Forma
sefiglando el eror

y

EXAMINADORES DE
FORMA

¥

o
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Reciben oficios de requishos, revisan
axpediente, corigen, imprimen y
rubrican

SIES
PROCEDENTE
EL OFICIO

7

7

Turnan & revision del Supervisor
oficios de requisitos

COORDINADOR
’ DEPARTAMENTAL

h:d
Recibe expedientas y ofidos de

desechamiente o abandono

hd

Revisa expedientes vy ofidos de
desachamiento ¢ abandonc a electo de
verificar ia procedebiiidad de los miamos
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5! AUTORIZA
OFICIOS DE
DESECHAMIENT
O O ABANDONO
DE LAS
SOLICITURES

k'

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

X

Versidn 1/2013

COORBDINADOR
DEPARTAMENTAL

A 4

flegresa oficios de desechamiento o
abandono indicando fa correcdn que
deban reafizar

F

EXAMINADOHES DE
FORMA

v

Reciber oficios de desechamienle o
abandone, corrigen, imprimen y rubrican

Firma oflicies de desechamienic o
abangono y

h:4

EXAMINADORES DE
FORMA

¥

Turnan dficios de desachamianto ©
abandono al Supervisor para revision y
firman

—

A4

pasa
al 5.82

Reciben oficios e desechamiento o
abandono fismados

%

St AUTORIZA
OFICIOS DE
DESECHAMIENTO
O ABANDONO DE
LAS SOLICITUDES
PERO CONTIENEN
DATOS
INCORRECTOS

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

NO ES
PROCEDENTE EL
OFICIO

A 4

Regresa expedientes a Examinadores
de Forma a eflecto de  gue realicen
nuevo esiudio
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EXAMEN DE FONDO

Divide expedientes que censidera incurren en aigin
wl impedimento legal ¥y los que sen susceplibles de
¥l concesién de regisiro o publicacién

Tuma expedientes

SUPERVISOR
-4
A fravés del Personal de Apoye coteja
relacion contra expedientes qua provienen PERSONAL DE APOYO
de fa Coordinadidn Departamenial de
Examen de Marcas "I¥
¥
Hecibe expedientes vy transfiere por e SIGMAR a
7 Examinadorgs de Fondo para visle bueno o en su caso
pata emitir ¢l ohicio correspondiente
PERSONAL DE APOYO
Y
Separa  expedientes por fecha e LAS SOLICITUDES
presentacidén de fas sofidiudes y/o de las
promaciones de contestacion de! interesado INCURREN EN ALGUN
alos oficios de requisitos de forma IMPEDIMENTO u
OBJECION DE REGISTRO
O PUBLICACION
" PREVISTOS EN LA LEY DE
" T LA PROPIEDAD
urna  expedientes &l gordinador
Departiamental INDUSTRIAL
X A\
COORDINADOR EXAMINADORES DE FONDO
DEPARTANENTAL
v
4 feciben expedientes fisicamenle v en e SIGMAR vy
Recibe expedientes y realiza  pre-examen separan por fecha de presentadén de las soliciudes y/o
de fondo promaciones de conteslacidn del intergsado a fos oficios
de requisitos de forma
A
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Recibe refacion de expedientes para
ravision

Realizan examen de fondo

Verlican gue la informacion contenida en el
SIGMAR  respecto de las  soliciludes se
encuenive aclugizada

A4

Otorgan dictamen  correspondiente a lravés
del SIGMAR vy elaboran oficios de requisitos,
impedirentos 1 obieciones al interesado o en
sl €S0, requisites para el reconodimienio de
uin derecho de prioridad

%

imprimen oficios de tequisitos, impedimenios
u cbjeciones y verilican que la informagidn
conienida sea corecta

y

Gieneran a través del SIGMAR relacién de
oficies

4

Turnan fisicamente relacién de expedientes y
olicies de requisitos, impedimenios u
objecionss al Supervisor para revision

PROCEDE
OFICiO

SUPERVISOR

}

HRegresa  expsdientes a

Examinadores  de
para nuevo examen

Fondo

EL OFICIO ES l
CORRECTO

pasa
al .98

SUPERVISOR

¥

Fima  y  regresa  oficios  de
requisitos, impedimantos u
objeciones a Examinadores de
Fonde

b4

A

EL OFICIO
CONTIENE DATOS
INCORRECTOS
C SUPERVISOR )

Regresa ofidos & Fxaminadores de
Fando

SUPERVISOR D

¥

EXAMINADORES DE
FONDO
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S COORDINACIONES
DEPARTAMENTALES DE
EXAMEN DE MARCAS “A”,"B" Y

c”
Reciben oficios, cordgen, imprimean y rubrcan
5107
v
v
Tusnan a revisién del Supervisor COORDINADOR
5.108 DEPARTAMENTAL

¥ . v

A fravés det Personal de Apoyo coleja relacitn
contrz  expedientes que provienen de la

EXAMINADORES DE

FONDO pasa al Coordinacidén  Departamental de  Archivo  de
5104 Marcas
Reciben oficios firmados h 4
¥ PERSONAL DE APOYO

Generan  relacién de ofidos firmados vy fos

enlregan & la Coordginacion Beparlamental de

Recepcidn y Conirel de Documentos  para y

natificacidn
Revisa a8 qué Examinador de Fondo se
encuentran  esignados los expedientes vy ios

transiiere fisicamente y a través del SIGMAR

v

Transfieten y generan relacién en of SIGMAR
de expedientes y los entregan a la
Coordinacion  Departamenial de archive de
Marcas

2

EXAMINADORES DE FONDO

L 7
INTERESADO

Y

Aeciben  expedientes (isicamente y & través del
SIGMAR v los separan por fecha de gresentacion de
w las promociones de conlestacion a fos oficos de
requisitos, impadinentos u objaciones

Recibs olido

Veerifican que las gromociones de conteslatdn a los

Se da por ahandonada la olicios de requisitos, fmpedimentos u objeciones
CONTESTA Sc)liciludp de tegisto yia cumalan con requisiios legales
OFICIO publicacién o no se reconvce
prigridad
sl 4

3 T

Presenta promocion en fa
Coordinacitn Depanamental

de Hecepcion y Conteo!  de
Documentos.

PMO
3.1.1
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LA PROMOCION DE
CONTESTACION DEL
INTERESADO 8 CUMPLE
CON LOS REQUISITOS
LEGALES Y
REGLAMENTARIOS DE
PRESENTACION

EXAMINADORES DE FONDO

¥

Realizan examen de fonde de las solicludes v
esiudian el contenido de la promocidn de contestacién
del inleresado para ver la viabitidad de registe o
publicacién

¥

LA PROMOCION DE
CONTESTACION DEL
INTERESADO NO
CUMPLE CON LOS
REQUISITOS LEGALES Y
REGLAMENTARIOS DE
PRESENTACION

< EXAMINADORES DE FONDO

-4

Elaporan oficos de  requisitos, olergandole
ediclamen correspondiente a fravés del SIGMAR

"y
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Recibe cfides de desechamientc o abandono de
las solicitudas ¢ an su caso del no reconodimiento
det dareche de prieridad para revisidn y firma

Tutnan fistcamenie oficios da requistios
y expedientes & Supepvisor para ES NO
raviston v firma
PROCEDENTE
EL OFICIO
X
7
Elaheran olicios de desechamiente o EXAMINADORES DE
apandono de las soliciudes o en su FONDO
caso  del no reconodmienlo  det
dareche de pricddad  ctorgdndele
diciamen correspondienie a través def SUPERVISGOR Y/O
SIGMAR COORDINADOR y
DERPARTAMENTAL T
L Reciben oficies de  requisilos,
desechamiento, abandono ¢ en su  case
del no reconocimiento del derecho  de
rigridad para nuevo estudio
X v P g
Turnan  fisicamente  oficics de Firman olicios vy turnan a
desechamiento o abandono de ias Examinadores de Fendo
solidiudes en sy caso del no
reconocimiento  del derecho  de
pricsidad y expedientes al Coerdinador
Departamental para revisin y firma
v

5

EL OFICIO
. CONTIENE DATOS
INCORRECTOS
7
SUPERVISOR LA PROMOGION DE
CONTESTACION
A 4 DEL  INTERESADO
St DESESTIMA LOS
SUPERVISOR Y/Q IMPEDIMIENTOS
COORDINADOR PREVISTOS EN LA

Recibe oficdes de requisitos para
cbe o DEPARTAMENTAL LEY PARA  SU
ravision y #rma PR R A REGISTRO

k4 k4
Aagresan  oficos  de  requisitos,
COORDBINADOR desachamiento, abandoaoc o en su
cago del no reconccdmianio def derecho
DEPARTAMENTAL de prioridad indicando a corecddon 4
EXAMINADORES DE
FONDO
\ 4 ¥
Turnan  expedianies al  Coordinador
EXAMINADORES DE Departamental para detemminar s 500
EQNDO susceplibles de registro o publicacion

v

pasa
al 5125

Reciben oficios, cordgen, imprimen y
rudrican V
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LA  PROMOCION
DE
CONTESTACION
DEL INTERESADO
NO DESESTIMA
LOS
IMPEDIMIENTOS
PREVISTOS EN LA
LEY PARA SU
REGISTRO

4

EXAMINADORES DE
FONDO

4

Turpan y transfieren al Persenal de
Apoyo los expedientes fisicamente y a
través del SIGMAR v este a su vez los
turna

EXAMINADORES DE
FONDC QUE SE
ENCARGAN DE REALIZAR
RESOLUCIONES DE
NEGATIVA DE REGISTRO
O PUBLICACION

¥

Reciben expedientes iisicamente
y através def SIGMAR

v

Reglizan examen de fondo para determinar si es
procedenie la negaliva de regislzo o publicacitn

Mexicano
de la Propiedad
Indusfrial

instituto

PROCEDE LA
NEGATIVA DE
REGISTRO O
PUBLICACION

oz

Comentan axpedientes con
el  Supervisor y si este
coindide que [a soliciiud no s
negaliva de registo ¢
publicacion  se  iranslieren
fisicamente y por el SIGMAR
al Personal de Apoyo

Elaboran proyectos de resolucidén de segaliva de
registro o publicacién

%

Tumnan proyectos de fesolucidn de negaliva de
registro o publcadién para revisién y firma

¥

SUPERVISOR

Recibe expedientes con proyectos de resolucion de
negativa de registro ¢ publicadion para revisidn

v

3t SON CORRECTOS
LOS PROYECTOS DE

RESOLUCION DE
NEGATIVA DE
REGISTRO 0
PUBLICACION
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fleciben proyectos de resclucién de
negaliva de ragistro o publicacion,

Pl cordgen, imprimen, rubrcan ¥ luman al
Supervisor para  tevisién y rubtica

’ pasa
al
Reciben proyectes de resolucién de 5.130

negativa de registre o publicacdn
firmados y  olorgan  dictamen en e
SIGMAR

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

7

Generan relacién en ¢l SIGMAR e
impresién de etiquetas para su adhesion

Racibe proyactos de resolucién de negaliva
de registo o publicacidn para  firma y
devuelve a Examinadores de Fondo

A

Eniregan refacién vy resoluciones de
negativa de regisiro o publicacién a ia

Coordinacidn Degpartamenial de
Aecepeidn v Contrel de Documentes para
nolificacién
f

NO SON

CORRECTOS LOS

PROYECTOS DE

RESQLUCION DE v

NEGATIVA DE

REGISTRO o Transfieren y generan relacién en el
SIGMAR de expedientes y oS enlregan B

PUBLICACION tisicamente a i ia y{kxjrc:!inacie’:n PO

4.1.2

Departamental de Archivo de Marcas

hd
SUPERVISOR
Y
LOS EXPEDIENTES
4 SI CUMPLEN CON
Regresa proysclos de  resolucidn  ds LOS REQUISITDS
negelive g8 registro o publicacién a PARA sU
Examinadores de Fondo para  cofrecgion
REGISTRO Y
PUBLICACION

PREVISTOS EN LA
LEY DE LA

PROPIEDAD
v INDUSTRIAL
EXAMINADORES DE v
FONDO QUE SE
ENCARGAN DE REALIZAR EXAMINADORES DE
RESOLUCIONES DE EONDO
NEGATIVA DE REGISTRO O
PUBLICACION
Y
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Cancela propuesta de visto bueno de
registro o publicadion y regresa expedientes

4
Vesifiean datos en el SIGMAR contra fos de
las solicitudes v st datetian arror origen
EXAMINADORES DE
FONDO
A
Emiten  en sy caso, dictamen de
feconocimianto de priofidad, actalizando
datos en ¢f SIGMAR
7
Reciben  expedientes y  wansfieren
4 fisicamente v en 8! SIGMAR al Personal de
Otorgan  dictamen en e SIGMAR de Apayo
propuesta de visto bueno de registro o
publicacién, generan relacién y turnan
fisicamente axpedisntes para revisar y en
su caso otergar dictamen de aulorizacion
X
A
PERSONAL DE APOYO
SUBDIRECTOR
¥
Redibe expedienies con dictamer} de ¥
propuesta de vislo bueno e registro Colgja relacién contre expadientes que
o publicacién provienen de Examinadores de Fondo
NO
AUTORIZA pasa
PAOPUESTA al
1.5.96
h 4
DIRECCION
DIVISIONAL DE MARCAS
Clorga diclamen en el SIGMAR de
auterizacién de propuesia de viglo bueno
de registro o publicacion
A
Regresa expedientss a Examinadores de
Fondo BB
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( DIRECTOR >

EXAMINADORES DE l'
FONDO

Recibe relacion de titulos y revisa
para delerminar la viabilidad det
7 registre 0 publicacion

Reciben expedientes y solicitan al
Peraonal de Apoyo genere ralacion

de fitulos e imprima  funto cen Olorgan & través  del
sliquelas NO SIGMAR  dicidmenes  de
cancelacién de tiglos de
regisiro o puliicacion
ES i P
¥ PROCEDENTE
EL TITULO
PERSONAL DE APOYQ A
X
Tunan al Coordinador
Si Depariamental para
v conocimients
Imprise eliguetas, tilos y genera
relacion de estos Olorga  mediante o  SIGMAR
dictamen de autorzacion
r
Turna a Examinadores de Fondo, 4 COORDINADOR
titulos, relacidn y eticuetas Entrega litulos v relacion a ia DEPARTAMENTAL
Coordinacidn ~ Departamental  de
Recepcitn y Conlral de  Documentos
para natificacién
X
EXAMINADORES DE h 4 Recibe tiluios cancelados y
FONDO \ .| tuma a través de! Personal
EXAMINADORES DE de Apoyo a Examinadores
FONDO / de Fondo
A
Raciben titulos, reladon
etiguetas y EXAMINADORES
Adhieren etiquetas a folders de DE FONDO
expedientes que se autarizaron
pasa
al 5.96
%
AA ?
Transharen y generan relacién en - ¥
ol SIGMAA  de expedientes ¥ los Reciben iltulos cancelados v
enlsegan  fisicamente  a  Ia emiten dictamen
Coordinacion  Departamental  de conrespondients 1.6.172
Archivo de Marcas
v
FIN DEL,
PROCEDIMIENTO
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Revisan datos contenidos en tilulos
conira los indicados en scliciludes de
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1.OS DATOS DE
LOS TITULOS
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NO

KEXAMINADORES DE

CORRECTOS

St

h 4

EXAMINADORES DE
FONDO

4

HAubrican fiudos v turnan al Coordinador
Depantamental pasa firma

Y

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

v

Recibe y frma tiutos, con excepcién de
mazcas colectivas

¥

Turna itulos al Director

B
™

\ FONDO

A 2

Corrigen y sclicitan impresion de
titulos at Personat de Apoyo
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PMO01.1.6: Recepcion de solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales (oficinas
regionales del instituto).

Elaboro: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo reiativo a la recepcién, de
documentos relativos a los servicios que presta e Instituto correspondientes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales provenientes de las Oficinas
Regionales del Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, a ia Coordinacién Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial, a
la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina
Regional, a la Direccién Divisional de Oficinas Regionales vy a ia Direccién Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la
Praopiedad Industrial utiizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.4, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.5. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Oficina Regional
Coordinacion Departamenial de Marcas y Proteccidn a la Propiedad Indusirial

Referencia OR2.3 Recepcion y tramite de Solicitudes de Signos Distintivos
(Oficinas Regionales)
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Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de correspondencia enirante
5.1. Recibe la documentacién y revisa que los ejemplares de las solicitudes IMP}-00-001
{anexo 1) y documentos anexos {(Art. 5° del R.L.P.L), en su caso, coincidan con lo
relacionado por la Oficina Regional del Instituto.
5.2, Senala fecha y hora de recepcion y en su caso realiza las anotacionss que procedan y
de ser necesario notifica a la Oficina Regional del Instituto de cualquier inconsistencia.
5.3. Recibe elecirénicaments en el modulo de archivo del SIGMAR y a su vez transfiere [a
documentacion al area de captura de solicitudes.
5.4. Entrega al personal encargado de la captura los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-
001 (anexo 1) y documentos anexos, en su caso, mediante relacién generada via el
SIGMAR.

Area de captura

5.5. Recibe vy revisa los sjemplares de las solicitudes IMP1-00-001 {(anexo 1) y documerntos
anexos, en su caso, mediante relacién generada via el SIGMAR.
5.6. Recibe electronicamente la documentacion en el médule de archivo del SIGMAR.

Referencia PMO1.1.4, Captura de solicitudes

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.7. Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.8. Archiva reportes.
5.9. Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
510, Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo

FROCEDIMIENTO DE RECERCION DE SOLICITUDES DE HARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES {OFICINAS REGIONALES DEL
IHSTIUTOL OpIGO:  PMIRTA

SUBDIRECCION DIISIONAL BE PROCESAHIENTO ADMINISTRATIVO DE MARCAS

GHCIA REGIONAL ) )
COORBHIACION DEPARTAMENTAL DE RECERCION Y CONIROL DF BOCUMENTOS

SUBIRECCIH DIIUONAL IE
PROCESAMIENTO ADHIEISTRRIVG BE
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By

ORI LAARTA
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PMO01.1.7: Recepcidén de solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales (portat de
pagos v servicios electronicos {pase)).

Elaboréd: GCB
Aprobd: EMC

1. Obijefivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcidn vy
distribucion, de documentos relativos a los servicios que presta el instituto correspondientes a la
Direccidn Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales via el Portal de Pagos y Servicios
Electrénicos (PASE) en la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos de
la Direccidn Divisional de Marcas del Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial
({LPH, su Reglamento (RLP}), Ia Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los organismos
descentralizados de fa Administracién Publica Federal, para la recepcién de promociones que
formulen los particulares en los procedimienios administralivos, a fravés de medios de
comunicacion electrénica, asl como las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y fas resoluciones administrativas definitivas que se emitan
por esa misma via y el Acuerdo por &l que se establecen los lineamientos para la presentacion y
recepcion de las solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electrénicos
{PASE) ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos, a la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas v a la
Direccidn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divigional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificaciéon del
mismao.

4.4, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidon Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacidn mantener en dptimas condiciones de operacion el
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Sistema Integral de Gestidon de Marcas (SIGMAR), asi como del Portal de Pagos y
Servicios Electronicos (PASE).

5. Procedimiento
Interesado

5.1, Por lnica vez se registra en el Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5.2. Ingresa al Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5.3. Captura la solicitud de Signos distintivos mediante el médulo de “Marca en linea”.

5.4. Realiza el proceso de pago electronico correspondiente,

5.5. Firma la solicitud mediante la firma electrénica avanzada emitida por ef Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

5.6. Envia la solicitud.

Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE)

5.7. HRecibe y verifica la integridad de la informacién capturada y de la documentacién
anexa, en su caso.

5.8. Valida el pago correspondiente.

5.9. Genera acuse de recibo con el ¢cédigo de barras correspondiente incluyendo, nimero
de expediente, folio, fecha y hora de recepcidn (Art. 7° del R.L.P.L).

5.10. Indica al interesado que se ha recibido correctamente la solicitud, y que es posibie
consultar el acuse de recibo electronico en el “Tablero Electrénico”.

interesado
5.11. Ingresa al Tablero Electronico y selecciona la opcidn correspondiente.
Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos

5.12. Genera reporte de solicitudes vy concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.13. Archiva reportes.

5.14. Informa al Subdirector Divisional scbre el rango de solicitudes correspondiente.

Subdireccién Divisional de Procesamienio Administrativo de Marcas
5.15. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM02.1.-Recepcién y tramite de solicitudes de denominaciones de origen.

PM02.1.1: Declaracion de proteccion de denominacién de origen.

Elabord: AMO
Aprobd: EMC

1. Objetiva

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccion a denominaciongs de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir fas fransmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion, y las
demds que le otorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Dictaminar la procedencia de emitir la Declaracion de Proteccidn de Denominacién de Origen
solicitada por personas fisicas o morales que acrediten su interés juridico conforme a la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento.

3. Aleance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, Coordinacién Departamental de Conservacidon de Derechos, Direccidn Divisional de
Marcas, Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos, vy a la Coordinacidén Departamental de Archivo
de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservaciéon de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.3. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en oOptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimienio
Interesado

51. Presenta en la verlanilla de recepcién de la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, escrito y sus anexos, mediante el cual solicita la
Declaracién de Proteccidn de una Denominacion de Origen.
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Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMO03.1.1. Recepcidn y captura de Promociones

5.2. Verifica y relaciona la promocion y turna a la Coordinacién Departamental de
Conservacion de Derechos.

Coordinacién Depariamental de Conservacion de Derechos

5.3. El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con la relacion correspondiente
emitida por la Coordinacién Departamenial de Recepcidn y Control de Documentos.

5.4. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
relacién emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

5.5. El personal a cargo turna [a promocion y sus anexos para su estudio a quién sea
designado por el Coordinador Departamental.

5.6. El personal designado recibe promociones y sus anexos y realiza el estudio
correspondiente.

No cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento

5.7. El personal designado para el estudio elabora proyecto de oficio de requisitos para
que el interesado aclare la solicitud.

5.8. El personal designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al
Coordinador Departamental para visto bueno.

No otorga Visto Bueno

5.9. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su andlisis
nuevamente (continua en el paso 5.7).

5.10. El personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficic de requisitos vy lo
turna al Coordinador Departamental para visto bueno.

Qtorga Visto Bueno

5.11. El Coordinador Departamental firma el oficio correspondiente.
5.12. El personal designado para el estudio furna oficic firmado a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para notificacidn al interesado.

Coordinacidén Departamentat de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO06.1.1. Gestidn de correspondencia

5.13. El personal designado para el estudio turna escrito de solicitud y anexos a la
Coardinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMO06.1.2. Integracién de documentos a su expedienie

interesado
5.14. Recibe oficio.

El interesado no cumple con el requerimiento
5.15. Se tiene por abandonada la solicitud.
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El interesado cumple con el requerimiento
{Continda en el paso 5.1.).
Cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.16. El personal designado para el estudio elabora proyecto del exiracto de la solicitud y
turna al Coordinador Departamental.

5.17. El Coordinador Departamental recibe proyecto del extracto de la solicitud para visto
buenao.

No otorga Visto Bueno

5.18. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para el estudio el
proyecto para su correccion (continua paso 5.186).

Otorga Visto Bueno

5.19. El Coordinador Departamental somete el proyecto a consideracién a la Direccion
Divisional de Marcas.

Direccién Divisional de Marcas
5.20. Recibe y revisa el extracto de la solicitud.
No otorga Visto Bueno

5.21. El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto para su correccién (continua
pasc 5.16).

Otorga Visto Bueno

5.22. El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto del exiracto a la Coordinacién
Departamental de Conservacion de Derechos para que se tramite su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion. .

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.23. El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envia proyecio del
extracto a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para tramitar su publicacién en
el Diario Oficial de la Federacidn para gue terceros con interés jurldico hagan
cbservaciones, aporten documentos o se opongan a la declaracion.

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

5.24. Recibe el extracto de la solicitud, recaba firma del Director General y realiza los
trdmites para su publicacién en el Diario Oficial de fa Federacion.

5.25, Publica en el Diario Oficial de la Federacion el extracto de la solicitud.

No existe oposicion para ia proteccion de {a denominacién de origen
(Continta en el paso 5.46)

Existe Oposicién para la publicacion

Interesado

5.26. Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, un escrito manifestando las cbservaciones que

Pagina 68 de 176



de la Propiedad
tndusfrial [

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccidn Divisional de Marcas
Versién 1/2013

estima convenientes u oponiéndose a la solicitud de Declaracién de Proteccion de la
Denominacion de Origen de que se trate. '

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PM03.1.1. Recepcion y captura de Promociones
5.27. Verifica y relaciona la promocidn y anexos y turna a la Coordinacién Departamental de
Conservacion de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.28. El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con la relacidn correspondiente
emitida por fa Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

5.29. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
relacidn emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

5.30. El personal a cargo turna la promocion y anexos para su estudio, a quién sea
designado por el Coordinador Departamental.

5.31. El personal designado para el estudio recibe promocién y anexos.

5.32. El personal designado para el estudio, elabora un comunicado para dar vista al
solicitante, de los escrilos de aclaracidon u oposicion para que realice las
manifestaciones que a su derecho convenga.

5.33. El personal designado para el estudio, tumna el proyecto de comunicado al
Coordinador Departamental de Conservacién de Derechos para su visto bueno.

No otorga Visto Bueno

5.34. El Coordinador Departamental devuelve e} proyecto de comunicado al personal
designado para su correccian (continua paso 5.32).

Otorga Visto Bueno

5.35. El Coordinador Departamental firma el comunicado correspondiente.
5.36. EI Coordinador Departamental tuma comunicado firmado a la Coordinacién
Departamental de Recepcién y Control de Documentos para notificacidn al interesado.

Coordinacién Departamental de Recepcion y Conirol de Documentos

Referencia PMO06.1.1. Giestion de correspondencia

5.37. El personal designado para el estudio turna la promocion y anexos a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesado
5.38. Recibe oficio.
Eif interesado no manifiesta por escrito lo que a su derecho conviene
{Continua en ef paso 5.46)
El interesado manifiesta por escrito lo que a su derecho conviene
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5.39. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, promocién y sus anexocs, conieniendo sus
manifestaciones y consideraciones.

Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.40. Recibe promocién de manifestaciones y consideraciones, asignandole folio de
entrada, fecha y hora por medio de cédigo de barras.
5.41. Verifica y relaciona la promocién de manifestaciones y consideraciones y turna a la
Coordinacion Departamental de Conservacidn de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos

5.42. El personal a cargo recibe la promocion y sus anexos ¢on la relacién correspondiente
emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

5.43. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
relacion emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

5.44. ti personal a cargo turna promociones y sus anexos a quién sea designado por el
Coordinador Departamental.

5.45. El personal designado para estudio recibe promociones y sus anexos.

5.46. El personal designado para estudio procede al estudio de las promociones y al
desahogo de pruehas (en su caso), elabora proyecto de resolucion correspondiente y
turna al Coordinador Departamental para visto bueno.

5.47. El Coordinador Departamental recibe proyecto de resolucion para viste bueno.

Mo oforga Visto Bueno

5.48. Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su correccion
(continua paso 5.46).

Otorga Visto Bueno

5.48. El Coordinador Depariamental somste el proyecto de resolucion a consideracién de
la Direccion Divisional de Marcas.

Direccidén Divisional de Marcas
5.50. Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
No otorga Visto Bueno
5.51. ElDirector Divisional de Marcas devuelve para su correccién (continda paso 5.486).

Otorga Visto Bueno
No es positiva la resolucién

5.52. El Director Divisional de Marcas firma la resolucién y devuelve a la Coordinacién
Departamental de Conservacion de Derechos para que se notifique al interesado.

553. El Coordinador Departamental recibe la resolucion firmada y la uma a la
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos para notificacion
al interesado.

Reterencia PMO6.1.1. Gestién de correspondencia
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5.54. El personal designado para el estudio turna la promocién y anexos & la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expediente

Interesado
5.55. Recibe oficio.
Es positiva la resolucion
5.56. El Director Divisional de Marcas otorga el visto Bueno y turna a la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacion Depariamental de Conservacién de Derechos

5.57. El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envla resolucion a la
Direccion Divisional de Asuntos Jurldicos para tramitar su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

5.58. Recibe resolucidon en la que se declara la proteccion de la Denominacién de Origen,
recaba firma del Director General y realiza trdmites para su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

5.59. Publica en el Diario Oficial de la Federacién la resolucién que otorga la Proteccion de
la Denominacion de Origen.

Fin del procedimiento
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PMO02.1.2: Autorizacion de uso de denominacion de origen o inscripcién de convenios de
corresponsabilidad,

Elabord: AMO
Aprobg; EMC

1. Objetive

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccién a denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion, y las
demas que le olorga esta lLey y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacién de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Dictaminar la procedencia de la solicitud de autorizacién de uso de Denominacion de Origen o de
Convenios mediante el cual se permite el uso de la denominacion asi como promociones para
subsanar requisitos relativos a astas solicitudes.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
" Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos, y a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

4. HResponsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacién de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas [a aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o medificacién del
mismo.

4.3. Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Interesado

5.1. Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacién Departamental de
Recepcién y Control de Documentos promocion de Autorizacion de Uso Denominacién
de Origen o Convenios mediante el cual se permite el uso de la denominacion yfo sus
correspondientes escritos para subsanar requisitos, asi como sus anexos.

Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos
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5.2. Recibe la promocién asignandole folio de entrada, fecha y hora de presentacién por
medio de codigo de barras.

5.3. Verifica, relaciona y turna promocionss a la Coordinaciéon Departamental de
Conservacion de Derechos.

Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos

5.4. El personal a cargo recibe las promociones y sus anexos con la relacién
correspondiente emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

55. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
relacion emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

5.6. El personal a cargo turna ias promociones y sus anexos para su estudio a guien sea
dasignado por el Coordinador Departamental,

5.7. El Personal designado para el estudio recibe promociones y sus anexos.

No cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Indusirial v su
Aeglamento

5.8. E! personal designado para el estudio elabora proyecto de oficio de requisitos y
rubrica.

5.9. El personal designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al
Coordinador Departamental para visto bueno,

No otorga Visto Bueno

5.10. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su andlisis
nuevamente.

5.11. El personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficio de requisitos,
rubrica vy lo turna al Coordinador Departamental para visto bueno (continua en el paso
5.8).

Otorga Visto Bueno

Referencia PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

5.12. El personal designado para el estudio turna oficio firmado a la Coordinacién
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos para notificacién al interesado.

Referencia PMO06.1.1. Gestion de correspondencia

5.13. El personal desighacdo para el estudio turna promocion y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2. Integracién de documentos a su expediente
Interesado

5.14. Recibe oficio.
El interesado no cumple con el requerimiento

5.15. Se tiene por abandonada la solicitud.
El interesado cumple ¢on el requerimiento
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(Contintia en el paso 5.1.).
Cumple con los requisitos que marca la Ley de fa Propiedad Industrial y su Reglamento

5.16. El personal designado para el estudio elabora proyecto de autorizacién de uso de la
Denominacién de Origen o de inscripcién de Convenio.

5.17. El personal designado para el estudio rubrica el proyecto y turna a visto bueno del
Coordinador Departamental.

5.18. El Coordinador Departamenial recibe oficio de Autorizacion de Uso de
Denominacién de origen y/o de inscripcidn de convenio de corresponsabilidad para
visto bueno.

No otorga Visto Bueno

5.19. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su andlisis
nuevamente (continta en el paso 5.16).

Otorga Visto Bueno

5.20. Ei Coordinador Departamental ribrica oficio de Autorizacién de Uso de Denominacion
de origen y turna a la Direccion Divisional de Marcas para su visto bueno.

Direccidn Divisional de Marcas

5.21. El Director Divisional de Marcas recibe oficio de Autorizacion de Uso de una
Denominacién de Origen.

No otorga Visio Bueno
5.22. Devuelve para su correceidn {continla en el paso 5.16).
QOtorga Visto Bueno

5.23. Firma el oficio de Autorizacién de Uso v devuelve al Coordinador Departamental de
Conservacion de Derechos para su notificacion al interesado.

Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos

5.24. Recibe oficio de Auforizacién de Uso firmado vy lo turna a la Coordinacién
Departamental de Recepcién y Control de Documenios para su notificacion al
interesado.

5.25. El personal designado turna oficio de Autorizacidn de Uso firmado a la Coordinacidn
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su notificacion al
intergsado.

Referencia PMO06.1.1. Gestion de correspondencia
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PM06.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesado
5.26. Recibe oficio.
Es oficio de inscripcion de Convenio de Responsabilidad

5.27. El Coordinador Departamental firma oficio de inscripcion de convenio de
corresponsabilidad.
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5.28. El personal desighado turna oficio de inscripcion de convenio de corresponsabilidad
firmado a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Gontrol de Documentos para
su notificacidn al interesado.

Referencia PM06.1.1. Gestion de correspondencia

5.29. El personal designado para el estudio turna promocién y anexos a la Coordinacién
Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expediente

interesado
5.30. Recibe oficio.
Fin del procedimientio
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Proceso: PM03.1-Tramite de promociones relativas a solicitudes de signos distintivos.

PMO03.1.1: Recepcion y capiura de promociones,

Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcién, el
procesamiento y la distribucién, de los documentos relativos a los servicios que presta el instifuto
correspondientes a la Direccidn Divisiona] de Marcas.,

2. Politica

Recibir las promociones relativas a tramites presentados ante la Direccion Divisional de Marcas en
la ventanilla de recepcion de promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcién y
Control de Documentos, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

3. Alcance

Este procedimienio es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Conirol de
Documentos, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas vy a fa
Direccién Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utiizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Adminisirativo de
Marcas coordinar vy supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
interesado

5.1. Presenta promocién conforme al Art. 5° del R.L.P.l. en la ventanilla de recepcion de
‘ promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de
55{ Documentos de la Direccién Divisional de Marcas del Instituto.

Coordinacién Departamental de Recepcién y Conirol de Documentos
Encargado de recepcion de Promociones
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5.2. Recibe y revisa los ejemplares de la promocién, documentos anexos, en su caso, asl
como el formato de ingresos correspondiente.

5.3. Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.L).

5.4, Clasifica y asocia la promocién al expediente o registro correspondiente, en su caso,
via el modulo de precaptura del Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), asi
comao el numero de folio del formato de ingresos.

5.5, Genera etiguetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, nimero de expediente, folio, fecha y hora de recepcion (Art. 7° del R.L.P.L).

5.6. Adhiere las etiquetas a los ejemplares de la promocion, asl como a los formatos de
INgresos.

5.7. Separa solicitudes de copias certificadas, solicitudes de notificacidon de documentacion
en venianilla y promaociones relativas a Denominaciones de Origen,

5.8. Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de fa promocidn, los anexos
gque sean susceptibles de devolucién, en su caso.

interesado

5.9, Recibe documentacion.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Controt de Documentos
Encargado de recepcion de Promociones

5.10. Entrega documentacién recibida durante la jornada laboral al area de captura de
promaociones.

Encargado de captura de Promociones
5.11. Recibe documentacion.

5.12. Genera relacionas de copias certificadas, solicitudes de notificacién de documentacion
en ventanilla y promociones relativas a Denominaciones de Origen.

5.13. Entrega las solicitudes de notificacidn de documentacion directamente al area de
notificacion de documentos en base a ias relaciones generadas via SIGMAR.
Referencia PMO06.1.1. Gestion de correspondencia

Encargado de captura de Promociones

5.14. Enirega las promociones referentes a solicitudes de copias cettificadas a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM04.3.2. Expedicién de Copias Certificadas

Encargado de captura de Promociones

5.15. Actualiza la base de datos de marcas via mddulo completa promaociones del SIGMAR.

5.16. Genera relaciones correspondientes en base a la fecha de recepcion.

5.17. Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexos, en su caso, asl
como el formato de ingresos correspondiente al area de escaneo de documentos.

Referencia 5Ti03.6 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.18. Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexos, en su caso, asf
gomo los formatos de ingresos correspondientes al &rea de captura de promaciones.
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Encargado de captura de Promociones

5.19. Recibe documentacion.

5.20. Genera relaciones por drea y transfiere electrénicamente via el SIGMAR.

5.21. Separa por area (Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos,
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, Subdireccidén Divisional de
Examen de Signos Distintivos "A").

5.22. Entrega documentacion al drea correspondiente,

Referencia PM0O1.1.5. Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales
PMO2.1.1, Declaracién de Proteccion de Denominacion de Origen
PM02.1.2. Autorizacién de uso de Denominacion de Origen y Convenios

de Corresponsabilidad

PMO05.1.1. Renovacién de los Signos Distintivos (Marcas, Nombres y
Avisos Comerciales)

PM05.2.1. Toma de nota de: declaracién de uso de Marcas, cambio de
ubicacion de la fabrica o establecimiento comercial, nuevo
domicilic para recibir notificaciones, cambio de domicilio del
titular, modificacion del régimen juridico del titular

PMO05.2.2. Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos,
cambio de nombre del titular, cancelacién volunaria,
acreditacion de personalidad y limitacidn de productos

PM06.2.1. Cumplimientos de sjecutoria

Coordinacion Departamentat de Recepcién y Control de Documentos

5.23. Genera reporte de promociones y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.24. Archiva reportes.
5.25. informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamientio Administrativo de Marcas
5.26. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento
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Proceso: PM04.1-Consulta del archivo de signos distintivos

PMO4.1.1: Préstamo de expedientes en la sala de consulta.

Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucion y
resguardo de los documentos relativos a los servicios gue presta el Instituto correspondientes a la
Dirececion Divisional de Marcas.

2. Politica

Prestar oportunamente los expedientes solicitados por los usuarios externos de la saia de consulia
del Archivo de Marcas de Iz Direccién Divisional.

3. Alcance

Este procedimienio es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, a la
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la Direccién Divisional de
Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, aplicar v
actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Adminisirativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision vy
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion &l
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
interesado

5.1. Acude a la sala de consuita de la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
5.2. Coloca pertenencias en la zona de resguardo.
5.3. Solicita expedientes.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Pagina 82 de 176



instutc B2
Maxicano

de la Propledad
industrial

Instituto Mexicano de |a Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Version 1/2013

5.4, Verifica que el interesado ingrese a la sala de consulta sin portafolios, mochitas, o
cualquier otro accesorio en el que el interesado pudiera extraer expedientes de la
misma.,

5.5. Entrega “Formato de Préstamo de Expedientes” (Formato) (anexo 4) al interesado y fo
orienta para su llenado.

Interesado

5.6. Recibe el Formato y lo requisita.

5.7. Entrega el Formato requisitado al personal responsable.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Recibe el Formato requisitado.
5.9. Verifica en el mddulo de archivo del SIGMAR el 4rea en la que se encuentra el
expediente.

El expediente no se encuentra en el anaquel

5.10. Informa al interesado sobre la imposibilidad de préstamo para su consulta, en caso de
gue el interesado manifieste interés en realizar la consulta posteriormente, se solicita
gl expediente al drea donde se encuentra.

El expedienie estd en el anaguel

5.11. Verifica que ei expediente se encuentre integrado correctamente y este perfectamente
cosido, de no estarlo, procede con la integracidn y cosido, en su caso.
5.12. Solicita al interesado identificacion oficial, previa a la entrega del expediente.

Interesado

5.13. Proporciona identificacion oficial al personal responsable de la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.14. Entrega el expediente al solicitanie.
Interesado

5.15. Recihe el expediente y realiza la consulta en la sala.
5.16. Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.17. Recibe i expedients y revisa que sea el mismo y gue esté en las mismas condiciones
en que se presté.

5.18. Devuelve identificacion oficial al interesado.

5.19. Elabora al cierre del dia repotle de los expedientes, en el cual se anota la cantidad de
boletas y expedientes atendidos.

5.20. Entrega al Coordinador Departamental para su conocimiento,
5.21. Archiva el expediente en los anagueles.
5.22. Archiva el Formato de Préstamo de Expedientes.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.23. Genera reporte de préstamo de expedientes en sala y concenirado mensualmente.
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5.24. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.25. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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PMO4.1.2: Archivo de expedientes procedentes de las areas.

Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucion y
resguardo de los documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la
Direccién Divisional de Marcas.

2. Politica

Archivar expedienies enviados por los usuarios internos de las areas de las Direcciones
Divisionales, al Archivo de Marcas del Instituto,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicanc de la
Propiedad Industrial que solicitan expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del Instituto.

4. Responsabilidades

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

Es responsabilidad del Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisién vy
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacidon mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Areas de las direcciones divisionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

5.1.

Entrega los expedientes a la Coordinacidén Departamental de Archive de Marcas.

Coordinacion Depariamental de Archivo de Marcas

5.2
53.
5.4.
5.5.

5.8.

Recibe la relacion verificando que todos los expedientes estén fisicamente conforme a
ta relacion,

Firma de recepcidn y entrega acuse al area correspondiente.

Recibe electrénicamente en el médulo de archivo del SIGMAR.

Elabora reporie anotando fecha y niimero de fa relacidn y cantidad de expedientes
recibidos.

Archiva expedientes y relaciones.
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5.7. Informa al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental de Archive de Marcas

5.8. Genera reporte de expedientes recibidos provenientes de las areas y concentrado

mensualmente.
5.9.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

informa al Subdirector Divisional.

5.10. Revisa y rubrica repoite "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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PMO04.1.3: Préstamo de expedientes a las dreas.

Elabord: GCB
Aprobo: EMC

1. Obijetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucion y
resguardo de los documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la
Direccién Divisional de Marcas.,

2. Poilitica

Prestar expedientes resguardados en el Archivo de Marcas a los usuarios internos de las dreas de
fas Direcciones Divisionales del Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciohes Divisionales del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial que solicitan expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del instituto.

4. Responsabilidades

4.1.  Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, aplicar v
actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamienfo Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualgquier cambio o modificacién del
mismo.

4.4, Es responsabilidad directa vy exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Usuarios internos de las areas de las direcciones divisionales del Instituto

5.1. Acuden a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
5.2. Solicitan el expediente que requieren.

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

53. Verifica en el madulo de archive del SIGMAR el area en la que se encuentra el
expediente.
Ei expediente no se encuentra en el anaguel
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5.4, Solicita el expediente al drea donde se encuentra para su préstamo posterior,
El expediente esta en el anaquel
5.5. Verifica que el expediente se encuentre integrado correctamente, de no estarlo
pracaede a integrarlo correctamente.
5.6. Transfiere electrénicamente en el médulo de archivo del SIGMAR y genera relacion.
5.7. Entrega el expediente.
Usuarios internos de las dreas de las direcciones divisionales de! Instituio
5.8. Verifican el expediente que se le entrega.

5.9. Firman de recibido la relacion original y entrega el acuse a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

5.10. Reciben electronicamente el expediente en el madulo de archivo del SIGMAR.
Coordinacion Departamental de Archivos de Marcas

5.11. Recibe relacion firmada.
5.12. Devuelve copia de la relacién al interesado.
5.13. Detalia relaciones anctando fecha, nlimero de relacion y cantidad de expedientes
prestados.
5.14. Archiva relaciones.
5.15. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.16. Genera reporte de préstamo de expedientes a las areas y concentrado mensualmente.
5.17. informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.18. Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”,

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo
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Proceso: PM04.2.-Recepcién y tramite de blsqueda de anterioridades fonéticas y figurativas.

PM04.2.1: Busqueda de anterioridades.

Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asagurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de
blisqueda de posibles anterioridades que presta el Instituto, correspondientes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica
Proporcionar al solicitante un reporte de posibles anterioridades fonéticas o figurativas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos y a la Subdireccién Divisional de Desarrolio de Sistemas de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos ufilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asl como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en 6ptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Interesado

5.1. Presenta escrito libre de solicitud de blsqueda de anterioridades en dos tanios,
anexando el formato de ingresos correspondiente.

Coordinacion Departamentat de Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
Encargado de busquedas de anterioridades
ﬂ 5.2. Recibe y revisa los ejemplares de la solicitud bisqueda de anterioridades (escrito

libre), asl como los formatos de ingresos correspondientes.
53. Realiza las anotaciones gue procedan.
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5.4. Ingresa el tipo de busqueda {fonética, figurativa o mixta) y 1a clase correspondiente a
la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el Registro de las Marcas
{Clasificacion de Niza) al mddulo de precaptura del Sistema Integral de Gestién de
Marcas (SIGMAR), asi como el numero de folio del formato de ingresos.

5.5. Genera etiquetas con cddigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, fecha y hora de recepcion.

5.6. Adhiere las etiquetas a fos ejemplares de la solicitud bisqueda de anterioridades, asi
como a los formatos de ingresos.

5.7. Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la solicitud de busqueda
de anterioridades.

Interesado

5.8. Recibe documentacion.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargado de busquedas de anterioridades
5.9. Separa las solicitudes por tipo de basqueda (fonética y figurativa o mixta).

La basqueda es figurativa o mixia

5.10. Entrega las solicitudes de bisqueda de anterioridades figurativas © mixtas al personal
encargado de escaneo de documentos (escaneo de etiquetas).

Referencia ST103.6. Escaneo de documentos
Referencia PM04.2.2. Estudio figurativo

Encargado de escaneo de documentos

5.11. Entrega los ejemplares cotrespondientes de las solicitudes de blsqueda de
anterioridades figurativas o mixtas al encargado de recepcion de busquedas de
anterioridades.

Encargado de blisquedas de anterioridades

5.12. Recihe los ejemplares correspondientes de las solicitudes de bildsqueda de
anterioridades figurativas o mixtas (continta con el paso 1.5.16).
Encargado de estudio figurativo
5.13. Entrega los informes de resultados figurativos generados via el médulo de blsqueda
figurativa automatizada dentro del SIGMAR, al encargado de recepcion de bUsquedas
de anterioridades.
Encargado de bisquedas de anterioridades
5.14. Recibe los informes de resultados correspondientes a las solicitudes de blsqueda de
anterioridades figurativas ¢ mixtas {continlia con el paso 1.5.16).
5.15. Integra y ordena por folio los eilemplares de las solicitudes de bidsqueda de
anterioridades figurativas o mixtas, los informes de resultados figurativos y en su caso
fos informes de resultados fonéticos (continda con el paso 1.5.18).
La busqueda es fonética
5.16. Ejecuta proceso de bisqueda fonética en el médulo de busqueda (ventanilla) para las
solicitudes de blsqueda nominativas e imprime informe de resultados
correspondiente.
Interesado
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5.17. Presenta acuse de recibo de la solicitud de bisqueda de anterioridades.
Coordinacién Departamentai de Recepcién y Control de Documenios
Encargado de blsquedas de anterioridades
5.18. Recibe, localiza y entrega informe de resultados correspondiente,
interesado
5.19. Recibe documentacion.
Coordinacidn Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargado de busquedas de anterioridades
5.20. Archiva solicitudes de busguedas atendidas.
5.21. Elabhora al cierre del dia reporte de folios atendidos de solicitudes de blsquedas, asi
como concenirado mensualmente.
5.22. Archiva reporte.
5.23. informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcion y Conirol de Documentos
5.24. Genera reporte de solicitudes de blsquedas atendidas y concentrado, mensualmente
al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administraiivo de Marcas
5.25. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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PMO04.2.2: Estudio figurativo.
Elahord: GCB
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de
bisqueda de posibles anterioridades que presta el instituto, correspondientes a la Direccidn
Divigional de Marcas.

2. Politica

Realizar un informe de posibles anterioridades figurativas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos y a la Subdireccion Divisional de Desarrolio de Sisternas de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1,

4.2.

4.3.

4.4,

Es responsabiiidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisién vy
supervision de este procedimiento, asl como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologfas de la Informacidon mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Areas de la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO1.1.4. Captura de solicitudes
PM0O4.2.1, Busgueda de anterioridades

Encargado de codificacién de etiguetas

5.1,

5.2.

Recibe las imagenes de las sliquetas provenientes de las solicitudes de marcas y
biisquedas de anterioridades figurativas via el médulo de codificacion de Elementos
Figurativos del Sistema Integral de Gestidén Marcas (SIGMAR).

Codifica y guarda los elementos figurativos conforme a la Clasificacién Internacional
de los Elemenios Figuratives de las Marcas (Clasificacion de Viena), al guardar
automaticamente el (SIGMAR) asigna al personal encargado del estudio figurativo
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cada etiqueta, conforme a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para
el Registro de las Marcas (Clasificacion Niza).

Encargado del estudio figurativo

5.3. Recibe las imagenes de las etiguetas en el modulo de bidsqueda figurativa
autornatizada dentro del SIGMAR.

5.4. Lanza la bisqueda de anterioridades figurativas en modulo de busqueda figurativa
automatizada.

5.5, Selecciona y guarda las posibles anterioridades en base a las coincidencias por
codificacion, que en su caso presenta la busqueda figurativa automatizada. Se genera
documento electronico consultable e imprimible asociado al nimero de expediente del
que proviene la etiqueta, o en caso al nimero de folio de entrada de ias solicitudes de
bisqueda de anterioridades.

Referencia PM0O1.1.5. Examen de Marcas, Nombres y avisos Comerciales

PMO4.2.1. Blsqueda de anterioridades
Coordinador Departamentai de Recepcién y Control de Documentos
5.6. Genera reporte de estudio figurativo y de codificacion de etiguetas mensualmente via
el SIGMAR.
5.7. Informa at Subdirector Divisional.
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.8. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM04.3.-Recuperacion, reproduccién y certificacion de documentos de signos
distintivos

PRi04.3.1: Expedicidén de copias simples.

Elaborg: GCB
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimienio de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de copiado
de las constancias que obhran en los expedientes relativos a los servicios que presta el instituto
correspondientes a la Direccion Divisional de Marcas.

2. Politica

Expedir copias simples de 1o actuado en los expedientes y/o documentos en resguarde del Archivo
de Marcas en ef Instituto.

3. Alcance
Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es respensabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacién del
mismeo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en oéptimas condiciones de operacion el
Sistema integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimienic
Referencia PMO4.1.1, Préstamo de expedientes en sala de consulta
interesado

5.1. Solicita y recibe el expediente, previa identificacion,
5.2. Sefalay cuenta la documentacién que desea fotocopiar para el pago de derechos.
5.3. Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacion Depariamental de Archivo de Marcas
5.4. Recibe el expedients.
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5.5. Veritica que el expediente gue se devuelve sea el mismo y esté en las mismas
condiciones en que se prestd,
5.6. Devuelve la identificacion al interesado.
5.7. Informa al interesado sobre el pago de derechos.
5.8. Requiere al interesado para gue en el formafo de ingresos anote el nimero de
expediente o registro que esta cubriendo con dicho pago.
Interesado
5.9. Presenta el formato de ingresos debidamente requisitado en [a ventanilla de recepcion
de promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos,
Coordinaciéon Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.10. Recibe y revisa los ejemplares dei formato de ingresos.
5.11. Realiza las anotaciones que procedan.
5.12. Ingresa el tipo de promocién, asi come el nimero de folio del formato de ingresos.,
5.13. Genera etiquetas con cddigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, folio, fecha y hora de recepcidn,
5.14. Adhiere las etiquetas a los ejemplares del formato de ingresos.
5.15. Entrega al interesado debidamente etiquetado el formato de ingresos.
Interesado
5.16. Racibe documentacion.
5.17. Acude a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
5.18. Presenta el formato de ingresos.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.19. Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con el page exhibido en el formato de
ingresos.
La cantidad pagada no es correcia
5.20. Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar.
L.a cantidad pagada es correcia
5.21. Proceds al fotocopiado de la documentacion requerida.
5.22. Solicita al interesado acuse de reciho en el formato de ingresos, indicando la
recepcion de las copias simples, nombre, fecha, y firma,
Interesado
5.23. Acusa de recibo en el formato de ingresos conforme a lo indicado.
5.24. Entrega acuse a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinaciéon Departamental de Archivo de Marcas
5.25. Recibe acuse de recibo en el formato de ingresos, donde se indica la recepcion de las
copias simples, nombre, fecha, y firma del interesado.
5.26. Entrega copias al solicitante.

Interesado
5.27. Recibe copias.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
5.28. Relaciona los formatos de ingresos, especificando nlimero de expediente o registro v
cantidad de copias.
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5.29. Archiva relaciones.
5.30. Informa al Coordinador Departamental.

Industrial 4

5.31. Entrega los formalos de ingresos, especificando ntimero de expediente o registro al

drea de integracion de documentos a su expediente.
Referencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expedienie

Coordinacion Departamential de Archivo de Marcas

5.32. Genera reporte de copias simples entregadas y concentrado mensuaimenie al

Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Adminisirativo de Marcas

5.33. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Pi04.3.2: Expedicién de copias certificadas.
Elabord: GCB
Aprobd: EMC

1. Obijetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de copiado
de las consiancias que obran en los expedientes relativos a los servicios que presta el Instituto
correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas.

2. Politica

Expedir copias certificadas de lo actuado en los expedientes y/o documentos en resguardo del
Archivo de Marcas en el instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Pacumentos v a la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas y del
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos, aplicar y
actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirecior Divisional de Procesamientc Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar esie procedimiento,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

4.4, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en oOptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5, Procedimiento
interesado
Referencia PMO4.1.1. Préstamo de expedientes en sala de consulta

5.1. Solicita y recibe el expediente, previa identificacion.
5.2. S8efalay cuenta el nlmero de copias necesarias.
5.3. Entrega expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.4. Recibe el expedienie.
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5.5, Verifica que el expediente que se devuelve sea el mismo y esté en las mismas
condiciones en que se presto.
5.6. Regresa la identificacion al interesado.
5.7. Informa al interesado sobre el pago de derechos.
5.8. Requiere al interesado para que en el formato de ingresos anote el ¢ los expedientes
gue esta cubriendo con dicho pago.
Interesado
5.9, Presenta solicitud de expedicién de copias certificadas {escrito libre), formato de
ingresos debidamente requisitado, en la ventanilla de recepcién de promociones de ia
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos de la Direccion
Divisional de Marcas del Instituto.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PM03.1.1, Recepcion y captura de Promociones

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
Encargado de Copas Certificadas
5.10. Recibe y revisa las promociones referentes a solicitudes de copias certificadas vy
formato de ingresos correspondiente, debidamente relacionadas.
5.11. Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con el pago exhibido en el formato de
ingresos.
L.a cantidad pagada no es correcta
5.12. Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar,
i.a cantidad pagada es correcta
5.13. Procede al fotocopiado de Ia documentacion requerida,
5.14. Sella y folia cada una de las copias.
5.15. Genera hoja de certificacion. ‘
5.16. Entrega al Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, copias y solicitud de
copias cettificadas, asf como el formato de ingresos correspondiente.
Coordinador Departamental de Archive de Marcas
5.17. Recibe documentacion.
5.18. Verifica documentacion y pago correspondiente sean correctos.
5.19. Certifica copias.
5.20. Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el formato de
ingresos cotrespondiente al encargado de copias certificadas.
Encargado de Copias Certificadas
5.21. Recibe documentacion.
5.22. Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el formato de
ingresos al encargado de notificacion de documentos.

Referencia PMO06.1.5, Notificacion de documentos

Coordinacion Departamental de Archivo de Marecas
Encargado de Copias Certificadas
5.23. Hecibe solicitud de copias certificadas con acuse de recibo, asi como el formato de
ingresos correspondiente.
5.24. Entrega documentacion al area de integracion de documentos a su expedienie.
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Referencia PMO6.1.2. integracion de documentos a su expediente

Encargado de Copias Ceriificadas
5.25. Relaciona solicitudes de copias certificadas entregadas.
5.26. Archiva relaciones.
5.27. informa al Coordinador Departamental.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
5.28. Genera reporte de copias certificadas y concentrado mensualmente.
5.29. Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamienio Administrativo de Marcas
5.30. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM04.4.- Atencion al piblico y seguimiento administrativo en signos distintivos.

PM04.4.1: Module de orientacion.

Elabord: HCG
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Proporcionar al interesado informacidén v documentacion relativa al Henado de solicitudes de
registro y publicacion de signos distintivos, asi como poner a disposicién de los usuarios equipo de
computo, y en caso de ser necesario guiarles en el uso del mismo, a efecto de llenar solicitudes de
registro y publicacién de las figuras antes mencionadas, asi como la generacion de lineas de
captura correspondientas al pago de las tarifas respectivas.

2. Politica

Proporcionar la informacién y orientacion al interesado respecto al registro de marcas, avisos y
nombres comerciales, asi como proporcionar los formatos necesarios para su presentacion.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccién Divisional de Marcas y el médulo de orientacidn se
encuentra ubicado en el segundo piso.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de la Subdireccién Divisional de Examen de Signhos Distintivos
coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento.

4,2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

5, Procedimiento

Interesado
5.1.  Acude al médulo de orientacidn.
5.2. Solicita informacién al personal responsable del médulo de orientacidn.

Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos

5.3. Las personas encargadas del mdédulo de orientacién reciben al interesado, dando la
asesoria especifica sobre el registro de marcas, avisos y/o nombres comerciales.

5.4. lLas personas encargadas del médulo de orientacidn orientan y aclaran dudas al
Interesado.

5.5, Las personas encargadas del modulo de orientacién invitan al interesado a utilizar el
equipo informatico destinada al llenado de solicitudes de registro y publicacién de

Pagina 105 de 176



ingfituio
Mexieane

de I Popledad
Incksstried

-

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Versién 1/2013

signos distintivos, asi como del destinado a realizar blsquedas fonéticas, ofreciéndole
asesoria téenica al respecio.
Interesado
5.8. Elinteresado recibe documentacion e informacion necesaria para su lienado.
Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos
5.7. Orientay disipa dudas al interesado hasta satisfacer sus expectativas.
interesado
5.8. Se retira hasta que han quedado resueltas todas sus dudas.

Fin del procedimiento

8. Diagrama de Flujo

CEDMIENTO DELMODULO DE ORIENTACION | CODIGO: PAG4AT
INTERESADO SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS

AR ?‘Q%\/\? Rk\.ﬂ‘!u&..ks b

YECLARA DUDAS
" ALONERERAGD

h J

)

SE R:E'EKA ﬂi?ﬂa GUE

RES:J LT,&: 4\:5 DUBJ-.S

Pagina 106 de 176



Institute
Mexleano

de la Propledad
Industrial

instituto Mexicano de la Propiedad Indusirial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Version 1/2013

PM04.4.2: Ventanilia de informacién.

Etabord: HCG
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Proporcionar al interesado informacion relativa al estado que guarda el trémite de registro o
publicacion de signos distintivos, esto mediante el nimero correspondiente al expediente de
inferds, asl como auxiliar en la canalizacidon a diversas areas del Instituto, cuando asf lo requiera la
informacién solicitada por el usuario.

2. Politica

Proporcionar al interesado informacion respecto al estado que guardan los expedientes relativos al
reqistro de marcas, avisos, nombres comerciales u otras figuras juridicas relacionadas con los
signos distintivos.

3. Alcance
Este procedimiento es aplicable a la ventanilla de informacién.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de la Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos
coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento,

42  Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambic o maodificacion del
mismo.

5. Procedimiento

Interesado
5.1.  Acude a la ventanilla de informacion.
5.2. Solicita informacién al personal responsable de la ventanilla de informacion.

Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos

5.3. Las personas encargadas de la ventanilla reciben al interesado y conforme a las
necesidades del mismo, determinan los servicios que este Instituto podria
proporcionarle.

5.4, Sisolicita informacién sobre el estatus de un expediente relativo al registro de marcas,
avisos, nombres comerciales u ofras figuras juridicas relacionadas con los signos
distintivos, se consulta en el sistema de marcas y se le da el estatus.

5.5. Segun el estatus del expediente se le orienta y aclaran dudas al Interesado sobre los
servicios que se prestan en la Direccion Divisional de Marcas, o los canaliza a la
Direccién correspondiente.

Interesado
5.6. Se retira cuando sus dudas han quedado resusitas.
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Fin del procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM05.1.-Recepcidn y iramite de renovaciones de signos distintivos.

PMO05.1.1: Renovacién de los signos distintivos {marcas, nombres y avisos comerciales).

Elabord: AMO
Aprobd: EMC

1. Obijetivo

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccidn a denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacién, y las
demds que le otorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre’
comerciales, asl como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial,

2. Politica

Determinar el otorgamiente de las solicitudes de renovacion de registros de marcas, avisos
comerciales y publicacion de nombres comerciales, asi como promociones para subsanar
requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacidén Departamental de Recepcién y Control de
Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos y la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. ks responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimienio.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo,

4.3. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la informacién mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Interesado
5.1. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos, solicitudes IMPI-00-002 {anexo2)} y sus anexos,
asi como promociones relativas a subsanar requisitos de estas soficitudes,

Coordinacion Departamental de Recepcién y Conirol de Documentos

Referencia PM03.1.1. Recepcidn y captura de Promaciones
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Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.2. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sisterma integral de Gestidn de
Marcas fas solicifudes, promociones vy sus anexos con la relacion correspondiente,
emitida por la Coordinacidon Departamental de Recepeion y Control de Documentos.

5.3. El personal a cargo verifica gque las solicitudes y promociones correspondan a la
relacién emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

5.4. El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién sea
designado.

65.5. El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema
Integral de Gestion de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

5.6. Elpersonal designado para el estudic verifica informacion respecto de las solicitudes y
promaciones, con los datos contenidos en el SIGMAR para establecer la continuacion
de su estudio.

No corresponde fa informacién

5.7. El personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas para su analisis.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Recibe solicitud de préstamo de expediente y lo turna a la Coordinacion

Departamental de Conservacion de Derechos.

Referencia PM04.1.3. Préstamo de expedientes a la dreas

Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos
59, FEl personal designatio para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa los
datos y actualiza los mismos en el SIGMAR (en su caso).
Corresponde la informacion
5.10. El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y
documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad
industrial y su Reglamento.
No cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento
5.11. El personal designado para el estudio asigna el dictamen de oficio de requisitos para
gue el interesado cumpia la solicitud.
5.12. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion,
5.13. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con Ilas
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.
5.14. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno vy firma de
los oficios.

No otorga Visto Bueno
5.15. El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.
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5.16. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio v lo

devuelve al para visto bueno y firma.
Otorga Visto Bueno

5.17. El Coordinador Depariamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.

5.18. El personatl designado para el estudio imprime la relacién para entrega de los oficios,
verifica en ella los ntmeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de dictamen
y nombre del examinador y se envia a la Coordinacion Departamental de Recepeidn y
Control de documentos para notificacion al interesado.

5.19. E! personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

Referencia PMO06.1.1, Giestion de correspondencia

5.20. El personal designado turna escrito de solicitud y anexos a la Ceordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2, Integracidén de documentos a su expediente

Interesado
5.21. Recibe oficio.
Mo cumple con el requerimiento
5.22. Se tiene por abandonada su solicitud.
Cumple el requerimienio
{Continda con el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad industrial y su Reglamento
5.23. El personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega informacién en el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas y asigna el dictamen favorable.
5.24. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion.
5.25. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacién.
5.26. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacién, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno y firma de
los oficios.

No otorga Visto Bueno
5.27. Eil Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.
5.28. ElI personal designade para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y lo
devuelve al Coordinador Departamental para visto bueno vy firma.
Otorga Visto Bueno
5.28. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente vy
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.
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5.30. El personal designado para el estudio imprime fa relacidn para entrega de los oficios,
verifica en ella los ndmeros de folio, registros, nlimeros de asuntos, tipos de dictamen
y nombre del examinador.

5.31. El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos para notificacion al interesado.

5.32. El personal designado tumna fisicamente y mediante ef Sistema Integral de Gestién
de Marcas escrito de solicitud v anexos a la Coordinacién Departamental de Archivo

de Marcas.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO06.1.1. Gestion de correspondencia
Coordinacion Departamental de Archive de Marcas
Referencia PM0B.1.2. integracion de documentos a su expediente
Interesado

5.33. Recibe oficio.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO05.2.-Tramite de promociones para Inscripciones y tomas de nota de signos
distintivos.

PM05.2.1: Toma de nota de declaraciones de uso de marcas; cambio de ubicacién de la
fabrica o establecimiento comercial; nuevo domicitio para recibir noiificaciones;
cambio de domicilio del titular; modificacion del régimen juridico det titular.

Elaboro: AMO
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccidén a denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion, y las
demas que le oforga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Determinar la anctacidn de las solicitudes de declaraciones de uso de marcas; cambio de
ubicacion de fabrica o establecimiento comercial; nuevo domicilio para recibir nofificaciones;
cambio de domicilio del titular ¥y modificacion del régimen juridico del titular de marcas, avisos
comerciales y publicacién de nombres comerciales, asi como promociones para subsanar
requisitos relativos a estas solicifudes, conforme a la Ley de la Propiedad industrial y su
Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos y la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas,

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervision de este procedimiento, asf como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

4.3. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Interesado
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5.1. Presenia en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departamental de
Recepceion y Control de Documentos, solicitudes, y sus anexos, asi como promociones
relativas a subsanar requisitos de estas solicitudss.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documenios

RHeferencia PMO03.1.1. Recepcidn y captura de Promociones

5.2. El personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos Yy relacién

correspondiente a la Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.3. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistemna Integral de Gestidn de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion correspondiente,
emitida por ta Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

5.4. El personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a 1a
relacién emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de
Documentos.

5.5. El personal a cargo turna fisicamente y medianie el Sistema Integral de Gestién de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudic, a quién sea
desighado.

5.6. E! personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema
Integral de Gestion de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

5.7. El personal desighado para el estudio verifica informacion respecto de las solicitudes
y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de (Gestion de Marcas
para establecer la continuacion de su estudio.

No corresponde la informacion

5.8. E! personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la

Coardinacion Departamental de Archivo de Marcas para su andlisis.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.9. Recibe solicitug de préstamo de expediente y lo turna a la Coordinacion

Departamental de Conservacién de Derechos.

Referencia PMO4.1.3. Préstamo de expedientes a la areas

Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos
5.10. El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa los
datos y actualiza los mismos en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas (en su
caso).
Corresponde la informacion
5.11. El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y
documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad
Industrial y su Reglamento.
No cumple con los requisitos de ia Ley de ia Propiedad Industrial y su Reglamento
5.12. El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos
para que el interesado cumpla la solicitud.
5.13. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion.
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5.14. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacién.

5.15. El personal designado para el estudio {urna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

No otorga Yisto Bueno

5.16. El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.

5.17. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

Otorga Visto Bueno

5.18. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente v
devuelve al personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su
relacion).

5.19. El personai designado para el estudio imprime la relacién para entrega de los oficios,
verifica en ella los nimeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de dictamen,
nombre del examinador.

5.20. El personal designado tuma oficio firmado a la Coordinacién Departamental de
Recencidn y Control de Documentos para notificacion al interesado,

Coordinacién Departamentat de Recepelén y Control de Documentos

Referencia PMO6.1.1. (Gestion de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamnente y mediante el Sistema Integral de Gestion
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo
de Marcas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Referencia PM06.1.2, integracién de documentos a su expediente

interesado
5.22. Recibe oficio.
No cumple con el requerimiento
5.23. Se tiene por abandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
(Continua con el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial v su Reglamenio
5.24. El personal designhado para el estudio modifica, actualiza o agrega informacion en el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas y asigna el dictamen favorable.
5.25. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion,
5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.
5.27. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su refacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.
No otorga Visto Bueno
5.28. El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.
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5.29. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y lo
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.
QOtorga Visto Bueno
5.30. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.
5.31. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los nimeros de folio, registros, ndmeros de asuntos, tipos de dictamen
y hombre det examinador.
5.32. El personal designado tumna oficio firmado a ta Coordinacion Departamental de
Recepcién y Cantrol de Documentos para notificacion al interesado.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMO06.1.1. Gestién de correspondencia

5.33. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema integral de Gestidn
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacién Departamental de Archivo
de Marcas.

Coordinacion Departamential de Archivo de Marcas

Referencia PMO06.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesado
5.34. Recibe oficio.

Fin del procedimientio
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6. Diagrama de Flujo
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PM05.2.2: Inscripeién de franquicia, licencia de uso, transmision de derechos, cambio de
nombre del titular, cancelacién voluntaria, acreditacién de personalidad y limitacién de
productos.

Elaboré: AMO

Aprobd: EMC

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccidn a denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o ficencias de uso y explotacion, y las
demas que le otorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Determinar la inscripcion sobre las solicitudes de inscripcidn de franquicias, licencias de uso,
transmision de derechos, cambic de nombre de titulares, cancelacién voluntatia de registros,
acreditacion de personalidad de apoderados o representanies y limitacion de productos o servicios
a los gue se aplica el registro o publicacion de nombres comerciales, en su caso; asi como
promociones para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos y la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismeo.

4.3. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidén Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en 6ptimas condiciones de operacién el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimienio
Interesado
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5.1. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departamental de
Recepcién v Control de Documentos, solicitudes, v sus anexos, ast como promaociones
relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMO03.1.1. Recepcién y captura de Promociones

5.2. El personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos y relacion

correspendiente a la Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos

5.3. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de
Marcas las soliciludes, promociones y sus anexos con la relacion correspondiente,
emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

5.4. EI personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a 1a
relacidn emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

5.5. El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién sea
designado.

5.6. El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema
Integral de Gestidn de Marcas solicitudes, promocicnes y sus anexos.

5.7. El personal designado para el estudio verifica informacién respecto de las solicitudes
y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas
para establecer la continuacion de su estudio.

No corresponde ia informacion

5.8. El personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su anélisis.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

59. Recibe solicitud de préstamo de expediente y lo turna a ia Coordinacion

Departamental de Conservacidn de Derechos.

Referencia PM04.1.3. Préstamo de expedientes a la areas

Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos
5.10. El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa los
datos y actualiza los mismos en el Sistema Integral de Gestion de Marcas (en su
caso0).
Corresponde la informacion
5.11. El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y
documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad
indusirial y su Reglamento.
No cumple con los requisitos de ia Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento
5.12. El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos
para que el interesado cumpla ia soliciiud.
5.13. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion.
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5.14. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

5.15. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su refacién, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

No otorga Visto Bueno

5.16. El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.

5.17. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo
devueive al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

Otorga Visto Bueno

5.18. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su
relacion).

5.19. El personal designado para el estudio imprime ia relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los nimeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de dictamen,
nombre del examinador,

5.20. El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Conirol de Documenios

Referencia PMOB. 1.1, Gestidn de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestidn
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo
de Marcas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Referencia PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

interesado
5.22. Recibe oficio.
No cumple con el requerimiento
5.23. Se tiene por ahandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
{Continta con el paso 5.1.)
Cumple con los requisiios de la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento
5.24. El personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega informacion en el
Sistema Integral de Gestién de Marcas y asigna el dictamen favorable.
5.25. k| personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacién,
5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su refacion.
5.27. El personal designado para el estudio turna oficios, salicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.
No otorga Visto Bueno
5.28. El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su
andlisis nuevamente.
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5.29. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y lo
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.
Ctorga Visio Bueno
5.30. Ei Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente vy
devuelve al perschal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promaciones,
anexos y su relacion.
5.31. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los niimeros de folio, registros, ndmeros de asuntos, tipos de dictamen
y nombre del examinador,
5.32. El personal designado turna oficio firmadeo a la Coordinacidon Departamental de
Recepcitn y Control de Documentos para notificacion al interesado.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Reterencia PMO06.1.1. Gestidén de correspondencia

5.33. El personal desighado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacién Departamental de Archivo
de Marcas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Relerencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expedients

interesado
5.34. Recibe oficio.

Fin del procedimiento
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Proceso: PM06.1.- Atencidn y conirol de correspondencia interna y externa.

PM06.1.1: Gestion de correspondencia.

Elabord: GCB
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucidn de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica

Recepcién de documentos relativos a las resoluciones o comunicados emitidos por las dreas de la
Direccidn Divisional de Marcas para su gestion.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todas las dreas de la Direccién Divisional de Marcas que emiten
resoluciones o comunicados.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Docurnentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

43. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, tevision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en oOptimas condiciones de operacion el
Sistemna Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Areas de la Direccién Divisional de Marcas
5.1. Entregan las resoluciones ¢ comunicados emitidos a notificar debidamente
relacionados a la Coordinacidn Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

ﬁ/ Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la recepcion
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5.2. Recibe y revisa la documentacion conforme a las relaciones de transferencias.
5.3. Recibe electronicamente via el Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR), v
acusa de recibo en {a relacién correspondiente.
Areas de la Direccién Divisional de Marcas
5.4. Reciben acuse de recibo.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la recepcion
5.5. Sefiala en la parte posterior de los titulos de registro y ordenes de publicacion, en su
caso, el nombre del apoderado conforme a las relaciones de transferencia generadas
via SIGMAR.
5.6. Entrega documentacion al personal encargado de la clasificacion de documentos.
Encargado de ia clasificacién de documentos
5.7. Recihe documentacion.
5.8. Clasifica la documentacion para su entrega al drea correspondiente, de acuerdo al tipo
de notificacién conforme a las soficitudes de notificacion.
5.9. Enfrega la documentacion al encargado de envio de correspondencia.

Referencia PM06.1.4, Envio de correspondencia

Encargado de la clasificacion de documentos
5.10. Entrega la documentacién al encargado de notificacién de documentos.

Referencia PMOB.1.5. Notificacion de documentos

Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.11. Monitorea via el SIGMAR la atencién a los documentoes.

Fin dei procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Pi106.1.2: Integracion de documentos a su expediente,

Elaboro: GCB
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la distribucion y
resguarde de los documentos relativos a los servicios gue presia el Instituto correspondientes a la
Direccion Divisional de Marcas.

2. Poilitica

Integrar documentos a los expedientes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales,
Denominaciones de Origen y Autorizaciones de uso de Denominaciones de Origen con el fin de
mantenerios actualizados y en resguardo del Archive de Marcas del Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccién Divisional de Marcas, asi como, a todas las
Direcciones Divisionales que reciben o emiten documentos a integrarse al Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archive de Marcas utilizar,
aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisidn y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o maodificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Areas de la Direccion Divisional de Marcas, asi como, todas las direcciones divisionales
que reciben o emiten documentos a los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas
5.1. Entrega documentacion con la relacién correspondiente para su archivo a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas

5.2. Recibe documentacion.

5.3. Entrega acuse de recibo, en su caso, recibe elecironicamente via el mddulo de archivo
del Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5.4. Anota en el control la fecha, tipo y cantidad de documentos recibidos.
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Localiza los expedientes de marcas, nombres comerciales y avisos comerciales,
denominaciones de origen y autorizaciones de uso de denominaciones de origen en
los anaqueles, excepto cuando el expediente se encuentre prestado a alguna de las
areas, en su caso se abre carpeta provisional.

Integra la documentacion.

Registra en el control, el tipo y cantidad de documentos integrados.

Archiva los expedientes complestos.

Relaciona cantidad de documentos integrados.

5.10. Archiva relaciones.
5.11. informa al Coordinador Departamental,
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.12. Genera reporte de documentos integrados y concentrado mensuaimeante.
5.13. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5,14, Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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PM06.1.3: Envio de correspondencia.

Elaboré: GCB
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Asegurar et cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la notificacion de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica

Envio sistematico de documentos a los usuarios de los servicios que presta el Instituto, relativos a
las resoluciones o comunicados emitidos por las dreas de la Direccidn Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento,

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administirativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supertvisién de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
rismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la clasificacion de documentos

Referencia PMO06.1.1. Gestion de correspondencia

5.1. Entrega las resoluciones o comunicados (documentacion) debidamente relacionados
al area de envio de correspondencia.

Encargado de la correspondencia

5.2. Recibe documentacion.
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5.3. Separa los ejemplares de los documentos para envio de los que se conservan como

minuta,
5.4. Entrega los ejemplares que se conservan como minuta al darea de escaneo de
documentos.
Referencia STI03.6. Escaneo de documentos

Encargado de escaneado de documentos

5.5. Entrega documentacion vy relacidn, al personal de la Coordinacién Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos, que esta a carge de la supervision de los
documentos escaneados.

Personal a cargo de la supervision del escaneo de documentos

5.6. Recibe documentacion y refacion.

5.7. Revisa que la documentacion este debidamente escaneada y da visto bueno al
encargado de escaneo de documentos, para su liberacién y migracién al Sisterma
Universal Conient Management (UCM), a efecto de que puedan ser visualizados en el
SIGMAR.

5.8. Entrega documentacién al encargado de la concentracion de la documentacion.

Encargado de la concentracion de la documentacion

5.9. HRecibe documentacién.

5.10. Genera relacién a través de SIGMAR y entrega documentacién al drea encargada de
la integracion de documentos a su expediente.

Referencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expediente

Encargado del envio de correspondencia
5.11. Captura cada uno de los documentos para correspondencia mediante el lector de
codigo de barras en el médulo de generacidn correspondencia del SIGMAR.
5.12. Genera via SIGMAR las guias de depdsito conforme a las especificaciones del
Servicio Postal Mexicano.
5.13. Ensobreta la documentacion para ser enviada por correo.
5.14. Verifica datos y entrega las relaciones generadas via el SIGMAR al Coordinador
Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.15. Revisa y firma las relacicnes de envio.
5.16. Regresa las relaciones de envio al encargado de envio de correspondencia.
Encargado detl envio de correspondencia
5.17. Recibe relaciones debidaments firmadas.
5.18. Enirega al personal a cargo del Servicio Postal Mexicano documeniacion para
correspondencia vy relaciones de envio debidamente firmadas.
Servicio Postal Mexicano
5.19. Recibe documentacion y relaciones de envio,
5.20. Entrega las relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo a la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.21. Recibe las relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo y archiva.
Servicio Postal Mexicano
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5.22. Entrega las devoluciones de correg de los titulos y oficios enviados a la Coordinacién

de Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepcién y Controf de Documentos

5.23. El personal a cargo recibe las devoluciones de correo de los tftulos y oficios enviados
por Correc.

5.24. Abre los sobres de fas devoluciones,

5.25. Captura las devoluciones en el SIGMAR.

5.26. Intercala en orden numérico ascendente por expediente o registro.

5.27. Genera relaciones via SIGMAR.

5.28. Entrega las devoluciones de correc al drea encargada de la integraciéon de
documenios a su expediente.

Referencia PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

5.29. Entrega titulos y oficios para reenvio al encargado del envio de correspondencia (pasa
al punto 1.5.11),
Servicio Postal Mexicano
5.30. Entrega los acuses de recibo a la Coordinacidon de Departamental de Recepcion y
Control de Documentos,
Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
5.31. El personal a cargo, recibe los acuses de recibo de los titulos vy oficios enviados por
correo.
5.32. Intercala los acuses de recibo en orden numérico de expediente ¢ registro.
5.33. Captura informacion cordenida en los acuses de recibo via SIGMAR.
5.34. Genera relaciones via SIGMAR para escaneo de los acuses de correo que fueron
capturadgos.
5.35. Entrega documentacion al personal encargado del escanec de documentos en base a
las relaciones generadas via el SIGMAR,

Referencia STI03.6. Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.36. Entrega documentacion y relacion, al personal de la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, que esta a cargo de la supervisién de los
documentos escaneados.

Personal a cargo de la supervisién del escaneo de documentos

5.37. Recibe documentacion y relacion.

5.38. Revisa que la documentacion este debidamente escaneada y da visto bueno al
encargado de escaneo de documentos, para su liberacion y migracion al UCM, a
efecto de que puedan ser visualizados en el SIGMAR.

5.39. Entrega documentacién al encargado de la concentracién de la documentacion.

Encargado de la concentracion de ia documentacién

5.40. Recibe documentacion.

5.41. Entrega documentacién af drea encargada de la integracion de documentos a su
expediente.

Referencia PMO6.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
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5.42. Extrae de la base de datos de marcas mensualmente la informacién sobre los
documentos enviados via Business Objects.
5.43. informa al Coordinador Departamental.
Ceordinador Departamental de Recepcién y Conirol de Documentos
5.44. Genera informe y concentrado mensualmente,
5.45. Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.46. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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PMO06.1.4: Notificacion de documentos.

Etaboré: GCB
Aprobé: EMC

1. Cbjetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la notificacion de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn
Divisional de Marcas.

2. Politica

Notificacidén sistematica de documentos a los usuarios de los servicios gue presta el Instituto,
relativos a las resoluciones o comunicados emitidos por las areas de la Direccion Divisional de
Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a fa Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcidon y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambic o modificacion del
mismo.

4.4, Es responsabilidad directa vy exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

B. Procedimiento

Coordinaciones departamentaies de Archivo de Marcas y de Recepciéon y Control de
Documentos
5.1. Entregan las resoluciones o comunicados, asi como copias certificadas emitidas por fa
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas debidamente relacionados al drea
de notificacion de documentos,

Referencia PM04.3.2. Expedicion de Copias Certificadas

PM06.1.1. Gestion de correspondencia
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Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documenios
Encargado de ia notificacion de documenios

5.2. Recibe documentacion.

5.3. Separa los documentos v los coloca en el repositorio correspondiente conforme a las
solicitudes de notificacion de documentacion, donde podran permanecer por un plazo
maximo de treinta dfas, superado dicho plazo todos los documentos contenides en el
repositorio se entregan al drea de envio de correspondencia.

Interesado

5.4. Solicita la entrega de la documentacion contenida en su repositotio.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de Ia notificacién de documentos

5.5. Verifica la existencia de documentacion en el repositorio correspondiente.
No contiene documentacion

5.6. Informa al interesado.

Fin de procedimiento

Si contiene documentacion

5.7. Informa y solicita al inferesado identificacion oficial.

5.8. Verifica que facultades ¢ en su caso, la autorizacion correspondiente.

5.9. Separa los ejemplares de ios documentos a notificar de los que se conservan como
minuta.

5.10. Genera cédula de notificacién via el SIGMAR ingresando nombre del interesado.

5.11. Captura mediante lector de cddigo de barras cada uno de los documentos a notificar ¢
imprime.

5.12. Enirega al interesado cédula de notificacion y le solicita indique nombre, fecha y firma.

interesado

5.13. Recibe cédula de notificacion.

5.14. Acusa de recibo conforme a lo solicitado.

5.15. Devuelve cédula de notificacién al encargado de la notificacion de documentos.

Coordinador Depariamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargado de ia notificacion de documentos

5.16. Entrega al interesado fa documentacion correspondiente.

interesado

5.17. Recibe documentacion,

Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargado de ia notificacién de documentos

5.18. Entrega documentacion conforme a las cédulas de notificacion al area de la

concentracién de la documentacion.
Encargado de la concentracién de la documentacion

5.19. Recibe documentacién,

5.20. iIntercala la documentacion en orden numérico ascendente de expediente o registro
conforme a las relaciones generadas via el SIGMAR.

5.21. Entrega documentacidn al area de escaneo de documentos en base a las relaciones
generadas via el SIGMAR.
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Referencia 5ti03.6 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentacion
5.22. Entrega la documentacién al area de concentracion de documentacion las relaciones
generadas via el SIGMAR,
Encargado de {a concentracion de la documentacién
5.23. Recibe documentacion. '
5.24. Entrega documentacién al drea encargada de la integracion de documentos a su
expediente,

Referencia PMO06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.25. Extrae de la base de datos de marcas mensualnente la informacion sobre los
documentos notificados via Business Objects.
5.26. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.27. (Genera informe y concentrado mensuaiments,
5.28. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamienio Administrativo de Marcas
5.29. Revisa y rubrica reporte "Marcas en ¢ifras”.

Fin del procedimiento
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Proceso: PM06.2-Atencidn y tramite de cumplimientos de ejecutoria.

PMOB.2.1: Cumplimientos de ejecutoria.

Elaboré: GMP
Aprobo: EMC

1. Objetivo

Emitir el acto administrativo correspondiente, acatando los lineamientos ordenados en sentencias o
ejecutoria dictados por autoridades de caracter jurisdiccional.

2. Politica

Dar cabal cumplimiento a fas ejecutorias dictadas por autoridades jurisdiccionales, respecto de los
actos que, con motivo de sus funciones, se hayanh emitido en la Direccidn Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccién Divisional de Marcas vy en la esfera de sus
funciones, a las diversas areas que a ésia se encuentran adscritas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabllidad de la Direccion Divisional de Marcas y de las diversas dreas que a
ésta se encuentran adscritas, acatar los lineamientos de las resoluciones emitidas por
auloridades judiciales, cuando éstas deriven de aclos que, en gjercicio de sus
funciones, lleve a cabo la Autoridad administrativa antes mencionada.

8. Procedimienio

Direccién Divisional de Asuntos Juridicos
51. El personal a cargo integra el expediente relativo al procedimiento judicial
correspondiente, en el cual se contienen todas y cada una de las actuaciones gque
dieron lugar a la ejecutoria o resoiucién a cumplir.
5.2. El personal a cargo remite el expediente debidamente integrado a la Direccidn
Divisional de Marcas, a efecto de dar cumplimiento a la sentencia que en &l se
contiene.

Direccion Divisional de Marcas

53. El Director Divisional de Marcas, remite el expediente a la Coordinacion
Departamental de Hesoluciones Juridicas de Signos Distintivos, para elaborar el
proyecto de cumplimiento correspondiente.

Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos

5.4. El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe el expediente en ol cual se
contiene la resolucidn a cumplir, firmando de recibido en el control que al efecto lleva
la Direccion Divisional de Marcas.

Pagina 139 de 176



instituto
Maxicane

de la Propledad
Inciusteicd

instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccidn Divisional de Marcas
Version 1/2013

5.5, El Coordinador Departamental y/o Supervisor separa y divide los expedientes,
asimismo los turna a los especialistas.

5.6. El especialisia revisa las actuaciones que constan en el expediente vy analiza en
forma completa la resolucion que recayd al juicio respectivo.

8.7. Ef especialista elabora el proyecto mediante el cual se pretende dar cumplimiento a la
resolucién derivada del Juicio correspondiente, lo remite al Coordinador
Departamental y/o Supervisor para revision.

5.8. El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe el proyecto y revisa el
contenido del acto con el cual se pretende lograr el cumplimiento.

No aprueba el proyecto de cumplimiento

5.9. Loregresa al especialista para las correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial

5.10. El especialista realiza las correcciones respectivas (continua en el paso 5.8).
Aprueba el proyecto de cumplimiento

5.11. El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de cumplimiento al
area encargada de su ejecucién, y una vez que sucede, ésia informa sobre dicha
ejecucién al especialista encargado del proyecto respectivo.

5.12. El especialista en los casos en que resulie procedente, elabora un informe dirigido a
la Autoridad emisora de la resolucién a cumplimentar, en su caso, anexa las
constancias respectivas y lo somete a la consideracion del Director, Subdirector
Divisional o Coordinador Departamental de Marcas que deba firmar dicho informe.

Direccidn Divisional de Marcas

5.13. El Director, Subdirector Divisional ¢ Coordinador Departamental de Marcas revisa el
informe, y en su caso, los documentos anexos, lo fima vy lo envia a la Direccién
Divisional de Asuntos .Jurfdicos, misma que se ha de encargar de notificarlo a la
autoridad correspondiente.

Direccidén Divisional de Asuntos Juridicos
5.14. El personal a cargo recibe el acuerdo que respecto del cumplimiento dictd la
Autoridad correspondiente.
5.15. El personal a cargo o hace del conocimiento del Director Divisional de Marcas.
Direccion Divisional de Marcas _ :

5.16. Recibe y lo hace del conocimiento del Coordinador Departamental v/o Supervisor.
Coordinador Departamental y/o Supervisor

5,17. Recibe y verifica.
No se tiene por cumplida la Ejecutoria

5.18. El Coordinador Departamental y/o Supervisor deberd analizar las razones
expuestas por la Autoridad inconforme y seguird los lineamientos que ésta sefiala para
poder subsanar los errores u omisiones en que incurrié la Direccidn, Subdireccion o
Coordinacién encargada del cumplimiento {continua en el paso 5.6).

Se tiene por cumpilida la Ejecutoria

5.19. El Coordinador Departamential y/o Supervisor recibe, verifica y turna al especialista

el acuerdo de cumplimiento a efecto de que éste lo integre al expediente respectivo.

Fin del procedimiento
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PMO05.2.2: Resolucion de recursos de revision.

Elaboro: GMP
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Sustanciar v resolver el recurso administrativo previsto en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, que se interponga en contra de las resoluciones de caracter definitivo emitidas por
las distintas dreas que integran a la Direccién Divisional de Marcas.

2. Politica

Resolver los Recursos de Revision que con fundamento en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo se presenten ante este Instituto con motivo de una resolucion de caracter definitivo,
emilida en la Direccion Divisional de Marcas 0 en cualquiera de las diversas areas gue a ésta se
encuentran adscritas.

3. Aleance

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Divisional de Marcas y en la esfera de sus
funciones, a las diversas dreas que a ésta se encuentran adscritas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de fa Direccion Divisional de Marcas v de las diversas areas que a
ésta se encuentran adscritas, resolver los Recursos de Revision que con fundamento
en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo se presenten ante este Instituto con
motivo de las resocluciones de caracter definitivo emitidas por estas Glfimas.

5. Procedimiento

Interesado
5.1. Presenta la promocién en la cual se contiene el recurso de revisién que se presenta
con motivo de fa expedicidn y notificacion de una resolucion de carécter definitivo de la
Direccion Divisional de Marcas o de cualquiera de las diferentes areas que a ésta se
encuentran adscritas.

Referencia PMO03.1.1. Recepcion y captura de Promociones

5.2. La promocion es turnada a la Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas
de Signes Distintivos, misma que se encarga de elaborar el proyecto de resolucion
correspondiente.

Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos

53. ElI Coordinador Deparitamental yfo Supervisor solicita a la Coordinacion
Departamental de Archive de Marcas el expediente que corresponde al recurso de
revision presentado, asi como todos aguellos expedientes necesarios para analizar el
asunto planteado.

Pagina 142 de 176



instiuto

% g Mexicano
e de o Propiedad
B industrial
instifuto Mexicanoe de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccidn Divisional de Marcas
Version 1/2013
Referencia PM04.1.3. Préstamo de expedientes a las areas

5.4. El Coordinador Departamental y/o Supervisor tuma al especialista el expediente
administrative, asl como el escrito de Recurso de Revision, a efecto de que elabore el
proyecto correspondiente.

5.5. El especialista recibe el expediente vy el escrito de Recurso de Revisién, lee los
agravios esgrimidos por el recurrente, en su caso, valora las pruebas ofrecidas y en
base a las constancias, argumentos del recurrente y consideraciones de la autoridad,
elabora el proyecte de resolucion, lo remite al Coordinador Departamental y/o
Supervisor para revisién.

Coordinador Departamental y/o Supervisor
5.8. Recibe el proyecto y revisa el contenido de dicho acto.
No aprueba ef proyecto de Recurso de Revision
5.7. Loregresa al especialista para las correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial
5.8. Elespecialisia realiza las correcciones respectivas. (continua en el paso 5.6).
Aprueba el proyecto de Recurso de Revisién

5.9. El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de resolucion al

superior jerarquico del funcionario que emitié el acto que se recurre.
Superior Jerarguico
5.10. El superior jerarquico del funcionario que emitié el acto que se impugna revisa el
proyecto.

No aprueba el proyecto

5.11. Lo regresa con las ohservaciones respectivas al especialista.
Especialista en Propiedad industrial

5.12. Recibe y realiza las correcciones sefialadas, (continua en el paso 5.10).
Aprueba el proyecto

5.13. Lofirma y lo regresa al especialista que elaboré la resolucion.
Especialista en Propiedad Indusirial

5.14. Una vez firmada la resolucién, el especialista se encarga de emitir el dictamen
correspondiente en el Sistema Integral de Gestién de Marcas, genera la etiqueta en la
que consta el nimero de folio de salida, y deposita dicha resolucion en la
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos, a fin de
qgue ésta se notifigue al interesado.

Retferencia PMO06.1.1. Gestion de la correspondencia

La resolucion del Recurso de Revisidn no medificd el acto impugnado
5.15. El especialista baja a la Coordinacién Departamental de Archivo el expediente
respectivo.

Referencia PMO4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las areas

La resolucion del Recurso de Revisidon modifico el acto impugnado
5.16. El especialista turna el expediente al area de la Direccidn Divisional de Marcas
encargada de dar cumplimiento a la resolucidén que derive de la substanciacién al
recurso de revision.

Fin de! procedimienio
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Proceso: PMO07.1.- Acciones correctivas para situaciones de excepcion.

PMO7.1.1: Acciones correctivas para situaciones de excepcién en los controles.

Elabord: MSM
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Mantener el control de los procedimientos de la Direccién Divisional de Marcas en situaciones de
excepciones recurrentes a los controles establecidos.

2. Poliiica
Toda situacion de excepcion recurrente debera ser informada al Director Divisional de Marcas.

Todo caso de excepcidn recurrente que se presente, sera documentado y su atencion serd
estandarizado dentro del procedimiento respectivo, para subsecuentes casos

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas, a las Subdireccicnes Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A” v “B”, a la
Subdireccién Divisional de Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geogréficas y a la
Direccion Divisional de Marcas, para cumplir en tiempo y forma con los estandares establecidos,
minimizando el impacio de su gcurrencia.

4. Responsabilidades

41. Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales, Coordinaciones
Departamentales, Supervisores y del personal operativo adscrito a la Direccidon
Divisional de Marcas, utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento; ademas, recibir
y/o hacer de conocimiento la excepcidn para dar una solucion a ésta y en caso de ser
recurrente, documentarla.

5. Procedimiento

La excepeion se presenta con el personal operativo
El personal operativo
5.1. identificar la excepcién recurrente que se presente.
5.2. Buscar la solucioh mas viable a la excepcidn recurrente detectada.
5.3. Consultar con el Coordinador Departamental la excepcion recurrente presentada y la
solucion para la misma.

Coordinador Departamentatl
5.4, Analizar la excepcion recurrente presentada y la solucidn propuesta.
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La solucién propuesta no es viable

5.5. Buscar la solucion mas viable a la excepcion recurrente detectada.

5.6. Consultar con el Subdirector Divisional la excepcién recurrente y la solucion propuesta
(Paso 5.8).

La solucién presentada es viable

57. Consultar con el Subdirector Divisional la excepcion recurrenie y la solucion
propuesia.

Subdirector Divisional

5.8. Analizar la excepcién recurrente presentada y fa solucidn propuesta.

La solucién presentada no es viable

5.9. Buscar la solucién mas viable a la excepcion recurrente detectada.

5.10. Consultar con el Director Divisional la excepcion recurrente y la solucion propuesta
(Paso 5.12).

La solucidn presentada es viable

5.11. Consuliar con el Director Divisional la excepcién recurrente y ta solucidn propuesta.

Director Divisional

5.12. Analizar la excepcion recurrente presentada y la solucion propuesta.

i.a solucién presentada no es viable

5.13. Buscar la solucidén mas viable a la excepcidn recurrente detectada.

La solucién preseniada es viable

5.14. Documentar la excepcion recurrente presentada, asi como la solucion a la misma
(Paso 5.24),

La excepcion se presenta con el Coordinador Departamental

5.15. identificar la excepcién recurrente gque se presente.

5.16. Buscar la solucién méas viable a la excepcidn recurrente detectada.

5.17. Consultar con el Subdirector Divisional la excepcidn recurrente y la solucién propuesta
{Paso 5.8).

La excepcidn se presenta con ¢l Subdirecior Divisional

Subdirecior Divisional

5,18, Identificar la excepcion recurrente que se presente.

5.19. Buscar la solucidn mas viable a la excepcion recurrente detectada.

5.20. Consultar con ef Director Divigional la excepcién recurrente y la solucidén propuesta
(Paso 5.12).

La excepcion se presenta con el Director Divisional

Director Divisional

5.21. Identificar la excepcién recurrente que se presente.

5.22. Buscar la solucidn mas viable a la excepcidn recurrente detectada.

5.23. Documentar la excepcidn recurrente presentada, asi como la solucién a la misma.

5.24. Realizar las modificaciones respectivas al procedimiento que afecte la excepcidn
recurrente presentada.

Fin del procedimiento
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ANEXOS

Anexo 1
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Anexo 2
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!::] Comprobants de pago de 1a tarifa (orginal ¥ copia),

| FReqglas do Gac (sdto en caso da Marce on copropiedad o Maréa Colactiva).

[::] o que dila fa p idad det {original o copla cedificada) o, en su raso, cepla sinple de fa conalancia ds Inecripckin en ol Reglsiro

Genersl de Podpras dal IMPL

E:' Fo do hechod &n crso de Nombre Comarclal on la que & fedelario pUbico Incluya Aombre dat Sudsr, giro y ubicacén dal nlanto, asl coria Unz
fotegraffa de Ia fachada dondo s8 natanta of Nombre Comerct

m Holn addenal compiemantads a los puntes 10} ¥ 13)

Tlempe de respusota: Elplazo dep 83 s 4 masas por (0 qua cespects al examan de farma y de 6 mBzos po! b qus respocta 2 examen de fondo. ‘
Apiica {8 positivas fols al examen de “torma. No apitca ls negativg ni la poattiva ficka al axeman de fondo.

N o pare; Fara gualquler selergcitn, duda yo onmuntsrlo con r?spet_:{o a

Grgane intamo de Controt on 81 Instituto Mexiceno da ta Propladad Indussrial ;“glﬁg‘&:;l:fg:géﬁ?fa:' I&afmsf’ 20002000 an of D.E. y

gj::&g;:ff:&g’;f%%gsﬁﬁf ggz(canmuladar) Fras mabiopolitans, dsl intertor de la Ram’nbl!c: slga:'.ojlo EarG Bl
X . e3ds Batedoa Unidos

Correo aladninice: guejansi@impi gob.mx ;a'g::“: ;élaaﬁ‘ m‘;ﬁ_‘fﬁawsﬂ'ﬂsw o das

Hinnora telefdnivo del doi tré 53.34-07-0D on ol B.F, y drsa matropolitana, del interdor de ta Repiblica sin costo para el useado

01-3400-57¢-59-80, ﬁxiﬂﬂsicmsa 16180 y 10131, 0 !:vllér!x constditar [2 pdging en Intermet © wnw.impi.gob.mx
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Anexo 3

tngtitule A

Maxicano
de la Propledad
Industrial
SOLICITUD DE RENOVACION
{Anies da Hlenar ei formaio, sirvase lear las consideraci generalgs al reverso).
Usg exciisivg

D B el oy

Por ia presento se soliclta Ia Renovacion de;
{Margue séio una opcin)

["] Registro de Marca

"~ 6o1a Sacrolaria 6 Economis.

Uso axshusivo
1P|, Oftnas Reglonates del 1k
Eticuels Frecapium

] Registro de Aviso Comercial

["] Publicacién de Nombre Comercial

Numero,

Sato, Fecha y ors S prosentaciin,
No. da folio e shrada.

1. __DATOS DEL TITULAR DEL REGISTRO O PUBLICACION

01} Nowbre, Denominacién o Razén Sacial:

02) Teléfono {clave):* Cofreo-a."

It DOMIGILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES

03) Caile, numero y colonia:

Pablacidn y Estado:
Cédigo postal:

04) Teléfono (clave):® Comeo-a.*

El titirlar declara bajo protesta de decir verdad, yue usa dentro dei territorio naclanal ¢! signio distintive antes
tdentificado en por lo menos uno de tos productos o seivicios a tos qgue se aplica y que no ha intermumnpido
dicho uso en un plaze igual 0 mayor a tres afios.

Bajo protasta de decir verdad, o firmante manifioste aue los datos asentados on esta uollchud son clortos ¥ gue
an ¢cago de actuar come mandatario, cuenta con facultades para flevar a cabo el presente trémite.

Nombra y fisma del tituiar o su mandatario

Lugar y fecha

Pagina 1 de 2
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Anexo 4

Consldereciones ganerales para gu Henado:

- Los dafos conlenides en fa p Htud y sug ¢ anexas son do cardcler piblice Los robmg <108 con un i500 ¥ son datas :

« Exte foralo a3 de Gitribitcion gm!uﬁe e avionza su litke reproduccitn, siempre ¥ cuendo §ste ne 568 silerado v Sea presentado inpless su anuersa {Péguna 1)
¥ revarso (Faging 2) en una sola hola da pepel Hanco y e famallo carta,

- Eil formato de soficilud por dupiicadoe, redactado en igioma aspafic!, debidements requisitade y firmado 60 todes sus siemplares, &t £omo sus documenios ANXos,
daben presentdrss en la Codrdmacitn Depariamantat de Recepcibn y Conbrol de Documentes de fa Direocion Divisionai ¢e Marcas det Inshituto Mexicano do le

Propiedad industrdal, con domicilio en Arenal # 550, Fiso 2, Puebio Santa Marfa Tepepan, Defegacidn Xochimice, C.P. 18020, Méxicn, D.F., eon homsio de
alenciin de 8445 & 16:.00 horas de lunes a viames 0 en 1a vartandla de las Ohicinss Regionales del IMPI 0 a3 Deteg 0 Syboek Foderdles o8 1
Secratsia de Ecopomfa.

- Lat intormiacion de la soksitud dsbe ser requisitada toda por e mismo medio ubizado para su flenado, smtachadtmnlenmrﬂsdms.

- Tambléa podrh remitirse fa sdficitud por correo, senviclos de mensajiria u olros equivaientes o, en i caso, p por 40 {slefdnica facsimifar, en fos

t&minos peevisios en o auticido So. del Replamento de [a Ley da fa Propledad Industial
-LosdowmentosammmdmadosenmaMWDalespaM&%rénmnpammdabumem
- 108 JOCUMERT0S BH4X0S D i o8 jer, cuando p ds, deberdn acompadarce e |a kegelracin g, en su c280, aposlla tomvpspondierte.

Por la presente se solcita 1z Renovaciin de- £n e} recuado comespondienie margus con una *)C 1a solicitud da renavaciin de registo 0 pubscacitn que o6 deses
gresenlarypmporc!oneeinmm mﬂespondim%e

el 18 solicitud: Baberd seftaler de manera complele y preciad los domicilios que indique en la soiititud, incitiyendo of Codigo Pesial y at
asan(ammtoenwaaaubquenidamm;ohqolademmmenmesaammddo por ejempic: Coloanda, Pusblo, Municipio, stedlen.
Las resoluciones, fequaedimienios y demas aclos dei Insliulo 88 nolifieasdn a per corree catificads con aCusn de redibo al domicko que hublesen
seftnfado at efacto Tambids: podsén nolificarse personaimenta en ¢1 domkitio seﬂaiado. &n las oficinas del Insmu!oomfpw!icadonen ia Gacets, en Weminos de!
Hegiamento de la Ley dala Propiedad Industrial
Los datos congistentss en Teidiono y Cormso electrdnion contenidas on et presenta formato son opcionales y iene por obislo el fagiftar un medio de conlacto st
& spficitante y R4 usuarnios inferasadas en la s0liciiud en trémite
Nombre y Tirma dej Blular 0 sy mandatario Anole o nombie somplelo de una sola persona, ya sea del Hlulas ¢ s¢ mandaisrio, quien debaerd fomes la sofciiud. En
¢Aso U6 que of Htulpr $8a una persona niiral, debetd proparionsr dnicamente & nomixe y firma de 18 persona #5508 que astd acfuando on sl e .

Trémite & que comesponde 1a forma: Soficined de Renovacion de Signos Dislimivos.

NGmyzo de Regleiro Fedors! da Trémies y Servicios: MPI-01.605.

Focha de aulonzadtn de Is forma por parie dela Direcclén Gengral Adjunts de Propledad Industrist del IKPL: 2-X1-2011.
Facha de autorizzcidn de {a ferms por parte dela Comisldn Pederal do Mejora Regulatorta: 8-XA-2011.

Tt p?

JUriH
Loy de la Propledad Industnial. Ants 6 fraccidn 1, 95, 103, 104, 110, 112, 133-136 y 178-483 (D.O.F. 27- V1.9, reforvas D.OF. 2211194, 25-X.00, 2601497, §7-V-
99, 264-04, 16-V1.05, 25-1-08, 0609, 06410, 18-Vi-10 ¥ 28-Vi-10).
Wammselawyde;spmpi@dmmdwm! Atts, §-7, 16, 17, B2 y 87 (DOF. 23-X1-84, 16formas D.O.F. 10-X-02, 1€-1X-03 y 10:\-11).
Acusrdo por 8t g se da a conoce! la Terifa p«bswmqmmmeiimmmhiaﬁcsmde Propiedad dustrial, Asts, 14b, 144y 141 (D.O.F. 23-VE-85,
refommas D.OF, 28-X11-95, 10-X11-08, 2.V-07, 4-V-68, 231189, 11-X-00. 17-X-01, 130-01, 2430001, 27-11-02, 14302, 14-340-02, (4-1-03, 8-%-03, 27-X-04, 23l
05, 134K-07, T-VEOD, 16-VHI09, 24-VEI09, 1-2(-10y 1041}
Acugnde e eslablecs ias regias pava i presentacin de soliciiudes anta el inslitulo Mexicana de la Propiedad indusiial. At 34 (DUOF, 14094, refoimas DOF.
22-111-66, 14-X11-00, Z0-VI-03, 1£:-VH-03, 18-H-10 y 24V-16)
Acusitdo por el que se esleblecen los plazos méxmos de respuests o fos rdmtes ante of Instiuto Medcans de ia Propiadad Indusidal. A, 3, fraccién V{D.OF. 10-
08, reforma D.O.F. 8VEL04),
Acperde por al qua $e dah a chnocer fos horerics de trabazo dél Instituto Mex) tfa ia Propiedad ial, ALt (D.OF. 39-4E99, refomna DLOF. 264111

Documeontas anexes:
l::l Comprobante do pago the la tesifa {originat y copis),

Documento medante ol cusl 3¢ 2orstila la personaidad del mandalario {oniginal & copia certificads) 0, ey su case, copia simpre d& |2 constanda de
insoApi6n on el Redistro Genernl da Poderts del IMPI.

Tiompo ¢e resplests: £ plazo de primees respussta es 08 4 messs. NO apia fa negaliva o [ positva ficln,

Mumero teleldnico para quefas:

Grgana Intamo de Control e € (nelituto Maxano de fa Propisdad industrial ;f\{g;!“:’f"‘m‘:‘w”“m O O e e T

Sa4tar120 13 Wirscho). teléfoncs 20002000 2n ol DE. y érea medropoltans, det injedor da I Repitiica
0409 {conmutador] . 2in costo para et wsuaria a1 0+-BOO-FUNCION (386-2468) o desde Eslates

Extensiones: 11237 y 11234, Fax §624-04.35 Unios y Ganada 2 1-800475-2393

Coneo electrdnico. queianelfRimpl.gob.mx .

i totafénico dei redp ble det trdmito para consultas: 63-34-07-00 sn o D.F. y drea matropolilana, del Hﬁenordeiaﬁepéhﬁm sin cogto para el usuanio

031-800-570-58-90, axiensiones 10420, 10124 ¥ 10182, o bian, consullar {8 péging en Intened  wawwimpl.gob.mx

Pigina2de 2 iAPLOD-00Z

Pagina 151 de 176



instituto
Mexicano

de la Propledad
Industrict

Ingtituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
Version 1/2013

Anexo 5

Instifuto
Mexicano

de Jo Propledad
Induslrial

SOLICITUD DE INSCRIPCION DEL CONVENIO POR EL QUE SE PERMITE EL USO DE UNA DENGMINACION DE ORIGEN

{Antss dp lienar el formato, sirvase lear las considaraciones generates al raversg).
" Uzo extiusig
Por la presente 3¢ solicita la Detegaciones y Subdclegaciones Fadarsies

Inscripetén del Convenio por ol que dote Sscrstarle da Goaomia
se permite ef uso de fa
Denominacion de Origen:

1190 sxchisko
241, Oficings Reginaies el e
Eriguats Frocaplura

{Indiqua fa Danceminacida de Origan)

Safic, Fechs ¥ hora de prasenlacion,
Ha. de folio do entrade.

I DATOS DE LA AUTORIZACION DE LSO DE DENOMINACION DE ORIGEN
01) Nomers:
02}  Usuario Adosizade (Nembrs, Danominacién o Razén Social):

i BATOS DEL DiSTRIBUIDOR © VENDEDOR DEL PRODUCTO CON DENOMINACION DE ORIGEN
03} HNombre, Banbminacién ¢ Rezdn Social

04}  Nacionalidad:

05) Domicilio (calle, ndmare ¥ colonia):

fodlacién y Estado:
Cdaigo Postal: Pals;
08) Teléfono (clave)™ Cofren-a:”

ill,_DOMIGILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES
47} Calle, nimaro y colonia:

Pobtacién y Estado:
Cidigo postal;
G8) Taléfono (clave)* Cotren-a)*

Bajo protesta de decir vardad, manifiesto que fos datos asontados on esta solicitud son ciertos.

Nombre y firme dal solicilante o su mandatario Lugat y focha

Pégina tde 2 HAP1.00-008
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Anexo &

O P g fes para au llenad

- Los detos confenitos &n la prasente soipfud vy 3us anexcs son de cswdicler pibico. Los fulios marcecns obn 1 #5lensno * son datos opcionaias.

« Egle formats g3 de disiibucin gratute. So sutoriza su kb reproduccidn, slempre y cando éste 1ia 5ea 2lleradd ¥ 568 presentado Inpreso su snverso (Pagha 1)
¥ reverso (Pagaa 2) en ung sl hoja de papel Dienco y en amafto caita.

-Eifemmiodesoécﬂudmwmm yedadndoemdmamm debidamants requisitade y fimmpdo an kxkos SUS elamplarss, ast coma SUS ocUMBMOSs BREXDS
daben 1A Cool & Recepcitn y Contro! de Dovumentos de la Direceidn Divisional de Marcas def Instiulo Mexicana da fa
Pmpiﬁadlndusmal omdmhim&nmml#m Pigo 2, fueblo Senda Marla Tepepan, Delegacitn Xociimiioe, C.P. 16020, Méxes, D.F., con horero de
atlencitey de 8:45 a 15:00 horas de kines a viemes o en ia ventaniia de las Oficings Regionales det 2 o fas Deleg: o “ones Federaies da la
Secretarfa de Epanomfa.

- La informacidn de Ia soiilud debs ser requisiada tods por el mismo medie utitizado pata au Benado. sin tachaduras nl enmendaduras

- También podni remitree 13 sotitiud por cormen, serviciod da mensajeria U olros equivalentes o, en 3u £a36, presentassn por rangmiskn telefbnica Tacsimilar, oh 208
téamings provigios en of articuls 50. gal Replamenlo ds la Ley o la Propiedad im‘mmei

- Los documentos anexos redactados en idiona distnto a5 espaitol deberd sa gl o wdente

- Loa documentes angxoy provenienies del extraners, cuando poceds, ueberénwnpaﬂmdehhgahmﬁno 80 81) Ca20, apostida cereapondients,

Solciud para Inscrigicidn del Convento: Indigue en la finea (@ dencnsinacion de odgen protegics, obista del convenio.

Domicikos sefiatados ot ia soiciud mm&mmmvmmmﬂ‘wmm&mmla sotitilud, incluyando o Cadigo Postal v 6l
ssentamiento en donde seubique £ domico baio la danominacién en gque sea conocido, por ejemplo: Colonia, Pueblo, Muricipio, sleétera.

Las rasolucionss, mqa.ledmienloavdmnésadosdeiinsbhﬁuanmﬁﬁmunmmmmmmmmm@emalm&omhm
sefizlado sf efecto Tambidn podndn notficarse p an el fatado, 8 ias ofitings cel Inslitvio 0 por publicacion en o Gacels, an Idminos del
Reglamantodo fa Loy de (g Propledad Industrial

Lo3 dalog consistentes en Tetdlong y Cormreo gipclitnico contenides on of presenta fommate son opCoNales ¥ lune por objets &l fxcitar un medio de cortadio entre
o soticiente y 10 usuanios interasados en fa solicitud en trimile.

Hombre y fima del solidtante 9 st mandalano Anole el nombie complelo de una sola persona, ya ses el seidisate o su mandatano, quien deberd fimar la
solicitid. En £350 da que of Hulsr sea una porsona mofsl, deberd proporcionar Grltamente ¢ nombra y fema do a persona fislca qua 8818 acluando en su

Tréimita ot gus cormtgende (s forme: lnstripcida dai Convenie por el que se permita e uso da i Danoriinacitn de Origen.

Mimero do Regisiro Foders! do Trimiltes y Sorviclos: IAPLDY-0t4,

Facha de swiorzacién dv fa forma por parte de la Birecelin Gensra! Adjunts de Serviclos de Propludsd fnglustsfs) det IMPE 26620114,
Fecha do sutortzactdn do ia ferma por parts da te Comigidn Fodersl de Majors Regulatoria: 8-XH-2011.

Jusidlon
1ay dala Piopiedad Indusldal. Arts. 5 fraccion HI, 176 y $79-164 {D.O.F. 27V1-91, reformas D.OF. V11184, 25-X-58, 26-X11-07,47-V-89, 26-1-04, 16:V4-05, 25100,
08.V-08, 86--10. 16VI10 ¥ 28-VI-10)
Reglaments de ta Ley e fa Propredad Sdusinial. Ads. 5-7, 18y 17 {D.O.F. 23.0.94, reformas D.OF 104502, 191603 y 10-V3-11),
Acuerde por f gue 5@ ¢a & Conocer |a Tanfa por 10s 58fvicios qua presta el institule Mexcano da Ja Propiedad Industial. A 15c (D.0F. 23-VHI-583, reformas
D.OF. 28-X1-95, 10-X31-88, 2-V-67, 4-V-93, 2389, 13-X-G0, 47 XO! £3-X1-0F, 24-XI1-09, 27-1-02, 14-11-02, 14-X7-92, 041-03, 8-X-03, 27-%-04, 231108, £3-1X-
07, 1-V1-09, 10-VI1-08, 25VIB-09, 141Dy 10-V-11}
Acus0 par a1 gus se den & ConOnar los hotanca de 1rahao def institulo Mexiceno da i3 Propisdad Industrial. At § {D.OF. 31-111-89, reforma D.OF. 204111}
Ley Federal de Procesimiento Adimdnisiraive Arg. 17 (0.0-F $-Vill-84; reformas D.OF. 24-12-98, £0-04-00 y 30-05-00)

Documeantas Tox0s:
D Comprobante de pago de la larifa (orginal y copla).

Bocumsnlo mediante ef cual se acredita i3 perconatidad del mandatssio {origing! o copla tedificads) o, en sy casd, £offa simple de la consiancia de
ingeeipeitn en ol Regisito Ganeral de Podares dal IMP1

[:]Gonvenioanelquemmamm&mdemmmmmm{mwomamﬁm;.

fﬂsmpodempum: El plazo de primara respuasta s de 3 meses. No apfica ia negetiva of la positiva ficta

HNamere telefénico para quejas: Fara faracitn, duda yio o a utle dmils,
Gmane intarm de Control en al Instituto Maxicanc de 1a Propiedad ndustrial sirvasa Bamar ) Sislema do Alencién Teefonica a la csu@um‘a-sacra 4ios
5524-04-12 & 13 (¢recio) 5624-04-00 (conmuiador) teiéfonas: 20002000 en el DWF. y srea medropolitana, del inlerior de 1y Repibica
Extenslonas; 11237 y 11234, Fax 5624.04-35 5in coglo paia & usuatio 2 DHOD—FUNC!DN (388-2486) 0 desde Esisdos
Corras elecizdnico: quejanet@impl.gob.mx Unidos y Canadd 8l 1-500-475-2393.

Nitmero talalérico del reaponsehle del trdmite para coneutiae: 53-34-07-00 én of D.F. y drea melicpoitana, d&l interior de fa Repdbica sin oosko paca et usuaria
01-800-570-56-90, extensiones 10120, 10424 y 10182, o bien, consullar in paging en Inlamst | wwimpl gobax
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Anexo 7
instituio
Maxicono
de la Propledad
Industriaf 25 [
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE USC DE DENOMINACION DE ORIGEN
{Antes de llenar ¢l fomato, sirvase leer las consideracionss g les al reveren).
Uza exciusivo
Por la presente 6e SolGIHA 18 |  ansceui s camma

Autorizacién para el uso de ia
denominacion de origen:

o oxchusive
14P), Oficihgs Regionates dal IMPI
Etigualy Precaptul
{indigue fa Denominacidn de Origen)
Selo, Fecha yhota ds
No. da folo de entrada.
I DATOS DEL SOLICITANTE

01) Nombee, Denominacidn o Razén Soulas

02} Naclonalidad:
03) Domicifio (calle, ndmero y colonia):

Pobtacion y Eslado:
Cidigo Postal: Pals:
04) Tellons {clave)* Correo-o:*

05) Ubicacitn del Establecimianto donde realiza la activided el solicitante {zalle, nimero y colonia):

Pablacidn y Estado:
Cadigo Postat:

i DOMICILIO PARA DIR ¥ RECIBIR NOTIFICAGIONES
46) Calie, niimero y cofonia;

Poblacion y Estado:

Codigo postal;
a7)  Teldfono {Clave).” Coteec-a:*

Bajlo protesta de declr verdad, manifiesto que los datos asentados en asta solicitud son clertos.

Nombre y firma del soligitante o sy mandatario Lugar ¥ fecha

Pégina 1 de 2 [P100-007
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Anexo 8

Cerlderaciones generales para su Honpdo:

~Losda%osoonlm?dosemammmmymanexoswnﬁewwerpﬁm.Lésmmosmmmwnmasieﬁm'mndamsumm

- Este formato es de distibcion gratuila. Se autoriza su libre reproduccion, stermpre y cuando dsle no S84 aliersdo ¥ 5ea pissentado mpress su anverso {Pégina 1}
yrevem(Péginai}enunasoéam;Bdapapemmyenmaﬁomm

- £l formedo da soficitud por g o e Wioma espadiol, debitaments recuisitado y Timago 60 lodos sus gemplanss, 431 COMO BUS GOCUMEITIOS BNAKGS
menmmmmmtacmnmmnammdaﬁmymrdds Documenios da la Directidn Divigional de Marcas del Instiuto Mexicenn de la
Propiedad Induslrial, con domicilic en Arenal # 550, Piso 2, Pueblo Santa Marla Tepepan, Delagacién Xodimioo, C.P. 16020, México, D.F., con hoario de
atencidn ga 845 8 18:00 hores da lunes & viemes o an Ia ventaniia de lag Ofckiaa Regionpiss del IMP( o 1as Detegaciones o &mwwm Foderales de la
Sectpleda de Eoonomia,

-mwmnadéndelasoﬁctuddeheseﬂwmwamwel Misng o ukiizado pam si; Benado, a‘ntamadu«asmenmend&dmss

- También podid femitings la solicud por cormeo, dem jeria v olos By 0, 8D S G330, P 00 fin imiar, £ los
Imings previsios un &l articuto 50, del Reglamento de la Loy de i Fropiedad industrial

- Los & O BIIXGS redaciad enMammaaiespamldeberénmaﬁmedeIalmduodéncomas;mta.

+Los Hoa Anbxes provenlentes gef 5660, CUARGD P dalal By 0, &0 Bi caso, apostitla corespondiente

sdutvdwamdedenomlnmwndemgm Englaqus et la inea 1a dsnominacion de origen protegkia, e | qua solicila ser usyario autorirado,

;. Debard sefialar de manesa completa y precian fos dJomicilod qua indgque en ld solictud, Incluyendo et Cicige Pesial y ¢l
mmmmwmmquaadwmthmﬂmmmmm ot ejernptn: Colonia, Pustda, Munkiplo, elodtera.

Laz resoluciones, requerimientos y demds acles def Insfituln 3¢ notificardn B los soliciiantes por corteo cartificado oon sciles de recibo al domiciio qua hubiesen
sefislado 8t efecto. Tambidn podrin notficarse pefsonaiments on <l domicits seflalado, en ias oficings oel Insiioe o por pubicacion en la Gacela, en Wrminos de!
Reglamenlo de la Ley de Ia Propisdad Industriat

103 dalos comlslentas en Teldlono y Coireo slacintaicn conlenidos en ef presente formalo son opdionales y tiens por objeto el acitar un medio de oonlsclo entre
& soliclama y fos ysuasios inferesados an ia sodciud en trimite.
Nombee v frma del selkitante o su mandsianio: Andle el nombes compleld do 1na sofa p ya sea ef vuen deberd firmar fa

soliciiud. En caso de gque o Mular 5Ba une pRreci Moml, mmmmﬂmee&mmyﬁmdampermﬁslmquamés@umeﬁsu
regresertacion,

Trimite &} que corresponda 1a forma: Autonzadon para el uso de una Denemisacidn de Orgen.
Ramero de Registre Faderal de Trimites y Serviclos: 69101007,
Facha de nuterizacitn de is forma por parte de bk Drmcsiin A tntfustzial dat MR 22120114

Fechs de autorizacitn da ta forma por parte de ta Comlslén Fodemat de Mﬁjora ﬂagufa&oria §-X-2G.

Fundamanto furidico-administrativo:
Lay de la Peopiodad industrial, Aris. 8 %aceidn Hi, 160, 169178 y 179-184 (D.OF. 27-V1-81, refermius D.OF. 2VII-84, 26-X-86, 26-XI1-97,17-V-58, 26104, 161
08, 26-1-08, 06-V-09, 08-1-10, 16-VI-10 y 2810}
Raglamemodelateydela Proptedad (ndustdal. Ads. 5.7, 18, 17, y 83 (D.0.F. 23-10-84, refommas D.OF. 007, 58 lxmym-\nw
Acuerde por ¢ que sa da a cenocer 'a Tanife por ke sesvicios que prasta el Instivie o ka Py 5b (D.O.F. 23-Vill-85, retormiss
B.OF. 28-XIi-85, 10-X3)-88, 287, 4V 231-09, 14-X-00, 17-X-54, §3-31-09, 24-21-, 274102, 144 ﬁim 14-RE-52, 04-II-03 ax 03, 27-X-04, 234105, 13-1%-
07, 1-VE-08, 10VEL09, 241109, 1-X-10 y 1011},

e eatablace (65 reglas para la presentacisn de sotictudes snle el Institito Mexicans de fa Propledad Ingustial. Atk 34 [D.OF. 16-X11-84, cefoemas D.OF.
22-11-69, 14-X11-00, 20-:V1-03, 11-V11-03, 184il-10 ¥ 2-4v-10),
Acutrdo por o qua se eslablecen o8 plazos mixdmos de respuesta a log trdmites ente e Inatilule Mexdcans de |a Propledad Indusinat ArL 3, fraccdn VI (D.OF. 10-
X488, zeforma DLOF, 9-VEI04
Acuento pol & que 5 dan a conocer [os horakos da trabajo del Instituio Medicans ¢e la Propledad Industiial, At 1. (D.0.F. 31-11199, relosma D.OF. 20411},

Documetdos anexos:
D Comprebanta oo pago de [ tanta (eriginal y copla).

Docymento medianie el cual 5o scredda la personabidad dol mendataro (ofiginal o copla cerfficada) 0. en su caso, copla simple dp I conslancls do
inseripcidn en ef Regislo Generel de Podarea de! IIAPI.

D Constancia de qus &l so¥cdants cumpla con Ja Nomoa Oficlal Misdeana comrsspondiente {origingl o copia cartificada).

Constancia expedida ;m dfgano complents que scredita qui o edablecimienlo donde se realiza la actividad del solicitante. 5a encuentra dantro del
terriafio SOITesp rie (origmial 0 copla ognlificada)

‘Hempo da respuesty: B plaro de primers respuesta es do & meses. No apica la negativa nj la posdiva ficla,

Himare tajefnleo para quejas: Para cizalquiss 6n, duda Yo i LoN feapecid 8 odte lrimile,
Grgane Inlerso de Control en o Instiluio Maxicana da fa Proptedad Industrial sirvase lamar &l Sistema de Atencin Telefdnica a la Ciudadanta-SACTEL a fos
5624.04-12 ¢ 13 {direclo) 5824-04-00 {sonmutador) tetéfonos: 20002000 en e DLF. y drea metropoiitana, dal Interor de ia Replitdica
Exienstones; $1237 ¥ 11231, Fax 5624-04-35 sin cosle pare ¢f usianc & 01-B00-FLNCION (388-2468) o desde Estatios
Correo electrdnico. quejanel@:mpl.gob.mx Unigos y Canads al 1-800-475-23-93,

b fordeo del bie dol trémite para conduttas: 53-34-07-00 en et O.F. y drea metropollana, del Interior de la Repibiica sin 00s'o para ¢! usuaria
01 300-5706&93 axienswnes 10120, i0124 y 10182, ¢ bien. consuliar la pdgns an Internet : wwarlmpl.gob.mx
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Anexo 9
{nefltute
Mexleano
de la Popledad
Industiial B
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE TRANSFORMACION DE REGIMEN JURIDICO O CAMBIC DE NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
(Antes da llenar el formato, sirvase feer las considaraciones gansrales al reverso).
Uso exciusivo
Dalegacionos y fubdelagationss Federmiss
s le Secretarin ds Ecoooinia

Por la pressrnife se solicia la Insaripolon te:
(Mergue sélo una opdon)

Lsa exciusive
1P, Cfiginas Regipnetex del IMPI

[:I Transformacion del Régimen Jurfdico
Etiquata Procaphaa,
Camblo de Nombre, Denominacién o
Razén Social
Se%o, Fechs y hots d¢ pressatacion,
140, g8 fofo de enirede.
1. HUMEROS DE SOLICITUD EN TRAMITE, REGISTROS O PUBLICACIONES
(Expacifhiyus si o hinteiog 58 Jefidren A Mascas, avisos Yo nomixes yal ponden a &0 rbmde)

01y Nomero (s

Continda an anexo D

it DATOS DEL TTTULAR
02} Mombre, Denominacitn o Raxzén Secial antedor:

03) Negionglidad:
{4) Hombre, Denominacién o Razdén Secial actual:

05)  Nacionalidad:

06) Teléfono (clave)*
it DOMICILEO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES
07} Callg, amero y colonia:

Poblacion y Estado:

Cdefige postal-
08} Teléfono (clave)* Cofreg-a:*

Bajo protesta de decir vardad, el firmante manifiesta que los datos asentados en esta solicitud son
cigrtos y que en caso de actuar como mandatario, cuenta con facuitades para ilevar a eaho ol presente
tramite.

Nombre y irma del solicilante 0 sumandatatio Lugary fecha

Pégina 1de 2 MPL00-006
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Anexo 10

Considemeiones gonsraiea para su flerado;

- L.08 defos Sontenkios an is pressale SoSCAuE ¥ SUS 2NX0S 50N O8 carlictes pibico. Lo rubrog madtados 600 un Bstenssn * son ditos opcidnalos

~ Eale formale sz do dislitaridn graluila. S stiorisa 3 Fbre rapoduction, stempre ¥ tiandd 4618 10 s20 eXterado ¥ 6ea Hresenlado impreso su anverso {Pigna 1}y révesta
{Péging 2) 8 ung sola hoja de pepel blenco ¥ en lemeto carls

- El formnio de wmdpa dupﬁcsdn, rednaado &n Kioma espaliol, debidarments requiskado ¥ fmado ert lodos sur Sjamplares, 24 oMo SUB ammemqs anaxoy deben

potEn y Conyik de Documantns de ta Divecelon Dhvisional de Maerces del Instiarte i Propiedad

maomieaoenmwssso Pro 2, Pue&oSmMaﬂaTWao mgaﬂénxochmi}oo CP 16020, Mbxico, D.F., mnmmoﬂaﬁem&ldeﬂdﬁammhmsdehm
@ viemes o en s ventansia ¢a lus Oficines tog dal BRI 0 1es Dateg Federzies g ia teria de £

- Lo kforenecion ds la so!niuddebeseueqms&m toda pweinmmomamutﬁzmmalu Eenads, 2 tachadurea ot enmendadiras,

- Tembidn podrd comitise 3 2olicfud por coirey, umsdon&sﬂtmauﬂme@ammn 40 U CH20, plasariarcs oof nEmisiin t8sinica fecaimiar, on los Wimbios
previsios # ¢l ariiuio So deimqlm\em»da?auydual’mpmad indusiriat,

mmmumxummamannmdmaalmﬂoldma da 2
~Los G P 3 wmﬁcptmda mwmmﬂmwnmm O, 81 By £33, apOSULE COMEApINGientn.
- Podth 5oScAsrss madiants una rola ) ds dg régimen jrldio o camitio ¢ noob. deirormingciie o 182N social, 1elatives 4 008 o mbt
mﬁwamnﬁmoduomasmypubkums ahmmywmunbmmwmmimm
- Ef sofcitante deberd [entificer ceds uni do las fegistiot o A en b3 e so hard la scripodn. Pas 18 ofecto, Gabard usar la giguienls
men&wra"l,ﬁ para 1egisire do Merca, 'A{‘r'psuteqhtmdekmcanﬁdad NG para pubbtaién de Nombre Comencial ¥ s & 6830 48 133 soikitudas en Limite de
o Fas ‘Sta (ot gierrpio; wﬁm:dd#mm:mmm L
iu:w?auc«mpmmmmsmmﬂmwmmw ity {eLtIee O &n Ig ssfcid.
Septud de Bn &t - marqua co una K sélo una de sy opciones; Transfomacion de Régimen Aridico dat Siwler o Camblo de Nombre,
Danioninasibn o Radn Social
Dotnicizios sehaliados en 12 soloiud: Mdmaﬁmmmmvmmmqmmwmhw inhuytnoo el Cogigo Postal v # assntamisnic en
Gonde 2o uligue ¢ domicde baio fa @it que Dor sjempio: Golonk, Pualle, Muniipio, eloiterd

Lan resofuciones, fequorimianios y demas adios dol Instivio 8 noiificardn 4 jos solicanies por comen coitiicads con stuse de recbs &l domicio quo hublsen sefisiado ot
efeclo. Tsm&npodmnm&ﬁczwwmmiemﬂmnhm mktoﬁe&nmd&ims&wowm&&nmhﬁaﬁa a0 t8mminos del Reglamento de la Lay de
{a Propiedad Industrial

imdalu;wnmmnmummym»mmm«ﬁdosmd presante fometo son opelonsles y Bens por objeto el Taciies un medio de contecto entre a) kotckants
¥ ko4 usopnios inleresados en b s0tchud ea trdmits.

Nombea y fitng de sefcilants 0 su mentiaienkor Anofe 8] nombrs compislo de una sola plysona. ya 380 ¢f sofcianis o sy mandelarie, quien deberd fomar fa sotciud. En case
de gue o} Halar saa una persons mofé, demwﬂni&nmedmmyﬁmaﬂhpmﬁmwmmnmmw mwenudén

Continda en anaxo: Mangue ¢ort ung * X" 5020 6 Co30 ¢ QUS SOA IECELIN0 USEr Un BT andxa piva conipfelar L Infonmacidn raquerd

Tramils af que correspongo 1g Tomma; i6n e Ti dn de Régy Midboocambhdamm.mmmokmawmmﬁe&!m,kﬂao.s
by -

Riimaro ta Registro Pedsral g Tramises y Sorvicion; 9101013
Fache ¢ autorizacién o le forma por parts 0o Ie Brecelén Ganeral Adlunts db Propladad Industrial del IMPE 20012011,
Fecha do sulsrizatibn de s forma pes parte do s Sonslalén Federal do Mujors Regulasesds: B-Xi12014,

Fihest

Ly oo 1a Propiedad Indusiiel, Arts. 8, fraccidn K, 504, 192 y 179 -184(0.0F, 27.VE01, refonnas DL.O.F, 2-Vil-84, 25-5.98, 25- X974 7-V-89, 26-1-04, 18-V1-G5. 26-108, (8-
09, 06-£-10, t5-V1-10 y 28-Vi-10).

Regiamenio de 1a Ley da ia Propiedad Indusirial. Ards 5.7, 9, 11, 12, 58 ¥ 17{D.OF. 23-X1.84, reformss D.O.F. 10--02, 18-1X-03 ¥ 1-VI-11),

Acusido v 8l que 88 da & conooes Ia Terla por fos Servickos quo preste & insldute Mexicans 06 I Propitdad Indusiial A 34 (D.OF. 22.Vif-95, reformas D.O.F. 28-X01-95,
10-XI608, 2VGY, €83, 23498, 11-X:00, 17-X:01, 13-X:01, 24 XIH01, 27402, 141102, 14-X502, 04-5-03, 8-X-03, 21-X-04, 23-H1-05, 13-0¢-0Y, 1-VI-03, $0.VRLOE, 24-Vill-
03, 1-X-10 ¥ 10015}

Acusrdo que eslsblecs (a3 reglas para b presenieckdn de soicBudes enfe el nstitito Maxicans de la Propledad Infugtizd AnL 34 (B0 F. 14-X8-04, reformas D.OF. 22-1H99,
1420000, 26:VHG3, 111303, 18-HE-10 y 2.1V.10%,

Atuerdo £Of & Qua £8 dan & Sonacer loa hwrarios de rabajo dat instivio Mexicano de 1a Propledad indoatrial. At 1. (D.OF 311899, ceforma D.OF. 26-1-11).

Paticlones adiclonales:
BoxKa ki do coplas oy dul o to L0 8F gue 90 avedita Ml p de camo det & electo da qua kean nlsgradas &
<0 e Je fus expedianies Nditados en la pretonts solciug.
Somig dicdn Ga coplas (erticadas del immurmﬂmdaammmwmodcmdsma Baroinnackin o Rerdn
Socblpﬁmmewelt&qwoludodelmévmm“mtdeleﬂkmoﬂdnl" i deia Ley da iz Py

Dowmefﬂoamexom

Compivbante de pago de i teifa (orkpnal y copia)

Documento mediants ¢ cua! 8o actedita 3 persaralidad del mandatario (ouginal o copla oenlificada) o, en su Cas0, cop' Simpie do la consiancia do
insgripeibn en & Registio General de Podares dal IMPE

Documento en st que consta la Transformacidn dal Régimen Juridico o f Camblo de Nombre, Denominacion 0 Rezon Social {onginal o copla certificada).

Epmplar sdicional dol docismenty en 8l que consta la Translomnacidn ge! Réganen Jurddito o of Camb de Hombre, Denorminaeién o Razbn Sodial
{origing) o copla cortificada), por habesse soltlauo la inscApciin dal Mismo en 609 0 M3 soticiudes en Ilinita, regisiros o pubBCacienas.

Dunga ictonet pars ik 6 a0 il putiio 01},

[Termpa de i plaan e primen @ e & meses. No aphea I negativa 1 12 positiva ficts. ]
Niimero telsfdnfco pera quejas: Para cuskpsder Bcargcidn, duia yio comenieric con respecio 8 este (mamie,
Organo Infesmo o Conirol en el Institudo Mexicans de 12 Propiedad Industrial shvass Jamar al Sistema de Alencidn Telgfdnica 2 ia CludadaniaSAGTEL a los
5624-84-12 & 13 (direcio} 5624-G4-00 (connwidador) tetdfonos. 20002000 en ol D.F y &rea metropoiiana, del interier de fa Repibica.
Edensiones: 1237 y 19251, Fax 5624-04.36 i ooste pand el ususio &l O1-800-FUNCION (386-2464) o desde Estados
Correo aletlrdinlos; tueksnelgimpl.gob.mx Unidos y Cansdd al 1-800-575-23-93.

Nimero (elglonico dol resy bie dot tramiie para conauttes: 63-34-07-00 en el DLE. y red matropotisna, det intenior de s Replbtiica sin cosio para st usuanio
04-500-570-65-80, 10129, 1024 y 10162, o blen. consultar s pdgina on infemet - www.impigob e
Pagina 2 de 2 WPI56-008
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Anexo 11

Institute
Meaxleuns
de 1o Fopledud
Industriod P9
SOLICITUD DE TOMA DE NOTA DE CAMBIO DE DOMICILIO
{Antes de Hanar 8] formato, sirvass leer las consideraciones genesales 8l raverso).
Uso sicusio
Daltgeciones y Subdblapasionss Fedprates
Por la presente se solicita la toma de data Secretarin ds Economls.
nota de:
{Marque sGip una opeibny

LSO exciubivG
IMP1, Ofcings Regionaies del 14401

D Cambio de Domicilio def Titular

Exiqueta Preceplura.

Cambla de Ubicacitn ds! Establecimiento
[ndustrial, Camercial o de Serviclos

S, Fecha y hora de presenlacitn,

Mo g8 050 de shirada

. NUMEROS DE SOLICITUD EN TRAMITE, REGISTROS O PUBLICACIONES

(EspociiGue i ks HOmEos 58 neflaren B (artes, avisos yio nombras + ¥ P a i rémRa)

41} Nimeso ()

Conliniia en anexo [j

Il._ DATOS DEL TITULAR
02) Nombre, Denominacitin o Razdn Sodial:

1. NUEVO DOMICILIO & USICACICN
03} Domdcilio (calis, nimera y colonia):

Poblacin y Estado:
Cédigo Postal: Pals:
(04) Taléfono {clave)* Corrag-a:*

V. DOMICILIO PARA O ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES
F)S) Calle, niimero y colonia:

Poblacitn y Eslady:

Cidigo postal
08} Teldfono (glave)* Coerep-e:*

Bafo protesta de desir verdad, manifiesto quoe los datos asentadoes en esta solicliud son cleros.

Nombre y firma dei solicllants o su mandalaric Lugar y fecha
Pagina 1ds 2 MPL0-006
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Anexo 12

Lonslis 3 e Jos pert 5U

- Log dales contenidos e la presents soticdud y sus anexos son de cardcier pibice Los rubros marcados onn un aslerisin * son datos opionales

- Egle fomal e da disidbucidn praliste. Se euloriza su B feproducaldn, slempre y cuando ésls nO 504 alisrada y 824 prederitedo impreso &G sfivese (Pégina 1)
¥ reverso {Pdging 2) en una mhqadapawmweﬁmeam

« Et formato de solicinad par duglicede, redaciado en idioma espafiol, &Mm@mqmmymwmlmmwmms £5f COMO BUS UOLUMENGS SHaX0S,
deben p @ iz Coordinacitn Dep {al de Reoepcitn ¥ Control ge Dosumentos de 1a Direccitn Divisional de Marcas del Instiuio Mexicano de b
Fmpsedadindustﬁal wndundmsnmmal#m Piso 2, Pueio Santa Mara Tepepan, Delsgacion Xochimioo, C.P. 15029 Méx:ao D.F., mnhoraﬂode
atencion da 8:45 4 18:00 horas da lunes a vieinas o en Ja verdanila da las Oficines Regioneles del 1P o las Delegack Fi dela

Secretara g Eqonomis.
umimmmndemwmmwwn&mmdawammomuqu su banadn, a‘nws&mmenmmdwu
« También podné rentiirse ka soltitud por cofieo, fa {1 08 o, &4t Eli G330, P feceimdar, &n 'os

témainos provistos en of anicido So. del Rag%rﬂerﬂodalﬂaydela?mpeeéadl
-los documenloa anxos redatiados en idoma distmoaiespahol debersn mﬁpaﬂarsada I traguocion comespondiente.

- ANGX0S P del ero, Cusndo proceds, deberén p de la kegulizacidn 0, 81 &I CBS0, postiia comespondients

Solcitud do Inscripcstn: En ol recuatno comespondients merguar con una "X* s8ly una de las opciones, Cambio de domisiio del itular o Cembio de Ubicacitn del
Exlabtocinianio Indusidal, Comercial o de Servicios (este Gitmo 560 ppica pam Marcas y Avisos Comeraaies).

Ei sofiotante detmrd identificer cada una da las solictudes, registros o publicacionss en RS que 88 hard [a Insdripeidn Para 18] efoclo, deberd usar 1a sigikents
apmendatuca 4 pera regletro de Marce, "ACT pamrsqsshodeavisocmwd “NC' para publicacion da Nombre Comercigl y an of caso de (a8 soliciudes en

ramite do Cualguien da las ant 5'acads tatuza {por demplo: solititud de Mmarca en trdmke: "SM'}
Domiciios seftalados an [ soficiud: D&bﬁésefmi&tdemmmwmm%aymmwiosmmm%ﬂsﬁmm inciyendo el Codigo Poatut y el
aseniamiento g donda sa ubigus &) bajo ka ko, por ejenmpio: Coloria, Pueblo, Muniipio, eiodfera.

E.asresowcémes.mﬂmlenmydmwosdellmmmsenohﬂcemnammmwmmmmm&@mmm&omm
sefialade at ofecto. Tamiién podrén notficarse personalneinta £n ¢l domiciso sefisiado, en fas oficinas dei sttuio o por pubiicacion en 2 (Gaceta, en ténmminos del
Reglamento de ia Lay #e Ja Propiedad Industrial

Log datay consistentas en Teldfone y Correo slecirdnion oomeniios en of presente formalo son spcionalsy y thene por cbfelo ¢l faditar un meda de contaclo entre
ef solictanta y los usuaddes reresados en fa soficiiud ea trdmite.

Nombre y firma del sokcitants o s mandatariy mmammmmwdeumwmwm ya sea of sofciinle o su mandatario, tuen doberd fimae I3
solicitud. En caso de que of Bhlar sea una persona sorgl, deberd proporcionar Ynicemehate el nombie y firma ds 12 persons Heica que eslé acluando en su
Coﬂﬁr!&asnanexo: Mamue con una X" séfo en caso de (fis $e8 NECesANo USA UNa Ixa anaxa para « ta 160 requedic

‘rrimlmalquecomapondo&a!orma Sciiciiud da toma de nola de cambio da domicilo det saficitanis o tillar de un decechy 0a gropiedad Industn!; de cambin
Industiial, Jal 0 dp servicios,

Humomdo Rsym Tatsral do Trimitesy Servicion: IHPLH1-012,

Fecha da gutorizacidn de ln forma por penio de la Direcclén Genvral Adfunts de Propledad Induatial del (RL 2.21-2041,

Fachs de mrtorzacién de la forma por parie de [z Convalin Fadarsl de Mejora Reguutoria: 8-Xi-2041,

Leydelat-’roﬁeﬂad%mbsﬁfaj Ans. 8, fracciin i, 104, 112, 113 fractitn | y 178-184 {O.0.F. 27-V1-01, reformas D.OF 2:V111-04, 25-X-08, 26-X11.97,17-V-99, 28--

04, 16-VI-05, 26--08, 06-V-08, 06--1. 18- VI~10y28V\ 10).

Regizmenta de la Ley de 12 Propledad Industrial, Ads. 5-7. 16, 17 y 68 fraecidn 1 {D.O.F. 23-X084, reformas DL.OF. 10-4(-02, $21X-05 y 10-V1-H1).

Acusrdd por ef que 56 da a conooet t. Tara por fos senvicios que prasta o instiuto Mexcane de fa Propiedad Induzinal. Art 34, {D.OF. 28-ViN-85, reformas D.OF.
28-XI-95, 10-X11-98, 2V-97, £-V-68, 23-11-00, 11-X-00, 17X0%, 13-X1-0%, 24-M1-61, 27-1102, 14-H1-02, 14-X0-02, 04-J1-03, 8-X-03, 27-X-04, 234108, §3-1X-07, 9-\1-
08, 10-Vil-09, 24-Vil1-09, 1-X-10y 10-V-14).
Acuardo que astabicos 5 Dava Ja preseniacion o8 Hudes ante e [nsdifto Mex: galaP d AL 34 (DOF. 162304, refommas D.OF.
22:11-82, $4-XI1-00, 20-Vi-03, 11-V1-03, 18-1B-I0y 2-V-10)

Azuerdo por 8 que se dan & CondRr 15 horarkes de trabado del Ingtitlo Mexicano ge f Propledsd Industrial. A1, (D.OF. 3H)IL80, rpfome D.OLF. 201-11).

Lay Federst de Procedimienta Administraive At 17 (D.OF. 4-VILG4; reftrmaa D.OF. 24-12-68, T6-04-00 y 30-05-00).

Paticlonss ddictonaies:

SoescgoexpedidbndewpsasDerﬁmdssuldmmmumémmw&iwmlmlwwmmamwmnm @ efecio da que san
integradas 8 (add w0 46 ks axp et fa sobefurd

DocuRNng BhaKos:
E:I Compiobante da pagede la tanka (original ¥ copea)

BDocumanto mediante ¢ cual se acredia la personstidad dal mandatino (oriping! o copla cirlificads) 0, &0 U G350, copia Emple de Ta conslanci de
Inseripaidn en ol Ragistno General do Podaeres dol IMPL

D Hoja aditiona! para informakion complementaria af punte &),

-
[Teamnpe do rempuusta; Bl plaza de prmera 418 63 de 3 meses. No apika 1 tegativa ni 1a positiva ficia. 1
Nimsrotelefénico para quejas: Pare cuniquied atiarackn, duda Yo ofrentans con respecio a esie ramile,
Orjans \nfamo da Coatrol on et thatiulo Mexdcana de la Propiedad Industrial sirvase Bamar 8l Sistema de Alencidn Teleld ala Ch SAGCTEL 8 los
BU24-04+12 & 13 {direcio) 5824-04-00 {cormutados) 128y 20602000 en el DLF. y 4r0a molropoiitans, del infedor da la Repblca
Extensiones 11237 y 11231, Fax 5624-04-35 sin cosle para ef usuanc 3l (1-B00-FUNCION {386-2468) o desde Fulades
Corren etecindnico: guajanal@inpl gob Uidos ¥ Canadh al 1.800-476-23-93

Himero telefonico del responssble dol trémits pera consultas: 53-34-07-00 en &l D.F. y drea metropotitana, el inderior da ia Repditiica sin costo para el ssusrio
01-800-6570-50-90, exiensionas 10120, 10124 y 10182, o bien, consitier 3 péging en Infemel | www.inpgobmx
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Anexo 13

Inghliute
Mexleino

de la Propledud
Indugital

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE LICENCIA DE USO O FRANGUICIA

Ut exdiutivg
Datoguconss y Subdelegadi Frtarsion
zor fa presents 82 solicla |z mnoripsién a2 Seoreterta oo Boncents
£: M
{Marque 38 una opcida)
. . U gxdutive
l:] Licancia de Uso 1ME1, CFeanas Rog crales Gl IR

Exquata Pracapture,

Franguicis
Solo. Fecha y fiora do prasanbattn,
Ha.d5 fofo de enteda.

1. NUMEROS DE SOLICITUD £R TRAMITE 0 REGISTROS,
{Edpaciiaus i tos pimacos 68 MTeen 5 martss 0 aviyos pivbartialés, y S orEEpNOSen B el citidey an il )

08) Nimero (s}

Continda en prexd D

I DATOS DL LICENCIANTE O FRANQUICIANTE
02} Nombre, Denominacidn o Razén Sodal:

03} Domicdia (catle, nims y cofonis):

Potiacion y Estado:
Codigo Postal: Pals
04)  Naconatidad:
05) Teldfono {clave):" Coreo-g*

. __DATCS DEL LICERCIATARIO O FRANQUICIATARIO
03)  Nembre, Denoiminacitn o Razén Socal”

67y Domicilic {calie, nimeno ¥ cofonial:

Poblacidn y Eslade:

Cédigo Postal: Pals:
0B} Nacionalidad:
09} Telfono (clave)* Comeo-0."

W, INFORMAGION SOBRE EL GONVENO DE LIGENGIA D FRANGUIGIA
10} Peoductos o servicios an relaeidn oo tos que se s05cite la Seencia:

[} votos t0s que protegen tas sctrintes en amite o regutros indicados an etz skt
|80 108 que a0 incican a contiacion:

Continisa en anexo D
1) Vigencia ded convenio:
12y Econvend ressiva al ienciante o fremquiziante, 2o facultad da ejercer actiones da peofecsitn sobie ios derechos matena def mismo'
s ] wof |}

V. _DONMICILIO PARA QIR Y RECIBIR NOTIFIGACIONES

13)  Calls, ndmaco y colonfa;

Poblacidn y Estado”
CiRgo posial
14} Teidlons (clave):* Coneo-a:*
Vi.  SDLICITANTE
15) Tilutar, Fcenciante o frarguicients [:l Licenciatario o Franquiciatario: {:}

Balo protesia de daclr vardsd, of {lrmante marnlfiesta qua log datos asentlados an esta solicitud 2on clortos v que on caso do
actuaz como mandatatio, tuents con faculiades para tievars a cabo al prasente trdmite.

Nombre y fima del selicitente o sy nendatario Lugar y fecha

Pagine i de? MPLO0-004
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Conslderecionos gensrafss pire su flengdo;

- L0% Ga50s o0nIEnEba £ b Prosenis S0%0RUE ¥ SUS BABXDS SO0 4B CRIECte pibios, Log aubin: T > S0 (DS CpG
- Eale formut a3 do distrbucion gratsde. 5o suluas su Bire reproduccidn, Wymdﬂmamaaﬂﬂﬂoymmmmmwmmmmn
y:mu[mz)mmmtmdamﬂum:y e Lo ol
- €1 formato da memwaﬂ«mmmwm Emanta requitiade y Bamedo en kodos B B COMN B
anmme, ¢n ka G | g5 y Cordrol 4o den&momau»&mwmmmmuemmwm
indusiriad, con mmwmammzmmme  Delepaciin XochimEon, G.P. 16020, Mésce, D, con hoaino de atencdn da §45
2?6%%&%%;%0&!5%@3@&; Rmmluﬁeutm;ommFMsdezawu
&smaummmwmmummm B 3in [ach: ¥ dBdres.
~Tmmm ogerea, tres equh , 641 5 4230, [ por ekt stelt alos
Herinos pravistos en ¢ articuin 5o, 44 Regl e 35 Ley de'la f ..'

-memammmmmmm&emm dala é For

deberdn 16 by agaseadion o, £0 5 cat0, Ep0EER COMBSDXdETIe,
Pmmmmﬂm 3in 1 Inscripeion do Fosreias o lrentuiias, relaives n 0% 6 T soliciutes en ik 0 dos 0 Més registes, cusndo

Mdamsnkdnﬂv "M
“iasw:!asemespomﬁemup&afinmmmw E o #0118 S0ECRU,

Seoicitad Ba Instripoidn da Licontis o R o peusdo margue con ung *X° sdi una do las epiches, ynmmamﬁmm&
mmmmﬁd&dosmtawh&ud mmm«wmﬁummwqulmsmhw Inchryendo & Cixego Postel v &
entonds o dommiciEn b to; Colorda, Puthio, elotier.

tn:rﬁo&:&mm&m y&mmdﬂfmmnnm&nnmmmum CoiTed Carficado oo Buks Ge recibo ai dorictio quo

sedptado 8l sfecte. Tembidn podrin notficarse pemonsimaniy en o domico selleiata, me%wms&llnmoowmmkmmmﬁﬂ
Regimanto 6o i Ley de by Propiesad ndustrigh
LosdarmoommnssnTeit‘amyComnewmmmntsnﬂosmam«emmmvmmoﬁaaﬂmwmnmmmm

dos 60 1e s4tcird o i

Wymmmmomm Anote 21 nobie commplety de ana sola pariona, va sea o SOGLaNte O SU Mandsisno, quizn Jdeberd fimss la
MEnm&maﬁth&ummmm propsrciphar Bnicamenia & nomive y fiia 69 18 parsona fkca que est acluendo &0 g

Wmm:l&mmm‘x'sﬁoenmﬁamuamm wsar ¢na hoja 2naes gars completar B efoimasiin requsrids,

Trinilts of que ponds b forma: 4n e Livencin Oo Uso o Frenquicin do Regisiio do daivs o Avisa Caidedial o soschud o b
Himere da Regitro Fedoral do Tramises y Berviclksa: IAPIO1-010

Fachx dp gutorizaciin de Ia forma por parts da le Dirscelon Genseal Adjusts de Propiesad Industdal #135PH 22012011,

Egchs da gutoreasiin to Ix Firma por pste da ba Comisldn Feders! da Majora Regulatons: 85012045

Fund Nt

Loy de la Propisded Indusiial, Arta. 6, Faccion I, $04, 112, 138 142 v 178984 (D.OF, 21-W1-91. wlormas D.O-F. 294, 25-X-98, 25-MI0-97,17-V-09, 28104,
16-\4-08, 25-1-00, 08-/-03, 08210, 18-V-10 ¥ 28-W1-10).

Replanerio dela Leydelai’rmeﬁsdlnmiﬂm 1091, 12, ¥6y!7{DDF 23-23-84, refocrras D.OF. 104X, 100003 y 1014},

ALURIC0 piv ol qub 58 08 g eNOET 3 Tons por Ke Senvicos Gue prasti o Instiuio Mexitan de 13 Propleded kusiial, AR 32 {0.0.F. 23-VIK-85, reformas D.O-Y
Z8.X1-95, 10509, 2VOT, 408, 23194, 114-00 17504, 13-X108, 24»}@!-0! 27002, 144302, 1630602, 04-303, §X03, 21-X-04, 231408, 130007, 1.

19, 10-Va11-08, 24.V10-08, 1 )(-ﬂ)v‘a&\i’l%l
Acuanda qui esiabioca a8 raglas para tecic icitudes 2ava o Instuso Mk de b Progiodad Industnal, AL 34 (D OF. 14-X4-84, reformas DOF
21289, 160100, 20103, 1303, 184110y 24V-10}

Adneids pol o gua sa mmmosptuosmmmumsﬁmmcmm“ugsmnmmmmhmmm At 3, trecddn W (DL.O-F
10-X31-58, raforna D,0.F, 8.Vil1-04),
Aczrerdo qof £F Q18 £ S5 8 OGNOCET Y0g hareios B0 def Insftoka deiaf fal, ALY (OOF 31-11.99, reforma EOF, 204-11).
Patlclones sdiclonales:
Boscho axpediciin mmmmwmmdwwmhmﬂmoﬂmﬁhwnmww a dscto e
bkyarelsewﬁu!&n‘odﬁmémoenmmizmildﬁRWd@BL&yds!&PﬁvM&d
Boba 0 46 GRS mm«wmhmmwomwawnmmw:ﬁmum
nmammahnm%mu&mnm@lmm@mmhmmw
BoscH ot s coplak cert B¢l B o of Qus 24 Goredda mi p Lomo e del @ blecio 08 e 522N
cada ung 06 05 expahenies ¥ o o 13 presatie sl
tocumenios anexos:
memawwhmm@mym}.
Ovtirmarto madanio of wil s2 atredifa b pama&dasdelmma&h[mwommafm&s)o & B LB, Gopis svpls db I3 constancla da
hmwﬂmmﬂemdde%ﬁcﬁn

l:] ol qus cooeta | Feangicia forigingt o copls corticads).

wmmmmﬂmmﬁmﬂeme = {original o copls cerfAcads). pov heberss sd3ciada fa insoripodn
df G 6N dos O mivds s0SeAudes en biimds, regiivos o

Dmaw@u‘m., i ia 84 low puntos 01}y 10),

Tiempo te reypuesia: Bl piazo e primen mapuesia ot de 2 mases, Mo aphoa fa nagadva rf la pasiva ficis

Humaro tefefdnicn pars qusjes: Para cusiguisr ackaredidn, duda yo comentanc con ferpscia & exle krbile,
it de Condred ¢n of fnstifiko Medeena de fa Propiedad Indusinial siivasa famar af Ss%ma de Awcidn Teleltrica & /s Cmde»dma-smTELabs

5624-0&126!3(«901») SA24.04-00 {eovmutenton tetflonos 20002000 #n 6l DLF, y fren nilropotilana, del réedod & I Rspiblics

Extansiones. 11237y 11234, Fax 5624-04-35 & cadlo para @) ususrio & DI«SGQSUNCION [3%2‘55: o desda Eskados

Cormo eecydiko, Mw@#wigobm Unidos y Cansdd 8 1-800-475.23-03,

Rinrro telaken!: dei trdmits para 53.34-01.00 en e} D.F. y dre; e la Faps £ Gl para
01-B00-5TG-58-90, umsmss 10920, 10124 y 10182, o Hen, conmiter 12 pagiia en liviemed  wawe ki gobsrx
Plgina Zde 7 HAPIG0-D04
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Anexo 15

Instituio
Mexicano
dg la Popiedad k

Industital Sl
SQLICITUD DE INSCRIPCION DE TRA_NSMISION DE QERECHOS

{Antes ds ienar el formalo, Shivass leer las

mrw
O Sesypte & Eennly
Por ia presente se sclicia ia N
Inscripeién de la tranamisién de a1, Gt Ragpondios 21154
{os derechos gue se indican en la Eoqula Precaptuts

presente solicitud;

Sa%0, mem‘:ﬁw

L NUMﬁROS DE SOLICITUD EN TRAMITE REGlSTROS 4] ?UBUCACIONES
OB THANSC0S SB seflo0e & Morces, SVios SO vden @ solfixiey o rmits)

§1} Nameo (s}.

0. _DATOS DEL THULAR CEDENTE

02) Nombre, Danominacidn o Razén Social

03} Nacionalidad:

Nl. DATOS DEL TITULAR CESIONARIQ
04} Nombre, Denomingtin o Ratdn Sosial

05) Domiciio (cale, nimero y colonia):
Pobtacitn y Estade’
Cédigo Postal Pais
Nagionaidad:

6} Tatblona {tlava)” Conaoat
V. DOMICiLIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

OF) Calte. Mimaro ¥ ootonia.
Poblacidn y Estado”

Cédigo pastal:
04) Tetdlono (clave)* Coreg &'
V. SOLICITANTE

IOQ) Titwiar Cedants D Tiular Caslonaria D T

B‘asa proteste de daclr verdad, o firwiante manifiesta quo jos dalos asentados en osta sollcus son clerios ¥ Gite en caso do
actuar como mandatetio, duedita con facultates para llavar a cabo ol pragento tramite.

Nombra v firma del $tular seficilante o su mandatario Lugar y focha
Pagioa 108 2 T TR e
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Considoraciones gonerakes para ey flenade:

«mem%mhmmﬂymammmmm Leenbmmmwnmm 551 alos opeiiaies.
- Exle fomet) 03 ta ditribetitn gratde. B¢ autorlm s BRATPOE Y sea piarmto y s pressrtads imprese sy Bnverso {Phging 1)
ymem(?é@ﬂazzenmammdepa&ﬁ&munmfam

kol pror i espafiol, debi y frmedo en todos sus gt como SRS,
duﬁen, enia G [+ i e WG&" ¢ ta O 4 Divisioned 0o Marcas gl Insiifo Medsaw de i
Peopistad Industial, con domiolio on Arensd 8 550, Pﬂo? Puebéosm)&arial‘wm Belagackn Xodhimi, oP 16020 Hioioo, BLF., 000 borgria de
Hancién 09 845 a 15800 hores de kneg & vienes ¢ en 1a venlenila de las Dftinss dod (4P} 9 les Detsg Federgies de la
Seeresin do Econamis
-LE & da s B4 i maw&mmmmummm snmaﬁmrﬂmmﬁam
- Tamindn podal renaires Ia solichud pors tared, servicios da mentsieria u 0, €150 Ca3g, W i enks

&nmnaprwﬁsbsm Elmicﬁoﬁa 68§erﬁodulaleydﬂstpMadlM
iPorna dEstinia #l aspaliol daberdn

mmmmmsmmmmm wsndapcwsda MWQHWMQ o 5k CES0, BPAHHS CORBIPUOERNE.

- Podié socitarse mediante una 1od mamommmmm\a&wmom:mmy
MWmeqmums&myqawnmummmm
-aw&mhm«sﬂmmmmmmm.mgmowmmmmnmmmm Para 1ol gfecto, doberd usir I» Spulanis
nomignciahea MW para iegisho da Maca, *AGT pesa registe de Ankeo Conerdal, “HE” para pubfcscidn da Mombrs Comindal y en of caso 2 Jsy selcitudes en
Haimds do iBin g6 i P s, epOnes 5T B ceda i, ﬂ:«*ﬂvb'soétmddumamaen&m’sﬁ')

- Lot tardfas comuspondenies se paparin e fenckin del rimano da sk (il enls
-cumaeso&aé:awmnwWWMsMWﬁWMs.an&WGsmmmﬁ trirsmisionst o
n%ﬂsmmmxsummymmmmmMnmﬁwémmmammh cual deberd widizerse prmb&nsh!.iﬂm
cavo, ¢ "Fonmeln Conp T podsd 16p

Dorricifies safisisdes e 1o soBcfud: Dabird soflair da Manera oxmpizla y precisk 103 domicis gus Tdiue o 8 sedciud, induyande o Codigo Fostal ¥ o
asaniemisnto en donda se uhiqu el Somics bajo Jx mmmmm Wmnamﬂmm
Lasm:«uﬂmmymzm#dlm&ﬂ 2 ks 1o o0 BCUsa da recibo 3 Jomiedio qie Tubiesan
safieledo e efecto, Tambin podin nobfcerss mHMMMInmdﬂWgnwmmthmwmw
memaoa&al,wdﬁal’mpﬂsdmm

Luusmmgemsenrmymmwmmammrmmwmymwma&mmmamom
¥ 108 Lrscssicks @ 103 en e soliciud en Edmite

mmmmm sofcitee 0 su mendatarie. Ansie ef noming Compla da unS sola pereone, ya 685 ol Bty soldianta 0 su mandelado, quien debend

Farnar 18 yoliciud, ﬁsm&malmu&wmmi debezt propomionas Gricemanta st nombre v kma da 34 persons Fskca qua esté schasnda en sy

TESHNERCION.

Contnda erranaxd’ Margus oon una K" $450 e C4se Sa Gl $ea Necasals USer Lna hols 6poxs pIE folar fa &

Trimits st qus ponds [a forma ] 0 devethos Ga registro &8 Maica, Adso Comarmist o Kombm Comencial publisado o sekeitud en
rdrmile.

Mimaro de Rogisir Federal de Trimbiss y Sarvicips: 46101008,
Fochu do aulorzackia de 1a torma pot parte &2 1a Direccisn Generat Adfunts de Propledad industris) dol RS 2:01-2011.
Focha da gutoritackhs do 18 forme por parts £ la Comsion Fadeari ds Mejora Reguiatods: 8-X0-2011.

Ly do by Progisdad incunitzt Arts 6, Fscasba B 104, $97, 143 <148 y 170 14 {B.0F 21.VEOL, relocmtn DOF. 2VE:34, 250690, 26-KU071T-V:60, 26404, (605, 25-
109, 0509, 33110, i&\ﬂ ‘Dy?&-‘a 10)
Regdarmanio d iz Loy &b Fa Propestad iivdusiiat Ans 547, 11,12, larif{UOF 23200, reformes O OF 104X-02, 181003 y T0-\-E1].

ACHEEs por o g 38 dlemhf mmqua & InsStuts Mexicent &4 3 Propleded indusiriet At 32{D.QF_ Z3-VI1-65, refommas D.OF. 280495,
10-301-06 2407, 483, 23589, 1F X-OOA? GAU MRS Ql—xﬂ-ﬂi TIARD2, tAGHOZ, 1420000, B4IH03, 20000, 210004, TA05, 130607, 1VR08, 10-H09, 24Vl
09, X1y 101,
ROt qup 3gticcn 158 fagies pavh T PRATANARON 08 sxicAxiey b o) naitulo Uedceno 08 fa Propwdas ndueyist An M (DG F 1450084, reivmes GOF 2240458
14610, 2008, 1134403, {84810y 2-1V-18)

£ © QR 0 LSEaDECRN loa Parcd mbmed 6o naspese & s rimiley arte of Itk MORens da I Progisdsd AU A1 3, Irscodn VI (DO F, 10-204.08,
referma ROF S.\E1L08)
Aruardo pot o Gui 8 dal 3 Coone o boados G ladao i lnshro Bibdcana os i Propledad indusria) ALt {0.0F, 31-2009, iferme DOF 204-11)

Potichones adiclonsias;

mhn%&mnmmmnmmwmwmmmm 8] comD 50 deserben en ol
Fermato Complamsnizsia "A" de esia sodctisd,

Soxi dicién So copes mmﬁla!aumﬂbndemdefm pera integrer ef $e4undo trlo Sef mismo en
tnrénos del arliculo 1§ det de%!LWdeiathd&di
SoRie da coplas Loadas dol oo e el que contig ia bensmédsin do Jos defechos, pasa integriss & ¢a0a vno de las sofcRudey,
ms{msa H L enl At poeAud.

ry 2 Lopia dal 000 8l (rek 58 S4Teta i per a0 el sols , & SHEC0 do qut sesn
n%mm%mmmsamsmmhmmw

Docuntsatos Envxos:
Comprotante 03 paga oo 1a tarifa (cagihel y copla)

Documanta megiands ¢ cudd sa BGedia 1a pirsneitad dyl mandaiana (original D copla certificada) 0. sn su Gaso, oopis s¥rpia do s cinslencia da
Wnperipeitin en &) Registro Ganeral da Paderes daf ikPL

D Doasrsia B 4 4o coala 1a ansmitiin de derachos (origingl o copla citificads)

Mumﬂwmenﬁmmhmwnmm(mhmpﬁ i), por heberse soliciado b & ba Sot
eSS BN 308 0 ds Trdenite, Tegisti

,::, Formalo Comglamerterio "A

Ij Haoja agiional pass iformaecitn complacisrdana dal umis B1).

[ Ttarmpo da respusate: €hpiato do prmer rospuasia s do 7 mesas. No spica b regativa e posiie fola, !

%mqmle?e!énlwpln qusias; Para cuabqder stisracion, duda ¥o oomentens coa fespsclo & asle kie,
Crpana Istsmn de Controt £n & Instfuo Maxomno o8 Is Propiadsd Indusiisl smwmd&mﬁ&mTﬁmmaa&mamenm
56244)4—52613(&&&:) 547£-04-00 (oonmkadon) teddonns: 20007000 &n of DF. y &oa da] intsrior de

Extensionss: 11231y 112341, Fax 59240435 1% ooty para ¢l usuade o 0160 FLN(‘AOH {EW-ZWGJ [} Easdd Estades

eleclrdnicn: Guejanetimpi gobmx Unitfpa y Cansdd  1-800-475.23.93,

Homaro telsfénico def responsabis del irdmite para consyltes: 53-34-07-00 en et (LF. ¥ #ed desk de {8 Repibiica 55 000 para of LWEaNTo
O1800-570-59-90, exientiones 10120, 10324 ¥ 10382, 0 blen, conuitar Is plging en Infemat | wissimgd gob mx
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Intlitete
Koxieang
de kt Propiedod

indusiilol

FORMATO COMPLEMENTARIC "A", RELATIVO A LATNFORMACION DE CAMBIOS DE TITULAR INTERMEDIOS
identificacién de los Camblos de Titwar intermedios de los que se soficz su inscripoidn:

(darqus =0 unp opedn en cads TE0Lion)

Cambio da titular por:
Transmlgion de Derechos Cambio de Nembre o Raztén Social Translormacibn de Régimen Jurldico

(] L]

Nombre, Denontnacitn o Hazdn Sociat del titular:

Nacionaiidad:

El camblo da litslar sa acredita con:

{Marque sdlo ung opeidn 40 cada secsin)

Cambia da ttular por:
Tranemision de Darechos Camble do Nombse o Rezon Sociat Trangfomiacidn de Réglmen Jurldica

] (]

HNombre, Denominacién o Raxén Socls! dal titular;

Naclonalidad:

£f cambio de litular se acredita coi

{Marqua s60 uns opedn en <ada saceiGn)

Cambio de Htular por:
Transision de Dsrechos Cambio de Nombte o Razén Social Transformacién de Régimen Jurlgion

L] [

Nombre, Denominacién ¢ Razdn Soclal det tular:

Hgcionalidad:

£l cambio de lHular se gcredita con:

(larque sk una opeidit en cada seccidn)

Cambio de tidar por
Transmision de Derechos Cambio do Nombre o Razén Soclal Transtormacitn de Régimen Jusldico

Ll : ]

Nombre, Denominacidn o Razdn Social ded titutar:

Nacionalidad:

Ei camblo de titular se aeredila con:

{Margue gl vns opcidn en ceds sectida)

Camblo do tiular por:
Transmisidn ge Derechos Cambio de Nombre ¢ Rezdn Social Transformacion do Régimen Juridico

L] 3

Nombre, Denominacidn o Razén Social det titular

Nacionaiidad:

£i cambio de fuler se acredila com:
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P instituto @ _ i
: de la Propigdadi?® § : i i I Fa
industiict LiiL S de fa P{ﬁg;’iﬁﬁgu S’
= SQUCHTYT BE MWETTAUGE FOALTUD g PRESTANG O
[ MARCA REGISTRADA O [ MARGA REGISTRADA Q
ARDTAR SN NUMERQS ANOTAR EN NUMEROS
ARAAIGS F--ML?HJE-IT@W ARABIGOS FECHA T WEL AND
0 A TEMENOR A vAY T CLavE] FESPUESTA AN E VERON A ST CLAVE| RESFUBSTA
e O [nraETavoRAEAY Q o 1 PRETADG B ANEAS
L8] {0 p-ewiceo Lo} O {rrnzoo
O O i pea O O EREHEEN
O O 4. CABRCA O O B CARICA
o) . Q) fportucen o 0 T | @ premcnsco o

48 COMPROMETO A HACER BUEHN USO DELOS EXPEDHNTES, NO
EXTRABRLES DOCUMENTOS, HQ MUTILARLOS, HO ALTERAR 30
INFORMACINR, HD QBTENER SOTOCQPIAY POR ALSUN MEDID
RISTIRTO ALO ESTABLECIDO LEGALMERTE

¥ POR NINGUN MOTIVD A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

3

ME COMPROMEYO A HACER BUEH U0 DELOS EXPEDIERTES, HO
EXYRAERLES DOCUMENRTOS, HO MUTILARLOS, RO ALTERAR SU
INFORMACINK, NO QBTEMER SOTOCOPIAS POR ALGUN MEDID
DISTINTO A LD EFTARLECID0 LEGALMENTE

Y POR NINGUN MOTIVD A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SaLA

" HOMBAE FINCIAL DL PRIRER APELLO0

T HOHERE EiMCiAL DEL AR APENIDO

X PAPRLETA instituta Insftute e
! Mexicana Maxicans .
! de la Propiedad}® de Ja Propledad [B| o, e
| industiial induysirlal Ll
SCMLITYD BE PRESTANO 0 8] oo eiup OE PRESYAVD OE
t SOLICITUD DE MARCA SOLICITUD DE MARCA
i = — - bttt
ANGYAR £M NUMERQS ANCTAR EN NUMEROS
ARABIGOS FEGHA Tk Wes ABS ARAEIGOS FECHA Ga WS AR
AROTAR GEARAGA 5 24v oA CLAVE RESFLESTA ANTAR OF WERGR A MavEa CLAVE RESPUEITA
O O O )
1.- PRESTALIO EN AREAS 1.- PRESTADO EN AREAS
Q O { z-enluzGA00 Q O | 2-s8i0z6800
o 3,-NEGADO 3.-NEGADO
<
o o. 4. ABANDORO Q 0 4. ABANCOND
O | s.-oesismoo o O | 5. omistioo
Q O | s, reqistag 9] O | 6.-8egisTa0

RE COMPROMETO A HACE#H BUEN USD DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, HO MUTILARLOS, KO ALTERAR SU
IRFORMACION. NO QRIENER FOTQCOPMA POR ALGUN WO
DIATINTO A LO ESTABLECIDO LECALMENTE

t PGR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
. BALA

HE COMPROMETO A HACER BUEN USD DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, HO MUTILARLOS, HO ALTERAR SU
INFORMATION, N QBISNER FOTGCOPIAS POR ALGYN MEDIn
DISTINTO A LO ESTABLEGIDO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

ROBAAL £ JAICIAL BEL PHIEEA APELLIDOD

HOMERE EIRICIAL OFL PHKMER AFELRD

e
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r—— instituto By P
Mexicano
de ia Propiedad ﬁ g
tniciastriat L
SOLICITUDOE PRESTAMG DE.
! NOMBRE COMERCIAL REGISTRARO
ANOTAR EN NUMEROS ARARIGOS N .

FECHA s

Instijuto
Mexicano

de o Propiedad
tndusirial

SCLICITUD GEPRESTAMO DR

! NOMBRE COMERCIAL REGISTRADO !

ANOTAR EN NUMERQS ARABIGOS

M PAFELETA

FECHA Dl MBS ARG

AHGTAR DE MENOR A HAGE . JCLAVE RESFUESTA ANOTAR DE MERGR A MAYOR | GLAVE RESPUESTA
0 O ~PRESTADOD BH AREAS: O O 0 PRISTAGD M AREAS
8} O [ - EM U ZTATD @] O L ENPUZCADO
O O 3 SURA O O [~ hbLh
O Q) -csoues O O [-savuca
O 0 {8 CARCELACKON YOULKTARIA O o » CANCELACDN VCLUNTARIA

HE COMPROMETO A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, HO
EXERAERLES DDCUMENTOS, MO MUTILARLOS, HO MLTERAR SU
{HFORMAGION, ND OBRYENER FOTOCOFIAS POR ALGUH MEDID
IRETINTO ALO ESYABLECIOO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

HAE COMPROMEYO A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDENTES, RO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, RO MUNILARLOS, HO AL TERAR SU
INFORMACION, HO OBYEHER FOTOCOPIAS POR ALGLIN MEDIO
EHSTINTO A LO ESTABLECIDO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA

FECHA (A  HES &3O
AROTAR DE HGHOR A WATOR | CLAVE

AESPUESTA

SALA
HOMERE EHOLIL BEL FRINER APELLIDD HOMBE EINICHE DEL BRIHER AEELLICH

Instituto W PAPELEYA Instituts g aa

ot Mexicano ] Maxicane 5
ds ta Propledad M| b B ] de o Fropiedad ﬁ @ ;

industrial - 1 industrial (1] LS
SOLICITUD DE PRESTANG 0F: SoLLrub CE PRESTAID Of-
LNGMBRE COMERCIAL EN TRAMITE ] [ NOMBRE COMERCIAL 8N TRAMITE
EANOTAR EH HUMERDS ARABIGOS ANGTAR EN NUMEROS ARARIGOS

FECMA DA HES AMD

AROTAR OE HEMOR AMAYOR | CLAVE RESPUESTA

QO | s-oessnioo
O | - sesstao

0 O | 1. PRESTADO ER AREAS
O O | 2-E%I02GADD
3.~ NEGADD
o O | 4 asssoono
O
9]

O L« FRESTADC EN AREAS
O | 18N WzeADG
o | 2-nesaoa
4.~ ABANDONC
O | s-pesisrioo
O | 6-neanTro

OGO Q0

HE COMPROMETQ A HAGER BUEN US0 DE LOS EXPEDIENTES, HO
EXTRAERLES DUCUMENTOS, HO BUTILARLOS, NG ALTERAR SU
{NFORMACION, HO OBTENER FOTOLOPIAS POR ALGUN MEDIO DISTINTO)
A LQ ESTABLECIDO LEGALIMENTE

¥ POR NINGUN BMOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

SIE COMPROMETO & HACER BUEN USD DE LOS EXPEDIENTES, NO

EXTRAERLES DUCUMENTOS, NO MUTILARLOS, ND ALTERAR SU
INFORMACION, RO OBTENER FOTOCOPIAS POR ALGUN MEDIG DISTINTO
A LO ESTABLECIDO LEGALMENTE

Y POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

KOMERE EVHECIAL DEL PRIZER APELLING

HOMERE EHITCERE DI FRIGER APILLIDD
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N* PAPFLETA frstituto § & PARELETA Instituto
Mexicuno Mexicano
da la fropledad de lo Wopledad
indusitial (1] Industrial
SCLCIING 07 PRESYAMO DE

AVISC COMERCIAL REGISTRADO

ANOYAR EX NUMERDS ARABIGOS f

ANOTAR OF MENOR A MAYOR RESPUESTA
O |orresaposs aneas

O [~ 50 UZGALD

- URA

O H CABUCA

slelsjsle]
O

0 .- CANCECACGIQN VOLEMTARTA

ME COMPROMETO A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, NO

EXTRAERLES DOGURENTOS, NO RUTILARLOS, HO ALTERAR B
IEFOMACION, HO OBTENER FOTOCOPIAS FOR ALY HEDIO DISTINTO
A LD ESTARLECIDO LEGALMENTE

¥ POR MINGUR MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE £5TA
SALA

HORORE EINKIALDEL PUIER APELLIGE

STAICITUD DE PRESTAMO BE

] AVISO COMERCIAL REGISTRADO
ANOTAR BN NUMEROS ARADIGOS EI:]:

. FECHA D wES  Ako
ANOTAR B8 BENOR A MAYOR CLAVE RESPUESTA

) |1-kresTAvO £¥ AvEAs
O frensurcavo

O TS

(O jcavuca

O - CANCELACION VOLUNTARIA

CCQO Q0

ME COMPROMETO A HACER BUEN USO DELOS EXPEOIENTES, HO

EXTRAERLES DOCUMENTOS, HO MUTILARLOS, HO ALTERAR SU
IRFORMACION, H0 DBTENER FOTOCOPIAS POR ALGUIN MEDID DSTINT (4]
A LO ESTABLECIOO LEGALMENTS

¥ POR NINGUN MOTIVO A SATAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

H

HOMBREE WHIAL DE PRIRER AFECIING

instituto f
Mexicana

de la Propledoad
Incustrial

BOLICTU DE PRESTAMD DE

I AVISO COMERCIAL EN TRAMITE
ANOTAR £H RUMERGS ARABIGOS E::E: [::

FEGHA DIA  MES ARG

#* PAPELETA

M FAPELETA

de {a Propledad
Industrai

SOLICITLO DE PRES TAMD DE

AVISO COMERCIAL EN TRAMITE
ANOTAR EH NUMERDS ARABIGCS [:E

institytg
Maogicano

FECHA A MES A0
ASOTAR TS WENR ALATTR GLAYE RESPUESTA M LAA AR MENOR A ATER GCLAVE RESFUESTA
O O | 1.-PRESTADO SN AREAS Q O | 1.-PRESTADO EH AREAS
O © | 2-EnzGADO G O | 2-Eniuzsano
3.-NEGADQ 3.- NEGADO
O Q 4 ABANDONO o Q 4.- ABANOONOG
o Q| s.pesisnon O Q| s.-pesswoo
QO O | 6.-AEGISIRG 0 O | 6.-8cqismRo

HE COMPROMETG A HACER BUEN VSO DE LOS EXPEMENTES, RO

EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO NUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INFARMACION, NO CHTENF R FOYOCODMASR DR AL GUH REDID MeTmTa
ALD ESTABLEGIDOLEGALMENTE

#& COMPROMETQ A HAGER BUEN USU OE LOS EXPED/ENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, KO MUTHARLOS, NO ALTERAR 8U
WESPYACION, NO OBTENFR FOTOCOHAG BNR ALGUH MEQH TIaTMTS

ALD ESTABLECHIO LEGALMENTE
¥ POR NINGUN MOTIVD A BACAR EXPEDIENTES DE ESTA Y POR MINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE £8TA
SALA SALA
‘1
ROMERE EINICAL BEL PRIMER APELLOG HOMPERE FINICUL DEL FTRIER APEELIDO
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N PAPELETA Instllute s PAPELETA InstHuto
Maxlcano § P iR Muaxiegno
de ia Prapiacad & de g Propiedad
incdusirlal fnctusirial
SCUCITI BE FRESTAND OF e ] SOLGITUD GE PRESIAND DE
| DENOMINACION DE ORIGEN | DENOMINACION DE ORIGEN
ANGTAR EN NUMERCS ARARGOS | AROTAR £H NUBEROS ARABKGOS
FECHA Qv RES MO FEGHA [iA  RES  AR0
ANOTAR BF MERGR A WAYOR, | GLAVE] RESPUESTA AHOTAR DE MENGR A METOR | CLAVE] RESPLESTA
O Q) |raaracnen aztas O O [ rrssrana T sEas
QO 710 ko Q L O |oemmanno
O O pws e} Q prwas
(@] 0 b Casstcn @] O fecaviza
O Q . CANCELACKON WOLUKTATIA Q O [~ CARCOLATON YRLUMTARIA
FE COMPROBETD A HACER BUEH G50 OF LOS £XPEGIENTES, KD ME COMPROMEYO A HAGER HUEN US0 DE LOB EXVEOIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTE ARLOY, MO ALTERAR St EXTRAERLES DUCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALYERAR SU
WSO, NO ORTENER FOTOCOPIAS POR ALGUNAMEDID DISTINTG| |7 115CioN, RO OBTENER FOTOLOPIAS POR ALGUN REDIQ DISTENFO
ALO BSTABLEGILO LEGALIMENTE ALO ESTABLECIDO t FOALMENTE
Y POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEIMENTES DE BSTA Y POR NIKGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
BALA

SALA

HOHEAE ESIAL DL FURERAFELIRG

HURBSE EINDAL DEL PRISER AFELUET
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MEXPOST

vanuETERin ¥ sikesnarate
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 28 Constitucional.

D.O.F. 5-02-1917.

Reformas: D.O.F. 17-11-1982, D.O.F. 03-02-1983, D.O.F. 27-06-1990, D.O.F. 20-08-1993, Fe de
erratas D.O.F. 23-08-1993, D.O.F. 02-03-1995.

TRATADOS

Convenio de Paris para la Proteccidn de la Propiedad Industrial,
D.O.F. 27-Vil-1876.

Convenio de Berna para fa Proteccion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.O.F. 24-1-1975.

Convenio que establece la Organizacidn Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.O.F. 8-ViI-1975.

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.C.F. 2-VIII-1985.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccidn de las Denominaciones de Origen y su Hegistro
Internacional.
D.C.F. 23-H1-2001.

Reglamento del Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen vy su
Registro Internacional (Acta de Lisboa)
D.C.F. 23-H1-2001.

Acuerdo de Viena por el que se establece una Clasificacion Internacional de los Elementos
Figurativos de las Marcas, adoptado en Viena el doce de junio de mil novecientos setenta y tres vy
enmendado el primero de octubre de mil novecientos ochenta vy cinco.

D.G.F. 23-1-2001.

Arreglo de Niza Relativo a la Clasificacion internacional de Productos y Servicios para el Registro
de las Marcas del quince de junio de mil novecientos cincuenta y siete, revisado en Estocoimo el
catorce de julio de mil novecientos sesenta y siete y en Ginebra el trece de mayo de mil
novecientos setenta y siete y modificado el veintiocho de septiembre de mil novecientos setenta y
nueve.

D.O.F. 10-1v-2001.

Convencién Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas.
D.O.F. 24-X-1947.

Convencion Universal sobre Derechos de Autor.
D.O.F. 8-VI-1957.

Convencién sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
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D.O.F. 23-1V-19864.

Convencion Internacicnal sobre la Proteccién de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radiodifusion.
D.O.F. 27-V-1064.

Convenio para la Proteccion de los Productores de Fonogramas contra la Reproduccién no
Autorizada de sus Fonogramas.
D.O.F. 8-1-1974.

Convenio sobre la distribucion de sefiales portadoras de programas transmitidos por satélite
{Convenio Satélites, Convenio Bruselas)
D.O.F. 27-V-1976.

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
P.O.F. 8-VH11-1991.

Tratado de la OMPI sobre interpretacion ¢ Ejecucion y Fonogramas.
D.O.F. 27-V-2002.

Tratado de la OMP! sobre Derecho de Autor.
D.O.F. 15-1i-2002.

Protocolo Concerniente al Arreglo de Madrid Relalive al Registro Internacional de Marcas,
adoptado en Madrid el 27 de junio de 1989, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de
noviembre de 2007,

D.Q.F. 21-11-2013.

ACUERDOS COMERCIALES INTERNACIONALES

Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad Inteleciual relacionados con el
Comercio {ADPIC) (Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por el que se establece la COrganizacion
Mundial del Comercio)

D.O.F. 30-XH-1994.

Protocolo de enmienda D.O.F 21-1-1998,

Tratado de Libre Comercio de América del Norte entre Canada, Estados Unidos y México (TLCAN)
{Sexta Parte, Capitulo XVl Propiedad Intelectual)
D.C.F. 20-X11-1993.

Tratado de Libre Comercio del Grupo de los Tres (G3) (Integrade por México, Colombia vy
Venezuela G3) (Capitulo XVII1 Propiedad Intelectual)
D.O.F. 8--1995.

(Mediante Decreto publicado en el D.O.F. el 17 de noviembre de 2006, se publicd que quedd sin
efectos entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica Bolivariana de Venezuela, a partir del
diecinueve de noviembre de dos mil)

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Replblica de Costa Rica.

{Capitulo X1V Propiedad Intelectual)
D.OF. 10-1-1995.
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Tratado de Libre Comercio entre México y Bolivia {Capitulo XVI Propiedad Intelectual).
D.O.F. 11-1-1895.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos vy la Replblica de Nicaragua
(Capitulo XVIi Propiedad Intelectual)
D.O.F. 1-VII-1998.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica de Chile (Capitulo
XV Propiedad Intelectual)
D.O.F. 15-V-1998.

Acuerdo de complementacion Econémica México-Chile (Capitulo XV}
D.O.F. 28-Vii-1999.

Acuerdo entre México y la Unién Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion de
las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas.

D.O.F 21-VII-1897.

Modificaciones al anexc |, D.O.F 21-Vi-2001, y anexo I}, 8-11-2005.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y sl Estado de Israel.
D.O.F. 28-Vi-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Unién Europea (Titulo V
Propiedad Intelectual).
D.O.F. 29-Vi-2001.

Tratado de libre comercic entre los Estados Unidos Mexicanos y la Asociacion Europea de Libre
Comaercio (EFTA European Free Trade Agreement) Suiza, Noruega, islandia y Liechtenstein.
{Capftudo V1. Propiedad Intelectual)

D.O.F. 28-Vi-2001.

Tratado de libre comercio entre los Estados Unidos Mexicanos vy las Republicas de El Salvador,
Guatemala y Honduras (Triangulo def Norte) Capitulo XV1.

D.C.F. 14-H1-2001.

Entrada en vigor del TLC entre México y Honduras.

D.OF 30-V-2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos y el reino de Noruega, firmado en la
Ciudad de México, el veintisiete de noviembre de dos mil.

*Disposiciones relacionadas con bebidas espirituosas de Noruega a protegerse asi como
referencias a Bacanora, Tequila y Mezcal.

D.0.F. 28-VI-2001,

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estado Unidos Mexicano y la Republica de Istandia, firmado en
la Ciudad de México, el veintisiete de noviembre de dos mil.

* Disposiciones relacionadas con bebidas espirituosas de Noruega a protegerse asi como
referencias a Bacanora, Tequila y Mezcal.

D.O.F. 28-1X-2001.

Tratado de libre comercial enire los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica Oriental del
Uruguay, {Capitulo VX)

D.O.F. 14-ViI-2004.
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Acuerdo de Integracion Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica del Per,
suscrito en la ciudad de Lima, Perd, el seis de abril de dos mil once.

(Capitulo V)

D.O.F. 30-1-2012.

LEYES:

Ley de 1a Propiedad Industrial.

D.O.F. 27-VI-1991.

Reformas y adicicnes: D.O.F, 02-VIII-1994, D.O.F. 25-X-1886, D.O.F. 26-X11-1997, D.O.F. 17-V-
1999, D.O.F. 26-1-2004, D.O.F. 18-VI-2005, D.O.F. 25-1-2006, D.Q.F. 06-V-2008, D.O.F. 06-1-2010,
D.C.F. 18-VI-2010, 28-VI-2010, 27-1-2012 y 9-IV-2012.

Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-X1I-1996.
Reformas vy adiciones: D.O.F. 13-V-1997, 23-VII-2003 y 27-01-2012.

cODIGOS
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-02-1943.
(Con sus reformas y adiciones)
REGLAMENTOS:

Reglamento de la Ley de la Propiedad industrial.
D.O.F. 23-X1-1984.
Reformas y adiciones: D.O.F. 10-1X-2002, 19-1X-2003 y 10-VI-2011.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F, 22-V-1998.
Reformas v adiciones: D.O.F. 14-1X-2005.

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
D.O.F, 14-XH-1999.
Reformas y adiciones: D.O.F. 1-VI-2002, 15-V1-2004, 28-VH-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica Gubernamental.
D.Q.F. 11-Vi-2003.

DECRETOS Y ESTATUTOS

Decreto por &l que se crea el instituto Mexicano de la Propiedad industrial,
D.O.F. 10-X11-1993.

Estatuto Crgénico del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

D.C.F. 27-XI- 1999,
Reformas vy adiciones: D.O.F, 10-X-2002, 29-Vil-2004, 4-V11-2004 y 13-IX-2007.
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ACUERDOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Institulo Mexicano de ia
Propiedad Industrial,

D.O.F. 23-VIII-1995,

Reformas y adiciones: D.O.F. 28-X11-1995, 10-X1-1996, 2-V-1997, 4-V- 1998, 23-il- 19989, 11-X-
2000, 17-X-2001, 13-XI-2001, 24-XI-2001, 27-1-2002, 14-HI-2002, 14-X1-2002, 4-11-2003, 8-X-
2003, 27-X-2004, 23-H-2005 13-1X-2007, 1-Vi-2009, 10-VHI-2009, 24-ViH-2009, 1-X-2010 10-V-
2011y 18-2-2013.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjunios, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros subalternos del Instituto Mexicano de la Propiedad industrial.

D.O.F, 15-XII-1998.

Reformas y adiciones: D.O.F. 4-11-2000, 29-VI1-2004, D.O.F. 4-Vill-2004 y 13-1X-2007.

Acuerdo por el que se determinan la organizacion, funciones y circunscripcidn territorial de las
oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.O.F. 7-1V-2000.

Reformas y adiciones: 28-H1-2007, 16-X-2007, 11-1X-2008, 15-V-2009 y 24-11-2011.

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de trabajo del Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial.

D.OF. 31-11- 1998,

Reformas y adiciones: 20-1-2011 y 12-X-2012.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacién de solicitudes ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.G.F. 14-X11-1994.

Reformas y adiciones: 22-11-1998, 14-Xi1-2000, 20-VI-2003, 11-V11-2003, 18-11-2010, 2-1V-2010,
10-+-2012 y 23-VII-2012.

Acuerdo por el gue se dan a conocer todos los tramites y servicio inscritos en el Registro Federal
de Tramitles y Servicios, asi como los formatos que aplica el Instituto Mexicano de la Propiedad
industrial.

D.C.F. 20-VII-2003.

Reformas y adiciones: 11-VII-2003.

Abrogado: 18-H1-2010.

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 10-XIl-1996.

Reformas y adiciones: 9-VIII-2004.

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterigs para la resolucidn de diversos tramites ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad industrial.
D.O.F 2-VII-2004.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la presentacidn y recepcion de las

solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electrénicos (PASE) ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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D.O.F. 20-1X-2012.

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios de interpretacion y aplicacion de la clasificacion
del Arreglo de Niza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios para el registro
de las marcas, en la presentacion y examen de las solicitudes de signos distintivos ante el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 20-1X-2012.

Acuerdo por el gue se dan a conocer los dias del afio 2013 en los que el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial suspendera sus labores.
D.OF. 5-XH-2012.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la atencidon de solicitudes, peticiones y
promociones presentadas conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo al
Registro Internacional de Marcas, ante el Instituto Mexicano de fa Propiedad industrial.

D.OF. 12-1-2012.

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion General de Proteccion a la Denominacion de Origen “Tequila”.
D.OF. 13-X-1977.

Modificacion a la Declaracién General de Proteccion de la Denominacién de Origen Tequila,
publicada el 13 de octubre de 1977.
D.O.F, 3-X1-1999.

Resolucién por la que se modifica la Declaracidén General de Proteccion de la Denominacion de
Qrigen Tequila, publicada el 13 de octubre de 1977.
D.OF. 26-VI-2000.

Resolucién mediante la cual se otorga la profeccion prevista a la denominacién de origen Mezcal,
para ser aplicada a la bebida alcohdlica del mismo nombre.
D.O.F. 28-X{-1994,

Resolucion por la que se modifica la Declaracién General de Proteccion de la Denominacién de
Crigen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994.
D.O.F. 29-Xi-2001.

Modificacidn a la deciaracion general de proteccidén de la denominacién de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1894,
D.O.F. 3-11-2003.

Modificacion a la Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mezcal.
D.O.F. 22-11-2012.

Resolucién mediante la cual se otorga la proteccion prevista a la denominacién de origen Olinala,

para ser aplicada a la artesania de madera.
D.C.F. 28-X1-1994.
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Resolucion mediante la cual se otorga la proteccidn prevista en los articulos 157, 158 y demas
aplicables de la Ley de la Propledad Industrial a la Denominacion de Origen Talavera de Puebla,
para ser aplicada a la artesanfa de la Talavera.

D.O.F. 17-111-1995.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacién de Origen Talavera.
D.O.F. 11-IX-1897.

Modificacién a la declaracion general de proteccién de la denominacién de origen Talavera,
publicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiembre de 1997,
D.O.F. 16-X-2003.

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Bacanora.
D.C.F. 8-XI-2000.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacién de Origen Ambar de Chiapas.
D.O.F. 15-X1-2000.

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Café Veracruz,
D.0.F. 15-Xi-2000.

Declaracidn General de Proteccion a la Denominacion de Origen Sotol.
D.G.F. 8-Vii1-2002.

Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion de Origen Café Chiapas.
D.0O.F. 27-VII-2003

Declaratoria General de Proteccidon de la Denominacién de Origen Charanda.

D.O.F. 27-VIiI-2003.

Declaracién General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco
de Chiapas.

D.0O.F. 27-VIII-2003.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacién de Origen Vainilla de Papantla.

D.0.F. 5-1i1-2009.

Declaratoria General de Proteccién de la Denominacion de Origen Chile Habanero de la Peninsula
de Yucatan.

D.G.F. 4-VI-2010.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Crigen “Arroz del Estado de Morelos”.
D.O.F. 18-1i-2012.
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