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Presentacion

El presents Manoal de Procedimientos ha sido desarrollado con |a finalidad de poner a disposician del lector,
la descripcion detallada de las actividades desempenadas en la Direccidn Divisional de Marcas de
conformidad a las funciones cncomendadas y establecidas en los Articulos 13 del Reglamento del Institutso
Mexicano de |z Propiedad Industrial, 17 del Estatuto Organico del propio Instituto y el 6 de su Acuerdo

Delegatorio de Facultades,

Con objeto de facilitar la compresidn de las actividades desempefadas en esta Unidad Administrativa,
dentro del presente documento se gjemplifica graficaimente cada uno de los procedimizntos expuestos,
csta mediante diagramas de flujo, los cuales muestran |a sucesion de las operaciones realizadas de forma
precisa, mostrando las Unidades Administrativas que intervienen en cada operacion descrita, precisando su

responsabilidad v participacién; asi mismo, el documento conticne de manera clara y precisa la informacion

basica referente al funcipnamiento de 12 propia Direccidn, por lo gue se constituye onouna herramienta gue

facilitara las labores de auditoria, evaluacidn, control interng y su vigilancia.

Como se poded apreciar en el caidlogo de Procesos, la informacion contemida ha side organizada por los
respectivos procesos y procedimictitos, incluyende para cada uno de ellos los Cbjetivos, Politicas, Alcances,

Responsahilidades y lo que se abtiene de cada una de las actividades que se efectGan,

Cabe destacar que el Manual de Procedimientos ostara sujeto a revisiones continuas, mismas que
garantizardn su contenido, adecuandolo de conformidad a las reformas de las gque pueda sor objeto |3

normativa aplicable, asi como por las propias hecesidades del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

Articulos 28 v 89 fraccion XV

G.OF 5-1917.

Reforma: DOF, 17-X1-1982, 0.OF, 03-1-1983, DOF. 2711990 DOF 20-¥I-1993, D.OF 024111995,
DOFLLI-VI-2013 DOF20-XI-2013, B.OF. 210-11-2014,

TRATADOS

Convenio gque establece |a Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual,
D.OF, 8-WI-1975,
Reforma; D.OF. 8-V-2007.

Tratada de Mairohi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico,
[D.0F, 2-Vill-1985.

Canvenio de Paris para la Proteccian de la Propiedad Industrial.
DOF 27-VII-1976.

Arreglo de Lisboa retativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro Internacional, del
21 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo 2l 14 de juiio de 1567 v modificade o 28 de septicmbre de
1974,

COF 23-M-2001.

Reglamento del Arreglo de Lisboa refativo a la Proteccion de las Denominaciones de Origen y su Registro
Internacional, del 31 deo octubre de 1958, revisade on Estocolmo el 14 de julio de 1967 v modificado el 28
de septicmbre de 1379,

CLOF 23-R1-2001,

Acuerdo de Viena por el gue se Establece una Clasificacion Internacional de los Elementos Figurativos de las
tarcas establecido en Viena el 32 de junio de 1973 v Enmendado of 1° de octubre de 1985,
D.OF. 23-11-2001.

Arroglo de Niza relativo a la Clasificacidn nternacional de Productos y Scrvicios para e Registro de lass, 87
Mareas del 15 de junio de 1957, revisado en Estocolmo el 14 de julio de 1967 v cn Gincbra ¢l 13 demayn %,

de 1977 v Modificado of 28 de septiembre de 1979, .
DOF 10-WV-2001. _ .

Protocale Concerniente al Arreglo de Madrid Relativo al Registro Internacional de Marcas, adoptado i
Madrid el 27 de junia de 1989, medificaco el 3 de octubre de 2006 y el 12 de noviernbre de 2007
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D.CF. 8-1-2013.

TRATADOS DE LIBRE COMERCIO RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL

Tratado de Libre Comoercio de América def Morte entre Canada, Estados Unides y México (TLCAND.
Sexta Parte, Capitulo XVH Propiedad Intelectual,
O.OF, 20-X1-1993.

Tratado de Libre Comercio entre o5 Estados Unidos Mexicanos v la Replblica de Colomnibia,

(Antes Tratado de Libre Comergia del Grupo de los Tres G3 {Integrado por México, Colombia y Venczuela
G3).

Capitule XVl Propiedad Intelectual,

DOF 9--1995,

Reformas: DLOF, 17-X-2006,

Tratado de Libre Comerco entre fos Estados Unidos Mexicanos y ia Replbdica de Chile,
Quinta Parte: Propiedad Intelectual,
B.OF 28-VI-1999,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Urnidos Mexicanos v e Estado de lsracl,
Articulo 7-05 y Anexo 2-05.
DOF. 28-VE-2000.

Tratado de Libre Comercio entre los Estades Unidos Mexicanos v los Estados de da Asociacion Europea de
Libre Comeorcio.

Capitulo ¥1.

D.QF 29-Y1-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanes y ia Repiblica QOriental del Uruguay,
Capitulo XV,
D.OF. 14-VI-2004.

Tratado de Libre Cemercio entre los Estados Unidos Mexicanos y las Replblicas de Costa Rica, El Salvador,
Guaternala, Honduras v Nicaragua. .
Capitulo XV1 Propiedad Intelectoal. . X
D.OF. 31-VIN-2012, AN

- .
ACUERDOS DE COOPERACION ECONOMICA RELACIONADOS CON PROPIEDAD INTELECTUAL. @ h

. . 4
Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propicdad Intelectual relacionados con of Comer

CADPIC),
Angxo 10 det Acuerdo de Marrakech por ¢l que se establece la Organizacion Mundial det Comercio,

Pagina 10 de 274
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B.OF 30-X1-1994.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacian Suiza.
Articulo 8,
DOF 31-VIE-1951.

Acoerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y 13 Repiblica Francesa,
Articulo octavo.
D.OF 16-VI-1254.

Tratade de Comercio entre el Gobicrne de los Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno del Reing de Grecia,
Articulo i,
(LOF 30-X|-1964,

Acyerdo de Cooperacion Econdmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y of Reino de Espana,
Articulo VIl 3.
D.OF 5-VI-1578.

Acuerdo ontre México y la WUnion Europea codcerniente al reconocimienta mutug y proteccion de las
denaminaciones en e sector de las bebidas espirituosas,

DOF21-VI-1997.

Reformas; DUOF 21-V1-2004 (Anexo 1}y 08-1-2005 (Anexe 27 .

Acucrdo Interine sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con ¢ Comercie entre los Estados Unidos
Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la otra

Articulo 6.

D.OF 31-VIN-12%5.

Acuerdo de Asociacidn Eeondmica, Concertacian Politica v Cooperacidn entre [os Estadas Unidas Mexicanos
y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titulo ¥V Propiedad Intolectual.

DO, 26-V1-2000.

Acuerdo de Cooperacion Econémica y Comercial entre of Gobierno de los Estades Unides Mexicanas v el
Gobicrno de la Repubdica de Turguia, \

Articulo I, 5 o
D.OF. 8-VI-2001. b\

Acuerdo sobre Agriculeura entre fos Estados Unidos Mexicanos y el Reing do Noruega. -
APENDICE I, LR
LOF 29-VE2001.

Pagina 11de 278
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Acuerdo sobre Agricaltura entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
APEMNDICE I,
DG F, 29-¥1.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos v ja Repdblica de Islandia.
APENDICE I,
O.GF, 28-1X-2001,

Acucrdo para el Fortalecimiento de la Asociacion Econdmica entre los Estados Unidos Mexicanos y el Japon.
Articule 73,
0.0, 31-HI-2005.

Acuerdo de Comercio y Cooperacion Ccondmica entre el Gobierno de los Estadoes Unidos Moxicanos y el
Gobierno de Ucrania,

Articulo 5.

D.OF 6-V-2005,

Acuerdo de Complementacion Econdmica No, 66 telebrado entre los Estados Unidos Mexicanos y @l Estade
Plurinacionai de Bolivea.

Anexo al articulo 3-12,

GO, 7-VI-20140.

Acuerde de integracion Comercial entre los Estades Unidos Mexicanos y la Repliblica del Perd.
Capitulo V.
D.OF 30-1-2012.

LEYES

Ley de la Propiedad Industrial.

D.OF 27-VI-1991.

Reformas y adiciones: DOF Q2-YI1-1994, 25-X-1996, 26-XN1-1997, 17-V-199%, 26-1-2004, 16-VI-2005,
25-1-2006, 06-V-2009, 06-1-2010, 18-V(-2010, 28-VI-2010, 27-1-2012 y 9-IW-2012,

l.ey Aduanera.

COF E5-XI-1995,
Refarmas v adiciones: DUOF. 15-X1-1995, 30-XH-1994, 31-XII- 1998, 04-4-1999, 31-XII- 2000, 01-1-2002, \ ~
25-WI1- 2002, 30-X1-2002, 23.1-2006, 02-1-2006, 27-1-2012 vy 9-IV-201 2,

Ley Organica de Ja Administracion Pablica Fedeval,
DOF 29-XlI-1%746.
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Refarmas v adiciones: D.0F Fe de erratas 02-1-1977, 08-X|-1978, 31-XII-1980, 04--1982, 29-XI-1982,
30-XI-1983, Fe de crratas 18-1V-1984, 21-1-1985, 26-X[1- 1985, 14-V-1984, 24-XU-1984, D4-1-198%, 22-
WH-1991, 21-0-1992, 25-4-1992, 23-X11-1993, 28-XI1-1994, 19-XI-1295, 15-¥-1996, Aclaracion 16-¥-
1996, 24-XU-19%4, 04-XI-199¢, Aclaracion 11--19298, 04.1-1999, 18-V-1999 30-XI-2000, 1 3-I8-2002,
25-11-2003, 10-VW-2003, 21-¥-2003, 10-VI-2005, 08-XI1-2005, 24-IV-2006, 04-V-2006, 02-¥1-2006 G1-
X-2007, 28-11- 2008, 17-V1-200%, 15-X0-2011, 9-IW-2012, 14-V1-2012, 27-X1-2012, 2-1-2013, 15-XlI-
2013 vy 26-XI1-2013

Ley Federal de las Entidades Paraestatales,

DOF 14-YV-1986.

feformas vy adiciones: DUOF. 24-Y11-1932, 24-X1-1996, 23-1-1923, 04-1-2001, 04-V[-2002, 21-¥-2003,
0Z2-V1-2006, 21-VII-2004, 28-X1-2008 y 9-IV-2012.

Loy Federal de Responsabilidades Administrativas de tos Servidores Publicos.

D.OF 1342002,

Reformas v Adiciones; DUOF 31-)1-2004, 26-XIl-2005, 30-VI-2006, 21-VII-20086, 23-1-2009, 28-V-2009,
SAV-2012, 15-VI1-2012 ¢ 14-Vik-201 4,

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial det Estado,
D.OF 31-X1-2004.
Reformas v Adiciones: DOF. 30-V-2009 y 12-V-2009.

Ley Federal de Precedimiento Administrativo.
L0, 4-WIHIl- 1994,
Roformas v Adiciones: DUOGF, 24-X1-1996, 19 -2000, 30-V-2000 y 9-1%..201 2.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica.
OOF 04-V-2015,

Loy Federal de Procedimiente Contencioso Administrativa.

O.OF 0L -KI-2005,

Reformas y Adiciones: D.OF, 27-X0-2006, 23.4-2009, 12-VI-200%, 12-¥1-2009, 28-1-2010, 10-XI1I-2010 v
28-1-2011.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de fa Constitucion Politica de los Estados tnidos
Mexricanas,

DOFQ244-2011.

Reformas y Adiciones: D.0LF, 14-07-2014,

REGLAMEMTOS
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Reglamento de la Ley de la Fropiedad Industrial,
O.0F 23-XI-19%4,
Reformas y adiciones; DOF, 16-1X-2002, 19-1X-2003 y 10-VI-2011.

Reglamento del Instituto Mexicana de la Propicdad Industrial,
DOF 14-XI-1999.
Reformas v Adiciones: DO, 1-VIRF2002, 15-YI1-2004, 28-VI-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
D.OF. 26-1-19%90Q,
Reformas y adiciones: D.OF, 7-W-1995 y 23-11-2010.

Reglamento de la Loy de Transparencia y Acceso a la Informacion POblica Gubermaumentai,
DO 11-VI-2003.

Reglamento coman del Arreglo de Madrid relativo al Registro Internacionsl de Marcas v del Protocolo
concarniente a ese Arreglo (texto en vigor ¢ 1 de enero del 2015).

DECRETOS ¥ ESTATUTOS

Deoreto por el que se crea of Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.OF 10-X1-19%3.

Estatuto Organico del instituto Mexicano de la Prapiedad Industrial.
DOF 27-XI1-1995,
Reformas v Adiciones: DO, 10-X--2002, 29-VII--2004, 4-VII-2004 y 13-1X-2007,

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS

Acuerdo par el gue se da a conocer la tarifa por fos servicios que presta e Instituto Moexicano de la
Propiedad Industrial,

COF 23-VII-1995,

Reformas y adiciones: D.OF, 28-X1-1995, 10-X1I-19%96, 2- V -1997, 4 - % - 1958, 23 -1l - 1999, 11 - X -
2000, 17 X 2003, 12 -XI- 2001, 24-Xi0-20031, 27-1-2002, 14 -- - 2002, 14.-X-2002, 4 - L — 2003, §-X-
2003, 27-4-2004, Z3-W-2005  13-X-2007, 1-VI-2009, 10-YI1-2009, 24-V0-2009 1-X-2010, 10-v-
2011, 18--2013 ¢y 1-X-2013.

Acuerdo gue delega facultades en fos Directores Generales Adjuntos, Coardinador, Blirectores Divisionales,
Titutares de las Oficinas Regionales, Subdirectores Divisionafes, Coordinadores Departamentales y otros
subalternos del Institueo Mexicano de la Propiedad Industrial.

COF 15 X[-1999.
Reformas y adiciones: D.OF. 4-11-2000, 29 - ¥Ii- 2004, B.OF 4 - VIl - 2004 v 13-1X- 2007
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Acuerdo por el que sc determinan la organizacion, funciones y circunscripeion terdtorial de las oficinas
regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,

3.0F 7-IV-2000.

Reformas y adiciones: 28-11-2007, 16-X-2007, 11-IX-2008, 15-V- 2009 v 24-01-2011.

Acuerdo por ol que se da a conocer el horario de atencign al pablico en el Instituto Mexicana de |a Propiedad
induskrial.
D.OF 8-¥-2014,

Acuerdo por el que sc establecen las reglas para la presentacion de salicitudes ante el Instituto Mexicano de
la Propicdad Industrial.

DO 14-%)-1994.

Reforenas y adiciones:

22-1-1999 14-X1-2000, 20-¥I-2003, 11-YII-2003, 18-H-2010, 2-W-2010, 104-2012 v 23-VIl-2012.

Acuerda por ol que se establecen los plazos maximos de respuesta alos tramites ante el Instituto Mexicano
dc la Propiedad Industrial.

D.OF L0-XH-1996.

Reformnas y adiciones: 9-vIIE-2004.

Arverdn por el gue se establecen reglas y criterios para la resoiucidn de diversos tramites ante ol Institute
Mexicano de la Propiedad Industrial,
C.GF 8-WI-2004,

Actlerdo por el que se establecen los lineamicntos para la presentacion y recepcion de las solicitudes gue se
indican, a través del Portal de Pagos v Servicios Blectrénicos (FASE) ante el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial,

D.OF. 20-1X-2012

Acuerdo por of que se dan a conocer los critetios de interpretacion y aplicacion de la clasificacion del Arreglo
de Miza relativo a la dasificacidn internacional de productos v servicios para el registro de [as marcas, en la
prescntacidn y examen de las solicitudes de signos distintivas ante el Instituto Mexicano de % Propiedad
Inciustrial.

B3OF 20-1X-2012

Acucrdo por el gue se establecen Jos lineamientos para 2 atencidn de solicitudes, peticiones y premociones '
presentactas conforme al Protocole concermiente al Arrcglo de Madrnd relativo al Registra Internacional de
Marcas, ante el Instituto Mexicane de la Propiedad Industrial.

D.OF. 12-1-2013. ,

F‘agma 15 de 278



f— - —_ —_—— i e ——— e — —_—— - ———

l M[ ] o "1 Manua de Procedimientos ce a
civepar P o, Direccidn Divisional de tarcas

\I:x HE] m“*-ll
172015

DECLARACIONES GENERALES DE PROTECCION DE DENOMINACIONES DE ORIGEN

Declaracion General de Proteccion a la Denorninacion de Crigen *Tequila”
DOF13-X-1977.

Modificacion a la Dectaracidn General de Proteccién de la Deneminacidn de Origen Tequila, publicada ol 13
de octubre de 1977,
[OF 3-X-1999,

Resolucion por la gue se maodifica |3 Declaracion General de Proteccidn de la Denominacion de Origen
Tequila, publicada ¢l 13 de octubre de 1977
DOF 26-VI-2000.

Dedaracidn General de Proteccidn a da Denominacion de Crigen “Mezcal™.
DOF 28-X1-1994.

Resolucian por la que se madifica fa Declaracion General de Proteccidn de la Denominacién de Origen
tezcal publicada en 28 de noviernbre de 19%4,
DOF 29-X]- 2001,

Maodificacidn a la declaracion general de proteceidn de la denominacion de Origen Mezcal, publicada et 28
de noviembre doe 1994,
DOF 3-1- 2003,

mModificacion a la declaracion general do protecdidn de la denominacion de Crigen Mezcal, publicada ol 28
de noviernbre de 1594,
DOF 22-X1- 2012,

Resolucion medianie fa cual se otorga | protecdicn prevista 2 [a denominacion de origen Clinald, para ser
aplicada a la artesania de madera,
DOF 28-X1-1994,

Rosolucion mediante |a cual se otorga la proteccion prevista on los articulos 157, 158 v demas aplicables de
la Ley de |a Propiedad Industrial a la Deneminacion de Origen Talavera de Puebla, para ser aplicada z la
artesania de (2 Talavera,
DOF 17-1-1295,

Declaratoria General de Proteccién de 1a Denominacién de Origen Talavera,
DOF 11-1X-1957.

Pagina 16 de 278
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Modificacidn a la declaracion general de proteccidn de la deneminacién de origen Talavera, publicada el 17
demarzo de 1925 y modificada e 11 de septiembre de 1997,
DOF 16-A-2003.

Declaratoria General de Proteccién a Ja D2enominacion de Origen Bacanora,
DOF §-X1-2000.

Declaratoiia General de Proteccion de ka Denaminacidn de Origen Ambar de Chiapas,
DOF 15-X1-2000.

Declaratoria General de Proteccidn a la Denominacidn de Origen Café Veraoruz,
Cr3F 35-XI-2000,

Declaracion General de Proteccian a ta Denominacian de Origen Sotol,
DOF 3-Vil-2002,

Declaracion General de Proteccion de ia Denominacién de Origen Café Chiapas,
COF 27-WI-2003,

Declaratoria General de Proteccion de la Denaminacion de Origen Charanda,

QOF 27-VIH-2003.

Dedlaracion General de Proteccion de la Denerminacion de Origen Mango Ataulfo del Soconusco de Chiapas,
DOF 27-VII-2003.

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Vainilla de Papantla,
COF 5-11-2009

Declaratoria General de Protoccion de la Denominacon de Origen Chile Habanero de la Peninsula de
Fucatan,
DOF 4-W-2010.

Declarataria General de Proteccion de la Denominacidn de Origen Arroz dol Estado de Morelos.
DOF 16-1-2012.

MAMNLIALES .

Marural Institucional def Institute Mexicane de la Propiedad industrial.
D.O.F. 21-I¥-2005, AN

Pagina 17 de 278



,»- __,..‘- -] M:f\r}uai_ de F(q{'f?{:iirr}iﬁnmﬁ de a
Direccitn Civisiona, de Marcas

1/ 2015

Acuerdo por el que sc istruye a las dependencias v entidacdes de [a Administracion Pdblica Federal, asi
come a la Procuraduria Geneial de la Repiiblica a abstencrse de emitir regulacién eén fas materias gue se
indican.

DOF 10-VIE-2010,

Acuerde por el que se expide ¢l Manual Administrativo de Aplicacidn General en Materia de Adquisiciones,
Acrendamientos y Servicios del Sector Plblica.

L.OF. 5-VIH- 20148,

Uitima reforma publicada D.OF, 19-1X-2014.

Acuerde por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y
Visitas de Inspeccion.
OOF 12-VI- 2010

Acuverdo por o que se emiten las Disposiciones en Materia de Contral Interno y se expide el Manual
Administrative de Aplicacién General en Matcria de Control Interno.

D.OF 12-¥I- 2010,

Ultima reforma publicada D.OF. 02-v-2014,

Acuerda por ¢l gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en dateria de Obras Pdblicas v
Servicios Refacionados con las Mismas.

D.OF 2-%11-2010,

Uiitima Reforma publicada D.OF. 15-4X-2014.

Acuerdo por ef que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
Profesional de Carrera, asi como el Manual Adiministrative de Aplicacidn General en materia de Recursos
Humanas y Organizacian y cf Manual del Servicio Profesional de Carrera.

D.GF 12-VI-2010.

Ultirma refonma publicada D.OF. 23-VI-2013.

Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones on Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
O.0F. 16-VH- 2010,
Ultima referma publicada D.QF, 03-X-2012.

Acuerdo que ticne por objeto emitir as politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Macional, en
materia de tecnologias de la informadén y comunicaciones, y en la de seguridad de la informaain, asi como 'qﬁ
cstablecer ¢l Manual Administrativo de Aplicacion General en dichas materias. \
D.QF 8-W-2014. \§

kS
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Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para 1a Transparencia y los Archivos de la
Adrministracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias do
Transparencia y de Archivos,

COF 12-wII-2010,

Ultima reforma publicada D.OF. 23-X1- 2012,
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PO 1.1

FMO2. 1

PMO1. 1.1 -

Receprion y tramite de
solicitudes de Marcas | PMO1.1.4.-
(Colectivas,

Innominada,
Tridinmensionzgles ¥ PMO1.1.5.-
Mixtas), MNombres

comercigles ¥ Avisos
comerciales.

PMO1.1.6 .-
P01.1.7.-
. P PMG2.1.1.-
Recepcitn y tramite de
solicitudes de ] .
derominaciones ge
origen. PMO2.1.2.-

Maminativas, —.

.Recepcic’m de  solicitudes  de |

Recepcién, captura y escancado de
s¢licitudes de declaracion
administrativa vy las  demas
promociones, Integracion a  los
cxpedientiios respectivos y turno
a la Subdireccion,

Captura de selicitudes.

Examen de Marcas, Nombres vy
Avisos Comerciales.

Recepcién  do  solicitudes  de
Marcas, Mombres vy Avisos
Cemorciates (Oficinas Regionales
del instituto).

Marcas, Mombres vy Avisos
Cormerciales (portal de pagos y
servickos eleckrdnicos (pase)),

Declaracidn  de  Proteccién  de
Cenomiracidn de Origen.

Pagina 20 de 278

Autorizacién  de  uso
Denortnacion  de Origen
Inseripcion de Convenios
Corresponsabilidad.




Manua de Procedimientos de la
Chreceitn Dvisional de Marcas

1/ 2015

PRO3.1

PMO4.1

distintivos.

de
relativas

Tramite

promociones
a solictudes de signos

Consulta del archive de
signoes distintivos,

P04, 2

Recepcion v tramite de
bisqueda de
anterioridades
fonéticas y figurativas.

Fhi04.3

Recuperacian,
reproduccion y
certificacion de
documentos de sighos
distintivos.

Atencion al publico ¥
seglhimicnto

administrativo en

FM03.1.1.-

PMO4.1.2.-

PrA04.1.2.-

PMO4.1.3 .-

0421

P4, 2.2 -

PMO4 3.5~

PM04.3.2.-

PMO4.4.1 -
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Recepoidn de

promociones,

¥ captura

Préstamo de expedientes en la sala
de consulta.

Archivo de expedientes
procedentes de las areas.

Préstame de cxpedicntes a las
areas.

Busqueda de anterioridades.

Estudio figurativo.

Expedicion de copias simples.

Expedicion de copias certificadas.

Mbdulo de oricntacien.




IMPIg=>

-.-.'I.I_l.'lnz-.lr-ll Qa—;;iwwmﬁﬁ?r
npe e
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PHE

Rocepcion y tramite de

FMO5.1 rengvaciones do sipnos
distintivos,
Tramite de
Bromocicngs para
P05 .2 inscripciones y  tomas
de nota shINOs
distintivos.
Atencidn v control de
PhGS. 1 correspondencia

interna y externa.
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PMO5.2.1 -

PMO5.2.2.-

PtA05.1.1.-

PM2a.1.2.-

PHOG.1.3-

los signos
nombres

Renavacion  de

distintivos  {marcas,
avisos Comercialesy,
Toma de nota de declaracién de
usa e marcas, cambio de
ubicarion - de  la  fabrica o
cstablecimiente  comercia; nuevo
domicilic nara recibir
natificaciones; cambio de domicilio

del  titular,  modificacion del
régimen juridico del titular.
Franguicias, lcencias de  uso,

transmision de derechos, cambig
do nosnbre del titutar, cancelacian
valuntariz, acreditacian de
personalidad vy fimitacidn  de
productos.

Gestion de correspandentia,

Integracion de documentos a su
expediente.

Envio de correspondencia,




PMO&. 2

PMOE.1

Manual de Procedimientos de ia
Direccidn Divisional de Marcas

12015

PrGE.1.4.-

PrMOE.2.1.-
Atencidn y tramite de
cumplimientos de —
gjecutoria.

PRAGHS. 2. 2.-
Acciones  correctivas
para situaciones de | PMO7.1.1.-
excepcidn,

PMOB.1.1.-
Atencién a tramites de
soficitudes FM08.1.2 .-
Internacionales

FM0OB.1.3 -
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Motificacion de documentos.

Resalucidn de recursos de revisidn.

Acciones correctivas para
stuaciones de excencidn en los
controles.

Certificacion  de  solicitudes  de
Marca Internacional,

las  eartas
cmitigas  por
iMundial  de  la
Propiedad Imtelectual en las que
deba intervenir el Instituto
Moxicane  de  la Propiedad
Industrizl comao Cficina de Origen.

de |
la

Atenciin  a
irregularidades
Crganizacion

FExamen de fonde de las salicitudes

de Marca Internacional.  Estudio
que realiza el Instituto Meditano
de 1a Proptedad Industrial,
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Recepcidn, captura y escaneade de solicitudes de declaracion
administrativa y las demas promociongs, integracion a 05

Procedimiento | PMO1.1.1 ESLra . >IN
expedienttllos respoctivos v turno a fa Subdireccion,

- Etabord Pedre Damidn Alarcon Romero l .-ﬁprqbé- ' T Eliseo Montiel Cuevas

bsdenirr— 1L . —— e m

PMO1.1 Recepcidn y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO01.1.1 Recepcién, captura y escaneado de solicitudes de declaracién
administrativa y las demas promociones, integracion a las expedientillos

respectives y turno a la Subdireccion.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiente de la normatividad en la materia en lo relativo a ka recepcidn y distribucion, de

documentos relativas a los servicios gue presta of Instituto correspondientes a |a Dircceién Divisional do

Marcas.

2. Politica

Recitir las solicitudes de Mareas, Mombres y Avisos Comerciales gue sc oprescntan on la ventanilla de
recepcion de solicitudes de la Coordinacion Departamental de Recepcion v Control de Documentos de la
Direcciém Divisional de Marcas del Instituto, via transmiston telefénica facsimilar, via comen, servicos de
mensajeria U otros cquivalentes y on las ventanillas de las delegaciones de la Secretarfa fuera de la
circunscripcion territoriak de las Oficinas Regionales del Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad

Industrial {LPD) v su Reglamento {RLPI).

3. Alcance

Este procedimiento €s aplicable a ia Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos,

_Pétginn 2% de 278
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Recepcmn ::aptura ¥ escaneadn de 50|lCitud€'5 de declaracmn

_prﬂcédimienm- PMOL1.] |administrativa y Jas demas promociones, integracidn a los

expedientillos respectives v turno a la Subdireccidn.

Eabord

. | Pedro Damlan Alarcon Rc}mero ' A;‘}.I‘Dt._ll_.‘t! Eliseo Montiel Cucvas

la Subdireccidn Divistonal de Procesamicnto Administrativo de Marcas y a la Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1.

4.2,

43,

4.4

Cs responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepoion y Cootral de Docunmentos

utilizar, aplicar y supervisar cste procedimienta.

Es rosponsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Admindstrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimienta,

Es responsabilidad del Director Oivisional de Marcas la aprobacdidn, revision y supcrvision de

gste procedimiento, asi como cualguier cambin o medificacion del mismo.

s responsabilidad directa y exclusiva de la Direcckon Divisionat de Sisternas ¥ Teonologias de la
Inforrnacion mantener en Gprimas condiciones de operacion e Sistema Integral de Gestidn de

Marcas (SIGMAR).

&, Detalle del Procedimienta

interesado presenta, transmite o envia gjemplares del formato de solicitud.

5.1.1.Presenta ciemptares del formato de solicitud IMPI-00-001 (ancxe 1), documentos anexos, en

su £aso, asi como el formato de ingresos correspondiente CArt, 5° del RLP.L) en 13 ventanilla de
recepcion de solicitudes de la Coordinacion Departamental de Receprion y Control de

Decumentos de fa Direccitn Divisional de Marcas del instituto. (pasa a punto 5.2)

o

5.1.2.Fnvia por transmmision telefonica facsimilar solicitud IMPI-00-001 {anexs 1), decurmentos

anexos, €N su case, asi como ¢f formate de ingresos correspondiente (Art. 3° del REPL) ylos N

presenta al siguiente tlia habil do haberse efectuade la transmisién en la ventanilla de recepeiéin
de solicitudes de la Coordinacion Departamental de Recepeion v Contral de Bocumentos de [a

Cireccitn Divisional de Marcas del Instituco, {pasa al puntg 5.23

[T
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: Reception, captura vy escaneado de solicitudes de declaracién
Procedimiento | PM@L.L.1 \administrativa ¥ 1as demds promociones, integracién a los

expedientillos respectivos y turno a la Subdireccién,

- Haboré . | Pedro Damian Alarcén Romero ﬁpr_éhﬁ . Eliseo Monticl Cuevas

5.1.3.Erwin. por servicios de mensajeria u otres equivalentes solicitud IMPEDO-0DL (ancxo 1),
docwmentos anexos, en su casg, asi como el formato de ingresas correspondiente (A, 5° del

R.L.P.LY. {pasa at punto 5.2)

Delegacion de Ia Secretaria fuera de la circunscripcion ferritorial de las Oficinas

Regianales del Instituto

5.1 4 Envia por mensajeria los ejernplares de 13 solicitud IMPI-Q0-001 (anexo 1}, documentas anexos
(Art. 5* del R.L.P.LY, en su caso, ast como formate de pago correspondiente, relacionandolos a fa
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos de la Direceidn Divisional

de Marcas del Institute debidamente relacionada mediante Oficio. (pasa al puntoe 5.2
Coordinacion Departamental de Recepeidn y Control de Dacumentos

5141, Recibe envio por servicios de mensajerfa U otros equivalentes solicitud IMPI-00-031 (anexo
1), documentos ancxos, en sd caso, asi como el formate de ingresos correspondiente (Art.
5° del RLPLY v sefnda fecha, hora de recepcién, realiza las anctaciones gue procedan y

entrega al personal encargado de ta recepcion de solicitudes. {pasa al punto 5.2)
Coordinacion Departamental de Receprion y Control de Dacumentas
Encargado de carrespondencia entrante

§.1.4.2 Recibe y revisa que Ja documentacién coincida con lo refacionado por B delegacion de la
Secretaiia. Senala fecha, hora de receprion, resliza las anotaciones que procedan y en su
caso notifica por Oficio a la Delegacion de ka Secretaria de cualquier inconsistencia y entrega

al personal encargado de la receprion de soficitudes,
Caordinatién Departamental de Receprion y Control de Documentos N,

Encargado de recepcion de solicitudes Q\“
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Procedimiento | PMOL.1.1

Recepcién, captura y escaneade de solicitudes de declaracion
administrativa y las demas promocdiones, integracidon a los
expedientillos respectivos y turno a a Subdireccion.

Elaboré - | Pedro Damian Alarcén Romers | . Aprobd . X Eliseo Montiel Cuevas

5.2

Recibe y revisa la infegridad de los ciemplares de la solicitud IMPI-00-001 Canexo 13,
documentos anexos, en su caso, asi coma el formata de ingresos correspondiente, y en su caso

ef reporte de transmisidn telefénica facsimilar (ArL. 5° del R.L.PA).

5.3 Verifica que fos Formates de ingresos cstén debidamente requisitados y on su caso verifica que
la documentacidn coincida con lo recibido en la transmisign telefdnica facsimitar.

54. Realiza las anotaciones gue procedan (Art. 72 del LY.

55  Ingresala figura juridica v deneminacion, en su caso, de la solicitud al module de precaptura del
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), asi como o ndmero de folio del formato de
INETES0S,

56. Genera etiquetas con obdigo de barras correspondientes wia SIGMAR, las cuales incluyen,
nimere de expediente, folio, fecha y hora de recopeion (Art. 7° del RLPLY.

5.7. Adhiere ks eliqueias alos ejemplares de (a solicitud, a bos formatos de ingresos;

58 Entrega al interesado como acuse de recibo un gjemplar de la selicitud IMPE-00-001, asi como
los anexos que sean susceptibles de deveolucion, en su €aso, can excepcitn de las enviadas por
la Delegacion o Subdedegacion Federal de 1a Secrataria de Economia fuera de la drounscripcian
territorial de las Oficinas Regionales del instituto v el envio por servicios de mensajeria u otros
efuivalentes.

Intereszda
5.9. Recibe documentacian.

Coordinacian Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Encargado de recepcion de solicitudes

5.10. Separa por figura juridica y ordena cn orden ascendente los ejemplares de las solicitudes

recibidas durante la joritada laberal,
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Recepcmn captura ¥ cscaneada de solicitudes de declaracmn
administrativa y las demas promociones, integracion a los

Procedimiento | PMO1.1.1 IStre > -
o expedientilles respectivos y turng a la Subdireccian.

Elabord Pedro Damidn ﬁ!arcmn anern F Apmbf} - _ Eliseo Montiel Cuevas

5.41. Genera via el SIGMAR las relaciones correspendientes por figura juridica de las solicitudes para

su enfrega.
5.12. Entrega al area de capiura de solicitudes.
Referencia Pr01.1.4. Captura de solicitudes.
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

543, Genera reporte de solicitudes y concentrado, extrayenda la informacion de |a base de datos de

Marcas,
5.14. Firmg reporte "Marcas en cifras”
6. Relacion de Formas y/o formatos
s HAPLO0-001 Canexe 13

fin del procedimiento
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: Prggedimiénm

Elabord

Pcdm Damnan ﬂlarmn Romerc- |

Recepcion, capturd yr Ebcaneadﬂ de sollmtudes de declarac;on
adrninistrativa y las demas promaciones, integracién a los

PMO1.1.1

expedientillos respectivos y turno a la Subdireccion.

Aprobd
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PMO01.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PMO1.1.4 Captura de solicitudes.

1. Objetivo

Asegurar o) cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relative al procesamiento de los
docurncnios relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Bireccion Divisional do

hMarcas.
2. Politica

Capturar a la base de dates de marcas via ¢l Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR)Y Ia
nformacion contenida en las solicitudes de Marcas, Nombres v Avisos Comerciales gue ingresan enla
ventanilla de recepcion de solicitudes de la Coordinacidn Pepartamental de Recepcion y Control de
Documentos de la Direccidn Divisional de Marcas del Institute, de las Oficinas Regionales dol nstituta, asi
como, e las ventanillas de las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretarfa de fconomia
fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del Instituto, asi came via of Portat de Fagos
y Servicios Electrénicos (PASE) con fundamente en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento, la Ley
Federal de Procedimienta Administrative, ol Acuerde por el que sc establecen las disposiciones que deberdn
observar las dependencias v 1gs organismos descentralizados de [a Administracidn Pdblica Foderal, para la
recepcidn de premociones gue formulen los particulares en fos procedimientos administratives, a través de
medios  de comunicacion  efectronica, asi como  las  netificaciones,  dtatorios, emplazamientos,
requerimientos, solicitudes de informes o documentes v las rescluciones adiministrativas definitivas que sc
emitan por esa misma via y el Acuerdo por el que e establecen los (ineamientos para ta presentacion y
recepcidn de las solicitudes que se indican, a través dol Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE) antc,

el Instituto Mexicano de la Propicdad Industrial.

— - _ .. .- _— S —_— —_— —‘EF
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Este procedimisnto es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Cantrol de Decumentos, a

la Coordinacion Degartamental de Marcas y Proteccion a la Propicdad Industrial, a 1a Subdireccion Divisional

de Procesamiento Administrative de Marcas, al Titular de la Oficing Regional, a la Direceidn Divisional de

Oficings Regionales y a la Direccion Divisional de Margas.

4. Responsabilidades

41, Es responsabilidad de! Coordinador Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamienta Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3 Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas [a aprobacion, revisitn y supervision de

este pracedimicnto, asi coma cualquier cambie o modificacién del mismo.

4.4, fsresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisianal de Sistemas y Teenologias de la

Informacidn mantener en dptimas condiciones de operacian el Sistcma Integral de Gestidn de

Marcas (SIGMAR), asi comao del Portal de Pagos y Scrvicios Electrdnicos (PASED

5. Detalle del Procedimiento

Referancia FMO1.1.1. Recopoion e solicitudes do Marcas, Nombres vy Avisos

Comerciales Yentanilla, transmisitn telefénica facsimilar,
via corren, servicios de mensgajeria u otros cquivalentes y
ch las venianillas de las delegaciones Secretaria fugra do
1a dircunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del

Instituto.

FMO1.1.6. Recepaién de solicitudes de Marcas, Nombros v Avisos

Comerciales {Oficinas Regionales del Instituto).
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| Procedimiento | PM01.,1.4 | Captura de solicitudes.
Elabord - Pedro Damian Alarcén Romero | Aprobé Eliseo Montiel Cuevas
PRMOL.1.7, Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombics v Avisos

Comerciales (Portal de Pagos y Sorvicios [lectronicos
{PASED.

Caoordinacidn Departamental de Recepeion y Control de Documentos
Area de captura

5.1. Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la relacion
generada via el SIGMAR.

8.2, Recibe electrénicamente on ol modulo de acchive del SIGMAR, las solicitudes de marcas,

nombres ¥ avisos comerciales recibidas en las Oficinas Regionales del Instituto.

53 Separalos ejemplares de las solicitudes y kos documentos anexas, cn su Caso, para ser tirnados

al Area de procesamionto correspondiente.

54. Entrega los gjeimplares de las solicitudes IMPH-00-001 (anexo 1}y documentos anexos, €n su
caso, correspondientes al personal encargado de capturar la informacion de las solicitudes a |a

base de dares de marcas.
Encargado de captura te datos

5.5 Recibe los cjemplares correspondientes de las solicitudes IMPI-00-001 {anexo 13 y dotumentos

Anexos, en sy Caso.

56. Captura la informacion contenida en las solicitudes a la base de datos de marcas via el madulo
de captura de datos dentro del SIGMAR,

57. Verfica ortografia mediante herramienta electronica, asi misme de forma aleatoria la correcta 3 N
;
v
captura 4 la base de datos de marcas, \\\
5.8 Verifica que ol total de solicitudes capturadas caincida con el total de solicitudes recibidas.
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59 Entrega los cjemplares de las solicitudes IMP-00-001 (ancxo 1} y decumentos anexns, en su

cas0, al personal encargado de su reintegracian.
Encargado de reintegracion de ejemplares

5.10. Recibe los cjemplares de las solicitudes IMP1-00-001 (anexo 1} y documentos anexos, en su

caso (continta con el paso 1.5,16).
Avea de captura

511, Entrega los eiemplares de las solicitudes IMPL00-001 (anexo 17 y documentos ancxos, en sy

caso 2l porsenal encargado de escainco de docurmentos,
Referencia 5TIo3.6 Escaneo de docurmentos
Encargado de escaneo de documentos

5.12. Entrega los cjemplares de las solicitudes IMPL-0G-0031 {anexo 1} y documentas anexos, &n su

caso, at personal encargado de su reintegracion.
Encargado de reintegracion de ejemplares

5.13. Reocibe tos ojemplares de las solicitudes IMPL-00-001 (anexo 13 y documentos anexos, en su

case (continda con gl paso 1.5.36).

5.14. Reintegra los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 {anexs 1) y documentos anexos, en s

caso, provenientes de las dreas de captura de datos y de escaneo de decumentos,

5.15. Entrega al personal encargado del armado de expedientes los ejemplares de Jas solicitudes por

figura juridica en base a |3 relacion generada via el SIGMAR.

Encargado del armado de expedientes

5.16. Recibe los ejemplares de las solicitudes por figura juridica cn base a la relacion zenerada via 2l

SIGMAR,
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5.17. Recibe electronicamoente |a docomentacian on o méduto de archivo del SIGMAR, las solicitudes

de marcas, nombres v avisos comerciales recibidas en las Oficinas Regionales del Instituta.
518, Ingresa al tablern electronico del Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

519 Consulta documentos recibidos e imprime los ejemplares de las solicitudes, asi comoe los

documcatos anexos, e S0 caso, descarga las ctiquetas correspondientes,

5.20. Intercala los documentos recibides fisicamente con los recibidos via el Portal de Pagos v

Servicios Electronicos (PASE)L

521, Actualiza base de datos de marcas ¥ envia electronicamente las imagenes deo las etiquetas al

area de estudio figuralivo, en su caso,
Reforoncia PM04,2.2, Estudio Figurativo
Encargado del armade de expedientes
K22 Generay adhiere etiguetas de ebddigo doe barras correspondientes armado de expedientes.
523, Arma expedicntes.

524, Transfiere clectrdnicamente los expodicntes carrespondientas via e médula do archive del
SIGMAR a la Coordinacion Departamoental de Examen de Marcas "D (examen de formalr vy

genera relacion correspondiente,
525 Entrega expedicntes de soficitudes a 1a Coordinacion Departamental de Examen de Marcas "D,
Referencia PriO1.1.5, Examen de Marcas, Mombres y Avisos Comerciales
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Dotumentos

5.26. Vorifica que ¢l total de solicitudes recibidas por dia del rango correspandiente, coincida con ol

reporte generada por ol encargada de captura de datos,

£27 Genera reporte do solicitudes y concermtrado, ¢n base a las relaciones de derre de mes

generadas via ol SIGMAR,
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528 Archivareportes,
52749 Infarma af Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.30. Genera e imprime via SIGMAR |a relacién de soficitudes recibidas y capturadas como soporte

documental.
5.31. Archivarclaciones,
5.32. Envia oficio de liberacion a la Subdireccion Divisional de Desarralle de Sistemas para su gestion.
6. Relacion de formas y/a formatos
= IMPl-0G-001 (anexo 1}

Fin del procedimiento
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| Elabord

Daniel Ochoa Gonzalez

PMOL.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (€Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales,

PMOI.1.5 Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales.

1. Objetivo

Resolver [as solicitudes de registro o publicacidn de Signas Distintivos de acuerdo a la Ley de la Propiedad

Industrial ¥ su Reglamento.
2. Politica

Realizar exarten de forma y fondo de jas solicitudes de examen de marcas, nomibres y avisos comerciales, a
efecto de comprobar si cumplen con l0s requisitos que cstablece |a ley v su reglamento y verificar si son

registrables.
3. Alcance

Este procedimiento 25 aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A", "B", "C'y
“[3", alas Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos “A" ¢ "B" v a la Direccion Divisional de

Marcas,
4. Respansabilidades i

4.1.  Es responsabilidad de las Coordinaciones Pepartamentales de Examen de Marcas, integradas
por (Coordinadores, Supervisores, Examinadores y Persona! de Apayo) utilizar y apficar

este procodimiento,

42 Esresponsabilidad de los Subdiractores Divisionales de Examen de Signos Distintivos “A™ y "B", /]

coordinar ¥ actualizar este procedimiento, asi come supervisar el cumplimiento del misma,
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4.3. ks responsabilidad del Director Divisional de Mareas, la rovisidén v aprobacidn de este

procedimiento, asi como supervisar ¢l cumplimiento del mismo.
5. Detalle del Procedimiento
Referencia PMO). 1.4, Captura de selicitudes
Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos "B"
Coordinacion Departamental de Examen de Marcas "D"
Examen de Forma
Personal de Apoyo

51. (Coteja relacidn contra expedientes que provienen de [2 Coordinacion Departamental de
Recepeidn y Control de Documentos; recibe fisicamente y a través del Sistema Integral de
Gestidn de Marcas, (SIGMAR),

53 Separa expedientes de manera cyuitativa y transfiere fisicamente v a traves del SIGMAR a

Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma de jas solicitudes.
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma
53. Reciben expedicntes fisicamente y a traveés del SIGMAR.

54. Realizan pre-examen de forma, verificande que las solicitudes cumplan con fos roguisitos

legales y reglamentarios pravistos en fa Loy de la Propiedad industrial v su Reglamente.

A) La solicitud inicial si cumple con los requisitos de Forma \
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma \\
5.5 Verifican datos en el SIGMAR contra los de 1as selicitudes y si dotectan error corrigen. G

56 Otorgan dictamenes de propucsta de viste buena y generan relacion. .
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Mayra Elena Ramos Gonzalez |
Baniel Ochoa Gonzalez

Elaboré |

5 ¥ Turnan expedientes al Coordinador Departamental para autorizacion de dictamenes de

propuesta de visto bueno,
Coardinador Departamental

58 Recibe cxpedientes y realiza un muestred respeclo de los datos asentados en las solicitudes,

werificando gue correspondan a los contenidos on o SIGMAR.

59 Revisa gue las soliatudes cumplan can jos requisites legales y reglamentarios provistos en ba

Ley de (2 Fropiedad Industrial ¥ su Reglamenta.
Los datos del SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

510. Regresa expedicntes a Examinadores gue realizan Pre-examen de Formao para que

corrijan datos en el SIGMAR,
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forima

5.11. Corrigen datas n el SIGMAR y turnan expedientes al Coordinador Departamental {pasa al

punte 5123
a) E dictamen de propucsta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Repartamental
512, Otorga dictamen de visto bueno a las solicitudes,

5.13. Regresa a Examinadores que realizan Pre-Examen de Foriva expedientes autorizados.

Examinadoeres que realizan Pre-Examen de Forma \hq\\ R{
5.14. Reciben expedientes y los transficren fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador 1}}.‘\

Departamental. -

o ——— - .- R e m——— ———— mrr— e [ —_a —_——
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Coordinacion Departamental

5.15. Ensu cuenta y mediante el Porsonal de Apoyvo, recibe expedicntes y os transfiere fisicamente y
a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones Departamentales de Examen
de Marcas "A", "B" y "C", a efecto de qus realicen cxamen de fondo de las solicitudes (pasa al
punte 5.90%

b) El dictamen de propuesta de Visto Bueno na cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental

5.16. Devuelve gxpedientes a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma para que

cancelen dictamen de propuesta de visto bueng {pasa al punte 5.17)
B) Lasolicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Examinadares que realizan Pre-Examen de Forina
517, Transficren expedicntes fisicamente v a través del SIGMAR al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental

5.18. Recihe cxpedientes fisicamente y a través del SIGMAR en su cuenta a través del Parsonal de

Apoyo.
Personal de Apoyo
5.19. Separa expedientes do acuerdn a [a clase de productos o servicios indicados en las solicituges.

5.20. Transficre expedientes fisicarnente y a traves del SIGMAR a Examinadores de Forma parala &

realizacion del examen. =z
Examinadores de Forma

5.21. Reciben pxpedientes fisicamente y a través del SIGMAR,
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A) La solicitud inicial si cumple con los requisitos de Forma

Examinadares de Forma
523 Verifican datos cn el SIGMAR contra los de las solicitudes y si detectan error corngen.
5.24. Otorgan dictamenes de propuesta de visto bueno y genearan relacion,

525 Turnan cxpedientes al Caordinador Departamental para autorizacion de dictamencs de

propucsta de visto bueno,
Coaordinador Departamental

5.26. Recibe expedientes y realiza un muestren respecto de los datos asentados en fas soliciiudes,

werificando que correspondan a los contenidos on el SIGMAR,

5.27. Revisa quc las solicitudes cumplan con los roguisitos legales y reglamentarios previstos en |3

Ley de la Propiedad Industrial v su Reglamento,
Los datos en ef SIGMAR son incorrectos
Coordinadaor Departamental
5.28 Represa oxpedientes a Ewaminadores de Forma para que cornijan datos en el SIGMAR,
Examinadores de Forma

529 Corrigen datos on ol SIGMAR y turnan expedientes af Coordinador Departamental {pasa al
punto 1.5.30)

a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con fos requisitos de Forma
Coordinader Departamental

5.30. Otorga dictamen de visto bueno a las solicitudes.

5.31. Regresa a Examinadores de Farma expedientes autorizados.

Examinadores de Forma
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5.32. Reciben expedicntes y |os transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al Coordinador

Departomental,
Coordinadar Departarmental

5.33. Ensucoenta y mediante el Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transficre fisicamente y
a traves del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones Departamentales de Examen

e Marcas "A", “B" y "C", a efecto de qui realicen examen de fondo de las solicitudes (pasa al

punto 1.5.90).
b) La solicitud iniciat no cumple con las requisitos de Forma
Coordinador Departamental

534 Devuelve cxpedientes a Examinadores de Forma para quc realicen nuevo examen y

otorguen dictamen correspondienta.
8) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma

Examinadores de Forma

5.35. Verifican gue la informacion descrita en las solicitudes se encuentre debidamente captwrada,

ascgurandose de que a 1a fecha no existan promociones pendientes por atender.

5,36, Flabpran oficios de requisitos de forma y otorgan dicamen correspondiente a travis del

SIGMAR, asegurandose de que los datos de los oficios sean correctos,
5.37. Imprimen y rubwican oficios.
538 Generan a través del SIGMAR relacion de oficios de requisitos.
5.3%. Turnan fisicamente relacion, expedientes y oficios de requisitos al Supervisar para revision.
Supervisor

540, Recibe relacion, expadicntes y oficios de requisitos,
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541 Rewviza cxpedientes a efecto de wveriticar la procedibilidad de oficios de requisitos, su

fundamentacion y motivacion.
A) §i es procedente el ofitio
El oficio es covrecta
Supervisor y/o Coordinador Departamental
5.42. Firman oficios de requisitos y 1os turnan a Examinadores de Forma.
Examinadores de Farma
5.43. Reciben oficios de requisitos firmados,

544, Generan relacion de oficios firmados v los entregan a Iz Coordirracion Departamental de

Control y Recepeion de Documentos para su correspandiente notificacion,
Referencia PMOS. 1.2, Integracion de Documentos a su Expedicnic

545 Transfieren y generan relacidn en of SIGMAR de expedierntes v los entregan fisicamente a |2

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.
Refoerencia PMQO6.1.2, [ntegracidn de Documentos a su Expediente
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

5.46. Turna oficios de requisitas a Examinadores de Form sefialando ¢l error, a efecto de que se

revise nuovamente el expediente y se realice [a correctidn pertinente.
Examinadores de Forma
5.47. Reciben oficios de requisitos; revisan el expedionte, coreigen, imprimen y rubrican,
5.48, Turnan a revision del Supervisor (pasa al punto 5.40).

B} Ma es procedente el oficio

Pagina 44 de 278



Manual de Procedimientos de la
Direccidn Divisional de Marcas

1/2015

—_—_—a, ——— . ——————a —_ e s - m e e amar e

Procedimiento

PMOL.1.5 [Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comarciales.

Mawa Flena Ramos Gonzalez

Elaboré ‘ Daniel Ochoa Gonzalez

Ap}m!}l_ﬁ Eliseo Mortiel Cuevas

Supervisor

5.4%. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que realicen nugvo estudio {pasa
al punto 5.22).

Interesado
Referencia PMO& 1.4, Envic de correspondencia
PMO6.1.5. Netificacion de documentos
850 Recibe oficio.
A} 5icontesta oficio

5.51. Presenta promocion en ventanilla de la Ceordinacién Departamental de Recepcién y

Control de Pocumentos.
Referencia PMO3.1.1. Recepcion y captura de promociones
PhiGA, 1.2, Integracion de documentos a su cxpediente

Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D”
Coordinador Departamentai

5.52. Coteja relacidn contra expedientes gue provienen de la Coordinacién Departamental de
Archivo de Morcas; recibe promociongs de contestacian de los interesados a los oficios de

requisitos fisicamente y en o SIGMAR, on su cuenta a través dol Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo

£.53. Revisa a qué Examinador de Farma se cnouentran asignados tos expedicntes y los transficre \
)

fisicamente y a través del SIGMAR,
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Examinadores de Forma

5.54. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de presentacion

de la promocién de contestacién a los oficios de requisitos.

£.55. Realizan examen de forma {pasa al punto 5.57 "visto bueno” o al 5.6%9 “requisitos”, segin sea el

Cas0),
B) Mo contesta oficio
§.56. Se tiene poy abandonada la solicitud de regisiro o publicacion.
A) Las promocicnes de contestacién del interesado si cumplen con los requisitos de Farma
Examinadores de Forma

5,57 Vorifican datos en el SIGMAR contra |05 de las solicitudes y si detectan orror corrigen,

- asegurandose de que ne existan promociones pendientes por atendor.
558, Ovorgan dictamenes de propuesta de visto buene y generan relacion.

5 59. Turnan expedientes al Coardinadar Departamental para autorizacidn de dictamencs de

propucsta de visto bueng.
Coordinador Departamental

R0, Recibe cxpedientes y realiza un mucstreo rospect de los datos asentados en fas solicitudes,

verificando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR.

561, Revisa gue las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios previstos en la

Ley de la Propiedad Industriad v su Reglamento. \\
Los datos en el SIGMAR son incorrectos ﬁ}\ﬂ
Coordinador Departamental

5,82, Regresa expedientes a Examinadores de Forma para que corrijan datos en el SIGMAR.
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Examinadores de Forma

563 Corrigen datos en ¢l SIGMAR v turnan expedientes al Coordinador Departamental {pasa al

punte 5643,
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
564, Otorga dickamen de visto bucno a las solicitudes.
565 Regresa a Examinadares de Forma oxpedientes avtorizados,
Examinadores de Forma

5.66. Reciben expedientes v los transfieren fisicarente y a través del SIGMAR af Caordinador

Departamental.
Coordinador Departamental

567, Ensucuenta y mediante ci Personal de Apoyo, recibe expedientes v los transfiere fisicamente y
a través del SIGMAR de manera equitativa a tas Coordinadienes Departamentales de Examen
de Marcas “A", "B” y "(" a efecto de que realicen cxamen de fondo de las solicitudes (pasa al
punto 5.90})

h) El dickamen de propuesta de Visto Bueno no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental

5658 Devuelve cxpedientes 2 Examinadores de Forma para que realicen nuevo examen y

otarguen dictamen correspandiente,
N\«
B) Las promociones de contestacion del interesade na cumplen ton los requisitos de Forma N

Oficias de requisitos

Examinadores de Forma

sy
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569, Hahoran oficios de requisitos, otorgandoles dictamen correspondiente a traves del SIGMAR,
asegurdndose de que los dates sean correckos y de que a la fecha del dictamen no existan

promocicnes pendientes por atendor.
5.70. mprimen y rubrican oficios de reguisitos.
5.71. Turnan fisicamente al Supervisor expedientes y oficios de requisitos,
Supervisor
5.72. Recibe expedientes y oficios de requisitos.

5.73. Revisa expedientes a ofecto de verificar la viahilidad de oficias de requisitos, su meotivacion y

fundamentacion.
A) 5ies procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinador departamental
5.74. Reciben, firman y turnan oficios de requisitos a Examinadores de Forma,
El oficie contiene datos incorrectos
Supervisor

575 Regresa oficios de requisitos a Examinadores de Farma sefialando ol crror, a efecto de que

s rovise nuevamente of pxpedicnte y s¢ realice [a correctién pertinente,
Examinadores de Forma
5.76. Reciben oficios de requisitos; revisan o expediente, corrigen, imprimen y rulrican,
5.77. Turnan a revision det Superviser oficios de requisitos (pasa al punto 5.74).
B) Mo es pracedente el oficio

Supervisor
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578, Regresa expedientes 3 Examinadores de Forma a cfecto de quo realicen nuevo estudio (pasa
al punto 5,552,

Oficios de desechamiento o abandono
Examinadores de Forma

5.7%. Elaboran oficios de desechamicnto o abandono, otorgandofes dictamen correspondicnte a
través del SIGMAR, asegurandose de gue los datos sean corvectos y de que a la fecha del

dictamen no existan promocicnes pendientes por atender.
5.80 Imprimen y rubrican oficios de desechamiento o abandono.

5.81. Turnan fisicamente at Coordinador Departamentad expedientes y oficios de desechamiento

o abandono.
A) Si es procedente el oficio
Coordinador Departamental
§.82. Recibe expedicntes v oficios de descchamiento o abandona.

83 Revisa expedientes v oficios de descchamiente ¢ abandono a efecta de werificar la

pracedibilidad de [os mismos, asi como su motivacion y fundamentacian,
a) Si autoriza oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes
Coardinador Departamental

5.84. Firmna oficios de desechamiento o abandono vy tunta a Examinadores de Forma.

™,
Examinadores de Forma \ J
5.85. Reciben oficios de desechamiento o abandono firmados (pasa al punto 5.443. k}\

b} Si autoriza oficios de desechamiento o abandone de las solicitudes pero contienen dataos

incorrectos
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Cocrdinador Departamental

5.86. Regresa oficios de desechamiento o abandone a Exeminadores de Forma indicando la

vorreccian que deban realizar,
Examinadores de Forma

5.87. Recibhon oficios de desechamiento o abandono; revisan nuevamente el oficio, corrigen, imprimen

y rubrican.

5.88. Turnan oficios de desechamiento o abandone al Coordinador Departamental para revisiony

firma (pasa al punto 5.82),
B) Mo es procedente el oficio
Coordinador Departamental

5.89. Regresa expedientes a Examinadores de Forma o cfecto de que reaficen nuevo estudio (pasa

al punto 5.55).
Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintives "A™ y "B”
Coordinaciones Departamentales de Examen de Signos Distintivos “A", “B" y “C"
Examen de Fondo
Supervisor

5.90. Coteja refacidén contra expedientes que provienen de iy Coordinacipn Departamental de

Examen de Marcas “D": los recibe fisicamente ¥ en el SIGMAR, on su cucnta a través def

Personal de Apoyo. \\
Personal de Apoyo N

5.91. Separa cxpedientes por fecha de presentacion de las solicitudes y/o de ias promociones de

contestacidn del interesado & bos oficios de requisitos de farma.
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592 Turna fisicamente expedientes al Coordinador Departamental.
Coovdinador PBepartamental

593 Turna fisicamente expedientes al Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo

594 Recibe fisicamente y transficre por o SIGMAR expedientes a Examinadores de Fondo

encargados de cstudiar la viahilidad de registro o publicaciégn.

Las solicitudes incurren en algin impedimento u objecién de registro o publicacién previstos

en la Ley de Propiedud Industrial
Examen de Fondo
Examinadores de Fondo

508 Reciben expedicntes fisicamente y a través del SIGMAR y separan por fecha de presentacion de
las solicitudes y/o de las promociones de contestacion del interesado 2 los oficios de requisitos

de forma.
5 96 Realizan examen de fondo.

§.97. Verifican guc la informacion contemda en el SIGMAR respecto de las solicitudes se encuentre

actualizada, asegurandaose de gue a la fecha no existan premociones pendientes por atender.

598 Otorgan dictamen correspondiente a través del SIGMAR vy elaboran oficios de requisitos,
impedimentos u objeciones al interesado, © en su caso, requisitos para ¢l reconocimiento de on

derecho de pricridad.

5.89. Imprimen oficios de requisitos, impedimentos u objeciones v verifican que la informacién \‘

contenida en cllos sea correcta y rubrican,

5,100 Generan a través del SIGMAR relacion de aficios,
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£.101. Turnan fisicamente refacion de expedientes y oficios de requisitos, impedimentos u objeciones

al Supervisor para revision de la motivacion, fundamentacion y firma en su caso.
Supervisor

5.102.Rocibe fisicamente relacidn de expedientes para revision de motivacion y fundamentacién de

los oficios de requisitos, impedimentos u objeciones.

A} 5i es pracedente el oficio
El oficio &5 correcto
Supervisor

5.103.Firma y regresa oficios de requisitos, impedimentos u objecioncs a Examinadores de Fondo.
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

5.104.Regresa oficios a Examinadores de Fondo ndicandoles la correccidn gque deban realizar.
Examinadores de Fondo

5105 Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican.

5.106. Turnan a revision del Supervisor (pasa al punta 5.104).
Examinadores de Fondo

5.107_Reciben eficios firmados.

5108 Generan relacidn de oficios firmados y los entregan 2 la Caordinacion Departamental de \

Recepcion y Control de Documentos para su correspandiente notificacion.

Referencia Phi0e 1.1, Gestidn de correspondencia
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S5.409 Transfieren v generan relacion en el SIGMAR de expodientes v 16s entregan fisicamente a la

Coardlinacién Departamental de Archivo de Mareas.
Roferencia Phi04.1.2. Archivo de expedicntes pracedentes de las arcas
B} No es pracedente el oficio
Supervisor

5.110.Regresa expedientes 2 Examinadores de Forrda a ofecto de que realicen nuevo examen (pasa

al punto 5.98)
Interesado
5111 Recibe oficio.
A) Sicontesta oficip

5.112. Presenta promocion en ventanila de la Coordinacién Departamental de Recepcién y

Cantrol de Documentos.
Refercncia PMOD3. 1.1, Recepcion y captura de Promacionaes
Referencia P04, 1,2, Integracion de documentos a su cxpediente

B} Mo contesta oficio

5.113.5e da por abandonada la salicitud de registro y/o publicacion o no se reconece |a prioridad.
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas "A", "B" y “C".
Coardinador Departamental

5.114.Coteja relacidn contra expedientes que provienen de by Ceordinacion Departamental de \‘: ﬂ
Archiva de Marcas, [os recibe fisicamente v en el SIGMAR en su cuenta a través del Personal

de Apoyo.

Personal de Apoyo
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5.115.Revisa a qué Examinador de Fonde s encuentran asignadas los expedientes v los transfiere

fisicamente y a través del SIGMAR.
Examinadores de Fondo

5.116.Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR, v 1os scparan por fecha de presentacion

de las promodiones de contestacion a los oficios de requisites, impedimentos u objeciongs.

5. 117 Verfican que las promociones de contestacion a fos oficios de requisitos, impedimentos
objeciones cumplan con oS requisitos de presentacion previstos en la Ley de la Propiedad

Industriat v su Reglamento.

La Promocion de contestacion del interesado si cumple con fos requisitas legales y
reglamentarios de presentacion
Examinadores de Fondo

5118 Realizan cxramen de fondo de las solicitudes v estudian of contenide de ka promaocion de
contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo solicitado es susceptible de

concesion de registro o publicacion,
La Promocidn de contestacion del interesade no cumple con los requisitos legales y
reglamentarios de presentacion
Examinadores de Fondo

51149 Elaboran oficios de requisitos, otorgandole dictamen correspondiente a través del SIGMAR,

asegurandose de que a la fecha del dictamen no existan promocionss pendientes por atendar.

5120 Turnan fisicamente oficins vy cxpedientes al Supervisor para revision de  motivacion, \

1
tundamentacian y firma de oficios de reguisitos. {ﬂ\'ﬁ:

5.121 Elaboran oficios de desechamiento o abandono de Ias solicitudes o en su £aso, de no u

reconacimienta del derechg de prioridad, otorgandole dictamen correspondiente a traves del
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SIGMAR, asegurdndose de que a |a fecha del dictamen ne existan promaciones pendientes por

atender,

5122 Turpan fisicamente oficios vy expedientes al Coordinader Departamentan para revision de
mativacion, fundamentacion y firma de oficios de desechamiento o abandono de las soficitudes

o en sJ case, del no reconocirmienta del derecho de prioridad.
Supervisor
&.123 Recibe oficios de requisitos para revision y firma.
Coordinador Departamental

5124, Recibe oficios de desechamiento o abandone de las solicitudes o eon su caso del no

reconocimiento del derecha de prictidad para revision y firma,
A) Sies procedente &l oficio
El oficio es correcto
Supervisor y/o Coordinader Departamental
5.12& Firman oficios v los turnan a Exaeminadores de Fonde (pasa al punto 5.110).
El oficio contiene datos incorrectos

Supervisor y/o Coordinador Departamental

5.126.Regresan oficios de requisitos, desechamicnte, abandone o en sy caso del no reconocimionto

del derecho de prionidad a Exaeminadores de Fonde indicando )a cosroccion que deban

realizar. \
5

Exarinadores de fondo (P\
5.127.Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican {pasa al punto 5,125,

B) No es procedente el oficio

Pagina 55 de 278



-:_,., A Manual de Procedinientos de la
e Direccién Divisional de Marcas

172015

prgcedjﬁmmf PMo1.1.5 | Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerdiales.

Mayra Clena Ramos Gonzalez

Hlaboro Danicl Ochoa Gonzdlez |

' _Ap'rqbﬁ_} : tliseo Montlel Cuewas

Examinadores de Fondo

5.128_Reciben oficios de requisitos, desechamients, ahandono o en su casa del ne reconocimiento del

derecho de prioridad a efecto de que realicen nueve estudio (pasa al punto 5.1197

La Promocion de contestacion del interesado se desestima los impedimentos u objeciones
previstos en lo Ley de la Propiedad Industrial para ef registro o publicacion del signe

solicitado
Examinadores de Fondo

5129 Turnan fiicamente cxpedicntes al Coordinador Departamental para dotermiinar sio son

susceptibles de concesion de rogistro o publicacion (pasa al punto 5.144),

La Pramorcion de contestacion del interesado no desestima Jos impedimentos ¢ objeciones
previstas en la Ley de la Propiedad Industrial pera el registro o publicacidn del signo
distintivo

Examinadores de Fondo

5130 Turnan y transfieren al Personal de Apoyo expedicntes fisicamente y a través del SIGMAR vy
pste a su ver turna & Examinadores de Fondo gque se encargan de redlizar resoluciones

de negativa de registro o publicacian,

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o
publicacion
5.131. Reciben expedicntes fisicamente v a través dek SIGMAR v los separan por fecha de presentacién

de la promacian de contestacidn a los oficios de impedinmentos U objeciones.

5.132.Realizan examen de fondo a efecto do determinar si es procedente la negativa de registro o

publicacian.
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A) Si es procedente la negativa de registro o publicacian
5.133. Elaboran proyectos de resolucion de negativa de registre o publicacion,

5.134. Turnan proyectos de resoluckdn de negativa de registro o publicacion al Supervisor para

revisidn y rabrica.
B) No es procedente la negativa de vegistro o publicacion

5.135 Comentan expedicntes con Supervisor y si este coincide gue la solicitud no es negativa de
registro o publicacion, se transtieren fisicamente v a través del SIGMAR al Personal de Apoyo

(pasa al punto 5,129}
Supervisor

5136.Recibe expedientes fisicamente con proyectos de resolucion de negativa de registro o

publicacion y revisa fundamentacion y motivacion,
A) Sison correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacién
Coordinador Departamental

5137 Recibe proyectos de sesolucién de negativa de registro o publicacién para firma y devuelve a

Examinadores de Fortdo,
B) Mo son correctas os proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion
Supervisor

5.138 Regresa proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion a Examinadores de

Fando que sc encargan de elaborarlos, indicando 1z correccion que deban realizar,
. . . . . AY ~
Examinadores de Fonda que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro o kS
publicacion l.’:?\

§.13% Reciben proyectos de resolucion de negativa de registra o publicacion, corrigen, imprimen,

rubrican y turnan al Supervisor para revision y ribrica (pasa al puntn 5.139).
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5.140. Reciben proyectos de resolucion de negativa de registra o publicacidn firmados y otorgan

dictamen cn el SIGMAR,
5141, Generan relacidn en el SIGMAR e impresion de etiguetas para su adhesidn,

5142 Entregan relacidn v resoluciones de negativa de rogistro o publicacién a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente
natificacian.

Referencia PMOB.1.1. Gestidn de correspongdencia

5 143, Transfiercn y generan relacion en el SIGMAR de cxpedientes v los entregan fisicamente a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Referancia PMO4.1.7, Archivo de expedicntes procedentes de las areas
Los expedicntas si cumpien con 1os requisitos para su registro y publicacion previstes en la
Ley de la Propiedad Industrial
Examinadores de Fondo
5144 Verifican dates on o) SIGMAR contra los de las solicitudes v si detectan error cotrigen.

5445 Emiten £n s case, dictamen de reconocimiento de prioridac, actualizando datos en ol SIGMAR.

5146 Otorgan dictamen en ef SIGMAR de propuesta de visto bueno de registro o publicacion; generan
relacidn y turnan fisicamente expedientes al Coordinador y/e Subdirector para rovisar y on

su caso otorgar dickamen de autorizacion.

Subdirector y/o Coordinador

5147 Recibe fisicarnente expedicntes con dictamen de propuesta de visto bucno de registro o \
G

publicacion con refacian generada oo ol SIGRMAR, [j\
YIRS
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A} Siautoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacian

&.148.Otorga dictamen cn el SIGMAR de autorizacion de propuesta de visto bueho de registro o

publicacion,
5.149.Regrosa cxpedientes a Exaeminadores de Fondo.
Examinadores de Fondo

£.180_Reciben expedientes y solicitan al Personal de Apoyo goners relacion de titules, imprima

estos, asi como etiquetas que contengan el ndmero de registro asignado a expedientes.
Personal de Apoyo
5151 Impeime etiguetas, titulos y genera relacion de &stos.
5152 Turna a Examinadeores de Fondo, titulos, relacion y ctiquctas
Examinadores de Fondo o
§.153. Reciben titulos, relacion y etiguetas.

&.164 Revisan datos contenides en titulos contra los indicados en solicitudes de registro y en el
SIGMAR,

a) Los datos de los titulos si son correctas
Examinadares de Fando

5155 Rubrican titulos y turnan al Coordinador Departamental para firma,
Coordinador Departamental

5 156.Recibe y firma titulos,

8.1587. Turna titulos al Director,
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Mayra Elena Ramos Gonzilez

Elabc}ro Daniel Ochoa Gonzdlez .

Aprobo Elisco Montiel Cuevas

bj Los datos de los titulos no son correctos
Examinadores de Fondo
5,158 . Corrigen y solicitan impresién de titulos al Personal de Apoye (pasa al punto 5.153).
Subdirector yfo Coordinador
B} Mo autoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacion

5,189 Cancela propuesta de visto hueno de registro o publicacion y regresa Fisicamente expedientes a

Examinadores de Fondo para conodimicnto.
Examinadores de Fondo

5.160.Reciben expedientes y transfieren fisicamento y en el SIGMAR al Personal de Apoya.

Personal de Apoyo

5.161.Coteja relacion contra expedientos fistcamente tjl.je proviencn de Examinadores de Fondo y
recibe en el SIGMAR. (pasaa punto 5.96)
Dircccian Divisional de Marcas
5162 Recibe relacion de titulas para asignar ¢f nimero de registre o publicacian,
A) Asignanumero de registro o publinar;ién
5. 163 Mediante SIGMAR asigha dictamen que genera Ir_aﬁmem de registro o publicacion y relacian,

o

6.164.Entrega titulos v relacion a 12 Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de

Docwmentos para su correspondiente notificacién.

Referencia PMO6.1.1. Gostitn de correspendencia

Crdl
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PMU1.1.5 —I Examen de Marcas, Nombres y Avisos Corerciales.

Tt ) Mayra Elena Ramos Gonzdlez [ . . . L
Eia._bur(_ﬁ "] Daniel Ochoa Gonzélez | .- -Ap_r;oi__:-(:v N EIISEEJ Mﬂntlel.(_:-uevas B

Examen de Fondo

£.165 Adhicren ctiquetas o folders de expedientes que sc les autorizd un hdmero de registro o
publicacian,

5166, Transficren v generan relacion en el SIGMAR de expedientes y Jos entregan fisicamente a la
Coardinacion Departemental de Archivo de Marcas.

Referencia PMG4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las dreas

B) Mo asigna nimero de registra o publicacion

5187 Otorgan a través del SIGMAR dictamcnes de cancelacion del ndmero de registro o publicacion,

a los expedientes no procedentes, sefalados en las reladones de titulos por las Subdirectores
Divisionalas,
& 168 Turnzn al Coerdinador Departamental para canocimien:o,
Coordinador Departamental
5 169.Recibe ttulos cancelados y turna a través del Personal de Apoye a Examinadores de
Fondo (pasa al punto 5.96).
Examinadores de Fondo
£.170.Reciben titulos cancelados v emiten dictamen corrgspondiente,
. Relacién de formas y/o formatos
»  [MPI-00-001 {anexo 1},

Fin del procedimiento

- - ' 7 Pagina 61de 278
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T Recepcion de solicitudes de Marcas, Mombres y  Avisos
Prﬂcedlmlenta PMO1.16 | Comerciales (Oficinas Regionales del Instituto).

| Elaborg: - | Pedro Damuan A!arcon Romem <o Eliseo Montiel Cuevas

. e —— N . P - s —————— e e——

PMOL.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PM01.1.6 Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales

(Oficinas Regionales del Instituto).

1. Objetivo

Asegurar ef cumplimiento de la normatividad en [a materia en 1o relative a la recepcidn, de documentos

rclativos a los servicios gue presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas,

2. Politica

Recibir las salicitudes de Marcas, Nombros v Avisos Comerdiales provenienies de las Oficinas Regionales del

Instituto,

3. Alcance

E£ste procedimiento 5 aplicable a la Coordinacidn Departamental de Recepcién y Control de Documncntos, a
la Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial, 3 1a Subdircccion Divisional
de Procesamicnto Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina Regional, 3 1a Direccign Divisianal de

Cficinas Regionales y & la Direccién Dhivisional de Marcas.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Deparcamental de Marcas y Proteccion a la Propicdad \

Industrial utilizar, aplicar y actuahzar este procedimiento,

42 Es responsabilidad de! Coordinador Departamental de Recepeidn y Control de Documepitos

utilizar, aplicar y actualizar este procedirmniento.
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4.3 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

44, [s responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervisidn de

esle procedimiento, asi como cualguier cambio o madificacion del misme,

4.5, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas v Tecnologias de la
Informacién mantener en dptirmas condiciones de operacion o Sisterma Integral de Gestion de

Marcas (SICMAR),
5. Detalle del Procedimiento
Oficina Regional
Coordinacion Departamental de Mavcas y Proteccion a la Propiedad Industrial

Referencia OR2.3 Recepcién y tramite de Solicitudes da Signos Distintivos

{Oficinas Regianales)
Coordinacian Departamental de Recepeion y Control de Documentos
£ncarpado de correspondencia entrante

5% Recibe la documentacion y revisa que los ejemplares de las soliciiudes IMPI-Q0-GO1 {anexo 1) y
documentos anexos (Art. 5° del REPA), on su caso, coincidan con lo relacionado por ia Oficina

Regional del Instituto.

52, Sefiala focha vy hora de recepciGn y en su caso realiza las anotaciones que procedan y de ser

necasario notifica a |2 Oficina Regional del Instituto de cualguier inconsistencin,

53 Recibe electrénicamente en ol mddulo de archive del SIGMAR vy a su wez transfiere la

documentaciéin al area de captura de solicitudes.

54, Entrega at personal encargado de fa captura los ejemplares de kas solicitudes iMP1-00-001

{anexo 1}y documentos anexos, en su caso, mediante refacion generada via ol SIGMAR.
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Area de captura

8.5 Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (ancxo 1} ¢ documentos anexos,

en st £aso, mediante relacidn goncrada via el SIGMAR,
5.6 Recibe electrénicamente la documentacién en el médule de archivo del SIGMAR.
Referencia PMO1.1.4. Captura de selicitudes
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

57. Genera reporte de solicitudes y concentrado, en hase a fas relaciones de cierre de mes
generadas via ot SIGMAR,

5.8  Archiva reportes,
59  Informa ab Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisionai de Frocesamiento Administrative de Marcas
5.1Q. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
6. Relacién de formas y/o formatos
« IMPI-00-001 {anexo 12,

Fin del procedimiento
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Recepcidn de solicitudes dc Marcas, Nombres y  Avisos

Protedimiento,]  PMOL.L7 | Comerciales (portal de pagos y servicios electrénicos (pasc)).

- Elabqrﬁ . | Pedro Damian Alarcén RomeroL Apmhﬁ Elisea Montiel Cuevas

PMOL.1 Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas,
Nominativas, Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres

comerciales y Avisos comerciales.

PM01.1.7 Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales

(portal de pagos y servicios electronicos (pase)).

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de 1a normatividad en la materia en lo relativo a ia recepeién y distribucion, de
documentos relativos a los servicios gue presta el Instituto correspondientes a ia Direccion Divisional de

Marcas,

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales via e Portal de Pagos y Servicios
Electrénicos {PASE) en 1a Coordinacion Departamental de Recepoion y Control de Documnentos de la
Cireccidn Divisional de Marcas del Instituio, con fundamento en la Ley de |a Propicdad industriai {LP1), su
Reglamenta (RLPI), 13 Ley Federal de Pracedimiento Administrativo, el Acuerdo por el que se establecen as
disposiciones fue deberan observar las dependencias ¥ los organismos  descentralizados de Ia
Administracidn Pablica Federal, para la recepcidn de promociones que formulen los particularcs en los
procedirnientos  administrativos, a traves de medios de comunicacion electronica, asi como  las
notificaciones, citatorips, crmpfazamientoes, requerimientos, solicitudes de informes o documentos y las
resoluciones administrativas definitivas que se emitan por esa misma via y el Acoerdo por el que se
cstablecen los kncamientos para [a presentacion y recepcion de |as salicitudes que se indican, a traves del

Fortal de Pagos v Servicios Electronicos (PASE) ante el Institute Mexicano de la Propiedad Industriai,
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Recepcidn de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales {portal de pagos y servicios electrénicas (pase)).

Efabord - | Pedro Damidn Alarcon Romero | !‘-"@P.}T;_'bé Elisen Montiel Cuevas

3. Alcance

Este procedimiente es aplicable a la Coordinacian Departamental de Recepcion y Control de Docurnentos, a

la Subdireccidn Divisional do Procesamiento Administrative de Marcas y a ba Direccian Divisional do Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. [Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepecion y Controf de Documentos

utilizar, apiicar y actualizar este procedimicnto.

4.2, Es responsahilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnte Administrative de Marcas

coordinar ¥ supervisar ocste procedimiento,

4.3 Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi como cuatquier cambio o medificacian del misma,

4.4, Esresponsahilidad dirccta y exchusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la

Informacion mantener en 4ptimas condiciones de operacion ol Sistema Integral de Gestion de

Marcas (SIGMARY), asi como del Portal de Pagos y Servicios Electrinicos {PASE).

5. Detalle del Pracedimiento

interesado

5.1. Pornica vez se registra en el Partal de Pagos y Servicios Electrénicos {(PASE).

5.2 Ingresa al Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5.2 Captura la soficitud de Signos distintives mediante el médulo de "Marca en linea”.

54. Realiza el proceso de pago electrdnico correspondicnte.

55  firma la solicitud mediante la firma eloctranica avanzada emitida por ol Scrvicio de

Administracion Tributaria (SAT).

568, Enwvia la solicitud.
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Procedimiente | PM01.1.7

U —_— - - - —_ —

Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y  Avisos
Comerciales (portal de pagos y servicios electronicos {pase)).

* Haboré:

Pedro Damidn Alarcon Romero | Apmi}é o Efiscc Montiel Cucvas

S —_

Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE)

5.7. Recibe y verifica la integridad de 1a informacidn capturada y de la docurnentacién anexa, en su
CAS0.

5.8. Valida & pago corvespondienta,

59, Gencra acuse de recibo con el codigo de barras correspondiente incluyendo, ndmero de
expediente, folio, fecha y hora de recepcion (Art, 7o del RLPLY,

510, Indica al intercsado gue se ba recibido correctamente la soficitud, v que es posible consuitar &
acuse de recibo electrgnico en el “Tablero Electrénico”.

Intevesado
511, Ingresa al Tablero Electronico y selecciona o opcidn correspondiente.

Caordinacion Densrtamental de Recepcion y Control de Documentos

512,

514,

Genera reporte de solicitudes y concentrado, on base 3 las relaciones de cierre de mes

generadas via of SIGMAR.

. Archiva reportes.

Informa al Subdirector Divisional sobre el rangn de solicitudes carrespondicnte.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

518,
6. Relacion de formas y/o formatos
o IMPEOO-00] (anexo 1)

Fin del procedimienta

Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
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Protec_ii.mi.éntﬂ.‘. PMO2.1.1 | Declaracién de Proteccitn de Denominacion de Origen,

. Elabord | José Alberto Mnnjaréé Osorio L ,'hp'rv_:i_b;_’}. v “ .ﬁlisec} MontielCuevas_.

PMO02.1 Recepcion y tramite de solicitudes de denominaciones de

origen.

PM02.1.1 Declaracion de Protection de Denominacién de Origen.

1. Objetivo

Tramitar y, on su caso, emitir declaratorias de proteccién a denominaciones de arigen, autorizar el uso de
las mismas; ihscribir las transmisiones do derechos o licencias de uso y explotacidn, y las demas que le
olorga esta Ley y su reglamente de |as marcas, avisos comerciales y nombre comerciales, asi como las

renovaciones de éstas: para ef reconocimiento y conservacion de los derechos de propiedad industrial,
2. Palitica

Dictaminar la procedencia de emitir la Declaracion de Proteccidn de Denominacion de Origen solicitada por
personas fisicas o marales que acrediten su interés juridico conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su

Reglamento.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos,
Coordinacidn Departamental de Conservacion de Derechos, Direccién Divisional de Marcas, Direccidn

Divisianal de Asuntas Juridicos, v a la Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas,
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derachos utilizar, aplicar

y actualizar este procedimiento.

42 s responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y supervisitn d

pste procedimignto, asi comeo cuakguier cambio o modificacion def mismo,
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'Prﬁﬁedimieﬁtg PMO02.1.1 Declaracién de Proteccion de Denominacion de Origen,

Elabord - -y José Alberto Monjaras Osoria |- .A{:ﬁi"@'ﬁﬁ" : T tliseo Montiel Cuavas

4.3.

Es responsabilidad directa y exclusiva de ja Direccion Divisional de Sisternas y Tecnologias de la

Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el Sisterna Integral de Gestidn de

Marcas {SIGMARY.

£, Detalle del Procedimiento

Interesado

51

Presenta en la ventanillza de recepcidon de |z Coordinacion Departarental de Recepeion y

Control de Documentos, escrito y sus anexes, mediante el cua selicita la Declaracion de

Proteccion de una Denominacion de Origen.

Coordinacién Departamental de Recepcion y Cantrol de Documentos

Referencia PMO3.1.1. Recepcidn y captura de Promodiones

52

Verifica ¥ relaciona [a promodian y turna a la Coeordinacion Departamental de Conservacion de

Derechos.,

Coordinacidn Departamental de Conservacion de Derechos

5.3

6.4

55

5.6

El personal a cargo recibe [a promocion y sus anexos con la relacion correspondicnte emitida

por la Coordinacién Departamental de Recepeidn y Control de Documentas,

El personal a cargo vorifica que las promociones y sus anexos concuerden con |a relacion

emitida por fa Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Bocumentns.

Cl personal a cargo tuma la promocion y sus anexos para su estudio a quién sea desighado

por el Coordinador Departamental.

El personal designado recibe promocdones y sus anexos y realiza of ostudio correspondiente,

No cuenta con [bs requisitos que mavea [a Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.7

tl personal designado para of estudio elabora proyecto de oficio de requisitos para que ol |

interesado aclare la solicitud,
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Elisen Montiel Cueyas

L Elabord - | José Alberto Monjaras Osario | Aprabs |

5.8. [l personal desighado para ol estudio turng el proyecto de oficio de requisitos al Coordinador

Departarnental para visto bueno,
Mo otorga Visto Buena

539  H Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su analisis nuevamentc

{continua cn el pasa 5.7}

&.10. El personal designado para ¢ estudio corrige el proyecio de oficio de requisitos v o turna al

Coordinador Departamental para visto buenao,
Otorga Visto Bueno
5.11. [ Coordinador Departamental firma el oficio correspondicnie.

5.12. k| personal designade para ¢l estudio turna oficic firmade & ia Coordinacién Dopartamentat

de Recepoién y Controf de Docurnentos para notificacian al interesade.
Coordinacian Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia FMO6.1.1. Gostion de correspondencia

513 El personal designado para ¢l estudio turna escrito do solicitud vy ancxos a la Coordinacion

Departarmnetital de Archivo de Marcas.
Referencia PRADE 1.2 Integracién de documentos a su expediente
Interesado
514, Recibe oficio.
El interesado no cumple con el requerimiento
5.15. Se tiene por abandonada ia selicitod.
El interesado cumple con el requerimiento _ /I

|
(Continiia en el paso 5.1.). [ /*
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: Elaboré | José Alberto Monjaras Osorio r Aprtfﬁé.f Fliseo Mantiel Cucvas

Cuenta con los requisitos que marca la Ley de 13 Propiedad industrial y su Reglamento

£.16. El persenal designade para el cstudio elabora proyecto del extracto de fa solicitud y tumna al

Coordinador Departamental,
5.17. bl Coordinador Departamental recibe proyocto del extracto de la solicitud para visto bueng,
No otorga Visto Bueno

518 El Coordinador Departemental devuelve al persanal designado para el estudio ¢l proyecto

para su carrcecion {eontinua paso 5.16).
Otorga Vistoe Bueno

5.19. Ol Coordinador Departamental somoete ¢ proyecto a consideracian a ka Direccién Divisional

de Marcas.
Direccion Divisional de Mareas
5.20. Recibe y revisa el cxtracto de la solicitud,
MNa otarga Visto Bueno

5.21. f1 Director Divisional de Marcas devuelve ¢l proyecto para sy correccién {continua paso
5.16).

Otorpa Visto Bueno

522 [El Director Divisional de Marcas devuclve el proveclo del oxtracto a la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Dereches para que se trarmite su publicacion en ol Diario
Oficial de Iz Federacion. w;{

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos N\

523 [l Coordinador Departamental de Conservacidn de Derechos envia proyecto del extracko

a la Direccion Divistonal de Asuntos Juridicos para tramitar su publicacion en el Diario Oficial de
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la Federacion para que terceros con intcrés juridico hagan obscrvaciones, aporten documentas

0 se opangan ala declaracidn.
Direccion Divisional de Asuntas Juridicos

524 Recibe ¢l oxtracto de la solicitud, recaba firma del Dircctor General y realiza los tramites para

su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion,

5.25. Publica en el Diario Oficial de fa Federacion el extracta de la solicitud,
No existe aposicidn pava [a proteccion de la denominacion de origen
{Continta en ef paso 5.46)

Existe Opuosicion para la publicacién
Interesado

5.26, Prescnta en la ventanifla de recepcion de fa Coordinacitn Departamental de Receprifn y
Contral de Documentos, un escrito manifestando [as observaciones que estima convenientos u
oponiéndose a 1a soficitud de Declaracion de Proteccion de 1a Denominacian de Origen de que se

trate,
Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia P01 Recepcidn y captura de Promociones

527 Verifica y relaciona la promecidn vy anexos y turna a fa Coordinacién Departamental de

Canservacion de Dercchos.
Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos

5.28. bl personal a cargo recibe la promecidn y sus anexos cen la relacien correspondiente emitida

por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

5.29. £l personal a cargo verifica que ks promociones y sus anexos concuerden con b relm:r'én

emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.
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5.30. Bl persenal a cargoe turma la promocidn y ancxos para su estudio, a quitn sea designadn por e

Coordinador Dopartamental.
5.3t1. bl personed designado parn g estudio recibe promoditiny anexos,

532 El personal designado para el estudio, clabera un comunicado para dar vista al solicitante, de
los escritos de aclaracion u oposician para que realice las manifestaciones gue a su derecho

CONYENga.

5.33. El personal designado para el estudio, turna ol proyecto de comunicado al Coordinador

Departamental de Conservacion de Derechos para su viste bueno.
No otorga Visto fueno

5.34. [l Coordinador Departemental devueive el proyecto de comunicado al personal designado

para su correccidn {Ccontinua paso 5.32).
Otorga Visto Bueno
535 El Coordinader Departamental firma of comunicado correspondiente,

5.36. El Coordinador Departamental turna cornunicado firmadn a la Coordinacian Departamental

de Recepeion y Control de Documentos para notificacion al intoresado.
Coordinacién Departamental de Recepeion y Control de Documentos
Referentia P0G 1§ Gastion de correspondencia

5.27. [l personal designado para el estudio turna la promocdn y anexos a la Coordinacién

Departarmental de Archive de Marcas,
Relerencia PMO6.1.2. Integracion de documentos a su expedicnts
Interesado
538 Recibe oficio.

€l interesado no manifiesta por escrito Jo que a su devecho conviene
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(Continida en ¢ pasa 5.46)
El interesado manifiesta por escrito lo que a su derecho conviene

5.39. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departarmental de Recepridn y
Control de Decumentos, premedon ¥ sus anexes, conteniendo sus manifostaciones y

consider aciones,
Coardinacién Departamental de Recepcion y Control de Docomentos

5.40. Recibe promocidn de manifestaciones y consideraciones, asighandole folio de entrada, fecha v

hara por redio de codige de barras.

5.41. Verifica y relaciona la promocion de manifestaciones y consideraciones v tuma a la

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.42. fl personnl a cargo recibe 3 promocion y sus anexos con la relacion correspondiente emitida

par la Coordinacidn Departamental de Rocepeién y Control de Bocumentos,

5.43. [l persorrad a cargo verifica que las promaciones y sus anexos concuerden con la relacidn

emitida par la Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentos.

5.44. H personal a cargo turna promodones y sUs ancxds a quién sea designado por ¢l Coordinador

Departamental,
5.45. El personal desighado para estudio recibe promociones y sus anexos.

545, El personal designade para ostudio procede al estudio de las promociones y al desahogo de \ Q
pruebas (en su caso), clabora proyecto de resolucién correspondiente y turna al Coordinador

Drepartarnental para visto buene. ~
547, Ei Coordinador Departamental recibe proyecto de resolucian para visto buena,

No otorga Visto Bueno
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548, Coprdinadaor Departamental devuclve al personal desighado para su correccidn (continua
paso 5.46.

Otorga Visto Bueng

5.49. E Ceordinador Deportamental somete el proyecto de resclucidn & censideracion de 1a

Direccién Divisional de Marcas.
Direccion Divisional de Marcas
5.50. Recibe y revisa of proyecto de resolucion.
Mo otorga Visto Bueno
5.51. Et Director Divisional de Marcas devuclve para su correccion (continia paso 5.46).
Otorga Visto Bueno
No es positiva la resolucidn

552 [ Director Divisional de Marcas firma la resolucian y devuelve a 1a Coordinacion Departamental

de Conservacion de Derechos para que se notifigue al interesado.

553, | Coordinador Departamental recibe |a resolucion firmada y la turna a la Coordinacion

Departamental de Recepcidn y Control de Documentos para notificacion al interesado.
Referencia PM0&.1.1, Gestidn de correspondencia

5.54. El personal designedo para el estudio tumna la promoridn y anexos 2 la Coordinacién

Departamental de Archive de Marcas,
Referencia PMOG, 1.2 Integracitin de documentos a su expediente Q
interesado .

5.55. Recibe oficia,

Es positiva la resolucion
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5.56. Bl Director Divisional de Marcas otorga el visto Bueno y turna a2 da Coordinacion

Departamental de Conservacion de Berechos,
Coordinacion Departamental de Conservacidn de Derechos

5.57. El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envia resolucion a 12 Dircceion

Divistonal de Asunios Juridicos para tramitar su publicacidn en el Diario Oficial de la Federacion.

Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos

5588, Recibe resolucion en la que se declara [a proteccion de 1a Denominacion de Crigen, recaba firma

del Director Genoral y realiza tramites para su publicacion en el Diario Oficial de 1a Federacidn,

558 Publica en ¢ Diario Oficial de la Federacidn la resolucién que otorga la Proteccidn de la

Denominacion de Crigen,
6. Relacion de formas y/o formatos
v Mo aplica

Fin del procedimiento
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PMOD2.1 Recepcion y tramite de solicitudes de denominaciones de

origen.

PMO02.1.2 Autorizacion de uso de Denominacién de Ovigen o Inscripcidon de

Convenios de Corresponsabilidad,

1. Objetivo

Tramitar ¥, en su caso, emitir dedlaratorias de proteccion a denominaciones de origen, autorizar el uso de
fas mismas; inscribir las fransmisiones de derechos o licencias de uso y explotacian, v las detnds gue le
ctorga esta ley y su reglammento de las marcas, avisos comerciales y nombre comerciales, asi como tas

renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los devechos de propiedad industrial.

2. Politica

Dictaminar la procedencia de 1 solicitud de autorizacion de uso de Denominacian de Origen o de Convenics
mediante el cual se penmite o use de la denominacidn asi como promediones para subsanar reguisitos

refativos a estas solicitudes.
3. Alcance

Este procedimiento €5 aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos,
Coordinacion Departamental de Conservacion de Berechos, v a la Coordinacion Degartarmentat de Archive

de Marcas.
4. Responsabilidades

4.4, Esresponsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos utilizar, aplicar

v actualizar oste procedimicnto.
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4.2

4.3

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y sopervision de

cste procedimiento, asi como cualguier cambio o medificacién del misrno.

£s responsabilidad directa v exchusiva de la Direccion Divisional de Sistemas v Tecnologias de la
Informacion mantener en éptimas condiciones de operacion o Sistemma Integral de Gestién de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle de] Procedimiento

Interesado

51

Presenta on 1a ventanilfla de recepcion de la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Control de Documentos promocion de Autorizacidn de Uso Denominacidn de Origen o
Convenios rmediante ef cual se permite el uso de la denominacidén y/o sus correspondicntes

escritos para subsanar requisitos, asi COMMG SUS anexos,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Cantrol de Docamentos

5.2

5.3

Recibe la promocidn asigndndole folio de entrada, fecha y hora de presentacién por medio de

codigo de barras.,

Verifica, refaciona v turna promeociones a la Coordinacidn Departamental de Canservacidn doe

Cerechos.

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

b4

5.4.

5.8

5.7.

El personal a cargeo recibe las promociones ¥ Sus anoxos con la refacidn correspondiente

ermitida por la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

El personal g carge verifica gue las promociones y sus ancxos concuerden con |2 relacion

emitida por la Coordinacién Departamental de Recepeidny Contral de Dotumaentos.

C personal @ cargn turna las promociones y 5us Anexos para su estudio a guien sea designadn

por el Coordinador Departamental.

El Personal designado para ¢l estudio recibe promociones y sus anexos.
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Mo cuenta con los requisitos gque marca la Ley de 1a Propiedad Industrial y su Reglamento
58 El personal designadoe para el estudio elabora proyecto de oficio de requisitos y rubrica,

59 tl personai designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al Coordinador

Departamental para visto bueno.
Mo otorga Visto Bueno
&10. El Coordinador Departamental devuchve al personal designado para su analisis nuevanicnte.

5.11. El personal designodo para ol estudio corrige ¢l proyecto de oficio de requisitos, rubrica y lo

turna al Coordinador Departamental para visto bueno (continua en el paso 5.8
Otorga Visto Buenn
Referencia P0G, 1.2, Integracion de documentos a sit expedicnte

5.12. [l persoral designada para ol estudio turna oficie firmado a la Coordinacién Departamental

do Recepcidn y Control de Documentos para notificacion al interesadeo,
Referencia PMO5.2.1. Gostion de correspondencia

5.13. £l personal desighode para £l cstudio turna promocién y ancxos a la Coordinacién

Departamental de Archivo de Marcas.
Referenca FM06.1.2, Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.14. Recibe oficio.
£l interesado no cumple con gl requerimiento
515 Setienc por abandonada la solicitud.
El interesado cumple con el requerimiento

(Continda en el paso 5.1.7.
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Cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

518, El personal designado para of estudio elabora proyecto de auterizacion de uso de la

Derominacion de QOrigen o de Inscripeian de Convenio,

5.17. El personal desighado para el estudio rubrica el proyecto y tuma a visto buenp del

Coordinador Tepartarnental.

%18, bl Coprdinador Departamentai recibe oficio de Autorizacion de Uso de Denominacian de

origen y/o de inscripcién de convenio de corresponsabilidad para visto bueno,

Mo atorga Visto Bueno

519, El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su analisis nuevamente

(continda en el paso 5,160,
Otorga Visto Bueno

£.20. Fl Coordinador Departamental ribrica oficio de Autorizacidn de Use de Dengminacion de origen

y turna a la Direccidn Divisional de iMarcas para su visto buena.

Direccidon Divisional de Marcas

5.21. El Direetor Divisional de Marcas recibe oficio de Autarizacion de Uso de ona Denominacion de

Crigen,
Mo otorga Visto Bueno
5.22. Devuelve para su correccion {cantinda en el paso 5.16),

Otorga Visto Bueno

523 Firma el oficic de Auotorizacion de Uso vy devuelve al Coordinador Departamental de

Conservacion do Derechos para su notificacion al interesadon,
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Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.24. Recibe oficio de Autorizacidn de Uso firmado y lo turna a ta Coordinacidn Departamental de

Recepeion y Control de Documentos para su notificacion al interesada.

5.25 [} personal designado turna oficio de Autorizacion de Uso firmado a la Coardinacian

Departamental de Recepcidn y Control de Documentos para su notificacidn al interesada,
fleforencia FirA0S, 1.1, {3estidn de correspondencia
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PMOG6.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.26. Recibe oficia.
Es ofitio de inscripcion de Convenie de Responsahbilidad
5.27. El Coordinader Departamental firma oficio de inscripcion de convenio de corresponsabilidad.

5.28. El personal designade turna oficio de inscripcion de convenio de corresponsabilidad firmado a la
Coordinacién Departamental de Recepcion y Contral do Documentas para su notificacian al

interesado.
Referencia PGS 1.1 Gestidn de correspondencia

529, Bl personal designado para el estudio turna promocén y anexos a la Coordinacian

Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia Ph06, 1.2, Integracion de documentos a su cxpediente
Interesado )
5.30. Recibe oficio, LN
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6. Relacion de Formas y/o formatos

« |MPI-00-Q07 (anexo 7).
o IMPL-00-008 (ancxo B).

Fin de! procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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PM03.1 Tramite de promociones relativas a solicitudes de signos

distintivos.

PMD3.1.1 Recepcion y captura de promociones.

1. Objetivo

Asegurar ef cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a 1a recepcion, o procosamiento y
la distribucién, de us documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la

Direccion Chvisional de Marcas.
2. Politica

Recibir 1as promociones relativas a tramites presentados ante |a Dircccion Divisional de Marcas on la
ventanila de recepcion de promeciones de |la Coordimacién Departamental de Recepcidn y Contral de

Documentos, con fundamento en |3 Loy de la Propicdad Industrial v sie Reglamento,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a [a Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos, a

la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas y a la Direccidn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departarnental de Recepcidn y Control de Documentos

utifizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2 [s responsabilidad del Subdirector Divisional de Procosarniente Administrative de Marcas

caordinar y supervisar este procedimiento.
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4.4.

Es responsabitidad del Director Divisional de Marcas |a aprobacidn, revision y supervisidn de

gste procedimiento, asi como cualauier cambio o modificacion del mismoe.

Es responsabilidad direcka y exclusiva de 'a Direccian Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dpiimas condiciones de operacién el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SIGMARY.

5. Detalle del Procedimienta

Interesado

5.1

Presenta promocidn conforme al Art. 5¢ del R.LP 1. en Ja ventanilla de recepcidin de promociones
de la Coordinacidn Departamental de Receprion y Control de Documentos de 13 Direccion

Divisional de Marcas del |nsticuto,

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Docomentas

Encargado de recepeidin de Promociones

52

:{_..‘1
il

5.4,

5.5

LG

4]
P

Recilre y rovisa los ¢jamplares de 12 promocion, documentos anexos, en su casg, asi como el

formato de ingreses comrespondicnte.
Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7 del R.LP.L).

Clasifica y asocia la promocian al cxpediente o registro correspondicnte, on su caso, via el
maduloe de precaptura del Sistema Integral de Gestidn de Marcas {SIGMAR), asi como el

ndmern de folio del formato de ingresos.

Genera etiguetas con codige do barras correspondientes wia SIGMAR, las cuales incluyen,

namere de expediente, folio, fecha y hora de recepcion (At 79 del RLPLY
Adhiere las etiquetas a los cjemplares de la promocion, asi como a les formatos de ingresos.

Scpara solicitudes de copias certificadas, solicitudes de notificacion de documentacidn en “

ventanilla y promaciones relativas a Denominaciones de Origen.
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5.8 Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la promocién, os anexos que sean

susceptibles de devolucion, en su caso,

Interesada

5.9  Recbe documentacion,
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de recepcion de Pramaociones

510 Entrega documentacion recitida durante la jornada laboral al area de captura de promociones,
Encargado de captura de Promociones

511, Recibe documentacion,

5.12. Genera relaciones de copias certificadas, solicitudes de notificacion de documentacion en

ventanilla y promacianes relativas a Benominaciones de Origen.

5.13. Entrega las solicitudes de notificacion de documentacion directamente al area de notificacion

de documentos en base a las relaciones gencradas via SIGMAR.
Referencia PMOE 1.1, Gostidn de correspandendcia
Encargado de captura de Promociones

5.14. Entrega las promociones referentes a solicitudes de copias certificadas a la Coordinacion

Departamental de Archive de Marcas.
Referencia PMO4.3.2. Expedicion de Copias Certificadas
Encargado de captura de Promociones
515 Actualiza la base de datos de ynarcas via modulo completa promociones def SIGMAR,

5.16. Genera refaciones correspondientes en base a |2 fecha de recepeion. AN

517, Entrega los ejemplares de las promociones y documeontos ancxos, €n sU Case, asl ¢o

formato de ingresos correspondiente al area de escaneo de documentos.
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Reforonca 5TI03.6 Escanco de documentos
Encargado de escaneo de documentos

518, Entrega los cjemplares de las promaciones y docurmentos ancxkos, on su caso, asi coma los

forimatos de ingresos correspondientes al area de captura de promociones,
Encargado de captura de Promociones
£.19. Recibe documentacion.
5.20. Genera celaciones por area y transfiere electrénicaments via el SIGMAR.

£.21 Separa por drea (Coordinacion Departamental de Conscrvacién de Derechos, Cooidinacion
Departamental de Archive de Marcas, Subdireccian Divisional de Examen de Signos Distintivos
"AT.

5.27. Entrega documentacion af area correspondicnte.

Referencia PMO1.1.5. Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comergiales
PMG2.1.1. Declaracidn de Proteccidn de Denominacion de Origen
PMO2.1.2. Autorizacion de uso de Denominacion de Origen v

Convenios de Corresponsalilidad

PMO5.1.1. Renovacion de los Signas Distintivas (Marcas, Nombres y

Avisgs Comerciales)

PMOS. 2. 1. Toma de nota de: declaracidn de uso de Marcas, cambio

de ubjcacion de la fabrica o establecimients commerciai,

nuevo domicllio para recbir netificaciones, cambic de %
durnicilio del titular, medificacion del regimen juridico del \
titular \

PMO5.2.2, Franquicias, licencias de uso, transmisidn de derechos,

carmbio de nombree del titular, cancelacion voluntaria,
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acreditacion de personalidad y limitacion de productos
PMOB. 2.1 Cumplimientos do ejecatoria
Coordinacion Departamental de Recepeion v Control de Documentos

5.23. Genera reporte do promaciones y concentrado, en base a las relaciones de cerre de mes
genaradas via el SIGMAR,

5,24, Archiva reportes,
525 Informa al Subdirectar Bivisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
526, Revisay rubrica reporte "Marcas en cifras™
6. Relacion de formas y/o formatos

. IIMPI—GD—DGE fanexas 2).

»  [MPI-00-003 (anexo 3).

o |MPI-00-004 (anexo 4,

»  IMPI-O0-005 {anexo 5).

v IMPI-D0-00& {ancxo 6],

+ MP-O0-007 {anexo 7).

= [MP1I-O0-008 (anexo B).

« Formato complementario "A™ (9).
o MM2(5) (anexa 12).

Fin del procedimiento
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PMO04.1 Consulta del archivo de signos distintivos.

PM04.1.1 Préstamo de expedientes en la sala de consulta.

1. Ohjetivo

Asegurar of cumplimicnto de la normatividad en la materia en |o relativo a la distribucion y resguardo de los
docurnentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a ba Direccion ODivisianal de

Marcas.
2. Politica

Prestar oportunamente los expedientes solicitados por los usuarios extornes de 12 sala de consulta dol

Archive de Marcas de la Direccion Divisional.
3. Alcance

Este procedimiento o3 aplicable a la Coordinacion Departarnental de Archive de Marcas, a la Subdireceion

Divisional de Procesamiente Administrativo de Marcas y a la Direccion Divisional de Marcas.

4, Responsabilidades

4.1.  Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archive de Marcas, aplicar y actualizar

este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimicnto.

43 £s responsabilidad del Directer Divisional de Marcas 1a aprobacion, revision y supervision de

este procedimiento, asi coma cualguier cambio o modificacidn dal mismo.
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4.4 Esresponsabilidad directa y exclusiva de ia Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
informacién mantener en Gptimas condiciones de aperacion e Sistema Integral de Gestion de
mMarcas (SIGMAR),

5. Detalle del Procedimiento
Interesado
51,  Acude ala sala de consulta de la Ceordinacion Departarnental de Archivo de Marcas.
5.2, Coloca pertenencias en la zona de resguardo,
53, Solicita expedientes,
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

54, Verifica que of interesado ingrese a 1a sala de consulta sin portafelios, mochilas, o cualquier otro

accespria en ol que el interesado pudiera extraer expedientes de la misma.

5.5 Entrega “Formato de Solicitud de Préstame™ (Formato anexo 18) al interesado y lo oricnta para

su llenado,

Interesado

5.8. Recibe ef Formate y la requisita,

5¢.  Entrega ol Formato reguisitado al personal responsable.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

58, Recibe el Formato requisitado.

5.9 WVerifica en el maduio de archivo del SIGMAR el area enla que se encuentra el expediente.
£l expediente no se encuentra en el anaquel

510, Informa al interesado sobre la imposibilidad de préstamo para su consulta, en caso de gue of
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£l expediente esta en ¢l anaquel

£.11. Verifica gue ol expediente sc encuentre integrade correctamente, de no estarle, procede con la

integracién y cosida, en su caso.
5.12. Solicita al interesado identificacion oficial, previa a la entrega del expedients,
Interesada

5.13. Proporciona identificacién oficial al personal responsahle de la Coordinacion Departamental de

Archivo de Marras,
Coordination Departamental de Archiva de Marcas
5.14. Entrega ol expediente al sclicitante.
Interesado
5.15. Reribe el expediente y realiza la consulta en 1a sala,
5.16. Devuelve ol expediente a la Coordinacion Departarmental de Archivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5 17. Recibe gl expediente y revisa que sea ¢l mismo y que 2sté on las mismas condiciones en que s

presto.
518 Devuelve identificacion oficial al interesado.

5.19. Eiabora al ciztre del dia reporte de los expedientes, en el cual se anota la cantidad de boletas y

expedientes atendidos.
5.20. Entrega al Coardinador Departamental para su conocimiento,
521, Archiva ef expediente en los anagueles,

822, Archiva el Formato de Pristamo de Expedientes.
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Coardinador Departamenta! de Avchivo de Marcas
523 Gengra reporte de préstamo de cxpedientes en sala y concentrado mensuaimente.
5.24. Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5235, Rewvisa y rubrica reporte "Marcas en cifras™
6. Relacion de formas y/o formatos
» Formato de Solicitud de Préstame” (Anexo 10,

Fin del procedimientn
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PMO4.1 Consulta del archivo de sighos distintivos.

PM04.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas.

1. Objetivo

Asegurar el cimplimicnto de la normatividad en la materia on lo relative a la distribucién y resguarda de tos
documentas relativos a los servicios que presta e Instituto correspondientes a la Direccion Divisional de

tiarcas.
2. Puolitica

Archivar expedientes cnviados por los usuarios internos de ias dreas de las Direcciones Divisionales, al

archivg de Marcas del Instituto, incluso los prestades en la sala de consulta
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionates del Instituto Mexicane de la Propiedad

Inchestrial que selicitan expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del institeto.

4, Responsabilidades

4.1.  Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archive de Marcas, aplicar y actualizar

oste procedimicnta,

42 s responsabilidad del Subdirector Divisional de Pracesamiento Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procediniento.
=k

43 [s responsabilidad del Director Divisiona! de Marcas |2 aprobacion, revisitn y supervisidn de \\

N

gste procedimiento, asi como cualguier cambio 0 modificacion del mismo,
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4.4. s responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas v Tecnologias de la
Infarmacién mantener cn optimas condiciones de operacion o Sistema Integral de Gestidn de

Marcas (SKGMAR).
S. Detalle det Procedimiento
Argas de |las Direcciones Divisianales del Instituto Mexicano de la Propiedad industrial
51. Entrega los expedientes a |a Coordinacion Departamental de Archive de Marcas,
Coordinacion Departamential de Archivo de Marcas

52 Recibe la relacion verificande gue todos los expedientes estén fisicarmente conferme a la

relacion.
5.3, Firma de recepcion y entrega acuse al drea correspondiente.
54. Reribe electrénicamente en el madulo de archivo del SIGMAR.
5.5 Elabgra reporte anctando fecha y numero de a relacidn y cantidad de expedientes recibides,
5.6 Archiva cxpedientes y relaciones.
57 [nferma al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Archive de Marcas

58 Genera reporte de  expedientes  recibidos  proveniontes de las areas y  concentrado

mensualmente,
58  Informa al Subdirector Divisional.
subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas gii
5.10. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,
6. Relacion de formas y/o formatos

» Mo aplica

— - _
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Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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PM04.1 Consulta del archivo de signos distintivos.

PM04.1.3 Préstamo de expedientes a las Areas.

1. Objetive

Asegurar ¢l complimiento de la nermatividad en la materia en e relativo a la distribucion y resguardo de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direceidn Divisional de

Marcas.
2. Palitica

Prestar expedientes resguardados on ¢ Archive de Marcas a los usuarios interngs de [as areas de las

Cirecriones Divisionales del Instituto, incluso en la sala de consulta.
3. Alcance

Este procedimicnto es aplicable a las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicano de la Propiedad

Industrial que solicitan expedicntes en resguardo del Archivo de Marcas del Instituto,
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, aplicar v actualizar

este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Administeativo de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento.

43, Fs responsabilidad del Director Divisional de Marcas |2 aprobacién, revisién y supervision de %

oste procedimiento, asi come cualquier cambio o modificacién del misme.
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4.4, [sresponsabildad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de fa
lnformacion mantener en optimas condiciones de operacion cf Sistema Intcgral de Gestidn de
Marcas {SIGMAR).

%. Detalle del Procedimiento
Usuarios internas de las dreas de las direccionegs divisionales del Instituto
5.9, Acuden a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

5.2, Solicitan el expediente que requigran.

Caordinacion Departamental de Archiva de Marcas

53 Verifica en el mddulo de archivo del SIGMAR el drea en la que se oncuentra el expediente.

E! expediente no se encuentra en el anaquel

54, Solicita el expediente al drca donde se encuentra para su préstamo posterior,

El expediente esta en el anaquel

55 Voerifica que ¢l cxpedisnte se encucntre integrads correctamente, de no estarle procede a

integrarlo carrectamentce,

58 Transfiers electronicarnente en e nadulo de archivo del SIGMAR y genera relacian,
57. Entrega el expediente,
Usyarios internos de 1as areas de las direcciones divisionales del Instituto

58 Verifican ol expediente que se le entrega. \ -qf

5.4 Firman de recibide Ia relacidn ariginal y entrega el acuse a la Coordinacién Departamental de

Archivo de darcas.

§.10. Reciben electronicamente el expedicnte en el médulo de archivo del SIGMAR.
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Coardinacidn Departamental de Archivos de Marcas
5.11. Recibe relacion firmada.
5.12. Devuelye copia de larelacion af interesado,
5.13. Detalla relaciones anctando fecha, niimero de relacion y cantidad de expedientes prestados.
5.14. Archiva relaciones.
815, Informa al Coordinador Departamental.

Caordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.16. Genera reporte de préstamo de expedientes a las areas y concentrado mensualmente.
517, Informa al Subdirector Divisional,

Subdireccion Divisional d& Procesamiento Administrativo de Marcas
5.18. Rewisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,

6. Relacion de formas y/o formataos,
» Mo aplica.

Fin del protedimiento
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7. Diagrama de Flujo
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PM04.2 Recepcion y tramite de busqueda de anterioridades

fonéticas y figurativas.

PMO04.2.1 Bisqueda de anterioridades.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de a2 normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de blsgueda de

posibles anterioridades que presta el Instituto, correspondientes a |a Direccidn Divisional de Marcas,
2. Politica

Proporcionar af solicitante un reporte de posibles anterioridades fonéticas o figurativas.

3. Alcance

Este procodimiento es aplicable a la Coardinacion Departamental de Recepeidn y Control de Documentos v

a la Subdireccidn Civisional de Desarrolio de Sistemas de Marcas.
4, Responsabilidades

41 Es responsabilidad del Ceordinador Departamental de Recepcion y Contral de Documentas

utitizar, aplicar vy actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicato Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimiento,

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas 12 aprobacidn, revisitin v supervision de

oste procedimiento, asi come cuzlguier cambio o modificacion del misma,

4.4. Esresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y Tecnolngias de fa

informacién mantener en aptimas condiciones de operacion of Sistema Integral de Gestion de :,.1
|

dMarcas (SIGMAR).
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5. Detalle del Procedimiento
interesado

5.1. Prosenta cscrito dibre de solicitud de basgueda de anterioridades ¢n dos tanteos, anexande el

formate de ingresos correspondiente.
Coordinacion Departamental de Departamental de Recepcian y Control de Documentos
Encargado de biisquedas de anterioridades

5.2 Recibe y revisa los ejemplares de fa soficitud bisqueda de anterioridades {escrito libre), asi

comn los formates de ingresos correspondientes.
&3, [Realiza las anotaciones gue procedan,

54 Ingresa el tipo de bisqueda (fonctica, figurativa o mixta) ¥ la dase correspondientc a fa
Clasificacidn Internacional de Productos y Servicios para ¢! Pegistro de [as Marcas (Clasificacién
de Miza) al médulo de precaptura del Sistema Integral de Gestian de ivarcas (SIGMAR), asi

come el nidmere de folio del formato de ingresos,

5.5 Genera etiguetas con codige de barras correspondientes via SIGMAR, tas cuales incluyen, fecha

vy hora de recepcidn.

5.6 Adhicre [as etiquetas a los ejemplares de la solicitud blsqueda de anterisridades, asi como a los

formatos de ingresos.

57 Entrega al interesado como acuse de redibo un ejemplar de la solicitud de bisqueda de

anterioridades.
Interesado
5.8 Recibe documentacidn,
Coordinacion Departamental de Recepcion y Contral de Documentos

Encargado de busquedas de anterioridades
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549 Separaias solicitudes por tipe de bhsgueda (fonctica y figurativa o mixtal.
La biisgueda es figurativa o mixta

510. Entrega las solicitudes de bisqueda de anterioridades figurativas o mixtas al persanal

encargada de escance de dogumentos (escanco de etiquetas),
Referencia STI03. 6. Escaneo de documentoes
Referencia PiA04.2.2. Estudio figurativo
Encargado de escanes de documentaos

511, Entrega los cjemplares correspondientes de las soficitudes de bisgueda de anterioridades

fimurativas o mixtas al encargado de recepcian do bisquedas de anterieridades,
Encargado de blsquedas de anterigridades

512 Recibe los ejemplares correspondientes de ias solicitudes de blsqueda de antorioridades

figurativas o mixtas {continda con gl paso 1.5.14).
Encargado de estudio figurativo

5.13. Entrega los informes de resuitados figurativos generados via of moduln de tisgqueda fizurativa

autormatizada dentra del SIGMAR, af encargado de recepeidn de blsguedas de anterioridades.

Encargado de bisquedas de anterioridades

5.14. Recibe [os informes de resultados correspondicntes a las solicitudes de bidsqueda de

antetioridades figurativas o mixtas {(continua con el paso 1.5.16).

515 ntegra y ordena por folio los ejemplares de las solicitudes de bisqueda de anterioridades
figurativas o mixtas, los informes de resultados figurativos y en su caso los informes de

resultados fonéticos (continga con ¢ pasae 1.5.18).

La bisqueda es fonética
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5.16. Ejecuta proceso de bdsgueda fonctica en el médule de blsgueda (ventanifad para las

solicitudes de blsqueda nominativas e imprime informe de resultados correspondiente,

Interesado

5.17. Presenta acuse de racibo de la solicitud de blsqueda de anteripridades.
Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Dacumentaos
Encargado de bisquedas de anterioridades

518, Recibe, localiza y entrega informe de resultados correspondiente.
Interasado

5.19. Recibe documentacion.
Caordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de blisquedas de anterioridades

£.20. Archiva solicitudes de bisquedas atendidas,

£21, Elabora al cierre del dia reporte de folios atendidos de solicitdes de bisquedas, asi como

oncentrado mensualmente,
822, Archiva reportc.
523 Informa al Cogrdinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

524 Genera reporte de solicitudes de busguedas atendidas y concentrado, mensuaimente at
Subdirector Divisional,
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

525, Revisay rubrica reporte "Marcas en cifras”.
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6. Relacion de Formas y/o formatos
» Mo aplica.
Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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PM04.2 Recepcion y tramite de bilsqueda de anterioridades

foneticas y figurativas.

PM04.2.2 Estudio figurativo.

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en [o relative a los servicios de bdsqueda de

posibles anterioridades que presta el lnstitute, correspondientes a la Direccion Divisional de Marecas,
2. Politica

fealizar un informe de posiblies anterioridades figurativas,

3. Alcance

Este procedimicnto os aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Docuimentos y

a la Subdireccion Divisional de Desarrollo de Sistemas de Marcas,
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Centrol de Documentos

utilizar, aplicar y actualizar oste procedimicnto.

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este pracedimisnto.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisidn y supervision de

cste procedimicnto, asi como cualquier cambie o modificacién del misma.

4.4 [srosponsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacian mantener en optimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestidn de
tdarcas (SIGMAR).
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5. Detalle del Procedimiento

Areas de fa Coordinacién Departamental de Recepcibn y Control de Documentos

Reforencia Pi(1.1 4. Captura de solicitudes

PMO4,2.1. Bisqueda de anterioridades

Encargado de codificacion de etiquetas

5.1

5.2

Recibe las imagenes de las etiquetas provenientes de las solicitudes de marcas y blsquedas de
anterioridades figurativas via el modulo de codificacion de Elementos Figurativos del Sistema

Integrat de Gestidon Marcas (SIGMAR).

Codifica y guarda los elementos figurativos conforme a fa Clasificacion Internaciona! de los
Elemmentos Figurativos de las Marcas {Clasificacion de Viena), al guardar automaticamente gl
{SIGMAR} asigna al porsonat encargado del astudio figurative cada etigueta, conforme a la

Clasificacidn Internacional de Productos v Servicios para el Registro de las Marcas (Clasificacion

Mizal.

Encargado de! estudio figurativo

5.3 Recibe las imagenes de las etiguetas en ¢l modulo de busqueda figurativa automatizada dentro
del SIGMAR.

54. Lanza la blsqueda de anterioridades figurativas en meodulo de bisqueda figurativa
automatizada.

55 Selecciona y guarda las posibles anterioridades en base a las coincidencias por codificacion, que
on sU caso présenta la basgueda figurativa automatizada. Se genera documento electrénico
consultable ¢ imprimible asociade al ndmero de expediente del que proviene 13 cliqueta, © en
case al ndmero de folio de entrada de las solicitudes de hlsqueda de anterioridades,

Referencia PMIO1.1.5, Examen de Marcas, Nombres y avisos Comorciales

Pivila, 2.1, Blsgueda de anterioridades
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Coordinador Departamental de Recepriin y Control de Documentos

56 Genera reporte de estudio figurative y de codificacion de etiguetas mensuvalmente wia el
SIGMAR,

57, Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Mareas
5.8. Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”,
Fin del procedimiento
6. Relacion de formas y/o formatos

o Bo aplica.
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PM04.3 Recuperacion, reproduccion y certificacion de documentos

de signos distintivos.

PMU04.3.1 Expedicion de copias simples.

1. Objetivo

Asegurar &l cumplimiento de la nonmatividad on la materia en lo relative a los servicios de copiade de las
constancias que obran en los expedientes relativos a los sorvicios que presta el Instituto corcespondientes a

la Direccitan Divisignal de Marcas,
2. Politica

Expedir coplas simples de lo actuado en los expedientes y/o documentos en resguardo del Archivo de

Marcas en el Instituto.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Avchivo de Marcas,

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad dei Coordinadar Departarmental de Archive de Marcas, aplicar y actualizar

osie procedimiento,

4.2, Es responsabilidad del Subdircector Divisional do Procesamiento Administrative de Marcas

canrdinar y supervisar oste pracedimicnte,

4.3, Es responsabilidad det Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y supervision de

este procedimiento, ast como cualquier cambio o modificacion del mismo.
r
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4.4. Fsresponsabilidad directa y cxclusiva de la Direegidn Divisional de Sistemas y Teenologias de la
Informacian mantener en dptimas candiciones de operacidn of Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Procedimiento
Referencia PMO4.1.1. Prestame de expedientes en safa de consulta
Interesado
51 Solicita y recibe ol expedicnte, previa identificacién.
52 Sefala y cuenta la documentacidn que desea fotocopiar para el pago de derechos,
53, Devuelve ol expediente a la Coordinacion Departamental de Aschivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archiva de Marcas
54. Recibe el expediente.

5.5  Werifica que cl expediente que sc devuelve sea el mismo y est® on las mismas condicioncs en

que se prosto.

86 Devuelve 12 identificacion al intcresado,

1
~

Informa al interesade sobre ol pago de derechos.

58 Requiers a interesado para que en ¢ formato de ingreses anote of ndmiere de expedicnte o

registro gue esta cubiriendo con dicho paga.
interesado

59, Presenta el formato de ingresos debidamente requisitado en la ventanilla de recepcion de

promeciones de la Coordinacién Departamental de Recepcidn v Control de Documentos,
Caordinacion Departamental de Receptidn y Control de Dacumentos
510, Recibe y revisa los ejemplares def formato de ingresos.

5.11. Realiza las anotaciones que procedan.
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5.12. Ingresa ¢f tipo de promocian, asi como o nimero de folio del formato de ingresos.

5.13. Genera etiquetas con codign de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales incluyen, folio,

facha y hora de recepcién,

5.14. Adhiere 1as etiquetas a los elemplares del formato de ingresos.

5158, Entrega alinteresado debidamente etiquetado el formato de ingresos.
Interesado

5.16. Recibe docurmcntacian,

5.17. Acude a Ia Coordinacion Departamental de Archiva de Marcas.

5.18. Prosenta el formato de ingresos,
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

519. Cuentalas hojas a fetocopiar y compara con o pago exhibide en el formate de ingresos,
La cantidad pagada no s covrecta

5.20. Solicita al promovente e pago complementario de las hojas a fotocopiar.
La cantidad pagada es correcta

521, Procede al fotocopiade de la documentacion requerida.

5.22. Selicita al interesado acuse de recibo an ol formato do ingresos, indicando ia recepcién de las

copias simples, nombre, fecha, y firma.
Interesado
5,23, Acusa de recibo en gl formato de ingresos conforme a o indicado.
5.24, Entrega acuse a la Coordinacion Departamental de Archivo de Mareas,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
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£.25. Recibe acuse de recibo en el formato de ingresas, donde sc indica la recepcién de las copias

simples, nomire, fecha, y firma del interesado.
5.26. fntrega copias al solicitante.
Interesado
5.27. Recibe copias,

Coordinacion Departamental de Archive de Marcas

5.28. Refaciona los formatos de ingresos, especificando nlmero de expediente o registro v cantidad

de copias.
529 Aschiva rolaciones,

5.30. Informa al Coordinador Departamental.

. 5.31. Entrega los formatos de ingresos, especificando nomersa de expediente o registro al area de

integracién de documentos a su expediente.

Referencia PmM6.1.2. lntegracion de docurnentos a su expediente

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.32. Genera reporte de copias simples entregadas y concentrade mensualmente al Subdircctor

Divisicnal,
Subdirectién Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas
5.33. Revisa yrubrica reporte "Marcas en cifras”,
6. Relacign de formas y/o formatos
s Formato de ingresos

Fin del procedimiento
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PM04.3 Recuperacion, reproduccion y certificacion de documentos

de signos distintivos.

PM04.3.2 Expedicion de copias certificadas.

1. Objetivo

Ascgurar el cumplimiente de la normatividad en la materia en o relativo a los servicios de copiado de las
constancias que obran on fos expedientes relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a

[a Direccian Divisional de Marcas.
2. Paolitica

Expedir copias certificadas de 1o actuado en los expedientes y/o documentos en resguardo del Archivo de

parcas on el Instituto.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicatfe a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos y

a la Subdireccitn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas.
4. Responsabilidades

41, [Es responsabifidad del Coordinader Departamental de Archive de Marcas v del Coaordinador

Departamental de Recepcion y Control de Documentos, aplicar y actualizar este procedimiento. £l

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Administrativo de Marcas

W
n

§

coordinar y supervisar este pracedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de iarcas [a gprobacion, revision y superyisign de

pste procedimiento, asi come cualguier cambio e modificacion del misme. A
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4.4, Esresponsabilidad directa y cxclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacion mantener en optimas condiciones de aperacidon el Sistema integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR),

5. Detalle del Procedimiento

interesado
Referencia Pividid.1.1. Fréstamo de expedicntes en sala de consulta
51. Solicita y recibe ef expediente, previa identificacian,
52 Sefala y cuenta el nimere de copias necesarias.
53 Entrega expedionte a ta Coordinacidn Departamental de Archive de Marcas.
Coordinacian Departamental de Archivo de Marcas
54, Recibe el expedionte.

55 Yerifica que el expediente gue se devuelve sea el imismo y osté en las mismas condictones en

[

gue se prestd.
56, Regress 13 identificacidn al interesado,
57, Informa al interesado sobre ek page de derechos,

5.8. Requiere al interesado para que en ef formalo de ingresps anote el o los expedientes que o5t

cubriendn con dicho pago.
Interesado

5.9 Presenta solicitud de oxpedicion de copias certificadas {cserito libred, formate de ingresos
debidamente requisitado, en la ventanila de recepcién de promociones de fa Coordinacion
Dopartamental de Recepcion y Control de Documentos de la Dircccion Oivisional de Marcas del

[nstituto,
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Coordinacion Departamental de Recepcifn y Control de Documentos

Referencia PMO3.1.1. Recepaidn y captura de Promociones

Coordinacion Departamental de Archivo de Mavcas

Encargadoe de Copas Certificadas

510

511,

Recibe v revisa las promociones referenies o solicitudes de copias certificadas y formato de

ingreses corrospondiente, debidamente relacionadas.

Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con ¢l pago exhibido en ef formato de ingresos,

La cantidad pagada no es correcta

9.2,

Soligita al promevente el pago complementario de las hojas 3 fotocopiar,

La cantidad pagada es correcta

513,

5.14

5.15.

R.18.

Proveds al fotocopiadeo de la documentacion requerida.
Sefla y folia cada una de las copias.
Genera hoja de certificacion.

Entrega al Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, copias y solicitud de copias

certificadas, asi comao el formato de ingresos correspondicnte.

Coordinadar Departamental de Archivo de Marcas

517

£.18.

514

520,

Recibe documentacion,

~&

Verifica documentacion y pagao correspondiente sean correctos,

Certifica copias, \

Entrega las copias certificadas, 1a solicitud correspondicnie, asi comeo el formato de ingresos {3}\

correspondiente al encargade de copias certificadas.
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Encargade de Copias Certificadas
5.21. Recibe documentacin.

£22. Entrega las copias certificadas, 1a solicitud ¢orrespondiente, asi come ef fermato de ingresos al

encargade de notificacion de documentos.
Referendia PMDB. 1.5, Neotificacidn de documentos
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Encargado de Copias Certificadas

5.23. Recibe solicitud de copias certificadas con acuse de recibe, asi comao el formato de ingresos

corrospondiente,
5.24. Entrega documentacion al area de integracion de documentos a su expediente.
Referencia PM0GE.1.2. Integracion de documcntos 4 su expediente

Encargado de Copias Certificadas

5.25. Relaciona selicitudes de copias certificadas entregadas.

5.26. Archiva relaciones.

£.27. Informa al Coovdinador Departamental.
Coordination Departamental de Archivo de Marcas

528. Generareporte de copias certificadas y concentradn mensualmente.

§.29. Informa al Subdirector Divisionat. e
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.30. Revisa y rebrica reporte "Marcas én cifras™

6. Relacion de forma y formatos

» Formato de ingresos
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PMO04.4 Atencidon al publico y seguimiento administrativo en signhos

distintivos.

PM04.4.1 Méduio de orientacion,

1. Ohjetivo

Proporcionar |a infermacion y orientacion al interesado respecto al registro de marcas, avisos comerciales y

publicacién de nombres comerciales, asi como proporcionar los farmatos necesarios para su presentacion.
2. Politica

Proporcionar ka informacion y orientacién al interesado respectn al registro de marcas, avisos y nambres

comerciales, asi como proporcionar los formatos necesarios para su presentacion,
3. Alcance

fste procedimicnto es aplicable a la Direccion de Marcas y ¢l Madule de orientacion dispuesto para tal

efecin.
4. Responsabilidades

4.1, [s responsabilidad de ba Subdiveceidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento,

42 s responsabilidad del Director Divisiona! de Marcas 1a aprobacion, revisian y supervisién de

este procedimicnto, asi como cualquier cambio o modificacion del mismo.
5. Procedimiento
Interesado

5.1, Acude al médule de arientacion.

5.2 Solicita informacian al personal responsable det modulo de orientacion.
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Subdireccian Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

53 Las persenas cncargadas del médodo de erientacidn reciben al interesado, dando la asesoria

especifica sobre el registro y/o publicacién de marcas, avisos w/o nombres comerciales.

5.4, Las personas encargadas del madulo de orientacion orientan v ackaran dudas al Interesada.

540, Las personas encargadas del module de orientacian invitan al interesado a utilizar ¢l cguipo
infarmatico destinado al llenado de solicitudes de registro y/o publicacion de signos distintivos,
asi coma del destinado a realizar bisqueodas fonéticas y figurativas, ofreciéndole ascsoria
técnica al respecto.

Interesado

56, FElinteresado recibe documentacitn ¢ informacidn necesaria para su [lenado.
Subdireccion Divisional de Procesamienta Administrativo de Marcas

57. Orienta y disipa dudas al interesado en el ambito de su competencia hasta satisfacer sus

expectativas, tode ello dentro del marco legat aplicable.

intercsado

5.8. Seretira hasta que han quedado resuelfas todas sus dudas,
6. Relacion de formas y/o formatos
» Mo aplica.

Fin del procedimiento
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PMO04.4 Atencion al piblico y seguimiento administrativo en signos

distintivos.

PM04.4.2 Ventanilla de informacion.

1. Ohjetive

Proporcionar ol interesado informacion refativa al estado que guarda el tramite de registro o publicacion de
signos distintivos, esto mediante el nlmero correspondiente al expediente de interés, asi como auxiliar en la

canalizacitn a diversas areas del Instituto, cuands asi lo requiera la informacion solicitada por el vsuario,
2. Politica

Proporcionar al interesado informacion respecto al estado que guardan los expedientes relativos al registro
/0 publicacidn de marcas, avisos, nombres comerciales u otras figuras juridicas relacionadas con los signos

distintivos,

3. Alcance

Este procoedimicnto es aplicable a la ventanilla de informacion,
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de la Subdireccion Divisional de Procesamiente Administrativo de Marcas

coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento.

42 Es responsabilidad del Director Divisicnal de Marcas la aprobacion, revision y supervision de

est procedimients, asi coma cualguier cambio o modificacian del mismo.
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5. Detalle del Pracedimiento
Interesado
5.1, Acude a la ventanilia de informacion.
5.2, Solicita infoermacion al personal respansable de la ventanilla de informacidn,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

53 lLas personas encargadas de ka ventanilla reciben al interesado y conforme 2 las necesidades del

misimo, determinan las senvicios que este Instituto podria proporcionarle,

& 4. Sisolicita informacion sobre el estatus de un expediente relative al registro y/o publicacion de
marcas, avisos, nombres comerciales ¢ otras figuras juridicas relacionadas con los signos

distintivos, se consulta en el sistema de marcas y se le da el estatus,

55  Segln &) estatus del expediente se le orienta v aclaran dodas al interesado en ef aimbito de su
competenda y con base en la legistacion correspondicnte, sobre los servicios que so prestan en

la Direccion Divisiona! de Marcas, o los canaliza a la Direccidn correspondicnte,
Interesado
56 Seretira cuando sus dudas han quedado resueltas.
&. Relacion de formas y/o formatos
e MNoaplica.

Fin del procedimiento
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Renovacion de los signos distintivos (marcas, nombres y avisos

P tﬂéﬁﬂiﬁiéntﬂ PMO5.1.2 | comerciales).

" Elabord <.

PMO05.1 Recepcion y tramite de renovaciones de signos distintivos.
PMO0S5.1.1 Renovacién de los signos distintives (marcas, nombres y avisos

comerciales).

1. Objetivo

Tramitar v, £n su caso, emitir declaratorias de proteccién a denominaciones de origen, auterizar of use de
lss rnismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de usa y explotacion, vy las demds que le
otorga esta Ley y su reglamento de ias marcas, avisos comerdiales y nombre comerciales, asi coma las

renovaciones de éstas; para el reconocimiento y canservacion de los derochos de propiedad industrial,
2. Politica

Determingr gl otorgamiento de las solicitudes de renovacion de registros de marcas, avisos comerciales y
publicacién de nombres comerciales, asi como prornaciones para subsanar reguisitos relativos a ostas

solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamenta.
3. Alcance

Este procedimionta es aplicable a ka Coordinacion Departamental de Rocepcidn y Controd de Documentos,
Coordinacion Departamental ¢e Conscryacion de Derechos y la Coordinacion Departamental de Archivo de

Marcas.
4. Responsabilidades

41. Esresponsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacién de Derechos utifizar, aplicar

y actualizar este procedimiento.

.

42 Es responsabilidad del Pirector Divisional de Marcas la aprebacion, revisién y supervisidn de \

este procedimiento, asl come cualquier cambio o modificacion del mismo.
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Renovacion de los signos distintivos (marcas, nombres y avisos

Prdcg‘dimi_eﬂt_é PMO5.2.2 | comerciales).

‘. 'Ei_ab_nré' | José Alberto Monjaras Osoric : Aprnbé . Eliseo Montiel Cuevas

4.3.

Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y Teanologias de la
informacion mantener en optimas condiciones de operacion el Sistema Integral de Gestion de
Marcas (SHGMAR],

5. Petalle del Procedimiento

interesado

51

Fresenta en la ventanilla de recepcidn de la Coordinacién Departamental de Recepcoidn y
Control de Documentos, solicitudes IMPI-00-002 (anexp 3.4} ¥ SUs anexos, asl como

promocioncs relativas a subsanar requisitos de estas soliotudes,

Cooardinacitn Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PM03.1.1, Recepcion y captura de Promodciones

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.2

a3

5.4

3.4

8.6

El personal = cargo recibe fisicamente y mediante ¢l Sisterna Integral de Gestion de Marcas las
solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion correspondiente, emitida por la

Coordinacién Departamental de Recepeidn y Control de Documentos.

El personal a cargn verifica que las solicitudes y promociones correspondan a la relacion eminda

por la Coordinacidn Departamental de Recepeion y Control de Documentaos.

Fl personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistoma Incegral de Gestidn de Marcas las

solicitudes, promocionas ¥ sUs anexos para su estudio, a quién sca designado,

El personal designado para ol cstudio recibe fisicamente y mediante ol Sisterna Integral de

Gestidn de Marcas solicitudes, promogienes ¥ sus anexos,

El personal designado para el estudio verifica informacion respecto de las solicitudes v
promocioncs, con los datos contenidos en ¢l SIGMAR para establecer 13 continuacidn de su

estudio.
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Mo carresponde la informacion

57. El personal designado para &1 estudic solicita o expedicnte respectiva a {a Coordinacion

Mepartamental de Archivo de Marcas para su analisis.
Coordinacian Departamental de Archivo de Marcas

58 Recibe seiicitud de préstamo de expediente y o turna a la Coordinacion Departamental de

Canservacion de Derechos,
Referencia PMO4.1.3. Préstamo de expedientes a [a dreas
Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos

59 fl personal designado para cf estudio recibe el cxpedicnte respectivo, revisa los dakos y

actualiza los mismos en el SIGMAR (en su casao).
Corresponde la informacion

510. El personal designado para el estudio analiza gue las solicitudes, promociones y decumentos
anexos cumplan con tos requisitos que establece la Ley de |2 Propiedad Industiial v su

Reglamento,

No cumple con los requisitos de la Ley de [a Propiedad Industrial ¥ su Reglamento

511 k| personal designado para el ostudio asigna el dictamen de oficio de requisitos para que el

interesado cumpla |z salicitud,
5.12. bl parsonal designado para el estudio imprime los oficios correspondicntes can su relacion.

513, Ll personal designado para ol estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las solicitudes y

promociones, conforme a su relacidn.

5.14, F! personal designado para of estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos y su

relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno v finna de [os oficios.
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No otorga Visto Bueno

5.15. El Coordinador Departamental v supsrvisor devoelve al personal desighado para su analisis

nuevameante.

516, El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime ¢l oficio v lo devuelve al

pars visto buena y firma,
Otorga Visto Bueno

5.17. £l Coordinador Departamental o supcrvisor finma ol oficio correspondiente y devuelve al

personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promotianes, anexos y su relacién.

518, £l personal designade para el estudio imprime (a relacién para entrega de los oficios, verifica
en ella los nomeros de folio, registros, nlmeros de asuntos, tipos de dictamen y nombre del
examinador ¥ se envia a 1a Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de documentos

para notificacian al interesado.

5.19. El personal designada turna oficio firmado a la Coordinacién Departamental de Recepcion y

Contral de Documentos para notificacton al interesado.
Refercncia PMOE. L. 1. Gestidn de correspondencia

5.20. El persanal designado turna escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de

Archive de Marcas,
Referencia PMO&A, 1.2 Integractdn de docurmentos a su expediente
Interesaco
5.21. Recibe oficio.
Na cumple con el requerimienta
522 Setiene por abandonada su solicitud,

Cumple el requerimiento
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(CantinGa con el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.23. £l personal designado para el cstudio madifica, actualiza o agrega infonmacion en ¢l Sistema

integral de Gestian de Marcas vy asigna ¢l dictamen favorable,
5.24. tl personal designado para ¢l cstudio imprime |os oficios carrespondientes con su relacion.

5.25. El personal designadeo para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las solicitudes v

profiociones, conforme a su relacion.

5.26. [l personal designado para el cstudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos y sb

refacion, al Coordinador Departamental ¢ supervisor para visto bueno y firma de los oficios.
Mo otorga Viste Bueno

5.27. H Coordinudsr Pepartamental o supervisor devuelve al personal designado para su andlisis -

nUewy e Te.

5.28. El personal designado para et estudio corrige o dictamen, imprime el oficio y lo devuelve al

Coordinador Departamentat para visto bueno y firma.
Otorga Visto Bueno

£.20. El Coordinador Departamental o supervisor firma ¢l oficio correspondiente y devuelve al

personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones, anexos y su relacicon.

5.30. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios, verifica
en ella los ndmeros de folie, registres, ndmeros de asuntos, tipos de dictamen y nombre del .
examinador, .

5.21. £l personal designado turna oficio firmado a la Coorilinacidn Departamental de Recebcidn y \\

Control de Documentos para notificacion al interesade. 2
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5.32. El personal designado turma fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gastion de Marcas

escrito de salicitud ¥ ancxos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Cantrol de Dacumentos

Referencia PMo6.1.1. Gestidn de corrospondencia
Coordination Departamental de Archivo de Marcas

Referencia PM&.1.2. Integracion de documentos a su expodiente
Interesado

5.33. Recibe oficio.
6. Relacion de formas y/o formatoes
o IMPLO0-002 (anexo 2)

Fin del procedimiento
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o ubicaciéon de la fabrica o establecimiento comercial; nuevo
Procedimiento  PMOS.2.1  gomicilio para recibir notificaciones; cambio de domicilio del
s titular; modificacion del régimen juridico del titular.

._.':.'.-.._Hpr't:_]bé_ _ T Fliseo Montiel Cueuag

[ Elabord | José Alberto Manjaras Osorio

PMO05.2 Tramite de promociones para Inscripciones y tomas de nota

signos distintives.

PM05.2.1 Toma de nota de: declaracion de use de marcas, cambio de ubicacion
de la fabrica o establecimienta comercial; nuevo domicilio para recibir
notificaciones; cambio de domicilio del titular; modificacién del régimen juridico

del titular,

1. Objetivo

Trarsitar y, v su Case, einitir declaratorias de proteccion a denominaciones de origen, autonizar el Use de
las mismas; inscribir [as transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion, y las demas que e
otorga csta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comoerciales y nombre comerciales, ast come las

removaciones de éstas; para el reconecimiento y conservacién de ios derechos de propiedad industrial.
2. Politica

Determinar la anotacion de las solicitudes de dedaraciones de usoe de marcas; cambio de ubicacidn de
faibrica o establecimicnto comercial;, nucve domicilic para recibic netificaciones; cambio de domicilio del
titular y modificacion del régimen juridico del titular de marcas, avisos comerciales y publicaciin de
nombres comerciales, asi como promociones para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes,

conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamenta,
3. Alcance

Este procedimionto os aplicable a la Coordinacion Departarmnental de Recepodn y Control de Documentos,

Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos y la Coordinacion Departamental de Hrchivqid

Marcas.
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|T0ma de nota de: declaracion de uso de marcas, cambio de
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- titular: maodificacién del régimen juridico del titular.

e

Eiat-oro Jcrse Alherto Mon]aras Osorio Aprnbé ] Eliseo Monticl Cuevas

4. Responsabilidades

4.1, Esresponsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacian de Derechas utilizar, aplicar

y actualizar cste procedimicnto.

4.2, Fs responsabilidad del Diregtor Bivisional de Marcas la aprobacidn, rovisidn y supervision de

este progedimiento, asi como cualquier cambio ¢ modificacion del mismao.

43, Esresponsabilidad directa y exclusiva de |a Direccidn Divisional de Sisternas y Tecnologias de la
Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el Sistema integral de Gestion de
Marcas (SIGMAR).

5. Detalle del Procedimiento
Interesado

51 Fresenta en la ventandla-de recepeion de 13 Coardinacian Departamental de - Recepoion y
Contral de Documentos, solicitudes, y sus anexos, asi como promaciones relativas a subsanar

requisitos de estas solicitudes.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO2. 1.1, Recepcion y captura de Promaciones

52 fl personal a cargo tumma las solicitudes, promociones, anexos y refacian correspondiente a la

Coordinacian Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.3 El personal a cargo recibe fisicamente y mediante @l Sistoema Integral de Gestion de Marcas
las solicitudes, promociones vy sus anexos con la relacidn correspondiente, emitida por la

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos,

5_.-‘1
Y

El personal a carge verifica que |2s solictudes v prormociones correspondan a la relacion

emitida por la Coordinacion Departamental de Recepeidn y Control de Documentas.
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Toma de nota de: declaracién de uso de marcas, cambio de
ubicacion de la fabrica o establecimiento comercial, nuevo
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titular; modificacion del régimen jurl’dico del titular.

Apmbé J Eliseo Mantlel Cuev35

Etaboré | José Alberto Monjaras Osorio

5.5 H personal a carge turna fisicamente y mediante ef Sistema Integral de Gestion de Marcas as

solicitues, promociones y sus anexos para su estudio, a guién sea designado.

56 El persongl designado para el estudio recibe fisicamente y mediante ol Sistema integral de

Gestion de Marcas salicitudes, promociones y sus ancxos.

5.7. E persona! desigmado parg el cstudio verifica informacién respecto de las solicitudes
promeciones, con los datos contenidos en el Sisterma Integral de Gestion de Marcas para

establecer la continuacian de su estudio.
Mo corresponde la informacion

68 tl personal desighade para el estudic solicita el expedicnte respective a Iz Coordinacion

Departamerial de Archive de Marcas para su andlisis.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

589 Recibe solicitud de préstamo de expediente y o turna a la Coordinacion Departamcntal de

Conscrvacion de Derechos.
Referencia PM4.1.3. Préstamo de expedientes ala areas
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.18. £l personal designado para e estudio recibe el expediente respective, revisa los datos y

artualiza tos mismos en ¢ Sistema Integral de Gestion de Marcas {en su casao),
Corresponde la informacion

5.11. El personal designadeo para ol estudio analiza gue las solicitudes, promociones ¥ documentos
anexos cumplan con |os requisitos que cstablece la bey de la Propiedad Industrial y su \ <4

Reglamenta, \ N

No cumple con los reguisitos de la Ley de 1a Propiedad Industrial y su Reglamento
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Progedimiento

| Elabord _ R José Alberto Monjaras Qsorio
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5.12. El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos para que of

interesadoe cumpla i solicitud.
5.13. El personal designade para ol estudio imprime 1os oficios correspondientes con su retacidn.

514, £l personal designedo parz ¢l estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las solicitudes y

promociones, conforme a su relacion.

5.1%. El personal designado para el cstudic turna oficios, soficitudes, promociones, anexos y su

relacion, al Coordinador Departamental ¢ supervisar para visto bueno,
Mo atorga Visto Bueno

5.16. £l Coordinador Departamental o supervisar devuelve al personal designade para st andlisis

nueyarmente.

5.17. &l personal designado para ! cstudio corrige e divkarnen, imprime el oficio, Io devuelve al

Caordinador Departamental o supervisor para visto bueno,
Otorga Visto Bueno

5.16. £l Coordinodor Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente v devuelve al

persanal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su relacidn),

5,19. ki personal designado para el estudio imprime |a relaciéin para entrega de los oficos, verifica
cn ella los nimeros de folio, registros, nlmeros de asuntos, tipos de dictamen, nombre del

oxaminador,

5.20. bl personal designadoe turna oficio firmado a 1a Coordinacion Departarmental de Recepeion y

Contrgl de Documentos para notificacion al interesade. \ ‘J.
Coordinacign Departamental de Recepcion y Control de Documentos Q J\
Refercnoia PR06.1.1. Gestion de corrospondendia .
i
i
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Toma de nota de: declaracién de uso de marcas cambio de
ubicacion de la fibrica o establecimiento comercial; nuevo
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Etabﬂrﬁ- José Alberto Monjaras Dsarm i Apf{_)l:;é_ Elisec Montiel Cuevas

5.21. El personal designade turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas

escrito de solicitud y ancxos a ka Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
fieforoncia PMOG. 1.2 Integracion de documentos a su expedicnte

Interesadao

5.22. Recibe oficic.
No cumple con el requerimiento

5.23. Setienc por abandonada la solicitud.
Cumple tan el requerimiento
(Continita con el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos de la Ley de ka Praopiedad Industrial y su Reglamento

5.24. El personal destgnade para ¢l estudio modifica, actualiza o agrega informacidn en ¢l Sistemna

Integral de Gastion de Marcas y asigna el dictamen favorable,
5.25. El persarmal designado para el estudio imprime los oficios correspendientes con su relacion.

526, U personal designade para of estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las soficitudes y

prornociones, conforme 2 su relacion,

5.27. Ll personal designadeo para ol estudie turna oficios, solicitudes, promociones, anexos y su

relacidn, al Coordinador Departamental o superyisor para visto bueno.
Mo otorga Visto Bueno L. ~:;I_

5.38. [l Coordinador Departamento! o supervisar devuelve al personal designade para su analisis

nueyamente.
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5.29. El persenal designado para el estudio corrige ¢! dictamen, imprime ¢l oficio ¥ 1o devuelve al

Coordmador Departamental o supervisor para visto buene,
Otorga Visto Bueno

5.30. O Coordinador Departamental o supcrvisor firma el oficio correspondiente v devuelve al

personal designade para el estudio; oficios, solicitudes, promociones, anexos y su relacian,

5.31. &l personal designado para o estudio imprime ka relacion para entrega de los oficios, verifica
eh ella los ndmerps de folio, registros, nameros de asuntos, tipos de dictamen y nombre del

exarminador.

5 32. £l personal designade turna oficio firmado a la Coordinacidn Departamental de Recopeian y

Contrd de Dacurnentos para notificacion al interesadao,
Coordinacion Departamentai de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO&.1.1. Gestion do correspondencia

5.33. El personal designado turna fisicamente y mediante ol Sistema Integral de Gestidn de Marcas

escrito de salicitud v anexes a ka Coordinacién Bepartamental de Archivo de Marcas.
Caardinacion Departamental de Archive de Marcas
Referencia PMO6.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.34. Recibe ofioo.
6. Relacion de formas y/o formatos
En su caso

«  [MFPI-D0-005 Canexo ).
o |MP-00-006 (anexo &3

Pdl-"'ind 164 de 278



IMP[

| |l |,|.||AI
HA L

PR _\'i'l‘E‘x:

oW

Manual de Procedimicntos de [a
Direccion Divisianal de Marcas

172015

" Toma de nota de: declaracion de uso de mal marcas, cambic de
‘ublcdc#én de la fabrica o establecimiento comercial; nuevo
PMO5.2.1 | domicifio para recibir notificaciones; cambio de domicilio del

g
Procedimiento
[ . Elabord - Jose Alberta an]aras Dsarla

titular; modificacidn del régimen ]UFH‘iICG del titular,

Aprob:& EiISED M(}ntlel Cuevas

Fin del procedimicnto

7. Diagrama de Flujo
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S Franguicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio
Procedimiento | PM0S.2.2 | de nombre del titular, cancelacidn voluntaria, acreditacion de
LTI personalidad v limitacion de productos.

Elabors | José Alberto Monjaras Osorio | - :Apfobé . | Eliseo Montiel Cuevas

R N——— —_——

PMO05.2 Tramite de promeciones para Inscripciones y tomas de nota

signos distintivos.

PM05.2.2 Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio de
nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de personalidad y

limitacion de productos.

1. Obijetivo

Tramitar y, en su caso, cmitir declaratorias de proteccién a denominaciones de origen, autorizar el use de
las misimas; inscribir las transmisiones de dercchos o licencias de uso y explotacidn, y las demas que le
otorga esta Ley y su reglamento de Jas marcas, avisos comerciales y nambre comerciales, asi como 1as

rengvaciones de &stas; para el reconocimiento y conscrvacidn de los derechos de propiedad industrial.
2. Politica

Determinar la inscripcion sobre [as soficitudes de inscripaidn de franquicias, licencias de uso, transmisién de
derechns, cambio de nombre de titviares, cancelacion voluntaria de registros, acreditacion de personalidad
de apoderados ¢ representantes y Nimitacion de productos o servicios a los gue se aplica el registro o
publicacion de nombres comerciales, en sU Caso; asf como promeociones para subsanar requisitos relativos a

estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamenta.

3. Alcance

Este pracedimiento ¢s aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos,
Coordinacidn Departamental de Conservacion de Dereches y o Coordinacion Departarmental de Archivo de

Marcas,
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AR Ftanqmc:ds Fltc:nmas de uso, transmision de derechoﬁ camblo
Procedimiento | PM05.2.2 | de nembre del titular, cancefacidn voluntaria, acraditacion de
: L persanalidad y limitacidn de productos.

_Eaboré - Jcrse Alberto Monjaras GSGrm  Aprobd. Eliseo Mantiel Cuevas

4. Responsabilidades

4.1, Es respeonsabilidad det Coordinador Departamental de Conscrvacion de Derechos utilizar, aplicar

y actualizar este procedimianta.

42. s responsabilictad de! Director Divisional de Marcas la aprabacion, revision y supervision de

este procedimients, asi como cualguier cambio ¢ madificacian del miamo.

4.3, Es responsabilidad directa y cxclusiva de la Direccion Divisianal de Sistemas y Tecnologias de la
Informacidn mantencr en dprimas condiciones de oporacion el Sisterma Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).

Z. Detalle del Procedimiento
interesado

51. Presenta cn la ventanillz de recepcion de fa Coordinacion Departamental de Recepeion y
Control de Documentos, solicitudes, ¥ sus anexos, asi come promociones relativas a subsanar

requisitos do estas solicitudes.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Dacumentas
Referencia PM0C3. 1.1, Recepcion y captura de Promociones

52 Hpersonal a cargo turna las solicitudes, promociones, ancxos y relacidn correspondiente a la

Coordinacion Departamental de Conservacion de Darechgs.
Coordinacion Departamental de Conservacidn de Derechos

53. El personal a cargoe recibe fisicamente y mediante o Sistema Integral de Gestidn de Marcas
las solicitudes, promociones y sus ancxos con la relacion correspondiente, emitida por la

Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos.

54. El persenal a cargo verifica que 135 solicitudes y promociones correspandan a la relacion

emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documnentos.
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r L Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio

Procedimiento| PM05.2.2 | d9¢ nombre del titular, cancelacién voluntaria, acreditacion de
Pl T personalidad y limitacién de productos.

Ela;b_ﬁ_ré : José Alberto Monjaras Osorio |7 Aprobd - . Fliseo Montiel Cuevas

5.5. [l personal g corgo turna fisicarmente y mediante el Sistema integral de Gestion do Marcas las

solicitudes, promaciones y sus ancxos para su estudio, a quién sea designade.

56 L personal designado para el estudio recibe fisicamente ¥ mediante el Sistema Integral de

Gestion de Marcas solicitudes, promodiones y sus anexos.

57. Il persona! designado para el estudic verifica informacion respecto de las solicitudes y
promaciones, con los datos contenidos en el Sisterma Integral de Gestidn de iarcas para

establecer la contintacion de sU estudio.
No corresponde la informacion

5 8. H personal designade para el estudio selicita el expediente respective a la Coordinacion

Departamental de Archivo de Marcas para su andlisis.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.9. Recibe solicitud de préstamo de expediente v o turna a 1fa Coordinacion Departamental de

Conservacion de Derechos.
Referencia PMID4.1.3 Préstamn do cxpediontes a la areas
Caordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.10. £ personal designadeo para el estudio recibe el cxpediente respectivo, revisa los datos y

actualiza les mismos en el Sistema integral de Gestion de Marcas (cn su caso).
Corresponde la informacion

5.11. E! personal designado para ol cstudio analiza que Ias solicitudes, premociones y documentos
Anex0s cumplan con los requisitos (ue establece la ley de la Propiedad Industrial v su

Reglaments.
No cumgple con Jos requisitos de Ja Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

512. El personal designado para el estudio, asigna ¢l dictamen de oficio de requisitos para que L

interesado cumpla la salicitud.

<.
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Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio
de nombre del titular, cancelacion voluntaria, acreditacion de
personalidad y limitacién de productos.

Procedimiento! PMO05.2.2

‘Elaboré - | José Alberto Monjaras Osario |- Apmbé b Eliseo Montiel Cuevas

5.13. El personal desighaedo para el estudio imprime os oficios correspondientes con su relacion,

5.14. [l personal designado para ¢l estudio revisa, rubrica ¥ ordena oficios con las selicitudes

promeciones, conforme a su relacion.

5.15. H personal designado para cf estudio turna oficios, selicitudes, promociones, arexos ¥ su

refacion, al Cogrdinador Departarmental ¢ supervisor para visto bueno.
Mo oterga Visto Bueno

516. £l Coordinadar Departamental o supervisor devuelve al personal dosignado para su analisis

ALY e ge,

5.17. bl personal designadeo para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo devuelve al

Coordinador Departamental o supervisor para vistg bueng.
Otarga Visto Buena

5.18. E| Caordinador Pepartamental o supcrvisor firma el oficie correspondiente y devuelve af

persanal designade (ofides, solicitudes, promociones, anexos y su relacion).,

5.19. El personad designadeo para el estudio imprime a relacion para cnirega de los oficios, verifica
cn clla los nimeros de folio, registras, nlmergs de asuntos, tipos de dictamen, nombre del

examinador,

5.20. Ef personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Departamental de Recepeidin y

Control de Docurnentos para notificacién al interesado.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos £
Referencia 06,11 Gestidn de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestidn de Marcas ‘\

esctito de solicitud v anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Mareas, \

Caordinacion Departamental de Archivo de Marcas
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Franguicias, licencias de uso, transmmmn de dcrer.hos Cdl’ﬂle

Procedimients | PMOs.2.2  de nombre del titular, cancelacién voluntaria, acreditacién de

personalidad y limitacion de productos.

'.E:lab_‘i'!?fi- .| Jose Alberto Mun]aras Dsmm L Ep'rtibé"-” . fiiseo Montiel Cuevas
Referencia P06 1.2, Integracion de documentos & su exprdiente
Interesado

522, Recibe oficig,
No cumple con el requerimiento
5.23. Se tiene por abandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
{Cantinfia con el paso 5.1.)
Cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.24, Ul personad designado para ol cstudio modifica, actualiza o agrega informadién en el Sisterma

Integral de Gostion de Mareas y asigna el dictamen favorable.,
5.25. [l personal designado para ol estudio imprime los oficios correspondientes con su relacion.

5.26. El personal designade para cl cstudio rewisa, rubrica y ordena oficios con las solicitudes y

prornociones, conforme a su relacion.

527 El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociches, anexos y su

relactén, l Coordinador Departamental o suparvisor para visto bueno,

Mo otorga Visto Bueno

528 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado para su andlisis

nuevamente.

520 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprirme el oficio v lo devuelye al

Coordinadar Departarmental o supervizor para visto bueng.

Otorga Visto Bueno

530. Bl Coordinador Departamental o supervisor firma el oficie correspondiante y devuelve

personal designade para el estudio; ofidios, selicitudes, promodiones, anexos v su relacion,
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personalidad y imitacion de productos.

) R Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos, cambio
Procedimiento | PM05.2.2 | de nombre del titular, cancelacién voluntaria, acreditacion de

jEiaboké. " José Alberto Monjaras Osorio r Aprobd - J Hiseo Montiel Cuevas

5.31. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios, verifica

en ellz los niimeres de folio, registros, ndmeros de asuntos, tipos de dictamen y nombre del

examinador,

5.32. E personal designado turha oficio firmado a la Coordinacion Departamental de Recepeitn y

Control de Documentos para notificacion al interesado.
Caordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Refercncia PM06.1.1. Gestidn de correspondencia

533, bl personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de Marcas

escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo de Margas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

Referencia PMO6.1.2, Integracicn de documentos a st expediente

Intevesado
534, Recibe oficio.
6. Relacion de Formas y/o formatos
+« [IMPI-O0-003 (ancxo 3).
v IMPI-00-004 (anexa 4D,

Fin del procedimiento
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7. Diagrama de Flujo
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.?.rﬂ:tféd.iﬁ'liént.ﬁ_.: PMO&.1.1 | Gestion de correspondencia.

E{ﬁb_ﬁfﬁ' | Pedro Damidn Alarcdn Romero | : Aprohé J Eliseo Montiel Cuevas

PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PMO046,1.1 Gestion de correspondencia.

t. Objetivo

Asegurar el cumplimiente de la normatividad en fa materia en lo relativo a la distribucion de los documentos

relativos a los servicios gue prosta of Instituto correspendientes a la Gireccion Divisional de Marcas,

2. Politica

Rocepetdn de documentos rolativos a las devolucienes de correo, reseluciones o comunicados emitidos por

las dreas de la Direcrion Divisional de Marcas para su gestian.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todas las areas de la Direccidn Divisional de Marcas que ermiten

resalucioness o comunicados.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepeion y Control de Documentas

utilizar, aplicar ¥ actualizar cste procedimienta.

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimients,

4.3. [s responsabilidad del Director Divisional de Marcas 1a aprobacién, revisidn y supervision de

este procedimiento, ash como cualguicr cambic 6 modificacidn dal mismo.

4.4, Fsresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnologias de la
Informacién mantencr en dptimas condiciones de operacidn el Sistema Integral de Gastidn de

Marcas (SIGMAR). v
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-Prbtét:l.imlieﬁ:tu_ PMOE.1.1 | Oestidn de correspondencia,

) Eiaburé' -1 Pedro Damian Alarcén Romera Apmho Ehsm Montie] Cuevas

L e . _— s e -— - [P — —_ e . iaeas

5. Detalle del Procedimiento
Areas de la Direccién Divisional de Marcas

5.1. Entregan las devoluciones de correo, rescluciones o comwmnicados omitidos a notificar
debidamente relacionados a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de

Documentos.
Coordinacidn Departamental de Recepeian y Control de Documentos
Encarpado de |a recepcion
5.2. Recibe y revisa la documentacion conforme a las relaciones de transferencias,

5.3 Recibe electronicamente wa el Sisterna Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR), y acusa do

recibo en la relacion correspondiante.
Areas de Ya Direceidn Divisional de Marcas
54 Reciben acusc de recibo,
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
fncargado de la recepcion

55 Scfiala en 1y parte posterior de |os titulos de registro y ordenes de publicacion, en su case, el

nombre del apederada conforme a las refaciones de transferencia generadas via SIGMAR.

56. Entrega documentacion al persenal encargado de 1a clasificacidn de documentos.

Encargado de la clasificacion de documentos
57. Recibe docurnentacion.
58. Clasifica la documentacion para su entrega al arca correspondiente, de acucrdo 3l tipo de \
notificacion conforme a las solicitudes de notificacion. 1\\]\

5.8 Entregala documentacion al encargade de enwio de correspandencia, '
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Procedimiento | PMQ6.1.1 | Gestion de carrespendencia,

- Ei;tbﬂ'_ré' _ F‘edro Damnan Aiarmn Romem "ﬂprpb'b . EllSED Montml Cuevas

Referencia M6 1.4, Envio e corrospondencia
Encargado de la clasificacion de documentos
5.10. Entrega la documentacion al encargade de notificacion de documentos,
Refarencia PG, 1.5. Maotificacién de documentos
Coordinador Departamental de Recepcion y Cantrol de Dacumentos
511 Monitorea viz e SIGMAR |3 atencion a los documentos.
6. Relacion de formas y/o formatos
s Mo aplica,

Fin del procedimiento
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7. Diagrama de Flujo
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Procedimiento | PMD6.1.2 | Integracion de documentos a su expediente.

Elabord - Pedro Damidn Aiarcon Romero |- Aprobé, liseo Montiel Cuevas

PMO06.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PM06.1.2 Integracion de documentos a su expediente.

L. Objetivo

Asegurar ¢l cumplimiento de la nermatividad en [a materia en lo relative a la distribucion y resguardo de los
documentos relativos a los sorvicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccidn Divisional de

Marcas,
2. Politica

Integrar documentos a los expedientes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales, Denominacicnes de
Qrigen y Autorizaciones de use de Denominaciones de Origen con @l fin de mantenerlos actualizades y en

resguarde del Archivo de Marcas del Instituto,
3. Alcance

Este procedimicnto es aplicable a la Direceion Divisional de Marcas, asi come, a todas las Direcciones

Divisionales que reciben o emiten documentos a integrarse al Archivo de Marcas,

4, Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas otilizar, aplicar y

actualizar este procedimicnto.

4.2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Adminisirativo de Magrcas

coordingr v supervisar este procedimiento,

4.3, Es responsabiidad del Director Bivisional de Marcas la aprobacidn, yavision y supervisidn de

este procedimicnto, asi como cualquier carmbio o modificacion del mismo,
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: ?i'r_dcédi'mie'ntﬂ | PM06.1.2 | Integracidn de documentos a su expediente.

| Pedro Damian Alarcén Romero | ';';-.".'ﬁ.prnb;&_-'- : Eliseo Montle[ Cuevas

4.4
5. Detalle

£s responsabilidad directa v oxclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y Tecnelogias de la
Informacion mantener on dptimas condiciones de operacion e Sistema integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR).

del Procedimienta

Areas de la Diveccién Divisional de Marcas, asi como, todas las Direcciones Divistonales que

reciben o emiten documentos a los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas

2.7

Entrega dacumentacién con la relacion correspondiente pava su archive a la Coordinacidn

Departamental de Archivo de Marcas,

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.2.  Recibe documentacion.

5.2, Entrega acuse de recibo, en su caso, recibe electronicamente via el module de archivo del
Sistema Integral de Gestion de Marcas {(SIGMAR).

54 Anota en el control la focha, tipo v cantidad de docomentos recibidos,

55  Localiza los cxpedientes de marcas, nombres  comerciales vy avisos  comoerciales,
denominaciones de origen y autorizaciones de uso de denominacienes de arigen en los
anagueles, excepta cuando el expediente se encuentre prestado a alguna de tas dreas, en su
caso se abre carpeta provisional.

5.6, Integra la documentacion.

7 Cuando se trata de promociones o devoluciones de corren gue requicren la atencidn por parte
de las arcas, los expedientes se turnan a las mismas,

Refercncia PM01.1.5 Examen de Marcas, Mombres v Avisos Comerciales
PMO2.1.1. Declaracidn de Proteccion de Denominacion de Origen
PMO2.1.2, Autorizacion de uso de Denominacidn de Origen y
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FMQ5.1.1.

PMO5S.2 1.

PM05.2.2,

PMiDA 1.4

PMOE. 2.1,
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Direcciémn Divisional de Marcas
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Integracidn de documentos a su expediente.

Convenios de Carresponsabilidad

Renowvacion de los Signos Distintivos (Marcas, Nombres y

Avisgs Comerciales)

Toma de nota de: declaracidn de use de Margas, cambio
de ubicacidn de la fabrica o establecimionto comercial,
nuevn domicilio para recibir notificaciones, cambio de
domicilio del titular, medificacion del régimen juridico del

Litular

Franguicias, licencias de usn, transmision de derechas,
cambio de nombre del titular, cancelacién voluntaria,

acreditacion de personalidad y imitacian de productos
Motificacion de documentos,

Cumplimientos de clecutona

5.8  Repistra ¢n el control, ef tipo y cantidad de documentos integrados.

5.9. Archiva tos expedicntes completas.

5.10. Relaciona cantidad de docwmentns integrados.

5.11. Archiva relaciones.

5.12. Informa al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

512 Genera reporte de documentos integrados v cancentrade mensigalmente,

5.14. Informa zl Subdirector Divisional,

Subdireccidn Divisional de Procesamienta Administrativo de Marcas
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515 Revisa y rubtica reporte "Marcas on ¢ifras”,
6. Relacian de formas y/o formatos
s  NMNoaplica,

Fin del procedimiento
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PMO6.1 Atencion y control de correspondencia interna y externa.

PMO06.1.3 Envic de correspondencia.

1. Objetivo

Asegurar el cumpiimiento de la normatividad en |a materia en lo relativo a la notificacién de los documentos

relativos a los servicios que presta of Instituto correspondientes a la Direccidon Divisional de Marcas.
2. Politica

Envia sisterndtico de documentios a los usuarios de los servicios gue presta e Instituto, relatives a las

resoluciones o comunicados emitidos por las arcas de la Direccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a fa Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Docurmentas,
4. Responsabilidades

4,4. Es responsabilidad del Coordinador Departarmental de Recepcién v Control de Documentos

utilizar, aplicar y actualizar este procedirniento.

42 s responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamicnto Administrative de Marcas

coordinar y supervisar este procedimienta,

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de BMarcas la aprobacion, revision y supervision de

cste procedimienta, asi como cualquicr cambio o modificacian del mismo.

4.4,  Esresponsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistomas y Tecnologias de la
Informacion mantener en éptirnas condicones de nperacion el Sistema Integral de Gestidn de
Marcas (SIGMAR}.
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5. Detalle del Procedimiento

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargada de la clasificacion de documentos
Referancia PMGE,.1.1, Geslion de carvospondencia

5.1.  Entrega las resoluciones o comunicados {documentacion) debidamente relacionades al area de

enyie de corrcspondencia,
Encargado de la correspondencia
5.2. Recibe documentacion.
53. Separalos ejemplares de los documentos para envio de (05 que se conseryan coma minuta,
5.4. Entrega los ejemplares gue se canservan como minuta al area de escanco de docurmentos,
Referencia 5TI03.6. Escaneo de documentos
Encargade de escaneado de documentos

5.5  Entrega documentacidn y relacidn, al personal de 1a Coordinacion Deparlamental de Recepcidn

y Control de Documentos, que esta a cargo de la supervision de |os documentos escancades.
Personal a cargo de la supervision del escaneo de documentos

56. Recibe documentacidn y relacidn,

57. Revisa que la documentacidn este debidamente escaneada v da visto huene al encarpado de

pscaneo de documentos, para su liberacion y migracion al Sistema Universal Content

Management {UCM), a efecto de que puedan ser visualizados en el SIGMAR, ek,
58 Entrega documentacidn al encargado de la concentracidn de la documentacion, \
Encargado de la concentracion de la docwmentacion ﬁ‘;;\,

5% Recibe documentacidin.
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510, Genera relacién a través de SIGMAR v entrega documentacian al drea cncargada de la

integracion de documentos a su expedicnte.
Referencia P06, 1.2, Integracion de documentos a su expediente
Encargado del envie de correspondencia

5.11. Captura cada uno de los documentos para correspondencia mediante el lector de codigo de

barras en ol méduln de generacion correspondencia del SIGMALR

512, Genera via SIGMAR kas guias de depédsite conforme a las especificaciones del Servicio Correns

de México.

5.13. Ensobreta la documentacion para ser enviada por cofreo.

514, Verifica datos y entrega las relaciones generadas via el SIGMAR al Coordinador Departamental,
Coordinador Departamental de Recepcian v Control de Dotumentos

5.15. Revisay finma las relzciones de envio.

5.16. Ragresa las relaciones de envio al encargado de enwfo de correspondencia.
Encargado del envio de correspondencia

5.17. Recibe relacioncs debidamente firmadas.

5.18. Entrega al personal a cargo del Servicio Correos de México documentacidn para

corrpspongenda y relaciones de envio debidamente firmadas,
Servicio de Correos de México
6.1%. Recibe documentacién y relaciones de ervio.

£.20. Entrega tas relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo a la Coordinacion

Departamental de Recepcian y Control de Documentas.

Coordinacién Departamental de Recepcign y Control de Dotumentas

521, Recibe as relaciones de envio debidamente finradas como acuse de recibo y archiva,
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Servicio de Correos de México

522 Enirega las devoluciones de corren de los tiules y oficios enviados a la Coordinacion de

Departamental de Recepcién y Control de Docwmentos.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
823 [l personat a cargo recibe las develuciones de corren de los titulos y oficios chviados por correg.
524, Abre los sobres de las devoluciones.
£.25. Captura las devoluciones en of SIGMAR.
§.26. Intercala en orden numérico ascendente por expediente o regisire,
5.27. Genera relaciongs via SIGMAR,

528 Entrega las devoluciones de correc al area encargada de ka integracidn de documentos a su

expediente.
Refercncia PMOS6. 1.2, Integracion de documentos a su expediente

5.28. Entrega titulos y oficios para reenvio al encargado del envie de correspondencia (pasa al punto
1.5.11),

Servicio de Correos de México

5.30, Entrega los acuses de recibo a la Coordinacion de Qepartamcntal de Recepcidn y Control de

Drocumentos.
Coordinacion Departamental de Receprion y Control de Bocumentos
31. Fl personal a cargo, recibe los acuses de recibo de los titules y oficios enviados por correo.
5,32 Intercala los acuses de recibo en orden numerico de cxpedionte o registro.
£33, Captura informacidn contenicda én los acuses de recibo vig SIGMAR.

5.34. Genera relaciones via SIGMAR para escaneo de los acuses de correo que fueron capturados.
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545, Entrega decumentacion ab personal encargado del escaneo de documentos en base a las

relaciones generadas via el SIGMAR.
Referencia STIGA.S, Escanen de documentos
Encargado de escanco de documentos

5368, Entrega documentacion y relacidn, al persenal de la Coordinacion Departamental de Recepeion

y Contral de Docurnentos, que esta a cargo de |a supervision de fos documentos escancadgos.
Personal a cargo de la supervision del escanec de documentos

5.27 Recibe documentacion v relacisn,

5.38. Revisa que la docurnentacidn este debidamente escaneada v da visto bueno al encargado de
escanco do documentos, para su liberacion y migracidn al UCM, a efecto de que puedan ser

visuali:::adus en el SIGMAR,
5.39. Entrega documentacién al encargado de la concentracién de la documentacion.
Encarpado de la concentracion de la documentacion
5.40. Recibe decumaentacin.
5.41. Entrega decumentacion al area encargada de 3 integracién de documentos a su expediente,
Referencia PMO86, 1.2. Imtegracién de documentos a su expediente
Subdireccian Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

642 Extrac de 1a base de datas de marcas mensualmente la informacion sobre los documentos

enviados via Busingss Objects. =0
543, Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
544  Genora informe y concentrado mensuaimente,

5.45 Informa al Subdircetor Divisional,
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Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Mavcas

5.46. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,

6. Relacion de formas y/o formatos
s Anexo il

Fin del procedimiento
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PMO6.1 Atencidn y control de correspondencia interna y externa,

PMO06.1.4 Notificacion de documentos.

1. Objetiva

Asegurar el cumphimiento de 12 normatividad en la materia on o relative a la notificacion de los documentos

relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Bircecidn Divisional de Marcas.
2. Politica

MNotificacian sistematica de documentos a los usuarios de los servicios que presta ¢ [nstituto, relativos a las
devoluciones de correo, resoluciones o comunicados emitidos por las reas de la Dirccaidn Divisional de

Plarcas.

3. Alcance

Este procedimients es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepaion v Cantrol de Documentos.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

utilizar, aplicar vy actualizar este pracedimicnto,

4.2, Ts responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamisnte Administrativo de Marcas

coordinar y supervisar ¢ste procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Diccctor Divisional de Marcas la aprobacian, revision y supervisidn de \i

este procedimients, asi como cualquier cambio o medificacion del mismeo.
%
- . . . - . P - " B &
4.4, [Esresponsabilidad divecta y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistcmas y Teenologias de la 4

. - - -, : _— )"
Informacion mantener en optimas condiciones de operacion el Sistema integral de Gestign de y 3J\
tMarcas (SIGMAR).
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5. Detalle del Procedimiento
Coordinaciones Departamentales de Archive de Marcas y de Recepaon y Contral de
Documentos

51, Entregan las develuciones de correo, resoluciones o comunicados, asi como copias certificadas
emitidas por la Coordinador Departamental de Archive de Marcas debidamente relacionades al

drea de notificacion de documentos.

Referencia PMO4.3.2. Expedicion de Copias Certificadas
PMOE.1.1. Gestidn de correspandencia
P0G 1.2 Integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de 2 notificacion de documentos

5.2. Retcibe documentacion.

5.3 Scparalos documentos y los coloca on ¢l repositorio correspondiente conforme a las salicitudes
de notificacion de documentacidn, donde podran permanecer por un plazo maximo de treinta
dias, superado dichn plazo todos los documentos contenidos en el repositorio se entregan al

arga de envio de correspondencia.

interesado

54 Solicita ba entrega de la documentacion contenida en su repositario,
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de documentos

55 Verifica [a existoncia de documentacion en ¢l repositoria correspondiente.
Mo contiene documentacion

58  Informa alinteresado,
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Fin de procedimiento
Si contiene documentacion
57 Informa vy solicita al intcresado identificacidn oficial.
58. Verfica que facultades o en su caso, 1a autarizacion correspondiente,
5.9. Separalos cjemplarcs de los documentos a notificar de [os gue s¢ conservan Como minuta,
510, Genera cédula de notificacion via el SIGMAR ingresando nembee del intercsada.
5.11. Captura mediante lector de cadigo de barras cada uno de los docwmentos a notificar & imprime,
5.12. Entrega ai interesado cédula de notificacidn y le soficita indique nombre, fecha y firma,
Interesado
5.13. Recibe cédula de nntifica_ciér_u_
514, Acusa de recibo conforme a lo solicitada.
515 Devuelve cédiia de notificacion al encargado de Ia notificacion de docuimentos.
Caordinador Departamental de Recepcion y Contral de Docomentos
Encargade de la notificacion de documentos
5.16. Entrega at interesado la docurmentacion correspondicnte.
Interesado
517, Recibe documentacion,
Coordinacion Departamental de Recepeian y Control de Documentos
Encargado de la notificacién de documentos

5.18. Entrcga documentacidn conforme a las cédulas de notificacion al area de (3 concentracian de la

decumentacion, F
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Encargado de la concentracion de la documentacion

5138 Recibe documecntacidn,

5.20. Intercala la documentacion en orden nurmérico ascendente de expedicnte o registro conforme a

las refaciones generadas via o SIGMAR,

5.21. Enwrega documentacién al area de escaneo de documentos en basc a las relaciones generadas

via of SIGMAR,
Referencia SH03 .6 Lscanen de documentas
Encargado de escanen de documentacion

5.22. Entrega la docurmentacion at area de concentracion de documentacion as relaciones generadas

wvia ¢l SIGMAR,
Encargado de la concentracion de la documentacidn .
5.23. Recibe documentacidn,
524, Entrega documentacion al drea cncargada de [a integracion de documentos a su expedisnte.
Referencia PRAGS6.1.2. Integracitn de documentos a su expedientc
Subdireccian Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5,25 Extrac de 13 base do datos de marcas mensualmente |a informaciaon sobre los documentas

notificadeos via Business Objects,
5.26. Informa al Coordinador Departamental,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

R
5.27. Genera informe y concentrado mensualmente, \

3
5.28. Iinforma al Subdirector Divisional ,lJ\

Subdirection Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

——— ——— -
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5.28. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,
6. Relacion de formas y/o formatos
» Mo aplica,
Fin del procedimiento

7. Diagrama de Flujo
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PM06.2 Atencion y tramite de cumplimientos de ejecutoria.

PM06.2.1 Cumplimientos de ejecutoria,

1. Objetiva

Emitir el acio administrative correspondiente, acatando los lincamientos ordenados on sentencias o

ejecutoria dictados por autoridades de cardcter jurisdiccional.
2. Politica

Car cabal cumplimiento a las ejecuterias dictadas por autoridades jrisdiccionales, respecto de los actos

que, con motivo de sus funciones, se hayan cmitida en la Dircccidn Divisionat de Marcas.
3. Alcance

Este pracedimiento os aplicable a la Direccion Divisional de Marcas y en 1a esfera de sus funcioncs, a las

diversas areas que a ésta se encuentran adscritas.
4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de 1a Direcddn Divisicnal de Marcas y de las diversas areas que a dsta se
oncuentran adscritas, acatar bos fineamientos de las resoluciones emmitidas por autoridades
judiciales, cuanda éstas derviven de actos gue, en gjercicio de sus funciones, fleve a cabo la

Autoridad administrativa antes mencionada.
5. Detalle del Procedimiento
Direccian Divisional de Asuntos Juridicos

51. El personal a cargo integra el expediente relativo al procedimiento judicial correspondiente,
en ef cual se contienen todas y cada una de las actuadienes que dieron lugar a lfa cjecutoria o

resolucian a cumplir,
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52 E personal a carge remite el expediente debidamente integrado a la Direcridn Divisional de

Marcas, a cfecte de dar cumyplimicnto a fa sentencia que en &l se cantiene.
Diraccion Divisional de Marcas

5.3, Fi Director Divisional de Marcas, remite el expedienie a 1a Coordinacion Departamental
de Resoluciones Juridicas de Signas Distintives, para claborar el proyecto de cumplimicnto

correspondicnte.
Cootrdinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos

5.4. [El Coordinador Departamentagl y/o Supervisor recibe el expediente en el cual sc contiene
la resolucidn a cumplir, firmando de recibide en el control que al efecte lleva la Direccién

Divisional de Marcas,

55 ]l Coordinador Departamental y/o Supervisor separa vy divide los expedientes, asimismg

los turna a los especialistas.

56 El especialista rcvisa las actuaciones gue constan en ¢l expediente y analiza cn forma

completa la resollicion que recayd al juicio respectivo.

57. E especialista ciabora el proyecto mediante ef cual se pretende dar cumplimiento a la
resolucion derivada del Juicie correspondiente, 1o remite al Coordinador Departamental y/o

Supcrvisor para revision.

58 [El Coordinador Departamental y/0 Supervisor recibe ol proyecto v revisa el contenido del

acto con el cual se pretende legrar el curnplimiento,
No aprueba el proyecto de cumplimiento
5.9 Lorcgresa al espectalista para |as correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial

510, Fl especialista realiza 1as correcciones respectivas (continua en el paso 5.8).
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Aprueba el proyecto de cumplimiento

5.11. E Coordinador Departamental y/o Supervisor remite ¢l proyecto de cumplimiente al arca
encargada de su ejecucion, y una vez gue succde, ésta informa sobre dicha ejecucion al

cspecialista encargade del proyecto respectivo.

5.12. bl especialista cn los casos en que resulte procedente, elabora un informe dirigido a la
Auteridad emisora de la resolucidon a cumplimentar, en su caso, anexa las constancias
respectivas y lo somete a la consideracion del Director, Subdirector Divisional o Coordinador

Departarmental de Marcas que deba firmar dicho informe.

Direecién Divisional de Marcas

5.13. £l Director, Subdirector Divisional o Coordinador Departamental do Mareas revisa el informe, y
en su caso, los documentas anexos, to firma y lo envia a la Direccion Divisienal de Asuntos

Juridicos, misma que se ha de encargar de notificarlo a la autoridad correspondiente,
Direccion Divisional de Asuntas Juridicos

514, £l personal a carge recihe el acuerde gue respecto del cumplimiente dictd la Autoridad

correspondiente.
5.15. Ef personal a cargo ic hace del conochmiento del Directer Divisional de Marcas,
Direccidn Divisional de Marcas
5.16. Recibe y lo hace del conacimiento del Coordinador Departamental y/o Supervisor.
Courdinador Departamental y/o Supervisor

6.17. Recibe y verifica.

%\_at

\

\'.

No se tiene por cumplida la Ejecutoria

£.18. £l Coerdinador Departamental y/a Supervisor deberd analizar 1as razones expuestas por

la Autoridad inconforme y seguira los lineamicntos que ésta sefiala para poder subsanar |
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SrPOres U OMisiones en que incurrid la Diveccian, Subdirectidn o Coordinacion encargada del

cumplimiento (continua en ¢f paso 5.6).
Se tiene por cumplida Ia Ejecutoria

5.19. Bl Coordinadar Departamental y/o Supervisor rocbe, verifica y tiirna at ospecialista el

acuerde de cumplimients a efecto de que éste 1o integre al expediente respective,
6. Relacion de formas y/o formatos
« Noaplica,

Fin del procedimiento
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PMO06.2 Atencion y tramite de cumplimientos de ejecuteria.

PMO0S.2.2 Resolucion de recursos de revision.

1. Objetivo

Sustandiar y resolver el recurso administrativo previsto en fa Ley Federal de Procedimiento Administrativo,
que se interponga cn contra de |as resolucienes de cardcter definitivo emitidas por 1as distintas dreas que

integrait a la Direccidn Divisional de Marcas.
2. Politica

Resolver los Recursos de Revisidn que con fundamento on 13 Ley Federal de Procedimiento Administrativo
sC presenten ante este Institute con motive de una resolucian de caracter definitive, emitida cn fa Direccidn

Divisional de Marcas o on cualguigra de las diversas reas que a #sta se encuentran adscritas.

3. Alcance

Este procedimiento os aplicable a la Direccién Divisienal de Marcas vy on la esfera de sus funciones, a las

diversas areas guc 2 @sta se encuentran adscritas,

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de la Direccidn Divisional de Marcas y de las diversas dreas que a osta se
encuentran adscritas, resolver los Recursos de Revision que con fundamento en la Ley Federal
de Procedimiento Administrative se prosenten ante este Instituto con motive de las

resoluciones de cardcter definitivo emitidas por estas Qltimas.
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5. Detalle del Procedimiento
Interesado

5.1. Presenta {a promocin en la cual se contienc ef recurso de revisidn que sc presenta con motivo
de la expedicion v notificacion de una resolucion de caracter definitivo de la Oireccion Divisional

de Marcas o de cualguiera de las diferentes areas gue a ésta se encuentran adscritas.
Referencia Piv(3.1.1. Recopcion y captura de Promociones

5.2, La promocitn es turnada a la Coordinacién Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos

Distintivas, misma gue se ¢ncarga de elaborar «f proyecto de resolucidn correspondiente.
Coordinacién Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos

5.3 E Coordinader Departamental y/o Supervisor solicita a [a Coordinacién Departamental
de Archivo de Marcas el expadicnte que corresponde al recurso de revision presentado, asi

como todos aquelios expedientes necesarios para analizar ef asunto planteada,
Referencia PMD4.1.3. Préstame de expedientes 3 las arcas

54 tl Coordinader Departamental y/o Supervisor turna al ospecialista ol cxpediente
adrministrativa, ast como el escrito de Recurso de Revision, a efecto de que elabore of proyecto

correspondicne,

55 fl especialista recibe ¢ cxpediente y ¢l escrito de Recurso de Revision, lee los agravios
pserimidos por el recurrente, ©n sUocaso, valora las pruebas ofrecidas v en base a las
constancias, argumentos del recurrente y consideraciones de la avtondad, elabora ¢l proyecto

de resolucion, o remite al Coordinador Departamental y/0 Supervisor para revision.
Coordinador Departamental y/o Supervisor

56. Recibe el proyecto y revisa el contemda de dicho acto.

Mo aprueba el proyecto de Recurso de Revision “}\

57 Loregresa al especialista para (as correcciones respectivas.
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Especialista en Propiedad Industrial
5.8 [l especialista realiza [as correcciones respectivas. {continua en el paso 5.6).
Aprueba el proyecto de Recurso de Revision

549  E Coordinador Departamental y/o Supervisar remite al proyecto de resolucion al superior

jerdrquico del funcionario que cmitid el acto gque se recurre.

Superior Jerarquico

510, El superior jerdrquico del funcionario yue emitid e acto gue se impugna revisa el proyecto.
No aprueba ¢l proyecto

5.11. Lo regresa con las observaciones respectivas al especialista.
Especialista en Propiedad Industrizl

5.12. Recibe y realiza las correcciones sefialadas, {continua en ¢f paso 5.10}.
Aprueba el proyecto

513 Lofirma vy lo regresa al especialista que claboré la reselucidan,
Especialista en Propiedad Industrial

5.44. Una vez firmada la resolucion, el especialista se encarga de emitir €l dictamen correspandiente
gn el Sistema integral de Gestion de Marcas, genera 13 etiqueta en la que consta el ndmero de
folic de salida, y deposita dicha resolucién en la Coordinacion Departamental de

Recepcion y Control de Documentos, a fin de que ésta se notifique al interesado.
Roferencia PMO6.1.1. Gestion de la correspondencia
La resclucion del Recurso de Revision no modifico ¢l acto impugnado
515 £l especialista baja a la Coordinacion Departamentad de Archivo ol expediente respectivo.

Referencia PMO4 12 Archivo de expedientes procedontes de las arcas 74
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La resolucion ded Recurso de Revision modificéd el acto impugnado

5.16. Ei especialista turna el expediente al area de la Direccién Divisional de #Marcas encargada de

dar cumplimichto a Ja resolucidn que derive de |2 substanciacidn al recurso de revisidn,

6. Relacion de formas y/o formatos

« Mo aplica.

Fin del procedimiento
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PMO07.1 Acciones correctivas para situaciones de excepcioi.

PMO07.1.1 Actiones correctivas para situaciones de excepcion en los contrales.

1. Objetive

Martener ef control de los procedimientos de la Direccidn Divisional de Marcas en situaciones de

excepoiones recurrentas a los controles establocidos,
2. Politica
Toda situacion de excepeidén recurrente deberd ser informada al Girector Divisional de Marcas.,

Todo caso de excepon recurrente que se presente, sera documentado y su atencidn serd estandarizado

dentro del procedirmiento respectivo, pard subsecucntes casos
3. Alcance

Este procedimiento os aplicable a 1a Subdireccion Divisional de Procoesamiento Administrative de Marcas, a
las Subdirecciones Divisignales de Examen de Sighos Distintivos "A" v “B", a |la Subdireccion Divisional de
Servicios Legales Registrales e Indicaciones Geograficas y a la Direccion Divisional de Marcas, para cumplir

en tiempo y forma con los estandares establecidos, minimizande el impacto de su ocurrendia.
4. Respansabilidades

41 Es responsabilidad de das Subdirecciones Divisionales, Coordinaciongs Departamentales,
Supervisares v del personal operative adscrito a la Direccién Divisional de Marcas, utilizar,
aplicar y actualizar este procedimiento; ademas, recibie y/o hacer de conocimiento la excepcion :}.
-

para dar una solucion a &sta y en caso de ser recurrente, documentarla,
5. Detalle del Procedimiento ’Qx}\

La excepcion se presenta con £l personal operativo
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El personal pperativo
&1, Identificar [a excepcion recurrente que se presente,
5.2. Buscarla solucidn mids viable a la excepcion recurrente detectada,

53 Consultar con el Coordinador Departamental [a excoprién recurrente presentada v (3 solucidn

pata ka misma.
Coordinador Departamental
5.4 Analizar b2 cxcopeidn recurrente presentada v la solucidn propuesta,
La solucion propuesta ho es viable
55  Buscar la solucidn mias viable a la excepcion recurrente detectada.

5.6, Consultar con ¢ Subdirector Divisional la excepcién recurrente y la solucidn prapuesta (Paso
5.4,

La solucian presentada es viable

£7.  Consuitar con el Subdirector Divisional 1a excepcion recurente y la solician gropucsta,
Subdirector Divisional

5.8,  Analizar |la excepcidn recurrente presentada y la solucidn propuesta.

La selucion presentada no es viable

59, Buscar |a solucidn mas viable a la excepcitn recurrente detectada,

5.10. Consultar con ef Dircetor Divisional [a excepeion recurrente y 1a solucion propuesta (Faso 5.12),
La solucion presentada es viable o
\
511, Consultar con el Director Divisional 1a exceprion recurrente v {a solucion propuesta.

Director Divisional

.42, Analizar la excepcidn recurrente presentada y la solucion propuesta,
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La solucion presentada no es viable

5.93. Buscar la solucion mas viable a la excepcion recurrente detectada,

La solucidn presentada es viahle

5.14. Documentar la excencon recurrente presentada, asi como la solucion a la misma (Paso 5.24).

La excepcian st presenta con €l Coordinador Departamental

515 ldentificar la cxceprids recurronte que se presente,

5.16. Buscar la solucidn mas viable a la excencion recurrente detoctada.

517 Consultar con el Subdirector Divisional la excepcion recurrente y la solucion propuesta (Paso

5.8).

La excepcidn se presenta con el Subdirector Divisional

Subdirector Divisional

5.18. Ildentificar la cxcopcion recurrente que se presente.

519, Buscar|a solucidn mas viable a la excepaion recurrente detectada.

5,20, Consuftar con el Director Divisional la excepridn recurrente y la solucion propuesta (Paso 5,12,

La excepcidn se presenta con el Director Divisional

Director Divisional

5.27. ldentificar la excepcion recurrente que se presente.,

5§22, Buscar la solucion mis viable a {a excepcion recurrente detectads.

£.23. Documentar la excepciin recurrente presentada, asi como la solucidn a la misma,

524 Realizar Jas modificaciones respectivas al procedimiento que afecte |3 excepoion recurrente

presentada,
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6. Relacion de farmas y/o formatos
s Mo aplca,
Fin del procedimiento
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PMO8.1 Atencion a tramites de scolicitudes Internacionales.

PMO08.1.1 Certificacion de salicitudes de Marca Internacional,

1. Objetivo

Tramitar las Solicitudes de Marcas Internacionales de acuerdo al Protocolo concerniente al Arreglo de
Madrid relativo al Registro Internacional de Marcas, de la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento v del
Actrerdo por el que se establecen los lneamientos para la atencidn de solicitudes, peticienes y rromaocicnes
presentadas conforme al Protocelo concerniente al Arreglo de Madrid relativo ab Registro Internacional de

Marcas, ante of Instituto Mexicano de {a Propiedad Industrial.
2. Balitica

Procoesamientn, andlisis v resolucidn de la certificacion de 1as salicitudes de marcas internacionales, a efecto
de comprobar si cumplen con los requisitos que establecen el Protorole concerniente al Arreglo de Madrid
rclativo al Registro Internacional de Marcas, de la Ley de 1a Prapiedad Industrial, su Reglamento y del
Acuerdo por ol que se establecen jos lincamientos para la atencidn de solicitudes, peticioncs y promociones
preseptadas conforme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid refativo al Registro Internacional de

Marcas, ante el instituto Moxicano de la Propiedad Industrial,
3. Alcance

Este procedimiente es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos, a

la Subdircccidn Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y 4 la Direcgion Divisional de Marcas.
4. Responsabilidades

41. Es responsabilidad dcl Coordinader Departamental de Recepcion y Control de

Documentos, uiilizar y aplicar cste procedimiento,
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4.2 Es responsabilidad del Subdirector Diwisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y actualizar este procedimiento, asi como aplicar y  supervisar el

curnplimiente del mismao.

4.3 Es responsabilidad del Director Divisional de Mareas, la revision y aprobacién de este

procedirniento, asi como supervisay el cumplimiento del mismo.
5. Detalle del Pracedimiento

interesado

5.1 Presenta promocion de Solicitud de Marca Internacional {forimato MM2(5)) (anexo 20).
Coordinacion Departamental de Recepcitin y Control de Documentos
Referencia P031.1 Recepeion v captura de promaciones
Encargado de captuis de promociones

52 Entrega docurnentacion al ares correspondiente.
Encarpados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

53 Verifican las promociones con |a relacian correspondiente, emitida por e encargado de captura

de promociones.

54. Reciben las promociones de Solicitudes de Marca Internacional fisicamente con la relacion

correspondiente emitida por ¢l Encargado de captura de promociones.

556 Revisan cuales fungen como marcas de base {expedientes o registros) a efecto de solicitar tos

expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.

5.6, Solicitan fos expedientes a la Caordinacion Departarental de Archivo de Marcas. \ o,
Coordinacién Departamental de Archive de Marcas WY \
Referencia PihA04.1.3 Fréstamo de expedientes a las dreas

5.7. Entregan expedientes.
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Encargados de [a atencian de solicitudes de Marca internacional
5.8, Verifican oxpedicntes gue se les entregan.

5.9. Firman de recibido 1a relacidn original y chtregan el acuse a la Coordinacion Departamental

de Archivo de Marcas,
510, Reciben electrénicamente expedientes en el modulo de archivo del SIGMAR,
511, Realizan estudic para la Certificacion do Solicitud de Marca Internacional.

La solicitud si cumple con fos requisitos para la certificacion de la solicitud de Marca

Internacicnal
Encarpados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

512, Verifican datos en el SIGMAR contra los de las soficitudes base y |3 solicitud de marca

imternacional (si detectan errores corrigen),

5.13. EHaboran oficios de certificacién, otargandoles dictarnen correspondiente a través del
SIGMAR, ascgurandose que los £atos sean correctos y que a la fecha del dictamen no existan
promocicencs pendientes por atender,

514 |mprimen y rubrican oficios de certificacion

515  Turnan fisicamente at Coordinador Departamental de Recepcion y Contral de
Documentos cxpedientes y oficios de certificacion para autorizacian y firma.

Coordinador Departamental de Recepcion y Contral de Documentos

5.18. Recibe expedientos y oficios de certificacion, realiza un mucsiren respecto de los datos

ascntados en las solicitudes, verificando que correspondan a los contenidos en el SIGMAR,

517 Revisa que las solicitudes dentro del muestreo cunmplan con los reguisitos que establocen el
protocolo concerniente al arregle de madrid relativo al registro internacional de marcas, de la
loy de la propiedad industnial, su reglamentoe y del acucrdo por ol que se establecen los

linearmientos para |a atencion de solicitudes, peticiones y promociones presentadas conforme
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protocole concerniente al arreglo de madrid relativo al registro internacional de marcas, ante ¢l

instituto mexicano de la propiedad industrial,
a) Los datos en el SIGMAR son correctos
Coerdinador Departamenial de Recepcian y Control de Rocumentos
5.18. Firma oficios de certificacion.

£.19. Ingresa la fecha que s otorga como de presentacion a la solicitud internacienal, nombre del
funcionatio y la fecha de firma def formato MM2(S) (ancio 23) "Certificacién y firma de la

solicitud internacional por la oficina de origen”.
5.20. Certifica firmande por la oficina la solicitud de marca internacional,
5.2%. Dictamina como favorable el Envio de la solicitud internacional a la OMP] en el SIGMAR,

522 Inprime y adhiere la ctiqueta de codign.de.barras ron ol fohe de salida correspondiente a la

prorocion de Solicitud de Marca Internacional (Formato MM 2{5)) (anoxo 23,
523, Genera e imprime cédula de certificacion.
5.24. Conscrva promocion de Solicitud de Marca Internacional,

5.25. Regresa a Encargados de la atencidn de solicitudes de marcea infernacional expedientes

v oficios de certificacidn (pasa al punto 5,28}

b) Los datos en el SIGMAR no son correctos
Cooardinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.26. Regresa expedientes y oficios de certificacion a Encargados de la atencion de solicitudes

de morca internacional para que corrijan datos en ol SIGMAR.
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
527 Corrigen datos cn el SIGMAR y turnan expedientes y oficios de certificacion al Coordinador

w

Departamental de Recepcion y Control de Documentas (pasa at punto 5.18).
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Encargados de la atencidn de selicitudes de Marca Internacional
5.28. Reciben expedientes y oficios de certificacion.

528, Generan relacion de oficies firmados y los entregan al Encargado de Gestion de

Correspondencia para su respectiva notificacion.

Referencia PMOG.1.1 Gestion de Correspondencia

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca internacional
£30. Transfieren y goneran relacion en o SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la

Coardinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Refercncia PMD4.1.2 Archivo de cxpedientes procedentes de las areas

'5.31. Enirega Soficitud de Marca Internacional (formato MMZ{S)) (anexe 23) y cédula de

certificacion al Encargado de escaneo de documentos para su procesamiento respectivo.
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Dacumentos

Referencia STIN3.6 Escaneo de Documentos

PMDa11 Gestitn de Correspondencia

PMOG. 1.2 Integracion de documentos a su expediente
Corrohora que los datos y las imagenes escancadas en el SIGMAR sean correctas.

a) Los datas en el SIGMAR son correctos

£.32. Dictamina en ct SIGMAR el envio para la notificacion electrénica a la Oficina Internacional de la
OMP) en el médule de seguimiento do Promociencs de Solicitud Interacional de Oficing de

Origen (pasa al punto 5.70).

b} Los datos en el SIGMAR no son correctos

533 Solicita al Encargado de escaneo de docunrentos sc realice la correccidn pertinente.
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Encargados de Escaneo de Documentos

5.34.

Realiza la correccion pertinente {pasa al 5,33}

A) La solicitud No cumple con los requisitos para la certificacion de solicitud de Marca

Internacional

Encargados de la atencian de solicitudes de Marca Internacional

5.35,

538

537

5.38.

635,

Verifican que 1a informacion descrita en las Solicitudes de Marca Internacional se encuentre
debidamente capturada, asegurdndose de gue a la fecha ne existan promociones pendientes

por atender,

Flaboran oficios de requisitos de certificacion y otorgan dictamen correspondiento a traves del

SIGMAR, asegurandose que los dates de los oficies scan correctos,
Imprimen y rubrican oficios.
Geoneran a través del SIGMAR relacion de oficios de requisitos,

Turnan fisicamente relacién, expedientes y  oficios  de  reguisites &l Coordinador

Departamental de Recepcion y Cantrol de Documentos para rovision,

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

B4

541

a) El

Recibe relacian, expedientes y oficios de requisitos,

Revisa expedientes a cfecto de werificar la procedibilidad de oficios de requisitos, su

fundamentacién y mativacion,

oficio es correcto

Coordinador Departamental de Receprion y Cantrol de Documentaos

542,

Encargadas de la atenciton de solicitudes de Marca internacional

543

Firma oficios de requisitos y las turnan a Encorgados de fa atencion de solicitudes de

marce internacional.

Reciben oficios de requisitos firmados.
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544, Generan rolacion de oficios firmados v los entregan al Encargado de Gestibn de

Correspondencia para su respectiva notificacion.
Referencia PM06.1.1 Gestion de Carrespondencia
PRIOA. 1.4 Motificacién de Documentos
PMDe, 1.3 Envio de Correspendencia

5.45. Transficren y generan relacion en el SIGMAR de oxpedientes y los entregan fisicamente a la

Coordinocion Departamental de Archive de Marcas.
Referencia FM04.1.2 Archivo de expedientos procedentes de las areas
b} El oficio No es correcto
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

6.46. Turna oficics de requisites a Encargados de la atencion de solicitudes de marca
imternacional sefialando el error, a efecto de que se rovise nuevamente ¢l expediente v se

realice la correccian pertinente.
Encargados de la atencion de Solicitudes de Marca Internacional
5.47. Reciben oficios de requisitos; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican.

548 Turnan a revision del Coordinador Departamentol de Recepcion y Control de

Dacumentos.
Referoncia PM05.1.1 Gestién de Correspoendencia
PMOG 1.4 Notificacién de Documentos \
P06, 1.3 Envio de Coriespondcncia ;E*\\
Interesado '

5.49. Recibe oficio
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A) Sicontesta oficio

5.50. Presenta promocidn en ventanila de 1 Coordinacion Departamental de Recepcion y

Cantrof de Documentos.
Referencia PRMO3.11 Receprion y Captura de Promeciones
Encargados de |2 atencian de solicitudes de Marca Internacional

5.51. Yerifican las promociones de contestacion de requisitos con la relacion carrespondiente entitida

por gl encargado de captura de promociones.

552 Reciben las promociones de contestacion de requisitos fisicamente con 1z relacién

carrespendiente cmitida por el Encargado de captura de promociones.

552 Revisan cuales fungen como marcas do base {expedicntes o registros) a efecto de solicitar los

expedientes correspondientes al Archive de Marcas.
564, Solicitan ks expedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de Mareas.
Refercncia PhdD4.1.3. Préstame de expedientas a las areas

553 Realizan estudio a la promocidn de contestacion al oficio de requisitos para la certificacion

{pasaal punto 5.11).
No cumple con lo solicitado o No contesta oficio
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
5.56. Setienc por descchada o abandonada la solicitud de marca internacional, en su caso.

5.57. Elaboran oficios de desechamicnio ¢ abandono, otorgandoles dictamen correspondicnte a \\
través dei SIGMAR, asepurandose de que los datos sean correctos y de que a la fecha del “‘ﬁ\

dictarnen no existan promociones pendientes por atender, “J\\
558, Imprimen y rubrican oficios de desechamiento o abandono.

§.89. Generan a través dol SICMAR relacion de oficios do desechatmiento o abandono.
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560 Turnan fisicamente relacian, expedientes y oficios de desechamiento © abandone at

Subdirector Divisional de Procesamienta Administrativo de Marcas.
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas
581 Recibe relacion de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandeno.

5E2. Revisa cxpedientes vy oficios de desechamicnte o abandone a efecto de verificar la

procedibilidad de 1os mismaos, asl coma su motivacian y fundamentacién,
a) El oficio es correcto
Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas

553, Firma oficios de desechamiento o abandono v turna a Encargados de lo Atencidn de

Soficitudes Marca internacional.
Encargades de la atencion de solicitudes de Marea Internacional

564 Reciben retacion de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandono firmados (pasa

al punta 5.45).
b} Elofitio no es correcto
Subdirector Divisional de procesamiento Administrativo de Marcas

5.65. Regresa relacidn de oficios, expedientes y oficios de desechamiento o abandong a Encargadoes
de la atencion de salicitudes de marca internacional indicando la correccidn que deban

realizar.
Encargados de 1a atencion de solititudes de Marca Internaciona)
£.86. Reciben relacidn de oticios, expedientes y oficios de desechamiento o abandong,

5.67. Revisan, corrigen, imprimen vy rubrica los oficios.
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588, Turnan relacion de oficios, expedientes v oficios de desechamiento o abandons al Subidirector
Divisiona! de Procesamiento Administrative de Mareas para revision y firma (pasa al

punto 5.623,

6. Relacion de formas y/o formatos
»  Formato MM2Z(S) (anexo 20).

Fin del pracedimiento.
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PMO8.1 Atencion a tramites de solicitudes Internacionales.

PMO0B.1.2 Aiencion a las cartas de irregularidades emitidas por la Organizacion
Mundial de Ia Propiedad Intelectual en las que deba intervenir el Instituto

Mexicano de ia Propiedad Industrial como Oficina de Origen.

1. Objetivo

Dar atencidn 2 las cartas de irregularidades gue omita, notifique v de vista 1a Oficing Internacional de 1a
Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual de acuerdo at Protocole congernicnte al Arregle de Madrid
relativo al Registro Internacional de Marcas, en [as gue deba intervenir el Instituto Mexicano de |a Propiedad
ndustriak como Oticing de Origen,

2. Politita

Procesamiento, analisis y atencidn de las cartas de irregolaridades gque emita, notifique y de vista la Oficina
Internacional de la Organizacion Mundial de la Propicdad Intelectual de acoerde al Pratncelo concernicnte al
Arregta de Madrid relative al Registre Internacionat de Marcas, on las que deba intervenir of Instituto

Mexicano de la Propiedad Industrial coma Oficita de Origen.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, a la Subdireccidn Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas v a la

Direccion Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

. . ™
41 Es responsabilidad de! Caordinador Departamental de Recepcion y Controf de ﬁ'} )

Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.
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4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas coordingr cste procedimiento, asi como aplicar y supervisar ¢l cumplimiento del
Mismg,
4.3, s responsabilidad del Director Divisional de Marcas 13 rovision y aprobacion de este

procedimiento, asi como supervisar ¢l cumplimiento del mismo.

5. Detalle def Procedimiento

Organizacion Mundial de 1a Propiedad Intelectual {OMP1)

54,

Emvia al Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI) las cartas de irregudanidades a

través de medios clectranicos,

Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

5.2.

5.8

54

8.5.

Verifican las cartas de rregularidades notificadas por la ompi 2 través de medios etectrénicos,
imprimen las cartas de irrcgularidades notificadas por la OMPI.

Revisan y clasifican las cartas de irregularidades a efecto de solicitar su recepcion a la

Coordinacion de Recepcion y Contral de Documentos.

Entregan las cartas de irregularidades a la Coordinacidn de Recepeidn y Contral de

Cocurnentos.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia FM03.1.1 Recopoion v captura de promaciancs

¢

Encargados de la atencion de salicitudes de Marca Internacional

56

57T

Verifican las cartas de irregularidades emitidas por la OMFP| con fa relacidn correspondiente \

expedida por el encargado de captura de promociones. 'ﬂ%\

Reciben las cartas de irregularidades emitidas por la OMP) fisicamente con la relacion.

correspondiente emitida por el Encargado de capturc de promeciones.
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5.8. Revisan cudles fungen como marcas de base (expedientes o registros) a efecto de solicitar los

cxpedientes correspandientes al Archivo de Marcas,
59. Solicitan los expedientes a la Coordinacion Departaomental de Archivo de Marcas,
Referencia PMO4.1.3 Préstamo de expedicntes a fas dreas

5.10. Realizan estudio de fas cartas de irregularidades emitidas por la OMPI a efecto de determinar

quién es el responsable de dar contestacion,
A) Corresponde iinicamente a IMP] dar contestacion
511, Pasa al punto 5.40
B) Corresponde al solicitante dar contestacian a través de IMPI

5.12. Elaboran oficios en los que dan vista al solicitante sobre las cartas de irregularidades emitidas
par la OMPI y otorgan dictamen correspondiente a través del SIGMAR, asegurindose que los

datos de los oficios sean correctos.
513, Imprimen y rubrican oficios.
514, Generan a través del SIGMAR relacion de oficios,

515 Turnan fisicamente ralacion, expedientes v oficios que dan vista al tibular de una solicitud
internacional sobre (35 carfas de irregularidades emitidas por la OB al Coordinador

Departamental de Recepcion y Contral de Documentos para revision.
Coordinador Departamental de Recepeion y Control de Documentos

5.18. Recibe relacidn, expedicntes v oficios, <1

5.17. Revisa expedientes a efecto de verificar [a procedibilidad de oficios que dan vista al ttular de \
una solicitud internacional sobre las cartas de ivegularidades emitidas por la OMP), su ;3})\

fundamentacidn y motivacidn,

a) Eloficio es correcto
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 Eiabors

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.18. Firma oficios v Ios turnan a Encargados de la atencién de solicitudes de marca

internacionel.
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
5.189. Reciben oficios firmados.

5.20. Generan relacidn de oficios fitnados vy los entregan al Encargade de Gestion de

Correspondencia para su respectiva notificacian.
Referencia PM06.1. 1 Gestidn de Correspandencia
PM06.1.4 Notificacton de Documentos
PR0E 1.3 Envio de Correspondencia
interesado
5.21. Recibe oficio.
El oficio no e5 correcto

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.22. Turna oficios a Encargados de la atencion de solicitudes de marca internacionat
sefialando o crror, a ofecto de que se revise nucvamente el cxpediente y se realice la

correccion pertinente,
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional %
£.23.  Reciben oficios; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican,

W
5.24. Turnan a revision del Coordinador Departamental de Recepcian y Contral de \§
™

Documentos {pasa al punto 5.18).
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A) Si contesta la vista

.25, Presenta promocién en ventanilla de la Coordinacien Departamental de Recepcion y
Control de Documentos.

Referencia PrAD3.1.2 Recepcidn vy Captura de Promociongs
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

.26, Vorfican las promociones de contestacidn a la vista que se dio al titular de una solicitud
internacional sobre 1as cartas de irregularidades emitidas por la OMPI con la relacidn
correspendiente emitida por ¢ encargado de captura de promociones.

527 feciben las promociones de contestacion a la vista que presentd & titular de una solicitud
internacional sobre las cartas de irrcgolaridades emitidas por la OMPI fisicamentc can la
relacian correspordicnte generada por o Encargado de captura de promociones.

528 Revisan cuales fungen como marcas de base (expedientes o registros) a2 efecto de solicitar
los cxpedientes correspondientes al Archivo de Marcas.

529 Solicitan los expodientes a la Coordinacien Departamental de Archivo de Marcas.
Referendia PMO4.1.3 Fréstamo do expedientes a las dreas

5.30. Realizan estudio de la promocidn de contestacion de la vista que presentd el titelar de una
solicitud internacional sobre 1as cartas de irregularidades crmitidas por la QP

5.21. FElaboran oficios de contestacicn a la OiMP ancxande la contestacion del interesado, asi
como de notificacion de envio 2 OMPI al solicitante, otorgdndoles dictamen correspondiente
a través dol SIGMAR, asegurandose que los datos sean correctos y que a (a fecha del
dictamen ng existan promoedciones pendicntes por atender,

6.32 Imprimen y rubirican oficios de contestacion de irregularidades a la OMPL, asi como de
notificacion de envio a OMPI al solicitante.

£33 Turnan fisicamente al Coeordinador Depurtamental de Recepcidn y Control de
Documentos expedientes vy oficios de contestacién a |a carta de iregularidades de )a O,

asf/ como de hotificacion de envio a OMP al solicitante para auterizacién y firma
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Coardinador Departamental de Recepcion y Contral de Documentas

534. Recibe expedientes y oficios de contestacion a la carta de irregularidades de la OMPL, asi
como de notificacion de envio a OMPI al solicitante.

535 Revisa que en fes oficios se anexe la contestacion del intercsado y que el oficio se apegue a
los lineamientos de la carta de fivegularidades emitida por ka GMPY, asi como los datos de los
oficios de notificacion de envio a OMPI al interesado.

a) Los datos en el SIGMAR y en los oficias son correctas

Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.35. Firma oficios de contestacion a la carta de irrcgularidades de [a OMP, asi como de
notificacion de envio a CPI al solicitante.
5,27. Entrega oficios de contestacion z la carta de irregularidades de 1a OMPI al Encargodo de
escaneo de documentos para su procesamiento respective.
Referencia 5TID3.6 Escanco de Bocumentos
PrAOS, 1.1 Gestion de Correspondencia

PMDE.1.2 Integracion de documentos a su expediente

538 Cotrobora que los datos v las imagenes escaneadas cn el SIGMAR sean correctas.

539, Dictamina on el SIGMAR el envio 3 travds de medios electrénicas para la notificacién electrdnica
a la Oficina nternacional de la OMPI en el madulo dr seguimiente de Promocioines de Salicitud

Internacional de Cficina de Ongen {pasa al punto 5.58).

b) Los datos en el SIGMAR y en los oficios no son correctos \
Coordinador Departamental de Recepeion y Control de Documentos "
540, Regresa expedientes y oficios de contestacion a la carta de irregularidades de la QWP asi

L

como de notificacion a 0Pl al interesado a Encargados de fa atencian do soficitud

marca internacional paca que corrijan datos en ol SIGMAR y/o enlos oficias,
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Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional
5.41. Corrigen datos en el SIGMAR y turnan expedicntes v oficios do contestacion a la carta de
irrcgularidades de la OMP, asi como de notificacion a OMPt al interesado al Caeordinador
Departamental de Recepcion y Control de Dacumentas (pasa al punte 5.36).

Na contesta Iz vista el interesado
B.1) IMPI contesta la carta de irregularidades emitidas por la OMPI
Encargadaos de la atencign de solicitudes de Marca Internacional

542 Revisan qué marcas fungen como basc {expedientes o registres) de |3 carta de irregudaridades

cmitida por OMP] 2 cfecto de solicitar 1os expedientes correspondientes al Archivo de Marcas.
543, Solicitan Ios cxpedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Referencia 04,13 Préstamo de cxpedientes a las arcas
5.44. Realizan estudio de [a carta deirregularidades emitida par OMPL.

545, Elaboran oficios de contestacion afa OMPI, otorgandoles dictamen correspondiente a travis del
SIGMAR, asi como de notificacion a OMPI al interesado, ascgurandose gue [os datos sean

correctos y que ala fecha del dictamen no existan promociones pendientes por atender.

546. Imprimen y rubrican oficios de contestacidn a la carta de irregularidades de la OMPL, asi como

de notificacion a OMPL gl interezado.

5.47, Turnan fisicarnente al Coerdinador Depuartamental de Recepcion y Control de
Documentos cxpedientes y oficios de contestacian ata carta de irregularidades de la OMP, asi

como de notificacidn 2 OMPI al interesado, para autorizacion y firma.
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.48. Recibe expedicntes y oficios de cantestacion a la carta de irrcgulanidades a la OMPL, asf como

de notificacion a OMP! al interesado.

549 Revisa que los oficios se apeguen a los lineamientos de la irregularidad emitida por OMPL.
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a) Los datos en el SIGMAR y en los oficios son correctos
Coordinador Departamental de Recepcion y Cantrol de Documentos

5.80, Firma oficio de contestacion a la carta de irregularidades de la OMPI, asi como de notificarian a
AP al interesadao,

5.51. Regresa a Encargados de la atencion de solicitudes de marcen internacional expedicntes
y oficios de contestacion a la carta de irregularidades de la OMPI, asl como de notificacidn a

OMPI 2l interesado (pasa al punto 5.14)
bB) Los datos en e SIGMAR ne son correctos
Coordinador Departamental de Recepeion y Control de Docuementos

5.52. Represa expedientes y oficios de contestacién a la carta de irregularidades de ia OMP, asi como
de notificacién a OMPI al intercsado a Encargados de la atencion de solicitudes de marea

internacional para que corrijan datos en el SIGMAR y/o en los oficios.
Encargados de la atencion a las solicitudes de Marca Internacionai

553 Corngen datos en &l SIGMAR vy turnan expedientes y oficios de contestacidn a la carta de
irregularidades de la OMM, asi como de notificacién 3 OMPI al intercsado al Coerdinador

Departamental de Recepeion y Contral de Documentos.

5.54. Reciben expedientes y oficios de contestacion ala carta de irregularidades de la OMPI, asi como

de notificacion a OMPI al interesado,

585 Generan relacidn de oficios firmados vy los entregan al Encargado de Gestion de

Caorrespondencia para su respectiva notificacion.
Referencia PMO6.1.1 Gestion de Correspondencia
PMOE. 1.4 Notificacion de Documentos

PMO0&.1.3 Envio de Correspondencia
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5.56. Transfieren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la

Coordinacion Deparfamental de Archivo de Marcas.

Referencia FMO4. 12 Archivo de Expodientes procedentes de las areas

B.2) IMP! no contesta las cartas de irregularidades emitidas por OMPL

La Oficina Internacional registra o abandona 1a solicitud de la marca atendicndo a 1os requerimientos

previstos en las irmegularidades notificadas.

6. Relacion de formas y/o formatos

« Noaplica.

Fin de procedimiento,
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PM08.1 Atencion a tramites de solicitudes Internacionales.

PM08.1. Examen de fondo de las salicitudes de Marca Internacional. Estudio que

realiza el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

1. Objetivo

Resolver las solicituckes de Marca Internacional que ingresen ab Instituto de acuerde al Protocolo
concerniente al Arreglo de Madrid relative al Registro Internacional de Marcas, asi como a la Ley de la
Propicdad Industrial v su Reglamento,

2. Puolitica

Readizar el examen de las solicitudes de Marca Internacional, a efecto de comprobar si curnplen con los

requisitos que establece la Ley y su Reoglamento y verificar si son registrables.

3. Alcance

Este procodimicato es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A”,
“BY, “C"y D", alas Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A™ y "B”, v a la Direccion

Bvisional de Marcas,

4, Responsabilidades

4.4, Es responsabilidad de las Coordinaciones Departarmentales de Examen de Marcas, integradas

par {Coordinadores, Supervisores, Examinadares y Personal de Apoyo) utifizar y aplicar este/g
procedimiento, '
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4.2,  Es responsabilidad de los Subdirectores Divisionales de Examen de Sigros Distintivos “A™ y "B,

coordinar y actualizar este procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo,

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, la revision y aprobacion de este

procedimients, asi comao superyvisar e cumplimiento del mismao.
5. Procedimiento
Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual
5.1 Notifica un Registro de Marca Internacional.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Contral de Documentaos
Personal de apoyo
5.2, Verifican los registros de Marca Intcrnacional notificados por fa OMP, mediante e sMadrid.

532 Clasifican ¢ imprimen los registros de Marca ieinacional a efecto de generar Jos expedientes

de marca correspondientes.
Encargados de la atencion de solicitudes de Marca Internacional

54 Revisan lps registros de dMarca Internacional a efecto de geonerar los expedientes de marca

correspondisntog,
Refercncia PMO1.1.1 Recepcidn de solicitudes
PrM0O1.1.4, Captura de solicitudes

Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos “B”
Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D”

Personal de Apoyo

= a

55 Coteja relacidn contra expedientes gue provienen de [a Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos; recibe fisicamente y o través dol Sistema Integral de
Costidn de Marcas (SIGMAR),
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56 Transfiere fisicamente v a traves del SIGMAR los cxpedientes al Examinador que realizard la

revision y observaciones de forma.
Examinadaores de Forma
5.7. Reciben cxpedientes, fisicamente y a través del SIGMAR.

58. Realizan la revision referente a la correcta clasificacion de los productos y/o sorvicios y

elaboran en el 5IGMAR 12 observacidn correspondiente.
Coordinador Departamental
5,9 Realirva en el SIGMAR la ravision de las observaciones elaboradas por o Examinador de forma.
A) Las observaciones no son correctas:
Coordinador departamental

540, Devueive al examinador para que modifique la obsvrvadion correspondiente. (Pasa al punto

5.7
B} Las chservaciones son correctas:
Coordinador Departamental
511, Autoriza al Examinader para que emita of dictamen de propuesta de visto bueno.

Examinadores de forma

512, Emiten dictaman de propugsta de visto buens de la Coordinacion de forma y generan relacion.

§.13. Envian fisicamente y 4 través del SIGMAR los expedientes ol Cooardinadoer Departomental.
Coordinador Departamental

§.14. Emite dictamen de visto bueno de la Coordinacion de formna y genera relacién,

5.15. En su cuenta y mediante ef Fersonal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere por sermana,

fisicamente y a través det SIGMAR a 1as Coordinaciones Departamentales de Examen de
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Marcas “A", "B" y "C" a efecto de gue realicen Examen de Fando de las solicitudes de Marca

Internacicnal,

Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Ristintivos “A” y "B"
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas "A”, “B" y “C"

Examen de Fondo

Supervisor
518, Coteja relacidn contra expodientes gue provienen de 1a Coordimacion Departamental de
Examen de Marcas “D" los recibe fisicamente y en el SIGMAR, en su cuenta a través del

Personal de Apoyo,
Personal de Apayo
517, Separa expedientes por fecha de presentacion de fas solicitudes.

518 Turna fisicamente los expedicntes a los Examinadores de Fondo encargados de estudiar la

viabilidad deo registro de las solicitudes de marca internacignal.
Examinador de fondo

519, Recibe expedientes fisicarmente y realiza e cxamen de fondo de las solicitudes de rmarca

intcrnacional,

Las sclicitudes incurren en algdn impedimento, objecion o requisite de registro previstos en la \

Ley de Propiedad Industrial. ,‘;;\
Examen de fando Y
5.20. Realizan examan de fonds. / 7

5.21. Verifican que la informacion contenida en el SIGMAR respecte de las solicitudes de Marca
Internacional sc encuentre actualizada, ssegurdandose de que a (@ fecha no existan

promociones pendientes por atender,
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522 Otorgan dictamen correspondicnte a través del SIGMAR v elaboran oficios de reguisitos,

impedimentos u objeciones al intecresado,

523, Imprimen oficios de requisitos, impedimentos J objecioncs y verifican que fa informacion

contenida en ellos sea correcta y rubrican.
5.24. Generan a través del SIGMAR relacidn de oficios.

525 Turnan fisicamente relacion de expedientes v oficios do requisitos, impedimentos u objeciones,

al Supervisor para revision de [a motivacidn, fundamentacion y firma on su caso.
Supervisor

5.26. Rocibe fisicamente relacién de expedientes vy oficios para revision de motivacién y

fundamentacian de los oficios de requisitos, impedimentos b objeciones,

A) 5i es procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor

527 Firmay regresa oficios de requisitos, impedimentos u objeciones, a Examinadores de Fondo,
El oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

5.28. Regresa oficios a Examinadores de Fonde indicandoles 1a correcaidn que deban realizar,

Examinadores de Fonda
5.29. Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican,

5.20. Turnan & revision del Suporvisor (pasa al punto 3,262

Examinadores de fondo.

5.31. Reciben oficios firmados,
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$.32. Generan relacion de oficios firmados y los entregan 2 la Coordinacion Departarmental de

Recepcion y Control de Documentos, para su procesamiento administrativo.
B) No es procedente ¢l oficio
Supervisor

533 Regresa relacion de cxpedientes v oficios 2 Examinadores de fando a efcecto de que realicen

nueve examen (pasa al punto 5.18).

Emision de la Comunicacion a OMPI de denegacion provisional de! Registro internacional o en su

caso de concesion de! Registro internacional.
Exarminador de fondo

534 Entrexa los dictamencs nacionales correspondientes @ Registro  Internacional, a la
Coordinacién de Recepcién y Control de Documentos, para gemerar posteriormente ¢l

Comunicado a la OMPI,

5.35. Generan Comumicade a la OMPL en el que se informa que se ha denegado provisionalmente 1a
proteccion a algunos de los productos y/o servicios del Registro Internacional o bien la

concesidn del Registro Internacional.

538 Imprimen Comunicado a la OMPE y verifican gue la informacion contenida en elles sea correcta

y rubrican, "
537 Geperan a través del SIGMAR relacion de Comunicados, 1}\\

538, Turnan fisicamente relacion de Comunicadas al Coordinador o Supervisar en su caso pard su

revisian y firma, / ’
Coordinador Departamental y/o Supervisor //

539, Recibe fisicamente la relacidn de Comunicados de la OMPI y revisa gue la informacion

contenida en este sea correcta.

A) 5i el Comunicado contiene datos incorrectos.
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Coordinador Departamental y/o Supervisor

5.40. Regresa los Cormunicados al examinador de fondo para su correccion.
Examinador de fondo.

5.41. Recibe fisicamente la relacion de Comunicados a la OMPI y realiza fa correccion,
B) 5i el Comunicado es correcto.
Coardinador Departamental y/0 Supervisor

542 Firmay devuelve los Comunicados y relacién al examinaﬁnr de fondao.
Examinadar de fondo

543 Generan relacion para envio a la Coordinacion Departamental de Recepcién v Contiol de

Documentos para su procesamiento administrativo y envio a la OMPI,

544 Transficren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a
la Coordinacidn Departamaental de Archivo de Marcas.

Interesado recibe comunicado de OMPI de Denegacion Provisional de la Proteccion.
A) Si da contestacion al comunicado
interesado

545  Prosenta promacion en ventanilla de la Coordinacién Departamental de Recepcién v Control de

Docurmentos,
Referencia P03 1.1 Recepoion y captura de promodionos
Reforencia PMO6.1.2. Integracion de documentas a sus expedicntes

BY No tontesta oficio

548 Se da por abandonada la solicitud de rogistre.

Caordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A", "B” y "C",
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Coordinador Departamental

547, Coteja relacion contra expedientes que provienen de la Coordinacién Departamental de
Archivo de Marcas, los recibe fisicarnente v en el SIGMAR en su cuenta, a través dol

Personal de Apoyo.
Persanal de Apoyo

5.48. Transfiere fisicamente y a traves det SIGMAR los cxpedicntes al Examinador de fondo

sepin sea el caso.
Examinadores de Fondo

5.49. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de presentacian
de las promociones de contestacion a los comunicadas de denegacion provisionah enviados a
OtaPL.

550, Vorifican gue fas promociones de contestacion a los comunicados de denegacion provisional
gnviados a OMPl cumplan con los requisitos de presentacion previstos en ia ley do ia
Propicdad Industrial v su Reglamento. En caso de que exista ina observacién realizada por los
Examinadores de Forma, solicita 3 dicho personal compruehe que la misma haya sido ‘\

subsanada o no, y asi o indique en el SIGMAR, “\)\

La promocion de contestacion del Interesado Si cumple con los requisitos lepales y

reglamentarios de presentacian,

Examinadores de fondo

551, Realirzan examen de fondo de las solicitudes v estudian el contenido de fa promocidn de
contestacion del interesado a efecto de determimar si el signo solicitado es susceptible de qj‘_

concesion del registro.

La promocion de contestacion del Interesada No cumple con los requisitos legales y

reglamentarios de presentacion,

— o —_ [ —— -
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5.62. Haboran oficios de reguisitos, otorgandole dictamen carrespondiente a trawés del SIGMAR,

asegurandose de gue a la focha del dictamen no existan promociones pendientes por atender.

5.53. Turnan fisicamente oficios y oxpedientes al Superviser para revision de motivacion,

fundamantacion y firma de oficios de requisitos.

5.584, Elaboran uficios de desechamiente o abandono de fas solicitudes, otorgandole dictamen

carrespondiente a traves del SIGMAR, aseguriandose de que a la fecha del dictamen no existan

promociones pendientes por atender.

555  Turnan fisicamente oficios y expedientes al Coordinador Bepartamental para revisidn de

motivacion, fundamentacion y firma de oficios de desechamicnto o abandong de las

solicitudes,

Supervisor

5.56. Recibe oficios de requisitos para revision y firma,

Coordinador Departamental

5.57. Recibe oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes, para revision y firma.

A} 5i es procedente el oficio

El oficio e5 correcto

Supervisor y/o Coordinador Departamental

558, Firman oficios v los turnan a Examinadores de Fondo (pasa al punto 5.43)

El oficio cantiene datos incorrectos

Supervisor y/o Coardinador Departamental

559 Regresa oficios de reguisitos, desechamiento o abandone a Ewxaminadores de Fon

indicandales 1a correccion que deban realizar,
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Examinadores de Fondao

£60. Reciben oficios, carrigen, imprimen y rubrican {pasa al punio 5.28)
B} Mo es procedente el oficia
Examinadores de Fondo

561. Recben oficios de requisitos, desechamiento, abandong, a cfecto de gue realicen nuevo

estugiio {pasa al punto 5.18),

La Pramocion de contestacion del interesado 5i desestima los impedimenios u objeciones
previstos en Ia Ley de la Propiedad industrial y su Reglamento para el registro del signo

solicitado
Examinadores de Fonda

662, Estudian el contenido de la promocion de contestacion del interesado y determinan si el sigho

solicitado es susceptible de concesidn de registro {pasa al punto 5.76),

La Promotion de contestacidén del interesado ne desestima los impedimentos u objeciones

previstos en ia Ley de |a Propiedad Industrial para el registro del signo distintivo
Examinadores de Fondo

5B83. Turnan y transfiercn al Personal de Apoyo expedientes fisicamente v a través del SIGMAR y
pste & st vez turna a3 Examinadores de Fonde que sc encargan de realizar resoluciones de

ncgativa de registro. *‘-;{
Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro

564, Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR v los separan por fecha de presentacion

de la promocién de contestacion a los oficios de impedimentos u objeciones. ANy

885 Realizan exarnen de fondo a efecto de determinar si es procedente la negativa de registro.

A) 5i es procedente la negativa de registro

—— s - [ — ——
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Exarmen da fondo ge las solicitudes de Marca Internacional. Estudio

 Procadimicnto " | PMO08.1.3 . :
.Pr._gc:edn.‘nrentn. que realiza ol tnstituto Mexicano de la Propicdad Industrial,

.ﬁ_ Elabﬁré- | Pedre Damidn Alarcén Romero

Elisco Montiel Cuevas

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro
5.66. Elaboran proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion.

567, Turnan proyectos de resolucion de negaliva de registro o publicacion al Supervisor para

revisidn y rabrica.
B) No es procedente la negativa de vegistro
Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro

568, Comentan expedientes con Supervisor y/o Coordinador vy si este coincide que la soficitud no
es negativa de registro, se transfieren fisicamente y a través def SIGMAR al Personal de

Apoya. ( Pasa al punto 5.50)
Supervisor

589 Recbe expedientes fisicamente con proyectos de resolucian de negativa de registro y revisa

fundamentacion y metivacian,
C) Sison correctos jos proyectos de resolucién de negativa de registro
Coardinador Departamental

5.70. Recibe prayectos de resolucién de negativa de registro para firma y devuelve a Examinadores
de Fonda.

D} Mo son correctos 105 proyectos de resolucion de negativa de registro
Supervisar

5.71. Regresa proyectos de resolucion de negativa de registre a Examinadores de Fondo que se

encargan de elaborarles, indicanda 1a correccion que deban roafizar.

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resolutiones de negativa de registro
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§.72. Reoiben proyectos de resolucian de negativa de registeo, carrigen, imprimen, rubrican y timan

al Supervisor para revision y mabrica {pasa al punto 5.70).

5.73. Reciben proyectos de resolucion de negativa de registro firmados y otorgan dictamen en el
SIGMAR,

5.74. Generan relacion en el SIGMAR ¢ impresion de etiguetas para su adhesion.

5.75. Entregan relacidn y resoluciones de nogativa de registre a ka Coordinacion Departamental

de Recepcion y Control de Dacomentos para su correspondiente notificacian.
Referencia. M. Gestiin de correspondencia

Los expedientes st cumplen con los requisites para su registro y publicacion previstos en la Ley

de la Propiedad Industrial
Examinadores de Fondo
5.768. Verifican datos en el SIGMAR contra los de las solicitudes y si detoctan error corrigen.

577 Otorgan dictamen en ef SIGMAR de propucsta de visto bueno de registro; generan relacion y
turnan fisicamente expedientes al Subdirector para revisar y en su caso otargar dictamen de

autorizacion,
Subdirector y/o Coordinador

578, Recbe fisicamente expedientes con dictamen de propucsta de visto bueno de registro con

relacidn generada en of SIGMAR.
C) Siautoriza la propuesta de visto bueno de registro
5.79. Otorga dictamen ot el SHGMAR de autorizacion de propuesta de visto buend de registro
580, Regresa expedientes a Examinadores de Fande.

Examinadores de Fondo
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5.81. Reciben expedientes y solicitan al Persenal de Apoyeo genere relacion de titulos, imprima

estos, asi como etiquetas que contengan ¢l nimero de registro asignada a expediontes.
Personal de Apoye
5.82. Imprime etiguetas, titulos y gencra relacion de éstos.
583 Turna a Examinadores de Fonda, titulos, relacion y etiguetas
Examinadores de Fondo
5.84. Reciben titulos, relacion y etiguetas.

585 Revisan datos contenidos en titulos contra Yos indicados en solicitudes de registra v en el
SIGMAR,

a) Los datos de los titulos si son correctos
Examinadores de Fonda
5.86. Rubrican titulos v turnan al Coordinador Departamental para firma.
Coordinador Departamental
5 B7. Rectbe y firma titulos, con excepeidn de martas colectivas.
588 Turna titulss al Director,
b) Los datos de los titulas no son correctos
Examinadores de Fondo \
5.89. Corrigen y solicitan impresion de titulos al Personal de Apayo {pasa al puntn 5.82).
Subdirector v/ o Coardinadar

D) No autoriza ka propuesta de Visto Bueno de registro o publicacion

5.90. Cancela propuesta de visto bueno de registro y regresa fsicarnents expedientes a

Examinadores de Fondo para nuevo estudio.
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Examinadores de Fondoe
591, Reciben expedicntes fisicamente (pasa at punto 5.20).

Direccion Divisional de Marcas

5.92. Redibe relacion de titulos para asignar el nbmero de registre.

A) Asigna niimero de registro.

£.93. Mediante SIGMAR asigna dictamen que genera némero doe registro o publicacién y relacion.

594, Entrega titulos a ia Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de

Documentos para su procosamiento adrinis{rativo,
Examinadores de Fondo
£.95  Adhieren etiguetas a folders de expedientes que se les autorizo un numerg de registro.

5.98. Transficren y geaeran refacion cn el SIGMAR de cxpedientes y los entregan fisicamente a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMO4.1.2 Archivo de expedientes procedentes de las areas
8) Mo asigna nimero de registra

597 Otorgan a travis del SIGMAR dictamenes de cancelacidn del ndmero de registro,  a los \‘T.:f
gxpedientes  no procedentes, sefialados en las relaciones de titules por los Subdirectores

',
Divisionales. Ul
593 Turnan al Coordinador Departamental para conacimiento,

Coordinador Departamental
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559, Recibe titulos cancelados y turna a travds del Personnl de Apoyo a Examinadores de

Fondo.
Examinadores de Fondo
5106, Reciben titulgs cancelados y emiten dictamen correspandiente,
Emiten dictamen de comunicacidn a la OMPL,

Cancesidn del registro después de una denegacitn provisional

Examinadaores de fondo

5101, Generan Comunicada a la GMPL, en el que se informa que so ba ctorgado la proteccidn a los

productos y/ o servicios de! Registre Interpacional dencgados provisionalmente.

$.102. Imprimen Comunicado a la OMPIy vernifican que la infarmiacion contenida cn ellos sca correcta

¥ rubrican.
5.103. Generan a través del SIGMAR relacidn de Comunicados.
5104, Turnan fisicamente relacion de Comunicados al Coordinador para su revisian y finma.
Coordinador Departamental

5105 Recbe fisicamente la relacidon de Comunicados de la OMP) v revisa que la informacin

contenida on esto sea correcta.
A) §i el Comunicado es correcto.
Coordinador Departamental
5106, Firma y devuelve lus Comunicados y relacion al examinador de fonda.

Examinadores de fonda
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5407, Generan relacidén para envio a la Coordinacion Departamentat de Recepridn v Contral de

Docomentos para su procesamiento administrative,
Examinadores de fondo

5.108. Transfieren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a ta

Coordinanidn Departamental de Archivo de Marcas,

Referencia PhAD4,1.2 Archivo de expedientes procedentes de las dreas
B) El Comunicado contiene datos incorrectos,
Coordinador Departamental
5108, Regresa s Camunicados al examinador de fonde para su correccion.
Examinadares de fondoa.
5110, Recbe fisicamente la relacion de Comunicados ala OMP y realiza la correccidn,
5111 Imprime, rubrica y turna af Coordinador para su revision {pasa al punte 5.105)
En caso de que se hubiese densgado definitivamente el Registro.
Examinadores de fondo

5.112. Generan Comunicade a la OMPL, en el gue se informa que se ha denegado definitivamente |3

protection a algunos o todos Jos productas y/o servicios del Registro Internacional.

wf
5,113, Imprimen Comunicade a la OMP y verifican que s informacidn contenida en ellos sea corracta \

¥ rubrican.
5. 114, Generan a traves del SIGMAR relacidn de Comunicados,

5115, Turnan fisicamente relacion de Comunicados al Coordinadeor para su revision y firma, /

Coordinador Departamental
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5.116. Recibe fisicamente la relacidn de Comunicados de la OMP! y revisa gue la informacidn

contenida cn este sca correcta
A) 5i el Comunicade contiene datos incorrectos.,
Coordinador Departamental
5117 Represalos Comunicados al examinadar de fondo para su correccion,
Examinador de fondo.
5.118. Recibe fisicamente la relacidn de Comunicados a la OMP y realiza ba correccion.
5119 Imprime, rubrica y turna al Coordinador para su revision.
B) 5iel Comunicado es correcto,
Coordinador Departamental
5120, Firma y devuelve Yos Comunicades y relacion al examinador de fondo.
Examinador de fondo

5.121. Generan relacion para envip a la Cootdinacion Departamenial de Recepoion y Controlb de

Documentos para suU procesamicnto administrativo.
Examinador de fonda

5122 Se transfieren y generan relacién en el SIGMAR de expedientes y los entregan fisicamente a la ;
Coordinacién Departamental de Archive de Marcas.

Referencia PMO4,1.2, Archivo de expedientes proccdentes deo las dreas.

6. Relacion de formas y/o formatos

» Mo aplica,

Fin del procedimientao.
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