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PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos ha sido desarrollado con a finalidad de poner a disposicion
del lector, la descripeion detallada de las actividades desempefiadas en la Direccidn Divisional de
Marcas de conformidad a las funciones encomendadas y establecidas en los Articulos 13 del
Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, 17 dei Estatuto Organico del propio
Instituto y el 6 de su Acuerdo Delegaterio de Facultades,

Con objeto de facilitar la compresion de las actividades desemmpefiadas en esta Unidad
Administrativa, dentro del presente documente se ejemplifica graficamente cada uno de los
procedirmientos expuestos, esto mediante diagramas de flyjo, ips cuales muestran la sucesion de
las operaciones realizadas de forma precisa, mostrando las Unidades Administrativas que
intervienen en cada operacidn descrita, precisando su responsabilidad y participacion; asi mismo,
el docurmento contiene de manera clara y precisa la informacion basica referente al funcionamiento
de ia propia Direccién, por o que se constituye en una herramienta que facilitara las labores de
auditoria, evaluacion, contro! interno y su vigilancia.

Como se podra apreciar en el catdlogo de Procesos, la informacién contenida ha sido organizada
por los respectivos procesos y procedimientos, incluyendo para cada uno de eilos los Objetivos,
Politicas, Alcances, Responsabilidades y lo que se obtiene de cada una de las actividades que se
efectdan,

Cabe destacar que el Manual de Procedimientos estard suieto a revisiones continuas, mismas que
garantizaran su contenido, adecuandolo de conformidad a las reformas de las que pueda ser ohjeto
fa normativa aplicable, as! como por las propias necesidades dei Inslitutc Mexicano de fa
Propiedad industrial.
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CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PMO1.1.-

Recepcidn y tramite de
soficitudes Marcas
{Colectivas, Nominativas,
innominada, Tridimensionales vy
Mixtas), Nombres comerciales y

Avisos comerciales.

de

PM01.1.1.-

RECEPCION DE SOLICITUDES DE

MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES VENTANILLA,
TRANSMISION TELEFONICA
FACSIMILAR, VIA CORREO, SERVICIOS
DE MENSAJERIA U OTROS
EQUIVALENTES Y EN LAS VENTANILLAS
DE LAS DELEGACIONES SECRETARIA
FUERA DE 1A CIRCUNSCRIPCION
TERRITORIAL DE  LAS  OFICINAS
REGIONALES DEL INSTITUTO.

PM01.1.4.-

CAPTURA DE SOLICITUDES.

PM01.1.6.~

EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES.

PMO01.1.6.-

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES (OFICINAS REGIONALES
DEL INSTITUTO).

PMO1.1.7 .-

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES (PORTAL DE PAGOS Y
SERVICIOS ELECTRONICOS (PASE)).

PMO2.1.-

Recepcibn  y  tramite  de
solicitudes de denominaciones de
origen.

PM02.1.1 .-

DECLARACION DE PROTECCION DE
DENOMINACION DE ORIGEN.

PM02.1.2.-

AUTORIZACION DE UsQ DE
DENOMINACION DE  ORIGEN O
INSCRIPCION DE CONVENIOS DE
CORRESPONSABILIDAD.

PM03.1.-

Tramite de promociones relativas
a soliciludes de signos distintivos.

PMO3.1.4.-

RECEPCION Y CAPTURA
PROMOCIONES.

DE

PM04.1.-

Consulta del archive de signos
distintivos.

PM04.1.1.-

PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN LA
SALA DE CONSULTA.
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PMO4.1.2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES
7 | PROCEDENTES DE LAS AREAS.
PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS
PM04.1.3.- AREAS.
Recepcion y framite de bdsqueda
PM04.2.- | de anterioridades fonéticas y | PM04.2.1.- | BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES,
figurativas.
PMG4.2.2.- | ESTUDIO FIGURATIVO.
Recuperacién, reproduccion vy
PMO04.3.- | certificacién de documenios de | PM04.3.1.- | EXPEDICION DE COPJAS SIMPLES,
signos distintivos.
EXPEDICION DE COPIAS
PMO4.3.2- | CERTIFICADAS.
Atencion al pdblico y seguimiento
PMQ4.4.- | administrativo en signos | PM04.4.1.- | MODULO DE ORIENTACION.
distintivos. J
PM04.4.2.- | VENTANILLA DE INFORMACION.
Recepcion  y  trédmite  de RENOVACION DE LOS  SIGNOS
PM05.1.- | renovaciones de sighos | PM0O5.1.1.- | DISTINTIVOS (MARCAS, NOMBRES Y
distintivos, AVISOS COMERCIALES).
TOMA DE NOTA DE: DECLARACION DE
USC DPE MARCAS, CAMBIO DE
UBICACION DE LA FABRICA O
Tramite de promociones para ESTABLECIMIENTO COMERCIAL; NUEVQ
PMO0E.2.~ | Inscripciones v fomas de nota | PM05.2.1.- | DOMICILIO PARA RECIBIR
signos distinfivos. NOTIFICACIONES; CAMBIQ DE
POMICILIO DEL TITULAR;
MODIFICACION DEL REGIMEN JURIDICO
DEL TITULAR.
FRANQUICIAS, LICENCIAS DE USO,
TRANSMISION DE DERECHOS, CAMBIO
DE NOMBRE DEL TITULAR,
PMOS.22- | CANCELACION VOLUNTARIA,
ACREDITACION DE PERSONALIDAD Y
LIMITACION DE PRODUCTOS.
Alencion ¥ control de
PM0B.1.- | correspondencia  interna v | PM06.1.1.- | GESTION DE CORRESPONDENCIA,
externa.
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INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU
PMO6.1.2.- EXPEDIENTE,
PM06.1.3.- | ENVIO DE CORRESPONDENCIA,
PMOB.1.4- | NOTIFICACION DE DOCUMENTOS.
pMog.2. | Atencion -y - wamite  de | 5na0 4 | GUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA.
cumplimientos de gjecutoria.
RESOLUCION DE RECURS0OS DE
PMOB.2.2.- REVISION.
Acciones  correctivas  para ACCIONES  CORRECTIVAS  PARA
PMO7 1 | o dlo exconcion PMO7.1.1- | SITUACIONES DE EXCEPCION EN LOS
pelon. CONTROLES,
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Proceso: PMD1.1.-Recepcion y tramite de solicitudes de Margas (Colectivas, Nominativas,
Innominada, Tridimensionales v Mixias}, Nombres comerciales y Avisos
comerciales. '

PMO1.1.1.; RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERGCIALES VENTANILLA, TRANSMISION TELEFONICA FACSIMILAR, ViA
CORREOD, SERVICIOS DE MENSAJERIA U OTROS EQUIVALENTES Y EN LAS
VENTANILLAS DE LAS DELEGACIONES SECRETARIA FUERA DE LA
CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL DE LAS OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO.

Elabord: DAM
Aprabé; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion y
distribucion, de documentos relativos a i0s servicios gue presta el Institide correspondientes a la
Direccion Divisional de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales gue se prasenian en la ventaniila
de recepcién de solicitudes de la Coordinacion Deparfamenial de Recepcion y Control de
Documentos de la Direccidn Divisional de Marcas de! Instituto, via transmision telefénica facsimitar,
via correo, servicios de mensajeria u olros equivalentes y en las ventanillas de las delegaciones de
la Secretaria fuera de fa circunscripcion territosial de las Oficinas Regionales del Instituto, con
fundamento en la Ley de la Propiedad Industriat (LP1) y su Reglamento (RLPI}.

3. Alcance

Este procedimienio es aplicable a la Coordinacion Depariamental de Recepcién y Control de
Documentos, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas y a la
Direccion Divisional de Marcas.

4, Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documendos utilizar, aplicar y supervisar este procedimiento.
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Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento,

Es responsabilidad del Direclor Divisional de Marcas ia aprobacion, revision y
supervision de ests procedimiento, ast como cualguier cambio o modificacién del
mismo,

Es responsabilitad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en &ptimas condiciones de operacion el
Sisterma Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimienio

interesado presenta, transmite ¢ envia ejempiares def formato de solicitud.

5.1.1.

5.1.2.

2.1.3.

Presenta ejemplares de! formato de solicitud IMP-00-001 {anexc 1), documentos
anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente (Art. 5° del
R.L.P.L.} en Ia ventanilla de recepcién de solicitudes de la Coordinacion Departamental
de Recepcitn y Control de Bocumenios de la Direccion Divisional de Marcas del
Instituto. (pasa al punto 5.2}

Envia por transmision telefonica facsimilar solicitud IMPI-00-001 (anexo 1},
documentos anexos, en su caso, asi como el formate de ingresos correspondiente
(Art. 58° del R.L.P.L) y los presenta al siguiente dia habil de haberse efectuado Ia
fransmisién en la ventanilla de recepcion de soliciiudes de la Coordinacién
Departamental de Recepcion y Control de Documentos de la Direccién Divisional de
Marcas del Instituto. {pasa al punio 5.2)

0

Envia por servicios de mensajeria u otros equivalentes solicitud IMPI-00-001 (anexo
1), documentos anexoes, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente
(Art. 5° del R.L.P.L.). (pasa al punto §.2)

Delegacién de la Secretaria fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas
Regionales del Instituto

514,

Envia por mensajeria ios ejemplares de la solicitud IMPIQ0-001 {anexc 1),
documentos anexos {Art. §° del R.L.P.L), en su caso, asi como formato de pago
correspondiente, relacionandolos a la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Controt de Documentos de la Direccion Divisional de Marcas de! Instituto debidamente
relacionada mediante Oficio. (pasa ai punto 5.2}
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Coordinacion Departamentai de Recepcidn y Control de Documentos

§.1.4.1. Recibe envio por servicios de mensajerfa u otros equivalentes solicitud IMPI-00-

001 {anexo 1), documentos anexos, en su caso, ast como el formato de ingresos
correspondiente {Art. 5° del R.L.P.1) y sefiala fecha, hora de recepcion, reaiiza las
anctaciones gue procedan v entrega al personal encargado de la recepcion de
solicitudes. (pasa at punto 5.2)

Coordinacion Depariamental de Recepeidén y Control de Documentos

Encargado de correspondencia entrante

5.1.4.2 Recibe y revisa que la documentacién coincida con lo relacionado por la

delegacion de la Secrelaria. Sefiala fecha, hora de recepcion, realiza las
anotaciones que procedan ¥ en su caso notifica por Oficio a la Delegacion de la
Secretarla de cuaiguier inconsistencia v entrega al personal encargado de la
recepcitn de solicitudes.

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documenios

Encargado de recepceion de solicitudes

§.2.

5.3.

54,

5.5.

5.6.

5.7

5.8

Recibe v revisa la integridad de los ejemplares de fa solicitud IMPI-00-001 (anexo 1),
documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente, y
en su caso el reporte de transmision telefénica facsimilar {Art. 5° del R.L.P.1L).

Verifica que los Formatos de ingresos estén debidamente requisitados y en su caso
varifica que ia documentacidn coincida con 1o recibido en ja transmisién telefonica
facsimilar,

Realiza las anolaciones que procedan {Art. 7° de] R.LP.L).

Ingresa la figura juridica y denominacién, en su caso, de la solicitud al mddulo de
precaptura del Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMARY), asi como el nimero
de folio del formato de ingresos.

Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, ndimero de expediente, folio, fecha y hora de recepcion {Art. 7° del R.L.P.L}.

Adhiere las etiquetas a los ejemplares de la solicitud, a los formatos de ingresos.
Entrega al interesado como acuse de recibe un ejemplar de la solicitud IMPI-00-001,

asi como los anexos que sean susceplibles de devolucion, en su caso, con excepcion
de las enviadas por fa Delegacién o Subdelegacion Federal de la Secretaria de
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Economia fuera de la circunscripcién territorial de las Oficinas Regionales del instituto

y el envio por servicios de mensajerfa u otros equivalentes.

interesado
£.9. Recibe documentacion,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Controi de Documentos
Encargado de recepeion de solicitudes

5.10. Separa por figura juridica y ordena en orden ascendente los ejemplares de las
solicitudes recibidas durante la jornada taboral.

5.11. Genera via el SIGMAR las relaciones correspondientes por figura juridica de las
soficitudes para su enfrega.

5.12. Entrega a! area de captura de solicitudes.

Referencia PMG1.1.4, Captura de solicitudes.

Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.13. Genera reporte de solicitudes y concentrado, extrayendo fa informacion de la base de
datos de marcas.
5.14. Firma reporte "Marcas en cifras”

Fin del procedimiento
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Proceso: PMiD1.1.- Recepcidn y tramite de solicitudes de Marcas {(Colectivas, Nominativas,
Innominada, Tridimensionales y WMixtas), Nombres comerciales y Avisos
comerciales,

PM01.1.4: CAPTURA DE SOLICITUDES.

Elaboré: DAM
Aprobé; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relalivo al procesamiento de los
documentos relativos a los servicios gue presta el institulo correspondientes a la Direccién
Divisional de Marcas,

2. Politica

Capturar a la base de datos de marcas via el Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR) la
informacion contenida en las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales que ingresan
en ia ventanilla de recepcidn de soiicitudes de la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Contro! de Documentos de la Direccién Divisional de Marcas del Instituto, de las Oficinas
Regionales del Instituto, asi como, en las ventanillas de ias Delegaciones y Subdelegaciones
Federales de la Secretaria de Economia fuera de la circunscripcion ieritorial de las Oficinas
Regionales dei Instituto, asi como via el Porial de Pagos y Servicios Elecirdnicos (PASE) con
fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial, su Reglamento, la Ley Federal de Procedimiento
Administrative, el Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que deberén observar las
dependencias y los organismos desceniralizados de la Administracion Pablica Federal, para Ja
recepcidn de promociones que formulen los particulares en los procedimientos administrativos, a
fravés de medios de comunicacion electronica, asl como fas notificaciones, citatorios,
emplazamientos, requerimientos, soliciiudes de informes © documentos y las resoiuciones
administrativas definitivas que se emitan por esa misma via y ef Acuerdo por el gue se establecen
los lineamientos para la presentacion y recepcion de las solicitudes que se indican, a través del
Portal de Pagos y Servicios Elecirénicos (PASE) ante el institutc Mexicano de {a Propiedad
Industrial,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Bocumentos, a la Coordinacion Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad Industrial, a
la Subdirecciéon Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de la Oficina
Regionai, a la Direccidn Divisional de Oficinas Regionales y a la Direccitn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Deparlamental de Recepcidén y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.
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Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de

Marcas coordinar y supervisar este procedimiento,

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas ia aprobacién, revision y
supervisién de esle procedimiento, asi como cualguier cambic o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologlas de fa Informacion mantener en 6ptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Geslidn de Marcas {SIGMARY), asi como del Portal de Pagos v
Servicios Electronicos (PASE).

8. Procedimiento

Referencia PMB1.1.1. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres vy Avisos

Comerciates Ventanilia, transmision telefGnica facsimilar, via
correo, servicios de mensajeria u otros equivalentes v en las
ventanillas de las delegaciones Secretaria fuera de la
circunscripeion  territorial de las Oficinas Regionales del
Instifuto,

PMO1.1.6. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Oficinas Regionaltes del Instituto).

PMO1.1.7. Recepcion de solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales (Portal de Pagos y Servicios Electronicos
(PASE)).

Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentos
Area de captura

5.1.

52

5.3.

54,

Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en hase a la
relacion generada via el SIGMAR.

Recibe elacirdnicamente en el modulo de archive del SIGMAR, las solicitudes de
marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las Oficinas Regionales dei
Instituto.

Separa los ejemplares de las solicifudes y los documentos anexos, en su caso, para
ser turnados al drea de procesamiento correspondiente.

Enfrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 {anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, correspondientes al personal encargado de capturar fa
informacién de las solicitudes a la base de datos de marcas.

Encargado de captura de datos

5.8.

56.

5.7.

Recibe los ejemplares correspondientes de 1as solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) v
documentos anexos, en st ¢aso.

Captura la informacion contenida en las solicitudes a la base de datos de marcas via
el modulo de captura de datos dentro del SIGMAR.

Verifica ortografia mediante herramienta electrénica, asi mismo de forma aleatoria Ja
correcta captura a fa base de datos de marcas.
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5.8. Verifica que el tolal de solicitudes capturadas coincida con ei total de solicitudes
recibidas,
65.9. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPIS00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su ¢aso, al personal encargado de su reintegracion,

Encargado de reintegracidn de ejempiares

5.10. Recibe ios ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 {anexo 1} y documentos anexos,
en su casoe {continta con el paso 1.5.163,
Area de captura
5.11. Entraga Ios ejemplares de las solicitudes IMPI00-G01 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso al personal encargado de escaneo de documenios.

Referencia STI03.8 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.12. Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPL-00-001 {anexo 1)} y documentos
anexos, en su caso, al personai encargade de su reintegracion.

Encargado de reintegracion de ejemplares

5.13. Recibe los sjemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos anexos,
en su caso (contintia con el pase 1.5.16).

5.14. Reintegra los ejemplares de las solicitudes IMPI-0D-001 {anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, provenientes de las areas de caplura de datos y de escaneo de
documentos.

5.15. Entrega al personal encargade del armado de expedienies los gjemplares de las
spilicitudes por figura juridica en hase a la relacion generada via el SIGMAR.

Encargado de! armado de expedientes

5.16. Recibe los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la relacién
generada via el SIGMAR.

5.17. Recibe electrénicamente la docurmentacién en e médulo de archivo del SIGMAR, las
solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las Oficinas
Regionales del Instituto.

5.18. Ingresa al tablero electronico del Portal de Pagos y Servicios Elecirénices (PASE).

5.19. Consuita documentos recibidos e imprime los ejemplares de fas solicitudes, asi como
ios documentos anexos, en su caso, descarga jas etiqgueias correspondientas.

5.20. Intercala los documentos recibidos fisicamente con los recibidos via el Porial de
Pagos y Servicios Electrénicos (PASE).

5.24. Aclualiza base de datos de marcas y envia electronicamente las imagenes de las
etiquetas al area de estudio figurativo, en su caso.

Referencia PM04.2.2, Estudio Figurative

Encargado del armado de expedientes

522, Genera y adhiere etiguetas de cadigo de barras correspondientes armado de
expedientes.
5.23. Arma expedientes.
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5.24. Transfiere electronicamente los expedientes correspondientes via e modulo de

archivo del SIGMAR a la Coordinaciébn Departamental de Examen de Marcas “D"
(examen de forma) y genera relacion corresgondiente,

5.25. Entrega expedientes de solicitudes a la Coordinacidon Departamental de Examen de
Marcas "D".

Referencia PMO1.1.5. Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales

Coordinacion Departamental de Recepcion y Controi de Documentos
5.26. Verifica gue el total de solicitudes recibidas por dia del rango correspondiente,
coincida con el reporte generado por el gncargado de captura de datos.
5.27. Genera reporte de solicltludes y concenfrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.
5.28. Archiva reportes.
5.29. Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.30. Genera e imprime via SIGMAR la relacion de solicitudes recibidas y capturadas como
soporte documental.

§.31. Archiva relaciones.

5.32. Envla oficic de liberacion a la Subdireccion Divisional de Desarrollo de Sistemas para
su gestion.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO1.1.- Recepcidn y tramite de solicitudes de Marcas (Colectivas, Nominativas,
innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres comerciales y Avisos
gomerciales.

PM01.1.5: EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES,

Elaboré; MRG, DGO,
Aprobot: EMC

1. Objetivo

Resolver las solicitudes de registro o publicacién de Signos Distintivos de acuerdo a la Ley de la
Propiedad industrial y su Reglamento.

2. Politica

Realizar examen de forma y fonde de las solicitudes de examen de marcas, nombres y avisos
comerciales, a efecto de comprobar st cumplen con {0s requisitos que establece la ley y su
regiamento y verificar si son registrables,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A",
‘B, "C" y "D, a las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A”y "B’ y a la
Direccidn Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas,
integradas por (Coordinadores, Supervisores, Examinadores y Personal de
Apoyo) utilizar y aplicar este procedimiento.

42, Es responsabilidad de los Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintivos
A" y "B", coordinar y actualizar este procedimiento, asi como supervisar el
cumplimienio del mismo.,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas, la revision y aprobacion de
este procedimiento, asi como supervisar el cumplimiento del mismo,

5. Procedimiento
Referencia PM01.1.4. Captura de solicitudes
Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos “B”
Coordinacion Departamental de Examen de Marcas D"
Examen de Forma
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Personal de Apoyo

5.1.  Coleja relacion contra expedientes que provienen de ta Coordinacion Departamental
de Recepcion y Controf de Documentos; recibe fisicamente y a través del Sistema
Integral de Gestién de Marcas. (SIGMARY).

5.2. Separa expedientes de manera equitativa y transfiere fisicamente y a través del
SIGMAR a Examinadores gue realizan Pre-Examen de Forma de las solicitudes,

Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.3. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR.

§.4. Realizan pre-examen de forma, verfficando que las solicitudes cumplan con los
requisitos legales y reglamentarios previstos en la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento.

A} La solicitud inicial si cumple con los requisitos de Forma
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.5, Verifican datos en el SIGMAR contra ios de las solicitudes y si detectan error corrigen.

5.6. Otorgan dictdmenes de propuesta de visto bueno y generan relacion.

5.7. Turnan expedientes al Coordinador Departamental para autorizacion de dictamenes
de propuesta de visto bueno. :

Coordinador Departamental

58. Recibe expedientes y realiza un muestreo respecto de los dalos asentados en las
solicifudes, verificando que correspondan a fos contenidos en el SIGMAR.

5.9. Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
previstos en ia Ley de ia Propiedad Industrial y su Reglamento.

Los datos del SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

5.10. Regresa expedientes a Examinadores que realizan Pre-examen de Forma para que
corrijan datos en el SIGMAR.

Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.11. Corrigen datos en el SIGMAR vy turnan expedientes al Coordinador Departamental
(pasa al punto 5.12).
a} El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con los requisitos de Forma

Coordinador Departamental

5.12. QOtorga dictamen de viste bueno a fas solicitudes.
513. Regresa a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma expedientes
autorizados.

Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma

5.14. Reciben expedientes y los transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al
Coordinador Departamental.
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Coordinacion Departamental

5.15. En su cuenta y mediante el Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Depariamentaies de Examen de Marcas "A”, “B” y "C", a efeclo de que realicen
examen de fondo de las solicitudes (pasa al punto 5.90},

b} £ dictamen de propuesta de Visto Bueno no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
£.16. Devuelve expedientes a Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma paa
que cancelen dictamen de propuesta de visto bueno (pasa al punto 5.17}.
B) La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Examinadores que realizan Pre-Examen de Forma
5.17. Transfieren expedientes fisicamenie y a través del SIGMAR al Coordinador
Departamental.
Coordinador Depariamental
5.18. Recibe expedientes fisicamente y a través del SIGMAR en su cuenta a iravés del
Personal de Apoyo.
Personal de Apoyo
5.19. Separa expedientes de acuerdo a la clase de productos o servicios indicados en las
solicitudes.
5.20. Transfiere expedientes fisicamenie y a través del SIGMAR a Examinadores de
Forma para la realizacion del examen.

Examinadores de Forma
5.21. Reciben expedientes fisicamente y a traves del SIGMAR.

5.22. Realizan examen de forma {pasa al punio 5.23 "visto hueno” o al 5.35 “requisitos”,
segun sea el caso).

A} La solicitud inicial si cumple con los requisitos de Forma
Examinadores de Forma

5.23. Verifican datos en el SIGMAR contra los de [as solicitudes y si delectan error corrigen.

5.24. QOtorgan dictamenes de propuesta de visto bueno y generan refacion.

5.25. Turnan expedienies al Coordinador Departamental para autorizacion de dictamenes
de propuesta de visto hueno.

Coordinador Departamental

5.26. Recibe expedientes y realiza un muesireo respeclo de los datos asentados en las
solicitudes, verificando que correspondan a los conienidos en el SIGMAR.

527 Revisa que las solicitudes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
previstos en la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento,

Los datos en ef SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamenial

5.28. Regresa expedientes a Examinadores de Forma para que corrijan datos en el
SIGMAR.

Examinadores de Forma
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5.28. Corrigen datos en el SIGMAR vy turnan expedientes al Coordinador Departamental

{pasa al punto 1.5.30).
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumple con fos requisitos de Forma
Coordinador Departamental
5.30. Otorga dictamen de visto bueno a las solicitudes.
5.31. Regresa a Examinadores de Forma expedientes autorizados.
Examinadores de Forma
5.32. Reciban expedientes y los transfieren fisicamente v a través del SIGMAR al
Coordinador Departamental,
Coordinador Departamental
5.33. En su cuenta y medianie el Personal de Apoyo, recibe expedientes y los transfiere
fisicamente y a través del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Departamentales de Examen de Marcas "A”, "B y "C", a efecto de que realicen
examen de fondo de jas solicitudes {pasa al punto 1.5.90).
b} La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
5.34. Devuelve expedientes a Examinadores de Forma para que realicen nuevo examen y
otorguen dictamen correspondiente.

B} La solicitud inicial no cumple con los requisitos de Forma
Examinadores de Forma

5.35. Verifican gue la informacion descrita en las solicitudes se encuentre debidamente
capturada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones pendientes por
atender.

5.36. Elaboran oficios de requisitos de forma y otorgan dictamen corrgspondiente a través
del SIGMAR, asegurandose de que los datos de os oficios sean correcios.

5.37. Imprimen y rubrican oficios.

5.38. Generan a través del SIGMAR relacion de oficios de requisitos.

5.39. Turnan fisicamenie relacion, expedientes y oficios de requisitos al Supervisor para
revisién,

Supervisor

5.40. Recibe relacion, expedientes y oficios de requisitos,

5.41. Revisa expedientes a efecto de verificar la procedibilidad de oficios de requisitos, su
fundamentacion y motivacion.

A} Sies procedente el oficio
El oficic es correcto
Supervisor ylo Coordinador Departamental

5.42. Firman oficios de requisitos y los turnan a Examinadores de Forma.
Examinadores de Forma
5.43. Reciben oficios de requisitos firmados.
5.44. Generan relacion de oficios firmados y los entregan a la Coordinacion
Departamental de Control y Recepcion de Documentos para su correspondiente
notificacion.

Referencia PMOB.1.2. Integracion de Documentos a su Expediente
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5.45. Transfieren y generan relacién en el SIGMAR de expedientes vy los entregan

fisicamente a ta Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas,
Referencia PM06.1.2. Integracion de Documentos a su Expediente

£l oficio contiene datos incorrectos
Supervisor

5.46. Turna oficios de requisitos a Examinadores de Forma sefialando el error, a efecto de
que se revise nuevamente el expediente y se realice la correccion pertinente.

Examinadores de Forma

5.47. Reciben oficios de requisitos; revisan el expediente, corrigen, imprimen y rubrican.
5.48. Turnan a revision de! Supervisor (pasa al punto 5.40}.

B) No es procedente el oficio
Supervisor

5.49. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de gue realicen nuevo
gsiudic (pasa al punto 5.22).
Interesado

Referencia PM0B.1.4. Envio de correspondencia

PM06.1.5. Notificacitn de documentos
5.50. Recibe oficio.
A) Sicontesta oficio

5.81. Presenta promocion en ventanilla de la Coordinacién Departamental de Recepcién
y Controf de Documentos.

Referencia PMO3.1.1. Recepcidn y captura de promociones

PM06.1.2. integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamental de Examen de Marcas *D"
Coordinador Departamental
5.52. Coteja relacion contra expedientes que provienen de la Coordinacion Departamental
de Archivo de Marcas; recibe promociones de contestacion de los interesados a los
oficios de requisitos fisicamente y en el SIGMAR, en su cuenta a través dei Personal
de Apoyo.
Personal de Apoyo

5.53. Revisa a qué Examinador de Forma se encuentran asignados los expedientes y los
transfiere fisicamente y a través dej SIGMAR.

Examinadores de Forma

5.54. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y los separan por fecha de
presentacion de la promocion de contestacion a ios oficios de requisitos.

5.55. Realizan examen de forma (pasa al punto 5.57 “visto bueno” o al 5.69 “requisilos”,
segun sea el caso).

B) No contesta oficio
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5.66, Se tiene por abandonada la soficitud de registro o publicacion.
A} Las promociones de contestacion dei interesado si cumpien con los requisitos de
Forma

Examinacdores de Forma

5.57. Verifican datos en el SIGMAR contra ios de las solicitudes y si detectan error cosrigen,
asegurandose de gue no existan promociones pendientes por atender,

5.68. Otorgan dictamenes de propuesta de visto buenoe y generan refacion.

5.59. Turnan expedientes al Coordingdor Departamental para autorizacion de dictdmenes
de propuesta de visto bueno.

Courdinador Departamental

5.60. Recibe expedientes y realiza un muestreo respecte de los datos aseniados en las
solicitudes, verificando que correspondan a fos contenidos en el SIGMAR,

6.61. Revisa que las soliciludes cumplan con los requisitos legales y reglamentarios
pravistos en ia Ley de la Propiedad Indusirial y su Reglamento.

Los datos en el SIGMAR son incorrectos
Coordinador Departamental

562. Regresa expedienies a Examinadores de Forma para que corrijan datos en el
SIGMAR.

Examinadores de Forma

5.63. Corrigen datos en of SIGMAR y turnan expedientes al Coordinador Departamental
{pasa al punto 5.64}.
a) El dictamen de propuesta de Visto Bueno si cumpie con los requisitos de Forma
Coordinador Departamental
5.64. Otlorga dictamen de visto bueno a las solicitudes.
5.85. Regresa a Examinadores de Forma expedientes autorizados.
Examinadores de Forma
5.66. Reciben expedientes y los ftransfieren fisicamente y a f{ravés del SIGMAR al
Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental

5.67. En su cuenta y mediante el Parsonal de Apoyo, recibe expedienies y los iransfiere
fisicamente y a fravés del SIGMAR de manera equitativa a las Coordinaciones
Departamentales de Examen de Marcas “A", “B" y "C" a efecto de que realicen
examen de fondo de las solicitludes {pasa al punto 5.80).

b} Ei dictamen de propuesta de Visto Bueno no cumpie con los requisitos de Forma
Cocordinador Departamental
5.68. Devuelve expedientes a Examinadores de Forma para que realicen nuevo examen y
olorguen dictamen correspondiente.

B) Las promociones de contestacion del interesado no cumplen gon los requisitos de
Forma

Oficios de requisitos
Examinadores de Forma
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5.68. Ekaboran oficios de requisitos, otorgandoles dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose de que los datos sean comrectos y de que a la fecha del
dictamen no existan promociones pendientes por atender,
5.70. Imprimen y rubrican oficios de requisitos. -
5.71. Turnan fisicamente al Supervisor expedientes vy oficios de requisitos.
Supervisor
5.72. Recibe expedientes y oficios de requisitos.
5.73. Revisa expedientes a efecto de verificar la viabilidad de oficios de requisitos, su
motivacion y fundamentacion.

A} Sies procedente el oficio
Ei oficio es correcto
Supervisor ylo Coordinador departamental

5.74. Reciben, firman y turnan oficios de requisitos a Examinadores de Forma.
El oficic contiene datos incorrectos
Supervisor
5.75. Regresa oficios de requisitos a Examinadores de Forma sefialando el error, a efecto
de gue se revise nuevamente el expadienie y se realice la correccion pertinente.
Examinadores de Forma
5.76. Reciben oficios de requisitos; revisan ef expediente, corrigen, imprimen v rubrican.
5.77. Turnan a revision del Supervisor oficios de requisitos (pasa al punto 5.74).

B} No es procedente el oficio
Supervisor

578. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que
realicen nuevo estudio {pasa al punic 5.55).
Oficios de desechamiento o abandono
Examinadores de Forma
5.79. Elaboran oficios de desechamientc o abandono, otorgandoles dictamen
correspondiente a través del SIGMAR, asegurandose de que los datos sean correctos
y de que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por atender.
5.80. mprimen y rubrican oficios de desechamiento o abandono.
5.81. Turnan fisicamente al Coordinador DPepariamental expedientes y oficios de
desechamiento o abandono.

A} Sies procedente el oficio
Coordinador Departamental

5.82. Recibe expedientes y oficios de desechamiento ¢ abandono.
5.83. Revisa expedientes y oficios de desechamiento o abandono a efecto de verificar fa
pracedibilidad de los mismos, asi como su motivacion y fundamentacion.

a} St autoriza oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes
Coordinador Departamental

5.84. Firma oficios de desechamiento 0 abandono y turna a Examinadores de Forma.
Examinadores de Forma

5.85. Reciben oficios de desechamiento o abandono firmados (pasa al punto 5.44).
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b) 8i autoriza oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes pero contienen
datos incorrectios

Coordinador Departamental

5.86. Regresa oficios de desechamiento o abandono a Examinadores de Forma indicando
fa correccidn que deban realizar,

Examinadores de Forma

5.87. Reciben oficios de desechamiento 0 abandono; revisan nuevamentes el oficio, corrigen,
imprimen y rubrican.

5.88. Turnan oficios de desechamiento o abandono al Coordinador Departamental para
revision y firma (pasa al punto 5.82).

B} No es procedente el oficio
Coordinador Departamentai

5.89. Regresa expedientes a Examinadores de Forma a efecto de que reaiicen nuevo
estudio (pasa al punto 5.55).

Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos “A” y “B”
Coordinaciones Departamentales de Examen de Signos Distintivos “A”, “B” y “C”
Examen de Fondo

Supervisor

5.90. Coteja reiacitn contra expedientes gue provienen de ta Coordinacion Deparfamental
de Examen de Marcas “D"; los recibe fisicamente vy en el SIGMAR, en su cuenta a
fravés del Personal de Apoyo.

Personal de Apoyo

5.91. Bepara expedientes por fecha de presentacion de las solicitudes yfo de las
promogiones de contestacion del interesado a los oficios de requisitos de forma.

5.92. Turna fisicamente expedientes al Coordinador Depariamental,

Coordinador Departamental

5.93. Reacibe expedientes fisicamente y realiza pre-examen de fondo de las solicitudes.

5.94. Divide expedigntes que considera incurren en algdn impedimento legal previsto en la
Ley de la Propiedad Indusirial vy los gue son susceplibles de concesién de registro o
publicacion.

5.95. Turna fisicamente expedientes al Personal de Apoyo.

Personai de Apoyo

5.96. Recibe fisicamente y t{ransfiere por el SIGMAR expedientes a Examinadaores de
Fondo encargados de estudiar la viabilidad de registro o publicacion; para visto bueno
¢ en su caso para emitir el oficio correspondiente.

Las solicitudes incurren en algun impedimenio u objecion de registro o publicacion
previstos en Ja Ley de Propiedad Indusirial
Examen de Fondo

5.97. Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR y separan por fecha de
presentacion de las solicitudes yfo de las promociones de contestacion del interesado
a los oficios de requisitos de forma.

5.98. Realizan examen de fondo.
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§.99. Verifican que la informacion contenida en ¢l SIGMAR respecto de las solicitudes se
encuemre actualizada, asegurandose de que a la fecha no existan promociones
pendientes por atender.

5.100.0torgan dictamen correspondiente a fravés del SIGMAR y elaboran oficios de
requisitos, impedimentos u objeciones al interesado, © en su caso, requisitos para el
reconocimiento de un derecho de prioridad.

5.101.Imprimen oficios de requisitos, impedimentos u objeciones y verifican que la
informacion contenida en ellos sea correcta y rubrican.

5.102.Generan a través del SIGMAR relacion de oficios.

5.103. Turnan fisicamente relacion de expedientes y oficios de requisitos, impedimentos u
objeciones al Supervisor para revision de la motivacion, fundamentacion y firma en su
caso.

Supervisor

5.104.Recibe fisicamente relacién de expedientes para revisién de motivacion v

fundamentacion de los oficios de requisitos, impedimentos u objeciones.

A) Sies procedente el oficio
El oficio es correcto
Supervisor
5.108.Firma y regresa oficios de requisitos, impedimentos u objeciones a Examinadores de
Fando.
El oficio contiene datos incorrecios

Supervisor
5,106.Regresa oficios a Examinadores de Fondo indicandoles la correccion que deban

realizar,
Examinadores de Fondo
5.107. Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican.
5.108. Turnan a revision del Supervisor {pasa al punto 5.104).
Examinadores de Fondo
5.108, Reciben oficios firmados.
5.110.Generan relacion de oficios firmados y los entregan a la Coordinacién
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su correspondiente
notificacion,

Referencia PMOG.1.1. Gestidn de correspondencia

5.111. Transfieren y generan relacidon en el SIGMAR de expedientes y los entregan
fisicamente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM04.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las areas
B} No es procedente el oficio
Supservisor
5112 Regresa expedientes a Examinadores de Fondo a efecto de que realicen nuevo

examen (pasa al punto 5.98),

interesado
5.113 Recibe oficio.

A} 8icontesta oficio
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5.114. Presenta promocion en ventanilla de la Coogrdinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos.

Referencia PMO03.1.1. Recepcion y captura de Promociones
Referencia PM04.1.2. Integracion de documentos a su expediente

B) No contesta oficio
§.115.8e da por abandonada la solicitud de registro yfo publicacién o no se reconoce la
prioridad.
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A”, “B” y “C".

Coordinador Depariamental
5.116.Coteja relacion confra expedientes que provienen de [a Coordinacion Departamental

de Archivo de Marcas, los recibe fisicamente y en el SIGMAR en su cuenta a {ravés
del Perscnal de Apoyo.

Personal de Apoyo
5.117.Revisa a qué Examinador de Fondo se encuentran asignados los expedientes vy los

transfiere fisicamente y a fravés de! SIGMAR.

Examinadores de Fondo
5.118.Reciben expedientes fisicamente y a través del SIGMAR vy los separan por fecha de
presentacion de las promociones de contesiacién a los oficios de requisitos,
impedimentos u objeciones.
5.119. Verifican gue las promociones de contestacién a los oficios de requisitos,
impedimentos u objeciones cumplan con los requisitos de presentacion previstos en la
Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento.
La Promocion de contestacion del inferesado si cumple con los requisitos legales y
reglamentarios de presentacion
Examinadores de Fondo
5.120.Realizan examen de fondo de las solicitudes y estudian el contenido de la promocion
de contestacion del interesado a efecto de determinar si el signo solicitado es
susceplible de concesion de registro o publicacion.
La Promocién de confestacién del interesado no cumplie con los requisitos legales y
reglamentarios de presentacion
Examinadores de Fondo
5.121.Elahoran oficios de requisitos, otorgandole dictamen correspondiente a través del
SIGMAR, asegurandose de que a fa fecha del dictamen no existan promociones
pendientes por atendler,
5,122, Turnan fisicamente oficios y expedientes al Supervisor para revision de motivacion,
fundamentacién y firma de oficies de requisitos.
5.123.Elaboran oficios de desechamienio o abandono de ias solicitudes o en su caso, del no
reconocimiento del derecho de prioridad, olorgandole dictamen corraspondiente a
fravés del SIGMAR, asegurdndose de due a la fecha del dictamen no existan
promaciones pendientes por atender.
5.124. Turnan fisicamente oficios y expedientes al Coordinador Departamental para revision
de motivacion, fundamentacién v firma de oficios de desechamienio o abandono de
las soiicitudes o en su caso, del no reconocimiento dei derecho de prioridad.
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Supervisor

5.125.Recibe oficios de requisitos para revision y firma.

Coordinador Departamental
5.126.Recibe oficios de desechamiento o abandono de las solicitudes o en su caso del no

reconocimiento del derecho de prioridad para revision y firma.

A} Sies procedente el oficio
El oficio es correcto
Supetrvisor ylo Coordinador Departamental
5.127. Firman oficios y los turnan a Examinadores de Fondo (pasa al punto 5.110).
El oficic contiene datos incorrecios
Supervisor ylo Coordinador Departamental
5.128.Regresan oficios de requisitos, desechamiento, abandono o en su caso del no
reconocimiento del derecho de prioridad a Examinadores de Fondo indicande la
correccion gque deban realizar.

Examinadores de Fondo
5.129.Reciben oficios, corrigen, imprimen y rubrican {pasa al punto 5.125}.
B} No es procedente el oficio
Examinadores de Fondo
5.130.Reciben oficios de requisitos, desechamiento, abandono ¢ en su caso del no
reconocimiento de! derecho de prioridad a efecto de que realicen nuevo estudio {pasa
al punto 5.119).
t.a Promocion de contestacion del Interesado se desestima los impedimentos u
ohjeciones previstos en fa Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacion
de! signo solicitado

Examinadores de Fondo
5.131. Turnan fisicamente expedientes al Coordinador Departamenial para determinar si

son suscepiibles de concesion de regisiro o publicacion (pasa al punto §.1486),
La Promocion de confestacién del inferesado no desestima fos impedimentos u

objeciones previstos en la Ley de la Propiedad Industrial para el registro o publicacion
del signe distintivo

Examinadores de Fondo
5.132.Turnan v transfieren al Personal de Apoyo expedientes fisicamente y a través del
SIGMAR y este a su vez turna a Examinadores de Fondo que se encargan de
realizar resoluciones de negativa de regisiro o publicacion.

Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de regisiro
o publicacion
5.133.Reciben expedientes fisicamente y a través dei SIGMAR vy los separan por facha de
presentacidn de la promocion de contestacion a los oficios de impedimentos u
objeciones.
5.134. Realizan examen de fondo a efecto de determinar si es procedente la negativag de
registro o publicacitn,

A) Sies procedente la negativa de registro o publicacién
5.135 Elaboran proyectos de resoiucion de negativa de registro o publicacion,
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£.136. Turnan proyectos de resolucion de negativa de regisiro o publicacién al Supervisor

para revision vy rabrica.
B) No es procedente la negativa de registro o pubiicacion
5,137.Comentan expedientes con Supervisor y si este coincide que la solicitud no es
negativa de registro o publicacion, se transfieren fisicamente y a través del SIGMAR al
Personal de Apoyo (pasa al punto 5.119),

Supervisor

5.138.Recibe expedientes fisicamente con proyectos de resolucidon de negativa de registro o
publicacion y revisa fundamentacién y mativacion.
A} Sison correctos ios proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacion
Coordinador Departamental
5.139.Recibe proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacion para firma y
devuelve a Examinadores de Fondo.
B} No son correctos los proyectos de resolucion de negativa de registro o publicacién
Supervisor
5.140.Regresa proyectos de resolucidn de negativa de registro o publicacion a
Examinadores de Fondo que se encargan de elaborarles, indicando la correccién
gue deban reaiizar,
Examinadores de Fondo que se encargan de realizar resoluciones de negativa de registro
o publicacion
5.141.Recihen proyectos de resolucion de negativa de registro ¢ publicacion, corrigen,
imprimen, rubrican y turnan al Supervisor para revision y rGbrica {pasa al punto
5.139).
5.142 Reciben proyectos de resolucién de negaliva de registro o publicacién firmados y
oforgan dictamen en el SIGMAR.
5.143.Generan relacion en el SIGMAR e impresion de etiquetas para su adhesion.
5.144 Entregan relacion y resoluciones de negaliva de registro ¢ publicacion a la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Confrof de Documentos para su
correspondiente notificacion.

Referencia PMO06.1.1, Gastion de correspondencia

5.145. Transfieren y generan relacion en el SIGMAR de expedientes y s entregan
fisicamente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM04.1.2. Archivo de expadientes procedentes de las areas

Los expedientes si cumplen con los requisitos para su ragisiro y publicacién previstos
en la L.ey de la Propiedad Industrial
Examinadores de Fondo
5.148. Verifican datos en el SIGMAR conlra los de las solicitudes y si detectan error corrigen.
5.147.Emiten en su caso, dictamen de reconocimiento de prioridad, actualizando datos en el
SIGMAR.
5.148.0torgan dictamen en el SIGMAR de propuesta de visto bueno de registro o
nublicacion; generan retacion y urnan fisicamenie expedientes al Subdirecfor para
revisar y en su caso otorgar dictamen de autorizacion,
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Subdirector

5.149.Recibe fisicamente expedientes con dictamen de propuesta de visto bueno de registro
o publicacién con relacion generada en el SIGMAR.
A) Siautoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacién
5.160.0torga dictamen en el SIGMAR de autorizacion de propuesta de visto bueno de
registro o publicacion.
5.151.Regresa expedientes a Examinadores de Fondo.

Examinadores de Fondo
5.152.Reciben expedientes y solicitan al Personal de Apoyo genere relacion de titulos,

imprima estos, ast como eliguetas que contengan el nimero de regisiro asighado a
expedientes.
Personal de Apoyo
5.163.Imprime etiquetas, {itulos y genera relacidn de éstos.
5.154. Turna a Examinadores de Fondo, thulos, relacion y stiquetas
Examinadores de Fondo
5.155.Reciben thulos, relacion y etiqueias.
5.156.Revisan datos contenides en titulos contra los indicados en solicitudes de registro y en
el SIGMAR,
a) Los datos de log titulos st son correctos
Examinadores de Fondo
5.157. Rubrican titulos y turnan al Coerdinador Departamental para firma.
Coordinador Departamental
5.158.Recibe vy firma titulos, con excepcion de marcas colectivas,
5.169. Turna titulos al Director.
b) Los datos de log titilos no son gorrectos
Examinadores de Fondo
5.160.Corrigen y sclicitan impresion de titulos al Personal de Apoyo {pasa al punto 5.153).
Subdirector
B) No autoriza la propuesta de Visto Bueno de registro o publicacion
5.181.Cancela propuesta de visto bueno de registro o publicacidn y regresa flsicamente
expedientes a Examinadores de Fondo para conocimiento.

Examinadores de Fondo
5.162 Recihen expedientes y transfieren fisicamente y en el SIGMAR al Personal de

Apoyo.
Personal de Apoyo
5.163.Coteja relacion contra expedientes fisicamente que provienen de Examinadores de
Fondo y recibe en el SIGMAR. {pasa al punto 5.96).
Dirpccidn Divisional de Marcas
Director
5.164. Recibe relacidn de titulos para asignar el niimero de registro o publicacion.
A} Asigna ntimero de registro o publicacion
5.1656.0torga mediante e SIGMAR dictamen de autorizacidon de namero de registro o
publicacion y genera refacién,
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5.166.Entrega tiulos y relacién a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control

de Documentos para su correspondiente notificacion.
Referencia PM06.1.1. Gestion de correspondencia

Examen de Fondo
5.167. Adhieren efiquetas a folders de expedientes gue se les autorizd un nitmero de regisiro

0 publicacion.
5.168. Transfieren y generan relacién en el SIGMAR de expedienies vy los entregan
fisicamente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMD4.1.2. Archivo de expedientes procedentes de las dreas

8) No asigna nimero de registro o publicacion
5.169.0torgan a través del SIGMAR dictamenes de cancelacidn del nimero de registro o
publicacion, a los expedientes no procedentes, sefialados en las relaciones de tituios
por los Subdirectores Divisionales,
5.170. Turnan ai Coordinador Departamental para conocimiento.

Coordinador Departamental
5.171.Recibe Htulos cancelados vy tuma a través del Personal de Apoyo a Examinadores

de Fondo (pasa al punio 5.98).

Examinadores de Fondo
5.172.Reciben titulos cancelados y emiten dictamen correspondiente.

Fin de! procedimisnto
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!

expedantes  y  los

Reciva leansfire
fisicamente ¥ @ (ravés deot SIGMAR de manera
eqiilativa a  las Coordnationas
Dopadameniaiss  de Examen dy Marcas
CATCB y 'O para evamen de fondo

7
:

-

12014

EL  DICTAMEN DE
PROPUESTA DE VISTO
BUENO NO CUMPLE
CON LOS REQUISITOS
DE FORMA

=)

Dovuelve supedientes a Examinadores g
reghzan Pre-Exgmen de Foima para que
cancelsn  ditlamen de propussia de visho
Huena

EXAMINADORES QUE REALIZAN
PRE-EXAMEN DE FORMA

Transfioren sxpadientes Msicamente ¥ & travds
det SIGMAR 8 Coordinador Departamentst

< :

Recibs oxpotienies (isicamente ¥ 7 través dal
SIGMAR on su-Gren's a Fraves del Persona!
de Apoyo

CODRIINADOR
DEPARTAMENTAL

pasa
al 5.17

v

LA SOLICITLD
INICIAL. NO CUMPLE
CON LOS
REQUISITOS oE
FORMA,

Y

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
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Vorifan dalos en o SIGMAR conlra g oo las
B sofudes ¥ 51 defenian sror comigan
PERBONAL DE APOYO -
Clorgen dilémenss  de gropussla de visie
l bugng.y generan relacdn
Separa expedentes de acuerdo 3 fa Case - ¥
de productos o senvicios mdivados en lss Tuman expodisnies 2l Courdnader
sotciudas Departamental para attorzaciin do dictdmenss
4
Transfiere  expedienles (isicamenls y a
ravés ot SIGMAR a Examinadores de
foima COORDINADOR
DEPARTAMENTAL
h:d
EXAMINADORES DE _ y
FORMA Recbs espedenies y fealza  mussles

rezpecio de fos daios aserfades en las
sofciudos venfwando Corespondsn a los
conlenidos en e BIGMAR

Rec:ben expedionlas fisicamente ¥ a travds
dal SIGHMAR -4
Ravica que s sobciudes cumplan con fos
reQuUiETas fepales pravistos #n ia ley

’

fealizan examen ds forma 3
1.0S DATOS EN EL
SIGMAR SON
A INCORRECTOS

LA SOLICITUD

INICIAL 81 CUMPLE

CON LOS A

REQUISITOS  DE pasa 5,23

FORMA o CODORDINADOR

5.36 DEPARTAMENTAL
EXAMINADORES DE \ C
FORMA J
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Reriben expsdioniss y fos  fansheren
o | Ysaments y a revs del SIGMAR
Hegress exped'fénius a EBaxsmmadores de A
Ferma para guwe corian dates en @)
SIGMAR GCOORDINADOR
DEPARTAMENTAL
v
f
EXAMINADORES DE FORMA Recba expedenios ¥ Ins venshors fizcamente
y & ravds def SIGMAR de manera equdatng 8
las  Comdnacionss  Depadamentales  do
Examen de Marcas "ASB' v ‘0’ para exemen
de fonda
v
Cotrgen dalos en el BIGMAR vy lumnan
expodonios 3 Cobrddiade Depanementat k4
EL. DICTAMEN DE
FROPUESTA DE
VISTO BLENG NO
CUMPLE CON LOB
¥ REQUISITOS DE F":"‘
El. DICTAMEN DE FORMA £.90
PROPUESTA DE . '
VISTO BUENO  Si 2 AN
CUMPLE CON LOS pasa
REQUISITOS DE
g al COORDINABOR
5,30 DEPARTAMENTAL
COORDINADOR . ‘L
DEPARTAMENTAL Devoive expedentes o Examnsdores do Forma
parz que fealcen nueve oXamen y ofofguen
diclamen cornespondenta
Qiorga Getomen de vislo buena & Y
soleudes LA SOLICITUD INICIAL NO
CUMPLE CON LOS
REQUISITOS DE FORMA
X
Regresa a Examnadores op  Foima
expodiantes auitrizados hd
D
EXAMINADORES DE FORMA
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EXAMINADORES DE
FORMA

v

Verifan gue fa informacidn dasordla on fas
solitudas =0 entuente  debidamenis
caplufads, asegurindose da quo noe exisian
piomodionss pendartes por alendsy

Eigboran oficos do requeslos da forma y
olofgan  Oxismen 4 Layas del SIGMAR,
asegwindase do gue los dalos de ks
oficios stan corfectos

Imprnen y rubvican ofGios

]

b4

112014

SUPERVISOR

4

Retde relacion, oxpodanios y ofiows do
THRESHOS

Y.

Revisa expedantes o sfedio da verfxs fa
provetisdad de oficins de requisiios

RO

PROCEDE
OFICIO

> SUPERVISOR )

¥

Regiosa  expativntes  a
Examinadores da Foima para
qua reaticen nuave estudio

EL OFICIC ES
CORRECTO

Gensran a Wavés del SIGMAR refacin da
oficios 48 tequisilos

Y

Y

SUPERVISOR Y/O
COORDINABOR
DEPARTAMENTAL

pasa
al 5.22
-

Turnen fiscamente relacién, expedentes ¥
ohaios de requesdos 8t SUDEYVISN pafa
feEisEn

h:
Faman oficios da requigdos v 1os luraen INTERESADO
a Examnadores de Forma

b 4

Reciba oficio

¥
PHO v
8.1.4 '
. PHO
618
G
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PO
3.

>

!

RO So Uona por sbandonada

EXAMINADORES DE
L Hud dg EAEE
FORMA CONTESTA :Ubaw‘ﬁn{ registio ©
QFICIO ' 1.5.58
v
Recdren oficlos de requisdos ‘}
Femados LAS PROBOCIGHES
\ GE CONTESTACION
- DEL INFERESATO
Prasenta promocidn - en S GUMPLER CON
ventardta de ia Coodnacidn LOS REQUSITOS
" Depatameontal do Hecepdiin ¥ RE FORMA
Contes! d2 Documenios
Genaran refseidn do ofcios
Grmados y enlregan a la
Cowdnacidn  Dapadamental
de Comrel ¥y Hedepcdn de
Dosamentos pars noiferion COORDINAGION
PEPARTAMENTAL DE
EXAMEN DE MARCAS/
v COORDINADOR I
Trasfioren y gensran relacidn DEPARTAMENTAL
&y et SIGKAR de
expetdientes y los andegan
fisicamenls a
Coomdnacin Daparlamemai *
de Archwo do Marcds A traves dof Persunal de Apoyo
coleja retaciin corira
hantes que proviersn de la
Cuufdﬂao{m !}epanamanta! L5
Archivg  de Matcas,  rechs
promociongs de corlestacin de
ton interasados a 108 ofcios da
h tegizsdos sicamente y 8 ravés
F el BIGHAR
PERSONAL DE APOYO
Revisa & nud Examnador de Fofma
s enguanlran  azhnpdos  fos
expedantes ¥ fs  tansfere
fisamente y 3 lravés del SIGMAR
¥
EXAMINADORES DE
FORMA
-
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Reoben axpedienies [iskamenie y = ravéds
dat SIGHWAR vy ks separen por fecha de
ggNTiENE QFICIO proseniagn e o promeciin
DATOS
INCORRECTOS
% Restzan axamen de forme
SUPERVISOR
' pasa
5.57
Tuina choos do regquistos a Examnadores o
de Forma sefiFands eirt 5.69

EXAMINADORES DE FORMA

¥

Reciben ofic:os do tequssdos, revisan el
qxpodianty, corigen, Imprmen ¥ ubican

v

Turmnan a rivision del Supsnasor
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LOS DATOS ENEL
SIGHMAR SON
el INCORRECTOS
v
EXAMINADORES DE
FORMA COUORDINADOR
DERPARTAMENTAL
) y
Verdican galos en ef SIGMAR contra los de las Rogrese expedenies a Examinad g
spticdudes y st dalaclan eior cormgen Forme psta gquo cormgan daios en e SIGMAR
-
Olorgan  ditla de propussla de vislo
busne y generen relacidn hid
EXAMINADORES DE FORMA
A
Yunan papadenios al Cooranator
Deparlamental  para aterzaliin de

digldmenss da esia de visto bueno
Fios ' Corrggen dalos en el SIGMAR y {umnsn

sxpedentes &l Comdnado Dapartementat

‘A

COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

Y

Ressde supeditntos y refiza mussires raspect
do  fos dales asenlados en las solcilutes
venfigando comospondan a los contenatos en et
SIGHAR

X

Revisa quo 35 soliudas cumplan con ks
reqisdos legales y regiamentarios prawvisios en
'afsy
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EL DICTAMEN DE
PROPUESTA DE
VISTO BUENO
CUMPLE CON
REQUISITOS DE
FORMA

NO [ COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

y

4

Devigiie oxpg o3 3 E ifvad da Fofma
0o qua fedlicen  rusvo exemen y storguen sl
dtemen Grgspondienia

COORMINADOR 3

DEPARTAMENTAL LAS PROMOCIONES DE
CONTESTACION DEL
INTERESADO NO

CUMPLEN CON L08

A REQUISITOS DE FORMA

Clorpa diciemen do visle bueno 5 fas
sobcludas

L

| / OFICIOS DE REQUISITOS /
Regresa @ Exeminadores de Forma

eapathientes auiorizados

4

EXAMINADORES DE FORMA

EXAMINADORES DE FORMA

k4

Efaboran ofcios de  requisios  olorgdndoies
dxclamen a fraves del SIGRIAR

4

Recbsn gupadentes vy los ransforen
fisgamenle y & ravds de! SIGAAR

Impnmen y robncan ofitios 06 reqoisios.

!

COQRDINADOR 4

DEPARTAMENTAL K \U
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Recite eapedantos ¥ bos ianshee liecamends y a
ravds do! BIGMAR dé manera equdativa a sy
Coorcknacionss Deparlamentaios do Examen do
Karcas A" B y 0 para examen de fonde

pasa
al 5,90

Tumsn lisiaomente at  Supsrater
expatenias y 0hoos de reqissitos

5
< SUPERVISOR )

Hecdie expodentos ¥ ofices ds
LEEREROS

Y

Reviza expedisnles o elecio de
verficar la viebiadad del oficio de

teturstos

ES
PROCEDENTE NO

,_/ SUPERVISOR

EL OFICIO

St

EL QFICIO ES
CORRECTO

7

SUPERVISOR YIO
COORDINADOR
DEPARTAMENTAL

hd

M
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EXAMINADORES DE
FORMA
Recthen, feman vy tumsn
ofios te reguistos
¥
Eiaborsn  oficios de  dosschamienic ©
ahandone,  oloiganddles dclamen
coyesporkkents 2 lepvls del SIGHAR
h:
EL OFICIQ
CONTIENE
DATOS
INCORRECTOS
7
{rprimen y rubizan oficos da
desethamiento o sbandons
v
SUPERVISOR
X
Turnan 1oy L al ¢ cha
Dep 8 expedientas y oiios da
y desechamisnlo ¢ abandono
Regresa ofiuos 49 requssios g
Examinadores oo Forma
sefialznde of edror
hd
EXAMINADORES DE
FORMA
O
X
N
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SEES
Recban oficios de retuisios, revisan PROCEDENTE
xpadiste, igen,  impe ]
fug_;iﬁna coffigen,  imprimen y EL QFICIO
y
COORDINADOR
b DEPARTAMENTAL

Termen a revsHn dal Supervisor
oficios do remisios

h:

-

doseg 1

Recbe wxpedisnied ¥ ofiias de
o ahand

N

X

4

Reyisa  oxpedentes

y oficlos  de

dasec

‘o o ab

done @ efeclo de

vatifzar ta procedebsidad de fos mismos
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B COORDINABOR
DEPARTAMENTAL
81 AUTORIZA . L
OFICIOS DE Ragresa ofons de desschammonto o
DESECHAMIENT g:bmfgmm fa cononciin que
O O ABANDONO
DE LAS
SOLICITUDES .
EXAMINADORES DE
L' FORMA
COORINNADOR h
DEPARTAMENTAL Recben ofcios de despchsmiento o
bandono, Lomigen, imp 1y rubsican
v
4 , Twnan ofidos de desechamienic O
Fema ofcos do  dosechamaznie o abandus al Supsrviser para Tevsin y _l
ghartono v lumna feman
pasa
Y al 6.82
: NO ES
EXAMINADORES DE Pﬁocgaggfgrﬁ EL
FORMA
L4 COORDINADOR
Rotcben oficios de doxechamieniy o DEPARTAMENTAL
abandore frenados
pasa y
al 5.44 Regresa papsdenies o Examinadores
¢ de Forma o ofecio de que resfcen
i AUTORIZA S astud
DFICIOS DE
DESECHAMIENTO
O ABANDONQO DE
LAS SOLICITUDES
PERG CONTIENEN X pasa
DATOS al .55
INCORRECTODS Q '
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EXAMEN DE FONDO

Pide  expedientes que consiera incuran en alghn
3] impsiznento fepat vy los gque son susceplibles de
woncasiin di reEstro o pulfcecin

-4

Turna expedisnios

SUPERVISOR

:

A traves dei Personal de Apgyo coleis
rolacin vonlra expediontes Gue pYDvienen PERSONAL DE APOYQ
de ta Couordnacidn Deparamoniat ds
Examen de Magcas 'D”

v

Rectm expedeonles ¥y tanshye por af SIGHIAR a
Exsmingdorgs da Fondo paia vele busno o en su caso
para amity of oficio corespondisnie

PERSONAL DE APOYO
A 4 ¥
Swam&rvféfames Jpo | fecha ;afa LAS BOLICITUDES
D 0 o s INCURREN EN ALGUN
G det Bda
g oftos 4n roamaioe datorms MPEDIMENTO U
OBJECION DE REGISTRO
0 PUBLICACION
, PREVISTOS EN LA LEY DE
. —_— LA PROPIEDAD
uing  sapedent a T "
Doparlamentat INDUSTRIAL
4 ¥
COORDINADOR EXAMINADORES DE FONDO
BEPARTAMENTAL
X
L Hecdren oxpadienles fisicamente y an o SIGHMAR y

separan por fochs oo presaniacidn de las sohoiudes yio
promeodiones do contesisuén del mleressto a los oficios
d8 reqissos de foma

Roube expodentas y reahza  pre-adamen
de fondo
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Recitre telacidn de srpedionlos para
revigiin

Reatizen examen de fondoe

4

Vaifiean que fa infermacidn condenida en ol
SH3MAR respecte de las  sofvildss so
encuenlie atluzhzada

hd

Qivtgen dotamen  cofespondenie a fravés
dat SIGMAR y elaboran ofips g8 fEpssios,
impedinentos v obiscionss al inletessdd o en
sU cabo, reguistos para of reconoosmignto da
un devecho de prordad

J

Impamen oficios de requisiios, mpedimentes
u objgcings y vesifican que la infpimackia
contenida ses comeds

hd

PROCEDE
OFICIO

SUPERVISOR

!

Regrass  expodentas @
Examinatdores de Fondo

r paE NUBYD exaMmen

pasa
af 5,98

El. OFICIO ES
CORRECTO

SUPERVISOR

A

Guneran a lraves del SIGMAR refacion de
ofieios

h i

Turnan liscamento relatién dp expadames y
efios  do  (equisdos,  impudimentos o
chiscionas al Supenvisel para revisién

Fema v regresa  ofig:0s
&GUSIOS, impedmenios
obisciones & Exammnadores
Fondo

do
u
da

2

EL OFICIO
CONTIENE DATQS
INCORRECTOS

X

( SUPERVISOR )

v

Fondo

Regresa oficios a Examinadores de

SUPERVISOR >

Y

EXAMINADORES DE
FONDO
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Retben oficios, corngen, snptimn y ubrican
5307
2
Futnan a tevisén gl Supenisor
5.310%
Y
EXAMINADORES DE
FONBDO pasa al
5104

v

. Recion ofcios rmados

¥

Genetan  relaciin de ofcios Jos ¥ ok

enregan  a fa Coordnasiin Pepertamental de
Rechpeién y Controt e Documentos  paa
ratificacién

¥

Feansfieran ¥ 4 Vrelacidn en e SIGMAR

Gt}}.
da Recepedin y Contp! do
Documentos

de expefientes y o entfegan a A
Cootdnactn Pepartament® de archive de
Hiarcas

¥
INTERESADO

GONTESTA
OFICIO

8l

b d

Presenta

Sy o la
Vet

THKH &

COORDINACIONES
DEPARTAMENTALES DE
EXAMEN DE MARCAS "A","B"Y
c!l

Y.

COORDINADDR
DEPARTAMENTAL

R

A-travds det Personal de Apoye cotels relaciin
cone  expedonlds que  proviensn de fa
Coordnasidn  Depatlamentsl ds  Arehivo  de
Marcas

PERSONAL DE APOYCQ

h

Revisa a qui Exammnedor de Fondo se
encuenifan  asgnados los espedisntes ¥y ks
transfiors iskamente ¥ & Havds dot SIGMAR

EXAMINADORES DE FONDO

Rechen  swpedizntes fiskamenls y & tevds dol
SIGMAR y o5 separan por lzcha de goesentaciindo
fas promociones de conteslecidn 3 s ofcios de
tequisios, mpetimentos ¢ oaconas

s

k.

S0 da pof shondonsds 2
soititud  do egiste yo
publsaciin G po S8 1ecohooe
priordad

Verifan guo fas presuocionss de conlestacién a Sos
oficios do requisitos, inpedmentos v obyecionss
CUMpian Con reisites legates
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LA PROMOGCION DE
CONTESTACION DEL
INTERESADO 81 CUMPLE
GON LOS REQUISITOS

LEGALES Y
REGLAMENTARIOS bE
PRESENTACION
v
EXAMINADORES DE FONDO

4

Restzan examen de fondd de las solciudes y
gshakan 2f confenido de la promoctn de contestacidn
el inferesado pors ver la visbddad de registro o
publacidn

LA PROMOCION DE
CONTESTACION BEL
INTERESADG NG
CUMPLE CON LOS
REQUIBITOS LEGALES Y
REGLAMENTARIOS DE
PRESENTACION

< EXAMINADORES DE FONDBO

v

Elaboran ofigies do  Tequisdos, oitigdndels
ediiamen cormespondents a fravis dof SIGAMAR
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Retibs ofitins  do desechemisnio o sbandono do
las sotichirdes 0 on sk caso del no retonuciniento
gl derecho do pooridad para fevisidn ¥ fyma

Tumen lisicaments ofws de reguisdos
y orpedignies af Supendsor gara ES NG
avisdn y fema PROCEDENTE
El OFICIO
X
.
Elatean  oficios de desachamionio o EXAMINADORES DE
sbandono da fas soliludes 0 en 3 FONDG
caso def o feconocimisnty  del
derecho  de  proddad  otergandols SUPERVISOR YIO
ERE : &
g I(;m caffespondents a ravds dal COORD]NAOOR v
DEPARTAMENTAL. Recbon  ofwos do  fequstos,
dusechamienla, abandeno o en v L4350
dal no reconocimentt del detechs  de
| X ptioadad pala noevo estudo
Turnan fiss;camsn!a oizies ds Femean oficios ¥ lesnsn a
dasechamisnic © abandeno de las Exarninadoras de Fondo
sobtdudas en s case del no
seconodimiants osl derecho  de
peiacidad y fientes @t Cooidnad
Doepadamental para tevsidn y foma
pasa h 4
al EL OFICIO
51410 GONTIENE DATOS
X INCORRECTOS
b
SUPERVISOR LA PROMOCION DE
CONTESTACION
hd DEL INTERESADO
81 DESESTIMA LOS
SUPERVISOR YIO IMPEDIMIENTOS .
Recto  oreos do remen COORDINADOR PREVISTOS EN LA
ecibe oS reduEsios  para h LEY PARA SV
rovisién y fyma Dﬁ?ﬂﬁjﬁrﬂﬁgf L REGISTRS
il v
Regresan  oficlos  de  requl
COORDINADOR 1 bk ienlo, sband du!dind?;
CATG FiO FRCONOCHTES D O6! dere
DEPARTAMENTAL o prietidad indcando ta corepnrin b
EXAMINADORES DE
FONDO
v v
Twrnan  exped 8l Cootdnador
EXAMINADORES DE Deparemenial pata determinar & son
FONDOD susceptbles gy regislro o putlicandn
ki

pasa
al 5,125

Rechen oicios, OGN, mprmen 4
rubnean o 4 pasa al
Vv 5.446
~
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Reakzan examen de fontfo pars telenminar st es
grovedents tn negaliva de rogsio o pubitaciin

LA PROMOCION
DE
CONTESTACION
DEL INTERESADO
NO  DESESTIMA
LOS
IMPEDIMIENTOS
FREVISTOS EN LA
LEY PARA SU
RFUSTRO

EXAMINADORES DE
FONDO

M

Tumnan y transfieren af Personal de
Apoyo ©s expettentes fiscamentey a
fraves del SICMAR y ests a su veZ s
wEng

EXAMINADORES DE
FONDO QUE SE
ENCARGAN DE REALIZAR
RESOLUCIONES DE
NEGATIVA DE REGISTRQ
O PUBLICACION

4

Rechen axpedanies fiskaments
¥ &travas dal SIGMAR

v

PROCEDE LA
NEGATIVA DE

o2

Enstitute
Mexicano

Indistien

REGISTRO O
PUBLICACION

Comenlan expedientes con
6l Supervistr y 8 esle
coincide que la solictud no es
regatva de regisle o
pulisacdn 58 Uansferen
Hscamento y por et SIGMAR
2 Personat de Apoyo

Elaboran proyecios de teschucidn de nogativa de
registio o publiacién

X

Tumnan proyecos de reselucip de negativa do
tegiskio o publaacidn para revisidny Bma

F

SUPERVISOR

¥

Recte gapadentos con proyecios de resohaién de
nogaliva de 1ssiro o pubkaciin para fevision

-3

§t 50N CORRECTOS
LOS PROYBCYOS DE

RESOLUCION DE
HEGATIVA DE
REGISTRO Q
PUBLICACION
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Proceso: PM01.1- Recepeion y tréamite de solicitudes de Marcas (Colectivas, Nominativas,
Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nombres comerciales y Avisos
comerciales.

PM01.1.6: RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES
{OFICINAS REGIONALES DEL INSTITUTO).

Elabord: DAM
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo reiativo a la recepcion, de
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccibn
Divisionai de Marcas.

2. Politica

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales provenienies de las Oficinas
Regionales del Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, a la Coordinacion Departamentat de Marcas y Proteccion a la Propiedad industrial, a
la Subdireccidén Divisionatl de Procesamiento Administrativo de Marcas, al Titular de fa Oficina
Regional, a la Direcciéon Divisional de Oficinas Regionales y a la Direccitén Divisional de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. s responsabilidad del Coordinador Departamenial de Marcas y Proteccion a la
Propiedad industiial utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Adminisirativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.4. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervisitn de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

4.5, Es responsabilidad directa y exclusiva de fa Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de ja Informacitn mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema integral de Gestion de Marcas (SIGMARY).
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5. Procedimiento

Oficina Regional

Coordinacidén Departamental de Marcas y Proteccion a la Propiedad industriai

Referencia OR2.3 Recepcion y trédmite de Solicitudes de Sighos Distintivos
{Oficinag Regionales)

Coordinacion Departamental de Recepeidn y Gontrol de Documentos
Encargado de corresponderncia entrante

5.1. Recibe la documentacién y revisa que los ejemplares de las soliciiudes 1MP1-00-001
(anexo 1) y documentos anexos (Art. 5° del R.IL.P.L), en su caso, coincidan con lo
relacionado por la Oficina Regional del Instituto.

5.2. Sefiala fecha y hora de recepcion y en su caso realiza las anotaciones que procedan y
de ser necesario notifica a ka Oficina Regional del Institulo de cualquier inconsistencia,

5.3. Recibe electronicamente en el médulo de archivo del SIGMAR v a su vez transfiere la
documentacion al area de caplura de solicitudes.

5.4. Entrega al personal encargado de la capiura los ejemplares de fas solicitudes 1MP1-00-
001 {(anexo 1) y documentos anexes, en su caso, mediante relacion generada via el
SIGMAR,

Area de captura

5.5. Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su case, mediante relacion generada via e SIGMAR.

56. Recibe electronicamente la documentacion en el mddule de archivo del SIGMAR,
Referencia PM04.1.4. Captura de solicitudes

Coordinador Departamentai de Recepeidn y Gontroi de Documentos

5.7. Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.8. Archiva reportes.
5.9. Informa ai Subdirector Divisional.

Subdireceidn Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas
5.10. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”™.

Fin def procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM0G1.1- Recepcion y tramite de solicitudes de Marcas {Colectivas, Nominativas,
Innominada, Tridimensionales y Mixtas), Nomibres comerciales y Avisos
comerciales,

PMO01.1.7: REGEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES
(PORTAL DE PAGOS Y SERVICIOS ELECTRONICOS (PASE)).

Elaboré: DAM
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en Ja materia en lo relativo a la recepeion vy
distribucién, de documentos relativos a los servicios que presta ¢l Instifuto correspondientes a la
Direccién Divisionai de Marcas.

2. Politica

Recibir ias solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales via el Portal de Pagos y Servicios
Electrénicos {PASE) en la Coordinacion Depariamental de Racepeion y Control de Documentos de
la Direccion Divisional de Marcas del Instituto, con fundamento en {a Ley de Ja Propiedad Industrial
{LP1), su Reglamento (RLLPI), ia Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Acuerdo por el que
se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los organismos
desceniralizados de Jla Administracién Pblica Federal, para la recepcidn de promociones gue
formulen los particulares en los procedimientos administrativos, a través de medios de
comunicacion electrénica, ast como las notificaciones, citalorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan
por esa misma via y e Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la presentacion y
recepcion de las solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electronicos
(PASE) ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a Ja Coordinacidn Departamenial de Recepcion y Control de
Documentos, a la Subdireccion Divisiopal de Procesamiento Administrativo de Marcas y a la
Direccion Divisiona! de Marcas.

4, Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Depariamenial de Recepcidn y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad de! Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.
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4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas ia aprobacion, revisibn y

supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
misimo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de fa Direccién Divisional de Sistemas vy
Tecnologlas de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas {SIGMAR), asl como del Portal de Pagos y
Servicios Elscironicos (PASE).

5. Procedimiento
Interesado

5.1, Pornica vez se registra en el Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

52. Ingresa al Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE).

5.3. Captura la solicitud de Signos distintivos mediante el médulo de "Marca en linea”.

5.4. Realiza el proceso de pago electrénico correspondiente.

5.5. Firma la solictud mediante la firma elecironica avanzada emitida por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

5.6, Enviala solicitud.
Portal de Pagos y Servicios Electronicos (PASE)

5.7. Recibe y verifica la integridad de la informacién capturada y de la documentacién
anexa, en su caso.

5.8. Valida el pago correspondiente.

5.9. Genera acuse de recibo con el codigo de barras correspondiente incluyendo, niimero
de expediente, folio, fecha y hora de recepcion {Art. 7° det RL.P.L).

5.10. indica al interesado que se ha recibido correctamente la solicitud, ¥ qgue es posible
consultar el acuse de recibo elecironico en el “Tablero Electrénico™

interesado
5.11. Ingresa al Tablero Elecironico y selecciona la opcion correspondienie.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.12. Genera reporte de solicitudes y concentrade, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR,

5.13. Archiva reportes,
5.14. Informa ai Subdirector Divisional sobre e! rango de solicitudes correspondiente.
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
§.15. Revisa y rubrica reparte "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento

Pagina B2 de 175




tnstiute
Maxicano

de o Propiedad
bnclusttiai

Instituto Mexicano de ia Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
1/2014
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Proceso: PM02.1.-Recepcidn y tramite de solicitudes de denominaciones de origen,

PMD2.1.1: DECLARACION DE PROTECCION DE DENOMINACION DE ORIGEN,

Elabord:. AMO
Aprobé: EMC

1. Objetive

Tramitar vy, en su caso, emitir declaratorias de proteccion a deneminacicnes de origen, autorizar ej
uso de las mismas; inscribir 1as transmisiones de derechos ¢ licencias de uso y explotacion, vy las
demas que le otorga esta Ley vy su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asl como 1as renovacionaes de éstas; para el reconocimiento y conservacion de os
derechos de propiedad indusiriat,

2. Politica

Dictaminar la procedencia de emitir la Declaracion de Proteccidn de Denominacién de Origen
solicitada por personas fisicas ¢ morales que acrediten su interés juridico conforme a la Ley de la
Prepiedad Industrial y su Reglamento,

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos, Direccion Divisional de
Marcas, Direccidon Divisional de Asuntos Juridicos, ¥ a la Coordinacion Departamentat de Archivo
de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacién de erechos
utitizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas ia aprobacion, revisidn y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.3. Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Taecnologlas de la Informacion mantener en optimas condiciones de operacidon el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).
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5. Procedimiento
interesado

5.1. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departamental de
Regepcion y Control de Documentos, escrito y sus anexes, mediante el cual solicita la
Declaracion de Proteccion de una Denominacion de Origen.

Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de Documentos

Referencia PMO03.1.1. Recepeion y captura de Promociones

5.2, Verifica y relaciona la promocidn y turna a la Coordinagion Departamental de
Canservacion de Derechos.

Coordinacidn Departamental de Conservacion de Derechos

8.3. El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con fa relacion correspondiente
emitida por 1a Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
5.4, El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con ia
relacidn emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de
Docurnentos.
5.6. [l personal a cargo iurna la promocion y sus anexos para su estudio a quién sea
designado por el Coordinador Departamentai.
56, E! personal designado recibe promociones y sus anexos y realiza el estudio
correspondiente.
No cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento
5.7. El parsonal designado para el estudio ¢labora proyecto de oficio de requisitos para
que el interesado aclare a solicitud.
5.8. FEi personal designade para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al
Coordinador Departamental para visto hueno.
No otforga Visto Bueno

5.9. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su andlisis
nievameante (continua en el paso 5.7).

5.10. El personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficio de requisitos v lo
turna al Coordinador Departamental para visto bueno.

Otorga Visto Bueno

5.11. El Coordinador Departamental firma ¢! oficio correspondiente.
5.12. El personal designado para el estudio turna oficio firmado a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Controi de Documentos para hotificacion al interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Referencia PMOB.1.1. Gestidn de correspondencia

5.13. E! personal designado para el estudio turna escrite de solicitud vy anexos a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Pagina 65 de 175



Institule B8
Mexicano
da la Fropledad
induskriat

Institute Mexicano de ta Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccién Divisional de Marcas
112014
interesado

5.14. Recibe oficio.
Etf interesadeo no cumple con e} requerimiento
5.18. Se tiene por abandonada la solicitud,
El interesado cumple con el requerimiento
{ContinGa en ei paso 5.1.).
Cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.16. El personal designado para el estudio elabora proyecto det extracto de la solicitud y
turna at Coordinador Departamental.

6.17. El Coordinador Departamental recibe proyecto del extrasto de la solicitud para visto
bueno.

No ctorga Visto Bueno

5.18. El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para e estudio el
proyecto para su corraccién (continua paso 5.16).

Otorga Visto Bueno

5.18. El Coordinader Departamental somete el proyecto a consideracion a la Direccion
Divigional de Marcas.

Direccion Divisional de Marcas
5.20. Recibe y revisa el extracto de la solicitud.
No oforga Visto Bueno

5.21. El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecio para su correccion {continua
paso 5.16).

Otorga Viste Bueno

5.22. El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto del extracto a la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos para gue se framite su pubiicacion en ei
Diario Oficial de la Federacion,

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.23. El Coordinador Departamentai de Conservacion de Derechos envia proyecto de!
exiracto a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para tramitar su publicacion en
el Diario Oficial de ia Federacién para que terceros con interés juridico hagan
observaciones, aporten documentos o se opongan a la declaracion.

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

5.24. Recibe el extracto de la solicitud, recaba firma del Direclor General y reajiza los
tramites para su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion,

5.25. Publica en e Diario Oficial de la Federacion el extracto de la selicitud.
No existe oposicidon para la profeccién de la denominacion de origen

{Contintia en el paso 5.46)
Existe Oposicidn para la publicacion
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Interesado

5.26. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacidn Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, un escrifo manifestando las observaciones que
eslima convenientes u oponiéndose a la solicitud de Declaracion de Proteccion de ia
Denominacion de Origen de que se trate,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO03.1.1. Recepcion y captura de Promociones
5.27. Verifica y relaciona ta promocion y anexos y furna a la Coordinacion Departamental de
Conservacion de Derechos.
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

5.28. El personal a cargo recibe ia promocién y sus anexos con ia refacion correspondiente
emitida por la Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documenios.

6.29. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
relacion emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de
Documentos.

5.30. Bl personal a cargo lurna la promocion y anexos para su estudio, a guién sea
designado por €l Coerdinador Bepartamentat.

5.31. E! personal designado para el estudio recibe promocién y anexos.

5.32. El personal designado para e! estudio, elabora un comunicado para dar vista al
solicitante, de los escritos de aclaracion u oposicion para que realice fas
manifestaciones gue a su dereche convenga.

5.33. El personal designado pars el estudio, tuma el proyecto de comunicado al
Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos para su visto bugno.

No otorga Visto Bueno

5.34, El Coordinador Departamental devueive el proyscto de comunicado al persenal
designado para su correccion (continua pase 5.32),

Otorga Visto Bueno
5.35. El Coordinador Departamental firma el comunicado correspondiente.

536. El Coordinadar Departamental turna comunicado firmade a la Coordinacion
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos para notificacion al interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Controi de Documentos
Referencia PMO086.1,1. Gestion de correspondencia

5.37. El personal designado para el esiudio turna !z promocién y anexos a ia
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PM{6.1.2. integracion de documentos a su expediente

interssado
5.38. Recibe oficio.
El interesado no manifiesta por escrite lo que a su derecho conviene
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(Contindia en el paso 5.46)

El interesado manifiesta por escrito o que a su derecho conviene

5.39. Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacion Depanamental de
Recepcién y Control de Documentos, promocion y sus anexos, conteniendo sus
manifestaciones y consideraciones.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

5.40. Recibe promocitén de manifestaciones y consideracionss, asignandole foiic de
entrada, fecha y hora por medio de cddigo de barras.

6.41. Verifica y relaciona la promocién de manifestaciones y consideraciones y turna a la
Coorginacidn Departamental de Conservacion de Derechos,

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derachos

5.42. El personal a cargo recibg fa promocion y sus anexos ¢on la refacién correspondiente
emitida por fa Coordinacion Departamental de Recepeion y Contro! de Documentos.

5.43. El personal a cargo verifica que las promociones y sug anexos concuerden con fa
relacién emitida por la Coordinacion Departamental de Recepciton y Control de
Documentos.

5.44. El personal a cargo turna promociones y sus anexos a quién sea designado por el
Coordinador Departamental.

5.45. Ei personal designado para estudio recibe promociones y sus anexos.

5.46. & personal designado para estudio procede al estudio de las promociones y al
desahogo de pruebas (en su caso), elabora proyecto de resolucion correspondiente y
turna al Coordinador Departamental para visic bueno.

5.47. El Coordinador Departamental recibe proyecio de resolucion para visto bueno.

No oiorga Visto Bueno

5.48. Coordinador Departamental devusive ai personal designado para su correccion

{continua paso §.46).
Otorga Visto Bueno
5.49. El Coordinador Departamental somete el proyecto de resolucion a consideracion de
ta Direccidn Divisional de Marcas,
Direccion Divisional de Marcas
5.50. Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
No otorga Visto Bueno
5.61. El Biractor Divisional de Marcas devuelve para su correccion (continla paso 5.46).
Otorga Visto Bueno
No es positiva la resolucion

5.52, El Director Divisional de Marcas firma la resolucion y devuelve a fa Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos para que se notifigue al interesado.

5.53. Ei Coordinador Deparfamental recibe la resolucion firmada y la tuma a la
Coordinacion Departamentai de Recepcion y Contro! de Documentos para notificacion
al interesado.

Referencia PM06.1.1. Geslion de correspondencia
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5.54. E| personal designado para el estudio iuma la promocion v anexos a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Referencia PMD6.1.2. Integracion de docurmentos a su expediente

Inferesadoe
5.56. Recibe oficio.
Es posgitiva ia resoclucién
5.66. Ei Director Divisional de Marcas otorga el visto Bueno y turna a la Coordinacion
Bepartamental de Conservacion de Derechos,
Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos
5.57. El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envia resolucién a la
Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para {ramitar su publicacion en el Biario
Oficial de la Federacién.

Direccion Divisional de Asuntos Juridicos

5.58. Recibe resolucion en Ja gue se declara la proteccion de la Denominacion de Origen,
recaba firma del Director General v realiza framites para su publicacién en el Diario
Cficial de la Federacion,

5.89. Publica en el Diario Oficial de la Federacién la resolucién que otorga la Proteccion de
{a Denominacion de Origen.

Fin del procedimiento
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Proceso: PM02.1.-Recepcién y tramite de solicitudes de denominaciones de origen.

PMD2.1.2: AUTORIZACION DE USO DE DENOMINACION DE ORIGEN O INSCRIPCION DE
CONVENIOS DE CORRESPONSABILIDAD,

Ejaboré: AMO
Aprobo: EMC

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccion a denominaciones de origen, autarizar el
uso de las mismas; inscribir las fransmisiones de derechos o licencias de uso y explolacion, vy ias
demas que le olorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como [as renovaciones de éstas; para el reconocimienio y conservacion da los
derechos de propiedad industrial,

2. Poiitica

Dictaminar ta procedencia de la solicitud de autorizacién de uso de Denominacion de Crigen o de
Convenics mediante el cual se permite el uso de la denominacién asi como promociones para
suhsanar requisitos relativos a estas solicitudes.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos, Coordinacidn Departamental de Conservacion de Derechos, y a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utitizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabiiidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asl como cualquier cambio ¢ modificacion del
mismo.

4.3. Es responsabilidad directa vy exclusiva de la Direccidon Divisional de Sistemas y
Tecnologlias de ia Informacidn mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).
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8. Procedimiento
interesado

5.1 Presenta en la ventanilia de recepcidn de la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos promocion de Autorizacion de Uso Denominacion
de Origen o Convenios mediante el cual se permite ef uso de la denominacion y/o sus
correspondientes escritos para subsanar requisitos, asf como sus anexos.

Coordinacion Departamentai <de Recepcién y Controi de Documentos

52, Recibe la promocidn asignandole folio de entrada, fecha y hora de presentacion por
madio de cédigo de barras.

5.3, \Verifica, relaciona y turna promociones a la Coordinacion Departamentat de
Conservacién de Derechos.

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos

54. El personal a cargo recibe [as promocioches y sus anexos con la relacién
correspondiente emitida por ia Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.,

5.5. El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden con la
refacion emitida por ia Coordinacién Departamental de Recepcidon y Controt de
Documentos.

5.6. Eipersonal a cargo furna las promociones y sus anexos para su esiudio a quien sea
designado por e} Coordinador Departamental.

5.7. El Personal designado para el estudio recibe promociones y sus anexos.

No cuenta con los requisitos que marca la Ley de la Propiedad Industrial v su
Reglamento

5.8. El personal designado pata el estudio elabora proyecte de oficio de requisitos y
rubrica.

5.9. El personal desighado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos al
Coordinador Departamental para visto bueno,

No otorga Visto Bueno

5.16. B} Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su analisis
nuevamente.

8.14. El personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficio de requisites,
rubrica v lo turna al Coordinador Departamental para visto bueng {continua en &l paso
5.8},

Otorga Visto Bueno

Referencia PMO6.1.2. Integracién de documentos a su expediente

5.12. El personal designado para el estudio turna oficio firmado a la Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para notificacién al interesado.

Referencia PMOB.1.4. Gestion de correspondencia

5.13. El personal designado para el estudio furna promocién y anexos a la Coordinacién
Departamental de Archivo de Marcas.
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Referencia PMO06.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado
5.14. Recibe oficio.
El interesado no cumple con el requerimiento
5.15. Se tiene por abandonada la solicitud,
Ef interesado cumple con el requerimiento
{Continfia en &l paso 5.1.).
Cumple con los requisitos gue marca ia Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento

5.16. El personal designado para el estudio elahora proyecto de autorizacién de uso de la
Denorminacion de Crigen o de Inscripeién de Convenio.

5.17. El personal designado para el estudio rubrica e proyecto y turna a visto bueno del
Coordinador Departamentai.

5.18. E} Coordinador Departamental recibe oficic de Autorizacion de Uso de
Benominacion de origen y/o de inscripcidon de convenio de corresponsabilidad para
visto bueno.

No otorga Viste Bueno

5.19. El Coerdinador Departamental devueive al personal designado para su analisis
nuevamente (continia en el paso 5.16}.

COtorga Visto Bueno

§.20. El Coordinador Departamentai ritbrica oficio de Autorizacién de Uso de Denominacion
de origen y turna a la Dirgccion Divisional de Marcas para su visto bueno.

Bireccitn Divisional de Marcas

5.21. Bl Director Divisional de Marcas recibe oficio de Autorizacion de Uso de upa
Denominacion de Origen.

No otorga Visto Bueno
5.22. Devuelve para su correccion (continla en el paso 5.16).
Otorga Viste Bueno

5.23. Firma el oficio de Autorizacién de Uso y devueive al Coordinader Departamental de
Conservacion de Derechos para su nofificacion al interesado.

Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos

524. Recibe oficio de Autorizacion de Uso firmado y lo turna a fa Coordinacion
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para su notificacién al
interesado.

5.25. El personal designado turna oficio de Autorizacion de Uso firmado a la Coordinacion
Departamental de Recepcién y Control de Documentos para su notificacion al
interesado,

Referencia PMO6.1.1. Gestién de correspondencia

Coordinacion Departamental de Archive de Marcas
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Referencia PM06.1.2. Integracién de documentos a su expediente
Interesade

5.26. Recibe oficio.
£s oficio de inscripcion de Convenio de Responsabifidad

5.27. B} Coordinador Departamental firma oficic de inscripcidbn de convenio de
corresponsabilicad.

5.28. El personal designado turna oficio de inscripcidén de convenio de corresponsabilidad
firmado a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Cornitrol de Documentos para
su notificacién al interesado.

Referencia PMO6.1.1. Gestion de correspondencia

5.29. Ei personal designade para el estudio turna promocién y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

Referencia PMO6.1.2. Integracion de documentos a su expediente

interesado
5.30. Recibe oficio.
Fin del procedimiento
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Proceso: PM03.1-Tramite de promociones relativas a solicitudes de signos distintivos,

PM03.1.1: RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCGIONES.

Elaboro: DAM
Aprob6: EMC

1. Objetivo

Asegurar e cumpiimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a la recepcion, el
procesamiento y la distribucion, de los documentos relativos a los servicios que presta el instituto
correspondientes a ta Direccion Divisional de Marcas.

2. Potitica

Recibir fas promociones relativas a tramites presentados ante la Direccién Divisional de Mareas en
la ventanilla de recepcion de promociones de ia Coordinacién Departamental de Recepcidon vy
Control de Documentos, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamenio.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos, a la Subdireccion Bivisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a Ia
Direccidn Divisional de Marcas.

4, Responsabilidades

4.1. Es responsabiidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Contro! de
Bocumentos utilizar, aplicar y acfualizar este procedimienio.

4.2. £s responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Adminisirativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimienio, asl como cualguier cambio o modificacion del
FrHsmo.

4.4. Es responsabilidad direcia y exclusiva de la Direccidon Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en dptimas condiciones de operacion el
Sistemna Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).
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8. Procedimiento
Interesado

5.1, Presenta promecion conforme al Art. 5° del R.L.P.L en ia ventanilla de recepcion de
promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos de la Direccion Divisional de Marcas del Instifuto.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Contro! de Documentos
Encargado de recepcidn de Promociones

6.2. Recibe y revisa los gjemplares de la promocion, documentos anexos, en su caso, asl
como el formato de ingresos correspondiente.

5.3.  Realiza las anotaciones gue procedan {Art. 7° del R.L.P.L).

5.4. Clasifica y asocia la promacion al expediente o regisiro correspondiente, en su caso,
via el médulo de precaptura del Sistema Integrat de Gestitn de Marcas (SIGMAR), asi
coma &l nlimero de folic del formato de ingresos.

Genera efiquetas con ¢ddige de barras correspondientes via SIGMAR, Jas cuales

incluyen, ntmero de expediente, folio, fecha y hora de recepcitn (Art. 7° def R.L.P.L).

586, Adhiere las sliquetas a los ejemplares de la promocion, asi como a los formatos de
ingresos.

§.7. Separa solicitudes de copias certificadas, solicitudes de notificacion de documentacion
an venianilla y promociones relativas a Denominaciones de Origen.

5.8. Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de ta promocion, ios anexos
gue sean susceptibles de devolucidn, en su caso.

Interesado

5.8.  Recibe documentacion.
Coordinacidn Departamental de Recepcion y Controf de Documentos
Encargado de recepcion de Promociones

5.10. Entrega documeniacidn recibida durante la jornada laboral al area de captura de
promociones.

Encargado de captura de Promociones
5.11. Recibe documentacion.

5.12. Genera refaciones de copias cerlificadas, solicitudes de notificacion de documentacion
en ventanilla v promociones relativas a Denominaciones de Origen.

5.13. Enirega las solicitudes de noflificacion de documentacién directamente al area de
notificacion de documentos en base a las relaciones generadas via SIGMAR.

o
o

Referencia PMO6.1.1. Gestion de correspondencia

Encargado de captura de Promociones

5.14. Entrega las promociones referentes a solicitudes de copias cerlificadas a la
Coordinaciaon Departamental de Archive de Marcas,

Referencia PM0D4.3.2. Expedicitn de Copias Cerlificadas

Encargado de captura de Promociones
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5.15. Actualiza la base de datos de mareas via madulo completa promociones del SIGMAR.
5.16. Genera relaciones correspondientes en base a 1a fecha de recepcion.
5.17. Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexos, en si caso, asi
como el formato de ingresos correspondiente al drea de escaneo de documentos.

Referencia 8TI03.8 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.18. Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexoes, en su caso, asl
como [os formatos de ingresos cosrespondientes al drea de capiura de promogiones.

Encargado de captura de Promeciones

5.19. Recibe decumentacion,

5.20. Genera relaciones por drea y transfiere electronicamente via el SIGMAR,

521, Separa por drea (Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos,
Coordinaciéon Departamental de Archivo de Marcas, Subdireccion Divisional de
Examen de Signos Distintivos "A™).

5.22. Enlrega documentacion al area correspondiente.

Referencia PMO1.1.5. Examen de Marcas, Nombres v Avisps Comerciales
PMO2.1.1. Declaracion de Proteccion de Denominacion de Origen
PM02.1.2. Autorizacion de uso de Denominacion de Origen y Convenios

de Corresponsabilidad

PMO05.1.1. Renovacién de los Signos Distintivos [Marcas, Nombres y
Avisos Comerciales)

PMO05.2.1. Toma de nota de: declaracién de uso de Marcas, cambio de
ubicacién de lag fabrica ¢ esiablecimiento comercial, nuevo
domicilic para recibir notificaciones, cambio de domicilio del
titutar, modificacion del régimen juridico det titular

PM0B.2.2, Franquicias, licencias de uso, transmision de derechos,
cambio de nombre del titular, cancelacion voluntaria,
acreditacion de personalidad vy limitacidon de productos

PM06.2.1. Cumplimientos de ejecutoria

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Control de Documentos

£.23. Genera reporte de promociones y concentrado, en base a las relaciones de cierre de
mes generadas via el SIGMAR.

5.24. Archiva reportes.
5.25. Informa al Subdirector Divisional.
Subtireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5,26, Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento
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Proceso: PM04.1-Consuita del archivo de signos distintivos

PM04.1.1: PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN LA SALA DE CONSULTA.

Elaboro: DAM
Aprobt: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normalividad en la materia en o relativo a la distribucion vy
resguardo de los documentos relativos a los servicios que prasta el Instituto correspondientes a la
Direccion Bivisional de Marcas.

2. Politica

Prestar oportunamente los expedientas solicitados por los usuarios externos de 1z sala de consulta
del Archivo de Marcas de la Direcclon Divisional,

3. Alcance

Este procedimienio es aplicable a la Coordinacién Depariamental de Archivo de Marcas, a la
Subdireccion Divisional de Procesamiento Adminisirativo de Marcas vy a la Direccion Divisional de
Marcas.

4. Responsabilidades

4.4. Es responsabilidad del Goordinacion Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
aciualizar este procedimiento.

42. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas coordinar y supervisar este procedimienio.

4.3. Es responsabilidad del Direcior Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion de!
mismo,

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistermas y
Tecnologias de la Informacion mantener en Sptimas condiciones de operacion el
Sisterna Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

8. Procedimiento
interesado

5.1. Acude a la sala de consulta de la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
5.2. Coloca pertenencias en la zona de resguardo.
5.3. Solicita expedientes.
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Coordinacion Departamental de Archive de Margas

5.4. Verifica que el interesado ingrese a la sala de consulta sin portafolios, mochilas, o
cualquier ofro accesorio en el que ef interesado pudiera exiraer expedientes de la
misimna.

5.5. fntrega "Formato de Solicitud de Préstamo” {Formato anexo 18} al interesado y lo
orienta para su flenado.

interesado

5.6, Recibe el Formato y lo requisita.

6.7. Entrega ei Formato requisitado al personal responsable.
Coordinacidon Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Recibe el Formato requisitado,
5.9. Verifica en el modulo de archivo dei SIGMAR e area en la que se encuentra el
expediente.

El expediente no se encuentra en ef anaquel

5.10. Informa ai interesado sobre la imposibiidad de préstamo para su consuita, en caso de
que el interesado manifieste interés en realizar fa consulta postericrmente, se solicita
et expadiente al area donde se encuanira,

El expediente esta en el anague!

511, Verifica que el expediente se encuentre integrado correctamente, de no estarlo,
procede con la integracion y cosido, en su ¢aso.
5.12. Solicita al interesado identificacion oficial, previa a la entrega del expediente.

interesado

5.13. Proporciona identificacion oficial al personal responsable de la Coordinacion
Pepartamental de Archivo de Marcas,

Coordinacioén Departamental de Archivo de Marcas
5.14. Entrega ef expediente al solicitante.
interesado

5.15. Recibe el expediente y realiza la consulta en la sala.
5.16. Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas

5.17. Recibe el expediente y revisa que sea el mismo y que esté en las mismas condiciones
en que se presio,

5.18. Devuelve identificacion oficial al interesado,

5.19. Elabora al cierre del dia reporie de los expedientes, en el cual se anota la cantidad de
boletas y expedientes atendidos.

5.20. Entrega al Coordinador Departamental para su conocimiento,
5.21. Archiva el expediente en fos anaqueles.
5.22. Archiva ei Formato de Préstamo de Expedientes.
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Coordinador Departamental de Archive de Marcas

5.23. Genera reporte de préstamo de expedientes en sala y concentrado mensualmente.

5.24. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas

5.25. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin dei procedimiento

6. Diagrama de Fiujo
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PFroceso: PM4.1-Consulta del archivo de signos distintivos
PM04.1.2: ARCHIVO DE EXPEDIENTES PROCEDENTES DE LAS AREAS.

Elabord: DAM
Aprobo; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumpiimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a ia distribucion y
resguardo de los documentos relativos a los servicios que presta el instituto correspondientes a ia
Direccion Divistonal de Marcas.

2. Politica

Archivar expedientes enviados por los usuarios infernos de las areas de las Direcciones
Divisionales, ai Archivo de Marcas de! Instiluto, incluso los prestados en 1a sala de consulta.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales del Institulo Mexicano de ia
Propiedad Industrial gue solicitan expedientes en resgiardo del Archive de Marcas dej Instituto.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archive de Marcas, aplicar y
actuatizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar esie procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervisién de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacién del
misme,

4.4, Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas v
Tecnologlas de fa Informacion mantener en 6ptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

8. Procedimiento
Areas de las direcciones divisionales del Instituto Mexicano de a Propiedad industrial
5.1. Enirega los expedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

52. Recibe la relacion verificando que todos los expedientes estén fisicamente conforme a
la relacion.
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5.3. Firma de recepcién y entrega acuse al &rea correspondiente.
5.4. Recibe electronicamente en ef médulo de archive dal SIGMAR.
5.5. Elabora reporte anotando fecha y namero de la relacitn y cantidad de expedientes
recibidos.
5.6. Archiva expedientes y relaciones.
§.7. Informa al Coordinador Departamental,
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Genera reporte de expedienies recibidos provenientes de Jas areas y concentrado
mensualmente.

5.9. Informa al Subdirector Divisional.
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5,10. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
Fin det procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PN04.1-Consuita dei archivo de signos distintivos
P#04.1.3: PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS.

Elabord: DAM
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en ia materia en lo relative a la distribucion vy
resguardo de los documentos relativos a fos servicios que presta el Instituto correspondientes a ia
Direccion Divisional de Marcas.

2. Politica

Prestar expedientes resguardados en &l Archivo de Marcas a los usuarios internos de (as areas de
fas Direcciones Divisionales del Institulo, incluso en ia sala de consulia.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales dei Institufo Mexicano de la
Propiedad Industrial que solicitan expedientes en resguardo del Archivo de Marcas del Instituto.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad def Coordinacion Departamental de Archive de Marcas, aplicar y
actuaiizar este procedimiento.

42, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién v
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o maodificacién del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en optimas condiciones de operacién sl
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).
5. Procedimiento
Usuarios internos de las areas de las direcciones divisionales del Instituto

6.1. Acuden a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
5.2, Solicitan el expediente que requieren.
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Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.3. Verifica en el médulo de archivo dei SIGMAR el area en la que se encuentra el
expediente.
£l expediente no se encuentra en el anaquel
5.4, Solicita el expediente al area donde se encuentra para su préstamo posterior,
Ei expediente esta en el anaguel
5.5. Verifica que el expediente se encuentre integrado correclamente, de no estarlo
procede a integrarlo correctamente.
5.6. Transfiere electtonicamente en el modulo de archivo del SIGMAR y genera relacion,
§.7. Entrega el expediente.

Usuarios internos de las areas de las direcciones divisionales del Instituto
58 Verifican el expediente que se le entrega.

5.8. Firman de recibide la relacion original y entrega el acuse a la Coordinacion
Depariamental de Archivo de Marcas.

5.10. Reciben electrénicamente el expediente en el mddulo de archivo del SIGMAR.
Coordinacion Departamentai de Archivos de Marcas

5.11. Recibe relacion firmada.
5.12. Devuelve copia de ia relacién al interesado.
8.13. Detalla relaciones anotandp fecha, nimerg de relacion y cantidad de expedientes
prestados.
5.14. Archiva relaciones,
515, Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.16. Genera reporte de préstamo de expadientes a las areas y concentrado mensualmente.
5.17. informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamientoe Administrativo de Marcas
5.18. Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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Proceso: PM0D4.2.-Recepcidon y tramite de bisqgueda de anterioridades fonéticas y
figurativas.

PM04.2.1;: BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES.

Elaboré; DAM
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo refativo a los servicios de
bisqyueda de posibles anterioridades que presta el Institito, correspondientes a la Direccion
Divisionat de Marcas.

2. Politica

Proporcionar al solicitante un reporte de posibles anterioridades fonéticas o figurativas.
3. Alcance

Este procedimienio es aplicable a ta Coordinacion Departamentai de Recepcion y Control de
Documentos y a la Subdireccién Divisional de Desarrollo de Sistemas de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamenial de Recepcion y Control de
Documentos ilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio ¢ modificacién del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisionai de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en dplimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
interesado

51. Presenta escrifo jibre de solicitud de biusqueda de anterioridades en dos tantos,
anexando el formato de ingresos correspondiente.
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Coordinacion Departamental de Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de busquedas de anterioridades

5.2. Recibe y revisa los ejemplares de la solicitud bisgueda de anlericridades (escrito
libre}, asi como los formatos de ingresos correspondientes.

5.3, Realiza las anotaciones que procedan.

5.4, ingresa el lipo de bisqueda (fonética, figurativa o mixta) y la clase correspondiente a
la Clasificacion Internacionat de Productos y Servicios para e Registio de las Marcas
{Clasificacion de Niza) al médulo de precaptura det Sistema Integral de Gestion de
Marcas {SIGMAR]), asi como el nimero de folio del formato de ingresos.

565, Genera etiquetas con codige de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, fecha y hora de recepcion,

5.6. Adhiere las etiguetas a los ejemplares de ia solicitud bisqueda de anterioridades, asi
como a los formatos de ingresos.

5.7. Enfrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la solicitud de busqueda
de anterioridades.

Interesado

5.8. Recibe documentacion.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de btisquedas de anterioridades
5.9. Separa las solicitudes por fipo de basqueda (fonética y figurativa o mixta).

La biisqueda es figurativa ¢ mixta

5.10. Entrega las solicitudes de busqueda de anterioridades figurativas o mixtas al personal
encargado de escaneo de documentos (escaneo de etiquetas).

Referencia STI03.6. Escaneo de documentos
Referencia PMO4.2.2. Estudio figurativoe

Encargado de escaneo de documentos

5.11. Entrega los ejemplares correspondientes de las solicitudes de bisqueda de
anterioridades figurativas o mixtas al encargado de recepcidon de busquedas de
anterioridades.

Encargado de husquedas de anterioridades

5.12. Recibe los egjemplares correspondientes de las solicitudes de busqueda de
anterioridades figurativas o mixtas {contintia con ef paso 1.5.16}.
Encargado de estudio figurativo
5.13. Entrega los informes de resultados figurativos generados via el médulo de blsqueda
figurativa automatizada deniro del SIGMAR, al encargado de recepcion de biisquedas
de anterioridades.
Encargado de busguedas de anterioridades
5.14. Recibe los informes de resuitados correspondientes a las solicitudes de bisqueda de
anterioridades figurativas o mixtas (contintia con el paso 1.5.16).
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5.15. Integra y ordena por folio los ejemplares de las solicudes de blsqueda de

anterioridades figurativas o mixtas, los informes de resultados figurativos y en su caso
los informes de resultados fonéticos {continta con ¢l paso 1.5.18).
La busgueda es fonéfica
5.16. Ejecuta proceso de husqueda fonética en el madulo de blsqueda (ventanilia) para las
soficitudes  de blsqueda nominativas e imprime informe de resuitados
correspondiente.
Interesado
5.17. Presenta acuse de recibo de la solicitud de busqueda de anterioridades.
Coordinacidn Depariamental de Recepcién y Controi de Documentos
Encargado de bisquedas de anterioridades
5.18. Recibe, localiza y entrega informe de resultados correspondiente.
Interesado
5.19. Recibe documentacion.
Coordinacién Departamental de Recepcidn y Control de Documentos
Encargado de bisquedas de anterioridades
5.20. Archiva solicitudes de biisquedas atendidas.
5.21. Elabora at cierre del dia reporie de folios atendidos de solicitudes de blsquedas, asi
como concentrado mensualmente.
5.22. Archiva reporte,
5.23. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.24. Genera reporle de soliciludes de blsquedas atendidas y concentrado, mensualmente
al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Adminhistrativo de Marcas
5.25. Revisa y rubrica reporie "Marcas en cifrag”.

Fin det procedimiento
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Proceso: PM04.2.-Recepcidn y framite de bdsqueda de anterioridades fonéticas y
figurativas.

PN04.2.2: ESTUDIO FIGURATIVO,

Elabord: DAM
Aprobt: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de
busqueda de posibles anterioridades que presta el Instituto, correspondientes a fa Direccién
Divisional de Marcas.

2. Politica

Realizar un informe de posibles antericridades figurativas.
3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamentat de Recepcién vy Control de
Documentos y a la Subdireccién Divisional de Desarrollo de Sistemas de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervisidn de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

44. Es responsabitidad directa y exclusiva de ia Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnoiogias de la Informacion mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas {SIGMAR).

5. Procedimiento
Areas de fa Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de Documentos

Referencia PM01.1.4. Captura de solicitudes

PM04.2.1. Busqueda de anterioridades
Encargado de codificacion de etiquetas
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5.1. Recibe las imagenes de las eliquetas provenientes de las solicitudes de marcas y
biisguedas de anterioridades figurativas via e médulo de codificacion de Elementos
Figurativos de! Sistema Integral de Gestién Marcas (SIGMAR).

§2. Codifica y guarda los elementos figurativos conforme a la Clasificacion Internacional
de los Elementos Figuralivos de las Marcas (Clasificacion de Viena), al guardar
automaticamente el {(SIGMAR) asigna al personal .encargado de! estudio figurativo
cada stiqueta, conforme a la Clasificacion internacional de Productos y Servicios para
¢l Registro de las Marcas (Clasificacién Niza).

Encargado del estudio figurativo

53. Recibe fas imagenes de las efiquetas en el module de busqueda figurativa
automnatizada dentro del SIGMAR.

5.4, Lanza la basqueda de anterioridades figurativas en mddulo de biisqueda figurativa
autematizada.

5.5, Selecciona y guarda las posibles anterioridades en base a las coincidencias por
codificacion, que en su caso presenta la bosqueda figurativa automatizada. Se genera
documento electrdnico consuitable & imprimible asociado al nimero de expediente del
que proviene la etiqusta, o en caso al niimero de folio de entrada de las solicitudes de
hiasqueda de anterioridades.

Referencia PM01.1.5, Examen de Marcas, Nombres y avisos Comerciales

PM04.2.1. Basqueda de anterioridades
Coordinador Departamentai de Recepeion y Control de Documentos
5.6, Genera reporte de estudio figurativo y de codificacion de etiguetas mensualmente via
el SIGMAR.
57. Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.8. Revisa y rubrica reporie "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PW04.3.-Recuperacion, reproduccion y cerfificacion de documentos de signos
distintivos

PH04.3.1: EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES.

Elabord: DAM
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en ja materia en lo relativo a los ssrvicios de copiado
de fas constancias que obran en los expedientes relativos a los servicios gue presta el Instituto
correspondientes a la Direccion Divisionat de Marcas,

2. Politica

Expedir copias simples de o actuado en los expedientes ylo documentos en resguardo det Archivo
de Marcas en gl institufo.

3. Alcance
Este procedimiento es aplicable a 1a Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinader Depariamenial de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabitidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimienio.

4.3, Es responsabilidad del Direclor Divisional de Marcas la aprobacion, revisitn y
supervision de este procedimiento, ast como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa y exclusiva de ka Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en Optimas condiciones de operacién el
Sistemna Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

8. Procedimiento

Referencia PM04.1.1. Préstamo de expedientes en sala de consulta

inferesado
51. Solicita y recibe el expediente, previa identificacién.
5.2. Serialay cuenta la documentacion que desea fotocopiar para el pago-de derechos.
5.3. Devueive el expediente a la Coordinacidon Departamental de Archive de Marcas.
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Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
b.4. Recibe el expediente.
5.5. Verifica que el expediente que se devusive sea el mismo y esté en las mismas
condicionas en que se prestoé.
56. Devuelve la identificacion al interesado.
5.7. Informa al interesado sobre el pago de derechos.
5.8. Requiere al interesado para que en & formato de ingresos anote & ndmero de
expediente o registro que esta cubriendo con dicho pago.
inferesado
5.9. Presenta el formato de ingresos debidamente requisitado en fa ventanilla de recepcion
de promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepcién y Controt de Documentos
5.10. Recibe y revisa los gjemplares del formato de ingresos.,
5.11. Reailiza las anotaciones que procedan.
6.12. Ingresa el tipo de promogion, ast como el nimero de folic del formato-de ingresos.
5.13. Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las cuales
incluyen, folio, fecha y hora de recepcion.
5.14. Adhiere ias etiquetas a los ejemplares del formato de ingresos.
5.16. Entrega al interesado debidamente etiquetado el formate de ingresos.
Interesado
5.16. Recibe documentacion.
5.17. Acude a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.
5.18. Presenta el formato de ingresos.
Coordinacion Departamentat de Archivo de Marcas
5.19. Cuenta las hojas a fotocopiar v compara con el pago exhibido en el formato de
ingresoes.
La cantidad pagada no es correcia
5.20. Solicita al promovente ej pago complementario de las hojas a fotocopiar.
i.a cantidad pagada es correcta
5.21. Procede al folecopiado de la documentacion requerida.
5.22. Solicita al interesado acuse de recibo en el formato de ingresos, indicando la
recepcion de las copias simples, nombre, fecha, y firma.
interesado
5.23. Acusa de recibo en el formato de ingresos conforme a o indicado.
5.24. Entrega acuse a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
5.25. Recibe acuse de recibo en el formate de ingresos, donde se indica fa recepcién de las
copias simples, nombre, fecha, y firma del interesado.
5.26. Entrega copias al solicitante.

interesado
5.27. Recibe copias.
Coeordinacion Departamental de Archivo de Marcas
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6.28. Relaciona los formatos de ingresos, especificando nimero de expediente o registro y

cantidad de copias.
5.29. Archiva relaciones,
5.30. informa al Coordinador Departamentak.
5.31. Entrega los formatos de ingresos, especificando nimero de expediente o registro al

area de integracion de documentos a su expediente,

Referencia PMO08.1.2, Integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
5.32. Genera reporte de copias simples enfregadas vy concentrado mensualmente al
Subdirector Divisional.
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.33. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO04.3.-Recuperacién, reproditceién y certificacion de documentos de signos
distintivos

PM04.3.2; EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS,

Elabord: DAM
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de 1a normatividad en la materia en lo relativo a los servicios de copiado
de las constancias que ohran en los expedientes relativos a ios servicios que presfa el Instituto
correspondientes a la Direccidn Divisional de Marcas.

2. Poiitica

Expedir copias certificadas de lo actuado en les expedientes yio documentos en resguardo del
Archivo de Marcas en el Instituto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Deparlamental de Recepcion y Control de
Documenios v a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrative de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas y del
Coordinador Departamental de Recepcion y Control de Documentos, aplicar y
actuaiizar este procedimiento.

4,2 Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar gste procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asl como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

44. Es responsabilidad directa y exciusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacidn mantener en optimas condiciones de operacidon el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
interesatlo
Referencia PMO4.1 1 Préstamo de expedientes en sala de consulta

6.1, Solicita y recibe el expadiente, previa identificacion.
52. Sefiala y cuenta el nimero de copias necesarias.
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5.3. Entrega expediente a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.4. Recibe ¢l expediente.
58.6. Verifica que el expediente que se devuelve sea el mismo y esté en las mismas
condiciones en que se presio.
5.6, Regresa la identificacién al interesado.
5.7. Informa al interesado sobre el pago de derechos.
5.8. Requiere al interesado para gue en el formato de ingresos anote el o fos expedientes
que esta cubriendo con dicho pago.
interesado
5.9, Presenta solicitud de expedicidn de copias cerificadas (escrite libre}, formato de
ingresos debidamente requisitado, en la ventaniila de recepcion de promociones de fa
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos de la Direccion
Divisional de Marcas de! Instituto.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMO03.1.1. Recepcion y captura de Promociones

GCoordinacidon Departamental de Archivo de Marcas
Encargado de Copas Certificadas
5.10. Recibe y revisa ias promociones referentes a soliciludes de copias certificadas v
formato de ingresos correspondiente, debidamente relacionadas.
511. Cuenta las hojas a fotocopiar y compara c¢on el pago exhibido en el formato de
ingresos.,
La cantidad payada no es correcta
5.12. Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar.
L.a cantidad pagada es correcta
5.13. Progede al fotocopiado de fa documentacion requerida,
5.14. Sella y folia cada una de las copias.
5.15. Genera hoja de certificacion.
5.16. Entrega al Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, copias y soficitud de
copias certificadas, asi como el formato de ingresos correspondiente.
Coordinador Departamental de Archivo de Marcas
5.17. Recibe documentacion.
5.18. Verifica documentacion y pago correspondiente sean correctos.
5.19. Certifica copias.
5.20. Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el formaio de
ingresos correspondiente al encargado de copias certificadas.
Encargado de Copias Certificadas
5.21. Recibe documentacion.
5.22. Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el formato de
ingresos al encargade de nofificacion de documentos.

Referencia PM0B.1.5. Notificacion de documentos

Coordinacidn Departamental de Archivo de Marcas
Encargado de Copias Certificadas

Pagina 100 de 175



tnstituio
Mexicano

de lo Propledad
industdal

Instituto Mexicano de ia Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
172014

5.23. Recibe soliciiud de copias cetlificadas con acuse de recibo, asi como et formato de
ingresos correspondiente,

5.24. Entrega documentacion al 4rea de integracion de documentos a su expedients,
Referencia PMO06.1.2.

integracién de documentos a su expediente
Encargado de Coplas Certificadas

5.25. Relaciona solicitudes de copias cerfificadas entregadas.
5.26. Archiva relaciones.

5.27. Informa at Coordinador Departamental.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.28. Genera reporte de copias certificadas y concenirado mensualmente,
5.29. Informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.30. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.
Fin del procedimiento
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Proceso: PM04.4.- Atencion al pabiico y seguimiento administrativo en signos distintivos.

PM04.4.1: MODULO DE ORIENTACION,

Elaboré: MRG
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Proporcionar al interesado informacién y documeniacion relativa al llenado de solicitudes de
registro y publicacion de signos distintivos, asi como poner a disposicion de ios usuarios equipe de
computo, y en caso de ser necesario guiarles en el uso det mismo, a efecto de llenar solicitudes de
registro y publicacidn de las figuras antes mencionadas, asi como la generacion de lineas de
captura correspondientes al pago de jas tarifas respectivas,

2. Politica

Proporcionar la informacion y orienfacion al interesado respecto al registro de marcas, avisos y
nombres comerciales, asi como proporcionar los formatos necesarios para su preseniacion.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Divisional de Marcas v el module de orientacién se
encuentra ubicado en el segundo piso.

4. Responsabilidades
4.1, Es responsabilidad de la Subdireccion Divisionai de Examen de Signos Distintivos
coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento.
4.2, Es responsabilidad de! Direclor Divisional de Marcas la aprobacion, revisién vy
supervisidon de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

5. Procedimiento

Interesado
5.1.  Acude al médulo de orientacion.
5.2. Solicita informacion al personal responsable del médulo de erientacion.
Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos
5.3. 1ias personas encargadas del médulo de orientacion reciben al interesade, dando la
asesoria especifica sobre el registro de marcas, avisos y/o nombres comerciales.
54. Las personas encargadas del modulo de orientacion orientan y actaran dudas al
interesado.
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5.5. Las personas encargadas del médulo de orientacion invitan al interesado a utilizar el

equipo informatico destinado al llenado de solicitudes de registro y publicacion de
sighos distintivos, asi como del destinado a realizar bisquedas fonélicas, ofreciéndole
asesorifa téenica al respecto.
Interesado
56. Elinteresado recibe documentacion e informacion necesaria para su llenado.
Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintives
5.7. Orienia y disipa dudas al interesado hasta satisfacer sus expectativas.
inferesado
5.8, Se retira hasta que han quedado resueltas todas sus dudas.

Fin det procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO04.4.- Atencion al piblico y seguimiento administrativo en signos distintivos.

PM04.4.2: VENTANILLA DE INFORMACION,

Elabors: MRG
Aprobo; EMC

1. Objetivo

Proporcionar al interesado informacién relativa al estado que guarda el trdmite de registro o
publicacién de signos distinfivos, esto mediante el nimero correspondiente al expedienie de
interés, asi como auxiliar en la canalizacion a diversas areas del Instituto, cuando ast lo requiera la
informacion solicikada por el usuario.

2. Politica

Proporcionar al interesado informacion respecto at estado que guardan los expedientes relativos al
registro de marcas, avisos, nombres comerciales U otras figuras juridicas relacionadas con los
signos distintivos.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la ventanitla de informacion.

4. Responsabilidades
4.1. Es responsabilidad de ia Subdireccion Divisional de Examen de Signos Distintivos
coordinar, aplicar y supervisar este procadimiento.
42, Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como  cualguier cambio o modificacion del
mismo.

5. Procedimiento

Interesado
8.1. Acude & la ventanilla de informacién.
5.2, Solicita informacion al personal responsable de fa ventanilla de informacion.
Subdireccion Divisionhal de Examen de Signos Distintivos
§5.3. Las personas encargadas de la vertanilla reciben al interesado y conforme a las
necesidades del mismo, delerminan los servicios que este Instifuto podria
proporcioharte.
5.4. Sisolicita informacion sobre el estaius de un expediente relativo al registro de marcas,
avisos, nombres comarciales u otras figuras juridicas relacionadas con s signos
distintivos, se consulta en el sistema de marcas y se le da el estatus.
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55. Segin el estaius del expediente se le orienta vy aclaran dudas ai interesado sobre los
servicios que se prestan en ia Direccidn Divisional de Marcas, o los canaliza a Ia
Direccion correspondiente.
interesado
5.6. Se retira cuando sus dudas han quedado resueltas.

Fin del procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO§.1.-Recepcitn y tramite de renovaciones de signos distintivos,

PMO05.1.1: RENOVACION DE LOS SIGNOS DISTINTIVOS (MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES).

Elabord: AMO
Aprobd; EMC

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emitir declaratorias de proteccion a denominaciones de origen, autorizar ¢l
uso de fas mismas; inscribir las transmisiones de derechos ¢ licencias de uso y explotacion, vy las
demas que le otorga esta Ley y su reglamenio de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovagiones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Determinar el otorgamiento de las solicitudes de renovacién de registros de marcas, avisos
comerciales y publicacién de nombres comerciales, asl como promociones para subsanar
requisifos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industial y su
Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Conirol de
Docurentos, Cogrdinacién Departamental de Conservacion de Dereches y ia Coordinacién
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabitidad del Coordinador Departamental de Conservacién de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar esie procedimienio.

4.2, Es responsabilidad del Director Divisionai de Marcas la aprobacién, revisién vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambic o modificacion del
mismo.

4.3, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la informacion mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).
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5. Procedimiento

interesado
5.1, Presenta en la ventanila de recepcidn de la Coordinacidn Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, solicitudes HP1-006-002 {anexo?) y sus anexos,
asi como promociones relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Referencia PMO03.1.1. Regepcion y captura de Promociones

Coordinacion Departamental de Conservaeion de Derechos

5.2, El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con ia relacion correspondiente,
emitida por ta Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

5.3. El personal a cargo verifica que fas solicitudes y promociones correspondan a la
relacion emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

54. E! personal a cargo turna fisicamente y mediante e! Sistema Integral de Gestién de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexes para su estudio, a quién sea
designado.

5.5 El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema
Integral de Gestidén de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

56. Eipersonal designado para el estudio verifica informacion respecto de las solicitudes y
promociones, con ios datos contenidos en el SIGMAR para establecer la continuacion
de s estudio.

No corresponde la informacién

5.7. El personal designado para €l estudic solicita e expediente respectivo a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su andlisis.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

5.8. Reche solicitud de préstamo de expediente v lo turna a la Coordinacion

Departamental de Conservacion de Derechos.

Referencia PiI04.1.3. Préstamo de expedienies a [a 4reas

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos
5.9. El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa los
datos y aclualiza los mismos en el SIGMAR (en su caso).
Corresponde la informacion
510. El personal designado para e} estudio analiza que las solicitudes, promociones y
documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad
Industrial y su Reglamento.
No cumpie con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industriai y su Reglamento
5.11. El personal designado para el estudio asigna ef dictamen de oficio de requisitos para
gue ¢l interesado cumpia ta solicitud.
5.12. El personal designado para el estudio imprime los oficlos correspondientes con su
relacion.
5.13. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacién,
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5.14. El personal designado para el estudio turna oficios, soliciludes, promociones, anexos

y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno y firma de
fos oficios. :

No otorga Visto Bueno
5.15. El Coordinador Departamental 0 supervisor devuelve al personai designado
para su analisis nuevamente,
5.16. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y
fo devuelve al para visto bueno y firma,
Otorga Visto Bueno
5.17. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promaogiones,
anexos y su relasion.
5.18. El personal designado para et estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los nimeros de folio, registros, niimeres de asuntos, tipes de dictamen
y hombre del examinador vy se envia a la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Control de documentos para notificacion al inferesado.
5.19. El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacién Departamental de
Recepcidon y Controf de Documentos para notificacion al interesado.

Referencia PMOB.1.1. Gestién de correspondencia

5.20. El personal designado ituma escrito de soliciiud y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archive de Marcas.

Referencia PMO06.1.2. Integracién de documentos a su expediente

Interesado
5.21. Recibe oficio.
No cumple con el requerimiento
5.22. Se tiene por abandonada su solicitud.
Cumple el requerimiento
{Continua con el paso 5.1.}
Cumple con los requisitos aue marca fa Ley de la Propiedad industrial y su Reglamento
5.23. El personal designado para el estudic modifica, actualiza o agrega informacion en el
Sisterna Integral de Gestidn de Marcas y agigna &l dictamen favorable,
5.24, El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion.
5.25. El personal designado para ef estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su refacién,
5.26. El personal desighado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno y firma de
los oficios,

No otorga Visto Bueno

5.27. El Coordinador Departamental o supervisor devueive al personal designado para su
analisis nugvamente.
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5.28. E! personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y 1o

devuelve al Coordinador Departamental para visto bueno y firma.
Otorga Visto Bueno

5.29. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente vy
devuelve al personal designado para e! estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.

5.30. Fl personal designado para ef estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los ndmeros de foiio, registros, nomeros de asunios, tipos de dictamen
¥y nombre del examinador.

5.31. El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Departamentai de
Recepcion y Control de Documentos para notificacion al inferesado,

5.32. Ei personal designado tumna fisicamente y mediante ! Sistema Integral de Gestion
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archive
de Marcas,

Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PMDB.1.1. Gestién de correspondencia
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PM08.1.2. Integracion de documentos a su expediente

interegado
5.33. Recibe oficio.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo

PROCEDIMIENTO DE RENOVACION BE LOS SIGHOS DISTIHTIVOS [RARCAS, HOMBRES ¥ AYISOS COMERGIALES} e FaELS

SUSHIRECCION DIVISIONAL DE PROCE SAKHENTO ADHDRSTRATINO F MARTAS
BHIERESADO COORDINACION

AME LoepEnEa
DepERIsbEAL DE CODRGHAL KON TEPARTABENTAL CONSERVRCI DE DERECHDS CEPESTARENTAL 0
RECERCIH ¥ CORTROL TF .

DOCUBENTOS ARTRARIDE 1RRTAS

K] ‘“(j_x:s\ v

=
— 3,

‘\‘g? ]

—~ O |
q‘?‘hg:_}”c_ff] s }
:
e‘ro?:\\
oW A0 2
e ® v \\ /
[rE o T b{’;\‘, \k./

¥

Pagina 111 de 175



Instituto
Meoxicano

de la Propledad
industrial

Instituto Mexicano de fa Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Bireceidn Divisional de Marcas
112014

Proceso: PMO5.2.-Tramite de promociones para inscripciones y tomas de nota de signos
distintivos,

PM0S.2.1: TOMA DE NOTA DE DECLARACIONES DE USO DE MARCAS; CAMBIC DE
UBICACION DE LA FABRICA O ESTABLECIMIENTO COMERCIAL; NUEVO DOMICILIO PARA
RECIBIR NOTIFICACIONES; CAMBIO DE DOMICILIO DEL TITULAR; MODIFICACION DEL
REGIMEN JURIDICO DEL TITULAR.

Elabord. AMO
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Framitar y, en su caso, emilir declaratorias de proteccion a denominaciones de origen, autorizar el
uso de las mismas; inscribir las transmisiones de derechos o licencias de uso y explotacion, y las
demas gue le olorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de éstas; para el reconocimiento y conservacion de los
derechos de propiedad industrial,

2. Politica

Beterminar la anctacidn de las solicitudes de declaraciones de uso de marcas; cambio de
ubicacion de fabrica o establecimienio comercial, nuevo domicilio para recibir notificaciones;
cambio de domicilio del tifular y modificacion del régimen juridico del titular de marcas, avisos
comerciales y publicacion de nombres comerciales, asi como promociones para subsanar
requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Contrel de
Pocumentos, Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos y la Coordinacidn
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades .
4.9. Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.
4.2 Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas fa aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cuaiguier cambio ¢ modificacion del
mismo.
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4.3, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direcoion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en oOptimas condiciones de operacion el

Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).
5. Procedimiento

interesado
5.1. Presenta en la ventanila de recepcidon de la Coordinacion Departamental de
Recepcidn v Control de Documentos, solicitudes, y sus anexgs, ast como promociones
relativas a subsanar reguisitos de estas solicitudes.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Conirol de Documentos

Referencia PM03.1.1. Recepcion y captura de Promociones

52. El persohal a carge furna las solicitudes, promociones, anexos y relacion

correspondiente a ta Coordinacion Bepartamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos

5.3. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante ¢f Sistema integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y $us anexos con la relacion correspondiente,
emitida por la Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documenios.

5.4, El personal a cargo verifica gue las solicitudes y promociones correspondan a la
relacién emitida por @ Coordinacidn Departamental de Recepcién y Control de
Bocumentos.

5.5. El personal a cargo turna fisicamente y mediante ¢l Sistema Integral de Gestidn de
Marcas las solicitudes, promociongs y sus anexos para su estudio, a quién sea
desighado.

5.6. El perscnal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el Sistema
integral de Gestion de Marcas solicitudes, promaciongs y $is anexos.

5.7. El personal designado para el esiudio verifica informacion respecto de las solicitudes
y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas
para establecer la continuacién de su estudio.

No corresponde la informacion

5.8. El personal designado para el esiydio solicita el expedienie respective a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su analisis,
Coordinacion Departamental de Archive de Marcas

59. Recibe solicitud de préstamc de expediente y lo furna a la Coordinacion

Departamental de Conservacion de Derechos.

Referencia PM0D4.1.3. Préstamo de expedientes a la dreas

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos
5.10, El personal designado para el estudio recibe el expediente respeactivo, revisa os
datos vy actualiza fos mismos en el Sistema Integral de Gestidn de Marcas (en su
¢aso).
Corresponde ia informacion
511. El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones vy
documentos anexos cumpian con los requisitos que establece la Ley de la Propiedad
Industriat y su Reglamento.
No cumpie con los requisifos de ia Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento
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5.12. El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de requisitos

para que ef interesado cumpla fa solicitud.

5.13. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
relacion.

5.14. Et personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicikudes y promociones, conforme a su relacion,

5.16. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno,

No oforga Visto Bueno

5.16. El Coordinador Departamental o supervisor devueive al personal designado para su
analisis nuevamente.

5.17. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime €l oficio, lo
devuelve af Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

Oforga Visto Bueno

5.18. £l Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente v
devueive al personal designado (oficios, solicitudes, promcciones, anexos y su
relacion}.

5.19. El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en elia los nUmeros de folio, registros, numeros de asuntes, tipos de dictamen,
nombre del examinador.

5.20. El personal designado turna oficic firmado a [a Coordinacion Departamental de
Recepeitn y Control de Documentos para notificacion al interesado,

Coordinacién Departamental de Recepsién y Control de Documentos

Referencia PM06.1.1, Gestion de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente v mediante el Sistema integral de Gestion
de Marcas escrito de solicitud v anexos a la Coordinacién Departamental de Archivo

de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente
interesado

5.22. Recibe oficio.
No cumple con el requerimiento
5.23. Se tiene por abandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
(Continda con el paso 5.1.)
Cumple con ios requisitos de la Ley de la Propiedad Indusirial y su Reglamento
5.24. El personal designado para i estudio modifica, actualiza o agrega informacion en el
Sisterna Integrai de Gestion de Marcas y asigna el dictamen favorable.
5.25. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes con su
retacion.
5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes v promociones, conforme a su refacion.
8.27. El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacion, al Coordinador Departamental ¢ supervisor para visto bueno.
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No otorga Visto Bueno

5.28. El Coordinador Departamental 0 supervisor devuelve al personal designado para su
anatisis nuevamente.

5.29. El personal designado para el estudio corrige ef dictamen, imprime el oficio v o
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

Otorga Visto Bueno

5.30. El Coordinador Departamental ¢ supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promocicnes,
anexos y su refacion.

65.31. El personal designado para el estudio imprime la refacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los numeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de dictamen
vy nombre dei examinador,

5.32. El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Deparlamentai de
Recepcion y Controt de Bocumentos para notificacion al interesado.

Coordinacion Departamental de Recepcion y Controf de Documentos

Referencia PMO0B.1.1. Gestidn de correspondencia

5.33. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion
de Marcas escritc de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo
de Marcas.

Coordinacién Departamentai de Archivo de Marcas

Referencia PMO06.1.2, Integracion de documentos a su expediente

Interesado
£.34. Racibe oficio,

Fin del procedinmienio
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8. Diagrama de Flujo
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Proceso: PM05.2.-Tramite de promociones para Inscripciones y tomas de nota de signos
distintivos,

PM05.2.2: INSCRIPCION DE FRANQUICIA, LICENCIA DE USO, TRANSMISION DE
DERECHOS, CAMBIO DE NOMBRE DEL TITULAR, CANCELACION
VOLUNTARIA, ACREDITACION DE PERSONALIDAD Y LIMITACION DE
PRODUCTOS.

Elaboré: AMO
Aprobé: EMC

1. Objetivo

Tramitar y, en su caso, emilir declaratorias de proteccién a denominaciones de origen, aulorizar el
uso de las mismas; inscribir fas fransmisiones de derechos o licencias de uso y explolacion, y las
demas que le olorga esta Ley y su reglamento de las marcas, avisos comerciales y nombre
comerciales, asi como las renovaciones de ésias; para el reconccimiento y conservacidn de los
derechos de propiedad industrial.

2. Politica

Determinar 1a inscripcion sobre ias solicitudes de inscripeidn de franquicias, licencias de uso,
fransmision de derechos, cambio de nombre de litulares, cancelacion voluntaria de registros,
acreditacion de personalidad de apoderados ¢ representantes y limitacion de productos o servicios
a los que se aplica el registro o publicacion de nombres comerciales, en su caso; asi como
promogiones para subsanar requisitos relativos a estas sdliciiudes, conforme & la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicabie a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de
Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos y la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

4. Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacién de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

42. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.
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4.3. Es responsabilidad directa y exclusiva de Ja Direccidon Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en dptimas condiciones de operacién el

Sistema integral de Gestion de Marcas {SIGMAR).

5. Procedimiento

interesado
65.1. Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacion Departamental de
Recepcidn y Control de Documentos, solicitudes, y sus anexos, asi como promociones
relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos

Referencia PM03.1.1, Recepcion y captura de Promociones

52 E! persomal a cargo turna las soliciludes, promociones, anexos y relacién

correspondiente a la Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos.
Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos

5.3. El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion correspondiente,
emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcidon y Control de Documentos.

5.4. El personal a cargo verifica que las solicitudes vy promocicnes correspondan a la
relacion emitida por fa Coordinacidn Departamental de Recepcion y Conirol de
Documentos.

5.5. El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion de
Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién sea
designado.

5.6. El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante et Sistema
integral de Gestién de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

§5.7. Elpersonal designado para el estudio verifica informacidn respecto de las soliciiudes
y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestion de Marcas
para establecer la continuacion de su estudio.

No corresponde la informacion

5.8. El personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la

Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su analisis.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

9. Recibe solicitud de préstamo de expediente y lo tuna a la Coordinacion

Departamental de Conservacidn de Derachos.

Referencia PMO04.1.3. Préstamo de expedientes a la areas

Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos
5.10. B} personal designado para el estudio recibe ei expediente respectivo, revisa fos
datos y actualiza fos mismos en el Sistema Integral de Gestién de Marcas (en su
caso).
Corresponde la informacion
511, El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes, promociones y
documentos anexos curnplan con los requisitos que esiablace la Ley de la Propiedad
Industiial y su Reglamento.
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No cumple con los requisitos de la Ley de la.Propiedad industrial y su Reglamento

5.12. El personal designado para el estudio, asigha el dictamen de oficio de requisitos
para que el interesado cumpta la solicitud.

5.13. Ei personal designado para e} estudio imprime los oficios correspondientes con su
refacion.

5.14. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacién.

5.16. El personal dasignado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones, anexos
y su relacidn, al Ceordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

No otorga Visto Bueno

5.16. El Coordinador Departamental 0 supervisor devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.

5.17. El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo
devuelve al Coordinador Departamental ¢ supervisor para visto bueno.

Otorga Visto Bueno

5.18. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su
relacion).

5.18. Ei persconal designado para el estudio imprime ia refacién para entrega de los oficios,
verifica en ella los nimeros de folio, registros, nimeros de asunios, tipos de dictamen,
nombre del examinador.

5.20. El personal designade turna oficio firmado a la Coeordinacion Departamental de
Recepcidon y Contrel de Documentos para notificacion al interesado.

Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos

Referencia PM06.1.4. Gestidn de correspondencia

5.21. El personal designado turna fisicamente y mediante ¢! Sistama Integral de Gastion
de Marcas escrito de solicitud y anexos a a Coordinacion Departamental de Archivo

de Marcas.
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PMO06.1.2. Integracion de documentos a su expediente
nteresado

5.22. Recibe oficio.
No cumpie con el requerimiento
5.23. Se tiene por abandonada la solicitud.
Cumple con el requerimiento
(Continta con ¢l paso 5.1.)
Cumple con los requisitos de la Ley de la Propiedad Industrial y sy Reglamento
5.24. El personal designado para el estudio modifica, actuatiza o agrega informacion en el
Sistema Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen favorable,
5.25. El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes ¢on su
relacién.
5.26. El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacidn.
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5.27. El personal designado para ¢l estudio turna oficios, soliciudes, promociongs, anexos
y su refacidn, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.
No otorga Visto Bueno
5.28. El Coordinador Departamental o supervisor devueive al personal designado para su
andlisis nuevamente.
5.29. El personal designado para el estudio corrige el diclamen, imprime el oficio y fo
devuelve al Coordinador Bepartamental o supervisor para visto bueno,
Otforga Visto Bueno
5.30. El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y sy relacion.
5.31. £l personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los oficios,
verifica en ella los nGimeros de folio, registros, nameros de asuntos, tipos de dictamen
y nombre del examinador.
5.32. Bl personal designado turna oficio firmado a la Coordinacidn Departamental de
Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Controt de Documsntos

Referencia PM06.1.1. Gestion de correspondencia

5.33. El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion
de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de Archivo

de Marcas,
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas
Referencia PM086.1.2. Integracion de documentos a su expediente
Interesado

5.34. Recibe oficio.
Fin del procedimiento

Pagina 120 de 175



de la Propiedad

Instituto Mexicano de {a Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de 1a Direccion Divisional de Marcas

6. Diagrama de Flujo

PROCEGMEHTOOF #SCRPCIOH DE FRANQUICH, LICERCH DE (50, TRANSMSKHDE DERECHOS, CRYBIO DE HOMBRE DE TITEAR, CMICELACRN YOLLHTARM,

12014

Instituio
HMexicano

Iindustrial

JCREDITACIOH DE PERSOHIIDAD Y LHBTRCECH DE PRODUCTOS SO0, PHs2 2
RO S OF OGS SUTENTO AR IEATRE) 1£ LUEREAS
e (ORI ERARTARDI L, PRI PRI
FE R Y CIHIEGL COOSFALEH DEPARTVEHTEL OB EM EE RS RE ’
BE AV HAAS
DOCLRIENTOS

L
‘-\_!_,r'

Pagina 121 de 175



instituto
Hexiconn

de la Propledad
Industiial

SE

i
i it i ]

Instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientes de la Bireccidn Divisional de Marcas
172014

Proceso: PN06.1.- Atencidn y control de correspondencia interna y externa.

PM06.1.1: GESTION DE CORRESPONDENCIA.

Elabord: DAM
Apreb: EMC

1. Obhjetivo

Asegurar e} cumpiimiento de ia normatividad en la materia en lo relativo a la distribucidn de fos
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondiantes a la Direccion
Divisional de Marcas.

2. Poiitica

Recepcidn de documentos relativos a las devoluciones de correo, resoluciones o comunicados
emitidos por ias areas de la Direccion Divisional de Marcas para su gestion.

3. Alcance

fzste procedimiento es aplicable a todas las areas de la Direccidn Divisional de Marcas que emiten
resoluciones o comunicados.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad de! Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o maodificacion del
mismo.

4.4. Es responsahilidad directa y exclusiva de ia Direccion Divisional de Sistemas y
Teenologlas de la Informacién mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Areas de la Direccion Divisional de Marcas
51. Entregan las devoluciones de correo, resoluciones o comunicados emitidos a notificar
debidamente refacionados a la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control
de Documenios.
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Coordinacion Departamental de Recepcion y Controf de Documentos

Encargado de ia recepcidn
52. Recibe vy revisa la documentacion conforme a 1as relaciones de transferencias.
5.3. Recibe electrénicamente via el Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR), vy
acusa de recibo en la relacion correspondiente.
Areas de a Direceion Divisional de Marcas
5.4, Reciben acuse de recibo.
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de ia recepcion
5.5. Sefala en la parte posterior de fos tiiulos de registro y ordenes de publicacion, en su
caso, el nombre del apoderado conforme a las relaciones de transferencia generadas
via SIGMAR.
5.6. Entrega documentacion al personai encargado de la clasificacion de documentos.
Encargado de la clasificacion de documentos
5.7. Recibe documentacion.
5.8. Clasifica 1a documentacion para su entrega al area correspondiente, de acuerdo al tipo
e notificacion conforme a las solicitudes de notificacion.
5.8. Enlrega ta documentacion al encargado de envio de correspondencia.

Referencia PMO0B.1.4. Envio de correspondencia

Encargado de la clasificacién de documentos
5.10. Entrega la documentacién al encargado de notificacion de documentos.

Referencia PM0B.1.5. Notificacion de documentos

Coordinador Departamental de Recepcidn y Controi de Documentos
5.11. Monitorea via el SIGMAR fa atencidén a los documentos.

Fin del procedimiente
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PVi06.1.- Afencion y control de correspondencia interna y externa.
PM06.1.2: INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE.

Elabord: DAM
Aprohd:; EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en ta materia en lo relative a la distribucion y
resguarde de los documentos relativos a los servicios que presta ¢l Instituto correspondientes a la
Diraccidn Divisional de Marcas.

2. Potitica

Integrar documenios a los expedientes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales,
Benominaciones de Origen y Autorizaciones de uso de Denominaciones de Origen con ef fin de
mantenerios actualizados y en resguardo del Archivo de Marcas del Instifuto.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable & la Direccion Divisional de Marcas, asi como, a lodas las
Direcciones Divisionales que reciben ¢ emiten documentos a integrarse al Archivo de Marcas.

4, Responsabilidades

41. Es responsabilidad del Coordinador Bepartamental de Archivo de Marcas utilizar,
aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2, Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimienio,

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas fa aprobacion, revisidn vy
supevision de este procedimiento, asi como  cualguier cambio o modificacion del
mismo.

44. Es responsabilidad directa y exclusiva de ia Direccidn Divisionai de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR}.

5. Procedimiento

Areas de Ia Direccién Divisional de Marcas, asi como, todas las Direcciones Divisionales
gue reciben o emiten documentos a los expedientes en resguardo del Archivo de Marcas
5.1, Entrega documentacidn con la relacion correspondiente para su archive a la
Coordinacidn Departamental de Archive de Marcas.
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Coordinacién Departamentat de Archive de Marcas

5.2. Recibe documentacion.

5.3. Entrega acuse de recibo, en si caso, recibe electronicamerite via el modulo de archivo
del Sistema integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5.4.  Anota en el control la fecha, tipo y cantidad de documentos recibidos.

5.5. Localiza los expedientes de marcas, nhombres comerciales y avisos comerciales,
denominaciones de origen y autorizaciones de uso de denominaciones de origen en
los anaquales, excepto cuando el expediente se encuentre prestado a alguna de las
araas, €n su caso se abre carpeta provisionai.

5.6. Integra ia documentacién.

5.7. Cuando se trata de promociones o devolucionss de correo gue requieren ia atencion
por parle de las areas, los expedientes se turnan a las mismas.

Referencia PMO01.1.5. Examen de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales

PM02.1.1. Declaracion de Proteccion de Denominacién de Origen

PM02.1.2. Autorizacién de uso de Denominacion de Origen y Convenios
de Corresponsabitidad

PMO05.1. 1. Renovacion de los Signos Distintivos (Marcas, Nombres y
Avisos Comerciales)

FM05.2.1. Toma de nota de: declaracion de use de Marcas, cambio de
ubicacion de la fabrica o establecimiento comercial, nuevo
domicilio para recibis notificaciones, cambio de domicilio del
titular, modificacion el régimen juridico del titular

PM05,2.2. Franquicias, licencias de uso, transmisidn de derechos,
cambio de nombre dei fitular, cancelacion voluntaria,
acreditacion de personalidad y limitacién de productos

PM06.1.4 Notificacion de documentos.

PM0B.2.1. Cumpiimientos de ejecutoria

58. Registra en el control, el tipo y cantidad de documentos integrados.

5.8. Archiva los expedientes completos.

5.10. Relaciona cantidad de documentos integrados.

5.11. Archiva relaciones.

5.12. informa al Coordinador Departamental.

Coordinador Departamental de Archivo de Marcas

5.13.
5.14.

Genera reporte de documentos integrados y concentrado mensualmente.
informa al Subdirector Divisional.

Subdireccion Divisionatl de Procesamiento Adminisfraﬁvo de Marcas

5.15.

Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Fiujo

PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE DOCUMENTOS.A SU EXPEDIENTE CODIGO: PM06.1.2
DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

AREAS DE LA DIRECCION

UIVISIONAL DE MARCAS SUBDRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE MARCAS
0 DIRECCIONES DIVISIONALES

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

N RECIBE ENTREGA ACUSE BF
BOSUNERTACHDN REC;K%{ ggg 450,
IKCID EUCTRONLANENTE A
TRAVES DEL SGUAT
¥ HOGRLPA 103
EFEDENTES BE SONGS
DOCUE&N;}‘EE% con DRTNTAGS , BACERTO
FENTAC) CURIDOEL ESEDENTE : -
e SITA B
REACONPARA S Sntiiio e [ SR
ARCHIVOA Uh CDAM 2] 1.#-‘3,1‘-3:.’6, ]sl D% DOCLLENTOR
AL AR CARPETA RROATS
PROVEIAL
; CUARDOSE TRATADE
; FRQUOCIONES O
Q&,ﬁg‘gﬂ{ -] DEVOUUENES DF
' cmﬂzomés REGUEREN
LA AYERGYN PORPARTE
1] pewdiaeasios
REASONA CRITO BF EFEOLNIES 9E TUANMN
DOCHBIOS RITEGRADOS ALAS HISEAS
REFERENO DU A5,
I PUR IR
PG PREZY
FIMS22 PB4
FUATY
£ SURDRECTOR
¥ OXSOHY, REVER Y
B RUSREARERCRTE
HEGTRA EH ELCOHIREL USREASEN CERAS
£L 1RO YCAYTEND BE

BFECRUAA COCRISIALR COCUMENTOS HTEGRADS

BEPARTAMENTAL
Fa
$ AR u

EXFERENTER
£1 COORBIADIR s
DEPRRTAMENTE, CENERA CHFLETGS
REPORIE DEDOCHYENT0S
NIEGRAIR ¥

CUNCENTRARD
WENTIHMENTE

!

HEORMAN SIBIAECTOR

Pagina 127 de 175




instikto
Mexicuno

de [ Pyopiedud
Inclusisicl

institute Mexicane de iz Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direceion Divisional de Marcas
1120144

Proceso: PM08.1.- Atencidn y control de correspondencia interna y externa,
PM06.1.3: ENVIO DE CORRESPONDENCIA.

Elabors: DAM
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Asegurar el cumplimiento de la normatividad en la materia en o relative a la nofificacion de los
documentos relativos a los servicios que presta el Instituto correspondientes a la Direccién
Divisional de Marcas.

2. Politica

Envic sistemdtico de documentos a fos usuarios de los servicios gue presta el Instituto, relativos a
tas resoluciones ¢ comunicados emitidos por las areas de ta Direccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a o Coordinacién Departamental de Recepcion y Contro! de
Documentos.

4, Responsabilidades

4.1. Es responsabilidad del Coordinador Depariamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. fs responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimienio.

4.3. Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacidon del
mismo.

4.4, Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas vy
Tecnologfas de la Informacidon mantener en optimas condicicnes de operacion el
Sistema Integral de Gestidn de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento

Coordinacidn Departamental de Recepcion y Controtl de Documentos
Encargado de la clasificaciéon de documentes

Referencia PM06.1.1. Gestién de correspondencia

5.1. Entrega fas rescluciones ¢ comunicados (documentacion) debidamente relacionados
al &rea de envio de correspondencia,
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Encargado de la cofrespondencia
5.2. Recibe documentacion,
5.3. Separa los ejemplares de los documentos para envio de los que se conservan como

minuta.
5.4, Entrega los ejemplares que se conservah como mintda al drea de escaneo de
documentos.
Referencia 5T103.8. Escaneo de documentos

Encargado de escaneado de documentos

55. Entrega documentacion y relacion, al personat de la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, que esta a cargo de la supervision de los
documentos escaneados.

Personal a cargo de Ja supervision de! escaneo de documentos

5.6. Recibe documentacion vy relacion,

57 Revisa que la documentacion este debidamente escaneada y da visto bueno al
gncargado de escaneo de documentos, para su liberacion y migracion al Sistema
Universal Content Management (UCM), a efecto de que puedan ser visualizados en el
SIGMAR.

5.8. Entrega documentacién al encargado de la concentracién de la documentacion,

Encargado de la concentracion de la documentacion

5.9. Recibe documentacion,

5.10. Genera relacion a fravés de SIGMAR y entrega documentacion al area encargada de
la integracion de documentos a su expediente.

Referencia PM06.1.2. integracion de documentos a su expediente

Encargado del envio de correspondencia
5.11. Captura cada uno de los documenios para correspondencia mediante el lector de
cédigo de barras en el modulo de generacion correspondencia del SIGMAR.
512. Genera via SIGMAR las guias de depésito conforme a las especificaciones del
Servicio Postal Mexicano.
5,13. Ensobreta ia documentacion para ser enviada por correc.
5.14, Verifica datos y entrega las relaciones generadas via ef SIGMAR al Coordinador
Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos
5.15. Revisa y firma las relaciones de envio.
5.16. Regresa las relaciones de envie al encargado de envio de correspondencia.
Encargado del envio de corresporndencia
5.17. Recibe relaciones debidamente firmadas.
5.18. Entrega al personal a cargo del Servicio Postal Mexicano documentacién para
correspondencia y relaciones de envio debidamente firmadas.
Servicio Postal Mexicano
5.19. Recibe documentacion y relaciones de envio.
5.20. Entrega ias relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo a la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepeién y Control de Documentos
5.21. Recibe las refaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo y archiva.
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Servicie Postal Mexicano
5.22. Enfrega las devoiuciones de correo de los titulos y oficios enviados a la Coordinacion
de Departamental de Recepcion y Control de Documentos.
Coordinacion Departamental de Recepeion y Control de Documentos
5.23. El personal a cargo recibe las devoluciones de corres de los titulos y oficios enviados
por correo.
5.24. Abre los sobres de las devoluciones.
5.25. Caplura ias devoluciones en el SIGMAR,
5.26. Intercala en orden numérico ascendente por expediente o registro.
5.27. Genera relaciones via SIGMAR. )
5.28. Enftrega las devoluciones de correo al &rea encargada de la integracion de
documentos a su expediente.

Referencia PVI6.1.2. Integracién de documentos a su expediente

5.20. Entrega tituios y oficios para reenvio al encargado del envio de correspondencia {(pasa
al punto 1.5.11}).
Servicio Postal Maxicano
6.30. Enirega los acuses de recibo a la Ceordinacion de Departamental de Recepcidn y
Control de Documentos.
Coordinaciéon Departamental de Recepcion y Control de Dosumentos
6.31. £l personal a cargo, recibe los acuses de recibo de los thulos y oficios enviados por
correo.
5.32. Intercala los acuses de recibo en orden humérico de expediente o registro.
5.33. Captura informacién cortenida en los acuses de recibo via SIGMAR.
5.34. Genera relacicnes via SIGMAR para escaneo de los acuses de correo gue fueron
capturados.
5.35. Entrega documentacion al personal encargado del escanaec de documentos en base a
las relaciones generadas via el SIGMAR.

Referencia STH03.6. Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentos

5.36. Enirega documentacion y relacion, al personal de la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, que esta a cargo de la supervigsion de los
documentos escaneados.

Personal a cargo de la supervision def ¢scaneo de documentos

5.37. Recibe documentacion y relacion.

5.38. Revisa que la documeniacién este debidamente escaneada y da visto bueno al
encargado de escaneo de documenios, para su liberacion y migracion al UCM, a
efecto de que puedan ser visualizados en el SIGMAR.

5.39. Entrega documentacion al encargado de la concentracion de la documentacion.

Encargado de Ia concentracion de ja documentacion

5.40. Recibe documentacion.

5.41. Entrega documentacién al érea encargada de la integracién de documentos a su
expediente.

Referencia PM086.1.2. integracion de documentos a su expediente
Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
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542. Extrae de la base de datos de marcas mensualmente la informacién sobre los

documentos enviados via Business Objects.
5.43. Informa al Coordinador Departamental.
Coordinador Departamental de Recepcién y Conirol de Documentos
5.44. Genera informe y concentrado mensualmente.
5.45. Informa al Subdirector Divigional,
Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.46. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”,

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PN08.1.- Atencién y control de correspondencia interna y externa.
PM08.1.4: NOTIFICACION DE DOCUMENTOS,

Elabord: DAM
Aprobo: EMC

1. Objetivo

Asegurar ef cumplimiento de la normatividad en fa materia en lo relativo a ia notificacion de los
documentos relativos a los servicios que presta el instituto correspondientes a fa Direccion
Divisional de Marcas.

2. Politica

Nofificacion sistematica de documentos a los usuarios de los servicios que presta el instifuto,
relativos a las devoluciones de correo, resoluciones ¢ comunicados emilidos por las dreas de la
Bireccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamenial de Recepcion y Condrei de
Documenios.

4. Responsabilidades

4.1. Es responsabiiidad del Coordinader BDepartamental de Recepcidn y Conirol de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

4.2. Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiente Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar aste procedimiento.

4.3,  Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualguier cambio o modificacion del
mismo.

4.4. Es responsabilidad directa v exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

5. Procedimiento
Coordinaciones Departamentales de Archive de Marcas y de Recepcidon y Control de
Documentos
5,1. Entregan las devoluciones de corrao, resoluciones o comunicades, asf como copias
certificadas emitidas por la Coordinador Departamental de Archive de Maricas
debidamente relacionados al area de notificacion de documentos.
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Referencia PM04.3.2. Expedicion de Copias Certificadas
PMO0B.1.1. Gestion de correspondencia
PM06.1.2. Integracion de documentos a su expediente

Coordinacion Departamentai de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de documentos

5.2. Recibe documentacién.

5.3. Separa los documenios vy los coloca en el repositorio correspandiente conforme a las
soficitudes de notificacion de documentacion, donde podran permanecer por un plazo
maximo de treinta dias, superado dicho plazo todos los documentos contenidos en el
repositorio se entregan a! area de envio de correspondencia.

Interesado

5.4. Solicita la entrega de la documentacion contenida en su repositorio.
Coordinacién Departamentat de Recepcion y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de documentios

5.5, Verifica la existencia de documentacion en el repositorio correspondiente.
No contiene documentacion

5.6. Informa al interesado.

Fin de procedimiento

Si contiene documentacion

5.7. Informa y solicita al interesado identificacién oficial.

5.8. Verifica que facullades o en su caso, la autorizacion correspondiente.

5.9. Separa los ejemplares de los documentos a notificar de os que se conservan como
minuta.

5.10. Genera cédula de notificacion via el SIGMAR ingresando nombre del interesado,

5.11. Captura mediante lector de cédigo de barras cada uno de los documentos a notificar e
imprime.

5.12. Entrega al interesado cédula de notificacion v le solicita indigue nombre, fecha y firma.

Interesado
5.13. Recibe cédula de notificacion.
5.14. Acusa de recibo conforme a lo solicitado.
5.15. Devuelve cédula de nofificacion al encargado de la notificacion de documentos.
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargado de la notificacion de documentos

5.16. Entrega al interesado la documentacion correspondiente.
Interesado

5.17. Recibe documentacitn.

Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos
Encargade de la notificacion de documentos

5.18. Entrega documentacion conforme a las cédulas de nofificacién al area de la

concentracion de la documentacion,
Encargado de la concentracion de ia documentacion
5,19. Recibe documentacion.
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5.20. Intercala Ja documentacion en orden numérico ascendenie de expediente o regisfro

conforme a las relaciones generadas via el SIGMAR.
5.21. Enirega documentacion al drea de escaneo de documentos en base a las relaciones
generadas via el SIGMAR.

Referencia 81036 Escaneo de documentos

Encargado de escaneo de documentacion
5.22. Entrega la documentacion al érea de conceniracion de documentacion las relaciones
generadas via el SIGMAR,
Encargado de la concenfracion de la documentacion
5.23. Recibe documentacion.
5.24. Entrega documentacion al area encargada de ja integracion de documentos a su
expediente.

Referengia PM06.1.2. integracién de documentos a su expediente

Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.25, Exttee de la base de datos de marcas mensuaimente ia informacion sobre los
documentos netificados via Business Objects,
5.26. Informa al Coordinadar Departamental.
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos
5.27. Genera informe y concentrado mensuaimente.
5.28. Informa al Subdirector Divisional,
Subdireccion Divisionat de Procesamiento Administrativo de Marcas
5.29. Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMDB.2-Atencién y tramite de cumplimienfos de gjecutoria.

P06.2.1: CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA.

Elabors: GMP
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Emitir el aclo administrativo correspondiente, acatando los lineamientos ordenados en sentencias o
ejecutoria dictados por autoridades de caracter jurisdiccional.

2. Poiitica

Dar cabal cumpiimiento a las ejecutorias dictadas por autoridades jurisdiccionales, respecto de los
actos que, con motivo de sus funciones, se hayan emitido en la Direccion Divisional de Marcas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Divisional de Marcas y en la esfera de sus
funciones, a las diversas areas gue a ésta se encuentran adscritas.

4. Responsabilidades
4.1. Es responsabilidad de la Direccion Divisional de Marcas y de las diversas éreas gue a
ésta se encuentran adscritas, acatar los lineamientos de las resoluciones emilidas por
autoridades judiciales, cuando éstas deriven de actos que, en ejercicic de sus
funciones, Heve a cabo ia Auloridad administrativa antes mencionada.

5. Procedimiento
Direccién Divisional de Asuntos Juridicos

51. El personal a cargo integra el expediente reiativo al procedimiento judicial
correspondiente, en el cual se contienen todas y cada una de las aciuaciones gue
dieron lugar a la ejecutotia o resolucidn a cumplir.

5.2. El personal a cargo remite e expediente debidamente integrade a la Direccion
Divisional de Marcas, a efecto de dar cumplimiento a la sentencia que en &1 se
coentiene.

Direcciton Divisional de Marcas

53. EI Director Divisianal de Marcas, remite el expediente a la Coordinacion
Departamental de Regoluciones Juridicas de Signos Distintivos, para elaborar el
proyecto de cumpiimiento correspondiente,
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Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos

54. Ei Coordinador Deparfamental y/o Supervisor recibe el expediente en el cual se
contiene la resolucién a cumplir, firmando de recibido en el control gue al efecio lleva
ta Direccion Divisional de Marcas.

55 El Coordinador Departamental y/o Supervisor separa y divide los expedientes,
asimismo los turna a los especialistas.

56. El especialista revisa las actuaciones que constan en el expediente y analiza en
forma compleda ta resolucion que recayé al juicio respectivo.

57. Elespecialista clabora ¢l proyecio mediante el cual se pretende dar cumplimiento a la
resolucion  derivada del  Juicio correspondiente, lo remite al  Coordinador
Departamental y/o Supervisor para revision.

58. El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe el proyecto y revisa el
contenido det acto con el cual se pretende lograr el cumplimiento,

No aprueba el proyecto de cumpiimienio

5.9. Lo regresa al especialisia para las correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial

5.10. El especialista realiza las correcciones respectivas (continua en el pase 5.8).
Aprueba el proyecto de cumplimiento

5.11. El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de cumplimiento al
area encargada de su ejscucion, y una vez que sucede, ésta informa sobre dicha
elecucion al especialista encargado del proyecto respectivo.

5.12. El especialista en los ¢asos en que resuite procedente, elabora un informe dirigido a
fa Auloridad emisora de la resolucién a cumplimentar, en su ¢aso, anexa las
constancias respectivas y lo somete a la consideracion del Director, Subdirector
Divisional o Coordinador Departamental de Marcas gue deba firmar dicho informe.

Direccion Divisional de Marcas

5.13. Ei Director, Subdirector Divisional o Coordinador Departamental de Marcas revisa el
iforme, y en su caso, los documentos anexos, lo firma y lo envia a la Direccion
Divisionat de Asuntos Juridicos, misma que se ha de encargar de nolificarlo a la
autoridad correspondiente.

Direccion Divisionai de Asuntos Juridicos
5.14. El personal a cargo recibe el acuerdo que respecto del cumplimiento dicté fa
Autoridad correspondiente.
5.15. El personal a cargo lo hace def conocimiento del Director Divisional de Marcas.
Bireccion Divisional de Marcas

5.16. Recibe y lo hace del conocimiento del Coordinador Departamental y/o Supervisor.
Coordinador Departamental y/o Supervisor

5.17. Recibe y verifica.
No se tiene por cumplida la Ejecutoria

5.18. EI Coordinador Departamental y/o Supervisor deberd analizar las razones
expuestas por la Autoridad inconforme y seguird 10s lineamienios gue ésta sefiala para
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poder subsanar los errores U omisiones en que incurrd la Direccion, Subdireccion o

Coordinacién encargada del cumplimiento {continua en el paso 5.6},
Se tiene por cumplida la Ejecutoria
5.19. El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe, verifica y turna al especialista
el acuerdo de cumplimiento a efecto de que éste o infegre al expediente respectivo.

Fin ¢el procedimiento
6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PNIDS.2-Atencién y tramite de cumplimientos de ejecutoria.
PM06.2.2: RESOLUCION DE RECURSOS DE REVISION.

Elaboro: GMP
Aprobd: EMC

1. Objetivo

Sustanciar y resolver el recurso administegtivo previste en la Ley Federal de Procedimienio
Adminisirativo, que se interponga en ¢ontra de fas resoluciones de caracter definitivo emitidas por
las distintas dreas que integran a la Direccién Divisional de Marcas.

2. Poiitica

Resolver los Recursos de Revision que con fundamenio en la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo se presenten ante este Instifuto con motive de una resolucién de caracter definitive,
emitida en la Direccion Divisional de Marcas o en cuaiquiera de las diversas areas que a ésta se
gncuentran adscritas.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a ta Direccion Divisional de Marcas y en la esfera de sus
funciones, a las diversas areas que a ésta se encuentran adscritas.

4. Responsabilidades
4.1. Es responsabilidad de la Direccion Divisional de Marcas y de las diversas areas que a
ésta se encuentran adscrifas, resolver los Recursos de Revision que con fundamento
en la Ley Federal de Procedimiento Administeativo se presenten ante este Institulo con
motivo de las resoluciones de caracter definitive emitidas por estas dltimas.

8. Procedimiento
Interesado
51. Presenta la promocion en 1a cual se contiene el recurso de revision que se presenta
con motivo de la expedicion y nolificacion de una resolucion de caracter definitivo de la
Direccion Divisional de Marcas o de cualquiera de las diferentes dreas que a ésia se
encuentran adscritas.

Refarencia PMO03.1.1. Recepeion y captura de Promociones

§.2. Lapromocion es turnada a la Coordinacién Departamental de Resoluciones Juridicas
de Signos Distintivos, misma que se encarga de elaborar ef proyecto de resolucidon
correspondiente.
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Coordinacion Departamental de Resoluciones Juridicas de Signos Distintivos
53. [l Coordinador Departamental y/o Supervisgr solicita a la Coordinacion
Departamenial de Archivo de Marcas el expediente gque corresponde al recurso de
revision presentado, asi como todos aguellos expedientes necesarios para analizar el
asunto planteade.

Referencia PM04.1.3. Préstamo de expedientes a las dreas

6.4. E! Coordinador Departamental y/o Supervisor turna al especialista el expediente
administrativo, asi como el escrito de Recurso de Revision, a efeclo de gue elabore el
proyecto correspondiente,

5.5. Tl especialista recibe el expediente y el escrito de Recurso de Revision, lee los
agravios esgrimidos por el recurrente, en su caso, valora las pruebas ofrecidas y en
base a las constancias, argumentos de! recurrente y consideraciones de fa autoridad,
glabora el proyecto de resolucion, o remite al Coordinader Departamental yio
Supervisor para revision,

Coordinador Departamentat y/o Supervisor
5.6. Recibe e proyecto y revisa el contenido de dicho acto.
No aprusba el proyecto de Recurso de Revisidn
5.7. loregresa al especialista para las correcciones respectivas.
Especialista en Propiedad Industrial
5.8. Elespecialista realiza las correcciones respectivas. (continua en el paso 5.6).
Aprueha el proyecto de Recurso de Revision

5.9, El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de resolucion al

superior jerarquico del funcionario gue emiti¢ el acio qug se recurre.
Superior Jerarguico
6.10. E! superior jerarquico del funcionario que emitid el acto qie se impugna revisa el
proyecto.

Ne apruebha el proyecto

5.11. Lo regresa con las observaciones respectivas al especialisia,
Especialista en Propiedad Industrial

6.12. Recibe y realiza las correcciones sefaladas, (continua en el paso 5.10}.
Aprueba ef proyecto

5.13. Lo firmay lo regresa al especiafista que elabord fa resolucion.
Especialista en Propiedad Industrial

5.14. Una vez firmada ia resolucion, el especialista se encarga de emitir el dictamen
correspondiente en el Sistema Integral de Gestion de Marcas, genera la eliqueta en fa
que consta el numere de folio de salida, y deposita dicha resolucién en la
Coordinacion Departamental de Recepcion y Control de Documentos, a fin de
gue ésta se notifigue al interesado.

Referencia PM06.1.1. Gestion de [a correspondencia

La resolucion del Recurso de Revisidn no modifico el acto impugnado
5.15. El especialista baja a la Coordinacion Departamental de Archivo el expediente
respeactivo,

Referencia PM04.1.2, Archivo de expedientes procedentes de las areas
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La resolucion del Recurso de Revisidn modificd el acto impugnado

5.16. T} especialista turna el expediente al area de Ja Direccidn Divisional de Marcas
encargada de dar cumplimiento a la regolucion que derive de la substanciacion al
recursoe de revision.

Fin del procedimiento

6. Diagrama de Flujo
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Proceso: PMO7.1.- Acciones correctivas para situaciones de excepcion.

PM07.1.1: ACCIONES CORRECTIVAS PARA SITUACIONES DE EXCEPCION EN LOS
CONTROLES.

Elaboré: MSM
Aprohé: EMC

1. Objetivo

Mantener el control de los procedimientos de Ja Direccidn Divisionai de Marcas en situaciones de
excepciones recurrentas a ios coniroles establecidos.

2. Politica
Toda situacion de excepcion recurrente debera ser informada al Director Divisionai de Marcas.

Todo caso de excepcidn recurrents gue se presenie, serd documentado y su atencidn sera
estandarizado dentro del procedimiento respectlivo, para subsecuentes casos

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrative de
Marcas, @ las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos Distintivos "A" y "B", a la
Subdireccidn Divisional de Servicios Legales Registrales e indicaciones Geograficas y a fa
Direccién Divisional de Marcas, para cumplir en tiempo vy forma con los estandares establecidos,
minimizando el impacto de su ocurrencia.

4., Responsabilidades

4.1, Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales, Coordinaciones
Departamentales, Supervisores y del personal operativo adscrito a fa Direccion
Divisional de Marcas, utilizar, apiicar y actualizar este procedimiento; ademas, recibir
y/o hacer de conocimiento la excepceion para dar una solucion a ésta y en caso de ser
recurrents, documentaria.

5. Procedimiento

La excepcidn se presenta con el personal operativo
El personal operativo
5.1. identificar la excepcion recurrente que se presente,
5.2. Buscar ia solucion mas viabie a la excepcion recurrente detectada.
5.3, Consuitar con el Coordinador Departamental la excepcién recurrente presentada y la
solucion para la misma.
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Coordinador Departamental

5.4,  Analizar la excepeion recurrente presentada y ia solucion propuesta.
La solucién propuesta no es viable
5.5, Buscar la solucion mas viable a la excepcion recurrente detectada.
5.6. Consultar con el Subdirector Bivisional la excepceion recurrente y la solucion propuesta
(Pase 5.8).
La solucién presentada es viabie
5.7. Consultar con el Subdirector Divisional la excepcion recurrente y Ia solucion
propuesta,
Subdirector Divisional
5.8. Analizar la excepcion recurrente presentada y la solucion propuesta.
La solucidon presentada no es viabie
§.9. Buscar la soiucidn mas viable 3 la excepcion recurrente detectada.
5.10. Consultar con el Director Divisional la excepcién recurrente vy la solucion propuesta
(Paso 5.12).
L.a sclucion presentada es viable
5.11. Consuitar con el Birector Bivisional la excepcion recurrente y la solucidn propuesta,
Director Divisional
5.12. Analizar la excepcion recurrente presentada y fa sojucion propuesta.
La solucion presentada no es viable
5.13. Buscar la solucién mas viable a la excepcidn recurrente detectada.
La solucién presentada es viable
5.14. Documeniar fa excepcion recurrente presentada, asi como la solucién a la misma
{Paso 5.24).
La excepcidn se presenta con el Coordinador Departamental
5.15. ldentificar fa excepcion recurrente (ue se presente.
5.16. Buscar la solucion mas viable a la excepcion recurrente detectada.
5.17. Consuliar con el Subdirector Divisional fa excepcitn recurrente v Ja solucion propuesta
{Paso 5.8).
La excepcién se presenta con el Subdirector Divisional
Subdirgctor Divisional
5.18. Identificar la excepcibn recurrente que se presente,
5.19. Buscar la solucion mas viable a ia excepcidn recurreate detectada.
§.20. Consultar con el Director Divisional la excepcion recurrente y ia solucién propuesta
(Paso 5.12).
i.a excepcion se presenta con el Director Divisional
Director Divisional
5.21. ldentificar la excepcidn recusrente gue se presente,
5.22. Buscar la solucion mas viable a la excepcidon recurrenie detectada.
5.23. Documentar la excepcitn recurrente presentada, asi como la solucion a la misma.
§.24. Realizar las modificaciones respectivas al procedimiento que afecte la excepcion
recurrente presentada.

Fin del procedimiento
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6. Diagrama de Flujo
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SOLICITUD DE RENOVACION
{Antes de Penar e formaly, si Yooy 125 Conskiaraciongs gareisies 3l reverso).
. De@mmaym«;smm Faderadey
Por fa presante ss sollcita la Renovastin do: ; M
4 P S €5 1 Socipieria 6 Egwininin

[ ] Registro de Marca
3 i exdeElo
[(] Registro de Avise Comercial P, DFcin Reggontibs o) I40S

Bttt Precaztura

[} publicacion de Nombre Comercial

Namero.

230, Feahyd y hor o pepEeniscidn,
b 00 by 6 erdreita

i DATOS DEL TITULAR DEL REGISTRO Q- PUBLIGAGIGN

B1} Nombre, Denominacién o Rezon Soclal:

02) Teléfono {clave):® Cotrgo-a:*

. BOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES

03) Calle, ndmero y colonia

Poblacién y Estada:
Cntigo postal:

04) Tekifono {dave)” Cofreo-e?

£] titwlar daclara bajo protesta de deciy verdad, gue usa dentro dol tarrtorio naclonal of signe distintive antes
identificado on por 1o menos une do los preductos o servicios & los gue o aplica y que no ha Interrumpide
dicho 480 en un plazo Jgusl o iayor & fres aitos.

Bajo protesta do declr vardad, el firmante mantficala que los datos asentadoes o0 este solicilud sen clertos ¥ que
on aso do actusr como mandatane, cusnia con faculades para llevar g cabo ol preaente trdmite.

Nombre y firma del fdular 0 su mandatario Lugar y fecha

Pégios t de 2 BAPL60-002
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SOLICITUD BE INSCRIFCION DEL CONVENID FOR EL QUE SE PERMITE £1. USO DE UNA DEROMINACION DE ORIGEN

{Antes de Bonar gl f tg, sirvasa lear las considaraciones generaies sl reversa).
e erd o

Por la presente se solicia |a NM\&;MP;WF_WM

nscripelén del-Convenlo por el que o3 Secretanis S Encnrsa

se permite e use de Ia

Doneminaclén de Orgam

Vb gncdithey
B GV Regontins oo NP
Engietn Precipir .
(rwiipaa b Denorminadidn o Ongen)
Sato Fochay Fird g ples idsain,
Ho. df3 futo e EnYEE

l.__BATOS DE LA AUTORIZACION DE USC DE DENOMINACIGN DE QRIGEN
B1)  Nomero:

02} Wsuano Antonzado {Nombce, Denominacitn o Razdne Socialy

i, DATOS DEC DISTRIBUIDOR O VENDEDGR DEL PRODUCTO G0N DENOMINACION DE ORIGEN
03) Hombre, Dentiningcidn o Razdn Seeial.

04)  Nacionsidzd:
03) Domiik {catie, ndimarne y colonia),

Poblacidn v Estedo:
Cindigo Postal Pats:
03)  Telfeno (clave)” Coirggra

1, BOMICILIO PARA OIR Y RECISIR NOHFICACIONES
07y Catfe, ndneo y colonia:

Foblecdn y Eslado,
Cidigo postal:
08)  TeWtone {clave)" Comeo-a*

Bajo protesta de docit verdad, manifiesto qua los datos aeontados en esta solicihed son clertos.

Nombee y foma dal solititante o su mandaturio Lugar y fecha

Poagina ide? BAPQ0-008
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tnyhilng
Maxicang

Indusirlal P

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE USO DE DENOMINACION DE QRIGEN
(Andes da Henar ¢f formate, slivase lser tas consldaracionas (o dag af gy )]
Vs exckitng ir
Por Ia presente se solicha la R e e
Autorizacion para el use de fa
denominactén de orlgen;
[LD YRR L
WP (s Region s £ iR
Flipsets MrecEphae
(g l Denomvinadidn dg Origen)
Fadn, Focha y hofs o poepoedsesin,
i Ho. S8 1050 G pitreds
b DATOS DEL SCRICITARTE
01)  Nombrs, Denominatitn o Razén Social
G¥  Hacionatidad
Q3) Dot (Gatla, niimans y oclonial
Poblacitn ¥ Estade;
Cadigy Poslal Pals:
04} Teldlona (clava)” Cormap-a*
05) Uticackdn del Establecimiznto donde reakza la soividsd el sofiilente (cabe, niimaro y coienia).
Pobiacitn y Eslado:
Cixdige Postal.
I, GOMICILIO PARA DIR Y RECIBIR HOTIFIDACIONES
05 Calfa, nGnera ¥ colonia:
Poblacin y Estado:
Coaigo postal
57)  Telslono (clava)” Coran-e ]
Hajo pretasta do docir verdad, manifissto que los datos tadog en esla eollcltud won clertus.
Hombre y fima del soixitants o sy mandatatio Lugary lechy
L. i -
Pigra 1de? HAPL00-D0T

Pagina 152 de 175



fnstituto
Mexicane

de o Propisdad
tncusiniol

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientes de la Direccion Divisional de Marcas
172014

Anexo 8

-~ v 193 parat G RENAG

- Lo ity DOnderidon £ fa presed Seotud y S8 R S0 g Corduied pObIR0. Lo NENGS Inarcaios D T BRerisos * S0 (oS ppaonais
~ Bt ok €5 (b RSIrOGH (gt B0 putribi g Bore redrnducaiGi Shngn  cumnci $500 1o $0a SerGd ¥ £ea presenti Imgreso su aniro [PEEna 1)
ym{Pm?;mmmhmﬁwmymwmwa

-BW&WW&MMWWW« T30 § EATaRS g 100k0E Tus o e GERTR) TS RaZATEios ErRiios

gatwn o R Eix 50 D da R Ay Cocdied %M:mmosdahmam&wﬂééﬁmﬁﬁe!&md&lﬂw&mw&k

Propided ndislie con memﬁm PmlethaﬁaWaTWiD&Wﬁnmm CP !EO‘ZEIMWDF £on firidio da

W@sqsaismm*mamom;«wmwm Regpisates gt IMPE o s Deted ] F dala

L2eortarta oo Eoonoedy

- La ks de 13 soloid dede s reQuisiadta loda por el s medio vHi2a00 (519 2 2ersi®), sin fachiplugs i eovaditaduas

- poded Ja 20%:3ad L0 CORg, SRrYICUs o mgntaiiia v mw&a&meﬂww&) =y etz Factiniipe, 2005
ﬂmmag‘mwwmﬁeﬁlwdalaww

-menwmmrmmmmm espaiint delserdry g dafu.‘ 300 CONEsp )

~ L o M BIRHS £ gt e, LU0 procidta, deberdn vl & L oy 0, B B G0, Sp0EEa CorreR PR REees

Sodmmuodawmméndem breBryos £ dd Enea b O e e , 013 Qo suiiods s upRAs Bulinrado

Demicses seddmdes et wwmoebaéwoewmwmymm&ammwmmhmwmdmwvé

awwmmwﬂwmammhmmmmmmwww Coliotia, Purtio, Muniiges, ebndlela

{83 meoiudonses, fefuedmiories ¥ deards actts dal il 3o aks X CONES CRTED 0t B G (0000 &Y doerinde) g Fodisren

i B efedto, Termbebn pocn aotdy e be g el o Azlads, i 1S oBorvas Sl nsbhAo o por pubiaciis en ta Gaceta, en tnmanos ¢t

Regtarnerio da la Ley da iz Progiadad industist

LS Son consistanios en Teddcno y Comed e Fon torkenilos e el b Format o poooneits ¥ 200 pac DEs & Bagar v madio 0 condacty erte

of soboara y oo ysuatn & £ 8 SOciing €0 A,

Roendy y e o solclanti 0 S insndalsne’ ArdAr 81 noinkes CoMplelo g LNa SOR3 prEOna, ¥4 sea of fobatants 0 Su mantataro, queen Gebird frmar la
foenth g EncasodsmﬂimmmawmmMwmwwameyfm@hmmﬁmq&eﬁmmm
TEprETEilagidn

F‘mm&mmmat«tﬂo Autorizaciden para el uso do g Denderirason de Origen
B do Registrg Fedars] Fa Trimites y Setvichos: PO L0057,
Fecha o sutdonzzeldn 352 13 forma por pate 99 b Direcoiin Genie Adjunla Bo Propledsd Industial det IRP1: 20012011

Fecha ga eatirimscion o la formg por perta da b Comtsion Fedarel o Bejors Reguaiods: 002011 |

r\. 1 1 Ao 1k g
teyée!a?rm-iwmww ANS. B fraceiiy HE 369, 1RO-178 ¥ 1¥R-BS (DO F. 2PVIGL, mliovmas DO F, 2VAhEe, 26000, 2000107,1759, B3, w—q
08, 25008, GNP, CE-140. 16-V9-10 y 2510}

Regramenin da ba Ley do by Propiedad [ndustist Aty 87, 18,47, y 69400 F, 25X, ieformas DOF 100002 131003y {D-¥11}

Aerso pr ef gua 58 ¢a @ conooer by Tasfa oy ke senvicias que presta B Inetiueo Mendcan O B3 Progiedad lvdustria! Al 150 (DOUF. 23-V5HESS, nfoamas
DOF, P850, 10-X61-00, 20-97, $.V-68, 2306 1-X-00, i7-X-01, 13000, 2»:)6{4)1 BTl 40P, 142000, OHILS, S X-03, 004 Z3EL0E 13D
GF. 14508, 100009, PEVIR-00, 1-X. 10y 10VT]

AoueTte s ophatieos 158 1epia% 0208 b3 preraninaiin do eofctudes e of IngEhag Mexdeani da 1 Propiadad bttt Art 24 (L0 F. 1490004, reiomas D05,
G, 140060, ZOVHIL IV, 184810 y 2409-10)

Mwﬂhm’ i 50 Erlshien s Todeg O fe3pinia B K0S it arda o IngBhulg Wans de fa Propledsdd Incusiiial. A 3, frecciin YLDUDF, 10-
X6, reforma DUOLF, 406
Arazedo poe Bl s 50 1o 3 Condoes 30 horaris oo trabeie gt jnstindo Meod 0 b Propossd ALY (BOF 350889, rgfeama DOF 200-41)

DoLumgitos snexos:
D Cocrprobade ¢ pagd & la Refa [riyinaly dopeiad

Docrersent MaskaEn ¢ O 66 aoadia B porsonalasd 0ot mandaano (onizng o oipa Codiada) 6, o S 0350, COQEE S 08 1B coralandia §2
Lrsrtptin en el Registro Geners oo Potares dat P

Dmﬁadequee% SOLCADAL CUPREA (o 13 Hormna D¥ial Medcana obmesponctents (0rganal o 0005 coniboada)

Cmﬁmmwmmwﬁemmmamﬂwumd«dewwma elad et [¥:] ira dariro g
£ {erginat o tupda pentifeaia)

[ Vompo ¢ respussta: €1 ptaro ds pomera espucsts o3 59 8 trases. Mo Bpbon 1 BRI/ 8 p0sTa (510 ]
takmero telafSrdco paca quajss Para comonser adforacdn, uds YR OONoRrEedE SOV & este trimas,
Cxpang [rEsenn g Cockid 0 B alautn Madieen da 1a Propiedad ngusiial sirvgse Fansr @ Sitlana g Alsncds Tetedrica a ta cw;&cﬁtam
52400V 13 {Srecio) S0 24-03-00) (odreritzdorn bt ROTEDD en €1 D F. ¥ drea meteegoiang, dof indefior 02 lo NepRins
Eateriones. 11337¥ 14631, Far 66240435 &n cosle pavd 8 UsUAD al 01-B00FUNCION (355-2465) v desde Eslados
LoerE0 s2ertrdnin upknelSATet ol Upidos y Gonadth o 1-20037673.93

Hdinero tetefdnleo gdl responsebla Gel Whmite pars COTLtay: B3 UT 00 en td DF . y Sed molropoTieca, oef nterir 00 i Repitie e oogto para Sf unern
GHEO-570-59-00, exterisiones 10020, 10124y 10182 © bien, consuitar la pdgang Ba st < wivend Bl gidr moc

PégpnaRdad JRAPLO0-C5?

Pagina 153 de 175



Instituto
Hexicano

de la Frapiedad
Incuskiad

instituto Mexicano de la Propiedad Indusirial
Manual de Procedimientos de Ja Direccién Divisional de Marcas
112014

Anexo 9

instibyto
Hexleano

do Wt Fopledad R
induskrict 53

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE TRANSFORMACGION DE REGIMEN JURIDICO O CAMBIO DE NOMBRE,
DENOMINAGION O RAZON SCGCIAL

{Antes de ¥enar e} formato, siivase feet 135 consideracionE o s gl 1
Ui eachadng
De%ew;ogn ¥ S’W ﬁmm
Por fa presente se solicha 1g lnscripelén de: )
(Weirgue sl Gia ok}
B Oﬁﬁ:;?&xm:;h R
z o
E] Transformacidn del Régimen Jurldico o7
friracta Procaphoa
Cemblo gs Nombwe, Denominacién o
Razdn Seciat
Set0, Facha y Frov 08 peevedociin,

. HUMEROS DE SOLIGITUD ER TRARITE, REGISTROS O PUBLICACIOHES
{Faetiricras £ g rintiiol 6 Mt A rarosa, #5500 §a Domkaod FHop i ¥ it )

0f) Himero{s)

Conlada an anaxo D

1. DATOS DEL IITULAR
02) MNombre, Denominacidn o Rexén Social anterion

03} Neconplisad:
04} Nombre, Denoeninacién o Rawbn Social sciuak

B8] Nocionslkisd

03} Telono {clave)*
r*m‘ BOMIGILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES
07}  CeBe, nimero y coioni

Pobiatidny Estado:

Codigo postal’
08)  teldtuno (clave)” Cerien-a"

{Ba}o protosta de declr verdad, el finnante maniflosts que los datos asentados en esta solicitud son
ciartos y qus en caso de actuar como mandatario, cuanta con faculiades para evar a cabo o) presente

{rdmite.

Komtve y firma got sotcitants o sy mendalario Lugiat y fechs

-
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inslliufo
Mexicuno
de o Popledgd
induseial
SOLlCITUD DE TOMA DE NOTA DE CAMBIO BE DUM[C!LID
{Antos o Fonar ol foimaln, shivess kerlas Kiaracionas
U0 Brknig
Lespatinss wm me
Pur la presonte se golicita fa toma de 3¢ Ia Svesiarts 04 Eoaonts
niota do:
(bermpue b und opciing
WP, wu-e?nm-' sat et WP
[:' Cambia de Domicito sl Titular
E5n ks Fracaftxd.
Combio de Ubicacion del Establecimiento
Inchusirist, Comerciat o da Senvicios
Bes, Facha ¥ hida e prefantetin,
. g Koty e 1]
t HOMERQS DE SOLICITUNL EN TRAMITE, REGISTROS G FUBLICACIONES
{Epacige Ll FETRITY B TR EY & RCC2E. R ¥R POITES ¥ & A } ]
Gi) Himero{s). ~]

Contnda gn pRaxo D

I} BATOS DEL TITULAR
02) Hembro, Denoerinacdn ¢ Hazln Sousl,

(Il HUEVS BORICILID O UBICACION
G3)  Domiciso (cate, nGmeo y ookonia):

Pobdacidny Eslado,
Cadigo Postal: Pats:

4] Teidono (clave)® Cotrense:*
fv.  DOIRCILIO PARA OTR Y RECIBIR NOTIFICACIONES ]
G5)  Cafie, plimedo ¥ coom’

Poblaciin y Estafo:
Ciéigo pestal.
05y Tesklor (elave)” Comag-o.*
Bajo proteste de decir verdad, manffiesto qus los dalos tat oy & esla solichud gon clartos,
Hombe y firma dal solcilante o su mendsalado ety fechs
Pégina 1do 2 P00

Pagina 156 de 175




inshituta
Mexlcono

de {u Propiedud
Indusiriol

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
wManual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas

142014
Anexo 12
horars g Tt Para £t Wenadh
= o5 dated CoAb0s 60 T presend soiotud y S reeess Son o0 Corbaig pobinn. Loa Aubneg Mistadon oir vn sxiadson * son daios

¥ CEAOTERS
- Eghe formats 2 oy cislrioniibn radulls. Sa mudoniza sy e rep S0, BETe Y 3o B33 10 B0 RS ¥ $53 PrESETREdd WViD Bu srared (Pagna 1)

- Ed fomnih g sodtud por , TRREEicka £ ¥ expadior, drl i izt y 3 11 Lobnd TR EpRrT Sél BRI,

mmm_nmmwaamymmmﬁumw d«lww:cwoceia
adad bR, 2 mwcmmapmsmam-rmwmcp TR Mdnicn, BHE, ooa hofai da

s:maa;aa!smmasdemBmomtamde Dfcinzs Regiaasts gt 1P o 135 Deisgatiinds o &»mwmrmamdeh

»umwhwxﬁtewwa!mmwammﬁzwomww mm:}xaarsewmﬁaﬁ,m

v?mma:melawmww o, SEIVCRES 5 GHEE GG O, €N B O, fYeasd Sl Taceniar, pn s
{herrviert eV o0 e Srtinda 5o Dt Rey G b Ly ot ba § r'_‘ 5 4

~ Lo Gpiarandin Gramgs Tediatlados to dhoing siatots ol eopafiof detard a ¥agop

- Loy g BOIECR Gxedgs Gl g .wmpmsma\mahiev&md&owwcam Beosttia irespondenia

St o irncrpoi. En 6l s torespondacd margea (oo wnd X' 0 oo o2 lay opconss, CaTEAY Gy gornitie o8 Suir 0 Cambis de Ubivaodn del
Esisblcimiendy Induhis, Covmariial o G SHovions {essd (R0 2 aried pava Moy rfwm Cormetizns)

R $0%centn Gobwd erdfon cada und ¢4 e SoEntudi, fegisieg O pubiaionss en s @wmmmwén?arsamméwhw
mndwwwm:mm@um'ﬁvpe‘ammdeAﬁw%W THL® gara fakis oy hovine O iy Bh B Gago 52 beg sOfiudes e
YENRS Oy O SRR Chu ks BTN, 53 cada b (Do mmmwmme BT

Doinicitoy sefistdos en la sokotd  Deberd sofoii g maner Sieryiuda ¥ Procia s JomEBos fs ngaue e b soStited, Toduyensd & Chaign Postst y &
B3EATISIE £ Jondd ta bEAIE el Gurictn T 1 donminacidn o 40l 58 (ON0kY, Dor ampto” Doionia, Pustic, Mynitipig, Ekllers

xsmm m«nwmymmsmmmsmw 0% BeBCEanis, POl GO CETITA0 O SIS O T @ gominlg gus hubleten

& ¢fto. Tarbaln podrdn polfcens T datacko, en lag (FTEs G Eratang o Pl poticenkin en B Gaceta, en Livennos ol
Regtaenarin o7 B2 Loy do iz Propiodad Indudead. .
Los(sama i en TeEnn Y Corret i Ss e el SCrmREio BOM CRReeies ¥ Tine por obEee ol Bty un made 68 Conkanto ehiie
& o5 fm s VS E5IKR £ Sofoiad en ire.

Hosring ¥ forna ded sooiele 0 % meodainnio Aty of norbve DM G0 LN S0 PEEOd. YR S0 o SONEaD ¢ By randEtain, quin (ghard bt s
itk En {50 o que 81U 503 une pestund fronsl debeid propdrtiiner (RGaments 6 navdre Y frad 63 B peong ke que esid ectvando en sy

represan
Mmmm.mmmma'x’ i 8 G wwhﬁammm@a«ukmmm

Trkamalqa;ammomtaf«m wmm&m%m&m&wﬁamok&aﬁamd«m&ammﬂmmwmm
ok

Himvaeo 09 Regibtrg Fedarss oy Trimites ¥ Sorviclis: SeP101.012
Fechs G2 priorizecién o2 1y foerma pov pete do e Diavceidn Generd Adjunds g Progiedad Induatrial cal P 23002010,
Fech o sutorizackbn e 1 oy o peils o bs Comisién Fedarit do Mejorn Regulstota: 8012011,

2o i ] }
i

¥ o
lg;uelamﬂadtwm & fraocda i 104, 152, HAtoociing y 170184 (DOF. 270193, relomras DO F 2394, 252098, Z8-0L50.17 Y09, 251
Of, 19VHGE, 35300, D509, 05110, 15V Dy 2R 10}

Regiament o B Loy ¢ I Propiessad inhalisl Ans 57, 18 17y B8 frodcidn i3 (DO F_ 232081, Mm—r\.saDDF it‘-ll-ﬁ? HHEADD y AV )

At por el QLo wo 63 8 Corwonr Fa Tards piv 5 serdons qu prasty B 5alatd Mesicand ¢ala Piogsi £ AL B (D OF. B3RS, tefonras DLOF,
PRGSO, ANLGT, ANRGS, FH0G, T100 1T XD, 50008, 29008 PT-ROR 1402, hi X7, D203, 800, BTN, 205, 1R O0LT. 1V
09, 10RO, 24V, 110 ¥ 18V-11)

AL s e WS Fogias pova B prasentacido b S0 g E008 o [nsihAo Madcas oo 13 Pippadad tvdulisl. Al M {DOF. 14019, icfomas DO F,
2EEGS, 140100 20043, 11 VAR, 16 B0y TV-10}

Ao por 010 5 a0 8GNl %S Foraniod ta aaio i Ingiud Meearn g b Bropsaded [ndaatng At 1. (DO J1E4 eeoma BOF 0411}
tv;rwﬁmwmm At ﬂ(DGF 4B ety D F. 2492055, 150400 y 105001

Peﬁcsmaddom!w
mmm@mmwmmsmamamwmmwmw # efectd 03 (10 5ean
wmammdew ok £ B L=

By nlen SIS0

D Corpeobats de pogo o3 s brfa {oiginad Y copi)

txwwmwmaﬁmuw&mammwwmwwvmmmm Nt G, Copa S¥ApR O s ponstndi O
insrripcide B 62 Regieten Gererst o2 Podces oo (L]

I 'Hosa*‘ d p3ra i ) i i3 g et O

_,J
[ﬂmwd@mm: L phiim 2 e yTes respuietal &5 00 D meges. o apice b negstiva rils posivva s, H
B tieltnfco para Ginjes: Pard ciatquer edlaradidn, gods yiu COMmeniario Con MEDeChy B esid trirds,
Deps Irlemo oy Lokl e o Isitusg e 52 b8 Progiadad Iradastriat ﬂmmawwm1maac«mda&cmum
6740412 B 13 (v ocks) S528-0E0 {omabadir) KRalvs. 20005000 g0 el DF, y drpa melngoodisna, &8 bieor g ks Repdstoy
Exiarsones HI2AF § 19730, Far 5624-0435 5 G0 perg € wpan af O mrumc-i {355-2465) 0 szede Estados
Ciered E¥ciilrito: guelaelfimad ool fhx Uridos y TA3AY 81 1504752200
i Tl ffrioo o8l ool {rkmtie para conalss: SR-M-0TC0 el OF, y&'&ameffopo!'.a\a ded S o 1t Ropiiin £ 00k g gt Leeniy
D1-EO0-570-59-90, extemmms 12, IDY2E y D162 o bien, consilar b oy en et < wanw Erpd oot Fax
Pima2de2 BEPELO-005

Pagina 157 de 175



InsHlulo
Mexicano

do o Propiedad
tndustric)

instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de 1a Direccion Divisional de Marcas

172014
Anegxo 13
tpttute
Mopxizano
do la Propledad
Industiet F
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE LICENCIA -DE LSO O FRANGUIGCIA
L'_  (Antes o rengt of fomidle, sTvase st lag pondideracones pensretes ul revenss),
[T Ty
Por la prosents ee solitita o nscripuien | DFEBIETEGTIs0n friei
da;
° (Macgss 200 U Cpeaing
L2 GEh VT
D Liencia de Usa TV, Dt Regira’es oo I0Fs

Bty Frodephan

D Franquicia J

S, Fentan p barE 00 frofectecidin
Ho e folo i tippin

b NUMEROS DE SOLICITUD EN TRAMTE© REGQS‘(ROS
39 Feandrma ) FEEREY 5 IRTST 0 BERYS Comindies . 7 3 DOTREInoEY 4 RS s bbeda )

41 Hdmso{s)

Cwmanarm[:]

4 DATOS DEL LGENGUNTE O FRARGUGUHTE
U2 Homies, Banomingtidn o Reréa Soca!

O3} Dot (05, rirmene y ooz}

Pobiacbay Estago
Clckgo Postat Pals
B4 Hasioassdad.
05)  Teistoer fclzve) * Coreo-s.t

1. DATOS DEL BCERCIATARIO D FRABGIRGIATARD
r(;) Homdte, Denomnasidn o Resda Socl.

1) Doicds (cate, rivep ¥ tbnia)

Pobiacilyry Eglixky
Lo Poslat Pals
Gy Hachonatlad
} Teiorn (g Cotten-¢

HFGRIAAGHON SOBRE EL COMVENKD OE LICENGIA O FRARGUITA

10) Frodurtin ¢ sarvicies et FelaoRn 60N 105 que 56 5oixita i Fosncis
D1mqupmwmmmmmaofmmr¢mosmmwm
[ ] 5800 95 cpos st rxsoan 2 continumeitn

Lonteia e B E}

1M} Wigenida did Gonen
1 H ) (e3orvE Bt Bpeaata O fEngiat B facuitn] de e3Ta POCCORS S8 Pritecnin sobve fos derechls fatiia del ik

#[] Hol )
TV DOMOILD PARA CIR ¥ AECIBIR ROTFICACIONES
13} Uefa, ndmadn y oioea

Pobiscidn y Estadd
Cleigo postat

14)  TedsEwnd (tiave)? Cirieo-u."

W, SOLCHANTE _

) Terier, Rosniaran o Feoqucae] | Bosociataso o Fraopuciatario ] |

Bafo prolests o dacly Verde, ol finnbnip metilers qus 165 03103 A3aiiAGU 6N 31a SOLCAUY TON SIHOY ¥ qie en CATO0 OF
acluar como mandstasgo, cuents ¢oa letuiedon P ver @ cabo ¢l provente bimite.

Mombig y briva Got i atda o 59 mandslsio Lugar y fecha

Phgralcs? A0

Pagina 158 de 175




Instituto
Mexicano

de lg Prapiedad
Industiial

Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de fa Direccién Divisional de Marcas
112014

Anexo 14

CooalEH b s Gl pich to Bloado

~ T (oS CorsBradss Bor b Pt arad BON0RGS y Bl el 400 O tRPBOh e Lask pobd B B0 B Oy

- B3 S Gf S e ia i Grekate S&m&a mmwrmmwwxwmrm gy P 1)
ylmﬁ%?;wmwh}m&%tﬁ%mym&mmm

- Ef Birecfta 2 sl mmmmmmmmmr & kpdoy B “ared, ol Loy

aeraies, £ B Cooed: [ S § Cértt g O mnm«mm@au«mwwwmomsww&
AN, e GormirE0 tn Mocal 459, mz Puekin Sas Wad Tepepen, Delegpodn Xodvpaos, €0, |60, Wexko, 1 F., con hoes or fesids oo 545

Exswrmwwawmomhmmamwm Mﬁém 4 5% Dteqackins ¢ Subdeingdiong Fodies fe (2 Saowivis gy
-t Hawauwmw:wmmammwzm mummmnﬂw

-+ Yeorbibn odcl tReniines B 5050 (00 Coomed, SRS O e 2rEd 0, ¥ 2 L, 4 P arimiE pleticiey Bsiely, e Be
wnwmmﬁmh Mﬁmmadzmwoauw
Aied g@p&'ﬂ _- @-.. ) : "

- o1 oIS BT peoviaeatss et '_ dederin . A0 O, 4 £ £25D, IPREER e Epor ety

« Pk By WipthasA LA SoRa p lob 13 IRt O Foeeeiad o 4 M:u&aométw&t.ﬁﬁﬂ%oéﬁumrmﬁ Gatrdds

laapam;wmmmmenww
- ErEE BEgRcss, Wwﬂuw@waﬂwwu d—uﬁaﬁawtwh, ut'mmmwmli«ia«oumm mr&m.

ma‘ﬂ‘mwﬁm&ﬂaw ‘Mmmﬂ@ﬁx@mwﬁdymﬂcw&mmmv%&mmmlmmm
wwwmmrm SM‘*
vlmkﬁsmﬁiummw ik 40 13 s g

S&éwideinq‘podaﬁimﬂfm mmﬂmammw‘x'%wwmw«ﬁmlh«mawwarm
Do ok £ 53 w0kt Deltacd mwsammmﬂm;r mmvmmumw Cirdpo Possfy o
mmmmmmw 4 Gl B T "*m—"““" Wﬁm
£43 (EwiUSonak, [OGE D] ¥ O4rES TS del Bl 8 rolf ki Pk gt mmmmam Bt

MTMWMWWMwmwmmmmmm&ewmmns\hma&mw
Rzafmmﬁsklwwbw N

& Trtthont y Corrir e o e &l presada Bmess i socoin ¢ Dord foF obists € bolier vl oS B8 copala telip
&nka ] T

mmywﬁwmmuwnmﬁhﬂnawmm&m%m ¥ o Wmowrmmwrma
et Ep (ot 0F QU o Uhfar 553 ung vRss) S0, m«wawsrmﬁay&waahwnﬁ o PR T

CorSeres £ s6oa RAATgRs COR I &7 BG £ S50 (59 CAM $a FAXad ey WET W PRED 8000 Prir Cormpipler & Wbl Fegam b,

o
Tokmia ok g conmiot It mewlwawarmwmwmauawcawmm
sy ¢ Regiahe Pt 8 Trimsied y Serrkion BAPL01-010,

Freta gy puiodizat e de Iy Rorend por parie da b Direc o Gemprnl ASaanty «Mﬂdlmaﬁddﬁl&éﬁ IXEENY
rmmaMcmmuwmmamumamymmmnwmh AT

Frind . S
Kt#
’_L: 63 1 Prosiedad BXaivRE At 5, ¥oosin 15, 108, V2, 138 M2y iP5 1M (0.0 F. 273061, rekonrins D.OF, 2VISE, 25509, Z50A57, 1742, 46504,
m.m 28405, DEALD0, DAL 1), 1EWE W y BB
.....-v.eslz T rdayit At 6T, P R 16 ¥ 17 O.0F 3304, :swmof TG, (REGO y TOAE. 2.
A poe B gt b8 03 8 UFRte B FE por 35 Seratand [y (e skl & Enttl Mankter's W AL 3ROOF B3R5 aferaa DAF,
ﬂ—)ﬁ-&& HIRE-55, 3‘4”9?,4\'-%, FFEAG, LLEAD, AT, 1RIE0 2 AE0Y, TEL, !HG—OQ 1604, SIE00, G009, 71K, 55 B106. 1HKAT, 13-

. !0—\-‘5—0’,2! Miant s»wuw it}

ARG G 2 F 5 TEGEEF Pl b preiiepadslet O seindudes i  asth sy Masiang de i Prpfedad Enhavial A1 34 (0.0 F 14555 elormas DO F,
FEELE 1R, ;o.\ﬂ{ii\ll\“m A0y FAVGE

ek gk €F GUB B8 SERRGRN 168 (R0 TRbrnGE G ar el Tl & W Kiroees B ST Eatauky Modinne 63 B Fropiedad Iranlid. A 3 incdsa WD O F.
XS, mioid DL, BAALH)

R o k003 54 T30 G0ORCH 0N PTG O i : it 63 13 Proges rat A LIQOF 31328 o DUGF, $04-11)

P oo poxlondiv:

Sox X @ms Era wm&wﬁwwhmmmomauu«mw?%a%&
i o " ot Loy 0oty Punpresdint it sl

& R i O 3 03 by o B BOBEEY b Verrpddn, g efade or gy
a&mmamswﬁﬂmsﬁﬂnnmkmwmmmmhmw

595@ geadirabea S8 (RgFLY Saliiades ol ok & o am iy RCHE £ SEad ¥i gt R R G R
o T3 ) o s e RIS 6 B P peREsE

iraar

D Atof #0103

|_ ]Wedawmm:(wmmi

Do Funfase o ool 43 boredil ) prenentded Sl rundaly D) fonigia O Copt eATEIM) &, £ A LS4, G gl O i pordlihls Oa
Hgriparhin b of Risire General &9 Pedaed ded WL

l |mmawmumnmma- i {eiginal o oopEe toefieRd

m—&;m&w* 2 Ga Bevesis o Banguic [t  oopa corPetn), v Retered sl by v
@rmmma £ 4 g

L D%mwa IrFeerecn gormplardriadls & bos pori Gl y 193

lﬁww £ ENgizie g A RS O ¥ MESLE. M Bp6ea I Ivega e rH A prpiRea Dds !

»wnm:m«pmmm Pire QR prewHin, dofy yo Gomeoins G (eecc B Tt Wi,

Quigsod e i Cortied ol et Bacsa o 13 Frzeadad tndoist smawssamwhsmrmmwmamwum

&2%!26!3{%@}&{-@4@(«%} Bk HOF yiey ot

ey T2y HIDY, Fiea S060435 sh (o gors o Lruie B G1RORFURIGON (S55.3455) ¢ dﬁ'k [
TR R T LEdea y Canpid o LIS 2350,

Heonpro ek 5 Wi pah My S3H0T S ROy bea or 2 iy g £ O04ta pasd

GI-BO0AT0LD-00, rmwx g, tmw-a!&mm LR P 13 G (it © uwkrolwm

[ F T°F TR

Pagina 159 de 1756



Insfiluta
Mexicano

de o Propiedad.
Ingdustrial

Instituto Mexicano de ia Propiedad Industrial
Manuai de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
112014

Anexo 15

Ingiilute
Heoxlcand
de fa hopisdad

Indusliion E

SOLICITUD DE INBCR]PGIG& QE YRANS?A&S!ON DE DERECHOS
(Ahs tha Tesvas of koerrato, Siheta lour 138 Doy TgEinT)
a—“‘“
Eneimppsnay $Mm»mfmsn
ﬁabiwm o i

Por jz pressnte su solisita ia

Inscripcidn de la transmision do 0, Choras Fagfates ¢ e
los dorechos gue o indlcan en 1a Baurts Presesture

presente sallciiud:

Eals, !mirm damm
1 KREMERQS DE SOLGHUD BN TRAMIE, REGtsmos [+] Pusucmlcmes
. iErpentye dlg e 49

FEBeren A FNTSL, WYis 19 TATReRS SRenrGe, ¥ 4 DT Ekon 8 EOKR ey At NS | .
41} Hbmern {3}
Coedivia en anev D
=
il. DATOS DEL HTULAR CEOENTE
02) Herdee, Denoeningtion o Razon Scoist
0 Hadernaidad:
H_DATOS BEL TITULAR CESIDNARIO -
F!] FHowrdve. Denomvineson o Rapdn Bodgr
05} Dxoericsior ({58, RieD Y cRiria)
Petiazion y Estarkr
g Pustal Pais
Harooudsd:
03 Tetéfooo (chias} * Comene® J
1V, COMIGILIO PARA GIR Y RECIBIR NOTIFICAGIONES
07} Calio, rimen y olores
Pobiztainr y Extagy
Tige pastsl,
5} Teddoon (cizng}* Comedn*
SIS —
V. SOLICITANYE

‘ i) Ydular Codente D ‘Titytar Crsipmasas D —‘

profesta i dosir verdad, SL Tt MEnTesia Gob 05 0103 e3ERI0S BN GBI S0SCIVE ROP CHOT0R ¥ GEe on cade e
oluas cOMD mandsilano, cusnls con Tecuitsdes pora iovar o cabo 6l presenis mie.

Hombee ¥ fns del Uivlar e o sy maidatiy e ylecha

Figraitat T

Pagina 160 de 175




inshitute
Mexicano

de g Propiedad
tnetustricl

instituto Mexicano de ia Propiedad Industrial
Manuai de Procedimientos de fa Direccion Divisional de Marcas
112014

Anexo 16

EarepBM B RoPaE Gt arebes pErd b Bivado:

~ 403 Oai Gmekiion £ b pottpnts LelioRady Sy Bdast ROn G Gl pIDTG, T0d AUlegs endvosdon Dk L 4300 ¢ bandsal opckonain .
- B4t S 07 e e Tony orptate. Ba SFoizn 2 Bt Figrodintin. sy ¥ o £450 100 pox Sterede y 5 g TR (P 1)
yrmm(?&gm?}mmswm@wmymmm

ik o G, St Lk y fer 58 e - R

B ' i gy ¥ Cordzii Wmdih&'wddﬂmd Mo ety Mol v IS
Progeiad fndakil, con mmmmassomf MMW—;'{W Aochameas, OF \meusmar 207 DD 5
£rdide; 63 G4S ¢ R0 Tores 3 hoved 8 SR © B 53 vEtaEs o vk Ofcined Raghnates o PART O bk O ¥ Frcorais €25
Wa ao:w

[ 3 40 bkt ot o i o VS0 % pabatiri A

Tm’mmksmnwwmmmmunmmm&momwwr e e iy e e L 1S
Brmiinss evsas B9 5 S il Ragf & 1 Lty o B Prophedind Erch
- Leeh GRnrarkng Eams Tossctitog P ESics 330k £ Esad) cobedn 3 s\m. i
-mmmmpwwoaemumm: de-be(& N e B gtz AL
- Podrd polrRarc MRl R R | i & mmsmorﬁm'm&m»wwmnwwy

AR W!&s’ﬁ)wmymwmammmm

« B2 padabirds debech Sacificer cals ond O mmxfwmommﬁmthWanuw}mMm Gipdis

Wﬂd‘w&ﬁm&ommvﬂ’ mﬁrﬂﬁmm N pord puldeiiile G Momiet Comercil ¥ on ol G0 e B3 sedcodes en
Ba 3

A o0 Bardhin GH DT B2 Rotciads Muwzrrm:mhw

A 53 PaEenEiong s &3 Servitod O SeAckakiy b Rl regEiia O plaoacont O By gy hayd Rl RISt o
Kﬁwammwemmwnbw%m ngef&v $xos wria B sty mbwﬁwlnﬁmes&mm&n EFES
o4y, Famady Compl Qe gk g S e SN0 B2 TR0,

wummmumwmwwmmymmmuwwmuwmﬁmw.ugn
ESTLNTEERE) S ¢ 19 vliquer o darrig b R 5 i, Uiy, Postis, bhatbois, einiier

143 HITAAEES, Wrmmww“, B g Wb 1o w Mwsaﬁermadmm Baddogan
ettty & el Tamikat el méme)mmMﬂanwmmmew—mw
Rmﬁktwdekﬁwaﬁsd

I.L-t Eefona i Cored EECRES 41 presarls Farmat son SRt ¥ B pir D000 o Eacii T 2vRs O GOndsddd e

Jis o5 o i st e kit

mpmm $oBRLAE O 3 Vi Arots £ Pamhe DOm0 8 ANa SOM (HEIGE YR el of Bhi FREED © b, Qi ORl ek
fimnag B 4 R0R. B Gt O (g o BRARe £ o parns mankd, Sriend yhmadeap Fitica oo vl okl 8

(‘mﬂmmwmBuwumwa':ﬂ:‘abhmmnéeqwmnma’ummﬁnkmn,w # i fpgiad
mwémupa T4 Foreeh o €0 e s Chri s B4 rgisin 1 Rhis, Foir Comrmarid 8 Bt 8 Cvmsircl puliiostn o bokorasd €0

»mm«ﬂwhw Fedtrsl de Tremitey ¢ Seodiok: NEAT-OT-005
Facha 29 putovtiesya Oe L5 B BOr parte Se b Dirvocida GaaorH ASieks mﬁmwuwm TP
mm«w&ﬁumauwmma«hmrmmam.mmm BN
7 L-N-ﬂ
uyahm A KL 6, o L SEE FEE W By 1 -DOF FTAAST, remens OO, 2UARE 755U SR VT 110, B 1600 TE
O3, QAR {1 1A N; TEASE
Eegenwv::ée-‘lt;(eh?ﬁmt)l‘m A B2, 10 w;il"‘)l:lF FENH, M!BOF 1002, 15200 y £ 10
Ao poF 6 Qe 3 O3 B o b TRV PO K R G Dopla B et Reaicane Ce b AT At s?mur VRS rerm DOF, 2R,
TRESA AE] L gy, B l]’ P Ih\"ih Pl RAsis A it-}m: umum FEDE, IS0 TRACOT 1 NDE IDATED JeNE

091250y 1211
Aranidy ou £S5 L Piiad £ 13 Poer b OF BRAGE g H NaSiAS SHnca0 0 [ PR At A B O F WXARL inas DOTF 2R84
N, N\‘KQ AEREEEY. E&H-!B;Z-:‘t‘ 143

Ao P um« PRt CARTO) O FReART B 108 haeg Ky 0 BERAR Maskann O ty PapeRed Pdarad A 3 EScOM VENOF 1Nel,
WNDOF‘NH%

Kongedy poc el nssmawm%ﬂw&wwmww.mtwg F. STI490, ey DO F. 2OM1Y)

Pebichones sdiniomi:

Bohaty {2 Farpain & B Viearsnares S8 Werhat 0 mRitacones kteredhad ORl IR gud R han 5560 eaisa, b G Lo Garsibed pa 4l
Ewﬂm'ﬁ'@mm
= Lirs mumm&akmmﬂinm,mm&«mmﬁxﬁmm
m:w«tmnwwmmwamw
Gy gt b o el Qe Gomzha 33 FaeTisn G 168 GGG RaFS EArm s o 1 e G B solidded,
Msugﬁmﬂrﬁ@mmhn&%mﬂ
3 03 Logia (i iy oF G 2y pTaia pr tn Ry £ £ R, & fichd 09 QUT Pha
Wmmmmmemstﬂmmhww\ww

Do-cwmumxw<
[ 'Wﬂm&h Lo {ofegrad y opgial

Donumnta pedande o i £3 Kraly I pareonsided ol maedsitdi (ool ¢ DOES 0o B0ais) o £ S G, Rope Srhgth O B Lanathnsy 64
rmwﬁw&wammw
{ ;l)oa.rmwmﬁuwnﬁ!:. 561 O wikas EaEned o pop

vl ddoost Suf doamial 50 21 que el 1 InsTiin g deledhos {ngTel o topRs ool g e BoRRARSD B anpoion o4l
FR ST 05 © P SRR 0 ik rearsking & poiboackaied

DFMWM'A

; i}h&cmmr&wﬁ&m«mdﬂmou

[f‘. o B s o petvmcs st 13 82 2 m e Ho epiva B rageiva il pustvs b, )
Mm BHHMANR par s G CUETAS SURCRGRN, God 3R COTRESTD N ISPl & ety BT,
Redmercy gy Ok eny oF g2 b Moo o b Prgiadad Bernad uwumsw-wewm msa{k@mawiﬂam
&S!{Ml?é!s(ﬁm& SR frontador DF. ydcs A P by b3 e
Exiedioeds! 11237 ¢ HE3), Far S62E0L35 5 oorhd pare el wiusn o G}WWO@! ﬂ&&;m;p o et Erade
el . el ek Lisidos y Canacth i} 15004752345
%mnwwmﬁdmm:wumulmpmcman FABEOT LT oo GF .y dra i o 4 frapobta A rara e
GBI 0L2 50, avtaramedy 1120, J0EA ¥ H0LER, o bien crinsitat I3 pling endeiomt : mr“s«g@m }
Fagraddz g BIFI LGS

Pagina 161 de 175




Anexo 17

Instihiito
Meaxicano |

de la Propiedad
Indystrial

instituto Mexicano de la Propiedad industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
112014

intliule

demcwméarmiﬂrmdsmmsaamwxwm

i wD vtk SR 6 R RO

Cembio g Bulst pon
me-m-én 0 Derechos Cambinp oo Hombee 0 fazdn Sodal Tienshraodn de Régimen kelio

L] L1

Hezndra, Denomsatda o Razén Sodat ded ttutar

Hackonabges
El cambad g Ehrar s sirodkia oon.

Ehbd g G050 1A DRt B0 CER $RTEN)

Carmebd g2 $20A ped:
YigasmBiin da Defechos Canban de Hunbe o Racdn 8ot Transformaoidn ta Rigrnes Juiden

L4 |

Mok, Deveeringddn o Hacdn Socis! del ian

Mgckonatsad.
£ carrbiy de Bl £ sdredia Cod.

{3t $H0 una Giia g0 oy spinided

Cambar o Edar oo
Tmnsrr&sm da Dotethos Cambio g2 Hombng o Hapdn Seeia! Teptrslormadsdn o Régamen Axkico

LJ ]

Homnbee, Denorngitn o Razbn Sodal det i

Hudhaeabdad-
El cambin da Bidar 5o acredia con:

(MR B Wl 0peida Ea THTE tenedn)

Cpmbzio de Press por
Trsnsmisiin do Derechas Cormido d9 Mot o Rezda Fooiat Trambonmacsbn e Righmsn haldor

L] : i

Feondep, Dendrninackin o Rezdn Sods! del PAutan

ER e
E# $aerbio O e o8 aoredda con,

Thize e B4 WS GDORIN 00 S0 BT

Ganstoy g2 tadar e
}'ranw‘éseévnda Davechos Carabsy do Nomdke o Rezdn Scwisl Trasshomacsin de Régimen Aukfco

{1 ]

Hombrie, Dendirracan o Rando Socsd del shaar

Hacmagided
4 e g HREs 58 SOCRGAT 000

Pagina 162 de 175




[nstituto
Hexicana

d¢ lo Prgpladad
Industiai

Instituto Mexicano de la Propiedad industriai
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
1/2014

Anexo 18

o R B b e i i S T L 2 A L

kSR (2130

?ﬂex;{:a;aa
[ i ﬁéjffe’(jﬁd P by T
1;?»‘3'!5‘“55?1! ]

Fotio frguetdss vishansd do Hrvses _
ey Eodaeiirnrelds i%%v{s»laﬁrgﬁ, Baras o En  mie S
Adnsinlzuestivo 8 Bvgan, % %

o et

Luoeriinnids Depariamentsd o Avehiba i
. oo WIWERR e
Soelichug de Préttanms de
€3 Reglswo €3 simea

de L3 Avizg Comriat £ Dy
U2 sariciied £2 pombre Comortis

S e

R . R
L S SR B
e I T B P B e
I e 5 SR B S T,

o LHAPIOTETO o NS0 DAY U0 B 03 sxadhanl®s y 5050 AREREE (W Amaily, BRaTA &
v lad SU CONIEEG ¥ DO L MR Aaade SXITANY o Aot o gatd 1ale O (odigits
i ser ash seri EOfesd 2 I SAnCEes Guid Iaigue B db e anfeanie

Rlorrbate Commpiein y fuma

e
.\t

Urusia,

“é

v €3 tens £5

h

&

Deppdhmsiio!

Hespaniabie o sais
Homixe y hrina
Frwettd BIE ALY Mo Taootuyn Thnaraca d ¥ 18R Riravs 10F Tot TR GTIG L FEIGE

PR i i

Pagina 163 de 175



Insthute

‘(*’s § Mexicano
e e vanens de la Propiedad
Indusisial 5
instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
12014

Anexo 19

LRttt

Pagina 164 de 175



tngtiuio
Mexicana |
de lg Popigdad §
Industeial

Instituto Mexicano de ia Propiedad industriai
Manual de Procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas
112014

MARCO JURIDICO:

DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 28, 73 fraccion XXV, y 89 fraccion XV

D.OF. 5111917,

Con sus reformas y adiciones.

Tratados

Convenio que establece fa Organizacion Mundial de la Propiedad Intelectual.
D.O.F. 8-VII-1975.

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.OF. 2-VIH-1985.

Convenio de Paris para la Profeccion de la Propiedad Industrial,
0.0.F. 27-VII-1976.

Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.
D.OF. 31-XH-1804.
Reformas: D.O.F, 27-1V-2004 y 21-1X-2004.

Reglamento del Tratado de Cooperacion en Materia de Patentes.

D.O.F. 31-X1-1994.

Reformas: D.O.F. 27-1V-2004, 28-1V-2004, 29-1V-2004, 30-1V-2004, 8-VI-2004, 21-1X-2004, 26-
1X-2005, 7-111-2008, 3-Viil-2009, 28-IX-2011 y 27-Vi-2012.

Arreglo de Lishoa relativo a la Proteccién de tas Denominaciones de Origen y su Registro
internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocolmo ef 14 de julio de 1967 y
madificado et 28 de septiembre de 1979.

D.O.F. 23-112001.

Reglamento del Arreglo de Lishoa relativo a [a Proteccion de las Denorninaciones de Origen y
su Registro Internacional, del 31 de octubre de 1958, revisado en Estocoimoe el 14 de julio de
1867 y modificado el 28 de septiembre de 1979,

D.O.F. 23-11§-2001.

Acuerdo de Viena por el gue se Establece una Clasificacion Internacionat de los Elementos
Figurativos de las Marcas establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y Enmendado el 1° de
octubre de 1985.

D.GF. 23-11-2001,

Arreglo de Estrasburgo Relativo a la Clasificacién Internacional de Patentes del 24 de marzo de

1971 y Enmendado el 28 de septiembre de 1973
D.0.F. 23-11-2001.
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Arreglo de Locarno que Establece una Clasificacion Internacional para los Dibujos y Modelos
Industriales firmado en Locarne ef 8 de octubre de 1968 y Enmendado el 28 de septiembre de
1978.
D.O.F. 23-1-2001.

Tratado de Budapest sobre ei Regonocimiente Internacional del Deposito de Microorganismos
a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecido en Budapest el 28 de abril
de 1977 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980.

D.OF. 10-IV-2001.

Reglamento del Tralado de Budapest sobre el Reconocimiento Internacional del Depdsito de
Microorganismos a los Fines del Procedimiento en Materia de Patentes, establecide en
Budapest el 28 de abril de 1877 y Enmendado el 26 de septiembre de 1980.

D.C.F. 10-1V-2001

Arreglo de Niza relative a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el
Registro de ias Marcas del 15 de junio de 1957, revisado en Estocoimo el 14 de julio de 1967 v
en Ginebra el 13 de rrayo de 1977 y Modificado ef 28 de septiembre de 1979

D.O.F. 10-IV-2001

Protocolo Concerniente al Arreglo de Madiid Relativo al Registro Internacional de Marcas,
adoptado en Madrid el 27 de junio de 1988, modificado el 3 de octubre de 2006 y el 12 de
noviembre de 2007.

D.0O.F. 8-H-2013

Convenio de Berna-para la Proteceion de las Obras Literarias y Artisticas.
D.Q.F. 24-1-1975.

Convencion Internacional sobre la Proteccion de los Artistas Intérpretes o Ejecutantes, los
Productores de Fonogramas y los Organismos de Radicdifusion.
D.O.F. 27-v-1964.

Convenio para la Proteccion de los Produciores de Fonogramas contra fa Reproduccion No
Autorizada de sus Fonogramas.

D.OF, 841-1974,

Convenio sobre la Distribucion de Sefales Portadoras de Programas Transmitidas por
Saislites.

D.O.F. 27-V-1978,

Tratado sobre el Registro Internacional de Obras Audiovisuales.
P.OF, 8-VHI-1991.

Tratado de fa OMP! sobre Derecho de Autor,
D.OF. 15-11-2002.

Tratado de la OMPI sobre Interpretacion ¢ Ejecucion y Fonogramas
D.OF, 27-V-2002,

Convencitn Interamericana sobre Derechos de Autor y Obras Literarias, Cientificas y Artisticas,

D.O.F. 24-X-1947.
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Convencién Universal sobre Derachos de Autor.
D.0.F. 6-VI-1957,

Convencidn sobre la Propiedad Literaria y Artistica.
D.OF. 23-1V-1964.

Convenio Internacional para la Proteccion de las Obtenciones Vegetales de 2 de diciembre de
1861, revisado en Ginebra el 10 de noviembre de 1972 y el 23 de octubre de 1978,
D.O.F. 20-V-.1598.

Tratados de Libre Comercio relacionados con Propiedad intetectual.

Tratado de Libre Comercio de Ameérica dei Norte entre Canads, Estados Unides v Mexico
{TLCAN).

Sexta Parte, Capltule XVH Propiedad Intelectual.

D.C.F. 20-XH-1883,

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y fa Repibiica de Colombia.
{Antes Tratado de Libre Comercio det Grupo de los Tres (G3) (Integrado por México, Colombia
¥ Venezugla G3)

Capitute XVIH Propiedad Intetectual.

D.O.F. 9-1-1995,

(Mediante Decreto publicado en ef DOF ¢l 17 de noviembre de 2008, se publicd que quedd sin
efecios entre los Eslados Unidos Mexicanos y la Repiblica Bolivariana de Venezuela, a partir del
diecinueve de noviembre de dos mil.)

Tratado de Libre Comercio entre Jos Estados Unidos Mexicanos y fa Republica de Chile.
Quinta Parte: Propiedad Intelectual.
D.O.F. 28-V1i-1980.

Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos vy el Estado de Israel.
Articulo 7-05 y Anexo 2-05
[.OF. 28-v1-2000,

Tratado de Libre Comercio enire los Estados Unidos Mexicanos y ios Estados de la Asociacién
Europea de Libre Comaercio.

Capitulo Vi

D.O.F, 29-v1-2001.

Tratado de Libre Comercio entre los Esiados Unides Mexicanos y la Repiblica Oriental del
Uruguay.

Capitulo XV,

D.O.F. 14-Vii-2004,

Tratado de Libre Comercie entre los Estados Unidos Mexicanos y las Republicas de Costa
Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras y Nicaragua.

Capitulo XVI Propiedad Intelectual,

D.0.F. 31-VIIi-2012 y 27-Vi1I-2013

Acuerdos de Cooperacion Econdmica relacionades con Propiedad Intelectual,
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Acuerdo sobre los Aspectos de los Derechos de Propiedad intelectual relacionados con el
Comercio (ADPIC).

Anexo 1C del Acuerdo de Marrakech por ef que se establece la Organizacion Mundial del
Comercio.

.0.F. 30-XiI-1994,

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Confederacion Suiza.
Articuio 8.
D.O.F. 31-VIH-1951.

Acuerdo Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Replblica Francesa.
Articulo octavo.
D.Q.F 16-VH-1954,

Tratado de Comercio entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos y el Gebiero del
Reino de Grecia.

Ardiculo 1X.

D.O.F. 30-Xii-1964.

Aguerdo de Cooperacion Econdmica y Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y el
Reino de Espaita.

Articulo Vit 3.

D.O.F. 5-VI-1978.

Acuerdo entre México y fa Unidn Europea concerniente al reconocimiento mutuo y proteccion
de las denominaciones en el sector de las bebidas espirituosas,

(Anexo 1) y 8-11-2005 (Anexo H).

D.OF 21-VII-1997.

Reformas: D.0.F 21-V{-2001

Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones relacionadas con el Comercio entre los Estados
Unidos Mexicanos, por una parte y la Comunidad Europea, por la ofra.

Articulo 8.

D.OF. 31-VII-1998,

Acuerdo de Asociacidn Econdmica, Concertacion Politica y Cooperacion entre los Estados
Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea y sus Estados Miembros.

Titalo V Propiedad Intelectual.

D.O.F, 26-vi-2000.

Acuerdo de Cooperacién Econdmica vy Comercial entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de la Repdblica de Turquia,

Articulo iL

D.O.F. 8-V1-2001.

Acuerdo sobre Agricuitura entre los Estados Unidos Mexicanos y el Reino de Noruega.
APENDICE H.
D.OF. 29-Vi.2001.

Acuerdo sobre Agricultura entre los Estados Unidos Mexicanos vy la Confederacion Suiza.
APENDICE 1.
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D.OF. 28-V1.2001,

Acuerdo sobre Agricultura enire los Estados Unidos Mexicanos y 1a Replblica de Islandia,
APENDICE 1.
D.Q.F. 28-1X-2001.

Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacién Econdmica entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Japon.

Articulo 73.

D.C.F. 31-11-2005.

Acuerdo de Comercio y Cooperacidon Econdmica entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y ef Gobierno de Ucrania.

Articulo 5.

D.OF. 6-V-2005,

Acuerdo de Complementacidn Econdmica No, 66 celebrado entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Estado Plurinacional de Bolivia,

Anexo al articulo 3-12.

D.O.F, 7-V1-2010.

Acuerdo de Integracion Comercial entre los Estados Unidos Mexicanos y la Republica del Perd.
Capituio V.
D.O.F. 30-1-2012.

Tratados de Amistad

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacion entre los ‘Estados Unides Mexicanos y fa
Repnbtica del Ecuador.

Articulo [

D.OF. 241891,

Tratado de Amistad, Comercio y Navegacién enire los Estados Unidos Mexicanes y la
Reptiblica Dominicana.

Articulo 2.

B.0.F. 7-VII-1891.

Leyes

Ley de ia Propiedad Industrial,

D.OF, 27-Vi-1891.

Reformas y adiciones:

DOF 02-Vill-1994, 25-X-1996, 26-X11-1097, 17-V-19089, 26-1-2004, 16-VI-2005, 25-1-2006, 06-V-
2009, 06-1-2010, 18-VI-2010, 28-VI-2010, 27-1-2012 y 9-IV-2012.

Ley Federail del Derecho de Autor,

D.O.F. 24-X1I-1988,

Reformas y adiciones:

DOF 18-V-1987, 23-VII-2003, 27-1-2012 y 10-VI-2013.

Ley Aduanera,
D.OF. 15-X1-1895.
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Reformas y adiciones.
D.OF, 15.X11-1995, 30-X1-1906, 31-Xii- 1998, 04-1-1999, 31-Xll- 2000, 01-1-2002, 25-V}- 2002,
30-X11-2002, 23-1-2008, 02-11-20086, 27-1-2012 y 9-1V.2012,

Ley Federal de Variedades Vegelales,
D.Q.F, 26-X-1996.

Reformas y adiciones:

DOF 8-1V-2012

Ley Federatl del Trabajo

D.O.F. HV-1870

Reformas y adiciones: D.O.F. 24-IV-1972, 9-1-1874, 30-1X-1974, 23-XH-1974, 24-X1I-1974, 31-
XH-1974, 7-11-1975, 31-X1I-1975, 2-Vil-1976, 30-X-1977, 28-IV-1878, 4-1-1980, 20-X-1980, 7-1-
1982, 22-X-1982, 31-X1-1982, 30-XH-1983, 13--1986, 22-Xi-1987, 21-1-1988, 23-1-1998, 17-1-
2006 y 9-1V-2013.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica Federal

B.OF. 29-X11-1976.

Reformas y adicionas:

Fe de errates 02-11-1977, 08-X11-1978, 31-X1I-1980, 04-1-1982, 29-Xi[-1982, 30-XI-1983, Fe de
erratas 18-1v-1984, 21-1-1985, 26-X1I-1985, 14-V-1986, 24-X11-1986, 04-1-1988, 22-VIl-1981,
21-i1-1992, 25-V-1992, 23-X11-1993, 28-X11-1984, 19-XH-1995, 15-V-1986, Aclaracion 116-V-
1996, 24-Xi1-1998, 04-X11-1997, Aclaracion 11-1-1998, 04--1999, 18-V-1809, 30-X1-2000, 13-
{H-2002, 25-11-2003, 10-1IV-2003, 21-V-2003, 10-VE2005, 08-Xil-2005, 24-1V-2006, 04-V-2008,
02-VI-2008 01-X-2007, 28-1-2008, 17-VI-2009, 15-Xil-2011, 9-IV-2012, 14-VI-2012, 27-XH-
2012, 2-1-2013, 15-X11-2013 y 26-XH-2013.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

DOF 14-V-1988,

Reformas y adiciones:

DOF 24-VII-1892, 24-X11-1996, 23-1-1968, 04-1-2001, 04-VI-2002, 21-V-2003, 02-VI-2008, 21-
Vill-2008, 28-X1-2008 y 9-1V-2012.

Ley Federal de Procedimiente Administrativo
DOF 4-Vill-1994
Reformas y Adiciones: 24-XH-19986, 19-1V-2000, 30-V-2000 y 9-1V-2012.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B} del
Articulo 123 Constitucional.

D.O.F. 28-XH-1963

Reformas y adiciones:

D.OF, 20-1-1967, 28-X1-1972, 23-Xl1-1974, 24-X11-1874, 31-X-1974, 31-XH-1975, 23-X-1978,
29-XH-1978, 31-XH1-1979- 15-1-1980, 21-1i-1983, 12-1-1984, 31-XI1I-1984, 22-X11-1987, 23-1-1998
y 3-V-2006.

Ley Federai de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.OF. 11-vI-2002.

Reformas y Adiciones:

D.C.F 11-V-2004, 8-V1-2008, 5-V1-2010, 9-1V-2012 y 8-VI-2012.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Adminisirativo
D.0.F 01-X11-2005
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Reformas y Adiciones: 27-X11-2008, 23-1-2008, 12.V1-2008, 12-V1-2009, 28-1-2010, 10-Xil-2010
y 28-1-2011.

Ley Orgénica del Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa
D.O.F 06-Xi1-2007
Reformas v Adiciones; DOF 21-X11-2007, 12-VI-2009, 10-X11-2010 y 3-VI-2011.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
D.O.F 02-1V-2013

Cédigos

Coédigo de Comercio
DOF 07-X-1889
(Con sus reformas y adiciones)

Cadigo Fiscat de la Federacion
DOF 31-X11-1981
{Con sus reformas y adiciones)

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles
DOF 24-02-1943
(Con sus reformas y adiciones)

Cadigo Penal Federal
DOF 14-08-1931
{Con sus reformas y adisiones}

Codigo Federal de Procedimientos Penales
DOF 30-V1li-1934
(Con sus reformas y adiciones)

Reglamentos

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial
D.0F, 23-X1-1984
Reformas y adiciones: D.O.F. 10-1X-2002, 19-1X-2003 y 10-VI-2011

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor
D.O.F. 22-V-1908
Reformas y adiciones: D.0.F.14-1X-2005

Reglamento del Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.0O.F. 14-X11-1999
Reformas y Adiciones: D.O.F. 1-Vil-2002, 15-VIl-2004, 28-Vil-2004 y 7-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de Variedades Vegetales
D.O.F. 24-1X-1998

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales
D.O.F. 26-1-1990
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Reformas y adiciones: D.O.F, 7-IV-1995 y 23-1-2010.

Regiamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

Decretos y Estatutos

Decreto por el que se ¢rea @l Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.O.F.10-X11-1993

Estatuto Crgénico del Instituto Mexicano de la Propiedad Indusirial
D.OF. 27-X11-1999

Reformas vy Adiciones:

DOF 10-X-2002, 28-VH-2004, 4-V11-2004 y 13-1X-2007.

Acuerdos Administrativos

Acuerdo por el gue se da a conocer la tarifa por l0s servicios que presta el Institulo Mexicano
de [a Propiedad Industrial

D.OF. 23-VIll-1995

Reformas y adiciones: D.Q.F. 28-XH-1895, 10-XH-1896, 2- V -1997, 4 - V - 1998, 23 - 1l - 18989,
11 - X - 2000, 17- X -2001, 13 ~XI- 2001, 24-X11-2001, 27-11-2002, 14 — Hl}- 2002, 14-X1-2002, 4 -
H - 2003, 8-X-2003, 27-X-2004, 23-N1-2006 13-1X-2007, 1-VI-2009, 10-VIii-2009, 24-Vill-2009,
1-X-2010, 10-v-20114, 18-H-2013 y 1-XI-2013.

Acuerdo que delega facultades en los Directores Generales Adjuntos, Coordinador, Directores
Divisionales, Titulares de las Oficinas Regionates, Subdireciores Divisionales, Coordinadores
Departamentales y otros subaiternos del Ingtituto Mexicano-de fa Propiedad Industrial.

D.O.F. 15- XH-1989,

Reformas y adiciones: D.O.F. 4-11-2000, 29 - Vil -~ 2004, D.O.F. 4 - VHI - 2004 y 13-1X-2007.

Acuerdo por el que se determinan ia organizacion, funciones y circunscripeion territorial de las
oficinas regionales del Instituto Mexicano de la Propiedad Industriat

D.0.F. 7-1V-2000

Reformas y adiciones: 28-11-2007, 16-X-2007, 11-iX-2008, 15-V-2009 y 24-il1-2011

Acuerdo por el que se da a conocer los horarios de ftrabajo del Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.

D.O.F. 31 - Il —~ 1999

Reformas y adiciones:

20-1-2011 y 12-X-2012.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la presentacidn de solicitudes ante sl Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial

D.OF. 14-XH-1994

Reformas y adiciones:

22-H1-1999, 14-XH-2000, 20-V1-2003, 11-Vil-2003, 18-11-2010, 2-IV-2010, 10-1-2012 y 23-VII-
2012,

Acuerdo por el que se da a conocer a lista de instituciones reconocidas por el Instituto

Mexicano de la Propiedad Industrial para el depssito de material biologico.
D.O.F. 30-V-1997
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Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los framites ante el
Instituto Mexicane de la Propiedad Industrial

D.OF. 10-X11-1986

Reformas y adictones: 9-VIH-2004

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resclucion de diversos tramites ante
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
D.0.F g-VII-2004

Acuerdo por e que se dan a conocer las disposiciones relativas a [a integracion funcionamiento
y actualizacidon del lisiado a gue se refiere el Articuio 47-bis del Reglamento de 1a Ley de la
Propiedad Industrial, asi como el formaio de consulta sobre patentes de medicamentos
alopaticos. COFEPRIS-IMPI.

D.0.F.4-11-2005

Reformas y adiciones: 17-1V-2013

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la presentacién y recepcion de las
solicitudes que se indican, a través del Portal de Pagos y Servicios Electrénicos (PASE) ante el
Instituto Mexicano de fa Propiedad Industrial.

0.0.F. 20-1X-2012

Acuerdo por el que se dan a conocer ios criterios de interpretacion y aplicacién de la
clasificacion dei Arreglo de Niza relativo a la clasificacion internacional de productos y servicios
para el registro de las marcas, en la presentacion y examen de las solicitudes de signos
distintivos ante el instituto Mexicano de la Propiedad Industyial,

D.OF. 20-1X-2012

Acuerdo por el gue se establecen los lineamientos para ta atencion de solicitudes, peliciones y
promociones presentadas conferme al Protocolo concerniente al Arreglo de Madrid relativo al
Registro Internacional de Marcas, ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

D.GC.F. 12-1-2013

Acuerde por el que se dan a conocer [os dias de! aflo 2014 en los gue el Instituto Mexicano de
la Propiedad Industrial suspendera sus labores.
D.OF. 10-X1-2013

Declaraciones Generales de Proteccion de Denominaciones de Origen

Declaracién General de Proteccion a la Denominacion de Origen “Tequila”
DOF13-X-1977

Modificacion a la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Tequila,
publicada el 13 de ociubre de 1977.
DOF 3-XI1-1998

Resolucion por la que se modifica la Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de
Crigen Tequita, publicada el 13 de octubre de 1977,
DOF 26-VI-2000

Resolucién mediante la cual se olorga la proteccion prevista a la denominacién de origen
Mezcatl, para ser aplicada a la bebida alcohdlica dei mismo nombre.
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DOF 28-X1-1994.

Resolucién por la que se modifica fa Declaracion General de Proteccidon de fa Denominacion de
Origen Mezcal publicada en 28 de noviembre de 1994.
DOF 28.XI- 2001

Maodificacion a ta declaracion general de proteccion de la denominacion de Origen Mezcal,
publicada el 28 de noviembre de 1994,
DOF 3-1l1- 2003

Resolucion mediante {a cual se otorga la proteccién prevista a la denominacion de origen
Olinala, para ser aplicada a la artesania de madera.
DOF 28-X1-1984

Resolucion mediante la cual se otorga la proteccion prevista en los articulos 157, 158 y demas
aplicables de la Ley de la Propiedad Industrial a la Denominacion de Origen Talavera de
Puebla, para ser aplicada a la artesania de la Talavera.

DOF 1741995

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Talavera
DOF 11-1X-1997

Maodificacion a la declaracion general de proteccién de fa denominacion de origen Talavera,
pubiicada el 17 de marzo de 1995 y modificada el 11 de septiemire de 1997
DOF 16-X-2003

Declaratoria General de Proteccion a la Denominacion de Origen Bacanora.
‘DOF 6-Xi-2000

Declaratoria Generat de Proteccion de la Denominacion de Origen Ambar de Chiapas.
DOF 18-XI-2000

Declaratoria General de Proteccidn a ia Denominacion de Origen Café Veracruz.
DOF 15-XI-2000.

Declaracion General de Proteccion a la Denominacidn de Crigen Solol,
DOF 8-VI11-2002

Declaracion General de Proteccion de la Denominacidn de Crigen Café Chiapas.
DOF 27-Vil1-2003

Declaratoria General de Proteccitn de la Denominacion de Origen Charanda.
DOF 27-VI1-2003

Declaracion General de Proteccion de la Denominacion de Origen Mango Ataulfo del
Soconusco de Chiapas.
DOF 27-VII-2003

Dectaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Crigen Vainilla de Papantla.
DOF 5-11i-2008.
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Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Chile Habanere de fa
Peninsuia de Yucatan.
DOF 4-v1-2010

Declaratoria General de Proteccion de la Denominacion de Origen Arroz del Estado de
Morelos.
DOF 13-11-2012

Manuales

Manual Institucional del Instituto Mexicano de la Propiedad industrial,
D.O.F. 21-1V-2005
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