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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Institute

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS o 1o Pomednd
industrial

PRESENTACION

El presente Manual de Procedimientos ha sido desarrollado con la finalidad de poner a disposicién del lector, la
descripcion detallada de las actividades desempefiadas en la Direccion Divisional de Marcas de conformidad a las
funciones encomendadas y establecidas en los Articulos 13, del Reglamento del Instituto Mexicano de la

Propiedad Industrial, 17 del Estatuto Organico del propio Instituto y el 6 de su Acuerdo Delegatorio de Facultades.

Con objeto de facilitar la compresitn de las actividades desempefiadas en esta Unidad Administrativa, dentro del

presente documento se cjemplifica graficamente cada uno de los procedimientos expuestos, esto mediante

diagramas de flujo, los cuales muestran la sucesion de las operaciones realizadas de forma precisa, mostrando las

Unidades Administrativas que intervienen en cada operacion descrita, precisando su responsabilidad y
participacién; as{ mismo, el documento contiene de manera clara y precisa la informacion bésica referente al
funcionamiento de Ja propia Direccidn, por lo que se constituye en una herramienta que facilitara las labores de

auditoria, evaluacion, control interno y su vigilancia.

Como se podré apreciar en el catilogo de Procesos, la informacién contenida ha sido organizada por los
respectivos procesos y procedimientos, incluyendo para cada uno de ellos los Objetivos, Politicas, Alcances,

Responsabilidades y lo que se obtiene de cada una de las actividades que se efectian,

Cabe destacar que el Manual de Procedimientos estard sujeto a revisiones continuas, mismas que garantizardn su
contenido, adecuandolo de conformidad a las reformas de las que pueda ser objeto la normativa aplicable, asi

como por las propias necesidades de! Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
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DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do la HeXicano
industrial

CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS PROCEDIMIENTOS
PM01.1.- Recepcién y trimite de solicitudes de  PM01.1.1.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
Marcas nominativas, Marcas MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
colectivas, Nombres comerciales y COMERCIALES (VENTANILLA).

Avisos Comerciales

PMO01.1.2.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES (TRANSMISION
TELEFONICA FACSIMILAR).

PMO01.1.3.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (DELEGACIONES Y
SUBDELEGACIONES FEDERALES DE LA
SECRETARIA DE ECONOMIA FUERA DE
LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
DE LAS OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO.

PMO01.1.4.- CAPTURA DE SOLICITUDES.

PM01.1.5.- EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES.

PM01.1.6- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS

COMERCIALES
(OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO).
PMUO1.2.- Recepcidn y tramite de solicitudes de PMO01.1.1.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
Marcas innominadas y  Marcas MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
tridimensionales COMERCIALES (VENTANILLA).

PM01.1.2.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (TRANSMISION
TELEFONICA FACSIMILAR).

PMO01.1.3.- RECEPCION DE SOLICITUDES DE

: MARCAS, NOMBRES Y AVISOS

COMERCIALES (DELEGACIONES Y

SUBDELEGACIONES FEDERALES DE LA

SECRETARIA DE ECONOMIA FUERA DE

LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL

DE LAS OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO.



MANUAL DE PROCEDRIMIENTOS

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS Mexicano

CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PM01.3.-

PMO2.1.-

PM03.1.-

PROCESOS

Recepcidn y tramite de solicitudes de
Marcas mixtas y Marcas
tridimensionales mixtas.

Recepcion y tramite de solicitudes de
denominaciones de origen.

Tramite de promociones relativas a
solicitudes de signos distintivos.

PM01.1.4.-

PM01.1.5.-

PM01.1.6.-

PMO1.1.1.-

PMO01.1.2.-

PM01.1.3.-

PM(1.1.4,-

PMO01.1.5.-

PM01.1,6.-

PMO02.1.1.-

PM02.1,2.-

PM03.1.1.-

instituto

de lo Propiedad
ingustrial

PROCEDIMIENTOS
CAPTURA DE SOLICITUDES.

EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES
(OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO).

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA),

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES (TRANSMISION
TELEFONICA FACSIMILAR).

RECEPCIGN DE SOLICITUDES DE MARCAS,
NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES
(DELEGACIONES Y SUBDELEGACIONES
FEDERALES DE LA SECRETARIA DE
ECONOMIA FUERA DE LA
CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL DE LAS
OFICINAS REGIONALES DEL INSTITUTO.

CAPTURA DE SOLICITUDES.

EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE
MARCAS, NOMBRES Y  AVISOS
COMERCIALES

(OFICINAS REGIONALES DEL
INSTITUTO).

DECLARACI(')N DE PROTECCION DE
DENOMINACION DE ORIGEN,

AUTORIZACION DE UsO DE
DENOMINACION DE ORIGEN O
INSCRIPCION DE CONVENIOS DE
CORRESPONSABILIDAD,

RECEPCION Y CAPTURA DE
PROMOCIONES.
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DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PM04.1.-

PMO04.2.-

PM04.3.-

PM04.4.-

PMO0S.1.-

PM05.2.-

PROCESOS
Consulta del archivo de signos
distintivos.

Recepcidn y tramite de busqueda de
anterioridades fonéticas v figurativas.

Recuperacion, reproduccién y
certificacion de documentos de signos
distintivos.

Atencion al pablico y seguimiento
administrativo en signos distintivos,

Recepcién y tramite de renovaciones
de signos distintivos.

Tramite de  promociones para
Inscripciones y tomas de nota signos
distintivos.

PM04.1.1.-

PM04.1.2.-

PM04.1.3.-

PM04.2.1,

PM04.2.2-

PM04.3.1.-

PM04.3.2.-

PM04.4.1.~

PM.04.4.3-

PM05.1.1.-

PM05.2.1.-

PM05.2.2.-

Instituto
Mexicano

de la Propiedad
Industrial

PROCEDIMIENTOS

PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN LA
SALA DE CONSULTA,

ARCHIVQ DE EXPEDIENTES
PROCEDENTES DE LAS AREAS.

P:RESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS
AREAS,

BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES.

ESTUDIO FIGURATIVO.

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES.

EXPEDICION DE COPIAS
CERTIFICADAS.
MODULO DE ORIENTACION.

VENTANILLA DE INFORMACION,

RENOVACION DE LOS  SIGNOS
DISTINTIVOS (MARCAS, NOMBRES Y
AVISOS COMERCIALES).

TOMA DE NOTA DE: DECLARACION DE
USO DE MARCAS, CAMBIO DE
UBICACION DE LA FABRICA O
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL;
NUEVO DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES; CAMBIO DE
DOMICILIO DEL TITULAR,
MODIFICACION DEL REGIMEN
TURIDICO DEL TITULAR.

FRANQUICIAS, LICENCIAS DE USO,
TRANSMISION DE DERECHOS, CAMBIO
DE NOMBRE DEL TITULAR,
CANCELACION VOLUNTARIA,
ACREDITACION DE PERSONALIDAD Y
LIMITACION DE PRODUCTOS.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS Mexicano

CATALOGO DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESOS

PM06.1.- Atencion y control de correspondencia PM06.1.1.-
interna y externa.

PM06.1.2.-

PMO06.1.3.-
PM06.1.4.-
PM06.1.5.-

PM06.2.- Atencion y tramite de cumplimientos PM06.2.1.-
de gjecutoria.

PM06.2.2.-

PM07.1.-  Acciones correctivas para situaciones PM07.1.1-
de excepcidn,

Instituto

de la Propiedad
Industrial

PROCEDIMIENTOS
GESTION DE CORRESPONDENCIA.

INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU
EXPEDIENTE.

CAPTURA DE INGRESOS.

ENVIO DE CORRESPONDENCIA,
NOTIFICACION DE DOCUMENTOS.
CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA.
RESOLUCION DE RECURSOS DE
REVISION,

ACCIONES  CORRECTIVAS  PARA

SITUACIONES DE EXCEPCION EN LOS
CONTROLES.



PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE - Instituto |

MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES Mexicano [
, de la P dad M A
(VENTANILLA) & " Industrial [1]]

PM01.1.1 112010 "
26-11-2010 GCB JKR

1.1 POLITICA

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales en la ventanilla de
recepcién de solicitudes de la Coordinacién Departamental de Recepcién y Control de
Documentos de la Direccidn Divisional de Marcas del Instituto, con fundamento en la
Ley de la Propiedad Industrial (LPI) y su Reglamento (RLPI).

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo
de Marcas y a la Direccion Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supetrvisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestiéon de Marcas (SIGMAR).

1.4. PROCEDIMIENTO
INTERESADO

1.4.1 Presenta ejemplares del formato de solicitud IMPI-00-001 (anexo 1),
documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos correspondiente
(Art. 5° del R.L.P.L.) en la ventanilla de recepcién de solicitudes de la Coordinacién
Departamental de Recepcion y Controt de Documentos de la Direccion Divisional de
Marcas del Instituto. '




PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE fstituto
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES . Yexicano Wi
(VENTANILLA) Industrial [T [
PMO01.1.1 112010 2/4
26-11-2010 GCB JKR

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE RECEPCION DE SOLICITUDES

1.4.2 Recibe y revisa la integridad de los ejemplares de la solicitud IMPI-00-001
(anexo 1), documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos
correspondiente.

1.4.3 Verifica que los Formatos de Ingresos estén debidamente requisitados y en el
caso de los FUIS sellados en el area definida para dicho propésito por la institucion
bancaria en todos sus tantos © en su caso, se haya anexado original y copia de la ficha
de deposito correspondiente y el nimero de referencia de la ficha de depésito coincida
con el numero de folio del formato.

1.4.4 Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.L.).

1.4.5 Ingresa la figura juridica y denominacién, en su caéo, de la solicitud al médule
de precaptura del Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), asi como el
numero de folio del formato de ingresos.

1.4.6 Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las
cuales incluyen, nimero de expediente, folio, fecha y hora de recepcidén (Art. 7° del
R.L.P.L).

1.4.7 Adhiere las etiquetas a los ejemplares de la solicitud, a los formatos de
ingresos ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE y COPIA 1-
CONTABILIDAD.

1.4.8 Separa y coloca en un repositorio independiente los ejemplares COPIA 1-

'CONTABILIDAD del FUIS o en su caso, los ejemplares del Formato Electrénico de

Pagos por Servicios (FEPS).

1.4.9 Entrega al interesado como acuse de recibo un gjemplar de la solicitud IMPI-
00-001, asi como los anexos que sean susceptibles de devolucién, en su caso.

INTERESADO

1.4.10 Recibe documentacion.




PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE Instituto

MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES Mexlcano
(VENTANILLA) ° '@ fopedad B0
PM01.1.1 112010 3i4
26-11-2010 GCB JKR

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE RECEPCION DE SOLICITUDES

1.4.11 Separa por figura juridica y ordena en orden ascendente los ejemplares de las
solicitudes recibidas durante la jornada laboral.

1.4.12 Genera via el SIGMAR las relaciones correspondientes por figura juridica de
las solicitudes para su entrega.

1.4.13 Entrega al area de captura de solicitudes.
REFERENCIA: PMO01.1.4 CAPTURA DE SOLICITUDES

ENCARGADO DE RECEPCION DE SOLICITUDES

1.4.14 Entrega al area de captura de ingresos, los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD del FUIS ¢ en su caso, ejemplares del FEPS en base a las
relaciones correspondientes generadas via el SIGMAR.

REFERENCIA: PM06.1.3 CAPTURA DE INGRESOS

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.15 Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre
de mes generadas via el SIGMAR.

1.4.16 Archiva reportes.
1.4.17 Informa al Subdirector Divisional sobre el rango de solicitudes correspondiente.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.18 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales via transmisién
telefénica facsimilar, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y
Control de Documentos, a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo
de Marcas y a la Direccién Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidon Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO
INTERESADO

1.4.1 Envia por transmisién telefénica facsimilar solicitud IMP1-00-001 (anexo 1) al
Instituto (Art. 5° del R.L.P.1.).

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.2 Recibe transmision telefonica facsimilar de la solicitud IMPI-00-001 (anexo 1) al
Instituto (Art. 5° del R.L.P.1.).
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INTERESADO

1.4.3 Presenta al siguiente dia habil de haberse efectuado la transmisién en la
ventanilla de recepcion de solicitudes de la Coordinacién Departamental de
Recepcién y Control de Documentos de la Direccién Divisional de Marcas del instituto,
ejemplares del formato de solicitud IMPI-00-001 (anexo 1), documentos anexos, en su
caso, formato de ingresos correspondiente, asi como el reporte de transmisién
facsimilar (Art. 5° del R.L.P.1.).

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE RECEPCION DE SOLICITUDES

1.4.4 Recibe y revisa la integridad de los ejemplares de la solicitud IMPI-00-001
(anexo 1), documentos anexos, en su caso, el formato de ingresos correspondiente,
asi como el reporte de transmisién telefénica facsimilar (Art. 5° del R.L.P.L.).

1.4.5 Verifica que la documentacion coincida con lo recibido en la transmision
telefénica facsimilar.

1.4.6 Verifica que los Formatos de Ingresos estén debidamente requisitados y en el
caso de los FUIS sellados en ¢l area definida para dicho propoésito por la institucién
bancaria en todos sus tantos o en su caso, se haya anexado original y copia de la
ficha de deposito correspondiente y el nimero de referencia de la ficha de depdsito
coincida con el nimero de folio del formato.

1.4.7 Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.1.).

1.4.8 Sella y sefala, fecha y hora de recepcién en los ejemplares de la solicitud
IMPI-00-001.

1.4.9 Ingresa la fecha de recepcion, figura juridica y denominacién, en su caso, de la
solicitud al médulo de precaptura dei SIGMAR, asi como el namero de folio del
formato de ingresos.

REFERENCIA: PM01.1.1 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA)

{continda con el paso 1.4.6)
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE SOLICITUDES DE Instituto
MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES | Mexicane [ |

(DELEGACIONES Y SUBDELEGACIONES FEDERALES Industrial [T ;
DE LA SECRETARIA DE ECONOMIA FUERA DE LA
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1.1 POLITICA

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales que se presentan
en [as ventanillas de las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretaria
de Economia fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del
Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad industrial, y su Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de
la Secretaria de Economia fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas
Regionales del Instituto, a la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas
y a la Direccién Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambic o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacidon mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO ,
DELEGACION O SUBDELEGACION FEDERAL DE LA SECRETARIA DE

ECONOMIA FUERA DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL DE LAS OFICINAS
REGIONALES DEL INSTITUTO

J
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1.4.1 Envia por mensajeria los ejemplares de la solicitud IMPI-00-001 (anexo 1),
documentos anexos (Art. 5° del R.L.P.l.), en su caso, asi como formato de pago
correspondiente, relacionandolos a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos de la Direccién Divisional de Marcas del Instituto debidamente
relacionada mediante Oficio.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE CORRESPONDENCIA ENTRANTE

1.4.2 Recibe y revisa que la documentacidn- coincida con lo relacionado por la
Delegacion o Subdelegacion Federal de la Secretaria de Economia.

1.4.3 Sefiala fecha, hora de recepcion, realiza las anotaciones que procedan y en su
caso notifica por Oficio a la Delegacion o Subdelegacion Federal de la Secretaria de
Economia de cualquier inconsistencia.

1.4.4 Entrega al personal encargado de la recepcion de solicitudes.
ENCARGADO DE RECEPCION DE SOLICITUDES

1.4.5 Recibe y revisa la integridad de los ejemplares de la solicitud IMPI-00-001
(anexo 1), documentos anexos, en su caso, asi como el formato de ingresos
correspondiente.

1.4.6 Verifica que los Formatos de Ingresos estén debidamente requisitados y en el
caso de los FUIS sellados en el area definida para dicho propoésito por la institucion
bancaria en todos sus tanios o en su caso, se haya anexado original y copia de la
ficha de deposito correspondiente y el nimero de referencia de la ficha de depésito
coincida con el nliimero de folio del formato.

1.4.7 Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.1.).
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1.4.8 Ingresa fecha de recepcién, lugar de recepcion, figura juridica y denominacion,
en su caso, de la solicitud al médulo de precaptura del SIGMAR, asi como el nimero
de folio del formato de ingresos.

REFERENCIA: PMO01.1.1 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA)

{(continua con el paso 1.4.6)

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Capturar a la base de datos de marcas via el Sistema Integral de Gestién de Marcas
(SIGMARY} la informacién contenida en las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos
Comerciales que ingresan en la ventanilla de recepcién de solicitudes de la
Coordinacion Departamental de Recepcidén y Control de Documentos de la Direccién
Divisional de Marcas del Instituto, de las Oficinas Regionales del Instituto, asi como,
en las ventanillas de las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretaria
de Economia fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del
Instituto, con fundamento en la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento..

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, a la Coordinacién Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial, a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas, al Titular de la Oficina Regional, a la Direccién Divisional de Oficinas
Regionales y a la Direccién Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en o6ptimas condlcwnes de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR)

1.4 PROCEDIMIENTO

REFERENCIA: PMO01.1.1 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA)
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PM01.1.2 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (TRANSMISION TELEFONICA FACSIMILAR)

PM01.1.3 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (DELEGACIONES Y SUBDELLEGACIONES
FEDERALES DE LA SECRETARIA DE ECONOMIA FUERA DE LA
CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL DE LAS OFICINAS
REGIONALES DEL INSTITUTO)

PMO01.1.6 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (OFICINAS REGIONALES DEL INSTITUTO)

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

AREA DE CAPTURA

1.4.1 Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la
relacién generada via el SIGMAR.

1.4.2 Recibe electronicamente en el médulo de archivo del SIGMAR, las solicitudes
de marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las Oficinas Regionales del
Instituto.

1.4.3 Separa los ejemplares de ias solicitudes y los documentos anexos, en su caso,
para ser turnados al area de procesamiento correspondiente.

1.4.4 Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, correspondientes al personal encargado de capturar la
informacion de las solicitudes a la base de datos de marcas.

ENCARGADO DE CAPTURA DE DATOS

1.4.5 Recibe los ejemplares correspondientes de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo
1) y documentos anexos, en su caso.

1.4.6 Captura la informacion contenida en las solicitudes a la base de datos de
marcas via el médulo de captura de datos dentro del SIGMAR.

1.4.7 Verifica ortografia mediante herramienta electrénica, asi mismo de forma
aleatoria |la correcta captura a la base de datos de marcas.



PROCEDIMIENTO DE Instituto

Moxi
CAPTURA DE SOLICITUDES de la Pf:;'lgggg i |

Industrial [ =

PM01.1.4 172010 36
26-11-2010¢ GCB JKR

1.4.8 Verifica que el total de solicitudes capturadas coincida con ef total de
solicitudes recibidas.

1.4.9 Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, al personal encargado de su reintegracion.

ENCARGADO DE REINTEGRACION DE EJEMPLARES

1.4.10 Recibe los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso {continta con el paso 1.4.16).

AREA DE CAPTURA

1.4.11 Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 {(anexo 1) y documentos
anexos, en su caso al personal encargado de escaneo de documentos.

REFERENCIA: STI03.6  ESCANEC DE DOCUMENTOS
ENCARGADO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.12 Entrega los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos
anexos, en su caso, al personal encargado de su reintegracion.

ENCARGADO DE REINTEGRACION DE EJEMPLARES

1.4.13 Recibe los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1} y documentos
anexos, en su caso (contintda con el paso 1.4.16).

1.4.14 Reintegra los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) vy
documentos anexos, en su caso, provenienties de las areas de captura de datos y de
escaneo de documentos.

1.4.15 Entrega al personal encargado del armado de expedientes los ejemplares de
las solicitudes por figura juridica en base a la relacion generada via el SIGMAR.

'ENCARGADO DEL ARMADO DE EXPEDIENTES

1.4.16 Recibe los ejemplares de las solicitudes por figura juridica en base a la relacion
generada via el SIGMAR.
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1.4.17 Recibe electronicamente la documentacién en el médulo de archivo del
SIGMAR, las solicitudes de marcas, nombres y avisos comerciales recibidas en las
Oficinas Regionales del Instituto).

1.4.18 Actualiza base de datos de marcas y se envia electrénicamente las imagenes
de las etiquetas al area de estudio figurativo, en su caso.

REFERENCIA: PM04.2.2 ESTUDIO FIGURATIVO
ENCARGADQ DEL ARMADQ DE EXPEDIENTES

1.4.19 Genera y adhiere etiquetas de cédigo de barras correspondientes armado de
expedientes.

1.4.20 Arma expedientes.

1.4.21 Transfiere electronicamente los expedientes correspondientes via el médulo de
archivo del SIGMAR a la Coordinacion Departamental de Examen de Marcas “D”

{examen de forma) y genera relacion correspondiente.

1.4.22 Entrega expedientes de solicitudes a la Coordinacion Departamental de
Examen de Marcas “D”

REFERENCIA: PMO01.1.5 EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.23 Verifica que el total de solicitudes recibidas por dia del rango correspondiente,
coincida con el reporte generado por el encargado de captura de datos

1.4.24 Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a 1as relaciones de cierre
de mes generadas via el SIGMAR.

1.4.25 Archiva reportes.

1.4.26 Informa al Subdirector Divisional.
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SUBDIRECCIC')N DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.27 Genera e imprime via SIGMAR la relacion de solicitudes recibidas y capturadas
como soporte documental.

1.4.28 Archiva relaciones.

1.4.29 Envia oficio de liberacién a la Subdireccion Divisional de Desarrollo de
Sistemas para su gestion.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Practicar el examen de forma y fondo a las solicitudes a fin de determinar la
procedencia 0 no del otorgamiento de derechos, con fundamento en la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a las Coordinaciones Departamentales de Examen de
Marcas "A", “B”, "C" y “D", a las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos
Distintivos “A” y “B" y a la Direccién Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de las Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas,
Supervisores y examinadores utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad de los Subdirectores Divisionales de Examen de Signos Distintivos
*A” y “B” coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y

supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

1.4 PROCEDIMIENTO

REFERENCIA: PM01.1.1 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA).

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS
COORDINACION DEPARTAMENTAL “D”

EXAMEN DE FORMA

1.41 El personal a cargo recibe y coteja solicitudes con la relaciéon anexa.
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142 El personal a cargo recibe la relacion mediante el Sistema de Archivo.
1.4.3 El personal a cargo separa y divide solicitudes por paquete.
144 El personal a cargo turna a los examinadores encargados de la
separacion de las solicitudes los paquetes de las mismas.
1.4.5 Los examinadores a cargo de la separacion de solicitudes reciben los
paquetes fisicamente y mediante el Sistema de Archivo.
1.4.6 Los examinadores a cargo analizan y separan las solicitudes que

cumplen con los requisitos legales y que incluyen la descripcién de los servicios o
productos conforme a los rubros ¢ listados de la clasificacion Internacional de
Productos y Servicios para el registro de las marcas (Clasificacion de Niza), vigente.

NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS LEGALES O NO SENALAN LOS
SERVICIOS O PRODUCTOS CONFORME A LA CLASIFICACION DE NIZA.

1.4.7 Los examinadores a cargo turnan al Coordinador ¢ Supervisor las
solicitudes.

1.4.8 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe los paquetes
fisicamente y mediante el Sistema de Archivo.

1.4.9 El Coordinador Departamental y/o Supervisor separa y divide en
partes iguales el paquete de solicitudes.

1410 ElI Coordinador Departamental y/o Supervisor turna a los
examinadores encargados del examen forma las solicitudes para su respectivo
estudio.

1.4.11 Los examinadores encargados del estudio de forma reciben las
solicitudes.

1.4.12 Los examinadores encargados del estudio de forma realizan el
examen de forma.

LAS SOLICITUDES NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FORMA
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1.4.13 El examinador expide oficio de requisitos de forma, otorgandole el
dictamen correspondiente a través del Sistema Integral de Gestion de Marcas
(SIGMAR), asegurdndose de que a la fecha del dictamen no existan
promociones pendientes por atender.

1.4.14 El examinador verifica en el SIGMAR que los datos del oficio

"emitido sean correctos.

1.4.15 El examinador imprime oficios de las solicitudes con requisitos de
forma.

1.4.16 El examinador genera a través del SIGMAR Ia relacion de oficios
de las solicitudes con requisito de forma.

1.4.17 E! examinador turna a revision del Coordinador Departamental
y/o Supervisor la relaciéon con los oficios de las solicitudes con requisito de
forma.

1.4.18 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe y revisa los
oficios de las solicitudes con requisitos de forma.

NO ES CORRECTO EL OFICIO

1.4.19 El Coordinador Departamental y/o Supervisor regresa al
examinador indicando la correccion que debe realizar al oficio. ’

1.4.20 EIl examinador recibe y realiza la correccién indicada.
1.4.21 El examinador imprime oficio.

1.4.22 El examinador turna a revision del Coordinador ¢ Supervisor (Pasa
al punto 1.4.18).

ES CORRECTO EL OFICIO

1423 El Coordinador Departamental y/o Supervisor regresa al
examinador los oficios firmados.
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1.4.24 El| examinador genera la relacion de los oficios firmados y los
entrega al Departamento de Control y Recepciéon de Documentos para su
correspondiente notificacion.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.25 El examinador baja el expediente al Archivo con su respectivo
traspaso a través del Sistema de Archivo.

REFERENCIA: PM04.1.2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES PROCEDENTES DE LAS
AREAS.

INTERESADO

1.4.26 Recibe oficio.

NO CONTESTA OFICIO

- 1.4.27 Se da por abandonada la solicitud.
CONTESTA OFICIO

1.4.28 Presenta promocidon en ventanila de la Coordinacion
Departamental de Control y Recepcion de Documentos.

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION_ Y CAPTURA DE PROMOCIONES
PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU
EXPEDIENTE.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE EXAMEN DE MARCAS “D”

1.4.29 El personal a cargo recibe expedientes y promocién de
contestacién del interesado (Pasa al punto 1.4.12).

LAS SOLICITUDES CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FORMA

1.4.30 EIl examinador verifica en el SIGMAR que los datos de la solicitud
sean correctos.

1.4.31 E| examinador elabora dictamen de visto bueno de examen de
forma con su respectiva relacion.
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1432 El examinador turna- al Coordinador o Supervisor para su
aprobacion.

1.4.33 EIl Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe solicitud y
revisa.

NO APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.34 El Coordinador Departamental y/o Supervisor devuelve para
que se le otorgue el dictamen correspondiente (Pasa al punto 1.4.13).

APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.35 Una vez revisado y aprobado el Coordinador Departamental y/o
Supervisor le da dictamen de Visto Bueno del examen de forma (Pasa al
punto 1.4.43). :

CUMPLEN CON LOS REQUISITOS LEGALES Y SENALAN LOS SERVICIOS O
PRODUCTOS CONFORME A LA CLASIFICACION DE NIZA.

1.4.36 Los examinadores a cargo verifican en el SIGMAR que los datos de la
solicitud sean correctos.

1.4.37 Los examinadores a cargo elaboran dictamen de visto bueno de
examen de forma con su respectiva relacién.

1.4.38 Los examinadores a cargo turnan al Coordinador Departamental “D”
para la revisién aleatoria del paquete de expedientes.

1.4.39 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe paquete de
expedientes. '

1.4.40 El Coordinador Departamental y/o Supervisor revisa aleatoriamente.
NO APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.41 El Coordinador Departamental y/o Supervisor devuelve para
gue se le otorgue el dictamen correspondiente (Pasa al punto 1.4.13).
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APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.42 El| Coordinador Departamental y/o Supervisor otorga Visto
Bueno de Examen de Forma.

1443 El Coordinador Departamental y/o Supervisor tumna a las
Coordinaciones Departamentales de Examen de Marcas “A”, “B" y “C" para que
realicen el examen de fondo.

COORDINACIONES DEPARTAMENTALES DE EXAMEN DE MARCAS “A”, “B” Y
“C”.

EXAMEN DE FONDO

1.4.44 Ei personal a cargo recibe y coteja solicitudes con la relacién anexa.
1445 El personal a cargo recibe la relacién mediante el Sistema de Archivo.,
1.4.46 El personal a cargo turna al Coordinador Departamental y/o
Supervisor las solicitudes

1.4.47 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe las solicitudes.
1.4.48 El Coordinador Departamental y/o Supervisor revisa, analiza y separa

las solicitudes en relacién a su complejidad de examen.
LA SOLICITUD ES COMPLEJA

1.4.49 EI Coordinador Departamental y/o Supervisor turna las solicitudes a
los examinadores a cargo del examen de fondo.

1.4.50 |Los examinadores a cargo reciben las solicitudes y realizan el examen
de fondo que sefiala la ley.

1451 En caso de que exista prioridad, verifica si han ingresado los
documentos respectivos y en caso de no ser asi se apartan los expedientes
hasta que se cumpla el plazo para exhibir tal documentacion.
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LAS SOLICITUDES NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FONDO

1.4.52 El examinador a cargo expide oficio de requisitos, impedimentos u
objeciones al interesado, o en su caso, el no reconocimiento de un derecho
de prioridad, desechamiento, desistimiento o abandono de Ila solicitud,
otorgandole el dictamen correspondiente a través del SIGMAR, aseguréandose
de que a la fecha del dictamen no existan promociones pendientes por
atender.

1.4.53 El examinador verifica en el SIGMAR que los datos del oficio
emitido sean correctos. '

1.4.54 El examinador imprime oficios de las solicitudes.

1.4.55 El examinador genera a través del SIGMAR la relacién de oficios
dictaminados.

1.4.56 El examinador turna a revision del Coordinador Departamental
y/o Supervisor la relacion con los oficios de las solicitudes dictaminadas.

1.4.57 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe y revisa los
oficios de las solicitudes.

NO ES CORRECTO EL OFICIO

1.4.58 El Coordinador Departamental y/o Supervisor regresa al
examinador indicando la correccién que debe realizar al oficio.

1.4.59 El examinador recibe y realiza la correccién indicada.
1.4.60 El| examinador imprime oficio.

1.4.61 El examinador turna a revision del Coordinador o Supervisor (Pasa
al punto 1.4.57).



PROCEDIMIENTO Mlngtitufo y
DE EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y exicano I
y de la Propiedad N A
AVISOS COMERCIALES °  industrial (1]
PMO01.1.5 112010 814
26-11-2010 HCG JKR

ES CORRECTO EL OFICIO

1.4.62 El Coordinador Departamental y/o Supervisor regresa al
examinador los oficios firmados.

1.4.63 E| examinador genera la relacién de los oficios firmados y los
entrega al Departamento de Control y Recepcién de Documentos para su
correspondiente notificacién. :

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.64 El examinador baja el expediente al Archivo con su respectivo
traspaso a través del Sistema de Archivo.

REFERENCIA: PMO04.1.2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES PROCEDENTES DE LAS
AREAS.

INTERESADO
NO CONTESTA OFICIO

1.4.65 Se da por abandonada la solicitud de registro, publicacion y/o
reconocimiento de prioridad.

CONTESTA OFICIO

1.4.66 Presenta promocién en ventanila de la Coordinacion
Departamental de Control y Recepcién de Documentos.

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOQOCIONES
PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU
EXPEDIENTE. '

COORDINACIONES DEPARTAMENTALES DE EXAMEN DE MARCAS
“A”, “B!l Y “c”-

1.4.67 El personal a cargo recibe expedientes y promocion de
contestacion del interesado (Pasa al punto 1.4.50).
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LAS SOLICITUDES CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FONDO

1.4.68 El examinador propone a visto bueno de examen de fondo y lo turna al
Coordinador Departamental y/o Supervisor.

1.469 El| Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe la solicitud y
revisa.

NO APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.70 Devuelve para que sea corregido y se le dé el dictamen
correspondiente (pasa al punto 1.4.52).

APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.71 El Coordinador Departamental turna para visto bueno de
examen de fondo al examinador a cargo (Pasa al punto 1.4.75).

LA SOLICITUD NO ES COMPLEJA

1.4.72 El Coordinador Departamental y/o Supervisor turna las solicitudes ai
examinador encargado de elaborar dictamen de visto bueno de examen de

fondo.

1.4.73 El examinador a cargo reciben las solicitudes y realizan el examen de
fondo que sefiala la Ley.

LAS SOLICITUDES NO CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FONDO
1.4.74 (Pasa al punto 1.4.52).
LAS SOLICITUDES CUMPLEN CON LOS REQUISITOS DE FONDO

1.4.75 El examinador a cargo elabora dictamen de visto bueno de examen de
fondo, en su caso, el correspondiente al reconocimiento de prioridad, ambos con
su respectiva relacion.
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1.4.76 El examinador a cargo turna las solicitudes con su respectiva relacién
para visto bueno de de la Subdireccion Divisional de Examen de Signos
Distintivos “A”.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS “A”
1.4.77 El Subdirector Divisional recibe las solicitudes y revisa.
NO APRUEBA EL VISTO BUENO

1.4.78 E| Subdirector Divisional cancela el dictamen de Visto Bueno del
examen de fondo.

1.4.79 El| Subdirector Divisional devuelve al examinador para que sea
corregido y se le de el dictamen correspondiente.

1.4.80 El examinador expide oficio de impedimento legal, o en su caso,
comenta con el Coordinador Departamental y/o Supervisor la
procedencia 0 no de una propuesta de resolucion de negativa.

ES UNA PROPUESTA A RESOLUCION DE NEGATIVA

1.4.81 El Coordinador Departamental y/o Supervisor autoriza
se le otorgue el dictamen de propuesta a negativa.

1.4.82 El examinador otorga' dictamen de propuesta a negativa y
turna al personal encargado de Resoluciones de Negativas.

SUBDIRECCION DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS “B”

1.4.83 Los examinadores encargados de elaborar las
Resoluciones de Negativas reciben y revisan la viabilidad de elaborar ia
Resolucién de Negativa.

' 1.4.84 Los examinadores revisan la viabilidad de elaborar la
‘ resolucidbn de negativa comentan el asunto con el Subdirector
Divisional, quien determinara la viabilidad de elaborar la resolucién de

negativa. ‘
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NO ES VIABLE LA RESOLUCION DE NEGATIVA

1.4.85 Los examinadores encargados regresan la solicitud para
realizar nuevamente el examen de fondo (Pasa al punto 1.4.50).

ES VIABLE LA RESOLUCION DE NEGATIVA

1486 Los examinadores encargados de elaborar las
Resoluciones de  Negativas, realizan los  borradores
correspondientes de las resoluciones de negativas y los someten a
la revision del Coordinador Departamental y/o Supervisor.

1.4.87 E| Coordinador Departamental y/o Supervisor revisa el
borrador verificando si es correcta la resolucién de negativa.

NO ES CORRECTA LA RESOLUCION DE NEGATIVA

1.4.88 E! Coordinador Departamental y/o Supervisor regresa al
examinador indicando la correccion que debe realizar.

1.4.89 El examinador recibe y realiza la correccion indicada.
1.4.90 El examinador imprime la resolucién.

1.4.91 El examinador turna a revision del Coordinador
Departamental y/o Supervisor {(Pasa al punto 1.4.86).

ES CORRECTA LA RESOLUCION DE NEGATIVA

1.4.92 El Coordinador Departamental regresa al examinador las
resoluciones firmadas. Dichas resoluciones también podran ser firmadas
por el Subdirector Divisional de Examen de Signos Distintivos “B”

1.4.93 El examinador otorga dictamen de resolucion de negativa y
genera la relacién de las resoluciones de negativas firmadas vy las
entrega al Departamento de Control y Recepcion de Documentos para
su correspondiente notificacién,

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
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1.4.94 E| examinador baja el expediente al Archivo con su respectivo
traspaso via el Sistema de Archivo (pasa al punto 1.4.108).

REFERENCIA: PM04.1.2 ARCHIVO DE EXPEDIENTES PROCEDENTES DE LAS
AREAS,

APRUEBA EL VISTO BUENO

1.495 E| Subdirector Divisional aprueba otorgandole dictamen de Visto
Bueno de ia Subdireccidn, elaborando su respectiva relacion.

1.4.96 EI| Subdirector Divisional regresa las solicitudes a los examinadores a
cargo.

1.497 lLos examinadores a cargo revisan en SIGMAR, cotejando con la
solicitud que todos los datos coincidan y sean correctos. De incluir un elemento
figurativo, verifican que el contenido en SIGMAR corresponda al de la solicitud.

1.4.98 Los examinadores a cargo generan los titulos.

1.4.99 Los examinadores a cargo turnan los titulos al Coordinador
Departamental.

COORDINACIONES DEPARTAMENTALES DE EXAMEN DE MARCAS “A”,
“B” y_ ﬂC”'

1.4.100 EI Coordinador Departamental recibe, revisa y firma los titulos.
1.4.101 Turna los titulos a la Direccién Divisional de Marcas para revision.
DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS
1.4.102 El Director Divisional recibe el Titulo mediante relacién.
NO APRUEBA EL TITULO

1.4.103 Devuelve a la Coordinacion para su correccion, o bien, de ser el caso, lo
cancela,
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1.4.104 Ei Coordinador turna el titulo al exéminador para su correccién o, en su
caso, para su analisis nuevamente (Paso 1.4.50).

1.4.105 Una vez corregido el titulo, el Coordinador lo firma y lo turna a la
Direccidn Divisional de Marcas para su revision.

APRUEBA EL TITULO

1.4.106 El personal de la Direccién Divisional de Marcas da el dictamen final
mediante el cual libera el nimero de registro. Si el titulo corresponde a una Marca
Colectiva el Director Divisional firma el titulo.

1.4.107 El personal de la Direccién Divisional de Marcas envia los titulos a la
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos mediante
relacion.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS '

1.4.108 El personal 'a cargo recibe titulos para su despacho de
correspondencia.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

Fin del Procedimiento.
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1.1 POLITICA

Recibir las solicitudes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales provenientes de las
Oficinas Regionales del Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y
Control de Documentos, a la Coordinacién Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial, a la Subdireccion Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas, al Titular de la Oficina Regional, a la Direccién Divisional de Oficinas
Regionales y a la Direccidn Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Marcas y Proteccion a la
Propiedad Industrial utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utifizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificaciéon del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidn Divisional de Sistemas y

Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

1.4. PROCEDIMIENTO

OFICINA REGIONAL

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE MARCAS Y PROTECCION A LA
PROPIEDAD INDUSTRIAL
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REFERENCIA: OR2.3 RECEPCION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE SIGNOS
DISTINTIVOS (OFICINAS REGIONALES)

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE CORRESPONDENCIA ENTRANTE

1.4.1 Recibe la documentacion y revisa que los ejemplarés de las solicitudes IMPI-
00-001 (anexo 1) y documentos anexos (Art. 5° del R.L.P.1.}, en su caso, coincidan
con lo relacionado por la Oficina Regional del Instituto.

1.4.2 Sefiala fecha y hora de recepciéon y en su caso realiza las anotaciones que
procedan y de ser necesario notifica a la Oficina Regional del Instituto de cualquier
inconsistencia.

1.4.3 Recibe electronicamente en el modulo de archivo del SIGMAR y a su vez
transfiere la documentacion al area de captura de solicitudes.

1.4.4 Entrega al personal encargado de la captura los ejemplares de las solicitudes
IMPI-00-001 (anexo 1) y documentos anexos, en su caso, mediante relacion generada
via el SIGMAR.

AREA DE CAPTURA

1.45 Recibe y revisa los ejemplares de las solicitudes IMPI-00-001 (anexo 1) y
documentos anexos, en su caso, mediante relacion generada via el SIGMAR.

146 Recibe electronicamente la documentacion en el modulo de archivo del
SIGMAR.

REFERENCIA: PM01.1.4 CAPTURA DE SOLICITUDES

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.7 Genera reporte de solicitudes y concentrado, en base a las relaciones de cierre
de mes generadas via el SIGMAR.
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1.4.8 Archiva reportes.
i 1.4.9 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.10 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.

SUBDIRECCION DIVISEOHAL DE PROCESARMIENTO ADMINISTRATIVC DE MARCAS
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1.1 POLITICA

Dictaminar la procedencia de emitir la Declaracién de Proteccion de Denominaciéon de
Origen solicitada por personas fisicas o morales que acrediten su interés juridico
conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos,
Direccién Divisional de Marcas, Direccidn Divisional de Asuntos Juridicos, y a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservaciéon de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del

- mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en éptimas condiciones de operacidon el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, escrito y sus anexos, mediante el cual solicita la

Declaracién de Proteccion de una Denominacién de Origen.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES
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1.4.2 Verifica y relaciona la promocién y turna a la Coordinacion Departamental de
Conservacion de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.3 El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con la relacion
correspondiente emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control
de Documentos.

1.4.4 El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden
con la relacién emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcidn y Control de
Documentos.

1.4.5 EIl personal a cargo turna la promocion y sus anexos para su estudio a quién
sea designado por el Coordinador Departamental.

1.4.6 El personal designado recibe promociones y sus anexos y realiza el estudio
correspondiente.

NO CUENTA CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY DE LA PROPIEDAD
INDUSTRIAL Y SU REGLAMENTO

1.4.7 El personal designado para el estudic elabora proyecto de oficio de requisitos
para que el interesado aclare la solicitud.

1.4.8 El personal designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos
al Coordinador Departamental para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.9 E| Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente (continua en el paso 1.4.7).

1.410 El personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficio de
requisitos y lo turna al Coordinador Departamental para visto bueno.

OTORGA VISTO BUENO

1.4.11 El Coordinador Departamental firma el oficio correspondiente.
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1.4.12 El personal designado para el estudio turna oficio firmado a la Coordinacién
Departamental de Recepcién y Control de Documentos para notificacién al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.13 Ef personal designado para el estudio turna escrito de solicitud y anexos a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas. '

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO

1.4.14 Recibe oficio.

EL INTERESADO NO CUMPLE EL REQUERIMIENTO

1.4.15 Se tiene por abandonada la solicitud.

EL INTERESADO CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO
(Continua en el paso 1.4.1).

CUENTA CON LCS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY Y SU REGLAMENTO

1.4.16 E/ personal designado para el estudio elabora proyecto del extracto de la
solicitud y turna al Coordinador Departamental.

1.4.17 El Coordinador Departamental recibe proyecto del extracto de la solicitud
para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.19 El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para el
estudio el proyecto para su correccion (continua paso 1.4.16).
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OTORGA VISTO BUENO

1.4.18E| Coordinador Departamental somete el proyecto a consideracion a la
Direccién Divisional de Marcas.

DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS
1.4.20 Recibe y revisa el exiracto de la solicitud.
NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.21 El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto para su correccion
(continua paso 1.4.186). :

OTORGA VISTO BUENO

1.4.22 El Director Divisional de Marcas devuelve el proyecto del extracto a la
Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos para que se framite su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacién.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.23El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envia
proyecto del extracto a la Direccién Divisional de Asuntos Juridicos para tramitar su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacidn para que terceros con interés juridico
hagan observaciones, aporten documentos o se opongan a la declaracion.

DIRECCION DIVISIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS

1.4.24 Recibe el extracto de la solicitud, recaba firma del Director General y realiza
los tramites para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

1.4.25 Fublica en el Diario QOficial de la Federacion el extracto de la solicitud.

NO EXISTE OPOSICION PARA LA PROTECCION DE LA DENOMINACION DE
ORIGEN '

(Continua en el paso 1.4.48).
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EXISTE OPOSICION PARA LA PUBLICACION
INTERESADO

1.4.26 Presenta en la ventanilla de recepcién de la Coordinacion Departamental de
Recepcion y Control de Documentos, un escrito manifestando las observaciones que
esfima convenientes u oponiéndose a la solicitud de Declaracién de Protecmon de la
Denominacién de Origen de que se trate.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.27 Verifica y relaciona la promociéon y anexos y turna a la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.28 El personal a cargo recibe la promocidon y sus anexos con la relacion
correspondiente emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control
de Documentos.

1.4.29E| personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden
con la relacion emitida por la Coordinaciéon Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

1.4.30El personal a cargo turna la promocion y anexos para su estudio, a quién sea
designado por el Coordinador Departamental.

1.4.31 El personal designado para el estudio recibe promocién y anexos.

1.4.32 El personal designado para el estudio, elabora un comunicado para dar vista
al solicitante, de los escritos de aclaracidbn u oposicidon para que realice las
manifestaciones que a su derecho convenga.

1.4.33 El personal designado para el estudio, turna el proyecto de comunicado al
Coordinador Departamental de Conservacidon de Derechos para su visto bueno.
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NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.34E| Coordinador Departamental devuelve el proyecto de comunicado al
personal designado para su correccion (continua paso 1.4.34).

OTORGA VISTO BUENO
1.4.35 El Coordinador Departamental firma el comunicado correspondiente.

1.4.36 El Coordinador Departamental turna comunicado firmado a la Coordinacién
Departamental de Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.37 El personal designado para el estudio turna la promocién y anexos a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO
1.4.38 Recibe oficio

EL INTERESADO NO MANIFIESTA POR ESCRITO LO QUE A SU DERECHO
CONVIENE (continua en el paso 1.4.48).

EL INTERESADO MANIFIESTA POR ESCRITO LO QUE A SU DERECHO
CONVIENE.

1.4.39 Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de
Recepcién y Control de Documentos, promocion y sus anexos, conteniendo sus
manifestaciones y consideraciones.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS
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1.4.40 Recibe promocion de manifestaciones y consideraciones, asignandole folio de
entrada, fecha y hora por medio de codigo de barras.

1.4.41 Verifica y relaciona la promocion de manifestaciones y consideraciones y turna
a la Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.42 El personal a cargo recibe la promocién y sus anexos con la relacién
correspondiente emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control
de Documentos.

1.4.43El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden
con la relaciéon emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

1.4.44 El personal a cargo turna promociones y sus anexos a quien sea designado
por el Coordinador Departamental.

1.4.45 El personal designado para estudio recibe promociones y sus anexos
1.4.46 El personal designado para estudio procede al estudio de las promociones y
al desahogo de pruebas (en su caso), elabora proyecto de resolucion correspondiente

y turna al Coordinador Departamental para visto bueno.

1.4.47El Coordinador Departamental recibe proyecto de resolucibn para visto
bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.48El Coordinador Departaniental devuelve al personal designado para su
correccién (continua paso 1.4.48).

OTORGA VISTO BUENO

1449 E| Coordinador Departamental somete el proyecto de resolucion a
consideracién de la Direccion Divisional de Marcas. '
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DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS
1.4.50 Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.51 El Director Divisional de Marcas devuelve para su correccion (continla paso
1.4.48).

OTORGA VISTO BUENO
NO ES POSITIVA LA RESOLUCION

1.4.52El Director Divisional de Marcas firma la resolucién y devuelve a la
Coordinacion Departamental de Conservacién de Derechos para que se notifique al
interesado.

1.4.53 El Coordinador Departamental recibe la resolucion firmada y la turna a la
Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos para notificacion
al interesado

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.54 E| personal designado para estudio turna la promocién y sus anexos a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO

1.4.55 Recibe oficio

ES POSITIVA LA RESOLUCION

1.4.56El Director Divisional de Marcas otorga el visto Bueno y turna a la
Coordinaciéon Departamental de Conservacion de Derechos.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.57 El Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos envia resolucion
a la Direccion Divisional de Asuntos Juridicos para tramitar su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion.

DIRECCION DIVISIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS

1.4.58 Recibe resolucion en la que se declara la proteccién de la Denominacion de
Origen, recaba firma del Director General y realiza tramites para su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion.

1.4.59 Publica en el Diario Oficial de la Federacién la resolucion que otorga la
Proteccion de la Denominacién de Origen.
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1.1 POLITICA

Dictaminar la procedencia de la solicitud de autorizacion de uso de Denominacién de
Origen o de Convenios mediante el cual se permite el uso de la denominacién asi
como promociones para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes.

1.2 ALCANCE

Este procedimienio es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos,
y a la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en o6ptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO
INTERESADO

1.4.1 Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de
Recepcién y Control de Documentos promocién de Autorizacién de Uso
Denominacion de Origen o Convenios mediante el cual se permite el uso de la
denominacién y/o sus correspondientes escritos para subsanar requisitos, asi como
SUS anexos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.2 Recibe la promocién asignandole folio de entrada, fecha y hora de
presentacion por medio de cédigo de barras.
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1.4.3 Verifica, relaciona y turna promociones a la Coordinacién Departamental de
Conservacién de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION IjE DERECHOS

1.4.4 El personal a cargo recibe [as promociones y sus anexos con la relacion
correspondiente emitida por ia Coordinacion Departamental de Recepcion y Control
de Documentos.

1.4.5 El personal a cargo verifica que las promociones y sus anexos concuerden
con la relacidén emitida por la Coordinaciéon Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

1.4.6 El personal a cargo turna las promociones y sus anexos para su estudio a
quien sea designado por el Coordinador Departamental.

1.4.7 El Personal designado para el estudio recibe promociones y sus anexos.
NO CUENTA CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY Y SU REGLAMENTO

1.4.8 El personal designado para el estudio elabora proyecto de oficio de requisitos
y rubrica.

1.4.9 El personal designado para el estudio turna el proyecto de oficio de requisitos
al Coordinador Departamental para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.410 El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente.

1.4.11 E| personal designado para el estudio corrige el proyecto de oficio de
requisitos, rubrica y lo turna al Coordinador Departamental para visto bueno (continua
en el paso 1.4.8).

OTORGA VISTO BUENO

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
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1.4.12 El personal designado para el estudio turna oficio firmado a la Coordinacién

. Departamental de Recepcién y Control de Documentos para nofificacion al interesado.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.13 El personal designado para el estudio turna promocion y anexos a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO

1.4.14 Recibe oficio.

EL INTERESADO NO CUMPLE EL REQUERIMIENTO

1.4.15 Se tiene por abandonada la solicitud.

EL INTERESADO CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO
(continta en el paso 1.4.1).

CUMPLE CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY Y SU REGLAMENTO

1.4.16 El personal designado para el estudio elabora proyecto de autorizacion de
uso de la Denominacién de Origen o de Inscripcién de Convenio.

1.4.17 El personal designado para el estudio rubrica el proyecto y turna a visto
bueno del Coordinador Departamental.

1.4.18 EI Coordinador Departamental recibe oficio de Autorizacion de Uso de
Denominacién de origen y/o de inscripcién de convenio de corresponsabilidad para
visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.19 El Coordinador Departamental devuelve al personal designado para su
analisis nuevamente (continGia en el paso 1.4.17).
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OTORGA VISTO BUENO

1.4.20 El Coordinador Departamental rlbrica oficio de Autorizacién de Uso de
Denominacién-de origen y turna a la Direccién Divisional de Marcas para su visto
bueno.

DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

1.4.21 El Director Divisional de Marcas recibe oficio de Autorizacion de Uso de una
Denominacion de Origen.

NO OTORGA VISTO BUENO
1.4.22 Devuelve para su correccion (contina en el paso 1.4.17).
OTORGA VISTO BUENO

1.4.23 Firma el oficio de Autorizacibn de Uso y devuelve al Coordinador
Departamental de Conservacién de Derechos para su notificacion al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.24 Recibe oficio de Autorizacién de Uso firmado y lo turna a la Coordinacion
Departamental de Recepcién y Control de Documentos para su notificacion al
interesado.

1.4.25 El personal designado turna oficio de Autorizacion de Uso firmado a la
Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de Documentos para su
notificacién al interesado.

REFERENCIA: PM06.4.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE

INTERESADO

' 1.4.26 Recibe oficio
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ES OFICIO DE INSCRIPCION DE CONVENIO DE CORRESPONSABILIDAD

1.4.27 El Coordinador Departamental firma oficio de inscripcion de convenio de
corresponsabilidad.

1.4.28 El personal designado turna oficio de inscripcion de convenio de
corresponsabilidad firmado a la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control
de Documentos para su notificacion al interesado.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.29 E|l personal designado para el estudio turna promoci()n” y anexos a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

REFERENCIA: PMO06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE

INTERESADO
1.4.30 Recibe Oficio.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Recibir las promociones relativas a tramites presentados ante la Direccion Divisional
de Marcas en la ventanilla de recepcion de promociones de la Coordinacion
Departamental de Recepcidn y Control de Documentos, con fundamento en la Ley de
la Propiedad Industrial y su Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcidn y
Control de Documentos, a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo
de Marcas y a la Direccién Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y -
Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Presenta promocién conforme al Art. 5° del R.L.P.I. en la ventanilla de
recepcion de promociones de la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control

de Documentos de la Direccién Divisional de Marcas de| Instituto.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS



N

T
-

PROCEDIMIENTO DE Instituto

A Mexi
RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES |, oXieone 1Y |

Industrial

PM03.1.1 112010

26-11-2010 GCB

ENCARGADO DE RECEPCION DE PROMOCIONES

1.4.2 Recibe y revisa los ejemplares de la promocién, documentos anexos, en su
caso, asf como el formato de ingresos correspondiente.

1.4.3 Realiza las anotaciones que procedan (Art. 7° del R.L.P.1.).

1.4.4 Clasifica y asocia la promocion al expediente o registro correspondiente, en su
caso, via el médulo de precaptura del Sistema Integral de Gestion de Marcas
(SIGMAR), asi como el nimero de folio del formato de ingresos.

1.4.5 Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las
cuales incluyen, nimero de expediente, folio, fecha y hora de recepcion (Art. 7° del
R.L.P.L).

1.4.6 Adhiere las etiquetas a los ejemplares de la promocién, asi como a los
formatos de ingresos ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE vy
COPIA 1-CONTABILIDAD.

1.4.7 Separa y coloca en un repositorio independiente los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD del Formato Unico de Ingresos por Servicios (FUIS) o en su caso,
los ejemplares del Formato Electronico de Pagos por Servicios (FEPS).

1.4.8 Separa solicitudes de copias ceriificadas, solicitudes de retencion de
documentacién en ventanilla y promociones relativas a Denominaciones de Origen.

1.4.9 Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la promocién, los
anexos que sean susceptibles de devolucién, en su caso.

INTERESADO
1.4.10 Recibe documentacion.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE RECEPCION DE PROMOCIONES

1.4.11 Entrega documentacién recibida durante la jornada laboral al drea de captura
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de promociones.
ENCARGADO DE CAPTURA DE PROMOCIONES
1.4.12 Recibe documentacion.

1.4.13 Genera relaciones de copias certificadas, solicitudes de retencion de
documentacion en ventanilla y promociones relativas a Denominaciones de Origen.

1.4.14 Entrega las solicitudes de retencién de documentacién directamente al area de
notificacién de documentos en base a las relaciones generadas via SIGMAR.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
ENCARGADO DE CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.15 Entrega las promociones referentes a solicitudes de copias certificadas a la
Coordinaciéon Departamental de Archivo de Marcas.

REFERENCIA: PM04.3.2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
ENCARGADO DE CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.16 Entrega al area de captura de ingresos, los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD del Formato Unico de Ingresos por Servicios (FUIS) o en su caso,
ejemplares del Formato Electronico de Pagos por Servicios (FEPS).

REFERENCIA: PM06.1.3 CAPTURA DE INGRESOS
ENCARGADO DE CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.17 Actualiza la base de datos de marc?s via modulo completé promociones del
SIGMAR.

1.4.18 Genera relaciones correspondientes en base a la fecha de recepcion

1.4.19 Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexos, en su caso,
asi como el formato de ingresos correspondiente al area de escaneo de documentos.

REFERENCIA: STI03.6 ESCANEO DE DOCUMENTOS
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ENCARGADOQ DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.20 Entrega los ejemplares de las promociones y documentos anexos, en su caso,
asi como los formatos de ingresos correspondientes al area de captura de
promociones.

ENCARGADO DE CAPTURA DE PROMOCIONES
1.4.21 Recibe documentacion.
1.4.22 Genera relaciones por area y transfiere electrénicamente via el SIGMAR.

1.4.23 Separa por area (Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos,
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas Subdireccién Divisional de
Examen de Signos Distintivos "A”).

1.4.24 Entrega documentacion al area correspondiente.

REFERENCIA: PMO01.1.5 EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES,

PM02.11 DECLARACION DE PROTECCION DE DENOMINACION DE
ORIGEN.

PM02.1.2 AUTORIZACIN DE USO DE DENOMINACION DE ORIGEN Y
CONVEN!OS DE CORRESPONSABILIDAD.

PM05.1.1 RENOVACION DE LOS SIGNOS DISTINTIVOS (MARCAS,
NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES)

PM05.21 TOMA DE NOTA DE: DECLARACION DE USO DE MARCAS,
CAMBIO DE UBICACION DE LA FABRICA O ESTABLECIMIENTO
COMERCIAL; NUEVO DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES; CAMBIO DE DOMICILIO DEL TITULAR;
MODIFICACION DEL REGIMEN JURIDICO DEL TITULAR.

PM05.2.2 FRANQUICIAS, LICENCIAS DE USO, TRANSMISION DE
DERECHOS, CAMBIO DE NOMERE DEL TITULAR, CANCELACION
VOLUNTARIA, ACREDITACION DE PERSONALIDAD = Y
LIMITACION DE PRODUCTOS.

PM06.2.1 CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.25 Genera reporte de promociones y concentrado, en base a las relaciones de
cierre de mes generadas via el SIGMAR.
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1.4.26 Archiva reportes.
1.4.27 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.28 Revisa y rubrica reporte "Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Prestar oportunamente los expedientes solicifados por los usuarios externos de la
sala de consulta del Archivo de Marcas de la Direccién Divisional.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archivo de
Marcas, a la Subdireccién Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas y a
la Direccion Divisional de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirecior Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién maniener en 6ptimas condiciones de operacién el
Sistema !ntegral de Gestidén de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Acude a la sala de consulta de la Coordinacién Departamental de Archivo de
Marcas.

1.4.2 Coloca pertenencias en la zona de resguardo.

1.4.3 Solicita expedientes.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.4 Verifica que el interesado ingrese a la sala de consulta sin portafolios,
mochilas, o cualquier otro accesorio en el que el interesado pudiera extraer
expedientes de la misma. ‘

1.4.5 Entrega “Formato de Préstamo de Expedientes” (Formato) (anexo 5) al
interesado y lo orienta para su llenado.

INTERESADO

1.4.6 Recibe el Formato y lo requisita.

1.4.7 Entrega el Formato requisitado al personal responsable.
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.8 Recibe el Formato req\uisitado.

1.4.9 Verifica en el médulo de archivo del SIGMAR el area en la que se encuentra el
expediente.

EL EXPEDIENTE NO SE ENCUENTRA EN EL ANAQUEL

1.4.10informa al interesado sobre la imposibilidad de préstamo para su consulta, en
caso de que el interesado manifieste interés en realizar la consulta
posteriormente, se solicita el expediente al area donde se encuentra.

EL EXPEDIENTE ESTA EN EL ANAQUEL

1.4,11 Verifica que el expediente se encuentre integrado correctamente y este
perfectamente cosido, de no estarlo, procede con la integracion y cosido, en su caso.

1.4.12 Solicita al interesado identificacién oficial, previa a fa entrega del expediente.
INTERESADO

1.4.13 Proporciona identificaciéon oficial al personal responsable de la boordinacién
Departamental de Archivo de Marcas.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.14 Entrega el expediente al solicitante.
INTERESADO

' 1.4.15 Recibe el expediente y realiza la consulta en la sala.

1.4.16 Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de
Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.17 Recibe el expediente y revisa que sea el mismo y que esté en las mismas
condiciones en que se presto.

1.4.18 Devuelve identificacion oficial al interesado.

1.4.19 Elabora al cierre del .dia reporte de los expedientes, en el cual se anota [a
cantidad de boletas y expedientes atendidos.

1.4.20 Entrega al Coordinador Departamental para su conocimiento.
1.4.21 Archiva el expediente en los anaqueles.

1.4.22 Archiva el Formato de Préstamo de Expedientes.
COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.23 Genera reporte de préstamo de expedientes en sala y concentrado
" mensualmente.

1.4.24 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.25 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”,




PROCEDIMIENTO DE Instituto

. e
PRESTAMO DE EXPEDIENTES Prg’;'i:ggg

| EN LA SALA DE CONSULTA Industrial

PM04.1.1 112010

26-11-2010 GCB

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE MARCAS
INTERESADO
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1.1 POLITICA

Archivar expedientes enviados por los usuarios internos de las areas de las
Direcciones Divisionales, al Archivo de Marcas del Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales del Instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial que solicitan expedientes en resguardo del Archivo de
Marcas del Instituto.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

AREAS DE LAS DIRECCIONES DIVISIONALES DEL INSTITUTO MEXICANO DE
LA PROPIEDAD INDUSTRIAL

1.4.1 Entrega los expedientes a la Coordinacion Departamental de Archivo de
Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.2 Recibe la relacién verificando que todos los expedientes estén fisicamente
conforme a la relacion.
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1.4.3 Firma de recepcion y entrega acuse al area correspondiente.
1.4.4 Recibe electrénicamente en el médulo de archivo del SIGMAR.

1.4.5 Elabora reporte anotando fecha y numero de la relacién y cantidad de
expedientes recibidos.

1.4.6 Archiva expedientes y relaciones.
1.4.7 Informa al Coordinador Departamental.
COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.8 Genera reporte de expedientes recibidos provenientes de las areas vy
concentrado mensualmente.

1.4.9 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.10 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Prestar expedientes resguardados en el Archivo de Marcas a los usuarios internos de
las areas de las Direcciones Divisionales del Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a las Direcciones Divisionales del instituto Mexicano
de la Propiedad Industrial que solicitan expedientes en resguardo del Archivo de
Marcas del Instituto.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de.operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

USUARIOS INTERNOS DE LAS AREAS DE LAS DIRECCIONES DIVISIONALES
DEL INSTITUTO

1.4.17 Acuden a la Coordinacién Departamental de Archive de Marcas.
1.4.2 Solicitan el expediente que requieren.
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.3 Verifica en el médulo de archivo del SIGMAR el area en la que se encuentra el
expediente.
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EL EXPEDIENTE NO SE ENCUENTRA EN EL ANAQUEL
1.4.4 Solicita el expediente al 4rea donde sé encuentra para su préstamo posterior.
EL EXPEDIENTE ESTA EN EL. ANAQUEL

1.4.5 Verifica que el expediente se encuentre integrado correctamente, de no estarlo
procede a integrarlo correctamente.

1.4.6 Transfiere electronicamente en el modulo de archivo del SIGMAR y genera
retacién.

1.4.7 Entrega el expediente.

USUARIOS INTERNOS DE LAS AREAS DE LAS DIRECCIONES DIVISIONALES
DEL INSTITUTO

1.4.8 Verifican el expediente que se le entrega.

1.4.9 Firman de recibido la relacion original y entrega el acuse a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas.

1.4.10 Reciben eleétrénicamente el expediente en el médulo de archivo del SIGMAR.
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.11 Recibe relacion firmada.

1.4.12 Devuelve copia de la refacion al interesado.

1.4.13 Detalla relaciones anotando fecha, ndimero de refacidon y cantidad de
expedientes prestados. :

1.4.14 Archiva relaciones.
1.4.15 Informa al Coordinador Departamental.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
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1.4.16 Genera reporte de préstamo de expedientes a las areas y concentrado
mensualmente.

1.4.17 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.18 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras’.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Proporcionar al solicitante un reporte de posibles anterioridades fonéticas o
figurativas.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y
Control de Documentos y a la Subdireccién Divisional de Desarrollo de Sistemas de
Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion mantener en o6ptimas condiciones de operacion el
Sistema integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Presenta escrito libre de solicitud de bUsqueda de anterioridades en dos tantos,
anexando el formato de ingresos correspondiente. :

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES
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1.4.2 Recibe y revisa los ejemplares de la solicitud busqueda de anterioridades
(escrito libre), asi como los formatos de ingresos correspondientes.

1.4.3 Realiza las anotaciones que procedan.

144 Ingresa el tipo de busqueda (fonética, figurativa o mixta) y la clase
correspondiente a la Clasificacion Internacional de Productos y Servicios para el
Registro de las Marcas (Clasificacion de Niza) al médulo de precaptura del Sistema
Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR), asi como el nimero de folio del formato de
ingresos.

1.4.5 Genera etiquetas con codigo de barras correspondientes via SIGMAR, las
cuales incluyen, numero de expediente, folio, fecha y hora de recepcion.

1.4.6 Adhiere las etiquetas a los ejemplares de la solicitud busqueda de
anterioridades, asi como a los formatos de ingresos ORIGINAL
CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE y COPIA 1-CONTABILIDAD.

1.4.7 Separa y coloca en un repositorio independiente los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD def Formato Unico de Ingresos por Servicios (FUIS) o en su caso,

los ejemplares del Formato Electrénico de Pagos por Servicios (FEPS).

1.4.8 Entrega al interesado como acuse de recibo un ejemplar de la solicitud de
basqueda de anterioridades.

INTERESADO
1.4.9 Recibe documentacion.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES
1.4.10.Separa las solicitudes por tipo de busqueda (fonética y figurativa o mixta).
LA BUSQUEDA ES FIGURATIVA O MIXTA

1.4.11 Entrega las solicitudes de bUsqueda de anterioridades figurativas o mixtas al
personal encargado de escaneo de documentos (escaneo de etiquetas).
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REFERENCIA; STI03.6 ESCANEO DE DOCUMENTOS
REFERENCIA: PM04.2.2 ESTUDIO FIGURATIVO

ENCARGADO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.12 Entrega los ejemplares correspondientes de las solicitudes de busqueda de
anterioridades figurativas o mixtas al encargado de recepcion de busquedas de
anterioridades. :

ENCARGADO DE BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES

1.4.13 Recibe los ejemplares correspondientes de las solicitudes de busqueda de
anterioridades figurativas o mixtas (contintia con el paso 1.4.17).

ENCARGADO DE ESTUDIO FIGURATIVO

1.4.14 Entrega los informes de resultados figurativos generados via el médulo de
busqueda figurativa automatizada dentro del SIGMAR, al encargado de recepcion de
busquedas de anterioridades. :

ENCARGADO DE BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES

1.4.15 Recibe los informes de resultados correspondientes a las solicitudes de
busqueda de anterioridades figurativas 0 mixtas (continta con el paso 1.4.17).

1.4.16 Ejecuta proceso de busqueda fonética en el médulo de blsqueda (ventaniila)
dentro del SIGMAR para las solicitudes de busqueda mixtas e imprime informe de
resultados correspondiente (continta con el paso 1.4.17).

1.4.17 integra y ordena por folio los ejemplares de las solicitudes de busqueda de
anterioridades figurativas o mixtas, los informes de resultados figurativos y en su caso
los informes de resultados fonéticos (continla con el paso 1.4.19).

LA BUSQUEDA ES FONETICA

1.4.18 Ejecuta proceso de busqueda fonética en el médulo de busqueda (Ventanillé)
para las solicitudes de blsqueda nominativas e imprime informe de resultados
correspondiente.
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INTERESADO

1.4.19 Presenta acuse de recibo de |la solicitud de busqueda de anterioridades.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES

1.4.20 Recibe, localiza y entrega informe de fesultados correspondiente.
INTERESADO

1.4.21 Recibe documentacion.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO BUSQUEDAS DE ANTERIORIDADES
1.4.22 Archiva solicitudes de bisquedas atendidas.

1.4.23 Elabora al cierre del dia reporte de folios atendidos de solicitudes de
blsquedas, asi como concentrado mensualmente. '

1.4.24 Archiva reporte.

1.4.25 Informa al Coordinador Departamental.

1.4.26 Entrega al area de captura de ingresos, los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD del Formato Unico de Ingresos por Servicios (FUIS) o en su caso,
ejemplares del Formato Electronico de Pagos por Servicios (FEPS).

REFERENCIA: PM06.1.3 CAPTURA DE INGRESOS

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.27 Genera reporte de solicitudes de busquedas atendidas y concentrado.
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1.4.28 Informa al Subdirector Divisional sobre el rango de solicitudes correspondiente,

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.29 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Realizar un informe de posibles anterioridades figurativas.
1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y
Control de Documentos y a la Subdireccién Divisional de Desarrollo de Sistemas de
Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad de! Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo. -

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacion mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMARY).

1.4 PROCEDIMIENTO

AREAS DE LA COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL
DE DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM01.1.4 CAPTURA DE SOLICITUDES
PM04.2.1 BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES

ENCARGADO DE CODIFICACION DE ETIQUETAS
1.4.1 Recibe las imagenes de las etiquetas provenientes de las solicitudes de

marcas y busquedas de anterioridades figurativas via et médulo de codificacion de
Elementos Figurativos del Sistema Integral de Gestion Marcas (SIGMAR).
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1.4.2 Codifica y guarda los elementos figurativos conforme a la Clasificacion
Internacional de los Elementos Figurativos de las Marcas (Clasificacion de Viena), al
guardar automaticamente el (SIGMAR) asigna al personal encargado del estudio
figurativo cada etigueta, conforme a la Clasificacion Internacional de Productos y
Servicios para el Registro de las Marcas (Clasificacion Niza).

ENCARGADO DEL ESTUDIO FIGURATIVO

1.4.3 Recibe las imagenes de las etiquetas en el mddulo de busqueda figurativa
automatizada dentro del SIGMAR.

1.44 Lanza la busqueda de anterioridades figurativas en moédulo de btsqueda
figurativa automatizada.

145 Selecciona y guarda las posibles anterioridades en base a las coincidencias
por codificacion, que en su caso presenta la bUsqueda figurativa automatizada. Se
genera documento electrénico consultable e imprimible asociado al numero de
expediente del que proviene la etiqueta, o en caso al nimero de folio de entrada de
las solicitudes de busqueda de anterioridades.

REFERENCIA: PM01.1.5 EXAMEN DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS COMERCIALES.
PM04.2.1 BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.46 Genera reporte de estudio figurativo y de codificaciébn de etiquetas
mensualmente via el SIGMAR.

1.4.7 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.8 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Expedir copias simples de lo actuado en los expedientes y/o documentos en
resguardo del Archivo de Marcas en el Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Archivo de
Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, aplicar y
actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o madificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

REFERENCIA: PM04.1.1 PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN SALA DE CONSULTA.
INTERESADO

1.4.1 Solicita y recibe el expediente, previa identificacion.

1.4.2 Sefiala y cuenta la documentacion que desea fotocopiar para el pago de
derechos.

1.4.3 Devuelve el expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de
Marcas.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.4 Recibe el expediente.

1.4.5 Verifica que el expediente que se devuelve sea el mismo y esté en las mismas
condiciones en gue se presto.

1.4.6 Devuelve la identificacion al interesado.
1.4.7 Informa al interesado sobre el pago de derechos.

1.4.8 Requiere al interesado para que en el formato de ingresos anote el numero de
expediente o registro que esta cubriendo con dicho pago.

INTERESADO

1.4.9 Presenta el formato de ingresos debidamente requisitado y sellado por la
institucion bancaria, en la ventanilla de recepcién de promociones de la Coordinacion
Departamental de Recepcién y Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.10 Recibe y revisa los ejemplares del formato de ingresos.
1.4.11 Realiza las anotaciones que procedan.

1.4.12 Ingresa el tipo de promocion, asi como el numero de folio del formato de
ingresos. .

1.4.13 Genera etiquetas con cédigo de barras correspondientes via SIGMAR, las
cuales incluyen, folio, fecha y hora de recepcion.

1.4.14 Adhiere las etiquetas a los ejemplares del formato de ingresos ORIGINAL
CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE y COPIA 1-CONTABILIDAD.

1.4.15 Separa y coloca en un repositorio independiente los ejemplares COPIA 1-
CONTABILIDAD del Formato Unico de Ingresos por Servicios (FUIS) o en su caso,
los ejemplares del Formato Electrénico de Pagos por Servicios (FEPS).



PROCEDIMIENTO DE Instituto

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES |, 1exiecne M|

Industrial

PM04.3.1 1/2010

26-11-2010 GCB

1.4.16 Entrega al interesado debidamente etiquetado el formato de ingresos
ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno
de los ejemplares del FEPS.

INTERESADO
1.4.17 Recibe documentacion.
1.4.18 Acude a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas

1.4.19 Presenta el formato de ingreso ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL
SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno de los ejemplares del FEPS.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.20 Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con el pago exhibido en el formato de
ingresos.

LA CANTIDAD PAGADA NO ES CORRECTA

1.4.21 Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar.

LA CANTIDAD PAGADA ES CORRECTA

1.4.22 Procede al fotocopiado de la documentacion requerida.

1.4.23 Solicita al interesado acuse de recibo en el formato de ingresos ORIGINAL
CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno de los
ejemplares del FEPS, indicando la recepcion de las copias simples, nombre, fecha, y
firma.

INTERESADO

1.4.24 Acusa de recibo en el formato de ingresos ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE
DEL SOLICITANTE del FUIS conforme a lo indicado.

1.4.25 Entrega acuse a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
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1.4.26 Recibe acuse de recibo en el formato de ingreso ORIGINAL
CLIENTE/EXPEDIENTE DEL SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno de los
ejemplares del FEPS, donde se indica la recepcion de las copias simples, nombre,
fecha, y firma del interesado.

1.4.27 Entrega copias al solicitante.

-

INTERESADO

1.4.28 Recibe copias.
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.29 Relaciona los formatos de ingreso ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL
SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno de los ejemplares del FEPS, especificando
numero de expediente o registro y cantidad de copias.

1.4.30 Archiva relaciones.

1.4.31 Informa al Coordinador Departamental.

1.4.32 Entrega los formatos de ingreso ORIGINAL CLIENTE/EXPEDIENTE DEL
SOLICITANTE del FUIS o en su caso, uno de los ejemplares del FEPS, especificando
nimero de expediente o registro al area de integracion de documentos a su
expediente.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.33 Genera reporte de copias simples entregadas y concentrado mensualmente al
Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.34 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Expedir copias certificadas de lo actuado en los expedientes y/o documentos en
resguardo del Archivo de Marcas en el Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcién y
Control de Documentos y a la Subdireccidon Divisional de Procesamiento
Administrativo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas y del
Coordinador Departamental de Recepcién y Control de Documentos, aplicar y
actualizar este procedimiento. '

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio 0 modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién marntener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR). ‘

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

REFERENCIA: PM04.1.1 PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN SALA DE CONSULTA
1.4.2 Solicita y recibe el expediente, previa identificacion.
1.4.1 Sefiala y cuenta el nimero de copias necesarias.

1.4.2 Entrega expediente a la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.3 Recibe el expediente.

1.4.4 Verifica que el expediente que se devuelve sea el mismo y esté en las mismas
condiciones en que se presto.

1.4.5 Regresa la identificacion al interesado.
1.4.6 Informa al interesado sobre el pago de derechos.

1.4.7 Requiere al interesado para que en el formato de ingresos anote el o los
expedientes que esta cubriendo con dicho pago. -

INTERESADO
1.4.8 Presenta solicitud de expedicién de copias certificadas (escrito libre), formato
de ingresos debidamente requisitado y sellado por la institucién bancaria, en la

ventanilla de recepcion de promociones de la Coordinacion Departamental de
Recepcién y Control de Documentos de la Direccidn Divisional de Marcas del Instituto.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
ENCARGADO DE COPIAS CERTIFICADAS

1.4.9 Recibe y revisa las promociones referentes a solicitudes de copias certificadas
y formato de ingresos correspondiente, debidamente refacionadas.

1.4.10 Cuenta las hojas a fotocopiar y compara con el pago exhibido en el formato de
ingresos.

LA CANTIDAD PAGADA NO ES CORRECTA

1.4.11 Solicita al promovente el pago complementario de las hojas a fotocopiar.
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LA CANTIDAD PAGADA ES CORRECTA

1.4.12 Procede al fotocobiado de la documentacion requerida.
1.4.13 Sella y folia cada una de las copias.

1.4.14 Genera hoja de certificacion.

1.4.15 Entrega al Coordinador Departamental de Archivo de Marcas, copias y solicitud
de copias certificadas, asi como el formato de ingresos correspondiente.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.16 Recibe documentacion.

1.4.17 Verifica documentacion y pago correspondiente sean correctos.
1.4.18 Certifica copias.

1.4.19 Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el
formato de ingresos correspondiente al encargado de copias certificadas.

ENCARGADO DE COPIAS CERTIFICADAS
1.4.20 Recibe documentacion.

1.4.21 Entrega las copias certificadas, la solicitud correspondiente, asi como el
formato de ingresos al encargado de notificacion de documentos.

REFERENCIA: PMO06.1.5 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS
COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
ENCARGADO DE COPIAS CERTIFICADAS

1.4.22 Recibe solicitud de copias certificadas con acuse de recibo, asi como el
formato de ingresos correspondiente.
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1.4.23 Entrega documentacion al area de integracion de documentos a su expediente.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
ENCARGADO DE COPIAS CERTIFICADAS

1.4.24 Relaciona solicitudes de copias certificadas entregadas.

1.4.25 Archiva relaciones.

1.4.26 Informa al Coordinador Departamental.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.27 Genera reporte de copias certificadas y concentrado mensualmente.

1.4.28 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.29 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Proporcionar la informacion y orientacion al interesado respecto al registro de marcas,
avisos y nombres comerciales, asi como proporcionar los formatos necesarios para su
presentacion.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a |la Direccién Divisional de Marcas y el médulo de
orientacién se encuentra ubicado en el segundo piso.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Subdireccién Divisional de Examen de Signos Distintivos
coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Acude al médulo de orientacion.

1.4.2 Solicita informacién al personal responsable del médulo de orientacion.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS

1.4.3 Las personas encargadas del moduio de orientacion reciben al interesado,
dando la asesoria especifica sobre el registro de marcas, avisos y/o nombres
comerciales.

1.4.4 Las personas encargadas del médulo de orientacién orientan y aclaran dudas
al Interesado.
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1.4.5 Las personas encargadas del modulo de orientacion invitan al interesado a
utilizar el equipo informatico destinado al llenado de solicitudes de registro vy
publicacién de signos distintivos, asi como del destinado a realizar busquedas
fonéticas, ofreciéndole asesoria técnica al respecto.

INTERESADO

1.4.6 El interesado recibe documentacién e informacién necesaria para su llenado.
SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS

1.4.7 Orienta y disipa dudas al interesado hasta satisfacer sus expectativas.
INTERESADO

1.4.8 Se retira hasta que han quedado resueltas todas sus dudas.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Proporcionar al interesado informacién respecto al estado que guardan los
expedientes relativos al registro de marcas, avisos, hombres comerciales u otras
figuras juridicas relacionadas con los signos distintivos.

1.2 ALCANCE
Este procedimiento es aplicable a la ventanilla de informacion.
1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Subdireccion Divisional de Examen de Signos DiStIntWOS
coordinar, aplicar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacidn, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Acude a la ventanilla de informacion.

1.4.2 Solicita informacién al personal responsable de la ventanilla de informacion.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS

1.4.3 Las personas encargadas de la ventanilla reciben al interesado y conforme a las
necesidades del mismo, determinan los servicios que este Instituto podria
proporcionarle.

1.4.4 Si solicita informacién sobre el estatus de un expediente relativo al registro de
marcas, avisos, hombres comerciales u otras figuras juridicas relacionadas con los
signos distintivos, se consulta en el sistema de marcas y se le da el estatus.

1.4.9 Segun el estatus del expediente se le orienta y aclaran dudas al Interesado
sobre los servicios que se prestan en la Direccion Divisional de Marcas, o los
" canaliza a la Direccidon correspondiente. ‘
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INTERESADO

1.4.10 Se retira cuando sus dudas han quedado resueltas.

Fin de procedimiento.

INTERESADO SUBDIRECCION DIVISIONAL DE EXAMEN DE SIGNOS DISTINTIVOS
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1.1 POLITICA

Determinar el otorgamiento de las solicitudes de renovacion de registros de marcas,
avisos comerciales y publicacién de nombres comerciales, asi como promociones
para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la
Propiedad Industrial y su Reglamento,

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, Coordinacién Departamental de Conservaciéon de Derechos y
la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisicnal de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y

Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el

Sistema integral de Gestioén de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinaciéon Departamental de
Recepcién y Control de Documentos, solicitudes IMPI-00-007 (anexo2) y sus anexos,

asi como promociones relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes,

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

I
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.2 El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestion de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion
correspondiente, emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcion y Control
de Documentos.

1.4.3 El personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a
la relacion emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

1.4.4 El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de Gestion
de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién sea
designado.

1.4.5 EIl personal designado para el estudio .recibe fisicamente y mediante el
Sistema Integral de Gestién de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

1.4.6 El personal designado para el estudio verifica informacion respecto de las
solicitudes y promociones, con los datos contenidos en el SIGMAR para establecer la
continuacién de su estudio.

NO CORRESPONDE LA INFORMACION

1.4.7 El personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su analisis.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.8 Recibe solicitud de préstamo de expediente y Io turna a la Coordinacién
Departamental de Conservacién de Derechos.

REFERENCIA: PM04.1.3 PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.9 E! personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa
los datos y actualiza los mismos en el SIGMAR (en su caso).
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CORRESPONDE LA INFORMACION

1.4.10 ElI personal designado para el estudio analiza que las solicitudes,
promociones y documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
Y SU REGLAMENTO

1411 El personal designado para el estudio asigna el dictamen de oficio de
requisitos para que el interesado cumpla la solicitud.

1.4.12 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacion.

1.4.13 El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

1.4.14 El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion, al Coordinador Departamental 0 supervisor para visto bueno y
firma de los oficios.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.15 E| Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.

1.4.16 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, lmprlme el oficio y
lo devuelve al para visto bueno y firma.

OTORGA VISTO BUENO

1.4.17 El Coordinador Departamental o supervisor firma ¢l oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.

1.4.18 El personal designado para el estudio imprime la relacion para entrega de los
oficios, verifica en ella los numeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de
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dictamen y nombre del examinador y se envia a la Coordinacién Departamental de
Recepcion y Control de documentos para notificacion al interesado,

1.4.19 El personal designado turna oficio firmado a la Coordinaciéon Departamental
de Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

REFERENCIA:: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.20 E| personal designado turna escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE

INTERESADO

1.4.21 Recibe oficio.

NO CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO
1.4.22 Se tiene por abandonada su solicitud.

CUMPLE EL REQUERIMIENTO
(Continta con el paso 1.4.1).

CUMPLE CON LOS REQUISITOS QUE MARCA LA LEY DE LA PROPIEDAD
INDUSTRIAL Y SU REGLAMENTO

1.4.23 EI personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega
informacién en el Sistema Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen
favorable.

1.4.24 E| personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacion.

1.4.25 E| personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

1.4.26 E| personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno y
firma de los oficios.
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NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.27 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.

1.4.28 El personal designado para e estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y
lo devueive al Coordinador Departamental para visto buene y firma.

OTORGA VISTO BUENO

1.4.29 El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion,

1.4.30 El personal designado para el estudio imprime la relacidén para entrega de los
oficios, verifica en ella los numeros de folio, registros, numeros de asuntos, tipos de
dictamen y nombre del examinador.

'1.4.31 El personal designado turna oficio firmado a la Coordinécién Departamental

de Recepcion y Control de Documentos para notificacién al interesado.

1.4.32 El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestidén de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacién Departamental de
Archivo de Marcas

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PMO06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENCIA; PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO
1.4.33 Recibe oficio.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Determinar la anotacién de las solicitudes de declaraciones de uso de marcas; cambio
de ubicacién de fabrica o establecimiento comercial, nuevo domicilio para recibir
notificaciones; cambio de domicilio del titular y modificacién del régimen juridico del
titular de marcas, avisos comerciales y publicacién de nombres comerciales, asi como
promociones para subsanar requisitos relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacién Departamental de: Recepcion y
Control de Documentos, Coordinacién Departamental de Conservacién de Derechos y
la Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo,

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccidon Divisional de Sistemas vy
Tecnologias de la Informacién mantener en 6ptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.41 Presenta en la ventanilla de recepcidn de la Coordinacion Departamental de

Recepcién y Control de Documentos, solicitudes, y sus anexos, asi como
promociones relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.2 E! personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos y relacion
correspondiente a la Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.3 El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestiobn de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacién
correspondiente, emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control
de Documentos.

1.4.4 El| personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a
la relacién emitida por la Coordinacion Departamental de Recepcién y Control de
Documentos.

14.5 El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestion de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quién
sea designado.

1.4.6 El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el
Sistema Integral de Gestion de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

1.4.7 E| personal designado para el estudio verifica informacidn respecto de las
solicitudes y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestion
de Marcas para establecer la continuacion de su estudio.

NO CORRESPONDE LA INFORMACION

1.4.8 El personal designado para el estudio solicita el expediente respectivo a la
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su analisis.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
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1.4.9 Recibe solicitud de préstamo de expediente y lo turna a la Coordinacion
Departamental de Conservacion de Derechos.

REFERENCIA: PM04.1.3 PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.10 El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa
los datos y actualiza los mismos en el Sistema Integral de Gestién de Marcas (en su
caso).

CORRESPONDE LA INFORMACION

1.411El personal designado para el estudio analiza que las solicitudes,
promociones y documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
Y SU REGLAMENTO

1.4.12 El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de
requisitos para que el interesado cumpla la solicitud.

1.4.13 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacién.

1.4.14 E| personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

1.4.15El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacién, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.16 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.
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1.4.17 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

OTORGA VISTO BUENO

1.4.18 El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su
relacion).

1.4.19 El personal designado para el estudio imprime la relacién para entrega de los
oficios, verifica en ella los numeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de
dictamen, nombre del examinador.

1.4.20 El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacién Departamental
de Recepcién y Control de Documentos para notificacion al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.21 El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestiéon de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de
Archivo de Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENC!A: PM08.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO

1.4.22 Recibe oficio

NO CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO

1.4.23 Se tiene por abandonada la solicitud.
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CUMPLE EL REQUERIMIENTO

1.4.24 (continua con el paso 1.4.1).

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL Y
SU REGLAMENTO

1.4.25 El personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega
informacién en el Sistema Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen
favorable.

1.4.26 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacién.

1.4.27 El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

1.4.28 El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacién, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.29 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.

1.4.30 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y
lo devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

OTORGA VISTO BUENO

1.4.31 EI Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.

1.4.32 El personal designado para el estudio imprime [a relacién para entrega de los
oficios, verifica en ella los numeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de
dictamen y nombre del examinador.
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1.4.33 El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacion Departamental
de Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
1.4.34 El personal designado tura fisicamente y mediante el Sistema Integral de

Gestidn de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacién Departamental de
Archivo de Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO
1.4.35 Recibe oficio.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Determinar la inscripcién sobre las solicitudes de inscripcién de franquicias, licencias
de uso, transmisién de derechos, cambio de nombre de titulares, cancelacién
voluntaria de registros, acreditacion de personalidad de apoderados ¢ representantes
y limitacion de productos o servicios a los que se aplica el registro o publicacion de
nombres comerciales, en su caso; asi como promociones para subsanar requisitos
relativos a estas solicitudes, conforme a la Ley de la Propiedad Industrial y su
Reglamento.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos, Coordinacion Departamental de Conservacion de Derechos y
la Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Conservacion de Derechos
utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revisién vy
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informaciéon mantener en ¢ptimas condiciones de operaciéon el
Sistema Integral de Gestiéon de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

INTERESADO

1.4.1 Presenta en la ventanilla de recepcion de la Coordinacién Departamental de

Recepcion y Control de Documentos, solicitudes, y sus anexos, asi como
promociones relativas a subsanar requisitos de estas solicitudes.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCJA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.2 El personal a cargo turna las solicitudes, promociones, anexos y relacion
correspondiente a la Coordinacién Departamental de Conservacion de Derechos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.3 El personal a cargo recibe fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestion de Marcas las solicitudes, promociones y sus anexos con la relacion
correspondiente, emitida por la Coordinaciéon Departamental de Recepcién y Control
de Documentos. ,

1.4.4 El personal a cargo verifica que las solicitudes y promociones correspondan a
la relacién emitida por la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos.

1.45 El personal a cargo turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestion de Marcas ias solicitudes, promociones y sus anexos para su estudio, a quien
sea designado.

1.46 El personal designado para el estudio recibe fisicamente y mediante el
Sistema Integral de Gestion de Marcas solicitudes, promociones y sus anexos.

1.4.7 E| personal designado para el estudio verifica informacion respecto de las
solicitudes y promociones, con los datos contenidos en el Sistema Integral de Gestion
de Marcas para establecer la continuacién de su estudio.

NO CORRESPONDE LA INFORMACION

1.4.8 El personal designado para el estudio solicita el expediente respectwo ala
Coordinacion Departamental de Archivo de Marcas para su analisis.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
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1.4.9 Recibe solicitud de préstamo de expediente y lo turna a la Coordinacién
Departamental de Conservacion de Derechos.

REFERENCIA: PM04.1.3 PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE CONSERVACION DE DERECHOS

1.4.10El personal designado para el estudio recibe el expediente respectivo, revisa
los datos y actualiza los mismos en el Sistema Integral de Gestién de Marcas (en su
caso).

CORRESPONDE LA INFORMACION

1.411El personal designado para el estudio analiza que [as solicitudes,
promociones y documentos anexos cumplan con los requisitos que establece la Ley
de la Propiedad Industrial y su Reglamento.

NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL
Y SU REGLAMENTO '

1.4.12El personal designado para el estudio, asigna el dictamen de oficio de
requisitos para que el interesado cumpla la solicitud.

1.4 13 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacion.

1.4.14 El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacién. -

1.4.15El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.416 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.
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1.4.17 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio, lo
devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

OTORGA VISTO BUENO
1.4.18 El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado (oficios, solicitudes, promociones, anexos y su

relacién).

1.4.19 El personal designado para el estudio imprime |a relacion para entrega de los
oficios, verifica en ella los nameros de folio, registros, numeros de asuntos, tipos de
dictamen, nombre del examinador.

1.4.20 El personal designado turna oficio firmado a la Coordinacién Departamental
de Recepcién y Control de Documentos para nofificacién al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.21 El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de
Gestion de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacion Departamental de
Archivo de Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO

1.4.22 Recibe oficio

NO CUMPLE CON EL REQUERIMIENTO

1.4.23 Se tiene por abandonada la solicitud.

CUMPLE EL REQUERIMIENTO
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1.4.24 (continua con el paso 1.4.1).

CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE LA LEY DE LA PROPIEDAD INDUSTRIAL Y
SU REGLAMENTO

1.4.25 El personal designado para el estudio modifica, actualiza o agrega
informacién en el Sistema Integral de Gestion de Marcas y asigna el dictamen
favorable.

1.4.26 El personal designado para el estudio imprime los oficios correspondientes
con su relacién.

1.4.27 El personal designado para el estudio revisa, rubrica y ordena oficios con las
solicitudes y promociones, conforme a su relacion.

1.4.28 El personal designado para el estudio turna oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion, al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.

NO OTORGA VISTO BUENO

1.4.29 El Coordinador Departamental o supervisor devuelve al personal designado
para su analisis nuevamente.

1.4.30 El personal designado para el estudio corrige el dictamen, imprime el oficio y
lo devuelve al Coordinador Departamental o supervisor para visto bueno.,

OTORGA VISTO BUENO

1.4.31 El Coordinador Departamental o supervisor firma el oficio correspondiente y
devuelve al personal designado para el estudio; oficios, solicitudes, promociones,
anexos y su relacion.

1.4.32 El personal designado para el estudio imprime la relacién para entrega de los
oficios, verifica en ella los numeros de folio, registros, nimeros de asuntos, tipos de
dictamen y nombre del examinador.
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1.4.33 El personal designado turma oficio firmado a la Coordinacion Departamental
de Recepcion y Control de Documentos para notificacion al interesado.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

REFERENCIA:" PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
1.4.34 El personal designado turna fisicamente y mediante el Sistema Integral de

Gestion de Marcas escrito de solicitud y anexos a la Coordinacién Departamental de
Archivo de Marcas.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
INTERESADO
1.4.35 Recibe oficio.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Recepcidon de documentos relativos a las resoluciones o comunicados emitidos por
las areas de la Direccion Divisional de Marcas para su gestion.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las areas de la Direccion Divisional de
Marcas que emiten resoluciones o comunicados.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacién del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en Optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestion de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

AREAS DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

1.4.1 Entregan las resoluciones o comunicados emitidos a notificar debidamente
relacionados a la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de
Documentos

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA I_RECEPCI(')N
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1.4.2 Recibe y revisa la documentacion conforme a las relaciones de transferencias.

1.4.3 Recibe electrénicamente via el Sistema .Integral de Gestion de Marcas
(SIGMAR), y acusa de recibo en la relacion correspondiente.

AREAS DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS
1.4.4 Reciben acuse de recibo.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS '

ENCARGADO DE LA RECEPCION
1.4.5 Sehala en la parte posterior de los titulos de registro y ordenes de publicacion,
en su caso, el nombre del apoderado conforme a las relaciones de transferencia

generadas via SIGMAR.

146 Entrega documentacion al personal encargado de la clasificacion de
|documentos.

ENCARGADO DE LA CLASIFICACION DE DOCUMENTOS
1.4.7 Recibe documentacion.

1.4.8 Clasifica la documentacién para su entrega al area correspondiente, de
acuerdo al tipo de notificacién conforme a las solicitudes de retencion,

1.4.9 Entrega la documentacion al encargado de envio de correspondencia.
REFERENCIA: PM06.1.4 ENVIO DE CORRESPONDENCIA

ENCARGADO DE LA CLASIFICACION DE DOCUMENTOS

1.4.10 Entrega la documentacién al encargado de notificacion de documentos.
REFERENCIA; PM06.1.5 NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y .CONTROL DE



PROGCEDIMIENTO DE tnstituto

L Mexi

GESTION DE CORRESPONDENCIA | }oXeene

Industrial
PM06.1.1 1/2010 34
26-11-2010 GCB JKR

DOCUMENTOS

1.4.11 Monitorea via el SIGMAR la atencion a los documentos.

Fin de Procedimiento.
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1.1 POLITICA

Integrar documentos a los expedientes de Marcas, Nombres y Avisos Comerciales,
Denominaciones de Origen y Autorizaciones de uso de Denominaciones de Origen
con el fin de mantenerlos actualizados y en resguardo del Archivo de Marcas del
Instituto. '

!

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Direcciéon Divisional de Marcas, asi como, a
todas las Direcciones Divisionales que reciben o emiten documentos a integrarse al
Archivo de Marcas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Archivo de Marcas utilizar,
aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direcciéon Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en éptimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

AREAS DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS, ASi COMO, TODAS LAS
DIRECCIONES DIVISIONALES QUE RECIBEN O EMITEN DOCUMENTOS A
INTEGRARSE A LOS EXPEDIENTES EN RESGUARDO DEL ARCHIVO DE
MARCAS

1.4.1 Entrega documentacién con la relacion correspondiente para su archivo a la
Coordinacién Departamental de Archivo de Marcas.
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS
1.4.2 Recibe documentacion.

1.4.3 Entrega acuse de recibo, en su caso, recibe electronicamente via el modulo de
archivo del Sistema Integral de Gestién de Marcas (SIGMAR).

1.4.4 Anota en el control la fecha, tipo y cantidad de documentos recibidos.

1.4.5 Localiza los expedientes de marcas, nombres comerciales vy .avisos
comerciales, denominaciones de origen y autorizaciones de uso de denominaciones
de origen en los anaqueles, excepto cuando el expediente se encuentre prestado a
alguna de las areas, en su caso se abre carpeta provisional.

1.4.6 Integra la documentacion.

1.4.7 Registra en el control, el tipo y cantidad de documentos integrados.

1.4.8 Archiva los expedientes completos.

1.4.9 Relaciona cantidad de documentos integrados.

1.4.10 Archiva relaciones.

1.4.11 Inforha al Coordinador Departamental.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DE MARCAS

1.4.12 Genera reporte de documentos integrados y concentrado mensualmente.

1.4.13 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS '

1.4.14 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.

-
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1.1 POLITICA

Capturar los datos contenidos en los formatos de ingresos por los servicios que
presta el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, presentados en la ventanilla de
recepcion de Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos,
asi como en las Delegaciones y Subdelegaciones Federales de la Secretaria de
Economia fuera de la circunscripcion territorial de las Oficinas Regionales del Instituto.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcién y
Control de Documentos y a la Subdireccion Divisional de Finanzas y Presupuesto.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcion y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacion, revisién y
supervisién de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Subdireccion Divisional de Finanzas y
Presupuesto mantener en éptimas condiciones de operacién el Sistema Integral de
Ingresos.

1.4 PROCEDIMIENTO

AREAS DE LA COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL
DE DOCUMENTOS.

1.4.1 Entregan al personal encargado de la captura de los datos contenidos en los
formatos de ingresos (COPIA 1-CONTABILIDAD).

REFERENCIA: PM01.1.1 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (VENTANILLA)
PMO01.1.2 RECEFCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
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COMERCIALES (TRANSMISION TELEFONICA FACSIMILAR)

PM01.1.3 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (DELEGACIONES Y SUBDELEGACIONES
FEDERALES DE LA SECRETARIA DE ECONOMIA)

PM01.1.6 RECEPCION DE SOLICITUDES DE MARCAS, NOMBRES Y AVISOS
COMERCIALES (OFICINAS REGIONALES DEL INSTITUTO

PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

PM04.21 BUSQUEDA DE ANTERIORIDADES

PM04.2.2 ESTUDIO FIGURATIVO

PM04.3.1 EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES

PMO04.3.2 EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA CAPTURA DE INGRESOS

1.4.2 Recibe dotumentacion.

1.4.3 Separa los formatos de pago por articulo, por importe y por banco.

1.4.4 Captura por lote los datos contenidos en cada formato de ingresos en ef SIS.
1.4.5 Captura por‘ingreso y por banco cada formato de ingresos en el SIS.

1.4.6 Emite reporte diario por nimero de folio y por concepto.

1.4.7 Imprime relacion de lo capturade mediante el SIS.

1.4.8 El personal a cargo coteja el numero total de formatos de ingresos con el total
reflejado en el reporte.

1.4.9 En caso de encontrar errores, corrige y reimprime relacion.

1.4.10 Turna los formatos de ingresos con oficio de entrega y copia de acuse a la
Subdireccion Divisional de Finanzas y Presupuesto.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

REFERENCIA: PR-DDA-027  REGISTRO, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS RECURSOS
CAPTADOS POR LA PRESTACION DE SERVICIOS.
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1.4.11 Turna acuse de recibo a la Coordinacion Departamental de Recepcion y
Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.12 Recibe acuse de recibo.
1.4.13 Archiva el acuse de recibo.

1.4.14 El personal a cargo emite reporte mensual con oficio de entrega y copia de
acuse y envia a la Subdireccién Divisional de Finanzas y Presupuesto.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE FINANZAS Y PRESUPUESTO
1.4.15 Recibe reporte mensual con oficio de entrega y copia de acuse.

1.4.16 Turna acuse de recibo a la Coordinacién Departamental de Recepcioén y
Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.17 Recibe acuse de recibo.

~ 1.4.18 Archiva el acuse de recibo.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.19 Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de Marcas rubrica
reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento
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1.1 POLITICA

Envio sistematico de documentos a los usuarios de los servicios que presta el
Instituto, relativos a las resoluciones o comunicados emitidos por las areas de la
Direccidn Divisional de Marcas.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcién y
Control de Documentos y a la Subdirecciéon Divisional de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documeritos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervision de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccion Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en optimas condiciones de operacion el
Sistema Integral de Gestiéon de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE REGCEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA CLASIFICACION DE DOCUMENTOS

REFERENCIA: PM6.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

1.4.1 Entrega las resoluciones o comunicados debidamente relacionados al area de
envio de correspondencia.
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ENCARGADO DEL ENViO DE CORRESPONDENCIA
1.4.2 Recibe documentacion.

1.4.3 Separa los ejemplares de los documentos para envio de los que se conservan
como minuta.

1.4.4 Entrega los ejemplares que se conservan como minuta al area de escaneo de
documentos.

REFERENCIA: STI03.6 ESCANEO DE DOCUMENTOS

ENCARGADO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.5 Entrega la documentacidn al area de concentracion de documentacion a las
relaciones generadas via el SIGMAR.

ENCARGADO DE LA CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION

1.4.6 Recibe documentacion.

1.4.7 Entrega documentacion al area encargada de [a integracion de documentos a
su expediente.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
ENCARGADO DEL ENVIO DE CORRESPONDENCIA

1.4.8 Captura cada uno de los documentos mediante el lector de cédigo de barras en
el modulo de generacion correspondencia del SIGMAR.

1.4.9 Genera via SIGMAR los sobres rotulados conforme a las especificaciones del
Servicio Postal Mexicano, asi como los formatos SPM 78 Y SPM 79 (anexo 6).

1.4.10 Ensobreta la documentacién para ser enviada por correo,

1.4.11 Verifica datos y entrega las relaciones generadas via el SIGMAR al
Coordinador Departamental.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
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DOCUMENTOS

1.4.12 Revisa y firma las relaciones de envio.
ENCARGADO DEL. ENVIO DE CORRESPONDENCIA
1.4.13 Recibe relaciones debidamente firmadas.

1.4.14 Entrega a la Subdireccion Divisional de Recursos Materiales y Servicios
Generales la documentacion debidamente preparada, asi como las relaciones de
envio.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

1.4.15 Recibe y revisa documentacion.

1.4.16 Entrega las relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo a
la Coordinacién Departamental de Recepcion y Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.17 Recibe las relaciones de envio debidamente firmadas como acuse de recibo y
archiva.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

1.418 Entrega las devoluciones de correo de los titulos y oficios enviados

" provenientes del Servicio Postal Mexicano a la Coordinacién de Departamental de

Recepcion y Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.19 Recibe las devoluciones de correo de los titulos y oficios enviados por correo.

1.4.20 Abre los sobres de las devoluciones.



PROCEDIMIENTO DE MEns_Tifufo
i exicano %
ENVIO DE CORRESPONDENCIA . Me pedca 1 NS
Industric -

" PM06.1.4 112010

26-11-2010 GCB

1.4.21 Captura las devoluciones en el SIGMAR.
1.4.22 Intercala en orden numeérico ascendente por expediente o registro.
1.4.23 Genera relaciones via SIGMAR.

1.4.24 Entrega las devoluciones de correo al area encargada de la integracion de
documentos a su expediente.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

1.4.25 Entrega los acuses de recibo provenientes del Servicio Postal Mexicano a la
Coordinacién de Departamental de Recepcion y Control de Documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.26 Recibe los acuses de recibo de los titulos y oficios enviados por correo.
1.4.27 Intercala los acuses de recibo en orden numeérico de expediente o registro.
1.4.28 Captura informacién contenida en los acuses de recibo via SIGMAR.

1.4.29 Genera relaciones via SIGMAR para escaneo de los acuses de correo que
fueron capturados.

1.4.30 Entrega documentacién al personal encargado del escaneo de documentos en
base a las relaciones generadas via el SIGMAR.

REFERENCIA: STI03.6  ESCANEO DE DOCUMENTOS
ENCARGADO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.31 Entrega la documentacién al area de concentracién de documentacion a las
relaciones generadas via el SIGMAR.

ENCARGADO DE LA CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION
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1.4.32 Recibe documentacion.

1.4.33 Entrega documentacién al area encargada de la integracién de documentos a
su expediente.

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.34 Extrae de la base de datos de marcas mensualmente |la informacion sobre los
documentos enviados via Business Objects.

1.4.35 Informa al Coordinador Departamental

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.36 Genera informe y concentrado mensualmente.

1.4.37 Informa al Subdirector Divlisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.38 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Notificacién sistematica de documentos a los usuarios de los servicios que presta el
Instituto, relativos a las resoluciones o comunicados emitidos por las areas de la .
Direccién Divisional de Marcas.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Coordinacion Departamental de Recepcidn y
Control de Documentos.

'1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del Coordinador Departamental de Recepcién y Control de
Documentos utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento.

Es responsabilidad del Subdirector Divisional de Procesamiento Administrativo de
Marcas coordinar y supervisar este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Divisional de Marcas la aprobacién, revision y
supervisiébn de este procedimiento, asi como cualquier cambio o modificacion del
mismo.

Es responsabilidad directa y exclusiva de la Direccién Divisional de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién mantener en Optimas condiciones de operacidén el
Sistema Integral de Gestidén de Marcas (SIGMAR).

1.4 PROCEDIMIENTO

COORDINACIONES DEPARTAMENTALES DE ARCHIVO DE MARCAS
RECEPCION Y CONTROL DE DOCUMENTOS

1.4.1 Entregan las resoluciones o comunicados, asi como copias certificadas
emitidas por la Coordinador Departamental de Archivo de Marcas debidamente
relacionados al area de notificacion de documentos.

REFERENCIA: PM4.3.2 EXPED'ICION DE COPIAS CERTIFICADAS.
PM8.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA
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COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

1.4.1 Recibe documentacion.

1.4.2 Separa los documentos y los coloca en el repositorio correspondiente conforme
a las solicitudes de retencién de documentacion, donde podran permanecer por un
plazo maximo de treinta dias, superado dicho plazo todos los documentos contenidos
en el repositorio se entregan al area de envio de correspondencia.

INTERESADO

1.4.3 Solicita la entrega de la documentacion contenida en su repositorio.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

1.4.4 Verifica la existencia de documentacién en el repositorio correspondiente.
NO CONTIENE DOCUMENTACION

1.4.5 Informa él interesado.

Fin de procedimiento.

S| CONTIENE DOCUMENTACION

1.4.6 Informa y solicita al interesado identificacion oficial.

1.4.7 Verifica que facultades o en su caso, la autorizacion correspondiente.

1.4.8 Separa los ejemplares de los documentos a notificar de los que se conservan
como minuta. '
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1.4.9 Genera cédula de notificacion via el SIGMAR ingresando nombre del
interesado.

1.4.10 Captura mediante lector de cddigo de barras cada uno de los documentos a
notificar € imprime.

1.4.11 Entrega al interesado cédula de notificacién y le solicita indique nombre, fecha
y firma. ’

INTERESADO

1.4.12 Recibe cédula de notificacion.

1.4.13 Acusa de recibo conforme a lo solicitado.

1.4.14 Devuelve cedula de notificacién al encargado de la notificacion de documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS
1.4.15 Recibe cédula de notificacion.

1.4.16 Entrega los ejempiares de los documentos que se conservan como minuta y
solicita se indique en cada uno de ellos nombre, fecha y firma.

INTERESADO

1.4.17 Recibe documentacion.

1.4.18 Acusa de recibo conforme a {o solicitado.

1.4.19 Devuelve documentacion al encargado de la notificacion de documentos.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS
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1.4.20 Entrega al interesado la documentacion correspondiente.
INTERESADO
1.4.21 Recibe documentacion.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

ENCARGADO DE LA NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

1.4.22 Entrega documentaciéon conforme a las cédulas de notificacién al area de la
concentracion de la documentacion.

ENCARGADO DE LA CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION
1.4.23 Recibe documentacion.

1.4.24 Intercala la documentaciéon en orden numerico ascendenie de expediente o
registro conforme a las relaciones generadas via el SIGMAR.

1.4.25 Entrega documentacion al area de escaneo de documentos en base a ias
relaciones generadas via el SIGMAR.

REFERENCIA: STI03.6 ESCANEO DE DOCUMENTOS

ENCARGADO DE ESCANEO DE DOCUMENTOS

1.4.26 Entrega la documentacion al area de concentracion de documentacion a las
relaciones generadas via el SIGMAR.

ENCARGADO DE LA CONCENTRACION DE LA DOCUMENTACION
1.4.27 Recibe documentacion.

1.4.28 Entrega documentacion al area encargada de la integraciéon de documentos a
su expediente,

REFERENCIA: PM06.1.2 INTEGRACION DE DOCUMENTOS A SU EXPEDIENTE
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SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS.

1.4.29 Extrae de la base de datos de marcas mensualmente la informacién sobre los
documentos notificados via Business Objects.

1.4.30 Informa al Coordinador Departamental

COORDINADOR DEPARTAMENTAL DE RECEPCION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS

1.4.31 Genera informe y concentrado mensualmente.

1.4.32 Informa al Subdirector Divisional.

SUBDIRECCION DIVISIONAL DE PROCESAMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MARCAS

1.4.33 Revisa y rubrica reporte “Marcas en cifras”.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Dar cabal cumplimiento a las ejecutorias dictadas por autoridades jurisdiccionales,

respecto de los actos que, con motivo de sus funciones, se hayan emitido en la
Direccidn Divisional de Marcas.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Direccién Divisional de Marcas y en la esfera de
sus funciones, a las diversas areas que a ésta se encuentran adscritas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Direccidn Divisional de Marcas y de las diversas areas que a
ésta se encuentran adscritas, acatar los lineamientos de las resoluciones emitidas por
autoridades judiciales, cuando éstas deriven de actos que, en ejercicio de sus
funciones, lleve a cabo la Autoridad administrativa antes mencionada.

1.4 PROCEDIMIENTO
DIRECCION DIVISIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS

1.4.1 El personal a cargo integra el expediente relativo al procedimiento judicial
correspondiente, en el cual se contienen todas y cada una de las actuaciones que
dieron lugar a la ejecutoria o resolucién a cumplir.

1.4.2 El personal a cargo remite el expediente debidamente integrado a la Direccién
Divisional de Marcas, a efecto de dar cumplimiento a la sentencia que en él se
contiene.

DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

1.4.3 El Director Divisional de Marcas, remite el expediente a la Coordinacién
Departamental de Resoluciones Juridicas de Sighos Distintivos, para elaborar el
proyecto de cumplimiento correspondiente. :




Eaa
—_—

PROCEDIMIENTO DE Mlnqﬂtu?o
exicdano

CUMPLIMIENTOS DE EJECUTORIA de I Trodpie ::i;a dl i |
naustrid

PM06.2.1 172010

26-11-2010 GMP

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RESOLUCIONES JURIDICAS DE
SIGNOS DISTINTIVOS

1.4.4 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe ¢l expediente en el cual
se contiene la resolucién a cumplir, firmando de recibido en el control que al efecto
lleva la Direccion Divisional de Marcas.

1.4.5 Ei Coordinador Departamental y/o Supervisor separa y divide los
expedientes, asimismo los turna a los especialistas.

1.4.6 El especialista revisa las actuaciones que constan en el expediente y analiza
en forma completa la resolucién que recayé al juicio respectivo.

1.4.7 El especialista elabora el proyecto mediante el cual se pretende dar
cumplimiento a la resolucién derivada del Juicio correspondiente, lo remite al
Coordinador Departamental y/o Supervisor para revision.

1.4.8 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe el proyecto y revisa el
contenjdo del acto con el cual se pretende lograr el cumplimiento.

NO APRUEBA EL PROYECTO DE CUMPLIMIENTO
1.4.9 .o regresa al especialista para las correcciones respectivas.
ESPECIALISTA EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

1.4.10 El especialista realiza las correcciones respectivas (continua en el paso
1.4.8).

APRUEBA EL PROYECTO DE CUMPLIMIENTO

1.4.11 El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de
cumplimiento al area encargada de su ejecucion, y una vez que sucede, ésta informa
sobre dicha ejecucion al especialista encargado del proyecto respectivo.

1.4.12 E! especialista en los casos en que resulte procedente, elabora un informe
dirigido a ia Autoridad emisora de la resolucién a cumplimentar, en su caso, anexa las
constancias respectivas y lo somete a la consideracidon del Director, Subdirector
Divisional o Coordinador Departamental de Marcas que deba firmar dicho informe.
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DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

1.4.13 El Director, Subdirector Divisional o Coordinador Departamental de Marcas
revisa el informe, y en su caso, los documentos anexos, lo firma y lo envia a la
Direccién Divisional de Asuntos Juridicos, misma que se ha de encargar de notificarlo
a la autoridad correspondiente.

DIRECCION DIVISIONAL DE ASUNTOS JURIDICOS

1.4.14 El personal a cargo recibe el acuerdo que respecto del cumplimiento dicté la
Autoridad correspondiente.

1.4.15 El personal a cargo lo hace del conocimiento del Director Divisional de
Marcas.

DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS

1.4.16 Recibe y lo hace del conocimiento del Coordinador Departamental y/o ’
Supervisor.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL Y/O SUPERVISOR

1.4.17 Recibe y verifica.

NO SE TIENE POR CUMPLIDA LA EJECUTORIA

1.4.18 El Coordinador Departamental y/o Supervisor debera analizar las razones
expuestas por la Autoridad inconforme y seguird los lineamientos que ésta sefiala
para poder subsanar los errores u omisiones en que incurrid la Direccion,
Subdireccién o Coordinacion encargada del cumplimiento (continua en el paso 1.4.6).

SE TIENE POR CUMPLIDA LA EJECUTORIA

1.4.19 El Coordinador Departamental y/o Supervisor recibe, verifica y turna al
especialista el acuerdo de cumplimiento a efecto de que éste lo integre al expediente
respectivo.

Fin de procedimiento.
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1.1 POLITICA

Resolver los Recursos de Revisidon que con fundamento en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo se presenten ante este Instituto con motivo de una
resolucion de caracter definitivo, emitida en la Direccién Divisional de Marcas o en
cualguiera de las diversas areas que a ésta se encuentran adscritas.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Direccion Divisional de Marcas y en la esfera de
sus funciones, a las diversas areas que a ésta se encuentran adscritas.

1.3 RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Direccion Divisional de Marcas y de las diversas areas que a
esta se encuentran adscritas, resolver los Recursos de Revision que con fundamento
en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo se presenten ante este Instituto
con motivo de las resoluciones de caracter definitivo emitidas por estas ultimas.

1.4 PROCEDIMIENTO
INTERESADO

1.4.1 Presenta la promocién en la cual se contiene el recurso de revision que se
presenta con motivo de la expedicidén y notificacion de una resolucién de caracter
definitivo de la Direccién Divisional de Marcas o de cualquiera de las diferentes areas
gue a ésta se encuentran adscritas.

REFERENCIA: PM03.1.1 RECEPCION Y CAPTURA DE PROMOCIONES

1.4.2 La promocién es turnada a la Coordinacién Departamental de Resoluciones
Juridicas de Signos Distintivos, misma que se encarga de elaborar el proyecto de
resolucion correspondiente.

COORDINACION DEPARTAMENTAL DE RESOLUCIONES JURIDICAS DE
SIGNOS DISTINTIVOS

1.4.3 El Coordinador Departamental y/o Supervisor solicita a la Coordinacion
Departamental de Archivo de Marcas el expediente que corresponde al recurso de
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revision presentado, asi como todos aquellos expedientes necesarios para analizar el
asunto planteado.

REFERENCIA: PM04.1.3 PRESTAMO DE EXPEDIENTES A LAS AREAS

1.4.4 El Coordinador Departamental y/o supervisor turna a! especialista el
expediente administrativo, asi como el escrito de Recurso de Revision, a efecto de
que elabore el proyecto correspondiente.

1.4.5 El especialista recibe el expediente y el escrito de Recurse de Revision, lee
los agravios esgrimidos por el recurrente, en su caso, valora las pruebas ofrecidas y
en base a las constancias, argumentos del recurrente y consideraciones de la
autoridad, elabora el proyecto de resolucion, lo remite al Coordinador Departamental
y/o Supervisor para revisién.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL Y/O SUPERVISOR

1.4.6 Recibe el proyecto y revisa el contenido de dicho acto.

NO APRUEBA EL PROYECTO DE RECURSO DE REVISION

1.4.7 Lo regresa al especialista para las correcciones respectivas.

ESPECIALISTA EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

1.4.8 El especialista realiza las correcciones respectivas. (continua en el paso 1.4.6).

APRUEBA EL PROYECTO DE RECURSO DE REVISION

1.4.9 El Coordinador Departamental y/o Supervisor remite el proyecto de
resolucidn al superior jerarquico del funcionario que emitié el acto que se recurre.

SUPERIOR JERARQUICO

1.4.10El superior jerarquico del funcionario que emitié el acto que se impugna
revisa el proyecto.

NO APRUEBA EL PROYECTO

1.4.11 Lo regresa con las observaciones respectivas al especialista.
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ESPECIALISTA EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

1.4.12 Recibe y realiza las correcciones sefialadas, (continua en el paso 1.4.10).
APRUEBA EL PROYECTO

1.4.13 Lo firma y lo regresa al especialista que elaboré la resolucién.
ESPECIALISTA EN PROPIEDAD INDUSTRIAL

1.4.14 Una vez firmada la resolucién, el especialista se encarga de emitir el dictamen
correspondiente en el Sistema Integral de Gestion de Marcas, genera la etiqueta en la
gue consta el nimero de folio de salida, y deposita dicha resolucion en la
Coordinaciéon Departamental de Recepcion y Control de Documentos, a fin de
que ésta se notifique al interesado.

REFERENCIA: PM06.1.1 GESTION DE CORRESPONDENCIA

LA RESOLUCION DEL RECURSO DE REVISION NO MODIFICO EL ACTO
IMPUGNADO

1.4.15 E! especialista baja a la Coordinacion Departamental de Archivo el expediente
respectivo. ‘ -

REFERENCIA: PM04.1.2 ' ARCHIVO DE EXPEDIENTES PROCEDENTES DE LAS AREAS

LA RESOLUCION DEL RECURSO DE REVISION MODIFICO EL ACTO
IMPUGNADO

1.4.16 El especialista turna el expediente al area de la Direccién Divisional de
Marcas encargada de dar cumplimiento a la resolucion que derive de la
substanciacién al recurso de revisién.

Fin de procedimiento.
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1. OBJETIVO

Mantener el control de los procedimientos de la Direccion Divisional de Marcas en
situaciones de excepciones recurrentes a los controles establecidos.

1.1 POLITICA

Toda situacion de excepcion recurrente debera ser informada al Director Divisional de
Marcas.

Todo caso de excepcion recurrente que se presente, sera documentado y su atencidn
serd estandarizado dentro del procedimiento respectivo, para subsecuentes casos.

1.2 ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a la Subdirecciéon Divisional de Procesamiento
Administrativo de Marcas, a las Subdirecciones Divisionales de Examen de Signos
Distintivos “A” y “B”, a la Subdireccion Divisional de Servicios Legales Registrales e
Indicaciones Geograficas y a la Direccion Divisional de Marcas, para cumplir en
tiempo y forma con los estandares establecidos, minimizando el impacto de su
ocurrencia.

1.3 RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de las Subdirecciones Divisionales, Coordinaciones
Departamentales, Supervisores y del personal operativo adscrito a la Direccion
Divisional de Marcas, utilizar, aplicar y actualizar este procedimiento; ademas, recibir
y/o hacer de conocimiento la excepcion para dar una solucién a ésta y en caso de ser
recurrente, documentarla.

1.4 PROCEDIMIENTO
LA EXCEPCION SE PRESENTA CON EL PERSONAL OPERATIVO
EL PERSONAL OPERATIYO
1.4.1 |dentificar la excepcién recurrente que se presente.

142 Buscar la solucibn mas viable a la excepcidn recurrente
detectada. :
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1.4.3 Consultar con el Coordinador Departamental la excepcion
recurrente presentada y la solucién para la misma.

COORDINADOR DEPARTAMENTAL

1.4.4 Analizar la excepcién recurrente presentada y la solucion
propuesta,

LA SOLUCION PROPUESTA NO ES VIABLE

1.4.5 Buscar la solucibn mas viable a la excepcidon recurrente

detectada.
1.4.6 Consultar con el Subdirector Divisional la excepcion recurrente y
la solucion propuesta (Paso 1.4.8).

LA SOLUCION PRESENTADA ES VIABLE

1.4.7 Consultar con el Subdirector Divisional la excepcién recurrente y
la solucion propuesta. ‘

SUBDIRECTOR DIVISIONAL

1.4.8 Analizar la excepcion recurrente presentada y la solucion
propuesta.

LA SOLUCION PRESENTADA NO ES VIABLE

1.4.9 Buscar la solucidn mas viable a la excepcidon recurrente

detectada.
1.4.10 Consultar con el Director Divisional la excepcion recurrente y la
solucién propuesta (Paso 1.4.12).

LA SOLUCION PRESENTADA ES VIABLE

1.4.11 Consultar con el Director Divisional la excepcién recurrente y la
solucion propuesta.



PROCEDIMIENTO Mins_fitufo
exicane '
DE ACCIONES CORRECTIVAS | i iicicq | NG

PARA SITUACIONES DE EXCEPCION " Industrial
EN LOS CONTROLES

PMO07.1.1

26-11-2010 JKR

DIRECTOR DIVISIONAL

1.4.12 Analizar la excepcion recurrente presentada y la solucién
propuesta.

LA SOLUCION PRESENTADA NO ES VIABLE

1.4.13 Buscar la solucion mas viable a la excepcidon recurrente
detectada.

LA SOCLUCION PRESENTADA ES VIABLE

1.4.14 Documentar la excepcion recurrente presentada, asi como la
solucién a la misma (Paso1.4.24).

LA EXCEPCION SE PRESENTA CON EL COORDINADOR DEPARTAMENTAL
COORDINADOR DEPARTAMENTAL

1.4.15 l|dentificar la excepcion recurrente que se presente.
1416 Buscar la solucibn mas viable a la excepcion recurrente

detectada.
1.4.17 Consultar con el Subdirector Divisional la excepcién recurrente y
la solucion propuesta (Paso 1.4.8).

LA EXCEPCION SE PRESENTA CON EL SUBDIRECTOR DIVISIONAL
SUBDIRECTOR DIVISIONAL

1.4.18 Identificar la excepcién recurrente que se presente.

1.4.19 Buscar la solucibn mas viable a la excepcién recurrente
detectada.

1.4.20 Consultar con el Director Divisional la excepcién recurrente y la

solucion propuesta (Paso 1.4.12).

LA EXCEPCION SE PRESENTA CON EL DIRECTOR DIVISIONAL

DIRECTOR DIVISIONAL
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1.4.21 Identificar la excepcidn recurrente que se presente.
1.4.22 Buscar la soluctén mas viable a la excepcion recurrente

deteciada.

1.4.23 Documentar la excepcion recurrente presentada, asi como la

solucion a la misma.

1.4.24 Realizar las modificaciones respectivas al procedimiento que afecte la

excepcion recurrente presentada.

Fin del Procedimiento.
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TRATADOS INTERNACIONALES

Convenio de Paris para la Proteccion de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 27 de julio de 1976.

Arreglo de Lisboa relativo a la Proteccién de las Denominaciones de Origen y su
Registro Internacional y su Reglamento.

D.O.F. 11 de julio de 1964 y

D.O.F. 23 de marzo de 2001,

Tratado de Nairobi sobre la Proteccion del Simbolo Olimpico.
D.O.F. 2 de agosto de 1985.

Acuerdo de Viena por el que se establece una Clasificacion Internacional de los
elementos Figurativos de las Marcas, establecido en Viena el 12 de junio de 1973 y
enmendado el 1 de octubre de 1985.

D.O.F. 7 de agosto de 2000 (decreto aprobatorio),

D.O.F. 23 de marzo de 2001.

Arreglo de Niza relativo a la Clasificacién Internacional de Productos y Servicios para
el Registro de Marcas.

D.O.F. 29 de septiembre de 2000 (decreto aprobatorio),

D.O.F. 10 de abril de 2001.

LEYES

Ley de la Propiedad Industrial.

D.0O.F. 27 de junio de 1991.

Reformas D.O.F. 2 de agosto de 1894,
26 de diciembre de 1997,

17 de mayo de 1999,

26 de enero de 2004 y

16 de junio de 2005.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 4 de agosto de 1994.
Reformas y adiciones.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24 de febrero de 1942,
Reformas y adiciones.
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REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 23 de noviembre de 1994,

Con reformas el 10 de septiembre de 2002 y

19 de septiembre de 2003.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se da a conocer la tarifa por los servicios que presta el Instituto
Mexicano de la Propiedad Industrial.

D.O.F. 23 de agosto de 1995.

Reformas D.O.F. 28 de diciembre de 1995,
10 de diciembre de 1996,

2 de mayo de 1997,

4 de mayo de 1998 y 23 de febrero de 1999,
11 de octubre de 2002,

14 de marzo de 2002 y 4 de febrero de 2003,
27 de octubre de 2004,

23 de marzo de 2005,

Acuerdo que establece las reglas para la presentacion de solicitudes ante el Instituto
Mexicano de {a Propiedad Industrial.

D.O.F. 14 de diciembre de 1994,

Reformas D.Q.F. 22 de marzo de 1999.

Acuerdo por el que se establecen los plazos maximos de respuesta a los tramites
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
D.O.F. 10 de diciembre de 1996.

Acuerdo por el que se establecen reglas y criterios para la resolucién de diversos
tramites ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

-D.0O.F. 9 de agosto de 2004.
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SOLICITUD DOE REGISTRO O PUBLICAGCION DE SIGNOS DISTINTIVOS
Antas de Bsnar al formato, Blrvese ker s consldemaiones ponaraiag al revarse).
Poria presente se soliclta. o Y usve
(Mamue sdlo une opeldn} da & Secrslais de Economis,
[[J Registre da Marca

00 o
Inapy, ollulnnsﬂwon.mc i R

Elquala Procepturs.

[ Reglstro de Marca Cotactiva

[] Registre de Avise Comercial

[ Publicacisn de Nombre Comercial
I__DATOS DEL (OF LOS) SOLICITANTE (%)

01 Nombre {8):

Snlio, Feonn y novis de Sresantacién,
ia foic s ertrudu.

02 Maclonslidad (aa):
02) Domicitic ael primar geliciiama {catle, nimere y colania):

Poblaclén y Eantadar
Qougoe pastal. Pals:

04) Teidfono (olave)yr Corrac-e”
BOMICILIO PARA QIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES -

DS) Callo, ndmero y colania:

Pablaclsn y Estado:
Cadigo postal
08) Tetetono (clave)™ Corrao-e:"

07} Signo distinilve:

08) Tipo de Marca. Naminativa |:| tonominada [ | Tndimensional l:j Mixta :}
08) Fecha de primar uso* Mo aa ha vsade: :]

Gin e rry

10) clasa;[ 1] 11} Productos o aervicios, sn cesw tie Maros o Avisa G 1 Giro en o8 de Nombra,Gomersial;

Continda an anexe ||

1) Ublcaclon del esiabigcimiento;
Domicltia (calla, namero y aolonia)

FPabiacion y Estado:
Cadigo pasial: Pals:

13} Leyendas y/o figuras no reservables. (Solo en opao de Maroa)

Adhlera en este eapacio la atinueta
del signe dislintivo sclicitado.

Conlinga en anexo I:j {Solo en caso de Merces Innominadas, Tridmenaionalan o Mbxisa)

14} Priondad reclamada:
{56Ic en ceso do Marsa ¢ Avisn C en el

Pals {Oficlna) da origen: Numaro: F'D'f:" d" F:‘“f.““l“'d"

Bajo protests de declr verdad, ¢! firmante manifiesta gue lom datos asentados an esta solicitud son clertos ¥y qus an-cape de
actuar como mandatarto, cuenta oon facultadea para llevar @ caba &l presents trimita.

Nombre y firma dal solicitante o su mandalario Lugar y fachs
Figina 1 da 2 IMP1-00-001
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Anexo 1 (reverso)

Consideraciones generalas para su dlanado: Vv

- Loa delos contanidos en |a prasenis soliciud v aus documaniop aneXos son de caracier RUDICT Loa rulios margadas ¢On uh eateriacs * d

= Esle formato as de disiiouclsn gratuita, Sa autorize sy litve reproducclin, s@m) cyande 4t a alterada ooy
&z rauvnr-o ‘P‘“m'" Whe S0 of dfa pasel Blarn P sbovirin pre 8 o gea ¥ £A3 pregantado IMpre3o su anversn (Pagina

8 ienarsg gn afial, praferentemante e iravds del shtamn Asialido de llenatia ds Solaludes de Regliro do Marca, Avisg Comarcialy Selicitud da

Pubicacien e Nombra Gnmer:lal (SQLMARNET) dispanitia an www.impl.gob.mx. Ne obetants, podrk Ibnm:ﬁ;lwr otron meqios, alempie qua Iaynulluiwd 98
legitle. L& Informacian de la solicilud gabe 3er reaulsitade tode por ¢l miamo mod|o. ain tachaduras ni anmendadurat,

- El formalo da solicftud per dup]l:.ldo redaclade en idioma up-nol uwwnmama roql::lhﬂo y frmado an lodos wus alemplares, B8l como 1ua dogum

Il de [x

anexcE, deben da Is Direcc! Nt
Mexicanc de Ia Proptedad :nnustrial ‘con domiciio sn Aranal & 559 Plso 2, Puuhlu &enla Maria Tepepan, Delagacian o DMI;;“S(; g' 1’:5%’;:‘&“&%‘0
con namr\o ud ulnnuon do B 46 8 16:00 horas da lunes & viemes © gn Is venianila du lss Oficinas REgicnalas et IMPI ¢ s Delsgacicnas o Subdelsgacionaa

- Tamblan wl:llé remtiree (@ uollul-ud POr GomMed, aervicios da U ctros 9. &1 gu casy, p par an
fas tdnminos pravislos an €l arfculo So. oal da i3 Lay de la pl Induil.ril‘l

- Low documentos acoxos redagtados en ldlomu distinic 8! aspaficl debaran e s

- LOB BNBx0s P WJers, cuands proceda, dasarkn -cump-ﬁm- de la Jugaiizacisn o, en au gaso, apostlia comaspondlenta.

Por la prasanle ee sollote En al m:uauro currenpon linnls marque con une A7 i solicitid que dasea prasenia.
i— D ms DEL {OE LOS) SCLICITANTE (S): Ancte 108 08108 6OMmpaTon e Ib PefECTA qua S4rd, an sy caiD, tiviar de Ja Marca, Aviss Gomercial & Nombre

7] Slnnu dltUn&va, Estfiba an aate aspacia 1a denominegion ocorraspandiants & la Mama o Nombia Comorcial, ¢ en su case, I frasa u omctdn qus Inlagra &
:v:n c‘_omerua Daben ylikzarse aignos oﬂnnrﬂb'oe aplicables conlcima a a4 reglas gramailoales an Kioma pspafiol y na deba inclulsa disens siguno Lo
wisan e rirasen U

6] Tipo de Merca Mamgue o) racuadra. qua mspum: 2l {ipG da Merca. NGMINATIVA - (dendminacion)} culngdo se cugesn registrar alementos literales, asl’
cama una a v-nn palabras daspravistas ﬂu lodo disafio, !NNBMIMADA {clzala) i 9a dexea eglytar unk iQur, Oiseflo o logotipe Ceaprovisio da tndu
-+ (formi uando so deasa regivkiar € empaqua, anvoliura o envasa del producio en Uies dimensionas, o

MIXTA - Bi u daasa ra ragtairat ln mmunam Ja cusiquierz ue laa unlariores, [por ajample: danoiminacién y dlaafo; ¥ forma
¥ forma irikdimaneicnsl; danominacion, dizefie ¥ fonma irdimensional).
b} Fecha de Pfimas ua: Sanale & fecha 1 parir de |n oya) &) Kgno distinivo 29 ha venido usando an forma inINteMumEids S £890 SORIFANR, Merqus B recLEdro
comezpondiante a *No s ha usadc*,
10) Claga: Cuando ne conazcea, anole Bn al racuadno &) nimaro de Is clase » gue cofmiapanden los productss o sarvicion pam lox qua 84 sdlicita ol raglatm; gara
llil slaln!:::ilpuadi:;eanlulhr Ti I;’s!aao da producios y servickss Se la Clasificacién da Produclas y Servicioa pam & regislo da las Mdmas (Clasificacién de Niza)
V ﬂﬂﬂ 9, spon 8 an v Iy

Productols) o seniciols). SI LA EOLIGITUD ES DE REGISTRG DE MAR:A o MARDA COLEGTNA. aspaciiqua el o o8 produitos o BRTvicios gua o

pm(ansn Bl SE EGLII:ITA EL REGISTRC DE AVISO COMERECIAL, onots el o kop qua s anpncian con ol misma, 81 88
E LA PUBLICACGION DE UN NOMBRE COMERCIAL, grote g q\ro o ual En el cosp da que dicho eapacio

lnsulln lrluurk;!anw. dabers indicares 8n un anexg.

12) Upicacion del petablecimisnto En caso as habar senelade lecha ¢o srmer vgo daber ind/car el demicil dal ] L con

al aigno clatintivo solicliade En el Nombrs Comarcinl &l safiatamiants dela ubibhelén del eatableciminnte as okigatoria,

13} Loyancas y igurae no reasrvablng: 800 on cazo de Marcas Innominadss, Yridimonelonalos o Madas, indiqus Jos patabres yfo figuras que sparszcan an gl
ajemplar dal algno distinlivo sclicitado ¥ gue conforme a s Lay de |e Propledad Indusina ng pudden ser de uso exalushie, per gjlempia. Hecho en Mixlce, Talla,
Ingredianies Paeo, Regielro da Seiud, aic

Etiqueta de) signo proplesio B ragiato; G antenders qua el golictanle s raxerve et use exclusive de ia Manta, 1al y como spanezca en 4! glamgiar de la misma
fqua es @xhipa adherico 8 la prepia Egliciiud. En el caso cd Marcas Infominadas o Mixtes adhiara e 9l recusdro Gorfaapondianta la eliqueta Gon lae medides
reglamentestag, no mayores de 0 an x 10 oM, ni menores de 4 om x 4 cm Pera Mercay Tridimansionales adhiera en al recuedre comespendlante 19 Imprasicn -
lnlwrélica @ ol dibujo on ks tres punnn (nnahum. allura y prafundided) con ias medidas reglamentarias o mayofea U8 10 oM x 1¢ om, Nl manoma de 4 om x 4

Gomigilias sensladan an Ia solislud’ Rabors sefalar de minshe compita y priisd 108 domiclios qus Indiqus an la wolitud, lru:luyundn ol Chuige Poslal v &)
paaramiento an donde se ubiqua el demiciio rajo la denominackn en que 3ea conacido, par qlumplb Colon's, thb. Muninlwlo.

1.a8 rssoluciones, raquarimientos y domas aclos det insliluto sa nica PoT 00T 9 de recio ni omicila que hubissgn
aefalgdd ol sfecto. También pogran holificare peraanalmanle an el damlcil\n aummao. en los crmlnlu dal Imnluw o por pub\lu:dbn an la (acats, en tdminos
dal Reglamenic o6 |8 Ley da la Propledad Indusiral

Loa dalos consislenles gn Taldfono ¥ Correa elacimnico uunlanldm en g prezanta formeto son cpcionalas ¥ Uane par objeta ol faclliiar yn medio oe contage
entre o] alichante y (o3 uausnos iNoresadon on la sollcliud &n tramite

Mombre y lims g8l solicilente © sU MangaENo. Anote el nomhm completn 6 una sola peraony, ya kea ol athcisnle o £ mandaleris, quien debsra firmar
soliciud E"nca" da qua el lwlar Gea une parsona moal, debarn pmpnrclnnar Gnicamente & nombra y firma Jde 1a parsons fislca que &ité aciuends an su
reproeanlach

Conlindg en anete. Memue con une “X* adlo en Gaso te qua ees necesara urer una heja anexu para s Infarmacian

Tranilte al qua corresgonde |s forma: Soxciud g2 Regisire de Mercas, Avisod Y
Mimaro da Reglstre Federal da Tramites y Servislos: IMPI-D1-001-A, IMPI-G1-001.B, IMPI-04-001.C, IMFI-OI-OQZ-A. IMPI-Dv-ooz B, IMP1-01-G02-C, IMP1-01-
003-A, IMFI-01-G03-B, (MPEG1-003-C, {MPI-01.004-A, IMPI-01-004-B, IMPI-01-0104.C, (MP1-01-008, IMPI-01-008-A 8 IMP(-01-000-B,
Fecha de aviorizecidn de la farma poy parte de In Direccién Goneral Adjunie do Propledad Induatrial del IMPL: 15-11-3910.
Fecha ¢4 Autarizacitn da ka (orma par pasie de Ia Contlalén Fodural de Majors Repulatoria; 1-01-2010. .
Jwid

Ley to fa Propledad \ngusiisl. Arla. @ fracaién Hll, 67-B0, 93, 14, 08, 0116, 171-126 y 170-100 (D.Q.F. 27-VI-01, refarmus O.0.F. 2Villi2d, 26-X-98, 28-Kll-

0?17\"9926 -04, 18-V1-05, 25-1.08 , uuVDByDb-I-?ﬂ ).

I Loy -I- opsas Ind (riu\ Arts, 5-7, 18, 97, 63, 55-81 y 87 [0.Q.F 23-XI-94, miformas GO F. |o-lxpDEy19-|x-u=)
Awardnpcr Bl que ea da e par los arviion que prasia al Inetiiulo Maxtcana J4 1a Propisdad Induaidat At 4c y 1de, (D.OF. zlvVlII-BE
reforma O.F 28.-XI)- GD 10-)(" BB 2 V 97 4--98, 22-11-99, 11&‘0? 17-%-01, 18-X1-01, 24-X1-01, 27-1-02, 14-11-02, 14- )(I 02 ua-lL-na B-X-03, 27.X-04, 2
IG5, 19-1X-0T, 23-11-00, 1-V1-08, 10-VII1-08 y 24-Wi51-09),
Acuerdo qub as{abloca 1B& mglas para la preasniaclén de aohiciudes anta el Inatiulo Mexicano da 18 Fropledad Industrial Arts, 11 ¥ 34 (B.GLF 34-X11-64,
mlmmn DO F, 22-11-28, 14-XI1-00, 20-ViR3 y T1VI- 03)
ol qua e astablmn fegias y crilefics pard @ resalucian de civarsos tamites ante el Inslituio de 'a pls Ars 10-26.

D D F B-\IIII 04
{Acuerdo porsl q?m 48 dan B conocer o8 horarios de 1rabajo del Inatiulc Mexieanc da 14 Propiadad Induatrip!. Afp, 3y 8. (R.O.F 31.11]-08)

Dotumenics anexos;
D Compronants da pago de la tarifa (original y copla).

[] egias da ueo (w0t on caso de marca en copropiedad o Merca Goicalive)
Documenio que aorodils le peronaidad del mandatario {origingd ¢ copla cerlifitada) o, an BU cas0, corla simple de ta censlandia ae inscripcidn en el
Reglatro Genergt de Poderes dal IMFI
Fa ds hechos on cass de Nomprs Ccmmw! en la quu a !edaf.nriu Fliblice incluya nombm dal (tular, giro y ubloacisn de! aptabiscimiente, a5/ como una
folografla Ys & fachada donde se ostentg @i Nombrs Gol

D Docurnento de Priorfgag

D Hoja adictonal complemsantans & 'os puntoa 1) y 13

TiemAo Us nrspueala: EI plaza de primers [Mopuosts B3 e 4 fessa Do K Que rmepecia @l examen de jorme ¥ de 6 mesaa por 10 Qus rospecta al maman de
fondo Apiica la posiliva fols &l axamon de forna o eplica ia nagalive N 1e positva ficta a) sxamen de fendo.

Nnm-m m-(enlnop-r- qui Para cusiquler BGIamRCion, duds yio comentardo con reapecio B aste lidkmie,

o de Contne! en al Inetkule Mexicano Se a Propladad indusidal sirvase llavior o! Sistems de Alancidn Tclalmen a Ia Cludzdania-SACTEL &
55214)4 12& 13 (dlrecto) G824-04-00 (canmutador) los teidfanos: 20002000 en gf D.F. ¥ éran mptropolilana, al Interior de 13
Extensionos 11237 y 11231, Fax. 6624-04.38 Repliblioa s costo parm ) ubyarg o 01 BOG-FUNGION {388.2468) o dasde
Corrso lacironico quelansti@imelgcb,mx Eetados Lridos y Canadi el 1-900+475-23-93.

Nimera teleianico del'roapangakle del trimite pare conaulias! £3-24-07-D0 an #i D,F y drea malmpemnn-. da) Inlerior ds la Repdblica sln costo pera el
uduario 01-800-570-80-00, uxtensionss 10180 y 10181, 0 ien, consullar ka pagina en Intamet : www.impl
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

: yn
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de 1o mexeane

Indusirial

ANEXOS

Lnstitute
Mexicane
de |l Propleded
industriat
SOLICITUR DE RENCVACION
{Antes de ilenar 8l farmato, sirvase leer los consideracienes generales al reverso).
_ Ligo exclusivo .
Per la presente ae solicita |a Renovacién de: e o 1o Socratanto ty Eroarnie
(Marque soio una opeian)
{7 Registro de Marca
150 axclugivo
] Registto de Avise Comercial IMP), ficings Reglonates del IIPY
Elipieta Pracopturs
] Publcacidn de Nombre Comercial
Numero.
Eallo, Fecha y bora dy presentacion,
No dafolio da antrada.
L.__BATOS DEL TITULAR DEL REGISTRD Q PUBLICACION
1} Nombre, Denominacién o Razon Soclal:
02) Telefono {ciave).* Coireo-a*
5. DOMICILIO PARA QIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES
03) Calle, numera y colonia:
. Pobiacion y Estado:
Codige postal:
04) Teléfono (clave).” Correo-a:* .

E} titular declara bajo protesta de dacir verdad, qua usa dentre del territorio nacional el signo distintivo antes
identificado en por lo menos uno de los productos o serviclos a los que 8e aplica ¥y que no ha interrumpido
dicho uso an un plaze igual o mayor a tres afos.

Bajo protesta de decir verdad, el firmante manifiesta que los datos asentados en esta soflcitud son ciertos y gue

en caso de actuar como mandatario, cuenta con facultades para llevar a cabo ¢l presente tramite.

Nombre y firma del titular ¢ su mandatarie lL.ugar y fecha

Pagina 1da 2 MPI-08-002



: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

A Mexi
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do 1o Hexieane

industrial

ANEXOS
Anexo 2 (Reverso)

Conskieraclones gonarales para su lienado:

- Los dales contenidos en Ja pressnte solicitud y sus documaentos anaxos san da cardotar publico. Las rupros o conun * son dafos
- Esle formato es de distnbucién gratvile Sa aviorize Bu Hibre repraduccian, stempra y cuandc ésle no sea allerado y kea presentado iMprese su anverse (Pagine 1)
y reverso [Pagina 2) an una eélahola de papel blance y an tamang carta.

- El formato de soficitud por guphcado, redaciado an ldloma espariol. dabidamente requisitado y firmada en lodos sus elemplares. Asl como sus documentos anexos,
deban presentarso en la Coordinacton Dapanamental de Recapcidn y Contrel de Documentos de la Dirscoion Divislonal de Marcas det inslivulo Mexcano de fa
Propledad industrial, con domiciiio an Arenal # 550, Pisa 2, Puebia Sznia Maria Tepspan, Delegacion Xochimilco, G P, 16020 Méxlco, D.F., con horaric de

atencion de 8.45 & 16.00 horas-de lunes a viernes o en ia ventanllia da |as Oficinas Regionales del IMPI o las Ot 1es Fi de la
Secretarla da Economia,

- Le informacian de la solicktud debe ser requizitada toda pur el mimo medio uliizado para su Nenado. sin tachadurag nt enmendaduras.
- También podra remilirae fa soliclud por corres, u olras 0, an-su case, presenlarse por ransmiston lelefonica facsimilar. &n las

termings pravistos en f ardleulo 5o. del Reglamsmo de {a Ley de la Propiedad Ingusirtal,
+ Log dosumentos snexos redacltades en idiama <stinlo al espand| deberdn acompafiatse de [airadugeldn corraapandiants
- Los documentes anexcs pravenientes del extranjers, cuanda procada, daberan acompanarse de l2 legalizaedn o, an su cass, apostila corraspondiants

Paor la praseme sa schcita la Renavachén de* En el recuadro comespondiania marque can una "X" [a sohoitud do ranovacién de registro o publicasdn que &8 dasaea
presentar y proporclane el ndmers correspondiantas.

Domiciios sefalados en {a soliclud. Daberd senalar de manera completa y precisa tos domiciios que indigua en la solicilug, incluyendo el Cédigo Postal y el
asentamlantc en donde 42 ubigue & domlcliic bajo {2 dencminacidn an qua 384 canot| dn’ ot glamplo. culonla Pueblo Munlcipio, alcélera

L.&3 resoluclones, requerimigntos y demas aclos del tnstitulo se natificardn a los f£OF comen on acuse de recibo al domiclin gue hubiasan
senalado 2l electo. También podran poersar wn Al fio sefialado. en lae oficinas dat Ingiiluto o per publicacion an ia Gacats. €n idrminos del
Raglamanio de |2 Ley da la Propiaded Industrial.

{.us dates conalstentas en Teléfono y Corrao electrdnice canteridos en @l preasnte formale son opcionaies ¥ tiana por objato el facilar un medio de cantacto entre
@l solicllania v loa usuados intaresados an la solicliud en irdmite.

Nembre y firmia ded tuler o su mandolurios Ancte ¢l aombre complato de une $oia persona, ya sea dal titular o su mandalarie, quien debers fifmar {a aclicitud En
caso de gue e flular sea una perssna maral, doberd proporgionar Gnicamaenta el nombra y firma da la persona fisca que esléd acluando an su 7apresantacion

Tramite sl gue Gorresponde la forma: Sohowud da F 1 g8 Signea D
Miimero da Regletra Fadaral de Trémites y Servicios: IMPI1-01-007,

Fecha de auterizacldn da la forma por paste de ta Direcel6n General Adlunta de.Propledad industrlal ded IMPI: 15-1-2010.
Focha de autorizacién de la forma por parte da la Somision Federal de Mejara Ragulateriat 1-11-2010

Fundamente luridico-administrativo;

Ley da ta Propladad indusiral Ars. 6 fraccidn fil. 88, 103, 104, 110, 112, 132135 y 175-183 (D.Q.F. 27-V1-91. reformes D.O.F 2-VII-84, 26-X-98. 28-X11-97,17-V-
€0, 28-1-04, 10-V1-05, 25.1-08, DB-V-03 ¥ 08-1-2010).

Raulamemn de la Lay de Ia Propiedad ingUglrial Ans. §-7. 18, 17, 62 y 67 (0,O.F. 23-XI-84, reformas D.O.F 10-1X-02 y 18-1X-03).

Acusrdo par el que se de a conocer la Tarila por loa servicios que prasla ef Insiiulo Mexh:ann e 1a Propiedad Industriat Afts. 14b, i4d y 146 (D OF 23-VIII-G5,
relormas D,O,F 28-X1-95, 10 96, 2-4-07, 4-V-8R. 231-99, 11-X-00. 17-%01, 13XI-01, 29-Xil-0F, 27-1-02, i4-H|-02, 14-X1-02, Qa.11-03, 8- X-OS 27-%-04 23-11-
05, 13-14-07, 23-1-09, 1-vi-00, 19-' Vlll~00y’24 wiil-0g9)

Aglerdo qué estabiscs |as reglas para la presenlacion de soliciludes ante e Insttuto Mexicano de la Propleded hiduattal. Ang, 34 (0.C.F 14-XI1-94, refarmas
D.QO.F. 221-89, 14-XH-60, 20-Vi-03 y {-vIl-03}).

Acuerdo por &l que se ealablenen ios pfazos mAximos da respussta o los trdmies ante ef IMPI, Art. 3, lracclén V (B.0.F  10-Xi1-06)

Acuerdo por ¢ guo se dan a conocer log horarios do trabs|o del instituto Mexicane de la Propiadad Ingustial Ars. 3y 8 (D.O.F. 31-I1-98)

Dogumentas anexas:
‘:’ Gamprobanta de pago da la tanfa {onginai y copia).

Documento medianle ef ¢ual se acredita la personaludad del mandatang (anginal ¢ copla cenificada) o, an eu casy, copia simpla de la conslancia de
N ingcripcién pa et Registro General de Poderes ded IMPL.

‘ Tlempo de respugstn: Ef plazo de primera respuesla es de 4 mezes. Noe aplica 1a negativa nl ta pastiiva ficta. j
HMGmero telefénice para quejas:
Para ¢ualquier aclaracion, duda y/o comentaioe con raspecto a esie tramibe,
Sgg:?& Iq;ezn?ad(smgz?;;oi en of Insiliuto Mexcano da ta Propigdad Industfial. slrvase liamar al Sistema de Aloncidn Telefénica = la Cludaoania-SACTEL a los
- £624<04-00 (Conmutador) telétonos 20002000 en el D.F. v drea meiropolitana, del inlerior de & Repliblica
N Exlenslanas: 11237 y 11231, Fax. 5824-04-36 sin costo pers 8 usuare al 01-R0Q-FUNGION (386-2486) o desde Estados
Correc slectrénice: quelanetgimpl.gab.mx Unldos y Canada al $-800-475-23-83 ’

1-500-570-59-90, axtenslnnes 10120, 10124 y 10182, o bien, consultar la pagina an Irtemat . wwivimp.gotn.m:
Pidgina 2 de 2 IMP1-0¢-002

L o clel r dol trimite pern conguitas: 53-24-07-00 ert e! OLF. y drea metropolilang. dni Interior de ia Repoblica sin coata para el vsuania
[y)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Mlnsliiiufo
A axicano
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de la Propiedad

Industrial

ANEXOS

Instituio
Mexicano

de ig Propiedad
Industrlal

SOLICITUD DE AUTORIZACGION DE USO DE DENOMINAGION DE ORIGEN

(Antea de ilenar @l formato, slrvase leer las censideraciones generales al reverss)

Lso exclusvo

Por la presente Se solicita la
Autorizaéion para el uso de la

denominacién de origen: Use oxclusive
v IMP{ Oficinas Regionaids dél iMP1

¥ o4 Fedaral
de Iz Secretaria de Evonomia

Etigqueta Frecapiure.

. g N Bello Facha y hora de prasentadion,
{Indique ka Denominacion de Crigen) No dafolle de agtmda

1. PATOS DEL SQLICITANTE

01} Nombse, Rencminatién o Rezén Socal.

02) MNaclonalidad:

03} Domicilio {calle, nimerc y colonia):

Pablacan ¥ Estado
Cédigo Bostal Pais:

04) Telefono (clave)™ Correc-a:™

05) Ubicacidn del Establecimisnte donde realiza la actividad el sclicitante (cafie, nimere y colona).

Pohlacitn y Eatado.

Codige Postal:
Il.__DOMICILIC PARA QIR Y REGIBIR NOTIFICACIONES

GB) Calle, niimero y coloma: -‘
Foblacion y Estado.
Codigo postal

a7} Taléfono (clave)~ Corrieg-e*

Bajo protesta de decir verdacd, manifiasto que los dates asentados en esta solicitud son ciertos,

Nombre y firma del solicitante @ su mandatasio Lugar vy fecha

Pagiria 1 de 2 TMFI-00-007



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

; p Moxi
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de Ia Prg’;'i:ggg

Industrial

ANEXOS
Anexo 3 (reverso)

Consglderaciones generales para su llenada:

- Los datos contenidos sn Iz presente solicriud y sus anexos son de cardcier pdbico Loa rubros marcados con un asterisco * son dates opcionales.

- Esle forinato e de distdbuclén gratulla Se avteriza su llbre reproduccion, siempre ¥ cuando éste o Sea allerady y sea presentato IMpraso su anverso
{Pagina 1) y reverso {Pdgina 2) en una scla hoja da papal blanco y en tamanc carta.

- £l formato de solititud por duplicade, radactadn en idioma espanol, debidamente requisilade y firmedo en lodos sus sjemplares, aal como sus documentos
anexce deban preseniarse en la Coordinucion Dapartamentat de Récepcibn y Conlrol de Documentos de la Direccitn Divisional de Marcas dei Instilute
Mexicano de la Propladed Ingustrial, con'domucifio en Arenal ¥ $50, Pisa 2, Pueblo Bante Matia Tepepan, Delegacsn Xochimites, C.P. 16020, Méxleo, O.F.,

i con horario de alencidn de 8:4% a 16:00 horas de lunas a viernes o en 1a ventanila de las Giicinas Reglonalen del IMP} o las Delegacionss o

! Subdalegaciones Fedarsies de la Sguretaria de Economls.

- La informacién de la solichud debe ser requisitade toda por ef misme media vlillzado.para-su llenado, sir jachaduras ni epmendaduras.

- Tamblén podra remitirse la solicitud par comeo, servicloe de mensajerla u oiros equivalenies o, en su caso, presenfarse por fransmisitn teleonica facsimiar,
&1 g5 erminog previstos en ofadicolo So. del Reglamante de Ia Ley de la Propiedad industrial.

- Los dooL anexos redacis en idioma distinto al espafiol deherdn acompafiarse de ta fraducclon correspondlente.

~i.08 dovymenios anexos provenienies del extranjera, cuando proceds, deberén acompaharse de \a legalizacion o, en su caso, aposilila correspondiente.

Salicitud para us0 de denominacisn de origen: Indique an 1a linee la denominacidn de origen proteguiz, de la que sullcila ser usuario autorizado.

Domiciics sefalados en ja saliciwud: Deberd sedalar de maners comptela y precisa s domitilios que Indique en 12 saliciud, incluyendo el Cédigo Postal v e
agentanisnto an donde se ubigue el domicihe bajo Is denominacidn er-gue sea conecido, por ejample: Colonla, Pueblo, Municlpio, stoétera.

Las resclucionas, reguerimientos ¥ demas actos del nstituto se notificardn & las safici por correo cartifi con acuse da redibe al dosiciic gus
hubtesen sefialado o afecto. También podran notificarse personalmente en el domicilie senatade, en les oficinas del Inslilute o por publicacidn en iz Gaceta,
en términos del Reglamentn de Ja Ley do la Propledad Ingusinal,

Los datos consistanies en Toléfono y Gorreo electronico contenidos en al presenie formato son opclenalss y tiene por objeto el faciflar un medio de contacle
anire &l selicitante y los usuarlos inleresados en la solicitud en Fémite.

Nombre y firnra de! solicitante 0 s0 manrdalaric: Anole el nombre compleio de una Sola persona, ya aes &l solicitants o su mandatario, quien deberd finnar la
' selicitud En caso de que el lilular sea una persona maral, deterd proporcionar unicamanie gl rombrg y rma de la persona fisica que asld ackiando en su
raprasentacion.

Framite al gua pends Ja forma: Autarizacion pare el usc de una Denominaclén da Qrigen.

Numere de Registro Federal de Tramiten y Servicios: IMPI-00-009,

Facha de autorizacldn de la forma por parte de |a Direcclon Generel Agjunta de Propiedad Industrial del IMPE: 15-[-2010.
: Facha gda autorizacion de la forma por parta de la Comlsidn Fedoral de Mejora Regulatoria: 1-111-2010

-

F Juridic ativos
Ley de la Prapiadad Industrial, Arts. 6 fracaion NI, 160, 168-178 y 179-184 (D.O.F. 27-v&-81, raformas D.QF, 2-Vill-94, 25-X-98, 26-X11-97,17-V-09, 26-1-04,
16-V1-06, 25-1-G8 , 08-V-09 y 04-1-2010}.

Reglamento de ia Ley de la Propiedad Induzlrial. Arls. -7, 18, 17, v 88 (D,Q.F, 23-Xi-64, reformas D.O.F 10-1X-02 y 18-1X-03).

Acuerdo por 8l qile e da a conocer la Tarifa por les servicios qua presta el Institute Mexwan de la Propledad Industrial Arts. 155, (D.Q.F. 23-VIIF-95,
reformas D.0,F, 28-X4-96, 10-XII-98, 2-V-07, 4-V-88, 23-11-09, 11-X-00, 17-X-01, 13-XF01, 24-X([-01, 27-1-02, 14-HL02, 14-XI-02, 04-1-03, §-X-03, 27-X-04.
23-11i-05, 13-1X-07, 23-11-09, 1-VI-09, 10-VII-09.y 24-VIII-09}.

Aguerdo gue-establece las reglas para la presentacién de soliciludes ante gl Institutc Maxicano de s Propiedad indusiriat Arts. 34 {D.O.F 14-X11-94, reformas
L:QLF, 22-W-99, 14-X11-80, 26-V1-03 v 11-VIL03).

Acuerde por el'gue se establecan los plazas maximoes de respuesta a los framitea ants sl IMPt, Art, 3, fraccion V1 (DLOUF, $0-XI11-96)

. Acuarde por el qua se-dans canocer los horarios de trabajo del Instifuto Mexicano de la Fropiedad Indusirial. Aris. 3 y 6. (D.Q.F. 31-[l-08),

Dogumentos angxas:
GComprobante de pago de la tarifa {original v copia).

Documante medante ¢l sual se acredita la personalldad det m io (originai o copia i 0, en sy caso, copla simple de la constdncla
de ingeripcian €n el Reaistro Genaral de Poderes del IMPI,

Conslancla de gue el selicitants cumple con la Narma Oficial Mexicana correspandients (onginal ¢ copta cenlficada).

Constancia expedida par &rgann competents qua acradita gue el sslablacimiento donde se realiza 1a actividad def solclfante, se encuentra
denire del territoric senalado en la declaracion comrespondienie {ariginal o copia cerlificada).

LI

| Tlempo de raspuasta: Fl plazo de primera respuesia es de 6 mases. No aplica la negativa ni i posiliva ficla.

1 Nomero telefénkco pars quejas: Para cualgui
" guier aclaracién, duda yl/c comentario con raspects & este frémite, slrvase
graapalzt?l‘gl? C:e‘ ?UH'Wl en el Instiluly Moxicana de Iz iamsr al Sislema de Atenpion Telefonica a la Cludadanie-SACTEL a fos leléfonos
5&%&;4&»12“0 lrll; §<?iredlo) 8624-04-00 (conmutadon) 26002000 on el DF y area meiropolitana, dal interor de Ja Repabilca sin costo para el
Exfensiones 11237 y 11231, Fax: 5624-04-35 usuaro el 04-B00-FUNCION (386-2468) o desda Estadas Unidos y Canadé ol 1-800-
, Correo alectrénice. guejanet@mpl.god. mx

Namero telefdnlco del responsabie del trémite para consultas: 53-34-07-00 ¢n el D.F. y drea metropolitang, del interior de I8 Repdblica sin gosto para el
usuaric 01-800-570-58-90, extensicnas 10120, 10124 ¥ 10182, 0 bien, consultar 2 paging en Internat - www imnl.aak mx
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS instituto
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DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do 1o meXcane

Industrial

ANEXOS

Mexicano

BATE 'FORMAT"J ES DE DISTRIBUCION GRATUY
T T de la Propindad

FORMATO UNICO PE INGRESOS POR SERVICIOS :n,u“"oE

<

Ingduzstrial

‘NUMERD DB FOLIO NUMBRO.BE SOLICTTUD. Ne. PATENTE, RECGISTRG O col mﬁim nnnucrnm%
: PUBLICACION: Seaaacn,
N TP §3 1211 NE1
T
. raaovmm [ ssocomercae
[ moneLs nautnuman [[-J] NOMBRE COUMBRCIAL
Skl » g
[ prsmio NpusTRIAL C1 oENoMmIACKIN DA ORIGEN
[ certricapopemsvoncion  [] omwos
[ manrca
AREICULO TRCIS0
CXINGEPTO TARTFA TARIEA

2 S50 Mt X100

O o R e S N P I &S TS T

50% PE DESCUENTO, [TOTAL TARIFA
MICRO ¥ PEQUENA EMPRESA - LV,
INSTITUCIONES DE RXVESTIGACTSON DEL BECTOR PUBLICO - SUBTOTAL
INSTRTUCIONES KDUCATIVAS S, AL
INVENTORES INDEPENDIENTES RECARGOS

GEMMES EDNTORERE MPRESTRES, A, I €. Eo .75 Cal Ml P O S S50 1S3 L, - CERMNCINFR! Tochncs ot i iwhﬂ’ﬂﬂm
Capriomioe sbmden ¥ 3y L o 27K, vl 1. Je 0 S v Lo 25 W FTOMACI S Yl 0 Cards Bymcos Adminplog 175860

DATOS DEL TTTULAR O BOLICTTS US0 EXCLUSTVO IVFL

FEGHA DE RECEPCION
DOMICILIO LEOACION B K. s LML
CALLE, NOUMERD, COLONIA Y CODIGG FOSTAL .~ L

PAOBLACION/ESFADO f LUGAR
REC.
T T T T T VT T I 0]

| : - J FECHA

FIRMA DEL TITULAN, O REPAESENTANTE

MONEN,

FECHA .
DiA
;M“|"ﬁ° TMPT [ ] nactonan DILARES CSRLELE hSw b
] Scotiabank
1 I eancomer Coavente 647276 [1 & sectigoonkmvyedol . 4 cueawe 26z
] @ BanamexX  No ds Gueni S353177 Sue. 690 [ | =V No. de Empavea 35133
DETALLE DE DOCUMENTOS B
CHRQUE NUMERQ MPORTE
S ' | acllo y rea dol <ajera.
2 - L aq ] miama Bqnca, 0 SeA1 4o 00]s,
S 1143 90 2 € T 234 300 ST AT o M8 o o .
“ L TOTAL DE CHEQUES $
BUMAS .- EFECTIVO §
TOYAL DEFOSITADO: TOTAL §
TCON LETRAY g -

\Oﬂlﬂ-ﬂll' - Baaco
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DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS. exic

ANEXOS

de la Propledad
Industrial

Anexo 5

SOLICITUG TE IPESTAMS DE

"\""-....-«'
[ MARCA REGISTRADA O
Bt L L

FECHA Sla  MES ARG

Instituta

MY TAPELATA ¥ o stituio

i - Maxicanegd I . .7 — Maxicana M

H de la Propledad & s i de la Prepiedad
industrial L] industrial L

SOLITUE DB SPESTAMD 0F

| MARCA REGISTRADA

ANQTAR EN NUMERDS
ARABIGOS FECHA A WES ARG

AMITAA JEAENGH R W2 CLAYE} FPESPUESTA

ANGTAR DE MENOR A MRYAR CLAVE] REZPUBSTS

QO [\-FRETADOENARAS
O 2. ENUZEACD

O L-nm

o s caoues

. O 5 + CANCELACION WOLUNTARLA

ejejeoRele

e} Q) i-emarancenaRess
(9] Q  |renmzosco

O O BN

O O frenmes

2

. O |5.- CANCELACTON VOLUNTARIA

ME GOMPROMETO A HACER BUEN LSO DELQS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES OQCUMENTOS, NQ MUTILARLOS, B0 ALTERAR SU
INFORMALINN, NO DHTENER SOTOCQPIAS POR ALGUR MEDIO
GISTINTO A LO ESTABLECIDO LEGALMENTE

Y POR NINGUN MOTIVO A SAGAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

ME COMPROMETQ A HACER BUEN USQ DELOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR 5L
INFORAMACINN, NO QBTENER SOTOCQOPIAS POR ALSUN MEDIO
DISTINTO A LG ESTABLECIDD LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

2, -
" NOBINE FINCICL DEL PRINER APELLID

T

NOMBAE EINICIAL DEL PRINER APELLIDO

ol .- REGISTRO

W AARELETA [nstityte W AapELETA Instituto
i Maxicano fe ; Mexicans
! . de 1o Propiedgd /% [ de ld Propiedad
t Incdustrie) U ! Indusirlat
e SouGC BE PRESTAMO OF : $SGUCITUD BE PRESTAMQ DE:
SOLICITUD DE MARCA [ SOLICITUD DE MARGA
ANOTAR 6N NUMERQS ANGTAR EN NUMERDS
ARABIGOS FECHA O SE3 ARG ARABICOS FECHA O WE3 A0
ANOTAR DENCR Ay o CAVE RESAUESTA ANDTAR OB MENGA A VYR GLAVE RESPUESTA
Q O | 1.paesTanc en aREas < O | 1.-PRESTADO EN ARERS
o O | z-Enwrsapa Q O | z-enwzeapo
O 3.-NEGADO 3. NEGADO
o 8 4. ABANDONG Q O 4,- ABAMDOND
5. DESISTIDO O Q| s.oessmoo

o Q2

O | 6.-RegisTRO

ME COMPROMETC A HAGER BUEN USQ DE L0 EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INFORMATIGN,. NO CHIENER FOTOCNMAR POR &LAUN MEDNY
RISTINTQ A LO ESTABLEGIDQ LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

I

ME COMPROMETO A HACER BUEN USD DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOTUMENTOS, KO MUTILARLOS, HO ALTERAR SU
IREORMAICN. NO QBTENER FOTOCNAAR FOR ALITUN M=010
DISTINTO A LO ESTABLEGIDD LEGALMENTE

¥ PCR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

) +
NOMERE EINICIAL OEL PRIWER APELLIDO

NOMBAE £ INICIAL OEL PRINER APELLIDD




TN
-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ML?:SE:,ELurEg
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de la Propiedad
tndustrial

Anexo 5

N PARELETA Instituto |
Mexicono
de o Propledod j
Industrial

SQUCITIC DE PRESTAMO DE:

AVIS0 COMERCIAL REGISTRADO

ANDTAR EN NUMERDS ARABIGDS

FECHA Dia  MES  ARO

ANOTAR OE MENOR A MAYCR CLAVE! RESFUESTA

@) O |1-raustapoEn Ansas
@] O peoivacase

O ) peruta

@] 0 =

O [5. CANGELACION YOLLNYARIA

ME COMPROMETO A HACER BUEN USQ DE LOS EXPEDIENTES, NQ
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INFORMACIDN, MO IBTENER FOTOCORIAS POR ALG!IN MEDIC DISTINTOJ
ALQ ESTARLECIDO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
-SALA

NORERE EINHIAL DL PRINER APELLIDG

W BAPELETA instituto
Mexicano
de |a Propledad
Industrial
SQUCITUR OE PRESTAMO DE: .
l AVISO COMERCIAL REGISTRADO
IANOTAR EN MUMERDS ARABIGOS D::

FECHA O MEs ARG
ANGTAR OF MEROR AMAYOR  |CLAVE REGPUESTA

r!

O O |- euvsmaco sy aseas
o Q |evuzense

O O ~NULA

C 0 . cavuca

O

0 - CANCELACION VOLUNTARIA

ME COMPROMETO A HACER BUEN I/5G DE LOS EXPEDIENTES, NO

EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR 3U

INFORMAGIDN, MO OBTENER FOTOCOPIAS POR ALBUN MECID DISTINTD,

A 1O ESTABLECIDG LEGALMENTE

Y POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

NOMBRE EINICIAL BEL PRINER APELLIDD

tnstitute

sl el ‘ Mexicano
de ta Propiedad
Industrial

ﬁ !
| SOLICYUR DEPRESTAMQ OE:

‘ AVISO COMERCIAL EN TRAMITE |
ANCTAR EN NUMERQS ARADIGOS E

FECHA Dia MES ARG

e PAPELETA trstituto g
Mexicano Iy
de {q Ptugieaad
Industriai
SOLICITU0 DE PRESTAMD OF.
AVISO COMERCIAL EN TRAMITE

ANOTAR &1 NUMERCS ARABIGOS e

DlA  MES  ARD

AHOTAR OE MENGR & MATOR CLAVE RESFUESTA

ANOTAA DE MENIR A Mav 3R CLAVE RESPYESTA
o O | 1.PRESTADD EN AREAS O O | 1.pREsTADO EN AREAS
o] Q| 2-enuzsano O QO | 2-ENIGADD
3.- NEGADD 3.- NEGADD
o A Q| & assnoomo 1% Q. ABANDONO
0 Q| s.-pesisnoo o) O | s.eesismoo
Q O |_6.-ReGIsTRO Q O | 6-REGISTRO

ME COMPROMETS A HACER BUEN US0 DE LUS EXPEMENTES, NO

EXTRAERLES DOCLIMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
HENRMACION, NG ORTENFRFOTOCOBIAG FOR ALGUN MEDI(: Mg T
A LD ESTABLECIDO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

ME COMPROMETC A HACER BUEN USC DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUNENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INEAEMACION, NG OBTENFR FOTDCOUIAS BAR ALGUN MFTI: Mg Tire
ALO ESTABLECIDG LEGALMERTE

Y POR MINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

NOMBRE £ INIEAL DEL PRIMES AFELLIDY

NOAERE FINICINL DEL FRISHER APELEIDD




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
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Instituto
Mexicano

de la Propledad
Industricl

FECHA DIn  HES  ARD
T T — -
ANGTAR DE MENCR A MAYOR CLAVE RESPUESTA

N PREELETA Institute W PAPELETA institule
Mexlcana Mexicano @
de lo Propiedod de ln Propiadad
Industriat ' Indusitrial
SOLICHTUD DE PRESTAMO DE SOUCITUD DE PRESTAMO DE:
| NOMERE COMERCIAL REGISTRADO l NOMBRE COMERCIAL REGISTRADD
ANDTAR EN NUMERQS ARABIGOS

Al M
ANOTAR EN NUMERDS ARARIGOS FECHA D wee iio

ANDTAR DE MENOR A MAYCR CLAVE RESPUESTA

O 1+ PRESTADO EH ABEAS

O |-emacane

O AUHEY

O J.r CADLICA

CO00 00

O + CANCELACION YOLUNTARLA

r——.

O [1.- PRESTAO EN AREAS.

O 1- ENIUZCADD

O P - NULA

O - CAGLICA.

00 0OC

o - CANCELACION VOLUNTARIA

ME COMPROMETO A HACER BUEN US0 DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INFORMACION, NO OBTENER FOTOCOPIAS FOR ALGUN MEDID
DISTINTD & LO ESTABLECIDD LEGALMENTE

Y POR NINGUN MOTIVO ABACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

NOMBRE £(NICIL DEL PRIMER APELLIDR

- PAPELETA Instituto |

Mexicano B
de la Propiedad ﬁ

Industrial
I NOMERE COMERCIAL EN TRAMITE l

SOLICITUD DE PRESTAMO DE
—
ANDTAR EN NUMEROS ARABIGOS

FEGHA DK MES  ARD
ANGTAR DE MENCR A MAYQR CLAVE

ME COMPROMETO A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NQ MUTILARLOS, NO ALTERAR SU
INFORMAGION, HO OBTENER FOTOGOPIAS POR ALGUM MEDIG
DISTINTG A LO ESTABLECING LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA

NOURBE £ IRICSL DL PRINER APELIIDR

W PAPELETA Institute

Mexicano I
de g Propiedad [
. industrigl

SQLICITUD OE PRESTAMD OF:

| NOMBRE COMERCIAL EN TRAMITE |

ANOTAR EN NUMEROS ARABIGOS

FECHA DM ME5  ANO

SALA

RTINS ANQTAR DE HENGR AMAYOR | CLAVE HESPUESTA

O O 1.~ PRESTADD EN AREAS O O 1.- PRESTADO EN AREAS

s} O | 2-enwuzeA00 0 Q | 2-enwzcano

3. NEGADO 3.- NEGADO

C Q| 4~ azannono O O | .- spanoono

0O Q | s-pEsisTioo \ O | s-oesisnoo

Q Q) | & REGISTRO Q Q | §-REGSTRO

ME COMPROMETD A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, NO ME COMPROMETO A MACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, NO
EATRAERLES DOCUMENTOS, NO MUYILARLDS, NO ALTERAR SU EXTRAERLES RQCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NC ALTERAR SU
NFORMACION, NC OBTENER FOTOCOPIAS POR ALGUN MEDIO DISTINTO INFORMACION, NO DBTENER FOTOCOPIAS FOR ALGUN MEDID DISTINTO|
A LO ESTABLECIDO LEGALMENTE . A LO BSTABLECIED LEGALMENTE
Y POR NINGUN MOTIVD A SACAR EXFEDIENTES DE ESTA ¥ POR NINGUN MOTIVD A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA

SALA

NONEFE FRICIAL DEL PRINER APELLIDD

NOMBRE EIICIAL DEL PRIMER APELLIOD




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Institulo

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de la “43’512338
Indusirial

ANEXOS

Anexo 5

o PARELETA tnstitate AT PAPYLETA Instituto g
Mexicano
de la Propiedod de ia Propledad .
tndustrial Industrial
3CLICITUD DE PRESTAMO 08 SCLICITUC OF £RESTAMO DE
|— DENOMINACION DE QRIGEN E DENOMINACION DE QRIGEN
ANOTAR EN NUMERQS ARABIGOS [ANOTAR EN NUMEROS ARABIGDS
FECHA Din  MES ARG ECHA DIt MES RO
ANOTAEEE MENOR A MAYGR CLAVE| RESPUESTA ANOTAR DE MENOR A MAYGR CLAVE RESPUESTA
@] O P CHESTADO BN AXEAS (@] (O |1 PresTAGO B0 ANEAs
(] [o ) TS Q O |r-wnsuzcsne
(@] O paws O Q s
o] O preaowes Q O [caouca
() |- oANCELACIEN voLUNTARIA [o] ) [p-sAvcuanon vounTARA
ME COMPROMETC A HACER BUEN USQ DE LOGENPEDIENTES, NQ MWE COMPROMETO A HACER BUEN USO DE LOS EXPEDIENTES, NO
EXTRAERLES DOCUMENTOS, NQ MUTILARLOS, NO ALTERAR SU EXTRAERLES DOCUMENTOS, NO MUTILARLOS, NG ALTERAR S
TN IACION, NO OBTENER FOTOGOPIAS POR ALGUN MEDIQ DISTINTG ™ IACION, NO DBYENER FOTOEGPIAS POR ALULN MEDIO DISTINTD

ALQ ESTABLECIDO LEGALMENTE ALOBSTABLECIDO LEGALMENTE

¥ POR NINGUN MOTIVO A SAGAR EXPEDIENTES Dt ESTA, Y POR NINGUN MOTIVO A SACAR EXPEDIENTES DE ESTA
SALA SALA
NPMEREFINICIAL GEL FRINER APELLIDY ROMBRE £ INICIAL BEL PRINER APELLIOD
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MEXPOST

PROVETEDTN ¥ MENERIERER .-
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Instituto
Mexicano
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Anexo 6

SMX

GUIA DE DEPOSITO CONTRATD N ﬂcuu auan B ENTARGA
REMENTE (SHIPPER] KONTRACT Ke.
OFCINA AECEPTORA Y FECHA (HTEHYO DE ENTARGA [DELIVERY WAS ATTEMATED)
m:mﬂmn.._
ge NO ACEPTA SEGURD
GFICINA OF GESTING ¥ FECRA TTIRGARERITERTE
U sruzae il FACTURA No.
“DESTINATARIG ~ (CONSIGNEE] an
CHEGUE EFECTIVO SEGURO |
DRSCAIPCION {PESCRIPTION!| WEGHT) PORTE
EMBALAJE
7] souee .
F350 VOLUMEN | RLEE
A Qauoan y
zn Ty [ raaunre , WSER AT
it M T EHMENAIONE
A o KWA,
ATERG CLAVE ¥ TIRNA
NO NOS HACEMOS RESPOSABLES DE ENVIGS CONTENIENDO VALOTES TOTAL
WEMITENTE (WOMEZE Y ¥| FINSORA GUL KECIVE (MOMIRE T FIRMA] | ————
SHIPPER (XA T ARoD S1G RATURE] e r ot RELLVAR AT AL s oY ] 3 CONRUTINS Sreearst
i —_— EXTH 45200, 45124, 43123, 43E0, 30140
AV, CIVLAN No. 488 COL, COSMOPOUTA Mitech, BuF COLECEHN VINTAR
na-lrla Fi49-1308
OB BXTS 2PVEE Y 23174
ACUSE OE RECIBO

I“IEKPI]ST

PANNETERLA ¥ MENRRIERIN - <3

T lﬂMﬂlﬂ
EE70325652 SMX

_W—T""—_"_”'"
GUIA DE DEPOSITO gomm._ FCHA ¥ HORN'OF ENFREGA
XEWTTENTE  SRIEFERT mmw:ru
FI(IJIR - VIELHA {WTINTO DE ENTARSA [DELIVERY WAS ATTEMPYED)
Iy : ACRFTA SEGURG
11 Lo N DESYINO YFECAR . ~TIERK AT
ﬁﬂ:: ':lmn w';'-'l’-_f_ FACTURA Ho,
Rl
[ Jeneaus EFACTIVO
EFCRIFCIVH (TDESCAFTION) ) - - v
) [Jsosne S——
cr A X
hug ,,'?.9'?'.‘ [Jracuere | DlMsIONES
i _ TRYE T FIRMA
NO NOS HACEMOS RESPONSABLES DE ENVIOS CONTENIENDO VALORES
AACIQNES

THISFER [HAME AKD SIGHATUR R} DELEWALRALOY

[ FINSDRA
RECEIEN (HAME AHO SIGNATURE

SEHS=—=

A MEXK D, BB,

Lol ulu'mnnlnls-m
WAL 45009, 45124, 43120 45033, 1140

A, CEYLAN N, 400 COL

SUETIR F348-221
LB~ 411 AT AR Y AT

DESTINATARIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

Mexicano

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de la Propledad

Industrial

ANEXOS

Engtilute
Mextcano
de |g Propiedad AN

Indusatrial

.| g ﬂ
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE TRANSFORMACION DE REGIMEN JURIDICO © CAMBID DE NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
(Antes de llenar el formato, sirvase leer las consfderaciones generales al reverse).

Us exchiaive
Dajegacidines y Subdalggacionat Faderdles
d& I Secreierfa de Ecanomis

Por la presente se solicita la inscripcion de;
{Margua sélc una opcIen)

Uso axciusivo
~ P, ORcines Regioneles det IMT]
I:l Transformacion del Régimen Juridico
Ellqueta Fracaptura

Camblo de Nombre, Denominactén o

Razdn Social

Sello, Feche y hora de presentacian,
Mo de folic de enirada,

1 NUMERDS DE SOLICITUD EN TRAMITE, REGISTRCS O PUBLICACIONES

(FEApRCiiqua 8] los NUMENOE 88 reROrEN A Marsas, avisos ylo. , ¥ 3 " @ goiGIOAG BN TAmite )

041} Namaro {s):
Continda &n aneaxa
1. DATOS DEL TITUEAR
02) Nombre, Denominacién o Razon Sodml anterior:
03} Nacionalldad:
04) Nomére, Denominacién o Razen Sadial actual:
a5)  Nacwonaidad:
08) Teléfono (clave)™
" lil___DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES

a7}y  Calle, numero y colonia:

Pobhtacign y Estado;

Codigo poslal:
08) Tal&fonao (clave}* Correc-a.*

Bajo protesta de decir verdad, el firmante manifiesta que los datos asentados en esta solicitud son
ciertos y que en caso de actuar comoe mandatario, cuenta con facultades para llevar a cabo el presente

tramite.

Lugar y facha

Nombre y firma del solicitante o su mandatario

Pagina 1 de 2 IMPLOD-006



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Institute

: L
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do Iq Hexicano

Industricl

ANEXOS

Anexo 7 (reverso)

Consldaraclanss ganarales parm su llanado:

- Los drtgs-contenidon o la pragonte solleiud ¥ sus anexas 4on de gardster plblice. Loa rubrts martados con un astaiaco * Bon dato: nala
- Este lormale us 84 distébusién gratulia Be autoriza su Hbre raproduccidn, siempre ¥ cuando ésta no sea alierado y aoa presaniado .mpraao o anveree (Pagina 1) y ravarse
{Pdgina.2).an-una.coia hoja de papal BIANGO y B0 tamans ears
- El"formato du -nl::ulud par duplmsdo mdac‘aﬂn o0 idioma unpaﬂqh detiamanis requlsitado y frmado ean iédes aus sjemplares, ae! como aus decumanios anexcs daben
fa Gonltiol da Documanias dp ia Direcsidn Divisional de Marcas del instiulo dela
&on. riomielilo on Aranal # 550, F'?ao 2, Pusblo s:anla Marla Tspepw\ Desegadcn Xocmmnlcc. C.P, 18020, México, D.F., ¢on homyio da atancldn da #:46 a 16:60 hura- de iunes
& vlétnas & én [a ventanilla da lsa Dfcinas 8t IMPY ofas.£ de la Secretarin de Economla,
w Infatmacian de la soliciud dabs ser raquisitads- tada For. ol misma med\u utm:.ado pars vy llanads, sin fachaduras nf anmendsduras
- Tamplén padra cemitiee la aaticiiud por correc, 0, en Ay casod, preaentarse por transmigidn letalanies lacsimilar, anles Lerminos
previgios an el artfculo 6o del
- Lua documanton anoxos radaclades on Idiema distinto &f espafidl débordn acampafiares de Ia ireduccién corraspendionie.
08 dECUrNENOE anBxos provenismas dal extrapjord, cusnda pmcada tabaran accmpsl’lurau de 1z Isgatizacidn o, s su coso, Aposiliia corraspandient
- F'odra sclicitarae madiante una scia pi ia de réginmen jurldico o cembio do nombra. dencminacién o razén sncnal rotofivos 2 doe o mAg
solichvdas an tramite ¢ daa o méa regislios ¥ publicacionas :Anmpru ¥ cuanda sma la misma paraona on tades elos.
- El soucilanta ceberd iderlifiesr cada une de lsi satidhidas rfagietros o pyubllcactonas en los que aa Rard {8 insedpeldn, Para (61 ofacto, denerd usar o wiguients
nomendiaura.” M para reglsio de Marca, -Ac paca raGistie de Avise Gomsicial, "NG* pars publieacién de Nombre Comerclsl y en el caso de las soficitudas an teimite de
da e B {por ojomplo soliciud da meraa an trémba- FSM').
- Lus tanfas cﬂn‘enpunﬁ'luﬂlan &8 pegardn on rum:an del nomara da o o e sollcitud.
Saliciud da lnsedipadn Ep el tacyadio comespondieits marque 00 une “X° wla uta de tas opaones' Traneformacion de Régiman Jutidicy del titular 0 Cambla de Nembra,
Danominacidn © Razon Saclal
Domicillos naAaldos on 1a soliciud: Debars safalar de manara complata y preciss tos domicilios que Indique en [a soicitud incluyande ol Codigo Postal v ef asentemianio en
wanda £ ubiaue el demicliio bajo 18 denominaclén on que sea sonbcide, por elemplo: Golonta, Puabic, Munidipic, eicstera.
Las raacluciones, requedmientos y demas nctoa dol Insliuia se v doe par Sorma £00 aguse de recibo ol domicllio que hubiesen s=ialada, al
afscio También padran per an el 2n Tac oficinag e INeMtuto o por publicaczisn en Ia 3acets, en tarminos dal Reglamento de 1s Ley de
Ia Friopiectad Indusirial
Los daloe conslstaries en Teldtono y Corec sleatrdnias oontanidas Br ¢ prasents lomata san opsionalss y dane par objeta of taciitar un media de conlaclo entra et sdicilants
¥ los usueros inlereaados on Ja solicitud an tramite.
Nambre ¥ lifma de) selidtants ¢ sbmapdatano, Anate 8l nombre camplato de une B0lA ErsCNy, ya 1ee el xolicitante o sy mandalado, qulen depard firmar la solic
<a que ai Uular see una persona moral. debard propercionar Unicamente el nombre ¥ firma de la parsona Hsica g €3¢ ACIURNCD N SU repreasntacion
Gonlinda =n anexc! Marque con unm *X* sélo en ceao de quo 3ea necesarin usar una hojs anaxa para

En caso

i

Tedite a) quu Goreaspanide i fHrmal Inzcrpcian de Transformacian da Régimen Juridico o Gamie de Nombre, Denominacidn o Razén Soael del tHular de Merces Avisos

Namero da Rﬁulslru Fodoral da Tramitas y Servicios;
Fachn da autarizactén da ta forme por parte do (a Direcatdn @aneral Adjunta oo Propioded Indusitial ol IMP): 15.162G10
Facha de autorizacidn de ba-forma por parte da 1a Somisidn Fadoral da Majers Regulatarla; 1-1-2016
T
lag\d t?ﬁ!?;(;‘:glmuﬁ industrial Ans. 8, fracclén ill, 104, 12 y 179 ~184 (D.OF 27-V1.91, refammas G.O F 2-V111.84, 26-X-86, 26-XI1i-07,17-V-30, 28-1-04, 16-V1-05, 25-1-05. 06-V-
¥ O6-H }

Reglamoerie de 'a Ley de fa Propiedad Industrial. Arll 5 7 g, 11, 12,16 y 17 (D.0.F. 23-XI-84 reformas D.O.F. 10-14-02 y 18-tX-03).
Acilarda par &l gus e G 8 conacar la Tarila por o quie presta el (netitule Mexicano de la Propledad Industial Ans, 34, (0.0.F 23,
195;’(1\1"'!;'5“:)\/ -87, 4-V-58, 29-H-90, 11-X-00 17-X 01 1:})(! 01, 24-X1:01, 27-1602, 14102 14-X1-02, 041103, 8.X-03, 27-X-04, 23-111-06, 13-
¥ 2411

Azuerds que esfablece las reglas para la presentaclon de scligltudes ante a! Instituto Mexlcano de la Propiedad Industnal. Arts 34 (D.OF  14-X11-B4  relcrman
O.0F 221-88 14-X1i-G0, 20-V1-03 y 11-VII-03).

g

1~R5, fafonmas D.OF 28-KXH-95
-7, 23-11-08, 1-VI1-00, 10-¥ill-C9

Aguarde por el qua Bo dan a canccer fos horarios da Irabajo del Insiituto dala P Afs Dy 6 (DO F 21-i1l-89)

Patigiones adiclonates:
Soticte 1 de coplas dal 2on s qus s acradie mi como dei 2 afecia de que sean integrades &
cada uno da los I8 o soliciud |1

Soilolo axpedicion de coples cartlficadas det documeanio an ef Gue conala |a Transformacien ded Régimen Jurldica ¢ el Cambio de Nombra, Danomnactan o Rarén
Sacial, para integrer &l segundo tanlo del misme on términes del adicole 11 del Reglamentn de ia Ley de la Propiedad Industrial.

DOoSuUMentos Anexos:
Camprobante do pagoe da la tarifa {orginal y copla)

"] ocumanto medlania el cual ee acredita la personalidad del mandelaric (orginal o copla cenlificada) o. 8n Su caso. copia emple da la constancia de
_.| inscripetén en el Aoglstro General de Foderes dei IMRAL

[:::] Rocuments an el gue conate la Translermaclan det Régimen Juridice & 8l Cambte da Mombra. Denominoedn ¢ Razdn Social (ofiginal o copla eenikcada)

Ejernplar adicforal def decumente.en af gue consta la Trenstormacisn del Ragimen Juridice o @ Cambio d¢ Nombre, Denominacion o Razan Sooial
{arlginal o copla ceitificada), por habsrza soilcitade la inscripcidn del mismo en dos & mas soliciiudas en tramite, registros o publicacionas.

' l:l Hoya parsir \ comy dnlpunto O}

| Tlsmpn de El plaza de prmera respuesia Bs 98 3 meses. No aplica [ negaliva ni ia posiiva ficta,
Namers telefdnics para quajas: Para cuakjvier aclaracion, duda yio coment&ne con respedlo a asla Iramie,
Organc Inlarmic de Gontral en el'Instituto Maxicans de la Propradad Industrial sirvasa amar & Slalema ds Algnalén Telefdrica a la Cludadania-SACTEL a oz
5824-04-12'4 13 {dirBgto} 6624-04-00 {conmutadar) teltfionos: 20002000 an al D.F, ¥ Ares melrepefiana, del intarior de ia Republica
Exlengipnas: 11237 y 11281, Fax: §824-04-36 #in costo_para el-usuana & 01-800-FUNGION (326-2486) o desde Estados
" | Goiraa slactrénico. qua]anql@lmw acP.mK Upidos v Canada Al 1-BO0-47 52583

defr cdal tramita pnra coneuitas: 53-14-07-00 en el DF y erea rnalrnnnlllﬂ'na dal Intgrior de la Republica w11 ¢osta para af usuars
01-800-B70-5-80, extensiones 10120, 10124 y 10162, & bien, consullar In pagina en IRLEMat * www.impi.geh.mx
Pagina 2 gda 2 IMPL-00-008




. ’_—'\

~

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Mlnsfiiuto
5 exicano
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de la Propiedad

Industrial

ANEXOS

Institute
Mexicena
de [a PFropiedod
Indusiriqt
SOLICITUD BE TOMA DE NOTA RE CAMBIO DE DOMICILIO
(Antes de llenar el formato, slrvase leer las consideraclones generales al revarse).
o Usa excitslve
W0E Y F
Por la presente se solicita la toma de : de la Seczlarla da Economia.
nota de:
{Margue sdlo una opcian)
Uso exclusivo
IMP1, Oficinas Regicnaies del IMP1
I:l Cambio de Domigcilio def Titular
Eliqueta Prgcaptura,
Cambio de Ubicacion del Establecimiento
industrial, Comercial o de Serviclos
. Selie, Pecha y hara de presentactén,
Ho. da folic dergnirade

I8 NUMEROS DE SGLICITUD EN TRAMITE, REGISTROS O PUBLICACIONES

(Especlfigue s los fiimeros se tefieren e margay, BVISOF yio nombres y si & soli en {ramita )
01) Numero (s):

GCantinlia en angxq [:]

1l DATOS DEL TITULAR
02} Nombre, Depominacién o Razén Social;

i, NUEVO DOMICILIO © UBICACION
03) Daomiciio (calle, ndmero y colonia):

Polilacion y Estado:
Cédigo Postal: Pals.

04) Teldfona (ciave )" Corrgo-5:*
IV, DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFIGACIONES
08) GCalla, ndmero y colonta:

Poblacion y Estado.

Codigo postal.
08) Teléfono (clave):” Correc-a*

Bajo protesta de dacir verdad, manifiesto que los dates asentados en esta sollcitud son clertos.

Nombre y firma dei golicitante o su mandatarko Luger y fecha

Pagina 1de 2 iMPI-00-005
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

- Mexi
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de Ia Prﬁzligggg

Industrial

ANEXOS

Anexo 8 (reverso)

G i para su

- Los datos gontenidas an la presente solicitud y-sus anexos son-ge cardclar piblico. Los rubros marcados con un asterizco * son datos cpcionales

- Este formato es de distibucion gratuila  Sa autor(za ey libre raproduccian, slempre y cuando sl no ses aierads y aea presenlada impreso st anverso (Pagna 1}
y roverso {Pogina 2) an uha sola hoja de papel blince y an tamano cara

- &l formato de sclicitud por dupticade, redactade en idloma éapaiiol, debldamanta requisiado y firmade en lodos Sus gamplaras, a3l camo sus documeantos anexos,
deben presentarse an ia Coordinacidén Depariamental de Recepeian v Gantrol de Documentos de la Riraccion Rivisional de Marcas del instiluta Mexiogno da la
Propiedad Industnial, con domlcilio en Arenal # 660, Piso 2, Peblo Santa Marla Tepepan, Delegacion Xochimilco, C.P 18028, Maxico, D F, con horano de
alencién de B:45 & 18.00 Noras de lings & viernes ¢ e k3 ventanilla Us las Glisinas Regionales dai IMPI o laa D lonsa o 'F da la
Secretaria e Economia.

- Lz informactdn da la solicliud debe set requisitade toda por &) msmo medw wlizade para su llanade, 3 lachaduras M anmendaduras. !

- También podra remitirse {8 sokcitud por comeo, servicios da mensajerta u otros equivalentes o, 2n suU capo, Presentarse por ransmision telefénica facsimilar, &n loe
lérminos previstos an &l Brticuto Se dal Reglsmsnto de la Ley de Ia Propledad Industnal.

- Los documanios anexos redactados an [diama dislinto al espariol dabaran acompafiarsa da la fraduceién cerreapoendtiante

- Los documentos #nexos provanientes del exlranjere, tuando pi dela 10, 8n 30 cAso epostila corespondienie

Solichtud de Inecripeién En ¢ resuadro correspondiente marque con una “X* séfo una de tas opclanas, Camblo de domicilia del stular o Cambio de Ubicacon del
Eslablecimiento Industrial, Comarclal o de Sorviclos {aste Lltima sdlo aplica para Maroas y Avisos Comerciales)

E) solicilante debard entificar cada una de las solicitudes, regisiros o publicaciunﬂs an log que s& hard [a inscripclén Para tal efecto, podra usar la siguiente
nomenciatura®M* pere registro de Marca, "AG" para registic de Ayisg G para pt 76N de NMombre Gomarcial y en ol cest de las solickudes en
ramite de cualquiera da {ay antariores, antepaner “S” 8 cada nomencialura (par E]ampln sohicilud de marca en trambie “SM).

Démicifos aenalados en la solicilud® Deberd senalar da manera complata y precsa 1os domiciios que mdfque en la soliclud, Incluyendo of Cadigo Poslal v el
agentamianto sn donde se ubique el domicilio baje la denominacion en que 862 conocido, por-ejemplor Colonia, Pusble, Municipio, etcétera.

Las ragoluciones, requerimentos y demas acios daf Instivto sa notificaran a los solicitantes por comeo certificado con acuse de recibo af domicille que hublesen
sefiglado al efécto. También podran nollficarse persenaimente en al domicilio sefialade, en las oficinag del inatituta o por pubiicactdn en la Gaceta, en témminas del
Reglamanto de la Lay 95 1a Propladad Industrial.

Los datos es en ¥ Correa en &l presenta formalo sony opcionales ¥ tiene por objeto ol factitar un medio ds contacka antre
&l solicitante y 105 usuaros Interesados en la sclicitud en (rémite.

Nombra ¥ firma dai soleitante ¢ s mandatario: Anote el nombre completo de una sola porsona, ya sea el solicilants o su mandatario, quien deberd firmar la
aolicitud Er;;‘aso de qua el litular sea una persona moral, debars proporcionar dmcaments f nombra y lrma de 1a persona fsica qud esté actuando an su
fepresantacién.

Continda en anexa: Marque'oon una “X" e6ld an caso da que sea-necaaarin ussr una hoja anaxa para camplatar fa Informacldn raguerida

Tramite al que corr de 1a fgrma: & ma de nela:de camblo de dal o titular de un d de propedad Indusirial; de cambic
4 de ubicacidn del blecimiento industrial. com © de servicios,
s HNiirmaro de Reglstra Fadaeral de Traniites y Servicice: IMPI-001-014.

Fecha da autorizacldn de |la forma par pane da-ia Direccion Genaral Adjiunta de Prepledad irdustrial del Pl 15-11-.2G10.
- Focha do autorizacldn da la forma por parte do ia Comlsiéan Federal do Mejora Roguldtona: 1-1-2010

Jaridie
Lay da 18 Propiedad industral. Ans -} fn-uu:ldn 1, 104, 112, 113 fraccidn 1y 178-184 (D.O.F. 270181, refarmas D.0.F. 2-VIII-94, 25-X-06, 26-XI1-07,17-V-00, 26-)-
04, 16-V1-08, 25-1-08, 08-V-0¢ y 08--2010).

Reglamento de Ia Ley de la Propiedad industrial. Ars. 8-7, 18, 17 y 8@ fracelon HI (0.O.F. 23-Xl-04. reformas D.O.F 10-1X-02 y 16-1X-03).

Atugrdo per @l que se da a conocer la Fanfa por los sarviclos que prasta el Inslitule Maxicanc de la Propieded indusingt Arts 34, (@ O.F 22-Vhl-05, reformas
0.0 F 28-XH-85, 10-X1-08, 2-V-07, 4-V-08, 23-11-09, 11-X-00, 17-X-01, 13-X1-01, 24-¥3-01, 27.0-02, 14-11-02, 14-XI-02, 04-11-03, BX-03, 27-X-04, 23411-06, 13-1%-
a7, 23-11-08, 1-VI-08, 10-Vill-08 v 24-W1I1-08)

Acuerdo qua establace las regias para {a presentacion de solcitudes ante el Insliuto Mexicana da ja Propiadad Industrial Arts 34 (D OF 14-X11-84, reformas
D.C.F 22-11-88, 14-Xi-00, 20-VI-03 y 11-vIl-03)

Acuerdo par &l qua £¢ dan a conocer los heranos de trabaje del institute Mexicang do la Propledad Indusiial. Artg. 3y 6 (D O.F 31-11-88)

Loy Federal de Procedimiasnto Administrativa Arl. 17 (D.O.F. 4-VIH-84; reformas (D.0.F 24-12-1096, 19-04-2000 y 30-05-2000)

‘Patlclonas adicionales:
Sclicito axp de copiaa certifi del documento con el qus se acrediia (i personaildad come mandatario del sokcitante, & efecio de que sean
intagracdae a cada una de jos expadientes indicados en la presanta sclicilud

Documentos anexos:
Camprebants de pago da 1a tante {original y copia),

Documento mediante el cual se acredita la personalidad del mandatario (original ¢ copla certificada} o, en su casp, copia simple de fa conslancia do
inseripeldn én & Registro-General de Podares del IMPI.

D Haja para ' cor al punto 01)

[ Tlempo de respusnta: EI plazo de primera respuesta es de 3 meses. No aplica la negativa al (a positiva ficta ]

Numero telafanico para quejae: Para cualquier aclaraciédn, duda yic comentano con respecto a esle Iramite,
Grgano interno de Cantrel en el Instiia Mexicano de ta Propledad industrial sirvaso lamar a) Sistema ds Alencitn Télefdnioa a is Cludadania-SACTEL a los
5524-04-12 ¢ 13 (direclo) 5624-04-0¢ {(conmutador] feléforos: 20002000 an el R.F, ¥ dres metropatitans, del interior de |a Repliblica

gin coslo para @l usuano al 01-B00-FUNCION (388-2466) o dayde Estados

Extansiones 11237 y 11231, Fex: 5624.04-35
Undos y Canada al 1-B00-475-23-83

Carreo electrdnico: quejanel@imphgob.mx

Nomera telefénico dej raspondabla dei tramite para donzultas: 63-34.07-00 en el D.F, y @rea melropolitana, del interiar de (a Replblica ain cosle para €l Usuano
01-800-570-54-50, 10120, 10124 v 101162, o bien, consullar Ia pagina en Inlernet : wwe.impr.gob.mx
Pagina 2 de 2 IMP1-00-006
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

1 DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS g Mexicano
: e ia Propiedad

industrial

ANEXOS

instituto

wxlcong

de la Mopfedad
Incustrial

FORMATO COMPLEMENTARIO “A7, RELATIVO A LA [NFORMACION DE CAMBIOS DE TITULAR INTERMEDIOS
identificaclon de fos Cambios de Tikular intermedios e loa que s8 solicta su inscripclan;

(Marqua s6lo una opoldn an cade sacoldny

Campeio de titular por:
Transmislan de Derechos Cambic de Nombre o Razon Social Transformaciken de Régiman Juridico

(-

Nombre, Denomiracian o Rezon Social det titvlar

Naclenalldad:

El cambio de tiular se acredita con:

(Marque séin una opclén en cada secsldn)

Zambic de Huar por!
Transmisfon da Derechoa Cambic de Nombre o Razorn Social Transformacidn de Réglmen Jurldico

: Nombre, Denaminaclon o Razdn Sodlal del fitular:

Macionalidad:
El cambio da Glular se acredita con:

.

i
T
el

' (Marque 419 una open an cada sacdlan)

Cambio da tltular por:
Transnmision de Derechos Cambio da Nembre © Rezdn Soclal Transformaclon de Raegimen Juridieo

(A (I

Nombre, Depominacién o Razon Scociat del titvlar:

Nacionalidad:

El cambio de titular sa acradila con:

(Margua s6lo Una opeién an cada seccion)

. Cambio da tltular por:
Transmisién de Derechos Cambio de Nombra o Razén Soclal Tranaformacion da Régimen Juridico

Nombre, Denaminacién o Razén Social del titular:

Nacionaldad:

£1 cambic de titular ae acredita con:

(Margue 410 una apcion en cada sencidn)

Cambio de titular par: .
Transmisidn de Darechos Cambio da MNembre o Razon Sosial Transformacidn de Régimen Juridico

-

MNambre, Denominacién o Razon Soclal del titular:

Nagionalldad:

El cambio de titwler se acredita con; g

IMPILOB.0OD3-A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Mlngmuto
A exicano
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de la Propiedad

Industricl

ANEXOS

de

It Propiedad

Enstituto
Mexicano

Industrigl

SOLICITUD DE INSCRIPCION DEL CONVENIO POR EL QUE SE PERMITE EL USO DE UNA DENOMINACION DE ORIGEN

(Antes de llenar el formato, sirvase lear |as consideraciones generales ai reverso),

N Liso axclusivo
Por la presente se solicita ia Belagaclaras y Subdslegasionos F
Inscripcion del Convenio por el que o 1a Sacietaila do Feonomia.
f:1:] permite el uso de la

Denominacién de Origen:

Use sxchusivae
IMPI, Oficinas Reglonales del IMPI

£tiqusta Pracaptura.

(Indique & Denorrenacion de Onigen)

Sedlo, Fecha y hora da presantacien,
No de lofio de entrads

DATOS DE LA AUTORIZACION DE USO DE DENOMINACION DE ORIGEN

Q1)
02)

Némaro:
Usuarie Autorizadd (Nembre, Denominacién o Razdn Social):

DATOS DEL DISTRIBUIDER Q VENDEDOR DEL PRODUCTO CON DENOMINAGION DE ORIGEN

03

04)
o557

08)

Nombre, Denoriinacidn ¢ Razdn Social:

Nacionaiidad;

Domicilio (cafle, nimero y coelonia):

Febiacidon y Estado:
Cédige Postal: Pats:

Teléfono (clave):* Correo-e:*

DOMICILIO PARA QIR Y RECIBIR NOTIFECACIONES

a7y

08)

Calle, nimere y colonia:

Poblacion y Estado:
Cadigo postal’
Taléfono (clave):™ Corrag-e:"

Bafo protesta de decir verdad, manifiesio gue los datos asentados en esta soflcitud son clertos.

Nambre y firma del solicitante o su mangalaric Lugar y fecha

Pé4gina 1da 2 IMPI-04¢-0058




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

- Mexi
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de Ia Prggli:gzg

Industrial

ANEXOS

Anexo 10 (reverso)

Consideracionos generales para su llenado:

- Los datos enlaf I y 5us anexos son de caraclor publico. Los rubros cori un " son datos

- Este formato es de dustrlhumén grawila. Se autorza su libre repreduccidn, siempne y cuando ésie no sea alterado y sea presentado impreso su anverso (Pagina 1}
¥ ravarao (Pagina 2) 2 una sn!a hojs da papsl blanco'y en lamano cara.

- El formalta de solloitud por da, ¢ en idioma espaiiol, debidamente requisitado y innado en todes sus siemplares. asi como sus documentos anexas
dehen presentarss en fa Cunrdinac!ﬁn Cepartantantal de Recepcidn ¥ Control de Decumentos de la Direccldn Divisional da Maroas daj Instiiute Maxicano de fa
Propiedad Induslrial. con damicilio en Arenal # 550. Piso 2, Pueblo Sania Marla Tepepan. Dolegacisn Xochlmlicu. C P 16020 Méxica, D.F £on horano de
alenaion de 8:45 a 15:00 horas de kines & wames o an la venlanilla de las Oficicas Regionales del IMP( o iaa Del Qi F dela
Secretaria da Economia.

- La Informacldn de ka sqliciud deba ser requisitada toda gor al mlsmo medio ullllzads para su llenado. sin tachaduras nl gnmendadyras.

- También padré remitirse la solicilug por corren, servicios de ia 4 olras ey Hes 0, en su caso, presentarse por transmiskim taleftnica tacsimilar en los
tarmines pravistos en el adlculo §c. del Reglamamu da |a Lay de Ia Propiadad Industnal,

- Las documentas anexos redastados en idioma distinfo al espafol deberan acompafiarse de Ia traduccion corespondianta.

- Los documentos angxas provenientes del extranjero, suando proceda, deberdn acompaftarse de la fegalizacion a, en su cago, aposlila corrsapendiente.

Solicllud para ingcdpelén dél Convenio: Indique en (a'linea la danominacian da origan prolagida. ableto de! convenla,

Danicitios sefalados an |a solicltud: Debara sefalar de menera complela y precisa los domicllios que indigue en Ta solicitud, meluyendo ot Godigo Postal y el
asantamiento en donde se ublque el domicilio bajo la denvminackin an que sea tonvcido, por alemplo: Golonia, Puablo, Municlpio. slcétara.

Las resoluciones, requasmiantos y damss actos del lastiluto se nolificarn a los soficitantes por cerreo certificado con acusa de recibo al domicdio que huliesen
safizlado al efacis. Tamblén podrin pollficarse personalmente an el domicllio sefialado, en las oficinas del Insliuio o per publicacién en ta Gaceta, en Wrminos dal
Reglamento de la Ley e Ia Propledad Industrial,

Las datos consistentss an Teldfono y Comeo eisatranico conlenidos en el prasente formato son opclonales y tleas por objoto el faclitar un medie de contzete enire
al y los en la scliciud an tramiie.

Nombre y fimma del solicilame o su mandataro: Anate el nombre compleio da una sola persona, ya wsa e sollcilante 0 su mandatano, gulen deberd {irmar Ia
solicitud. En caso de qua el Hular sea una persona moral. debers propotclonsr (nicamente &l nombre vy firma de la persona fisice que esté actuando en su
representaclan.

Tramite al que de ta forma; in del Convanlo por el gue se parmite el uso da una Denominacion de Origen.

Numero de Registro Federal de Tramites y Serviclos:

Focha de autarizaclén de la Forma por parte da is Direcclén General Adjunta de Servicics de Proptedad Industelal det IMPI: 15-11-2014,
Fecha de autarizaclén de la forma por parte de !a Comlislon Foadaeral de Maejora Regulatorla: 1-11-2010.

Fundamento Jurldico-administrallvo:

Lay de la Propiedad (ndustrial, Arts 6 fraccidn I, 175 y 178-184 (D.OF. 27-VI-91, raformas D.O.F. 2:Vii-94, 25-X-86, 26-X11-97 17-V-09, 26-1-04, 16-V1-05, 25--06,
05-V-00 y 96-1-2010).

Raglamiento de la Ley de la Propladad Industrial, Ans, 6-7, 18 y 17 (D.Q.F. 23-X1-84, refommas 0.0.F, 10-1X-02 y 18-1X-02).

Acuerdo por al que Se da & conocer le Tarila por los BMCIOS que prasta el Institulo Maexicano de fa Propladad Industnal Aris 1%c, (D.O.F. 23-VIIL-95, reformas
0.C.F. 2B-X11-85. 10-XI1-98, 2.V-87, 4-V-08, 23-11-89, 11-X-00, 17-X-01, 13-XI-01, 24-XI[-01, 27-1I-02, $4-1--02, 14-XI-02. 04-1)-03, §-X-03, 27-X-04, 23-1{l-08, 13-1X-
07, 23-11-05, 1-vi-09, 10-V1Il-08 y 24-V1il-00).

Acuerdo por <& que se dan a conocer fos horarios de trabalo del Insttuto M o o Arta, 3 y B. (D.O.F. 31-1i-86)

Ley Federal de Procedimianio Administrative AR, 17 (D.O.F. 4-V111-94; reformas {O. 0 F 24 12-1BBB 19-04.2000 y 30-05-2000).

Documentos anexos:
I:I Comprobanta de page de la tarifa (orignat y copia).

Documenio mediante el cual se acredita la parsonalidad del nyendatarie (original o copia Gerlificada) 0. en su ces0. sopia simple de ia constancia de
Inscripclén en e! Registro General de Poderes dsl IMPI

D Converno an al gue consta &f parmiso de uso de la denominackan da angan (erlginal o copla caficada).

i Trompo do raBpuasta: £1 plazo da primera ospuesta o5 de 6 meses. No apliea la negativa ni la positiva ficta

Namare telefénlco para quejas: Pam cuafquier aclaracion, dude /o comentario con raspecto a este framita,
Organc Interno da Gentrol an el Inzfitulo Mexiang de la Propiedad indualrial sirvase famar al Sistema da Atancion Telaldnica a la Ciudadania-SAGTEL a los
5624-04-12 ¢ 13 (g 5624-04-00 } teléfonos: 20002990 en o) D.F y érea mebrdpolitena, dal inlerior da ia Republica
Exienslones. 11237 y 11231, Fax: 5624-04-35 ain costo para et usuario al 01-800-FUNCION {386-2468) o desde Estados
Gorreo electrnico: quajanm@lm;ﬂ Gob.mx Unidos y Canadd al $-800-475-23-03.

Nimero-telefénice dal responsable del trimite para conaullas; 53-34-07-G0 en el D.F. y 4rea metropoliana, del intarior da la Replblica sin coste para el usuario
{11-800-570-59-90, axtensiones 10120, 10124 ¥ 10162, o bien, consuitar fa pdgina en Internet ; www.impt.gob mx

Pagina 2 de 2 (MP4-09-008




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

; s
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do Ia mexicanc

Indusirtal

ANEXOS

tnstitute
Meaxicano

de I Propiedad
Industrig)

SOLICITUDR DE INSCRIPCION DE LICENGIA DE USO O FRANQUICIA

{Ames de llenar 8] formato, sirvase leer las copsidevacianes generales al reverso).

Uso axdoawn

Por la presents so solicia la Inscripcidn by u‘.|.5°'&miauagmom|-_
s
(Margue 070 une opidn)
i . Uso exclurive
:] Licencia de Usa IMPI, Oficinas Reglonalsa der WP

[::I Franquicia
sello, Fuchn v bora da pw-anhmién
Ty

Etquels Pracaptura.

follo do enads.
L NLIMEROS DE SOLICITUL EN TRAMITE O REGISTROS,
Mg al joa nGmeros se mileren & MAMAE o BYHDS Comerciniop, v &l caruapondeon & sollaludes un irdmits.)

al) Nurneru {s) .

Continba an anexe [ |

M. DATOS DEL LICENCIANTE O FRANGUICIANTE

©2) HNomkre, Denominacion o Rezan Soclal,
03) Domicllio (calle, nimero y selonia):

Poblachén y Estado:

Codiga Postal: Pals:
04) Nasienatidad:
05) Teléfono (clave)y™ Correc-o

M. DATOS DEL LICENCIATARIC O FRANQUICIATARIO

08) Nembre, Denpminacion 0 Razén Social;
b?)  DPomicilio {calle, nimaro y colonia);

Poblacién y Estado:

Ceddigo Postal: Pals:
08) Nacienalidad;
09) Teléfono (clave):” Correg-e:*

K/ INFORMACION SOBRE ELL CONVENID DE LIGENGH O FRANGUIGIA

10) Producios o servicios en ralacion con los que se solicita ta licencia:

E:] Todos 108 gue protegen tag solicitudes en tramite o registros | an aata
D S6I0 Ioa que ae indlcan 2 continuacidn:

Ceontinda en anexo D

11) Vigencla del convenio:

12y E! Tesarva al o fr {a faculted de ajorcar de #ohre los derechoa materia del misrma:

st ] NO

M DOMICILIO FPARA OIR ¥ RECIHIR NOTIFICACIONES

13) Calle, ndmaro y colonia:
Poblacién y Estado:

Cedigo postal:
143  Telefono (clava)” Correc-e
V1. SOLICITANTE
15) Titular, licenciante ¢ franguicianie [j Lic 1o o Franquici; (=3

Bajo protesta do decir verdad, 6] firmente manifiasta gque Jos daton asentados en esta solicitud son clertos y quo en caso de

actuar como mandatario, tuenta con facultades para llavar a oako ¢l presente tramite.

Mombre y firna dal solicitarte o sy mandatario Lugar y fecha

Paging 1 de 2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

: i
DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do la monioane

Industrial

ANEXOS

Anexo 11 (reverso)

© @ pora su

- Log datog contanidos en fa presente solicitud ¥ Bus anexos 3an da carbctar pablica. Los rubres marcades CoN UL asterisoo * a0 dalts opcenalas,

- Esta formato ea da distribusiin praluitz Se gulorza au libhe reproduccisn, sismpre y cuando este 1o 9B Blermadn v sea prasentacde Mpeeso s anverso (Pagina 1)
v reverya {Pégina 2} an une sal8 hole de papal btlance y an tamaro oficio.

- Bt farmate de solicitud, por duplvcﬂdu radactado en kioma esnafiol, debldamantu requisnmo ¥ nrrnad? il lodns #us glumplares, as! como sus documentos

eriexoe, on ta Coord de 1y Control de O Marcas del Institulo Mexicano de |2 Propiedad
Industrisl, con demicitio an Aneﬂal # 65D, Piso 2, Pusblo Santa Marda Tepepan, Delennubn Knchlrmlcc G.P. 16\‘.!20 #icdco, O.F , con hoario da alanaén ca §:45
a 18 on horae do luies a viemes © en ia vemanila va laz Ofidnes Regionales cdal IMPI o las D e Fadarales de la Secretario da
-La Jnformadﬁn o |a sclicitud deba sav raquisitada toda por & mismo medio utiizado para BU lsnado, sin tachaduras ni enmandaduras
- También podid ramilines la sclicitud por Coives, servicios de marrsalerie u otras, aqu healentas o, en su cass, par i L et los
érmlncva previatos en al articuka 5o, del MFameMo da la Ley de la Propiedad industyial.
NI0S arseos [ en Idloma distinta o1 aspanol debafdl‘l acompatiamsa de e traducoion ourraapandlama
Lm docurnentos andxos p dal , Suando p fared ce fa 0, 8 &4 CA80, aposiilla carrespondients.
Podra soiicias B0k B¢ i ka oa © vag & dos o mis solishuties ¢h AMita o o 0 MAS feglatros, cuando

6 partes soan fas m\amsn unwdoq sloa.
- E:dstn‘e franquu:la cuanda oon la licencia de use da una manca, otorgads por eacrite, sa trenamiian canacimianlas lecnicos o se pmpordom as)alanc-re técnica,

pBa qua la parsona a quien se ke consede pueds Producr & vender blenes & presty sarviclos de manara uniforme y con lo
admlnlskrs\tvus eatablacidos por of ¥uiar de la narca, tendientes & Mmantsmar la cakdad, prestiglo & Imagan de ks praducios o solvicios a los que ésla digtingua

- Bl sallcitante deberd kientifioar cada una de tas solicifudes, regiatroa o publ&eedones an log que ea hatd |a lnu:npclcn Parg 1l stecto, dabana ugar la Blguiame
nomenslatura; M para registre de Marca, “AC’ para régistro do Aviso Corne n! y an 8l taso de jaa soficltudes an trimita de cusiquiera da las ameriores,
antaponar"S” & cada nomenclatura {por ejemplo. aolicitud de marca en framite; * S’

- Loy torifas comespondiames se pagardn an funcidn de nmen de scliciiudea o rag anta

Solw.itud da Inaoﬂpchsn de Lbenma o Franqulnia' En & recuadro corespondients marque con una "X 560 una dg I28 opcicney, ya ses Ligancia da Uso o Franquicr.
Debera sefiglar da maners compiete y procias 'os domiciiice qgue Indiqua en la sodcitud, Incluyende el Codige Postal y &

nsenhmlanh an dande aa ublque »l domicillo bajo la dancminacian en qua ean oanaddoA por gjemple’ inoria Pueblo, Munlclpio. stchlem.

Las sescluckonas, requerimientes y decnds adios dal Instilute sa a i PR COHT use da recibo &l dornicilia gqus hublasen

sefiatada al clecty. Tambidn podin on ol i en las nﬁdnu ol instituto o por puhllmcfén an la Gacets, Gn térmlnan dei

Reglamanio de la Ley de ia P ciad [ndustrial,

Los daiqg consiatentan an Tel o ¥ Comeo alecrdnioo conlenides an el presanta fomaes son opolangles v tene por objelo & faclitar un medo da contado antre

ol solicitants v Joa vauarios interesados on 1z soliciud en tdmite.

Nombes ¥ firna ¢el soliciants o su mandateno: Anold el ndrmbre complete de una scla parscaa, va sea el anhuhn[e a gu mandalarie, quien deberd fiimar la

!alllﬂudegé?lu dé qua ol tiwar aes una pemsand moral, deberd proporsionar dnicamente &l pombe ¥y finma de ko persona lisica que eslé actusndo en gu

FRPresol
Continda en anexe: Marqua com una “X° 340 en caso de que sea Neceaarid usar una hoje anexa para completar la informacidn requarida,

Trdmite al qua |a forma, Inscripcidn de Licencia de Ueso o Franqulcla da Registra da Marca o Avisn Comarcial o solicitud en tramite
Nomaro de Reglstro Fadomi da Tramites y Servicios; MP-01.012-4 e IMPI-Q1-012-8

Fscha de autorizaclén de la forme per paris de la Direcclén General Adjunta de Propledad Industrial del IMPE 16-1-2010,

Facha da autorizacian da la forma por parte de la Comislén Fedaral de Mejora Regulatoria: 1-11-2040

Jur
Loy da |a Propiedad Induatdal, Ang. 6, frsecién W, 104, 112, 138- 142 y 178-184 (0.O.F. 27-W-91, reformas D.O.F. 2Villh94, 25-X-90, 28-XI1-97, 17.V-0%, 26.)-04,
‘18- VI-05, 25-1.06, 06-V-08 y D&--20H D)
HReglaments de Ia Lay de ta Propladad \ndustna). Atte. 5-7, 11, 12, 'lBy 17 (D TLF, 23-¥-94, reformes D.OF. qu-oz  18-IR-03)
Aouerdo por 88 da 4 conocar a Taife Por 108 ﬁemobs o e de la ncystrial Ads. 32, (C.OF. 23-VII)-95, reformas
D.O.F. 23—3("-95 10 AI-96, 2-V-87, 4-V-8B, 22-11-88, 11-X-00, 17 X-01 13—Xl 01, 24-X01-01, Z7-H-02, 14-l||»02 14-)(\-02 Q4-11-03, 6-X-03, 3A7-X-04, 23—|IHJ5. 1R-1%-
ﬂ'n' 23-II-09 1-V1-08, 10-vIN-08 y 24- VIID-OQ)

que a:tal Iag reglas para i presentacion de solicitudes ante of Institdc Maxicans dela Propledat industrial. Arte 34 (D.O.F. 14-XN-34, refonmas
D. O.F 22 BB, $4-XH.00, ZO-VI-03 v 1 1-Vil-03).
Acugrdo por el qua 98 establecen los plazes Maximos de respussta a los ramitas ante el IMPI. Art. 3, fraccion Vll (0.Q.F. 10-XI(-96),
Acuardo por & que B8 gBn a conocer Ios horarios de trabaja del nstitula dale A, 3y B (D.OF 3141-98),

Petigiones adicionalos:

Heolicio expadicion de coplas certificadas dei convenio en el gus oonsta 13 licenala da uso o Ferduicda de la qus s& soleita su Insoripdon, a efacto de
integras el 3epuN tento del mismo en tenminoe del articyly 11 del Reglamema do ta Ley do la Propledad Incustr:

[:' Salicity expedicitn de oapisa certificedss del convanio an e qua consts ks licancs 08 u3o © fraNGUiCE de 1 que Ba solicka SU INIERPeioN, & ofecio da qua

/o integren a cata unt da las sulmlbdan en trémite © reg anta
Solicio sxpadicitn dr copios cerlificadas gt dncurnantn con @ que Sa mlL % come ie del soficitente, & efedto de qus sean
Integratias a cada uno de los oxp " ka it )

Dotumenton Bnaxas:
[:} Comprobanta de pago de ta tarifa (arigingl v copla).

Tocumente mreddi L] sdet mandatario (originel o copla certificadal o, en U 3e¢, copin simpia.da la constancia da
inscripcién en el Ronnm: Gnnetal di: Podares del IMPL.

I:_] Daocumento en o) que consta ka icencla de yza o franquicia (origingl o copia cortifcsde).

ickonsl dsl en ai qua cansta el ennvsnlo da uoencia o-tanaulcia {originat o copia cor por 3 la inscripcidn
dal mismo en doa o més soli an tramie, regi

D Heja adicional parm Iniommacitn complermentana de 108 puntos 013 y 103

[ Tiempa de respuesta: Fl piare de primera raspuasta oa de 2 mes=3, No apkca la pegativa nl la poaitiva ficta [

Nﬂmaru mriﬁsnieo para quafus. Para cusiquier ularaciﬁn, duds vl oomenlsrio mn rGSpedu = eqla lramlte
Qegano tmerno de Control an et Insntu!n Mexicano de la Prepledad industrial sirvaese tamar at Bistema

B624-04- 12 4 13 {diracio) 5824-04-00 (Conmutadorn) toldfonos: 20002000 en &l DF y froa ma!mpohmna. dul Interior da la Rapl.blm
Extensiones: 17237 y 11231, Fax: 5624-04:35 sin costo para 8l usuano ob 01-8D50-FUNCION (386-2466) o desde Estadan
L+l oo queis! goo.mx Linidos y Canpda B} 1-800-4756-23-93.

Nima+e WiRfdnico dul reaponsable del trdmite pars consultas: 53-34-07-00 en al D.F. ¥ 4rea matropalitans, del intarior de la Replbiica sin costo para af vauario
01-800-670-69-00, extsnzionas 10120, 10124 y 10182, o bian, consultar la pagina en irtamest | vwww. Impl. Dol ima
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| MANUAL DE PROGEDIMIENTOS stituto
! exicano
1 DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS do 1o Hexioane

Ingustrial

: ANEXOS

Inztitute
Mexicano

de o Propiedod
industrial

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE TRANSMISION DE DERECHOS
(Antes da Venar el formats, sirvase leer fas ¢onsideraclonas generales al reversa),
Usa pxciusivd

' do e Yecratera de Economia

Por la presente se solicita la

inscripcldn de la transmisién de IMPI, Oficins Segrmnsies dal IMP|
los derechos que se indican en la Etiquets Pracapiurm.

presente solicitud:

Solle, Fecha y hora de pregantacion,
No. de lolic db Shumds

I NUMEROS DE SOLICITUD EN TRAMITE, REGISTROS O PLBLICAGCIONES
Especifiqua st 103 mineros ge refieven @ marcas, avisos yio nombres at on_g soliciudes en temite.)

1) Nomere (a):

|
! L N Continda en anexo f:‘

Lol I, DATOS DEL TITULAR CECENTE
' ' . 02) Nombre, Denvminacion o Razon Sociaf;

03} Naclonatidad.
ill. DATOS DEL TITULAR CESIONARIO
04) Mombre, Deneminaclion o Rezén Social:

05) Domiglio (calle, nimens y calonia):

Pobtacian y Estado:

Cddiga Postal: Pajs:
Nacionaldad;
06) Teléfono (plave):* Correo-a:*

V. DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES
07} Calle, niumero y calonis:

Pablacidn y Fatada:

Codigo postak
08} Telafono (clave):™ Correo-a:*
V. SOLICITANTE
08) Thular Cedente | | Tituler Ceslonario [ | J
Bajo protesta de decir vardad, ef firmanta manifiesta que {ps datos asontados en esta sollolted sen clertes y que on caso de
aciuar come datarto, con fi | para {levar a cabo ol presente tramite.

Neombre y firma del titular solicitante © su mandatario Lugar y facha
TMFI00-003




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Instituto

DE LA DIRECCION DIVISIONAL DE MARCAS de Ia “;'rg";iigggg

Indusirial

ANEXOS
Anexo 12 (reverso)

=] -1 Rpara au

- Lo datos contenidon en ia presen(n solicitud ¥ sua anexcw ean de caracler pokhoo. Loa fubinos Mancados con un asteriaco * pan datos o
- Epla Tormato on de aluite Sa oy libre digmpra y cuando date Nc sea Aerado ¥ 568 pressnlado (MPreso au amar.o Pagina 1}
Y fEvamnsa (Pémna 2) anuna sulﬂ hqa papel blanco ¥ enumnna oficio,

- El formata de soliciiud por duplicada, radar:lndu en dioma eapafiof, detidamente requistado v Trmada Bn (odo sUS femplarss, agi cNTO BUS COOLITIOR anifxeos,
daban presantarss en la Coardi nactén Depanamental de Rnoapalén ¥ Conirol de Dnmmentas da la Direccidn Dmuunal de Marcas get Inslituto Moxicano da la

ir N Areral # 680, Pisa 2, Pusbjo Santa Maria O C.P. 18020, México, D.F., qan horarle de

atenchkn do 45 B 16 00 horaa de Iunes a viemses o an te vanhimlla de Iaa oﬁdnu Raglonaias o&l IMPI o 1aa O © 8 Faderalas da la
Escnstaria de Ecangmia

- Lalnformecion 4 la soliciiud debe aer (aqulsitads \oda por sf miamo medio utiZAOo para su lenado, sin teohaduraes Al enmendaduras

~ Tamblan podrd remitras ja soliciiud por comres, serviclos ds mensyjeris U olros gquivalentes a, &n 3U caso, presentarse por fransmisidn telefénics facaimitar, en s
Mrmlnoa prwlutm en el articuidy 50, sl Reglamento de (a Ley da ka Propiedsad industdal.

o en idioma diatinto al wap 6 do I teRdirooitn or Vi
- b dwurnentas ENaxXcE provankantan del endmnjum. cLpo baran dela a1 aJ caso, apcsdila comegpondienta
- F'ndné una scla pr Ia da trnnsfwrundll e titalariced, rel-uvm ados o mau zolizitudes &n amite o dos & Mas reglatres ¥
Be, Hlempre y cuando quion lranaﬂera vquﬂnﬂ agguiars -ean tas mismas poredrids ellos

- El sul\dhnla debern Iatnnﬂw qEda una de la an Iou que e hers Ia inscripcian Pard 1ol afecto, daberd uaar In slguiente

nurn-ne!n:ur-,‘M’ Rara reglsho da Marca, "AG' para ran-.sue de Aviso f‘ THOT e Corercial y en & caso da s acllcitudes en

vsmma da da lan 5 p cada ra (por aoﬁieltuo O marce an I.rém‘te "SIATY

darirm: ontas 5o 4n en funalén dat nimens d

- cuando n te |a insoripcion de l.rnnsm:alanu da darechoa deo sollcitudas an tMmlb regiatros o puhlieadanaa de o3 qua hava habkia ransmisionasa o
modificacion: CuBnto & au GWUER ¥ No hayan sdo Inecritos, debordn Inschibires éstoa anta 8 Insituto, PG Ko cust debdrd ubilizarae el presaniie formato y, an su
aasao, el 'Formam Complamentario A, misme qua podra mpm:iuclrsa LEMEE VOLes CoOMNo $ga NeCARRHG,
Domiciios sefaledos en In sonciud: Dabers aefiolor e mansra compiala y pracisd 106 domeiios que iNAaUe a0 'a ealidiud, incluysnde ot Gddigo Foatal y «
azentamienta an donds e ublque ef domigillo bajo 1a denominscddn e qua 383 conocida; par e]lmpk: Cerlonia, Pyeblo, Muniglpio, ateatars

8 imuoiucionss, requarimiontos y demés adus il nstituto s a oy oF COTed cop acuse da malba al domielic que viesen
spflalede & afecta Tarmbién podran i L en sl il an las oficines del inatitulo o poT publicacian en la Qacata, an ténmince da!

lamento da |18 Ley de la Pr amu lndusmal
Los datos mnmstezm on Tekfona vy Corrac steddrdnics. contanidos en o pressnts tommato son opdanalss y dane per clisto &) fagilitar un mediio de contacts antre
el solicitarts ¥ 10 Brige intaratados ar la sgiilcitud ch!ra He.
Nomibre y finma del ttuter soficianta o su mandateric: ARG W1 Nombre complslo da una sola persond, ¥a &#a o tular soficitants 0 Su mandatarto, guian deband
firnar la :ml'cnud En casa de que o] fluler sea una moral, dabecd p te ol nambne y firma de ia parsons fisica que esté actiuendo Bn s
repraan
oriirla enanem Nerqua <gn uﬂa“x' SN0 BN GEAs U@ GuUs FRR NeCesarie Usar Uni hola anaxa Ban R 153 J rid)

‘rrirtrttim al que comesporida Ja formm Inscripcion de Tranamisién da derechos da reglstro do Marcs, Sviso Comercial o Mambrs Comercioi publicadd o aclicltud sn

Rdmero oe Reglairo Federal de Trémites y Sorviclas: IMPI-01-011-A a IMPI-01-011-8.
Facha de autorizacidn de Ia forma por parte de la Direccisn General Adiunia da Propledad Industriel del IMPL 15-B-2040,
Fachs de autorizacién de la forma por pants de la Comitlén Federal ds Malony Regulatoria: 1-11-2010,

Ley de I Fropledad Industrial Arts. 8, fracoldn L, 104, 112, 143 -148 y 178 -184 (D.O.F 27-A1-91, reformas D.O.F. 204, 26-X-86, 28-X)1-97.17-V+89, 2604,
16-Vi-0S, 28.4-06, 08-V- Dayos—l-zow)
Reglamarnio dels Loy de 5 Progiedad Industnal Arts, &7, 1 1z 1a ¥ 17 {0.GF. 23.X1.94, reformas D.O.F. m-Ix-uz 2 y 18-X-0%

Adusico COF 6 e o naocer (o Tarfa por lon oue prasta el IRstivto Mexiceno e Pripl ndustrinl Arts. 32, (0.0.F. 23-vIIl-85, reformas
DOF B8R ns SoaaIge, 2767, - aa 23--89, 11-x<:|o TR0, ABHI-01, PA-XYI-O1, 27-||-02 14—||mz 14-x1-02 Dol 08, B X5, 2704, 231D, 151K
o‘r‘ za-u—oa 1- va-us 1o-vums ¥ 2.4 w 1-091
ez ante st da ia industiial, Ans. 34 (D.O.F. 14-XIL-84, reformas
T 99 e o Ehaks u:y 11-wi-u:u
Acuerdo poe ef Que se los plazos dn anta el IMPI. Art 3, fraccion VR (D.0.F 10-X(1-98;

).
Acuerdo por & que 28 dan & m log horarjoy de trabajo del Inmlmlo Mexicano da & Propiedad Induslriol Arts 3 y 8. (D.Q.F_31+1}1-88).

Peticionus adiclonalen:

Bolicita 1a Iy 1 do las tr = da a we ntemvedies del titular que Ao han sldo inkcAtos, tal como sa deascribean en el
Formatn O A" de'esta sofl

Eaolloite CORIGS = documents en el qua consin, |3 tansmalon de los darechos, para Intagrar el sagundo tantg del mismo en
. tarmincs dal anlculo 11 el Raulamemn de (n Fey de ia Propiadad Industrial.

{:I Sollcllo sxpadicion e mpuaa wmmdaa el dca.memu an el Que naEa la tranueniglon de los derechos, para integrarae B coda wo de lad aallokdss,

Teginiron o citud,
Solicita axpediclon de mplae csnmawau del dwumamn oon el que s = mi coma el = efacto de que BABN
Integradan en cada une d Weg en B

Dacymentos anexos:

Comprotae de peaga de 1a tarifa (orginal v copia).

penomndﬂd dat mandatarie (eriginatl o copla certificada) o, en Su cake, copin Bmpks dé fa gonstancia da
In:mﬂpdﬁn enel R-gmro Ganeral de Fodares el IMP;

D Documeanio an &l qus consta la ransmision oe derachoa (oripinal o copla cartificada).

Elarmpior acienal del documorda on sl qus Sonsts. i trar de o [t o copla ). por i ingerpcion cel
misma en dos © més =N rEmite,

E:l Formaia Complamantana *A". )

D Hoja adicional pens Informacian cornplemantarna def punto 01),

| Tismpo do respuesta: Bl plazo d& plimera 25 a8 2 Mmmses. NC aplca Ia nagativa ni Ia poaitiva fcta.
Nﬂmwm“lefénlcn PRra Gue]en; Parm cuatquisr aclarecion, duda yio comentane respecio e trdmita,
no Intemo aa Lankred en 2l lmmuno Me)dc.ann de la Prophedad Industizl wirvars lamar al Sislema ta menaén Tasefvbnh- - la GIudadanIB-SAGTEL a oS
5524-04-\2 &1 24O ) twaidtonas: 26002000 an el D F. y drea matropaiitans. o8 intevior de la Republica
Extansiones: 11257 ¥ 1 1231 Faos: e 04-3B sin, costo pora el usuaro al 01-8D0-FUNGION (386-2486) o desda Estados
Comes alectidnioe: quejanetElimpL.Gob. mix Unidos y Canddé 6l 1-800-475-23-93,

NGmoro wiaefénico def responsatie dol trdmite perd consuitas: 83-34-07-00 on &l O.F. ¥ area Inah'opollmnn. ael intarior do Ja Repibilca aln ¢ostc pero ai usuarks
D1-800-570-58-80, axtangionas 10120, 10124 y 15182, 0 bien, consultar Ta padgink en intemel  wwww.Impi.pob.
gine Z da 2 MPI-00-003



