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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Administrador(a) de Almacenes y Bodega de Paso  

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la 

Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Incumplimiento Parcial o 
eficiente que puede incurrir 

un proveedor 

Procedimiento de Contratos 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Titulo Segundo, "De los 

Procedimientos de 

Contratación" 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Planeación, Programación y 

Presupuestación 

Planeación, Programación, 

Presupuestación y el Gasto 

de las Adquisiciones 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Segundo "De la 

Planeación, Programación y 

Presupuesto" 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Licitación Pública Evaluación 

de las proposiciones 

Procedimientos de 

Contratación 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Segundo De los 

Procedimientos de 

Contratación, De la 

Licitación Pública 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Mantenimiento de los 

bienes 

Mantenimiento de los 

bienes 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Cuarto De la 

Información y Verificación 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Ley  de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 

del  Sector Público 

Disposiciones Generales 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Primero 

Disposiciones Generales 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Infracciones, Sanciones, 

Garantías 
Infracciones y Sanciones 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Quinto De las 

Infracciones y Sanciones 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Contratos Contratos 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Tercero, De los 

Contratos 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Solución de las Controversias 
Solución de las 

Controversias 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Sexto De la Solución 

de las Controversias De la 

Instancia de Inconformidad 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Suspensión de actos de 

contratación 

De la Instancia de 

Inconformidad 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Titulo Segundo, "De los 

Procedimientos de 

Contratación" 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Verificación de Bienes 

Facultades de Secretaría de 

la Función Pública, 

Sanciones 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Título Cuarto, De la 

Información y Verificación, 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

COMPRANET COMPRANET 

Ley de  Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del  

Sector Público 

Titulo Primero 

Disposiciones Generales 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/14_101114.

pdf 

Investigación de Mercado Procedimiento de Contratos 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Título Segundo de los 

Procedimientos de 

Contratación 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 

Licitación Pública,  

Evaluación de las 

proposiciones 

De los Procedimientos de 

Contratación 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Título Segundo de los 

Procedimientos de 

Contratación 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 

Evaluación Binaria Licitación Pública 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Capítulo Segundo de la 

Licitación Pública 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 

Infracciones, Sanciones, 

Garantías 
Infracciones y Sanciones 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Título Quinto De las 

Infracciones y Sanciones 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Excepciones a la  Licitación 

Pública 

Servicios de consultorías, 

asesorías, estudios o 

investigaciones 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Capítulo Cuarto, de las  

Excepciones a la  Licitación 

Pública 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 

Excepciones a la  Licitación 

Pública 

Servicios de consultorías, 

asesorías, estudios e 

investigaciones 

Reglamento de la  Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Público 

Título Tercero, de los 

Contratos 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/regley/Reg_LAA

SSP.pdf 

Disposiciones Generales Bienes regulados Ley General  de Bienes  Nacionales 

Título Primero 

Disposiciones Generales, 

Título  Segundo,  de los  

Procedimientos de 

Contratación 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/267_19011

8.pdf 

Avaluó de los Bienes 

Nacionales 
Bienes Nacionales Ley General  de Bienes  Nacionales 

Título Sexto, Capítulo I, del  

Avalúo de Bienes 

Nacionales, Artículo 143 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/267_19011

8.pdf 

Actos Adquisitivos y 

Traslativos de Dominio 
Bienes Nacionales Ley General  de Bienes  Nacionales 

Sección Sexta De la 

Formalización de los Actos 

Adquisitivos y Traslativos de 

Dominio 

http://www.diputados.gob.m

x/LeyesBiblio/pdf/267_19011

8.pdf 

Principios y Directrices 
Condiciones estructurales y 

normativas 

Ley General de  Responsabilidades 

Administrativas 

Capítulo II Principios y 

directrices que rigen la 

actuación de los Servidores 

Públicos 

https://declaranet.gob.mx/do

cs/LGRA.pdf 

Principios y directrices 
Desempeño de los 

Servidores Públicos. 

Ley General de  Responsabilidades 

Administrativas 

Capítulo II Principios y 

directrices que rigen la 

actuación de los Servidores 

Públicos 

https://declaranet.gob.mx/do

cs/LGRA.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Competencia y Organización 

de la Secretaría 

Facultades de la Secretaría 

de la Función Pública 

Reglamento Interior  de la  Secretaría 

de la  Función Pública 

Titulo Primero, De la 

Competencia y 

Organización de la 

Secretaría 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/244079

/RI_SFP_19072017.pdf 

Competencia y Organización 

de la Secretaría 

Competencia y 

Organización de la 

Secretaría 

Reglamento Interior  de la  Secretaría 

de la  Función Pública 

Titulo Primero, De la 

Competencia y 

Organización de la 

Secretaría 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/244079

/RI_SFP_19072017.pdf 

Suplencia de los Servidores 

Públicos de la Secretaría 

Suplencia de los Servidores 

Públicos de la Secretaría 

Reglamento Interior  de la  Secretaría 

de la  Función Pública 

Capítulo IX, De la Suplencia 

de los Servidores Públicos 

de la Secretaría 

https://www.gob.mx/cms/upl

oads/attachment/file/244079

/RI_SFP_19072017.pdf 

Prácticas de higiene para el 

proceso de alimentos, 

bebidas o suplementos 

alimenticios 

Prácticas de higiene para el 

proceso de alimentos, 

bebidas o suplementos 

alimenticios 

NORMA Oficial Mexicana NOM-251-

SSA1-2009, Prácticas de higiene para 

el proceso de alimentos, bebidas o 

suplementos alimenticios, DOF: 

01/03/2010 

Norma Oficiales Mexicanas 

NOM-251-SSA1-2009, 

Prácticas de higiene para el 

proceso de alimentos, 

bebidas o suplementos 

alimenticios. 

http://dof.gob.mx/nota_detal

le.php?codigo=5133449&fech

a=01/03/2010 

Alimentos-Manejo higiénico 

en el servicio de alimentos 

preparados para el 

obtención del Distintivo H 

Alimentos-Manejo higiénico 

en el servicio de alimentos 

preparados para el 

obtención del Distintivo H 

Norma Mexicana  NMX-F-605-

NORMEX-2015, Alimentos-Manejo 

higiénico en el servicio de alimentos 

preparados para el obtención del 

Distintivo H, DOF: 13/06/2016 

Norma Mexicana  NMX-F-

605-NORMEX-2015, 

Alimentos-Manejo higiénico 

en el servicio de alimentos 

preparados para el 

obtención del Distintivo H. 

http://dof.gob.mx/nota_detal

le.php?codigo=5441034&fech

a=13/06/2016 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Productos y servicios. Agua y 

hielo para consumo 

humano, envasados y a 

granel. Especificaciones 

sanitarias. 

Productos y servicios. Agua 

y hielo para consumo 

humano, envasados y a 

granel. Especificaciones 

sanitarias 

Norma Oficial Mexicana,  NOM-201-

SSA1-2002, Productos y servicios. 

Agua y hielo para consumo humano, 

envasados y a granel. Especificaciones 

sanitarias, DOF: 22/12/2015 

Norma Oficial Mexicana,  

NOM-201-SSA1-2002, 

Productos y servicios. Agua 

y hielo para consumo 

humano, envasados y a 

granel. Especificaciones 

sanitarias. 

http://dof.gob.mx/nota_detal

le.php?codigo=5420977&fech

a=22/12/2015 

Alimentos- Disposiciones 

técnicas para la prestación 

de servicios en materia de 

desinfección y control de 

plagas 

Alimentos- Disposiciones 

técnicas para la prestación 

de servicios en materia de 

desinfección y control de 

plagas 

Norma Mexicana, NMX-F-610-

NORMEX-2002, Alimentos- 

Disposiciones técnicas para la 

prestación de servicios en materia de 

desinfección y control de plagas, DOF: 

03/02/2003 

Norma mexicana, NMX-F-

610-NORMEX-2002, 

Alimentos- Disposiciones 

técnicas para la prestación 

de servicios en materia de 

desinfección y control de 

plagas. 

http://www.dof.gob.mx/nota

_detalle.php?codigo=702597

&fecha=03/02/2003 

Especificaciones generales 

de etiquetado para 

alimentos y bebidas no 

alcohólicas preenvasados 

Información comercial y 

sanitaria 

Especificaciones generales 

de etiquetado para 

alimentos y bebidas no 

alcohólicas preenvasados 

Información comercial y 

sanitaria 

Norma Oficial Mexicana, NOM-051-

SCFI/SSA1-2010, Especificaciones 

generales de etiquetado para 

alimentos y bebidas no alcohólicas 

preenvasados. Información comercial 

y sanitaria, DOF: 05/04/2010 

Norma Oficial Mexicanas, 

NOM-051-SCFI/SSA1-2010, 

Especificaciones generales 

de etiquetado para 

alimentos y bebidas no 

alcohólicas preenvasados. 

Información comercial y 

sanitaria 

http://dof.gob.mx/nota_detal

le.php?codigo=5137518&fech

a=05/04/2010 

Información comercial 

Etiquetado general de 

productos. 

Información comercial 

etiquetado general de 

productos. 

Norma Oficial Mexicanas, NOM-050-

SCFI-2004, Información comercial-

Etiquetado general de productos, 

DOF: 01/06/2004 

Norma Oficial Mexicanas, 

NOM-050-SCFI-2004, 

Información comercial-

Etiquetado general de 

productos. 

http://www.dof.gob.mx/nota

_detalle.php?codigo=708514

&fecha=01/06/2004 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

La guía de referencia en 

materia de Conocimientos 

sobre la Administración 

Pública Federal 

Conocimientos sobre la APF Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docu

mentos/guia-de-referencia-

en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.m

x/menuini/js_paginad.jsp# 
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Secretaria(o) de Grupo de Trabajo 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de Conocimientos sobre la 

Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Reglamento Interior de la 
Secretaría de la Función 

Pública 

Atribuciones 
Reglamento Interior de la Secretaría 

de la Función Pública 
Art. 12, 36, 37, 66 y 92 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490821&fech

a=19/07/2017 

Normatividad Ética y valores 
Código de Conducta de la Secretaría 

de la Función Pública 
Documento completo 

https://www.gob.mx/cms/uploa

ds/attachment/file/224625/codi

go_conducta_SFP_mayo2017.pdf 

Redacción Lenguaje no sexista 
10 recomendaciones para el uso no 

sexista del lenguaje 
Documento completo 

http://www.censida.salud.gob.m

x/descargas/10recomendaciones

.pdf 

Servicio Profesional de 

Carrera en la Administración 

Pública Federal 

Disposiciones Generales. 

Ley del Servicio Profesional de 

Carrera en la Administración Pública 

Federal 

TÍTULO PRIMERO. Capitulo 

Único.  

Artículos 1-9 

www.normateca.gob.mx 

Servicio Profesional de 

Carrera en la Administración 

Pública Federal 

De los Derechos y 

Obligaciones 

Ley del Servicio Profesional de 

Carrera en la Administración Pública 

Federal 

TÍTULO SEGUNDO 

Capítulo Primero y Capítulo 

Segundo 

Artículo 10 al 12 

www.normateca.gob.mx 

Transparencia Disposiciones Generales 
Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 
Capítulo I Art. 1-7 www.normateca.gob.mx 

Transparencia De los sujetos Obligados 
Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 
Capítulo III Art. 23 -25 www.normateca.gob.mx 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA 
CAPÍTULO, TÍTULO, 

EPÍGRAFE 
WEB 

Transparencia 
Obligaciones de 

transparencia 

Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 

TÍTULO QUINTO, 

OBLIGACIONES DE 

TRANSPARENCIA Art. 60 al 

70 

www.normateca.gob.mx 

Transparencia Información Clasificada 
Ley General de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 

TÍTULO SEXTO 

INFORMACIÓN 

CLASIFICADA 

Art. 100-120 

www.normateca.gob.mx 

Remuneraciones de los 

servidores públicos de las 

dependencias y entidades de 

la Administración Pública 

Federal 

Sistema de 

remuneraciones 

ACUERDO mediante el cual se 

expide el Manual de Percepciones 

de los Servidores Públicos de las 

Dependencias y Entidades de la 

Administración Pública Federal. 

Art. 8 al 21 

http://dof.gob.mx/nota_detalle.

php?codigo=5513300&fecha=14/

02/2018 

La guía de referencia en 

materia de Conocimientos 

sobre la Administración 

Pública Federal. 

Conocimientos sobre la 

APF 
Guía "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docume

ntos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-publica-

federal 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/m

enuini/js_paginad.jsp# 

 


