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TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
SUBDIRECTOR(A) DE DESARROLLO Y EVALUACION DE DESEMPENO

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TiTULO, EPIGRAFE

WEB

Servicio Profesional de Carrera.

Derechos y Obligaciones de los
servidores publicos.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en
la Administracion Publica Federal.

Titulo Segundo. De los Derechos y
Obligaciones de los servidores publicos del
sistema

http://www.trabajaen.gob.mx/inf
o/leySPC.pdf

Evaluacion del Desempefio

Ley del Servicio Profesional de Carrera en
la Administracién Publica Federal.

Capitulo Sexto. Del Subsistema de Evaluacion
del Desempefio.

http://www.trabajaen.gob.mx/inf
o/leySPC.pdf

De los servidores publicos de
carrera

Reglamento de la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracién
Publica Federal.

Capitulo Segundo. De los Servidores Publicos
de Carrera.

http://www.spc.gob.mx/Reglam
ento_LSPC-6-sep-07.pdf

Evaluacion del Desempefio

Reglamento de la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracion
Publica Federal.

Capitulo Décimo Tercero.

Del Subsistema de Evaluacién del Desempefio.

http://www.spc.gob.mx/Reglam
ento_LSPC-6-sep-07.pdf

Disposiciones Generales

Reglamento de la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracién
Publica Federal.

Capitulo primero .Articulo2

www.normateca.gob.mx

Subsistema de Desarrollo
Profesional

Reglamento de la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracion
Publica Federal.

Capitulo Décimo Primero.

WWW.normateca.gob.mx

NORMA para el sistema de
evaluacion del desempefio de los
servidores publicos de nivel
operativo

Disposiciones Generales

NORMA para el sistema de evaluacion del
desempefio de los servidores publicos de
nivel operativo

Apartados 8.2.2. / 8.2.3. De los Estimulos.
8.3.3./ 8.3.4 De las Recompensas

www.normateca.gob.mx

De las Funciones del Comité de
Evaluacion

NORMA para el sistema de evaluacion del
desempefio de los servidores publicos de
nivel operativo

9.4. De las Funciones del Comité de
Evaluacion.

WWW.normateca.gob.mx

Ley de Premios, estimulos y
Recompensas Civiles

Premio Nacional de
Administracién Publica y
Estimulos y Recompensas

Ley de Premios, estimulos y Recompensas
Civiles

Capitulos |, Capitulo XV y Capitulo XVI

www.normateca.gob.mx




NORMA para otorgar el Premio
Nacional de Administracion
Publica

De la Convocatoria

NORMA para otorgar el Premio Nacional
de Administracion Publica

Numeral 16 inciso i)

www.normateca.gob.mx

Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y
Organizaciéon y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera

Disposiciones Generales

Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo
de Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y Organizacién y el
Manual del Servicio Profesional de Carrera

TITULO PRIMERO.
Disposiciones Generales. Capitulo | Del Ambito
de Aplicacién y Definiciones

www.normateca.gob.mx

Evaluacion del Desempefio

Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo
de Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y Organizacién y el
Manual del Servicio Profesional de Carrera

TITULO TERCERO

De la Planeacién de los Recursos Humanos
Capitulo 11l Del Desarrollo de Capital Humano
Seccion Il. Evaluacion del Desempefio.

www.normateca.gob.mx

Del Desarrollo de Capital
Humano

Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo
de Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y Organizacién y el
Manual del Servicio Profesional de Carrera

TITULO TERCERO

De la Planeacién de los Recursos Humanos
Seccion IV. Estimulos, Reconocimientos e
Incentivos al Desempefio Destacado.
Numerales 63, 64 y 65

www.normateca.gob.mx

Subsistema de Evaluacion del
Desempefio

Acuerdo por el que se emiten las
Disposiciones en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como el Manual Administrativo
de Aplicacion General en materia de
Recursos Humanos y Organizacién y el
Manual del Servicio Profesional de Carrera

TITULO SEXTO.-Del Servicio Profesional de
Carrera.

CAPITULO VI.-Subsistema de Evaluacién de
Desemperio. Secciones |, IVy V

www.normateca.gob.mx

Atribuciones de la Direccién
General de Recursos Humanos

Direccién General de Recursos
Humanos

Reglamento interior de la Secretaria de la
Funcién Pablica

Capitulo VII, Art. 72

http://www.funcionpublica.gob.
mx/web/doctos/conoce-la-
sfp/reglamento-interior-sfp.pdf

La guia de referencia en materia
de Conocimientos sobre la
Administracién Publica Federal, la
podra consultar en la direccion
electrénica citada a continuacion.

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/docume
ntos/guia-de-referencia-en-
materia-de-conocimientos-
sobre-la-administracion-
publica-federal




TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
SECRETARIO(A) DE DIRECTOR(A) GENERAL

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

Ortografia y Gramatica

Nueva gramética basica de la lengua

Gramaética espafiola. Autor: Real Academia Espafiola, Libro completo
Editorial: Epase Calpe
Ortograffa Ortografia de la lengua espafiola. Autor: Real Libro completo

Academia Espafiola, Editorial: Epase Calpe

Lenguaje no sexista

Manual para el uso no sexista del lenguaje

Péaginas 1 a 14

http://www.conavim.gob.mx/work/mod
els/CONAVIM/Resource/309/1/image
s/Manualparaelusonosexistadellengu

Redaccion aje%20completo(1).pdf
. . 10 recomendaciones para el uso no sexista . http://www.censida.salud.gob.mx/des
Lenguaje no sexista . Paginas 1 a 32 .
del lenguaje cargas/10recomendaciones.pdf
Responsabilidades de los Ley Federal de Responsabilidades Titulo segundo, capitulo |, Capitulo Il http://www.normateca.gob.mx/Archivo
Normatividad P y P Capitulo Unico del Registro Patrimonial de los P . -9ob.

Servidores publicos

Administrativas de los Servidores Publicos

Servidores Plblicos.

s/66_D_3880_28-07-2014.pdf

La guia de referencia en
materia de Conocimientos
sobre la Administracion
Publica Federal, la podra
consultar en la direccién
electrénica citada a
continuacion.

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/documentos/g
uia-de-referencia-en-materia-de-
conocimientos-sobre-la-
administracion-publica-federal




TEMARIO PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS TECNICOS DEL CONCURSO DEL PUESTO DE:
COORDINADOR(A) OPERATIVO DE ARCHIVO DE PERSONAL

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la Administracion
Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

Normatividad

Derechos y Obligaciones,
Prescripciones.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado

Titulo Primero, Segundo y Sexto.

Disposiciones Generales,
Responsabilidades
Administrativas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

Titulo Primero, Titulo Segundo
Capitulo 1.

Disposiciones Generales

ACUERDO por el que se reforman, adicionan y derogan
diversos numerales de las Disposiciones en las materias de
Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera,
establecidas en el articulo tercero del diverso publicado en el
Diario Oficial de la Federacion, el 12 de julio de 2010 y sus
reformas de 29 de agosto de 2011, 6 de septiembre de 2012
y 23 de agosto de 2013.

Titulo Primero, Titulo Tercero
Capitulo IV.

Disposiciones Generales.

Ley Federal de Archivos

Documento Completo

Disposiciones Generales

Reglamento de la Ley Federal de Archivos

Documento Completo

Disposiciones Generales.

LINEAMIENTOS Generales para la clasificacion y
desclasificacion de la informacién de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal

Documento Completo

Disposiciones Generales

LINEAMIENTOS Generales para la organizacion y
conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administraciéon Publica Federal

Documento Completo

La guia de referencia en materia de
Conocimientos sobre la
Administraciéon Publica Federal, la
podra consultar en la direccién
electrénica citada a continuacion.

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/documento
s/guia-de-referencia-en-materia-
de-conocimientos-sobre-la-
administracion-publica-federal




