
 CONVOCATORIA 0332 

1 
 

TEMARIOS: 
 

Director(a) de Información Estratégica de Personal e Ingreso --------------------------------------------------------------------- 2 

Subdirector(a) de Organización y Remuneraciones ----------------------------------------------------------------------------------- 6 

Abogado(a) Dictaminador(a) de Inconformidades E --------------------------------------------------------------------------------- 10 

Abogado(a) Dictaminador(a) de Sanciones E ------------------------------------------------------------------------------------------ 14 

Auditor(a) ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 19 

Secretaria(o) de Director(a) General Adjunto(a) -------------------------------------------------------------------------------------- 24 

Analista Administrativo(a) de Telefonía ------------------------------------------------------------------------------------------------- 28 



 CONVOCATORIA 0332 

2 
 

Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Director(a) de Información Estratégica de Personal e Ingreso 
 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 
 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad 

 

Secretaría de la Función 

Púbica 

 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Artículos 35 y 36 

 

https://www.gob.mx/sfp/documentos

/reglamento-interior-de-la-sfp 

Normatividad 

 

Servicio Profesional de 

Carrera en la 

Administración Pública 

Federal 

 

Ley del Servicio Profesional de 

Carrera en la Administración 

Pública Federal 

Título primero, Capítulo Único 

Título Tercero, Capítulo Primero 

Título Tercero, Capítulo 

Segundo, Sección Primera 

Título Tercero, Capítulo 

Segundo, Sección Segunda 

Título Tercero, Capítulo Tercero 

Título Tercero, Capítulo Noveno, 

Sección Tercera 

Título Cuarto, Capítulo Primero 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/ref/lspcapf.htm 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad 

 

Servicio Profesional de 

Carrera en la 

Administración Pública 

Federal 

 

Reglamento de la Ley del 

Servicio Profesional de Carrera 

en la Administración Pública 

Federal 

Capítulo Segundo 

Capítulo Sexto 

Capítulo Séptimo 

Capítulo Octavo 

Capítulo Noveno 

Capítulo Décimo 

Capítulo Décimo Sexto 

Capítulo Décimo Séptimo 

Capítulo Décimo Octavo 

http://normasapf.funcionpublica.gob.

mx/NORMASAPF/Descarga?id=48247 

Normatividad 

 

Reclutamiento y Selección, 

Ingreso y Registro de 

Servidores Públicos del 

Gobierno Federal 

 

ACUERDO por el que se emiten 

las Disposiciones en las 

materias de Recursos Humanos 

y del Servicio Profesional de 

Carrera, así como el Manual 

Administrativo de Aplicación 

General en materia de 

Recursos Humanos y 

Organización y el Manual del 

Servicio Profesional de Carrera. 

Titulo Tercero, Capítulo I 

Titulo Tercero, Capítulo II 

Titulo Tercero, Capítulo V 

Titulo Tercero, Capítulo VI 

Título Sexto, Capítulo III 

Capítulo IX 

http://normasapf.funcionpublica.gob.

mx/NORMASAPF/Descarga?id=48725 

Normatividad 

 

Registro de Servidores 

Públicos del Gobierno 

Federal 

Instructivo para el envío de 

Archivo RUSP 
Documento Completo 

 

http://www.usp.funcionpublica.gob.

mx/RUSP/contenido/MATERIAL_DE_A

POYO/Instructivo_Adecuaciones_201

8.xlsx 

Normatividad 

 

Registro de Servidores 

Públicos del Gobierno 

Federal 

 

Guía para la identificación y el 

registro del inmueble en el que 

se encuentran los puestos de la 

Administración Pública Federal. 

 

Documento Completo 

 

 

http://www.usp.funcionpublica.gob.

mx/RUSP/contenido/NORMATIVIDAD

/Guia_informativa_campoRFI_RIUF.pd

f 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

 

Normatividad 

 

Acción Ejecutiva Núm. 5 

 

Guía para la identificación y 

clasificación de los niveles de 

responsabilidad de los 

servidores públicos de la 

Administración Pública 

Documento Completo 

https://www.gob.mx/cms/uploads/at

tachment/file/115701/4.1_Guia-para-

la-identificacion-y-clasificacion-de-

servidores-publicos.pdf 

 

Normatividad 

 

Responsabilidades 

Administrativas 

 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

 

 

Capítulo III, Sección Segunda 

Capítulo III, Sección Cuarta 

Capítulo III, Sección Quinta 

Capítulo III, Sección Sexta 

https://declaranet.gob.mx/docs/LGRA

.pdf 

 

Normatividad 

 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

 

Ley Federal de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública 

 

Titulo Cuarto, Capítulo I 

Titulo Cuarto, Capítulo II 

Titulo Cuarto, Capítulo III 

Titulo Cuarto, Capítulo IV 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/LFTAIP_270117.pdf 

 

Base de Datos 

 

Modelos de Datos 

 

Fundamento de Base de Datos 

Parte Primera, Capítulo 2, 2.1. 

Conceptos básicos 

Parte Primera, Capítulo 2, 2..2 

Restricciones 

Parte Primera, Capítulo 2, 2.3 

Claves 

Parte Primera, Capítulo 2, 2.5 

Diagrama Entidad Relación 

Parte Cuarta, Capítulo 13, 13.3 

Operación Selección 

Parte Cuarta, Capítulo 13, 13.4 

Ordenación 

Parte Cuarta, Capítulo 13, 13.5 

Operación Reunión 

Parte Cuarta, Capítulo 14, 14.1 

Visión General 

http://www.interaktiv.cl/clases/disen

obd/libros/FundaBD_Silverschatz.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 
 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal 

Conocimientos sobre la APF 

 

Guía "Conocimientos sobre la 

APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/documentos/

guia-de-referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-federal 

 

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, la 

podrá consultar en 

Documentos e Información 

Relevante 

 

Toda la Guía 

http://www.trabajaen.gob.mx/menui

ni/js_paginad.jsp# 
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Subdirector(a) de Organización y Remuneraciones 

 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 

 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Constitución Política de los 
Estados Unidos Mexicanos 

Marco Normativo 

 

Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos 

Última Reforma publicada en 

D.O.F. 15 de septiembre de 

2017 

Título Séptimo Prevenciones 

Generales 

http://www.diputados.gob.mx/Ley

esBiblio/pdf/1_150917.pdf 

Ley Federal de Presupuesto y 
Responsabilidad Hacendaria 

Servicios 

Personales 

 

Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria 

Última Reforma publicada en 

D.O.F. 30 de diciembre de 2015 

TÍTULO TERCERO Del Ejercicio 

del Gasto Público Federal, 

CAPÍTULO V De los Servicios 

Personales, Artículos 64 al 73 

http://www.diputados.gob.mx/Ley

esBiblio/pdf/LFPRH_301215.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

 

Código de Ética de los servidores 
públicos del Gobierno Federal, las 
Reglas de Integridad para el 
ejercicio de la función pública, y 
los Lineamientos generales para 
propiciar la integridad de los 
servidores públicos y para 
implementar acciones 
permanentes que favorezcan su 
comportamiento ético, a través 
de los Comités de Ética y de 
Prevención de Conflictos de 
Interés 
 

Principios 

constitucionales, 

valores, reglas de 

integridad 

 

Acuerdo que tiene por objeto 

emitir el Código de Ética de los 

servidores públicos del 

Gobierno Federal, las Reglas de 

Integridad para el ejercicio de 

la función pública, y los 

Lineamientos generales para 

propiciar la integridad de los 

servidores públicos y para 

implementar acciones 

permanentes que favorezcan 

su comportamiento ético, a 

través de los Comités de Ética y 

de Prevención de Conflictos de 

Interés. Publicado en D.O.F. 20 

de agosto de 2015 

Código de ética de los Servidores 

Públicos del Gobierno Federal, 

Fracción I, Numerales 1 al 5; 

 

Fracción II, Numerales 1 al 11; 

Reglas de Integridad para el 

Ejercicio de la Función Pública 

Numerales 1 al 12. 

http://www.dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5404568&fecha=

20/08/2015 

Reglamento de la Ley Federal de 
Presupuesto y Responsabilidad 

Hacendaria 

Servicios 

Personales 

Reglamento de la Ley Federal 

de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria 

Última Reforma publicada en 

D.O.F. 30 de marzo de 2016 

TÍTULO PRIMERO Disposiciones 

Generales, CAPÍTULO I De las 

Definiciones, Interpretación y 

Plazos, Artículo 2, CAPÍTULO II 

De las Reglas Generales y de los 

Ejecutores del Gasto, SECCIÓN I 

De las obligaciones de 

dependencias y entidades, 

TÍTULO SEGUNDO Del Equilibrio 

Presupuestario y de los 

Principios de Responsabilidad 

Hacendaria, CAPÍTULO II Del 

impacto presupuestario 

http://www.diputados.gob.mx/Ley

esBiblio/regley/Reg_LFPRH_30031

6.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Reglamento de la Ley Federal de 
Presupuesto y Responsabilidad 

Hacendaria 

Servicios 
Personales 

(continuación) 

Reglamento de la Ley Federal 

de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria 

Última Reforma publicada en 

D.O.F. 30 de marzo de 2016 

TÍTULO TERCERO De la 

Programación, Presupuesto y 

Aprobación, CAPÍTULO I De la 

Programación y Presupuesto del 

Gasto Público, SECCIÓN VIII De la 

integración del presupuesto de 

servicios personales, TÍTULO 

CUARTO Del Ejercicio del Gasto 

Público Federal, CAPÍTULO III De 

las Adecuaciones 

Presupuestarias, SECCIÓN V De 

las modificaciones al inventario 

de plazas y plantillas de 

personal, CAPÍTULO IX Del 

Ejercicio y Pago en Servicios 

Personales, SECCIÓN I De las 

disposiciones generales del 

ejercicio y pago en servicios 

personales, Artículos 124 al 130 

A. SECCIÓN VI Del desempeño de 

dos o más empleos, cargos o 

comisiones 

http://www.diputados.gob.mx/Ley

esBiblio/regley/Reg_LFPRH_30031

6.pdf 

Presupuesto de Egresos de la 
Federación para el ejercicio fiscal 

2018 

Servicios 
Personales 

 

Presupuesto de Egresos de la 

Federación para el ejercicio 

fiscal 2018, publicado en el 

DOF el 29 de noviembre de 

2017 

TÍTULO TERCERO De los 

Lineamientos Generales para el 

Ejercicio Fiscal, Capítulo III De los 

Servicios Personales 

http://www.diputados.gob.mx/Ley

esBiblio/pdf/PEF_2018_291117.pd

f 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Disposiciones en las materias de 
Recursos humanos y del Servicio 
Profesional de Carrera, así como 
el Manual Administrativo de 
Aplicación General en materia de 
Recursos humanos y Organización 
y El Manual de Servicio 
Profesional de Carrera 

Recursos Humanos 

Acuerdo por el que se emiten 

las disposiciones en las 

materias de  Recursos 

humanos y del Servicio 

Profesional de Carrera, así 

como el Manual Administrativo 

de Aplicación Generan en 

materia de Recursos humanos 

y Organización y El Manual de 

Servicio Profesional de Carrera. 

Acuerdo Publicado en el DOF el 

12 de julio de 2010; última 

reforma publicada DOF 6 de 

abril de 2017 

Título Primero, Disposiciones 

Generales, Título Segundo, De la 

Planeación de la Organización, 

Título Cuarto De la Celebración 

de Contratos de Prestación de 

Servicios Profesionales por 

Honorarios, Título Sexto Del 

Servicio Profesional de Carrera, 

Capítulo II 

Subsistema de Planeación de los 

Recursos Humanos, Sección II 

Estructura orgánica y 

ocupacional 

http://normasapf.funcionpublica.g

ob.mx/NORMASAPF/Descarga?id=

48725 

Manual de Percepciones de los 
Servidores Públicos de las 

Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal 

Percepciones de los 

Servidores Públicos 

 

Acuerdo mediante el cual se 

expide el Manual de 

Percepciones de los Servidores 

Públicos de las Dependencias y 

Entidades de la Administración 

Pública Federal. Publicado en 

D.O.F. el 14 de febrero de 2018 

Documento completo 

http://www.dof.gob.mx/nota_det

alle.php?codigo=5513300&fecha=

14/02/2018 

La guía de referencia en materia 
de Conocimientos sobre la 

Administración Pública Federal 

Conocimientos 

sobre la APF 

Guía "Conocimientos sobre la 

APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/document

os/guia-de-referencia-en-materia-

de-conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-federal 

Guía de Estudio para las 
Evaluaciones de Habilidades 

Guía de Estudio 

para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, 

consultar en Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/me

nuini/js_paginad.jsp# 
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Abogado(a) Dictaminador(a) de Inconformidades E 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho y 
legislación nacional 

Marco Constitucional 
Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos 

Título Cuarto artículos 108 al 114 y Título 

Séptimo artículos 124 a 134. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/1_150917.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales 

Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 

del Sector Público 

 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 

1 a 25, Título Segundo, Capítulo Primero 

artículos 26 a 27, Capítulo Segundo, 

artículos 28 a 39, Capítulo Tercero, 

artículos 40 a 49 y Título Sexto, Capítulo 

Primero artículos 65 a 76. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/14_101114.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales 

Reglamento de la Ley de 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios 

del Sector Público 

 

Título Primero, Capítulo Primero 

artículos 1 a 18, Título Tercero, Capítulo 

Único, artículos 80 a 103 y Título Quinto, 

Capítulo Único, artículos 109 a 115, 

Título Sexto, Capitulo Primero  Artículo 

116 al 125. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/regley/Reg_LAASSP.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales 

Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados con 

las Mismas 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 

1 a 26, Título Tercero, Capítulo Primero 

artículos 45 a 51, Título Sexto, Capítulo 

Único, artículos 77 a 82 y Título Séptimo, 

Capítulo Primero, artículos 83 a 94. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/56_130116.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho y 
legislación nacional 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales 

 

Reglamento de la Ley de 

Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las 

Mismas 

 

Título Segundo, Capítulo Primero, 

Sección VI, artículo 69 a 72, Título 

Quinto, Capítulo Único, artículos 267 a 

273, Título Sexto, Capítulo Primero, 

artículos 274 a 283. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/regley/Reg_LOPSRM.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Organización y 

funcionamiento. 

 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal 

 

 

Título Primero, Capítulo Único, artículos 

1 a 9, Título Segundo Capítulo I, artículos 

10 a 25 y Capítulo Segundo, artículos 26 

a 44. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/ref/loapf.htm 

Derecho y 
legislación nacional 

 

El procedimiento 

administrativo 

Ley Federal de 

Procedimiento 

Administrativo 

 

Título Tercero, Capítulo Sexto artículos 

35 a 39, Capítulo Noveno, artículos 46 a 

56 y Título Cuarto, Capítulo Único, 

artículos 70 a 80. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/ref/lfpa.htm 

Derecho y 
legislación nacional 

Obligaciones de 

transparencia 

 

Ley General de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

 

Artículos Título Sexto, Capítulo I, 

artículos 100 a 112 y Capítulo II, artículos 

113 a 115. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/6.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

Obligaciones de 

transparencia 

 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

Título Cuarto, Capítulo III, artículos 113 a 

117. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/LFTAIP_270117.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

Régimen de 

Responsabilidades 

Administrativas 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

 

Libro Primero, Título Primero, Capítulo I, 

artículos  1 a 5, Capítulo II, artículos 6 a 7, 

Título II, Capítulo III, Sección Segunda, 

artículo 32, Sección Cuarta, artículo 43, 

Título Tercero, Capítulo II, artículos 51 a 

64 y Título Segundo, Capítulo II, artículo 

208. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/LGRA.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho y 
legislación nacional 

Régimen legal de 

contrataciones 

gubernamentales 

Ley de Asociaciones Público 

Privadas 
Capítulo Undécimo, artículos 128 a 133. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/ref/lapp.htm 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Derecho constitucional 

 

Ley de Amparo 

Reglamentaria de los 

artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 

Capítulo XI, Sección Primera, artículos 81 

a 96, Sección Segunda, artículos 97 a 103  

y Sección Tercera, artículos 104 a 106. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/ref/lamp.htm 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Combate a la corrupción 
Ley General del Sistema 

Nacional Anticorrupción. 

 

Título Segundo, Capítulo II, artículos 8 a 

14 y Título Cuarto, Capítulo Único, 

artículos 48 a 56. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/LGSNA.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

Derecho procesal 

 

Código Federal de 

Procedimientos Civiles 

 

Título Segundo, Capítulo II, artículos 39 a 

42. 

 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/6.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

 

Derecho común, las 

obligaciones 
Código Civil Federal 

 

Disposiciones preliminares, artículos 1 a 

21 y Libro Cuarto, Primera Parte, Título 

Primero, Capítulo I, Del Objeto y del 

Motivo o Fin de los Contratos, artículos 

1824 a 1831. 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/pdf/2_090318.pdf 

Derecho y 
legislación nacional 

Marco Reglamentario 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

 

Capítulo I, artículos 1 a 5, Capítulo II, 

artículos 6 a 7, Capítulo III, artículos 8 a 

11, Capítulo V, artículos 13 a 57, Capítulo 

VI, artículos 58 a 64, Capítulo VII, 

artículos 65 a 94 y Capítulo VIII, artículos 

95 a 101. 

https://www.gob.mx/cms/uploads/at

tachment/file/244079/RI_SFP_190720

17.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho y 
legislación nacional 

Organización y 

funcionamiento 

Reglamento de la Ley 

Federal de las Entidades 

Paraestatales. 

Capítulo II, artículos 5 a 13. 
http://www.diputados.gob.mx/LeyesB

iblio/regley/Reg_LFEP.pdf 

La guía de referencia 
en materia de 
Conocimientos 

sobre la 
Administración 
Pública Federal. 

Conocimientos sobre la 

APF 

Guía "Conocimientos sobre 

la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/documento

s/guia-de-referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-federal 

Guía de Estudio para 
las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/menui

ni/js_paginad.jsp# 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.gob.mx/sfp/documentos/guia-de-referencia-en-materia-de-conocimientos-
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guia-de-referencia-en-materia-de-conocimientos-
http://www.gob.mx/sfp/documentos/guia-de-referencia-en-materia-de-conocimientos-
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Abogado(a) Dictaminador(a) de Sanciones E 
 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 

 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho 
Administrativo 

Administración Pública 

Federal Organización y 

Funcionamiento 

Constitución Política de 

los Estados Unidos 

Mexicanos 

 

Titulo Primero, Capítulo I, Titulo Segundo, 

Capitulo I.- de la Soberanía Nacional y de la 

Forma de Gobierno; Capitulo II de las Partes 

Integrantes de la Federación y del Territorio 

Nacional; Titulo Tercero, Capitulo I.- de la 

División de Poderes; Capitulo II del Poder 

Legislativo.- Sección I.- de la Elección e 

Instalación del Congreso.- Sección II.- de la 

Iniciativa y Formación de las Leyes.- Sección III 

de las Facultades del Congreso.- Sección IV de la 

Comisión Permanente.- Sección V de la 

Fiscalización Superior de la Federación.- 

Capitulo III del Poder Ejecutivo; Capitulo IV del 

Poder Judicial. Título Cuarto.- de las 

Responsabilidades de los Servidores Públicos, 

Particulares Vinculados con Faltas 

Administrativas Graves o Hechos de Corrupción, 

y Patrimonial del Estado. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/cpeum.htm 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho 
Administrativo 

Administración Pública 

Federal Organización y 

Funcionamiento 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal 

 

Título Primero de la Administración Pública 

Federal.- Capitulo Único de la Administración 

Pública Federal.- Título Segundo de la 

Administración Pública Centralizada, Capítulo I 

de las Secretarías de Estado.- Capitulo II de la 

competencia de las Secretarías de Estado y 

Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal.- 

Tercero de la Administración Pública 

Paraestatal.- Capitulo Único de la 

Administración Pública Paraestatal. 

Http://www.diputados.gob.mx/

leyesbiblio/ref/loapf.htm 

Derecho 
Administrativo 

Responsabilidades 

Administrativas de los 

Servidores Públicos y de 

los particulares 

Ley general de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Libro Primero Disposiciones Sustantivas, Titulo 

Primero Capítulo I, Objeto, Ámbito de 

Aplicación y Sujetos de la Ley.- Capitulo II 

Principios y Directrices que Rigen la Actuación 

de los Servidores Públicos.- Capitulo III 

Autoridades Competentes para aplicar la 

presente Ley.  Título Tercero.- De las Faltas 

Administrativas de los Servidores Públicos y 

actos de particulares vinculados con faltas 

administrativas graves.   Título Cuarto 

Sanciones.- Libro Segundo Disposiciones 

Adjetivas. Título Primero de la Investigación y 

Calificación de las faltas graves y no graves.- 

Titulo Segundo del Procedimiento de 

Responsabilidad Administrativa. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Derecho 
Administrativo 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios del Sector 

Público 

Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios del Sector 

Público 

Titulo Primero.- Disposiciones Generales.- 

Capitulo Único 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/14_101114.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Derecho 
Administrativo 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios del Sector 

Público 

 

Reglamento de la Ley de 

Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios del Sector 

Público. 

Título Quinto, de las Infracciones y Sanciones, 

Capitulo Único. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/regley/Reg_LAASSP

.pdf 

Derecho 
Administrativo 

 

Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las 

Mismas 

 

Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados 

con las Mismas 

Título Primero.- Disposiciones Generales.- 

Capítulo Único. 

 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/56_130116.pdf 

Derecho 
Administrativo 

 

Obras Públicas y Servicios 

Relacionados con las 

Mismas 

 

Reglamento de la Ley de 

Obras Públicas y 

Servicios Relacionados 

con las Mismas 

Titulo Quinto, de las Infracciones y Sanciones, 

Capitulo Único.- 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/regley/Reg_LOPSR

M.pdf 

Derecho 
Administrativo 

 

Administración Pública 

Federal 

Ley de Asociaciones 

Público- Privadas 

Capitulo Cuarto.- De la Adjudicación de los 

Proyectos.- Sección Primera de los Concursos. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LAPP_210416.

pdf 

Derecho 
Administrativo 

 

Administración Pública 

Federal 

 

Reglamento de la Ley de 

Asociaciones Público- 

Privadas 

Capitulo Decimo Primero.- De las Infracciones y 

Sanciones 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/regley/Reg_LAPP_2

00217.pdf 

Procedimiento  
Administrativo 

Procedimiento  

Administrativo 

 

Ley Federal de 

Procedimiento 

Administrativo 

Titulo Tercero.- Del Procedimiento 

Administrativo.- Capitulo Noveno.- De da 

Tramitación 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/lfpa.htm 

Normatividad 

 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

Gubernamental 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso 

a la Información Pública 

 

Titulo Quinto.-Del Procedimiento de Acceso a 

La Información Pública.- Capitulo I.- Del 

Procedimiento de Acceso a la Información. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117

.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Secretaría De La 
Función Pública 

Administración Pública 

Federal 

Reglamento Interior De 

La Secretaría De La 

Función Pública. 
Capítulo VII.- De Las Direcciones Generales 

https://www.gob.mx/cms/uplo

ads/attachment/file/244079/RI

_SFP_19072017.pdf 

Legislación Nacional Control Presupuestal 

Ley Federal De 

Presupuesto y 

Responsabilidad 

Hacendaria 

Titulo Primero.- Disposiciones Generales.- 

Capitulo I.- Objeto y Definiciones de la Ley, 

Reglas Generales y Ejecutores del Gasto 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LFPRH_301215

.pdf 

Derecho Civil 
Contratos, Convenios y 

Obligaciones 
Código Civil Federal 

Libro Primero: de las Personas.- Titulo Primero, 

de las Personas Físicas.- Titulo Segundo, de las 

Personas Morales.- Titulo Tercero, del 

Domicilio.- Libro Segundo, De los Bienes.- Libro 

Cuarto, de las Obligaciones.- Titulo Cuarto, 

Efectos de las Obligaciones.- Titulo Sexto, De la 

Inexistencia y de la Nulidad. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/ccf.htm 

Derecho Procesal Derecho Procesal Civil 
Código Federal de 

Procedimientos Civiles 

Titulo Cuarto.- Prueba.- Capitulo I.- Reglas 

Generales 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/6.pdf 

Recursos Juicio de Amparo 

Ley de Amparo 

Reglamentaria de los 

Artículos 103 Y 107 de la 

Constitución Política de 

los Estados Unidos 

Mexicanos 

Titulo Primero, Reglas Generales.- Titulo 

Segundo, De los Procedimientos de Amparo.- 

Titulo Tercero, Cumplimiento y Ejecución.- 

Titulo Cuarto, Jurisprudencia y Declaratoria 

General de Inconstitucionalidad.- Titulo Quinto, 

Medidas Disciplinarias y de Apremio, 

Responsabilidades, Sanciones y Delitos. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/lamp.htm 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos sobre 

la Administración 

Pública Federal. 

Conocimientos sobre la 

APF 

Guía "Conocimientos 

sobre la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docum

entos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-

publica-federal 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para 

las evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en 

Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/

menuini/js_paginad.jsp# 
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Auditor(a) 
 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad de la 
Administración Pública 

Federal. 

De los Derechos 

Humanos y sus 

Garantías. 

Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 

Título Primero, Capítulo I, De los Derechos 

Humanos y sus Garantías, Arts. 1 a 29 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/1_150917.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

Del Poder Ejecutivo. 
Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 

Título Tercero, Capítulo III, Del Poder 

Ejecutivo, Artículos 80 al 93. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/1_150917.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De los Servidores 

Públicos. 

Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos. 

Título Cuarto, De las Responsabilidades de 

los Servidores Públicos, Particulares 

Vinculados con Faltas Administrativas 

Graves o Hechos de Corrupción, y 

Patrimonial del Estado. Artículo 108. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/1_150917.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De la Administración 

Pública Federal. 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

Título Primero, De la Administración 

Pública Federal, Capítulo Único, De la 

Administración Pública Federal. Artículos 1 

al 9. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/loapf.htm 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De la Administración 

Pública Centralizada. 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

Título Segundo, De la Administración 

Pública Centralizada, Capítulo I, De las 

Secretarías de Estado. Artículos 10 al 25. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/loapf.htm 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De la Competencia de 

las Secretarías de 

Estado. 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

Título Segundo, De la Administración 

Pública Centralizada, Capítulo II, De la 

Competencia de las Secretarías de Estado 

y Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal. 

Artículos 26 y 37. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/loapf.htm 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De la Administración 

Pública Paraestatal. 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal. 

Título Tercero, De la Administración 

Pública Paraestatal, Capítulo Único, De la 

Administración Pública Paraestatal. 

Artículos 45 al 56. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/ref/loapf.htm 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

Disposiciones 

Generales. 

Ley Federal de las Entidades 

Paraestatales 

Capítulo I, De las Disposiciones Generales. 

Artículos 1 al 13. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/110_181215.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

De los Organismos 

Descentralizados 

Ley Federal de las Entidades 

Paraestatales 

Capítulo II, De los Organismos 

Descentralizados, Sección A, Constitución, 

Organización y Funcionamiento. Artículos 

14 al 23. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/110_181215.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal. 

 

De las Empresas de 

Participación Estatal 

Mayoritaria 

Ley Federal de las Entidades 

Paraestatales 

Capítulo III, De las Empresas de 

Participación Estatal Mayoritaria. Artículos 

28 al 39. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/110_181215.pdf 

Secretaría de la Función 

Pública. 

 

De las facultades de la 

Secretaria de la 

Función Pública 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública. 

Capítulo II, De las facultades del Secretario, 

Artículo 7. 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490821&fech

a=19/07/2017 

Secretaría de la Función 

Pública. 

 

De las facultades de la 

Subsecretaría de 

Control y Auditoría de 

la Gestión Pública 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo III, De las facultades de los 

Subsecretarios, Artículo 11. 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490821&fech

a=19/07/2017 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Secretaría de la Función 

Pública. 

De las facultades de la 

Unidad de Auditoría 

Gubernamental y 

Direcciones Generales 

Adjuntas adscritas. 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública. 

Capítulo V, De las Facultades del 

Coordinador General de Órganos de 

Vigilancia y Control y de los Titulares de las 

Unidades. Artículos 40 al 43. 

http://www.dof.gob.mx/nota_de

talle.php?codigo=5490821&fech

a=19/07/2017 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Disposiciones 

Sustantivas. 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Libro Primero, Disposiciones Sustantivas, 

Título Primero, Capítulo I, Objeto, ámbito 

de aplicación y sujetos de la ley. Artículos 1 

al 5. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Responsabilidades 

Administrativas. 

De los Principios y 

directrices que rigen la 

actuación de los 

Servidores Públicos. 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Título Primero, Capítulo II, Principios y 

directrices que rigen la actuación de los 

Servidores Públicos. Artículos 6 y 7. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Presupuesto y 

Responsabilidad 

Hacendaria. 

De las Auditorías. 

Reglamento de la Ley 

Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad 

Hacendaria. 

Capítulo III, De las Auditorías. Artículos 305 

al 312. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/regley/Reg_LFPRH_30

0316.pdf 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

Disposiciones 

Generales 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

Título Primero, Disposiciones Generales, 

Capítulo I, Objeto de la Ley. Artículos 1 al 

7. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

Disposiciones 

Generales 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

Título Quinto, Obligaciones de 

Transparencia, Capítulo I, De las 

disposiciones generales. Artículos 60 al 69. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

De las obligaciones de 

transparencia 

comunes. 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

 

Título Quinto, Obligaciones de 

Transparencia, Capítulo II, De las 

obligaciones de transparencia comunes. 

Artículo 70. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

Disposiciones 

Generales. 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 

Título Primero, Disposiciones Generales, 

Capítulo I, Objeto de la Ley. Artículos 1 al 

8. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117.p

df 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

De la clasificación de la 

información 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 

Título Cuarto, Información Clasificada, 

Capítulo I, De la clasificación de la 

información. Artículos 97 al 109. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117.p

df 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

De la Información 

Reservada 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 

Título Cuarto, Información Clasificada, 

Capítulo II, De la Información Reservada. 

Artículos 110 al 112. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117.p

df 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública 

De la Información 

Confidencial. 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 

Título Cuarto, Información Clasificada, 

Capítulo III, De la Información 

Confidencial. Artículos 113 al 117. 

http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117.p

df 

 

Auditoría Pública 

 

Disposiciones 

Generales 

ACUERDO por el que se 

establecen las Disposiciones 

Generales para la 

Realización de Auditorías, 

Revisiones y Visitas de 

Inspección, y sus 

modificaciones. 

Documento completo 

http://normasapf.funcionpublica.

gob.mx/NORMASAPF/manuales.j

sf;jsessionid=4f5d7202d20fc9698

75d678c126a 

 

Auditoría Pública 

 

Normas Generales 
Normas Generales de 

Auditoría Pública. 
Documento completo 

https://www.gob.mx/cms/uploa

ds/attachment/file/36494/norm

as_generales_de_auditoria_publi

ca_boletin_b.pdf 

La guía de referencia en 

materia de 

Conocimientos sobre la 

Administración Pública 

Federal. 

Conocimientos sobre 

la APF 

Guía "Conocimientos sobre 

la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docume

ntos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-publica-

federal 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos e 

Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/m

enuini/js_paginad.jsp# 
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: 

Secretaria(o) de Director(a) General Adjunto(a) 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Normatividad de la 
Administración Pública 

Federal 

De los Servidores Públicos 
Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos 

Título Cuarto, De las 

Responsabilidades de los Servidores 

Públicos, Particulares Vinculados 

con Faltas Administrativas Graves o 

Hechos de Corrupción, y Patrimonial 

del Estado. Artículo 108. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/1_150917.pdf 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal 

De la Administración Pública 

Federal 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal 

Título Primero, De la Administración 

Pública Federal, Capítulo Único, De 

la Administración Pública Federal. 

Artículos 1 al 9. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/loapf.htm 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal 

De la Competencia de las 

Secretarías de Estado 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal 

Título Segundo, De la 

Administración Pública Centralizada, 

Capítulo II, De la Competencia de las 

Secretarías de Estado y Consejería 

Jurídica del Ejecutivo Federal. 

Artículos 26 y 37. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/loapf.htm 

Normatividad de la 

Administración Pública 

Federal 

De la Administración Pública 

Paraestatal 

Ley Orgánica de la 

Administración Pública 

Federal 

Título Tercero, De la Administración 

Pública Paraestatal, Capítulo Único, 

De la Administración Pública 

Paraestatal. Artículos 45 al 56. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/ref/loapf.htm 
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TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFÍA CAPÍTULO, TÍTULO, EPÍGRAFE WEB 

Secretaría de la Función 

Pública 

De las facultades de la 

Secretaria de la Función 

Pública 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo I, De la Competencia y 

Organización de la Secretaría. 

Artículo 3. 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=5490821&f

echa=19/07/2017 

Secretaría de la Función 

Pública 

 

De las facultades de la 

Secretaria de la Función 

Pública 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo II, De las facultades del 

Secretario, Artículo 7. 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=5490821&f

echa=19/07/2017 

Secretaría de la Función 

Pública 

 

De las facultades de la 

Subsecretaría de Control y 

Auditoría de la Gestión Pública 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo III, De las facultades de los 

Subsecretarios, Artículo 11. 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=5490821&f

echa=19/07/2017 

Secretaría de la Función 

Pública 

 

 

De las facultades de la Unidad 

de Auditoría Gubernamental y 

Direcciones Generales 

Adjuntas adscritas 

Reglamento Interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo V, De las Facultades del 

Coordinador General de Órganos de 

Vigilancia y Control y de los Titulares 

de las Unidades. Artículos 40 al 43. 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=5490821&f

echa=19/07/2017 

Responsabilidades 

Administrativas 
Disposiciones Sustantivas 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas 

Libro Primero, Disposiciones 

Sustantivas, Título Primero, Capítulo 

I, Objeto, ámbito de aplicación y 

sujetos de la ley. Artículos 1 al 5. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Responsabilidades 

Administrativas 

De los Principios y directrices 

que rigen la actuación de los 

Servidores Públicos 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Título Primero, Capítulo II, Principios 

y directrices que rigen la actuación 

de los Servidores Públicos. Artículos 

6 y 7. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Responsabilidades 

Administrativas 

De los Principios y directrices 

que rigen la actuación de los 

Servidores Públicos 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Título Primero, Capítulo III, 

Autoridades competentes para 

aplicar la presente Ley. Artículo 10. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 
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Responsabilidades 

Administrativas 

De los Principios y directrices 

que rigen la actuación de los 

Servidores Públicos 

Ley General de 

Responsabilidades 

Administrativas. 

Título Segundo, Mecanismos de 

prevención e instrumentos de 

rendición de cuentas, Capítulo III, 

De los instrumentos de rendición de 

cuentas, Plazos y mecanismos de 

registro al sistema de evolución 

patrimonial, de declaración de 

intereses y constancia de 

presentación de declaración fiscal. 

Artículo 33. 

http://www.diputados.gob.mx/

LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

Normatividad Ética y Valores 

Código de Conducta de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Documento completo 

https://www.gob.mx/cms/uplo

ads/attachment/file/224625/co

digo_conducta_SFP_mayo2017

.pdf 

Normatividad Ética y Valores 

ACUERDO que tiene por 

objeto emitir el Código de 

Ética de los servidores 

públicos del Gobierno 

Federal, las Reglas de 

Integridad para el ejercicio de 

la función pública, y los 

Lineamientos generales para 

propiciar la integridad de los 

servidores públicos y para 

implementar acciones 

permanentes que favorezcan 

su comportamiento ético, a 

través de los Comités de Ética 

y de Prevención de Conflictos 

de Interés. 

Documento completo 

http://www.dof.gob.mx/nota_

detalle.php?codigo=5404568&f

echa=20/08/2015 
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Auditoría Pública. Disposiciones Generales 

ACUERDO por el que se 

establecen las Disposiciones 

Generales para la Realización 

de Auditorías, Revisiones y 

Visitas de Inspección, y sus 

modificaciones. 

Capítulo I, Del Ámbito de Aplicación 

y Definiciones, numerales 1 y 2. 

http://normasapf.funcionpublic

a.gob.mx/NORMASAPF/manual

es.jsf;jsessionid=4f5d7202d20fc

969875d678c126a 

Redacción y ortografía Redacción y ortografía 
Taller de Lectura y Redacción 

I 
Bloques III, IV, VI, VII 

https://www.dgb.sep.gob.mx/s

ervicios-

educativos/telebachillerato/LIB

ROS/1-semestre-2016/Taller-

de-Lectura-y-Redaccion-I.pdf 

La guía de referencia en 

materia de 

Conocimientos sobre la 

Administración Pública 

Federal. 

Conocimientos sobre la APF 
Guía "Conocimientos sobre la 

APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/docum

entos/guia-de-referencia-en-

materia-de-conocimientos-

sobre-la-administracion-

publica-federal 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio para las 

Evaluaciones de Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de Habilidades, 

la podrá consultar en 

Documentos e Información 

Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.mx/

menuini/js_paginad.jsp# 
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Analista Administrativo(a) de Telefonía 

NOTA: Es importante que también se consulte la Guía de Referencia en materia de 

Conocimientos sobre la Administración Pública Federal”, ya que su material de estudio 

representa el 40% del examen. 
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Conocimientos 
Generales en 

Materia de la APF 

Conocimientos 

Generales en 

Materia de la APF 

Constitución Política de 

los Estados Unidos 

Mexicanos 

Artículo 134, art. 8 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/1_1509

17.pdf 

Normatividad 

De la Competencia 

y Organización de 

la Secretaría   

Reglamento interior de la 

Secretaría de la Función 

Pública 

Capítulo I. De la Competencia y Organización de la 

Secretaría  

Capítulo IV. De las Facultades del Oficial Mayor 

Capítulo VII, De las Direcciones Generales, Art. 93 

https://www.gob.mx/sfp/do

cumentos/reglamento-

interior-de-la-sfp 

Conocimientos 

Generales en 

Materia de la APF 

Control de gasto 

"Telefonía" 

LINEAMIENTOS por los 

que se establecen 

medidas de austeridad en 

el gasto de operación en 

las dependencias y 

entidades de la 

Administración Pública 

Federal 

Disposiciones Específicas 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=5426

426&fecha=22/02/2016 

Normatividad 

Recursos 

Materiales y 

Servicios Generales 

ACUERDO por el que se 

establecen las 

disposiciones en Materia 

de Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

TITULO SEGUNDO, CAPITULO I PLANEACIÓN, CAPITULO II 

SERVICIOS GENERALES,  CAPITULO V ADMINISTRACIÓN 

DE ACTIVOS DEL PARQUE VEHICULAR,  CAPITULO VI 

INMUEBLES, Sección I Mantenimiento y Conservación de 

Infraestructura Inmobiliaria, CAPÍTULO XXI ALMACENES 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=5152

150&fecha=16/07/2010 
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Normatividad 

Recursos 

Materiales y 

Servicios Generales 

Manual Administrativo de 

Aplicación General en 

Materia de Recursos 

Materiales y Servicios 

Generales 

Servicios Generales del numeral 5.2.1 al 5.2.24 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=5152

150&fecha=16/07/2010 

Normatividad Contrataciones 

Ley de Obras Públicas y 

Servicios Relacionados 

con las Mismas 

De las Infracciones y Sanciones 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/56_130

116.pdf 

Conocimientos 

sobre Políticas, 

Bases y 

Lineamientos para la 

Administración de 

las Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios, Aplicables 

en la SFP 

Términos, 

condiciones y 

procedimiento a 

efecto de aplicar las 

penas 

convencionales y 

deducciones 

Políticas, Bases y 

Lineamientos en Materia 

de Adquisiciones, 

Arrendamientos y 

Servicios de la Secretaría 

de la Función Pública. 

IV. Descripción de las políticas V. Bases y Lineamientos 

http://www.dof.gob.mx/not

a_detalle.php?codigo=5241

416&fecha=29/03/2012 

Información y 

Documentación 
Archivos 

Ley Federal de Archivos 

(publicado en Diario 

Oficial el 23 de enero de 

2012) 

Titulo Primero, Capitulo único 

Titulo Segundo, Capitulo De la Organización de los 

Archivos y Capitulo de la Administración de los Archivos 

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/ref/lfa.htm 

Normatividad 

Ordenamiento 

Genérico, 

Homogéneo y 

Coherente de los 

Recursos Humanos, 

Materiales, 

Tecnológicos y 

Financieros 

Clasificador por objeto del 

gasto para la 

administración pública 

federal 

Partida y Conceptos 3100 Servicios Básicos 

https://www.gob.mx/cms/u

ploads/attachment/file/255

200/Clasificador_por_Objet

o_del_Gasto_de_la_Admini

stracion_Publica_Federal.pd

f 
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Ortografía 

Redacción y 

Ortografía 
Ortografía Documento Completo 

http://csh.izt.uam.mx/ortog

rafia/ortografia/ 

Normatividad 

Conocimientos 

Generales, 

Obligaciones de 

Transparencia, 

Información 

Clasificada 

Ley Federal de 

Transparencia y Acceso a 

la Información Pública. 

Título Segundo, Capítulo III                                                                                                                   

Título Tercero, Capítulo II                                                                                                              

Título Cuarto, Capítulo I y  III                                

http://www.diputados.gob.

mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_

270117.pdf 

La guía de referencia 

en materia de 

Conocimientos 

sobre la 

Administración 

Pública Federal. 

Conocimientos 

sobre la APF 

Guía "Conocimientos 

sobre la APF" 
Toda la Guía 

http://www.gob.mx/sfp/do

cumentos/guia-de-

referencia-en-materia-de-

conocimientos-sobre-la-

administracion-publica-

federal 

Guía de Estudio para 

las Evaluaciones de 

Habilidades 

Guía de Estudio 

para las 

Evaluaciones de 

Habilidades 

La guía de estudio para las 

evaluaciones de 

Habilidades, la podrá 

consultar en Documentos 

e Información Relevante. 

Toda la Guía 
http://www.trabajaen.gob.

mx/menuini/js_paginad.jsp# 

 

 


