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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Director(a)
General de Tecnologias de Informacion

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

I - =N = . T

. o . https://framework-
Estrategia Digital Estrategia Digital Nacional del o
. - o Documento completo gb.cdn.gob.mx/data/institutos/edn/Estr
Nacional Gobierno de la Republica R )
ategia_Digital_Nacional.pdf

Normatividad

Lineamientos para la aplicacion y
seguimiento de las medidas para el

ficiente, t t fi d ,
Decreto de Austeridad ch:r(z;zlfsr:)edéﬁ:ifarTstZc?ol:zjds con la modernizacién de la | http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.p
P Y Administracion Publica | hp%3Fcodigo%3D5286179%26fecha%3

Disposiciones relacionadas

Normatividad en materia de TIC disciplina presupuestaria en el

L . , Federal mediante el uso de D30/01/2013
ejercicio del gasto publico, asi como TIC
para la modernizacion de la
Administracién Publica Federal
Acuerdo que tiene por objeto emitir
| liti di . |
Manual Administrativo as po! |ca.s.y |spo§|C|ones para a.
L, Estrategia Digital Nacional, en materia
de Aplicacion General en 3 . .,
, de tecnologias de la informacion y
Tecnologias de la L .
N Informacion y comunicaciones, y en la de seguridad Documento completo http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?co
Normatividad L de la informacidn, asi como digo=5343881&fecha=08/05/2014
Comunicaciones y de

establecer el Manual Administrativo
de Aplicacidon General en dichas
materias
Publica Federal.

Seguridad de la
Informacion.




Normatividad

Manual Administrativo
de Aplicacion General en
Tecnologias de la
Informaciony
Comunicaciones y de
Seguridad de la
Informacién.

Acuerdo por el que se modifican las
politicas y disposiciones para la
Estrategia Digital Nacional, en materia
de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, y en la de seguridad
de la informacion, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacién General
en dichas materias

Documento completo

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?co
digo=5424367&fecha=04/02/2016

Ventanilla Unica
Nacional

Ventanilla Unica
Nacional para los
Tramites del Gobierno

DECRETO por el que se establece la
Ventanilla Unica Nacional para los
Tramites e Informacién del Gobierno

Documento completo

http://wikiguias.cidge.gob.mx:8080/me
diawiki/index.php/DECRETO_por_el_qu
e_se_establece_la_Ventanilla_Unica_N
acional_para_los_Tramites_e_Informaci
6n_del_Gobierno

Datos Abiertos

Implementacion

Guia de Implementacion de la Politica
de Datos Abiertos

Documento completo

http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.p
hp?codigo=5507476&fecha=12/12/201
7

Normatividad

1-Firma Electrdnica

Ley de Firma Electrdnica

Documento completo

http://www.funcionpublica.gob.mx/we

b/doctos/ua/os/dgcs/manual/Guia_Bas

ica_de_ldentidad_Grafica_Institucional.
pdf

Normatividad

2-Firma Electrénica

DISPOSICIONES Generales de la Ley
de Firma Electrénica Avanzada

Disposiciones Generales

http://www.conadic.salud.gob.mx/pdfs
/equidad.pdf

Business Process
Model and Notation

Diagramacion de
procesos BPMN

Estandar de diagramacion de
procesos BPMN

Documento completo

http://wikiguias.cidge.gob.mx:8080/me
diawiki/index.php/Estandar_de_diagra
macion_de_procesos_BPMN




Procesos de la direccidn
de proyectos
Gestion de la

Integracién del proyecto

Gestidn del alcance del

Guia de los fundamentos para la

dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal y las
empresas productivas del Estado.

Administracion de L, proyef:to direccion de proyectos (Guia del Capitulos 3,4,5,6,8 y 11
proyectos Gestion del tiempo del Pmbok) - Quinta Edicion, 2014.
proyecto
Gestion de la calidad del
proyecto
Gestidn de los riesgos
del proyecto
DISPOSICIONES Generales que
establecen los mecanismos de
e identificacién digital y control de http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.p
Identificacion digital y ) .
Identidad digital control de acceso acceso que deberan observar las Documento completo hp?codigo=5522133&fecha=10/05/201

8

Atribuciones y
Organizacion del Area

Atribuciones

Reglamento Interno de la Secretaria
de la Funcién Publica

Articulos 12 y 94

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?co
digo=5490821&fecha=19/07/2017

Atribuciones y
Organizacién del Area

Objetivo y Funciones

Manual de Organizacién General de la
Secretaria de la Funcién Publica

Objetivo y Atribuciones de
la Direccién General de
Tecnologias de Informacién

https://www.gob.mx/sfp/documentos/
manual-de-organizacion-general-de-la-
secretaria

Gobierno de Tl

Modelos de gobierno de
las Tl

Cobit 4

Documento completo

http://www.securitycn.net/img/uploadi
mg/20070831/cobit4.0_en.pdf

Gobierno de Tl

Modelo de gestion de
servicios de Tl

ITILv3

Documento completo

http://www.biable.es/wp-
content/uploads/2014/ManuallTIL.pdf




Modelo de gestion d
©aelo ce gestion de http://www.snti.ru/cd/ISOIEC27000201

Gobierno de Tl Seguridad de la ISO/IEC 27000:2013 Documento completo 8.pdf
Informacion
La guia de referencia http://www.gob.mx/sfp/documentos/g
en materia de Conocimientos sobre la uia-de-referencia-en-materia-de-
. Guia "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guia
Conocimientos sobre APF conocimientos-sobre-la-administracion-

la Administracién
Publica Federal

publica-federal

, ) La guia de estudio para las

Guia de Estudio para las . . 3 . L

. evaluaciones de Habilidades, la podra , http://www.trabajaen.gob.mx/menuini
Evaluaciones de Toda la Guia

las Evaluaciones de consultar en Documentos e /js_paginad.jsp#
e Habilidades B '
Habilidades Informacién Relevante

Guia de Estudio para




Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Director(a)
General Adjunto(a) de Procedimientos y Servicios Legales

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

TEMA SUBTEMA BIBLIOGRAFIA CAPITULO, TITULO, EPIGRAFE WEB

Titulo Primero, Capitulo Unico "De la naturaleza

., . ey del Servicio ey del Servicio objeto de la Ley"; Titulo Tercero, "De la .
Ley del S Ley del S bjeto de la Ley"; Titulo T "De |
Regulacién del Servicio i ) ) o ] http://www.diputados.go
fesional de C | Profesional de Carrera | Profesional de Carreraen | estructura del Sistema de Servicio Profesional o
Profesional de Carrera en la - ) . . ., , _ . ) ) b.mx/LeyesBiblio/index.ht
Administracién Publica en la Administracién | la Administracién Publica | de Carrera", Capitulo Primero "Consideraciones m
Federal Centralizada. Publica Federal Federal Preliminares", y Titulo Cuarto, Capitulo Primero

"Del Recurso de Revocacién", y Capitulo
Segundo "De las competencias".

Capitulo Cuarto "Del Consejo Consultivo del
Sistema"; Capitulo Quinto "De los Comités
Técnicos de Profesionalizacion"; Capitulo Sexto
"De los Comités Técnicos de Seleccion";
Capitulo Octavo "Del Subsistema de Planeacidn http://www.diputados.go

de los Recursos Humanos"; Capitulo Décimo

Reglamento de la Ley | Reglamento de la Ley del
Regulacién del Servicio del Servicio Profesional | Servicio Profesional de

Profesional de Carrera en la de Carreraen la Carreraen la b.mx/LeyesBiblio/index.ht
"Del Subsistema de Ingreso"; Capitulo Décimo /ey /

Administracion Publica | Administracién Publica | Administracién Pablica _ . ; m
Federal Centralizada. Primero "Del Subsistema de Desarrollo

Federal Federal ) | L
Profesional"; Capitulo Décimo Tercero "Del
Subsistema de Evaluacion del Desempeio" y
Capitulo Décimo Sexto "De las excepciones al
Servicio Profesional de Carrera".




Conocimiento del
procedimiento
administrativo.

Ley Federal de
Procedimiento
Administrativo

Ley Federal de
Procedimiento
Administrativo

Titulo Primero "Del Ambito de Aplicacién y
Principios Generales", Capitulo Unico,
Titulo Segundo "Del Régimen Juridico de los
Actos Administrativos", Capitulo Primero "Del
Acto Administrativo" y Cuarto "De la Extincidon
del Acto Administrativo" y Titulo Tercero "Del
Procedimiento Administrativo", Capitulo
Primero "Disposiciones Generales" y Capitulo
Décimo "De la Terminacion" y Titulo Sexto "Del
Recurso de Revisién", Capitulo Primero
"Disposiciones Generales".

http://www.diputados.go
b.mx/LeyesBiblio/index.ht
m

Regulacién de los derechos
humanos.

Ley de la Comisidn
Nacional de los
Derechos Humanos

Ley de la Comisidn
Nacional de los Derechos
Humanos.

Titulo 11l "Del Procedimiento ante la Comisidn
Nacional de Derechos Humanos", Capitulo |
"Disposiciones Generales", Capitulo Il "De los
acuerdos y recomendaciones".

http://www.diputados.go
b.mx/LeyesBiblio/index.ht
m

Derecho Constitucional

Constitucién Politica
de los Estados Unidos
Mexicanos

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Tercero, Capitulo | "De la Division de
Poderes", Seccidn Il "De las Facultades del
Congreso"; Titulo tercero, Capitulo Il "Del Poder
Legislativo", Seccién Il "De la Iniciativa y
Formacion de las Leyes", Seccion Il "De las
Facultades del Congreso", Secciéon IV "De la
Comisidn Permanente" y Titulo Tercero,
Capitulo Il "Del Poder Ejecutivo", Capitulo IV
“Del Poder Judicial”.

http://www.diputados.go
b.mx/LeyesBiblio/index.ht
m




Conocimientos generales de
la Administracién Publica
Federal

Ley Orgénica de la
Administracion Publica
Federal

Ley Orgénica de la
Administracion Publica
Federal

Titulo Primero "De la Administracion Publica
Federal", Capitulo Unico "De la Administraciéon
Publica Federal"; Titulo Segundo "De la
Administracién Publica Centralizada", Capitulo |
“De las Secretarias de Estado”, y Capitulo Il "De
la Competencia de las Secretarias de Estado y
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal"y
Titulo Tercero "De la Administracion Publica
Paraestatal", Capitulo tnico "De la
Administracion Publica Paraestatal" de la Ley
Organica de la Administracion Publica Federal.

http://www.diputados.go
b.mx/LeyesBiblio/index.ht
m

Marco normativo de la
Secretaria de la Funcién
Pablica.

Reglamento Interior de
la Secretaria de la
Funcidn Publica.

Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién
Publica.

Capitulo | "De la Competencia y Organizacion de
la Secretaria"; Capitulo Il "De las facultades del
Secretario", Capitulo Ill "De las facultades de los
Subsecretarios"; Capitulo V “De las Facultades
del Coordinador General de Organos de
Vigilancia y Control y de los Titulares de las
Unidades”; Capitulo VIII "De los Delegados,
Subdelegados, Comisarios Publicos, Titulares de
los Organos Internos de Control y de sus
respectivas Areas de Responsabilidades,
Auditoria, Queja y Unidades de
Responsabilidades"; Capitulo IX "De la Suplencia
de los servidores publicos de la Secretaria", y
Capitulo XI “De la Suplencia de los Servidores
Publicos de la Secretaria”.

http://dof.gob.mx/nota_d
etalle.php?codigo=549082
1&fecha=19/07/2017




La guia de referencia en
materia de Conocimientos
sobre la Administracion
Publica Federal.

Conocimientos sobre
la APF

Guia "Conocimientos
sobre la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/d
ocumentos/guia-de-
referencia-en-materia-de-
conocimientos-sobre-la-
administracion-publica-
federal

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de Habilidades

Guia de Estudio para
las Evaluaciones de
Habilidades

La guia de estudio para las
evaluaciones de
Habilidades, la podra
consultar en Documentos
e Informacion Relevante

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob
.mx/menuini/js_paginad.js
p#




Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Director(a)
General Adjunto(a) de Auditoria a Obra Publica

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de

Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

Conocimientos
generales

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo primero, Capitulo | de los Derechos

Humanos y sus garantias; Titulo tercero, Capitulo IlI

del Poder Ejecutivo; Titulo Cuarto; Titulo Séptimo
prevenciones generales

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/ref/cpeum.htm

Conocimientos
generales

Secretaria de la Funcion
Publica

Ley Organica de la
Administracién Publica
Federal

Titulo primero de la Administracion Publica
Federal, Capitulo unico; Capitulo Il de la
competencia de las Secretarias de Estado y
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal y segundo
transitorio del decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Ley Organica de la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2
de enero de 2013. Capitulo Il de la competencia de
las Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/ref/loapf.htm

Conocimientos de
Auditoria

Presupuesto y Auditoria

Ley Federal De
Presupuesto Y
Responsabilidad
Hacendaria

Titulo primero, Capitulo | objeto y definiciones de
la ley, reglas generales y ejecutores del gasto;
Titulo segundo; Titulo tercero del ejercicio del

gasto, Capitulo Il de la competencia de las
Secretarias de Estado y Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal.

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/pdf/LFPRH_301215.
pdf

10



Conocimientos de
Auditoria

Presupuesto y Auditoria

Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto
y Responsabilidad
Hacendaria

Titulo primero, disposiciones generales, Capitulo Il,
de las Reglas Generales y de los Ejecutores del
Gasto, Seccidn I, de los Sistemas Electrénicos;

Titulo Séptimo, de la informacion, transparencia y
evaluacidn, seccién I, del Sistema Integral de

Informacidn de los Ingresos y Gasto Publico,
Capitulo lll, de las auditorias.

https://www.gob.mx/cms/uplo
ads/attachment/file/118643/R
EGLAMENTO_DE_LA_LEY_FEDE
RAL_DE_PRESUPUESTO_Y_RES
PONSABILIDAD_HACENDARIA.p

df

Conocimientos de
Obra Publica

Obras Publicas y Servicios
Relacionados

Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados
con las mismas

Titulo primero, Capitulo | disposiciones generales;
Titulo Segundo de los procedimientos de
contratacion; Titulo tercero de los contratos,
Capitulo Il de las excepciones a la Licitacidon
Publica; Capitulo IV de la ejecucidn; Capitulo X de
los Servicios relacionados con las obras publicas;
Titulo quinto.

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/pdf/56_130116.pdf

Conocimientos de
Obra Publica

Obras Publicas y Servicios
Relacionados

Reglamento de la Ley de
Obras Publicas y
Servicios Relacionados
con las Mismas

Titulo primero disposiciones generales, Capitulos
primero y segundo disposiciones generales,
Capitulo Il Del Comité; Capitulo Il de las
excepciones a la Licitacion Publica; CAPITULO IV de
la ejecucion, Seccién |l de la Bitacora, Seccién IX del
Finiquito y terminacién del contrato; Capitulo X de
los Servicios Relacionados con las Obras Publicas,
Seccién | generalidades; Titulo segundo, Capitulo
cuarto y sexto

http://www.normateca.gob.mx
/Archivos/50_D_2464 28-07-
2010.pdf




Conocimientos
generales

Secretaria de la Funcion
Publica

Ley Federal de Derechos

Capitulo Xl Secretaria de la Funcién Publica,
Seccion segunda inspeccion y vigilancia

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/ref/Ifd.htm

Atribuciones

Secretaria de la Funcion
Publica

Reglamento Interior de
la Secretaria de la
Funcion Publica

Capitulo | de la competencia y organizacion de la
Secretaria; Capitulo Il de las facultades del
Secretario; Capitulo Ill de las facultades de los
Subsecretarios; Capitulo V de las facultades del
Coordinador General de Organos de Vigilancia y
Control y de los Titulares de las Unidades

https://www.gob.mx/sfp/docu
mentos/reglamento-interior-
de-la-sfp

Auditoria publica

Secretaria de la Funcion
Publica

Acuerdo por el que se
establecen las
disposiciones generales
para la realizacion de
auditorias, revisiones y
visitas de inspeccioén.

Acuerdo primero al décimo sexto

http://www.normateca.gob.mx
/archivos/50_d_2744_02-08-
2011.pdf

Auditoria publica

Secretaria de la Funcién
Publica

Boletin b normas
generales de auditoria
publica

Todo el boletin

http://ni.funcionpublica.gob.m
x/includes/incdescargararchivo.
php?0=13_di_167_2013-06-
06.pdf

Auditoria publica

Secretaria de la Funcién
Publica

Ley general de
Responsabilidades
Administrativas

Libro primero; Titulos primero, segundo, terceroy
cuarto. Libro segundo titulos primero y segundo

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/pdf/Igra.pdf




Conocimientos
generales

Secretaria de la Funcién
Publica

Ley general del sistema
nacional anticorrupcién

Titulo primero, disposiciones generales; Titulo
segundo, del Sistema Nacional Anticorrupcion,
Capitulos 1 y Il del objeto del Sistema Nacional
Anticorrupcion; Capitulo Il del Comité Coordinador;
Capitulo IV de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Nacional Anticorrupcidn; Titulo tercero del Sistema
Nacional de Fiscalizacion.

http://www.diputados.gob.mx/
leyesbiblio/pdf/Igsna.pdf

Conocimientos
generales

Secretaria de la Funcion
Publica

Acuerdo por el que se
modifica el diverso por
el que se establecen las
disposiciones generales

para la realizacion de
auditorias, revisiones y

visitas de inspeccién.

Acuerdo; articulo tercero

https://www.gob.mx/cms/uplo

ads/attachment/file/157288/ac

uerdo_auditor_as__revisiones_
y_visitas_de_inspecci_n.pdf

Conocimientos de
Obra Publica

Obras Publicas y Servicios
Relacionados

Acuerdo por el que se
expide el Manual
Administrativo de

Aplicacion General en
Materia de Obras

Publicas y Servicios

Relacionados con las

Mismas.

4. Macroproceso de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, 4.3 Ejecucion de los
trabajos

http://www.funcionpublica.gob
.mx/unaopspf/doctos/obpub/
mopag_2016-02-03.pdf




Conocimientos de
Obra Publica

Obras Publicas y Servicios
Relacionados

Acuerdo por el que se
establecen los
lineamientos para
regular el uso del
programa informatico
para la elaboracion,
control y seguimiento de
la bitdcora de obra
publica por medios
remotos de
comunicacion
electrénica.

Acuerdo Primero al Décimo Sexto

http://dof.gob.mx/nota_detalle
.php?Codigo=5109098&fecha=
09/09/2009

Conocimientos
Generales

Sistema Nacional
Anticorrupcién

Ley General del Sistema
Nacional Anticorrupcion

Titulo segundo del Sistema Nacional
Anticorrupcion; Titulo tercero, del Sistema
Nacional de Fiscalizacién, Capitulo Unico.

http://www.diputados.gob.m
x/leyesbiblio/ref/Igsna.htm

La guia de
referencia en
materia de
Conocimientos
sobre la
Administracion
Publica Federal.

Conocimientos sobre la
APF

Guia "Conocimientos
sobre la APF"

Toda la Guia

Http://www.gob.mx/sfp/docu
mentos/guia-de-referencia-en-
materia-de-conocimientos-
sobre-la-administracion-
publica-federal

Guia de Estudio
para las
Evaluaciones de
Habilidades

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de
Habilidades

La guia de estudio para
las evaluaciones de
Habilidades, la podra
consultar en
Documentos e
Informacidén Relevante

Toda la Guia

Http://www.trabajaen.gob.mx/
menuini/js_paginad.jsp#



http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgsna.htm
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lgsna.htm

Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Director(a) de
Evaluacion de Servicios Digitales

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

Normatividad

Derecho de Acceso a la
Informacion

Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Titulo Primero Capitulo | "De los Derechos
Humanos y sus Garantias" articulo 6

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/1_150917.
pdf

Normatividad

De los Servidores Publicos

Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Titulo Cuarto "De las Responsabilidades de
los Servidores Publicos [...]" articulos 108 -
114

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/1_150917.
pdf

Normatividad

De las contrataciones
publicas

Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Titulo Séptimo, Prevenciones Generales
Articulo, 134

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/1_150917.
pdf

Normatividad

De las contrataciones
publicas

Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con
las mismas

Titulo Segundo "De los procedimientos de
Contratacién" Capitulo Primero
"Generalidades" Articulo 27 Bis

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/56_130116.
pdf

Normatividad

Actos Administrativos

Ley Federal de
Procedimiento
Administrativo

Titulo Segundo "Del régimen juridico de los
actos administrativos" Capitulo Tercero
"De la eficacia del acto administrativo"

articulos 8 -10

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/ref/Ifpa.htm




Ley Organica de la
Administracion Publica
Federal

Normatividad

Conocimientos Generales de
la APF

Titulo Primero “De la Administracién
Plblica Federal”, articulo 2

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/ref/loapf.htm

Normatividad

Contratacién de Obras
Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con
las mismas

Titulo Il
"De los Procedimientos de Contratacion"
Articulos 32y 33

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/pdf/56_130116.
pdf

Normatividad

Datos Abiertos

Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Primero, Disposiciones Generales,

Capitulo I, Objeto de la Ley, articulo 3, frac.

\

http://www.dof.gob.mx/nota
_detalle.php?codigo=539114
3&fecha=04/05/2015

Normatividad

Informacién reservada e
Informacién confidencial

Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

Titulo Cuarto, Informacién Clasificada,
Capitulo Il De la Informacién Reservada,
110, Capitulo Il De la informacion
confidencial, 113

http://www.dof.gob.mx/aviso
s/2493/SG_090516/SG_0905
16.html

Normatividad

Disposiciones Generales y
sobre las excepciones a la
Licitacion Publica

Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico

Titulo Primero, Disposiciones Generales,
Capitulo Unico, articulo 1y Tit. 2° De los
Procedimientos de Contratacién, Capitulo
Tercero, articulo 41

http://www.diputados.gob.m
x/LeyesBiblio/ref/laassp.htm

Normatividad

De las facultades del Oficial
Mayor

Reglamento interior de la
Secretaria de la Funcién
Publica

CAPITULO IV, Art. 8

https://www.gob.mx/sfp/doc
umentos/reglamento-
interior-de-la-sfp

Normatividad

De las facultades de la
Unidad de Gobierno Digital

Reglamento interior de la
Secretaria de la Funcién
Publica

Capitulo V, Art. 34

https://www.gob.mx/sfp/doc
umentos/reglamento-
interior-de-la-sfp




De las facultades del
coordinador general de
érganos de vigilancia y
Normatividad control y de los titulares de articulos 65 a 94

Reglamento interior de la https://www.gob.mx/sfp/doc
g ) . Capitulo V, articulos 13 al 57 y Capitulo VII, ps:// 8 /sfo/
Secretaria de la Funcién umentos/reglamento-

Publica interior-de-la-sf
las unidades y de las P

direcciones generales

https://www.gob.mx/sfp/doc

Normatividad De la SFP en lo general Reglamento interior de la Documento Completo umentos/reglamento-
Secretaria de la Funcién interior-de-la-sfp
Pdblica
Decreto por el que se http://www.dof.gob.mx/nota
Normatividad Ventanilla Unica Nacional ?stablece la Ventanilla Documento Completo _detalle.php?codigo=538086
Unica Nacional para los 3&fecha=03/02/2015
Tramites e Informacion del
Gobierno

Disposiciones Generales

para la implementacion, http://dof.gob.mx/nota_detal
Normatividad Ventanilla Unica Nacional | operacién y funcionamiento Documento Completo le.php?codigo=5395238&fech
de la Ventanilla Unica a=04/06/2015
Nacional

Decreto por el que se

Estrategia Integral de Mejora establece la Estrategia
& & ] & http://www.cofemer.gob.mx/

Regulatoria del Gobierno Integral de Mejora Documento Completo documentos/marcojuridico/r
Normatividad Federal y de Simplificacion de | Regulatoria del Gobierno P J
o . P ev2016/DE.pdf
Tramites y Servicios Federal y de Simplificacion

de Tramites y Servicios




Acuerdo por el que se emite

Normatividad

Estandarizacidon y
certificacidn de los trdmites
digitales con el Sello de
Excelencia en Gobierno
Digital

la Guia para la
estandarizacion y
certificacion de los tramites
digitales con el Sello de
Excelencia en Gobierno
Digital

Documento Completo

https://www.gob.mx/cms/upl
oads/attachment/file/263175
/GUIA.pdf

Normatividad

Encuesta de Satisfaccion

Guia Técnica de Encuesta
de Satisfaccién

Documento Completo

http://wikiguias.cidge.gob.mx

:8080/mediawiki/index.php/G

u%C3%ADa_T%C3%A9cnica_

de_Encuesta_de_Satisfacci%C
3%B3n

Normatividad

Atencion a incidencias en
tramites publicados

Guia para atencion a
incidencias en tramites
publicados

Documento Completo

http://wikiguias.cidge.gob.mx
:8080/mediawiki/index.php/G
u%C3%ADa_para_atenci%C3
%B3n_a_incidencias_en_tr%C
3%Almites_publicados

Normatividad

Estudios de Factibilidad de
adquisiciones,
arrendamientos y servicios en
materia de TIC

Lineamientos para la
aplicacion y seguimiento de
las medidas para el uso
eficiente, transparente y
eficaz de los recursos
publicos y las acciones de
disciplina presupuestaria en
el ejercicio del gasto
publico, asi como para la
modernizacién de la APF

Disposiciones relacionadas con la
modernizacién de la Administracion
Publica Federal mediante el uso de TIC,
numerales 32 - 35

http://www.dof.gob.mx/nota

_detalle.php%3Fcodigo%3D5

286179%26fecha%3D30/01/2
013




Normatividad

Politicas y disposiciones para
la EDN en materia de TICy en
la Seguridad de la
Informacidn asi como el
MAAGTICSI

Acuerdo por el que se
modifican las politicas y
disposiciones para la EDN
en materiade TICyenla
Seguridad de la Informacién
asi como el MAAGTICSI

Documento Completo

http://www.dof.gob.mx/nota
_detalle.php?codigo=542436
7&fecha=04/02/2016

Normatividad

Etica y valores

OFICIO-Circular por el que
se da a conocer el Codigo
de Etica de los Servidores
Publicos de la
Administracién
Publica Federal.

Documento completo

http://www.normateca.gob.

mx/Archivos/CODIGO%20DE

%20ETICA%20DE%20L0S%20

SERVIDORES%20PUBLICOS%2

ODE%20LA%20ADMINISTRACI

ON%20PUBLICA%20FEDERAL.
PDF

Normatividad

Comunicacién

ACUERDO por el que se
establecen los Lineamientos
Generales para las
Campafias de Comunicacion
Social de las dependencias y
entidades de la
Administracién Publica
Federal para el ejercicio
fiscal 2014.

DOF 30/12/2013, Documento completo

http://dof.gob.mx/nota_detal
le.php?codigo=5328423&fech
a=30/12/2013

Identidad grafica

Identidad Grafica
Institucional de la Secretaria
de la Funcidn Publica

Guia inicial de identidad
grafica institucional 2012-
2018

Paginas 1a 12

http://www.funcionpublica.g

ob.mx/web/doctos/ua/os/dgc

s/manual/Guia_Basica_de_Id

entidad_Grafica_lInstitucional.
pdf




Identidad grafica

Publicidad con equidad

Publicidad con Equidad. El
brief paso a paso

Paginas 1 a 48

http://www.conadic.salud.go
b.mx/pdfs/equidad.pdf

Comunicacién
organizacional

Comunicacion organizacional

Daft, Richard L. Teoria y
disefo organizacional.
Distrito Federal, México:
CENGAGE Learning, 2011.

Capitulo 1. Las organizaciones y la teoria
de la organizacidn; 3. Fundamentos de la
estructura organizacional; 5. Relaciones
interorganizacionales; 8. Tecnologia de la
informacidn y control; 10. Cultura
organizacional y valores éticos.

Comunicacién organizacional

Lenguaje no sexista

Manual para el uso no

Paginas 1a 94

http://www.conavim.gob.mx/
work/models/CONAVIM/Reso
urce/309/1/images/Manualp

uso no sexista del lenguaje

Redaccion sexista del lenguaje . )
araelusonosexistadellenguaje
%20completo(1).pdf
http://www.censida.salud.go
Redaccién Lenguaje no sexista Recomendaciones para el Paginas 1 a 32 b.mx/descargas/10recomend

aciones.pdf

Desarrollo web

Disefio web

Wikipedia. Enciclopedia
Libre

Definicion, Disefio web aplicado, etapas,
fundamentos, accesibilidad, historia, HTML
5

https://es.wikipedia.org/wiki/
Dise%C3%Blo_web

Desarrollo web

Adobe Photoshop

Wikipedia. Enciclopedia
Libre

Definicién, Historia, Caracteristicas

https://es.wikipedia.org/wiki/
Adobe_Photoshop

Desarrollo web

Adobe llustrador

Wikipedia. Enciclopedia
Libre

Definicion, Historia, Inicios, El impacto de
sus ultimas versiones Ai CS3, CS4, CS5 y
CS6

https://es.wikipedia.org/wiki/
Illustrator
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http://www.gob.mx/sfp/docu

La guia de referencia mentos/guia-de-referencia-
en materia de . Guia "Conocimientos sobre , en-materia-de-
Conocimientos sobre Conocimientos sobre la APF la APE" Toda la Guia conocimientos-sobre-la-
la Administracion administracion-publica-
Publica Federal federal

La guia de estudio para las
evaluaciones de

Guia de Estudio para Guia de Estudio para las http://www.trabajaen.gob.m
. Habilidades, la podra Toda la Guia o . .
las Evaluaciones de | Evaluaciones de Habilidades P x/menuini/js_paginad.jsp#
Habilidades consultar en Documentos e

Informacién Relevantes
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Jefe(a) de
Departamento de Programacion y Evaluacion

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

Administracion
Pablica
Federal

Programacién,
Presupuestacion y Evaluacion

Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Titulo Tercero, Capitulo
1, Seccién Il

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBi
blio/pdf/1_150917.pdf

Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Ley Federal de Presupuestoy
Responsabilidad Hacendaria

Titulo Segundo, Capitulo
I, Il, lll; Titulo Sexto,
Capitulo I, II.

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBi
blio/pdf/LFPRH_301215.pdf

Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Reglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria

Titulo Primero, Capitulo
I, Seccién I; Titulo
Tercero, Capitulo |,

Seccion | a XIV; Titulo
Séptimo, Capitulo II.

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBi
blio/regley/Reg_LFPRH_300316.pdf

Administracion
Publica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacién

Ley de Planeacién

Capitulo primero;
Capitulo Segundo;
Capitulo Cuarto

http://pnd.gob.mx/

Administracion
Pablica
Federal

Programacién,
Presupuestacion y Evaluacion

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

Todos los apartados del
documento

http://pnd.gob.mx/

22




Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Programa para un Gobierno Cercanoy
Moderno 2013-2018

Todos los apartados del
documento

http://www.funcionpublica.gob.mx/
web/doctos/ua/ssfp/uegdg/banco/P
GCM-2013-2018-WEB2sep.pdf

Administracion
Publica
Federal

Programacién,
Presupuestacion y Evaluacion

Lineamientos para el seguimiento del
ejercicio de los programas y proyectos
de inversidn de la Administracion
Publica Federal

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/cms/uploads/at
tachment/file/23123/lineamientos_seg
uimiento_ejercicio_inversion.pdf

Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Lineamientos para registro en la cartera
de programas y proyectos de inversion

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/shcp/documentos
/lineamientos-para-el-registro-en-la-
cartera-de-programas-y-proyectos-de-
inversion

Administracion
Pablica
Federal

Programacién,
Presupuestacién y Evaluacion

Lineamientos para la elaboracién y
presentacién de los andlisis costo y
beneficio de los programas y proyectos
de inversion

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/shcp/documentos
/lineamientos-para-elaboracion-y-
presentacion-de-los-analisis-costo-y-
beneficio-de-los-programas-y-
proyectos-de-inversion

Administracion
Pablica
Federal

Programacién,
Presupuestacién y Evaluacion

Lineamientos para la determinacién de
los requerimientos de informacion que
debera contener el mecanismo de
planeacién de programas y proyectos
de inversion

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/shcp/documentos
/lineamientos-para-la-determinacion-
de-la-informacion-del-mecanismo-de-
planeacion-de-programas-y-proyectos-
de-inversion

Administracion
Publica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacién

Guia de Operacion del documento de
planeaciéon 2018

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/cms/uploads/atta

chment/file/291621/Guia_de_Operaci_

n_del_Documento_de_Planeaci_n_201
8 25Ene2018.pdf
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http://transparenciapresupuestaria.gob

.mx/work/models/PTP/Presupuesto/Pr

ogramacion/manual_de_programacion
_y_presupuesto_2018.pdf

Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Manual de Programacién y
Presupuesto para el ejercicio fiscal
2018

Todos los apartados del
documento.
Anexo 2

Administracion
Publica
Federal

Programacién,
Presupuestacion y Evaluacion

Criterios para el registro y actualizacion
de la Matriz de Indicadores para
Resultados de los Programas
presupuestarios para el ejercicio fiscal
2018

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/cms/uploads/at
tachment/file/236144/Criterios_MIR
_2018.pdf

Administracion
Pablica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacion

Lineamientos para la revision y
actualizacién de metas, mejora,
calendarizacion y
seguimiento de la Matriz de
Indicadores para Resultados de los
Programas
presupuestarios 2018

Todos los apartados del
documento

http://www.transparenciapresupuestar

ia.gob.mx/work/models/PTP/Presupues

to/Seguimiento/Lineamientos_MIR_20
18.pdf

Administracion
Publica
Federal

Programacion,
Presupuestacién y Evaluacién

Lineamientos para la integracion del
Presupuesto de Egresos de la
Federacidn para el ejercicio fiscal 2018,
elaboracion y autorizacién de sus
calendarios de presupuesto, carga de
los calendarios de los anexos
transversales, actualizaciones de las
matrices de indicadores para
resultados y modificaciones de sus
meta

Todos los apartados del
documento

https://www.gob.mx/cms/uploads/atta

chment/file/276347/Lineamientos_par

a_la_Integracion_del PEF_2018 y sus_
Calendarios.pdf
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Administracion
Pablica

Programacion,

Programacion,

Presupuestacién y Evaluacion

Lineamientos para el proceso de
el ejercicio fiscal 2018

Lineamientos Generales para la

programacion y presupuestacion para

Administracion
Pablica
Federal

https://www.gob.mx/cms/uploads/at
tachment/file/231538/Oficio_307-
A1809_Lineamientos_para_el_proce

so_de_p_y p_2018.pdf

Todos los apartados del
documento

Federal

Administracion

Programacion,

Presupuestacién y Evaluacion

Evaluacién de los Programas Federales
de la Administracion Publica Federal

Todos los apartados del

https://www.coneval.org.mx/rw/resour
documento

ce/coneval/eval_mon/361.pdf

Pablica
Federal

Presupuestacién y Evaluacion

Presupuesto de Egresos de la
Federacion 2018

Tomo Il "Ramos
Administrativos".
Todos los documentos
del Ramo 27

http://www.pef.hacienda.gob.mx/es/P
EF2018/tomolll

Administracion
Publica
Federal

Programacion,

Presupuestacion y Evaluacion

Manual para el disefio y construccién
de indicadores. Instrumentos

principales para el monitoreo de
programas sociales de México

Glosario, Introduccion,
Capitulo 1 ¢Qué es un
indicador?; Capitulo 2
Indicadores; Capitulo 3
Ambitos de desempefio
de los indicadores y sus
dimensiones; Capitulo 4
Pasos para construir un
indicador; Capitulo 6

Establecimiento de la
Linea Base y las Metas.
Capitulo 7 Indicadores,
Presupuesto y Toma de
decisiones. Paginas de la

lala57ydela63ala

67.

http://www.coneval.org.mx/Informes/C
oordinacion/Publicaciones%20oficiales/
MANUAL_PARA_EL_DISENO_Y_CONTR

UCCION_DE_INDICADORES.pdf
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https://www.coneval.org.mx/sitios/RIE
F/Documents/GUIA_PARA_LA ELABOR

Administracion

Programacion,

Guia para la elaboracion de la Matriz de

Todos los apartados del

Publica Presupuestacién y Evaluacion Indicadores de Resultados documento ACION_DE_MATRIZ_DE_INDICADORES.
Federal pdf
Programas Derivados del Acuerdo 01/2013 por el que se emiten http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.p
Planeacion Plan Nacional de Desarrollo | l0s Lineamientos para dictaminary dar | pocumento completo hp?codigo=5301827&fecha=10/06/201
2013 - 2018 seguimiento a los programas derivados 3
del Plan Nacional de Desarrollo 2013-
2018
La guia de
referencia en http://www.gob.mx/sfp/documentos/g
materia de uia-de-referencia-en-materia-de-
_ Conocimientos sobre la APF Guia "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guia
Conocimientos conocimientos-sobre-la-administracion-
sobre la publica-federal
Administracion
Publica Federal
La guia de estudio para las evaluaciones
Guia de Estudio de Habilidades, la podra consultar en
| Guia de Estudio para las P -, ) http://www.trabajaen.gob.mx/menuini
para las Evaluaciones de Habilidades Documentos e Informacién Relevante Toda la Guia Jis_paginad.jsp#
Evaluaciones de de la direccién electrénica citada a J5_paginad-Jsp
Habilidades

continuacién.
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Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Jefe(a) de
Departamento de Amparos B

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de Conocimientos sobre la

Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio representa el 40% del examen.

TEMA

SUBTEMA

BIBLIOGRAFIA

CAPITULO, TiTULO, EPIGRAFE

WEB

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

De los Derechos Humanos y
sus garantias

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Primero, Capitulo I, Articulos 1°

al 29

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

De la Iniciativa y Formacion
de Leyes

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Tercero
Capitulo Il
Seccion Il

Articulos 71y 72

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Del Poder Ejecutivo

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Il
Capitulo 1l
Articulos del 80 al 93

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Del Poder Judicial

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo 11l
Capitulo IV
Articulos del 94 al 107

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

De las Responsabilidades de
los Servidores Publicos y
Patrimonial del Estado

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Cuarto
Articulos 108 al 114

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

La Gradacion Sistematica de
las Normas basada en la
Constitucién Federal, la

Administraciéon de los
recursos econémicos de los
que disponga el Estado

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Titulo Séptimo
Articulos 133y 134

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm
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. . Titulo primero Capitulo | articulos del | http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo Disposiciones Fundamentales Ley de Amparo 1°al 4° eyesBiblio/index.htm
Amparo Términos Ley de Amparo Titulo prlmero Capitulo Il http://WWV\{.d!pu‘tados.gob.mx/L
Articulos 17 y 18 eyesBiblio/index.htm
e Titulo primero Capitulo IV http://www.diputados.gob.mx/L
A Notif Ley de A
mparoe otricaciones ey de Amparo Articulos del 24 al 32 eyesBiblio/index.htm
. Titulo primero Capitulo VII http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo Improcedencia Ley de Amparo
P P y P Articulo 61 eyesBiblio/index.htm
Amparo Sobreseimiento Ley de Amparo Titulo primero Capitulo VIl articulo http://WWV\{.d!pu‘tados.gob.mx/L
63 eyesBiblio/index.htm
. Titulo primero Seccidn ii Capitulo X | http://www.diputados.gob.mx/L
A Sent Ley de A
mparo entencias €y de Amparo Articulos del 73 al 79 eyesBiblio/index.htm
. . ., Titulo Primero Seccidon Il Capitulo XI | http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo Medios de impugnacion Ley de Amparo
P ! 'mpughaci 4 P Articulos del 80 al 106 eyesBiblio/index.htm
Titulo S d
. o ,egun © http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo El amparo indirecto Ley de Amparo Capitulo | eyesBiblio/index.htm
Articulos del 112 Al 124 ¥ )
Titulo tercero
i http: .diputados.gob.mx/L
Amparo Cumplimiento e inejecucidn Ley de Amparo Capitulo | P //WWV\{ !pu‘ ados.gob.mx/
eyesBiblio/index.htm
Articulos del 192 al 198
Titulo t
- . ., 't o, ercero http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo Cumplimiento e Inejecucién Ley de Amparo Capitulo | evesBiblio/index.htm
Articulos del 192 al 198 y '
. Titulo segundo, Capitulo Il http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo El Amparo Directo Ley de Amparo
P P I 4 P Articulos del 170 al 191 eyesBiblio/index.htm
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Titulo tercero

Cumplimiento y ejecucién

http://www.diputados.gob.mx/L

Amparo . . Ley de Amparo Capitulo Il o
d f dad Bibl dex.ht
recurso de inconformida Articulos del 201 al 203 eyesBiblio/index.htm
Cumplimient - —
: p imiento y ejecucion Titulo tercero .
incidente por exceso o , http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo defecto en el cumplimiento Ley de Amparo Capitulo v eyesBiblio/index.htm
p” Articulos del 206 al 209 y )
de la suspension
Titulo cuarto
. . , http://www.diputados.gob.mx/L
Amparo Jurisprudencia Ley de Amparo Capitulo I, 11y 1l evesBiblio/index.htm
Articulos del 215 al 226 y '
http: .diputados.gob.mx/L
Amparo Transitorios Ley de Amparo Transitorios p://www.diputados.gob.mx/

eyesBiblio/index.htm

Ley General de

Responsabilidades
administrativas

administrativa y sanciones

Responsabilidades
Administrativas

Titulo cuarto
Capitulo I, II, 11, IV

. Titul t http: .diputados.gob.mx/L
Transparencia y acceso a Informacidn clasificada Transparencia y Acceso a CI u,to Ise:( Ic|> P //v;\{\;le{ /lp:f;aLGc:Agls ;:X/
la informacion puiblica la Informacién Publica apftuiod, 1. cyestiblio/p P
Ley General de Titulo 3
Responsabilidad y Capitulo V http://www.diputados.gob.mx/L

eyesBiblio/pdf/LGRA.pdf

Adquisiciones
arrendamientos y
servicios del sector
publico

Solucién de controversias

Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y
Servicios del Sector
Publico

Titulo sexto, capitulo I, Il, lll, articulos

65 al 86

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/ref/laassp.htm

Administracién publica
federal

De la Administracion Publica
Central y Descentralizada

Ley Organica de la
Administracion Publica
Federal

Titulo primero Capitulo Unico
articulos del 1° al 9°

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm
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Competencia de los
tribunales Unitarios de
Circuito

Poder judicial de la
federacién

Ley organica del Poder
Judicial de la Federacion

Titulo tercero capitulo 1 y Il
articulos del 29 al 32

http://www.diputados.gob.mx/L
eyesBiblio/index.htm

Secretaria de la funcion
publica

Competencia, facultades y
representacién

Reglamento interior de la
Secretaria de la Funcién
Plblica

Capitulo I, 11, V, IX

https://www.gob.mx/sfp/docum
entos/reglamento-interior-de-la-
sfp

La guia de referencia en
materia de
Conocimientos sobre la
Administracion Publica
Federal

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos
sobre la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/docume
ntos/guia-de-referencia-en-
materia-de-conocimientos-
sobre-la-administracion-publica-
federal

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de
Habilidades

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de Habilidades

La guia de estudio para las
evaluaciones de
Habilidades, la podra
consultar en Documentos
e Informacion Relevante

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/m
enuini/js_paginad.jsp#




Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Secretaria(o) de
Grupo de Trabajo

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

Responsabilidades
de los Servidores
Publicos

Obligaciones de los Servidores
Publicos

Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Titulo Cuarto, De las
Responsabilidades de los Servidores
Publicos, Particulares Vinculados
con Faltas Administrativas Graves o
Hechos de Corrupcidn, y Patrimonial
del Estado. Articulos 108, 109y 113

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/pdf/1_150917.pdf

Responsabilidades
de los Servidores
Pablicos

Obligaciones de los Servidores
Publicos

Ley General de
Responsabilidades
Administrativas

Capitulo Il Principios y directrices
gue rigen la actuacién de los
Servidores Publicos, Capitulo Ill De
los instrumentos de rendicién de
cuentas Seccion Primera Del sistema
de evolucién patrimonial, de
declaracion de intereses y
constancia de presentacion de
declaracion fiscal, seccién segunda 'y
seccion tercera.

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/pdf/LGRA.pdf




Atribuciones de la
Secretaria de la
Funcidn Publica

Conformacion de la Secretaria de
la Funcidén Publica y funciones de
la Direccién General de
tecnologias de Informacion

Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién
Pablica

Articulo 1, 3,12y 94

http://www.dof.gob.mx/nota_det
alle.php?codigo=5490821&fecha=
19/07/2017

Atribuciones de la
Secretaria de la
Funcién Publica

Funciones del puesto

Manual de procedimientos
de la Direccién General de

Tecnologias de Informacion.

Funciones de la plaza de secretaria
de Grupo de Trabajo.

http://normasapf.funcionpublica.g
ob.mx/NORMASAPF/index.jsf

Conocimiento de
Cédigo de Etica

Principios del Cédigo de Etica.

Cédigo de Etica de los
Servidores Publicos del
Gobierno Federal

Todo el documento.

https://www.gob.mx/cms/uploads
/attachment/file/188651/CodigoEt
icaServidoresPublicosdeAPF.pdf

Transparencia y
accesoala
informacion

Disposiciones Generales,
Obligaciones de transparencia,
Clasificacion de informacion y

Datos personales

Ley General de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica.

Articulos1a7,60a 70y 100a 120

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Transparencia y
acceso ala
informacion

Disposiciones Generales,
Obligaciones de transparencia,
Clasificacion de informacion y

Datos personales

Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la
informacidn Publica.

Articulos 1a 14, 97 a 120

http://dof.gob.mx/nota_detalle.ph
p?codigo=5328423&fecha=30/12/
2013

Datos personales

Disposiciones generales

Ley General de Proteccion
de Datos Personales en
posesion de Sujetos
Obligados

Articulos 1 a 42

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/pdf/LGPDPPSO.pdf




Organizacién y
Conservacion de
los archivo

Disposiciones generales.
Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos

archivisticos para la consulta y el
control

Ley General de Archivos

Libro primero. De la organizacion y
administracion homogénea de los
archivos titulo primero
disposiciones generales capitulo
Unico.

Titulo segundo. De la gestion
documental y administracién de
archivos capitulo | de los
documentos publicos, capitulo VII
de las areas operativas, Capitulo IX.
Titulo tercero de la valoracion y
conservacion de los archivos.

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/pdf/LFA_150618.pdf

Organizacion y
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

Lineamientos Generales
para la Organizacion y
Conservacién de los
archivos de las
Dependencias y Entidades
de la Administracion Pablica
Federal.

Paginas 1a 94

http://www.diputados.gob.mx/Ley
esBiblio/ref/Ifa/LFA_abro_15jun18
.pdf

Organizacién y
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

Reglamento de la Ley
Federal de Archivos

Titulo Segundo De la Organizacién y
Administraciéon de los Archivos.

https://www.gob.mx/cms/uploa

ds/attachment/file/326872/REGL

AMENTO_DE_LA_LEY_FEDERAL_
DE_ARCHIVOS.pdf



https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326872/REGLAMENTO_DE_LA_LEY_FEDERAL_DE_ARCHIVOS.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326872/REGLAMENTO_DE_LA_LEY_FEDERAL_DE_ARCHIVOS.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326872/REGLAMENTO_DE_LA_LEY_FEDERAL_DE_ARCHIVOS.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326872/REGLAMENTO_DE_LA_LEY_FEDERAL_DE_ARCHIVOS.pdf

Organizaciény
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

ACUERDO del Consejo
Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de
Datos Personales, por el
que se aprueban los
Lineamientos para la
Organizaciony
Conservacion de los
Archivos

Todo el documento

https://www.gob.mx/cms/uploa
ds/attachment/file/326873/ACU
ERDO_del_Consejo_Nacional_del
_Sistema_Nacional__Lineamient
os_para_la_Organizaci_n_y Cons
ervaci_n_de_Archivos.pdf.

Organizacion y
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

ACUERDO que tiene por
objeto emitir las
Disposiciones Generales en
las materias de Archivos y
de Gobierno Abierto para la
Administracidn Pablica
Federal y su Anexo Unico.

Titulo segundo, capitulos I y II.

https://www.gob.mx/cms/uploads

/attachment/file/326886/ACUERD

O_que_tiene_por_objeto_emitir_|

as_Disposiciones_Generales_en_la

s_materias_de_Archivo_y_de_Gob
ierno.pdf

Organizaciény
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

Lineamientos generales
para la organizacion y
conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo
Federal

Todo el documento

https://www.gob.mx/cms/uploads

/attachment/file/326889/LINEAMI

ENTOS_Generales_para_la_organi

zaci_n_y_conservaci_n_de_Archiv

os_del_Poder_Ejecutivo_Federal.p
df

Organizaciény
Conservacion de
los archivo

Elaboracién de instrumentos
archivisticos - Instrumentos
archivisticos para la consulta y el
control

Instructivo para elaborar el
Cuadro general de
clasificacién archivistica

1.3 Codificacion.

https://www.gob.mx/cms/uploads

/attachment/file/326907/instructi

voCuadroClasificacion06072012.pd
f



https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/326873/ACUERDO_del_Consejo_Nacional_del_Sistema_Nacional__Lineamientos_para_la_Organizaci_n_y_Conservaci_n_de_Archivos.pdf

https://www.gob.mx/cms/uploads

/attachment/file/56203/Recomen

daciones_para_proyectos_de_digit
alizacion_de_documentos.pdf

Organizacién y
Conservacion de
los archivo

Digitalizacion de documentos

Recomendaciones para
proyectos de digitalizacién
de documentos

Gestidén documental y seleccidn de
documentos

Organizacién y
Conservacion de
los archivo

Operacion de archivos

INTRODUCCION A LA
OPERACION DE ARCHIVOS
EN DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DEL PODER
EJECUTIVO FEDERAL

Pagina 20 a 63

https://www.gob.mx/cms/uploads
/attachment/file/54563/introducci
on_a_la_operacion_de_archivos_e
n_dependencias_y_entidades_del
_poder_ejecutivo_federal.pdf

Redaccién

Lenguaje no sexista

10 recomendaciones para el
uso no sexista del lenguaje

Paginas 1a 32

http://www.censida.salud.gob.mx/
descargas/10recomendaciones.pdf

HERRAMIENTAS DE
CcOMPUTO
(Conocimiento)

Procesador de texto.

Aprendizaje de Word para
Windows

Iniciar y salir de Word, Opciones de
Edicion en Word, Opciones para la
Presentacién del Documento,
Opciones para Preparar Pagina e
Imprimir y Opciones para Guardar
Archivo.

https://support.office.com

HERRAMIENTAS DE
CcOMPUTO
(Conocimiento)

Hoja de calculo.

Aprendizajes en video de
Excel

Iniciar y salir de Excel, Operaciones
Basicas, Introduccion de Datos,
Formulas y Edicidon y Formato de
Hoja de Calculo

https://support.office.com

HERRAMIENTAS DE
COMPUTO
(Conocimiento)

Presentaciones

Aprendizaje de PowerPoint

Iniciar y salir de PowerPoint.
Opciones para la Creacién de una
Diapositiva, Opciones para
seleccionar Tipos de Disefio,
Opciones para la Edicion de
Diapositiva y Opciones para Guardar
Diapositiva.

https://support.office.com




La guia de
referencia en
materia de
Conocimientos
sobre la
Administracion
Publica Federal.

Conocimientos sobre la APF

Guia "Conocimientos sobre
la APF"

Toda la Guia

http://www.gob.mx/sfp/document
os/guia-de-referencia-en-materia-
de-conocimientos-sobre-la-
administracion-publica-federal

Guia de Estudio
para las
Evaluaciones de
Habilidades

Guia de Estudio para las
Evaluaciones de Habilidades

La guia de estudio para las
evaluaciones de
Habilidades, la podra
consultar en Documentos e
Informacidon Relevante.

Toda la Guia

http://www.trabajaen.gob.mx/me
nuini/js_paginad.jsp#




Temario para el examen de conocimientos técnicos del concurso del puesto de: Secretaria(o) de
Director(a) General Adjunto(a)

NOTA: Es importante que también se consulte la Guia de Referencia en materia de
Conocimientos sobre la Administracion Publica Federal”, ya que su material de estudio
representa el 40% del examen.

Acuerdo por el que se establece el
Normatividad - Esquema de Interoperabilidad y de Datos , . , . http://www.normateca.gob.
Gobierno Digital Interoperabilidad Abiertos de la Administracién Publica Articulos Primero al Decimo Sexto mx.

Federal. DOF: 6 de septiembre de 2011.

ACUERDO por el que se modifican las
politicas y disposiciones para la
Estrategia Digital Nacional, en materia de
tecnologias de la informacién y

Normatividad - Politica comunicaciones. v en |a de seeuridad de Disposiciones del Acuerdo, sus http://www.normateca.gob.
Gobierno Digital TIC i es, y en g diversas reformas y anexos mx.
la informacion, asi como el Manual
Administrativo de Aplicacién General en
dichas materias. Ultima reforma: 4 de
febrero de 2016.
B Acuerdo que tiene por objeto crear en
Gobernanza - Comisidn 9 P J .
. forma permanente la Comision : . L
Intersecretarial para el . Articulo Primero al Trigésimo http://www.normateca.gob.
Gobierno Digital . Intersecretarial para el Desarrollo del L
8 Desarrollo del Gobierno . , . L . Segundo y Transitorios mx.
Electrénico Gobierno Electrénico. Diario Oficial de la
Federacion, 9 de diciembre de 2005
http://cdn.mexicodigital.gob.
Normatividad General Estrategia Digital Nacional Documento completo p:// gltale

Gobierno Digital mx/EstrategiaDigital.pdf

37



Decreto que establece las medidas para

Gobierno Digital

Normatividad General

el uso eficiente, transparente y eficaz de
los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio
del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion
Publica Federal. DOF: 10 de diciembre de
2012.

Articulo Primero al Vigésimo Quinto

http://www.normateca.gob.
mXx.

Gobierno Digital

Normatividad General

Lineamientos para la aplicacidon y
seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los
recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio
del gasto publico, asi como para la
modernizacién de la Administracion
Publica Federal. DOF: 30 de enero de
2013.

Lineamientos 32 a 35

http://www.normateca.gob.
mx.

Gobierno Digital

Normatividad -
Ventanilla Unica
Nacional

DECRETO por el que se establece la
Ventanilla Unica Nacional para los
Tramites e Informacion del Gobierno.
DOF: 3 de febrero de 2015.

Documento completo

http://www.normateca.gob.
mx.

Gobierno Digital

Normatividad -
Ventanilla Unica
Nacional

DISPOSICIONES Generales para la
implementacion, operaciony
funcionamiento de la Ventanilla Unica
Nacional. DOF: 4 de junio de 2015.

Documento completo

http://www.normateca.gob.
mx.

Gobierno Digital

Normatividad - Datos
Abiertos

DECRETO por el que se establece la
regulacién en materia de Datos Abiertos.
DOF: 20 de febrero de 2015

Documento completo

http://www.normateca.gob.
mx.




Gobierno Digital

Normatividad - Datos
Abiertos

GUIA de Implementacién de la Politica de

Datos Abiertos. DOF: 18 de junio de
2015.

Documento completo

http://www.normateca.gob.
mXx.

Gobierno Digital

Normatividad - Datos
Abiertos

GUIA de Implementacién de la Politica de

Datos Abiertos. DOF: 18 de junio de
2015.

Documento completo

http://www.normateca.gob.
mx.

Gobierno Digital

Normatividad -
Gobierno Abierto

Tercer Plan de Accién México

Paginas 1-11, 41-43

http://www.gob.mx/cms/up
loads/docs/Plan-de-Accion-
2016-2018.pdf

Gobierno Digital

Normatividad - Firma
Electréonica Avanzada

DECRETO por el que se expide la Ley de
Firma Electrdénica Avanzada
DOF: 11/01/2012

|. Disposiciones generales. Il. De la
Firma Electrénica Avanzada. Il De los
documentos electrénicos y de los
mensajes de datos. IV. De la
estructura y procedimientos del
certificado digital. V. Derechos y
obligaciones del titular del certificado
digital. VI. De las autoridades
certificadoras.

http://www.normateca.gob.
mXx.

Gobierno Digital

Normatividad - Firma
Electronica Avanzada

REGLAMENTO de la Ley de Firma
Electronica Avanzada
DOF: 21/03/2014

|. Disposiciones generales. Il. Del uso
de la Firma Electrénica Avanzada. Ill.
De los derechos y obligaciones de los
titulares de los Certificados Digitales.
IV. De las Autoridades Certificadoras.
V. De las bases y convenios de
colaboracién o coordinacion. VI.

http://www.normateca.gob.
mx.

Obligaciones de
los Servidores
Publicos

Constitucién Politica de
los Estados Unidos
Mexicanos

Constitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

Articulos 1 al 10y 108 al 110

http://www.normateca.gob.
mx.



http://www.gob.mx/cms/uploads/docs/Plan-de-Accion-2016-2018.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/docs/Plan-de-Accion-2016-2018.pdf
http://www.gob.mx/cms/uploads/docs/Plan-de-Accion-2016-2018.pdf

Obligaciones de
los Servidores

Ley Federal de
Responsabilidades de
los Servidores Publicos

Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos
DOF:18-07-2016

Articulol1a 8

http://www.normateca.gob.
mXx.

Secretaria de la
Funcién Publica

Digital

la Funcion Publica

Publicos
Reglamento Atribuciones de [a Reglamento Interior de la Secretaria de http://www.normateca.gob
Interior de la Unidad de Gobierno g Articulo 34 P ) 800

mX.

Conocimientos
Generales de la
Administracién
Publica Federal

Ley Organica de la
Administracidn Publica
Federal

Ley Organica de la Administracion
Publica Federal
DOF: 18-07-2016

Articulos 1 al 26y 37

http://www.normateca.gob.
mx.

Conocimientos
Generales de la
Administracion
Publica Federal

Ley Federal de
Presupuesto y
Responsabilidad
Hacendaria

Ley Federal de Presupuestoy
Responsabilidad Hacendaria

Articulo 2

http://www.normateca.gob.
mx.

Conocimientos
Generales de la
Administraciéon
Publica Federal

Plan Nacional de
Desarrollo 2013-2018

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

Objetivo General, Metas nacionales y
Estrategias transversales

http://www.normateca.gob.
mx.

Conocimientos
Generales de la
Administracion
Publica Federal

Programa para un
Gobierno Cercanoy
Moderno 2013-2018

Nacional de Desarrollo
2012-2018

Programa para un Gobierno Cercanoy
Moderno 2013-2018 Nacional de
Desarrollo 2012-2018

Objetivos, Objetivo 5:
Estrategias y lineas de accion

http://www.normateca.gob.
mx.

Conocimientos
Generales

Ortografia y Redaccion

La redaccion: Concepto, caracteristicas,
sus fases

Documento completo

http://www.posgrado.unam.
mx/arquitectura/aspirantes/L
a_Redaccion.pdf
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http://www.normateca.gob.mx/
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La guia de http://www.gob.mx/sfp/docu
referencia en mentos/guia-de-referencia-
materia de Conocimientos sobre la en-materia-de-
L Guia "Conocimientos sobre la APF" Toda la Guia
Conocimientos APF conocimientos-sobre-la-
sobre la administracion-publica-

Administracién
Publica Federal

federal

Guia de Estudio | Guia de Estudio para las | La guia de estudio para las evaluaciones .
http://www.trabajaen.gob.m

para las Evaluaciones de de Habilidades, la podra consultar en Toda la Guia x/menuini/is_paginad.jsp#
Evaluaciones de Habilidades Documentos e Informacién Relevante. J5_paginad.jsp
Habilidades
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