Carlos Manuel Riestra Ramos

Escolaridad

Licenciatura en Administracion

~ Cédula Profesional: 8148843
Universidad Tecnolégica de México

Otros Estudios
Diplomado “Presupuesto Basado en Resultados” / Universidad Nacional Auténoma de México / SHCP

Experiencia Laboral

Secretaria de Educacién Publica / Direccion General de Educacion Indigena / Ciudad de México / Octubre
2014 a la fecha.

‘Jefe de Departamento de Recursos Financieros”

Control de los Recursos Financieros asignados a la Direccion General, de acuerdo a las normas y politicas vigentes
en la materia, con el fin de coadyuvar al cumplimiento de los objetivos institucionales.

Secretaria de Educacion Publica / Direccion General de Educacion Indigena / Ciudad de México / Marzo 2013
‘a Septiembre 2014.

‘Jefe de Departamento” (Honorarios)

Coordinar la atencién y gestion de los procesos inherentes a los procesos de reinstalacion de personal de la Unidad
Administrativa por mandato judicial.

Gobierno del Distrito Federal / Delegacion Benito Juarez / Direccién General del Desarrollo Delegacional /
Ciudad de México / Febrero a Agosto de 2012.

‘Asesor de la Direccién de Planeacion Estratégica”.

Actualizacion del Manual General de Organizacién y de Procedimientos de la Delegacién.

Disefio, edicion, formacion de textos y publicacion del “Mapa Guia de Servicios Delegacionales”, elaboracion de la
“Memoria Enciclopédica de la Delegacion 2010-2012, asi como actualizacion del contenido de la Pagina Web de la
Delegacion.

Camara Nacional de Empresas de Consultoria / Ciudad de México / julio de 2009 a Agosto de 2011.
“Subdirector de Operaciones”.

Coordinacion de las Areas de Administracion, Afiliacion, Difusion, Sistemas y Certificacion. Asistir a la Presidencia
en las Sesiones de la Comisién Ejecutiva y Consejo Directivo y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos
generados. Fomentar la creacion de redes de negocios para los socios ante Instituciones publicas y privadas.

CR & Abogados Asociados, S.C. / Ciudad de México / Abril de 2005 a Junio de 2009.

‘Gerente Administrativo”. *
Administrar los recursos financieros (crédito y cobranza, pago a proveedores, proyeccion de presupuestos, etc.),
humanos (reclutamiento y seleccién, pago de némina, pagos al IMSS, etc.), materiales y servicios (activo fijo,
adquisicion de materiales y suministros, etc.).




Gobierno del Estado de Veracruz/ Subsecretaria de Gobierno / Xalapa, Veracruz. / Junio a Diciembre de 2004.
“Jefe de Departamento de Consultoria Gubernamental”.

Elaborar y presentar informes sobre la problematica social y politica del estado para conocimiento y toma de
decisiones del Subsecretario de Gobierno; recopilacién de informacién de las areas que integran el Gobierno del
Estado para la elaboracion del Sexto Informe de Gobierno.

Congreso del Estado de Veracruz / LIX Legislatura / Secretaria de Fiscalizacion / Xalapa, Veracruz / Noviembre
2000 a Enero de 2002.

“Director de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos”.

Recepcion declaraciones patrimoniales asi como de quejas y/o denuncias a los servidores publicos estatales y
municipales dando curso a los 6rganos de control correspondientes. Elaboracién de los manuales de organizacion
y procedimientos del area.

Partido Revolucionario Institucional Veracruz / Comité Directivo Estatal / Xalapa, Veracruz / Septiembre de
1999 a Marzo de 2001.

“Tesorero”

Administrar los recursos materiales y humanos, asi como las prerrogativas (recursos financieros) otorgados por el
Instituto Federal Electoral para las campafias de Candidatos a Presidentes Municipales, Diputados Locales,
Diputados Federales, Senadores y Presidente de la Republica.

Partido Revolucionario Institucional Veracruz / Confederacion Nacional de Organizaciones Populares /
Comité Ejecutivo Estatal / Xalapa, Veracruz / Enero a Agosto de 1999.

Secretario Coordinador de los Comités Municipales y Distritales.

Reestructuracion de los Comités Municipales y Distritales de la CNOP.

Gobierno del Estado de Veracruz / Direccion General de Gobernacion / Jalapa, Veracruz / Diciembre de 1994
a Abril de 1998.

“Coordinador de Administracion y Programacion”.

Responsable de coordinar las actividades para la operacion de los Recursos Humanos, Materiales, Servicios
Generales y Financieros.

Gobierno del Estado de Veracruz / Direccion General de Gobernacion / Xalapa, Veracruz. / Mayo a Noviembre
de 1994.

“Secretario Particular del Director General’.

Responsable de la operacion de la oficina del C. Director General, asi como la coordinacién de agenda, audiencia
y acuerdos.

Instituto Federal Electoral Veracruz / Registro Federal de Electores / Xalapa, Veracruz. / Febrero de 1993 a
Abril de 1994.

“Coordinador Estatal de Capacitacion”

Responsable de la capacitacién del personal para la implementacion del Programa “Credencial para Votar con
Fotografia”.

Partido Revolucionario Institucional Veracruz / Comité Directivo Estatal / Campafia Electoral al Gobierno
del Estado / Xalapa, Veracruz / 1992.
“Analista”

Partido Revolucionario Institucional / Secre
/1991-1992
“Analista”

iadg Técnieo del Consejo Politico Nacional / Ciudad de México
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