- Rubi Maetzin G6mez Espinosa

interés Profesional
Desempefiarme, ofrecer v
desarrollar todas mis capacidades,
consiguienco un excelente
resultado en ia lzbor y el drea
asignada, asi como adquirir a
través de fa conflanza en mlf
depasitada, una  experiencia
invaluable con la cual conseguiré
dar un paso importante en mi
superacién personal,
conjuntamente al formar parte de
un equipo de trabajo.

Desarrollo académico principal

2001-2005: Licenéiatura en Derecho.- Universidad Nacional Auténoma de México.
Titulo. Cédula Profesional; 5698413

2006-2007.- Especialidad en Derecho Fiscal.- Posgrado de la Facultad de Derecho de |a
UNAM.
Titulo.

2010-2011.- Maestria en Derecho.- Posgrado de la Facultad de Derecho de |a UNAM.
Titulo.

Desarrollo académico complementario

¢ Diplomado en luicios Orales, Civil, Familiar y Mercantil, Instituto Juridico de
Posgrados. Mayo 2017.

+ Conferencia “Alienacién Parental y sus consecuencias psicoldgicas y juridicas”,
Centro Universitario de Estudios Juridicos, Marzo 2017.

e  Curso impartido por la FES CUAUTITLAN (UNAM) “Derechos Humanos y Politicas
Pablicas” Agosto 2011.

¢ Cursoimpartido por la FES ACATLAN (UNAM) “Concertacién y Alta Negociacién”
Agosto 2009.

®  Curso-Taller denominado “Género y Acciones en Beneficio de los Derechos de las
Mujeres”, impartido por el Instituto de las Mujeres del Distrito Federal, Noviembre
2008.

¢  Curso impartido por el Instituto de Formacion Profesional de la Procuraduria General
de Justicia del Distrito Federal intitulado: “Prevencidn y Sancidn de la Trata de
Personas”, julio 2008,

Desarrollo profesional

» Abogada Litigante
Fecha de inicio Diciembre 2015 a la fecha.

ACTIVIDADES:

e Asesoria en derecho: administrative, civil, familiar, laboral.

®  Preparacion y sustanciacion de juicios en materia: administrativa, civil, familiar,
laboral.

¢ Tramitacion y seguimiento de diversas solicitudes ante dependencias del Gobierno
de la Ciudad de México y delegaciones

» Direccidn General de Proyecto Metro del Distrito Federal
Cargo: Subdirectora de Comunicacion Social
Fecha de Inicio: Febrero a Noviembre 2015.

ACTIVIDADES:

e Coordinar la comunicacién interna y externa en relacién al Proyecto Metro del
Distrito Federal.

°  Revisar [a informacién publicada en medios de comunicacién surgida por la difusién
del proyecto.




® Supervisar los resultados de los andlisis de comportamiento vy percepcion de los
medios de comunicacion.

e Supervisar la correcta retroalimentacion de redes sociales los cuales fortalecen |la
interaccion entre funcionarios y la saciedad.

®  Acordar con el Director General de PMDF, el turno, trémite de los asuntos que
ingresan a fin de dar atencién a los mismos.

e Participar, segin corresponda, con el Director General en la direccién, cantrol y
supervisién en la atencién de los asuntos de tramite.

e Apoyar al Director General en la elaboracién de oficios para la atencién de
peticiones realizadas por diversas autoridades y particulares que guardan relacién
con la funcién del Proyecto Metro.

® Preparar y revisar, en su caso, conforme al ambito de sus atribuciones,
documentacién que deba suscribir el Director Informar sobre |a atencidn que
diversas dreas le dan a los asuntos que se turnan para su contestacion.

e Coordinar la atencién de requerimientos realizados por los Organos Fiscalizadores
relacionados ¢on las auditorias que se practican al Proyecto Metro.

¢ Coordinar con las dema3s 4reas operativas del Organo Desconcentrado.

> Direccién General de Proyecto Metro del Distrito Federal
Area: Direccién de Administracién de Contratos.
Cargo: Prestador de Servicios
Fecha de Inicio: Noviembre 2014 a Enero 2015.

ACTIVIDADES:

e Catalogar de conformidad con las politicas administrativas, bases y lineamientos en
materia de obra pablica la documentacién turnada por las direcciones de drea.

¢ Resguardo de la documentacién turnada por las direcciones de area al interior del
archivo del expediente tnico de finiquito def PMDF.

® Coadyuvar en la integracién de la documentacién soporte de los contratos de obra
publica en el archivo del expediente (nico de finiquito del PMDF.

¢ Realizar informes de seguimiento del proceso de integracién del archivo del
expediente Unico de finiquito dei PMDF.

> Secretaria de Gobierno del Distrito Federal
. Area: Direccién General de Concertacién Palitica Y Atencidn Sociaf y Ciudadana
Cargo: Jefa de Unidad Departamental de Operacién.
Fecha de inicio: Noviembre 2007 a Octubre 2014.

ACTIVIDADES:

e Llitigante y apoderada en juicios laborales, en representacién de la Secretaria de
Gobierno del Distrito Federal, ante el Tribunal Federal de Conciliacién y Arbitraje.

® Asesoria juridica en materia civil, familiar, administrativa, laboral y derechos
humanos.

¢ Atencién integral a las quejas y recomendaciones de la Comisién de Derechos
Humanos del DF.

e Atencion, seguimiento y asesoria a demandas ciudadanas, comités vecinales,
organizaciones sociales y asociaciones civiles, mediante la realizacién de mesas de
trabajo y/o canalizaciones.

Atencion integral a usos de suelo, desarrollo urbano e impacto ambiental.

* Implementacién de cursos de capacitacion del personal de esta Direccidn General.
Seguimiento a la firma de la “Carta de la Ciudad de México por ei Derecho a la
Ciudad”.

* Seguimiento al Convenio Interinstitucional para la implementacién del “Mecanismo
de Prevencién y Proteccidn a periodistas, colaboradores periodisticos, asi como a
defensoras y defensores de derechos humanos en situacion de riesgo con motivo del
gjercicio de sus actividades.”

e Tramitacidn y seguimiento de programas sociales.

e Seguimiento a las mesas de trabajo del Director General.




* Elaboracién de propuestas de convocatoria, colaboracion y coordinacién
interinstitucional.

> Bufete Juridico y Fiscal, S.C.
Cargo: Coordinadora Juridica.
Fecha de Inicio: Octubre 2006 - Octubre 2007.

ACTIVIDADES:

® Realizar diversas promociones, trémites y diligencias ante el Tribunal Superior
de justicia del Distrito Federal.
Seguimiento a juicios especiales hipotecarios y sjecutivos mercantiles.

®  Preparacion de remates y adjudicaciones de bienes inmuebles.

Idiomas

Inglés: 40%
Italiano: 80%

Paqueteria

e  Office: Word, Excel, Power Point, Outlook.




