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SECRETARIA DE ENERGIA

Servicio Profesional de Carrera Un Buen trahajo en un buen Gobiemo

‘ TEMARIO
PUESTO: DIRECCION DE PROGRAMAS TRANSVERSALES
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-M1C018P-0000029-E-C-T

Tema: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control
Interno.

Subtema: Modelo Estandar de Control Interno.

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control
Interno.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Segundo. Modelo Estandar de Control Interno

Subtema: Metodologia de Administracion de Riesgos.

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control
Interno.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Tercero. Metodologia de Administracion de Riesgos, Capitulo I. Proceso de Administracion de
Riesgos.

Subtema: Comité de Control y Desempefio Institucional

Bibliografia: Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control
Interno.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Cuarto. Comité de Control y Desempefo Institucional, Capitulo I. De los Objetivos del Comité.
Disposicién: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n481.pdf

Tema: Ley Federal de Archivos.

Subtema: Disposiciones Generales.

Bibliografia: Ley Federal de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Primero. Disposiciones Generales, Capitulo Unico.
Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFA_190118.pdf

Tema: Introduccién a la Organizacién de Archivos.

Subtema: Catélogo de Disposicion Documental.

Bibliografia: Introduccién a la Organizacion de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Catalogo de Disposicion Documental, Identificacion, Valoracion

Subtema: Documentos de comprobacién administrativa.

Bibliografia: Introduccién a la Organizacion de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Catélogo de Disposicion Documental, Documento de Archivo, Documentos de Comprobacion
Administrativa

Disposicion: www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/modulo_2.pdf

Tema: Guia para la identificacién de series documentales con valor secundario.

Subtema: Todo el documento.

Bibliografia: Guia para la identificacién de series documentales con valor secundario.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicion: http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/Guialdentificacion21052012.pdf

Tema: Introduccién a la Organizacion de Archivos del Archivo.
Subtema: Agrupaciones Documentales.

Bibliografia: Introduccién a la Organizacion de Archivos.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Agrupaciones Documentales.

Subtema: Organizacion y Descripcién Documental.

Bibliografia: Introduccién a la Organizacién de Archivos.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Organizacién y Descripcion Documental.
Disposicion: www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/modulo_4.pdf
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‘ TEMARIO
PUESTO: DIRECCION DE PROGRAMAS TRANSVERSALES
CODIGO DE PUESTO: 18-413-1-M1C018P-0000029-E-C-T

Tema: Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.
Subtema: Organizacion de los archivos.

Bibliografia: Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo Il. Organizacion de los archivos.

Disposicion: http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5399403&fecha=03/07/2015

Tema: Instructivo para el trdmite de baja documental de archivos del Gobierno Federal.

Subtema: Procedimiento para el trdmite de solicitud de baja de documentacién administrativa.

Bibliografia: Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Gobierno Federal.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Procedimiento para el tramite de solicitud de baja de documentacion administrativa
Disposicion: http://www.agn.gob.mx/menuprincipal/archivistica/pdf/InstructivoBajasDocumentales_24082012.pdf

Tema: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica.
Subtema: Disposiciones Generales.

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales.

Subtema: Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. Responsables en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion, Capitulo I. Del
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales

Subtema: Obligaciones de Transparencia.

Bibliografia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Titulo Quinto. Obligaciones de Transparencia, Capitulo Il. De las obligaciones de transparencia
comunes.

Disposicion: http://inicio.ifai.org.mx/MarcoNormativoDocumentos/LGTAIP.pdf

Tema: Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Subtema: Ficha Descriptiva de Indicadores Institucionales.

Bibliografia: Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicion: https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/56912/Archivo__Fichas_Descriptivas_v5_16feb16__1_.pdf

Tema: Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de la Administracién Pdblica Federal.
Subtema: Medidas para establecer estructuras organizacionales y procesos eficientes en las dependencias y entidades.

Bibliografia: Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto plblico, asi como para la modernizacion de la Administracion Pdblica Federal.
Titulos, preceptos y/o epigrafes: Capitulo Il. Medidas para establecer estructuras organizacionales y procesos eficientes en las
dependencias y entidades.

Disposicion::
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/143509/DECRETO_que_establece_las_medidas_para_el_uso_ eficiente.pdf

Tema: Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Subtema: Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Bibliografia: Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Titulos, preceptos y/o epigrafes: Todo el documento.

Disposicion: http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5312420&fecha=30/08/2013

Tema: Ley General de Responsabilidades Administrativas
Subtema: Disposiciones Sustantivas
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Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas
Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Primero. Capitulo Il. Principios y directrices que rigen la
actuacion de los Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos
de Rendicién de Cuentas, Capitulo lll. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccién Primera. Del sistema de evolucion
patrimonial, de declaracién de intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos
de Rendicién de Cuentas, Capitulo lll. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccion Segunda. De los sujetos obligados a
presentar declaracién patrimonial y de intereses.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos
de Rendicién de Cuentas, Capitulo lll. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccién Tercera. Plazos y mecanismos de registro
al sistema de evolucién patrimonial, de declaracién de intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Segundo. Mecanismos de Prevencién e Instrumentos
de Rendicién de Cuentas, Capitulo lll. De los instrumentos de rendicién de cuentas, Seccién Sexta. De la declaracion de intereses.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los Servidores
Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo I. De las faltas administrativas no graves de
los Servidores Publicos.

Subtema: Disposiciones Sustantivas

Bibliografia: Ley General de Responsabilidades Administrativas

Titulo, precepto y/o epigrafe: Libro Primero. Disposiciones Sustantivas, Titulo Tercero. De las Faltas Administrativas de los Servidores
Publicos y Actos de Particulares Vinculados con Faltas Administrativas Graves, Capitulo II. De las faltas administrativas graves de los
Servidores PUblicos.

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf

Tema: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Subtema: Disposiciones Generales

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Primero. Disposiciones Generales

Subtema: Obligaciones de Transparencia

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. Obligaciones de Transparencia, Capitulo I. De las obligaciones de transparencia de los
sujetos obligados

Subtema: Informacion Clasificada

Bibliografia: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Cuarto. Informacién Clasificada

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFTAIP_270117.pdf
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Tema: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y
para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién
de Conflictos de Interés. i

Subtema: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y
para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién
de Conflictos de Interés.

Bibliografia: ACUERDO que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores pUblicos del Gobierno Federal, las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales para propiciar la integridad de los servidores pablicos y
para implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion
de Conflictos de Interés.

Titulo, precepto y/o epigrafe: Todo el documento.

Disposicion: http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5404568&fecha=20/08/2015

Tema: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal

Subtema: De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Publicos del Sistema

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Plblica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Segundo. De los Derechos y Obligaciones de los Servidores Piblicos del Sistema

Subtema: De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera

Bibliografia: Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Piblica Federal

Titulo, precepto y/o epigrafe: Titulo Tercero. De la Estructura del Sistema de Servicio Profesional de Carrera, Capitulo V. Del
Subsistema de Capacitacién y Certificacién de Capacidades

Disposicion: http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf

Nota Importante:
En caso de que la normatividad federal no se encuentre disponible accediendo a la liga web indicada en el temario, puede consultarse
desde el siguiente sitio de internet de la Camara de Diputados:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/index.htm
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