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TARIA DF GOBERNACION

INTRODUCCION

El Comité, es un Organo Colegiado de analisis y decisién, respecto de los asuntos
que se someten a su consideracion, para coadyuvar al cumplimiento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y
demas disposiciones aplicables en la materia, observando en todo momento lo
dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, entre los que se destaca el dictamen sobre la procedencia de los casos
de excepcion a la licitacion publica que las areas requirentes de la dependencia le

presenten.

En este contexto, y en atencion a la estructura de la Secretaria de Gobernacion
resulta procedente actualizar la integracion y funcionamiento de ese cuerpo
colegiado, asi como funciones de quienes participan en este, conforme lo dispuesto
por los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico, y 19 al 23 de su Reglamento.

En términos de lo anterior, se emite el presente Manual de Integracion vy
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Secretaria de Gobernacion.
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I. DISPOSICIONES GENERALES

I.1.- Objeto:

El presente Manual tiene como objeto establecer la forma en que se integrara y
funcionara el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Gobernacién, con base a la estructura organica vigente en irrestricto apego a las
disposiciones normativas, legales y administrativas que rigen a este tipo de 6rganos
colegiados asi como las funciones de los miembros del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de esta Secretaria de Gobernacién, la participacion de
las Areas Requirentes y Técnicas, con el mas amplio sentido de responsabilidad de
analisis de los asuntos que se sometan a su consideracion, con el propodsito de
cumplir con los principios constitucionales que regulan la administracion de los
recursos destinados a la adquisicién de bienes, arrendamientos y contratacion de

servicios requeridos para el ejercicio de las funciones de esta Dependencia.

.2. Ambito de aplicacién:

El presente Manual es de aplicacién general y observancia obligatoria para los
miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de todos
aquellos que intervengan en los procedimientos de adquisicion de bienes vy
contratacion de arrendamientos y servicios de la Secretaria de Gobernacion cuya

tematica debe someterse a consideracion de dicho organo colegiado.
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SECRETARIA DE GORERNAC [O~

Il. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual se entendera por:

Acta: El documento en el que se asientan los comentarios formulados por los
participantes y los acuerdos adoptados respecto de los asuntos gue se someten a
consideracion y en su caso, aprobacién o conocimiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Gobernacion, la cual

debe ser firmada por todos los asistentes a la sesion.

Acuerdo: El pronunciamiento del Comité de Adgquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Gobernacion, respecto de la procedencia de
dictaminar favorablemente o no las solicitudes de excepcion de adquisicion,
arrendamiento y/o servicio: o bien la aprobacion o toma de conocimiento de los

demas asuntos que deban presentarse a dicho 6rgano colegiado.

Adjudicacion Directa: Es el procedimiento de excepcion a la Licitacion Publica,
que dictamina el Comité para adquirir, arrendar bienes muebles o contratar
servicios, por encontrarse en alguno de los supuestos previstos por el articulo 22 en

relacién con el 41 de la Ley.

Area contratante: La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales, la Direccion General Adjunta de Adquisiciones Almacenes e Inventarios
y la Direccion de Adquisiciones tendran el caracter de area contratante y les
correspondera la conduccion de los procedimientos de adquisicion de bienes y de
contratacion de los arrendamientos y servicios que requieran las Unidades
Administrativas asi como los Organos Administrativos Desconcentrados de la

Secretaria de Gobernacion.

Area Usuaria o Requirente: Es la unidad administrativa u 6rgano administrat;vo
desconcentrado con nivel minimo de Direccion de Area que requiera la adquisicion

de bienes muebles o la contratacion de arrendamientos o de servicios.
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Area Técnica: Unidad administrativa u érgano administrativo desconcentrado con
nivel minimo de Direccion de Area que elabore o valide las especificaciones
técnicas que deberan incluirse en el procedimiento de contratacion respectivo. El

area técnica podra tener también el caracter de Area Usuaria o Requirente.

Asesor: Los representantes des'ignados por la Unidad General de Asuntos
Juridicos, el Organo Interno de Control y en su caso, la Secretaria de la Funcion
Plblica para participar en las sesiones del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios.

Carpeta: La Convocatoria, el orden del dia y la documentacién soporte que se
someta a consideracion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

de la Secretaria de Gobernacion.

Casos de excepcion: Asuntos que seran sometidos para su dictamen al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios por encontrarse en alguno de los
supuestos a que se refieren las fracciones |, Il VIII, IX segundo parrafo, X, XIIl XIV,
XV, XVI, XVII, XVIIl 'y XIX del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios del Sector Publico.

Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria

de Gobernacion.

DGPYP: Direccion General de Programacion y Presupuesto.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.
DGTIC: Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.l

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas: Es e procedimiento de excepciol a
la Licitacion Publica, que dictamina el Comité para adquirir, arrendar bienes muenles
O contratar servicios, por encontrarse en alguno de los supuestos previstos por el

articulo 22 en relacion con el 41 de la Ley.
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'E GOBERNACION

Invitados: Las personas con derecho a voz cuya intervencién se estime necesaria
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos que
se someten a consideracion del Comité Y que sea invitado a solicitud de cualquiera

de los miembros o asesores de dicho 6rgano colegiado.

Normatividad en Materia de Transparencia: La Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica vy el Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica Gubernamental.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LP: Licitacion Publica

OIC: El Organo Interno de Control en la Secretaria de Gobernacion.

Orden del dia: La relacion de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la

Secretaria.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Gobernacion.

QUORUM: Numero minimo de miembros con derecho a voz y voto (50%, mas uno)

requerido para sesionar.

Reglamento: Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico.

Sesiones: Las reuniones debidamente convocadas que lleven a cabo los mien‘kros
del Comité, ya sean de caracter ordinario o extraordinario para tratar los tcn.as

contenidos en el orden del dia.

Secretaria: La Secretaria de Gobernacion.
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SHCP: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SFP: La Secretaria de la Funcion Publica.

UGAJ: La Unidad General de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobernacién.
UNCP: La Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas de Ia SFP.
Miembros Del Comité: Vocales propietarios con derecho a voz y voto.

Vocales Suplentes: Los servidores publicos designados por los vocales
propietarios para suplirlos en caso de ausencia de éstos de conformidad con el

articulo 19, parrafo cuarto, del Reglamehto.
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I1l. INTEGRACION DEL COMITE

lll.1. Miembros del Comité:

Acorde a lo dispuesto por los articulos 22, fraccion VI, de la Ley, y 19 del
Reglamento, el Comité se integrara con siete miembros vocales, con derecho a voz

y a voto, que seran las personas que ocupen el cargo de:

Oficial Mayor de la Secretaria, quien lo presidira:
e Titular de la DGPYP;
e Titular de la DGRMSG;

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por el

Subsecretario de Poblacién, Migracion y Asuntos Religiosos.

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por

Subsecretario de Normatividad de Medios.

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por el

Subsecretario de Enlace Legislativo y Acuerdos Politicos.

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por el

Subsecretario de Derechos Humanos.

lll.2. Secretaria Técnica:

De conformidad con lo previsto por el articulo 19, parrafo segundo, del Reglamento,
el Oficial Mayor designa para fungir como Secretario Técnico a quien ocupe la
titularidad de la Direccién General Adjunta de Adquisiciones, Almacenes e

Inventarios, con derecho a voz pero sin voto.
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I11.3. Asesores:

En términos de lo previsto por el articulo 19, parrafos tercero y quinto, del

Reglamento, se contara con los siguientes asesores:

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por el
Titular de la UGAJ ;

e Servidor Publico con nivel minimo de Director General, designado por el
Titular del OIC , y

e En su caso, la o el servidor publico que sea designado por la UNCP de la
SFP.

Las personas designadas como asesores del Comité de la Secretaria asistiran a las
sesiones, con voz pero sin voto, quienes podran entregar sus pronunciamientos

razonados de manera escrita o hacerlos verbalmente en la sesién correspondiente.

l1l.4. Suplentes:

Los miembros del Comité, los asesores y el secretario técnico podran designar por
escrito a sus respectivos suplentes, quienes no podran tener un nivel jerarquico

inferior a Director de Area.

I11.5. Invitados:

El Comité invitara en forma permanente a las personas que sean responsables de
las Coordinaciones Administrativas o Areas de administracion equivalentes, en los

asuntos que sean competencia de sus Areas de adscripcion.

Asimismo, con fundamento en lo previsto por el articulo 19, parrafo sexto; el
Reglamento, a solicitud de cualquier miembro o asesor del Comité se podra invitar
a sus sesiones a las personas y servidores publicos cuya intervencion se estire
necesaria para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra

naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideraciéon del Comité,

10
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quienes participardn con voz pero sin voto, y sblo permaneceran en la sesion

durante la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los invitados deberan suscribir el documento en el que se obliguen a guardar
reserva y confidencialidad a que se refiere el articulo 19, parrafo séptimo, del

Reglamento.

IV. FUNCIONES DE LO INTEGRANTES DEL COMITE
IV.1 Presidente:

Conforme a lo dispuesto por los articulos 20, fracciones | y lll, y 22, fraccion |1, del

Reglamento, el Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

a) Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y

extraordinarias;
b) Presidir las sesiones del Comité;
c) Autorizar el diferimiento de las sesiones ordinarias:

d) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos gue se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir las consideraciones y el voto

correspondiente;
e) En caso de empate, emitir voto de calidad;

f) Actuar como moderador en el desarrollo de las sesiones y detenarnar

suficientemente discutidos los temas sujetos a votacion;
g) Representar al Comité:
h) Designar por escrito a su Suplente;

i) Someter a la autorizacién del Titular de la Secretaria el dictamen favorable o

procedente emitido por el Comité para modificar las POBALINES;

11
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j) Firmar los dictamenes emitidos en la sesién sean favorables o no.
k) Suscribir las Actas de las sesiones, y

) Suscribir y presentar el informe trimestral ante el Comité, en la siguiente

sesion ordinaria del trimestre de que se trate.
IV.2. Funciones del Secretario Técnico:
El Secretario Técnico tendra las siguientes funciones:

a) Elaborar las convocatorias, ordenes del dia y los listados de asuntos que se

trataran;

b) Integrar la carpeta con las solicitudes de dictamen de excepcion a la LP,
justificacion y demas documentacion que presenten las areas requirentes y
verificar que se cumplan los requisitos de forma o cuantitativos de los asuntos
como lo disponen las POBALINES, en caso de que la informacién
documental se encuentre incompleta, el Secretario Técnico podra rechazar

la solicitud presentada:

c) Entregar la convocatoria, el orden del dia y la carpeta de cada sesion, por
medio electronicos o en forma impresa a los miembros y participantes del
Comité, cuando menos con tres dias habiles de anticipacioén a la celebracion
de las sesiones ordinarias y con un dia de anticipacion para las

extraordinarias;

d) Elaborary presentar a consideracion del Comité, en la Gltima sesién del ano,

el calendario anual de sesiones ordinarias del gjercicio fiscal siguiente;

e) Elaborar los oficios y comunicados dirigidos a los miembros del Comitc oor
los que se les informe de la cancelacion de las sesiones ordinarias pcr. no

existir asuntos a tratar;

12
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Levantar la lista de asistencia a las sesiones y verificar que exista quérum

para que se lleve a cabo la sesién:

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos

respectivos y/o Acta respectiva:
Vigilar que se cumplan los plazos para la celebracién de las sesiones;:
Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados;

Elaborar y/o recabar los informes trimestrales que deban presentarse al

conocimiento del Comité de conformidad con el articulo 23 del Reglamento;
Recabar el documento de confidencialidad que deben suscribir los invitados;

Elaborar el acta de cada una de las sesiones con los acuerdos emitidos, en
Su caso, con los comentarios mas relevantes de los asuntos tratados en la
sesion correspondiente y gestionar que ésta sea suscrita por todos los

participantes;

m) Recibir la propuestas de modificacion a las POBALINES que le presenten las

areas contratantes o requirentes, para hacerlas del conocimiento para

analisis de los miembros del Comité;

Vigilar que el archivo de documentos del Comité esté completo y se

mantenga actualizado;

Llevar la memoria documental de las designaciones de sus miembros, los'

asesores y sus suplencias, y

Realizar de manera eficaz y con eficiencia las funciones que le encomiende

el Presidente y/o por acuerdo del propio Comité.

13
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SECRETARIA DE GOBFRNACTON

IV.3. Funciones de los vocales:

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 20, fraccion lIl, de Reglamento, los

vocales tendran las siguientes funciones:
a) Asistir puntualmente a las sesiones a las que se les convoque;

b) Analizar la orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a

consideracion del Comité, y

c) Emitir su voto con base en la informacion que les sea presentada, con la
expresion del sentido del mismo, en todos los casos, salvo que exista
conflicto de intereses, en esa situacién debera excusarse y expresar el

impedimento.

IV.4. Funciones de los asesores:

En términos de lo previsto por el articulo 20, fraccion 1V, de Reglamento, los

asesores tendran las siguientes funciones:

e Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en
torno a los asuntos que se traten el Comité, de acuerdo con las facultades

que tenga conferidas el Area que los haya designado.

IV.5. Funciones de los invitados:

Conforme lo previsto en el articulo 20, fraccion V, de Reglamento, los invitados

tendran las siguientes funciones:

a) Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza:
de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual

hubieren sido invitados:

b) Permanecer en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para

el que fueron invitados:

14
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c) Suscribir la lista de asistencia y el Acta de la Sesién como constancia de su
participacion, y se obligaran a no divulgar ni transferir informacion alguna del

caso, que pudiere ser clasificada como confidencial o reservada, y

d) Los invitados deberan suscribir el documento en el que se obliguen a guardar
reserva y e confidencialidad a que se refiere el articulo 19, parrafo séptimo,

del Reglamento.

V. DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

El Comité es un 6rgano colegiado de caracter deliberativo, que se establece para

coadyuvar con el cumplimiento de la Ley y su Reglamento.

El contenido de la informacion y documentacion gue se someta a consideracion de
los miembros del Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area que las

formule.

Tratandose de los dictdmenes de procedencia en los casos de excepcion a la
Licitacion Publica que emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los
miembros que lo conforman, respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de

contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

Ademas de las previstas en los articulos 22 de la Ley y 19, 20, 21, 22y 23 de su

Reglamento, el Comité tendra las funciones siguientes:

A. Elaborary aprobar su Manual de Integracion y Funcionamiento;

B. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar los Manuales de Integracion y
Funcionamiento, con base en los proyectos que los mismos sometan a su
consideracion, determinando la materia de competencia de cada uno de

ellos, las areas y niveles jerarquicos de los servidores publicos que los

15
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integren, asi como la forma vy los términos en que los respectivos subcomités
deberan informarle de los asuntos que conozcan;

El Comité no sera responsable por la actuacion y decisiones que tomen los
Subcomités. Sin embargo si, derivado de los informes que rindan en forma
trimestral, se desprenden comentarios o recomendaciones, éstas se
remitiran a través del Secretario Técnico del Comité, con el propésito de que
los Subcomités coadyuven con el cumplimiento de la Ley, el Reglamento y

demas normatividad aplicable:

En todo lo no previsto en el Manual de Integracién y Funcionamiento de los
subcomités, se aplicara lo dispuesto en el presente Manual, siempre que no

se oponga a la normatividad aplicable;

. Dictaminar la procedencia de los proyectos de POBALINES, asi como las
propuestas de modificacién a las mismas que formulen las areas contratantes
0 requirentes, y que sean presentada por conducto del Secretario Técnico,
para ser sometidas a la autorizacion del Titular de esta Secretaria;

. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se
ubique la Secretaria, de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir de
Su presupuesto autorizado;

. Revisar el programa vy presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como sus modificaciones, y en su caso, formular las
observaciones y recomendaciones necesarias;

Remitir al Titular de la Oficialia Mayor, por conducto del Secretario Técnico,
el proyecto del PAAAS que previamente haya sido revisado y analizado por
este cuerpo Colegiado,' para obtener la aprobacion correspondiente:

. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la
procedencia de la excepcién a la LP por encontrarse en alguno de los
supuestos a que se refieren las fracciones |, IIl, VIII, IX segundo parrafo, X,
X, X1V, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del articulo 41 de la Ley. Esta funcion

también podra ser ejercida directamente por el Titular de esta Secretaria c
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por aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcion, el cual en
ningun caso podra tener nivel inferior al de director general o equivalente:

H. Dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su
consideracion. Sin embargo, cuando de la solicitud de excepcion a la LP o
de la documentacion soporte presentada por el Area Requirente, o bien del
asunto presentado, no se desprendan a juicio del Comité elementos
suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello
impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a
consideracion de ese cuerpo colegiado, una vez que se hayan subsanado
las deficiencias observadas o sefaladas por este;

I Analizar el informe trimestral con base en lo establecido en la fraccién IV del
articulo 22 de la Ley y 23 de su Reglamento, y

J. Recomendar las medidas necesarias derivadas de |a revision a los informes
trimestrales, para que el programa Yy presupuesto se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar y corregir los

procesos de contratacion y ejecucion.

El Comité se abstendra de dictaminar los siguientes casos:

1. La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a que se refiere
el penultimo parrafo del articulo 41 de Ia Ley, es decir, cuando el dictamen a
emitir sea de la exclusiva responsabilidad del area usuaria 0 requirente
(fracciones II, IV, V, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX);

2. Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el
articulo 42 de la Ley, y ;

3. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen previo del Comité.

Por ninglin motivo y bajo ninguna circunstancia, el Comité se pronunciara a favor:

de la seleccién de un proveedor o prestador de servicio en particular, ya que dicha;
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responsabilidad recae exclusivamente en el area requirente.

VI. DE LAS SESIONES DEL COMITE:

VI.1. Tipo de sesiones:

Las sesiones del Comité podran ser:

e Ordinarias: aquéllas que estén programadas en el calendario anual de

sesiones. Se debera programar al menos una sesion al mes, y

e Extraordinarias: aquéllas que se lleven a cabo fuera del calendario anual de
sesiones, que se convocaran para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del Area

Requirente o contratante.

La fecha de las sesiones ordinarias y extraordinarias se podra reprogramar cuando

asi se justifique, respetando los plazos sefalados para convocarlas.

VI .2. Convocatoria:

La convocatoria de cada sesion, junto con el Orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia,
por medios electronicos a los participantes del Comite, esta debera sefalar la fecha,
hora y lugar en que se llevara a cabo la sesion. Tratandose de invitados, la carpeta
Unicamente contendra la documentacion soporte del procedimiento de excepcion

que motivare su asistencia.

La convocatoria para las sesiones ordinarias sera remitida con por lo menos tres
dias habiles de anticipacion a la fecha en que ésta se lleve a cabo, y para las

sesiones extraordinarias, cuando menos con un dia habil de anticipacion.

En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesion no podra llevarse a cabo.
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VI.3. Orden del dia:

El Orden del dia de las sesiones ordinarias incluira los siguientes apartados:
e Lista de asistencia
e Verificacién de la existencia de Quorum
e Presentacion, lectura y aprobacion de actas
e Presentacién de copias de actas firmadas
e Asuntos que se someten a dictamen del Comité
e Presentacion de casos
e Seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores

e Asuntos generales. En este apartado sélo se podran incluir asuntos de

caracter informativo

El Orden del dia de las sesiones extraordinarias incluird Unicamente la lista de

asistencia y los asuntos que se someten a dictamen del Comité.

V0i.4. Quérum:

El nimero minimo de miembros vocales con derecho a voz y voto que se requiere
para que el Comité sesione validamente es del 50% mas uno, es decir, cuatro
miembros vocales dentro de los cuales uno de ellos tiene que ser la persona que

funja como presidente o su suplente.

VI.5. Votacion:

Iniciada la sesion se procedera a desahogar cada uno de los puntos contenidos en' -
el Orden del dia y se pondran a consideracién de los miembros con derecho a voz:

y voto.
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Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por la
mayoria de votos de los miembros vocales presentes con derecho a voz y voto. En

caso de empate la persona que funja como Presidente tendra voto de calidad.

VI.6. Acta de las sesiones:

Al concluir cada una de las sesiones se levantara un acta con las opiniones vertidas
por los participantes respecto de cada uno de los temas y los acuerdos adoptados
por el Comité, asi como el Acuerdo con el dictamen de cada caso presentado el

cual debera ser firmado al concluir la sesion.

La falta de firma de uno de los miembros vocales, asesores o invitados al acta de
una sesion no invalida su contenido, debiéndose anotar el motivo de tal omision en

el apartado de firmas.

VIl. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Los Tratados de Libre Comercio de los que México forma parte. (Vigentes).

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

e Cobdigo Fiscal de la Federacion.

e Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal:
Correspondiente.

o Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.
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Acuerdo por el que se establecen las reglas para la celebracion de
licitaciones publicas Internacionales de Conformidad con los Tratados de
Libre Comercio.

Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de
licitacion publica que las dependencias y entidades de la administracion
publica federal deberan remitir a la Secretaria de la Funcion Publica por
transmision electrénica o por medio magnético.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia del sector
publico, para la participacion de las empresas micro, pequefias y medianas
para la reserva del Tratado de Libre Comercio con América del Norte y para
la determinacién del grado de integracion nacional.

Acuerdo que establece los lineamientos para la contratacion de los servicios
de telefonia de larga distancia por parte de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal.

ACUERDO pdr el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a
cargo de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
Reglamento Interior de la SEGOB.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, ‘

Arrendamientos y Servicios de la SEGOB.
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VII. INTERPRETACION

Correspondera a la UGAJ realizar la interpretacion del presente Manual. E| (la)
Secretario(a) Ejecutivo(a) del Comité sera el (la) encargado(a) de tramitar las
consultas de las Unidades Administrativas que se susciten con motivo de la

aplicacion de las disposiciones de este Manual.

IX. TRANSITORIOS

PRIMERO. .- El presente Manual entrara en vigor al dia habil siguiente de su difusion

en la pagina electronica de la Secretaria.

SEGUNDO.- Se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Gobernacion

anterior.
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